Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete szimara

Eléterjesztd: Dr. Szabé Gabor igazgato

A képvisel6-testiileti iilés id6pontja:2012. februar 16. | ... sz. napirend

Targy: Javaslat a Jozsefvarosi Varosiizemeltetési Szolgilat Alapité Okiraténak és
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasara

A napirendet nyilt ilésen kell targyalni, a dontés elfogaddsihoz egyszerlVmindsitett
szavazattobbség sziikséges.
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Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag véleményezi
Humanszolgaltatasi Bizottsag véleményezi O

Hatdrozati javaslat a bizottsig szamara:

A Viarosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag javasolja a Képviselo-testiiletnek az elSterjesztés
megtargyalasat.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Jozsefvarosi Vérosiizemeltetési Szolgilat Alapito Okirata a Képvisel6-testiilet
15/2012.(1.19.) sz. hatdrozatdval modositasra keriilt, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata a
Képvisels-testiilet 33/2012.(11.2.) sz. hatarozataval elfogadasra keriilt. Az Alapité Okirat €és a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szakfeladat szerinti besorolasabol a 841228 szakéagazat
sz4dmu, szocidlis szolgaltatdsok helyi igazgatdsa és szabalyozasa szakfeladat megnevezésii
alaptevékenység kimaradt, ezért sziikséges a két dokumentumot moédositani.

Az Alapitdé Okirat egyéb modositasait — a forgalomképes vagyonbol a korlatozottan
forgalomképes vagyonelembe torténd atmindsitésével egy iddben - a Szerdahelyi u. 5 szam
alatti ingatlan feltjitasa illetve a 20 db szolgalati lakés felujitasa befejezését kovetden fogom
eloterjeszteni.

Képvisel-testiilet és Szervei Szervezeti és Mukddési Szabalyzatardl sz6l6 19/2009. (V.16.)
onkorményzati rendelet 4. § (4) g) pontja alapjan az intézmény alapitdsa, jelen esetben az
alapitd okirat modositasa a a Képvisel6-testiilet hataskore.
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Kérem az alabbi hatdrozati javaslat elfogadésat.

HATAROZATI JAVASLAT

A Képvisel6-testiilet gy dont, hogy

1. elfogadja az eléterjesztés 1. szamu mellékletét képezd, Jozsefvarosi Varosiizemeltetési
Szolgalat Alapit6 okiratdnak modositasat

2. elfogadja az elbterjesztés 2. szamt mellékletét képezd, Jozsefvarosi Varosiizemeltetési
Szolgalat mddositasokkal egységes szerkezetben foglalt Alapito okiratat.

3. elfogadja az el6terjesztés 3. szamu mellékletét képezd, Jozsefvarosi Varosiizemeltetési
Szolgélat Szervezeti és Milikodési Szabalyzatat modositasat

4. felkéri a Polgarmestert az okiratok alairasara

Felelds: Polgarmester
Hatarid6: 2012. februér 16.

Budapest, 2012.februar 6.
"
Dr. Szabé Gab

igazgato

Torvényességi ellendyzés:

/ Dr. Mészar Erika

A jegyzot helyettesitd aljegyz6
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1. szamu melléklet
ALAPITO OKIRATOT
MODOSITO OKIRAT

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény. és az allamhéztartasrél szol6 torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a szakfeladatrendr6l és az
allamhaztartasi szakagazati rendrél szolo 56/2011. (XI1.31.) NGM rendelet alapjan 2012.
marcius 1. napjatol a Jozsefvarosi Varosiizemeltetési Szolgalat hatalyos egységes szerkezetbe
foglalt alapit6 okirata az alabbiak szerint médosul:

1. Az Alapité Okirat 4. pontja helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:
»A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége:

a) alaptevékenysége

szakdgazat szdma: 841218

szakagazat megnevezése: lakas-, kommunalis szolgéltatasok igazgatésa
szakfeladat szama: 841402

szakfeladat mé:gnevezése: varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatdsok
szakfeladat szama: 381103

szakfeladat megnevezése: telepiilési hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, szallitasa,
atrakdsa

szakfeladat szdama: 381202

szakfeladat megnevezése: egyéb veszélyes hulladék begylijtése, szallitdsa,atrakdsa
szakfeladat szama: 812000

szakfeladat megnevezése: egyéb takaritas

szakfeladat szdma: 842421

szakfeladat megnevezése: kozteriilet rendjének fenntartdsa
szakfeladat szama: 800000

szakfeladat megnevezése: Biztonsagi, nyomozdi tevékenység
szakfeladat szama: 813000

szakfeladat megnevezése: zoldteriilet kezelés

szakfeladat szama: 421100

szakfeladat megnevezése: Ut, autopalya épl'tése

szakfeladat szdma: 559099

szakfeladat megnevezése: egyéb m. n. s. szallashely-szolgéltatés
szakfeladat szama: 841907




szakfeladat megnevezése: 6nkorményzatok elszamoldsai a koltségvetési szerveikkel
szakfeladat szdma: 890441

szakfeladat megnevezése: rovid id6étartami kézfoglalkoztatas

szakfeladat szama: 890442

szakfeladat megnevezése: bérp6tlo juttatasra jogosultak hosszabb idétartamu foglalkoztatasa
szakfeladat szama: 890443

szakfeladat megnevezése: egyéb kézfoglalkoztatas

szakdgazat szdma: 841228

szakdgazat megnevezése: szocidlis szolgaltatasok helyi igazgatasa és szabalyozasa
Vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.”
Zaradék:

Jelen alapit6 okiratot médosité okirat tartalmaban megfelel a Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete..... /2012.(11.16.) szdmu hatdrozataval
elfogadott egységes szerkezetli alapité okiratnak.

Jelen modositéd okirat 2012. méarcius 1. napjatédl hatélyos.
Budapest, 2012. februar 16.

Dr. Mészar Erika Dr. Kocesis Maté

a jegyzot helyettesité aljegyzo polgiarmester




2. szamu melléklet
ALAPITO OKIRAT
modositiasokkal egységes szerkezetben

Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 392/1994.
szamon elfogadott, valamint a 303/1997. (V.6.), 27/2008.(1.16.), a 277/2009.( VL.17.), a
272/2011.(V1.16.) szémon médositott Budapest Jézsefvarosi Onkorményzat fenntartdsaban
mikods Jozsefvarosi Varosiizemeltetési Szolgalat alapité okiratat az dllamhaztartasrél szolo
2011. évi CXCV. térvény és az allamhaztartasrdl szOoloé torvény végrehajtasardl szo6lo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a szakfeladatrendrdl és az allamhéztartasi szakégazati
rendrdl sz616 56/2011. (X11.31.) NGM rendelet alapjan 2012. mércius 1. napjatdl az aldbbiak
szerint allapitja meg:

1. A koltségvetési szerv

neve: Jozsefvarosi Varostizemeltetési Szolgalat

székheiye: 1084 Budapest, Méatyas tér 15.

telephelyei:

1082 Budapest, Baross utca 81. fszt. 5 sz. iroda

1084 Budapest, Déri Miksa u. 3. iroda

1081 Budapest, Teleki Laszl6 tér piac

1086 Budapest, Karacsony S. u. 1. ideiglenes piac
1086 Budapest, Karacsony S. u. 3. ideiglenes piac
1086 Budapest, Szerdahelyi u. 17. ideiglenes piac
1081 Budapest, Népszinhaz u. 14. piac raktar
1086 Budapest, Danké u. 3-5. géptarolo

1086 Budapest, Koszoru u. 4-6. iroda, szallas

2. A koltségvetési szerv létrehozasarol rendelkezé dontés:
Budapest, Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 392/1994 (X.11) sz hatdrozata

modositotta: 303/2007 (V.06) Kt. sz. hatarozat, a 27/2008 (1.16) Kt. sz. hatdrozat, a Budapest,
Jozsefvarosi Onkorményzat - Képvisel6-testilletének  234/2011.(V.19.) sz. hatérozata,
Budapest, Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testilletének 408/2011.(X.20.) sz.
hatérozata.

3. A Kkoltségvetési szerv altal ellatott, jogszabalyban meghatarozott kozfeladat:
- a helyi dnkormanyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. térvény 8.§ (1) bekezdése szerinti:

a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartasa, a koztisztasag €s telepiiléstisztasag biztositésa,
gondoskodds a kozbiztonsdg helyi feladatairol helyi kozszolgéltatds, melyek az alapito
kotelez6 és onként vallalt feladatai;

-az 55/2009. (II1.13.) Korm. rendelet 1- 3.§ piac tartasa

4. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:




a) alaptevékenysége

szakadgazat szdma: 841218

szakagazat megnevezése: lakés-, kommunalis szolgaltatdsok igazgatisa
szakfeladat szama: 841402

szakfeladat megnevezése: varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgéltatasok
szakfeladat szama: 381103

szakfeladat megnevezése: telepiilési hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitdsa,
atrakésa

szakfeladat szama: 381202

szakfeladat megnevezése: egyéb veszélyes hulladék begytjtése, szallitasa,atrakésa
szakfeladat szama: 812000

szakfeladat megnevezése: egyéb takaritas

szakfeladat szdma: 842421

szakfeladat megnevezése: kdzteriilet rendjének fenntartasa

szakfeladat szama: 800000

szakfeladat megnevezése: Biztonsagi, nyomozoéi tevékenység

szakfeladat szama: 813000 '

szakfeladat megnevezése: zoldteriilet kezelés

szakfeladat szama: 421100

szakfeladat megnevezése: ut, autopalya épitése

szakfeladat szdma: 559099

szakfeladat megnevezése: egyéb m. n. s. szallashely-szolgaltatas

szakfeladat szama: 841907

szakfeladat megnevezése: 6nkormanyzatok elszdmolésai a koltségvetési szerveikkel
szakfeladat szama: 890441

szakfeladat megnevezése: rovid idétartamt kdzfoglalkoztatas

szakfeladat szdma:  §90442

szakfeladat megnevezése: bérpotld juttatasra jogosultak hosszabb id6tartamu foglalkoztatasa
szakfeladat szdma: 890443

szakfeladat megnevezése: egyéb kozfoglalkoztatas

szakfeladat szdma: 841228

szakfeladat megnevezése: szocialis szolgaltatasok helyi igazgatasa és szabalyozésa

Vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

5. A koltségvetési szerv mitkédési kore:




Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvaros kozigazgatasi terlilete
6. A Kkoltségvetési szerv alapitéi jogokkal felruhazott irdmyité szervénmek neve,
székhelye:
Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
1082 Budapest, Baross utca 63-67
7. A koltségvetési szerv gazdilkodasi besorolasa:
A koltségvetési szerv besorolasa gazdalkodasi jogkdore alapjan:
- Ondlléan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv
- 06nalld létszam és bérgazdalkods, teljes intézményi miikodési és szakmai
tevékenységét koltségvetési keretén beliil 1atja el.
- akoltségvetési szerv vezetdje gyakorolja a koltségvetése felett a kotelezettségvallalasi
és utalvanyozasi jogkort.

8. A kioltségvetési szerv vezetéjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdjét a Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat

Képviseld-testiilete palyazat utjan hatdrozott idétartamra bizza meg.

A koltségvetési szerv gazdaségi vezetdjének kinevezése, vagy megbizasa, felmentése, vagy a

megbizas visszavonasa, dijazasanak megéllapitisa a polgarmester hataskorébe tartozik.

9. A Kkoltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatisi jogviszony

megjelolése:

- kdzalkalmazotti jogviszony, melyre a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII.
torvény rendelkezéseit,

- munkaviszony, melyre a Munka Torvénykonyvérél szolé 1992. évi XXII. torvény
rendelkezéseit kell alkalmazni.

10. A feladat ellatasat szolgalé 6nkormanyzati vagyon:

a Budapest VIIL Kkeriilet ingatlan-nyilvantartisban 35086 hrsz. alatt felvett 169,2 m®
alapteriiletl, 1084 Budapest, Matyas tér 15. sz. alatt taldlhaté ingatlan székhelyként
hasznalata,

- a Budapest VIII. keriilet ingatlan-nyilvantartdsban 35723/A/27 hrsz. alatt felvett 94 m?

alapteriiletti, 1082 Budapest, Baross utca 81. fszt. 5 sz. (természetben Leonardo da V. u.
2/A.) alatt talalhat6 ingatlan iroda,

- a Budapest VIII. kerillet ingatlan-nyilvantartisban 34924 hrsz. alatt felvett 39 m?
alapteriiletti, 1082 Budapest, Déri Miksa u. 3. alatt talalhat6 ingatlan iroda,

- a Budapest VIII. keriilet ingatlan-nyilvantartdsban 35123/11 hrsz. alatt felvett 3795 m?
természetben Teleki Laszl16 téren talalhato piac,

- a 35332 hrsz. alatt felvett 840 m? természetben a Budapest, VIII. keriilet Karacsony S. u 1.
talalhato ideiglenes piac,




- 35333 hrsz. alatt felvett 278 m? természetben a Budapest, VIII. keriilet Kardcsony S. u 3.
talalhat6 ideiglenes piac,

- a 35331 hrsz. alatt felvett 712 m? természetben Budapest, VIII. kertilet Szerdahelyi u. 17.
talalhat6 ideiglenes piac,

- a34675/2/A/33 hrsz. alatt felvett 80 m? természetben Budapest, VIII. keriilet Népszinhdz
u. 14. talalhat6 piac raktér,

- az ingatlan-nyilvantartdsban 35298 hrsz. alatt felvett 1970 m? természetben Budapest, VIII.
keriilet Danké u. 3-5. talalhat6 géptarold,

- a 35282 hrsz. alatt felvett 2127 m? természetben Budapest, VIII. Koszora u. 4-6. iroda,
szallas hasznalata,

- vagyoni értékil jogok, targyi eszkozok (gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek stb.)
hasznélata all6eszkoz leltar szerint.

A vagyon feletti rendelkezésre a Képviseld-testiilet altal alkotott rendeletekben meghatarozott
szabalyok az iranyadok.
11. A kéltségvetési szerv képviselete:

A koltségvetési szerv vezetdje, valamint az altala megbizott dolgozo.

Zaradék:
Jelen egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratot Budapest FOvaros VIII kerilet
Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testilete ..../2012. (I1.16.) széamud hatirozataval

elfogadta, és ezzel egyidejlileg a jelen alapitd okirat a Képviselo-testiilet 15/2012. (1.19.)
szamu hatarozataval kiadott alapit6 okirat helyébe 1€p.

Hatalyos: 2012. mércius 1.

Budapest, 2012. februér 16.

Dr. Mészar Erika Dr. Kocsis Maté

a jegyzot helyettesito aljegyzo polgarmester




3 szamu melléklet

Jozsefvarosi Varosiizemeltetési Szolgalat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Jovahagyta:

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete ....... szamu
hatarozatéval

Dr. Kocsis Maté

polgarmester

Budapest, 2012. ...........




L Altalénos rendelkezések
1. A szabalyzat célja
Az 4llamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdés alapjan a Budapest
Févaros VIII. kertilet Jozsefvarosi Onkormanyzat, Jézsefvérosi Varostizemeltetési Szolgélat
(tovabbiakban: JVSZ) o6nalléan milikod6 és gazdalkodd koltségvetési szervként miikodd
intézmény feladatai ellatdsanak részletes bels6 rendjér6l és modjardl az alabbi Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban (tovdbbiakban: SzMSz) rendelkezem.

2. Intézményi alapadatok:
Név: Jozsefvarosi Varosiizemeltetési Szolgélat
Székhely: 1084 Budapest, Matyas tér 15

Telephelyei:
1082 Budapest, Baross utca 81. fszt. 5 sz. iroda
1084 Budapest, Déri Miksa u. 3. iroda
1081 Budapest, Teleki Laszl6 tér piac
1086 Budapest, Karacsony S. u. 1. ideiglenes piac
1086 Budapest, Karacsony S. u. 3. ideiglenes piac
1086 Budapest, Szerdahelyi u. 17. ideiglenes piac
1081 Budapest, Népszinhaz u. 14. piac raktar
1086 Budapest, Danko6 u. 3-5. géptarolo
1086 Budapest, Koszoru u. 4-6. iroda, szallas

Jogallas: 6nall6 jogi személy

Gazdalkodas: 6nalldan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv
Engedélyezett 1étszam: 109 6.

Elérhetdségek: tel: 06-1-323-0335, info@jovaros.hu, www.jovaros.hu

3. Az intézmény Alapit6 Okiratanak vonatkozé adatai:
Az intézmény alapitdsanak idépontja: 2011. november 1.

Az alapité okirat kelte: 2011. november 1.

Az alapito6 okirat szama: 408/2011. (X. 20.).

Az intézmény torzskdnyvi azonosité szama: 679143.

Az alapitd okirat utolsé moédositasanak kelte: 2012. januar 19.

4. Intézményi alaptevékenységei:

Az Intézmény altal ellatott, jogszabalyban meghatarozott kozfeladat:

- a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. térvény 8.§ (1) bekezdése szerint: a helyi
kozutak és kozteriiletek fenntartdsa, a koztisztasdg és telepliléstisztasdg biztositasa,
gondoskodas a kozbiztonsag helyi feladatairdl helyi kozszolgaltatas, melyek az alapitd
kéotelezo €s onként vallalt feladatai.

- az 55/2009. (I111.13.) Korm. rendelet 1-3.§ piac tartésa.

Jozsefvaros kozrendjének védelme, kozteriiletei élhet6ségének biztositasa, a Jozsefvarosban
hajléktalannd valt emberek rehabilitacidja. E feladat ellatasa érdekében:

- Takaritja Jozsefvaros kozterileteit, biztositja a hulladék rendezett elhelyezésének feltételeit,
megeldzi az illegalis hulladék-lerakést.

- Gondoskodik a terek, parkok magas szintli élhet6ségérdl, fenntartja a novenyzetet
gondoskodik az utcabttorok és a szilard burkolat karbantartasar6l.

- Gondoskodik a keriilet kezelésében 1év6 utak burkolatdnak karbantartasarol,
allagmegdvasarol, megljitasarol.

- Megvédi Jozsefvaros mindennemii vagyonét.
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- Kdzremiikddik Jozsefvaros polgarai biztonsaganak megdovaséban.
- Lakhatast és munkat biztosit a Jozsefvarosban hajléktalannd valt embereknek.
Vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

S. Az intézmény feladatainak szakfeladat szerinti besoroladsa:
szakdgazat szama: 841218

szakagazat megnevezése: lakas-, kommunalis szolgéltatdsok igazgatasa
szakfeladat szama: 841402

szakfeladat megnevezése: varos-, kézséggazdalkodasi m.n.s. szolgéltatdsok
szakfeladat szama: 381103

szakfeladat megnevezése: telepiilési hulladék vegyes (6mlesztett) begytjtése, szallitasa,
atrakésa

szakfeladat szdma: 381202

szakfeladat megnevezése: egyéb veszélyes hulladék begytijtése, szallitasa,atrakasa
szakfeladat szdma: 812000

szakfeladat megnevezése: egyéb takaritas

szakfeladat szdma: 842421

szakfeladat megnevezése: kdzteriilet rendjének fenntartasa

szakfeladat szdma: 800000

szakfeladat megnevezése: Biztonsigi, nyomozoi tevékenység

szakfeladat szdma: 813000

szakfeladat megnevezése: zoldteriilet kezelés

szakfeladat szdma: 421100

szakfeladat megnevezése: Ut, autépalya épitése

szakfeladat szama: 559099

szakfeladat megnevezése: egyéb m. n. s. szallashely-szolgaltatis

szakfeladat szdma: 841907

szakfeladat megnevezése: 6nkormanyzatok elszamolasai a koltségvetési szerveikkel
szakfeladat szdma: 890441

szakfeladat megnevezése: révid idétartami kozfoglalkoztatés

szakfeladat szama: 890442

szakfeladat megnevezése: bérpotlé juttatisra jogosultak hosszabb id6tartami foglalkoztatdsa
szakfeladat szama: 890443

szakfeladat megnevezése: egyéb kozfoglalkoztatés

szakfeladat szdma: 841228

szakfeladat megnevezése: szocialis szolgaltatasok helyi 1gazgatasa és szabalyozdsa
Vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

6. Az alaptevékenységét szabilyozo jogszabalyok:

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

a helyi 6nkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény

1992. évi XXII. torvény a Munka Torvénykonyvérol

2000. évi C. térvény a Szamvitelrdl

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

1988. évi I. térvény a k6ziti kozlekedésrol

368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet az allamhdaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasardl

(Avr)

e 370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl
¢s belso cllendrzésérol
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o 77/1993. (V. 12.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szoldo 1992. évi
XXXIII. torvény végrehajtasardl a helyi 6nkormanyzatok altal fenntartott szolgaltatd
feladatokat ellato egyes koltségvetési intézményeknél

e 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az allamhéztartas szervezetei beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl

e az 55/2009. (II1.13.) Korm. rendelet

e akozteriiletek, ingatlanok rendjér6l és a koztisztasagrol szol6 62/2007. (X1.13.) szamu
Onkormanyzati rendelet

7. Az SzMSz hatalya
A Szabdlyzat hatdlya az Intézmény vezetdire és minden alkalmazottjara kiterjed.

I1. Az Intézmény szervezeti felépitése

1. Intézményi szervezeti egységek:
Az Intézmény szervezeti egységei a feladatellatds szerint keriilt meghatdrozasra é&s
elnevezéssel az alabbi mdédon és engedélyezett dllashelyekkel:

o Igazgatdsag, 11 engedélyezett allashely
JOFIUK Biztonsagi Csoport, 20 engedélyezett allashely

e Szakmai K6zpont, 61 engedélyezett allashely

e Teleki téri piac, 6 engedélyezett allashely

e LELEK Haz és LELEK Pont, 11 engedélyezett 4llashely.
Az Igazgatésag keretében miikodik a gazdasigi szervezet is, melyet a gazdasigi vezetd
iranyit. A szervezeti egységek felépitését és koztikk levé kapcesolattartast a szervezeti dbra
tartalmazza. (Melléklet)

2. A szervezeti egységek feladatellitasanak helyei

A telephelyek:

1082 Budapest, Baross utca 81. fszt. 5, iroda OPERATIV KOZPONT, koztisztasagi,
utkarbantartas

1084 Budapest, Déri Miksa utca 3, iroda LELEK PONT

1081 Budapest, Teleki Laszlo tér 1-10, piac TELEKI TERI PIAC

1086 Budapest, Karacsony Sandor utca 1, ideiglenes piac TELEKI TERI PIAC
1086 Budapest, Karacsony Sandor utca 3, ideiglenes piac TELEKI TERI PIAC
1086 Budapest, Szerdahelyi utca 17, ideiglenes piac TELEKI TERI PIAC

1081 Budapest, Népszinhéz utca 14, piac raktar TELEKI TERI PIAC

1086 Budapest, Danko6 utca 3-5, géptarolo SZAKMAI TELEPHELY

1086 Budapest, Koszoru utca 4-6, iroda, szallas. LELEK HAZ

3. A szervezeti egységek feladatai:
- Igazgatdsag: biztositja a JVSZ feladat-ellatasdnak adminisztrativ és gazdalkodési hatterét. A
gazdasagi szervezet ellatja:
e a koltségvetési szerv elbiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat,
o a koéltségvetési szerv mikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon
hasznalatdval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.
- JOFIUK Biztonségi Csoport: ellatja a JVSZ kézrendvédelmi feladatait.
- Szakmai Kozpont: ellatja a JVSZ koztisztasagi, karbantartdsi, fenntartasi, élhetéség-
biztositasi feladatait.
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- Teleki téri piac: szervezett €s higiénikus viszonyok kozott biztositja Jozsefvaros
lakossaganak olcsé €s j6 mindségl arukkal valo ellatasat.

- LELEK Program: gondoskodik a Jozsefvirosban hajléktalannd vélt emberek
rehabilitacidjarol, elosegiti lakhatasukat és munkavéallalasukat.

III. Intézmény vezetése és a vezetok feladatai, hataskorei

1. Az Intézmény vezetéi, feladatai:
Az Intézmény vezet6i:

- Igazgato

- Gazdasagi vezetd

- Altalanos igazgaté-helyettes

- Biztonsagi igazgat6-helyettes

- Operativ igazgato-helyettes

- Foglalkoztatési igazgato-helyettes.

A vezet6k alapfeladatai:

- Igazgatd: szervezi és iranyitja a JVSZ feladatainak ellatasat, ennek érdekében megalkotja a
kételezGen elbirt belsé szabalyzatokat, altalanos munkaltatéi jogkort gyakorol a JVSZ
dolgozdival kapcsolatban, dont az intézmény rendelkezésére allé forrasok felhasznalasarol,
gondoskodik a rendelkezésre allo er6forrasok bévitésérdl, megalkotja és aktualizdlja az
intézmény stratégidjat az irdnyité szerv dontései szerint.

- Gazdasagi vezet6:
e irdnyitja és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,
o felelbs:

o a koltségvetési szerv elGiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok,

o a koltségvetési szerv miikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a
vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatok,

o akotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésének ellatasaért.

- Altalanos igazgato-helyettes: az intézmény SzMSz-ében meghatrozott médon helyettesiti
az igazgatdt, annak teljes feladat-, és hataskorében. Gondoskodik az intézményi feladatellatas
tigyviteli rendszerének hatékony miikodésérol és ellendrzésér6l. Figyelemmel kiséri a JVSZ
milk6désének jogszabalyi kornyezetét, javaslatot tesz az igazgatonak az SZMSZ, az Alapito
Okirat, az Ugyrend és a JVSZ Szabalyzatainak aktualizaldsara.

- Biztonsagi igazgato-helyettes: gondoskodik a JVSZ rendészeti feladatainak ellatasérol,
Osszegy(jti és elemzi a kozrendvédelmi kockazatokat, azokrdl tdjékoztatja az igazgatot,

sziikség esetén az illetékes hatdsagokat.

- Operativ igazgaté-helyettes: szervezi és iranyitja a JVSZ szakmai feladatellatasat:
koztisztasag, park-, és utkarbantartas.

- Foglalkoztatasi igazgaté-helyettes: szervezi és iranyitja a LELEK Programot, sziikség
esetén kdzremiikédik a JVSZ munkavéllaléi szocialis problémainak megolddsaban.

13




2. A tovabbi munkakorok felsorolasa:

IGAZGATOSAG

igazgato

dltaldanos igazgato helyettest
terep ellendr

miiszaki ellendr

gazdasagi vezetd
titkarsadgvezetd

koényveld

pénztaros

gazdaségi tigyintézo
informatikus rendszergazda
asszisztens

JOFIUK BIZTONSAGI SZOLGALAT

igazgato helyettes
asszisztens
valtasparancsnok
kocsi parancsnok
Jaror

SZAKMAI KOZPONT

operativ igazgato helyettes
asszisztens

koztisztasagi vezetd
gépkocsizé takaritd
csoportvezetd

takarito

fokertész

kertész

karbantart6 szakmunkas
parkkarbantart
utkarbantartasi vezetd
utkarbantarté szakmunkas
utkarbantarto

LELEKHAZ

foglalkoztatdsi igazgato helyettes
asszisztens

szocialis munkas

segit6

SZAKMAI TELEPHELY

telephelyvezetd
rakodo
kisegit6
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TELEKI TERI PIAC

e piacvezetd
e piacvezetd helyettes
o takaritd
o Lkisegitd
3. A JVSZ képviselete

A JVSZ képviseletében az igazgat6 és az altalanos igazgato-helyettes jarhat el.

IV. Az Intézmény miikodésének fébb szabalyai

1. Az intézmény miikddését meghatirozé dokumentumok:
Alapit6é Okirat

Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat

Ugyrend

Miikodéshez sziikkséges szabalyzatok

- Munka-, és Ttzvédelmi Szabalyzat

- Munkavallal6i Etikai Szabalyzat

- Rendészeti Szolgalati Szabalyzat

- Logisztikai Szabdlyzat

- Ugyirat-kezelési és Adatvédelmi szabélyzat

- Miik6déshez kapcsolédd pénziigyi kihatdssal biré szabélyzatok az Avr. 13.§(2) szerinti
kotelezd szabalyzatok

2. A munkavégzéssel kapcesolatos szabalyok

a. Kinevezés, munkaviszony, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony létrejotte

A JVSZ igazgat6jat a Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete nevezi ki palyazat utjan. A vezetd felett a munkaltatoi jogokat a Képviseld-testiilet,
az egyéb munkaltatoi jogokat az Otv. 103 § (1) bekezdés b.) pontja alapjan a polgarmester
gyakorolja.

A JVSZ gazdasagi vezetOjének kinevezése, vagy megbizisa, felmentése, vagy a megbizas
visszavonasa, dijazasanak megallapitidsa a polgarmester hataskorébe tartozik. A gazdasagi
vezetd felett az egyéb munkaltatdi jogokat a JVSZ igazgatdja gyakorolja.

A JVSZ vezetéi és vezetd helyettesi feladatait ellaté alkalmazottak, az Igazgatésag minden
alkalmazottja, a Lélekhdz asszisztense és szocialis munkas alkalmazottak foglakoztatasi
jogviszonyuk kézalkalmazott. Jogviszonyukra a k6zalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi
XXXIII. térvény vonatkozo6 térvény rendelkezései és a 77/1993. (V. 12.) Korm. rendelet a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarol a helyi
onkorményzatok 4altal fenntartott szolgaltatéo feladatokat ellato egyes koltségvetési
intézményeknél az iranyadoak.

A tovabbi munkakoroket betoltdk munkaszerz6dés alapjan foglalkoztatott munkavallalok.
Jogviszonyukra a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. tv. rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A JVSZ kozalkalmazottai és munkavallaloi (egylitt, a tovabbiakban mint: dolgozok) felett a
munkaltatoi jogokat az Igazgato gyakorolja.

b. A munkaidé beosztasa
A JVSZ-nél az altaldnos munkarend, mely a munkaid6t és az ebédidét tartalmazza:
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munkanapokon: ~ 08.00.-16.00. .
Eltéré munkarendben dolgoznak a JOFIUK Biztonsagi Csoport, a LELEK Haz és a Teleki téri
piac dolgozdi. Az eltéré munkarendr6l kiilon igazgatdi utasitas rendelkezik.

¢. A munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettségek

A munkavégzés teljesitése az igazgatd altal kijelolt munkahelyen, teriileten az ott érvényben
1év6 szabélyok és a kinevezési okmanyokban, valamint a munkaszerz6désben leirtak szerint
torténik.

A dolgozé koteles a munkakorébe tartozé és a munkakori leirdsdban nevesitett munkat
képességei maximalis kifejtésével, az elvarhatd szakértelemmel és pontosan végezni.

A JVSZ dolgozoinak munkakoéri feladatait, jogosultsagait, kotelezettségeit a beosztasnak
megfeleld, részletes munkakéri leirasban kell rogziteni, melynek egy példanyat a dolgozénak
kell atadni. _

A munkavégzést a szervezeti egységenként vezetett jelenléti iv rogziti, melyet a szervezeti
egység vezetdje ellendriz €s tovabbit az [gazgatdsag részére.

d. Szabadsag

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez eldzetesen a szervezeti egységek
vezetdivel egyeztetett tervet kell késziteni. A rendkivili és fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezésére az Igazgaté jogosult. A koézalkalmazottak és munkavallalok éves
szabadsaginak mértékét a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen kell megallapitani. A
szabadsagkiiras és tavollét nyilvantartas rendjérdl kiilon Igazgatdi utasitas rendelkezik.

e. A helyettesités rendje

Altalénos igazgat6-helyettes: az intézmény SzMSz-6ben meghatarozott médon helyettesiti az
igazgatét, annak teljes feladat-, és hatask6rében.

A dolgoz6 tavolléte esetén a helyettesités rendszerének kidolgozdsa a munkakor szerinti
kozvetlen felettes vezetd feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét feladatokat a munkakori
leirasokban kell r6gziteni.

f. Munkakérsk atadasa
A JVSZ vezetdé allasi kozalkalmazottai, valamint az igazgaté altal kijel6lt dolgozok
munkakdri atadasardl, illetve atvételérél személyi valtozas alkalmaval jegyz6konyvet kell
késziteni. Az atadasrol, atvételr6l késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

- az atadas — atvétel id6pontjat,

- az Ugyiratok, dokumentumok felsoroldsat, kiemelten a

folyamatban 1év6 konkrét ligyeket,

- - amunkavégzéshez sziikséges eszkozok atadasat,

- a jelenlévok alairasat.
A munkakor atadas — atvételével kapcesolatos eljards lefolytatasarol kozvetlen felettes vezet
gondoskodik, a késziilt jegyz6konyv iktatasra keriil.

g. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségi

A 2007. évi CLIL torvény 5. § (1) bekezdés cb) pont értelmében, az igazgatd €s a gazdasagi
vezetd a megbizasat, vagy kinevezését megel6zben, ezt kovetben két évente tesznek
vagyonnyilatkozatot.
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3. AzIntézmény iigyiratkezelése
Az tigyiratkezelés rendjét az igazgatd Ugyiratkezelési Szabalyzatban hatédrozza meg.

4. Kiadmdanyozas rendje
A JVSZ-nél a kiadmdanyozasi jogkort az igazgatd, tavolléte esetén az altalanos igazgatd
helyettes gyakorolja.

5. Bélyegzik hasznilatanak rendje

Valamennyi hivatalos alairdsnal, a jogosult alairdsa mellett szerepelnie kell a JVSZ hivatalos
bélyegz6 lenyomatdnak. Az JVSZ bélyegzbit a kijelolt alkalmazott koteles naprakész
allapotban nyilvéantartani.

A bélyegz6k hasznilatéra az igazgat6 tavollétében a kovetkezok jogosultak: az éltalanos
igazgato helyettes és a gazdasagi vezeto.

Az atvevok személyesen feleldsek a bélyegzok megbrzéséért. A bélyegzék beszerzésérdl,
kiadasarél, nyilvantartasarol a kijelslt személy gondoskodik, illetve a bélyegz6 elvesztése
esetén az elbirasok szerint jéar el.

V. Intézmény kapcsolattartasanak rendje

1. Sajtoval valé kapcsolattartas

A sajtoval t6rténd kapcsolattartast az Igazgaté biztositja. Az igazgaté a sajtoval torténd
kapcsolattartdsra mas személyt is kijeldlhet. A JVSZ tovabbi alkalmazottai a sajtonak csak az
igazgaté erre vonatkozo kifejezett engedélyével nyilatkozhatnak.

2. Személyes adatok kezelése
A személyes adatok kezelése a jogszabalyokban és a JVSZ adatvédelmi szabalyzatdban
meghatarozottak szerint torténhet.

VI. Az Intézmény gazdalkodasanak rendje

A JVSZ o6nalléan miikodsé és gazdalkodd koltségvetési szerv. Jovahagyott koltségvetésén
beliil a mindenkori hatalyos jogszabalyi keretek kozott 6nalloan miikodik, és gazdalkodik. E
tevékenységen belill ©ndlld bér és munkaer6 gazdalkodasi jogkorrel rendelkezik.
Tevékenységének ellatdsdhoz a sziikkséges forrast az irdnyitd, fenntarté koltségvetési
tAmogatasa és az alapit6 okiratban meghatarozott feladatokbol sajat bevételei biztositjak.
Pénziigyi és gazdilkodasi feladatait a koltségvetési szervek koltségvetési, gazdalkodasi
el6irdsai szerint végzi.

A gazdalkodas altalanos vitelénél a mindenkori hatalyos jogszabélyok rendelkezései szerint
kell eljarni. A hatalyos jogszabélyok elbirasainak megfeleléen az alaptevékenységbe tartozo
pénziigyi, gazdasagi és egyéb feladatait 6nall6 hataskorrel latja el, a rdbizott vagyonnal
onalléan gazdalkodik, kételezettségeinek teljesitéséért feleldsség terheli.

A JVSZ az irdnyité szerv/ fenntarté altal meghatdrozott irnyelvek alapjan késziti el az
intézmény koltségvetési tervezetét és kiildi meg a fenntarté altal kijelolt szervezetnek.

A JVSZ a Képviseld-testiilet altal jovahagyott intézményi koltségvetési keretszamok és a
jogszabalyok, valamint a fenntart6 altal meghatdrozattak figyelembevétele alapjan allitja
Ossze elemi koltségvetését.

A JVSZ a sajat koltségvetése és gazdalkodasi hataskorébe utalt feladatok és elSiranyzatok
tekintetében eldiranyzat felhasznalasi jog illeti meg. A koltségvetési szabalytalansagért a
JVSZ igazgatodja felelOs.
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A koltségvetésben jovahagyott koltségvetési elGirdnyzat moddositasi hataskort az
Onkorményzat mindenkori kéltségvetésérdl rendelet szabalyozza. Az intézmény 4j feladatot
kizérélag a Képviseld-testillet dontése és koltségvetési fedezetének megjeldlésével,
biztositasaval végezhet. A Képvisel-testiilet a modositast rendelettel és hatarozattal fogadja
el.

A JVSZ magasabb szintli jogszabaly elGirdsa alapjan koteles havi bontasban éves
koltségvetési felhasznalasi litemtervet késziteni, amit az évkozi elbiranyzat modositasokkal
aktualizalni kell, tovabbd havi pénzforgalmi jelentést, féléves és éves koltségvetési
beszamoldt késziteni mindazon koltséghelyek, cimrendek elbirdnyzatainak felhasznaldsarol,
amelyeknek a pénziigyi nyilvantartdsat vezeti. Ezen felill az irdnyité szerv az intézménytol
mas kimutatast és nyilvantartast kérhet. _

A banknal vezetett fizetési szamla feletti rendelkezésre jogosultakat az igazgatd jeloli ki.
Neviiket €s alairas bejelentési kartonjaik egy-egy példanyat a gazdasagi vezetd koteles Orizni.
A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az igazgatdo a
Gazdalkodési Szabalyzatban szabalyozza.

V1. Belso Kontrollrendszer

A Bels6 kontrollrendszer 1étrehozéasaért, mikodtetésért és fejlesztéséért az Igazgatd felelds.

A belsé kontrollrendszer egy folyamat rendszer, amely biztositja a mik6dés és gazdalkodas
soran a tevékenységek szabdlyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen valod
végrehajtasat, az elszdmolasi kotelezettségek teljesitését és megvédi az erdforrasokat a
veszteségektdl, kéroktdl és a nem rendeltetésszeri haszndlattél. A belsé kontrollrendszer
létrehozasa, miikddtetése a 370/2011.(XI1.31.) Kormény rendeletben foglaltak szerint
torténik.

Az Intézmény belsd ellendrzését a Jozsefvarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Belso
Ellendrzési Irodéja 1atja el a Képvisel6-testiilet altal jévahagyott éves ellendrzési terv alapjan.

VII. Felel6sségi szabalyok

A JVSZ dolgozéira a kozalkalmazottak jogalldsardl szold 1992. évi XXXIII. térvény és a
Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. torvény felel6sségi szabalyai az iranyadoak.

VIII. Zaré rendelkezések

Az SzMSz-t a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

A SzMSz jovéahagyasat kdvetden 1ép hatalyba 2012. marcius I-Jen

Az Igazgaté koteles gondoskodni arrdl, hogy az Intézmény dolgozdéi az SzMSz-t
megismerjék.

Mellékletek:
1. Szervezeti abra

Budapest, 2012. februar 16.

Készitette:
dr. Szabé Gabor

JVSZ Igazgato

18




