Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete szamara
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Viarosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag véleményezi X
Humanszolgaltatasi Bizottsag véleményezi X

Hatarozati javaslat a bizottsag szamaéra:

A Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag és a Humanszolgéltatisi Bizottsadg javasolja a
Képviselo-testiiletnek az eldterjesztés megtargyalasat.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Jozsefvarosi Intézménymiiksdtetd Kozpont alapitd okiraténak és szervezeti és miikddési
szabalyzatanak modositasa valt sziikségessé az aldbbiak miatt.

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormédnyzat Képvisel6 testillete a 475/2012.
(X1I1.19.) szamu hatarozatdban dontott:
1) a Raoul Wallenberg Szakkozépiskola és Szakiskola kozétkeztetését (a Gyvt 151. § (2)
bekezdése), mint kotelezd feladatot 2013. januar O1. napjatél ellatja az aldbbiak
szerint:

a) a Jozsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont tevékenységét kiegésziti az éallami
intézményfenntartd kozpont 4ltal fenntartott nevelési-oktatasi intézmények
kozétkeztetésének biztositasaval, a févarosi onkormdnyzat sajat tulajdondban 4ll6
ingatlanban miik6d6 nevelési-oktatdsi intézmények kivételével,
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2) felkéri a Jozsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont vezetdjét a Képviseld-testiilet
2013. janudr havi els6 rendes {iilésére az alapitdé okirat, SzMSz moédositasdnak
elkészitésére.

Tovabba a bejegyzést kovetben rendelkezésre all mar az intézmény torzskonyvi azonositd
szdma, az intézmény bankszamlaszdma, valamint az intézmény addszama is, valamint
sziikkséges az Alapité Okirattal Gsszhangba hozni az intézmény feladatainak szakfeladat
szerinti besorolasat is.

A Jozsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont alapitd okiratanak €s szervezeti és mikodési
szabalyzatdnak modositasa pénziigyi fedezetet nem igényel. Az okiratok az eléterjesztés 1-4.
mellékletét képezik.

Az éllamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. tv. 9.§ (1) bekezdés a) pontja, valamint a
Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 7. pontja
alapjan a Képvisel6-testiilet altal alapitott intézmény szervezeti €s miikodési szabélyzatat a
képvisel§ testiilet hagyja jova.

A képviseld-testiilet hataskore az 4allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tv. 8.§ (1)
bekezdés b) pontjan, (5) bekezdésén és 9.§ (1) a) pontjan, valamint a Magyarorszag helyi
onkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § 7. pontjaban foglaltakon alapul.

Mindezek alapjan kérem az alabbi hatdrozati javaslat elfogadasat.
HATAROZATI JAVASLAT
A képviselo-testiilet gy dont, hogy

1. a Jozsefvarosi Intézménymikodteté Kozpont alapité okiratot modositd okiratat,
valamint a moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt \j alapitd okiratit az
el6terjesztés 1-2. sz. mellékletében foglaltak szerinti tartalommal elfogadja 2013.
januér 24. napi hatéllyal,

2. a Joézsefvarosi Intézménymikodtetd Koézpont szervezeti €s miikodési szabalyzatat
moédosité okiratat, valamint a modositisokkal egységes szerkezetbe foglalt Uy
szervezeti és miikodési szabalyzatat az el6terjesztés 3-4. sz. mellékletében foglaltak
szerinti tartalommal jovahagyja 2013. januar 24-ei hatéllyal,

3. felkéri a polgarmestert a hatarozat 1. és 2. pontja szerinti okiratok alairasara.

Felelds: polgarmester
Hatérid6: 2013. januar 23.

Budapest, 2013. januéar 10. g ?\ !}“ %_\\

Santha Péterné
alpolgarmester
Torvényességi ellenérzés:
Rimén Edina
jegyzo
nevében és meghbizasabol:

Dr. Mészér
aljegyz6 -




1. sz. melléklet

JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT
ALAPITO OKIRATAT MODOSITO OKIRAT

1. Az alapité okirat modositoé okiratanak bevezeto része:

,Budapest Févéaros VIIL. keriilet Jozsefvaros Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete az
dllamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pontja és (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti tartalommal, a
szakfeladatrendrdl és az allamhdztartdsi szakdgazati rendrél sz6lé 56/2011.(XIL.31.) NGM
rendelet alapjan az alabbi Alapit6é Okiratot adja ki:”

helyébe az aldbbi szoveg lép:

,, Budapest Févdros VIIIL keriilet Jézsefvaros Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete a
Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 7. pontjdban,
az dllamhdztartdsrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pontja és (5)
bekezdésében kapott felhatalmazds alapjdn, az dllamhdztartdsrdl — szol6  torvény
végrehajtdsdrél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, a szakfeladatrendrdl és az dllamhdztartdsi szakdgazati rendrdl szolo
56/2011.(XIL.31.) NGM rendelet alapjdn az alabbi Alapité Okiratot adja ki:”

2. Az alapité okirat 8. pontja - A koltségvetési szerv kozfeladata: - az alabbi szoveggel
egésziil ki:

” Az dllami intézményfenntarté kozpont dltal fenmntartott nevelési-oktatdsi intézmények
kozétkeztetésének biztositdsa az aldbbi intézményre vonatkozdan:
o Raoul Wallenberg Szakkozépiskola és Szakiskola”

Zaradék
A Jozsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont alapité okiratat modositd okiratat Budapest
Févaros VIIL. Kkeriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete .......... /2013.(1.23.)

szamu hatérozataval 2013. januar 24. hatallyal hagyta jova.

Budapest, 2013. januér

Rimén Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzd polgarmester




2.sz. melléklet

JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT
ALAPITO OKIRATA
(egységes szerkezet)

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvaros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. toérvény 42. § 7.
pontjdban, az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pontja és
(5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az d4llamhdaztartasrol sz6l6 toérvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, a szakfeladatrendr6l és az 4llamhéaztartadsi szakagazati rendrél szo6ld
56/2011.(X11.31.) NGM rendelet alapjan az alabbi Alapité Okiratot adja ki:

1. A koltségvetési szerv megnevezése: Jozsefvarosi Intézménymiikodtetd
Kézpont
A koltségvetési szerv roviditett neve: JIK
2. A koltségvetési szerv székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 84.

A koltségvetési szerv telephelyei:
1082 Budapest, Baross u. 91-93.
1082 Budapest, Baross u. 111/b.
1089 Budapest, Blathy O. u. 35.
1086 Budapest, Csobanc u. 5.
1086 Budapest, Danko6 u. 31.
1086 Budapest, Koszort u. 14-16.
1086 Budapest, Koszorti u. 15.
1081 Budapest, Kun u. 3.
1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.
1088 Budapest, Rakéczi 1t 15.
1087 Budapest, Szézados 1ut 14.
1087 Budapest, Szazados 1t §-12.
1083 Budapest, Szigony u. 18.
1083 Budapest, Témé u. 38/A
1086 Budapest, Sziiz u. 2.
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9.
1084 Budapest, Vigu. 10.
1089 Budapest, Vajda P. u. 37.
1081 Budapest, II. Janos P4l papa tér 4.
1083 Budapest, Losonci tér 1.
1084 Budapest, Német u. 14.




1084 Budapest, Német u. 12.

1084 Budapest, Jozsef u. 22.

1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4.
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.
1082 Budapest, Nap u. 33.

. A koltségvetési szerv alapitasanak idépontja: 2012. december 10.

. Alapitéi jogokkal felruhazott iranyité és feliigyeleti szervének neve, székhelye:
Budapest F6véros VIII. keriilet J6zsefvaros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete

1086, Budapest, Baross u. 63-67.

. Fenntart6 neve, székhelye:

Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvaros Onkormanyzata
1086 Budapest, Baross u. 63-67.

. A koltségvetési szerv jogallasa: 6nall6 jogi személy

. A Kkoltségvetési szerv illetékessége, mitkodési kore:

Budapest Févéros VIIL keriilet Jozsefvaros Onkormanyzatanak kozigazgatasi teriilete

. A koltségvetési szerv kozfeladata:

A koznevelési intézmények funkciondlis, gazdalkodasi feladatainak ellatasa, a
mikodtetés biztositdsa az aldbbi 6nalloan mikods, onkorményzati fenntartdsd
intézményekre vonatkozdan:

GYEREK-VIRAG Napkézi Otthonos Ovoda
Hétszinvirag Napkozi Otthonos Ovoda
Katica Bolcs6de és Napkozi Otthonos Ovoda
KINCSKERESO Napkézi Otthonos Ovoda
Koszort Napkézi Otthonos Ovoda
Mesepalota Napkozi Otthonos Ovoda
Napraforgé Napkozi Otthonos Ovoda
Napsugar Napkozi Otthonos Ovoda
Pitypang Napkozi Otthonos Ovoda
Szézszorszép Napkozi Otthonos Ovoda
Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoda
TA-TI-KA Napkézi Otthonos Ovoda
Vérunk Rad Napkozi Otthonos Ovoda

A felelésségvallalds és az egymas kozotti munkamegosztas rendjét egylittmikodesi
megallapodés szabéalyozza.




A koznevelési intézmények funkciondlis feladatainak elldtdsa, a miikodtetés biztositasa
az alabbi 4llami fenntartast intézményekre vonatkozdan:

Deék Diak Altalanos Iskola

Losonci Téri Altalanos Iskola

Németh Laszl6 Altalanos Iskola

Molnar Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola

Vajda Péter Enek-zenei Altalanos és Sportiskola

Lakatos Menyhért Jozsefvarosi Altalanos Miivel6dési Kozpont

Jozsefvarosi Egységes Gyogypedagogiai Médszertani Kozpont és Altalanos Iskola
Jozsefvarosi Zeneiskola

Jézsetvarosi Egységes Pedagogiai Szakszolgélat és Szakmai Szolgéltatd Intézmény

Az gllami intézményfenntarté kozpont altal fenntartott nevelési-oktatasi intézmények
kozétkeztetésének biztositdsa az alabbi intézményre vonatkozdan:

e Raoul Wallenberg Szakkodzépiskola és Szakiskola

a/ A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az intézmény f6 feladata a kozfeladatot ellatd koznevelési intézmények szakmai
feladatellatasahoz sziikséges eszk6zok beszerzése, éptiletek, berendezések, felszerelések
karbantartasa, felujitasa, cseréje, az épiiletek lizemeltetése, a kozétkeztetés ellatésa, a
pénziigyi-szamviteli-gazdalkodasi — tervezési feladatok ellatasa.

Allamhéztartasi szakagazati besoroldsa:

841116

Onkormanyzati, valamint tSbbcéli kistérségi tarsuldsi intézményeket
ellato, kisegitd szolgdlatai

Az intézmény alaptevékenysége allamhaztartasi szakfeladatrend szerint:

811000

412000

630002
889101

851000

Epitmény iizemeltetés
- intézményi épiiletek takaritasa,
- karbantartasi feladatok ellatésa,
- ingatlanok kezelése, lizemeltetése,
- gépjarmi lizemeltetés,
- portaszolgélat biztositasa,
- 1620 és melegité konyhdk tizemeltetése,
- eszkozok, készletek beszerzése.

Ezen a szakfeladaton kiadas nem szidmolhat6 el, ha més szerv részére
végzi U1gy, hogy nem keletkezik k6zottikk elszamolasi viszony.
Laké és nem lakoépiilet épités
- intézményi épiiletek feldjitasa.
Nem lakdingatian bérbeadasa, lizemeltetése.
Bolcesodei ellatas
- szakmai eszk6zOk beszerzése,

- étkeztetés,
- épiiletének lizemeltetése, fenntartésa.

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tdmogatésa




- 851011,851012,851013 szakfeladatba nem sorolhatd bevételek és
kiadasok

851011  Ovodai nevelés
~ szakmai eszkozok, Dberendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartasa, felgjitésa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek €s kiadésok,
épiilet mikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

851012  Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelése, ellatasa
- szakmai eszk6zok, Dberendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felgjitésa,
- A4gazati szakmai jellegii bevételek és kiadasok,
- épiilet miko6dtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

562912  Ovodai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
—  vésarolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka, juttatdsai,
- konyha lizemeltetése, eszkdzok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartasa, feldjitasa.

852000  Alapfoku oktatési intézményeinek programjainak komplex tdmogatasa
- szakmai eszkozok, Dberendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felujitasa,
- agazati szakmai jellegli bevetelek és kiadésok,
- ¢épiilet mikddtetése, karbantartésa, fenntartasa.

852011  Altalanos Iskolai tanulék nappali rendszeri nevelése, oktatédsa 1-4
évfolyam
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felgjitésa,
- A4gazati szakmai jellegii bevételek és kiadasok,
- épiilet mikddtetése, karbantartésa, fenntartésa.

852021  Altalanos Iskolai tanulok nappali rendszerli nevelése, oktatdsa 5-8
¢violyam
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, feldjitésa,
- A4gazati szakmai jellegi(i bevételek és kiadasok,
- épiilet miikdtetése, karbantartasa, fenntartasa.

852012 Sajatos nevelési igény(i altalanos iskolai tanuldk nappali rendszerii
nevelése, oktatdsa 1-4 évfolyam
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, feltjitasa,
— A4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet mikddtetése, karbantartasa, fenntartasa.

852022 Sajatos nevelési igényil 4ltalanos iskolai tanuldk nappali rendszert
nevelése, oktatasa 5-8 évfolyam
- szakmai eszkozdk, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felqjitésa,
- 4gazati szakmai jelleg{i bevételek és kiadasok,
- épiilet mikddtetése, karbantartdsa, fenntartésa.

852031  Alapfoku milvészetoktatds zenemiivészeti 4gban




- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartésa, feljitasa,

- 4gazati szakmai jelleg(i bevételek és kiadasok,

- épiilet mikodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

853000  Kozépfoku oktatés intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa

853111  Nappali rendszerli gimnéziumi oktatas
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felujitasa,
~ agazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet mikodtetése, karbantartasa, fenntartasa

853114  Gimnéziumi feln6tt oktatas
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerclések  beszerzése,
karbantartasa, felgjitasa,
- agazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet mitkodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

856000  Oktatast kiegészit6 tevékenységek komplex tdAmogatasa

856011 Pedagodgiai szakszolgaltatd tevékenység
—- szakmai eszk6zOk, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartésa, feltjitasa,
- 4gazati szakmai jellegii bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

562913  Iskolai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
- vasarolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha lizemeltetése, eszkozok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartasa, felgjitasa.

562917  Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositasa sajat dolgozdk részére)
- téritési dij,
— vasarolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha lizemeltetése, eszkzok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartasa, feltjitasa.
692000  Szamviteli, kényvvizsgaloi, adoszakértdi tevékenység
- JIK sajat szervezetének kiadasai.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szamolhatd el, ha mas szerv részére
végzi Gigy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszamolési viszony.

890441  Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast  helyettesitd  tdmogatdsra jogosultak  hosszabb
idétartamt kozfoglalkoztatasa

890443  Egyéb kozfoglalkoztatas

b/ A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.




10.

Gazdalkodasi besorolasa:

Onalléan miiksdd és gazdalkodo koltségvetési szerv

Kiilon megallapodas alapjan ell4tja az alabbi 6nalloan miikodo koltségvetési szervek
pénziigyi-gazdasagi tevékenységét:
e GYEREK-VIRAG Napkozi Otthonos Ovoda (1082 Baross u. 91-93; Baross u.
111/B)

e Hétszinvirdg Napkozi Otthonos Ovoda (1081 Kun u. 3.)

e Katica Bolcséde és Napkozi Otthonos Ovoda (1089 Vajda Péter u. 37-39.)

o KINCSKERESO Napkozi Otthonos Ovoda (1089 Blathy Ott6 u. 35.)

e Koszort Napkozi Otthonos Ovoda (1086 Koszora u. 14-16. és Koszord u.15.)

e Mesepalota Napko6zi Otthonos Ovoda (1085 Somogyi Béla u. 9-15.)

e Napraforgo Napkozi Otthonos Ovoda (1084 Tolnai u. 7-9. és Vigh u.10.)

e Napsugdr Napkozi Otthonos Ovoda (1086 Danké u. 31.)

e Pitypang Napkdzi Otthonos Ovoda (1087 Széazados u. 14, és Széazados u. 8-
12.)

o Szazszorszép Napkozi Otthonos Ovoda (1086 Szfiz u. 2.)

e Szivarvany Napkézi Otthonos Ovoda (1083 Szigony u. 18. és Té6mé u. 38/a)

e TA-TI-KA Napkézi Otthonos Ovoda (1088 Rakoczi 1t 15.)

e Vérunk Rad Napkozi Otthonos Ovoda (1086 Csobénc u. 5.)

A feladatellatast szolgalo Onkormdnyzati vagyon, valamint vagyon feletti
rendelkezés joga:

A feladatok ellatasahoz az intézmény rendelkezésére allnak a Budapest Jozsefvarosi
Onkorméanyzat vagyonarél, valamint a versenyeztetés és a helyi koltségvetési szervek
beszerzési eljaras szabélyairdl sz6l6 37/2003.(VIL07.) rendeletben szabélyozottak
alapjan az alabbi helyrajzi szami ingatlanokon a funkciondlis (étkeztetés, takaritas,
karbantartas, portaszolgalat, pénziigyi-gazdasagi) feladatok ellatdsdhoz sziikséges
ingatlanok valamint a leltar szerinti targyi eszkozok.

A Budapest VIII. Kkeriileti ingatlan-nyilvantartas szerinti

Ingatlan cime hrsz. alapteriilet m’
1082 Budapest, Baross u. 84. 35254/0/A/3 506
1082 Budapest, Baross u. 91-93. 35728/23/A/1 743

35728/30 1856
1082 Budapest, Baross u. 111/b. 35728/27/A/158 375

35728/11 1856
1089 Budapest, Blathy O. u. 35. 38599/3 941
1086 Budapest, Csobéanc u. 5. 35908 968
1086 Budapest, Dank6 u. 31. 35484 1341
1086 Budapest, Koszoru u. 14-16. 35286 1008
1086 Budapest, Koszorti u. 15. 35270 341




11.

12.

1081 Budapest, Kun u. 3. 34756 412

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15. 36465 2976

36463 2564
1088 Budapest, Rakoczi at 15. 36545 1937
1087 Budapest, Szdzados ut 14. 38877 2583
1087 Budapest, Szdzados ut 8-12. 38881/2 1287
1083 Budapest, Szigony u. 18. 36136/1 1101
1083 Budapest, Tomd u. 38/A 36139/3 2445
1086 Budapest, Sz{iz u. 2. 35263 2114
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9. 34803/1 971
1084 Budapest, Vig u. 10. 34814 380
1089 Budépest, Vajda P. u. 37. 38579 6613
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 4. 34694 : 1944
1083 Budapest, Losonci tér 1. 35728/32 7913
1084 Budapest, Német u. 14. 34915 1649
1084 Budapest, Német u. 12. 34914 551
1084 Budapest, Jozsef u. 22. 34916 538
1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31. 38603/1 1 ha 683

38603/2 1491
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8. 35095 2027
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4. 35087 350
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15. 34803/2 2238
1082 Budapest, Nap u. 33. 35701 1157

A Kkoltségvetési szerv vezetojének megbizasi rendje:

Az intézmény élén az intézményvezetd (igazgatd) all. A koltségvetési szerv vezetdjét
Budapest Févaros VIII keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiilete
nyilvénos palyazat Gtjan bizza meg a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi
XXXIII. torvény, valamint a kézalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII.
torvény végrehajtasarol szold 77/1993. (V. 12.) Korm. rendelet figyelembevételével

Az intézmény vezetdje magasabb vezetd beosztdsu koézalkalmazott, tekintetében a
munkaltatéi jogokat Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvaros Onkorményzatéanak
Képvisel6-testiilete, az egyéb munkaltatéi jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok
megjelolése:

A foglalkoztatottak foglalkoztatdsa kozalkalmazotti jogviszony, illetve munkaviszony
keretében torténik, rajuk a kozalkalmazottak jogallasérdl szold 1992. évi XXXIII.
torvény, valamint a torvény végrehajtasarol sz616 77/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben,
tovabba a munka torvénykonyvér6l szolé 2012. évi L. torvényben foglaltak az
iranyadok.
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Az egyéb jogviszonyra a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. térvényben, a
Polgari Torvénykonyvrdl sz616 1959. évi. IV. térvényben foglaltak az irdanyadok.
A foglalkoztatottak felett a munkaltatoi jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja.

13. A koltségvetési szerv képviselete:

A koltségvetési szerv vezetdje, valamint az altala megbizott intézményi dolgozo.

Zaradék

A Jozsetvérosi Intézménymiikodtetd Kozpont alapitd okiratat Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsefvarosi Onkorményzat Képviselo-testiilete .../2013. (1.23.) szdmu hatdrozatdval 2013.
januar 24. hatallyal hagyta jova.

Budapest, 2013. januér

...............................................................

Riman Edina Dr. Kocsis Maté

jegyz6 polgarmester
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Fiiggelék

Székhely: 1082 Budapest, Baross u. 84.

Helyiségek

Helyiségek szama

igazgatdi iroda

helyettesi iroda

gazdasagi iroda

pénztar

tigyviteli helyiség

iktatd

[N RS I B RUS T B N I

porta

melegitdkonyha, étkez6

61t6z6

hideg-meleg vizes zuhanyoz6

személyzeti WC

tigyfél WC

irattar

raktar

targyald

egyéb:

= o = o o o o [
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Helyiségek

Helyiségek szima

1082 Budapest,
Baross u. 111/b.

1082 Budapest,
Baross u, 91-93.

csoportszoba

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

el Ll e e 3 I N

Ovodavezetdi iroda

—_ | | =

ovodavezetd-helyettesi iroda

Ovodatitkari iroda

nevelbtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekolt6z6

gyermekmosdo, WC

ifelnébtt 61t6z6

elkiilénitd szoba

— N | P [ e | e

N ST [ N [N g U U

f6z6konyha

|melegitékonyha

talal6-mosogato, ezen belill feln6tt

feln6tt mosdo

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

szertar

bt f ek f et (DD = = |

el el e I N el
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1089 Budapest, Blathy Ott6 u. 3S.

Helyiségek

Helyiségek sziama

csaportszoha

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszoudvar

ovodavezet6i iroda

6vodavezetd-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

nevel6testiileti szoba

orvosi szoba

gyermekolt6z6

gyermekmosdd, WC

feln6tt 611626

elkiilonitd szoba

ot B [ SN >N

f6z6konyha

melegit6konyha

talalo-mosogat6, ezen beliil feln6tt

o | —

feln6tt mosdo

felnott WC

mosléktarold

raktar

szertar

)_Ap—ap_.AN
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1086 Budapest, Csobanc u. 5.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

5

tornaszoba

1

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

ovodavezetdi iroda

k| gt | ot |

6vodavezet6-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

nevelbtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltszo

gyermekmosdo, WC

felnétt 611626

elkiilonité szoba

p— e PND [ U [ e |

f6z6konyha

melegitékonyha

talal6-mosogato, ezen belill felnott

felndtt mosdo

felnétt WC

mosléktarold

raktar

szertar
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1086 Budapest, Danko u. 31.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

ovodavezetdi iroda

—t | — | —

ovodavezeto-helyettesi iroda

gazdasagi vezetoi iroda

neveldtestiileti szoba

orvost szoba

gyermeko1t6z6

gyermekmosdé, WC

felnétt 61t6z6

— S TS e | |

elkiilonitd szoba

f6z6konyha

melegit6konyha

talal6-mosogat6, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdod

feln6tt WC

N | DN |

mosléktarolo

raktar

szertar
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1086 Budapest, Koszoru u. 14-16.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

jatszéudvar

6vodavezetdi iroda

— N [ = [ |

ovodavezetd-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

nevelOtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltdz

gyermekmosdd, WC

felndtt 61t6z6

elkiilonitd szoba

f6z6konyha

melegitkonyha

talalé-mosogatd, ezen beliil felndtt

feln6tt mosdod

feln6tt WC

mosléktarolo

raktar

szertar
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1081 Budapest, Kun u. 3.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

Jatszéudvar

ovodavezet6i iroda

6vodavezetd-helyettesi iroda

gazdasagi vezet6i iroda

neveldtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekolt6z6

gyermekmosdd, WC

feln6tt 611626

elkiilonité szoba

f6z0konyha

melegitokonyha

talalé-mosogatd, ezen beliil felnott

feln6tt mosdo

felndtt WC

mosléktarold

raktar

szertar

18




1085 Budapest, Somogyi Béla u. 9-15.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

5

tornaszoba

1

logopédiai foglalkoztat, egyéni

fejleszt6 szoba

jatszéudvar

ovodavezet6i iroda

—_ N |

ovodavezetd-helyettesi iroda

gazdasagi vezet6i iroda

neveldtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermeko1tozd

gyermekmosd6, WC

felnott 61t6z6

elkiilonitd szoba

f6z6konyha

melegitékonyha

talalé-mosogat6, ezen beliil felnott

feln6tt mosdo

feln6tt WC

mosléktarolo

raktar

szertar

—_ N = =
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1088 Budapest, Rakéczi at 15.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

jatszoudvar

Ovodavezet6i iroda

6vodavezetd-helyettesi iroda

gazdaséagi vezetdi iroda

nevelGtestiileti szoba

orvosi szoba ( és elkiilonitd)

gyermekolt6zo

gyermekmosd6, WC

felndtt 61tHz6

elkiilonit szoba

f6z6konyha

melegitOkonyha

talal6-mosogato, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdéd

feln6tt WC

mosléktarolo

raktar

szertar
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1087 Budapest, Szazados 1t 14.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

jatszéudvar

Ovodavezet6i iroda

bt [N [ e |t |

6vodavezetd-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

nevelbtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltozo

gyermekmosdé, WC

felnétt 61t6z6

—_— N | = = =

elkiilonitd szoba

f6zékonyha

- |melegitékonyha

talalo-mosogaté, ezen beliil felndtt

{felnott mosdd

felnétt WC

mosléktarold

e I S I

raktar

szertar

21




Helyiségek

Helyiségek szama

1083 Budapest,
Szigony u. 18.

1083 Budapest,
Tomé u. 38/A

csoportszoba

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszoudvar

ovodavezetdi iroda

i [ DND |

6vodavezetd-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

nevelb6testiileti szoba

orvosi szoba

gyermekolt6zo

gyermekmosdo, WC

felnétt 61t6z6

=N RUS IR RS

elkiilonité szoba

—_ = FU JUI |

f6z0konyha

melegitékonyha

talal6-mosogatd,  ezen
felnott

beliil

feln6tt mosdéd

felnétt WC

mosléktarold

raktar

szertar
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1086 Budapest, Sziiz u. 2.

Helyiségek

Helyiségek szima

csoportszoba

6

tornaszoba

1

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

1

fejlesztd szoba

jatszéudvar

Ovodavezetdi iroda

ovodavezet6-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

neveldtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltozo

gyermekmosd6, WC

felnétt 61t6z6

elkiilénitd szoba

fézbkonyha

melegitdkonyha

talal6-mosogato, ezen beliil felnott

feln6tt mosdo

feln6tt WC

mosléktarolo

raktar

szertar

el el Ll I SN A7)
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaterem

logopédiai foglalkoztat6, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

ovodavezet6i iroda

Pk [ DN | | | =

ovodavezetd-helyettesi iroda

ovodatitkari iroda

nevelbtestiileti szoba

orvosi szoba ( €s elkiilonitd)

gyermeko61t6z6

gyermekmosdd, WC

feln6tt 6lt6z6

it DD IR = | —

elkiilénitd szoba

f6z6konyha

melegitOkonyha

talal6-mosogaté

feln6tt mosdo

feln6tt WC

mosléktarolo

raktar

szertar

_— N = G | e =
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1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.

Helyiségek

Helyiségek szama

Boélesdde

Ovoda

Csoportszoba

6

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd

fejlesztd szoba

jatszéudvar

dvodavezetdi iroda

ovodavezetd-helyettesi iroda

k| o | ot | pd | et [

gazdasagi vezetdi iroda

nevelotestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltozo

gyermekmosd6, WC

felnott 61t6z6

[l RS I NN

elkiilénit szoba

f6z6konyha

— LY = [ [ [r = =

melegitbkonyha

talal6-mosogato, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdo

felnott WC

mosléktarold

raktar

szertar

B IDI jrm [ DD [rmmt | pem

felnétt étkezd

vasal6-mosokonyha

el e e o) B LY N e N A VS
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1081 Budapest, I1. Janos Pil papa tér 4. /iskola/

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

16

szaktanterem

logopédiai foglalkoztat6, egyéni

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgat6i iroda

nevelGtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

Konyvtér olvaséd

orvosi szoba

Orvosi varé

sportszertar

porta

ebédld

melegitdkonyha

talalé-mosogat6, ezen beliil feln6tt

étkez6

olt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozé

személyzeti WC

R B O e B R B B e I B NN T B e B T I e T I T I S I B B B e B R\ I RSN e

tanuldéi WC

—_
o

raktar

szertar

Egyéb: tanulocsoportos kisterme

Egyéb: klubszoba

Egyéb DOK szoba

Egyéb: irattar

Egyéb: gazfogadd

Egyéb: személyzeti zuhanyozo

Egyéb: Buifé

Egyéb: pince

Egyéb: személyzeti 61t6z6

DI = = e | = = e [ [0 [N

1083 Budapest, Losonci tér 1.
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Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

24

szaktanterem

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatoi iroda

neveldtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezet6i iroda

tigyviteli helyiség

kényvtar

— e [ i [t [ = = = (WO = O

konyvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédld

—_ == S =

f6z6konyha

melegitékonyha

talal6-mosogatd, ezen beliil felndtt

étkez6

oltoz6

hideg-meleg vizes zuhanyozo

személyzeti WC

~J (D o = = e

tanuléi WC

mosléktarold

o

éléskamra

raktar

szertar (pincében is)

egyeb: uszomedence

egyéb: géphaz helyiségei

egyéb: FOTAV

bt BN = 0 [ ON
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1084 Budapest, Német u. 14.

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

23

szaktanterem

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

EES RN

fejleszté szoba

tornaterem

tornaszoba

igazgatdi iroda

nevelGtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

— DN [ [ = = - (DO

konyvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédlo

f6z6konyha

melegitokonyha

talal6-mosogatd, ezen beliil felnbtt

étkezd

olt6zo

hideg-meleg vizes zuhanyozd

személyzeti WC

tanuléi WC

mosléktarolo

éléskamra

raktar

szertar

egyéb:gazfogadd

egyéb:klubhelyiség

szolgélati lakés

terasz

el el L LY e T T F e V- T S T E U T N O
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1085 Budapest, Somogyi Béla u. 9-15. /iskola/

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

27

szaktanterem

13

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatoi iroda

neveldtestiileti szoba

helyettesi iroda

NN [ = = [N

gazdasagi iroda

tgyviteli helyiség

konyvtar

Konyvtar olvaséd

orvosi szoba

Orvosi vard

sportszertar

[ 'S T [y e o 1 S =Y

aula (el6tér, k6zosségi tér)

porta

ebédld

N |

f6z6konyha

melegitbkonyha

—

talalo-mosogato, ezen beliil felnott

étkez6

olt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyoz6

személyzeti WC

O |0 |

tanuléi WC

mosléktarolo

[S—

éléskamra

raktar

szertar

egyeb:studio

egyéb:gyermekvédelmi szoba

Egyéb:gyermekvard, zongoraterem

bt [ = A [ ON
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1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31.

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

13

szaktanterem

18

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

6

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatoi iroda

nevelftestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

koényvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

[NOJ FSSray puiiey FUN NG Y SN P PTG FURFGY PR SIS NG

aula (el6tér, kozosségi tér)

[a——y
(]

porta

[\

ebédld

[\

f6z6konyha

melegitékonyha

talalo-mosogat6, ezen beliil felnott

étkez®

61t6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozo

személyzeti WC

tanuldéi WC

mosléktarold

éléskamra

raktar

szertar

egyéb: napko6zis udvar

egyéb: eldkert

egyeb:zeneszoba
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1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8.

Helyiségek

Helyiségek szima

Tanterem

15

szaktanterem

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

tornaterem

il Rl Raaall K@)

tornaszoba

sportudvar

igazgatoi iroda

neveldtestiileti szoba

helyettesi iroda

B = = [ —

gazdasagi vezet6i iroda

tigyviteli helyiség

konyvtér

konyvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

B (= =[N

aula (el6tér, k6zosségi tér)

porta

—

ebédls

F6zbkonyha

melegitdkonyha

talal6-mosogato, ezen beliil felndtt

étkez6

o6lt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozo

személyzeti WC

tanul6i WC

[« NN 1\ TR E N T U RN [T R Y

mosléktarol6

Eléskamra

Raktar

Szertar

egyeb: studio

egyeb: dohanyz6

egych: targyalo

—_ = - O | e
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

Helyiségek

Helyiségek szima

tanterem

13

szaktanterem

S

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatéi iroda

neveltestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezet6i iroda

ligyviteli helyiség

kényvtar

konyvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

el el e L B L B el e Ll Ll e el e S L

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédld

f6z6konyha

melegitOkonyha

talalo-mosogato, ezen beliil felnott

étkezb

oltoz6

hideg-meleg vizes zuhanyozo

személyzeti WC

tanulot WC

mosléktarolo

éléskamra

raktar

szertar

32




1082 Budapest, Nap u. 33.

Helyiségek

Helyiségek szima

Tanterem

16

szaktanterem

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

udvar

igazgatoi iroda

neveldtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

konyvtarszoba

k| it |t |t | | bk | e |

orvosi szoba

sportszertar

aula (el6tér, k6zosségi tér)

[\

porta

ebédld

F6z0konyha

melegitOkonyha

talalo-mosogatd, ezen belil felndtt

étkez

oltoz6

hideg-meleg vizes zuhanyozé

személyzeti WC

tanuloi WC

mosléktarolo

Eléskamra

Raktar

Szertar

egyéb: disz-hangverseny terem

egy€b: kozlekedd folyosé
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1081 Budapest, I1. Janos Pal papa tér 4. [JEPSZ/

Helyiségek

Helyiségek szama

Vezetbi iroda

Vezetd-helyettesi iroda

(Gazdaséagi vezet6i iroda

Alkalmazotti iroda

Vizsgald, tanacsadé szoba

Fejleszt6szoba

Tornaterem

[N RS B R S I o

Orvosi szoba (vizsgalo)

Varoszoba

Zuhanyoz6

WC, mosdé (személyzeti)

WC, mosdé (gyermek)

Raktér (eszkoztar, irattér)

— [N | | bt [
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3. sz. melléklet

JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAT MODOSITO OKIRAT

4. A szervezeti és miikodési szabilyzat - Az intézmény meghatirozasa, jogallasa,
tevékenységei az alapito okirat szerint: - az alibbi szdveggel egésziil ki:

., Az intézmény torzskonyvi azonosito szama: 801951”
., Az intézmény szdmlaszama: 14100000-21209549-01000005
Az intézmény adoszama: 15801955-2-42"

5. A szervezeti és miikodési szabilyzat - A JIK alaptevékenységei: - az alibbi
szoveggel egésziil ki:

" Az dllami intézményfenntarté kozpont dital fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények
kozétkeztetésének biztositdsa az aldbbi intézményre vonatkozdan:
- Raoul Wallenberg Szakkozépiskola és Szakiskola”

6. A szervezeti és miikodési szabalyzat - Az intézmény feladatainak szakfeladat
szerinti besoroldsa:- az alabbi szévegrész helyébe:

412000
562912
562913
562917
680002

692000
811000

851000
851011
851012

852000
852011
852012
852021
852012
852031

853011
853031

Lako és nem lakdépiilet épités

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositdsa sajdt dolgozok részére)
Nem lakéingatlan bérbeaddsa, tizemeltetése

Szdmviteli, konyvvizsgdloi, adoszakértdi tevékenység
Epitmény tizemeltetés

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tamogatdsa
Ovodai nevelés

Sajdtos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelése, elldtdsa

Alapfokii oktatdsi intézményeinek programjainak komplex tdmogatdsa
Altaldnos Iskolai tanulék nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 1-4
évfolyam

Sajdtos nevelési igényii dltaldnos iskolai tanuldk nappali rendszerii
nevelése, oktatdasa 1-4 évfolyam

Altalénos Iskolai tanuldk nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 5-8
évfolyam

Sajdtos nevelési igényii ditaldnos iskolai tanuldk nappali rendszerii
nevelése, oktatdsa 5-8 évfolyam

Alapfokirmiivészetoktatds zenemiivészeti dgban

Nappali rendszerii gimndziumi oktatds

Kozépfoki oktatds intézményeinek, programjainak komplex tdmogaidsa
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853114
856000
856011
889101

890442

894441
894443

Gimndziumi felndtt oktatds

Oktatast kiegészito tevékenységek komplex tamogatdsa

Pedagogiai szakszolgdltato tevékenység

Bolcsédei ellatds

Foglalkoztatast  helyettesité  tdmogatdsra  jogosultak  hosszabb
idétartamu kozfoglalkoztatdsa

Rovid idbtartamu kozfoglalkoztatds

Egyéb kozfoglalkoztatds”™

az alabbi szovegrész 1ép:

, 811000  Epitmény iizemeltetés

412000

680002
889101

851000

851011

851012

562912

intézményi épiiletek takaritdsa,
karbantartdsi feladatok elldtdsa,
ingatlanok kezelése, tizemeltetése,
gépjarmii iizemeltetés,

portaszolgdlat biztositdsa,

f0z0 és melegitd konyhdk iizemeltetése,
eszkozok, készletek beszerzése.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szamolhato el, ha mds szerv részére
végzi ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszamoldsi viszony.

Lako és nem lakoépiilet épités
intézményi épiiletek felijitdsa.
Nem lakéingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése.

Bolcsddei elldatas
- szakmai eszkézok beszerzése,
- étkeztetés,
- épiiletének tizemeltetése, fenntartdsa.

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa
- 851011,851012,851013 szakfeladatba nem sorolhaté bevételek és
kiaddsok

Ovodai nevelés

- szakmai  eszkézok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felyjitdsa,

- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,

- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

Sajdtos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelése, elldtdsa
szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartadsa, felujitdsa,
dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

Ovodai intézményi étkeztetés

~-  téritési dij,

- vdsdrolt élelmezés,

- konyhai személyzet bére, jaruléka, juttatdsai,

- konyha iizemeltetése, eszkozok, berendezések, felszerelések

beszerzése, karbantartdsa, felujitdsa.
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852000  Alapfoku oktatdsi intézményeinek programjainak komplex tdmogatdsa
- szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felyjitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852011  Altaldnos Iskolai tanuldk nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 1-4
évfolyam
- szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852021  Altaldnos Iskolai tanulék nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 5-8
évfolyam
- szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
— épiilet milkodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852012 Sajdtos nevelési igényil dltalanos iskolai tanuldk nappali rendszerii
nevelése, oktatdsa 1-4 évfolyam
- szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
— dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852022 Sajdtos nevelési igényii ditaldnos iskolai tanulék nappali rendszerii
nevelése, oktatasa 5-8 évfolyam
- szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
— épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852031  Alapfoku miivészetoktatds zenemiivészeti dgban
- szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
~ dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

853000  Kozépfoki oktatds intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa

853111  Nappali rendszerii gimndziumi oktatds
- szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa

853114  Gimndziumi felndtt oktatds
- szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
- épiilet mitkodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

856000  Oktatdst kiegészitd tevékenységek komplex tdmogatdsa
856011 Pedagégiai szakszolgdltato tevékenység
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- szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,

— dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,

~  épiilet mitkodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

562913  Iskolai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
- vdsdrolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
~  konyha iizemeltetése, eszkiozok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartdsa, felujitdsa.

562917  Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositdsa sajat dolgozok részére)
—  téritési dij,
~ vdsdrolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
— konyha iizemeltetése, eszkozok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartdsa, felujitdsa.

692000  Szamviteli, konyvvizsgdloi, adoszakértdi tevékenység
- JIK sajdt szervezetének kiaddsai.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szdmolhaté el, ha mds szerv részére
végzi ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszamoldsi viszony.

890441  Rovid idétartamu kozfoglalkoztatds

890442 Foglalkoztatdst  helyettesité  tdmogatdsra jogosultak  hosszabb
idotartamu kozfoglalkoztatasa

890443  Egyéb kozfoglalkoztatdas”

Zaradék

A Jozsetvérosi Intézménymiikddteté Kozpont szervezeti €s miikddési szabalyzatat modosito
okiratat Budapest Foévaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiilete
..../2013.(1.23.) szamu hatarozataval 2013. janudr 24. hatallyal hagyta jova.

Budapest, 2013. januar

Riman Edina Dr. Kocsis Maté
jegyz6 polgérmester
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4. sz. melléklet

A JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(egységes szerkezet)

Jovahagyta:

Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete /2013. (1.23.)
szamu hatérozataval

Budapest, 2013. januéar 23.
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I. Altalanos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikodési szabalyzat célja

A Szervezeti és Miik6dési Szabélyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) a Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat altal alapitott, a Jozsefvarosi Intézménymiiksdteté Kozpont Snalléan
miik6d6 és gazdalkodd koltségvetési szervként miikodo intézményének szervezeti tagozddasanak,
feladatainak és tevékenységi kérének, munkaltat6i, gazdalkodasi rendjének elsédleges szabalyozasa.

2. Az intézmény meghatirozasa, jogallasa, tevékenységei az alapité okirat szerint

Az intézmény neve:

Jozsefvarosi Intézménymiikodtetés Kozpont
Az intézmény rovid neve: JIK
Az intézmény Alapitd okiratdnak vonatkozo adatai:
Az intézmény alapitdsanak id6pontja: 2012. december 10.
Alapito okirat kelte: 2012. november 15.
Alapité okirat szdma: 386/2012. (X1.08.)

Az intézmény torzskonyvi azonositoé szama: 801951

Az intézmény székhelye:
1082 Budapest, Baross u. 84.

Az intézmény telephelyei:
1082 Budapest, Baross u. 91-93.
1082 Budapest, Baross u. 111/b.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4.
1089 Budapest, Blathy O. u. 35.
1086 Budapest, Csobanc u. 5.
1086 Budapest, Dank6 u. 31.
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 4.
1084 Budapest, Jozsef u. 22.
1086 Budapest, Koszort u. 14-16.
1086 Budapest, Koszort u. 15.
1081 Budapest, Kun u. 3.
1083 Budapest, Losonci tér 1.
1082 Budapest, Nap u. 33.
1084 Budapest, Német u. 14.
1084 Budapest, Német u. 12.
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1088 Budapest, Rakoczi ut 15.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.
1087 Budapest, Szazados ut 14.

1087 Budapest, Szazados ut 8-12.
1083 Budapest, Szigony u. 18.

1086 Rudapest, Sziizn. 2.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9.
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.
1083 Budapest, Tomo u. 38/A

1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.
1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31.
1084 Budapest, Vig u. 10.

Az intézmény szamlaszdma: 14100000-21209549-01000005
Az intézmény addszadma: 15801955-2-42

Az intézmény alapitdja
Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

Budapest VIII. keriilet Baross utca 63-67.

Az intézmény irdnyitd szerve:
Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

Budapest VIII. keriilet Baross utca 63-67.

3. A JIK alaptevékenységei:

A koznevelési intézmények funkcionalis, gazdalkodasi feladatainak elldtdsa az iranyité szerv
437/2012. (X11.06.) szamu hatarozataval elfogadott Munkamegosztasi Megallapodas tartalmazza a
felelosségvallalas és az egymds kozotti rendjét részletesen az aldbbi Onélléan miikods,
Onkormanyzati fenntartdsi intézményekre vonatkozéan:

- GYEREK-VIRAG Napkézi Otthonos Ovoda
- Hétszinvirag Napkézi Otthonos Ovoda

- Katica Bolcséde és Napkdzi Otthonos Ovoda
- KINCSKERESO Napkézi Otthonos Ovoda

- Koszora Napkézi Otthonos Ovoda

- Mesepalota Napkozi Otthonos Ovoda

- Napraforg6 Napkézi Otthonos Ovoda

- Napsugar Napkozi Otthonos Ovoda

- Pitypang Napkézi Otthonos Ovoda
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- Szézszorszép Napkozi Otthonos Ovoda
- Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoda

- TA-TI-KA Napkézi Otthonos Ovoda

- Vérunk Rad Napkdzi Otthonos Ovoda

Az iranytdé szerv altal a 437/2012. (XI1.06.) szdmu hatdrozataval elfogadott Miikodtetési
Megallapodas tartalmazza a miikddtetés biztositasara vonatkoz6 szabalyokat a fenti intézmények
tekintetében.

A koznevelési intézmények funkcionalis feladatainak ellatasa, a miikodtetés biztositasa az irdnyitd
szerv 437/2012. (X11.06.) szamt hatarozataval elfogadott Miikodtetési megallapodds tartalmazza
részletesen az alabbi allami fenntartast intézményekre vonatkozdan:

- Deak Digk Altalénos Iskola

- Losonci Téri Altalanos Iskola

- Németh L4szl6 Altalanos Iskola

- Molnér Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola

- Vajda Péter Enek-zenei Altaldnos és Sportiskola

- Lakatos Menyhért Jozsefvarosi Altalanos Miivelédési Kozpont (2012.
december 15. napjaté] Lakatos Menyhért Altaldnos Iskola és Gimnazium)

- Jbzsefvéarosi Egységes Gyogypedagégiai Modszertani Kozpont és Altalanos
Iskola

- Jozsefvérosi Zeneiskola (2012. december 15. napjatol Jézsefvarosi Alapfoku
Zenemiivészeti Iskola)

- Jozsefvarosi Egységes Pedagodgiai Szakszolgalat €és Szakmai Szolgaltatd
Intézmény (2012. december 15. napjatol Jozsefvarosi Pedagogiai Szakszolgalat
¢s Pedagogiai Intézet)

Az allami intézményfenntarté kozpont altal fenntartott nevelési-oktatasi intézmények
kozétkeztetésének biztositasa az alabbi intézményre vonatkozdan:

- Raoul Wallenberg Szakkozépiskola és Szakiskola

4. Az intézmény feladatainak szakfeladat szerinti besorolasa:

fotevékenység:
szakagazat szdma: 841116

megnevezése: Onkorményzati, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsi intézményeket ellato,
kisegit6 szolgélatai
811000  Epitmény tizemeltetés

- intézményi épiiletek takaritdsa,

- karbantartasi feladatok ellatésa,

- ingatlanok kezelése, lizemeltetése,

- gépjarmi tizemeltetés,

- portaszolgalat biztositasa,

- 1626 és melegité konyhdk tizemeltetése,

- eszkozok, készletek beszerzése.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szadmolhat6 el, ha mas szerv részére végzi
ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszamolasi viszony.
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412000

680002
889101

851000

851011

851012

562912

852000

852011

852021

852012

Lakd és nem lakdépiilet épités
- intézményi épliletek felyjitasa.

Nem lakdingatlan bérbeadésa, lizemeltetése.

Bolcsbdei ellatas
- szakmai eszk$zOk beszerzése,
- ¢étkeztetés,
- épiiletének lizemeltetése, fenntartasa.

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex timogatasa
- 851011,851012,851013 szakfeladatba nem sorolhatdé bevételek ¢&s
kiadasok

Ovodai nevelés

- szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartésa, felujitésa,

- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiaddsok,

- épiilet mikodtetése, karbantartésa, fenntartasa.

Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése, ellatisa

- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartésa,

felyjitasa,

- A4gazati szakmai jellegti bevételek és kiadasok,
- ¢piilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

Ovodai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
- vésarolt élelmezes,
- konyhai személyzet bére, jaruléka, juttatdsai,
- konyha iizemeltetése, eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartasa, felgjitasa.

Alapfoku oktatasi intézményeinek programjainak komplex tdmogatasa

- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,

felyjitasa,

- A4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet mikodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

Altalanos Iskolai tanulék nappali rendszer(i nevelése, oktatdsa 1-4 évfolyam

- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartésa,

felyjitasa,

- agazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet mikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

Altalanos Iskolai tanuldk nappali rendszer( nevelése, oktatasa 5-8 évfolyam

- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartésa,

felgjitasa,

- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet mlikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

Sajatos nevelési igény(i altalanos iskolai tanuldk nappali rendszerli nevelése,
oktatasa 1-4 évfolyam
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartésa,

felyjitasa,

- A4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- ¢épiilet mlkodtetése, karbantartasa, fenntartasa.
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852022 Sajétos nevelési igényl altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése,
oktatdsa 5-8 évfolyam
- szakmai eszkdzok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartisa,
felyjitasa,
- d4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadésok,
- ¢épilet mikdodtetése, karbantartdsa, fenntartisa.

852031  Alapfoku miivészetoktatds zenemiivészeti 4gban
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
felujitasa,
- 4gazati szakmai jellegl bevételek és kiadasok,
~ ¢éptlet mikodtetése, karbantartdsa, fenntartésa.

853000  Kozépfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tAmogatéasa

853111  Nappali rendszer(i gimnaziumi oktatas
- szakmai eszk6z0k, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartésa,
felyjitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
~ ¢épiilet mikodtetése, karbantartdsa, fenntartisa

853114  Gimnaziumi feln6tt oktatas
- szakmai eszk6z0k, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartisa,
felyjitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
~ ¢pilet mikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

856000  Oktatast kiegészitd tevékenységek komplex tamogatasa

856011  Pedagoégiai szakszolgéltato tevékenység
—~ szakmai eszk6z06k, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartisa,
felyitasa,
- &gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet mikodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

562913  Iskolai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
- vasarolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha tizemeltetése, eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartasa, felujitasa.

562917  Munkabhelyi étkeztetés (étkeztetés biztositdsa sajat dolgozok részére)
- téritési dij,
— véasarolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha lizemeltetése, eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartédsa, felgjitasa.

692000  Szamviteli, konyvvizsgaldi, addszakért6i tevékenység
- JIK sajét szervezetének kiadasai.

Ezen a szakfeladaton kiadas nem szamolhaté el, ha mas szerv részére végzi
ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszamolasi viszony.

890441 Rovid id6étartama kozfoglalkoztatés
890442 Foglalkoztatast helyettesité tamogatasra jogosultak hosszabb idétartamt:
kozfoglalkoztatasa
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890443  Egyéb kozfoglalkoztatas

A koltségvetési szervnek vallalkozasi tevékenysége nincs.

5.

Az alaptevékenységét szabalyozé jogszabalyok:

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

a helyi 6nkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. tdrvény

Magyarorszagi helyi énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXXIX. torvény

a helyi énkorményzatok €s szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségili szervek feladat- és hataskoreir6l sz616 1991. évi XX. torvény

a Munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény

a Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

az addzas rendjérol sz616 2003. évi XCIIL. térvény

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. toérvény

a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL torvény

az altalanos forgalmi adérél szol6 2007. évi CXXVIL térvény

polgéri torvénykonyvrol sz616 1959. évi IV. torvény

a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL torvény

a kozbeszerzésekrol szo16 2011. évi CVIILL torvény

a kézoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény

a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény

a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL. térvény

az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
térvény

az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011.
(X1I1.31.) Korm. rendelet

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(X1I1.31.) Korm. rendelet

77/1993. (V.12.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIIL.
torvény végrehajtasarol a helyi onkormanyzatok altal fenntartott szolgaltaté feladatokat
ellat6 egyes koltségvetési intézményeknél

az 4llamhéztartds szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési  kotelezettségének
sajatossagairdl sz6l6 249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet

138/1992. (X.8.) Korm. rendelet a kézalkalmazottakrdl sz6l6 1992. évi XXXIIIL. t6érvény
végrehajtasardl a kozoktatasi intézményekben

az 4llamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeinek
sajatossagairdl szol6 249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl 335/2005. (X11.29.)
Korm. rendelet

az Onkorményzat koltségvetési és zarszamadasardl szolo rendeletei és modositasai

Budapest Févéros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 4/2006.
(1.25.) dnkorményzati rendelete a gyermekvédelmi tdmogatasokrol

Budapest Févéaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 13/2012.

Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 69/1997.
(XI1.29.) oOnkormanyzati rendelete a Jozsefvarosi Onkormdanyzat altal fenntartott

rrrrrr
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e Budapest F6varos VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 37/2003.
(VIL07.) 6nkorményzati rendelete a Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonarol,
valamint a versenyeztetés és a helyi koltségvetési szervek beszerzési eljarasdnak
szabalyairdl

e Budapest F6varos VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 37/2009.
(IX.18.) 6nkorméanyzati rendelete a téritési dij és tandij megallapitdsdnak szabélyair6l

Az intézmény 6nallo jogi személy.

Onélléan mitkodd és gazdalkodd koltségvetési szerv. Jovahagyott koltségvetésén beliil a
mindenkori hatdlyos jogszabalyi keretek ko6zott onélloan mlkddik és gazdalkodik. E
tevékenységen beliil 6nallé bér és munkaer6 gazdalkodasi jogkdrrel rendelkezik.

A feladatok ellatdsahoz az intézmény rendelkezésére 4linak a Budapest Jézsefvarosi
Onkormanyzat vagyonardl, valamint a versenyeztetés és a helyi koltségvetési szervek beszerzési
eljaras szabalyairdl sz616 37/2003.(VIL.07.) 6nkorményzati rendeletben szabalyozottak alapjan az
aldbbi helyrajzi szamd ingatlanokon a funkciondlis (étkeztetés, takaritds, karbantartas,
portaszolgalat, pénziigyi-gazdasagi) feladatok ellatasahoz sziikséges épiiletek valamint a leltar
szerinti targyi eszk6zok.

A Budapest VIIL keriileti ingatlan-nyilvantartas szerinti

Ingatlan cime hrsz. alapteriilet m’
1082 Budapest, Baross u. 84. l 35254/0/A/3 506
1082 Budapest, Baross u. 91-93. 35728/23/A/1 743

35728/30 1856
1082 Budapest, Baross u. 111/b. 35728/27/A/158 375

35728/11 1856
1089 Budapest, Blathy O. u. 35. 38599/3 941
1086 Budapest, Csobanc u. 5. 35908 968
1086 Budapest, Danké u. 31. 35484 1341
1086 Budapest, Koszorti u. 14-16. 35286 1008
1086 Budapest, Koszort u. 15. 35270 341
1081 Budapest, Kun u. 3. 34756 412
1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15. 36465 2976

36463 2564
1088 Budapest, Rakoczi ut 15. 36545 1937
1087 Budapest, Szdzados 1t 14. 38877 2583
1087 Budapest, Szdzados 1t 8-12. 38881/2 1287
1083 Budapest, Szigony u. 18. 36136/1 1101
1083 Budapest, Tomd u. 38/A 36139/3 2445
1086 Budapest, Sziiz u. 2. 35263 2114
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9. 34803/1 971

1084 Budapest, Vig u. 10. 34814 380
1089 Budapest, Vajda P. u. 37. 38579 6613
1081 Budapest, II. Janos P4l papa tér 4. 34694 1944
1083 Budapest, Losonci tér 1. 35728/32 7913
1084 Budapest, Német u. 14. 34915 1649
1084 Budapest, Német u. 12. 34914 551
1084 Budapest, Jozsef u. 22. 34916 538
1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31. 38603/1 1 ha 683

3860372 1491
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8. 35095 2027
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4. 35087 350
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15. 34803/2 2238
1082 Budapest, Nap u. 33. 35701 1157

Az intézmény élén az intézményvezetd (igazgatd) all. A koltségvetési szerv vezetdjét Budapest
Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete nyilvanos péalyazat utjan
bizza meg a kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi XXXIIL. torvény, valamint a
kozalkalmazottak jogallasarsl szolé 1992. évi XXXIIL torvény végrehajtasarol szol6 77/1993. (V.
12.) Korm. rendelet figyelembevételével.

Az intézmény vezetdje magasabb vezetd beosztasi kozalkalmazott, tekintetében a munkdltatoi
jogokat Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvaros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, az
egyéb munkaltatoi jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A Gazdasagi igazgatohelyettes magasabb vezeté beosztasu kozalkalmazott, tekintetében a
munkaltatéi jogokat a 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet 9. § (6) bekezdése szerint a
polgarmester gyakorolja, az egyéb munkaltatdi jogokat a JIK igazgatdja gyakorolja.

Az Ellatasi igazgatohelyettes magasabb vezetd beosztisu koézalkalmazott, tekintetében a
munkaltatoi jogokat a JIK igazgatdja gyakorolja.

A gazdasagi csoportvezetd vezetd beosztast kozalkalmazott, tekintetében a munkaltatoi jogokat a
JIK igazgatoja gyakorolja.

A foglalkoztatottak foglalkoztatasa kozalkalmazotti jogviszony, illetve munkaviszony keretében
torténik, rdjuk a kozalkalmazottak jogéllasarél sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény, valamint a
77/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben, tovabba a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L
torvényben foglaltak az irdnyadok. Az egyéb jogviszonyra a munka torvénykonyveérdl szo16 2012.
évi 1. torvényben, a Polgari Térvénykényvr6l szolo 1959. évi. IV. torvényben foglaltak az
iranyadok. A foglalkoztatottak felett a munkaéltatoi jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja.

1L A JIK szervezeti felépitése és feladatai

1. Az intézmény szervezeti felépitése
Magasabb vezet6 beosztasu dolgozok
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Igazgaté
Gazdaséagi igazgatohelyettes
Ellatasi igazgatohelyettes

személyzeti-munkatigyi féel6add
jogész,

belsé ellendr,

egyéb ligyintéz0 (informatikus),
titkarné, adminisztrator

rendszergazda informatikus,

oktatas-technikus

gazdaségi csoportvezetd
gazdaségi tigyintézo,

pénziigyi, szamviteli igyintézo,
iktatd, irattaros,

élelmezési igyintézo,

pénztér,

kézbesitok

igazgatéhelyettes iranyitasa all az
munkakérok:

karbantarto,
takarito,

kertész,
gondnok,
raktaros,

konyhai dolgozo,
uszodagépész

2. Az igazgato feladat- és hataskore:
2.1. Ellatja a JIK vezetését.

A JIK tevékenységi korébe tartozo tigyekben — a hatdlyos jogszabalyok keretei k6zott 6nalldan,
egyéni felelosséggel dont. A JIK egyszemélyi felels vezetdje, képviselbje.

2.2. Feladatkore

Az igazgatd éaltalanos helyettese a gazdasdgi igazgatOhelyettes. Az igazgatét a gazdasagi
igazgatOhelyettes tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az ellatdsi igazgatOhelyettes
helyettesiti, tovabba segiti a JIK beosztottainak szakmai irAnyitasaban.

Titkarsag: az igazgaté kozvetlen irdanyitdsa alatt all, az ahhoz tartozé munkakorok:

Gazdasagi igazgatéhelyettes iranyitasa alatt all a Gazdasdgi Csoport, amely ellatja a
gazdasagi szervezet feladatait. A Gazdasagi csoportba az alabbi munkakorok tartoznak:

Ellatasi Csoport, a csoportba tartozd

A JIK szervezeti dbrajat az SZMSZ melléklete tartalmazza.
A JIK engedélyezett 1étszama 2012. december 10. napjatél 3 £6, 2013. januar 01. napjatél 152 £6.

50




o Gondoskodik a JIK anyagi, szellemi er6forrasainak hatékony felhasznaldsarol,
gyarapitasarol.

e Gyakorolja a JIK dolgozo6i felett a munkaltatoi jogokat. A dolgozdk feladat- és
hataskoérét munkakdri leirdsban hatarozza meg.

o Iranyitja az igazgatohelyettesek és a kozvetlen iranyitdsa ald tartozd dolgozok
munkajat.

e Gondoskodik a JIK, mint intézmény, valamint az 6nélléan miksdd koltségvetési
szervek  szamviteli, gazdalkodasi, mikodési és  informdciés  rendjének
megszervezésér6l. Megszervezi és mikodteti a JIK belsé ellendrzési rendszerét,
biztositja a tulajdon és vagyon védelmét.

e Biztositja az informaciéaramlast — az Onkormanyzat Képvisels-testiilete téjékoztatésa
érdekében — a Polgarmesteri Hivatal felé. Az elSterjesztések készitéséhez adatokat
szolgaltat, a feladatkorébe tartozé tigyekben eldterjesztés tervezetet készit.

e Biztositja mindazon informaciokat az 6ndlléan mikodé koltségvetési szerveknek,
amelyek a koltségvetésiik tervezéséhez, a szakmai és pénziigyi tevékenységiik,
szakmai beszamolojuk készitéséhez sziikséges.

e Megteremti s biztositja a biztonsigos munkavégzés feltételeit.

o FErtékeli a kiilsé és belsd ellendrzé személyek, szervek dltal végzett vizsgélatok
megallapitasait €s intézkedik a feltart hidnyossagok megsziintetése érdekében.

e Flkésziti a JIK kotelez6en elbirt szabalyzatait, rendelkezéseit, kapcsolatot tart a
tarsintézményekkel, helyi szakmai szervezetekkel.

e Javaslatot tesz a fenntartonak az SZMSZ, az Alapit6 okirat modositasara.

2.3. Hatdskore

o A gazdalkodss, a JIK kezelésébe adott vagyon korében minden olyan jog megilleti, melyet
jogszabaly tole kifejezetten el nem von, illetve mas vezet6h6z nem rendel.

e Egyszemélyben képviseli a JIK -et, mint jogi személyt, minden a jogi személyt érintd
tigyben, de képviseleti jogkorét esetenként, vagy az ligyek meghatérozott csoportjara nézve
a JIK mas vezetdire, beosztott dolgozodira irdsban atruhézhatja.

e Feladatkdrében kozvetlen kapcsolattartasra, —egylittmiikddésre jogosult Budapest
Jozsefvaros Onkorményzata Polgarmesteri Hivataldnak egységeivel, az Onkorményzat
intézményeivel, gazdalkodo szervezeteivel.

o A JIK és az 6nalléan mikodd koltségvetési szervek nevében jogosult a koltségvetésiik
modositasat kezdeményezni. Koteles az 6nalléan miikdo koltségvetési szervek fel€ — a
feliigyeleti szerv értesitését koveten — koltségvetésitk modositasarol adatokat kozolni.

o Jogosult a JIK gazdalkodasi jogkorét érintden - jogszabaly valtozdsa miatt - dontéseket
hozni vagy a gazdalkodasi korébe tartozé intézményekkel kotott megallapodas
megvaltoztatasat kezdeményezni.

e A JIK gazdalkodasi jogkorét érintd kérdésekben jogosult és koteles belsd szabalyozasok,
intézkedések és korlevelek kiaddsara. Koteles gondoskodni a belsé szabalyzatok
karbantartaséarol.

o Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jog illeti meg a JIK, mint intézmény szdmara
jovahagyott éves koltségvetés erejéig.
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e Ellenjegyzést gyakorol az Ondlléan mikddé intézmények kotelezettségvallalasi
dokumentumain, vagy az altala kijelolt jogszabalyban el6irt képesitéssel rendelkezd
személy.

e Jogosult a személyi juttatdsokkal valo 6ndll6 gazdalkoddsbdl adodo jogkorok gyakorlésara.

3. Gazdasagi igazgatohelyettes feladat- és hataskore

e iranyitja és ellentrzi a Gazdasagi csoportot, mint gazdasagi szervezetet,

o felelés a JIK, valamint a JIK-hez rendelt 6nkormanyzati fenntartasi onéalléan mikodo
koltségvetési szervek eldirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszamolési feladatainak ellatasaért,

o felelds a JIK miikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat,

e a gazdasagi igazgatOhelyettes az igazgatd altalanos helyettese. E mindségében eljarva az
igazgatd tavollétében az egyes munkaltatéi jogok kivételével, gyakorolja az igazgatd
feladat- és hataskorét. Kiadményozaskor az igazgaté neve felett sajat nevét és helyettesi
mindségét feltiintetve, jogosult alairni.

e kialakitja a gazdalkodasi teriilet JIK-n beliili szervezetét, annak tigyrendjét, ellen6rzési

nyomvonalat, belsé szabalyzatait, megszervezi a feladat ellatasat,

e Az igazgatd kotelezettségvallalasi €s utalvanyozési jogat tavollétében, atruhazott
jogkdrben gyakorolja.

¢ Koteles minden tudomasara jutott, a JIK miikodését, megitélését, a szervezetben dolgozdk
munkavégzési korilményeit érintd ligyben haladéktalanul értesiteni az igazgatdt, vagy
annak tavollétében intézkedést tenni. K&teles az igazgatd tavollétében tett intézkedésekrol,
megszerzett informaciokrol az igazgatot tajékoztatni.

e Megszervezi a pénziigyi €és szamviteli tevékenységek elvégzésének rendjét. Gondoskodik
az e teriileteket €rinté magasabb vezet6i dontésekhez sziikséges informaciokrél, mind a
JIK, mind az 6nélléan miksdo intézmények esetében.

fgy kiilsnosen:

- irdnyitja és feltigyeli a JIK gazdasagi szervezetének munkéjat,

- a koltségvetés megalapozott elokészitéséhez figyelemmel kiséri a szerkezeti valtozdsok
hatasat a kiaddsokra ¢és bevételekre, elemzéseket készit az egyes tevékenységek
koltséghatékonysaganak megitéléséhez,

- kialakitja a koltségvetés és beszamolo készités rendjét,

- elkésziti a szabalyozott miikodéshez sziikséges, a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
alapjan eloirt szabalyzatokat,

- Osszehangolja a szakmai iranyitasa alé tartozé csoport és beosztottak tevékenységét

- kialakitja és miikodteti a kozvetlen irdnyitasa ala tartozoé teriileteken a folyamatba épitett
elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzest,

- biztositjia a JIK és az oOnalléan mikodé intézmények kozott a folyamatos
informéaciddramlast a gazdalkodasi jogkor gyakorlasa érdekében,

- rendszeres kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel, az 6nalléan
mikodé  koltségvetési szervek vezetdivel, a JIK telephelyein dolgozé gazdasagi
tigyintézokkel,

- az informécidés és szervezeti rendre, személyzeti munkara vonatkozdan javaslatot,
modositasi javaslatot tesz,

- kezdeményezi a fenntart6 felé az atcsoportositast a JIK kiemelt el6irdnyzatai kozott,

- likviditasi terv (tervek) kidolgozdsa a vérhatd bevételek és a teljesithetd kiadasok
tekintetében, melyet (melyeket) havonta feliil kell vizsgélni €s a targyhdnapra (lebontva)
pontositani,
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3.1.

intézkedik mindazon tigyekben, amelyeket jogszabély, a Szervezeti és Milkodési
Szabalyzat, illetve az igazgaté allando vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal.

Gazdasagi csoportvezetd

szervezi a csoport munkéjat, Osszehangolja az egymést kévetd munkafolyamatokat,
ellenérzi a csoport dolgozoinak munkéjat

elkésziti a JIK és az oOnalloan mikodd koltségvetési szervek elézetes koltségvetési
javaslatat, ellen6rzi a sajat bevételek elbiranyzatainak és a koltségvetés megalapozottsagat
szolgalé helyi rendeletek dsszhangjat

nyilvantartast vezet a JIK és az Onélléan miikod6 koltségvetési szervek jovahagyott
eléiranyzatairdl és azok modositasairol

kezdeményezi az eldirdnyzatok modositasat, értesiti az érintetteket azok — koltségvetési
rendeletben atvezetett — valtozasairol

gondoskodik a bevételek és kiadasok tételes bizonylatokkal alatdmasztott elszamolasardl, a
szabdlyszeriien utalvanyozott 3sszegek hataridére torténd kifizetésérol

havi zaras el6tt tartalmilag ellendrzi a szakfeladatokra, f6konyvi szdmokra, az 6nalldan
miik6d6 intézményekre konyvelt elbiranyzatokat és teljesitéseket, sziikség esetén
gondoskodik azok helyesbitésérol

a havi zarast kovetden jelentés készit a pénzforgalom alakuldsarol

elkésziti a beszdmolokat, a zarasi munkalatokat elvégzi és iranyitja a csoport ezzel
kapcsolatos feladatainak ellatasat

hataridére elkésziti az idokozi koltségvetési és mérlegjelentést, az adobevallasokat
gondoskodik az adébefizetésekrl és ado- visszaigénylésekrdl

gondoskodik a kintlévdségek beszedésérol

elokésziti a telephelyeken hasznalt eszkdzok, és a JIK anyagraktardnak leltdrozasit, a
felesleges és hasznalhatatlan eszkdzok selejtezését

az o6nalléan mikodd intézmények vezetbivel egyiittmiikodve gondoskodik a JIK
kezelésébe keriilt ingatlanok hasznositasarol

gondoskodik a szamviteli bizonylatok folyamatos kontirozasardl

irdnyitja és ellen6rzi a kotelez6 nyilvantartasok vezetéset

A Gazdasagi csoportvezet6 felel6sségét, helyettesitését a munkakori leirdsa tartalmazza.

3.1.1. Gazdasagi ligyintéz6

nyilvantartdisba veszik a JIK és az Ondlldan miikodd  intézmények
kotelezettségvallaldsait.

részt vesznek az intézményi koltségvetések, beszamolok elkészitésében.

rogzitik a gazdalkoddi kifizetéseket

az éves koltségvetési eldiranyzatok alakuldsanak folyamatos figyelemmel kisérése, a
talkoltések megel6zésére gazdalkodasi javaslatok kidolgozasa;

nyilvéantartast vezetnek a JIK és az 6nalléan miikddé intézmények vagyonardl, részt
vesznek a leltarozasokban,

informéciét szolgaltatnak a dontések eldkészitéséhez, illetve alatdmasztasahoz,

elemzd anyagok készitése az intézmények gazdilkoddsrol az igazgatd, a gazdasagi
igazgatd, az Onkormdanyzat és az érintett intézmény vezetdje részére,

az Onalléan mikods koltségvetési szervek vezetOinek segitése a koltségvetési
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3.1.2.

gazdalkodas soran az intézmények miikodésének biztositdsaban,

a JIK-n beliilli szervezetekkel valé kapcsolattartds az intézményi feladatok
vonatkozésédban, az Onalldan miik6d6 koltségvetési szervek gazdalkodéasarél havi
informécids anyag készitése és egyeztetése, egyezOségek biztositasa,

a koltségvetési eldiranyzatok vezetése, moddositasukra, valtoztatasukra, belséd
atcsoportositasukra javaslattételek készitése, jovahagyas utdni atvezetése, rendezése,
normativa tervezes, elszamolds, nyilvantartas,

kozponti gazdalkodasi keretek kezelése, nyilvantartasa, elszdmolésa

szerzodésallomany nyilvantartasa

étkeztetéssel kapcsolatos feladatok (koznevelési intézmények altal megkiildstt
rendelések és lemondéasok Gsszegzése, nyilvantartasa, szamla ellen6rzés)

Pénziigyi, szamviteli ligyintézo

nyilvantartasba veszik a beérkezd szallitéi szamlékat, szdmszaki és tartalmi szempontbol
ellendrzik azokat, gondoskodnak a hataridében tortén6 kifizetésekrél.

elkészitik és nyilvantartasba veszik a kimend szamldkat, gondoskodnak a bevételek
beszedésérdl, behajtasarol.

elvégzik a szallitoi szamlakkal kapcsolatos egyeztetéseket (élelmezés, szallitok).
gondoskodnak a szamviteli adatok naprakész rogzitésérol, konyvelésérol, feldolgozasarol.
nyilvantartdst vezetnek a JIK és az Onallban miikod6 intézmények vagyonardl, részt
vesznek a leltarozasokban.

végzik a munkafolyamatba épitett ellendrzést.

sziikség szerint analitikus nyilvéntartds vezetnek és elvégzik az ehhez kapcsolddo
egyeztetéseket,

pénzellatds és pénzgazdalkodas biztositdsa a rendelkezésre bocsatott és finanszirozott
keretek alapjén,

kotelezettségvallalasok kezelése, nyilvantartasa,

késedelmes pénziigyi teljesitésekbol ered6 kamatkovetelések érvényesitése,

intézmények palyazatainak nyilvantartasa és pénzeszkozeinek elkiilonitett kezelése,
koltségvetésen kivilli pénzeszkozok, tdmogatidsok kezelése, elszamolédsa, pénziigyi
ellendrzése, egyeztetése,

az intézmények pénziigyi helyzetének naprakész figyelése, nyilvantartasa, fedezet
meglétérdl informacidnyujtas,

intézmények pénziigyi helyzetének naprakész figyelése, nyilvantartasa, fedezet meglétérol
informaciényujtas,

sziikséges intézkedések a finanszirozasra az Onkormanyzat felé,

pénztar mikodtetése, készpénzellatds biztositdsa, az intézmények kézi elldtméanyédnak
elszdmolasa és kiegészitése, elszamoltatasa,

addzassal kapcsolatos feladatok ellatasa és hataridére torténd atutalasa a NAV felé,

az AFA analitika vezetése, az AFA bevallas elkészitése,

munkabérek kontirozasa és fokonyvre rogzitése,

az 6nkormanyzat altal meghatarozott egyéb pénziigyi feladatok ellatasa (tankonyvrendelés
¢s elszamolas, nydri taborok, rendezvények),

munkafolyamatba épitett ellendrzés foganatositasa a JIK pénziigy-szamviteli tevékenysége
soran,

étkezéssel kapcsolatos rendelések, pénziigyi elszamolasok és befizetések ellenbrzése,
szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa és kezelése

3.2. Pénztaros
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A gazdasagi és pénziigyi szamviteli tigyintézék koziil a pénztiros az intézmény pénz €s
értékkezelési szabalyzata alapjan 14tja el a feladatait.

A készpénzes kifizetésekhez a gazdasagi eseményekr6]l id6rendi sorrendben, a pénzmozgassal
egyidejlileg pénztar bizonylatokat allit ki, naponta készit pénztarzarlatot.

Csak az érvényesitett, utalvanyozott és ellenjegyzett bizonylatok alapjan teljesithet készpénzes
kifizetéseket. Minden kifizetés el6tt koteles ellenbrizni az alairasok jogszerliségét, az
alapbizonylatok formai és tartalmi megfeleloségét.

Gondoskodik a készpénz feltoltésérél a pénz és értékkezelési szabalyzatban meghatarozott
értékhatar figyelembevételével.

Kiadja, nyilvantartja és elszamoltatja a kiilonb6z6 jogcimen biztositott készpénzkereteket
(ellatmény, eloleg).

3.3. Elelmezési iigyintézd

- felel6s a kozétkeztetés megszervezeéséért,

- feliigyeli valamennyi melegitékonyha miksdését. Megszervezi a melegitékonyhdkba az
ételszallitast, az ételadagok kiszolgalasat,az edényzet visszaszallitasat,

- felelds a konyhdk HACCP rendszer elbirasainak megfeleld miikodéséért,

- figyelemmel kiséri a konyhak berendezéseinek, felszereléseinek, edényzetének allapotat,
gondoskodik a sziikséges potlasokrol, javitdsokrol, karbantartasokrol,

- javaslatot tesz a HACCP rendszer miikddtetésére rendelkezésre 4all6 elSiranyzat
felhasznalésara.

- ellendrzi a konyhdkban a higiénés és munkavédelmi szabalyok betartasat.

- megszervezi a téritési dijak beszedését, az étkezési jegyek kiosztasat.

- gondoskodik az étkezést igénybevevik és az étkezési kedvezmények nyilvantartasanak
vezetésérdl, a napi lIétszamadatok feldolgozasarol.

34. Iktatd és irattaros

“beiktatja a JIK -hez érkez6, illetve a kimend leveleket,
gondoskodik az iratok, dokumentumok irattirba helyezésérél, megérzésérél, az
irattarozasi id6 lejarta utan levéltari elhelyezésiikrdl, illetve selejtezéstiikrél,
- iratok kiadasa, sokszorositasa;
- szerz6dések szamitégépes nyilvantartasa, digitalizaldsa, aktualitdsdnak figyelése,
archivalésa,
- aJIK bels6 - csoportok kozotti - levelezésének iktatasa, 4tadésa;

3.5. Iskolatitkéar
- tanul6i nyilvantartast vezet, adminisztratori feladatokat 14t el,

- az étkezési téritési dijak befizetésével s nyomon kovetésével kapcsolatos feladatokat l4t.

3.6. Kézbesitok
4. Ellatasi igazgatohelyettes feladat- és hatiskore

e kialakitja a miiszaki- és szolgaltatasi teriilet JIK-n beliili szervezetét, annak tgyrendjét,
ellen6rzési nyomvonalat, belsd szabalyzatait, megszervezi a feladat ellatasat,
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o felelés a folyamatos, hatékony, gyors ¢&s gazdasagos szolgaltatdsok végzésének
feligyeletéért, szervezi a szolgaltatasi és lizemeltetési feladatokat

e iranyitja a feliigyelete ald tartozé miiszaki (energetikai- és kozmuellatasi, miszaki
hibaelharitasi- és karbantartasi, intézménymukdodtetési és epuletszolgaltatam felyjitasi és
fejlesztési) feladatok ellatasat

e Dbiztositja az intézmények épiileteinek tizemszerli mikodésének feltételeit, az épiiletek
allagmegdvasat

e szervezi a karbantartas killonb6z6 szintjeit
az intézmények kozmiliellatasat folyamatosan ellenérzi, optimalizalja

e mikodteti és ellendrzi az 6nalld intézmények épiiletenergetikai rendszereit, érvényesiti a
takarékossag alapveté szempontjait, optimalizalja az épiiletek energiafelhasznalésat,
tizvédelmet, épiiletfeliigyeletet

e iranyitja, feligyeli a JIK feladatkorébe tartozo miikodtetési, szolgaltatasi feladatok
szervezését, beszerzését (takaritas, hulladékkezelés, artalmatlanités, kertészeti munkaék, téli
szolgéltatasok, 6rz6 - véd0 - Dbiztonsdgi ¢és portaszolgalat, munkavédelem,
munkaegészségiigy, szallitas)

e koordindlja a k6zétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasat
koordinalja a JIK feladat- és hatiskorébe utalt beszerzési, kozbeszerzési logisztikai,
valamint felajitasi, fejlesztési feladatok tervezését, végrehajtasat, ellendrzi azok teljesitését

e  Dbiztositja az iranyitdasa ald tartozé teriileten a gazdalkodds ¢&s mukodtetés
szabalyszerliségét, a bizonylati- és okmanyfegyelem betartasat

o figyelemmel kiséri a teriiletét érint6 palyazati kiirdsokat, a palyazatok elkészitését

o aJIK korszerti miikdéséhez javaslatok megtétele

e folyamatos kapcsolattartds az intézmények vezetoivel és a szolgaltatd cégekkel

o clkésziti az épiiletekre vonatkozé éves feldjitési tervet

e utalvanyozza a karbantartok anyag- és segédanyag felhasznélésat

o felelés a JIK telephelyein az épiiletek allagdnak megovasaért, az épiiletgépészeti
berendezések tizemképes allapotanak biztositasaért.

o hibaelhdritasi gyorsszolgalat megszervezése,

e az intézményeknél helyben marad6 és kbzpontilag szervezhetd feladatok meghatérozasa,

o szakagi karbantartssi feladatok megszervezése,

o ¢piiletszolgaltatas mindség javitdsanak megszervezése karbantartasi eszkdzokkel

e cl6késziti az épiilet felujitisok megvaldsitasdhoz sziikséges szerzodéskotéseket,

értékhatartol fiiggéen kdzbeszerzEsi eljaras, vagy palyaztatés révén.

e a kivitelezést folyamatosan ellendrzi, lefolytatja a miiszaki 4tadas-atvételi eljarast, tizembe
helyezést.

o megrendeli a JIK tevékenységéhez sziikséges anyagokat, eszk6zoket, beszallittatja ezeket a
raktarba.

e gondoskodik az kéznevelési intézmények &ltal megrendelt eszkozoknek a felhaszndlas
helyére valo szallitasarol.

e a hibaelharitassal és karbantartassal 6sszefliggd megtakaritasi lehetdségek felmérése, és
maximalis elérése

e cllendrzi a raktarkészleteket, részt vesz a raktar leltarozasaban.

e gondoskodik a JIK telephelyein a takaritas megszervezésérdl, hidnyzéas esetén dont a
sziikséges atiranyitasokrdl.

e megszervezi a JIK telephelyein a portaszolgélatot

e gondoskodik a karbantartok munkaruha, bakancs, védéruha és védoeszkoz potlasarol.

4.1.1. Karbantartok
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e karbantartasi, javitasi feladatok elvégzése a JIK -nél és az intézményeknél (épiiletek,
gépek, berendezési, felszerelési targyak).

e javaslatot tesznek a karbantartok altal nem javithaté eszk6zok szakszervizben torténd
javitasara, selejtezésére.

o figyelik az épiiletek, gépek, berendezések allapotat, az altaluk sziikségesnek tartott javitasi
karbantartasi feladatokrol tajékoztatjak vezetojiket.

o felelések a munkajukhoz sziikséges eszk6z8k karbantartasdért, meghibdsoddsa esetén
vezetbjliknek ezt jelentik.

4.1.2. Portasok

e cllendrzik az intézmény bejaratanal a személyi és druforgalmat.

e cllatjak a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

e erbszakos behatolds, vagy betorés észlelése esetén értesitik a renddrséget €s az intézmény
vezetojét.

4.1.3. Takaritok
e feladatuk a kijelolt teriilet napi takaritdsa, tisztantartdsa, fert6tlenitése. Tevékenységiiket
valtozd munkahelyen végzik, az érvényes beosztas szerinti telephelyen.

e tavasszal és Osszel, valamint az épiilet felujitdsa, karbantartdsa utdn nagytakaritast
végeznek.

4.1.4. Kertészek

Gondoskodnak az intézmények udvaranak rendben tartasardl (falevelek, gaz eltdvolitisa), a
ndvényzet fenntartasirdl, megdvasarél (Ontdzés, gazolds, gyomirtds). A kerti munkakhoz
sziikséges gépek, szerszamok rendeltetésszerti hasznélata, tisztantartdsa.

4.1.5. Raktarosok

raktarban tarolt anyagok atvétele

anyagok megfeleld taroldsa

anyagok allagmegdévasanak megszervezése
raktari készlet figyelemmel kisérése
anyagok kiadasa

4.1.6. Gondnokok

e az ellatasi igazgatOhelyettes felligyelete mellett ellatja a részére meghatérozott szervezési,
iranyitasi, ellen6rzési és egyéb feladatokat.

o kozremiikodik az éves gazdalkodasi terv és koltségvetés Osszeallitasaban a feladatkorével
Osszefliggb teriiletekre vonatkozodan.
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e az intézményi 6téves felljitasi-, beruhazasi terv alapjan javaslatot készit az éves felujitasi-,
karbantartdsi és javitdsi munkdkra, melyek végrehajtisat az elkészitett iitemtervnek
megfelelden szervezi, irdnyitja és feliigyeli.

o a felyjitashoz sziikséges arajanlatok beszerzése.

o felligyel az intézmény épiilete allaganak megdvasara.

e cllatja az intézmény munka- és tlizvédelmi feleldsi beosztasahoz kapcsol6dé feladatokat

4.1.7. Uszodagépész

e az uszoda miikddtetésével, karbantartasaval kapcsolatos feladatokat 14t el.
4.1.8. Konyhai dolgozé

5. Belso ellenér

- tevékenysége folytatdsdhoz éves ellendrzési tervet készit, az egyes ellendrzésekre
ellenérzési programot dolgoz ki,

- ellenérzési tevékenysége sordn az ellendrzési programban foglaltakat végrehajtja,

- tevékenységének megkezdésérll az érintett szervezeti egység vezetdjét tajékoztatja, és
megbizdlevelét bemutatja,

- megvizsgalja az objektiv véleménye kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumokat és
kortilményeket,

- megallapitasait targyszeriien, a valdsdgnak megfeleléen irasba foglalja és azokat
megfelel6 bizonyitékkal alatamasztja,

- ellendrzési jelentést készit, az ellendrzési jelentés tervezetét az ellendrzott szervezeti
egység vezetdjével egyezteti,

- ellendrzési megbizatasaval kapcsolatban Osszeférhetetlenségi okr6l haladéktalanul
jelentést tesz a JIK vezetdjének, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért
fegyelmi feleldsséggel tartozik,

- amennyiben az ellendrzés soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljards meginditidsara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hianyossdg gyantja meriil
fel, a sziikséges intézkedések megtétele érdekében gyanjat azonnal kozli a JIK
vezetdjével

6. Informatikus

- az informatikai rendszer megbizhat6 miikddésének biztositasa.

- javaslatot tesz elavult hardverek €s szoftverek cseréjére, 0ij eszk6z0k beszerzésére.

- lzembe helyezi az 0 gépeket, telepiti a beszerzett 4j szoftvereket.

- gondoskodik a virusvédelem és a spam védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- elokésziti a szamitastechnikai kellékanyagok beszerzését.

- feliigyeli a telekommunikécios célu berendezések miikodését.

- ellatja a szamitogépes rendszer karbantartasat, feltarja és elharitja a szamitégépeken és a
hél6zaton alkalmazott hibait, elvégzi a sziikséges beallitasokat.

- szakmai segitséget ad az adatszolgaltatési, adatkezelési feladatok ellatdsédhoz, elvégzi az
archivalast.
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Személyzeti-munkaiigyi féeladd

- kiemelt figyelmet fordit a JIK és az onalléan miik6dd intézmények személyi juttatds

eléiranyzatanak felhasznalaséra,
az igazgatd utasitisa alapjan intézi a kinevezésekkel, 4tsoroldsokkal, munkaviszony
megsziintetéssel, és egyéb a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos tigyeket;
jubileumi jutalom, soros elérelépés, kulcsszam valtozés esetén gondoskodik az atsorolasi
okmanyok, hatarozatok elkészitésérol.
figyelemmel kiséri a dolgozok dregségi nyugdijra jogosultsagat. Elvégzi a nyugdijazéssal
kapcsolatos tigyintézést.
a munkavallalok felé biztositja az adozassal kapcsolatos tajékoztatast, tigyintézést, ezzel
kapcsolatos iratok tovabbitasat a MAK felé;
végzi a munka- és személyiigyi dokumenticiok pontos vezetését, irattarozasukat e€s
megorzésiiket;
végzi az éves szabadsigok tervezésével, iitemezésével, a rendes szabadsagok jogszerl
kiadésaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat

feladatkoréhez kapcsolédoan részt vesz a JIK koltségvetésének kidolgozasaban.

Jogasz

az intézmény tevékenységének és feladatainak jogi tAmogatasa,

valaszlevél-tervezetek készitése véleményezése,

palyazatok lebonyolitasaban, kozbeszerzési és beszerzési eljarisokban val6 részvétel

jogi tanacsadas nyujtasa,

dontések el6készitésében jogi kozremitkddés

szerz6dések, bels6 szabalyzatok eldkészitése, jogszabalyi véltozasok figyelemmel
kisérése, szabalyzatok aktualizalasa,-

jogi allasfoglalas készitése.

Titkarnd, adminisztrator

elkésziti mindazokat a leveleket, jelentéseket, kimutatasokat, amelyeket az intézmény
igazgatoja rabizott. El6késziti postazasra a kiilldeményeket.

biztositja, hogy a JIK levelezése egységes formatumban, érthetd megfogalmazasban,
tetszetds formaban késziiljon.

vezeti a ra bizott nyilvantartasokat.

gondoskodik a fax, e-mail utjan torténd levelezésrol.

vezeti a szigori szamoz4asu nyomtatvanyok nyilvantartasat,

az intézményekbe illetve a postan elkiildends anyagok atvétele az {igyintézOktdl, ezek
postakdnyvben torténd rogzitése, kézbesitéknek illetve az intézmények gazdasagi
igyintéz6inek torténd 4tadasa,

a JIK-hez beérkezé postai kiildemények atvétele, érkeztetése, tovabbitasa az iktatonak,

az intézmények és a JIK-n beliili iratkezeléssel kapcsolatos feladatok végzése
(sokszorositas, elektronikus rogzités)

beérkezé 4llaspalyazatok és egyéb palydzati anyagok dokumentalt atvétele,
nyilvantartasba vétele,

az intézményekbél érkezé kapcsolattarto-és eljard személyekkel kapcsolatos ligyintézes,
felvilagositas, tajékoztatas,

beérkez6 iizenetek, telefonhivasok fogaddsa, tovabbitdsa;napi levelezések, iratanyagok
szétosztasa kézbesitésre, postazasra, személyes atvételre az intézmények fel€;
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- igazg'atéi postabontas.
10. Rendszergazda

11. Oktatas-technikus

1. Az intézmény miikodésének rendje

1. A miikodési rendet meghatarozé dokumentumok és szabalyzatok

- Alapito Okirat

- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- Munkavédelmi Szabalyzat

- Munka-, és védoéruha szabalyzat

- Tdzvédelmi szabalyzat

- Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat

- Ugyirat-kezelési szabélyzat

- Adatvédelmi szabalyzat

- Gazdalkodéasi Szabdlyzat

- Szamviteli politika és szabdlyzatai, szdmlarend, szamlatiikor, onkoltség szamitési
szabdlyzat, leltar és selejtezési szabalyzat, pénz és értékkezelési szabalyzat, anyag
¢s eszkozgazdalkodési szabélyzat, értékelési szabalyzat, FEUVE

- Szabélytalansagok kezelésének rendje

- Kockézat kezelés szabalyzati rendje

- Elelmezési szabalyzat

- Reprezentaciés kiadasok felosztasat, azok teljesitésének, elszamolasanak
szabalyzata

- Utazasi koltségtéritésre vonatkozo szabalyzat

- Vezetékes és radiotelefonok hasznalati rendje

- Hazirendek

2. A munkavégzéssel kapcesolatos szabalyok

A JIK dolgozéi felett a munkaltatdi jogokat az igazgat6d gyakorolja.

A kozalkalmazott munkakori feladatait, jogosultsagait, kotelezettségeit a beosztasnak megfeleld,
részletes munkakori leirdsban kell régziteni, melynek egy példanyét a dolgozonak kell 4tadni. A
kozalkalmazotti jogviszony a kinevezéssel és annak elfogadasaval jon létre.

A munkaltatdi jogok gyakorldsdban a dontések meghozataldnak el6készitését a személyzeti-
munkaiigyi féeldado végzi.

Az igazgat6é gyakorolja dolgozdi tekintetében a kinevezéssel, vezetdi megbizassal, felmentéssel,
vezetdi megbizds visszavonasaval, az §sszeférhetetlenség megallapitasaval, a fegyelmi tigyekkel,
a Dbérezéssel, atsoroldsokkal, jutalmazassal kapcsolatos munkaltatéi jogokat. Az
igazgatOhelyettesek és az igazgatd kozvetlen irdnyitdsa ala tartozé dolgozdk tekintetében az egyéb
munkaltatdi jogok is az igazgatd hataskorébe tartoznak.
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a) A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek:

A munkavégzés teljesitése az igazgato altal kijelolt munkahelyen, terlileten az ott érvényben 1€vo
szabalyok és a kinevezési okmanyokban, munkakdri lefrasban, valamint a munkaszerzédésben
leirtak szerint torténik. A dolgoz6 koteles a munkakorébe tartozé és a munkakori lefrdsaban
nevesitett munkat képességei maximélis kifejtésével, a t6le elvarhatéo szakértelemmel és
gondossaggal végezni.

b) Munkarend
A heti munkaidé 40 6ra. Az egyes munkanapok munkarendje — mely a munkaid6t és a
pihendidot is tartalmazza - a kovetkez6:
Hétfo, kedd, szerda, csiitortok: 7.30 6ratdl - 16.00 oraig
Péntek: 7.30 6ratdl — 13.30 6raig
Pénztari nyitva tartas rendje:
Hétfo: 9 —15.00 ora
Szerda: 9 — 15.00 6ra
Péntek: 9 —12.00 6ra

A hivatalos munkarendt6l eltérd, kiilon beosztas szerint dolgoznak:
- a takaritok,
- karbantartok,
- konyhai dolgozdk,
- raktéros

akiknek a munkaid beosztasa kiilén szabalyozas szerint torténik.

¢) Az intézménybe valé belépés és benntartézkodas rendje

A JIK székhelyén a JIK dolgozdi az alabbiak szerint tartdzkodhatnak:

Hétk6znap munkaidében  hétfén : 7,30 — 16,30 o6raig,
kedden: 7,30 — 16,30 6raig,
szerdan: 7,30 — 16,30 oraig,

csiitortokon: 7,30 — 16,30 6rdig,
pénteken: 7,30 — 14,00 oraig.

A JIK székhelyén dolgozo személyek munkaid6n kiviili hivatali tartézkodasukat kotelesek az
igazgatoval, akadalyoztatdsa esetén az igazgatohelyettesekkel vagy az éltaluk kijel6lt személlyel
engedélyeztetni, erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon. A konyhai dolgozok, takaritok,
portasok, karbantartok munkarendjét a JIK igazgatdja szabdlyozza, figyelemmel az Onalléan
mitk6d6 intézmények munkarendjére.

Az 6nélléan miikodd intézmények munkavallaloi esetében a munkavégzés helyére vald belépésre
sajat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatukban meghatarozott id6ben van lehet6ség.
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d) A vezetéi értekezletek rendje

Vezetdi értekezlet

A vezetdi dontések eldkészitése érdekében, valamint a jogszabalyokban, sajat szabéalyzatokban
megszabott feladatok végrehajtasarél vald beszamoltatds céljabdl a JIK igazgatdja vezetdi
értekezleteket hiv 6ssze.

Résztvevoi: Igazgatd

Igazgat6helyettesek

Témaja a szervezet miikodését, a feladat ellatdsat lényegesen befolydsolé dontések
véleményezése, kozlése, ellenérzések eredményének ismertetése, feladat és felel6sok kijelolése,
rendkiviili feladatok megbeszélése.

Intézményvezetdi érickezlet

Résztvevoi: JIK igazgatod
Onalléan mitkodd koltségvetési intézmények vezetdi
Allami fenntartast koznevelési intézmények vezetdi

Témdja az intézmények gazdalkodasat, miikodését érintd, haladéktalan intézkedést kivand
kérdések megbeszélése, gazdalkodasi szabalyok valtozasdnak megbeszélése.

Gazdalkodasi értekezlet

Résztvevoi: JIK gazdasagi igazgatohelyettese
JIK gazdasagi csoportvezetd
Onalléan miik6dd intézmények gazdasagi igyintézsi

Témafelel6sok

Témaja az aktudlis, kifejezetten szamviteli probléma megbeszélése, k6z6s megoldésa.

A vezet6i értekezletek részletes szabalyait kiilon igazgato6i utasitas tartalmazza.

e) Szabadsag

Az éves rendes és rendkiviili szabadsiag kivételéhez elézetesen a munkahelyi vezetdkkel
egyeztetett tervet kell késziteni, melynek hatdrideje targyév februdr 28. napja. Az éves
szabadséagolasi terv elkészitése az igazgatOhelyettesek esetében az igazgatd, a beosztott dolgozdk
esetében az igazgatohelyettesek feladata, melyet az igazgatd hagy jova.
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A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak az igazgatd
jogosult. A torvényben nem szabalyozott esetekben a dolgozé a rendes szabadsag teljes
felhasznalasa utdn vehet igénybe fizetés nélkiili szabadsdgot. A kozalkalmazottak és
munkavallalék éves szabadsagdnak mértékét a hatalyos jogszabdlyoknak megfeleléen kell
megallapitani.

f) A helyettesités rendje:

Az intézményben folyé munkat dolgozé idoleges, vagy tartos tadvolléte nem befolydsolhatja. A
dolgoz6 tavolléte esetén a helyettesités rendjének kidolgozasa a munkakér szerinti kozvetlen
munkahelyi vezeté feladata. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat €rintd konkrét
feladatokat a munkakéri leirasokban kell rogziteni.

g) A munkakorok atadasa

A JIK vezetd allasa kozalkalmazottai, valamint az igazgaté altal kijelolt kozalkalmazottak
munkakorének atadasarol, illetve atvételérdl, személyi valtozéds alkalmaval jegyzokonyvet kell
felvenni.

Az atadasrél, atvételrdl késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:
- az atadas — atvétel idépontjat,
- a folyamatban 1év6 konkrét tigyeket,
- a munkavégzéshez sziikséges eszk6zok atadasat.

A munkakor atadds — atvételével kapcsolatos eljards lefolytatasar6l a munkahelyi vezetd
gondoskodik.

h) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség

Az igazgatd, a gazdasigi, valamint ellatasi igazgatohelyettes a megbizasat, vagy kinevezését
megelézéen, és ezt kovetden két évente tesznek vagyonnyilatkozatot, valamint a kiilon
jogszabalyban foglaltak az irdnyado6ak.

i) A munkdba jaras, munkavégzés koltségeinek megtéritése

A munkédba jards koltségeinek megtéritése a 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet, és a Budapest
F6varos VIII. kertilet Jozsefvarosi Onkormanyzat altal fenntartott alkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozdk juttatdsi szabalyzatdban meghatarozottak szerint torténik.

j) Tovabbképzés

A JIK csoportos oktatas, tovébbképzés megszervezése, illetve a dolgozdval kotott egyedi
tanulmanyi szerz6dés révén gondoskodik — az egyes munkako6rok vonatkozéasaban — a jogszabalyi
eléirasok véltozasa folytan sziikkségessé vald képesités megszerzésérol.
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A JIK vezetdjének és gazdasagi igazgatohelyettesének a belsd kontrollrendszer témakdrében el6irt
tovabbképzési kitelezettségére vonatkozé szabalyokat a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 12.§-
a irja eld.

k) Egyéb juttatisok

A koltsegvetési szerv foglalkoztatottjaira a ,Budapest Fovaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat altal fenntartott intézményekben alkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
dolgozok juttatasi szabalyzata” érvényes.

Az aldbbi munkakdrok esetében a munkavégzeés ellatdsdhoz BKV bérlet biztositdsa sziikséges:
- kézbesito,
- karbantarto,
- takaritd

3. Felelosségi szabalyok

A dolgozdk a kozalkalmazotti jogviszonyukbol, a munkaviszonyukbdl eredé kotelezettségiik
vétkes megszegésével okozott kérért fegyelmi és kartéritési felelosséggel tartoznak. Szandékos
karokozas esetén a dolgoz6 a teljes kart koteles megtériteni.

Anyagi felel6sség:

A JIK valamennyi dolgozdja felelés a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszerii
hasznalataért, gépek eszk6zok megovasaért.

A JIK a dolgozo6 hasznalati tdrgyaiban a munkavégzes folyaman bekovetkezett karért vétkességre
tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgoz6 munkahelyén, vagy mas, megdrzésre szolgalé helyen
elhelyezett dolgokban keletkezett.

A pénzkezelést ellatd munkakort betdltd dolgozo teljes anyai feleldsséggel tartozik.

4. Ugyiratkezelés rendje

Az iigyiratkezelés rendjét az igazgaté Ugyirat-kezelési Szabélyzatban hatdrozza meg.

5. Az informatikai biztonsag szabalyai

A JIK az onkorményzat intézményei gazdéalkoddsara, vagyondra vonatkozdan nagy mennyiségi
adatot kezel. Az informatika biztonsdgdnak megteremtése érdekében kiilon szabdlyzattal kell
rendelkezni a kdvetkezOkrol:

- az informatikai eszk6zok fizikai védelme,

- hélézatvédelem,

- adatvédelem,

- archivalés,

- felhaszndloi jogosultsdgok és kotelezettségek, felhaszndloi adatok nyilvantartasa,
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- internet és e-mail hasznalat,
- karbantartasok,
- nyilvantartasok.

6. A kiadmanyozas rendje

A JIK altal ellatand6 teladatok tekintetében a kiadmanyozasi jogkor az intézmény igazgatdjat illeti
meg. Az igazgato e jogkorét egyes ligytipusokban az igazgatohelyettesekre atruhazhatja.

A kiadményozasi jogkér dtadasa nem érinti az igazgaté ligyintézéssel kapcsolatos feleldsségét.

A kiadményozési jog tovabbadasahoz az igazgatd egyetértése sziikséges.

Az igazgaté altal kiadmanyozandé tligytipusok:

e Kozponti szervekhez, feliigyeleti szervekhez irt jelentések, beszdmolok, levelek.

o A JIK mikodésével kapcsolatos anyagok.

e Az 6nalléan mlik6d6 6nkormanyzati intézmények miikodésével kapcsolatos levelek.

Az igazgatéhelyettesek kiadmanyozzak:
A szervezeti egységek feladatkérén beliil a 2. pontban nem érintett levelezéseket.

Az igazgatd akadalyoztatasa esetén kiadmanyozési jogat a gazdasagi igazgatohelyettes
gyakorolja.

7. A bélyegzok hasznalata

Valamennyi hivatalos aldirasndl a jogosult aldirdsa mellet szerepelnie kell a JIK hivatalos
bélyegz6 lenyomatanak. A JIK bélyegz6it naprakész allapotban nyilvéan kell tartani.

A JIK-nél bélyegz6 hasznélatara a kdvetkezok jogosultak:

- gazdasagi igazgatohelyettes
- ellatasi igazgatohelyettes

Az atvevék személyesen felel6sek a bélyegz6k megbrzéséért. A bélyegzok beszerzésérdl, a
kiaddsarol, nyilvantartasarol a gazdasagi igazgatOhelyettes gondoskodik, illetve a bélyegzd
elvesztése esetén az eldirdsok szerint jar el.

IV. A JIK kapcsolattartasinak rendje

1. A szervezeti egységek kozotti munkakapcsolatok rendje

A szervezeti egységek vezet6i és beosztott munkatarsai a feladatkoriiket kolesondsen érintd
ligyeket egyiittmiikddve kotelesek intézni.

FEzen beliil kotelesek:
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a) szakmai feladataik eredményes ellatasahoz sziikséges adatokrol, informaciokrdl egymast
tajékoztatni,

b) més szervezeti egységet is érint6 tigyben szakmai véleményt kérni,

c) vélemény- vagy adatkérésre valaszt adni, vagy ennek akadalyat a hataridé lejarta el6tt a
megkeresd szervezeti egységgel kozolni.

Amennyiben a mellérendelt szervezeti egységek vezetdi a kozos intézkedést igényl6 ligyben nem
jutnak egyetértésre, ugy az ligy kezdeményezdjének sajat kozvetlen feletteséhez kell fordulnia
intézkedésért vagy dontésért.

2. Egyiittmiikodés az 6nalléan miikodé intézményekkel

A JIK és az Onalldban miikodé intézmények kozott a gazdalkodas és miikodés teriiletein a
hataskorok €s felel6sség megosztasat az egylittmiikodési megallapodasok hatarozzak meg.

Az egylittmiik6dési megallapodas kiterjed:
- a tervezés, gazdalkodas, konyvelés, beszamolas, kifizetések soran sziikséges
egytittmiikodésre,
- az étkeztetés szervezésével kapcsolatos feladatokra,
- a takaritok feladataira,
- a felujitas, karbantartas soran sziikséges egylittmiikodésre.

3. Kapesolat kiils6 szervekkel

Az intézmény kapcsolatot 1étesithet mds intézménnyel, vallalkozéssal, mely a dolgozok szdmara
tapasztalatszerzési lehet6séget biztosit.

A kapcsolatfelvétel csak az igazgaton keresztll torténhet.

Az intézmény rendszeres kapcsolatot tart:
- a fenntartd 6nkormanyzat irodéival,
- a fenntarté 6nkorményzat valamennyi intézményével,
- aJVSZ-el

4. Sajtoval valé kapesolattartas

A sajtéval torténd kapcsolattartds a polgérmester, vagy polgdrmesteri hivatal altal kijelolt
személlyel t6rténd eldzetes egyeztetés, engedély utan térténhet.

5. A személyes adatok kezelése

A személyes adatok kezelése a jogszabalyokban és a JIK Adatvédelmi Szabdlyzatdban
meghatérozattak szerint torténhet.
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V. A JIK gazdalkodasanak rendje

A JIK gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval
Osszefiiggd feladatok, hataskorok szabalyozéasa — a jogszabalyok és a fenntart6 rendelkezéseinek
figyelembe vételével — az igazgatd feladata. A gazdalkodasi feladatokat a kiilsn Ugyrendben
meghatarozott médon kell végezni.

1. Bankszamlak feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat az igazgatd jeloli ki. Neviiket és
alairas bejelentési kartonjaikat egy-egy példanyat a gazdasagi igazgatdhelyettes koteles érizni.

2. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A Kkotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az igazgaté a
Gazdalkodési Szabéalyzatban szabalyozza.

3. Bels6 kontrollrendszer

3.1.Vezetdi ellendrzés

A vezetdi ellenérzés valamennyi vezet6i szintre vonatkozik, az intézményvezet6tol a beosztott,
kozvetlen munkahelyi irdnyitd vezetdkig. A vezetdk a szervezeti hierarchidban elfoglalt
helyiiknek megfeleléen gyakoroljak vezet6i funkciodikat, ezen beliil ellenérzési jogosultsagukat és
kotelezettségiiket.

A vezet6i ellen6rzés legfontosabb elemei a kdvetkezdk:
- a kiadmanyozés, alairas joga,
- az eldzetes egyeztetés, véleményezés joga,

- a postan és mas uton érkezett kiilldemények felbontédsa, szétosztasi rendjének kialakitasa
(sajat szervezeti egységre vonatkozoan),

- a gazdalkodasi hataskor, ezen beliil a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés és utalvanyozas
jogositvanyali,

- munkaéltatdi jogkor gyakorlasa (csak igazgato esetében),

- beszamoltatas a jogszabalyokban, sajat szabalyzatokban megszabott feladatok
végrehajtasarol.

3.2. A folyamatba épitett, elozetes €s utolagos vezetdi ellendrzés

A feladat ellatidsanak elbirasait a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
(FEUVE) szabalyzata illetve a kockazatkezelési szabalyzat tartalmazza.
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3.3. Fliggetlenitett belsé ellendrzés

A bels6 ellenérzés feladatat kinevezett belsd ellendr latja el. Feladatat a koltségvetési szervek
belsé ellendrzésére vonatkozd jogszabadlyban megfogalmazottak szerint latja el, ellendrzési
program alapjan.

VL A JIK-t 6vé, védo eldirasok

A JIK-t ov6, védd elbirasokat tartalmazé szabalyzatai a JIK Munkavédelmi és Tiizvédelmi
Szabalyzatai.

VII. Zaro6 rendelkezések

A Jozsefvarosi Intézménymikodtetd Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdt Budapest
VII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviselé-testiilete a 437/2012. (XI1.06.) szamu
hatdrozataval 2012. december 10. hatallyal elfogadta, melynek médositasat Budapest VIIL. keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete ..../2013.(1.23.) szamu hatarozatdval 2013. januar
24. hatallyal hagyta jova.

A JIK munkahelyi vezetdi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a JIK dolgozoi a szabdlyzatot
megismerjék.

Mellékletek:

1. Szervezeti abra

Budapest, 2013. januar

Dr. Kocsis Maté

polgarmester
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