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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi anonnényzat Képviseld testiilete a 205/2011. av.zi)
szamu hatérozataban dontstt arr6l, hogy 2011. majus 01. napjatél a Jézsefvarosi Csaladsegit6 és
“Gyermekjoléti Kozpont (tovabbiakban JCSGYK), mint 6nalléan miiksds és gazdalkod6 koltségvetési
szerv latja el az 5nkorményzat ltal fenntartott »Oszirézsa” Gondozé Szolgalat és a Jézsefvarosi Egye-
sitett Bolcs6dék 6nalldan miiksds koltségvetési szervek gazdasagi - pénziigyi feladatait. A megallapo-
dast a képvisel6-testiilet a 299/2011. (VIL 07.) sz. hatsrozatival hagyta jéva.

Az éllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 10. §-ban
foglaltak szerint, ha a koltségvetési szerv nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, az irdnyito szerv
kdteles az iranyitasa ala tartozé gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet kijelslni,
amely a gazdaséagi szervezettel nem rendelkezs kdltségvetési szerv tekintetében ellatja a jogszabalyban
meghatdrozott gazdalkodasi feladatokat, A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv
¢s a kijelolt koltségvetési szerv a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjét megallapodasban rog-
ziti (tovabbiakban: munkamegosztisi megallapodas).

A képviseld-testiilet dontése értelmében a JCSGYK, az ,Oszir6zsa” Gondoz6 Szolgalat és a Jozsefva-
rosi Egyesitett B6lcs6dék intézményvezetdi a Jjogszabalyokban foglaltakg%njégzgﬁéﬁék a mun-
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kamegosztasi megallapodast, melyben az 6nalléan miik6dd intézmények gazdalkodasi feladatai kozil

a JCSGYK az eléiranyzatok tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és '
- beszamolasi feladatokat latja el, ezenkiviil a mitkodtetéssel, tizemeltetéssel, a beruhazasokkal, a va-

gyon hasznalataval és hasznositasival, valamint védelmével kapcsolatos feladatokat is végzi (1. szami
- melléklet). A munkamegosztasi megallapodasban szabalyozasra keriilt a kételezettségvallalas, utalva-
nyozas, érvényesités és ellenjegyzés rendje, a belsd kontrollrendszer kialakitdsa és mikddtetése, a
belsé ellen6rzés mddja, valamint az informacidszolgaltatasra vonatkoz6 el6irdsok.

Az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint az allamhaztartasi torvény végrehajta-

sarol sz616 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet, valamint a koltségvetési szervek adataiban (adészam,

bankszamlaszéma, torzskonyvi szam) tortént valtozasok miatt a munkamegosztas és a felelsségvalla-
. 1as rendjét rogzité megallapodas moédositasa valt sziikségessé, melynek tartalmara az érintett intéz-

ményvezetdkkel egyeztetve az elSterjesztés 2. sz. melléklete szerinti javaslatot teszem.

A munkamegosztasi megallapodasban a médositasra keriilt részek jelolése dolt betiis formatumban

talalhatdak.

A Képviselé-testiilet hataskore az allamhéztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet 10. § (5) bekezdésén alapul, mely szerint az azonos iranyité szerv iranyitasa
- ala tartozo koltségvetési szervek esetén a munkamegosztasi megallapodast az irdnyit6 szerv hagyja
jova.
A JCSGYK és az 6nalléan miikodo intézmények kozotti munkamegosztasi megéllapodas elfogadasa
pénziigyi fedezetet nem igényel.

Mindezek alapjan kérem az alabbi hatarozati javaslat elfogadasat.
HATAROZATI JAVASLAT

A Képvisel6-testiilet ugy dont, hogy
1. elfogadja a 299/2011. (VIL07.) sz. képviselS-testiileti hatarozattal elfogadott, az eléterjesztés
mellékletét képezd Jozsefvarosi Csaladsegitd és Gyermekjoléti Kozpont az ,Oszirozsa” Gon-
dozb Szolgalat és a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék kozotti gazdalkodasi feladatokra vonat-
kozé munkamegosztis és feleldsségvallalas rendjét rogzitd modositasokkal egységes szerke-
zetbe foglalt megallapodast, mely 2013. februar 15. napjan 1ép hatélyba.

2. felkéri a megallapodéssal érintett intézményvezetSket a hatarozat 1. pontja szerinti médosita-
sokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas alairaséra, valamint a polgarmestert — az
iranyit6 szerv képviseldjeként - a megallapodas zaradékanak alairasara.

Felelds: polgarmester
Hatarido: 1. pont esetében 2013. februar 6.
2. pont esetében 2013. februar 15.

A dontés végrehajtasat végzé szervezeti egység: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly Humankapcsolati Iroda

Budapest, 2013 januar 17. Q ? : ( \
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MUNKAMEGOSZTAS ES A FELELOSSEGVALLALAS RENDJET ROGZITO
MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészr6l a Jézsefvarosi Csaladsegité és Gyermekjéléti Kézpont, mint
onilléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv

' székhely: 1081 Budapest, Népszinhéz u. 22.

adészam: 15791454-2-42

képviseli: Varadi Gizella intézményvezetd

(a tovabbiakban: nalléan mliksdé és gazdalkodo),

mésrészrdl az ,,Oszirézsa” Gondozé Szolgalat, mint Snélléan miiksds ksltségvetési szerv
székhely: 1089 Budapest, Orczy Ut 41.
képviseli: Nagy Ildikd intézményvezetd
(tovabbiakban: dnélldan miiksdo),

masrészrdl a Jézsefvarosi Egyesitett Bolcsodék, mint 6ndlléan mitkddo koltségvetési szerv
' székhely: 1083 Budapest, Szigetvari u. 1.
képviseli: Scheer Ferencné intézményvezetd
(tovébbiakban: 6nélléan miksdo),

a tovdbbiakban egyiitt: szerzédd felek kdzitt az dllamhéztartds mitk6dést rendjérdl szolé
292/2009. (XI1L.19.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Amr.) 15-16. §-ainak figyelembe
" vételével.

A Jozsefvirosi Csaladsegité és Gyermekjéléti Koézpont, mint Ondllban miikddé ¢&s
gazdalkodo koltségvetési szerv sajat koltségvetéssel rendelkezik, 6nallé gazdalkodasi jogkdre
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szervezeti egységgel.

A szerzédé felek eldzetesen rogzitik, hogy az Amr. 15.§ (2) bekezdése alapjan a
Jozsefvarosi Csaladsegitd és Gyermekjoléti Kozpont rendelkezik Gazdasagi vezetd ald
tartozé gazdasigi szervezettel, mely felelos a hozza tartozd, 6nalldan miksdd koltségvetési
szervek szabalyos gazdasagi mikddtetéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért, a
zavartalan miikédéshez és gazdalkodéshoz sziikséges likviditds biztositasaért.

L AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZABALYAI

Az Amr. 16.§ (6) bekezdése alapjan a munkamegosztis és feleldsségvallalas rendjét (a
tovabbiakban: munkamegoszidsi megillapodas) a Jozsefvarosi Csalddsegitdé és
Gyermekjoléti Kézpont (mint 6nalldéan miikddé és gazdalkodd koltségvetési szerv) valamint
az ,,6szir6zsa” Gondozé Szolgalat, és a Jozsefvarosi Egyesitett Boles6dék (mint 6nalloéan
miikodd koltségvetési szervek) az aldbbiakban rogzitett eljrdsrend szerint osztjdk meg.

A munkamegosztisi megillapodas megkotésének alapveté célja, hogy biztositsa a
vonatkozé jogszabdlyok betartdsdt és a felek kozdtt a hatékony egytlittmiikodés sordn
egyértelmiien rogzitésre keriiljon a feladat-, hatas- és feleldsségi korok megosztisa a szerz8d6
felek kozott.

Az 6nalléan mitk6ds és gazdalkodo koltségvetési szerv gazdasagi szervezete a gazdalkodassal
osszefiiggd kérdésekben figyelemmel kiséri az 4llamilag kiadott térvények, rendeletek és a
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helyi Onkorméanyzati (koltségvetési, zdrszamadési) rendeletek, szabélyzatok, utasitisok
el6irasait, valtozasait. Ezekr§l a hozza tartozd, 6ndlldan miik6dé koltségvetési szerveket
tajékoztatja, a gyakorlatban tértén6 betartasukat elésegiti, és nyomon koveti.

Az tnilldan mikkods koltségvetési szerv altal teljesitett adatszolgéltatisok valodisagaért az
Onalléan miikadd koltségvetési szerv vezetbije felelds, mig az Osszesitések és az egyéb
pénziigyi informdcidk, informaci6-szolgiltatisok, a rendelkezésére bocsatott adatok,
bizonylatok alapjan az Snalléan mikddo és gazdalkodd szerv vezetbje, €s a gazdasagi vezetd
a felelés.

Az dnalléan mitk6do szerv 6ndlld bankszdmlaval nem rendelkezik, a bevételek beszedésére,
kiadasok teljesitésére kizarolag az énalléan mksdd és gazdalkodd szerv szaméra megnyitott
bankszamla 4l rendelkezésre.
A szidmlavezet6 pénzintézet neve: Magyarorszdgi Volksbank Zrt. (Orczy téri fiok),

cime: 1089 Budapest, Baross u. 135.

pénzforgalmi jelzészdma: 14100309-18423949-01000003
Az irényitd szerv altal, az onalléan miikodd koltségvetési szerv részére jovahagyott sajét
koltségvetési  elbiranyzata keretén beliil koteles gazdédlkodni. Ennek betartisaért a
koltségvetési szerv egyszemélyi felelosséggel felruhdzott vezetdje felel.

A munkaltatdi jogkor gyakorlasa, az 6nallé bérgazdalkodés az 6ndlldan mitkodd koltségvetési
szerv vezetbjének a feladata, kotelessége és feleldssége a munkaligyi iratok szabalyszerd
kit6ltése, a folyamatos tajékoztatas, az adatszolgaltatas hitelessége.

A szerz6d6 felek egymast id6ben tajékoztatjak, és korrekt mddon informéljak a koltségvetési
szervben tortént valamennyi gazdasdgi eseményr6l, illetve gazdasigi kérdésben a harmadik
fél szamaéra nyUjtott adatszolgéltatasrol.

IL. A GAZDASAGI SZERVEZET, ES A GAZDASAGI VEZETO FELADATAI
IL/1. A GAZDASAGI SZERVEZET

A Gazdasigi szervezet a koltségvetési szerv, illetve - a munkamegosztisi megdllapodas
szerint - a hozza rendelt 6nélléan miiksdd koltségvetési szerv miikddtetéséért, a gazdalkodas
megszervezéséért és iranyitasaért, a vagyon hasznélatdval, védelmével Osszefiiggd feladatok
teljesitéséért, a pénziigyt, szamviteli rend betartasaért felelos szervezeti egység.

A Gazdasagi szervezet jogi személyiséggel nem ruhazhaté fel.

A Gazdasagi szervezet ellitja:

— a koliségvetési szerv éves Kkoltségvetésének elbirdnyzatai tekintetében a
gazddlkodéssal kapcsolatos adminisztracios feladatokat, illetve a konyvvezetéssel és
az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, €s

— a koltségvetési szerv miikodtetésével, Uzemeltetésével, a Lkoltségvetési szerv
vagyongazdalkodasa kérében a beruhdzéssal, a vagyon hasznalataval, hasznositaséval,
védelmével kapcesolatos feladatokat.

Az onalléan miiksdd és gazdalkodd koltségvetési szerv dsszevontan — az onalléan miikddd
koltségvetési szervekre vonatkozdan is - az aldbbi feladatok tekintetében végez
tevékenységet:

— fervezes,




— beszamolas, adatszolgaltatas,

— szamvitel — az analitikus nyilvantartasok nélkiil,
— pénzkezelés,

— elbiranyzat moédositas,

— el6irdnyzat-felhasznélés,

— utalvanyozaés, ellenjegyzés, érvényesités,

— analitikus nyilvantartés,

— informéciéaramlas,

— informécidszolgaltatas.

Az Onalléan mikodé koltségvetési szerv bels§ szabalyzatban rendezi a miikodéséhez,
gazdalkodasdhoz kapcsoléd6 és pénziigyi kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabélyozott
kérdéseket. Ezek elkészitése, folyamatos aktualizilasa az onalléan miksdo Intézményvezetd
és a Gazdasdgi vezeté kozos feladata, az alabbi témakban:

— a gazdalkoddssal — igy kiilonosen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a szakmai
teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvinyozés gyakorldsanak médjéval, eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének
rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirdsokat,
feltételeket,

— abeszerzések lebonyolitasival kapcsolatos eljarasrendet,

— a belfSldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasdval, elszdmolasaval
kapcsolatos kérdéseket,

— az anyag- és eszkozgazdilkodas szdmviteli politikéban nem szabalyozott kérdéseit.

IL./2. AZ ONALLOAN MUKODO ES GAZDALKODO INTEZMENYVEZETO

A Jézsefvirosi Csalidsegité és Gyermekjoléti Kozpont intézményvezet6jének feladat- és
hatiskdre és feleldsségi kire az 6nallo gazdilkodds és a Gazdasigi szervezet vezetése
szempontjébdl az aldbbiak:

Az ©nall6 gazdilkodast lebonyolité Gazdasagi szervezet munkdjat kozvetlenil vezeti,
irAnyitja és ellen6rzi a munkaltatoi, pénziigyi-gazdasdgi feladatok tekintetében.

Felelds a zokkendmentes munka biztositdséért, a személyi és targyi feltételek
megteremtéséért. A torvényesség betartisaért &s betartatsaért.

Feladata: a Gazdasdgi szervezet munkatarsai felett a munkdltatéi jogkor teljes korQ
gyakoroldsa (a munkaerd felvétele, besorolsa, elbocsatésa, illetményének megéllapitisa,
munkakérének meghatirozasa - a munkakori leirasokban -, jutalmazésa, elmarasztalasa, stb.)
Ezekben a témakban minden esetben konzultdl a Gazdasagi szervezet vezetdjével, a dontést 6
hozza meg.

Munkaltatéi jogkorét atruhazza a Gazdasigi vezet részére a napi munka szervezése, a
tavolmaradas engedélyezése, és a szabadsagok kiaddsa targyaban.

A Gazdasdigi vezetd atmeneti vagy tart6s akadélyoztatisa esetén a Jozsefvérosi Csaladdsegitd
és Gyermekjoléti Koézpont intézményvezetbje haladéktalanul koteles gondoskodni
helyettesitésérol, a gazdasagi vezetdi dllashely megiiresedése esetén annak betoltésérdl. Az
allashely betsltéséig tartd atmeneti idészakra a koltségvetési szerv vezetdje irdsban, megfeleld




végzettségli alkalmazottat jelol ki a gazdasagi vezet6i feladatok ellatisdra az iranyitd szerv
vezetbjének egyetértésével.

IL/3. A GAZDASAGI VEZETO
A Gazdasagi vezet6 feladat- hatas- feleldsségi kore:

Jozsefvirosi Csalddsegité és Gyermekjoléti Kozpont Gazdasigi vezetdje az Onialldan
miikodd és gazdalkodd, valamint hozza tartozé dndlléan miiksdd intézmények pénziigyi-
gazdasagi feladatainak ellatasaért, ezen bellil killondsen tervezési, végrehajtasi, beszdmolési,
konyvvezetési €s meghatarozott ellenbrzési feladatainak ellatisaért felels személy.

Feladatait a Jozsefvarosi Csalddsegitd és Gyermekjoléti Kozpont intézményvezetbjének
kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett latja el, a pénziigyi-gazdasagi feladatok tekintetében
annak helyettese. A gazdasagi vezetd a gazdéalkodasi feladatok tekintetében a koltségvetési
szerv vezetjének helyettese abban az esetben is, ha munkakdori elnevezése, beosztisa ezt nem
jeloli.

Kozvetleniil szervezi, vezeti és ellendrzi a gazdasagi szervezetben foglalkoztatott és a
pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasdért felelés alkalmazottak munkéjat. A gazdalkoddsi,
konyvvezetési, adatszolgdltatasi feladatok ellatisdért felel6s alkalmazottaknak irdnymutatast
ad, ellendrzi azok betartasat, felvételiikhoz javaslatokat tesz a Jozsefvarosi Csaladsegité és
Gyermekjoléti Kozpont intézményvezet§je részére.

A Gazdasagi vezetd felelossége nem érinti az intézmény vezetGjének, vagy az egyes
tigyekért felelds alkalmazottak feleldsségét.

Felel6s a gazdasigi egység szdméra megjelslt, jogszabélyban is régzitett feladatok ellatasaért,
gazdasagi intézkedéseket hoz.

Elkésziti a gazdalkodas szabélyait rogzité dokumentumokat: Szamviteli politika, SzAmlarend,
Szamlatilkér, Bizonylati-, Pénzgazdélkoddsi-, Vagyongazdilkodasi-, Leltarozasi-,
Leltarkészitési-, Selejtezési szabalyzatok, Amalitikus nyilvantartisok rendje, valamint
Eszkdzok, forrédsok értékelésének rendjét.

A szamviteli politikdban rendelkezik arrdl, hogy ezeket a szabalyzatokat az 6nélléan mikodé
intézmény rendelkezésére bocsétia, s ezek betartdsdért az Ondlldan miksddé intézmény
vezetbje tartozik felel6sséggel.

A Gazdasigi vezetd, vagy az dltala irasban kijelolt személy ellenjegyzése nélkiil
kotelezettségvallalasra nem keriilhet sor, illetve kévetelés nem irhaté el6.

A Gazdasigi vezetd kétévente koteles a belsd kontroll rendszerek témakorben az
dllamhaztartasért felelés miniszter altal meghatérozott tovabbképzésen részt venni. A
részvételt a Jozsefvarosi Csalddsegitd és Gyermekjoléti Kozpont vezetbje december 31-éig
igazolja, kivéve, ha a gazdasigi vezetSt a targyév julius 1-jét kovetden nevezték ki (biztak
meg).

A Gazdasagi vezetdnek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy a

felsGoktatasban szerzett egyéb végzettséggel, szakképzettséggel €s emellett legalabb
allamhaztartasi mérlegképes konyveldi képesitéssel kell rendelkeznie.




A Gazdasigi vezetdnek a konyvviteli szolgiltatds korébe tartozo feladatok elldtasa
tekintetében szerepelnie kell a szimvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 151. §-dnak (3)
bekezdése szerinti nyilvantartisban, tovabba rendelkeznie kell a tevékenység elldtasara
jogosité engedéllyel (igazolvannyal).

A jogszabilyban meghatérozott kovetelmények alél a Gazdasigi vezetd részére felmentés
adhaté az Amr. 18. (3) bekezdése alapjan, ha:

— a kinevezéskor vagy megbizaskor koltségvetési szervnél legaldbb 6téves gazdasagi
vezetdi gyakorlattal rendelkezik, és az 18.§ (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleld
végzettség vagy képesités megszerzéséhez a tanulmanyait mar megkezdte, vagy

— az adott koltségvetési szervnél foglalkoztatott gazdasagi vezetd 2011. janudr 1+jén
legaldbb 6téves gazdasagi vezetdi gyakorlattal rendelkezik, és

— ez id6pontban a végzettség vagy képesités megszerzéséhez sziikséges tanulmédnyait
megkezdte, vagy a rd irdnyadé Oregségi nyugdijkorhatdrt 2016. janudr 1-jét
megel6zéen betdlti.

A Gazdasagi vezetd kinevezését, megbizasat, felmentését, vagy a megbizds visszavondsat,
dfjazdsanak megallapitasat az intézmény vezetbje gyakorolja, az irdnyitd szerv vezetdjének
egyetértésével.

I, AZ ONALLOAN MUKODO ES GAZDALKODO VALAMINT AZ ONALLOAN
MUKODO INTEZMENYI BELSO KONTROLLOK KIALAKITASA

A szerz6d6 felek a kéltségvetési szerv mitkddésének folyamatéra és sajatossagaira tekintettel
kotelesek kialakitani, mitkodtetni és fejleszteni a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerét,
ezen beliil kotelesek a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetSi ellenérzéseket
(FEUVE) miikddtetni. A belsé kontrollok kialakitdsa sordn a koltségvetési szerv vezetdje
figyelembe veszi az dllamhaztartasért felel6s miniszter 4ltal kozzétett, az dllamhaztartasi belsé
kontroll standardokra vonatkozé irdnyelveket.

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat €s belsd szabalyzatokat,
melyek alapjan a koltségvetdési szerv érvényesiti a feladatai elldtdsdra szolgald
eldirdnyzatokkal, 1étszammal és a vagyonnal valé szabélyszerli, gazdasigos, hatékony és
eredményes gazdilkodéas kivetelményeit.
Az 8nalléan mitkodo koltségvetési szerv vezetdje felelds a megallapodésban rogzitett:

— rész-gazdalkodasi feladatok végrehajtiséért,

—~ az ellendrzési rendszer kialakitdsdért és miksdéséert,

— akoltségvetés elkészitéséért, az elfogadott koltségvetés végrehajtasaért,

— akotelezettségvillalasokért és a vagyonnal vald gazdalkodasért,

— amiik6dés szabélyozottsagaért.

Az 6nélléan mikods és gazdalkodo6 koltségvetési szerv felelds a megéllapodésban rogzitett:
— pénziigyi, szamviteli, konyvviteli, nyilvantartasi feladatok végrehajtisaért,
—  az eldiranyzatok, a modositott eldirdnyzatok és azok teljesiilésének konyveléséért,
— abeszdmold készitéséért,
— a gazdéalkodas szabélyozottsagaért.




A szerz6d6 felek kiilon-kiilon is kotelesek olyan kontrollkormyezetet kialakitani, melyben
vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiek a felel6sségi, hatiskori viszonyok és feladatok,
étlathat6 a humanerdforras-kezelés.

A kontrolltevékenységek kialakitdsa sor4n a szerz6d6 felek bels$ szabélyzataiban legaldbb az
alébbiakat sziikséges rogziteni:

— engedélyezési és jovahagydsi eljarasok,

— az informicidkhoz valé hozzaférés,

— fizikai kontrollok (hozzaférés az eszk6z6khoz),

— beszdmolasi eljardsok.

HIL/1. A folyamatba épitett, elézetes, utélagos és vezet6i ellendrzés tekintetében a szerz6d6
felek kiilon-kiilon rdgzitik a Szabalytalansigok Kezelésének Eljirasrendjét, mely a
szerz0do felek Szervezeti Miik6dési Szabdlyzatanak mellékletét képezik.

IIL/2. A folyamatba épitett, elGzetes, utblagos €s vezetéi ellendrzés tekintetében az
Ellendrzési nyomvonalakat a szerzdd6 felek kiilon-kiilon készitik el.

A szerz6dd felek kotelesek elkésziteni é€s rendszeresen aktualizalni a koéltségvetési szerv
ellendrzési nyomvonalét, amely a koltségvetési szerv miikddési folyamatainak széveges vagy
tablazatba foglalt vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirdsa. Az ellenbrzési nyomvonal
tartalmazza killondsen a felel6sségi és informéciés szinteket és kapcsolatokat, irdnyitési és
ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését és utélagos ellendrzését.

III/3. A folyamatba épitett, elbzetes, utdlagos ¢és vezeti ellendrzés tekintetében a
Kockazatkezelés belsé szabilyozasat a szerz6dé felek kiilon-kiilon készitik el.

A szerz6d6 felek kotelesek a kockazati tényezdk figyelembe vételével kockédzatelemzést
végezni és kockazatkezelési rendszert miikGdtetni.

A kockéazatelemzés sordn fel kell mérni és meg kell dllapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.

A kockézatkezelés keretében meg kell hatdrozni az egyes kockazatokkal kapcsolatos
intézkedéseket és megtételilk modjat, a valaszintézkedések folyamatbeli beépitését.

IIL/4, A szerz6d6 felek kotelesek olyan rendszereket kialakitani és mikddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelels informaciék a megfeleld idében eljussanak az onalléan miikdds
koltségvetési szervekhez és a Gazdaséagi szervezethez.

Az informécids rendszerek keretében a beszdmolasi rendszereket ugy kell mlkdédtetni, hogy
azok hatékonyak, megbizhatoak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hatandok és
moédok vilagosan meg legyenek hatérozva.

IIL/5. A szerz6d6 felek kotelesek az Amr. 160. § alapjan olyan monitoring rendszert
miikédtetni, mely Iehetévé teszi a koltségvetési szerv tevékenységének, a célok
megvalbsitasanak nyomon k&vetését.

HL./6. A szerz0dé6 felek rogzitik, hogy az 6nélléan miikods koltségvetési szerv vezetbje és az
Onalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv vezetbje jogi feleldssége tudatiban tesz
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részletes nyilatkozatot az Amr. 21. szami melléklete szerint arrél, hogy gondoskodott a belsd
kontroll rendszerek szabélyszerl, gazdasigos, hatékony €s eredményes miikodésérdl.

IV. AZ EGYUTTMUKODES KONKRET TERULETEL FELADATAI A
GAZDALKODAS SORAN

Jelen munkamegosztdsi megéllapodas rogziti a feladatok ellatasat, illetve a szerzddo felek
kozotti egylittmiikodés rendjét az aldbbiak szerint.

A szerz6dd felek kinyilvanitjdk azon széndékukat, hogy a tolik elvarhaté mértékben és
mindségben latjak el feladataikat oly médon, hogy az irdnyitd szerv éltal meghatdrozott
szamviteli és gazdasagi alapelvek (4tlathatosag, valodisdg, vildgossdg, lényegesség,
kovetkezetesség, dsszehasonlithatdsdg, szdmon kérhetéség, elszamoltathatosig) teljes koértien
érvényesiiljenek.

A Jozsefvirosi Csalddsegitd és Gyermekjoléti Kozpont gazdaségi feladatat alapit6é okirata
alapjan teljes korlien sajat gazdasagi szervezete altal, illetve a gazddlkodasilag hozzarendelt
onalléan miikods koltségvetési szerv alapitd okiratdban rogzitett és a munkamegosztasi
megéllapodésban foglalt pénziigyi-gazdasdgi feladatait teljes mértékben ellatja.

IV./1. A szerzddé felek kolesonds egyiittmitkodésének szabdlyait meghatirozé fébb
jogszabalyok

A szerz6db felek megéllapodnak abban, hogy egyiittmiik6désiik sordn a mindenkor hatalyos
joganyag és a hozza kapcsolodo rendelkezések alapjan jarnak ¢l, kiilsnosen:
— amindenkori koltségvetési térvény,
— az allamhéztartdsrél sz616 1992. évi XXXVIIL torvény,
— aszamvitelrd] sz616 2000. évi C. térvény,
— az allamhaztartas miik6dési rendjérdl sz616 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet,
— az allamhdztartds szervezeti beszdmolasi €s kdnyvvezetési kitelezettségének
sajatossagairdl szolo 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet,
— akoltségvetési szervek gazdalkodasaval 6sszefliggd egyéb kozponti vagy
helyi jogszabalyok, koltségvetési és zarszamadasi rendeletek szerint jarnak el.

A fenti szabélyok alkalmazisa kdtelezé fliggetleniil attél, hogy az esetleges jogszabaly
mdbdositasok jelen megéllapodasban atvezetésre keriiltek-e, vagy sem.

A szerz6d6 felek kozbtti jogvita vagy alkalmazési vita sordn az irdnyitd szerv domiése
meghatarozo.

IV./2. KOLTSEGVETES TERVEZESEVEL KAPCSOLATOS FELADATELLATAS
ES MUNKAMEGOSZTAS RENDJE

1.) A koltségvetési tervezés szakmai és szervezési feladata magaban foglalja:
a) a tervezési kOvetelmények, eclofeltételek, elbirdsok és modszertan megéllapitasat,
illetve érvényesitését,
b) a koltségvetési keretszamokkal és szakmai kovetelményekkel dsszhangban a szakmai
feladatellatds meghatarozasat,
2.) A koltségvetési tervezés szamszaki feladatai magukban foglaljék:
a) akoltségvetési kiadasok, bevételek, timogatasok eldiranyzatainak,
b) akoltségvetés finanszirozasi tervének,




¢) akoltségvetési szerv 1étszam-eliranyzatanak, feladatellatésa targyi feltételeinek,
d) a feladatellatdst jellemz8 mutatdoszamok (kapacitds-, feladat-, teljesitmény- ¢€s

eredménymutatok) kérének, illetve értékeiknek kidolgozésat és megallapitasat.

3.) A koltségvetési javaslat alap eldirdnyzathdl és elbirdnyzati tébbletbdl all.
A feladat soran az Onélldan mitkadé kiliségvetési szerv vezetfje meghatirozza az iranyité
szerv altal r6gzitett keretszamok alapjan - mindazokat a bevételeket és kiadésokat, amelyek

a)
b)
c)
d
€)

forrasatdl fiiggetleniil a feladataival kapcsolatosak, és jogszabélyon alapulnak,
szerzOGdési, megallapodasi (killondsen tébbéves) kotelezettségen alapulnak,

a tapasztalatok alapjén rendszeresen eléfordulnak,

eseti jelleggel vagy egyébként varhatdak,

az eszkozel hasznositasaval fliggenck dssze.

A Jézsefvirosi Onkorményzat Koltségvetési koncepcidja, a targyévi koltségvetés
tervezése, a Kkoltségvetési rendelet és annak mddositisaval kapcsolatos feladatok
szabalyzata szerint:

A Penzugyl Ugyosztily feladatai:

A Képviseld-testiilet 4ltal elfogadott ksltségvetési koncepci, valamint a koltségvetes
tervezéshez szilkséges jogszabalyok (tervezési, gazdasagi, agazati szakmai, stb.)
ismeretében elkésziti a koitségvetés tervezési bekérdt a koltségvetési szervek részére,
A tervezési bekéré tartalmazza a szamszaki - cimrendenként és azon beliil
feladatonként - tervezend6 bevételi és kiaddsi eldirdnyzatokat, és a tartalmi -
indokoltsag, alatamasztottsdg, teljesithetoség - eldirdsokat, valamint a kotelezd
egyezOségi elbirdsokat. A koltségvetési szervek részére tervezési segédletként
munkalapok is késziilnek.

A bekér6t, mely a beadési hataridét is tartalmazza, a Jegyzd irja ald, a koltségvetési
szerveknek a Pénziigyi Ugyosztaly tovabbitja.

- A koltségvetési  szervek koltségvetési tervezetét szakmallag ¢s szdmszakilag,

megalapozottsag, teljesithetdség szempontjabol ellendrzi €s a Polgdrmesteri Hivatal
szakmai dgazati ligyosztily vezetbjével és a kibltségvetési szerv gazdasagi vezetdjével
szlikség esetén egyeztet, javittat.

A koltségvetési szervek koltségvetésének Osszedllitisdhoz sziikséges naturdlis és
egyéb mutatokat, statisztikai adatokat stb. bekéri és egyezteti, eltérés esetén egyeztet a
koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjével €s a Polgarmesteri Hivatal szakmai dgazati
tigyosztalyvezetovel.

Szilkség esetén a Polgarmesieri Hivatal szakmai é4gazati iigyoszidly vezetGjéidl
allasfoglalast, ellendrzést kér.

A jegyz6t folyamatosan tijékoztatja észrevételeirdl, sziikség esetén a jegyzd /
polgarmester intézkedését kezdeményezi.

Az elbterjesztés, a koltségvetési rendelet tervezet és rendelet tervezet mellékleteinek
elkészitése, a koltségvetést megalapozd képviselo-testiileti dontésekhez sziikséges
hatdrozati javaslatsor elkészitése, a magasabb szintli jogszabalyokban, helyi
rendeletekben, hatdrozatokban, szabalyzatokban meghatarozottak alapjén.

Az elbterjesztéds kotelezd adattartalma a koltségvetés bemutatdsan kiviil a
kockazatokra val6 kiilon fethivas. '




A koltségvetési szerv vezetojének feladatai:

— Kboteles a kdliségvetési koncepcidban, a jogszabélyokban és a kikuldott koltségvetési
bekérGben foglaltak tartalmi és szdmszaki adatszolgéltatasra.

— Kboteles a szamszaki és tartalmi adatszolgdltatast indokolni (jogszabélyilag,
megalapozottsag, teljesithetGség). ‘

— A koltségvetési tervezet hatdrid6ben torténd tovabbitisa az Onalléan miikodd és
gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdjének és a Gazdasagi szervezet vezetGjenek
alairasival ellatva, oly médon, hogy a Polgarmesteri Hivatal szakmai agazati
iigyosztaly vezetbje és a Pénziigyi Ugyosztily hatdridoben tudja ellendrizni és
megjegyzéssel aldirasaval ellatva tovabbitani feldolgozasra.

Az onalléan mikodo koltségvetési szerv kitelessége, hogy:
a) megvizsgilja a szakmai koncepciok megvaldsitiasdhoz és a koltségvetési szerv
miik6déséhez rendelkezésre allé szervezeti, anyagi, személyi feltételeket, valamint azok
bbvitésének, illetve sziikitésének sziikségességét, lehetdségeit;
b) elézetesen megtervezi:
— a szakmai prioritisokhoz, mdés feladatvaltozdsokhoz kapcsolodva, valamint a
tobbletteljesitményekkel elérhet6 bevételek alapjan,
.~ a tervezett hatékonysdgnévelés (szakmai eredményesség, gazdasigossag)
kovetelményének érvényesitésével a varhatd tébbletforrasok elosztasét,
— javaslatot dolgoz ki a kiadasokat, illetve a bevételeket befolydsolé intézkedésekre,
ideértve a jogszabilyok sziikséges médositdsat is,
- felijitasi, felhalmozasi, beruhdzasi, karbantartdsi javaslatot (tervet) dolgoz ki a
hatékony miikodés figyelembe vételével.

A koltségvetési kiaddsi és bevételi javaslat elkészitését, kidolgozaséat az Snélloan miikodo
koltségvetési szerv vezetdje a tervezési kovetelményeknek megfeleléen késziti el vgy, hogy
ezt megel6zden az dndlldan miksds és gazdalkodd koltségvetési szerv Gazdasagi vezetje a
szerkezeti valtozdsokat, a szintrehozést, valamint az eldiranyzat-tobblet levezetését az iranyitd
szervvel egyezteti.

Az allami normativak mutatoszdmainak tervezése kiilon-kiilon a szerz6d6 felek feladata.

Felelos személyek:
A  kolségvetési tervezetben szerepld adatok, feladatok megalapozottsigaért,
teljesithetdségért:
— Jegyz6
— Onéliéan miik6dd és gazdalkodod, valamint az 6nalidan mik6ds koéltségvetési szerv
vezetje, és a Gazdasagi vezetd,
~ Polgarmesteri Hivatal illetékes szervezeti egységének vezetdi.

A koltségvetési rendelet tartalmi és formai kivetelményéért:
—  Jegyz6,
~ Pénziigyi Ugyosztaly vezetdie.

Jegyzé- Polgarmester gondoskodik:
— A kotelez6 egyeztetésekrol.
— A koltségvetési rendelet-tervezet képviselG-testiilet és a szakmai bizottsdg elé
terjesztésérdl az altaluk meghatarozott idépontban.




A targyévi kiltségvetésrél és végrehajtisi rendelet elfogadisit kivetden a Pénziigyi
Ugyosztily feladata: _

— A jovahagyott koltségvetés alapjdn a koltségvetési szervek vezetdi felé irasban
intézkedik az elemi koltségvetés és az alapokményok elkészitésér6l, hatdridejérdl.

-~ A koltségvetési szervek elemi koltségvetését ellendrzi (szdmszaki, szakfeladat, kitoltés
helyesség) a koltségvetési szerveknek javitdsra visszaadja, a hibétlan elemi
koltségvetési adatokat a K11 programba rogziti.

— A koltségvetési szervek altal elkészitett alapokményokat feliilvizsgélja (szdmszaki,
adattartalom, alapitd okirattal Osszhangban van-e), javittatja, majd a Jegyzének —
Polgarmesternek aldirisra leadja.

— Az elfogadott elemi koltségvetési garnitirdkb6l és az alapokméanyokbdl a
koltségvetési szerveknek és a Polgarmesteri Hivatal szakmai {igyosztélyainak 1-1
példanyt atad. '

— Elkésziti a teljes Polgirmesteri Hivatal elemi koltségvetését, Keriileti szinten a K11
programba rogziti a koltségvetést, és intézkedik a sziikséges alairasokrdl (Jegyzd -
Polgarmester) és MAK felé hataridében torténé atadésardl.

Felelés személyek az elemi kioltségvetés szamszaki, adattartalomért, alapokmdnyban
foglaltakért, elkészitéséért:

— Jegyz6,

— Pénziigyi Ugyosztaly vezetbje,

— Onalléan miiksdd és gazdalkodd, valamint az &nalléan mikods koltségvetési szerv
vezetdje, €s a Gazdasagi vezeto.

— A jovahagyott kdltségvetési eldiranyzatnak a megfeleld trlapokra vald felvezetését (az
ellen6rzd programba K1l-es) a kidolgozott javaslatok szerint az Snélléan mitkddd
koltségvetési szerv vezetdje (és a gazdasagi iigyintézd), valamint az 6nalléan mitksdd
és gazdalkodo6 koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje végzi, alairasukkal és bélyegz6
lenyomatéval hitelesitik.

Az ondlléan miikodé koltségvetési szerv elemi koltségvetése magaban foglalja a
nemzetgazdaségi miniszter téjékoztatdjaban rogzitett formaban A

a) a kiadasokat, bevételeket és tAmogatisokat kiemelt el6iranyzatokon beliil tételenként

¢s szakfeladatrend szerinti tevékenységenként részletezve,

b) a koltségvetési szerv személyi juttatisainak €s 1étszamanak Gsszetételét,

¢) a szakfeladatrend szerinti mutat6k allomanyat és értékeit.
A szerz6d6 felek koicsondsen megéllapodnak abban, hogy a Gazdasagi szervezet jogosult az
onalléan miikdds koltségvetési szerv koltségvetési tervezésére vonatkozdé iratokba betekinteni

és a pénziigyi, munkatigyi, személyzeti, illetve a munkatigyi, személyzeti iratok helyességét,-

valdsaggal vald egyezOségét szamszaki, formai és tartalmi szempontb6l - a kapesolattartok
4ltal, eldre egyeztetett idépontban — ellendrizni.

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek a gazdalkodasi feladataikat
ellaté Onalldan mikodo és gazddlkodod koltségvetési szerven keresztiil kiildik meg az
Snkormanyzatnak az éves koltségveteési tervet.

1V./3. ELOIRANYZAT FELHASZNALASA - MODOSITAS

Az eldiranyzatok felhasznalisa
Az elemi koltségvetés idGardnyos felhasznaldsénak clienbrzése, valamint a negyedéves, a
féléves, és az éves beszamolo elkészitése, ill. az évkozi Osszesitett és az Snélldéan miksds
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intézményre bontott adatszolgiltatis a Joézsefvarosi Csalidsegité és Gyermekjoléti
Kozpont Gazdasagi szervezetének feladata.

Az onalldéan miik6dé koltségvetési szerv koltségvetési tdmogatdsi eldiranyzata csak az
alaptevékenységre, és az ezzel 6sszefliggd egyéb kiadasokra hasznélhatoé fel.

Az elbirdnyzat-felhasznalasrél az onélldéan gazdédlkodd koltségvetési szerv sajat maga
gondoskodik.

Az Bnélldan miikodd koltségvetési szerv koteles clkésziteni a sajat eloirdnyzatai éves
elSirdnyzat felhasznalasi litemtervét, valamint a likviditasi tervét. E tervet atadja az onélldan
mikodd és gazdalkodd koltségvetési szervnek.

Az 6ndlléan mGkodd koltségvetési szerv dltal végrehajtott, sajat hataskorben elvégzett
mddositdsokrél minden esetben irdsban tdjékoztatni kell az 6nélléan miikods és gazdalkodd
koltségvetési szervet.

Az Onallban miikodd koltségvetési szerv sajat hataskdrben végrehajtott eldirdnyzat
madositasa az ondlléan mitk6dé koltségvetési szerv koltségvetési egyensulydt nem sértheti,
illetve nem veszélyeztetheti, kiilondsen nem jarhat a miikddés rendszeres pénziigyi
kotelezettségvallalasok teljesitésének ellehetetleniilésével.

Az eléiranyzatok modositisa

Ertelmezd rendelkezés:

Eléirdnyzat-médositds: a megdallapitott kiadasi, bevételi, tamogatasi kiemelt eldiranyzat,
1étszam-elBiranyzat ndvelése vagy csokkentése,

Eléirdinyzat-dtcsoportositis: az datcsoportositast végrehajté koltségvetésének kiadasi,
bevételi, tamogatasi f60sszegének valtozatlansdga mellett, egyidejii eldiranyzat cstkkentéssel
és noveléssel végrehajthaté modositas.

Az évkozi médositas szabdlyait a koltségvetési rendelet végrehajtasi fejezete tartalmazza.
Az Snélléan miik6do koltségvetési szerv vezetdje
— teljes jogkorrel és felel6sséggel gondoskodik a milikddési bevételi elbirdnyzatok
beszedésérdl és jogosult a kiaddsi eldiranyzatok felhaszndldsira az Aht.12.§ (2)
bekezdése alapjan.
— felelds a jdvahagyott eldirdnyzatok keretein beliil a hatékony gazdélkodasért, valamint
a takarékos és sziikséges felhasznalasért.

A koltségvetésének végrehajtasdhoz az Opalléan mikdds és gazdalkodd koltségvetési szerv
havi bontasban likviditdsi tervet készit az Onalléan mikodd koltségvetési szerv altal
elkészitett likviditasi terv alapjan és megkiildi az irdnyit6 szervnek.

Az el6iranyzat médositdsi, illetve dtcsoportositasi kérelem az 6nalldan miiksdd koltségvetési
szervek vezetbi és a Gazdasagi vezet$ aldirdsdval, az 6néalléan miikods koltségvetési szerv
vezetbjének kezdeményezésére adhaté be.

A szakmai dontést igénylo koltségvetés médositdsi kérelmeket irasban, a Polgdrmesteri

Hivatal (dgazati iigyosztily) Humanszolgiltatasi Ugyosztily vezetéjének nyijtjik be.
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A moédositasi kérelem, kitelezé tartalmi és formai kovetelményei a kivetkezo:

— moédositast érinté koltségvetési bevételek és kiadasok koltségvetési szerkezeti
bontisban, tovabbid ezen beliil feladattal, Gsszeggel (elouanyzat névelés, vagy
csokkentés, vagy torlés) meghatirozva,

~ amddositasi kérelem szoveges indoklésa,

— az Onalléan mikods koltségvetési szerv vezetGjének és Gazdasigi vezetdjének
alafrasa.

A Humanszolgaltatasi Ugyosztily vezetdje a szakmai dontést igénylé médositasi kérelmet
kiteles feliilvizsgalni, sziikség esetén a szakbizottsag, vagy a Képvisel6-testiilet elé
tetjeszteni.

Valamennyi koltségvetést ¢érinté testilleti &és bizottsdgi elGterjesztést a Pénziigyi
Ugyosztalynak szakmailag szignélni, sziikség esetén javitani, véleményezni kell.

A Pénziigyi Ugyosztdly a képvisel6-testilleti, vagy bizottségi hatdrozatok alapjdn a
koltségvetési és végrehajtisi szabilyairdl sz616, modositd rendelet-tervezetbe negyedévenként
beépiti.

Szakmai dontést nem igényld koltségvetési médositasi kérelmeket az §nilléan miksdd
és gazdilkodé koltségvetési szerv Gazdasagi szervezete a Pénziigyi Ugyosztilynak
nyiijtja be.

A Pénziigyi Ugyosztaly pénziigyi-koltségvetési szempontbél a kérelmet feliilvizsgalja,
ellenbrzi (szdmszaki, adattartalom, megalapozottsdg, jogszabdlyi, indokoltsdg, koltségvetés
szempontjabol), ezt kovetden épiti be a koltségvetésrdl €s végrehajtasi szabalyairdl szélé
rendelet médosito rendeletébe.

Amennyiben a mddositisi kérelem szakmailag, vagy indokoltsiga alapjan, vagy
jogszabélyilag nem felel meg, l’lgy a Pénziigyi Ugyosztély irésban, indoklzissal kiteles a

rrrrr

A koltségvetésrol €s végrehajtasi szabélyairdl sz616 rendelet modositésardl sz616 eléterjesztést
és rendelet tervezetét a Pénziigyi Ugyosztaly késziti el, ugy, bogy az elbterjesztés tartalmazza
a mddosités indokoltsagit is.

Felelds személyek
—  Onalléan miikods és gazdalkodé és az onalloan miikSd6 koltségvetési szerv vezetdje,
és a Gazdasagi vezetd,
— Polgarmesteri Hivatal szervezeti egység vezetoi,
~ Jegyzb — Polgarmester.

A Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4ltal jovdhagyott elbiranyzat moédositds
keriilhet csak konyvelésre. Az 6nalldan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv az errdl
sz010 értesitést megkiildi az 6nélléan miikodd koltségvetési szerveknek.

Az onélléan mikodé és gazdilkodd koltségvetési szerv Gazdasdgi szervezete az
eliranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhasznaldst oly médon koteles vezetni, hogy
abb6l barmikor megallapithatok legyenek az 6ndlldan miik&ds koltségveté51 szervre
vonatkozé adatok.

ITavonta pénzforgalmi kimutatisat ad az onalldéan miikddo koltségvetési szervcknek targyhot
kovetd 20-ig.
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A szamviteli (f6konyvi) konyvelést az 6nalloan miik3d6 és gazdélkodd koltségvetési szerv
Gazdasagi szervezete vezeti, ¢s gondoskodik arrdl, hogy a szamvitelben elkiiloniljenek a
koltségvetési szervek gazdasagi eseményei egymdstSl.

Az 8nalléan miiksdd koltségvetési szerv vezetSje az elnyert palyazatairol masolatot kiild az
Onélléan mikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv részére. Az Ondlléan miikédo és
gazdalkodd koltségvetési szerv a pélydzat Gtjan elnyert Osszeg megérkezésérél értesiti az
Onélléan mitkodd koltségvetési szervet.

Az eldirdnyzatok modositdsival és valtoztatidsaval kapcsolatos kotelezd egyeztetési
idépontok:
a) az 1. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal Osszefiiggd, az eredeti elGiranyzat
valtoztatasra iranyuld dontés alapjan, az elbiranyzat valtoztatast a targyév aprilis 10.
b) a IL. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal osszefliggd, az adott eldirdnyzat véltoztatasra
iranyul6 dontés alapjan, az eléiranyzat valtoztatist a tirgyév julius 10.
¢) a IIL. pénziigyi negyedévi gazdalkodéssal 5sszefliggd, az adott eldirdnyzat véltoztatisra
iranyuld dontés alapjan, az eldiranyzat valtoztatast a targyév november 10.
d) a IV. pénziigyi negyedévi gazdalkoddssal Osszefiiggd, az adott eldirdnyzat
valtoztatdsra iranyulé dontés alapjan, az eliranyzat véltoztatast a targyévet kovetd év
januér 10.

Az 6nalléan miik6dd koltségvetési szerv részérdl a kapesolattartd: intézményvezetd
A Gazdaségi szervezet részér6l kapesolattarté: Gazdasagi vezetd

IV.4. ILLETMENYGAZDALKODAS

A betoltetlen allashelyekre juté személyi juttatisok elbirdnyzataval ugy kell gazdalkodni,
hogy az allashely az év barmely id6pontjaban betdlthetd legyen.

Az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv munkaltatdi jogkorrel és onalld bérgazdalkodassal
rendelkezik.

A Jozsetvérosi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete dltal a koltségvetési rendelettel jovahagyott
1étszamkerettel az 6nalloan mikods koltségvetési szerv vezetje Sndlldéan gazdalkodik.

A teljes korl 6nallosag kovetkezményeként a személyi juttatdsok tervezése, felhasznildsa,
annak analitikus nyilvantartisa, a beszamolashoz sziikséges adatok szolgéltatdsa az onalléan
mikddd koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

A bérmegtakaritdst, tovdbba a tavollétek miatti bérmaradvanyt szabadon felhaszndlja a
Jozsefvarosi Onkormdnyzat Képvisel6-testilletének mindenkor érvényes koltségvetési
rendelete értelmében és végrehajtasi szabalyainak figyelembevételével.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldsa sordn az dnalléan miikodd és gazdalkodé koitségvetési
szerv biztositja, hogy a munkaer6- bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, bels§ szabélyzatoknak
és az Onkorményzat Képvisel§-testiilete dontésének megfeleléen torténjen.

A bérgazdalkodassal kapcsolatos valamennyi irdsos anyag (4tsoroldsok - kinevezések, nem
rendszeres juttatds, valtozésjelentés, tilmunka stb.) tovabbitisa a MAK fel¢ az onélléan
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mitkdds €s gazdalkodo koltségvetési szreven keresztiil torténik. Az Onalléan miik6dé és
gazdalkodd koltségvetési szerv feladata a MAK-bdl érkezd konyvelési anyagok rogzitése.

Az 5nélléan miiksds és gazdalkods koltségvetési szerv a MAK 4ltal készitett bérgazdalkodést
érint konyvelési anyagokat kihozza az Ondlléan miikddé koltségvetési szervekhez. Az
Onélldan mitkidé és gazdilkodd koltségvetési szerv a bérjegyzéket elektronikus aton kapja,
melyet az 6nalléan miikéd6 koltségvetési szervek altal megadott e-mail cimre tovabbit.

A havi nett6 illetményeket a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztalya utalja a dolgozdk
bankszaml4jara a MAK szdmfejtése alapjan.

Az onalléan miikodo koltségvetési szerv a megbizasi dijak szamfejtéséhez mellékeli a
megbizasi szerz6déseket a teljesitési igazoldssal, valamint a dolgozdk nyilatkozatait
addlevonds, eii. hozzdjarulds tekintetében. Az egyéb személyi juttatdsok kifizetések
(jubileumi jutalom, tiléra, tdvolmaradds, tOrzsgirda jutalom, étkezési utalvany stb.)
szamfejtése az Ondlléan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv feladata az onélléan
miik6d6 koltségvetési szerv munkéltatdi intézkedése alapjan.

IV./5. PENZKEZELES

Az 6nalldéan miiksds kéltségvetési szerv - figyelemmel valamennyi kotelezettségvallalasara —
kizarélagosan helytédllni tartozik azért, hogy iddardnyosan finanszirozni tudja a targyévi
miikédési kiaddsokat,

Az onalléan mikdds koltségvetési szerv bankszamlaval nem rendelkezik.

Beszerzések kiegyenlitése soran térekedni kell az atutaldsra.

Az Onalléan miksdé koltségvetési szerv koltségvetési elbirdnyzatainak teljesitése sorén
jelentkezd bevételeket és kiadasokat az 6nalléan miikodd és gazdalkod6 intézmény a
Magyarorszagi Volksbank Zrt.-nél megnyitott  14100309-18423949-01000003 szamu
bankszamlan ¢s a hazipénztarban kell kezelni,

A bankszdmldn kezelt pénzeszkdzok felett a rendelkezési jogot: az onalléan mikodd és
gazdalkodé koltségvetési intézmény vezetbje, és a gazdasagi szervezet vezetdje gyakoroljak.

A bankszamla pénzforgalmanak bonyolitasa sordn a szdmlardl kiadast csak az érvényesitett,
ellenjegyzett és utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet, bizonylat nélkiil ,4tutaldsi megbizds”
a bankba nem kiildhetd, A pénzforgalom bonyolitasardl a bankkal bankszamla szerzddést kell
kotni.

A bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az alairas bejelentén kell a bankhoz bejelenteni,
amelyben meg kell hatdrozni az alairék sorrendjét is.

A készpénzforgalom elsésorban az Ondlléan miikodé €s gazdalkoddé koltségvetési szerv
hazipénztirdban bonyolddik. Ennek szabilyait a kiilon készitett Pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza. A készpénzen kiviili pénzforgalom az étutalds a szdmldk, szerzddések,
megillapodésok és egyéb okmanyok alapjan az onalléan miikédo €s gazdalkodd koltségvetési
szerv koltségvetési elszdmolasi szamlajén bonyolddik.

Az Onalldoan miikddd koltségvetési szerv ellatméanyat a koltségvetési szerv vezetbje altal

irasban kijeloit dolgozd kezeli. Az ellatmany felhasznélasat két példanyban a koltségvetési
szerv vezet6je altal irasban kijelslt dolgozd kételes vezetni.
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A 30 naponkénti elszadmolds sordn az elszdmolési v egy példanyat megkiildi az onalléan
miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv részére. Az elszdmoldsok a Pénzkezelési
szabdlyzatban rogzitettek szerint torténnek. Az énalléan mikdds és gazdalkodod koltségvetési
szerv a bizonylatokat szabdlyszerliségi szempontbdl felillvizsgilja és gondoskodik a
konyvelésiikrol.

A bizonylatok utalvanyozasat az 6nalléan miik6dé koltségvetési szerv vezetbje végzi. Az
érvényesités ¢és ellenjegyzés az Onalldan mikddé és gazdalkodd koltségvetési szervnél
torténik, melyet a megfelel6 végzettségli munkavallalo iat el.

Az ellatmanyban elszamolt szdmlaknak, bizonylatoknak a szdmviteli torvénynek megfelel6
kiallitasaért (alaki, tartalmi-szamszaki helyességéért, teljesités igazolasaért) az Onalléan
miik6dd koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodd, azok sordn keletkezett bizonylatokat a szerz6d6 felek
kozott Ggynevezett kiilon szdmla 4tadds-atvételi konyvvel kell kézbesiteni, melybdl
megallapithato, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) melyik a kéltségvetési szerv mikor és
kinek adta at ligyintézés céljabol. A kézbesitdkonyvben jelolni kell az elszdmolas idSpontjét
és a bekiildott bizonylat darabszamat. '

A készpénz ki és befizetések szabélyszeriiségéért az 6ndlldan mikodd koltségvetési szerv
vezetbje felelds, €s egyittal gondoskodik a pénz biztonsagos tarolasarol.

IV./6. KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, ERVENYESITES,
UTALVANYOZAS, SZAKMAI TELJESITES IGAZOLAS

Kotelezettségvallalas:

Kotelezettségvallalasnak mindsiil az a foglalkoztatatdsra irdnyuld jogviszony létesitésérol,
szerz8dés (megallapodds) megkdtésérdl, tamogatas biztositasardl, illetve mds, pénzben
kifejezheté értékli szolgiltatds teljesitésére irdnyulé kotelezettség vallalasérol szolo,
szabalyszertien megtett jognyilatkozat, amelyet az Intézmény a koltségvetése eldiranyzatainak
terhére véllal, ideértve az 4ru vagy szolgaltatds megrendelésérdl elkiildott €s visszaigazolt
megrendelést, a jovahagyott feladat megvaldsitdsa érdekében kotott, szerzddéssel
alatamasztott okméany.

Kotelezettségvallalast az ondlldan miik6d6é koltségvetési szerv/az onélldan miikddé és
gazdilkodd koltségvetési szerv nevében az koltségvetési szerv koltségvetésében szerepld
kiemelt elOiranyzatok erejéig az Onalléan miikdd6/ondlléan mikddé €s gazdalkodd
koltségvetési szerv vezetbje vagy 4ltala irdsban megbizott személy vallalhat. Ennek rendjét, a
kotelezettséget vallalo a szerz6dé felek belsd szabélyzatdban régziteni kell.

A kotelezettségvallalast kovetben gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérél. A
nyilvantartds tartalmazza legaldbb a kotelezettségvallalds azonosité szdmat, az alapjaul
szolgilé dokumentum meghatédrozasat és keltét, a kitelezettségvallalé nevét, a
kotelezettségvallalds targyat, osszegét, évek szerinti forrdsat, a kifizetési hataridéket és azok
jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat (Pl.: készpénzfizetési szamla, vagy utalvany banki
atutalashoz).

A kotelezettségvallalas az 6ndlléan miksdoé és gazdalkodd kdltségvetési szerv Gazdasagi
vezetGje, vagy az dltala kijelolt személy ellenjegyzése utan, csak frasban torténhet.

Szakmai teljesités igazoldsa, érvényesités:
A szakmai teljesités igazoldsa a kiadds utalvinyozésa el6tt torténik. A szakmai teljesités

igazolasa soran ellendrizhetd okmdanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell a
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kiadédsok teljesitésének jogossagat, Gsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magéiban foglald
kotelezettségvallalds esetében annak teljesitését.

A kotelezettséget vallalé koltségvetési szerv belsd szabédlyzatiban elbirhatja a bevételek
meghatérozott kérére nézve is a szakmai teljesités igazoldsanak kotelezettségét.

A szakmai teljesitést az igazolds ditumdnak, és a teljesités tényére t0rténd utalds
megjelslésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

A szakmai teljesités igazoldsa alapjén az érvényesitének ellendriznie kell az dsszegszeriiséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az illamhéztartds
szervezetei beszamolési és kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szold 249/2000.
(XII. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet),
valamint az Amr. elGirdsait, tovabba a belsé szabélyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesités feladatait az Snéalléan mikodd koltségvetési szerv megfeleld szakember-
ellatottsaga hidnyéban - az 6nélléan miikods és gazdalkodd koltségvetési szerv dsszevontan, a
sajat szakmai feladataival egyiitt, a Gazdasagi szervezet munkatéarsai segitségével latja el.

A pénzgazdélkoddsi jogkorok pontos gyakorldsa érdekében az 6nélldan miiksds koltségvetési
szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez szilkséges dokumentumokat
megfeleld id8ben rendelkezésre bocsatani.

Az 6ndlléan miikods és gazdlkodd koltségvetési szerv az Ondlldan miiksdé koltségvetési
szerv- részére az ¢rvényesitést a pénzmozgis igényének megfelelé siirgdsséggel koteles
elvégeztetni.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgilat sordan az ott megjeldlt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallalé szerv bels6 szabalyzatainak megsértését tapasztalja, kiteles ezt jelezni
az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozo erre
irdsban utasitja. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést, a
megéallapitott Osszeget, az érvényesités d4tumit és az érvényesitd aldirasat.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, valamint azok kijel6lésére a szabalyokat megfeleléen
alkalmazni kell. A szakmai teljesités igazolasdra jogosult személyeket - az adott
kotelezettségvillaldshoz kapesoléddan - a kitelezettségvallalo irdsban jeloli ki.

Ellenjegyzés:
Az 6nélléan miikodd koltségvetési szervek részére az ellenjegyzési feladatokat az onalléan

mitkod6 és gazdilkodd koltségvetési szerv Gazdasagi vezetGje vagy az Aaltala irdsban
megbizott személy latja el. '

Az ellenjegyzés el6tt a Gazdasagi vezetOnek minden esetben meg kell gy6z6dni arrél, hogy a
jovahagyott, illetve a moddosftott koltségvetés fel nem haszndlt elirdnyzata biztositja-¢ a
fedezetet, és a kitelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkoddsra vonatkoz6 szabalyokat.

Pl. kinevezések, atsoroldsok alairdsa. Amennyiben nincs megfeleld fedezet, kiils6 forrds,
,nem teljesithetG fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi az oOnalloan mikods/
6nalléan miikods és gazdalkodé koltségvetési szerv vezetdjének.

Amennyiben a kotelezettségvallalé/utalvinyozd ennek ellenére is ragaszkodik a
kotelezettségvallalashoz/kifizetéshez, fel kell vezetni a  kotelezettségvallalsi
dokumentumra/utalvanyra, hogy ,az ellenjegyzés utasitdsra tortént” és egyittal irdsban
értesiteni kételes a tényrdl felettesét, majd 6 értesiti az Irdnyitd szervet. Tehat az ellenjegyzési
jogkor gyakorldja, amennyiben valamilyen szabdlytalansigot tapasztal, megtagadhatja az
ellenjegyzést. Ennek tényét, valamint indokait irdsban tudatja az 6ndlléan miik6dé / Gnélldéan
miikodd és gazdalkodo kéltségvetési szerv vezetdjével.
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Az ellenjegyz6nek az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gybzddnie arrdl, hogy a jévahagyott
koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas targyéaval
Osszefiiggd kiaddsi elbirdnyzata rendelkezésre 4ll, illetve a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befolyd bevétel biztositia a fedezetet, a kifizetés id6pontjdban a fedezet
rendelkezésre all.

Ha kotelezettséget vallalé szerv vezetbje a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitist ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 kételes az utasitdsnak eleget tenni €s e tényrdl koltségvetési
szerv esetén az irdnyitd szerv vezetbjét, egyéb kotelezettséget vallald szerv esetén a
pénzellatast végzd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az irdnyitd, illetve a
pénzellatast végzd szerv a tijékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyole munkanapon beliil
koteles megvizsgdlni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vondst.

Utalvényozas:
Utalvanyozéasra az érvényesitett és ellenjegyzett okmany alapjan a kijelolt személy jogosult.

Utalvanyozni az érvényesitett okmdnyra rdvezetett vagy kiilon frasbeli rendelkezéssel lehet. A
készpénzes fizetési mdd kivételével, kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel
kell tiintetni az utalvanyozé és az utalvanyozas ellenjegyz6jének keltezéssel ellatott alafrasat,
az ,utalvany" szét, a koltségvetési évet, a befizetd és a kedvezményezett megnevezését,
cimét, a fizetés idépontjat, modjat, Osszegét, a megterhelend és a jovairandd pénzforgalmi
szamla szamat és megnevezését, a kételezettségvallalas nyilvantartdsi szamat.

Az 6nalléan miik6dd és gazdalkodd koltségvetési szerv elkésziti a Kotelezettségvallalds,
utalvinyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai teljesités igazolds belsd szabalyozasanak
rendjét, melyet kiterjeszt az 5nalléan miikodd koltségvetési szervekre vonatkozéan is.

IV./7. OSSZEFERHETETLENSEGI ES NYILVANTARTASI SZABALYOK

A koételezettségvallalo és az ellenjegyz6, illetve az utalvanyoz6 és az ellenjegyz6 - ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozoan - azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem
lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a szakmai teljesitést igazoléd
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi €s a szakmai teljesités
igazoladsara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A Kkotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvéllalasra, ellenjegyzésre, szakmai teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és aldiras-mintajukrol a -
belso szabalyzatdban régzitett formaban és médon naprakész nyilvantartast vezet.

A hatélyos nyilvantartast az onalléan milikdé intézményvezett az aléirds mintaval, szignéval
ellatva, koteles a Gazdasagi szervezet részére megkiildeni.

V. ANALITIKUS NYILVANTARTAS
Az 6nalléan mkédsé és gazdalkodd koltségvetési szerv Gazdasagi vezetSjének az
iranymutatésival az 6nall6an miiksdos koltségvetési szerv elvégzi az év végi leltarfelvételeket,

javaslatot tesz a selejtezésre a szabvany nyomtatvinyok alapjan. A leltirozasi és selejtezési
feladatok eldkészitése és végrehajtasa a Leltarozasi és Selejtezesi szabalyzat alapjan torténik.
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Az onélléan miikddo és gazdalkodé koltségvetési szerv a pénziigyi és szdmviteli analitikdhoz
kapcsoldddan az alabbi nyilvantartasokat késziti el és vezeti:

— Téargyi eszkdz SAFAR program alapjan,

— Kis értékii targyi eszk6z SAFAR program alapjén,

~ Passziv és aktiv atfutok,

— Munkavallalék fizetési eléleg nyilvantartésa az intézményekre Gsszesitett formaban,

~ Koziizemi szolgaltatasok értékben és mennyiségben,

— Utblagos elszamoldsra kiadott eldlegek,

— Pélyazatok nyilvantartdsa,

~ Afa nyilvantartés.

Az Onélléan mikodd koltségvetési szerv a kovetkezd analitikus nyilvantartisokat koteles
vezetni:

— Normativa igénylés és elszamolds,

— FEtkezéssel kapcsolatos valamennyi nyilvantartas (befizetés, megrendelés, lemondés),

— Kotelezettség-véllalas nyilvantartidsa, naprakészen mutatja a folyamatban 1€v6

kotelezettség-vallalasokat,

— Kimend szamldk (vevok) nyilvantartas,

— A munkavéllal6k bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartasa,

— Paélyazatok nyilvantartésa.

VI. INFORMACIOARAMLAS - SZOLGALTATAS- BESZAMOLO KESZITES

Az informéciéaramoltatas az Gndlléan miikodo, illetve az onalldan miksdd és gazdalkodd
koltségvetési szerv kozott a megallapodasban rogzitettek szerint mindkét 6nélléan miksdd
koltségvetési szerv feladata.
Az dllamhéztartas pénziigyi informécids rendszeréhez kapcsolodo informaciéd szolgaltatast az
Ondlléan miikddd és gazdalkodo koltségvetési szerv végzi az 6nalldéan miksdd koltségvetési
szerv vezetdjével tortént egyeztetés utdn:

— koltségvetési tervezés,

~ koltségvetési eldiranyzatok évkozi modositasa,

— koltségvetési eliranyzatok éven beliili teljesitése, havi pénzforgalmi jelentés,

— 1d6kozi koltségvetési jelentés,

— mérlegjelentés, évkozi mérlegjelentés,

— Likviditdsi terv,

— koltségvetési beszamolas,

— statisztikai adatgylijtés, (beruhdzasi statisztika),

—~ 4fa bevallas,

— rehabilitacibs hozzajarulés.

Az informacidkat idében, teljes kortien, a valosagnak megfelelden, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdséggel kell elkésziteni és tovabbitani a
felhaszndld részére. Az Ondlléan mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv felelds a
szolgéltatott adatok valédisdgaért, a szdmviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo
tartalmi egyez6ségért.

A jogszabalyban és az Iranyitd szerv altal elrendelt gazdalkodéassal Osszefiiggé feladatok
végrehajtasar6l informaciét az 6nélléan miiksdé és gazdalkodos koltségvetési intézmény ad.
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Az onalléan miiksdd és gazdalkodé koltségvetési szerv késziti el a sajt és az dnalldan
milksdé koltségvetési szerv szdmszaki beszamoldjat a pénzforgalmi kimutatds alapjén, a
jogszabalynak megfelel6en eléirt tagoldsban.

A beszamol6 kiterjed a kéltségvetési eldirdnyzatok alakuldsara és azok teljesitésére, a
vagyoni, pénziigyi és létszam helyzetre, a koltségvetési feladatmutatékra, tovabba a
koltségvetdsi tAmogatasok elszdmolaséra.

Az allami és a kdzpontositott normativak igénylése az évkozi valtozasok (lemondés, igénylés)
és az elszamolésa az 6nalloan miik6dd koltségvetési szerv feladata.

A szidmszaki beszamolé elkészitéséhez az dnadlléan miik5dé koltségvetési szerv kételes olyan
adatot szolgaltatni, amelyrél az Ondlloan miikoddé és gazdilkodd koltségvetési szervnek
esetlegesen nincs tudomadsa, pl. kozalkalmazotti 1étszam és bér-, és feladatmutaték dllomdnya
a 21, 34, 35, 37 trlapokhoz. A beszdmolé sziveges értékelésének elkészitése az Ondlléan
miikods koltségvetési szerv feladata az Irdnyitd szerv dltal megadott szempontok alapjan.

Az adatok helyességéért az oOnalléan miik6ds koltségvetési szerv vezetdje tartozik
felelbsséggel.

A beszamoléban szerepld mérlegkimutatds valddisagdnak alatdmasztisa a befektetett
eszkdzok tekintetében az &nalléan miiksdé €s gazdalkodd és Sndlléan miksdd koltségvetési
intézmény december 31-i fordulénapi tényleges leltaraval torténik. A leltar felvételt az
6nalléan miiksdd koltségvetési szerv végzi az onalldan mikodd €s gazdalkodo koltségvetési
szerv Gazdasagi vezetdjének irdnyitasaval.

Az 4tszervezés idopontjaval egyidOben a szerz6d6 felek atadd leltart készitenck a kis €s a
nagyértéki targyi eszkozeikrdl a SAFAR program alapjan, melyet az 6ndlléan miikddd és
gazdalkod6 koliségvetési szerv részére atadnak.

Az 6nalloan miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv beszamolasi kotelezettségének évente
harom alkalommal (féléves, harom negyedéves, éves beszamolo) tesz eleget az Iranyitd szerv
altal kiadott szabélyzat alapjan.

Az onalléan mikodos koltségvetési szervek altal készitett beszamoldkat és a meliékleteket a
kijelolt hataridére az Irdnyitd szervnek megkiildi.

A beszamold szoveges részének szakmai ismertetését az 6nalléan miikodo koltségvetési szerv
koteles elkésziteni, az Iranyitd szerv 4ltal kiadott szabilyzat szerinti tartalommal.

A szamszaki részt illetve a pénziigyi teljesitési tajékoztatét az Snalloan miiksdé koltségvetési
szerv 6&s az 6nalléan miikods és gazdilkodd koliségvetési szerv egymdssal egylittmiikdve
készfti el.

Az éves pénzmaradviny megallapitisat az onalléan mikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv végzi az Onalléan mikodd koltségvetési szerv vezetdjének kozremiikddésével, a
kételezettségvallalassal terhelt 4thizodo kiaddsokat figyelembe véve.

Az onalloan miikddd koltségvetési szerv szamlat 4llit ki az 6nalléan miiksdé és gazdalkodo
kéltségvetési szerv adészamdval (étkezés befizetés, bérleti dijak, egyéb) a szidmla
méasodpéldanyét tovabbitja az ondlléan miksdo és gazdalkodd koltségvetési szerv felé és a
kimen6 szamlik (vevOk) nyilvantartdsat vezeti. A szdmla kidllitdssal és nyilvantartassal
kapcsolatos részletes szabalyokat a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza. '
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A készpénzes bevételt a Magyarorszagi Volksbank Zrt.-nél megnyitott 14100309-18423949-
01000003 szami bankszamlara a tArgynapon befizeti.

Az Afa bevallast az Snélléan mitksd6 és gazdalkod6 koltségvetési szerv késziti el, és az
iigyfélkapun keresztiil tovabbitja.

VII. MUKODTETES, TARGYI ESZKOZ FELUJITAS, BERUHAZAS,
VAGYONKEZELES

Mikodtetés, tirgyi eszkozok felfjitdsa, beruhdzas, vagyonkezelés targyaban az 6nélldan
miikodd koltségvetési szerv vezetdje a felelos Az ondlléan miiksdé koltségvetési szerv
miikddtetési feladatai k6zott:
— gondoskodik a munkaerd foglalkoztatisardl, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak
munk4jat,
~ gondoskodik az tizemeltetésérél, ezen belil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatasdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositdsi anyagok, koényvek,
folybiratok, egyéb informécidhordozdk, szamitastechnikai anyagok beszerzése, a
folyamatos miikddést biztosité — kozvetlen felhasznélasra keriild — készletek
beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,
~ gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.

Az ¢nalldéan miikdds €s gazdalkodo, valamint az Snalld miikddo koltségvetési szerv az élet-
€s Dbalesetveszély, valamint mikddtetést gétld miszaki hibdkrél azonnal értesiti a
Polgdrmesteri Hivatalt. A hibak elhdritdsardl az érintett koltségvetési szerv gondoskodik.

A targyi eszkozok (éptilet, épitmény, gép, berendezés, jarm{) beszerzését, felujitasat stb., a
kozbeszerzesi értékhatart el nem éré beszerzéseket az Onalldan miikddd és az Gnéalléan
miikod6 és gazdélkodd koltségvetési szerv sajat maga intézi. Onalléan kot szerzddéseket és
gondoskodik a mtiszaki ellenérzésrol.

Vagyonkezelés tekintetében az Sndlléan miikods kéltségvetési szerv jogi személyiségébdl
adédban - az onkorményzat tulajdonat képezb - vagyonat a jogszabalyokban elbirtak
szerint, 6nélléan hasznélja és hasznositja. Koteles betartani az Onkorményzat hatélyos a
Budapest Jézsefvarosi Onkorményzat vagyonarél, valamint a versenyeztetés és a helyi
koltségvetési szervek beszerzési eljarasanak szabdlyair6l sz616 rendeletében (tovabbiakban:
vagyonrendelet) foglaltakat.

A vagyonkezelési, vagyonhasznosiidsi (eseti bérbeadds) joga addig terjed, ameddig az
Irdnyftd szerv a koltségvetési szerv alapitd okiratdban és a vagyonrendeletében meghatdrozta.

VIIL JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

A szerz6dd felek tudomasul veszik, hogy sajat rendelkezési jogkoriikbe tartozé elbirdnyzatok
felhasznélaséért, a kotelezettségvéllaldsok fedezetének meglétéért teljes kor(i felelésséggel
tartoznak.

Az eclbirdnyzatok felhasznalasianak sziikségességéért, az igénybe vett szolgaltatisok
mennyiségéért, mértékéért az elvarhatéd takarékossdg betartdsa mellett az nélléan mikodo
kéltségvetési szervet terheli a feleldsség. :

Az énalléan miikodo koltségvetési szervre kiterjesztett szabalyzatok:
- Szamviteli Politika, Szamlarend
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— Leltdrozasi €s leltarkészitési szabalyzat

~ Eszkszok és Forrasok Ertékelési Szabalyzat

— Pénzkezelési Szabélyzat

— Adatkezelési Szabélyzat

— FEUVE rendszerét bemutaté szabélyzat

— TFelesleges vagyontirgyak hasznositisinak és selejtezésének rendjérél szold
Szabélyzat.

Az nalléan milkodd koltségvetési szerv altal készitett és sajat miikddésére vonatkozo
belsé szabalyzatok:

— XKollektiv szerzddés.

— Iratkezel€si Szabédlyzat.

— Munkavédelmi Szabélyzat

— Tlzvédelmi Szabélyzat

— Informatikai rendszerek szabalyozdsa, nyilvantartdsa (Informatikai Biztonsagi

Politika)
— Egyéb szakmai (4gazati) targyt utasitasok, szabalyzatok.

Az 6nélléan miiksds koltségvetési szerv belsé szabélyzatban rendezi az Amr. 20. § 3)
bekezdése szerint a mitkddéséhez, gazdilkodaséhoz kapcsolddd és pénziigyi kihatdssal bird,
jogszabdlyban nem szabalyozott kérdéseket.
gy kiilonosen
— a gazdalkoddssal - igy kiilonGsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a szakmai
teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozds gyakorldsanak moédjaval, eljarasi és
dokumentécids részletszabélyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével, és az adatszolgaltatdsi feladatok teljesitésével kapesolatos belsé eldirasokat,
feltételeket,
— a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,
— a belfoldi és kiilfsldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsival, elszamolasdval
kapcsolatos kérdéseket,
— az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,
— ahelyiségek és berendezések hasznélatdra vonatkozd elirasckat,
— a reprezenticiés kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmoldsanak
szabalyait,
— avezetékes és radidtelefonok hasznélatat,
~ a kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabbsd a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak rendjét.

A szabdlyzatok betartatisaért az Gnalléan miksdd koltségvetési szerv vezetdje felelds a
gazdalkodasa soran.

Az 6nalldan mikoédd és gazdalkodd koltségvetési szerv havonta téjékoztatast ad az Snélldan
miiksdd koltségvetési szerv bevételi és kiadasi elbirdnyzatok és azok sajat vagy irdnyitd
szervi mddositasanak alakulasarol és azok teljesitésérol.

Az &ndlléan miikodd koltségvetési szerv a kotelezettségvallalasairdl nyilvéantartist koteles
vezetni, hogy megdllapithaté legyen az évenkeénti kitelezettségvallalas dsszege.
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A jelen megéllapodastol eltérni csak frdsban és csak a szerz6d6 felek egyetértése és az.
Iranyité szerv jovahagyasa esetén van lehetdség.

IX. BELSO ELLENORZES

A szerzddd felek kolcsonosen rogzitik, hogy a gazdilkodashoz kapcsol6dd belsd ellendrzési
feladatellatast a Polgarmesteri Hivatal ltal miikGdtetett fiiggetlen bels6 ellenSrzés 1atja el. A
belsd ellendrzés feladat- és hatdskorét és felel6sségi rendjét a Polgirmesteri Hivatal 4ltal
készitett Bels6 Ellendrzési Kézikonyv rogziti.

A Polgirmesteri Hivatal 4ltal mikodtetett bels6 ellendrzési feladatelldtds nem mentesiti a
koltségvetési szerv vezetbjét a FEUVE - mint a belsd kontroll tevékenység része a vezetdi és
a munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatok — aldl, melyet a belsd kontroll tevekenység
miikGdtetése kapesan kotelesek miiksdtetni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen megallapodis a szerz6d6 felek Szervezeti és Miikddési Szabélyzatdnak mellékletét
képezi.

A megallapodast évenként kell feliilvizsgalni és sziikség szerint médositani.

A szerzddd felek a megallapodast — amely 24 oldalon keriilt rdgzitésre — elolvasds €s
kolcsonds értelmezés utdn, mint akaratukkal mindennel megegyezét, az alulirott napon és
helyen egyetértéssel alairjak.

A szerz6dd felek felsorolasat, cimét és a koltségvetési szervek vezetdinek egyetértd aldirdsat az 1.
szam( melléklet tartalmazza.

Jelen megallapodést a felek aldirasat kovetSen az Irdnyité szerv részére jovdhagyasra
beterjesztik. '

XI. HATALYBA LEPES

Ez a megallapodas az Irdnyit6 szerv képvisel6jének aldirasa napjan 1ép hatalyba.

A megillapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kotelesek ennck megfeleléen
eljarni.

Budapest, 2011. janius 07.
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ALAIRASOK 1. szamu melléklet

A Jbzsefvarosi Csaladsegité és Gyermekjoléti Kozpont
cim: 1081 Budapcst, Népszinhaz u. 22.
Onalléan miksdo és gazdalkodd koltségvetési szerv részérdl:

Az ,,Oszirézsa” Gondozé Szolgalat
cim: 1089 Budapest, Orczy 1t 41.
Snalldan miikddé koltségvetési szerv részEérdl:

\* s Intezménywezeto
udapes\ O /

<>
&SA Gom‘—‘

A Jézsefvarosi Egyesitett Bolesdék
cim: 1083 Budapest, Szigetvari u. 1.
Onélléan mikodd koltségvetési szerv részérdl:
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Jévahagyas

A Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel-testiilete a 299/2011.
(VIL. 07.) szami hatdrozatival a Munkamegosztds és a feleldsségvallalas rendjét rogzitd
megallapodast jovahagyta.

Budapest, 2011. jalius ....
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Dr. Mészér Erika
a jegyz0t helyettesitd aljeg







2. szamu melléklet

~ MUNKAMEGOSZTAS ES A -
FELELOSSEGVALLALAS RENDJET ROGZITO
MEGALLAPODAS

2013




Megallapodas, amely létrejott egyrészrél a Joézsefvarosi Csaladsegité és Gyermekjoléti
Kézpont, mint 6nalléan miik6do és gazdalkodo koltségvetési szerv /tovabbiakban JCSGYK/
székhely: 1081 Budapest, Népszinhaz u. 22.
torzskonyvi azonosité: 791452
adoszam: 15791454-2-42
képviseli: Varadi Gizella intézményvezetd
(a tovabbiakban: 6nalléan miiksdo és gazdalkodo koltségvetési szerv),

masrészrél az ,,Oszirézsa” Gondozé Szolgilat, mint 6nalléan miikodd koltségvetési szerv
/tovabbiakban Oszirézsa/

székhely: 1089 Budapest, Orczy 1t 41.

torzskonyvi azonosité: 679385

adoszam: 16922552-2-42

képviseli: Nagy Ildiké intézményvezetd

(tovabbiakban: dnalléan miikddo koltségvetési szerv)

masrészrél a Jozsefvarosi Egyesitett Boles6dék, mint 6nalléan miikodé koltségvetési szerv
/tovébbiakban JEB/

székhely: 1083 Budapest, Szigetvari u. 1.

torzskonyvi azonosité: 679374

adoszam: 16922545-2-42

képviseli: Scheer Ferencné intézményvezetd

(tovabbiakban: 6nalléan miik6do koltségvetési szerv),

a tovibbiakban egyiitt: szerz0do felek kozott az dllamhdztartdsrol sz616 2011. évi CXCV tor-
vény (tovdbbiakban: Aht) valamint az dllamhdztartdasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Korm. rend.) 9-10. §-ainak figyelembe
vételével.

Az onalléan mikodo és gazdalkodo intézmény sajat koltségvetéssel rendelkezik, 6nallé gaz-
sagi szervezettel. Az 6nalléan miikod6 intézmények szintén 6nallo koltségvetéssel rendelkez-
nek.

A szerzodd felek elozetesen rogzitik, hogy a Korm. rend. 9. § (1) bekezdése alapjan a
JCSGYK rendelkezik gazdasagi vezeté ala tartoz6 gazdasagi szervezettel, mely felel6s a
hozzatartoz6 6nalléan mikodd koltségvetési szervek szabélyos gazdasagi mikodtetéséért, a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, a zavartalan mitikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges
likviditas biztositasaért.

2. AZEGYUTTMUKODES ALTALANOS SZABALYAI

A Korm. rend. 10.§ (6) bekezdése alapjan a munkamegosztds és felelosségvdllalds rendjét (a
tovabbiakban: munkamegosztasi megallapodas) a JCSGYK (mint 6nélléan miik6do és gaz-
dalkodé koltségvetési szerv) valamint az Oszirézsa és a JEB (mint 6nalléan miikodé kolt-
ségvetési szervek) az alabbiakban rogzitett eljarasrend szerint osztjak meg.

A munkamegosztasi megillapodas megkotésének alapvetoé célja, hogy biztositsa a vonat-
kozo jogszabalyok betartasat és a felek kozott a hatékony egytittmiikddés soran egyértelmiien
rogzitésre keriiljon a feladat-, hatas- és felel6sségi korok megosztasa a szerz6do felek kozott.

Az ondlloan mitkodé és gazdalkodo koltségvetési szerv gazdasdgi szervezete a gazdalkoddssal
0sszefiiggo kérdésekben figyelemmel kiséri a jogszabdlyok, rendeletek és a helyi nkormdny-
zati (koltségvetési, zdrszamadasi) rendeletek, szabdlyzatok, utasitdsok elGirdsait, valtozdsait.
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Ezekrdl a hozzd tartozé ondlléan miikodd koltségvetési szerveket tdjékoztatia, a gyakorlatban
torténd betartasukat eldsegiti, és nyomon koveti.

Az ondlléan mikods és gazddlkodo szerv, illetve az éndlloan miikodG szervek ondllo bank-
szamlaval rendelkeznek.
A bevételek beszedésére, kiaddsok teljesitésére az alabbi bankszdmldk dllnak rendelkezésre:

A szamlavezetd pénzintézet neve: Magyarorszdgi Volksbank Zrt. (Orczy téri fiok),
cime: 1089 Budapest, Baross u. 135.

JCSGYK pénzforgalmi jelz6szama: 14100309-18423949-01000003
JEB pénzforgalmi jelzészama: 14100000-20150649-01000004
Oszirézsa pénzforgalmi jelzGszama: 14100000-20147649-01000002

Az intézmények az onkormdnyzat képviseld testiilete irdnyité szerv dital jovahagyott koltség-
vetési elGiranyzatai keretén beliil kitelesek gazddlkodni. Ennek betartdsdért az intézményve-
zetok felelGsek.

A munkaltatdi jogkor gyakorlasa, az 6nallé bérgazdalkodés az 6nalléan miikodos koltségvetési
szerv vezetdjének a feladata, kételessége és felel6ssége a munkaiigyi iratok szabalyszert ki-
toltése, a folyamatos tajékoztatas, az adatszolgaltatas hitelessége.

A szerz6d6 felek egymast id6ben tajékoztatjak, és korrekt médon informaljék a koltségvetési
szervben tortént valamennyi gazdasagi eseményrél, illetve gazdasagi kérdésben a harmadik
fél szamara nyjtott adatszolgaltatasrol.

I A GAZDASAGI SZERVEZET, ES A GAZDASAGI VEZETO FELADATAI

IL/1. A GAZDASAGI SZERVEZET

A Gazdasagi szervezet a JCSGYK, illetve - a munkamegosztdsi megdllapodds szerint - a hozzd
rendelt ondlléan mikoédé JEB és Oszirézsa mitkédietéséért, a koltségvetés tervezéséért, az
eldirdnyzatok modositasdnak, dtcsoportositisanak és felhaszndldsdanak végrehajtdsdért, a
finanszirozdsi, adatszolgditatdsi, beszdmoldsi és a vagyon haszndlatdval, védelmével ossze-
fiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért felelGs szervezeti egy-
5ég.

A Gazdasagi szervezet jogi személyiséggel nem ruhazhaté fel.

A Gazdasagi szervezet ellatja:
— a koltségvetési szerv éves koltségvetésének elbiranyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat,
— a koltségvetési szerv mikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon
hasznélataval, hasznositdsaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.

A JCSGYK gazdasagi szervezete az alabbi feladatok tekintetében végez tevékenységet:
— koltségvetés tervezése,
— beszamolds, adatszolgaltatas,
— szamvitel, konyvelés,
—  pénzkezelés,
— elbirdnyzat médosités,
— eloiranyzat-felhasznélas,
— informacidaramlas,




— informdcidszolgaltatas.

Az intézmények milk6dését meghatarozo, gazdalkodasahoz kapcsolddo és pénziigyi kihatas-
sal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket a JCSGYK belso szabélyzata rendezi,
mely hatalya kiterjesztésre keriil az 6nalléan miikodé intézményekre. Ezek elkészitése, fo-
lyamatos aktualizdldsa JCSGYK intézményvezetdje és a gazdasagi vezetdje kozos feladata, az
alabbi témakban:

— a gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a szakmai tel-
jesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas gyakorldsianak modjaval, eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijeldlésének
rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok,
feltételek,

— abeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

— a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével €s lebonyolitasaval, elszdmolasaval
kapcsolatos kérdések,

—~ az anyag- és eszk6zgazdalkodas szdmviteli politikdban nem szabalyozott kérdései,

— aszamviteli torvényben eldirt szabalyzatok.

I1./2. AZ ONALLOAN MUKODO ES GAZDALKODO INTEZMENYVEZETO

A JCSGYK intézményvezetdjének feladat- és hataskore és feleldsségi kore az 6nalloé gazdal-
kodas és a gazdasagi szervezet vezetése szempontjabol az alabbiak:

Az 6nall6 gazdalkodast lebonyolité gazdasagi szervezet munkajat kdzvetleniil vezeti, iranyit-
ja, és ellendrzi a munkaltatoi, szakmai feladatok tekintetében.

Felel6s a zokken6mentes munka biztositasaért, a személyi €s targyi feltételek megteremtésé-
ért. A térvényesség betartasaért, €s betartatasaért.

Jogkore a gazdasagi szervezet munkatarsai felett a munkaltatoi jogkor teljes korii gyakorolasa
(a munkaer6 felvétele, besorolasa, elbocsatasa, illetményének megéllapitdsa, munkakdrének
meghatarozasa - a munkakoéri leirasokban -, jutalmazasa, elmarasztaldsa, stb.)

Ezekben a témakban minden esetben konzultal a gazdasagi szervezet vezetdjével, a dontést 6
hozza meg.

Munkaltatoi jogkorét atruhazza a gazdasagi vezetd részére a napi munka szervezése, a tavol-
maradas engedélyezése, és a szabadsagok kiadédsa targyaban.

A gazdasagi vezetd atmeneti vagy tartds akadalyoztatdsa esetén a JCSGYK intézményvezetd-
je haladéktalanul koteles gondoskodni helyettesitésérol, a gazdasagi vezet6i allashely megiire-
sedése esetén annak bet6ltésérél. Az allashely betoltéséig tartd atmeneti idoszakra a koltség-
vetési szerv vezetdje irasban, megfelelé végzettségli alkalmazottat jeldl ki a gazdasagi vezetdi
feladatok ellatasara a polgarmester egyetértésével.

I1./3. A GAZDASAGI VEZETO

A gazdasagi vezetd feladat- hatas- felelésségi kore:

A JCSGYK gazdasdgi vezetdje a JCSGYK, valamint hozzd tartozé JEB, és Oszirézsa miikodé-
séhez kapcsolodo pénziigyi-gazdasagi feladatainak elldtdsdért, ezen beliil kiilondsen tervezési,
gazddlkoddsi, finanszirvozdsi, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi, miikodési, iizemeltetési, beru-
hazdsi feladatokat lat el, valamint a vagyon haszndlatdaval, hasznositdsdval, védelmével kap-
csolatos feladatok elldtdsdért felelGs személy.




Feladatait a JCSGYK intézményvezet6jének kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett latja el,
a pénziigyi-gazdasagi feladatok tekintetében annak helyettese. A gazdasigi vezetd a gazdal-
kodasi feladatok tekintetében a koltségvetési szerv vezetdjének helyettese abban az esetben is,
ha munkakori elnevezése, beosztasa ezt nem jeloli.

Kozvetleniil irdnyitja és ellenérzi a gazdasagi szervezetet, a tervezéssel, gazdalkodéssal, fi-
nanszirozéssal, adatszolgaltatdssal és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds
alkalmazottaknak irdnymutatast ad, felvétcliikhoz javaslatokat tesz a JCSGYK intézmeényve-
zetdje részére.

A gazdasagi vezetd felel6ssége nem érinti az intézmény vezetdjének, vagy az egyes ligyekeért
felelds alkalmazottak felel6sségét.

Felelds a gazdasagi egység szamara megjeldlt, jogszabalyban is rogzitett feladatok ellatasaért.

Elkésziti a vonatkozé jogszabalyokkal 6sszhangban gazdéalkodas szabélyait 16gzité dokumen-
tumokat, melyek hatalyat kiterjesztik valamennyi intézményre. Az eldirasok betartdsaért az
intézményvezetdk a feleldsek.

A gazdasagi vezetd, vagy az altala irasban kijelslt személy pénziigyi ellenjegyzése nélkiil
kotelezettségvallalasra nem Keriilhet sor, illetve kovetelés nem irhaté eld.

A gazdasagi vezetd kétévente kételes a belsd kontroll rendszerek témakdrben az dllamhaztar-
tasért felelds miniszter altal meghatdrozott tovabbképzésen részt venni. A részvételt a
JCSGYK vezetdje december 31-€ig igazolja, kivéve, ha a gazdasagi vezetdt a targyév julius
1-jét kdvetden nevezték ki (biztdk meg).

A gazdasdgi vezetd képzettségi kovetelményeit a Korm. rend. 12. § —a rogziti.

A gazdasdgi vezetd kinevezése, vezetGi megbizdsa, felmentése, vagy a megbizds visszavondsa
az intézményvezetd javaslata alapjdn a polgdrmester jogkire. A gazdasdgi vezets, mint kozal-
kalmazott feletti munkaltatéi jogkort a JCSGYK intézményvezetd gyakorolja.

111, AZ ONALLOAN MUKODO ES GAZDALKODO VALAMINT AZ ONALLOAN
MUKODO INTEZMENYI BELSO KONTROLLOK KIALAKITASA

A szerz6d6 felek a koltségvetési szerv miikodésének folyamatéra és sajatossagaira tekintettel
kotelesek kialakitani, mitkodtetni és fejleszteni a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerét,
ezen beliil kotelesek a folyamatba épitett, elozetes, utdlagos és vezetéi ellendrzéseket
(FEUVE) miikodtetni. A bels6 kontrollok kialakitdsa soran a koltségvetési szerv vezetdje fi-
gyelembe veszi az allamhéztartasért felel6s miniszter altal kozzétett, az dllamhaztartasi belso
kontroll standardokra vonatkoz6 irdnyelveket.

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd szabalyzatokat,
melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasdra szolgal6 eldiranyzatok-
kal, létszammal és a vagyonnal val6 szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes gaz-
dalkodas kovetelményeit.

Az 6nalléan miksdo koltségvetési szerv vezetdje felelds a megéllapodéasban rogzitett:
— gazdalkodasi feladatok végrehajtdsaért,
— az ellendrzési rendszer kialakitasaért és miikodéséért,
— akoltségvetés elkészitéséért, az elfogadott koltségvetés végrehajtasaért,
— akotelezettségvallalasokért és a vagyonnal vald gazdalkodasért,
— amikodés szabalyozottsagaért.




Az 6nélléan miksdd €s gazdalkodd koltségvetési szerv felelds a megallapodéasban rogzitett:
— pénziigyi, szdmviteli, konyvviteli, nyilvantartasi feladatok végrehajtasaért,
— az elbiranyzatok, a modositott eliranyzatok és azok teljesiilésének konyveléséért,
— abeszamold készitéséért,
— a gazdalkodés szabalyozottsagéért.

A szerz6d6 felek kiilon-kiilon is kotelesek olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, melyben
viladgos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a felelosségi, hataskori viszonyok és feladatok,
atlathat6 a humaner6forras-kezelés.

A kontrolltevékenységek kialakitasa soran a szerz6d6 felek bels6 szabalyzataiban legalabb az
aldbbiakat sziikséges rogziteni:

— engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,

— az informéciokhoz val6 hozzaférés,

— fizikai kontrollok (hozzaférés az eszk6zokho6z),

— beszamolasi eljardsok.

II1./1. A folyamatba épitett, elézetes, utolagos és vezetGi ellendrzés tekintetében a szerz6do
felek kiilon-kiilon készitik el az intézmény a Szabdlytalansdgok Kezelésének Eljdrdsrendjét.

II1./2. A folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés tekintetében az Ellenér-
zési nyomvonalakat a gazdalkodasi teriiletre a gazdasagi szervezet egységesen késziti el.

II1/3. A folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzés tekintetében a Kockazat-
kezelés belso szabalyozasat a szerz6do6 felek kiilon-kiilon készitik el.

A szerz6dd felek kotelesek a kockézati tényezok figyelembe vételével kockazatelemzést vé-
gezni és kockazatkezelési rendszert mikodtetni.

A kockézatelemzés sordn fel kell mérni és meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékeny-
ségében, gazdalkodasaban rejlé kockézatokat.

A kockazatkezelés keretében meg kell hatarozni az egyes kockazatokkal kapcsolatos intézke-
déseket és megtételikk mddjat, a valaszintézkedések folyamatbeli beépitését.

I11./4. A szerz6do felek kotelesek olyan rendszereket kialakitani és mikodtetni, melyek bizto-
sitjak, hogy a megfeleld informaciok a megfelel6 idében eljussanak az 6nélldan miksdod kolt-
ségvetési szervekhez és a gazdasagi szervezethez.

Az informécios rendszerek keretében a beszdmoldasi rendszereket ugy kell mikodtetni, hogy
azok hatékonyak, megbizhatéak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és
moédok vildgosan meg legyenek hatdrozva.

IIL/5. A szerzddd felek kotelesek a Korm. rend. alapjdn olyan monitoring rendszert miikod-
tetni, mely lehetévé teszi a koltségvetési szerv tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak
nyomon kovetését.

IIL./6. A szerzodd felek rogzitik, hogy az ondlléan miikods koltségvetési szerv vezetdje és az
ondlloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdje, az elemi beszamolohoz kapcso-
lédoan, jogi feleldssége tudatdban tesznek részletes nyilatkozatot arrdl, hogy gondoskodott a
belsd kontroll rendszerek szabdlyszeril, gazdasdgos, hatékony és eredményes miitkodeésérol.




IV. AZ EGYUTTMUKODES KONKRET TERULETEL, FELADATAI A
GAZDALKODAS SORAN

Jelen munkamegosztdsi megdllapodds rogziti a feladatok elldtdsdt, illetve a szerz6dd felek
kozotti egyiittmiikodés rendjét az aldbbiak szerint.

A szerz6dé felek kinyilvanitjak azon szdndékukat, hogy a téliik elvarhaté mértékben és mind-
ségben latjék el feladataikat oly médon, hogy az irnyit6 szerv 4ltal meghatarozott szamviteli
és gazdasagi alapelvek (atlathatosag, valddisag, vildgossdg, lényegesség, kovetkezetesség,
osszehasonlithatésag, szamon kérhetdség, elszamoltathatosag) teljes koriien érvényesiiljenek.

JCSGYK gazdasagi feladatat az alapito okirata alapjan teljes korilen sajat gazdasagi szerveze-
te altal, illetve a gazdalkodasilag hozzarendelt 6nalloan miikodo koltségvetési szervek alapito
okirataban rogzitett és a munkamegosztasi megallapodasban foglalt pénziigyi-gazdasagi fela-
datait teljes mértékben ellatja.

IV./1. A szerz6dé felek kolcsonos egyiittmiikodésének szabalyait meghatarozoé f6bb jog-
szabalyok

A szerz6d6 felek megdllapodnak abban, hogy egyiittmiikodésiik sordn a mindenkor hatdlyos
Jjoganyag és a hozzd kapcsolodo rendelkezések alapjdn jdrnak el, kiilondsen:
— a mindenkori kéltségvetési torvény,
— az dllamhdztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,
— a szdmvitelrdl szoloé 2000. évi C. torvény,
— az dllamhdztartdsi torvény végrehajtdsdardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
— az dllamhdztartds szervezeti beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajdtos-
sdgairdl sz616 249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet,
— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet,
—  a koliségvetési szervek gazddlkoddsdval dsszefiiggd egyéb kdzponti vagy
helyi rendeletek, koltségvetési és zdrszdmaddsi rendeletek szerint jarnak el.

A fenti szabalyok alkalmazasa kotelezo fliggetleniil att6l, hogy az esetleges jogszabaly mddo-
sitasok jelen megallapodasban atvezetésre kerliltek-e, vagy sem. ;
A szerz6dé felek kozotti jogvita vagy alkalmazasi vita soran az iranyit6 szerv dontése megha-
tarozo.

IV./2. KOLTSEGVETES TERVEZESEVEL KAPCSOLATOS FELADATELLATAS
ES MUNKAMEGOSZTAS RENDJE

1.) A koltségvetési tervezés szakmai és szervezési feladata magéban foglalja:
a) a tervezési kovetelmények, el6feltételek, eléirasok és modszertan megallapitasat, illet-
ve érvényesitését,
b) a koltségvetési keretszamokkal és szakmai kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai
feladatellatas meghatarozésat,

2.) A koltségvetési tervezés szdmszaki feladatai magukban foglaljak:
a) akoltségvetési kiadasok, bevételek, tAmogatasok eldiranyzatainak,
b) akoltségvetés finanszirozasi tervének,
c) akoltségvetési szerv 1étszam-elbiranyzatanak, feladatellatasa targyi feltételeinek,
d) a feladatellatast jellemzé mutatészamok (kapacitds-, feladat-, teljesitmény- és ered-
ménymutatok) korének, illetve értékeiknek kidolgozasat és megallapitdsat.

3.) A koltségvetési javaslat alap eldiranyzatbol és eléiranyzati tobbletbél 4ll.




A feladat soran az Onalléan mik6d6 koltségvetési szerv vezetéje meghatirozza az iranyitd
szerv altal rogzitett keretszamok alapjan - mindazokat a bevételeket €s kiadasokat, amelyek

a) forrasatol fliggetleniil a feladataival kapcsolatosak, és jogszabélyon alapulnak,

b) szerzddési, megallapodasi (kiilonosen tobbéves) kotelezettségen alapulnak,

c) atapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak,

d) eseti jelleggel vagy egyébként varhatoak,

e) az eszkdzei hasznositadsdval fiiggenek Gssze.

A Jézsefvarosi Onkormanyzat Koltségvetési koncepcidja, a targyévi koltségvetés terve-
zése, a koltségvetési rendelet és annak moédositasaval kapesolatos feladatok szabalyzata
szerint:

A koltségvetési szerv vezetdjének feladatai:

— Koteles a koltségvetési koncepcioban, a jogszabdlyokban és a kikildott koltségvetési
bekérdben foglaltak tartalmi és szamszaki adatszolgdltatdsra.

— Koteles a szamszaki és tartalmi adatszolgdltatdst indokolni (jogszabdlyilag, megala-
pozottsdg, teljesithetdség).

— A koltségvetési tervezet hatdaridében torténd tovabbitdsa az ondlléan miikédo és gaz-
ddlkodo koltségvetési szerv vezetdjének és a Gazdasdgi szervezet vezetdjének aldird-
saval ellatva, oly modon, hogy a Polgdrmesteri Hivatal szakmai dgazati iigyosztaly
vezetGje és a Pénziigyi Ugyosztdly hatdridében tudja ellendrizni és megjegyzéssel ald-
irdsaval ellatva tovabbitani feldolgozdsra.

Az éndlloan mitkodo koltségvetési szerv kitelessége, hogy:

a) megvizsgadlja a szakmai koncepcick megvalositasidhoz és a koltségvetési szerv mitkodé-
séhez rendelkezésre dll6 szervezeti, anyagi, személyi feltételeket, valamint azok bévitésé-
nek, illetve sziikitésének sziikségességét, lehetiségeit;

b) elGzetesen megtervezi:
— a szakmai prioritdsokhoz, mds feladatvadltozdsokhoz kapcsolddva, valamint a tébblet-
teljesitményekkel elérhetd bevételek alapjan,
— a tervezett hatékonysdagnovelés (szakmai eredményesség, gazdasdgossdg) kiovetelmé-
nyének érvényesitésével a varhato tobbletforrdsok elosztasdt,
— Jjavaslatot dolgoz ki a kiaddsokat, illetve a bevételeket befolydsolo intézkedésekre,
ideértve a jogszabdlyok sziikséges modositdsat is,
Selujitdsi, felhalmozdsi, beruhdzdsi, karbantartdsi javaslatot (tervet) dolgoz ki a ha-
tékony miikodés figyelembe vételével.

A koltségvetési kiadasi €s bevételi javaslat elkészitését, kidolgozasat az 6nadlloan mik6do
koltségvetési szerv vezetdje a tervezési kovetelményeknek megfeleléen késziti el ugy, hogy
ezt megel6zoen az 6nalléan mlikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv Gazdasagi vezetdje a
szerkezeti valtozasokat, a szintre hozast, valamint az eldirdnyzat-tobblet levezetését az iranyi-
t6 szervvel egyezteti.

Az allami normativak mutatoszamainak tervezése kiilon-kiilon a szerz6do felek feladata.
Felelos személyek:

A koltségvetési tervezetben szereplé adatok, feladatok megalapozottsagaért, teljesithets-
ségért:
—  Onélléan mikodd és gazdalkodod, valamint az 6nalldan miikodd koltségvetési szerv
vezetdje, és a gazdasdgi vezetd,
—~ A jovdhagyott koltségvetési eldirdnyzatnak a megfeleld tirlapokra valo felvezetését (az
ellendrzé programba KGR-K11-es) a kidolgozott javaslatok szerint az ondlléan miiko-
dd koltségvetési szerv vezetlje (és a gazdasdgi iigyintézo), valamint az énalléan mii-

10




kodé és gazddlkodo koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje végzi, aldirdsukkal és bé-
lyegz@ lenyomataval hitelesitik.

Az onalléan miikodé koltségvetési szerv elemi koltségvetése magéaban foglalja a nemzet-
gazdasagi miniszter tajékoztatéjaban rogzitett formaban
a) a kiadasokat, bevételeket és tdmogatasokat kiemelt eldiranyzatokon beliil tételenként
és szakfeladatrend szerinti tevékenységenként részletezve,
b) a koltségvetési szerv személyi juttatasainak €s létszamanak dsszetételét,
c) a szakfeladatrend szerinti mutatok allomanyat s értékeit.

A szerz6d6 felek kolesondsen megallapodnak abban, hogy a gazdasagi szervezet jogosult, és
egyben kételes az 6nalldan miikodo koltségvetési szerv koltségvetési tervezésére vonatkozo
iratokba betekinteni és a pénziigyi, munkaiigyi, személyzeti, illetve a munkaiigyi, személyzeti
iratok helyességét, valosaggal vald egyezdségét szamszaki, formai és tartalmi szempontbol - a
kapcsolattartok altal, el6re egyeztetett idépontban — ellendrizni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek a gazdalkodasi feladataikat
ellatd onalldan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerven keresztiil kiildik meg az 6nkor-
manyzatnak az éves koltségvetési tervet.
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IV./3. ELOIRANYZAT FELHASZNALASA - MODOSITAS
Az eldiranyzatok felhasznalasa

Az elemi koltségvetés iddaranyos felhasznalasanak ellenérzése, valamint a negyedéves, a
féléves, és az éves beszamold elkészitése, ill. az évkozi Osszesitett és az Onalldoan mikodo
intézményre bontott adatszolgaltatis a JCSGYK gazdasagi szervezetének feladata.

Az 6nalléan miikddo koltségvetési szerv koltségvetési tAmogatasi eldirdnyzata csak az alapte-
vékenységre, és az ezzel Gsszefliggd egyéb kiaddsokra hasznalhato fel.

Az elGiranyzat-felhasznalasrol az 6nalléan gazdalkodd koltségvetési szerv sajat maga gon-
doskodik.

Az onélléan miikodo koéltségvetési szerv koteles elkésziteni a sajat eldiranyzatai éves eldi-
ranyzat felhaszndlasi tlitemtervét, valamint a likviditési tervét. E tervet atadja az onélléan mi-
kodo és gazdalkodo koltségvetési szervnek.

Az dnalléan miikodo koltségvetési szerv altal végrehajtott, sajat hataskorben elvégzett modo-
sitasokrol minden esetben irdsban tajékoztatni kell az 6nalldan miikodd és gazdalkodo kolt-
ségvetési szervet.

Az 5nalléan miikodo koltségvetési szerv sajat hataskorben végrehajtott elirdnyzat modosita-
sa az 6nalloan mikodé koltségvetési szerv kbltségvetési egyensulyat nem sértheti, illetve nem
veszélyeztetheti, kiilondsen nem jarhat a miikodés rendszeres pénziigyi kotelezettségvallala-
sok teljesitésének ellehetetlentilésével.

Az eldiranyzatok médositasa

Ertelmezé rendelkezés:

Eldiranyzat-mddositas: a megallapitott kiadasi, bevételi, tdmogatasi kiemelt eldirdnyzat,
1étszam-eldiranyzat ndvelése vagy csokkentése,

Eldiranyzat-itcsoportositas: az atcsoportositast végrehajto koltségvetésének kiadasi, bevéte-
li, tamogatasi foosszegének valtozatlansidga mellett, egyidejli eldiranyzat csokkentéssel és
noveléssel végrehajthaté modosités.

Az évkozi médositas szabalyait a koltségvetési rendelet végrehajtasi fejezete tartalmazza.
Az 6nalléan miikod6 koltségvetési szerv vezetdje
— teljes jogkorrel és felelosséggel gondoskodik a miikddési bevételi eldiranyzatok be-
szedésérol és jogosult a kiadasi el6iranyzatok felhasznalasara. Felelés a jovahagyott
el6iranyzatok keretein beliil a hatékony gazdalkodasért, valamint a takarékos €s sziik-
séges felhasznalasért.

A koltségvetésének végrehajtasahoz az 6nalldan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv
havi bontasban likviditasi tervet készit az onalléan miikodd koltségvetési szerv éltal elkészi-
tett likviditési terv alapjan és megkiildi az iranyité szervnek.

Az elbiranyzat médositési, illetve atcsoportositasi kérelem az 6nélléan miik6do koltségvetési
szervek vezet6i és a gazdasagi vezetd aldirasaval, az 6nalléan mikddé koltségvetési szerv
vezetdjének kezdeményezésére adhaté be.

A szakmai dontést igénylé koltségvetés modositasi kérelmeket irdsban, a Polgarmesteri

Hivatal (agazati iigyosztaly) Humanszolgaltatasi Ugyosztily vezet6jének nywjtjak be.
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A moédositasi kérelem, kiotelezd tartalmi és formai kovetelményei a kovetkezo:

— mébdositast érintd koltségvetési bevételek és kiadasok koltségvetési szerkezeti bontas-
ban, tovabba ezen beliil feladattal, 6sszeggel (eldiranyzat ndvelés, vagy csdkkentés,
vagy t6rlés) meghatarozva,

— amodositasi kérelem szoveges indoklasa,

— az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv vezetdjének és Gazdasagi vezetdjének alaira-
sa.

Szakmai dontést nem igénylé koltségvetési médositisi kérelmeket a JCSGYK gazdasagi
szervezete a Pénziigyi Ugyosztialynak nyujtja be.

A Pénziigyi Ugyosztaly pénziigyi-koltségvetési szempontbdl a kérelmet feliilvizsgalja, elle-
nérzi (szdmszaki, adattartalom, megalapozottsdg, jogszabélyi, indokoltsag, koltségvetés
szempontjabol), ezt kdvetden épiti be a koltségvetésr6l és végrehajtasi szabélyairol sz016 ren-
delet médosité rendeletébe.

Felelos személyek:
—  Onalléan miiksdd és gazdalkodo és az dnalloan mikodo koltségvetési szerv vezetdje,
és a gazdasagi vezetd,

A Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete altal jovahagyott eldiranyzat modositas
keriilhet csak konyvelésre. Az 6nalléan mikods é€s gazdalkodd koltségvetési szerv az errdl
sz0106 értesitést megkiildi az 6nalléan mikddd koltségvetési szerveknek.

Az 6nalléan mikddd és gazdalkodo koltségvetési szerv gazdasagi szervezete az eldiranyzatok
nyilvantartasat, modositasat és felhasznaldst oly modon koteles vezetni, hogy abbdl barmikor
megallapithatdk legyenek az 6nalldan miikodo koltségvetési szervre vonatkoz6 adatok.
Havonta pénzforgalmi kimutatasat ad az onalloan miik6d6 koltségvetési szerveknek targyhot
kovetd 20-ig.

A szémviteli (fokényvi) konyvelést a JCSGYK gazdasagi szervezete vezeti, és gondoskodik
arré6l, hogy a szamvitelben elkiiloniiljenek a koltségvetési szervek gazdasagi eseményei egy-
mastol.

Az 6nalléan mikodd koltségvetési szerv vezetdje az elnyert palyazatair6l masolatot kiild az
onalléan mikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv részére. Az onalldan miik6do és gazdal-
kodé6 koltségvetési szerv a palyazat tjan elnyert 6sszeg megérkezésérol értesiti az ondlldan
miikod6 koltségvetési szervet.

Az eléiranyzatok médositasaval és viltoztatasaval kapcsolatos kotelezd egyeztetési ido-
pontok:
a) az L. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal osszefiiggd, az eredeti eldiranyzat valtoztatds-
ra irAnyul6 dontés alapjan, az el6irdnyzat valtoztatast a targyév aprilis 10.
b) a II. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal 6sszefliggd, az adott eldirdnyzat valtoztatasra
iranyul6 dontés alapjan, az el6iranyzat valtoztatast a targyév julius 10.
c) a IIl. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal 6sszefiiggd, az adott el6irdnyzat véltoztatasra
irAnyul6 dontés alapjan, az eldiranyzat valtoztatast a targyév november 10.
d) a IV. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal §sszefiiggd, az adott eldiranyzat véltoztatas-
ra irAnyuld dontés alapjan, az el6irdnyzat valtoztatast a targyévet kovetd év janudr 10.

Az 6nalldan mikodé koltségvetési szerv részérdl a kapcsolattartd: intézményvezetd
A gazdasagi szervezet részérdl kapcesolattartd: gazdasagi vezetd

1V./4. A HUMANEROFORRAS ES MUNKAEROGAZDALKODAS
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A betoltetlen allashelyekre juté személyi juttatasok elbiranyzataval ugy kell gazdilkodni,
hogy az allashely az év barmely id6épontjdban betolthetd legyen.

Az Ondlléan mikodd koltségvetési szerv munkaltatdi jogkorrel és 6nalld bérgazdalkodassal
rendelkezik.

A Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott
I¢tszamkerettel az 6nalléan miikdo koltségvetési szerv vezetdje onalldoan gazdalkodik.

A teljes korli 6nallosdg kovetkezményeként a személyi juttatasok tervezése, felhaszndlasa,
annak analitikus nyilvantartasa, a beszamolashoz sziikséges adatok szolgéltatdsa az 6nalldan
miik6do koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

A bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek miatti bérmaradvanyt szabadon felhasznalja a Jo-
zsefvéarosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének mindenkor érvényes koltségvetési rendelete
értelmében és végrehajtasi szabalyainak figyelembevételével.

A bérgazdalkodassal kapcsolatos valamennyi irdsos anyag (atsorolasok - kinevezések, nem
rendszeres juttatés, valtozasjelentés, tilmunka stb.) tovabbitasa a MAK felé az onalléan mii-
kddo €s gazdalkodo koltségvetési szerven keresztiil torténik. Az 6nalléan miikodd és gazdal-
kodo koltségvetési szerv feladata a MAK-bél érkezé konyvelési anyagok rogzitése.

Az 5néalléan miikods és gazdalkodo koltségvetési szerv a MAK altal készitett bérgazdalkodast
érint6 konyvelési anyagokat kihozza az nalléan miikodoé koltségvetési szervekhez. Az 6nal-
16an miik6do és gazdalkodd koltségvetési szerv a bérjegyzéket elektronikus Gton kapja, me-
lyet az 6nalloan miik6dé koltségvetési szervek altal megadott e-mail cimre tovabbit.

A havi nett6 illetményeket a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztalya utalja a dolgozok
bankszamlajara a MAK szamfejtése alapjan.

Az 6ndlléan miikddd koltségvetési szerv a megbizési dijak szamfejtéséhez mellékeli a megbi-
zasi szerzddéseket a teljesitési igazoldssal, valamint a dolgozok nyilatkozatait adélevonas, eti.
hozzéjéarulas tekintetében. Az egyéb nem rendszeres személyi juttatasok kifizetések (jubileu-
mi jutalom, tuldra, tdvolmaradas, térzsgarda jutalom, étkezési utalvany stb.) szamfejtése az
Onalldan miikado és gazdalkodo koltségvetési szerv feladata az 6nédlléan miikodo koltségveté-
si szerv munkaltato6i intézkedése alapjan.

IV./5. PENZKEZELKES

Az 6nélldan miikddo koltségvetési szerv — figyelemmel valamennyi kotelezettségvallalasara —
kizar6lagosan helytallni tartozik azért, hogy idéaranyosan finanszirozni tudja a targyévi ma-
kodési kiadasokat.

Az 6nalléan miik6do koltségvetési szerv kiilon bankszamlaval rendelkezik.
Beszerzések kiegyenlitése soran torekedni kell az atutalésra.

Az intézmények bankszdmldin kezelt pénzeszkozok felett a rendelkezési jogot. intézményenként
az intézmény vezetdje gyakorolja.

A bankszdmla pénzforgalménak bonyolitasa sordn a szamlardl kiadast csak az érvényesitett,
ellenjegyzett és utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet, bizonylat nélkiil ,,atutalasi megbizas”
a bankba nem kiildhet6. A pénzforgalom bonyolitasardl a bankkal bankszdmla szerz6dést kell
kotni.
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A bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az alairas bejelent6n kell a bankhoz bejelenteni,
amelyben meg kell hatarozni az alairdk sorrend;jét is.

A készpénzforgalom elsésorban az onélléan miiksdé és gazdalkodd koltségvetési szerv hazi-
pénztaraban bonyolédik. Ennek szabdlyait a kiilon készitett Pénzkezelési szabalyzat tartal-
mazza. A készpénzen kiviili pénzforgalom az atutalas a szamlak, szerz6dések, megallapoda-
sok és egyéb okmanyok alapjan az intézmények bankszamlajan folyik.

Az 6ndlléan miikodd koltségvetési szervnek kiadott készpénz eldleget a koltségvetési szerv
vezetdje altal irdsban kijeldlt dolgozo kezeli. Az eldleg felhasznélasat két példanyban a kolt-
ségvetési szerv vezetdje altal irasban kijelslt dolgozo kételes vezetni.

Az elszamolasok a Pénzkezelési szabalyzatban rogzitettek szerint térténnek. Az 6nalléan mi-
k6do és gazdalkodo koltségvetési szerv a bizonylatokat szabalyszerliségi szempontbdl feliil-
vizsgalja és gondoskodik a konyvelésiikrol.

A bizonylatok utalvanyozasat az 6nalloan mikodé koltségvetési szerv vezetdje végzi. Az ér-
vényesités és a pénziigyi ellenjegyzés az 6nalldan miiksdd és gazdalkodo koltségvetési szerv-
nél torténik.

Az elblegben elszamolt szamlaknak, bizonylatoknak a szamviteli térvénynek megfelel6 kialli-
tasaért (alaki, tartalmi-szamszaki helyességéért, teljesités igazolasaért) az onalléan miiksdod
koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

A készpénz ki és befizetések szabalyszeriiségéért az onalldan miikodd koltségvetési szerv
vezetbje felelds, és egytttal gondoskodik a pénz biztonsagos tarolasarol.

IV./6.  KOTELEZETTSEGVALLALAS,  PENZUGYI = ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS, TELJESITESIGAZOLAS

Kotelezettségvallalds:

Kotelezettségvallalasnak mindsiil az a foglalkoztatatasra iranyuld jogviszony létesitésérdl,
szerz6dés (megallapodas) megkotésérdl, tamogatés biztositasardl, illetve mas, pénzben kife-
jezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasardl szolo, szabalysze-
riien megtett jognyilatkozat, amelyet az Intézmény a koltségvetése eldirdnyzatainak terhére
vallal, ideértve az 4ru vagy szolgéltatds megrendelésérdl elkiildstt és visszaigazolt megrende-
1ést, a jovahagyott feladat megvaldsitdsa érdekében kotott, szerz6déssel alatdmasztott ok-
many.

Kotelezettségvallalast az onalléan mitkodo koltségvetési szerv/az 6nalléan mikods és gazdal-
kodé koltségvetési szerv nevében az koltségvetési szerv koltségvetésében szereplé kiemelt
elbiranyzatok erejéig az 6nalldan miik3dd/6nalléoan miiksdod és gazdalkodo koltségvetési szerv
vezetbje vagy altala irasban megbizott személy vallalhat.

A kotelezettségvdllaldst kovetben gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérdl., a min-
denkor haszndlt pénziigyi, konyvviteli rendszerben (Tatigazd). A nyilvdntartdst a JCSGYK
gazdasdgi szervezete vezeti. A nyilvdntartds tartalmazza legaldbb a kotelezettségvallalds azo-
nosité szamdt, az alapjdul szolgdlé dokumentum meghatdrozdsdt és keltét, a kotelezettségvdl-
lalé nevét, a kitelezettségvdllalds tdrgydt, dsszegét, évek szerinti forrdsdt, a Kifizetési hatdr-
idGket és azok jogosultjait, tovdbbd a teljesitési adatokat (Pl.: készpénzfizetési szamla, vagy
utalvany banki dtutaldshoz).

A kotelezettségvallalas az onalldoan miiksdo és gazdalkodod koltségvetési szerv gazdasagi ve-
zetdje, vagy az altala kijelolt személy pénziigyi ellenjegyzése utan, csak irdsban torténhet.

Pénziigyi ellenjegyzés:
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Az Onalldan milkddd koltségvetési szervek részére az ellenjegyzési feladatokat a JCSGYK
gazdaséagi vezetbje vagy az éltala irdsban megbizott személy latja el.

A pénziigyi ellenjegyzés el6tt a gazdasigi vezetének minden esetben meg kell gy6z6dni arrél,
hogy a jévahagyott, illetve a modositott koltségvetés fel nem hasznalt eldiranyzata biztositja-e
a fedezetet, és a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat.

PL. kinevezések, atsorolasok alairdsa. Amennyiben nincs megfelelé fedezet, kiilsé forras,
,» hem teljesithetd fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi az 6nalléan miiksd6/ onalld-
an mik6do és gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdjének.

Amennyiben a kételezettségvallald/utalvanyozd ennek ellenére is ragaszkodik a kotelezett-
ségvallalashoz/kifizetéshez, fel kell vezetni a kotelezettségvallalasi dokumentum-
ra/utalvanyra, hogy ,,az ellenjegyzés utasitasra tortént” és egyuttal irdsban értesiteni koteles a
Polgarmesteri Hivatalt. Tehat a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldja, amennyiben vala-
milyen szabélytalansidgot tapasztal, megtagadhatja a pénziigyi ellenjegyzést. Ennek tényét,
valamint indokait irdsban tudatja az 6nalloan miik6d6 / 6nalléan miikodo és gazdalkodo kolt-
ségvetési szerv vezetdjével.

A pénziigyi ellenjegyzének az ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
jovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas téar-
gyaval Osszefliggé kiadasi eléiranyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett
¢és varhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet, a kifizetés idépontjaban a fedezet rendel-
kezésre all.

Teljesités igazolasa, érvényesités:

A teljesités igazolasa a kiad4s utalvanyozasa el6tt torténik. A teljesités igazolasa sordn ellend-
rizhet6 okmdanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, 6sz-
szegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

A kotelezettséget vallalo koltségvetési szerv belsé szabalyzataban eldirhatja a bevételek meg-
hatarozott korére nézve is a teljesités igazolasanak kotelezettségét.

A teljesitést az igazolds datumanak, és tényének megjelolésével, az arra jogosult személy ala-
frasaval kell igazolni.

A teljesités igazoldsa alapjdn az érvényesitének ellendriznie kell az Gsszegszeriiséget, a fede-
zet meglétét és azt, hogy a megeldzd iigymenetben az Aht., az dllamhdztartds szervezetei be-
szdmoldsi és konyvvezetési kitelezettségének sajdtossdgairol szolo 249/2000. (XII. 24.) Korm.
rendelet, valamint a Korm. rend. elGirdsait, tovdbbad a belsd szabdlyzatokban foglaltakat meg-
tartottdk-e.

Az érvényesités feladatait az 6nallban mikodd koltségvetési szerv megfelelé szakember-
ellatottsaga hianyaban - az onalldéan miik6do és gazdalkodo koltségvetési szerv Osszevontan, a
sajat szakmai feladataival egylitt, a gazdasagi szervezet munkatarsai segitségével latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorsk pontos gyakorldsa érdekében az dnalléan miiksdd koltségvetési
szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat megfe-
lel6 1d6ben rendelkezésre bocsatani.

Az onalléan miik6dé és gazdalkodd koltségvetési szerv az 6ndlloan mikodd koltségvetési
szerv részére az érvényesitést a pénzmozgas igényének megfeleld stirgbsséggel koteles elvé-
geztetni.

Amennyiben az érvényesit6 a vizsgalat soran az ott megjeldlt jogszabalyok, illetve a kotele-
zettséget vallald szerv bels6 szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre
irasban utasitja. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjeldlést, a
megallapitott 6sszeget, az érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat.
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Az érvényesitésre jogosult személyekre, valamint azok kijel6lésére a szabalyokat megfeleléen
alkalmazni kell. A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalas-
hoz kapcsolédodan - a kételezettségvallal6 irasban jeldli ki.

Utalvényozés:
Utalvidnyozdsra az érvényesitett okmdny alapjdn a kijelolt személy jogosult. Az utalvanyo-
zds pénziigyi ellenjegyzését a hatdlyos jogszabdlyi elGirdsok nem tartalmazzdk, azonban
vezetli ellendrzés keretében azt tovdbbra is fenntartjuk. Utalvdnyozni az érvényesitett ok-
mdnyra rdvezetett vagy kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet. A készpénzes fizetési mod kivé-
telével, kiilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvdnyon fel kell tintetni az utalvdnyozo
és az utalvdnyozds ellenjegyzdjének keltezéssel elldtott aldirdsat, az ., utalvany" szot, a
koltségvetési évet, a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, a fizetés idoponi-
jat, médjdt, osszegét, a megterhelendd és a jovdirando pénzforgalmi szdmla szdmdt és
megnevezését, a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szdmdt.

Az 6nalléan mik6do és gazdalkodo koltségvetési szerv elkésziti a pénzgazdalkodasi jogkdrok

szabalyozasanak rendjét, melyet kiterjeszt az 6nalldéan mikodo koltségvetési szervekre vonat-

kozoan is.

IV./7. OSSZEFERHETETLENSEGI ES NYILVANTARTASI SZABALYOK

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6, ugyanazon gazdasagi eseményre vonatko-
zban - azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettség-
vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a szakmai teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s a teljesités iga-
zolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Tor-
vénykonyv szerinti kézeli hozzatartozo6ja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairads-mintdjukrél a

bels6 szabalyzataban rogzitett formaban és modon naprakész nyilvantartast vezet.

A hatélyos nyilvantartast az 6nalléan mlik6d6 intézményvezetd az aldirds mintaval, szignoval
ellatva, koteles a gazdasagi szervezet részére megkiildeni.
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V. ANALITIKUS NYILVANTARTAS '

A JCSGYK gazdasdgi vezetGjének az irdnymutatdsdval az ondlléan miikodo koltségvetési
szerv elvégzi az év végi leltdrfelvételeket, javaslatot tesz a selejtezésre a szabvdny nyomtatva-
nyok alapjdn. A leltdrozdsi és selejtezési feladatok elékészitése és végrehajtdsa a Leltdrozdsi
és Selejtezési szabdlyzat alapjdn torténik.

A JCSGYK gazdasagi szervezete analitikus nyilvantartast vezet mindharom intézményre az
alabbi targykorskben:

— Térgyi eszkdz (SAFAR program),

— Kis értéki targyi eszkdoz (ANAL program),

— Passziv és aktiv atfutdk,

— Munkavallalok fizetési eldleg nyilvantartasa az intézményekre sszesitett forméban,

— Koziizemi szolgaltatisok értékben és mennyiségben,

— Utdlagos elszamolasra kiadott eldlegek,

— Palyazatok nyilvantartasa,

— Afanyilvéantartas.

— Kotelezettség-vallalas nyilvantartésa

Az 6nalléan mikodd koltségvetési szervek onalldan a kovetkezd analitikus nyilvantartasokat
koteles vezetni:

— Normativa igénylés €s elszamolas,

— Etkezéssel kapcsolatos valamennyi nyilvantartas (befizetés, megrendelés, lemondas),

— Kimen6 szamlak (vevok) nyilvantartas,

— A munkavillalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartésa,

— Palyazatok nyilvantartasa

— Kovetelések nyilvantartasa

VL. INFORMACIOARAMLAS — SZOLGALTATAS- BESZAMOLO KESZITES

Az informaciéaramoltatds az 6nalléan miiksdo, illetve az onalldéan mikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv kozott a megallapodasban rogzitettek szerint mindkét 6nalléan mikodo
koltségvetési szerv feladata.

Az allamhéztartas pénziigyi informacios rendszeréhez kapcsolédo informécio szolgéltatast az
onalléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv végzi az 6nélldéan miiksdo koltségvetési
szerv vezetdjével tortént egyeztetés utan:

— koltségvetési tervezés,

— koltségvetési eldiranyzatok évkozi modositasa,

— koltségvetési eldirdnyzatok éven beliili teljesitése, havi pénzforgalmi jelentés,

— 1d6kozi koltségvetési jelentés,

— mérlegjelentés, évkozi mérlegjelentés,

— likviditasi terv,

— koltségvetési beszamolas,

— statisztikai adatgyijtés, (beruhazasi statisztika),

— afabevallas,

— rehabiliticids hozzajarulés

— cégauto ado bevallas.
Az informéacidkat idében, teljes korlien, a valdosdgnak megfelelden, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyeziséggel kell elkésziteni és tovabbitani a fel-
hasznalé részére. Az 6nalléan mikddd és gazdalkodod intézmény felelds a szolgaltatott adatok
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valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdsé-
gért.

A jogszabalyban és az dnkormanyzat képviseld testiilete altal elrendelt gazdalkodassal 6ssze-
fiiggd feladatok végrehajtasardl informaciot az onalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési
intézmény ad.

Az 6nalléan miik6do és gazdalkodd koltségvetési szerv késziti el a sajat és az 6nalldan miiko-
d6 koltségvetési szerv szamszaki beszamoldjat a pénzforgalmi kimutatds alapjan, a jogsza-
balynak megfeleléen elbirt tagolasban.

A beszamolo kiterjed a koltségvetési eliranyzatok alakulasara és azok teljesitésére, a vagyo-
ni, pénziigyi és l1étszam helyzetre, a koltségvetési feladatmutatdokra, tovabba a koltségvetési
tAmogatasok elszdmolésara.

Az allami és a kézpontositott normativak igénylése az évkozi valtozasok (lemondas, igénylés)
¢s az elszamolasa az 6nalldoan miik6d6 koltségvetési szerv feladata.

A szamszaki beszamolo elkészitéséhez az 6nalléan mikdé koltségvetési szerv koteles olyan
adatot szolgaltatni, amelyr6l az 6nalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szervnek eset-
legesen nincs tudomasa, pl. kézalkalmazotti 1étszam és bér-, és feladatmutatok allomanya a
21, 34, 35, 37 {rlapokhoz. A beszamolo szoveges értékelésének elkészitése az dnalléan mii-
ko6d6 koltségvetési szerv feladata az onkormanyzat képviselo testiilete altal megadott szem-
pontok alapjan.

Az adatok helyességéért az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdje tartozik feleldsség-
gel.

A beszamoléban szerepld mérlegkimutatds valédisdgdnak aldtdmasztdsa a befektetett eszko-
20k tekintetében az ondlléan miikodG és gazddlkodé és ondlloan miikodo koltségvetési intéz-
mény december 31-i forduldnapi tényleges leltdrdval torténik. A leltar felvételt az ondlléan
mitkédd koltségvetési szerv végzi a JCSGYK gazdasagi vezetGjének iranyitdsdval.

Az Onalldan mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv beszamolasi kotelezettségének tesz
eleget az dnkormdanyzat képviseld testiilete altal kiadott szabalyzat alapjan a megadott hatér-
id6kre és tartalommal.

Az 6ndalléan mikodo koltségvetési szervek altal készitett beszamolokat €s a mellékleteket a
kijelslt hatarid6re az Iranyit6 szervnek megkiildi.

A beszamold szoveges részének szakmai ismertetését az 6ndlléan miikodo koltségvetési szerv
koteles elkésziteni, az Iranyit6 szerv altal kiadott szabalyzat szerinti tartalommal.

A szamszaki részt illetve a pénziigyi teljesitési tdjékoztatot az onalldéan mikddo koltségvetési
szerv és az 6nalléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv egymdssal egylittmiikddve
késziti el.

Az éves pénzmaradvany megéllapitasat az 6nalléan miksdd és gazdalkodd koltségvetési
szerv végzi az 6nalldoan miik6do koltségvetési szerv vezetdjének kozremiikddésével, a kotele-
zettségvallalassal terhelt 4thuzodo kiadasokat figyelembe véve.

Az 6nalldan mikdd6 koltségvetési szerv szamlat allit ki az 6nalldoan miik6dé koltségvetési
szerv ad6szamaval (étkezés befizetés, bérleti dijak, egyéb), a szamla masodpéldanyat tovéab-
bitja az 6nalloan miik6d6 és gazdalkodd koltségvetési szerv felé konyvelésre és a kimend
szamlak (vevOk) nyilvantartasat vezeti. A szadmla kiéllitassal és nyilvantartassal kapcsolatos
részletes szabalyokat a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

A Kkészpénzes bevételt a Magyarorszagi Volksbank Zrt.-nél megnyitott bankszamlédjara a
targynapon befizeti.
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Az Afa, cégauté ads, rehabilitdciés hozzdjdrulds bevalldst a gazdasdgi szervezet szerv késziti
el, és az igyfélkapun keresztiil tovdbbitja.

VII. MUKODTETES, TARGYI ESZKOZ FELUJITAS, BERUHAZAS,
VAGYONKEZELES

Mukodtetés, targyi eszk6zok felujitasa, beruhazas, vagyonkezelés targydban az 6nalldéan mi-
kodé koltségvetési szerv vezetdje a felel6s. Az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv mikod-
tetési feladatai kozott:
— gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasardl, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak
munk3jat,
— gondoskodik az {izemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége ellatasa-
hoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi anyagok, koényvek, folyoiratok,
egyéb informacidhordozok, szamitastechnikai anyagok beszerzése, a folyamatos mii-
kodést biztositd — koézvetlen felhasznaldsra keriild — készletek beszerzése, egyéb
szakmai készletbeszerzések,
— gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.

Az 6nalléan miikods és gazdalkodd, valamint az 6nalldo miksdo koltségvetési szerv az élet-
és balesetveszély, valamint mikdodtetést gatlé miiszaki hibékr6l azonnal értesiti a Polgarmes-
teri Hivatalt. A hibak elhéritasardl az érintett koltségvetési szerv gondoskodik.

A targyi eszk6zok (épiilet, épitmény, gép, berendezés, jarmil) beszerzését, feltjitasat stb., a
kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzéseket az 6nalléan mikédo és az Snalléan miks-
d6 és gazdalkod6 koltségvetési szerv sajat maga intézi. Onélléan kot szerzédéseket és gon-
doskodik a miiszaki ellenérzésrdl.

Vagyonkezelés tekintetében az onalloan miik6dé koltségvetési szerv jogi személyiségébol
ad6déan - az onkormanyzat tulajdonat képez6 - vagyonat a jogszabalyokban eldirtak sze-
rint, 65nalléan hasznalja és hasznositja. Kételes betartani az Onkormdanyzat hatalyos a Bu-
dapest Jozsefvarosi Onkorméanyzat vagyonardl, valamint a versenyeztetés és a helyi kolt-
ségvetési szervek beszerzési eljarasdnak szabalyair6l szold rendeletében (tovabbiakban:
vagyonrendelet) foglaltakat.

A vagyonkezelési, vagyonhasznositasi (eseti bérbeadés) joga addig terjed, ameddig az Irdnyi-
t6 szerv a koltségvetési szerv alapit6 okirataban és a vagyonrendeletében meghatarozta.

VIIL JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy sajat rendelkezési jogkoriikbe tartozé eldirdnyzatok
felhasznalasaért, a kotelezettségvallalasok fedezetének meglétéért teljes kort felelosséggel
tartoznak.

Az elbiranyzatok felhasznalasanak sziikségességéért, az igénybe vett szolgaltatasok mennyi-
ségéért, mértékéért az elvarhato takarékossag betartasa mellett az 6ndlldan miikodd koltségve-

tési szervet terheli a felel0sség.

A gazddlkodas teriiletére vonatkozo, jogszabdlyokban eldirt szabdlyzatokat a JCSGYK késziti
el, melyek hatdlydt kiterjesztik az ondlléan miikodo intézményekre is.
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Az 6nalléan mikodd és gazdalkodod koltségvetési szerv havonta téjékoztatast ad az 6nalléan
miikodd koltségvetési szerv bevételi és kiadasi eléiranyzatok és azok sajat vagy iranyito szer-
vi modositasanak alakulasardl és azok teljesitésérol.

Az tnéalléan miksdo és gazdalkodd koltségvetési szerv az intézmények kotelezettségvallala-
sair6] nyilvantartast koteles vezetni, hogy megéllapithaté legyen az évenkénti kotelezettség-
vallalas 6sszege.

A jelen megallapodastol eltérni csak irasban és csak a szerz6dd felck cgyetértése és az Iranyi-
t6 szerv jévahagyasa esetén van lehetdség.

IX. BELSO ELLENORZES

A szerz6d6 felek kolcsonosen rogzitik, hogy a gazdalkodashoz kapesolddo belsd ellenérzési
feladatellatast a Polgarmesteri Hivatal altal milkodtetett fiiggetlen belsé ellendrzés latja el a
Képviselo-testiilet hatdrozata szerint. A belsd ellendrzés feladat- és hataskorét és felelosségi
rendjét a Polgarmesteri Hivatal ltal készitett Bels6 Ellendrzési Kézikonyv rogziti.

A Polgarmesteri Hivatal altal miikodtetett belsé ellen6rzési feladatellatds nem mentesiti a
koltségvetési szerv vezet6jét a FEUVE, - mint a belsé kontroll tevékenység része a vezet6i €s
a munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatok — alol, melyet a bels6 kontroll tevékenység
miikodtetése kapcsan kotelesek miikddtetni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen megallapodés a szerzédd felek Szervezeti és Miikddési Szabélyzatinak mellékletét ké-
pezi.

A megéllapodast évenként kell feliilvizsgalni és sziikség szerint médositani.

Jelen megdllapodds 6 egymdssal sz6 szerint mindenben megegyezé példdnyban késziilt, me-
lyet szerz6d6 felek a megdllapoddst elolvasds és kolcsonds értelmezés utdn, mint akaratukkal
mindennel megegyezdt, az alulirott napon és helyen egyetértéssel aldirjdk.

Jelen megallapodast a felek alairasat megeldzden a képviseld testlilet részére jovahagyasra
beterjesztik.

XI. HATALYBA LEPES

Ez a moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodds 2013. februdr 15. napjan
napjan 1ép hatalyba, egyuttal a Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének 299/2011. (VIL.07.) szamu hatérozataval elfogadott Munkamegosztasi
és a feleldsség rendjét rogzité megallapodas hatélyat veszti.

A megéallapodésban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kotelesek ennek megfelelden
eljarni.

Budapest, 2013. februér ,,...,,

A Jozsefvarosi Csaladsegito és Gyermekjoléti Kozpont
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cim: 1081 Budapest, Népszinhaz u. 22,

Onalléan mlikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv részErdl:

Varadi Gizella
intézményvezetd
Az ,,Oszirézsa” Gondozé Szolgalat
cim: 1089 Budapest, Orczy ut 41.
Onalléan miikodd koltségvetési szerv részérdl:
Nagy Ildiké
intézményvezetd

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék
cim: 1083 Budapest, Szigetvari u. 1.

Onalléan mikodoé koltségvetési szerv részérol:

.................................

Scheer Ferencné
intézményvezetd

Jovahagyas

A Budapest Fovaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat KépviselS-testiilete a
...... /2013. (I1.06.) szamu hatarozataval a Munkamegosztas és a felelosségvallalas rendjét
rogzitd megallapodast jovahagyta.

Budapest, 2013. februar,, ,

Dr. Kocsis Maté
polgarmester
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