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Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag véleményezi
Humanszolgaltatasi Bizottsag véleményezi
Hatérozati javaslat a bizottsig szamara:

A Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag javasolja a Képvisel6-testiiletnek az el6terjesztés meg-
targyalasat.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

L A Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdval kapcsolatos rendelet

A Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban
Métv.) t6bb iitemben modositotta az 1990. évi LXV. torvény (Otv.) 4ltal meghatarozott 6n-
korményzati rendszert. Ennek jelentés allomdasa volt 2013. januar 1. napja, amikor az Otv.
legtobb rendelkezése hatdlyon kiviil helyezésre keriilt és a Motv. vonatkozd rendelkezései
vették at ezek helyét.

A MG6tv. szamos kovetelményt tdmaszt a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabaly-
zataval szemben, meghatarozva annak részletes tartalmat, a szabalyozas fobb kereteit.
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A Tisztelt Képviselo-testiilet 345/2012. (X. 18.) szdmu hatérozatdval meghozta a jérasi rend-
szer kialakitasaval osszefiiggd dontéseket, amelynek kovetkeztében a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti dtalakitisa valt sziikségessé. A Képviselo-testiilet 476/2012. (XII. 19.) szami hata-
rozataval elfogadta a Polgarmesteri Hivatal modositott alapito okiratat, valamint az 0j szerve-
zeti felépitést is.

A Mo6tv. 0j szabalyozéasa és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti atalakitisa miatt sziikségesse
valt a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarol sz6l6 19/2009.
(V.06.) énkorményzati rendelet feliilvizsgalata is, melynek médositasat a 76/2012. (XIL.21.)
onkormanyzati rendelettel fogadta el a Képviselo-testiilet. Ennek soran a rendeletben moédosi-
tasra Keriiltek a szervezeti atalakitassal 6sszefliggd rendelkezések, hatalyon kiviil helyezésre
keriiltek az indokolatlanul parhuzamos, vagy magasabb rendii jogszabalyokban rogzitett ren-
delkezések, és megjelentek a rendeletben az (j Métv. altal tamasztott tartalmi kdvetelmények
is.

A moédositas a 19/2009. (V.06.) onkormdnyzati rendeletet kodifikaciés szempontbol kedve-
z6tleniil érintette, szitkségessé valt egy 1j, szerkezetileg atdolgozott, kiegészitett és tartalmi-
lag megqjitott rendelet megalkotasa.

Az elbterjesztés 1. szamt mellékletét képezd rendelet tervezet a kordbban bevalt és megszo-
kott eljarasi renden lényegileg nem valtoztat, de egyes részletszabélyok tekintetében 0j ren-
delkezéseket tartalmaz.

Az 1) SZMSZ az alabbi jellemz6k tekintetében tér el a kordbbi Szervezeti és Miikddési Sza-
balyzatot tartalmazo rendelettdl:

1. A torvényi rendelkezések parhuzamos megismétlése nélkiilozésre keriilt, az SZMSZ
szinte kizér6lagosan az Onkormanyzat (Képviselé-testiilet) belsé miikodésére €s a ha-
taskorgyakorlas rendjére dsszpontosit.

2. Az SZMSZ szerkezeti felépitése pontosan koveti az Motv. altal tartalmazott kotelezd
tartalmi elemeket.

3. Az Moétv. 4 rendelkezései (példaul a Polgarmesteri Hivatal 4j elnevezése tekinteté-
ben) tételesen atvezetésre kertiltek.

4. Az elbterjesztésekkel kapcsolatos elokészité szabalyok részletesebben kertiltek meg-
alkotasra, mivel azok a képvisel6-testiileti miikodés elvéalaszthatatlan részét képezik.

5. A képviselé-testiileti iilés hatékonysaganak novelése érdekében aprobb valtoztatasok
keriiltek bevezetésre, példaul dsszevont hatarozathozatal, a médosito/kiegészitd indit-
vanyok szabalyai, valamint a p6t- és csereelSterjesztések szabalyai.

6. Egyes hataskorok pontositasra keriiltek, példaul a sajto-helyreigazitdsokkal kapcsola-
tosan, illetve a koltségvetési forrasok alapjan torténé szerzodéskotések tekintetében.

7. A rendelet 9. mellékletében az Anyakényvi Iroda ligyfélfogadasi rendje modositasra
keriilt, és ezent]l megegyezik a Polgarmesteri Hivatal altalanos tigyfélfogadasi rend-
jével, azzal, hogy \jsziiltt anyakdnyvezése, valamint haldleset anyakdnyvezese ese-
tén munkaid6ben az altalanos tigyfélfogadasi renden kiviil is fogad tigyfeleket. E mo-
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dositasra munkaszervezési okok miatt keriilt sor, a valtozasrdl az tigyfelek megfeleld
t4jékoztatasban részesiilnek.

A korabbi SZMSZ-t médositd rendeletek hatdlyon kiviil helyezésén tlmenden a polgarmes-
teri hataskorokkel osszefliggd két onkormdnyzati rendelet {32/2001. (X. 26.), 51/2008. (X.
15.)} mddositasa, illetve hatalyon kiviil helyezése is sziikségessé valt.

1L A Polgarmesteri Hivatal alapito okiratinak modositdsa

A Motv. 84. § (5) a) pontja torvényi szinten egységesen meghatirozza a Polgarmesteri Hiva-
tal elnevezését, ezt a Hivatal alapit6 okirataban is sziikséges atvezetni. Az alapité okiratot
modositod okiratot, valamint az egységes szerkezetii alapit6é okiratot az elbterjesztés 2. és 3.
szamu melléklete tartalmazza.

IIl. A Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabdlyzata

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 9. § (1) bekezdés a) pontja szerint a
koltségvetési szerv iranyitasi jogkorének gyakorldja fogadja el a koltségvetési szerv szerve-
zeti és miikodési szabalyzatat. Ezért a rendelettervezeten tilmenden jelen elterjesztés 4.
szdmu melléklete tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatat,
valamint annak fiiggelékeként tobbek k6zott a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek
tigyrendjeit is.
* %k K

Az SzMSz médositasara vonatkozéan a KépviselO-testiilet hataskore a Motv. 53. § (1), vala-
mint 42. § 1. és 2. pontjan, az alapité okirat modositasara vonatkozdan az allamhéztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. trvény (Aht.) 8. § (5) bekezdésén, a Polgarmesteri Hivatal Szerveze-

ti és Miikodési Szabélyzatanak elfogadéséara vonatkozéan az Aht. 9. § (1) bekezdés a) pontjan
alapul.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiilett6l a hatarozati javaslat és a mellékelt rendelet elfogada-
sat.

HATAROZATI JAVASLAT
A Képviselo-testiilet tigy dont, hogy

1. az el6terjesztés 2. szamu mellékletét képezd Polgarmesteri Hivatal Alapité Okira-
tat Mddosité Okiratot, valamint az el6terjesztés 3. szamt mellékletét képez6, mo-
dositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okiratot 2013. aprilis 18-i ha-
talyba lépéssel elfogadja.

Felel6s: polgarmester
Hatérid6: 2013. aprilis 17.

2. felkéri a polgarmestert és a jegyz6t az 1. pont alapjan elfogadott Alapité Okiratot
Modosité Okirat valamint egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyzo




Hatarid6: 2013. aprilis 30.

3. az elbterjesztés 4. szamu mellékletét képezd Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €s
Mikodési Szabélyzatat, valamint annak mellékleteit és fiiggelékeit 2013. aprilis
18-i hatalyba lépéssel elfogadja.

Felel6s: polgarmester
Hatéarid6: 2013. aprilis 17.

4. felkéri a polgarmestert és a jegyzot a 3. pont alapjan elfogadott Polgarmesteri Hi-
vatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatanak alairasara.

Felelds: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: 2013. aprilis 30.

A dontés végrehajtisit végzo szervezeti egység: Jegyz6i Kabinet

Budapest, 2013. 4prilis 8. \—? A
D csis Maté

polgarmester
Torvényességi ellenérzeés:
Riman Edina
jegyzo

nevisezl/és megbizgsabol
- ﬁ lezal— 2,

Dr. Mészar Erika
aljegyzo
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A kihirdetés modja: kifliggesztés
A kihirdetés napja:
Riman Edina
jegyz

Budapest Féviros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
.../2013. (.....) onkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarél

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan az alabbi Szervezeti €s
Miikddési Szabalyzatot alkotja meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Ertehpezt’i rendelkezések
1.§ E rendelet alkalmazasaban:
a) egyszerli tobbség: a jelenlévd képviseldk t6bb mint felének egybehangzo szavazata;

b) helyben szokdsos méd: a Polgarmesteri Hivatal Humaénszolgaltatasi Ugyosztalyan elhelyezett
hirdet6tablajan 10 napra torténé kifliggesztés, és a Budapest Fovaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi

Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) hivatalos honlapjan torténé megjelenités;

¢) képvisel6: a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. térvényben
meghatarozott helyi 6nkormanyzati képvisel6 €s a helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV.

torvényben meghatarozott telepiilési képviseld;

d) levezet6 elnok: a Képvisel6-testiilet elndke, azaz a polgérmester, akadalyoztatisa esetén az altala
megbizott — képviseld-testiileti tag — alpolgarmester, a polgarmester és az alpolgadrmesterek egyiittes

akadalyoztatasa esetén a korelnok;




e) melléklet: a jelen rendelet jogszabalyi szakaszainak részét nem képezd, de egyebekben kotelezd

rendelkezéseket tartalmazo rendeletrész;
f) minGsitett tobbség: a megvéalasztott képviseldk t6bb mint felének egybehangz6 szavazata;

g) napirend: az iilés lebonyolitasinak és az el6terjesztések és egyéb napirendi pontok — kiiléndsen

javaslatok, inditvanyok — targyaldsanak rendje;
h) napirendi pont: az {ilésen megtargyalasra javasolt vagy ténylegesen megtargyalandoé el6terjesztés;

i) Onkormanyzati érdek: az Onkormanyzati célok es feladatok megvalositdsat, valamint az

Onkormanyzat karosodéstol valé megdvasat és vagyondnak védelmét szolgalo érdek;

j) 6nkormdnyzati térvények: a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény, a helyi 6nkormanyzatokrol szolé 1990. évi LXV. torvény hatdlyban 1évé rendelkezései, a
polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az 6nkormanyzati képviseldk tiszteletdijardl
sz016 1994, évi LXIV. térvény, valamint a helyi onkorményzati képviseldk jogallasanak egyes

kérdéseirdl szol6 2000. évi XCVI. torvény;

k) Osszevont hatarozathozatal: a témajat tekintve egymassal 6sszefliggd eldterjesztésekre vonatkozé
olyan dontés meghozatala, amely az 6sszevonds altal érintett — az §sszevont hatdrozathozatal al6l
targyalasra ki nem kért — Osszes hatdrozati javaslat elfogadésara, vagy az eldterjesztések

tamogatasara, tudomasul vételére vonatkozik.
2. Az Onkorminyzat hivatalos megnevezése és székhelye

2. § (1) Az Onkormanyzat hivatalos elnevezése: Budapest Févaros VIIIL keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat, roviditett elnevezése: Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzat. Magasabb szintii

jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnyaban a roviditett elnevezés is alkalmazhato.
(2) Az Onkorményzat székhelye: 1082 Budapest (VIIL. keriilet), Baross u. 63-67.
(3) Az Onkorményzat levelezési cime: 1431 Budapest, P£.: 160.

(4) Az Onkorményzat internetes elérhetdsége: www.jozsefvaros.hu

(5) Az Onkormanyzat képviseld-testiiletének hivatalos megnevezése: Budapest Jozsefvarosi

Onkorméanyzat Képvisels-testiilete.




3. § (1) Az Onkorményzat hivataldnak hivatalos megnevezése: Budapest Fovaros VIIL. keriilet

Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

(2) A Polgarmesteri Hivatal Onalloan miikodé és gazdalkod6 koltségvetési szerv, 6ndlld jogi

személy.
4. § (1) A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 1082 Budapest (VIII. keriilet), Baross u. 63-67.
(2) A Polgarmesteri Hivatal levelezési cime azonos az Onkormdnyzat levelezési cimével.

(3) A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, munkarendjét, valamint az ligyfélfogadas

rendjét e rendelet 9. meliéklete tartalmazza.

5. § (1) Az Onkormanyzat alaptevékenységét és szakfeladatrendjét e rendelet 7. melléklete

tartalmazza.
(2) Az Onkorményzat 5nként vallalt feladatait e rendelet 8. melléklete tartalmazza.

(3) Az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények és az Onkorményzat altal alapitott gazdalkodo

szervezetek felsorolasat e rendelet 10. melléklete tartalmazza.

(4) Az Onkormanyzat hivatalos jelképei a keriilet cimere és zaszléja. A keriilet cimerének és

zaszl6janak leirasat, valamint azok hasznalatanak rendjét kiilon 6nkorményzati rendelet tartalmazza.
II. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT SZERVEIL AZOK JOGALLASA ES FELADATAI
3. A Képviselo-testiiletre és a képviselokre vonatkozo altalanos szabalyok

6. § (1) A Képviselo-testilletnek 18 tagja van: egyéni valasztOkerilletben megvalasztott 12

képviseld, a kompenzacids listardl 5 képviseld, valamint a kozvetleniil megvalasztott polgarmester.
(2) A Képviselo-testiilet tagjainak névjegyzékét a rendelet 2. melléklete tartalmazza.
7. § (1) A képviseld koteles:

a) felkésziilten részt venni a Képvisel6-testiilet munkajaban;




b) a rendszeres kapcsolattartasra a valasztokkal, a lakossag kiilonb6z6 tarsadalmi és 6nszervez6do

kozosségeivel,

¢) irasban vagy szoban eldzetesen bejelenteni és indokolni, ha a képviselo-testiileti lilésen vagy a

bizottsag {ilésén nem tud részt venni.

(2) Az a képviseld, aki a szabalyszertien kikiildott meghivoban megjelolt idopontban a Képvisels-
testiilet iilésérol elozetes bejelentés vagy igazolas nélkiil tdvol marad, és tdvolmaradaséat alapos

indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavollévonek mindsiil.

8. § (1) A képvisel6 osszeférhetetlenségének megéllapitasara irdnyuld eljaras esetén a polgarmester
az Osszeférhetetlenség megallapitasira vonatkoz6 kérelmet 4atadja kivizsgalasra az

Osszeférhetetlenségi tigyekért felelds bizottsagnak.

(2) A képvisel6 vagyonnyilatkozatit a vagyonnyilatkozatok nyilvantartaséért €s ellendrzéséért
felel6s bizottsag tartja nyilvan, gondoskodik annak megOrzésérél, melyet a mandatuma lejartat

kovetd 15 napon beliil visszajuttat az érintetteknek.

(3) A képvisel6 tiszteletdijra, természetbeni juttatdsra és koltségtéritésre jogosult, melyet a

Képvisel6-testiilet kiilon rendeletében szabalyoz.
4. Az alpolgarmesterek valasztasa

9. § (1) A Képvisel6-testiilet az alpolgarmester megvalasztisakor a szavazas titkossagardl egyszerti

tobbséggel dont.

(2) A titkos szavazas szavazolapon torténik, melyet a Polgarmesteri Hivatal hivatalos pecsétjével

kell ellatni.
(3) Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szerepld jelltre lehet.

(4) A szavazashoz tollat kell hasznélni, a valasztott jelolt neve mellé két egymast metszd vonalat

kell tenni.
(5) Ervénytelen a szavazat:

é) ha nem hivatalos — bélyegz6lenyomat nélkiili — szavazo6lapon adték le;




b) ha ceruzaval t6lt6tték ki a szavazolapot;
c) ha nem lehet kétséget kizaréan megallapitani, hogy a képviseld kire szavazott;
d) ha a szavazé képvisel a megvalaszthatonal t6bb jel6lt nevét jeloli meg a szavazdlapon.

10. § (1) A titkos szavazas lebonyolitdsara a Képvisel6-testiilet a képviselok koziil 3 f6s

szavazatszdmlald bizottsagot vélaszt.

(2) A szavazatszamlald bizottsdg megéallapitja a titkos szavazas eredményét, melyrél tajékoztatja a

Képvisel6-testiiletet.

(3) A titkos szavazasrol kiilén jegyzokonyv késziil.

(4) A jegyzOkonyvet a szavazatszamlalo bizottsag tagjai irjak ala.

11. § (1) Titkos szavazas esetén a szavazolapok elhelyezésére urnat kell biztositani.

(2) A szavazatszamlal6 bizottsdgnak a szavazas megkezdése eldtt meg kell gyézddnie arrdl, hogy az
urna lires, a szavazdlapok szama egyezik a szavazasra jogosultak szamaval, ennek megtorténte utan

az urnat le kell zérni.

(3) A szavazolapoknak a képviselOk részére torténd atadasat a képviseldk névjegyzékén jelolni kell.
5. A Képviselo-testiilet iilései

12. § (1) A Képvisel4-testiilet rendes és rendkiviili tilést tart.

(2) A Képviselo-testiilet — augusztus honap kivételével — minden honap elsé és harmadik szerddjan

tart rendes iilést.

13. § (1) A rendkiviili iilés 6sszehivasara az 6nkormanyzati térvények elbirasai az irdnyadok azzal,
hogy az iilést népi kezdeményezésre is Ossze kell hivni, ha annak kiilon térvényben és
O6nkormanyzati rendeletben el6irt feltételei fennallnak. Népi kezdeményezés esetén figyelembe kell

venni a kiilon térvényben és 6nkorményzati rendeletben foglalt eljarési szabalyokat.

(2) A rendkivili lés Osszehivasara iranyuldé inditvanyt a polgarmesterné! kell irasban

eldterjeszteni.




(3) A polgarmester az inditvany benytjtasatol szamitott hat munkanapon beliil koteles a rendkiviili

lilést 6sszehivni.

(4) Halasztast nem tiir6, indokolt esetben — Onkorményzati érdekbdl — a Képviselo-testiilet
telefonon vagy elektronikus levél utjan is 6sszehivhat6 azzal, hogy az 6sszehivasra okot add esetet
¢s érdeket tételesen nevesiteni kell. Ebben az esetben az el6terjesztések kézbesitésének és

elokészitésének altalanos szabélyaitol el lehet térni.
6. A képviseld-testiileti iilés dsszehivasa és vezetése -

14. § (1) A képviselG-testiileti iilést a polgarmester, tdvolléte vagy tartés akadalyoztatdsa esetén az
altala kijelolt vagy a helyettesitését ellaté — egyébként képviselo-testiileti tag — alpolgarmester, e

tisztségek egyideji betoltetlensége esetén a korelndk hivja dssze.

(2) A meghivét és az irasbeli elbterjesztést, valamint ezen kivill més, a Képviselo-testiilet
munkajaval Gsszegfiiggd egyéb dokumentumot, jegyzOkonyvet, értesitést — jogszabaly eltérod
rendelkezése hidnyaban — az omtr.jozsefvaros.hu portalra kell feltdlteni, ahonnan a képvisel6 és a

bizottsagi tag az anyagokat jogosultsag birtokaban letSltheti.

(3) A képvisel6-testiileti ilés meghivdjat a napirendi pontok anyagaival egylitt nyolc nappal az {ilés

elott kell feltolteni a portalra.

(4) A portil megtekintetésére jogosultsiggal nem rendelkezOk szadmdra a meghivét és az
eloterjesztéseket gy kell kézbesiteni, hogy azt a meghivottak hét nappal az ilés elétt megkapjak.
Ahol e rendelet irasbeliséget, illetve kézbesitést ir el6, ott azon az elektronikus uton tovabbitott e-

mailt is érteni kell.

15. § (1) A meghivénak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési id6pontjanak, a

napirendi pontok targyanak és elterjesztdjének megjelolését.

(2) Amennyiben az el6terjesztés cime napirendi javaslatként a meghivoban szerepel, akkor annak
pétkézbesitése is lehetséges abban az esetben, ha az el6készités sordn eldére nem lathato, 1j
koriilmény, kockazati elem vagy feladat, célkitlizés jelenik meg. A potkézbesités engedélyezésérdl a
jegyz6 indokolésa alapjan a polgarmester dont azzal, hogy a potkézbesités legkésébbi id6pontja az
iilést megel6z6 masodik nap vége. Ezen hataridé elmulasztasat kovetben eloterjesztést csak a

helyszini kiosztasu el6terjesztésekre vonatkozo6 szabalyok szerint lehet beterjeszteni.




(3) A képvisel6-testiileti iilés meghivojaban nem szereplé napirendi javaslat targysorozatba torténd
felvételére barmelyik képviseld az iilést megel6z6en irdsos siirgdsségi inditvanyt terjeszthet eld
indoklassal. A siirg6sségi inditvanyt a polgarmesternél kell benytjtani, a napirendre torténd

felvételrol a Képvisel6-testiilet egyszerti tébbséggel dont.

(4) Amennyiben az eldlerjesztés 1ényegét nem érintd kisebb jelentéségil javitds valik sziikségessé,

akkor a jegyzo csereel6terjesztés beterjesztésérol donthet az elGterjesztd egyetértésével.

(5) A képvisel6-testiileti iilés meghivdjaban szerepld, nyilt iilés naprendjéhez benyujtott irasbeli
el6terjesztést a www.jozsefvaros.hu honlapra kell felt6lteni. Az irasbeli el6terjesztésben szerepld
személyiségi €s egyéb adatok a hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden keriilnek kezelésre.
A képviselb-testiileti iilés meghivojat a napirendi javaslat szerint nyilt {iléshez benyujtott

anyagokkal egyiitt hét nappal az iilés el6tt kell a www.jozsefvaros.hu portalra feltenni.

16. § A rendkiviili iilés meghivojara és annak megkiildésére a rendes iilés meghivojara vonatkoz6
szabalyokat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a meghivét oly modon kell kézbesiteni, hogy a
meghivottak azt az iilés el6tt két nappal megkapjak. A rendkiviili iilés Ssszehivasdra vonatkozo

meghivoban meg kell jel6ini a rendkiviili iilés 6sszehivasanak indokét €s tervezett napirendjét.

17.§ DA Képvisek’i—testiilet iilésére meg kell hivni:

a) aképviseloket és a nem képviselo-testiileti tag alpolgarmestert;

b) ajegyzot;

c) azaljegyzdket;

d) Kkeriileti egyéni valasztokeriileti orszaggyiilési képviseloket;

e) ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzatok elnokeit;

f) abizottsagok nem képviseld tagjait;

g) ajarasi (fovarosi keriileti) hivatal vezet6jét;

h) a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetdit;

i) az 6nkormdnyzati torvényekben meghatarozott véleményezési jog korébe tartozd napirendi
pontokhoz az Onkormanyzat konyvvizsgaléjat,

j) az Onkorményzat altal alapitott gazdasagi tarsasagok és intézmények vezetdit, a gazdasagi
tarsasagokat érint6 napirendi pontokhoz a gazdasigi tarsasagok feliigyelé bizottsdgainak
elnékéit, konyvvizsgaloit;

k) akeriileti Renddrkapitanysag vezetdjét;

1) alJozsefvarosi Tiiz6rség parancsnokat;




m) a keriileti népegészségiigyi szerv vezetdjét;
n) akiknek jelenlétét a polgarmester indokoltnak tartja.
(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg:
a) a nem képviseld-testiileti tag alpolgédrmestert;
b) a jegyzot;
c) az aljegyzoket;
d) keriileti egyéni valasztOkeriileti orszaggytilési képviselket;
¢) a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok elnokeit;
f) a keriileti Rend6rkapitanysag vezetdjét;
g) a Jozsefvarosi TlizOrség parancsnokat;
h) a keriileti népegészségiigyi szerv vezetdjét.
(3) Tan4cskozasi jog illeti meg az iilés meghatdrozott napirendi pontjaihoz kapcsolddodan:
a) a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetoit;
b) az Onkorményzat konyvvizsgal6jat;
¢) az Onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasigok és intézmények vezetdit;
d) az ligyben tanacsaddi feladatokat ellatokat;

e) akiknek e jogot a Képviselo-testiilet esetenként megadja.

(4) A tanacskozasi joggal meghivottak részére a meghivoval egylitt — a zart {ilés anyaga kivételével
— valamennyi el6terjesztést, a (3) bekezdés szerinti és a polgarmester altal esetenként tanacskozési
joggal meghivottak részére az Gket érintd elterjesztéseket a 14. § (4) bekezdésben meghatarozott

modon kell kézbesiteni.

7. A képviselo-testiileti iilés nyilvanossaganak biztositasa és a miitkodés informatikai

eléfeltételei

18. § (1) A Polgarmesteri Hivatal a képviselO-testiileti iilés id6pontjarol és napirendjérdl a keriilet

lakossagat a helyben szokasos méodon értesiti.

(2) A képviseld-testiileti iilések — jogszabalyban meghatrozott esetek kivételével - nyilvanosak.

Zart tilés elrendelésére az 6nkorh1ényzati térvények rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A képvisel6-testiileti iilésen hallgatoként megjelentek tekintetében a Képviseld-testiilet

esetenként — egyszerii tobbséggel — dont legfeljebb 3 perc id6tartamu hozzaszo6lasi jog megadasérol.




19. § A képvisel6 megbizatisa idejére igénybe veheti a Polgarmesteri Hivatal altal téritésmentesen
biztositott informatikai szolgaltatisokat, valamint a részére hasznalatra téritésmentesen atadott, az
Onkormanyzat tulajdonat képezd hordozhaté szdmitogépet, annak tartozékait és a miikddéshez

sziikséges szoftvereket.

20. § (1) A Képvisels-testiilet kiilon honlap iizemeltetésével biztositja a jozsefvarosi lakosok

kozvetlen, pontos, gyors és targyilagos tajékoztatasat (www.jozsefvaros.hu).

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott honlap attekinthetéen, kereshetden, a lakossdg szdmara

koénnyen kezelhet6en és kelld részletességgel tartalmazza az alabbi adatokat:

a) a Képviselb-testiilet altal alkotott, hatalyos rendeleteket;

b) a Képviseld-testiilet {ilésén hozott hatarozatokat;

¢) a Képvisel6-testiilet bizottsagainak iilésén hozott hatarozatokat;

d) a Képvisel6-testiilet és bizottsigainak nyilvanos iilésérdl késziilt jegyzokonyvi kivonatokat.
8. Az el6terjesztések rendje

21. § (1) A Képviselo-testiilet elé elbterjesztést tehetnek:

a) a polgarmester;

b) az alpolgarmesterek;

¢) a Képvisel6-testiilet bizottsagai;

d) a Képvisel6-testiilet bizottsaganak elndke;

e) a képviselok;

f) a jegyzd;

g) az aljegyzok;




h) az Onkormanyzat tSbbségi tulajdondban 4ll6, a nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVI
torvény 3. § (1) bekezdés 1. pont alapjan 4tlathaté szervezetnek mindsiilé gazdasagi tarsasagok

vezetoi;
i) az Onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szerv vezetéje;

j) a Képviseld-testiilet vagy a polgarmester felkérésére valamely intézmény vagy allami szerv

vezetdje.

(2) Az elbterjesztési szandékrol az elbterjeszté dont, melyrdl a jegyz6t — amennyiben a
Polgarmesteri Hivatal az el6készitd — tajékoztatni kell. A Polgarmesteri Hivatal ezt kovetden kezdi

meg az elékészitd munkat.

(3) Az (1) bekezdés h)-j) pontjdban meghatarozott eldterjesztok — amennyiben azok
munkaszervezettel rendelkeznek — az el6terjesztésekkel kapcsolatos elokészitd munkat sajat

munkaszervezetiik és az altaluk megbizott szakértok, tanacsaddk itjan 1atjak el.

22. § (1) A képviselo-testiileti elGterjesztéseket a jegyzd torvényességi szignalasat kovetéen a
polgarmesternél kell irasban benytjtani legkés6bb — a siirgdsségi inditvany €s a helyszini kiosztasu

el6terjesztés kivételével — az iilés el6tt kilenc nappal.

(2) Siirg6s ligyben elbterjesztés — siirgdsségi inditvany — legkésdbb az iilést megel6z6 napon 12
oraig nyujthat6 be a polgarmesternél. A siirg6s targyalast az el6terjesztésben indokolni kell. Siirgos
tigynek minéstil minden olyan {igy, amelynek kés6bbi megtargyaldasa onkorményzati érdeket

sérthet.

(3) Onkorményzati érdeket érint6 és halasztast nem tiiré esetben eldterjesztés — amennyiben annak
beterjesztésével a jegyz0 torvényességi szempontbol egyetért — helyszini kiosztasi elterjesztésként
legkésObb az iilés napirendjének elfogadasaig benyiijthaté a polgarmesternél. Az 6nkorményzati

érdeket és a targyalas halaszthatatlansdganak indokat az eldterjesztésben pontosan meg kell jeldini.

(4) A Képviselb-testiilet {ilésén 6nallé napirendi pontként olyan elbterjesztés targyalhatd, amely
megfelel az eloterjesztésekkel szemben tdmasztott altaldnos kovetelményeknek. Az
eloterjesztésekkel szemben tamasztott altaldnos kovetelményeket é€s az eldterjesztések

benyujtasanak rendjét e rendelet 6. melléklete tartalmazza.
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(5) Valamennyi képvisel6-testiileti elterjesztést — amennyiben az hatarid6ben lehetséges — kiilon
bizottsagi eldterjesztés készitése vagy erre iranyuld eléterjesztéi szandék nélkiil is az illetékes
bizottsag elé kell terjeszteni azzal, hogy a bizottsag barmely el6terjesztéssel kapcsolatban javaslatot
tehet és véleményt nyilvanithat. Egyebekben a bizottsag elé terjesztett képviseld-testiileti
eloterjesztésekrol a bizottsdg 6sszevontan vagy kiilon javaslatra, a kikért el6terjesztés tekintetében
egyedileg hoz hatdrozatot. Amennyiben az elbterjesztés bizottsagi targyalasa barmely okbol
mégsem tortént meg, az elbterjesztés eltérd torvényi rendelkezés hidnyaban bizottsagi véleményezés

nélkiil is a képvisel-testiileti iilés napirendjére tlizheto.

(6) Elbterjesztést — ide nem értve a moédositd és kiegészité inditvanyt — szoban nem lehet
beterjeszteni. A napirend elfogadasit kovetGen benyujtott irdsbeli eldterjesztést a kovetkezd
képvisel6-testiileti iilésen kell targyalni. Ez aldl a levezetd elndk javaslatira a Képviselo-testiilet

egyszer( tobbséggel hozott dontésével kivételt tehet.

23. § (1) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei szakmailag segitik a képvisel6k, a Képviselo-
testiilet és a bizottsagok munkajat.

(2) A képviselo-testiileti elGterjesztések elokészitése sordn a stratégiai koncepcié kialakitdsat, a
szakmai el6készitést, a jogszeriliség biztositasat és az elbzetes hatdsvizsgalatot Osszehangoltan,

megfeleld litemezéssel és magas szinvonalon kell elvégezni.

(3) Amennyiben a képvisel6-testiileti elbterjesztéssel kapcsolatos el6készitést a Polgarmesteri
Hivatal latja el, az elbterjesztés elkészitésére vonatkoz6 utasitdst — amennyiben annak szakmai
Osszetettsége vagy terjedelme sziikségessé teszi — legkésébb a 22. § (1) bekezdésben meghatarozott
hatarid6t megel6z6 hetedik munkanapon ki kell adni. A képvisel6-testiileti el6terjesztés
elkészitésére vonatkozé utasitas kiadasat kovetd két munkanapon beliil az el6terjesztések tervezetét

— annak f6bb tartalmi elemeivel — el kell késziteni, és arrdl a polgarmestert tajékoztatni kell.

(4) A képviselo-testiileti elbterjesztés formai, tartalmi és stratégiai elemekbdl 4ll. Az eldterjesztés
formai megfelel6ségéért és valosagtartalmaért az elokészitd, az elbterjesztés stratégiai irdnyvonala

tekintetében az elGterjeszto felelos.

(5) Az elbterjesztések a 6. mellékletben meghatarozott kotelez6 tartalmi elemekbél épiilnek fel,

mely tartalmi elemeket az el6terjesztésen beliil egymastdl elkiilonitve, romai szamokkal kell jel6Ini.
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24.§ A bizottsagi el6terjesztésekre a képviselo-testiileti eléterjesztésekre vonatkozd szabalyokat kell

értelemszerlien alkalmazni.

9. A képviselo-testiileti iilés napirendje és tandcskozasi rendje

25. § (1) A képviselO-testiileti iilés napirendjére, a napirendi pontok targyaldsanak sorrendjére a
polgarmester a meghivoban, amennyiben siirgdsségi inditvany vagy helyszini kiosztasu
eloterjesztés érkezett, az iilés kezdetén tesz javaslatot. Azokat az eldterjesztéseket, amelyeket a
polgarmester nem vett napirendre, az el6terjesztési szandék fenntartisa esetén késébbi idépontban

lehet targyalni.

(2) Az elbterjesztd, barmely képviselé vagy a jegyzé kezdeményezheti a napirenden szerepld
eloterjesztésének levételét, elnapolasat, errél a Képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszer(i tobbséggel

dont.

(3) Amennyiben a képviselO-testiileti el6terjesztések szdma meghaladja a hisz napirendi pontot,
vagy a képviselo-testiileti iilés idétartama meghaladta a kett orat, a levezet6 elndk javaslatot tehet
— tetsz6leges napirendi pontok tekintetében — az 6sszevont hatdrozathozatalra. A Képvisel6-testiilet

az Osszevont hatarozathozatal adott {ilésen torténé alkalmazasarol egyszerti t6bbséggel dont.

26. § (1) Minden hoénap elsé rendes iilésének 4llandé napirendi pontja a polgarmester irasos
tajékoztatoja a lejart hatarideji testiileti hatarozatok végrehajtasarol, az el6zd iilés o6ta tett fontosabb
intézkedésekrol, a jelentosebb eseményekrodl és az Snkormanyzati pénzeszkdzok atmenetileg szabad
rendelkezésh részének pénzpiaci jellegii lekotésérol. A polgarmester, valamint a Képviselo-testiilet
bizottsagai a jogszabalyban meghatarozott azonnali dontést igényld és késedelmet nem tiird,
rendkiviili siirgbsséget igényl6 esetben tett intézkedéseirdl az intézkedéstdl szamitott 15 napon beliil
vagy — amennyiben ez azért nem lehetséges, mert két egymast kovetd képviseld-testiileti iilés kozott

15 napnal hosszabb id6 telik el — az azt kovetd képviseld-testiileti tilésen beszamol.
(2) Az alabbi allandd napirendi pontok keriilnek tajékoztaté formajaban a Képviseld-testiilet elé:

a) a Képviselo-testiilet altal megszabott hataridében el nem késziilt eldterjesztések jegyzéke, amely

tartalmazza a halasztas révid indoklasat és az el6terjeszté altal vallalt Uj hataridét,
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b) az atvételtél szamitott 30 napon beliil a Képvisel6-testiilet miikddését érintd és dontését igényld

kozponti allami, dllamigazgatasi szervek, az adéhatosag 4ltal irt észrevételek, megkeresések.

27. § (1) A rendes iilés napirendjére kell tiizni a népi kezdeményezés utjan benytjtott ligyet, ha az

az 6nkormanyzati rendeletben foglalt feltételeknek megfelel.
(2) Az egész napirendrdl a Képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszeri(i tébbséggel dont.

28. § (1) A Képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a megvalasztott keriileti

Onkormanyzati képviselok tobb mint fele jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a levezetd elnok az iilést berekeszti és azt nyolc napon beliil -

valtozatlan napirenddel - ismételten Gsszehivja.

(3) Ha az iilés tartama alatt a levezetd elntk a KépviselG-testiilet hatarozatképtelenségét allapitja
meg, a tovabbiakban a (2) bekezdésben foglaltak szerint jar el, azzal, hogy a folytatdlagos iilést a

fennmarad6 napirendi pontok megtargyaldsara hivja ossze.

29. § (1) A képviseld-testiileti tilést a levezetd elnok vezeti, akinek a munkajat a jegyz6 vagy a

jegyzo altal kijelolt személy segiti.
(2) Az iilést a levezet6 elnok nyitja meg, aki megallapitja a jelenlévé képviselok szamat.

(3) Barmelyik képviseld, illetve az elbterjesztd javasolhatja a napirendi pont targyalasanak
megszakitasat és hatarozat nélkiil torténé lezarasat. Err6l a Képviselo-testiilet vita nélkiil — egyszerii

tobbséggel — dont, egyuttal meghatarozza a napirendi pont targyalasanak 0j idépontjat.
10. A képviselokre vonatkozé magatartasi szabalyok és az iilés rendjének fenntartisa

30. § (1) A képviselo-testiileti tilésen résztvevd képviselok, illetve minden jelenlévd személy

koteles a tandcskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(2) A levezetd elnok gondoskodik a képvisel6-testiileti tilés rendjének fenntartdsardl. A tanacskozas

rendjének megtartasa érdekében a levezet6 elnok:

a) a targytol eltéré vagy ugyanazon érvet megismétlo felszolalot figyelmezteti, ismétlédé esetben

megvonja téle a szot. Akit6l a sz6t megvontak, ugyanabban a targykorben nem szélalhat fel Gjra;
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b) rendreutasitja azt a képvisel6t, aki a testiileti iilés tekintélyét sértd kifejezést hasznal.

(3) A képviselb-testiileti iilésen megjelent meghivottakat, érdekléddket a tanacskozas rendjének
barmilyen mddon torténé megzavardsa esetén a levezeté elndk rendreutasithatja. Az érdeklédok
részér6l megismétlddé rendzavards esetén a levezetd elndk az érintetteket a terem elhagyéasara

kotelezheti.
11. Képviseloi kérdés

31. § (1) A képvisel6 a képviselo-testiileti tilésen a polgérmesterhez, az alpolgarmesterhez, a

jegyzbhéz, a bizottsagok elndkeihez barmely 6nkormanyzati tigyben kérdést intézhet.
(2) A kérdés joga a képviselOket a napirend targyalasénak befejezését kovetden illeti meg.
(3) A kérdésre az iilésen, vagy legkés6bb 15 napon beliil irdsban érdemi vélaszt kell adni.

32.§ (1) A polgarmester az alpolgirmesterhez, a jegyz6hoz, a bizottsdgok elndkeihez elokészitd
kérdést intézhet a 31.§ (1)-(3) bekezdésben szabalyozott képviseléi kérdés megvalaszolasanak

elosegitése érdekében.

(2) Amennyiben a képvisel6i kérdés homalyos, ellentmondésos, vagy nem teljesen érthetd, abban az
esetben a polgarmester az lilésvezetés korében el6készitd kérdést intézhet a kérdést feltevod
képviselohdz. Ha a képvisel6 az elokészitd kérdésre nem valaszol, és az altala feltett kérdés

megvalaszolasa igy érdemben lehetetlenné valik, err6l a képviseldt tajékoztatni kell.
12. A napirendi pontok tirgyaldsa

33. § (1) A levezet6 elnok minden napirendi pont felett vitat nyit. A levezetd elndk a felszolalasra a

jelentkezések sorrendjében adja meg a szot.
(2) A napirendi pontok targyalasanak rendje:
a) az eloterjesztd kérése esetén az elbterjesztés szobeli kiegészitése legfeljebb &t perc idétartamban;

b) a bizottsgok véleményének ismertetése abban az esetben, ha az a hatdrozati javaslat elutasitasara

vagy modositasara tesz javaslatot, legfeljebb harom percben;

¢) kérdések az elbterjesztohodz, a téméahoz kapcsoléddan egy-egy percben;
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d) a kérdésekre adott valasz legfeljebb 6t percben, melyeknél az eléterjesztd igénybe veheti a

tandcskozasi joggal nem rendelkez6 szakértOk segitségét;
e) hozzaszolasok legfeljebb 6t percben;
f) eloterjesztd kérése esetén legfeljebb 6t percben elbterjesztoi zarszo.

34. § (1) Ha a levezet6 elnok képviseldi mindségében kivan felszdlalni, akkor ezt szokdsos médon

jeleznie kell, és csak az el6tte hozzaszolasra jelentkezettek utan szolalhat fel.

(2) A Képvisel-testiilet egyszerti tobbséggel felszolalasi jogot adhat a nem tandcskozasi joggal

jelenlévonek is.

(3) A jegyzd vagy az altala felhatalmazott személy idOkorlatozas nélkiil t6bb alkalommal is

felszolalhat, ha torvényességi észrevételt tesz.

35. § (1) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szét kérhet. Ugyrendi javaslat a
Képviseld-testiilet vezetésével, rendjével Gsszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem

érint6 — dontést igényl6 — eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat.

(2) Ha a hozzaszo6las nem iigyrendi kérdésben torténik, a levezetd elnok a képvisel6t6l megvonja a

szot.
(3) Ugyrendi javaslatrol a Képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerti tobbséggel dont.

(4) Ot perctd] harminc percig terjedd id6tartamu olvasasi sziinetet lehet elrendelni az aldbbi

esetekben;

a) amennyiben a helyszinen kiosztott elGterjesztés attanulmanyozésa tekintetében barmely

képviseld kéri;
b) barmely egyéb esetben, amikor azt a levezet6 elnok indokoltnak és sziikségesnek tartja.
36. § (1) Ha a napirendi ponthoz t6bb felsz6lalé nincs, a levezetd elnok a vitat lezarja.

(2) A vitat akkor is le kell zarni, ha tigyrendi inditvanyként barmely képvisel6 ezt kezdeményezi. A
javaslat elfogaddsat kovetden csak azok kaphatnak szét, akik a dontés elétt mar felszdlalasra

jelentkeztek.
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(3) A vita lezardsa utan tovabbi hozzaszo6lasnak nincs helye, azonban személyes megjegyzéssel
élhet — legfeljebb két percben — az a képviseld, aki a vitaban az ellene sz010, altala sérelmesnek vélt
megjegyzést kivanja elhdritani, vagy hozzaszolasdval kapcsolatban felmeriilt félreértéseket

eloszlatni. A személyes megjegyzést kvetden viszontvalasznak vagy tovabbi vitanak helye nincs.

37. § (1) Barmely ligyben az Osszes napirendi pont targyalasa utan és a képvisel6i kérdéseket
kovetden legfeljebb harom percben barmely képvisel$ — a felszolalas targyat és okat megjeldlve -
felszdlalasra jelentkezhet. A felszdlalasi szandékot az iilés megnyitasa el6tt legalabb egy ordval

irasban be kell jelenteni a levezetd elnknek.

(2) Az (1) bekezdés szerinti felszolaldssal kapcsolatos észrevétel céljabol a személyében érintett

kétperces hozzaszolasra kérhet szot.

(3) Ha az (1) bekezdésben felsorolt esetben a levezeté elndk nem adja meg a szét, a képviseld

kérésére e targyban a KépviselG-testiilet vita nélkiil egyszerii tébbséggel dont.
(4) A felszélalas tekintetében vitanak és hatarozathozatalnak egyebekben helye nincs.
13. A Képviselo-testiilet dontéshozatali eljarasa és a szavazas médja

38. § (1) Szavazni csak személyesen lehet. A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet. A titkos

szavazasra a 9-11. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A kiilon targyalast nem igényld, az 1. § k) pontjaban foglaltaknak megfeleld elSterjesztések
tekintetében Gsszevont hatarozathozatalt lehet alkalmazni. Ez nem érinti a képviseld azon jogat,
hogy barmely el6terjesztés egyedi targyalasat kérje, az Osszevont hatdrozathozatalra vonatkozd
képviselG-testiileti dontést kovetben is. Hatdrozati javaslat tekintetében csak azon javaslati pont
vonatkozasaban kérheté kiilon szavazds, amely onmagéban is Onélléan végrehajthaté, mas

hatarozati pontokkal a végrehajtas tekintetében 6ssze nem fiiggd dontést tartalmaz.

(3) Barmely képvisel6 modositd vagy kiegészitd inditvanyt tehet a hatarozati javaslattal
kapcsolatban azzal, hogy amennyiben az inditvany jogi vagy szakmai szempontbdl aggélyos, ezt a
jegyz6 vagy az altala megbizott személy koteles az inditvanyt tevével, a levezetd elnokkel és az
el6terjesztével kozolni. Ebben az esetben az inditvanyt tevét fel kell kérni arra, hogy inditvanyat

vonja vissza, majd amennyiben erre nem hajlandé, az inditvanyt szavazésra kell bocsatani.
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(4) Rendelet vagy hatdrozati javaslat szovegére irdnyuldé modosité inditvany kizarélag irasban
tehetd, kivéve, ha annak rovid terjedelme és egyszerii jellege az egyértelmii szobeli kozlést lehetévé
teszi, vagy az eléterjesztd illetve az altala megjelolt személy a szoban tett modosité inditvanyt

befogadja.

(5) A médosité vagy kiegészité inditvanyrl — amennyiben azt az eldterjeszté befogadja — kiilon
szavazni nem kell, hanem az a hatdrozati javaslat részévé valik. Amennyiben az inditvanyt az
eléterjesztd nem fogadja be, az inditvany elfogadaséro! kiilon kell szavazni. A jegyz6 vagy az éltala
megbizott személy altal torvénysértének mindsitett moédosité inditvanyt nem lehet szavazasra

bocsatani.

(6) A levezetd elndk a vita soran elhangzott javaslatokat kiilon-kiilén, sorrendben a mddosito és
kiegészité inditvanyt, majd az eredeti javaslatot bocsatja szavazasra. Szavazisra csak az az
inditvany bocséathaté — ideértve a mddositd és kiegészité inditvanyokat is, — amely kizardlag a
napirenden szerepl® témaéra vonatkozik ¢és rendelet esetében az, amelyet a képviselok elézetesen
irasban megkaptak, vagy az iilés vezetGje a vita lezarasa el6tt felolvasott. A szavazas eredményének

megallapitasa utan a levezetd elndk kihirdeti a hatarozatot.

39. § (1) A képvisel6-testiileti lilésen a nyilt szavazds a Mikrovoks szavazo6 berendezés segitségével
torténik. |

(2) Amennyiben az (1) bekezdés nem alkalmazhaté a szavazé berendezés barmely okbodl tdrténd
hasznélhatatlanna valdsa miatt, gy a szavazas kézfelemeléssel torténik.

(3) Kétség esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni.

(4) A szavazatok Ssszeszamolédsa utén a levezetd elnok megallapitja a javaslat mellett, majd ellene

szavazok, végiil a szavazastdl tartdzkodok szamat.

40. § (1) A Képviselo-testiilet a képviseld személyes érintettségérol az Snkormanyzati térvények

rendelkezései figyelembe vételével mindsitett tobbséggel dont.

(2) A képviseldi személyes érintettségre vonatkozé bejelentési kotelezettség elmulasztisa esetén a
meghozott nkormanyzati hatarozat végrehajtasat fel kell figgeszteni és az ligyet az érintettség
ismeretében tGjra kell targyalni ugy, hogy a mulaszté képviselé az tigyben sziikségessé valt 1jj

dontéshozatalban, az el6terjesztés megismételt targyalasdban nem vehet részt.
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14. A Képviselo-testiilet rendeletalkotasa és hatarozathozatala

41. § (1) A Képviselo-testiilet onkormanyzati rendeletet alkot, valamint normativ és egyedi
hatarozatot hoz. Téajékoztatds esetén hatarozathozatal nem torténik, a KépviselO-testilet a

tajékoztatast tudomasul veszi.

(2) A képviselo-testiileti dontések megjelolése:

a) onkorményzati rendeletek megjelolése: a rendelet alkotdjanak teljes megjeldlése, a rendelet
sorszama, melyet évenként egyt6l kezdddbéen, arab szdmmal, a kihirdetés ideje szeriht
folyamatosan ndvekvd sorrendben kell meghatarozni, a sorszam utan tortvonal (/) jelet kell
tenni. A kihirdetés idejének jelolése: év és azt kdvetben zardjelben a honap és nap. Az évet és a
napot arab szdmmal, a hénapot rémai szammal kell jelolni. Az évszam, a hdénap és a nap

megjeldlése utan is pontot kell tenni.

b) képviselo-testiileti hatdrozatok megjelolése: évenként egyt6l kezd6dGen arab szdmmal,
folyamatosan névekvé sorrendben, a sorszam utan tortvonal (/) jelet kell tenni. Ezt koveti a
hatérozathozatal ideje, melynek jelolése: év és azt kovetden zardjelben a honap és nap. Az évet
¢és a napot arab szammal, a honapot romai szdmmal kell jel6lni. Az évszam, a honap és a nap

megjeldlése utan is pontot kell tenni.

(3) Az Onkormanyzat a lakossag széles korét érintd dontéseit a helyben szokasos médon, 30 napon

beliil k6zzéteszi.

(4) Az Onkormanyzat rendeleteit a megalkotasat kdvetd nyolc napon beliil a helyben szokésos

modon kell kihirdetni.

(5) A rendelet szovege megtekintheto:

- a Polgarmesteri Hivatal Humanszolgaltatasi Ugyosztalyan
- a Polgarmesteri Hivatal Szervezési és Képvisel6i Iroddjan
- a Szabo Ervin Konyvtar keriileti fiokjaban

- az Onkorményzat hivatalos honlapjéan.

42. § Az Onkorményzati rendeletalkotds soran torekedni kell arra, hogy az azonos szakmai
teriileteken egyetlen atfogd rendelet keriiljon megalkotasra annak érdekében, hogy a jogalkalmazdok
szamara egyértelmiien, attekinthetéen ¢&s konnyen kezelhetden rendelkezésre alljanak az

Onkorményzati jogszabalyok.
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43. § (1) A hatarozat elfogadasahoz egyszerii tobbség sziikséges.
(2) Mindsitett tobbség sziikséges a rendelet 1. mellékletében meghatarozott tigyekben.
15. A Képvisel6-testiilet atruhazott hataskorei

44. § (1) A Képviseld-testiilet az atruhazott hataskér gyakorlasat barmikor indoklas nélkiil magéhoz

vonhatja azzal, hogy az nem min6siil a hataskor visszavondsanak.

(2) Az atruhézott hataskorok gyakorlasardl az azt gyakorlo szerv sziikség szerint, de legalédbb évente

egyszer koteles a Képviselo-testiiletnek beszamolni.

(3) A Képviselo-testiiletnek az alland6 bizottsagokra atruhdzott hataskoreit e rendelet 4. melléklete

tartalmazza.

(4) A Képvisel6-testiiletnek a polgarmesterre atruhdzott hataskoreit e rendelet 5. melléklete

tartalmazza.

16. A képviselo-testiileti iilés jegyzékonyve

45. § (1) A Képvisel6-testiilet iilésér6l hangfelvétel alapjan a napirendet és a hatérozatokat

tartalmaz6 jegyz6konyvi kivonatot kell késziteni.

(2) A Képviselo-testiilet {iiléseir6l késziilt jegyzOkonyvre az Onkorményzati toérvények

rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jegyz8konyv mellékletei:

a) meghivo;

b) az irdsos eldterjesztések;

¢) ajelenléti iv;

d) titkos szavazas esetén a jegyzOkonyv egy példanya;

e) a képvisel§ kérésére irasban is benytjtott hozzaszolasa;
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f) titkos szavazas kivételével dontésenként a szavazasrol szolo részletes kimutatas.

(4) A képvisels-testiileti és bizottsagi iilésekr6l késziilt jegyzOkonyveket, illetve jegyzOkonyvi
kivonatokat, a KépviselG-testiilet altal alkotott rendeleteket az omtr.jozsefvaros.hu cimen elérhetd

portalra kell feltSlteni.

(5) A nyilvanos iilések jegyzOkonyveit az Onkormanyzat honlapjan folyamatosan meg kell

jeleniteni, valamint folyamatosan meg kell kiildeni a Févarosi Szabé Ervin Konyvtarnak.

(6) A Polgarmesteri Hivatal Szervezési és Képviseléi Iroddjan a képviseld-testiileti
eléterjesztésekbe és az iilések jegyzOkonyveibe — a zart iilés kivételével — barki betekinthet. A

hozzaférhetéségrol a jegyzd gondoskodik.
17. A Képviselo-testiilet bizottsagai

46. § (1) A Képvisel6-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében
bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) A bizottsagok miikodésére a Képviselo-testillet milkodésére vonatkozo szabalyok az iranyaddak

azzal, hogy sajat miik6dését a bizottsag igyrendben szabéalyozza.

47. § (1) A bizottsag a Képviselo-testiilet szerveként a Képvisel-testiilet altal megéllapitott
feladatokat 1atja el, ideértve az atruhazott hataskorék gyakorlasat is.

(2) A bizottsag nem képviseld tagja megvalasztasat kovetben koteles eskiit tenni a Képvisels-

testiilet el6tt.

48. § (1) Amennyiben a bizottsdg tagja az Onkorményzati torvények alapjan fennalld
Osszeférhetetlenségi okot annak kimondasatdl szamitott harminc napon belill nem sziinteti meg, a

Képviselo-testiilet koteles a hatarid6 lejartat kovet6 iilésén a bizottsagi tagsagot megsziintetni.

(2) A bizottsag tevékenységét a Képvisel6-testillet rendeletei, hatdrozatai, a polgarmester,
alpolgarmesterek inditvanyai szerint végzi. A polgarmester, illetve a bizottsag feladatkérében
érintett alpolgarmester inditvanyara a bizottsdgot a levezetd elndk hat munkanapon beliil koteles

osszehivni.
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49. § (1) A bizottsag sajat munkamegosztasara, igymenetére, munkamodszerére, az egyes tagok, €s

a levezet6 elnok hataskorére vonatkozoan ligyrendet készit, melyet mindsitett tobbséggel fogad el.

(2) A bizottsag elndke — akadalyoztatasa esetén az iigyrendben felhatalmazott személy — jogosult a

bizottsag 6sszehivasara és a bizottsag Képviselo-testiilet el6tti képviseletére.

(3) A bizottsag évente egy alkalommal beszdmol a Képviseld-testiiletnek a bizottsag munk4jéarol.
(4) A bizottsagok mitk6désének iigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(5) A bizottsag

a) feladatk6rében ellen6rzi a Polgarmesteri Hivatal testiileti dontések el6készitésére, illetve
végrehajtasdra irAnyulé munkdjat; ha a Polgarmesteri Hivatal tevékenységében a Képviselo-testiilet
allaspontjatol, céljaitol valé eltérést, az Onkorményzati érdek sérelmét, vagy a tennivalok

mulasztasat észleli, a polgarmester intézkedését kezdeményezheti,

b) javasolhatja a t6bbi bizottsagnak a feladatkoriikbe tartozo iigy targyaldsat, amelyet az adott

bizottsag legk6zelebbi tilésére kell terjeszteni;
¢) felkérhet mas bizottsagot annak feladat- és hataskorébe tartozé ligy vizsgalatanak lefolytatasara;

d) véleményt nyilvanit feladat- és hataskorébe tartozoan olyan iigyben, amelyben térvény az

érdekelt onkormanyzat allaspontjat kéri.

50. § (1) A bizottsagi dontéshozatalbdl torténd kizarasra az onkormanyzati térvények rendelkezéseit
kell alkalmazni azzal, hogy a kizarasrdl a bizottsag mindsitett tobbséggel dont. A bizottsag elndke

esetében a kizarasrol a polgarmester dont.

(2) A bizottsidg elnoke, vagy tagja adott ligyben bejelentheti elfogultsagat, ebben az esetben a

vitaban és a dontéshozatalban nem vehet részt.

51. § (1) A Képvisel6-testiilet allando bizottsagai:
a) Varosgazdalkodési és Pénziigyi Bizottsag;

b) Huménszolgaltatasi Bizottsag.

(2) A KépviselO-testiilet allandé bizottsagai tagjainak felsoroldsat, Osszetételét a rendelet 3.
melléklete hatdrozza meg.
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52. § (1) A Képviselo-testiilet hatarozatdval egyes feladatok ellatdsa érdekében ideiglenes
bizottsagokat hozhat Iétre. Ideiglenes bizottsdg munkacsoportként is Iétrehozhat6, amely
javaslattevd, véleményezd hataskorrel is rendelkezhet. A munkacsoport tevékenységét tanacskozasi

jogkorrel kiilsé munkacsoporti tagok segithetik.
(2) Az ideiglenes bizottsag hatarozott ideig vagy meghatirozott feltétel bekovetkeztéig mikodik.
(3) Az ideiglenes bizottsag részletes feladatait a KépviselO-testiilet hatdrozza meg.

(4) Egyebekben az ideiglenes bizottsagra — ide nem értve a munkacsoportot — az allando bizottsagra

vonatkozo szabalyok megfelelden iranyadok.
18. A polgarmester

53. § (1) A polgarmester az dnkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a

Polgéarmesteri Hivatal kézremiikodésével latja el.
(2) A polgérmester feladatai:
a) gyakorolja a Képvisel6-testiilet altal a polgérmesterre atruhdzott hataskoroket;

b) a Képvisels-testiilet elé terjeszti a targyévre vonatkoz6 éves ellendrzési jelentést, valamint az
Onkorményzat feliigyelete ald tartozd koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan

készitett éves Osszefoglalo ellenérzési jelentést;
¢) segiti a képvisel6k és a bizottsagok munkdéjat;

d) dont a testvérvarosi, partnervarosi kapcsolattartissal Osszefliggd onkormdanyzati delegicid

kiilfsldi utazasardl, tagjairdl és a napidijrol.

(3) Amennyiben a Képvisel6-testiilet — hatarozatképtelenség vagy hatirozathozatal hidnya miatt —
két egymast kovetd alkalommal ugyanazon {igyben nem hozott dontést, vagy két iilés kozotti
id6szakban felmertil6, halaszthatatlan dontést igényl6 esetben — ide nem értve a Képviseld-testiilet

at nem ruhazhaté hataskérébe tartozo tigyeket — a polgarmester az alabbi tigyekben donthet:

a) értékhatar nélkiil barmely vagyongazdalkodasi tigyben — ideértve a szerzodéskotést és a

jognyilatkozatok addsanak jogat is —, amennyiben ezt nkormanyzati érdek sziikségessé teszi;
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b) barmely olyan iigyben, amely nem jar koltségvetési forrds igénybevételével és nem eredményezi

az 6nkormanyzati vagyon csokkenését.
19. Az alpolgarmesterek

54. § (1) Az alpolgarmesterek kozotti feladat- és munkamegosztast, a polgarmester

helyettesitésének rendjét a polgdrmester utasitasban allapitja meg.

(2) A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester munkaideje hetente legalabb tizenhdrom Ora,

munkarendje kialakitasanal figyelembe kell vennie a Polgarmesteri Hivatal munkarendjét.
20. A jegyzo és a Polgarmesteri Hivatal
55. § (1) A jegyzb vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, szervezi annak munkajat.
(2) A jegyz6:
a) gondoskodik a belsé ellendrzés keretében a koltségvetési szervek feltigyeleti ellen6rzésérdl;

b) javaslatot tesz a polgarmesternek a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésére és szervezeti €s

mitkodési szabélyzatara, amelyet a polgarmester a Képvisel6-testiilet elé terjeszt;

¢) rendszeresen ligyfélfogadast tart;

d) ellatja a kozigazgatasi tevékenység korszerlisitésével és fejlesztésével 6sszefiiggod feladatokat;
e) gondoskodik a hivatali dolgozok rendszeres tovabbképzésérél;

f) gondoskodik a kiilonboz6 keriileti 6nszervez8dé kozosségek, érdekképviseleti szervek megfeleld
tajékoztatasardl;

g) biztositja a Polgarmesteri Hivatal operativ gazdalkodasi feladatainak ellatasat.

(3) A jegyzd gyakorolja a Képvisel6-testillet Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei kozotti
allashely 4tcsoportositdssal kapcsolatos hataskoreit azzal, hogy a Polgarmesteri Hivatal

Osszlétszamar6l, valamint az egész Polgarmesteri Hivatalt érintd létszamemelésrol vagy

1étszamesokkentésrdl nem donthet. A jegyzd ezen dontéseir6l a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
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Miikodési Szabalyzatanak egyidejii modositasaval tajékoztatja a Képviseld-testiiletet minden év

december 31. napjaig.

56. § (1) A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i feladatvégzesiik soran etikusan, az alabbi altalanos

kovetelményeknek megfelel6en jarnak el:
a) betartjak a hivatasetikai és munkaetikai kovetelményeket;
b) betartjak a koztisztvisel6i jogviszonnyal kapcsolatos altalanos erkodlcsi kovetelményeket;

c) keriilik és nem tamogatjak az 6nkormanyzati hataskorokkel és feladatokkal dsszefiiggd esetleges

jogellenes visszaéléseket.
(2) Az etikai szabalyok tovabbi részleteir6l a Képviselo-testiilet etikai szabalyzatot alkot.

(3) A Polgarmesteri Hivatal 6nkorményzati feladatokkal és célokkal 6sszefiiggd tevékenysége soran

kiilondsen az alabbiakat kell biztositani:
a.) az Onkorményzat megitélésnek, johirnevének, tisztességének védelmét;

b.) az Onkormanyzat vagyondnak védelmét a tartds értékcsokkenés vagy vagyonvesztés

megakadalyozésa céljabol;

c.) az Onkorményzat révid-, kozép- és hossziitavii vagyoni (koltségvetési) érdekeinek dsszehangolt

védelmét;
d.) az dnkormanyzati célok és feladatok hatékony, szervezett és koltségtakarékos ellatasat.

21. A jegyzo jogszabalysérto dontések és jogszabalysérté miitkodés jelzésére iranyulo

kotelezettsége

57. § (1) A jegyz6 koteles jelezni a Képvisel-testiiletnek, a Képvisel6-testiilet szervének és a

polgarmesternek, ha a doéntésiik, miikdésiik jogszabalysérto.

(2) Amennyiben a képvisel6-testiileti anyagok el6készitését a Polgarmesteri Hivatal latja el, akkor

az elGkészitésért a jegyz0 a felel6s, egyebekben a jegyz0 az elbterj esztés torvényességéért felel.
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(3) A torvényesség betartisa érdekében valamennyi elbterjesztés csak a jegyz6 torvényességi

észrevételével egyiitt terjeszthetd a Képvisel§-testiilet és a bizottsagok elé.

(4) A jegyzd a torvényességi szigndlas rendjét utasitasaban allapitja meg azzal, hogy amennyiben
nem a Polgdrmesteri Hivatal az el6készitd, akkor az elSterjesztésben foglaltak tényszerliségéért és

szakmai elOkészitéséért az elbterjeszto felel.

(5) Szakmai egyetértésérdl, véleményérdl a jegyzd vagy az altala megbizott személy a képviseld-

testiileti vagy a bizottsagi iilésen kiilon nyilatkozhat.
22. Az Onkormaényzat és a helyi nemzetiségi 6nkorményzatok kapcsolata

58. § (1) A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatok hatarozatainak kihirdetésér6l, valamint igény szerint
a testiileti miikodéshez sziikséges jegyzOkonyv-vezetési és egyéb technikai feltételek biztositasarol a

jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyzd vagy megbizottja a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti lilésein a forgatokdnyv
elézetes jogi véleményezése €s a jegyzOkonyvek utdlagos térvényességi ellendrzése utjn is részt

vehet.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzatok a polgarmesternek kiildhetik meg javaslataikat és
kezdeményezéseiket. A Képviselo-testiilet a nemzetiségi énkormanyzatoktol érkezd javaslatokat,

kezdeményezéseket a polgarmester el6terjesztése alapjan targyalhatja.

(4) A nemzetiségi 6nkorményzatokat a nemzetiségi tigyeket érintd eldterjesztések tekintetében
véleményezési jog illeti meg azzal, hogy véleményiiket legkésébb a képviseld-testiileti iilés elott

harom nappal el kell juttatniuk a polgarmester részére.

(5) A nemzetiségi dnkormanyzatokat egyetértési jog illeti meg a nemzetiségek jogairol szol6 2011.
évi CLXXIX. torvényben és a nemzeti koznevelésr6l szolé 2011. évi CXC. tdrvényben

meghatarozott esetekben.
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III. FEJEZET
KOZMEGHALLGATAS ES A LAKOSSAGI RESZVETEL DEMOKRATIKUS BIZTOSITASA
23. Kozmeghallgatas

59. § (1) Az onkormanyzati térvényekben meghatarozottakra figyelemmel kézmeghallgatast kell

tartani minden olyan kérdésben, amelyben azt a Képvisel6-testiilet indokoltnak tartja.
(2) A kdzmeghallgatés akkor hatarozatképes, ha azon a képvisel6k t6bb mint a fele jelen van.

(3) A kozmeghallgatas Osszehivasdra a testiileti iilés Gsszehivasira vonatkozd szabalyokat kell

alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy a kozmeghallgatast széles kdrben kell meghirdetni.
24. Helyi népszavazas és népi kezdeményezés
60. § A Képviseld-testiilet a helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrdl rendeletet alkot.
25. Lakossagi forum

61. § (1) Az Onkormanyzat a Képviselo-testiilet dontéseirdl, az eldkésziilet alatt 4ll6 fontosabb

el6terjesztéseirdl a helyben szokasos modon tajékoztatja az dllampolgéarokat.

(2) Lakossagi forumot lehet tartani kiilsnosen a szabalyozasi tervek, a lakossagot kozvetleniil érintd

helyi adé bevezetése, a keriiletben megvalésulé beruhazasok elokészitése tigyében.

(3) A Képviselo-testiilet és a bizottsdgok barmely iilésen a keriilet 6nszervezddé kozosségeit

tanacskozasi joggal ruhazhatjak fel az adott napirendi pont tekintetében.
26. Helyi kitiintetések

62. § Az Onkorményzat helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitasara és adomanyozasara kiilon

rendeletet alkot.
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IV.FEJEZET
EGYES ONKORMANYZATI HATASKOROKKEL OSSZEFUGGO ELIARASI SZABALYOK

27. Az 6nkormanyzati peres és nemperes eljarasok vitelével kapcsolatos szabalyok

63.8 (1) Nem kell kitldn Snkormanyzati déntés a kbzvetlen pénziigyi kotelezettségvallaldssal nem
jaré szokésos perviteli déntésekhez, kiilondsen az ellenkérelem és a gondos tigy- és pervitel korébe
tartoz6 beadvanyok benyujtasahoz, az Onkormanyzat alperesként valé részvétele esetén a
sziineteléshez, a perbehivis el nem fogadasdhoz egymilli6 forintos perérték alatt, valamint a
pertaktika kialakitasdhoz. Ez a rendelkezés nem mentesit az 6nkorményzati vagyon védelmének és

a gondos eljaras kotelezettsége alol.

(2) Az Onkormanyzat ellen inditott, kireseménnyel Osszefiiggd perekben az Onkormanyzattal

szerz6dott biztosité perbe hivhato.

(3) Az Onkorméanyzatot jogerds birésagi hatarozat alapjan - ideértve a jogerds fizetési meghagyast
is — megilletd pénzkovetelések tekintetében értékhatar nélkiil végrehajtsi eljaras, illetve sziikség
szerint felszdmolasi eljaras indithaté az oOnkorményzati pénzkovetelések gyorsitott behajtasa

érdekében.

(4) Az 6tmillié forintos Osszeget meg nem halad6 iigyekben az 6nkorményzati pénzkovetelések
behajtasanak gyorsitasa érdekében, az iigy jellegétdl fiiggben fizetési meghagyasra vagy
felszamolasra, végrehajtisra vonatkozo kérelem, illetve birdsagi kereset keriilhet benyujtasra. A
meginditott eljarasok tekintetében — az (1);(3) bekezdésben foglaltak kivételével - minden tovabbi,
az 6nkormanyzati vagyont érinté érdemi eljarasi dontést — kiilénosen a jogorvoslatra és egyezségre

vonatkozoan - a hataskérrel rendelkez6 bizottsag elé kell terjeszteni.

28. A polgirmesteri hataskorgyakorlassal osszefiiggé szabalyok
64. § (1) A sajto-helyreigazitisokkal kapcsolatos, illetve a polgarmester személyét érintd tigyekben
a sziikséges eljarasok meginditisara a polgarmester jogosult. A polgarmester dont az Onkorményzat

altal megbizott ligyvédeket érint6, koltségvetési forras felhaszndlasdnak nem mindsiilé

kérdésekben, kiilonds tekintettel a titoktartasi kotelezettség aldli felmentéssel kapcsolatos ligyekre.
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Ez a rendelkezés nem érinti a polgirmesternek a szamara biztositott koltségvetési forrassal

kapcsolatos jogait.

(2) Amennyiben az Onkormanyzat koltségvetési rendelete forrast biztosit a polgarmester szamara,
az magaban foglalja a forrds felhasznadlasaval kapcsolatos szerzddések megkdotésének,

modositasanak, megsziintetésének jogat is.

V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

65. § Az onkormanyzati hatérozatban, rendeletben €s szabalyzatban:

a) Ingatlangazdalkodasi Bizottsag és/vagy Gazdaségi Bizottsag és/vagy Jogi Bizottsag és/vagy
Lakasiigyi Tarsadalmi Bizottsag és/vagy Lakasiigyi Bizottsag €s/vagy Tulajdonosi Bizottsag
és/vagy Koltségvetési és Pénziigyi Bizottsag €s/vagy Kozbeszerzési Bizottsag és/vagy
Keriiletfejlesztési Bizottsag és/vagy Gazdasagi, Keriiletfejlesztési és Kozbeszerzési
Bizottsag és/vagy Pénziigyi Bizottsag és/vagy Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag és/vagy
Koltségvetési Bizottsag és/vagy Onkormanyzati Tandcsnok és/vagy Onkormanyzati
Bizottsag és/vagy Ugyrendi Bizottsig és/vagy Pénziigyi Ellendérz6 Bizottsag és/vagy
Gazdalkodasi, Pénziigyi és Kozbeszerzési Bizottsag és/vagy  Gazdalkodasi,
Keriiletfejlesztési, Koltségvetési és Pénziigyi Ellendrz6 Bizottsag Kozbiztonsagi Bizottsag
és/vagy Viérosiizemeltetési, Kozbiztonsagi és Kornyezetvédelmi Bizottsdg és/vagy
Varosmiik6dtetési €s Kérnyezetvédélmi Bizottsag alatt és/vagy Kozbiztonsagi Bizottsag
alatt és/vagy Varosiizemeltetési, Kozbiztonsagi és Kornyezetvédelmi Bizottsdg és/vagy
Viarosiizemeltetési és Kozbiztonsagi Bizottsag alatt a Varosgazdalkodési és Pénziigyi

Bizottsagot,

b) Oktatasi és Ifjusagi Bizottsag és/vagy Kulturdlis és Sport Bizottsdg és/vagy Oktatasi,
Kulturalis, Ifjusagi és Sport Bizottsag és/vagy Oktatasi és Kulturdlis Bizottsdg és/vagy
Kommunikéciés Bizottsag és/vagy Civil Szervezetek Tandcsnoka és/vagy Egyhaziigyi
Tanacsnok és/vagy Kisebbségi és Emberi jogi Bizottsag és/vagy Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsag és/vagy Kisebbségi és Emberi jogi Bizottsag és/vagy Miivel6dési, Emberi jogi €s
Kisebbségi Bizottsag Szocidlis és/vagy Egészségiigyi Bizottsag és/vagy Népjoléti Bizottsag

alatt a Humanszolgaltatasi Bizottsagot kell érteni.
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66. § E rendelet 2013. méjus 1-én Iép hatélyba.

67. § (1) E rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyukat vesztik a kovetkez6 rendeletek:

1. Budapest Févéaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testillete Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatarol sz616 19/2009. (V. 06.) 6k. sz. rendelet;

2. Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat 26/2009.(V1.09.) sz. ok. rendelete a
Budapest Fovaros VIII. keriillet Jézsefvarosi Onkorméanyzat Képviselo-testillete Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol szo16 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet moédositasardl;

3. Budapest Fovaros VIII. keriilet Jé6zsefvarosi Onkormanyzat 28/2009. (V1.19.) sz. 6k. rendelete a
Budapest Foévaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatar6l szol6 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet moédositasardl;

4. Budapest Févéaros VIIL. keriilet Jozsefviarosi Onkorméanyzat Képvisel§-testiiletének
39/2009.(X1.06.) sz. k. rendelete a Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat
Képviselb-testillete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szol6 19/2009. (V. 06.) 6k. sz. rendelet
modositasarol;

5. Budapest Fovaros VIII kerillet Jézsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
42/2009.(X11.21.) sz. 6k. rendelete a Budapest Févéaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

6. Budapest Fovaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
49/2009.(X1I1.21.) sz. ok. rendelete a Budapest Févéros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat
Képviseld-testiilete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol,;

7. Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormdanyzat Képviseld-testiiletének 1/2010.
(1.22.) sz. 6k. rendelete a Budapest F6véros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-
testiilete Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarél szolo 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

8. Budapest F6varos VIIL keriilet Joézsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
17/2010.(111.19.) sz. ok. rendelete a Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvéarosi Onkorményzat
Képviseld-testiilete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

9. Budapest Fovaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

24/2010.(V.31.) sz. ok. rendelete a Budapest Fovaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
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Képviseld-testiilete Szervezeti és Mitk6dési Szabalyzatardl sz616 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

10. Budapest Févaros VIII. keriilet Joézsefvarosi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
32/2010.(IX.10.) sz. &k. rendelete a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

11. Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormdanyzat Képviseld-testiiletének 39/2010.
(IX.24.) szama 6nkormdnyzati rendelete a Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatarol sz616 19/2009. (V.06.) szamu 6nkormanyzati rendelet modositasatol

12. Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat Képviselo-testiiletének
40/2010.(X.15.) sz. ok. rendelete a Budapest Févaros VIIL. kerlilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatar6l sz6l6 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

13. Budapest Fovaros VIII. Kkerillet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
42/2010.(X.22.) sz. 6k. rendelete a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

14. Budapest Fovaros VIII. kerillet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
44/2010.(X1.04.) sz. 6k. rendelete a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
médositasarol; '

15. Budapest Fovaros VIII. Kkeriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
48/2010.(X1.19.) sz. ok. rendelete a Budapest Févaros VIIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat
Képviselo-testiilete Szervezeti és Miltkodési Szabalyzatardl sz6l6 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
moédositasarol;

16. Budapest Fovaros VIII. Kkeriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
49/2010.(X1.19.) sz. ok. rendelete a Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat
Képviselo-testiilete Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatarol sz616 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

17. Budapest Fdvaros VIIL. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
56/2010.(XIL.17.) sz. &k. rendelete a Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat
Képviselo-testiilete Szervezeti és Miltkodési Szabélyzatardl szol6 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet

modositasarol;
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18. Budapest Févaros VIIL. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat KépviselS-testilletének
5/2011.(1.24.) sz. ok. rendelete a Budapest Févaros VIIL kerilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol sz616 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

19. Budapest Févaros VIII. Kkeriillet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
14/2011.(II1.07.) sz. ok. rendelete a Budapest Févéaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat
Képvisel6-testiilete Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl sz6l6 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
moédositasarol;

20. Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
18/2001.(I11.21.) sz. k. rendelete a Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl sz616 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasardl;

21. Budapest F6varos VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel-testiiletének
23/2011.(IV.12.) sz. &k. rendelete a Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl sz616 19/2009. (V. 06.) k. sz. rendelet
modositasarol;

22. Budapest F6varos VIIL kerillet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
31/2011.(V.23.) sz. k. rendelete a Budapest F6évaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szolé 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

23. Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
39/2011.(VIL11.) sz. 6k. rendelete a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
KépviselS-testiilete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 19/2009. (V. 06.) 6k. sz. rendelet
modositasarol;

24. Budapest F6varos VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testilletének
54/2011(IX.19.) sz. ok. rendelete a Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

25. Budapest F6varos VIII. kerillet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
83/2011.(XI1.22.) sz. 8k. rendelete a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete Szervezeti és Miikddési Szabélyzatardl szolé 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasarol;

26. Budapest F6varos VIII kerillet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
3/2012.(1.24) sz. k. rendelete a Budapest Févéaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
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Képviselo-testiilete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 19/2009. (V. 06.) 6k. sz. rendelet
moédositasardl;

27. Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének
26/2012.(111.29.) sz. 6k. rendelete a Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat
Képviselo-testiilete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szold 19/2009. (V. 06.) ok. sz. rendelet
modositasardl;

28. Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvirosi Onkorményzat Képviselo-testiiletének
31/2012.(V.04.) sz. ok. rendelete a Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete Szervezeti és Miikddési Szabalyzatar6l szolé 19/2009. (V. 06.) 6k. sz. rendelet
moédositasarol;

29. Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviselé-testiiletének
34/2012.(V.24.) sz. ok. rendelete a Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Keépviselo-testiilete Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szold 19/2009. (V. 06.) 6k. sz. rendelet
modositasardl;

30. Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat 51/2008. (X. 15.) sz. 6nk. rendelete
a Polgarmesteri Hivatal dolgozo6inak adéérdekeltségi rendszerérol.

(2) A Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzatnak a helyi véaros-rehabilitacios teriilet kijel6lésérol és a
teriileten a rehabilitacio megvaldsitasarél szolé6 32/2001. (X. 26.) o6k. szamu rendelete (a
tovabbiakban: rehabilitacios rendelet) 6. § (4) bekezdés 1. mondata helyébe az alabbi széveg 1€p:
Az Alap felhaszndldsdrdl a Képviseld-testiilet dont.”

(3) A rehabilitacids rendelet 9/B. § (3) bekezdése és 9/C. § (1) bekezdése hatalyat veszti.

(4) A rehabilitacids rendelet 9/B. § (4) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

helyezését kiveté 1 éven beliil a Képviselo-testillet hatésdgi hatdrozattal dont az épitett
kornyezet alakitdsdrol és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL torvény 28.§ (2) bekezdésben
Jfoglaltak szerint.”

(5) A rehabilitacids rendelet 9/C. § (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»(3) A KépviselG-testiilet méltanyossagbol maximum 12 havi, kiilondsen méltanyos esetben

24 havi kamatmentes részletfizetést engedélyezhet a kotelezett kérelmére, melyet a hatdrozat

kézhezvételétol szamitott 15 napon beliil kell benyyjtani.”

Budapest 2013. ..........
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Riman Edina Dr. Kocsis Maté

jegyzo polgarmester
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20.
21.

22.

23.
24.

1. melléklet a .../2013.(......) nkormdnyzati rendelethez

A MINOSITETT SZAVAZATTOBBSEGET IGENYLO KERDESEK JEGYZEKE

a rendeletalkotas;

a Képvisel-testiilet szervezetének kialakitasa és milkodésének meghatérozasa;

a térvény altal a Képvisel6-testiilet hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas;
Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbol vald kivalas;
6nkormanyzati tarsuldshoz valo csatlakozas;

Onkormanyzati érdekképviseleti szervezethez valé csatlakozas;

megallapodas kiilfoldi 6nkormanyzattal valé egyiittmlk6désrol;

nemzetk6zi 6nkormanyzati szervezethez val6 csatlakozas;

intézmény alapitasa, tszervezése, megsziintetése;

. dontés zart iilés elrendelésérol;
. a Képvisel§-testiilet dontéshozatalabdl kizéras;
. a Képvisel4-testiilet megbizatasanak lejarta elétti feloszlasanak kimondasa;

. kereset benyfijtdsa — polgdrmester sorozatos tOrvénysértd tevékenysége, mulasztisa miatt,

tovabba vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a valésdgnak nem
megfelel6 teljesitése esetén — a Févarosi Torvényszékhez a polgarmesteri tisztség megsziintetése
érdekében;

a polgarmesteri fegyelmi és anyagi felelosségének megallapitasa;

kitlintetések, elismerések adomanyozésa;

az Onkormanyzat koltségvetésének modositasa;

rendszeresen ellatandé kozfeladat 6nkéntes vallaldsa, vagy errdl torténd lemondas;

gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, alapitds, megsziintetés;

a fejlesztési célokat szolgalé hitelfelvétel értékhatarra tekintet nélkiil, tovabba a tizmillié forint
értékhatar feletti hitelfelvétel;

dontés kotvénykibocsatasrol;

az O6nkormanyzati tulajdonba keriild, vagy Onkormanyzati tulajdonban 1évé vagyontargyak
korlatozottan forgalomképessé vagy forgalomképtelenné mindsitése;

a korlatozottan forgalomképes vagyontargyak elidegenitése, gazdasagi tirsasagba torténd
bevitele, tovabba az Onkormanyzat vagyona feletti tulajdonjog gyakorlasanak atruhazasa;
Oonkorményzati vagyon ingyenes atengedése vagy jelképes Osszegért értékesitése;

fegyelmi eljaras meginditasa és a fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés.
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2. melléklet a .../2013.(.......) onkormdnyzati rendelethez

JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK TAGJAI
Polgdrmester: Dr. Kocsis Mdté FIDESZ-KDNP

EGYENI VALASZTOKERULETBEN MEGVALASZTOTT KEPVISELOK:

L Szilagyi Demeter FIDESZ-KDNP

2. Egry Attila FIDESZ- KDNP
3. Dudas Istvanné FIDESZ- KDNP
4. Zentai Oszkar FIDESZ-KDNP

5. Santha Péterné FIDESZ- KDNP
6. Balogh Istvin FIDESZ- KDNP
7. Soos Gyorgy FIDESZ- KDNP
8. Vorss Tamds FIDESZ- KDNP
9. Guzs Gyula FIDESZ- KDNP
10.  Kaiser Jozsef FIDESZ-KDNP

11.  Dr. Ferencz Orsolya FIDESZ- KDNP
12.  Dr. Dénes Margit FIDESZ- KDNP

KOMPENZACIOS LISTAN BEJUTOTT KEPVISELOK:

13.  Pintér Attila JOBBIK
14.  Jakabfy Tamads LMP

15.  Komdssy Akos MSZP
16.  Molndr Gyorgy MSZP
17.  Dr. Révész Mdrta MSZP
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3. melléklet a .../2013.(......) onkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALLANDO BIZOTTSAGAI

1. VAROSGAZDALKODASI ES PENZUGYI BIZOTTSAG TAGJAI

ELNOK: SO0S GYORGY

VOROS TAMAS
DUDAS ISTVANNE
JAKABFY TAMAS

TAGOK: SZILI BALAZS
GUZS GYULA
KAISER JOZSEF
PINTER ATTILA

KULSOS TAGOK:

MAJOR ZOLTAN
KOCSIS ATTILA
SASVARIISTVAN
PALOVICS LASZLO
HELISZ GYORGY
GULYAS MIHALY
SUGAR ANDRAS

FIDESZ-KDNP

FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
LMP

(MSZP)
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
JOBBIK

FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
MSZp

MSZp

(varosiizemeltetésért felelos alelndk)
(varosépitészetért felelos alelnok)
(pénziigyi ellendrzésért felelds alelndk)

2. HUMANSZOLGALTATASI BIZOTTSAG TAGJAI

ELNOK: ZENTAI OSZKAR

SZILAGYI DEMETER
DR. DENES MARGIT
DR. REVESZ MARTA

TAGOK: DR. FERENCZ ORSOLYA
BALOGH ISTVAN
SO0S GYORGY
KOMASSY AKOS

KULSOS TAGOK:
OLAH ZOLTAN
NAGY GABORNE
GABOSI CSABA
SZALAI ISTVAN
CAMARA-BERECZKI

FERENC MIKLOS

BALINT MONIKA
FACSAR MARIA

FIDESZ-KDNP

FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
MSZP

FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
MSZP

FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP

MSZzZp

LMP
JOBBIK
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(oktatasi és ifjasagi ligyekért felelds alelnok
(egészségiigyért felel6s alelnok)
(szocialis ligyekért felelds alelndk)




1.1.2.

1.1.3.

1.14.

1.1.5.

1.1.6.

4. melléklet a .../2013.(....... ) dnkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULETNEK AZ ALLANDO BIZOTTSAGOKRA
ATRUHAZOTT HATASKOREI

A Virosgazddlkodisi és Pénziigyi Bizottsdg feladat- és hatdskire kiilondsen:

dont

birdsag, hatdsag stb. elbtti eljarasjogi részvételével 6sszefliggésben az eljaras inditasa,
befejezése, vitele, a jogorvoslat, az egyezség tekintetében;

sajat dontésével meginditott vizsgalataval ellendrizheti az Onkorményzat
gazdalkodasanak térvényességét;

kozbeszerzési ligyekben az eljards meginditasar6l, eredmény megallapitasardl,
beszerzési tigyekben az eredmény megéllapitidsardl, barmely 6nkorméanyzati szerz8dés
megkotésérol, modositasardl, megsziintetésérol, ide nem értve a polgarmesteri €s a
kizéardlagos képviselo-testiileti hataskort;

a kotelezettségeit megszegh képviselé6 megallapitott tiszteletdijanak csokkentésérol és
idétartamarol;

a testvérvarosi, partnervarosi kapcsolattartassal 9sszefliggésben a polgarmester kiilfoldi
utazésérdl, a napidijarol;

a Jozsefvaros Kartyaval Osszefiiggd, onkormanyzati dontést igényld tligyekben, az
atruhézhat6 képviselo-testiileti hataskorokben.

1.2. véleményezi

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.
1.2.4.
1.2.5.
1.2.6.

1.2.7.
1.2.8.
1.2.9.
1.2.10.
1.2.11.
1.2.12.
1.2.13.

1.2.14.

a helyi adokra vonatkozo 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, kialakitja az adopolitikai
irdanyelveket a kizarélagos képviselo-testiileti hataskorok kivételével;

az Onkorményzati érdekeltségli gazdasagi szervezetek miik6dését, pénziigyi helyzetét,
kiilonos tekintettel éves beszamolojukra, tizleti terviikre; az 6nkormanyzati tulajdonnal
vagy targyi és vagyoni érdekeltséggel, az Onkormanyzati vagyongazdalkodéassal
kapcsolatban; :

a miiszaki, kommunalis és tomegkdzlekedés fejlesztésével osszefliggd elképzeléseket;

a szervezeti és hataskori kérdéseket, a bizottsagok kozotti esetleges hataskori vitakat;
kozrendet, kozbiztonsagot érintd kérdéseket;

az Onkormdanyzatndl, az intézményeinél az éves koltségvetési javaslatot és a
végrehajtasarol szo016 féléves, éves beszamolo tervezeteit;

a piacokra vonatkozo javaslatokat;

kornyezet- €s természetvédelmi szempontbdl a kiemelt beruhazasokat;

elozetesen véleményezi a Képviselo-testilet munkaltatéi (személyi) dontéseivel
Osszefiiggd elGterjesztéseket;

elozetesen véleményezi a rendOrkapitanysag és a helyi rend6rors 1étesitését, illetve
megsziintetését;

elozetesen véleményezi a rendbrkapitanysag és a rend6rérs vezetdjének kinevezését;
véleményt nyilvanithat az Onkorményzat tulajdonat érint6 barmilyen iigyben;

allast foglal a Képvisel6-testiilet iilésén felmeriil6 tigyrendi kérdésekben és a Képviseld-
testiilet Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata értelmezésében;

a keriiletrendezési tervek kialakitasat és ellen6rzi azok végrehajtasat.
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1.3. javaslatot tesz, vagy kezdeményezi

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.
1.3.4.
1.3.5.
1.3.6.
1.3.7.
1.3.8.

1.3.9.

az Onkorményzat tulajdondban 1évé értékpapirok és mas gazdasagi érdekeltségek
kezelésére;

az 6nkormanyzati érdekeltségii gazdasagi tarsasagok vagyongazdélkodési, szervezeti-
miik6dési, modszertani és informatikai feltételeinek javitaséra, fejlesztésére;

a meghatarozott célon feliili bevételi tobblet felhasznalasara;

a polgarmester illetményének emelésére, és annak mértékére

a polgarmester és az alpolgarmesterek jutalmazasara és annak mértékére a
kornyezetvédelmi szempontbol védett teriiletek kijelolésére;

a kornyezeti artalmak megsziintetésére, illetve csokkentésére;

részt vesz lakasépitési programok megvaldsitisara vonatkozo javaslatok kidolgozasaban
és figyelemmel kiséri végrehajtasukat;

évkozben figyelemmel kiséri a gazddlkodas menetét, sziikség szerint javaslatot tesz a
koltségvetés modositasara, illetve  koltségvetési  gazdalkodasra  vonatkozo
intézkedéseket kezdeményez;

1.3.10. javaslatot tesz hitelek felvételére, egyéb banki tigyletekre, véleményezi az ezzel

1.3.11.

1.3.12.

1.3.13.

1.3.14.

kapcsolatos kezdeményezéseket;

meghatarozott idészakban végzett munkajanak értékelése alapjan figyelemmel kiséri az
Onkorményzat kozigazgatasi teriiletén az ipari, mezdgazdasagi, kereskedelmi,
értékesitési és szolgaltatasi tevékenységet, sziikség esetén javaslatot dolgoz ki e
tevékenységek befolyasolasara;

elokésziti Jozsefvaros Kozbiztonsagaért és Koztisztasagaért Szolgaltatd Nonprofit Kft.
miik6désével kapcsolatos 6nkormanyzati dontéseket és ellen6rzi azok végrehajtasat;
eldkésziti az oOnkormdnyzati Kozteriilet-feliigyelet és keriiletérség miikodésével
kapcsolatos 6nkormanyzati dontéseket és ellendrzi azok végrehajtasat;

a kozbiztonsaggal kapcsolatos panaszlevelek alapjan tény- és helyzetértékelést végez és
megoldasi javaslatot dolgoz ki;

1.3.15. javaslatot tesz — a kiilon rendeletben meghatdrozott osszeg erejéig — a feladat- és

hataskorébe tartozé dontések elokészitéséhez és végrehajtasdhoz sziikséges esetenkénti
vagy az adott koltségvetési év végéig terjedd tandcsadasi tevékenység ellatdsara és
egyéb tevékenységek dijazasara, tarsadalmi (civil) szervezetek tdmogatdsara, valamint
ezen tevékenységek teljesités igazolasanak és tdmogatdsok elszdmoldsanak
elfogadasara.

1.4. egyéb

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.44.
1.4.5.

1.4.6.

kozremiikodik az Onkormanyzat éves koltségvetésének tervezésében, a hitelfelvételek
és kotvénykibocsatés feltételeinek elokészitésében;

kozremiikodik a keriiletfejlesztési koncepcié kidolgozésaban, azzal kapcsolatban
gazdasdgossagi elemzéseket készittet;

kapcsolatot tart a Kkeriiletfejlesztési egyesiiletek, tarsasagok, egyéb szervezetek
képviselbivel;

kézremiikodik az Onkorményzat fejlesztési elképzeléseinek kidolgozasaban;

hozzajarul a k6zmiivek kozteriiletek alatti elhelyezéséhez, megéllapitja, és mddositja az
egyszeri kartalanitas mértékét,

onkormanyzati érdekbdl, rendkiviili siirgdsség esetén gyakorolhatja a Képviselo-testiilet
Osszes nem kizardlagos — atruhdzhat6 — hataskorét,
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1.4.7. ellatja az Onkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatainak nyilvantartisaval és
ellendrzésével, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards lefolytatdsaval Osszefiiggd
feladatokat;

1.4.8. kivizsgélja a képvisel6i Osszeférhetetlenségi ligyeket €s eredményérdl jelentést tesz a
Képviseld-testiiletnek;

1.4.9. figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasét, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnovekedés-, csokkenés) alakuldsat, értékeli az azt
el6idézo okokat;

1.4.10. vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartisat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését;

1.4.11. ellatja a pénziigyi bizottsag szamara el6irt egyéb feladatokat;

1.4.12. koordinal6, kapcsolattartd szerepet t6lt be a keriilet érdekében, a kozbiztonsag
érdekében tevékenyked6 civil és nem civil szervezetekkel;

1.4.13. figyelemmel kiséri a Kkeriilet kornyezet- és természetvédelmi helyzetét, a
kornyezetvédelmi elbirasok érvényesitését;

1.4.14. a hagyomanyos teriiletrészek értékeinek megdrzése érdekében figyelemmel kiséri a
miiemlékek és a varosképi jelent6ségli épiiletek, terek, utak, utcak védelmét;

1.4.15. kapcesolatot tart a varos-, illetve keriiletvéd6 egyesiiletek, szervezetek képviselSivel.

2. A Humidnszolgdltatdsi Bizottsdg feladat- és hatdskore Kiilondsen:
2.1. dont

2.1.1. a koznevelési, a kozmiivel6dési, az egészségiigyi, a szocidlis feladatokat ellato
intézmények miikodtetésével kapcsolatos feladatokat ellatdé  é4gazatra  jutod
kozalkalmazotti tamogatasi keret felosztasarol;

2.1.2. jovahagyja az Snkormanyzati kézmiivel6dési és sport intézmények éves munkatervet,
illetbleg beszamolojat;

2.1.3. jovahagyja a szocidlis és gyermekvédelmi intézmények hazirendjét és szakmai
programjat;

2.1.4. jovahagyja a kdznevelési és kozmiivel6dési intézmények tovabbképzési programyjat;

2.1.5. az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozésarol;

2.1.6. a fenntartdsaban miik6d6 k6znevelési intézmények éves munkatervérol;

2.1.7. Onkormdnyzat kéznevelési, kozmiivel6dési, kulturalis, sport, egészségiigyi, szocialis,
gyermekvédelmi feladatok ellatasa targykorbe tartozo szerzodéses partner

 tevékenységérol szo16 beszamolojanak elfogadasardl;

2.1.8. azonnali intézkedést igényl6 rendkiviili élethelyzet esetén, méltanyossagbol, egyedi
meérlegelés alapjan a szocialis, jovedelmi és vagyoni feltételek, valamint a bérlet
létesitését kizard ok vizsgalata nélkiil — palyazaton kiviil, évente legfeljebb 12 lakas
mértékéig - szocialis alapl lakbér megallapitasa mellett bérleti jogviszony létesitésérdl.

2.1.9. alakasigény fels6 hatdranak mértékére vonatkozé szabalyoktdl méltanyossagbol torténd
eltérésrol, az egyiittlako személyek egészségi allapotara, életkorara, valamint
foglalkozasara tekintettel.

2.2. véleményezi

2.2.1. a Kkozosségi szintér vagy kozmivelodési intézmény mikodtetésére iranyuld
kozmivel6dési megallapodas-tervezetet;
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22.2.
223.
2.24.
2.25.

2.2.6.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.
2.34.
2.3.5.
2.3.6.
2.3.7.
2.3.8.
2.3.9.
2.3.10.

23.11.

a tarsadalmi (civil) szervezetek, az egyesiiletek, az alapitvanyok, az egyhdzi szervezetek
tamogatasaval Osszefiiggd palyazatokat;

a tarsadalmi (civil) szervezeteket érintd dontéseket;

a keriilet egészségiigyének valamennyi szakteriiletét érint6é kérdését;

az Onkormdanyzati tulajdoni kozmiivel6dési és sport feladatot ellaté gazdasagi
tarsasagok éves munkatervét, illetdleg beszamoldjat;

a koznevelési intézmények SZMSZ-ének, hézirendjének, valamint pedagogiai
programjanak azon rendelkezéseit, amelyek a koltségvctést érintik (hatélyba 1épéschez a
Képvisel6-testillet ~ egyetértése  sziikséges,  tekintettel az  Onkorményzati
tobbletkotelezettségre).

Javaslatot tesz, vagy kezdeményezi

el6késziti a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozd kozszolgaltatasok ellatdsa céljabol
onkorményzati intézmény alapitasat, gazdalkod6 jogkorének megéallapitasat,
atszervezését, megsziintetését, nevének megallapitasat, megvaltoztatasat, valamint a
koznevelési intézmények vonatkozdsdban azon eléterjesztéseket, melyekhez a
miikodtetd egyetértése sziikséges;

az egyes A4gazatokhoz tartozd intézményhalézat beruhdzasi, feldjitasi, illetve
karbantartdsi munkaira, a feladatkorét érinté intézményfenntartéi fejlesztési
célkitlizésekre;

figyelemmel kiséri a keriileti sportlétesitményekkel kapcsolatos vagyonhasznositdsi
kérdéseket és javaslatot tesz e kérdésekben;

az altalanos és koézépiskolai tanulok tankonyv és tanszerellatdsdnak tdmogatdsara, a
koznevelési intézmények étkezési téritési dijkedvezményeire;

a Képviselo-testiilet szobor-, emlékmii-, emléktabla allitasaval kapcsolatos feladataira;
elokésziti és értékeli az ifjusagpolitikai koncepciot, elOkésziti és feliilvizsgalja a
k6znevelési, a kozmiivelddési és sport koncepciokat, javaslatot tesz a sziikséges
fenntart6i intézkedésekre;

a helyi szocialpolitikai tervek kidolgozasara, figyelemmel kiséri végrehajtasukat;
figyelemmel kiséri a csalad- és gyermekvédelmi torekvéseket, ajanlasokat dolgoz ki a
hatranyos helyzetiiek és veszélyeztetettek védelmére;

a nemzetiségi onkormanyzatok tamogatéasara;

kezdeményezi, szervezi és koordindlja a keriiletben 1évé valamennyi szocidlis és
gyermekvédelmi tevékenységgel foglalkozé intézmény, tarsadalmi szervezet,
vallalkozas, csaladsegit6 és egészségiigyi szolgaltatasok egylittmiikodését;

szocialis és gyermekvédelmi teriileten szolgaltatasok (ellatdsi szerzédések)
megkotésére;

2.3.12. javaslatot tesz — a kiilon rendeletben meghatarozott 6sszeg erejéig — a feladat- és

2.3.13.

2.4.

hataskoérébe tartozo dontések elokészitéséhez és végrehajtasahoz sziikséges esetenkénti
vagy az adott kéltségvetési év végéig terjedd tanacsadasi tevékenység ellatasara és
egyéb tevékenységek dijazasara, tarsadalmi (civil) szervezetek tdmogatdsara, valamint
ezen tevékenységek teljesités igazolasanak és timogatasok elszamolasanak
elfogadasara.

kiilonds méltanyossigbol javaslatot tesz a felmondési eljaras felfiiggesztésére a szocialis
lakbérrel rendelkezé egylittmiikodé adds rendkiviili élethelyzetre tekintettel.

egyéb
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24.1.

24.2.

2.4.3.
244.

2.4.5.
2.4.6.
24.7.
24.8.
2.4.9.
2.4.10.
24.11.
2.4.12.
2.4.13.
2.4.14.
2.4.15.
24.16.
24.17.
2.4.18.
2.4.19.
2.4.20.

2.4.21.
2.4.22.

2.4.23.

2.4.24.

2.4.25.

ellatia az elokészitd bizottsagi feladatokat az Onkorményzat altal fenntartott
k6znevelési, kozmiivelodési, egészségiigyi, szocialis és gyermekvédelmi feladatokat
ellatd intézmények vezetésére kiirt palyazatok esetében;

segiti a koznevelési feladatokrél valé gondoskodast, a kozmiivel6dési tudomanyos,
miivészeti tevékenység, sport tamogatasat;

kozremiikodik a tanév, nevelési év el6készitésével kapcsolatos feladatok megoldéasaban;
segiti a kertileti fenntartast kozmiivel6dési, milvészeti, nevelési-oktatési, sport €s egyéb
intézmények fenntartasival és miikgdtetésével kapcsolatos munkat;

tAmogatja a helyi oktatdsi, nevelési intézményekben létrehozott didksportkorok és
diaksport egyesiiletek tevékenységét;

segiti a sportlétesitmények fenntartasa érdekében azok célszertibb kihasznalasat;
tAmogatja és segiti a kdznevelési intézmények gyermek- és ifjisagvédelmi munkajat;
munkaja soran egyiittmiikodik a gyermekvédelemmel foglalkoz6 szervekkel;

tAmogatja a milvészet, a kulttira és sport 6nszervez6dd helyi kozosségeit;

segiti a kdznevelési és kozmiivelddési dgazatban dolgozok tovabbképzését;

tAmogatja és el@segiti az informatika, valamint az ¢l6 idegen nyelvek oktatasat és
széleskorl alkalmazasat a keriileti k6znevelési és kozmiivel6dési intézményekben;

az 4agazatban miikddd érdekképviseleti szervekkel kapcsolatot tart, illetve fontosabb
dontések el6tt kikéri a véleményiiket;

folyamatosan kapcsolatot tart a Jézsefvarosban miikodoé tarsadalmi szervezetekkel, civil
szervezetekkel, egyesiiletekkel, alapitvanyokkal, egyhazakkal, azok vezetdivel;
figyelemmel kiséri a tarsadalmi szervezetek, civil szervezetek, egyesiiletek,
alapitvanyok, egyhéazak tamogatasaval 6sszefligg6 feladatok ellatasat;

figyelemmel kiséri a fogyatékosok, hatranyos helyzetiiek jogvédelmével kapcsolatos
feladatok ellatasat;

folyamatosan kapcsolatot tart a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal, azok vezetSivel; segiti
jogaiknak érvényesiilését,

kozrem(kodik a szocidlis ellatorendszer hatékony megszervezésében, a rendszer
fejlesztésében;

Osszehangolja a keriileti szocidlpolitikai elképzeléseket a fovarosi koncepcidval €s
igényekkel;

kozremiikodik a hajléktalanok ellatisa érdekében a févarosi és kertileti feladatok
Osszehangolasaban,;

ellenérzi és feliigyeli az Onkorményzat altal fenntartott szocidlis és gyermekvédelmi
intézmények tevékenységét;

kozremiikodik a szocialis ellatasra vonatkozé igényfeltardsokban;

elémozditja a tartés munkanélkiiliek ellatasat, foglalkoztatasat, valamint a megvaltozott
munka képességiiek foglalkoztatasat

osszehangolja a keriileti 6nkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozé valamennyi
egészségligyi ellatasi forma, illetve szolgaltatas tevékenységét, azok targyi €s szemelyi
feltételeit, ezek {igyében véleményt nyilvanit, illetve ajanlasokat tesz, valamint
figyelemmel kiséri és el6segiti az ellatast végz6 orvosok, szakdolgozok szakmai
tovabbképzését;

rendszeres kapcsolatot tart a févaros egészségiigyi vezetésével, az egészségiigyi ellatas
korhazi hatterét biztosito intézményekkel, a Magyar Orvosi Kamara keriileti vezetivel,
illetve észrevételeirol tajékoztatja a kérhazak vezetdit;

segiti az alkoholizmus, a drogfogyasztas és a dohényzas elleni kiizdelmet.
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5. melléklet a .../2013.(......) nkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULETNEK A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
HATASKOREI

1. A helyi timogatdsokkal kapcsolatos hataskore:

1.1. A helyi tamogatas visszafizetésének feltételeit a csalad valtozé jovedelmi helyzetét
figyelembe véve a polgarmester legfeljebb 3 évenként megdllapitja (8/1994.(I1.1.)
Onkormanyzati rendelet a helyi tamogatas visszafizetésének rendjérdl)

2. Az onkorméanyzati jelképekkel kapcsolatos hataskore:

2.1. Az onkorményzati jelkép haszndlatara vonatkozo engedélyt6l eltér6 hasznalat esetén a
polgirmester az engedélyt visszavonhatja (13/1996.(II1.8.) Onkorményzati rendelet
Jozsefvaros 6nkormanyzati jelképeinek (cimer, zaszl6 lobogd) alapitasardl, és a jelképek
hasznalati rendjér6l)

3. A szocialis ellatasokkal kapcsolatos hataskore:

3.1. A Képvisel6-testiilet a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi III.
torvényben ¢és az egyéb jogszabalyokban a telepiilési Onkorményzatok részére
meghatérozott szocialis targyu feladat- és hataskorok gyakorlasat a polgarmester, valamint
a Humanszolgaltatdsi Bizottsag hatdskérébe utalja (37/2004. (VIL15.) Onkorméanyzati
rendelet a pénzbeli és természetben nytjtott szocidlis ellatdsok, valamint a személyes
gondoskodast nyjté szocidlis ellatasok helyi szabalyairol).

3.2. A pénzbeli és természetben nyujtott szocialis ellatasok koziil az els6é foku dontés a
polgarmester hataskorébe tartozik az apolasi dij, az atmeneti segély, a temetési segély, a
lakbértamogatds, valamint a koztemetés tekintetében (37/2004. (VII.15.) Onkorméanyzati
rendelet a pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis ellatasok, valamint a személyes
gondoskodast nyujtd szocidlis ellatasok helyi szabalyairdl).

4. Az Onkormsnyzat tulajdoniban 4ll6 nem lakds céljara szolgilé helyiségek
elidegenitésével kapcsolatos hataskore:
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Ha az Onkorményzat 4ltal kotott megbizasi szerz6dés masként nem rendelkezik, akkor a
jelzalogjog, valamint az elidegenitési és terhelési tilalom torléséhez az Onkormanyzattal
szembeni tartozas kiegyenlitése esetén a polgarmester vagy meghatalmazottja jarulhat
hozza (15/2005. (IV.20.) Onkorményzati rendelet az Onkorményzat tulajdonaban all6
nem lakas céljara szolgalo helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

A helyiséghez (éplilethez) tartozd telek az épitési jogszabdlyi rendelkezésekben
meghatarozott telekméretet meghaladja és a teljes ingatlan az Onkormanyzat tulajdona, az
épiilet vagy a benne 1év6 helyiség eladasra valo kijelolése utan a polgarmesternck
kezdeményeznie kell a telekalakitasi eljaras meginditasat, figyelemmel a helyi épitési
szabalyzat és szabalyozasi terv el6irdsaira. Ugyanez érvényes, ha 1t céljara az ingatlanbol
igénybevételre van szitkség (15/2005. (IV.20.) Onkorméanyzati rendelet az Onkormanyzat
tulajdonaban 4ll6 nem lakas céljara szolgalo helyiségek elidegenitésének feltételeir6l).

Ha a vételi szandék bejelent6je valamely hatarid6t elmulaszt, a polgari perrendtartasrol
sz616 1952. évi III. térvény szabdlyai szerint elbterjeszthet6 igazoldsi kérelemmel élhet,
amelyet a polgarmester biral el (15/2005. (IV.20.) Onkormanyzati rendelet az
Onkormaényzat tulajdondban 4116 nem lakas céljara szolgalé helyiségek elidegenitésének
feltételeirol).

A vételar megfizetésére a vevd kérésére a polgarmester legfeljebb 120 havi részletfizetést
engedélyezhet (15/2005. (IV.20.) Onkorményzati rendelet az Onkormanyzat tulajdonaban
4all6 nem lakas céljara szolgal6 helyiségek elidegenitésének feltételeirol).

5. Az Onkorményzat tulajdoniban 4ll6 nem lakis céljara szolgilé helyiségek

5.1.

5.2

5.3.

bérbeadasaval kapcesolatos hataskore:

A helyiség rendeltetésszerli hasznalatra alkalmassd tételére, atalakitasara,
korszeriisitésére vonatkozé munkalatok megkezdése el6tt a hatdsigok és a tarsashaz
engedélyét be kell szerezni, melyhez bérbeadd nevében a tulajdonosi hozzajarulast a
polgarmester adja ki (17/2005. (IV.20.) Onkormanyzati rendelet az Onkormanyzat
tulajdonaban 4116 nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérbeadasénak feltételeirdl).

Azokban a kérdésekben, amelyeckben a doéntés a Képviselo-testiiletre, a
Vérosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsagra tartozik, a jogvitiban az Onkormanyzat
képviseletének ellatasardl a polgarmester gondoskodik (17/2005. (IV.20.) Onkorményzati
rendelet az Onkorményzat tulajdoniban 4ll6 nem lakas céljara szolgalé helyiségek
bérbeadasanak feltételeirdl).

A bérleti szerzé6dés modositasardl a polgarmester dont. A polgérmester az Onkorményzat
érdekeinek védelmére tekintettel megtagadhatja a szerz6dés modositasat eredményezd
bérbeadéi jognyilatkozat kiadasat (17/2005. (IV.20.) Onkormdnyzati rendelet az
Onkormanyzat tulajdonaban 4116 nem lakas céljara szolglo helyiségek bérbeadasanak
feltételeirol).

6. A gyermekvédelmi timogatasokkal kapcsolatos hataskore:
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6.1.

6.2.

A rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatasrol, valamint a természetbeni tdmogatasi
formakrol az els6 fokti dontés jogat a Képvisel6-testillet a polgarmester hatéskorébe
utalja (4/2006. (1.25.) Onkormanyzati rendelet a gyermekvédelmi tdmogatdsokrol,
valamint az egyéb gyermekjoléti ellatasi formakrol).

A méltanyossagi tamogatasrol a polgarmester dont, a Humanszolgaltatasi Bizottsag
javaslata alapjan (4/2006. (1.25.) Onkormanyzati rendelet a gyermekvédelmi
tamogatasokrol, valamint az egyéb gyermek;joléti ellatasi formakrol).

7. A Jézsefvarosban adomanyozhaté kitiintetésekkel kapcsolatos hataskore:

7.1.

7.2.

7.3.

A Képviselo-testiilet altal alapitott kitiintetd dij adomanyozésat a polgarmester
kezdeményezheti (11/2006. (I11.10.) Onkormanyzati rendelet a Jozsefvérosban
adomanyozhato kitlintetésekrol).

»A Jozsefvaros Rendjéért” dij odaitélésérdl a polgarmester dont (11/2006. (1I1.10.)
Onkorményzati rendelet a Jozsefvarosban adomanyozhaté kitiintetésekrél).

Az oktatasi, egészségiigyi, szocidlis, bolcs6dei munka, valamint kozigazgatési

rrrrrr

(I11.10.) Onkorményzati rendelet a Jézsefvarosban adoméanyozhato kitiintetésekrdl).

8. A ,Jozsefvaros” név felvételével és hasznalatival kapcsolatos hataskore:

8.1.

8.2.

Gazdasagi, tarsadalmi, tudomanyos szervezetek, intézmények, jogi személyek és jogi
személyiség nélkiili gazdasagi tarsasagok részére elnevezésiikhoz, tevékenységiik
gyakorlaséhoz, éltaluk eléallitott termékek, kiadvanyok elnevezéséhez vagy miikodésiik
folytatasahoz a Jozsefvaros rendeletben meghatirozott megjeldlései, valamint a név
hasznalata a polgirmester engedélyéhez kotott (43/2007. (VIL16.) Onkorméanyzati
rendelet a ,,J6zsefvaros” név felvételérdl és hasznalatarol).

A kozigazgatisi megjel6lés vagy név engedélyezett hasznalatinak ellendrzésér6l a
polgarmester gondoskodik (43/2007. (VIL.16.) Onkorméanyzati rendelet a ,,Jozsefvaros”
név felvételérdl és hasznalatardl).

9. A tarsashiazak osztatlan kozos tulajdondban 1évé épiiletrészek részleges-, teljes

9.1.

10.

felajitasahoz és gaz alap- és felszallovezeték felijitisahoz nyujtandé onkormanyzati
tamogatasokkal kapcesolatos hataskore:

A Tarsashéazi Palyazatokat Elbiralé6 Munkacsoport javaslata alapjan a polgarmester
dont a benytjtott palyazatok elbiralasar6l, a timogatasok Gsszegérdl és a megallapodéasban
rogzitendd feltételekrdl (7/2008. (I1.27.) Onkormdanyzati rendelet a tarsashazak osztatlan
kozos tulajdondban 1évo épiiletrészek részleges-, teljes felujitaséhoz és gaz alap- €s
felszallovezeték feltjitasdhoz nydjtandoé 6nkormanyzati tamogatésokrol).

A Jézsefvarosi Onkormanyzat tulajdoniban 1évé kozteriiletek hasznalatarol és
hasznalatanak rendjével kapcsolatos hataskore:
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10.1.

10.2.

10.3.

11.

11.1.

12.

12.1.

A kozteriillet-hasznalati hozzajarulassal és elutasitassal kapcsolatos Onkorményzati
hatésagi eljarasban elséfokon a Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag vagy a
polgdrmester dont &truhdzott hataskdrben, masodfokon a Képviseld-testillet dont.
(24/2009. (V. 21.) Onkormanyzati rendelete a Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdondban
1év6 kozteriiletek hasznalatardl és hasznélatanak rendjérol).

A polgarmester els6fokon a hataskorrel rendelkezé bizottsag eldzetes tdjékoztatasival
dont a naptari év jinius 1. és szeptember 10-e kozotti idészakdban, amennyiben a
Bizottsig 16 naptari napon 4t nem iilésezik, vagy Osszchivott iilésc ncm volt
hatarozatképes. A polgarmester dont minden kozteriilet hasznalati kérelem esetén,
amennyiben a kérelmezett id6pont az egy hetet (7 napot) nem haladja meg és az igényld
nem kér méltanyossagot, vagy a rendelet szerinti dijfizetés aloli mentességben részesiil. A
polgarmester dont az 6nkormanyzati valasztasokat kovetden, a bizottsagok felallitasaig.
A polgarmester dont a 24/2009. (V. 21.) Onkormanyzati rendelet 10.§ (6) bekezdése
szerinti esetekben és a mozgoképrol szolo torvényben szabalyozott filmalkotas forgatdsa
céljabol torténd igénybevétel esetén. (24/2009. (V. 21.) Onkorményzati rendelete a
Jézsefvarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 kozteriiletek hasznalatarél és hasznalatanak
rend;jérdl). '

A Képvisel6-testiilet dontése alapjan a tartds, 10 évnél hosszabb idore kiadott kozteriilet-
hasznalati hozzajarulas jogosultja, ha a jogosult tobbségi onkormanyzati tulajdonban 1évo
gazdasagi tarsasag, a kozteriilet tényleges hasznalataba harmadik személyeket bevonhat az
alabbi feltételekkel: a kozteriilet-hasznalati hozzajarulas jogosultja koteles a tényleges
hasznalatot megelézéen a Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Ugyosztalyanak bejelenteni
a bevonasra keriild harmadik személy adatait; a bevonasra keriilé harmadik személy
részére a hozzajarulds megadasar6l a polgarmester dont. (24/2009. (V. 21.)
Onkorméanyzati rendelete a Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdondban 16v6 kozteriiletek
haszndlatarél és hasznalatanak rendjérol).

Az iparositott technolégidval épiilt lakéépiiletek széndioxid-kibocsatas-csokkentést és
energia-megtakaritast eredményezdé korszeriisitésének, felijitisinak timogatisira
kiirt ,,Z6ld Beruhdzasi Rendszer Klimabarit Otthon Panel Alprogram”
tamogatasaval kapcsolatos hataskore:

Az iparositott technologiaval épiilt lakdépiiletek széndioxid-kibocsatas-csokkentést €s
energia-megtakaritist eredményezé korszerlisitésének, felgjitasdnak tdmogatdsara kiirt
,Z0ld Beruhdzasi Rendszer Klimabardt Otthon Panel Alprogram” tdmogatasarol a
polgarmester tdmogatasi szerz6dést kot, melyben rogziti a timogatas modjat, szakaszait, a
megvaldsitas hataridejét, a tamogatassal valdé elszamolas szabalyait, a felhasznalas
ellenérzését, valamint a szerz6dés-szegés jogkovetkezményeit, egyben kitolti, aldirja és
tovabbitja a palyazénak az 6nkormanyzat altal kotelezden csatolandé dokumentumokat az
értesités megkiildésével egyiitt. (33/2009. (IX.18.) Onkormanyzati rendelet az iparositott
technolégiaval épiilt lakoépiiletek széndioxid-kibocsatas-csokkentést és  energia-
megtakaritast eredményezd korszerlisitésének, felujitasanak tamogatasdra kiirt ,,Zold
Beruh4azasi Rendszer Klimabarat Otthon Panel Alprogram” tAmogatasarol).

Jozsefvaros kozigazgatasi teriiletén a jarmiivel torténé virakozis kiegészitd, helyi
szabalyozasaval kapcsolatos hataskore:

Sétalé ovezetbe torténd behajtas esetén az igazoltan kozszolgéltatasi feladatot ellato
szervek, szervezetek és azok miikodését elosegitdé szolgaltatok 4ltal hasznalt
gépjarmiivekkel és az egyedi forgalmi rendszdmhoz rendelt behajtasra jogosito
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12.2.

13.

13.1.

14.

14.1.

15.

15.1.

16.

16.1.

16.2.

16.3.

igazolasokat a kozszolgéltatasi feladatot ellatd szerv, szervezet kérelmére a polgarmester
allitja ki. (26/2010.(V1.18.) Onkorményzati rendelet a Jozsefvaros kozigazgatasi teriiletén
a jarmiivel torténé varakozas kiegészit6, helyi szabalyozésérdl).

A lakossagi varakozasi hozzijarulas, a gazdalkod6i vérakozési hozzajarulas, az
egészségiigyi varakozasi hozzajarulas, és a kiilon jogszabdlyban meghatarozott egyéb
hozzajarulasok kiadasardl a polgarmester dont. Amennyiben a kérelem nem felel meg a
26/2010.(VL.18.) rendelet el6irasainak, az elutasitdsr6l a polgdrmester dont
(26/2010.(VL.18.) Onkorményzati rendelet a Jézsefvaros kozigazgatasi teriilctén a
jarmiivel torténd varakozas kiegészitd, helyi szabalyozasarol).

Az adossagkezelési szolgaltatasra vald jogosultsaggal kapcesolatos hataskore:

Az adossagkezelési szolgiltatdsra vald jogosultsagrol a polgarmester dont.
(31/2010.(VIIL.15.) Onkorményzati rendelet az adéssagkezelési szolgaltatasrol).

Egyes anyakinyvi eseményekhez kapcsolodo tobbletszolgiltatiasért fizetendé dijak
mértékével kapcsolatos hataskore:

Az egyes anyakonyvi eseményekhez kapcsolodd befizetett tobbletszolgaltatasi dij
visszafizetését a polgarmester abban az esetben engedélyezheti, amennyiben a
héazasulandok vagy élettarsi kapcsolatot 1étesiteni kivanok egyik tagja az anyakonyvi
eseményt megel6zben elhalalozik, a hazasulandok vagy élettarsi kapcsolatot 1étesiteni
kivanok egyik tagjanal az anyakényvi eseményt megel6zden oly mértékii egészségromlas
kovetkezik be, mely altal az anyakonyvi esemény megtartisa lehetetlenné valik, vagy az
anyakényvi esemény az Onkormanyzat hibajabol hitsul meg. (12/2011. (I1.21.)
Onkormaényzati rendelet egyes anyakonyvi eseményekhez kapcsolodo
tobbletszolgaltatasért fizetend6 dijak mértékérol).

Az Onkormaényzat tulajdondban 4116 iires telkek, felépitményes ingatlanok, gépkocsi-
beaillok és dologbérlet bérbeadasaval kapcsolatos hatiskore:

A bérlemény rendeltetésszerti hasznilatra alkalmassa tétele, atalakitasa, korszeriisitése
esetén a munkdalatok megkezdése el6tt a hatésagok engedélyét be kell szerezni, melyhez
bérbead6 nevében a tulajdonosi hozzdjarulast a polgarmester adja ki. (59/2011. (X1.07.)
Onkorményzati rendelete az Onkorményzat tulajdonaban 4116 iires telkek, felépitményes
ingatlanok, gépkocsi-bedllok és dologbérlet bérbeadaséanak feltételeirol).

A koltségvetéssel kapcsolatos hataskore:

A polgarmester jovahagyja az 6nkormanyzat és a koltségvetési szerveknek a koltségvetési
rendeletben meghatarozott 6sszegekkel elkészitett elemi kdltségvetését.

Az 6nkorményzat, a kéltségvetési szervek, a gazdasagi tarsasigok a jovahagyott bevételi
és kiadasi elbdiranyzatuk teljesitésére és felhaszndlasara éves likviditasi tervet havi
bontasban készitenek, melyet havonta aktualizalni kell, és a polgarmester hagy j6va.

A polgirmester dont a kozponti koltségvetésb6l szarmaz6 tamogatasok, poteldiranyzatok
lebontasardl és az ezzel Osszefliggd koéltségvetés modositasrdl, a helyi 6nkorméanyzatok
altalanos milkodéséhez és 4gazati feladataihoz kapcsolodd, koézpontositott kozponti
koltségvetési tamogatds lemondasardl, igénylésérol és az ezzel Osszefiiggd koltségvetés
modositasardl, a képvisel-testiilet két iilése kozott rendkiviili stirgdsség fennallasakor - az
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16.4.

16.5.

17.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

18.

Onkormanyzat érdekeinek figyelembevételével - az 4altaldnos tartalékrol torténd
atcsoportositasrél értékhatar nélkiil, az énkormanyzati koltségvetés cimei kozotti, és a
cimen belilli kiemelt elGirdnyzatok kozotti, és a kiemelt eldiranyzaton beliili
atcsoportositasrol.

A polgarmester az énkormdnyzat dtmenetileg szabad pénzeszkdzeinek befektetésérol,
vagy lekotésér6l — a szamlavezetdé pénzintézeten kiviil még tovabbi, legalabb négy
pénzintézet ajanlata alapjan - dont maximum egyedi 500 millié Ft értékben.

A polgarmester azon koéznevelési, kozmiivel6dési, szocidlis, gyermekvédelmi szakmai
feladatellatasra vonatkoz6 palyazatok esetében, amelyek onrészt és el6finanszirozast nem
igényelnek, tobb éves, vagy tartds kotelezettségvallalassal nem jarnak, és a palyazat
benyujtasara az Onkormanyzat, vagy a koltségvetési szerv jogosult, a palyazat
benytjtasahoz sziikséges fenntartéi nyilatkozat, kapcsolodo egylittmitkodési megallapodés
alairasara képviseld-testiileti dontés nélkiil is jogosult.

Az atmeneti gazdilkodassal kapcsolatos hataskore:

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a hatdlyban 1év6 jogszabalyok,
hatdrozatok, szerzédések, megallapodasok alapjan az Onkorményzatot megilletd
bevételek beszedésére és az esedékes kiadasok teljesitésére.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a jogerds birosagi, ellen6rzé szervek
hatarozatai, itéletek szerinti kotelezettségek teljesitésére, azzal, hogy a koltségvetés
elfogadasaval egyidejlileg ezekrol a kifizetésekr6l beszamol.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az elmult években koltségvetési
fedezettel rendelkez6 palyazatok megvalositasdhoz a palyazati onrészek biztositiséra a
koltségvetés terhére, a pélydzati pénzeszk6z megelOlegezésére az atmenetileg szabad
pénzeszkoz terhére.

A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmestert Ssszeghatartél fiiggetleniil a LELEK-
Program pénzbeli adomanyainak befogadasara és annak a program szerinti
felhasznalasara.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a hitel-, a koélcsén-, a valto
szerzOdésben foglalt esedékes torlesztod részletek és kamatok kifizetésére.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az el6z6 évi pénzmaradvany erejéig a
tarsashazak palyazati felajitasi tAmogatasaira.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a folyé év kezdetét kovetd tarsashazi
palyazatok esetében kizarolag a gazszolgaltatasbol kizart, valamint az azonnali
végrehajtast igényl6, életveszélyt megallapité hatarozattal rendelkezd tarsashazak részére
kotelezettségvallalasokra, az €l6z6 évi pénzmaradvany erejéig fedezet biztositasara, ennek
hidnyaban a folyé évi koéltségvetés terhére maximum 5.000 eFt ercjéig Kkifizetés
teljesitésére.

Az el6zd évi modositott koltségvetésben szerepld projektek megvaldsulasdhoz az
elfogadott tervek, szerzé6dések alapjan a fedezet biztositasara.

Igény esetén az intézmények és az onkorméanyzati lakohazak gazhalézatanak feldjitdsadhoz
sziikséges kotelezettségvallalasokra a folyo évi koltségvetés terhére maximum 2.000,0 e
Ft-ig, az intézmények és az onkormanyzati lakéhazak életveszély elharitdsara maximum
5.000,0 e Ft- ig.

Az Onkorményzat vagyonival é a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasaval kapcsolatos hataskore:
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18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

A polgarmester a joggyakorld, amikor olyan tulajdonosi dontést kell hozni, melyre
vonatkozéan a Képvisel6-testilet nem tartotta fenn a tulajdonosi jogkorének
gyakorldsat és a tulajdonosi jog gyakorlasat nem ruhézta 4t a Varosgazdalkodasi és
Pénziigyi Bizottsagra (66/2012. (XIL13.) Onkorményzati rendelet Budapest
Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonarél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol).

A hazastarsi vagyonkozosség megsziintetése esetén értékhatartdl fuggetleniil a
Polgarmester engedélyezi az Onkorményzat felé jelzalogjoggal biztositott tartozas
atvallalasat és a jelzdlogjog atjegyzését, ha a megosztasr6l mar sziiletett jogerds
bir6sagi hatdrozat, vagy ha a megosztas feltétele az engedélyezés. (66/2012. (XI1.13.)
Onkormanyzati rendelet Budapest Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonardl és a vagyon
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasardl).

Az Onkormanyzat vagyonat vagy az Onkorményzat vagyoni és pénziigyi
kotelezettségét érintd eljarasban a polgarmester dont a Képviselo-testiilet €s atruhazott
hatiskorben eljar6 bizottsdg hatdrozatdban szereplé  kiirdsi, ajanlatkérési,
versenyeztetési feltételek hirdetések formai helyesbitésérdl €s a helyreigazitasokrol,
tovabbad a jogszabalyi el6irdsok miatt sziikséges korrekcidk atvezetésérél azzal, hogy
ezen dontés a képviseld-testiilet vagy atruhazott hataskérben eljard bizottsag dontésével
— a helyreigazitasi kérdéseken tilmenden — nem lehet ellentétes, azt lényegi —
helyreigazitasi kérdésnek nem minésiilé — kérdésekben nem moédosithatja. (66/2012.
(XI1.13.) Onkormanyzati rendelet Budapest J6zsefvarosi Onkorméanyzat vagyonardl és
a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol).

A polgéarmester dont az Onkormanyzat &roklése vagy a vagyon javara térténd lemondas
esetén az oOroklés és a lemondéssal érintett vagyon elfogadédsarol, elfogadas esetén
intézkedik annak 4tvételérél, a LELEK-Programmal kapcsolatos pénzbeli adoményok
elfogadasardl és felhasznaldsardl (66/2012. (XI1.13.) Onkorményzati rendelet Budapest
Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonarél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol).

Nem atlathat6 szervezetben 6roklés cimén, térvényi rendelkezés alapjan vagy kovetelés
fejében szerzett részesedés esetén a polgérmester koteles haladéktalanul intézkedni
részesedése megsziintetése érdekében. (66/2012. (XIL1.13.) Onkormanyzati rendelet
Budapest J6zsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol).

Amennyiben az Onkorméanyzat altal alapitott vagy részesedésével miikodd gazdasagi
tarsasag, vagy annak valamely tagja az alapitast vagy részesedésszerzést kovetden valik
nem atlathatova, a polgarmester kezdeményezi a tarsasagi szerz6dés feliilvizsgalatat és
a gazdasagi tarsasag tulajdonosi szerkezetének a nemzeti vagyonrdl sz6lo torvény
atlathat6 szervezetre vonatkozoé el6irasainak megfeleld atalakitasat. (66/2012. (XII.13.)
Onkormanyzati rendelet Budapest Jozsefvarosi Onkorméanyzat vagyonarél és a vagyon
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol).

A polgarmester dént az Onkorményzat tulajdoniban 1év6 egyszemélyes tarsasag
alapitdjanak hataskorében.

Az Onkorméanyzat tulajdonosi részvételével miikoddé tébbszemélyes tarsasagoknal a
tarsasag legf6bb szervének hatdrozat hozatalat megel6ézden a polgarmester dont a
kovetkez6 kérdésekben: az igazgatosag €s a feliigyelObizottsag tagjainak, az tigyvezeto,
a konyvvizsgalo megvalasztisa, visszahivasa, megbizdsa, megbizasanak visszavondsa
és dijazdsa; a tarsasidg vezérigazgatGjanak, ligyvezetd igazgatéjanak megbizésa,
megbizasanak visszavonasa és dijazdsanak megallapitasa, a vezérigazgatd, ligyvezetd
igazgaté személyét érintd egyéb kérdésekben (66/2012. (XIL.13.) Onkorméanyzati
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rendelet Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyondrél és a vagyon feletti
tulajdonosi jogok gyakorlasarol).
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6. melléklet a .../2013.(....... ) dnkormdanyzati rendelethez

ELOTERJESZTESEK RENDJE ES TARTALMI KOVETELMENYEI

1. TARTALMI KOVETELMENYEK

1.1. Elézmények ismertetése, kiilonds tekintettel a témaban hozott korabbi dontésekre, illetve azok

megvalosuldsara és hatdsaira. (az elGterjesztés 1. pontja)

1.2. Annak ismertetése, hogy miért sziikséges az elbterjesztés tdrgyaban a dontés meghozatala (az

eloterjesztés I1. pontja)

1.3. Az iigy dontéshozashoz sziikséges tényalldsdnak minimdlis ismertetése, amely azonban
tartalmazza az Osszes, a dontés meghozataldhoz sziikséges tényt és adatot, kiilondsen az
érintett vagyontargyak vagy vagyoniigyletek pontos meghatarozasat ¢és leirasat (az

eloterjesztés I11. pontja)

1.4. Az tigyben alkalmazott jogszabalyi rendelkezések tételes ismertetése két csoportra osztva: az
els6 csoportba a hataskort megallapité jogszabalyok, a masodik csoportba a dontés tartalméat
meghatdrozé (anyagi) jogszabalyok tartoznak. Ezen pontban kell ismertetni az liggyel
kapcsolatos jogvitakat, eljardsokat (az eldterjesztés IV. pontja)

1.5. A dontés tartalmanak részletes ismertetése (az eldterjesztés V. pontja)

1.6. Annak ismertetése, hogy a dontés milyen 6nkormanyzati feladatot és célt szolgal, miért eldnyos

az Onkorményzat szdmadra (az eldterjesztés V1. pontja)

1.7. A hatarozati javaslatban egyértelmilen megfogalmazott és a végrehajtds szempontjabol

ellenérizhet6 feladatok, hataridok, valamint végrehajtasért felelos személy(ek) megjeldlése.

1.8. Rendeletalkotas esetén mellékletben csatolandd a rendelet-tervezet szdvege, valamint a

jelenlegi hatélyos szabalyozés és a javasolt médositas 2 hasédbos Gsszehasonlitasa.

2. AZ ELOTERIJESZTESEK ELKESZITESE
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2.1.

2.2.

2.3.

24.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei szakmailag segitik a képviselok, a Képvisel6-
testiilet és a bizottsdgok munkajat. Szakkérdésekben az egyes bizottsagok els6sorban a
miikodési koriiknek megfelelé feladatkort ellaté szervezeti egységek, Onkormanyzati

intézmények, gazdasagi tarsasagok tevékenységére tamaszkodnak.

A képviseld-testiileti elbterjesztések megfeleld el6készitéséért a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdban meghatarozott médon a jegyz6 a felelbs. A
feladatkor szerint felelds iigyosztalyok az el6készités soran a jegyz6 felhatalmazasa alapjan
kozvetetten vagy kozvetleniil egyiittmiikodnek az illetékes bizottsagok elndkeivel és az

alpolgarmesterekkel.

Valamennyi el6terjesztést az illetékes bizottsagokkal véleményeztetni kell, kivéve, ha a téma
halaszthatatlan voltdra tekintettel ez a soron kovetkez6 képviseld-testiileti iilésig
rendelkezésre 4ll6 hataridd miatt mar nem lehetséges, vagy az elbterjesztd bizottsagi
véleményezést nem kér. Ha az illetékes bizottsagok allaspontjat az el6terjeszté nem épitette
be az eldterjesztésbe, arrdl a Képviselo-testiiletet a bizottsag elndke tdjékoztatja. Az
eléterjesztés bizottsagi véleményezés nélkiil is a képviselo-testiileti tilés napirendjére tiizhetd

ettol eltérod torvényi rendelkezése hianyaban.

A torvényesség betartdsa érdekében valamennyi elbterjesztés csak a jegyzd torvényességi
észrevételével egyiitt terjeszthets a testiiletek — Képvisel6-testiilet, bizottsdgok — elé. A
szakmai egyetértésérdl, véleményér6l a jegyzé kiilon nyilatkozhat, vagy nyilatkozatat,

észrevételét részben vagy egészben visszavonhatja, modosithatja.

3. AZ ELOTERJESZTES-KISERO LAP

A képviselo-testiilet elé keriilé elbterjesztéseket kiséré lappal kell ellatni, amely a kévetkezo

adatokat tartalmazza:

3.1. az el6terjesztés eldterjesztojét és targyat,

3.2. a képviselo-testiileti ilés idopontjat,

3.3. véleményez6 forumokat,

3.4. a lakossag széles korét érinté dontések esetén az elbterjesztés elokészitdjének javaslatat a

kozzététel modjara,
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3.5. a szavazas modjat €s a sziikséges szavazati aranyt,

3.6. a dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység megjelolését.
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381103
412000
421100
422100
422200
430000
494000
521020
522001
552001
522003
581400
639910
680001
680002
681000
711000
811000
813000
841112
841114
841115
841116

841126
841133
841154
841192
841237
841238
841335
841355
841357
841358
841402
841403
841901
841902
841906
841907
841908
842410
842521
842531
842532

7. melléklet a .../2013.(....) onkormdnyzati rendelethez

AZ ONKORMANYZAT ALAPTEVEKENYSEGE ES ANNAK

SZAKFELADATRENDJE

Telepiilési hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa, dtrakéasa
Lako- és nem lakoépiilet épitése

Ut, autépalya épitése

Folyadékszallitasra szolgalé k6zmii épitése

Elektromos hiradés-technikai célt k6zmii épitése

Specidlis szaképités

Kozuti aruszallitas, k6ltoztetés

Raktarozas, tarolas

Kozutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartasa

Udiildi szallashely-szolgaltatas

Parkol6, garazs lizemeltetése, fenntartasa

Folyéirat, id6szaki kiadvany kiadésa

Sajtofigyelés

Lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Sajat tulajdonti ingatlan adasvétele

Epitészmémnoki tevékenység, miiszaki tandcsadas
Epitményiizemeltetés

Zoldteriilet-kezelés

Onkormanyzati jogalkotés

Orszaggytilési képvisel6valasztasokhoz kapesolddo tevékenységek
Onkormanyzati képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
Orszagos és helyi nemzetiségi onkorményzati valasztidsokhoz kapcsolodd
tevékenységek _
Onkormanyzatok és tarsuldsok 4ltalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
Ado, illeték kiszabasa, beszedése, addellendrzés

Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

Lakaspolitika helyi igazgatasa és szabalyozasa

Szocialis szolgaltatasok helyi igazgatéasa és szabalyozasa
Foglalkoztatast el6segit6 timogatasok

Kozlekedés fejlesztésének tamogatasa

Informacios tarsadalom fejlesztésének tdmogatésa
Turizmusfejlesztési tamogatdsok és tevékenységek

Kozvilagitas

Varos- kozséggazdalkodas m.n.s. szolgaltatasok

Onkorményzatok és tarsulasok elszamol4sai

Kozponti kéltségvetési befizetések

Finanszirozasi miiveletek

Onkorményzatok elszdmolésai a k6ltségvetési szerveikkel

Fejezeti és altalanos tartalékok elszamolésa

Kozbiztonsag, kézrend kézponti igazgatasa és szabalyozasa
Tlizoltas, mliszaki mentés, katasztrofahelyzet elharitasa

A polgari védelem agazati feladatai

A lakossag felkészitése, tajékoztatasa, riasztas
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851000
852000
854316
856000
856020
856099
862101
862102
862231
860000
862301
869047
870000

872007
879018
879019
879042
880000
881013
881090
882000
882111
882112
882113
882114
882115
882116
882118
882119
882121
882122
882123
882124
882129
882201
882202
882203
889929
889942
889943
889949
889967
890216

890222
890301
890302
890422
890441

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tdmogatasa
Alapfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tamogatésa
Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatasok, dszténdijak

Oktatast kiegészit6 tevékenységek komplex tamogatasa

Pedagoégiai szakmai szolgaltatasok

Egyéb oktatast kiegészit6 tevékenység

Héziorvosi alapellatas

Haziorvosi tigyeleti ellatas

Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

Egészségiligy intézményeinek, programjainak komplex fejlesztési tamogatésa
Fogorvosi alapellatas

Komplex egészségfejlesztd, prevenciés programok

Bentlakasos szocidlis ellatasok intézményeinek, programjainak komplex
tamogatasa

Pszichiatriai betegek atmeneti ellatasa

Gyermekek atmeneti otthonaban elhelyezettek ellatasa

Csaladok atmenti otthonaban elhelyezettek ellatasa

Hajléktalanok bentlakasos szocidlis ellatdsanak komplex tdmogatasa
Bentlakas nélkiili szocialis ellatasok komplex tdmogatasa
Fogyatékossaggal €16k nappali ellatasa

Id6ések, fogyatékossaggal élok egyéb szocidlis ellatasa bentlakas nélkiil
Onkormaényzati szocialis timogatasok finanszirozasa

Rendszeres szocialis segély

Id6skoruak jaradéka

Lakasfenntartasi timogatds normativ alapon

Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatés

Apolasi dij alanyi jogon

Apolasi dij méltanyossagi alapon

Kiegészité gyermekvédelmi tevékenység

Ovodaztatasi tamogatas

Helyi eseti lakasfenntartasi timogatas

Atmeneti segély

Temetési segély

Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

Adéssagkezelési szolgaltatas

Kozgyogyellatas

Koztemetés

Utcai szocidlis munka

Onkorményzatok altal nyujtott lakastamogatas

Munkaltatok altal nyujtott lakastamogatés

Egyéb m. n. s. lakashoz jutast segité tamogatasok
Mozgéskorlatozottak gépjarmi -szerzési és atalakitasi timogatasa
Onkorményzati ifjisagi kezdeményezések és programok, valamint
tdmogatasuk

Idéstigyi onkormanyzati kezdeményezések, programok, valamint tAmogatasuk
Civil szervezetek miikodési tdmogatasa

Civil szervezetek program- és egyéb tamogatasa

Adomanygytijtés és -kozvetités

Rovid id6étartamu kdzfoglalkoztatas
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890442

890443
890509
900113
910501
931102
931202
931301
931903

Foglalkoztatast helyettesitd tamogatésra jogosultak hosszabb idtartamu
kozfoglalkoztatasa

Egyéb kozfoglalkoztatas

Egyéb m. n. s. kdzosségi, tarsadalmi tevékenységek tdmogatasa
K6szinhazak tevékenysége

Koézmiivel6dési tevékenységek és tamogatasuk

Sportlétesitmények mikodtetése és fejlesztése

Utanpotas-nevelési tevékenység és tamogatasa

Szabadiddsport- (rekreacios sport) tevékenység €s tamogatisa

Maishova nem sorolhatd egyéb sporttamogatés
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8. melléklet a .../2013.(......) onkormdnyzati rendelethez

AZ ONKORMANYZAT ONKENT VALLALT FELADATAI

1. Onkormanyzati feladatok ellatisaval kapcsolatban:

1.1. Tisztségviselok és bizottsagok tagjai részére reprezentaciod, cafeteria, koltségtéritések,
tisztségviselOk, bizottsagok sajat keretei, promocids ajandékok

1.2. Nemzetkozi kapcsolatok

1.3. PR tevékenységek keretében Gjsag szerkesztése, kiaddsa, média figyelés, honlap
szerkesztése

1.4. Helyi rendelet alapjan kitiintetések adoméanyozasa

1.5. Helyi rendelet alapjan jutalom (koztisztviseloi, pedagdgus, szocidlis munka, Semmelweis
napi, kdzrendvédelmi kitlintetés), munkaltat6i kdlcson biztositasa

1.6. Civil szervezetek, alapitvanyok, egyhédzak, egyhazi k6zosségek, maganszemélyek nem
szocialis raszorultsagi timogatasa, kivéve, ha nkormanyzati feladatellatasért kapnak

1.7. Nemzetiségi 6nkormanyzatok pénzbeli timogatésa

2. Oktatasi. kozmiivelodési, ifjiusagi és sport feladatokkal kapcsolatban:
2.1. Oktatashoz, neveléshez kapcsolodé feladatok, osztondij odaitélése

3. Szocialis feladatelldtassal kapcsolatban:

3.1. Jozsefvarosi kartya létrehozésa, miikGdtetése

3.2. Idéstigyi Tandcs miikodtetése

3.3. Eu-s adomanyok raszorultakhoz valé eljuttatdsdban vald kozremiikodés
3.4. Kozgyogyellatas biztositdsa a szocidlisan raszoruld személyek részére

4. Vagyonkezelési feladatokkal kapcsolatban:

4.1. Illegalis szemétszallitasa és szelektiv hulladékgytjtése

4.2. Tarsashazaknak kozteriilet-foglalasi bevételbdl t6rténd visszafizetése
4.3, Karacsonyi diszkivilagitas biztositasa

5. Vagyon és lakasgazdalkodassal kapesolatban:
5.1. Helyi lakasvasarlas tdimogatasa
5.2. Kozbiztonsagi Kft. egyszeri tdimogatasa

6. Onkormaényzati tulajdonu, vagy résztulajdonti Gazdasagi Tarsasagok altal végzett
vagyongazdalkodasi és vagyonkezelési feladatokkal kapcsolatban:

6.1. Torzsvagyon karbantartasa, fejlesztése érdekében felujitasok elvégzése, palydzatok
benyujtasa

6.2. Joézsefvarosi Kisfalu Kft. altal végzend6 tizleti vagyonnal valé gazdalkodas (
vagyonértékesités, felajitasok)

6.3. Corvin Sétany teljes projekt

6.4. Magdolna Negyed teljes projekt

6.5. Rehabilitaciok, fejlesztési projektek
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7. Egyéb feladatok

7.1. Hitel felvétellel, torlesztések, kamatok teljesitésével kapcsolatos minden feladat

7.2. Foépitészi feladatok (egyéb tervek, koncepciok elkészitése)

7.3. Privatizalt haziorvosok rezsikéltségeinek atvallalasa

7.4. Térsashazak vissza és vissza nem téritendd feldjitasi tamogatésai, gazvezeték feltjitashoz
koéleson nyujtas, panelprogramban vald részvétel

7.5. Szemiink fénye biztositas (Commenius)

7.6. Hoszolgéltatas biztositasa

7.7. Konyvvizsgalat és egyéb szakért6i feladatok ellatasanak biztositasa

8. Onkorméanyzati tulajdond, vagy résztulajdont Gazdas4agi Tarsasigok timogatisa

8.1. Jozsefvaros Gyermekek Udiiltetéséért Kozhaszni Nonprofit Kft. teljes tevékenységének
tdmogatasa

8.2. Barka Jozsefvarosi Szinhaz és Kulturalis Nonprofit Kft. teljes tevékenységének tamogatasa

8.3. REV 8 Zrt. teljes tevékenységének timogatésa

8.4. Jozsefvarosi Kulturalis és Sport Kiemelten Kozhasznu Nonprofit Kft. teljes tevékenységének
tamogatasa

8.5. Jozsefvarosi Kozosségi Hazak Kiemelten K6zhasznii Nonprofit Kft. teljes tevékenységének
tamogatasa

9. Hivatal miikédésével kapcsolatban

9.1. Reprezentacio, iizleti ajandék, természetbeni juttatdsok biztositisa

9.2. Tanacsadoéi és szakértdi feladatok ellatasanak biztositisa

9.3. Cafeteria, hiiségjutalom, szakmai tovabbképzésen és konferencidn val6 részvétel biztositasa

10. Kozteriilet-feliigyelet, Parkolds —térfigyeléssel kapcsolatos feladatok ellatasaval
kapcsolatban

10.1.Kozteriilet-feltigyeleti feladatot ellato alkalmazottakra alkalmazottak részére cafeteria,
hiiségjutalom biztositasa, feleldsségbiztositas

10.2. Térfigyeld-kamerarendszer mitkdtetésével kapcsolatos feladatot ellaté alkalmazottak részére
cafeteria, hiiségjutalom biztositasa, feleldsségbiztositas

10.3.Kerékbilincselési feladatot ellatd alkalmazottak részére cafeteria, hiiségjutalom biztositasa,
feleldsségbiztositas

10.4.Keriilet6rségi kapcsolatos valamennyi feladat ellatdsa, az alkalmazottak részére cafeteria,
hiiségjutalom biztositasa, feleldsségbiztositas

10.5.Parkolasi feladatok ellatisaval foglalkozo alkalmazottak részére cafeteria, hiiségjutalom
biztositasa, feleldsségbiztositas

11. Szocialis és Gyermekjoléti Intézményekkel kapesolatos feladatok

11.1.J6zsefvarosi Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Kézpontban foglalkoztatott alkalmazottak
részére cafeteria, hliségjutalom biztositasa

11.2.Krizislakasok miikodtetése

11.3.Intenziv csalddmegtart6 szolgaltatas mitkodtetése
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11.4.Oszirézsa Gondozé Szolgéalatnal foglalkoztatott alkalmazottak részére cafeteria,
hiiségjutalom biztositasa

11.5.A jelzérendszeres hazi segitségnyhjtas mik6dtetése

11.6. A hétvégi szocialis étkeztetés mitkodtetése

11.7. A hazi segitségnyujtason beliil a fodrasz, pedikiirds, gydgymasszor, gydgytornasz biztositasa

11.8. Egyesitett Bolcs6déknél foglalkoztatott alkalmazottak részére cafeteria, hliségjutalom
biztositasa

11.9. A Biztos Kezdet program, idészakos gyermekfeliigyelet, otthoni gyermekgondozas, hétvégi
jatszohaz miikddtetése

12. Egészségiigyi Intézményekkel kapcsolatos feladatok

12.1.Egészségiigyi Szolgalatban foglalkoztatottak részére cafeteria, hliségjutalom biztositasa
12.2.Onkorményzati foglalkozas egészségiigy biztositisa

12.3.Héaziorvosok rezsikoltség tdmogatasa

13. Intézmények miikddtetésével kapcesolatos feladatok

13.1.J6zsefvarosi Intézménymikodteté Kozpontnal foglalkoztatottak részére cafeteria,
hiiségjutalom biztositasa

13.2.Nevelési Intézményeknél és bolcs6dékben foglalkoztatottak részére cafeteria, hiiségjutalom
biztositasa

13.3. Oktatasi intézményeknél foglalkoztatottak részére cafeteria, hiiségjutalom biztositdsa

13.4. Oktatasi feladatok koltségeinek biztositasa

13.5.Napkozi otthonos é6vodakban foglalkoztatottak részére cafeteria, hliségjutalom biztositasa

14. Koztisztasag, kozbiztonsaggal és telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok

14.1. Varosiizemetetési Szolgalat Igazgatosaga részére cafeteria, hiiségjutalom biztositasa

14.2.Jofidk Biztonsagi Szolgalat tagjai részére cafeteria, hiiségjutalom biztositasa

14.3. Telepiilésiizemeltetésnél foglalkoztatottak részére cafeteria, hiségjutalom biztositasa

14.4. Kozteriileti szemétszallitassal kapcsolatos feladatok ellatasa

14.5.LELEKHAZ, LELEK programmal kapcsolatos feladatot ellatok részére cafeteria,
hiliségjutalom biztositasa

14.6.LELEKHAZ, LELEK program mikédtetése és az ezzel kapcsolatos valamennyi feladat
ellatasa

14.7. Teleki Téri Piac program keretében foglalkoztatottak részére cafeteria, hliségjutalom
biztositasa
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9. melléklet a .../2013.(.....) onkormdnyzati rendelethez

A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI TAGOZODASA,
MUNKARENDJE,
VALAMINT AZ UGYFELFOGADAS RENDJE

1. APOLGARMESTERI HIVATAL MUNKARENDJE

hétfo: 08.00-18.00 6raig
kedd: 08.00-16.00 6raig
szerda: 08.00-16.30 oraig
csiitértok:  08.00-16.00 6raig
péntek: 08.00-13.30 oraig

2. A POLGARMESTERI HIVATAL UGYFELFOGADASI RENDJE

2.1 A Polgarmesteri Hivatal altalanos tigyfélfogadasi rendje:
hétfo: 13.30-18.00 o6raig
szerda: 08.15-16.30 oraig
péntek: 08.15-11.30 oraig

A Hatésagi Ugyosztaly Anyakényvi Iroda 0jsziilott anyakonyvezése, valamint halaleset
anyakényvezése esetén munkaiddben az dltalanos tigyfélfogadési renden kiviil is fogad

tigyfeleket.

2.2. TAMPONT Informaciés Szolgalat tigyfélfogadasi rendje
hétfo: 08.15-18.00 oraig
kedd: 08.15-16.00 oraig
szerda: 08.15-16.30 6réig
cslitortok: 08.15-16.00 6raig
péntek: 08.15-13.30 oraig

2.3. Humaénszolgaltatasi Ugyosztaly Csaladtamogatasi Iroda tigyfélfogadasi rendje:
hétfo: 08.15-18.00 oraig
kedd: 08.15-16.00 oraig
szerda: 08.15-16.30 oraig
csiitortok: 08.15-16.00 oraig
péntek: 08.15-11.30 oraig
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3. APOLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI TAGOZODASA
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10. mellékleta .../2013.(........) onkormdnyzati rendelethez

1. AZ ONKORMANYZAT ALTAL FENNTAROTT INTEZMENYEK

A B
Név Cim

1. | GYEREK-VIRAG Napkdozi Otthonos Ovoda 1082 Bp. Baross u. 111/b

2. | KINCSKERESO Napkozi Otthonos Ovoda 1089 Bp. Blathy O. u. 35.

3. | Véarunk R4d Napkozi Otthonos Ovoda 1086 Bp. Csobénc u. 5.

4. | Napsugar Napkozi Otthonos Ovoda 1086 Bp. Danké u. 31.

5. | Koszorii Napkozi Otthonos Ovoda 1086 Bp. Koszort u. 14-16.

6. | Hétszinvirag Napkozi Otthonos Ovoda 1081 Bp. Kun u. 3.

7. | TA-TI-KA Napkézi Otthonos Ovoda 1088 Bp. Rakdczi 1t 15.

8. | Mesepalota Napkozi Otthonos Ovoda 1085 Bp. Somogyi B.u. 9-15.

9. | Pitypang Napkozi Otthonos Ovoda 1087 Bp. SzAzados it 14.
10. | Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoda 1083 Bp. Szigony u. 18.
11. | Szdzszorszép Napkozi Otthonos Ovoda 1086 Bp. Sziiz u. 2.
12. | Napraforgé Napkozi Otthonos Ovoda 1084 Bp. Tolnai L. u. 7-9.
13. | Katica Bolcséde és Napkozi Otthonos Ovoda 1089 Bp. Vajda P. u. 37.
14. | Jézsefvarosi Intézménymiikodtetési Kézpont 1082 Bp. Baross u. 84.
15. | Oszirézsa Gondoz6 Szolgalat 1089 Bp. Orczy 1t 41.
16. Jé{.zsefvérosi Csaladsegit6 és Gyermekjoléti 1081 Bp. Népszinhaz u. 22.

Kozpont

17. | Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék 1083 Bp. Szigetvéri u. 1.
18. | Jozsefvarosi Egészségiigyi Szolgalat 1084 Bp. Aurdra u. 22-28.

AZ ONKORMANYZAT ALTAL ALAPITOTT GAZDALKODO SZERVEZETEK

Név

Bérka Jozsefvarosi Szinhazi- és Kulturalis Nonprofit Kft.

Kisfalu Jozsefvarosi Vagyongazdalkodd Kift.

Jozsefvaros Kozbiztonsagaért Kozalapitvany

REVS Zrt.

Jozsefvarosi Gyermekek Udiiltetéséért Kozhaszni Nonprofit Kft.

Jozsefvarosi Kulturalis és Sport Nonprofit Kft.

RFV Jézsefvaros Kft.

Jozsefvarosi Egészségkozpont Kft.

bt T Fat i Bl bad Fad fan

Corvin Medical Kft.

Mikszath 4 Egészségiigyi Szolgaltatd és Ingatlanhasznosit6 Kft.

Corvin Sétany Hasznosité és Uzemeltetd Kft.

Pollack téri Kozteriiletfeljeszt6- és Hasznosito Kft.

J6zsefvarosi Kozosségi Hazak Nonprofit Kft.

J6zsefvarosi Varosiizemeltetési Szolgéalat

Jozsefvarosi Kozteriilet-feliigyelet







INDOKOLAS

Altalanos indokolds

2013. januar 1. napjan hatdlyba lépett a Magyarorszag helyi onkorméanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.), amely alapvetden atrendezte a helyi 6nkorményzatokkal
kapcsolatos intézményrendszer 1990-t61 fennallé rendjét. Ez indokoltta tette 2012 decemberében a
Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikdési Szabélyzatardl szolo 19/2009. (V.06.) ok.
szamt rendelet jelentds modositasat, amely t6bbek koz6tt megsziintette a térvényszoveggel egyezo,
szovegszeriien pérhﬁzamos szabalyozast. Figyelemmel arra, hogy a rendelet jelent6s része ily médon
hatalyon kiviil helyezésre keriilt, szovege pedig toredezetté valt, ezért sziikséges volt egy Uj
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat megalkotasa. Az 0j Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az Motv.-
ben meghatarozott tartalmi elemek felsorolasara épitve, egyszerlsitve, attekinthetéen tartalmazza a

korabbi miik6déssel fobb elemeiben megegyez0d eljarasi szabalyokat.
Részletes indokolds
az 1. §-hoz

Az értelmez6 rendelkezéseket tartalmazza, amelyek a rendelet altal gyakrabban hasznalt kifejezések

koriilirasara vonatkoznak.
a 2-5. §-hoz

Ezek a szakaszok az Onkorményzat hivatalos megnevezésével, székhelyével, cimerével és
zaszlojaval kapcsolatos alapvetd adatokat tartalmazzdk. A megnevezés Uj rendjét az MOotv.
szabalyainak figyelembevételével kellett leszabalyozni, amely kizdr6lagosan meghatirozza a

Polgarmesteri Hivatal elnevezését.
a 6-8. §-hoz

Ezen szakaszok a Képvisel6-testiletre és a képvisel6kre, azok 0Osszeférhetetlenségére,

vagyonnyilatkozatara vonatkoz6 alapvet6 szabélyokat, leirdsokat tartalmazzak.
a9-11. §-hoz

Az alpolgarmesterek titkos szavazassal valo megvalasztasanak részletszabalyait tartalmazzak.




a 12-13. §-hoz

A Képvisel6-testiilet mitk6désének és iiléseinek alapvetd szabalyait tartalmazza, ideértve a rendes és

rendkiviili tilések rendjét, valamint az iilések 6sszehivasanak szabalyait.
a 14-17. §-hoz

Ezen szabalyok foglaljak magukba a képvisel6-testiileti {ilés Osszehivasanak és vezetésének részletes
szabalyait, amelyek az onkormanyzati miik6dés magjanak tekinthetok. A podtkézbesités szabélyai a
hatékonyabb miikodés érdekében pontositasra keriiltek. A Képviselo-testiilet tilésére meghivottak
koére a 2013. jan. 1-t6] hatdlyos 0j torvényi rendelkezések (2012. évi XCIII. tv. a jarasok

kialakitasarol, egyes ezzel 6sszefiiggd térvények modositasarol, Motv.) szerint kiegésziilt.
a 18-20. §-hoz

Az informatikai el6feltételek nélkiil a képvisel6-testiileti iilés megszervezése €s lebonyolitdsa ma
mar lehetetlen lenne. Erre figyelemmel sziikséges volt kiilon szabalyozni a nyilvanosségra és az

informatikai mitk6désre vonatkoz6 alapszabalyokat.
a 21-24. §-hoz

Az elGterjesztések képezik a Képviselo-testiilet dontéseinek alapjat. Erre tekintettel indokolt az
elbterjesztésre vonatkozd szandék 1étrejottétdl kezdve az elOkészités teljes szakaszat a képvisel6-
testiileti mikodés részének tekinteni, és azt rendeleti szinten szabalyozni. Részletesebb szabalyok
vonatkoznak az el6terjesztések elokészitésére, mivel az ezekkel kapcsolatos miikodés a képviseld-

testiileti feladatellatas részét képezi.
a 25-29. §-hoz

Ezen szakaszok a képvisel6-testiileti iilés tanacskozasi rendjének részletes szabdlyait tartalmazzak,
ideértve a napirendi pontokkal kapcsolatos szabélyozast is. Uj szabalyként keriil bevezetésre az
Osszevont hatarozathozatal, amennyiben a képviselo-testiileti elGterjesztések szama meghaladja a
husz napirendi pontot, vagy az iilés idOtartama a két orat. Ez segitheti azon napirendi pontok gyors

megtargyalasat, amelyek hosszabb vitat és részletes targyalast nem tesznek sziikségessé.

a 30-32. §-hoz




Ezen szakaszok a képvisel6kre vonatkozé magatartasi és egyéb szabalyokat tartalmazzak, ideértve a

képvisel6i kérdés részletszabalyait.
a 33-37. §-hoz

Ezen szakaszok tartalmazzdk a napirendi pontok targyalasénak részletszabélyait, amelyek

Iényegében a korabbi eljarasi rend cizellalt valtozatat tartalmazzak.
a 38-40. §-hoz

A Képviselé-testiilet dontéshozatali eljarasa és a szavazas modja kisebb modositasokkal megegyezik
a korabbi gyakorlattal, a szavazas tovabbra is a Mikrovoks szavazo berendezéssel torténik.
Részletesen kidolgozasra keriiltek a mddosité és kiegészitd inditvany szabélyai, ideértve azt az

esetet, amennyiben az inditvany jogi vagy szakmai szempontbdl aggalyos.
a41-43. §-hoz

A Képviseld-testiilet rendeletalkotasa és hatdrozathozatala kiilon részt képez az 10j Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban, figyelemmel arra, hogy ezek garancidlis szabalyai rendkiviil fontosak a
hiteles és megbizhaté 6nkorméanyzati miikdés megvaldsitasa érdekében. Fontos 1j szabaly, hogy
annak elkeriilése érdekében, hogy az onkorményzati rendeletalkotas sziikségteleniil széttagolt
legyen, e rendelet kételezden elbirja, hogy az azonos szakmai teriileteken egyetlen atfogo rendelet

keriiljon megalkotasra.
a 44. $-hoz

A Képvisel6-testiilet atruhazott hatdskéreire vonatkozd szabdlyok egyetlen szakaszba keriiltek
Osszegylijtésre azzal, hogy a részletes hataskori felsorolast a rendelet 4. és 5. szamu mellékletei

tartalmazzak.

a 45. §-hoz

Ez a szakasz a képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyvére vonatkozd részletszabélyokat tartalmazza,

lényegében a korabbival megegyezé modon.

a 46-52. §-hoz




A Képviselo-testiilet bizottsdgai fontos szerepet toltenek be az oOnkorményzati miikddésben,
ennélfogva lényeges, hogy a bizottsdgi miik6dés részletszabadlyai a Szervezeti €s Miikodési
Szabédlyzatban pontosan rogzitésre keriiljenek. A bizottsdgok miikédése lényegében a korabbi
keretek k6zott zajlik tovabb. Nevesitésre keriilt az ideiglenes bizottsagok kozott a munkacsoport is,
amely a kiils6 szakértok és a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i kozotti konnyebb egytittmiikdést

teszi lehetove.
az 53-56. $-hoz

Ezen szakaszok a polgarmesterre, az alpolgarmesterre, a jegyzore és a Polgarmesteri Hivatalra
vonatkoz6 részletszabédlyokat tartalmazzak. FEzen szakaszok tartalmazzdk azon etikai
alapkovetelményeket, amelyek a hatékony hivatali munkavégzés szempontjabdl elengedhetetlenek.
Az etikai alapelvekkel Osszefliggésben meghatarozasra keriil az 56. § (3) bekezdésében az
Onkorményzati feladatok és célok alapvetd értékhierarchidja, amely azon altaldnos célokat

tartalmazza, melyek az idealis 6nkormanyzati miik6déshez sziikségesek.
az 57. §-hoz

Ezen szakasz az Motv. rendelkezésének megfelelden tételesen szabalyozza a jegyzd jogszabalysérto

miikddés jelzésére vonatkozé kotelezettségét €s eljarasat.
az 58. §-hoz

Ez a szakasz a nemzetiségi 6nkormanyzatok és a keriileti 6nkorméanyzat kapcsolatar6l szol. Ezen
szabalyok kiegésziiltek azon 1ij rendelkezéseknek megfeleléen, amelyek az elmult években sziilettek
a hatalyba lépett (1j nemzetiségi térvénnyel dsszefliggésben. E korben a nemzetiségi 6nkormanyzatok

véleményezési €s egyetértési joga is leszabalyozasra keriilt.
az 59-61. §-hoz

Ezen szakaszok tartalmazzdk a helyi Onszervez6d$ kozosségek és a helyi demokracia egyéb
intézményeinek helyét a Képviselo-testiilet miikodésében. A keriilet Onszervez6d6 kozdsségei

szamara tanacskozasi jogot lehet biztositani a Képviselo-testiilet és a bizottsag tilésein.

a 62-64. §-hoz




Ez a szakasz a peres és nemperes eljarasokkal kapcsolatos gyakorlati tapasztalatok alapjdn a
miikodés gordiilékenységét biztositd szabdlyokat tartalmazza. Ujdonsag a sajté-helyreigazitéssal
kapcsolatos, illetve a polgarmester személyét érint6 ligyekben a polgarmester eljaras inditési joga,
valamint az {igyvédi titoktartas al6li felmentéssel kapcsolatos hataskére. Tovabbi részletszabalyként
nevesitésre keriilt, hogy a forras felhasznaldsanak biztositasa értelemszeriien egyben szerzédéskotési

jogot is jelent a polgarmester esetében.
a 65-67. §-hoz

A z4r6 rendelkezések megteremtik a kapcsolatot a korabbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatokkal,
illetve hatalyon kiviil helyezik a korabbi Szervezeti és Mlkodési Szabélyzatot tartalmaz6 vagy azt
modosité rendeleteket. A polgarmesteri hataskorokkel kapcesolatosan sziikségessé valt az 51/2008.
(X. 15.) sz. 6nk. rendelet hatdlyon kiviil helyezése, mivel a Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak
adoérdekeltségi rendszere a rendelet altal meghatarozott formajaban mar nem 1étezik, a jovoben mas
tipusu érdekeltségi rendszer bevezetésére keriil sor. A helyi varos-rehabilitacids teriilet kijellésérol
és a teriileten a rehabilitiacid megvaldsitasarol sz6l6 32/2001. (X. 26.) ok. szami rendeletben
szerepld polgarmesteri hatdskorok ugyancsak hatdlyon kiviil helyezésre keriiltek, tekintettel az
épitett kornyezet alakitdsarol és védelmérol szoldé 1997. évi LXXVIIL. torvény felhatalmazast ado

rendelkezéseire.







eldterjesziés 2. szamu melléklete

ALAPITO OKIRATOT
MODOSITO OKIRAT

Az allamhéztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. torvény 8.§-a, a torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.)) Kormanyrendclct 5.§-a, tovabba a szakfeladatrendrél és az
allamhaztartasi szak4gazati rendr6l sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletben foglaltak
alapjan a 2013. januar 1. napjatdl hatalyos egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat az
alabbiak szerint modosul.

1.) Az alapit6 okirat 1. pontjanak 1. bekezdése helyébe a kivetkezo szoveg Iép:

»l. A koltségvetési szerv

Megnevezése: Budapest Févaros VIIL. keriilet Jzsefvarosi Polgarmesteri Hivatal (roviditett
neve: Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal)”

Zaradék:

A Budapest Févaros VIIL. keriilet J6zsefvarosi Onkormépyzat Polgarmesteri Hivatala alapité
okiratat Budapest Févaros VIII. Keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a
.../2013. (.....) szamu hatdrozataval 2013. prilis 4-i hatallyal hagyta jova.

Budapest, 2013. marcius 25.

Riméan Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzo polgarmester




elGterjesztés 3. szamu melléklete

ALAPITO OKIRAT
modositasokkal egységes szerkezetben

Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 2012.
december 19-én elfogadott modositassal egységes szerkezetbe foglalja a Budapest Févaros
VIIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatal, mint 6nalléan miikodo és
gazdalkodé koltségvetési szervnek a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése, az dllamhaztartasrol sz616 2011.
évi CXCV. torvény 8.§-a, és az ennek végrehajtasarl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet 5.§-a, tovabba a szakfeladatrendr6l és az allamhaztartasi szakagazati rendrol
sz616 56/2011. (XII. 31.) NGM rendelet alapjan elfogadott tartalmi kovetelményeknek
megfelel6 alapitd okiratat.

1. A koltségvetési szerv

Megnevezése: Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvarosi Polgdrmesteri Hivatal (roviditett
neve: Jozsefvdrosi Polgdrmesteri Hivatal)

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

A koltségvetési szerv telephelyei:

1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1, 35211/A/3)

1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24, 35212/A/25, 35212/A/26)
1084 Budapest, Vig u. 35. fszt. 12. és fszt./IL. (hrsz: 34921)

1084 Budapest, Rakdczi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1)

1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1, 34944/0/A/2, 34944/0/A/3, 34944/0/A/4,
34944/0/A/6)

1082 Budapest, Kisstacio u. 5. (35604/A/3)

1082 Budapest, Harminckettesek tere 2. fszt 2. (hrsz: 35635/A/35)

2. A koltségvetési szerv létrehozasarol rendelkezo hatirozat szama:

A Budapest Févéaros VIIL Keriillet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének
53/2004. (I1.19.) szam1 hatarozata '

3. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A Motv. 84.§ (1) bekezdése értelmében:




»A helyi 6nkorméanyzat képvisel6-testiilete az Onkormanyzat miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozd tigyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
k6z6s onkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikddik az onkorményzatok egymads
k6zotti, valamint az allami szervekkel t6rténé egyiittmiikddésének dsszehangolasaban.”

4. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége:

TEAOR szim: 8411 Altalinos kozigazgatas

Szakagazat szam: 841105 Helyi onkormdnyzatok, valamint tobbeéli Kkistérségi
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

fotevékenység:

841126 Onkorminyzatok és tarsulisok altalanos végrehajté igazgatasi tevékenysége

750000 Allategészségiigyi ellatas

841112 Onkorményzati jogalkotés

841124 Teriileti altalanos végrehajto igazgatasi tevékenység

841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841154 Az dnkormdanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
890441 Rovid id6tartamu koézfoglalkoztatés

890442 Bérpotlo juttatasra jogosultak hosszabb idétartami kozfoglalkoztatasa
890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

A koltségvetési szervnek véllalkozasi tevékenysége nincs.

5. A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési teriilete:
Budapest Foévaros VIIL. keriilet Jozsefvaros kozigazgatasi teriiletén a székhelyén és a
telephelyein a kdzhatalmi tevékenység ellatasa.

6. A koltségvetési szerv iranyité szervének megnevezése és székhelye:

Budapest Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete;
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

7. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
A koltségvetési szerv gazdilkodasi besoroldsa szerint onalléan miikodé és gazdalkodd
koltségvetési szerv, sajat koltségvetéssel rendelkezik, ©Onallé gazdilkodasi jogkdre és

rrrrrr

8. Vezetdjének megbizasi rendje:

A polgarmesteri hivatal vezetdje a Motv. 81.§ (1) bekezdése szerint a jegyz.

A jegyzot a Motv. 82. § (1) bekezdésének, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011.
évi CXCIX. torvény 247. §-ban foglaltaknak megfeleléen nyilvanos palyazat alapjan a
polgarmester nevezi ki. A kinevezés idétartama hatérozatlan.

A koltségvetési szerv vezetdje a képviseleti jog gyakorldja.

9. Foglalkoztatottjaira vonatkozo6 foglalkoztatisi jogviszony megjelolése:




A Kkoltségvetési szerv dolgoz6i koztisztviselok és egyéb munkavallalok, akiknek
jogviszonyara a kodzszolgalati tisztviselokr6l szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseit
kell alkalmazni.

Egyes foglalkoztatottjai munkavallaléi jogviszonyban allnak, akik tekintetében a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

Egyéb foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrol szolé 1959. évi IV.
torvény (pl. megbizasi jogviszony) az iranyado.

10. A feladat ellatasat szolgalé 6nkormanyzati vagyon:

1082 Budapest, Baross u. 63-67. (hrsz.: 35235 1859 m?)

1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1 532 m?, 35211/A/3 47 m?)

1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24 96 m?, 35212/A/25 41m?, 35212/A/26 15 m?)
1084 Budapest, Vig u. 35. fszt. 12. alatti 27 m?® és fszt./IL. szam alatti 11 m? (hrsz: 34921)
1084 Budapest, Rakoczi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1 82 m?)

1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1 43 m?, 34944/0/A/2 44 m?, 34944/0/A/3 31 m?,
34944/0/A/4 24 m®, 34944/0/A/6 940 m?)

1082 Budapest, Kisstacio u. 5. (35604/A/3 146 m?)
1082 Budapest, Harminckettesek tere 2. fszt 2. (hrsz: 35635/A/35 37 m?)
A vagyon feletti rendelkezésre a Képviselo-testiilet altal alkotott rendeletekben meghatarozott

szabalyok irdnyadéak.

Zaradék:

A Budapest Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi anorn}.ényzat Polgarmesteri Hivatala alapito
okiratat Budapest Févaros VIIL. Keriilet J6zsefvarosi Onkorményzat Képviselo-testiilete .../
2013. (......) szam\ hatarozatdval 2013. aprilis 4-i hatallyal hagyta jova.

Budapest, 2013. marcius 25.

Riman Edina Dr. Kocsis Maté

jegyz6 polgarmester




eldterjesztés 4. szamu melléklete

Budapest Févaros VIIIL. Keriilet Jozsefvarosi

Polgarmesteri Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdésére, valamint az allamhdztar-
tasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet 13.§ (5) bekezdésére
figyelemmel.
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BEVEZETES

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja a Polgarmesteri Hivatal mint jogszabaly alap-
jan létrehozott 6nall6 jogi személy koltségvetési szerv feladatellatasara vonatkozé részletes
bels6 rend megallapitasa.

Hatalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal mint jogi személy feladatellatasaval 6sszefliggésben
az Osszes vagyonra, a polgarmester vagy a jegyz6 munkaltatéi joggyakorlasa ald esé minden
foglalkoztatottra (ideértve a tisztségviseloket is), valamint az ezekkel dsszefliggd szervezeti-
és jogviszonyokra.

1.2.

1.3.

1.4.

1. APOLGARMESTERI HIVATAL MEGNEVEZESE, SZEKHELYE,
JELZOSZAMAI

a) A Polgarmesteri Hivatal alapitasaroél sz616 jogszabaly teljes megjelolése:
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1)
bekezdése {az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Avr.) 13.§ (1) bekezdés a) pont}.

b) A Polgiarmesteri Hivatal mdodositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapit6
Okiratinak kelte, szima, alapitas idépontja {Avr. 13.§ (1) b)}:

476/2012. (X11.19.) Képvisel6-testiileti hatarozat, 2012. december 19.

Az alapitas id6pontja: 1990. oktober 20.

a) A Polgarmesteri Hivatal megnevezése: Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefva-
rosi Polgarmesteri Hivatal
b) A Polgarmesteri Hivatal roviditett megnevezése: J6zsefvarosi Polgarmesteri
Hivatal
A Polgarmesteri Hivatal nemzetkozi kapcsolataiban az alibbi megnevezéseket
hasznalja:
Angol nyelven: Mayor's Office of Jozsefvaros Local Government of the
Eighth District of Capital Budapest
Francia nyelven: Mairie de la Municipalité de le Huitiéme
Arrondissement Jozsefvaros de la Capitale Budapest
Német nyelven: Biirgermeisteramt der Selbstverwaltung Jézsefvaros in der
Achten Bezirk von Haupstadt Budapest
A Polgarmesteri Hivatal székhelye:
1082 Budapest, VIII. keriilet Baross utca 63-67.
levélcime: 1431 Budapest, Pf.: 160
telefonszadma: (06-1) 459-2100
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internet cime: http://www .jozsefvaros.hu/

1.5. A Polgarmesteri Hivatal jelz6szamai:

Adobszam: 15508009-2-42
Szektor: 1254

KSH koéd: 012540-5

Megye: 01

Statisztikai szam- 15508009-.8411-325-01
Fejezetszam: 13

Szakagi besorolasa: 841105 (helyi igazgatasi tevékenység )
Koltségvetési intézményi torzsszam: 508001

1.6. A Polgarmesteri Hivatal szamlavezet6je a Volksbank Zrt. kdltségvetési elszamolasi
szamlaszdma 14100309-10213949-01000006.

1.7. A Polsarmesteri Hivatal alaptevékenysége és annak szakfeladatrendje {Avr. 13.§

Ao

TEAOR szim: 8411 Altalanos kozigazgatas
Szakagazat szim: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint t6bbcéli kistérségi tarsula-
sok igazgatasi tevékenysége

fotevekenyscg:
841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége

750000 Allategészségiigyi ellatés

841112 Onkorményzati jogalkotds

841124 Teriileti altalanos végrehajt6 igazgatési tevékenység

841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841154 Az 6nkorményzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
890441 Rovid idétartam kozfoglalkoztats

890442 Bérpo6tlo juttatasra jogosultak hosszabb id6tartam kézfoglalkoztatasa
890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

A koltségvetési szervnek vallalkozési tevékenysége nincs.

1.8. Az alaptevékenységet szabilyozé jogszabalyok megjelolése {Avr. 13.§ (1) c)}

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.)

- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- a kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgdaltatds altalanos szabdlyairdl szolo
2004. évi CXL. torvény (Ket.)

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.)

- akozszolgalati tisztvisel0krol sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.)

- amunka torvénykonyvérdl sz6l6 2012, évi 1. térvény (Mt.)

- a kozfoglalkoztatasrol €s a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb
torvények modositdsardl szolé 2011. évi CVI. toérvény

- ajogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény (Jat.)

-3-




- az 4llamhéaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet (Avr.)

- akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél €s belsé ellendrzésérdl szol6
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabalyszerkesztésrol

- Budapest Févéaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Onkorményzat .../2013. (II1. 06.)
Ok. szami rendelete a Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol (Onk. SZMSZ)

1.9. A Polgérmesteri Hivatal gazdalkodo szervezetek tekintetében alapit6i, tulajdonosi jo-
gokat nem gyakorol {Avr. 13.§ (1) d)}.

1.10. A Polgarmesteri Hivatalhoz mas koltségvetési szerv nincs rendelve {Avr. 13.§ (1) i)}.

1.11. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat a 2. szdmu melléklet tartalmazza {Avr.

13.§ (1) e)}.

1.12. A Polgérmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a 3. szdma melléklet tar-
talmazza {Avr. 13.§ (1) e)}.

2. A POLGARMESTERI HIVATAL JOGALLASA ES FELADATKORE

2.1. A Polgarmesteri Hivatal a Motv. 41.§ (1) bekezdése, az Ant. 7.§(1) bekezdése, vala-
mint a Polgari Torvénykonyvr6l szolé 1959. évi IV. toérvény 36.§ (1) bekezdése alap-
jan 6nall6 jogi személy, amely jogszabalyban vagy az Alapité Okiratban meghataro-
zott kozfeladatokat 14tja el.

2.2. A Polgarmesteri Hivatal mint a Képvisel6-testiilet szerve a kozfeladatok ellatasa érde-
kében az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat-
és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval, az 6n-
korményzati és allami szervekkel térténd egyiittmiik6dés dsszehangoldsaval, a bizott-
sagok miikddésének iigyvitelével kapcsolatos feladatokat, valamint — megallapodés
alapjan — a nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdasagi-pénziigyi feladatait latja el.

2.3. A Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratat az 1. szamt melléklet tartalmazza.
3. APOLGARMESTERI HIVATAL GAZDALKODASA, JELZOSZAMALI

3.1. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodésa:
A Polgirmesteri Hivatal 6nalléan miikd6 és gazdalkodé koltségvetési szerv, amely
vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

3.2. A Polgarmesteri Hivatal mint koltségvetési szerv az Aht., az Avr., valamint a gazdal-
kodasara vonatkozé egyéb jogszabalyok — kiilondsen a Motv. — szerint latja el alapte-
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vékenysége korébe tartozo koltségvetési és gazdalkodasi feladatait.

3.3. Az Avr. 9. §. (1) bekezdés, valamint (4) bekezdés b) pontja alapjén a Polgarmesteri
Hivatal gazdasagi szervezete az ellitandé feladatok alapjan a Pénziigyi Ugyosztily, a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly, valamint a Belsé Ellatasi Iroda. A
Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje a Pénziigyi Ugyosztaly jog-
szabaly altal meghatarozott végzettséggel és szakképesitéssel rendelkezo ligyosztaly-
vezetoje.

3.4. A Polgarmesteri Hivatal az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal és a nemzetiségi
Onkormanyzatok koltségvetésének elsd félévi teljesitésérol junius 30-i fordulénappal
féléves elemi koltségvetési beszamolot, a koltségvetési évrdl december 31-i fordulo-
nappal éves elemi koltségvetési beszamolot készit. A Képviseld-testiilet a féléves be-
szdmolot hatarozattal fogadja el, az éves koltségvetés teljesitésrol rendeletet alkot. A
Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyokban foglaltak szerinti tartalommal és hataridékre
teljesiti az allammal szembeni beszdmolasi kotelezettségeit. A koltségvetést és a vég-
rehajtasrol sz016 tajékoztatot és beszamoldkat fliggetlen konyvvizsgalo ellendrzi.

3.5. A koltségvetési gazdalkodas kdvetelménye:
Az eredeti koltségvetéshez a koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet részét képe-
706 elbiranyzat-felhasznalasi tervet készit, melyek a kotelezettségvallalds alapjat je-
lentik. Ezek biztositjak a Polgdrmesteri Hivatal gazdalkodéaséanak az elSirdnyzatok ke-
retei kozott tartasat. Az elbiranyzatok felhasznélasat, a kiadasok teljesitését a Pol-
garmesteri Hivatal szervezetében 1év0, az adott feladatot végrehajtd szervezeti egy-
ségek kezdeményezik.

4. APOLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

4.1. A Képviselo-testillet meghatarozta a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését. A
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei jogi személyiséggel nem rendelkeznek, az
egységes Polgarmesteri Hivatal munkaszervezetének részeit képezik.

4.2. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:

1. Polgarmesteri Kabinet
o Titkarsag
e Kommunikacids Iroda

2. Jegyzdi Kabinet

e Torvényességi és Perképviseleti Iroda
Személyligyi Iroda
Bels6 Ellatési Iroda
Szervezési és Képviseldi Iroda
Ugyviteli Iroda
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3. Bels6 Ellendrzési Iroda (6nall6 iroda)

4. Viarosfejlesztési és Féépitészi Ugyosztaly
o FO6épitészi Iroda
e Virosfejlesztési Iroda

5. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly
e Gazdalkodasi Iroda
o Létesitménylizemeltetési Iroda

6. Pénziigyi Ugyosztaly
o Koltségvetési és Pénziigyi Felligyeleti Iroda
e Szamviteli és Pénziigyi Iroda
o Adougyi Iroda

7. Hatésagi Ugyosztaly
e Epitésiigyi Iroda
o Igazgatasi Iroda
e Anyakonyvi Iroda

8. Humanszolgaltatasi Ugyosztaly
e (Csaladtimogatési Iroda
e Humankapcsolati Iroda

4.3. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek engedélyezett 1étszama {Avr. 13.§ (1)

e)}

Szervezeti egység megnevezése engedélyezett 1étszam
Hivatalvezetok 2
Polgarmesteri Kabinet 14
Jegyz6i Kabinet 39
Bels6 Ellendrzési Iroda 2
Varosfejlesztési és Foépitészi Ugyosztaly 9
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly 12
Pénziigyi Ugyosztaly 29
Hatosagi Ugyosztaly 37
Huménszolgaltatasi Ugyosztaly 28
Tisztségviselok 3
Osszesen: 175




4.4. A Polgarmesteri Hivatal azon tigykoreit, amelyek soran a szervezeti egységek vezetoi a
koltségvetési szerv képviselbjeként jarhatnak el, a kiadmanyozasrol €s a képviseletr6l sz616
jegyz6i utasitasok, illetve a szerz6déskotés rendjérdl szol6 polgarmesteri-jegyzdi egyiittes
utasités tartalmazzak. {Avr. 13.§ (1) )}

4.5. A Polgarmesteri Hivatal telephelyei €s az azokkal kapcsolatos feladatellatas:

a)

b)

g)

1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1, 35211/A/3)
feladatellatas: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly Csaladtamogatasi Iroda tigyfélszolgéla-
tanak elhelyezése

1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24, 35212/A/25, 35212/A/26)
feladatellatas: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly Csaladtdmogatési Iroda iratainak elhe-
lyezése

1084 Budapest, Vig u. 35. fszt. 12. és fszt./Il. (hrsz: 34921)
feladatellatas: Belsé Ellatasi Iroda raktarozasi feladatainak biztositasa

1084 Budapest, Rakoczi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1)
feladatellatas: Varosfejlesztési és Féépitészi Ugyosztaly kezelése alatt 4116 tervtar

1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1, 34944/0/A/2, 34944/0/A/3,
34944/0/A/4, 34944/0/A/6)

feladatellatas: a Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egysége iratainak elhelyezé-
se

1082 Budapest, Kisstacié u. 5. (35604/A/3)
feladatellatas: Nemzetiségi Onkormanyzatok mitk6désével kapcsolatos hivatali fela-

datok ellatasa

1082 Budapest, Harminckettesek tere 2. fszt 2. (hrsz: 35635/A/35)
feladatellatas: Jozsefvaros Ujsag szerkesztésével, kiadasaval kapcsolatos feladatok el-
latasa

5. A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK TIiPUSAIL JOGALLASUK,

VEZETESUK, A MUKODES RENDJE

5.1. A Polgarmesteri Hivatal szervezete iigyosztalyokra, 6ndll6 irodékra és tigyosztalyi iro-
dakra tagolodik azzal, hogy az tigyosztalyokon, irodakon beliil szakmai €s irdnyitdsi szem-
pontbdl 6nallo feladatellatast végzo referensek miikddhetnek. '

5.2. A polgarmester, alpolgirmesterek, jegyz6 €s aljegyzOk jogszabalyban meghatarozott
kiilonleges statuszéra tekintettel specialis jogallasu tigyosztalyok: Jegyz0i Kabinet ¢s Pol-
garmesteri Kabinet. Onéll6 iroda a Bels6 Ellendrzési Iroda.

5.3. A szervezeti egységek jogallasa




a.) ligyosztalyok:

Célja a tobb osszefliggd teriilet egységes kezelése, tevékenységének dsszehangolasa, az adott
szakagazathoz tartozé t6bb irodat 6sszefogd szervezeti egység, melynek élén az ligyosztaly-
vezet6 all. Az iigyosztalyvezetd iranyitja, szervezi és ellenérzi az iigyosztaly munkdjat, az
tigyosztalyvezetének koordinaciés tevékenysége és feliigyeleti jogkére van a szervezetileg
hozza tartozo irodak tekintetében. Egy ligyosztalynak egy ligyosztalyvezetdje lehet.

b.) tigyosztalyi irodak:

Az ugyosztalyi irodak esetében az iroddk vezetdi a vezetdi jogositvanyukat az ligyosztaly-
vezetd altal meghatarozott keretek kozott 6nalléan gyakoroljak. Egy irodénak egy irodave-
zetOje lehet.

c.) 6ndlld irodak:
Jegyzbi iranyitas alatt 4llo, az iroda vezetdje altal vezetett szervezeti egység. Egy irodanak
egy irodavezetdje lehet.

5.4. A vezet6i megbizasok

A Kttv. 236. §. (5) ¢) pontja alapjan a f6vérosi keriileti-onkormanyzatnél osztalyvezetdi és
foosztalyvezet6-helyettesi szintnek megfelel vezetéi megbizas adhato.

Fentiek figyelembevételével az elfogadott szervezési struktiira alapjan:

- az ligyosztalyvezet6i megbizas féosztalyvezetd-helyettesi szintli vezetd megbizasnak fe-
lel meg, és hatarozatlan idore sz6l a Kttv. 129. § alapjan;

- az irodavezet6i megbizas osztalyvezetdi szintii vezet6i megbizasnak felel meg, és hataro-
zatlan id6re szo6l a Kttv. 129. § alapjan.

5.5. A Polgarmesteri Hivatalban min§ségiranyitasi rendszer miikodik, amelynek célja, hogy
biztositsa a dolgoz6i vélemények autondmidjat, eldsegitse a hivatali szervezeti egységek
dolgozéinak egyiittgondolkodasat, tamogassa és 6szténozze a Polgarmesteri Hivatalon beliili
dolgozo6i kommunikaciot. A min6ségiranyitasi rendszer miikodését a Mindségiranyitasi Ta-
nacs biztositja, a minéségiranyitasi vezet6 vezetésével. A részletes feladatellatast a Mindség-
iranyitasi Kézikonyv tartalmazza.

6. A POLGARMESTERI HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

6.1. Polgarmester

A KépviselO-testiilet dontéseinek megfelelden és sajat hataskorében irdnyitja a Polgarmesteri
Hivatalt. Az 6nkormanyzati iigyekben meghatdrozza a munka szervezése, a dontések el6ké-
szitése és végrehajtasa teriiletén a jegyz0 javaslatait figyelembe véve a Polgarmesteri Hivatal
feladatait. Onkormanyzati, allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a Polgarmesteri Hivatal
kozremitk6désével latja el. Ezen feliil a Polgarmesteri Hivatal irdnyitasaval kapcsolatos to-
vabbi jogkdrei:

e gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzo tekintetében,
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e rendszeresen tart vezetdi megbeszéléseket az 6nkorményzati miikodéshez kapcsolodd
id6szerti feladatok meghatarozasara, valamint a dontések végrehajtasanak szamonkérése
céljabol,

o szilkség szerint, de legalabb évi kett6 alkalommal apparatusi értekezletet tart, melyen a
jegyzovel kozosen értékeli a Polgarmesteri Hivatal tevékenységét és meghatarozza az
elkovetkezend6 id6szak feladatait.

6.2. Alpolgarmesterek

Az alpolgarmestereket a Képvisel6-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak se-
gitésére a polgarmester javaslatara valasztja meg.

Az alpolgérmesterek kozotti feladatmegosztas:
A polgarmester helyettesitése és munkdjanak segitése keretében polgarmesteri intézkedés
alapjan egyes feladat- és hataskoreit a polgadrmester az alpolgarmesterek utjan latja el.

Az alpolgarmesterek feladataikat a polgarmester irdnyitasaval latjak el.

6.3. Jegyz6

A jegyzd vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, gondoskodik az ¢énkormanyzat miikédésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol, a hataskorébe utalt ligyek intézésér6l, hataskoérébe tartozéd
iigyekben szabalyozza a kiadményozads rendjét, meghatdrozza a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeinek feladatait. Kialakitja és miikodteti a bels6 kontrollrendszert, valamint
biztositja annak folyamatos fejlesztését és értékelését, amelyet évenként nyilatkozatban
rogzit.

6.4. Aljegyz6

A polgarmester - a jegyz6 javaslatira - a jegyz6 helyettesitésére és meghatarozott feladatok
ellataséra aljegyzOket nevez ki, aki segiti a jegyz0 feladatainak ellatasat, részletes feladatait a
munkakori leirdsa tartalmazza.

7. A SZERVEZETI EG)(SEGEK VEZETOINEK,
VALAMINT A MUNKAVALLALOK FELADATAINAK
ALTALANOS MEGHATAROZASA

7.1. A szervezeti egységek vezetdire vonatkozo altalanos szabalyok

A Polgérmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i kotelesek szakmailag magas szinten,
a vonatkozo6 jogszabalyokat ismerve és azoknak megfelel6en eljarni. Minden vezet6 koteles
a vezetése alatt 4116 szervezeti egységet érintd jogszabalyvaltozasokat kovetni, a feladat- és
hataskori listat aktualizalni, valamint a helyettesitésr6l olyan modon gondoskodni, hogy a
szervezeti egység ne maradjon vezetd nélkiil. A szervezeti egységek vezet6i kotelesek a fe-
ladat- és hataskoroket munkavallalok szerinti bontasban a szervezeti egység ligyrendjében
rogziteni, valamint a Hivatal egésze szamadra elérhet6vé tenni. A szervezeti egységek vezet6i
kotelesek gondoskodni a szervezeti egység kezelésében 1évo kozérdekii adatokkal kapcsola-
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tos kérelmek kezelésérol és teljesitésérol.

7.2. ligyosztilyvezetd

Az tigyosztalyhoz tartozé szervezeti egységek szakmai koordindldséra a jegyzo tigyosztaly-
vezetdt nevez ki, aki e minGségében végzett tevékenységéért felelosséggel tartozik a Polgér-
mesteri Hivatal vezet6jének és a polgarmesternek. Az ligyosztalyvezetd és az ligyosztalyi
irodak vezet6i egymassal ala-f6lérendeltségi viszonyban allnak és kotelesek egylittmiikddni
.a feladatok ellatasaban. Az ligyosztalyvezet koteles az ligyosztaly tigyrendjében részletesen
meghatarozni az tigyosztalyi irodavezetok feladat- és hatdskorét.

Az ligyosztalyvezetd iranyitja az iigyosztaly munkaijat, amelynek soran:

gondoskodik az {igyosztalyon beliili munka megszervezésérdl, ellenérzi a feladatok
végrehajtasat;

biztositja a kiadott feladatok hataridére torténd szakszerii és térvényes végrehajtasat;
biztositja a jegyz0i hataskorok gyakorlasat az allamigazgatéasi hatésagi tigyek intézé-
se korében;

biztositja az altala vezetett szervezeti egységnél a folyamatba épitett, el6zetes, utdla-
gos €s vezetodi ellendrzés mikodését;

figyelemmel kiséri az iligyosztaly feladatellatasdhoz kapcsol6do jogszabalyok valto-
zésait, irdnyitja azok értelmezését, alkalmazasat;

kezdeményezi az 6nkormanyzati rendeletek modositasat, tarsadalmi €s kdzponti jogi
kornyezet valtozasa vagy felhatalmazasa esetén;

rendszeresen beszamol az altala vezetett szervezeti egység tevékenységérdl a jegyzo-
nek, igény esetén a polgarmesternek;

az iigyosztalyhoz tartozé szervezeti egység dolgozoi részére sziikség szerint tart
munkamegbesz€lést vagy egyéni eligazitast;

segiti és figyelemmel kiséri a szervezeti egység dolgozoéi szakmai tudasénak fejlédé-
sét;

gondoskodik az tigyosztaly dolgozoi munkakoéri leirasainak elkészitésérdl €s karban-
tartasarol;

ellenérzi az iigyosztalyhoz tartoz6 vezetok és szervezeti egységek munkajat. Az iro-
davezetok tekintetében gyakorolja a jegyzo altal biztositott egyéb munkéltatoi jogo-
kat, véleményezi az irodavezetok munkaltatoi jogkdrben tett javaslatait;

elokésziti a belsd szabalyzatokat, azok modositésait, illetve koordinalja az altala
iranyitott szervezeti egységek bels6 szabalyzatainak elkészitését, modositasat;
koordinalja az altala irdnyitott szervezeti egységek feladat-jegyzékének (a hatélyos
jogi szabalyozast is feltiintet6) elkészitését, folyamatos aktualizalasat;

a testiileti munka hatékonysdga érdekében egylittmiikodik a bizottsagi elnokokkel,
részt vesz a Képviselo-testiilet iilésén a feladatkorébe tartozo napirendi pont targyala-
sakor, valamint az illetékes bizottsagok iilésein;

elkésziti a polgarmester, alpolgarmesterek, bizottsagi elnok, és a jegyzd nevében a
Képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasardl szolo jelentéseket;

sziikség szerint egyiittmikodik a tars szervezeti egységek vezetoivel a feladatkoriiket
érint6 kérdésekben;

kozremiikodik az 6nkormanyzati intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések, in-
tézkedések elokészitésében, a hatarozatok végrehajtasanak megszervezésében, elle-
norzésében, gazdasagi tarsasagok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos
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dontések €s intézkedések elokészitésében, dontések végrehajtasanak megszervezésé-
ben, ellen6rzésében,;

- az altala alairt vagy szigndlt iratért szakmai €s biintetdjogi felelosséget vallal;

- koteles gondoskodni arrél, hogy tavollétében a helyettesités folyamatosan fennalljon.

7.3. az igyosztalyvezetd helyettesitése

Az tigyosztalyok esetében az ligyosztalyvezetSt az irodavezetd, annak tévolléte esetén az
irodavezet6-helyettes helyettesiti. A helyettesito koteles az irodavezet6i, illetve irodavezetd-
helyettesi feladatait is teljes mértékben ellatni. Az tigyosztalyvezetd helyettese az ligyosz-
talyvezet6 altal meghatarozott keretek kozott latja el az ligyosztalyvezetd helyettesitését.

7.4. 6n4ll6 irodavezetd

A jegyz6 munkajat kozvetleniil segitd 6nallo szervezeti egység vezetdje. Az iroddk mikodé-
sének szervezését, vezetését az irodadkhoz tartozo6 irodavezetok latjak el. Tevékenységiiket a
jegyzo, aljegyzok koordinaljak. Az tigyosztalyvezetdk és az 6nalld irodavezetok egymassal
mellérendeltségi viszonyban allnak, és kotelesek egyiittmiikddni a feladatok ellatasaban. Egy
irodanak egy irodavezetoje lehet.

Az 6nall6 irodavezets iranvitjia az iroda munkajat, amelynek soran:

- figyelemmel kiséri a kdzponti €s helyi jogalkotast,

- kezdeményezi a helyi jogszabalyok médositasat, tdrsadalmi €és kozponti jogi kdrnyezet
valtozasa vagy felhatalmazasa esetén,

- biztositja a jegyzo6i hataskorok gyakorlasat az allamigazgatasi hatosagi ligyek intézése
korében,

- kozremiikodik az Onkorményzati intézmények irdnyitdsdval kapcsolatos dontések,
intézkedések elokészitésében, a hatdrozatok végrehajtdsdnak megszervezésében,
ellendrzésében, gazdasagi tarsasdgok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos
dontések €s intézkedések elokészitésében, dontések végrehajtasanak megszervezésében,
ellen6rzésében,

- elkésziti a polgarmester, alpolgarmesterek, bizottsagi elnok, €s a jegyz6 nevében a
Képviselb-testiileti hatarozatok végrehajtasarol szol6 jelentéseket,

- elokésziti a belsd szabalyzatokat, azok szilkség szerinti moddositasi javaslatait a
polgdrmester €s/vagy a jegyzd/aljegyzOk intézkedésére,

- részt vesz a Képviselo-testiilet ilésén, a feladatkorébe tartozoé napirend targyaldsakor a
bizottsagi tiléseken,

- rendszeresen beszdmol az 4&ltala vezetett szervezeti egység tevékenységér6l a
jegyzbnek, igény esetén kozvetleniil a polgarmesternek, segiti a tandcsnok(ok)
munkajat,

- gondoskodik a feladat-jegyzéknek (a hatdlyos jogi szabéalyozast is feltiintetd)
elkészitésérdl, folyamatos aktualizalasarol,

- biztositja az altala vezetett szervezeti egységnél a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos
és vezetoi ellendrzés milkodését,

- az altala alairt vagy szignalt iratért szakmai €s biintetdjogi felel6sséget vallal,

- koteles gondoskodni arrdl, hogy tavollétében a helyettesités folyamatosan fennélljon.

7.5. tigyosztalyi irodavezetd
Feladata a szervezeti egység vezetése, amely soran az ligyosztalyvezetd szakmai koordinaci-
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6s szerepet t6lt be. Az ligyosztalyvezetOk és az iigyosztalyszervezethez tartozo irodavezet6k

-egymassal ala-folérendeltségi, az tligyosztalyhoz tartozé irodavezet6k egyméassal melléren-
deltségi viszonyban allnak és kotelesek egymassal egyiittmiikodni a feladatok ellatasaban.
Egy iroddnak egy irodavezetdje lehet.

Az tigyosztalyi irodavezet6 dltaldnos feladatai:

- figyelemmel kiséri a kdzponti és helyi jogalkotast;

- kezdeményezi az 6nkormanyzati rendeletek moédositasat, tarsadalmi és kdzponti
jogi kdrnyezet valtozasa vagy felhatalmazasa esetén;

- biztositja a jegyz6i hataskorok gyakorlasit az allamigazgatdsi hatésagi tigyek
intézése korében,

- kozremiikodik az 6nkormanyzati intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések,
intézkedések elokészitésében, a hatirozatok végrehajtdsdnak megszervezésében,
ellendrzésében, gazdasagi tarsasdgok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal
kapcsolatos dontések és intézkedések elokészitésében, dontések végrehajtasanak
megszervezésében, ellendrzésében;

- elkésziti a polgarmester, alpolgarmesterek, bizottsagi elndk és a jegyz6 nevében a
Képvisel6-testiileti hatarozatok végrehajtasarol sz016 jelentéseket;

- az iigyosztalyvezetd koordinalasa mellett elokésziti a belsd szabalyzatokat, azok
sziikség szerinti modositasi javaslatait a polgdrmester és/vagy a jegyzd/aljegyzOk
intézkedésére;

- részt vesz a feladatkorébe tartozé napirend targyaldsakor a Képviseld-testiilet,
bizottsagok iilésén, a helyi nemzetiségi onkorményzatok tilésein;

- rendszeresen beszamol az altala vezetett szervezeti egység tevékenységér6l az
tigyosztalyvezetonek;

- az lgyosztalyvezeté koordindlasa mellett gondoskodik a feladat-jegyzék (a
hatalyos jogi szabalyozast is feltiintet6) elkészitésérol, folyamatos aktualizalasarol,

- gondoskodik az 4&ltala vezetett szervezeti egységnél a munkafolyamatokba
beépitett ellendrzés miikodésérol;

- az altala alairt vagy szignalt iratért szakmai és biintetdjogi feleldsséget vallal.

7.6. az irodavezetd helyettesitése

Az 6nallé/nem 6nallo irodavezetd helyettesitésére az irodavezetd altal megbizott személy
jogosult. Az egyes helyettesitési feladatok ellatasa mellett koteles az ligyintézdi feladatait is
teljeskoriien ellatni.

7.7. igyintézd
A Polgarmesteri Hivatal érdemi tigyintézést végzd koztisztviseldi. Feladatai:
a.) a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve iigyosztalyvezet6je, irodavezetdje
altal kiadott feladatoknak a hatarid6k figyelembevételével torténé végzése,
b.) az allamigazgatasi, hat6sagi iigyek érdemi dontésre val6 elokészitése felhatalmazas
esetén kiadmanyozasa,
c.) felelds a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a torvényesség betartasaért.

7.8. referens

Stratégiai szempontbol kiemelt folyamatért vagy atfogd onkormanyzati/hivatali szintii tevé-
kenység, szakteriilet ellatasaért felelos érdemi tigyintézd, aki feladatkorét a hivatali szerveze-
ten belilli elhelyezkedésétodl fiiggetleniil Onélldan, jegyzdi, aljegyzdi vagy jegyzoi-
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polgérmesteri vezetéssel latja el. A referens vezetésével kapcsolatos kozvetlen vezetdi fela-
datok a szervezeti tagozodas szerinti felettes {igyosztaly vezet6jére atruhazhatoéak. A referen-
si munkakdrben ellatandé folyamatok, tevékenységek, szakteriiletek korérdl a jegyz6 a pol-
garmesterrel egyetértésben jogosult donteni.

7.9. igyintéz6i besorolasn titkarnd/titkar
A szervezeti egységeknél sziikséges leirdi és egyéb adminisztrativ feladatokat ellato tigyin-

téz6 vagy ligykezeld besorolasi munkavallalé. Ugyintézdi besorolas esetén a dolgozo érde-
mi ligyintézést is folytat.

7.10. ligykezeld

Gondoskodik az adminisztracios, ligyiratkezelési feladatok ellatasardl, az iratok atvételérol,
iktatasarol, sokszorositasardl, tovabbitasarol. Ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel a ve-
zet6je megbizza.

7.11. Fizikai alkalmazott

Bels6 munkamegosztas szerint ellatja azokat a fizikai feladatokat, amelyekkel vezet6je
megbizza. A munkakori leirasban szerepl6 €s egyéb megbizas szerinti feladatokat hataridére
teljesiti. A Munka Torvénykonyve hatédlya ala tartozé munkavéllalé.

7.12. Kozfoglalkoztatott

A kozfoglalkoztatasrol szol6 torvény hatalya ald tartozo, hatérozott idére foglalkoztatott ter-
mészetes személy, aki ellatja a munkakori leirdsadban foglalt feladatokat, amelyek ellatasara
torvény nem ir el6 kozszolgélati jogviszonyt.

8. APOLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADAT- ES HATASKORE

8.1. A Képviselb-testiilet miikodésével kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal

- el6késziti a helyi rendelet tervezeteket, a feladat- €s hataskorébe tartozo el6terjesztéseket,
a Képviselo-testiilet hataskorébe tartozo valasztast, kinevezést, megbizast,

- Osszegylijti és nyilvantartja az onkormanyzatot érinté kozérdekii bejelentéseket, javasla-
tokat, panaszokat, valamint a Képvisel6-testiilet rendeleteit, hatarozatait és elkésziti a le-
jart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol sz616 jelentést,

- biztositja a képviselO-testiileti tilések technikai és ligyviteli feltételeit, végrehajtja a Kép-
visel6-testiilet dontéseit.

8.2. A bizottsagok miikkbdésével kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal

- el6késziti a bizottsagok iilésein targyalando eldterjesztéseket, a bizottsagok feladat- és
hataskorébe tartoz6 dontéseket,

- kozremiikodik a bizottsagok képviselo-testiileti eloterjesztéseinek el6készitésében,

- cllatja a bizottsagok tigyviteli feladatait,

- végrehajtja a bizottsagi dontéseket.

8.3. A nemzetiségi dnkorméanyzatokkal kapcsolatban
A Polgarmesteri Hivatal biztositja a helyi nemzetiségi 6nkorményzatok miikodésének sze-
mélyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtési fela-
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datok ellatasardl. Ellatja a testiileti ilések, testiileti- és tisztségvisel6i dontések el6készitését,
tovabba a helyi nemzetiségi Snkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyil-
véantartasi, iratkezelési feladatokat. A feladatok ellatasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetbje, a
Polgarmesteri Kabinet vezet6je és a Jegyz6i Kabinet vezetdje a felelds.

8.4. Az 6nkormanyzati intézményekkel kapcsolatban

Az 6nkormanyzati intézményekkel elsésorban a szakmai teriiletnek megfeleld ligyosztalyok,
irodak tartanak rendszeres kapcsolatot. Az Snkormanyzati fenntart6i feladatok végrehajtasa
- érdekében altalanos torvényességi, szakmai és pénziigyi, koltségvetési-gazdalkodasi feliigye-
letet 14t el, ezekkel kapcsolatosan vizsgélatokat végezhet. A feladat részét képezi a rendsze-
res informaciéaramlas biztositasa és az intézményekben foly6 szakmai munka segitése. A
feliigyelet és kapcsolattartas formai: ellendrzés, témavizsgalat, értékelés, koordinacio, kon-
zultacio, munkaértekezlet, tovabbképzés.

8.5. Az 6nkormanyzati képvisel6k tevékenységével kapcsolatban a Polgdrmesteri Hivatal

- ajegyzOn keresztiil segiti a képviselok munkajat, jogaik gyakorlasat,

- soron kiviil megvizsgalja a képvisel6k javaslatait, bejelentéseit, s arra legk€ésébb 15 na-
pon beliil valaszt ad,

- aképviselOk részére a képviseld-testiileti tilések el6tt az Onk. SZMSZ-ban meghatarozot-
tak szerint biztositja az irdsos anyagok eljuttatasat,

- kozremiikodik a képvisel6k felvilagositas-kérésének teljesitésében.

8.6. A polgarmester 4llamigazgatasi feladat- és hataskorével kapesolatban a Polgarmesteri

Hivatal

- kozremiikodik a polgarmester allamigazgatasi feladat és hataskorének ellatasaban,

- kozremiikodik honvédelmi, polgari védelmi, katasztréfa elhdritasi tigyekben a polgarmes-
ter allamigazgatasi feladatainak helyi végrehajtasaban.

8.7. A jegyzd feladat- és hataskorével kapcsolatban a Polgdrmesteri Hivatal

- koézremiikodik az Snkormanyzat miikodésével 6sszefliggt feladatok ellatasaban,

- kozremiikodik a jegyz6 allamigazgatasi feladat- és hataskorének ellatasaban,

- gyakorolja a jegyzd 4ltal atruhdzott jogkorben a térvény vagy kormanyrendelet alapjan a
jegyzobre ruhazott els6 foku hat6sagi jogkoroket.

9. AHIVATALI FELADAT- ES HATASKOR
MEGHATAROZAS SZABALYAI

A hivatali dolgozok feladataikat a jelen SZMSZ-ban, a szervezeti egységek iigyrendjeiben, a
munkakori leirasban és az éves teljesitmény kovetelményeket megalapoz6 célokban foglal-
tak szerint, valamint a vonatkozo6 normék betartasaval végzik, melyek:

a) jogszabdly,

b) 6nkormanyzati hatarozat,

¢) belsd szabalyzatok,

d) utasitas,

e) intézkedes,

-14 -




f) az a)-e) pontban meghatarozott normak végrehajtisat segité irdnymutatas, korlevél
(tajekoztato), emlckeztetd.

A belsé normak megalkotdsara vonatkozo részletes szabalyokat a normaalkotas rendje tar-
talmazza.

A munkakoéri leiras a kinevezési okmany melléklete. A munkakdri leirdsok naprakész allapo-
taért a szervezeti egységek vezetdi felelosek.

10. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTAL ELLATOTT
LEGFONTOSABB UGYKOROK ES UGYTIPUSOK

A Polgarmesteri Hivatal az alabbi f6bb ligykorokben és tigytipusokban jar el a felelosségvallalassal
Osszefliggd csoportositisban:

10.1. Kiemelt vagy jelent6s feleldsségvallalassal jard iigytipusok

a) A koltségvetés elkészitése és modositasa

b) Kételezettségvallalas, utalvanyozas el6készitése, feliigyelete

¢) Képvisel6-testiileti, bizottsagi el6terjesztések szakmai €s torvényességi kontrollja

d) Peres és nemperes jogi képviselet

e) A 25.000.000.-Ft-ot meghalado értékii vagyoniigyletekkel/pénziigyi tranzakciokkal kapcsolatos
elokészitd vagy ellen6rzé munka

f) Stratégiai jellegli projektek ligyintézése

g) A Polgarmesteri Hivatal egészét érint6 ligyek (pl. atszervezeés, belsé szabalyzatok, stb.) elokészi-
tése és lebonyolitasa

h) K6zbeszerzéssel kapcsolatos ligyintézés

i) Jogtanacsosi ellenjegyzés (pl. adasvételi szerzddés, jelzalogszerzdes stb.)

j) Az egész keriilet varosképét vagy varosiizemeltetését érintd projektek tligyintézése

k) A dontéshozok vagy tisztségviselok szamara végzett kézvetlen, szervezeten beliili szakmai eloké-
szitd munka

10.2. Altal4nos hivatali iigytipusok

a) A Ket. hatélya alé tartozoé eljarasok

b) Barmely mas, térvényben meghatarozott eljarashoz és hataridohoz kotott tigyintézes (pl. ado-
tigyek, kozérdekii adatszolgaltatas, stb.)

¢) A 25.000.000.-Ft-ot meg nem haladé értékil vagyoniigyletekkel/pénziigyi tranzakcidkkal kapcso-
latos elokészité vagy ellen6rz6 munka

d) A személytigyi kérdésekkel 6sszefliggd altalanos ligyintézés

e) A k6zbeszerzési értéket el nem érd, vagy a kézbeszerzési térvény hatalya ala nem tartozé beszer-
zések ligyintézése

f) Miiszaki jellegii feladatkorok ellatasa

g) Az egész Polgarmesteri Hivatal tekintetében végzett adminisztrativ vagy ligykezeléssel osszefiig-
g0 tigyintézés

h) A kiilon térvények alapjan végzett szocialis, kulturalis tigyek intézése

10.3. Adminisztrativ. tigykezeléssel Gsszefiiged vagy fizikai munkaval jard iigytipusok

a) Kizarélag az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozo adminisztrativ, tigykezeldi munkavég-
zés
b) A Polgarmesteri Hivatal épiiletén beliili tillnyomdan fizikai munkavégzés
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11. A SZERVEZETI EGYSEGEK BELSO SZABALYOZASANAK RENDJE

A szervezeti egységek a hataskoriiket az iranyadd jogszabalyok jegyzékét tartalmazé - a jegyz6
altal jovahagyott — szervezeti egység iigyrendje szerint gyakoroljak. A szervezeti egység vezeto-
je sajat szervezeti egysége munkajanak részletszabalyozasat a szervezeti egység tligyrendjében
rogziti, ezen feliil egyedi utasitast adhat ki irasban, amelynek egy példanyat a jegyz részére
koteles megkiildeni és a hivatali tudésbazisba felt6lteni.

12. A POLGARMESTERI HIVATAL KﬁLSé KAPCSOLATAL A
KAPCSOLATTARTAS RENDJE

12.1. A képviselet rendje:

Képviseletre, kiilsé kapcsolattartasra feladatkorében a polgarmester (alpolgdrmesterek), il-
letve a jegyz6 jogosult. Ezen jogukat esetenként vagy az ligyek meghatérozott kore tekinte-
tében atruhazhatjak.

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzo helyetteseként eljarva az altala meghatérozott sorrendben az
aljegyz0k, egyiittes tavollétiik esetén a jegyzo éltal megbizott koztisztviseld képviseli. A meg-
bizott képviseleti jogosultsagat irasbeli meghatalmazas szerint latja el. A jogtanacsosok a jogi
képviselet soran a jogtanacsosi igazolvanyukban foglaltak szerint képviselik Budapest Févaros
VIII. Keriilet J6zsefvarosi Onkorményzatot, és/vagy annak Polgarmesteri Hivatalat.

12.2. A kiils6 kapcsolattartas rendje

A Polgarmesteri Hivatal dolgozoéit az allampolgéarokkal, az 6nkorményzati és mas kiilsé
szervekkel, intézményekkel és gazdasagi tarsasdgokkal valo kapcsolattartasban a kulturalt,
hatékony, gyors tigyintézésre valo térekvés, valamint a segit6 szandék kell, hogy jellemez-
ze.
A hivatali dolgozok kiilsé kapcsolattartasanak korét és rendjét - ideértve a Képviseld-
testiilettel, a bizottsagokkal valé kapcsolattartast is - a jegyz6 allapitja meg €s az ligyosz-
taly/iroda iigyrendjében, illetve a munkakdri leirdsokban szabalyozza.
A szervezeti egységek vezet6i, valamint feladatkoriikben eljarva a dolgozok a feladatkor-
iikben eljarva kozvetlen kapcsolatban allhatnak az 6nkormanyzat intézményeivel, gazdasa-
gi tarsasdgaival. Ennek soran jogszabalyban, Onkormdanyzati hatdrozatban, munkaltatoi
dontésben meghatarozott adatszolgaltatast kérhetnek és adhatnak. A jegyz6 torvényességi

" ellendrzési jogkdrében eljaré dolgozo jovahagyott ellendrzési program vagy eseti megbizas
alapjan jogosult ellenérzést végezni.
Az ellen6rzésre jogosult kiils6 szervekkel, fohatosagokkal €s egyéb szervekkel a jegyzo €s
a polgarmester tartja a kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattarté személy€rol.

A nyilvanossag biztositasa, a kozmeghallgatas szervezése, a konzultativ testiiletek miikddése
és a sajtoval valo kapcsolattartas szabdalyait az e targykorben alkotott bels6 szabalyzatok tar-
talmazzak.

13. MUNKALTATOI JOGKOR

13.1. Kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavonasa-
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13.2.

13.3.

hoz, jutalmazashoz, fegyelmi eljards meginditdsdhoz a polgarmester egyetértése,
személyi illetmény megéllapitasahoz a polgarmester jovahagyasa sziikséges. Péalyazat
kiirasa, eredményes palyazat esetében annak elbiraldsa, cimadomanyozas, vezetok
teljesitményértékelése €s mindsitése esetében a polgarmester elézetes véleményezési
jogkort gyakorol.

A jegyz6 gyakorolja valamennyi koztisztvisel6/munkavallalé/kézfoglalkoztatott te-
kintetében az alabbi munkaltat6i jogokat, figyelemmel a 13.1. pontban foglaltakra:

- kinevezés,

- kozszolgélati jogviszony megsziintetése,

- fegyelmi eljaras meginditéasa,

- vezetdi megbizas €s annak visszavonasa,

- vezetok teljesitményértékelése,

- vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakorok megéllapitésa,

- rendkiviilli munkavégzés elrendelése,

- jutalmazis,

- kozszolgalati szabalyzatban megéllapitott juttatdsok, timogatésok, kedvezmé-

nyek engedélyezése, megvonasa,

- szakmai tovabbképzésre valo jelentkezések elbiralasa, engedélyezése,

- az alapilletmény eltéritése,

- Kittv.-ben meghatarozott pétiékok megitélése,

- koztisztvisel6 kérésére tartalékallomanyba helyezés,

- koztisztvisel6/ligykezeld atirdnyitadsa mas szervezeti egységhez,

- koztisztviseld/iigykezeld kirendelése mas kozigazgatési szervhez,

- kiilfoldi kikiildetés, tanulményutak engedélyezése,

- fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

- felterjesztés kitiintetésre,

- cimek adomanyozésa,

- szervezeti egységeknél belso helyettesités elrendelése tartds tavollét esetén,

- aszervezeti egységek vezetdi és az aljegyzok szabadsaganak engedélyezése.

Az iigyosztalyvezetk, 6nallé irodavezetdk a jegyz6 altal atruhazott hataskorben az
alabbi munkaltatdi jogositvanyokkal rendelkeznek azzal a feltétellel, hogy az atruha-
zott munkaltatéi jogkorok gyakorlasat esetenként az érintett koztisztviselok egyidejii
értesitése mellett a jegyz6 magéhoz vonhatja, illetve azokat masik vezetd megbizast
koztisztviselOre irasban atruhdzhatja.

Az atruhdzott munkéltatoi jogok gyakorlasa az tigyosztalyon beliil miik6d6 iroda veze-
téjére torténd atruhazas kivételével nem ruhdzhat6 tovabb, ez esetben az ligyosztaly-
vezetd jogosult és egyben kdteles ellendrizni az irodavezeto altal tett munkaltatoi in-
tézkedéseket. Az ligyosztalyvezet6 esetenként magéhoz vonhatja az atruhazott hatas-
kor gyakorlasat.

13.3.1. On4ll6 munkaltatoi jogositvanyok és kotelességek:
- a koztisztviselok teljesitmény céljainak kitlizése €s éves munkateljesitmé-
nyének értékelése,
- szabadsag engedélyezése,
- munkaidd alatti eltdvozas engedé€lyezése,
- munkavégzés helyének €s feladatainak meghatarozasa, munkavégzés feltét-
eleinek biztositasa,
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- minden év februir 28-ig az altala vezetett szervezeti egységek dolgozoit
érintd, szabadsagolasi iitemterv elkészitése, az évi rendes szabadsag
engedélyezése , az éves szabadsagok december 31-ig torténé kivételérdl valo
gondoskodés,

- a jelenléti ivek és tavolmaradasi ivek vezetésének ellendrzése, havonta a
tavollétek okanak, id6tartamanak jelentése (GYED, GYES, betegség,
tovabbtanulés, szabadsag),

13.3.2. Nem 06nallé munkaltat6i jogositvanyok:
- javaslatot tesz megiiresedett allashely betoltésére,
- javaslatot tesz irodavezetdk kinevezésére,
- javaslatot tesz fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére,
- javaslatot tesz illetmények megallapitasara,
- javaslatot tesz jutalmazasra,
- javaslatot tesz fegyelmi felel6sségre vonasra,
- javaslatot tesz a dolgozdk tovabbképzésére,
- javaslatot tesz egyes kiilon juttatdsok biztositasara,
- javaslatot tesz dolgoz6 felmentésére,
- javaslatot tesz kitiintetésre, illetve elismer6é cim adomanyozasara.
- ko6zremiikodik a mindsitések elkészitésénél.

Mind a jegyz6i sajat hataskorben fenntartott, mind pedig az atruhazott jogkorben gyakorolt
munkaltatéi dontések, intézkedések a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Személyligyi
Iroda szakmai koordinalasaval torténik.

14. ERTEKEZLETEK
Az értekezlet a feladatok meghatarozasanak (kiadasanak) és a feladatteljesités kovetésének, a
feladatellatas koordinaldsanak, ellenérzésének egyik eszkdze €s modszere. Az értekezletek
fajtajat, rendjét a Polgarmesteri Hivatal Mindségiranyitasi Kézikonyve tartalmazza.

15. A HIVATALON BELULI KAPCSOLATTARTAS RENDJE

15.1. A szervezeti egységek kozotti kapcsolatok

15.1.1.Az ligyosztalyvezetok, irodavezetdk és a Polgarmesteri Hivatal dolgozoi egymassal,
valamint az 6nkormdanyzati intézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal a Polgarmes-
teri Hivatal feladatainak ellatasaval kapcsolatos munkafolyamatokban koézvetleniil
miikddnek egyiitt. A tobb teriiletet/szervezeti egységet érinté feladatok esetén mun-
kacsoportonkénti miikodés indokolt az azt vezetd felelds kijelolésével. A feladatok
egyeztetése értekezleteken torténik.

15.1.2.Az egyiittm{ik6dés zavarai esetén a szervezeti egységek/vezetdk kozott felmeriild fe-
ladatellatassal, munkamegosztassal kapcsolatos vita esetén a jegyzo biralja el a prob-
1émét €s hoz dontést.

15.1.3.A problémak megel6zése érdekében torekedni kell a megfeleld, lehetbleg formalita-
sokt6l mentes tajékoztatasra, a folyamatos informaciéaramlésra.

15.1.4.A munkafolyamatok szabalyozésara altalanosan megfogalmazva az SZMSZ, a bels6
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szabalyzatok, a Min6ségiranyitasi Kézikonyv és annak fiiggelékét képezd eljarasok
szolgalnak.

15.2. Egvéb kapcsolatokra vonatkozé szabdlyozas (szolgalati at):

15.2.1.A Hivatalban dolgozok, iigyosztalyvezet6k és irodavezetSk kotelezettsége, hogy a
munkavégzés helyzetérol, a feladatok végrehajtasarol, zavarairdl, a vezetdi beavatko-
zast igénylé eseményekrdl szolo beszamoldt, jelentést minden esetben a szervezet
szerinti kozvetlen vezetést, feliigyeletet gyakorld vezetd részére adjdk meg.

15.2.2.Magasabb szintli vagy masik szervezeti egység vezetdje kérdésére, valamint feladat-
koriikben eljaro dolgoz6 kérdésére a dolgozok, illetve az iroda/ligyosztalyvezetok ko-
telesek a tevékenységi koriikre vonatkozoan a tajékoztatdst megadni, €s errdl a hiva-
tali felettesnek beszamolni.

15.2.3.Az iigyosztalyvezetk, irodavezetok a jegyzén keresztiil kotelesek a Képviseld-
testiilet tagjainak a képvisel6i munkahoz sziikséges és igényelt tajékoztatédst megadni,
a személyes adatok védelmérdl sz616 torvényben foglalt kotelezettségek, illetve az 4l-
lami- és a szolgalati titokra vonatkoz6 szabéalyok egyidejli betartasaval.

15.2.4.A hivatali felettes utasitasi joga a szervezeti felépités szerint hozza tartozé dolgozokra
terjed ki. Rendkiviili esetben vagy kiilon megbizas alapjan, illetve az tigymenet mo-
dellben szerepl6 esetekben a hivatali felettes atlépheti a szervezeti felépitéssel megha-
tarozott vezetdi 1épcs6t. Ebben az esetben az utasitast kiad6 és az utasitott koteles az
utasitas tényérol és a szolgalati Gt elmaraddsanak okérol, indokair6l a hivatali felettest
tajékoztatni a feladat teljesitésével egyidejiileg.

16. MUNKAREND

16.1. A Polgarmesteri Hivatal dolgozo6inak altalanos munkarendje:

hétfon 08.9°- 18 »° 6raig
kedden 08.%-16.% 6raig
szerdan 08.2°-16.% 6raig
csiitortokon  08.%-16. % oraig
pénteken 08.9-13.% 6raig

A munkarend a koéztisztviselok esetében magaban foglalja a munkakézi sziinet idejét
is. A Munka T6rvénykonyve hatalya ala tartoz6 munkavallalok esetében — a készenlé-
ti jellegli munkakorok kivételével — a munkakozi sziinet nem része a munkaidének. A
munkaszervezés, a napi munkavégzési id6 beosztasa, illetve a feladatvégzéshez sziik-
séges optimalis id6 meghatirozésa az adott szervezeti egység vezetdjének feladata.

16.2. A ledolgozott munkaid6é nyilvantartasa és ellendrzése céljabol szervezeti egységen-
ként jelenléti naplot kell vezetni. A jelenléti napléban fel kell tiintetni a munkdba allas
és az eltdvozas pontos idejét. A jelenléti napld vezetéséért a szervezeti egység vezetdje
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felel6s.

16.3.A ledolgozott munkaid6t hetenként 6sszesiteni kell. Toérekedni kell arra, hogy a torve-
nyes munkaidé - a heti 40 6ra - az adott héten mindenki altal ledolgozasra keriiljon. A
heti munkaidd atcsoportositasat a szervezeti egység vezetdje engedélyezheti a jelenléti
napldban torténd szignalassal.

16.4. Az iigyfélfogadas rendje a kovetkez6:
A Polgéarmesteri Hivatal altalanos tigyfélfogadasi rendje:

—  hétfén 13.30-18.% raig
—  szerdén 08.1-16.% 6raig
—  pénteken 08.1%-11.% 6raig

A Hatésagi Ugyosztaly Anyakonyvi Iroda djsziilott anyakonyvezése, valamint halleset
anyakonyvezése esetén munkaidében az altalanos iigyfélfogadési renden kiviil is fogad tigy-
feleket.

- Huménszolgaltatasi Ugyosztaly TAMPONT Informacios Szolgalat iigyfélfogadasi

rendje:
—  hétfs 08.1-18.% 6raig
—  kedd 08.1-16.% 6raig
—  szerda 08."-16.% 6raig
—  csiitortok 08."%-16.% 6raig
—  péntek 08.15-13.%° 6raig
— Humaénszolgaltatasi Ugyosztaly Csaladtdmogatasi Iroda tigyfélfogadasi rendje:
- hétfs 08.° -18. ¢raig
—  kedd 08." -16." 6raig
- szerda 08."% -16.% 6raig
~  csutortsk  08.7° -16.%raig
—  péntek 08.° -11.7° 6raig

16.5. Az altalanos iigyfélfogadasi rendtdl eltérni csak a munkasziineti és tinnepnapok mun-
karendjét meghatarozé jogszabalyok szerinti keretben lehet, amelyrdl a Képviselo- -
testiilet — a polgarmesternek a jegyzd javaslatira benytjtott elterjesztésére — kiilon
rendelkezik.

16.6. Ugyfélfogadasi id6 alatt a koztisztviselok kotelesek a Hivatalban tartézkodni, hely-
szinelés csak a szervezeti egység vezetdjének kiilon engedélyével lehetséges.

16.7. A Polgarmesteri Hivatal épiiletében a koztisztviselok munkaidén til a szervezeti egy-
ség vezet6jének engedélyével, hétvégén - eldzetes irasbeli bejelentés mellett - a jegy-
z6 engedélyével tartozkodhatnak.

16.8. A munkahelyérdl 6nhibajan kiviil tavol maradé dolgozé akadélyoztatasanak tényérol
haladéktalanul koteles kozvetlen hivatali felettesét vagy a személyzeti vezet6t értesi-
teni.

16.9. A betegségrdl sz616 orvosi igazolast a dolgozé munkdaba allasa elsé napjan koteles a
személyzeti vezetonek atadni. Az atadas eldtt az utolsé munkéban t6ltott nap idSpont-
jat a szervezeti egység vezetGjének a tappénzes lapon le kell igazolnia.
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16.10. Eltér6 a munkarend: a.) képvisel6-testiileti, bizottsagi iilések,
kdzmeghallgatasok, lakosséagi forumok esetén
b.) elrendelt tilmunka esetén
A Polgérmesteri Hivatal egészét érintd altalanos munkarendtl val6 eltérésrdl a jegy-
z0 javaslatara a polgarmester el6terjesztést nyujt be a Képviselo-testiilet részére. (pl:
tinnepnapok miatti valtozasok).

16.11. Tulmunka esetén a szabadid6t az ligyosztalyvezetdk, onallé irodavezetok részére a
jegyzo6, beosztott koztisztviselok esetében az adott szervezeti egység vezetdje, nem
onall6 irodavezetdk részére pedig az iigyosztalyvezetd biztositja. A Polgarmesteri Ka-
binethez tartozok részére a szabadid6t a polgarmester biztositja.

16.12. Tavollét
Az tigyosztalyvezetOk €s az 6nallé irodavezetdk esetében a - napi feladatellatdson ki-
viili - tivollétet a Jegyz6i Kabinet titkarsdgan be kell jelenteni.
Egyéb koztisztviselok, munkavallalok - vezet6i engedéllyel - a tavolléti naploban tor-
ténd rogzitést kovetden tdvozhatnak a Polgarmesteri Hivatalbol.

17. A VEZETOK UGYFELFOGADASI RENDJE

A jegyzi altalidnos iigyfélfogadasi ideje:
minden hénap masodik hétfsjén: 13%° - 18% -ig

Az iigyosztalyvezetok iligyfélfogadasi idoben kotelesek a Polgdrmesteri Hivatalban tart6z-
kodni és igény szerint, de legalabb havonta egy alkalommal a megjel6lt tigyfélfogadasi id6-
ben a hozz4juk fordulé tigyfeleket fogadni.

A tisztségviselok félfogaddsén a szervezeti egységek vezetdinek, illetve munkatarsainak
sziikség szerint részt kell vennie, amennyiben az elézetesen bejelentett ligyfelek problémaéja
ezt igényli.

18. A HELYETTESITES

18.1. A helyettesités alapelvei az aldbbiak:

- Amennyiben lehetséges, az azonos képzettséggel rendelkezdk helyettesitsék egymadst.
- A megbizott vezetdk helyettesitésérdl felettesiik vagy a jegyzé gondoskodik (felfelé
iranyuld helyettesités)

18.2. Az ligyintézOk a 18.1. pont figyelembe vételével a munkakori leirdsukban foglaltak
szerint helyettesitik egymast. Az ligyintéz6k és az tigyviteli dolgozok helyettesitését a
szervezeti egység vezetdje hatdrozza meg. Fizikai dolgozok helyettesitését a Belso
Ellatasi Iroda vezetdje szervezi. Tartés helyettesités esetén a helyettesitéssel valo
megbizasrél a jegyz6 dont.

18.3. A helyettesités eléfeltételeirdl minden vezetd koteles megfeleléen gondoskodni, ide-
értve az ligyintézOk e-mailjeinek, eldkészit- és munkaanyagainak szervezeten beliili
elérhetdségét, illetve az ligyek allasanak folyamatos dokumentalasat is.

19. MUNKAKOR ATADAS-ATVETEL
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19.1.Munkakoér atadas-atvétel a munkaltatoi jogkort gyakorlé jegyzO, valamint a kdzvetlen
hivatali felettes 4ltal meghatarozott kérben személyi valtozas, valamint tartos tavollét
esetén torténik a folyamatos, zokkenOmentes feladatellatas érdekében.

19.2.A munkakort a munkakor Gj beétsltdjének, ennek hianyaban a kozvetlen hivatali felet-
tesnek kell atadni. '

19.3. A munkakor-atadast jegyzokonyvben kell régziteni, melynek tartalmaznia kell:

a.) az atadasra keriil6 munkakér feladatait, munkakori leirdsat,

b.) a folyamatban 1év6 fontosabb feladatok felsorolasat, valamint tajékoztatast a vég-
rehajtds helyzetérol, eredményérol, a sziikséges tovabbi teend6krol,

c.) az atadasra Keriil6 tigyiratok, adatok, utasitasok, tervek, szabalyzatok, nyilvantar-
tasok jegyz€két, a munkakdrhoz kapcsolodoan keletkezett, rendelkezésére allo
elektronikus dokumentumok fellelhet6ségi helyét.

d.) az 4tadonak és az atvevOnek a jegyzOkonyv tartalmaval kapcsolatos észrevételeit,

e.) az atadas helyét, idejét, az atado6 és az atvevd alairdsat.

19.4. A munkakor atadas-atvételért a kozvetlen felettes a felel6s.

19.5.Szabads4g esetén a szervezeti egység vezetdje koteles a szabadsag engedélyezése elott
meggy6z6dni arr6l, hogy a szabadsig id6tartama alatt az {igyek folyamatos intézése
biztositott.

20. UTASITASI, ELLENORZESI JOGOK, BESZAMOLTATAS

20.1.Az tigyosztalyok, onallo irodak vezetdi, feladat- és hataskoriikben a koordinalasuk ala
tartoz6 dolgozok tekintetében feladat meghatarozasi, utasitasi, ellendérzési, beszamolta-
tasi joggal rendelkeznek.

20.2. Az atruhazott hataskdrben (kiadmanyozasi jogkorben) ellatott hataskor (kiadményozas)
jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, illetve a hataskort visszavonhatja. Az atruhazott
hataskor, atadott kiadmanyozasi jogkor tovabbi dtruhazésa tilos.

20.3.Ellendrzést a jegyz6, munkateriiletén az aljegyzok és a jegyz6 altal megbizott személy,
tovabba szervezeti egységében a hivatali felettes végezhet.

20.4.A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseljét beszamolasi kotelezettség terheli:
a.) a feladat végrehajtasarol, ha azt jogszabaly el6irja, hivatali felettese kéri vagy a vég-
rehajtas soran akadaly meriilt fel
b.) az atruhézott hataskorben ill. atadott kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokrol
az atruhazo altal meghatarozott rendben
¢.) amennyiben szabélytalansagot észlel az eljaras soran.

20.5. A jegyzo kezdeményezheti a polgarmesternél az onkorményzati gazdalkodo szerve-
zetek és intézmények adatszolgaltatasat az Snkorméanyzat miikodése érdekében.

21. A KIADMANYOZAS ES A HATASKORATRUHAZAS RENDJE

Kiadmanyozas az irat egyszemélyi aldirasat jelenti, mely sordn a sajat, vagy atruhazott
hataskorben hozott irasbeli intézkedés (kiadmany) alairasra keriil. A kiadmanyozasi jog az
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tigyben t6rténd kozbensd intézkedésre, dontésre, valamint kiils6 szervnek vagy személy-
nek cimzett irat kiaddsdra ad felhatalmazést. A kiadmanyozési jog magaban foglalja az
intézkedést, a kozbens6 intézkedést, a dontést, a dontés kialakitdsanak, valamint az irat
irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisdgaért a kiadma-
nyozo (a kiadmanyozast végz06) felelos.

A Polgarmesteri Hivatal egészére vonatkozdan a kiadményozast a jegyzd gyakorolja, (kivéve
a jogszabalyban meghatdrozottakat: az anyakonyvvezet6re vonatkozo6 6nalldé kiadméanyozast)
amelynek jogat jegyz6i utasitasban az aljegyzokre, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egysé-
gére (a szervezeti egység vezetdjére, a vezetd nevében aldird helyettesre) atruhdzhatja. A
kiadményozott irat tartalmi és formai helyességéért a kiadmanyozoé felelds.

A polgarmester és a jegyz6 atruhdzhat6 feladat- vagy hataskoreit irdsban, utasitas forméjéban
ruhdzza at.
22. KIKULDETES

A hivatali kikiildetéssel kapcsolatos munkéltatéi jogot a jegyz6 gyakorolja. A jegyz6 kikiilde-
tésének elrendelésére a polgadrmester jogosult, a koztisztviselok kikiildetésérdl a jegyz6 dont a
polgérmesterrel egyetértésben.

23. ZARO RENDELKEZESEK

23.1 Az SZMSZ hatdlya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeire €s vala-
mennyi hivatali dolgozora.

23.2. Az SZMSZ megismertetésérol és betartatdsarol a jegyzo a szervezeti egységek vezet6i
utjan gondoskodik €s ellendrzi a benne foglaltakat.

23.3. Az SZMSZ ¢s mellékleteinek, fiiggelékének naprakészen tartasardl a jegyz6 az al-
jegyzok utjan gondoskodik.

23.4. A szervezeti egységek aktualizalt tigyrendjeit az abban sziikségessé valt valtoztatast
kovetd 60 napon beliil csatolni kell a fliggelékhez.

23.5. Az SZMSZ kozzétételre keriil az alabbi helyen: T meghajté\Normak\Szabalyzatok

23.6. Az SZMSZ-t a Képviselo-testiilet ...../2013. (....) szam1 hatérozataval ...-i hatallyal
hagyta jova.

Budapest, 2013. ......

dr. Kocsis Maté Riméan Edina
polgérmester jegyzd
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Mellékletek

1. sz. melléklet: Budapest F6varos VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal alapito
okirata

2. sz. melléklet: Budapest F6varos VIII. Keriilet Jozsefvéarosi Polgarmesteri Hivatal szervezeti
felépitése

3. sz. melléklet: Budapest Févaros VIIIL. keriilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal szerveze-

ti egységeinek szakmai feladatai

4. sz. melléklet: a Hivatalban foglalkoztatott vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztvi-
seldi munkakorok jegyzéke

Fiiggelékek
1. sz. fiiggelék: a Polgarmesteri Hivatal szervezeti