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1.a) Szervezeti egység megnevezése:

Budapest Févéros VIIL keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztaly

1.b) A szervezeti egység cimadatai:

Miikddési helye: Budapest Baross u. 63-67.

Levélcime: 1082 Budapest, Baross u. 63-67. vagy 1431 Budapest, Pf.: 160.

Pénziigyi Ugyosztaly telefonszam: 06-1-459-2235
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-314-0605
Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda telefonszam: 06-1-459-2247
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-314-0605
Szamviteli és Pénziigyi Iroda telefonszdm: 06-1-459-2242
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-313-0438
Adébiigyi Iroda telefonszédm: 06-1-459-2144

email cim: adougy@jozsefvaros.hu

1.c) A szervezeti egység jogillasa:

A Pénziigyi Ugyosztaly nem 6nall6 jogi személy.

2. A szervezeti egység altalanos feladat- és hataskore:

Az adott szakagazathoz tartozé t6bb irodat 6sszefogd szervezeti egység, melynek irdnyitoja és
vezetbje az ligyosztalyvezetd. Az ligyosztalyvezeté szervezi €s ellen6rzi az tigyosztaly mun-
kajat, az ligyosztalyvezetének koordinacios tevékenysége és feliigyeleti jogkdre van a Kolt-
ségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda, Szamviteli és Pénziigyi Iroda, Adotigyi Iroda tekinte-
tében.

3. A Pénziigyi Ugyosztily engedélyezett létszima tevékenységek szerinti bontdsban, az
azokhoz tartozo feladat- és hatiskorokkel

Pénziigyi Ugyosztaly tagozédasa:
ligyosztalyvezetd 116
tigyintézo: 1 {6

Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda
irodavezet6 helyettes: 1 6
tigyintéz0: 516




Szamviteli és Pénziigyi Iroda

irodavezeto: 116
tigyintézo: 10 6
Adoiigyi Iroda

irodavezet6: 116
ligyintézo: 9 f6

3.a) Az ligyosztalyvezetd

3.aa) Az ligyosztalyvezet6 szakmai feladatellatasara vonatkozo legfontosabb jogsza-
bélyok felsorolésa
Magyarorszag Alaptérvénye
Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adossagot keletkeztet6 ligyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairdl szold
353/2011. (X1I1.30) kormanyrendelet
Nemzeti vagyonr6l sz6l6 2011. évi CXCVL Térvény
Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény
Allamhaztartasrél szo6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél szol6
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet, és az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairél sz6l6 249/2000. (XI1.24.) kormény-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhaztartasi szakdgazati rendr6l sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a torzskényvi nyilvantartasrol szol6 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet
A févarosi 6nkorményzat és a keriileti 6nkormanyzatok ko6zotti forrasmegosztésrol
sz016 2006. évi CXXXIII. térvény
Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
Az altalanos forgalmi adérél szolé 2007. évi CXXVIL. térvény,
A személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVIL. torvény,
A helyi ad6krél sz616 1990. évi C. torvény,
A gépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXII. torvény,
Az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. torvény,
Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori dtmeneti gazdalkodasérél sz6l6 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet
Adodssagkezelési szolgaltatasrol sz616 31/2010.(VIL.15.) szamu helyi rendelet,

az épitményadordl szol6 55/2008. (X1.6.) sz. onkormanyzati rendelet

a telekadorol szol6 56/2008.(X1.6.) sz. Snkormanyzati rendelet

az idegenforgalmi adorol szol6 57/2010. (X11.30.) sz. nkorményzati rendelet

3.ab) Az ligyosztalyvezet6 altal gyakorolt hataskérok (kiadmanyozas), a hataskor gya-
korlasanak modja

A kiadmanyozas és az alairas rendjér6l szolo hatalyos jegyz6i utasitas szerinti hataskorrel
rendelkezik.

A kiadmanyozas rendjérdl sz616 hatélyos polgarmesteri utasitasban foglaltak szerinti ha-
taskorrel rendelkezik.




A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozdssal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesités-
igazolassal kapcsolatos eljarasi rendr6l szo16 hatalyos polgarmesteri-jegyzoi egylittes uta-
sitas szerint gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott koérben a kiadma-
nyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.

3.ac) Az iigyosztalyvezet6 feladatkorei

az ligyosztaly iranyitdja és vezetdjeként szervezi és ellenérzi az tigyosztily munkajat,
koordinacios tevékenysége és felligyeleti jogkdre van a Koltségvetési €s Pénziigy: Fe-
liigyeleti Iroda, a Szamviteli és Pénziigyi Iroda és az Adoligyi Iroda tekintetében,
ellatja az iigyosztaly dolgozoi tekintetében a jegyzo éltal atruhazott munkaltatdi jogo-
kat,

feliigyeli az tigyosztaly iktatési és irattarozasi tevékenységét,

koteles az egységes polgarmesteri hivatal munkajat el6segité szervezeti egységek ko-
zotti folyamatos tajékoztatasra, a szabalyozott hivatalon beliili és kiilsé kapcsolattar-
tésra,

folyamatos elemzé munkat végez, melynek alapjan véltoztatast kezdeményez az irodat
érint6 feladatok vonatkozasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasagosabb, raci-
onalisabb feladatellatas érdekében,

az ligyosztaly feladatait érint6 tigyben tigyfélfogadast tart,

figyelemmel kiséri az iligyosztaly tigyfélszolgalati tevékenységét,

a Mindségiranyitasi Rendszerdokumentacid részét képezo eljarasokban foglaltak alap-
jén biztositja a szervezeti egységét érintd szakmai feladatok ellatasat,

a Polgarmesteri Hivatal mindenkori hatalyos Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata, va-
lamint a bels6 normék alapjan ellatja a szervezeti egységét érinté vezetdi és iranyitoi
feladatokat,

a hatalyos bels6 normaban foglaltak alapjan gyakorolja a kiadmanyozas, valamint a
kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal kapcso-
latos jogkorét,

Miikédteti az ligyosztaly tekintetében a MinGségiranyitasi Rendszert,

a szervezeti egységei részére feladataik ellatasahoz szakmai segitséget nyujt,
szakteriiletét érintden gondoskodik a képvisel6-testiileti/bizottsagi eldterjesztések el-
készitésérol, a képviselb-testiileti/bizottsagi dontések végrehajtasarol,

részt vesz a képviselO-testiilet és az illetékes bizottsagok tilésein;

egyeztetéseken, rendezvényeken képviseli a Pénziigyi Ugyosztalyt.

3.ad) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felel6sségi szabalyok

Az iigyosztilyvezetonek nincs altalanos helyettese, az ligyosztalyvezetot Koltségvetési és
Pénziigyi Feliigyeleti Irodaval kapcsolatos feladatkorét tekintve a Koltségvetési és Pénziigyi
Feliigyeleti Iroda helyettes vezet6je, a Szamviteli és Pénziigyi Irodaval kapcsolatos feladat-
korét tekintve a Szamviteli és Pénziigyi Iroda vezetdje és az Adoligyi Irodaval kapcsolatos
feladatkorét tekintve az Adotigyi Iroda vezetdje helyettesiti.

3.b) Az irodavezetok

Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda vezetdje

3.ba) Az irodavezet6 szakmai feladatellatasra vonatkozé legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa
Magyarorszag Alaptorvénye




Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adéssagot keletkeztetd iigyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairdl szo6lo
353/2011. (XI1.30) korméanyrendelet

Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI Torvény

Magyarorszag helyi Snkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

Helyi Onkorméanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. Térvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkoreir6l sz616 1991. évi XX. torvény

A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az 6nkormanyzati képviselok
tiszteletdijardl szolo 1994. évi LXIV. torvény

Magyarorszag k6zponti koltségvetésérdl sz6l6 mindenkori éves torvény
Allamhaztartasré] sz616 2011. évi CXCV. t6rvény, valamint a végrehajtasarél sz616
368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet, és az allamhaztartds szervezetei beszamolési és
kényvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl sz6ld 249/2000. (XII1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhaztartasi szakagazati rendrdl sz616 56/2011.
(X11.31.) NGM rendelet, a torzskényvi nyilvantartasrol szoloé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

A f6véarosi onkorményzat és a keriileti 6nkormanyzatok ko6zotti forrasmegosztasrol
sz616 2006. évi CXXXIII. térvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi célu
eldiranyzatokbol nytjtott tamogatasok feltételrendszerér6l és elszdmolasanak rendjé-
6l sz616 28/2012. ( 111.06.) korméanyrendelet

Az altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIL. torvény,

A személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVIL. torvény,

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,

A gépjarmiiadorol sz616 1991. évi LXXXII. térvény,

Az adézas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCIL. torvény,

A tarsadalombiztositas ellatasara €s a magannyugdijra jogosultakro6l, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. térvény,

A szocialis hozzajarulasi adérol sz616 2011. évi CLVI. torvény,

Az egészségiigyi hozzajarulasrol sz0l6 1998. évi LXVL torvény,

A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasardl és egyes torvények modosita-
sérdl sz616 2011. évi CXCL. térvény ( 23§-249),

Oregségi nyugdijrél sz616 1997.évi LXXXI. térvény,

Kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédo, valamint egyéb torvények
mddositasarol szol6 2011 évi. CVI. torvény, valamint a végrehajtasardl szolo kor-
manyrendeletek

Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIIL. térvény valamint az ehhez
kapcsolodoé agazati végrehajtasi korméanyrendeletek

Kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

A Munka térvénykonyvérdl szo16 2011. évi . torvény

Nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény, valamint a kdznevelési feladatot
ellaté egyes dnkormanyzati fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérdl szo-
16 2012. évi CLXXXVIIL. t6érvény,és annak végrehajtasi rendeletei

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi IIL. térvény, valamint
végrehajtasi rendeletei,




A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény
é€s végrehajtasi rendeletei,

A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl
szG16 1997. évi CXL. térvény és végrehajtasi rendelete,

A munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl sz6l6 39/2010. (I1.26). kor-
manyrendelet,

A lakésok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes sza-
balyokrdl sz616 1993. évi LXXVIL. térvény,

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrél sz616 korméanyrendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori atmeneti gazdalkodasardl sz616 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérl szolo rendelet
Adéssagkezelési szolgaltatasrol sz616 31/2010.(VIL15.) szamu helyi rendelet,

A személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok formairol és a téritési dij fizetési
kotelezettségekr6l sz616 25/2012.( 11.29.) helyi rendelet,

Bolcsodei téritési dijakrol szo16 13/2012,(11.23.) szamu helyi rendelet,

A Jozsefvarosi Onkorményzat altal fenntartott 6vodakban és iskolakban ellatottak ét-
kezés téritési dijarol sz616 69/1997.(X11.29.) szam helyi rendelet,

Polgarmester, alpolgdrmesterek illetményér6l és egyéb juttatasairdl, valamint az 6n-
40/1998.(X11.01.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosban adomdanyozhaté  Kitiintetésekr6l —sz6l6, t6bbszor mddositott
11/2006.(111.10.) szamu helyi rendelet

Az Onkorményzat koltségvetési szerveinél kozszolgalati jogviszonyban allok dijazésa-
161 és egyéb juttatasairdl sz616 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet

A lakasok és nem lakas céljara szolgal6 helyiségek viz-és csatornahasznalati dijanak
bérlokre torténd atharitasardl szol6 23/2007.(1V.25.) szama helyi rendelet
Lakohaz-miikodtetési és lakohazfelujitas-lebonyolitdsi szolgaltatds ellatasarol szo6lo
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet,

Onkormanyzati biztos kirendelésének ¢és tevékenységének rendjérél szolo
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet,

Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szolo 19/2009.
(V.06) szam1 helyi rendelet,

Az Oszirbzsa Gondozé Szolgalat 4ltal mikodtetett beteg-feliigyeleti rendszer elofize-
toinek téritési dij fizetési dij kotelezettségérdl szol6 21/1999.(IV.30.) szam1 helyi ren-
delet,

Budapest, Jézsefvarosi Onkorméanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jo-
gok gyakorlasarol sz616 66/2012.(X11.13.) szam1 helyi rendelet,

3.bb) Az irodavezetd 4ltal gyakorolt hataskorsk (kiadmanyozés), a hataskor gyakorla-
sanak modja

A kiadmanyozas és az alairas rendjér6l sz616 hatalyos jegyzoi utasitas szerinti
hataskorrel rendelkezik.
A kiadmanyozas rendjérdl sz6l6 hatalyos polgarmesteri utasitasban foglaltak szerinti
hataskorrel rendelkezik.
A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrél szo616 hatdlyos polgarmesteri-jegyz6i egyiit-
tes utasitas szerint gyakorolja a polgarmester €s a jegyz6 altal meghatarozott kérben a
kiadmanyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.




Pénziigyi Ugyosztalyvezetd altal kiadott kiadmanyozasi és helyettesitési rend-
ben meghatérozott hataskorrel rendelkezik.

3.bc) Az irodavezet6 feladatkorei
Altalénosségban iroda vezet6i feladatok ellatasa, az iroda munkéjanak koordinalasa, az
irodat érint6 feladatok ellatdsanak megszervezése, ellendrzése. Vezet6i és ligyosztalyi ér-
tekezleten valo részvétel, beszamolas.

Feladatkorei:

6.1.33. a helyi szabalyzat alapulvételével a keriileti koltségvetési koncepcidhoz adat és in-
formacid bekérése, koncepcid tervezet dsszedllitasa, testiileti elbterjesztés elkészité-
se,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

e Helyi Onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. Torvény

e Helyi 6nkorményzatok ¢s szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-

lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkéreirdl szolé 1991. évi XX. torvény

e A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az 6nkormanyzati képviselok

tiszteletdijarol sz616 1994. évi LXIV. térvény

Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény
Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIL.31.) korményrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az dllamhaztartasi szakdgazati rendr6l sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a torzskonyvi nyilvantartasr6l szl 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

6.1.34. atmeneti, ideiglenes gazdalkodasrol sz616 rendelet-tervezet elkészitése,

o Allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl sz616
368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet, és az allamhéztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhaztartasi szakdgazati rendrél sz616 56/2011.
(XIL.31.) NGM rendelet, a torzskényvi nyilvantartasrdl sz6lé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

6.1.35. Foévarosi Onkorményzat és keriileti nkormanyzatokat osztottan megilleté bevéte-
lek forrasmegosztasdhoz a Fépolgarmesteri Hivatal altal kért adatszolgaltatas elké-
szitése,

Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szol6 mindenkori éves térvény

e Allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtdsardl szo6l6
368/2011. (XII.31.) korményrendelet, és az allamhaztartis szervezetei beszamolasi s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XI1.24.) kormdany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz616 56/2011.
(XIL.31.) NGM rendelet, a térzskonyvi nyilvantartasrél szolé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

o A fOvérosi 6nkormanyzat és a keriileti 6nkormanyzatok kozotti forrdsmegosztasrol
sz616 2006. évi CXXXIII. torvény

6.1.6. koltségvetés tervezés elokészitése a helyi szabalyzatban foglaltak alapulvételével,




6.1.7. intézmények koltségvetési tervezetének feliilvizsgalata, javitdsa, Polgérmesteri

Hivatal és az Onkormanyzat kéltségvetési tervezetének elkészitése a Hivatal belsd
szervezetinek kozremilkodésével,

6.1.8. Kkeriileti koltségvetési terv elkészitése (testiileti elGterjesztés, rendelet-tervezet),

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitasar6l sz6lo 2011. évi CXCIV. torvény, valamint az
adossagot keletkeztet6 iligyletekhez t6rténé hozzajarulas részletes szabalyairdl sz6l6
353/2011. (X11.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi Onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. Térvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségil szervek feladat- és hatarkoreirdl sz616 1991. évi XX. torvény

A polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdéseirdl és az dnkormanyzati képviselok
tiszteletdijarol sz616 1994. évi LXIV. torvény

Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl szolé mindenkori éves térvény
Allamhaztartasré] sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasardl szolo
368/2011. (X11.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
kényvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szol6 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhaztartdsi szakagazati rendrdl sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a térzskonyvi nyilvantartasrol sz616 6/2012.(1I1.01.) NGM
rendelet

A févarosi 6nkormanyzat €s a Keriileti 6nkorményzatok kozotti forrdsmegosztasrol
sz016 2006. évi CXXXIII. térvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi céll
el6iranyzatokbdl nyujtott tamogatasok feltételrendszerérél és elszamoldsanak rendjé-
r6l sz616 28/2012. ( I11.06.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVIL. térvény,

A személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL torvény,

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,

A gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. torvény,

Az ad6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCIL. toérvény,

A tarsadalombiztositas ellatasara és a magannyugdijra jogosultakro6l, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. torvény,

A szocialis hozzajarulasi adorol sz616 2011. évi CLVI. torvény,

Az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. torvény,

A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasarol és egyes torvények moédosita-
sarol sz616 2011. évi CXCL. torvény ( 23§-248),

Oregségi nyugdijrél sz616 1997.évi LXXXL. térvény,

Kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapesolddd, valamint egyéb torvények
mé6dositasarol szold 2011 évi. CVL torvény, valamint a végrehajtasardl szolé kor-
manyrendeletek

K6zalkalmazottak jogallasardl szoldé 1992. évi XXXIII. torvény valamint az ehhez
kapcsolodo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény,

A Munka torvénykényvér6l szol6 2011. évi L. torvény




Nemzeti k6znevelésr6l sz616 2011. évi CXC. torvény, valamint a kdznevelési feladatot
ellaté egyes 6nkormanyzati fenntartisu intézmények allami fenntartasba vételérdl szo-
16 2012. évi CLXXXVIIL. torvény,€s annak végrehajtasi rendeletei

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. térvény, valamint
végrehajtasi rendeletei,

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szoldé 1997. évi XXXI. toérvény
és végrehajtasi rendeletei,

A muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmivel6désrol
sz616 1997. évi CXL. térvény és végrehajtasi rendelete,

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésrol szoldé 39/2010. (11.26). kor-
manyrendelet,

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes sza-
balyokrol sz616 1993. évi LXXVIL. térvény,

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrol sz616 korméanyrendelet
Adodssagkezelési szolgaltatasrol sz616 31/2010.(VIL.15.) szam helyi rendelet,

A személyes gondoskodast nytjto szocialis ellatasok formdirdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekr6l szol6 25/2012.( 111.29.) helyi rendelet,

Bolcs6dei téritési dijakrol sz616 13/2012,(11.23.) szamu helyi rendelet,

A Jozsefvarosi Onkorményzat altal fenntartott 6vodékban és iskoldkban ellatottak ét-
kezés téritési dijardl szo616 69/1997.(X11.29.) szamu helyi rendelet,

Polgarmester, alpolgarmesterek illetményérél és egyéb juttatdsairdl, valamint az 6n-
40/1998.(X11.01.) szam1 helyi rendelet

Jozsefvarosban adomdanyozhaté  kitlintetésekr6l sz6l6, tobbszor modositott
11/2006.(I11.10.) szamu helyi rendelet

Az Onkorményzat koltségvetési szerveinél kézszolgalati jogviszonyban 4116k dijazasa-
ol és egyéb juttatasairdl sz616 71/2012.(XI11.13.) szamu helyi rendelet

A lakasok és nem lakds céljara szolgalé helyiségek viz-és csatornahasznalati dijanak
bérl6kre torténd atharitasarol szo6l6 23/2007.(IV.25.) szamu helyi rendelet
Lakoéhaz-miikodtetési és lakohazfelujitas-lebonyolitasi szolgaltatds ellatasardl szo6lod
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet,

Onkormanyzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjérdl sz6l6
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet,

Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatardl szoldé 19/2009.
(V.06)szamu helyi rendelet,

Az Oszir6zsa Gondozé Szolgalat altal mikddtetett beteg-feliigyeleti rendszer el6fize-
t6inek téritési dij fizetési dij kotelezettségérol szol6 21/1999.(IV.30.) szama helyi ren-
delet, )

Budapest, Jézsefvarosi Onkorméanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jo-
gok gyakorlasarél sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet,

Jézsefvéarosi Onkorméanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkod4sardl sz616 helyi rendelet,

6.1.9. éves koltségvetési rendelet elfogadasa utan a KGR programmal a koltségvetési

nyomtatvanyok kitSltése Hivatalra és Onkorményzatra, az intézmények felé intéz-
kedés, kit6ltott nyomtatvanyok, jovahagyott eldiranyzatok ellenérzése, javitasa,

o Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél szolo

368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartds szervezetei beszamolasi €s




konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (X1I.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az allamhdaztartasi szakagazati rendrdl sz616 56/2011.
(XIL.31.) NGM rendelet, a torzskonyvi nyilvantartasrol sz6lé 6/2012.(I111.01.) NGM
rendelet

Jézsefvéarosi Onkorményzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasarél szol6 helyi rendelet,
Jézsefvéarosi Onkorményzat mindenkori k6ltségvetésérdl sz616 rendelet

6.1.10. Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat jévéhagyott koltségvetési eléiranyzata-

inak szervezeti egységenként vald részletes (szakfeladatonként, szerkezeti bonta-

son beliil soronként) feldolgozasa, szervezeti egységek kiértesitése, a Hivatal egy-

séges feldolgozasa kényvelésre torténd atadasa,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérél sz616 rendelet
Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz616
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhaztartési szakdgazati rendr6l sz616 56/2011.
(XIL.31.) NGM rendelet, a térzskonyvi nyilvantartasrdl szolé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

6.1.11. koltségvetési és végrehajtasi rendelet t6bbsz6ri moédositasanak elkészitése a helyi

szabalyzatban foglaltak figyelembevételével,

6.1.15. keriileti pénzmaradvany és koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozasa

intézményenként,

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011, évi CXCIV. torvény, valamint az
adossagot keletkeztetd ligyletekhez torténé hozzdjarulds részletes szabélyairdl sz6lo
353/2011. (XI1.30) korméanyrendelet

Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi Onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. Toérvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kéztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkoreir6l sz616 1991. évi XX. torvény

A polgéarmesteri tisztség ellatisanak egyes kérdéseirdl és az dnkormanyzati képviselok
tiszteletdijardl sz6l6 1994. évi LXIV. térvény

Magyarorszag kdzponti kéltségvetésérol szol6 mindenkori éves térvény
Allamhéztartasrol szolé6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szol6
368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (X11.24.) kormény-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az allamhaztartasi szakdgazati rendrol sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a térzskényvi nyilvantartasrol szolé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

A f6véarosi 6nkormanyzat és a keriileti onkorméanyzatok ko6zotti forrasmegosztasrol
sz616 2006. évi CXXXIII. torvény

Szamvitelr6l szo616 2000. évi C. térvény €s végrehajtasi rendelete

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi célu
eldiranyzatokbol nytjtott tAmogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjé-
16l sz616 28/2012. ( 111.06.) korméanyrendelet
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Az éltalanos forgalmi adorél szo616 2007. évi CXXVIL térvény,

A személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. térvény,

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,

A gépjarmiiadorol szol6 1991. évi LXXXIL. térvény,

Az ad6zas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény,

A tarsadalombiztositas ellatdsara és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
géltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. torvény,

A szocialis hozzéjarulési adorol sz616 2011. évi CLVL térvény,

Az egészségligyi hozzajarulasrol sz6l6 1998. évi LXVI. térvény,

A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasarél és egyes térvények médosita-
séardl szol6 2011. évi CXCI. torvény ( 23§-249%),

Oregségi nyugdijrol sz6l6 1997.évi LXXXI. torvény,

Kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolédd, valamint egyéb torvények
modositasardl szolo 2011 évi. CVL térvény, valamint a végrehajtasardl szo6lé kor-
manyrendeletek

Kozalkalmazottak jogéllasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény valamint az ehhez
kapcsolodo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

A Munka torvénykonyvérdl szo16 2011. évi L. térvény

Nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény, valamint a kéznevelési feladatot
ellaté egyes 6nkorményzati fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérdl szo-
16 2012. évi CLXXXVIIL. térvény,¢s annak végrehajtasi rendeletei

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szolé 1993. évi III. térvény, valamint
végrehajtasi rendeletei,

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatdsrol szol6 1997. évi XXXI. térvény
¢és végrehajtasi rendeletei,

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kézmivel6désrol
sz616 1997. évi CXL. térvény és végrehajtasi rendelete,

A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (I1.26). kor-
ményrendelet,

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo6 egyes sza-
balyokrdl sz616 1993. évi LXXVIL. torvény,

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrol sz616 korméanyrendelet
Adoéssagkezelési szolgaltatasrol szol6 31/2010.(VIL.15.) szamu helyi rendelet,

A személyes gondoskodast nytijté szocialis ellatasok formairdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol sz616 25/2012.( 111.29.) helyi rendelet,

Bolcsodei téritési dijakrol szolo 13/2012,(11.23.) szam helyi rendelet,

A Jézsefvarosi Onkorményzat 4ltal fenntartott 6vodakban és iskoldkban ellatottak ét-
kezés téritési dijarol sz616 69/1997.(X11.29.) szam1 helyi rendelet,

Polgarmester, alpolgarmesterek illetményérél és egyéb juttatasairdl, valamint az 6n-
40/1998.(X11.01.) szam1 helyi rendelet

Jozsefvarosban adomanyozhaté  Kkitlintetésekrol sz6l6, tobbszor modositott
11/2006.(I11.10.) szam1 helyi rendelet

Az Onkormanyzat kéltségvetési szerveinél kozszolgalati jogviszonyban allok dijazasa-
rol és egyéb juttatasairdl sz616 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet

A lakasok és nem lakas céljara szolgalo helyiségek viz-és csatornahasznalati dijanak
bérldkre t6rténd atharitasarol szold 23/2007.(IV.25.) szamu helyi rendelet

11




Lakohaz-miikodtetési és lakdhazfelujitas-lebonyolitasi szolgaltatds ellatasardl szold
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet,

Onkorményzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjér8l sz616
58/1999.(X11.24.) szdmu helyi rendelet,

Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatardl szolé 19/20009.
(V.06)szam helyi rendelet,

Az Oszirézsa Gondozé Szolgalat altal mitkodtetett beteg-feliigyeleti rendszer eldfize-
toinek téritési dij fizetési dij kotelezettségérol szolo 21/1999.(IV.30.) szama helyi ren-
delet,

Budapest, Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jo-
gok gyakorlasérdl sz6l6 66/2012.(XI1.13.) szamu helyi rendelet,

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésrdl szol6 helyi rendelet,

6.1.18. nemzetiségi 6nkorményzatok atmenti gazdalkodasardl szol6 rendelet elokészitése,
a koltségvetési koncepcid és a koltségvetés készitése az elnokokkel egyeztetett modon, az
elemi koltségvetés elkészitése, a koltségvetés modositas elokészitése, eldirdnyzat nyilvan-
tartas vezetése,

6.1.20. nemzetiségi 6nkormanyzatok jegyzOkonyveinek pénziigyi-koltségvetési szem-

pontok szerinti ellenérzése,

Nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi célu
elbiranyzatokbdl nytjtott tdmogatdsok feltételrendszerérdl és elszamoldsanak rendjé-
6l sz616 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet

Az 4ltalanos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVIL torvény,

A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény,

Magyarorszag gazdasagi stabilitasar6l szolé 2011. évi CXCIV. torvény, valamint az
adossagot keletkeztet$ tigyletekhez t6rténd hozzdjarulas részletes szabélyair6l szo6lo
353/2011. (XI1.30) korméanyrendelet

Nemgzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVL Torvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi Onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. Térvény

Helyi 6nkormdanyzatok és szerveik, a kéztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségli szervek feladat- és hatarkéreir6l sz616 1991. évi XX. torvény

A polgarmesteri tisztség ellatisanak egyes kérdéseirdl és az dnkorményzati képvisel6k
tiszteletdijardl szol6 1994. évi LXIV. térvény

Magyarorszag k6zponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény
Allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol sz6lé
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszdmolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrol sz6l6 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a torzskényvi nyilvantartasrél sz6l6 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasarol szol6 helyi rendelet

6.1.24. intézményi havi, féléves, éves sz6veges beszamolok készitése,
6.1.25. a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok gazdalkodasanak figyelemmel kis-

érése, elemzések készitése, javaslatok készitése,
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6.1.26. koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok részére pénziigyi, koltségvetési se-
gitségnyujtas,

Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori k6ltségvetésérdl szo16 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori atmeneti gazdalkodéasarol szo16 helyi rendelet
Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol sz6l6 mindenkori éves torvény
Allamhéztartasré] sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szold
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet, €s az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (X11.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhéztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a térzskonyvi nyilvantartasrol sz6l6 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

e Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

© 6.1.30. vezetd részérdl atruhdzott hataskorben ellenjegyzési jogkor, valamint bankszamla
feletti aléiras jogosultsag gyakorlasa, vagy kiadmanyozas gyakorlasa,

A Budapest Jozsefvarosi Onkorményzatnak a Polgérmesteri Hivatalnak és a helyi

nemzetiségi Onkormanyzatoknak a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellen-

jegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl szold

1/2013.( I.17.) szamu polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitdsa alapjan utalvanyozasi,

ellenjegyzési, teljesitésigazolasi hataskor gyakorlasa.

o Allamhéztartsrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet, és az dllamhdztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz616 56/2011.
(X11.31.) NGM rendelet, a térzskényvi nyilvantartasrol sz6lo 6/2012.(I11.01.) NGM
rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérol sz616 helyi rendelet,

o Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkodasardl sz616 helyi rendelet

Magyarorszag kézponti koltségvetésérdl szol6 mindenkori éves torvény

6.1.31. testiileti-bizottsagi  eldterjesztések  készitése, véleményezése  pénziigyi-
koltségvetési szempontbol,
6.1.32. szabalyzatok készitése, aktualizalasa.

A Budapest Jozsefvarosi Onkorményzatnak a Polgarmesteri Hivatalnak és a helyi

nemzetiségi Onkormanyzatoknak a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellen-

jegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél szolo

1/2013.( 1.17.) szamu polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitisa alapjan utalvanyozasi,

ellenjegyzési, teljesitésigazolasi hataskoér gyakorlasa.

e Allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény, valamint a végrehajtasarél sz616
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol sz6l6 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhaztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
(XIL.31.) NGM rendelet, a torzskoényvi nyilvantartasrél sz6lé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet
Jozsefvéarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 helyi rendelet,

e Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodéséarol sz6l6 helyi rendelet

13




Magyarorszag kézponti koltségvetésér6l sz616 mindenkori éves torvény
3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartoz6 feleldsségi szabalyok

A 6.1.11.-15-ig, valamint a 6.1.17. feladatok esetében az ugyan ezzel a
feladattal foglalkozé iigyintéz6 végzi a helyettesitést, a tobbi feladat esetében az ligy-
osztalyvezet helyettesit.

3.¢c) Az ligyintéz6k munkakorei és az azokhoz tartozé feladat- €s hataskorok (szemé-
lyenkénti bontasban)

3.c/1 Allami tdmogatisok igénylésével, elszdmolasdval, koltségvetés tervezésével,
modositasaval, analitikus nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasat
végz0 igyintézo

3¢/2 Torzsadattari nyilvantartdssal, bankszamlanyitdssal, zarassal, megsziintetéssel,
likviditasi iitemterv elkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasat végzd ligyintézo.
3¢/3 Koltségvetési szervek dnkormanyzati tdmogatasanak utaldsaval, nyilvantartasa-
val, havi beszamolok, pénziigyi elemzések készitésével kapcsolatos feladatok ellatasat
végz0 tigyintézo.

3.c/4 Nemzeti onkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi tevékenységével sszefliggo fela-
datok ellatasat végz06 tigyintézo.

3.¢/5. Személyi jellegii kifizetésekkel kapcsolatos valamennyi pénziigyi feladat ellata-
sat végzo ligyintézo.

3.ca) szakmai feladatellatasara vonatkozé legfontosabb jogszabalyok felsorolasa {tor-
vényt6l 6nkormanyzati rendeletig}

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény, valamint az
adossagot keletkeztetd iigyletekhez torténdé hozzajarulas részletes szabélyairdl sz6lo
353/2011. (X11.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi Onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. Torvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségli szervek feladat- és hatarkoreirdl sz616 1991. évi XX. térvény

A polgarmesteri tisztség ellatisanak egyes kérdéseir6l és az 6nkorményzati képviselok
tiszteletdijardl szol6 1994. évi LXIV. torvény

Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves torvény
Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szol6
368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet, és az 4llamhaztartas szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XII.24.) kormény-
rendelet, a szakfeladat rendrél és az allamhaztartasi szakégazati rendrél sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a toérzskoényvi nyilvantartasrol szolé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

A févarosi onkormanyzat és a keriileti 6nkormanyzatok kozotti forrdsmegosztasrol
sz616 2006. évi CXXXIIL. torvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi céla
elbiranyzatokbol nyujtott timogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjé-
161 sz616 28/2012. ( 111.06.) korményrendelet
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Az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény,

A személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL torvény,

A helyi adokr6l sz616 1990. évi C. torvény,

A gépjarmtiadorol szolo 1991. évi LXXXIL. térvény,

Az ad6zas rendjérol szo616 2003. évi XCIL. térvény,

A tarsadalombiztositas ellatasara és a magannyugdijra jogosultakr6l, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. torvény,

A szocialis hozzajéarulasi adordl sz616 2011. évi CLVI térvény,

Az egészségligyi hozzajarulasrol szo16 1998. évi LXVI. térvény,

A megvaltozott munkaképességili személyek ellatasardl €s egyes torvények moédosita-
sarol szol6 2011. évi CXCI. torvény ( 23§-248),

Oregségi nyugdijrél sz6l6 1997.évi LXXXL. térvény,

Kozfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashoz kapesolddo, valamint egyéb térvények
modositasarol szold 2011 évi. CVI. torvény, valamint a végrehajtasardl szolé kor-
ményrendeletek

Kozalkalmazottak jogéallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény valamint az ehhez
kapcsolodo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. torvény,

A Munka torvénykonyvérdl szol6 2011. évi L. térvény

Nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény, valamint a kdznevelési feladatot
ellat6 egyes 6nkormanyzati fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérol szo-
16 2012. évi CLXXXVIII. toérvény,és annak végrehajtasi rendeletei

A szocidlis igazgatasrol €s szocidlis ellatasokrol szolé 1993. évi Il t6rvény, valamint
végrehajtési rendeletei,

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
¢és végrehajtasi rendeletei,

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kézmiivelddésrol
sz616 1997. évi CXL. térvény és végrehajtasi rendelete,

A munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szol6 39/2010. (I1.26). kor-
manyrendelet,

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes sza-
balyokrol sz616 1993. évi LXXVIL. térvény,

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrél sz616 kormanyrendelet
Jézsefvéarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdélkodéséarél sz616 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkormdanyzat mindenkori koltségvetésérol sz616 rendelet
Adéssagkezelési szolgaltatasrol szo16 31/2010.(VIL15.) szamu helyi rendelet,

A személyes gondoskodast nyjto szocialis ellatdsok formairdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol sz016 25/2012.( 111.29.) helyi rendelet,

Bolcsodei téritési dijakrol szol6 13/2012,(11.23.) szamu helyi rendelet,

A Jézsefvarosi Onkorményzat altal fenntartott 6vodakban és iskoldkban ellatottak ét-
kezés téritési dijardl sz616 69/1997.(X11.29.) szam1 helyi rendelet,

Polgarmester, alpolgarmesterek illetményérdl és egyéb juttatasairdl, valamint az 6n-
40/1998.(X11.01.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosban adomanyozhaté  Kkitiintetésekrél sz616, t6bbszér modositott
11/2006.(111.10.) szamu helyi rendelet

Az Onkorményzat koltségvetési szerveinél kozszolgalati jogviszonyban allok dijazésa-
1ol és egyéb juttatdsairdl szol6 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet

15




e A lakasok és nem lakas céljara szolgdlé helyiségek viz-és csatornahasznalati dijanak
bérldkre torténd atharitasarol szol6 23/2007.(1V.25.) szamu helyi rendelet

e Lakohaz-milkodtetési €s lakohazfelajitas-lebonyolitasi szolgaltatas ellatasarol szolo
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet,

e Onkormanyzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjérél sz6lo
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet,

e Képvisels-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabélyzatarol szolé 19/2009.
(V.06)szamu helyi rendelet,

o Az Oszirézsa Gondozé Szolgilat 4ltal miikodtetett beteg-feliigyeleti rendszer eldfize-
toinek téritési dij fizetési dij kotelezettségérdl szold 21/1999.(IV.30.) szamu helyi ren-
delet,

e Budapest, Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonarél és a vagyon feletti tulajdonosi jo-
gok gyakorlasardl sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet,

3.cb) Az ligyintéz6 altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorlasa-
nak médja
e Az iigyintézok kiadményozasi hataskorrel nem rendelkeznek.

3.cc) Az ligyintézd feladatkorei

3.c/1 Allami tamogatisok igénylésével, elszamolasaval, koltségvetés tervezésével,
modositasaval, analitikus nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasat
végz0 tigyintézo

6.1.12. koltségvetés modositod rendelet elfogadasa utan az érintett intézmények és Hivatal
bels6 szervezeti egységeinek értesitése a modositasrol, a jovahagyott eldiranyzat-
okrol, valamint kényvelésre torténd atadasa,

o Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori kéltségvetésérol szo16 rendelet

6.1.13. kertileti és intézményenkénti - koltségvetési szerkezeti bontdsban-koltségvetési
eldiranyzatok analitikus nyilvantartasa,

e Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésérél szo16 rendelet

6.1.5. éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez az allami tamogatdsok kerdileti szintil
elszamoltatasa, elszamolasa,

6.1.36. a helyi szabalyzat alapulvételével az allami tdmogatas igénylése, a szolgaltatott
adatok ellendrzése, keriileti szintil sszesitése és tovabbitasa, évente az Aht.-ban
rogzitett id6pontokban allami tamogatasok feliilvizsgalata (lemondas, potigénylés),
analitikus nyilvantartasa,

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori k6ltségvetésérol sz616 rendelet

e Magyarorszag kozponti koltségvetésérél sz616 mindenkori éves torvény
Allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet, és az allamhdztartas szervezetei beszamolasi és
kényvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
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(XI1.31.) NGM rendelet, a torzskonyvi nyilvantartasrol szolé 6/2012.(I11.01.) NGM
rendelet
e Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

6.1.11. koltségvetési és végrehajtasi rendelet t6bbsz6ri modositdsanak elkészitése a helyi
szabalyzatban foglaltak figyelembevételével,

6.1.15. keriileti pénzmaradvany és koéltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozasa
intézményenként,

6.1.9. éves koltségvetési rendelet elfogadasa utan a KGR programmal a koltségvetési
nyomtatvanyok kitoltése Hivatalra és Onkorményzatra, az intézmények felé intéz-
kedés, kit6lt6tt nyomtatvanyok, jovahagyott eldiranyzatok ellendrzése, javitasa,

e Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet
Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény

e Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szoldo 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhaztartasi szakdgazati rendrél sz616 56/2011.
(XII.31.) NGM rendelet, a térzskonyvi nyilvantartasrol szolé 6/2012.(I11.01.) NGM
rendelet

3c/2 Torzsadattari nyilvantartassal, bankszamlanyitassal, zarassal, megsziintetéssel,
likviditasi litemterv elkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasat végzo ligyintézo.

6.1.14. koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok, Polgarmesteri Hivatal jovahagyott

.....

adatszolgaltatds utan a keriileti szintl likviditasi iitemterv elkészitése, annak ha-
vonkénti keriileti szint{i 5sszesitése,

e Allamhaztartasrol sz616 2011. é&vi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarol sz6lé
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartis szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szoléo 249/2000. (X11.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhaztartési szakagazati rendrdl sz616 56/2011.
(XII.31.) NGM rendelet, a térzskonyvi nyilvantartasrol szolé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

o Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet

6.1.21. a kdznevelési térvényben meghatarozott KIR rendszerhez pénziigyi adatszolgalta-
tas teljesitése,
e Nemzeti kdznevelésr6l sz616 2011. évi CXC. térvény, valamint a kéznevelési feladatot
ellatd egyes onkormanyzati fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérdl szo-
16 2012. évi CLXXXVIIL. térvény,€és annak végrehajtasi rendeletei

6.1.17.  bankszamlanyitasokkal, megsziintetésekkel kapcsolatos intézkedések, afa kor-

be val6 bejelentés,

6.1.16. keriileti torzsadattari nyilvantartas (tv-i el6iras), alapité okiratok, modositasok be-
jelentése a Mék felé,

o Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél szolo
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet, €s az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
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konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XII.24.) kormény-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhdaztartasi szakagazati rendrdl sz616 56/2011.
(X1I1.31.) NGM rendelet, a torzskényvi nyilvantartasrol szolé6 6/2012.(I11.01.) NGM
rendelet

3c/3 Koltségvetési szervek onkormanyzati tdmogatasdnak utaldsaval, nyilvantartasa-
val, havi beszamolok, pénziigyi elemzések készitésével kapcsolatos feladatok ellatasat
végzd ligyintéz0.

6.1.23 koltségvetési szervek részére az 6nkormanyzati tdmogatas leutaldsa szabalyzat sze-
rint,
6.1.24. intézményi havi, féléves, éves szoveges beszamoldk készitése,
6.1.25. a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok gazdalkodasanak figyelemmel kis-
érése, elemzések készitése, javaslatok készitése,
6.1.26. koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok részére pénziigyi, koltségvetési se-
gitségnyujtas,
¢ Allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz6lo
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartis szervezetei beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhéztartasi szakagazati rendrdl sz6l6 56/2011.
(XIL.31.) NGM rendelet, a torzskonyvi nyilvantartasrdl sz6l6 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet
o Jozsefvirosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz016 rendelet
o Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

3.¢/4 Nemzeti 6nkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi tevékenységével osszefliggd fela-
datok ellatasat végz6 ligyintézo.

6.1.28. letéti szamla kezelése, hagyatéki pénziigyek intézése,

6.1.21. nemzetiségi onkormanyzatok palyazatinak benyujtdsdhoz, szoveges-szakmai el-

szamolasahoz segitség nytjtas, teljes korli pénziigyi feladatellatas,

6.1.19. a nemzetiségi énkormanyzatok beszamold készitésével kapcsolatos feladatok ella-
tasa,

o Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az dllamhaztartas szervezetei beszdmolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhaztartasi szakagazati rendrél sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a térzskonyvi nyilvantartasr6l sz6l6 6/2012.(1I1.01.) NGM
rendelet

o Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz016 rendelet

e Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

¢ Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céla
eléiranyzatokbdl nytjtott tamogatasok feltételrendszerérél és elszamolasanak rendjé-
161 sz616 28/2012. (111.06.) kormanyrendelet

3.¢/5. Személyi jellegii kifizetésekkel kapcsolatos valamennyi pénziigyi feladat ellata-
sat végz0 ligyintézo.
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6.1.29. nem rendszeres juttatdsok, megbizasi szerz6dések bérszamfejtése, egyeztetése a

szamviteli nyilvantartdsokkal, feladasa a Mak felé. A kifizetésekr6l év végi ado-
igazolasok kiadasa, jovedelem igazolasok kiadasa,

Az addzés rendjérol szol6 2003. évi XCIL. torvény,

A tarsadalombiztositas ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szol-
galtatasok fedezetérol szolo 1997. évi LXXX. térvény,

A szocialis hozzéjarulasi adordl szol6 201 1. évi CLVI térvény,

Az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény,

A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasarol és egyes torvények modosita-
sérol szol6 2011. évi CXCI. térvény ( 23§-248),

Oregségi nyugdijrél sz616 1997.évi LXXXI. térvény,

Kozfoglalkoztatasrdl €s a kézfoglalkoztatashoz kapesolodo, valamint egyéb torvények
modositasardl szold 2011 évi. CVL torvény, valamint a végrehajtasardl szo6lé kor-
manyrendeletek

Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lé6 1992. évi XXXIII. torvény valamint az ehhez
kapcsolodo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

A Munka torvénykonyvérdl szolé 2011. évi L. térvény

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrdl sz616 kormanyrendelet
Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodéséarl sz6l6 helyi rendelet,
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérél sz616 rendelet

A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az 6nkormanyzati képviselok
tiszteletdijarol szolo 1994. évi LXIV. térvény

Magyarorszag kézponti koltségvetésérol sz6lé6 mindenkori éves térvény
Allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél szol6
368/2011. (XII1.31.) kormanyrendelet, és az allamhéztartds szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossigairdl szolo 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhaztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a torzskoényvi nyilvantartasrol sz6lé 6/2012.(I11.01.) NGM
rendelet

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felelosségi szabalyok
A helyettesités rendje a munkakéri leirasokban szabalyozva
Pénziigyi és Szamviteli Iroda vezet6

3.ba) Az irodavezetd szakmai feladatellatasara vonatkozé legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa

1990. évi LXV. térvény a helyi 6nkorményzatokrdl
2011. évi CXCV. toérvény az allamhaztartasrol
............... évi térvény a Magyar Koztarsasag mindenkori éves

koltségvetésérdl, valamint az azt megalapoz6 jogszabalyi valtozasokrol szol6 torvé-
nyek

2000. évi C. térvény a szamvitelr6l

249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az allamhéztartas szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl

368/2011. (XI1.24.) Korm. rendeletaz allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol
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2007. évi CXXVIL toérvény. Altalanos forgalmi adérél

2011. évi CXCI torvény Rehabilitacios hozzajarulas és a megvaltozott
munkaképességli személyek foglalkoztatasanak tdmogatasarol

2011. évi CVIIL. torvény a k6zbeszerzésekrol

1995. évi CXVIL torvény a személyi jovedelemadorol

2007. évi CXXVI. torvény egyes adotorvények modositasarol

1993. évi LXXVIL. térvény a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl

2003. évi XCIL. térvény az addzas rendjérdl

314/2009. (X1I1.28.) Korm. rendelet egyes kormanyrendeleteknek a pénzforgalommal
Osszefiiggd mddositasarol

2008. évi I1II. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevo-
nasa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairol
2008. évi IV. torvény az 1 és 2 forintos cimlet(i érmék bevo-

nasa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositési és szoci-
alis ellatasok megallapitasa sordn, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szo-
16 1997.évi LXXXI. térvény modositasarol

2007. évi CXXXVI. torvény a pénzmosas és a terrorizmus finansziro-
zédsa megel6zésérol és megakadalyozasarol
2003. évi XXIV. térvény a kozpénzek felhasznalasaval, a koztulajdon

hasznélatanak nyilvanossigaval, atlathatobba tételével és ellendrzésének bévitésével
Osszefliggd egyes torvények modositasardl

1992. évi LXIIL torvény a személyes adatok védelmérdl és kozérdekit
adatok nyilvanossagérol

18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzété-
teléhez sziikséges kozzétételi mintdk

193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsd ellendrzésérol

2006. évi IV. térvény a gazdasagi tarsasagokrol

1997. évi CXXXV. t6rvény  a helyi 6nkormanyzatok tarsuldsairdl és egyiittmiiko-
désérol

1993. évi LXXVIIL torvény a lakasok és helyiségek bérletére, vala-
mint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabélyokrol

1993. évi III. torvény a szocidlis igazgatasrodl és szocidlis el-
latasokrol

1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igaz-
gatasrol

1990. évi XCIIL. toérvény az illetékekrol

Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkodasardl szol6 helyi rende-
let,
Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 rendelet

3.bb) Az irodavezet6 altal gyakorolt hatask6rék (kiadmanyozas), a hataskor gyakorla-
sanak modja

A kiadmdanyozdas és az alairds rendjérol sz616 hatalyos jegyzOi utasitds szerinti
hataskorrel rendelkezik.
A kiadmanyozas rendjér6l szol6 hatalyos polgarmesteri utasitisban foglaltak szerinti
hataskorrel rendelkezik.
A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrél szol6 hatdlyos polgarmesteri-jegyzoi egytit-
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tes utasitas szerint gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott korben a
kiadmanyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.

Pénziigyi Ugyosztalyvezetd altal kiadott kiadmanyozasi és helyettesitési rend-
ben meghatarozott hataskorrel rendelkezik.

3.bc) Az irodavezetd feladatkorei

Altalénosségban iroda vezet6i feladatok ellatasa, az iroda munkajanak koordindlasa,
az irodat érint6 feladatok ellatasanak megszervezése, ellenérzése. Vezet6i és ligyoszta-
lyi értekezleten valo részvétel, beszamolas.

Feladatkorei

2000. évi C. térvény a szamvitelr6l

249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet az allamhéaztartds szervezetei beszamolasi és kényvveze-

tési kotelezettségeinek sajatossagairdl

............... évi térvény a Magyar Koztarsasag mindenkori éves kolt-

ségvetésérol, valamint az azt megalapozod jogszabalyi valtozasokrol sz6l6 torvények alapjan:

6.2.2. féléves, éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitése, hivatali, 6nkormanyzati,
nemzetiségi Snkorméanyzat és keriileti szinten a MAK felé,

6.2.3 havi, negyedéves, éves egyeztetések, év végi értékelések elvégzése Hivatal, 6nkor-
manyzat és nemzetiségi 6nkormanyzat kényvvezetésében,

6.2.4. koltségvetési szervek féléves, éves szamszaki beszamolodinak feliilvizsgalata, ellen6r-
zése,

6.2.5. zarszamadas készitése,
6.2.6 egyszertsitett éves beszamolo elkészitése és kozzététele,

6.2.7. negyedéves pénzforgalmi és mérlegjelentés készitése (Hivatal, Onkorméanyzat, nemze-
tiségi 6nkorméanyzatok és keriileti szintii) a MAK felé,

6.2.41. kapcsolattartas a konyvvizsgalokkal, bankszamlavezet6 hitelintézettel intézményekkel
és egyéb szervezetekkel
6.2.22. palyazatok benytjtasahoz adatszolgaltatas
6.2.23. koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas

6.2.24.vezetd részérdl atruhazott hataskorben utalvanyozas, ellenjegyzés gyakorlasa, teljesité-
sek igazolasa, érvényesités,

6.2.25. felhatalmazott személyek bankszamla feletti alairas jogosultsag gyakorlasa,

6.2.32. havi, féléves, haromnegyed éves és éves szdveges tajékoztatis készitése a Hivatali €s
az onkormanyzati koltségvetés teljesitésérol,

6.2.33. havi, féléves, haromnegyed éves és éves szamszaki tajékoztatas készitése a Hivatal, az
onkormanyzati és a koltségvetési szervek koltségvetésének teljesitésérol,

6.2.42. bizottsagi, testiileti eloterjesztések készitése,

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozd felelosségi szabalyok
A munkakdri leirasban kijeloltek szerint

3.c) Az ligyintéz6k munkakdorei és az azokhoz tartozo feladat- és hataskorok

3.c/1) Onkorményzati és hivatali bankok fokonyvi konyvelését ellato, bérfeladést el-
készitd, afa-bevallast és egy€b addbevallasokat elkészitd, érvényesitési feladatokat el-
14t6 ligyintéz6
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3.c/2) Onkormdnyzati és hivatali pénztarak kdnyvelését elvégz6, pénztari kifizetések
elokészitését, utalvanyrendeletek elballitasat ellatd, analitikdkat vezetd, és azokat a £6-
konyvvel egyeztetd, targyi eszk6z analitikat vezetését ellatd tigyintézd

3.c/3) Uni6s palyéazatok nyilvantartasat ellato, elkiilonitett alszamlajanak konyvelését
elvégzd, analitikdinak fokonyvvel torténd egyeztetését ellatd, atmenetileg szabad
pénzeszkoz lekotésér6l gondoskodd, érvényesitési feladatokat ellaté ligyintéz6

3.c/4) Kisfalu Kft feladatellatasaval Osszefiiggd pénziigyi feladatokat ellatd, helyi
adok konyvelését elvégzd, vagyonkataszter egyeztetését elvégzo, lakaslap €s ingatla-
nokat érint6 negyedéves allomanyvaltozasok konyvelését ellato, Teleki téri piac bevé-
teleinek szamldzasat ellato, érvényesitési feladatokat ellato tigyintéz6

3.c/5) Onkorményzati és hivatali bankanyagok bontésat, konyvelésre valo el6készité-
sét ellatd, banki jovairasokrdl utalvanyrendeleteket el6allitd, tartasdijjal kapcsolatos
feladatokat elvégzo tligyintéz6

3.¢/6) Onkormanyzatba és hivatalba érkez6 szamlék ellenérzésével, iktatasaval, kiada-
si utalvanyrendeletek eldallitdsaval, szamlak és egyéb kiadasok utaldsaval foglalkozd
tigyintézo _

3.¢/7) Tarsashazak felujitasi tmogataséval kapcsolatos feladatokat ellaté, CSP pro-
jekttel, Teleki téri projekttel kapcsolatos pénziigyi feladatokat ellatd, munkaltatoi kol-
csonnel, helyi tamogatassal dsszefiiggh pénziigyi feladatokat elvégzd, tAmogatasok el-
szamolasat nyilvantart6 ligyintéz6

3.c/8) Onkorméanyzati, hivatali és 11 nemzetiség pénztaraval kapcsolatos feladatokat
ellatd, vevOszamlak kiallitasat elvégzd, szigori szdmadasu nyomtatvanyok vezetését
ellatd tigyintézo

3.¢/9) Onkorményzati és hivatali kételezettségvallalds nyilvantartasat ellato, elkiiloni-
tett bankszamlak konyvelését elvégzo, nyilvanos adatok kozzétételét ellato, érvényesi-
tési feladatokat ellatd, hivatali beszamolok elkészitését elvégzo ligyintézo

3.¢/10) Nemzetiségi bankok és pénztarak kifizetéseinek el6készitését elvégzo, kotele-
zettségvallalas rogzitését, konyvelését ellatd, nemzetiségek beszamoldinak Osszeallita-
sat elvégz6 ligyintézo.

3.ca) szakmai feladatellatasara vonatkozo legfontosabb jogszabalyok felsorolésa 1 6n-
kormanyzati rendeletig}

1990. évi LXV. t6rvény a helyi 6nkorményzatokrol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartésrol

292/2009. (XI1.19.) Korm.rendelet az éllamhéztartads miikodési rendjérdl évi térvény
a Magyar Koztarsasag mindenkori éves koltségvetésérdl, valamint az azt megalapoz6
jogszabalyi valtozasokrol sz0l6 térvények

2000. évi C. torvény a szamvitelr6l

249/2000. (XII1.24.) Korm. rendelet az allamhéztartis szervezetei beszédmolasi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl

368/2011. (XI1.24.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl szo16 térvény végrehajtasarol

2007. évi CXXVIL torvény. Altalénos forgalmi adérél

2011. évi CXCI torvény Rehabilitacios hozzajarulas és a megvaltozott
munkaképességl személyek foglalkoztatdsanak tAmogatasarol

2011. évi CVIIL. térvény a kézbeszerzésekrol

1995. évi CXVIL. térvény a személyi jévedelemadorol

2007. évi CXXVI. térvény egyes adotorvények modositasarol

1993. évi LXXVIL. térvény a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairol

2003. évi XCIL. torvény az ad6zés rendjérol
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e 314/2009. (XI1.28.) Korm. rendelet egyes korméanyrendeleteknek a pénzforgalommal
Osszefliggd mddositasarol

e 2008. évi III. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa ko-
vetkeztében sziikséges kerekités szabalyairol
e 2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimlet(i érmék bevonasa ko-

vetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositasi és szocidlis ella-
tasok megallapitasa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997.
évi LXXXI. torvény modositasarél

e 2007. évi CXXXVI. térvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérol és megakadalyozasarol
e 2003. évi XXIV. toérvény a koézpénzek felhaszndldsaval, a koztulajdon

hasznalatdnak nyilvanossagaval, atlathatobba tételével és ellenérzésének bovitésével
Osszefliggd egyes torvények modositasarol

e 1992, évi LXIII. toérvény a személyes adatok védelmérél és kozérdekii
adatok nyilvanossagarol

o 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzététel-
éhez sziikséges kozzétételi mintak

e 193/2003. (XI1.26.) Korm. rendelet a k6ltségvetési szervek belsd ellenbrzésérol

2006. évi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol
1997. évi CXXXV. torvény a helyi 6nkorményzatok tarsulasairdl €s egylittmiiko-
désérol

e 1993. évi LXXVIIL térvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az el-
idegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol

e 1993. évi IIL torvény a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasok-
ol

e 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igaz-
gatasrol

e 1990. évi XCIII. torvény az illetékekrdl

e 66/2012. (XII.13.) Budapest J6zsefvarosi Onkormanyzat vagyonarél és a vagyon felet-
ti tulajdonosi jogok gyakorlasarol

e 15/2005. (IV. 20.) Az Onkormanyzat tulajdonaban 4116 nem lakas céljara szolgalé he-
lyiségek elidegenitésének feltételeir6l

e 16/2005.(IV. 20.) Az Onkorményzat tulajdonaban 4116 lakasok elidegenitésérsl
17/2005.(IV.20.) Az Onkorméanyzat tulajdonaban 4ll6 nem lakas céljara szolgald he-
lyiségek bérbeadasanak feltételeirol

e 12/2007.(11.20.) Egyes vagyongazdalkodassal sszefliggd jogszabalyok médositasardl

3.cb) Az tigyintéz0 altal gyakorolt hatask6rdk (kiadmanyozas), a hataskor gyakorlasa-
nak mddja

A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendr6l sz616 hatalyos polgarmesteri-jegyz6i egyiit-
tes utasitas szerint gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott kérben a
kiadményozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.

3.cc) Az ligyintézo feladatkorei
3.c/1. Onkormaényzati és hivatali bankok fokonyvi konyvelését ellatd, bérfeladast elkészito,

afa-bevallast és egyéb addbevallasokat elkészitd, érvényesitési feladatokat ellato iigyintézo
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6.2.1. onkormanyzati és hivatali bank kontirozasa, f6konyvi konyvelése

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrol

- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartas szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kiotelezettségeinek sajdtossdagairdl

T e évi torvény a Magyar Koztarsasdg mindenkori éves
koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozé jogszabdlyi vdltozdsokrdl szolo torvé-
nyek
6.2.13. bérfeladas elkészitése

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

- 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajatossdgairol

m e évi torvény a Magyar Koztarsasag mindenkori éves
koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozé jogszabdlyi vdltozdsokrdl szdlo torve-
nyek

6.2.31 afa és egyéb adobevallasok elkészitése
- 2007. évi CXXVIL térvény. Altaldnos forgalmi adorél
- 2011. évi CXCI torvény Rehabilitdcios hozzdjarulds és a megvdltozott
munkaképességii személyek foglalkoztatdsanak tamogatdsdrol

6.2.21. koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités
6.2.11 hivatal bels6 szervezeteinek havonta pénzforgalmi adatszolgaltatas

3.¢/2 Onkorményzati és hivatali pénztarak konyvelését elvégz6, pénztari kifizetések elokészi-
tését, utalvanyrendeletek el6allitasat ellatd, analitikakat vezetd, és azokat a f6konyvvel egyez-
tetd, targyi eszko6z analitikat vezetését ellato tigyintézo
6.2.1. pénztari kifizetések elokészitése, utalvanyrendeletek elkészitése onkorményzati
¢s hivatali pénztaranyagok kontirozasa, kényvelése
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél
- 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairol

e évi torvény a Magyar Koztdrsasdg mindenkori éves
koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozo jogszabdlyi vdltozdsokrdl szolo torvé-

nyek

- 6.2.9 . targyi eszkoz, készletek analitika vezetése

- 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajatossagairol

e évi torvény a Magyar Koztdrsasag mindenkori éves
koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozoé jogszabdlyi vadltozdsokrol szolo torvé-

nyek
3.¢/3. Unids palyazatok nyilvantartasat ellato, elkiilonitett alszamlajanak konyvelését elvégzo,
analitikdinak fokonyvvel torténé egyeztetését ellatd, atmenetileg szabad pénzeszkoz lekotésé-
rél gondoskodd, érvényesitési feladatokat ellaté tigyintézo
6.2.34 Eu-s palyazatok analitikus nyilvantartdsa, konyvelése, fékonyv és nyilvantartdsok
egyeztetése, tamogatasok leigénylése, abban valé kdzremiikodés
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrol
- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartas szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossagairol
6.2.10. atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotése
6.2.39. felvett hitelek nyilvantartasa, hitelek lehivasa, szamlék benyujtasa
6.2.21 koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités
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3.c/4. Kisfalu Kft feladatellatasaval 6sszefiiggd pénziigyi feladatokat ellato, helyi adok kony-
velését elvégz6, vagyonkataszter egyeztetését elvégzd, lakaslap és ingatlanokat érinté ne-
gyedéves allomanyvaltozasok konyvelését ellatd, Teleki téri piac bevételeinek szamlazasat
ellatd, érvényesitési feladatokat ellaté ligyintézo

6.2.17.

6.2.38.

Onkorméanyzati lakasértékesitésbdl szarmazé bevételek Lakastérvényben torténd el-
szamolasa a Févarosi Onkormanyzat felé

Kisfalu Kft feladatellatasaval 6sszefliggd teljes pénziigyi-szamviteli feladatok ellatésa(
lakas- és helységbérbeadas, -értékesités, lakohdz karbantartas, -lizemeltetés, pénziigyi
kimutatasok elkészitése, stb)

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

249/2000. (XIL1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdatossagairol

............... évi torvény a Magyar Koztdrsasdag mindenkori éves
koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozo jogszabdlyi vdltozdsokrdl szolo torvé-

nyek

66/2012. (XII13.) Budapest Jozsefvdrosi Onkormdnyzat vagyondrdl és a vagyon felet-
ti tulajdonosi jogok gyakorldsdrol

15/2005. (IV. 20.) Az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 nem lakds céljdra szolgdlo he-
lyiségek elidegenitésének feltételeiril

16/2005.(1V. 20.) Az Onkormdnyzat tulajdondban 116 lakdsok elidegenitésérdl
17/2005.(IV.20.) Az Onkormdnyzat tulajdondban dllé nem lakds céljdra szolgdlé  he-
lyiségek bérbeaddasdnak feltételeirdl

12/2007.(1120.) Egyes vagyongazddlkoddssal osszefiiggd jogszabdlyok modositdsdrol
Negyedéves allomanyvaltozasok konyvelése lakaslap és egyéb ingatlanok, addsok te-
kintetében

Teleki téri piac bevételi szamlak el6allitasa

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi é
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossdgairol

Koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités

3.¢/5. Onkorményzati és hivatali bankanyagok bontasat, konyvelésre valé elokészitését ellato,
banki jovairasokrol utalvanyrendeleteket el6allito, tartasdijjal kapcsolatos feladatokat elvégzd
ligyintéz6

6.2.14.

Onkormanyzati €s hivatali bankanyagok bontasa
2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdamoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossdagairol

utalvanyrendeletek elkészitése a jovairdsokrol

fliggo bevételek kitisztazasa

tartasdijjal kapcsolatos feladatok ellatasa

- 1997. évi XXXI. Torvény 22-24¢ a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatdsrol
6.2.35. Természetbeni juttatasok és reprezentacios kiadasok analitikus nyilvantartasa

3.¢/6. Onkormanyzatba és hivatalba érkezd szamlék ellenérzésével, iktatasaval, kiadasi utal-
vanyrendeletek eldallitasaval, szamlak €s egyéb kiadasok utalasaval foglalkozé tligyintéz6

6.2.18.

szamlik ellen6rzése, iktatasa
utalvanyrendelet elkészitése
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- utalas el6készitése, ezzel kapcsolatosan a bizonylatok, alairdsok beszerzése, ellendrzé-
se, pénzligyi rendezése
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
- 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairol

3.c.7. Téarsashazak feldjitdsi tAmogatdsaval kapcsolatos feladatokat ellaté, CSP projekttel,
Teleki téri projekitel kapesolatos pénziigyi feladatokat ellatd, munkaltatéi koélesonnel, helyi
tAmogatéassal dsszefiiggd pénziigyi feladatokat elvégz6, tamogatasok elszdmolasat nyilvantar-
16 ligyintézo
6.2.26. tarsashazak feltjitasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatdsa, utalvanyren-
delet elokészitése, analitikus nyilvantartds vezetése, fokonyvvel egyeztetése, igazola-
sok kiadasanak elokészitése
6.2.29. CSP projekttel kapcsolatos feladatok ellatasa, utalvanyrendelet elkészitése, uta-
lasra valo elokészités, analitikak egyeztetése fokonyvvel
6.2.30 Rév Zrt bonyolitdsiban tervezett elSiranyzatok felhasznalasnak analitikus nyil-
vantartasa
6.2.16. munkaltatoi kolesonnel 6sszefliggd nyilvantartasok vezetése, jelzalogtorlés elokészité-
se, folyositasa
6.2.20 helyi tamogatas nyilvantartasa, jelzalogtorlés elokészitése
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél
- 249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
kényvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairol
6.2.15. atadott pénzeszkdzok tamogatasok analitikus nyilvantartasa, elszamoléasok fi-
gyelemmel kisérése
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairol
6.2.19. szocialpolitikai segélyek nyilvantartasa, utaldsa, llami tdmogatasok leigénylése
- 1993. évi IIL. torvény a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis elldtdsokrol

3.c./8. Onkorményzati, hivatali s 11 nemzetiség pénztaraval kapcsolatos feladatokat ellato,
vevOszamlak kiallitasat elvégzé, szigori szamaddst nyomtatvanyok vezetését ellato ligyintézo
6.2.12 6nkormanyzati, hivatali 11 nemzetiségi pénztar feladatainak ellatasa
- szigoru szamadasi nyomtatvanyok vezetése
- bevételi szamléak kiallitasa
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrol
- 249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi
és konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossdagairdl

3.¢/9. Onkorményzati és hivatali kételezettségvallalas nyilvantartasat ellato, elkiilonitett bank-
szamlak konyvelését elvégzd, nyilvanos adatok kozzétételét ellatd, érvényesitési feladatokat
ellatd, hivatali beszamoldk elkészitését elvégzo tigyintézd
6.2.36. kotelezettségvallalasok, szerzodések analitikus nyilvantartasa

- 2000. évi C. torvény a szdamvitelrél

- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és

kényvvezetési kitelezettségeinek sajdatossdagairdl
- elkiilonitett bankszamlak konyvelése
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél
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- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossagairol
- szerzOdések kozzététele

- 2007. évi CXXXVI torvény a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdasa
megel6zésérél és megakadalyozdsarol
- 2003. évi XX1V. torvény a kozpénzek felhaszndldsaval, a koztulajdon

haszndlatanak nyilvanossdagdval, dtldthatobba tételével és ellendrzésének bévitésével
Osszefiiggd egyes (orvények modosildsarol

- 1992 évi LXIII térvény a személyes adatok védelmérdl és kozérdekil
adatok nyilvanossdagdrol

- 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplG adatok kozzététel-
éhez szilkséges kozzétételi mintdk

- Hivatali beszamolok 6sszeallitasaval kapcsolatos feladatok

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

- 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossdgairol

6.2.21. koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités

3.¢/10. Nemzetiségi bankok és pénztirak kifizetéseinek el6készitését elvégz0, kotelezettség-
vallalas rogzitését, konyvelését ellatd, nemzetiségek beszamoldinak Osszeallitasat elvégzo
igyintézo
6.2.1.nemzetiségi bankok és pénztarak kifizetéseinek el6készitése, konyvelése
- nemzetiségek kotelezettségvallalasanak nyilvantartasa
- nemzetiségi beszamolok Gsszedllitasa
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartas szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdagairol
6.2.8. beruhézasi statisztikai jelentések készitése
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél
- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossdgairol

3.cd) A helyettesités rendje €s az ezekhez tartozo felelosségi szabalyok
A helyettesitési szabalyokat a munkakdri leirasok tartalmazzak.

Adaoiigyi Iroda vezetije

3.ac) Az irodavezetd szakmai feladatellatasara vonatkozé legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa

o a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény kivéve a kommunalis ad6 és ipar(izési adora
vonatkoz6 III. és IV. fejezetek '
az ad6zas rendjérodl szol6 XCIL torvény 1.-X fejezet

o a kozigazgatasi €s hatosagi eljarasrol sz616 2004. évi CXL. térvény (Art. 5 § (2) bek.
alapjan Ket-nek az eljaras meginditasara, az Gjrafelvételi eljarasra, a hatosagi szolgal-
tatasra, valamint - a hatdrozat jogerére emelkedésére vonatkozo szabalyok kivételével
— a végrehajtési eljarasra vonatkoz6 szabdlyait, a kiskorti ad6z6 esetében az ligyintézés
soronkiviiliségére és hataridejére vonatkozo szabalyait nem kell alkalmazni)

e a mindenkori kéltségvetési torvény (Magyarorszag 2013. évi kozponti koltségvetésrol
sz616 2012. évi CCIV. torvény 32-33. §)
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a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

gépjarmiiadorodl szolé 1991. évi LXXXII. térvény

a Jozsefvarosi Képviselo-testiilet €s Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 19/2009. (V.6.) 6nkorményzati rendelet

az illetékekro6l sz616 1990. évi XCIIL toérvény

a birosagi végrehajtasrol szo16 1994. évi LIII. térvény

allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

szabalysértésekrol, a szabélysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz616 2012. évi IL torvény

szabalysértésekrol szolo 1999. évi LXIX. térvény a 2012. prilis 15-¢ el6tti szabaly-
sértések vonatkozasaban;

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI térvény

a tarsadalombiztositas ellatasara 4s a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szol-
galtatasok fedezetérol szol6 1997. évi LXXX. térvény

a hulladékrodl szo616 2012. évi CLXXXV. térvény

hagyatéki eljarasrol sz6l6 2010. évi XXXVIII. torvény

ingatlan-nyilvantartasrél sz616 1997. évi CXLI térvény

a cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szo16 1991.évi XLIX. torvény

a szerencsejaték szervezésérol sz616 1991. évi XXXIV. torvény

a fiatalkortiak dohanyzasénak visszaszoritasarél és a dohdnytermékek kiskereskedel-
mérol sz616 2012. évi CXXXIV. térvény '

koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgalo koriilmények igazolasarol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet

ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgaltatasi rendjérél és az adatszolgaltatas igaz-
gatasi szolgaltatasi dijardl szol6 33/2007 (XI1.23) PM rendelet

149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrol

63/2006 (I11.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igény-
1ésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairol
13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hatdskorébe tartoz6 adok, €s
adok modjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérol, elszamolasardl
a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz616 2012. évi II. torvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrol, va-
lamint ahhoz kapcsolddé egyes rendeletek médositasarol szolé 22/2012 (IV.13) BM
rendelet

az egyes elkobzott dolgok kozérdekii felhasznalasardl sz616 2000. évi XIII. tv., a sza-
balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
sz616 39/2009. (XI11.22.) PM rendelet

a gyamhatésagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrél sz6lo
149/1997. Korm. rendelet

a lakascélu allami tAmogatasokrdl sz616 12/2001. Korm. rendelet

13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkorményzat hatéskorébe tartozo adok, és
adok médjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérél, elszamolasarol
1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl

44/2004. (XI1.20.) PM rendelet az eljarasi illeték megfizetésének és megfizetés elle-
nérzésének részletes szabélyairol,

368/2011 (XI1.31. ) Korm. rendelet az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
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e 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol

e 35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adéhatésagok altal rendszeresithetd
bevallési, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol
az épitményadorol sz616 55/2008. (X1.6.) sz. Snkormanyzati rendelet
a telekadorol sz616 56/2008.(X1.6.) sz. dnkormanyzati rendelet
az idegenforgalmi ador6l szol6 57/2010. (X11.30.) sz. 6nkorményzati rendelet

3.ac) Az irodavezetd altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorla-
sanak moédja

A kiadmanyozés, a kiadmanyozas és az alairas rendjérol sz616 1/2013. (1.8.) sz. jegyz6i
utasitas II1. fejezet 2. pontjaban foglaltaknak megfelel6en torténik. Az Adéiigyi Iroda veze-
téje 6nalldan kiadményozza az Iroda feladat- és hataskorébe tartozé valamennyi dontést,
intézkedést.

A 1L fejezet C) pontja értelmében az adotigyi végrehajtasi és méltanyossagi dontéseket a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje az Adoiigyi Iroda vezet6jének irasbeli javaslata alapjan ki-
admanyozza.

3.bec) Az irodavezet6 feladatkorei

Altalanossagban az irodavezet6i feladatok ellatasa, az iroda munkéjanak koordinélasa, 6nallé
kiadmanyozas az irodét érint6 feladatok tekintetében, tovabba a helyi adokkal (épitményado,
telekado, idegenforgalmi ad6) kapcsolatos ligyintézo6i feladatok ellatasa:

Feladatkorei
6.3.6. adobevallasok alapjan az ado kivetése (eloirasa) és feliilvizsgalata (épitmény-,
és telekadd vonatkozasaban), kivetd, torl6 és mentességet megallapitd hatdrozatok el-
készitése, jogerssitése

-~ a helyi adokrdl szolo 1990. évi C. torvény kivéve a kommundlis ado és ipartizési adora
vonatkozo II1. és V. fejezetek

- az adozas rendjérdl szolo XCIL torvény L-X fejezet (Art.)

- az épitményadorol sz616 55/2008. (X1.6.) sz. dnkormadnyzati rendelet

- atelekadorol sz6lo 56/2008.(X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

- ingatlan-nyilvdntartdsrol szolo 1997. évi CXLI torvény 17.§ (1) bek. r) pont

6.3.7. épitmény-, és telekadd ONKADO programban torténd rogzitése (feladatbol
adodo)
6.3.8. idegenforgalmi ad6 bevallasok feldolgozasa, a befizetések nyilvantartasa

- a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény 34.§

- az idegenforgalmi adordl szolé 57/2010. (XI1.30.) sz. onkormadnyzati rendelet
6.3.9. folydszamlak (szdmlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok el-
végzése

- az adozds rendjérdl szolo XCIL torvény 43.§ (8) bek.
6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatdsa, a kedvezmények elbirdlasat kévetéen ha-
tarozat készitése,jogerGsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyamatos
ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény foganatositdsa)

- az adozas rendjérdl szolo XCII torvény 133-134.§

- azilletékekrdl sz6lo 1990. évi XCIII torvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §
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az épitményadorol szo6l6 55/2008. (XL.6.) sz. énkormdnyzati rendelet

a telekaddrdl sz616 56/2008.(X1.6.) sz. dnkormdnyzati rendelet

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra torténd elokészitése

adézds rendjérdl szolo 2003. évi XCII torvény 43. §.

6.3.12. kornyezettanulmanyi eljarasok lefolytatisa adékedvezmény, helyi adé mélta-
nyossag esetén,

az épitményadordl szolo 55/2008. (X1.6.) sz. dnkormdnyzati rendelet

a telekadordl sz6l6 56/2008.(X1.6.) sz. dnkormdnyzati rendelet

6.3.13. helyi adéban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési felszoli-
tds kiildése hdtralékos lista alapjdn , munkabérbdl letiltds kezdeményezése, bankszdm-
ldra inkasszo kibocsdtds)

adoézds rendjérdl sz616 2003. évi XCIIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

a birdsagi végrehajtdsrol szolé 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
)

6.3.14. hatralékos tigyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa
6nallo birdsagi végrehajtoknak, felszamoldasi eljaras alatt 1évo tigyekben kovetelés fel-
szamolo felé torténd bejelentése

addzds rendjérdl sz616 2003. évi XCII torvény 145.5, 146.§ (4)

a csédeljdardsrol és a felszamoldsi eljdrdsrdl szolo 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)
6.3.15. adoellendrzések lefolytatasa

adézds rendjérdl sz616 2003. évi XCII torvény Art. 86.§-143.§

6.3.16 telekadé és épitményadé hatdrozat mintdk megszerkesztése az ONKADO
program szdvegszerkeszidje segitségével (feladatvégzéshez kapcsolédo)

a kozigazgatdsi és hatdsdgi eljdrdsrol sz616 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.36. dnkormanyzati adohat6sag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok el6készi-
tése

35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adéhatosagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarodl 1. sz. mell. (épitményado), 3. sz. mell.
(telekado), 7. sz. mell. (idegenforgalmi add)

6.3.37. havonta ONKADO programbol adoslista készitése, helyben szokésos médon
torténd kozzététele,

onkormdnyzati adohatdosdg vezetdjének dontése alapjan figyelembe véve az addzds
rendjérdl szolo 2003. évi XCIIL térvény Art. 55/B §-dt

a Jozsefvdrosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrol
52616 19/2009. (V.6.) onkormdnyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos kampany-
feladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakaban helyszini végrehajtasi feladatok
ellatasa,

6.3.39. tigyfélfogadas.

3.bdc) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felel6sségi szabéalyok

Epitményado, telekadé, idegenforgalmi adéval kapcsolatos feladatok ellatasa tekintetében az
ugyanezen feladattal foglalkoz6 tigyintézd végzi a helyettesitést.
Az irodavezet6 kiadmanyozasi jogkorével kapcsolatosan ligyosztalyvezetd végzi a helyettesi-

tést.

3.¢) Az tigyintéz6k munkakorei és az azokhoz tartozd feladat- és hatdskérdk (szemé-
lyenkénti bontasban)
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3.c./1 Adok moédjara behajtandé koztartozasokat behajto; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohat6sagi feladatokat ellatéd és ingatlan értékbecslést végzo tigy-
intéz6

3.c./2. Ad6k moédjara behajtandd koéztartozasokat behajto; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohat6sagi feladatokat ellatd és ingatlan értékbecslést végzd tigy-
intéz6

3.c./3. Adék moédjara behajtandd koéztartozasokat behajto; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohatosagi feladatokat ellaté {igyintézo

3.c./4. Adok modjara behajtandé koztartozdsokat behajtd; lefoglalt €s elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohatosagi feladatokat ellaté ligyintézd

3.c./5. Helyi addkkal (épitményado, telekado, idegenforgalmi add) kapcsolatos felada-
tokat ellato és sajat szabalysértési hatarozatokban kimutatott tartozésok behajtasat
végzo ligyintézd

3.c./6. Adokonyveld és addigazolassal, koltségmentességgel, vagyoni bizonyitvannyal
kapcsolatos feladatokat ellat6 tigyintézo

3.c./7. Gépjarmtiadoval kapcsolatos feladatokat ellato és addigazolassal, koltségmen-
tességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellato tigyintéz6

3.c./8. Gépjarmtadoval kapcsolatos feladatokat ellatd és addigazolassal, koltségmen-
tességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellat6 tigyintézo

3.c./9. Gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatokat ellatd és addigazolassal, koltségmen-
tességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ell4t6 tigyintézd

3.ca) szakmai feladatellatasara vonatkozo6 legfontosabb jogszabalyok felsorolasa {tor-
vénytdl dnkormanyzati rendeletig}

a helyi addbkrél 52616 1990. évi C. torvény kivéve a kommundlis ado és ipariizési adora
vonatkozo III. és IV. fejezetek

az adozas rendjérol szolo XCIL torvény 1-X fejezet

a kozigazgatdsi és hatésagi eljardsrol szolo 2004. évi CXL. térvény (Art. 5 § (2) bek.
alapjdan Ket-nek az eljdrds meginditdsdra, az djrafelvételi eljardsra, a hatésdgi szol-
gdltatdsra, valamint - a hatdrozat jogerdre emelkedésére vonatkozo szabdlyok kivéte-
lével — a végrehajtasi eljardsra vonatkozo szabdlyait, a kiskoriu adozo esetében az
tigyintézés soronkiviiliségére és hatdridejére vonatkozo szabdlyait nem kell alkalmaz-
ni)

a mindenkori kéltségvetési torvény (Magyarorszdg 2013. évi kozponti koltségvetésril
52016 2012. évi CCIV. torvény 32-33. §)

a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény

gépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXII. torvény

a Jozsefvdrosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabadlyzatdrol
szolo 19/2009. (V.6.) 6nkormdnyzati rendelet

az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIII torvény

a birdsdgi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvény

dllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény

szabdlysértésekrll, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvantartdsi rend-
szerrdl szolo 2012. évi Il. torvény

szabadlysértésekrdl sz016 1999. évi LXIX. torvény a 2012. aprilis 15-e elotti szabdlysér-
tések vonatkozdsdban,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szo0lo 1997. évi XXXI torvény
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a tdrsadalombiztositds elldtdsdra ds a magdnnyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény

a hulladékrdl sz6l6 2012. évi CLXXXV. térvény

hagyatéki eljardsrol szolo 2010. évi XXXVIII. torvény

ingatlan-nyilvantartdsrol szol6 1997. évi CXLI torvény

a csédeljdrdsrol és a felszamoldsi eljdrdsrol szolo 1991.évi XLIX. torvény

a szerencsejaték szervezésérdl szolo 1991. évi XXXIV. torvény

a fiatalkoriak dohdnyzdsdnak visszaszoritdsdrol és a dohdnytermékek kiskereskedel-
mérdl szoloé 2012. évi CXXXIV. torvény

koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlé korilmények igazoldsdrol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet

ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgdltatdsi rendjérél és az adatszolgdltatds
igazgatdsi szolgdltatdsi dijardl szolé 33/2007 (XI1.23) PM rendelet

149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatosdagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

63/2006 (II1.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis elldtdsok igény-
[ésének és megdllapitdsdnak, valamint folydsitasanak részletes szabdlyairol
13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskorébe tartozo adok, és
adok médjdra behajtando koztartozdsok nyilvantartdsdarol, kezelésérdl, elszamoldsa-
rol

a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdrdsrol és a szabdlysértési nyilvantartdsi
rendszerrdl szolé 2012. évi II. torvény végrehajtdsdval kapcsolatos rendelkezésekrdl,
valamint ahhoz kapcsolédo egyes rendeletek modositasdardl szolo 22/2012 (IV.13) BM
rendelet

az egyes elkobzott dolgok kozérdekil felhaszndlasardl szolé 2000. évi XIIIL tv., a sza-
balysértési eljards sordn lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
52016 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet

a gydmhatdsdagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljdrdsrol szolo
149/1997. Korm. rendelet

a lakdscélu dllami tamogatdsokrdl szolo 12/2001. Korm. rendelet

13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskorébe tartozé adok, és
adok médjdra behajtandé koztartozdsok nyilvantartdsarol, kezelésérdl, elszamoldsd-
rol

1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl

44/2004. (XIL.20.) PM rendelet az eljdrasi illeték megfizetésének és megfizetés ellendr-
zésének részletes szabdlyairol,

368/2011 (XIL.31. ) Korm. rendelet az dllamhdztartdsrol szolo torvény végrehajtdsdrol
249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajatossdgairol

35/2008.(X11.31.) PM rendelet az onkormdnyzati adohatésdgok dltal rendszeresithetd
bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol

az épitményadordl szol6 55/2008. (X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

a telekadordl sz6l6 56/2008.(X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

az idegenforgalmi adordl szolo 57/2010. (XI1.30.) sz. onkormdnyzati rendelet

3.cb) Az iigyintéz0 altal gyakorolt hataskorok (kiadményozas), a hataskor gyakorlasa-
nak modja
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A kiadmanyozas, a kiadmanyozés és az alairas rendjérdl sz6l6 1/2013. (1.8.) sz. jegy-
z01 utasitas IV. fejezet I.) pontjaban foglaltaknak megfeleléen torténik.
Az ligyintézok — az ligy érdemében hozott hatarozat kivételével — altalanos kiadma-
nyozasi joggal rendelkeznek az alabbiak szerint:

- eljaras meginditasa,

- szakhat6sagi megkeresések,

- helyszini szemle kitiizése, értesitése,

- ahelyszinen jegyz6konyvbe foglalt helyszini ideiglenes intézkedések,

- idézés, értesités,

- azels6 — altalanos — hianypoétlasi felhivas,

- akézbesitési vélelem

- értesités joger6re emelkedésrol,

- a Hivatalon beliili irat-atadas kisér6 levelei, adatkérés tekintetében.

3.cc) Az tigyintéz6 feladatkorei

3.c./1.Ad6k modjara behajtandé koéztartozdsokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dolgokkal
kapcsolatos adohatoséagi feladatokat ellaté és ingatlan értékbecslést végzé ligyintézd

6.3.1. idegenben kimutatott, adok moédjara behajtandé koéztartozasok (kozigazgatasi
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij, hulladékgazdalkodasi
dij), sajat szabalysértési hatdrozatokban kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behaj-
tasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO
programban rogzitése, fizetések folyamatosan ellenérzése, munkabérek, jarandosagok
és egyéb kovetelések letiltasa;

- adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény 144-153. §, 161. §

- dllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §;

- szabalysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrol és a szabalysértési nyilvantartdsi rend-
szerrdl szolo 2012. évi Il torvény 142. § (10) bek.

- szabdlysértésekrdl szolo 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. dpri-
lis 15-e el6tti szabdlysértések vonatkozdsdaban;

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolé 1997. évi XXXI térvény 24.
S (8) bek., 133/4 § (7) bek., 154. § (4) bek.

- a tarsadalombiztositds ellatdsdra ds a magdnnyugdijra jogosultakrodl, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény 43. § (1) bek. b) pontja

- a hulladékrol szolo 2012. évi CLXXXV. térvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.

- 149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatosdagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gvamiigyi eljardsrol

- 63/2006 (IIL.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis elldatdsok igény-
lésének és megallapitdsanak, valamint folydsitasanak részletes szabdlyairdl

- 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormadnyzat hatdskirébe tartozo adok, és
adok modjdra behajtando koztartozdsok nyilvdntartdsadrol, kezelésérdl, elszamoldsdrdl

- birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
$ (1) bek.

- a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdrdsrol és a szabdlysértési nyilvantartdsi
rendszerrdl szolo 2012. évi II. torvény végrehajtdsdaval kapcsolatos rendelkezésekrdl,
valamint ahhoz kapcsolodo egyes rendeletek modositasdardl sz6l6 22/2012 (1V.13) BM
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rendelet ] 0. $

6.3.2. helyszini behajtas, foglalési jegyz6konyv (ingbvégrehajtas végzése és a lefoglalt
ingdsagok értékesitése (arverés) — 6nall6 birosagi végrehajtd szerz6dés szerinti meg-
keresése),

- adozads rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 145-146, 154-158. §

- birdsdgi végrehajtdsrol szolo 1994. évi LIIL torvény 84. §, 89-96/b §, 100. g, 104-105.
$
6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolodo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, Orzése, értékesitése, visszaaddsa, megsemmisi-
tése stb.),

- az egyes elkobzott dolgok kizérdekii felhasznaldasarol szolé 2000. évi XIIL tv., a sza-
balysértési eljards sordn lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
szolo 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet;

6.3.11. a thlfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra torténd elokészitése

- adozads rendjérdl szolo 2003. évi XCIL térvény 43. §., 164. §

6.3.4. ad6-és értékbizonyitvany kiallitasa (ingatlan értékbecslések készitése), helyszini
szemle lefolytatdsa

- birésdgi végrehajtdsrol sz616 1994. évi LIIL torvény 140. § (1) bekezdés,-

- hagyatéki eljdrasrdl szolé 2010. évi XXXVIIL térvény 16. § (1) bekezdés,

- a gydmhatésdgokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljdrdsrol szolo
149/1997. Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b pont-

- alakdscélu dllami tdmogatdsokrdl szolo 12/2001. Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés

- kozigazgatdsi hatdsdgi eljdrds és szolgditatds ditaldnos szabdlyairdl szo6lo 2004. évi
CXL torvény 83. §.,

- illetékekrdl sz6l6 1990. évi XCIIL torvény 101. § és a XIX. szamu melléklet
6.3.5. dsszehasonlité értékadat megkérése Nemzeti Ado- €s Vamhivataltol

- az adézds rendjérdl szolo 2003. évi XCII torvény 10. § (4) bekezdés a pontja

- ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgdltatdsi rendjérdl és az adatszolgdltatds
igazgatdsi szolgdltatdsi dijarol sz616 33/2007 (XI11.23) PM rendelet 1. § (5) bekezdés
6.3.38. egyes adonemek megszlinésével, illetve 0j addk bevezetésével kapcsolatos
kampényfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,

6.3.39. tigyfélfogadas

3.c./2 Adok moédjara behajtandé koztartozasokat behajto; lefoglalt és elkobzott dolgokkal
kapcsolatos adéhatosagi feladatokat ellato és ingatlan értékbecslést végzo ligyintézd

6.3.1. idegenben kimutatott, adok médjara behajtandd koztartozasok (kozigazgatasi
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij, hulladékgazdalkodasi
dij), sajat szabalysértési hatrozatokban kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behaj-
tasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO
programban rogzitése, fizetések folyamatosan ellenérzése, munkabérek, jarandosagok
és egyéb kovetelések letiltasa;

- adézds rendjérdl szol6 2003. évi XCII torvény 144-153. §, 161. §

- dllamhdztartdsrdl szol6 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §;

- szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrdl és a szabdlysértési nyilvdntartdsi rend-
szerrdl sz016 2012. évi I torvény 142. § (10) bek.
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szabadlysértésekrdl szolo 1999. évi LXIX. torvény 111 §. , 135. § (4) bek. a 2012. dpri-
lis 15-e eldtti szabdlysértések vonatkozdsdban;

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI torvény 24.
$ (8) bek., 133/4 § (7) bek., 154. § (4) bek.

a tdrsadalombiztositds ellatdsdra ds a magdannyugdijra jogosultakrél, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény 43. § (1) bek. b) pontja

a hulladékrdl szo6l6 2012. évi CLXXXV. torvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.

149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatosdgokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljdrdsrol

63/2006 (1IL.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igény-
lésének és megdllapitasdnak, valamint folydsitdsdnak részletes szabalyairol
13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskorébe tartozé adok, és
adok médjdra behajtando koztartozdsok nyilvantartdsdrol, kezelésérol, elszamoldsdrol
birésagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIIL torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
$ (1) bek.

a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvdntartdsi
rendszerrdl szolo 2012. évi Il torvény végrehajtdsaval kapcsolatos rendelkezésekrdl,
valamint ahhoz kapcsolodo egyes rendeletek modositdsardl szolo 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyzOkonyv (ingdvégrehajtas végzése és a lefoglalt
ingdsagok értékesitése (arverés) — onallod birdsagi végrehajtd szerz6dés szerinti meg-
keresése),

adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIIL torvény 145-146, 154-158. §

birosdagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIIL torvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-105.
$

6.3.3. szabdalysértési hatdsag tevékenységéhez kapcsolodo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, 6rzése, értékesitése, visszaadasa, megsemmi-
sitése stb.),

az egyes elkobzott dolgok kozérdekii felhaszndldsarol szolo 2000. évi XIII tv., a sza-
bdlysértési eljards sordn lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
§z0l6 39/2009. (XIL.22.) PM rendelet;

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6zé kérelmére azok visszauta-
lasra torténé elokészitése

adozds rendjérdl sz6lo 2003. évi XCIL torvény 43. §., 164. §

6.3.4. ad6-€s értékbizonyitvany kiallitasa (ingatlan értékbecslések készitése), helyszini
szemle lefolytatasa :

birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LI torvény 140. § (1) bekezdés,

hagyatéki eljardsrol szolo 2010. évi XXXVIIL torvény 16. § (1) bekezdés,

a gydmhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljdrdsrol szolo
149/1997. Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b pont

a lakascélu allami tamogatasokrol szolo 12/2001. Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
kozigazgatdsi hatosdagi eljards és szolgdltatds dltaldnos szabdlyairdl szolo 2004. évi
CXL torvény 83. §.,

illetékekrdl szolo 1990. évi XCIII torvény 101. § és a XIX. szamu melléklet

6.3.5. 6sszehasonlit6 értékadat megkérése Nemzeti Ado- €s Vamhivataltol

az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. térvény 10. § (4) bekezdés a pontja
ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgdltatdsi rendjérdl és az adatszolgaltatds
igazgatdsi szolgdltatasi dijarol szolo 33/2007 (XIL.23) PM rendelet 1. § (5) bekezdés
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6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos
kampdnyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,

6.3.39. iigyfélfogadas

3.c./3. Ad6k moédjara behajtandé koztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dolgokkal
kapcsolatos ad6hatosagi feladatokat ellato tigyintézo

6.3.1. idegenben kimutatott, adok modjara behajtand6 koéztartozasok (kozigazgatasi
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij, hulladékgazdalkodasi
dij), sajat szabalysértési hatarozatokban kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behaj-
tasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO
programban régzitése, fizetések folyamatosan ellendérzése, munkabérek, Jarandosagok
és egyéb kovetelések letiltasa;

- adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIIL torvény 144-153. §, 161. §

- dllamhdztartdsrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §; '

- szabdlysértésekrdl, a szabadlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvdntartdsi rend-
szerrdl sz016 2012. évi II. torvény 142. § (10) bek.

- szabdlysértésekrdl szolo 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. dpri-
lis 15-e eldtti szabdlysértések vonatkozdsdaban;

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI torvény 24.
$(8) bek., 133/A § (7) bek., 154. § (4) bek.

- a tdrsadalombiztositds elldtdsdra ds a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatdsok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény 43. § (1) bek. b) pontja

- a hulladékrdl sz616 2012. évi CLXXXV. torvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.

- 149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatdsdgokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljardsrol

- 63/2006 (IIL.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igény-
lésének és megdllapitdsdnak, valamint folyositdsdanak részletes szabdlyairdl

- 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormadnyzat hatdskorébe tartozé adok, és
adok médjdra behajtando kiztartozdsok nyilvdntartasarol, kezelésérdl, elszamoldsdrol

- birésdgi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIII térvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
$ (1) bek.

- a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvdntartdsi
rendszerrdl szol6 2012. évi Il torvény végrehajtdsdval kapcsolatos rendelkezésekrol,
valamint ahhoz kapcsolédo egyes rendeletek modositdsdrol szolé 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyz6konyv (ingdvégrehajtas végzése €s a lefoglalt
ing6sagok értékesitése (arverés) — 6nalld birdsagi végrehajtd szerzodés szerinti meg-
keresése),

- adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 145-146, 154-158. §

- birésdgi végrehajtdsrol szolo 1994. évi LIIL torvény 84. §, 89-96/b ¢, 100. §, 104-105.
$
6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolddo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, 6rzése, értékesitése, visszaaddsa, megsemmisi-
tése stb.),

- az egyes elkobzott dolgok kizérdekil felhaszndldsarol szolo 2000. évi XIII. tv., a sza-
bdlysértési eljdrds sordn lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
52016 39/2009. (XIL.22.) PM rendelet;
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6.3.11. a tilfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra torténé el6készitése

- adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény 43. §., 164. §
6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatésa,
6.3.39. ugyfélfogadas

3.c./4. Adok modjara behajtandé koéztartozdsokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dolgokkal
kapcsolatos adohatoségi feladatokat ellato tigyintézo

6.3.1. idegenben kimutatott, adok moédjara behajtandd koéztartozdsok (kozigazgatasi
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij, hulladékgazdalkodasi
dij), sajat szabalysértési hatarozatokban kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behaj-
tasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtdsi eredmény visszajelentése, ONKADO
programban régzitése, fizetések folyamatosan ellendrzése, munkabérek, jarandosagok
és egyéb kovetelések letiltasa;

- adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 144-153. §, 161. §

- dllamhdztartdsrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §

- (6) bek., 93. § (2) bek., 99. §;

- szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvantartdsi rend-
szerrdl szolo 2012. évi Il torvény 142. § (10) bek.

- szabadlysértésekrdl szolo 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. dpri-
lis 15-e elotti szabdlysértések vonatkozdsdban;

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI torvény 24.
S (8) bek., 133/4 § (7) bek., 154. § (4) bek.

- a tdrsadalombiztositds elldtdsdra ds a magdnnyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatdsok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. térvény 43. § (1) bek. b) pontia

- a hulladékrol sz6l6 2012. évi CLXXXV. torvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.

- 149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

- 63/2006 (1I1.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igény-
lésének és megdllapitasdnak, valamint folyositdsanak részletes szabdlyairdl

- 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskorébe tartozo adok, és
adok modjdra behajtando koztartozdsok nyilvantartdsarol, kezelésérdl, elszamoldsarol

- birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIIL torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
$ (1) bek.

- a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szolo 2012. évi Il torvény végrehajtdsaval kapcsolatos rendelkezésekrdl,
valamint ahhoz kapcsolodo egyes rendeletek modositdsdrol szolo 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §

6.3.2. helyszini behajtés, foglalasi jegyz6kdnyv (ingovégrehajtas végzése és a lefoglalt
ingdsagok értékesitése (arverés) — onalld birosagi végrehajtd szerz6dés szerinti meg-
keresése),

- adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCII. térvény 145-146, 154-158. §

- birosagi végrehajtdsrol szolo 1994. évi LIII torvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-105.
s,

6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolodo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartisa, 6rzése, értékesitése, visszaadasa, megsemmi-
sitése stb.),
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- az egyes elkobzott dolgok kozérdekii felhaszndldsdrdl szol6 2000. évi XIII tv., a sza-
balysértési eljdrds sordn lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
52016 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet,

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra tortén6 elokészitése

- adozds rendjérdl szolé 2003. évi XCIL torvény 43. §., 164. §

6.3.38. egyes ad6nemek megsziinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése &s a fokozoll behajtas idOszakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,

6.3.39. uigyfélfogadas

3.c./5. Helyi adékkal (épitményadod, telekado, idegenforgalmi add) kapcsolatos feladatokat
ellaté és sajat szabalysértési hatdrozatokban kimutatott tartozasok behajtasat végzd tigyintézo

6.3.6. addbevallasok alapjan az adé kivetése (el6irasa) és feliilvizsgalata (épitmény-,
és telekadd vonatkozasaban), kivetd, t6rl6 és mentességet megallapitd hatérozatok el-
készitése, jogerdsitése

- a helyi addkrél sz616 1990. évi C. torvény kivéve a kommundlis ado és ipariizési adora
vonatkozo II1. és IV. fejezetek

- - az adozds rendjérdl szolo XCIL torvény L-X fejezet (Art.)

- az épitményadordl szolé 55/2008. (X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

- atelekadordl szol6 56/2008.(X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

- ingatlan-nyilvdntartdsrol sz6l6 1997. évi CXLI térvény 17.§ (1) bek. r) pont
6.3.7. épitmény-, és telekad6 ONKADO programban torténd rogzitése (feladatbdl
adodo)
6.3.8. idegenforgalmi ad6 bevallasok feldolgozasa, a befizetések nyilvantartasa

- a helyi ad6krdl szol6 1990. évi C. torvény 34.§

- az idegenforgalmi adérdl sz6l6 57/2010. (XI1.30.) sz. énkormdnyzati rendelet
6.3.9. folyoszamlik (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkélatok el-
végzése -

- az adézds rendjérdl sz616 XCII. térvény 43.§ (8) bek.
6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kovetden ha-
tarozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyama-
tos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény foganatositisa)

- az adézads rendjérdl sz6l6 XCII torvény 133-134.§

- azilletékekrdl sz6l6 1990. évi XCIIL torvény 29.$, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

- az épitményadordl szol6 55/2008. (X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

- atelekadordl szolé 56/2008.(X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet
6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, adoz6 kérelmére azok visszauta-
lasra t6rténd elokészitése

- adbzds rendjérdl sz6lo 2003. évi XCIL torvény 43. §.
6.3.12. kornyezettanulmanyi eljarasok lefolytatasa adokedvezmény, helyi ado mélta-
nyossag esetén,

- az épitményadordl szolé 55/2008. (X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

- atelekadordl sz616 56/2008.(X1.6.) sz. dnkormadnyzati rendelet
6.3.13. helyi adéban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési felszoli-
tas kiildése hatralékos lista alapjan, munkabérbdl letiltas kezdeményezése, bankszam-
lara inkassz6 kibocsatas)
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addzds rendjérdl szol6 2003. évi XCII torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.8,

a birésagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
2)

6.3.14. hatralékos tigyekben — sziikség szerint — az iratok elokészitése és tovabbitasa
6nallé birdsagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1év6 {igyekben kovetelés fel-
szamol¢ felé torténd bejelentése

adozds rendjérdl sz616 2003. évi XCIL torvény 145.§, 146.§ (4)

a csédeljarasrol és a felszamoldsi eljdrdsrol szol6 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)
6.3.15. adoellendrzések lefolytatasa

adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény Art. 86.§-143.§

6.3.16 telekado és épitményado hatarozat mintdk megszerkesztése az ONKADO prog-
ram szovegszerkesztdje segitségével (feladatvégzéshez kapcsolodo)

a kozigazgatdsi és hatésdgi eljdrdsrol sz6lo 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.36. onkormanyzati adohatdsag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok el6készi-
tése

35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatosagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl 1. sz. mell. (épitményadd), 3. sz. mell.
(telekado), 7. sz. mell. (idegenforgalmi add)

6.3.37. havonta ONKADO programbdl adoslista készitése, helyben szokasos médon

" torténo kozzététele,

onkormdnyzati adohatésdg vezetdjének dontése alapjdan figyelembe véve az adozds
rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. torvény Art. 55/B §-dt

a Jozsefvdrosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdrdl
52016 19/2009. (V.6.) onkormdnyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja

6.3.1. sajat szabalysértési hatdrozatokban kimutatott tartozasok behajtasa, fizetési fel-
szOlitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO programban rog-
zitése, fizetések folyamatosan ellendrzése, munkabérek, jarandésagok és egyéb kove-
telések letiltasa;

adozds rendjérdl szolé 2003. évi XCII torvény 144-153. §, 161. §

szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvantartdsi rend-
szerrdl szolo 2012. évi I torvény 142. § (10) bek.

szabalysértésekrdl sz6l6 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. dpri-
lis 15-e elétti szabdlysértések vonatkozdsaban,

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve (ij adok bevezetésével kapcsolatos
kampényfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,

6.3.39. tugyfélfogadas

3.c./6 Adokonyveld és adoigazolassal, kéltségmentességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcso-
latos feladatokat ellaté ligyintéz6

6.3.19. analitikai és konyvelési naplé készitése

adozds rendjérdl sz6l6 2003.évi XCII torvény 44 §,

szdmvitelrdl szolo 2000.évi C torvény

6.3.20. eléviilt adohatralékok torlése,

adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 164 §

6.3.21. 100 Ft alatti tételek rendezése

adozas rendjérdl szolo 2003. évi torvény XCIL torvény 2-es szdamu mellékletének I1
pontja

6.3.22. ONKADO program-moédositasainak atvezetése (verzio betoliés)
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13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési énkormdnyzat hatdskirébe tartozé addk, és
adék moédjdra behajtandé koztartozdsok nyilvantartdsarol, kezelésérdl, elszamoldsa-
rél 13.§ (2)

1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl

6.3.23. gépjarmiiad6, épitményado, telekado, idegenforgalmi ado, birsag, késedelmi
p6tlék beszedési szamlakra beérkezett pénzforgalom lekényvelése, idegenben kimuta-
tott tartozasok befizetéseinek lekdnyvelése, illeték szdmlara beérkezett pénzforgalom
lek6nyvelése, tovabb utalésa

adézds rendjérdl sz616 2003. évi XCII torvény 35. §-44. §, 53. §, 124. §

mindenkori koltségvetési torvény (Magyarorszdg 2013. évi kozponti koltségvetésrdl
52616 2012. évi CCIV. torvény 32-33. §)

44/2004. (XI1.20.) PM rendelet az eljdardsi illeték megfizetésének és megfizetés elle-
ndrzésének részletes szabdlyairol,

368/2011 (XII.31. ) Korm. rendelet az dllamhdztartdsrol szol6 torvény végrehajtasa-
rol

6.3.24. a nem azonosithat6 befizetések atfuté nyilvantartisba helyezése, az ismeretlen
tételek rendezése, rendeltetési helyére torténd tovabbitasa, atfuté-napldé vezetése
(konyvelésbdl adodo feladat)

6.3.25. adobevételek utaldsa az 6nkormanyzati kéltségvetési szamlara

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhdztartdsi toérvény végrehajtdsardl 145. §,
6.3.26. az évkozi valtozasok adonemenként (visszautalds, visszatérités, torlés) torténd
lekonyvelése (kinyvelésbdl adodo feladat)

6.3.27. az adéhatralékosokrol, eldirasokrdl, befizetésekr6l adonemenkénti megbontés-
ban félévenként zarasi 6sszesitd készitése,:

13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési énkormdnyzat hatdskorébe tartozé adok, és
adok médjdra behajtandé kiztartozdsok nyilvdntartdsdrol, kezelésérdl, elszamoldsardl
14§,

249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairdl, 10. §,1-9 pontig

6.3.28. zarasi feladatok: havonkénti zarlati Osszesitd, negyedévenként informacios je-
lentés,félévenként eredmény-kimutatas készitése,:

13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési énkormdnyzat hatdskorébe tartozé adok, és
adok médjdra behajtandé kiztartozdsok nyilvdntartdsdrol, kezelésérdl, elszamoldsardl
14 .,

249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszamoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairdl, 10. §,1-9. pontig

6.3.29. a M.A K. 4ltal kért listdk hataridoben torténd tovabbitasa

249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairdl, 10. §,1-9. pontig

6.3.30. kiadasi naplo vezetése,

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény,

adoézads rendjérdl szol6 2003. évi XCIL torvény 44. §,

6.3.31. kivonatok, bizonylatok 6rzése, selejtezése

6.3.32. tulfizetések utalasa a megfelel6 szamlara hatdrozat alapjan

adozds rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. torvény 43. §

6.3.17. addigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vasérlashoz, pa-
lyazatokhoz, lakasvasarlashoz, stb.)

adézds rendjérél szolo 2003. évi XCIL torvény Art.85/4.8,

a szerencsejdték szervezésérdl sz6l6 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),
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- a fiatalkorvuak dohdnyzdsdnak visszaszoritdsdrdl és a dohdnytermékek kiskereskedel-
mérdl szolo 2012. évi CXXXIV. torvény 13. § (5) bek. a)
6.3.18. adodigazolas kiadasa birdsagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,

- a koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlo koriilmények igazoldsdrdl
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. mellékiet
6.3.38. egyes adénemek megsziinésével, illetve j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése €s a fokozott behajtds idészakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,
6.3.39. tigyfélfogadas

3.c./7. Gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatokat ellato és addigazolassal, kéltségmentességgel,
vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellato {igyintéz6

6.3.9. folydszamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok el-
végzeése,
- az adozds rendjérdl szolo XCII torvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbirdldsdt kévetéen ha-
tdrozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyamatos
ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény foganatositdsa)

- az adozas rendjérdl szolo XCII. térvény 133-134.§

- azilletékekrdl szolo 1990. évi XCIIL torvény 29.8, 33.§ (2) 23. pont, IX fejezet 73 §
6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6zo kérelmére azok visszauta-
lasra torténd elokészitése :

- adozads rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 43. §.

6.3.14. hatralékos tligyekben — szilkség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa
0nall6 birosagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1évo tigyekben kovetelés fel-
szamolo6 felé térténd bejelentése

- adozads rendjérdl szolo 2003. évi XCII torvény 145.§, 146.§ (4)

- acsédeljarasrol és a felszamoldsi eljardsrol sz6l6 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)
6.3.16. gépjarmiiadd hatdrozatok megszerkesztése az ONKADO program szdvegszer-
kesztdje segitségével,

- a kozigazgatdsi és hatosdgi eljardsrol szolo 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.17. addigazoldsok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vasarlashoz, pa-
lyazatokhoz, lakasvasarlashoz, stb.)

- adozas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény Art.85/4.§,

- a szerencsejaték szervezésérdl szolo 1991. évi XXXIV. térvény 2.§ b) és d),

- a flatalkorvuak dohdnyzdsdnak visszaszoritdsdrol és a dohdnytermékek kiskereskedel-
meérdl szolo 2012. évi CXXXTV. torvény 13. § (5) bek. a)

6.3.18. addigazolas kiadasa birdsagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,

- a koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlo koriilmények igazoldsdrdl
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet
6.3.33. KekKH adatvéltozas feldolgozasa ¢s rogzitése, az adatlapok folyamatos fel-
dolgozésa, az évkozi valtozasok atvezetése, el6ird és torld hatarozatok készitése, moz-
gaskorlatozottak mentességére vonatkozo6 hatarozatok készitése (gépjarmiiadé vonat-
kozéasaban)

- adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII torvény 176.§ (1) a),

- gépjarmiiadordl szolo 1991. évi LXXXIL torvény I fejezet, I fejezet, V. fejezet
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6.3.34. gépjarmiiadd, hatralékos ad6zok behajtasi eljaras meginditdsanak kezdemé-
nyezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan , munkabérbdl letiltas kez-
deményezése, bankszamlara inkasszo kibocsatas) gépjarmi forgalombol torténd kivo-
nasa, végrehajtasi jog torzskényvbe t6rténd bejegyzése

- adbzds rendjérdl szo6l6 2003. évi XCII. torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

- a birésdgi végrehajtdsrol sz616 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
2

- gépjarmitadordl sz616 1991. évi LXXXIL torvény 9.§ (4) bek.

6.3.35. ONKADO program-modositasainak atvezetése (verzié betdltes),

- 13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskorébe tartozé adok, és
adék médjéra behajtandé koztartozdsok nyilvantartdsdrol, kezelésérdl, elszdmoldsdrdl
13.§ (2)

- 1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl
6.3.36. 5nkormanyzati adohatésag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok el6készi-
tése

- 35/2008.(XIL.31.) PM rendelet az onkorményzati adohat6sagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmérol 13. sz. mell. (gépjdrmiiadd)

6.3.37. havonta ONKADO programbdl adoslista készitése, helyben szokdsos médon
térténd kozzététele

- onkormdnyzati adéhatésdg vezetGjének dontése alapjdn figyelembe véve az addzds
rendjérdl sz616 2003. évi XCIIL torvény Art. 55/B §-at’

- a Jozsefvdrosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdardl
52616 19/2009. (V.6.) onkormdnyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja
6.3.38. egyes adénemek megsziinésével, illetve Uj addk bevezetésével kapcsolatos
kampdnyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idoszakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,
6.3.39. ligyfélfogadas

3.c./8. Gépjarmiiadoval kapesolatos feladatokat ellato és adoigazolassal, koltségmentességgel,
vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellato ligyintézo

6.3.9. folyoszamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatdsaval kapcsolatos munkalatok el-
végzése,
- az adozds rendjérdl sz616 XCIL térvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbirdldsdt kovetden ha-
tarozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyamatos
ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény foganatositdsa)

- az adoézds rendjérdl szolé XCII. torvény 133-134.§

- az illetékekrdl szol6 1990. évi XCIIL torvény 29.$, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §
6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, adozo kérelmére azok visszauta-
lasra torténd elokészitése

- adobzds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 43. §.

6.3.14. hatralékos tigyekben — sziikség szerint — az iratok elokészitése és tovabbitasa
onallé birésagi végrehajtoknak, felszamoldasi eljras alatt 1év6 tigyekben kovetelés fel-
szamolo felé torténd bejelentése

- adézds rendjérdl szolé 2003. évi XCIL torvény 145.§, 146.§ (4)

- a csédeljdardsrol és a felszdmoldsi eljdrdsrol szol6 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)
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6.3.16. gépjarmiiadé hatarozatok megszerkesztése az ONKADO program szdvegszer-
keszt6je segitségével,

- a kozigazgatdsi és hatosdgi eljardsrol szol6 2004. évi CXL. torvény 72. §
6.3.17. adbigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan véasarlashoz, pa-
lyazatokhoz, lakasvasarlashoz, stb.)

- adézds rendjérdl sz616 2003. évi XCII torvény Art.85/A.8,

- a szerencsejaték szervezésérdl szolo 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),

- a fiatalkoruak dohdnyzdsdnak visszaszoritdsdrdl és a dohanytermékek kiskereskedel-
mérdl szolo 2012. évi CXXXIV. torvény 13. § (5) bek. a)
6.3.18. addigazolas kiadasa birosagi eljards személyes koltségmentesség, illetve ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,

- a koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlo korilmények igazoldsdrdl
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet
6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos fel-
dolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, eloird és torl6 hatarozatok készitése, moz-
gaskorlatozottak mentességére vonatkozo hatarozatok készitése (gépjarmiiadé vonat-
kozaséban)

- adozas rendjérdl szo6l6 2003. évi XCIL torvény 176.§ (1) a),

- gépjarmiladorol szol6 1991. évi LXXXIL torvény I fejezet, IL fejezet, V. fejezet

6.3.34. gépjarmiiad6, hatralékos adézok behajtasi eljaras meginditasanak kezdemé-
nyezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjén, munkabérbdl letiltas kez-
deményezése, bankszamlara inkassz6 kibocsatas) gépjarmii forgalombol toérténd kivo-
nasa, végrehajtasi jog térzskonyvbe torténd bejegyzése

- adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.3,

- a birésdgi végrehajtdsrol sz0l6 1994. évi LIIIL torvény 7.§ (1), 538.§ (1)-(3), 65. § (1)-
)

- gépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXII torvény 9.§ (4) bek.

6.3.35. ONKADO program-moédositasainak atvezetése (verzié betoltés),

- 13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési énkormdnyzat hatdaskirébe tartozo adok, és
adok modjdra behajtando koztartozdsok nyilvantartdsdrol, kezelésérdl, elszamoldsarol
13.§ (2)

- 1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérol
6.3.36. 6nkormanyzati adohatdsag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok el6készi-
tése

- 35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatésagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl 13. sz. mell. (gépjarmiiado)

6.3.37. havonta ONKADO programbél adoslista készitése, helyben szokésos moédon
torténd kozzététele

- Onkormdnyzati adohatésdag vezetdjének dontése alapjdn figyelembe véve az adozds
rendjérdl sz6l6 2003. évi XCIL torvény Art. 55/B §-dt

- a Jozsefvdrosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarol
52616 19/2009. (V.6.) onkormdnyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja
6.3.38. egyes adonemek megszlinésével, illetve 4j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idoszakaban helyszini végrehajtési
feladatok ellatasa,

6.3.39. tigyfélfogadas

3.c./9. Gépjarmiiad6val kapcsolatos feladatokat ellaté és addigazolassal, koltségmentességgel,
vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellaté tigyintéz6
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6.3.9. foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsataséval kapcsolatos munkalatok el-
végzése,

az adozas rendjérdl sz0lo XCIL torvény 43.§ (8) bek.
6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kovetden ha-
tarozat készitése, jogerOsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyama-
tos ellenérzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény foganatositasa)
az adébzds rendjérdl sz6l6 XCIIL torvény 133-134.§
az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII torvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §
6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra torténé elokészitése
adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL térvény 43. §.
6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok elokészitése €s tovabbitasa
Onallo birosagi végrehajtoknak, felszamoldasi eljaras alatt 1€vo tigyekben kovetelés fel-
szamol6 felé torténd bejelentése
adozas rendjérdl szol6 2003. évi XCII torvény 145.§, 146.§ (4)
a csddeljardsrol és a felszamoldsi eljarasrol sz016 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)
6.3.16. gépjarmiiadd hatarozatok megszerkesztése az ONKADO program szdvegszer-
kesztbje segitségével,
a kbzigazgatdsi és hatésdgi eljardsrol szolo 2004. évi CXL. torvény 72. §
6.3.17. adbigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vésarlashoz, pa-
lyazatokhoz, lakasvasarlashoz, stb.)
adozads rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény Art.85/A.,
a szerencsejdték szervezésérdl szolo 1991. évi XXXTV. torvény 2.§ b) és d),
a fiatalkoriiak dohdnyzdsdnak visszaszoritdsdarol és a dohdnytermékek kiskereskedel-
mérdl sz6l6 2012. évi CXXXTV. torvény 13. § (5) bek. a)
6.3.18. adbigazolas kiadasa birdsagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,
a koltségmentesség engedélyezésének alapjdul szolgdlo korilmények igazoldsdrol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet
6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos fel-
dolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, eldir6 és torld hatarozatok készitése, moz-
gaskorlatozottak mentességére vonatkozé hatarozatok készitése (gépjarmiiadé vonat-
kozasaban)
adozds rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. torvény 176.§ (1) a),
gépjdrmiiadorol szolo 1991. évi LXXXIL térvény I fejezet, 1L fejezet, V. fejezet
6.3.34. gépjarmiiadd, hatralékos adozok behajtasi eljards meginditasdnak kezdemé-
nyezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan , munkabérb6l letiltas kez-
deményezése, bankszadmlara inkassz6 kibocsatas) gépjarmi forgalombdl t6rténd kivo-
nasa, végrehajtasi jog torzskdnyvbe torténd bejegyzése
adézads rendjérdl szol6 2003. évi XCIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,
a birésadgi végrehajtdsrol szolo 1994. évi LIIL torvény 7.5 (1), 58.8 (1)-(3), 65. § (1)-
2
gépjdrmiiadorol szolo 1991. évi LXXXIL térvény 9.§ (4) bek.
6.3.35. ONKADO program-modositasainak atvezetése (verzio betoltés),
13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési énkormdnyzat hatdskérébe tartozo adok, és
adok médjdra behajtando kiztartozdsok nyilvdntartdsdrol, kezelésérdl, elszdmoldsdrol

13.§ (2)
1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl

44




6.3.36. 6nkormdnyzati adohatosag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok elokészi-
tése

- 35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adéhatésagok altal rendszeresithetd
bevalldasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl 13. sz. mell. (gépjdrmiiado)
6.3.37. havonta ONKADO programbdl adéslista készitése, helyben szokasos médon
torténd kozzététele

- Onkormdnyzati adohatosdg vezetjének dontése alapjdan figyelembe véve az adozds
rendjérdl szolo 2003. évi XCII torvény Art. 55/B §-dt

- a Jozsefvdrosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrdl
52616 19/2009. (V.6.) onkormdnyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja
6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve Uj adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idészakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,
6.3.39. tigyfélfogadas

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felelosségi szabalyok

A helyettesités rendjét a munkakari leirdsok tartalmazzak.

4. A szervezeti egység szervezeti abraja (grafikus)

Koltségvetésiés NI Szamviteliés
Pénzligyi Feliigyeleti . Pénzigyilroda
irodavezeto helyettes . veserd

hétfén 08% — 18% 6raig
kedden 08% — 16" 6raig
szerdan 08% — 16 éraig
csiitortokon ~ 08%° — 16% oréig
pénteken 08% — 13% 6raig

A ledolgozott munkaidé nyilvantartasa és ellendrzése céljabol az ligyosztaly jelenléti naplot
vezet. A jelenléti napléban fel kell tiintetni a munkaba 4llas és a munkabél tdvozas pontos
idejét. A jelenléti napld vezetéséért az ligyosztalyvezetd altal megbizott személy felelds.
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Az tigyosztaly dolgoz6i a Hivatal épiiletében a munkaidén tul az ligyosztalyvezetd engedé-
lyével, hétvégén — elbzetes irasbeli bejelentés mellett — a jegyz6 engedélyével tartézkodhat-
nak.

A munkahelyér6l 6nhib4jan kiviil tavol tartozkodé dolgozé akadalyoztatasanak tényér6l hala-
déktalanul kételes az ligyosztalyvezet6t értesiteni.

A betegségrdl szol6 orvosi igazolast a dolgozé munkdaba allasa elsé napjan koteles a személy-

zeti vezetOnek atadni. Az atadas el6tt az utolsé munkaba t6ltott nap idépontjat az tigyosztaly-
vezetdnek a tdppénzes lapon le kell igazolnia.

6.Az iigyosztily iigyfélfogadasi rendje

Ugyfélfogadas ideje:

hétfén 08" — 18"

orai
kedden 08" — 16%

, orai
szerd4n 08" — 16

orai
csiitortékon 08" — 16"

orai
pénteken 08" — 11%

Ugyfélfogadas helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Soron kiviili tigyfélfogadas rendje:
A Pénziigyi Ugyosztalyon soron kiviil kell fogadni az tigyfelet, ha az tigyfél:
- 14 év alatti gyermek,
- sulyos fogyatékos korhatérra tekintet nélkiil,
- mozgassériilt korhatérra tekintet nélkiil,
- varandos,
- babakocsival érkezik,
abban az esetben biztositani kell ligyének soron kiviili intézését, varakozasi idejének a lehetd
legrévidebb idore torténd lecsokkentését.

7.Ertekezletek rendje;
Az tigyosztaly, irodaértekezlet sziikség szerint, félfogadasi idén kiviil kertil lebonyolitasra, az

ligyosztalyvezet6 vagy az irodavezet6 hivja Ossze az alabbi témak megyvitatasa érdeké-

ben:

- arésztvevoknek kiadja a feladatokat, instrukciokkal segiti a megértést, biztositja a
dontések el6készitésének, végrehajtasanak feltételeit,

- arésztvevOkkel attekinti a feladatok végrehajtasanak allasat,

- értelmezi az 1ij jogszabalyokat, a képvisel6-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri és
jegyz6i dontéseket, valamint meghatarozza az azokbol kovetkezd feladatokat,

- tisztazza az okokat és meghatarozza a sziikséges intézkedéseket,

- szakmai megbeszélést, tajékoztatot tart ij modszerek bevezetése, a munkamoddsze-
rek fejlesztése érdekében,
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- feltarja a konfliktus helyzeteket €s fel- vagy megoldja azokat.
Az irodaértekezletrl emlékeztetd késziil, a résztvevok névsora a melléklet. Az értekezleten az
tigyosztalyvezetd, az irodavezetd, valamint az iroda munkatarsai vesznek részt. Az ligyoszta-
lyi értekezletre meghivot kap a jegyz6.

8.Kils6 kapcsolattartas:

Az tigyosztaly dolgoz6it az allampolgéarokkal, az 8nkormanyzati és mas kils§ szervekkel,
intézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal valé kapcsolattartasban a kulturdlt, hatékony,
gyors tligyintézésre valo térekvés, valamint a segit6 szandék kell, hogy jellemezze.

A hivatali dolgozok kiils6 kapcsolattartasanak koérét és rendjét — ideértve a képviseld-
testiilettel, a bizottsagokkal val6 kapcsolattartast is — a jegyz6 allapitja meg €s az tigyosztaly
tigyrendjében, illetve a munkakoéri leirasokban szabéalyozza.

Az ligyosztalyvezetd feladatkorében eljarva kozvetlen kapcsolatban allhat az 6nkormanyzat
intézményeivel, gazdasagi tirsasagaival. Ennek sordn jogszabalyban, dnkormanyzati hataro-

zatban, munkaltatéi déntésben meghatarozott adatszolgaltatast kérhet és adhat.

Az ellenérzésre jogosult feliigyeleti €s kiils6 szervekkel, a jegyz6 és a polgarmester tartja a
kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattartd személyérol.

9. Zaro6 rendelkezések

Jelen tigyrend a Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisels-
testiilete 4ltal .../2013. (.....) szamu hatdrozattal elfogadott, a Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1. szamu fliggelé-
ke.

A szervezeti egység aktualizalt iigyrendjét az abban sziikségessé valt valtoztatast kovetd 60
napon beliil csatolni kételes a fiiggelékhez.

Jelen iigyrend a jovahagyasat kovetd napon 1ép hatalyba, és a szervezeti egységnek illetve
jogelbdjeinek korabbi tigyrendje hatalyat veszti.

Budapest, 2013....................

.....................

Ugyosztalyvezetd

A Pénziigyi Ugyosztaly tigyrendjét jévahagyom:

Riman Edina
jegyzo
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I"JZEMELTE:FESI
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2013. FEBRUAR 07.

Készitette: dr Hencz Adrienn, Gaal Krisztian




1.a) Szervezeti egység megnevezése:

Budapest Fovaros VIIIL keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi
és Uzemeltetési Ugyosztaly

1.b) A szervezeti egység cimadatai:

Miik6dési helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Levélcime: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly, telefon: 459-2567, fax szam: 333-
1765, e-mail cim: gazdalkodas@jozsefvaros.hu

Gazdalkodasi Iroda, telefon: 459-2567, fax szam: 333-1765, e-mail cim:
gazdalkodas@jozsefvaros.hu

Létesitményiizemeltetési Iroda, telefon: 459-2567, fax szam: 333-1765, e-mail cim:
vagyonkezeles@jozsefvaros.hu

1.c) A szervezeti egység jogillasa:

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly nem 6ndll6 jogi személy.

2. A szervezeti egység altalanos feladat- és hataskore:

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdéalkodas jogszabalyoknak megfelelé gyakorldsanak
biztositasa, az 6nkormanyzat részesedésével miikod6 gazdasagi tarsasagokkal illetve egyes
onkormanyzati koltségvetési szervekkel valé kapcsolattartas.

3. A_ Vagyongazdilkodisi és Uzemeltetési Ugyosztily _engedélyezett létszima
tevékenységek szerinti bontisban, az azokhoz tartozo feladat- és hataskorokkel

3.a) Az ligyosztalyvezetd

3.aa) Az uligyosztilyvezeté szakmai feladatellatasira vonatkozé legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa

Torvény:

1. katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolddo egyes torvények modositasarol szolé 2011.
évi CXXVIIL torvény

2. Honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény

3. A tliz elleni védekezésr6l, a miiszaki mentésrol €s tlizoltdsagrol szolo 1996. évi XXXI.

torvény
Kormanyrendeletek:
1. tlizszerészeti mentesitési feladatok ellatdsarol szolo  142/1999. (IX.18.)
Kormanyrendelet




2. az életvédelmi létesitmények egységes nyilvantartdsi és adatszolgaltatdsi rendjérol
sz016 37/1995. (IV.5.) kormanyrendelet

3. az orszadgos nukledrisbaleset-elharitdsi rendszerr6l sz6l6 167/2010. (V.11.)
kormanyrendelet

4. 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol,
valamint a kiilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

5. 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet a katasztrofavédelemrdl €s a hozza kapcsol6dod
egyes torvények maddositasarol szol6 2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol

Miniszteri rendeletek:
1. a katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem 4gazati feladatairél szolo
44/2007. (X11.29.) OKM rendelet
2. a katasztrofak elleni védekezés egyes szabdlyairdl sz6l6 62/2011. (XII. 29.) BM
rendelet
3. az Orszagos Tlizvédelmi Szabalyzatrél sz616 28/2011. (IX. 6.) BM rendelet

3.ab) Az ligyosztalyvezetd 4ltal gyakorolt hataskorok (kiadmanvozas), a hataskor
gyakorlasanak modja

Az tigyosztalyvezetd a kiadmanyozas jogat eseti jelleggel magahoz vonhatja.

3.ac) Az ligvosztalyvezetd feladatkdrel

Tazvédelemmel kapcsolatos onkormanyzati feladatok koordinalédsa (5.2.6. pont)
Honvédelemhez kapcsol6dd dnkorményzati feladatok koordinalasa (5.2.5. pont)

- 1996. évi XXXI. torvény L. fejezet
- Polgéri védelemmel, illetve a lakossag védelemével kapcsolatos onkormanyzati feladatok

koordinalasa (5.2.7. pont)

- 2011. évi CXXVIIL torvény I1. fejezet 11. alfejezet, IV. fejezet, V. fejezet, VI. fejezet
Katasztrofavédelemmel kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok koordinéléasa (5.2.8. pont)

- 2011. évi CXXVIIL torvény II. fejezet 11. alfejezet, IV. fejezet, V. fejezet,

- 167/2010. (V.11.) Kormanyrendelet 3. fejezet,

- 44/2007. (XI1.29.) OKM rendelet

3.ad) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felelosségi szabalyok

Az ugyosztalyvezetdt tartés tavollétében a Gazdéalkodasi irodavezetd helyettesiti. Tartds
tavollét alatt az 1 napot meghaladé tavollét tekintendd. Az iligyosztalyvezetd szakmai
feladataira tekintettel ettdl eltérd helyettesitési rendrdl is rendelkezhet, melyet minden esetben
irasba kell foglalni.

A helyettesitést ellatdo személy a helyettesités soran tett intézkedésekért olyan feleldsséggel
tartozik, mint az ligyosztalyvezet6.

3.b) Az irodavezetok

3.ba) Az irodavezetd szakmai feladatellatasara vonatkozo Ilegfontosabb jogszabélyok
felsorolasa

1. Gazdalkodasi Iroda vezet6je

a) Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CXXXIX. torvény

b) Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. térvény




c) A gazdasagi tarsasagokrol sz6l6 2006. évi IV. térvény

d) Az Eurdpai Uni6s csatlakozassal Osszefiiggd egyes torvénymodositasokrdl, torvényi
rendelkezések hatdlyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes tOrvényi rendelkezések
megallapitasardl sz616 2004. évi XXIX. térvény

e) Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

2. Létesitményiizemeltetési Iroda vezetdje

a) Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

b) Az Eur6pai Unids csatlakozassal Osszefiiggd egyes torvénymodositasokrol, torvényi
rendelkezések hatalyon Kkiviil helyezésérdl, valamint egyes toérvényi rendelkezések
megallapitasardl szol6 2004. évi XXIX. térvény

c¢) Nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. tdrvény

d) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CXXXIX. torvény

3.bb) Az irodavezetd altal gyakorolt hatask6rok (kiadményozas), a hataskor gyakorldsanak
moédja

Az irodavezetd kiadmanyozasi joggal rendelkezik az Iroda feladatkdrébe tartozé iratok
kiadmanyozisa tekintetében, kivéve ha az ligyosztilyvezetd magahoz vonja a
kiadményozast.

3.bc) Az irodavezet6 feladatkorei

1. Gazdalkodasi Iroda vezet6je:

a) Tulajdonosi jogkorbdl eredd feladatok koordindlésa a Kozteriilet-feliigyelet, Jozsefvérosi
Vérosiizemeltetési Szolgalat, valamint az egyéb, onkorméanyzati tulajdonti gazdasagi
tarsasagok tekintetében (5.1.13.)

2006. évi IV. térvény IX. fejezet, 2011. évi CXCV. térvény 1I. fejezet
19/2009. (V.06.) 6nkormanyzati rendelet VII. fejezet
66/2012. (XII.13.) 6nkormanyzati rendelet V1. fejezet 31. alfejezet
b) A szervezeti egység feladatait érintGen kozbeszerzési eljarasokban és kozbe-szerzési
értékhatart el nem éro beszerzési eljarasokban vald részvétel (5.1.14.)
A Jozsefvarosi Onkorményzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabélyzata (68/2012. (11.16.)
szamu képvisel6-testiileti hatarozat)
¢) Az allamhaztartasrdl sz6l6 térvényben megfogalmazott, az irdnyité szerv feladatkorenek
gyakorlasahoz sziikséges hatiskoroket az irdnyitd szerv ezen szervezeti egységen
keresztiil 1atja el a Kozteriilet-feliigyelet és a Jozsefvarosi Varosiizemeltetési Szolgalat
tekintetében, a pénziigyi-gazdasagi ellendrzés kivételével (5.1.12.)
2011. évi CXCV. torvény II. fejezet

d) JKH NKft-s programok szakmai feliigyelete (5.1.11.)

e) Rév8 Zrt. altal készitett eldterjesztések szakmai feliigyelete (5.1.3. pont)

2. Létesitményiizemeltetési Iroda vezetdje

a) A vagyongazdalkoddssal megbizott gazdasigi tirsasdg Megbizési szerz6dése alapjan
ellatott miszaki jellegii feladat ellatas ellen6rzése a Megbizasi szerz6désben foglaltak, és
a hatalyos jogszabalyi rendelkezések alapjén (5.2.1. pont)
1959. évi IV. torvény

b) Az onkormanyzat kizarélagos tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasdgok mikddésének nem
pénziigyi és jogi szemponti ellen6rzése, kiilonds tekintettel az lizemeltetés kdrében
végzett beruhdzasok koordinacidja (5.2.2. pont)




c) A Polgarmesteri Hivatal és telephelyei tekintetében az épiilet fenntartdssal kapcsolatos
tizemeltet6i feladatok ellatasa (5.2.3. pont)

d) A szervezeti egység feladatait érintéen kozbeszerzési eljardsokban és kozbeszerzési
értékhatart el nem ér6 beszerzési eljarasokban vald részvétel (5.2.17. pont)
A Jézsefvarosi Onkormanyzat K6zbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata (68/2012. (11.16.)
szamu képvisel6-testiileti hatarozat)

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felelosségi szabalyok

Az irodavezet6t tavolléte esetén szakmai feladataiban az altala kijelolt személy helyettesiti,
azzal a megkoétéssel, hogy teljesitésigazolast az ligyosztalyvezet6 irhat ala.

3.c) Az iigyintéz6k munkakirei és az azokhoz tartozé feladat- és hataskérok
(személyenkénti bontasban)

3.ca) szakmai feladatellatasara vonatkozo legfontosabb jogszabalyok felsorolasa
1. kozteriilet-hasznositassal foglalkozé iigyintéz

2011. évi CLXXXIX. térvény

2004. évi II. torvény

59/1995. (X.20.) févarosi kozgytilési rendelet

24/2009. (V.21.) 6nkormanyzati rendelet

2. vagyon-nyilvantartasi ligyintézo:

2011. évi CLXXXIX. térvény

2011. évi CXCVL. toérvény

147/1992. (XI. 6.) korményrendelet
66/2012. (XI1.13.) 6nkormanyzati rendelet

3. vagyongazdalkodasi és tarsashazi iigyekkel foglalkozé iigyintézo:
- 2011. évi CLXXXIX. torvény

- 2011. évi CXII. torvény

- 2004. évi XXIX. torvény

- 66/2012. (XII.13.) 6nkorményzati rendelet

- 7/2008. (I1.27.) onkormanyzati rendelet

4. teljesitésigazolassal, palyazatokkal foglalkozé iigyintézé:
2011. évi CXCV. torvény
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet

5. egyes kozbiztonsagi referensi feladatokat ellaté és a varosiizemeltetéssel foglalkozé
iigyintézo:

- katasztréfavédelemrol €s a hozzé kapcsolodé egyes térvények modositasarol szold 2011.
évi CXXVIIL. térvény VI. fejezet

- 1988. évi L. torvény

- 2012. évi CLXXXV. térvény

- 30/2010. (VI. 04.) fovarosi k6zgytilési rendelet

- 26/2010. (VI.18.) 6nkormanyzati rendelet

=

. kozitkezeloi feladatokat ellato iigyintézo:
1988. évi L. torvény




- 30/1988. (IV.21.) MT rendelet
- 5/2004. (1.28.) GKM rendelet

7. kornyezetvédelmi iigyekkel, biztositassal foglalkozé ligyintézo:
- 2012. évi CLXXXV. torvény

- 2011. évi CXCV. torvény

- 2004. évi XXIX. térvény

- 1959, évi IV. torvény

8. adminisztracios feladatokat ellaté ligyintézo:
2004. évi XXIX. térvény

3.cb) Az iigyintézo altal gyakorolt hataskordk (kiadményozas), a hataskor gyakorldsanak
mébdja
Az tigyintézoknek kiadmanyozési joga nincs.

3.cc) Az ligyintéz6 feladatkorei

Kozteriilet-hasznositassal foglalkozé iigyintézo

Kozteriilet hasznalati engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa. (5.1.1. pont)
- 2011. évi CLXXXIX. torvény III. Fejezet

- 2004. évi I1. torvény IV/A. fejezet

- 59/1995. (X.20.) févarosi kozgyilési rendelet

- 24/2009. (V.21.) 6nkormanyzati rendelet

Vagyon-nyilvantartasi ligyintézo:

Ingatlanvagyon nyilvantartas vezetése, kezelése (5.1.6. pont)

A vagyonkezel6i szerz6désekben foglaltak teljesiilésének ellendrzése (5.1.8. pont)

- 2011. évi CLXXXIX. torvény VI. fejezet

- 2011. évi CXCVL. torvény III. fejezet

- 147/1992. (XI. 6.) Kormanyrendelet

- 66/2012. (XII.13.) 6nkormanyzati rendelet I. fejezet 6. alfejezet, II. Fejezet 10-14 alfejezet

Vagyongazdilkodasi és tarsashazi iigyekkel foglalkozé iigyintézé:
Tarsashazi feltjitasi feladatok ellatasa (5.1.4. pont)

Onkorméanyzati tulajdonosi hozzajarulasokkal kapcsolatos feladatok (5.1.5. pont)
Ifjihéazas, helyi tamogatéssal kapcsolatos tligyintézés (5.1.7. pont)

- 2004. évi XXIX. térvény XIII. fejezet

- 2011. évi CXII. torvény IV. fejezet

- 66/2012. (XI1.13.) 6nkormanyzati rendelet II. fejezet 10-14. Alfejezet

- 7/2008. (I1.27.) 6nkormanyzati rendelet

Teljesitésigazolassal, palyazatokkal foglalkozé ligyintézo:

A Rév8 Zrt. altal folytatott kifuté projektek szakmai feliigyelete (5.1.2. pont)

A Kisfalu Jozsefvarosi Vagyongazdalkodé Kft. szdmlainak ellenérzése, teljesitésigazolas
elkészitése a megbizasi szerz6désben foglaltak teljesiilése fiiggvényében (5.1.9. pont)

A szervezeti egységen keletkezett szerz6dések esetén a teljesités igazolas elkészitése (5.1.10.
pont)

- 2011. évi CXCV. torvény IV. Fejezet

- 368/2011. (XII. 31.) korményrendelet IV. fejezet




- ahatalyos Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzatnak, a Polgarmesteri Hivatalnak és a helyi
nemzetiségi  Onkormdnyzatoknak a  koételezettségvallalassal,  utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél sz616
utasitas

Egyes kozbiztonsigi referensi feladatokat ellité és a varosiizemeltetéssel foglalkozo

ugyintézo:

Polgari védelemmel, illetve a lakossag védelemével kapcsolatos énkorményzati feladatatok

ellatasa (5.2.7. pont)

Parkolés tizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.9. pont)

Parkol6hely megvaltassal kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.10. pont)

Hulladékgazdalkodéssal kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.14. pont)

Egyéb vérosiizemeltetéssel osszefiiggd feladatok ellatdsa (5.2.18. pont)

- katasztréfavédelemrol €s a hozzd kapcsol6do egyes térvények modositasarol szolo 2011.
évi CXXVIIL torvény VI. Fejezet

- 1988. évi I torvény 8. § (1) bek. c) pont, 9/D. §, 15/A-15/E. §

- 2012. évi CLXXXV. torvény V. fejezet, VII. fejezet

- 30/2010. (V1. 04.) fovarosi kdzgytilési rendelet

- 26/2010. (VL.18.) 6nkorményzati rendelet

Kozatkezeldi feladatokat ellato iigyintézo:

Kozutkezel6i hozzajarulasok kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.15. pont)
Forgalomtechnikai eljarasokban val6 részvétel (5.2.11. pont)

Utca névtablak cseréje, potlasa (5.2.12. pont)

- 1988. évi L. térvény 36-43. §

- 30/1988. (IV.21.) MT rendelet 27-39. §

- 5/2004. (1.28.) GKM rendelet

Kornyezetvédelmi iigyekkel, biztositassal foglalkozé iigyintézd:

Zoldfeliiletekkel, z6ldtertiletekkel kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.13. pont)
Hulladékgazdélkodéssal kapcsolatos feladatok ellatdsa (5.2.14. pont)

Fitési rendszerek (F6v. Géazmiivek Zrt. és az RFV) iizemeltetése, szakcéggel vald
kapcsolattartas (5.2.4. pont)

Onkorményzati feladatellatast szolgalé vagyon (ideértve a gépjarmiiveket is) biztositasaval,
kéarrendezésével kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.16. pont)

- 2012. évi CLXXXV. torvény V. fejezet, VII. fejezet

- 2004. évi XXIX. torvény XIII. fejezet

- 2011. évi CXCV. torvény II. fejezet

- 1959. évilV. térvény XLV. fejezet

Adminisztracios feladatokat ellaté iigyintézo

A Rév8 Zrt. altal folytatott kifutd projektek szakmai feliigyelete (5.1.2.)
Emlékeztetot készit az igyosztalyvezeto altal tartott értekezletekr6l,;
Vezeti a szabadsag-nyilvantartast;

Igény esetén més szervezeti egységek részére tulajdoni lapok kiadésa;
Szervezi az ligyosztalyvezet6 altal tartott értekezleteket.

3.cd) A helyettesités rendje €s az ezekhez tartozoé felel6sségi szabalyok
Kozteriilet-hasznositdssal foglalkozd {ligyintéz6 a teljesitésigazolassal, palyazatokkal
foglalkoz6 tigyintézot, és forditva.




A vagyon-nyilvéntartasi {igyintéz6 helyettesiti a vagyongazdalkodasi és tarsashazi tigyekkel
foglalkoz6 tigyintézot, és forditva.

Egyes kozbiztonsagi referensi feladatokat ellatdé és a varosiizemeltetéssel foglalkozo
{igyintéz6t a kérnyezetvédelmi iigyekkel, biztositassal foglalkoz6 tigyintézé helyettesiti és
forditva.

Kozhtkezel6i feladatokat ellato tigyintézét a Létesitményiizemeltetési Irodavezetd helyettesiti,
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az irodavezetd szakmai feladatait a kozutkezel6i feladatokat ellat6 tigyintézo helyettesiti.

Az adminisztracios feladatokat ellatd tligyintéz6t tdvolléte esetén az ligyosztalyvezeté altal
kijelolt személy helyettesiti.

4. A szervezeti egység szervezeti abraja (grafikus)




hétfén 08% — 18 6raig
kedden 08% — 16 6raig
szerdan 08" — 16 éraig
csiitortokon  08%° — 16% 6raig
péntcken 0

A ledolgozott munkaidé nyilvantartasa és ellenbrzése céljabol az ligyosztaly jelenléti naplot
vezet. A jelenléti naploban fel kell tiintetni a munkaba allas és a munkabol tavozas pontos
idejét. A jelenléti naplo vezetéséért az adminisztraciés feladatokat ellato ligyintéz6 a felelds.

Az lgyosztaly dolgoz6i a Hivatal épiiletében a munkaidén tul az Ugyosztalyvezetd
engedélyével, hétvégén — elbzetes irasbeli bejelentés mellett — a jegyzé engedélyével
tartézkodhatnak.

A munkahelyérél 6nhibdjan kiviil tavol tartézkodd dolgozé akadélyoztatdsanak tényérol
haladéktalanul koteles az tigyosztalyvezet6t értesiteni.

A Dbetegségrol sz6ld orvosi igazolast a dolgozé munkadba éallasa elsé napjan koteles a
személyzeti vezetOnek atadni. Az atadas el6tt az utols6 munkéba t6ltott nap idépontjat az
tigyosztalyvezetOnek a tappénzes lapon le kell igazolnia.

6.Az iigvosztaly iigvfélfogadasi rendje

Ugyfélfogadas ideje: A Polgarmesteri Hivatal altaldnos tigyfélfogadasi ideje.
Ugyfélfogadss helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67. I1I. em. 315-310.
Soron kiviili tigyfélfogadas rendje:

7 Ertekezletek rendje:

Az tigyosztalyvezetd minden hétfon tart értekezletet 10 6ratdl. Az értekezletrdl emlékeztet6t
készit az adminisztracios feladatokat ellato tigyintézo.

8.Kiiils6 kapcsolattartas:

Az ligyosztaly dolgozoit az allampolgarokkal, az 6nkormanyzati és mas kiilsé szervekkel,
intézményekkel és gazdasagi tarsasdgokkal valé kapcsolattartasban a kulturdlt, hatékony,
gyors ligyintézésre vald torekvés, valamint a segit6 szandék kell, hogy jellemezze.

A hivatali dolgozok kiils6 kapcsolattartasanak korét €s rendjét — ideértve a képvisel6-
testiilettel, a bizottsdgokkal valé kapcsolattartast is — a jegyz6 allapitja meg és az ligyosztaly
tigyrendjében, illetve a munkakori leirdasokban szabalyozza.

Az ligyosztalyvezet6 feladatkérében eljarva kozvetlen kapcsolatban allhat az 6nkormanyzat
intézményeivel, gazdasagi tarsasdgaival. Ennek soran jogszabalyban, Onkormanyzati
hatdrozatban, munkaltat6i dontésben meghatarozott adatszolgaltatast kérhet és adhat.




Az ellenérzésre jogosult feliigyeleti és kiilsé szervekkel, a jegyzd és a polgarmester tartja a
kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattartd személyérol.

9. Zaro rendelkezések

Jelen tigyrend a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisels-
testiilete altal .../2013. (.....) szamu hatdrozattal elfogadott, a Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabédlyzatanak 1. szamu
figgeléke.

A szervezeti egység aktualizalt ligyrendjét az abban sziikségessé valt valtoztatast kdvetd 60
napon beliil csatolni koteles a fliggelékhez.

Jelen tigyrend a jovahagyésat kovetd napon 1€p hatalyba.

Budapest, 2013. februér 11.

.....................

Ugyosztalyvezetd

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly tigyrendjét jovahagyom:

Riman Edina
jegyzo
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2.sz. fiiggelék: szabdlyzatok jegyzéke

Jogszabalyi eloiras

Szabalyzat témakore

Szabalyzat neve

Alapszabalyzatok

Aht. 10.§ (5)

A szervezeti egységekre vonatkoz6 részletes szabalyokat
a szervezeti egységek iigyrendje rogziti.

A szervezeti egységek ligy-
rendjei

Mindségiranyitasi rendszer szabalyozasa

Mino6ségiranyitasi kézikonyv és
fiiggelékei

Miikddéséhez kapcesolodo

pénziigyi kihatasu szabalyzatok

Aht. 10.§ (5), Avr. 13.§(2)
a)

tervezés

A koltségvetési koncepcid ké-
szitésével, a targyévi koltség-
vetés tervezésével, a koltségve-
tési rendelet modositasaval
kapcsolatos feladatok szabaly-
zata

gazdalkodas - kiilonos tekintettel k6tval, utalvanyozas

Polgéarmesteri-jegyzdi kozos
utasitds - 4/2012.(111.05.)

ellendrzés, adatszolgaltatas

beszamolas

A Jozsefvarosi Onkorményzat
altal feliigyelt koltségvetési
szervek beszamolévial kapcso-
latos szabalyzata

Avr. 13.(2), b)

beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend

Kozbeszerzési és beszerzési
Szabalyzat

Avr. 13.(2), ¢)

belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebo-
nyolitasaval, elszdmolasaval kapcsolatos kérdések

Nemzetko6zi szabalyzat

Avr. 13.(2), d)

anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem
szabalyozott kérdések

Anyag ¢és eszkdzgazdalkodasi
szabalyzat

Avr. 13.(2), e)

reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének
és elszamolasanak szabalyai

Reprezentacios kiadasok sza-
balyzata

Avr. 13.2), O

gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

Polgarmesteri-jegyz6i k6z6s
utasitas - 5/2012.(V.05.)

Avr. 13.(2), g)

vezetékes és radidtelefonok hasznalata

Vezetékes és radidtelefonok
hasznalata

Avr. 13.(2), h)

kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek inté-
zésének, tovabba a kotelezéen kbzzéteendd adatok nyil-
véanossagra hozatalanak rendje

AE-06 Ko6zérdekii adatkérés
teljesitése

A belsé kontrollrendszer

miikddtetéséhez kapcsolodo szabalyzat

A koltségvetési szerv szabalytalansagok kezelésének

ME-36 Szabalytalansagok ke-

BKr. 6.§(4) eljarasrendje zelési rendje
A koltségvetési szerv vezetGje koteles kockazatkezelési | ME-37 Kockazatkezelési elja-
BKr. 7.§(1) rendszert miikddtetni. rasi rend

BKr. 17.§(1)

A belsé ellenérzési tevékenység szabalyozasi rendje

Belso Ellenorzési Kézikonyv







Szamvitelhez kapcsolodé szabalyzatok

A Szt. torvényben rogzitett alapelvek, értékelési eloira-

sok alapjan ki kell alakitani és irasba kell foglalni a gaz-
dalkodé adottsagainak, koriilményeinek leginkabb meg-
felel6 - a térvény végrehajtasanak modszereit, eszkozeit

Szt. 14.§ (3) meghatarozo - szamviteli politikat. Szamviteli Politika
Az cszk6zok ¢s a forrasok leltarkészitési és leltarozasi Leltarkészitési és leltarozasi
Szt. 14.8 (5) szabalyozisa szabalyzat
Eszk6z6k és forrasok értékelés:
Szt. 14.§ (5) Az eszk6z6k és a forrasok értékelési szabalyozasa szabalyzata
Szt. 14.§ (5) Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabélyozas | Onkoltségszamitasi szabalyzat
Pénz-és Ertékkezelési szabaly-
Szt. 14.§ (5) Pénzkezelés szabalyozasa zat
Szt. 161.§ (1) A konyvezetés és beszamolas készitésének biztositisa Szamlarend
Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének
Szt. Felesleges vagyontargyakrol szabélyzata

Miikiédéshez sziikséges tovabbi szabdlyzatok

1995. évi LXVL Tv. 10.§
)

Iratkezelés

Iratkezelési szabalyzat

2011. évi CXCIX. 6.§ (19)

A hivatal foglalkoztatottaira vonatkozd szabalyzat

Kozszolgalati Szabalyzat

Informatikai rendszerek hasznalata

Informatikai Szabalyzat

Palyazatok el6készitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
szabdlyozas

Palyazati szabalyzat

Normativa igénylésének, felhasznélasanak és ellenorzé-
sérol szo6l6 szabalyozas

Az dnkormanyzati fenntartasi
intézmények normativa igény-
1ésének, felhasznalasanak és
ellenérzésének rendjérol

1993. évi XCHLtv. 2.§.

Munkavédelemmel kapcsolatos szabalyozas

Munkavédelmi szabalyzat

1996. évi XXXI. Tv. 19.§

Thzvédelemmel kapcsolatos szabdlyozas

Tilizvédelmi szabélyzat

1999. évi XLII Tv. 4/A§

Nemdohanyzok védelmérdl sz6l6 szabalyozas

Nemdohanyzok védelmérdl
57010 szabalyzat

Tervek

2003. évi CXXV.tv.

| EsélyegyenlOségi terv

Esélyegyenldségi terv




3. fuggelék: szervezeti egysé-
gek vezetdi

A B
Allapot datuma
Egységek
2013.02.20
1. | Polgarmesteri Kabinet Andrasi-Kovacs Déra dr.
2. | Titkarsag dr. Palotai Péter
3. | Kommunikacios Iroda
4, |lJegyz6i Kabinet dr. Mészar Erika
5. | Térvényességi és perképviseleti Iroda dr. Sommer Janos
6. | Személyiigyi Iroda Matrahazi Judit
7. | Belsé Ellatasi Iroda Fabian Marta
8. | Szervezési és Képviselbi Iroda Szedliczkyné Pekari Karolina
9. | Ugyviteli Iroda Késa Edit
10. | Belsd Ellendrzési Iroda Majerné Bokor Emese
11. | Varosfejlesztési és F6épitészi Ugyosztaly Fernezelyi Gergely Séndor
12. | F6épitészi Iroda Ivanyi Gyongyvér
13. | Véarosfejlesztési lroda Annus Viktor
14. | Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly Szlics Tamas
15. | Gazdalkodasi Iroda dr. Hencz Adrienn
16. | Létesitményilizemeltetési Iroda Gal Krisztian
17. | Pénziigyi Ugyosztaly Paris Gyulané
18. | Kbltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda Molnéar Antalné
19. | Szamviteli és Pénziigyi Iroda Gécziné Rédcsai Tunde
20. | Adéligyi Iroda Méreg Eva
21. | Hatésagi Ugyosztaly dr. Kovécs Gabriella
22. | Epitésiigyi Iroda Bed6 Klara
23. |lgazgataési iroda dr. K6rédi Eva
24, | Anyakényvi Iroda Szaldkné Fekete Aniké
25. | Humanszolgaltatasi Ugyosztaly dr. Bojsza Krisztina
26. | Csalddtamogatasi Iroda Koscsoné Kolkopf Judit
27. | Humankapcsolati Iroda Kincses Ibolya




4. fiiggelék: az Onkormdnyzat bankszdmlaszamai

A B C
" , , . IBAN SZAM
PENZINTEZET NEVE BANKSZAMLASZAM
(ha van)
HU14100309-
14100309-10213949-
Koltségvetési elszamolési szamla 10213949-
01000006
1. 01000006
HU2114100309-
14100309-10213949-
Egyéb bevételek beszedési szamla 10213949-
02000009
2. 02000009
HU6314100309-
14100309-10213949-
Gépjarmiiad6 beszedési szamla 10213949-
03000002
3. 03000002
HU2914100309-
14100309-10213949-
Letéti szamla 10213949-
04000005
4. 04000005
14100309 HU9214100309-
?Zlall;?; hozzéjarulasok 10213949- 10213949-
05000008 05000008
HU3714100309-
Bérlakésok értékesitése 14100309- 10213949-
zaml 10213945- 06000001
Szamia 06000001
~ HU6614100309-
14100309-10213949-
Vegyes elkiilonitett szamla 10213949-
08000007
7. 08000007
HU1114100309-
14100309-10213949-
Kozteriilet birsag elkiilonitett szamla 10213949-
09000000
8. 09000000
HU4714100309-
14100309-10213949-
Munkaprogram elkiil6nitett szamla 10213949-
10000004
9. 10000004
HU1314100309-
Kisfalu Kft bérbevételeinek 14100309-10213949-
10213949-
elsz.vegyes elkiilonitett szamla 11000007
10. 11000007




14100309-10213949-

HU8414100309-

Birsag szamla 10213949-
14000006
11. , 14000006
HUS5014100309-
14100309-10213949-
Késedelmi p6tlék szamla 10213949-
15000009
12. 15000009
HU9214100309-
. 14100309-10213949-
Epitményadé szamla 10213949-
16000002
13. 16000002 \
HU5814100309-
14100309-10213949-
Telekadd szamla 10213949-
17000005
14. 17000005
14100309- HU6614100309-
Idegen bevételek elszamolasi szla 10213949- 10213949-
19000001
15. 19000001
, HU7614100309-
Allamigazgatasi eljarasi illeték besze- | 14100309-
dési szl - 10213949- 10213949-
ési szamla
16. 23000004 23000004
HU8414100309-
. 14100309-10213909- 10213909-
AROP-3.A.1/B-2008-0018. elk. szla
; 01000008 01000008
17.
HU2914100309-
14100309-10213909-
Kompetenciafejl. Jozsefv. elk. szla 10213909-
02000001
18. 02000001
HU9214100309-
, 14100309-10213909-
TAMOP-3.3.2-08/1-2008-002. szla 10213909-
03000004
19. 03000004
HU9714100309-
14100309-10213949-
Magdolna II. program elkiilonitett szla 10213949-
45000002
20. 45000002
HU0314100309-
Eur6pa Belvarosa program KMOP- 14100309-10213909-
10213909-
5.2.2/B-2008-0015 szla 05000000
21. 05000000
22. | KEOP-5.3.0/A/09-2009-0015 szla 14100309-10213909- HU6614100309-




06000003 10213909-
06000003
HU3214100309-
Bolcsddeépités Jozsefvarosban 14100309-10213909-
10213909-
KMOP-4.5.2.-09-2009-0023 elk. szla. | 07000006
23. 07000006
HU9314100000-
Magdolna III. program 14100000-10213949-
10213949-
60000009
24, 60000009
. HU0414100000
TAMOP 5.6.1C-11/1-2011- 14100000-10213949-
., 10213949
0002 PALYAZAT 62000005
25. 62000005







