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1.a) Szervezeti egység megnevezése:

Budapest Févéros VIIL keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi
és Uzemeltetési Ugyosztaly

1.b) A szervezeti egység cimadatai:

Miikodési helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Levélcime: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Vagyongazdélkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly, telefon: 459-2567, fax szam: 333-
1765, e-mail cim: gazdalkodas@)jozsefvaros.hu

Gazdalkodasi Iroda, telefon: 459-2567, fax szdm: 333-1765, e-mail cim:
gazdalkodas@jozsefvaros.hu

Létesitményiizemeltetési Iroda, telefon: 459-2567, fax szam: 333-1765, e-mail cim:
vagyonkezeles@jozsefvaros.hu

1.c) A szervezeti egység jogalldsa:

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly nem 6nall6 jogi személy.

2. A szervezeti egység altalinos feladat- és hataskore:

Az o6nkormdanyzati vagyonnal valé gazdalkodéds jogszabalyoknak megfeleld gyakorlédsanak
biztositdsa, az Onkormanyzat részesedésével miikodé gazdasagi tarsasagokkal illetve egyes
Onkormanyzati koltségvetési szervekkel valé kapcsolattartas.

3. A Vagyongazdilkodasi és Uzemeltetési Ugyosztily engedélyezett 1étszima tevékenysé-
gek szerinti bontisban, az azokhoz tartozé feladat- és hataskoérokkel

3.a) Az ligyosztalyvezetd

3.aa) Az iigyosztalyvezetd szakmai feladatellatasdra vonatkozo legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa {t6rvényt6l 6nkormanyzati rendeletig}
Torvény:
1. Kkatasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsol6dé egyes torvények modositasardl szo616 2011.
évi CXXVIIL torvény
2. Honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethe-
t6 intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény
3. A tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrol és tlizoltosagrol szolé 1996. évi XXXI.

torvény
Kormanyrendeletek:

1. tlizszerészeti mentesitési feladatok ellatasarél szol6 142/1999. (IX.18.) Kormanyren-
delet




2. az életvédelmi létesitmények egységes nyilvantartisi és adatszolgaltatasi rendjérol
sz016 37/1995. (IV.5.) kormanyrendelet

3. az orszagos nukledrisbaleset-elharitasi rendszerrdl sz616 167/2010. (V.11.) kormany-
rendelet

4, 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet a honvédelemrdl €s a Magyar Honvédségrdl, va-
lamint a kiilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrol sz6l6 2011. évi CXIIL
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

5. 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet a katasztr6favédelemrdl és a hozzé kapcsolodo
egyes térvények moédositasardl sz616 2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol

Miniszteri rendeletek:

1. a katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati feladatair6l szo6lo
44/2007. (X11.29.) OKM rendelet

2. a katasztro6fak elleni védekezés egyes szabalyairdl sz616 62/2011. (XII. 29.) BM ren-
delet

3. az Orszagos Tiizvédelmi Szabalyzatrdl sz616 28/2011. (IX. 6.) BM rendelet

3.ab) Az ligyosztalyvezet6 éltal gyakorolt hataskordk (kiadmanyozas), a hataskoér gyakorldsa-
nak modja

Az ligyosztalyvezetd a kiadmanyozas jogat eseti jelleggel magahoz vonhatja.

3.ac) Az ligyosztalyvezetd feladatkorei

Tlizvédelemmel kapcsolatos onkormanyzati feladatok koordinéalésa (5.2.6. pont)
Honvédelemhez kapcsolédoé nkorményzati feladatok koordinalasa (5.2.5. pont)

- 1996. évi XXXI. torvény 1. fejezet
Polgari védelemmel, illetve a lakossag védelemével kapcsolatos 6nkormanyzati fela-
datok koordinéléasa (5.2.7. pont)

- 2011. évi CXXVIIL t6rvény II. fejezet 11. alfejezet, IV. fejezet, V. fejezet, VI. fejezet
Katasztrofavédelemmel kapcsolatos onkormanyzati feladatok koordindlasa (5.2.8.
pont)

- 2011. évi CXXVIIL torvény II. fejezet 11. alfejezet, IV. fejezet, V. fejezet,

- 167/2010. (V.11.) Kormanyrendelet 3. fejezet,

- 44/2007. (XIL.29.) OKM rendelet

3.ad) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felelésségi szabalyok

Az ligyosztalyvezet6t tartos tavollétében a Gazdalkodasi irodavezetd helyettesiti. Tartds ta-
vollét alatt az 1 napot meghaladé tavollét tekintendd. Az ligyosztalyvezetd szakmai feladatai-
ra tekintettel ettdl eltérd helyettesitési rendrdl is rendelkezhet, melyet minden esetben irasba
kell foglalni.

A helyettesitést ellatd személy a helyettesités soran tett intézkedésekért olyan feleldsséggel
tartozik, mint az ligyosztalyvezeto.

3.b) Az irodavezet6k (személyenkénti bontasban)

3.ba) Az irodavezet6 szakmai feladatellatasara vonatkozo6 legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa

1. Gazdalkodasi Iroda vezetdje

a) Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CXXXIX. torvény




b) Nemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVL torvény

c) A gazdasagi tarsasagokrol sz616 2006. évi IV. térvény

d) Az Eurépai Unids csatlakozassal Osszefliggd egyes torvénymodositasokrol,
térvényi rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérol, valamint egyes torvényi rendelke-
zések megallapitasar6l sz6l6 2004. évi XXIX. torvény

e) Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

2. Létesitménylizemeltetési Iroda vezetdje

a) Az éllamhéaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény

b) Az Eurdpai Unids csatlakozassal 6sszefliggd egyes torvénymodositasokrol, torvényi
rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések
megallapitasarol szolo 2004. évi XXIX. térvény

¢) Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL térvény

d) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CXXXIX. térvény

3.bb) Az irodavezet6 altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorlé-
sanak médja
Az irodavezet6 kiadmanyozasi joggal rendelkezik az Iroda feladatkérébe tartozo iratok
kiadmanyozasa tekintetében, kivéve ha az ligyosztalyvezetd magahoz vonja a kiadma-
nyozast.

3.bc) Az irodavezet6 feladatkorei

1. Gazdalkodasi Iroda vezetdje:

a) Tulajdonosi jogkorb6l ered6 feladatok koordinalasa a Kozteriilet-feliigyelet, Jozsefvarosi
Varosiizemeltetési Szolgalat, valamint az egyéb, 6nkormanyzati tulajdonti gazdasagi tar-
sasagok tekintetében (5.1.12.)

2006. évi IV. torvény IX. fejezet, 2011. évi CXCV. térvény II. fejezet

19/2009. (V.06.) 6nkormanyzati rendelet VII. fejezet

66/2012. (XI1.13.) 6nkormanyzati rendelet VI. fejezet 31. alfejezet
b) A szervezeti egység feladatait érintden kozbeszerzési eljarasokban és kozbe-
szerzési értékhatart el nem ér6 beszerzési eljarasokban val6 részvétel (5.1.13.)
A Jozsefvarosi Onkorményzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata (68/2012.
(I1.16.) szamu képviselo-testiileti hatarozat)
¢) Az allamhaztartasrol sz0l6 térvényben megfogalmazott, az irdnyité szerv feladat-
korének gyakorlasahoz sziikséges hataskoroket az iranyitd szerv ezen szervezeti egy-
ségen keresztiil latja el a Kozteriilet-feliigyelet és a Jozsefvarosi Varosiizemeltetési
Szolgalat tekintetében, a pénziigyi-gazdasagi ellenérzés kivételével (5.1.11.)
2011. évi CXCV. torvény II. fejezet
e) Rév8 Zrt. altal készitett eldterjesztések szakmai feliigyelete (5.1.3. pont)

2. Létesitménylizemeltetési Iroda vezetdje

a) A vagyongazdalkodassal megbizott gazdasagi tarsasidg Megbizasi szerzodese alapjan ella-
tott miiszaki jellegii feladat ellatas ellen6rzése a Megbizasi szerz6désben foglaltak, és a
hatalyos jogszabalyi rendelkezések alapjan (5.2.1. pont)
1959. évi IV. térvény

b) Az 6nkormanyzat kizar6lagos tulajdonaban 4all6 gazdasagi tarsasdgok miikddésének nem
pénziigyi és jogi szempontl ellendrzése, kiilonds tekintettel az tizemeltetés korében vég-
zett beruhazasok koordinacidja (5.2.2. pont)




c) A Polgarmesteri Hivatal és telephelyei tekintetében az épiilet fenntartassal kapcsolatos
tizemeltet6i feladatok ellatasa (5.2.3. pont)

d) A szervezeti egység feladatait érintéen kdzbeszerzési eljarasokban és kozbeszerzési érték-
hatart el nem ér6 beszerzési eljarasokban valé részvétel (5.2.13. pont)
A Jézsefvarosi Onkormanyzat K6zbeszerzési és Beszerzési Szabélyzata (68/2012. (11.16.)
szamu képviselO-testiileti hatérozat)

e) Fiitési rendszerek (Fév. Gazmiivek Zrt. és az RFV) lizemeltetése, szakcéggel val6 kapcso-
lattartas (5.2.4. pont)

f) Onkorményzati feladatok ellatasat szolgalé vagyon (ideértve a gépjarmiiveket is) biztosi-
tasaval, karrendezésével kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.12. pont)

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo feleldsségi szabalyok

Az irodavezet6t tavolléte esetén szakmai feladataiban az altala kijel6lt személy helyet-
tesiti, azzal a megk6téssel, hogy teljesitésigazolast az tigyosztalyvezetd irhat ald.

3.c) kozbiztonsagi referens

3.ca) kizbiztonsagi referens szakmai feladatellatasara vonatkozé legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa:
- 2011. évi CXXVIIL. térvény
- 1996. évi XXXI. térvény
- 2011. évi CXXVIIL. torvény
- 2011. évi CXXVIIL torvény
- 167/2010. (V.11.) Korméanyrendelet
- 44/2007. (X11.29.) OKM rendelet

3.cb) Kozbiztonsagi referens altal gyakorolt hataskorok (kiadményozas), a hataskor gyakor-
lasanak modja:
Polgari védelemmel, illetve a lakossag védelemével kapcsolatos 6nkormanyzati feladatatok
ellatasa
Tlizvédelemmel kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasa
Honvédelemhez kapcsol6dé énkormanyzati feladatok ellatasa
Katasztrofavédelemmel kapcsolatos dnkorményzati feladatok ellatasa
- katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolédo egyes térvények moédositasardl
sz616 2011. évi CXXVIIL torvény VI. Fejezet
- 1996. évi XXXI. torvény 1. fejezet
- 2011. évi CXXVIIL torvény II. fejezet 11. alfejezet, IV. fejezet, V. fejezet, VI.
fejezet
- 2011. évi CXXVIIL torvény II. fejezet 11. alfejezet, IV. fejezet, V. fejezet,
- 167/2010. (V.11.) Korményrendelet 3. fejezet,
- 44/2007. (X11.29.) OKM rendelet

3.d) Az iigyintéz6k munkakorei és az azokhoz tartozd feladat- és hataskorok (személyenkénti
bontasban)
{Az tigyintézoket kérjiikk neviik helyett a jellemz6 feladatkoriknek megfelel$ elneve-
zéssel illetni}

3.da) szakmai feladatellatasara vonatkozd legfontosabb jogszabalyok felsoroldsa {t6rvénytdl
Onkorményzati rendeletig}




1. kozteriilet-hasznositassal foglalkozé iigyintézé
- 2011. évi CLXXXIX. torvény
- 2004. évi II. torvény '
- 59/1995. (X.20.) févarosi kozgytilési rendelet
- 18/2013. (IV.23.) 6nkorményzati rendelet

2. vagyon-nyilvantartasi ligyintézé:
- 2011. évi CLXXXIX. térvény
- 2011. évi CXCVL. torvény
- 147/1992. (X1. 6.) kormanyrendelet
- 66/2012. (X1II.13.) dnkormanyzati rendelet

3. vagyongazdalkodaisi és tarsashazi ligyekkel foglalkozé iigyintézo:
- 2011. évi CLXXXIX. torvény
- 2011. évi CXII. torvény
- 2004. évi XXIX. torvény
- 66/2012. (X11.13.) 6nkormdanyzati rendelet
- 7/2008. (I11.27.) dnkormanyzati rendelet

4. teljesitésigazolassal, palyazatokkal foglalkozé iigyintéz6:
- 2011. évi CXCV. toérvény
- 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet

S. kozutkezeloi feladatokat ellaté ligyintézo:
- 1988. évi 1. térvény
- 30/1988. (IV.21.) MT rendelet
- 5/2004. (1.28.) GKM rendelet

6. kornyezetvédelmi iigyekkel foglalkozé iigyintézo:
- 2012. évi CLXXXV. térvény
- 2011. évi CXCV. térvény
- 2004. évi XXIX. torvény

7. varosiizemeltetéssel foglalkozé iigyintézo:
- 1988. évi 1. térvény 8. § (1) bek. c¢) pont, 9/D. §, 15/A-15/E. §
- 2012. évi CLXXXV. toérvény V. fejezet, VIL. fejezet
- 30/2010. (V1. 04.) f6varosi kdzgytlési rendelet
- 26/2010. (V1.18.) 6nkorményzati rendelet

8. vagyongazdilkodisi és adminisztraciés feladatokat ellato iigyintézo:
- 2004. évi XXIX. torvény
- 66/2012. (XII.13.) 6nkorméanyzati rendelet

3.cb) Az iigyintéz6 altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorlasénak
modja
Az tigyintézoknek kiadméanyozasi joga nincs.

3.dc) Az ligyintéz6 feladatkorei
Kozteriilet-hasznositassal foglalkozo iigyintézo
Kozteriilet hasznalati engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa. (5.1.1. pont)




- 2011. évi CLXXXIX. torvény III. Fejezet

- 2004. évi IL. torvény IV/A. fejezet

- 59/1995. (X.20.) févarosi k6zgytilési rendelet
- 18/2013. (IV.23.) 6nkormanyzati rendelet

Vagyon-nyilvantartasi iigyintézo:

Ingatlanvagyon nyilvantartas vezetése, kezelése (5.1.6. pont)

A vagyonkezel6i szerzédésckben foglaltak teljesiilésének ellendrzése (5.1.8. pont)

- 2011. évi CLXXXIX. torvény VI. fejezet

- 2011. évi CXCVL. térvény II1. fejezet

- 147/1992. (XI1. 6.) Kormanyrendelet

- 66/2012. (XI1.13.) 6nkorményzati rendelet 1. fejezet 6. alfejezet, II. Fejezet 10-14 alfejezet

Vagyongazdalkodasi és tarsashazi iigyekkel foglalkozo iigyintézé:
Tarsashazi felgjitasi feladatok ellatasa (5.1.4. pont)
Onkorményzati tulajdonosi hozzajarulasokkal kapcsolatos feladatok (5.1.5. pont)
Ifjih4zas, helyi tAmogatassal kapcsolatos ligyintézés (5.1.7. pont)
Tulajdonosi jogkorbél eredd feladatok koordinalasa a Kozteriilet-feliigyelet, Jozsefvarosi Va-
rostizemeltetési Szolgalat, valamint az egyéb, 6nkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasagok
tekintetében (5.1.12.)
- 2004. évi XXIX. torvény XIII. fejezet
- 2006. évi IV. torvény IX. fejezet, 2011. évi CXCV. torvény II. fejezet
2011. évi CXIL torvény IV. fejezet
66/2012. (XI1.13.) énkorményzati rendelet II. fejezet 10-14. alfejezet VI. fejezet 31. alfe-
jezet
7/2008. (11.27.) 6nkorméanyzati rendelet
19/2009. (V.06.) 6nkormanyzati rendelet VII. fejezet

Teljesitésigazolassal, palyazatokkal foglalkozo ligyintézo:

A Rév8 Zrt. altal folytatott kifutd projektek szakmai feliigyelete (5.1.2. pont)

A Kisfalu Jézsefvarosi Vagyongazdalkodo Kft. szamlainak ellen6rzése, teljesitésigazolds el-

készitése a megbizasi szerzédésben foglaltak teljesiilése fliggvényében (5.1.9. pont)

A szervezeti egységen keletkezett szerz6dések esetén a teljesités igazolds elkészitése (5.1.10.

pont)

- 2011. évi CXCV. térvény IV. Fejezet

- 368/2011. (XIL 31.) korményrendelet IV. fejezet

- ahatélyos Budapest J6zsefvarosi Onkormanyzatnak, a Polgarmesteri Hivatalnak és a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzés-
sel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél sz9016 utasitas

Kozutkezeldi feladatokat ellato ligyintézo:
Kozutkezelbi hozzajarulasok kiadasaval kapcesolatos feladatok ellatasa (5.2.11. pont)
- 1988. évi L. torvény 36-43. §
- 30/1988. (IV.21.) MT rendelet 27-39. §
- 5/2004. (1.28.) GKM rendelet

Kornyezetvédelmi iigyekkel foglalkozé iigyintézo:
Zoldfeliiletekkel, zoldteriiletekkel kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.9. pont)
Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.10. pont)

Egyéb, varosiizemeltetéssel 6sszefliggd feladatok ellatasa (5.2.14. pont)




- 2012. évi CLXXXV. torvény V. fejezet, VII. fejezet

2004. évi XXIX. torvény XIIL fejezet
2011. évi CXCV. torvény II. fejezet

Varosiizemeltetéssel foglalkozo iigyintézo:
Parkolas tizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.5. pont)
Parkol6hely megvaltassal kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.6. pont)

Forgalomtechnikai eljarasokban valo részvétel (5.2.7. pont)

Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.10. pont)

Utca névtablédk cseréje, potlasa (5.2.8. pont)

Egyéb, varosiizemeltetéssel osszefliggd feladatok ellatasa (5.2.14. pont)
1988. évi L. térvény 8. § (1) bek. c) pont, 9/D. §, 15/A-15/E. §
2012. évi CLXXXV. torvény V. fejezet, VIL. fejezet

30/2010. (VI. 04.) f6vérosi k6zgytilési rendelet

26/2010. (V1.18.) 6nkormanyzati rendelet

15/2011. (II1.18.) dnkorméanyzati rendelet

Vagyongazdilkodasi és adminisztraciés feladatokat ellaté iigyintézo

A Rév8 Zrt. altal folytatott kifutd projektek szakmai feliigyelete (5.1.2.)
Emlékeztet6t készit az ligyosztalyvezetd altal tartott értekezletekrol;
Vezeti a szabadsag-nyilvantartast;

Igény esetén mas szervezeti egységek részére tulajdoni lapok kiadasa;
Szervezi az ligyosztalyvezet6 altal tartott értekezleteket.

3.dd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozoé felel6sségi szabalyok

Kozteriilet-hasznositassal foglalkozod tigyintézo helyettesiti a teljesitésigazoléssal, pa-
lyazatokkal foglalkozoé {ligyintézo6t, és forditva.

A vagyon-nyilvantartasi {igyintéz6 helyettesiti a vagyongazdalkodasi €s adminisztra-
cios feladatokat ellaté iigyintézot, és forditva.

A Gazdalkodasi irodavezet6t szakmai feladatai korében helyettesiti a vagyongazdal-
kodasi és tarsashazi iigyekkel foglalkozo6 iigyintéz0, és az irodavezetd helyettesiti a
vagyongazdalkodasi ¢s tarsashazi ligyekkel foglalkoz6 tigyintéz6t.

A varosiizemeltetéssel foglalkozé ligyintézd helyettesiti a kornyezetvédelmi
tigyekkelfoglalkozoé ligyintézot, és forditva.

Kozutkezel6i feladatokat ellato tigyintézot a Létesitményiizemeltetési irodavezeté he-
lyettesiti, az irodavezeté szakmai feladatai kérében a kozitkezeldi feladatokat ellatod
tigyintézd helyettesiti.

A kozbiztonsagi referens helyettesitésérol esetileg az ligyosztalyvezet6 gondoskodik.

4. A szervezeti egység szervezeti abraja (grafikus)




hétfén 08% — 18" 6raig

kedden 08% — 16" 6raig
szerdan 08% — 16 6raig
csiitortokon ~ 08% — 16 6raig
pénteken 08% — 13%* 6raig

A ledolgozott munkaid6 nyilvantartdsa és ellendrzése céljabol az tigyosztaly jelenléti naplot
vezet. A jelenléti naploban fel kell tiintetni a munkéba allas és a munkabdl tavozas pontos
idejét. A jelenléti naplo vezetéséért az adminisztracios feladatokat ellato tigyintézo a felelds.

Az tigyosztaly dolgozo6i a Hivatal épiiletében a munkaid6n til az tigyosztalyvezetd engedé-
lyével, hétvégén — elbzetes irdsbeli bejelentés mellett — a jegyz6 engedélyével tartézkodhat-
nak.

A munkahelyérol 6nhibajan kiviil tavol tartézkod6 dolgozé akadélyoztatdsanak tényérdl hala-
déktalanul kételes az tigyosztalyvezetot értesiteni.

A betegségrodl szol6 orvosi igazolast a dolgozé munkéba éllasa els6 napjan koteles a személy-

zeti vezetdnek atadni. Az 4tadas el6tt az utolsé munkéba t61tott nap idépontjat az tigyosztaly-
vezetonek a tappénzes lapon le kell igazolnia.

6.Az iigvosztaly iigvfélfogadasi rendje

Ugyfélfogadas ideje: A Polgarmesteri Hivatal altalanos tigyfélfogadasi ideje.
Ugyfélfogadss helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67. IIL. em. 315-310.
Soron kiviili tigyfélfogadas rendje:

7. Ertekezletek rendje:

Az iigyosztalyvezeté minden hétfon tart értekezletet 10 6ratol. Az értekezletrdl emlékeztetdt
készit az adminisztraciés feladatokat ellaté tigyintézo.

8.Kiilsé kapcsolattartas:




Az ligyosztaly dolgozéit az allampolgéarokkal, az 6nkormanyzati €s mas kiilsé szervekkel,
intézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal valo kapcsolattartdsban a kulturélt, hatékony,
gyors ligyintézésre valo torekvés, valamint a segité szandék kell, hogy jellemezze.

A hivatali dolgozdk kiils6 kapcsolattartdsanak korét és rendjét — ideértve a képviselo-
testiilettel, a bizottsdgokkal vald kapcsolattartast is — a jegyz6 allapitja meg €s az tigyosztaly
tigyrendjében, illetve a munkakari leirdsokban szabalyozza.

Az tigyosztalyvezet6 feladatkérében eljarva kozvetlen kapcsolatban allhat az 6nkorményzat
intézményeivel, gazdasagi tarsasagaival. Ennek soran jogszabalyban, 6nkorményzati hatéro-

zatban, munkaltatoi déntésben meghatarozott adatszolgaltatast kérhet és adhat.

Az ellenbrzésre jogosult feliigyeleti €s kiils6 szervekkel, a jegyz6 €s a polgarmester tartja a
kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattarté személyérol.

9. Zaré rendelkezések

Jelen iigyrend a Budapest Foévaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete altal .../2013. (.....) szamu hatarozattal elfogadott, a Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatinak 1. szamu fliggelé-
ke.

A szervezeti egység aktualizalt ligyrendjét az abban sziikségessé valt véltoztatast kovetd 60
napon beliil csatolni koteles a fliggelékhez.

Jelen iigyrend a jovahagyasat kévetd napon 1ép hatdlyba, és a szervezeti egységnek illetve
jogelddjeinek korabbi ligyrendje hatalyat veszti.

Budapest, 2013. méjus ....

.....................

Ugyosztalyvezetd

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly tigyrendjét jévéhagyom:

Riman Edina
jegyzo
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Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1. 5z. fz'iggeléke .
] BUDA;’EST FOVARQS VIII. KERULET
JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI HIVATAL

PENZUGYI UGYOSZTALY

Ugyrendje

pJ 1] K

- Készitette: Paris Gyuliné, Méreg Eva, Gécziné Racsai Tiinde, Molnar An-
talné







1.a) Szervezeti egység megnevezése:

Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztaly

1.b) A szervezeti egység cimadatai:

Miikddési helye: Budapest Baross u. 63-67.

Levélcime: 1082 Budapest, Baross u. 63-67. vagy 1431 Budapest, Pf.: 160.

Pénziigyi Ugyosztaly telefonszam: 06-1-459-2235
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-314-0605
Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda telefonszam: 06-1-459-2247
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-314-0605
Szamviteli és Pénziigyi [roda telefonszam: 06-1-459-2242
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-313-0438
Adéiigyi Iroda telefonszam: 06-1-459-2144

email cim: adougy@jozsefvaros.hu

1.c) A szervezeti egység jogillasa:

A Pénziigyi Ugyosztaly nem 6n4llé jogi személy.

2. A szervezeti egység altalanos feladat- és hatiskore:

Az adott szakagazathoz tartoz6 t6bb irodat 6sszefogod szervezeti egység, melynek irdnyitdja és
vezetOje az ligyosztalyvezetd. Az ligyosztalyvezetd szervezi é€s ellenérzi az ligyosztaly mun-
kajat, az tigyosztalyvezetének koordinacids tevékenysége és feliigyeleti jogkére van a Kolt-
ségvetési €s Pénziigyi Feliigyeleti Iroda, Szamviteli és Pénziigyi Iroda, Adéiigyi Iroda tekinte-
tében.

3. A Pénziigyi Ugyosztily engedélyezett létszima_tevékenységek szerinti bontisban, az
azokhoz tartozé feladat- és hataskorokkel

Pénziigyi Ugyosztaly tagozédasa:
tigyosztalyvezetod 116
tigyintézo: 116

Kaéltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda
irodavezet0 helyettes: 1 f6
ligyintézo: 516




Szamviteli és Pénziigyi Iroda

irodavezet6: 116
ligyintéz6: 10 16
Adéiigyi Iroda

irodavezet6: 116
ligyintéz6: 9 16

3.a) Az ligyosztalyvezetd

3.aa) Az ligyosztalyvezetd szakmai feladatellatisara vonatkoz6 legfontosabb jogsza-
balyok felsorolasa
Magyarorszag Alaptorvénye
Magyarorszig gazdasagi stabilitdsar6l sz616 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
addssagot keletkeztetd iigyletekhez t6rténd hozzajarulas részletes szabélyair6l sz6l6
353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet
Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. Torvény
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag kézponti kéltségvetésér6l szol6 mindenkori éves torvény
Allamhaztartasrol szolé6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél szolé
368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet, és az allamhéztartis szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl sz6lo 249/2000. (XII1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhaztartasi szakagazati rendr6l sz6l6 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a térzskonyvi nyilvantartasrol sz6l6 6/2012.(I111.01.) NGM
rendelet
A f6varosi 6nkormanyzat és a Keriileti 6nkorményzatok kozotti forrasmegosztasrol
52016 2006. évi CXXXIII. torvény
Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény
Az éltalanos forgalmi ad6rdl szol6 2007. évi CXXVIL. térvény,
A személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL torvény,
A helyi adokrdl sz616 1990. évi C. térvény,
A gépjarmiiadordl szolo 1991. évi LXXXII. térvény,
Az adbzas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkod4sérdl szo16 helyi rendelet,
Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérél sz616 rendelet
Adossagkezelési szolgaltatasrol szo16 31/2010.(VIL15.) szam helyi rendelet,

az épitményadorol szo6l6 55/2008. (X1.6.) sz. onkormanyzati rendelet

a telekadorol szo16 56/2008.(X1.6.) sz. onkormanyzati rendelet

az idegenforgalmi ad6rol sz616 57/2010. (XI1.30.) sz. 6nkormdnyzati rendelet

3.ab) Az tigyosztalyvezeté altal gyakorolt hatask6rok (kiadmanyozas), a hataskor gya-
korlasanak modja

A kiadményozas és az alairas rendjérol sz6l6 hatalyos jegyz6i utasitas szerinti hatdskorrel
rendelkezik.

A kiadmanyozas rendjérol szo6l6 hatalyos polgarmesteri utasitasban foglaltak szerinti ha-
taskorrel rendelkezik.




A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesités-
igazolassal kapcsolatos eljarasi rendr6l sz616 hatdlyos polgarmesteri-jegyz6i egyiittes uta-
sitds szerint gyakorolja a polgarmester és a jegyz0 altal meghatarozott kérben a kiadma-
nyozési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.

3.ac) Az iigyosztalyvezet6 feladatkorei

az ligyosztaly iranyitdja és vezetbjeként szervezi és ellen6rzi az ligyosztaly munkajat,
koordinacids tevékenysége és feliigyeleti jogkdre van a Koltségvetési és Pénziigyi Fe-
liigyeleti Iroda, a Szamviteli és Pénziigyi Iroda és az Adéiigyi Iroda tekintetében,
ellatja az ligyosztaly dolgoz6i tekintetében a jegyz6 altal atruhdzott munkaltatéi jogo-
kat,

feltigyeli az {igyosztaly iktatasi €s irattarozasi tevékenységét,

koteles az egységes polgarmesteri hivatal munkajat el6segitd szervezeti egységek ko-
zotti folyamatos tajékoztatdsra, a szabalyozott hivatalon beliili és kiils6 kapcsolattar-
tasra,

folyamatos elemz6 munkéat végez, melynek alapjan valtoztatast kezdeményez az irodat
érint6 feladatok vonatkozasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasagosabb, raci-
onalisabb feladatellatas érdekében,

az ligyosztaly feladatait érint6 ligyben tigyfélfogadast tart,

figyelemmel kiséri az {igyosztaly tigyfélszolgalati tevékenységét,

a MinOségiranyitasi Rendszerdokumentacio részét képezd eljarasokban foglaltak alap-
jén biztositja a szervezeti egységét érinté szakmai feladatok ellatasat,

a Polgarmesteri Hivatal mindenkori hatdlyos Szervezeti és Milikodési Szabalyzata, va-
lamint a belsé normdk alapjan ellitja a szervezeti egységét érinté vezetdi €s irdnyitoi
feladatokat,

a hatalyos bels6 normaban foglaltak alapjan gyakorolja a kiadmanyozas, valamint a
kotelezettségvallaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal kapcso-
latos jogkorét,

Miikddteti az ligyosztaly tekintetében a Mindségiranyitasi Rendszert,

a szervezeti egységei részére feladataik ellatdsdhoz szakmai segitséget nyujt,
szakteriiletét érintéen gondoskodik a képvisel6-testiileti/bizottsagi elSterjesztések el-
készitésérol, a képvisel-testiileti/bizottsagi dontések végrehajtasarol,

részt vesz a képviselS-testiilet és az illetékes bizottsagok iilésein;

egyeztetéseken, rendezvényeken képviseli a Pénziigyi Ugyosztalyt.

3.ad) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo feleldsségi szabalyok

Az tigyosztalyvezetének nincs altalanos helyettese, az ligyosztalyvezetdt Koltségvetési és
‘Pénziigyi Feliigyeleti Irodaval kapcsolatos feladatkorét tekintve a Koltségvetési és Pénziigyi
Feliigyeleti Iroda helyettes vezet6je, a Szamviteli és Pénziigyi Irodaval kapcsolatos feladat-
korét tekintve a Szamviteli és Pénziigyi Iroda vezet6je és az Adoiigyi Irodaval kapcsolatos
feladatkorét tekintve az Adéligyi Iroda vezetdje helyettesiti.

3.b) Az irodavezet6k

Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda vezetdje

3.ba) Az irodavezeté szakmai feladatellatasara vonatkozé legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa
Magyarorszag Alaptorvénye




Magyarorszag gazdasagi stabilitisardl szolé 2011. évi CXCIV. torvény, valamint az
adossagot keletkezteté iigyletekhez t6rténé hozzajarulds részletes szabalyair6l szolo
353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVIL Térvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi Onkorményzatokrél sz616 1990. évi LXV. Térvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkoreirdl sz616 1991. évi XX. térvény

A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az Snkormanyzati képviselok
tiszteletdijardl sz616 1994. évi LXIV. térvény

Magyarorszag kézponti k6ltségvetésérdl szolé mindenkori éves torvény
Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol sz616
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartds szervezetei beszdmolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl sz6l6 249/2000. (X11.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrol és az allamhaztartasi szakagazati rendrdl sz6l6 56/2011.
(X11.31.) NGM rendelet, a torzskonyvi nyilvéantartasrdl szolé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

A févarosi 6nkorményzat ¢és a keriileti 6nkormanyzatok kozotti forrdsmegosztasrol
52616 2006. évi CXXXIII. torvény

Szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény

Nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi célu
eldiranyzatokbol nytjtott tAmogatasok feltételrendszerérdl €s elszdmoldsanak rend;jé-
6l sz616 28/2012. ( I11.06.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi ad6rdl sz616 2007. évi CXXVIL. térvény,

A személyi jovedelemadodrdl sz616 1995. évi CXVIL. torvény,

A helyi adokrél szo616 1990. évi C. torvény,

A gépjarmiiadordl szolé 1991. évi LXXXII. torvény,

Az ad6zés rendjérdl szol6 2003. évi XCII. térvény,

A tarsadalombiztositas ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl szo6l6 1997. évi LXXX. torvény,

A szocialis hozzajarulési ad6rdl sz616 2011. évi CLVI. térvény,

Az egészségiigyi hozzajarulasrol sz6l6 1998. évi LXVI. térvény,

A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasarol és egyes térvények modosita-
sardl szol6 2011. évi CXCL. torvény ( 23§-248),

Oregségi nyugdijrol sz6l6 1997.évi LXXXI. térvény,

Kozfoglalkoztatasrol és a kézfoglalkoztatashoz kapcsolddd, valamint egyéb térvények
modositasardl sz6lé 2011 évi. CVI. térvény, valamint a végrehajtasardl szold kor-
manyrendeletek

Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény valamint az ehhez
kapcsolodo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

A Munka t6rvénykonyvérol szolé 2011. évi L. torvény

Nemzeti k6znevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény, valamint a kéznevelési feladatot
ellat6 egyes onkormanyzati fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérol szo-
16 2012. évi CLXXXVIII. torvény,és annak végrehajtasi rendeletei

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6lo 1993. évi III. tdrvény, valamint
végrehajtasi rendeletei,




A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
¢s végrehajtasi rendeletei,

A muzeélis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdzmiivelddésrél
sz016 1997. évi CXL. térvény és végrehajtasi rendelete,

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (IL.26). kor-
manyrendelet,

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes sza-
balyokrol sz616 1993. évi LXXVII. térvény,

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrol sz616 korményrendelet
Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori Atmeneti gazdalkodasarél sz616 helyi rendelet,
Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 rendelet
Adossagkezelési szolgaltatasrol sz616 31/2010.(VIIL.15.) szamu helyi rendelet,

A személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok formairdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol sz616 25/2012.( 111.29.) helyi rendelet, :

Bolcs6dei téritési dijakrdl sz616 13/2012,(11.23.) szamu helyi rendelet,

A Jozsefvarosi Onkorményzat altal fenntartott 6vodakban és iskoldkban ellatottak ét-
kezés téritési dijardl sz616 69/1997.(X11.29.) szamu helyi rendelet,

Polgarmester, alpolgarmesterek illetményérél és egyéb juttatdsairol, valamint az 6n-
40/1998.(XI1.01.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosban adominyozhaté  Kkitiintetésekr6l sz6l6, tobbszér mddositott
11/2006.(I11.10.) szamu helyi rendelet

Az Onkormanyzat koltségvetési szerveinél kozszolgalati jogviszonyban 4ll6k dijazasa-
161 és egyéb juttatasairdl sz616 71/2012.(X11.13.) szam helyi rendelet

A lakasok és nem lakas céljara szolgalé helyiségek viz-és csatornahasznalati dijanak
bérldkre torténd atharitasarol szolé 23/2007.(IV.25.) szamu helyi rendelet
Lakéhaz-mikodtetési és lakéhazfelujitas-lebonyolitasi szolgéltatas ellatasarol szolo
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet,

Onkormanyzati biztos kirendelésének ¢és tevékenységének rendjérél szo6lo
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet,

Képviseld-testiilet €s Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatar6l szol6 19/2009.
(V.06) szamu helyi rendelet,

Az Oszirozsa Gondoz6 Szolgalat altal miikodtetett beteg-feliigyeleti rendszer eléfize-
toinek téritési dij fizetési dij kotelezettségérol szol6 21/1999.(IV.30.) szamu helyi ren-
delet,

Budapest, Jozsefvarosi Onkorméanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jo-
gok gyakorldsardl sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet,

3.bb) Az irodavezetd altal gyakorolt hataskordk (kiadményozas), a hataskor gyakorla-
sanak mddja

A kiadményozés és az alairas rendjér6l szol6 hatélyos jegyzoi utasitas szerinti
hataskorrel rendelkezik.
A kiadmanyozas rendjérél szol6 hatalyos polgarmesteri utasitasban foglaltak szerinti
hataskorrel rendelkezik.
A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrél sz616 hatélyos polgarmesteri-jegyz6i egylit-
tes utasitas szerint gyakorolja a polgarmester és a jegyz0 altal meghatérozott kdrben a
kiadmanyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazoldsi jogot.




Pénziigyi Ugyosztalyvezetd 4ltal kiadott kiadmanyozasi és helyettesitési rend-
ben meghatarozott hataskorrel rendelkezik.

3.bc) Az irodavezeto feladatkorei
Altaldnossagban iroda vezetdi feladatok ellatdsa, az iroda munkéjanak koordinldsa, az
irodat érint6 feladatok ellatasanak megszervezése, ellenérzése. Vezet6i és ligyosztalyi ér-
tekezleten valo részvétel, beszamolas.

Feladatkorei:

6.1.33. a helyi szabalyzat alapulvételével a keriileti koltségvetési koncepcidhoz adat és in-
forméacio bekérése, koncepcid tervezet Osszeallitasa, testiileti elSterjesztés elkészité-
se,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

e Helyi Onkorményzatokrél sz616 1990. évi LXV. Térvény

e Helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centra-

lis aldrendeltségii szervek feladat- és hatarkoreir6l sz616 1991. évi XX. torvény

e A polgirmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az nkormanyzati képvisel6k

tiszteletdijarol szo6l6 1994. évi LXIV. torvény

e Magyarorszag kézponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény

o Allamhéaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szol6

368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (XII.24.) korméany-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011.
(X11.31.) NGM rendelet, a térzskényvi nyilvantartasrol sz6l6 6/2012.(I11.01.) NGM
rendelet

6.1.34. atmeneti, ideiglenes gazdalkodasrol sz6l6 rendelet-tervezet elkészitése,

e Allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol sz616
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl sz6l6 249/2000. (XI1.24.) korméany-
rendelet, a szakfeladat rendrél és az dllamhaztartasi szakagazati rendrdl sz6l6 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a térzskényvi nyilvantartasrél szol6 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

6.1.35. Foévarosi Onkormanyzat és kertileti onkormdanyzatokat osztottan megilleté bevéte-
lek forrasmegosztasahoz a Fépolgarmesteri Hivatal altal kért adatszolgéltatas elké-
szitése,

Magyarorszag kozponti kltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény

o Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz6lo
368/2011. (X1I1.31.) kormanyrendelet, és az édllamhaztartds szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szoldé 249/2000. (XI1.24.) kormény-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhaztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a térzskényvi nyilvantartasrél sz6l6 6/2012.(I111.01.) NGM
rendelet

e A f6varosi 6nkorményzat és a keriileti onkormanyzatok ko6zotti forrasmegosztasrol
sz016 2006. évi CXXXIII. térvény

6.1.6. koltségvetés tervezés el6készitése a helyi szabalyzatban foglaltak alapulvételével,




6.1.7. intézmények koltségvetési tervezetének feliilvizsgalata, javitdsa, Polgarmesteri

Hivatal és az Onkorményzat koltségvetési tervezetének elkészitése a Hivatal bels6
szervezetinek kézremiikodésével,

6.1.8. Kkeriileti koltségvetési terv elkészitése (testiileti eldterjesztés, rendelet-tervezet),

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. torvény, valamint az
addssagot keletkeztetd iigyletekhez torténd hozzajarulds részletes szabalyair6l sz616
353/2011. (X11.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonr6l sz6l6 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi Onkorméanyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. Térvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkoreirdl sz6l6 1991. évi XX. térvény

A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az onkormanyzati képviselok
tiszteletdijardl szol6 1994. évi LXIV. térvény

Magyarorszag k6zponti kéltségvetésérél sz616 mindenkori éves térvény
Allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl sz6lo
368/2011. (XI1.31.) korményrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XI1.24.) kormény-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhaztartasi szakdgazati rendr6l sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a torzskényvi nyilvantartasr6l szolé 6/2012.(IIL01.) NGM
rendelet

A févarosi 6nkormanyzat és a keriileti 6nkormanyzatok kozotti forrdsmegosztasrol
sz616 2006. évi CXXXIII. torvény

Szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény

Nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi célu
elbiranyzatokbdl nyujtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszdmolasanak rendjé-
1ol sz616 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi ad6rol sz616 2007. évi CXXVIL térvény,

A személyi jovedelemaddrol szol6 1995. évi CXVIL. torvény,

A helyi ad6krél sz616 1990. évi C. torvény,

A gépjarmliadorol sz616 1991. évi LXXXII. torvény,

Az ad6zas rendjérol sz616 2003. évi XCIL. torvény,

A tarsadalombiztositas ellatdsara és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény,

A szocialis hozzajarulasi adordl sz616 2011. évi CLVI. térvény,

Az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. torvény,

A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasardl és egyes torvények modosita-
sarol sz616 2011. évi CXCL. torvény ( 23§-248),

Oregségi nyugdijrol sz616 1997.évi LXXXL. t6rvény,

Kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcesolodo, valamint egyéb torvények
modositasardl szolé 2011 évi. CVL térvény, valamint a végrehajtasardl szolo kor-
manyrendeletek

Kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. torvény valamint az ehhez
kapcsolodo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Kozszolgalati tisztviselokrol szo16 2011. évi CXCIX. torvény,

A Munka torvénykonyvérdl szolo 2011. évi L. térvény




Nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény, valamint a kdznevelési feladatot
ellat6 egyes 6nkormanyzati fenntartast intézmények 4llami fenntartisba vételérél sz6-
16 2012. évi CLXXXVIIL. torvény,és annak végrehajtasi rendeletei

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi III. torvény, valamint
végrehajtasi rendeletei,

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény
és végrehajtasi rendeletei,

A muzeilis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a koézmiivelddésrol
sz016 1997. évi CXL. torvény €s végrehajtasi rendelete,

A munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol sz616 39/2010. (11.26). kor-
manyrendelet,

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes sza-
balyokrol sz616 1993. évi LXXVIL. térvény,

A mindenkori minimalbér és garantélt bérminimumrdl sz616 kormanyrendelet
Adoéssagkezelési szolgaltatasrol sz616 31/2010.(VIL15.) szamu helyi rendelet,

A személyes gondoskodast ny(jt6 szocidlis ellatdsok formairo6l és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol sz616 25/2012.( 111.29.) helyi rendelet,

Bolcsddei téritési dijakrol sz616 13/2012,(11.23.) szama helyi rendelet,

A Jozsefvarosi Onkormanyzat ltal fenntartott 6voddkban és iskoldkban ellatottak ét-
kezés téritési dijardl sz6l6 69/1997.(X11.29.) szamu helyi rendelet,

Polgarmester, alpolgarmesterek illetményér6l és egyéb juttatasair6l, valamint az 6n-
40/1998.(X11.01.) szamu helyi rendelet

J6zsefvarosban adoményozhatd  Kitiintetésekr6l sz016, tobbszér modositott
11/2006.(111.10.) szamu helyi rendelet

Az Onkorményzat koltségvetési szerveinél kdzszolgalati jogviszonyban 4llok dijazasa-
1él és egyéb juttatasairdl szol6 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet

A lakdsok és nem lakas céljara szolgéléd helyiségek viz-és csatornahasznalati dijanak
bérlokre torténd atharitasardl szol6 23/2007.(IV.25.) szamu helyi rendelet
Lakohaz-miikodtetési és lakohazfelujitas-lebonyolitasi szolgaltatas ellatasardl szolo
64/1995.(XI11.18.) szamu helyi rendelet,

Onkorményzati biztos kirendelésének ¢és tevékenységének rendjérél sz6l6
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet,

Képviselb-testiilet és Szervei Szervezeti ¢s Miikodési Szabélyzatardl szol6 19/2009.
(V.06)szam1 helyi rendelet,

Az Oszir6zsa Gondozé Szolgilat altal miikodtetett beteg-feliigyeleti rendszer el6fize-
tdinek téritési dij fizetési dij kotelezettségérdl sz616 21/1999.(IV.30.) szamu helyi ren-
delet,

Budapest, Jézsefvarosi Onkorméanyzat vagyondrél és a vagyon feletti tulajdonosi jo-
gok gyakorlasarél sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet,

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori Atmeneti gazdalkoddsarol szol6 helyi rendelet,

6.1.9. éves koltségvetési rendelet elfogadasa utan a KGR programmal a koltségvetési

nyomtatvanyok kitsltése Hivatalra és Onkorményzatra, az intézmények felé intéz-
kedés, kitoltott nyomtatvanyok, jovahagyott eldiranyzatok ellenérzése, javitasa,

o Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarol sz6l6

368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és




konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szold 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az allamhaztartasi szakdgazati rendrol sz616 56/2011.
(X11.31.) NGM rendelet, a torzskényvi nyilvantartasrol sz6lé 6/2012.(I11.01.) NGM
rendelet

Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasérol szol6 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet

6.1.10. Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat jovahagyott koltségvetési eléirdnyzata-

inak szervezeti egységenként valé részletes (szakfeladatonként, szerkezeti bonta-

son beliil soronként) feldolgozasa, szervezeti egységek kiértesitése, a Hivatal egy-

séges feldolgozasa konyvelésre térténd atadasa,
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérl szol6 rendelet
Allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) korményrendelet, és az allamhaztartds szervezetei beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhaztartasi szakagazati rendrdl sz616 56/2011.
(X11.31.) NGM rendelet, a torzskonyvi nyilvantartasrol sz6lé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

6.1.11. koltségvetési és végrehajtasi rendelet tobbszori modositasanak elkészitése a helyi

szabalyzatban foglaltak figyelembevételével,

6.1.15. keriileti pénzmaradvany és koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozasa

intézményenként,

Magyarorszag Alaptdrvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adossagot keletkeztetd ligyletekhez tortén6 hozzajarulas részletes szabalyair6l szolo
353/2011. (X11.30) kormanyrendelet

Nemazeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi Onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. Térvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- és hatdrkoreirdl sz616 1991. évi XX. torvény

A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az 6nkorményzati képviselok
tiszteletdijardl sz616 1994. évi LXIV. torvény

Magyarorszag kozponti kéltségvetésérél szo16 mindenkori éves torvény
Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartds szervezetei beszdmolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szol6 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a torzskonyvi nyilvantartasrol szol6 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

A févarosi 6nkorményzat és a keriileti dnkormanyzatok kozotti forrdsmegosztdsrol
sz016 2006. évi CXXXIII. térvény

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény és végrehajtési rendelete

Nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. t6rvény, valamint a nemzetiségi c€la
eléiranyzatokbdl nytjtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjé-
6l sz616 28/2012. ( I11.06.) korményrendelet
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Az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL térvény,

A személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. toérvény,

A helyi ad6krdl sz616 1990. évi C. torvény,

A gépjarmiiadorol szol6 1991. évi LXXXIL. torvény,

Az ad6zas rendjérdl szo16 2003. évi XCII. torvény,

A tarsadalombiztositas ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. térvény,

A szocialis hozzajaruléasi adordl szol6 2011. évi CLVL torvény,

Az egészségligyi hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LXVI. térvény,

A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasarol és egyes térvények modosita-
sarol sz616 2011. évi CXCI. torvény ( 23§-248),

Oregségi nyugdijrél sz616 1997.évi LXXXI. térvény,

Kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapesolodd, valamint egyéb térvények
modositasardl szold 2011 évi. CVI torvény, valamint a végrehajtasardl szolo kor-
manyrendeletek

Ko6zalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. torvény valamint az ehhez
kapcsolodo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Kozszolgéalati tisztviselokrol szo16 2011. évi CXCIX. torvény,

A Munka térvénykonyvérol szol6 2011. évi L. térvény

Nemzeti kéznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény, valamint a kdznevelési feladatot
ellaté egyes onkormanyzati fenntartasu intézmények allami fenntartasba vételérdl szo-
16 2012. évi CLXXXVIII. t6rvény,és annak végrehajtasi rendeletei

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6lé 1993. évi III. torvény, valamint
végrehajtasi rendeletei,

A gyermekek védelmérol €s a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
¢és végrehajtasi rendeletei,

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kézmiivelddésrol
sz616 1997. évi CXL. torvény és végrehajtasi rendelete,

A munkéba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szol6 39/2010. (11.26). kor-
manyrendelet,

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo6 egyes sza-
balyokrol sz616 1993. évi LXXVILI. torvény,

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrol sz616 korméanyrendelet
Adoéssagkezelési szolgaltatasrol szol6 31/2010.(VIL.15.) szamu helyi rendelet,

A személyes gondoskodast nyujtéd szocidlis ellatidsok formairdl €s a téritési dij fizetési
kotelezettségekr6l szo16 25/2012.( I11.29.) helyi rendelet,

Boélcsodei téritési dijakrol szol6 13/2012,(11.23.) szamu helyi rendelet,

A Jozsefvéarosi Onkorményzat 4ltal fenntartott 6vodakban és iskolakban ellatottak ét-
kezés téritési dijardl szol6 69/1997.(X11.29.) szamu helyi rendelet,

Polgarmester, alpolgadrmesterek illetményérél és egyéb juttatasairdl, valamint az on-
40/1998.(X11.01.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosban adomanyozhat6 Kkitiintetésekrél sz0l6, tobbszér modositott
11/2006.(I11.10.) szam1 helyi rendelet

Az Onkorményzat koltségvetési szerveinél kdzszolgalati jogviszonyban allok dijazasa-
10l és egyéb juttatasairol szol6 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet

A lakasok és nem lakas céljara szolgalé helyiségek viz-és csatornahasznalati dijanak
bérldkre t6rténd atharitasarodl szolé 23/2007.(1V.25.) szama helyi rendelet
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Lakohaz-mikodtetési és lakohazfeldjitas-lebonyolitasi szolgaltatas ellatasarol szolod
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet,

Onkormanyzati biztos kirendelésének ¢és tevékenységének rendjérél sz6lo
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet,

KépviselS-testiilet és Szervei Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatardl szolo 19/2009.
(V.06)szamu helyi rendelet,

Az Oszirbzsa Gondozé Szolgilat 4ltal miikodtetett beteg-feliigyeleti rendszer el6fize-
téinek téritési dij fizetési dij kotelezettségérol sz616 21/1999.(IV.30.) szamu helyi ren-
delet,

Budapest, Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jo-
gok gyakorlasarol sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet,

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésrdl sz616 helyi rendelet,

6.1.18. nemzetiségi 6nkormanyzatok atmenti gazdalkodasérol sz616 rendelet elokészitése,
a koltségvetési koncepcio és a koltségvetés készitése az elnskokkel egyeztetett médon, az
elemi koltségvetés elkészitése, a koltségvetés modositas eldkészitése, eldiranyzat nyilvan-
tartas vezetése,

6.1.20. nemzetiségi Onkormanyzatok jegyzOkonyveinek pénziigyi-koltségvetési szem-

pontok szerinti ellenbrzése,

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céla
eldiranyzatokbdl nyWdjtott timogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjé-
6l sz616 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet

Az éltalanos forgalmi adérol sz616 2007. évi CXXVII. torvény,

A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény,

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szolo 2011. évi CXCIV. torvény, valamint az
adossagot keletkeztetd tligyletekhez torténé hozzajarulds részletes szabalyairdl szo6lo
353/2011. (X11.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonr6l szol6 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi Onkorméanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. Torvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kéztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis aldrendeltségii szervek feladat- és hatarkéreirdl sz616 1991. évi XX. torvény

A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az Snkormanyzati képviselok
tiszteletdijardl sz6l6 1994. évi LXIV. torvény

Magyarorszag kézponti kéltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény
Allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtésardl sz6l6
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolési €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szolo 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhdaztartasi szakagazati rendrél sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a torzsk6ényvi nyilvantartasrél sz6lé 6/2012.(I11.01.) NGM
rendelet

Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasarol sz616 helyi rendelet

6.1.24. intézményi havi, féléves, éves szoveges beszamolok készitése,
6.1.25. a koltségvetési szervek, gazdasigi tarsasagok gazdalkodésanak figyelemmel kis-

érése, elemzések készitése, javaslatok készitése,
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6.1.26. koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasdgok részére pénziigyi, koltségvetési se-

gitségnyujtas,

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodésér6l sz616 helyi rendelet
Magyarorszag kozponti koltségvetésérél sz616 mindenkori éves térvény
Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél sz616
368/2011. (XIL.31.) korméanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szolo 249/2000. (XI1.24.) kormény-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a térzskonyvi nyilvantartasrol sz6lé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

Szamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény

6.1.30. vezetd részérdl atruhdzott hataskorben ellenjegyzési jogkor, valamint bankszdmla

feletti aldiras jogosultsag gyakorldsa, vagy kiadmanyozés gyakorléasa,

A Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzatnak a Polgarmesteri Hivatalnak és a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatoknak a kotelezettségvallalassal, utalvinyozéssal, ellen-
jegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjér6l szol6
1/2013.( 1.17.) szdm1 polgarmesteri-jegyz6i egylittes utasitasa alapjan utalvanyozasi,
ellenjegyzési, teljesitésigazolasi hataskor gyakorlasa.

Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. t6rvény, valamint a végrehajtasarol szol6
368/2011. (XIL.31.) korméanyrendelet, és az allamhéztartas szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a t6rzskonyvi nyilvantartasrél szol6é 6/2012.(I11.01.) NGM
rendelet

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésérdl szol6 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasérdl sz616 helyi rendelet
Magyarorszag kézponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves térvény

6.1.31. testiileti-bizottsagi  eloterjesztések  készitése, véleményezése  pénziigyi-

koltségvetési szempontbdl,

6.1.32. szabalyzatok készitése, aktualizalasa.

A Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzatnak a Polgirmesteri Hivatalnak és a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatoknak a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellen-
jegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérol szo6l6
1/2013.( 1.17.) szamu polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitdsa alapjan utalvanyozasi,
ellenjegyzési, teljesitésigazolasi hataskor gyakorlésa.

Allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény, valamint a végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszdmolési €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagair6l szolé 249/2000. (X1I1.24.) kormény-
rendelet, a szakfeladat rendrdl é€s az allamhaztartasi szakagazati rendr6l sz6l6 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a torzskonyvi nyilvantartasr6l szolé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasardl sz616 helyi rendelet
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Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves térvény
3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo feleldsségi szabalyok

A 6.1.11.-15-ig, valamint a 6.1.17. feladatok esetében az ugyan ezzel a
feladattal foglalkozo iigyintéz6 végzi a helyettesitést, a tobbi feladat esetében az ligy-
osztalyvezet6 helyettesit.

3.c) Az ligyintéz6k munkakorei és az azokhoz tartozd feladat- és hataskordk (szemé-
lyenkénti bontésban)

3.c/1 Allami tdmogatisok igénylésével, elszamolasaval, koltségvetés tervezésével,
modositasaval, analitikus nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasat
végz6 ligyintéz0

3¢/2 Torzsadattari nyilvantartdssal, bankszamlanyitassal, zarassal, megsziintetéssel,
likviditasi litemterv elkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasat végzo ligyintézo.
3c/3 Koltségvetési szervek dnkormanyzati tdmogatasanak utaldsaval, nyilvantartasa-
val, havi beszamolok, pénziigyi elemzések készitésével kapcsolatos feladatok ellatasat
végzd ligyintézo.

3.c/4 Nemzeti 6nkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi tevékenységével osszefliggd fela-
datok ellatasat végzo ligyintéz6.

3.¢/5. Személyi jellegii kifizetésekkel kapcsolatos valamennyi pénziigyi feladat ellata-
séat végz0 ligyintéz0.

3.ca) szakmai feladatellatasara vonatkozd legfontosabb jogszabalyok felsorolasa {tor-
vényt6l dnkormanyzati rendeletig}

Magyarorszag Alaptorvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adéssagot keletkeztet6 iigyletekhez torténé hozzdjarulas részletes szabdlyair6l szolo
353/2011. (X1I1.30) korméanyrendelet

Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI Torvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

Helyi Onkormanyzatokré6l sz616 1990. évi LXV. Térvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkoreirdl sz616 1991. évi XX. torvény

A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az 6nkormanyzati képviselok
tiszteletdijarol sz616 1994. évi LXIV. toérvény

Magyarorszag kézponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves torvény
Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarol sz6l6
368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet, és az allamhéztartas szervezetei beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (XI1.24.) kormény-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhdaztartasi szakdgazati rendr6l sz616 56/2011.
(X11.31.) NGM rendelet, a t6rzskényvi nyilvantartasrol sz6lé 6/2012.(I111.01.) NGM
rendelet

A f6varosi 6nkormanyzat és a keriileti 6nkormanyzatok kozotti forrasmegosztasrol
sz016 2006. évi CXXXIII. térvény

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céli
elbiranyzatokbdl nydjtott tamogatdsok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjé-
6l sz616 28/2012. ( 111.06.) korményrendelet
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Az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL torvény,

A személyi jévedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL. torvény,

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,

A gépjarmiiadérdl szo16 1991. évi LXXXII. torvény,

Az ado6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény,

A tarsadalombiztositds ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szol-
galtatasok fedezetérol szo616 1997. évi LXXX. torvény,

A szocidlis hozzajarulasi adordl sz616 2011. évi CLVI. térvény,

Az egészségiigyi hozzéjarulasrol sz616 1998. évi LXVI. toérvény,

A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasardl és egyes torvények modosita-
sarol sz416 2011. évi CXCL torvény ( 23§-248),

Oregségi nyugdijrél sz616 1997.évi LXXXI. térvény,

Kozfoglalkoztatasrol és a kézfoglalkoztatashoz kapesolédo, valamint egyéb torvények
modositasardl szol6 2011 évi. CVI. torvény, valamint a végrehajtasardl szolo kor-
manyrendeletek

Ko6zalkalmazottak jogallasardl szoloé 1992. évi XXXIII. torvény valamint az ehhez
kapcsolodo agazati végrehajtasi korméanyrendeletek

Kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. torvény,

A Munka térvénykonyvérdl szol6 2011. évi L. térvény

Nemzeti kdznevelésrol szo16 2011. évi CXC. torvény, valamint a kdznevelési feladatot
ellaté egyes onkormanyzati fenntartasi intézmények allami fenntartasba vételérol szo-
16 2012. évi CLXXXVIIL. torvény,és annak végrehajtasi rendeletei

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi III. torvény, valamint
végrehajtasi rendeletei,

A gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény
és végrehajtasi rendeletei,

A muzeélis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdzmiivel6désrsl
sz016 1997. évi CXL. torvény és végrehajtasi rendelete, '
A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szol6 39/2010. (11.26). kor-
manyrendelet,

A lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes sza-
balyokrodl sz6l6 1993. évi LXXVIL. t6rvény,

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrol sz616 kormanyrendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori atmeneti gazdalkodasardl szolo helyi rendelet,
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szo16 rendelet
Adossagkezelési szolgaltatasrol sz616 31/2010.(VIL15.) szam helyi rendelet,

A személyes gondoskodast nytijté szocidlis ellatasok formairdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol sz616 25/2012.( 111.29.) helyi rendelet,

Bolcesodei téritési dijakrol sz616 13/2012,(11.23.) szamu helyi rendelet,

A Jozsefvarosi Onkorményzat 4ltal fenntartott 6vodakban és iskoldkban ellatottak ét-
kezés téritési dijarol sz616 69/1997.(X11.29.) szamu helyi rendelet,

Polgarmester, alpolgarmesterek illetményér6l és egyéb juttatasairdl, valamint az &n-
40/1998.(X11.01.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosban adomanyozhaté  Kkitiintetésekr6l  sz6lo, t6bbszér modositott
11/2006.(I11.10.) szam1 helyi rendelet

Az Onkorményzat koltségvetési szerveinél kdzszolgalati jogviszonyban allok dijazasa-
1dl és egyéb juttatasairdl sz616 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet
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o A lakésok és nem lakés céljara szolgalé helyiségek viz-€s csatornahasznalati dijanak
bérldkre torténd athéritasarodl szol6 23/2007.(IV.25.) szamu helyi rendelet

e Lakohaz-miikodtetési és lakohazfeldjitas-lebonyolitasi szolgaltatds ellatasardl szolo
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet, ‘

e Onkorményzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjérél sz6lé
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet,

o Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 19/2009.
(V.06)szamu helyi rendelet,

e Az Oszirézsa Gondoz6 Szolgilat altal mikodtetett beteg-feliigyeleti rendszer el6fize-
téinek téritési dij fizetési dij kotelezettségérdl szol6 21/1999.(1V.30.) szdmu helyi ren-
delet,

e Budapest, Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jo-
gok gyakorlasarol sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet,

3.cb) Az tigyintézd altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorlasa-
nak mddja
e Az iigyintézOk kiadmanyozasi hataskorrel nem rendelkeznek.

3.cc) Az ligyintéz6 feladatkorei

3.c/1 Allami timogatasok igénylésével, elszdmolasaval, koltségvetés tervezésével,
moédositasaval, analitikus nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasat
végzd ligyintézo

6.1.12. koltségvetés modositd rendelet elfogadasa utan az érintett intézmények és Hivatal
belsé szervezeti egységeinek értesitése a modositasrol, a jovahagyott elbiranyzat-
okrol, valamint kényvelésre t6rténé atadasa,

o Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésérdl sz616 rendelet

6.1.13. keriileti és intézményenkénti - koltségvetési szerkezeti bontasban-koltségvetési
eldiranyzatok analitikus nyilvantartasa,

o Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori kéltségvetésérdl sz616 rendelet

6.1.5. éves koltségvetési beszamolé elkészitéséhez az allami tamogatasok keriileti szintii
elszamoltatésa, elszamolasa,

6.1.36. a helyi szabalyzat alapulvételével az allami tdmogatds igénylése, a szolgéltatott
adatok ellendrzése, keriileti szintii Osszesitése és tovabbitasa, évente az Aht.-ban
rogzitett idépontokban allami tamogatasok feliilvizsgalata (lemondas, potigényl€s),
analitikus nyilvéantartésa,

o Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérol sz616 rendelet
Magyarorszag kdzponti koltségvetésér6l szol6 mindenkori éves térvény

o Allamhaztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szol6
368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrél €s az allamhaztartasi szakagazati rendrdl szolé 56/2011.
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(XI1.31.) NGM rendelet, a torzskonyvi nyilvantartasrol szol6 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet
e Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

6.1.11. koltségvetési és végrehajtasi rendelet t6bbszori modositasdnak elkészitése a helyi
szabalyzatban foglaltak figyelembevételével,

6.1.15. keriileti pénzmaradvany és koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozésa
intézményenként,

6.1.9. éves koltségvetési rendelet elfogadasa utdn a KGR programmal a koltségvetési
nyomtatvanyok kitoltése Hivatalra és Onkormdanyzatra, az intézmények felé intéz-
kedés, kitoltott nyomtatvanyok, jovahagyott eldirdnyzatok ellenérzése, javitasa,

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésérdl sz616 rendelet

Magyarorszag kdzponti kéltségvetésér6l sz616 mindenkori éves térvény
Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél szolé
368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet, és az allamhéztartas szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossigairdl sz6lo 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhaztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
(XIL31.) NGM rendelet, a térzskonyvi nyilvantartasrol sz6lé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

3¢/2 Torzsadattari nyilvantartassal, bankszamlanyitdssal, zardssal, megsziintetéssel,
likviditasi iitemterv elkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasat végzd ligyintézo.

6.1.14. koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok, Polgarmesteri Hivatal jovahagyott

-----

......

vonkénti keriileti szint(i 6sszesitése,

¢ Allamhaztartasr6l sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (X11.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az dllamhaztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a t6rzskonyvi nyilvantartasrol sz6lé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

o Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérél szol6 rendelet

6.1.21. a k6znevelési térvényben meghatarozott KIR rendszerhez pénziigyi adatszolgélta-
tas teljesitése,
e Nemzeti kdznevelésrol szo16 2011. évi CXC. térvény, valamint a kéznevelési feladatot
ellatd egyes onkormdanyzati fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérol szo-
16 2012. évi CLXXXVIII. torvény,és annak végrehajtasi rendeletei

6.1.17.  bankszamlanyitasokkal, megsziintetésekkel kapcsolatos intézkedések, afa kor-

be vald bejelentés,
6.1.16. keriileti torzsadattari nyilvantartas (tv-i el6iras), alapito okiratok, médositasok be-
jelentése a Mak felé,

o Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. t6rvény, valamint a végrehajtasarél sz6l6
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi és

17




konyvvezetési kotelezettségének sajatossagair6l szoldo 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrél és az dllamhaztartdsi szakdgazati rendrdl szol6 56/2011.
(X11.31.) NGM rendelet, a torzskoényvi nyilvantartasrél sz6l6 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

3c¢/3 Koltségvetési szervek 6nkormanyzati tamogatasanak utaldséval, nyilvantartasa-
val, havi beszamolok, pénziigyi elemzések készitésével kapcsolatos feladatok ellatasat
végz0 ligyintézo.

6.1.23 koltségvetési szervek részére az Snkorményzati tdmogatés leutalasa szabalyzat sze-

rint,

6.1.24. intézményi havi, féléves, éves sz6veges beszamolok készitése,

6.1.25. a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok gazdalkodasénak figyelemmel kis-

érése, elemzések készitése, javaslatok készitése,

6.1.26. koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok részére pénziigyi, koltségvetési se-

gitségnyjtas,

o Allamhéztartasrl sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz616
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszdmolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (X1I1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrdl sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a térzskényvi nyilvantartasrol szolé 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

o Jézsefvirosi Onkorményzat mindenkori k6ltségvetésérdl sz616 rendelet

e Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

3.¢/4 Nemzeti 6nkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi tevékenységével dsszefliggd fela-
datok ellatasat végzo tigyintézo.

6.1.28. letéti szamla kezelése, hagyatéki pénziigyek intézése,

6.1.21. nemzetiségi Onkormanyzatok palyazatinak benytjtidsdhoz, szoveges-szakmai el-

szamolasahoz segitség nyujtas, teljes korli pénziigyi feladatellatas,

6.1.19. a nemzetiségi 6nkormanyzatok beszamold készitésével kapcsolatos feladatok ella-
tasa,

e Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél szol6
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl sz6lé 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendr6l és az allamhéaztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
(X11.31.) NGM rendelet, a térzskényvi nyilvantartasrol sz6l6 6/2012.(111.01.) NGM
rendelet

o Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szo616 rendelet
Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

o Nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi célu
eldiranyzatokbdl nydjtott tamogatasok feltételrendszerér6l és elszamoldsanak rendjé-
ol sz616 28/2012. ( 111.06.) korméanyrendelet

3.c/5. Személyi jellegii kifizetésekkel kapcsolatos valamennyi pénziigyi feladat ellata-
sat végz0 ligyintéz0.
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6.1.29. nem rendszeres juttatasok, megbizési szerz6dések bérszamfejtése, egyeztetése a

szamviteli nyilvantartasokkal, feladasa a Mék felé. A kifizetésekrdl év végi ado-
igazolasok kiadasa, j6vedelem igazoldsok kiadasa,

Az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL torvény,

A tarsadalombiztositas ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. térvény,

A szocialis hozzajarulasi adorél szol6 2011. évi CLVLI. toérvény,

Az egészségiigyi hozzajarulasrol szol6 1998. évi LX VI torvény,

A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasardl és egyes torvények modosita-
sarol sz616 201 1. évi CXCI. térvény ( 23§-249),

Oregségi nyugdijrol sz616 1997.évi LXXXI. térvény,

Kozfoglalkoztatasrol és a kézfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint egyéb toérvények
modositdsardl sz6lé6 2011 évi. CVL torvény, valamint a végrehajtasardl szolé kor-
manyrendeletek

Ko6zalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992. évi XXXIIL torvény valamint az ehhez
kapcsolodo agazati végrehajtasi korményrendeletek

Kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény,

A Munka t6rvénykonyvérol szol6 2011. évi L. térvény

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrél sz616 kormanyrendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasarol szol6 helyi rendelet,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérol sz616 rendelet

A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az 6nkormanyzati képviselok

- tiszteletdijarol sz616 1994. évi LXIV. térvény

Magyarorszag koézponti koltségvetésérol sz6l6 mindenkori éves torvény
Allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet, és az allamhaztartas szervezetei beszdmolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (XI1.24.) kormany-
rendelet, a szakfeladat rendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendr6l sz616 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet, a torzskonyvi nyilvantartasrél sz6l6 6/2012.(I11.01.) NGM
rendelet

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo feleldsségi szabalyok
A helyettesités rendje a munkakéri leirasokban szabalyozva
Pénziigyi és Szamviteli Iroda vezet6

3.ba) Az irodavezet szakmai feladatellatdsara vonatkozé legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa

1990. évi LXV. torvény a helyi 6nkormanyzatokrol
2011. évi CXCV. térvény az 4llamhaztartasrol
............... évi torvény a Magyar Koztarsasag mindenkori éves

koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozé jogszabélyi valtozasokrol szo6l6 torvé-
nyek

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az allamhaztartis szervezetei beszamolési €s
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol

368/2011. (XIL.24.) Korm. rendeletaz allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
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2007. évi CXXVII. torvény. Altalénos forgalmi ad6rél

2011. évi CXCI torvény Rehabilitacids hozzajarulas és a megvaltozott
munkaképességii személyek foglalkoztatasanak tdmogatasarol

2011. évi CVIIL. térvény a kézbeszerzésekrol

1995. évi CXVIL. torvény a személyi jovedelemadordl

2007. évi CXXVL. torvény egyes adotorvények modositasarol

1993. évi LXXVIL. térvény a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl

2003. évi XCII. térvény az ad6zas rendjérél

314/2009. (XI1.28.) Korm. rendelet egyes kormanyrendeleteknek a pénzforgalommal
Osszefiigg6 modositasarol

2008. évi II1. térvény az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevo-
nasa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl
2008. évi IV. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevo-

nasa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositasi és szoci-
alis ellatasok megallapitdsa sordn, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szo-
16 1997.évi LXXXI. térvény modositasarol

2007. évi CXXXVL. térvény a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finansziro-
zasa megel6zEsérol s megakadalyozasarol
2003. évi XXIV. torvény a kozpénzek felhasznalasaval, a koztulajdon

hasznalatanak nyilvanossigaval, atlathatobba tételével és ellendrzésének bovitésével
Osszefliggd egyes térvények mddositasardl

1992. évi LXIIL. torvény a személyes adatok védelmérol és kozérdeki
adatok nyilvanossagar6l

18/2005. (X11.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzété-
teléhez sziikséges kozzétételi mintak

193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belso ellenbrzésérol

2006. évi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol

1997. évi CXXXV. torvény  a helyi 6nkormanyzatok tarsulasair6l és egylittmiiks-
désérol

1993. évi LXXVIII. torvény a lakasok és helyiségek bérletére, vala-
mint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabalyokrol

1993. évi II1. térvény a szocidlis igazgatasrol és szocidlis el-
latasokrol

1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérél és a gydmiigyi igaz-
gatasrol

1990. évi XCIII. térvény az illetékekrol

Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasardl szol6 helyi rende-
let,
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 rendelet

3.bb) Az irodavezet6 altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorla-
sdnak modja

A kiadmanyozas és az alairas rendjérdl szolo hatalyos jegyz6i utasitds szerinti

hatéskorrel rendelkezik.
A kiadmanyozas rendjér6l sz6l6 hatalyos polgérmesteri utasitasban foglaltak szerinti
hataskorrel rendelkezik.
A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendr6l sz616 hatdlyos polgarmesteri-jegyz6i egyiit-
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tes utasitas szerint gyakorolja a polgarmester ¢s a jegyz6 altal meghatérozott kérben a
kiadmanyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.

Pénziigyi Ugyosztalyvezet6 4ltal kiadott kiadmanyozasi és helyettesitési rend-
ben meghatarozott hataskorrel rendelkezik.

3.bc) Az irodavezet6 feladatkorei

Altalanossagban iroda vezetéi feladatok ellatasa, az iroda munkajanak koordinalasa,
az irodat érint6 feladatok ellatasanak megszervezése, ellenérzése. Vezeto6i €s ligyoszta-
lyi értekezleten vald részvétel, beszamolas.

Feladatkorei

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet az allamhaztartas szervezetei beszdmolasi és kényvveze-

tési kotelezettségeinek sajatossagairdl

............... évi torvény a Magyar Ko6ztarsasag mindenkori éves kolt-

ségvetésérdl, valamint az azt megalapozo jogszabalyi valtozasokrdl sz616 térvények alapjéan:

6.2.2. féléves, éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitése, hivatali, 6nkormanyzati,
nemzetiségi onkormanyzat és keriileti szinten a MAK felé,

6.2.3 havi, negyedéves, éves egyeztetések, év végi értékelések elvégzése Hivatal, onkor-
manyzat és nemzetiségi Snkormanyzat kényvvezetésében,

6.2.4. koltségvetési szervek féléves, éves szamszaki beszamolodinak feliilvizsgélata, ellen6r-
zése,

6.2.5. zarszamadas készitése,
6.2.6 egyszerisitett éves beszamolo elkészitése és kozzététele,

6.2.7. negyedéves pénzforgalmi és mérlegjelentés készitése (Hivatal, Onkorményzat, nemze-
tiségi onkorményzatok és keriileti szintii) a MAK felé,

6.2.41. kapcsolattartas a konyvvizsgalokkal, bankszamlavezetd hitelintézettel intézményekkel
és egyéb szervezetekkel
6.2.22. palyazatok benyujtasahoz adatszolgaltatés
6.2.23. koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas

6.2.24.vezetd részérdl atruhazott hataskorben utalvanyozas, ellenjegyzés gyakorlasa, teljesité-
sek igazolasa, érvényesités,

6.2.25. felhatalmazott személyek bankszamla feletti aldiras jogosultsag gyakorlasa,

6.2.32. havi, féléves, haromnegyed éves és éves szoveges tajékoztatas készitése a Hivatali és
az Onkorméanyzati koltségvetés teljesitésérol,

'6.2.33. havi, féléves, haromnegyed éves és éves szamszaki tajékoztatas készitése a Hivatal, az
Onkormdnyzati és a koltségvetési szervek koltségvetésének teljesitésérol,

6.2.42. bizottsagi, testiileti el6terjesztések készitése,

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felelosségi szabalyok
A munkakori leirasban kijeloltek szerint

3.c) Az ligyintéz6k munkakorei és az azokhoz tartozé feladat- s hataskorok

3.¢/1) Onkorményzati és hivatali bankok fokényvi konyvelését ellatd, bérfeladast el-
készit6, afa-bevallast és egyéb addbevallasokat elkészité, érvényesitési feladatokat el-
laté tigyintézo
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3.c/2) Onkormanyzati és hivatali pénztarak konyvelését elvégzd, pénztari kifizetések
el0készitését, utalvanyrendeletek elballitasat ellatod, analitikakat vezetd, és azokat a f6-
konyvvel egyezteto, targyi eszkoz analitikat vezetését ellato ligyintéz6

3.c/3) Unids palyazatok nyilvantartasat ellatd, elkiilonitett alszamlajanak konyvelését
elvégzO, analitikdinak f6konyvvel torténd egyeztetését ellatd, atmenetileg szabad
pénzeszkoz lekotésérdl gondoskodd, érvényesitési feladatokat ellatd tigyintézo

3.c/4) Kisfalu Kft feladatellatdsaval 6sszefiiggd pénziigyi feladatokat ellatd, helyi
addk konyvelését elvégzd, vagyonkataszter egyeztetését elvégzd, lakaslap és ingatla-
nokat érint6 negyedéves allomanyvaltozasok konyvelését ellatd, Teleki téri piac bevé-
teleinek szamlazasat ellato, érvényesitési feladatokat ellaté tigyintézo

3.¢/5) Onkorményzati és hivatali bankanyagok bontasat, kényvelésre valo elokészité-
sét ellatd, banki jovairasokrdl utalvanyrendeleteket el6allitd, tartasdijjal kapcsolatos
feladatokat elvégz6 tigyintéz6

3.¢/6) Onkorméanyzatba és hivatalba érkezé szamlak ellenérzésével, iktatdsaval, kiada-
si utalvanyrendeletek elbéllitasaval, szamlak és egyéb kiadasok utalasaval foglalkozé
ligyintézo

3.c/7) Tarsashazak feldjitasi tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat ellaté, CSP pro-
jekttel, Teleki téri projekttel kapcsolatos pénziigyi feladatokat ellaté, munkaltatéi kol-
csonnel, helyi tAmogatéssal osszefliggd pénziigyi feladatokat elvégzo, tamogatasok el-
szamolasat nyilvantart6 ligyintéz6

3.¢/8) Onkormanyzati, hivatali és 11 nemzetiség pénztaraval kapcsolatos feladatokat
ellatd, vevOszamlak kiallitasat elvégzo, szigori szamaddsu nyomtatvanyok vezetését
ellaté igyintézo

3.¢/9) Onkorményzati és hivatali kételezettségvallalas nyilvantartasat ellato, elkiiloni-
tett bankszamlak konyvelését elvégzd, nyilvanos adatok kozzétételét ellato, érvényesi-
tési feladatokat ellato, hivatali beszamolok elkészitését elvégzd tigyintézod

3.¢/10) Nemzetiségi bankok és pénztarak kifizetéseinek el6készitését elvégzo, kotele-
zettségvallalas rogzitését, konyvelését ellato, nemzetiségek beszamolodinak dsszeallita-
sét elvégz6 ligyintéz6.

3.ca) szakmai feladatellatasara vonatkozo6 legfontosabb jogszabalyok felsorolésa 1 6n-
kormanyzati rendeletig}

1990. évi LXV. térvény a helyi 6nkormanyzatokrol

2011. évi CXCV. torvény - az allamhaztartasrol

292/2009. (XI1.19.) Korm.rendelet az allamhaztartds miikddési rendjérdl évi térvény
a Magyar Koztarsasag mindenkori éves koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozé
jogszabalyi valtozasokrol sz616 torvények

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl

368/2011. (X11.24.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol

2007. évi CXXVIL torvény. Altalanos forgalmi adérél

2011. évi CXCI torvény Rehabilitacios hozzajarulas és a megvaltozott
munkaképességili személyek foglalkoztatasanak tdAmogatasarol

2011. évi CVIIL térvény a kézbeszerzésekrol

1995. évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemadorol

2007. évi CXXVI. torvény egyes adotorvények modositasardl

1993. évi LXXVII. torvény a nemzeti ¢s etnikai kisebbségek jogairdl

2003. évi XCII. térvény az ad6zas rendjérdl
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o 314/2009. (XI1.28.) Korm. rendelet egyes korményrendeleteknek a pénzforgalommal
Osszefliggd modositasarol

e 2008. évi IIl. t6rvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevondsa ko-
vetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl '
e 2008. évi IV. toérvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonésa ko-

vetkeztében sziikséges kerekités szabdlyairdl a tarsadalombiztositasi és szocidlis ella-
tasok megallapitdsa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997.
évi LXXXI. t6rvény modositasarol

e 2007. évi CXXXVL. torvény a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozésa
megel6zésér6l és megakadalyozasarol
e 2003. évi XXIV. térvény a kozpénzek felhaszndlasaval, a koéztulajdon

hasznalatanak nyilvanossagaval, atlathatobba tételével és ellen6rzésének bovitésével
Osszefliggd egyes torvények modositasardl

e 1992, évi LXIII térvény a személyes adatok védelmérdl és kozérdekii
adatok nyilvanossagarol

e 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzététel-
¢hez sziikséges kozzétételi mintak

e 193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsé ellenérzésérol

2006. évi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol

o 1997. évi CXXXV. torvény a helyi 6nkorméanyzatok tarsuldsair6l és egytittmiiko-
désérol

e 1993, évi LXXVIIL torvény a lakasok ¢€s helyiségek bérletére, valamint az el-
idegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol

e 1993, évi IlIl. torvény a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasok-
rol

e 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igaz-
gatasrol

o 1990. évi XCIIL torvény az illetékekrol

66/2012. (X11.13.) Budapest Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonarél és a vagyon felet-
ti tulajdonosi jogok gyakorlasarol

e 15/2005. (IV. 20.) Az Onkorményzat tulajdonaban 4116 nem lakas céljara szolgal6 he-
lyiségek elidegenitésének feltételeirdl

e 16/2005.(IV. 20.) Az Onkorményzat tulajdonaban 4116 lakasok elidegenitésérdl

e 17/2005.(IV.20.) Az Onkorményzat tulajdonaban 4116 nem lakas céljara szolgalé he-
lyiségek bérbeadasanak feltételeirdl

e 12/2007.(11.20.) Egyes vagyongazdalkodassal 6sszefliggd jogszabéalyok modositasarol

3.cb) Az iigyintéz6 altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorlasa-
nak médja

A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrdl sz616 hatalyos polgarmesteri-jegyzoi egylit-
tes utasitas szerint gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott korben a
kiadmanyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.

3.cc) Az ligyintéz6 feladatkorei
3.c/1. Onkormanyzati és hivatali bankok fokényvi konyvelését ellatd, bérfeladast elkészito,

afa-bevallast és egyéb adébevallasokat elkészitd, érvényesitési feladatokat ellato ligyintézo
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6.2.1. 6nkormanyzati és hivatali bank kontirozasa, f6konyvi konyvelése

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

- 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairol

m e, évi torvény a Magyar Koztdrsasdg mindenkori éves
koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozo jogszabdlyi valtozdsokrdl szolo torvé-
nyek
6.2.13. bérfeladas elkészitése

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossdgairol

m e évi torvény a Magyar Koztdrsasdg mindenkori éves
koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozo jogszabdlyi vdltozdsokrol szolo torvé-
nyek

6.2.31 afa és egyéb adbbevallasok elkészitése
- 2007. évi CXXVII. térvény. Altaldnos forgalmi adordl
- 2011. évi CXCI torvény Rehabilitdcids hozzdjarulds és a megvdltozott
munkaképességii személyek foglalkoztatdsanak tamogatdsdrol

6.2.21. koltségvetési fedezetek igazolédsa, érvényesités
6.2.11 hivatal bels6 szervezeteinek havonta pénzforgalmi adatszolgéltatas

3.¢/2 Onkorméanyzati és hivatali pénztarak konyvelését elvégz6, pénztari kifizetések elokészi-
tését, utalvanyrendeletek el6allitasat ellatd, analitikakat vezetd, és azokat a fokonyvvel egyez-
tetd, targyi eszkoz analitikat vezetését ellato ligyintézo
6.2.1. pénztari kifizetések el6készitése, utalvanyrendeletek elkészitése Snkormanyzati
és hivatali pénztaranyagok kontirozasa, konyvelése
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
- 249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszamolasz és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol

T e, évi torvény a Magyar Koztarsasag mindenkori éves
koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozo jogszabdlyi valtozdsokrol sz0l6 torvé-

nyek
6.2.9 . targyi eszkiz, készletek analitika vezetése
- 249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszamoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdatossdagairdl

T e €évi torvény a Magyar Koéztdrsasag mindenkori éves
koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozo jogszabdlyi vdltozdsokrol szolo torvé-

nyek
3.¢/3. Unioés palyazatok nyilvantartasat ellato, elkiilonitett alszamlajanak konyvelését elvégzo,
analitikainak fokényvvel torténé egyeztetését ellatd, atmenetileg szabad pénzeszkoz lekotéseé-
r6] gondoskodo, érvényesitési feladatokat ellato tigyintézo
6.2.34 Eu-s palyazatok analitikus nyilvantartisa, konyvelése, f6konyv és nyilvantartasok
egyeztetése, timogatasok leigénylése, abban val6 kozremiikodés
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossdagairol
6.2.10. atmenetileg szabad pénzeszk6zok lekotése
6.2.39. felvett hitelek nyilvantartasa, hitelek lehivasa, szamlak benyujtasa
6.2.21 koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités
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3.c/4. Kisfalu Kft feladatellatasaval osszefiiggd pénziigyi feladatokat ellato, helyi adok kény-
velését elvégzd, vagyonkataszter egyeztetését elvégzd, lakéslap és ingatlanokat érinté ne-
gyedéves allomanyvaltozasok konyvelését ellatd, Teleki téri piac bevételeinek szamlazasat
ellatd, érvényesitési feladatokat ellato tigyintézd

6.2.17. énkormdanyzati lakasértékesitésb6l szarmazd bevételek Lakastdrvényben torténd el-

szdmoléasa a Févarosi Onkormanyzat felé

6.72.38. Kisfalu Kft feladatellatasaval dsszefiiggd teljes pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasa(

3.¢/5.

lakés- és helységbérbeadas, -értékesités, lakohaz karbantartas, -lizemeltetés, pénziigyi
kimutatasok elkészitése, stb)

2000. évi C. térvény a szamvitelrél

249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossdgairol

............... évi torvény a Magyar Koztdrsasag mindenkori éves
koltségvetésérdl, valamint az azt megalapozo jogszabdlyi vdltozdsokrdl szolo torvé-

nyek

66/2012. (XII.13.) Budapest Jozsefvdarosi Onkormdnyzat vagyondrol és a vagyon felet-
ti tulajdonosi jogok gyakorldsarol

15/2005. (IV. 20.) Az Onkormdnyzat tulajdondban dllé nem lakds céljdra szolgdlo he-
lyiségek elidegenitésének feltételeirdl

16/2005.(1V. 20.) Az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 lakdsok elidegenitésérdl
17/2005.(IV.20.) Az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 nem lakds céljdra szolgdlo  he-
lyiségek bérbeaddsdanak feltételeirdl

12/2007.(11. 20.) Egyes vagyongazddlkodadssal 6sszefuggo jogszabdlyok modositdsarol
Negyedéves allomanyvaltozasok konyvelése lakaslap és egy€b ingatlanok, adosok te-
kintetében

Teleki téri piac bevételi szamlak el6allitasa

2000. évi C. torvény a szamvitelrél

249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi é
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossdgairol

Koltségvetési fedezetek igazolésa, érvényesités

Onkormaényzati és hivatali bankanyagok bontasét, kdnyvelésre val6 el6készitését ellato,

banki jovairdsokrol utalvanyrendeleteket el64llito, tartasdijjal kapcsolatos feladatokat elvégzd
lugyintézd
6.2.14. 6nkormanyzati és hivatali bankanyagok bontéasa

3.c/6.

2000. évi C. torvény a szamvitelrol
249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajatossdgairdl
utalvanyrendeletek elkészitése a jovairasokrol
fligg6 bevételek kitisztazasa
tartasdijjal kapcsolatos feladatok ellatésa
- 1997. évi XXXI. Torvény 22-24§ a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatdsrol
6.2.35. Természetbeni juttatasok és reprezentacios kiadasok analitikus nyilvantartdsa
Onkorméanyzatba és hivatalba érkez6 szamlék ellendrzésével, iktatasaval, kiadasi utal-

vanyrendeletek eloallitasaval, szamlak és egyéb kiadasok utaldsaval foglalkozé ligyintézd
6.2.18. szamlik ellenbrzése, iktatasa
- utalvanyrendelet elkészitése
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- utalas el6készitése, ezzel kapcsolatosan a bizonylatok, alairasok beszerzése, ellendrzé-
se, pénziigyi rendezése
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
- 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajatossdgairol

3.c.7. Tarsashazak felGjitasi tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat ellatd, CSP projekttel,
Teleki téri projekttel kapcsolatos pénziigyi feladatokat ellatd, munkaltatdi kolesonnel, helyi
tdmogatassal 6sszefliggd pénziigyi feladatokat elvégzd, tamogatasok elszamolasat nyilvantar-
t6 ligyintéz6
6.2.26. tarsashazak felujitasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa, utalvanyren-
delet eldkészitése, analitikus nyilvantartas vezetése, f6kényvvel egyeztetése, igazola-
sok kiadasanak el6készitése
6.2.29. CSP projekttel kapcsolatos feladatok ellatdsa, utalvanyrendelet elkészitése, uta-
lasra valo elokészités, analitikak egyeztetése fokonyvvel
6.2.30 Rév Zrt bonyolitasiban tervezett eldiranyzatok felhasznalasnak analitikus nyil-
vantartasa
6.2.16. munkaéltatdi kolesonnel osszefiiggd nyilvantartasok vezetése, jelzalogtorlés elokészité-
se, folyositasa
6.2.20 helyi tamogatas nyilvantartésa, jelzalogtorlés elokészitése
- 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl
- 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol
6.2.15. atadott pénzeszkdzok tamogatasok analitikus nyilvantartdsa, elszdmolasok fi-
gyelemmel kisérése
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél
- 249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossagairol
6.2.19. szocialpolitikai segélyek nyilvantartasa, utalasa, allami tAmogatésok leigénylése
- 1993. évi IIL torvény a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatdsokrdl

3.c./8. Onkorményzati, hivatali és 11 nemzetiség pénztaraval kapcsolatos feladatokat ellato,
veviszamlak kiallitasat elvégz0, szigort szamadasi nyomtatvanyok vezetését ellatd igyintézo
6.2.12 6nkorményzati, hivatali 11 nemzetiségi pénztar feladatainak ellatasa
- szigord szdmadasi nyomtatvanyok vezetése
- bevételi szamlak kiallitasa
- 2000. évi C. torvény a szémvitelrél
- 249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszamoldsi
és konyvvezetési kotelezettségeinek sajdatossdagairol

3.¢/9. Onkormanyzati és hivatali kotelezettségvallalas nyilvantartasat ellato, elkiilonitett bank-
szamlak konyvelését elvégzd, nyilvanos adatok kozzétételét ellatd, érvényesitési feladatokat
ellato, hivatali beszamolok elkészitését elvégzo tigyintézo
6.2.36. kotelezettségvallalasok, szerz6dések analitikus nyilvantartasa

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrél

- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és

konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairol
- elkiilonitett bankszamlak konyvelése
- 2000. évi C. torvény a szdmvitelrdl
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- 249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszamoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossdagairol
- szerz6dések kozzététele

- 2007. évi CXXXVI. torvény a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa
megeldzésérdl és megakaddlyozdsdrol
- 2003. évi XX1V. torvény a kozpénzek felhaszndldsaval, a koztulajdon

haszndlatdnak nyilvdnossdgdval, dtldthatobbad tételével és ellendrzésének bovitésével
Osszefliggd egyes torvények modositdsarol

- 1992 évi LXIIL torvény a személyes adatok védelmérdl és kozérdekii
adatok nyilvanossdagarol

- 18/2005. (XIL.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kizzététel-
éhez szilkséges kozzétételi mintdk

- Hivatali beszamolok 6sszeallitasaval kapcsolatos feladatok

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

- 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
kinyvvezetési kotelezettségeinek sajatossdgairol

6.2.21. koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités

3.¢/10. Nemzetiségi bankok és pénztarak kifizetéseinek elokészitését elvégzd, kotelezettség-
vallalds rogzitését, konyvelését ellatd, nemzetiségek beszamoldinak Osszeéllitasat elvégzo
ligyintéz6
6.2.1.nemzetiségi bankok és pénztarak kifizetéseinek elokészitése, konyvelése
- nemzetiségek kotelezettségvallalasanak nyilvantartasa
- nemzetiségi beszamolok osszeallitasa
- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
- 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossdgairol
6.2.8. beruhazasi statisztikai jelentések készitése
- 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl
- 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajdtossdgairol

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felelosségi szabalyok
A helyettesitési szabalyokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

Adoiigyi Iroda vezetéje

3.ac) Az irodavezet6 szakmai feladatellatasira vonatkozo legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa

e ahelyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény kivéve a kommunalis ado és ipartizési adora
vonatkoz6 II1. és IV. fejezetek ’

e az ado6zas rendjérdl szol6 XCII. térvény 1.-X fejezet
a k6zigazgatasi és hatdsagi eljarasrol szolé 2004. évi CXL. torvény (Art. 5 § (2) bek.
alapjan Ket-nek az eljaras meginditasara, az ujrafelvételi eljarasra, a hatoségi szolgal-
tatdsra, valamint - a hatarozat joger6re emelkedésére vonatkozé szabalyok kivételével
— a végrehajtasi eljarasra vonatkozo szabalyait, a kiskort ad6z6 esetében az tigyintézés
soronkiviiliségére és hataridejére vonatkozo szabalyait nem kell alkalmazni)

e a mindenkori kéltségvetési torvény (Magyarorszag 2013. évi kozponti koltségvetésrol
sz016 2012. évi CCIV. torvény 32-33. §)
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a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

gépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXII. térvény

a Jozsefvarosi KépviselO-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikédési Szabalyzatar6l
sz616 19/2009. (V.6.) 6nkormanyzati rendelet '

az illetékekrol sz616 1990. évi XCIII. térvény

a birésagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIIL térvény

allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény

szabalysértésekr6l, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvéantartasi rend-
szerrdl sz4616 2012. évi I1. térvény

szabalysértésekr6l sz6l6 1999. évi LXIX. térvény a 2012. aprilis 15-e eldtti szabaly-
sértések vonatkozasiban;

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI térvény

a tarsadalombiztositas ellatasara as a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. torvény

a hulladékrdl sz616 2012. évi CLXXXV. térvény

hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL. torvény

ingatlan-nyilvantartasroél sz616 1997. évi CXLI térvény

a csddeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol sz6l6 1991.évi XLIX. térvény

a szerencsejaték szervezésérdl szold 1991. évi XXXIV. térvény

a fiatalkoriiak dohdnyzasanak visszaszoritasardl és a dohanytermékek kiskereskedel-
mérdl sz616 2012. évi CXXXIV. torvény

koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgaldo koriilmények igazolasarol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet

ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgaltatasi rendjér6l és az adatszolgaltatas igaz-
gatasi szolgaltatasi dijarol sz6l6 33/2007 (X11.23) PM rendelet

149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi
¢és gyamiigyi eljarasrol

63/2006 (111.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocilis ellatasok igény-
1ésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabélyairdl
13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkorményzat hataskérébe tartozé adok, és
adok médjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérol, elszamolasarol
a szabdlysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartési rend-
szerr6l szo6l6 2012. évi II. térvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrol, va-
lamint ahhoz kapcsol6dd egyes rendeletek modositasarol szolo 22/2012 (IV.13) BM
rendelet

az egyes elkobzott dolgok kézérdekii felhasznalasérdl sz6l6 2000. évi XIII. tv., a sza-
balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
sz016 39/2009. (X11.22.) PM rendelet

a gyamhatosagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrdl szoloé
149/1997. Korm. rendelet

a lakascéla allami tamogatasokrél sz616 12/2001. Korm. rendelet

13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hatdskorébe tartozé adok, és
adok moédjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésér6l, elszamolasardl
1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérol

44/2004. (X11.20.) PM rendelet az eljarasi illeték megfizetésének és megfizetés elle-
nbrzésének részletes szabalyairol,

368/2011 (XI1.31. ) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol
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e 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az allamhéztartis szervezetei beszadmolési és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajatossagairdl

e 35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az 6nkorméanyzati adohatosagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol

e az épitményadorol sz616 55/2008. (X1.6.) sz. 6nkormanyzati rendelet
a telekadorol sz616 56/2008.(X1.6.) sz. 6nkormanyzati rendelet

e azidegenforgalmi adorél sz616 57/2010. (X11.30.) sz. onkormanyzati rendelet

3.ac) Az irodavezet altal gyakorolt hataskorsk (kiadmanyozés), a hataskor gyakorla-
sanak modja

A kiadményozas, a kiadmanyozas és az alairas rendjérél sz6l6 1/2013. (1.8.) sz. jegyz6i
utasitas III. fejezet 2. pontjaban foglaltaknak megfelelden torténik. Az Adoiigyi Iroda veze-
t6je 6nalléan kiadmanyozza az Iroda feladat- és hataskdrébe tartozé valamennyi dontést,
intézkedést.

A 1L fejezet C) pontja értelmében az adoligyi végrehajtasi és méltanyossagi dontéseket a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetbje az Adoiigyi Iroda vezetSjének irdsbeli javaslata alapjan ki-
adményozza.

3.bee) Az irodavezet6 feladatkorei

Altaldnosségban az irodavezet6i feladatok ellatisa, az iroda munkéjanak koordinéléasa, 6néllé
kiadmanyozdas az irodat érint6 feladatok tekintetében, tovabba a helyi adokkal (épitményado,
telekado, idegenforgalmi ad6) kapcsolatos iigyintézoi feladatok ellatasa:

Feladatkorei
6.3.6. adobevallasok alapjan az ado kivetése (elOirasa) és feliilvizsgalata (épitmény-,
és telekad6 vonatkozasdban), kivetd, t6rl6 és mentességet megallapitd hatérozatok el-
készitése, jogerodsitése

- a helyi adokrél sz616 1990. évi C. torvény kivéve a kommundlis ado és ipariizési adora
vonatkozo III. és IV. fejezetek

- az adozads rendjérdl szolé XCII torvény L-X fejezet (Art.)

- az épitményadordl szol6 55/2008. (X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

- atelekadordl sz616 56/2008.(X1.6.) sz. Gnkormdnyzati rendelet

- ingatlan-nyilvantartdsrol szolé 1997. évi CXLI torvény 17.8 (1) bek. r) pont

6.3.7. épitmény-, és telekado ONKADO programban torténd rogzitése (feladatbol
adodo)
6.3.8. idegenforgalmi ad6 bevallasok feldolgozasa, a befizetések nyilvantartasa

- a helyi adbkrdl sz6l6 1990. évi C. torvény 34.§

- az idegenforgalmi adordl sz616 57/2010. (XI1.30.) sz. onkormdnyzati rendelet
6.3.9. foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok el-
végzése

- az adozds rendjérdl szolo XCIL térvény 43.§ (8) bek.
6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kovetben ha-
tarozat készitése,jogerSsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyamatos
ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény foganatositdsa)

- az adézds rendjérdl szolo XCIL térvény 133-134.§

- azilletékekrél szol6 1990. évi XCIII. torvény 29., 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §
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az épitményadordl sz6lo 55/2008. (X1.6.) sz. onkormadnyzati rendelet

a telekadorol sz6lo 56/2008.(X16.) sz. onkormdnyzati rendelet

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra t6rténd elokészitése

adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCII térvény 43. §.

6.3.12. kornyezettanulményi eljarasok lefolytatasa adokedvezmény, helyi adé mélta-
nyossag esetén,

az épitményadorol szolo 55/2008. (X1.6.) sz. 6nkormanyzati rendelet

a telekadorol szolo 56/2008.(X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

6.3.13. helyi addban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési felszoli-
tas kiildése hatralékos lista alapjan , munkabérbdl letiltas kezdeményezése, bankszdm-
lara inkasszo kibocsdtds)

adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

a birosagi végrehajtdsrol szolo 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
%)

6.3.14. hatralékos tigyekben — sziikség szerint — az iratok eldkészitése és tovabbitasa
0nallo birdsagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1évo tigyekben kovetelés fel-
szamolo fel€ torténd bejelentése

adozds rendjérdl szolé 2003. évi XCII torveény 145.§, 146.§ (4)

a csodeljardsrol és a felszamoldsi eljardsrol szo0l6 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)
6.3.15. adoellendrzések lefolytatasa

adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény Art. 86.$-143.§

6.3.16 telekado és épitményadé hatdrozat mintdk megszerkesztése az ONKADO
program szévegszerkesztdje segitségével (feladatvégzéshez kapcsolodo)

a kozigazgatasi és hatosdgi eljdrdsrol sz6lo 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.36. 6nkorméanyzati adohat6sag éltal rendszeresitett formanyomtatvanyok elékészi-
tése

35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adéhatésagok altal rendszeresithetd
bevallési, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol 1. sz. mell. (épitményado), 3. sz. mell.
(telekado), 7. sz. mell. (idegenforgalmi ado)

6.3.37. havonta ONKADO programb¢6l adoéslista készitése, helyben szokdsos médon
torténd kozzététele,

onkormdnyzati adohatosdg vezetdjének dontése alapjan figyelembe véve az adozds
rendjérdl sz616 2003. évi XCII térvény Art. 55/B §-adt

a Jozsefvarosi Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarol
szolo 19/2009. (V.6.) onkormdnyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja

6.3.38. egyes adénemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos kampény-
feladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakaban helyszini végrehajtasi feladatok
ellatésa,

6.3.39. tigyfélfogadas.

3.bdc) A helyettesités rendje €s az ezekhez tartozo feleldsségi szabélyok

Epitményado, telekad6, idegenforgalmi adéval kapcsolatos feladatok ellatasa tekintetében az
ugyanezen feladattal foglalkozd iigyintéz6 végzi a helyettesitést.
Az irodavezet6 kiadmanyozasi jogkorével kapcsolatosan ligyosztalyvezetd végzi a helyettesi-

tést.

3.c) Az ligyintéz6k munkakorei és az azokhoz tartoz6 feladat- és hataskorok (szemé-
lyenkénti bontasban)
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3.c./1 Adék moédjara behajtandé koztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohat6sagi feladatokat ellatd és ingatlan értékbecslést végzo ligy-
intéz6 ‘

3.c./2. Ad6k médjara behajtand6 koztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohatdsagi feladatokat ellato és ingatlan értékbecslést végzo tigy-
intéz6

3.c./3. Adék moédjara behajtandé koztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohatosagi feladatokat ellaté tigyintézo

3.c./4. Adék médjara behajtandé koztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohatdsagi feladatokat ellato tigyintéz6

3.c./5. Helyi adokkal (épitményadd, telekadd, idegenforgalmi adé) kapcsolatos felada-
tokat ellato és sajat szabélysértési hatdrozatokban kimutatott tartozdsok behajtasat
végzb ligyintézo

3.c./6. Adokonyveld és addigazolassal, koltségmentességgel, vagyoni bizonyitvannyal
kapcsolatos feladatokat ellato tigyintéz6

3.c./7. Gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatokat ellaté és adéigazoléssal, koltségmen-
tességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellaté tigyintézd

3.c./8. Gépjarmiladéval kapcesolatos feladatokat ellaté és adoigazolassal, koltségmen-
tességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellato tigyintéz6

3.c./9. Gépjarmiiadéval kapesolatos feladatokat ellaté és adéigazolassal, koltségmen-
tességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellato ligyintéz6

3.ca) szakmai feladatellatisara vonatkozé legfontosabb jogszabélyok felsoroldsa {tor-
vényt6l onkormanyzati rendeletig}

a helyi adékrél sz616 1990. évi C. térvény kivéve a kommundlis ado és ipariizési adora
vonatkozo 1L és 1V. fejezetek

az adézds rendjérdl szolé XCIL torvény 1-X fejezet

a kozigazgatdsi és hatésdgi eljdrdsrol sz616 2004. évi CXL. torvény (Art. 5 § (2) bek.
alapjén Ket-nek az eljdrds meginditdsdra, az vjrafelvételi eljdrdsra, a hatdésdgi szol-
gdltatdsra, valamint - a hatdrozat jogerdre emelkedésére vonatkozo szabdlyok kivéte-
lével — a végrehajtdsi eljdrdsra vonatkozé szabdlyait, a kiskoru adozo esetében az
ligyintézés soronkiviiliségére és hatdridejére vonatkozo szabdlyait nem kell alkalmaz-
ni)

a mindenkori koltségvetési torvény (Magyarorszdg 2013. évi kozponti koltségvetésrél
52616 2012. évi CCIV. torvény 32-33. §)

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

gépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXII. térvény

a Jozsefvdarosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatdrdl
52616 19/2009. (V.6.) onkormdnyzati rendelet

az illetékekrdl szol6 1990. évi XCIIL torvény

a birésdgi végrehajtdsrol sz616 1994. évi LI torvény

dllamhdztartdasrdl sz0l6 2011. évi CXCV. torvény

szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdrdsrol és a szabdlysértési nyilvantaridsi rend-
szerrdl szolo 2012. évi II. torvény

szabdlysértésekrdl szol6 1999. évi LXIX. torvény a 2012. dprilis 15-e el6tti szabdlysér-
tések vonatkozdsdban;

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI torvény
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a tdrsadalombiztositds elldtdsdra ds a magdnnyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
gdltatdsok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény

a hulladékrol szolo 2012. évi CLXXXV. torvény

hagyatéki eljardsrol sz6l6 2010. évi XXXVIIL torvény

ingatlan-nyilvantartdsrol szolo 1997. évi CXLI térvény

a csédeljdrasrdl és a felszamoldsi eljarasrol szolé 1991.évi XLIX. torvény

a szerencsejaték szervezésérdl szolo 1991. évi XXXIV. torvény

a fiatalkortiak dohdnyzdsdnak visszaszoritdsdrdl és a dohdnyrermékek kiskereskedel-
meérdl szolo 2012. évi CXXXIV. térvény

koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgadlo korilmények igazoldsarol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet

ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgdltatdsi rendjérdl és az adatszolgdltatds
igazgatdsi szolgdltatdsi dijdarol szolo 33/2007 (XI1.23) PM rendelet

149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatosdgokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljardsrol

63/2006 (IIL.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis elldtdsok igény-
lésének és megdllapitasdnak, valamint folydsitdsanak részletes szabdlyairdl
13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskorébe tartozo adok, és
adok médjdra behajtandé kiztartozdsok nyilvantartdsdrdl, kezelésérdl, elszdmoldsad-
rol

a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvantartdsi
rendszerrdl szol6 2012. évi II torvény végrehajtdsdaval kapcsolatos rendelkezésekrdl,
valamint ahhoz kapcsolodo egyes rendeletek modositdsarol szolo 22/2012 (IV.13) BM
rendelet

az egyes elkobzott dolgok kizérdeki felhaszndldsdrol szolo 2000. évi XIII. tv., a sza-
balysértési eljdrds sordn lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
52616 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet

a gydmhatésdgokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljardsrol szolo
149/1997. Korm. rendelet

a lakdscéli dllami tdmogatdsokrol szolé 12/2001. Korm. rendelet

13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskorébe tartozo adok, és
adok médjdra behajtando kiztartozdsok nyilvdntartdsarol, kezelésérdl, elszdmoldsa-
rol

1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékéril

44/2004. (XI1.20.) PM rendelet az eljdrdsi illeték megfizetésének és megfizetés ellendr-
zésének részletes szabdlyairol,

368/2011 (XI1.31. ) Korm. rendelet az dllamhdztartdsrol szolo torvény végrehajtdsdrol
249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol

35/2008.(X1L.31.) PM rendelet az onkormdnyzati adohatosdgok dltal rendszeresitheté
bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl

az épitményadordl sz6l6 55/2008. (X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

a telekadordl sz6l6 56/2008.(X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

az idegenforgalmi adordl sz616 57/2010. (XIL30.) sz. onkormdnyzati rendelet

3.cb) Az ligyintéz6 altal gyakorolt hatask6rok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorldsa-
nak modja
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A kiadmanyozas, a kiadmanyozas €s az alairas rendjérél sz6l6 1/2013. (1.8.) sz. jegy-
z61 utasitas IV. fejezet 1.) pontjaban foglaltaknak megfelel6en torténik.
Az tigyintézOk — az iigy érdemében hozott hatdrozat kivételével — altalanos kiadma-
nyozasi joggal rendelkeznek az alabbiak szerint:

- eljaras meginditasa,

- szakhat6sagi megkeresések,

- helyszini szemle kitlizése, értesitése,

- ahelyszinen jegyz6konyvbe foglalt helyszini ideiglenes intézkedések,

- 1dézés, értesités,

- azels6é — altalanos — hianypotlasi felhivas,

- akézbesitési vélelem

- értesités jogerére emelkedésrol,

- a Hivatalon beliili irat-atadas kisér6 levelei, adatkérés tekintetében.

3.cc) Az tigyintéz6 feladatkorei

3.c./1.Adok modjara behajtand6 koztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dolgokkal
kapcsolatos adéhat6séagi feladatokat ellatd és ingatlan értékbecslést végzo tigyintéz6

6.3.1. idegenben kimutatott, adok modjara behajtand6 koéztartozasok (kézigazgatasi
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatdsi szolgaltatasi dij, hulladékgazdalkodasi
dij), sajat szabalysértési hatdrozatokban kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behaj-
tasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO
programban rogzitése, fizetések folyamatosan ellendrzése, munkabérek, jarand6ésagok
és egyeb kovetelések letiltasa;

- adézads rendjérdl szol6 2003. évi XCII torvény 144-153. §, 161. §

- dllamhdztartdsrdl szo6l6 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek, 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §;

- szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdrdsrdl és a szabdlysértési nyilvantartdsi rend-
szerrdl szol6 2012. évi II. torvény 142. § (10) bek.

- szabdlysértésekrdl 52616 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. dpri-
lis 15-e eldtti szabdlysértések vonatkozdsdban;

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szol6 1997. évi XXXI torvény 24.
$(8) bek., 133/A § (7) bek., 154. § (4) bek.

- a tdrsadalombiziositds elldtdsdra ds a magdnnyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
gdltatdsok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. torvény 43. § (1) bek. b) pontja

- ahulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. torvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.

- 149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatésdagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gvamiigyi eljardsrol

- 63/2006 (II1.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis elldtdsok igény-
lésének és megdllapitdsdnak, valamint folyésitdsdnak részletes szabdlyairdl

- 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési énkormdnyzat hatdaskorébe tartozé adok, és
adok modjdra behajtando koztartozdsok nyilvantartdsadrol, kezelésérdl, elszamoldsdrol

- birésdgi végrehajidsrdl sz616 1994. évi LIII tirvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
$ (1) bek.

- a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdrdsrol és a szabdlysértési nyilvantartdsi
rendszerrdl szolé 2012. évi II. torvény végrehajtasdval kapcsolatos rendelkezésekrdl,
valamint ahhoz kapcsol6do egyes rendeletek modositasardl szolé 22/2012 (IV.13) BM
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rendelet 10. S

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyzokonyv (ingdvégrehajtas végzése és a lefoglalt
ing6sagok értékesitése (arverés) — 6nalld birdsagi végrehajtd szerz6dés szerinti meg-
keresése),

- adozds rendjérdl sz6l6 2003. évi XCIL torvény 145-146, 154-158. §

- birdsdgi végrehajtdsrol szolo 1994. évi LIII torvény 84. §, 89-96/b §, 100. g, 104-105.
$
6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolodo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, 6rzése, értékesitése, visszaaddsa, megsemmisi-
tése stb.),

- az egyes elkobzott dolgok kizérdekii felhaszndlasdardl sz6lé 2000. évi XIII. tv., a sza-
balysértési eljdrds sordn lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
52016 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet;

6.3.11. a thlfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6zo kérelmére azok visszauta-
lasra torténd eldkészitése

- adozds rendjérdl szol6 2003. évi XCIL térvény 43. §., 164. §

6.3.4. ad6-és értékbizonyitvany kiallitasa (ingatlan értékbecslések készitése), helyszini
szemle lefolytatasa

- birésdgi végrehajtdsrol szol6 1994. évi LIIIL torvény 140. § (1) bekezdés,-

- hagyatéki eljdrasrol sz6l6 2010. évi XXXVIIL torvény 16. § (1) bekezdés,

- a gydmhatésdagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljardsrol szolo
149/1997. Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b pont:

- alakdscéli dllami tamogatdsokrdl szolé 12/2001. Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés

- kozigazgatdsi hatésdgi eljdrds és szolgdltatds dltaldnos szabdlyairdl szolé 2004. évi
CXL torvény 83. §.,

- illetékekrdl sz0lo 1990. évi XCIIIL térvény 101. § és a XIX. szdmi melléklet
6.3.5. 8sszehasonlito értékadat megkérése Nemzeti Ado- €s Vamhivataltol

- az adozds rendjérdl sz616 2003. évi XCIL térvény 10. § (4) bekezdés a pontja

- ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgdltatdsi rendjérdl és az adatszolgadltatds
igazgatdsi szolgdltatdsi dijdrol szolo 33/2007 (XI1.23) PM rendelet 1. § (5) bekezdés
6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampdanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakédban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,

6.3.39. iigyfélfogadas

3.c./2 Adok modjara behajtand6 koztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dolgokkal
kapcsolatos adéhatésagi feladatokat ellato és ingatlan értékbecslést végzd ligyintézo

6.3.1. idegenben kimutatott, adok moédjara behajtandé koztartozasok (kézigazgatasi
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij, hulladékgazdalkodasi
dij), sajat szabalysértési hatarozatokban kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behaj-
tasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO
programban rogzitése, fizetések folyamatosan ellendrzése, munkabérek, jarandosagok
és egyéb kovetelések letiltasa;

- adobzds rendjérdl sz616 2003. évi XCIL torvény 144-153. §, 161. §

- dllamhdztartdsrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek, 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §;

- szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdrdsrdl és a szabdlysértési nyilvdntartasi rend-
szerrdl sz0l6 2012. évi I torvény 142. § (10) bek.
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szabalysértésekrdl szolo 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. dpri-
lis 15-e elotti szabdlysértések vonatkozdsaban;

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI térvény 24.
$ (8) bek., 133/4 § (7) bek., 154. § (4) bek.

a tarsadalombiztositds elldtdsdra ds a magdnnyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
gdltatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény 43. § (1) bek. b) pontja

a hulladékrdl szol6 2012. évi CLXXXV. torvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.

149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatosdagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljdrdsrol

63/2006 (IIL27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igény-
lésének és megdllapitdsdnak, valamint folyositdsanak részletes szabdlyairol
13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormanyzat hatdskorébe tartozé adok, és
adok médjdra behajtando kiztartozdsok nyilvantartdsarol, kezelésérdl, elszamoldsdrol
birésdgi végrehajtdsrol szol6 1994. évi LIII torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
$ (1) bek.

a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvdntartdsi
rendszerrdl szolo 2012. évi Il torvény végrehajtdsaval kapcsolatos rendelkezésekrdl,
valamint ahhoz kapcsolodo egyes rendeletek modositasarol sz6l6 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §

6.3.2. helyszini behajtas, foglalsi jegyzOkonyv (ingévégrehajtas végzése és a lefoglalt
ingdsagok értékesitése (arverés) — 6nalld birosagi végrehajtd szerz6dés szerinti meg-
keresése),

adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL térvény 145-146, 154-158. §

birdsagi végrehajtdsrol szolo 1994. évi LIIL térvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-105.
$

6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolodé feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, 6rzése, értékesitése, visszaadasa, megsemmi-
sitése stb.),

az egyes elkobzott dolgok kiozérdekil felhaszndldsdrdl szolo 2000. évi XIII. tv., a sza-
bdlysértési eljards soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
52616 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet;

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra torténd elokészitése

adozds rendjérdl szolé 2003. évi XCIL torvény 43. §., 164. §

6.3.4. ad6-és értékbizonyitvany kiallitasa (ingatlan értékbecslések készitése), helyszini
szemle lefolytatasa ‘

birésdgi végrehajtdsrdl szolo 1994. évi LIIL torvény 140. § (1) bekezdés,-

hagyatéki eljardsrol sz616 2010. évi XXXVIIL térvény 16. § (1) bekezdés,

a gydmhatésdagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljdrdsrol szolo
149/1997. Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b pont-

a lakdscélu dllami tamogatdsokrdl sz616 12/2001. Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
kozigazgatdsi hatésdgi eljards és szolgdltatds dltaldnos szabdlyairdl szolo 2004. évi
CXL torvény 83. 3.,

illetékekrdl szol6 1990. évi XCIII térvény 101. § és a XIX. szamu melléklet

6.3.5. 6sszehasonlito értékadat megkérése Nemzeti Ado- és Vambhivataltol

az adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 10. § (4) bekezdés a pontja
ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgditatdsi rendjérdl és az adatszolgdltatds
igazgatdsi szolgditatdsi dijardl szolé 33/2007 (XI1.23) PM rendelet 1. § (5) bekezdés
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6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve Gij adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,

6.3.39. tigyfélfogadas

3.c./3. Adok mddjara behajtando kéztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dolgokkal
kapcsolatos adohatosagi feladatokat ellaté tigyintéz6

6.3.1. idegenben kimutatott, adok modjara behajtando koztartozasok (kozigazgatasi
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgéltatasi dij, hulladékgazdalkodasi
dij), sajat szabalysértési hatarozatokban kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behaj-
tasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO
programban régzitése, fizetések folyamatosan ellendrzése, munkabérek, jarandésagok
és egyéb kovetelések letiltdsa;

- adobzds rendjérdl szolo 2003. évi XCII torvény 144-153. §, 161. §

- dllamhdztartdsrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §;

- szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdrasrdl és a szabdlysértési nyilvantartdsi rend-
szerrdl sz016 2012. évi I torvény 142. § (10) bek.

- szabdlysértésekrdl sz616 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. dpri-
lis 15-e eldtti szabdlysértések vonatkozdsdaban;

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz0l6 1997. évi XXXI torvény 24.
$(8) bek., 133/4 § (7) bek., 154. § (4) bek.

- a tdrsadalombiztositds elldtdsdra ds a magdannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
gadltatdsok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény 43. § (1) bek. b) pontja

- a hulladékrdl 52616 2012. évi CLXXXV. torvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.

- 149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljardsrol

- 63/2006 (IIL.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igény-
lésének és megdllapitdsdnak, valamint folydsitdsanak részletes szabdlyairdl

- 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskorébe tartozo adok, és
adék modjdra behajtando kiztartozdsok nyilvantartasdrol, kezelésérdl, elszamoldsdrol

- birdsdgi végrehajtdsrol szolo 1994. évi LIII torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
$ (1) bek.

- a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdrdsrol és a szabdlysértési nyilvantartdsi
rendszerrdl szolo 2012. évi II. torvény végrehajtdsdaval kapcsolatos rendelkezésekrdl,
valamint ahhoz kapcsolodo egyes rendeletek modositdsardl szélo 22/2012 (1IV.13) BM
rendelet 10. §

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyzokonyv (ingovégrehajtas végzése €s a lefoglalt
ingdsagok értékesitése (arverés) — 6nallé birdsagi végrehajtd szerz6dés szerinti meg-
keresése),

- adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 145-146, 154-158. §

- birdsdgi végrehajtdsrdl szol6 1994. évi LIIL torvény 84. §, 89-96/b g, 100. §, 104-105.
§

6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolodo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, 6rzése, értékesitése, visszaadasa, megsemmisi-
tése stb.),

- az egyes elkobzott dolgok kozérdekii felhaszndldasarol szolo 2000. évi XIII. tv., a sza-
bdlysértési eljdrds sordn lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
52016 39/2009. (X11.22.) PM rendelet;
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6.3.11. a tdlfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lésra torténd elokészitése

- adozds rendjérdl szolé 2003. évi XCII torvény 43. §., 164. §
6.3.38. egyes adénemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtds iddszakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,
6.3.39. tigyfélfogadas

3.c./4. Ad6k médjara behajtand6 koztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dolgokkal
kapcsolatos adéhatosagi feladatokat ellaté tigyintézo

6.3.1. idegenben kimutatott, adok modjara behajtand6é koztartozasok (kozigazgatasi
birsag, pénzbirsig, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij, hulladékgazdalkodési
dij), sajat szabalysértési hatarozatokban kimutatott tartozasok, gyermektartdsdij behaj-
tasa, fizetési felszolitds kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO
programban rogzitése, fizetések folyamatosan ellenérzése, munkabérek, jarandosagok
és egyéb kovetelések letiltasa;

- adézds rendjérdl szolo 2003. évi XCII torvény 144-153. §, 161. §

- dllamhdziartdsrdl szol6 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §;

- szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvdntartdsi rend-
szerrdl sz616 2012. évi II. torvény 142. § (10) bek.

- szabdlysértésekrdl szolo 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. dpri-
lis 15-e eldtti szabalysértések vonatkozdsdaban,

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXI torvény 24.
$(8) bek., 133/4 § (7) bek., 154. § (4) bek.

- a tdrsadalombiztositds elldtdsdra ds a magdnnyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
gdltatdsok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény 43. § (1) bek. b) pontja

- a hulladékrdl sz616 2012. évi CLXXXV. térvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.

- 149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatésdgokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

- 63/2006 (IIL.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis elldtdasok igény-
lésének és megdllapitdsdnak, valamint folydsitdsanak részletes szabdlyairdl

- 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési énkormdnyzat hatdaskorébe tartozo adok, és
adok médjdra behajtandé koztartozdsok nyilvantartdsarol, kezelésérdl, elszamoldsdrol

- birdsdgi végrehajtdsrdl szol6 1994. évi LIIL torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
$ (1) bek.

- a szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrdl és a szabdlysértési nyilvantartdsi
rendszerrdl sz0l6 2012. évi Il torvény végrehajtasdval kapcsolatos rendelkezésekrdl,
valamint ahhoz kapcsolodo egyes rendeletek modositasarol szolé 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyz6k6nyv (ingévégrehajtas végzése és a lefoglalt
ingbsagok értékesitése (arverés) — 6nallo birésagi végrehajtd szerz6dés szerinti meg-
keresése),

- adézds rendjérdl sz616 2003. évi XCII torvény 145-146, 154-158. §

- birdsdgi végrehajtdsrdl sz616 1994. évi LIIL térvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-105.
§

6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolodo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, 6rzése, értékesitése, visszaaddsa, megsemmi-
sitése stb.),
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- az egyes elkobzott dolgok kézérdekil felhaszndldasdrol szo6lé 2000. évi XIIL tv., a sza-
bdlysértési eljdrds sordn lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
52016 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet,

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra torténd elokészitése

- adozds rendjérdl sz0l6 2003. évi XCIL torvény 43. §., 164. §

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 1ij adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakédban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,

6.3.39. iigyfélfogadas

3.c./5. Helyi adokkal (épitményado, telekadd, idegenforgalmi add) kapcsolatos feladatokat
ellato és sajat szabalysértési hatarozatokban kimutatott tartozésok behajtasat végzo ligyintézo

6.3.6. addbevallasok alapjan az adé kivetése (el6irasa) és feliilvizsgélata (épitmény-,
és telekadd vonatkozasaban), kivetd, t6rl6 és mentességet megallapit6 hatérozatok el-
készitése, jogerdsitése

- a helyi ad6krdl sz616 1990. évi C. tirvény kivéve a kommundlis ado és ipariizési addra
vonatkozo 111 és IV. fejezetek ‘

- az adbzds rendjérdl sz0lo XCIL torvény 1-X fejezet (Art.)

- az épitményadordl sz616 55/2008. (X1.6.) sz. 6nkormadnyzati rendelet

- atelekadordl sz616 56/2008.(X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

- ingatlan-nyilvdntartdsrol sz616 1997. évi CXLI torvény 17.§ (1) bek. r) pont
6.3.7. épitmény-, és telekaddo ONKADO programban torténd rogzitése (feladatbol
adoédo)
6.3.8. idegenforgalmi ad6 bevallasok feldolgozésa, a befizetések nyilvantartasa

- a helyi adokrdl sz6l6 1990. évi C. torvény 34.§

- azidegenforgalmi adordl szolé 57/2010. (XIL.30.) sz. onkormdnyzati rendelet
6.3.9. folyoszamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasdval kapcsolatos munkalatok el-
végzése

- az adoézds rendjérdl sz6l6 XCII. torvény 43.§ (8) bek.
6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatdsa, a kedvezmények elbiralasat kévetéen ha-
tarozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyama-
tos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény foganatositasa)

- az adozds rendjérdl sz0l6 XCIL térvény 133-134.§

- az illetékekrdl sz016 1990. évi XCIIIL torvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, LX. fejezet 73 §

- az épitményadordl sz616 55/2008. (X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet

- atelekadordl szol6 56/2008.(X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet
6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra torténd elokészitése

- adozds rendjérdl sz6l6 2003. évi XCIL torvény 43. §.
6.3.12. komyezettanulmanyi eljarasok lefolytatasa adokedvezmény, helyi adé mélta-
nyossag esetén,

- az épitményadordl sz616 55/2008. (XL 6.) sz. onkormdnyzati rendelet

- atelekadordl sz6l6 56/2008.(X1.6.) sz. onkormdnyzati rendelet
6.3.13. helyi ad6ban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési felszoli-
tas kiildése hatralékos lista alapjan, munkabérbol letiltas kezdeményezése, bankszam-
lara inkassz6 kibocsatas)
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adézds rendjérdl sz616 2003. évi XCIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

a birésdgi végrehajtdsrél szolé 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
)

6.3.14. hatralékos iligyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitisa
Onallé birésagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1év6 tigyekben kovetelés fel-
szamolo felé torténd bejelentése

adozds rendjérdl szo616 2003. évi XCIL tirvény 145., 146.§ (4)

a csédeljarasrol és a felszamoldsi eljdrdsrol szolo 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)
6.3.15. addellendrzések lefolytatasa

adézds rendjérdl szol6 2003. évi XCIL torvény Art. 86.§-143.§

6.3.16 telekado és épitményado hatdrozat mintdk megszerkesztése az ONKADO prog-
ram szovegszerkesztdje segitségével (feladatvégzéshez kapcsolodo)

a kozigazgatdsi és hatésdgi eljardsrol szolo 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.36. dnkormanyzati adohat6sag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok el6készi-
tése

35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az onkormanyzati adéhatosagok éaltal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol 1. sz. mell. (épitményado), 3. sz. mell.
(telekadd), 7. sz. mell. (idegenforgalmi ado)

6.3.37. havonta ONKADO programbdl adoslista készitése, helyben szokasos médon
tortén6 kozzététele,

onkormdnyzati adohatésdg vezetdjének dontése alapjdn figyelembe véve az adozds
rendjérdl sz6l6 2003. évi XCIL torvény Art. 55/B §-dt

a Jozsefvdrosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdrol
52616 19/2009. (V.6.) onkormanyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja

6.3.1. sajat szabalysértési hatarozatokban kimutatott tartozasok behajtasa, fizetési fel-
szolitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO programban rog-
zitése, fizetések folyamatosan ellenérzése, munkabérek, jarandosagok és egyéb kove-
telések letiltasa;

adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 144-153. ¢, 161. §

szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdrdsrol és a szabdlysértési nyilvdntartdsi rend-
szerrdl sz016 2012. évi I térvény 142. § (10) bek.

szabdlysértésekrdl sz616 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. dpri-
lis 15-e eldtti szabdlysértések vonatkozdsaban,

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtés iddszakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,

6.3.39. uigyfélfogadas

3.c./6 Adokényveld és addigazolassal, koltségmentességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcso-
latos feladatokat ellato tigyintéz6

6.3.19. analitikai és konyvelési napl6 készitése

adozds rendjérdl szolo 2003.évi XCIL torvény 44 §,

szamvitelrdl szolo 2000.évi C torvény
6.3.20. eléviilt adohatralékok torlése,

adozds rendjérdl szolé 2003. évi XCIL torvény 164 §

6.3.21. 100 Ft alatti tételek rendezése

adozas rendjérdl sz6l6 2003. évi torvény XCII torvény 2-es szamu mellékletének 11
pontja
6.3.22. ONKADO program-modositasainak atvezetése (verzio betdltés)
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13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési énkormdnyzat hatdskorébe tartozé adok, és
addk médjdra behajtando koztartozdsok nyilvantartdsdrol, kezelésérdl, elszdmoldsd-
rol 13.§ (2)

1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérol

6.3.23. gépjarmiiadd, épitményado, telekadd, idegenforgalmi ado, birsag, késedelmi
potlék beszedési szamlékra beérkezett pénzforgalom lekonyvelése, idegenben kimuta-
tott tartozasok befizetéseinek lekdnyvelése, illeték szdmlara beérkezett pénzforgalom
lekonyvelése, tovabb utalasa

adézds rendjérdl szol6 2003. évi XCIL torvény 35. §-44. §, 53. §, 124. §

mindenkori kéltségvetési torvény (Magyarorszdg 2013. évi kozponti koltségvetésrol
52016 2012. évi CCIV. torvény 32-33. §)

44/2004. (XI1.20.) PM rendelet az eljdrdsi illeték megfizetésének és megfizetés elle-
nérzésének részletes szabdlyairdl,

368/2011 (XIL.31. ) Korm. rendelet az dllamhdztartdsrol sz0l6 torvény végrehajtdsa-
rol

6.3.24. a nem azonosithat6 befizetések atfuté nyilvantartasba helyezése, az ismeretlen
tételek rendezése, rendeltetési helyére t6rténé tovabbitasa, atfuté-naplo vezetése
(konyvelésbdl adodo feladat)

6.3.25. addbevételek utalasa az Snkormanyzati koltségvetési szamlara

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhdztartdsi torvény végrehajtdsardl 145. §,
6.3.26. az évkozi valtozasok adonemenként (visszautalds, visszatérités, torlés) torténd
lekdnyvelése (konyvelésbdl adodo feladat)

6.3.27. az adohatralékosokrél, eldirasokrdl, befizetésekrdl adonemenkénti megbontas-
ban félévenként zarasi Osszesitd készitése,:

13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskorébe tartozo adok, és
adok médjdra behajtando koztartozdsok nyilvdntartdsdrdl, kezelésérdl, elszamoldsdrol
14 .§,

249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
kényvvezetési kitelezettségeinek sajatossagairol, 10. §,1-9 pontig

6.3.28. zarasi feladatok: havonkénti zarlati 6sszesit6, negyedévenként informécios je-
lentés,félévenként eredmény-kimutatés készitése,:

13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskorébe tartozo adok, és
adok médjéra behajtandé koztartozdsok nyilvantartdsdrdl, kezelésérdl, elszdmoldsdrol
14§,

249/2000. (XIL.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairdl, 10. §,1-9. pontig

6.3.29. a M.A K. 4ltal kért listak hatariddben torténé tovabbitasa

249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajdtossdgairdl, 10. §,1-9. pontig

6.3.30. kiadasi napl6 vezetése,

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény,

adozds rendjérdl szol6 2003. évi XCIL torvény 44. §,

6.3.31. kivonatok, bizonylatok 6rzése, selejtezése

6.3.32. tulfizetések utalasa a megfelel szamlara hatarozat alapjan

adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 43. §

6.3.17. addigazoldsok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vasérlashoz, pa-
lyazatokhoz, lakasvasarlashoz, stb.)

adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCII torvény Art.85/A.§,

a szerencsejdték szervezésérdl szol6 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),
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- a flatalkorvak dohdnyzdsdnak visszaszoritdsdrdl és a dohdnytermékek kiskereskedel-
mérdl szolo 2012. évi CXXXIV. torvény 13. § (5) bek. a)
6.3.18. addigazolas kiaddsa birosagi eljards személyes koltségmentesség, illetve ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,

- a koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlo koriilmények igazoldsdrol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet
6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 0j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idészakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,
6.3.39. ugyfélfogadas

3.c./7. Gépjarmiladoval kapcsolatos feladatokat ellaté és addigazolassal, koltségmentességgel,
vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellaté tigyintéz6

6.3.9. folyoszamlak (szdmlaegyenlegek) kibocsatdsaval kapcsolatos munkalatok el-
végzése,
- az adozds rendjérdl szolo XCII torvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbirdldasat kovetéen ha-
tdrozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyamatos
ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény foganatositdsa)

- az adozas rendjérdl szolé XCIL torvény 133-134.§

- az illetékekr Sl 52616 1990. évi XCIII térvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §
6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra torténd elokészitése

- adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCII torvény 43. §.

6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok elokészitése és tovabbitasa
Onallo birdsagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1évo tigyekben kovetelés fel-
szdmolo felé torténd bejelentése

- adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 145.§, 146.§ (4)

- acsbdeljarasrol és a felszdmoldsi eljardsrol szo0l6 1991.évi XLIX. torvény 10.$ (2)
6.3.16. gépjarmiiadé hatdrozatok megszerkesztése az ONKADO program szdvegszer-
kesztbje segitségével,

- a kozigazgatdsi és hatdsdgi eljardsrol sz616 2004. évi CXL. térvény 72. §

6.3.17. adodigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vaséarlashoz, pa-
lyazatokhoz, lakasvasarlashoz, stb.)

- adozds rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény Art.85/4.9,

- a szerencsejdték szervezésérdl szolo 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),

- a fiatalkorviak dohdnyzdsdnak visszaszoritdsdrol és a dohdnytermékek kiskereskedel-
mérél szol6 2012. évi CXXXTV. torvény 13. § (5) bek. a)

6.3.18. adodigazolas kiadasa birésagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,

- a koliségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdldé koriilmények igazoldsdrol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet
6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos fel-
dolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, eloird és torld hatarozatok készitése, moz-
gaskorlatozottak mentességére vonatkozé hatarozatok készitése (gépjarmiiadé vonat-
kozasaban)

- adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 176.§ (1) a),

- gépjdrmiiadordl szol6 1991. évi LXXXIL térvény I fejezet, II. fejezet, V. fejezet
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6.3.34. gépjarmiiad6, hatralékos ad6zok behajtési eljards meginditdsinak kezdemé-
nyezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan , munkabérbdl letiltas kez-
deményezése, bankszamlara inkassz6 kibocsatas) gépjarmii forgalombdl t6rténd kivo-
nasa, végrehajtasi jog térzskonyvbe torténd bejegyzése

- adbzds rendjérél sz6l6 2003. évi XCIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

- a birésdgi végrehajtdsrol sz616 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
2)

- gépjarmitadordl sz616 1991. évi LXXXIL torvény 9.5 (4) bek.

6.3.35. ONKADO program-moédositasainak atvezetése (verzio6 betdltés),

- 13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési énkormdnyzat hatdskorébe tartozé adok, és
adok médjdara behajtandé koztartozdsok nyilvantartdsdrol, kezelésérdl, elszdmoldsdrol
13.§ (2)

- 1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérél
6.3.36. onkorméanyzati adéhatdsag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok el6készi-
tése

- 35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatosagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl /3. sz. mell. (gépjarmiiadd)

6.3.37. havonta ONKADO programbdl addslista készitése, helyben szokasos modon
t6rténd kozzététele '

- onkormdnyzati adohatésdg vezetdjének dontése alapjdn figyelembe véve az adozds
rendjérdl szolé 2003. évi XCIL térvény Art. 55/B §-dt

- a Jozsefvdrosi Képvisel-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrol
52616 19/2009. (V.6.) dnkormdnyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja
6.3.38. egyes adénemek megsziinésével, illetve 0j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakdban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatésa,
6.3.39. ligyfélfogadas

3.c./8. Gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatokat ellaté és addigazolassal, koltségmentességgel,
vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ell4té tigyintézd

6.3.9. foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok el-
végzése,
- az adézds rendjérdl szolo XCII torvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbirdldsdt kovetéen ha-
tarozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyamatos
ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény foganatositdsa)

- az adézds rendjérdl szolé XCIL torvény 133-134.§

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII torvény 29.$, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §
6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra t6rténd elokészitése

- adbzds rendjérdl sz6l6 2003. évi XCIL torvény 43. §.

6.3.14. hatralékos tigyekben — szilkség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa
onallo birdsagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 16v6 tigyekben kovetelés fel-
szamolo felé torténd bejelentése

- adobzds rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII torvény 145.§, 146.§ (4)

- a csédeljdrdsrol és a felszdmoldsi eljdrdsrdl szol6 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)
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6.3.16. gépjarmiiadé hatdrozatok megszerkesztése az ONKADO program szdvegszer-
kesztdje segitségével,

- a kozigazgatdsi és hatésdgi eljdrdsrol szol6 2004. évi CXL. torvény 72. §
6.3.17. adéigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vésarlashoz, pa-
lyazatokhoz, lakasvésarlashoz, stb.)

- adézds rendjérdl szolé 2003. évi XCII torvény Art.85/A.,

- a szerencsejdték szervezésérdl szolo 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),

- a fiatalkortiak dohdnyzdsdnak visszaszoritdsdrol és a dohdnytermékek kiskereskedel-
mérdl sz616 2012. évi CXXXIV. torvény 13. § (5) bek. a)
6.3.18. addigazolas kiaddsa birdsagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,

- a koltségmentesség engedélyezésének alapjdul szolgdlo koriilmények igazoldsdrdl
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet
6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rdgzitése, az adatlapok folyamatos fel-
dolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, eloird és torld hatarozatok készitése, moz-
gaskorlatozottak mentességére vonatkozé hatdrozatok készitése (gépjarmiladé vonat-
kozasaban)

- adébzds rendjérdl sz616 2003. évi XCII torvény 176.§ (1) a),

- gépjarmitadorél szolo 1991. évi LXXXIL torvény I fejezet, II. fejezet, V. fejezet

6.3.34. gépjarmilado, hatralékos ad6zok behajtéasi eljards meginditdsanak kezdemé-
nyezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan, munkabérbdl letiltas kez-
deményezése, bankszadmlara inkassz6 kibocsatas) gépjarmt forgalombdl torténd kivo-
nasa, végrehajtasi jog torzskonyvbe torténd bejegyzése

- adézds rendjérdl szolé 2003. évi XCIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

- a birésagi végrehajtdasrél sz616 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
)

- gépjarmiladordl sz6l6 1991. évi LXXXII torvény 9.§ (4) bek.

6.3.35. ONKADO program-modositasainak atvezetése (verzio betoltés),

- 13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési énkormdnyzat hatdskorébe tartozé addk, és
adék médjdra behajtandé kéztartozdsok nyilvdntartdsdrol, kezelésérdl, elszdmoldsdrol
13.§ 2)

- 1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl
6.3.36. dnkormanyzati adohatésag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok el6készi-
tése

- 35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az onkorméanyzati adéhatosagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol 13. sz. mell. (gépjdrmiiadd)

6.3.37. havonta ONKADO programbol adéslista készitése, helyben szokdsos médon
torténd kozzététele

- onkormdnyzati addhatdsdg vezetGjének diontése alapjan figyelembe véve az adozds
rendjérdl sz616 2003. évi XCIL térvény Art. 55/B §-at

- a Jozsefvdrosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrol
52616 19/2009. (V.6.) onkormdnyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja
6.3.38. egyes adénemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,

6.3.39. uigyfélfogadas

3.¢./9. Gépjarmiiadoval kapesolatos feladatokat ellaté és addigazolassal, koltségmentességgel,
vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellat6 ligyintéz6
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6.3.9. folyészamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkélatok el-
végzése,

az adozds rendjérdl szo0l6 XCIL térvény 43.§ (8) bek.
6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kovetden ha-
tarozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyama-
tos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény foganatositasa)
az adozds rendjérdl szolo XCII torvény 133-134.§
az illetékekr Sl sz616 1990. évi XCIIL torvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §
6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra torténd elokészitése
adozds rendjérdl szoloé 2003. évi XCIL torvény 43. §.
6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa
Onallo birdsagi végrehajtoknak, felszdmolasi eljaras alatt 1évo ligyekben kovetelés fel-
szémolo felé torténd bejelentése
adozds rendjérdl sz616 2003. évi XCIL torvény 145.8, 146.§ (4)
a csédeljdardsrol és a felszdmoldsi eljardsrol szolé 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)
6.3.16. gépjarmiiad6 hatarozatok megszerkesztése az ONKADO program szdvegszer-
kesztdje segitségével,
a kozigazgatdsi és hatésdagi eljardsrol szolo 2004. évi CXL. torvény 72. §
6.3.17. adbigazoldsok kiadédsa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan véasarlashoz, pa-
lyazatokhoz, lakasvasarlashoz, stb.)
adozads rendjérdl sz6l6 2003. évi XCIL torvény Art.85/4.8,
a szerencsejdték szervezésérdl szolo 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),
a fiatalkorviak dohdnyzdsdnak visszaszoritasdrdl és a dohdnytermékek kiskereskedel-
mérdl szolo 2012. évi CXXXIV. torvény 13. § (5) bek. a)
6.3.18. adbigazolas kiadasa birdsagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,
a koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlo koriilmények igazoldsdrol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet
6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos fel-
dolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, el6ird és torlé hatarozatok készitése, moz-
gaskorlatozottak mentességére vonatkozo hatarozatok készitése (gépjarmiiadé vonat-
kozéasaban)
adozads rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény 176.§ (1) a),
gépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXIL torvény L fejezet, 1L fejezet, V. fejezet
6.3.34. gépjarmiiado, hatralékos ad6zok behajtasi eljards meginditdsanak kezdemé-
nyezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan , munkabérbdl letiltas kez-
deményezése, bankszamlara inkasszo6 kibocsatas) gépjarmii forgalombdl torténd kivo-
nasa, végrehajtasi jog torzskonyvbe térténd bejegyzése
adozds rendjérdl szolé 2003. évi XCII torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,
a birdésdgi végrehajtdsrol sz616 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
)
gépjarmiiadordl szolo 1991. évi LXXXIL térvény 9.§ (4) bek.
6.3.35. ONKADO program-mddositasainak atvezetése (verzio betoltés),
13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormdnyzat hatdskirébe tartozo adok, és
adok modjdra behajtando kiztartozdsok nyilvantartdsardl, kezelésérdl, elszamoldsarol

13.§ 2)
1/2013.(1.29) MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl
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6.3.36. dnkorméanyzati adohatosag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok el6készi-
tése

- 35/2008.(XIL.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatosagok altal rendszeresitheto
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl 13. sz. mell. (gépjdrmiiado)
6.3.37. havonta ONKADO programbdl adoslista készitése, helyben szokéasos moédon
t6rténd kozzététele

- Onkormdnyzati adéhatésdg vezetdjének dontése alapjdn figyelembe véve az adozds
rendjérdl szol6 2003. évi XCII térvény Art. 55/B §-dt

- a Jozsefvdrosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatdrol
52016 19/2009. (V.6.) onkormdnyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja
6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 0j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakaban helyszini végrehajtasi
feladatok ellatasa,
6.3.39. ugyfélfogadas

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartoz6 felel6sségi szabéalyok

A helyettesités rendjét a munkakori leirasok tartalmazzak.

4. A szervezeti egység szervezeti abraja (grafikus)

 Koltségvetésiés MMM Szamvitelies
‘Pénzligyi Felugyeleti . Pénziigyilroda
irodavezetd helyettes .

hétfén 08% — 18% 6raig
kedden 08% — 16" 6raig
szerdan 08% — 16> 6raig
csiitortokon  08% — 16% éréig
pénteken 08% — 13% 6raig

A ledolgozott munkaidé nyilvantartasa és ellenérzése céljabol az tigyosztaly jelenléti naplot
vezet. A jelenléti naploban fel kell tiintetni a munkaba 4llas €s a munkabdl tdvozas pontos
idejét. A jelenléti naplo vezetéséért az iigyosztalyvezetd altal megbizott személy felelos.
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Az iigyosztaly dolgozéi a Hivatal épiiletében a munkaid6n til az iigyosztalyvezetd engedé-
lyével, hétvégén — elbzetes irasbeli bejelentés mellett — a jegyzd engedélyével tartézkodhat-
nak.

A munkahelyérd] onhibéjan kiviil tavol tartozkodd dolgozé akadalyoztatdsanak tényérol hala-
déktalanul kételes az ligyosztalyvezet6t értesiteni.

A betegségrol szolo orvosi igazolast a dolgozé munkaba alldsa els6 napjan koteles a személy-
zeti vezetdnek atadni. Az dtadas el6tt az utolsé munkdaba toltdtt nap idopontjat az tigyosztaly-
vezetOnek a tappénzes lapon le kell igazolnia.

6.Az iigvosztaly iigvfélfogadisi rendje

Ugyfélfogadas ideje:

hétfén 08" . 18%
orai

kedden 0855 — 16%
éri

szerdin 08 _ 16%°
érii

csiitortokon 08" _ 16"
orax

pénteken 08" _ 113

Ugyfélfogadas helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Soron kiviili tigyfélfogadas rendje:
A Pénziigyi Ugyosztalyon soron kiviil kell fogadni az tigyfelet, ha az iigyfél:
- 14 év alatti gyermek,
- sulyos fogyatékos korhatarra tekintet nélkiil,
- mozgassériilt korhatarra tekintet nélkiil,
- varandos,
- babakocsival érkezik,
abban az esetben biztositani kell tigyének soron kiviili intézését, varakozasi idejének a lehetd
legrévidebb idore torténd lecsokkentését.

7.Ertekezletek rendje:
Az tigyosztaly, irodaértekezlet sziikség szerint, félfogadasi idon kiviil kertil lebonyolitasra, az

ligyosztalyvezet6 vagy az irodavezet6 hivja 6ssze az alabbi témak megvitatasa érdeké-

ben:

- arésztvevoknek kiadja a feladatokat, instrukciokkal segiti a megértést, biztositja a
dontések elokészitésének, végrehajtasanak feltételeit,

- arésztvevOkkel attekinti a feladatok végrehajtasanak allasat,

- értelmezi az 0j jogszabalyokat, a képvisel-testiileti, bizottsagi, polgdrmesteri és
jegyz6i dontéseket, valamint meghatdrozza az azokbdl kovetkezo feladatokat,

- tisztdzza az okokat és meghatarozza a sziikséges intézkedéseket,

- szakmai megbeszélést, tajékoztatot tart ij moédszerek bevezetése, a munkamodsze-
rek fejlesztése érdekében,
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- feltarja a konfliktus helyzeteket és fel- vagy megoldja azokat.
Az irodaértekezletrol emlékeztetd késziil, a résztvevok névsora a melléklet. Az értekezleten az
ligyosztalyvezet6, az irodavezet6, valamint az iroda munkatérsai vesznek részt. Az ligyoszta-
lyi értekezletre meghivot kap a jegyzo.

8.Kiilsé kapcsolattartas:

Az tigyosztaly dolgozdit az allampolgarokkal, az onkormanyzati ¢s mas kiilsé szervekkel,
intézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal vald kapcsolattartasban a kulturalt, hatékony,
gyors ligyintézésre valo torekvés, valamint a segit6é szandék kell, hogy jellemezze.

A hivatali dolgozok kiilsé kapcsolattartdsanak korét és rendjét — ideértve a képviseld-
testiilettel, a bizottsagokkal val6 kapcsolattartast is — a jegyz6 allapitja meg €s az tigyosztaly
tigyrendjében, illetve a munkakdri leirdsokban szabalyozza.

Az tigyosztalyvezet$ feladatkorében eljarva kozvetlen kapcsolatban allhat az dnkorményzat
intézményeivel, gazdasigi tarsasdgaival. Ennek sordn jogszabalyban, onkormanyzati hataro-

zatban, munkaltatéi dontésben meghatarozott adatszolgaltatast kérhet €s adhat.

Az ellendrzésre jogosult feliigyeleti és kiilsé szervekkel, a jegyzo és a polgérmester tartja a
kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattarté személyérol.

9. Zaré rendelkezések

Jelen iigyrend a Budapest F6varos VIIL Kkeriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete altal .../2013. (.....) szdmu hatarozattal elfogadott, a Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabélyzatanak 1. szamu fliggelé-
ke.

A szervezeti egység aktualizalt tigyrendjét az abban sziikségessé valt valtoztatast kévetd 60
napon beliil csatolni koteles a fliggelékhez.

Jelen tigyrend a jovahagyasat kovetd napon 1ép hatalyba, és a szervezeti egységnek illetve
jogel6djeinek korabbi ligyrendje hatalyat veszti.

Budapest, 2013..............co.ene

.....................

Ugyosztalyvezetd

A Pénziigyi Ugyosztaly tigyrendjét jovahagyom:

Riméan Edina
jegyz6
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