BUDAPEST FOVAROS VIIL KERULET
JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATAL
JEGYZO

™ 12000. (¥%29.) sz. jegyzbi utasitas
a Polgarmesteri Hivatal kezelésébe tartozo kozérdeki adatok

kozzétételének, és a Hivatal hirei megjelentetésének szabalyozasarél

1.) A Hivatal \jj szervezeti strukturaja ¢s az eddig eltelt id8ben észlelt hidnyossdgok miatt, a
20/2008 (X. 14.) szam( jegyz6i utasiths moédositasa valt sziikségessé. Ennek érdekében a
jelen utasitas mellékleteként kiadott szabalyzat végrehajtasat rendelem el, egyidejiileg
hatalyon kiviil helyezve a 20/2008. (X. 14.) szamu jegyzoi utasitast.

2.) A Személyes adatok védelmérdl és a kozérdekl adatok nyilvanossagardl sz6l6 1992. évi
- LXIIL. térvény (tovabbiakban: Avtv.) szerint az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szervek a feladatkoriikbe
tartoz6 iigyekben kotelesck elOsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasat. Ennek érdekében hivatkozott szervek rendszeresen elektronikusan
Kkzzéteszik, valamint erre irdnyul6 igény esetén hozzaférhetove teszik a tevékenységitkkel
kapcsolatos legfontosabb adatokat (Avtv. 19.8(1)-(2)).

A tijékoztatas modjat és a vonatkozo adatok korét egyrészi Az elektronikus
informécidszabadsagrol szélé 2005. évi XC. idrvény (Eitv.), mdsrészt az ennek
felhatalmazasa alapjan alkotott 217/1998 Korm. rendelet, valamint a 18/2005 THM rendelet
~ szabalyozza. A kdzponti adatkeresd rendszerrel valo kapesolédasi pontok tekintetben pedig a
' 305/2005. Korm. rendelet tartalmaz rendelkezéscket, amelyek a helyi onkormanyzatok
vonatkozasaban 2008. jhlius 1.-t61 hatélyosak.

3.) Ezen kotelezettséenek eleget téve, a jelen utasitds 1. szami mellékleteként - a kozérdekit
adatok kozzétételére vonatkozd szabédlyzatban - meghatirozott felel6soknek a 2. szami
mellékletben meghatdrozott adatokat kell elektronikus modon eloallitaniuk/ és folyamatosan
frissiteniiik, kiegésziteniiik, jelezvén, hogy az adat a 2. sz. melléklet szerinti tabldzat melyik
részébe tartozik.

4.) Az adatszolgaltatds a szervezeti cgységek dltal elektronikus forméaban - a vonatkozo
adatokkal - kitsltstt tablazatokkal és egyéb csatolt dokumentumokkal torténik.

Az adatok feltsltése az adatszolgaltatd Ugyosztaly/ egyéb szervezeti egység nevével elldtott, a
T:/meghajté ,,Nyilvinos adatok/Kozérdekii adatok” mappan beliil a sajat szervezeti
cgység elnevezési — kiilon détummal ellatott - mappaban minden alkalommal, kilén
dokumentumban kell hogy torténjen.

A kis mértékii valtozasok atvezetéséhez elegendd az informatikai csoportvezetd e-mailben
t6rténd értesitése 2 megjelenitendé dokumentum/adat csatolasaval ¢s a megjelenités/csere
helyének megjeldlésével.

5.) A kotelezéen kozzéteendd adatokért - beleértve azok naprakészségét, teljességét €s a
valosagnak megfelelését - az illetékes iigyosztalyvezetdk/ egyéb onallé irodavezettk (az
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irodavezetdkkel és csoportvezetokkel egyiittmikodve) felelnek, mig az informatikai
csoportvezetdhdz eljuitatott adatok honlapon valé megjelenéséért, az Informatikai csoportban
kijeloit személy felel.

Az adatvaltozasr6l vagy feltsltésrol szolé elektronikus értesitést kovetben az informatikai
csoportvezetd a megkiildstt adatokat 2 munkanapon beliil kozzéteszi a hivatalos honlapon.

6.) Az adatszolgaltatdsi kotelezettség folyamatos, tehdt a valtozé adatok azonnali frissitése

sziikséges. Ennek megfelel6en az tigyosztilyvezetk/ egyéb 6nélld irodavezetdk folyamatosan

kovetik. és legalabb havonta feliilvizsgaljak a szolgéltatott adatok aktualitasat, és dtvezetik a
sziikséges véltozasokat, folyamatosan feltéltve azokat az informécidkat, és 2. melléklet

szerinti kozérdek(i adatokat, melyek még nem talalhatéak meg a honlapon.

7.) A valtoztatds honlapon toriénd megjelenitéséhez a megvaltozott adatok korérol és az
adatok honlapon valé pontos helyérél az érintett ligyosztalyvezetd/ egyéb dnallo irodavezetd
(az iroda/csoportvezetdvel egylittmiikodve) sajat e-mail cimérdl kiildott levéllel értesiteni
szitkséges az informatikai csoport vezetjét.

Mivel az adatokban torténd barmilyen modositas listzdsa sziikséges, a leadott adatok
kizardlag az informatikai csoportban kijeldlt személy kozremilksdésével véltoztathatoak,
cserélhetek. A régi adatok archivaldsra keriilnek.

8.) A tablazatba hlperhlvatkozassai beemelt dokumentumok, fajlok T:/ meghajton val6
elhelyezese a h1perh1vatkozas tablazatban valo meg}elemtese elott sziikséges.

9) A mar a honlapon létezs, a tablazat valamely koézzétételi egysége részét keépezb
dokumentumok, adatok pontos elérési Utvonaldnak megaddsa a téblazat megfelels
rublikdjaban egyenértékl a dokumentum, adat, széveges megjelenitésével.

10.) Technikai kérdés esetén az informatikai csoport ad felvilagosiiast.

11.) A kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozd, jogszabalyban elbirt kotelezettségek nem
teljesités esetén fegyelmi ¢s biintetdjogi feleldsségre vonast vonhatnak maguk utén.

12.) A Hivatal szervezeti egységeinél felmeriilé egyéb hirértékli események, tajékoztatok
informatikai csoporthoz valé eljuttatdsa kizarélag lUgyosztalyvezetdi szintrdl lehetséges. A
honlapon kézzéteendd, Hivatalra, illetve annak mitkodésére vonatkozéd hirek, események,
tijékoztatasok honlapra torténé kikeriiléséhez szikséges az illetékes ligyosztalyvezetd

elektronikus cimérdl kiildott levélben t4jékoztatni az informatikai vezet6t a megjelenitendo
szdveg csatolasaval.

11.) Jelen utasitas a kihirdetéssel 1ép hatilyba.
- Csatolt mellékletek:

1. melléklet: Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak
kozzétételi szabalyzata

2. melléklet: Kézzétételi egységek tablazata az 18/2005 THM rendelet alapjan

Budapest, 2009. aprilis 27.




1. melléklet

Szabalyzat a Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat Polgirmesteri

Hivatala

kozérdekii adatok kézzétételi kotelezettségének teljesitésérol

(kozzétételi szabalyzat)

Alkalmazandoé: 2008, jilius 1-jétél

A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy rdgzitse a Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala sajat szervezetén belil, miként tesz eleget az elektronikus informécidszabadsagrol
sz016 2005. évi XC. torvény és végrehajtasi rendeleteiben eloirt, a kdzérdekil és kozérdekbdl
nyilvanos adatok kézzétételére vonatkozo kitelezettségének.

A Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat, mint kozfeladatot ellatd szerv, feladatait a Polgar-
mesteri Hivatalon keresztiil latja el, igy a kozérdekii adatok kozzétételére vonatozd kotelezett-
ségének is a jegyz0 4ltal vezetett Hivatalon keresztiil tesz eleget.

Jelen szabalyzat a jegyzd munkaltatdi jogkore ala tartozd kdztisztviseldk vonatkozaséban ha-

talyos.

A szabalyzatban alkalmazott egyes rividitések

Fitv.
Korm. r.

IHM .

Az elektronikus informacioszabadsagrol szolé 2005. évi XC. torvény

A kozérdekli adatok clektronikus kozzétételere, az egységes
kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabdlyokrol sz6lé 305/2005.
(XIL.25) Korm. rendelet

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzété-
teli mintakrol sz6lé 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet

A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok
Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalanak

Jegyzbje:

o megallapitja €s mddositja a kdzzetételi szabalyzatot, ,

o megallapitja és modositja Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivata-
lanak egyedi kozzétételi listajat,

e meghatarozza a szabdalyzat végrehajtasdval kapcsolatos egyes munkakdri feladatokat,

o akozzéiétellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa ese-
tén, illetve az éves bels6 vizsgélatrol késziilt jelentés alapjén a szabélyzatot modositja,
intézkedik fegyelmi eljaras meginditasarol.

Informatikai csoportvezetdje:
o cllendrzi, hogy a részére atadott adatok a szabdlyzat szerinti formatumuak-e, ha nem,
azokat megfelelé formatumdra alakitja,
o akozzétételi egységek és az azt elddllitd szervezeti egységek kozlése alapjan eljuttatja
a Szolgaltatohoz a feltsltendd adattartalmakat




¢ felhivja a szolgaltato figyelmét a kdzadat keresd altal lekérdezett metaadatok eléallita-
sara, a kozadat keresd rendszerbe valé feltoltésre,

o az adatok kdzzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos eseményeket
napl6zza,

» gondoskodik az adatok jogosulatlan megvéltoztatisa, torlése, megsemmisiilése, sérii-
Kse elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasardl;

* minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsagi masolatot készit,

o akozzétételi listaknak megfelelden archival, az archiv allomany elérhetéségének biz-
tositasaval.

A Jegyzdi Titkarsag vezetdje

* koordinalja a kozzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

o az adatokat el64llitd szervezeti egységek tijékoztatasara alapozva folyamatosan ellen-
Orzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfelels olvashatsagat, a jogszabalyi
eldirdsoknak vald megfelelést,

o clokésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kézzétételi egységeket.

Az egyes szervezeti egységek vezetdi:

® aszabalyzatban meghatarozottak szerint, elkészitik a kzzétételi egységekbe tartozd
adatokat (4llomanyokat), megfelelé formaban cljuttatjak Sket az informatikai felelds-
hoz, gondoskodnak azok folyamatos frissitésérél

e figyelemmel kisérik az 4ltalanos és egyedi kdzzétételi lista adatainak frissitését, fi-
gyelmerztetik az egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérol,

e afeladatkoriikbe tartozo kozzétételi egységek kirében, minimum havonta ellenérzik a
kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét, kezdeményezik az adatok javi-
tasat, kiegészitését.

Egyiittmiikodés az egyes kiozzétételi egységekhez tartozé adatok
megalkotasiaban

Az IHM r. szerint a 2. mellékletben meghatérozott egyes kdzzétételi egységek adatait (kivéve
azok metaadatait) a kévetkezd szervezeti egységek szolgaltatjak, illetve azok a kdvetkezd
szervezeti egységek egytittmiikddése Gtjan jonnek Iétre:

1. Szervezeti. személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezeték:
» kozzétételi egység: elérhetdségi adatok
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztaly
Okmainyiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztaly
o  kozzétételi egység: szervezeti struktira
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztily
o kozzétételi egység: a szerv vezetdi (A Képvisels-testiilet, és a Hivatal esetében kiilon)
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztily
1.2 A felligyelt koltségvetési szervek
o kozzétételi egység: A szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4116, vagy
alarendeltségében miikddé mas kozfeladatot elldtd szerv:
Gazdalkodisi Ugyosztaly
Hatésagi Ugyosztaly
Népjoléti Ugyosztily
Miivel6dési Ugyosztaly
1.3 Gazdalkodo6 szervezetek
» kozzétételi egység: A szerv tulajdondban 4li6 vagy részvételével miiksdd gazdalkodo
szervezetek




Gazdilkodasi Ugyosztily
1.4 Kozalapitvanyok
o kizzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok
Jegyzdi Titkarsag: Jogi Iroda
1.5 Lapok
o kozzétételi egység: Lapok
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztaly
Jegyz6i Titkarsag
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorld szerv

o kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorl6 szerv

Jegyzéi Titkarsag

Belsé Ellendrzési Iroda

Féépitészi Iroda

Hatésagi Ugyosztaly

Gazdilkodasi Ugyosztaly

Népjoléti Ugyosztaly

‘Miivelédési Ugyosztaly

Okmanyiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztaly
Gyamhivatal

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok ag szerinti kézzétételi egységek
2.1 kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore
Jegyzdi Titkarsag
Polgarmesteri Kabinet
Belsé Ellendrzési Iroda
Foépitészi Iroda
Polgiri Védelem
Gazdilkodasi Ugyosztaly
Hatésagi Ugyosztily
Népjéléti Ugyosztaly
Miivelodési Ugyosztaly
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztily
Okminyiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztaly
Gyamhivatal
2.2 kdzzétételi egység: A hatosagi igyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Polgirmesteri Kabinet
Jegyzoi Titkarsag
Gazdilkodasi Ugyosztaly
Hatésagi Ugyosztaly
Népjoléti Ugyosztaly
Okminyiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztaly
Miivelodési Ugyosztaly
Gyambhivatal
2.3 kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok
' Gazdalkodisi Ugyosztaly
Népjoléti Ugyosztaly
Miivelddési Ugyosztaly
Okminyiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztily
2.4 kozzétételi egység: A szerv nyilvéintartdsai:
Gazdalkodasi Ugyosztaly
Hatésagi Ugyosztaly
Népjéléti Ugyosztaly
Miivelodési Ugyosztaly
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztaly




Okmaényiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztaly
Gyamhivatal
Jegyz6i Titkarsag
Belsd Ellen6rzési Iroda
Féépitészi Iroda
Polgari Védelem
Polgarmesteri Kabinet

2.5 kozzétételi egység: Nyilvéanos kiadvanyok
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztily
Gazdalkodisi Ugyosztaly
Hatésagi Ugyosztily
Mitvelédési Ugyosztaly
Népjéléti Ugyosztaly
Polgairi Védelem
Okminyiroda és Ugyfélszolgilati Ugyosztily
Polgarmesteri Kabinet

2.6 kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztaly
Jegyzoi Titkarsag

2.7. kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepceiodk, tervezetek, javaslatok
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztily
Jegyzdi Titkarsag
Polgarmesteri Kabinet

2.8. kozzétételi egység: Palydzatok
Gazdalkodasi Ugyosztaly
Népjéléti Ugyosztily
Miivel6dési Ugyosztily
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztaly
Okminyiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztaly
Jegyzoi Titkarsag
Polgarmesteri Kabinet

2.9. kozzétételi egység: Kozérdeki adatok igénylése
Jegyz6i Titkarsag: Jogi Iroda

2.10. kozzétételi egység: Kozzétételi listak
Jegyzdi Titkarsag

3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A mkodés torveényessége, ellendrzeések -
o kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja
Gazdalkodisi Ugyosztaly
Hatésagi Ugyosztaly
Népjoléti Ugyosztaly
Miivelédési Ugyosztaly
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztaly
Okminyiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztaly
Gyambhivatal
Jegyzoi Titkarsag
Belso Ellendrzési Iroda
Féépitészi Iroda
Polgari Védelem
Polgarmesteri Kabinet

» kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellenbrzései
Gazdalkodasi Ugyosztily




Jegyzéi Titkarsag

o kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok
Gazdilkodasi Ugyosztaly
Hatésagi Ugyosztaly
Népjoléti Ugyosztaly
Miivelodési Ugyosztaly
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztaly
Okmanyiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztily
Gyambhivatal
Jegyz6i Titkarsag
Belsé Ellenérzési Iroda
Féépitészi Iroda
Polgdri Védelem
Polgarmesteri Kabinet

o kozzétételi egység: A mitkodés eredményessége, teljesitmeény
Jegyzéi Titkarsag
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztaly
Okminyiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztaly

o kozzétételi egység: Mikddési statisztika
Jegyzoi Titkdrsag
Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztaly
Okmanyiroda és Ugyfélszolgalati Ugyosztaly
Hatésagi Ugyosztaly

3.2 Koltségvetések, beszdmolok aghoz tartozd kozzétételi egységek:

» kozzétételi egység: Eves Koltségvetések
Gazdalkodasi Ugyosztaly:Pénziigyi Iroda

o kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok
- Gazdalkodasi Ugyosztaly: Pénziigyi Iroda

» kozzétételi egység: A koltségvetes végrehajtisa
Gazdalkodasi Ugyosztily: Pénziigyi Iroda

3.3 Egyéb
o kozzétételi egység: foglalkoztatottak
Jegyz6i Titkarsag: személyiigyi csoport

o kozzétételi egység: Tamogatasok
Népjoléti Ugyosztaly
Miivelédési Ugyosztaly
Gazdalkodasi Ugyosztaly

o kozzétcteli egyseg: Szerzddések
Gazdilkoddsi Ugyosztily: Pénziigyi Iroda

o kozzétételi egyseg: Koncessziok
Gazdalkodasi Ugyosztaly

o kozzétételi egység: Egyéb kifizetések




Gazdalkodasi Ugyosztaly
Népjoléti Ugyosztaly
Miivelédési Ugyosztaly
Jegyzdi Titkarsag
Polgirmesteri Kabinet

Ahol azonos kizzétételi egységnél tobb szervezetl egység van nevesitve, a sajat vonatkoza-
sukban kozzétételi kotelezettség ala tartozé adatok megadasa a feladatuk.

Azon feladatok vonatkozasaban, amelyek kézos ellatasuk miatt t6bb egységet érintenek, az
egymas kozti adataramlas megoldasa és a kozds allaspont egyeztetése az tigyosztalyok veze-
t0inek kozos feladata. A felel6sségiik az adatok feltsltése tekintetében egyetemleges.

A felelds szervezeti egység a szitkséges adatokat a szabilyzat hatdlybalépéséidl szamitva fo-
lyamatosan allitja el6.

A honlapon megjeleno adatok ellendérzése az ligyosztilyvezet6k feladata. A nem megfelelden
besorolt, illetve kozds illetdségli adatokat kiegészitik sajat informaci6ikkal, illetve megvizs-
galjak a megjelent adatok sajat szakmai szempontjuk szerinti megfeleldségét.

A szervezeti egységek az elkészitett adatokrdl sz016 értesitést a jegyz6i utasitds szerint tovab-
bitjak az Informatikai vezetének, aki ezt az el6irt forma szerinti 4talakitds és kdzzététel végett
atadja a jozsefvarosi hivatalos honlap tartalomszolgaltat6janak.

A kozzétételi egységek metaadatait honlap tartalomszolgaltatoja allitja elé.
A kozzétett Allomanyok formatuma

Az adatfelelds a kozzétételi egységeket html vagy pdf formatum szerint-, a kdzadatkeresében
elérhetévé tenni kivant metaadatokat pedig a http://www.einfoszab.hu oldalon elérhetd alkal-
mazas szerint testre szabott és rogzitett formatumban késziti el.
Az egyéb rendelkezésre bocsatott dllomanyoknal a széles korii elérhetdség biztositasa végett
elsosorban a kovetkezd formatumokat kell haszndlni a MIME tipusok szerint értelmezve:

Application : pdf, msword, zip

Text :plain, rtf, html

Audio: x-wav, mpeg

Video: x-msvideo, quicktime, mpeg

Image: jpg, png, gif, tif, bmp
Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott alloméanyokndl akkor Ichet alkalmazni, ha a
fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek (mé-
ret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

Dr. Xantus Judit :

jegyzd
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