BUDAPEST FOVAROS VIII. KERULET
JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT
POLGARMESTRI HIVATAL

..;’{;../2009. (I. 20.) sz. polgarmesteri- jegyz6i kozos utasitis

A Polgarmesteri Hivatal kezelésébe tartozé kozérdekii adatok
megismerésére .
iranyulo igények teljesitésének rendjét
meghatirozé szabalyzat




A Magyar Koztarsasag Alkotmanyardl sz616 1949, évi XX. torvény 61. §-anak (1) bekezdése,
valamint a személyes adatok védelmérdl és a kizérdekii adatok nyilvanossagarol szold 1992.
évi LXIIL t6rvény 20. §-dnak (8) bekezdése alapjdn a kozérdeki adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjére az alabbi Szabéalyzatot adjuk ki:

L.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A Szabalyzat célja Budapest Févéaros VIIL keriilet Jozsefvérosi Onkormanyzatanak
(tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak (tovabbiakban: Hivatal) miikédése soran
keletkez6 koézérdekit adatok nyilvanossaganak biztositasa, az adatigénylések gyors
teljesitése és ezzel a lakossag tajékoztatasanak eldsegitése.

2.§(1) A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Onkorményzat tisztségviselSire, valamint
a Hivatal valamennyi kdztisztviselbjére, munkavallalojara, illetve a hivatali
eljarasban részivevd egyéb kdzremitksdékre (szerzbdéses jogviszonyban allokra)
egyarant.

(2) A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével

kapcsolatos, miikédése sordn keletkezd kozérdekti adatok és kizérdekbdl nyilvanos
adatok teljes kirére.

1L
ALAPFOGALMAK
3.§ A Szabélyzat alkalmazasa soran:
1. Kbzérdekii adat: az 4llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év8, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy

forméban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlenti] kezelésének modjatol, énallo vagy
gyljteményes jellegéto].

- 2. Kézérdekb6l nyilvénos adat: a kézérdek adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetvé tételét torvény kozérdekbsl elrendeli.

3. Személyes adat: barmely meghatdrozoit (azonositott, vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovdbbiakban érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbél levonhat, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi
e minéségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithats. A személy kiillondsen akkor
tekintheté azonosithaténak, ha 8t — kdzvetleniil, vagy kdzvetve — név, azonosito jel, illetdleg
egy, vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasigi, kulturalis, vagy szocidlis azonossagara
jellemzd tényez6 alapjan azonositani lehet.

4. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az éltala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja,




5. Adattovabbitds: az adat meghatérozott harmadik személy szamara hozzaférhetdvé tétele.

6. Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmdra hozzaférhetdvé tétele.

T1Y.
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

4. § (1) Onkormanyzat és a Hivatal, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkérébe
tartozé tigyekben koteles el6segiteni és biztositani a kézvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasat.

(2) Ilyen tigyek kiilonosen:

a./ az allami és 6nkormanyzati kéltségvetds és annak végrehajtasa;

b./ az allami és 6nkorményzati vagyon kezelése;

c./ akozpénzek felhasznaldsa és az erre kotitt szerzbdések;

d./ a piaci szereplék, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsa;

e/ az Onkormdnyzat és a hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
hatéskoriikre, illetékességiikre, szervezeti  felépitésiikre,  szakmaj
tevékenységiikre, annak eredményességére is kiterjedé értckelés;

./ az dnkormanyzat és a hivatal birtokéban 1évé adatfajtdk és a mikédésiikrél
$z016 jogszabalyok, valamint a gazdalkoddsukra vonatkozé adatok.

5. § A Hivatal lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekdi adatot barki
megismerhesse, kivéve

a./ ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta,

b./ ha az nemzetkézi szerz6désbil ereds kotelezettség alapjan mindsitett adat,

c./ ha a kézérdek adatok nyilvanossagdhoz vald jogot - az adatfajtak meghatarozdsaval
torvény - foként birésagi vagy kézigazgatasi hatdsdgi cljarasra tekintettel -
korlatozza,

d./ ha az adat a Ptk. 81.§ (2) bekezdése alapjan tizleti titoknak mindsiil. Nem mindsiil
tzleti titoknak az 4llami és a helyi onkormanyzati kéltségvetes, illetve az eurdpai
kozosségi  tamogatds  felhaszndldsaval, koliségvetést  érinté  juttatassal,
kedvezménnyel, az allami és Onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasdval,
hasznalatéval, hasznositasaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével,
az ilyen vagyont érint$ barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az
az adat, amelynek megismerését vagy nyllvanossagra hozatalat killon térvény
kozérdekbél elrendeli.

6.8 (1) A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.




7.§ (1) Az Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozod déntés meghozatalara
irdnyul6 eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozisat szolgalo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

(2) Ezen adatok megismerését - a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat
meérlegelve - a jegyz6 hataskorébe tartozo iigyek esetén a Jegyzd, dnkorményzati tigyek
esetén a polgarmester engedélyezheti.

(3) Jogszabaly egyes adatok megismerhetéséocnek korlitozasara a Szabdlyzat 5.§ (2)
bekezdéscben meghatérozottnal révidebb idétartamot allapithat meg.

(4) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerdsére iranyuld igény - tiz éves
id6tartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithatéd el, ha az adat
megismerése az Onkorményzat vagy a Hivatal torvenyes mikodeési rendjét, vagy
feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsé befolydstol mentes ellatasat, igy kildéndsen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések eldkészitése soran t6rténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

IV.

‘A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

8. § Kozérdeki adatot barki téritésmentesen igényelhet szOban, frasban, vagy elektronikus
uton.

9. § (1) Az adatkérd igényét irdshan, 16 szabdlyként a Fivatal altal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyan - igénybejelenté lap kitltésével - nydjthatja be a Jegyzbnek
cimezve, mely igénybejelents lap jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

(2) Az igénybejelents lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd és
benytjthatd, valamint az Snkorményzat honlapjarol is letslthetd.

(3} Az adatszolgéltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelentd lap
kitdltéseével keriilt benytjtasra.

(4) A benyujtott igényeket - azok jogi mindsitése utdn - az igényelt adatokat kezeld
Iroda teljesiti soron kiviil.

(5) A benytjtott igényeket haladéktalanul tovabbitani kell a Jjegyzének jogi mindsités
céljabol.

(6) Amennyiben a jogi mindsités a kért adat kozérdekiségét allapitja meg, a kérést az
adatot kezel® szervezeti egység soron kiviil teljesiti.

(7) Amennyiben az igény nem az adatokat kezeld szervezet egységhez érkezik be,
haladéktalanul tovabbitani kell a jegyz6nek.

(8) Amennyiben a benyujtott igénybél nem allapithaté meg, ki a teljesitésre kotelezett,
illetdleg jogosult, a Jegyz6 - a kért adat jogi mindsitését kovetden - az
1génybejelenté lapot tovéabbitja az adatszolgaltatasra Jjogosult szervezeti egység
vezetdjéhez.




(9) Amennyiben a jogi mindsités a kért adatot nem minésiti kdzérdeklinek, az igény
teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy -
amennyiben az igénylé elektronikus levelezési cimét kézélte - elektronikus Gton a
polgérmester, illetve a jegyzd értesiti az igényl4t.

10. § A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
véalasznak indokolast, valamint a birésagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast —
beleértve az eljar6 birosag (Pesti Kézponti Keriileti Birosag) megnevezését, valamint a
per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

11. § (1) Az igénycket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, a eldterjesztett igényt akkor lehet
szoban teljesiteni, ha

a./ az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas mddon jogszertien mar
nyilvanossdgra keriilt, és az igy, az igénylének irasos formaban is elérhetd;

b./ az igényld széban kéri a valaszt;

¢/ az igény az Onkorményzat, illetve a Hivatal eljardsara, az alkalmazott
Jogszabalyokra vonatkozo altaldnos tajékoztatéssal teljesithets;

d./ széban azonnal teljesithetd &s az igénylé szamara kielégité;

(2) A szdban elbterjesztett igény a Jegyzéi Tikarsagon beterjeszthetd, melyet a hivatal
dolgozdja irasba foglal a Szabalyzat mellékletét képezd igénybejelentd lap
kitdltésével, majd az adatszolgaltatasra kételes szervezeti cgység — melyet a jegyzd
jelél ki -, illetdleg koztisztviseld e szabalyzat rendelkezései szerint teljesiti azt.

12. § (1) A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igényeket elektronikus dion a
legyzd(@jozsefvaros.hu e-mail cimre lchet benytjtani. A Hivatal minden
dolgozodja koteles barmely mas e-mail cimére érkezett 1gényt ezen e-mail cimre
tovabbitani.

(2) A Jegyzoi Titkarsagon dolgozd a fenti e-mail cimre érkezett igényeket
kinyomtatja, majd tovabbitja a jegyz§ részére, aki kyjelsli az adatszolgéltatasra
koteles szervezeti egységet.

13. § (1) A kérelmez6 igénylésében kételes az altala igényelt kdzérdeki adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjellni.
(2) A nem egyértelm, vagy nem kelléen konkrét igényt — melynek elbirdldsa a jegyzé
feladata -, a kérelmet benyujténak pontosités céljabol vissza kell juttatni.

14.§ A kozérdekl adat megismerésére iranyul6 igényt az igény tudomasara jutdsat kovetd
legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell.

15.§ Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tiroldsi
modjatol fliggetleniil az igényld mésolatot kaphat.

16. § A kiilonféle adathordozokon térténd masolat készitéséért kaltségtéritést nem kell fizetni.




17. § (1) Ha a kozérdekdi adatot tartalmazo dokumentum az i geényld altal meg nem ismerhetd
adatot s tartalmaz, a masolaton a meg nem jsmerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni,

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban ¢s - amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar - az igényl6 dltal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni.

(3) Az adatigénylést nem lechet elutasitani arra valo hivatkozdssal, hogy amnak
kozérthet$ forméban nem lehet eleget tenni.

18. § (1) Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes tisztségviseld, illetbleg koztisztviseld az
érintettektd] érkezé kéréseket nyilvantartja.

(2) A Hivatal 6nallé szervezeti egységének vezetdje, illetve a tisztségviselok évente, a
targyévet kovetd év januar 15-ig megkiildik a nyilvantartott adatokat a jegyzb, aki
janudr 31-ig ellésziti az adatvédelmi biztos szamara adandéd tajékoztatast az
elutasitott igényckrdl, valamint az elutasitasok indokairél.

V.

ADATVEDELMI ELOIRASOK

19.§ A kézzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett koézérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban  kezelhets, amennyiben az  technikailag
elengedhetetleniil szitkséges, a személyes adatokat ezt kivetden haladéktalanul toréIni
keil.

20.§ Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatds eseién az adatigénylé személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez

elengedhetetleniil szilkséges. Az igény teljesitését kévetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

VL.
ZARO RENDELKEZESFK

21. § Jelen szabalyzat 2009. januar 31-jén lép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

Budapest, 2009. janudr 20.
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1. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyul
igénybejelenté lap

Az igénylo személy vaoy szervezet neve:

................................................................................................

................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szébeli tajékoztatast kérek:
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: ]
Az adatokrdl mésolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénvlése esetében__ kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok ataddsara csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen postai aton, D e-mail cimen keresztiil

veszem at,

kérem biztositani, a kévetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kivetkezé
elérési helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ... ..
Cim:
E-mail cim: ... (E rovatok koziill értelemszertien

csak egyet sziikséges kitdltenil)




