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Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete szamara

Eléterjeszt6: Dr. Kocsis Méaté polgarmester

A képviselo-testiileti iilés id6pontja: 2013. december 18. | ............ sz. napirend

Targy: Javaslat a Képvisel-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz0lo 25/2013. (V.27.) rendelet, valamint a Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatanak modositasara

| A napirendet nyilt iilésen kell targyalni, a rendelet és a hatdrozat elfogaddsdhoz mindsitett
szavazattobbség sziikséges
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Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag véleményezi  x
Humanszolgiltatasi Bizottsag véleményezi X

Hatérozati javaslat a bizottsdg szamara:
A Virosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsidg és a Humanszolgaltatasi Bizottsag javasolja a Képviselo-
testiiletnek az elbterjesztés megtargyalasat.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

I Elézmények

A Képvisel6-testillet 204/2013. (V.22.) szamd hatérozataval elfogadta a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatat (a tovabbiakban: hivatali SZMSZ), valamint
annak mellékleteit és fiiggelékeit, 2013. majus 23-i hatdlyba 1épéssel.

A Képviselo-testiilet ugyanezen az iilésén megalkotta ,,4 Képviselo-testiilet és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabadlyzatarol” szo616 25/2013.(V.27.) 6nkorméanyzati rendeletet (a
tovabbiakban: rendeleti SZMSZ).

A Képvisel6-testiilet 208/2013. (V.29.) szamn, ,Javaslat média és hirkozlési feladatok
jovébeni ellatasara” targyban hozott hatdrozata alapjan ,22. az Onkormdnyzat a
Polgdrmesteri Hivatal engedélyezett létszamat 2013. junius 1. napjdatol 2 fovel (Mt. ald
tartozo) csokkenti, az engedélyezett létszdam tisztségviselok nélkil 172 férol 170 fore




modosul.”. :
A Képvisel6-testiilet 360/2013. (IX.18.) szadmu hatarozataval modositotta a hivatali SZMSZ-t,
illetve ezen tilésen dontétt a rendeleti SZMSZ méddositasarodl is.

I1. A beterjesztés indoka

Magyarorszag helyi 8nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 67.§ d) pontja alapjan a polgarmester a jegyzé javaslatira elGterjesztést nyujt be a
képviselo-testiiletnek  a  hivatal bels6 szervezeti tagozddéasdnak, létszaménak,
munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A rendeleti SZMSZ 55. § (3) bekezdése alapjén a jegyz6 gyakorolja a Képvisel6-testiilet
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei kozotti allashely atcsoportositassal kapcsolatos
hataskoreit azzal, hogy a Polgarmesteri Hivatal Osszlétszamar6l, valamint az egész
Polgarmesteri Hivatalt érintd 1étszamemelésrol vagy létszamcsokkentésr6l nem donthet. A
jegyzd6 a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak egyidejli
modositasaval a dontéseir6l minden év december 31. napjaig tdjékoztatja a Képviseld-
testiiletet.

A 1étszam atcsoportositdssal kapcsolatos kételezé tartalmi elemeken tilmenden az elmult
hénapok tapasztalata alapjan indokolt lehet a gyakorlat sordn észlelt vagy a 2014. évben
sziikségessé valo valtozasok atvezetése nem csupan a hivatali SZMSZ-ben, hanem a rendeleti
SZMSZ-ben is.

Az Motv. 53. § (1) bekezdése alapjan a képviselo-testiilet a miikodésének részletes szabalyait
a szervezeti és milk6dési szabalyzatrol sz616 rendeletében hatdrozza meg.

III. Tényallas

A miikédési alapdokumentumokat &sszhangba kell hozni a Képviseld-testiilet méjus ota
hozott egyes szervezeti és miikodési dontéseivel.

A miko6dési alapdokumentumok jelenleg nem tiikkr6zik a 2013 méjusa Ota tortént
valtozasokat, illetve jelen formajukban nem teljesen felelnek meg a 2014. évi miikddési
elvarasoknak.

IV. A dintés tartalmanak részletes ismertetése

- A rendeleti SZMSZ-ben sziikséges modositani a testiileti tilések idépontjat. Az \ij szabaly

alapjan havonta egyszer, a honap elsd szerddjan iilésezne a Képviselo-testiilet. Tovabbi
modositas a tandcskozasi joggal jelenlévé személyek hozzaszolasi joganak pontositisa. Ez
alapjan a tanacskozasi joggal meghivott személyek — pl. intézményvezetdk, cégvezetk -
érdemi, szakmai észrevétellel élhetnek barmely napirendi pontnal.
A rendeletmédositas kitérne a polgarmesteri hataskérok maés rendeletek éltal tartalmazott
szabdlyainak felsorolasdra, mivel ez az SZMSZ koételez6 része. A méjus 6ta eltelt idészakra
tekintettel ismételten atvizsgaldsra keriiltek a hatdlyos rendeletek és az aktualizalas
eredménye keriilne elfogaddsra. A modositds nem &llapit meg 0j polgédrmesteri hataskort,
hanem a jelenleg hatalyos hatasko6roket sorolja fel.




A hivatali SZMSZ létszam atcsoportositds, feladatvaltozas és kisebb jelent6ségii, f6leg
technikai jellegi valtozasok miatt keriilne modositésra.

V. A dontés célja, pénziigyi hatisa

A dontés célja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal alapdokumentumainak
feliilvizsgalata, korrigalasa a hatékony és szabalyszerii miikodés biztositasa érdekében.

A dontés pénziigyi vonzattal nem jér.
VI.  Jogszabilyi kérnyezet

Az SZMSZ médositdsara vonatkozéan a Képviselo-testiilet hataskore a Motv. 53. § (1),
valamint 42. § 1. és 2. pontjan, a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasara vonatkozdan az allamhaztartisrol szolé 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.) 9. § (1) bekezdés a) pontjan alapul.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiilett6l a hatdrozati javaslat és a mellékelt rendelet elfogadasat.
HATAROZATI JAVASLAT

A Képvisel6-testiilet igy dont, hogy

1.) a Polgarmesteri Hivatal - az el6terjesztés 3. szamu mellékletét képezd, egységes
szerkezetbe foglalt - Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat jovahagyja.

Felelds: polgarmester
Hatérid6: 2013. december 18.

2.) felkéri a polgarmestert és a jegyzét Polgarmesteri Hivatal egységes szerkezetbe
foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak alairasara.

Felel6s: polgarmester, jegyzo
Hatarid6: 2013. december 31.

A dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység: Jegyzoi Kabinet

Budapest, 2013. december 09. w }é

Torvényességi ellendrzés: Dr. Kocsis Maté
Rimén Edina polgarmester
jegyzo

Dr. Mészar Erika
aljegyz6
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A kihirdetés moédja: kifliggesztés az eldterjesztés 1.sz. melléklete
A kihirdetés napja:
Riman Edina
jegyzd

Budapest Fovaros VIIL. Kkeriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
.../2013. (XII...) 6nkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 25/2013.
(V.27.) onkormanyzati rendeletének moédositasarol

Budapest Fovaros VIIL Kkeriillet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviselo-testillete az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban, valamint a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan az alabbi rendeletet alkotja meg:

1.§ A Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szolo 25/2013.
(V.27.) 6nkorményzati rendelet (a tovabbiakban: R.) 12.§ (2) bekezdése helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép: :

.»(2) A Képviseld-testiilet — augusztus honap kivételével — minden honap elsé szerddjdn tart
rendes tilést.”.

2.§ Az R. 17.§ (3) bekezdése helyébe az alabbi szoveg 1€p:

»(3) Amennyiben az iilés adott napirendi pontja tekintetében érdemi, szakmai észrevétellel
kivdn élni, akkor tandcskozdsi jog illeti meg:

a) a Polgdrmesteri Hivatal belsd szervezeti egységének vezetdjét;

b) az Onkormdnyzat kényvvizsgdldjdt;

¢) az 6nkormdnyzati gazdasdgi tarsasdag vagy intézmény vezetdjét;

d) az iigyben tandcsadoi feladatokat elldato személyt;

e) akinek e jogot a Képviseld-testiilet esetenként megadja.,,

3.§ Az R. ,A KEPVISELO-TESTULETNEK A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
HATASKOREI” cimii 5. melléklete helyébe az alabbiak 1épnek:

»3. melléklet a 35/2013:_(1/.2 7.) c’inkormdnyzgti rendelethez ] .
A KEPVISELO-TESTULETNEK A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKORE

1. A helyi tamogatdsokkal kapcsolatos hatdskore:

1.1. A polgdrmester a helyi tdmogatds visszafizetésének feltételeit évenként legfeljebb 3
alkalommal a csaldd vdltozo jovedelmi helyzetét figyelembe véve megdllapitia (Budapest
Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzar 8/1994.(IL1.) szdmil énkormdnyzati
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rendelete a helyi tamogatds visszafizetésének rendjérol)

2. Az onkormdnyzati jelképekkel kapcsolatos hatdskore:

2.1. A polgdrmester az onkormdnyzati jelkép haszndlatdra vonatkozo engedélytél eltérd
haszndlat esetén a mdr megadott engedélyt visszavonhatja (Budapest Fovaros VIII. keriilet
Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 13/1996. (II1.8.) szdmii énkormdnyzati rendelete a Jozsefvdros
onkormdnyzati jelképeinek (cimer, zdszIlo, lobogd) alapitasdrdl, és a jelképek haszndlati
rendjérédl)

2.2. A polgdrmester Orzi a cimer eredeti rajzolatdt dbrdzolé szines etalont. (Budapest
Févdros VIIL keriilet Jozsefvdarosi Onkormdnyzat 13/1996. (IIL.8.) szdmii dnkormdnyzati
rendelete a Jozsefvdros énkormdnyzati jelképeinek (cimer, zdszlo, lobogo) alapitdasdrél, és a
Jjelképek haszndlati rendjérdl)

3. A szocidlis elldtdsokkal kapcsolatos hatdskore:

3.1. A polgdrmester dont elsé fokon a pénzbeli és természetben nyijtott szocidlis elldtdsok
kozé tartozé dpoldsi dij, dtmeneti segély, temetési segély, lakbértamogatds, valamint
koztemetés tekintetében (Budapest Févdros VIII keriilet Jézsefvdrosi Onkormdnyzat 37/2004.
(VIL15.) szdmu onkormdnyzati rendelete a pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis
elldtdsok, valamint a személyes gondoskoddst nyijto szocidlis elldtdsok helyi szabdlyairdl).

4. Az Onkormdnyzat tulajdondban dllé nem lakds céljara szolgdlé helyiségek
elidegenitésével kapcsolatos hatdskore:

4.1. Amennyiben az Onkormdnyzat dltal kotétt megbizdsi szerz8dés mdsként nem rendelkezik
a polgdrmester, illetve meghatalmazottia az Onkormdnyzattal szembeni tartozds
kiegyenlitése esetén hozzdjdrulhat a jelzdlogjog, valamint az elidegenitési és terhelési tilalom
torléséhez. (Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 32/2013. (VIL15.)
szdmil énkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 nem lakds céljdra
szolgdlo helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

4.2. A polgdrmester birdlja el a vételi szdndék bejelentdje dltal eldterjesztett igazoldsi
kérelmet (Budapest Févdaros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 32/2013. (VIL15.)
szdmii énkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 nem lakds céljdra
szolgdlo helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

4.3. A polgdrmester az ajdnlati kitottség hatdridejét — 30 napot nem meghaladdéan —
meghosszabbithatja. (Budapest Févdros VIII. keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 32/2013.
(VIL15.) szdmii onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dllé nem lakds
céljdra szolgdlé helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

5. Az Onkormdnyzat tulajdondban dll6é nem lakds céljdra szolgdlé helyiségek
bérbeaddsdval kapcsolatos hatdaskore:

5.1. A helyiség rendeltetésszerii haszndlatra alkalmassa tételére, dtalakitdsdra,
korszertisitésére vonatkoz6é munkdlatok megkezdése eldtt a bérbeado nevében a polgdrmester
adja ki a tulajdonosi hozzdjdruldst a hatésdgi és a tdrsashdzi engedélyek beszerzésére
vonatkozéan. (Budapest Févdros VIII. keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 35/2013. (VL.20.)
szdmu onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 nem lakds céljdra
szolgdlo helyiségek bérbeaddsdnak feltételeirdl).




5.2. A polgdrmester felhatalmazza a bérbeadoi szervezetet a bérleti szerzddés aldirdsdra.
(Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 35/2013. (VI.20.) szdmi
onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dllé nem lakds céljdra szolgdlo
helyiségek bérbeaddsdnak feltételeirdl).

5.3. A polgdrmester gondoskodik az Onkormdnyzat képviseletének elldtdsdrél az olyan
Jjogvitdkban, amelyekben a dintés a Képviselo-testiiletre, a hatdskorrel rendelkezo
bizottsdgra turtozik. (Budupest Foviros VIIL keriilet Jozsefvirosi Onkormdnyzat 35/2013.
(VI20.) szémii onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 nem lakds
céljara szolgdlo helyiségek bérbeaddsdnak feltételeirdl).

6. A gyermekvédelmi timogatdsokkal kapcsolatos hatdskore:

6.1. A polgdrmester dont elsG fokon a rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatdsrol, valamint a
természetbeni tdmogatdsi formdkrol a Képviseld-testiilet felhatalmazdsa alapjdn. (Budapest
Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 4/2006. (125.) szdmi Onkormdnyzati
rendelete a gyermekvédelmi tdmogatdsokrol, valamint az egyéb gyermekjoléti elldtdsi
formdkrol).

6.2. A polgdrmester dont a méltdnyossdgi tdmogatdsrol (Budapest Févdros VIII keriilet
Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 4/2006. (1.25.) szdmii onkormdnyzati rendelete a gyermekvédelmi
tdmogatdsokrol, valamint az egyéb gyermekjoléti elldtdsi formdkrol).

7. A Jozsefvirosban adomdnyozhato kitiintetésekkel kapcsolatos hatdskére:

7.1. A polgdrmester kezdeményezheti a KépviselG-testiilet dltal alapitott kitiinteto dij
adomdnyozdsdt. (Budapest Févdros VIIL keriilet Jézsefvdrosi Onkormdnyzat 11/2006.
(II1.10.) szédmu énkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosban adomdnyozhato kitiintetésekrdl).
7.2. ,,A polgdrmester dont ,,a Jozsefvdros Rendjéért” dij odaitélésérdl (Budapest Févdros
VIIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 11/2006. (III 10.) szamu onkormdnyzati rendelete a
Jozsefvdrosban adomdnyozhatd kitiintetésekrl).

7.3. A polgdrmester dont ,,az Ev Jozsefvdros Rendvédelmi Munkatdrsa” cim odaitélésérdl.
(Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 11/2006. (IIL10.) szdmi
onkormdnyzati rendelete a Jozsefvarosban adomdnyozhaté kitiintetésekrdl).

7.4. A polgdrmester dtadja a vonatkozé dnkormdnyzati rendeletben meghatdrozott
kitiintetéseket és dijakat. (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
11/2006. (IIL10.) szdamu oOnkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosban adomdnyozhatd
kitiintetésekrdl).

7.5. A polgdrmester dont az oktatdsi, egészségiigyi, szocidlis, bolcsédei munka, valamint
kozigazgatdsi szakteriileten végzett kivdlo munkadért, magdnszemély részére ,,a Polgdrmesteri
Dicséret dij” odaitélésérél (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdarosi Onkormdnyzat
11/2006. (IIL10.) szdmiu Onkormdnyzati rendelete a Jozsefvarosban adomdnyozhato
kitiintetésekrdl).

8. A ,,Jozsefvdros” név felvételével és haszndlatdval kapcsolatos hatdskore:

8.1. A polgdrmester engedélyezi a gazdasdgi, tdrsadalmi, tudomdnyos szervezetek,
intézmények, jogi személyek és jogi személyiség nélkilli gazdasdgi tdrsasdgok részére
elnevezésiikhioz, tevékenységiik gyakorldsdhoz, dltaluk eldallitott termékek, kiadvdnyok
elnevezéséhez vagy miikiodésiik folytatasdhoz a ,,Jozsefvdros”, vonatkozé onkormdnyzati
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rendeletben meghatdrozott megjelolését, valamint a név haszndlatat (Budapest Févaros VIII.
keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 43/2007. (VIL16.) szdmii onkormdnyzati rendelete a
., Jozsefvdros” név felvételérdl és haszndlatdarol).

8.2. A polgdrmester gondoskodik a kozigazgatdsi megjelolés vagy név engedélyezett
haszndlaténak ellenérzésérél (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
43/2007. (VIL16.) szdmii onkormdnyzati rendelete a ,Jozsefvdros” név felvételérdl és
haszndlatdrdl).

9. A tdrsashdzak osztatlan kizos tulajdondban lévé épiiletrészek részleges-, teljes
Sfelujitisahoz és gdz alap- és felszdllovezeték felujitisdhoz nyujtando onkormdnyzati
témogatdsokkal kapcsolatos hatdskore:

9.1. A polgdrmester dont a Tdrsashdzi Pdlydzatokat Elbirdlé Munkacsoport javaslata
alapjan a tdmogatdsok dsszegérdl (Budapest Fovdros VIIL  keriilet  Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat Képvisel-testiiletének 34/2013. (VI25.) szdmil onkormdnyzati rendelete az
Onkormdnyzat bevételeinek lakdscélokra és az ezekhez kapcesolods infrastrukturdlis
beruhdzasokra vonatkozo felhaszndlds szabdlyairol).

10. A Jozsefvdirosi Onkormdnyzat tulajdondban lévé kozteriiletek haszndlatirdl és
haszndlatdinak rendjével kapcsolatos hatdaskore:

10.1. A polgdarmester dont elsG fokon a kozteriilet-haszndlati kérelmekrdl:

1. amennyiben a hatdskorrel rendelkezé bizottsdg 16 naptdari napon dt nem iilésezik,
vagy osszehivott iilése nem volt hatarozatképes;

2. amennyiben a kérelmezett haszndlat idGtartama az egy hetet (7 napot) nem haladja
meg és a kérelmezd nem kér dijcsokkentést vagy dijelengedést, vagy dijfizetés aldli
mentességben részesiil;

3. onkormadnyzati vdlasztasokat kdvetd 30 naptdri napig;

4. a Filmtv.-ben szabdlyozott filmalkotds forgatdsa céljabol torténd igénybevétel esetén,

5. valamint a vonatkozé énkormdnyzati rendeletben meghatdrozott egyéb esetben.

(Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képvisel-testiiletének 18/2013.
(IV.24.) szémii onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosi Onkormdnyzat tulajdondban 1évé
kozteriiletek haszndlatdrdl és haszndlatanak rendjérdl).

10.2. A polgdrmester a kozteriiletek filmforgatdsi célu haszndlatanak dijat csokkentheti vagy
elengedheti, amennyiben az igénybeveendd teriilet a 20 m2-t nem haladja meg, vagy
idotartama a kérelmezett idoponttol szamitott 30 naptdri napon beliil osszességében nem
haladja meg a 2 naptdri napot (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
KépviselG-testiiletének 18/2013. (IV.24.) szdmu dnkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat tulajdondban 1év6 kozteriiletek haszndlatdrol és haszndlatdnak rendjérdl).
10.3. A polgdrmester az épitési, szerelési tevékenység végzésére kért kozteriilet-haszndlati
hozzdjdruldsban meghatdrozott dij 30%-dt a haszndlo kérelmére utolag visszatériti,
amennyiben a haszndlo a hozzdjdruldsban meghatdrozott idg elteltét kivetd 5 munkanapon
beliil a kozteriiletet az divételekor fenndllo eredeti dllapotdban bocsdtia az Onkormdnyzat
rendelkezésére (Budapest Fovdros VIIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének 18/2013. (IV.24.) szémii onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
tulajdondban 1év3 kizteriiletek haszndlatdrol és haszndlatanak rendjérdl).

10.4. A Képviselb-testiilet dontése alapjdn bevont harmadik személy részére a kozteriilet-
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haszndlati engedélyre vonatkozé hozzdjdrulds megaddsdrdl a polgdrmester dont. (Budapest
Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 18/2013. (IV.24.)
szémii onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosi Onkormdnyzat tulajdondban 1évé kozteriiletek
haszndlatdrdl és haszndlatdnak rendjérdl).

10.5. A polgdrmester dllapitja meg a jogellenes kozteriilet-haszndlatot, tovabba dont az attol
valé eltiltastol és a jogellenes haszndlat miatt a rendelet szerint fizetendG dij Osszegérdl
(Budapest Févdros VIIIL keriilet Jozsefvdarosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 18/2013.
(IV.24.) szémii Gnkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosi Onkormdnyzat tulajdondban 1éve
kozteriiletek haszndlatardl és haszndlatanak rendjérol).

11. Az iparositott technologidval épiilt lakdépiiletek széndioxid-kibocsdtds-csokkentést és
energia-megtakaritist eredményezé korszeriisitésének, felujitisinak tdmogatdsdra kiirt
»Zold Beruhdzdsi Rendszer Klimabardt Otthon Panel Alprogram” timogatdsdval
kapcsolatos hatdskére:

11.1. Az iparositott technoldgidval épiilt lakdépiiletek széndioxid-kibocsdtds-csokkentést és
energia-megtakaritdst eredményezd korszeriisitésének, feljitdsanak tdmogatdsdra kiirt
. Z0ld Beruhdzdsi Rendszer Klimabardt Ofthon Panel Alprogram” tdmogatdsdrdl a
polgdrmester tdmogatdsi szerzGdést kit, melyben rogziti a tdmogatds modjdt, szakaszait, a
megvaldsitds hatdridejét, a tdmogatdssal valé elszdmolds szabdlyait, a felhaszndlds
ellendrzését, valamint a szerzddés-szegés jogkivetkezményeit, egyben kitolti, aldirja és
tovabbitia a pdlydzénak az énkormdnyzat dltal kitelezéen csatolandd dokumentumokat az
értesités megkiildésével egyiitt. (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
Képviselb-testiiletének 33/2009. (IX.18.) szdmi onkormdnyzati rendelete az iparositott
technoldgidval épiilt lakdépiiletek széndioxid-kibocsdtas-csékkentést és energia megtakaritast
eredményezd korszeriisitésének, felijitdsdnak tdmogatdsdra kiirt ,, Zold Beruhdzdsi Rendszer
Klimabardt Otthon Panel Alprogram” tdmogatdsdrol).

11.2. A polgdrmester a nyilvdnos pdlydzati felhivds kivonatdat a helyi ujsagban és az
onkormdnyzat honlapjdn, teljes terjedelemben pedig a vonatkozo énkormdnyzati rendeletben
meghatdrozott hirdetményhelyeken teszi kozzé. (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 33/2009. (IX.18.) szdmi onkormdnyzati rendelete az
iparositott technolégidval épiilt lakdépiiletek széndioxid-kibocsdtds-csokkentést és energia
megtakaritdst eredményezd korszerdisitésének, felijitdsanak tdmogatdsdra kiirt ,,Zold
Beruhdzadsi Rendszer Klimabardt Otthon Panel Alprogram” tdmogatdsdrol).

12. Jozsefviros kozigazgatdsi teriiletén a jarmiivel torténd vdarakozds kiegészito, helyi
szabdlyozdsdval kapcsolatos hatdskore:

12.1. Sétdlé ovezetbe torténd behajtds esetén az igazoltan kiozszolgdltatdsi feladatot elldto
szervek, szervezetek és azok mitkodését elGsegitd szolgditatok dltal haszndlt gépjdrmiivekkel
és az egyedi forgalmi rendszdmhoz rendelt behajtdsra jogosité igazoldsokat a
kozszolgdltatdsi feladatot elldté szerv, szervezet kérelmére a polgdrmester dllitia Ki.
(Budapest Févdaros VIIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
26/2010.(VL18.) szdmii onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdros kozigazgatdsi teriiletén a
Jjarmiivel torténd vdrakozds kiegészitd, helyi szabdlyozdsdrol).

12.2. A lakossdgi vdrakozdsi hozzdjdrulds, a gazddlkoddi vdrakozdsi hozzdjdrulds, az
egészségiigyi vdrakozdsi hozzdjdrulds, és a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott egyéb
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hozzdjaruldsok kiaddsdrél a polgdrmester dont. Amennyiben a kérelem nem felel meg a
vonatkozé onkormdnyzati rendelet eldirdsainak, az elutasitdsrol a polgdrmester dont
(Budapest Févdros VIII keriilet Jézsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testilletének
26/2010.(V118.) szamu onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdros kiozigazgatdsi teriiletén a
Jjarmiivel torténd varakozds kiegészits, helyi szabdlyozdsdrol).

12.3. A polgdarmester dont az énkormdnyzati varakozdsi hozzdjdarulds kivételével a vonatkozo
onkormdnyzati rendeletben meghatdrozott hozzdjdruldsok kiaddsa irdnti  kérelmekrdl
(Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének
26/2010.(VL18.) szdmu onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdros kozigazgatdsi teriiletén a
Jjarmiivel torténd virakozds kiegészitd, helyi szabdlyozdsarol).

13. Az adossdgkezelési szolgdltatdsra valo jogosultsdggal kapcsolatos hatdaskore:

13.1. A polgdrmester dont az adbssdgkezelési szolgaltatdsra valo jogosultsagrol (Budapest
Févdros VIIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 31/2010. (VIL15.)
szamu dnkormdnyzati rendelete az addssdgkezelési szolgaltatdsrol).

14. Egyes anyakonyvi eseményekhez kapcsolodo tibbletszolgdltatdsért fizetendo dijak
meértékével kapcsolatos hatdaskore:

14.1. Az egyes anyakonyvi eseményekhez kapcsolodo befizetett tobbletszolgdltatdsi dij
visszafizetését a vonatkozé énkormdnyzati rendeletben meghatdrozott feltételek mellett a
polgdrmester engedélyezheti. (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
Képviseld-testiiletének 12/2011. (I1.21.) szdmu dnkormdnyzati rendelete egyes anyakonyvi
eseményekhez kapcsol6do tébbletszolgdltatdsért fizetendG dijak mértékérdl).

15. Az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 iires telkek, felépitményes ingatlanok, gépkocsi-
bedllok és dologbérlet bérbeaddsdval kapcsolatos hatdskore:

15.1. A polgdrmester felhatalmazza a bérbeaddi szervezetet a bérleti szerzédés aldirdsdra
(Budapest Févaros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 59/2011.
(X1.07.) szémii onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 iires telkek,
Jelépitményes ingatlanok, gépkocsi-bedllok és dologbérlet bérbeaddsdnak feltételeirél).

15.2. A helyiség rendeltetésszerii haszndlatra alkalmassa tételére, dtalakitdsdra,
korszeridisitésére vonatkozé munkdlatok megkezdése elGtt a bérbeado nevében polgdrmester
adja ki a tulajdonosi hozzdjdruldst a hatdsagi engedélyek beszerzésére vonatkozoan.
(Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdarosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 59/2011.
(X107 szémii onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 iires telkek,
Jelépitményes ingatlanok, gépkocsi-bedllok és dologbérlet bérbeaddsdnak feltételeirdl).

16. Az Onkormdnyzat kiltségvetésével kapcsolatos hatiskore:

16.1. A polgdrmester jovihagyja az onkormdnyzat és a koltségvetési szerveknek a
koltségvetési rendeletben meghatdrozott Osszegekkel elkészitett elemi koltségvetését
(Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 9/2013.
(11.22.) szamu 6nkormdnyzati rendelete a 201 3. évi koltségvetésrol).

16.2. A polgdrmester hagyja jovd az dnkormdnyzat, a koltségvetési szervek, a gazdasdgi
tdrsasdgok a jovdahagyott bevételi és kiaddsi elGiranyzatuk teljesitésére és felhaszndldsdra
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éves likviditdsi tervet (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének 9/2013. (I1.22.) szdmii onkormdnyzati rendelete a 2013. évi koltségvetésrol).
16.3. A polgdrmester dont:

1. a kozponti kiltségvetésbdl szdrmazd tdmogatdsok, potelGirdnyzatok lebontdsdrdl és
ezzel dsszefiiggl koltségvetés modositdsarol,

2. a helyi énkormdnyzatok dltaldnos miikidéséhez és agazati feladataihoz kapcsolédo,
kozpontositott kozponti koltségvetési tdmogatds lemonddsdrol, igénylésérdl és az
ezzel Gsszefiiggd koltségvetés modositdsarol,

3. a képviselG-testiilet két ilése kozott rendkiviili sirglsség femndlldsakor - az
onkormdnyzat érdekeinek figyelembevételével - az dltaldnos tartalékrdl toriénd
dtcsoportositdsrol értékhatdr nélkiil,

4. az onkormdnyzati koltségvetés cimei kizotti, és a cimen beliili kiemelt elGirdnyzatok
kozotti, és a kiemelt elGirdnyzaton beliili dtcsoportositdsrol.

(Budapest Févdros VIIL keriilet Jézsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének 9/2013.
(I1.22.) szdmii énkormdnyzati rendelete a 2013. évi koltségvetésrél).

16.4. A polgdrmester dont maximum egyedi 500 millic Ft értékben az énkormdnyzat
dtmenetileg szabad pénzeszkizeinek befektetésérdl, vagy lekotésérdl (Budapest Févaros VIII
keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének  9/2013. (IL22.) szdmi
onkormdnyzati rendelete a 2013. évi koltségvetésrdl).

16.5. A polgdrmester azon koznevelési, kozmiivelddési, szocidlis, gyermekvédelmi szakmai
feladatelldtasra vonatkozé pdlydzatok esetében, amelyek onrészt és eldfinanszirozdst nem
igényelnek, tobb éves, vagy tartés kotelezettségvdllaldssal nem jdrnak, és a pdlydzat
benyijtdsdra az énkormdnyzat, vagy a koltségvetési szerv jogosult, a pdlydzat benyijtdsdhoz
sziikséges fenntartéi nyilatkozat, kapcsolédo egyiittmiikodési megdllapodds aldirdsdra
képviselS-testiileti dontés nélkiil is jogosult (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 9/2013. (I1.22.) szdmi onkormdnyzati rendelete a 2013.
évi koltségvetésrdl).

16.6. A polgdrmester negyedévente tdjékoztatia az illetékes bizottsagot a koltségvetés
teljesitésérdl. (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének 9/2013. (I1.22.) szdmui onkormdnyzati rendelete a 2013. évi kéltségvetésrdl).

16.7. A polgdrmester dont a polgdrmesteri keret erejéig a dontéshozatalhoz sziikséges
tandcsaddi és egyéb tevékenységek dijazdsdrdl, tovdbbd onkormdnyzati - érdekek
figyelembevétele mellett egyéb esetekben. (Budapest Févdros VIIIL keriilet Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 9/2013. (I1.22.) szamii onkormdnyzati rendelete a 2013.
évi koltségvetésrdl).

17. Az dtmeneti gazddlkoddssal kapcsolatos hatdskore:

17.1. A polgdrmester gyakorolia mindazon hatdskoroket, amelyeket az Onkormdnyzat
dtmeneti gazddlkoddsdt szabdlyozoé dnkormadnyzati rendelet a hatdskorébe utal.

18. Az Onkormdnyzat vagyondval és a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdval
kapcsolatos hatdskére:

18.1. A polgdrmester a joggyakorls, amikor olyan tulajdonosi dontést kell hozni, melyre
vonatkozéan a Képvisel-testiilet nem tartotta fenn a tulajdonosi jogkorének gyakorldsat és a
tulajdonosi jog gyakorldsdt nem ruhdzta ét a Varosgazddlkoddsi és Pénziigyi Bizottsdgra
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(Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 66/2012.
(XII 13.) szamui onkormdnyzati rendelete Budapest Jozsefvdrosi Onkormdnyzat vagyondrdl és
a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorldsaradl).

18.2. A hdzastdrsi vagyonkiozosség megsziintetése esetén értékhatartol fiiggetlenil a
Polgdrmester engedélyezi az Onkormdnyzat felé jelzdlogjoggal biztositott tartozds
arvdllaldsat és a jelzdlogjog dtjegyzését, ha a megosztdsrol mar sziiletett jogerds birdsdgi
hatdrozat, vagy ha a megosztds feltétele az engedélyezés. (Budapest Févdros VIIL keriilet
Jozsefvdarosi Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének 66/2012. (XIL13.) szdmil onkormdnyzati
rendelete Budapest Jézsefvdrosi Onkormdnyzat vagyondrol és a vagyon feletti tulajdonosi
Jjogok gyakorlasarol).

18.3. Az Onkormdnyzat vagyondt vagy az Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi kotelezettségét
érintG eljardsban a polgdrmester dont a KépviselG-testiilet és dtruhdzott hatdskorben eljaro
bizottsag hatdrozataban szereplG kiirdsi, ajanlatkérési, versenyeztetési feltételek hirdetések
Jformai helyesbitésérél és a helyreigazitasokrol, tovdbbd a jogszabdlyi eldirdsok miatt
szilkséges korrekciok dtvezetésérGl azzal, hogy ezen dontés a képviselG-testiilet vagy
dtruhdzott hatdskorben eljdré bizottsag dontésével — a helyreigazitdsi kérdéseken tiulmenden
— nem lehet ellentétes, azt lényegi — helyreigazitdsi kérdésnek nem mindsiilé — kérdésekben
nem mdédosithatja. (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képvisels-
testiiletének 66/2012. (XIL13.) szamu Onkormdnyzati rendelete Budapest Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat vagyondrél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdrdl).

18.4. A polgdrmester dont az Onkormdnyzat 6roklése vagy a vagyon javdra torténd lemondds
esetén az oroklés és a lemonddssal érintett vagyon elfogaddsdrol, elfogadds esetén intézkedik
annak Gtvételérdl, a LELEK-Programmal kapcsolatos pénzbeli adomdnyok elfogaddsdrol és
felhaszndldsdrél (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének 66/2012. (XIL13.) szamu oOnkormdnyzati rendelete Budapest Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat vagyondrél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdrol).

18.5. A polgdrmester dont az Onkormdnyzat tulajdonosi részvételével miikodd t6bbszemélyes
tdrsasdagokndl a tdrsasdg legfobb szervének hatdrozat hozataldt megelGzden a képviselenddé
tulajdonosi  dlldspont  tekintetében, valamint az Onkormdnyzat tulajdondban 1évé
egyszemélyes tarsasdg alapitojanak hataskorében a kovetkezd kérdésekben:

1. az igazgatosdg és a feliigyelGbizotisdg tagjainak, az iigyvezetd, a komyvvizsgdlo
megvdlasztdsa, visszahivdsa, megbizdsa, megbizasdnak visszavondsa és dijazdsa;

2. a tdrsasdg vezérigazgatojdnak, tigyvezetd igazgatdjanak megbizdsa, megbizdsdnak
visszavondsa és dijazdsdnak megdllapitdsa, a vezérigazgatd, iigyvezeld igazgato
személyét érinté egyéb kérdésekben (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 66/2012. (XIL13.) szdmu oénkormdnyzati
rendelete Budapest Jézsefvdrosi Onkormdnyzat vagyondrdl és a vagyon feletti
tulajdonosi jogok gyakorldsdrol).

18.6. A polgdrmester az Onkormdnyzat térvényes képviseletének elldtdsdra vonatkozo
jogkorében korldtozds nélkiil adhat megbizdst és meghatalmazdst a nevében torténd
Jjognyilatkozat megtételére. (Budapest Févdaros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
Képviseld-testiiletének 66/2012. (XIL13.) szdamu onkormdnyzati rendelete Budapest
Jozsefvarosi Onkormdnyzat vagyondrdl és a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdrdl).”

4§ Az R. ,AZ ONKORMANYZAT ONKENT VALLALT FELADATAI” cimi 8.
mellékletének 8. pontjaban a ,,8.2. Bdrka Jozsefvdirosi Szinhdz és Kulturdlis Nonprofit Kft.
teljes tevékenységének tdmogatdsa” szovegrész hatalyat veszti.
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5.§ Az R. 10. melléklete helyébe az alabbiak 1épnek:

»10. melléklet a 25/2013.(V.27.) dnkormdnyzati rendelethez

1. AZ ONKORMANYZAT ALTAL FENNTAROTT INTEZMENYEK

A B
Név Cim
1. | GYEREK-VIRAG Napkizi Otthonos Ovoda 1082 Bp. Baross u. 111/b
2. | KINCSKERESO Napkézi Otthonos Ovoda 1089 Bp. Blathy O. u. 35.
3. | Varunk Rad Napkézi Otthonos Ovoda 1086 Bp. Csobéanc u. 5.
4. | Napsugar Napkozi Otthonos Ovoda 1086 Bp. Danké u. 31.
5. | Koszorti Napkozi Otthonos Ovoda 1086 Bp. Koszora u. 14-16.
6. | Hétszinvirag Napkozi Otthonos Ovoda 1081 Bp. Kun u. 3.
7. | TA-TI-KA Napkozi Otthonos Ovoda 1088 Bp. Rakoczi it 15.
8. | Mesepalota Napkozi Otthonos Ovoda 1085 Bp. Somogyi B.u. 9-15.
9. | Pitypang Napkozi Otthonos Ovoda 1087 Bp. Szazados 1t 14.
10. | Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoda 1083 Bp. Szigony u. 18.
11. | Szazszorszép Napkozi Otthonos Ovoda 1086 Bp. Sziiz u. 2.
12. | Napraforgé Napkozi Otthonos Ovoda 1084 Bp. Tolnai L. u. 7-9.
13. | Katica Bolcséde és Napkozi Otthonos Ovoda 1089 Bp. Vajda P. u. 37.
14. | Jézsefvarosi Intézménymiiksdteté K6zpont 1082 Bp. Baross u. 84.
15. | Jozsefvdrosi  Szocidlis  Szolgdltato  és
Gyermekjoléti Kozpont 1081 Bp. Népszinhaz u. 22.
16. | Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék 1083 Bp. Szigetvari u. 1.
17. | Jozsefvarosi Egészségiigyi Szolgalat 1084 Bp. Aurdra u. 22-28.
18. | Jozsefvdrosi Parkolds-iizemeltetési Szolgdlat 1084 Bp. Német u. 17-19
19. | Jozsefvdrosi Kozteriilet-feliigyelet és
Varosiizemeltetési Szolgdlat 1084 Matyas tér 15.
2. AZ ONKORMANYZAT ALTAL ALAPITOTT GAZDALKODO SZERVEZETEK
Név
1. Kisfalu Jézsefvarosi Vagyongazdalkodé Kft.
2. |REV8Zm.
3. Jézsefvarosi Gyermekek Udiiltetéséért K6zhaszni Nonprofit Kft.
4. JOHir Jozsefvdrosi Média, Rendezvény és Galéria Kozpont Kézhasznii Nonprofit Kft.
5. RFV Jozsefvaros Kift.
6. Jozsefvarosi Egészségkozpont Kft.
7. Corvin Medical Kft.
8. Mikszath 4 Egészségiigyi Szolgaltatd és Ingatlanhasznositd Kft.
9. Corvin Sétany Hasznosit6 és Uzemeltetd Kft.
10. | Pollack téri Kozteriiletfeljesztd- és Hasznositd Kft.
11. | Jozsefvarosi K6zosségi Hazak Nonprofit Kft.
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12. | Jozsefvdros Kozbiztonsdgdért és Koztisztasagdaért Szolgaltaté Egyszemélyes
Nonprofit Kozhasznu Kft. ,,v.a”

b4

6. § Ez a rendelet 2014. januar 1-jén 1ép hatalyba és a hatalyba lépését kovetd napon hatélyat
veszti.

Budapest 2013. december ..........

Rimén Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzé polgarmester
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INDOKOLAS

Altaldnos indokol4s

A rendelet-tervezet célja az SZMSZ jogtechnikai aktualizdlasa a 2013. majus ota eltelt
id6szakra és. a 2014. évi indokolt véaltozasokra figyelemmel. A felmeriilt kérdések kisebb
korrekcidkat, illetve a megfeleld6 mlikodés érdekében sziikséges valtoztatasokat,
aktualizalasok tartalmaznak.

Részletes indokolas
1.§-hoz

A rendeleti SZMSZ-ben sziikséges modositani a testiileti iilések idopontjat. Az 0j szabaly
alapjan havonta egyszer, a honap els6 szerdajén tilésezne a Képviselo-testiilet.

2.§-hoz
Ezen szakasz a tanacskozasi joggal jelenlévd személyek hozzaszo6lasi joganak pontositasa. Ez

alapjan a tanacskozasi joggal meghivott személyek — pl. intézményvezetdk, cégvezetdk -
érdemi, szakmai észrevétellel élhetnek barmely napirendi pontnal.

3.§-hoz

A rendeletmddositas kitérne a polgarmesteri hataskorok mas rendeletek altal tartalmazott
szabdlyainak felsoroldsara, mivel ez az SZMSZ kotelez6 része. A majus 6ta eltelt idszakra
tekintettel ismételten atvizsgaldsra Kkeriiltek a hatdlyos rendeletek €s az aktualizalas

eredménye keriilne elfogadasra. A mddositds nem éllapit meg 0ij polgdrmesteri hataskort,
hanem a jelenleg hatalyos hataskoréket sorolja fel.

4.§-hoz

A Barka Kft. megvaltozo6 szerepére tekintettel indokolt valtoztatas.
5.§-hoz

A 2013. évi szervezeti és névvaltozasok technikai atvezetése.

6.§-hoz
Szokasos jogtechnikai zaré rendelkezés.
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az eldterjesztés 2. sz. melléklete

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat
25/2013. (V.27.) onkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl

Budapest F6varos VIIL.  kerillet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjdban, valamint a
Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolé 2011.
évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjdn az alabbi Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatot alkotja meg:

12. §
(2) A Képviselo-testiilet — augusztus honap kivételével
— minden hdnap elsé és harmadik szerdajan tart rendes
tilést.

17.§

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott
napirendi pontjaihoz kapcsolédéan:
a) a Polgarmesteri Hivatal
egységeinek vezetdit;

b) az Onkormanyzat konyvvizsgal6jat;
c¢) az Onkorméanyzati gazdasagi
intézmények vezetdit;

d) az iigyben tanacsadoi feladatokat ellatokat;

e) akiknek e jogot a KépviselO-testiilet esetenként
megadja.

bels6 szervezeti

tarsasagok €s

Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvirosi
Onkormanyzat
«+./2013. (X1II...) 6nkormanyzati rendelete
a KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatarél sz6lo 25/2013. (V.27.)
onkormanyzati rendeletének médositasarol
Budapest Fo6varos VIII.  keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan az alabbi rendeletet alkotja meg:

1.§ A Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és
Miikodési  Szabalyzatarol szolé 25/2013. (V.27))
O6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: R.) 12.§ (2)
bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

» (2) A KépviselG-testiilet — augusztus honap kivételével
— minden honap elso szerddjan tart rendes iilést.”.

2.§ Az R. 17.§ (3) bekezdése helyébe az alabbi szoveg
1ép:

»(3) Amennyiben az iilés adott napirendi pontja
tekintetében érdemi, szakmai észrevétellel kivan élni,
akkor tandcskozdsi jog illeti meg:

a) a Polgdrmesteri Hivatal belsG szervezeti egységének
vezetdjeét;

b) az Onkormdnyzat konyvvizsgaldjdt;
¢) az Onkormdnyzati gazdasdgi
intézmény vezetdgjét;

d) az iigyben tandcsadoi feladatokat elldato személyt;

e) akinek e jogot a Képviselo-testiilet esetenként
megadja.,,

tdrsasdg vagy

3.§ AzR. ,,A KEPVISELO-TESTULETNEK A
POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
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S. melléklet a 25/2013. (V.27.) idnkormdnyzati
rendelethez

KEPVISELO-TESTULETNEK A
ATRUHAZOTT

A
POLGARMESTERRE
HATASKOREI

1. A  helyi
hataskore:

tamogatisokkal kapcsolatos

1.1.A helyi tamogatas visszafizetésének feltételeit
a csaldd valtozd6 jovedelmi helyzetét
figyelembe véve a polgarmester legfeljebb 3
évenként megallapitja (8/1994.(11.1.)
Onkorményzati rendelet a helyi tamogatas
visszafizetésének rendjérdl)

2. Az onkormainyzati jelképekkel kapcsolatos
hataskore:

2.1.Az o6nkormanyzati jelkép hasznalatira
vonatkozé engedélytdl eltérd hasznalat esetén
a polgarmester az engedélyt visszavonhatja
(13/1996.(111.8.)  Onkorméanyzati  rendelet
Jozsefvaros  onkormanyzati  jelképeinek
(cimer, zaszl6 lobogd) alapitasardl, és a
jelképek hasznalati rendjérol)

3. A szocidlis ellitiasokkal kapcsolatos

hataskore:

3.1.A Képviselo-testiilet a szocialis igazgatasrdl és

HATASKOREI” cimii 5. melléklete helyébe az
alabbiak 1épnek:

»5. melléklet a 25/2013. (V.27.) onkormdnyzat
rendelethez

A KEPVISELO-TESTULETNEK A
POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKORF

1. A helyi tamogatasokkal kapcsolatos hataskére:
1.1. A polgarmester a helyi tamogatas
visszafizetésének feltételeit évenként legfeljebb 3
alkalommal a csalad valtozé jovedelmi helyzetét
figyelembe véve megallapitja (Budapest Fovaros VIII.
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat 8/1994.(IL.1.)
szami onkormanyzati rendelete a helyi tamogatés
visszafizetésének rendjérol)

2. Az oOnkormanyzati jelképekkel kapesolatos
hataskore:

2.1. A polgarmester az Onkormanyzati jelkép
hasznalatara vonatkoz6 engedélytdl eltérd hasznalat
esetén a mar megadott engedélyt visszavonhatja
(Budapest Fo6varos VIII. keriilet Jdzsefvarosi
Onkorméanyzat 13/1996. (I11.8.) szamu Snkorményzati
rendelete a Jozsefvaros Onkormanyzati jelképeinek
(cimer, zaszl6, lobogd) alapitasardl, és a jelképek
hasznalati rendjér6l)

2.2. A polgarmester 6rzi a cimer eredeti rajzolatat
abrazolé szines etalont. (Budapest Févaros VIIIL
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat 13/1996. (IIL8.)
szami Onkormanyzati rendelete a Jozsefvaros
Onkormanyzati jelképeinek (cimer, zaszld, lobogo)
alapitasardl, és a jelképek hasznélati rendjérol)

3. A szocialis ellatasokkal kapcesolatos hataskore:

3.1. A polgarmester dont elsé fokon a pénzbeli és
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szocidlis ellatasokrdl szol6 1993. évi IIL
torvényben és az egyéb jogszabalyokban a
telepiilési o6nkormanyzatok részére
meghatarozott szocialis targya feladat- és
hatask6érok  gyakorldsit a  polgarmester,

valamint a Huménszolgaltatasi Bizottsag
hatiskérébe utalja  (37/2004. (VIL1S5.)
Onkormanyzati rendelet a pénzbeli és
természetben nyujtott szocidlis ellatasok,

valamint a személyes gondoskodast nyijtd
szocialis ellatasok helyi szabalyairdl).

3.2.A pénzbeli és természetben nyijtott szocialis

4.1.

ellatasok koziil az els6 foki déntés a
polgarmester hataskorébe tartozik az apolasi
dij, az atmeneti segély, a temetési segély, a
lakbértamogatas, valamint a koztemetés
tekintetében (37/2004. (VIL.15))
Onkorméanyzati rendelet a pénzbeli és
természetben nyujtott szocidlis ellatasok,
valamint a személyes gondoskodast nyujtd
szocialis ellatasok helyi szabalyairdl).

Az Onkorményzat tulajdondban all6 nem
lakas céljara szolgalo helyiségek
elidegenitésével kapcsolatos hataskére:

Ha az Onkorményzat altal kotott megbizasi
szerz6dés masként nem rendelkezik, akkor a

jelzalogjog, valamint az elidegenitési és
terhelési tilalom torléséhez az
Onkorményzattal szembeni tartozas

kiegyenlitése esetén a polgarmester vagy
meghatalmazottja jarulhat hozza (15/2005.
(IV.20.)  Onkormanyzati  rendelet az
Onkormanyzat tulajdondban all6 nem lakas
céljara szolgald helyiségek elidegenitésének
feltételeirol).

4.2.A helyiséghez (épiilethez) tartozé telek az

épitési jogszabalyi rendelkezésekben
meghatarozott telekméretet meghaladja és a
teljes ingatlan az Onkormanyzat tulajdona, az
épiilet vagy a benne Iév0 helyiség eladasra
valé kijelolése utdin a polgarmesternek
kezdeményeznie kell a telekalakitdsi eljaras
meginditasat, figyelemmel a bhelyi épitési
szabalyzat és szabalyozdsi terv elirasaira.
Ugyanez érvényes, ha ut céljara az ingatlanbol

természetben nyujtott szocialis ellatdsok kozé tartozéd
apolasi dij, atmeneti segély, temetési segély,
lakbértamogatas, valamint k&ztemetés tekintetében
(Budapest Févaros VIII.  keriilet Jézsefvarosi
Onkormanyzat 37/2004. (VIL.15) szamu
O6nkormanyzati rendelete a pénzbeli és természetben
nyljtott szocidlis ellatdsok, valamint a személyes
gondoskodast nyujtd szocidlis ellatdsok helyi
szabalyairdl).

4. Az Onkormanyzat tulajdonaban all6 nem lakis
céljara  szolgalé  helyiségek elidegenitésével
kapcsolatos hataskore:

4.1. Amennyiben az Onkormanyzat altal kotott
megbizasi szerz0dés masként nem rendelkezik a
polgarmester, illetve meghatalmazottja az
Onkormanyzattal szembeni tartozis kiegyenlitése
esetén hozzajarulhat a jelzalogjog, valamint az
elidegenitési és terhelési tilalom torléséhez. (Budapest
Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat
32/2013. (VIL15.) szam( Snkormanyzati rendelete az
Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 nem lakas céljara
szolgalod helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

42. A polgarmester biralja el a vételi szandék
bejelentdje altal elGterjesztett igazolasi kérelmet

(Budapest Fovaros VIIL  keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat 32/2013. (VII.15.) szami
onkorményzati  rendelete = az  Onkorméinyzat
tulajdondban 4ll6 nem lakds céljara szolgalo

helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

4.3. A polgarmester az ajanlati kotottség hataridejét —
30 napot nem meghaladéan —meghosszabbithatja.
(Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat 32/2013. (VIL.15)) szamu
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igénybevételre van sziikség (15/2005. (IV.20.)
Onkorményzati rendelet az Onkormanyzat
tulajdondban all6 nem lakéds céljara szolgald
helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

43.Ha a vételi szandék bejelentdje valamely

5.1.A helyiség

hatarid6t elmulaszt, a polgari perrendtartisrol
sz016 1952. évi III. torvény szabalyai szerint
elterjeszthetd igazolasi kérelemmel élhet,
amelyet a polgarmester birdl el (15/2005.
(IV.20.)  Onkormanyzati  rendelet az
Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 nem lakés
céljara szolgdlé helyiségek elidegenitésének
feltételeirdl).

Az Onkorményzat tulajdoniban 4ll6 nem
lakas céljara szolgalo helyiségek
bérbeadasaval kapcsolatos hataskore:

rendeltetésszeri
alkalmassa tételére, atalakitasara,
korszerlisitésére ~ vonatkozd  munkalatok
megkezdése el6tt a hatdsagok és a tarsashaz
engedélyét be kell szerezni, melyhez bérbeadd
nevében a tulajdonosi hozzajarulast a
polgarmester adja ki (17/2005. (IV.20.)
Onkormanyzati rendelet az Onkormanyzat
tulajdonaban all6 nem lakas céljara szolgalo
helyiségek bérbeadasanak feltételeirdl).

hasznalatra

5.2.Azokban a kérdésekben, amelyekben a dontés

6.

a KépviselO-testiiletre, a Varosgazdalkodasi és
Pénziigyi Bizottsagra tartozik, a jogvitaban az
Onkormanyzat képviseletének ellatasarsl a
polgarmester gondoskodik (17/2005. (IV.20.)
Onkorméanyzati rendelet az Onkormanyzat
tulajdondban all6 nem lakas céljara szolgilod
helyiségek bérbeadasanak feltételeir6l).

A gyermekvédelmi tamogatasokkal

onkormanyzati  rendelete az  Onkormanyzat
tulajdonaban 4&ll6 nem lakds céljara szolgald
helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

5. Az Onkormsnyzat tulajdonaban 4ll6 nem lakas
céljara  szolgalé  helyiségek  bérbeadasaval
kapcsolatos hataskore:

5.1. A  helyiség rendeltetésszerii hasznalatra
alkalmassa tételére, atalakitisara, korszerisitésére
vonatkozé munkalatok megkezdése el6tt a bérbeadd
nevében a polgirmester adja ki a tulajdonosi
hozzajarulast a hatosagi €s a tarsashézi engedélyek
beszerzésére vonatkozdan. (Budapest Fovaros VIIL
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat 35/2013. (V1.20.)
szami Onkormanyzati rendelete az Onkormaényzat
tulajdondban 4ll6 nem lakds céljara szolgald
helyiségek bérbeadasanak feltételeirol).

5.2. A polgarmester felhatalmazza a bérbeadoi
szervezetet a bérleti szerzOdés alairdsara. (Budapest
F6varos VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
35/2013. (VL1.20.) szamu Onkormanyzati rendelete az
Onkorményzat tulajdondban 4116 nem lakas céljara
szolgald helyiségek bérbeadasanak feltételeirol).

5.3. A polgarmester gondoskodik az Onkorményzat
képviseletének ellatasar6l az olyan jogvitdkban,
amelyekben a dontés a Képviselo-testiiletre, a
hataskérrel rendelkezd bizottsagra tartozik. (Budapest
Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorméanyzat
35/2013. (VI1.20.) szama 6nkorményzati rendelete az
Onkorményzat tulajdonaban 4116 nem lakas céljara
szolgalo helyiségek bérbeadasanak feltételeirdl).

6. A gyermekvédelmi tamogatisokkal kapcsolatos
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. A Jozsefvarosban

kapcsolatos hataskore:

6.1.A rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatéasrol,

valamint a  természetbeni  tamogatasi
formakrol az els6 fokii dontés jogat a
Képvisel6-testiilet a polgarmester hataskorébe
utalja (4/2006. (1.25.) Onkorményzati rendelet
a gyermekvédelmi tdmogatasokrol, valamint
az egyéb gyermekjoléti ellatasi formakrol).

6.2.A méltanyossagi tamogatasrol a polgarmester

dont, a Humanszolgéltatasi Bizottsag javaslata
alapjan  (4/2006. (1.25.) Onkorméanyzati
rendelet a gyermekvédelmi tamogatasokrol,
valamint az egyéb gyermekjoléti ellatasi
formakrol).

adomanyozhat6
kitiintetésekkel kapcsolatos hataskore:

7.1.A Képviselo-testiilet altal alapitott kitiintet6

dij adomanyozasat a  polgarmester
kezdeményezheti (11/2006. (111.10.)
Onkorményzati rendelet a Jozsefvarosban
adomanyozhat? kitiintetésekrol).

polgarmester dént  (11/2006.  (IIL.10.)
Onkorményzati rendelet a Jozsefvarosban
adomanyozhato kitiintetésekrol).

7.3.Az oktatasi, egészségiigyi, szocidlis, bolcsédei

munka, valamint k6zigazgatasi szakteriileten a
polgarmester dont  (11/2006.  (II1.10.)
Onkorményzati rendelet a Jozsefvarosban
adomanyozhatd kitiintetésekrol).

hataskore:

6.1. A polgarmester dont elsdé fokon a rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatasrol, valamint a
természetbeni tdmogatasi formakrol a Képviseld-
testiilet felhatalmazisa alapjan. (Budapest F6véros
VIIL. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat 4/2006.
(1.25.) szami  Onkormanyzati  rendelete a
gyermekvédelmi tdmogatisokrol, valamint az egyéb
gyermekjoléti ellatasi formakrol).

6.2. A polgarmester dont a méltdnyossagi
tamogatasr6l (Budapest Fovéaros VIII.  keriilet
Jozsefvarosi Onkorméanyzat 4/2006. (1.25.) szamu
Onkormanyzati  rendelete a  gyermekvédelmi

tamogatasokr6l, valamint az egyéb gyermekjoléti
ellatasi formakrol).

7. A Jézsefvarosban adomanyozhaté
kitiintetésekkel kapcsolatos hataskire:

7.1. A polgarmester kezdeményezheti a Képviseld-
testiilet altal alapitott kitiintetd dij adomanyozasat.

(Budapest Fovaros VIII. keriilet Jézsefvarosi
Onkormanyzat 11/2006. {11.10.) szami
Oonkormanyzati  rendelete =~ a  Jozsefvarosban

adomanyozhato kitiintetésekrol).
7.2. ,,A polgarmester dont ,,a Jozsefvaros Rendjéért”
Jézsefvarosi Onkormanyzat 11/2006. (I11.10.) szami
Onkormanyzati  rendelete = a  Jozsefvarosban
adomanyozhat6 kitiintetésekrol).
7.3. A polgarmester dont ,az Ev Jozsefvaros

Rendvédelmi  Munkatarsa” cim  odaitélésérdl.
(Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat 11/2006. {1.10.) szami
O6nkormanyzati rendelete a Jozsefvarosban
adomanyozhato kitiintetésekrol).

74. A polgarmester 4atadja a  vonatkozé
onkormanyzati rendeletben meghatarozott

kitiintetéseket és dijakat. (Budapest Fovaros VIII.
keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat 11/2006. (I11.10.)
szamu Onkormanyzati rendelete a Jozsefvarosban
adomanyozhato kitiintetésekrol).

7.5. A polgarmester dont az oktatasi, egészségiigyi,
szocialis, bolcsédei munka, valamint koézigazgatasi
szakteriileten végzett kivalé munkaért, maganszemély
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9.1.A

8. A ,Joézsefvaros” név felvételével és
hasznalataval kapcsolatos hataskore:
8.1.Gazdasagi, tarsadalmi, tudomanyos

szervezetek, intézmények, jogi személyek és
Jjogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasdgok
részére  elnevezésiikkhoz,  tevékenységiik
gyakorldsahoz, altaluk elBallitott termékek,
kiadvanyok elnevezéséhez vagy miikodésiik
folytataséhoz a Jozsefvaros rendeletben
meghatarozott megjelolései, valamint a név
hasznalata a polgarmester engedélyéhez kotott
(43/2007. (VIL.16.) Onkorményzati rendelet a

,JOzsefvaros” név felvételérdl €s
hasznalatarol).
8.2.A kozigazgatasi megjelolés vagy név

engedélyezett hasznélatanak ellendrzésérdl a
polgarmester gondoskodik (43/2007. (VIL.16.)
Onkorményzati rendelet a ,,Jozsefvaros™ név
felvételérdl és hasznalatarol).

A tarsashazak osztatlan kozos tulajdonaban
lévo  épiiletrészek  részleges-, teljes
felujitasahoz és gaz alap- és felszallovezeték
felajitasahoz nyidjtandé Onkormanyzati
tamogatasokkal kapcsolatos hataskore:

Tarsashazi  Palyazatokat  Elbiralo
Munkacsoport javaslata alapjan a
polgarmester dont a benytjtott palyazatok
elbiralasardl, a tdmogatasok Osszegérdl és a
megallapodasban  rogzitendd  feltételekrol
(7/2008. (11.27.) Onkorméanyzati rendelet a
tarsashazak osztatlan kozos tulajdonaban 1évé
épiiletrészek részleges-, teljes felujitisahoz és
gaz alap- és felszallovezeték feldjitasahoz
nytjtandd Snkormanyzati tamogatasokrol).

rrrrrr

(Budapest Fo6varos VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat 11/2006. (I11.10.) szamu
Onkormanyzati rendelete a Jozsefvarosban

adomanyozhat6 kitiintetésekrol).

8. A ,, Jozsefvaros” név felvételével és hasznalataval
kapcsolatos hataskore:

8.1. A polgirmester engedélyezi a gazdasagi,
tarsadalmi, tudomanyos szervezetek, intézmények,
jogi személyek és jogi személyiség nélkiili gazdasagi
tarsasagok részére elnevezésiikhoz, tevékenységiik

gyakorlasahoz, altaluk  elBallitott  termékek,
kiadvanyok  elnevezéséhez  vagy  miikodésiik
folytatasahoz a ,.Jozsefvaros”, vonatkozd
Oonkormanyzati rendeletben meghatarozott

megjelolését, valamint a név hasznalatat (Budapest
Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
43/2007. (VIL.16.) szami 6nkormanyzati rendelete a
Jozsefvaros” név felvételérol és hasznalatarol).

8.2. A polgarmester gondoskodik a koézigazgatasi
megjelolés vagy név engedélyezett hasznalatanak
ellen6rzésérdl (Budapest Fovaros VIII. keriilet
Joézsefvarosi Onkorményzat 43/2007. (VIL.16.) szami
O6nkormanyzati rendelete a ,Jozsefvaros® név
felvételérol €s hasznalatarol).

9. A tarsashazak osztatlan kozdos tulajdondban lévo
épiiletrészek részleges-, teljes felujitasahoz és gaz
alap- és felszallovezeték felijitisahoz nyujtando
dnkormanyzati tamogatasokkal kapcsolatos
hataskore:

9.1. A polgarmester dént a Tarsashazi Palyazatokat
Elbirdl6 Munkacsoport javaslata alapjan a
tamogatasok Osszegér6l (Budapest Fovaros VIII.
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének 34/2013. (V1.25.) szami &nkorményzati
rendelete az Onkormanyzat bevételeinek lakascélokra
és az ezekhez kapcsolédd  infrastrukturalis
beruhazasokra vonatkozd felhasznalas szabalyairol).
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10. A Jézsefvarosi Onkormanyzat
tulajdonaban 1évo kozteriiletek
hasznalatarol és hasznalatinak rendjével
kapcsolatos hataskore:

10.1. A polgarmester els6 fokon dont a
kozteriilet-hasznalati kérelmekrol:

10.1.1. amennyiben a Bizottsdg 16 naptiri napon
at nem iilésezik, vagy Osszehivott iilése
nem volt hatarozatképes;

10.1.2. amennyiben a kérelmezett hasznalat
idétartama az egy hetet (7 napot) nem
haladja meg ¢és a kérelmezd nem kér
dijesokkentést vagy dijelengedést, vagy
dijfizetés aloli mentességben részesiil;

10.1.3. Snkorméanyzati valasztasokat kovetd 30
naptari napig;

10.1.4. a Filmtv.-ben szabalyozott filmalkotas
forgatasa céljabol torténd igénybevétel
esetén (18/2013. (IV.24.) 6nkormanyzati
rendelet a Jozsefvarosi Onkormanyzat
tulajdondban lévo kozteriiletek
hasznalataro6l és hasznalatanak rendjérol).

10.2. Az a jozsefvarosi székhelyli egyéni
véallalkozd vagy gazdilkodd szervezet,
melynek vezet6 tisztségviseldje jozsefvarosi
alland6  lakdhellyel  rendelkezik, egy
parkolohely nagysagi kozteriilet-hasznélat
igényig a polgarmester kiilén dontése alapjan
a 18/2013. (IV.24.) 6nkormanyzati rendelet
szerinti kozteriilet-hasznélati dij fizetésére
koteles (18/2013. (IV.24.) Onkormanyzati
rendelet a Joézsefvirosi Onkormanyzat
tulajdonaban 1évé kozteriiletek hasznalatarol
¢s hasznalatanak rendjérotl).

10.3. A polgarmester a  kozteriiletek
filmforgatasi céli  hasznalatinak  dijat
csOkkentheti vagy elengedheti, amennyiben az
igénybeveendd teriilet a 20 m>-t nem haladja
meg, vagy id6tartama a kérelmezett idéponttol
szamitott 30  naptari napon  beliil
Osszességében nem haladja meg a 2 naptari
napot (18/2013. (IV.24.) Onkorméanyzati

10. A Jézsefvirosi Onkorminyzat tulajdondban
1évé kozterilletek hasznalatarél és hasznilatianak
rendjével kapcsolatos hatiskére:

10.1. A polgarmester dont els6 fokon a kozteriilet-
hasznélati kérelmekrol:

1. amennyiben a  hatiskorrel rendelkez6
bizottsag 16 naptari napon at nem iilésezik,
vagy  Osszehivott iilése nem  volt
hatarozatképes;

2. amennyiben a  kérelmezett  hasznalat
idétartama az egy hetet (7 napot) nem haladja
meg és a kérelmezd nem kér dijesokkentést
vagy dijelengedést, vagy dijfizetés aloli
mentességben részesiil;

3. onkormanyzati valasztisokat kovetd6 30
naptari napig;

4. a Filmtv.-ben szabalyozott filmalkotas
forgatéasa céljabol torténd igénybevétel esetén,

5. valamint a vonatkozé  6nkormanyzati
rendeletben meghatarozott egyéb esetben.

(Budapest Fovaros VIII.  keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat ~ Képviselo-testiiletének ~ 18/2013.
(IV.24) szamd  Onkormanyzati rendelete a
Jozsefvarosi  Onkorméanyzat tulajdonaban  1évo
kozteriiletek hasznalatarol és hasznalatanak rendjér6l).
10.2. A polgarmester a kozteriiletek filmforgatasi célu
hasznalatanak dijat cs6kkentheti vagy

elengedheti, amennyiben az igénybeveendé teriilet a
20 m2-t nem haladja meg, vagy

idGtartama a kérelmezett idoponttdl szamitott 30
naptari napon beliil §sszességében nem

haladja meg a 2 naptari napot (Budapest Févaros VIII.
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének 18/2013. (IV.24.) szdmu Snkormanyzati
rendelete a Jézsefvarosi Onkorményzat tulajdonaban
lévé kozteriiletek hasznalatarol és hasznalatanak
rendjérdl).

10.3. A polgarmester az épitési, szerelési tevékenység
végzésére kért kozteriilet-hasznalati

hozzajarulasban meghatarozott dij 30%-at a hasznalo
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10.4.

11. Az

11.1.

rendelet a Jozsefvarosi Onkormaényzat
tulajdondban 1év6 kozteriiletek hasznélatarol
¢s hasznalatanak rendjérol).

A polgarmester az épitési, szerelési
tevékenység  végzésére kért kozteriilet-
haszndlati hozzajaruldsban meghatarozott dij
30%-at a hasznil6 kérelmére utdlag
visszatériti, amennyiben a haszndlé a
hozzajarulasban meghatarozott idd elteltét
k6vetd 5 munkanapon beliil a kozteriiletet az
atvételekor fennalld eredeti  allapotaban
bocsitja az Onkormanyzat rendelkezésére
(18/2013. (IV.24.) 6nkormanyzati rendelet a
Jozsefvarosi Onkorményzat tulajdonaban 1évé
kozteriiletek hasznalatarél és hasznélatanak
rendjérol).

iparositott  technologiaval  épiilt
lakéépiiletek széndioxid-kibocsatas-
csokkentést és  energia-megtakaritast
eredményezo korszeriisitésének,

felijitdsanak tamogatasara kiirt ,,Zold
Beruhazasi Rendszer Klimabariat Otthon
Panel Alprogram” tamogatasival
kapcsolatos hataskore:

Az iparositott technologidval épiilt
lakoépiiletek széndioxid-kibocsatas-
csOkkentést és energia-megtakaritast

eredményez6 korszeriisitésének, feltjitasanak
tdmogatasara kiirt ,,Z0ld Beruhdzasi Rendszer

Klimabarat Otthon Panel Alprogram”
timogatasar6l a polgarmester tdmogatasi

kérelmére utélag visszatériti,
amennyiben a hasznilé a
meghatarozott ido elteltét koveté 5 munkanapon

beliil a kozteriiletet az atvételekor fennallo eredeti
allapotaban bocsatja az Onkorméanyzat

rendelkezésére (Budapest Fovaros VIIL keriilet
Jézsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
18/2013. (IV.24.) szami Onkormanyzati rendelete a
Jézsefvarosi  Onkormanyzat tulajdonaban  16vd
kozteriiletek hasznalatardl és hasznalatanak rendjérol).
10.4. A Képviselo-testiilet dontése alapjan bevont
harmadik személy részére a kozteriilet-hasznalati
engedélyre vonatkozd hozzajarulas megadasarol a |
polgarmester dont. (Budapest Fovaros VIII. keriilet
Jézsefvarosi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének
18/2013. (IV.24.) szamu Onkormanyzati rendelete a
Jézsefvarosi Onkorméanyzat tulajdondban  1évo
kozteriiletek hasznalatardl és hasznalatanak rendjérol).
10.5. A polgarmester allapitia meg a jogellenes
kozteriilet-hasznilatot, tovabba dont az attdl valo
eltiltastol és a jogellenes hasznalat miatt a rendelet
szerint fizetend6 dij Osszegérél (Budapest Fovaros
VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének 18/2013. (IV.24.) szaml Onkormanyzati
rendelete a Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdonaban
1év6 kozteriiletek hasznélatir6l és hasznélatdnak
rendjérol).

hozzajarulasban

11. Az iparositott technologiaval épiilt lakéépiiletek
széndioxid-kibocsatas-cstkkentést és
energia-megtakaritast eredményez6
Korszeriisitésének, feldjitasanak tamogatasara kiirt
»Z0ld Beruhazdsi Rendszer Klimabarit Otthon
Panel Alprogram” tamogatasaval kapcsolatos
hataskore:

11.1. Az iparositott technoldogiaval épiilt lakoépiiletek

széndioxid-kibocsatas-csokkentést és energia-
megtakaritist ~ eredményez6  korszeriisitésének,

felGjitasanak tamogatasara kiirt ,Z6ld Beruhdzasi
Rendszer Klimabarat Otthon Panel Alprogram”
tAmogatasardl a polgarmester tAmogatasi szerzodést
kot, melyben rogziti a timogatas modjat, szakaszait, a
megvalOsitds  hatdridejét, a tadmogatassal valo
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12.1.

12.2.

szerz6dést kot, melyben régziti a tamogatas
moédjat, szakaszait, a megvalOsitis hataridejét,
a tamogatéssal val6 elszdmolds szabélyait, a
felhasznalds  ellenérzését, valamint a
szerzOdés-szegés jogkbvetkezményeit, egyben
kitolti, alairja és tovabbitja a palyazonak az
Onkormanyzat 4ltal kotelezGen = csatolandd
dokumentumokat az értesités megkiildésével
egyiitt. (33/2009. (IX.18.) Onkormanyzati
rendelet az iparositott technolégiaval épiilt

lakoépiiletek széndioxid-kibocsatas-
csokkentést és energia-megtakaritast

eredményez0 korszerisitésének, feldjitasanak
tdmogatasara kiirt ,,Z6ld Beruhazasi Rendszer

Klimabarat Otthon Panel Alprogram”
tamogatésarol).
12. Jézsefvaros kozigazgatasi teriiletén a

jarmiivel torténé varakozas kiegészito, helyi
szabalyozasaval kapcsolatos hataskore:

Sétalo  oOvezetbe torténé behajtas
esetén az igazoltan kozszolgaltatasi feladatot
ellatd szervek, szervezetek é€s azok miikodését

elosegitd  szolgaltatok  altal  hasznalt
gépjarmiivekkel ¢és az egyedi forgalmi
rendszdmhoz rendelt behajtisra jogositd

igazolasokat a kdzszolgaltatasi feladatot ellato
szerv, szervezet kérelmére a polgarmester
allitia ki. - (26/2010.(VL.18.) Onkormanyzati
rendelet a Jozsefvaros kézigazgatasi teriiletén
a jarmiivel torténd varakozas kiegészit6, helyi
szabalyozasarol).

A lakossagi varakozasi hozzajarulas, a
gazdalkod6i varakozidsi hozzajarulis, az

egészségligyi varakozasi hozzijarulas, és a

elszamolas szabalyait, a felhasznalas ellenOrzését,
valamint a szerzbdés-szegés jogkovetkezményeit,
egyben kit6lti, aldirja és tovabbitja a palyazonak az
o6nkormanyzat altal kotelezoen csatoland6
dokumentumokat az értesités megkiildésével egyiitt.
(Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat ~ Képviseld-testiiletének  33/2009.
(IX.18.) szama 6nkorméanyzati rendelete az iparositott
technoldgiaval  épiilt  lakdépiiletek  széndioxid-
kibocsatas-csokkentést és energia megtakaritast
eredményezd korszerisitésének, felujitdsanak
tamogatasara kiirt ,Z6ld Beruhazasi Rendszer
Klimabarat Otthon Panel Alprogram” tamogatasarol).
11.2. A polgarmester a nyilvanos pélyézati felhivas
kivonatat a helyi Gjsagban és az Onkormanyzat
honlapjan, teljes terjedelemben pedig a vonatkozo
O6nkormanyzati rendeletben meghatarozott
hirdetményhelyeken teszi kozzé. (Budapest Févaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének 33/2009. (IX.18.) szama Onkormanyzati

rendelete az iparositott technologiaval  épiilt
lakoépiiletek  széndioxid-kibocsatas-csokkentést és

energia megtakaritast eredményez korszerisitésének,
fellyitasanak tamogatasara kiirt ,,Z6ld Beruhazasi
Rendszer Klimabarat Otthon Panel Alprogram”
tamogatasarol).

12. Jozsefvaros kozigazgatasi teriiletén a jarmiivel
torténd varakozas kiegészitd, helyi

szabalyozasaval kapcsolatos hataskire:

12.1. Sétalé ovezetbe torténd behajtas esetén az
igazoltan kozszolgaltatasi feladatot ellatd szervek,
szervezetek és azok miikodését elosegitd szolgaltatok
altal hasznalt gépjarmiivekkel és az egyedi forgalmi
rendszdmhoz rendelt behajtasra jogosité igazolasokat
a kozszolgaltatasi feladatot ellatd szerv, szervezet
kérelmére a polgarmester allitja ki. (Budapest Févaros
VIIIL. keriilet J6zsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének 26/2010.(VIL.18.) szami Onkormanyzati
rendelete a Jozsefvaros kozigazgatasi teriiletén a

jarmiivel  torténd varakozds kiegészitd, helyi
szabalyozasarol).
12.2. A lakossagi varakozasi hozzajarulas, a

gazdalkodoi varakozasi hozzajarulas, az egészségiigyi
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13.

13.1.

14.

14.1.

kiilsn jogszabalyban meghatarozott egyéb
hozzajarulasok kiadasardl a polgarmester dont.
Amennyiben a kérelem nem felel meg a
26/2010.(VL.18.) rendelet elbirasainak, az
elutasitasrol a polgarmester dont
(26/2010.(VL.18.) Onkorményzati rendelet a
Jozsefvaros kézigazgatasi teriiletén a jarmiivel

torténd varakozas kiegészito, helyi
szabalyozasarol).
Az adoéssagkezelési szolgaltatisra valo

jogosultsaggal kapcsolatos hataskére:

Az addssagkezelési szolgaltatisra valod
jogosultsigrol  a  polgarmester  dont.
(31/2010.(VIL15.) Onkormanyzati rendelet az
addssagkezelési szolgaltatasrol).

Egyes anyakényvi eseményekhez
kapcsolodé tobbletszolgaltatasért fizetendd
dijak mértékével kapcsolatos hataskore:

Az egyes anyak6nyvi eseményekhez
kapcsolodd befizetett tobbletszolgaltatasi dij

visszafizetését a polgdrmester abban az
esetben engedélyezheti, amennyiben a
hézasulandok vagy élettarsi kapcsolatot

létesiteni kivandk egyik tagja az anyakonyvi
eseményt megeloézéen elhaldlozik, a
hazasulandok vagy élettarsi kapcsolatot
létesiteni  kivanok egyik tagjandl az
anyakdényvi eseményt megel6zden oly

varakozasi hozzajarulas, és a kiilon jogszabéalyban
meghatarozott egyéb hozzajarulasok kiadasarol a
polgirmester dont. Amennyiben a kérelem nem felel
meg a vonatkozo onkormanyzati rendelet eloirdsainak,
az elutasitisr6l a polgarmester dont (Budapest
Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének ~ 26/2010.(VL.18.)  szamu
dnkormanyzati rendelete a Jozsefvaros kozigazgatasi
teriiletén a jarmivel torténd varakozads kiegészitd,
helyi szabalyozasarol).

12.3. A polgarmester dont az Onkorményzati
varakozisi hozzajarulas kivételével a vonatkozé
Onkormanyzati rendeletben meghatarozott
hozzajarulasok kiadasa iranti kérelmekrol (Budapest
Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének ~ 26/2010.(VL.18.)  szamu
Onkormanyzati rendelete a Jozsefvaros kozigazgatdsi
teriiletén a jarmiivel t6rténd vérakozas kiegészitd,
helyi szabalyozasarol).

13. Az adéssagkezelési szolgaltatasra valo

jogosultsaggal kapcsolatos hataskore:

13.1. A polgirmester dont az addssagkezelési
szolgaltatasra valé jogosultsagrol (Budapest Fovaros
VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képvisel-
testiiletének 31/2010. (VIL.15.) szdm{ Onkormanyzati
rendelete az adossagkezelési szolgaltatasrol).

14. Egyes anyakdnyvi eseményekhez kapcsol6do
tobbletszolgaltatasért fizetendo dijak
mértékével kapesolatos hataskore:

14.1. Az egyes anyakdnyvi eseményekhez kapcsolodo
befizetett tobbletszolgaltatasi dij visszafizetését a

“vonatkozé 6nkorményzati rendeletben meghatérozott

feltételek mellett a polgarmester engedélyezheti.

(Budapest Fovaros VIII.  keriilet  Jozsefvarosi
Onkorméanyzat ~ Képvisel6-testiiletének ~ 12/2011.
(IL.21.) szdmh Onkormanyzati rendelete egyes
anyakoényvi eseményekhez kapcsolodo

tobbletszolgaltatasért fizetend6 dijak mértékéral).
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15.

mértékii egészségromlas kovetkezik be, mely
altal az anyakonyvi esemény megtartasa
lehetetlenné valik, vagy az anyakonyvi
esemény az Onkormdanyzat hibajabol hiusul
meg. (12/2011.. (I1.21.) Onkormanyzati
rendelet egyes anyakdényvi eseményekhez
kapcsol6do  tobbletszolgaltatasért  fizetendd
dijak mértékérol).

Az Onkormanyzat tulajdoniban all6 iires
telkek, felépitményes ingatlanok, gépkocsi-
beallok és dologbérlet bérbeadasaval
kapcsolatos hatiskére:

15.1. A bérlemény rendeltetésszerii
hasznalatra alkalmassa tétele, A4talakitasa,
korszeriisitése esetén a munkalatok

16.

16.1. A

megkezdése el6tt a hatdésagok engedélyét be
kell szerezni, melyhez bérbeadé nevében a
tulajdonosi hozzajarulast a polgarmester adja
ki. (59/2011. (X1.07.) Onkormanyzati
rendelete az Onkorményzat tulajdonaban 4116
iires telkek, felépitményes ingatlanok,
gépkocsi-beallok és dologbérlet
bérbeadasanak feltételeirdl).

Az Onkorméanyzat kéltségvetésével

kapcsolatos hatiskdre:

polgarmester  jovahagyja az
Onkormaényzat és a koltségvetési szerveknek a
koltségvetési  rendeletben = meghatarozott
Osszegekkel elkészitett elemi koltségvetését
(Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 9/2013.
(11.22.) onkormanyzati rendelete a 2013. évi
koltségvetésrol).

15. Az Onkorméinyzat tulajdoniban all6 iires
telkek, felépitményes ingatlanok, gépkocsi-beallok
és  dologbérlet  bérbeadasaval  kapcsolatos
hataskire:

15.1. A polgarmester felhatalmazza a bérbeadoi
szervezetet a bérleti szerz6dés alairasara (Budapest
Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat

Képviselo-testiiletének  59/2011. (X1.07.) szami
onkorméanyzati  rendelete = az  Onkormaényzat
tulajdonaban all6 iires telkek, felépitményes
ingatlanok,  gépkocsi-beallok  és  dologbérlet
bérbeadasanak feltételeirdl).

152. A  helyiség rendeltetésszerii hasznéilatra
alkalmassa tételére, atalakitasara, korszer{isitésére

vonatkozé munkalatok megkezdése el6tt a bérbeadd
nevében polgarmester adja ki a tulajdonosi
hozzajarulast a hatésagi engedélyek beszerzésére
vonatkozoan. (Budapest Fo&varos VIII. Keriilet
Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
59/2011. (X1.07.) szami 6nkorméanyzati rendelete az
Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 iires telkek,
felépitményes  ingatlanok, gépkocsi-beallok  és
dologbérlet bérbeadasanak feltételeirdl).

16. Az Onkormanyzat koltségvetésével kapcsolatos
hataskére:

16.1. A polgarmester jovahagyja az onkormanyzat és
a koltségvetési szerveknek a koltségvetési rendeletben
meghatarozott ~ Osszegekkel — elkészitett  elemi
koltségvetését (Budapest Fovaros VIIL keriilet
Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
9/2013. (I1.22.) szami Onkormanyzati rendelete a
2013. évi koltségvetésrol).

16.2. A polgarmester hagyja jova az Snkormanyzat, a
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16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Az Onkorményzat, a koltségvetési
szervek, a gazdasagi tarsasagok a jovahagyott
bevételi és kiadasi elbiranyzatuk teljesitésére
¢és felhasznalasara éves likviditasi tervet havi
bontasban  készitenek, melyet havonta
aktualizalni kell, és a polgirmester hagy jova
(Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képviseld-testiiletének 9/2013.
(11.22.) onkormanyzati rendelete a 2013. évi
koltségvetésrol).

A polgarmester dont a kozponti
koltségvetésb6l  szarmazé  tdmogatasok,
poteldiranyzatok lebontasar6l és az ezzel
Osszefliggd koltségvetés modositasrol, a helyi
Onkormanyzatok altalanos miikodéséhez és
agazati feladataihoz kapcsolodo,
kozpontositott kézponti kéltségvetési
tdmogatas lemondasarol, igénylésérél és az
ezzel sszefliggb koltségvetés modositasarol, a
képviselo-testiilet két iilése kozott rendkiviili
siirgdsség fennallasakor - az Onkormanyzat
érdekeinek figyelembevételével - az altalanos
tartalékrol torténd atcsoportositasrdl értékhatar
nélkiil, az onkormanyzati koltségvetés cimei

koz6tti, és a cimen  beliilli kiemelt
eldiranyzatok  kozotti, és a  kiemelt
eldiranyzaton beliili atcsoportositasrol

(Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képviseld-testiiletének 9/2013.
(IL.22.) onkormanyzati rendelete a 2013. évi
koltségvetésrol).

A polgarmester
atmenetileg szabad
befektetésérol, vagy lekotésér6l -~ a
szamlavezetd pénzintézeten kiviil még
tovabbi, legalabb négy pénzintézet ajanlata
alapjan - dont maximum egyedi 500 milli6 Ft
értékben (Budapest Fovaros VIII. keriilet
Jézsefvarosi  Onkormanyzat  Képviseld-
testiiletének 9/2013. (I1.22.) Onkormanyzati
rendelete a 2013. évi koltségvetésrol).

az Onkormanyzat
pénzeszkozeinek

A polgirmester azon koznevelési,
kozmiivel6dési, szocialis, gyermekvédelmi
szakmai feladatellatasra vonatkoz6 palyazatok
esetében, amelyek onrészt és el6finanszirozast

nem igényelnek, t6bb éves, vagy tartds

koltségvetési szervek, a gazdasagi tarsasidgok a
jovahagyott bevételi és kiadasi elGiranyzatuk
teljesitésére és felhaszndlasara éves likviditasi tervet

(Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képviseld-testiiletének 9/2013. (11.22.)
szdmi Onkormanyzati rendelete a 2013. évi
koltségvetésrol).
16.3. A polgarmester dont:

1. a kozponti  koltségvetésbdl  szarmazd

tamogatasok, pételiranyzatok lebontasarol és
ezzel osszefliggd koltségvetés modositasarol,

2. a helyi Onkormanyzatok altalanos
milkodéséhez és  agazati  feladataihoz
kapcsolddo, kozpontositott k6zponti
koltségvetési  tamogatas lemondasarol,
igénylésérdl és az ezzel Osszefiiggd

koltségvetés modositasardl,

3. aképviselo-testiilet két iilése kozott rendkiviili
siirgGsség fennallasakor - az Onkormanyzat
érdekeinek figyelembevételével - az altalanos
tartalékrol torténd atcsoportositasrol
értékhatar nélkiil,

4. az Onkormanyzati k6ltségvetés cimei kdzotti,
és a cimen belilli kiemelt el6irdnyzatok
kozotti, és a kiemelt eldiranyzaton beliili
atcsoportositasrol.

(Budapest Foévaros VIII.  keriilet Jézsefvarosi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 9/2013. (11.22.)
szamii Onkormanyzati rendelete a 2013. évi
koltségvetésrol).

16.4. A polgarmester dont maximum egyedi 500
milli6 Ft értékben az Onkormanyzat atmenetileg
szabad  pénzeszkozeinek  befektetésérol, vagy
lekotésér6l  (Budapest Fovaros  VIIL.  keriilet
Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel§-testiiletének
9/2013. (I1.22.) szamii 6nkormanyzati rendelete a
2013. évi koltségvetésrol).

16.5. A  polgarmester- azon  koéznevelési,
kézmiivel6dési, szocialis, gyermekvédelmi szakmai
feladatellatdsra vonatkozé palyazatok esetében,
amelyek onrészt és el6finanszirozast nem igényelnek,
tobb éves, vagy tartds kotelezettségvallalassal nem
jarnak, és a palyazat benyujtdsira az onkorményzat,
vagy a koltségvetési szerv jogosult, a palyazat
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18.1.

kotelezettségvallalassal nem jarnak, és a
palyazat benyujtasara az 6nkormanyzat, vagy
a koltségvetési szerv jogosult, a palyazat

benytjtasahoz sziikséges fenntart6i
nyilatkozat,  kapcsolodé  egyiittmiikodési
megallapodas aldirasara képviselo-testiileti

dontés nélkiil is jogosult (Budapest F&varos
VII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
KépviselS-testiiletének 9/2013. (IL.22.)
Onkormanyzati rendelete a 2013. évi
koltségvetésrol).

17.' Az atmeneti gazdalkodassal kapcsolatos

hataskore:

18. Az Onkormanyzat vagyonival és a vagyon

feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval
kapcsolatos hataskére:

A polgarmester a joggyakorld, amikor
olyan tulajdonosi dontést kell hozni, melyre
vonatkozoéan a Képvisel6-testiilet nem tartotta
fenn a tulajdonosi jogkorének gyakorlasat és a
tulajdonosi jog gyakorlasat nem ruhdzta at a
Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsagra
(66/2012. (XI1.13.) Onkormanyzati rendelet
Budapest  Jozsefvarosi ~ Onkormanyzat

benytjtasdhoz  sziikséges fenntartdi nyilatkozat,
kapcsolddd egyiittmiikodési megallapodas alairdsara
képviselo-testiileti dontés nélkiil is jogosult (Budapest
Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének ~ 9/2013.  (11.22.)) szdmu
Onkormanyzati rendelete a 2013. évi koltségvetésrol).
16.6. A polgarmester negyedévente tdjékoztatja az
illetékes bizottsdgot a koltségvetés teljesitésérol.
(Budapest Fo6varos VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormaényzat Képvisel6-testiiletének 9/2013. (11.22.)
szami Onkormanyzati rendelete a 2013. évi
koltségvetésrol).

16.7. A polgirmester dont a polgarmesteri keret
erejéig a dontéshozatalhoz sziikséges tanacsaddi és
egyéb tevékenységek dijazasarol, tovabba
Onkormanyzati érdekek figyelembevétele mellett
egyéb esetekben. (Budapest Fovaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
9/2013. (I1.22.) szami Onkorményzati rendelete a
2013. évi koltségvetésrol).

17. Az atmeneti gazdilkodassal kapesolatos
hataskore:
17.1. A polgirmester gyakorolja mindazon

hataskoroket, amelyeket az Onkorméanyzat 4tmeneti
gazdalkodasat szabalyoz6 Onkormanyzati rendelet a
hataskorébe utal.

18. Az Onkormanyzat vagyonaval és a vagyon
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos
hataskore:

18.1. A polgarmester a joggyakorl6, amikor olyan
tulajdonosi dontést kell hozni, melyre vonatkozéan a
Képviselo-testiilet nem tartotta fenn a tulajdonosi
jogkorének gyakorlasat és a tulajdonosi jog
gyakorlasat nem ruhazta 4t a Varosgazdalkodasi és
Pénziigyi Bizottsagra (Budapest Fovaros VIIL keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
66/2012. (XII.13.) szami Onkorméanyzati rendelete
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18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi
jogok gyakorlasérol).

A hazastarsi vagyonks$zisség
megsziintetése esetén értékhatartol fiiggetleniil
a Polgarmester engedélyezi az Onkormanyzat
felé  jelzalogjoggal  Dbiztositott  tartozas
atvallalasat és a jelzalogjog atjegyzését, ha a
megosztasrol mar sziiletett jogerds birdsagi
hatarozat, vagy ha a megosztas feltétele az
engedélyezés. (66/2012. (XIL13)
Onkormanyzati rendelet Budapest
Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonarél és a
vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol).

Az Onkorményzat vagyonit vagy az
Onkorményzat  vagyoni és  pénziigyi
kotelezettségét érintd eljarasban a
polgarmester dont a Képviselo-testiilet ¢€s
atruhazott  hataskorben eljard  bizottsag
hatdrozatdban szereplé kiirasi, ajanlatkérési,
versenyeztetési feltételek hirdetések formai
helyesbitésérol ¢és a helyreigazitisokrol,
tovabba a jogszabalyi elGirasok miatt
sziikséges korrekciok atvezetésérol azzal,
hogy ezen dontés a képvisel-testiilet vagy
Atruhdzott  hataskorben eljard  bizottsag
dontésével — a helyreigazitasi kérdéseken
talmenden — nem lehet ellentétes, azt Iényegi —
helyreigazitasi kérdésnek nem mindsilé —
kérdésekben nem modosithatja. (66/2012.
(X11.13.) Onkorméanyzati rendelet Budapest
Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a

vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol).
A polgarmester dont az Onkormanyzat

Oroklése vagy a vagyon javara torténd
lemondas esetén az 6roklés és a lemondéssal
érintett vagyon elfogadasarol, elfogadas esetén
intézkedik annak 4tvételérd, a LELEK-
Programmal kapcsolatos pénzbeli adomanyok
elfogadasar6l és felhasznalasardl (66/2012.
(X11.13.) Onkorményzati rendelet Budapest
Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a

vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol).
Nem 4tlathatd szervezetben oOroklés

Budapest Jozsefvarosi Onkorméanyzat vagyonarél és a
vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorlasardl).

18.2. A héazastarsi vagyonkozOsség megsziintetése
esetén értékhatartdl fliggetlenil a Polgarmester
engedélyezi az Onkormanyzat felé jelzilogjoggal
biztositott tartozas 4tvallalasat és a jelzdlogjog
atjegyzését, ha a megosztasrél mar sziiletett jogeros
bir6sagi hatirozat, vagy ha a megosztas feltétele az
engedélyezés. (Budapest Fovaros VIII. keriilet
Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
66/2012. (XII.13.) szamd Onkormanyzati rendelete
Budapest Jézsefvarosi Onkorméanyzat vagyonardl és a
vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol).

18.3. Az Onkorméanyzat vagyonit vagy az
Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi kotelezettségét
érintd eljarasban a polgarmester dont a Képviseld-
testillet és atruhdzott hataskdrben eljaré bizottsag
hatdrozataban  szereplé6  kiirdsi,  ajanlatkérési,
versenyeztetési  feltételek  hirdetések  formai
helyesbitésérol és a helyreigazitdsokrol, tovabba a
jogszabalyi el6irasok miatt sziikséges korrekcidk
atvezetésér6l azzal, hogy ezen dontés a képviseld-
testiilet vagy atruhdzott hataskorben eljar6é bizottsag
dontésével — a helyreigazitasi kérdéseken tilmenden —
nem lehet ellentétes, azt lényegi — helyreigazitasi
kérdésnek nem mindsiilé ~— kérdésekben nem
modosithatja. (Budapest Fovaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
66/2012. (XII.13.) szam( Onkormanyzati rendelete
Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a
vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol).

18.4. A polgarmester dont az Onkorményzat 6roklése
vagy a vagyon javara torténd lemondas esetén az
oroklés és a lemondéssal érintett vagyon
elfogadasar6l, elfogadas esetén intézkedik annak
atvételérdl, a LELEK-Programmal kapcsolatos
pénzbeli adomanyok elfogadasarol és felhasznalasarol
(Budapest Foévaros VIIL.  keriilet  Jozsefvarosi
Onkormanyzat ~ Képviselo-testiiletének  66/2012.
(XI1.13.) szaml Onkorményzati rendelete Budapest
Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonarél és a vagyon
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol).

18.5. A polgarmester dont az Onkorméinyzat
tulajdonosi részvételével mikodd tobbszemélyes
tarsasagoknal a tarsasag legfobb szervének hatarozat
hozatalat megelozéen a képviselendd tulajdonosi
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cimén, torvényi rendelkezés alapjan vagy
kovetelés fejében szerzett részesedés esetén a
polgarmester koteles haladéktalanul intézkedni

részesedése megsziintetése érdekében.
(66/2012. (XIL.13.) Onkorményzati rendelet
Budapest  Jozsefvarosi ~ Onkormanyzat

vagyonar6l és a vagyon feletti tulajdonosi
jogok gyakorlasarol).

18.6. Amennyiben az Onkorményzat altal
alapitott vagy részesedésével —miikodod
gazdasagi tarsasag, vagy annak valamely tagja
az alapitast vagy részesedésszerzést kovetéen
valik nem atlathatovd, a polgarmester
kezdeményezi a  tarsasagi  szerzbdés
feliilvizsgalatat és a gazdasdgi tarsasag
tulajdonosi szerkezetének a nemzeti vagyonrol
sz016 torvény atlathaté szervezetre vonatkozo
eloirasainak megfeleld atalakitasat. (66/2012.
(XI1.13.) Onkormanyzati rendelet Budapest
Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonar6l és a
vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol).

18.7. A Polgarmester dont az Onkorményzat
tulajdonosi részvételével miksdd
tobbszemélyes tarsasdgoknal a tarsasig
legfobb  szervének  hatirozat  hozatalat
megel6zéen a képviselendé tulajdonosi
allaspont  tekintetében, valamint  az
Onkormanyzat tulajdonaban 1évé
egyszemélyes tarsasag alapit6janak
hataskorében a kovetkez6 kérdésekben:

18.7.1. az igazgatésag és a feliigyelobizottsig

tagjainak, az ligyvezetd, a konyvvizsgalo
megvalasztisa, visszahivdsa, megbizasa,
megbizasanak visszavonasa és dijazisa;

18.7.2. a tarsasag vezérigazgatOjanak, iigyvezetd

igazgatojanak megbizasa, megbizasanak
visszavonasa és dijazasanak
megallapitasa, a vezérigazgato, ligyvezetd
igazgatd  személyét érintd  egyéb
kérdésekben (66/2012. (X1I.13.)
Onkorményzati rendelet Budapest
Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és
a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasérol).

allaspont tekintetében, valamint az Onkorményzat
tulajdondban 1év6 egyszemélyes tarsasag alapitdjanak
hataskorében a kovetkezo kérdésekben:

1. az igazgatésdg és a feliigyelObizottsdg
tagjainak, az ligyvezetd, a konyvvizsgalo
megvalasztasa, visszahivasa, megbizasa,
megbizasanak visszavonasa €s dijazasa;

2. a tarsasidg vezérigazgatGjanak, ligyvezetd
igazgatojanak  megbizdsa, megbizdsinak
visszavonasa ¢s dijazasanak megallapitasa, a
vezérigazgatd, ligyvezetd igazgatd személyét
érintd egyéb kérdésekben (Budapest Févéros
VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletének  66/2012. (XIL.13.)
szam Onkormanyzati rendelete Budapest
Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a
vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl).

18.6. A polgarmester az Onkorményzat torvényes
képviseletének ellatdsara vonatkozd jogkorében
korlatozas nélkiil adhat megbizast és meghatalmazist
a nevében torténd jognyilatkozat megtételére.
(Budapest Fovaros VI keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat  KépviselS-testiiletének ~ 66/2012.
(XI1.13.) szamGi onkormanyzati rendelete Budapest
Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarél).”
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8. melléklet a 25/2013. (V.27.) onkormdnyzati
rendelethez

AZ ONKORMANYZAT ONKENT VALLALT
FELADATAI

8. Onkorminyzati tulajdonii, vagy résztulajdond
Gazdasagi Tarsasagok tamogatasa
8.2.Barka Jozsefvarosi Szinhdz és Kulturalis
Nonprofit Kft. teljes tevékenységének
tamogatas

10. melléklet a 25/2013. (V.27.) onkormdnyzati

4§ Az R. ,AZ ONKORMANYZAT ONKENT
VALLALT FELADATAI” cimii 8. mellékletének 8.
pontjaban a ,,8.2. Bdrka Jozsefvdrosi Szinhdz és
Kulturdlis Nonprofit Kft. teljes tevékenységének
tdmogatdsa” szovegrész hatalyat veszti.

5.§ Az R. 10. melléklete helyébe az alabbiak 1épnek

10. melléklet _a 25/2013.(V.27.) dnkormdnyzati
rendelethez

rendelethez
1. AZ  ONKORMANYZAT  ALTAL |l ~ AZ  ONKORMANYZAT  ALTAL
FENNTAROTT INTEZMENYEK FENNTAROTT INTEZMENYEK
A B A B
Név Cim Név Cim
1. GYEREK-VIRAG | 1082 Bp. ,
Napkézi  Otthonos | Baross u. 1 | GYEREK-VIRAG 1082 Bo. Baross u
Ovoda 111/b Napkézi ~ Otthonos 111/b P- ’
2. KINCSKERESO 1089 Bp. Ovoda )
Napkozi  Otthonos | Blathy O. 2 | KINCSKERESO ,
Ovoda u. 35. Napkozi  Otthonos ?1,(5)89 Bp. Blathy O. u.
3. . . ... | 1086 Bp. Ovoda ’
gftrh“nk Rgi N;pk"z‘ Csobénc u. 3 | Varunk Rad Napkozi | 1086 Bp. Csobanc u.
onos Lvoda 5. Otthonos Ovoda 5.
4. , ... | 1086 Bp. 4 | Napsugar  Napkozi | 1086 Bp. Danko u.
I(\)I:lt};lsugar o N;xpkozx Danké . Otthonos Ovoda 31.
onos Lvoda 31. 5 | Koszord ~ Napkozi | 1086 Bp. Koszori u.
3. Koszorti  Napkozi 1086 ’Bp. Ot’tho?os. (?voda 14-16.
Otthonos Ovoda Koszoru u. 6 Hetszmylrag
14-16. Napkozi  Otthonos | 1081 Bp. Kun u. 3.
6. Hétszinvirag 1081 B Ovoda
Napkézi ~ Otthonos Kunu. 3 P- 7 | TA-TI-KA Napkozi | 1088 Bp. Rakéczi ut
Ovoda unu. . Otthonos Ovoda 15.
7. T .. | 1088 Bp. 8 | Mesepalota Napkozi | 1085 Bp. Somogyi
gﬁg:i(ﬁ%vggf kbzi | Rakeczi it Otthonos Ovoda B.u. 9-15.
15. 9 | Pitypang  Napkozi | 1087 Bp. Szazados ut
8. Mesepalota Napkozi | 1085  Bp. Otthonos Ovoda 14.
Otthonos Ovoda Somogyi 10 | Szivarvany Napkézi | 1083 Bp. Szigony u.
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B.u. 9-15. Otthonos Ovoda 18.
9. . .. | 1087 Bp. 11 | Szézszorszép
Pitypang  Napkdzi | o, 0 2405 Napkézi  Otthonos | 1086 Bp. Sziiz u. 2.
Otthonos Ovoda . .
ut 14. Ovoda
10. Szivarvany Napkozi 10§3 Bp. 12 | Napraforgé Napkozi | 1084 Bp. Tolnai L. u.
A Szigony u. Otthonos Ovoda 7-9.
Otthonos Ovoda ; Ton .
18. 13 | Katica Bolcsode és .
; z .- 1089 Bp. Vajda P. u.
11. Szazszorszép 1086 B Napkdzi  Otthonos 37
Napkozi  Otthonos | o o0 P Ovoda :
: Sziiz u. 2. ; ——
Ovoda 14 | Jozsefvarosi
. a1, | 1082 Bp. Baross u.
12. . .. | 1084 Bp. Intézménymiik6dtetd
Napraforgéd Napkozi L L Ko 84.
Otthonos Ovoda Tolnai ’ Ozpont
u. 7-9. 15 | Jozsefvdrosi
13. Katica Bolcsdde és | 1089 Bp. Szocidlis Szolgdltaté e .
Napkdzi  Otthonos | Vajda P. u. és Gyermekjoléti 10% Bp. Népszinhdz
Ovoda 37. Kozpont U 22
14. Jézsefvarosi 1082 Bp.
Intézménymiikddtetd | Baross  u. 16 | Jozsefvarosi 1083 Bp. Szigetvari
K&zpont 84. Egyesitett Bélcsddék | u. 1.
5. Oszitézsa Gondozo | oo BP: 17 | Jozsetvirosi. 1084 Bp. Auréra u.
Szolgalat Orezy  ut Egészségiigyi 22-28
41. Szolgalat )
16. J Jozsefvarosi 1081 B 18 | Jozsefvdrosi
Csaladsegit6 és Néoszi P- Parkolds- 1084 Bp. Német u.
> s épszinhaz " ;.
Gyermekjoléti tizemeltetési 17-19
s u. 22. ;
Kozpont Szolgdlat
17. Jozsefvarosi ;0?;3 ,B.p ) 19 Jo"zsejiz_c.zrosz .
Egyesitett Bolcsodék Zigetvarl Kozterilet-feligyelet 1084 Matyds  tér
u. 1. és Vdrosiizemeltetési 15.
18. Jozsefvarosi 1084 Bp. Szolgdlat
Egészségiigyi Auréra u.
Szolgalat 22-28.
19. Jozsefvarosi 1084 Bp.
Varosiizemeltetési Matyas tér
Szolgalat 15.
20. Jozsefvarosi 1084 Bp.
Kozteriilet- Német u.
feliigyelet 17-19.

2. AZ ~ ONKORMANYZAT  ALTAL |3 A7 ONKORMANYZAT ALTAL ALAPITOTT
ALAPITOTT GAZDALKODO | GAZDALKODO SZERVEZETEK
SZERVEZETEK
Név Név

1. Barka Jozsefvarosi Szinhazi- és Kulturalis 1. Kisfalu Jozsefvarosi Vagyongazdalkodd
Nonprofit Kft. Kft.

2. Kisfalu Jozsefvarosi Vagyongazdalkodo Kft. 7. REVS 71t

3. REVS Zrt. 3. Jozsefvarosi  Gyermekek  Udiiltetéséért
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4. Jozsefvarosi  Gyermekek  Udiiltetéséért K&zhasznii Nonprofit Kft.
Kozhaszntt Nonprofit Kft. 4, JOHir Jozsefvdrosi Média, Rendezvény és
52 JOhir Jozsefvarosi Média, Rendezvény és Galéria Kézpont Kézhaszniu Nonprofit Kff.
Galéria Kozpont Kht 5. RFV Jézsefvaros Kft.
6. RFV Jézsefvaros Kft. 6. Jozsefvarosi Egészségkdzpont Kft.
7. Jozsefvarosi Egészségkozpont Kit. 7. Corvin Medical Kft.
8. Corvin Medical Kft. 8. Mikszath 4 Egészségiigyi Szolgaltaté és
9. Mikszath 4 Egészségiigyi Szolgaltatd é&s Ingatlanhasznosité Kft.
Ingatlanhasznosit6 Kft. 9. Corvin Sétany Hasznosité és Uzemeltetd
10. | Corvin Sétany Hasznosité és Uzemeltetd Kft.
Kft. 10. Pollack téri  Kozteriiletfeljeszt6-  €s
11. | Pollack téri  Kozteriiletfeljesztd-  és Hasznosité Kft.
Hasznosit6 Kft. 11. Jozsefvarosi Kozosségi Hazak Nonprofit
12. | Jozsefvarosi Kozosségi Hazak Nonprofit Kft.
Kift. 12. | Jozsefvdros Kozbiztonsagdért és
Koéztisztasdagaért Szolgdltato Egyszemélyes
Nonprofit Kozhaszniy Kft. ,,v.a”

6. § Ez a rendelet 2014. januar 1-jén 1ép hatalyba és a
hatalyba 1épését kovetd napon hatalyat veszti.

Budapest 2013. december ..........

Riméan Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzb polgarmester
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Az eléterjesztés 3. sz. melléklete

Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi

Polgarmesteri Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdésére, valamint az allamhaztar-
tasrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet 13.§ (5) bekezdésére
figyelemmel. :
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BEVEZETES

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja a Polgarmesteri Hivatal mint jogszabély alapjéan létre-
hozott 6nall6 jogi személy koltségvetési szerv feladatellatasira vonatkozd részletes belsé rend meg-
allapitasa.

Hatélya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal mint jogi személy feladatellatasaval 6sszefiiggésben az dsz-
szes vagyonra, a polgarmester vagy a jegyz6 munkaltatoi joggyakorldsa ald es6 minden foglalkozta-
tottra (ideérive a tisztségviseloket is), valamint az ezekkel 6sszefliggd szervezeti- és jogviszonyokra.

1. APOLGARMESTERI HIVATAL MEGNEVEZESE, SZEKHELYE, JELZOSZAMALI

1.1.a) A Polgarmesteri Hivatal alapitasarél sz616 jogszabaly teljes megjelolése:
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekez-
dése {az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Avr.) 13.§ (1) bekezdés a) pont}.

b) A Polgirmesteri Hivatal médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okira-
tanak kelte, szima, alapitds idépontja {Avr. 13.§ (1) b)}:

360/2013.(1X.18.) Képvisel-testiileti hatdarozat 2013. szeptember 18.

Az alapitas id6pontja: 1990. oktober 20.

1.2. a) A Polgirmesteri Hivatal megnevezése: Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal

b) A Polgirmesteri Hivatal roviditett megnevezése: Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

1.3. A Polgarmesteri Hivatal nemzetkozi kapcsolataiban az alibbi megnevezéseket hasznalja:

Angol nyelven: Mayor's Office of Jozsefvaros Local Government of the Eighth
District of Capital Budapest
Francia nyelven: Mairie de la Municipalité de le Huitiéme Arrondissement J6-
zsefvaros de la Capitale Budapest
Német nyelven: Biirgermeisteramt der Selbstverwaltung Jozsefvaros in der

Achten Bezirk von Haupstadt Budapest

1.4. A Polgarmesteri Hivatal székhelye:
1082 Budapest, VIIL. keriilet Baross utca 63-67.

levélcime: 1431 Budapest, Pf.: 160
telefonszama: (06-1) 459-2100

internet cime: http://www.jozsefvaros.hu/
e-mail cime: hivatal@jozsefvaros.hu

1.5. A Polgiarmesteri Hivatal jelzdszamai:

Adoszam: 15508009-2-42
Szektor: 1254

KSH kéd: 012540-5
Megye: 01




Statisztikai szamjel: 15508009-.8411-325-01
Fejezetszam: 13

Szakagi besoroldsa: 841105 (helyi igazgatasi tevékenység)
Koltségvetési intézményi térzsszam: 508001

1.6. A Polgdrmesteri Hivatal szdmlavezetdje a Sberbank Magyarorszdg Zrt. kéltségvetési elszamo-
ldsi szamlaszama 14100000-19925649-01000004.

1.7. A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenysége és annak szakfeladatrendje { Avr. 13.§ D) o)}

TEAOR szim: 8411  Altalinos kozigazgatis
Szakdgazat szam: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tébbcéla kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

fétevékenység:
841126 Onkormanyzatok és tarsulasok sltalanos Vegrehajto igazgatasi tevékenysége

750000 Allategészségiigyi ellatés
841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggylilési képvisel6valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkorményzati képviseldvalasztasokhoz kapesol6dé tevékenységek

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodé tevékenysé-
gek

841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841124 Teriileti altalanos végrehajto igazgatési tevékenység

841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841154 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

890441 Rovid idétartamt kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesité tamogatasra jogosultak hosszabb id6tartamu kozfoglal-
koztatasa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatéas

A koltségvetési szervnek vallalkozasi tevékenysége nincs.

1.8. Az alaptevékenységet szabslyoz6 jogszabslyok megijelélése {Avr. 13.8 (1) ¢)}

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- az éallamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyairdl sz616 2004. évi
CXL. térvény (Ket.)

- anemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.)

- akozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.)

- amunka t6rvényk6nyvérdl szol6 2012. évi . torvény (Mt.)

- a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodd, valamint egyéb torvé-
nyek modositasardl sz616 2011. évi CVI. térvény

- ajogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény (Jat.)

- az éallamhdztartisrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és bels6 ellen6rzésérdl szold
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabalyszerkesztésrol
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- Budapest F6évaros VIII. keriillet Jézsefvarosi Onkorményzat 25/2013. (V. 27.) &k.
szamu rendelete a KépviselS-testiilet és Szervei Szervezeti ¢s Miikodési Szabélyzata-
rél (Onk. SZMSZ)

1.9. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodé szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat nem

gyakorol {Avr. 13.§ (1) d)}.

1.10. A Polgarmesteri Hivatalhoz mas koltségvetési szerv nincs rendelve {Avr. 13.§ (1) i)}.

1.11. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat a 2. szami melléklet tartalmazza {Avr. 13.§ (1)

e)}.

1.12. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a 3. szdmua melléklet tartalmazza

2.1.

2.2.

{Avr. 13.§ (1) e)}.

2. A POLGARMESTERI HIVATAL JOGALLASA ES FELADATKORE

A Polgarmesteri Hivatal a Motv. 41.§ (1) bekezdése, az Aht. 7.§(1) bekezdése, valamint a
Polgéri Térvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. torvény 36.§ (1) bekezdése alapjan 6néllo jogi
személy, amely jogszabalyban vagy az Alapité Okiratban meghatarozott kézfeladatokat 14tja
el.

A Polgarmesteri Hivatal, mint a Képvisel6-testiilet szerve a kézfeladatok ellatasa érdekében
az onkormanyzat mikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskoré-
be tartozo tigyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval, az 6nkormanyzati €s dllami
szervekkel t6rténd egytittmiilkodés dsszehangoldsaval, a bizottsagok miikodésének ligyvitelé-
vel kapcsolatos feladatokat, valamint — megéllapodés alapjan — a nemzetiségi 6nkorméanyzat-
ok gazdasagi-pénziigyi, belsd ellendrzési feladatait latja el.

2.3. A Polgarmesteri Hivatal Alapit6é Okiratat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

3.1

3.2

3. APOLGARMESTERI HIVATAL GAZDALKODASA, JELZOSZAMAI

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa:
A Polgarmesteri Hivatal 6nalléan miik6d6 és gazdalkodo koltségvetési szerv, amely vallal-
kozéasi tevékenységet nem folytat. '

A Polgarmesteri Hivatal mint koltségvetési szerv az Aht., az Avr., valamint a gazdalkodéasara
vonatkozé egyéb jogszabalyok — kiilondsen a Motv. — szerint latja el alaptevékenysége koré-
be tartozo koltségvetési és gazdalkodasi feladatait.

3.3. Az Avr. 9. §. (1) bekezdés, valamint (4) bekezdés b) pontja alapjan a Polgarmesteri Hivatal

gazdasagi szervezete az ellatando feladatok alapjén a Pénziigyi Ugyosztaly, a Vagyongazdal-
kodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly, valamint a Bels6 Ellatasi Iroda. A Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi szervezetének vezetje a Pénziigyi Ugyosztaly jogszabaly 4ltal meghatarozott vég-
zettséggel és szakképesitéssel rendelkez6 ligyosztalyvezetdje.

3.4. A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a nemzetiségi nkor-
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3.5.

4.1.

4.2.

manyzatok koltségvetésének elsd félévi teljesitésérdl junius 30-i forduldénappal féléves elemi
koltségvetési beszamolot, a koltségvetési évrél december 31-i fordulénappal éves elemi kolt-
ségvetési beszdmolot készit. A Képviseld-testiilet a féléves beszamolot hatarozattal fogadja
el, az éves koltségvetés teljesitésrdl rendeletet alkot. A Polgarmesteri Hivatal a jogszabaly-
okban foglaltak szerinti tartalommal és hataridokre teljesiti az 4llammal szembeni beszdmo-
lasi kotelezettségeit. A koltségvetést és a végrehajtasrdl szolo tajékoztatdt és beszamolokat
fiiggetlen konyvvizsgalé ellendrzi.

A koltségvetési gazdalkodas kovetelménye:

Az eredeti koltségvetéshez a koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet részét képezo eloi-
ranyzat-felhaszndlasi tervet készit, melyek a kotelezettségvallalas alapjat jelentik. Ezek biz-
tositjak a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasanak az eldirdnyzatok keretei kozott tartasat. Az
eléiranyzatok felhasznélasat, a kiadasok teljesitését a Polgdrmesteri Hivatal szervezetében
1év6, az adott feladatot végrehajto szervezeti egységek kezdeményezik.

4. A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A Képvisel6-testiilet meghatarozta a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését. A Polgarmes-
teri Hivatal szervezeti egységei jogi személyiséggel nem rendelkeznek, az egységes Polgar-
mesteri Hivatal munkaszervezetének részeit képezik.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:

1. Polgirmesteri Kabinet
o Titkarsag
o Kommunikaciés Iroda

2. Jegyz6i Kabinet

e Torvényességi és Perképviseleti Iroda
Személytigyi Iroda
Bels6 Ellatasi Iroda
Szervezési €s Képviseldi Iroda
Ugyviteli Iroda

3. Bels6 Ellenérzési Iroda (6n4llo iroda)

4. Virosfejlesztési és Foépitészi Ugyosztaly
o Foépitészi Iroda
e Varosfejlesztési Iroda

5. Vagyongazdalkodisi és Uzemeltetési Ugyosztily
o Gazdalkodasi Iroda
e Létesitménylizemeltetési Iroda

6. Pénziigyi Ugyosztaly
o Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda
o Szamviteli és Pénziigyi Iroda
e Addiigyi Iroda




7. Hatésagi Ugyosztily
e Epitésiigyi Iroda
e Igazgatasi Iroda
e Anyakonyvi Iroda

8. Humainszolgiltatisi Ugyosztily

o (Csaladtamogatasi Iroda
e Humaéankapcsolati Iroda

4.3. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek engedélyezett 1étszama {Avr. 13.§ (1) )}

Szervezeti egység megnevezése engedélyezett létszdm
Hivatalvezeték 3
Polgdrmesteri Kabinet 13
Jegyzoi Kabinet 41
Belsd Ellendrzési Iroda 2
Varosfejlesztési és Féépitészi Ugyosztaly 9
Vagyongazddlkoddsi és Uzemeltetési Ugyoszidly 11
Pénziigyi Ugyosztdly 29
Hatésagi Ugyosztdly 37
Humdnszolgdltatdsi Ugyosztdly 25
Osszesen: 170

4.4. A Polgarmesteri Hivatal azon {igykoreit, amelyek soran a szervezeti egységek vezet6i a koltség-
vetési szerv képvisel6jeként jarhatnak el, a kiadmanyozasrol és a képviseletrdl sz0l6 jegyzoi utasita-
sok, illetve a szerz6déskotés rendjérdl szo16 polgarmesteri-jegyz0oi egylittes utasitas tartalmazzak.

{Avr. 13.§ (1) )}

45. A Polgérmesteri Hivatal telephelyei és az azokkal kapcsolatos feladatellatés:

a) 1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1, 35211/A/3)
feladatellatas: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly Csaladtdmogatasi Iroda tigyfélszolgéalatanak
elhelyezése

b) 1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24, 35212/A/25, 35212/A/26)
feladatellatas: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly Csaladtdmogatasi Iroda iratainak elhelyezése

¢) 1084 Budapest, Vig u. 35. fszt. 12. és fszt./IL. (hrsz: 34921)
feladatellatas: Bels6 Ellatasi Iroda raktarozasi feladatainak biztositasa

d) 1084 Budapest, Rakoczi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1)
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feladatellatas: Varosfejlesztési és Foépitészi Ugyosztaly kezelése alatt all6 tervtér

e) 1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1, 34944/0/A/2, 34944/0/A/3, 34944/0/A/4,

34944/0/A/6)
feladatellatas: a Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egysége iratainak elhelyezése

f) 1082 Budapest, Kisstacié u. 5. (35604/A/3)
feladatellatas: Nemzetiségi Onkormanyzatok mitkddésével kapesolatos hivatali feladatok el-
latasa.

5. AHIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK TiPUSAL JOGALLASUK, VEZETESUK, A
MUKODES RENDJE

5.1. A Polgarmesteri Hivatal szervezete iigyosztalyokra, 6ndll6 iroddkra és tigyosztalyi iroddkra ta-
golédik azzal, hogy az iigyosztalyokon, iroddkon beliil szakmai és irdnyitdsi szempontbol 6néll6
feladatellatast végz6 referensek mikk6dhetnek.

5.2. A polgarmester, alpolgarmesterek, jegyz6 és aljegyz6k jogszabalyban meghatarozott kiilonleges
statuszara tekintettel specidlis jogallasa iigyosztalyok: Jegyz6i Kabinet és Polgarmesteri Kabinet.
Onallo iroda a Bels6 Ellendrzési Iroda.

5.3. A szervezeti egységek jogallasa

a.) igyosztalyok:

Célja a tobb Osszefliggd teriilet egységes kezelése, tevékenységének Gsszehangoldsa, az adott szak-
agazathoz tartoz6 tobb irodat 6sszefogd szervezeti egység, melynek €lén az ligyosztalyvezet6 all. Az
tigyosztalyvezetd irdnyitja, szervezi és ellendrzi az iigyosztaly munkajat, az ligyosztalyvezetonek
koordinacids tevékenysége és feliigyeleti jogkore van a szervezetileg hozza tartoz6 irodak tekinteté-
ben. Egy iigyosztalynak egy ligyosztalyvezetdje lehet.

b.) ligyosztalyi irodak:
Az tigyosztalyi iroddk esetében az iroddk vezetdi a vezet6i jogositvanyukat az iigyosztalyvezetd
altal meghatarozott keretek kozott onalléan gyakoroljak. Egy irodanak egy irodavezetdje lehet.

¢.) 6nall6 irodak:
Jegyz6i iranyitas alatt 4116, az iroda vezetdje ltal vezetett szervezeti egység. Egy irodanak egy iro-
davezet6je lehet.

5.4. A vezetdi megbizasok

A Kttv. 236. § (5) bekezdés c) pontja alapjdn févdrosi keriileti onkormdnyzatndl a jegyzdi, aljegyzdi
kinevezésen tilmenGen osztdlyvezetdi és féosztdlyvezetd-helyettesi szintnek megfeleld vezetdi kineve-
zésen til tovdbbi vezetdi kinevezés is adhatd. A Kitv. 129. § (1) bekezdése szerint a koztisztviseld -
kiilon torvényben irtakon tiulmenden - osztdlyvezeti, fGosztdlyvezetd-helyettesi, fOosztdlyvezetdi
munkakor betiltésére is kinevezhetd.

Fentiek figyelembevételével az elfogadott szervezési struktira alapjan:

- az ligyosztilyvezetdi megbizas f6osztalyvezet6-helyettesi szintli vezeté megbizasnak felel meg,

és hatarozatlan id6re szo6l a Kttv. 129. § alapjan;
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- azirodavezet6i megbizas osztilyvezet6i szintil vezet6i megbizasnak felel meg, és hatarozatlan
id6re szol a Kttv. 129. § alapjan.

5.5. A Polgarmesteri Hivatalban min6ségiranyitasi rendszer mitkodik, amelynek célja, hogy biztosit-
sa a dolgozdi vélemények autonOmidjat, el6segitse a hivatali szervezeti egységek dolgozoéinak
egyiittgondolkodasat, timogassa és 6sztonbzze a Polgarmesteri Hivatalon beliili dolgoz6i kommuni-
kéciot. A mindségiranyitasi rendszer milik6dését a Mindségiranyitasi Tandcs biztositja, a minSség-
iranyitasi vezetd vezetésével. A részletes feladatellatast a MinGségiranyitasi Kézikonyv tartalmazza.

6. A POLGARMESTERI HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

6.1. Polgarmester

A Képvisel6-testiilet dontéseinek megfeleléen €s sajat hataskorében irdnyitja a Polgarmesteri Hiva-

talt. Az 6nkormanyzati ligyekben meghatarozza a munka szervezése, a dontések elokészitése és vég-

rehajtasa teriiletén a jegyz6 javaslatait figyelembe véve a Polgarmesteri Hivatal feladatait. Onkor-

manyzati, allamigazgatasi feladatait, hatiskoreit a Polgarmesteri Hivatal kozremiikodésével latja el.

Ezen feliil a Polgarmesteri Hivatal iranyitasaval kapcsolatos tovabbi jogkorei:

e gyakorolja a munkaltat6i jogokat a jegyzo tekintetében,

e rendszeresen tart vezet6i megbeszéléseket az 6nkormanyzati miikodéshez kapcsolédo idészert
feladatok meghatarozasara, valamint a déntések végrehajtasanak szamonkérése céljabol,

e sziikség szerint, de legalabb évi kett6 alkalommal apparatusi értekezletet tart, melyen a jegyzdvel
kozosen értékeli a Polgarmesteri Hivatal tevékenységét és meghatirozza az elkovetkezendd
iddszak feladatait.

6.2. Alpolgarmesterek

Az alpolgarmestereket a Képvisel6-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére a
polgarmester javaslatara valasztja meg.

Az alpolgarmesterek k6zotti feladatmegosztas:
A polgarmester helyettesitése €s munkéjanak segitése keretében polgérmesteri intézkedés alapjan
egyes feladat- és hataskoreit a polgarmester az alpolgérmesterek itjan latja el.

Az alpolgarmesterek feladataikat a polgarmester iranyitaséval latjak el.
6.3. Jegyz0

A jegyz6 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, gondoskodik az énkorméanyzat miikodésével kapcsolatos
feladatok ellatdsardl, a hataskorébe utalt iigyek intézésérol, hataskorébe tartozd iigyekben
szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek
feladatait. Kialakitja és miikddteti a bels6 kontrollrendszert, valamint biztositja annak folyamatos
fejlesztését és értékelését, amelyet évenként nyilatkozatban rogzit.




6.4. Aljegyzok

A polgarmester - a jegyz javaslatara - a jegyz0 helyettesitésére és meghatérozott feladatok ellatasa-
ra aljegyz6ket nevez ki, akik segitik a jegyz6 feladatainak ellatasat, részletes feladataikat a munka-
kori leirdsuk tartalmazza.

7. ASZERVEZETI EG)(SEGEK VEZETOINEK,
VALAMINT A MUNKAVALLALOK FELADATAINAK
ALTALANOS MEGHATAROZASA

7.1. A szervezeti egységek vezetdire vonatkozd altaldnos szabalyok

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i kotelesek szakmailag magas szinten, a vo-
natkozo6 jogszabalyokat ismerve és azoknak megfelelden eljarni. Minden vezetd koteles a vezetése
alatt all6 szervezeti egységet érintd jogszabalyvaltozasokat kovetni, a feladat- és hataskori listat ak-
tualizalni, valamint a helyettesitésr6l olyan médon gondoskodni, hogy a szervezeti egység ne marad-
jon vezetd nélkiil. A szervezeti egységek vezet6i kitelesek a feladat- és hataskéroket munkavallalok
szerinti bontasban a szervezeti egység ligyrendjében rogziteni, valamint a Hivatal egésze szdmara
elérhetdvé tenni. A szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni a szervezeti egység kezelé-
sében 1év6 kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérelmek kezelésérdl és teljesitésérol.

7.2. igyosztalyvezetd

Az iigyosztalyhoz tartozé szervezeti egységek szakmai koordindlasdra a jegyz6 ligyosztalyvezet6t
nevez ki, aki e mindségében végzett tevékenységéért felelosséggel tartozik a Polgarmesteri Hivatal
vezetdjének és a polgarmesternek. Az ligyosztalyvezetd és az ligyosztalyi iroddk vezetdi egyméssal
ala-folérendeltségi viszonyban allnak és kotelesek egyiittmiikddni a feladatok ellatasaban. Az tgy-
osztalyvezetd koteles az tligyosztaly tigyrendjében részletesen meghatarozni az ligyosztalyi irodave-
zetok feladat- €s hataskorét.

Az ligyosztalyvezet6 irdnyitja az ligyosztaly munkajat, amelynek soran:

- gondoskodik az iigyosztalyon beliili munka megszervezésérél, ellenérzi a feladatok végre-
hajtasat;

- biztositja a kiadott feladatok hatarid6re tortén6 szakszer(i és torvényes végrehajtasat;

- biztositja a jegyz6i hataskorok gyakorlasat az allamigazgatasi hatosagi tigyek intézése koré-
ben;

- biztositja az altala vezetett szervezeti egységnél a folyamatba épitett, elézetes, utélagos és
vezetoi ellenérzés mikodését;

- figyelemmel kiséri az iigyosztaly feladatellatdsahoz kapcsolodd jogszabalyok valtozasait,
iranyitja azok értelmezését, alkalmazésat;

- kezdeményezi az 6nkormanyzati rendeletek modositasat, tarsadalmi és kdzponti jogi kor-
nyezet valtozasa vagy felhatalmazasa esetén;

- rendszeresen beszdmol az 4ltala vezetett szervezeti egység tevékenységérol a jegyzonek,
igény esetén a polgarmesternek;

- az ligyosztalyhoz tartozo6 szervezeti egység dolgozdi részére sziikség szerint tart munkameg-
beszElést vagy egyéni eligazitast;

- segiti és figyelemmel kiséri a szervezeti egység dolgoz6i szakmai tudasanak fejlodését;

- gondoskodik az tigyosztaly dolgoz6i munkakéri leirdsainak elkészitésérdl és karbantartasa-
rol;

- ellen6rzi az ligyosztalyhoz tartozo vezetdk és szervezeti egységek munkdjat. Az irodaveze-
t6k tekintetében gyakorolja a jegyzé altal biztositott egyéb munkaltatéi jogokat, véleménye-
zi az irodavezet6k munkaltat6i jogkorben tett javaslatait;
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- elokésziti a bels6 szabalyzatokat, azok modositésait, illetve koordinalja az altala irdnyitott
szervezeti egységek belsd szabalyzatainak elkészitését, modositasat;

- koordinalja az altala iranyitott szervezeti egységek feladat-jegyzékének (a hatalyos jogi
szabalyozast is feltiintetd) elkészitését, folyamatos aktualizalasat;

- atestiileti munka hatékonysaga érdekében egyiittmlikodik a bizottsagi elnokokkel, részt vesz
a Képviselo-testiilet iilésén a feladatkorébe tartozo napirendi pont targyaldsakor, valamint az
illetékes bizottsagok iilésein;

- elkésziti a polgarmester, alpolgarmesterek, bizottsagi elndk, és a jegyz6 nevében a
Képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentéseket;

- sziitkség szerint egylittmiikddik a tars szervezeti egységek vezetbivel a feladatkdriiket érintd
kérdésekben;

- kozremikodik az onkormanyzati intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések, intézke-
dések el6készitésében, a hatarozatok végrehajtasanak megszervezésében, ellenérzésében,
gazdasagi tarsasagok esetén a tulajdonosi joggyakorldssal kapcsolatos dontések €s intézke-
dések elokészitésében, dontések végrehajtasanak megszervezésében, ellenbrzésében;

- az éltala alairt vagy szignalt iratért szakmai, munkajogi és biintetjogi felelGsséget vallal;

- koteles gondoskodni arrdl, hogy tavollétében a helyettesités folyamatosan fennélljon;

- folyamatos elemzd munkdt végez, melynek alapjdn vdltoztatdst kezdeményez az iigyosztalyt
érintd feladatok vonatkozdsdban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasdgosabb, raciondli-

~ sabb feladatelldtads érdekében;

- jogszabdlyfigyeléssel kapcsolatos feladatok koordindldsa.

7.3. az iligyosztalyvezetd helyettesitése

Az ligyosztalyok esetében az ligyosztalyvezet6t az altala kijelSlt irodavezetd, annak tavolléte esetén
az irodavezet6-helyettes helyettesiti. A helyettesité kételes az irodavezeto6i, illetve irodavezets-
helyettesi feladatait is teljes mértékben ellatni. Az ligyosztalyvezetd helyettese az tligyosztalyvezetd
altal meghatarozott keretek k6zott 1atja el az ligyosztalyvezetd helyettesitését.

7.4. 6nallo irodavezetd

A jegyz6 munkajat kozvetleniil segit6 6nallé szervezeti egység vezetdje. Az iroddk miikddésének
szervezesét, vezetését az irodakhoz tartozd irodavezetok latjak el. Tevékenységiiket a jegyzo, aljegy-
z6k koordinaljdk. Az tigyosztalyvezetOk és az 6nall6 irodavezetOk egymadssal mellérendeltségi vi-
szonyban allnak, és kételesek egyiittmi{ikddni a feladatok ellatasaban. Egy irodanak egy irodavezetd-
je lehet.

Az 6nall6 irodavezetl irdanyitja az iroda munkajat, amelynek soran:

- figyelemmel kiséri a k6zponti és helyi jogalkotast,

- kezdeményezi a helyi jogszabalyok moédositasat, tarsadalmi és kozponti jogi kornyezet
valtozésa vagy felhatalmazasa esetén,

- biztositja a jegyz6i hataskorok gyakorlasat az allamigazgatasi hatosagi tigyek intézése korében,

- kozremikkédik az Onkorményzati intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések,
intézkedések  elokészitésében, a  hatdrozatok  végrehajtdsanak  megszervezésében,
ellenérzésében, gazdasagi tarsasagok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos dontések
és intézkedések elokészitésében, dontések végrehajtasdnak megszervezésében, ellenbérzésében,

- elkésziti a polgarmester, alpolgirmesterek, bizottsagi elndk, €s a jegyz6 nevében a Képvisels-
testiileti hatarozatok végrehajtasardl szolo jelentéseket,

- elokésziti a belsé szabalyzatokat, azok sziikség szerinti mddositasi javaslatait a polgarmester
és/vagy a jegyz6/aljegyzok intézkedésére,

- részt vesz a Képvisel6-testiilet iilésén, a feladatkorébe tartozé napirend targyaldsakor a
bizottsagi tiléseken,
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- rendszeresen beszdmol az 4ltala vezetett szervezeti egység tevékenységérdl a jegyzonek, igény
esetén kozvetleniil a polgarmesternek, segiti a tanacsnok(ok) munkajat,

- gondoskodik a feladat-jegyzéknek (a hatalyos jogi szabalyozast is feltiintetd) elkészitésérol,
folyamatos aktualizalasarol,

- biztositja az altala vezetett szervezeti egységnél a folyamatba épitett, el6zetes, utélagos és ve-
zet6i ellendrzés mitkodését,

- az altala alairt vagy szignalt iratért szakmai, munkajogi és biintet6jogi felelosséget vallal,

- koteles gondoskodni arrél, hogy tavollétében a helyettesités folyamatosan fennalljon,

- folyamatos elemzé munkdt végez, melynek alapjan vdltoztatdst kezdeményez az iroddt érinté
feladatok vonatkozdsdaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasdgosabb, raciondlisabb fela-
datellatas érdekében,

- Jjogszabdlyfigyeléssel kapcsolatos feladatok elldtdsa.

7.5. ligyosztalyi irodavezetd

Feladata a szervezeti egység vezetése, amely soran az tigyosztalyvezetd szakmai koordinéciés szere-
pet t6lt be. Az ligyosztalyvezetok és az ligyosztalyszervezethez tartoz6 irodavezetdk egymassal ala-
folérendeltségi, az tligyosztilyhoz tartozé irodavezet6k egymassal mellérendeltségi viszonyban 4ll-
nak és kotelesek egymassal egyiittmiik6dni a feladatok ellatdsaban. Egy iroddnak egy irodavezetdje
lehet.

Az ligyosztalyi irodavezet6 altalanos feladatai:

- figyelemmel kiséri a kbzponti és helyi jogalkotéast;

- kezdeményezi az 6nkormdnyzati rendeletek modositasat, tarsadalmi és kozponti jogi
kornyezet valtozasa vagy felhatalmazisa esetén;

- biztositja a jegyzoi hataskorok gyakorlasat az allamigazgatasi hat6sagi tigyek intézése
korében;

- kozremikodik az Onkormanyzati intézmények iranyitdsdval kapcsolatos dontések,
intézkedések el6készitésében, a hatdrozatok végrehajtisdnak megszervezésében,
ellendérzésében, gazdasagi tarsasagok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos
dontések és intézkedések el6készitésében, dontések végrehajtasanak megszervezésében,
ellenOrzésében;

- elkésziti a polgirmester, alpolgarmesterek, bizottsagi elndk és a jegyz6 nevében a
Képvisel6-testiileti hatarozatok végrehajtasarol szo6l16 jelentéseket;

- az tigyosztalyvezetd koordindlasa mellett elokésziti a bels6 szabalyzatokat, azok sziikség
szerinti médositasi javaslatait a polgarmester és/vagy a jegyzo/aljegyzok intézkedésére;

- részt vesz a feladatkorébe tartozé napirend targyaldsakor a Képvisel§-testiilet,
bizottsagok iilésén, a helyi nemzetiségi dnkorményzatok iilésein;

- rendszeresen beszdmol az altala vezetett szervezeti egység tevékenységérél az
tigyosztalyvezetnek;

- az ligyosztalyvezetd koordinlasa mellett gondoskodik a feladat-jegyzék (a hatalyos jogi
szabalyozast is feltiintet6) elkészitésérdl, folyamatos aktualizalaséarol;

- gondoskodik az 4ltala vezetett szervezeti egységnél a munkafolyamatokba beépitett
ellenérzés miik6désérol;

- az dltala aldirt vagy szigndit iratért szakmai, munkajogi és biintetdjogi felelGsséget val-
lal.

- folyamatos elemzd munkdt végez, melynek alapjdn valtoztatdst kezdeményez az iroddt
érintd feladatok vonatkozdsdban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasdgosabb, racio-
ndlisabb feladatelldtds érdekében,

- rendszeresen tdjékoztatja az tigyosztdlyvezet6t az iroda dltal elldtott feladatok végrehaj-
tdsdnak dlldasdrdl, soron kiviil tdjékoztatja az tigyosztdlyvezetdt az iroda munkavégzése
sordn felmeriil§ - tigyosztdlyvezetdi beavatkozdst, segitséget igényl6 - problémdrdl,

Jjogszabdlyfigyeléssel kapcsolatos feladatok elldtdsa.
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7.6. az irodavezet6 helyettesitése

Az 6nallé/nem 6nall6 irodavezet6 helyettesitésére az irodavezetd altal megbizott személy jogosult.
Az egyes helyettesitési feladatok ellatasa mellett kiteles az ligyintézoi feladatait is teljeskoriien el-
latni.

7.1. igyintéz8
A Polgarmesteri Hivatal érdemi tigyintézést végz6 koztisztvisel6i. Feladatai:
a.) a munkakori leirasban részére megéllapitott, illetve ligyosztalyvezetdje, irodavezettje altal ki-
adott feladatoknak a hataridék figyelembevételével t6rténé végzése,
b.) az allamigazgatasi, hatosagi iigyek érdemi dontésre valo el6készitése felhatalmazas esetén ki-
admanyozasa,
c.) felelds a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a térvényesség betartasaért.

7.8. referens

Stratégiai szempontbdl kiemelt folyamatért vagy atfogé dnkormanyzati/hivatali szintii tevékenység,
szakteriilet ellatasaért felel6s érdemi {igyintéz0, aki feladatkorét a hivatali szervezeten beliili elhe-
lyezkedéstol fiiggetleniil onalldan, jegyzoi, aljegyzoi vagy jegyzOi-polgarmesteri vezetéssel latja el.
A referens vezetésével kapcsolatos kozvetlen vezet6i feladatok a szervezeti tagozodas szerinti felet-
tes ligyosztaly vezetbjére atruhazhatoak. A referensi munkakorben ellatand6 folyamatok, tevékeny-
ségek, szakteriiletek korérdl a jegyz6 a polgarmesterrel egyetértésben jogosult donteni.

7.9. tigyintéz6i besoroldsu titkarnd/titkar

A szervezeti egységeknél sziikséges leir6i és egyéb adminisztrativ feladatokat ellato tigyintéz6 vagy
tigykezeld besorolasi munkavallalé. Ugyintéz6i besorolds esetén a dolgozé érdemi iigyintézést is
folytat.

7.10. tigykezeld

Gondoskodik az adminisztracios, ligyiratkezelési feladatok ellatasardl, az iratok atvételérol, iktata-
sardl, sokszorositasarol, tovabbitasarol. Ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel a vezet6je megbiz-
za.

7.11. fizikai alkalmazott

Belsé munkamegosztas szerint ellatja azokat a fizikai feladatokat, amelyekkel vezet6je megbizza. A
munkakori leirdsban szerepl6 és egyéb megbizas szerinti feladatokat hatarid6re teljesiti. A Munka
Torvénykonyve hatélya ald tartozé6 munkavallalé.

7.12. kozfoglalkoztatott

A kozfoglalkoztatasrdl sz616 térvény hatalya ala tartozo, hatdrozott idére foglalkoztatott természetes
személy, aki ellatja a munkakori leirasaban foglalt feladatokat, amelyek ellatasara torvény nem ir el
kozszolgalati jogviszonyt.

8. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADAT- ES HATASKORE

8.1. A Képviseld-testiilet miikdésével kapcsolatban a Polgdrmesteri Hivatal

- eldkésziti a helyi rendelet tervezeteket, a feladat- és hataskorébe tartozo elGterjesztéseket, a Kép-
viselO-testiilet hataskorébe tartozé valasztast, kinevezést, megbizast,

- Osszegyljti és nyilvantartja az onkorményzatot érinté kozérdekii bejelentéseket, javaslatokat,
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panaszokat, valamint a Képvisel6-testiilet rendeleteit, hatdrozatait és elkésziti a lejart hataridejli
hatérozatok végrehajtasardl szo6lo jelentést,

- Dbiztositja a képviselo-testiileti iilések technikai és tigyviteli feltételeit, végrehajtja a Képviseld-
testiilet dontéseit.

8.2. A bizottsagok miikodésével kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal

- el6késziti a bizottsagok iilésein targyaland6 elbterjesztéseket, a bizottsagok feladat- és hatasko-
rébe tartozé dontéseket,

- kozremiikodik a bizottsagok képvisels-testiileti elbterjesztéseinek elokészitésében,

- ellatja a bizottsagok tigyviteli feladatait,

- végrehajtja a bizottsagi dontéseket.

8.3. A nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatban

A Polgarmesteri Hivatal biztositja a helyi nemzetiségi onkormanyzatok muikodésének személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatasarol.
Ellatja a testiileti tilések, testiileti- és tisztségvisel6i dontések eldkészitését, tovabba a helyi nemzeti-
ségi onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladato-
kat. A feladatok ellatasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje, a Polgarmesteri Kabinet vezetdje és a
Jegyz6i Kabinet vezetbje és a Belsd Ellendrzési Iroda vezetdje a felelos.

8.4. Az bnkormdanyzati intézményekkel kapcsolatban

Az 6nkormanyzati intézményekkel elsésorban a szakmai teriiletnek megfeleld tigyosztalyok, irodak
tartanak rendszeres kapcsolatot. Az 6nkormanyzati fenntartdi feladatok végrehajtasa érdekében alta-
lanos térvényességi, szakmai és pénziigyi, koltségvetési-gazdalkodasi feliigyeletet lat el, ezekkel
kapcsolatosan vizsgalatokat végezhet. A feladat részét képezi a rendszeres informaciéaramlas bizto-
sitasa és az intézményekben folyé szakmai munka segitése. A feliigyelet és kapcsolattartas formai:
ellendrzés, témavizsgalat, értékelés, koordinacid, konzultacié, munkaértekezlet, tovabbképzés.

8.5. Az dnkormanyzati képviselk tevékenységével kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal

- ajegyzbn keresztiil segiti a képviselok munkéjat, jogaik gyakorlasat,

- soron kiviil megvizsgalja a képvisel6k javaslatait, bejelentéseit, s arra legkésébb 15 napon beliil
vélaszt ad,

- aképviseldk részére a képviselo-testiileti iilések el6tt az Onk. SZMSZ-ban meghatérozottak sze-
rint biztositja az irdsos anyagok eljuttatasat,

- kozremiikodik a képvisel6k felvilagositas-kérésének teljesitésében.

8.6. A polgarmester dllamigazgatssi feladat- és hataskorével kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal

- kozremiikddik a polgarmester dllamigazgatasi feladat és hataskorének ellatasaban,

- kozremiikodik honvédelmi, polgéri védelmi, katasztréfa elharitasi tigyekben a polgarmester al-
lamigazgatasi feladatainak helyi végrehajtasaban.

8.7. A jegyzl feladat- és hataskorével kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal

- kozremiikodik az 6nkormanyzat miikodésével 6sszefliggd feladatok ellataséban,

- kozremiikodik a jegyz6 dllamigazgatasi feladat- és hataskorének ellatasaban,

- gyakorolja a jegyz6 4ltal atruhdzott jogkorben a térvény vagy korményrendelet alapjan a jegyz6-
re ruhazott els6 foku hatosagi jogkoroket.

8.8. Az onkormdnyzat 100%-0s tulajdondban lévd gazdasdgi tdrsasdgokkal kapcsolatban a Polgdr-

mesteri Hivatal

- rendszeres kapcsolatot tart a szakmai teriiletnek megfeleld iigyosztdlyok, iroddk utjdn,

- az onkormdnyzati forrdsok felhaszndldsdval dsszefiiggésben szakmai és pénziigyi, koltségvetési-
gazddlkoddsi feliigyeletet ldt el, ezekkel kapcsolatosan vizsgdlatokat végezhet,
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- biztositja a rendszeres informdciédramldst, a feliigyelet és kapcsolattartds korében pedig az
adatszolgdltatdst, konzultdciot, koordindciot, értékelést, beszdmoldst/beszdmoltatdst és ellendr-
zest,

- Szakmailag feltigyeli az alapité okiratok vdltozdsaival dsszefiiggd feladatokat.

9. A HIVATALI FELADAT- ES HATASKOR
MEGHATAROZAS SZABALYAI

A hivatali dolgozok feladataikat a jelen SZMSZ-ban, a szervezeti egységek iigyrendjeiben, a mun-
kakori leirdsban és az éves teljesitmény kovetelményeket megalapozé célokban foglaltak szerint,
valamint a vonatkozé normak betartasaval végzik, melyek:

a) jogszabaly,

b) Onkormanyzati hatarozat,

c) belsd szabalyzatok,

d) utasitas,

e) intézkedés,

f) az a)-e) pontban meghatarozott normak végrehajtisat segitd iranymutatas, korlevél (tajékoz-

tat6), emlékeztetd,
g) mindségirdnyitdsi eljardsok.

A bels6 normék megalkotasara vonatkozo részletes szabéalyokat a normaalkotas rendje tartalmazza.
A munkakori leiras a kinevezési okmany melléklete. A munkakéri leirdsok naprakész llapotaért a
szervezeti egységek vezet6i felelosek.

10. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTAL ELLATOTT
LEGFONTOSABB UGYKOROK ES UGYTIPUSOK

A Polgarmesteri Hivatal az alabbi f6bb tigyk6rokben és tigytipusokban jar el a felel6sségvallalassal
Osszefliggd csoportositasban:

10.1. Kiemelt vagy jelentds feleldsséevallalassal jaro tligytipusok

a) A koltségvetés elkészitése és modositasa

b) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas el6készitése, feliigyelete

¢) Képviseld-testiileti, bizottsagi eléterjesztések szakmai és torvényességi kontrollja

d) Peres és nemperes jogi képviselet

e) A 25.000.000.-Ft-ot meghaladé értékii vagyoniigyletekkel/pénziigyi tranzakcidkkal kapcsolatos
el6készitd vagy ellen6rzé6 munka

f) Stratégiai jellegii projektek {igyintézése

g) A Polgérmesteri Hivatal, az 6nkormdnyzati intézményrendszer, illetve az egyes dgazatok egészét
érintd tigyek (pl. atszervezés, belsd szabalyzatok, stb.) elokészitése és lebonyolitasa

h) Ko6zbeszerzéssel kapcsolatos tigyintézés

i) Jogtanacsosi ellenjegyzés (pl. adasvételi szerz6dés, jelzalogszerzodés stb.)

J) Az egész keriilet varosképét vagy varosiizemeltetését érint6 projektek tigyintézése

k) A dontéshozok vagy tisztségvisel6k szamara végzett kézvetlen, szervezeten beliili szakmai eloké-
szit6 munka

10.2. Altalanos hivatali iigytipusok

a) A Ket. hatalya ala tartoz6 eljarasok
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b) Barmely mas, t6rvényben meghatirozott eljarashoz és hataridéhoz kotott tigyintézés (pl. ado-
tigyek, kozérdekii adatszolgaltatas, stb.)

c) A 25.000.000.-Ft-ot meg nem halado értékii vagyoniigyletekkel/pénziigyi tranzakciokkal kapcso-
latos elokészit6 vagy ellenérz6 munka

d) A személyiigyi kérdésekkel 6sszefliggs altalanos tigyintézés

e) A kézbeszerzési értéket el nem ér6, vagy a kbzbeszerzési torvény hatdlya ala nem tartozé beszer-
zések ligyintézése

f) Miiszaki jellegii feladatkorok ellatasa

g) Az egész Polgarmesteri Hivatal tekintetében végzett adminisztrativ vagy ligykezeléssel dsszefiig-
g6 ligyintézés

h) A kiil6n térvények alapjan végzett szocialis, kulturdlis, gyermekjoléti és koznevelési tigyek intézé-
se

10.3. Adminisztrativ, ligykezeléssel 6sszefiiggd vagy fizikai munkaval jaré ligytipusok

a) Kizar6lag az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozo adminisztrativ, igykezel6i munkavég-
Z€s
b) A Polgarmesteri Hivatal épiiletén beliili tilnyomoéan fizikai munkavégzés

11. A SZERVEZETI EGYSEGEK BELSO SZABALYOZASANAK RENDJE

A szervezeti egységek a hataskoriiket az irdnyadd jogszabalyok jegyzékét tartalmazé - a jegyzo altal
jovahagyott — szervezeti egység ligyrendje szerint gyakoroljak. A szervezeti egység vezetdje sajat szer-
vezeti egysége munkajanak részletszabalyozasit a szervezeti egység ligyrendjében rogziti, ezen feliil
egyedi utasitast adhat ki irasban, amelynek egy példanyat a jegyz6 részére koteles megkiildeni és a hiva-
tali tudasbazisba feltolteni.

12. A POLGARMESTERI HIVATAL KULSO KAPCSOLATAI, A KAPCSOLATTARTAS
RENDJE

12.1. A képviselet rendje:

Képviseletre, kiils6 kapcsolattartisra feladatkorében a polgarmester (alpolgérmesterek), illetve a
jegyz6 jogosult. Ezen jogukat esetenként vagy az tigyek meghatdrozott kore tekintetében atruhazhat-
jak.

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 helyetteseként eljarva az altala meghatarozott sorrendben az aljegy-
z0k, egyiittes tavollétiik esetén a jegyz0 altal megbizott koztisztviselé képviseli. A megbizott képvise-
leti jogosultsagat irasbeli meghatalmazas szerint latja el. A jogtanacsosok a jogi képviselet sordn a jog-
tanacsosi igazolvanyukban foglaltak szerint képviselik Budapest Févaros VIII. Kertilet Jozsefvarosi
Onkorményzatot, és/vagy annak Polgarmesteri Hivatalat.

12.2. A kiils6 kapcsolattartas rendje
A Polgarmesteri Hivatal dolgoz6it az allampolgarokkal, az énkormanyzati és més kiils6 szervek-
kel, intézményekkel és gazdasagi tarsasdgokkal valdé kapcsolattartisban a kulturdlt, hatékony,
gyors ligyintézésre valo térekvés, valamint a segit6 szandék kell, hogy jellemezze.
A hivatali dolgozdk kiilsé kapcsolattartdsanak koérét és rendjét - ideértve a Képvisel6-testiilettel, a
bizottsagokkal valo kapcsolattartast is - a jegyz6 allapitja meg és az ligyosztaly/iroda ligyrend;jé-
ben, illetve a munkakori leirdsokban szabalyozza.
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A szervezeti egységek vezet6i, valamint feladatkoriikben eljarva a dolgozok a feladatkoriikben
eljarva kozvetlen kapcsolatban allhatnak az 6nkorményzat intézményeivel, gazdasagi tarsaségai-
val. Ennek sordn jogszabalyban, 6nkormanyzati hatirozatban, munkaltatéi dontésben meghataro-
zott adatszolgaltatast kérhetnek és adhatnak. A jegyz6 térvényességi ellendrzési jogkorében eljard
dolgozo6 jovahagyott ellendrzési program vagy eseti megbizas alapjan jogosult ellen6rzést végezni.
Az ellen6rzésre jogosult kiilsé szervekkel, fo6hatosagokkal és egyéb szervekkel a jegyzo és a pol-
garmester tartja a kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattartd személyérél.

A nyilvanossag biztositdsa, a kozmeghallgatas szervezése, a konzultativ testiiletek miikodése és a
sajtoval valo kapcsolattartas szabalyait az e targykorben alkotott belsé szabalyzatok tartalmazzak.

13.1.

13.2.

13. MUNKALTATOI JOGKOR

Kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavondsahoz,
jutalmazashoz, fegyelmi eljaras meginditasahoz a polgarmester egyetértése, személyi illet-
mény megallapitdsdhoz a polgarmester jovahagyasa sziikséges. Palyazat kiirasa, eredményes
palyézat esetében annak elbirdlasa, cimadomanyozas, vezetok teljesnmenyertekelese ¢és mi-
ndsitése esetében a polgarmester el6zetes véleményezési jogkort gyakorol.

A jegyz6 gyakorolja valamennyi koztisztvisel6/munkavallalé/kdzfoglalkoztatott tekintetében
az alabbi munkaltato6i jogokat, figyelemmel a 13.1. pontban foglaltakra:

kinevezés,

kozszolgalati jogviszony megsziintetése,

fegyelmi eljaras meginditasa,

vezetdi kinevezés és annak visszavonasa,

vezetok teljesitményértékelése,

vagyonnyilatkozatra kételezett munkak6rok megallapitasa,

rendkiviili munkavégzés elrendelése,

jutalmazas,

kozszolgalati szabalyzatban megallapitott juttatdsok, tAmogatasok, kedvezmények en-
gedélyezése, megvondsa,

szakmai tovabbképzésre valo jelentkezések elbiralasa, engedélyezése,

az alapilletmény eltéritése,

Kttv.-ben meghatarozott poti¢kok megitélése,

koztisztviseld kérésére tartalékallomanyba helyezés,
koztisztviselo/iigykezelo atirdnyitadsa més szervezeti egységhez,
koztisztvisel6/iigykezel6 kirendelése mas kbzigazgatasi szervhez,

kiilfoldi kikiildetés, tanulméanyutak engedélyezése,

fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

felterjesztés kitiintetésre,

cimek adomanyozasa,

szervezeti egységeknél bels6 helyettesités elrendelése tartos tavollét esetén,
célfeladat és céljuttatds meghatdrozdsa,

a tigyosztalyok és 6ndllo iroddk vezet6i és az aljegyz6k szabadsaganak engedélyezé-
se.

13.3. Az iigyosztalyvezet6k, onallé irodavezetok a jegyz6 éltal atruhazott hatdskorben az alabbi

munkaltato6i jogositvanyokkal rendelkeznek azzal a feltétellel, hogy az atruhdzott munkaltatoi
jogkorok gyakorlasat esetenként az érintett koztisztviselok egyidejii értesitése mellett a jegy-
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z6 magahoz vonhatja, illetve azokat masik vezeté megbizasu koztisztvisel6re irasban 4tru-

hazhatja.

Az atruhdzott munkaltatoi jogok gyakorldsa az {igyosztalyon beliil miik6do iroda vezetdjére
torténd atruhazas kivételével nem ruhdzhat6 tovabb, ez esetben az ligyosztalyvezetd jogosult
és egyben koteles ellen6rizni az irodavezet6 altal tett munkaltatdi intézkedéseket. Az tigyosz-
talyvezet6 esetenként magahoz vonhatja az atruhazott hataskor gyakorlasat.

13.3.1.

13.3.2.

Onallé munkaltatéi jogositvanyok és kotelességek:
- a koztisztviselk teljesitménykovertelményeinek kitliizése és éves munkateljesitmé-

nyének értékelése,

szabadsag engedélyezése,

munkaidd alatti eltdvozas engedélyezése,

munkavégzés helyének és feladatainak meghatarozasa, munkavégzés feltételeinek
biztositasa,

minden év februar 28-ig az altala vezetett szervezeti egységek dolgozdit érintd,
szabadsagolasi iitemterv elkészitése, az évi rendes szabadsadg engedélyezése , az
éves szabadsagok december 31-ig térténd kiaddsdrol valé gondoskodas,

a jelenléti ivek és tavolmaradasi ivek vezetésének ellendrzése, havonta a tavollétek
okanak, id6tartamanak jelentése (GYED, GYES, betegség, tovabbtanulas,
szabadsag),

Nem 6nallé munkaltatéi jogositvanyok:

javaslatot tesz megiiresedett allashely betoltésére,
javaslatot tesz irodavezetdk kinevezésére,

javaslatot tesz fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére,
javaslatot tesz illetmények megallapitdsara,

javaslatot tesz jutalmazasra,

javaslatot tesz fegyelmi felelosségre vonasra,

javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére,

javaslatot tesz egyes kiil6n juttatasok biztositaséra,
javaslatot tesz dolgoz6 felmentésére,

javaslatot tesz kitlintetésre, illetve elismer6 cim adomanyozéséra.
kozremiikodik a mindsitések elkészitésénél.

Mind a jegyz6i sajat hataskorben fenntartott, mind pedig az atruhadzott jogkdrben gyakorolt munkal-
tatoi dontések, intézkedések a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda szakmai
koordinalaséaval torténik.

14. ERTEKEZLETEK

Az értekezlet a feladatok meghatirozasanak (kiadasanak) és a feladatteljesités kovetésének, a fela-
datellatds koordinalasanak, ellen6rzésének egyik eszkoze és modszere. Az értekezletek fajtajat, rend-
jét a Polgarmesteri Hivatal Min6ségirdnyitasi Kézikonyve tartalmazza.

15. AHIVATALON BELULI KAPCSOLATTARTAS RENDJE

15.1. A szervezeti egységek kozotti kapesolatok
15.1.1. Az ligyosztalyvezetok, irodavezetdk és a Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i egymassal, vala-

mint az 6nkormanyzati intézményekkel és gazdasagi tarsasdgokkal a Polgarmesteri Hivatal
feladatainak ellatasaval kapcsolatos munkafolyamatokban kozvetleniil mitkodnek egylitt. A
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tobb teriiletet/szervezeti egységet érinté feladatok esetén munkacsoportonkénti miikodés in-
dokolt az azt vezet6 felelds kijelolésével. A feladatok egyeztetése értekezleteken torténik.

15.1.2. Az egyiittmiikodés zavarai esetén a szervezeti egységek/vezetok kozott felmeriilé feladatel-

latassal, munkamegosztassal kapcsolatos vita esetén a jegyz6 birdlja el a problémat és hoz
dontést.

15.1.3. A problémék megel6zése érdekében torekedni kell a megfeleld, lehetdleg formalitasoktol

15.1.4.

mentes tdjékoztatasra, a folyamatos informécidédramlésra.

A munkafolyamatok szabalyozésara éltalanosan megfogalmazva az SZMSZ, a bels6 sza-
balyzatok, a Mindségiranyitasi Kézikonyv és annak fliiggelékét képez6 eljarasok szolgalnak.

15.2. Egvéb kapcsolatokra vonatkoz6 szabalyozas (szolgalati ut):

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

A Hivatalban dolgozdk, iigyosztalyvezetdk és irodavezetdk kotelezettsége, hogy a munka-
végzés helyzetérol, a feladatok végrehajtasardl, zavarairdl, a vezetdi beavatkozast igénylo
eseményekr6l szol6 beszamol6t, jelentést minden esetben a szervezet szerinti kdzvetlen ve-
zetést, feliigyeletet gyakorlo vezetd részére adjak meg.

Magasabb szintli vagy masik szervezeti egység vezet6je kérdésére, valamint feladatkoriikkben
eljaré dolgoz6 kérdésére a dolgozok, illetve az iroda/ligyosztalyvezetdk kotelesek a tevé-
kenységi koriikre vonatkozéan a tijékoztatast megadni, és err6l a hivatali felettesnek besza-
molni.

Az tigyosztalyvezetok, irodavezetok a jegyzOn keresztiil kotelesek a Képviseld-testiilet tagja-
inak a képviseldi munkahoz sziikséges és igényelt tajékoztatist megadni, a személyes adatok
védelmérol szolo torvényben foglalt kotelezettségek, illetve az allami- és a szolgalati titokra
vonatkozé szabéalyok egyidejii betartasaval.

A hivatali felettes utasitasi joga a szervezeti felépités szerint hozz4 tartoz6 dolgozokra terjed
ki. Rendkiviili esetben vagy kiilon megbizas alapjan, illetve az ligymenet modellben szerepld
esetekben a hivatali felettes atlépheti a szervezeti felépitéssel meghatarozott vezetdi 1épcsot.
Ebben az esetben az utasitast kiadé és az utasitott koteles az utasitas tényérol és a szolgalati
ut elmaradasinak okarol, indokairdl a hivatali felettest tajékoztatni a feladat teljesitésével
egyidejileg.

16. MUNKAREND

16.1. A Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak altalanos munkarendje:

hétfén 08.9- 18 ® 6raig
kedden 08.°-16.% 6raig
szerdén 08.%-16.% 6réig
csiitortokon ~ 08.%°-16. % éraig
pénteken 08.%°-13.% ¢raig

A munkarend a koztisztvisel6k esetében magaban foglalja a munkakdzi sziinet idejét is. A
Munka Toérvénykonyve hatdlya ala tartozé6 munkavallalok esetében — a készenléti jellegii
munkakorok kivételével — a munkakézi sziinet nem része a munkaidének. A munkaszerve-
z¢€s, a napi munkavégzési id6 beosztasa, illetve a feladatvégzéshez sziikséges optimalis id6
meghatarozasa az adott szervezeti egység vezetdjének feladata.

-18-




16.2. A ledolgozott munkaid® nyilvantartasa és ellendrzése céljabol szervezeti egységenként jelen-
1éti naplot kell vezetni. A jelenléti naploban fel kell tiintetni a munkéba 4llés és az eltavozas
pontos idejét. A jelenléti napld vezetéséért a szervezeti egység vezetdje felelds.

16.3. A ledolgozott munkaid6ét hetenként Gsszesiteni kell. Torekedni kell arra, hogy a torvényes
munkaidd - a heti 40 6ra - az adott héten mindenki éltal ledolgozésra keriiljon. A heti munka-
id8 atcsoportositasat a szervezeti egység vezetGje engedélyezheti a jelenléti napléban t6rténd
szignalassal.

16.4. Az iigyfélfogadas rendje a kovetkezd:
A Polgarmesteri Hivatal altalanos tigyfélfogadasi rendje:

—  hétfén 13.30-18.9 6raig
—  szerddn 08.1°-16.% 6réig
— pénteken 08.1°-11.% 6raig

A Hatésagi Ugyosztaly Anyakonyvi Iroda Wijsziilétt anyakonyvezése, valamint haléleset anyakony-
vezése esetén munkaidében az altalanos tigyfélfogadasi renden kiviil is fogad tigyfeleket.
- Huménszolgaltatasi Ugyosztaly TAMPONT Informécios Szolgalat tigyfélfogadasi rend-
je:

—  hétfs 08.1°-18.% 6raig
- kedd 08.1°-16.% 6raig
—  szerda 08.%-16.%° 6raig
—  csiitortok 08.1-16.% 6raig
—  péntek 08.%-13.% 6raig
— Huménszolgaltatasi Ugyosztaly Csaladtamogatasi Iroda iigyfélfogadasi rendje:
- hétfo 08.1° -18. 6raig
- kedd 08."° -16.% 6raig
- szerda 08.° -16.% 6raig
- csitortok ~ 08.°  -16. %oraig
- péntek 08.1% -11.% 6raig

16.5. Az altalanos tigyfélfogadasi rendtdl eltérni csak a munkasziineti €s tinnepnapok munkarend-
jét meghatarozo jogszabalyok szerinti keretben lehet, amelyr6l a Képviseld-testiilet — a pol-
girmesternek a jegyz6 javaslatara benyujtott eldterjesztésére — kiilon rendelkezik.

16.6. Ugyfélfogadasi id6 alatt a koztisztviselok kotelesek a Hivatalban tartézkodni, helyszinelés
csak a szervezeti egység vezetGjének kiilon engedélyével lehetséges.

16.7. A Polgarmesteri Hivatal épiiletében a koéztisztviselok munkaidon til a szervezeti egység ve-
zetdjének engedélyével, hétvégén - eldzetes irasbeli bejelentés mellett - a jegyzé engedélyé-
vel tartézkodhatnak.

16.8. A munkahelyérdl 6nhibajan kiviil tdvol maradé dolgoz6 akadalyoztatiséanak tényérdl hala-
déktalanul koteles kozvetlen hivatali felettesét vagy a Jegyzdi Kabinet Személyiigyi Iroddt ér-
tesiteni.

16.9. A betegségrol szolo orvosi igazolast a dolgoz6 legkésébb a munkéba éllasa elsé napjan kote-
les a Jegyzdi Kabinet Személyiigyi Iroda részére atadni. Az 4tadas el6tt az utols6 munkaban
toltott nap idépontjat a szervezeti egység vezetdjének a tappénzes lapon le kell igazolnia.
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16.10. Eltér6 a munkarend: a.) képviselo-testiileti, bizottsagi iilések,
kozmeghallgatasok, lakossagi forumok esetén
b.) elrendelt tilmunka esetén
A Polgarmesteri Hivatal egészét érint6 altaldnos munkarendtdl valo eltérésrdl a jegyzo javas-
latdra a polgarmester el6terjesztést nydjt be a Képvisel6-testiilet részére. (pl: linnepnapok
miatti valtozasok).

16.11. Tulmunka esetén a szabadid6t az iligyosztalyvezet6k, 6nallé irodavezetok részére a jegyzo,
beosztott koztisztviselOk esetében az adott szervezeti egység vezetdje, nem 6nallo irodaveze-
tOk részére pedig az ligyosztalyvezetd biztositja. A Polgarmesteri Kabinethez tartozok részére
a szabadid6t a polgarmester biztositja.

16.12. Tavollét
Az ligyosztalyvezetOk €s az 6nall6 irodavezetok esetében a - napi feladatellatason kiviili - ta-
vollétet a jegyzd titkarsagan be kell jelenteni.
Egyéb koztisztviselok, munkavallalok - vezetdi engedéllyel - a tavolléti napléban torténd
rogzitést kévetben tavozhatnak a Polgarmesteri Hivatalbol.

17. A VEZETOK UGYFELFOGADASI RENDJE

A jegyzo altalanes iigyfélfogadasi ideje:
minden hénap masodik hétféjén: 13%° - 18% -ig

Az iigyosztilyvezetdk iigyfélfogadasi idoben kotelesek a Polgarmesteri Hivatalban tartézkodni és
igény szerint, de legalabb havonta egy alkalommal a megjel6lt tigyfélfogadasi idében a hozzajuk
fordul6 tigyfeleket fogadni.

A tisztségvisel6k félfogadasan a szervezeti egységek vezetOinek, illetve munkatirsainak sziikség
szerint részt kell vennie, amennyiben az el6zetesen bejelentett ligyfelek problémaja ezt igényli.

18. A HELYETTESITES

18.1. A helyettesités alapelvei az alabbiak:

- Amennyiben lehetséges, az azonos képzettséggel rendelkezOk helyettesitsék egymast azzal,
hogy az irdnyitasi struktiira fenntartasardl a vezetd kételes gondoskodni a helyettesités rend-
jének kialakitasa soran.

- A megbizott vezetok tarts helyettesitésérol felettesiik vagy a jegyz6 gondoskodik (felfelé
irdnyul6 helyettesités)

18.2. Az iigyintéz6k a 18.1. pont figyelembe vételével a munkakéri leirasukban foglaltak szerint
helyettesitik egymast. Az iigyintézOk és az ligyviteli dolgozok helyettesitését a szervezeti
egység vezetdje hatdrozza meg. Fizikai dolgozok helyettesitését a Bels6 Ellatasi Iroda veze-
toje szervezi. Tartds helyettesités esetén a helyettesitéssel valé megbizésrdl a jegyz6 dont.

18.3. A helyettesités el6feltételeir6l minden vezet6 koteles megfeleléen gondoskodni, ideértve az
ligyintézok e-mailjeinek, elokészité- és munkaanyagainak szervezeten beliili elérhetségét,
‘illetve az iigyek allasanak folyamatos dokumentalasat is.
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19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

20.1.

20.2.

20.3.

204.

20.5.

19. MUNKAKOR ATADAS-ATVETEL

Munkakor atadas-atvétel a munkaltatdi jogkort gyakorl jegyz0, valamint a kozvetlen hivatali
felettes altal meghatarozott korben személyi valtozas, valamint tartds tavollét esetén torténik a
folyamatos, zokkendmentes feladatellatas érdekében.

A munkakort a munkakor 4j betdltdjének, ennek hidnyaban a kozvetlen hivatali felettesnek
kell atadni.

A munkakor-atadast jegyzokonyvben kell rogziteni, melynek tartalmaznia kell:

a.) az atadésra keriild6 munkakor feladatait, munkakari leirasat,

b.) a folyamatban 1év$ fontosabb feladatok felsorolasat, valamint tijékoztatast a végrehajtas
helyzetérdl, eredményér6l, a sziikséges tovabbi teenddkrol,

c.) az atadasra keriilé iigyiratok, adatok, utasitasok, tervek, szabélyzatok, nyilvantartdsok
jegyzékét, a munkakorhoz kapcsolodoan keletkezett, rendelkezésére 4ll6 elektronikus do-
kumentumok fellelhet6ségi helyét.

d.) az atadonak és az atvevonek a jegyz6konyv tartalmaval kapcsolatos észrevételeit,

e.) az atadas helyét, idejét, az atado és az atvevo alairasat.

A munkakér atadas-atvételért a kozvetlen felettes a felel6s.

Szabadsag esetén a szervezeti egység vezetdje koteles a szabadsag engedélyezése elétt meg-
gy6z8dni arrél, hogy a szabadsag id6tartama alatt az tigyek folyamatos intézése biztositott.

20. UTASITASI, ELLENORZESI JOGOK, BESZAMOLTATAS

Az tigyosztalyok, 6nallé iroddk vezetdi, feladat- €s hataskoriikben a koordindlasuk alé tartozo
dolgozok tekintetében feladat meghatarozasi, utasitasi, ellenérzési, beszamoltatasi joggal ren-
delkeznek.

Az atruhédzott hataskorben (kiadmanyozasi jogkorben) ellatott hataskor (kiadmanyozés) jog-
szabalyi cimzettje utasitdst adhat, illetve a hataskért visszavonhatja. Az atruhdzott hataskor,
atadott kiadmanyozasi jogkdr tovabbi atruhdzasa tilos.

Ellenérzést a jegyz6, munkateriiletén az aljegyzok és a jegyz6 altal megbizott személy, tovab-
ba szervezeti egységében a hivatali felettes végezhet.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6jét beszamolasi kotelezettség terheli:

a.) a feladat végrehajtasar6l, ha azt jogszabaly eldirja, hivatali felettese kéri vagy a végrehajtas
soran akadaly mertilt fel

b.) az atruh4zott hataskérben ill. atadott kiadméanyozasi jogkorben ellatott feladatokrdl az atru-
haz6 altal meghatarozott rendben

c.) amennyiben szabdlytalansigot észlel az eljaras soran.

A jegyzd kezdeményezheti a polgarmesternél az nkorményzati gazdalkodo6 szervezetek €s

intézmények adatszolgaltatasat az 5nkorményzat mitkodése érdekében.

21. A KIADMANYOZAS ES A HATASKORATRUHAZAS RENDJE

Kiadményozas az irat egyszemélyi aldirasat jelenti, mely soran a sajat, vagy atruhézott hataskor-
ben hozott irasbeli intézkedés (kiadmany) alairasra keriil. A kiadmanyozasi jog az iigyben torténd
k6zbensé intézkedésre, dontésre, valamint kiilsé szervnek vagy személynek cimzett irat kiadésara
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ad felhatalmazast. A kiadmanyozési jog magéaban foglalja az intézkedést, a kbzbensé intézkedést,
a dontést, a dontés kialakitasanak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat. A kiadmanyozott
irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozé (a kiadményozast végzo) felelds.

A Polgarmesteri Hivatal egészére vonatkozoan a kiadmanyozast a jegyz6 gyakorolja, (kivéve a jog-
szabalyban meghatirozottakat: az anyakdnyvvezet6re vonatkoz6 6nallé kiadmanyozast) amelynek
jogat jegyz0i utasitasban az aljegyzbkre, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységére (a szervezeti
egység vezetbjére, a vezetd nevében alaird helyettesre) atruhdzhatja. A kiadmanyozott irat tartalmi
és formai helyességéért a kiadményozo felelos.

A polgarmester és a jegyz6 atruhdzhato feladat- vagy hataskoreit irasban, utasitas formdjaban ruhaz-
za at.
22. KIKULDETES

A hivatali kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatéi jogot a jegyz6 gyakorolja. A jegyzd kikiildetésének
elrendelésére a polgarmester jogosult, a koztisztviselok kikiildetésérol a jegyz6 dont a polgédrmesterrel
egyetértésben.

23. ZARO RENDELKEZESEK

23.1 Az SZMSZ hatalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeire és valamennyi
hivatali dolgozdra.

23.2. Az SZMSZ megismertetésérél és betartatasardl a jegyz6 a szervezeti egységek vezetodi ttjan
gondoskodik és ellenérzi a benne foglaltakat.

23.3. Az SZMSZ és mellékleteinek, fiiggelékének naprakészen tartasardl a jegyzo az aljegyz6k
utjan gondoskodik.

23.4. A szervezeti egységek aktualizalt {igyrendjeit az abban sziikségessé valt valtoztatast kovetd
60 napon beliil csatolni kell a fliggelékhez.

23.5. Az SZMSZ koézzétételre keriil az alabbi helyen: T meghajt6\Normak\Szabalyzatok

23.6. A Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvérosi Polgarmesteri Hivatal — a Képviseld-testiilet
204/2013. (V.22.) szamQ hatarozataval elfogadott — Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatanak
a modositasat a Budapest Févaros VIIL Keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-
testiilete a ..../2013. (XII.18.) szamu hatarozataval 2013. december 18-i hatallyal hagyta jo-
Va.

Budapest, 2013. december ......

dr. Kocsis Maté Riméan Edina
polgarmester jegyzo
Mellékletek

1. sz. melléklet: Budapest Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Polgadrmesteri Hivatal alapit6 okirata

2. sz. melléklet: Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
3. sz. melléklet: Budapest Fovaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal szervezeti egysé-
geinek szakmai feladatai

4. sz. melléklet: a Hivatalban foglalkoztatott vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztvisel6i
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munkakorok jegyzéke

Flggelékek

1. sz. fiiggelék: a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek tigyrendjei
2. sz. fuiggelék: szabalyzatok jegyzéke

3. sz. fiiggelék: a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i

4. sz. fiiggelék: az Onkormanyzat bankszamlaszamai
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Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1. sz. melléklgte
ALAPITO OKIRAT
moédositisokkal egységes szerkezetben

Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2012. december
19-én elfogadott modositassal egységes szerkezetbe foglalja a Budapest Févaros VIII. kertilet Jo-
zsefvéarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal, mint 6nalléan miik6d6 és gazdalkodé koltségvetési
szervnek a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8.§-a, és az ennek
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 5.§-a, tovabba a szakfeladatrendrdl és
az allamhaztartasi szakdgazati rendrol sz616 56/2011. (XII. 31.) NGM rendelet alapjan elfogadott
tartalmi kdvetelményeknek megfelel6 alapit6 okiratat.

1. A koltségvetési szerv
Megnevezése: Budapest Fovdros VIIIL keriilet Jozsefvdrosi Polgdrmesteri Hivatal (réviditett neve:

Jozsefvdrosi Polgdrmesteri Hivatal)
Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

A kiltségvetési szerv telephelyei:

1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1, 35211/A/3)

1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24, 35212/A/25, 35212/A/26)
1084 Budapest, Vig u. 35. fszt. 12. és fszt./IL. (hrsz: 34921)

1084 Budapest, -Rék(’)czi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1)

1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1, 34944/0/A/2, 34944/0/A/3, 34944/0/A/4,
34944/0/A/6)

1082 Budapest, Kisstacio u. 5. (35604/A/3)

2. A koltségvetési szerv 1étrehozasarol rendelkezé hatirozat szama:

A Budapest Févaros VIII. Keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 53/2004.
(I1.19.) szamu hatarozata

3. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatirozott kozfeladata:

A Motv. 84.§ (1) bekezdése értelmében:

,»A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete az Snkormanyzat miikédésével, valamint a polgarmes-
ter vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre val6 elokészitésével és végrehajta-
saval kapcsolatos feladatok ellatasara polgdrmesteri hivatalt vagy k6zos onkorményzati hivatalt hoz
létre. A hivatal kozremiikodik az Snkormanyzatok egymas k6z6tti, valamint az allami szervekkel
torténd egylittmiik6désének sszehangolasaban.”

4. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége:
TEAOR szim: 8411 Altalinos kozigazgatas
Szakagazat szam: 841105 Helyi 6nkorméanyzatok, valamint tébbeéli Kkistérségi tarsuldsok
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igazgatasi tevékenysége
fotevékenység:
841126 Onkormainyzatok és tarsulasok altalanos végrehajté igazgatasi tevékenysége

750000 Allategészségiigyi ellatés

841112 Onkorményzati jogalkotés

841114 Orszaggylilési képvisel6valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

841115 Onkorméanyzati képviseldvalasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo tevékeny-
ségek

841117 Eurépai parlamenti képvisel6valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsol6do tevékenységek

841124 Teriileti altalanos végrehajto igazgatasi tevékenység

841127 Helyi nemzetiségi 6nkormdanyzatok igazgatasi tevékenysége

841154 Az dnkorményzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

890441 Rovid idétartamt k6zfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesitd tamogatésra jogosultak hosszabb id6tartamu kozfoglal-
koztatdsa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

A koltségvetési szervnek vallalkozasi tevékenysége nincs.

5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodeési kire:
Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvaros kozigazgatasi teriiletén a székhelyén és a telephelyein a
kozhatalmi tevékenység ellatasa.

6. A kioltségvetési szerv iranyito szervének megnevezése és székhelye:

Budapest Févéros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete;
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

7. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa szerint 6nélléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési
szerv, sajat koltségvetéssel rendelkezik, 6nall6é gazdalkodasi jogkore és feleldssége van, alaptevé-
kenységét onalloan latja el.

8. Vezetojének megbizasi rendje:

A polgarmesteri hivatal vezet6je a M6tv. 81.§ (1) bekezdése szerint a jegyzo.

A jegyz6t a Motv. 82. § (1) bekezdésének, valamint a kdzszolgélati tisztviselokrol sz616 2011. évi
CXCIX. torvény 247. §-ban foglaltaknak megfelel6éen nyilvanos palyazat alapjan a polgarmester
nevezi ki. A kinevezés id6tartama hatarozatlan.

A koltségvetési szerv vezetdje a képviseleti jog gyakorIOJa.

9. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjelolése:

A koltségvetési szerv dolgozoi kodztisztvisel6k és egyéb munkavallaldk, akiknek jogviszonyara a
koézszolgalati tisztviselokr6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
Egyes foglalkoztatottjai munkavallaléi jogviszonyban allnak, akik tekintetében a munka torvény-
konyvér6l szolo 2012, évi L. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

Egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvr6l sz6lo 1959. évi IV. tor-
vény (pl. megbizasi jogviszony) az iranyado.
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10. A feladat ellatasat szolgdlé tnkormanyzati vagyon:

1082 Budapest, Baross u. 63-67. (hrsz.: 35235 1859 m?)

1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1 532 m?%, 35211/A/3 47 m?)

1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24 96 m?, 35212/A/25 41m?, 35212/A/26 15 m?)
1084 Budapest, Vig u. 35. fszt. 12. alatti 27 m? és fszt./IL. szam alatti 11 m? (hrsz: 34921)
1084 Budapest, Rakoczi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1 82 m?)

1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1 43 m?, 34944/0/A/2 44 m?, 34944/0/A/3 31 m’,
34944/0/A/4 24 m?, 34944/0/A/6 940 m?)

1082 Budapest, Kisstaci6 u. 5. (35604/A/3 146 m?)

A vagyon feletti rendelkezésre a Képviselo-testiilet altal alkotott rendeletekben meghatéarozott szaba-
lyok iranyadoak.

Zaradék:

A Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala alapito okira-
tat Budapest Fovaros VIII Keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 360/2013.
(IX.18.) szamu hatdrozataval 2013. szeptember 19-i hatallyhagyta jova.

Budapest, 2013. szeptember 19.

Rimén Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzb polgarmester
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Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-ének 2. sz. melléklete . o
A HIVATAL BELSO SZERVEZETI TAGOZODASA

polgérmester
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Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-ének 3. sz. melléklete

Budapest Févaros VIII. kertilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

szervezeti egységeinek

szakmai feladatai

Jovahagyom:

dr. Kocsis Maté Riman Edina
polgéarmester jegyz6
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1. Polgarmesteri Kabinet

A Polgarmesteri Kabinet feladata a polgarmester/alpolgarmesterek tevékenységével kapcsolatos napi
teenddk ellatdsa, a hivatal iranyitasabol ad6do titkarsagi és kommunikaciés feladatok koordinalésa.
A kabinetvezetdnek szervezési, iranyitasi és feliigyeleti jogkore van a kabinet munkajét illetoen.

1.1. Titkdrsdag
1.1.1. ellatja a polgarmesteri/ alpolgarmesteri titkarsagi és adminisztracids feladatokat;

1.1.2. ellatja a polgarmesteri/ alpolgdrmesteri reprezentacids tevékenységekkel kapcsolatos
feladatokat;

1.1.3. ellatja a polgarmesteri/ alpolgdrmesteri posta kezelésével kapcsolatos feladatokat;

1.1.4. nyilvantartja a polgarmesteri utasitasokat;

1.1.5. attekinti a polgarmester/alpolgarmesterek részére érkezett kiildeményeket, azokat
szignélja, alairasra elokésziti;

1.1.6. koordinalja a polgarmester/alpolgarmesterck feladat- €s hataskorébe tartozo tigyekben
az ligyintézési tevékenységet;

1.1.7. attekinti és véleményezi a polgarmesterhez/alpolgarmesterekhez érkezd bizottsagi és
képviseld-testiileti eloterjesztéseket, jegyzokonyveket;

1.1.8. aképvisel6-testiileti tilések elokészitése soran biztositja a szervezeti egységek és a
polgarmester/alpolgarmesterek kdzo6tti kommunikaciot;

1.1.9. ellatja a polgarmesteri/alpolgarmesteri fogadodrakkal kapcsolatos feladatokat;

1.1.10. szervezi a polgdrmester/alpolgarmesterek lakossagi kapcsolatait;

1.1.11. kezeli a polgarmesteri/alpolgarmesteri protokoll listat, ellatja a polgdrmes-
tert/alpolgarmestert érint6 protokollaris feladatokat;

1.1.12. szervezi és bonyolitja a polgarmesteri/alpolgarmesteri programokat;

1.1.13. kozremiikodik az allampolgarsagi eskiitétellel kapcsolatos feladatok ellatasaban;

1.1.14. a szervezeti egységet érintd kézbeszerzésben kozremiikodik és adatot szolgéltat;

1.1.15. ellatja a kifutott unios palyézatok sziikséges projektmenedzsmentjét, lezarasat, nyo-
mon kdvetését (KEOP-5.3.0/A/09-2009-0015, TAMOP-3.1.4-08/1-2008-0021,
TAMOP-3.3.2-08/1-2008-0002, KMOP-4.5.2-09-2009-0023, AROP-3.A.1/B-2008-
0018);

1.1.16. TAM)OP 5.6.1/B bilinmegel6zés palyazat nyertes elbiraldsa esetén ellatja a projektme-
nedzseri feladatokat;

1.1.17. ellatja a Magdolna Negyed Program III. hivatali szint(i projektkoordinaciojat és pénz-
tigyi menedzsmentjét; _

1.1.18. az LVT-808 forgalmi rendszamu hivatali gépjarmii tizemeltetésével kapcsolatos fela-
datok teljeskori ellatasa.

1.2, Kommunikdcios Iroda
1.2.1. koordinalja a sajté részér6l érkez6 — a polgarmestert/alpolgarmestereket érintd —

megkereséseket, megszervezi a polgarmesteri/alpolgarmesteri interjikat;

1.2.2. sajtofigyelést végez a polgarmestert/ alpolgarmestereket és az Onkorményzatot érintd
sajtohirek tekintetében;

1.2.3. sajtéanyagokat és hattéranyagokat készit, 6sszedllitja a kapcsolodo szakmai anyago-
kat;

1.2.4. kozremiikddik az 6nkormanyzati kiadvanyok elokészitésében, szerkesztésében;

1.2.5. elokésziti és lebonyolitja az onkormanyzati rendezvényeket, sajtétajékoztatokat;

1.2.6. koordinalja, elemzi, archivélja a Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzatot érinté média

megjelenéseket;
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1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.
1.2.11.
1.2.12.
1.2.13.

1.2.14.

1.2.15.

sajté részérél a polgarmesternek/alpolgarmestereknek cimzett kozérdekli adatkérés
esetén ellatja a kozzétételi felelds feladatait a Hivatal szervezeti egységeinek bevona-
saval;

tajékoztatja a polgarmestert/alpolgarmestereket a Jozsefvarosban megrendezésre ke-
1iilé rendezvényekrdl, sporteseményekrol, valamint az egyéb, jozsefvarosi illetoségli
eseményeken torténtekr6l, valamint biztositja ezek publikalasat;

tervezi és lebonyolitja a kommunikacioés kampényokat;

aktivan részt vesz a keriilet marketingstratégiajanak kidolgozasaban;

kialakitja és miikddteti a Hivatal bels6 kommunikéci6s rendszerét;

kapcsolatot tart az Onkorményzat intézményrendszerének vezetdivel;

kapcsolatot tart az irott és elektronikus sajtoban érdekelt munkatarsakkal kés6bbi mé-
dia megjelenések céljabol;

szakmai javaslatot tesz a keriileti kulturélis programok széles korii népszerisitésére, a
lakossagi és intézményi szintli tajékoztatasra, ezek megvalosulasat koordindlja és el-
lendrzi;

javaslatot tesz a kulturdlis programok nyomtatott forméban, elektronikus, illetve
egy¢b tton torténd népszeriisitése érdekében az onkorményzat honlapjanak szerkesz-
tésével és tartalmaval kapcsolatban, valamint kapcsolatot tart a helyi Ujsagok €s mé-
diumok szerkesztdségével.

2. Jegyz6i Kabinet

A Jegyzbi Kabinet a jegyz6 kozvetlen feliigyelete ald tartozo szervezeti egység. Kozvetleniil segiti a
jegyz6 és az aljegyz0 munkéjét ellatja a Hivatal egészével kapcsolatos jogi, épﬁletﬁzemeltetési
személyligyi és szervezési feladatokat, ezen feladatkdrdk tekintetében dontésre elokésziti a Jegyzo
hataskorébe tartozo ligyeket. .

A Jegyz6i Kabinet vezetdje koordinacids tevékenységet végez és felligyeleti, vezetési jogkore van a
Személyiigyi Iroda, Belsé Ellatasi Iroda, Szervezési és Képviselsi Iroda, Ugyviteli Iroda tekinteté-
ben, valamint a vonatkozé jegyz6i utasitasok szerint a Torvényességi és Perképviseleti Iroda tekinte-

tében.

A jegyz0 és az aljegyzd munkajat kozvetleniil segiti a jegyzoi/aljegyz6i titkarnd-iigyintézo, aki:

e Ellatja a jegyzb/aljegyz6 feladataival kapcsolatos szervezési és tigyviteli, valamint sziikség
szerint 6nallé iigyintéz6i teendbket. Nyilvantartast vezet a jegyz6/aljegyz6 munkakoréhez
kapesolddo hatarid6s feladatokrol, figyelemmel kiséri a hataridoket. Kezeli a jegyzé/aljegyz6
id6beosztasat az Otutlook Naptar hasznélataval.

o Ellatja a beérkezd napi posta és kimend levelek érkeztetésével, iktatasaval, irattarozasaval
kapcsolatos feladatokat. Leirja, sziikség esetén elokésziti, osszedllitja a jegyz6 kimend leve-

leit.

e Nyilvantartist vezet a jegyz6hoz/aljegyz6hoz érkezett ligyiratokrol, a kozérdekii bejelenté-
sekrdl, panaszokrol. Gondoskodik azok iigyintézésre val6 tovabbitasarol. Részt vesz a jegy-
z6nek/aljegyzOnek cimzett panaszos ligyek, lakossagi bejelentések kivizsgalasaban, €s iras-
beli megvalaszoldsaban; kapcsolatot tart az tigyfelekkel.

o Elokésziti a jegyzbi/aljegyzdi fogadodrakat. Esetenként jegyzOkonyvet készit a targyalasok-
r6l. Gondoskodik a jegyz6/aljegyz6 ligyfélfogadasan felmeriilt tigyek intézésérol. Sziikség
szerint részt vesz a jegyz6i/aljegyz6i programokon, helyszini szemléken.

e Koordinalja a jegyz6/aljegyz0 altal kiszignalt egyedi tigyeket. Elokésziti a jegyz6i/aljegyzoi
anyagokat, beszamolokat, eldterjesztéseket.
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Gondoskodik a nyugdijba vonul6, valamin hiiség- és jubileumi jutalomban részesiilé munka-
tarsak koszontésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ellatja a jegyzo/aljegyz6 vendégeinek és tigyfeleinek fogadasaval, vendéglatasaval kapcsola-
tos teend6ket. Gondoskodik a reprezentacié megszervezésérol, a koltségek eldiras szerinti el-
szamol4sarol, valamint rendszerezi az jegyzOnek/aljegyzének jaro kozlonydket, folydirato-

kat, napilapokat és gondoskodik az esetleges hianyok potlasarol.
Részt vesz a képvisel§-testiilet és az illetékes bizottsagok iilésein.
Felelos a Jegyz6i Kabinet altal hasznalt gépi berendezések karbantartasanak, javitisanak be-
jelentésében, valamint a hivatalvezet6i titkarsag irodaszereinek megrendelésében és kezelé-
sében.

e A Jegyzbi Kabinet tekintetében el6késziti a sziikséges személytigyi és ellatasi jellegli adat-
szolgaltatasokat, jelentéseket, gondoskodik a munkaidd nyilvantartas vezetésérol.

o Kozremiikodik a Jegyz6i Kabinetvezet6 feladatkdréhez kapesolodo titkarsagi, tigyviteli fela-
datok ellatasaban.

2.1.A. Jegyzoi referens

2.1.1.

2.1.2.
2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

az onkormanyzat kdzbeszerzéseit bonyolité gazdasagi tarsasaggal kapcsolatot tart fenn.
Feladata a kdzbeszerzési kézremiikodokkel kapcsolatos koordinalé feladatok ellatasa, in-
tézkedési jogosultsag a kozbeszerzési és beszerzési tigyekben a Hivatal szervezeti egy-
ségei felé (adatkérés, tdjékoztataskérés stb.), valamint ellatja a Varosgazdélkodasi és
Pénziigyi Bizottsag dontése alapjan a Hivatal altal bonyolitott kézbeszerzésekkel kap-
csolatos feladatokat;

a szervezeti egységet érint6 k6zbeszerzésben kdzremiikddik és adatot szolgéltat;

ellatja a hivatali/onkormdanyzati szerzodések évenkénti feliilvizsgélatanak Osszhivatali
koordinalasat;

nyilvantartja az dnkormdanyzati/hivatali szerzodést biztosité mellékkotelezettségeket, ne-
gyedévente javaslatot készit a mellékkételezettségek érvényesitésére vonatkozoan;
ellatja az aljegyz6 egyedi utasitasaban meghatarozott feladatokat

2.1.B. Kozbiztonsdgi referens

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8
2.1.9.

elldtia a torvényben meghatdrozott katasztréfavédelemmel, honvédelemmel, polgdri vé-
delemmel, tiizvédelemmel, lakossdgvédelemmel kapcsolatos onkormdnyzati feladatokat,
kozremitkodik a polgdrmester kataszirdfik elleni védekezésre valo felkésziilési, a védeke-
zési, a helyredllitds szakmai feladataiban, valamint a rendvédelmi és honvédelmi felada-
tok végrehajtasdaban,

feladata a helyi szintii katasztrofavédelmi feladatok szakszerii elldtdsdnak eldsegitése,

a felkésziilési idGszakban tervezési és szervezési, a védekezés iddszakdban dontés-
elGkészitési és koordindcios, valamint a helyredllitds idGszakdban kdrfelmérési és elle-
ndrzési feladatokat ldt el,

2.1.10. elldtja a polgdrmester,a jegyz6 egyedi utasitdsaban meghatdrozott feladatokat.

2.2,  Torvényességi és Perképviseleti Iroda

Képviselo-testiilet és bizottsagai miikodésével dsszefiiggo feladatok:

2.2.1.

22.2.

ellatja a képviselS-testiileti €s a bizottsagi eléterjesztések elokészitéi és tigyosztalyi jogi
szignalast kovetd jogi kontrolljat;
ellatja a képvisel6-testiileti jegyzOkonyvek utdlagos jogi kontrolljat;
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2.23.

2.24.
2.2.5.

kiilon felkérésre a kialakitott szakmai koncepcié alapulvételével ellatja a Képviselo-
testiilet rendelet-tervezeteinek jogszabaly-szerkesztési elveknek megfeleld formdba onté-
sét, megszdvegezését s elkészitését;

specialis feladatkérokben képvisel6-testiileti elGterjesztéseket készit;

a képviselb-testiileti elbterjesztésekkel 6sszefiiggd kérdésekben jogi allaspontot alakit ki
szoban vagy jogi szakvéleményt készit email tjan.

Hivatalkoordinicios és elokészité torvényességi feladatok:

2.2.6.

22.7.

2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

ellatja a jegyz6 altal kiszignalt egyedi ligyek jegyz0i utasitdsoknak megfelelé koordinala-
sat, jogszerliségének vizsgalatat, az eljaro szakmai szervezeti egységgel kapcsolatot tart;
ellatja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal szerzédéses jogviszonyaira vonatko-
z6 jogi kontrollt, ide nem értve - a jegyz0 eltérd irasbeli utasitisa hidnyaban - a megbiza-
sos jogviszonyban dolgoz6 jogaszok (ligyvédek) szerz6dés szerinti feladat-ellatasi kote-
lezettségének korébe tartozo ligyeket (pl.: szerzodések);

ellatja a jegyzdi torvényességi véleményezés megvalosulasdhoz sziikséges Hivatalon be-
liili jogi koordinacios tevékenységet;

a Hivatal szervezeti egységeinek - az el6terjesztések elokészitését is beleértve - a jogsza-
balyok helyes alkalmazasaban segitséget nyujt;

egyiittmiikodik a Hivatal szervezeti egységeivel a kiilsé és bels6 ellendrzések soran fel-
tart hidnyossagok kikiiszébolésében;

ellatja a k6zérdekii adatkérések mindsitésével kapcsolatos feladatokat, valamint a kozér-
dekii adatkérés teljesitését a Hivatal szervezeti egységeinek bevonaséval;

jegyzo felkérése alapjén részt vesz az Onkormanyzat K6zalapitvanyainak, Alapitvanyai-
nak iilésein.

Kontrolltevékenységgel osszefiiggé feladatok:

2.2.13.

2.2.14.

2.2.15.

2.2.16.

ellatja a Hivatal szervezeti egységeinek szabalytalansagi, jogszer(iségi vizsgalatat a jegy-
z0 utasitasa alapjan;

feltarja a Hivatal szervezeti egységeinek tényleges miikodése €s a belsé szabalyozasok,
normak elGirdsai kozotti eltéréseket, javaslatot tesz a korrigalasukra;

ellatja a Hivatal belsé mikodésének, a szervezeti egységek munkavégzésének, a koordi-
nacios és informacié-megoszté folyamatok hatékonysagi és jogszeriiségi vizsgélatat a
jegyz0 utasitasa alapjan, és ezzel Gsszefligghen javaslatokat tesz;

ellatja a szakmai szempontbol sorozatos problémakkal kiiszk6doé szervezeti egységek
helyszini térvényességi és hatékonysagi atvilagitasat, feliigyeletét és segitését a jegyzd
utasitasa alapjan.

Perképviselettel dsszefiiggo feladatok:

2.2.17.

ellatja az Onkorményzat peres és nem peres eljarasaiban a képviseletet, jogerds birosagi
itéletek végrehajtidsanak kezdeményezését, kivéve az onkorméanyzati gazdasagi tarsasa-
gok feladatai korébe tartozo tigyekben

Egyéb feladatok:
2.2.19. a szerz6déskotés elnevezésii eljaras szerint ellatja a jogi feliilvizsgélati feladatokat az

Onkorményzat/ Polgarmesteri Hivatal szerzddései tekintetében;
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2.2.20. biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzatok térvényes miikodését, hatarozatainak 4tte-

kintését, részt vesz az iilésen, attekinti szerzédéseit, jegyz6konyveit;

2.2.21. belsé normaalkotés rendje elnevezésil eljaras szerint attekinti a bels¢ normak terveze-

tét, ellatja a bels6 normdk nyilvantartasaval, feltoltésével, utasitasok, intézkedések
rendszeres feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

2.2.22. ellatja a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzat modositasaval,

naprakészen tartasaval kapcsolatos feladatokat;

2.2.23. szabalytalansagok kezelése elnevezésii eljaras szerint ellatja a szabalytalansagi felel6s

feladatait;

2.2.24. helyi jogalkotas elnevezésii eljaras szerint ellatja a kodifikacioval kapcsolatos felada-

tokat, rendelet-tervezeteket tartalmazé eléterjesztések esetén az eldterjesztések készi-
tése elnevezésii eljaras szerint ellatja a képviseld-testiileti és bizottsagi elbterjesztések

jogi szempontd véleményezésével kapcsolatos feladatokat;

2.2.25. ellatja a hagyatéki hitelez6i igényekkel kapcsolatos jogi feladatokat a Pénziigyi Ugy-

osztallyal egyiittmtikodve;

2.3. Személyiigyi Iroda

F6 tevékenysége a jegyz6 és a polgarmester munkaltatoi jogkorébol adodo feladatok ellatasa.
Tevékenységi kore: munkaerd biztositdsa, munkaer6-gazdalkodas, munkakortervezés, munka-
kor-értékelés, az emberi eréforras és a szakismeret fejlesztése, teljesitményértékelés, mindsités,
Osztonzési rendszer miikddtetése, javadalmazas, szocidlis és joléti feladatok ellatasa, munkatigyi
kapcsolatok.

2.3.1.
23.2.

23.3.
2.34.

2.3.5.
2.3.6.
23.7.
2.3.8.
2.3.9.

2.3.10.

23.1L

2.3.12.

ellatja az allaspalyazatokkal kapcsolatos feladatokat;

el6késziti a kinevezéseket, munkaszerz6déseket, tovabba ezek modositasait, tsorola-
sokat, megéllapitja az illetményeket, potlékokat, haladéktalanul tovabbitja a munka-
{igyi iratokat a Magyar Allamkincstar (MAK) Illetményszamfejtési egységének, és a
munkavégzés feltételeinek biztositasa érdekében megteszi a sziikséges tdjékoztatast
az érintett bels6 szervezeti egységek felé;

Osszedllitja és kezeli a személyi anyagokat;

naprakészen vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartast, kdzponti adatszolgaltatast vé-
gez a kbzszolgalati nyilvantartas adataibol;

munkaltatoi igazoldsokat allit ki;

ellatja a fegyelmi tigyek meginditasaval kapcsolatos feladatokat;

munkaiigyi trgya peres iigyekben kapcsolatot tart a jogi képviselével, sziikség sze-

. rint adatot szolgéltat, iratbetekintést biztosit, az ligyet nyilvéantartja;

ellen6rzi a munkaid6 nyilvantartasokat, szabadsagok kiadésat, nyilvantartja a hiva-
talvezetok, tisztségviseldk, iigyosztaly- és irodavezetok szabadsagat;

ellatja a célfeladat kiirasaval és a rendkiviili munkavégzés elrendelésével kapcsolatos
feladatokat, a céljutalom, valamint a tilmunka dijazasénak kifizetésérél intézkedik;
elldtja a betegalloméannyal, valamint a tappénz szamfejtésével kapcsolatos feladatokat,
tovabbitja a tdvolmaradasi jelentéseket a MAK Illetményszamfejtési egységének, il-
letmény tulfizetés esetén fizetési felszolitast ad ki;

ellatja az adonyilatkozatokkal, valamint az éves adébevallassal kapcsolatos feladato-
kat, tijékoztatja a munkatdrsakat, nyilatkozatokat kér be és tovabbitja a MAK
Illetményszamfejtési egységenek;

ellatja a tarsadalombiztositashoz kapcsolo feladatokat;

2.3.12.1. ellatja a GYES és GYED allomannyal kapcsolatos feladatok, tdjékoztatja a

munkatarsat az igényelhetd ellatasokrol, kiadja a fizetés nélkiili szabadsagot,
annak megsz{inését kovetden allomanyba helyez, jelent a MAK felé;

2.3.12.2. a munkatirs kérésére a nyugdijhoz sziikséges szolgalati, illetve jogosultsagi

id6t megkéri, sziikséges munkaltatoi igazolasokat kiallitja;
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2.3.12.3. nyilvantartja a Nyugdijbiztositd jogosultsagi id6 beszamitésarol szolo hataro-
zatait;

2.3.13. miikSdteti a cafetéria rendszert a Kozszolgalati Szabélyzatban foglaltak szerint;

2.3.13.1. javaslatot tesz juttatdsok korének meghatarozaséra, tajékoztatja a munkatarsa-
kat, biztositja a cafetéria-nyilatkozatok leadasat, a hasznalt szoftver adatokkal
feltslti, jogosulatlan igénybevétel esetén fizetési felszolitast ad ki;

23.132. feladast készit a cafetéria juttatasok kifizetéséhez a Pénziigyi Ugyosztaly ré-
szére;

2.3.13.3. ellatja az ezzel kapcsolatos adatszolgéltatasi feladatokat;

2.3.14. ellatja az egyéb juttatidsokkal kapcsolatos feladatokat;

2.3.15. ellatja a munkaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatokat;

2.3.16. ellatja a tanulmanyi szerz6dés megkotésével kapcesolatos el6készité feladatokat, nyil-
véntartja az igénybevett munkaidé kedvezményeket, intézkedik az atvallalt tandij ki-
fizetésérol;

2.3.17. ellatja a fizetés elbleg felvételével kapcsolatos engedélyezési és ellendrzési feladato-
kat;

2.3.18. ellatja az allami kezességvallalassal kapcsolatos nyilvantartasi és téjékoztatasi felada-
tokat; '

2.3.18.1. ellatja és koordinélja a vagyonnyilatkozat-tételi koételezettséggel kapcsolatos
feladatokat, felszolit vagyonnyilatkozat tételre, vagyonnyilatkozatokat Oriz,
nyilvantart és kezel;

2.3.18.2. ellatja a mindsitéssel kapcsolatos feladatokat, a mindsités hataridében t6rténd
elkészitését biztositja;

2.3.19. miikédteti a teljesitményértékelési rendszert;

2.3.20. részt vesz a szervezeti célok kitlizésében, nyomon koéveti a kiemelt célok leképezését
a vezetdi beszamolok alapjan; _

2.3.21. koordindlja a teljesitményértékeléssel kapcsolatos vezetdi feladatokat, el6késziti a
nyomtatvanyokat, a negyedéves elérehaladasi jelentéseket, valamint a teljesitményér-
tékeléseket hataridében bekéri, az értékelések eredményét Hsszegzi;

2.3.22. ellatja a jutalmazassal kapcsolatos feladatok ellatasa, jutalmazasi elvek elkészitése,
munkaltatéi dontés tdmogatasa a sziikséges kimutatasok elkészitésével, jogosultsag-
bdl kizart foglalkoztatottak sziirése, kifizetésrol torténd intézkedés;

2.3.23. ellatja a kitiintetések adomanyozasaval és cimadomanyozassal kapcsolatos munkajogi
feladatokat, kimutatasokat készit, javaslatokat bekér, az atadasi rendezvény szervezo-
jével kapcsolatot tart &s egytittmiikodik;

2.3.24. ellatja a jubileumi és hiiségjutalommal kapcsolatos feladatokat, el6késziti a munkalta-
toi intézkedéseket, egyezteti a munkaltatoi atadast;

2.3.25. létszamnyilvantartast vezet, kimutatasokat készit, kiilsé vagy belsé megkeresésre ada-
tot szolgaltat a személytigyi nyilvantartas adataibol;

2.3.26. ellatja a prémiumévek programban résztvevok jogviszonyaval, juttatasaival kapcsola-
tos feladatokat;

2.3.27. ellatja a kbzfoglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos teljes korili tigyintézést;

2.3.28. ellatja a tovabbképzéssel kapcsolatos feladatokat;

2.3.29. ellatja a jogviszony megsziinésével/megsziintetésével kapcsolatos feladatokat;

2.3.30. ellatja a szocialis és joléti feladatokat;

2.3.31. ellatja a nyugdijas koztisztviselok tamogatasaval, segélyezésével, kapcsolattartasaval
kapcsolatos feladatokat;

2.3.32. ellatja a kegyeleti timogatéssal kapcsolatos feladatokat,

2.3.33. adatszolgaltatast teljesit ajandékozashoz, tinnepi rendezvények lebonyolitasahoz;

2.3.34. munkavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatdsaban kdzremikodik;

2.3.35. ellatja a munkavédelmi feladatokkal jogszer(i ellatdsanak biztositasat és koordinalasat
a munkavédelmi feladatokat ellatd koztisztvisel6vel egyiittesen, munka- &s

-7-




utibalesetek nyilvantartdsat, baleseti ellatast nem igénylé események nyilvantartasat,
baleseti jegyzokonyvek kiallitasat, ellendrzését és tovabbitasst a MAK
Illetményszamfejtési egységének;

2.3.36. részt vesz a biztonsagos munkavégzés €s munkafeltételek ellenrzésében;

2.3.37. ellatja az esélyegyenldség biztositasdval kapcsolatos feladatokat.

Polgirmester munkaltatéi jogkorének gyakorlasabol adodo feladatok ellatasa

2.3.38. a foglalkoztatasi jogviszonyban all6 alpolgarmesterek jogviszonyaval kapcsolatos ok-
iratok el6készitése, illetmény megallapitassal, koltségtéritéssel, cafetéridval kapcsola-
tos feladatok, valamint egyéb személyiigyi feladatok ellatasa,

2.3.39. a Jozsefvdrosi Kozteriilet-feliigyelet és Vdrosiizemeltetési Szolgalat vezet6jének kine-
vezésével, illetmény megallapitasaval, atsorolasaval, kinevezés moédositasaval, koz-
szolgalati jogviszony megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, valamint egyéb
személytigyi feladat hivatali koordinalésa.

2.3.40. az onkormanyzati intézményvezetdk kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos fe-
ladatok ellatasa, palyazatok kiirdsa, kinevezés €s annak modositésa, illetmény megal-
lapitas, atsorolas, kozszolgalati jogviszony megsziintetése, valamint egyéb személy-
tigyi feladat hivatali koordindlasa. Az onkormdnyzati intézmények gazdasdgi vezetdjeé-
nek megbizasaval, kinevezésével, illetve a megbizds visszavondsdval és a felmentésé-
vel kapcsolatos feladatok elldtdsa.

Egyéb altalanos feladatok

2.3.41. a Polgarmesteri Hivatal személyiigyi elbiranyzatainak tervezése, havonta likviditasi
titemterv készitése, féléves és év végi beszamold elkészitéséhez tajékoztatds és adat-
szolgaltatatas az Iroda tevékenységi k6rébol,

2.3.42. az iroda tevékenységi koréhez kapcsolodo teljesités igazolasok elvégzése és utalva-
nyozasi jogkor ellatasa a vonatkozé helyi szabalyozas szerint,

2.3.43. a munkaltatdi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos munkaiigyi targyu (jegyzoi, jegyz6i-
polgarmesteri k6zos) utasitasok, szabalyzatok, rendeletek, illetve ezek mellékleteinek
elokészitése.

2.3.44. munkaltatéi dontés elokészités, feljegyzések készitése, sziikség esetén jogi szakvéle-
mény bekérése, munkatarsak jogviszonyat érinté munkaltatéi tajékoztatok kiadasa,

2.3.45. beszerzési eljaras lefolytatasa a Személyiigyi Iroda feladatkorébe tartozo tigyben,

2.3.46. személyiigyi, illetve munkajogi targyt képviseld-testiileti, bizottsagi elbterjesztések
el6készitése,

2.3.47. kozremiikodés és adatszolgaltatas a szervezeti egységet érinté kdzbeszerzési eljaras-
ban,

2.3.48. Tudasbazison a Személyliigyi kozl6ny mappa karbantartasa, nyomtatvanyok frissitése,
informaciok, tajékoztatok elhelyezése,

2.3.49. allaskeresoOk tajékoztatasa, benyujtott 6néletrajzok nyilvantartéasa.

2.3.50. szakmai gyakorlat lebonyolitasa tekintetében felsdoktatasi intézménnyel megallapo-
das elokészitése, kapcsolattartés a felsboktatasi intézménnyel €s a jelentkezokkel.

2.3.51. az iroda tevékenységét érint6 folyamatok kialakitasa.

2.3.52. szervezetet érintGen: atszervezés elokészitésében, munkakorok kialakitdsaban, mun-
kakori kévetelmények meghatarozasaban valo részvétel, munkakor térkép elkészitése,
szervezeti felépités valtozasa esetén, az ezzel sziikségessé valo intézkedésekben eljaro
szervezeti egységek tdjékoztatasa.

2.4, Belso' Elldtdsi Iroda

Uzemeltetési feladatok:




24.1.

2.4.2.
2.4.3.
24.4.
24.5.
2.4.6.

2.4.7.

2.4.8.

249.

2.4.10.
24.11.
2.4.12.
2.4.13.
24.14.
2.4.15.
2.4.16.

2.4.17.
2.4.18.

2.4.19.

2.4.20.

2.4.21.

2.4.22.
2.4.23.

2.4.24.
2.4.25.
2.4.26.
2.4.27.

2.4.28.

2.4.29.

2.4.30.
2.4.31.

2.4.32.
2.4.33.

vezetékes telefonhaldzat és végponti elemek lizemeltetése, 0j igények ligyintézése,

mellékek igény szerint 4thelyezése.

vezetékes telefonhalozat alk6zpontjainak tizemeltetése,

mobil telefonok rendszerben tartasa, szolgéltatéval kapcsolattartas (+beszerzés),

kabeltelevizio halozat lizemeltetése,

irodagépek tlizemeltetése (iratmegsemmisito),

sokszorosito berendezések iizemeltetése, a szerzédéses karbantarto céggel valo kap-

csolattartds

a hivatali gépkocsik iizemeltetésével, kiilsd-belso tisztittatdsaval/esztétikai karban-

tartasaval/, fut6- és tervezett javittatasaval, egyéb szerviz-munkdékkal kapcsolatos fe-

ladatok intézése

egyedi kérések (pl. polc, zarcsere) kivitelezése, szerelése.

a fenti tizemeltetési tevékenységekhez sziikséges anyag megvasarlésa,

altalanos irodaszer megrendelések Osszedllitasa, teljes bonyolitas,

bélyegz6, névjegykartya elkészittetése,

oklevéltartok beszerzése

altalanos nyomtatvanyok, megrendelés, teljes bonyolitas,

specialis nyomtatvanyok beszerzése, konyvkotészet megrendelése,

nagy értékii és kis értékii targyi eszk6zok beszerzése (butor, miszaki cikk, anyag és

segédanyag, szerszam, stb.),

napilapok, folydiratok megrendelése, nyilvantartasa, kiadékkal folyamatos kapcso-

lattartas, szamlak iigyintézése,

hivatali reprezentacid beszerzése, kiosztasa, nyilvantartdsa

ME-35 Eredményességet mér6 mutatészamok kezelése az ilizemeltetési csoport
tevékenységét érint6 adatgytijtési és adatszolgaltatasi feladatok

ME-26 Gondnoksagi feladatok ellatasa elnevezésii eljaras szerinti aru-szolgaltatasi

igények nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

készlet-nyilvantartasi, valamint a bevételezett készletek kezelésével kapcsolatos
feladatok

vezetékes telefonhaldzat hivészam, végpontok nyilvantartasa, faxvonalak nyilvan-

tartasa

mobil eléfizetések nyilvantartasa,

vezetékes telefonok koltségeinek (magan és hivatalos) nyilvantartdsa, a szamlék on-

line kdvetése

a PIN-kédos telefonalas bevezetésével kiils6 szerz6do6 féllel vald kapcesolattartas,

a telefonos PIN-kodok kezelése,

a meglévO mobil telefonok koéltségeinek figyelése, nyilvantartdsa, a telefonokkal

kapcsolatos ligyintézés,

gépkocsik adminisztracioja, futas kilométer, lizemanyag fogyasztas, koltségek nyil-

vantartasa, szamlak ellenGrzése,

a Hivatal berendezési és felszerelési targyak, épiilettartozékok nyilvéantartisa a

Pénziigyi Ugyosztallyal kozosen, leltarozas elékészitése, lebonyolitasa, az adatok

feldolgozasa, a Pénziigyi Ugyosztallyal kozosen,

selejtezés el6készitése, lebonyolitasa, az adatok feldolgozésa, a Pénziigyi Ugyosz-

tallyal k6zosen,

raktarkezelés, raktarnyilvantartas, vonalkédos bevezetése,

a Hivatal kozponti épiiletének, Csaladtamogatasi Iroda, ,,Jozsefvaros” c. Ujsag Szer-

keszt6ségének (1082 Bp., Harminckettesek tere 2.), Jozsefvaros Nemzetiségi On-

kormanyzatok (1082 Bp., Vajdahunyad u. 1/b) helyiségeinek napi takaritdsa (éves

nagytakaritas) — szerz6dott partnerrel,

rovar- ¢€s féregmentesités megrendelése, megszervezése,

rendezvények, bizottsagi- és testiileti tilések feltételeinek biztositasa,
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2.4.34. egyéb iinnepek megiinneplésének el6készitése, lebonyolitdsa tars szervezetekkel
egylittm{ikodve,

2.4.35. a rendezvényekkel kapcsolatos beszerzések (virdg, koszoru, étel, ital, kellékek, stb.
megvétele),

2.4.36. oklevelek el6készitése

2.4.37. helyiség atrendezés, berendezés, elokészités, hangositas biztositasa.

2.4.38. munkahelyi meleg étkeztetés és biifé feltételeinek biztositasa, kapcsolattartas a szer-
z06d6 céggel

24,39, a napi litemezett és az ad hoc személy- és teherszallitasok elvégzése, elvégeztetése,
(bitormozgatasi és koltoztetési feladatok)

2.4.40. hivatali gépkocsi-hasznalat engedélyeztetése magancéli hasznalatra

2.4.41. Uzemeltetési csoport feladatkdrébe tartozo szamlak kezelésével kapesolatos felada-
tok (érkeztetés, teljesités igazolds eldkészitése)

2.4.42. szamlareklamaciéval és a pénziigyi teljesitésekkel kapcsolatban felmeriilt problé-
mak megoldésa,

2.4.43. ellatmany-kezelési feladatok

2.4.44. személyszallitasi feladatok biztositasa (gépkocsivezetd)

2.4.45. portaszolgalat feliigyelete, fegyveres 6rzési feladatok ellatdsanak megrendelése

2.4.46. informacios tablak (névtablak) frissitése

2.4.47. lift lizemeltetése, karbantartasa

2.4.48. a Hivatal 4ltal hasznalt épiiletekben 1év6 helyiségek - elézetes felmérés alapjan — ja-
vitasi munkaira vonatkoz6 éves karbantartasi terv elkészitése

2.4.49. javitasi munkak épiileten beliil; ide értve a kiils6 irodainkat is, kis karbantartds, a le-
hetséges kiils6é kozremiik6d6 megbizasa, kiviteleztetés,

2.4.50. klima rendszerek lizemeltetése, szakcéggel valo kapcsolattartas,

2.4.51. viz-, csatornarendszerek lizemeltetése, karbantartasa, felgjitasa,

2.4.52. elektromos halézat iizemeltetése, karbantartdsa, a szerz6déses karbantartd céggel
kapcsolattartés

2.4.53. lampatestek bérlése

2.4.54. az épiiletek koriili jarda, parkol6 takaritasa, télen csiszasmentesités, ho eltakaritas,

2.4.55. koziizemi és egyéb szamlak folyamatos ellenérzése,

2.4.56. kivitelezéshez pénziigyi fedezet biztosittatasa,

2.4.57. a munka vallalkozasba adasakor a kivitelez6 alkalmassagi vizsgélata,

2.4.58. a munkak pénziigyi fedezetének vizsgalata, az esetlegesen sziikséges eljarasok le-
folytatasa (pl. bizottsagi el6terjesztés) a kozbeszerzési referenssel egylittmitkodve

2.4.59. vagyon és épiiletbiztositas

2.4.60. nagy értékii és kis értékii targyi eszkdzok beszerzése,

2.4.61. kulturalis feladatok ellatisa és rendezvények lebonyolitdsa, valamint keriileti kitiin-
tetések atadasa tekintetében sziikség esetén a Jozsefvarosi K6zosségi Hazak Nonp-
rofit Kft.-vel torténd egytittmtik6dés,

2.4.62. hivatali feladatellatast szolgal6 vagyon (ideértve a gépjarmiiveket is) biztositasaval,
karrendezésével kapcsolatos tligyek ellatasa,

2.4.63. kikiildetés koltségeivel, illetve sajat gépkocsi hivatali célii hasznalataval kapcsolatos
feladatok ellatasa,

2.4.64. a szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben kozremiikddik és adatot szolgéltat és a
miiszaki tartalom elkészitése

Informatikai feladatok:

A Polgarmesteri Hivatal szdmitastechnikai rendszerével kapcsolatban:
2.4.65. az informatikai hal6zat {izemeltetése, fejlesztése
2.4.65.1. lizemeltetni a LAN-WAN hal6zatot
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2.4.65.2.

2.4.65.3.

2.4.654.

segitség nynjtas a halozat atalakitasanak, tovabbfejlesztésének tervezésében a
felhasznaloi igények eldzetes felmérésével és rendszerezésével, a varhato ter-
helés meghatarozéaséval

a kiils6 szallito altal készitett rendszerdokumenticiot kezelése, a valtozasok
folyamatosan nyomon kovetése, a hal6zaton torténd moédositasok dokumenta-
lasa.

folyamatos halézat felligyelet, a rendelkezésre allé eszkdzok (halozat feliigye-
leti szoftver) segitségével nyomon kévetni a hal6zati eseményeket.

2.4.66. Hardver beiizemelés és bovités

2.4.66.1.
2.4.66.2.

2.4.66.3.
2.4.66.4.

a halozati eszk6zok, szamitogépek és periféridk lizembe allitdsa

a halézati kiszolgalok telepitésének figyelemmel kisérése és informaciogytijtés
a kés6bbi problémamentes iizemeltetés érdekében;

kliens gépek telepitése, csatlakoztatisa a hal6zathoz;

perifériak, nyomtatok, szkennerek, multimédia eszkozok, esetleges magnes-
szalagos adattarolok tizemeltetése

2.4.67. rendszer adminisztracio €s integracio

2.4.67.1.

2.4.67.2.

2.4.67.3.

2.4.674.
2.4.67.5.

javaslat tétel arra, hogy milyen komponensekkel (ideértve a szervereket, klien-
seket és periféridkat) lehet a felhasznalék igényeit legjobban kielégiteni;
konfiguralja a halozat szervereit, illetve segitséget nytjt a kiilsé szallitoknak
ezen szolgaltatas teljesitésében, kidolgozza a kliensekre vonatkozé telepitési
iranyelveket;

annak meghatdrozésa, hogy mely alkalmazasokat kell lokalisan, illetve koz-
pontilag telepiteni megvizsgalva mindkét lehetség elényeit €s hatranyait;
felhasznal6i jogosultsagi koncepci6 kidolgozasa,

a szerverek adminisztralasa, konfiguralasa

2.4.68. operacios rendszerek és felhasznaloi szoftverek kezelése

2.4.68.1.

2.4.68.2.

2.4.68.3.

2.4.68.4.

2.4.68.5.

2.4.68.6.

2.4.68.7.

2.4.68.8.

2.4.68.9.

2.4.68.10.

telepiti a felhasznalé gépén az altala hasznalt, az illetékes személy(ek) altal
jovahagyott operacios rendszereket és felhasznéldi szoftvereket;
kialakitja és a felhasznal6i igények szerint boviti az 4j felhasznaldk teljes in-
dulé kliens-kérnyezetét, beleértve a jogosultsigok kiosztasat a sziikséges
rendszerek hasznalatdhoz, a felvételt az elektronikus levelezérendszerbe, a tar-
teriilet kiosztasat és a megfelel6 konyvtarszerkezetek létrehozasat;
folyamatosan figyelemmel kiséri a Megrendel6nél hasznalt operacids rendsze-
rek és standard szoftverek 0j verzidinak megjelenését, elemzéseket készit az Gj
verziok bevezetésének lehet6ségérdl illetve sziikségességérol;
sziikség esetén probatelepitéseket végez, felderiti a régi és az 0j verziok kdzott
esetleg el6fordulé kompatibilitasi problémakat, kiilonos tekintettel a kiilonbo-
z6 verziOk egyidejii hasznalatanak buktatdira;
egy-egy Uj verzio frissitésérdl hozott dontés esetében megtervezi az atallas
forgatokonyvét;
a mar meglévd termékek 0j verzidihoz hasonldan elvégzi az eddig még nem
hasznalt Gj szoftvereszkozok bevezetés elotti tesztelését is, tapasztalataival
tamogatva a bevezetésr6l hozott dontést;
a nem jogtiszta szoftverhasznalatot rendszeresen jelzi és torekszik a jogtiszta-
sag biztositasara.
rendszeresen biztonsagi masolatot készit a felhaszndlok szervereken tarolt
adatair6l, igény esetén visszaallit egyes fajlokat e masolatbol;
megtervezi a mentési stratégiat és minden kiszolgal6 esetében meghatérozza a
mentések gyakorisagat és korét;
specialis funkcionalitasi (pl: banki atutaldst végz6) munkadllomésok esetén
gondoskodik kliens-oldali adatok mentésérél is, amennyiben a felhasznal6 ezt
igényli.
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2.4.69.

adatbazis adminisztraciod

2.4.69.1. Amennyiben az adminisztracidhoz sziikséges informaciok rendelkezésre all-

nak telepiti, lizemelteti és karbantartja adatbazis-szoftvereit;

2.4.69.2. kozremiikodik az alkalmazasok iizemeltetéséhez elengedhetetlen adatbazis-

fejlestési és feliigyeleti eszk6zok kivalasztasaban, telepitésében és adminiszt-
racidjaban;

2.4.69.3. a részletes rendszerterv alapjan igény esetén véleményezi az adatbazis fizikai

modelljét;

2.4.69.4. a felhasznal6i kovetelmények alapjan meghatirozé moédon kézremikddik az

adatbazisokat érint6 hardver-konfiguracié (processzor-architektura, hattérta-
rak, halozat, adatbiztonsagi eszk6zok, stb.) kivalasztasdban, ezekkel osszefiig-
gésben véleményezi a beruhazasi tervet;

2.4.69.5. amennyiben a sziikséges informaciok rendelkezésre allnak kozremiikodik az

adatbazist befolyasolé operacids rendszerek paramétereinek meghatarozasa-
ban, konfiguralasdban és beallitasaban;

2.4.69.6. kozremiikodik az Informatikai Szabélyzat kialakitasaban, €s részt vesz a vo-

2.4.70.

natkozé biztonsagi el6irasok betartasaban, €s betartatasaban;
felhasznal6i tamogatéas

2.4.70.1. A felhasznal6i tamogatés az informatikai rendszer hasznaldinak torténd segit-

2.4.71.

ség nytjtas a felmertiild napi problémak megoldasaval.
felhasznéldi helpdesk

2.4.71.1. ahardver hibdk azonositasa, a hibds gép tovabbitdsa a garanciat nyujté alvéllalkozo

felé,

2.4.71.2. minden meghibasodott eszk6z - (pl.: monitor, nyomtatd), amelynek javitasa

szamitogép szervizes ismeretekkel nem megoldhat6é — tovabbitasa a szakszer-
viz felé,

2.4.71.3. a helyszinen megoldhatd rendellenes hardver miikddések kezelése (pl.: pat-

roncsere),

24.71.4.  a szoftverhibdk azonositasa (pl.: kézi adatbazis indexelés, registry allitas), és

jelzése a Szallito felé,

2.4.71.5.  a helyszinen megoldhaté szoftver hibak kezelése (pl.: paraméterezés, Ujratele-

pités),

2.4.71.6. torekszik a felhasznalok tamogatdsara problémaik megoldaséval kapcsolatban,

2.4.72.

2.4.73.
2.4.74.

2.4.75.
2.4.76.
2.4.77.

2.4.78.

2.4.79.
2.4.80.

2.4.81.
2.4.82.
2.4.83.
2.4.84.
2.4.85.

a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerével kapcsolatban lizemeltetés, a rend-
szer fejlesztése.

telefonk6nyvek (online is) aktualizalasa, karbantartésa,

informatikai targy1 testiileti, bizottsagi eléterjesztések készitése, a hatdrozatok végrehaj-
tasa,

informatikai projektek elokészitése, lebonyolitasa,

informatikai stratégia készitése €s karbantartasa,

a GISPAN rendszer bevezetése, lizemeltetése, karbantartisa, a folyamatos fejleszté-
si, igazitasi feladatainak ellatasa, egyes nyilvantartasainak frissitése,
eszkdzbeszerzések lebonyolitdsa, koordinalasa (alt. k6zbeszerzési eljaras kereté-
ben).

Onkormanyzati, hivatali feladatok informatikai, szamitastechnikai timogatésa,

a szamitastechnikai rendszer tizemeltetésével 6sszekapcsoltan diszpécser szolgalat
miikodtetése,

felhasznal6i igények alapjan digitalizaldsok, nagy méretli anyagok nyomtatésa,

a hivatali bels6 Intranet fejlesztése, karbantartésa,

internet elérhet6ség és alkalmazassal kapcsolatos tevékenységek,

a halozat fejlesztésben, menedzselésben vald részvétel,

fogyoeszk6zok, kellék beszerzések tligyintézése,
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2.4.86. szamitastechnikai eszk6zok karbantartdsival kapcsolatos ligyintézés,
2.4.87. folyamatos segitségnyujtas a felhasznalok részére szoftver alkalmazasok, szamitas-

technikai problémak targyaban,

2.4.88. meglévé és 1j, bevezetendd alkalmazasok felhasznéldinak oktatasa.

Onkorméanyzat honlapjaval kapcsolatban:

2.4.89. kozérdekii adatok honlapon térténé kozzétételében valo kozremikodés kiilonds te-

kintettel az informéacids 6nrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szol6
2011. évi CXIL. torvényben foglalt kézérdekii adatok vonatkozasaban,

2.4.90. bizottsagi és képviselo-testiileti iilésekrol késziilt jegyzokonyvek, bizottsagi és kép-

viseld-testiileti dontések www.jozsefvaros.hu honlapon t6rténé kézzétételének tech-
nikai-informatikai segitése,

2.4.91. a megjelentetni kivant hivatali informaciok 4talakitidsa megfeleld formatumba (elsd-

sorban pdf) és felt6ltése,

2.4.92. ahonlap tartalmi karbantartasa a telefonkonyv szinkronizaldsa vonatkozaséaban,
2.4.93. atartalmi valtozasok napldjanak vezetése, azon beliil kiemelten a kézérdekii adatok

tekintetében,

2.4.94. a www.jozsefvaros.hu internetes portal fejlesztése és lizemeltetése targyaban meg-

kotott szolgaltatasi szerz6dés ellatasdbol adodo dnkormanyzati kapcsolattartoi fela-
datok ellatasa.

2.5. Szervezési és Képviseloi Iroda

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.54.

2.5.35.

2.5.6.

2.5.7.
2.5.8.

2.5.9.

2.5.10.

2511
2.5.12.

2.5.13.
2.5.14.
2.5.15.
2.5.16.

a Képviselo-testiilet és bizottsagai iilésének elokészitése, megszervezése: szervezeti egy-
ségek tajékoztatasa az iilések id6pontjardl, esedékes napirendek Osszeéllitdsa, meghivo
elkészitése,postazasi és potpostazasi feladatok elvégzése,

az iilés lebonyolitasa: forgatokonyv elkészitése, sziikséges adminisztracio biztositésa,

az iilések anyagainak hangkazettajabol jegyzOkonyvi kivonatok, jegyzokonyvek készité-
se, érintettek felé t6rténd tovabbitasa,

bizottsagi €s képviselo-testiileti tilésekrdl késziilt jegyzokonyvek, valamint bizottsagi és
képviselo-testiileti dontések mint adatok szolgaltatisa a www.jozsefvaros.hu honlapon
torténd kozzététel céljabol,

SZMSZ. alapjan az el6terjesztések, meghivo, jegyzokonyv bekottetésre elokészitése,

az elkészitett jegyzOkonyv kontrollja, annak tovéabbitasa a jogszabédlyban meghatarozott
szervekhez,

rendeletek kihirdetése, és tovabbitasa a jogszabalyban meghatarozott szervekhez,
folyamatos kozremiikodés a bizottsagi iilések elokészitésében, hangfelvétel készitésében,
illetve kivonat és jegyz6konyv készitésében,

a helyi rendeletek jogtarba torténd felvezetése, amelynek hatdlyositasa testlileti tilések
utan sziikség szerint folyamatosan torténik. A jogtiron keresztiil a hatdlyos helyi jog-
anyag minden szervezeti egység szamdira egységes szerkezetben elérhetd a
T:\INormék\Rendeletek mappéaban,

a lejart képviselo-testiileti hatarozatok begy(jtése, amelybdl havonta elkésziti a polgar-
mesteri tjékoztatot.

a képviseldi kérdésekkel, valamint interpellacidkkal kapcsolatos hivatali feladatok ellatasa,
sziikség szerint egyéb elbterjesztések készitése, illetve levelezés bonyolitdsa a polgarmes-
ter, a jegyz0, illetve az aljegyzo6 altal dtadott anyagokban

bizottsag atruhazott hataskorii dontéseirdl szol6 elterjesztések készitése félévenként,
tigyfelek részére rendeletek kiadésa,

hitelesitett kivonatok kiadésa,

a nemzetiségi Onkormanyzatokkal fenntartasi és hasznalati szerz6dések elOkészitése,
gondozasa, annak mellékleteivel egylitt,
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2.5.17.

2.5.18.

2.5.19.

2.5.20.

2.5.21.

2.5.22.

2.5.23.
2.5.24.

2.5.25.
2.5.26.
2.5.27.
2.5.28.
2.5.29.

2.5.30.

2.531.
2.5.32.
2.5.33.
2.5.34.
2.5.35.

2.5.36.
2.5.37.
2.5.38.

2.5.39.
2.5.40.

2.541.
2.542.
2.5.43.
2.5.44.

a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kotendd egyiittmiikodési megallapodésok el6készitése,
gondozasa,

a nemzetiségi dnkormanyzatok munkajanak segitése, testiileti tiléseinek jegyzokonyvezé-
si feladatai, és az ehhez kapcsolddd adminisztrativ feladatok ellatdsa megbizasi szerzo-
déssel foglalkoztatott munkavallalon keresztiil,

szakmai segitségnytijtds a nemzetiségi 6nkormanyzatok jegyz6kdnyvezési és egyéb fela-
datihoz,

a nemzetiségi 6nkormanyzatok testiileti iiléseir6l késziilt jegyzokonyvek jegyzdi torvé-
nyességi kontrollra elokészitése, tovabbitdsa a jegyzo részére,

a nemzetiségi 6nkormdanyzatok testiileti tiléseir6l késziilt jegyz6konyvek tovabbitisa az
illetékes Kormanyhivatal részére.

a Keriileti Erdekegyezteté Tandcs iilésekre, vezetdi értekezletekre, tisztségvisel6i megbe-
szélésekre jegyzOkonyvvezetd biztositasa, tovabba a rogzitett hanganyagbol jegyzokony-
vek készitése,

a Hivatal terembeosztasanak a Microsoft Outlook alkalmazasaval t6rtén6 vezetése,

a képviselo-testiileti és bizottsagi iilések, valamint egyéb rendezvények esetén gondosko-
dik arrél, hogy az iilés/rendezvény helyszinéiil szolgalo terem ajtaja a rendezvény idejére
nyitva legyen, valamint koteles az {ilés/rendezvény végén a terem ajtajat bezarni,
rendezvények szervezése:

kozmeghallgatas szervezése, lebonyolitasa

képviseldk, kiilsds bizottsagi tagok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos tevékenység,
képviselOk részére hivatalos kiildemények postézasa a zart fakkba,

képvisel6k, kiilsds bizottsagi tagok tiszteletdijaval kapcsolatos teenddk ellatasa,

a képvisel6k testiileti munkaban, illetve a bizottsagi tagok bizottsdgi munkéaban torténd
részvételének folyamatos figyelemmel kisérése

a szervezeti egységet érint6 k6zbeszerzésben kozremiikodik és adatot szolgaltat.
bizottsagi elnokok titkarsagi feladatainak ellatasa,

a bizottsagi eln6kok tevékenységével kapcsolatos napi feladatok ellatésa,

a bizottsagi elnokok postdjanak kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

a bizottsagi elnokok részére érkezett kiildemények attekintése, szignalasa, alairasra torté-
no eldkészitése,

bizottsagi elnokok fogaddoraival kapesolatos feladatok ellatésa,

a Képvisel6i Iroda recepcios feladatainak ellatasa,

a képviselok, kiilsé bizottsagi tagok és a szervezeti egységek kozotti kommunikéci6 biz-
tositasa,

Képviselo-testiilet és bizottsagainak iiléseivel kapcsolatos kézbesitdi feladatok ellatasa,
képvisel6k, kiilsd bizottsagi tagok postdjaval kapcsolatos feladatok ellatasa (igény sze-
rint)

a képvisel6k fogadoorajaval kapesolatos feladatok ellatasa (igény szerint)

a képvisel6k szamara technikai és egyéb adminisztrativ segitség nytjtasa,

a hivatal szervezeti egységei részére tortén6 fénymaésolads (kdzponti fénymasoloban),
testvérvarosi kapcsolattartasra vonatkozd szervezési feladatok ellatésa.

2.6. Ugyviteli Iroda

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

A Magyar Posta Zrt. altal kézbesitett, a Fépolgarmesteri Hivatalbol és a Korméanyhivatal-
b6l érkezett un. ,,rovid utas” kiildemények atvétele a postai jegyz€ék és a kézbesitéok-
many szerint,

az un. ,,rovid utas” kiildemények kézbesitése a Foépolgarmesteri Hivatalba és a Kormany-
hivatalba,

a beérkezett kiildemények érkeztetése, és atadasa a szervezeti egység részére az iratkeze-
16 rendszerbd! kinyomtatott érkeztet6 lista alapjan, vagy szignalési jegyzék alapjan ikta-
tasra atadas,
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2.64.

2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

2.6.8.

2.6.9.

2.6.10.

2.6.11.

2.6.12.

2.6.13.

2.6.14.

2.6.15.
2.6.16.

2.6.17.
2.6.18.

2.6.19.
2.6.20.

2.6.21.

2.6.22.

a Hivatal szervezeti egységeit6l érkezett iratok tovabbitasi modja szerinti csoportositasa
(posta Utjéan, ,,rovid utas”, belsd posta),

a postan feladandé tértivevényes és ajanlott levelek ragszammal torténd ellatdsa, majd a
ragszamos és kézonséges levelekrol az elektronikus felad6jegyzék elkészitése,

a szervezeti egységek egymasnak kiildott iratainak atvétele, érkeztetése, és atadasa az
iratkezelé rendszerbol kinyomtatott érkeztetési lista alapjan, vagy szignalasi jegyzék
alapjan iktatasra atadas,

az iktatasra atvett anyagok iktatdsa — a beérkezés napjan de legkésébb az azt kovetd
munkanap - az elektronikus iratkezel6 rendszerben (iratokat el6zményezi, ellatja iktato-
szammal és egyéb azonosité adatokkal, csatolja vagy szereli az iratokat), eldadoi ivben
torténod tovabbitdsa a szervezeti egységek felé,

az elektronikus iratkezeld rendszer adatbazisanak folyamatos nyilvantartasa €s aktualiza-
1asa,

az ligyiratok {igyiratp6tlé alapjan irattarbol, hataridébol torténd kiadasa — az Iratkezelési
Szabalyzatban meghatarozott hataridén beliil — és a kiadas tényének rogzitése az elektro-
nikus iratkezeld rendszerben,

a hatarid6-nyilvantartas vezetése az elektronikus iratkezel® rendszerben, az erre kijelolt
tigyiratok hataridébe helyezése, és az aktudlis hataridében 1évo ligyiratok tovabbitisa az
tigyintézokhoz,

az irattirban elhelyezett anyagokrdl naprakész nyilvantartds vezetése az elektronikus
iratkezel6 rendszerben,

az elintézett {igyiratok — az {igyintéz6 az ligyirat lezarasara vonatkozo tigykezel6i felada-
tainak elvégzése, és az elektronikus iratkezel6 rendszerben az irattarozas tényének rogzi-
tése utan - atmeneti irattarba helyezése az irattari tételszamnak megfelelden,

az atmeneti irattarban 1év6, de még nem selejtezhetd tigyiratok athelyezése a Kozponti
Irattarba az irattari tételszamnak megfelelGen,

az Atmeneti és Kozponti Irattarban elhelyezett iigyiratok szakszer(i tarolasardl torténd
gondoskodas,

az évenkénti selejtezés el6készitése és végrehajtasa,

a Hivatal kor-, fej- és névbélyegzbinek nyilvantartasa, éves feliilvizsgalata, bélyegzok se-
lejtezése a Bels6 Ellatasi Irodaval egyiittmiikddve,

a mindsitett iratok kezelése a hatalyos anyagi jogszabélyok alapjan,

a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata ¢s az irattari terv elkészitése a szervezeti egységekkel
torténd egyeztetés alapjan,

a szervezeti egységet érint6 kézbeszerzésben kézremiik6dik és adatot szolgaltat.
Budapest VIII. keriilet teriiletén beliil a Hivatal szervezeti egységei altal elokészitett kéz-
besitend6 kiilldemények kikézbesitése a cimzettek részére,

a VIII. keriilet teriiletén kiviil es6 de allando6 kézbesitési feladatok ellatasa - kiemelten a
Személyiigyi Iroda és a Pénziigyi Ugyosztaly éltal kiilldendé iratokra vonatkozo6an-, illet-
ve slirgds iratok kézbesitése,

a Budapest Févaros Korményhivatal VIII. Keriileti Hivatala hataskorébe tartozo eljara-
sokhoz sziikséges és a Hivatal 6rzésében 1évo ligyiratok atadasa a Keriileti Hivatal részé-
re és az ezzel kapcsolatos egylittmiikodés.

3. Bels6 Ellenorzési Iroda

A bels6 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tandcsadd tevékenység, amelynek
célja, hogy az Onkorményzat és Hivatal miikodését fejlessze és eredményességét novelje, a célok
elérése érdekében rendszerszemléletli megkézelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellenérzott szervezet iranyitasi €s bels6 kontrollrendszerének hatékonysagat.

A bels6 ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilondsen a
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koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznaldsanak és elszamoldsanak, valamint az
eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodésnak a vizsgalatara.

A belsb ellendr bizonyossagot ado ellendrzési és az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett
belsd ellenbrzési standardokkal 6sszhangban 1év tandcsadasi tevékenységen kiviil mas tevékenység
végrehajtasdba nem vonhato be.

A belso ellenorzEs feladata:

3.1.  elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mikddésé-
nek jogszabalyoknak és szabélyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének
gazdasigossagat, hatékonysagat és eredményességeét,

3.2.  elemezni, vizsgalni a rendelkezésre 4116 er6forrasokkal valé gazdéalkodast, a vagyon
megoOvasat és gyarapitdsat, valamint az elszdmolasok megfeleldségét, a beszamoldk
valddisagat,

3.3.  avizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket €s javasla-
tokat megfogalmazni a kockazati tényez6k, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobo-
lése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében,
valamint a koltségvetési szerv miikodése eredményességének névelése és a belsod
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

3.4. nyilvantartani és nyomon kovetni a bels6 ellenérzési jelentések alapjan megtett intéz-
kedéseket,

Tan4csadé tevékenység keretében ellatando feladatok kiilondsen:

3.5.  vezetdk tAmogatdsa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizs-
galataval, kockazatdnak becslésével,

3.6. pénziigyi, targyi, informatikai és humdaner6forras-kapacitasokkal val6 ésszerlibb €s
hatékonyabb gazdalkodésra iranyul6 tandcsadas,

3.7.  avezet6ség szakértdi timogatasa a kockazatkezelési és szabalytalansédgkezelési rend-
szerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfej-
lesztésében,

3.8. tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén;

3.9.  konzultici6 és tandcsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

3.10. javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének no-
velése és a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltség-
vetési szerv bels6 szabdlyzatainak tartalmat, szerkezetét illetden.

3.11. éves bontasban nyilvantartast vezetni a kiils6 ellenérzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasarol a kialakitott eljarasi rend szerint.

4. Viarosfejlesztési és Féépitészi Ugyosztaly
Az iigyosztalyvezetd — egyben f6épitész - irdnyitasaval ellatja az keriileti onkorményzat épitésiigyi
feladatainak el6készitését, kozremiikddik a polgarmester hataskorébe utalt épitésiigyi eljarasok le-
folytatasaban. A Keriiletfejlesztési projekteket el6késziti és koordindlja, szakmailag feliigyeli a pro-
jektben résztvevd szervezeteket, figyeli a palyazati lehet6ségeket.
4.1, Foépitészi Iroda
4.1.1. A helyi énkormanyzat épitésiigyi feladatival kapcsolatos dontések elkészitése, kbzre-
miikddés a polgarmester feladatkorében felmeriil$ épitéstigyi feladatokban
4.1.2. a keriilet helyi épitési szabalyzatanak és telepiilésrendezési terveinek el6készitésével, fe-
liilvizsgalataval Gsszefiiggé feladatok ellatasa
4.1.3. nyilvantartast vezet a telepiilésrendezési eszk6zokrol
4.1.4. gondoskodik a hatalyos telepiilésrendezési eszkozoknek az onkorményzat honlapjn tor-
ténd kozzétételérdl
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4.2.

4.1.5. tajékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési eszk6zokben foglaltakrdl, ennek keretében
javaslatot tesz a telek beépitésének feltételeire a telepiiléskép és az épitészeti 6rokség
megovasaval és mindségi alakitasaval kapcsolatban

4.1.6. szakmai konzultici6t biztosit a 4.1.5. pontban meghatarozott kovetelmények teljesitése
érdekében

4.1.8. segiti a helyi épitészeti- miiszaki tervtanacs miikodtetését, gondoskodik az ezzel Ossze-
fliggo nyilvantartas vezetésérol

4.1.9. elltja az 6nkormanyzat kulturalis 6r6kség védelmével kapcsolatos feladatait

4.1.10. el6késziti az dnkormanyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos szabalyoza-
sat, figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal Gsszefliggd nyil-
véantartas vezetésérol

4.1.11. elokésziti a kertilet teriiletén létesithetd rendeltetések korét és a reklamok elhelyezésére
vonatkoz6 kovetelményeket meghatarozé 6nkormanyzati dontéseket

4.1.12. eldkésziti a polgarmester telepiilésképi bejelentési eljarassal, teleptilésképi véleménye-
zéssel, valamint telepiilésképi kotelezéssel kapcsolatos allasfoglalasat

4.1.13. el6késziti a keriiletben kozteriileten, illetve kozteriiletr6l 1atsz6 mddon elhelyezend6 mii-
vészeti alkotasokkal kapcsolatos dontéseket

4.1.14. részt vesz a keriilet telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési, telepiilés tizemeletetési és az
ingatlanvagyon-gazdalkodasi programjinak elkészitésében, egyeztetésében, tovabba az
dgazati koncepciok keriiletet érint6 részeinek dsszehangolasaban és véleményezésében

4.2.15. a szervezeti egységet érinté kozbeszerzésben kozremiikodik és adatot szolgaltat

4.2.16. a szervezeti egységben keletkezett szerzodések esetén elokésziti szakmai és a pénziigyi
teljesités igazolast

Viarosfejlesztési Iroda

4.2.1. Telepiilésfejlesztési stratégia kidolgozasa, szakmai feltigyelete (pl.: IVS, Telepiilésfejlesz-
tési koncepcio, Kozteriilet hasznalati terv)

4.2.2. Telepiilésfejlesztési projektek elokészitése és szakmai képviselete (pl.: Fotér program,
EUB II, Palotanegyed kozlekedés és kozteriilet fejlesztés, Jozsefvarosi palyaudvar)

4.2.3. Palyazatfigyeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa

4.2.4, Palyazatok elGkészitése, palyazatiras, projektmenedzsment — sziikség szerint egyiittmii-
kodve a Hivatal mas szervezeti egységeivel (pl.. MNP III kozteriiletek, Golgota téri
kettOskereszt)

4.2.5. Teleki téri piac fejlesztésének projektszintii szakmai feliigyelete

4.2.6. Részvétel a turisztikai stratégiai fejlesztések kidolgozésaban

4.2.7. Rév 8 zRt. szakmai feliigyelete az Gjonnan induld projektek esetén

4.2.8. Részt vesz a hivatalon beliili teriileti és telepiilési informacios rendszerek kialakitdsaban
és szakmailag feliigyeli az agazati részeket—egyiittmiikddve a hivatal mas szervezeti egy-
ségeivel (térinformatika) :

4.2.9. a szervezeti egységet érint kozbeszerzésben kdzremiik6dik és adatot szolgaltat

4.2.10. a szervezeti egységen keletkezett szerz6dések esetén elkésziti a szakmai €s a pénziigyi
teljesités igazolast

5. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztily

Az adott szakagazathoz tartozé feladatokat Osszefogd szervezeti egység, melynek irdnyitdja és veze-
tGje az ligyosztalyvezetd. Az ligyosztalyvezetd szervezi és ellendrzi az ligyosztaly munkajat.
Altalanos feladatkore az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas jogszabalyoknak megfeleld
gyakorlasanak biztositdsa, az 6nkorményzat részesedésével miik6dé gazdaségi tarsasagokkal illetve
egyes onkormanyzati k6ltségvetési szervekkel valé kapcsolattartas.
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5.1. Gazdilkodasi Iroda

5.1.L
5.1.2.

5.1.3.
5.14.
5.1.5.
5.1.6.
5.1.7.
5.1.8

Kozteriilet hasznalati engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

A Rév8 Zrt. altal folytatott kifuté projektek feliigyelete, dokumentumok nyilvantarta-
sa
Térsashazi felvjitasi feladatok ellatasa

Onkorményzati tulajdonosi hozzajarulasokkal kapcsolatos feladatok

Ingatlanvagyon nyilvantarts vezetése, kezelése

Ifjhézas, helyi tAmogatassal kapcsolatos tigyintézés

A vagyonkezel8i szerz6désekben foglaltak teljesiilésének ellendrzése

A vagyongazddlkoddssal megbizott gazdasdgi tdrsasdg feladat elldtdsdaval kapcsola-
tos szerz6désének kezelése, a feladat elldtds ellendrzése a szerzGdésben foglaltak, és a
hatdlyos jogszabdlyi rendelkezések alapjdan

A Kisfalu Jozsefvarosi Vagyongazdalkodo Kft. szamlainak ellendrzése, teljesitésiga-
zolas elkészitése a megbizasi szerz6désben foglaltak teljesiilése fliggvényében

5.1.10. A szervezeti egységen keletkezett szerz0dések esetén a teljesités igazols elkészitése
5.1.11. Az allamhéztartasrol szolé térvényben megfogalmazott, az irdnyité szerv feladatkor-

ének gyakorlasahoz sziikséges hataskoroket az irdnyito szerv ezen szervezeti egysé-
gen keresztiil latja el a Kozteriilet-feliigyelet és a Jozsefvarosi Varosiizemeltetési
Szolgalat tekintetében, a pénziigyi-gazdasagi ellendrzés kivételével

5.1.12. tulajdonosi jogkorb6l eredé feladatok koordinalasa a Koztertilet-feltigyelet, Jozsefva-

rosi Varosiizemeltetési Szolgalat, valamint az egyéb, dnkormanyzati tulajdonti gazda-
sagi tarsasagok tekintetében

5.1.13. A szervezeti egység feladatait érintGen kozbeszerzési eljarasokban és kozbeszerzési

értékhatart el nem ér6 beszerzési eljarasokban val6 részvétel

5.2. Létesitmén yiizémeltete’si Iroda

5.2.1.

52.2.

5.2.3.

5.2.4.
5.2.5.
5.2.6.
5.2.7.

52.8.
52.9.
5.2.10.
5.2.11.

Az 6nkormdnyzat kizarolagos tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagok vonatkozdsdban
a feladat elldtds korében szakmai tadmogatds biztositdsa, a beruhdzdsokhoz kapcsolddo
koordindcios tevékenység elldtdsa, a megvaldsulds iizemeltetGi szemponti nyomon ko-
vetése

A Polgarmesteri Hivatal és telephelyei tekintetében az épiilet fenntartassal kapcsolatos
lizemeltet6i feladatok ellatésa.

A fiitési rendszerek iizemeltetésével Osszefiiggésben az intézményekkel és szakcégekkel
(F6v. Gazmiivek Zrt. és az RFV Kft.) kapcsolattartas biztositasa
Parkolas ilizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Parkolohely megvaltassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kozremiikodés a forgalomtechnikai eljarasokban.

Utca névtablak cseréje, potlasa, #jak beszerzésére, elhelyezésére vonatkozo feladatok
ellatdsa.

Zsldfeliiletekkel, zoldteriiletekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kozuatkezel3i hozzajarulasok kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Onkormdnyzat dltal kotott dltaldnos vagyonbiztositdsra, valamint az Onkormdnyzati
tulajdonil tébblakdsos épiiletbiztositdsra vonatkozo szerzédésekkel kapcsolatos felada-
tok ellatdsa.

-18-




5.2.12. A szervezeti egység feladatait érintéen kozbeszerzési eljarasokban €s kozbeszerzési ér-

tékhatart el nem érd beszerzési eljarasokban vald kozremiikodés.

5.2.13. Egyéb varosiizemeltetéssel Osszefiiggod feladatok elldrdsa.

6. Pénziigyi Ugyosztaly

Az adott szakagazathoz tartozé t6bb irodat dsszefogd szervezeti egység, melynek irdnyitéja és veze-
t6je az ligyosztalyvezetd. Az ligyosztalyvezetd szervezi és ellendrzi az ligyosztaly munk4jat, az ligy-
osztalyvezetdnek koordinacids tevékenysége és feliigyeleti jogkdre van a Koltségvetési és Pénziigyi
Feliigyeleti Iroda, Szamviteli és Pénziigyi Iroda, Ad6tigyi Iroda tekintetében.

6.1. Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda:

6.1.1.

6.1.2.
6.1.3.

6.1.4.

6.1.6.
6.1.7.

6.1.8.
6.1.9.

6.1.10.

6.1.11.

6.1.12.

6.1.13.

6.1.14.

6.1.15.

6.1.16.

6.1.17.

a helyi szabélyzat alapulvételével a keriileti kéltségvetési koncepcidhoz adat és infor-
maci6 bekérése, koncepcid tervezet dsszeallitasa, testiileti eldterjesztés elkészitése,
dtmeneti, ideiglenes gazdalkodasrol sz6l6 rendelet-tervezet elkészitése,

Févarosi Onkorményzat és keriileti dnkormanyzatokat osztottan megilleté bevételek
forrasmegosztasdhoz a Fépolgarmesteri Hivatal 4ltal kért adatszolgaltatas elkészitése,
a helyi szabalyzat alapulvételével az allami tamogatas igénylése, a szolgaltatott ada-
tok ellendrzése, keriileti szintii Osszesitése és tovabbitasa, évente az Aht.-ban rogzitett
idépontokban allami tdmogatasok feliilvizsgalata (lemondés, potigénylés), analitikus
nyilvéantartésa,

éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhez az allami tamogatasok kertileti szinti el-
szamoltatasa, elszamolasa,

koltségvetés tervezés elokészitése a helyi szabalyzatban foglaltak alapulvételével,
intézmények koltségvetési tervezetének feliilvizsgélata, javitasa, Polgadrmesteri Hiva-
tal és az Onkorményzat koltségvetési tervezetének elkészitése a Hivatal bels6 szerve-
zetinek kozremiikodésével, '
kertileti koltségvetési terv elkészitése (testiileti eldterjesztés, rendelet-tervezet),

éves koltségvetési rendelet elfogadasa utdn a KGR programmal a kéltségvetési nyom-
tatvanyok kitsltése Hivatalra és Onkormanyzatra, az intézmények felé intézkedés, ki-
toltott nyomtatvanyok, jovahagyott eldiranyzatok ellendrzése, javitasa,

Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat jévéhagyott koltségvetési el6iranyzatainak
szervezeti egységenként valo részletes (szakfeladatonként, szerkezeti bontason beliil
soronként) feldolgozasa, szervezeti egységek kiértesitése, a Hivatal egységes feldol-
gozasa konyvelésre t6rténd atadésa,

koltségvetési és végrehajtasi rendelet tobbszori modositasdnak elkészitése a helyi
szabalyzatban foglaltak figyelembevételével,

koltségvetés modositd rendelet elfogaddsa utan az érintett intézmények és Hivatal
bels6 szervezeti egységeinek értesitése a mddositasrol, a jovahagyott elbiranyzatok-
1dl, valamint kdnyvelésre torténd atadasa,

keriileti és intézményenkénti - koltségvetési szerkezeti bontasban-koltségvetési eloi-
ranyzatok analitikus nyilvantartasa,

koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasigok, Polgarmesteri Hivatal jovahagyott kolt-
ségvetési elbiranyzatainak likviditasi iitemtervére bekérd elkészitése, majd az adat-
keriileti szint{i 6sszesitése,

keriileti pénzmaradvany és koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozasa
intézményenként,

keriileti térzsadattari nyilvantartas (tv-i el6iras), alapit6 okiratok, modositasok beje-
lentése a Mak felé,

bankszamlanyitasokkal, megsziintetésekkel kapcsolatos intézkedések, afa korbe vald
bejelentés,
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6.1.18.

6.1.19.
6.1.20.

6.1.21.

6.1.22.

6.1.23.

6.1.24.
6.1.25.

6.1.26.

6.1.27.

6.1.28.

6.1.29.

6.1.30.

6.1.31.

6.1.32.

nemzetiségi 6nkormanyzatok atmenti gazdalkodéasardl szol6 rendelet elkészitése, a
koltségvetési koncepcio és a koltségvetés készitése az elnokokkel egyeztetett modon,
az elemi koltségvetés elkészitése, a koltségvetés modositas elokészitése, eléiranyzat
nyilvantartas vezetése,

a nemzetiségi dSnkormdanyzatok beszamol6 készitésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
nemzetiségi dnkormanyzatok jegyzOkonyveinek pénziigyi-koltségvetési szempontok
szerinti ellen6rzése,

nemzetiségi 6nkorményzatok palyazatinak benyGjtasdhoz, szoveges-szakmai elsza-
molasahoz segitség nyujtés, teljes korii pénziigyi feladatellatas,

a koznevelési torvényben meghatirozott KIR rendszerhez pénziigyi adatszolgéltatis
teljesitése,

koltségvetési szervek részére az 6nkormanyzati tAmogatas leutaldsa szabalyzat sze-
rint,

intézményi havi, féléves, éves szoveges beszamolok készitése,

a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok gazdalkodasanak figyelemmel kisérése,
elemzések készitése, javaslatok készitése,

koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasigok részére pénziigyi, koltségvetési segit-
ségnyujtas,

koltségvetési szervek pénziigyi-gazdaségi belso ellenbrzése,

letéti szamla kezelése, hagyatéki pénziigyek intézése,

nem rendszeres juttatisok, megbizasi szerzO6dések bérszamfejtése, egyeztetése a
szamviteli nyilvantartasokkal, feladdsa a Mék felé. A kifizetésekr6l év végi addigazo-
lasok kiadasa, jovedelem igazolasok kiadasa,

vezetd részérdl atruhazott hatiskorben ellenjegyzési jogkor, valamint bankszémla fe-
letti alairds jogosultsag gyakorlasa, vagy kiadményozas gyakorlasa,
testiileti-bizottsagi elbterjesztések készitése, véleményezése pénziigyi-koltségvetési
szempontbol,

szabalyzatok készitése, aktualizalasa.

6.2. Szamviteli és Pénziigyi Iroda

6.2.1.
6.2.2.
6.2.3.
6.2.4.
6.2.5.
6.2.6.
6.2.7.

6.2.8.
6.2.9.

a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat és a nemzetiségi énkorményzatok szamvi-
teli kényvvezetése (fokonyvi és analitikus), pénztar-bank kontirozasa,

féléves, éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitése, hivatali, Snkormanyzati,
nemzetiségi 6nkorményzat és keriileti szinten a MAK felé,

havi, negyedéves, éves egyezietések, év végi értékelések elvégzése Hivatal, dnkor-
manyzat és nemzetiségi 6nkormanyzat konyvvezetésében,

koltségvetési szervek féléves, éves szamszaki beszamoldinak feliilvizsgalata, ellendr-
zése,

zarszamadas készitése,

egyszeriisitett éves beszamolo elkészitése €s kozzététele,

negyedéves pénzforgalmi és mérlegjelentés készitése (Hivatal, Onkorményzat, nem-
zetiségi onkormanyzatok és keriileti szintli) a MAK felé,

beruhdzasi statisztikai jelentések készitése,

leltarozas, selejtezés megszervezése, bonyolitasa, targyi eszkozok, készletek analiti-
kus nyilvantartasanak vezetése,
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6.2.10.
6.2.11.
6.2.12.
6.2.13.
6.2.14.
6.2.15.

6.2.16.
6.2.17,

6.2.18.
6.2.19.

6.2.20.

6.2.21.

6.2.22.

6.2.23.
6.2.24.
6.2.25.
6.2.26.

6.2.27.

6.2.28.

6.2.29.

6.2.30.
6.2.31.

6.2.32.
6.2.33.
6.2.34.
6.2.35.
6.2.36.
6.2.37.

6.2.38.
6.2.39.

6.2.40.
6.2.41.
6.2.42.

atmenetileg szabad pénzeszk6zok lekotése,

a Hivatal bels6 szervezeti egységeinek havonta pénzfogalmi adatszolgaltatas,
hazipénztar kezelése, ellenérzése,

bérfeladas készitése és kontirozasa,

Hivatali, 5nkormanyzati, nemzetiségi 6nkormanyzati bank szerelése,

dtadott pénzeszkozok, tdmogatasok analitikus nyilvantartdsa, elszdmolasok figye-
lemmel kisérése,

munkaltatoi koleson (lakasépitési és vasarlasi) nyilvantartasa és foly6sitasa,
.onkormdnyzati lakas értékesitésébol befolyt bevételek Lakastorvényben torténd el-
szamolasa a Févéarosi Onkormanyzat felé,

kimen6-bejovo szamlak nyilvantartasa, érvényesitése, pénziigyi rendezése,
szocialpolitikai segélyek, koztemetés nyilvantartisa, utalsa, dllami tdmogatasok le-
igénylése,

helyi és fiatal hazasok lak4sépitési tdmogatas utaldsa, nyilvantartdsa és ligyintézése,
kapcsolattartds a koényvvizsgalokkal, bankszamlavezet$ hitelintézettel, intézményekkel
és egyéb szervezetekkel,

helyiség-lakds 6vadék, bérleti jogviszony megvaltas, koztertilet foglalds, birsagok,
egyéb vevok, épités igazgatasi kovetelések analitikus nyilvantartdsa, szamlazasa, hatra-
1ékosokrol kimutatés készitése az illetékes szervezeti egységek részére, kiilonbozd fize-
tési felszolitasok kiildése,

koltségvetési fedezetek igazolasa,

palyazatok benyujtasahoz adatszolgéltatas,

koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, sziikség esetén kdzremiikddés,

vezet6 részérdl atruhazott hataskérben utalvanyozas, ellenjegyzés gyakorlasa, teljesité-
sek igazolasa, érvényesités,

felhatalmazott személyek bankszamla feletti alairas jogosultsag gyakorlasa,
tarsashazaknak nytjtott felajitasi tamogatasok utalasa, visszatéritendd és vissza nem té-
ritendé tAmogatdsok nyilvantartasa, igazolasok kiadasa. Hatralékosokrol kimutatés ké-
szitése a szervezeti egységek részére,

Polgarmesteri Hivatal alkalmazottjai részére kifizetett fizetéselolegek analitikus nyil-
véantartisa, MAK feladas készitése. Igazolasok kiadasa,

Corvin-Sétany Program analitikus nyilvantartasa, fedezet igazolas.

Rév8Zrt. bonyolitasiban tervezett elbirdnyzatok felhasznaldsanak analitikus nyilvan-
tartasa,

Afa és rehabiliticios hozzajarulas bevallasainak elkészitése. Palydzatokhoz sziikséges
tartozasokra vonatkozo6 igazolasok beszerzése,

havi, féléves, haromnegyed éves €s éves szoveges tajékoztatas készitése a Hivatali és
az dnkormanyzati k6ltségvetés teljesitésérol,

havi, féléves, haromnegyed éves és éves szamszaki tajékoztatas készitése a Hivatal, az
onkorméanyzati és a koltségvetési szervek koltségvetésének teljesitésérol,

Eu-s palyazatok analitikus nyilvantartasara, fo6konyvi kényvelése, a tamogatasok le-
igénylése illetve abban val6 kdzremikodés,

természetbeni juttatasok és reprezentacios kiadasok analitikus nyilvantartasa,
szerzodések, kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartésa,

eléiranyzatok kontirozasa, egyeztetése

Kisfalu Kft. bonyolitasaban végzett feladatokra jovahagyott eldirdnyzatok felhasznéla-
sénak analitikus nyilvantartdsa, f6konyvi konyvelése, koordindlasa a Kft-vel kotott
szerz6désben meghatarozott kereteken belill, Onkormdényzati vagyonnyilvéantartas
egyeztetése a vagyonkateszterrel, lakas-helyiség analitikus nyilvantartassal,

felvett hitelek nyilvantartasa, hitelek lehivasa, szamlak benyujtésa,

hitelkérelmek készitése, hitelszerz6dések nyomon kovetése,

bizottsagi, testiileti elterjesztések készitése,
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6.3. Adoiigyi Iroda

6.3.1. idegenben kimutatott, adok modjara behajtandé koztartozésok (kozigazgatési birsag,
pénzbirsag, helyszini birsdg, igazgatasi szolgaltatasi dij, hulladékgazdalkodasi dij), sa-
jat szabalysértési hatdrozatokban kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behajtasa, fi-
zetési felszdlitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO prog-
ramban rdgzitése, fizetések folyamatos ellenGrzése, munkabérek, jarandosidgok és
egyéb kovetelések letiltasa;

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyzokonyv (ingdvégrehajtas végzése és a lefoglalt ingo-
sagok értékesitése (arverés) — 6nall6 birdsagi végrehajtd szerz8dés szerinti megkeresé-
se), '

6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolddo feladatok ellatasa (lefoglalt, illetve
elkobzott dolgok nyilvantartdsa, Orzése, értékesitése, visszaaddsa, megsemmisitése

stb.),
6.3.4. ado-és értékbizonyitvany kiallitasa (ingatlan értékbecslések készitése), helyszini szemle
lefolytatésa

6.3.5. dsszehasonlito értékadat megkérése Nemzeti Ado- és Vamhivataltol

6.3.6. addbevalldsok alapjan az ado kivetése (el6irasa) és feliilvizsgalata (épitmény-, és telek-
ad6 vonatkozasaban), kiveto, torl6 és mentességet megallapitod hatarozatok elkészité-
se, jogerdsitése

6.3.7. épitmény-, és telekado ONKADO programban torténd rogzitése (feladatbol adodo)

6.3.8. idegenforgalmi ad6 bevallasok feldolgozasa, a befizetések nyilvéantartisa

6.3.9. folyoszamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok elvégzése

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiraldsat kovetden hatarozat
készitése, jogerSsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folyamatos elle-
ndrzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény foganatositasa)

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6é kérelmére azok visszautaldsra tor-
téno el6készitése

6.3.12. komyezettanulmanyi eljarasok lefolytatasa adokedvezmény, helyi adé méltanyossag
esetén,

6.3.13. helyi adéban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési felszolitas kiil-
dése hatralékos lista alapjan, munkabérbél letiltis kezdeményezése, bankszadmléra in-
kassz6 kibocsatas)

6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa onallo
birdsagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1év6 tigyekben kovetelés felszamolo6
felé t6rténd bejelentése

6.3.15. adéellendrzések lefolytatasa

6.3.16 gépjarmiiadd, telekadé és épitményadé hatdrozat mintdk megszerkesziése az
ONKADO program szévegszerkesztdje segitségével (feladatvégzéshez kapcsolodo)

6.3.17. addigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vasarlashoz, palyazatok-
hoz, lakasvasarlashoz, stb.)

6.3.18. adodigazolds kiadasa birdsagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve illeték-
feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez

6.3.19. analitikai és kényvelési napl6 készitése

6.3.20. eléviilt adohatralékok torlése,

6.3.21. 100 Ft alatti tételek rendezése

6.3.22. ONKADO program-moddositasainak atvezetése (verzid betdltés)

6.3.23. gépjarmiiad6, épitményado, telekado, idegenforgalmi ado, birsag, késedelmi potlék
beszedési szamlékra beérkezett pénzforgalom lekdnyvelése, idegenben kimutatott tar-
tozasok befizetéseinek lekdnyvelése, illeték szdmldra beérkezett pénzforgalom le-
konyvelése, tovabb utaldsa

6.3.24. a nem azonosithatd befizetések atfut6 nyilvantartasba helyezése, az ismeretlen tételek
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6.3.25.
6.3.26.

6.3.27.
6.3.28.
6.3.29.
6.3.30.
6.3.31.

6.3.32.
6.3.33.

6.3.34.

6.3.35.
6.3.36.
6.3.37.

6.3.38.

6.3.39.

rendezése, rendeltetési helyére torténd tovabbitasa, atfutd-napléd vezetése

addbevételek utalasa az Snkormdanyzati koltségvetési szamlara

az évkozi valtozasok adonemenként (visszautalas, visszatérités, térlés) torténd lekony-
velése

az adéhatralékosokrol, eléirdsokrdl, befizetésekrol adonemenkénti megbontasban fél-
évenként zarasi Gsszesito készitése

zarasi feladatok: havonkénti zarlati 6sszesitd, negyedévenként informécios jelentés,
félévenként eredmény-kimutatas készitése

a M.A K. 4ltal kért listak hataridSben torténé tovabbitasa

kiadasi naplo vezetése,

kivonatok, bizonylatok 6rzése, selejtezése:

talfizetések utalasa a megfelelé szamléra hatérozat alapjan

KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos feldolgozasa,
az évkozi valtozasok atvezetése, el6ird és torld hatarozatok készitése, mozgaskorlato-
zottak mentességére vonatkozo hatarozatok készitése (gépjarmiiadé vonatkozasaban)
gépjarmiiado, hatralékos ad6zok behajtasi eljaras meginditdsanak kezdeményezése (fi-
zetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan, munkabérbél letiltas kezdeményezé-
se, bankszamlara inkasszé kibocsatas) gépjarmi forgalombdl torténd kivonasa, végre-
hajtasi jog torzskonyvbe torténd bejegyzése

ONKADO program-mdédositasainak atvezetése (verzio betoltés),

Onkormdnyzati adohatosag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok eldkészitése)
havonta ONKADO programbdél adéslista készitése, helyben szokdsos médon torténd
kozzététele

egyes adonemek megsziinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos kampény-
feladatok elvégzése és a fokozott behajtas idészakaban helyszini végrehajtési feladatok
ellatasa,

tigyfélfogadas

7. Hatésagi Ugyosztaly

Az iigyosztaly jegyzoi hatosagi — kivételesen 6nkormanyzati hat6sagi - hataskorben eljaré szervezeti
egység. Feladatait harom irodéra tagoltan végzi

— jegyz6i kereskedelmi hat6sagi, jegyz6i kornyezetvédelmi, jegyz6i allatvédelmi, jegyzoi birtokvé-
delmi, a fakivagasi ligyekben onkormanyzati hatdsagi jogkorben

- jegyz06i hagyatéki hataskoérben, illetve anyakonyvvezet6i feladatokat 14t el,

- jegyz6i épitésiigyi hatosagi feladatokat lat el.

7.1. Epitésiigyi Iroda

Els6 foku épitésiigyi hatosagi jogkérok gyakorlasa, illeték megallapitasa. Els6 foku altalanos épités-
iigyi hatosagként jar el, dontéseit az ETDR ttjan hozza meg:

7.1.1. épitési engedélyezési,

7.1.2. Osszevont engedélyezési

7.1.3. fennmaradési engedélyezési

7.1.4.  hasznalatbavételi engedélyezési

7.1.5. bontasi engedélyezési

7.1.6. engedély hatdlyanak meghosszabbitdsa iranti engedélyezési

7.1.7. jogutodlas tudomasulvételi

7.1.8. hasznalatbavételi tudomasulvételi

7.1.9. orszagos épitési kivetelményektdl valo eltérés engedélyezési

7.1.10. hatosagi bizonyitvany kiallitasa iranti

7.1.11. kotelezési
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7.1.12
7.1.13
7.1.14

. végrehajtasi

. szakhatosagi,

. veszélyhelyzet esetén sziikségessé valo épitési tevékenység tudomasulvételi

eljarasokban,
7.1.15. jogszabalyokban meghatirozott esetben és modon €pitésiigyi hatosagi szolgaltatast nyujt.

7.1.16.

jogszabalyban meghatarozott esetekben tény, allapot, egyéb adat igazolasa

céljabol
a.) a tervezés elOsegitése érdekében vagy,
b.)az ingatlan adataiban bekovetkezett valtozasnak az ingatlannyilvantartasba torténd atveze-
téséhez helyszini szemle alapjan hat6sagi bizonyitvanyt allit ki.

Els6 fokt épitéstigyi hatosagként — az engedélyezési eljarassal §sszefliggésben - jogosult az épitési
tevékenység jogszerliségének ellendrzésére.

7.1.17

7.1.18

7.1.19.

7.1.20.

7.1.21.

7.1.22.

7.1.23.

7.1.24.

7.1.25

. Engedélyezési tigyekkel osszefiiggd ellendrzési és kotelezési eljarasok, az épitési munka
végzésének helyszini ellen6rzése, hatosagi ellendrzések folytatasa

. Engedélytdl eltérden épitett épitmény fennmaradasanak engedélyezésekor épitési birsagot

szab ki

jogszabalyban meghatérozott esetekben és modon elrendelheti a telek bekeritését, tovabba

az engedély nélkiili épitményhasznalat megsziintetését

El kell rendelnie:jogszeriitlen vagy szakszerlitlen épitési tevékenység esetében az épitési te-

vékenység végzésének megsziintetését, vagy a jogeros és végrehajthato épitési engedélynek

és a hozzatartoz6, jovahagyott engedélyezési terveknek megfelel6 allapot kialakitasat.

szabalyossa tételi kotelezettség nem teljesitése esetén haladéktalanul intézkedik a bontasrol.

A végrehajthat6 kotelezettséget - annak nem teljesitése miatt a kotelezett terhére hatdsagi

uton, a felmeriil6 koltségeket megelSlegezve - maga végeztetheti el, a koltségek erejéig,

azok megtéritéséig az érintett ingatlanra jelzdlogjogot jegyeztethet be az ingatlan-

nyilvéantartasba. A munkalatok tlirésére kotelezheti azt, aki akadalyozza az elrendelt munka-

latok elvégzését.

Intézkedik a jogerds, és végrehajthatd kotelezettségek teljesités elmaraddsa esetén a Ket,

ETv és a 193/2009. (IX.15.) Korm. rendelet szerinti végrehajtasra,

szabalyzatot és a telepiilésrendezési terveket.

. A helyi rendelet, a KT és a bizottsagi eloterjesztések el6készitése

Egyéb hatosagi feladatok:

7.1.26. Vezeti a jogszabéalyban meghatarozott épitésiigyi hat6sagi nyilvantartasokat (kivéve a

telepiilés rendezési nyilvantartast)

7.1.27. Epitésiigyi szakhatésagként mitkddik kozre mds hatésagok engedélyezési iigyeiben.
7.1.28. a zenés tancos rendezvények miikddésének biztonsagosabba tételérdl sz6l6 kormany-

rendelet szerint altalanos épitésiigyi szakhatdsagi eljarast folytat.

7.1.29. kiilfsldi allampolgarok ingatlan szerzésével kapcsolatos nyilatkozatok el6készitése
7.1.30. a szervezeti egységet érint6 kozbeszerzésben kozremiikodik és adatot szolgaltat

7.2. Igazgatasi Iroda

7.2.1. kereskedelmi tevékenység végzéséhez miikodési engedély kiadasa, bejelentések
nyilvantartasba vétele, nyilvantartasok vezetése, hatoséagi ellenorzések lefolytatisa

7.2.2. az ipari, szolgaltaté tevékenység végzéséhez, valamint a kornyezetre €s egészségre
veszélyes anyagok és készitmények raktdrozasira hasznalt telepre telepengedélyek
kiadasa, bejelentések nyilvantartasba vétele, hatosagi ellendrzések lefolytatasa
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7.2.3. jatéktermekkel kapcsolatos jegyz6i nyilatkozatok kiadédsa (quasi szakhatdsag
7.2.4. anem iizleti céli kdzosségi, szabadidds szallashelyek nyilvantartasba vétele
7.2.5. iizleti céla szallashelyek engedélyezése, bejelentések nyilvantartasba vétele, ellendr-

zések lefolytatasa

'7.2.6. kozérdeki kérelmekkel, panaszokkal, bejelentésekkel kapcsolatos eljaras
7.2.7. piacok és vasarok engedélyezése, nyilvantartasba vétele, ellendrzése, vasarcsarnokok

hatésagi nyilvantartasba vétele, ellen6rzése

7.2.8. Allattartassal, allatvédelemmel kapcsolatos jegyz6i hatosagi hataskorok gyakorlasa
7.2.9. Jozsefvarosi Aranykoszord szakmai kitlintetés odaitélésének elokészitd feladatai
7.2.10. a szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben kozremiikodik és adatot szolgaltat
7.2.11. 6nkorményzati tulajdond kozteriileten jarda létesitésének, atépitésének engedélyezé-

SC

7.2.12. tarsashazak nyilvantartdsa
7.2.13. zenés, tancos rendezvények engedélyezése, ellendrzése
7.2.14. az iroda tevékenységét érint6 ligykorben beadvanyok kivizsgalasa, hatosagi eljarasok

lefolytatasa

7.2.15. birtokvédelmi {igyek elbiralasa
7.2.16. a talalt dologgal kapcsolatos ligyintézés ellatasa
7.2.17. a helyi rendelet, a képvisel6-testiileti és a bizottsagi eloterjesztések elékészitése.

Els6 foku kdrnyezetvédelmi (szak)hatosdgként:

7.2.18. kozremiikodik és eljar mas hatdsagok engedélyezési ligyeiben

7.2.19. eljar zaj- €s panasz ligyekben

7.2.19. zaj hatarértéket allapit meg, zaj-és rezgésbirsagot szabhat ki

7.2.20. hozzéjarulast adhat a korlatozas ala eso kivitelezési munka végzéséhez

7.2.21. szakhatosagként miik6dik kézre mas hatosagok engedélyezési ligyeiben

7.2.22. a szervezeti egységet érint6 kozbeszerzésben kdzremitkodik és adatot szolgaltat
7.2.23. ellatja a nem kozteriileti ingatlanon elhagyott hulladék elszallitasaval és artalmatlanita-

saval kapcsolatos jegyzo6i hatosagi feladatokat

7.2.24. ellatja a fak, és fas szarG n6vények védelmével kapcsolatos hatdsagi feladatokat
7.2.25. ellatja a parlagfii elleni k6zérdekii védekezés jegyz6i hatosagi feladatait
7.2.26. vizgazdalkodasi feladatok ellatésa.

7.3. Anyakonyvi Iroda

73.1.
7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.

a keriiletben tortént anyakonyvi események anyakonyvezése,

ujsziilottek, talalt gyermekek anyakényvezése, névmutatdzasa, illetékmentes anyakony-
vi kivonat kiallitasa, kiilf6ldi okiratok felterjesztése a Korményhivatalhoz, sziiletéssel
kapcsolatos adatszolgaltatas teljesitése, Gjsziilottek személyi azonosité jelet tartalmazo
nyilvantartdsanak vezetése,

a gyermek csaladjogi helyzetével kapcsolatos anyakonyvi feladatok ellatasa, apai elis-
merd nyilatkozatok felvétele, orokbefogadas anyakonyvezése, Srokbefogadas felbonta-
sanak anyakonyvezése, képzelt apa bejegyzése, apa nélkiil anyakdnyvezett gyermek
nyilvantartdsa,- gyamhat6sag értesitése,

hazassagkotéssel kapcsolatos iigyek intézése, az anyakonyvbe a hazassag, a hazassig
felbontas, névvaltozas, névviselés, allampolgarsag valtozas és kijavitas feljegyzése, al-
lampolgarsagi eskii letételénél jegyzOkonyv vezetése, honositott polgarok részére sze-
mélyi azonositd jel képzése, névviselési kérelmek jegyz6konyvezése,

anyakonyvi kivonatok, hat6sagi bizonyitvanyok, masolatok kiallitasa,
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7.3.6. haldlesetek anyakdnyvezése, kiilfoldi halalesetr6l a Kormanyhivatal értesitése, halalese-
tek névmutatdzasa, az ezzel kapcsolatos adminisztracio és adatszolgaltatas,

7.3.7. ut6lagos bejegyzések vezetése, iigyiratok kivezetése, kézi ill. kozponti irattarba helyezése,

7.3.8. kapcsolattartas korhazakkal, klinikakkal,

7.3.9. a keriilet népességének nyilvantartasaval és mozgasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
személyazonosito ¢és lakcimadatokat tartalmazo nyilvantartas vezetése, adatok szolgalta-
tsa meghatdrozott szerveknek és személyeknek, adatszolgaltatasok letiltdséra vonatko-
76 nyilatkozatok felvétele, mas hat6sdgok megkeresésére valaszadas,

7.3.10. keriileti lakosok hagyatéki iigyeinek teljes koril intézése, hagyatéki leltarfelvétel, hely-
szini és safe leltarak felvétele, gyami vagy gondnoksagi leltarral kapcsolatos feladatok,
ingdsagok értékelése, biztositasi intézkedések megtétele, értékeke birdi letétbe helyezése,
tulajdoni lapok, ado-értékbizonyitvanyok megkérése, megiiresedett, hagyatékkal terhelt
onkorményzati bérlakdsok nyilvantartisa, hagyatéki hitelez6i igények kozjegyz6 felé
valé tovabbitasa. ‘

7.3.11. a szervezeti egységet érint6 kdzbeszerzésben kdzremiikddik és adatot szolgéltat.

8. Humanszolgaltatasi Ugyosztaly

Az adott szakagazathoz tartozo6 tobb irodat 6sszefogd szervezeti egység, melynek irdnyitoja és veze-
t6je az ligyosztalyvezetd. A Csaladtamogatasi Iroda ellatja az eseti- és rendszeres tdmogatasokkal,
segélyezéssel kapcsolatos feladatokat, a Humankapcsolati Iroda ellatja a taniigy-igazgatasi, intéz-
ményfeliigyeleti, egészségiigyi, kulturalis feladatokat. Az tligyosztaly elOkésziti a szakteriiletéhez
kapcsolodd képviseld-testiileti, bizottsagi elbterjesztéscket és végrehajtja a szakteriiletét érinté kép-
viseld-testiileti, bizottsagi dontéseket.

8.1. Csalddtamogatdsi Iroda

Altaldnos feladatok:

8.1.1. Altalanos lakossagi informéaciénytijtas szoban, irasban (papir, elektronikus).

8.1.2. Kiildn jogszabalyok alapjan meghatarozott kitelezd jellegii telepiilési 6nkormanyzati
feladatellatasra vonatkozoan szerz6dések megkotésére javaslattétel, az ezekre vonatko-
z6 elbterjesztések Osszeallitasa a képviseld-testiilet allando bizottsagai elé javaslattétel,
valamint a képvisel6-testiilet elé dontéshozatal céljabol, végrehajtas.

8.1.3. Kéziizemi szervekkel kapcsolattartds a polgarmesteri és a jegyz6 hataskérben megélla-
pitott tamogatasok végrehajtasa érdekében.

8.1.4. Hatarozatok, nyomtatvanyok karbantartasa, frissitése, nyomtatvanyok utdnrendelése.

8.1.5. Havi, negyedévi, félévi, évi statisztika elkészitése (pl: KSH)

8.1.6. Az onkorményzat éltal fenntartott vagy mikodtetett intézményekkel, szervezetekkel
(JCSGYK, Bélesodék, JKH, JVSZ, Kisfalu stb) kapcsolattartas, egyiittmiik6dés a szo-
cialisan raszorul6 lakosok iigyeinek intézésben.

8.1.7. Az Iroda tevékenységét érintben a Jozsefvarosi Honlap frissitésével kapcsolatos felada-
tok ellatasa.

8.1.8. WINSZOC adatbazis és szakmai nyilvantart6 program naprakész vezetése, a program
karbantartasa.

8.1.9. A szervezeti egység évenkénti bontasban kételes nyilvantartani a szervezeti egység al-
tal készitett vagy a szervezeti egység kozremiikddésével készitett képviselo-testiileti,
bizottsagi elterjesztéseket, az elGterjesztésekrodl szol6 hatarozatokat valamint a lejart
hatéridejii hatarozatokrol sz616 jelentéseket.

8.1.10. A szervezeti egységet érint6 k6zbeszerzésekben kozremiikodik és adatot szolgaltat.

8.1.11. OEP jelentés.
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Onkormdnyzati feladatok:

8.1.12.
8.1.13.
8.1.14.

8.1.15.

8.1.16.

8.1.17.
8.1.18.

8.1.19.
8.1.20.
8.1.21.
8.1.22.
8.1.23.
8.1.24.

8.1.25.

EU élelmiszersegély koordinacidja.

Kozfoglalkoztatas koordinacioja.

Adossagesokkentési tamogatas. Az adossagesokkentési tmogatassal kapcsolatos ta-
mogatas Osszesitése, elokészitése utalasra.

Atmeneti segély. Az atmeneti segéllyel kapcsolatos timogatas sszesitése, elokészitése
utalasra.

Temetési segély. A temetési segéllyel kapcsolatos tAmogatéds Osszesitése, elokészitése
utalésra.

Koztemetés elrendelés.

Mas telepiilés altal végrehajtott koztemetés koltségeinek megtéritése, annak ellendrzé-
se.

Etkezéstéritési tamogatas.

Tank&nyvtamogatés.

Téaboroztatasi timogatés.

Nyéri gyermekétkeztetés szervezése.

Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatés (polgarmesteri €s bizottsagi hataskorben).

A megalapozott 6nkormanyzati déntések meghozatala érdekében helyszini szemle tar-
tasa, kérnyezettanulmany felvétele.

Az o6nkorményzati igazgatasi feladatokkal kapcsolatos fellebbezések, méltanyosséagi
kérelmek felterjesztése a II. foka szerv felé javaslattal ellatva, végrehajtasa.

Onkormadnyzat Hivataldnak feladatai:

8.1.26.
8.1.27.

8.1.28.
8.1.29.

8.1.30.

8.1.31.

8.1.32.

8.1.33.

8.1.34.

8.1.35.

8.1.36.

8.1.37.

8.1.38.
8.1.39.

8.1.40.

Normativ lakasfenntartasi tAmogatas.

A normativ lakasfenntartasi tAimogatassal kapcsolatos természetbeni tdmogatas Osszesi-
tése, elOkészitése utalasra.

Adossagkezelési szolgaltatashoz kapcsolodo lakasfenntartasi tamogatas.

Az adossagkezelési szolgaltatdshoz kapesolddo lakéasfenntartasi tAmogatassal kapesola-
tos természetbeni tAmogatas sszesitése, elokészitése utaldsra.

Koérnyezettanulmanyt készitése a belsé valamint mas kiils6 szervek, hatésagok megke-
resése alapjan.

Ovodaztatasi timogatas megéllapitasa, feliilvizsgalata, timogatas sszesitése, el6készi-
tése utalasra.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel, és a hozza kapcsolédd egyszeri tamo-
gatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Onkéntes sziiléi nyilatkozatok felvétele a halmozottan hatranyos helyzet megallapita-
sdhoz, feliilvizsgalat, nyilatkozat tovabbitasa az illetékes szerv felé.

Foglalkoztatast helyettesitd tdmogatas €s annak évenkénti feliilvizsgélata, tdmogatas
Osszesitése, elokészitése utalasra.

Rendszeres szocidlis segély és annak kétévenkénti feliilvizsgélata, tamogatds Osszesi-
tése, elfkészitése utalasra.

Lakascélu kolesonokbol ered6 adossag fizetési kotelezettség felfiiggesztésének feliil-
vizsgélata.

Az allamigazgatasi igazgatasi feladatokkal kapcsolatos fellebbezések felterjesztése a II.
foku szerv felé javaslattal ellatva, végrehajtésa.

Méltanyossagi kérelmek vizsgalata, végrehajtasa.

Igazolas kiallitasa szocialisan raszorul6 személyként a védend6 fogyasztok nyilvantar-
tasaba torténé felvétel / nyilvantartasaba vétel meghosszabbitasa irant.

Utazasra jogosité kedvezmény igazolas kiallitdsa - nyugdijas bérletigazolvany - aktiv
koruak ellatasara jogosult cimen.
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8.1.41. Aktiv koriak ellatasa iligytipus tekintetében a jogosultak adatainak felvitele az orszagos
nyilvantartési rendszerbe, a rendszerinforméciok napi szintii figyelemmel kisérése.

8.1.42. Munkatigyi K6zpont felé az aktiv kortiak ellatasa tigytipus tekintetében havi adatszol-
galtatas.

8.1.43. A jegyz6i hataskorii iigyekben hozott dontések meghozatala érdekében helyszini szem-
le tartdsa, kérnyezettanulmany felvétele.

8.1.44. Méltanyossagi jogcimen kiallitandé kdzgyogyellatas, timogatas Osszesitése, el6készi-
tése utalasra

8.1.45. Fenti {igytipusokban - mind az egyedi énkormanyzati hatoségi tigyekben, mind az
egyedi 4llamigazgatasi hatosagi iigyekben — a szocidlis igazgatasi eljaras lefolytatasa.

Agazati alapfeladatok elldtdsdval kapesolatos szakmai feladatok:

8.1.46. az 6vodakoteles gyermekek, valamint a halmozottan hdtrdanyos helyzetii gyermekek,
tanuldk nyilvdntartdsa, jogszabdly szerinti adatszolgaltatds
8.1.47. nyari napkozis tabor

Feladatait a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi III. torvény, a gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szo6l6, 1997. évi XXXI. térvény, valamint az ahhoz kapcsol6dd
rendeletek, tovabba az egyes tamogatasokat megallapité egyéb jogszabélyok alapjén latja el.

8.2. Humdnkapcsolati Iroda

A Huménkapcsolati Iroda 4ltal ellatott dnkormanyzati, 4llamigazgatasi és intézményfeliigyeleti fela-
datok:

Altaldanos feladatok:

8.2.1. 6vodak, szocidlis, gyermekjoléti, egészségiigyi intézmények alapitasval, atszervezése-
vel, megsziintetésével, névhasznalatéval kapcsolatos fenntartéi tevékenység,

8.2.2. ovoddk, szocidlis, gyermekjoléti, egészségiigyi intézmények alapitdsaval, dtszervezésé-
vel, megsziintetésével, névhaszndlatdval kapcsolatos fenntartéi tevékenység,

8.2.3. az intézmények alapitd okirataval, szakmai programjaval, szakmai dokumentumaival,
szervezeti és miikodési szabalyzataval, hazirendjével kapcsolatos dnkorményzati, hiva-
tali feladatok,

8.2.4. szakmai torvényességi feliigyelet, vizsgélatok végzése,

8.2.5. a szakteriiletet érint6 statisztikak, adatszolgaltatasok, kimutatasok osszeéllitdsa,

8.2.6. jogszabaly szerinti nyilvantartasok vezetése

8.2.7. részt vesz a kulturalis targyt helyi 6nkormdanyzati rendeletek megvaldsitasaban, segiti a
rendeletekbdl ad6do feladatok elokészitését, végrehajtasat;

8.2.8. kozremiikodik a kulturalis, kozmivelSdési, sport, civil terveket, koncepcidk Osszealli-
tasaban;

8.2.9. hivatali honlap frissitésével kapcsolatos feladatok ellatdsa az ovodék, szocidlis, gyer-
mekjoléti, kozmiivel6dési, egészségiigyi intézmények vonatkozisaban,

8.2.10. lakossagi bejelentések, jelzések, egyedi kérelmek megvalaszoldsa, panaszok kivizsgé-
lasa,

8.2.11. kapcsolatot tart a keriileti kozmiivelddési intézményekkel, Helytorténeti Tanaccsal, a
kulturalis civil szervezetekkel, alapitvianyokkal, keriileti id6s klubokkal, miivészeti
csoportokkal, segiti azok bemutatkozasat. A tdjékoztatds és a rendezvényeken vald
részvétel biztositasa érdekében kapcsolatot tart a keriileti kéznevelési intézményekkel;
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8.2.12.

8.2.13.

8.2.14.
8.2.15.

8.2.16.

8.2.17.

8.2.18.
8.2.19.
8.2.20.
8.2.21.
8.2.22.
8.2.23.
8.2.24.
8.2.25.

8.2.26.
8.2.27.

8.2.28.

8.2.29.

8.2.30.

kapcsolattartas az orszagos és févarosi dgazati intézményekkel, a keriileti civil szerve-
zetekkel, illetve tarshatosagokkal,

a szervezeti egységet érinté kézbeszerzésben és versenyeztetési eljarasban kozremiiko-
dik és adatot szolgaltat

nyilvanossagra hozatal, kézzétételi feladatok,

az agazatra vonatkozé palyazati kiirasok figyelemmel kisérése, a lehetdségekrdl az
érintett intézmények értesitése, palyazati igényiik esetén a bizottsagi, illetve a képvise-
16-testiileti el6terjesztés elékészitése, a palyazatok szakmai végrehajtasanak, valamint a
pénzeszkozzel térténd elszamolasanak nyomon kvetése,

az agazatra vonatkozoé jogszabalyi el6irdsok figyelemmel kisérése, valamint a médosi-
tasok helyi szint(i normakra val6 atvezetésére vonatkoz6 javaslat készitése,
gondoskodik az 4gazat szakmai jogszabaly szerinti programjainak, koncepcidinak ki-
dolgozasarol, aktualizalasardl és végrehajtasarol

jegyzoi hatosagi feladatok ellatasa

iskola intézményvezetdi megbizasok véleményezésének el6készitése

civil szervezetek helyiségbérleti kérelmeinek esetén bizottsagi elSterjesztés készitése,
nemzetiségi 6nkormanyzat egyetértésével kapcsolatos hataskor biztositasa

telepiilési esélyegyenléségi program

Kozalkalmazotti Tanacsok valasztasa, miikodéséhez kapcsolodo fenntartoi feladatok
ifjasagi tigyekkel kapcsolatos hivatali teendék

a Barka Jozsefvarosi Szinhazi- és Kulturalis Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag,
a Jozsefvarosi Kulturalis és Sport Kiemelten K6zhasznti Nonprofit Kft., a Jozsefvarosi
Kozosségi Hazak Nonprofit Kft. és az 6nkormanyzat kulturalis targyu egyiittmiikddé-
sének szakmai koordinélasa

testvérvarosi kapcsolattartas kulturalis feladatainak ellatasa

ellatja a kulturalis targyt kérelmekkel (pl. kényv megjelentetés) kapcsolatos feladato-
kat;

elokésziti a sport, egyhazi, nemzetiségi €s civil palyazatokat, az elszamolast, a felada-
tok végrehajtisat megszervezi;

az 6nkormanyzati miivészeti tevékenység timogatasa korében elldtja a miivészeti tevé-
kenységgel kapcsolatos véleményezési €s szakmai feladatokat

ellatja a Jozsefvaros kartya rendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

Agazati alapfeladatok elltasaval kapcsolatos szakmai feladatok:

8.2.31.

8.2.32.
8.2.33.
8.2.34.
8.2.35.
8.2.36.
8.2.37.
8.2.38.
8.2.39.
8.2.40.

8.2.41.
8.2.42.
8.2.43.
8.2.44.
8.2.45.
8.2.46.

a koznevelési intézmények nemzetiségi nevelésével kapcsolatos fenntartéi és onkor-
manyzati feladatok,

nemzetiség nyelvén foly6 neveléssel kapcsolatos feladatok

felvételi korzetek kialakitasa az 6vodak vonatkozasaban,

ovodai felvétel fenntart6i feladatai,

6vodai jogviszonnyal kapcsolatos dnkormanyzati teend6k,

a sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésével kapcsolatos fenntart6i intézkedések,
6vodai csoportok kialakitasdhoz kapcsol6dé fenntartdi dontések eldkészitése,
intézményi tandcs, 6vodaszékek miikddtetésének biztositasa,

az Ovodai és az esélyegyenl6ség megteremtésével osszefliggd palyazatok benytjtasa-
val, a palyazatok elszamolaséval kapcsolatos feladatok,

jogszabaly szerinti rendkiviili sziinet elrendelése

pedagdgus tovabbképzési programok jovahagyasa

iskolaérettségi vizsgalatok

6voda heti és éves nyitvatartasi ideje

6voda heti munkaid6alapjanak meghatdrozasa (heti foglalkoztatasi idékeret)
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8.2.47.
8.2.48.
8.2.49.
8.2.50.
8.2.51.
8.2.52.
8.2.53.

8.2.54.

8.2.55.

8.2.56.

8.2.57.

8.2.58.

8.2.59.

8.2.60.

8.2.61.

8.2.62.

8.2.63.
8.2.64.

8.2.65.

8.2.66.

8.2.67.

8.2.68.

8.2.69.

8.2.70.

intézményi munkatervhez el6zetes vélemény intézményi munka értékelése

a gyermek balesetek nyilvantartasa,

az agazati kitlintetésekkel kapcsolatos el6készitd feladatok ellatisa a rendezvény meg-
szervezésének kivételével,

a Jozsefvarosi Didkosztondij palyazat lebonyolitasa, a tAmogatassal kapcsolatos teen-
dék,

Bursa Hungarica palyézattal kapcsolatos feladatok

munkaer6-gazdalkodasi rendszer miikdtetése,

a Pedagdgus Szolgalati Emlékéremmel, a keriiletben 616 nyugdijas pedagogusok részé-
re a jubileumi oklevél igénylésével, atadasaval kapcsolatos feladatok,

az onkorményzati, valamint civil szervezetek 4ltal fenntartott személyes gondoskodast
nytjté szocialis, gyermekvédelmi, gyermekjoléti intézményekkel kapcsolatos folyama-
tos koordinécid, szakmai feliigyelet a jogszabalyok és az iranyitd/fenntart6 altal megha-
tarozott keretek kozott,

az 6nkorményzati fenntartasti személyes gondoskodast nyujté szocidlis feladatokat el-
14t6 intézmények altal nyujtott szolgaltatasokrol negyedéves, illetve féléves jelentés az
orszagos nyilvantartasi rendszerbe

az onkormanyzati fenntartasu személyes gondoskodast nytjtoé szocidlis, gyermekjoléti,
gyermekvédelmi feladatokat ellaté intézmények téritési dijanak feliilvizsgélata,

az Snkormanyzat egészségiigyi alapellatasa korében kozremiikodik a keriileti lakossag
haziorvosi ellatasanak megszervezésében,

az 6nkormdanyzat egészségiigyi alapellatasa korében kozremiikodik a hazi gyermekor-
vosi ellatasanak megszervezésében,

az onkormanyzat egészségiigyi alapellatisa korében kézremikodik a felndtt és gyer-
mek fogorvosi ellatés kialakitasaban,

az onkormanyzat egészségiigyi alapellatisa korében kdzremiikddik a felndtt és gyer-
mek ligyeleti ellatasrol megszervezésében,

nyilvantartja, ellen6rzi és egyezteti a haziorvosi és hazi gyermekorvosi szolgaltatok te-
riileti ellatasi kotelezettségét,

elokésziti, nyilvantartja a haziorvosi és hazi gyermekorvosi szerz6déseket és javaslatot
tesz azok modositasara,

nyilvantartja az egészségiigyi telephelyeket és rendelési idoket,

gondoskodik a keriilet kézalkalmazottainak és a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi-
nek foglalkozas-egészségiigyi ellatasarol és szervezi annak évenkénti feltilvizsgalatat
az 6nkormanyzat fenntartdsdban miikodd jarobeteg szakellatassal és gondozé intézeti
ellatassal kapcsolatos fenntart6i feladatok ellatasa érdekében bizottsagi, illetve testiileti
eléterjesztéseket készit és gondoskodik a hatérozatok végrehajtasarol,

elokésziti az egészségiigyi gépmiiszer minimumfeltételek forrasigényének biztositasat
és azok beszerzését,

a lakossagi bejelentéseket, panaszokat megvizsgalja, sziikség esetén a kertileti ANTSZ,
illetve a Magyar Orvosi Kamara felé tovéabbitja,

megszervezi a Polgarmesteri Hivatalban képernyé el6tt dolgozé munkatérsak sziiré-
vizsgalatat,

felvilagositd eldadasokat és sziirdvizsgalatokat szervez a Polgarmesteri Hivatal koz-
tisztviseldi szamara a megbetegedések megel6zése érdekében,

ellatja a TAMPONT Informéci6s Szolgalat keretében a Hivatal altaldnos tigyfélszolga-
lati feladatait, ennek soran 4tveszi az tigyfélkérelmeket, tdjékoztatja az tigyfeleket a Hi-
vatal altal ellatott feladatokrodl, a Hivatal miikodésérdl, a hivatali tigytipusokrol, szerve-
zeti egységek elhelyezkedésérdl, nyomtatvanyokrol.
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Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-ének 4. sz. melléklete

(1) bek. a)e)(

jegyzd bek.d) 1 évente
(1) bek. a)-e); (2)
Hivatalvezetok aljegyz6 bek.d) 1 évente
(1) bek. a)-¢); (2)
kabinetvezet6 bek. d) 1 évente
kabinetvezetO-helyettes | (1) bek. a)-¢); 1 évente
Jegyz6i Kabinet referens (1) bek. b)-e) 1 évente
irodavezeto; (1) bek. b)- e); 1 évente
jogi iigyintézd; jogtana-
Torvényességi és Per- CSO0S (1) bek. c)-e); 2 évente
képviseleti Iroda controlling tigyintézd (1) bek. ¢); 2 évente
(1) bek. b)-c); (2)

Személyligyi Iroda irodavezetd bek. d) 1 évente
(1) bek. b)-c); (2)

Bels6 Ellatasi Iroda irodavezet6 bek. d) 1 évente
(1) bek. b)-c); (2)

Ugyviteli Iroda irodavezetd bek. d) 1 évente

Szervezési és Képvisel6i (1) bek. b)-c); (2)

Iroda irodavezetd bek. d) 1 évente

(1) bek. b)-c); (2)
kabinetvezetd bek. d) 1 évente
palyazati referens, ligyin-

Polgarmesteri Kabinet |16z (1) bek. b)-c) 1 évente

(1) bek. b)-c); (2)
Titkarsag titkarsagvezetod bek. d) 1 évente
(1) bek. b)-c); (2)

Kommunikicios Iroda  |irodavezetd bek. d) 1 évente

Gazdalkodasi Ugyosz- (1) bek.b)-c); (2)

taly tigyosztalyvezetd bek. d) 1 évente
igyosztalyvezeto-
helyettes (1) bek. b), ¢) 2 évente

(1) bek. b)-c); (2)

Gazdalkodasi Iroda irodavezeto bek. d) 1 évente
irodavezetd-helyettes (1) bek. b)-c); 2 évente

Létesitménytizemeltetési (1) bek. b)-c); (2)

Iroda irodavezeto bek. d) 1 évente
irodavezet6-helyettes (1) bek. b)-c); 2 évente
ligyintéz6 (1) bek. a), ¢) 2 évente

(1) bek. b)-e); (2)

Pénziigyi Ugyosztily | iligyosztalyvezetd bek. d) 1 évente

Koltségvetési és Pénz- (1) bek. c)-e); (2)

tigyi Felligyeleti Iroda | irodavezet6 bek. d) 1 évente
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(1) bek.a)-c); (2)

tigyintéz6 (1) bek. c)-e) 2 évente
pénztaros (1) bek. ¢) 2 évente
(1) bek. c)-e); (2)
Szamviteli Iroda irodavezetd bek. d) 1 évente
(1) bek. a); ¢); (2)
Adétigyi Iroda irodavezetd bek. d) 1 évente
ligyintéz6 (1) bek. a) 5 évente

Hatésagi Ugyosztaly | ligyosztilyvezetd bek. d) 1 évente
tigyosztalyvezetd-
helyettes (1) bek. a), c) 2 évente
tigyintézo (1) bek. a) 5 évente

. (1) bek.a)-c); (2)

Epitéstigyi Iroda irodavezetd bek. d) 1 évente
irodavezetd-helyettes (1) bek.a), ¢) 2 évente
ligyintéz6 (1) bek. a) 5 évente

(1) bek.a)-b); (2)

Igazgatasi Iroda irodavezetd bek. d) 1 évente
irodavezetO-helyettes (1) bek. a), c) 2 évente
ligyintézo (1) bek. a) 5 évente

(1) bek.a)-b); (2)
irodavezetd bek. d) 1 évente

Anyakoényvi Iroda ligyintézo (1) bek. a) S évente

Humanszolgaltatasi (1) bek.a)-b); (2)

Ugyosztaly tigyosztalyvezetd bek. d) 1 évente
tigyosztalyvezetd-
helyettes (1) bek.a), c); 2 évente

(1) bek.b)-e); (2)

Csaladtamogatasi Iroda | irodavezeto bek. d) 1 évente
irodavezetd-helyettes (1) bek.c)-e); 2 évente
ligyintéz6 (1) bek.d)-e); 2 évente

(1) bek.a)-e); (2)

Humankapcsolati Iroda |irodavezetd bek. d) 1 évente
irodavezetd-helyettes (1) bek. a), ¢) 2 évente
ligyintézo (1) bek.a), d)-e); 2 évente

(1) bek.b)-e); (2)

Belsé Ellenérzési Iroda | irodavezetd bek. d) 1 évente
irodavezet6-helyettes (1) bek. b)-e) 1 évente
bels6 ellenér (1) bek.b)-e) 1 évente

Varosfejlesztési és Fo- | ligyosztalyvezetd; foépi- | (1) bek. b)-c); (2) 1 évente
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épitészi Ugyosztaly tész bek. d)
irodavezet6-helyettes (1) bek. ¢) 2 évente
(1) bek. b)-c); (2)
FOépitészi Iroda irodavezet6 bek. d) 1 évente
(1) bek. b)-c); (2)
Virosfejlesztési Iroda | irodavezetd bek. d) 1 évente

Vagyonnyilatkozat-tételre koételezett tovabba a Vnytv. 3.§ (1) bekezdés c) pontja alapjan, mun-
kakorének megnevezésétél fiiggetleniil az a koztisztviseld, aki a Dolgarmesteri Ilivatal
kotelezettségvallalalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel €s teljesitésigazolas-
sal kapcsolatos eljarasi rendjérdl sz6l6 4/2012. (II1.05.)szamt polgarmesteri-jegyzdi egyiittes
utasitds szerint kotelezettségvallalasra ¢€s/vagy utalvanyozasra és/vagy érvényesitésre és/vagy
ellenjegyzésre és/vagy teljesitésigazolasra felhatalmazast kap.

*2007. évi CLIL. tv. egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
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