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Budapest Jozsefvarosi Onkorményzat

Képviselo-testiilete szamdara

Eléterjesztd: Dr. Kocsis Maté polgarmester

A képviseld-testiileti iilés idépontja: 2014. jonius 11. | ... sz. napirend

Targy: Javaslat a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miilkddési Szabalyzatirél szolo
25/2013. (V.27.) rendelet, illetéleg a Polgiarmesteri Hivatal Alapité Okiratianak, valamint Szer-
vezeti és Mitkodési Szabalyzatanak modositasira

A napirendet nyilt iilésen kell targyalni, a rendelet és a hatdrozat e¢lfogadisdhoz mindsitett szavazat-
tdbbség szilkkséges
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JOGIKONTROLL: :
BETERIESZTESRE ALKATMAS:
0. Jb U8 RIMAN EDINA
JEGYZO
Virosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag véleményezi X
Huméinszolgaltatasi Bizottsag véleményezi X

Hatérozati javaslat a bizottsag szaméra:
A Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag és a Humanszolgaltatasi Bizottsag javasolja a Képvisel6-
testilletnek az elbterjesziés megtirgyalasat.

Tisztelt Képviselo-testiilet!
I. Elézmények

A Képviselb-testiilet 204/2013. (V.22.) szam\ hatarozataval clfogadta a Polgarmesteri Hivatal Szer-
vezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: hivatali SZMSZ), valamint annak mellékleteit és
fuggelékeit, 2013. majus 23-i hatdlyba 1€péssel, valamint a 486/2013.(X11.18.) sz. hatirozatidval mo-
dositotta 2013. decemberében. '

II. A beterjesztés indoka

A Képvisel6-testillet a 73/2014. (IV.23.) szamu hatdrozatinak 3. és 4. ponfjaban Ogy dontott, hogy
megsziinteti a Budapest Esély Nonprofit Kft.-vel 2011. januér 19. napjin megkotétt hatarozatlan ideji
kézszolgaltatasi szerzddést, valamint dontstt arrdl, hogy a kézfoglalkoztatas szervezési munkalatait
keriileti szinten a Polgarmesteri Hivatal lassa el. Erre tekintettel az Onkormanyzat a Polgarmesteri
Hivatal engedélyezett 1étszamat 2014. majus 2. napjatol 1 fovel megemelte.
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Az allamhaztartisrl szolo torvény végrehajtasarsl szolé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (Avr.)
2014. januar 1-jével hatdlyos modositisa az alapité okirat elsddleges tartalmi kellékeit hatirozza meg,
mely szerint az alapito okirat koltségvetési szerv kozfeladatat €s szakmai alaptevékenységeit, tovabba
ezek korményzati funkcié szerinti megjeltlését, és fotevékenységének allamhaztartdsi szakagazati
besorolasat tartalmazza. Az alapitd okirat nem tartalmazhat szakfeladat kodokat, ezért sziikséges a
Polgarmesteri Hivatal Alapitd Okiratanak médositasa.

Az anyakdnyvi eljarasrol szold 2010. évi 1. térvény és a végrehajtasara kiadott 32/2014. (V.1.9) KIM
rendelet, illetbleg a 2014. jalius 1-jétdl bevezetésre keriild elektronikus anyakonyvi nyilvantartas
rendszere, valamint a Polgari Térvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény alapjan sziikséges a Hato-
sagi Ugyosztaly Anyakonyvi Iroda feladatainak a szervezeti egység ligyrendjében 2014. jilius 1-jei
hatéllyal térténé modositasa,

A kordbban felsorolt indokok figyclembevételével, tovabba arra tekintettel, hogy a Csaladtamogatasi
Iroda feladatai kdzé tartozik a hatranyos helyzetil és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek nyil-
vantartasaval kapesolatos ligyintézés, jegyzdi hataskérben, a nemzeti kbznevelésrél sz6l6 torvény
végrehajtasardl sz6lo 229/2012. (VIH. 28.) Korm. rendelet 27. § - 29. § alapjin szilkségessé valt a
Polgérmesteri Hivatal Alapité Okirata, Szervezeti és Miikiidési Szabalyzata, valamint a szervezeti
egysegek iligyrendjeinek és a KépviselO-testiilet €s Szervei Szervezeti és Milkodési Szabilyzatardl
824016 25/2013. (V.27.) rendelet (tovabbiakban: Rendelet) mbdositasa. A Rendelet kisebb jelentoségii,
a napi gyakorlat sorin sziikségessé valt foleg technikai jellegli médositasok miatt keriil még korriga-
lasra, példaul a kiils6s tigyvédek jogi jellegli szakvéleményeinek kotelezd csatolasa tekintetében. Je-
len képviselG-testiileti iilésre keriil benynjtasra tovabba Humanszolgaltatisi Bizottsag tagjanak cseré-
Jére vonatkozd elOterjesztés (Gabosi Csaba helyett (FIDESZ-KDNP) Rostis Pétert (FIDESZ-
KDNP)), amely szintén indokolja a Rendelet modositasat.

A Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanak modositisa az allamhaztartasrol szol6 torvény vegrehaj-
tasarél sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.) 2014. januar 1-jével hatalyos modositasa mi-
att sziikséges.

III.  Tényallas
A miikddési alapdokumentumok jelenleg a kordbban ismertetett indokok miatt nem tiikrézik a jog-
szabélyi és egyeb valtozasokat, a gyakorlat soran kialakult szakmai igényeket.

IV. A dontés tartalmaAnak részletes ismertetése

A hivatali SZMSZ a jelen el6terjesztés mellékleteiben talalhatd részletezés szerint 1étszamvaltozas,
létszam Aatcsoportositas, feladatvaltozas, jogszabalyvaltozas és kisebb jelentdséghi, féleg technikai
jellegii médositasok miatt keriil korrigalasra.

Az Alapitd Okirat 4., 6. 7. és 9. pontja mddosul a jogszabalyvaltozas, tovabba kisebb jelentGségil
technikai okok miatt.

A Rendelet mbdositasédnak altalanos és részletes indokoldsat az clbterjesztés 1. sz. melléklete tartal-
mazza.

V. A dintés célja, pénziigyi hatisa
A dbntés célja a Polgarmesteri Hivatal alapdokumentumainak, illetve a Képviselo-testiilet és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirdl szdl6 25/2013. (V.27.) rendeletnek a feliilvizsgilata, korriga-
lasa a hatékony €s szabalyszeri miikddés biztositasa érdekében.
A déntés pénziigyi vonzattal nem jar.

VI. Jogszabalyi kérnyezet



Az SZMSZ mddositasara vonatkozoéan a Képviselo-testiilet hataskore az Motv. 53. § (1), valamint a
42. § 1. és 2. pontjan, a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasara
vonatkozoan az allamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 9. § (1) bekezdés a) pontjan
alapul.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiilettol a hatarozati javaslat €s a mellékelt rendelet elfogadasit.

HATAROZATI JAVASLAT
A KépviselO-testiilet gy dont, hogy

1. az elOterjesziés 3. szami mellékletét képezd, Polgarmesteri Hivatal Alapito Okiratat Mo6-
dositd Okiratot, valamint az elbterjesztés 4. szami mellékletét képezd, modositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okiratot 2014. jinius 12-ei hatalyba 1épéssel elfo-
gadja.

FelelGs: polgdrmester
Hatérid6: 2014. janius 11.

2. a Polgarmesteri Hivatal - az eloterjesztés 5. szamG mellékletét képezd, egységes
szerkezetbe foglalt - Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat jévahagyja azzal, hogy az
Anyakényvi Irodara vonatkozo modositasok 2014. julius 1-jétol 1épnek hatilyba.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2014. janius 11.
3. felkéri a polgirmestert és a jegyz6t Polgarmesteri Hivatal egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak alairasara.
Felelds: polgarmester, jegyz0
Hataridd: 2014. junius 12.

4. felkéri a polgarmestert és a jegyzit az 1. pont alapjan elfogadott Alapité Okiratot Modo-
sité Okirat valamint egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat aldiraséra.
Felelds: polgarmester, jegyzd
Hatarid6: 2014. junius 12.

A diniés végrehajtisat végzé szervezeti egység: Jegyz0i Kabinet, valamennyi érintett szervezeti

A

Budapest, 2014. junius 05.
Dr. Kocsis Maté A 1

polgarmester

Torvényességi ellenorzés:
Riméan Edina
Jegyzd

ne% és megbizasabol ;

Dr. Mé%zar Erika
aljegyzo







A kihirdetés maédja: kifliggesztés az eldterjesziés 1.sz. melléklete
A kihirdetés napja:
Riman Edina
jegyzd

Budapest Foviros VIIL keriilet Jozsefvirosi Onkormsnyzat
.../2014. (V1...) 6nkorm:anyzati rendelete
a Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél sz6lé 25/2013.
(V.27.) 6nkormanyzati rendeletének modositasarél

Budapest Févaros VII  keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviselé-testiilete az
Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a Magyarorszig helyi
onkorményzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan az alabbi rendeletet alkotja meg:

1.§ A Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé 25/2013.
(V.27.) onkormanyzati rendelet (a tovdbbiakban: R.) 26.§ (1) bekezdése helyébe az alabbi
rendelkezés Iép:

(1) Minden honap elsé rendes iilésének dllandé napirendi pontja a polgdrmester irdsos
tdjékoztatdia a lejart hatdaridejil testiileti hatdrozatok végrehajtdsdrol, az el6z6 ilés ola tett
fontosabb intézkedésekrdl, a jelentGsebb eseményekrdl és az dnkormdnyzati pénzeszkozok
dtmenetileg szabad rendelkezésil részének pénzpiaci jellegill lekotésérdl. A polgdrmester,
valamint a Képviseld-testillet bizottsdgai a jogszabdlyban meghatdrozott azonnali dontést
igénylG és késedelmet nem tird, rendkiviili siivgdsséget igényld esetben tett intézkedéseirdl
esetileg vagy dsszevontan, de évente legaldbb egyszer beszdmol. a Képviselo-testiiletnek”

2.§ AzR. 57. §-a az alabbi (6) bekezdéssel egészil ki:

. (6) Amennyiben az adott gy torvényességi elGkészitését és ellendrzését a Polgdrmesteri
Hivatal helyett iigyvéd végzi, akkor a jegyzd torvényességi észrevételének elSkészitése
érdekében kiteles beszerezni és a dontés el6készits anyaghoz, az ellterjesztéshez csatoini az
igyvéd adott figyben adott irdsbeli torvényességi szakvéleményét is.”

3. § Az R. 58.§ (2) bekezdése hatalyét veszti azzal, hogy a (3)-(5) bekezdés szamozasa (2)-(4)
bekezdésre valtozik.

4.§ Az R. ,A KEPVISELO-TESTULET ALLANDO BIZOTTSAGAI” cimii 3. melléklete
helyébe az alabbiak 1épnek:

3._melléklet a 25/2013. (V.27.) dnkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALLANDO BIZOTTSAGAI

A VAROSGAZDALKODASI ES PENZUGYI BIZOTTSAG TAGJAI




ELNOK:

TAGOK:

SOOS GYORGY

VOROS TAMAS
DUDAS ISTVANNE

JAKABFY TAMAS

SZILI BALAZS
GUZS GYULA
KAISER JOZSEF

PINTER ATTILA

KULSOS TAGOK:

ELNOK:

TAGOK:

MAJOR ZOLTAN

KOCSIS ATTILA

" SASVARI ISTVAN

PALOVICS LASZLO
HELISZ GYORGY
GULYAS MIHALY

SUGAR ANDRAS

FIDESZ-KDNP

FIDESZ-KDNP (varosiizemeltetésért felelds alelnok)
FIDESZ-KDNP (varosépitészetért felelds alelnok)

LMP  (pénziigyi ellendrzéseért felelds alelnok)

(MSZP)
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP

JOBBIK

FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
FIDESZ-KDNP
MSZP

MSZP

HUMANSZOLGALTATASI BIZOTTSAG TAGJAI

ZENTAI OSZKAR

DR. SZILAGYI DEMETER

FIDESZ-KDNP

FIDESZ-KDNP  (oktatdsi és iffusdgi iigyekért felelos alelnok)

DR. DENES MARGIT FIDESZ-KDNP  (egészségiigyért felelds alelnok)

DR. REVESZ MARTA MSZP

DR. FERENCZ ORSOLYA

BALOGH ISTVAN

(szocidlis tigyekért felelGs alelnok)

FIDESZ-KDNP

FIDESZ-KDNP




SOO0S GYORGY FIDESZ-KDNP

KOMASSY AKOS MSZP
KULSOS TAGOK:

OLAH ZOLTAN FIDESZ-KDNP

NAGY GABORNE FIDESZ-KDNP

ROSTAS PETER FIDESZ-KDNP

SZALAI ISTVAN FIDESZ-KDNP

CAMARA-BERECZKI FERENC MIKLOS MSZP

BALINT MONIKA LMP
FACSAR MARIA JOBBIK

5.§ Az R. 4. mellékletének ,2. 4 Humdnszolgdltatdsi Bizottsdg feladat- és hatdskire
killonosen: 2.1. dént” cim alatti része az alabbi 2.1.11. ponttal egésziil ki:

,, az idegenforgalmi adé differencidlt kiegészitésének felhaszndldsi tervérdl.”

6.§ AzR. ,A KEPVISELO-TESTULETNEK A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
HATASKOREI” cimii 5. melléklete helyébe az aldbbiak lépnek:

»3. melléklet a 25/2013. (V.27.) dnkormdnyzati rendelether i o
A KEPVISELO-TESTULETNEK A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKORE
1. A helyi taimogatdsokkal kapcsolatos hatdskire:

1.1. 4 polgdrmester a helyi idmogatds visszafizetésének feltételeit évenként legfeljebb 3
alkalommal a csaldd vdltozo jovedelmi helyzetét figyelembe véve megdllapitia (Budapest
Févdros VIII Fkeriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 8/1994.(111) szdmii onkormdnyzati
rendelete a helyi tdmogatds visszafizetésének rendjérol)

2. Az 6nkormdnyzati jelképekkel kapcsolatos hatdskore:

2.1. A polgdrmester az onkormdnyzati jelkép haszndlatdra vonatkozo engedélytdl eltérd
haszndlat esetén a mdr megadolt engedélyt visszavonhatja (Budapest Févdros VIIIL keriilet
Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 13/1996. (I11.8.) szdmi} énkormdnyzati rendelete a Jozsefvdros
onkormdnyzati jelképeinek (cimer, zdszld, lobogd) alapitisdrdl, és a jelképek haszndlati
rendjérdl)

2.2. A polgdrmester Grzi a cimer eredeti rajzolatdt dbrdzold szines etalont. (Budapest
Févaros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 13/1996. (II1.8.) szdmii onkormanyzati
rendelete a Jozsefvdros onkormdnyzati jelképeinek (cimer, zdszld, lobogd) alapitdsdrdl, és a
Jelképek haszndlati rendjérél)




3. A szocidlis elldtdsokkal kapcsolatos hatdskore:

3.1. A polgdrmester dont elsé fokon a pénzbeli és természetben nvijtott szocidlis elldtdsok
kézé tartozé onkormdnyzati segély pémzbeli és természetbeni formdi, a mélianyossagi
kozgyogyelldtds, valamint a koztemetés tekintetében (Budapest Févdros VI keriilet
Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 57/2013. (XIL 20.) szdmii dnkormdnyzati rendelete a pénzbeli és
természetben nyujtott szocidlis elldtdsok, valamint a személyes gondoskoddst nyijté szocidlis
elldtasok helyi szabadlyairdl).

4. Az Onkorminyzat tulajdondban dll6 nem lakds céljdra szolgdlé helyiségek
elidegenitésével kapcsolatos hatdskire:

4.1. Amennyiben az Onkormdnyzat dltal kététt megbizdsi szerz3dés masként nem rendelkezik
a polgdrmester, illetve meghatalmazotiia az Onkormdnyzattal szembeni tartozds kiegyenlitése
esetén hozzdjdrulhat a jelzdlogjog, valamint az elidegenitési és terhelési tilalom toriéséhez.
(Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 32/2013. (VIL15.) szdmii
onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dllI6 nem lakds céljdra szolgdlo
helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

4.2. A polgdrmester birdlia el a vételi szdndék bejelentdje dltal elSterjesztett igazoldsi
kérelmet (Budapest Févdros VI keriilet Jozsefvdarosi Onkormdnyzat 32/2013. (VIL15.)
szémy; onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 nem lakds céljdra
szolgdlo helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

4.3. 4 polgdrmester az ajdnlati kotottség hatdridejét — 30 napot nem meghaladéan —
meghosszabbithatia. (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzai 32/2013.
(VIL15.) szdmi onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 nem lakds
céljara szolgdlo helyiségek elidegenitésének feltételeirol).

5. Az Onkormdnyzat tulajdondban dllo nem lakds céljdra szolgdlo helyiségek bérbeaddsdval
kapcsolatos hatdskore:

5.1. A  helyiség rendeltetésszerfi haszndlatra alkalmassa  tételére, dtalakitdsdra,
korszerfisitésére vonatkozd munkdlatok megkezdése elbtt a bérbeado nevében a polgdrmester
adia ki a tulajdonosi hozzdjdruldst a hatdsdgi és a tdrsashdzi engedélyek beszerzésére
vonatkozdan. (Budapest Févdros VIII keriilet Jézsefvdrosi Onkormdnyzat 35/2013. (V1.20.)
szamii onkormdnyzati rendelete az Onkormdmyzat tulajdondban dlié nem lakds céljdra
szolgdlo helyiségek bérbeaddsdnak feltételeirdl).

5.2. 4 polgdrmester felhatalmazza a bérbeaddi szervezetet a bérleti szerzédés aldirdsdra.




(Budapest Févdros VI keriilet Jézsefvdrosi Onkormdnyzat 35/2013. (VI20.) szdmi
dnkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban 4ll6 nem lakds céljdra szolgdlé
helyiségek bérbeaddsanak feltételeirdl).

5.3. A polgdrmester gondoskodik az Onkormdnyzat képviseletének elldtdsardl az olyan
Jogvitdkban, amelyekben a dontés a Képviseld-testilletre, a hatdskorrel rendelkezd bizottsagra
tartozik. (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdarosi Onkormdnyzat 35/2013. (VI.20,) szdmu
onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dll6 nem lakds célidra szolgdlo
helviségek bérbeaddsdnak feltételeirdl).

6. A Jozsefvarosban adomdnyozhato kitiintetésekkel kapcsolatos hatdskore:

6.1. A polgdrmester kezdeményezheti a KépviselG-testiilet dltal alapitott kitiintetd dij
adomdnyozdsdt. (Budapest Févdros VIIL kerilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 11/2006.
(111.10.) szdmu 6nkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosban adomanyozhaté kitiintetésekrdl).

6.2. ,,A polgdarmester dont ,,a Jozsefvaros Rendjéért” dij oduitélésérol (Budapest Févdros
VIII keriilet Jozsefvarosi Onkormdnyzat 11/2006. (II110.) szémii énkormdnyzati rendelete a
Jozsefvdarosban adomdnyozhato kitiintetésekrol).

6.3. A polgdrmester dont , az Ev Jozsefvdros Rendvédelmi Munkatdrsa” cim odaitélésérdl.
(Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 11/2006. (IIL10.) szdmii
onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosban adomdnyozhato kitiintetésekrdl).

6.4. A polgdrmester dtadja a vonatkozé Onkormdnyzati rendeletben meghatdrozoit
kitiintetéseket és dijakal. (Budapest Févdros VI kerilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
11/2006. (II1.10.) szamu dnkormanyzati rendelete a Jozsefvarosban adomdnyozhato
kitiintetésekrdl).

6.5. A polgdrmester dont az oktatdsi, egészségiigyi, szocidalis, bolcsédei munka, valamint
kozigazgatasi szakteriileten végzett kivalo munkaért, magdnszemély részére ., a Polgdarmesteri
Dicséret dij” odaitélésérdl (Budapest Févdros VIIL kerilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
11/2006. (I110.) szdmi Onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosban adomdnyozhato

kitiintetésekrdl).

7. A ,Jozsefvdros” név felvételével és haszndlatival kapcsolatos hatdskire:

7.1. A polgdrmester engedélyezi a gazdasdgi, tdrsadalmi, tudomanyos szervezetek,
intézmények, jogi személyek és jogi személyiség nélkilli gazdasdgi tarsasagok részére
elnevezésiikhoz, tevékenységiik gyakorldasdhoz, dltaluk elédllitort termékek, kiadvanyok

elnevezéséhez vagy miikiodéstik folytatdsdhoz a |, Jozsefvdros”, vonatkozé dnkormdnyzati




rendeletben meghatdrozott megjelolését, valamint a név haszndlatdt (Budapest Fovaros VIII
keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat 43/2007. (VIL16.) szdmu Onkormdnyzati rendelete a
wJozsefvdros” név felvételérdl és haszndlatarol).

7.2. A polgdrmester gondoskodik a kizigazgatdsi megjelolés vagy név engedélyezeit
haszndlatdnak ellendrzésérél (Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
43/2007. (VIL16.) szdmit onkormdnyzati rendelete a ,Jozsefvdros” név felvételérél és

hasznalatdrol).

8. A tirsashdzak osztatlan kizds tulajdondban lévé épiilefrészek részleges-, ftelfes
Sfeldjitisdhoz és gdz alap- és felszdllovezeték felnjitisihor nyijtando onkormdnyzati
timogatdsokkal kapcsolatos hatdskire:

8.1. A polgdrmester dont a Tdrsashdzi Pdlydzatokat Elbirdlé Munkacsoport javaslata alapjdn
a tdmogatdsok dsszegérdl (Budapest Févaros VI kerilet Jézsefvdrosi Onkormdnyzat
Képvisel6-testiletének 34/2013. (VL25.) szdmii onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat
bevételeinek lakdascélokra és az ezekhez kapcsolodo infrastrukturdlis  beruhdzdsokra

vonatkozo felhaszndlds szabdlyairol).

9. A Jozsefvdrosi Onkormdnyzat tulajdondban lévé kizteriiletek haszndlatdrdl és
haszndlatdnak rendjével kapcsolatos hatdskire:
9.1. A polgdrmester dont els@ fokon a kizteriilet-haszndlati kérelmekrdi:

1. amennyiben a hatdskorrel rendelkezd bizottsdg 16 naptdri napon dt nem iilésezik,
vagy dsszehivott tilése nem volt hatdrozatképes;

2. amennyiben a kérelmezett haszndlat idGtartama az egy hetet (7 napot) nem haladja
meg és a kérelmezd nem kér dijcsokkentést vagy dijelengedést, vagy diffizetés aloli
mentességben részesiil;

3. onkormdnyzati vdalaszidsokat koveto 30 naptdri napig;

4. a Filmtv.-ben szabdlyozott filmalkotds forgatdsa céljabol torténd igénybevétel esetén,

5. valamint a vonatkozé dnkormdnyzati rendeletben meghatdrozott egyéb esetben.

(Budapest Févdros VIIL keriilet Jézsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 18/2013.
(IV.24.) szémii onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosi Onkormdnyzat tulajdondban lévé
kozteriiletek haszndlatdrol és haszndlatanak rendjérdl).

9.2. A polgdrmester a kizteriiletek filmforgatdsi célii haszndlatdanak dijdt csdkkentheti vagy
elengedheti, amennyiben az igénybeveendd teriilet a 20 m2-t nem haladja meg, vagy

idétartama a kérelmezett idGponttol szamitott 30 naptari napon beliil Osszességében nem




haladja meg a 2 naptdri napot (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
Képviselg-testiiletének 18/2013. (IV.24.) szdmil onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat tulajdondban 1évé kozteriletek haszndlatdrol és haszndlatdnak rendjérél).

9.3. A polgdrmester az épitési, szerelési tevékenység végzésére kért kizteriilet-haszndlati
hozzdjdruldsban meghatdrozott dij 30%-dt a haszndlo kérelmére utdlag visszatériti,
amennyiben a haszndlo a hozzdjdruldsban meghatdrozott idé elteltét kivetd 5 munkanapon
beliil a kozterilletet az dtvételekor fenmdllé eredeti dllapotdban bocsdtja az Onkormadnyzat
rendelkezésére (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének 18/2013. (IV.24.) szdmu: onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
tulajdondban 16vé kozteriiletek haszndlatdrél és haszndlatdnak rendjérdl).

9.4. A Képviselo-testiilet dontése alapjan bevont harmadik személy részére a kozteriilel-
haszndlati engedélyre vonatkozé hozzdjarulds megaddsardl a polgdrmester dont. (Budapest
Févdros VIII keriilet Jozsefvdarosi Onkormdnyzat KépviselS-testiiletének 18/2013. (IV.24.)
szdmii onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosi Onkormdnyzat tulajdondban 16vé kozteridletek
haszndlatdrdl és haszndlatdnak rendjérdl).

9.5. 4 polgdrmester dllapitja meg a jogellenes kizteriilet-haszndlatot, tovdbbd dont az attdl
valo eltiltastél és a jogellenes haszndlar miatt a rendelet szerint fizetendd dij dsszegérdl
(Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének 18/2013.
(1V.24.) szdmil Onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdrosi Onkormdnyzat tulajdondban Iévé

kozteriiletek haszndlatdrdl és haszndlatanak rendjérdl).

10. Az iparositott technoldgidval épiilt lakdépiiletek széndioxid-kibocsitds-csikkentést és
energia-megtakaritist eredményezd korszeriisitésének, felijitisinak timogatisdra Kkifrt
nZold Beruhdzdsi Rendszer Klimabardt Otthon Panel Alprogram” timogatdsdval
kapcsolatos hatdskire:

10.1. Az iparositott technoldgiaval épiilt lakoépiiletek széndioxid-kibocsatds-csokkentést és
energia-megtakaritdst eredményezd korszerisitésének, felijitdsanak tamogatasdra kiirt ,, Zold
Beruhdzdsi Rendszer Klimabardt Otthon Panel Alprogram” tdmogatdsdrél a polgdrmester
tdmogatdsi szerz6dést kot, melyben rogziti a tdmogatds médjdt, szakaszait, a megvaldsitds
hatdridejét, a tamogatdssal valo elszamolds szabdlyait, a felhaszndlds ellendrzését, valamint
a szerzOdés-szegés jogkovetkezményeit, egyben kitolti, aldirja és tovdbbitja a pdlydzonak az
dnkormdnyzat dltal kotelezben csatolandié dokumentumokat az értesités megkiildésével egyiitt.
(Budapest Févdros VIIL kerilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 33/2009.

(IX.18.) szdmu onkormdnyzati rendelete az iparositott technolégidval épiilt lakiépiiletek
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széndioxid-kibocsdtds-csokkentést és energia megtakaritdst eredményezd korszeriisitéséner,
felujitdsdnak tdmogatdsdra kifrt ,,Zold Beruhdzdsi Rendszer Klimabardt Otthon Panel
Alprogram” tamogatdsarol).

10.2. A polgdrmester a nyilvdnos pdlydzati felhivdis kivonatdt a helyi djsdghan és az
onkormdnyzat honlapjdn, teljes terjedelemben pedig a vonatkozé onkormdnyzati rendeletben
meghatdrozott hirdetményhelyeken teszi kizzé. (Budapest Fovdaros VIIL. keriilet Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat KépviselS-testiiletének 33/2009. (IX.18.) szdmii onkormdnyzati rendelete az
iparositott technolégidval épiilt lakdépiiletek széndioxid-kibocsdtds-csokkentést és energia
megtakaritdst eredményezd korszerfisitésének, feldjitdsdnak tamogatdsdra kitrt ,,Zold

Beruhdzdsi Rendszer Klimabardt Otthon Panel Alprogram” tdmogatdsardl).

11. Jozsefviros kozigazgatdsi teriiletén a jdrmiivel torténé vdrakozds kiegészito, helyi
szabdlyozdsdval kapcsolatos hatdskore:

11.1. Sétdlé dvezethe torténd behajids esetén az igazoltan kozszolgdltatdsi feladatot elldté
szervek, szervezetek és azok mitkodését elbsegitd szolgdltarok dital haszndlt gépjarmifvekkel
és az egyedi forgalmi rendszdmhoz rendelt behajtdsra jogosito igazeldsokat a kozszolgdliatdsi
feladatot elldté szerv, szervezet kérelmére a polgdrmester dllitia ki. (Budapest Févaros VIIL
keriilet Jozsefvdarosi Onkormdnyzat KépviselG-testilletének  26/2010.(VL18.)  szdmu
onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdros kozigazgatdsi teriiletén a jarmiivel torténd vdrakozds
kiegészitd, helyi szabdlyozdsdrdl).

11.2. A lakossdgi vdrakozdsi hozzdjdrulds, a gazddlkodéi vdrakozdsi hozzdjdrulds, az
egészségiigyi vdrakozdsi hozzdjdrulds, és a killon jogszabdlyban meghatdrozoti egyéb
hozzdjGruldsok kiaddsdrdl a polgdrmester dont. Amennyiben a kérelem nem felel meg a
vonatkozé onkormdnyzati rendelet elSirdsainak, az elutasitdsrol a polgdrmester diont
(Budapest Févdros VII  kerilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének
26/2010.(VL18.) szdmu onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdros kozigazgatdsi feriiletén a
jdrmiivel torténd varakozds kiegészitd, helyi szabdlyozdsdrdl).

11.3. 4 polgdrmester dont az énkormanyzati vdrakozdsi hozzdjdrulds kivételével a vonatkozo
onkormdnyzati rendeletben meghatdrozott hozzdjdruldsok kiaddsa irdnti kérelmekrdl
(Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseli-testiletének
26/2010.(V118.) szdmu onkormdnyzati rendelete a Jozsefvdros kozigazgatdsi feriiletén a

Jarmiivel torténd varakozds kiegészitd, helyi szabdlyozdsdrdl).

12. Az adossdgkezelési szolgdltatdsra valo jogosultsdggal kapcsolatos hatdskére:




12.1. A polgdrmester dont az adéssdgkezelési szolgdltatdsra valé jogosultsdgrdl (Budapest
Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-testiletének 31/2010. (VIL15.)

szdmii onkormdnyzati rendelete az adossdgkezelési szolgdltatdsrol).

13. Egyes anyakonyvi eseményekhez kapcsolddo tobbletszolgdltatdsért fizetendd dijak
mértékével kapcsolatos hatiskire:

13.1. Az egyes anyakinyvi eseményekhez kapcsoléds befizetett tobbletszolgdliatdsi dif
visszafizetését a vonatkozd onkormdnyzati rendeletben meghatdrozott feltételek mellett a
polgdrmester engedélyezheti. (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
Képviseli-testilletének 12/2011. (IL21.) szamii dwnkormdnyzati vendelete egyes anyakinyvi
eseményekhez kapcsol6do tobbletszolgdltatdsért fizetendd dijak mértékérdi).

14. Az Onkormdnyzat tulajdondban dlls iires telkek, Jelépitményes ingatlanok, géphocsi-
bedllok és dologbériet bérbeaddsdval kapcsolatos hatdskore:

14.1. 4 polgdrmester felhatalmazza a bérbeaddi szervezetet a bérleti szerz6dés aldirdsdra
(Budapest Févdros VIII. keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének 59/2011.
(X1.07.) szdmii onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dllé iires telkek,
Jelépitményes ingatlanok, gépkocsi-bedlidk és dologbérlet bérbeaddsdnak feltételeirdl).

14.2. A helyiség rendeltetésszerti haszndlatra alkalmassd  tételére, dtalakitdsdra,
korszeriisitésére vonatkozé munkdlatok megkezdése eldit a bérbeadd nevében polgdrmester
adja ki a tulajdonosi hozzdjdruldst a hatésdgi engedélyek beszerzésére vonatkozéan.
(Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvarosi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének 59/2011.
(X1.07.) szamii onkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat tulajdondban dllI6 iires telkek,

felépitményes ingatlanok, gépkocsi-bedlick és dologbérlet bérbeaddsdnak feltételeirdl).

15. Az Onkormdnyzat kiltségvetésével kapcsolatos hatdskére:

15.1. A polgdrmester joévdhagyja az onkormdnyzat és a kiliségvetési szerveknek a
koltségvetési rendeletben meghatdrozott dsszegekkel elkészitett elemi koltségvetését (Budapest
Févdros VI kerillet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testilletének 3/2014. (I 13.)
szdmit onkormdnyzati rendelete a 2014. évi koltségvetésrdl).

15.2. A polgdrmester hagyja jovd az onkormdnyzat, a kéliségvetési szervek, a gazdasdgi
tarsasagok a jovdhagyott bevételi és kiaddsi eldirdnyzatuk teljesitésére és felhaszndldsdra
éves likviditdsi tervet (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-

lestiiletének 3/2014. (1. 13.) szdmii dnkormdnyzati rendelete a 2014, évi koltségvetésrél).




15.3. A polgdrmester dont:
a) a kozponti koltségvetéshdl szdrmazo tdmogatdsok, poteldirdnyzatok lebontdsdrdl és ezzel
dsszefiiggd koltségvetés modositdsardl,
b) a helyi onkormdnyzatok dltaldnos mitkddéséhez és dgazati feladataihoz kapcsolddd
témogatdsok, kozpontositott kiltségvetési tdmogatdsok igénylésérdl, lemonddsdrdl és az ezzel
Jsszeftiggd koltségvetés modositdsdrol,
¢) az dnkormdnyzat esetében az egyéb mikodési célu tdmogatdsok bevérelei
dllamhdztartdson belilrél, az egyéb felhalmozdsi céli tdmogatdsok dllamhdztartdson
beliilr6l, az egyéb mitkodési célii dtvett pénzeszkozok és az egyéb felhalmozdsi célu atvett
pénzeszkozok — az alapitvanyi tdmogatds kivételével - rovatokon elszdmolt tobbletbevételek
miatti koltségvetési médositdsrol, és a tdmogatds céljdnak megfeleld kiaddsi elirdnyzatok
maodositdsdarol, melynek felsé hatdra dontésenként 5.000 e Fi,
d) a képviselG-testiilet két iilése kozott rendkiviili siirglsség fenndlldsakor - az onkormanyzat
érdekeinek figyelembevételével - az ditaldnos tartalékrol torténd dtcsoportositasrol értékhatdr
nélkil, mely finanszirozdsi bevételt, kiaddst és a koltségvetési szerv kiliségvetésének
modositasdt nem érinti,
e) az énkormdnyzat finanszirozdsi kiaddsain beliili elGirdnyzat dtcsoportositdsrdl, ha a
koliségvetési szerv sajdt hatdskorben modositia a jovéhagyott irdnyitészervi tdmogatdsként
Jfolyositott tamogatdsok eldirdnyzatdt,
f)  az onkormdnyzat koltségvetési kiaddsi cimei kozétti, és a cimen belili kiaddsi kiemelt
elGirdnyzatok kozotti, és a kiaddsi kiemelt elGirdnyzaton beliili rovatok kozotti elGirdnyzat
dtcsoportositasrol értékhatdr nélkiil,
g a k) pontban meghatdrozottak figyelembe vételével e rendelet 5. mellékletében
meghatdrozoft  céltartalékok  elbirdnyzatdnak a  jovdhagyott  célnak  megfeleld
dtesoportositdsdrol, értékhatdr nélkiil,
h) az onkormdnyzat esetében a kivetkezd céltartalékok tekintetében az dllamhdztartdson
beliili és az dllamhdztartdson kivilli forrds dtaddsdval kapcsolatos elirdnyzat modositdsrdl -
az alapitvany forrds dtaddsdanak kivételével — értékhatdr nélkiil:

1. polgdrmesteri sajdt keret,
alpolgdrmesteri sajdt keretek,
Jozsefvdrosi Nemzetiségi Onkormdmyzat programjaihoz tdmogatds,
Civil szervezetek, alapitvdnyok tdmogatdsa,

Egyhdzak, egyhdz kozdsségek tamogatdsa,

S bk W N

Sportolok, sportszervezetek tdmogatdsa,
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7. Idegen forgalmi ado differencidlt kiegészités tamogatds,

8. Vdrosmarketing.

15.4. A polgdrmester az énkormdnyzat dtmenetileg szabad pénzeszkizeinek befektetésérdl,
vagy lekétésérdl — a fizetési szamldjdt vezetd hitelintézeten kivill még tovabbi, legaldbb négy
hitelintézet ajdnlata alapjin - dont maximum egyedi 500 millié Ft értékben a 20. § (5)-(7)
bekezdésében foglalt szabdlyok betartdsdval. Az ajdnlatokat a befektetés értéknapjinak és
Sfutamidejének megjelolésével kell bekérni. A lekotések jogszerfiségét a jegyzd és az
dimenetileg szabad pénzeszkoz lekithetGségét a gazdasdgi vezetd jogosult vizsgdlni.
(Budapest Févdros VIII kerillet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének 3/2014.
(11 13.) szdmui dnkormdnyzati rendelete a 2014. évi koltségvetésril).

13.5. A polgdrmester azon kiznevelési, kizmiivelGdési, szocidlis, gyermekvédelmi szakmai
Jeladatelldtdsra vonatkozo pdlydzatok esetében, amelyek onrészt és elSfinanszirozdst nem
igényelnek, tobb éves, vagy tarios kotelezettségvdllaldssal nem jdrnak, és a pdlydzat
benyijtasdra az onkormdnyzat, vagy a kbltségvetési szerv jogosult, a pdlydzat benytjtdsdhoz
sziikséges fenntartoi nyilatkozat, kapcsolédo egyiitimikidési megdllapodds aldirdsdra
képviseld-testiileti dontés nélkiil is jogosult. (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat KépviselS-testiiletének 3/2014, (1. 13.) szamu dnkormanyzati rendelete a

2014. évi koltségvetésrdl).

15.6. A polgdrmester negyedévente tdjékoztatia az illetékes bizottsdgot a koltségvetés
teljesitésérdl. (Budapest Févdros VIIL keriilet Jézsefvdrosi Owkormdnyzat Képvisel-

testiiletének 3/2014. (II. 13.) szdmii dnkormdnyzati rendelete a 2014. évi koltségvetésrél).

15.7. A polgdrmester dont a polgdrmesteri keret erejéig a dontéshozatalhoz sziikséges
tandcsadoi és egyéb tevékenységek dijazdsdrdl, tovdbbd onkormdnyzati  érdekek
JSigyelembevételével a jogszabdlyi elGirdsok betartdsdval egyéb esetekben. (Budapest Févdros
VIIL. keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselS-testiiletének 3/2014. (I 13.) szdmil

onkormdnyzati rendelete a 2014. évi koltségvetésrdl).

16. Az dtmeneti gazddlkoddssal kapcsolatos hatdskire:
16.1. 4 polgdrmester gyakorolja mindazon hatdskioroket, amelyeket az Onkormdnyzat

dimeneti gazddlkoddsdt szabadlyozo dnkormanyzati rendelet a hatdskorébe utal,
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17. Az Onkormdnyzat vagyondval és a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdval
kapcsolatos hatdskore:

17.1. A polgdrmester a joggyakorld, amikor olyan tulajdonosi dontést kell hozni, melyre
vonatkozdan a KépviselS-testiilet nem tartotta fenn a tulajdonosi jogkorének gyakorlasdt és a
tulajdonosi jog gyakorldsdat nem ruhdzta ét a Varosgazddlkoddsi és Pénzilgyi Bizotisdgra
(Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének 66/2012.
(XII.13.) szdmii onkormdnyzati rendelete Budapest Jozsefvdrosi Onkormdnyzat vagyondrdl és
a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorildsdroél).

17.2. A hdzastdrsi vagyonkozosség megsziintetése esetén értékhatdriol fiiggetlenil a
Polgdrmester engedélyezi az Onkormdnyzat felé jelzdlogjoggal biztositott tarfozds
dtvdllaldsdt és a jelzdlogjog dtjegyzését, ha a megosztdsrdl mdr sziiletett jogerds birdsdagi
hatdrozat, vagy ha a megosztds feltétele az engedélyezés. (Budapest Févdros VIIL keriilet
Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Képviseld-testilletének 66/2012. (XIL13.) szdmii onkormdnyzati
rendelete Budapest Jozsefvdrosi Onkormdnyzat vagyondrol és a vagyon feletti tulajdonosi
Jogok gyakorldsarol).

17.3. Az Onkormdnyzat vagyondt vagy az Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi kotelezettségét
érintd eljdrdsban a polgdrmester dont a Képviseld-testiilet és dtruhdzott hatdskirben eljdro
bizottsdg hatdrozatdban szerepld kilrdsi, ajanlatkérési, versenyeztetési feltételek hirdetések
formai helyesbitésérdl és a helyreigazitdsokrdl, tovdbbd a jogszabdlyi eldirdsok miatt
szitkséges korrekciék dtvezetésérdl azzal, hogy ezen dontés a képviselG-testiilet vagy
dtruhdzott hatdskirben eljdré bizottsdg dontésével — a helyreigazitdsi kérdéseken tiilmenden —
nem lehet ellentétes, azt Iényegi — helyreigazitdsi kérdésnek nem mindsillG — kérdésekben nem
médosithatja. (Budapest Févdaros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzal Képviseld-
testiiletének 66/2012. (XIL13.) szdmii oOnkormdnyzati vendelete Budapest Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat vagyondrél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdrol).

17.4. A polgdrmester dont az Onkormdnyzat dréklése vagy a vagyon javdra torténd lemondds
esetén az oroklés és a lemonddssal érintett vagyon elfogaddsdrdl, elfogadds esetén intézkedik
annak dtvételérdl, a LELEK-Programmal kapcsolatos pénzbeli adomdnyok elfogaddsdrdl és
felhaszndlésdrol (Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének 66/2012. (XII13.) szdmu Onkormdnyzati rendelete Budapest Jozsefvarosi
Onkormdnyzat vagyondrol és a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdrol).

17.5. A polgdrmester dont az Onkormdnyzat tulajdonosi részvételével miikodd 1obbszemélyes
tdrsasdgokndl a tarsasdag legfébb szervének hatdrozat hozataldt megelGzden a képviselendd
tulajdonosi  dlldspont  tekintetében, valamint az Onkormdnyzat tulgjdondban lévé
egyszemélyes tdrsasdg alapitdjdnak hatdskirében a kovetkezl kérdésekben:

12




1. az igazgatésdg és a feliigyelGbizottsdg tagjainak, az iigyvezetls, a kimyvvizsgdld
megvdlasztdsa, visszahivdsa, megbizdsa, megbizdsdnak visszavondsa és dijazdsa;

2. a tdrsasdg vezérigazgatdjdnak, iigyvezetd igazgatdjdnak megbizdsa, megbizdsinak
visszavondsa és dijazdsdnak megdllapitdsa, a vezérigazgato, iligyvezetld igazgatd
személyét érintG egyéb kérdésekben (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi
Onkormdnyzat  Képvisel6-testiiletének  66/2012. (XIL13.) szdmii dnkormdnyzati
rendelete Budapest Jozsefvdrosi Onkormdmyzat vagyondrél és a vagyon feleiti
tulajdonosi jogok gyakorldsarol).

17.6. A polgdrmester az Onkormdnyzar torvényes képviseletének elldtdsdra vonatkozo
Jjogkorében korldatozdas nélkiil adhat megbizdst és meghatalmazdst a nevében torténd
Jognyilatkozat megtételére. (Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat
KépviselG-testiiletének  66/2012. (XIL13.) szdmiu Onkormdnyzati rendelete Budapest
Jozsefvdrosi Onkormdnyzat vagyondrol és a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdrol).”

7. § Ez a rendelet 2014. junius 12-én I€p hatdlyba és a hatalyba Iépését kdvetd napon hatalyat
veszti.

Budapest 2014, jinius

Riman Edina Dr. Kocsis Maté

jegyzd polgarmester
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INDOKOLAS

Altalinos indokolss

A rendelet-tervezet célja az SZMSZ jogtechnikai aktualizalasa. A felmertilt kérdések kisebb
korrekciokat, illetve a megfeleld mikddés érdekében szikséges valtoztatasokat,
aktualizalasok tartalmaznak, illetdleg a bizottsagi tagcserére vonatkozd dontés dtvezetését
szolgaljak.

Részletes indokolas

1.§-hoz

A tendeleti SZMSZ-ben indokolt pontositani a beszamolas szabalyait.
2.§-hoz

Az Onkormanyzati lgyeket jogi szempontbdl eldkészité tigyvédek tOrvényességi
szakvéleményét indokolt minden esetben irasban csatolni az ©nkormanyzati dontések
elokészité anyagahoz és az elbterjesztéshez is.

3. §-hoz

A iemzetiségiek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (4) bekezdése szerint a
helyi onkorményzat és a helyi nemzetiségi nkorményzat megéilapodasban rogziteni kell,
hogy a jegyzd vagy anmnak - a jegyz&vel azonos képesitési elirasoknak megfeleld -
megbizottja a helyi énkormanyzat megbizasdbol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
dnkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A hatilyos egyiittmiikddési megéllapoddsokban tartalmazzak az e korben sziikséges
szabalyokat, ennélfogva annak rendeleti feltiintetése sziikségtelen.

4.§-hoz
A bizottsagi tagcserére vonatkozé képviseld-testiileti hatdrozat atvezetését tartalmazza.
5.8-hoz

A 480/2013 (XII.18.) Képvisel6-testiileti hatarozat végrehajtds alapjan kerlil atvezetésre,
amely alapjan az idegenforgalmi ad6 differencialt kiegészitésének felhasznélasi tervérdl valo
déntés Huménszolgaltatasi Bizottsag hataskorébe kertil.

6. §-hoz

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol szolé 1993. évi I torvény (Szt.) 2013.
janudr 1-t6] hatalyos modositdsa alapjan az dpelasi dij 2013. janudr 1. naptol a jarasi hivatal
hatiskorébe tartozik. Az Szi. 43/B. §-ban foglaltak lehet6vé teszik, hogy a telepiilési
onkorméanyzat képvisel6-testiilete rendeletben szabélyozza az apolasi dij méltanyossagbol
torténd megéllapitasat, azonban a VIII. keriiletben jelenleg nincs ilyen rendelkezés. A
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pénzbeli és természetben nyujtott szocialis ellatasok, valamint a személyes gondoskodast
nyujté szocialis ellatasok helyi szabdlyairdl szolé 37/2004. (VIL15.) szdml (mar nem
hatalyos) énkormdanyzati rendelet kordbban szabalyozta ezt a timogatdsi format, azonban a
rendelet 2007. marcius 12-i modositasa 2007. aprilis 1. napjatol hatalyon kiviil helyezte a
méltanyossagi apolasi dij szabilyozasat.

Az atmeneti segély és a temetési segély 2014. januar 1. napt6él Osszevonasra kertilt,
Onkormanyzati segély elnevezéssel, amelyet a pénzbeli és természetbeni, valamint a
személyes gondoskoddast nyujtéd szocidlis és gyermekjoléti ellatasok helyi szabdlyairdl sz6lo
57/2013. (XII. 20.) szdmi Onkorményzati rendelet 11. § — 17. § -a szabédlyoz. Az
Onkorményzati segély - mint 1j, dsszevont tdmogatdsi forma — bevezetésérdl az Szt.-t
modositd 2013. évi LXXV. torvény 8. § d) pontja rendelkezett.

A méltanyossagi kizgyogyellitis 2013. december 31-ig jegyz6i hatdskdr volt, az Szt.-t
moédositd 2013, évi LXXV. torvény 8. § d) pontja alapjan 2014. januar 1-t6l a képviseld-
testiilet hataskorébe tartozik.

A lakbértamogatist a pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis ellatdsok, valamint a
személyes gondoskodast nyajtd szocidlis ellatisok helyi szabalyairdl szélé 37/2004.
(VIL.15.) szami (mdr nem hatdlyos) énkorményzati rendelet szabalyozta. 2012. marcius 1-
t01 6nallé tdimogatasként megsziint, illetve beépiilt a szocidlis lakbérbe.

A pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis ellatisok, valamint a személyes gondoskodéast
nywjté szocialis ellatasok helyi szabalyairél szolo 37/2004. (VIL15) szimi (mar nem
hatilyos) onkormanyzati rendeletet hatalyon kiviil helyezte a 2014. januar 1. naptdl
hatalyos a pénzbeli és természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyijtd szocidlis és
gyermekjoléti ellatasok helyi szabdlyair6l szold 57/2013. (XII. 20.) szdmi Snkormdanyzati
rendelet 24. § (2) bekezdése.

7.§-hoz
Szokdasos jogtechnikai zar6 rendelkezés.
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az eldterjesztés 2. sz. melléklete

Budapest Fovaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat
25/2013. (V.27.) onkorméanyzati rendelete
a Képviselé-testiilet és Szervei Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatarél

Budapest Foévaros VIIL  kerillet Joézsefvarosi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete az  Alaptdrvény
32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a
Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz6lé 2011.
évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan az aldbbi Szervezeti és
Miikadési Szabalyzatot alkotja meg:

26. § (1) Minden honap elsG rendes iilésének
dllando napirendi pontja a polgdrmester irdsos
tdjékoztatoja  a lejart hatdridejii  testileti
hatdrozatok végrehajtdsdrdl, az eldzé iilés ota
tett fontosabb intézkedésekrGl, a jelentdsebb
eseményekrGl és az onkormdnyzati pénzeszkozdk
ditmenetileg  szabad rendelkezésli  részének
peénzpiaci jellegii lekotésérél. A polgarmester,
valamint a Képvisel-testilet bizottsdgai a
Jjogszabalyban meghatdrozott azonnali dontést
igényld és késedelmet nem tird, rendkiviili
siirgdsséget igénylG esetben fteft intézkedéseirdi
az intézkedéstdl szamitott 15 napon beliil vagy —
amennyiben ez azért nem lehetséges, mert két
egymast kovetd képviselG-testiileti iilés kozott 15
napndal hosszabb ido telik el — az azt kovetd
képviselG-testiileti iilésen beszamol.

57. § (1) A jegyz6 koételes jelezni a Képviseld-
testiiletnek, a Képviselo-testiilet szervének és a
polgarmesternek, ha a dontésiik, miikédesiik
jogszabalysérto.

Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Onkorminyzat
...2014, (V1...) 6nkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és
Miikidési Szabalyzatardl szolé 25/2013. (V.27.)
dnkormanyzati rendeletének médositisardl

Budapest Fovaros  VII.  keritlet  Jozsefvérosi
Onkormanyzat Képviseld-testillete az Alaptdrvény 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szélé 2011, évi
CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan az alabbi rendeletet alkotja meg:

1.§ A Képviselo-testiilet €s Szervei Szervezeti ¢s
Mikodési Szabalyzatardl sz6lé 25/2013. (V.27.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: R.) 26.§
(1) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

(1) Minden hornap elsé rendes tilésének dllando
napirendi  pontja a  polgdrmester  irdsos
tajékoztatoja  a lejart  hatdridejii  testiileti
hatdrozatok végrehajtdsdrol, az el6zé iilés ota tett
fontosabb  intézkedésekrdl, a  jelentGsebb
eseményekrdl és az onkormdnyzati pénzeszkozok
dtmenetileg  szabad  rendelkezésii  részének
pénzpiaci jelleghd lekitésérdl. A polgdrmester,
valamint a Képviseld-testiilet  bizottsdgai a
jogszabdlyban meghatdrozott azonnali dontést
igényld és késedelmet nem tijrd, rendkiviili
stirgdsséget igénylG esetben tett intézkedéseirdl
esetileg vagy Osszevontan, de évente legaldbb
egyszer beszamol. a Képviseld-testiiletnek™

2.8 Az R. 57. §-a az alabbi (6) bekezdéssel egésziil
ki:
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(2) Amennyiben a képviseld-testilleti anyagok
clokészitését a Polgarmesteri Hivatal latja el,
akkor az eldkészitésért a jegyzd6 a felels,

egyebekben a  jegyzd az  elGterjesztés
torvényességéért felel.

(3) A torvényesség betartdsa  érdekében
valamennyi elGterjesztés csak a  jegyzd

torvényessegi €szrevételével egylitt terjeszthetd a
Képviseld-testiilet s a bizottsagok elé.

(4) A jegyzd a torvényességi szignilds rendjét
utasitdsaban  Allapitia meg azzal, hogy
amennyiben nem a Polgarmesteri Hivatal az
elkészitd, akkor az elGterjesztésben foglaltak
tényszertiségéért ¢s szakmai el6készitéséért az
eldterjesztd felel.

(5) Szakmai egyctértésérsl, véleményérél a
jegyz6 vagy az éltala megbizott személy a
képvisel6-testlileti vagy a bizottsagi tilésen kiilon
nyilatkozhat.

58. § (2) A jegyzd vagy megbizottja a nemzetiségi
onkorményzat testilleti tilésein a forgatokonyv
eldzetes jogi véleményezése €s a jegyzokonyvek
utolagos torvényességi ellenérzése Utjan is részt
vehet.

3. melléklet a 25/2013. (V.27.) énkormdnyzati

w(6) Amennyiben az adott tigy torvényességi
elGkészitését és  ellendrzését a Polgdrmesteri
Hivatal helyett dgyvéd végzi, akkor a jegyzd
torvényességi észrevételének elokészitése
érdekében kiteles beszerezni és a dontés elGkészitd
anyaghoz, az eldterjesztéshez csatolni az iigyvéd
adott  iigyben adott irdsbeli  térvényességi
szakvéleményét is.”

3.§ Az R. 58.§ (2) bekezdése hatalyat veszti azzal,
hogy a (3)-(5) bekezdés szédmozasa (2)-(4)
bekezdésre valtozik.

4§ Az R ,A KEPVISELO-TESTULET
ALLANDO BIZOTTSAGAI” cimii 3. melléklete
helyébe az alabbiak lépnek:

3. _melléklet a 25/2013. (V.27.) dnkormdnyzati

17




rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALLANDO
BIZOTTSAGAI

1. VAROSGAZDALKODASI ES PENZUGY1
BIZOTTSAG TAGJAI

ELNOK: SQO0S GYORGY FIDESZ-KDNP

VOROS TAMAS FIDESZ-KDNP
(varostizemeltetésért felelds alelndk)

DUDAS ISTVANNE FIDESZ-KDNP
(varosépitészetért felelds alelnok)

JAKABFY TAMAS LMP
(pénziigyi ellendrzésért felelos alelndk)

TAGOK: SZILI BALAZS (MSZP)
GUZS GYULA FIDESZ-KDNP
KAISER JOZSEF FIDESZ-KDNP

PINTER ATTILA JOBBIK.

KULSOS TAGOK:
MAJOR ZOLTAN FIDESZ-KDNP
KOCSIS ATTILA FIDESZ-KDNP
SASVARI ISTVAN FIDESZ-KDNP
PALOVICS LASZLO FIDESZ-KDNP
HELISZ GYORGY FIDESZ-KDNP
GULYAS MIHALY MSZP

SUGAR ANDRAS MSZP

2. HUMANSZOLGALTATASI
BIZOTTSAG TAGJAI

rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALLANDO
BIZOTTSAGAI

1. VAROSGAZDALKODASI ES PENZUGYI
BIZOTTSAG TAGJAI

ELNOK: S00S GYORGY FIDESZ-KDNP

VOROS TAMAS FIDESZ-KDNP
(varosiizemeltetésért felelos alelndk)

DUDAS ISTVANNE FIDESZ-KDNP
(varosépitészetért felelds alelntk)

JAKABFY TAMAS LMP
(pénziigyi ellendrzésért felelds alelndk)

TAGOK: SZILI BALAZS (MSZP)
GUZS GYULA FIDESZ-KDNP
KAISER JOZSEF FIDESZ-KDNP
PINTER ATTILA JOBBIK
KULSOS TAGOK:
MAJOR ZOLTAN  FIDESZ-KDNP
KOCSIS ATTILA  FIDESZ-KDNP
SASVARIISTVAN  FIDESZ-KDNP
PALOVICS LASZLO FIDESZ-KDNP
HELISZ GYORGY  FIDESZ-KDNP
GULYAS MIHALY MSZP
SUGAR ANDRAS MSZP

2. HUMANSZOLGALTATASI
BIZOTTSAG TAGJAI
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ELNOK: ZENTAI OSZKAR FIDESZ-KDNP

SZILAGYI DEMETER FIDESZ-KDNP (oktatasi
és ifjasagi tigyekért felelds alelnok)

DR. DENES MARGIT FIDESZ-KDNP
(egészségiigyért felelds alelndk)

DR.REVESZ MARTA MSZP
(szocidlis ligyekért felelds alelnik)

TAGOK: DR. FERENCZ ORSOLYA FIDESZ-
KDNP

BALOGH ISTVAN FIDESZ-KDNP
S00S GYORGY FIDESZ-KDNP
KOMASSY AKOS MSZP
KULSOS TAGOK:

OLAH ZOLTAN FIDESZ-KDNP
NAGY GABORNE FIDESZ-KDNP
GABOSI CSABA FIDESZ-KDNP
SZALAIISTVAN FIDESZ-KDNP
CAMARA-BERECZKI FERENC MIKLOS ~ MSZP
BALINT MONIKA LMP

FACSAR MARIA JOBBIK

5. melléklet a 25/2013. (V.27.} nkormdnyzas

ELNOK: ZENTAI OSZKAR FIDESZ-KDNP

DR. SZILAGYI DEMETER FIDESZ-
KDNP(oktatasi €s ifjisagi ligyekért felelos alelndk)

DR. DENES MARGIT
(egészségiigyért felelds alelnok)

FIDESZ-KDNP

DR. REVESZ MARTA MSZP
{szocialis figyekért felelbs alelndk)

TAGOK: DR. FERENCZ ORSOLYA FIDESZ-KDNP

BALOGH ISTVAN FIDESZ-KDNP
SO0S GYORY FIDESZ-KDNP

KOMASSY AKOS MSZP

KULSOS TAGOK:

OLAH ZOLTAN FIDESZ-KDNP
NAGY GABORNE FIDESZ-KDNP
ROSTAS PETER FIDESZ-KDNP
SZALAIISTVAN FIDESZ-KDNP
CAMARA-BERECZKI FERENC MIKLOS ~ MSZP
BALINT MONIKA LMP

FACSAR MARIA JOBBIK

5§ Az R. 4. mellékletének ,2. 4

Humdanszolgdltatasi Bizottsdg feladat- és hatdskire
kiilondsen: 2.1. dont” cim alatti része az alabbi
2.1.11. ponttal egésziil ki:

Az idegenforgalmi ado differencialt
kiegészitésének felhaszndldsi tervérdl. ”
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rendelether’

A KEPVISELO-TESTULETNEK A
POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
HATASKORE

1. A  helyi tdmogatasokkal kapcsolatos
hataskore:

1.1. A polgarmester a helyi tamogatas
visszafizetésének feltételeit évenként legfeljebb 3
alkalommal a csalad valtoz6 jovedelmi helyzetét
figyelembe véve megallapitja (Budapest Fdvaros
VIII.  keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
8/1994.(11.1.) szaml Onkormdnyzati rendelete a
helyi timogatas visszafizetésének rendjérdl)

2. Az onkormdnyzati jelképekkel kapcsolatos
hataskire:

2.1. A polgarmester az Onkormdanyzati jelkép
hasznalatara vonatkozé engedélytél eltérd
hasznilat esetén a mar megadoit engedélyt
visszavonhatja (Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat 13/1996. (1I1.8.)
szam Onkormanyzati rendelete a Jézsefvaros
Onkorményzati jelképeinek (cimer, zéaszlo,
lobogd) alapitdsarol, és a jelképek hasznalati
rendjérdl)

2.2. A polgirmester 6rzi a cimer eredeti
rajzolatat abrazolé szines etalont. (Budapest
Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat
13/1996. (111.8.) szami Gnkormdanyzati rendelete
a Jozsefvaros 6nkormanyzati jelképeinek (cimer,
zaszl6, lobogd) alapitasardl, ¢és a jelképek

6.§ Az R. ,A KEPVISELO-TESTULETNEK A
POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
HATASKOREI” cimit 5. melléklete helyébe az
alabbiak lépnek:

w3 melléklet a 25/2013. (V.27.) énkormdnyzat
rendelethez

A KEPVISELO-TESTULETNEK 4
POLQARMESTERRE ATRUHAZOT1
HATASKORE

1. A  helyi tamogatisokkal kapcsolatos
hataskore:

1.1. A polgarmester a helyi tamogatas
visszafizetésének feltételeit évenként legfeljebb 3
alkalommal a csalad valtozé jovedelmi helyzetét
figyelembe véve megallapitja (Budapest Fovaros
VI  kerilet  Jozsefvarosi  Onkorméanyzat
8/1994.(I1L.1.) szamu Onkorményzati rendelete a
helyi tamogatds visszafizetésének rendjérol)

2. Az onkormanyzati jelképeklkel kapcsolatos
hataskiore:

2.1. A polgarmester az onkorményzati jelkép
hasznalatara  vonatkozé  engedélyt6l  eltéro
haszndlat esetén a méar megadott engedélyt
visszavonhatja (Budapest Fovaros VIIL keriilet
Jozsefvarosi Onkorményzat 13/1996. (111.8.) szamu
Onkormanyzati rendelete a Jozsefvéros
Snkormanyzati jelképeinek (cimer, zaszld, lobogd)
alapitasardl, és a jelképek hasznalati rendjérél)

2.2. A polgarmester 6rzi a cimer eredeti rajzolatat
dbrazolo szines etalont. (Budapest Fovaros VIIL
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat 13/1996.
(II1.8.) szami Onkorményzati rendelete a
Jozsefvaros Onkorméanyzati jelképeinek (cimer,
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hasznalati rendjérl)

3. A szocialis ellatasokkal

hataskire:

kapcsolatos

3.1. A polgarmester dont els6 fokon a pénzbeli és
természetben nyQjtott szocidlis ellatasok kﬁzé
tartozo dapeldsi—di;—&tmeneti—segély, temetést
segély—lakbértdmepatds, valamint kdztemetés
tekintetében (Budapest Févéaros VIIL keriilet
Jézsefvarosi Onkormanyzat 3720041152
szamu Onkormdnyzati rendelete a pénzbeli és
természetben nyudjtott  szocidlis  ellatdsok,
valamint a személyes gondoskodast nydjto
szocldlis ellatasok helyi szabalyairol).

4. Az Onkormsnyzat tulajdondban 4ll6 nem
lakas céljara szolgalo helyiségek
clidegenitésével kapesolatos hataskére:

'4.1. Amennyiben az Onkorméanyzat altal kotott
megbizasi szerz6dés masként nem rendelkezik a
polgdrmester, illetve meghatalmazottja az
Onkorményzattal szembeni tartozas kiegyenlitése
esetén hozzajarulhat a jelzdlogjog, valamint az
elidegenitési és {terhelési tilalom torléséhez.
(Budapest Fovéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkorméanyzat  32/2013. (VIL15.) szimn
onkormanyzati rendelete az Onkormanyzat
tulajdondban 4ll0 nem lakds céljara szolgald
helyiségek elidegenitésénck feltételeirdl).

4.2, A polgarmester birdlja el a vételi szadndék
bejelentdje altal eldterjesztett igazoldsi kérelmet
(Budapest Fovaros VIII. keriilet Jézsefvérosi

Onkorményzat  32/2013. (VIL15) szamd
onkorményzati rendelete az Onkorméanyzat

tulajdondban 4all6 nem lakas céljara szolgélo
helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

zasz16, lobogd) alapitdsarol, és a jelképek

hasznélati rendjérdl)

3. A szocidlis ellatasokkal kapcsolatos

hataskore:

3.1. A polgarmester dont elsé fokon a pénzbeli €s
természetben nyujtott szocidlis ellatdsok kozé

tartozé  dnkormdnyzati  segély pénzbeli  és
természetbeni  formdi, a méltanyossagi
kozgyogyellatas, valamint a  koztemetés

tekintetében (Budapest Févaros VIIL  kertilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat 57/2013. (XII 20.)
szdmi Onkormanyzati rendelete a pénzbeli és
természetben nyujtott szocidlis ellatasok, valamint
a személyes gondoskoddst nyijté szocialis
ellatasok helyi szabélyairdl).

4. Az Onkorminyzat tulajdoniban 316 nem
lakas céljara szolgialé helyiségek elidegenitésével
kapesolatos hataskore:

4.1, Amennyiben az Onkormanyzat altal kotott
megbizasi szerz0dés masként nem rendelkezik a
polgarmester, illetve  meghatalmazottja az
Onkormanyzattal szembeni tartozas kiegyenlitése
esetén hozzijarulhat a jelzalogjog, valamint az
elidegenitési és terhelési ftilalom torléséhez.
(Budapest Foévaros VIII. keriilet Jozsefvarosi

Onkorményzat ~ 32/2013.  (VIL15)  szAmu
onkorményzati rendelete az  Onkormanyzat

tulajdonaban 4ll0 nem lakds céljara szolgald
helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

4.2. A polgarmester birdlja el a vételi szandék
bejelent6je altal elbterjesztett igazoldsi kérelmet
(Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat  32/2013.  (VIL15.))  szamu
onkormanyzati rendelete az  Onkormanyzat
tulajdondban allé nem lakas céljara szolgald
helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).
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43. A polgarmester az ajanlati kotdtiség
hataridejét — 30 napot nem meghaladéan —
meghosszabbithatja. (Budapest Foévaros VIIL
keriilet Jozsefvirosi Onkormanyzat 32/2013.
(VIL15)) szdmu Onkormanyzati rendelete az
Onkorményzat tulajdondban all6 nem lakas
céljara szolgalé helyiségek elidegenitésének
feltételeirol).

5. Az ()nkbrményzat tulajdonaban all6 nem
lakas céljara szolgald helyiségek
bérbeadidsaval kapcsolatos hatiskore:

5.1. A helyiség rendeltetésszer(i haszndlatra
alkalmassa tételére, atalakitasara,
korszertlsitésére vonatkozé munkalatok
megkezdése el6tt a bérbeadd nevében a
polgarmester adja ki a tulajdonosi hozzajarulast a
hatdsagi és a tarsashazi engedélyek beszerzésére
vonatkozoan. (Budapest Fovaros VII. keriilet
Jézsefvarosi Onkorméanyzat 35/2013. (VI.20.)
szamu Snkormanyzati rendelete az
Onkorményzat tulajdondban 4ll6 nem lakas
céljdra szolgdlé Thelyiségek bérbeaddsanak
feltételeirdl).

5.2. A polgarmester felhatalmazza a bérbeaddi
szervezetet a Dbérleti szerzOdés alairdsdra.
(Budapest Fovéaros VI kertilet Jozsefvarosi
Onkorményzat ~ 35/2013. (VL20.)  szamd
onkormdnyzati rendelete az Onkorményzat
tulajdonaban 4ll6 nem lakds céljara szolgélo
helyiségek bérbeadasanak feltételeirdl).

53. A polgarmester gondoskodik az
Onkorményzat képviseletének ellatasarél az
olyan jogvitdkban, amelyekben a dontés a
Képvisel6-testiiletre, a hataskorrel rendelkezd
bizottsdgra tartozik. (Budapest Févaros VIIL
keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat 35/2013.
(V1.20.) szamt O6nkormanyzati rendelete az
Onkorméanyzat tulajdoniban &ll6 nem lakis
céljara  szolgdld helyiségek bérbeaddsanak

4.3. A polgarmester az ajanlati kotottség hataridejét
- 30 napot nem meghaladdan —meghosszabbithatja.
(Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Onkorméanyzat  32/2013.  (VIL15)  szamu
onkorményzati rendelete az  Onkormdanyzat
tulajdondban allé nem lakas céljara szolgalod
helyiségek elidegenitésének feltételeirdl).

5. Az Onkorminyzat tulajdondiban 4ll6 nem
lakds céljara szolgalé helyiségek bérbeadasaval
kapesolatos hataskore:

5.1. A |helyiség rendeltetésszerli hasznalatra
alkalmassd tételére, atalakitasara, korszerUsitésére
vonatkozd munkalatok megkezdése elétt a
bérbeadé nevében a polgarmester adja ki a
tulajdonosi hozzdjarulast a hat6sagi és a tarsashazi
engedélyek beszerzésére vonatkozdan. (Budapest
Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat
35/2013. (VL.20.) szama Onkormanyzati rendelete
az Onkormdanyzat tulajdonsban 4ll6 nem lakas
céljara  szolgdlé  helyiségek  bérbeaddsdnak
feltételeirol).

5.2. A polgarmester felhatalmazza a bérbeadoi
szervezetet a  bérleti  szerz6dés  aladirdséra.
(Budapest Foévaros VIII. keriilet Jézsefvérosi
Onkorméanyzat ~ 35/2013.  (VL.20.) szamu
onkorményzati rendelete az Onkormanyzat
tulajdondban 4ll6 nem lakas céljara szolgald
helyiségek bérbeadasanak feltételeirol).

53. A  polgarmester  gondoskodik  az
Onkorményzat képviseletének ellatisarél az olyan
jogvitakban, amelyekben a dontés a Képviseld-
testiiletre, a hatdskérrel rendelkezé bizottsagra
tartozik. (Budapest Fo6varos VIII.  kertilet
Jézsefvarosi Onkorményzat 35/2013. (VI.20.)
szamG onkormdnyzati rendelete az Onkorményzat
tulajdondban 4ll6 nem lakds céljara szolgalo

22




feltételeir6l).
. . . . ssoldal
1 lates hataskires

7. A

adom:inyozhaté
kitiintetésekkel kapcsolatos hataskére:

Jozsefvarosban

7.1. A polgarmester kezdeményezheti a
Képvisel6-testiilet 4ltal alapitott kitlinteté dij
adoményozasat. (Budapest Fovaros VIII. kerilet
Jozsefvarosi Onkorményzat 11/2006. (I11.10.)
szami dnkormanyzati rendelete a Jézsefvarosban
adoményozhaté kitiintetésekrol).

7.2. LA polgarmester dont ,a Jozsefvaros

rrrrr

VIII.  keriillet Jézsefvarosi Onkorményzat
11/2006.  (111.10.) szdmu  &nkormanyzati
rendelete a Jozsefvarosban adomanyozhato
kitiintetésekrol).

7.3. A polgarmester dont ,az Ev Jézsefvaros

rrrrr

Rendvédelmi Munkatarsa” cim odaitélésérol.

helyiségek bérbeadasanak feltételeirdl).

6. A Jozsefvarosban adomanyozhat6
kitiintetésekkel kapcsolatos hataskore:

6.1. A polgarmester kezdeményezheti a Képviseld-
testiilet altal alapitott kitiinteté dfj adomanyozasat.
(Budapest Fo6varos VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat ~ 11/2006.  (IIL10.)  szémh
Onkormanyzati rendelete a  Jozsefvérosban
adomanyozhato kitiintetésekrol).

6.2. ,A polgarmester doént ,a Jozsefvaros

::::::

VIIL. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat 11/2006.
(II1.10.) szdmi Onkorményzati rendelete a
Jozsefvarosban adomanyozhato kittintetésekrol).
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(Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat ~ 11/2006.  (I11.10.)  szamu
Onkorményzati rendelete a Jozsefvarosban
adomanyozhatd kitiintetésekrdl).

7.4. A polgarmester atadja a vonatkozd
Onkormanyzati  rendeletben  meghatarozott
kitiintetéseket €s dijakat. (Budapest Fovaros VIIL
keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat 11/2006.
(I11.10.) szam Onkorméanyzati rendelete a
Jozsefvarosban adoméanyozhato kitiintetésekrdl).

7.5. A polgarmester dont az oktatési,
egészségligyi, szocialis, bolesddei munka,
valamint koézigazgatasi szakteriileten végzett
kivaldé munkdért, maganszemély részére ,a
Polgarmesteri  Dicséret dij”  odaitélésérol
{Budapest Fovaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat  11/2006.  (IIL.10.)  szamu
Onkormanyzati rendelete a  Jozsefvarosban

adomanyozhaté kitiintetésekrl).

8. A ,Jozsefvaros” név felvételével és
hasznalataval kapcesolatos hataskire:

8.1. A polgarmester engedélyezi a gazdasagi,
tarsadalmi, tudomanyos szervezetek,
intézmények, jogi személyek és jogi személyiség
nélkiili gazdasagi tarsasdgok részére
elnevezésiikhoz, tevékenységik gyakorlasahoz,
altaluk  eloallitott  termékek, kiadvanyok
elnevezéséhez vagy mitkodésiik folytatdsdhoz a
,,JOzZsefvaros”, vonatkozo Onkormanyzati
rendeletben meghatarozott megjelolését,
valamint a név hasznalatat (Budapest Févaros
VIII.  keriilet Jozsefvarosi  Onkorméanyzat
43/2007. (VIL16.) szamu Onkormanyzati
rendelete a ,Jozsefvaros” név felvételérdl és
hasznalatardl).

6.3. A polgarmester dont ,az Ev J6zsefvaros

rrrrr

Rendvédelmi Munkatarsa” cim odaitélésérl.
(Budapest Févaros VIII. kertilet Joézsefvarosi
Onkorményzat ~ 11/2006.  (II.10.)  szému
onkormanyzati  rendelete a  J6zsefvéarosban
adomdanyozhaté kitiintetésekrol).

6.4. A polgarmester atadja a vonatkozo
Onkormanyzati rendeletben meghatérozott
kitiintetéseket és dijakat. (Budapest Févaros VIIIL
keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat 11/2006.
(II1.10.) szami Onkormdnyzati rendelete a

Jozsefvéarosban adomanyozhaté kitiintetésekrdl).

6.5. A polgarmester dont az oktatasi, egészségiigyi,
szocidlis, bolcsddei munka, valamint kézigazgatasi
szakteriileten végzett kivalo munkaért,
maganszemély részére ,,a Polgarmesteri Dicséret
Jozsefvarosi Onkorményzat 11/2006. (1I1.10.)
szaml 6nkormanyzati rendelete a Jézsefvarosban

adoményozhaté kitiintetésekrol).

7. A Jozsefvaros” név felvételével és
”

hasznalatival kapcsolatos hataskore:

7.1. A polgarmester engedélyezi a gazdasagi,
tarsadalmi, tudomanyos szervezetek, intézmények,
jogi személyek és jogi személyiség nélkiili
gazdasagi tarsasagok részére elnevezésiikhiz,
tevékenységiikk gyakorlasdhoz, altaluk eldallitott
termékek, kiadvanyok elnevezéséhez vagy
miikédésiik  folytatasdhoz a  ,Jozsefvaros”,
vonatkozd Onkormanyzati rendeletben

meghatérozott megjellését, valamint a név
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8.2. A polgarmester gondoskodik a kézigazgatasi
megjeldlés vagy név engedélyezett hasznalatanak
ellendrzésérdl (Budapest Fovaros VIII Kkeriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat 43/2007. (VIL16.)
szamu 6nkorméanyzati rendelete a ,,Jozsefvaros”
név felvételérdl €s hasznalatarol).

9. A tarsashdzak osztatlan kozos tulajdonaban
1évo épiiletrészek részleges-, teljes
felajitisahoz és gaz alap- és felszallovezeték
felajitisdhoz nyijtandé  dnkormanyzati
taimogatasokkal kapcsolatos hataskore:

91. A polgarmester doént a Tarsashazi
Palyazatokat FElbiraldo Munkacsoport javaslata
alapjan a tAmogatisok Osszegérdl (Budapest
Févéros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel§-testiiletének 34/2013. (VI1.25.) szamu
onkorményzati rendelete az Onkormanyzat
bevételeinek lakascélokra és az ezekhez
kapcsolédé  infrastrukturdlis  beruhdzasokra
vonatkozd felhaszndlas szabdlyairol).

10. A Jozsefvarosi Onkorményzat
tulajdondban Iévdé kézteriiletek hasznalatirél
| és  haszndlatinak rendjével kapcsolatos
hataskire:

10.1. A polgarmester dont elsé6 fokon a
kozteriilet-hasznalati kérelmekrol:

1. amennyiben a hataskorrel rendelkezd
bizottsdg 16 naptari napon at nem llésezik,

hasznalatat (Budapest Foévaros VIIL. Kkeriilet
Jozsefvarosi Onkorményzat 43/2007. (VIL16.)
szamu Onkormdényzati rendelete a ,,Jozsefvaros™
név felvételérdl és hasznalatardl).

7.2. A polgarmester gondoskodik a kozigazgatési
megjeldlés vagy név engedélyezett hasznalatanak
ellendrzésérél (Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsefvarosi Onkorményzat 43/2007. (VIL16.)
szamd Onkormanyzati rendelete a ,,Jozsefvaros”

név felvételérdl és hasznalatardl).

8. A tirsashazak osztatlan kézis tulajdonaban
lévo épiiletrészek részleges-, teljes felijitisiahoz
és gaz alap- és felszillovezeték fehijitasahoz
nydjtandé  onkormanyzati  tamogatasokkal

kapesolatos hatiskire:

8.1. A polgarmester dont a Tarsashazi Palyazatokat
Elbiral6 Munkacsoport javaslata alapjan a
tdmogatasok Osszegérdl (Budapest Fovaros VIIL
keritlet Jézsefvarosi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének 34/2013. (V1.25) szaml
onkorményzati rendelete az  Onkormanyzat
bevételeinek  lakdscélokra ¢és az ezekhez
kapcsolodo infrastrukturalis beruhazdsokra

vonatkozo felhasznalas szabalyairol).

9, A Jozsefvirosi Onkorméinyzat tulajdoniban
lévo kozteriiletek hasznalataroél és

hasznalatanak rendjével kapesolatos hataskore:

9.1. A polgarmester dont elsé fokon a kozteriilet-

hasznalati kérelmekr6l:
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vagy  Osszchivott {ilése nem  volt
hatarozatképes;

2. amenmnyiben a kérelmezett hasznalat
id6tartama az egy hetet (7 napot) nem haladja
meg ¢s a kérelmezé nem kér dijcsdkkentést
vagy dijelengedést, vagy dijfizetés aloli
mentességben részesiil;

3. onkormanyzati valasztasokat kovetd 30
naptari napig;
4. a Filmtv.-ben szabélyozott filmalkotés

forgatasa céljabol torténd igénybevétel
esetén,

5. valamint a vonatkozé Onkormanyzati
rendeletben meghatarozott egyéb esetben.

(Budapest Foévaros VIII. keriilet Jozsefvérosi
Onkormanyzat Képvisel6-testiitetének 18/2013.
(IV.24) szami Onkorméanyzati rendelete a
Jozsefvarosi Onkorméanyzat tulajdonaban 1évé
kozteriiletek  hasznalatirdl és hasznalatdnak
rend;jérol).

10.2. A polgarmester a kozteriiletek filmforgatasi
céli hasznélatanak dijat csokkentheti vagy

elengedheti, amennyiben az igénybeveendd
teriilet a 20 m2-t nem haladja meg, vagy

idotartama a kérelmezett id6ponttol szamitott 30
naptari napon beliil 6sszességében nem

haladja meg a 2 naptari napot (Budapest Févaros
VIIL  keriilet Jozsefvarosi ~Onkorményzat
Képviselo-testiiletének 18/2013. (IV.24.) szamu
Onkorményzati  rendelete a  Jozsefvarosi
Onkormdanyzat tulajdonaban 1évé kozteriiletek
hasznalatardl és hasznalatanak rendjérol).

1. amennyiben a hataskomrel rendelkezd
bizottsdg 16 naptari napon at nem iilésezik,
vagy Osszehivott  iilése  nem  volt

hatarozatképes;

2. amennyiben a kérelmezett hasznalat
id6tartama az egy hetet (7 napot) nem
haladja meg és a kérelmezé nem kér
dijcstkkentést vagy dijelengedést, vagy
dijfizetés aloli mentességben részesiil;

3. Onkormdanyzati valasztasokat koveté 30

naptari napig;

4. a Filmtv.-ben szabalyozott filmalkotas
forgatasa céljabol torténé igénybevétel
esetén,

5. valamint a vonatkozé Onkormanyzati
rendeletben meghatarozott egyéb esetben.

(Budapest Févaros VIII. kertilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képviseld-testilletének  18/2013.
(IV.24.)) szamu oOnkorményzati rendelete a
Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdondban 1évo
kozterliletek  hasznalatarél ¢€s  haszndlatanak
rendjérol).

9.2. A polgarmester a kozteriiletek filmforgatasi
céld hasznalatanak dijat cs6kkentheti vagy
elengedheti, amennyiben az igénybeveendd teriilet
a 20 m2-t nem haladja meg, vagy

id6tartama a kérelmezett idoponttél szdmitott 30
naptari napon beliil §sszességében nem

haladja meg a 2 naptéri napot (Budapest Févaros
VIII.  keriilet  Jézsefvarosi  Onkormdnyzat
Képvisel6-testiiletének 18/2013. (IV.24.) szama

Onkormdanyzati  rendelete a  Jozsefvarosi
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10.3. A polgarmester az épitési, szerelési
tevékenység végzésére kért kozteriilet-hasznalati

hozz4jarulasban meghatarozott dij 30%-at a
hasznald kérelmére utdlag visszatériti,

amennyiben a haszndlé a hozzijarulasban
meghatarozott id6 elteltét kovetd 5 munkanapon

belil a kozterilletet az atvételekor fenndlld
eredeti allapotdban bocsdtja az Onkormanyzat

rendelkezésére (Budapest Fovaros VIII. keriilet

Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisels-
testliletének 18/2013. (Iv.24.) szamu
Onkormanyzati  rendelete a  Jozsefvarosi

Onkorményzat tulajdonaban 1évé kozteriiletek
haszndlatardl és haszndlatanak rendjérol).

104. A Képviselo-testillet dontése alapjan
bevont harmadik személy részére a kozteriilet-
hasznalati engedélyre vonatkozé hozzajarulas
megadasarol a polgarmester dont. (Budapest
Févaros VIIL. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 18/2013. (IV.24.) szamu
onkormdnyzati  rendelete a  Jozsefvarosi
Onkormanyzat tulajdondban 1évé kozteriiletek
hasznalatirdl és hasznalatanak rendjérol).

10.5. A polgarmester allapitja meg a jogellenes
kozteriilet-haszndlatot, tovidbba dont az attd] vald
eltiltasté] és a jogellenes haszndlat miatt a
rendelet szerint fizetend6 dij Osszegér6l
(Budapest Févéaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 18/2013.
(IV.24)) szaml Onkormdanyzati rendelete a
Jozsefvarosi Onkorményzat tulajdondban 1év6
| kozteriiletek hasznalatar6l és  hasznélatanak
rendjérol).

Onkorményzat tulajdondban 1évé kozteriiletek
hasznalatarol és haszndlatanak rendjérdl).
9.3.

tevékenység végzéseére kért kozteriilet-hasznalati

A polgirmester az épitési, szerelési

hozzajaruldsban meghatarozott dij 30%-at a
hasznal6 kérelmére utolag visszatériti,
amennyiben a haszndldé a hozzajarulasban

meghatarozott id6 elteltét kdvet6é 5 munkanapon
beliil a kozterilletet az atvételekor fennalld eredeti
allapotaban bocsétja az Onkorméanyzat
rendelkezésére (Budapest Fovaros VIII. keriilet
Joézsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
18/2013. (IV.24.) szamih énkorméanyzati rendelete a
Jézsefvarosi Onkorményzat tulajdondban 1évé
kozteriiletek  hasznalatardl és  hasznalatanak
rendjérol).

9.4. A Képviselo-testiilet dontése alapjan bevont
harmadik személy részére a kozteriilet-hasznalati
engedélyre vonatkozd hozzédjarulds megadédsardl a
polgarmester dont. (Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat K épvisel-testiiletének
18/2013. (IV.24.) szdm1 dnkormdnyzati rendelete a
Jozsefvarosi Onkorményzat tulajdondban 1év6
kozteriiletek  hasznalatar6l és  hasznalatanak
rendjérol).

9.5. A polgarmester Aallapitja meg a jogellenes
kozteriilet-hasznalatot, tovabba dént az attdl valod
eltiltastol és a jogellenes hasznalat miait a rendelet
szerint fizetendd dij Gsszegérdl (Budapest Fovaros
VIII.  keriilet
Képviselo-testiiletének  18/2013. (IV.24.) szimu

Jézsefvarosi  Onkormanyzat

Snkorméanyzati rendelete a  Jozsefvarosi

Onkorméanyzat tulajdondban 1évé kozteriiletek
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11. Az iparositott
lakoépiiletek
csiikkentést és

technolégiaval ¢piilt
széndioxid-kibocsatas-

energia-megtakaritist eredményezd
korszeriisitésének, felajitasanak tamogatasira
kiirt ,,Zdld Beruhizasi Rendszer Klimabarat
Otthon Panel Alprogram” timogatiasaval
kapcsolatos hataskdre:

11.1. Az iparositott technoldgidval épiilt
lakéépiiletek  széndioxid-kibocsatas-cstkkentést
€s energia-megtakaritist eredményezo
korszeriisitésének, feltjitasanak tamogatdsara
kiirt ,.Zold Beruhdzisi Rendszer Klimabarat
Otthon Panel Alprogram” tamogatdsardl a
polgarmester tAmogatasi szerzodést két, melyben
régziti a tamogatds modjat, szakaszait, a
megvaldsitas hataridejét, a tamogatassal vald
elszamolés szabalyait, a  felhasznalas
ellenérzését, valamint a  szerzodés-szegés
jogkovetkezményeit, egyben kitolti, aldirja és
tovibbitja a palyazonak az Onkorméanyzat 4ltal
kotelezben csatolandé dokumentumokat az
értesités megkiildésével egyiitt. (Budapest
Févaros VIIL. keriilet Jozsefvérosi Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletének 33/2009. (IX.18.) szdmn
Onkorméanyzati  rendelete iparositott
technoldégiaval épiilt lakdépiiletek  széndioxid-
kibocsatas-csOkkentést és energia megtakaritast
eredményezo korszeriisitésének, feldjitasanak
tamogatasara kiirt ,,Zold Beruhdzasi Rendszer
Klimabarat ~ Otthon  Panel  Alprogram”
tamogatasarol).

az

11.2. A polgarmester a nyilvanos palyazati

hasznalatarol és hasznalatanak rendjérdl).

10. Az

lakdépiiletek széndioxid-Kkibocsatas-csikkentést

iparositott  technolégidval épiilt

€s
energia-megtakaritast eredményezo
korszeriisitésének, feldjitisanak timogatasara

kiirt ,,Zold Beruhaziasi Rendszer Klimabarit

Otthon Panel Alprogram” tdmogatasaval
kapcsolatos hatiskore:
10.1. Az iparositott technolégidval épiilt

lakéépiiletek széndioxid-kibocsatas-csdkkentést €s
energia-megtakaritast eredményezd
korszeriisitésének, felujitasanak tdmogatasara kiirt
.Zold Beruhazisi Rendszer Klimabarit Otthon
Panel Alprogram” tamogatdsérél a polgarmester
tAmogatdsi szerzOdést kot, melyben rogziti a
tdmogatds modjat, szakaszait, a megval0sitas
hataridejét, a tamogatdssal valo elszamolas
szabdlyait, a felhasznalas ellen6rzését, valamint a
egyben

szerzddés-szegés  jogkOvetkezményeit,

kitolti, alairja és tovabbitja a palydzénak az

Oonkormanyzat  4ltal  kotelezben  csatolandd
dokumentumokat az értesités megkiildésével
egyiitt. (Budapest Févaros VIIL  kertilet

Jézsefvarosi Onkormanyzat Képvisel$-testitletének
33/2009. (IX.18.) szam( Onkormanyzati rendelete
az iparositott technoldgidval épiilt lakdépiiletek

széndioxid-kibocsatds-csékkentést €s  energia
megtakaritdst eredményezé korszeriisitésének,

felGjitasanak tamogatdsara kiirt ,,Z6ld Beruhazasi
Rendszer Klimabarat Otthon Panel Alprogram”
tamogatasarol).
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felhivas kivonatait a helyi wjsdgban és az
onkormanyzat honlapjan, teljes terjedelemben
pedig a vonatkozdé oOnkormanyzati rendeletben
meghatarozott hirdetményhelyeken teszi kozzé.
(Budapest Fovaros VIIL Kkeriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képviselo-testiiletének 33/2009.
(IX.18.) szamt Onkormanyzati rendelete az
iparositott technologiaval épiilt lakoépiiletek
széndioxid-kibocsatas-csdkkentést és energia
megtakaritist eredményezé korszeriisitésének,
felvyitdsanak tdmogatasara kiirt ,,Z61d Beruhazasi
Rendszer Klimabarat Otthon Panel Alprogram”
tamogatasarol).

12. Jézsefvaros kozigazgatasi teriiletén a
jarmiivel torténé varakozas kiegészitd, helyi

szabalyozasaval kapcsolatos hatiskore:

12.1. Sétalé Gvezetbe torténé behajtas esetén az
igazoltan koézszolgaltatasi feladatot ellatéd
szervek, szervezetek €s azok miikddését eldsegitd
szolgaltatok altal hasznélt gépjarmiivekkel és az
egyedi forgalmi rendszamhoz rendelt behajtasra
jogosito igazolasokat a kozszolgaltatasi feladatot
ellatd szerv, szervezet kérelmére a polgarmester
allitta ki. (Budapest Fovaros VII. keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének 26/2010.(VL.18.) szamu
Onkormanyzati  rendelete a  Jozsefvaros
kézigazgatasi teriiletén a jarmilvel torténd
véarakozds kiegészit®, helyi szabalyozasardl).

12.2. A lakossdgi varakozasi hozzdjérulds, a
gazdalkodéi  varakozasi  hozzdjarulids, az
egcszségligyi varakozasi hozzajarulas, és a kiilon
jogszabélyban meghatarozott egyéb
hozzéjarulasok kiadasardl a polgarmester dont.

10.2. A polgarmester a nyilvanos pélyazati felhivas
kivonatdt a helyl Gjsdgban és az Onkormdényzat
honlapjan, teljes terjedelemben pedig a vonatkozé
rendeletben meghatéarozott

(Budapest

Onkormanyzati

hirdetményhelyeken teszi  kodzzé.
Févaros VIIIL kerlilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 33/2009. (IX.18.) szamu
rendelete iparositott

lakééptiletek

Onkormanyzati az

technolégidval éptilt széndioxid-

kibocsétas-csOkkentést €s energia megtakaritast
felojitasanak

eredményezd  korszerlsitésének,

tamogatasara kiirt ,Z8ld Beruhazisi Rendszer

Klimabarat Otthon Panel Alprogram”
tAmogatdsarol).
11. Jozsefvaros Kkozigazgatasi teriiletén a

jarmiivel torténdé viarakozas kiegészitd, helyi
szabalyozasaval kapesolatos hataskére:

11.1. Sétalé ovezetbe torténd behajtis esetén az
igazoltan kozszolgaltatasi feladatot ellaté szervek,
szervezetek és  azok mikodését  elfsegitd
szolgaltatok altal haszndlt gépjarmiivekkel és az
egyedi forgalmi rendszamhoz rendelt behajtasra
jogositd igazolasokat a koézszolgéltatasi feladatot
ellato szerv, szervezet kérelmére a polgarmester
allitja ki. (Budapest VIII.
Jézsefvérosi Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének

26/2010.(VL.18.) szamu dnkormanyzati rendelete a

Févaros keriilet

Jozsefvaros kozigazgatdsi teriiletén a jarmiivel

torténd varakozas kiegészitd, helyi

szabalyozasarol).
11.2. A lakossdgi varakozasi hozzdjarulds, a
gazdalkodoi hozzajarulas,

varakozasi az
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Amennyiben a kérelem nem felel meg a
vonatkozd onkormanyzati rendelet el6irdsainak,
az elutasitasrél a polgarmester dont (Budapest
Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testilletének  26/2010.(VL.18.) szamn
Onkormanyzati  rendelete a  Jozsefvaros
kozigazgatisi terilletén a jarmivel torténd
varakozas kiegészit6, helyi szabalyozasarol).

12.3. A polgarmester dént az Onkormanyzati
varakozasi hozzijarulas kivételével a vonatkozo
Onkorményzati  rendeletben  meghatdrozott
hozzajaruldsok  kiadasa iranti kérelmekrdl
(Budapest Févéros VIII. kertilet Jozsefvarosi
Onkormidnyzat Képviselo-testiiletének
26/2010.(VI.18.) szami nkorményzati rendelete
a Jézsefvéros kozigazgatasi teriiletén a jarmiivel
torténd véarakozas kiegészito, helyi
szabalyozasarol).

13. Az adéssagkezelési szolgaltatisra valéd
jogosultsaggal kapcesolatos hataskére:

13.1. A polgarmester dont az adossagkezelési
szolgltatdsra valdé jogosultsagrél (Budapest
Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel$-testiiletének 31/2010. (VIL15.) szama
onkormanyzati rendelete az addssagkezelési
szolgaltatasrol).

14. Egyes anyakonyvi eseményekhez
kapcsolodé  tobbletszolgaltatasért fizetendo
dijak

mértékével kapcsolatos hatiskore:

egészségligyi varakozasi hozzajarulas, €s a kiilon
jogszabalyban meghatdrozott egyéb hozzajarulasok
kiadasarél a polgarmester dont. Amennyiben a
kérelem nem felel meg a vonatkozé nkormanyzati
rendelet  eldirasainak, az  elutasitasrél a
polgarmester dént (Budapest Févaros VIIL keriilet
Jézsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének
26/2010.(V1.18.) szamu énkorményzati rendelete a
Jozsefvaros kozigazgatasi teriiletén a jarmiivel
torténd varakozas kiegészito, helyi
szabalyozasarol).

11.3. A polgirmester dont az Onkorméanyzati
varakozasi hozzajarulas kivételével a vonatkozo
Onkormanyzati rendeletben meghatarozott
hozzajarulasok  kiaddsa  irdnti  kérelmekrél
(Budapest Févaros VIII keriilet Jozsefvérosi
Onkorményzat Képviseld-testiiletének
26/2010.(V1.18.) szamii dnkorményzati rendelete a
Jozsefvaros kozigazgatasi terliletén a jarmiivel
torténd vérakozas kiegészitd, helyi

szabalyozaséarol).

12. Az adéssagkezelési szolgiltatasra valo
jogosultsaggal kapesolatos hataskore:

12.1. A polgarmester dont az addssagkezelési
szolgaltatisra valdé jogosultsigrél (Budapest
Févéros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat
Képviselo-testitletének 31/2010. (VIL15.) szamu
onkormanyzati rendelete az addssdgkezelési

szolgéltatasrol).

13. Egyes anyakinyvi eseményekhez kapesolodo
tibbletszolgaltatiasért fizetend6 dijak
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14.1. Az egyes anyakdnyvi eseményekhez
kapcsolddd befizetett tobbletszolgaltatisi  dij
visszafizetését a vonatkozé Onkormanyzati
rendeletben meghatarozott feltételek mellett a
polgarmester engedélyezheti. (Budapest Fovéros
VI  keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviseld-testitletének 12/2011. (I1.21.) szami
Onkormanyzati rendelete egyes anyakOnyvi
esemeényekhez kapcsolodd tobbletszolgaltatasért
fizetendo dijak mértékérol).

15. Az Onkorményzat tulajdondban &ll6 iires
telkek, felépitményes ingatlanok, gépkocsi-
bedllok és  dologbérlet  bérbeadasaval
kapesolatos hataskore:

15.1. A polgarmester felhatalmazza a bérbeaddi
szervezetet a bérleti szerzo6dés alairasara
(Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 59/2011.
(X1.07.) szami Onkormanyzati rendelete az
Onkorményzat tulajdonaban 4ll6 fires telkek,
felépitményes ingatlanock, gépkocsi-bedllok és
dologbérlet bérbeaddsanak feltételeirdl).

15.2. A helyiség rendeltetésszerli hasznalatra

alkalmassa tételére, atalakitasara,
korszerisitésére vonatkozo munkalatok
megkezdése ecl6tt a  bérbeadd nevében

polgarmester adja ki a tulajdonosi hozzéjarulast a
hatésagi engedélyek beszerzésére vonatkozodan.
(Budapest Fovaros VIII keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képviselo-testiiletének 59/2011.
(X1.07.) szamu oOnkormanyzati rendelete az
Onkorményzat tulajdondban 4ll6 tires telkek,
felépitményes ingatlanok, gépkocsi-beallék és
dologbérlet bérbeadasanak feltételeirl).

mértékével kapcesolatos hatiaskire:

13.1. Az egyes anyakényvi eseményekhez
kapcsolodd  befizetett  tGbbletszolgaltatasi  dij
visszafizetését a  vonatkozd  Onkormaényzati

rendeletben meghatdrozott feltételek mellett a
polgarmester engedélyezheti. (Budapest Fovaros
VIIL
Képviselo-testiiletének  12/2011. (I1.21.) szamu

keriitet ~ Jézsefvarosi  Onkorményzat

Onkormanyzati rendelete egyes anyakdnyvi
eseményekhez kapcsolodo  tobbletszolgéltatasért

fizetendé dfjak mértékérol).

14. Az Onkorminyzat tulajdonaban Allé iires
telkek, felépitményes
beillok  és

ingatlanok, gépkocsi-
dologhérlet bérbeadasaval
kapcsolatos hatiaskére:

14.1. A polgirmester felhatalmazza a bérbeaddi
szervezetet a bérleti szerzdd¢s alairasara (Budapest
Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat
Képviselo-testiiletének 59/2011. (X1.07.) szdmu
az  Onkormanyzat

Onkormanyzati  rendelete

tulajdondban 4llé6 1iires telkek, felépitményes

ingatlanok, gépkocsi-bedllok és  dologbérlet
bérbeadasanak feltételeirdl),

14.2. A helyiség rendeltetésszerli hasznalatra
alkalmassa tételére, atalakitisara, korszeriisitésére
vonatkozé munkalatok megkezdése
bérbeado adja ki a

tulajdonosi hozzajarulast a hatdsagi engedélyek

elott a

nevében polgarmester

beszerzésére vonatkozoan. (Budapest Févéaros VIIL

keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-
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16. Az Onkorminyzat koltségvetésével
kapcesolatos hataskore:

16.1. A  polgrmester  jovdhagyja az
Onkormanyzat és a koltségvetési szerveknek a
koltségvetési rendeletben meghatérozott
Osszegekkel elkészitett elemi  koltségvetését
(Budapest Foévaros VIII. keriilet Jozsefvéarosi
Onkorményzat Képviselo-testiiletének 9/2013.
(I1.22.) szamG Onkormanyzati rendelete a 2013.
évi koltségvetésrol).

16.2. A polgarmester hagyja jova az
Onkormdanyzat, a koliségvetési szervek, a
gazdasagi tarsasidgok a jovahagyott bevételi és
kiadasi eléiranyzatuk teljesitésére és
felhasznéldsara éves likviditasi tervet (Budapest
Févéros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat
Képvisel6-testiiletének 9/2013. (I1.22.) szamu
Onkorményzati  rendelete a  2013. évi
kéltségvetésrol).

16.3. A polgarmester ddnt:

1. a kozponti koltségvetésbdl szarmazd
tamogatasok, pételdiranyzatok
lebontasardl és  ezzel  Gsszefliggd
koltségvetés modositasardl,

2. a helyi dnkormanyzatok A4ltalanos
mikddéséhez ¢és dgazati feladataihoz
kapcsolédd,  kozpontositott  kdzponti
koltségvetési tamogatds lemondasardl,
igénylésérdl és az ezzel Osszefiiggd
koltségvetés modositisarodl,

3. a képviselo-testiilet két iilése kozott
rendkiviili siirg6sség fenndllasakor - az

testiiletének 59/2011. (X1.07) szamu
onkormanyzati rendelete az Onkorményzat
tulajdongban 4llé iires telkek, felépitményes
ingatlanok, gépkocsi-beallok és  dologbérlet
bérbeadasanak feltételeirdl).

15. Az Onkorminyzat Kkoltségvetésével

kapesolatos hataskére:

15.1. A polgarmester jovahagyja az dnkormanyzat
és a koltségvetési szerveknek a koltségvetési
rendeletben meghatarozott Osszegekkel elkészitett
elemi koltségvetését (Budapest Févaros VIIL
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-
testitletének 3/2014. (II. 13.) szamu 6nkorményzati
rendelete a 2014. évi koltségvetésril).

152. A polgirmester hagyja jova az
Snkormanyzat, a koltségvetési szervek, a gazdasagi
tarsasagok a jovdhagyott bevételi ¢és kiadasi
elbiranyzatuk teljesitésére és felhasznaldsara éves
likviditasi tervet (Budapest Févaros VIII. keriilet
Jézsefvarosi Onkorményzat Képviselé-testiiletének
3/2014. (II. 13.) szamu Onkorményzati rendelete a
2014, évi koltségvetésrol).

15.3. A polgérmester dont:

ia kdzponti koltségvetésbol szarmazo
tAmogatasok, potelbiranyzatok lebontisarol s
ezzel dsszefiiggd koltségvetés modositdsard],

j)a helyi onkorményzatok altalanos miikédéséhez
és agazati feladataihoz kapcsolodé tamogatésok,
kozpontositott koltségvetési tamogatasok
igénylésérél, lemondasardl és az ezzel sszefliggd
koltségvetés modositasarol,

k) az Snkorméanyzat esetében az egyéb miikodési
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dnkorményzat érdekeinek
figyelembevételével - az éltalanos
tartalékrél  t6r1énd  4dfcsoportositasrol

értékhatar nélkiil,

4. az oOnkormanyzati koltségvetés cimei
kozétti, és a cimen beliili kiemelt
eléiranyzatok kozotti, és a kiemelt
elbiranyzaton beliili atcsoportositasrol.

(Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képvisel6-testiiletének  9/2013.
(IL22.) szam® 6nkormanyzati rendelete a 2013.
évi koltségvetésrol).

céli  tamogatasok bevételei dllamhéztartdson
bellilrol, az egyéb felhalmozasi célii tdmogatasok
dllamhéztartason belilrdl, az egyéb miikddési céla
atvett pénzeszkozok €s az egyeb felhalmozasi célu
atvett pénzeszkozO0k — az alapitvanyi tamogatas
kivételével - rovatokon elszamolt t&bbletbevételek
miatti koltségvetési modositasrol, és a tamogatas
céljdnak  megfeleld  kiadasi  elbirdnyzatok
mbdositasardl, melynek felsé hatira dontésenként
5.000 e Ft,

1)  aképviselO-testiilet két iilése kozott rendkiviili
slirgbsség fenndllasakor - az Onkorméanyzat
érdekeinek figyelembevételével -~ az Aaltalanos
tartalékrol torténd atcsoportositasrdl értékhatar
nélkiil, mely finanszirozasi bevételt, kiadast és a
koltségvetési szerv koltségvetésének modositasat
nem érinti,

m) az Onkorményzat finanszirozasi kiaddsain
belilli ecloiranyzat Atcsoportositisrél, ha a
koltségvetési szerv sajat hataskérben modositja a
j6vahagyott iranyitdszervi tdmogatasként
folyésitott tamogatasok elbiranyzatat,

n) az Onkormanyzat koltségvetési kiadasi cimei
kozotti, és a cimen beliili kiadasi kiemelt
eloirdnyzatok kozdtti, és a kiadasi kiemelt
eldiranyzaton beliili rovatok kozotti elbirényzat
atcsoportositasrél értékhatar nélkiil,

o) a h) pontban meghatirozottak figyelembe
vételével e rendelet 5. mellékletében meghatarozott
céltartalékok eléiranyzatanak a jovahagyott célnak
megfeleld dtcsoportositasarol, értékhatar nélkiil,

p} az Onkormdnyzat esetében a kévetkezd
ccltartalékok tekintetében az allamhdéztartison
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16.4. A polgarmester dont maximum egyedi 500
millid Ft értékben az dnkormanyzat atmenetileg
szabad pénzeszkozeinek befektetésérol, vagy
lekotésérol (Budapest Fovaros VIIL  keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének 9/2013. (11.22.) SZarml
onkormanyzati  rendelete a 2013, évi
koltségvetésrol).

belilli ¢és az Allamhéztartason kiviili forras
atadasaval kapcsolatos eldirdnyzat modositasrél -
az alapitvany forrds atadasédnak kivételével -
értékhatér nélkiil:

9. polgarmesteri sajat keret,

10. alpolgarmesteri sajét keretek,

11. Jézsefvarosi Nemzetiségi Onkormanyzat
programjaihoz
tdmogatas,

12. Civil szervezetek, alapitvanyok
tamogatésa,

13. Egyhazak, egyhaz kézosségek
tdmogatasa,

14, Sportoldk, sportszervezetek tdmogatésa,

15. Idegen forgalmi ado differencialt
kiegészités
tdmogatas,

16. Viérosmarketing.

15.4. A polgarmester az 6nkormanyzat dtmenetileg
szabad pénzeszkozeinek befektetésérol, vagy
lekdtésérél — a  fizetési szamlajat  vezetd
hitelintézeten kiviil még tovabbi, legalabb négy
hitelintézet ajanlata alapjdn - dont maximum
egyedi 500 milli6 Ft értékben a 20. § (5)-(7)
bekezdésében foglalt szabalyok betartasaval. Az
ajanlatokat a  befektetés értéknapjanak s
futamidejének megjelslésével kell bekérni. A
lekotések jogszerliségét a jegyzG és az Atmenetileg
szabad pénzeszkOz lekothetdségét a gazdasagi
vezetd jogosult vizsgalni. (Budapest Févaros VIII
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-

testiiletének 3/2014. (1. 13.) szamua 6nkormanyzati
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16.5. A polgarmester azon koznevelési,
kozmiivelodési, szocialis, gyermekvédelmi
szakmai feladatellatdsra vonatkozé palyazatok
esetében, amelyek oOnrészt és eldfinanszirozést
nem igényelnek, t6bb éves, vagy tartds
kotelezettségvallalassal nem jarnak, és a palyézat
benyujtiséra az  Onkormanyzat, vagy a
koltségvetési szerv  jogosult, a palyazat
benyjtasdhoz sziikséges fenntart6i nyilatkozat,

kapcsolodo  egyiittmitkédési  megallapodas
alafrisara képvisel6-testiileti dontés nélkiil is
jogosult (Budapest Fovaros VIII. keriilet
Jézsefvérosi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének 9/2013. (IL22.) szamu
O6nkormanyzati rendelete a 2013,  évi
koltségvetésrol).

16.6. A polgarmester negyedévente tijékoztatja
az illetékes Dizottsdgot a  koltségvetés
teljesitésérdl. (Budapest Fovaros VIIL. keriilet

Jozselvérosi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének 9/2013. (11.22.) szamu
O6nkormanyzati rendelete a 2013, évi
koltségvetésrol).

16.7. A polgarmester dént a polgarmesteri keret
erejéig a dontéshozatalhoz sziikséges tanacsadoi
és egyéb tevékenységek dijazdsardl, tovabba
Onkormanyzati érdekek figyelembevétele mellett

egyéb esetekben. (Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Onkorményzat Képviscls-
testiiletének 9/2013. (11.22.) szamt
Onkormanyzati rendelete a 2013, évi
koltségvetésrol

rendelete a 2014. évi koltségvetésrol).

15.5. A polgarmester azon kﬁinevelési,

kézmitvel6dést, szocialis, gyermekvédelmi
szakmai feladatelldtdsra vonatkozé palyazatok
esetében, amelyek onrészt és eldfinanszirozast nem
t6bb vagy

kotelezettségvallalassal nem jarnak, és a palyazat

igényelnek, éves, tartos

benyljtasara az  Onkormdanyzat, vagy a
koltségvetési  szerv  jogosult, a  palyazat

benytjtasahoz szikséges fenntartéi nyilatkozat,

kapcsoloda egylttmtkodési megallapodis
dontés nélkil is

VIIL

alafrasdra képviseld-testiileti

jogosult. (Budapest Fovaros keriilet
Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
3/2014. (II. 13.) szam oénkormanyzati rendelete a

2014. évi koltségvetésrol).

15.6. A polgarmester negyedévente tajékoztatja az
illetékes bizottsagot a koliségvetés teljesitésérol.
(Budapest Fovaros VIII. kerillet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 3/2014. (1L
13.) szami 6nkormanyzati rendelete a 2014. évi

koltségvetesrol).

15.7. A polgarmester dont a polgarmesteri keret
erejéig a dontéshozatalhoz sziikséges tanicsaddi €s
dijazasardl, tovabba

egyéb  tevékenységek

onkormanyzati érdekek figyelembevételével a
jogszabalyi el6irdsok betartasaval egyéb esetekben.
(Budapest Foévaros VIII keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képviselé-testiiletének 3/2014. (1L

13.) szamill onkormanyzati rendelete a 2014. évi
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17. Az atmeneti gazdalkodassal kapcsolatos
hataskére:

17.1. A polgirmester gyakorolja mindazon
hataskoroket, amelyeket az Onkorményzat
atmeneti gazdalkodasat szabalyoz6
Onkorményzati rendelet a hatdskorébe utal.

18. Az Onkormanyzat vagyonaval és a vagyon
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval
kapesolatos hatiskore:

18.1. A polgarmester a joggyakorld, amikor
olyan tulajdonosi dontést kell hozni, melyre
vonatkozéan a KépviselG-testiilet nem tartotta
fenn a tulajdonosi jogkorének gyakorlasat és a
tulajdonosi jog gyakorldsat nem ruhazta at a
Varosgazdalkoddsi és Pénziigyi Bizottsigra
(Budapest Fovaros VI kerlilet Jozsefvérosi
Onkorményzat Képvisel6-testiiletének - 66/2012,
(XI1.13.) szama oOnkorméanyzati rendelete
Budapest Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonardl
és a vagyon feletti tulajdomosi jogok
gyakorlasarol).

18.2. A hazastarsi vagyonkdzosség
megsziintetése esetén értékhatartél fliggetlentl a
Polgarmester engedélyezi az Onkormanyzat felé
jelzalogjoggal biztositott tartozés atvallalasat és a
jelzalogjog atjegyzését, ha a megosztasrél mar
sziiletett jogerds birdsagi hatérozat, vagy ha a
megosztis feltétele az engedélyezés. (Budapest
Févéros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 66/2012. (XI1.13.) szdmn
onkormanyzati rendelete Budapest Jozsefvarosi
Onkorményzat vagyonarél és a vagyon feletti
tulajdonosi jogok gyakorldsardl).

koltségvetésrol).

16. Az atmeneti gazdilkodassal kapcesolatos
hataskore:

16.1. A polgirmester gyakorolja mindazon
hatiskoroket, amelyeket az  Onkorményzat
atmeneti gazdalkodasat szabalyozé 6nkorményzati

rendelet a hataskorébe utal.

17. Az Onkorményzat vagyonival és a vagyon
feletti  tulajdonosi  jogok  gyakorldsival
kapcsolatos hataskére:

17.1. A polgarmester a joggyakorld, amikor olyan
tulajdonosi déntést kell hozni, melyre vonatkozodan
a Képviselo-testiilet nem tartotta fenn a tulajdonosi
jogkorének gyakorlasat ¢és a tulajdonosi jog
gyakorlasat nem ruhazta at a Varosgazdalkodasi €s
Pénziigyi Bizottsagra (Budapest Foévaros VIIIL
keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének 66/2012. (X1I.13.) szamu
dnkormanyzati rendelete Budapest Jozsefvarosi
Onkorményzat vagyonarél és a vagyon feletti
tulajdonosi jogok gyakorlasarol).

17.2. A hézastarsi vagyonkozosség megsziintetése
esetén értékhatartol fliggetlentil a Polgarmester
engedélyezi az Onkormanyzat felé jelzélogjoggal
biztositott tartozas atvillalasit és a jelzalogjog
atjegyzését, ha a megosztasrél mér sziiletett
jogerts birdsagi hatdrozat, vagy ha a megosztas
feltétele az engedélyezés. (Budapest Févaros VIII.
keriilet Jozsefvirosi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének 66/2012. (X11.13.) szamu
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18.3. Az Onkormanyzat vagyonat vagy az
Onkorményzat ~ vagyoni  és  pénziigyi
kotelezettségét érinté eljardsban a polgarmester
dont a Képviselo-testilet &s  atruhazott
hataskérben eljard bizottsag hatirozatiban
szerepld Kkifrasi, ajanlatkérési, versenyeztetési
feltételek hirdetések formai helyesbitésérdl és a

helyreigazitasokrdl, tovabba a jogszabalyi
eloirasok  miatt sziikséges korrekeidk
atvezetésér6l azzal, hogy ezen dontés a

képvisel6-testiilet vagy atruhdzott hatdskorben
eljaré bizottsdg dontésével — a helyreigazitasi
kérdéseken tilmenden — nem lehet ellentétes, azt
lényegi — helyreigazitdsi kérdésnek nem
minosiild — kérdésekben nem médosithatja.
(Budapest Foévaros VIII. Kkeriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képviseld-testiiletének 66/2012.
(XII.13.) szadm  Onkormanyzati rendelete
Budapest Jézsefvarosi Onkorméanyzat vagyonardl
¢s a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol).

18.4. A polgarmester dont az Onkormanyzat
Oroklése vagy a vagyon javara torténd lemondas
esetén az oOroklés és a lemondassal érintett

vagyon  elfogadisarél, eclfogadds  esetén
intézkedik annak 4tvételérél, a LELEK-

Programmal kapcsolatos pénzbeli adomanyok
clfogadasardl és felhasznaldsardl (Budapest
Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat
Képviselo-testiiletének 66/2012. (XI1.13.) szamu
Onkormanyzati rendelete Budapest Jozsefvdrosi
Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti
tulajdonosi jogok gyakorlasarol).

18.5. A polgarmester dént az Onkormanyzat
tulajdonosi részvételével miksdd tobbszemélyes
tarsasdgokndl a tarsasdg legfobb szervének
hatirozat hozataldt megelézéen a képviselendd

Onkorményzati rendelete Budapest Jozsefvarosi
Onkorményzat vagyonérél és a vagyon feletti
tulajdonosi jogok gyakorlasarol).

17.3. Az Onkorméanyzat vagyonit vagy az
Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi kotelezettségét
€rintd eljérasban a polgérmester dont a Képviseld-
testillet és atruhazott hataskérben eljard bizottsag
hatdrozatdban szereplé  kifrdsi, ajanlatkérési,
versenyeztetési  feltételek  hirdetések  formai
helyesbitésérdl és a helyreigazitisokrdl, tovabba a
jogszabiélyi el6irasok miatt sziikséges korrekcidk
atvezetésérdl azzal, hogy ezen dontés a képviseld-
testiilet vagy 4truhdzoft hataskorben eljaré
bizottsag dontésével — a helyreigazitasi kérdéseken
tilmenden — nem lehet ellentétes, azt lényegi —
helyreigazitdsi kérdésnek nem mindsiilé -
kérdésckben nem moédosithatja. (Budapest Févaros
VII  keriilet Jozsefvarosi  Onkorményzat
Képviselo-testiiletének 66/2012. (XI1.13.) szama
onkorményzati rendelete Budapest Jozsefvarosi
Onkorményzat vagyonarél és a vagyon feletti
tulajdonosi jogok gyakorlasarol).

174. A polgarmester dont az Onkormdanyzat
oroklése vagy a vagyon javéara torténd lemondds
esetén az Oroklés €s a lemondassal érintett vagyon
elfogadasardl, elfogadas esetén intézkedik annak
atvételérol, a LELEK-Programmal kapcsolatos
pénzbeli adomanyok elfogadasarol és
fethasznalasarél (Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsefvéarosi Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének
66/2012. (XI1.13.) szamu Snkormanyzati rendelete
Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl
és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl).

17.5. A polgarmester dént az Onkorményzat
tulajdonosi részvételével mikédé tobbszemélyes
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tulajdonosi alléspont tekintetében, valamint az
Onkorményzat tulajdonaban 1évé cgyszemélyes
tarsasdg alapit6janak hatdskdrében a kovetkezd
kérdésekben:

1. az igazgatésag ¢és a felligyelObizotisag
tagjainak, az ligyvezetd, a konyvvizsgald
megvilasztisa, visszahivdsa, megbizdisa,
megbizasanak visszavondsa €s dijazasa;

2. a tarsasag vezérigazgatdjanak, ligyvezetd
igazgatdjanak megbizasa, megbizasanak
visszavonésa €s dijazasanak
megallapitasa, a vezérigazgato, ligyvezeto
igazgatd  személyét érintd  egyéb
kérdésekben (Budapest Fovaros VIIL
keriilet ~ Jozsefvarosi  Onkorményzat
Képviseld-testilletének 66/2012. (X11.13.)
szamu onkormanyzati rendelete Budapest
Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl
és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl).

18.6. A polgarmester az Onkormdinyzat
torvényes képviseletének ellatisira vonatkozo
jogkdrében korlatozas nélkiil adhat megbizast és
meghatalmazast a nevében torténd jognyilatkozat
megtételére. (Budapest Fovaros VIIL keriilet
Jézsefvarosi Onkorményzat Képvisels-
testilletének  66/2012.  (XIL.13.)  szami
dnkormanyzati rendelete Budapest Jozsefvérosi
Onkorményzat vagyonarél és a vagyon feletti
tulajdonosi jogok gyakorldsarol).

tarsasdgokndl a tarsasidg legfébb szervének
hatdrozat hozatalat megel6z6en a képviselendd
tulajdonosi allaspont tekintetében, valamint az
Onkormanyzat tulajdondban 1évd egyszemélyes
tarsasag alapitdjanak hataskérében a kovetkezd
kérdésekben:

1. az igazgatésag és a feliigyelébizottsag
tagjainak, az tlgyvezetd, a konyvvizsgalo
megvalasztasa,  visszahivasa,  megbizasa,
megbizasanak visszavonasa és dijazésa;

2, a tarsasdg vezérigazgatdjanak, ligyvezetd
igazgatojanak megbizasa, megbizdsanak
visszavondsa és dijazasanak megallapitasa,
a vezérigazgatd, lgyvezetd igazgatod
személyét érintd egyéb  kérdésekben
(Budapest Fovaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képvisels-
testiiletének  66/2012. (XIL.13.) szamu
Onkormdanyzati rendelete Budapest
Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonardl és a
vagyon feletti tulajdonosi  jogok
gyakorlasardl).

17.6. A polgarmester az Onkorményzat i6rvényes
képviseletének ellatasdra vonatkozd jogkorében
korlatozdas  nélkiil  adhat  megbizast és
meghatalmazédst a nevében torténé jognyilatkozat
megtételére. (Budapest Févaros VIII  keriilet
Jézsefvarosi Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének
66/2012. (X11.13.) szami énkormanyzati rendelete
Budapest Jézsefvarosi Onkorményzat vagyonérdl
& a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol).

7. § Ez a rendelet 2014, jinius 12-¢n lép hatéalyba és a
hatélyba lépését kisvetd napon hatalyat veszti.

Budapest 2014. junius

Rimén Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzd polgarmester
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elGterjesziés 3. szamu melléklete

ALAPITO OKIRATOT
MODOSITO OKIRAT

Az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tdrvény 8.§-a, a térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet 5.§-a foglaltak alapjan a 2013. szeptember 19-t6l
hatélyos egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat az alabbiak szerint médosul.

1.) Az alapité okirat 4. pontja helyébe a kivetkezd szoveg lép:
»i. A koltségvetési szerv szakmai alaptevékenysége:

A Polgdrmesteri Hivatal alaptevékenysége: az Onkormdnyzat mikodésével, valamint az
dllamigazgatdsi tigyek dontésre valo elGkészitésével és végrehajtdsdval kapesolatos feladatok
ellatasa.

TEAOR szdm: 8411  Altalinos kizigazgatds

Szakdgazat szdm: 841105 Helyi nkormdnyzatok, valamint tobbcélii kistérségi tarsuldsok
igazgatdsi tevékenysége

Szakmai alaptevékenységek(ek) kormdnyzafi funkcio szerinti megjelilése:

011130 Onkormdnyzatok és 6nkormdnyzati hivatalok jogalkoté és dltalinos

igazgatdsi tevékenysége

011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi onkormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége
013350 Az énkormdnyzati vagyonnal valo gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok
016010 Orszdggyiilési, onkormdnyzati és eurdpai parlamenti

képviseldvilasztishoz kapesolodo tevékenységek
016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgirsdgi iigyek

041231 Rovid idétartamu kidzfoglalkoztatds
041232 Start-munka program- Téli kizfoglalkoztatds
041233 Allampolgirsdgi iigyek
047110 Kis-és nagykereskedelmi tevékenység igazgatisa
053010 Kirnyezetszennyezés csohkentésének igazgatdisa
-

2.) Az alapité okirat 6. pontja helyébe a kivetkezé szoveg lép:




6. A kiltségvetési szerv iranyité és fenntarto szervének megnevezése és székhelye:

Budapest Fovaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviselo-testiilete;
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

3.) Az alapitd okirat 7. pontja torlésre keriil:
w1+ A kiltségvetési szerv gazdalkoddsi besorolisa:

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa szerint nélléan miikédo ¢s gazdalkedd
koltségvetési szerv, sajat koltségvetéssel rendelkezik, 6nallé gazdalkodasi jogkore és

rrrrrr

4.) Az alapité okirat 9. pontja helyébe a kivetkezo sziveg lép:

»3. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjelilése:

A koltségvetési szerv dolgozdi koztisztviselok és egyéb munkavallalok, akiknek
jogviszonydra a kozszolgalati tisztviselokrodl sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseit
kell alkalmazni.

Egyes foglalkoztatottjai munkavallaléi jogviszonyban allnak, akik tekintetében a munka
térvénykonyvérol szolo 2012, évi L torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

Egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrél szole 2013. évi V.
térvény (pl. megbizasi jogviszony) az irdnyado.”

Zaradék:

Jelen alapité okirat a torzskonyvi nyilvantartdsba torténd bejegyzéssel lép hatdlyba, ezzel
egyidejiileg a Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Polgdrmesteri
Hivatala 2013. szeptember 19. napjdn kelt, 360/2013. (IX.18.) szamu Képvisel6-testiileti
hatdarozattal jévdhagyott alapité okirat hatdlydt veszti és az alapité okiratot Budapest
Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzar KépviselG-testiilete ... ... 2014. (V111.)
szdmu hatdrozatdval hagyta jova.

Budapest, 2014. junius

Rimén Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzd polgarmester




elGterjesztés 4. szamu melléklete

ALAPITO OKIRAT
modositasokkal egységes szerkezethben

Budapest Foévaros VIII. kertilet Jézsefvarosi Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete a Budapest
Févaros VIIIL keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal, mint kiltségvetési
szervnek az llamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. térvény 8.§ (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, és az ennek végrehajtasarél szolo 368/2011. (XI. 31.)
Kormanyrendelet 5.§ (1)-(2) bekezdése szerinti tartalommal az aldbbi alapito okiratot adja ki:

1, A koltségveteési szerv

Megnevezése: Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Polgdrmesteri Hivatal (roviditett
neve: Jozsefvdrosi Polgdrmesteri Hivatal)

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

A kéltségvetési szerv telephelyei:

1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1, 35211/A/3)

1082 Budai;est, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24, 35212/A/25, 35212/A/26)
1084 Budapest, Vig u. 35. fszt. 12. és fszt./11. (hrsz: 34921)

1084 Budapest, Rakéczi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1)

1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1, 34944/0/A/2, 34944/0/A/3, 34944/0/A/4,
34944/0/A/6)

1082 Budapest, Kisstaci6 u. 5. (35604/A/3)

2. A koltségvetési szerv létrehozasarol rendelkezé hatarozat szima:

A Buddpest Févaros VI Keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
53/2004. (I1.19.) szam hatarozata

3. A kéltségvetési szerv jogszabalyban meghatirozott kozfeladata:

A Mbotv. 84.§ (1) bekezdése értelmében:

»A helyi Snkormanyzat képviselo-testiilete az Snkormanyzat miikddésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyz0 feladat- &s hatiskorébe tartozé tigyek dontésre vald
clokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasdra polgarmesteri hivatalt vagy
k6z8s onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kbzremiikddik az dnkorményzatok egymads
kozotti, valamint az dllami szervekkel t6rténé egylittmitkodésének 6sszehangoldsaban.”

4, A kiltségvetési szerv szakmai alaptevékenysége:

A Polgdrmesteri Hivatal alaptevékenysége: az Onkormdnyzat mitkodésével, valamint az
dllamigazgatdsi iigyek dontésre valé eldkészitésével és végrehajtdsaval kapesolatos feladatok




elldatdsa.

TEAOR szim: 8411  Altaldnos kizigazgatds
Szakdgazat szam: 841105 Helyi onkormdnyzatok, valamint tobbcélil kistérségi tarsuldsok
igazgatdsi tevékenysége

Szakmai alaptevékenységek(ek) kormdnyzati funkcio szerinti megjelolése:

011130 Onkormdnyzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos
igazgatasi tevékenysége

011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi onkormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége

013350 Az nkormdnyzati vagyonnal valo gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok

016010 Orszdggyiilési, onkormdnyzati és eurdpai parlamenti
képviselovdlasztishoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgdrsdgi iigyek

041231 Révid idotartamu kozfoglalkoztatds

041232 Start-munka program- Téli kizfoglalkoztatis

041233 Allampolgdrsdgi iigyek

047110 Kis-és nagykereskedelmi tevékenység igazgatdsa

053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatdsa

5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodesi kore:
Budapest Fovédros VIII. Kkerillet Jozsefvaros kozigazgatisi teriiletén a székhelyén és a
telephelyein a kézhatalmi tevékenység ellatasa.

6. A kiltségvetési szerv iranyitd és fenntarto szervének megnevezése és székhelye:

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiilete;
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

7. Vezetojének meghizasi rendje:

A polgarmesteri hivatal vezetoje a Métv. 81.§ (1) bekezdése szerint a jegyzd.

A jegyz6t a Mitv. 82. § (1) bekezdésének, valamint a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011.
évi CXCIX. torvény 247. §-ban foglaltaknak megfeleléen nyilvanos palydzat alapjan a
polgarmester nevezi ki. A kinevezés id6tartama hatdrozatlan.

A koltségvetési szerv vezetdje a képviseleti jog gyakorloja.

8. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjelélése:

A koltségvetési szerv dolgozdi  koztisztviselok €s egyéb munkavallalok, akiknek
jogviszonyara a kézszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseit
kell alkalmazni.

Egyes foglalkoztatottjai munkavallaléi jogviszonyban allnak, akik tekintetében a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

Egyéb foglalkoztatasra irAnyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrdl sz0lé 2013. évi V.
torvény (pl. megbizisi jogviszony) az iranyado.

9. A feladat ellatasat szolgalé 6nkormdényzati vagyon:

1082 Budapest, Baross u. 63-67. (hrsz.: 35235 1859 m?)




1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1 532 m%, 35211/A/3 47 m?)

1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24 96 m?, 35212/A/25 41m?, 35212/A/26 15 m?)
1084 Budapest, Vig u. 35. fzt. 12. alatti 27 m? és fszt./IL. szém alatti 11 m? (hrsz: 34921)
1084 Budapest, Rakoczi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1 82 m®)

1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1 43 m>, 34944/0/A/2 44 m®, 34944/0/A/3 31 m?,
34944/0/A/4 24 m>, 34944/0/A/6 940 m?)

1082 Budapest, Kisstécié u. 5. (35604/A/3 146 m?)

A vagyon feletti rendelkezésre a Képviselo-testiilet altal alkotott rendeletekben meghatarozott
szabalyok irdnyaddak.

Zaradék:

Jelen alapité okirat a térzskimyvi nyilvdntartdsba torténd bejegyzéssel lép hatdlyba, ezzel
egyidejiileg a Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Polgdrmesteri
Hivatala 2013. szeptember 19. napjan kelt, 360/2013. (IX.18.) szdmii Képviseld-testiileti
hatdrozattal jovihagyott alapité okirat hatdlydt veszti és az alapité okiratot Budapest
Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat KépviselG-testillete ......2014. (VI11.)
szamil hatdrozatdval hagyta jovd.

Budapest, 2014. junius

Rimén Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzo polgarmester







Az elbterjesztés 5. sz. melléklete

Budapest Fovaros VIIL keriilet Jézsefvarosi

Polgarmesteri Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

az dllamhéaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdésére, valamint az dllamhaztar-
tasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X11.31.) Korm.rendelet 13.§ (5) bekezdésére
figyelemmel.
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BEVEZETES

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja a Polgarmesteri Hivatal mint jogszabaly alapjan létre-
hozott 6nallé jogi személy koltségvetési szerv feladatellatisara vonatkozo részletes belsd rend meg-
allapitasa.

Hatalya kiterjed a Polgdrmesteri Hivatal mint jogi személy feladatellatdsaval Ssszefliggésben az Gsz-
szes vagyonra, a polgdrmester vagy a jegyz6 munkaltatéi joggyakorldsa ald es6 minden foglalkozta-
tottra (ideértve a tisztségviseloket is), valamint az ezekkel dsszefliggd szervezeti- és jogviszonyokra.

1. A POLGARMESTERI HIVATAL MEGNEVEZESE, SZEKHELYE, JELZOSZAMAI

1.1.a) A Polgirmesteri Hivatal alapitasarol sz6lé jogszabaly telies megjeldlése:
Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekez-
dése {az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Avr.) 13.§ (1) bekezdés a) pont}.

b) A Polgirmesteri Hivatal médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okira-
tinak kelte, szdma, alapitds idépontja {Avr. 13.§ (1) b)}:

..... /2014.(VL11.) Képviseld-testiileti hatarozat 2014. junius 11.

Az alapitas idépontja: 1990. oktdber 20.

1.2. a) A Polgirmesteri Hivatal megnevezése: Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal

b) A Polgirmesteri Hivatal roviditett megnevezése: Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

1.3. A Polgarmesteri Hivatal nemzetkézi kapcsolataiban az aldbbi megnevezéseket haszndlja:

Angol nyelven: Mayor's Office of Jozsefvaros Local Government of the Eighth
District of Capital Budapest
Francia nyelven: Mairie de la Municipalité de le Huitiéme Arrondissement Jo-
zsefvaros de la Capitale Budapest
Német nyelven: Biirgermeisteramt der Selbstverwaltung Jozsefvaros in der

Achten Bezirk von Haupstadt Budapest

1.4. _A Polgirmesteri Hivatal székhelye:
1082 Budapest, VIIL. keriilet Baross utca 63-67.

levélcime: 1431 Budapest, Pf.: 160
telefonszdma: (06-1) 459-2100

internet cime: http://www.jozsefvaros.hu/
e-mail cime: hivatal@jozsefvaros.hu

1.5. A Polgarmesteri Hivatal jelzdszamai:

Adbszam: 15508009-2-42
Szektor: 1254

KSH kod: 012540-5
Megye: 01




Statisztikai szamjel: 15508009-.8411-325-01
Fejezetszam: 13

- Szakagi besorolasa: 841105 (helyi igazgatasi tevékenység)
Koltségvetési intézményi térzsszam: 508001

1.6. A Polgarmesteri Hivatal szdmlavezetGje a Sberbank Magyarorszag Zrt. koltségvetési elszamo-
lasi szdmlaszama 14100000-19925649-01000004.

1.7. A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenvsége és annak kormdnyzati funkcioi { Avr. 13.8 (1) )}

TEAOR szam: 8411 Altaldnos kizigazgatss
Szakagazat szim: 841105 Helyi 6nkormainyzatok, valamint tobbeéhi kistérségi tirsulisok
igazgatasi tevékenysége

Szakmai alaptevékenységek(ek) kormdnyzati funkcio szerinti megjeldlése:

011130 Onkormdnyzatok és énkormdnyzati hivatalok jogalkots és dltaldnos
igazgatdsi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége

013350 Az dnkormdnyzati vagyonnal valo gazdilkodassal kapcsolatos feladatok

016010 Orszdggyiilési, onkormdnyzati és eurdpai parlamenti
képviselovalasztishoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgdrsdgi iigyek

041231 Rovid idotartamu kozfoglalkoztatds

041232 Start-munka program- Téli kizfoglalkoztatds

041233 Allampolga’rsdgi ligyek

047110 Kis-és nagykereskedelmi tevékenység igazgatdsa

053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatdsa

1.8. Az alaptevékenységet szabilyozé jogszabilyok megijelélése fAvr. 13.8 (1) )}

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- az dllamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht)

- akozigazgatasi hatésagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi
CXL. torveény (Ket.)

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.)

- akozszolgalati tisztviselOkr6l szol6 2011. évi CXCIX. t6rvény (Kitv.)

- amunka torvénykonyveérdl szolé 2012. évi 1. torvény (Mt.)

- a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcesolods, valamint egyéb torvé-
nyek modositasardl szol6 2011. évi CVI térvény

- ajogalkotasrol sz416 2010, évi CXXX, torvény (Jat.)

- az allamhaztartasrdl sz6ld torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél €s belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabalyszerkesztésrol

- Budapest Fovaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat 25/2013. (V. 27.) 6k.
szamu rendelete a Képviselo-testiilet s Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzata-
161 (Onk. SZMSZ)

1.9. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodo szervezetek tekintetében alapitéi, tulajdonosi jogokat nem
gyakorol {Avr. 13.§ (1) d)}.
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1.10. A Polgérmesteﬁ Hivatalhoz mas kéltségvetési szerv nincs rendelve {Avr. 13.§ (1) i)}.

1.11. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat a 2. szamd melléklet tartalmazza {Avr. 13.§ (1)

e)}.

1.12. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a 3. szami melléklet tartalmazza
{Avr. 13.§ (1) &)}.

2. A POLGARMESTERI HIVATAL JOGALLASA ES FELADATKORE

2.1. A Polgarmesteri Hivatal a Motv. 41.§ (1) bekezdése, az Aht. 7.§(1) bekezdése, valamint a
Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény alapjan onallo jogi személy, amely jog-
szabalyban vagy az Alapité Okiratban meghatarozott kozfeladatokat latja el.

2.2. A Polgarmesteri Hivatal, mint a Képviselo-testiilet szerve a kdzfeladatok ellatisa érdekében
az dnkorményzat miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskore-
be tartozé tigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval, az Snkormanyzati és allami
szervekkel torténd egylittmiikkodés dsszehangoldsdval, a bizottsdgok miikodésének tigyvitelé-
vel kapcsolatos feladatokat, valamint — megallapodas alapjan — a nemzetiségi Snkormanyzat-
ok gazdasagi-pénziigyi, belsd ellenorzési feladatait latja el.

2.3. A Polgérmesteri Hivatal Alapité Okiratat az 1. szamt melléklet tartalmazza.
2.4. A Polgdrmesteri Hivatal dltal elldtott onkormadnyzati és hivatali kitelez6 és onként vdllalt fe-
ladatat az 5. szamii melléklet tartalmazza.

3. APOLGARMESTERI HIVATAL GAZDALKODASA, JELZOSZAMAI

3.1. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa:
A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv, amely vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

3.2. A Polgarmesteri Hivatal mint kiltségvetési szerv az Aht., az Avr., valamint a gazdalkodaséra
vonatkozé egyéb jogszabdlyok — kiilondsen a Motv. — szerint 14tja el alaptevékenysége koré-
be tartozo koltségvetési és gazdalkodasi feladatait.

3.3. Az Avr. 9. §. (1) bekezdés, valamint (4) bekezdés b) pontja alapjan a Polgdrmesteri Hivatal
gazdaségi szervezete az ellatando feladatok alapjén a Pénziigyi Ugyosztaly, a Vagyongazdal-
kodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly, valamint a Belsé Ellatssi Iroda. A Polgarmesteri Hivatal
gazdasigi szervezetének vezetdje a Pénziigyi Ugyosztaly jogszabély dltal meghatérozott vég-
zettséggel és szakképesitéssel rendelkezd tligyosztalyvezetdje.

3.4. A Polgarmesteri Hivatal az Onkorméanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a nemzetiségi énkor-
manyzatok koltségvetésének elsé félévi teljesitésérol junius 30-i fordulénappal féléves elemi
kéltségvetési beszamol6t, a kdltségvetési évrol december 31-i fordulénappal éves elemi kolt-
ségvetési beszamoldt készit, A Képviseld-testiilet a féléves beszamolét hatarozattal fogadja
el, az éves koltségvetés teljesitésrdl rendeletet alkot. A Polgarmesteri Hivatal a jogszabaly-
okban foglaltak szerinti tartalommal és hatérid6kre teljesiti az allammal szembeni beszamo-
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3.5.

4.1.

4.2.

lasi kotelezetiségeit. A koltségvetést és a végrehajtasrol szolo tdjékoztatdt és beszamolokat
fiiggetlen konyvvizsgalo ellendrzi.

A koltségvetési gazdalkodas kovetelménye:

Az eredeti koltségvetéshez a koltségvetési szerv a kiltségvetési rendelet részét képezd eloi-
ranyzat-felhasznalasi tervet készit, év kozben likviditdsi tervet készit, melyek a kotelezett-
ségvallalas és a likviditds megtartdsdnak alapjat jelentik. Ezek biztositjak a Polgarmesteri
Hivatal gazdalkodasanak az el6irdnyzatok keretei k6zott tartdsat. Az elbiranyzatok felhasz-
naldsat, a kiadasok teljesitését a Polgarmesteri Hivatal szervezetében 1év6, az adott feladatot
végrehajto szervezeti egységek kezdeményezik.

4. A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A Képvisel6-testiilet meghatirozta a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti felépitését. A Polgarmes-
teri Hivatal szervezeti egységei jogi személyiséggel nem rendelkeznek, az egységes Polgar-
mesteri Hivatal munkaszervezetének részeit képezik.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:

1.

Polgarmesteri Kabinet
o Titkarsag
¢ Kommunikécios Iroda

Jegyzoi Kabinet

o Torvényességi és Perképviseleti Iroda
o Személyligyi Iroda

¢ Bels6 Ellatasi Iroda

e Szervezési és Képviseloi Iroda

e Ugyviteli Iroda

Belsé Ellendrzési Iroda (6nallo iroda)

Virosfejlesztési és Foépitészi Ugyosztaly
o Foépitészi Iroda
s Virosfejlesztési Iroda

Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly
¢ (Gazdalkodasi Iroda
o [Létesitményiizemeltetési Iroda

Pénziigyi Ugyosztily

o  Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda
e Szamviteli és Pénziigyi Iroda

o Adbdligyi Iroda

Hatésagi Ugyosztaly
o Epitésiigyi Iroda
o Igazgatasi Iroda
¢ Anyakonyvi Iroda
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8. Huminszelgiltatasi Ugyosztily
o Csaladtamogatasi Iroda
e Huménkapcsolati Iroda

4.3. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek engedélyezett létszama {Avr. 13.§ (1) e)}

engedélyezett
létszdm

(%)
Hivatalvezetok 3
Polgdrmesteri Kabinet 13
Jegyz0i Kabinet . 46
Belsg Ellenorzési Iroda 2
Virosfejlesztési és Foepitészi Ugyosztily 10
Vagyongazdilkoddsi és Uzemeltetési Ugyosztily 11
Pénziigyi Ugyosztily 31
Hatésdgi Ugyosztily 37
Humdnszolgdltatdsi Ugyosztily 26
Mindésszesen: 179

4.4. A Polgarmesteri Hivatal azon tigykoreit, amelyek sorén a szervezeti egységek vezetdi a kaltség-
vetési szerv képviseldjeként jarhatnak el, a kiadmanyozasrél és a képviseletrdl szolo jegyzoi utasita-
sok, illetve a szerz6déskotés rendjérol szolo polgarmesteri-jegyzoi egyiittes utasitds tartalmazzak.

fAvr. 13.§ (1) )}

4.5. A Polgarmesteri Hivatal telephelyei és az azokkal kapcsolatos feladatellatas:

a) 1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1, 35211/A/3)
feladatellatas: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly Csaladtamogatasi Iroda ligyfélszolgdlatanak
elhelyezése

b) 1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24, 35212/A/25, 35212/A/26)
feladatelldtds: Huménszolgaltatasi Ugyosztaly Csalddtamogatdsi Iroda iratainak elhelyezése

¢} 1084 Budapest, Vig u. 35. fszt. 12. és fszt./IL (hrsz: 34921)
feladatellatas: Belséd Ellatasi Iroda raktarozasi feladatainak biztositasa

d) 1084 Budapest, Rakéczi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1)
feladatellatds: Varosfejlesztési és Foépitészi Ugyosztaly kezelése alatt allo tervtar

¢) 1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1, 34944/0/A/2, 34944/0/A/3, 34944/0/A/4,
34944/0/A/6)
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feladatellatds: a Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egysége iratainak elhelyezése

f) 1082 Budapest, Kisstacio u. 5. (35604/A/3)
feladatell4tas: Nemzetiségi Onkormanyzatok miikkddésével kapcsolatos hivatali feladatok el-
latasa.

5. A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK TiPUSAL JOGALLASUK, VEZETESUK, A
MUKODES RENDJE

5.1. A Polgarmesteri Hivatal szervezete {igyosztalyokra, 6nall6 iroddkra és tigyosztalyi iroddkra ta-
golodik azzal, hogy az ligyosztilyokon, iroddkon beliil szakmai és iranyitisi szempontbdl &nallo
feladatellatast végzo referensek mikddhetnek.

5.2. A polgarmester, alpolgarmesterck, jegyz0 és aljegyzok jogszabalyban meghatérozott kiilonleges
stétuszara tekintettel specidlis jogallasn tigyosztalyok: Jegyzdi Kabinet és Polgarmesteri Kabinet.
Onallé iroda a Bels6 EHen6rzési Iroda.

5.3. A szervezeti egységek jogéllasa

a.) ligyosztalyok:

Célja a tbb osszefliggo teriilet egységes kezelése, tevékenységének tsszehangolasa, az adott szak-
agazathoz tartozo tobb irodat sszefogd szervezeti egység, melynek élén az ligyosztalyvezet6 all. Az
figyosztdlyvezetd irdnyitja, szervezi és ellendrzi az ligyosztily munkajat, az ligyosztalyvezetdnek
koordindcios tevékenysége és feliigyeleti jogkdre van a szervezetileg hozz4 tartozé irodak tekinteté-
ben. Egy ligyosztalynak egy ligyosztalyvezetdje lehet.

b.) ligyosztalyi iroddk:
Az ugyosztalyi irodak esetében az iroddk vezet6i a vezetdi jogositvanyukat az ligyosztalyvezetd
altal meghatarozott keretek kozott 6nalléan gyakoroljak. Egy irodanak egy irodavezetdje lehet.

c.) 6nalld irodék:
Jegyzbi iranyitas alatt 4116, az iroda vezetGje altal vezetett szervezeti egység. Egy irodanak egy iro-
davezet6je lehet.

5.4. A vezet6i megbizasok

A Kttv. 236. § (5) bekezdés ¢) pontja alapjan fovarosi keriileti Snkorméanyzatnal a jegyzoi, aljegyzoi

kinevezésen tilmenden osztalyvezetdi és foosztalyvezetd-helyettesi szintnek megfeleld vezet6i ki-

nevezésen tul tovabbi vezetdi kinevezés is adhato. A Kttv. 129, § (1) bekezdése szerint a koztisztvi-

seld - kiilén torvényben irtakon tilmenden - osztalyvezetdi, foosztilyvezetd-helyettesi, f6osztalyve-

zet6i munkakor betdli€sére is kinevezhetd.

Fentiek figyelembevételével az elfogadott szervezési struktira alapjan:

- az ligyosztilyvezetdi megbizas flosztalyvezeto-helyettesi szintli vezetd megbizésnak felel meg,
és hatarozatlan idére szol a Kttv. 129, § alapjan;

- azirodavezetdi megbizas osztalyvezetoi szintii vezetdi megbizasnak felel meg, és hatdrozatlan
id6re szol a Kttv. 129. § alapjan.




5.5. A Polgéarmesteri Hivatalban minéségiranyitasi rendszer miikodik, amelynek célja, hogy biztosit-
sa a dolgozdéi vélemények autonomidjat, eldsegitse a hivatali szervezeti egységek dolgozdinak
egyiittgondolkodasat, tAmogassa és 8szténdzze a Polgarmesteri Hivatalon beliili dolgozo6i kommuni-
kaciot. A mindségiranyitasi rendszer mitkodését a Minbdségirdnyitasi Tandcs biztositja, a minOség-
iranyitasi vezet$ vezetésével. A részletes feladatellatast a Mindségiranyitdsi Kézikonyv tartalmazza.

6. A POLGARMESTERI HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

6.1. Polgarmester

A Képviselo-testiilet dontéseinek megfeleléen és sajat hataskorében irdnyitja a Polgarmesteri Hiva-

talt. Az 6nkorményzati ligyekben meghatarozza a munka szervezése, a dontések el6készitése és vég-

rehajtdsa teriiletén a jegyz6 javaslatait figyelembe véve a Polgarmesteri Hivatal feladatait. Onkor-

manyzati, allamigazgatasi feladatait, hatdskoreit a Polgdrmesteri Hivatal kdzremikdadésével latja el.

Ezen feliil a Polgérmesteri Hivatal iranyitasaval kapcsolatos tovabbi jogkorei:

e gyakorolja a munkdltatéi jogokat a jegyzé tekintetében,

e rendszeresen tart vezet®i megbeszéléseket az Onkormanyzati mikodéshez kapesolodd idészeri
feladatok meghatdrozasara, valamint a dontések végrehajtdsanak szamonkérése céljabol,

e sziitkség szerint, de legaldbb évi kettd alkalommal apparatusi értekezletet tart, melyen a jegyz6vel
kozosen értékeli a Polgarmesteri Hivatal tevékenységét és meghatarozza az elkdvetkezendo
iddszak feladatait.

6.2. Alpolgarmesterek

Az alpolgarmestereket a Képvisel6-testiilet a polgirmester helyettesitésére, munkajanak segitésére a
polgarmester javaslatira vélasztja meg,

Az alpolgarmesterek kozotti feladatmegosztas:
A polgarmester helyettesitése és munkajanak segitése keretében polgarmesteri intézkedés alapjan
egyes feladat- és hataskdoreit a polgdrmester az alpolgdrmesterek Gitjan latja el.

Az alpolgarmesterek feladataikat a polgarmester iranyitasaval latjak el.
6.3. Jegyzd

A jegyzd vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, gondoskodik az 6nkormanyzat miikédésével kapcesolatos
feladatok ellatasardl, a hataskorébe utalt tigyek intézésér6él, hatiskdrébe tartozd tigyekben
szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, meghatarozza a Polgirmesteri Hivatal szervezeti egységeinek
feladatait. Kialakitja és miikddteti a bels6 kontrollrendszert, valamint biztositja annak folyamatos
fejlesztését €s értckelését, amelyet évenként nyilatkozatban rogzit.

6.4. Aljegyzok

A polgarmester - a jegyzo javaslatara - a jegyzé helyettesitésére €s meghatarozott feladatok ellatasa-
ra aljegyzbket nevez ki, akik segitik a jegyz6 feladatainak ellatasat, részletes feladataikat a munka-
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kori leirdsuk tartalmazza.

7. ASZERVEZETI EG'YS]:]GEK VEZETOINEK,
VALAMINT A MUNKAVALLALOK FELADATAINAK
ALTALANOS MEGHATAROZASA

7.1. A szervezeti egységek vezetbire vonatkozd dltaldnos szabalyok

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezet$i kotelesek szakmailag magas szinten, a vo-
natkozé jogszabdlyokat ismerve és azoknak megfelelen eljarni. Minden vezet$ koteles a vezetése
alatt all6 szervezeti egységet érint6 jogszabalyvaltozasokat kévetni, a feladat- €s hatdskori listat ak-
tualizalni, valamint a helyettesitésrl olyan médon gondoskodni, hogy a szervezeti egység ne marad-
jon vezetd nélkiil. A szervezeti egységek vezetOi kotelesek a feladat- €s hataskdroket munkavallalok
szerinti bontasban a szervezeti egység tigyrendjében régziteni, valamint a Hivatal egésze szamara
elérhetévé tenni, A szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni a szervezeti egység kezelé-
sében 1év6 kozérdekl adatokkal kapcesolatos kérelmek kezelésérol €s teljesitésérol.

7.2. tigyosztalyvezetd

Az ligyosztalyhoz tartozd szervezeti egységek szakmai koordinalasara a jegyzé ligyosztalyvezetdt
nevez ki, aki e mindségében végzett tevekenységéért felelosséggel tartozik a Polgarmesteri Hivatal
vezet(jének és a polgarmesternek. Az ligyosztilyvezetd és az ligyosztalyi iroddk vezetdi egymassal
ala-folérendeltségi viszonyban allnak és kotelesek egyiittmiikddni a feladatok ellatasaban. Az ligy-
osztalyvezetd koteles az ligyosztaly iligyrendjében részletesen meghatdrozni az ligyosztalyi irodave-
zet6k feladat- és hataskorét.

Az ligyosztalyvezetd iranyitja az tigyosztaly munkajat, amelynek sordn:

- gondoskodik az iigyosztalyon beliili munka megszervezésérol, ellendrzi a feladatok végre-
hajtasat;

- biztositja a kiadott feladatok hatarid6re torténod szakszeri és torvényes végrehajtasat;

- biztositja a jegyzoi hataskorok gyakorldsat az dllamigazgatasi hatosagi tigyek intézése kore-
ben;

- biztositja az altala vezetett szervezeti egységnél a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és
vezetbi ellendrzés mitkodését;

- figyelemmel kiséri az ligyosztaly feladatellatasdhoz kapcsolddo jogszabalyok véltozasait,
iranyitja azok értelmezését, alkalmazasat;

- kezdeményezi az Onkormanyzati rendeletek médositasat, tarsadalmi és kozponti jogi kor-
nyezet valtozédsa vagy felhatalmazasa esetén,

- rendszeresen beszamol az altala vezetett szervezeti egység tevékenységérél a jegyzének,
igény esetén a polgarmesternek;

- az lgyoszitalyhoz tartozd szervezeti egység dolgozdi részére szlikség szerint tart munkameg-
beszélést vagy egyéni eligazitst;

- segiti és figyelemmel kiséri a szervezeti egység dolgozoi szakmai tudasénak fejlodését;

- gondoskodik az iigyosztaly dolgozéi munkakéri leirdsainak elkészitésérél és karbantartasa-
rol;

- ellendrzi az ligyosztalyhoz tartozé vezetbk és szervezeti egységek munkdjat. Az irodaveze-
6k tekintetében gyakorolja a jegyz6 &ltal biztositott egyéb munkaltatdi jogokat, véleménye-
zi az irodavezetOk munkaltatdi jogkorben tett javaslatait;

- clokésziti a belsd szabalyzatokat, azok modositésait, illetve koordinalja az altala irdnyitott
szervezeti egységek belsé szabalyzatainak elkészitését, modositasat;

- koordindlja az altala iranyitott szervezeti egységek feladat-jegyzékének (a hatalyos jogi
szabélyozast is feltiintetd) elkészitését, folyamatos aktualizalasét;
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- atestiileti munka hatékonysaga érdekében egytittmiik6dik a bizottsagi elnSkokkel, részt vesz
a Képviselo-testiilet ilésén a feladatkdrébe tartozd napirendi pont targyaldsakor, valamint az
illetékes bizottsagok lilésein;

- elkésziti a polgirmester, alpolgdrmesterek, bizottsagi elndk, és a jegyz6 nevében a
Képviselo-testiileti hatrozatok végrehajtasarol szolo jelentéseket;

- szikség szerint egyiittm(kadik a tars szervezeti egységek vezetdivel a feladatkoriiket €rintd
kérdésekben;

- koOzremikddik az dnkormanyzati intézmények iranyitisaval kapcsolatos dontések, intézke-
dések elokészitésében, a hatarozatok végrehajtasanak megszervezésében, cllendrzésében,
gazdasdgi tirsasagok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos dontések és intézke-
dések elokészitésében, dontések végrehajtisanak megszervezésében, ellentrzésében;

- az altala aldirt vagy szigndlt iratért szakmai, munkajogi €s biintetdjogi feleldsséget vallal;

- koteles gondoskodni arrdl, hogy tavollétében a helyettesités folyamatosan fennalljon;

- folyamatos elemz6 munkat végez, melynek alapjan valtoztatast kezdeményez az ligyosztalyt
érint6 feladatok vonatkozédsdban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasagosabb, raciondli-
sabb feladatellatas érdekében;

- jogszabalyfigyeléssel kapcsolatos feladatok koordinalasa.

7.3. az figyosztalyvezetd helyettesitése

Az ligyosztalyok esetében az ligyosztalyvezetdt az altala kijel6lt irodavezetd, annak tavolléte esetén
az irodavezetS-helyettes helyettesiti. A helyettesitd koteles az irodavezetdi, illetve irodavezetd-
helyettesi feladatait is teljes mértékben ellatni. Az Gigyosztalyvezet6 helyettese az ligyosztalyvezetd
altal meghatarozott keretek kozott latja el az iigyosztalyvezet6 helyettesitését.

7.4. 6nallo irodavezetd

A jegyzd munkajat kozvetleniil segité Onalldé szervezeti egység vezetbje. Az iroddk miikddésének
szervezését, vezetését az iroddkhoz tartozd irodavezetdk latjak el. Tevékenységiiket a jegyzd, aljegy-
zok koordindljak. Az ligyosztilyvezetOk és az Onalld irodavezet6k egymdssal mellérendeltségi vi-
szonyban allnak, és kotelesek egyiittmiikodni a feladatok ellatdsaban. Egy iroddnak egy irodavezetd-
je lehet.

Az 6n4ll6 irodavezetd irdnvitja az iroda munkajat, amelynek soran:

- figyelemmel kiséri a kdzponti és helyi jogalkotast,

- kezdeményezi a helyi jogszabalyok modositasat, tirsadalmi és kdzponti jogi kdrnyezet
valtozasa vagy felhatalmazasa esetén,

- biztositja a jegyz6i hataskordk gyakorldsat az dllamigazgatasi hatésagi ligyek intézése kdrében,

- kézremiikodik az Onkorményzati intézmények irdnyitdsaval kapcsolatos dontések,
intézkedésck  el6készitésében, a  hatdrozatok  végrehajtdsdnak  megszervezésében,
ellenérzésében, gazdasagi tarsasagok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos déntések
&s intézkedések eldkészitésében, dontések végrehajtdsanak megszervezésében, ellenérzésében,

- elkésziti a polgarmester, alpolgarmesterek, bizottsagi elndk, és a jegyz6 nevében a Képvisel6-
testiileti hatirozatok végrehajtasardl sz616 jelentéseket,

- elokésziti a belsd szabélyzatokat, azok szilkség szerinti modositasi javaslatait a polgarmester
és/vagy a jegyzb/aljegyzok intézkedésére,

- részt vesz a Képviselo-testiilet iilésén, a feladatkérébe tartozé napirend targyalasakor a
bizottsdgi liléseken,

- rendszeresen beszamol az 4ltala vezetett szervezeti egység tevékenységerdl a jegyzonek, igény
esetén kdzvetleniil a polgarmesternek, segiti a tanacsnok(ok) munkajat,

- gondoskodik a feladat-jegyzéknek (a hatdlyos jogi szabdlyozast is feltiintets) elkészitésérol,
folyamatos aktualizalasarol,
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- biztositja az altala vezetett szervezeti egységnél a folyamatba épitett, el6zetes, utélagos és ve-
zetdi ellendrzés mitkodését,

- az altala aldirt vagy szignalt iratért szakmai, munkajogi €s biintetdjogi felel6sséget vallal,

- kételes gondoskodni arrdl, hogy tavollétében a helyettesités folyamatosan fennalljon,

- folyamatos elemzé munkat végez, melynek alapjan valtoztatdst kezdeményez az irodat érint6
feladatok vonatkozasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasagosabb, racionalisabb fela-
datellatas érdekében,

- jogszabalyfigyeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

7.5. tigyosztalyi irodavezetd
Feladata a szervezeti egység vezetése, amely soran az ligyosztalyvezetd szakmai koordinacids szere-

pet t6lt be. Az ligyosztalyvezetok ¢s az iligyosztalyszervezethez tartozd irodavezetdk egymassal ala-
fSlérendeliségi, az tigyosztalyhoz tartozd irodavezetk egymdssal mellérendeltségi viszonyban all-
nak és kotelesek egymassal egyiittmiikodni a feladatok ellatisaban. Egy irodanak egy irodavezetdje

Iehet.

Az iigyosztalyi irodavezetd altalanos feladatai:

figyelemmel kiséri a kézponti és helyi jogalkotast;
kezdeményezi az Onkormdanyzati rendeletek modositdsat, tarsadalmi és kdézponti jogi
kornyezet valtozasa vagy felhatalmazasa esetén;
biztositja a jegyz6i hataskérdk gyakorlasat az dllamigazgatasi hatosagi ligyek intézése
korében;
kozremilikddik az Onkormanyzati intézmények irdnyitasdval kapcsolatos dontések,
intézkedések elokészitésében, a hatdrozatok végrehajtdsanak megszervezésében,
ellen6rzésében, gazdasagi tarsasagok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos
dontések €s intézkedések el6készitésében, dontések végrehajtasanak megszervezésében,
elendrzésében;
elkésziti a polgirmester, alpolgdrmesterek, bizottsdgi elndk és a jegyzd nevében a
Képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasardl szol6 jelentéseket;
az iigyosztalyvezetd koordinaldsa mellett elokésziti a belsé szabalyzatokat, azok sziikség
szerinti modositasi javaslatait a polgarmester és/vagy a jegyz6/aljegyz6k intézkedésére;
részt vesz a feladatkorébe tartozé napirend targyaldsakor a Képviselo-testiilet,
bizottsdgok iilésén, a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok iilésein;
rendszeresen beszamol az Aaltala vezetett szervezeti egység tevékenységérl az
ligyosztalyvezetonek;
az iigyosztalyvezetd koordindlasa mellett gondoskodik a feladat-jegyzeék (a hatalyos jogi
szabalyozast is feltiintetd) elkészitésérol, folyamatos aktualizalasérol;
gondoskodik az &ltala vezetett szervezeti egységnél a munkafolyamatokba beépitett
ellen6rzés mitkodésérol;
az altala alairt vagy szignalt iratért szakmai, munkajogi és biintetjogi feleldsséget vallal.
folyamatos elemzé munkét végez, melynek alapjan véltoztatast kezdeményez az irodat
érint6 feladatok vonatkozasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasigosabb, raciond-
lisabb feladatellatas érdekében,
rendszeresen tdjékoztatja az {igyosztalyvezet6t az iroda altal ellatott feladatok végrehaj-
tasdnak alldsardl, soron kiviil tajékoztatja az ligyosztalyvezetGt az iroda munkavégzése
soran felmeriil - igyosztalyvezet6i beavatkozast, segitséget igényl6 - problémarol,
jogszabalyfigyeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

7.6. az irodavezet6 helyettesitése

Az 6nalld/nem 6nalld irodavezetd helyettesitésére az irodavezetd altal megbizott személy jogosult.
Az egyes helyettesitési feladatok elldtdsa mellett kételes az iigyintézoi feladatait is teljeskdriien el-
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latni.

1.7. tgyintézd
A Polgarmesteri Hivatal érdemi tigyintézést végz0 koztisztviseldi. Feladatai:
a.) a munkakdri leirasban részére megéallapitott, illetve tigyosztilyvezet§je, irodavezetdje 4ltal ki-
adott feladatoknak a hatdridok figyelembevételével t6rténd végzése,
b.) az allamigazgatasi, hatésagi tigyek érdemi dontésre vald elkészitése felhatalmazas esetén ki-
adméanyozasa,
c.) felelds a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a tdrvényesség betartasiért.

7.8. referens

Stratégial szempontbodl kiemelt folyamatért vagy atfogd dnkormanyzati‘hivatali szintil tevékenység,
szakteriilet ellatasaért felelés érdemi ligyintéz6, aki feladatkdrét a hivatali szervezeten beliili ethe-
lyezkedéstol fiiggetleniil Snalldan, jegyzoi, aljegyz6i vagy jegyzdi-polgarmesteri vezetéssel latja el.
A referens vezetésével kapcsolatos kézvetlen vezet6i feladatok a szervezeti tagoz6das szerinti felet-
tes tigyosztaly vezetdjére Atruhazhatdak. A referensi munkakorben elldtandd folyamatok, tevékeny-
ségek, szakteriiletek korérdl a jegyz6 a polgarmesterrel egyetértésben jogosult dénteni.

7.9. tigyintéz6i besorolasi titkarné/titkar
A szervezeti egységeknél sziikséges leirdi és egyéb adminisztrativ feladatokat ellaté tigyintézé vagy

tigykezeld besoroldsti munkavallalé. Ugyintéz6i besorolds esetén a dolgozé érdemi {igyintézést is
folytat.

7.10. igykezel
Gondoskodik az adminisztracids, gyiratkezelési feladatok ellatasarol, az iratok atvételérdl, iktata-

sarol, sokszorositasardl, tovabbitisardl. Ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel a vezet6je megbiz-
za.

7.11. fizikai alkalmazott

Belsé munkamegosztas szerint ellatja azokat a fizikai feladatokat, amelyekkel vezetdje megbizza. A
munkakéri leirasban szerepl6 és egyéb megbizds szerinti feladatokat hataridére teljesiti. A Munka
Toérvénykonyve hatdlya ala tartozd munkavéllalo.

7.12. kbzfoglalkoztatott
A kozfoglalkoztatasrdl szolo térvény hatélya ala tartozd, hatirozott id6re foglalkoztatott természetes

személy, aki elldtja a munkakori leirasaban foglalt feladatokat, amelyek ellatéséra t6rvény nem ir el
kozszolgalati jogviszonyt.

8. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADAT- ES HATASKORE

8.1. A Képviseld-testiilet mitkédésével kapcsolatban a Polgérmesteri Hivatal
- elokésziti a helyi rendelet tervezeteket, a feladat- és hataskorébe tartozd elbterjesztéseket, a Kép-

viselOd-testiilet hatdskorébe tartozo vélasztast, kinevezést, megbizast,

- OsszegyUjti és nyilvantartja az Onkormanyzatot érintd kozérdeki bejelentéseket, javaslatokat,
panaszokat, valamint a Képviselo-testiilet rendeleteit, hatarozatait és elkésziti a lejart hataridejit
hatdrozatok végrehajtasardl sz616 jelentést,

- biztositja a képviseld-testiileti iilések technikai és tigyviteli feltételeit, végrehajtja a Képvisel6-
testiilet dontéseit.
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8.2. A bizottsagok miikodésével kapesolatban a Polgarmesteri Hivatal
- el6késziti a bizottsagok iilésein targyalando eldterjesztéseket, a bizottsdgok feladat- €s hatasko-

rébe tartozo dontéseket,
- kdzremiiksdik a bizottsagok képviseld-testiileti eldterjesztéseinek elokészitésében,
- ellatja a bizottsagok tigyviteli feladatait,
- végrehajtja a bizottsagi dontéseket.

8.3. A nemzetiségi dnkormdanyzatokkal kapcsolatban

A Polgarmesteri Hivatal biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormédnyzatok muikddésének személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.
Ellatja a testiileti iilések, testilleti- s tisztségviseldi dontések elokészitését, tovabba a helyi nemzeti-
ségi énkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasdval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladato-
kat. A feladatok ellatasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje, a Polgarmesteri Kabinet vezetje és a
Jegyz6i Kabinet vezettje és a Bels6 Ellenérzési Iroda vezetbje a felelos.

8.4. Az dnkormanyzati intézményekkel kapcsolatban
Az dnkormanyzati intézményekkel elsésorban a szakmai teriiletnek megfeleld iigyosztalyok, iroddk

tartanak rendszeres kapcsolatot. Az dnkormdanyzati fenntartoi feladatok végrehajtasa érdekében alta-
lanos torvényességi, szakmai és pénziigyl, koltségvetési-gazdalkodasi felligyeletet 1t el, ezekkel
kapcsolatosan vizsgalatokat végezhet. A feladat részét képezi a rendszeres informdaciéaramlas bizto-
sitdsa és az intézményekben folyé szakmai munka segitése. A feliigyelet és kapcsolattartas formai:
ellenbrzés, témavizsgalat, értékelés, koordinacid, konzultacio, munkaériekezlet, tovabbképzés.

8.5. Az 6nkormanyzati képviselok tevékenységével kapesolatban a Polgarmesteri Hivatal

- ajegyzon keresztiil segiti a képvisel6k munkéjat, jogaik gyakorlasat,

- soron kiviil megvizsgélja a képviseldk javaslatait, bejelentéseit, s arra legk€sdbb 15 napon beliil
valaszt ad,

- a képvisel6k részére a képviseld-testiileti {ilések elétt az Onk. SZMSZ-ban meghatarozottak sze-
rint biztositja az irasos anyagok eljuttatdsat,

- kozremiik6dik a képviselok felvilagositas-kérésének teljesitésében.

8.6. A polgarmester allamigazgatasi feladat- és hatiskérével kapesolatban a Polgarmesteri Hivatal

- kozremiik6dik a polgarmester dllamigazgatasi feladat és hataskérének ellatasdban,

- kézremikodik honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa elhéritasi figyekben a polgarmester 4l-
lamigazgatasi feladatainak helyi végrehajtisaban.

8.7. A jegyzé feladat- és hatdskorével kapesolatban a Polgarmesteri Hivatal
- kozremiikodik az 6nkormanyzat miikodésével dsszefiiggo feladatok ellatiséban,

- kézremiikodik a jegyz6 allamigazgatési feladat- és hataskorének ellatasaban,
- gyakorolja a jegyzo altal truhazott jogkérben a torvény vagy kormanyrendelet alapjan a jegyz6-
re ruhazott els6 fok hatdsdgi jogkoroket.

8.8. Az énkormédnyzat 100%-os tulajdondban 1év8 gazdasigi tirsasdgokkal kapcsolatban a Polgar-

mesteri Hivatal

- rendszeres kapcsolatot tart a szakmai teriiletnek megfelel6 iigyosztalyok, irodak ttjan,

- az 6nkormanyzati forrdsok felhasznalasaval sszefliggésben szakmai és pénziigyi, koltségvetési-
gazdalkodasi feliigyeletet 14t el, ezekkel kapcsolatosan vizsgélatokat végezhet,

- biztositja a rendszeres informaciéaramlast, a feliigyelet és kapcsolattartis kdrében pedig az adat-
szolgaltatast, konzultaciot, koordinAciot, értékelést, beszdmolast/beszamoltatist és ellendrzést,

- szakmailag feliigyeli az alapit6 okiratok valtozésaival dsszefliggd feladatokat.
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9. A HIVATALI FELADAT- ES HATASKOR
MEGHATAROZAS SZABALYAI

A hivatali dolgozok feladataikat a jelen SZMSZ-ban, a szervezeti egységek iigyrendjeiben, a mun-
kakori leirdsban és az ¢éves teljesitmény kovetelményeket megalapozé célokban foglaltak szerint,
valamint a vonatkoz6 normék betartasdval végzik, melyek:

a) jogszabaly,

b) onkormanyzati hatarozat,

c) bels6 szabélyzatok,

d) utasitas,

e) intézkedés,

f) az a)-e) pontban meghatérozott normdk végrehajtasat segité iranymutatas, kérlevél (tajékoz-

tatd), emlékeztetd,
g) mindségiranyitdsi eljdrdsok.

A bels6 normak megalkotasara vonatkozo részletes szabalyokat a normaalkotas rendje tartalmazza.
A munkakéri leirds a kinevezési okmény melléklete. A munkakéri leirdsok naprakész allapotaért a
szervezeti egységek vezetdi felelések, :

10. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTAL ELLATOTT
LEGFONTOSABB UGYKOROK ES UGYTIPUSOK

A Polgarmesteri Hivatal az alabbi fébb tigykorokben és ligytipusokban jar el a feleldsségvallalassal
Osszefliggd csoportositisban:

10.1. Kiemelt vagy jelentés felel6sségvillalassal jar6 tigytipusok

a) A koltségvetés elkészitése és modositasa

b) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas el6készitése, feliigyelete

¢) Képvisel6-testiileti, bizottsdgi elterjesztésck szakmai és térvényességi kontrollja

d) Peres ¢s nemperes jogi képviselet

e) A 25.000.000.-Ft-ot meghaladé értékii vagyoniigyletekkel/pénziigyi tranzakciokkal kapcsolatos
elokészité vagy ellen6rzé munka

f) Stratégiai jellegil projektek iigyintézése

g) A Polgarmesteri Hivatal, az énkormdnyzati intézményrendszer, illetve az egyes dgazatok egészét
érintd figyek (pl. dtszervezés, belsd szabalyzatok, stb.) el6készitése és lebonyolitasa

h) Kozbeszerzéssel kapcesolatos ligyintézés

i) Jogtanicsosi ellenjegyzés (pl. adasvételi szerz8dés, jelzalogszerzdés stb.)

J) Az egész kertilet varosképét vagy varosiizemeltetését érint6 projektek iigyintézése

k) A dontéshozok vagy tisztségviselOk szamara végzett kdzvetlen, szervezeten beliili szakmai eldké-
szitd munka

10.2. Altaldnos hivatali iigytipusok

a) A Ket. hatélya al4 tartozo eljarasok

b) Barmely mds, torvényben meghatirozott eljarashoz és hatariddhoz kotott igyintézés (pl. ads-
tigyek, kzérdeki adatszolgaltatas, sth.)

c) A 25.000.000.-Ft-ot meg nem haladé értékit vagyoniigyletekkel/pénziigyi tranzakciokkal kapcso-
latos el6készitd vagy ellenérzé munka

d) A személytigyi kérdésekkel dsszefiiggd altaldnos ligyintézés
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e) A kozbeszerzési értéket el nem ér6, vagy a kizbeszerzési térvény hatalya ald nem tartozé beszer-
zések tigyintézése

f) Miszaki jellegii feladatkorok ellatasa

2) Az egész Polgarmesteri Hivatal tekintetében végzett adminisztrativ vagy tigykezeléssel 6sszefiig-
g0 tigyintézés

h) A kiilén térvények alapjan végzett szocialis, kulturdlis, gyermekjoléti és koznevelési igyek intéze-
se

ipusok

10.3. Adminisztrativ, igykezeléssel 8sszefiiged vagy fizikai munkdval jard i

a) Kizarolag az adott szervezeti egység feladatkérébe tartoz6 adminisztrativ, ligykezel6i munkavég-
ZEs
b) A Polgarmesteri Hivatal épiiletén beliili talnyomdan fizikai munkavégzés

11. A SZERVEZETI EGYSEGEK BELSO SZABALYQZASANAK RENDJE

A szervezeti egységek a hataskoriiket az irdnyado jogszabélyok jegyzékét tartalmazo - a jegyzo éltal
jovahagyott — szervezeti egység ligyrendje szerint gyakoroljak. A szervezeti egység vezetdje sajat szer-
vezetl egysége munkdjanak részletszabdlyozdsat a szervezeti egység ligyrendjében rogziti, ezen feliil
egyedi utasitast adhat ki irasban, amelynek egy példanyat a jegyz6 részére kiteles megkiildeni és a hiva-
tali tudasbazisba feltélteni.

12. A POLGARMESTERI HIVATAL KULSO KAPCSOLATAI, A KAPCSOLATTARTAS
RENDIJE

12.1. A képviselet rendje:

Képviseletre, kiilsé kapcsolattartdsra feladatkérében a polgérmester (alpolgdrmesterck), illetve a
jegyz6 jogosult. Ezen jogukat esctenként vagy az tigyek meghatarozott kore tekintetében atruhazhat-
jak.

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzd helyettescként eljarva az éltala meghatérozott sorrendben az aljegy-
28k, egyiittes tavollétiik esetén a jegyz6 4ltal megbizott koztisztviseld képviseli. A megbizott képvise-
leti jogosultsagat irasbeli meghatalmazas szerint latja el. A jogtandcsosok a jogi képviselet sorén a jog-
tanacsosi igazolvanyukban foglaltak szerint képviselik Budapest Févaros VIII. Keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzatot, és/vagy annak Polgarmesteri Hivatalat.

12.2. A kiilsd kapcsolattartas rendje
A Polgarmesteri Hivatal dolgozoit az allampolgarokkal, az dnkormanyzati és mas kiils6 szervek-
kel, intézményekkel és gazdasagi téarsasdgokkal vald kapcsolattartdsban a kulturdlt, hatékony,
gyors ligyintézésre val6 térekvés, valamint a segitd szandék kell, hogy jellemezze.
A hivatali dolgozdk kiilsé kapesolattartasanak korét és rendjét - ideértve a Képviseld-testiilettel, a
bizottsagokkal valé kapesolattartast is - a jegyz6 allapitja meg €s az ligyosztaly/iroda figyrend;jé-
ben, illetve a munkakoéri leirasokban szabalyozza.
A szervezeti egységek vezet6i, valamint feladatkoriikben eljarva a dolgozok a feladatkdriikben
eljarva kozvetlen kapcsolatban 4llhatnak az onkormanyzat intézményeivel, gazdaségi tarsasagai-
val. Ennek soran jogszabalyban, 6nkormdnyzati hatarozatban, munkaltatéi déntésben meghataro-
zott adatszolgaltatast kérhetnek és adhatnak. A jegyz6 torvényességi ellenérzési jogkorében eljard
dolgoz6 jovahagyott ellenSrzési program vagy eseti megbizas alapjén jogosult ellendrzést végezni.
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Az ellenérzésre jogosult kiilsé szervekkel, fohatdsagokkal és egyéb szervekkel a jegyz6 €s a pol-
garmester tartja a kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattartd személyér6l.

A nyilvanossag biztositasa, a kdzmeghallgatas szervezése, a konzultativ testiiletek miikddése €s a
sajtoval vald kapcsolattartas szabalyait az e targykdrben alkotott belsd szabalyzatok tartalmazzak.

13.1.

13.2.

13.3.

13. MUNKALTATOI JOGKOR

Kinevezéshez, vezet6i megbizishoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavondsahoz,
jutalmazashoz, fegyelmi eljards meginditasahoz a polgdrmester egyetértése, személyi illet-
mény megallapitasahoz a polgarmester jovahagyasa sziikséges. Palyazat kifrdsa, eredményes
palyazat esetében annak elbirdldsa, cimadomanyozés, vezetok teljesitményértékelése és mi-
ndsitése esetében a polgarmester elézetes véleményezési jogkort gyakorol.

A jegyz6 gyakorolja valamennyi koztisztviselé/munkavallalé/kdzfoglalkoztatott tekintetében
az alabbi munkaltat6i jogokat, figyelemmel a 13.1. pontban foglaltakra:

kinevezés,

kézszolgalati jogviszony megsziintetése,

fegyelmi eljaras meginditasa,

vezetdl kinevezés és annak visszavonasa,

vezetdk teljesitményérickelése,

vagyonnyilatkozatra kitelezett munkakorok megallapitasa,

rendkiviili munkavégzés elrendelése,

jutalmazas,

kozszolgalati szabalyzatban megallapitoit juttatdsok, tAmogatdsok, kedvezmények en-
gedélyezése, megvondsa,

szakmai tovabbképzésre val6 jelentkezésck elbiralasa, engedélyezése,

az alapilletmény eltéritése,

Kitv.-ben meghatarozott pdtiékok megitéiése,

koztisztviseld kérésére tartalékalloméanyba helyezés,
koztisztviseld/ligykezeld atirdnyitasa mas szervezeti egységhez,
koztisztvisel6/ligykezeld kirendelése mas kozigazgatasi szervhez,

kiilfldi kikiildetés, tanulményutak engedélyezése,

fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

felterjesztés kitlintetésre,

cimek adomanyozasa,

szervezeti egységeknél belsd helyettesités elrendelése tartds tavollét esetén,
célfeladat és céljuttatas meghatarozasa,

a ligyosztalyok és 6nallé irodak vezet6i és az aljegyz6k szabadsdgénak engedélyezé-
se.

Az ligyosztalyvezetok, onallé irodavezetdk a jegyz6 altal atrubazott hataskérben az alabbi
munkaltatéi jogositvanyokkal rendelkeznek azzal a feltétellel, hogy az dtruhdzott munkaltatoi
jogkordk gyakorlasat esetenként az érintett koztisztviselok egyideijli értesitése mellett a jegy-
z6 magdhoz vonhatja, illetve azokat masik vezetd megbizasu koztisztviselére irasban atru-
hazhatja.

Az atruhdzott munkaltatoi jogok gyakorlasa az iigyosztalyon belill miik6dd iroda vezet8jére

torténd atruhazas kivételével nem ruhdzhatéd tovabb, ez esetben az iigyosztalyvezetd jogosult
és egyben koteles ellendrizni az irodavezet6 altal tett munkdltatoi intézkedéseket. Az ligyosz-
talyvezetd esetenként magahoz vonhatja az atruhazott hatdskor gyakorlasat.

-16 -




13.3.1. Onallé munkaltatéi jogositvanyok és kotelességek:

- a koztisztviselSk teljesitménykovetelményeinek kitlizése €s éves munkateljesitmé-
nyének értékelése,

- szabadséag engedélyczése,

- munkaidé alatti eltdvozas engedélyezése,

- munkavégzés helyének és feladatainak meghatdrozasa, munkavégzés feltételeinek
biztositdsa,

- minden év februar 28-ig az 4ltala vezetett szervezeti egységek dolgozdit érintd,
szabadsagolasi litemterv elkészitése, az évi rendes szabadsag engedélyezése , az
éves szabadsagok december 31-ig torténd kiadasardl valé gondoskodas,

- ajelenléti ivek és tavolmaradasi ivek vezetésének ellendrzése, havonta a tavollétek
okdnak, id6tartaminak jelentése (GYED, GYES, betegség, tovébbtanulas,
szabadsag),

13.3.2. Nem 06ndllé munkaltatdi jogositvanyok:
- javaslatot tesz megiiresedett allashely betdltésére,
- javaslatot tesz irodavezetdk kinevezésere,
- javaslatot tesz fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére,
- javaslatot tesz illetmények megallapitisara,
- javaslatot tesz jutalmazasra,
- javaslatot tesz fegyelmi feleldsségre vonasra,
- javaslatot tesz a dolgozdk tovabbképzésére,
- javaslatot tesz egyes kiilon juttatisok biztositaséra,
- javaslatot tesz dolgozo6 felmentésére,
- javaslatot tesz kitlintetésre, illetve elismerd cim adomanyozasara.
- kézremiikddik a mindsitések elkészitésénél.

Mind a jegyz6i sajat hataskdrben fenntartott, mind pedig az atruhdzott jogkdrben gyakorolt munkal-
tatoi dontések, intézkedések a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Személyligyi Iroda szakmai
koordinalasaval torténik.

14. ERTEKEZLETEK

Az értekezlet a feladatok meghatarozasanak (kiadasinak) és a feladatteljesités kovetésének, a fela-
datellatas koordinalasanak, ellen6rzésének egyik eszkoze és modszere. Az értekezletek fajtajat, rend-

rrrrrr

15. A HIVATALON BELULI KAPCSOLATTARTAS RENDJE

15.1. A szervezeti egységek kézotti kapesolatok
15.1.1. Az iigyosztalyvezetdk, irodavezetOk és a Polgarmesteri Hivatal dolgozo6i egymassal, vala-
mint az énkormanyzati intézményekkel és gazdaségi tarsasagokkal a Polgdrmesteri Hivatal
feladatainak ellatasaval kapcsolatos munkafolyamatokban kozvetlentil mikSdnek egyiitt. A
16bb teriiletet/szervezeti egységet érintd feladatok esetén munkacsoportonkénti miikddes in-
dokolt az azt vezetd felelds kijelolésével. A feladatok egyeztetése értekezleteken torténik.

15.1.2, Az egyiittmiikédés zavarai esetén a szervezeti egységek/vezetbk kozott felmeriil feladatel-
latassal, munkamegosztissal kapcsolatos vita esetén a jegyz0 birdlja el a problémat és hoz
dontést.
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15.1.3. A problémak megelézése érdekében tdrekedni kell a megfeleld, lehetdleg formalitdsoktol
mentes tdjékoztatdsra, a folyamatos informécidéaramlasra.

15.1.4. A munkafolyamatok szabalyozédsira altalanosan megfogalmazva az SZMSZ, a belsd sza-
bélyzatok, a Minbéségiranyitasi Kézikdnyv és annak fliggelékét képezo eljarasok szolgalnak.

15.2. Egyéb kapcsolatokra vonatkozo szabalyozis (szolgalati 1t):

15.2.1. A Hivatalban dolgozdk, lGgyosztilyvezetok és irodavezetok kotelezettsége, hogy a munka-
végzés helyzetérol, a feladatok végrehajtasardl, zavarairdl, a vezetdi beavatkozast igényld
eseményekrdl sz6l6 beszamoldt, jelentést minden esetben a szervezet szerinti kézvetlen ve-
zetést, feliigyeletet gyakorld vezetd részére adjak meg.

15.2.2. Magasabb szint(i vagy masik szervezeti egység vezet6je kérdésére, valamint feladatkoriikben
eljaré dolgozd kérdésére a dolgozdk, illetve az iroda/ligyosztilyvezetok kotelesek a tevé-
kenységi koritkre vonatkozoan a tqjékoztatast megadni, és errdl a hivatali felettesnek besza-
molni.

15.2.3. Az ligyosztalyvezetok, irodavezetok a jegyzon keresztiil kételesek a Képviselo-testiilet tagja-
inak a képvisel6i munkahoz sziikséges és igényelt tajékoztatast megadni, a személyes adatok
védelmérdl szolo torvényben foglalt kotelezettségek, illetve az dllami- és a szolgdlati titokra
vonatkozo6 szabalyok egyidejii betartasaval.

15.2.4. A hivatali felettes utasitasi joga a szervezeti felépités szerint hozz4 tartozé dolgozdkra terjed
ki. Rendkiviili esetben vagy kiilén megbizas alapjan, illetve az ligymenet modellben szerepld
esetekben a hivatali felettes atlépheti a szervezeti felépitéssel meghatarozott vezetdi 1épcsot.
Ebben az esctben az utasitast kiado6 és az utasitott kételes az utasitas tényérol és a szolgdlati
ut elmaradasanak okardl, indokairdl a hivatali felettest tajékoztatni a feladat teljesitésével
egyidejileg.

16. MUNKAREND

16.1. A Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak altalanos munkarendje:

hétfon 08.%%- 18. ® 6raig
kedden 08.9-16.% 6raig
szerddn 08.°-16%° 6raig
cstitortokon ~ 08.9%-16. % 6raig
pénteken 08.%-13.% 6raig

A munkarend a koéztisztviselok esetében magaban foglalja a munkakézi sziinet idejét is. A
Munka Torvénykonyve hatdlya ald tartozé munkavéllalok esetében — a készenléti jellegii
munkakorok kivételével — a munkakdzi sziinet nem része a munkaidének. A munkaszerve-
z¢s, a napi munkavégzési idé beosztasa, illetve a feladatvégzéshez sziikséges optimalis ido
meghatirozisa az adott szervezeti egység vezet6jének feladata.

16.2. A ledolgozott munkaid6 nyilvantartasa és ellenérzése céljabdl szervezeti egységenként jelen-
1éti naplot kell vezetni. A jelenléti napldban fel kell tiintetni a munkaba allas és az eltavozas
pontos idejét. A jelenléti napld vezetéséért a szervezeti egyseg vezetdje felelos.

16.3. A ledolgozott munkaid6t hetenként Osszesiteni kell. Torekedni kell arra, hogy a torvényes
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munkaidé - a heti 40 6ra - az adott héten mindenki 4ltal ledolgozasra keriiljon. A heti munka-
id6 atcsoportositasat a szervezeti egység vezetdje engedélyezheti a jelenléti naploban torténd

8

zignalassal.

16.4. Az iigyfélfogadas rendje a kovetkez6:

A Polgarmesteri Hivatal altalanos tigyfélfogadasi rendje:

—  hétfén 13.30.18.% oraig
~  szerdén 08."°-16.% 6raig
— pénteken 08.1-11.%° éraig

A Haté6sagi Ugyosztaly Anyakonyvi Iroda Gjsziilott anyakdnyvezése, valamint halaleset anyakony-
vezése esetén munkaiddben az altalanos ligyfélfogadasi renden kiviil is fogad tigyfeleket.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

16.10.

Huménszolgaltatasi Ugyosztaly TAMPONT Informéaciés Szolgalat tigyfélfogadasi rend-

Je:
~  heétfs 08.15-18.% 6raig
—  kedd 08.1°-16.% 6raig
—  szerda 08.1%-16.% 6raig
—  csiitortok 08.1°-16.% ¢raig
—  péntek 08.1%-13.2 6raig
— Huménszolgaltatasi Ugyosztaly Csaladtdmogatasi Iroda tigyfélfogadasi rendje:
—~ hétfs 08." -18.% 6raig
- kedd 08.1° -16.% 6raig
—~ szerda 08.1% -16.% 6raig
- csitortok ~ 08."°  -16. %ordig
- péntek 08.2% -11.% 6raig

Az altalanos tigyféifogadasi rendtdl eltérni csak a munkasziineti és {innepnapok munkarend-
jét meghatarozo jogszabalyok szerinti keretben lehet, amelyrdl a Képvisel6-testiilet — a pol-
garmesternek a jegyz6 javaslatara benytjtott eldterjesztésére — kiilon rendelkezik.

Ugyfélfogadasi idé alatt a koztisztviseldk kotelesek a Hivatalban tartozkodni, helyszinelés
csak a szervezeti egység vezetdjének kiilon engedélyével lehetséges.

A Polgarmesteri Hivatal épiiletében a koztisztviselok munkaiddn til a szervezeti egység ve-
zet6jének engedélyével, hétvégén - elézetes irasbeli bejelentés mellett - a jegyzé engedélyé-
vel tartozkodhatnak.

A munkahelyérdl dnhibajan kiviil tdvol maradd dolgozd akadalyoztatdsanak tényérdl hala-
déktalanul koteles kozvetlen hivatali felettesét vagy a Jegyzdi Kabinet Személytigyi Irodat
értesiteni.

A betegségr6l szol6 orvosi igazolast a dolgoz6 legkésdbb a munkaba allasa els6 napjan kote-
les a Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda részére atadni. Az atadas el6tt az utolsé munkaban
toltétt nap iddpontjat a szervezeti egység vezetdjének a tAppénzes lapon le kell igazolnia.

Eltér6é a munkarend: a.) képviselo-testiileti, bizottsagi tilések,
kézmeghallgatédsok, lakossagi forumok esetén
b.) elrendelt tilmunka esetén
A Polgarmesteri Hivatal egészét érint6 dltalanos munkarendt6l valo eltérésrol a jegyzd javas-
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latara a polgarmester elbterjesztést nyujt be a KépviselS-testiilet részére. (pl: iinnepnapok
miatti valtozasok).

16.11. Talmunka esetén a szabadid0t az ligyosztilyvezetOk, onallé irodavezetdk részére a jegyzo,
beosztott koztisztviselok esetében az adoft szervezeti egység vezetdje, nem 6nalld irodaveze-
tok részére pedig az iigyosztalyvezetd biztositja. A Polgarmesteri Kabinethez tartozok részére
a szabadiddt a polgarmester biztositja.

16.12. Tavollét
Az ligyosztalyvezet6k és az 6nalld irodavezetdk esetében a - napi feladatellatason kiviili - ta-
vollétet a jegyzd titkarsagan be kell jelenteni.
Egyéb koztisztviselok, munkavéllalok - vezetdi engedéllyel - a tavolléti naploban torténé
rogzitést kovetden tavozhatnak a Polgarmesteri Hivatalbdl.

17. A VEZETOK UGYFELFOGADASI RENDJE

A jegyzé dltalanos iigyfélfogadisi ideje:
minden hénap masodik hétfsjén: 13.3° - 18.% -ig

Az iigyosztalyvezetik iigyfélfogadasi idében kotelesek a Polgarmesteri Hivatalban tartézkodni és
igény szerint, de legalabb havonta egy alkalommal a megjelélt ligyfélfogadasi idében a hozzajuk
fordulé tigyfeleket fogadni.

A tisztségvisel6k felfogadasan a szervezeti egységek vezetdinek, illetve munkatarsainak sziikség
szerint részt kell vennie, amennyiben az elézetesen bejelentett iigyfelek problémaja ezt igényli.

18. A HELYETTESITES

18.1. A helyettesités alapelvei az alabbiak:

- Amennyiben lehetséges, az azonos képzetiséggel rendelkez6k helyettesitsék egymast azzal,
hogy az iranyitdsi struktiira fenntartasarol a vezetd koteles gondoskodni a helyettesités rend-
jének kialakitasa soran.

- A megbizott vezetdk tartés helyettesitésérol felettesiik vagy a jegyzdé gondoskodik (felfelé
iranyulé helyettesités)

18.2. Az ligyintézdk a 18.1. pont figyelembe vételével a munkakdri leirdsukban foglaltak szerint
helyettesitik egymast. Az ligyintézok és az iigyviteli dolgozok helyettesitését a szervezeti
egység vezetOje hatdrozza meg. Fizikai dolgozok helyettesitését a Bels6 Ellatasi Iroda veze-
tdje szervezi. Tartos helyettesités esetén a helyettesitéssel valé megbizasrol a jegyz6 dont.

18.3. A helyettesités el6feltételeir6l minden vezetd kiteles megfeleléen gondoskodni, ideértve az
ligyintézok e-mailjeinek, el6készitd- és munkaanyagainak szervezeten beliili elérhetdségét,
illetve az ligyek 4llasanak folyamatos dokumentalasat is.

19. MUNKAKOR ATADAS-ATVETEL
19.1. Munkakor atadas-atvétel a munkaltatoi jogkort gyakorld jegyz6, valamint a kdzvetlen hivatali

felettes altal meghatarozott kérben személyi valtozas, valamint tartos tdvollét esetén torténik a
folyamatos, z6kkendmentes feladatellatds érdekében.
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19.2. A munkakort a munkakor 0j betoltéjének, ennek hianyaban a kdzvetlen hivatali felettesnek
kell Atadni.

19.3. A munkakéor-atadast jegyz6konyvben kell rogziteni, melynek tartalmaznia kell:

a.) az atadasra keriild munkakor feladatait, munkakori leirasat,

b.) a folyamatban 1év$ fontosabb feladatok felsorolasat, valamint tijékoztatast a végrehajtds
helyzetér6l, eredményérol, a szilkséges tovabbi teenddkrol,

c.) az ataddsra keriild ligyiratok, adatok, utasitdsok, tervek, szabalyzatok, nyilvantartdsok
jegyzékét, a munkakorhoéz kapesolédoan keletkezett, rendelkezésére allo elektronikus do-
kumentumok fellelhetGségi helyét.

d.) az atadonak és az atvevonek a jegyzokonyv tartalmaval kapcsolatos észrevételeit,

e.) az atadas helyét, idejét, az atado és az atvevd alairasat.

19.4. A munkakdr dtadas-atvételért a kdzvetlen felettes a felelds.

19.5. Szabadsag esetén a szervezetl egység vezetdje koteles a szabadsag engedélyezése elott meg-
gy6zOdni arrdl, hogy a szabadsag id6tartama alatt az tigyek folyamatos intézése biztositott.

20. UTASITASL, ELLENORZESI JOGOK, BESZAMOLTATAS

20.1. Az iigyosztalyok, 6ndllo irodak vezetdi, feladat- és hataskorilkkben a koordinalasuk alé tartozo
dolgozdk tekintetében feladat meghatarozési, utasitasi, ellenbrzési, beszamoltatasi joggal ren-
delkeznek.

20.2. Az atruhazott hataskérben (kiadmanyozasi jogkorben) ellatott hatskor (kiadméanyozas) jog-
szabalyi cimzettje utasitast adhat, illetve a hataskort visszavonhatja. Az atruhdzott hatdskor,
atadott kiadmanyozasi jogkdr tovabbi atruhazasa tilos.

20.3. Ellentrzést a jegyz0, munkateriiletén az aljegyz6k ¢és a jegyz6 altal megbizott személy, tovab-
ba szervezeti egységében a hivatali felettes végezhet.

20.4. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseljét beszamolasi kotelezettség terheli:
a.) a feladat végrehajtasarol, ha azt jogszabaly eléirja, hivatali felettese kéri vagy a végrehajtas
soran akadaly meriilt fel
b.) az 4truhazott hatasksrben ill. dtadott kiadményozasi jogkdrben ellatott feladatokrdl az atru-
haz6 altal meghatérozott rendben
¢.) amennyiben szabalytalansigot észlel az eljaras soran.

20.5. A jegyz6 kezdeményezheti a polgarmesternél az dnkormanyzati gazdalkodd szervezetek és
intézmények adatszolgaltatasat az Snkormanyzat miikodése érdekében.

21. A KIADMANYOZAS ES A HATASKORATRUHAZAS RENDJE

Kiadmanyozas az irat egyszemélyi alairasat jelenti, mely soradn a sajat, vagy atruhazott hataskor-
ben hozott irasbeli intézkedés (kiadmany) alairasra keriil. A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd
kozbensd intézkedésre, déntésre, valamint kiils6 szervnek vagy személynek cimzett irat kiaddsdra
ad felhatalmazast. A kiadmanyozdasi jog magaban foglalja az intézkedést, a kézbenso intézkedést,
a dontést, a dontés kialakitasanak, valamint az irat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott
irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo (a kiadmanyozast végz0) felelds.

A Polgarmesteri Hivatal egészére vonatkozdan a kiadmanyozast a jegyz6 gyakorolja, (kivéve a jog-
szabalyban meghatarozottakat: az anyakonyvvezetére vonatkozd 6ndllé kiadmanyozast) amelynek
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jogat jegyz6i utasitisban az aljegyzokre, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységére (a szervezeti
egység vezetGjére, a vezetd nevében alairé helyettesre) atruhdzhatja. A kiadményozott irat tartalmi
és formai helyességéért a kiadmanyozo felelds.

A polgarmester és a jegyz6 atruhazhat6 feladat- vagy hatdskéreit irdsban, utasitas formajaban ruhdz-
za at.
22. KIKULDETES

A hivatali kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatoi jogot a jegyz6 gyakorolja. A jegyz6 kikiildetésének
elrendelésére a polgarmester jogosult, a koztiszivisel6k kikiildetésérdl a jegyz6 dont a polgarmesterrel
egyetértésben.

23. ZARO RENDELKEZESEK

23.1 Az SZMSZ hatélya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeire ¢s valamennyi
hivatali dolgozora.

23.2. Az SZMSZ megismertetésérdl és betartatdsarol a jegyz0 a szervezeti egységek vezetdi utjan
gondoskodik és ellenérzi a benne foglaltakat.

23.3. Az SZMSZ és meliékleteinek, fiiggelékének naprakészen tartdsdrdl a jegyz6 az aljegyzdk
utjan gondoskodik.

23.4. A szervezeti egységek aktualizalt tigyrendjeit az abban sziikségessé valt véltoztatast kovetd
60 napon beliil csatolni kell a fiiggelékhez.

23.5. Az SZMSZ kizzétételre keriil az aldbbi helyen: T meghajté\Normak\Szabélyzatok

23.6. A Budapest F6véros VIIL keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal — a Képvisel6-testiilet
204/2013. (V.22.) szamu hatarozataval elfogadott — Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak
a modositasat a Budapest Févaros VIII. Keriilet Jozsefvérosi Onkorményzat Képviseld-
testiilete & ... ... /2014. (VI11,) szdmal hatdrozatdval 2014. junius 12-i hatdllyal hagyta jova.

Budapest, 20714. junius 12.

dr. Kocsis Maté Rimé4n Edina
polgarmester jegyzd
Meliékletek

1. sz. melléklet: Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal alapito okirata

2. sz. melléklet: Budapest Févaros VIIL keriilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitcse
3. sz. melléklet: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egysé-
geinek szakmai feladatai

4. sz. melléklet: a Hivatalban foglalkoztatott vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviseldi
munkakérsk jegyzéke

Fiiggelékek
1. sz. fliggelék: a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek tigyrendjei

2. sz. fiiggelék: szabalyzatok jegyzéke
3. sz. fiiggelék: a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetéi
4, sz. fiiggelék: az Onkormanyzat bankszadmlaszamai
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Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1. sz. mellé¢klete

ALAPITO OKIRAT
modositiasokkal egységes szerkezetben

Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormdanyzat Képviseld-testiilete a Budapest Févéros
VI keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal, mint dndlléan miikodd és gazddl-
kodo kiltségvetési szervnek az allamhdztartisrol szolo 2011. évi CXCV. tdrvény 8.§ (5) bekezdésé-
ben kapott felhatalmazas alapjan, és az ennek végrehajtdsardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormany-
rendelet 5.§ (1)-(2) bekezdése szerinti tartalommal az alabbi alapité okiratot adja ki:

1. A koltségvetési szerv

Megnevezése: Budapest Févdros VIIL keriilet Jozsefvdrosi Polgdrmesteri Hivatal (roviditett neve:
Jozsefvarosi Polgdarmesteri Hivatal)

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

A koltségvetési szerv telephelyei:

1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1, 35211/A/3)

1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24, 35212/A/25, 35212/A/26)
1084 Budapest, Vig u. 35. fszt. 12. és fszt./IL. (hrsz: 34921)

1084 Budapest, Rakoczi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1)

1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1, 34944/0/A/2, 34944/0/A/3, 34944/0/A/4,
34944/0/A/6)

1082 Budapest, Kisstacié u. 5. (35604/A/3)

2. A koltségvetési szerv létrehozasarél rendelkezd hatarozat szima:

A Budapest F6varos VIII. Keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testilleténck 53/2004.
(I1.19.) szam\ hatirozata

3. A kéltségvetési szerv jogszabilyban meghatarozott kozfeladata:

A Motv. 84.§ (1) bekezdése értelmében

A helyi énkormanyzat képviseld-testiilete az 6nkormanyzat miikgdésével, valamint a polgarmes-
ter vagy a jegyz6 feladat- és hatiskorébe tartozé figyek dontésre valo elokészitésével és végrehajta-
sédval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy kozds dnkorményzati hivatalt hoz
1étre. A hivatal kézremiikédik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egylittmilkddésének Gsszehangolasiban.”

4. A koltségvetési szerv szakmai alaptevékenysége:

A Polgdrmesteri Hivatal alaptevékenysége: az Onkormdnyzat mitkédésével, valamint az dllamigaz-
gatdsi igyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok elidtdsa.

TEAOR szdm: 8411  Altaldnos kizigazgatds
Szakdgazat szam: 841105 Helyi énkormdnyzatok, valamint t6bbcélu kistérségi tirsuldsok igazga-
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tasi tevékenysége

Szakmai alaptevékenységek(ek) kormdnyzati funkcio szerinti megjelolése:

011130 Onkormdnyzatok és nkormdnyzati hivatalok jogalkotd és dltaldnos
‘ igazgatdsi tevékenysége
011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi ankormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége
013350 Az dnkormdnyzati vagyonnal valo gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok
016610 Orszdggylildsi, onkormdnyzati és eurdpai parlamenti
képviselovilasztiashoz kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszigos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgdrsdgi iigyek
041231 Rovid idétartami kizfoglalkoztatds
041232 Start-munka program- Téli kiozfoglalkoztatds
041233 Allampolgirsdgi iigyek
047110 Kis-és nagykereskedelmi tevékenység igazgatdsa
053010 Kirnyezetszennyezds csokkentésének igazgatdsa

5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikidési kire:
Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvéaros kozigazgatasi terfiletén a székhelyén és a telephelyein a
kdzhatalmi tevékenység ellatasa.

6. A koltségvetési szerv iranyit6 &s fenntarto szervének megnevezése ¢s székhelye:

Budapest Févéros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete;
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

7. Vezetdjének megbizisi rendje:

A polgarmesteri hivatal vezetéje a Motv. 81.§ (1) bekezdése szerint a jegyzo.

A jegyzdt a Motv. 82. § (1) bekezdésének, valamint a kézszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi
CXCIX. torvény 247. §-ban foglaltaknak megfelelden nyilvanos palyazat alapjan a polgarmester
nevezi ki. A kinevezés id6tartama hatarozatlan.

A koltségvetési szerv vezetdje a képviseleti jog gyakorldja.

8. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjelilése:

A koltségvetési szerv dolgozoi koztisztviseldk és egyéb munkavéllalok, akiknek jogviszonyara a
kozszolgdlati tisztviseldkrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

Egyes foglalkoztatottjai munkavallaléi jogviszonyban allnak, akik tekintetében a munka térvény-
konyvérol szold 2012. évi L. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

Egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgdri Torvénykonyvr6l szolé 2013. évi V. torvény
(pl. megbizasi jogviszony) az irdnyado.

9. A feladat ellatasat szolgaléo onkormanyzati vagyon:

1082 Budapest, Baross u. 63-67. (hrsz.: 35235 1859 m?)

1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz.:35211/A/1 532 m?, 35211/A/3 47 m®)

1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz.:35212/A/24 96 m?, 35212/A/25 41m?, 35212/A/26 15 m®)

1084 Budapest, Vig w. 35. fszt. 12, alatti 27 m? és fszt./IL. széam alatti 11 m? (hrsz: 34921)
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1084 Budapest, Rakoczi tér 3. (hrsz.: 34899/B/1 82 m?)

1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz.: 34944/0/A/1 43 m?, 34944/0/A/2 44 m?, 34944/0/A/3 31 m?,
34944/0/A/4 24 m?, 34944/0/A/6 940 m?)

1082 Budapest, Kisstacié w. 5. (35604/A/3 146 m?)

A vagyon feletti rendelkezésre a Képvisel6-testiilet altal alkotott rendeletekben meghatdrozott szaba-
lyok irdnyadoak.

Zaradék:

Jelen alapito okirat a térzskonyvi nyilvdntartdsba torténd bejegyzéssel lép hatdlyba, ezzel egyidejii-
leg a Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdrosi Onkormdnyzat Polgdrmesteri Hivatala 2013.
szeptember 19. napjdn kelt, 360/2013. (IX.18.) szamil KépviselG-testileti hatdrozat hatdlydt veszti és
az alapité okiratot Budapest Févdros VIII. keriilet Jozsefvdarosi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
...... 2014. (IV.11.) szamiut hatdrozataval hagyja jovd.

Budapest, 2014. junius

Riman Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzo polgarmester
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ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A4 tamogatasi pdlydazatokkal kapcsolatos ditaldnos rendelkezések

Az érnkormanyzat altal ellatando feladatok megvaldsitdsdhoz jelentos kiegészitd anyagi
Jforrdst jelentenek a kiilonbdzé pdlydzatokon elnyerheté pénzeszkozok.

Ezek minél szélesebb korii és a lehetG legnagyobb dsszegben torténd elnyerése érdekében
szitkséges a lehetGségek felkutatdsdrdl, a pdalydzatok benyujtdsardl és megvalositasdrdl szo6lo
szabadlyozas elkészitése.

Minden szervezeti egység feladata, hogy:

a)  segitse a dontéshozo testiileteket, szerveket és személyeket a benyujtott 6nkormdnyzati
projektjavaslatok, illetve pdlydzatok felelGsségteljes elbirdldsdban,

b)  meghatdrozza a jévdhagyott projektiavasiatok, illetve pdlydzatok benyiujtdsdnak és
megvaldsitasanak tervezését,

¢)  segitse a pdlydzati tevékenységet a pdlydzatok figyelésében, elGkészitésében, kidolgo-
zdsaban, benyijtdsdaban és megvaldsitdsdaban,

d)  a pdlydzatok benyujtdsdhoz szitkséges pénziigyi forras biztositdsa, a pdlydzat elkészi-
tése és benyijtdsa, valamint a megvalésitds és beszamoltatds dittekinthetd és ellenGriz-
hetd modon torténjen.

Ennek sordn biztositani kell:

a)  az onkormdnyzati palydzati tevékenység torvényességét és szabalyszeriiségét,
b)  az dnkormdnyzat fejlesztési stratégiai céljainak megvaldsuldsdt, tovabba lehetévé fe-

gye
c)  kiilsé forrdsok befogaddsaval az onkormdnyzati feladatok maradéktalan megvalosiid-
sdt.




KULONOS RENDELKEZESEK

1. Polgarmesteri Kabinet

A Polgarmesteri Kabinet feladata a polgarmester/alpolgirmesterek tevékenységével kapcsolatos napi
teenddk elldtdsa, a hivatal irdnyftasabol adodo titkarsagi és kommunikdcids feladatok koordinalasa.
A kabinetvezet6nek szervezési, iranyitasi és felligyeleti jogkore van a kabinet munkajat illetéen.

1.1. Tithdrsdg
1.1.1. ellatja a polgarmesteri/ alpolgarmesteri titk4rsagi €s adminisztracios feladatokat;

1.1.2. elldtja a polgdrmesteri/ alpolgarmesteri reprezentaciés tevékenységekkel kapesolatos
feladatokat;

1.1.3. ellatja a polgarmesteri/ alpolgarmesteri posta kezelésével kapcsolatos feladatokat;

1.1.4. nyilvantartja a polgarmesteri utasitasokat;

1.1.5. attekinti a polgarmester/alpolgarmesterek részére érkezett killdeményeket, azokat
szignalja, alairdsra elokésziti;

1.1.6. koordinélja a polgarmester/alpolgdrmesterek feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben
az ligyintézési tevékenységet;

1.1.7. attekinti és véleményezi a polgarmesterhez/alpolgédrmesterckhez érkez6 bizottsagi €s
képviselo-testiileti eloterjesztéseket, jegyzokonyveket;

1.1.8. aképviseld-testiileti iilések elékészitése sordn biztositja a szervezeti egységek és a
polgarmester/alpolgarmesterek kozo6tti kommunikaciot;

1.1.9. ellatja a polgarmesteri/alpolgdrmesteri fogadodrakkal kapesolatos feladatokat;

1.1.10. szervezi a polgarmester/alpolgarmesterek lakossagi kapcsolatait;

1.1.11. kezeli a polgarmesteri/alpolgarmesteri protokoll listat, ellatja a polgarmes-
tert/alpolgarmestert érintd protokollaris feladatokat;

1.1.12. szervezi és bonyolitja a polgdrmesteri/alpolgarmesteri programokat;

1.1.13. kézremiik6dik az allampolgarsagi eskiitétellel kapcsolatos feladatok ellatasaban;

1.1.14. a szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben kozremiikddik és adatot szolgéltat;

1.1.15. elldtja a polgdrmester/alpolgdrmesterek feladat-és hatéskorébe tartozo iigyekben az
igyintézési tevékenyseget;

1.1.16. ellatja a kifutott unids palyazatok sziikséges projektmenedzsmentjét, lezérasat, nyo-
mon kovetését (KEOP-5.3.0/A/09-2009-0015, TAMOP-3.1.4-08/1-2008-0021,
TAMOP-3.3.2-08/1-2008-0002, KMOP-4.5.2-09-2009-0023, AROP-3.A.1/B-2008-
0018);

1.1.17. ellz’itjzx a Magdolna Negyed Program III. hivatali szintti projektkoordinacidjat;

1.1.18. ellgtia a KMOP-4.3.2/4-13-2013-0001 azonosité szamu projektkoordindcidjdt;

1.1.19. szervezi és elldtia a nemzetkozi kapcsolatokra vonatkozdfeladatokat;

1.1.20. segiti a polgdrmesteri/ alpolgdrmesteri reprezentdcios tevékenységekkel kapcsolatos

Jfeladatokat;
1.1.21. szervezi a polgdrmester/alpolgdrmesterek/képviselGk lakossdgi kapcsolatait;

1.1.22. az LVT-808 forgalmi rendszam hivatali gépjarmil izemeltetésével kapcsolatos fela-
datok teljeskorii ellatédsa.

1.2. Kommunikdcios Iroda
1.2.1. koordinilja a sajté részér6l érkezd — a polgarmestert/alpolgarmestereket érintd —

megkereséseket, megszervezi a polgarmesteri/alpolgarmesteri interjukat;
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1.2.2. sajtofigyelést végez a polgarmestert/ alpolgarmestereket és az Onkorményzatot érint
sajtohirek tekintetében;

1.23. sajtéanyagokat és hattéranyagokat készit, 6sszedllitja a kapcsol6dd szakmai anyago-
kat;

1.2.4. koézremiikodik az onkormanyzati kiadvanyok eldkészitésében, szerkesztéseben;

1.2.5. elBkésziti és lebonyolitja az Snkormanyzati rendezvényeket, sajiotdjékoztatokat,

1.2.6. koordinalja, elemzi, archivalja a Budapest J6zsefvarosi Onkorményzatot érinté média
megjelenéseket;

1.2.7. sajté 1észér6l a polgdrmesternek/alpolgarmestereknek cimzett kozérdekii adatkérés
esetén ellatja a kozzétételi felel6s feladatait a Hivatal szervezeti egységeinek bevona-
saval;

1.2.8. tajékoztatja a polgdrmestert/alpolgérmestereket a Jozsefvarosban megrendezésre ke-
riilé rendezvényekrdl, sporteseményekrdl, valamint az egyéb, jozsefvarosi illetoségi
eseményeken torténtekrdl, valamint biztositja ezek publikalasat;

1.2.9. tervezi és lebonyolitja a kommunikécids kampanyokat;

1.2.10. aktivan részt vesz a keriilet marketingstratégigjénak kidolgozasaban;

1.2.11. kialakitja és mitkdteti a Hivatal belsé kommunikacios rendszerét;

1.2.12. kapecsolatot tart az Onkorméanyzat intézményrendszerének vezetbivel;

1.2.13. kapesolatot tart az irott és elektronikus sajtéban érdekelt munkatarsakkal késobbi mé-
dia megjelenések céljabol;

1.2.14. szakmai javaslatot tesz a keriileti kulturalis programok széles korli népszertsitésére, a
lakosséagi és intézményi szintil tajékoztatisra, ezek megvalosuldsat koordinélja és el-
lendrzi;

1.2.15. javaslatot tesz a kulturdlis programok nyomtatott formaban, elektronikus, illetve
egyéb titon t6rténd népszerlisitése érdekében az dnkormdnyzat honlapjanak szerkesz-
tésével és tartalmdval kapcsolatban, valamint kapcsolatot tart a helyi tjsagok €s mé-
diumok szerkesztoségével.

2. Jegyzdi Kabinet

A Jegyzbi Kabinet a jegyzd kozvetlen feliigyelete ala tartozd szervezeti egység. Kozvetlentil segiti a
jegyzd és az aljegyzd munk4jat, elldtja a Hivatal egészével kapesolatos jogi, épiiletiizemeltetési,
személyiigyi és szervezési feladatokat, ezen feladatkorsk tekintetében dontésre elokésziti a jegyzd
datokat.

A Jegyz6i Kabinet vezetdje koordindcids tevékenységet végez &s felligyeleti, vezetési jogkdre van a
Személyiigyi Iroda, Belsé Ellatési Iroda, Szervezési és Képviseldi Iroda, Ugyviteli Iroda tekinteté-
ben, valamint a vonatkozé jegyz6i utasitisok szerint a Térvényességi és Perképviseleti Iroda tekinte-
tében.

A jegyzb és az aljegyzd munkdjat kozvetleniil segiti a jegyzdi/aljegyzéi titkarné-iigyintézo, aki:

¢ FEllatja a jegyz6/aljegyz6 feladataival kapcsolatos szervezési és ligyviteli, valamint sziikség
szerint 6nall6 ligyintézdi teenddket. Nyilvantartast vezet a jegyz6/aljegyz6 munkakoréhez
kapesolddé hataridos feladatokrél, figyelemmel kiséri a hataridSket. Kezeli a jegyz6/aljegyz0
idébeosztasat az Otutlook Naptar hasznélatdval.

o Ellatja a beérkezd napi posta és kimend levelek érkeztetésével, iktatasdval, irattarozasival
kapcsolatos feladatokat. Leirja, sziikség esetén elokésziti, 6sszeallitja a jegyz0 kimend leve-
leit.
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e Nyilvantartdst vezet a jegyz6hoz/aljegyz6hdz érkezett tigyiratokrol, a kdzérdeki bejelenté-
sekrdl, panaszokrél, Gondoskodik azok figyintézésre valé tovabbitasardl. Részt vesz a jegy-
zOnek/aljegyzonek cimzett panaszos tigyek, lakossagi bejelentések kivizsgaldsaban, és irés-
beli megvalaszolasaban; kapcsolatot tart az tigyfelekkel.

o Elokésziti a jegyzbi/aljegyz6i fogadoorakat. Esetenként jegyzOkonyvet készit a targyaldsok-
rél. Gondoskodik a jegyzé/aljegyz6 tigyfélfogadasan felmeriilt ligyek intézésérél. Szikség
szerint részt vesz a jegyzoi/aljegyz6i programokon, helyszim szemléken.

s Koordinalja a jegyz6/aljegyz6 altal kiszignalt egyedi tigyeket. Elokésziti a jegyzdi/aljegyzoi
anyagokat, beszamolokat, eldterjesztéseket.

¢ Gondoskodik a nyugdijba vonuld, valamin hiiség- és jubileumi jutalomban részesiilé munka-
tarsak koszontésével kapcsolatos feladatok ellatdsardl.

o Ellatja a jegyzd/aljegyz6 vendégeinek és iligyfeleinek fogadésaval, vendéglatasaval kapcsola-
tos teenddket. Gondoskodik a reprezentacio megszervezésérdl, a koltségek eldiras szerinti el-
szamolasardl, valamint rendszerezi az jegyzének/aljegyzonek jaré kozlonydket, folyoirato-
kat, napilapokat és gondoskodik az esetleges hidnyok potlasardl.

Részt vesz a képviseld-testiilet és az illetékes bizottsagok iilésein.

Felel6s a Jegyz6i Kabinet altal hasznalt gépi berendezések karbantartdsanak, javitdsanak be-
jelentésében, valamint a hivatalvezet6i titkarsag irodaszereinek megrendelésében és kezelé-
sében.

e A Jegyz6i Kabinet tekintetében el6késziti a sziikséges személyligyi és ellatasi jellegli adat-

- szolgaltatasokat, jelentéseket, gondoskodik a munkaidd nyilvantartas vezetésérol.

o Kozremiikddik a Jegyzoi Kabinetvezet6 feladatkdréhez kapesolodo titkarsagi, tigyviteli fela-

datok ellatasaban.

2.1.A. Jegyzoi referens

2.1.1. az 6nkorményzat kézbeszerzéseit bonyolitd gazdasagi tarsasaggal kapcsolatot tart fenn.
Feladata a kdzbeszerzési kozremitkoddkkel kapesolatos koordinald feladatok ellatasa, in-
tézkedési jogosultsag a kdzbeszerzési és beszerzési ligyekben a Hivatal szervezeti egy-
ségei felé (adatkérés, tdjékoztataskérés stb.), valamint ellatja a Vérosgazdalkodasi €s
Pénziigyi Bizottsag dontése alapjan a Hivatal &ltal bonyolitott kdzbeszerzésekkel kap-
csolatos feladatokat;

2.1.2. aszervezeti egységet érinté kozbeszerzésben kozremiikddik €s adatot szolgaltat;

2.1.3. ellatja a hivatali/6nkorményzati szerzddések évenkénti feliilvizsgalatanak &sszhivatali

: koordinalasat;

2.1.4. nyilvantartja az dnkorméanyzati‘hivatali szerz6dést biztosité mellékkotelezettségeket, ne-
gyedévente javaslatot készit a mellékkotelezettségek érvényesitésére vonatkozoan;

2.1.5. ellatja az aljegyz0 egyedi utasitisaban meghatérozott feladatokat

2.1.B. Kozbiztonsagi referens

2.1.6. ellatja a térvényben meghatarozott katasztréfavédelemmel, honvédelemmel, polgari vé-
delemmel, tizvédelemmel, lakossagvédelemmel kapcsolatos 6nkorményzati feladatokat,

2.1.7. kozremiikddik a polgdrmester katasztrofak elleni védekezésre valo felkésziilési, a véde-
kezési, a helyredllitas szakmai feladataiban, valamint a rendvédelmi és honvédelmi fela-
datok végrehajtasaban,

2.1.8. feladata a helyi szintii katasztrofavédelmi feladatok szakszerl(i elldtdsanak eldsegitése,

2.1.9. a felkésziilési id0szakban tervezési és szervezési, a védekezés idoszakaban dontés-
elékészitési és koordinécids, valamint a helyreallitds idoszakaban karfelmérési €s elle-
nérzési feladatokat lat el,
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2.1.10.

ellatja a polgarmester,a jegyz6 egyedi utasitasdban meghatdrozott feladatokat.

2.2,  Torvényességi és Perképviseleti Iroda

Képviselo-testiilet és bizottsagai miikddésével dsszefiiggo feladatok:

2.2.1.
22.2.
223.

2.24.
2.2.5.

ellatja a képviselo-testiileti és a bizottsagi elSterjesztések elokéeszitdi és tigyosztalyi jogi
szignalast kdvetd jogi kontrolljat;

ellatja a képvisel§-testiileti jegyz6kdnyvek utolagos jogi kontrolljat;

killon felkérésre a kialakitott szakmai koncepcid alapulvételével ellatja a Keépviselo-
testiilet rendelet-tervezeteinek jogszabaly-szerkesztési elveknek megfelelé formaba onté-
sét, megszovegezéseét €s elkészitéset;

specialis feladatkérokben képviseld-testiileti elterjesztéseket készit;

a képviselt-testiileti eloterjesztésekkel osszefiiggd kérdésekben jogi allaspontot alakit ki
szoban vagy jogi szakvéleményt készit email Gtjan.

Hivatalkoordinacios és elokészitoé torvényességi feladatok:

2.2.6.

227,

2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

ellatja a jegyz6 altal kiszignalt egyedi ligyek jegyz6i utasitdsoknak megfelel$ koordinala-
sat, jogszeriiségének vizsgalatat, az eljaré szakmai szervezeti egységgel kapcsolatot tart;
elldtja az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal szerzddéses jogviszonyaira vonatko-
z6 jogi kontrollt, ide nem értve - a jegyzé eltérd irasbeli utasitdsa hidnyaban - a megbiza-
sos jogviszonyban dolgozo jogaszok (iigyvédek) szerzodés szerinti feladat-ellatasi kote-
lezettségének korébe tartozo tigyeket (pl.: szerzédések);

elldtja a jegyz6i torvényességi véleményezés megvaldsuldsahoz sziikséges Hivatalon be-
liili jogi koordinacios tevékenységet,

elldtia a tdrsashdzak torvényességi feliigyeletével kapcsolatos feladatokat

a Hivatal szervezeti egységeinek - az el6terjesztések elékészitését is beleértve - a jogsza-
balyok helyes alkalmazasaban segitséget nyijt; egyiittmiikddik a Hivatal szervezeti egy-
ségeivel a kiilsé és belso ellendrzések soran feltart hianyossagok kikliszobolésében;
cliatja a kdzérdekli adatkérések mindsitésével kapcsolatos feladatokat, valamint a kozér-
dekil adatkérés teljesitését a Hivatal szervezeti egységeinek bevonasaval;

jegyz6 felkérése alapjan részt vesz az Onkorményzat Kozalapitvanyainak, Alapitvanyai-
nak tilésein.

Kontrolltevékenységgel dsszefiiggd feladatok:

2.2.13.

2.2.14.

2.2.15.

2.2.16.

ellatja a Hivatal szervezeti egységeinek szabalytalansagi, jogszeriliségi vizsgalatt a jegy-
z0 utasitdsa alapjan;

feltarja a Hivatal szervezeti egységeinek tényleges miikddése és a belso szabalyozasok,
normak eldirasai kozotti eltéréseket, javaslatot tesz a korrigalasukra,

ellatja a Hivatal bels6é miikddésének, a szervezeti egységek munkavégzésének, a koordi-
nacidés és informacido-megoszté folyamatok hatékonysagi €s jogszerliségi vizsgalatat a
jegyzh utasitasa alapjan, €s ezzel Osszefiiggéen javaslatokat tesz;

ellatja a szakmai szempontbdl sorozatos problémakkal kiiszk6dd szervezeti egységek
helyszini torvényességi és hatékonysagi atvilagitasat, feliigyeletét és segitését a jegyzd
utasitdsa alapjan. ' '

Perképviselettel osszefiiggo feladatok:




2.2.17. ellatja az Onkorményzat peres és nem peres eljarasaiban a képviseletet, jogerss birosagi
itéletek végrehajtasanak kezdeményezését, kivéve az 6nkorményzati gazdasigi tarsasa-
gok feladatai krébe tartozo ligyekben

Egyéb feladatok:

2.2.19. a szerzédéskotés elnevezésii eljaras szerint elldtja a jogi feliilvizsgélati feladatokat az
Onkormanyzat/ Polgarmesteri Hivatal szerz6dései tekintetében;

2.2.20. biztositja a nemzetiségi onkorményzatok torvényes miikodését, hatdrozatainak atte-
kintését, részt vesz az iilésen, attekinti szerz6déseit, jegyzokonyveit;

2.2.21. bels6 normaalkotas rendje elnevezésii eljaras szerint attekinti a bels6 normak terveze-
tét, ellitja a belsé normdk nyilvantartdsival, feltdltésével, utasitasok, intézkedések
rendszeres feliilvizsgalatival kapcsolatos feladatokat;

2.2.22. ellatja a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzat mddositasaval,
naprakészen tartasaval kapcsolatos feladatokat;

2.2.23. szabdlytalansagok kezelése elnevezésii eljaras szerint ellatja a szabalytalansagi felelos
feladatait;

2.2.24. helyi jogalkotés elnevezésil eljaras szerint ellatja a kodifikacioval kapesolatos felada-
tokat, rendelet-tervezeteket tartalmazé el6terjesztések esetén az eléterjesztések készi-
tése elnevezésii eljaras szerint ellatja a képviselO-testiileti ¢s bizottsdgi eldterjesztések
jogi szempontil véleményezésével kapcsolatos feladatokat;

2.2.25. ellatja a hagyatéki hitelezdi igényekkel kapcsolatos jogi feladatokat a Pénziigyi Ugy-
osztéllyal egyiittmiikdve;

2.3. Személyiigyi Iroda

Fo tevékenysége a jegyzd €s a polgarmester munkaltatéi jogkdrébol adédd feladatok ellatisa.
Tevékenységi kore: munkaer$ biztositdsa, munkaer$-gazdalkodés, munkakSrtervezes, munka-
kor-értékelés, az emberi er6forrds és a szakismeret fejlesztése, teljesitményértékelés, mindsités,
Osztonzési rendszer miikdtetése, javadalmazas, szocidlis és joléti feladatok ellatasa, munkatigyi
kapcsolatok.
2.3.1. ellatja az Allaspalyazatokkal kapesolatos feladatokat;
2.3.2. el6késziti a kinevezéseket, munkaszerzddéseket, tovabba ezek modositdsait, tsorola-
sokat, megallapitja az illetményeket, potlékokat, haladéktalanul tovabbitja a munka-
iigyi iratokat a Magyar Allamkincstdr (MAK) Illetményszamfejtési egységének, és a
munkavégzés feltételeinek biztositasa érdekében megteszi a sziikséges tajékoztatést
az érintett belsO szervezeti egységek felé;
2.3.3. Osszedllitja ¢s kezeli a személyi anyagokat;
2.3.4. naprakészen vezeti a kdzszolgdlati alapnyilvantartast, kézponti adatszolgéltatast vé-
gez a kdzszolgalati nyilvantartds adataibol;
2.3.5. munkaéltatéi igazolasokat allit ki;
2.3.6. ellatja a fegyelmi iigyek meginditisaval kapcsolatos feladatokat;
2.3.7. munkaiigyi tArgyu peres ligyekben kapcsolatot tart a jogi képviseldvel, sziikség sze-
rint adatot szolgaltat, iratbetekintést biztosit, az iigyet nyilvéntartja;
2.3.8. ellen6rzi a munkaidé nyilvantartasokat, szabadsigok kiaddsat, nyilvantartja a hiva-
talvezetOk, tisztségviselOk, iligyosztaly- és irodavezetdk szabadsagat;
2.3.9. ellatja a célfeladat kiiraséval és a rendkiviili munkavégzés elrendelésével kapcsolatos
feladatokat, a céljutalom, valamint a tilmunka dijazasanak kifizetésérol intézkedik;
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2.3.10.

23.11.

2.3.12.

ellatja a betegillomannyal, valamint a tappénz szdmfejtésével kapcsolatos feladatokat,
tovabbitja a tavolmaradési jelentéseket a MAK Illetményszamfejtési egységének, il-
letmény tilfizetés esetén fizetési felszolitast ad ki;

ellatja az addnyilatkozatokkal, valamint az éves adébevalldssal kapcsolatos feladato-
kat, tdjékoztatja a munkatérsakat, nyilatkozatokat kér be &s tovabbitia a MAK
Illetményszamfejtesi egységeének;

ellatja a tarsadalombiztositashoz kapcsolo feladatokat;

2.3.12.1. ellatja a GYES és GYED allomannyal kapcsolatos feladatok, tajékoztatja a

munkatdrsat az igényelhet6 ellatasokrol, kiadja a fizetés nélkiili szabadsagot,
annak megsziinését kdvetden allomanyba helyez, jelent a MAK felé;

2.3.12.2. a munkatars kérésére a nyugdijhoz sziikséges szolgalati, illetve jogosultsagi

id6t megkéri, sziikséges munkaltatoi igazolasokat kidllitja;

2.3.12.3. nyilvantartja a Nyugdijbiztosito jogosultsagi id6 beszamitasirdl sz616 hatéro-

2.3.13.

zatait;
miik6dteti a cafetéria rendszert a Kézszolgalati Szabalyzatban foglaltak szerint;

2.3.13.1. javaslatot tesz juttatdsok korének meghatirozisira, tdjékoztatja a munkatarsa-

kat, biztositja a cafetéria-nyilatkozatok leadasat, a hasznalt szoftver adatokkal
feltlti, jogosulatlan igénybevétel esetén fizetési felszélitast ad ki;

2.3.13.2. feladast készit a cafetéria juttatasok kifizetéséhez a Pénziigyi Ugyosztaly ré-

szére;

2.3.133. ellatja az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat;

2.3.14.
2.3.15.
2.3.16.
2.3.17.

23.18.

ellatja az egy¢€b juttatasokkal kapcesolatos feladatokat;

ellatja a munkaba jaras koltségtéritésével kapcesolatos feladatokat;

ellayja a tanulmanyi szerzédés megkoiésével kapesolatos elokészité feladatokat, nyil-
véantartja az igénybevett munkaidé kedvezményeket, intézkedik az atvallalt tandij ki-
fizetésérol;

ellatja a fizetés eldleg felvételével kapcesolatos engedélyezési és ellendrzési feladato-
kat;

ellatja az dllami kezességvallaldssal kapcsolatos nyilvantartasi és tdjékoztatasi felada-
tokat;

2.3.18.1. ellatja és koordindlja a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel kapcsolatos

feladatokat, felszolit vagyonnyilatkozat tételre, vagyonnyilatkozatokat Oriz,
nyilvantart és kezel,

2.3.182. ellatja a mindsitéssel kapcsolatos feladatokat, a mindsités hataridében torténd

2.3.19.
2.3.20,
2.3.21.
2.3.22.

2.3.23.

23.24.

2.3.25.

elkészitését biztositja;
miik&dteti a teljesitményértékelési rendszert;
részt vesz a szervezeti célok kitlizésében, nyomon kdveti a kiemelt célok leképezését
a vezetOi beszamolok alapjan;
koordindlja a teljesitményértékeléssel kapcsolatos vezetdi feladatokat, el6késziti a
nyomtatvanyokat, a negyedéves elérehaladasi jelentéseket, valamint a teljesitményér-
tékeléseket hatdridében bekéri, az értékelések eredményét sszegzi;
ellatja a jutalmazassal kapcsolatos feladatok ellatasa, jutalmazasi elvek elokészitése,
munkaltatéi dontés tAmogatasa a sziikséges kimutatasok elkészitésével, jogosultsdg-
bol kizart foglalkoztatottak szlirése, kifizetésrol torténd intézkedés;
ellayja a kitiintetések adoményozasaval és cimadomanyozassal kapcsolatos munkajogi
feladatokat, kimutatasokat készit, javaslatokat bekér, az atadasi rendezvény szervezd- -
jével kapcsolatot tart és egytittmikodik;
ellatja a jubileumi és hiiségjutalommal kapcsolatos feladatokat, el6késziti a munkalta-
t6i intézkedéseket, egyezteti a munkéltat6i dtadast;
létszamnyilvantartast vezet, kimutatasokat készit, kiilsé vagy bels6 megkeresésre ada-
fot szolgéltat a személytigyi nyilvantartds adataibol;
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2.3.26.

2.3.27.
2.3.28.
2.3.29,
2.3.30.
2331

2.3.32.
2.3.33.
2.3.34.
2.3.35.

2.3.36.
2.3.37.

ellatja a prémiumévek programban résztvevok jogviszonyaval, juttatasaival kapcsola-
tos feladatokat;

ellatja a kozfoglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos teljes korii ligyintézést;
ellatja a tovabbképzéssel kapesolatos feladatokat;

ellatja a jogviszony megsziinésével/megsziintetésével kapcsolatos feladatokat;

ellatja a szocialis és joléti feladatokat;

ellatja a nyugdijas koztisztviselok tamogatasaval, segélyezésével, kapesolattartasaval
kapcsolatos feladatokat;

ellatja a kegyeleti tdmogatassal kapcsolatos feladatokat,

adatszolgaltatast teljesit ajandékozashoz, tinnepi rendezvények lebonyolitisahoz;
munkavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatdsaban kozremiikodik;

ellatja a munkavédelmi feladatokkal jogszeri ellatasanak biztositasat €s koordinalasat
a munkavédelmi feladatokat ellatd koztisztviselével egylittesen, munka- &s
dtibalesetek nyilvantartasat, baleseti ellatast nem igényld események nyilvantartasat,
baleseti jegyzOkonyvek kidllitasat, ellenérzését és tovabbitasit a MAK
Nletményszamfejtési egységének;

részt vesz a biztonsidgos munkavégzés és munkafeliételek ellensrzésében;

ellatja az esélyegyenlGség biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

Polgirmester munkaltatéi jogkorének gyakorlasibél adédé feladatok ellitisa

2.3.38.

2.3.39.

2.3.40.

a foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 alpolgérmesterek jogviszonyaval kapcsolatos ok-
iratok el6készitése, illetmény megallapitassal, koltségtéritéssel, cafetériaval kapcsola-
tos feladatok, valamint egyéb személyligyi feladatok ellatasa,

a Jozsefvarosi Kozteriilet-feliigyelet és Varosiizemeltetési Szolgalat vezetdjének ki-
nevezésével, illetmény megallapitisaval, atsorolasaval, kinevezés médositasaval, koz-
szolgdlati jogviszony megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, valamint egyéb
személyligyi feladat hivatali koordinélasa.

az Snkormanyzati intézményvezetdk kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos fe-
ladatok ellatdsa, palyazatok kiirasa, kinevezés és annak mddositsa, illetmény megal-
lapitas, atsorolas, kiozszolgélati jogviszony megsziintetése, valamint egyéb személy-
figyi feladat hivatali koordinalasa. Az 6nkorményzati intézmények gazdasagi vezetd-
jének megbizasaval, kinevezésével, illetve a megbizéds visszavondsaval és a felmenté-
sével kapcsolatos feladatok ellatasa.

Egyéb altalianos feladatok

2.341.

2.3.42.

2.3.43.

2.3.44,

2.3.45.
2.3.46.

2.3.47.

a Polgarmesteri Hivatal személyiigyi eldiranyzatainak tervezése, havonta likviditasi
fitemterv készitése, féléves és év végi beszamold elkészitéséhez tdjékoztatas és adat-
szolgaltatatas az Iroda tevékenységi korébol,

az iroda tevékenységi koréhez kapcsolodd teljesités igazolasok elvégzése és utalva-
nyozasi jogkor ellatdsa a vonatkozo helyi szabélyozas szerint,

a munkaltatoi jogkor gyakorlasaval kapesolatos munkaiigyi targya (jegyzoi, jegyzoi-
polgarmesteri k6zos) utasitasok, szabalyzatok, rendeletek, illetve ezek mellékleteinek
elokészitése.

munkaltatoi dontés elokészités, feljegyzések készitése, sziikség esetén jogi szakvéle-
mény bekérése, munkatarsak jogviszonyat érintd munkaltatoi tajckoztatok kiadasa,
beszerzési eljaras lefolytatasa a Személyiigyi Iroda feladatkdrébe tartozo ligyben,
személyligyi, illetve munkajogi targyu képvisel6-testiileti, bizottsagi elGterjesztések
elokészitése,

kozremilkOdés és adatszolgaltatds a szervezeti egységet érinté kozbeszerzési eljaras-
ban,




2.3.48. Tudasbazison a Személyligyi kozlony mappa karbantartdsa, nyomtatvanyok frissitése,
informacidk, tajékoztatok elhelyezése,

2.3.49. allaskeresOk tajckoztatasa, benyujtott 6néletrajzok nyilvantartasa,

2.3.50. szakmai gyakorlat lebonyolitdsa tekintetében felsGoktatasi intézménnyel megallapo-
das elokészitése, kapcsolattartas a felsdoktatasi intézménnyel és a jelentkezdkkel.

2.3.51. az iroda tevékenységét érintd folyamatok kialakitasa.

2.3.52. szervezetet érintGen: atszervezés elokészitésében, munkaksrdk kialakitasaban, mun-
kakori kovetelmények meghatarozasaban valo részvétel, munkakor térkép elkészitése,
szervezeti felépités valtozasa esetén, az ezzel sziikségessé valo intézkedésekben eljard
szervezeti egységek tajékoztatasa.

Kézfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatok

2.3.61. éves szinten a kiozfoglalkoztatds irdnyelveire, keretszdmaira tervezetet készit, eldzete-
sen konzultdlva a Munkaiigyi Kézponttal

2.3.62. az elfogadott éves keriileti kozfoglalkoztatdsi irdnyelvnek és a Munkaiigyi Kozpont dl-
tal elfogadott pdlydzati tamogatdsoknak megfeleld modon szervezi a keriileti kizfog-
lalkoztatdst

2.3.63. elkésziti a keriileti rovid és hosszabb tavi kizfoglalkoztatdsi palydzatokat, azok vég-
rehajidsdt nyomon kiveti, el6késziti a hatésdgi szerzddéseket

2.3.64. ugyfélszolgdlatot mitkodtet, fogadia a Munkaiigyi Kozpont dltal keriileti kozfoglalkoz-
tatdasra kozvetitett dlldaskeresdket, a megfeleld foglalkoztatdsi helyre iranyitia

2.3.65. eljiagr a munkavallaldsra jelentkezd dlldskeresék munka-egészségiigyi alkalmassdgi
vizsgalatanak lebonyolitdsa érdekében

2.3.66. a kozvetitett személyekrSl havi adatszolgdltaidst biztosit a Munkaiigyi Kozpont részé-
re

2.3.67. segitséget nyuyjt a foglalkoztatdknak, pl. pdlydzatok benyijtdsdhoz, pdlydzati tdmoga-
tasok igényléséhez, figyelemmel kiséri a hatdrozott idejii munkaviszony megsziinésé-
nek idejét

2.3.68. a Munkaiigyi Kézpont eljdrds rendjének megfeleld modon eldkésziti a havi elszdmold-
sokat a keriileti foglalkoztatok adatszolgdltatdsai alapjdn

2.3.69. elkésziti a foglalkoztatdssal kapcsolatos kitelezd jelentéseket,

2.3.70. elkésziti a palydzatok benyijtasdhoz sziikséges dokumentdciot, elldtja a pdlydzati td-
mogatdsok igényléséhez sziikséges elszamolasok eldkészitéset.

2.4. Belsd Elldtdsi Iroda

Uzemeltetési feladatok:

2.4.1. vezetékes telefonhdlozat és végponti elemek tizemeltetése, Gj igények ligyintézése,
mellékek igény szerint athelyezése.

2.4.2. vezetékes telefonhalozat alkézpontjainak tizemeltetése,

2.43. mobil telefonok rendszerben tartasa, szolgéltatdval kapcsolattartas (+heszerzés),

2.4.4. kéabeltelevizio hildzat iizemeltetése,

2.4.5. irodagépek lizemeltetése (iratmegsemmisito),

2.4.6. sokszorositd berendezések fizemeltetése, a szerz8déses karbantartd céggel val6 kap-
csolattartas

2.4.7. ahivatali gépkocsik lizemeltetésével, kiils6-belso tisztittatasaval/esztétikai karban-
tartasaval/, futd- €s tervezett javittatisaval, egyéb szerviz-munkakkal kapcsolatos fe-
ladatok intézése

2.4.8. egyedi kérések (pl. polc, zarcsere) kivitelezése, szerelése.

2.4.9. afenti izemeltetést tevékenységekhez szilkséges anyag megvisdrlasa,

2.4.10. altaldnos irodaszer megrendelések dsszedllitasa, teljes bonyolitas,

2.4.11. bélyegz6, névjegykartya elkészittetése,
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24.12,
2.4.13.
2.4.14.
2.4.15.
2.4.16.

2417,
24.18.

2.4.19.

2.4.20.

2.4.21.

24.22.
2.4.23.

2.4.24.
2.4.25.
2.4.26.
2.4.27.

2.4.28.

2.4.29.

2.4.30.
24.31.

2.4.32,
2.4.33.
2.4.34,
2.4.35.
2.4.36.
2.4.37.
2.4.38.
2.4.39.

2.4.40.
2.4.41.

2.4.42,

oklevéltartok beszerzése

iltalanos nyomtatvanyok, megrendelés, teljes bonyolitas,

specidlis nyomtatvanyok beszerzése, konyvkotészet megrendelése,

nagy értékii és kis értékil targyi eszkozok beszerzése (bitor, miiszaki cikk, anyag és

segédanyag, szerszam, stb.),

napilapok, folyoiratok megrendelése, nyilvantartasa, kiadokkal folyamatos kapcso-

lattartas, szamlak tigyintézése,

hivatali reprezentacioé beszerzése, kiosztasa, nyilvantartasa

ME-35 Eredményességet mérd mutatészamok kezelése az fizemeltetési csoport
tevékenységét érintd adatgylijtési és adatszolgaltatasi feladatok

ME-26 Gondnoksagi feladatok ellatasa elnevezésdi eljaras szerinti dru-szolgaltatasi

igények nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

készlet-nyilvantartasi, valamint a bevételezett készletek kezelésével kapcsolatos
feladatok

vezetékes telefonhéalozat hivoszam, végpontok nyilvantartdsa, faxvonalak nyilvan-

tartdsa

mobil el6fizetések nyilvantartasa,

vezetékes telefonok koltségeinek (magan és hivatalos) nyilvantartasa, a szdmlak on-

line kévetése

a PIN-kédos telefonalas bevezetésével kiilso szerz6d6 féllel vald kapesolattartas,

a telefonos PIN-kédok kezelése,

a meglévé mobil telefonok koltségeinek figyelése, nyilvantartisa, a telefonokkal

kapesolatos figyintézés,

gépkocsik adminisztracidja, futds kilométer, iizemanyag fogyasztas, koltségek nyil-

vantartasa, szamlak ellendrzése,

a Hivatal berendezési és felszerelési targyak, épiilettartozékok nyilvantartisa a

Pénziigyi Ugyosztallyal kdzdsen, leltarozas elokészitése, lebonyolitdsa, az adatok

feldolgozésa, a Pénziigyi Ugyosztallyal kozdsen,

selejtezés el6készitése, lebonyolitisa, az adatok feldolgozasa, a Pénziigyi Ugyosz-

tallyal kozosen,

raktarkezelés, raktarnyilvantartds, vonalkddos bevezetése,

a Hivatal kozponti épiiletének, Csalddtdmogatasi Iroda, ,,Jozsefvaros” c. Gjsdg Szer-

kesztdségének (1082 Bp., Harminckettesek tere 2.), Jozsefvdros Nemzetiségi On-

kormanyzatok (1082 Bp., Vajdahunyad u. 1/b) helyiségeinek napi takaritisa (éves

nagytakaritas) — szerzodott partnerrel,

rovar- és féregmentesités megrendelése, megszervezese,

rendezvények, bizottsagi- és testiileti iilések feltételeinek biztositasa,

egyéb iinnepek megiinneplésének elSkészitése, lebonyolitisa tars szervezetekkel
egylittmiikodve,

a rendezvényekkel kapcsolatos beszerzésck (virag, koszoru, étel, ital, kellékek, stb.
megvétele),

oklevelek elokészitése

helyiség dtrendezés, berendezés, elokészités, hangositds biztositésa.

munkahelyi meleg étkeztetés és biifé feltételeinek biztositasa, kapesolattartas a szer-
z6d6 céggel

a napi litemezett és az ad hoc személy- és teherszallitasok elvégzese, elvégeztetése,
(bliitormozgatési és kéltoztetési feladatok)

hivatali gépkocsi-hasznilat engedélyeztetése magancéli hasznélatra

Uzemeltetési csoport feladatkdrébe tartozé szdmlak kezelésével kapesolatos felada-
tok (érkeztetés, teljesités igazolas elokészitése)

szamlareklamacioval és a pénziigyi teljesitésekkel kapcsolatban felmeriilt problé-
mak megoldasa,
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2.4.43.

2.4.44.

2.4.45.
2.4.46.
2.4.47.
2.4.48.

2.4.49.

2.4.50.
2451,
2.4.52.

2.4.53.
2.4.54.
2.4.55.

2.4.56.

2.4.57.
2.4.58.

2.4.59.
2.4.60.

2.4.61.

2.4.62.

2.4.63.

2.4.64.

ellatmény-kezelési feladatok

személyszallitasi feladatok biztositasa (gépkocsivezetd)

portaszolgalat felligyelete, fegyveres 6rzési feladatok ellatasdnak megrendelése
informacids tablék (névtablak) frissitése

[ift lizemeltetése, karbantartasa

a Hivatal altal haszndlt épiiletekben 1év6 helyiségek - elézetes felmérés alapjan — ja-
vitasi munkdira vonatkozé éves karbantartasi terv elkészitése

javitasi munkdk épiileten beliil; ide értve a kiils6 irodainkat is, kis karbantartds, a le-
hetséges kiilsé kozremiikdd6é megbizasa, kiviteleztetés,

klima rendszerek iizemeltetése, szakcéggel valo kapcsolattartas,

viz-, csatornarendszerek {izemeltetése, karbantartisa, felujitdsa,

elektromos halézat tizemeltetése, karbantartdsa, a szerzOdéses karbantartd céggel
kapcsolattartas

lampatestek bérlése

az épiiletek koriili jarda, parkold takaritasa, télen cstiszasmentesités, ho eltakaritas,
koziizemi €s egyéb szamlak folyamatos ellentrzése,

kivitelezéshez pénziigyi fedezet biztosittatisa,

a munka véllalkozisba adésakor a kivitelezé alkalmassagi vizsgélata,

a munkak pénziigyi fedezetének vizsgalata, az esetlegesen szilkséges eljarasok le-
folytatdsa (pl. bizottsagi elSterjesztés) a kdzbeszerzési referenssel egylittmikodve
vagyon ¢s épiiletbiztositas

nagy értékil és kis értékii targyi eszk6zok beszerzése,

kulturalis feladatok ellatisa és rendezvények lebonyolitasa, valamint keriileti Kitlin-
tetések atadasa tekintetében sziikség esetén a Jozsefvarosi Kozosségi Hazak Nonp-
rofit Kft.-vel torténd egytittmiikodés,

hivatali feladatellatast szolgélé vagyon (ideértve a gépjarmiiveket is) biztositdsaval,
kérrendezésével kapcesolatos ligyek ellatasa,

kikiildetés koltségeivel, illetve sajat gépkocsi hivatali céli hasznélatdval kapcsolatos
feladatok ellatasa,

a szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben kozremikodik és adatot szolgaltat €s a
miiszaki tartalom elkészitése

Informatikai feladatok:

A Polgarmesteri Hivatal sz4dmitastechnikai rendszerével kapcsolatban:

2.4.65.

az informatikai halozat lizemeltetése, fejlesztése

2.4.65.1. iizemeltetni a LAN-WAN halézatot
2.4.65.2. segitség nyljtas a halozat stalakitdsanak, tovabbfejlesztésének tervezésében a

felhasznéldi igények eldzetes felmérésével és rendszerezésével, a varhatd ter-
helés meghatarozasaval;

24.653. a kiilsd szallité altal készitett rendszerdokumenticiot kezelése, a valtozdsok

folyamatosan nyomon kévetése, a haldzaton t6rténdé modositasok dokumenta-
lasa.

2.4.65.4. folyamatos haldzat feliigyelet, a rendelkezésre allé eszkozok (haldzat feliigye-

2.4.66.

leti szoftver) segitségével nyomon kivetni a hdlézati eseményeket.
Hardver beiizemelés és bévités

2.4.66.1. ahalézati eszkdzok, szamitégépek és perifériak tizembe dllitAsa
2.4.66.2. ahaldzati kiszolgalok telepitésének figyelemmel kisérése és informacidgyiijtés

a késdbbi problémamentes tizemeltetés érdekében;

2.4.66.3. kliens gépek telepitése, csatlakoztatisa a halozathoz;
2.4.66.4. periféridk, nyomtatok, szkennerek, multimédia eszkdzok, esetleges magnes-

szalagos adattirolok tizemeltetése
-12 -




2.4.67. rendszer adminisztracié €s integracio

2.4.67.1. javaslat tétel arra, hogy milyen komponensekkel (ideértve a szervereket, klien-
seket és perifériakat) lehet a felhasznalok igényeit legjobban kielégiteni;

2.4.67.2. konfigurdlja a hlézat szervereit, illetve segitséget nyujt a kiilsé szallitoknak
ezen szolgaltatas teljesitésében, kidolgozza a kliensekre vonatkozd telepitési
irdnyelveket;

24.67.3. annak meghatirozisa, hogy mely alkalmazdsokat kell lokalisan, illetve koz-
pontilag telepiteni megvizsgalva mindkét lehetdség eldnyeit €s hatrényait;

2.4.67.4. felhasznaloi jogosultsagi koncepcid kidolgozasa,

2.4.67.5. aszerverek adminisztraldsa, konfiguralasa

2.4.68. opericios rendszerek és felhasznaldi szoftverek kezelése

2.4.68.1. telepiti a felhasznalé gépén az altala hasznalt, az illetékes személy(ek) altal
jovahagyott operacios rendszereket és felhasznaléi szoftvereket;

2.4.68.2. kialakitja és a felhasznalodi igények szerint béviti az §j felhasznalok teljes in-
dulé kliens-kornyezetét, beleértve a jogosultsagok kiosztasat a szikséges
rendszerek hasznalatahoz, a felvételt az elektronikus levelezérendszerbe, a tar-
terlilet kiosztasat €s a megfeleld konyvtarszerkezetek 1étrehozasat;

2.4.68.3. folyamatosan figyelemmel kiséri a Megrendel6nél hasznalt operacios rendsze-
rek és standard szoftverek 1 verzidinak megjelenését, elemzéseket készit az 0j
verziok bevezetéséncek lehetdségérol illetve szitkségességérol;

2.4.684. szitkség esetén probatelepitéseket végez, felderiti a régi és az 1 verziok kdzstt
esetleg eléforduld kompatibilitdsi problémdkat, kiilonds tekintettel a kiilénbs-
z0 verziok egyidejii haszndlatinak buktatoira;

2.4.68.5. egy-egy 1) verzid frissitésérdl hozott dontés esetében megtervezi az atallas
forgatdkonyvét;

2.4.68.6. a mar meglévd termékek 1 verzidihoz hasonléan elvégzi az eddig még nem
hasznalt 1) szoftvereszkdzok bevezetés el6tti tesztelését is, tapasztalataival
tamogatva a bevezetésrol hozott dontést;

2.4.68.7. anem jogtiszta szoftverhasznalatot rendszeresen jelzi €s térekszik a jogtiszta-
sag biztositasara.

2.4.68.8. rendszeresen biztonsagi masolatot készit a felhasznalok szervereken tarolt
adatairdl, igény esetén visszadllit egyes fajlokat e masolatbol;

2.4.68.9. megtervezi a mentési stratégiat és minden kiszolgald esetében meghatirozza a
mentések gyakorisagit és korét;

2.4.68.10. specidlis funkcionalitast (pl: banki atutaldst végzd) munkadllomasok esetén
gondoskodik kliens-oldali adatok mentésérdl is, amennyiben a felhasznald ezt
igényli.

2.4.69. adatbazis adminisztracié

24.69.1. Amennyiben az adminisztracichoz sziikséges informaciok rendelkezésre all-
nak telepiti, tizemelteti és karbantartja adatbazis-szoftvereit;

2.4.69.2. kozremikodik az alkalmazisok tzemeltetéséhez elengedhetetlen adatbizis-
fejlestési és felligyeleti eszk6zok kivdlasztasaban, telepitésében és adminiszt-
racidjaban;

2.4.69.3. a részletes rendszerterv alapjan igény esetén véleményezi az adatbazis fizikai
modelljét;

2.4.694. a felhaszndldi kovetelmények alapjan meghatdrozé moédon kdzremikodik az
adatbazisokat érintd hardver-konfiguracio (processzor-architektira, hattérta-
rak, halozat, adatbiztonsagi eszkozok, stb.) kivalasztasaban, ezekkel 6sszefiig-
gésben véleményezi a beruhazasi tervet;

2.4.69.5. amennyiben a szilkséges informaciok rendelkezésre allnak kozremiikddik az
adatbazist befolyasoldé opericids rendszerek paramétereinek meghatarozasa-
ban, konfiguralasaban és beéllitdsadban;
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2.4.69.6. kozremlkodik az Informatikai Szabélyzat kialakitasaban, €s részt vesz a vo-

2.4.706.

natkozdé biztonsigi elirdsok betartasdban, ¢s betartatdsaban;
felhasznaldi tAmogatas

24.70.1. A felhasznaléi tAimogatas az informatikai rendszer hasznaléinak t6rténd segit-

2.4.71.

ség nyujtas a felmeriilé napi problémak megoldéséval.
felhasznal6i helpdesk

2.4.71.1. ahardver hibak azonositdsa, a hibas gép tovabbitasa a garanciat ny\jié alvéllalkozo

fele,

2.4.71.2. minden meghibdsodott eszkdz - (pl.: monitor, nyomtatd), amelynek javitasa

szamitogép szervizes ismeretekkel nem megoldhaté — tovébbitdsa a szakszer-
viz felé,

2.4.713. a helyszinen megoldhaté rendellenes hardver miikodések kezelése (pl.: pat-

roncsere),

2.4.71.4. a szoftverhibak azonositdsa (pl.: kézi adatbazis indexelés, registry allitas), €s

jelzése a Szallito felé,

2.4.71.5.  a helyszinen megoldhat6 szoftver hibak kezelése (pl.: paraméterezés, Ujratele-

pités),

2.4716. torekszik a felhasznalok tAmogatasara problémaik megoldasaval kapcsolatban,

2.4.72.

2.4.73.
2.4.74.

2.4.75.
2.4.76.
24.71.

2.4.78.

2.4.79.
2.4.80.

2.4.81.
2.4.82.
2.4.83.
2.4.84.
2.4.85.
2.4.86.
2.4.87.

2.4.88.

a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerével kapcsolatban tizemeltetés, a rend-
szer fejlesziése.

telefonkényvek (online is) aktualizélasa, karbantartasa,

informatikai targyu testiileti, bizottsagi el6terjesztések készitése, a hatarozatok végrehaj-
tasa,

informatikai projektek elokészitése, lebonyolitasa,

informatikai stratégia készitése és karbantartasa,

a GISPAN rendszer bevezetése, lizemelietése, karbantartésa, a folyamatos fejleszte-
si, igazitasi feladatainak ellatasa, egyes nyilvantartasainak frissitése,
eszkozbeszerzések lebonyolitasa, koordindldsa (4lt. kozbeszerzési eljaras kereté-
ben).

onkorméanyzati, hivatali feladatok informatikai, szamitastechnikai timogatasa,

a szamitastechnikai rendszer iizemeltetésével dsszekapesoltan diszpéeser szolgilat
miikédtetése,

felhasznaléi igények alapjan digitalizalasok, nagy méretil anyagok nyomtatasa,

a hivatali bels6 Intranet fejlesztése, karbantartasa,

internet elérhet6ség és alkalmazassal kapcsolatos tevékenységek,

a halézat fejlesztésben, menedzselésben valo részvétel,

fogyodeszkozok, kellék beszerzések ligyintézése,

szamitastechnikai eszkozok karbantartasaval kapcsolatos tigyintézés,

folyamatos segitségnyujtas a felhasznalok részére szoftver alkalmazasok, szamités-
technikai problémak targyaban,

meglévd és 1ij, bevezetendd alkalmazasok felhasznaléinak oktatasa.

Onkormanyzat honlapjaval kapcsolatban:

2.4.89.

2.4.90.

2.4.9].

kozérdekii adatok honlapon torténd kdzzétételében vald kozremitkodés kiilonds te-
kintettel az informécios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616
2011. évi CXII. torvényben foglalt kozérdekii adatok vonatkozésdban,

bizottsagi és képviseld-testiileti {ilésekrol késziilt jegyzokonyvek, bizottsagi és kép-
visel-testiileti dontések www.jozsefvaros.hu honlapon t6rténd kozzétételének tech-
nikai-informatikai segitése,

a megjelentetni kivant hivatali informacick atalakitisa megfelelé formatumba (els6-
sorban pdf) és feltdltese,
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2.4.92. ahonlap tartalmi karbantartasa a telefonkényv szinkronizalasa vonatkozasaban,

2.4.93. atartalmi valtozdsok napldjanak vezetése, azon beliil kiemelten a kozérdekii adatok
tekintetébhen,

2.4.94. a www.jozsefvaros.hu internetes portal fejlesztése és lizemeltetése targyaban meg-
kotott szolgaltatasi szerzodés ellatasabol adédo onkorményzati kapcesolattartéi fela-
datok ellatasa.

2.5. Szervezési és Képviseloi Iroda

2.5.1. a Képvisel6-testiilet és bizottsagai {ilésének eldkészitése, megszervezése: szervezeti egy-
ségek tajékoztatasa az iilések iddpontjardl, esedékes napirendek osszeallitasa, meghivo
elkészitése,postazasi €s potpostazasi feladatok elvégzése,

2.5.2. aziilés lebonyolitasa: forgatokdnyv elkészitése, sziikséges adminisztracié biztositasa,

2.5.3. az iilések anyagainak hangkazettajabol jegyzO6konyvi kivonatok, jegyzOkonyvek készité-
se, érintettek felé térténd tovabbitasa,

2.5.4. bizottsagi €s képvisel6-testiileti tilésekrdl késziilt jegyzOkdnyvek, valamint bizottsagi ¢s
képviselo-testiileti dontések mint adatok szolgaltatisa a www.jozsefvaros.hu honlapon
torténd kozzététel céljabol,

2.5.5. SZMSZ alapjan az el6terjesztések, meghivo, jegyz0konyv bekottetésre elékészitése,

2.5.6. az elkészitett jegyzdkonyv kontrollja, annak tovabbitdsa a jogszabdlyban meghatérozott
szervekhez,

2.5.7. rendeletek kihirdetése, és tovabbitdsa a jogszabalyban meghatarozott szervekhez,

2.5.8. folyamatos kézremiikodés a bizottsagi lilések elkészitésében, hangfelvétel készitésében,
illetve kivonat és jegyzOkonyv készitésében,

2.5.9. a helyi rendeletek jogtarba tortént felvezetése, amelynek hatalyositisa testiileti {ilések
utan szitkség szerint folyamatosan torténik. A jogtdron keresztiil a hatdlyos helyi jog-
anyag minden szervezeti egység szamdra egységes szerkezetben elérhetdé a
T:\INorméak\Rendeletek mappéban,

2.5.10. a lejart képviseld-testiileti hatarozatok begylijtése, amelybdl havonta elkésziti a polgar-
mesteri tdjékoztatot.

2.5.11. a képviseldi kérdésekkel, valamint interpellaciokkal kapcsolatos hivatali feladatok ellatésa,

2.5.12. sziikség szerint egyéb elbterjesztések készitése, illetve levelezés bonyolitasa a polgarmes-
ter, a jegyz0, illetve az aljegyz6 altal atadott anyagokban

2.5.13. bizottsig atruhazott hataskorii dontéseirdl szolo eloterjesztések készitése félévenként,

2.5.14. Ugyfelek részére rendeletek kiadasa,

2.5.15. hitelesitett kivonatok kiadasa,

2.5.16. a nemzetiségi Onkormanyzatokkal fenntartdsi és hasznalati szerz8dések elOkészitése,
gondozasa, annak mellékleteivel egyiitt,

2.5.17. anemzetiségi énkorméanyzatokkal kotendd egylittmiikddési megallapodasok eldkészitése,
gondozasa,

2.5.18. a nemzetiségi dnkormanyzatok munkajanak segitése, testiileti iiléseinek jegyzokonyvezé-
si feladatai, és az ehhez kapcsolédd adminisztrativ feladatok ellatasa megbizasi szerzé-
déssel foglalkoztatott munkavallalon keresztiil,

2.5.19. szakmai segitségnyljtas a nemzetiségi Snkorményzatok jegyzOkdnyvezési és egyéb fela-
datihoz,

2.5.20. a nemzetiségi 6nkormanyzatok testiileti {iléseirdl késziilt jegyzokonyvek jegyzdi torvé-
nyességi kontrollra el6készitése, tovabbitasa a jegyz6 részére,

2.5.21. a nemzetiségi 6nkormanyzatok testiileti {iléseird]l késziilt jegyzokonyvek tovabbitasa az
illetékes Korméanyhivatal részére.

2.5.22. a Keriileti Erdekegyeztetd Tanacs iilésekre, vezetbi értekezletekre, tisztségviseldi megbe-
szélésekre jegyzokonyvvezetd biztositisa, tovabba a rogzitett hanganyagbol jegyzokony-
vek készitése,

2.5.23. a Hivatal terembeosztasanak a Microsoft Outlook alkalmazasaval torténé vezetése,
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2.5.24.

2.5.25.
2.5.26.
2.5.27.
2.5.28,
2.5.29.

2.5.30.

2.5.31.
2.5.32.
2.5.33.
2.5.34,
2.5.35.

2.5.36.
2.5.37.
2.5.38.

2.5.39.
2.5.40.

2.541.
2.5.42,
2.5.43.
2.5.44.

a képviselé-testiileti és bizottsagi iilések, valamint egyéb rendezvények esetén gondosko-
dik arrdl, hogy az iilés/rendezvény helyszinéiil szolgild terem ajtaja a rendezvény idejére
nyitva legyen, valamint kteles az iilés/rendezvény végén a terem ajtajat bezarni,
rendezvények szervezése:

kozmeghallgatas szervezése, lebonyolitasa

képviseldk, kiilsés bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatival kapcsolatos tevékenység,
képviselSk részére hivatalos kitldemények postazisa a zart fakkba,

képviselok, kiilsGs bizottsagi tagok tiszteletdijaval kapcsolatos teenddk ellatasa,

a képviselbk testiileti munkéban, illetve a bizottsagi tagok bizottsagi munkaban torténd
részvételének folyamatos figyelemmel kisérése

a szervezeti egységet érintd kizbeszerzésben kozremiikddik és adatot szolgéaltat.
bizottsagi elnokok titkarsagi feladatainak ellatasa,

a bizottsagi elndkok tevékenységével kapesolatos napi feladatok ellatdsa,

a bizottsagi elndkok postdjanak kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

a bizottsagi elnokok részére érkezett kiildemények attekintése, szignaldsa, alairasra tori¢-
nd elékészitése,

bizottsagi elnokok fogadddraival kapesolatos feladatok ellatésa,

a Képvisel6i Iroda recepcids feladatainak ellatasa,

a képviseldk, kiilsé bizottsagi tagok és a szervezeti egységek kozotti kommunikacio biz-
tositisa,

Képviseld-testiilet és bizottsagainak iiléseivel kapesolatos kézbesitoi feladatok ellatasa,
képviselok, kiils6 bizottsagi tagok postajaval kapcsolatos feladatok ellatisa (igény sze-
rint)

a képviseldk fogadoorajaval kapesolatos feladatok elldtdsa (igény szerint)

a képviselok szaméara technikai és egyéb adminisztrativ segitség nyujtasa,

a hivatal szervezeti egységei részére torténé fénymasolas (kdzponti fénymasoloban),
testvérvarosi kapcsolattartasra vonatkozd szervezési feladatok ellatdsa.

2.6. Ugyviteli Iroda

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

264,
2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

2.6.8.

A Magyar Posta Zrt. 4ltal kézbesitett, a Fépolgdarmesteri Hivatalbdl és a Kormanyhivatal-
bol érkezett un. ,,rovid utas” kiilldemények atvétele a postai jegyzék és a kézbesitGok-
many szerint,

az un. ,,rovid utas” kiildemények kézbesitése a Fépolgarmesteri Hivatalba és a Kormany-
hivatalba,

a beérkezett killdeménycek érkezietése, és atadasa a szervezeti egység részére az iratkeze-
16 rendszerbdl kinyomtatott érkeztetd lista alapjan, vagy szigndlasi jegyzék alapjan ikta-
tasra atadas,

a Hivatal szervezeti egységeitdl érkezett iratok tovéibbitasi mddja szerinti csoportositdsa
(posta ufjan, ,,révid utas”, belsd posta),

a postan feladando tértivevényes és ajanlott levelek ragszdmmal torténé ellatdsa, majd a
ragszamos és kozonséges levelekrdl az elektronikus feladdjegyzék elkészitése,

a szervezeti egységek egymdasnak kiildott iratainak atvétele, érkeztetése, €s ataddsa az
iratkezel6 rendszerbdl kinyomtatott érkeztetési lista alapjan, vagy szignalasi jegyzék
alapjan iktatasra 4tadas,

az iktatdsra Atvett anyagok iktatdsa — a beérkezés napjan de legkésdbb az azt kovetd
munkanap - az elektronikus iratkezel6 rendszerben (iratokat elézményezi, ellatja iktato-
szammal és egyéb azonosité adatokkal, csatolja vagy szereli az iratokat), eldadoi ivben
t0rténo tovabbitasa a szervezeti egységek felé,

az elektronikus iratkezeld rendszer adatbazisanak folyamatos nyilvantartasa és aktualiza-
lasa,
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2.6.9. az ligyiratok figyiratp6tlé alapjéan irattarbdl, hataridébdl torténd kiaddsa — az Iratkezelési
Szabalyzatban meghatarozott hataridén beliil — és a kiadés tényének rogzitése az elektro-
nikus iratkezeld rendszerben,

2.6.10. a hatdrid6-nyilvéantartas vezetése az elektronikus iratkezeld rendszerben, az erre kijeldlt
ligyiratok hataridébe helyezése, és az aktudlis hataridében 1évé tigyiratok tovébbitdsa az
ligyintéz6khoz,

2.6.11. az irattarban elhelyezett anyagokrdl naprakész nyilvantartis vezetése az elektronikus
iratkezel6 rendszerben,

2.6.12. az elintézett ligyiratok — az ligyintézd az ligyirat lezdrasira vonatkozé ligykezeldi felada-
tainak elvégzése, és az elektronikus iratkezeld rendszerben az irattarozas tényének rogzi-
tése utan - atmeneti irattarba helyezése az irattari tételszamnak megfelelen,

2.6.13. az atmeneti irattarban 1évé, de még nem selejtezhet6 ligyiratok athelyezése a K&zponti
Irattarba az irattari tételszamnak megfelelSen,

2.6.14. az Atmeneti és Kozponti Irattarban elhelyezett iigyiratok szakszer(l tarolasardl 1orténd
gondoskodas,

2.6.15. az évenkénti selejtezes elokészitése és végrehajtasa,

2.6.16. a Hivatal kor-, fej- €s névbélyegzbinek nyilvantartasa, éves feliilvizsgalata, bélyegzOk se-
lejtezése a Bels6 Ellatasi Irodaval egylittmiikodve,

2.6.17. a minositett iratok kezelése a hatalyos anyagi jogszabalyok alapjan,

2.6.18. a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata és az irattari terv elkészitése a szervezeti egységekkel
t6rténé egyeztetés alapjan,

2.6.19. aszervezeti egységet érintd kizbeszerzésben kozremiiksdik és adatot szolgaltat.

2.6.20. Budapest VIIL. keriilet teriiletén beliil a Hivatal szervezeti egységei altal elokészitett kéz-
besitend6 kiildemények kikézbesitése a cimzettek részére,

2.6.21. a VIIL keriilet teriiletén kiviil es6 de alland6 kézbesitési feladatok ellatdsa - kiemelten a
Személyiigyi Iroda és a Pénziigyi Ugyosztaly altal kiildend6 iratokra vonatkozdan-, illet-
ve slirg6s iratok kézbesitése,

2.6.22. a Budapest Févaros Kormanyhivatal VIII. Keriileti Hivatala hataskérébe tartozo eljara-
sokhoz szitkséges és a Hivatal 6rzésében 1évé ligyiratok dtadasa a Keriileti Hivatal részé-
re és az ezzel kapesolatos egytittmiikddés.

3. Belso Ellenorzési Iroda

A belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyosségot adé és tandcsadd tevékenység, amelynek
célja, hogy az Onkormanyzat és Hivatal miikodését fejlessze és eredményességét novelje, a célok
elérése érdekében rendszerszemléletii megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzott szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

A belsd ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilondsen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznaldsanak és elszamolasdnak, valamint az
eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A belsé ellendr bizonyossagot adé ellendrzési és az allamhéztartasért felelos miniszter altal kozzétett
belsd ellendrzési standardokkal 6sszhangban 1évé tandcsadasi tevékenységen kiviil més tevékenység
végrehajtisaba nem vonhato be.

A belsé ellendrzés feladata:
3.1.  elemezni, vizsgdlni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mik6désé-
nek jogszabdlyoknak és szabélyzatoknak valé megfelelését, valamint miikddésének
gazdasdgossagat, hatékonysagét és eredményességét,
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3.2.  elemezni, vizsgdlni a rendelkezésre 4ll6 erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfeleloségét, a beszamolok
valodisagat,

3.3.  avizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kévetkeztetéseket és javasla-
tokat megfogalmazni a kockazati tényez6k, hidnyossdgok megsziintetése, kikiiszobo-
1ése vagy cstkkentése, a szabélytalansigok megeldzése, illetve feltarasa érdekében,
valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

3.4. nyilvantartani és nyomon kévetni a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett intéz-
kedéscket,

Tanacsado tevékenység keretében ellatandé feladatok kitilondsen:

3.5.  vezeték tAmogatisa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizs-
galataval, kockazatanak becslésével,

3.6. pénziigyi, targyi, informatikai és humanerdforras-kapacitdsokkal valé ésszerlibb €s
hatékonyabb gazdalkodasra irdnyuld tandcsadas,

3.7.  avezetdség szakértdi tamogatdsa a kockézatkezelési és szabalytalansdgkezelési rend-
szerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsaban, folyamatos tovabbfej-
lesztésében,

3.8.  tanacsadas a szervezeti struktarak racionalizlasa, a valtozasmenedzsment teriiletén;

3.9.  konzulticié és tandcsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

3.10. javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv mikodése eredményességének no-
velése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltség-
vetési szerv bels6 szabalyzatainak tartalmaét, szerkezetét illetben.

3.11. éves bontdsban nyilvantartist vezetni a kiils6 ellenbrzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasarol a kialakitott eljarasi rend szerint.

4. Viarosfejlesztési és Foépitészi Ugyosztily

Az ligyosztalyvezetd — egyben foépitész - iranyitasaval ellatja az keriileti Snkorméanyzat épitéstigyi
feladatainak el6készitését, kozremilkédik a polgdrmester hatiskorébe utalt épitésiigyi eljarasok le-
folytatdsdban, A keriiletfejlesztési projekteket el6késziti és koordindlja, szakmailag feliigyeli a pro-
jektben résztvevd szervezeteket, figyeli a palyazati lehetéségeket.

4.1. Foépitészi Iroda

4.1.1. A helyi dnkormanyzat épitésiigyi feladatival kapcsolatos dontések elokészitése, kdzre-
miikodés a polgarmester feladatkdrében felmeriild épitéstigyi feladatokban

4.1.2. a keriilet helyi épitési szabdlyzatanak és telepiilésrendezési terveinek elokészitésével, fe-
liilvizsgalatidval osszefiiggd feladatok ellatasa

4.1.3. nyilvantartast vezet a telepiilésrendezési eszk6zokrol

4.1.4. gondoskodik a hatélyos telepiilésrendezési eszk6zbknek az Gnkorményzat honlapjan tor-
ténod kozzétételérol

4.1.5. tajékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési eszkdzokben foglaltakrdl, ennek keretében
javaslatot tesz a telek beépitésének feltételeire a telepiiléskép és az épitészeti drokség
megovasiaval és mindségi alakitasaval kapesolatban

4.1.6. szakmai konzultaciot biztosit a 4.1.5. pontban meghatarozott kvetelmények teljesitése
érdekében

4.1.8. segiti a helyi épitészeti- miiszaki tervtanics miikodtetését, gondoskodik az ezzel dssze-
fiiggo nyilvantartas vezetésérdl

4.1.9. ellatja az 6nkormanyzat kulturalis 6rékség védelmével kapcsolatos feladatait

4.1.10, eldkésziti az dnkormanyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos szabalyoza-
sat, figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal Ssszefliggd nyil-
vantartas vezetésérol
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4.2.

4.1.11. elokésziti a keriilet teriiletén Iétesitheté rendeltetések korét és a reklamok elhelyezésére
vonatkozé kovetelményeket meghatérozé énkormanyzati déntéseket

4.1.12. elokésziti a polgarmester telepiilésképi bejelentési eljarassal, telepiilésképi véleménye-
zéssel, valamint telepiilésképi kotelezéssel kapcsolatos allasfoglalasat

4.1.13. elokésziti a keriiletben kozteriileten, illetve koztertiletrél latsz6 modon elhelyezendd mi-
vészeti alkotasokkal kapcsolatos dontéseket

4.1.14. részt vesz a Keriilet telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési, telepiilés lizemeletetési és az
ingatlanvagyon-gazdalkodasi programjanak elkészitésében, egyeztetésében, tovabba az
dgazati koncepcidk keriiletet érinté részeinek 6sszehangoldsaban €s véleményezésében

4,2.15. a szervezeti egységet érintd kdzbeszerzésben kozremiikodik €s adatot szolgaltat

4.2.16. a szervezeti egységben keletkezett szerz6dések esetén elkésziti szakmai és a pénziigyi
teljesités igazolast

Virosfejlesztési Iroda

4.2.1. Telepiilésfejlesztési stratégia kidolgozasa, szakmai feltigyelete (pl.: IVS, Telepiiléstejlesz-
tési koncepcid, Kozteriilet hasznalati terv)

4,22, Telepiilésfejlesztési projektek eldkészitése és szakmai képviselete (pl.: Fétér program,
EUB II, Palotanegyed kézlekedés és kozteriilet fejlesztés, Jozsefvarosi palyaudvar)

4.2.3. Palyazatfigyeléssel kapcsolatos feladatok ellatdsa

4.2 4. Palyazatok elékészitése, palyazatiras, projektmenedzsment — szilkség szerint egyittmil-
kédve a Hivatal mas szervezeti egységeivel (pl.. MNP III kézteriiletek, Golgota téri
kettdskereszt)

42,5, Teleki téri piac fejlesztésének projektszintli szakmai feliigyelete

4.2.6. Részvétel a turisztikai stratégiai fejlesztések kidolgozasaban

4.2.7. Rév 8 zRt. szakmai feliigyelete az (jonnan induld projektek esetén

4.2.8. Részt vesz a hivatalon beliili teriileti és telepiilési informacids rendszerek kialakitasdban
¢és szakmailag feliigyeli az agazati részeket—egyiittmilkddve a hivatal mas szervezeti egy-
ségeivel (térinformatika)

4.2.9. a szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben kdzremiikodik €s adatot szolgaltat

4.2.10. a szervezeti egységen keletkezett szerz0dések esetén elkésziti a szakmai és a pénziigyi
teljesités igazolast

5. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztily

Az adott szakdgazathoz tartozé feladatokat dsszefogd szervezeti egység, melynek iranyitdja és veze-
tGje az ligyosztalyvezetd. Az tligyosztalyvezetd szervezi és ellendrzi az iigyosztaly munkajat.
Altalénos feladatkdre az nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas jogszabdlyoknak megfeleld
gyakorlasanak biztositasa, az dnkormanyzat részesedésével miik6do gazdasagi tarsasagokkal illetve
egyes Onkormanyzati koliségvetési szervekkel vald kapcesolattartas.

5.1

Gazddlkodasi Iroda
5.1.1. Kozteriilet hasznilati engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatdsa

5.1.2. A Rév8 Zrt. altal folytatott kifuté projektek feltigyelete, dokumentumok nyilvantarta-
sa
5.1.3. Tarsashazi feltjitasi feladatok ellatasa

5.1.4. Onkormanyzati tulajdonosi hozzajaruldsokkal kapcsolatos feladatok
5.1.5. Ingatlanvagyon nyilvantartas vezetése, kezelése

5.1.6. Ifjubézas, helyi tdmogatassal kapcsolatos ligyintézés

5.1.7. A vagyonkezeldi szerzddésekben foglaltak teljesiilésének ellendrzése
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5.1.8.

A vagyongazdalkodassal megbizott gazdasagi tarsasig feladat ellatasdval kapcsolatos
szerz6désének kezelése, a feladat elldtds ellendrzése a szerzddésben foglaltak, és a
hatalyos jogszabdlyi rendelkezések alapjan

A Kisfalu Jozsefvarosi Vagyongazdalkodo Kft. szdmlainak ellendrzése, teljesitésiga-
zolas elkészitése a megbizasi szerz0désben foglaltak teljesiilése fliggvényében

5.1.10. A szervezeti egységen keletkezett szerzodések esetén a teljesités igazolas elkészitése
5.1.11. Az 4llamhaztartisrol szolo térvényben megfogalmazott, az irdnyité szerv feladatkor-

ének gyakorldsdhoz sziikséges hatdskéroket az irdnyité szerv ezen szervezeti egysé-
gen keresztiil 1atja el a Kozteriilet-feliigyelet és a Jozsefvarosi Vérosiizemeltetési
Szolgalat tekintetében, a pénziigyi-gazdasagi ellendrzés kivételével

5.1.12. tulajdonosi jogkorbdl eredd feladatok koordindlasa a Koztertilet-feliigyelet, Jozsefva-

rosi Vérosiizemeltetési Szolgalat, valamint az egyéb, Snkorményzati tulajdont gazda-
sagi tarsasdgok tekintetében

5.1.13. A szervezeti egység feladatait érintden kozbeszerzési eljarasokban €és kézbeszerzési

értékhatart el nem érd beszerzési eljarasokban vald részvétel

5.1.14. Az Uj Teleki téri piac iizlethelyiségeinek hasznositdsdval kapesolatos feladatok elldtd-

sa

5.2. Létesitményiizemeltetési Iroda

52.1.

5.2.2.

5.2.3.

52.4.
5.2.5.
5.2.6.
52.7.

5.2.8.
5.2.9.
5.2.10.
52.1%L

5.2.12.

5.2.13.
5.2.14.

Az dnkorményzat kizarélagos tulajdondban all6 gazdasdgi tdrsasigok vonatkozésdban
a feladat ellatas korében szakmai tdmogatas biztositasa, a beruhdzasokhoz kapcsolédo
koordin4cids tevékenység ellatasa, a megvalosulds lizemeltetdi szempont nyomon ko-
vetése

A Polgarmesteri Hivatal s telephelyei tekintetében az épiilet fenntartdssal kapcsolatos
fizemeltetoi feladatok ellatasa.

A fiitési rendszerek iizemeltetésével dsszefiiggésben az intézményekkel és szakcégek-
kel (Fév. Gazmiivek Zrt. és az RFV Kft.) kapcsolattartas biztositasa
Parkolas iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Parkol6hely megvaltassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kozremilkddés a forgalomtechnikai eljarasokban.

Utca névtablak cseréje, potlasa, ijak beszerzésére, elhelyezésére vonatkozé feladatok
ellatasa.

Zoldfelilletekkel, zoldteriiletekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Hulladékgazdalkodéssal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kozutkezel6i hozzjarulasok kiadasdval kapesolatos feladatok ellatasa.

Onkormanyzat 4ltal kotoit altalanos vagyonbiztositasra, valamint az Onkormanyzati tu-
lajdonu tobblakasos épiiletbiztositasra vonatkozd szerzédésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

A szervezeti egység feladatait érintéen kozbeszerzési eljarasokban és kozbeszerzési €r-
tékhatart el nem ér6 beszerzési eljarasokban vald kozremikodés.

Egyéb varosiizemeltetéssel osszefiiggd feladatok ellatasa.

Az Uj Teleki téri piac iizemeltetésébdl ereds fenntartdi feladatok elldtdsa.
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6. Pénziigyi Ugyosztily

Az adott szakagazathoz tartozé tobb irodat dsszefogd szervezeti egység, melynek irdnyitdja és veze-
t6je az ligyosztalyvezetd. Az ligyosztalyvezetd szervezi ¢s ellenérzi az ligyosztaly munkéjat, az ligy-
osztalyvezetOnek koordindcids tevékenysége és feliigyeleti jogkdre van a Koliségvetési €s Pénziigyi
Feliigyeleti Iroda, Szamviteli és Pénziigyi [roda, Addiigyi Iroda tekintetében.

6.1. Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda:

6.1.1.

6.1.2.
6.1.3.

6.1.6.
6.1.7.

6.1.8.
6.1.9.

6.1.10.

6.1.11.

6.1.12.

6.1.13.

6.1.14.

6.1.15.

6.1.16.

6.1.17.

6.1.18.

a helyi szabalyzat alapulvételével a keriileti koltségvetési koncepcidhoz adat €s infor-
maci6 bekérése, koncepcid tervezet Osszeéllitdsa, testiileti eléterjesztés elkészitése,
atmeneti, ideiglenes gazdalkodasrol sz616 rendelet-tervezet elkészitése,

Févarosi Onkorményzat és keriileti dnkorményzatokat osztottan megilleté bevételek
forrdsmegosztdsi rendelet-tervezet szakmai feliilvizsgilata, Képviselo-testiilet vélemé-
nyezéséhez eldterjesztés és hatdrozat elkészitése, elfogadasat kdvetden hataridében Fo-
varosi (")nkorményzatnak a hatarozat megkiildése,

a helyi szabalyzat alapulvételével a kbzponti kéltségvetési tdmogatds igénylése, a szol-
galtatott adatok ellenérzése, keriileti szintii dsszesitése és tovabbitasa, évente az Aht.-
ban rogzitett idépontokban a kéltségvetési tAmogatésok feliilvizsgalata (lemondds, pot-
igénylés) a kiadott szabalyzatban foglaltak figyelembevételével, analitikus nyilvantar-
tdsa,

éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez a koltségvetési tmogatasok kertileti szintii
elszamoltatasa, elszamolasa,

kiltségvetés tervezés eldkészitése a helyi szabalyzatban foglaltak alapulvételével,
intézmények koltségvetési tervezetének feliilvizsgélata, javitasa, Polgarmesteri Hivatal
és az Onkorményzat koltségvetési tervezetének clkészitése a Hivatal belsd szervezeti-
nek kozremikodésével,

keriileti k6ltségvetési terv elkészitése (testiileti eldterjesztés, rendelet-tervezet),

éves koltségvetési rendelet elfogadasa utan a KGR programmal a koltségvetési nyom-
tatvanyok kitoltése Hivatalra és Onkormanyzatra, az intézmények felé intézkedés, ki-
t8lt6tt nyomtatvanyok, jovahagyott eléirdnyzatok ellendrzése, javitdsa,

Polgarmesteri Hivatal &s az Onkormanyzat jévahagyott koltségvetési eldirdnyzatainak
szervezeti egységenként vald részletes (kiemelt elbiranyzatonként és rovatonként) fel-
dolgozasa, szervezeti egységek kiértesitése, a Hivatal egységes feldolgozasa konyvelés-
re torténd atadasa,

koltségvetési és végrehajtasi rendelet tobbszori modositdsanak elkészitése a helyi sza-
balyzatban foglaltak figyelembevételével,

kéltségvetés modosito rendelet elfogadasa utdn az érintett intézmények és Hivatal belso
szervezeti egységeinek értesitése a mddositasrol, a jovdhagyott eléiranyzatokrol, vala-
mint kdnyvelésre torténd atadasa,

keriileti és intézményenkénti - koltségvetési szerkezeti bontasban-koltségvetési eldi-
ranyzatok analitikus nyilvantartasa,

koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok, Polgarmesteri Hivatal jovahagyott kolt-
szolgaltatds utdn a keriileti szint(i likviditasi {itemterv elkészitése, annak havonkénti ke-
riileti szintii 6sszesitése,

keriileti pénzmaradvany és koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozasa in-
tézményenként a szabalyzatban foglaltak figyelembevételével,

keriileti térzsadattari nyilvantartas (tv-i el6irés), alapité okiratok, médositasok bejelen-
tése a Mék felé,

koltségvetési szervek bankszamlanyitdsaival, megsziintetéseivel kapcsolatos intézkedé-
sek, afa korbe vald bejelentés,

nemzetiségi dnkormanyzatok atmenti gazddlkodasardl szol6 hatarozatainak elbkészité-
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6.1.19.
6.1.20.
6.1.21.
6.1.22.
6.1.23.
6.1.24.
6.1.25.

6.1.26.

6.1.27.

6.1.28.
6.1.29.
6.1.30.

6.1.31.
6.1.32.

se, a koltségvetési koncepcio és a koltségvetés készitése az elnskokkel egyeztetett mo-
don, az elemi koltségvetés elkészitése, a koltségvetés modositas elékészitése, elbirdny-
zat nyilvantartas vezetése,

a nemzetiségi Snkormanyzatok koltségvetési beszamoldinak készitésével kapcsolatos
feladatok ellatasa,

nemzetiségi 6nkormanyzatok jegyzokonyveinek pénziigyi-koltségvetési szempontok
szerinti ellendrzése,

nemzetiségi 6nkormanyzatok pélyazatinak benytjtiséhoz, széveges-szakmai elszamo-
lasahoz segitség nytjtas, teljes kori pénziigyi feladatellatas,

a koznevelési tdrvényben meghatdrozott KIR rendszerhez pénziigyi adatszolgéltatds
teljesitése,

koltségvetési szervek részére az tnkormanyzati timogatés leutaldsa szabélyzat szerint,
intézményi , féléves, éves széveges beszamolok elkészitése eldterjesziés formdjaban,

a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasdgok gazdélkodasanak figyelemmel kisérése,
elemzések készitése, javaslatok készitése,

koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasdgok részére pénziigyi, koltségvetési segitség-
nem rendszeres juttatisok, megbizasi szerz6dések bérszimfejtése, egyeztetése a szam-
viteli nyilvéantartasokkal, feladasa a Mdk felé. A kifizetésekrdl év végi adodigazoldsok
kiadasa, jovedelem igazolasok kiadésa,

vezetd részérdl atruhazott hataskorben ellenjegyzési jogkor, valamint bankszdmla felet-
ti alairas jogosultsag gyakorldsa, vagy kiadményozés gyakorlasa,

testiileti-bizottsdgi cléterjesztések készitése, véleményezése pénziigyi-koltségvetési
szempontbol,

szabdlyzatok készitése, aktualizalasa.

hagyatéki pénziigyek intézése, kdztemetés nyilvantartisa, utalasa,

gondozasi dijakkal kapcsolatos figyintézés,

6.2. Szamviteli és Pénziigyi Iroda

6.2.1.
6.2.2.
6.2.3.
6.2.4.
6.2.5.
6.2.6.
6.2.7.
6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.
6.2.12.
6.2.13.

6.2.14.
6.2.15.
6.2.16.

a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkorményzatok jogszaba-
lyi elbirasok szerinti szamviteli rendjének kialakitasa,

a Polgarmesteri Hivatal, az Onkorményzat és a nemzetiségi nkormanyzatok szamviteli
konyvvezetése (fokonyvi és analitikus), pénztar-bank kontirozasa,

éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitése, hivatali, 6nkorményzati, nemzeti-
ségi dnkorményzat és keriileti szinten a MAK felé,

havi, negyedéves, éves egyeztetések, év végi értékelések elvégzése Hivatal, onkor-
manyzat és nemzetiségi Snkormanyzat kényvvezetésében,

koltségvetési szervek havi, éves szamszaki beszdmoléinak feliilvizsgélata, ellenérzése,
zarszamadas készitése,

egyszeriisitett éves beszdmold elkészitése és kozzététele,

havi pénzforgalmi és mérlegjelentés készitése (Hivatal, Onkormanyzat, nemzetiségi
dnkormanyzatok és keriileti szintli) a MAK felé,

beruhazasi statisztikai jelentések készitése,

leltarozas, selejtezés megszervezése, bonyolitdsa, targyi eszkozok, készletek analitikus
nyilvantartdsnak vezetése,

atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotése,

a Hivatal bels6 szervezeti egységeinek havonta pénzfogalmi adatszolgaltatas,
hazipénztar kezelése, ellendrzése az Onkormdanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a nem-
zetiségi onkormanyzatok tekintetében,

bérfeladas készitése €s kontirozésa,

Hivatali, 6nkormanyzati, nemzetiségi dnkorményzati bankok szerelése,

dtadott pénzeszkozok, tamogatasok analitikus nyilvantartdsa, elszdmolasok figyelem-
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6.2.17.
6.2.18.
6.2.19.

6.2.20.
6.1.33.

6.1.34.

6.1.35.
6.1.36.
6.1.37.
6.1.38.

6.1.39,

6.1.40.

6.1.41.

6.1.42.
6.1.43.

6.1.44.
6.1.45.
6.1.46.
6.1.47.
6.1.48.
6.1.49.

6.1.50.
6.1.51.

6.1.52.
6.1.53.
6.1.54.

mel kisérése,

munkéliatdi kéleson (lakésépitési és vasarlasi) nyilvantartasa és folyodsitasa,
kimend-bejovo szamldk nyilvantartasa, érvényesitése, pénziigyi rendezése,
szocialpolitikai segélyek nyilvantartasa, utaldsa, a kapcsolodo koltségvetési tamogata-
sok leigénylése,

helyi és fiatal hdzasok lakasépitési tdmogatés utaldsa, nyilvantartasa €s ligyintézése,
kapcsolattartas a kdnyvvizsgalokkal, bankszamlavezet6 hitelintézettel, intézményekkel
és egyéb szervezetekkel,

helyiség-lakas Gvadék, bérleti jogviszony megvéltas, koztertilet foglalas, birsagok,
egyéb vevok, épités igazgatdsi kovetelések analitikus nyilvantartisa, szamlazasa, hatra-
I€kosokrol kimutatas készitése az illetékes szervezeti egységek részére, kiilonbszo fize-
tési felszoltasok kiildése,

koltségvetési fedezetek igazolasa,

palyazatok benyujtasahoz adatszolgaltatas,

koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatds, szikség esetén kdzremiikddes,

vezetd részErdl atruhazott hataskorben utalvanyozas, ellenjegyzés gyakorlasa, teljesité-
sek igazoldsa, érvényesités,

felhatalmazott személyek banksz4mla feletti alairds jogosultsag gyakorlasa,
tarsashazaknak nyujtott feldjitasi tAmogatasok utaldsa, visszatéritend6 és vissza nem té-
ritendd tdmogatdsok nyilvantartasa, igazoldsok kiadasa. Hatralékosokrol kimutatds ké-
szitése a szervezeti egységek részére,

Polgarmesteri Hivatal alkalmazottjai részére kifizetett fizetésel6legek analitikus nyil-
véantartdsa, MAK feladas készitése. Igazolasok kiadasa,

Corvin-Sétany Program analitikus nyilvéntartasa, fedezet igazolas.

Rév8Zrt. bonyolitdsaban tervezett eldiranyzatok felhasznaldsdnak analitikus nyilvantar-
tasa,

Afa és rehabilitaciés hozzajarulas bevallasainak elkészitése. Palyazatokhoz szikséges
tartozasokra vonatkoz6 igazolasok beszerzése,

havi, féléves, haromnegyed éves és éves szdveges tajckoztatas készitése a Hivatali és
az Onkormanyzati koltségvetés teljesitésérol,

havi, féléves, hiromnegyed éves és ¢ves szamszaki tdjékoztatds készitése a Hivatal, az
Onkormanyzati ¢s a koltségvetési szervek koltségvetésének teljesitéseérol,

Eu-s palyazatok analitikus nyilvantartasara, fokonyvi konyvelése, a tamogatasok le-
igénylése illetve abban vald kézremiikddés,

természetbeni juttatasok és reprezentacios kiadasok analitikus nyilvantartasa,
szerzOdések, kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvéntartasa,

clbiranyzatok kontirozasa, egyeztetése

Kisfalu Kft. bonyolitdsaban végzett feladatokra jovahagyott eldirdnyzatok felhaszndla-
sanak analitikus nyilvantartasa, fokonyvi kényvelése, koordinalasa a Kft-vel kotétt
szerzOodésben meghatarozott kereteken belill, Onkormdnyzati vagyonnyilvantartis
egyeztetése a vagyonkateszterrel, lakas-helyiség analitikus nyilvantartassal,

felvett hitelek nyilvantartdsa, hitelek lehivasa, szamlak benyujtasa,

hitelkérelmek készitése, hitelszerzddések nyomon kovetése,

bizottsagi, testiileti eldterjesztések készitése,

6.3. Adoiigyi Iroda
6.3.1. idegenben kimutatott, adok mddjara behajtando koztartozasok (kozigazgatdsi birsag,

pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgéltatasi dij, hulladékgazdalkodasi dif), sa-
jat szabalysértési hatarozatokban kimutatott tartozasok, gyermektartdsdij behajtasa, fi-
zetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmeény visszajelentése, ONKADO program-
ban rogzitése, fizetések folyamatos ellendrzése, munkabérek, jarandésigok és egyeb
kovetelések letiltasa;

-23-




