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1.a) Szervezeti egység megnevezése:

Budapest Fovaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Huménszolgaltatasi
Ugyosztaly

1.b) A szervezeti egység cimadatai:

Miikddési helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Levélcime: 1082 Budapest, Baross u. 63-67. vagy 1431 Budapest, Pf.: 160.

Huménszolgaltatasi Ugyosztaly telefon: 459-2192, fax szam: 459-2138

email cim: oktatas@jozsefvaros.hu

Humankapcsolati Iroda telefon: 459-2192, fax szdm: 459-2138

email cim: oktatas@jozsefvaros.hu

Csaladtamogatési Iroda telefonszam: 333-5743, 459-2277, fax: 314-1416
e-mail cim: szocialis@jozsefvaros.hu

telephely cim: 1082 Budapest, Baross u. 66-68.

1.c)_A szervezeti egység jogallasa:

A Huménszolgaltatasi Ugyosztaly nem &nalld jogi személy.

2. A szervezeti egység altalinos feladat- és hataskore:

Az adott szakdgazathoz tartozo tobb irodat 6sszefogd szervezeti egység, melynek iranyitéja és
vezetdje az ligyosztalyvezets. A Csalddtamogatasi Iroda ellatja az eseti- és rendszeres tamo-
gatasokkal, segélyezéssel kapcsolatos feladatokat, a Humankapcsolati Iroda elltja a taniigy-
igazgatasi, intézményfeliigyeleti, egészségiigyi, kulturalis feladatokat. Az iigyosztaly el6ké-
sziti a szakteriiletéhez kapcsolodo képvisel-testiileti, bizottsagi el6terjesztéseket és végrehajt-
ja a szakteriiletét érintd képvisel-testiileti, bizottsagi dontéseket.

3. A Huminszolgiltatisi Ugyosztily engedélyezett létszima tevékenységek szerinti bon-
tiasban, az azokhoz tartozé feladat- és hataskorikkel

Huminszolgiltatasi Ugyosztaly tagozédasa:
tigyosztalyvezeto
igyintézd

A Humainkapcsolati Iroda tagozédasa:
irodavezetd
tigyintézd

A Csalddtiamogatasi Iroda tagozodasa:
irodavezet6
tigyintézo




Az tigyosztaly 1étszamat a polgarmester és a jegyz6 allapitja meg, az tigyosztaly 1étszamat
megemelhetik, cs6kkenthetik, irodan beliil atcsoportosithatjak.
3.a) Az ligyosztalyvezetd

3.aa) Az ligyosztalyvezetd szakmai feladatellatasdra vonatkozé legfontosabb jogsza-
balyok felsorolasa

Torvények:

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- akozszolgalati tisztviselokrol sz016 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.)

- az &llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- aszocidlis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol sz616 1993. évi III. térvény (Szt.)

- az egészségligyr6l szol6 1997. évi CLIV. torvény,

- a Magyar Koztarsasag kéltségvetésérol sz016 torvény targyévben,

- akozbeszerzésekr6l sz6l6 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.)

- a kozigazgatasi hatGsagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyair6l sz6l6 2004. évi
CXL. torvény (Ket.)

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6lo 1997. évi XXXI. térvény
(Gyvt.)

- az eurdpai unios csatlakozassal Osszefiiggd egyes torvénymodositasokrol, torvényi
rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérél, valamint egyes torvényi rendelkezések
megallapitasarol szo16 2004. évi XXIX. térvény 141-143. §

- anemazeti kéznevelésrol sz616 2011.évi CXC térvény

Korméanyrendeletek:
- az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.)

Onkormanyzati rendeletek:

- Budapest Jozsefvaros Onkorményzatinak a Jozsefvarosban adomanyozhaté kitiinteté-
sekrol szo616 11/2006. (I11.10.) sz. 6k. rendelet

- ahaziorvosi korzetekrél sz616 25/2002. (V1.21.) sz. 6k. rendelet

- a Jozsefvarosban miik6dd Onszervez6d6 k6zosségek, tovabba miivészek és sportolok
palyazati tdmogatédsarol sz616 22/2011. (IV.12.) sz. 6k. rendelet

- Jozsefvaros kartyardl sz616 64/2011. (X1.07.) sz. k. rendelet

- az 6nkormdanyzat kozmivelddési feladatairdl sz616 81/2011. (XI1.22.) sz. 6k. rendelet

- a Jozsefvarosi Didkosztondijrol szol6 35/2007. (VI.04.) sz. ok. rendelet

- Budapest Jozsefvaros Onkorményzaténak az adosségkezelési szolgéltatasrol sz6l6
49/2003. (IX.18.) onkormanyzati rendelete (hatdlyon kiviil helyezve, de a hatalyossag
ideje alatt indult és még folyamatban 1év6 tigyekben alkalmazni kell)

- Budapest Jozsefvaros Onkorményzatdnak az ad6ssagkezelési szolgaltatasrél szolo
31/2010.(VIIL.15.) 6nkorméanyzati rendelete

- Budapest Jozsefvaros Onkorményzatinak a gazszolgaltatasbol valé kizaras idtartam-
ara torténd fiitési dij kompenzaciorol szol6 6/2004. (1.28.) dnkorményzati rendelete

- Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének a
pénzbeli és természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyujté szocidlis és
gyermekjoléti ellatasok helyi szabalyairdl szolo 57/2013. (XI1.20.) dnkorményzati
rendelete

- Budapest Jézsefvarosi Onkorményzatinak az 6nkormanyzat targyévi és atmeneti gaz-
dalkodasardl és koltségvetésérdl szolo onkorményzati rendeletei




3.ab) Az ligyosztalyvezet6 altal gyakorolt hatdskordk (kiadmanyozas), a hataskor gya-
korlasanak médja

A kiadmanyozds és az alairas rendjér6l szol6 hatalyos jegyzdi utasitas szerinti hatés-
korrel rendelkezik.

A kiadmanyozas rendjér6l szolo hatdlyos polgarmesteri utasitdsban foglaltak szerinti
hataskorrel rendelkezik.

A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozéssal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendr6l szol6 hatalyos polgarmesteri-jegyz6i egyiit-
tes utasitds szerint gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott kérben a
kiadményozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.

3.ac) Az ligyosztalyvezetd feladatkorei

- az ligyosztily iranyitdja és vezetGjeként szervezi és ellenérzi az ligyosztaly munk4jat,
koordinacids tevékenysége és feliigyeleti jogkore van a Humankapcsolati Iroda és a
Csaladtamogatasi Iroda tekintetében,

- ellatja az iligyosztaly dolgozoi tekintetében a jegyz6 altal atruhdzott munkaltatdi jogokat,

- gondoskodik az 4ltala vezetett ligyosztily tevékenységére vonatkozd koltségvetés-
tervezetének elkészitésérdl, betartatasarol,

- feliigyeli az iigyosztaly iktatasi és irattarozasi tevékenységét,

- koteles az egységes polgarmesteri hivatal munkdjat elésegitd szervezeti egységek k6zot-
ti folyamatos tajékoztatasra, a szabalyozott hivatalon beliili €s kiilsé kapcsolattartésra,

- folyamatos elemz6 munkat végez, melynek alapjan valtoztatist kezdeményez az irodat
érint6 feladatok vonatkozasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasdgosabb, racio-
nalisabb feladatellatas érdekében,

- az ligyosztaly feladatait érint6 tigyben ligyfélfogadast tart,

- figyelemmel kiséri az tigyosztaly ligyfélszolgalati tevékenységét,

- a Minéségiranyitasi Rendszerdokumentacio részét képez6 eljarasokban foglaltak alap-
jéan biztositja a szervezeti egységét érintd szakmai feladatok ellatasat,

- a Polgarmesteri Hivatal mindenkori hatdlyos Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata, va-
lamint a bels6 normak alapjan ellatja a szervezeti egységét érint$ vezetdi és irdnyitoi fe-
ladatokat,

- a hatdlyos bels6 norméban foglaltak alapjan gyakorolja a kiadméanyozas, valamint a k6-
telezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal kapcsolatos
jogkorét,

- Miikodteti az ligyosztaly tekintetében a Mindségiranyitasi Rendszert,

- aszervezeti egységei részére feladataik ellatasahoz szakmai segitséget nyujt,

- szakteriiletét érintéen gondoskodik a képvisel6-testiileti/bizottsagi eldterjesztések elké-
szitésér6l, a képviseld-testiileti/bizottsagi dontések végrehajtasarol,

- részt vesz a képvisel6-testiilet és az illetékes bizottsagok tiilésein;

- egyeztetéseken, rendezvényeken képviseli a Huménszolgaltatasi Ugyosztalyt.

3.ad) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felel6sségi szabalyok
Az ligyosztalyvezetdnek nincs altaldnos helyettese, az iigyosztalyvezetdt a Csaladtamogatési
Irodaval kapcsolatos feladatkorét tekintve a Csaladtdmogatasi Iroda vezetdje, a Humankap-
csolati Irodaval kapcsolatos feladatkorét tekintve a Humankapcsolati Iroda vezetdje helyette-
siti.




3.b) Az irodavezet6k (személyenkénti bontasban)

1. A Csaladtamogatasi Iroda irodavezeto

3.ba) Az irodavezet6 szakmai feladatellatasara vonatkozé legfontosabb jogszabalyok fel-

sorolasa

Torvények:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi I11. torvény (Szt.)

a hadigondozasrol sz616 1994. évi XLV. torvény (Hadigond.tv.)

a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL.
torvény (Ket.)

a kézszolgalati tisztvisel6krodl sz616 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.)

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6ld 1997. évi XXXI. torvény

(Gyvt.)
a foglalkoztatas elGsegitésérol és a munkanélkiiliek ellatasarol szolé 1991. évi IV. torvény
(F1t.)

a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsoldédd, valamint egyéb torvények
médositasardl sz6l6 2011. €vi CVL térvény

a Magyar Koztarsasag koltségvetésérol sz0lo torvény targyévben,

a csalddok tAmogatasardl sz6l6 1998. évi LXXXIV. térvény (Csttv.)

a villamos energiar6l sz616 2007. évi LXXXVTI torvény (Vet.)

a foldgazellatasrdl sz616 2008. évi XL. térvény (Get.)

a kozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.)

a k6zérdekli 6nkéntes tevékenységrol szold 2005. évi LXXXVIII. torvény,

az egyes gazdasagi és pénziigyi targyu térvények megalkotdsardl, illetve modositasarol
sz616 2010. évi XC. térvény,

az egyszerusitett foglalkoztatasrdl sz616 2010. LXXV. térvény,

a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairol, €s egyes torvények maddositasarol
sz616 2011. CXCL. térvény,

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgélta-
tasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény,

a birdsagi végrehajtasrol sz016 1994. évi LIII. térvény (74. §)

Korményrendeletek:

a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasédnak, valamint
foly6sitasanak részletes szabalyairdl szol6 63/2006. (I111.27.) Korm. rendelet (Sztvhr.)

az egyes pénzbeli szocidlis ellatasok elszamolasanak szabélyairdl sz6l6 62/2006. (I11.27.)
Korm. rendelet

a gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasokrol szo6lo
149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet, (Gyer.)

a gyermekvédelmi és a gyamiigyi feladat-és hataskorok ellatasarél, valamint a gyamhato-
sag szervezetérol és illetékességérodl sz616 331/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet,

a villamos energiardl sz6l6 2007. évi LXXXVI. torvény egyes rendelkezéseinek végrehaj-
tasardl sz616 273/2007. (X.19.) Korm. rendelet (Vet vhr)

a foldgazellatasrol szold 2008. évi XL. térvény rendelkezéseinek végrehajtasérol szolé
19/2009. (1.30.) Korm. rendelet (Get vhr),




- a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekr6l szolé 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendelet,

- a nemzeti kdznevelésrdl sz016 torvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VIIL. 28.) Korm.
rendelet,

- az 1945 és 1963 kozott térvénysértd modon elitéltek, az 1956-os forradalommal és szabad-
sagharccal 6sszefliggésben elitéltek, valamint a korabbi nyugdijcsékkenés megsziintetésé-
rél, tovabba az egyes személyes szabadsagot korlatozé intézkedések hatdlya alatt allt sze-
mélyek tarsadalombiztositasi és munkajogi helyzetének rendezésérol szoldo 93/1990.
(IX.21.) Korm. rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatgy(ijtési Program adatgylijtéseirdl €s adatatvételeirdl szolod
288/2009. (X1I. 15.) Korm. rendelet,

- a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI. torvény végrehajtasarol
sz016 168/1997. (X. 6.) Korm. rendelet,

- a Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatdsi adatbazisrol szol6 169/2011. (VIIL.24.) Korm. ren-
delet :

- 392/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet a szocidlis és gyermekvédelmi ellatasok orszagos nyil-
vantartasarol

Miniszteri rendeletek:
- a Start-szamlaval, kincstari letéti Start-szdmlaval rendelkez6 gyermekek magasabb Osz-
szegl allami tAmogatésra val6 jogosultsaganak igazoldsarol sz6l6 1/2008. PM rendelet,
- A telepiilési 6nkormanyzatok részére szocidlis nyari gyermekétkezetés céljabol nyijtott
tamogatas igénylésének, folydsitasanak és elszamoldsanak részletes szabalyait tartalma-
706 adott évre vonatkozo dgazati miniszteri rendelet

Onkormanyzati rendeletek:

- ‘Budapest Jézsefvaros Onkormanyzatinak az adéssagkezelési szolgaltatasrél sz6l6
49/2003. (IX.18.) onkormanyzati rendelete (hatalyon kiviil helyezve, de a hatalyossag
ideje alatt indult és még folyamatban 1év6 tigyekben alkalmazni kell)

- Budapest Jézsefvaros Onkorményzatianak az addssigkezelési szolgaltatasrél szol6
31/2010.(VIL.15.) 6nkormanyzati rendelete

- Budapest Jézsefvaros Onkormanyzatanak a gazszolgaltatdsbol valé kizaras idétartamara
torténd flitési dij kompenzaciorél szol6 6/2004. (1.28.) 6nkormanyzati rendelete

- Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének
a pénzbeli €s természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyjté szocialis és
gyermekjoléti ellatasok helyi szabalyairdl sz6l6 57/2013. (XI1.20.) 6nkormanyzati
rendelete

- Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzatdnak az 6nkorményzat targyévi és atmeneti gaz-
dalkodasardl és koltségvetésérdl sz6l6 onkormanyzati rendeletei

3.bb) Az irodavezet6 altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorla-
sanak médja

A kiadményozas €s az alairas rendjérdl szolé hatalyos jegyzoi utasitas szerinti hatés-
korrel rendelkezik.

A kiadményozas rendjér6l szOlo hatalyos polgarmesteri utasitasban foglaltak szerinti
hataskorrel rendelkezik.

A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrdl sz616 hatalyos polgarmesteri-jegyzdi egyiit-




tes utasitas szerint gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatérozott korben a
kiadmanyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.

3.bc) Az irodavezetd feladatkorei

a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabdlyzat mellékletében a Csaladta-
mogatasi Iroda tevékenységét meghatarozo feladatok tekintetében gondoskodik az iroda
szakszerti és jogszer(i mlikodésérdl, a feladat- és hataskori jegyzékben meghatarozott te-
ladatok végrehajtasarol.
Az els6 foki szocidlis és gyermekvédelmi hatdsagi jogkoroket gyakorolja, hatésagként
jérel.
Elkésziti a Csaladtdmogatasi Iroda tevékenységére vonatkozé koltségvetést, ellendrzi
annak betartasat, elkésziti a k6ltségvetési beszamolokat.
Feliigyeli és ellenorzi a Csaladdtamogatasi Iroda iktatdsi és irattdrozési tevékenységét,
havonta ellendrzi a hatralék listat.
Elokésziti a feladatkdréhez tartozd bizottsagi és képviseld-testiileti elbterjesztéseket,
irasos anyagokat, gondoskodik a hatdrozatok végrehajtasarol, a lejart hataridejli hatéro-
zatokrol sz616 jelentéseket elkésziti.
Részt vesz a testiileti és bizottsagi iiléseken, és egyéb szakmai értekezleteken.
Gondoskodik a vezetése alatt 4ll6 irodan a megfelel6 munkavégzésrdl, rendszeresen el-
len6rzi azt, a jegyz6 altal atruhazott egyéb munkaltatoi jogokat gyakorolja (szabadsago-
lasi iitemterv), javaslatot tesz egyes személyzeti tigyekben (alkalmazés, jutalmazas,
munkaértékelés, fegyelmi stb.).
Az ligyintézok egyenld teherviselését feliigyeli, a feladatokat ezen elv mentén szétoszt-
ja, gondoskodik a kapcsolodé munkakori leirasok naprakész allapotarol, évente megha-
tarozza a koztisztvisel6k teljesitményértékelési célkitiizéseit és az tigyosztalyvezetd ré-
szére elokésziti az egyénenkénti teljesitményértékeléseket,
Koteles az egységes polgarmesteri hivatal munkéjat elosegité szervezeti egységek ko-
zotti folyamatos tajékoztatasra, a szabalyozott hivatalon beliili és kiils6 kapcsolattartds-
ra,
Az iroda feladatait érintd egyedi ligyekben egyeztetett id6pontban félfogadast tart.
Jegyz6i egyedi utasitds alapjan el6késziti és koordindlja az irodat €rintd palyazatokat és
azok teljesitését ellendrzi.
Az 4llamigazgatasi és 6nkormanyzati hatésagi dontések kiadméanyozasa elétt ellen6rzi a
dontés megalapozottsagat, az eljaras térvényességet.
Az 6nkorményzat tisztségvisel6i, hivatalvezet6i, tigyosztalyvezetd felé beérkezett la-
kossagi beadvanyokkal, panaszokkal kapcsolatban ellenérzi a sziikséges intézkedések
megtételét, ellendrzi a vélaszleveleket.
El6segiti a Min6ségiranyitasi Rendszer mikodését.
Képviselb-testiileti dontés alapjan:

EU élelmiszersegély koordinacidja (SzMSz 8.1.12.).
A szervezeti egységet érintd beszerzésekben torténd kozremikodés (SzMSz 8.1.10.).
Kiil6n jogszabalyok alapjan meghatarozott kotelez6 jellegli telepiilési Snkormanyzati fe-
ladatellatasra vonatkozoan szerz6dések megkotésére javaslattétel, az ezekre vonatkozo
elbterjesztések Gsszeallitasa dontéshozatal céljabol, végrehajtas. (SzMSz 8.1.2.),
A hatalyos bels6 normdban foglaltak alapjan gyakorolja a kiadmanyozas, valamint a ko-
telezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal kapcsolatos
jogkorét.

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartoz6 felel6sségi szabalyok




Az irodavezetSt az altala kijel6lt tigyintéz6 helyettesiti, a 3.bb) pontban felsorolt hatask6rok
tekintetében az tligyosztalyvezetd helyettesiti. A Csalddtamogatési Iroda vezet6je az ligyosz-
talyvezet6t helyettesiti a Csaladtamogatasi Irodaval kapcsolatos feladatai tekintetében.

2. A Humankapcsolati Iroda irodavezetd

3.be) Az irodavezetd szakmai feladatellatasira vonatkozo legfontosabb jogszabélyok
felsorolasa

Torvények:

- Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- anemzeti kéznevelésrol sz616 CXC. torvény (Nkt.)

- akozoktatasrol szo616 1993. évi LXXIX. t6rvény (K6ot.)

- az Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- az egészségligyrol szol6 1997. évi CLIV. térvény,

- az egészségligyi hatdsagi igazgatasi tevékenységrol szold 1991. évi XI. torvény,

- akotelezd egészségbiztositas ellatasairdl sz616 1997. évi LXXXIIL torvény (Eb. tv.).

- az 6nalld orvosi tevékenységrol szold 2000. évi 1. torvény.

- akozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény (Kjt.)

- a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény
(Gyvt.)

- a Magyar Koztarsasag koltségvetésérdl szolo torvény targyévben,

- a kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari el-
latasrol €s a kdzmiivel6désrol sz616 1997. évi CXL. torvény,

- akodzbeszerzésekrodl sz6l6 2011. évi CVIIL. torvény (Kbt.)

- aszocidlis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi III. térvény (Szt.)

Korményrendeletek:

- az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.) :

- 277/1997. (X11.22.) Korm. rendelet (a pedagégus — tovabbképzésrdl, a pedagbgus —
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményei-
r6l),

- a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIL28.)
Korm. rendelet,

- asulyos mozgéskorlatozottak kozlekedési kedvezményeirdl sz6l6 164/1995. (X11.27.)
Korm. rendelet

- a személyes gondoskodas igénybevételével kapcsolatos eljarasokban kézremiik6do
szakértOkre, szakértdi szervekre vonatkozd részletes szabalyokrdl szélé 340/2007.
(XI1.15.) Korm. rendelet

- a személyes gondoskodast nytjté szocialis ellatasok téritési dijarél szol6 29/1993.
(I1.17.) Korm. rendelet

- Az egészségiligyi szolgéltatasok Egészségbiztositasi Alapbdl torténd finanszirozasénak
részletes szabdlyairdl sz616 43/1999. (I11. 3.) Korm. rendelet,

- A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények agazati azo-
nositdjardl és orszégos nyilvantartasardl sz616 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet

- 326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerér6l és a koz-
alkalmazottak jogallasardl sz616 1992-évi XXXIIL.tv. kéznevelési intézményben torté-
n6 végrehajtasardl




Miniszteri rendeletek:

- a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények szakmai feladatair6l és miiks-
désiik feltételeirdl sz616 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet

- a személyes gondoskodast nywjtd szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999.
(X1.24.) SzCsM rendelet

- a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, vala-
mint folydsitisanak részletes szabalyairdl sz616 63/2006. (I111.27.) Korm. rendelet

- az egyes pénzbeli szocidlis ellatdsok elszamolasénak szabalyair6l szo6lo 62/2006.
(II1.27.) Korm. rendelet,

- az egészségiigyi szolgdltatdsok Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozasanak
részletes szabalyairdl sz616 43/1999. (I1I. 3.) Korm. rendelet

- a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizs-
gardl sz616 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet

- a betegjogi, az ellatottjogi és a gyermekjogi képviselé miikddésének feltételeirdl szolo
1/2004. (1.5.) ESzCsM rendelet

- a nevelési-oktatasi intézmények miik5désérol és a kdznevelési intézmények névhaszna-
latarél sz616 20/2012. (VIIIL 31.) EMMI rendelet

- a személyes gondoskodast nyljté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, vala-
mint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (IV.30.)
NM rendelet

- a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak miikddési nyilvéntartasarol szolo
8/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet

- az egészségiigyi szolgaltatidsok nyujtdsdhoz sziikséges szakmai minimumfeltételekrol
sz616 60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet

- 15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikddésérol

Onkormanyzati rendeletek:

- Budapest Jézsefvaros Onkormanyzatanak a Jézsefvarosban adomanyozhato kitiinteté-
sekr6l szo16 11/2006. (I11.10.) sz. k. rendelet

- ahaziorvosi korzetekr6l sz616 25/2002. (VL.21.) sz. &k. rendelet

- a Jozsefvarosban miikod6 6nszervez6dd kozosségek, tovabba miivészek €s sportolok
palyazati tamogatasarol sz616 22/2011. (IV.12.) sz. 6k. rendelet

- Jozsefvaros kartyardl szol6 64/2011. (X1.07.) sz. 6k. rendelet

- az 6nkormdnyzat kozmiivel6dési feladatairdl szol6 81/2011. (X11.22.) sz. 6k. rendelet

- aJozsefvarosi Didkosztondijrol szol6 35/2007. (VI.04.) sz. ok. rendelet

- 37/2009.(1X.18.) sz. dnkormanyzati rendelet a téritési dij és tandij megallapitdsanak
szabdlyair6l

3.bf) Az irodavezet6 altal gyakorolt hataskorok (kiadményozas), a hataskor gyakorla-
sanak médja

A kiadmanyozas és az alairas rendjérél sz616 hatdlyos jegyzoi utasitds szerinti hatds-
korrel rendelkezik.

A kiadmanyozas rendjér6l sz6l6 hatdlyos polgarmesteri utasitdsban foglaltak szerinti
hataskorrel rendelkezik.

A kotelezettség-vallaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendr6l sz616 hatalyos polgarmesteri-jegyzoi egytit-
tes utasitas szerint gyakorolja a polgdrmester és a jegyz0 altal meghatérozott kérben a
kiadmanyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolési jogot.




3.bg) Az irodavezetd feladatkorei

- aPolgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat mellékletében a Humankap-
csolati Iroda tevékenységét meghataroz6 feladatok tekintetében gondoskodik az iroda
szakszert és jogszert miikodésérol, a feladat- és hataskori jegyzékben meghatarozott fe-
ladatok végrehajtasarol.

- Elkésziti a Humankapcsolati Iroda tevékenységére vonatkozé koltségvetést, ellenorzi
annak betartasat, elkésziti a koltségvetési beszamolokat.

- Feliigyeli és ellen6rzi a Humankapcsolati Iroda iktatasi és irattirozasi tevékenységét,
havonta ellen6rzi a hatralék listat.

- Flokésziti a feladatkoréhez tartozd bizottsagi és képvisel6-testiileti elbterjesztéseket,
irdsos anyagokat, gondoskodik a hatarozatok végrehajtasarol, a lejart hataridej( hataro-
zatokrol sz616 jelentéseket elkésziti.

- Részt vesz a testiileti €s bizottsagi tiléseken, és egyéb szakmai értekezleteken.

- Gondoskodik a vezetése alatt 4ll6 irodan a megfelelé munkavégzésrol, rendszeresen el-
lendrzi azt, a jegyz6 altal atruhdzott egyéb munkaltat6i jogokat gyakorolja (szabadsago-
lasi titemterv), javaslatot tesz egyes személyzeti tigyekben (alkalmazas, jutalmazas,
munkaértékelés, fegyelmi stb.).

- Az tigyintézOk egyenld teherviselését feliigyeli, a feladatokat ezen elv mentén szétoszt-
ja, gondoskodik a kapcsol6dé munkakori leirasok naprakész allapotardl, évente megha-
tarozza a koztisztviselk teljesitményértékelési célkitlizéseit és az tigyosztalyvezetd ré-
szére elokésziti az egyénenkénti teljesitményértékeléseket,

- Koteles az egységes polgadrmesteri hivatal munkajat elsegité szervezeti egységek ko-
zotti folyamatos tajékoztatasra, a szabalyozott hivatalon beliili és kiils6 kapcsolattartds-
ra,

- Folyamatos elemz6 munkat végez, melynek alapjan valtoztatast kezdeményez az irodat
érintd feladatok vonatkozasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasagosabb, racio-
nalisabb feladatellatas érdekében.

- Az iroda feladatait érintd egyedi ligyekben egyeztetett id6pontban félfogadast tart.

- Jegyzbi egyedi utasités alapjan elokésziti és koordinélja az irodat érint6 palyazatokat és
azok teljesitését ellenbrzi.

- Az éllamigazgatasi és 6nkormanyzati hat6sagi dontések kiadményozasa el6tt ellen6rzi a
dontés megalapozottsagat, az eljaras térvényességet.

- Az onkormanyzat tisztségviseldi, hivatalvezet6i, ligyosztalyvezet6 felé beérkezett la-
kossagi beadvanyokkal, panaszokkal kapcsolatban ellen6rzi a sziikséges intézkedések
megtételét, ellendrzi a valaszleveleket.

- FElb6segiti a Mingségiranyitasi Rendszer miikodését.

- Rendszeresen tajékoztatja az ligyosztalyvezetdt az iroda altal ellatott feladatok végrehaj-
tasénak allasarol, soron kiviil tdjékoztatja az ligyosztalyvezetdt az iroda munkavégzése
soran felmeriil6 — igyosztalyvezetdi beavatkozast, segitséget igényl6é problémar6l

3.c) Az ligyintéz6k munkakérei és az azokhoz tartozd feladat- és hatask6rok (szemé-
lyenkénti bontasban)

A Csaladtamogatasi Iroda ligyintéz6i feladatkoriiket tekintve 4 csoportra oszthatéak (lsd.
3cca-3ced), a 3.cc) pontban meghatarozott feladatokat utcakorzethez kotétten parban latjak el.
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Humankapcsolati Iroda tigyintéz6i feladatkériiket tekintve 7 csoportra oszthatéak (Isd 3cce)-
3cck).

3.ca) szakmai feladatellatasara vonatkozé legfontosabb jogszabalyok felsorolasa
3.caa) Csalddtamogatdsi Iroda tigyintézd:

Torvények:
a szocialis igazgatasrol s szocidlis ellatasokrol szol6 1993. évi III. térvény (Szt.)
a hadigondozasrdl sz616 1994, évi XLV. torvény (Hadigond.tv.)
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény
(Gyvt.)
a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabélyair6l sz616 2004. évi CXL.
torvény (Ket.)

Korményrendeletek:

a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitasdnak, valamint
folyésitasanak részletes szabalyair6l sz616 63/2006. (111.27.) Korm. rendelet (Sztvhr.)
egyes lakascélu k6lesonokbol eredd addssagok rendezésérdl szold 11/2005. (1.26.) Korm.
rendelet

a gyamhatosigokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasokrél sz6l6
149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet, (Gyer.)

a gyermekvédelmi és a gyamiigyi feladat-és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhato-
sag szervezetérdl és illetékességérdl szo16 331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet,

a villamos energirol szol6 2007. évi LXXXVI. toérvény egyes rendelkezéseinek végrehaj-
tasardl szol6 273/2007. (X.19.) Korm. rendelet (Vet vhr)

a foldgazellatasrol szolo 2008. évi XL. térvény rendelkezéseinek végrehajtasarol szo6lo
19/2009. (1.30.) Korm. rendelet (Get vhr)

a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrol sz6l6 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendelet

a nemzeti koznevelésr6l szol6 torvény végrehajtasarol szolé 229/2012. (VIIIL 28.) Korm.
rendelet,

az 1945 és 1963 kozott térvénysérté modon elitéltek, az 1956-os forradalommal és szabad-
sagharccal Osszefliggésben elitéltek, valamint a korabbi nyugdijcsokkenés megsziintetésé-
rol, tovabba az egyes személyes szabadsagot korlatozo intézkedések hatalya alatt allt sze-
mélyek tarsadalombiztositasi és munkajogi helyzetének rendezésérol szélé 93/1990.
(IX.21.) Korm. rendelet

a Foglalkoztatasi és K6zfoglalkoztatasi adatbazisrél sz6l6 169/2011. (VIIL.24.) Korm. ren-
delet

a nemzeti k6znevelésr6l szold torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIL.28.) Kor-
manyrendelet

392/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet a szocialis és gyermekvédelmi ellatdsok orszagos nyil-
vantartasarol

Miniszteri rendeletek:

a Start-szamlaval, kincstari letéti Start-szamlaval rendelkez6 gyermekek magasabb 6sszegii
allami tamogatasra valo jogosultsaganak igazoldsarol sz616 1/2008. PM rendelet

Onkormanyzati rendeletek:
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Budapest Jozsefviaros Onkorményzatdnak az adéssdgkezelési szolgaltatasrél szolo
49/2003. (IX.18.) 6nkormanyzati rendelete (hatalyon kiviil helyezve, de a hatalyossag ideje
“alatt indult és még folyamatban 1év tigyekben alkalmazni kell)

Budapest Jézsefvaros Onkorményzatinak az adoéssagkezelési szolgaltatasrol szolo
31/2010.(VII.15.) 6nkorményzati rendelete

Budapest Jézsefvaros Onkormanyzatinak a gazszolgaltatasbol valé kizéards id6tartaméra
t6rténd fiitési dij kompenzaciordl szo16 6/2004. (1.28.) Snkormanyzati rendelete

Budapest Foévaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének a
pénzbeli és természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyujté szocidlis €s gyer-
mekjoléti ellatasok helyi szabalyairdl szol6 57/2013. (XI1.20.) 6nkorményzati rendelete

3.cab) Humankapcsolati Iroda tigyintézo:

Toérvények:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
- anemzeti kéznevelésrol szolé CXC. torvény (Nkt.)

- akozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. toérvény (Koot.)

- az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- az egészségligyrol szol6 1997. évi CLIV. térvény,

- az egészségligyi hatosagi igazgatasi tevékenységrol szolo 1991. évi XI. torvény,

- akotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szol6 1997. évi LXXXIII. térvény (Eb. tv.).
- az 6nallo orvosi tevékenységrol szold 2000. évi 1. térvény.

- . a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII torvény (Kjt.)

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)

- a Magyar Koztarsasag kéltségvetésérdl szolo térvény targyévben,

- a kulturalis javak védelmérol és a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari el-
latasrol és a kozmivelddésrol szo616 1997. évi CXL. torvény,

- akozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL. toérvény (Kbt.)

a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi I1I. torvény (Szt.)

Kormanyrendeletek:

- az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- 277/1997. (XI1.22.) Korm. rendelet (a pedagdgus — tovabbképzésrdl, a pedagdgus —
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és kedvezményei-
rol),

- a nemzeti koznevelésr6l szO0l6 térvény végrehajtisardl szolé 229/2012. (VIIL28.)
Korm. rendelet,

- a stlyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeirdl sz6l6 164/1995. (XIL.27.)
Korm. rendelet

- a személyes gondoskodas igénybevételével kapcsolatos eljardsokban kozremikdod
szakértokre, szakért6i szervekre vonatkozé részletes szabalyokrol szold 340/2007.
(X1I.15.) Korm. rendelet

- a személyes gondoskodast nyijté szocialis ellatisok téritési dijarol szolo 29/1993.
(I1.17.) Korm. rendelet

- Az egészségligyi szolgaltatdsok Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozasanak
részletes szabalyairdl sz616 43/1999. (I11. 3.) Korm. rendelet

- A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények agazati azo-
nositdjarodl és orszagos nyilvantartasardl sz616 226/2006. (X1. 20.) Korm. rendelet
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326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérél és a koz-
alkalmazottak jogallasarol sz616 1992.évi XXXIIL.tv. koznevelési intézményben torté-
nd végrehajtasarol

Miniszteri rendeletek:

a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények szakmai feladatair6l és mi-
kodésiik feltételeir6l sz616 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet

a személyes gondoskodast nytjté szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999.
(X1.24.) SzCsM rendelet

a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és megéllapitdsanak, va-
lamint folydsitasanak részletes szabalyairdl szolé 63/2006. (I11.27.) Korm. rendelet

az egyes pénzbeli szocidlis ellatasok elszdmoldsanak szabalyairdl szélé 62/2006.
(I11.27.) Korm. rendelet,

az egészségiigyi szolgaltatiasok Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozasanak
részletes szabalyair6l sz616 43/1999. (111 3.) Korm. rendelet

a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizs-
gardl sz616 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet

a betegjogi, az ellatottjogi és a gyermekjogi képviselé mikddésének feltételeirdl szolo
1/2004. (1.5.) ESzCsM rendelet

a nevelési-oktatasi intézmények mikdésérol és a kéznevelési intézmények névhasz-
nalatarol sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

a személyes gondoskodast nyGjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, vala-
mint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeir6l szolé 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet

a személyes gondoskodast végzo személyek adatainak miikodési nyilvantartasardl szo-
16 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet

az egészségiigyi szolgaltatasok nydjtasdhoz sziikséges szakmai minimumfeltételekrol
sz616 60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet

15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgélati intézmények miikodésé-
ol

Onkormanyzati rendeletek:

Budapest Jozsefvaros Onkorményzatédnak a Jozsefvarosban adomanyozhaté kitiinteté-
sekrél sz616 11/2006. (I11.10.) sz. 6k. rendelet

a haziorvosi koérzetekrol sz6l6 25/2002. (V1.21.) sz. 6k. rendelet

a Jozsefvarosban miikod6 Onszervez6d6 kozosségek, tovabba miivészek és sportolok
palyézati timogatasarol sz616 22/2011. (IV.12.) sz. 6k. rendelet

Jozsefvaros kartyardl szol6 64/2011. (X1.07.) sz. 6k. rendelet

az 6nkormanyzat kozmiivelddési feladatairdl sz616 81/2011. (XI1.22.) sz. &k. rendelet
a Jozsefvarosi Didkosztondijrol sz616 35/2007. (VI.04.) sz. 6k. rendelet

37/2009.(IX 18.) sz. onkormdnyzati rendelet a téritési dij a tandij megdllapitdsdnak
szabdlyairol

3.cb) Az ligyintézd altal gyakorolt hatask6rok (kiadméanyozés), a hataskor gyakorlasa-
nak modja
Csalddtamogatdsi Iroda tigyintézgi

A kiadmanyozas és az alairas rendjér6l sz016 hatalyos jegyzo6i utasitas szerinti hatés-
korrel rendelkezik.
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A kiadményozas rendjér6] sz6l6 hatalyos polgarmesteri utasitdsban foglaltak szerinti
hataskorrel rendelkezik.

Humdnkapcsolati Iroda iigyintézgi

A kiadményozas és az alairas rendjér6l szolo hatdlyos jegyz6i utasitas szerinti hatés-
korrel rendelkezik.

A kiadmanyozés rendjér6l sz4l6 hatalyos polgarmesteri utasitasban foglaltak szerinti
hataskdorrel rendelkezik.

3.cc) Az ligyintéz6 feladatkorei

Csalddtamogatasi Iroda
cca) Eseti tdmogatdsok-segélyezd iigyintézd feladatai:

Szt 45. § és az 57/2013. (X11.20.) onkorméanyzati rendelet 11-16. §-a alapjan:
- Oonkormanyzati segély (SzMSz 8.1.14);

Szt 48.§ (1) bekezdése és az 57/2013. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a alapjan:
- koztemetés (SzMSz 8.1.16, és SzMSz 8.1.17);

6/2004. (1.28.) 6nkormanyzati rendelet alapjan:
- futési dij kompenzacio
Szt 38. § (1) bekezdés a) pontja alapjan:
- normativ lakésfenntartasi tdimogatas (SzMSz 8.1.25. és az SzZMSz 8.1.26.);

Szt 49. § alapjan:
- méltanyossagi jogcimen kdzgyogyellatas (SzMSz 8.1.41.);

Gyvt. 20/C. § alapjéan:
- Ovodaztatasi tamogatas, feliilvizsgalat (SzMSz 8.1.29.);

Gyvt. 19. § és 2 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet 27-29. §-a alapjan:
- Onkéntes sziil6i nyilatkozatok felvétele a hatranyos helyzet és a halmozottan héatranyos
helyzet megallapitasahoz, feliilvizsgalat, nyilatkozat tovabbitasa az illetékes szerv felé.
(SzMSz 8.1.31.);

- a hétranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek nyilvantartasival és
a KIR-be torténd adatszolgéltatassal kapcsolatos iigyintézés (229/2012. (VIIL.28.)
Korm.rend. 27.§-29.§)

Gyvt. 19. § alapjén:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény (SzMSz 8.1.30.);

Gyvt. 20/B. § alapjan:
- kiegészité gyermekvédelmi tAmogatés

93/1990. (IX.21.) Korm. rendelet alapjan:
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a karpotlasi tigyekben a folydsitas biztositasa a jogosultak részére

3.cch) az eseti segélyezd iigyintézGk szakmai munkdjdt szervezd és ellendrzd iigyintézd fela-

datai:

Az eseti tipusu tigyek dontés-elokészitések szakmai ellenbrzése, javitasa, szignélasa;

Az eseti tipusi ligyekhez kapcsolodé munkafolyamatokat szervezi, koordinalja, ellendr-

zi, sziikség esetén a feladatokat atcsoportositja a segélyezd tigyintézok kozott;

Az eseti segélyez6 ligyintézd parok kialakitdsa, utcakorzetek szétosztésa;

Jogszabalyok naprakész alkalmazasa és ebbdl az eseti segélyezd ligyintéz6k szakmai
felkészitése.

A 63/2006. (I11.27.) Korm. rendelet (Sztvhr.) 5. § (3) bekezdés alapjan:

az eseti allamigazgatési és 6nkormanyzati hatésagi hatdskorben megéllapitott pénz-
beli tAmogatasok folydsitasanak elokészitése és a pénziligyi teljesitésre torténd tovab-
bitasa;

A konkrét (eseti) iigyekhez kapcsolédé kérelemnyomtatvanyok, tajékoztatok karban-

tartasa, frissitése, utanrendelése (SzMSz 8.1.4.);

WINSZOC (eseti) adatbazis €s szakmai nyilvantarté program karbantartasa, minta-
hatarozatok el6készitése (SzMSz 8.1.4. és SzMSz 8.1.8.);

Az eseti tipusu tigyekhez kapcsolodd iktatdsi és irattdrozasi tevékenységet figye-
lemmel kiséri és a rendelkezésére adott hatralék lista teljesitését ellendrzi.

Ugyfélfogadas (helyettesités);

Altaldnos lakossagi informécionytijtas telefonon, széban, irasban (papir, elektroni-
kus) (SzMSz 8.1.1.);

Az egyedi ligyekhez kapcsolodé vagyonvizsgélat elvégzéséhez a foldhivatali nyil-
vantartasbdl (Takarnet) adatszolgaltatas az iroda ligyintéz6i részére;

3.ccc) rendszeres tdmogatdsok - segélyezd tigyintézd feladatai:

Szt 55. §, valamint a 31/2010. (VII. 15.) 6nkorményzati rendelet alapjan:

adossagkezelési szolgéltatas (SzMSz 8.1.13.);

Szt 38. § (1) bekezdés b) pontja alapjan:
- adossagkezelési szolgaltatashoz kapcsolédd lakésfenntartasi tAimogatas (SzMSz 8.1.26.
és az SzMSz 8.1.27.);

Szt 33.§ és a 35. § (1) bekezdés alapjan:

foglalkoztatast helyettesitd tamogatas és feliilvizsgélat (SzMSz 8.1.32.);
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Szt 33.§ 37. § és az 57/2013. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelet alapjan:
- rendszeres szocialis segély és feliilvizsgalata (SzMSz 8.1.33.);

Szt 33.§ és a 37. § (1) bekezdés alapjan:
- OEP jelentés (SzMSz 8.1.11.);

Szt 33.§ a 169/2011. (V111.24.) Korm. rendelet és az 57/2013. (X11.20.) 6nkormanyzati rende-
let alapjan:

- az aktiv koruak ellatésa tigytipus tekintetében a jogosultak adatainak felvitele az orsza-
gos nyilvéantartsi rendszerbe (FOKA), a rendszerinformaciok napi szintli figyelemmel
kisérése., munkaiigyi kdzpont és az egyiittmiikodésre kijelolt szerv felé adatszolgaltatas
(SzMSz 8.1.38, SzMSz 8.1.39.);

85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet alapjan:
- utazasra jogosité kedvezmény igazolas kiallitas (SzMSz 8.1.37.);

- A Képviselo-testiilet 57/2012. (I1.16.) szamu dontése alapjan a lakbérhatralékkal (szoci-
-alis lakbér) rendelkez6k tekintetében negyedévente adatszolgaltatas;

- WINSZOC (rendszeres) adatbazis €és szakmai nyilvantarté program karbantartdsa, min-
tahatarozatok elokészitése (SzMSz 8.1.4. és SzMSz 8.1.8.);

A 63/2006. (I11.27.) Korm. rendelet (Sztvhr.) 5. § (3) bekezdés alapjan:
- az éllamigazgatasi és 6nkormanyzati hatosagi hataskorben megallapitott pénzbeli tamo-
gatasok folydsitadsanak eldkészitése és a pénziigyi teljesitésre térténd tovabbitésa;

~ A konkrét (rendszeres tipust) tigyekhez kapcsol6dé kérelemnyomtatvanyok, tajékozta-
tok karbantartasa, frissitése, utinrendelése (SzMSz 8.1.4.);

- Havi, negyedéves, féléves, éves statisztika elkészitésében valé kézremiikodés (SzMSz
8.1.5)),

- Az ugyfélfogadashoz k6tdd6 forgd rendszerhez beosztaskészités;

- A rendszeres tipusu ligyekhez kapcsolodé iktatasi €s irattarozasi tevékenységet figye-
lemmel kiséri és a rendelkezésére adott hatraléklista teljesitését ellendrzi.

- Ugyfélfogadas (helyettesités);

- Szt. 17. §. és az 55/B. § alapjan hozott - jogosulatlanul igénybe vett szocidlis timogata-
sok - joger8s dontéseinek végrehajtasaval kapcsolatos {igyintézés;

- Altalanos lakossagi informécionyujtas telefonon, szoban, irasban (papir, elektronikus)
(SzMSz 8.1.1.);

Altaldnos, minden iigyintézére vonatkozé feladatok:

Ket 107. § (1) és (2) bekezdés alapjan:
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- Az 4llamigazgatasi hatdsagi tigyekkel kapcsolatos fellebbezések felterjesztésének elo-
készitése a II. foku szerv felé javaslattal ellatva, dontés végrehajtasa. (SzMSz 8.1.34.);

- Az 6nkormanyzati hatosagi tigyekkel kapcsolatos fellebbezések eléterjesztésének eloké-
szitése a II. foku szerv fel€ javaslattal ellatva, végrehajtasa. (SzMSz 8.1.34.);

Szt 17.§-a alapjan:
- Az allamigazgatasi és 6nkormdnyzati hatdsagi tigyekben benytjtott méltanyossagi ké-
relmek vizsgalata, dontés el6készités, végrehajtas (SzMSz 8.1.35.);

- Ket. 26. § (1) ¢) pontja alapjan belfoldi jogsegély keretében hatésagi bizonyitvany ki-
adésa;

Get vhr 56. § és Vetvhr 30. §-a alapjan:
- Igazolas kiallitasa szocilisan raszoruld személyként a védend6 fogyasztok nyilvéantarta-
saba torténé felvétel / nyilvantartasaba vétel meghosszabbitésa irant. (SzMSz 8.1.36.);

Fenti (eseti és rendszeres) tigytipusokban - mind az egyedi 6nkorményzati hatdségi tigyekben,
mind az egyedi allamigazgatasi hatosagi tigyekben — a szocidlis igazgatési eljaras lefolytatasa,
a nyilvantartasok vezetése (SzMSz 8.1.42.);
- Az igazgatasi eljaras lefolytatasa sordn valamennyi esetben feladat:
e ajoghatdsag, hataskor és illetékesség vizsgalata,
o tényallas tisztazasa, a sziikséges bizonyitasi eljaras lefolytatésa,
e ¢érdemi dontéshozatal el6készitése, ide értve a munkakdrébe tartozé tdmogatasok
esetén a bizottsagi el6terjesztést is,
e jogorvoslati eljaras lefolytatdsanak el6készitése, ide értve a bizottsagi illetve kép-
visel6-testiileti eldterjesztések elokészitését is,
o sziikség esetén végrehajtasi eljaras lefolytatasa.

- WINSZOC adatbazis és szakmai nyilvantarté program egyedi tligyekhez kapcsol6dd
naprakész vezetése (SzMSz 8.1.8.);

- Az 6nkormanyzat altal fenntartott vagy mikodtetett intézményekkel, szervezetekkel
kapcsolattartas, egyiittmikodés a szocialisan raszoruld lakosok iigyeinek intézésében
(SzMSz 8.1.6.);

- Tarsintézményekkel, szervezetekkel, koziizemi szervekkel az egyedi allamigazgatasi
hat6sagi és az 6nkormanyzati hatosagi hatdskérben megallapitott timogatasok végrehaj-
tasa érdekében sziikség szerinti kapcsolattartas, adatszolgéltatds és adatkérés (SzMSz
8.1.3);

- Altaldnos lakossagi informacionyujtas telefonon, széban, irasban (papir, elektronikus)
(SzMSz 8.1.1.);

- Ugyfélfogadas (forgd rendszerben, elére elkészitett beosztas alapjan, ismétldds ciklus-
ban);

- Kornyezettanulmany készitése - a Ket 26. §-a, az Szt 10. §-a 331/2006. (XI1.23.) Korm.
rendelet, az 57/2013. (XI1.20.) 2. § (5) bekezdés alapjan — egyrészt jogsegély teljesité-
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se, masrészt az egyedi dllamigazgatasi hatosagi és az onkormanyzati hatésagi hataskor-
be és illetékességbe tartozé ligyekben (SzMSz 8.1.28., és az SzMSz 8.1.40.);

Humankapcsolati Iroda

3cce) Taniigy-igazgatdsi, koznevelési iigyintézé

Nkt., EMMI rendelet, Aht., Avr. alapjén:

6vodak alapitdsaval, atszervezésével, fenntart6i joganak atadasaval, megsziintetésével,
névhasznalataval kapcsolatos fenntartdi tevékenység, (SZMSZ 8.2.1.)

Aht., Avr. alapjan:

- az intézmények alapitd okirataval, szakmai programjaval, szakmai dokumentumaival,
szervezeti és miik6dési szabalyzataval, hazirendjével kapcsolatos onkorményzati, hiva-
tali feladatok, (SZMSZ 8.2.2)

Nkt., EMMI rendelet alapjan:

szakmai térvényességi feliigyelet, vizsgalatok végzése (SZMSZ 8.2.3),

229/2012. (VIIL.28.) Korm. r. alapjan:

- a szakteriiletet érintd statisztikak, adatszolgaltatasok, kimutatasok osszeéllitdsa (SZMSZ
8.2.4),

lakossagi bejelentések, jelzések, egyedi kérelmek megvalaszoldsa, panaszok kivizsgala-
sa (SZMSZ 8.2.9),

a szervezeti egységet érint6 kdzbeszerzésben és versenyeztetési eljarasban kézremiiks-
dik és adatot szolgaltat, (SZMSZ 8.2.12.),

az 4gazatra vonatkozo palyazati kiirasok figyelemmel kisérése, a lehetéségekrdl az érin-
tett intézmények értesitése, palydzati igényiik esetén a bizottsagi, illetve a képvisels-
testiileti el6terjesztés elokészitése, a palydzatok szakmai végrehajtasanak, valamint a
pénzeszkozzel torténd elszamolasanak nyomon kovetése (SZMSZ 8.2.14.),

az agazatra vonatkozo jogszabalyi el6irasok figyelemmel kisérése, valamint a modosita-
sok helyi szinti normakra valo atvezetésére vonatkozé javaslat készitése (SZMSZ
8.2.15),

gondoskodik az 4gazat szakmai jogszabaly szerinti programjainak, koncepcidinak ki-

rrrrr

Nkt., Ket. alapjan:

jegyz6i hatosagi feladatok ellatasa (SZMSZ 8.2.17.),

Nkt. alapjan:

- koznevelési intézményvezet6i megbizasok véleményezésének eldkészitése, (SZMSZ
8.2.18)

- nemzetiségi 6nkormanyzat humadnszolgaltatasi targyu egyetértésével kapcsolatos hatés-
kor biztositasa, (SZMSZ 8.2.20.)
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ovodai felvétel fenntartéi feladatai (SZMSZ 8.2.38),
ovodai beiratkozassal, jogviszonnyal kapcsolatos onkormanyzati teenddk (SZMSZ
8.2.39),

a koznevelési intézmények nemzetiségi nevelésével kapcsolatos fenntartdi és Onkor-
manyzati feladatok (SZMSZ 8.2.35),

nemzetiség nyelvén folyé neveléssel és oktatdssal kapcsolatos fenntart6i feladatok
(SZMSZ 8.2.36)

felvételi korzetek kialakitasa az 6vodak vonatkozdsaban (SZMSZ 8.2.37),
az integraltan nevelhet6 sajatos nevelési igényl gyermekek nevelésével kapcsolatos
fenntarto6i intézkedések (SZMSZ 8.2.41),

6vodai csoportok kialakitdsdhoz kapcsol6dd fenntartdi dontések eldkészitése (SZMSZ
8.2.42),

az 6vodai és az esélyegyenléség megteremtésével Osszefiiggd palyazatok benyujtasa-
val, a palyazatok elszamolasaval kapcsolatos feladatok (SZMSZ 8.2.44)

a kdznevelési intézményekben az intézményi tanacsok, 6vodaszékek miikodtetésének
biztositasa (SZMSZ 8.2.43)

iskolaérettségi vizsgalatokkal kapcsolatos feladatok (SZMSZ 8.2.47)

6voda heti és éves nyitvatartasi ideje onkormanyzati dontésre elokészitése (SZMSZ
8.2.48),

intézményi munkatervhez el6zetes vélemény intézményi munka értékelése (SZMSZ
8.2.50),

6vodakban a gyermekbalesetek megel6zése érdekében tett intézkedések fenntartd elle-
norzése (SZMSZ 8.2.51)

munkaerd-gazdalkodasi rendszer mikdodtetésével kapcesolatos feladatok ellatésa
(SZMSZ 8.2.54),

a Pedagdgus Szolgalati Emlékéremmel, a kertiiletben €16 nyugdijas pedagdgusok részére
a jubileumi oklevél igénylésével, atadasaval kapcsolatos feladatok (SZMSZ 8.2.55),

az 6nkormanyzati fenntartasi személyes gondoskodast nytijté szocidlis, gyermekjoléti,
gyermekvédelmi feladatokat ellaté intézmények téritési dijanak feliilvizsgélata, (az
Onkormdanyzat fenntartdsidban és mikodtetésében 1évo koznevelési intézmények vo-
natkozasdban) (SZMSZ 8.2.49),

lakossagi bejelentések, jelzések, egyedi kérelmek megvalaszoldsa, panaszok kivizsga-
lasa (SZMSZ 8.2.9),

ellatja a koOznevelési intézményvezet6i palyazati felhivasok el6készitését (SZMSZ
8.2.34))
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3ccf) Szocidlis, gyermekjoléti, iffusdgi és egészségiiggyel kapcsolatos feladatok iigyintézdje

6vodék, szocialis, gyermekjoléti, egészségiigyi intézmények alapitisaval, atszervezésé-
vel, gazdalkodasi jogkorével, feladatanak és tevékenységi korének moédositdsaval,
fenntart6i joganak ataddsdval, megsziintetésével, névhaszndlataval kapcsolatos fenn-
tartdi tevékenység (SZMS7.8.2.1.)

az intézmények alapit6 okirataval, szakmai programjaval, szakmai dokumentumaival,
szervezeti és miikddési szabdlyzataval, hazirendjével kapcsolatos 6nkormanyzati, hi-
vatali feladatok (SZMSZ 8.2.2),

szakmai torvényességi felligyelet, vizsgalatok végzése (SZMSZ 8.2.3),

a szaktertiletet érintd statisztikak, adatszolgaltatasok, kimutatasok 6sszedllitasa (SZMSZ
8.2.4),

az Onkormanyzat egészségiigyi alapellatasa korében kézremiikSdik a kertileti lakossag
haziorvosi ellatdsanak megszervezésében (SZMSZ 8.2.59),

az Onkormanyzat egészségiigyi alapellatasa korében kdzremiikodik a hazi gyermekorvo-
si ellatasanak megszervezésében (SZMSZ 8.2.60),

az 6nkormanyzat egészségiigyi alapellatasa kérében kozremiikodik a feln6tt és gyermek
fogorvosi ellatas kialakitdsaban (SZMSZ 8.2.61),

az 6nkorményzat egészségiigyi alapellatasa kérében kozremiik6dik a felnétt és gyermek
tigyeleti ellatasrol megszervezésében (SZMSZ 8.2.62),

nyilvantartja, ellendrzi és egyezteti a haziorvosi és hazi gyermekorvosi szolgaltatok te-
riileti ellatasi kotelezettségét (SZMSZ 8.2.63),

elokésziti, nyilvantartja a haziorvosi és hazi gyermekorvosi szerzédéseket és javaslatot
tesz azok mddositasara (SZMSZ 8.2.64),

nyilvantartja az egészségiigyi telephelyeket és rendelési id6ket (SZMSZ 8.2.65),

az agazatra vonatkoz6 jogszabalyi el6irasok figyelemmel kisérése, valamint a modosita-
sok helyi szintll normdakra valé atvezetésére vonatkozé javaslat készitése (SZMSZ
8.2.14),

a lakossagi bejelentéseket, panaszokat megvizsgalja (SZMSZ 8.2.69),

az agazatra vonatkoz6 palyazati kiirasok figyelemmel kisérése, a lehet6ségekrdl az érin-
tett intézmények értesitése, palyazati igénylik esetén a bizottsagi, illetve a képviseld-
testlileti eldterjesztés eldkészitése, a palyazatok szakmai végrehajtasanak, valamint a

pénzeszkozzel torténd elszamolasanak nyomon kovetése (SZMSZ 8.2.14),

ifjusagi tigyekkel kapcsolatos hivatali teendék (SZMSZ 8.2.23),
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- a szervezeti egységet érint6 kdzbeszerzésben €s versenyeztetési eljardsban kozremiikos-
dik és adatot szolgaltat (SZMSZ 8.2.12).

- Kézalkalmazotti Tanacsok valasztisa, mikodéséhez kapcsolédd fenntartdi feladatok
(SZMSZ 8.2.22)

- lakossagi bejelentések, jelzések, egyedi kérelmek megvalaszoldsa, panaszok kivizsgala-
sa (SZMSZ 8.2.9),

- kapcsolattartds az orszagos és févarosi dgazati intézményekkel, a kertileti civil szerveze-
tekkel, illetve tarshatosadgokkal (SZMSZ 8.2.10),

- ellatja a szocidlis és gyermekjoléti intézményvezetdi palyazati felhivasok el6készitését
(SZMSZ 8.2.34.)

3ccg) Szocidlis, gyermekjoléti, ifiusdgi és egészségiiggyel kapcsolatos feladatok vigyintézije

- szocialis, gyermekjoléti, egészségiigyi intézmények alapitisaval, atszervezésével, gaz-
dalkodasi jogkorével, feladatanak és tevékenységi korének modositasaval, fenntartoi jo-
ganak atadasaval, megsziintetésével, névhaszndlatival kapcsolatos fenntartéi tevékeny-
ség, (SZMSZ 8.2.1),

- az intézmények alapitdé okiratdval, szakmai programjaval, szakmai dokumentumaival,
szervezeti és milkodési szabalyzataval, hazirendjével kapcsolatos 6nkormanyzati, hiva-
tali feladatok (SZMSZ 8.2.2),

- szocialis, gyermekjoléti, egészségiigyi intézmények szakmai torvényességi feliigyelete,
vizsgalatok végzése, ellenérzésiikkel (szakmai, torvényességi, hatoéségi) kapcsolatos
fenntartéi feladatok (SZMSZ 8.2.3),

- a szakteriiletet érint statisztikdk, adatszolgaltatasok, kimutatasok Gsszedllitasa (SZMSZ
8.2.4),

- az 4gazatra vonatkozé palyazati kifrdsok figyelemmel kisérése, a lehetéségekrdl az érin-
tett intézmények értesitése, palyazati igényiik esetén a bizottsagi, illetve a képviseld-
testiileti el6terjesztés elokészitése, a palyazatok szakmai végrehajtasanak, valamint a
pénzeszkozzel torténd elszamolasdnak nyomon kovetése (SZMSZ 8.2.14),

- az dgazatra vonatkozé jogszabalyi eldirdsok figyelemmel kisérése, valamint a modosita-
sok helyi szintli normdkra valé &tvezetésére vonatkozé javaslat készitése (SZMSZ
8.2.15),

- az agazati kitiintetésekkel kapcsolatos elokészitd feladatok ellatdsa a rendezvény meg-
szervezésének kivételével (SZMSZ 8.2.52),

- az 6nkormanyzati fenntartisi személyes gondoskodast nyujté szocidlis feladatokat ella-

t6 intézmények altal nydjtott szolgaltatasokrol negyedéves, illetve féléves jelentés az or-
szagos nyilvantartasi rendszerbe (SZMSZ 8.2.57),
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- az Onkormdanyzati fenntartasu személyes gondoskodast nyujtdé szocialis, gyermekjoléti,
gyermekvédelmi feladatokat ellatd intézmények téritési dijanak feliilvizsgalata (SZMSZ
8.2.58),

- gondoskodik a keriilet kézalkalmazottainak és a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i-
nek foglalkozas-egészségiigyi ellatasardl é€s szervezi annak évenkénti feliilvizsgalatét
(SZMSZ 8.2.66,)

- az dnkormanyzat fenntartdsdban miikodo jarébeteg szakellatassal és gondozd intézeti el-
latassal kapcsolatos fenntart6i feladatok ellatidsa érdekében bizottsagi, illetve testiileti

el6terjesztéseket készit és gondoskodik a hatarozatok végrehajtasarol (SZMSZ 8.2.67),

- elokésziti az egészségiigyi gépmiiszer minimumfeltételek forrdsigényének biztositasat
és azok beszerzését (SZMSZ 8.2.68),

- alakossagi bejelentéseket, panaszokat megvizsgalja (SZMSZ 8.2.69),
- megszervezi a Polgarmesteri Hivatalban képernyd el6tt dolgozd munkatarsak sziird-
vizsgalatat (SZMSZ 8.2.70)
- felvilagositd el6adasokat és sziirGvizsgalatokat szervez a Polgarmesteri Hivatal koz-
tisztviseldi szamara a megbetegedések megel6zése érdekében (SZMSZ 8.2.71),
- az agazatra vonatkozé jogszabalyi el6irasok figyelemmel kisérése, valamint a médosi-
tasok helyi szintli normékra val6 atvezetésére vonatkozo javaslat készitése (SZMSZ

8.2.14),

- a szervezeti egységet érintd kézbeszerzésben és versenyeztetési eljarasban kozremii-
kadik és adatot szolgaltat (SZMSZ 8.2.12),

- a szakterliletet érintd statisztikdk, adatszolgaltatasok, kimutatdsok Osszedllitdsa
(SZMSZ 8.2.4),

- teleptilési esélyegyenldségi programmal kapcsolatos fenntartéi feladatok (SZMSZ
8.2.21)

- Kozalkalmazotti Tandcsok valasztdsa, mitkodéséhez kapcsolédo fenntartdi feladatok
(SZMSZ 8.2.22)

- gondoskodik az dgazat szakmai jogszabaly szerinti programjainak, koncepcidinak ki-
dolgozésarol, aktualizalasardl és végrehajtasardl (SZMSZ 8.2.16)

- lakossagi bejelentések, jelzések, egyedi kérelmek megvalaszoldsa, panaszok kivizsga-
lasa (SZMSZ 8.2.9),

- kapcsolattartas az orszagos €s fovarosi dgazati intézményekkel, a kertileti civil szerve-
zetekkel, illetve tarshatésagokkal (SZMSZ 8.2.10),

ellatja a szocidlis és gyermekjoléti intézményvezetdi palyazati felhivasok el6készitését

3cch) Kulturdlis és civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok iigyintézdje
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81/2011. (XII.22.) sz. 6k. rendelet alapjan:

az 4gazati kitiintetésekkel kapcsolatos el6készité feladatok ellatasa a rendezvény meg-
szervezésének kivételével (SZMSZ 8.2.52),

az 4gazatra vonatkozé jogszabdlyi el6irdsok figyelemmel kisérése, valamint a médosi-
tasok helyi szintli normékra valé atvezetésére vonatkozd javaslat készitése (SZMSZ
8.2.15),

ellatja a Jozsefvéros kartya rendszer miikgdtetésével kapcsolatos feladatokat (SZMSZ
8.2.31),

cimerhasznalati engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa (SZMSZ 8.2.33)

elokésziti a nemzetiségi és civil palyazatokat, az elszdmolast, a feladatok végrehajtasat
megszervezi (SZMSZ, 8.2.26);

az Onkormanyzati miivészeti tevékenység timogatasa korében ellatja a miivészeti te-
vékenységgel kapcsolatos véleményezé€si €s szakmai feladatokat (SZMSZ 8.2.30)

ellatja a palyazati és egyedi tdmogatdsok elszamoldsanak szakmai ellendrzését
(SZMSZ 8.2.29.)

az idegenforgalmi adé differenciat kiegészitésének felhasznalaséavl kapcsolatos fela-
datok ellatasa (SZMSZ 8.2.32)

az 4dgazatra vonatkoz6 palyazati kiirasok figyelemmel kisérése, a lehetdségekrol az
érintett intézmények értesitése, palyazati igényik esetén a bizottsagi, illetve a képvise-
16-testiileti eldterjesztés el6készitése, a palydzatok szakmai végrehajtasanak, valamint
a pénzeszkozzel torténd elszamolasdnak nyomon kovetése (SZMSZ 8.2.14),

testvérvarosi kapcsolattartas kulturalis feladatainak ellatasa (SZMSZ 8.2.24)

ellatja a kulturalis targyu kérelmekkel (pl. kényv megjelentetés) kapcsolatos feladato-
kat (SZMSZ 8.2.25)

az Onkormdanyzati, valamint civil szervezetek altal fenntartott személyes gondoskodast
nyujté szocialis, gyermekvédelmi, gyermekjoléti intézményekkel kapcsolatos folyama-
tos koordindcid, szakmai feliigyelet a jogszabalyok és az iranyit6/fenntartd altal megha-
tarozott keretek kozott (SZMSZ 8.2.56),

civil szervezetek helyiségbérleti kérelmeinek esetén a Kisfalu Kft. megkeresése alap--
jén az Emberi Eroforras Bizottsag iilésére eloterjesztés készitése (SZMSZ 8.2.19),

a szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben és versenyeztetési eljardsban kozremi-
kodik és adatot szolgaltat (SZMSZ 8.2.12),

hirdetmények kifliggesztésével, nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatok (SZMSZ
8.2.11).
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a szakteriiletet érint6 statisztikak, adatszolgaltatasok, kimutatasok Osszeallitasa
(SZMSZ 8.2.4),

kapcsolatot tart a keriileti kozmiivel6dési intézményekkel, Helytorténeti Tanaccsal, a
kulturélis civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, miivészeti csoportokkal, segiti azok
bemutatkozasat, kapcsolattartas az orszagos és févarosi dgazati intézményekkel, a ke-
riileti civil szervezetekkel, illetve tarshatosagokkal (SZMSZ 8.2.10).

részt vesz a kulturalis targyu helyi 6nkorményzati rendeletek megval6sitasdban, segiti
a rendeletekbdl adodo feladatok el6készitését, végrehajtasat (SZMSZ 8.2.6);

kozremiikodik a kulturlis, kézmiivel6dési, sport, civil tervek, koncepciok dsszeallita-
saban (SZMSZ 8.2.7),

lakosségi bejelentések, jelzések, egyedi kérelmek megvalaszolasa, panaszok kivizsgs-
lasa (SZMSZ 8.2.9),

3cci) Pedagogiai, kozmiivelGdési és sportszervezetekkel kapcsolatos feladatok iigyintézdje

az agazati kitiintetésekkel kapcsolatos el6készité feladatok ellatasa a rendezvény meg-
szervezésének kivételével (SZMSZ 8.2.52),

‘Bursa Hungarica palyazattal kapcsolatos feladatok (SZMSZ 8.2.58)

az dgazatra vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok figyelemmel kisérése, valamint a modosita-

sok helyi szintli normékra val6 atvezetésére vonatkozo javaslat készitése (SZMSZ

8.2.15)

el6késziti a sport és egyhazi palyazatokat, az elszdmoldst, a feladatok végrehajtasat
megszervezi (SZMSZ 8.2.26);

tamogatasi szerz6dések elokészitésével kapcesolatos feladatok (SZMSZ 8.2.27)

ellatja a tAmogatasi szerz6désekben rogzitett tdimogatdsok elszamolasaval kapcsolatos
feladatokat (befogadas, értékelés, el6készités jovahagyasra), ellatja a palyazati és
egyedi tAmogatasok elszdmolasénak szakmai ellenérzését (SZMSZ 8.2.29.)

az 6nkormdnyzati miivészeti tevékenység tdmogatasa korében ellatja a miivészeti tevé-
kenységgel kapcsolatos véleményezési és szakmai feladatokat (SZMSZ 8.2.30)

az dgazatra vonatkoz6 pélyazati kiirasok figyelemmel kisérése, a lehet6ségekrol az érin-
tett intézmények értesitése, palydzati igényiik esetén a bizottsagi, illetve a képviseld-
testiileti el6terjesztés elokészitése, a palydzatok szakmai végrehajtasanak, valamint a
pénzeszkozzel torténd elszamolasanak nyomon kdvetése (SZMSZ 8.2.14),

- jogszabaly szerinti rendkiviili sziinet elrendelése (SZMSZ 8.2.45)

pedagdgus tovabbképzési programok jovahagyasa (SZMSZ 8.2.46)
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- a szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben és versenyeztetési eljarasban kdzremiiks-
dik és adatot szolgéltat (SZMSZ 8.2.12),

- a szakteriiletet érintd statisztikdk, adatszolgaltatasok, kimutatasok osszeallitasa (SZMSZ
8.2.4),

- Kozalkalmazotti Tanacsok vélasztisa, miikddéséhez kapcsolédo fenntartdi feladatok
(SZMSZ 8.2.22)

- gondoskodik az 4dgazat szakmai jogszabaly szerinti programjainak, koncepcidinak ki-
dolgozasarol, aktualizalasardl és végrehajtasarol (SZMSZ 8.2.16)

- kapcsolatot tart a keriileti kzmiivelddési intézményekkel, Helytorténeti Tandccsal, ala-
pitvanyokkal, miivészeti csoportokkal, segiti azok bemutatkozasat. A tajékoztatas és a
rendezvényeken vald részvétel biztositdsa érdekében kapcsolatot tart a keriileti kdzneve-
1ési intézményekkel (SZMSZ 8.2.10);

- jogszabaly szerinti nyilvantartdsok vezetése (SZMSZ 8.2.5)

- részt vesz a kulturalis targyt helyi 6nkormanyzati rendeletek megvaldsitasaban, segiti a
rendeletekbdl adodo feladatok el6készitését, végrehajtasat (SZMSZ 8.2.6);

- intézményi tanacs, 6vodaszékek mitkddtetésének biztositasa (SZMSZ 8.2.43),

- pedagodgiai, kozmiivelodési sport tigytipusokkal kapcsolatban a kerdileti honlap frissi-
tésével kapcsolatos feladatok ellatasa (SZMSZ 8.2.8),

- kozremiikodik a kulturalis, k6zmiivel6dési, sport, civil tervek, koncepcidk Osszeéllitasa-
ban (SZMSZ 8.2.16),

- lakosséagi bejelentések, jelzések, egyedi kérelmek megvalaszolasa, panaszok kivizsgéla-
sa (SZMSZ 8.2.9),

- kapcsolattartas az orszagos és fovarosi agazati intézményekkel, a keriileti civil szerveze-
tekkel, illetve tarshatosadgokkal (SZMSZ 8.2.11),

3ccj) Altaldnos iigyfélszolgdlati feladatok iigyintézdje
- Ellatja a TAMPONT Informaciés Szolgalat keretében a Hivatal altalanos iigyfélszolga-
lati feladatait, ennek soran 4atveszi az ligyfélkérelmeket, tajékoztatja az tigyfeleket a Hi-
vatal altal ellatott feladatokrol, a Hivatal m{ik6désér6l, a hivatali igytipusokrdl, szerve-
zeti egységek elhelyezkedésérdl, nyomtatvanyokrol (SZMSZ 8.2.72).

3cck) Ugyintézd, titkdri feladatok

- a szakteriiletet érintd statisztikdk, adatszolgaltatidsok, kimutatdsok Osszeallitisa
(SZMSZ 8.2.4),

- jogszabdly szerinti nyilvantartasok vezetése (SZMSZ 8.2.5),
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szervezeti egységet érint6 adatok tekintetében a keriileti honlap frissitésével kapcsola-
tos feladatok ellatasa (SZMSZ 8.2.8),

az agazatra vonatkoz6 jogszabalyi el6irasok figyelemmel kisérése (SZMSZ 8.2.15),
a szaktertiletét érint6 jogszabalyokat megismeri, alkalmazza, érvényesiti, betartja,

ellatja az ligyosztalyvezet6 és az irodavezetd mellett a titkarndi, asszisztensi, személy-
tigyi nyilvantartasi feladatokat,

gondoskodik az ligyiratok megfeleld, szakszerti és pontos tarolasarol, elvégzi az iratta-
ri teendoket,

nyilvantartja az irodavezetdk €s az iroda dolgozéi szamara a hataridoket és feladatai-
kat, valamint a Képviseld-testiileti, bizottsagi hatarozatok végrehajtasanak hataridejét
¢s beszerzi a sziikséges alairasokat,

nyilvantartja a képviseld-testiileti tlések és az egyéb bizottsagi iilések anyagait, az
tigyosztaly szaktertiletét érint6 hatarozatokat, rendeleteket,

nyilvantartja a Huménkapcsolati Irodat érint6 szerz6déseket,

naprakész nyilvantartést vezet a Humankapcsolati Iroddhoz tartozé helyiségek és esz-

- k6zok leltari allomanyarol, sziikség esetén kezdeményezi a selejtezést,

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felelésségi szabalyok

Csalddtamogatdsi Iroda

Az tigyintéz6:

ki helyettesiti: a hidnyz6 ligyintéz6t tavollétében a parjaként kijelolt tigyintéz helyet-
tesiti.
kit helyettesit: a parjaként kijelolt tigyintéz6t helyettesiti.

Humdnkapcsolati Iroda
A helyettesités rendje a munkakéri leirdsokban szabalyozva.

4. A szervezeti egység szervezeti abraja (grafikus)
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szerint):

hétfon 08% — 18" 6raig
kedden 08% — 16" 6raig
szerdan 08% — 16 6raig
csiitortokon  08%° — 16" 6raig
pénteken 08% — 13%° 6raig

A ledolgozott munkaidé nyilvantartasa és ellenérzése céljabol az iligyosztaly jelenléti naplot
vezet. A jelenléti naploban fel kell tiintetni a munkaba 4llas és a munkébdl tdvozis pontos
idejét. A jelenléti napléd vezetéséért az irodavezetdk a felelsek.

Az tgyosztaly dolgozo6i a Hivatal épililetében a munkaidén til az {igyosztalyvezetd engedé-
lyével, hétvégén — elbzetes irasbeli bejelentés mellett — a jegyzd engedélyével tartozkodhat-
nak.

A munkahelyér6l 6nhibajan kiviil tavol tartozkodo dolgozo akadélyoztatdsanak tényérol hala-
déktalanul kételes az tigyosztalyvezet6t értesiteni.

A betegségrodl sz6l6 orvosi igazolast a dolgozé munkaba allasa elsé napjan koteles a személy-

zeti vezetonek atadni. Az atadas el6tt az utolsé munkaba t61tétt nap idépontjat az ligyosztaly-
vezetének a tappénzes lapon le kell igazolnia.

6.Az ligvosztaly iigyfélfogadasi rendje

Csaladtamogatasi Iroda tigyfélfogadas ideje:

hétfén 08" — 18" 6raig
kedden 08" — 16" ¢raig
szerdan 08" — 16> ¢raig
csiitortokon 08" — 16" 6raig
pénteken 08" — 11 ¢raig

Ugyfélfogadas helye: 1082 Budapest, Baross u. 66-68.

A Humankapcsolati Iroda tigyfélfogadési rendje megegyezik a Hivatal éltalanos tigyfélfoga-
dasi rendjével

TAMPONT Informéciés Szolgalat iigyfélfogadési rendje megegyezik a Hivatal dolgozéinak
altaldnos munkarendjével.

Soron kiviili tigyfélfogadas rendje:
A Csalddtamogatasi Iroda soron kiviili ligyfélfogadasanak rendje a 9/2010. (06.17.)
szamu jegyz6i korlevél alapjan kiadott 5/2010. (06.18.) szamu irodavezetdi utasitds
szerinti, mely az aldbbiakat tartalmazza:
,» Minden olyan esetben, amikor az tigyfél

- 14 év alatti gyermek,
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- sulyos fogyatékos korhatdrra tekintet nélkiil,
- mozgassériilt korhatdrra tekintet nélkiil,

- vdrandos,

- babakocsival érkezik,

abban az esetben biztositani kell iigyének soron kiviili intézését, vdarakozdsi idejének a
leheté legrividebb idore torténd lecsokkentését.

Azon tényrél, hogy a vdrdteremben a fent megjeldlt kritériumoknak megfeleld iigyfél va-

rakozik iigyének intézése céljdbol, a biztonsdgi szolgdlat munkatdrsa tdjékoztatjia az ille-
tékes tigyintézgt.”

7.Ertekezletek rendje:

Az tigyosztaly, irodaértekezlet sziikkség szerint, félfogadasi idon kiviil keriil lebonyolitasra, az
ligyosztalyvezetd vagy az irodavezet6 hivja dssze az alabbi témak megvitatasa érdekében:
- arésztvevOknek kiadja a feladatokat, instrukcidkkal segiti a megértést, biztositja a donté-
sek el6készitésének, végrehajtasanak feltételeit,
- arésztvevokkel attekinti a feladatok végrehajtasanak allasat,
- értelmezi az 0j jogszabalyokat, a képviselG-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri €s jegyzoi
dontéseket, valamint meghatérozza az azokbdl kovetkez6 feladatokat,
- tisztazza az okokat €s meghatarozza a sziikséges intézkedéseket,
- szakmai megbeszélést, tajékoztatdt tart 0 modszerek bevezetése, a munkamddszerek fej-
lesztése érdekében,
- feltarja a konfliktus helyzeteket és fel- vagy megoldja azokat.
Az irodaértekezletrél emlékeztetd késziil, a résztvevok névsora a melléklet. Az értekezleten az
tigyosztalyvezetd, az irodavezetd, valamint az iroda munkatarsai vesznek részt. Az tigyosztalyi
~ értekezletre meghivét kap a jegyzo.

8.Kiilsé kapcsolattartas:

Az iigyosztaly dolgozoit az allampolgarokkal, az onkormanyzati és mas kiils6 szervekkel,
intézményekkel és gazdasagi tarsasdgokkal valé kapcsolattartdsban a kulturalt, hatékony,
gyors ligyintézésre valo térekvés, valamint a segité szandék kell, hogy jellemezze.

A hivatali dolgozok kiils§ kapcsolattartasanak korét és rendjét — ideértve a képvisel6-
testiilettel, a bizottsagokkal valé kapcsolattartast is — a jegyz6 allapitja meg és az {igyosztaly
tigyrendjében, illetve a munkakdri leirdsokban szabalyozza.

Az tgyosztalyvezet6 feladatkorében eljarva kézvetlen kapcsolatban dllhat az 6nkormanyzat
intézményeivel, gazdasagi tarsasagaival. Ennek soran jogszabdlyban, 6nkorményzati hataro-

zatban, munkaltatéi dontésben meghatarozott adatszolgaltatést kérhet és adhat.

Az ellendrzésre jogosult felligyeleti €s kiils6 szervekkel, a jegyzo és a polgarmester tartja a
kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattartd személyérol.
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9, Zaro rendelkezések

Jelen tigyrend a Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete altal ...../2014. (VI 11.) szamu hatérozattal elfogadott, a Budapest Févaros VIII. ke-
riilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak 1. szamu
figgeléke.

A szervezeti egység aktualizalt ligyrendjét az abban sziikségessé valt valtoztatast kovetd 60 -
napon beliil csatolni kételes a fiiggelékhez.

Jelen iigyrend a jovahagyasat kovetd napon 1ép hatdlyba, és a szervezeti egységnek illetve

jogel6djeinek korabbi tigyrendje hatalyat veszti.

Budapest, 2014..

.....................

Ugyosztalyvezet6

A Huménszolgaltatasi Ugyosztaly tigyrendjét j6vahagyom:

Danada- Riman Edina
jegyzo
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Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1. sz. fiiggeléke .
_ BUDAPEST FGVAR’OS VIII. KERULET
JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI HIVATAL

PENZUGYI UGYOSZTALY

Ugyrendje

2014. december

Készitette: Paris Gyulané, Méreg Eva, Gécziné Récsai Tiinde, Molnar Antalné
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1.a) Szervezeti egység megnevezése:

Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Pénztigyi Ugyosztaly

1.b) A szervezeti egység cimadatai:

Miikodési helye: Budapest Baross u. 63-67.

Levélcime: 1082 Budapest, Baross u. 63-67. vagy 1431 Budapest, Pf.: 160.

Pénziigyi Ugyosztaly telefonszam: 06-1-459-2235
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-314-0605
Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda telefonszadm: 06-1-459-2247
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-314-0605
Szamviteli és Pénziigyi Iroda telefonszdm: 06-1-459-2242
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-313-0438
Adoéiigyi Iroda telefonszam: 06-1-459-2144

email cim: adougy@jozsefvaros.hu

1.c) A szervezeti egység jogillasa:

A Pénziigyi Ugyosztaly nem 6nallé jogi személy.

2. A szervezeti egység dltaldnos feladat- és hataskore:

Az adott szakdgazathoz tartozé tobb irodat sszefogd szervezeti egység, melynek irdnyitdja és
vezetbje az ligyosztalyvezetd. Az ligyosztalyvezet6 szervezi és ellendrzi az tigyosztaly mun-
kajat, az iigyosztalyvezetdnek koordinicids tevékenysége és feltigyeleti jogkore van a Kolt-
ségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda, Szamviteli és Pénziigyi Iroda, Adoiigyi Iroda tekinte-
tében.

3. A Pénziigyi Ugyosztily engedélyezett létszima tevékenységek szerinti bontisban, az
azokhoz tartozé feladat- és hataskorikkel

Pénziigyi Ugyosztily tagozodasa:

ligyosztalyvezetd 116
controlling referens 116
tigyintéz6 116

Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda
irodavezet6 helyettes: 116
ligyintézo: 516
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Szamviteli és Pénziigyi Iroda

irodavezeto: 116
ligyintéz6: 13 16
Adéaiigyi Iroda

irodavezetd: 116
tgyintézd: 10 6

3.a) Az iigyosztalyvezet

3.aa) Az ligyosztilyvezeté szakmai feladatelldtasara vonatkozo legfontosabb jogszabaly-
ok felsorolasa
e Magyarorszag Alaptdrvénye
e Magyarorszadg gazdasagi stabilitdsardl szolé 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
addssagot keletkeztetd ligyletekhez torténé hozzédjarulas részletes szabdlyairdl szolo
353/2011. (X11.30) korményrendelet
Nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL. térvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag koézponti koltségvetésérdl sz6l6 mindenkori éves térvény
Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
e A kormanyzati funkcidk, dllamhéztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok és szakdgaza-
tok osztalyozasi rendjérol sz6l6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet
e A f6varosi 6nkormanyzat és a keriileti 6nkorményzatok kozotti forrdsmegosztasrol szo-
16 2006. évi CXXXIIL. torvény
Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
Az allamhaztartas szamvitelér6l szo6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
Az éltalénos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVII. térvény
A személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL torvény
A helyi adokroél sz616 1990. évi C. térvény
A gépjarmiliadorol sz616 1991. évi LXXXII. torvény
Az ad6zas rendjérol szol6 2003. évi XCII. torvény
A Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013.évi V. torvény
Az é4llamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasigi események kotelez6 el-
szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szo16
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori atmeneti gazdalkodasarol szol6 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 rendelet
Adoéssagkezelési szolgaltatasrol szold 31/2010.(VIL15.) szam1 helyi rendelet
Az épitményadorol szolo 55/2008. (X1.6.) sz. 6nkormanyzati rendelet
A telekadordl sz616 56/2008.(X1.6.) sz. 6nkormanyzati rendelet
Az idegenforgalmi ado6rol sz616 57/2010. (XI1.30.) sz. 6nkorményzati rendelet

3.ab) Az iigyosztilyvezeté dltal gyakorolt hatiskordk (kiadmanyozds), a hatiskor gya-
korlasanak médja
A kiadmanyozas és az alairas rendjérdl szo6l6 hatalyos jegyz0i utasitas szerinti hataskorrel
rendelkezik.
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A kiadmanyozas rendjérél szol6 hatalyos polgarmesteri utasitdsban foglaltak szerinti ha-
taskorrel rendelkezik.

A kotelezettség-vallaldssal, utalvanyozéssal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesités-
igazolassal kapcsolatos eljarasi rendr6l szold hatdlyos polgarmesteri-jegyzoi, jegyzoi ill.
elndki és jegyzOi egyiittes utasitas szerint gyakorolja a polgarmester, a nemzetiségi 6n-
kormanyzatok elndkei és a jegyz0 altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi, utalva-
nyozasi, teljesitésigazolasi jogot.

3.ac) Az ligyosztalyvezeto feladatkorei

az ligyosztaly iranyitoja és vezetSjeként szervezi és ellenérzi az ligyosztaly munkajat,
koordin4cios tevékenysége és feliigyeleti jogkore van a Koltségvetési és Pénziigyi Fe-
liigyeleti Iroda, a Szamviteli és Pénziigyi Iroda és az Adéuigyi Iroda tekintetében
ellatja az iigyosztaly dolgozdi tekintetében a jegyz6 altal atruhdzott munkaltatoi jogo-
kat

feliigyeli az ligyosztaly iktatasi €s irattdrozasi tevékenységét

koteles az egységes polgarmesteri hivatal munkajat elésegitd szervezeti egységek ko-
zotti folyamatos tajékoztatasra, a szabalyozott hivatalon beliili és kiilsé kapcsolattar-
tasra

folyamatos elemz6 munkat végez, melynek alapjan valtoztatast kezdeményez az irodat
érint6 feladatok vonatkozasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasagosabb, raci-
onalisabb feladatellatas érdekében

az ligyosztaly feladatait érint6 tigyben tigyfélfogadast tart

figyelemmel kiséri az ligyosztaly tigyfélszolgélati tevékenységét

a Mindségiranyitasi Rendszerdokumentacié részét képezé eljarasokban foglaltak alap-
jan biztositja a szervezeti egységét érintd szakmai feladatok ellatasat

a Polgarmesteri Hivatal mindenkori hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabélyzata, va-
lamint a bels normék alapjan ellatja a szervezeti egységét érint6 vezetdi és iranyitoi
feladatokat

a hatdlyos belsé normaban foglaltak alapjan gyakorolja a kiadmanyozés, valamint a
kotelezettségvallaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal kapcso-
latos jogkorét

Miikddteti az tigyosztaly tekintetében a Mindségiranyitasi Rendszert

a szervezeti egységei részére feladataik ellatdsdhoz szakmai segitséget nyjt,
szakteriiletét érintéen gondoskodik a képviselG-testiileti/bizottsagi eldterjesztések el-
készitésérol, a képvisel6-testiileti/bizottsagi dontések végrehajtasarol

részt vesz a képvisel6-testiilet és az illetékes bizottsagok iilésein

egyeztetéseken, rendezvényeken képviseli a Pénziigyi Ugyosztalyt

ellatja a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ, 7.2. pontjdban meghatarozott feladatokat

3.ad) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felelosségi szabalyok

Az ligyosztalyvezetének nincs altalanos helyettese, az ligyosztalyvezetdt Koltségvetési és
Pénziigyi Feliigyeleti Irodaval kapcsolatos feladatkorét tekintve a Koltségvetési és Pénziigyi
Feliigyeleti Iroda helyettes vezetdje, a Szamviteli és Pénziigyi Irodaval kapcsolatos feladat-
korét tekintve a Szamviteli és Pénziigyi Iroda vezetdje és az Addligyi Irodaval kapcsolatos
feladatkorét tekintve az Addiigyi Iroda vezet6je helyettesiti.
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3.b) Az irodavezetok

Kéltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda vezetéje

3.ba) Az irodavezeté szakmai feladatellatasara vonatkozé legfontosabb jogszabailyok
felsorolasa

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarél sz6lo 2011, évi CXCIV. térvény, valamint az
adossagot keletkeztet ligyletekhez torténé hozzéjarulas részletes szabalyairdl szo6lo
353/2011. (X11.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centré-
lis aldrendeltségli szervek feladat- és hatarkoreir6l szold 1991. évi XX. toérvény
Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény
Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szol6
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet

.A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

A f6varosi 6nkormanyzat és a keriileti 6nkormanyzatok k6zotti forrasmegosztasrol szo-
16 2006. évi CXXXIII. térvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

Nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. toérvény, valamint a nemzetiségi célu
el6iranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérél és elszdmolasanak rendjérol
sz0616 28/2012. ( I11.06.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi adérdl szo616 2007. évi CXXVIL. térvény

A személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL torvény

A helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. toérvény

A gépjarmiadordl sz616 1991. évi LXXXIL. torvény

Az adodzas rendjér6l szolé 2003. évi XCIL torvény

A térsadalombiztositas ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrél valamint e szolgal-
tatasok fedezetérol sz6l6 1997. évi LXXX. torvény

Az egészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. torvény

A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasarol és egyes térvények modositasa-
10l sz616 2011. évi CXCI. torvény ( 23-24.§)

Koézfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd, valamint egyéb torvények
modositasarol szolé 2011 évi. CVI. térvény, valamint a végrehajtasarol sz616 kormany-
rendeletek

Koézalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény valamint az ehhez kap-
csolodo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Kozszolgalati tisztviselkrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény

A Munka torvénykonyvér6l sz616 2012. évi 1. torvény

Nemzeti kéznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény, valamint a kéznevelési feladatot
ellatd egyes onkormanyzati fenntartasd intézmények allami fenntartasba vételérél sz616
2012. évi CLXXXVIIL térvény,€s annak végrehajtasi rendeletei

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz6ol6 1993. évi III. térvény, valamint
végrehajtasi rendeletei
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A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény €s
végrehajtasi rendeletei

A muzealis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a kozmiivel6désrol szo6-
16 1997. évi CXL. térvény és végrehajtasi rendelete

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szolé 39/2010. (11.26). kor-
manyrendelet

A lakésok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szaba-
lyokrél sz616 1993. évi LXXVII. torvény

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrél sz616 kormanyrendelet

Az llamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 el-
szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasardl sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori kéltségvetésérdl szol6 rendelet
Addssagkezelési szolgaltatasrol sz616 31/2010.(VIL15.) szam helyi rendelet

A személyes gondoskodést nyqjté szocialis ellatasok formdirdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekr6l sz616 21/2011.(1V.12.) helyi rendelet

Bolcsodei téritési dijakrol sz616 13/2012.(11.23.) szamu helyi rendelet

13/2013.(I11.28.) a Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat 4ltal fenntartott 6vodékban,
valamint az allami intézményfenntarté kozpont altal fenntartott Budapest Févaros VIII.

rrrrrr

rrrrrr

40/1998.(X11.01.) szdmu helyi rendelet

Jozsefvarosban adomdnyozhaté  Kkitiintetésekrél — szold, tobbszér modositott
11/2006.(I11.10.) szam1 helyi rendelet

Az Onkormanyzat koltségvetési szerveinél kozszolgalati jogviszonyban allok dijazasa-
16l és egyéb juttatdsairdl szolo 71/2012.(XI11.13.) szamu helyi rendelet
Lakohaz-mukodtetési és lakohazfeldjitas-lebonyolitasi szolgaltatds ellatasar6l szo6lod
64/1995.(XI11.18.) szam1 helyi rendelet

Onkormanyzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjér6l szo6ld
58/1999.(X11.24.) szam1 helyi rendelet

Képviselb-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabélyzatardl szolé 25/2013.
(V.27.) szamu helyi rendelet

Budapest, Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonar6l és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz6l6 66/2012.(X11.13.) szam1 helyi rendelet

3.bb) Az irodavezeté altal gyakorolt hatiskorok (kiadméanyozas), a hataskor gyakorlasanak

médja

A kiadmanyozas és az alairas rendjér6l szolo hatdlyos jegyz6i utasitds szerinti hatas-
korrel rendelkezik.

A kiadmanyozas rendjérdl szol6 hatalyos polgarmesteri utasitdsban foglaltak szerinti
hataskorrel rendelkezik.

A koételezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrél szo6l6 hatalyos polgérmesteri-jegyzoi egyiit-

- tes utasitas szerint gyakorolja a polgarmester és a jegyz0 altal meghatérozott kérben a

kiadmanyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.  Pénziigyi Ugyosztalyvezetd
altal kiadott kiadmanyozasi és helyettesitési rendben meghatarozott hataskorrel ren-
delkezik.
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3.bc) Az irodavezeté feladatkorei
Altalanossagban iroda vezetdi feladatok ellatasa, az iroda munkdjénak koordinalasa, az
irodat érint6 feladatok ellatasanak megszervezése, ellendrzése. Vezet6i és tigyosztalyi ér-
tekezleten valo részvétel, beszamolas.

Feladatkorei:

6.1.1 a helyi szabalyzat alapulvételével a keriileti koltségvetési koncepcidhoz adat és

informacié bekérése, koncepcid tervezet Gsszeallitasa, testiileti el6terjesztés elkészitése
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségli szervek feladat- és hatarkoreirdl sz616 1991. évi XX. térvény
Magyarorszag kézponti kéltségvetésér6l sz616 mindenkori éves torvény
Allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarol sz6l6
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet
Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

A kormdnyzati funkciok, allamhdaztartasi szakfeladatok és szakagazatok €s szakégaza-
tok osztalyozasi rendjérol szol6 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet,

A szakfeladat rendrél és az allamhaztartasi szakdgazati rendrél szolé 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet

6.1.2. atmeneti, ideiglenes gazdalkodasrol sz616 rendelet-tervezet elkészitése

Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarol sz616
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

Az allamhaztartas szamvitelér6l szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

A kormanyzati funkciok, allamhdaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjér6l sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

A torzskonyvi nyilvantartasrdl szol6 6/2012.(111.01.) NGM rendelet

6.1.3 Févérosi Onkorményzat és keriileti 5nkorméanyzatokat osztottan megilletd

bevételek forrasmegosztasahoz a Fopolgarmesteri Hivatal altal kért adatszolgaltatas
elkészitése
Magyarorszag k6zponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény
Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarol sz616
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet
Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl szol6 68/2013. (XI1.29.) NGM
A f6véarosi 6nkormanyzat és a keriileti onkormanyzatok kézotti forrdsmegosztasrol szo-
16 2006. évi CXXXIIL. torvény

6.1.6. koltségvetés tervezés elokészitése a helyi szabalyzatban foglaltak alapulvételével,
6.1.7. intézmények koltségvetési tervezetének feliilvizsgalata, javitisa, Polgarmesteri

Hivatal és az Onkormanyzat koltségvetési tervezetének elkészitése a Hivatal bels6
szervezetinek kozremiikodésével

6.1.8. Kkeriileti koltségvetési terv elkészitése (testiileti eléterjesztés, rendelet-tervezet)
6.1.9. éves koltségvetési rendelet elfogaddsa utdn a KGR programmal a kdoltségvetési
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nyomtatvanyok kitoltése Hivatalra és Onkorményzatra, az intézmények felé intéz-

kedés, kit6ltstt nyomtatvanyok, jovahagyott eldirdnyzatok ellendrzése, javitasa
Magyarorszag Alaptérvénye
Magyarorszag gazdaségi stabilitisarol sz6lo 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adossagot keletkeztetd iligyletekhez torténé hozzajérulds részletes szabélyairdl szolo
353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet
Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
Helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis aldrendeltségli szervek feladat- és hatarkoreirdl sz616 1991. évi XX. torvény
Magyarorszag kdzponti kéltségvetésérdl sz616 mindenkori éves tdrvény
Allamhaztartasrol sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII.31.) korméanyrendelet,
Az dllamhaztartds szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
A kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet,
A févarosi 6Snkormanyzat és a keriileti onkormanyzatok kozotti forrasmegosztasrol szo-
16 2006. évi CXXXIII. térvény
Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény
Nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi céla
elbiranyzatokbol nyujtott timogatasok feltételrendszerérdl és elszdmolasanak rendjérél
sz616 28/2012. ( I11.06.) kormanyrendelet
Az altalanos forgalmi adordl sz616 2007. évi CXXVIL. térvény,
A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIIL torvény,
A helyi adokrél sz616 1990. évi C. torvény,
A gépjarmiladérdl szol6 1991. évi LXXXII. torvény,
Az addzas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény,
A tarsadalombiztositds ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
géltatasok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. térvény,
Az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény,
A megvaltozott munkaképességil személyek ellatasarol és egyes torvények modositasa-
1ol sz616 2011. évi CXCI. torvény ( 23§-249),
Kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb torvények
modositasardl szol6 2011 évi. CVIL térvény, valamint a végrehajtasardl szolé kormany-
rendeletek
Ké6zalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény valamint az ehhez kap-
csolodo dgazati végrehajtasi kormanyrendeletek
Kozszolgalati tisztvisel6krdl szo6l6 2011. évi CXCIX. térvény,
A Munka t6rvénykonyveérdl szol6 2012. évi 1. torvény
Nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény, valamint a kdznevelési feladatot
ellaté egyes 6nkormanyzati fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérdl sz616
2012. évi CLXXXVIIL torvény,és annak végrehajtasi rendeletei
A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi III. torvény, valamint
végrehajtasi rendeletei
A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény és
végrehajtasi rendeletei '
A muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivelddésrél sz6-
16 1997. évi CXL. torvény és végrehajtasi rendelete
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A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szol6 39/2010. (I1.26). kor-
manyrendelet

A mindenkori minimalbér és garantélt bérminimumrol sz616 kormanyrendelet
Adodssagkezelési szolgaltatasrol szo16 31/2010.(VIL.15.) szam helyi rendelet

A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatasok formairdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol sz016 21/2011.(1V.12.) helyi rendelet

Bolcsédei téritési dijakrol sz616 13/2012,(11.23.) szdmu helyi rendelet

13/2013.(I11.28.) a Budapest Jézsefvarosi Onkorményzat 4ltal fenntartott 6vodakban,
valamint az allami intézményfenntarté k6ézpont altal fenntartott Budapest Févaros VIII.

rrrrrr

rrrrrr

40/1998.(X11.01.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosban adoményozhaté  kitlintetésekrél sz6lo, tobbszor mddositott
11/2006.(I11.10.) szamu helyi rendelet

Az Onkorményzat koltségvetési szerveinél kozszolgalati jogviszonyban 4llok dijazasa-
rol és egy€b juttatasairdl szol6 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet
Lakohéz-miikodtetési €s lakohazfeljitas-lebonyolitasi szolgaltatas ellatasardl szolo
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet

Onkormanyzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjérél sz6lé
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet

Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 25/2013.
(V.27.) szama helyi rendelet

Budapest, Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonérol és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkodéséarél szol16 helyi rendelet

6.1.10. Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat jovahagyott koltségvetési eléiranyzata-

inak szervezeti egységenként valo részletes (szakfeladatonként, szerkezeti bonta-
son beliil soronként) feldolgozasa, szervezeti egységek kiértesitése, a Hivatal egy-
séges feldolgozésa konyvelésre térténd atadasa
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérol sz616 rendelet
Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
Az allamhaztartas szamvitelér6dl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
A kormanyzati funkciok, dllamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz6l6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

6.1.11. koltségvetési és végrehajtasi rendelet tobbszori modositasanak elkészitése a helyi

szabalyzatban foglaltak figyelembevételével,

6.1.15. kertileti pénzmaradvany és koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozasa

intézményenként,

6.1.18. nemzetiségi 6nkormanyzatok adtmenti gazdalkodasardl szolo hatarozatainak,

koltségvetési koncepcidjanak €s koltségvetési hatirozatanak ellenérzése,
a nemzetiségi onkormanyzatok elemi koltségvetésének elkészitése, a koltségvetés
médositasara vonatkozo hatarozati javaslatok, jegyz6konyvek
pénziigyi-koltségvetési szempontbdl térténé ellendrzése

Magyarorszag Alaptérvénye
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Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
addssagot keletkeztetd tigyletekhez torténé hozzajarulds részletes szabélyairol szolo
353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI. Térvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis aldrendeltségli szervek feladat- és hatarkoreirdl sz616 1991. évi XX. torvény
Magyarorszag kézponti kéltségvetésérdl szo16 mindenkori éves térvény
Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtésarol sz616
368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet

Az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

A kormanyzati funkciok, dllamhdaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérél sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

A févéarosi dnkormanyzat és a keriileti 6nkorményzatok kozotti forrdsmegosztasrol
sz616 2006. évi CXXXIII. torvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény és végrehajtasi rendelete

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céla
eldiranyzatokbdl nyujtott tamogatasok feltételrendszerérél €s elszamoldsanak rendjé-
1ol sz616 28/2012. (111.06.) korményrendelet

Az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL. térvény

A személyi j6vedelemadordl szold 1995. évi CXVIL torvény

A helyi adokrol szol6 1990. évi C. térvény

A gépjarmiiadorol sz616 1991. évi LXXXII. torvény

Az addzas rendjér6l szo616 2003. évi XCII. torvény

A tarsadalombiztositds ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
galtatasok fedezetérol szol6 1997. évi LXXX. toérvény

Az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény

A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasarol €s egyes torvények modosita-
saro6l szo616 2011. évi CXCI. torvény (23§-24§)

Kézfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashoz kapesolodd, valamint egyéb torvények
modositasardl sz6lé 2011 évi. CVI. torvény, valamint a végrehajtasardl szolo kor-
manyrendeletek

Kozalkalmazottak jogéllasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény valamint az ehhez
kapcsolodo agazati végrehajtasi korméanyrendeletek

Kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

A Munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény

Nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény, valamint a kdznevelési feladatot
ellato egyes dnkormanyzati fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérdl szo-
16 2012. évi CLXXXVIII. térvény,és annak végrehajtasi rendeletei

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz616 1993. évi III. térvény, valamint
végrehajtasi rendeletei

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. térvény
¢és végrehajtasi rendeletei

A muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtéri ellatasrdl és a kozmiivel6désrol
sz616 1997. évi CXL. térvény €s végrehajtasi rendelete

A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolé 39/2010. (11.26). kor-
manyrendelet
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A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes sza-
balyokrol sz616 1993. évi LXXVIL. térvény

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrél sz616 kormanyrendelet
Adobssagkezelési szolgaltatasrol sz616 31/2010.(VILL15.) szamu helyi rendelet

A személyes gondoskodast nytijt6 szocialis ellatasok formdirdl €s a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol szolo 25/2012.( 111.29.) helyi rendelet

Bolcsodei téritési dijakrol szo16 13/2012,(11.23.) szamu helyi rendelet

A Jozsefvarosi Onkormanyzat altal fenntartott 6vodakban és iskolakban ellatottak ét-
kezés téritési dijardl szol6 69/1997.(X11.29.) szamu helyi rendelet

Polgarmester, alpolgarmesterek illetményérol és egyéb juttatasairdl, valamint az on-
40/1998.(XI1.01.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosban adomanyozhaté  kitiintetésekrél  sz6l6, t6bbszér modositott
11/2006.(I11.10.) szdmu helyi rendelet

Az Onkorményzat koltségvetési szerveinél kozszolgalati jogviszonyban 4llok dijazasa-
rél és egyéb juttatasairdl sz616 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet
Lakéhaz-miikodtetési és lakohazfeldjitas-lebonyolitasi szolgéltatds ellatasardl szolé
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet

Onkorményzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjérél szolo
58/1999.(X11.24.) szam1 helyi rendelet

Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatar6l szolé 25/2013.
(V.27.)szam helyi rendelet

Budapest, Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonérél és a vagyon feletti tulajdonosi jo-
gok gyakorlasarol sz616 66/2012.(XI1.13.) szamu helyi rendelet

Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésrdl sz616 helyi rendelet

6.1.20. nemzetiségi Onkormdényzatok jegyzékonyveinek pénziigyi-koltségvetési szem-

pontok szerinti ellenérzése

6.1.24. intézményi havi, féléves, éves szoveges beszamolok készitése
6.1.25. a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok gazdalkodasanak figyelemmel kis-

érése, elemzések készitése, javaslatok készitése

6.1.26. koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok részére pénziigyi, koltségvetési se-

gitségnyjtas

6.1.33. jovahagyott koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szerveknek és

gazdasagi tarsasagoknak, az elemi koltségvetési bekérd elkészitése
Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi célu
el6iranyzatokbol nyujtott tAmogatasok feltételrendszerérol és elszdmolésanak rendjé-
r6l sz616 28/2012. (111.06.) kormanyrendelet
Az altalanos forgalmi ado6rol sz616 2007. évi CXXVIL. térvény
A személyi jévedelemadorol szolo 1995. évi CXVILL térvény
Magyarorszag gazdasagi stabilitasar6l szolo 2011. évi CXCIV. torvény, valamint az
adossagot keletkeztet6 ligyletekhez torténé hozzajarulas részletes szabalyairdl szolé
353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet
Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
Helyi Onkorményzatokrdl sz616 1990. évi LXV. térvény
Helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkoreirdl szolo 1991. évi XX. torvény
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Magyarorszag k6zponti koltségvetésérdl sz6l6 mindenkori éves torvény
Allamhéztartasrol szolé6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél sz6l6
368/2011. (XII.31.) korményrendelet
Az édllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

a korményzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet,

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori k6ltségvetésérdl szolo helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodéséarol sz616 helyi rendelet

6.1.28. vezetd részérdl atruhazott hataskérben ellenjegyzési jogkor, valamint

bankszamla feletti alairas jogosultsig gyakorlasa, vagy kiadmanyozas gyakorlasa

6.1.29. testiileti-bizottsagi el6terjesztések készitése, véleményezése pénziigyi-

koltségvetési szempontbdl

6.1.30. szabalyzatok készitése, aktualizalasa
6.1.34. adatszolgaltatasban, informacioszolgéltatasban kézremiikodés

A Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzatnak, a Jézsefvarosi Polgarmesteri Hivatalnak,
valamint a helyi nemzetiségi 6énkormanyzatoknak a kotelezettségvallalassal, utalva-
nyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarési
rendjérdl sz616 a mindenkor hatdlyos utasitds alapjan utalvanyozasi, ellenjegyzési, tel-
jesitésigazolasi hataskor gyakorlasa

Allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarol sz6l6
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet

Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

A kormanyzati funkcidk, allamhéztartdsi szakfeladatok és szakagazatok €s szakagaza-
tok osztalyozasi rendjér6l sz6l6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szolo helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori atmeneti gazdalkodéasar6l sz616 helyi rendelet
Magyarorszag kézponti koltségvetésérdl sz016 mindenkori éves térvény

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé feleldsségi szabalyok

Tavollétében a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje helyettesiti.

3.c) Az ligyintézék munkakérei és az azokhoz tartozé feladat- és hatiskorok (személyen-

kénti bontasban)

3.¢/1 Koltségvetési tamogatasok igénylésével, elszdmolasaval, koltségvetés tervezésé-
vel, modositasaval, analitikus nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatok ellata-
sat végzo ligyintézo

3¢/2 Torzsadattari nyilvantartassal, bankszamlanyitassal, zarassal, megsziintetéssel,
likviditasi titemterv elkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasat végzo ligyintézo és
koltségvetési szervek Snkormanyzati tamogatasanak utalasaval, nyilvantartasaval, havi
beszamolok, pénziigyi elemzések készitésével kapcsolatos feladatok ellatasat, hagya-
téki pénziigyek intézése, koztemetés nyilvantartdsa, utaldsa, gondozési dijakkal kap-
csolatos ligyintézést végz0 ligyintéz0

3.¢/3 Nemzetiségi 6nkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi tevékenységével Osszefliggd
feladatok ellatasat végzo tigyintézd
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3.c/4. Személyi jellegii kifizetésekkel kapcsolatos valamennyi pénziigyi feladat ellata-
sat végzo tgyintézo

3.¢/5. Kerékbilinccsel, kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasat
végz0 lgyintézd

3.ca) szakmai feladatellatasira vonatkozé legfontosabb jogszabalyok

e Magyarorszag Alaptérvénye
e Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol sz6l6 2011. évi CXCIV. torvény, valamint az
adossagot keletkeztetd iigyletekhez torténé hozzajarulas részletes szabdlyairdl szo6ld

353/2011. (XI1.30) korméanyrendelet

Nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL. torvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

Helyi Onkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. térvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-

lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkoéreirdl sz616 1991. évi XX. térvény

Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény

o Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasardl sz616
368/2011. (XII1.31.) korményrendelet,

e Az allamhéztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet

e A korményzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl szol6 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet,

- A fOvarosi onkormanyzat és a keriileti onkorményzatok k&zotti forrasmegosztasrol szo-

16 2006. évi CXXXIII. torvény
o Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
o Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi céli
eldiranyzatokbol nytjtott timogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérdl
sz016 28/2012. ( 111.06.) korményrendelet

Az 4ltalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. torvény

A személyi jovedelemadorol sz6l6 1995. évi CXVIL térvény

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény

A gépjarmiiadorol sz6ol6 1991. évi LXXXIL. toérvény

Az addzas rendjérol szol6 2003. évi XCIL térvény

A téarsadalombiztositas ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-

géltatasok fedezetérol sz6l6 1997. évi LXXX. térvény

Az egészségligyi hozzajarulasrél szol6 1998. évi LXVI. torvény

e A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasardl €s egyes torvények modositasa-
ol sz616 2011. évi CXCI. térvény ( 23§-248)

o Kozfoglalkoztatasrol és a koézfoglalkoztatashoz kapesolédo, valamint egyéb torvények
modositasarol szolo 2011 évi. CVL térvény, valamint a végrehajtasardl szolé6 kormany-
rendeletek

o Kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény valamint az ehhez kap-
csolddo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek
Kozszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. torvény
A Munka térvénykonyvérdl szo16 2011. évi L. térvény
Nemzeti kéznevelésr6l szol6 2011. évi CXC. térvény, valamint a kéznevelési feladatot
ellaté egyes onkormanyzati fenntartast intézmények allami fenntartasba vételérdl sz6lé
2012. évi CLXXXVIIL. t6rvény, és annak végrehajtasi rendeletei

e A szocidlis igazgatésrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi III. torvény, valamint
végrehajtasi rendeletei
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A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. tdrvény és
végrehajtasi rendeletei

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivelddésrol szo-
16 1997. évi CXL. torvény €s végrehajtasi rendelete

A munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (I1.26). kor-
manyrendelet

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrol sz616 korményrendelet
Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasardl szol6 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 rendelet
Adossagkezelési szolgaltatasrdl sz616 31/2010.(VIL.15.) szam1 helyi rendelet

A személyes gondoskodast nytjt6 szocialis ellatasok formairdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol sz616 21/2011.(IV.12.) helyi rendelet

Bolcsbdei téritési dijakrol szol6 13/2012,(11.23.) szamu helyi rendelet

13/2013.(111.28.) a Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzat 4ltal fenntartott 6vodékban
valamint az allami intézményfenntarté k6ézpont altal fenntartott Budapest Févaros VIII.

rrrrrr

rrrrrr

40/1998.(X11.01.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosban adomdanyozhaté  kitiintetésekr6l sz6l6, tobbszér mddositott
11/2006.(111.10.) szamu helyi rendelet

Az Onkormaényzat koltségvetési szerveinél kodzszolgalati jogviszonyban 4116k dijazasa-
rél és egyéb juttatasairol szolé 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet
Lakoéhaz-miikSdtetési és lakohazfeltjitas-lebonyolitasi szolgaltatds ellatasarol szolo

© 64/1995.(X11.18.) szam1 helyi rendelet

Onkorményzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjérél  szolé
58/1999.(XI11.24.) szam1 helyi rendelet

Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Mlikodési Szabéalyzatardl sz6lé 25/2013.
(V.27.)szamu helyi rendelet

Budapest, J6zsefvarosi Onkormanyzat vagyondrél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet,

3.cb) Az iigyintézé altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozis), a hatiaskor gyakorlasa-
nak médja
®

Az tigyintéz6k kiadmanyozasi hataskorrel nem rendelkeznek.

3.cc) Az iigyintéz6 feladatkorei

3.¢/1 Koltségvetési tamogatasok igénylésével, elszamolasaval, koltségvetés tervezésével, mo-
dositasdval, analitikus nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasat végzo tigy-
intéz6

6.1.12. koltségvetés modosito rendelet elfogaddsa utan az érintett intézmények és Hivatal

bels6 szervezeti egységeinek értesitése a modositasrol, a jovahagyott eldiranyzat-
okrol, valamint konyvelésre torténd atadasa

6.1.7. intézmények koltségvetési tervezetének feliilvizsgalata, javitasa, Polgdrmesteri

Hivatal és az Onkormanyzat koltségvetési tervezetének elkészitése a Hivatal belsd
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szervezetinek kézremiikodésével
6.1.13. kertileti és intézményenkénti - koltségvetési szerkezeti bontdsban-koltségvetési
el6iranyzatok analitikus nyilvantartisa
6.1.5. éves koltségvetési beszamolé elkészitéséhez az dllami tdmogatasok keriileti szintii
elszamoltatasa, elszdmolasa
6.1.4. a helyi szabalyzat alapulvételével az allami tamogatas igénylése, a szolgaltatott
adatok ellenérzése, keriileti szintii §sszesitése és tovabbitasa, évente az Aht.-ban
rogzitett idopontokban allami tdmogatasok teliilvizsgalata (lemondas, potigénylés),
analitikus nyilvéantartasa
6.1.11. koltségvetési és végrehajtasi rendelet tobbszori modositasanak elkészitése a helyi
szabalyzatban foglaltak figyelembevételével
6.1.15. keriileti pénzmaradvany €s koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozasa
intézményenként
6.1.9. éves koltségvetési rendelet elfogadasa utdn a KGR programmal a kéltségvetési
nyomtatvanyok kitoltése Hivatalra és Onkormanyzatra, az intézmények felé intéz-
kedés, kitoltott nyomtatvanyok, jovahagyott eldiranyzatok ellendrzése, javitdsa
6.1.10. Polgarmesteri Hivatal és az Onkorményzat jévahagyott koltségvetési eldiranyzata-
inak szervezeti egységenként vald részletes (kiemelt el6irdnyzatonként és rovaton-
ként) feldolgozasa, szervezeti egységek kiértesitése, a Hivatal egységes feldolgo-
zasa konyvelésre torténd atadasa
6.1.35. ONEGM és az ebr 42. rendszer folyamatos figyelése, Pénziigyi Ugyosztalyra
vonatkoz6 adatszolgaltatas
6.1.36. nemzetiségi onkormanyzatok elemi koltségvetésének rogzitése a KGR
rendszerben,
6.1.37. koltségvetés az onkormanyzat hivatalos honlapjan t6rténé megjelenitésérol
gondoskodas,
o Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérol sz616 rendelet
e Magyarorszag kozponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény
o Allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII.31.) korményrendelet
e Az allamhaztartas szamvitelérdl szol16 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
e A korményzati funkciok, dllamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérl sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet,
e Szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény

3c/2 Torzsadattari nyilvantartassal, bankszdmlanyitassal, zarassal, megsziintetéssel, likviditasi
ttemterv elkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasat végzo és koltségvetési szervek onkor-
ményzati tamogatasanak utaldsaval, nyilvantartasaval, havi beszamolok, pénziigyi elemzések
készitésével kapcsolatos feladatok ellatasat, hagyatéki pénziigyek intézése, kdztemetés nyil-
vantartdsa, utaldsa, gondozasi dijakkal kapcsolatos tigyintézést végz6 ligyintéz6

6.1.14. koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasdgok, Polgarmesteri Hivatal jovahagyott

kéltségvetési eléirényzatainak likv1d1ta51 titemtervére bekérd elkeszuese majd az

......

vonkénti kertileti szint(i 6sszesitése
e Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
Az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
A kormanyzati funkcidk, dllamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakdgaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet
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o Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl szolo rendelet

6.1.22. a kdznevelési térvényben meghatarozott KIR rendszerhez pénziigyi
adatszolgaltatas teljesitése
o Nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény
e A koznevelési feladatot ellatd egyes onkormanyzati fenntartasu intézmények allami
fenntartasba vételérol sz6ld 2012. évi CLXXXVIIL torvény, és annak végrehajtasi
rendeletei

6.1.17.bankszamlanyitasokkal, megsziintetésekkel kapcsolatos intézkedések,
AFA korbe val6 bejelentés

6.1.16. keriileti torzsadattari nyilvantartas (tv-i el6iras), alapit6 okiratok, modositasok be-
jelentése a Mék felé

6.1.23. koltségvetési szervek részére az onkormanyzati timogatas leutalasa szabélyzat
szerint

6.1.24. intézményi havi, féléves, éves szoveges beszamoldk készitése

6.1.25. a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok gazdalkodasdnak figyelemmel kis-
érése, elemzések készitése, javaslatok készitése

6.1.26. koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok részére pénziigyi, koltségvetési se-
gitségnyljtas

6.1.31. hagyatéki pénziigyek intézése, kéztemetés nyilvantartdsa, utalasa

6.2.32. gondozasi dijakkal kapcsolatos ligyintézés

6.1.38. koltségvetési feliigyeleti szervi timogatasok analitikus nyilvantartasdnak vezetése,
egyeztetése a koltségvetési szervek gazdasagi vezetdivel, a szdmvitellel a helyi
szabalyozasban foglaltak megfeleléen

o Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarol sz616

368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet
e Az 4llamhdztartas szamvitelér6l szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
e A szakfeladat rendr6l és az &llamhaztartisi szakagazati rendrdl szolé 56/2011.
(XIL.31.) NGM rendelet
o Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

3.c/3 Nemzetiségi Onkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi tevékenységével Osszefliggd felada-
tok ellatasat végz6 ligyintézd

6.1.21. nemzetiségi 6nkormanyzatok palyazatinak benyujtdsadhoz, széveges-szakmai
elszamolasahoz segitségnyjtas, teljes korl pénziigyi feladatellatas,

6.1.19. a nemzetiségi onkormanyzatok beszamol6 készitésével kapcsolatos feladatok ella-
tasa,

6.1.20. nemzetiségi Onkormanyzatok jegyzOkonyveinek pénziigyi-koltségvetési szem-
pontok szerinti ellenérzése

6.1.39. a nemzetiségi 6nkormanyzatok vonatkozasaban az dtmeneti gazdalkodasrol szol6
hatdrozati javaslat, koltségvetési koncepcio pénziigyi koltségvetés részét képezd
hatarozati javaslat,eredeti k6ltségvetésr6l sz616 hatdrozati javaslat és a szamszaki
melléklet elkészitése a nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkeivel egyiittmiikddve,

6.1.40. nemzetiségi 6nkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi feladataival kapcsolatos
feladatok,

o Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél sz6lé

368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
e Az allamhaztartis szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
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a kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz6l6 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kltségvetésérol sz616 rendelet

Szamvitelrél szold 2000. évi C. térvény

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény,

A nemzetiségi célu eldirdnyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérél és el-
szamolasanak rendjérél sz6l6 28/2012. ( I11.06.) kormanyrendelet

3.c/4. Személyi jellegii kifizetésekkel kapcsolatos valamennyi pénziigyi feladat ellatasat vég-
z0 ligyintéz0.

6.1.27. nem rendszeres juttatdsok, megbizasi szerz6dések bérszamfejtése, egyeztetése

a szamviteli nyilvantartasokkal, feladasa a Mak felé. A kifizetésekr6l év végi
adodigazolasok kiadasa, jovedelem igazolasok kiadasa

6.1.41. dnkormanyzati €s Polgarmesteri Hivatali gépkocsik lizemanyag norma

elszdmolassal kapcsolatos feladatok

6.1.42. kikiildetési rendelvény alapjan végzett elszamolasok és annak régzitése a KIR

rendszerben

6.1.43. rendszeres illetmények, személyi jellegii megbizasi dijas szerzédések analitikus

nyilvantartasanak vezetése, nem rendszeres €s kiils6 személyi juttatisok nettd
Osszegét tartalmazd analitikus kimutatasok készitése

6.1.44 cafetéria keretében kifizetett juttatdsok KIR rendszerben t6rténé feladasa

Az ado6zés rendjérdl szol6 2003. évi XCII. térvény

A tarsadalombiztositas ellatasira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
géltatasok fedezetérol szold 1997. évi LXXX. térvény

Az egészségligyi hozzajarulasrol sz6l6 1998. évi LXVI. térvény

A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasardl és egyes torvények modositasa-

161 52616 2011. évi CXCL torvény ( 23.§-24.8)

Kozfoglalkoztatasrol €s a koézfoglalkoztatashoz kapcsol6dd, valamint egyéb térvények
modositasardl sz6l6 2011 évi. CVL torvény, valamint a végrehajtasardl szo6lé kormany-
rendeletek

Kozalkalmazottak jogallasardl szo16 1992. évi XXXIIIL. torvény valamint az ehhez kap-
csolodo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Kozszolgalati tisztviselokr6l szol6 2011. évi CXCIX. torvény

A Munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumroél sz616 korméanyrendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkod4sardl szol6 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérél sz616 rendelet

Magyarorszag kozponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves térvény
Allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz61d
368/2011. (XII1.31.) korményrendelet

Az édllamhaztartds szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

a korményzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakdgaza-
tok osztélyozasi rendjérél sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

A torzskonyvi nyilvantartasrol sz6l6 6/2012.(111.01.) NGM rendelet

3.c¢/5. Kerékbilincesel, kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasat végzé
tigyintéz6

9.1.45.a kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos bankforgalmi
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ligyintéz6i feladatok ellatasa

6.1.46.a kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos bevételre
vonatkoz6 PEK anyagok és egyedi utalasok elektronikus megkiildése a
kozteriilet feliigyeleti tigyosztalynak

6.1.47.a kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos megrendelések,
kotelezettségvallaldsok nyilvéantartasa

6.1.48.a kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos szamlak rogzitése,
utalvanyrendelet kiéllitasa

6.1.49.a kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel eszkozeinek leltarozasaban vald
részvétel

6.1.50.a kerékbilincseléssel és koztertilet feliigyelettel kapcsolatos f6konyvek
analitikdk egyeztetése

Allamhéztartasrol szol6 2011, évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol sz6l6
368/2011. (XI1.31.) korményrendelet,

A korményzati funkciok, allamhaztartési szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérol sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet,

Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Az 4llamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
szamolasi médjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkod4sardl sz616 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felelosségi szabilyok

A helyettesités rendje a munkakori leirdsokban szabalyozva

Pénziigyi és Szamviteli Irodavezet6

3.ba) Az irodavezeté szakmai feladatellitisara vonatkozé legfontosabb jogszabilyok
felsorolasa

Magyarorszag Alaptorvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitisardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adossagot keletkezteté iigyletekhez torténd hozzajarulds részletes szabalyairdl szolo
353/2011. (XIL.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- €s hatarkoreir6l szol6 1991. évi XX. torvény
Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves tdrvény
Allamhéztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl sz6lé
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

A kormanyzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Az 4llamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kételezo el-
szamolasi médjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet

47




Nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céli
eléiranyzatokbdl nyujtott timogatasok feltételrendszerér6l és elszamolasanak rendjérél
sz616 28/2012. ( I11.06.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény

A kozbeszerzésekrdl szol6 2011. évi CVIIL torvény

A személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVILL torvény

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény

A gépjarmiadordl szo616 1991. évi LXXXII. térvény

Az ad6zés rendjérdl szol6 2003. évi XCIL torvény

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. torvény, valamint
végrehajtasi rendeletei

A Polgari Torvénykonyvr6l szol6 2013.évi V. térvény

Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.évi
CXII. térvény

A kozpénzekbol nytjtott tdmogatasok atlathatésdgardl szolé 2007.évi CLXXXI. tor-
vény

2008. évi III. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairél

2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kiévetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositasi és szocialis ellatasok megéallapitasa
soran

A pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6z€sér6l €s megakadalyozasardl
sz616 2007. évi CXXXVI. térvény

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsd ellenbrzésérél sz6lo
370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet

18/2005. (X11.27.) IHM rendelet a k6zzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintak

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrél sz616 kormanyrendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkodésarél szol6 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 rendelet

az Onkorményzat bevételeinek lakascélokra és az ezekhez kapcsolédo infrastrukturalis
beruhazasokra vonatkoz6 felhasznalés szabalyairél sz616 34/2013. (VL.25.) 6nkor-
maényzati rendelete

Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol sz6l6 66/2012.(X11.13.) szama helyi rendelet

3.bb) Az irodavezeté iltal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorlasanak

modja

A kiadmdanyozés és az aldiras rendjér6l sz616 hatdlyos jegyzOi utasitds szerinti hatds-
korrel rendelkezik.

A kiadmanyozas rendjér6l sz6lo hatalyos polgarmesteri utasitasban foglaltak szerinti
hatéaskorrel rendelkezik.

A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendr6l szol6 hatalyos polgarmesteri-jegyzdi egyiit-
tes utasitds, a mindenkor hatdlyos jegyz06i utasitas, valamint a mindenkor hatalyos
jegyz0i €s elndki utasitas szerint gyakorolja a polgarmester a jegyz6 ¢és a nemzetiségi
O6nkormanyzatok elndkei altal meghatarozott kdrben a kiadmanyozasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési ¢és teljesitésigazolasi jogot.
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Pénziigyi Ugyosztalyvezetd altal kiadott kiadmanyozasi és helyettesitési rendben
meghatarozott hatdskorrel rendelkezik.

3.bc) Az irodavezeto feladatkorei
Altaldnossagban iroda vezet6i feladatok elltésa, az iroda munkajanak koordinalasa,
az irodat érint6 feladatok ellatasanak megszervezése, ellenérzése. Vezetdi €s ligyoszta-
lyi értekezleten valo részvétel, beszamolés.

Feladatkorei

6.2.1. a Polgarmesteri Hivatal, az Onkorményzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok

jogszabalyi el6irasok szerinti szamviteli rendjének kialakitasa

6.2.3. éves szamszaki kéltségvetési beszamolo elkészitése, 6nkormanyzat
vonatkozasdban a MAK felé

6.2.4. havi, negyedéves, éves egyeztetések, év végi értékelések elvégzése

6.2.5. koltségvetési szervek havi, éves szdmszaki beszdmoldinak feliilvizsgélata
ellenérzése, jovahagyasa a KGR rendszerben

6.2.6. zarszamadés készitése

6.2.8. havi pénzforgalmi és negyedéves mérlegjelentés készitése (Onkorményzat)
a MAK felé

6.2.21. kapcsolattartas a konyvvizsgalokkal, bankszamlavezetd hitelintézettel,
intézményekkel és egyéb szervezetekkel

6.2.24. palyazatok benytjtasdhoz adatszolgéltatas

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, sziikség
esetén kézremiikodés a koltségvetés elkészitésében

6.2.27. felhatalmazott személyek bankszamla feletti alairas jogosultsag gyakorlasa,
utalasoknal banki alair6

6.2.33. negyedéves, féléves, haromnegyed éves és éves sziveges tajékoztatas készitése
a Hivatali és az dnkormanyzati k6ltségvetés teljesitésérol

6.2.34. negyedéves, féléves, haromnegyed éves €s éves szamszaki tajékoztatas
készitése a Hivatal, az 6nkorményzati és a koltségvetési szervek
koltségvetésének teljesitésérol

6.2.38. eldiranyzatok kontirozasa, konyvelése, egyeztetése

6.2.40. Ct-Ecostat integralt rendszerben térzsalloméany karbantartésa

6.2.42. bizottsagi, testiileti eléterjesztések készitése

6.2.43. trgyévi nyitasi és zarasi konyvelési feladatok az 6nkormanyzat esetében

6.2.44. zarszamadashoz, 1. félévi és negyedéves beszamoldhoz tdblazatok
Osszedllitdsa

6.2.45. analitikak vezetése, fokonyvi konyveléssel torténd egyeztetése a
szamlarendben meghatérozottak szerint

6.2.46. dnkormanyzathoz tartozé allami hozzajarulas szdmla és a munkaltatoi kdlesén

alszamla szamviteli konyvvezetése

6.2.26. vezetd részérdl atruhazott hataskoérben utalvanyozés, ellenjegyzés gyakorlésa,

teljesitések igazolasa,

e Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
e Az allamhaztartas szamvitelérdl szo6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
e Magyarorszag kézponti kéltségvetésérol szol6 mindenkori éves torvény

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozoé felelosségi szabalyok
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A munkakori leirasban kijel6ltek szerint

3.c) Az iigyintéz6k munkakorei és az azokhoz tartozo feladat- és hataskorok

3.c/1. Onkorményzati fizetési szdmla és bankok fokonyvi konyvelését ellato, afa-
bevallast és egyéb adobevallasokat elkészitd, érvényesitési feladatokat ellatod tigyinté-
z6

3.c/2. Hivatali kételezettségvallalast nyilvantartd, hivatali bank és pénztarak konyve-
1ését elvégzb, kifizetések el6készitését, utalvanyrendeletek eldallitasat ellato, analiti-
kakat vezetd, és azokat a fokonyvvel egyeztetd ligyintézd

3.¢/3. Unios palyazatok nyilvantartasat ellatd, kotelezettségvallalasat vezetd, elkiiloni-
tett alszamlajanak kényvelését elvégz6, analitikainak f6kdnyvvel torténd egyeztetését
ellato ligyintézo

3.c/4. Kisfalu Kft feladatellatasaval Gsszefliggd pénziigyi feladatokat ellatd, helyi
adok konyvelését elvégzd, vagyonkataszter egyeztetését elvégzd, lakaslap €s ingatla-
nokat érinté negyedéves allomanyvaltozasok konyvelését, onkormanyzati pénzar
konyvelését ellatd tigyintézo

3.¢/5. Onkormanyzati és hivatali bankanyagok bontasat, kényvelésre valé el6készité-
sét ellatd, banki jovairasokrdl utalvanyrendeleteket el6allitod, tartésdijjal kapcsolatos
feladatokat elvégz6 tigyintézo

3.¢/6. Onkorményzatba és hivatalba érkezd szamlak ellendrzésével, iktatasaval, kiada-
si utalvanyrendeletek elallitasaval, szamlak és egyéb kiadasok utaldsaval foglalkozé
ligyintézo

3.c/7. Tarsashazak felgjitasi tamogatdséval kapcsolatos feladatokat ellaté, CSP pro-
jekttel, Teleki téri projekttel, Jozsefvarosi Egészségligyi Szolgalat komplex fejlesztése
projekttel kapcsolatos pénziigyi feladatokat ellatdo, munkaltatéi kolesonnel, helyi ta-
mogatassal 6sszefliggd pénziigyi feladatokat elvégzd, tamogatasok elszamolasat nyil-
vantarto, szocidlpolitikai segélyek utalas el6készitésével foglalkozd, allami tadmogata-
sokat leigényld6 ligyintéz6

3.¢/8. Onkorményzati, hivatali és 11 nemzetiségi dnkorményzat pénztaraval kapcsola-
tos feladatokat ellatd, vevészamlak kiallitasat elvégzo, szigoru szamadéasu nyomtatva-
nyok vezetését ellatd ligyintézd

3.¢/9. Onkorményzati kotelezettségvallalas nyilvantartasat ellatd, nyilvanos adatok
kozzétételét ellatd tigyintézo

3.¢/10. Nemzetiségi Onkorményzatok kotelezettségvallalas nyilvantartdsat vezetd,
banki €s pénztari kifizetéseinek és bevételeinek konyvelését ellatd, nemzetiségi 6n-
kormanyzatok beszamoldinak Osszeallitasat elvégzd, érvényesitési feladatokat ellato
ligyintézo

3.c/11. Térgyi eszkoz, kisértékii targyi eszkoz, készletek nyilvantartasat ellatd, leltaro-
zassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatokat ellaté tigyintézo

3.¢/12. Onkorményzat és Hivatal bérfelad4ssal kapcsolatos feladatokat ellatd,nett6 fi-
nanszirozasban a bér-és jarulékokkal kapcsolatos feladatokat ellaté valamint a 4tme-
netileg szabad pénzeszk6zok lek6tésér6l gondoskodd €s arrdl adatot szolgaltatd ligyin-
téz6

3.¢/13. Kerékbilinccsel, kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos pénztari feladatok ellata-
sat végz0 tugyintézd

3.ca) szakmai feladatellatasdra vonatkozo legfontosabb jogszabalyok felsorolasa
o Magyarorszag Alaptorvénye
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Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény, valamint az
adossagot keletkeztetd tigyletekhez torténd hozzajarulds részletes szabdlyairdl sz6lo
353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI Térvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségli szervek feladat- és hatarkoreirdl sz616 1991. évi XX. térvény
Magyarorszag kdzponti k6ltségvetésérdl szolé mindenkori éves térvény
Allamhéztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz6l6
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

A korményzati funkcidk, allamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok €s szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Az édllamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd el-
szamolasi médjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény

Az dllamhaztartds szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi c€li
eléiranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszadmolasanak rendjér6l
sz616 28/2012. ( I11.06.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi adorél sz6l6 2007. évi CXXVIL térvény

A kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL térvény

A személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. térvény

A helyi ad6krdl sz616 1990. évi C. térvény

A gépjarmiiadorol szol6 1991. évi LXXXII. torvény

Az ad6zas rendjérdl szold 2003. évi XCIL torvény

A tarsadalombiztositas ellatdsara és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szol-
géltatasok fedezetérdl sz6ld 1997. évi LXXX. torvény

Az egészségligyi hozzajaruldsrol sz616 1998. évi LXVI. torvény

A megvaltozott munkaképességili személyek ellatasardl és egyes torvények médositass-
ol 52616 2011. évi CXCI. torvény

A szocidlis igazgatasrol €s szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi III. torvény, valamint
végrehajtasi rendeletei

A Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013.évi V. torvény

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szold 2011.évi
CXILI. torvény

A kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagarol szolo 2007.évi CLXXXI. tor-
vény

2008. évi I11. térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kdvetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairol

2008. évi IV. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevondsa kdvetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairo6l a tarsadalombiztositési és szocidlis ellatasok megallapitasa
soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997.évi LXXXI. térvény
mddositasarol

2007. évi CXXXVI. torvény a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésé-
r6l és megakadalyozasarol

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
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18/2005. (X11.27.) IHM rendelet a kbzzétételi listakon szerepl6é adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintak

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrol sz616 kormanyrendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasérél szolé helyi rendelet
Joézsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 rendelet
Lakohaz-miikodtetési és lakohazfeldjitas-lebonyolitasi szolgaltatds ellatdsardl sz6lo
64/1995.(X11.18.) szam1 helyi rendelet

Budapest, Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol sz016 66/2012.(XI1.13.) szam1 helyi rendelet

Az Onkormanyzat bevételeinek lakascélokra és az ezekhez kapcsolodé infrastrukturalis
beruhdzasokra vonatkozé felhasznaléds szabalyair6l sz616 34/2013. (V1.25.) 6nkor-
manyzati rendelete

3.cb) Az iigyintézé altal gyakorolt hataskorok (kiadmsanyozas), a hataskor gyakorlasa-
nak médja

A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendr6l sz6l6 hatalyos polgarmesteri-jegyzoi egylit-
tes utasitds szerint gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott kérben a
kiadmanyozasi, utalvanyozési, teljesitésigazolasi jogot.

3.cc) Az iligyintézo feladatkorei

3.c/1. Onkormanyzati fizetési szamla és bankok fokonyvi konyvelését ellato, afa-bevallast és
egyéb adobevallasokat elkészitd, érvényesitési feladatokat ellato tigyintézod

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, szikség
esetén kozremiikodés a koltségvetés elkészitésében,

6.2.2. az Onkorméanyzat szamviteli konyvvezetése (fokonyvi és analitikus), elézete-
sen kontirozott bevételek és kiadasok ellendrzése

- 6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében a Hivatal

vonatkozasaban,

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében az 6nkor-
maényzat vonatkozasdban,

6.2.23. koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités,

6.2.12. a Hivatal belsé szervezeti egységeinek havonta nyujtott pénzfogalmi
adatszolgaltatas, ill. egyedi igények alapjan adatszolgaltatas

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartas szamvitelérol szo616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag kézponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény

Az allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-

szamolasi modjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Magyarorszag Alaptorvénye

Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI Torvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény

A korményzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-

tok osztalyozasi rendjér6l szolé 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. térvény
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A Polgari Toérvénykonyvrol sz616 2013.évi V. torvény

2008. évi III. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl

2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairol a tarsadalombiztositési €s szocidlis ellatdsok megallapita-
sa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szoldo 1997.¢vi LXXXI. tor-
vény modositasardl

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkodéasardl sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésérol szolo rendelet

6.2.32. Afa (6nkorményzat és Hivatala) és rehabilitacios (Hivatal) hozzajarulas és
egyéb adobevallasainak elkészitése. Palydzatokhoz sziikséges tartozasokra
vonatkozé igazolasok beszerzése

Az altalanos forgalmi adérdl szol6 2007. évi CXXVIL torvény
A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasarol és egyes térvények
médositasarol sz616 2011. évi CXCI. torvény alapjan

3.¢/2 Hivatali kotelezettségvallalast nyilvantartd, hivatali bank és pénztarak konyvelését el-
végzd, kifizetések elokészitését, utalvanyrendeletek el6allitasat ellato, analitikdkat vezetd, és
azokat a f6kdnyvvel egyeztetd ligyintézd

6.2.23. koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités,

6.2.38. elbiranyzatok kontirozasa, kényvelése, egyeztetése

6.2.40. Ct-Ecostat integralt rendszerben torzsalloméany karbantartasa

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében az 6nkor-
manyzat vonatkozasédban

6.2.47. éves szamszaki koltségvetési beszamolé elkészitése a Hivatal vonatkozasaban,
havi és negyedéves jelentések, beszamolok elkészitése

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezésé¢hez adatszolgaltatas, sziikség
esetén kozremlik6dés a koltségvetés elkészitésében

6.2.60. Polgarmesteri Hivatal kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartas vezetése,

6.2.62. Polgarmesteri Hivatal bejovo szamlék és egyéb kifizetések elokészitése,
utalvanyrendelet, kontirlap elkészitése

Magyarorszag Alaptorvénye

Nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

A Polgari Toérvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvény

Az altaldnos forgalmi adorél sz6l6 2007. évi CXXVII. térvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Az allamhdaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag kézponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves térvény

Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. t6rvény, valamint a végrehajtasardl szolo

368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakéagaza-

tok osztalyozasi rendjérol sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

Az é4llamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-

szamolasi médjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

2008. évi I1I. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl
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e 2008. évilIV. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kivetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositasi és szocialis ellatdsok megéallapita-
sa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997.évi LXXXI. tor-
vény moédositasarol

o Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori dtmeneti gazdalkodasarél sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérol szol6 rendelet

3.c/3. Unids palydzatok nyilvantartasat ellatd, kotelezettségvallalasat vezetd, elkiilonitett
alszaml4janak konyvelését elvégzd, analitikdinak f6konyvvel torténd egyeztetését ellatd ligy-
intéz6

6.2.25 tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, sziikség
esetén kozremiikodés a koltségvetés elkészitésében,

6.2.35. Eu-s (MNP 1II és egyéb ) palydzatok analitikus nyilvantartdsa, kapcsolodé
szerz8dések kotelezettség nyilvantartasba vétele, kapcsolodd szamlak és egyéb
kifizetések iktatdsa, utalvanyrendelet és kontirlap elkészitése, a szdmlak és
kapcsolddd anyagok ellendrzése,fokdnyvi kényvelése, a tamogatasok leigény-
Iése illetve abban val6 kézremiik6dés

6.2.31. EU-s pélyazatok elszdmolédsaval kapcsolatos feladatok, kapcsolattartids a Rév8
Zrt-vel. A tervezett eléiranyzatok felhasznalasanak analitikus nyilvantartasa,

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében az onkor-
manyzat vonatkozasaban

Magyarorszag Alaptorvénye

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

A Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013.€vi V. térvény

Az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL. térvény

A kozbeszerzésekrol szol6 2011. évi CVIIL torvény

Nemzeti vagyonrél szo6lo 2011. évi CXCVIL Térvény

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény

Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szolo

368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

e 2008. évi III. térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kivetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl

e 2008. évilV. torvény az 1 és 2 forintos cimletdi érmék bevonasa kévetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositasi és szocialis ellatasok megallapita-
sa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lé 1997.évi LXXXI. tor-
vény modositasardl

e A korményzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakdgaza-

tok osztalyozasi rendjérol sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

e Az allamhéztartdsban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-

szdmolési mddjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkod4sarél szol6 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet

3.c/4. Kisfalu Kft feladatellatasaval osszefliggd pénziigyi feladatokat ellatd, helyi adok kony-
velését elvégzd, vagyonkataszter egyeztetését elvégzo, lakaslap és ingatlanokat érintd ne-
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gyedéves allomanyvaltozasok konyvelését, onkormanyzati pénzar konyvelését ellato tigyinté-

Zz0

6.2.39. Kisfalu Kft. bonyolitdsaban végzett feladatokra jovahagyott eldiranyzatok fel-
haszndlasdnak analitikus nyilvantartasa, fokonyvi koényvelése, koordinalasa a
Kft-vel kotott szerz6désben meghatarozott kereteken beliil, 6nkorményzati va-
gyonnyilvantartds egyeztetése a vagyonkateszterrel, lakds-helyiség analitikus
nyilvantartassal

6.2.66.0nkormanyzat esetében a bejovo szamlak és egyéb kifizetések elokészitése,
utalvanyrendelet, kontirlap elkészitése

6.2.67. helyi adok kontirozasa, fokonyvi kényvelése, kapcsolddd alloméanyok kényve-
lése, egyeztetése

6.2.68. nett6 finanszirozas kdnyvelése, egyeztetése

6.2.64. részvétel az éves szdmszaki koltségvetési beszamold elkészitésében az dnkor-
manyzat vonatkozasiban

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszdmold elkészitésében a Hivatal
vonatkozasaban

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatés, sziikség
esetén kozremiikdés a koltségvetés elkészitésében

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartas szamvitelér6l szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag k6zponti koltségvetésérol szol6 mindenkori éves torvény

Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. Torvény

Allamhaztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol sz6l6

368/2011. (X11.31.) kormanyrendelet

Az éltalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény

A helyi adokrdl sz616 1990. évi C. térvény

A gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. térvény

Az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény

A Polgari Toérvénykonyvrol szol6 2013.évi V. térvény

2008. évi III. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl,

2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositasi és szocidlis ellatdsok megéllapita-

sa sordn, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997.¢vi LXXXI. tor-
vény modositasarol,

A kormdnyzati funkciok, allamhaztartési szakfeladatok és szakagazatok és szakigaza-

tok osztalyozasi rendjér6l szol6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet,

Az allamhéaztartisban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-

szamolasi médjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori atmeneti gazdalkodasarol sz616 helyi rendelet,

Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet

Budapest, Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jo-

gok gyakorlasérol sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet,

Az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 nem lakds céljara szolgalé helyiségek

elidegenitésének feltételeirdl sz6l6 32/2013. (VIL15.) Budapest Jozsefvaros

Onkorményzati rendelet
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o Az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 lakasok elidegenitésérdl sz6l6 33/2013. (VIL.15.)
Budapest Jozsefvaros Onkormanyzati rendelet

e Az Onkorményzat bevételeinek lakdscélokra és az ezekhez kapcsol6dé infrastruktura-
lis beruhdzasokra vonatkozé felhaszndlas szabalyair6l sz6l6 34/2013. (V1.25.) 6nkor-
ményzati rendelete

e Az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 nem lakas céljara szolgalé helyiségek bérbeads-
sanak feltételeirél sz6l6 Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat
Képvisel6-testiiletének 35/2013. (V1.20.) 6nkormanyzati rendelet

3.c/5. Onkorményzati és hivatali bankanyagok bontasét, konyvelésre val6 elékészitését ellato,
banki jovairasokrol utalvanyrendeleteket el6allitd, tartasdijjal kapcsolatos feladatokat elvégzo
tgyintéz6
6.2.15. Hivatali, 6nkormanyzati, fizetési szamlak bank szerelése
6.2.54. analitikus nyilvantartasok egyeztetése a fékényvvel, tételek rendezése a Ct-
Ecostat rendszerben
6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében az dnkor-
manyzat vonatkozdséban
6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitésében a Hivatal
vonatkozéaséban
Magyarorszag Alaptdrvénye
Allamhéaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szol6
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
Az éltalanos forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVIL. torvény
A Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013.€vi V. torvény
Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény
Az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. térvény
2008. évi II1. térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevondsa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl
o 2008. évilIV. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairol a tarsadalombiztositasi és szocidlis ellatdsok megallapita-
sa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997.évi LXXXI. tor-
vény médositasarol
o Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérél sz6l6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet
e Az allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-
szamolasi mddjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
o Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori tmeneti gazdalkodésarél sz616 helyi rendelet
o Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szolé rendelet

6.2.55 tartasdijjal kapcsolatos feladatok ellatasa
6.2.36. természetbeni juttatasok €s reprezentacios kiadasok analitikus nyilvantartasa
e A személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVIL térvény

3.¢/6. Onkormanyzatba és hivatalba érkez6 szamlak ellen6rzésével, iktatasaval, kiadasi utal-
vanyrendeletek el6allitdsaval, szamldk és egyéb kiaddsok utalaséval foglalkozé tigyintéz6

6.2.56.kapcsolattartés a szamlavezetd bank helpdesk osztalyaval ill. szallit6i
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3.c.7.

partnerekkel, egyenlegk6z16 levelekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
6.2.18. bejové atutalasos szamlak iktatdsa, utalvanyrendelet elkészitése, pénziigyi ren-
dezése, kotelezettségvallalashoz tovabbitas

6.2.41. birsagok, épitési igazgatasi kovetelések analitikus nyilvantartasa

6.2.53. részvétel az éves szamszaki kéltségvetési beszamolo elkészitésében a Hivatal
vonatkozasaban

6.2.54. analitikus nyilvantartasok egyeztetése a fokonyvvel, tételek rendezése a

Ct-Ecostat rendszerben

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitésében az onkor-
manyzat vonatkozasdban

Magyarorszag Alaptorvénye

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

Allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szolo

368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet

Az éltalanos forgalmi adorol szo16 2007. évi CXXVII. torvény

A Polgari Toérvénykonyvr6l sz616 2013.évi V. térvény

2008. évi I11. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevondsa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl

2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyair6l a tdrsadalombiztositasi és szocidlis ellatdsok megallapita-

sa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél sz616 1997.évi LXXXI. tor-

vény modositasarol

Az allamhdaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag kézponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény

A kormanyzati funkciok, allamhdaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakégaza-

tok osztalyozasi rendjér6l sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

Az 4llamhdaztartasban felmeriil egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd el-

szamolasi modjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jézsefvéarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkod4sérol sz616 helyi rendelet

Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérél szol6 rendelet

Téarsashdzak felijitasi tamogatasaval kapcsolatos feladatokat ellato, CSP projekitel,

Teleki téri projekttel, Jozsefvarosi Egészségiigyi Szolgalat komplex fejlesztése projekttel
kapcsolatos pénziigyi feladatokat ellatd, munkaltatdi kolesonnel, helyi tamogatassal osszefiig-
g6 pénziigyi feladatokat elvégz6, tamogatasok elszamoldsat nyilvantartd, szocidlpolitikai se-
gélyek utalas el6készitésével foglalkozo6, dllami tdmogatdsokat leigényld ligyintéz6

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatds, szikség
esetén kozremiikGdés a koltségvetés elkészitésében

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszdmolo elkészitésében a Hivatal
vonatkozasdban

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében az dnkor-
manyzat vonatkozasaban

6.2.28.tarsashdzaknak nyujtott felujitasi tamogatasok utalas elokészitése,
visszatéritend6 tamogatds, kolcson nyilvantartasa, igazolasok kiadasa,
hatralékosokrol kimutatas készitése a szervezeti egységek részére

6.2.30. Corvin-Sétany Program, a Teleki téri piac, a Jézsefvarosi Egészségligyi
Szolgalat komplex fejlesztése projektekkel kapcsolatos és az egyéb
projektekkel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa
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6.2.17. munkaltatéi koleson (lakasépitési és vasarlési) nyilvantartasa
6.2.45.analitikak vezetése, f6konyvi konyveléssel t6rténd egyeztetése a szamlarendben
meghatérozottak szerint
6.2.57. befejezett beruhdzasok aktivalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa
6.2.9. beruhazasi statisztikai jelentések készitése
6.2.20. helyi és fiatal hazasok lakasépitési tamogatas nyilvantartasa és tigyintézése
6.2.16. atadott pénzeszk6zok, tamogatasok analitikus nyilvantartdsa, elszdmolasok
figyelemmel kisérése
6.2.22. helyiség-lakas 6vadék, bérleti jogviszony megvaltas, kozteriilet foglalas, egyéb
vevok, analitikus nyilvantartasa, szamldzasa, hatralékosokrol kimutatés
készitése az illetékes szervezeti egységek részére, kiilonbozd fizetési
felszolitasok kiildése
Magyarorszag Alaptérvénye
e Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. Toérvény
Allamhéztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. t6rvény, valamint a végrehajtasarél szol6
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
o Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
e Magyarorszag kozponti k6ltségvetésérdl sz616 mindenkori éves torvény
e Nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi cél
eldiranyzatokbodl nyujtott timogatdsok feltételrendszerérél €s elszamolasanak rendjé-
6l sz616 28/2012. (I11.06.) kormanyrendelet
Az altalanos forgalmi adorél szo616 2007. évi CXXVII. térvény
A Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013.évi V. torvény
e 2008. éviIll torvény az 1 és 2 forintos cimletdi érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl
e 2008. évilV. t6rvény az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositési és szocidlis ellatdsok megallapita-
sa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6ldé 1997.évi LXXXI. tor-
vény mbdositasarol
e Az illamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet
e A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérol sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet
e Az dllamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
szamolasi modjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
o Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori atmeneti gazdalkodaséarol sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérél sz616 rendelet
e Az Onkorményzat tulajdonaban 4ll6 nem lakas céljara szolgalo helyiségek
bérbeadasanak feltételeirdl sz616 Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkorményzat Képviseld-testiiletének 35/2013. (V1.20.) nkormanyzati rendelet

6.2.19. szocialpolitikai segélyek nyilvantartdsa, utalasa, a kapcsolédo koltségvetési
tamogatasok leigénylése
e A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi II1. térvény, valamint
végrehajtési rendeletei

3.¢./8. Onkormanyzati, hivatali és 11 nemzetiségi &nkorményzat pénztaraval kapcsolatos fela-
datokat ellatd, vevOészamlak kiallitisat elvégzo, szigorti szamadasi nyomtatvanyok vezetését
ellato tigyintézo

6.2.13. pénztarosi feladatok ellatasa az Onkorméanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a
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nemzetiségi onkormanyzatok tekintetében,valutapénztarral kapcsolatos
feladatok ellatasa, bevételi utalvanyrendeletek €s kontirlapok elkészitése

6.2.45.analitikak vezetése, fokonyvi kdnyveléssel torténd egyeztetése a szadmlarendben
meghatarozottak szerint

6.2.58.vev6szamlék kiallitasa, magancéli vezetékes telefonhasznéalat
tovabbszamlézasa, nyilvantartasa

6.2.59. kapcsolattartas tigyfelekkel, hivatali szervezeti egységekkel, dnkormanyzat
intézményeivel

6.2.64.részvétel az éves szamszaki kéltségvetési beszamolo elkészitésében az
Onkorményzat vonatkozaséban

6.2.53.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitésében a Hivatal
vonatkozasaban

6.2.69. egyéb pénztarosi feladatok ellatisa

Magyarorszag Alaptdrvénye

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvény

Az altalanos forgalmi adorol szol6 2007. évi CXXVIL. torvény

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

Allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz6lé

368/2011. (X1I1.31.) korményrendelet

e Nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céld
eléiranyzatokbol nydjtott tAmogatasok feltételrendszerérdl és elszdmolasanak rendjé-
6l sz616 28/2012. ( I11.06.) korméanyrendelet

o Az édllamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

e Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény

e A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok €s szakégazatok és szakégaza-
tok osztalyozasi rendjérél szol6 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

e Az allamhaztartidsban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
szamolasi médjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasardl szo616 helyi rendelet
Jozsefvéarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet
2008. évi III. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonésa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairol

e 2008.¢évilV.torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevondsa kdvetkeztében sziik-

séges kerekités szabdlyairdl sz416 jogszabalyok

3.¢/9. Onkorményzati kotelezettségvallalds nyilvantartasat ellatd, nyilvanos adatok kozzété-
telét ellato tgyintézo

6.2.61. onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalokrol féléves beszamold készité-
se a Polgarmester és a Jegyzo felé,

6.2.63. netté SMFt feletti onkormanyzati szerzédések kozzététele,

6.2.37. szerz6dések, kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartésa,

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgéltatas, sziikség
esetén kbzremiik6dés a koltségvetés elkészitésében,

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében a Hivatal
vonatkozasaban,

6.2.64.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében az
Onkormanyzat vonatkozasaban,
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Magyarorszag Alaptorvénye

Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL Torvény

Magyarorszag kdzponti kéltségvetésérdl szol6 mindenkori éves torvény

Allamhaztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol sz6lé

368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi adordl sz616 2007. évi CXXVIL. térvény

A Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013.évi V. torvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

A kormanyzati funkcidk, allamhéaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakéagaza-

tok osztalyozési rendjérél sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

e Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
szdmolasi modjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

e 2008. ¢évilll. térvény az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevondsa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairol

e 2008.évilV.térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairol szol6 jogszabalyok

e 2007. évi CXXXVI. térvény a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megeldzésé-
r6l és megakadalyozasarol

o 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a k6zzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintak

e Az informéciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szo6lé 2011.évi
CXII. torvény

o A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosadgarol szolo 2007.¢vi CLXXXI. tor-

vény

Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori dtmeneti gazdalkod4sardl szol6 helyi rendelet

Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérél sz616 rendelet

3.¢/10. Nemzetiségi onkormanyzatok kotelezettségvallalds nyilvantartasat vezetd, banki és
pénztari kifizetéseinek és bevételeinek konyvelését ellatd, nemzetiségi 6nkormanyzatok be-
szamoloinak Gsszeallitasat elvégzd, érvényesitési feladatokat ellatd tigyintézod

6.2.37.szerz6dések, kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartésa,

6.2.38. elbiranyzatok kontirozasa, kényvelése, egyeztetése

6.2.48. nemzetiségi 6nkormanyzat beszdmoloinak Gsszeéllitasa, a kételezd analitikus
nyilvantartasok vezetése, f6kényvvel t6rténd egyeztetése

6.2.49.nemzetiségi 6nkormanyzatok pénzforgalmi jelentés és negyedéves
mérlegjelentés dsszeallitasa a MAK felé

6.2.50. nemzetiségi 6nkormanyzati bankok szerelése, nemzetiségi bankok és pénztarak
kontirozasa, kdnyvelése

6.2.51. nemzetiségi 6nkormanyzatok bevallasainak elkészitése, NAV felé megkiildése,
ezzel kapcsolatos egyéb konyvelési, utalési tétetek iktatdsa, kontirozasa,
konyvelése a Ct-Ecostat rendszerben

6.2.52.Teleki téri piac bevételi szamla el6éllitasa

6.2.53.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében a Hivatal
vonatkozasaban

6.2.23 koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités

6.2.25 tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgéltatas, sziikség
esetén kézremikodés a koltségvetés elkészitésében
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6.2.64.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében az
Onkormanyzat vonatkozasaban

Magyarorszag Alaptorvénye

Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVIL Torvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves torvény

Allamhaztartasr6l sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél szold

368/2011. (X1L.31.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi adé6rodl sz616 2007. évi CXXVIL. térvény

A Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013.évi V. térvény

Az ado6zas rendjérol sz616 2003. évi XCII. térvény

A személyi jovedelemaddrdl szo16 1995. évi CXVIL. torvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakdgaza-

tok osztalyozasi rendjérdl szol6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Az allamhaztartasban felmeriil egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-

szamolasi médjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

2008. évi IIL. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl

2008. évi IV. torvény az 1 €s 2 forintos cimletli érmék bevonasa kdvetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl sz616 jogszabalyok

Nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi célu

eléiranyzatokbol nyujtott tdmogatasok feltételrendszerérdl és elszdmolasanak rendjé-

16l sz616 28/2012. ( I11.06.) kormanyrendelet

Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkodasardl sz616 helyi rendelet

Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet

3.c/11. Targyi eszkoz, kisértékii targyi eszkoz, készletek nyilvantartasat ellatd, leltarozassal,
selejtezéssel kapcsolatos feladatokat ellato tigyintézo

6.2.57. befejezett beruhazasok aktivalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

6.2.10. leltarozas, selejtezés megszervezése, bonyolitdsa, targyi eszkozok, készletek
analitikus nyilvantartasdnak vezetése

6.2.59.kapcsolattartas tigyfelekkel, hivatali szervezeti egységekkel, 6nkormanyzat
intézményeivel

6.2.65. targyi eszkoz és kisértékii targyi eszk6z beruhazassal ill. felgjitassal kapcsola-
tos szamlak feldolgozasa a targyi eszk6z modulban: szamlak kotelezettségval-
lalashoz kapcsoldsa, eszk6zOk bevételezése, pénziigy felé torténd feladésa,
kontirozasa, aktivalas atvezetése, értékcsGkkenés elszamolédsa, fokonyv felé
feladasa negyedévente. Készletmodul €s targyi eszk6z modul térzsallomanyok
karbantartasa

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, szikség
esetén kozremiikodés a koltségvetés elkészitésében

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitésében a Hivatal
vonatkozéséban

6.2.64.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében az
Onkorményzat vonatkozasaban

Magyarorszag Alaptérvénye
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Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél szolo
368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet

Magyarorszag koézponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves torvény

Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. Térvény

Szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

A korményzati funkciok, dllamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Az allamhaztartasban felmeriil egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 el-
szamolasi modjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Joézsefvarosi Onkorményzat mindenkori atmeneti gazdalkodasardl sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérol sz616 rendelet

3.¢/12. Onkorményzat és Hivatal bérfelad4ssal kapcsolatos feladatokat ellatd, nettd finanszi-
rozasban a bér-és jarulékokkal kapcsolatos feladatokat ellatd, valamint az atmenetileg szabad
pénzeszkodzok lekotésérdl gondoskodd és arrdl adatot szolgaltato ligyintéz6

6.2.68.nettd finanszirozas kdnyvelése, egyeztetése

6.2.14.az 6nkorményzat és a Hivatal bérfeladasanak elkészitése, kontirozasa,
kotelezettségvallalas és teljesités

6.2.11.atmenetileg szabad pénzeszkdzok lek6tése

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgiltatas, sziikség
esetén kozremilikodés a koltségvetés elkészitésében

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolod elkészitésében a Hivatal
vonatkozéaséban

6.2.64.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében az
onkorményzat vonatkozasaban

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszéag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. t6érvény

Allamhéztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szo616

368/2011. (X1I1.31.) kormanyrendelet

Magyarorszag kézponti koltségvetésérél sz616 mindenkori éves térvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

A személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL térvény

Az addzas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. térvény

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumr6l sz616 kormanyrendelet

Az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet

A kormanyzati funkciok, dllamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-

tok osztalyozési rendjérdl szold 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kételezo el-

szamolési modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasardl sz616 helyi rendelet

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérol sz616 rendelet

3.c/13.Kerékbilincesel, kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos pénztari feladatok ellatasat
végz6 ligyintézd
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6.2.70.kerékbilinccsel, kozteriilet feliigyeleti feladatokhoz kapcsolddo kihelyezett
pénzéri feladatok ellatasa

6.1.71 kerékbilinccsel, kézteriilet feliigyeleti feladatokhoz kapcsolddé ellatmény-
eloleg kifizetése, elszamoltatasa, nyilvantartasa

6.2.72. kerékbilinccsel, kézteriilet feliigyeleti feladatokhoz kapcsolédé szigora
szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasa, kiadésa, kezelése €s elszamolédsa

6.2.73 kerékbilincs és kozteriileti feladatokhoz kapcsolddoé készpénz bevételek
kezelése

6.2.74 kerékbilinccsel kapcsolatos szamlazasi feladatok

6.2.75.behajtést kezel6 programban engedélyek rogzitése

6.2.76.Ct-ECOSTAT rendszer pénztari modul kezelése

6.2.77.a kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos f0konyvek
analitikak egyeztetése

e Allamhaztartasré] szol6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szol6
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet,

e A korméanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakdgaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet,

e Az allamhaztartas szdmvitelér6l sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet

e Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

e Az adllamhaztartidsban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
szdmolasi moédjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

e 2008. évilll torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl

e 2008.évilV.torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevondasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairol sz616 jogszabalyok

o Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkod4sérdl szol6 helyi rendelet

o Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérél szol6 rendelet

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felelsségi szabalyok
A helyettesitési szabalyokat a munkakoéri leirasok tartalmazzak.

Adoiigyi Iroda vezetéje

3.ba) Az irodavezeté szakmai feladatellitisira vonatkozé legfontosabb jogszabilyok
felsoroliasa

e A helyi addkrol sz616 1990. évi C. térvény kivéve az iparlizési adéra vonatkozo II1. és
IV. fejezetek

o Az addzas rendjérol sz616 XCII. térvény 1.-X fejezet

o A kozigazgatasi €s hatosagi eljarasrdl sz616 2004. évi CXL. torvény (Art. 5 § (2) bek.
alapjan Ket-nek az eljaras meginditasédra, az Ujrafelvételi eljarasra, a hatdsagi szolgal-
tatasra, valamint - a hatdrozat joger6re emelkedésére vonatkozé szabélyok kivételével
— a végrehajtasi eljarasra vonatkozé szabalyait, a kiskort ad6zé esetében az ligyintézés
soronkiviiliségére és hataridejére vonatkozé szabalyait nem kell alkalmazni)

¢ A mindenkor hatalyos koltségvetési torvény

o A szamvitelr6dl sz616 2000. évi C. térvény

o Gépjarmladordl szold 1991. évi LXXXIL. térvény
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A Jozsefvarosi Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz016 25/2013. (V.27.) dnkormanyzati rendelet

Az illetékekrol sz016 1990. évi XCIIL torvény

A bir6sagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIL. torvény

Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény

Szabalysértésekr6l, a szabalysértési eljarasrdl és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz616 2012. évi 1. torvény

Szabalysértésekrdl szo16 1999. évi LXIX. torvény a 2012. 4prilis 15-e el6tti szabély-
sértések vonatkozasaban;

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI térvény

A tarsadalombiztositas ellatasara as a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetér6l sz6lo 1997. évi LXXX. torvény

A hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. torvény

Hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIIL. torvény

Ingatlan-nyilvantartasrél sz6l6 1997. évi CXLI térvény

A cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrol sz616 1991.évi XLIX. torvény

A cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrdl szold 2006. évi
V. térvény

A szerencsejaték szervezésérol sz6l6 1991. évi XXXIV. térvény

A fiatalkortiak dohdnyzasdnak visszaszoritasarol és a dohanytermékek kiskereskedel-
mér6l szo616 2012. évi CXXXIV. térvény

A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenloségiik biztositasardl szolé 1998. évi
XXVLI. torvény

A magasabb Osszegli csaladi pétlékra jogositd betegségekrdl és fogyatékossagokrol
sz016 5/2003. (11.19.) ESZCSM rendelet

Koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlé koriilmények igazoldsarol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet

Ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgaltatasi rendjér6l és az adatszolgéltatas igaz-
gatasi szolgaltatasi dijardl sz616 33/2007 (X11.23) PM rendelet

A sulyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérél szolo
102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabiliticios és Szocialis Hivatalr6l, valamint a szakmai irdnyitasa ala
tartoz6 szakigazgatasi szervek feladat- és hataskorérol 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet
149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrol

63/2006 (I11.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igény-
1ésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabélyairdl

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz616 2012. évi 1. torvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrol, va-
lamint ahhoz kapcsolddé egyes rendeletek moédositasardl sz6l6 22/2012 (IV.13) BM
rendelet

Az egyes elkobzott dolgok kozérdekii felhasznélasardl sz616 2000. évi XIIL tv., a sza-
balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérodl
sz0616 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet

A gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi €s gyamiigyi eljarasrél szolo
149/1997. Korm. rendelet

A mindenkori jegybanki alapkamat mértékrol sz616 MNB rendelet

A lakascéla allami tAmogatasokrol szo616 12/2001. Korm. rendelet
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13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési onkorméanyzat hataskorébe tartozé adok, és
adok modjara behajtando koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérodl, elszamolasarol
44/2004. (X11.20.) PM rendelet az eljarasi illeték megfizetésének és megfizetés elle-
nérzésének részletes szabélyairdl,

368/2011 (XI1.31. ) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
Az allamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkorményzati adohatdsagok éltal rendszeresithet6
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol

Az épitményadordl szo616 38/2014. (X1.13.) sz. 6nkorményzati rendelet

A telekadorol sz416 39/2014.(X1.13.) sz. dnkormanyzati rendelet ,

A magéanszemélyek kommunalis ad6jarol szolo 40/2014.(X1.13.) 6nkorményzati ren-
delet

Az idegenforgalmi adérél sz616 57/2010. (X11.30.) sz. 6nkorményzati rendelet

3.bb) Az irodavezet6 altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskér gyakorla-
sianak médja

A kiadmanyozas, a kiadmanyozas és az alairas rendjérdl sz616 10/2013. (X.21.) sz. jegyz6i
utasitas I1I. fejezet 2. pontjaban foglaltaknak megfelel6en torténik. Az Adotigyi Iroda veze-
t6je 6nalldan kiadményozza az els6fokd hatdrozat meghozatalaig bezarélag (ideértve az el-
s6foku hatarozat meghozatalat is) Iroda feladat- és hataskorébe tartozé valamennyi dontést,
intézkedést, ide nem értve a IV.1.) pontban szerepld, az ligyintézok altal is gyakorolhatd
kiadményozasi jogokat.

A 1L fejezet C) pontja értelmében dr. Kovécs Gabriella aljegyz6 kiadmanyozza az adéligyi
méltanyossagi és végrehajtasi tigyeket.

3.bc) Az irodavezet6 feladatkorei

Altalénosségban az irodavezetdi feladatok ellatasa, az iroda munkdjanak koordinaldsa, 6nall6
kiadmanyozas az irodat érint6 feladatok tekintetében, tovabba a helyi adékkal (épitményado,
telekad6, maganszemélyek kommunalis addja) kapcsolatos ligyintéz6i feladatok ellatasa:

Feladatkorei

6.3.6. adobevallasok alapjan az ad6 kivetése (eloirasa) és feliilvizsgélata (épitmény-,
és telekado, maganszemély kommunalis ad6ja vonatkozasaban), kivetd, t6rlé €s men-
tességet megallapité hatarozatok elkészitése, jogerdsitése

A helyi adokrél sz616 1990. évi C. torvény kivéve az ipartizési adora vonatkozo III. és
IV. fejezetek

Az addzas rendjérdl szol6 XCII. torvény 1.-X fejezet (Art.)

Az épitményadorol sz616 38/2014. (X1.13.) sz. onkorményzati rendelet

A telekado6rol sz616 39/2014.(X1.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

A maganszemélyek kommundlis ad6jar6l sz6lé 40/2014.(X1.13.) 6nkormanyzati ren-
delet

Ingatlan-nyilvantartasrdl sz616 1997. évi CXLI torvény 17.§ (1) bek. r) pont

6.3.7. épitmény-, és telekad6, maganszemélyek kommunalis adéja ONKADO
programban t6rténd rogzitése (feladatbol adédo)
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A helyi adokrél sz616 1990. évi C. térvény 34.§

Az épitményadordl sz616 38/2014. (X1.13.) sz. 6nkormdanyzati rendelet

A telekadordl sz616 39/2014.(X1.13.) sz. onkorményzati rendelet

A maganszemélyek kommundlis ad6jardl sz6l6 40/2014.(X1.13.) onkormdnyzati ren-
delet

Ingatlan-nyilvantartasrol sz6l6 1997. évi CXLI torvény 17.§ (1) bek. r) pont

6.3.9. folyoszamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok el-
végzése
Az ad6zas rendjér6l szol6 XCII. térvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kovetéen
hatarozat készitése,jogerOsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
Jfolyamatos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény fo-
ganatositdsa)

Az ad6zas rendjérol szol6 XCII. torvény 133-134.§

Az illetékekrol sz616 1990. évi XCIIL. torvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

Az épitményadordl szol6 38/2014. (X1.13.) sz. onkormdanyzati rendelet

A telekad6rol szo16 39/2014.(X1.13.) sz. onkormanyzati rendelet

A maganszemélyek kommunalis ad6jardl sz6l6 40/2014.(X1.13.) nkorményzati ren-

delet

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra térténé elokészitése
Az ado6zas rendjérél szold 2003. évi XCIL. torvény 43. §.

6.3.12. kornyezettanulmdnyi eljarasok lefolytatisa adékedvezmény, helyi ad6
méltanyossag esetén

Az épitményadérdl szol6 38/2014. (X1.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

A telekado6rol szo16 39/2014.(X1.13.) sz. dnkormanyzati rendelet

A maganszemélyek kommunalis ad6jardl sz616 40/2014.(X1.13.) dnkorményzati ren-

delet

6.3.13. helyi adéban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési
felszolitds kiildése hdtralékos lista alapjdn, munkabérbdl letiltas
kezdeményezése, bankszdmldra inkasszo kibocsadtds)

Az addzas rendjér6l szol6 2003. évi XCII. térvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,
A bir6sagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIL térvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
2

6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa
6nall6 birdsagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1évo tigyekben
kovetelés felszamolo felé torténd bejelentése

Az ad6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCIIL. torvény 145.§, 146.§ (4)

A csOdeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szol6 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)

A cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrdl és a végelszamolasrol sz6ld 2006. évi

V. térvény

6.3.15. adéellendrzések lefolytatasa
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e Az addzis rendjérdl sz016 2003. évi XCII. torvény Art. 86.§-143.§

6.3.16 telekad6 és épitményadd, maganszemély kommunalis addja hatarozat mintak
megszerkesztése az ONKADO program szovegszerkeszt6je segitségével
(feladatvégzéshez kapcsolodo)

e A kozigazgatasi és hatosagi eljarasrol szol6 2004. évi CXL. térvény 72. §

6.3.36. dnkormanyzati ad6hatosag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elokészitése
e 35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az 6nkorményzati adohat6sagok éltal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol

6.3.37. havonta ONKADO programbdl adoslista készitése, helyben szokdsos modon
torténd kozzététele
o Onkormanyzati adéhatosag vezet6jének dontése alapjan figyelembe véve az addzds
rendjérdl szo16 2003. évi XCIL. térvény Art. 55/B §-at
o A Jozsefvarosi Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol
sz016 25/2013. (V.27.) énkormanyzati rendelet 1. § b) pontja

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 0j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakaban helyszini vég-
rehajtasi feladatok ellatasa,

6.3.39. ugyfélfogadas

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felelosségi szabalyok

Epitményadé, telekadé, maganszemélyek kommunalis addja kapcsolatos feladatok ellatasa
tekintetében az ugyanezen feladattal foglalkoz6 ligyintéz6 végzi a helyettesitést.

Az irodavezeté kiadmdanyozasi jogkorével kapcsolatosan ligyosztilyvezetd, irodavezetd-
helyettes végzi a helyettesitést.

3.c) Az iigyintéz6k munkakirei és az azokhoz tartozé feladat- és hataskorok (szemé-
lyenkénti bontisban)

3.c./1. Addk és adok modjara behajtandé koztartozasokat behajté; maganszemély
kommunalis adéjaval kapcsolatos feladatokat ellato tigyintéz6

3.c./2 Addk és adok modjara behajtandd koztartozasokat behajto; lefoglalt és elkobzott
dolgokkal kapcsolatos adéhatdsagi feladatokat ellaté tigyintézo

3.c./3. Adok és ad6k mdédjara behajtand6 kdztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkob-
zott dolgokkal kapcsolatos ad6hatésagi feladatokat ellat tigyintéz6

3.c./4. Ingatlan értékbecslést végzd ligyintézo és adokat behajtd; lefoglalt és elkobzott
dolgokkal, valamint idegenforgalmi adéval kapcsolatos adohatdsagi feladatokat ellato
igyintéz6

3.c./5. Helyi addokkal (épitményado, telekadd, idegenforgalmi ad6) kapcsolatos felada-
tokat ellaté ligyintézd

3.c./6 Adokoényveld és addigazolassal, koltségmentességgel, vagyoni bizonyitvannyal
kapcsolatos feladatokat ellaté tigyintéz6

3.c./7. Gépjarmiliadéval kapcsolatos feladatokat ellaté és adoigazolassal, koltségmen-
tességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellaté ligyintézd
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3.c./8. Gépjarmilad6val kapcsolatos feladatokat ellato és koltségmentességgel, vagyoni
bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellaté tigyintézo

3.¢./9. Gépjarmiiaddval kapcsolatos feladatokat ellato tigyintézd

3.¢./10. Gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatokat ellato és ingatlan értékbecslést végzd
tigyintézo

3.ca) szakmai feladatellatasara vonatkozo legfontosabb jogszabalyok felsorolisa

A helyi ad6krol sz616 1990. évi C. térvény kivéve az ipartizési adora vonatkozd III. és
IV. fejezetek

Az ad6zas rendjérdl szol6 XCII. térvény 1.-X fejezet

A kozigazgatasi €s hatosagi eljarasrol sz6l6 2004. évi CXL. torvény (Art. 5 § (2) bek.
alapjan Ket-nek az eljaras meginditasara, az jrafelvételi eljarasra, a hatdsagi szolgal-
tatasra, valamint - a hatarozat jogerére emelkedésére vonatkoz6 szabalyok kivételével
— a végrehajtasi eljarasra vonatkozé szabdlyait, a kiskort ad6zo esetében az ligyintézés
soronkiviiliségére és hatdridejére vonatkoz6 szabélyait nem kell alkalmazni)

A mindenkor hatalyos kéltségvetési torvény

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

Gépjarmitiadordl szolo 1991. évi LXXXIL torvény

A Jozsefvarosi Képvisel-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl
sz0616 25/2013. (V.27.) 6nkorményzati rendelet

Az illetékekr6l sz616 1990. évi XCIIIL térvény

A birdsagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIII. torvény

Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény

Szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerrdl sz616 2012. évi Il. torvény

Szabalysértésekrdl szol6 1999. évi LXIX. torvény a 2012. aprilis 15-e el6tti szabaly-
sértések vonatkozasaban

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI térvény

A tarsadalombiztositas ellatdsara 4s a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
géltatasok fedezetérol sz6l6 1997. évi LXXX. térvény

A hulladékrél sz6lo 2012. évi CLXXXV. térvény

Hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL. térvény

Ingatlan-nyilvantartasrdl sz616 1997. évi CXLI térvény

A csb6deljarésrol €s a felszamolasi eljarasrol sz616 1991.¢évi XLIX. térvény

A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrdl szo6ld 2006. évi
V. térvény

A szerencsejaték szervezésérdl szol6 1991. évi XXXIV. térvény

A fiatalkortiak dohanyzasanak visszaszoritasardl és a dohanytermékek kiskereskedel-
mérdl sz616 2012. évi CXXXIV. torvény

A fogyatékos személyek jogairdl €s esélyegyenldségiik biztositasardl sz6lé 1998. évi
XXVLI. torvény

A magasabb Osszegli csaladi pétlékra jogositd betegségekrdl és fogyatékossagokrol
sz616 5/2003. (I11.19.) ESZCSM rendelet

Koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlé koriilmények igazolasarol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet
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Ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgaltatési rendjér6l és az adatszolgaltatas igaz-
gatasi szolgaltatasi dijarol sz616 33/2007 (X11.23) PM rendelet

a sulyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérél szold
102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatalrdl, valamint a szakmai irdnyitasa ala
tartoz6 szakigazgatasi szervek feladat- és hataskorér6l 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet
149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatésagokrél, valamint a gyermekvédelmi
€s gyamiigyi eljarasrol

63/2006 (I11.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igény-
1ésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairdl

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartési rend-
szerrdl sz616 2012. évi II. torvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrdl, va-
lamint ahhoz kapcsol6dd egyes rendeletek modositasardl szolo 22/2012 (IV.13) BM
rendelet

Az egyes elkobzott dolgok kdzérdeki felhasznalasarol sz616 2000. évi XIII. tv., a sza-
balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
sz0616 39/2009. (X11.22.) PM rendelet

A gyadmhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo
149/1997. Korm. rendelet

A lakascéli allami tdmogatasokrol sz616 12/2001. Korm. rendelet

13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormanyzat hataskorébe tartozo adok, és
adok maédjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasarél, kezelésérdl, elszamolasarol
A mindenkori jegybanki alapkamat mértékr6l sz616 MNB rendelet

44/2004. (X11.20.) PM rendelet az eljarasi illeték megfizetésének €s megfizetés elle-
nérzésének részletes szabalyairdl

368/2011 (XI1.31. ) Korm. rendelet az 4llamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol
Az allamhéztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adéhatosagok éltal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol

Az épitményadorol sz616 38/2014. (XI.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

A telekadorol szol6 39/2014.(X1.13.) sz. dnkormanyzati rendelet

A magéanszemélyek kommunalis ad6jarél szol6 40/2014.(XI.13.) 6nkormanyzati ren-
delet

Az idegenforgalmi adérol sz616 57/2010. (XI1.30.) sz. dnkorményzati rendelet

3.cb) Az ligyintézé altal gyakorolt hataskordk (kiadmdnyozis), a hatiaskor gyakorlasa-
nak médja

A kiadmanyozas, a kiadméanyozas és az alirds rendjérél szolo 10/2013. (X.21.) sz.
jegyzoi utasitas IV. fejezet 1.) pontjaban foglaltaknak megfelel6en torténik.
Az ligyintéz6k — az iigy érdemében hozott hatarozat kivételével — altalanos kiadma-
nyozasi joggal rendelkeznek az alabbiak szerint:

- eljaras meginditasa,

- szakhat6sagi megkeresések,

- helyszini szemle kittizése, értesitése,

- ahelyszinen jegyz6konyvbe foglalt helyszini ideiglenes intézkedések,

- 1dézés, értesités,

- az els6 — altalanos — hidnypdtlasi felhivas,

- akézbesitési vélelem
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