- értesités jogerore emelkedésrol,
- a Hivatalon beliili irat-atadas kiséré levelei, adatkérés tekintetében.

3.cc) Az iigyintézo feladatkorei

3.c./1. Addk és adok médjara behajtand6 koztartozasokat behajtd; maganszemély kommunalis
addjaval kapcsolatos ad6hatdsagi feladatokat ellatd tigyintézo

6.3.1. idegenben kimutatott, adék modjara behajtand6 koztartozasok (kozigazgatasi
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij, hulladékgazdalkodasi
dij), sajat gépjarmiladé és szabalysértési hatarozatokban kimutatott tartozasok, gyer-
mektartasdij behajtasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelen-
tése, ONKADO programban rogzitése, fizetések folyamatos ellen6rzése, munkabérek,
jarandosagok €s egyéb kovetelések letiltasa

e Az adozas rendjérol sz616 2003. évi XCII. torvény 144-153. §, 161. §
Allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §

o Szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz616 2012. évi II. torvény 142. § (10) bek.

e Szabélysértésekrdl szold 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. apri-
lis 15-¢ elétti szabalysértések vonatkozasaban

e A gyermekek védelmér6l és a gydmiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI torvény

- 24. § (8) bek., 133/A § (7) bek., 154. § (4) bek.

e A tarsadalombiztositds ellatisdra 4s a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény 43. § (1) bek. b) pontja
A hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. térvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.
149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatdsagokrodl, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrol

e 63/2006 (I11.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igény-
1ésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairol

e 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hatdskorébe tartozé adok, €s
adék modjara behajtando koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérdl, elszamolasarol

e Birdsagi végrehajtasrol szo16 1994. évi LIIL. torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
§ (1) bek.

o A szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l szol6 2012. évi II. torvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrél, va-
lamint ahhoz kapcsolddo egyes rendeletek modositasérdl szolé 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §

e A birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIII. térvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
2)

o Gépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXIL. torvény 9.§ (4) bek.

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyz6konyv (ingdvégrehajtas végzése és a lefoglalt
ingOsagok értékesitése (arverés) — 6nalld birosagi végrehajtd szerzodés szerinti
megkeresése)
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Adébzas rendjér6l szo16 2003. évi XCII. torvény 145-146, 154-158. §
Birosagi végrehajtasrél szo16 1994, évi LIIL torvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-105.
§

6.3.6. addbevallasok alapjan az ad6 kivetése (el6irasa) és feliilvizsgélata
(maganszemély kommunalis addja vonatkozaséban), kiveto, torl6 és
mentességet megallapitd hatarozatok elkészitése, jogerOsitése

A helyi addkrél szo6l6 1990.évi C. torvény kivéve az ipariizési adora vonatkozoé III. és
IV. fejezetek

Az ad6zas rendjérol szolo XCII. torvény I-X. fejezet (Art.)

A maginszemélyek kommunélis ad6jardl szo6l6 40/2014.(X1.13.) 6nkorményzati ren-
delet

Ingatlan- nyilvantartasrél sz616 1997.¢vi CXLI. torvény 17.§ (1) bek. r) pontja

6.3.7. maganszemély kommunalis adgja ONKADO programban torténd rogzitése
(feladatbdl ad6do)

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény 34.§

A maganszemély kommunalis ad6jéardl sz6l6 40/2014.(X1.13.) sz dnkormdanyzati ren-

delet

Ingatlan-nyilvantartasrol sz616 1997. évi CXLI torvény 17.§ (1) bek. r) pont

6.3.9. folyészamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok
elvégzése
Az ad6zas rendjérdl szolo XCII. torvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kovetéen
hatarozat készitése, joger0sitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
folyamatos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény
foganatositdsa)

Az ad6zés rendjérdl szol6 XCII. torvény 133-134.§

Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. térvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

Maganszemély kommundlis ad6jarél sz616 40/2014.(X1.13.) 6nkorményzati rendelet

6.3.12. koérnyezettanulmanyi eljarasok lefolytatasa adokedvezmény, helyi ad6
méltdnyossag esetén,
A maganszemély kommunadlis ad6jarol sz616 40/2014.(X1.13.) 6nkorményzati rendelet

6.3.13. helyi adéban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési
felszolitds kiildése hatralékos lista alapjan, munkabérbdl letiltds
kezdeményezése, bankszdmldra inkasszo kibocsatas)

Addzas rendjérdl szol6 2003. évi XCIL. térvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

A birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIL térvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-

)

6.3.14. hatralékos ligyekben — sziikség szerint — az iratok elokészitése €s tovabbitasa
0nall6 birdsagi végrehajtoknak, felszdmolasi eljaras alatt 1évo tigyekben kovetelés fel-
szamolo felé torténd bejelentése

Adébzas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény 145.§, 146.§ (4)
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A csbdeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szol6 1991.évi XLIX. térvény 10.§ (2)
e A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszdmolasrdl sz6l6 2006. évi
V. térvény

6.3.15. adéellendrzések lefolytatasa
o Ado6zas rendjérél sz616 2003. évi XCII. torvény Art. 86.§-143.§

6.3.16 telekadd, épitményad6, maganszemély kommunalis adéja hatérozat mintak
megszerkesztése az ONKADO program szdvegszerkesztdje segitségével
(feladatvégzéshez kapcsolodo)

e A kozigazgatasi és hatosagi eljarasrol szol6 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.36. dnkormanyzati ad6hatdsag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elokészitése '
e 35/2008.(XII.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatdsagok altal rendszeresithetd
bevaliasi, bejelentési nyomtatvanyok tartaimérol

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalésra torténd elokészitése
o Adé6zas rendjér6l sz616 2003. évi XCIIL. torvény 43. §., 164. §

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 1ij adok bevezetésével kapcsolatos
kampényfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakdban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. tigyfélfogadas

3.c./2 Adok és adok modjara behajtandd koztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohat6sagi feladatokat ellatd tigyintézd

6.3.1. idegenben kimutatott, adok modjéara behajtand6 koztartozasok (kdzigazgatasi
birsag, pénzbirsig, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij,
hulladékgazdalkodasi dij), sajat gépjarmtado €s szabalysértési hatarozatokban
kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behajtasa, fizetési felszolitas kikiildése
behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO programban rogzitése,
fizetések folyamatos ellenérzése, munkabérek, jarandosagok €s egyéb
kovetelések letiltasa

e Adozas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény 144-153. §, 161. §
o Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §

(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §

e Szabalysértésekrl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz016 2012, évi IL. térvény 142. § (10) bek.

e Szabélysértésekrol sz616 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. 4pri-
lis 15-¢ el6tti szabalysértések vonatkozasaban

e A gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol sz0l6 1997. évi XXXI térvény

24. § (8) bek., 133/A § (7) bek., 154. § (4) bek.

e A tarsadalombiztositas ellatasara s a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. térvény 43. § (1) bek. b) pontja
e A hulladékrdl sz616 2012. évi CLXXXV. térvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.
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o 149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrol

e 63/2006 (I11.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igény-
1ésének és megallapitisanak, valamint folydsitasanak részletes szabélyairdl

e 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormanyzat hatdskorébe tartozé adok, és
adok maddjara behajtand6 kéztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérol, elszamolasarol

o Birosagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL térvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73. .
§ (1) bek.

o A szabalysértésekr6l, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerrbl sz616 2012. évi II. térvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrol, va-
lamint ahhoz kapcsolddé egyes rendeletek modositasardl szo6lo 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §

o A birésagi végrehajtasrol szolé 1994. évi LIIL. torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
)

o Gépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXIL. torvény 9.§ (4) bek.

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyz6konyv (ing6végrehajtas végzése és a lefoglalt
ingdsagok értékesitése (arverés) — 6nalld birdsagi végrehajtd szerzddés szerinti
megkeresése)

o Adézas rendjérdl szol6 2003. évi XCIL térvény 145-146, 154-158. §
e Bir6sagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIIL. torvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-

105.§

6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolodo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartisa, 6rzése, megsemmisitése stb.)
e Az egyes elkobzott dolgok kozérdekii felhasznalasarol szolé 2000. évi XIIL. tv., a sza-
balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésér6l és értékesitésérol
sz616 39/2009. (X11.22.) PM rendelet

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra térténd el6készitése
o Az addzas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény 43. §., 164. §

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve Uj adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idoszakaban helyszini
végrehajtéasi feladatok ellatasa,

6.3.39. uigyfélfogadas

3.c./3. Adok és adok modjara behajtand6 koztartozasokat behajto; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohatosagi feladatokat ellaté ligyintéz6

6.3.1. idegenben kimutatott, adok mddjara behajtandé koztartozasok (kozigazgatési
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij,
hulladékgazdalkodasi dij), sajat gépjarmiiado és szabalysértési hatdrozatokban
kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behajtasa, fizetési felszolitas kikiildése,
behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO programban rogzitése,
fizetések folyamatos ellenérzése, munkabérek, jarandosagok €s egyéb
kovetelések letiltasa

e Adézas rendjérdl sz016 2003. évi XCII. torvény 144-153. §, 161. §
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Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §

Szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz616 2012. évi II. torvény 142. § (10) bek.

Szabélysértésekrdl szolé 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. 4pri-
lis 15-¢ elotti szabalysértések vonatkozasaban

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasral szald 1997. évi XXXI torvény
24. § (8) bek., 133/A § (7) bek., 154. § (4) bek.

A tarsadalombiztositas ellatasara 4s a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. térvény 43. § (1) bek. b) pontja

A hulladékrél sz616 2012. évi CLXXXV. térvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.
149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrdl, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrol

63/2006 (111.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igény-
1ésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairol
13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormanyzat hatdskodrébe tartozo adok, és
adok médjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérol, elszdmolasarol
Birdsagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL. torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
§ (1) bek.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerrél sz616 2012. évi II. torvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrél, va-
lamint ahhoz kapcsoldédé egyes rendeletek moédositasarol szolé 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §

A birésagi végrehajtasrol sz6l6 1994, évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
2)

Gépjarmiiadorol szo16 1991. évi LXXXILL torvény 9.§ (4) bek.

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyz6konyv (ingbévégrehajtas végzése és a lefoglalt
ing6sagok értékesitése (arverés) — 6nallé birésagi végrehajtd szerz6dés szerinti
megkeresése)

Az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. torvény 145-146, 154-158. §

Birosagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIIL torvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-

105.§

6.3.3. szabalysértési hatdsag tevékenységéhez kapcsolodd feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, 8rzése, megsemmisitése stb.)

Az egyes elkobzott dolgok kozérdek felhasznalasarol szo16 2000. évi XIIIL. tv., a sza-

balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérol

sz616 39/2009. (X11.22.) PM rendelet

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra torténd el6készitése
Az ad6zés rendjérol szo16 2003. évi XCII. torvény 43. §., 164. §

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos
kampényfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idészakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. tigyfélfogadas
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3.c./4. Ingatlan értékbecslést végzo ligyintézd és adokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal, valamint idegenforgalmi adéval kapcsolatos adohatdsagi feladatokat ellaté ligyintézé

6.3.4. ad6-és értékbizonyitvany kiallitdsa (ingatlan értékbecslések készitése), helyszini
szemle lefolytatasa

e Birdsagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL. térvény 140. § (1) bekezdés,-

e Hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL. torvény 16. § (1) bekezdés,

e A gyamhatdsagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrél szolo
149/1997. Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b pont-

o A lakéscéla allami tamogatasokrdl sz616 12/2001. Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés

o Kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyairdl szolo 2004. évi
CXL torvény 83. §.

o [lletékekrdl szol6 1990. évi XCIIIL. torvény 101. § €s a XIX. szamu melléklet

6.3.5. sszehasonlito értékadat megkérése Nemzeti Ad6- és Vamhivataltol
Az addzés rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény 10. § (4) bekezdés a) pontja

e Ingatlanok forgalmi érté¢kadatainak szolgaltatasi rendjér6l és az adatszolgaltatas igaz-
gatasi szolgaltatasi dijar6l sz6l6 33/2007 (XI1.23) PM rendelet 1. § (5) bekezdés

6.3.1. sajat gépjarmiiadd behajtasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény
visszajelentése, ONKADO programban r6gzitése, fizetések folyamatosan
ellenérzése, munkabérek, jarandosagok és egyeb kovetelések letiltasa

e A birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIL. torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. §
(D-2)

o Gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXIL. térvény 9.§ (4) bek.

o Az addzas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény 144-153. §, 161. §

e Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92.
§ (6) bek., 93. § (2) bek., 99. §

e 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartoz6 adok,
¢és adok maddjéra behajtandé koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérol, elszamo-
lasarol

e Birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek.,
73. § (1) bek.

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyz6konyv (ingbvégrehajtis végzése és a lefoglalt
ingdsagok értékesitése (arverés) — 6nallo birdsagi végrehajto szerzddés szerinti
megkeresése)

e Az addzés rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény 145-146, 154-158. §
e Birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIIL torvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-
105.¢

6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolodo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, drzése, megsemmisitése stb.)
o Az egyes elkobzott dolgok kézérdeki felhasznélasardl szolod 2000. évi XIII. tv., a sza-
balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérol és értékesitésérdl
sz0616 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6zo kérelmére azok
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visszautalésra t6rténd el6készitése
Az ad6zés rendjérdl szol6 2003. évi XCIL. torvény 43. §., 164. §

6.3.8. idegenforgalmi adé bevallasok feldolgozésa, a befizetések nyilvantartisa
A helyi adokrol szo16 1990. évi C. térvény 34.§
Az idegenforgalmi adérdl szo6l6 57/2010. (X11.30.) sz. onkormanyzati rendelet

6.3.9. foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok
elvégzése
Az addzas rendjérdl sz616 XCII. térvény 43.§ (8) bek.

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampényfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. ugyfélfogadas

3.c./5. Helyi addkkal (épitményadd, telekadd, idegenforgalmi add, maganszemély kommuna-
lis addja) kapcsolatos feladatokat ellatéd tigyintézd

6.3.6. adobevallasok alapjan az adé kivetése (eldirdsa) €s feliilvizsgalata (épitmény-,
és telekadd, maganszemély kommunélis addja vonatkozaséban), kiveto, t6rl6 és
mentességet megallapité hatarozatok elkészitése, jogerdsitése

Az épitményadérél sz616 38/2014. (X1.13.) sz. 6nkormdanyzati rendelet

A telekadorol sz616 39/2014.(X1.13.) sz. onkormanyzati rendelet

A magéanszemély kommunalis ad6jarol sz616 40/2014.(X1.13.) 6nkormanyzati rendelet

_ Ingatlan-nyilvantartasrél szolé 1997. évi CXLI térvény 17.§ (1) bek. r) pont

-6.3.7. épitmény-, és telekad6, maganszemélyek kommunalis adéja ONKADO

programban t6rténd rogzitése (feladatbdl adodo)
6.3.8. idegenforgalmi ado bevallasok feldolgozasa, a befizetések nyilvantartasa
A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény 34.§
Az idegenforgalmi ad6rél sz616 57/2010. (XI1.30.) sz. nkormanyzati rendelet

6.3.9. foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok
elvégzése
Az ad6z4s rendjérdl szol6 XCII. térvény 43.98 (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kovetden
hatdrozat készitése, jogerGsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésénck
folyamatos ellenérzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény
foganatositasa)

Az ad6zas rendjérol szol6 XCIL. torvény 133-134.§

Az illetékekr6l sz616 1990. évi XCIIL. térvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

Az épitményadorol szolo 38/2014. (X1.13.) sz. onkorményzati rendelet

A telekadorol sz616 39/2014.(X1.13.) sz. 6nkorményzati rendelet

A magéanszemély kommunadlis ad6jarél sz616 40/2014.(X1.13.) 6nkormanyzati rendelet

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6zd kérelmére azok
visszautalasra t6rténé el6készitése
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Az ado6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. térvény 43. §.

6.3.12. kornyezettanulmanyi eljarasok lefolytatasa adokedvezmény, helyi ad6
méltanyossag esetén

Az épitményadorol sz616 38/2014. (X1.13.) sz. nkormanyzati rendelet

A telekadérdl szo16 39/2014.(X1.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

A maganszemély kommunalis ad6jarol szol6 40/2014.(X1.13.) 6nkormanyzati rendelet

6.3.13. helyi adéban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési
felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan, munkabérbdl letiltas
kezdeményezése, bankszamlara inkasszd kibocsatas)

Az ad6zas rendjérol szo16 2003. évi XCIL térvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.8,

A bir6sagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-

)

6.3.14. hatralékos ligyekben — sziikség szerint — az iratok elékészitése és tovabbitasa
6nallé birdsagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1évé tigyekben
kovetelés felszamolo felé torténd bejelentése

Az ad6zas rendjérol szol6 2003. évi XCII. térvény 145.§, 146.§ (4)

A csbdeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szol6 1991.évi XLIX. térvény 10.§ (2)

A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrél és a végelszamolasrol sz616 2006. évi

V. torvény

6.3.15. addellenoérzések lefolytatasa
e Az adézas rendjérol szold 2003. évi XCIIL. torvény Art. 86.§-143.§

6.3.16. telekado és épitményadd, maganszemélyek kommunalis ad6ja hatdrozat mintdk
megszerkesztése az ONKADO program szévegszerkesztoje segitségével
(feladatvégzéshez kapcsolodo)

A kozigazgatasi és hatosagi eljarasrdl szolo 2004. évi CXL. térvény 72. §

6.3.36. 6nkormanyzati adohatdsag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elokészitése

35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adéhatésagok altal rendszeresithetd

bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol

6.3.37. havonta ONKADO programbdl adoslista készitése, helyben szokasos médon
torténd kozzététele

Onkormanyzati adohatosag vezetdjének dontése alapjan figyelembe véve az ad6zas

rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. torvény Art. 55/B §-at

A Jozsefvarosi Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol

sz0610 25/2013. (V.27.) 6nkormanyzati rendelet 1. § b) pontja

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve G1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. ugyfélfogadas
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3.c./6 Ad6konyveld és adodigazolassal, koltségmentességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcso-
latos feladatokat ellaté tigyintézo

6.3.19. analitikai és konyvelési napl6 készitése
Adozas rendjérdl szo616 2003.évi XCIIL. torvény 44 §
Szamvitelrdl szol6 2000.évi C torvény

6.3.20. eléviilt adohatralékok torlése,
Az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. térvény 164 §

6.3.21. 100 Ft alatti tételek rendezése

Az ad6zés rendjérdl szolo 2003. évi torvény XCIL térvény 2-es szamt mellékletének
IL pontja

6.3.22. ONKADO program-moédositasainak atvezetése (verzid betoltés)

13/1991. (V.21.) PM rendeiet a telepiilési onkorményzat hataskorébe tartozd adok, €s
adék modjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérol, elszamolasarol
13.§ (2)

A mindenkor hatdlyos MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérol

6.3.23. gépjarmiiado, épitményado, telekado, idegenforgalmi add, birsag, késedelmi
potlék beszedési szamlakra beérkezett pénzforgalom lekdnyvelése, idegenben
kimutatott tartozasok befizetéseinek lekényvelése, illeték szamlara beérkezett
pénzforgalom lekonyvelése, tovabb utaldsa

Az ado6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. térvény 35. § - 44. §, 53. §, 124. §
Mindenkor hatalyos koltségvetési torvény

A 44/2004. (XI1.20.) PM rendelet az eljarasi illeték megfizetésének és megfizetés el-
lenérzésének részletes szabalyairol,

368/2011 (XII1.31. ) Korm. rendelet az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol

6.3.24. a nem azonosithat6 befizetések atfut6 nyilvantartasba helyezése, az ismeretlen
tételek rendezése, rendeltetési helyére torténd tovabbitasa, atfuté-naplo
vezetése (konyvelésbol adodo feladat)

6.3.25. adébevételek utaldsa az onkormanyzati k6ltségvetési szamlara

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhdaztartasi torvény végrehajtasardl 145. §

6.3.26. az évkozi valtozasok adonemenként (visszautalds, visszatérités, torlés) torténd
lekényvelése (konyvelésbil adodo feladat)

6.3.27. az adohatralékosokrol, elirasokrol, befizetésekrdl adonemenkénti
megbontasban félévenként zarasi Gsszesitd készitése,:

13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormanyzat hataskorébe tartozo adok, és

adok modjara behajtandé koztartozasok nyilvantartdsardl, kezelésérol, elszamolasardl

14 .§,

Az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

6.3.28. zarasi feladatok: havonkénti zarlati 6sszesitd, negyedévenként informéacids
jelentés, félévenként eredmény-kimutatés készitése,:

78




e 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozd adok, és
adok modjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasarodl, kezelésérél, elszdmolaséarol
14 .§,

e Az allamhdztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

6.3.29. a M.A K. altal kért listak hatarid6ben t6rténd tovabbitisa
e Az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet “,

6.3.30. kiadasi napl6 vezetése,
e A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény,
Az addzas rendjér6l sz616 2003. évi XCIL. térvény 44. §

6.3.31. kivonatok, bizonylatok 6rzése, selejtezése
6.3.32. talfizetések utaldsa a megfelel szamlara hatarozat alapjan
o Az addzas rendjérdl szolé 2003. évi XCII. torvény 43. §

6.3.17. addigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vasérlashoz,
palyazatokhoz, lakasvasarlashoz, stb.)
e Az addzas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. térvény Art.85/A.§,
A szerencsejaték szervezésérol szolo 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),
e A fiatalkortiak dohdnyzasanak visszaszoritisarél és a dohdnytermékek kiskereskedel-
mérol sz016 2012. évi CXXXIV. térvény 13. § (5) bek. a)

6.3.18. addigazolas kiadasa birdsagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,

e A koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgalé koriilmények igazoldsérol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet

6.3.38. egyes adonemek megszilinésével, illetve 01j adok bevezetésével kapcsolatos N
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idoszakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. ugyfélfogadas

3.c./7. Gépjarmiladoval kapcsolatos feladatokat ellato és addigazolassal, koltségmentességgel,
vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellat6 tigyintézd

6.3.9. folyészamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok
elvégzése,
e Az addzas rendjérél szo16 XCIL torvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kvetéen
hatarozat készitése, jogerOsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
Jfolyamatos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény
foganatositdsa)

e Az ad6zés rendjérol sz6l6 XCII. torvény 133-134.§
o Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. torvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra torténé elokészitése
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Az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. térvény 43. §.

6.3.14. hatralékos ligyekben — sziikség szerint — az iratok elékészitése és tovabbitisa
6nallé birosagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1évo tigyekben
~ kovetelés felszamolo felé torténd bejelentése
Az adézas rendjérol szol6 2003. évi XCII. torvény 145.§, 146.§ (4)
A csbdeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szolo 1991.évi XLIX. tirvény 10.§ (2)

6.3.16. gépjarmiiad6 hatarozatok megszerkesztése az ONKADO program
szovegszerkesztoje segitségével
A kozigazgatasi és hatdsagi eljarasrol sz616 2004. évi CXL. térvény 72. §

6.3.17. addigazolasok kiadésa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vésarlashoz,
palyazatokhoz, lakasvasarlashoz, stb.)

Az ad6zas rendjér6l szol6 2003. évi XCII. torvény Art.85/A.§

A szerencsejaték szervezésérol szolo 1991. évi XXXIV. térvény 2.§ b) és d),

A fiatalkoruak dohanyzasanak visszaszoritasar6l és a dohanytermékek kiskereskedel-

mér6l sz616 2012. évi CXXXIV. térvény 13. § (5) bek. a)

6.3.18. addigazolas kiadasa birosagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve
illeték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez

A koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgaldé koriilmények igazoldsarol

2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet

6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos
feldolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, el6ird és torl6 hatarozatok
készitése, mozgaskorlatozottak mentességére vonatkoz6 hatérozatok készitése
(gépjarmiiadé vonatkozésaban)

Az adézas rendjérol sz616 2003. évi XCILI. torvény 176.§ (1) a)

Gépjarmiiadorol szol6 1991. évi LXXXIL. torvény 1. fejezet, I1. fejezet, V. fejezet

A silyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérél sz6lé

102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabiliticiés és Szocialis Hivatalrdl, valamint a szakmai irdnyitdsa ala

tartozo6 szakigazgatasi szervek feladat- és hataskorér6l 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet

A fogyatékos személyek jogair6l és esélyegyenléségiik biztositasarol szolo 1998. évi

XXVL. torvény

A magasabb Osszegli csaladi p6tlékra jogositdé betegségekrol és fogyatékossagokrol

sz016 5/2003. (11.19.) ESZCSM rendelet

6.3.34. gépjarmiiado, hatralékos ad6zok behajtasi eljaras meginditasanak
kezdeményezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan
munkabérbél letiltas kezdeményezése, bankszamldra inkasszé kibocsatas)
gépjarmii forgalombol t6rténd kivondsa, végrehajtasi jog torzskényvbe torténd
bejegyzése

Az ad6zas rendjérol sz616 2003. évi XCIL. torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

A birdsagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIII. torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-

)

Gépjarmitiadérol szo16 1991. évi LXXXIL. térvény 9.§ (4) bek.

80




6.3.35. ONKADO program-modositasainak atvezetése (verzié betdltés)

e 13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkorményzat hatdskorébe tartoz6 adok, és
adok moédjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasérol, kezelésérol, elszamolasarol
13.§ (2)

¢ A mindenkor hatdlyos MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl

6.3.36. dnkormanyzati adohat6sag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elokészitése
e 35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az 6nkorményzati adéhatésagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol 13. sz. mell. (gépjarmiiado)

6.3.37. havonta ONKADO programbél adéslista készitése, helyben szokdsos médon
torténd kozzététele
e Onkorményzati adéhatdsag vezetSjének dontése alapjan figyelembe véve az addzas
rendjérél sz6l6 2003. évi XCIL. torvény Art. 55/B §-4t
e A Jozsefvarosi Képvisel6-testiilet €s Szervei Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol
sz616 25/2013. (V.27.) 6nkormanyzati rendelet 1. § b) pontja

6.3.38. egyes adonemek megszilinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakdban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. ugyfélfogadas

3.c./8. Gépjarmtiadoval kapcsolatos feladatokat ellato és koltségmentességgel, vagyoni bizo-
nyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellaté igyintézd

6.3.9. foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkélatok
elvégzése,
e Az ad6zés rendjérdl szol6 XCIL torvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbirdlasat kovetden
hatérozat készitése, jogerGsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
Jfolyamatos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény
foganatositdsa)

e Az adézas rendjérol sz616 XCII. térvény 133-134.§
o Az illetékekr6l sz616 1990. évi XCIII. térvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok

visszautalasra torténé elokészitése
e Az adézas rendjér6l szo616 2003. évi XCII. torvény 43. §.

6.3.14. hatralékos ligyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitdsa
0nall6 birdsagi végrehajtoknak, felszamolési eljarés alatt 1évo tigyekben
kovetelés felszamol6 felé torténd bejelentése

o Az adbdzas rendjér6l szo16 2003. évi XCIL torvény 145.§, 146.§ (4)

A csbdeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szo616 1991.évi XLIX. toérvény 10.§ (2)

e A cégnyilvanossagrodl, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szol6 2006. évi

V. térvény

6.3.16. gépjarmilad6 hatarozatok megszerkesztése az ONKADO program
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szovegszerkesztbje segitségével
A kozigazgatési és hatosagi eljarasrol szolo 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.17. adbigazolasok kiadésa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vésarlashoz,
palyézatokhoz, lakdsvasarlashoz, stb.)

Az ad6zas rendjérdl sz616 2003, évi XCIIL. térvény Art.85/A.§

A szerencsejaték szervezésérél szolo 1991, évi XXXIV. tiérvény 2.§ h) és d),

A fiatalkortiak dohdnyzéasanak visszaszoritasardl €s a dohanytermékek kiskereskedel-

mérdl sz616 2012. évi CXXXIV. torvény 13. § (5) bek. a)

6.3.18. adodigazolas kiadasa birosagi eljaras személyes koltségmentesség, ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez

A koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgalé koriilmények igazolasarol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet

6.3.33. KekKH adatvaitozas feidolgozasa és rogzitése, az adatiapok folyamatos
feldolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, eldird és torld hatarozatok
készitése, mozgaskorlatozottak mentességére vonatkoz6 hatarozatok készitése
(gépjarmiiadd vonatkozasaban)

Az addzas rendjérol szol6 2003. évi XCII. torvény 176.§ (1) a),

Gépjarmiiadordl szo16 1991. évi LXXXIL. toérvény 1. fejezet, I1. fejezet, V. fejezet

A sulyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérél szo6ld

102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabilitaciés és Szocialis Hivatalr6l, valamint a szakmai irdnyitasa ala

tartozo szakigazgatasi szervek feladat- és hataskorérol 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet

A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlGségiik biztositasardl szolo 1998. évi

XXVI. torvény

A magasabb Osszegii csaladi pétlékra jogositdé betegségekrol és fogyatékossagokrol

sz616 5/2003. (11.19.) ESZCSM rendelet

6.3.34. gépjarmiiado, hatralékos ad6zok behajtasi eljaras meginditasanak
kezdeményezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan,
munkabérbdl letiltds kezdeményezése, bankszdmléra inkassz6 kibocsatas)
gépjarmi forgalombol torténd kivonasa, végrehajtési jog torzskonyvbe torténd
bejegyzése

Az addzas rendjérol szol6 2003. évi XCILL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

A birdsagi végrehajtasrol szolé 1994. évi LIII. térvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-

@) '

Gépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXII. toérvény 9.§ (4) bek.

6.3.35. ONKADO program-modositasainak atvezetése (verzio betsltés),
13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési nkormanyzat hataskérébe tartozé adok, és
adok mddjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérdl, elszamolasérdl

13.§ 2)
A mindenkor hatalyos MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl

6.3.36. 6nkormanyzati adéhatdsag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
el6készitése
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35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatésagok altal rendszeresithet6
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl 13. sz. mell. (gépjdrmiiado

6.3.37. havonta ONKADO programbdl adoslista készitése, helyben szokdsos modon
torténd kozzététele

Onkorményzati adéhatéség vezet6jének dontése alapjén figyelembe véve az addzas

rendjér6l sz616 2003. évi XCII. torvény Art. 55/B §-at

A Joézsefvarosi Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatarol

sz616 25/2013. (V.27.) 6nkormanyzati rendelet 1. § b) pontja

6.3.38. egyes adonemek megszlinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idészakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. ligyfélfogadas

6.3.40. jogszabalyfigyelés

3.c./9. Gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatokat ellat6 tigyintézo

6.3.9. foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsétasaval kapcsolatos munkalatok
elvégzése
Az ad6zas rendjérol szol6 XCII. térvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kévetden
hatdrozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
folyamatos ellen6rzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény
foganatositasa)

Az addzas rendjérol sz616 XCII. torvény 133-134.§

Az illetékekr6l szol6 1990. évi XCIIL térvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra torténé el6készitése
Az ad6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény 43. §

6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok elokészitése és tovabbitasa
6nallé birosagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1€vo tigyekben
kovetelés felszamol6 felé torténd bejelentése

Az ad6zés rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény 145.§, 146.§ (4)

A csbdeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szol6 1991.évi XLIX. térvény 10.§ (2)

A cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006. évi

V. torvény

6.3.16. gépjarmiiadd hatérozatok megszerkesztése az ONKADO program
szovegszerkesztdje segitségével

A kozigazgatasi és hatdsagi eljarasrol sz616 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.17. adodigazolasok kiadésa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vasarlashoz,
palyazatokhoz, lakésvésarlashoz, stb.)

Az ad6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCIL. térvény Art.85/A.8,

A szerencsejaték szervezésérol sz616 1991. évi XXXIV. térvény 2.§ b) és d),
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A fiatalkortak dohdnyzasanak visszaszoritasardl és a dohanytermékek kiskereskedel-
mérdl sz616 2012. évi CXXXIV. torvény 13. § (5) bek. a)

6.3.18. addigazolas kiadasa birdsagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve
illeték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,

A koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgalé koriilmények igazoldsardl

2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet

6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos
feldolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, el6iro és torld hatarozatok
készitése, mozgaskorlatozottak mentességére vonatkozo6 hatarozatok készitése
(gépjarmiiad6 vonatkozésaban)

Az ad6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. térvény 176.§ (1) a),

Gépjarmiiadorol szol6 1991. évi LXXXIL. torvény 1. fejezet, I1. fejezet, V. fejezet

A stlyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérdl szolo

102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabilitacidos és Szociélis Hivatalrdl, valamint a szakmai irdnyitdsa ala

tartoz6 szakigazgatasi szervek feladat- és hataskorérél 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet

A fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenlGségiik biztositasardl szolo 1998. évi

XXVI. torvény

A magasabb 6sszegil csaladi potlékra jogositd betegségekrdl és fogyatékossagokrdl

sz016 5/2003. (11.19.) ESZCSM rendelet

6.3.34. gépjarmiiado, hatralékos ad6zok behajtasi eljaras meginditdsanak

kezdeményezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan
munkabérbdl letiltds kezdeményezése, bankszamlara inkasszé kibocsatas)
gépjarmii forgalombol torténd kivondsa, végrehajtasi jog torzskdnyvbe
torténd bejegyzése

Az ad6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. toérvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

A birosagi végrehajtasrol sz016 1994. évi LIIL. térvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-

2)

Gépjarmiiadordl szolo 1991. évi LXXXII. torvény 9.§ (4) bek

6.3.35. ONKADO program-moédositasainak atvezetése (verzié betoltés)

13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormanyzat hataskdrébe tartoz6 adok, €s
adok modjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérél, elszamolasarol
13.§ (2)

A mindenkor hatalyos MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérol

6.3.36. 6nkormanyzati adohat6sag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elOkészitése

35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az 6nkormdanyzati adéhatosagok éltal rendszeresithetd

bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl 13. sz. mell. (gépjdrmiiadd)

6.3.37. havonta ONKADO programbél adoslista készitése, helyben szokasos médon
torténd kozzététele

Onkormanyzati adéhatosag vezet6jének dontése alapjan figyelembe véve az ad6zas

rend;jér6l szo16 2003. évi XCIL térvény Art. 55/B §-at
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o A Jozsefvarosi Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl
sz016 25/2013. (V.27.) 6nkormanyzati rendelet 1. § b) pontja

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idoszakdban helyszini
végrehajtési feladatok ellatasa

6.3.39. ugyfélfogadas

3.¢./10. Gépjarmiiadoval kapesolatos feladatokat ellaté és ingatlan értékbecslést végzo ligyin-
téz6

6.3.4. ado-és értékbizonyitvany kiallitasa (ingatlan értékbecslések készitése), helyszini
szemle lefolytatisa

Birdsagi végrehajtasrol sz016 1994. évi LIIL. térvény 140. § (1) bekezdés-

e Hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL i6rvény 16. § (1) bekezdés
A gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljardsrél szold
149/1997. Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b pont-

o A lakascélu allami tamogatasokrol sz6l6 12/2001. Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés

e Kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altaldnos szabalyair6l sz6l6 2004. évi
CXL torvény 83. §.

o Illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL térvény 101. § és a XIX. szamud melléklet

6.3.5. 8sszehasonlito értékadat megkérése Nemzeti Ado6- és Vambhivataltol
e Az ad6zas rendjérol szolo 2003. évi XCII. torvény 10. § (4) bekezdés a pontja

e Ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgaltatasi rendjér6l és az adatszolgaltatds igaz-
gatasi szolgaltatasi dijarol sz616 33/2007 (X11.23) PM rendelet 1. § (5) bekezdés

6.3.9.foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok
elvégzése
. Az adozas rendjérdl sz616 XCII. térvény 43.§ (8) bek.

6.3.10.méltanyossagi eljarasok lefolytatdsa, a kedvezmények elbiralasat kovetden
hatérozat készitése,jogerositése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folya-
matos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény foganatositasa)

Az addzas rendjérol sz616 XCIL torvény 133-134.§

Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL térvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra torténd elékészitése
e Ado6zas rendjérél sz616 2003. évi XCIL. térvény 43. §.

6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa
6nall6 birdsagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1évo tigyekben kdve-
telés felszamol6 felé torténd bejelentése

e Az ad6zis rendjérdl szol6 2003. évi XCII. térvény 145.§, 146.§ (4)
e A csbdeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol sz616 1991.évi XLIX. térvény 10.§ (2)
e A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz6lo 2006. évi

V. térvény

85




6.3.16. gépjarmiiado hatarozatok megszerkesztése az ONKADO program
szovegszerkesztbje segitségével
A kozigazgatasi és hatdsagi eljarasrol sz6l6 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos
feldolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, eloird és torld hatdrozatok ké-
szitése, mozgaskorlatozottak mentességére vonatkoz6 hatarozatok készitése
(gépjarmiiadé vonatkozasaban)

Az adbézas rendjérol szol6 2003. évi XCIIL. torvény 176.§ (1) a),

Gépjarmiiadorol sz6o1o 1991. évi LXXXIL térvény L. fejezet, I1. fejezet, V. fejezet

A sulyos mozgaskorlatozottak koézlekedési kedvezményeinek rendszerérdl szold

102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabilitacidés és Szocialis Hivatalrél, valamint a szakmai irdnyitasa ala

tartozé szakigazgatasi szervek feladat- €s hataskorérél 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet

A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasarol szolo 1998. évi

XXVI. térvény

A magasabb Osszegii csaladi pétlékra jogositd betegségekrdl és fogyatékossagokrol

sz616 5/2003. (I1.19.) ESZCSM rendelet

6.3.34. gépjarmiiadd,hatralékos ad6zok behajtasi eljaras meginditasanak
kezdeményezése (fizetési felszdlitas kiildése hatralékos lista alapjan , mun-
kabérbdl letiltas kezdeményezése bankszamlara inkasszé kibocsatas) gépjarmi
forgalombdl torténd kivonasa, végrehajtasi jog
térzskonyvbe torténd bejegyzése

o -.Az ad6zés rendjérél sz616 2003. évi XCIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.5,

A bir6sagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
2)
Gépjarmliadorol sz616 1991. évi LXXXII. térvény 9.§ (4) bek.

6.3.35. ONKADO program-modositasainak atvezetése (verzio betoltés)

13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozé adok, és
adok modjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérdl, elszamolasardl
13.§ (2)

A mindenkor hatdlyos jegybanki alapkamat mértékérdl

6.3.36. 6nkormanyzati adohat6sag éltal rendszeresitett formanyomtatvanyok
el6készitése

35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatosagok altal rendszeresithetd

bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl 13. sz. mell. (gépjarmiiado)

6.3.37. havonta ONKADO programbol addslista készitése, helyben szokdsos médon
torténd kozzététele

Onkorményzati adéhatosag vezetdjének dontése alapjan figyelembe véve az adozas

rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. térvény Art. 55/B §-at

A Jozsefvarosi KépviselO-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol

sz616 19/2009. (V.6.) 6nkormanyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 0j adok bevezetésével kapcsolatos
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kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakaban helyszini vég-
rehajtési feladatok ellatasa

6.3.39. tigyfélfogadas

6.3.40. jogszabalyfigyelés

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo feleldsségi szabalyok

A helyettesités rendjét a munkakori leirdsok tartalmazzak.

A Controlling referens munkakorei és az azokhoz tartozo feladat- és hatiskorsk (1 £6)

3.da) szakmai feladatellatasara vonatkozé legfontosabb jogszabdlyok felsorolisa

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet

Magyarorszag Alapidrvénye

Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

(Métv.) '

Az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.)

A nemzeti vagyonro6l sz616 2011. évi CXCVI. térvény

Az allamhaztartasrdl sz6ol6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.)

Korm. rendelet (Avr.)

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi céla
el6iranyzatokbdl nydjtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjé-
r6l sz016 28/2012. ( I11.06.) kormanyrendelet

Az informdcids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011.évi
CXII. torvény

A kozpénzekbo6l nytjtott timogatasok atlathatésagarol sz6l6 2007.évi CLXXXI.
Budapest Févéros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormdanyzat 25/2013. (V. 27.)
rendelete a Képvisel6-testiilet €s Szervei Szervezeti és Mkodési Szabélyzatardl
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasarél sz6l6 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kltségvetésérol szolé rendelet

3.db) A referens altal gyakorolt hatiskorok (kiadmanyoezas), a hatidskor gyakorlasinak

modja

Az ligyintéz6 a jegyz6 éltal meghatarozott egyedi tigyekben rendelkezik kiadmanyozasi jog-

gal.

3.dc) Az iigyintéz6 feladatkorei

6.4.2. a Polgarmesteri Hivatal, az Onkorményzat és a Jézsefvarosi nemzetiségi
onkormanyzatok bels6 kontrollrendszerének miikodtetésével kapcsolatos
feladatok koordinalésa és részfeladatok ellatdsaban kézremiikodés

6.4.3. a kiils6 és bels6 ellendrzéssel kapcsolatos egyedi jegyzoi utasitasok

elkészitésének és végrehajtasanak koordinalasa

6.4.4. ellenérzési nyomvonalak elkészitésének, aktualizalasdnak koordinalasa
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6.4.8. a Pénziigyi Ugyosztalyt érintd ellen6rzésekkel kapcsolatos intézkedési terv
el6készitésében, végrehajtisaban vald kozremiikodés
6.4.9. az intézkedési terv végrehajtasrol szo6l1o jelentés elkésztése a jegyzo €s az
ellen6rzést végzo szerv felé
6.4.5. a Polgarmesteri Hivatal, az Onkorméanyzat és a nemzetiségi
onkormanyzatok kockazatkezelési rendszerének az irdnyitasa és mitkodtetése
6.4.7. a Pénziigyi Ugyosztalyt érint6 szabalyzatok valamint, az figyrend és munkakori
lefrasok elkészitésében, aktualizalasaban valo részvétel
6.4.10. A Pénziigyi Ugyosztaly érinté jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése
o A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
e Magyarorszag Alaptorvénye
e Az informicids onrendelkezési jogrdl és az informéicioszabadsagrél szolo 2011.évi
CXII. torvény
e A kozpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatosagéarol sz6l6 2007.évi CLXXXI.

6.4.1. azutalvinyozassal, kotelezettségvallalassal §sszefliggd kontrolling feladatok
ellatasa
6.4.6. A banki utalas folyamatdban az utalds dsszegszerliségének, a hatélyos utasitas
szerint kijel6ltek altali alairasdnak, a terhelendd bankszadmlaszamnak, a
jogosult bankszdmlaszamanak, esetlegesen a palyazati zaradékolas meglétének
: ellendrzése
e  Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.)
e Az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)
e A nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény
e Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.)

e Nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céla
elbiranyzatokbol nytjtott tamogatdsok feltételrendszerérdl és elszdmolasanak rendjérdl
sz016 28/2012. ( 111.06.) korméanyrendelet

o Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodésarol sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz016 rendelet alapjan:

3.dd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felel6sségi szabalyok

Tavolléte esetén a banki utalds folyamatdban végzett ellenérzés esetében: A Pénziigyi és
Szamviteli Irodavezetd, utalvanyozas ellendrzése esetében: a belsé ellendrok helyettesitik.

4. A szervezeti egység szervezeti abraja (grafikus)
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hétfén 08% — 18 6raig

kedden 08% — 16 6raig
szerdan 08% — 16 6raig
csitortokon  08% — 16% éraig
pénteken 08" — 13% 6raig

A ledolgozott munkaid6 nyilvantartasa és ellendrzése céljabol az ligyosztaly jelenléti naplét
vezet. A jelenléti naploban fel kell tiintetni a munkéba allas €s a munkabdl tdvozas pontos
idejét. A jelenléti napld vezetéséért az ligyosztalyvezetd altal megbizott személy felels.

Az tigyosztaly dolgozo6i a Hivatal épiiletében a munkaidén til az tigyosztilyvezetd engedé-
lyével, hétvégén — elbzetes irasbeli bejelentés mellett — a jegyz6 engedélyével tartézkodhat-
nak.

A munkahelyér6l 6nhibajan kiviil tavol tartézkod6 dolgozo6 akadalyoztatasanak tényérdl hala-
déktalanul kételes az tigyosztalyvezetot értesiteni.

A betegségrol sz6l6 orvosi igazolast a dolgozé munkaba allasa els6 napjan koteles a személy-

zeti vezetének atadni. Az dtadés el6tt az utolsdé munkaba t61t6tt nap id6pontjat az ligyosztaly-
vezetOnek a tappénzes lapon le kell igazolnia.

6.Az iigyosztaly iigvfélfogadasi rendje

Ugyfélfogadas ideje:

hétfén 08" — 18"
orai

kedden 08" — 16"
orai

szerdan 085 — 16
orai

csiitdrtikion 08" — 16"
orai

pénteken 08 —11%
ordig

Ugyfélfogadas helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.
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Soron kiviili tigyfélfogadas rendje:
A Penzugyl Ugyosztalyon soron kiviil kell fogadni az tigyfelet, ha az tigyfél:
14 év alatti gyermek,

- sulyos fogyatékos korhatarra tekintet nélkiil,

- mozgassériilt korhatarra tekintet nélkiil,

- varandos,

- babakocsival érkezik,
abban az esetben biztositani kell tigyének soron kiviili intézését, varakozasi idejének a lehetd
legrovidebb idore torténd lecsokkentését.

7.Ertekezletek rendje;
Az tigyosztaly, irodaértekezlet sziikség szerint, félfogadasi idén kiviil kertil lebonyolitasra, az

tigyosztalyvezetd vagy az irodavezetd hivja dssze az aldbbi témak megvitatésa érdeké-
ben:
- arésztvevdknek kiadja a feladatokat, instrukcidkkal segiti a megértést, biztositja a
dontések el6készitésének, végrehajtasanak feltételeit,
- arésztvevOkkel attekinti a feladatok végrehajtasanak allasat,
- értelmezi az 0j jogszabdlyokat, a képvisel6-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri és
jegyz6i dontéseket, valamint meghatdrozza az azokbol kovetkezo feladatokat,
- tisztdzza az okokat és meghatdrozza a sziikséges intézkedéseket,
- szakmai megbeszélést, tajékoztatot tart Gj modszerek bevezetése, a munkamodsze-
rek fejlesztése érdekében,
- feltarja a konfliktus helyzeteket és fel- vagy megoldja azokat.
Az irodaértekezletrdl emlékeztetd késziil, a résztvev6k névsora a melléklet. Az értekezleten az
iigyosztalyvezet6, az irodavezetd, valamint az iroda munkatérsai vesznek részt. Az ligyoszta-
lyi értekezletre meghivot kap a jegyz6.

8.Kiils6 kapcsolattartas:

Az tigyosztaly dolgozéit az allampolgéarokkal, az onkorményzati és mas kiilsé szervekkel,
intézményekkel és gazdasagi tarsasidgokkal valo kapcsolattartdsban a kulturalt, hatékony,
gyors ligyintézésre valo torekvés, valamint a segitd szandék kell, hogy jellemezze.

A hivatali dolgozok kiilsé kapcsolattartdsanak korét és rendjét — ideértve a képvisel6-
testiilettel, a bizottsdgokkal valé kapcsolattartast is — a jegyz6 allapitja meg és az tigyosztaly
igyrendjében, illetve a munkakdri leirasokban szabalyozza.

Az tigyosztalyvezeté feladatkorében eljarva kozvetlen kapcsolatban éllhat az 6nkormanyzat
intézményeivel, gazdasagi tarsasigaival. Ennek sordn jogszabdlyban, 6nkormanyzati hatéaro-

zatban, munkaltatéi dontésben meghatarozott adatszolgaltatast kérhet és adhat.

Az ellen6rzésre jogosult feliigyeleti és kiils6 szervekkel, a jegyz6 és a polgarmester tartja a
kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattarté személyérol.

9, Zaré rendelkezések

Jelen iigyrend a Budapest Févaros VIIL Kkeriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete altal .../2014. (XII.....) szAm\ hatéarozattal elfogadott, a Budapest Fovaros VIII. kerii-
let Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak 1. szamu flig-
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geléke.

A szervezeti egység aktualizalt tigyrendjét az abban sziikségessé valt valtoztatast kovetd 60
napon beliil csatolni kételes a fiiggelékhez.

Jelen iigyrend a jOvahagydsat kovetd napon 1ép hatdlyba, és a szervezeti egységnek illetve
jogelédjeinek korabbi iigyrendje hatalyat veszti.

Budapest, 2014. december

Ugyosztalyvezetd

A Pénziigyi Ugyosztaly {igyrendjét jévahagyom:

Danada-Riman Edina
jegyzo
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36/2014. (X1.06.)36/2014. (X1.06.)36/2014. (X1.06.)36/2014. (X1.06.)36/2014.
(X1.06.)36/2014. (X106.)36/2014. (X1.06.)36/2014. (XI.06.)36/2014. (X1.06.)36/2014.
(X1.06,)36/2014. (X1.06)

VAGYONGAZDALKODASI ES
UZEMELTE:I‘ESI
UGYOSZTALY

Ugyrendje

2014. december ....

Készitette: dr. Hencz Adrienn Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosz-
taly Gazdalkodasi Iroda vezetd, Szabé Endre Létesitményiizemeltetési Iro-
da vezeto
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1.a) Szervezeti egység megnevezése:

Budapest F6varos VIIL. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi
és Uzemeltetési Ugyosztaly

1.b) A szervezeti egység cimadatai:

Miikddési helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Levélcime: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly, telefon: 459-2567, fax szdm: 333-
1765, e-mail cim: gazdalkodas@jozsefvaros.hu

Gazdalkodasi Iroda, telefon: 459-2567, fax szdm: 333-1765, e-mail cim:
gazdalkodas@jozsefvaros.hu

Létesitményiizemeltetési Iroda, telefon: 459-2567, fax szam: 333-1765, e-mail cim:
vagyonkezeles@jozsefvaros.hu

1.c) A szervezeti egység jogallisa:

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly nem 6nallé jogi személy.

2. A szervezeti egység dltalinos feladat- és hataskore:

Az onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodéas jogszabalyoknak megfelelé gyakorlasanak
biztositdsa, az 6nkormanyzat részesedésével mikodo gazdasagi tarsasagokkal illetve egyes
Onkormanyzati koltségvetési szervekkel valé kapcsolattartas.

3. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztily engedélyezett 1étszama tevékenysé-
gek szerinti bontisban, az azokhoz tartozoé feladat- és hataskoériokkel

3.a) Az ligyosztalyvezetd

3.aa) Az ligyosztalyvezet6 szakmai feladatellatasira vonatkozé legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa

Torvények:
1. Magyarorszag Alaptérvénye
2. A Polgari Torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. torvény
3. A Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvény
4. A Polgari Torvénykonyvr6l szol6 2013. évi V. térvény hatélybalépésével osszefliggd

atmeneti és felhatalmazoé rendelkezésekrdl sz616 2013. évi CLXXVIL. térvény
Nemazeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
Gazdasagi tarsasagokrol szolo 2006. évi IV. térvény

A kozuti kézlekedésrdl szolo 1988. évi 1. torvény

PH_oW
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9.
10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény

Az Eurépai Unids csatlakozassal 6sszefliggh egyes torvénymodositasokrdl, térvényi
rendelkezések hatalyon kiviil helyezésér6l, valamint egyes t6rvényi rendelkezések
megallapitasardl sz616 2004. évi XXIX. térvény

A mozgdképrol szol6 2004. évi I1. torvény

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi
CXL. térvény

Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. torvény

A hulladékrél sz616 2012. évi CLXXXV. torvény

a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabé-
lyokrdl sz616 1993. évi LXXVIIL. torvény

az egyesiilési jogrol, a kozhasznt jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikodésé-
rol és tamogatasarol szol6 2011. évi CLXXV. térvény

Kormanyrendeletek:

1.

2.

3.

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) kor-
manyrendelet

az 6nkorményzatok tulajdonaban 1év6 ingatlanvagyon nyilvantartasi €s adatszolgalta-
tasi rendjérol szold 147/1992. (XI. 6.) kormanyrendelet

a Févérosi Onkorméanyzat kezelésében 1év6 féttvonalak, kézutak és kozteriiletek kije-

161ésér6l sz616 432/2012. (XI1.29.) Korm. rendelet

' Miniszteri rendeletek:

1. A kozuti kozlekedésrol szold 1988. évi L. torvény végrehajtasardl szolo 30/1988.
(IV.21.) MT rendelet

Kozgyulési rendelet:

1.

Budapest févaros kozigazgatasi teriiletén a jarmivel varakozas rendjének egységes ki-
alakitasarol, a varakozas dijarol és az lizemképtelen jarmiivek tarolédsanak szabalyoza-
sarol szol6 30/2010. (V1. 04.) févarosi kozgylilési rendelet

a kozteriilet- és varosrésznevek megéallapitasar6l, azok jelolésér6l, valamint a haz-
szam-megallapitas szabalyairdl sz616 94/2012. (X11.27.) Fév. Kgy. rendelet

Onkormsnyzati rendeletek:

1.

2.

3.

N

Jozsefvaros kozigazgatasi teriiletén a jarmiivel torténd varakozas kiegészitd, helyi sza-
balyozasarol szol6 26/2010. (VI.18.) 6nkormanyzati rendelet

A J6zsefvarosi Onkorményzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jogok gya-
korlésardl szo616 66/2012. (XI1.13.) 6nkorményzati rendelet

Az Onkorményzat bevételeinek lakascélokra és az ezekhez kapcsol6dé infrastruktura-
lis beruhazasokra vonatkozé felhasznalas szabalyairol szolé 34/2013. (V1.25.) 6nkor-
maényzati rendelet

a piacokrdl sz616 6/2014. (I11. 06.) 6nkormanyzati rendelet

az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 nem lakas céljara szolgalé helyiségek bérbeadasa-
nak feltételeirdl sz616 35/2013. (V1.20.) 6nkorményzati rendelet

a Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé kozteriiletek hasznalatardl és haszna-
latanak rendjér6l sz616 18/2013. (IV.24.) 6nkorméanyzati rendelet

a Képviselo-testiilet €s Szervei Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl szolo 36/2014.
(X1.06.) 6nkormanyzati rendelete
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8. A Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé helyi kdzutak titkategdridba sorolasa-
rél és azok nem kozlekedési célu igénybevételéért fizetendd dij meghatarozéaséardl szo-
16 22/2004. (V.15.) 6nkormanyzati rendelet

3.ab) Az iigyosztdlyvezetd altal gyakorolt hataskordk (kiadmanvyozas), a hataskér gyakorlasa-
nak mddja

A kiadmanyozas és az alairds rendjérdl sz6l6 hatdlyos jegyzOi utasitds szerinti hatdskorrel
rendelkezik.

3.ac) Az ligyosztalyvezetd feladatkorei

1. Az igyosztaly szervezi és ellenérzi az tigyosztaly munkdjat, koordinécids tevékenysé-
ge és feliigyeleti jogkore van a Gazdalkodasi Iroda és a Létesitménylizemeltetési Iroda

tekintetében,
2. ellatja az {igyosztaly dolgozéi tekintetében a jegyz6 altal 4truhdzott munkaltatéi jogo-
kat,

3. feliigyeli az ligyosztaly iktatdsi és irattarozési tevékenységét,

4. a mindenkor hatdlyos belsé normaban foglaltak alapjan gyakorolja a kiadményozas,
valamint a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazo-
lassal kapcsolatos jogkoroket,

5. azligyosztalyt érint6en gondoskodik a képvisel6-testiileti/bizottsagi elbterjesztések el-
készitésérodl, a képviseld-testiileti/bizottsagi dontések végrehajtasardl, ellendrzi a vég-
rehajtést,

6. részt vesz a képviselS-testiilet és az illetékes bizottsagok iilésein.

3.ad) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felel6sségi szabalyok

Az tigyosztalyvezett tartds tavollétében a Gazdalkodasi irodavezetd helyettesiti. Tartds ta-
vollét alatt az 1 napot meghaladé tavollét tekintendo.

A helyettesitést ellatd személy a helyettesités soran tett intézkedésekért olyan feleldsséggel
tartozik, mint az ligyosztalyvezeto.

3.b) Az irodavezet6k

3.ba) Az irodavezet6 szakmai feladatellatasara vonatkoz6 legfontosabb jogszabalyok
felsorolésa

1. Gazdalkodasi Iroda vezetdje

Torvények:

1. Magyarorszag Alaptdrvénye

2. A Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013.évi V. torvény

3. A Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény hatalybalépésével 6sz-
szefliggh atmeneti €s felhatalmazo rendelkezésekrol sz6lé 2013. évi CLXXVII. tor-
vény

4. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CXXXIX. torvény

5. Nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVLI. torvény

6. Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény

7. az egyesiilési jogrél, a kozhaszni jogallasrol, valamint a civil szervezetek mi-
kodésérol és timogatasardl szolo 2011. évi CLXXV. torvény

95




8. Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény

9. A gazdasagi tarsasagokrol szold 2006. évi IV. torvény

10. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabdélyairdl szo6l6
2004. évi CXL. térvény

11. Az Eur6pai Unids csatlakozassal Osszefiiggd egyes térvénymodositasokrdl,
térvényi rendelkezések hatdlyon kiviil helyezésér6l, valamint egyes torvényi rendelke-
zések megallapitasarol sz6l6 2004. évi XXIX. térvény

12. A mozgdképrdl sz6lo 2004. évi I1. torvény

13. A lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd
egyes szabalyokrdl sz616 1993. évi LXXVIIL. térvény

14. A Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 1959. évi IV. térvény

Kormanyrendeletek:

1. Az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
korméanyrendelet

2. az Onkormdanyzatok tulajdondban 1év6 ingatlanvagyon nyilvéntartasi és adat-
szolgaltatasi rendjér6l szold 147/1992. (XI. 6.) korméanyrendelet

Onkorméinyzati rendeletek:

1. A Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonérél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz616 66/2012. (XII.13.) O6nkormanyzati rendelet
2. Az Onkormanyzat bevételeinek lakascélokra €s az ezekhez kapcsolddoé infrast-

rukturalis beruhazasokra vonatkoz6 felhasznalas szabalyair6l szolé 34/2013. (VI.25.)
Onkormanyzati rendelet
3. a piacokrol sz616 6/2014. (II1. 06.) 6nkormanyzati rendelet

4. az Onkormanyzat tulajdonaban 4116 nem lakds céljara szolgalé helyiségek bér-
beadasanak feltételeirdl sz616 35/2013. (VI1.20.) 6nkormanyzati rendelet
5. a Jozsefvérosi Onkormanyzat tulajdondban 1évé kozteriiletek hasznalatarol és
hasznalatanak rendjérél sz616 18/2013. (IV.24.) onkormanyzati rendelet
6. a Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szolo

36/2014. (X1.06.) onkorményzati rendelete
Létesitményiizemeltetési Iroda vezetdje

Torvények:

1. Magyarorszag Alaptorvénye

2. A Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013.évi V. térvény

3. A hulladékrodl sz616 2012. évi CLXXXV. torvény

4. Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény

5. Az Eurépai Unids csatlakozassal Osszefiiggd egyes torvénymddositasokrol,
térvényi rendelkezések hatalyon kiviil helyezésér6l, valamint egyes térvényi rendelke-
zések megéllapitasarol szol6 2004. évi XXIX. torvény

6. Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL torvény

7. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CXXXIX. térvény

8. A koziti kézlekedésrdl sz616 1988. évi I. torvény

9. A Polgéri Torvénykonyvrol szol6 1959. évi IV. torvény

Kormanyrendeletek:
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1. a Févéarosi Onkormdanyzat kezelésében 1évé féutvonalak, kozutak és kozteriiletek
kijelslésérol szol6 432/2012. (X11.29.) Korm. rendelet

Miniszteri rendeletek:
1. A kozuti kozlekedésrol szolo 1988. évi . torvény végrehajtasardl szold 30/1988.
(IV.21.) MT rendelet

Kozgyiilési rendelet:

1. Budapest fovaros kozigazgatasi teriiletén a jarmiivel varakozés rendjének egy-
séges kialakitasarol, a varakozas dijarol és az tizemképtelen jarmiivek tarolésanak sza-
balyozasar6l sz616 30/2010. (V1. 04.) févarosi kozgytilési rendelet

2. a kozteriilet- és varosrésznevek megallapitasarol, azok jelolésérol, valamint a
hazszam-megallapitas szabalyairdl sz616 94/2012. (X11.27.) Fév. Kgy. rendelet

Onkormanyzati rendeletek:

1. A Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonesi jogok
gyakorlasardl sz6l6 66/2012. (XII.13.) dnkorményzati rendelet

2. A J6zsefvaros kozigazgatasi teriiletén a jarmiivel tortén6 véarakozas kiegészitd,
helyi szabalyozasardl sz616 26/2010. (V1.18.) 6nkormanyzati rendelet

3. a Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szolé

36/2014. (X1.06.) onkorményzati rendelete

4. A Jézsefvarosi Onkorményzat tulajdonaban 1évé helyi kozutak utkategéridba
soroldsarol és azok nem kézlekedési céla igénybevételéért fizetendd dij meghataroza-
sardl szol6 22/2004. (V.15.) 6nkormanyzati rendelet

3.bb) Az irodavezetd altal gyakorolt hataskérok (kiadményozas), a hatdskor gyakorla-
sanak médja

Az irodavezet6 kiadmanyozasi joggal rendelkezik az Iroda feladatkorébe tartozd iratok
kiadmanyozasa tekintetében, kivéve ha az ligyosztalyvezet6 magahoz vonja a kiadma-
nyozast.

3.bc) Az irodavezet6 feladatkorei
1. Gazdalkodasi Iroda vezetdje:

a) a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat mellékletében a Gazdal-
kodasi Iroda tevékenységét meghatarozo feladatok tekintetében gondoskodik az iroda szak-
szerl és jogszeri miikodésérol, a feladat- és hataskori jegyzékben meghatirozott feladatok
végrehajtasarol.

b) Az allamhaztartasrol sz0l6 térvényben megfogalmazott, az iranyitd szerv feladatkor-
ének gyakorlasahoz sziikséges hataskoroket az irdnyitd szerv ezen szervezeti egységen ke-
resztiil latja el a Jozsefvarosi Parkolas-lizemeltetési Szolgalat és a Jozsefvarosi Vérostizemel-
tetési Szolgalat tekintetében, a pénziigyi-gazdasagi ellendrzés kivételével (5.1.9.)

Képviseld-testiilet és bizottsdgai dontéseinek végrehajtdsdnak feliigyelete
Kapcsolattartds

Kozremilkodik az alapito okiratok, szervezeti és miikodési szabdlyzatok elokészitésében
Alapité okiratok, szervezeti és miikodési szabdlyzatok nyilvdntartdsa
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Az allamhéztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény II. fejezet

) Tulajdonosi jogkorbdl eredd feladatok koordinaldsa az onkormanyzati tulajdonu gaz-
dasagi tarsasagok tekintetében (5.1.10.)

KépviselG-testiilet és bizottsdgai dontéseinek végrehajtdsanak feliigyelete

Gazdasdgi tdrsasdgokkal valé kapcsolattarids

Alapitéi hatdrozatok, polgdrmesteri dontések készitése, elkészitésben valé kozremiikodés
Alapitéi hatdrozatok nyilvdntartdsa

Kozremitkodik a tdrsasdgi szerzédések, kozszolgdltatdsi szerzédések, tdmogatdsi szerzd-
dések elkészitésében, modositdsaban

Tarsasdgi szerzddések nyilvdntartasa

A Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V torvény 1L konyv

Az egyesiilési jogrol, a kdzhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek miik6désérl
és tamogatasardl sz616 2011, évi CLXXV. t6rvény

A gazdasagi tarsasagokrol sz616 2006. évi IV. térvény IX. fejezet, 2011. évi CXCV. tor-
vény II. fejezet

A Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szol6 34/2014.
(X1.06.) 6nkormanyzati rendelet 1. fejezet 17., 4. mell¢klet

A Jézsefvarosi Onkorményzat vagyonarol és a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorla-
sarél sz616 66/2012. (XI1.13.) énkorményzati rendelet VI. fejezet 31. alfejezet

d) A szervezeti egység feladatait érintéen kdzbeszerzési eljarasokban és kozbeszerzési
értékhatart el nem érd beszerzési eljarasokban valo részvétel (5.1.11.)

A Jozsefvarosi Onkorményzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata (84/2013.
(I11.13.) szamu képvisel6-testiileti hatirozat)

e) az Uj Teleki téri piac lizlethelyiségeinek hasznositasval kapcsolatos feladatok ellatasa
(5.1.12)

UzlethelyiSégek bérbeaddsaval kapcsolatos feladatok elldtdsa
Ures iizlethelyiségek pdlydztatdsdval kapesolatos feladatok elldtdsa

A Polgari Térvénykonyvr6l szol6 2013.évi V. torvény

A lakéasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo6 egyes sza-
balyokrdl sz616 1993. évi LXXVIIL. torvény

A piacokrél sz616 6/2014. (II1. 06.) 6nkorményzati rendelet

Az Onkormanyzat tulajdonaban 4116 nem lakés céljara szolgalé helyiségek bérbeada-
sénak feltételeirdl szol6 35/2013. (V1.20.) dnkormanyzati rendelet

2. Létesitményiizemeltetési Iroda vezetdje

a) a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellekletében a Létesit-
ményiizemeltetési Iroda tevékenységét meghatarozo feladatok tekintetében gondoskodik az
iroda szakszerii és jogszeri miikodésérdl, a feladat- és hataskori jegyzékben meghatarozott
feladatok végrehajtasarol.

b) Az dnkorményzat kizarélagos tulajdondban all6 gazdasagi tarsasigok vonatkozasaban
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a feladat ellatas korében szakmai tamogatas biztositdsa, a beruhdzasokhoz kapcsol6dé koordi-
nacios tevékenység ellatasa, a megvaldsuldsok iizemeltet6i szemponti nyomon kovetése.
(5.2.1. pont)

A beruhdzdsok, felujitdsok dokumentdldsa, aktdban térténd rogzitése
Atadds-dtvételi eljdrdsokon valg részvétel

Garancidlis bejdrdsokon valo részvétel

Az iizemeltetével valo rendszeres kapcsolattartds

c) A szervezeti egység feladatait érintben kozbeszerzési eljardsokban és kozbeszerzési
értékhatart el nem ér6 beszerzési eljardsokban valé részvétel (5.2.11. pont)

A Jozsefvarosi Onkorményzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata (485/2013.
(X11.18.) szamu képviselo-testiileti hatarozat)

d) A fiitési rendszerek tizemelésével Gsszefliggésben az intézményekkel és szakcégekkel
(F6v. Gazmivek Zrt. és az RFV Kft.) kapcsolattartds biztositdsa. (5.2.2. pont)

e) Onkormanyzat 4ltal kotott altalanos vagyon- és feleldsségbiztositasra vonatkozd szer-
z6désekkel 6sszefliggd feladatok ellatasa. (5.2.10. pont)

Teljesitésigazolds elkészitése
Kapcsolattartds a biztositoval, alkusszal
Kdrbejelentés, és az ahhoz sziikséges dokumentumok biztositdsa

A Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény

f) Kozut nem koézlekedési céli igénybe vételéhez kapcsolodd tulajdonosi hozzajarulas kia-
dasa (5.2.9.)

dontések elokészitése
dontésrdl a kérelmezd értesitése.

A kozuti kozlekedésrol szol6 1988. évi L. torvény
A kozuti kozlekedésrol szolo 1988. évi 1. térvény végrehajtasarol sz616 30/1988. (IV.21.)
MT rendelet

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo feleldsségi szabalyok

Az irodavezet6t tavolléte esetén szakmai feladataiban az altala kijelolt személy helyet-
tesiti, azzal a megkdtéssel, hogy teljesitésigazolast az ligyosztalyvezetd irhat ala.

3.da) szakmai feladatellatdséra vonatkozé legfontosabb jogszabalyok felsorolasa {torvényt6l
Oonkormanyzati rendeletig}

1. ligyintézo
- Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
- Kozigazgatési hatosagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabélyairdl sz616 2004.
évi CXL. térvény
- a mozgoképrdl szolé 2004. évi I1. térvény
- a Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdondban 1évé kozteriiletek hasznalatardl és
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hasznalatanak rendjérdl sz616 18/2013. (IV.23.) 6nkorményzati rendelet

ligyintézo

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

- Ko6zigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l sz6l6 2004.
évi CXL. térvény

- a mozgoképrol szo16 2004. évi 11. torvény

- a Jozsefvarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évd kozteriiletek hasznalatarol és
hasznalatanak rendjérdl sz616 18/2013. (IV.23.) 6nkorményzati rendelet

iigyintéz6:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

- a nemzeti vagyonroél sz616 2011. évi CXCVL térvény

- az 6nkormanyzatok tulajdonaban 1év$ ingatlanvagyon nyilvantartasi és adat-
szolgaltatasi rendjér6l sz616 147/1992. (XI. 6.) kormanyrendelet

- a Budapest Jézsefvarosi Onkorményzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdo-
nosi jogok gyakorldsarol szo16 66/2012. (X11.13.) énkormanyzati rendelet

ligyintéz6:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

- az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrdl sz016 2011.
évi CXII. torvény

- a Budapest Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonarél és a vagyon feletti tulajdo-
nosi jogok gyakorldsarol sz616 66/2012. (X1I1.13.) 6nkormanyzati rendelet

- az Onkorményzat bevételeinek lakascélokra é€s az ezekhez kapcsolddo infrast-
rukturalis beruhdzasokra vonatkozé felhasznalas szabélyairdl sz6l6 34/2013. (VI.25.)
Onkorményzati rendelet

ligyintézo:

- az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény

- az allamhaztartasrol szOlé térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
korményrendelet

iligyintézo:

- a hulladékrdl sz616 2012. évi CLXXXV. térvény

- az informaci6s 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. torvény

- a koziti kozlekedésrdl szo16 1988. évi 1. torvény

- a kozuti kozlekedésrol szolé 1988. évi 1. torvény végrehajtasardl szolo
30/1988. (IV.21.) MT rendelet

ligyintézo:

- a kozati kozlekedésrol szol6 szol6 1988. évi . torvény

- a hulladékrdl sz616 2012. évi CLXXXV. térvény

- az informéaciods 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011.
évi CXII. térvény

- 30/2010. (V1. 04.) févarosi kozgytilési rendelet

- Jozsefvaros kozigazgatasi teriiletén a jarmiivel torténd varakozas kiegészitd,
helyi szabalyozasardl sz616 26/2010. (V1.18.) 6nkormanyzati rendelet
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8. ligyintézo:
- az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz4o16 2011. évi

CXILI. torvény )
- a Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonarol és a vagyon feletti tulajdonosi
jogok gyakorlasarol sz616 66/2012. (X1I1.13.) 6nkormanyzati rendelet

3.db) Az iigyintéz6 altal gyakorolt hatdskorok (kiadmanyozas), a hatdskor gyakorldsanak
modja
Az tigyintéz6knek kiadmanyozasi joga nincs.

3.dc) Az ligyintéz0 feladatkorei

Vagyongazdalkodisi és Uzemeltetési Ugyosztily

1. ligyintézo
Vezeti a szabadsdg-nyilvdntartdst,
Szervezi az tigyosztdalyvezet dltal tartott értekezleteket,
A Hivatal mds szervezeti egységei részére dtadja a hivatalos iratokat
Figyelemmel kiséri a tisztségviseldi levelek hatdridejét, valamint a kiemelt jelentlségil
tgyek feladatainak nyomon kivetését elldtja.
Az tigyosztalyvezetd dltal meghatdrozott valaszlevél tervezetek elkészitése

Onkorményzati tulajdonosi hozz4jarulasokkal kapcsolatos figyintézés (5.1.3.)
- Elovdasdrldssal kapcsolatos iigyintézés

- bizottsdgi iilésekre valo elOkészités

Gazdalkodasi Iroda

1. ligyintézo

Kozteriilet hasznilati engedélyekkel kapcsolatos feladatok elldtdsa. (5.1.1. pont)
Ugyfélfogadds
Beérkezett kérelmek dontéshozo elé terjesztése
Hatdrozatok elkészitése, és tigyfél részére torténd kiaddsa
Kozteriilet-haszndlattal kapcsolatos panaszok kezelése, valaszlevél elkészitése

- 2011. évi CLXXXIX. torvény III. Fejezet

- 2004. évi I1. torvény IV/A. fejezet

- 59/1995. (X.20.) févarosi kozgytilési rendelet
- 18/2013. (IV.23.) 6nkormanyzati rendelet

2. ligyintézo

Kozteriilet hasznalati engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatiasa
Ugyfélfogadds
Beérkezett kérelmek dontéshozo elé terjesztése
Hatdrozatok elkészitése, és tigyfél részére torténd kiaddsa
Kozteriilet-haszndlattal kapcsolatos panaszok kezelése, vdlaszlevél elkészitése

- 2011. évi CLXXXIX. torvény III. Fejezet

- 2004. évi II. torvény IV/A. fejezet
- 59/1995. (X.20.) fovarosi kdzgyiilési rendelet
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- 18/2013. (IV.23.) 6nkorményzati rendelet
A Corvin Sétany program lezarasaval kapcsolatos feladatok koordinalasa

3. ligyintézo:
Ingatlanvagyon nyilvintartas vezetése, kezelése (5.1.4. pont)
Ingatlanvagyon nyilvdntartds naprakész vezetése
Képviseld-testiileti, bizottsdgi dontések alapjan az ingatlanokat érintd vdltozdsok dtve-
zetése
Telekalakitdssal kapcsolatos feladatok elldatdsa
Helyi tamogatdssal kapcsolatos feladatok elldtdsa

4. ligyintézo:

Tarsashazi felujitasi palyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa (5.1.2. pont)
Tdrsashazi Palydzatokat Elbirdlo munkacsoport tiléseinek dsszehivdsa, a pdlydzatok bi-
ralatra torténd elgkészitése

Megdllapoddsok elkészitése
Elszamoldsi csomagok tigyintézése

Onkorméanyzati tulajdonosi hozzijarulasokkal kapcsolatos feladatok (5.1.3. pont)
A dontés eldkészitése a dontéshozo részére

5. iigyintézo:

A vagyongazdalkodassal megbizott gazdasagi tirsasig feladat ellitisival kapcsolatos
szerz6dés kezelése, a feladat ellitas ellenérzése a szerzodésben foglaltak, és a hatalyos
jogszabalyi rendelkezések alapjan (5.1.6. pont)

Részt vesz a szerzddés elkészitésében, modositdsaban.
Nyilvantartia a szerzédést, gondoskodik annak aldiratdsarol.

A Kisfalu Jozsefvarosi Vagyongazdilkodé Kft. szimlidinak ellendrzése, teljesitésigazolas
elkészitése a feladat ellatissal kapcsolatos szerzodésben foglaltak teljesiilése fiiggvényé-
ben (5.1.7. pont)

A beérkezett szamlak kifizetése érdekében a teljesités igazolds elokészitése

A szervezeti egységen keletkezett szerzodések esetén a teljesités igazolas elkészitése
(5.1.8. pont)

Elkésziti az Ugyosztily tevékenységére vonatkozé koltségvetést, ellenérzi annak betarta-
sat, elkésziti a koltségvetési beszamolokat.

- 2011. évi CXCV. torvény IV. Fejezet

- 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet IV. fejezet

- ahatéalyos Budapest J6zsefvarosi Onkorményzatnak, a Polgarmesteri Hivatalnak és a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a kotelezettségvallaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzés-
sel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérol sz616 utasitas

Létesitményiizemeltetési Iroda
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1. ligyintéz6:
Zosldfeliiletekkel, zoldteriiletekkel kapcsolatos feladatok ellitasa (5.2.7. pont)

Kozosségi kertekkel kapcsolatos feladatok elldtdsa, kapcsolattartds a Jozsefvdrosi Koz-

teriilet-feliigyelet és Varosiizemeltetési Szolgdlattal

Részt vesz a Kornyezetvédelmi Munkacsoport iilésein

Kapcsolatot tart a Jozsefvdrosi Kozteriilet-feliigyelet és Varosiizemeltetési Szolgdlattal

a zéldfeliiletekkel kapcsolatos beadvdnyok elintézése érdekében
Hulladékgazdilkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.8. pont)

Panaszok kezelése, tovdbbitdsa a Jozsefvdrosi Virosiizemeltetési Szolgdlat felé
Ugyosztdlyra érkezd levelek intézése, vdlaszok elkészitése

Egyéb, varosiizemeltetéssel osszefiiggo feladatok ellatasa (5.2.12. pont)

Az Uj Teleki téri piac iizemeltetésébél eredd fenntartoi feladatok elldtisa (5.2.13. pont)

- 2012.évi CLXXXV. térvény V. fejezet, VII. fejezet

- 2004. évi XXIX. torvény XIII. fejezet

- 2011. évi CXCV. torvény II. fejezet -

Kozat nem kozlekedési céla igénybe vételéhez kapcsolodo tulajdonosi hozzajarulas kia-
dasa (5.2.9.)
- dontések elOkészitése

- dontésrdl a kérelmezd értesitése

2. iigyintéz6:
Parkolas iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.3. pont)

Kapcsolattartds a Jozsefvdrosi Parkolds-tizemeltetési Szolgdlattal
Részt vesz az onkormadnyzati rendelet modositasdban

Parkoléhely megvaltassal kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.4. pont)

Illetékes bizottsdg elé dontésre elGkésziti a beérkezett kérelmeket
Elkésziti a megdllapoddsokat

Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa (5.2.8. pont)
Hdzhoz mend szelektiv hulladékgyijjtéssel kapcsolatos feladatok
Utca névtablak cseréje, pétlasa (5.2.6. pont)

Részt vesz a beszerzési eljardsban
Megrendeld elkészitése

Egyéb, varosiizemeltetéssel osszefiiggo feladatok ellatisa (5.2.12. pont)

Kardcsonyi diszkivildgitassal kapcsolatos hivatali feladatok elldatdsa
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- 1988. évil. torvény 8. § (1) bek. c) pont, 9/D. §, 15/A-15/E. §
- 2012. évi CLXXXV. torvény V. fejezet, VII. fejezet

- 30/2010. (V1. 04.) fovarosi kozgyilési rendelet

- 26/2010. (V1.18.) dnkorményzati rendelet

- 15/2011. (II1.18.) 6nkormanyzati rendelet

Kozat nem kozlekedési célu igénybe vételéhez kapcsolédé tulajdonosi hozzijarulas kia-
dasa (5.2.9.)
dontések elGkészitése
dontésrdl a kérelmezd értesitése

3.dd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartoz6 feleldsségi szabalyok

Kozteriilet-hasznositassal foglalkoz6 tigyintéz6 helyettesiti a kdzteriilet-hasznositassal foglal-
kozo tigyintézd és forditva.

A vagyongazdalkodasi és adminisztracids feladatokat ellaté tigyintézot az ligyosztalyvezetd
eseti kijel6lése alapjan helyettesitik.

A vagyon-nyilvantartasi tigyintéz6 helyettesiti a vagyongazdalkodési és tarsashazi tigyekkel
foglalkoz6 tigyintéz6t, és forditva.

A teljesitésigazolassal, palyazatokkal foglalkozo tigyintéz6t a vagyon-nyilvantartasi igyintézd
és a vagyongazdalkodasi és tarsashazi tigyekkel foglalkozé tigyintézo helyettesiti.

A viérosiizemeltetéssel foglalkoz6 ligyintézo helyettesiti a kornyezetvédelmi tigyekkel foglal-
kozé ligyintéz6t, és forditva.

Létesitményiizemeltetési irodavezet6t a Gazdalkodasi irodavezetd helyettesiti és forditva.

4. A szervezeti egység szervezeti abraja (grafikus)

hétfén 08% — 18" 6raig
kedden 08% — 16 6raig
szerdan 08% — 16 6raig
csiitortokon  08%° — 16" 6raig
pénteken 08% — 13* ¢raig
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A ledolgozott munkaidé nyilvantartasa és ellenérzése céljabdl az ligyosztaly jelenléti naplot
vezet. A jelenléti naploban fel kell tiintetni a munkaba allas és a munkabdl tdvozas pontos
idejét. A jelenléti napld vezetéséért az adminisztracios feladatokat ellaté ligyintéz6 a felel6s.

Az tigyosztaly dolgozo6i a Hivatal épiiletében a munkaidén til az tigyosztalyvezetd engedé-
lyével, hétvégén — elbzetes irasbeli bejelentés mellett — a jegyz6 engedélyével tartézkodhat-
nak.

A munkahelyérél 6nhibajan kiviil tavol tartézkodé dolgozé akadalyoztatasanak tényérél hala-
déktalanul kételes az tigyosztalyvezetdt értesiteni.

A betegségrol szol6 orvosi igazolést a dolgoz6 munkaba allasa els6 napjan koteles a személy-

zeti vezetOnek atadni. Az atadas el6tt az utolsé munkaba t61t6tt nap idépontjat az tigyosztaly-
vezetdnek a tadppénzes lapon le kell igazolnia.

6.Az figvosztaly iigvfélfegadasi rendje
Ugyfélfogadas ideje: A Polgarmesteri Hivatal altalanos tigyfélfogadasi ideje.
Ugyfélfogadas helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67. III. em. 315-310.

7 Ertekezletek rendje:

Az ligyosztalyvezetdé minden cslitortokon tart értekezletet 8 6ratol.

8.Kiilso kapcsolattartds:

Az ligyosztaly dolgozoéit az éallampolgarokkal, az 6nkormanyzati és mas kiilsé szervekkel,
intézményekkel és gazdasagi tarsasidgokkal valé kapcsolattartisban a kulturdlt, hatékony,
gyors ligyintézésre valo torekvés, valamint a segitd szandék kell, hogy jellemezze.

A hivatali dolgozok kiilsé kapcsolattartasinak korét és rendjét — ideértve a képvisel6-
testiilettel, a bizottsagokkal val6 kapcsolattartast is — a jegyz6 allapitja meg és az ligyosztaly
tigyrendjében, illetve a munkakdri leirasokban szabalyozza.

Az lgyosztalyvezetd feladatkdrében eljarva kozvetlen kapcsolatban allhat az 6nkormanyzat
intézményeivel, gazdasagi tarsasdgaival. Ennek soran jogszabalyban, 6nkormanyzati hataro-

zatban, munkaltat6i dontésben meghatarozott adatszolgaltatast kérhet és adhat.

Az ellenérzésre jogosult feliigyeleti €s kiils6é szervekkel, a jegyz6 és a polgarmester tartja a
kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattartd személyérol.

9. Zaro6 rendelkezések

Jelen tigyrend a Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat Képviseld-
testiilete altal .......... /2014. (XII. 05.) szamu hatdrozattal elfogadott, a Budapest Févaros
VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1.
- szamu fliggeléke.

A szervezeti egység aktualizalt {igyrendjét az abban sziikségessé valt valtoztatast koveté 60
napon beliil csatolni koteles a fiiggelékhez. '
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Jelen tigyrend a jovahagyasat kovet napon 1ép hatalyba, és a szervezeti egységnek illetve
jogelddjeinek korabbi tigyrendje hatalyat veszti.

Budapest, 2014. december ......

.............................

_ Pénzes Attila
Ugyosztalyvezetd

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Ugyosztaly tigyrendjét jovahagyom:

.............................

Danada-Riman Edina
jegyzo
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36/2014. (X1.06.)

Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1. sz. fiiggeléke

K(")ZTERI"JLET-FEI:UGYELETI
UGYOSZTALY |

Ugyrendje

2014. december ....

KESZItEIte: veeeeseeensscsassascnccnne
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1.a)

1.b)

1.c)

3.a)

Szervezeti egység megnevezése:

Budapest F6varos VIIL kertilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Koztertilet-
feluigyeleti Ugyosztaly

Roviditett neve: Jozsefvarosi Kozteriilet-feliigyelet

A szervezeti egység cimadatai:

Miikodési helye: 1084 Budapest, Jozsef u. 15-17. (hrsz: 35218/0/A/4)
Levélcime: 1084 Budapest, Jozsef u. 15-17. (hrsz: 35218/0/A/4)

Kozteriilet-feliigyeleti Ugyosztaly, telefon: 299-7000, fax szdm: 314-6563, 314-2638,
e-mail cim: jkf@jkf.hu

A szervezeti egység jogallasa:

A Kozteriilet-feliigyeleti Ugyosztaly nem 6nall6 jogi személy, a jegyz6 kozvetlen ala-
rendeltségében a hivatal szervezeti egységeként mikddik.

A szervezeti egység altalanos feladat- és hataskore:

Ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
23. §. (5) bekezdés 4. pontjdban meghatdrozott, és a 23. §. (7) bekezdése alapjén a
Févarosi Onkormanyzat 4ltal 4tadott, valamint a Jézsefvarosi Onkormanyzat és a Fé-
vérosi Rendészeti Igazgatosag kozott 1étrejott megallapodasban szereplé feladatokat.
Kiilondsen ideértve a kozteriilet-feliigyeletr6l sz6l6 1999. évi LXIII. térvény 1. §. (4)
bekezdésébe, valamint a Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Jozsefvarosi Kozteriilet-feliigyeletrél szol6 19/2011. (IV.08.)
szamu Onkorményzati rendeletébe foglalt feladatokat.

A Kozteriilet-feliigyeleti Ugyosztily engedélyezett 1étszima tevékenységek szerin-
ti bontdsban, az azokhoz tartozé feladat- és hatiaskorokkel

Az iigyosztalyvezet6

3.aa) Az iigyosztalyvezet6 szakmai feladatellatisira vonatkozé legfontosabb
jogszabalyok felsorolasa

Torvények:

17. Magyarorszag Alaptorvénye

18. Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény

19. A kozteriilet-feliigyeletrdl sz6l6 1999. évi LXIII. torvény (a to-
vabbiakban Kftv.)

20. az egyes rendészeti feladatokat ellaté személyek tevékenysége-
r6l, valamint egyes toérvényeknek az iskolakeriilés elleni fellé-
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21. a kbzszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. torvény

22. a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény

23. A ko6zuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi L. térvény

24, A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabélysér-
tési nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012, évi II. térvény

25. A kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szaba-
lyairél sz616 2004. évi CXL. térvény

26. Az informéciés Onrendelkezési jogrél €s az informacidszabad-
sagrol szol6 2011. évi CXII. térvény

27. A hulladékrél sz616 2012. évi CLXXXV. torvény

28. A mozgoképrol sz616 2004. évi IL. térvény

29. A Biintetd Torvénykonyvr6l sz6l6 2012. évi C. t6érvény

30. A szerencsejaték szervezésérol szol6 1991. évi XXXIV. torvény

31. Az allatok védelmérdi szoid 1998. évi XX VIIL. t6rvény

Kormanyrendeletek:

4. A koézszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igaz-
gatasi szlinetrol, a kdzszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot ter-
helé egyes kotelezettségekrol, valamint a tdvmunkavégzésrol
sz0616 30/2012. (I1II. 7.) Korményrendelet

5. Az egyes kozlekedési szabalysértések miatt alkalmazandé sza-
balysértési pénzbirsag, illetve helyszini birsag koételezd mértéké-
rol, valamint a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l sz6lé 2012. évi II. tor-
vénnyel Osszefliggd egyes kormanyrendeletek médositasarol
63/2012. (IV. 2.) Korméanyrendelet

6. A mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvanyar6l
sz616 218/2003. (XII. 11.) Korményrendelet

7. A kozuti drufuvarozashoz, személyszallitdshoz és a kozuti koz-
lekedéshez kapcsolodd egyes rendelkezések megsértése esetén
kiszabhatd birsdgok 0sszegérol, valamint a birsagolassal 6ssze-
fliggé hatdésagi feladatokrdl sz6ld 156/2009. (VIL. 29.) Kor-
ményrendelet

8. A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol szoloé 10/2013.
(I. 21.) Kormanyrendelet

9. a személyazonosité igazolvany kiadasar6l és nyilvantartasardl
sz616 168/1999. (XI. 24.) Kormanyrendelet

10. a kozbiztonsidgra kilondsen veszélyes eszkozokrol sz6l6
175/2003. (X. 28.) Kormanyrendelet

11. a kedvtelésbol tartott allatok tartdsarél és forgalmazasarol sz61é

pést biztositd modositasardl sz616 2012. évi CXX. torvény (a to-
vabbiakban Rend. tv.)

41/2010. (I1. 26.) Korményrendelet

Miniszteri rendeletek:

3.

A kozuti kozlekedésrol szolo 1988. évi 1. torvény végrehajtasa-
rél sz616 30/1988. (IV.21.) MT rendelet
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10.

11.

12.

13.

A koziti kdzlekedés szabdlyair6l szolé 1/1975. (II. 5.) KPM-
BM egyiittes rendelet

a kerékbilincs kozteriilet-feliigyelet altali alkalmazasara, a jar-
mivek elszallitisra, valamint a felmeriilt koltségekre vonatko-
76 szabalyokrdl sz616 55/2009. (X. 16.) IRM rendelet

Az utak forgalomszabélyozasarol és a koziti jelzések elhelyezé-
sérol sz616 20/1984. (X1I. 21.) KM rendelet

A kozuti jelz6tablak megtervezésének, alkalmazasanak és elhe-
lyezésének kovetelményeirdl sz616 83/2004. (VI. 4.) GKM ren-
delet

A rendészeti feladatokat ellaté személyek és a segédfeliigyelok
altal alkalmazhato kényszeritd eszk6zok igénylésének, atvétel-
ének és visszavételének szabalyair6l, a térités modjarol, a kény-
szeritd eszk6zok tipusaira, fajtdira és az alkalmazasukra, vala-
mint a jelentéstétel és a kivizsgalas rendjére vonatkoz6 részletes
szabalyokrdl sz616 86/2012. (XI1L. 28.) BM rendelet

a kozteriilet-feliigyelet egyenruha ellatasar6l, a feliigyel6i jel-
vényrdl és szolgalati igazolvanyrdl sz616 46/1999. (XII. 8.) BM
rendelet

a rendészeti feladatokat ellatd személyek, valamint a fegyveres
biztonsagi 6rok ruhédzati ellatasira vonatkozd részletes szabé-
lyokrdl sz616 70/2012. (XII. 14.) BM rendelet

A kozteriilet-feliigyel6i intézkedések végrehajtdsdnak modjarol
és eszkozeir6l szold 43/1999. (XI. 26.) BM rendelet

Az egyes koziti kozlekedési szabalyokra vonatkoz6 rendelkezé-
sek megsértésével kapcsolatos birsagolassal Gsszefliggd hatdsagi
feladatokrdl, a birsagok kivetésének részletes szabélyairdl és a
birsdgok felhasznalasanak rendjérél sz6lo 42/2011. (VIIL 11.)
NFM rendelet

A Kkozszolgalati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelésérdl
sz6l6 10/2013. (V1. 30.) KIM rendelet

Févarosi kozgyiilési rendelet:

3.

Budapest fovaros kozigazgatasi teriiletén a jarmiivel varakozas
rendjének egységes kialakitasarol, a vérakozis dijarol és az
iizemképtelen jarmivek taroldsdnak szabélyozasarol szo6lo
30/2010. (V1. 04.) Fév. Kgy. rendelet

A f6varosi 6nkormanyzat tulajdondban all6 kozteriiletek haszna-
latardl sz616 3/2013. (I11. 8.) Fév. Kgy. rendelet

A f6varosi zoldfeliileti rendszerbe tartozo zoldteriiletek és z61d-
feliiletek védelmér6l, hasznalatarol, fenntartasarol és fejlesztésé-
16l sz616 10/2005. (I11. 8.) F6v. Kgy. rendelet

A févaros koztisztasagarol szolo 48/1994. (VIII. 1.) Fov. Kgy.
rendelet

A f6varosi helyi kozutak kezelésének és tizemeltetésének szak-
mai szabalyair6l, tovabba az utépitések, a kozteriiletet érintd
kozm(i-, vasut- és egyéb épitések €s az utburkolat bontasok sza-
balyozasarol szol6 34/2008. (VII. 15.) Fév. Kgy. rendelet
Budapest févaros kozigazgatasi teriiletén a teherforgalom kozle-
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kedésének szabalyozéasardl szolé 5/2013. (III. 8) Fév. Kgy. ren-
delettel modositott 92/2011. (XII. 30.) Fév. Kgy. rendelet

Onkorményzati rendeletek:

9. Jézsefvaros kézigazgatasi teriiletén a jarmiivel torténé varakozas
kiegészitd, helyi szabdlyozasarol szolo 4/2014. (III. 8.) onkor-
manyzati rendelettel mddositott 26/2010. (VI.18.) 6nkormanyza-
ti rendelet

10. A Jézsefvarosi Onkorményzat tulajdonaban 1évé kozteriiletek
hasznalatar6l és hasznalatanak rendjérdl szolé 49/2013. (XII.
12.) 6nkorményzati rendelettel modositott 18/2013. (IV.24.) 6n-
korményzati rendelet

11. A jozsefvarosi z6ldteriiletek €s zoldfeliletek védelmérol, hasz-

nalatardl sz616 57/2007. (X. 16.) énkormanyzati rendelet

A kozteriileteken szeszesital fogyasztdsdnak tiltdsérdl szodlé

46/1999. (XII. 1.) dnkormanyzati rendelet

13. Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testilletének a Jozsefvéarosi Kozteriilet-feltigyeletrdl
sz016 19/2011. (IV.08.) szamu 6nkorményzati rendelete

—
[

3.ab) Az iigyosztilyvezetd altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozis), a hatas-
kor gyakorlasinak médja

3.ac)

A kiadmanyozas €s az alairds rendjérdl sz0l6 hatalyos jegyz0i utasitds szerinti
hatéaskorrel rendelkezik.

Az ligyosztalyvezeto feladatkorei

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Az ligyosztalyvezet6 tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi az tigyosztaly
munkajat;

Elldtja az ligyosztily dolgozéi tekintetében a jegyzoé éaltal atruhazott
munkaltatoi jogokat;

Felligyeli az ligyosztaly iktatasi €s irattarozasi tevékenységét;

A mindenkor hatalyos belsé norméban foglaltak alapjan gyakorolja a ki-
admanyozassal, valamint a kotelezettségvallalassal, utalvanyozéssal, el-
lenjegyzéssel, teljesitésigazolassal kapcsolatos jogkoroket;

Az tigyosztélyt érintéen gondoskodik a képviseld-testiileti/bizottsagi eld-
terjesztések el-készitésérdl, a képviseld-testiileti/bizottsagi dontések vég-
rehajtasardl, ellendrzi a végrehajtast;

Részt vesz a képviseld-testiilet és az illetékes bizottsagok tilésein;

Felel6s a szolgalat hatékony és jogszertii ellatasaért, az erdk €s eszkozok
raciondlis alkalmazasaért;

Felel6s az adatkezel€si, titokvédelmi és tigykezelési szabalyok betartasa-
ért és betartatasaért;

Javaslatot tesz az allomany jutalmazasara, fegyelmi felel6sségre vondsa-
ra;

Folyamatosan értékeli a keriilet kézbiztonsagi, koztisztasagi helyzetét,
javaslatot tesz a javitas érdekében sziikséges intézkedések bevezetésére;
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17. Rendszeresen ellenérzi a jarmiivek és miiszaki/technikai eszk6zok alla-

potat, intézkedik a javitasra, kezdeményezi a szitkséges fejlesztéseket;

3.ad) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felel6sségi szabalyok

Az tigyosztalyvezetét tartos tavollétében az altalanos operativ ligyosztalyvezetd-
helyettes, az 4ltalanos operativ ligyosztalyvezet6-helyettes tdvollétében a kozte-
rillet-feliigyleti ligyosztalyvezetd helyettesiti.

Tarto6s tavollétnek az egy napot meghalado tavollét tekintendo.

A helyettesitést ellaté személy a helyettesités soran tett intézkedésekért ugyano-
lyan felelésséggel tartozik, mint az ligyosztalyvezet.

3.b) Ugyosztilyvezets-helyettesek:

Az tigyosztalyvezetd feladatellatasat tigyosztalyvezetS-helyettesek segitik, timogatjak.

3.b/1) Az iltalanos operativ iigyosztilyvezeto-helyettes

Az altalanos operativ iigyosztalyvezetS-helyettes az iigyosztalyvezet6 altalanos helyet-
tese. Ugyosztalyvezetd-helyettes az ligyosztalyvezetére vonatkoz6 normék alapjan, az
tigyosztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

Feladatkore az tigyosztalyvezetd tavollétében megegyezik az ligyosztalyvezetd fela-
datkorével, amelyet tavollétében 6nalloan, egyébként az ligyosztalyvezetd altal meg-
hatarozott munkamegosztas szerint 14t el.

Feladata kiilonosen:

1.

2.

Kozvetleniil irdnyitia a gépjarmi elszallitdssal foglalkoz6 kozteriilet-
feliigyelot,

Kozvetleniil irdnyitja, feliigyeli a kozteriileti térfigyeld rendszer lizemelteté-
sével és mitkddésével kapcsolatos feladatokat,

. A térfigyeld rendszer miikddéséhez sziikséges mértékben egylittmiikodik,

kapcsolatot tart a rendérséggel,

Feliigyeli a térfigyelé diszpécseri feladatokat ellatd kozteriilet-felligyeld
szolgalatellatasat,

Rendszeresen ellendrzi a térfigyelé rendszer és az ahhoz tartozé misza-
ki/technikai eszk6zok allapotat, intézkedik a javitasra, kezdeményezi a sziik-
séges fejlesztéseket.

Feliigyeli és irdnyitja a kozigazgatasi térfigyelé munkajat, figyelemmel kiséri
a jog- és szakszer(l miikodését, valamint a benne taldlhaté technikai eszkd-
z0k miikodoképességét, alkalmazhatdsagat.
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3.b/2) A kozteriilet-feliigyeleti ligyosztilyvezetd-helyettes:

3.0)

A kozteriilet-feliigyeleti ligyosztalyvezetd-helyettes az tigyosztalyvezet6é szakmai he-
lyettese. Ugyosztalyvezet6-helyettes az tigyosztalyvezetére vonatkoz6 normak alapjan,
az ligyosztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

Feladatkore az ligyosztalyvezetd €s az altalanos operativ ligyosztalyvezet-helyettes
tavollétében megegyezik az ligyosztilyvezetd feladatkérével, amelyet tavollétében
Onalléan, egyébként az ligyosztalyvezetd altal meghatarozott munkamegosztas szerint
lat el.

Feladata kiilonosen:

1. Iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a napi szolgalat irdnyitasaval megbizott szol-
galatiranyitokat, kozteriilet-feliigyelOket, valamint a lakossagi bejelentések-
kel, illetve az intézkedésekkel szemben benyijtott panaszok feldolgozdsdra
kijelslt kozteriilet-feligyelot.

2. Felel6s a havi szolgalattervezet jogszabalyban meghatarozott hataridére tor-
ténd elkészitéséért, a napi szolgalat szervezéséért, a valtozasok kezeléséért.

3. Feladata a munkavégzésre vonatkozd kimutatasok hataridére torténd elkészi-
tése.

4. FelelOs a személyre szabott, egyéni feladat meghatarozasra irdnyul6 eligazi-
tasok tartalméért €s végrehajtasaért, a beszamoltatasok szakszerti végrehajta-
séért, annak alapjan a jovObeni feladatok meghatarozasaért.

5. Tervezi az éllomany éves szabadsdgat, engedélyezi a szabadsag kérelmeket,
sziikség esetén €l a munkaltatd szabadsag kiadasara vonatkozé — torvényben
meghatarozott — jogaval;

6. Ellendrzi a kozteriilet-felligyelok altal készitett irdsos dokumentumokat, fel-
jelentéseket, jegyzokonyveket, birsagokat, indokolt esetben feliilvizsgalja
azokat;

7. Kivizsgélja az intézkedéssel szembeni panaszokat, a kényszeritdé eszkéz
hasznélatat, illetve a személyes szabadsagot korlatozo intézkedéseket, jog-
szabalyban meghatdrozott esetekben tovabbitja a renddrségre;

8. Rendszeresen ellendrzi a jarmtivek és miiszaki/technikai eszk6zok allapotat,
intézkedik a javitasra, kezdeményezi a sziikséges fejlesztéseket;

Szolgalatiranyité:

A szolgalatiranyit6 az tigyosztalyvezet6 és az ligyosztalyvezet-helyettesek alarendelt-
ségében latja el feladatait, kdzvetleniil irdnyitja a kozteriilet-feligyelok napi szolgéla-
tat.

Feladata kiilonésen:

1. a koztertilet-feliigyelet teljes személyi adlloménya tekintetében a szolgalat
tervezési- szervezési feladatok végrehajtasa, ‘

2. aszervezet ideiglenes szolgalati feladatainak megszervezése,

3. a célfeladatok teljesitéséhez sziikséges szolgalat szervezési feladatok végre-
hajtésa,
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3.d)

e

10.

11.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

o AIAACRATA ALY £ 197¢3 3 U AavdiiviuiviTiw.

. Engedélyezze a kozteriilet-feliigyel6k munkakozi sziinetre torténd bevonula-

Hajtsa végre a szolgalatba vezényelt kozteriilet-feliigyel6k eligazitasat,
Ellendrizze a megjelent 1étszamot, ruhdzatot, felszerelést, szolgalati azonosi-
tot, igazolvanyt,

Adja ki a kozteriilet-feliigyelok részére a szolgélat ellatasdhoz sziikséges
technikai eszk6zoket, felszereléseket, okmanyokat,

Hatédrozza meg a kozteriilet-feliigyeld részére a jar6ratiranyt, jarérkorzetet,
Ismertesse az illetékességi teriilet altalanos szabalysértési, koztisztasagi
helyzetét, a lakossagi panaszokat,

Hat4rozzon meg vildgos és elérhetd célokat, az eligazitdson a kozteriilet-
feliigyel6k javaslata alapjan is hatdrozza meg az elvégzend6 feladatokat, a
kiilon ellenérizend6 helyeket,

Ismertesse és bocséassa rendelkezésre a feladatok ellatasat segitd feltételeket,
informaciokat, okmanyokat, eszkozoket,

Intézkedjen az ligyosztalyvezet6 és helyettesein altal meghatarozott felada-
tok, célok kozteriilet-feliigyel6k altali végrehajtasara,

Ellendrizze a szolgélatban 1évé kizteriilet-feliigyeldk feladat végrehajtasat,
sat,

Sziikség esetén nyudjtson segitséget a felligyeldi intézkedések jog- és szaksze-
rl végrehajtasdhoz,

Kisérje figyelemmel a szolgalat és a feladatok alakulasat. Sziikség esetén in-
tézkedjen az er6k, eszkdzok atcsoportositasrol, §sszevonasardl, melyet je-
lentsen a kozvetlen vezetdjének,

A szolgalat feladatainak kozteriileten tortén6 irdnyitasa, koordinélésa,
Szolgéalata soran a feladatok sikeres elvégzése érdekében a. sziikséges mérté-
kig folyamatosan miikédjon egyiitt a vezetdivel, a Renddrség és Polgéardrség
munkatarsaival.

Ellenérizze a diszpécseri szolgalatot ellatokat, sziikség esetén segitse a mun-
kajukat.

Hajtsa végre a kozteriilet-felligyelok szolgalat végi beszamoltatasat.

A beszamoltatas keretében ellendrizze vissza a kiadott feladatok végrehajta-
sat, a meghatarozott célok megvaldsulasat.

Vegye at és revizidzza a kozteriilet-feliigyelok altal végrehajtott intézkedé-
sekr6l készitett feljelentéseket, iratokat. Sziikség és lehetdség esetén kiegé-
szitésre, hianypotlasra adja vissza.

Vételezze vissza a kozteriilet-feliigyelok részére kiadott technikai eszk6zo-
ket, felszereléseket, okmanyokat.

Toltse ki, illetve folyamatosan vezesse a szolgalati okmanyokat, statisztika-
kat.

Az asszisztens:

Az ligyosztalyvezetd kizvetlen aldrendeltségében végzi a titkarsagi adminisztraciot.

Feladata kiilonosen:

1.
2.
3.

Erkezteti és szignalasra el6késziti a beérkez postat.
Atveteti a szigndlt iratokat, vezeti és figyelemmel kiséri a hatarid6ket.
Postazza a kiadmanyozasra keriilé iratokat, elokésziti az irattarozasra.
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4.

Koordinalja a vezet6 és az alloméany, illetve az allampolgéarok, a tarsszervek
és egyéb személyek kdzti kommunikacidt, szervezi a sziikséges megbeszé-
1éseket, tigyfélfogadast, idépontokat egyeztet €s tart nyilvan.

Elvégzi az allomény tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat (pl.: szaba-
lyozok ismertetése, oktatandé normak, kivonatok elosztésa, tudomaésul vé-
tel igazoltatésa.

3.e) A kozteriilet-feliigyel6:

Feladatait az ugyosztalyvezetd szakmai feladatellatisara vonatkozé, 3.aa)
pontban meghatarozott jogszabéalyok alapjan hivatalos személyként az eligazi-
tason meghatarozottak szerint latja el.

Feladata kiilonosen:

1.

(9]

o~

a kozteriiletek jogszer(i hasznalatdnak, a kozteriileten folytatott engedély-
hez, illetve ttkezelbi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségé-
nek ellen6rzése;

a kozterilet rendjére €s tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevé-
kenység megel6zése, megakadalyozésa, megszakitdsa, megsziintetése, il-
letve szankcionalésa;

kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmé-
ben;

kdzremikodés a tarsadalmi biinmegel6zési feladatok megvaldsitdsaban, a
kozbiztonsag és a kdzrend védelmében,;

kozremiik6dés az dnkormanyzati vagyon védelmében;

kozrem(ikodés a koztisztasdgra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak el-
lenbrzésében;

kozremiikodés allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatdsaban;

a mozgésaban korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszerti hasznala-
tanak és birtoklasanak az ellenérzése.

3.f) A szabalysértési és kozigazgatasi ligyintézo:

Kezeli a kozteriilet-feltigyel6k altal kezdeményezett intézkedéseket.

Feladata kiilonosen:

1.

W

hd

Az ugyirat végallapotba helyezéséig az tigyfeldolgozd rendszer segitségé-
vel Onélléan elvégzi az tliggyel kapcsolatos adatkezelési, tovabbitasi és
egy¢b feladatokat.

Elvégzi a ré szignélt panaszok, beadvanyok kezelését, végrehajtja a
hozz4juk rendelt munkafolyamatokat.

Figyelemmel kiséri a hatdridoket, intézkedik a hataridéhoz kotott, jogsza-
balyban eldirt kévetkezményre (feljelentés, behajtas, stb.)

Elvégzi az tigyekkel kapcsolatos adminisztrativ teendéket.

Irattarozza és selejtezésre elokésziti a végallapota tigyiratokat.
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3.g) Segédfeliigyelo:

A hivatalos személy tamogatdjaként segiti a kozteriilet-feliigyel6 munkajat. A segédfe-
liigyeld 6nallo intézkedési jogosultsaggal nem rendelkezik, munkajat kizardlag a koz-
teriilt-feliigyel® jelenlétében és utasitasa szerint végezheti.

Féladata kiilonosen:

1. A kozterilet-felligyelé dontése alapjan fizikai értelemben fel- és leszereli
az elindulast gatl6 eszkozt.

2. Szolgalata ellatisa soran vezeti a szolgélati gépjarmiivet.

3. Az intézkedéssel érintett személy igényének megfelelden atveszi a kerékbi-
lincs alkalmazasi dijat és a vonatkoz6 normaban foglaltak szerint kezeli azt.

3.h) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felel6sségi szabalyok
A szolgalatiranyitok, kozteriilet-felligyel6k, a szabalysértési és kozigazgatasi ligyinté-
z06k, valamint a segédfeliigyel6k azonos munkakdrben egymast helyettesitik.

Az asszisztenst a szabalysértési és kozigazgatasi tigyintéz6k koziil kijelolt személy he-
lyettesiti.

4.) Az iigyosztaly munkarendje

4.a)

Az ligyosztalyvezet6 és az ligyosztalyvezetd-helyettesek, az asszisztens, szabalysértési €s koz-
igazgatasi igyintéz6 rendes hivatali munkarendben teljesitik munkaidejiiket az alabbiak sze-
rint:

hétfo: 08.00-18.00 6raig
kedd: 08.00-16.00 6raig
szerda: 08.00-16.30 6raig
csiitortok:  08.00-16.00 o6raig
péntek: 08.00-13.30 6raig

4.b)

A Kozteriilet-feliigyeleti Ugyosztaly tarsadalmi kozszitkségletet kielégitd szolgélatteljesitési
tevékenységére tekintettel, rendeltetése folytan munkasziineti napon is miikddik. A munkaid6-
beosztas — a szolgalat ellatasi feladatok figyelembe vételével — hivatali és folyamatos (meg-
szakitas nélkiili) munkarendben keriil meghatarozasra.

A kozteriilet-feliigyeld, szolgalatiranyito és a segédfeliigyeld altalanostdl eltéré munkarend-
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ben, két havi munkaidékeretben teljesiti munkaidejét.

A munkaid§ beosztasara koztisztviselok esetében a kézszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezéseit, munkavallalok esetében a munka térvénykonyvérdl szolo
2012. évi L. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A szolgéalattervezetet (munkaidékeret) egy honapra elére, minden honap 20-ig a kijel6lt szol-
gélatiranyito késziti el és az tigyosztalyvezetd hagyja jova.

A ledolgozott munkaid6 nyilvantartdsa és ellenérzése céljabdl az iigyosztaly jelenléti naplot
vezet. A jelenléti naploban fel kell tiintetni a munkaba allas és a munkabdl tdvozas pontos
idejét. A jelenléti napld vezetéséért a szolgalatiranyito a felelGs.

Az iigyosztaly dolgoz6i a Kozteriilet-feliigyeleti Ugyosztaly részére kijelslt épiiletben a mun-
kaidén til az tigyosztalyvezet6 engedélyével tartézkodhatnak.

A munkahelyér6l 6nhibéjan kiviil tavol tartézkodé dolgozé az akadalyoztatds okarél haladék-
talanul kételes az iigyosztalyvezet6t értesiteni.

A betegségr6l sz616 orvosi igazolast a dolgozé munkéba allasa els6 napjan kételes a kzvetlen
vezetdjének atadni. Az atadas el6tt az utolsé munkaba t6ltott nap idépontjat az ligyosztalyve-
zetének a tappénzes lapon le kell igazolnia.

5.) Az ligyosztaly iigyfélfogadasi rendje

I:ngfélfogadés ideje: Hétf6t61 péntekig 08:00 és 16:00 ora kozott
Ugyfélfogadas helye: 1084 Budapest, Német u. 17-19.

6.) Ertekezletek rendje

Az tligyosztalyvezetd naponta eligazitja az tigyosztalyvezetd-helyettest, félévente egy-
szer pedig alloménygytilést tart.

A koztertilet-feluigyelok részére az tligyosztalyvezetd, az ligyosztalyvezet6-helyettes
vagy a szolgalatirdnyité szolgalatot megel6zden eligazitast, bevonulaskor beszamolta-

tast tart.

7.) Kiils6 kapcsolattartas

Az tigyosztaly dolgozoit az allampolgarokkal, az onkorményzati és mas kiilsé szer-
vekkel, intézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal vald kapcsolattartasban a kulturdlt,
hatékony, gyors ligyintézésre vald torekvés, valamint a segité szandék kell, hogy jel-
lemezze.

A hivatali dolgozdk kiils6 kapcsolattartdsanak korét és rendjét — ideértve a képvisels-
testiilettel, a bizottsdgokkal valo kapcsolattartast is — a jegyz6 éllapitja meg és az iigy-
osztaly tigyrendjében, illetve a munkakori leirasokban szabélyozza.

Az tigyosztalyvezeté feladatkorében eljarva kozvetlen kapcsolatban allhat az 6nkor-
manyzat intézményeivel, gazdasagi tarsasagaival. Ennek soran jogszabalyban, nkor-
manyzati hatérozatban, munkaltatdi dontésben meghatirozott adatszolgaltatast kérhet
¢s adhat.
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Az ellendrzésre jogosult feliigyeleti és kiilsé szervekkel, a jegyzb és a polgarmester
tartja a kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattarté személyérol.

8.) Zaré rendelkezések

Jelen tigyrend a Budapest F6varos VIII. kertilet Jozsefvérosi Onkorményzat Képvise-
16-testiilete altal .......... /2014.(12.04.) szamu hatérozattal elfogadott, a Budapest Fo-
véaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Sza-
balyzatanak 1. szamu fiiggeléke.

A szervezeti egység aktualizalt ligyrendjét az abban sziikségessé valt valtoztatast ko-
vetd 60 napon beliil csatolni koteles a fiiggelékhez.

Jelen iigyrend 2015. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2014. december ......

.............................

Ugyosztalyvezetd

A Kozteriilet-feliigyeleti Ugyosztaly tigyrendjét jovahagyom:

Danada-Riman Edina
jegyzd
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A Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-ének 2.sz. fliggeléke: szabdlyzatok jegyzéke

Jogszabalyi eléiras

Szabalyzat témakore

Szabdlyzat neve

Alapszabalyzatok

A szervezeti egységekre vonatkozo részletes

szabalyokat a szervezeti egységek ligyrendje A szervezeti egységek ligyrend-
Aht. 10.§ (5) rogziti. jei

Minbéségiranyitasi rendszer szabalyozasa

Mindségiranyitasi kézikonyv és
fliggelékei

Miikodéséhez kapcsolodo

pénziigyi kihatasu szabalyzatok

tervezés

A koltségvetési koncepcid ké-
szitésével, a targyévi koltségve-
tés tervezésével, a koltségvetési
rendelet médositasaval kapcso-
latos feladatok szabalyzata

Aht. 10.§ (5), Avr.
13.§(2) a)

gazdalkodas - kiilonos tekintettel kotval, utalva-
nyozas

Polgarmesteri-jegyz6i kbzos
utasitas - 13/2014.(X1.17.)

ellenbrzés, adatszolgaltatas

beszamolas

A Jézsefvarosi Onkorményzat
altal felugyelt koltségvetési
szervek beszdmolovial kapcso-
latos szabélyzata

Avr. 13.(2), b)

beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljaras-
rend

Kézbeszerzési és beszerzési
Szabélyzat

Avr. 13.(2), ¢

belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével
¢s lebonyolitasaval, elszamoldsaval kapcsolatos
kérdések

Nemzetk6zi szabalyzat

Avr. 13.(2), d)

anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politi-
kaban nem szabalyozott kérdések

Anyag €s eszkdzgazdalkodasi
szabalyzat

Avr. 13.2), ¢)

reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesi-
tésének és elszdmoldsanak szabalyai

Reprezentécios kiadasok sza-
balyzata

Avr. 13.Q2), ©)

gépjarmivek igénybevételének és hasznalatdnak
rend;jét,

Polgarmesteri-jegyz6i k6zos
utasitas - 5/2012.(V.05.)

Avr. 13.(2), g)

vezetékes €s radidtelefonok hasznalata

Vezetékes és radiotelefonok
hasznalata




Avr. 13.(2), h)

k6zérdekii adatok megismerésére iranyuld ké-
relmek intézésének, tovabba a kotelezOen kbzzé-
teend6 adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje

AE-06 K6zérdekl adatkérés
teljesitése

A belsé kontrollrendszer miikidtetéséhez kapcesolodé szabdlyzat

A koltségvetési szerv szabalytalansagok kezelé-

ME-36 Szabalytalansdgok keze-

BKzr. 6.§(4) sének eljarasrendje 1€si rendje
A koltségvetési szerv vezetdje koteles kockazat- | ME-37 Kockézatkezelési eljara-
BKr. 7.§(1) kezelési rendszert miltkodtetni. si rend
A belsé ellen6rzési tevékenység szabalyozési
BKr. 17.§(1) rendje Bels6 Ellendrzési Kézikonyv
Koltségvetési szerv mitkédési folyamatainak
Ellenérzési nyomvonal
nyomvonala
BKr. 3., 6.§ Nyomonkovetés rendszerének egységes szerke-
Bkr.3$ 10.§ zetbe foglaldsa Monitoring stratégia
Szamvitelhez kapcsolodé szabalyzatok

A Szt. tdrvényben rogzitett alapelvek, értékelési
elbirasok alapjan ki kell alakitani és irasba kell
foglalni a gazdalkodé adottsagainak, koriilmé-
nyeinek leginkdbb megfeleld - a térvény végre-
hajtasanak modszereit, eszkdzeit meghatarozo -

Szt. 14.§ (3) szamviteli politikat. Szamviteli Politika

Az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és lelta- | Leltarkészitési és leltarozasi
Szt. 14.§ (5) rozasi szabalyozasa szabalyzat

Az eszk6z6k és a forrasok értékelési szabalyoza- | Eszk6zok és forrasok értékelési
Szt. 14.§ (5) sa szabalyzata

Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd -
Szt. 14.§ (5) szabélyozas Onkoltségszamitasi szabalyzat

Szt. 14.§ (5)

Pénzkezelés szabalyozésa

Pénz-és Ertékkezelési szabaly-
zat




A konyvezetés és beszdmolas készitésének biz-

Szt. 161.§ (1) tositdsa Szamlarend
Felesleges vagyontargyak hasz-
nositasanak, selejtezésének sza-
Szt. Felesleges vagyontargyakrol balyzata

Miikddéshez sziikséges tovabbi szabalyzatok

1995. évi LXVI. Tv. 10.§
(1)

Iratkezelés

Iratkezelési szabalyzat

2011. évi CXCIX. 6.8
a9

A hivatal foglalkoztatottaira vonatkozo6 szabaly-
zat

Kozszolgélati Szabalyzat

Informatikai rendszerek hasznalata

Informatikai Szabélyzat

Pélyéazatok el6készitésével, végrehajtasaval kap-
csolatos szabalyozas

Pélyézati szabalyzat

Normativa igénylésének, felhaszndlasanak és
ellenérzésérdl sz616 szabalyozas

Az dnkormanyzati fenntartasa
intézmények normativa igénylé-
sének, felhasznaldsanak és elle-
norzésének rendjérol

1993. évi XCIILtv. 2.§.

Munkavédelemmel kapcsolatos szabalyozas

Munkavédelmi szabalyzat

1996. évi XXXI. Tv. 19.§

Tlizvédelemmel kapcsolatos szabalyozas

Tlizvédelmi szabdlyzat

1999. évi XLIL Tv. 4/A§

Nemdohanyzok védelmérdl sz6l6 szabalyozas

Nemdohényzok védelmérdl szo-
16 szabalyzat

Tervek

2003. évi CXXV.tv.

| EsélyegyenlGségi terv

| Esélyegyenldségi terv




Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-ének 3. sz.

fliggeléke: szervezeti egységek vezetdi

A B
Egységek Allapot d4tuma
2013.05.22.
1. | Polgarmesteri Kabinet dr. Pesti Ivett
2. | Titkarsag dr. Palotai Péter
3. | Kommunikacids Iroda 2013.09.09. Répanszki-Hudak Anita
4. | Jegyz6i Kabinet dr. Santa Zsofia
5. | Torvényességi és perképviseleti Iroda
6. | Személyligyi Iroda Matrahazi Judit
7. | Bels6 Ellatasi [roda Fabian Marta
Szedliczkyné Pekari Ka-
8. | Szervezési és Képvisel6i Iroda rolina
9. [Ugyviteli Iroda Késa Edit
10. | Bels6 Ellenérzési Iroda _ Majerné Bokor Emese
Varosfejlesztési és Foépitészi Ugyosz- | Fernezelyi Gergely San-
11. | taly dor
12. | F6épitészi Iroda Ivanyi Gyongyvér
13. | Vérosfejlesztési Iroda Annus Viktor
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési
14. | Ugyosztaly Szlics Tamas 2014. januér 01. Pénzes Attila
15. | Gazdalkodasi Iroda dr. Hencz Adrienn
16. | Létesitményiizemeltetési Iroda Szab6 Endre
17. | Pénziigyi Ugyosztaly Paris Gyuldné
Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti
18. | Iroda Molnér Antalné
19. | Szamviteli és Pénziigyi Iroda Gécziné Racsai Tiinde
20. | Adéiigyi Iroda Méreg Eva




21. | Hat6sagi Ugyosztaly dr. Kovéacs Gabriella 2013.11.15. | dr. Kérédi Eva

22. | Epitésiigyi Iroda Bed6 Kléra

23. | Igazgatési Iroda dr. K6rodi Eva 2014.03.31. | Téth Csaba

24. | Anyakonyvi Iroda Szalokné Fekete Anikd

25. | Humanszolgaltatasi Ugyosztily dr. Bojsza Krisztina

26 | Csaladtamogatési Iroda Koscséné Kolkopf Judit 2013.10.01. | Hegediisné Kis Annamdria
27. {Huménkapcsolati Iroda Kincses Ibolya




Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-ének 4. sz. fiiggeléke: az Onkormdnyzat bankszdmla-

szamai

A

B C
. . . . IBAN SZAM
PENZINTEZET NEVE BANKSZAMLASZAM
(ha van)
HU14100309-
14100309-10213949-
Koltségvetési elszamolasi szamla 10213949-
01000006
1. 01000006
HU2114100309-
14100309-10213949-
Egyéb bevételek beszedési szamla 10213949-
02000009
2. 02000009
HU6314100309-
14100309-10213949-
Gépjarmiladé beszedési szamla 10213949-
03000002
3. 03000002
HU2914100309-
14100309-10213949-
Letéti szamla 10213949-
04000005
4. 04000005
14100309 HU9214100309-
Al}anlli hozzéjarulasok 10213949- 10213949-
Szamia 05000008 05000008
HU3714100309-
Bérlakasok értékesitése 14100309- 10213949-
aml 10213949- 06000001
szamia 06000001
HU6614100309-
14100309-10213949-
Vegyes elkiilonitett szamla 10213949-
08000007
7. 08000007
HU1114100309-
14100309-10213949-
Kozteriilet birsag elkiilonitett szamla 10213949-
09000000
8. 09000000
HU4714100309-
14100309-10213949-
Munkaprogram elkiilonitett szamla 10213949-
10000004
9. 10000004
Kisfalu Kft bérbevételeinek 14100309-10213949- HU1314100309-
10. | elsz.vegyes elkiilonitett szamla 11000007 10213949-




11000007

HU8414100309-
14100309-10213949-
Birsag szamla 10213949-
14000006
11. 14000006
HU5014100309-
14100309-10213949-
Késedelmi pétlék szamla 10213949-
15000009
12. 15000009
HU9214100309-
, 14100309-10213949-
Epitményado6 szamla 10213949-
16000002
13. 16000002
HU5814100309-
14100309-10213949-
Telekadd szamia 10213949-
17000005
14. 17000005
14100309- HU6614100309-
Idegen bevételek elszdmolasi szla 10213949- 10213949-
19000001
15. 19000001
. HU7614100309-
Allamigazgatasi eljarasi illeték besze- | 14100309-
dési spaml 10213949- 10213949-
ési szamla
16. 23000004 23000004
HU8414100309-
, 14100309-10213909- 10213909-
AROP-3.A.1/B-2008-0018. elk. szla
01000008 01000008
17.
HU2914100309-
14100309-10213909-
Kompetenciafejl. Jozsefv. elk. szla 10213909-
02000001
18. 02000001
HU9214100309-
, 14100309-10213909-
TAMOP-3.3.2-08/1-2008-002. szla 10213909-
03000004
19. 03000004
HU9714100309-
14100309-10213949-
Magdolna II. program elkiilonitett szla 10213949-
45000002
20. 45000002
HU0314100309-
Eurépa Belvarosa program KMOP- 14100309-10213909-
10213909-
5.2.2/B-2008-0015 szla 05000000
21. 05000000




14100309-10213909-

HU6614100309-

KEOP-5.3.0/A/09-2009-0015 szla 10213909-
06000003
22. 06000003
HU3214100309-
Bolcs6deépités Jozsefvarosban 14100309-10213909- 10213909
KMOP-4.5.2.-09-2009-0023 elk. szla. | 07000006
23. 07000006
HU9314100000-
Magdolna III. program 14100000-10213949-
10213949-
60000009
24. 60000009
, HU0414100000
TAMOP 5.6.1C-11/1-2011- 14100000-10213949-
10213949

25.

0002 PALYAZAT

62000005

620600005







