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1.a) Szervezeti egység megnevezése:

Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztaly

1.b) A szervezeti egység cimadatai:

Miikddési helye: Budapest Baross u. 63-67.

Levélcime: 1082 Budapest, Baross u. 63-67. vagy 1431 Budapest, Pf.: 160.

Pénziigyi Ugyosztaly telefonszam: 06-1-459-2235
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-314-0605
Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda telefonszam: 06-1-459-2247
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-314-0605
Szamviteli és Pénziigyi Iroda telefonszam: 06-1-459-2242
email cim: penzugy@jozsefvaros.hu fax szam: 06-1-313-0438
Adéiigyi Iroda telefonszam: 06-1-459-2144

email cim: adougy@jozsefvaros.hu

1.¢)_A szervezeti egység jogallisa:

A Pénziigyi Ugyosztaly nem 6nallo jogi személy.

2. A szervezeti egység altalanos feladat- és hatiaskiore:

Az adott szakdgazathoz tartozo t6bb irodat §sszefogd szervezeti egység, melynek irdnyit6ja és
vezetdje az ligyosztilyvezetd. Az ligyosztalyvezets szervezi és ellendrzi az ligyosztaly mun-
kajat, az tigyosztalyvezetdnek koordinacios tevékenysége és feliigyeleti jogkére van a Kolt-
ségvetési €s Pénziigyi Feliigyeleti Iroda, Szamviteli és Pénziigyi Iroda, Adoiigyi Iroda tekinte-
tében.

3. A Pénziigyi Ugyosztily engedélyezett 1étszama tevékenységek szerinti bontasban, az
azokhoz tartozé feladat- és hataskorikkel

Pénziigyi Ugyosztaly tagozéddsa:

tigyosztalyvezetd 116
controlling referens 1 £6
tigyintéz6 1 {6

Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda
irodavezet6 helyettes: 116
ligyintéz6: 516
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Sziamviteli és Pénziigyi Iroda

irodavezetd: 116
ligyintézo: 13 16
Adadéiigyi Iroda

irodavezet6: 116
ligyintézo: 10 6

3.a) Az iigyosztilyvezetd

3.aa) Az iigyosztilyvezet6é szakmai feladatellatasira vonatkozé legfontosabb jogszabaly-
ok felsorolasa

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsar6l szol6 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adossagot keletkeztetd tigyletekhez torténé hozzajarulas részletes szabalyairdl sz6ld
353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves torvény
Allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

A korményzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjér6l sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

A févarosi onkormanyzat és a keriileti onkormanyzatok koz6tti forrasmegosztasrol sz6-
16 2006. évi CXXXIIL. torvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

Az éllamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Az altalanos forgalmi ad6rol sz616 2007. évi CXXVIL torvény

A személyi jovedelemadordl szol6 1995, évi CXVIL. térvény

A helyi ad6krél sz616 1990. évi C. térvény

A gépjarmiiadérdl sz616 1991. évi LXXXIL. torvény

Az ad6zas rendjérdl szo16 2003. évi XCII. torvény

A Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013.évi V. térvény

A jovedéki adorél és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairél sz616
2003. évi CXXVIL térvény

Az dllamhdaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-
szamolasi modjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérél szol6
370/2011. (X1I1.31.) Korm. rendelet

Jozsefvérosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkodésarol sz616 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori kéltségvetésérdl sz616 rendelet
Adéssagkezelési szolgaltatasrol sz616 31/2010.(VIL15.) szamu helyi rendelet

Az épitményadordl sz616 38/2014. (X1.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

A telekadérol sz616 39/2014.(X1.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

Az idegenforgalmi ad6rdl sz616 40/2014. (X1.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

3.ab) Az iigyosztilyvezeté dltal gyakorolt hataskérsk (kiadmanyozds), a hatiskor gya-
korlisanak moédja
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A kiadményozés €s az alairas rendjér6l sz616 hatdlyos jegyzoi utasitas szerinti hataskorrel
rendelkezik.

A kiadmanyozas rendjéro] sz6l6 hatdlyos polgarmesteri utasitasban foglaltak szerinti ha-
taskorrel rendelkezik.

A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozissal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesitésigazoldssal
kapcsolatos eljarasi rendrol sz616 hatélyos polgarmesteri-jegyzbi és jegyz6i utasitas szerint gya-
korolja a polgarmester és a jegyzd altal meghatarozott kérben az utalvanyozasi, teljesitésigazolasi
jogot.

3.ac) Az iigyosztalyvezet6 feladatkorei

az ligyosztaly irdnyitdja és vezetdjeként szervezi €s ellendrzi az ligyosztaly munkajat,
koordinéciés tevékenysége és felligyeleti jogkdre van a Koltségvetési és Pénziigyi Fe-
lugyeleti Iroda, a Szamviteli és Pénziigyi Iroda és az Adoiigyi Iroda tekintetében
ellatja az tigyosztaly dolgozdi tekintetében a jegyz6 altal atruhdzott munkaltatéi jogo-
kat

feltigyeli az tigyosztaly iktatasi és irattarozasi tevékenységét

koteles az egységes polgarmesteri hivatal munkajat elésegitd szervezeti egységek ko-
zotti folyamatos tdjékoztatasra, a szabalyozott hivatalon beliili és kiilsé kapcsolattar-
tasra

folyamatos elemz6 munkat végez, melynek alapjan valtoztatast kezdeményez az irodat
érint6 feladatok vonatkozéasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasigosabb, raci-
ondlisabb feladatellatas érdekében

az ligyosztaly feladatait érint6 ligyben tigyfélfogadast tart

figyelemmel kiséri az tigyosztaly iigyfélszolgalati tevékenységét

a Mindségiranyitasi Rendszerdokumentacio részét képezd eljarasokban foglaltak alap-
jan biztositja a szervezeti egységét érintd szakmai feladatok ellatasat

a Polgarmesteri Hivatal mindenkori hatalyos Szervezeti és Milkodési Szabalyzata, va-
lamint a belsé normék alapjan ellatja-a szervezeti egységét érint6 vezetdi és irdnyit6i
feladatokat

a hatalyos belsé norméaban foglaltak alapjan gyakorolja a kiadméanyozas, valamint a
kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal kapeso-
latos jogkorét

Miikodteti az tigyosztaly tekintetében a Mindségiranyitasi Rendszert

a szervezeti egységei részére feladataik ellatidsahoz szakmai segitséget nyqijt,
szakteriiletét érintden gondoskodik a képvisel6-testiileti/bizottsagi eloterjesztések el-
készitésérol, a képviseld-testiileti/bizottsagi dontések végrehajtasardl

részt vesz a képviseld-testiilet és az illetékes bizottsagok iilésein

egyeztetéseken, rendezvényeken képviseli a Pénziigyi Ugyosztalyt

ellatja a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ 7.2. pontjaban meghatarozott feladatokat

3.ad) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felelsségi szabalyok

Az ligyosztilyvezetének nincs éltaldnos helyettese, az iigyosztalyvezet6t Koltségvetési és
Pénziigyi Feliigyeleti Irodaval kapcsolatos feladatkorét tekintve a Koltségvetési és Pénziigyi
Feliigyeleti Iroda helyettes vezetdje, a Szamviteli és Pénziigyi Irodaval kapcsolatos feladat-
korét tekintve a Szamviteli és Pénziigyi Iroda vezetSje és az Adotigyi Irodéaval kapesolatos
feladatkorét tekintve az Adoiigyi Iroda vezettje helyettesiti.
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3.b) Az irodavezetok

Koltségvetési és Pénziigyi Feliigyeleti Iroda vezetéje

3.ba) Az irodavezeté szakmai feladatellatisira vonatkozé legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsérdl sz6lo 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adossagot keletkeztetd tigyletekhez torténéd hozzajarulds részletes szabalyairdl szo6lo
353/2011. (X1IL.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVL térvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkoreir6l sz616 1991. évi XX. térvény
Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl szold mindenkori éves torvény
Allamhéztartésrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol sz616
368/2011. (XI1.31.) korményrendelet

.A kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérol sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

A févarosi 6nkormanyzat és a keriileti 6nkormanyzatok ko6zotti forrasmegosztasrol szo-
16 2006. évi CXXXIII. torvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Az dllamhéztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi céla
eldiranyzatokbdl nytjtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérol
sz616 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény

A személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. torvény

A helyi ad6krél sz616 1990. évi C. térvény

A gépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXII. térvény

Az ad6zas rendjérol sz616 2003. évi XCIIL térvény

A tarsadalombiztositas ellatisara és a magannyugdijra jogosultakrdl valamint e szolgél-
tatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. térvény

Az egészségligyi hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LX VI torvény

A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasarol és egyes térvények modositasa-
16l 57016 2011. évi CXCI. térvény ( 23-24.§)

Kozfoglalkoztatasrédl €s a kozfoglalkoztatashoz kapcesolddo, valamint egyéb torvények
modositasardl sz6l6 2011 évi. CVLL térvény, valamint a végrehajtasarol szol6 kormany-
rendeletek

Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIIL. torvény valamint az ehhez kap-
csolodo agazati végrehajtasi korméanyrendeletek

Kozszolgalati tisztviselokrol szoldé 2011. évi CXCIX. torvény

A Munka t6rvénykonyvér6l szold 2012. évi 1. torvény

Nemzeti kéznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény, valamint a kdznevelési feladatot
ellat6 egyes onkormanyzati fenntartasu intézmények allami fenntartasba vételérdl sz616
2012. évi CLXXXVIIL toérvény,¢s annak végrehajtasi rendeletei

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi IIL. térvény, valamint
végrehajtasi rendeletei
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A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXI. térvény és
végrehajtasi rendeletei

A muzeidlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szo-
16 1997. évi CXL. torvény €s végrehajtasi rendelete

A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol sz6lé 39/2010. (I1.26). kor-
manyrendelet

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabé-
lyokrél sz616 1993. évi LXXVIL t6érvény

A mindenkori minimalbér €s garantalt bérminimumrél sz616 korményrendelet

Az allamhéztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-
szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkodasarol sz6l6 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet
Adédssagkezelési szolgéltatasrol sz616 31/2010.(VIL15.) szam helyi rendelet

A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatdsok formairdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol szo16 21/2011.(IV.12.) helyi rendelet

Bolcsédei téritési dijakrol sz616 13/2012.(11.23.) szam helyi rendelet

13/2013.(111.28.) a Budapest Jozsefvarosi Onkorményzat 4ltal fenntartott évodakban,
valamint az dllami intézményfenntarté kdzpont éltal fenntartott Budapest Févaros VIIIL.
kertileti iskoldkban alkalmazott étkezési téritési dijakrol

Polgarmester, alpolgarmesterek illetményérél és egyéb juttatasair6l, valamint az on-
40/1998.(X11.01.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosban adomdanyozhaté  kitlintetésekr6l  sz616, tobbszor mddositott
11/2006.(I11.10.) szam1 helyi rendelet

Az Onkormanyzat koltségvetési szerveinél kdzszolgélati jogviszonyban allék dijazasa-
1ol és egyéb juttatasairdl szolo 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet
Lakohaz-miikodtetési €s lakohazfelujitas-lebonyolitasi szolgaltatas ellatdsardl szolo
64/1995.(X11.18.) szam1 helyi rendelet

Onkorméanyzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjérdl szolé
58/1999.(X11.24.) szam1 helyi rendelet

Képviselo-testiilet €s Szervei Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatardl szl 25/2013.
(V.27.) szamu helyi rendelet

Budapest, Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonarél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet

3.bb) Az irodavezeté altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorldsanak

moédja

A kiadmanyozas és az aldiras rendjérdl sz616 hatalyos jegyz6i utasitas szerinti hatas-
korrel rendelkezik.

A kiadméanyozas rendjér6l szolé hatalyos polgarmesteri utasitasban foglaltak szerinti
hatéskdrrel rendelkezik.

A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrdl sz616 hatalyos polgarmesteri-jegyzdi egyiit-
tes utasitds szerint gyakorolja a polgadrmester €s a jegyz0 altal meghatarozott korben a
kiadmanyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.  Pénziigyi Ugyosztalyvezetd
altal kiadott kiadmanyozasi €s helyettesitési rendben meghatarozott hataskorrel ren-
delkezik.
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3.bc) Az irodavezet6 feladatkorei
Altalanossagban iroda vezetéi feladatok ellatasa, az iroda munkdjanak koordinalasa, az
irodat érint6 feladatok ellatdsanak megszervezése, ellenérzése. Vezetdi €s tigyosztalyi ér-
tekezleten val6 részvétel, beszamolas.

Feladatkorei:

6.1.1 a hclyi szabalyzat alapulvételével a kertileti kéltségvetési koncepciohoz adat és

informacio bekérése, koncepcid tervezet Gsszedllitasa, testiileti eldterjesztés elkészitése
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
Helyi 6nkorményzatok €s szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségli szervek feladat- és hatarkoreir6l szolo 1991. évi XX. térvény
Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol szol6 mindenkori éves térvény
Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz616
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
Az édllamhéztartds szamvitelérol szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
A korményzati funkciok, dllamhaztartési szakfeladatok €s szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl szo616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet,
A szakfeladat rendr6l és az allamhaztartdsi szakagazati rendr6l szdlé 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet

6.1.2. atmeneti, ideiglenes gazdalkodasrol szol6 rendelet-tervezet elkészitése

Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél szolo
368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet

Az éllamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

A kormanyzati funkciok, dllamhaztartési szakfeladatok €s szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl szol6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

A torzskonyvi nyilvantartasrol sz616 6/2012.(111.01.) NGM rendelet

6.1.3 Févarosi Onkormanyzat és keriileti 5nkorményzatokat osztottan megilleté

bevételek forrdsmegosztasahoz a Fopolgarmesteri Hivatal altal kért adatszolgaltatas
elkészitése
Magyarorszag kdzponti k6ltségvetésérdl sz616 mindenkori éves torvény
Allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol sz610
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
Az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
A korményzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozési rendjérdl sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM
A févarosi 6nkormanyzat és a keriileti 6nkormanyzatok k6zotti forrasmegosztasrol szo-
16 2006. évi CXXXIIL. térvény

6.1.6. koltségvetés tervezés el6készitése a helyi szabalyzatban foglaltak alapulvételével,
6.1.7. intézmények koltségvetési tervezetének feliilvizsgalata, javitasa, Polgarmesteri

Hivatal és az Onkorméanyzat koltségvetési tervezetének elkészitése a Hivatal belsé
szervezetinek kozremiikodésével

6.1.8. keriileti koltségvetési terv elkészitése (testiileti elGterjesztés, rendelet-tervezet)
6.1.9. éves koltségvetési rendelet elfogaddsa utan a KGR programmal a koltségvetési

36




nyomtatvanyok kitsltése Hivatalra és Onkorményzatra, az intézmények felé intéz-

kedés, kit6ltott nyomtatvanyok, jévahagyott eldiranyzatok ellenérzése, javitasa
Magyarorszag Alaptorvénye
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
addssagot keletkeztetd tigyletekhez torténé hozzajarulds részletes szabalyairdl sz6ld
353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet
Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis aldrendeltségii szervek feladat- és hatarkoreirdl sz616 1991. évi XX. torvény
Magyarorszag k6zponti kéltségvetésérol szol6 mindenkori éves térvény
Allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél szol6
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet,
Az dllamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
A korményzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok €s szakidgaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet,
A f6varosi 6nkormanyzat és a kerlileti onkormanyzatok k6zotti forrasmegosztasrol szo-
16 2006. évi CXXXIII. térvény
Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
Nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi célu
eldirdnyzatokbol nytjtott tAmogatasok feltételrendszerérdl és elszdmolasanak rendjér6l
sz0616 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet
Az altalanos forgalmi ado6rol szol6 2007. évi CXXVIL. térvény,
A személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL torvény,
A helyi ad6krdl sz616 1990. évi C. torvény,
A gépjarmiiadorol sz616 1991. évi LXXXIL. térvény,
Az addzas rendjérdl sz616 2003. évi XCIIL. torvény,
A tarsadalombiztositds ellatdsara és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény,
Az egészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. torvény,
A megvéltozott munkaképességii személyek ellatasardl és egyes térvények modositasa-
16l 52616 2011. évi CXCI. torvény ( 23§-249),
Kozfoglalkoztatasrol €s a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb t6rvények
modositasarol sz616 2011 évi. CVI. torvény, valamint a végrehajtasardl sz616 kormany-
rendeletek
Kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992, évi XXXIII. torvény valamint az ehhez kap-
csolddo agazati végrehajtasi korméanyrendeletek
Kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény,
A Munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény

‘Nemzeti koznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. torvény, valamint a kéznevelési feladatot

ellaté egyes 6nkormanyzati fenntartasi intézmények allami fenntartasba vételérol szol6
2012. évi CLXXXVIIL torvény,és annak végrehajtasi rendeletei

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III. térvény, valamint
végrehajtasi rendeletei

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI. térvény €s
végrehajtasi rendeletei

A muzeélis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szo-
16 1997. évi CXL. térvény és végrehajtasi rendelete
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A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésr6l szolo 39/2010. (11.26). kor-
manyrendelet

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrdl sz616 kormanyrendelet
Adéssagkezelési szolgaltatasrol szol6 31/2010.(VIL15.) szam helyi rendelet

A személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok formdirdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol sz6l6 21/2011.(IV.12.) helyi rendelet

Bolcsodei téritési dijakrol szol6 13/2012,(11.23.) szam helyi rendelet

13/2013.(111.28.) a Budapest Jézsefvarosi Onkorményzat altal fenntartott 6vodakban,
valamint az dllami intézményfenntarté kdzpont 4ltal fenntartott Budapest Févaros VIII.
keriileti iskoldkban alkalmazott étkezési téritési dijakrdl

Polgérmester, alpolgarmesterek illetményérol €s egyéb juttatasair6l, valamint az on-
40/1998.(X11.01.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosban adoményozhaté  Kkitlintetésekrél  sz0l6, tobbszér  mobdositott
11/2006.(111.10.) szamu helyi rendelet

Az Onkorméanyzat koltségvetési szerveinél kézszolgalati jogviszonyban allok dijazasa-
6l és egyéb juttatasairdl sz6l6 71/2012.(X11.13.) szam1 helyi rendelet
Lakohaz-mikodtetési €s lakohazfeldjitis-lebonyolitasi szolgaltatas ellatasardl szolod
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet

Onkorményzati biztos kirendelésének ¢és tevékenységének rendjérél szol6
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet

Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatardl szolé 25/2013.
(V.27.) szamu helyi rendelet

Budapest, Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkod4sérél sz616 helyi rendelet

6.1.10. Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat jovahagyott koltségvetési eldiranyzata-

inak szervezeti egységenként val6 részletes (szakfeladatonként, szerkezeti bonté-
son beliil soronként) feldolgozésa, szervezeti egységek kiértesitése, a Hivatal egy-
séges feldolgozasa kényvelésre t6rténd atadasa
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésérél szol6 rendelet
Allamhéztartésrol sz6l6 2011, évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtdsardl szolo
368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet
Az allamhéztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet
A korményzati funkcidk, dllamhdaztartdsi szakfeladatok €s szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl szol6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

6.1.11. koltségvetési és végrehajtasi rendelet t6bbszori mddositasanak elkészitése a helyi

szabalyzatban foglaltak figyelembevételével,

6.1.15. keriileti pénzmaradvany €s koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozasa

intézményenként,

6.1.18. nemzetiségi 6nkormanyzatok koltségvetési és atmenti gazdalkodasardl sz616 hata-

rozatainak, ellenérzése, a nemzetiségi Onkorményzatok elemi koltségvetésének
elkészitése, a koltségvetés modositasara vonatkozé hatdrozati javaslatok, jegyzo-
konyvek pénziigyi-koltségvetési szempontbdl térténd ellendrzése,az irdsbeli el6-
terjesztések elbzetes pénziigyi fedezet igazolasa
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Magyarorszag Alaptdrvénye

Magyarorszadg gazdasagi stabilitdsarél sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adossagot keletkeztet6 ligyletekhez to6rténd hozzdjarulds részletes szabdalyairdl sz6lé
353/2011. (X11.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. Térvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

Helyi 6nkorményzatok és szerveik, a k6ztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkoreir6l sz616 1991. évi XX. t6rvény
Magyarorszag kdzponti koéltségvetésérdl szolo mindenkori éves torvény
Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz616
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

Az allamhéztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet

A korményzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz6l6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

A févérosi Onkorméanyzat és a keriileti onkormdanyzatok k6z6tti forrasmegosztasrol
sz616 2006. évi CXXXIII. térvény

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény és végrehajtasi rendelete

Nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi célu
eléiranyzatokbdl nyujtott tamogatasok feltételrendszerérol és elszamolasanak rendjé-
r6l sz416 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi adorol szo6l6 2007. évi CXXVIL térvény

A személyi jovedelemadodrdl sz616 1995. évi CXVIL. térvény

A helyi ad6krol sz616 1990. évi C. térvény

A gépjarmiiadordl szo16 1991. évi LXXXIL térvény

Az ad6zas rendjérol sz616 2003. évi XCIIL. torvény

A tarsadalombiztositas ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
géltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. térvény

Az egészségligyi hozzajarulasrol szol6 1998. évi LXVI. torvény

A megvaltozott munkaképességili személyek ellatasarol és egyes torvények modosita-
sarol sz616 2011. évi CXCI. torvény (23§-248)

Kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint egyéb torvények
modositasarol szold 2011 évi. CVL torvény, valamint a végrehajtasardl sz6lé kor-
manyrendeletek

Kozalkalmazottak jogallasarél sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény valamint az ehhez
kapcsol6dé agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Ko6zszolgélati tisztviselokrél szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

A Munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi . torvény

Nemzeti koznevelésr6l sz616 2011. évi CXC. térvény, valamint a kéznevelési feladatot
ellaté egyes Onkorményzati fenntartds( intézmények allami fenntartasba vételér6l szo-
16 2012. évi CLXXXVIII. térvény,és annak végrehajtasi rendeletei

A szocidlis igazgatasrol és szocilis ellatasokrol szol6 1993. évi III. torvény, valamint
végrehajtasi rendeletei

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény
és végrehajtasi rendeletei

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivel6désrol
sz016 1997. évi CXL. torvény és végrehajtasi rendelete

A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol sz616 39/2010. (11.26). kor-
manyrendelet
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A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes sza-
balyokrol sz616 1993. évi LXXVIL. térvény

A mindenkori minimélbér és garantalt bérminimumrél sz616 kormanyrendelet
Adoéssagkezelési szolgaltatasrol szo16 31/2010.(VIL15.) szami helyi rendelet

A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatdsok formdirél és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol sz6016 25/2012.( I11.29.) helyi rendelet

Bolcsédei téritési dijakrol sz616 13/2012,(11.23.) szamu helyi rendelet

A Jézsefvarosi Onkormanyzat 4ltal fenntartott 6vodakban &s iskolakban ellatottak ét-
kezés téritési dijardl sz616 69/1997.(X11.29.) szam1 helyi rendelet

Polgéarmester, alpolgarmesterek illetményér6l és egyéb juttatdsairdl, valamint az on-
korményzati képviselok kiesett jovedelmének megtéritésérdl és tiszteletdijardl szolo
40/1998.(XI11.01.) szamu helyi rendelet ‘

Jozsefvarosban adomdanyozhaté  Kkitiintetésekrdl sz6l6, t6bbszér modositott
11/2006.(111.10.) szam helyi rendelet

Az Onkorményzat kéltségvetési szerveinél kozszolgélati jogviszonyban 4llok dijazasa-
16l és egyéb juttatasairdl sz9o16 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet
Lakoéhaz-miikodtetési és lakohazfelajitas-lebonyolitasi szolgaltatas ellatasarol szolo
64/1995.(X11.18.) szamu helyi rendelet

Onkorményzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjér8l sz6lé
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet

Képviselo-testiilet €s Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 25/2013.
(V.27.)szamu helyi rendelet

Budapest, Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonarél és a vagyon feletti tulajdonosi jo-
gok gyakorlasarél sz6l6 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet

Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésrol szo16 helyi rendelet

6.1.20. nemzetiségi Onkormanyzatok jegyzO6konyveinek pénziigyi-kéltségvetési szem-

pontok szerinti ellen6rzése,az irasbeli elbterjesztések elGzetes pénziigyi fedezet
igazolasa

6.1.24. intézményi havi, féléves, éves széveges beszamolok készitése
6.1.25. a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok gazdalkodisanak figyelemmel kis-

érése, elemzések készitése, javaslatok készitése

6.1.26. koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok részére pénziigyi, koltségvetési se-

gitségnyjtas

6.1.33. jovahagyott k('iltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szerveknek €s

gazdasagi tarsasdgoknak, az elemi koltségvetési bekérd elkészitése
Nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céla
eldiranyzatokbdl nyujtott timogatasok feltételrendszerérol és elszamoldsanak rendjé-
1ol sz616 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet
Az altalanos forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVII. térvény
A személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL. térvény
Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6lé 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adossagot keletkeztetd tigyletekhez t6rténé hozzajarulas részletes szabalyairdl szolé
353/2011. (X11.30) kormanyrendelet
Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. toérvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
Helyi Onkorményzatokrél sz616 1990. évi LXV. torvény
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e Helyi 6nkorményzatok és szerveik, a kéztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségli szervek feladat- és hatarkoreir6l szol6 1991. évi XX. térvény
Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény
Allamhéztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasardl szold
368/2011. (XII1.31.) kormanyrendelet

e Az éllamhéaztartds szamvitelérol sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
a kormanyzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakigaza-
tok osztalyozasi rendjér6l sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet,

Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl szo16 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkodasardl sz616 helyi rendelet

6.1.28. vezetd részErol atruhazott hataskérben ellenjegyzési jogkor, valamint
bankszamla feletti alairds jogosultsag gyakorldsa, vagy kiadmanyozas gyakorldsa
6.1.29. testiileti-bizottsagi eldterjesztések készitése, véleményezése pénziigyi-
koltségvetési szempontbol
6.1.30. szabalyzatok készitése, aktualizalasa
6.1.34. adatszolgaltatasban, informacioszolgaltatasban kozremiikodés
* A Budapest Jozsefvarosi Onkorményzatnak, a Jézsefvarosi Polgarmesteri Hivatalnak,
valamint a helyi nemzetiségi onkormanyzatoknak a kotelezettségvallalassal, utalva-
nyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rendjérél sz616 a mindenkor hatalyos utasitds alapjan utalvanyozasi, ellenjegyzési, tel-
jesitésigazolasi hataskor gyakorlasa
e Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtésarol szol6
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet
Az édllamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
e A kormanyzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakdgaza-
tok osztalyozasi rendjérél sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérél sz616 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori Atmeneti gazdalkodésar6l sz616 helyi rendelet
Magyarorszag kozponti koltségvetésér6l sz616 mindenkori éves torvény

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felel6sségi szabilyok

Tavollétében a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje helyettesiti.

3.c) Az iigyintéz6k munkakorei és az azokhoz tartozé feladat- és hatiskorik (személyen-
kénti bontasban)

3.c/1 Koltségvetési tamogatasok igénylésével, elszamolasaval, koltségvetés tervezésé-
vel, médositasaval, analitikus nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatok ellata-
sat végz0 tigyintéz6

3¢/2 Torzsadattari nyilvantartassal, bankszdmlanyitassal, zarassal, megsziintetéssel,
likviditasi titemterv elkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasat végzo tligyintézo és
koltségvetési szervek 6nkormanyzati tdmogatasanak utaldsaval, nyilvantartasival, havi
beszamolok, pénziigyi elemzések készitésével kapcsolatos feladatok ellatasat, hagya-
téki pénziigyek intézése, koztemetés nyilvantartasa, utalasa, gondozasi dijakkal kap-
csolatos tigyintézést végz6 ligyintézd
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3.c/3 Nemzetiségi Onkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi tevékenységével Osszefliggd
feladatok ellatasat végzo ligyintézo

3.c/4. Személyi jellegii kifizetésekkel kapcsolatos valamennyi pénziigyi feladat ellata-
sét végz0 ligyintézo

3.¢/5. Kerékbilincesel, kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasat
végzo6 ligyintézd

3.ca) szakmai feladatellitisdra vonatkozé legfontosabb jogszabsalyok

e Magyarorszag Alaptérvénye
e Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény, valamint az
adossagot keletkeztetd tigyletekhez torténé hozzajarulas részletes szabalyairdl sz6l6

353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL térvény

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

Helyi Onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény

Helyi onkormaényzatok €s szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-

lis alarendeltségli szervek feladat- és hatarkoreirdl sz616 1991. évi XX. térvény

Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves torvény

o Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz6lé
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet,

e Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

A korményzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok €s szakdgaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet,

o A févérosi 6nkorméanyzat €s a keriileti 6nkormanyzatok kozotti forrdsmegosztasrol sz6-
16 2006. évi CXXXIII. térvény
Szamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény

o Nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. toérvény, valamint a nemzetiségi célu

eléiranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérél és elszamolasanak rendjérdl

sz016 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi ado6rol sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény

A személyi j6vedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL. térvény

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény

A gépjarmiiadorol sz616 1991, évi LXXXII. térvény

Az adézas rendjérdl szo16 2003. évi XCII. térvény

A tarsadalombiztositds ellatasara €s a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-

galtatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. térvény

Az egészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény

A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasarol és egyes torvények modositasa-

6l sz616 2011. évi CXCI. torvény ( 23§-248)

o Kozfoglalkoztatasrol €s a kézfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint egyéb térvények
modositasarol szol6 2011 évi. CVLIL térvény, valamint a végrehajtasardl sz616 kormany-
rendeletek

o Kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény valamint az ehhez kap-
csolodo agazati végrehajtasi kormanyrendeletek

o Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény
A Munka torvénykonyveérdl szol6 2011. évi L. torvény
Nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény, valamint a kdznevelési feladatot
ellato egyes onkormanyzati fenntartasi intézmények allami fenntartasba vételérél szol6
2012. évi CLXXXVIIL torvény, és annak végrehajtasi rendeletei
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A szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi IIL. torvény, valamint
végrehajtasi rendeletei

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény és
végrehajtasi rendeletei

A muzeadlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szo-
16 1997. évi CXL. térvény és végrehajtasi rendelete

A munkaba jarassal kapcsolatos utazési koltségtéritésr6l szolé 39/2010. (I1.26). kor-
ményrendelet

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrél sz616 korméanyrendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkoddsarél sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésérdl szol6 rendelet
Adéssagkezelési szolgaltatasrol sz616 31/2010.(VIL.15.) szam1 helyi rendelet

A személyes gondoskodast nytjtod szocialis ellatasok formairdl és a téritési dij fizetési
kotelezettségekrol sz616 21/2011.(IV.12.) helyi rendelet

Bolcs6dei téritési dijakrol szol6 13/2012,(11.23.) szdmu helyi rendelet

13/2013.(I11.28.) a Budapest Jozsefvarosi Onkorméanyzat 4ltal fenntartott 6vodékban
valamint az allami intézményfenntarté kdzpont altal fenntartott Budapest Févaros VIII.

rrrrrr

rrrrrr

40/1998.(X11.01.) szam1 helyi rendelet

Jozsefvarosban adomanyozhaté  kitiintetésekrél — sz6lo, - tobbszor  mddositott
11/2006.(I11.10.) szamu helyi rendelet

Az Onkorményzat koltségvetési szerveinél kozszolgalati jogviszonyban allok dijazasa-
1ol és egyéb juttatasairdl szo616 71/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet
Lakohaz-miikodtetési és lakohazfelujitas-lebonyolitasi szolgaltatds ellatdsardl sz6lo
64/1995.(X11.18.) szdmu helyi rendelet

Onkorményzati biztos kirendelésének ¢és tevékenységének rendjérél szolé
58/1999.(X11.24.) szamu helyi rendelet

Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl szoloé 25/2013.
(V.27.)szamu helyi rendelet

Budapest, Jézsefvarosi Onkorményzat vagyonarél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet,

3.cb) Az iigyintézo altal gyakorolt hatiskorok (kiadmanyozais), a hataskor gyakorlasa-
nak médja

Az tigyintéz6k kiadmanyozasi hataskorrel nem rendelkeznek.

3.cc) Az iigyintézo feladatkorei

3.c/1 Koltségvetési tamogatasok igénylésével, elszamoléasaval, koltségvetés tervezésével, mo-
dositasaval, analitikus nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasat végzo tigy-
intéz6

6.1.12. koltségvetés modosité rendelet elfogadasa utdn az érintett intézmények és Hivatal

bels6 szervezeti egységeinek értesitése a modositasrdl, a jovahagyott eldiranyzat-
okrél, valamint kdnyvelésre torténd atadasa
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6.1.7. intézmények koltségvetési tervezetének feliilvizsgalata, javitasa, Polgarmesteri
Hivatal és az Onkormanyzat koltségvetési tervezetének elkészitése a Hivatal belsd
szervezetinek kozremiikodésével

6.1.13. kertileti és intézményenkénti - koltségvetési szerkezeti bontdsban-koltségvetési

eléiranyzatok analitikus nyilvéantartésa
6.1.5. éves koltségvetési beszamolé elkészitésé¢hez az allami tdmogatasok keriileti szintii
elszamoltatasa, elszamolasa

6.1.4. a helyi szabdlyzat alapulvétclével az allami tAmogatés igénylésc, a szolgaltatott
adatok ellenérzése, keriileti szintii 6sszesitése és tovabbitasa, évente az Aht.-ban
rogzitett idépontokban allami tdmogatasok feliilvizsgalata (lemondas, potigénylés),
analitikus nyilvantartisa

6.1.11. koltségvetési és végrehajtasi rendelet tobbszori mbddositasanak elkészitése a helyi

szabalyzatban foglaltak figyelembevételével

6.1.15. keriileti pénzmaradvany és koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozésa

intézményenként

6.1.9. éves koltségvetési rendelet elfogadasa utan a KGR programmal a koltségvetési

nyomtatvanyok kitoltése Hivatalra és Onkormanyzatra, az intézmények felé intéz-
kedés, kitoltott nyomtatvanyok, jovahagyott el6irdnyzatok ellendrzése, javitasa
6.1.10. Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat jévahagyott kltségvetési eldiranyzata-
inak szervezeti egységenként valé részletes (kiemelt elbiranyzatonként és rovaton-
ként) feldolgozésa, szervezeti egységek kiértesitése, a Hivatal egységes feldolgo-
zasa konyvelésre torténd atadasa

6.1.35. ONEGM és az ebr 42. rendszer folyamatos figyelése, Pénziigyi Ugyosztalyra
vonatkoz6 adatszolgéltatas

6.1.36. nemzetiségi 6nkormanyzatok elemi koéltségvetésének rogzitése a KGR

rendszerben,
6.1.37. koltségvetés az 6nkorményzat hivatalos honlapjan torténé megjelenitésérol
gondoskodas,

Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet
Magyarorszag kozponti kéltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény
Allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél szol6
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet

e Az éllamhaztartds szdmvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

e A kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet,

e Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

3c/2 Torzsadattari nyilvantartassal, bankszamlanyitassal, zarassal, megsziintetéssel, likviditasi
iitemterv elkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasat végzo és koltségvetési szervek onkor-
manyzati tdmogatasanak utalasaval, nyilvantartasaval, havi beszamolok, pénziigyi elemzések
készitésével kapcsolatos feladatok ellatasat, hagyatéki pénziigyek intézése, koztemetés nyil-
vantartasa, utalasa, gondozasi dijakkal kapcsolatos {igyintézést végzo ligyintéz6

6.1.14. koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok, Polgarmesteri Hivatal jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatainak likviditasi titemtervére bekérd elkészitése, majd az
adatszolgaltatas utdn a kerlileti szint{i likviditasi titemterv elkészitése, annak ha-
vonkénti keriileti szintii Gsszesitése

e Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasérél sz616

368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

e Az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet
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e A kormanyzati funkciok, allamhdaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakdgaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

e Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori kéltségvetésérdl szol6 rendelet

6.1.22. a kéznevelési torvényben meghatarozott KIR rendszerhez pénziigyi
adatszolgaltatas teljesitése
¢ Nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény
e A koznevelési feladatot ellaté egyes 6nkorményzati fenntartasu intézmények allami
fenntartasba vételérél szold 2012. évi CLXXXVIIL torvény, €és annak végrehajtasi
rendeletei

6.1.17.bankszamlanyitasokkal, megsziintetésekkel kapcsolatos intézkedések,
AFA korbe val6 bejelentés
6.1.18. keriileti torzsadattari nyilvantartés (tv-i el6iras), alapité okiratok, modosita-
sok bejelentése a Mak felé
6.1.23. koltségvetési szervek részére az Snkormanyzati timogatas leutalasa szabalyzat
szerint
6.1.24. intézményi havi, féléves, éves szoveges beszamoldk készitése
6.1.25. a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok gazdalkodasanak figyelemmel kis-
érése, elemzések készitése, javaslatok készitése
6.1.26. koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok részére pénziigyi, koltségvetési se-
gitségnynjtas
6.1.31. hagyatéki pénziigyek intézése, koztemetés nyilvantartisa, utaldsa
6.2.32. gondozasi dijakkal kapcsolatos ligyintézés
6.1.38. koltségvetési feliigyeleti szervi tAmogatasok analitikus nyilvantartasdnak vezetése,
egyeztetése a koltségvetési szervek gazdasagi vezetbivel, a szamvitellel a helyi
szabalyozasban foglaltak megfelel6en
o Allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél szolo
368/2011. (X1II.31.) kormanyrendelet
Az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
A szakfeladat rendr6l és az éllamhaztartdsi szakagazati rendr6l szolé 56/2011.
(XI1.31.) NGM rendelet
o Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

3.c/3 Nemzetiségi onkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi tevékenységével Osszefliggd felada-
tok ellatasat végzo tigyintézo

6.1.21. nemzetiségi 6nkormanyzatok palyazatinak benyujtasdhoz, szoveges-szakmai

elszamolasahoz segitségnyjtas, teljes korii pénziigyi feladatellatas,

6.1.19. a nemzetiségi 6nkorményzatok beszamol6 készitésével kapcsolatos feladatok ella-
tasa,

6.1.20. nemzetiségi O6nkormanyzatok jegyzokonyveinek pénziigyi-koltségvetési szem-
pontok szerinti ellen6rzése, az irasbeli el6terjesztések el6zetes pénziigyi fedezet
igazoldsa

6.1.39. a nemzetiségi 6nkormanyzatok vonatkozasaban az atmeneti gazdalkodasrdl sz6l6

hatédrozati javaslat, koltségvetési koncepciod pénziigyi kéltségvetés részét képezo
hatarozati javaslat,eredeti koltségvetésrol sz016 hatarozati javaslat és a szamszaki
melléklet elkészitése a nemzetiségi onkormanyzatok elndkeivel egytittmiikddve,

6.1.40. nemzetiségi 6nkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi feladataival kapcsolatos

feladatok,
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o Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz616
368/2011. (XI1.31.) korményrendelet

e Az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

a kormanyzati funkciok, allamhaztartési szakfeladatok és szakagazatok és szakéigaza-

tok osztélyozasi rendjér6] sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény,

A nemzetiségi célu eldiranyzatokbdl nyujtott tamogatasok feltételrendszerérdl és el-

szamolasanak rendjérdl sz6l6 28/2012. ( 111.06.) korményrendelet

3.c/4. Személyi jellegii kifizetésekkel kapcsolatos valamennyi pénziigyi feladat ellatasat vég-
z0 ligyintézo.

6.1.27. nem rendszeres juttatasok, megbizasi szerz6dések bérszamfejtése, egyeztetése
a szamviteli nyilvantartasokkal, feladdsa a Mak felé. A kifizetésekr6l év végi
addigazolasok kiadasa, jovedelem igazolasok kiadasa
6.1.41. o6nkormanyzati és Polgarmesteri Hivatali gépkocsik lizemanyag norma
elszamoléssal kapcsolatos feladatok

6.1.42. kikiildetési rendelvény alapjan végzett elszamoladsok és annak régzitése a KIR
rendszerben

6.1.43. rendszeres illetmények, személyi jellegii megbizasi dijas szerz6dések analitikus
nyilvantartasanak vezetése, nem rendszeres és kiilsé személyi juttatadsok nettd
Osszegét tartalmaz6 analitikus kimutatasok készitése

6.1.44.cafetéria keretében kifizetett juttatasok KIR rendszerben torténé feladasa

e Az addzas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. torvény

e A tarsadalombiztositas ellatasara és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. térvény
Az egészségligyi hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LXVI. torvény

¢ A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasarol és egyes térvények modositasa-
16l 52016 2011. évi CXCL torvény ( 23.§-24.§)

o Kozfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashoz kapesoldodo, valamint egyéb torvények
modositasardl sz616 2011 évi. CVI. térvény, valamint a végrehajtésarol sz616 kormany-
rendeletek

e Kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992, évi XXXIII. torvény valamint az ehhez kap-

csolodoé dgazati végrehajtasi kormanyrendeletek

Kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. torvény

A Munka térvénykdnyvérdl szol6 2012. évi L. térvény

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrdl sz616 kormanyrendelet

Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasardl szol6 helyi rendelet

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori k6ltségvetésérol szol6 rendelet

Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves térvény

Allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél sz6l6

368/2011. (XI1.31.) kormé&nyrendelet

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

e a kormanyzati funkcidk, allamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

e A t6rzskonyvi nyilvantartasrol szol6 6/2012.(111.01.) NGM rendelet
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3.c¢/5. Kerékbilincesel, kézteriilet feliigyelettel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasat végz6
tigyintéz6

9.1.45.a kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos bankforgalmi
ligyintézoi feladatok ellatasa

6.1.46.a kerékbilincseléssel €s kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos bevételre
vonatkozé PEK anyagok és egyedi utalasok elektronikus megkiildése a
kozteriilet feliigyeleti ligyosztalynak

6.1.47.a kerékbilinesclésscl ¢és kozteriilet feliigyelettel kapesolatos megrendelésck,
kotelezettségvallalasok nyilvantartisa

6.1.48.a kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos szamlék régzitése,
utalvanyrendelet kiallitasa

6.1.49.a kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel eszkozeinek leltarozasaban vald
részvétel

6.1.50.a kerékbilincseléssel és koztertilet feliigyelettel kapcsolatos f6kdnyvek
analitikdk egyeztetése

Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél szol6
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet,

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok €s szakagazatok és szakigaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet,

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

Szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény

Az allamhéztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 el-
szamolasi modjarél 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodésarol sz6l6 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 rendelet

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felelosségi szabalyok

A helyettesités rendje a munkakoéri leirasokban szabalyozva

Pénziigyi és Szamviteli Irodavezetd

3.ba) Az irodavezetd szakmai feladatellitisara vonatkozo6 legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa

Magyarorszag Alaptorvénye

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol sz6l6 2011. évi CXCIV. torvény, valamint az
adossagot keletkeztetd tligyletekhez tortén6é hozzajarulds részletes szabalyairol szolo
353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet

Nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVIL Térvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Helyi 6nkorményzatok €s szerveik, a kOztarsasagi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségii szervek feladat- és hatarkoreir6l szol6 1991. évi XX. térvény
Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szol6 mindenkori éves térvény
Allamhéztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szol6
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet

A kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kételezo el-
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szamolasi modjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Az allamhéztartas szdmvitelérdl sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet

Nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi célu
eldiranyzatokbdl nyujtott tamogatasok feltételrendszerérol és elszamolasédnak rendjérol
sz616 28/2012. ( 111.06.) korméanyrendelet

Az altalanos forgalmi ado6rol sz616 2007. évi CXXVIL torvény

A kozbeszerzésekrol szolé 2011. évi CVILL t6rvény

A személyi jovedelemadodrdl szol6 1995. évi CXVIL. térvény

A helyi addkrol sz616 1990. évi C. torvény

A gépjarmiiadorol szol6 1991. évi LXXXII. térvény

Az adbzés rendjérodl szo16 2003. évi XCII. térvény

A szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl sz6ld 1993. évi IIL. térvény, valamint
végrehajtasi rendeletei

A Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013.évi V. térvény

Az informécids Onrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol sz6l6 2011.évi
CXII. térvény

A kézpénzekbdl nytjtott tamogatasok atlathatésagarol szolo 2007.évi CLXXXI. tor-
vény

2008. évi IIL. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairél

2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositési és szocidlis ellatasok megéllapitasa
soran

A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6z€sér6l és megakadalyozasarol
sz6l6 2007. évi CXXXVI. torvény

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011.(X1L.31.) Korm. rendelet

18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintak

A mindenkori minimélbér és garantalt bérminimumrdl sz616 kormanyrendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasardl sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérél sz616 rendelet

az Onkormaényzat bevételeinek lakdscélokra és az ezekhez kapcsolodé infrastrukturalis
beruhdzasokra vonatkozo6 felhasznalas szabalyairdl szol6 34/2013. (V1.25.) dnkor-
manyzati rendelete

Budapest Jézsefvarosi Onkorményzat vagyondrél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz6l6 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet

3.bb) Az irodavezeté altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorldsanak

moédja

A kiadmanyozas és az aldirds rendjér6l szolo hatélyos jegyz6i utasitas szerinti hatés-
korrel rendelkezik.

A kiadmanyozas rendjér6l szold hatalyos polgarmesteri utasitdsban foglaltak szerinti
hataskorrel rendelkezik.

A kotelezettség-vallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-

- tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrél sz6l6 hatalyos polgdrmesteri-jegyzoi egyiit-

tes utasitds, a mindenkor hatalyos jegyzO6i utasitas, valamint a mindenkor hatdlyos
jegyzoi és elndki utasitds szerint gyakorolja a polgdrmester a jegyz6 és a nemzetiségi
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Onkormanyzatok eintkei altal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési és teljesitésigazolési jogot.

Pénziigyi Ugyosztalyvezetd altal kiadott kiadményozéisi és helyettesitési rendben
meghatarozott hataskorrel rendelkezik.

3.bc) Az irodavezeto feladatkorei

6.2.1.

Altaldnossagban iroda vezetéi feladatok ellatésa, az iroda munkajanak koordinlasa,
az irodat €rint6 feladatok ellatasdnak megszervezése, ellenOrzése. Vezetdi és ligyoszta-
lyi értekezleten valo részvétel, beszamolas.

Feladatkorei

a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzatok

jogszabalyi el6irasok szerinti szamviteli rendjének kialakitasa

6.2.3. éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitése, Gnkorményzat
vonatkozésaban a MAK felé

6.2.4. havi, negyedéves, éves egyeztetések, év végi értékelések elvégzése

6.2.5. koltségvetési szervek havi, éves szamszaki beszamoloinak feliilvizsgélata
ellenérzése, j6vahagyasa a KGR rendszerben

6.2.6. zarszamadas készitése

6.2.8. havi pénzforgalmi és negyedéves mérlegjelentés készitése (Onkorméanyzat)
a MAK felé

6.2.21. kapcsolattartas a konyvvizsgalokkal, bankszamlavezetd hitelintézettel,
intézményekkel €s egyéb szervezetekkel

6.2.24. palyazatok benyujtasahoz adatszolgaltatas

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, sziikség
esetén kozremikodés a koltségvetés elkészitésében

6.2.27. felhatalmazott személyek bankszamla feletti alairds jogosultsag gyakorlasa,
utalasokndl banki aléird

6.2.33. negyedéves, féléves, haromnegyed éves €s éves szoveges tajékoztatas készitése

a Hivatali és az 6nkormanyzati koltségvetés teljesitésérol

6.2.34. negyedéves, féléves, haromnegyed €ves és éves szamszaki tdjékoztatas
készitése a Hivatal, az 6nkormdanyzati és a kéltségvetési szervek
koltségvetésének teljesitésérol

6.2.38. el6iranyzatok kontirozasa, konyvelése, egyeztetése

6.2.40. Ct-Ecostat integralt rendszerben torzsallomany karbantartasa

6.2.42. bizottsagi, testiileti el6terjesztések készitése

6.2.43. targyévi nyitasi és zarasi koényvelési feladatok az 6nkormanyzat esetében

6.2.44. zarszamadashoz, 1. félévi és negyedéves beszdmolohoz tablazatok
Osszeallitasa

6.2.45. analitikak vezetése, fokonyvi konyveléssel torténd egyeztetése a
szémlarendben meghatarozottak szerint

6.2.46. 6nkorményzathoz tartozo6 allami hozzajarulas szamla és a munkaltatéi kéleson

alszdmla szamviteli kényvvezetése

6.2.26. vezetd részErdl atruhazott hataskérben utalvanyozas, ellenjegyzés gyakorlasa,

teljesitések igazolésa,

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
Az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
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e Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szo16 mindenkori éves térvény

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felelosségi szabalyok
A munkakori leirasban kijelltek szerint

3.c) Az ligyintéz6k munkakorei és az azokhoz tartozé feladat- és hataskorok

3.¢/1. Onkormdanyzati fizetési szdmla és bankok f6kdnyvi kényvelését ellatd, afa-
bevallast és egyéb adobevallasokat elkészitd, érvényesitési feladatokat ellaté {igyinté-
z6

3.c/2. Hivatali kotelezettségvallalast nyilvantartd, hivatali bank és pénztarak konyve-
1ését elvégzd, kifizetések elokészitését, utalvanyrendeletek eldallitasat ellato, analiti-
kakat vezet6, és azokat a fokényvvel egyeztetd tigyintézo

3.c¢/3. Unids palyazatok nyilvantartasat ellatd, kotelezettségvallalasat vezetd, elkiiloni-
tett alszamlajanak konyvelését elvégz6, analitikainak fokonyvvel torténd egyeztetését
ellaté tigyintézo

3.c/4. Kisfalu Kft feladatellatdsaval Osszefliggd pénziigyi feladatokat ellatd, helyi
adok konyvelését elvégzo, vagyonkataszter egyeztetését elvégzo, lakéslap és ingatla-
nokat érintd6 negyedéves allomanyvaltozdsok konyvelését, onkorményzati pénzar
konyvelését ellato tigyintézo

3.c/5. Onkormanyzati és hivatali bankanyagok bontasat, konyvelésre valo eldkészité-
sét ellato, banki jovairasokrdl utalvanyrendeleteket el6éllitod, tartasdijjal kapcsolatos
feladatokat elvégz6 tigyintézd

3.¢/6. Onkorményzatba és hivatalba érkez6 szamldk ellen6rzésével, iktatasaval, kiada-
si utalvanyrendeletek elallitisaval, szamlak és egyéb kiadasok utalasdval foglalkozo
ligyintéz6

3.¢/7. Tarsashazak felGjitasi tamogatdsaval kapcsolatos feladatokat ellaté, CSP pro-
jekttel, Teleki téri projekttel, Jozsefvarosi Egészségligyi Szolgalat komplex fejlesztése
projekttel kapcsolatos pénziigyi feladatokat ellatd, munkaltatéi kélesonnel, helyi ta-
mogatassal Osszefiiggd pénziigyi feladatokat elvégz6, timogatésok elszamolasat nyil-
vantartd, szocidlpolitikai segélyek utalas eldkészitésével foglalkozd, allami tdmogata-
sokat leigényld ligyintéz6

3.¢/8. Onkorményzati, hivatali és 11 nemzetiségi 6nkormanyzat pénztaraval kapcsola-
tos feladatokat ellatd, veviszamlak kiallitasat elvégzo, szigorti szamaddst nyomtatva-
nyok vezetését ellatd ligyintézo

3.¢/9. Onkorményzati kotelezettségvallalds nyilvantartdsat ellatd, nyilvanos adatok
kozzétételét ellatod tigyintézd

3.¢/10. Nemzetiségi Onkormanyzatok kotelezettségvallaldas nyilvantartasat vezeto,
banki és pénztari kifizetéseinek és bevételeinek konyvelését ellatd, nemzetiségi On-
kormanyzatok beszamoldinak Osszeallitisat elvégzd, érvényesitési feladatokat ellato
ligyintéz6

3.c¢/11. Targyi eszkoz, kisértéki targyi eszkdz, készletek nyilvantartasat ellato, leltaro-
zassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatokat ellato tigyintézo

3.¢/12. Onkorményzat és Hivatal bérfeladassal kapcsolatos feladatokat ellato,nett6 fi-
nanszirozasban a bér-és jarulékokkal kapcsolatos feladatokat ellaté valamint a 4atme-
netileg szabad pénzeszkozok lek6tésérdl gondoskodo és arrél adatot szolgéltato tigyin-
téz6

3.¢/13. Kerékbilincesel, kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos pénztari feladatok ellata-
sat végz0 ligyintézo
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3.ca) szakmai feladatellatasara vonatkozo legfontosabb jogszabalyok felsorolisa

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag gazdaségi stabilitdsar6l sz6l6 2011. évi CXCIV. toérvény, valamint az
adossagot keletkeztet6 iigyletekhez torténé hozzajarulds részletes szabélyair6l szol6
353/2011. (XI1.30) korményrendelet

Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

Helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centra-
lis alarendeltségli szervek feladat- és hatarkoreir6l sz616 1991. évi XX. torvény
Magyarorszag kézponti koltségvetésérdl szol6 mindenkori éves torvény
Allamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasar6l szolo
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakéagazatok €s szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérol sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Az dllamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-
szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi célu
eléiranyzatokbol nytjtott tamogatasok feltételrendszerér6l €s elszamoldsanak rendjérol
sz616 28/2012. ( 111.06.) korméanyrendelet

Az altalanos forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVII. térvény

A kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL toérvény

A személyi jovedelemadordl szo616 1995. évi CXVIL. torvény

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény

A gépjarmiiad6rél sz616 1991. évi LXXXII. torvény

Az ad6zés rendjérol szo6l6 2003. évi XCII. torvény

A tarsadalombiztositas ellatdsdra €s a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
galtatasok fedezetérol szolé 1997. évi LXXX. térvény

Az egészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LX VL torvény

A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasarol €s egyes torvények modositasa-
6l 52616 2011. évi CXCL. torvény

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6i6 1993. évi III. t6rvény, valamint
végrehajtasi rendeletei

A Polgéri Torvénykonyvrdl szol6 2013.évi V. térvény

Az informécidés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011.évi
CXIL. torvény

A kozpénzekbdl nyujtott tdmogatisok atlathatésagardl szol6 2007.évi CLXXXI. tor-
vény

2008. évi III. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairol

2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairl a tarsadalombiztositasi €s szocidlis ellatdsok megéllapitasa
soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél sz616 1997.évi LXXXI. térvény
modositasarol

2007. évi CXXXVL. torvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésé-
r6l és megakadalyozasarol
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A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé
370/2011.(X1L.31.) Korm. rendelet

18/2005. (X11.27.) ITHM rendelet a kdzzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzEtételi mintak

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrol sz6l6 korményrendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodésarél sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésérdl szolo rendelet
Lakohaz-miikodtetési és lakohazfelgjitas-lebonyolitasi szolgaltatds ellatasardl szolod
64/1995.(X11.18.) szam1 helyi rendelet

Budapest, Jozsefvarosi Onkormanyzat vagyonérél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasar6l sz6l6 66/2012.(X11.13.) szam1 helyi rendelet

Az Onkormanyzat bevételeinek lakéascélokra és az ezekhez kapcsol6dé infrastrukturalis
beruhdzasokra vonatkozé felhasznalés szabalyairdl sz6l6 34/2013. (V1.25.) 6nkor-
manyzati rendelete '

3.cb) Az iigyintézo altal gyakorolt hataskordk (kiadmanyozis), a hataskor gyakorlasa-
nak médja

A kotelezettség-vallaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, teljesi-
tésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrél sz616 hatalyos polgarmesteri-jegyzdi egyiit-
tes utasitds szerint gyakorolja a polgarmester ¢s a jegyz6 éltal meghatarozott korben a
kiadmanyozasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi jogot.

3.cc) Az iigyintézo feladatkorei

3.¢/1. Onkorményzati fizetési szdmla és bankok fékonyvi konyvelését ellatd, afa-bevallast és
egyéb addobevallasokat elkészitd, érvényesitési feladatokat ellato ligyintézo

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, sziikség
esetén kozremiikodés a koltségvetés elkészitésében,

6.2.2. az Onkorményzat szamviteli konyvvezetése (fokonyvi és analitikus), elézete-
sen kontirozott bevételek és kiadasok ellendrzése

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében a Hivatal
vonatkozasaban,

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitésében az dnkor-
manyzat vonatkozasaban,

6.2.23. koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités,

6.2.12. a Hivatal bels6 szervezeti egységeinek havonta nytjtott pénzfogalmi
adatszolgaltatas, ill. egyedi igények alapjan adatszolgaltatés

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag k6zponti koltségvetésérol szol6 mindenkori éves torvény

Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-

szamolasi modjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Magyarorszag Alaptérvénye

Nemzeti vagyonrodl sz616 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
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A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakdgaza-
tok osztalyozasi rendjérél szolé 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

A személyi j6vedelemadorol szol6 1995. évi CXVII. torvény

A Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013.€vi V. térvény

2008. évi III. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl

2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositasi €s szocialis ellatasok megallapita-
sa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997.évi LXXXI. tor-
vény moddositasarol

Jézsefvéarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkodasarol sz616 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkorményzat mindenkori kéltségvetésérdl szo16 rendelet

6.2.32. Afa (6nkorméanyzat és Hivatala) és rehabilitaciés (Hivatal) hozzajarulés és
egyéb addbevallasainak elkészitése. Palyazatokhoz sziikséges tartozasokra
vonatkoz6 igazoldsok beszerzése

Az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL torvény
A megvaltozott munkaképességii személyek ellatasardl és egyes térvények
médositasarél szol6 2011. évi CXCL. torvény alapjan

3.c¢/2 Hivatali kotelezettségvallalast nyilvantart6, hivatali bank ¢&s pénztarak konyvelését el-
végzl, kifizetések elokészitését, utalvanyrendeletek elballitasat ellatd, analitikékat vezetd, és
azokat a fokonyvvel egyeztetd tigyintézod

6.2.23. koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités,

6.2.38. elbiranyzatok kontirozasa, kényvelése, egyeztetése

6.2.40. Ct-Ecostat integralt rendszerben torzsallomény karbantartésa

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitésében az dnkor-
manyzat vonatkozasaban

6.2.47. éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitése a Hivatal vonatkozasaban,
havi és negyedéves jelentések, beszamolok elkészitése

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a kéltségvetés tervezéséhez adatszolgéltatds, sziikség
esetén kozremiikodés a koltségvetés elkészitésében

6.2.60. Polgarmesteri Hivatal kételezettségvallalas analitikus nyilvantartas vezetése,

6.2.62. Polgarmesteri Hivatal bejové szamlak és egyéb kifizetések elokészitése,
utalvanyrendelet, kontirlap elkészitése

Magyarorszag Alaptérvénye

Nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. Torvény

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény

A Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013.€vi V. torvény

Az altalanos forgalmi adordl sz6l6 2007. évi CXXVIL torvény

Szamvitelrol szol6 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartas szamvitelérol szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag koézponti kéltségvetésérdl sz616 mindenkori éves térvény

Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél sz616

368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakigaza-

tok osztalyozasi rendjérol szol6 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

Az dllamhéztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
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szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

2008. évi IIL térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl

2008. évi IV. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositasi és szocidlis ellatdsok megallapita-
sa soran, tovabbd a tarsadalombiztositisi nyugellatasrol szolo 1997.évi LXXXI. tor-
vény modositasardl

Jézsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori atmeneti gazdalkod4sarél sz616 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetésérdl szol6 rendelet

3.c/3. Unids palyazatok nyilvantartasat ellatd, kotelezettségvallalasat vezetd, elkiilonitett
alszamlgjanak konyvelését elvégzo, analitikainak fokonyvvel torténd egyeztetését ellatd tigy-

intéz6

6.2.25 tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgéaltatas, sziikség
esetén kézremiikodés a koltségvetés elkészitésében,

6.2.35. Eu-s (MNP III és egyéb ) palyazatok analitikus nyilvantartdsa, kapcsolédo
szerz6dések kotelezettség nyilvantartasba vétele, kapcsolodd szamlak és egyéb
kifizetések iktatdsa, utalvanyrendelet és kontirlap elkészitése, a szamlak és
kapcsolodé anyagok ellendrzése,fokonyvi konyvelese a tamogatasok leigény-
1ése illetve abban val6 kdzremiik6dés

6.2.31. EU-s palyazatok elszamolédsaval kapcsolatos feladatok, kapcsolattartas a Rév8
Zrt-vel. A tervezett el6iranyzatok felhasznaladsénak analitikus nyilvantartasa,

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében az dnkor-
manyzat vonatkozasédban

Magyarorszag Alaptdrvénye

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

A Polgari Térvénykonyvrol sz616 2013.évi V. térvény

Az altalanos forgalmi addrél sz616 2007. évi CXXVII. térvény

A kozbeszerzésekrol sz016 2011. évi CVIIL torvény

Nemgzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. Torvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag kézponti kéltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény

Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarél sz6lo

368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

2008. évi IIL. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairol

2008. évi IV. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabélyairdl a tarsadalombiztositédsi és szocidlis ellatdsok megallapita-

sa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997.évi LXXXI. tor-
vény modositasarol

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-

tok osztalyozasi rendjérdl sz6l6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-

szamolasi médjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkod4sérol szo16 helyi rendelet

Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet
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3.c/4. Kisfalu Kft feladatellatasaval 6sszefiiggb pénziigyi feladatokat ellatd, helyi adok kony-
velését elvégz6, vagyonkataszter egyeztetését elvégzo, lakaslap és ingatlanokat érinté ne-
gyedéves allomanyvaltozasok konyvelését, onkorményzati pénzar konyvelését ellatd tigyinté-

z0

6.2.39. Kisfalu Kft. bonyolitdsaban végzett feladatokra jovahagyott eldiranyzatok fel-
hasznalasanak analitikus nyilvantartasa, fokényvi konyvelése, koordindlasa a
Kft-vel kotott szerz6désben meghatarozott kereteken beliil, 6Gnkorméanyzati va-
gyonnyilvantartas egyeztetése a vagyonkateszterrel, lakas-helyiség analitikus
nyilvantartassal

6.2.66.6nkormanyzat esetében a bejovo szamlak és egyéb kifizetések elokészitése,
utalvanyrendelet, kontirlap elkészitése

6.2.67. helyi adok kontirozasa, f6konyvi konyvelése, kapcsolodo allomanyok kdnyve-
Iése, egyeztetése

6.2.68. nett6 finanszirozas konyvelése, egyeztetése

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében az dnkor-
manyzat vonatkozasaban

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitésében a Hivatal
vonatkozaséban

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatés, sziikség
esetén kdzremiikodés a koltségvetés elkészitésében

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Az allamhaztartas szamvitelér6l szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag kozponti kéltségvetésérdl szol6 mindenkori éves térvény

Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. Toérvény

Allamhaztartasré] szol6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél szolé

368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet

Az éaltalanos forgalmi ado6rol sz616 2007. évi CXXVII. torvény

A helyi adékrol sz616 1990. évi C. torvény

A gépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXII. torvény

Az ado6zas rendjérol szo616 2003. évi XCII. torvény

A Polgéri Torvénykonyvrdl szol6 2013.évi V. torvény

2008. évi IIL. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl,

2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyair6l a tarsadalombiztositasi és szocidlis ellatdsok megallapita-

sa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl sz6l6 1997.évi LXXXI. tor-
vény modositasarol,

A kormanyzati funkcidk, dllamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakdgaza-

tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet,

Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-

szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jézsefvéarosi Onkorményzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasarol szol6 helyi rendelet,

Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérol szolo rendelet

Budapest, Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonardl és a vagyon feletti tulajdonosi jo-

gok gyakorlasarél sz616 66/2012.(X11.13.) szamu helyi rendelet,
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Az Onkormanyzat tulajdoniban 4ll6 nem lakas céljara szolgalé helyiségek
elidegenitésének feltételeir6l sz6l6 32/2013. (VIL.15.) Budapest Joézsefvaros
Onkormanyzati rendelet

Az Onkorményzat tulajdondban 4116 lakasok elidegenitésérdl sz6l6 33/2013. (VIL15.)
Budapest Jozsefvaros Onkormanyzati rendelet

Az Onkorményzat bevételeinek lakascélokra és az ezekhez kapcsolodo infrastruktura-
lis beruhazasokra vonatkozé felhasznalas szabalyairdl sz6l6 34/2013. (VI.25.) 6nkor-
manyzati rendelete

Az Onkormanyzat tulajdondban 4116 nem lakés céljira szolgald helyiségek bérbeada-
sanak feltételeiré] sz616 Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 35/2013. (V1.20.) 6nkormanyzati rendelet

3.c/5. Onkorményzati és hivatali bankanyagok bont4sat, kényvelésre valo eldkészitését ellato,
banki jovairasokrdl utalvanyrendeleteket eldallito, tartasdijjal kapcsolatos feladatokat elvégzo
tigyintéz6

6.2.15. Hivatali, 6nkormanyzati, fizetési szdmlak bank szerelése

6.2.54. analitikus nyilvantartdsok egyeztetése a fokonyvvel, tételek rendezése a Ct-
Ecostat rendszerben

6.2.64. részvétel az éves szdmszaki koltségvetési beszamold elkészitésében az dnkor-
manyzat vonatkozasaban

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében a Hivatal
vonatkozasaban

Magyarorszag Alaptorvénye

Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény, Valammt a végrehajtasarol szolo

368/2011. (X11.31.) korméanyrendelet

Az altalanos forgalmi adoérél sz616 2007. évi CXXVIL. toérvény

A Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013.€vi V. térvény

Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves torvény

Az ad6zas rendjérol szol6 2003. évi XCIL. térvény

2008. évi III. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl

2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairdl a tarsadalombiztositasi és szocidlis ellatasok megallapita-

sa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997.évi LXXXI. tor-

vény moédositasarol

Az dllamhéztartas szamv1telerol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

A kormanyzati funkciok, allamhaztartdsi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-

tok osztalyozasi rendjér6l sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

Az &llamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez el-

szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasarol sz616 helyi rendelet

Jozsefvéarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet

6.2.55 tartasdijjal kapcsolatos feladatok ellatésa

6.2.36. természetbeni juttatdsok és reprezentécios kiaddsok analitikus nyilvantartasa
A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. torvény
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3.c/6.

Onkorméanyzatba és hivatalba érkezé szamlak ellendrzésével, iktatasaval, kiadasi utal-

vanyrendeletek elallitasaval, szamlak és egyéb kiadasok utalaséval foglalkozé tigyintézd

3.c.7.

6.2.56 kapcsolattartas a szamlavezetd bank helpdesk osztalyaval ill. szallitoi
partnerekkel, egyenlegkozl6 levelekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
6.2.18. bejovo atutalasos szamlak iktatdsa, utalvanyrendelet elkészitése, pénziigyi ren-
dezése, kotelezettségvallaldshoz tovabbitas

6.2.41. birsagok, épitési igazgatasi kovetelések analitikus nyilvantartésa

6.2.53. részvétel az éves szamszaki kéltségvetési beszamolo elkészitésében a Hivatal
vonatkozasédban

6.2.54. analitikus nyilvantartasok egyeztetése a fokonyvvel, tételek rendezése a

Ct-Ecostat rendszerben

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitésében az onkor-
manyzat vonatkozasaban

Magyarorszag Alaptdrvénye

Szamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény

Allamhéztartasrél sz616 2011, évi CXCV. t6rvény, valamint a végrehajtasarél sz616

368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet

Az altalanos forgalmi ad6rdl sz616 2007. évi CXXVILI. térvény

A Polgari Térvénykonyvrol sz616 2013.évi V. térvény

2008. évi III. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabalyairol

2008. évi IV. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-

séges kerekités szabdalyairdl a tarsadalombiztositési és szocidlis ellatdsok megéallapita-

sa sordn, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997.évi LXXXI. tor-

vény modositasardl

Az allamhdaztartds szamvitelérol szo616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag kozponti kéltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény

A kormanyzati funkciok, allamhdaztartasi szakfeladatok €s szakagazatok és szakagaza-

tok osztalyozasi rendjérél sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

Az édllamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd el-

szamolasi médjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasérél sz616 helyi rendelet

Jozsefvarosi Onkormédnyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet

Tarsashazak feltjitdsi tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat ellatd, CSP projekttel,

Teleki téri projekttel, Jozsefvarosi Egészségiigyi Szolgalat komplex fejlesztése projekttel
kapcsolatos pénziigyi feladatokat ellatd, munkaltatéi koles6nnel, helyi timogatéssal dsszeflig-
g6 pénziigyi feladatokat elvégzd, tAmogatasok elszamoléséat nyilvantart6, szocidlpolitikai se-
gélyek utalas el6készitésével foglalkozd, llami tdmogatasokat leigényl6 ligyintézo

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, sziikség
esetén kézremiik6dés a koltségvetés elkészitésében

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében a Hivatal
vonatkozaséban

6.2.64. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében az 6nkor-
manyzat vonatkozasaban

6.2.28.tarsashazaknak nyujtott felGjitasi timogatasok utalas elkészitése,
visszatéritend6 tamogatas, kolcson nyilvantartasa, igazolasok kiadésa,
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hatralékosokrol kimutatas készitése a szervezeti egységek részére
6.2.30. Corvin-Sétany Program, a Teleki téri piac, a Jozsefvarosi Egészségiigyi
Szolgalat komplex fejlesztése projektekkel kapcsolatos €s az egyéb
projektekkel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatésa
6.2.17. munkaltatoi koleson (lakasépitési és vasarlasi) nyilvantartasa
6.2.45.analitikak vezetése, fokonyvi konyveléssel t6rténd egyeztetése a szamlarendben
meghatarozottak szerint
6.2.57. befejezett beruhazasok aktivalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa
6.2.9. beruhdzési statisztikai jelentések készitése
6.2.20. helyi és fiatal hdzasok lakasépitési tdmogatés nyilvantartasa és ligyintézése
6.2.16. atadott pénzeszk6zok, tamogatasok analitikus nyilvantartasa, elszdmolasok
figyelemmel kisérése
6.2.22. helyiség-lakas 6vadék, bérleti jogviszony megvaltas, kozteriilet foglalas, egyéb
vevOk, analitikus nyilvantartasa, szamlazasa, hatralékosokrol kimutatas
készitése az illetékes szervezeti egységek részére, kiilonbozo fizetési
felszolitasok kiildése
Magyarorszag Alaptérvénye
Nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. Torvény
e Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél sz6l6
368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet
Szamvitelr6l szol6 2000. évi C. térvény
Magyarorszag kézponti koltségvetésérdl sz616 mindenkori éves torvény
Nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi célu
eléiranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszdmolasanak rendjé-
r6l sz616 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet
Az altalanos forgalmi ad6rol sz616 2007. évi CXXVILL térvény
A Polgari Torvénykonyvr6l sz6l6 2013.évi V. térvény
e 2008. évi IIl. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevondasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl
e 2008. évilV. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyair6l a tarsadalombiztositési és szocialis ellatasok megallapita-
sa soran, tovabba a tirsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lo6 1997.évi LXXXI. tor-
vény moédositasarol
o Az allamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
A kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakégaza-
tok osztalyozasi rendjérdl szol6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet
e Az dllamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 el-
szamolasi modjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasarél sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl szol6 rendelet
Az Onkormaényzat tulajdonaban 4116 nem lakas céljara szolgalé helyiségek
bérbeadasanak feltételeir6l szol6 Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi
Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének 35/2013. (VI.20.) 6nkormanyzati rendelet

6.2.19. szociélpolitikai segélyek nyilvantartasa, utaldsa, a kapcsolédd koltségvetési
tamogatésok leigénylése
o A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II. torvény, valamint
végrehajtasi rendeletei
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3.c./8. Onkormanyzati, hivatali és 11 nemzetiségi 6nkormanyzat pénztaraval kapcsolatos fela-
datokat ellato, vevészamlak kiallitasat elvégzo, szigori szamadasu nyomtatvanyok vezetését
ellato tigyintézo

6.2.13. pénztarosi feladatok ellatasa az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal és a
nemzetiségi 6nkormanyzatok tekintetében,valutapénztarral kapcsolatos
feladatok ellatasa, bevételi utalvanyrendeletek és kontirlapok elkészitése

6.2.45.analitikdk vezetése, fokonyvi konyveléssel t6rténé egyeztetése a szamlarendben
meghatarozottak szerint

6.2.58.veviszamlak kidllitasa, magancéla vezetékes telefonhasznélat
tovabbszamlazésa, nyilvantartisa

6.2.59. kapcsolattartas iigyfelekkel, hivatali szervezeti egységekkel, Snkorméanyzat

intézményeivel

6.2.64.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitésében az
Onkormanyzat vonatkozasdban

6.2.53.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében a Hivatal
vonatkozasaban

6.2.69. egyéb pénztarosi feladatok ellatasa

Magyarorszag Alaptérvénye

A Polgari Térvénykonyvrél sz616 2013.€vi V. torvény

Az altalanos forgalmi ado6rél szol6 2007. évi CXXVIL. torvény

Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Allamhaztartasr6l szol6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél sz616
368/2011. (XI1.31.) korményrendelet

Nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a nemzetiségi céla
el6iranyzatokbol nytjtott tdmogatasok feltételrendszerér6l és elszdmoldsanak rendjé-
r6l sz616 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet

Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

Magyarorszag kozponti koltségvetésérol szol6 mindenkori éves torvény

A kormanyzati funkcidk, allamhdaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérdl sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

Az dllamhéztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
szamolasi médjarél 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodasarol sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormdnyzat mindenkori koltségvetésérél szol6 rendelet

2008. évi IIL. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevondsa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl

2008. éviIV. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevondsa kdvetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl szol6 jogszabalyok

3.¢/9. Onkorményzati kotelezettségvallalds nyilvantartasat ellato, nyilVénos adatok kozzété-
telét ellato tigyintézd

6.2.61. oOnkormanyzat nevében kotelezettséget vallalokrol féléves beszdmold készité-
se a Polgarmester és a Jegyz6 felé,
6.2.63. netté SMFt feletti 6nkormanyzati szerz6dések kozzététele,
6.2.37. szerzédések, kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa,
6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, sziikség
esetén kozremikodés a koltségvetés elkészitésében,
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6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében a Hivatal
vonatkozasaban,
6.2.64.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében az
Onkormanyzat vonatkozéasaban,

Magyarorszag Alaptorvénye

Nemzeti vagyonr6l sz6l6 2011. évi CXCVL Torvény

Magyarorszag kdzponti koltségvetésérél sz616 mindenkori éves torvény

Allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél sz616

368/2011. (XIL.31.) korméanyrendelet

Az altalanos forgalmi ad6rol sz616 2007. évi CXXVIL. térvény

A Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013.€vi V. torvény

Szédmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakégaza-

tok osztalyozasi rendjérol sz6l6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

o Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
szamolasi modjardl 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

e 2008. évilll. térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kévetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl

e 2008.évilV.t6rvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl sz616 jogszabalyok

e 2007. évi CXXXVI. térvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésé-
rél és megakadalyozasarol

e 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintak

e Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolé 2011.évi
CXIL torvény

e A kozpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatosdgardl szolé 2007.évi CLXXXI. tor-
vény

o Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori dtmeneti gazdalkodasardl sz616 helyi rendelet
Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérél sz616 rendelet

3.¢/10. Nemzetiségi Snkormdnyzatok kotelezettségvallalds nyilvantartasat vezetd, banki és
pénztari kifizetéseinek és bevételeinek kényvelését ellatd, nemzetiségi dnkorméanyzatok be-
szamolo6inak 6sszeallitasat elvégzo, érvényesitési feladatokat ellaté tigyintézd

6.2.37 .szerz6dések, kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsa,

6.2.38. elbiranyzatok kontirozasa, kdnyvelése, egyeztetése

6.2.48. nemzetiségi 6nkormanyzat beszamoldinak dsszeéllitasa, a kotelezd analitikus
nyilvantartasok vezetése, fokonyvvel torténd egyeztetése

6.2.49.nemzetiségi 6nkormanyzatok pénzforgalmi jelentés és negyedéves
mérlegjelentés dsszedllitasa a MAK felé

6.2.50. nemzetiségi 6nkormanyzati bankok szerelése, nemzetiségi bankok és pénztarak
kontirozasa, konyvelése

6.2.51. nemzetiségi dnkormanyzatok bevalldsainak elkészitése, NAV felé megkiildése,
ezzel kapcsolatos egyéb konyvelési, utalasi tétetek iktatésa, kontirozésa,
konyvelése a Ct-Ecostat rendszerben

6.2.52.Teleki téri piac bevételi szamla eldallitasa

6.2.53.részvétel az éves szdmszaki koltségvetési beszamold elkészitésében a Hivatal
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vonatkozasaban
6.2.23 koltségvetési fedezetek igazolasa, érvényesités
6.2.25 tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, sziikség
esetén kézremiikodés a koltségvetés elkészitésében
6.2.64.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében az
Onkormanyzat vonatkozéasaban
Magyarorszag Alaptérvénye
Nemzeti vagyonrodl sz616 2011. évi CXCVI. Toérvény
Magyarorszég helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag k6zponti kéltségvetésér6l sz616 mindenkori éves térvény
Allamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtdsarél sz616
368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
Az altalanos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény
A Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013.évi V. torvény
Az ad6zas rendjér6l sz616 2003. évi XCII. torvény
A személyi jévedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. torvény
Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. toérvény
Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
A kormanyzati funkcidk, allamhéztartasi szakfeladatok és szakégazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjérol szol6 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet
e Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
e 2008. évi Ill. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonésa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairol
e 2008. ¢évilV.torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonésa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairol szo6lo jogszabalyok
e Nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céli
elbiranyzatokbol nytjtott timogatasok feltételrendszerérdl és elszdmolasanak rendjé-
ol sz616 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet
o Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori Atmeneti gazdalkodéséarol sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérél sz616 rendelet

3.c/11. Targyi eszkoz, kisértékii targyi eszkoz, készletek nyilvéntartasat ellato, leltdrozassal,
selejtezéssel kapcsolatos feladatokat ellato ligyintézo

6.2.57. befejezett beruhazasok aktivalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

6.2.10. leltarozas, selejtezés megszervezése, bonyolitasa, targyi eszk6zok, készletek
analitikus nyilvantartasdnak vezetése

6.2.59 kapcsolattartas tigyfelekkel, hivatali szervezeti egységekkel, 6nkorményzat
intézményeivel

6.2.65. targyi eszkoz és kisértékil targyi eszkdz beruhazassal ill. feltjitassal kapcsola-
tos szamlak feldolgozasa a targyi eszk6z modulban: szamlak kotelezettségval-

~ lalashoz kapcsolasa, eszk$zok bevételezése, pénziigy felé torténd feladasa,

kontirozasa, aktivalas atvezetése, értékcsokkenés elszamolasa, f6konyv felé
feladdsa negyedévente. Készletmodul és targyi eszkdz modul torzsalloméanyok
karbantartasa

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas, szikség
esetén kézremiikodés a koltségvetés elkészitésében

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében a Hivatal
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vonatkozéséban
6.2.64.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamol6 elkészitésében az
Onkormanyzat vonatkozésaban
Magyarorszag Alaptérvénye
Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél sz616
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet
Magyarorszag kézponti kéltségvetésérol sz6lo6 mindenkori éves térvény
Nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVI. Torvény
Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény
Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
A korményzati funkciok, dllamhaztartési szakfeladatok és szakdgazatok €s szakdgaza-
tok osztalyozési rendjérdl szol6 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet
Az allamhdztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
Jézsefvérosi Onkorményzat mindenkori atmeneti gazdalkodésarol sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl szo16 rendelet

3.¢/12. Onkormanyzat és Hivatal bérfeladéssal kapcsolatos feladatokat ellato, netté finanszi-
rozasban a bér-és jarulékokkal kapcsolatos feladatokat ellatd, valamint az atmenetileg szabad
pénzeszk6z6k lekotésérd] gondoskodo és arrdl adatot szolgaltaté tigyintézd

6.2.68.netto finanszirozas konyvelése, egyeztetése

6.2.14.az 6nkormanyzat és a Hivatal bérfeladasanak elkészitése, kontirozasa,
kotelezettségvallalas és teljesités

6.2.11.4tmenetileg szabad pénzeszkozok lekotése

6.2.25. tarsosztalyok részére ill, a koltségvetés tervezéséhez adatszolgéltatas, sziikség
esetén kozremiikodés a koltségvetés elkészitésében

6.2.53. részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolé elkészitésében a Hivatal
vonatkozasaban

6.2.64.részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold elkészitésében az
Onkormanyzat vonatkozasaban

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

Allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtasarél sz6l6

368/2011. (X11.31.) korméanyrendelet

Magyarorszag k6ézponti koltségvetésérol sz616 mindenkori éves torvény

Szamvitelr6l szol6 2000. évi C. térvény

A személyi j6vedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. térvény

Az ad6zas rendjérol sz616 2003. évi XCII. torvény

A mindenkori minimalbér és garantalt bérminimumrdl sz616 korméanyrendelet

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

A korményzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-

tok osztalyozasi rendjér6l sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet

Az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kételez6 el-

szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori atmeneti gazdalkod4sardl sz616 helyi rendelet

Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori kéltségvetésérdl szol6 rendelet
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3.c/13.Kerékbilincesel, kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos pénztiri feladatok ellatasat
végz0 ligyintézo

6.2.70.kerékbilinccsel, kozteriilet feliigyeleti feladatokhoz kapcsolodoé kihelyezett
pénzari feladatok ellatasa

6.1.71.kerékbilinccsel, kozteriilet feliigyeleti feladatokhoz kapcsolodé ellatmany-
eloleg kifizetése, elszamoltatasa, nyilvantartasa

6.2.72. kerékbilinccsel, kozteriilet feliigyeleti feladatokhoz kapesol6do szigori
szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasa, kiadésa, kezelése és elszamolasa

6.2.73 kerékbilincs és kozteriileti feladatokhoz kapcsolodd készpénz bevételek
kezelése

6.2.74 kerékbilinccsel kapcsolatos szamlazasi feladatok

6.2.75.behajtast kezel$ programban engedélyek rogzitése

6.2.76.Ct-ECOSTAT rendszer pénztari modul kezelése

6.2.77.a kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos fokonyvek
analitikak egyeztetése

Allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a végrehajtasarol szolo
368/2011. (X1I1.31.) korményrendelet,

A kormanyzati funkciok, dllamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok és szakagaza-
tok osztalyozasi rendjér6l sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet,

Az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

Szamvitelr6l szol6 2000. évi C. torvény

Az llamhdztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-
szamolasi modjarol 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

2008. évi I1I. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl

2008. évi IV. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziik-
séges kerekités szabalyairdl sz616 jogszabalyok

Jozsefvéarosi Onkormanyzat mindenkori 4tmeneti gazdalkodésarél szol6 helyi rendelet
Jézsefvéarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérél szolo rendelet

3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozo felel6sségi szabalyok

A helyettesitési szabalyokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

Adaéiigyi Iroda vezetdje

3.ba) Az irodavezeté szakmai feladatellatisara vonatkozé legfontosabb jogszabalyok
felsorolisa

A helyi adokrdl sz6l6 1990. évi C. torvény kivéve az ipar(izési adora vonatkozo IIL. és
IV. fejezetek

Az ad6zas rendjérdl szolé XCIIL. térvény 1.-X fejezet

A kozigazgatasi és hatosagi eljarasrol sz6l6 2004. évi CXL. torvény (Art. 5 § (2) bek.
alapjan Ket-nek az eljaras meginditasara, az Gjrafelvételi eljarasra, a hatosagi szolgal-
tatdsra, valamint - a hatdrozat jogerére emelkedésére vonatkozo6 szabélyok kivételével
— a végrehajtasi eljarasra vonatkoz6 szabélyait, a kiskort ad6z6 esetében az ligyintézés
soronkiviiliségére és hataridejére vonatkozo szabdlyait nem kell alkalmazni)
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A mindenkor hatalyos koltségvetési torvény

A szémvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Gépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXII. torvény

A Jozsefvarosi Képvisel-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 25/2013. (V.27.) 6nkormanyzati rendelet

Az illetékekrol sz616 1990. évi XCIII. torvény

A birésagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIII. torvény

Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény

Szabalysértésekrol, a szabélysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz016 2012. évi IL. térvény

Szabalysértésekrol sz616 1999. évi LXIX. torvény a 2012. aprilis 15-e el6tti szabaly-
sértések vonatkozasaban,

A gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI torvény

A tarsadalombiztositas ellatasdra 4s a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetér6l sz6l6 1997. évi LXXX. térvény

A hulladékrél sz616 2012. évi CLXXXV. torvény

Hagyatéki eljarasrol szol6 2010. évi XXX VIIL. térvény

Ingatlan-nyilvantartasrol szol6 1997. évi CXLI térvény

A cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrol sz616 1991.évi XLIX. torvény

A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szo6l6 2006. évi
V. térvény

A szerencsejaték szervezésérdl szolé 1991. évi XXXIV. toérvény

A fiatalkorGak dohanyzéasanak visszaszoritasarol és a dohdnytermékek kiskereskedel-
mérdl sz616 2012. évi CXXXIV. térvény

A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségiik biztositasarol szolé 1998. évi
XXVI. torvény

A jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairdl szolo
2003. évi CXXVILI. térvény

A magasabb Osszegii csalddi potlékra jogositd betegségekrol és fogyatékossagokrol
sz616 5/2003. (I1.19.) ESZCSM rendelet

Koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgalé koriilmények igazolasarol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet

Ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgaltatasi rendjér6l és az adatszolgaltatas igaz-
gatési szolgaltatasi dijarol sz616 33/2007 (XI1.23) PM rendelet

A sulyos mozgasKkorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérél szolo
102/2011. (VL.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabilitacios és Szocidlis Hivatalrdl, valamint a szakmai iranyitdsa ald
tartoz6 szakigazgatasi szervek feladat- és hataskorér6l 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet
149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatésagokrél, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrol

63/2006 (I11.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igény-
Iésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairol

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz6l6 2012. évi II. térvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrdl, va-
lamint ahhoz kapcsol6do egyes rendeletek modositasarol szol6 22/2012 (IV.13) BM
rendelet
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Az egyes elkobzott dolgok kozérdekii felhasznalasardl sz6l6 2000. évi XIII. tv., a sza-
balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl €s értékesitésérol
sz616 39/2009. (X11.22.) PM rendelet

A gyamhatésagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljardsrol szolo
149/1997. Korm. rendelet

A mindenkori jegybanki alapkamat mértékrdl sz616 MNB rendelet

A lakascélu allami tamogatasokrol sz616 12/2001. Korm. rendelet

13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozo adok, és
adok modjara behajtandé koztartozdsok nyilvantartasardl, kezelésérol, elszamoléasarol
44/2004. (XI1.20.) PM rendelet az eljarasi illeték megfizetésének és megfizetés elle-
norzésének részletes szabalyairdl,

368/2011 (XIL.31. ) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl
Az édllamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatésagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol

Az épitményadorol sz616 38/2014. (X1.13.) sz. dnkormanyzati rendelet

A telekadérdl sz016 39/2014.(X1.13.) sz. onkorméanyzati rendelet

A maganszemélyek kommunalis ad6jar6l sz616 40/2014.(X1.13.) 6nkorméanyzati ren-
delet

Az idegenforgalmi adorol sz6l6 57/2010. (X11.30.) sz. nkorményzati rendelet

3.bb) Az irodavezeté altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozis), a hataskor gyakorla-
sanak mé6dja

A kiadmanyozas, a kiadmanyozas és az alairas rendjér6l sz6l6 10/2013. (X.21.) sz. jegyz06i
utasitas III. fejezet 2. pontjaban foglaltaknak megfelelden torténik. Az Addiigyi Iroda veze-
t6je 6nalléan kiadmanyozza az els6foku hatarozat meghozataldig bezarolag (ideértve az el-
s6foku hatdrozat meghozatalat is) Iroda feladat- és hataskorébe tartoz6 valamennyi dontést,
intézkedést, ide nem értve a IV.1.) pontban szerepld, az ligyintézOk altal is gyakorolhato
kiadmanyozasi jogokat.

A 1L fejezet C) pontja értelmében dr. Kovacs Gabriella aljegyz6 kiadményozza az adoiigyi
méltanyossagi és végrehajtasi tigyeket.

3.bc) Az irodavezet6 feladatkorei

Altaldnossagban az irodavezetdi feladatok ellatasa, az iroda munkajanak koordindldsa, 6néllé
kiadményozas az irodat érint6 feladatok tekintetében, tovabba a helyi adokkal (épitményadod,
telekadd, maganszemélyek kommunalis addja) kapcsolatos ligyintézdi feladatok ellatasa:

Feladatkorei

6.3.6. adobevallasok alapjan az ado kivetése (elGirdsa) és feliilvizsgalata (épitmény-,
és telekado, maganszemély kommunalis addja vonatkozasaban), kivetd, t6rl6 és men-
tességet megallapitd hatarozatok elkészitése, jogerdsitése

A helyi adokrél sz616 1990. évi C. torvény kivéve az ipariizési adéra vonatkozd III. és
IV. fejezetek

Az ado6zas rendjérol szolo XCII. térvény 1.-X fejezet (Art.)
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A jovedéki adordl és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairdl szolé
2003. évi CXXVIL. torvény 73.§ , 74.§, 85.§ - 88 §

Az épitményado6rol sz616 38/2014. (X1.13.) sz. onkorményzati rendelet

A telekadérdl sz6o16 39/2014.(X1.13.) sz. onkormanyzati rendelet

A maginszemélyek kommunalis ad6jarol sz616 40/2014.(X1.13.) 6nkorményzati ren-
delet

Ingatlan-nyilvantartasrol sz616 1997. évi CXLI térvény 17.§ (1) bek. r) pont

6.3.7. épitmény-, és telekadd, maginszemélyek kommundlis adéja ONKADO
programban torténd rogzitése (feladatbol adédo)

A helyi adokrdl sz616 1990. évi C. térvény 34.§

Az épitményadorol sz616 38/2014. (X1.13.) sz. onkorményzati rendelet

A telekadordl sz616 39/2014.(X1.13.) sz. onkormanyzati rendelet

A maganszemélyek kommundlis ad6jarol sz6lo 40/2014.(X1.13.) 6nkormanyzati ren-

delet

Ingatlan-nyilvantartasrol sz616 1997. évi CXLI t6érvény 17.§ (1) bek. r) pont

6.3.9. folyészamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasdval kapcsolatos munkalatok el-
végzése
Az adbzés rendjérol szo16 XCIL. torvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kovetden
hatdrozat készitése,jogerssitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
Jfolyamatos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény fo-
ganatositdsa)

Az ado6zas rendjérdl szol6 XCII. torvény 133-134.§

Az illetékekr6l sz616 1990. évi XCIIL. torvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

Az épitményadorol sz616 38/2014. (X1.13.) sz. dnkormanyzati rendelet

A telekadérdl sz6o16 39/2014.(X1.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

A maganszemélyek kommunaélis ad6jarol sz6l6 40/2014.(X1.13.) 6nkorményzati ren-

delet

6.3.11. a thlfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6zo6 kérelmére azok
visszautaldsra torténo el6készitése
Az addzas rendjérdl szo16 2003. évi XCII. torvény 43. §.

6.3.12. kérnyezettanulmanyi eljarasok lefolytatasa adokedvezmény, helyi ado
méltanyossag esetén

Az épitményadorol sz616 38/2014. (X1.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

A telekaddrol szol6 39/2014.(X1.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

A maganszemélyek kommundlis addjardl sz616 40/2014.(X1.13.) 6nkorményzati ren-

delet

6.3.13. helyi adéban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési
Jelszolitds kiildése hdtralékos lista alapjan, munkabérbdl letiltds
kezdeményezése, bankszdmldra inkasszo kibocsdtds)

Az ad6zas rendjérol szo16 2003. évi XCIL. t6rvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,
A birésagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL. térvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
&7
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6.3.14. hatralékos tigyekben — sziikség szerint — az iratok elékészitése és tovabbitisa
6nallo birdsagi végrehajtoknak, felszamolési eljaras alatt 1évo tigyekben
kovetelés felszamol6 felé torténd bejelentése

Az ad6zas rendjérol szol6 2003. évi XCII. torvény 145.§, 146.§ (4)

A csb6deljarasrdl és a felszamolasi eljarasrol sz616 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)

A cégnyilvanossagrodl, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz616 2006. évi

V. torvény

6.3.15. adoellendrzések lefolytatasa
Az ado6zas rendjérdl sz016 2003. évi XCIL. torvény Art. 86.§-143.§

6.3.16 telekado és épitményado, maganszemély kommunalis addja hatarozat mintak
megszerkesztése az ONKADO program szovegszerkesztdje segitségével
(feladatvégzéshez kapcsolodo)

A kozigazgatasi és hatosagi eljarasrol szol6 2004. évi CXL. toérvény 72. §

6.3.36. Snkormanyzati ad6hat6sag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elokészitése
35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatosagok éltal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol

6.3.37. havonta ONKADO programbdl adoslista készitése, helyben szokdsos médon
torténd kozzététele

Onkorményzati adéhatésag vezetdjének dontése alapjan figyelembe véve az ad6zas

rendjér6l szol6 2003. évi XCIL torvény Art. 55/B §-4t

A Joézsefvarosi Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

sz016 25/2013. (V.27.) 6nkormanyzati rendelet 1. § b) pontja

6.3.38. egyes adénemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakaban helyszini vég-
rehajtasi feladatok ellatasa, '

6.3.39. iigyfélfogadas

6.3.40. desztillalo-berendezés tulajdonjogéaval kapcsolatos adofeladatok ellatasa

A jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairol szolo

2003. évi CXXVIL. torvény 73.§ , 74.§, 85.§ - 88 §

3.bd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felelosségi szabalyok

Epitményadé, telekad6, maganszemélyek kommunalis adéja kapcsolatos feladatok ellatasa
tekintetében az ugyanezen feladattal foglalkozo tigyintéz6 végzi a helyettesitést.

Az irodavezeté kiadmanyozisi jogkorével kapcsolatosan iigyosztalyvezetd, irodavezets-
helyettes végzi a helyettesitést.

3.c) Az ligyintéz6k munkakorei és az azokhoz tartozo feladat- és hataskorék (szemé-

lyenkénti bontasban)

3.c/1. Adok és adok modjara behajtandé koztartozasokat behajté; maganszemély
kommunalis addjaval kapcsolatos feladatokat ellaté tigyintéz6
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3.c./2 Addk és adok mddjara behajtand6 koztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott
dolgokkal kapcsolatos adohatdsagi feladatokat ellato tigyintézo

3.c./3. Addk és adok moddjara behajtand6 kdztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkob-
zott dolgokkal kapcsolatos adohatdsagi feladatokat ellatod tigyintézo

3.c./4. Ingatlan értékbecslést végz6 ligyintéz6 és addkat behajtd; lefoglalt és elkobzott
dolgokkal, valamint idegenforgalmi addval kapcsolatos adohatosagi feladatokat ellatd
ligyintéz6

3.c./5. Ilelyi adokkal (épitményado, telekado, idegenforgalmi adé) kapcsolatos fclada-
tokat ellaté ligyintézd

3.c./6 Adokonyveld és addigazolassal, koltségmentességgel, vagyoni bizonyitvannyal
kapcsolatos feladatokat ellaté tigyintézo

3.c./7. Gépjarmiladéval kapcsolatos feladatokat ellatd és adéigazolassal, koltségmen-
tességgel, vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellato tigyintézd

3.c./8. Gépjarmiladoval kapcsolatos feladatokat ellatd €s koltségmentességgel, vagyoni
bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellaté tigyintéz6

3.c./9. Gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatokat ellatd iigyintéz6

3.¢./10. Gépjarmiiadéval kapesolatos feladatokat ellato €s ingatlan értékbecslést végzd
lgyintéz6

3.ca) szakmai feladatellatasira vonatkozo legfontosabb jogszabalyok felsorolisa

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény kivéve az ipartizési adora vonatkozé III. és
IV. fejezetek

Az ad6zas rendjérdl sz616 XCIL torvény 1.-X fejezet

A kozigazgatasi és hatdsagi eljarasrol sz616 2004. évi CXL. torvény (Art. 5 § (2) bek.
alapjan Ket-nek az eljaras meginditasara, az Gjrafelvételi eljarasra, a hatosagi szolgal-
tatasra, valamint - a hatdrozat jogerore emelkedésére vonatkoz6 szabélyok kivételével
— a végrehajtasi eljarasra vonatkozo szabdlyait, a kiskorti ad6z6 esetében az ligyintézés
soronkiviiliségére és hataridejére vonatkozo szabalyait nem kell alkalmazni)

A mindenkor hatalyos koltségvetési térvény

A szémvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

Gépjarmiiadordl szo16 1991. évi LXXXII. torvény

A Jozsefvarosi KépviselG-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz016 25/2013. (V.27.) 6nkormanyzati rendelet

Az illetékekrol sz616 1990. évi XCIII. torvény

A birdsagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL. torvény

Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

Szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz016 2012. évi II. torvény

Szabalysértésekr6l sz616 1999. évi LXIX. térvény a 2012. aprilis 15-e el6tti szabaly-
sértések vonatkozasaban

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrdl szol6 1997. évi XXXI térvény

A tarsadalombiztositas elldtasara 4s a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
galtatasok fedezetérol szol6 1997. évi LXXX. torvény

A hulladékrél sz616 2012. évi CLXXXV. térvény

Hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXX VIII. torvény
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Ingatlan-nyilvantartasrol sz616 1997. évi CXLI torvény

A cs6deljarasrol és a felszamoldsi eljarasrol szol6 1991.évi XLIX. torvény

A cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz6l6 2006. évi
V. térvény

A szerencsejaték szervezésérol szo16 1991. évi XXXIV. torvény

A fiatalkoriak dohanyzasanak visszaszoritasardl és a dohanytermékek kiskereskedel-
mérdl sz616 2012. évi CXXXIV. torvény

A fogyatékos személyek jogair6l és esélyegyenldségiik biztositasardl szolo 1998. évi
XXVLI. torvény

A jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazasénak kiilonds szabalyairdl sz6l6
2003. évi CXXVIL. térvény

A magasabb 6sszegli csaladi potlékra jogositd betegségekrdl és fogyatékossagokrol
sz616 5/2003. (11.19.) ESZCSM rendelet

Koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlé koriilmények igazoldsarol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet

Ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgaltatasi rendjérdl és az adatszolgéltatas igaz-
gatasi szolgaltatasi dijarél sz616 33/2007 (XI1.23) PM rendelet

a stlyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérél sz6lé
102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabilitacios és Szocilis Hivatalrol, valamint a szakmai irdnyitasa ala
tartozé szakigazgatasi szervek feladat- és hatask6rérél 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet
149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatésagokrol, valamint a gyermekvédelmi
és gyamligyi eljarasrol

63/2006 (I11.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igény-
lésének és megallapitisanak, valamint folyositdsanak részletes szabalyairol

A szabdlysértésekr6l, a szabalysértési eljarasrol és a szabélysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz6l6 2012. évi II. térvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrol, va-
lamint ahhoz kapcsol6do egyes rendeletek modositasarol szol6 22/2012 (IV.13) BM
rendelet

Az egyes elkobzott dolgok kozérdekii felhasznéalasardl szol6 2000. évi XIIL. tv., a sza-
balysértési eljaras sordn lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérol
sz616 39/2009. (X11.22.) PM rendelet

A gyimhatésigokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrdl szolé
149/1997. Korm. rendelet

A lakascélu allami tdmogatasokrol sz616 12/2001. Korm. rendelet

13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hatiskorébe tartozé adok, és
addk modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérél, elszamolasarol
A mindenkori jegybanki alapkamat mértékr6l sz616 MNB rendelet

44/2004. (XI1.20.) PM rendelet az eljarasi illeték megfizetésének és megfizetés elle-
nbrzésének részletes szabalyairol

368/2011 (XI1.31. ) Korm. rendelet az allamhéztartasrol szol6 t6rvény végrehajtasarol
Az dllamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet
35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati ad6hatosagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalméarol

Az épitményadordl sz616 38/2014. (X1.13.) sz. onkorményzati rendelet

A telekadorél szo16 39/2014.(X1.13.) sz. dnkormanyzati rendelet

A maginszemélyek kommunalis addjarél sz6l6 40/2014.(X1.13.) onkormanyzati ren-
delet
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o Az idegenforgalmi ad6rdl sz6l6 57/2010. (X11.30.) sz. onkormanyzati rendelet

3.ch) Az ligyintézé altal gyakorolt hataskorok (kiadmanyozas), a hataskor gyakorlasa-
nak médja

A kiadmanyozas, a kiadmanyozas és az aldirds rendjérél szol6 10/2013. (X.21.) sz.
jegyz6i utasitas IV. fejezet 1.) pontjaban foglaltaknak megfeleléen torténik.
Az ligyintézok — az iigy érdemében hozott hatarozat kivételével — altalanos kiadma-
nyozasi joggal rendelkeznek az aldbbiak szerint:

- eljaras meginditasa,

- szakhat6sagi megkeresések,

- helyszini szemle kit{izése, értesitése,

- ahelyszinen jegyz6konyvbe foglalt helyszini ideiglenes intézkedések,

- 1dézés, értesités,

- az els6 — altalanos — hianyp6tlasi felhivas,

- akézbesitési vélelem

- értesités jogerore emelkedésrol,

- aHivatalon beliili irat-atadas kiséré levelei, adatkérés tekintetében.

3.cc) Az ligyintézo feladatkorei

3.c./1. Adok és adok médjara behajtandé koztartozasokat behajtod; magénszemély kommunalis
addjaval kapcsolatos adohatdsagi feladatokat ellat6 ligyintéz6

6.3.1. idegenben kimutatott, adok mddjara behajtandé koztartozasok (kozigazgatési
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij, hulladékgazdalkodasi
dij), sajat gépjarmiladd és szabalysértési hatdrozatokban kimutatott tartozasok, gyer-
mektartdsdij behajtasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelen-
tése, ONKADO programban rogzitése, fizetések folyamatos ellendrzése, munkabérek,
jarandosagok és egyéb kovetelések letiltasa

e Az ado6zas rendjérol szol6 2003. évi XCII. torvény 144-153. §, 161. §

o Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §

o Szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz616 2012. évi I torvény 142. § (10) bek.

e Szabalysértésekr6l sz616 1999. évi LXIX. torvény 111 §. , 135. § (4) bek. a 2012. 4pri-
lis 15-¢ el6tti szabalysértések vonatkozasaban

o A gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI torvény
24. § (8) bek., 133/A § (7) bek., 154. § (4) bek.

e A tarsadalombiztositas ellatdsara as a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. térvény 43. § (1) bek. b) pontja
A hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. torvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.
149/1997 (1X. 10.) Korm. rendelet a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrol

e 63/2006 (II1.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igény-
Iésének és megallapitdsanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairol
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13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkorményzat hataskorébe tartozé adok, és
addk modjara behajtandd kdztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérél, elszamolasarol
Birdsagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIII. torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
§ (1) bek.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartési rend-
szerr8l sz616 2012. évi IL. térvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrdl, va-
lamint ahhoz kapcsol6d6 egyes rendeletek mddositasardl szolo 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §

A birésagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
2)

Gépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXIL. térvény 9.§ (4) bek.

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyzokonyv (ingdvégrehajtas végzése €s a lefoglalt
ing6sagok értékesitése (arverés) — 6nallod birdsagi végrehajtd szerzddés szerinti
megkeresése)

Adozas rendjérél szo16 2003. évi XCIL. torvény 145-146, 154-158. §

Birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL torvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-105.

§

6.3.6. adébevallasok alapjan az ado kivetése (eldirasa) és feliilvizsgalata
(maganszemély kommunaélis addja vonatkozasaban), kivetd, t61l6 és
mentességet megallapitd hatarozatok elkészitése, jogerdsitése

A helyi ad6krol sz616 1990.évi C. térvény kivéve az ipariizési adéra vonatkozé III. és
IV. fejezetek

Az adézas rendjérdl sz6l6 XCIL torvény I-X. fejezet (Art.)

A maginszemélyek kommunalis adéjardl szolé 40/2014.(X1.13.) 6nkorményzati ren-
delet

Ingatlan- nyilvantartasrol sz616 1997.évi CXLI. térvény 17.§ (1) bek. r) pontja

6.3.7. maganszemély kommunalis ad6ja ONKADO programban t6rténd rogzitése
(feladatbol adodo)

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény 34.§

A maganszemély kommunalis ad6jarél szolé 40/2014.(X1.13.) sz dnkormanyzati ren-

delet

Ingatlan-nyilvantartasrol sz6l6 1997. évi CXLI toérvény 17.§ (1) bek. r) pont

6.3.9. foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkélatok
elvégzése ‘
Az ado6zas rendjér6l szolé XCII. torvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbirdlasat kdvetden
hatarozat készitése, jogerGsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
Jolyamatos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény
Jfoganatositasa) :

Az adbzas rendjérol szo6l6 XCII. torvény 133-134.§

Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL torvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

Maganszemély kommunalis addjardl sz6l6 40/2014.(X1.13.) nkorményzati rendelet
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6.3.12. kérnyezettanulmanyi eljarasok lefolytatdsa adokedvezmény, helyi ad6
méltanyossag esetén,
¢ A maganszemély kommunalis ad6jarol sz616 40/2014.(X1.13.) 6nkorményzati rendelet

6.3.13. helyi adéban félévente behajtasi cselekmények foganatositisa (fizetési
Selszolitas kiildése hatralékos lista alapjan, munkabérbdl letiltds
kezdeményezése, bankszamldra inkasszo kibocsadtds)

o Adozas rendjérol szol6 2003. évi XCIL. torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§, -

A bir6sagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIII. torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-

)

6.3.14. hatralékos tigyekben — sziikség szerint — az iratok elékészitése és tovabbitasa
6nallo birdsigi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1évo tigyekben kovetelés fel-
szamolo felé torténd bejelentése

e Adoézas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. térvény 145.§, 146.§ (4)

e A csOdeljarasrol €s a felszamolasi eljarasrol sz616 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)

o A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolé 2006. évi
V. térvény

6.3.15. adéellendrzések lefolytatasa
o Addzas rendjérdl szol6 2003. évi XCIL. torvény Art. 86.§-143.§

6.3.16 telekadd, épitményado6, maginszemély kommunélis addja hatdrozat mintdk
megszerkesztése az ONKADO program szévegszerkesztdje segitségével
(feladatvégzéshez kapcsolédo)

e A kézigazgatasi és hatdsagi eljarasrol sz6l6 2004. évi CXL. térvény 72. §

6.3.36. 6nkormanyzati adéhatosag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elokészitése
e 35/2008.(X1I.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatosagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarél

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra torténd elokészitése
o Ado6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény 43. §., 164. §

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idoszakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. ugyfélfogadas

3.c./2 Adok és adok moédjara behajtandé kéztartozasokat behajtd; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohatosagi feladatokat ellaté tigyintézo

6.3.1. idegenben kimutatott, adok moédjara behajtandd koztartozasok (kozigazgatési
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatési szolgaltatasi dij,
hulladékgazdalkodasi dij), sajat gépjarmiiadé és szabalysértési hatarozatokban
kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behajtasa, fizetési felszolitas kikiildése
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behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO programban rogzitése,
fizetések folyamatos ellendrzése, munkabérek, jarandosagok és egyéb
kovetelések letiltasa
Adozas rendjér6l szo16 2003. évi XCIL. torvény 144-153. §, 161. §
Allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §
(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §
Szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerrdl sz6o16 2012, évi I1. torvény 142. § (10) bek.
Szabalysértésekrdl szol6 1999. évi LXIX. torvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. apri-
lis 15-¢ el6tti szabalysértések vonatkozaséban
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI torvény
24. § (8) bek., 133/A § (7) bek., 154. § (4) bek.
A tarsadalombiztosités ellatasara 4s a magannyugdijra jogosultakro6l, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. térvény 43. § (1) bek. b) pontja
A hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. torvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.
149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhat6sagokrél, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrol
63/2006 (I11.27.) Korm. rendelet a pénzbeli-és természetbeni szocialis ellatasok igény-
1ésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl
13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozé adok, és
adok médjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérdl, elszamolaséardl
Birésagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII. torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
§ (1) bek.
A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerrdl sz616 2012. évi 1. térvény végrehajtasival kapcsolatos rendelkezésekrdl, va-
lamint ahhoz kapcsolodo egyes rendeletek modositasardl szolo 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §
A birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
)
Gépjarmiiadérol szo16 1991. évi LXXXII. torvény 9.§ (4) bek.

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyzokonyv (ingévégrehajtas végzése és a lefoglalt
ingésagok értékesitése (arverés) — onallo birdsagi végrehajtod szerzodés szerinti
megkeresése)

Adozis rendjérol szold 2003. évi XCII. torvény 145-146, 154-158. §

Birdsagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL torvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-

105.§

6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolodo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, drzése, megsemmisitése stb.)

Az egyes elkobzott dolgok kézérdekii felhasznalasardl sz616 2000. évi XIII. tv., a sza-

balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl

sz616 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet

6.3.11. a tlfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra torténd elokészitése

Az ad6zas rendjérol szolo 2003. évi XCII. torvény 43. §., 164. §

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve ij adok bevezetésével kapcsolatos
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kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakéaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa,
6.3.39. uigyfélfogadas

3.c./3. Adok és adok modjara behajtando koztartozasokat behajto; lefoglalt €s elkobzott dol-
gokkal kapcsolatos adohatdsagi feladatokat ellatd tigyintézo

6.3.1. idegenben kimutatott, adok modjara behajtandé kéztartozasok (kozigazgatasi
birsag, pénzbirsag, helyszini birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij,
hulladékgazdalkodasi dij), sajat gépjarmiiadé és szabalysértési hatarozatokban
kimutatott tartozasok, gyermektartasdij behajtasa, fizetési felszolitas kikiildése,
behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO programban rogzitése,
fizetések folyamatos ellendrzése, munkabérek, jarandésagok és egyéb
kovetelések letiltasa

e Ado6zas rendjérol sz616 2003. évi XCIL torvény 144-153. §, 161. §

Allamhéztartasrél szol6 2011, évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92. §

(6) bek., 93. § (2) bek., 99. §

e Szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabélysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l sz616 2012. évi II. torvény 142. § (10) bek.

e Szabalysértésekrdl sz616 1999. évi LXIX. térvény 111 §., 135. § (4) bek. a 2012. 4pri-
lis 15-¢ el6tti szabalysértések vonatkozasaban

e A gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI toérvény
24. § (8) bek., 133/A § (7) bek., 154. § (4) bek.

e A tarsadalombiztositas ellatasara 4s a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szol-
galtatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. térvény 43. § (1) bek. b) pontja
A hulladékrél sz616 2012. évi CLXXXV. torvény 52. § (1) bek., 86. § (7) bek.
149/1997 (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrol

e 63/2006 (II1.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igény-
1ésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairol

e 13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozé adok, €s
adok modjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérél, elszamolasarol

e Birdsagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL. torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek., 73.
§ (1) bek.

e A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerrdl sz616 2012. évi II. torvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrél, va-
lamint ahhoz kapcsolddo egyes rendeletek moédositasardl szolé 22/2012 (IV.13) BM
rendelet 10. §

e A birésagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL. torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
2

e Gépjarmiiadorol sz616 1991. évi LXXXIL. torvény 9.§ (4) bek.

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyzokonyv (ingovégrehajtas végzése €s a lefoglalt
ingdsagok értékesitése (arverés) — 6nalld birdsagi végrehajtd szerz6dés szerinti
megkeresése)

e Az addzas rendjérdl szo16 2003. évi XCIL. torvény 145-146, 154-158. §
e Bir6sagi végrehajtasrol sz0l6 1994. évi LIIL térvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-

105.§
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6.3.3. szabdalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolddo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvéntartasa, 6rzése, megsemmisitése stb.)
o Az egyes elkobzott dolgok kozérdeki felhasznalasardl sz616 2000. évi XIII. tv., a sza-
balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl
sz016 39/2009. (X11.22.) PM rendelet

6.3.11. a thlfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra tortén6 elokészitése
o Az ado6zés rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény 43. §., 164. §

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. uigyfélfogadas

3.c./4. Ingatlan értékbecslést végzd ligyintéz6 és adokat behajto; lefoglalt és elkobzott dol-
gokkal, valamint idegenforgalmi adéval kapcsolatos adohatosagi feladatokat ellaté tigyintézo

6.3.4. ad6-€s értékbizonyitvany kiallitasa (ingatlan értékbecslések készitése), helyszini
szemle lefolytatdsa

o Birdsagi végrehajtasrol szo6l6 1994. évi LIIL. torvény 140. § (1) bekezdés,-

o Hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIII. térvény 16. § (1) bekezdés,

e A gyamhatosigokrél, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol sz6l6
149/1997. Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b pont-

o A lakascéli dllami tamogatasokrdl sz6l6 12/2001. Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
Kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos szabélyair6l szolé 2004. évi
CXL torvény 83. §.

o Illetékekrol szol6 1990. évi XCIIL. torvény 101. § és a XIX. szamu melléklet

6.3.5. dsszehasonlito értékadat megkérése Nemzeti Ado- és Vambhivataltol

Az ad6zas rendjérol sz616 2003. évi XCIL. torvény 10. § (4) bekezdés a) pontja
Ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgaltatasi rendjérdl és az adatszolgaltatas igaz-
gatasi szolgaltatasi dijarol szo16 33/2007 (XI11.23) PM rendelet 1. § (5) bekezdés

6.3.1. sajat gépjarmiiadé behajtasa, fizetési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény
visszajelentése, ONKADO programban roégzitése, fizetések folyamatosan
ellenérzése, munkabérek, jarandésagok és egyéb kovetelések letiltasa

e A birbsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. §
(D-2)

Gépjarmiladorél sz616 1991. évi LXXXIL. torvény 9.§ (4) bek.

Az ad6zas rendjérol szolo 2003. évi XCIL. torvény 144-153. §, 161. §
Allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvény 42. § (3) bek., 53. § (2) bek., 92.
§ (6) bek., 93. § (2) bek., 99. §

e 13/1991.(V.21.) PM rendelet a teleptilési Snkormanyzat hataskorébe tartozé adok,
és adok modjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésér6l, elszamo-
lasarél

e Birésagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL torvény 7. § (1) bek., 58. § (1-3) bek.,
73. § (1) bek.
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6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyz6konyv (ingovégrehajtas végzése és a lefoglalt
ingosagok értékesitése (arverés) — 6nallo birdsagi végrehajtoé szerzédés szerinti
megkeresése)

Az adézas rendjérol szol6 2003. évi XCIL. torvény 145-146, 154-158. §

Birosagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL torvény 84. §, 89-96/b §, 100. §, 104-

105.§

6.3.3. szabalysértési hatosag tevékenységéhez kapcsolodo feladatok ellatasa (lefoglalt,
illetve elkobzott dolgok nyilvantartasa, 6rzése, megsemmisitése stb.)

Az egyes elkobzott dolgok k6zérdeki felhasznalasardl sz616 2000. évi XIII. tv., a sza-

balysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok kezelésérol és értékesitésérol

sz016 39/2009. (XI1.22.) PM rendelet

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra t6rténé el6készitése
Az ad6zas rendjér6l szo16 2003. évi XCIL. torvény 43. §., 164. §

6.3.8. idegenforgalmi ad6 bevallasok feldolgozasa, a befizetések nyilvantartasa
A helyi adokrél sz616 1990. évi C. torvény 34.§ -
Az idegenforgalmi ad6rél sz616 57/2010. (X11.30.) sz. Snkorméanyzati rendelet

6.3.9. foly6szamlak (szdmlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok
elvégzése
Az addzas rendjérol szol6 XCII. térvény 43.§ (8) bek.

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve ij adok bevezetésével kapcsolatos
kampényfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatésa

6.3.39. iigyfélfogadas

3.c./5. Helyi adokkal (épitményadd, telekadd, idegenforgalmi adé, maganszemély kommuna-
lis addja) kapcsolatos feladatokat ellato iigyintézd

6.3.6. adobevallasok alapjan az ad6 kivetése (el6irasa) és feliilvizsgalata (épitmény-,
és telekadd, maganszemély kommunalis addja vonatkozaséban), kiveto, torl6 €s
mentességet megallapito hatarozatok elkészitése, jogerdsitése

Az épitményadorol sz6l6 38/2014. (X1.13.) sz. onkorményzati rendelet

A telekadorol szo6l6 39/2014.(X1.13.) sz. 6nkorményzati rendelet

A maginszemély kommunélis addjar6l sz616 40/2014.(X1.13.) 6nkorményzati rendelet

Ingatlan-nyilvantartasrol sz6l6 1997. évi CXLI térvény 17.§ (1) bek. r) pont

6.3.7. épitmény-, és telekadd, maganszemélyek kommundlis ad6ja ONKADO
programban torténd rogzitése (feladatbdl adodo)

6.3.8. idegenforgalmi ado bevallasok feldolgozasa, a befizetések nyilvantartasa

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. toérvény 34.§

Az idegenforgalmi adér6l sz616 57/2010. (X11.30.) sz. dnkormanyzati rendelet

6.3.9. folyoszamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkaélatok
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elvégzése
Az ad6zés rendjérol szo16 XCIIL. térvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kovetSen
hatarozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
folyamatos ellen6rzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény
foganatositasa)

Az ad6zés rendjér6l szol6 XCII. (0rvény 133-134.§

Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL térvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

Az épitményadorol szold 38/2014. (X1.13.) sz. onkormanyzati rendelet

A telekad6rol szo16 39/2014.(X1.13.) sz. 6nkormanyzati rendelet

A magénszemély kommunalis ad6jarél sz616 40/2014.(X1.13.) onkormanyzati rendelet

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalasra t6rténd elokészitése
Az ad6zés rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény 43. §.

6.3.12. kérnyezettanulmanyi eljarasok lefolytatasa adokedvezmény, helyi adé
méltanyossag esetén

Az épitményaddrol sz616 38/2014. (X1.13.) sz. onkorményzati rendelet

A telekad6rdl szo16 39/2014.(X1.13.) sz. onkorményzati rendelet

A magénszemély kommunalis ad6jardl sz616 40/2014.(X1.13.) onkormanyzati rendelet

6.3.13. helyi ad6ban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési
felszdlitas kiildése hatralékos lista alapjan, munkabérbol letiltas
kezdeményezése, bankszamlara inkasszé kibocsatas)

Az ad6zas rendjérdl szo16 2003. évi XCIL. torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

A birésagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL toérvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-

2)

6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa
6nallo birdsagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1évo tigyekben
kovetelés felszamolo felé t6rténd bejelentése

Az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény 145.§, 146.§ (4)

A cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szol6 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)

A cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamoldsrél sz6l6 2006. évi

V. térvény

6.3.15. adoellendrzések lefolytatasa
e Az ado6zis rendjérdl szo16 2003. évi XCII. torvény Art. 86.§-143.§

6.3.16. telekado és épitményadd, maganszemélyek kommunalis ad6ja hatarozat mintak
megszerkesztése az ONKADO program szivegszerkesztje segitségével
(feladatvégzéshez kapcsolodo)

A ko6zigazgatasi és hatosagi eljarasrol szolo 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.36. 6nkormanyzati adéhatdésag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok

elokészitése
35/2008.(X11.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatosagok éltal rendszeresithetd
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bevallési, bejelentési nyomtatvanyok tartalmérdl

6.3.37. havonta ONKADO programbdl adéslista készitése, helyben szokdsos médon
torténd kozzététele
e Onkorményzati adéhatésag vezetdjének dontése alapjan figyelembe véve az adozés
rendjérdl sz616 2003. évi XCII. térvény Art. 55/B §-at
o A Jézsefvarosi Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol
52616 25/2013. (V.27.) 8nkormanyzati rendelet 1. § b) pontja

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése €s a fokozott behajtas id6szakéban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. ligyfélfogadas

3.c./6 Addkonyveld és addigazolassal, koltségmentességgel, vagyoni bizonyitvédnnyal kapcso-
latos feladatokat ellaté tigyintézo

6.3.19. analitikai és konyvelési napld készitése
Addzas rendjérdl sz616 2003.évi XCII. torvény 44 §
Szamvitelrdl sz616 2000.€vi C térvény

6.3.20. eléviilt adohatralékok torlése,
Az ad6zas rendjérol sz616 2003. évi XCII. torvény 164 §

6.3.21. 100 Ft alatti tételek rendezése

Az ad6zés rendjérél sz616 2003. évi torvény XCII. torvény 2-es szadmu mellékletének
II. pontja

6.3.22. ONKADO program-modositasainak atvezetése (verzié betdltés)

o 13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkorményzat hataskérébe tartozé adok, és
adok maddjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartdsarol, kezelésérdl, elszamolasardl
13.§ (2)

e A mindenkor hatdlyos MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl

6.3.23. gépjarmiiado, épitményadd, telekado, idegenforgalmi ado, birsag, késedelmi
poétlék beszedési szamlakra beérkezett pénzforgalom lekdnyvelése, idegenben
kimutatott tartozasok befizetéseinek lekonyvelése, illeték szamlara beérkezett
pénzforgalom lekdnyvelése, tovabb utalasa

Az ad6zés rend;jérol szo616 2003. évi XCIL. torvény 35. § - 44. §, 53. §, 124. §
Mindenkor hatalyos koéltségvetési térvény
A 44/2004. (XI1.20.) PM rendelet az eljarasi illeték megfizetésének és megfizetés el-
lenérzésének részletes szabalyairdl,

e 368/2011 (XI1.31. ) Korm. rendelet az llamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl

6.3.24. a nem azonosithaté befizetések atfut6 nyilvantartasba helyezése, az ismeretlen
tételek rendezése, rendeltetési helyére t6rténé tovabbitasa, atfuté-naplo
vezetése (konyvelésbol adodo feladat)

6.3.25. adobevételek utalasa az onkormanyzati koltségvetési szamlara

e 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasi torvény végrehajtasardl 145. §
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6.3.26. az évkozi valtozasok adonemenként (visszautalds, visszatérités, torlés) torténd
lekdnyvelése (konyvelésbdl adodo feladat)

6.3.27. az ad6hatralékosokrdl, eldirasokrol, befizetésekrol adonemenkénti
megbontasban félévenként zarasi §sszesito készitése,:

13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartoz6 adok, é€s

adok modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérél, elszamolasarol

14 .§,

Az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

6.3.28. zarasi feladatok: havonkénti zarlati 6sszesit6, negyedévenként informacios
jelentés,félévenként eredmény-kimutatés készitése,:

13/1991.(V.21.) PM rendelet a telepiilési onkorméanyzat hataskorébe tartozo adok, é€s

adok modjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésér6l, elszamoldsarol

14 .§,

Az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

6.3.29. a M.A K. 4ltal kért listak hataridében t6rténd tovabbitasa
Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

6.3.30. kiadasi napl6 vezetése,
A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. toérvény, .
Az ad6zas rendjérél szol6 2003. évi XCILI. térvény 44. §

6.3.31. kivonatok, bizonylatok 6rzése, selejtezése
6.3.32. thlfizetések utaldsa a megfeleld szamlara hatarozat alapjan
Az ad6zés rendjérol sz616 2003. évi XCII. torvény 43. §

6.3.17. adoigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan véasarlashoz,
palyéazatokhoz, lakasvasérlashoz, stb.)

Az adbzas rendjérol sz616 2003. évi XCIL. torvény Art.85/A.8,

A szerencsejaték szervezésérol sz616 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),

A fiatalkoruak dohdnyzasanak visszaszoritdsardl és a dohanytermékek kiskereskedel-

mérdl szo616 2012. évi CXXXIV. térvény 13. § (5) bek. a)

6.3.18. adodigazolas kiaddsa birdsagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez,

A koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgalé koriilmények igazoldsarol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas idészakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. ligyfélfogadas

3.c./7. Gépjarmiiad6val kapcsolatos feladatokat ellato és addigazolassal, koltségmentességgel,
vagyoni bizonyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellat6 tigyintéz6

6.3.9. foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok
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elvégzése,
e Az ado6zas rendjérdl sz6l6 XCIL térvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kévetéen
hatérozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
Jfolyamatos ellenbrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény
Jfoganatositasa)

Az ad6zés rendjérdl sz616 XCII. térvény 133-134.§

Az illetékekrol sz616 1990. évi XCIIL toérvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

6.3.11. a tulfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautalésra tortén6 elokészitése
Az ad6zas rendjérol szo16 2003. évi XCIIL térvény 43. §.

6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése €s tovabbitasa
onallo birésagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 16v6 tigyekben
kovetelés felszamolo felé t6rténd bejelentése

Az ad6zas rendjér6l szol6 2003. évi XCIL. torvény 145.§, 146.§ (4)

A csbdeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol sz616 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)

6.3.16. gépjarmiiad6 hatarozatok megszerkesztése az ONKADO program
szovegszerkesztoje segitségével
A kozigazgatasi és hatésagi eljarasrol sz616 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.17. adoigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vasarlashoz,
palyazatokhoz, lakasvasérlashoz, stb.)

Az adézas rendjérol sz616 2003. évi XCIL. torvény Art.85/A.§

A szerencsejaték szervezésérol sz016 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),

A fiatalkoriak dohanyzasanak visszaszoritdsardl és a dohanytermékek kiskereskedel-

mérol szol6 2012. évi CXXXIV. térvény 13. § (5) bek. a)

6.3.18. addigazolas kiadasa bir6sagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve
illeték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez

A koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgadld koriilmények igazolaséarol

2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet

6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos
feldolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, el6ird és torlé hatarozatok
készitése, mozgaskorlatozottak mentességére vonatkozé hatdrozatok készitése
(gépjarmiiadé vonatkozasaban)

Az adbzas rendjérdl sz6016 2003. évi XCII. torvény 176.§ (1) a)

Gépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXIL. torvény 1. fejezet, II. fejezet, V. fejezet

A stlyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérdl szolo

102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabilitaciés és Szocialis Hivatalrdl, valamint a szakmai irdnyitasa ala

tartozé szakigazgatasi szervek feladat- és hataskorér6l 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet

A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasarol szol6 1998. évi

XXVI. torvény
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e A magasabb Osszegii csaladi potlékra jogositd betegségekrdl és fogyatékossagokrol
sz616 5/2003. (I1.19.) ESZCSM rendelet

6.3.34. gépjarmiiadod, hatralékos ad6zok behajtasi eljaras meginditdsanak
kezdeményezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan
- munkabérbol letiltas kezdeményezése, bankszamlara inkasszo6 kibocsatas)
gépjarmii forgalombdl torténd kivonasa, végrehajtasi jog térzskonyvbe torténd
bejegyzése
o Az adobzas rendjérol szolo 2003. évi XCIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,
e A birésagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIIL. térvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-
(2)
o Gépjarmiiadorol szold 1991. évi LXXXIL. torvény 9.§ (4) bek.

6.3.35. ONKADO program-moédositasainak atvezetése (verzi6 betoltés)
e 13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozo adok, és
adok modjara behajtand6 kodztartozasok nyilvantartisarodl, kezelésérol, elszdmolaséardl
- 13.8(2)
e A mindenkor hatdlyos MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérdl

6.3.36. 6nkormanyzati adéhatésag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elokészitése
e 35/2008.(XIL.31.) PM rendelet az 6nkorméanyzati adéhat6sdgok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl 13. sz. mell. (gépjarmiiado)

6.3.37. havonta ONKADO programbo! adoéslista készitése, helyben szokasos médon
‘ torténd kozzététele
o Onkormanyzati ad6hatésdg vezet6jének dontése alapjan figyelembe véve az ad6zas
rend;jérdl sz6l6 2003. évi XCIL. torvény Art. 55/B §-at
o A Jozsefvarosi KépviselO-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikdési Szabélyzatarol
sz616 25/2013. (V.27.) 6nkorményzati rendelet 1. § b) pontja

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. uigyfélfogadas

3.c./8. Gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatokat ellatod és koltségmentességgel, vagyoni bizo-
nyitvannyal kapcsolatos feladatokat ellat6 ligyintéz6

6.3.9. folyészamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok
elvégzése,
o Az ad6zés rendjérol szo16 XCII. térvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatdsa, a kedvezmények elbiralasat kovetden
hatarozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
Jolyamatos ellendrzése, nem teljesités esetén behajtdsi cselekmény
foganatositasa)

Az ad6zés rendjérdl sz616 XCIL. térvény 133-134.§

Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL térvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §
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6.3.11. a thlfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautaldsra torténé elokészitése

Az adbzés rendjérol sz6l6 2003. évi XCIL. torvény 43. §.

6.3.14. hatralékos tigyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa
0nallé birosagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 1évo tigyekben
kovetelés felszamolo felé torténd bejelentése

Az ad6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény 145.§, 146.§ (4)

A csbdeljarasrdl és a felszamolasi eljarasrol szo16 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)

A cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrél sz6l6 2006. évi

V. térvény

6.3.16. gépjarmiiadd hatdrozatok megszerkesztése az ONKADO program
szovegszerkesztbje segitségével
A kozigazgatasi és hatosagi eljarasrol szo16 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.17. addigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vasérlashoz,
palyazatokhoz, lakasvasarlashoz, stb.)

Az addzas rendjér6l szol6 2003. évi XCII. térvény Art.85/A.§

A szerencsejaték szervezésérol sz616 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),

A fiatalkortiak dohanyzésanak visszaszoritasarol és a dohanytermékek kiskereskedel-

mérol szo16 2012. évi CXXXIV. torvény 13. § (5) bek. a)

6.3.18. adodigazolas kiadasa bir6sagi eljaras személyes koltségmentesség, ille-
ték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez

A koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgald koriilmények igazoldsarol
2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet

6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos
feldolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, el6ird és torl6 hatarozatok
készitése, mozgaskorlatozottak mentességére vonatkozé hatdrozatok készitése
(gépjarmiiad6 vonatkozasaban)

Az ad6zas rendjérdl szolo 2003. évi XCIL. térvény 176.§ (1) a),

Gépjarmiiadorol szol6 1991. évi LXXXIL torvény 1. fejezet, I1. fejezet, V. fejezet

A stlyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérdl szold

102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabilitaciés és Szocialis Hivatalrdl, valamint a szakmai irdnyitésa ala

tartozo szakigazgatasi szervek feladat- és hatask6rérol 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet

A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasarol sz616 1998. évi

XXVL torvény

A magasabb Osszegii csaladi potlékra jogositd betegségekrol és fogyatékossagokrol

sz616 5/2003. (I1.19.) ESZCSM rendelet

6.3.34. gépjarmtiado, hatralékos ad6zok behajtasi eljaras meginditasanak
kezdeményezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan,
munkabérbdl letiltas kezdeményezése, bankszamldra inkasszé kibocsatas)
gépjarmii forgalombdl t6rténd kivondsa, végrehajtasi jog térzskonyvbe torténd
bejegyzése

Az addzas rendjérol szo6lo 2003. évi XCIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,
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o A birésigi végrehajtasiél sz616 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-

2)
e Gépjarmiladorol sz616 1991. évi LXXXIL. torvény 9.§ (4) bek.

6.3.35. ONKADO program-moédositasainak atvezetése (verzié betdltés),

e 13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkorményzat hataskorébe tartozo adok, és
adok modjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasarél, kezelésérdl, elszdmolasarol
13.§ (2) "

¢ A mindenkor hatdlyos MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérol

6.3.36. dnkormanyzati adohatdsag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elokészitése
e 35/2008.(XIL.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohat6sagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol 13. sz. mell. (gépjdrmiiado

6.3.37. havonta ONKADO programbdl adéslista készitése, helyben szokésos médon
torténd kozzététele
o Onkorményzati adéhatésag vezetdjének dontése alapjan figyelembe véve az adézas
rendjérdl sz616 2003. évi XCII. térvény Art. 55/B §-at
o A Jozsefvarosi Képvisel6-testillet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzataro6l
sz616 25/2013. (V.27.) 6nkormanyzati rendelet 1. § b) pontja

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos
kampényfeladatok elvégzése €s a fokozott behajtas idészakaban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. tigyfélfogadas

6.3.40. jogszabalyfigyelés

3.c./9. Gépjarmiiadoval kapesolatos feladatokat ellaté tigyintézo

6.3.9. folyoszamlak (szamlaegyenlegek) kibocsétasaval kapcsolatos munkalatok
elvégzése
e Az ado6zas rendjérol sz616 XCII. térvény 43.§ (8) bek.

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatisa, a kedvezmények elbiralasat kovetéen
hatarozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének
folyamatos ellen6rzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény
foganatositdsa)

e Az ado6zas rendjérél szolo XCII. térvény 133-134.§
Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. torvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

6.3.11. a tlfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok
visszautaldsra torténé el6készitése
o Az ado6zas rendjérol szol6 2003. évi XCII. torvény 43. §

6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa
onallé birésagi végrehajtoknak, felszamolasi eljaras alatt 16v6 ligyekben
kovetelés felszamol6 felé torténd bejelentése

o Az ad6zas rendjér6l szol6 2003. évi XCIL. torvény 145.§, 146.§ (4)
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A csbdeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol sz616 1991.évi XLIX. torvény 10.§ (2)

A cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz6lé 2006. évi

V. térvény

6.3.16. gépjarmiiadé hatarozatok megszerkesztése az ONKADO program
szOvegszerkeszioje segitségével

A kozigazgatasi és hatosagi eljarasrol sz616 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.17. adodigazolasok kiadésa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vasatlashoz,
palyazatokhoz, lakasvasérlashoz, stb.)

Az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL térvény Art.85/A.8,

A szerencsejaték szervezésérol szol6 1991. évi XXXIV. torvény 2.§ b) és d),

A fiatalkordak dohdnyzasanak visszaszoritasardl és a dohanytermékek kiskereskedel-

mérdl szol6 2012. évi CXXXIV. térvény 13. § (5) bek. a)

6.3.18. addigazolas kiad4sa birésagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve
illeték-feljegyzési jog engedélyezése irdnti kérelemhez,

A koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgalo koriilmények igazolasarol

2/1968.(1.24.) IM. rendelet 1. sz. melléklet

6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos
feldolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, el6ir6 és torl6 hatarozatok
készitése, mozgaskorlatozottak mentességére vonatkozo hatarozatok készitése
(gépjarmiiadé vonatkozasaban)

Az ad6zas rendjérél szo16 2003. évi XCIL. torvény 176.§ (1) a),

Gépjarmiiadordl sz6o16 1991. évi LXXXIL. torvény 1. fejezet, I1. fejezet, V. fejezet

A stlyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérdl szolo

102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatalrol, valamint a szakmai irdnyitdsa ala

tartoz6 szakigazgatasi szervek feladat- és hataskorér6l 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet

A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasar6l szol6 1998. évi

XXVL torvény

A magasabb Osszegli csaladi pétlékra jogositd betegségekrodl és fogyatékossagokrol

sz016 5/2003. (11.19.) ESZCSM rendelet

6.3.34. gépjarmiiado, hatralékos ad6zok behajtasi eljaras meginditasanak
kezdeményezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan
munkabérbdl letiltds kezdeményezése, bankszamldra inkasszd kibocsétas)
gépjarmii forgalombol torténd kivonasa, végrehajtasi jog torzskonyvbe
térténd bejegyzése

Az ad6zas rendjérél szo616 2003, évi XCIL. térvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

A birosagi végrehajtasrol sz016 1994. évi LIIL torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-

@

Gépjarmiladordl sz616 1991. évi LXXXII. torvény 9.§ (4) bek

6.3.35. ONKADO program-modositasainak atvezetése (verzié betdltés)
13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartoz6 adok, és
adok modjara behajtandé kéztartozdsok nyilvantartasarol, kezelésérol, elszamolasardl

13.§ (2)
A mindenkor hatilyos MNB rendelet a jegybanki alapkamat mértékérol
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6.3.36. 6nkormanyzati adohatdsag éltal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elOkészitése
e 35/2008.(XI1.31.) PM rendelet az 6nkorményzati adohatdsagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmar6l 13. sz. mell. (gépjdrmiiadd)

6.3.37. havonta ONKADO programbdl adéslista készitése, helyben szokésos médon :
10r1énd kozzEEiele -
o Onkorményzati adéhatésag vezetdjének dontése alapjan figyelembe véve az addzas
rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. térvény Art. 55/B §-at
o A Jozsefvarosi Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 25/2013. (V.27.) 6nkorményzati rendelet 1. § b) pontja

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 1j adok bevezetésével kapcsolatos
kampényfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas iddszakdban helyszini
végrehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. ligyfélfogadas

3.¢./10. Gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatokat ellat6 és ingatlan értékbecslést végzo ligyin-
téz6

6.3.4. ado-és értékbizonyitvany kiallitasa (ingatlan értékbecslések készitése), helyszini
szemle lefolytatdsa

o Birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL torvény 140. § (1) bekezdés-
Hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL. térvény 16. § (1) bekezdés

e A gyamhatésagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szold
149/1997. Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b pont:
A lakéscélu allami tAmogatasokrol sz616 12/2001. Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
Kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl szolé 2004. évi
CXL torvény 83. §.

o Tlletékekrol sz616 1990. évi XCIIL térvény 101. § és a XIX. szamu melléklet

6.3.5. dsszehasonlitd értékadat megkérése Nemzeti Ado- és Vambhivataltol
Az ad6zas rendjérél sz616 2003. évi XCIL torvény 10. § (4) bekezdés a pontja

e Ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgaltatasi rendjérd] és az adatszolgaltatas igaz-
gatasi szolgaltatasi dijarél sz616 33/2007 (XI1.23) PM rendelet 1. § (5) bekezdés

6.3.9.foly6szamldk (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkalatok
elvégzése
. Az ad6zas rendjérél sz616 XCIL toérvény 43.§ (8) bek.

6.3.10.méltanyossagi eljarasok lefolytatdsa, a kedvezmények elbirdlasat kdvetden
hatdrozat készitése,jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének folya-
matos ellen6érzése, nem teljesités esetén behajtasi cselckmény foganatositasa)

e Az adbzas rendjérdl szol6 XCII. térvény 133-134.§
Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. torvény 29.§, 33.§ (2) 23. pont, IX. fejezet 73 §

6.3.11. a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6zo kérelmére azok
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visszautaldsra térténé el6készitése
Adozas rendjérol sz616 2003. évi XCII. térvény 43. §.

6.3.14. hatralékos iigyekben — sziikség szerint — az iratok el6készitése és tovabbitasa
6nallo6 birésagi végrehajtoknak, felszdmoldasi eljaras alatt 1évo tigyekben kove-
telés felszamol6 felé torténd bejelentése

Az ad6zas rendjérol sz616 2003. évi XCIL. térvény 145.§, 146.§ (4)

A cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szolo 1991.¢évi XLIX. torvény 10.§ (2)

A cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz6lé 2006. évi

V. torvény

6.3.16. gépjarmiiad6 hatarozatok megszerkesztése az ONKADO program
szOvegszerkeszt6je segitségével
A kozigazgatasi és hatdsagi eljarasrol sz616 2004. évi CXL. torvény 72. §

6.3.33. KekKH adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok folyamatos
feldolgozasa, az évkozi valtozdsok atvezetése, el6ird és torld hatdrozatok ké-
szitése, mozgaskorlatozottak mentességére vonatkozd hatdrozatok készitése
(gépjarmiadé vonatkozaséban)

Az ad6zas rendjérol sz616 2003. évi XCII. térvény 176.§ (1) a),

Gépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXIL. torvény 1. fejezet, I1. fejezet, V. fejezet

A sulyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedvezményeinek rendszerérél szolo

102/2011. (V1.29.) Korm. rendelet

A Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatalrdl, valamint a szakmai irdnyitasa ala

tartozo szakigazgatasi szervek feladat- és hatask6rérol 95/2012.(V.15.) Korm. rendelet

A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségiik biztositasarol szolo 1998. évi

XXVI. térvény

A magasabb Osszegii csaladi potlékra jogositd betegségekrdl €s fogyatékossagokrol

sz616 5/2003. (11.19.) ESZCSM rendelet

6.3.34. gépjarmiiadd,hatralékos ad6zdok behajtasi eljaras meginditisanak
kezdeményezése (fizetési felszolitas kiildése  hatralékos lista alapjan , mun-
kabérbdl letiltas kezdeményezése bankszamlara inkasszo6 kibocsatas) gépjarmi
forgalombdl t6rténé kivonasa, végrehajtasi jog
térzskonyvbe torténd bejegyzése

Az ad6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCIL torvény 150.§ (1), 146. § (4), 144.§,

A bir6sagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL. torvény 7.§ (1), 58.§ (1)-(3), 65. § (1)-

)

Gépjarmiiadordl szol6 1991. évi LXXXII. torvény 9.§ (4) bek.

6.3.35. ONKADO program-moédositisainak atvezetése (verzid betoltés)
13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozé adok, és
adok modjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérl, elszamolasarol

13.§ (2)
A mindenkor hatalyos jegybanki alapkamat mértékérdl

6.3.36. dnkormanyzati adohatdosag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok
elokészitése
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e 35/2008.(XII.31.) PM rendelet az 6nkorményzati adéhatésagok altal rendszeresithet6
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarél 13. sz. mell. (gépjarmiiado)

6.3.37. havonta ONKADO programbo6l addslista készitése, helyben szokdsos modon
torténd kozzététele
e Onkormanyzati adohatésag vezetdjének dontése alapjan figyelembe véve az adbzas
rendjér6l sz616 2003. évi XCIL. torvény Art. 55/B §-at :
e A Jozsefvarosi Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabélyzatérol 2
-~ sz616 19/2009. (V.6.) 6nkormanyzati rendelet 75. § (1) bek. a) pontja

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos

kampanyfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id6szakdban helyszini vég-
rehajtasi feladatok ellatasa

6.3.39. ugyfélfogadas
6.3.40. jogszabéalyfigyelés
3.cd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozoé feleldsségi szabalyok

A helyettesités rendjét a munkakéri leirasok tartalmazzak.

A Controlling referens munkakorei és az azokhoz tartozé feladat- és hatiskorok (1 £6)

3.da) szakmai feladatellatasira vonatkozo legfontosabb jogszabalyok felsorolasa

o A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésér6l szolo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet

Magyarorszag Alaptorvénye

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

(Motv.) :

Az &llamhéztartésrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) |

A nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény f

Az 4llamhaztartasro] szo16 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.)

Korm. rendelet (Avr.)

Nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céla

elbiranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamoldsanak rendjé-

16l sz616 28/2012. ( 111.06.) kormanyrendelet

e Az informiciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrdl szolo 2011.évi
CXII. térvény

e A kozpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatosagardl szo16 2007.¢vi CLXXXI.

e Budapest Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Onkorményzat 25/2013. (V. 27.)
rendelete a Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

o Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori dtmeneti gazdalkod4sarol sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetésérdl sz616 rendelet

3.db) A referens altal gyakorolt hataskordok (kiadmédnyozas), a hatdskor gyakorldsanak
moédja
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Az ligyintéz6 a jegyzd 4ltal meghatarozott egyedi ligyekben rendelkezik kiadmanyozasi jog-
gal.

3.dc) Az iigyintézé feladatkorei

6.4.2. a Polgarmesteri Hivatal, az Onkorményzat és a Jozsefvarosi nemzetiségi
dnkormanyzatok belsd kontrollrendszerének miikddtetésével kapcsolatos
feladatok koordinalasa és részfeladatok ellatasdban kozremitkodés

6.4.3. a kiilsd és bels6 ellendrzéssel kapcsolatos egyedi jegyz6i utasitdsok

elkészitésének és végrehajtasanak koordinalasa

6.4.4. ellenérzési nyomvonalak elkészitésének, aktualizalasanak koordinalasa

6.4.8. a Pénziigyi Ugyosztalyt érinté ellen6rzésekkel kapesolatos intézkedési terv

el6készitésében, végrehajtasaban val6 kozremikodés

6.4.9. az intézkedési terv végrehajtasrol szo10 jelentés elkésztése a jegyzo és az

ellenérzést végzd szerv felé

6.4.5. a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat és a nemzetiségi

dnkormanyzatok kockéazatkezelési rendszerének az iranyitasa és miikodtetése
6.4.7. a Pénziigyi Ugyosztalyt érintd szabalyzatok valamint, az iigyrend és munkakori
leirasok elkészitésében, aktualizalasaban valo részvétel
6.4.10. A Pénziigyi Ugyosztaly érint6 jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése
e A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol szol6
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
Magyarorszag Alaptorvénye
e Az informéciés Snrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011.évi
CXILI. torvény
e A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolé 2007.€vi CLXXXI.

6.4.1. az utalvinyozassal, kételezettségvallalassal dsszefliggd kontrolling feladatok
ellatasa
6.4.6. A banki utals folyamatiban az utalds Osszegszer(iségének, a hatalyos utasitas
szerint kijeloltek altali alairasanak, a terhelendd bankszdmlaszamnak, a
jogosult bankszdmlaszamanak, esetlegesen a palyézati zdradékolas meglétének
ellendrzése
e  Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Mbtv.)
Az 4llamhéztartésrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
A nemezeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVL torvény
Az éallamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.)

e Nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a nemzetiségi céld
elbiranyzatokbol nytjtott tdmogatasok feltételrendszerérol és elszamolasanak rendjérdl
sz0616 28/2012. ( 111.06.) korményrendelet

o Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori atmeneti gazdalkodésardl sz616 helyi rendelet
Jézsefvarosi Onkorményzat mindenkori koltségvetésérdl szo16 rendelet alapjan:

3.dd) A helyettesités rendje és az ezekhez tartozé felelosségi szabalyok

88




Tavolléte esetén a banki utalas folyamatdban végzett ellendrzés esetében: A Pénziigyi és
Szamviteli Irodavezetd, utalvanyozas ellendrzése esetében: a belsd ellenérok helyettesitik.

4. A szervezeti egység szervezeti abraja (grafikus)

hétfén 08% — 18" 6raig
kedden 08% — 16% 6raig
szerdan 08% — 16 6raig
csiitortokon  08% — 16 6raig
pénteken 08% — 13% 6raig

A ledolgozott munkaidd nyilvantartasa és ellendrzése céljabdl az iigyosztaly jelenléti naplét
vezet. A jelenléti naploban fel kell tiintetni a munkaba 4llas és a munkéab6l tavozas pontos
idejét. A jelenléti naplé vezetéséért az tligyosztalyvezetd altal megbizott személy felelds.

Az ligyosztaly dolgoz6i a Hivatal épiiletében a munkaid6n til az tigyosztalyvezetd engedé-
lyével, hétvégén — elbzetes irasbeli bejelentés mellett — a jegyz6 engedélyével tartézkodhat-
nak.

A munkahelyérdl 6nhibajan kiviil tavol tartézkodé dolgozé akadélyoztatdsanak tényérdl hala-
déktalanul koteles az ligyosztalyvezetdt értesiteni.

A betegségrdl szol6 orvosi igazolast a dolgozé munkaba élldsa elsé napjan koteles a személy-

zeti vezetSnek atadni. Az 4tadés el6tt az utolsé munkéba toltott nap iddpontjat az ligyosztaly-
vezet6bnek a tappénzes lapon le kell igazolnia.

6.Az iigvosztily iigyfélfogadisi rendje

Ugyfélfogadas ideje:
hétfén 08" — 18%
kedden 08" — 16"
szerdsn 08" _16*
csiitirtokon 08" — 16"
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pénteken 08'° — 11%°

Ugyfélfogadas helye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Soron kiviili tigyfélfogadas rendje:
A DPénzigyi Ugyosztalyon soron kiviil kell fogadni az tigyfelet, ha az tigyfél:
- 14 év alatti gyermek,
- sulyos fogyatékos korhatérra tekintet nélkiil,
- mozgassériilt korhatarra tekintet nélkiil,
- varandos,
- babakocsival érkezik,
abban az esetben biztositani kell tigyének soron kiviili intézését, varakozasi idejének a lehetd
legrvidebb idbre t6rténd lecsokkentését.

7.Ertekezletek rendje:
Az tigyosztaly, irodaértekezlet sziikség szerint, félfogadasi id6n kiviil kertil lebonyolitasra, az

tigyosztilyvezet6 vagy az irodavezetd hivja §ssze az alabbi téméak megvitatasa érdeké-
ben:
- arésztvevoknek kiadja a feladatokat, instrukciokkal segiti a megértést, biztositja a
dontések el6készitésének, végrehajtasanak feltételeit,
- arésztvevokkel attekinti a feladatok végrehajtasanak allasat,
- értelmezi az 0j jogszabalyokat, a képviselG-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri €s
jegyzoi dontéseket, valamint meghatérozza az azokbol kovetkezé feladatokat,
- tiszthzza az okokat és meghatarozza a sziikséges intézkedéseket,
- szakmai megbeszélést, tajékoztatot tart 1) modszerek bevezetése, a munkamodsze-
rek fejlesztése érdekében,
- feltarja a konfliktus helyzeteket és fel- vagy megoldja azokat.
Az irodaértekezletr6l emlékeztetd késziil, a résztvevok névsora a melléklet. Az értekezleten az
tigyosztalyvezetd, az irodavezetd, valamint az iroda munkatarsai vesznek részt. Az ligyoszta-
lyi értekezletre meghivot kap a jegyz6.

8.Kiilsé kapcsolattartas:

Az tigyosztaly dolgozodit az allampolgéarokkal, az onkormanyzati és mas kiilsé szervekkel,
intézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal valdé kapcsolattartisban a kulturalt, hatékony,
gyors ligyintézésre valo torekvés, valamint a segitd szandék kell, hogy jellemezze.

A hivatali dolgozok kiilsé kapcsolattartasnak korét és rendjét — ideértve a képviseld-
testiilettel, a bizottsagokkal valé kapcsolattartast is — a jegyz0 éllapitja meg és az ligyosztaly
tigyrendjében, illetve a munkakori leirdsokban szabélyozza.

Az iigyosztalyvezet6 feladatkorében eljarva kozvetlen kapcsolatban allhat az dnkormanyzat
intézményeivel, gazdasagi tarsasagaival. Ennek sordn jogszabalyban, 6nkormdnyzati hataro-

zatban, munkaltatoi déntésben meghatarozott adatszolgéaltatast kérhet és adhat.

Az ellendrzésre jogosult feliigyeleti és kiilsé szervekkel, a jegyzo és a polgarmester tartja a
kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattarté személyérol.
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9. Zaré6 rendelkezések

- Jelen @igyrend a Budapest Fovaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete altal .../2015. (II.....) szam1 hatarozattal elfogadott, a Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak 1. szamu fiiggelé-
ke.

A szervezeti egység aktualizalt {igyrendjét az abban sziikségessé valt valtoztatast kovetd 60
napon beliil csatolni koteles a fliggelékhez.

Jelen iigyrend a jovahagyasat kovet napon 1ép hatdlyba, és a szervezeti egységnek illetve
jogel6djeinek kordbbi tigyrendje hatalyat veszti.

Budapest, 2015. februar

Ugyosztalyvezetd

A Pénziigyi Ugyosztaly iigyrendjét jovahagyom:

Danada-Riman Edina
Jegyz6
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