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W Budapest J őzsefvárosi Onko rmányzat

Tisztelt Képviselő-testület!

A Jőzsefvźrosi lntézménymfüĺiđtető Központ a|apítő okiratĺĺnak és szewezeti és műköđési
szabáiyzatźnakmódosítźsavá|tszfü ségesséazalźhbiakmiatt.

Budapest Fővaľos VIII. keľiilet Jőzsefvźtosi onkoľmĺínyzat Képviselő testiilete a 475120Í2.
CXII. 1 9.) szálmű hatfu ozatátban dĺint<jtt :

l) a Raoul Wallenbeľg Szakközépiskola és Szakisko|akozétkeztetését (a Gyvt 15l. $ (2)
bekezdése), mint kötelező feladatot 20|3. januar 0t. napjátőt el|átja az atábbiak
szeľint:

a) a Jőzsefulárosi Intézménymfücjdtető Központ tevékenységét kiegészíti az á|Iari
intézméĺyfeľrntartó központ źita| fenntartott nevelési-oktatási intézmények
kozétkeztetésének biztosításáva|, a fővźrosi <inkoľmźnyzat saját tulajdonában á|Iő
ingatlanban mtĺkĺidő nevelési-oktatási intézmények kivéJelével'

Éft KEZtTT

K iselĺĺ-testüIete számáľa
Előteľj esztő ; Sántha Péterné alpolgármester

A képviselő.testületi tilés időpontj a: 2013, januźr 23. ......... sz.
napirend

Tárgy: Javaslat a Jőzsefválrosi Intézményműkiidtető Kiĺzpont alapító okiľatának és
Szerv ezeti és Mű kti d és i Szab á lvz atának m ĺí d o s ítás áľa

A napirendet ĺyíItlzźrt ülésen kell tárgyalni, a döntés elfogađásához egyszeľiĺ/4q!Eqg{!ę!!
szav azattobbsé s sztiksé ses'

ErorÉszĺľo szpRvBzBľ pcysÉc: Józseľ.vÁnosl INrÉzvmNYMÚKoDTEľo rozpoNr
KÉszÍľEľrn: sZENDREINÉ pnós HAJNALKA, ľ,ts. lcłzcaľó
PÉNzÜcyl FEDEZETET loÉNyeilNBIrĺ lcÉNyEL. IGAZoLÁs :

Jocl roNtRou.:
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BpľpRreszTÉsRE ALKALMAs ]

RnrĺÁN Eorľĺe
JEGYZO

*!-{
Váľosgazdálkodási és Pénzĺigyi Bizottság véleményezi X
Humánszolgáltatásĺ Bizottsáęvéleményezi X
Hatarczati j av aslat a bizottsźĘ számélt a:

A Vĺárosgazdálkodási és Pénzügyi Bizottság és a Humánszolgáitatási Bizottság javasola a
Képviselő-testiiletnek az e|őte4esnés megtárgy a|ásźt.
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f) felkéľi a Jőzsetvźľosi Intézményműködtető Közpoĺt vezetojét a Képviselő-testtilet
2013. januáĺ havi első rendes üléséľe az alapitő okirat, SzMSz módosításának
elkészítéséĺe.

Továbbá a bejegyzést k<ivetően ľendelkezésre áll mźr az intézmény törzskĺinyvi azonosító
száma, az lnténnény bankszźlm|aszźlma, valamint az iĺtézmény adőszźtma is, valamint
szfüséges az A|apitő okirattal összhangba hoznĺ az intézmény feladatainak szakfeladat
szerinti hesorolását is.

A Józsefuárosi Intézményműködtető Központ alapítő okiratanak és szervezeti és működési
szabáIyzatźnak módosításapérzlJ;gyi fedezetet nem igénye|. Az okiratok az elóterjesztés |-4.
mellékletét képezik.

Az áI|affiháztartásrő| sző|ő 20L1. évi CXCV. tv. 9.$ (1) bekezdés a) pontja, valamirĺt. a
Magyarország heLyi tinkormrínyzatutőI sző|ő 2011. évi CLXXxx. törvény 42. s 7 . pontja
alapján a Képviselő-testület á|ta| a|apított intézmény szetvezeti és működési szabźiyzatát a
képviselő testĺilet hagyja jővá.

A képviselő-testiilet hatásköre az áIlanlháztaľtásról szőIő 2011. évi CXCV. tv. 8.$ (1)
bekezdés b) pontjan, (5) bekezdésén és 9.$ (1) a) pontjĺán, valamint a Magyarország helyi
ĺĺnkoľmányzatakőI sző|ő 2011. évi CL)O(XIX. töľvény 42. s 7 . pontjában foglaltakon alapul.

Mindezekalapjánkéremaza|ábbihatarczatí javaslatelfogadását

H.ł'rÁnoz.łTI JAvÁ.sLAT

A képviselő.testiilet úgy dönt, hogy

1. a Jőzsefuárosi tntézménymfüödtető Központ a|apítő okiĺatot módosító okiľatát,
valamint a módosításokkal egységes szeľkezetbe foglalt új a|apítő okiľatát az
előterjesztés 1-2. sz. mellékletében foglaltak szeĺinti taľtaloĺnmal elfogadja 20|3.
j anuaľ 24. napi hatáIly a|,

2. a Józsefuáľosi Intézménymfüödtető Kĺi4pont szewezeti és múkĺĺdési szabáIyzatáń
módosító okjtatźĺt, vďamint a módosításokkal egységes szerkezetbe foglďt új
szewezeti és műk<jdési szabáIyzatźú az előterjesztés 3-4. sz. mellékletében foglaltak
szerinti tartalommal jćxehagyja 2013 . j anuáľ f4-ei hatái|yaL,

3. felkéri a polgáľmesteľt a hatźnozat 1. és2. pontja szerinti okiratok alźitásáta.

Felelős: polgármester
Határidő: 2013. janufu 23,

Budapest, 2013.januĺír 1 0. Ś'łł- -+ü{'{
Sántha Péteľné
alpo1gármester

Ttiľvényességi ellenoľzés :
Rimán Edina

jegyz(i
nevében és megbÍzásábĺól:"- ."7-" -"-*7.ĺ,ľ^ t r C:[ . ^//r/r j -,(n ąVŕw, ĺ/ft?kď/uą-Dr.Mésź{rEÍÍ{a -If ,,/

^t: ^^-,-A ,/



1. sz. melléklet

ĺózsnľvÁnosr INTEZMÉI{YMÚKoDTETo KoZPoNT
ALAPÍTo oKIRATÁT MoDoSÍľó oxrna'ľ

1. Az ĺlapitő okiľat módosító okiratának bevezető része:

,,Budapest Fővaros VIII. kerület Józsefuaľos Önkotmtnyzatźnak Képviselő-testülete az
áIlarĺhźntartásľól szóló 20||. évi CXCV. törvény 8. $ (1) bekezdés b) pontja és (5)

bekezdésében kapott felhatalmazás a\apján, az ttl|arrlháztartástő| szóló ttjľvény végrehajtźsárőI
sző|ő 36812011. (XII. 31.) Korm. ľendelet 5. $ (1)-(2) bekezdése szerinti taľtalommal, a
szakfeladatrendľől és az ti|an.háztartźsi szakźęazati rcndről szóló 56|20I1.CXII.31.) NGM
ľendelet a|apjźn az a|ábbí Alapító okiratot adja ki:''

helyébe az a|áłbbi sztiveg lép:

,, Budapest Főváros VIII. keriilet Józsefváros onkormónyzatának Képviselő-testijlete a
Mag1/aroľszóg helyi t)nkoľmónyzatairól szóló 20] ]. évi CI'XXXIX. torvény 42. s 7. pontjában,
az államháztąrtósról szóló 20]]. évi CXCV' torvény 8 s (1) bekezdés b) pontja és (5)

bekezdésében kapott felhatalmazds alapján, az dllamháztartásról szóló toľvĺény

végrehajtásáľól szóló 368/2011. (XII.31.) Korm, rendelet 5. s (1).(2) bekezdése szertnti
tartalommal, a szaffiladatrendről és az államháztartási szakágazati rendről szóló
56/201].(Xil.3I.) NGM rendelet alapjón az aĺábbi Alapító okiratot adja ki:,,

2. Az a|apítő okĺľat 8. pontja . A ktiltségvetési szeľv kłizfeladatzz . az alábbĺ szłiveggel
egészül ki:

', Az állami intézményfenntartó lcözpont által fenntartott nevelési-oktatósi intézmények

kö z é tke zt e t é s é n e k b izt o s ító s a az al áb b i int é zmé nyr e v o natko z ó an :

. Raoul Wallenberg Szakkazépiskola és Szakiskola,,

Záradék

A Józsefvarosi Intézménymíikddtető Központ alapító okiľatát módosító o|<lratźi Budapest
Fővĺíros VIII. keľület Józsefuáľosi onkoľmźnyzat Képviselő-testiilete ..l20I3.(I.23.)
szźrĺl,űhatfu ozatáva|2013, januĺĺr24.hatá||yalhagyta jővá.

Budapest,2013. január

Rimĺín Edina
jegyző

Dľ. Kocsis Máté
polgáľmesteľ



Z.sz. me|IékIet

JoZsEFVÁnosr INTEZMÉNYMUKODTETO KOZPONT
ALAPÍTó OKIRATA

(egységes szerkezet)

Budapest Fővaľos VIII. kerĺilet Józsefuiíľos onkoľmányzatának Képviselĺĺ-testiilete a
Magyaĺország heIyi önkormanyzatairőI szőlő 201|. évi CL)O(XIX. towérry 42. $ 7.

pontjában, az á|Ianhtńartásról szőLő 2011. évi CXCV. töľvény 8. $ (1) bekezdés b) pontja és
(5) bekezdésében kapott fe|hata|mazás a|apjźn' aZ á||amháztartásrőI szóló törvény
végrehajtásárőI szőIő 36812011.CXII. 31.) Korm. ľendelet 5. $ (1)-(2) bekezdése szerinti
taľtalommal, a szakfeladatrendről és az á|Ianhazruási szakágazati rendľől sző|ő
56l20t 1.(XII.31.) NGM ľendelet a|apjan az althbi Alapító okiratot adja ki:

1. A ktiltségvetési szeľv megnevezése:
Ktizpont

A költségvetési szerv ľiividített neve:

JĺĎzsefváľosi

JTK

2. A ktiltségvetési szeľv székhelye: 1082 Budapest, Baľoss u. 84.

A ktiltségvetési szerv telephelyei:

1082 Budapest, Baross u. 91-93.

1082 Budapest, Baľoss u. 111/b.

1089 Budapest, Bláthy o. u. 35'

1086 Budapest, Csobĺínc u. 5.

1086 Budapest, Dankó u. 31.

1086 Buđapest, Koszorú v |4-|6.

1086 Budapest, Koszoľú u. 15.

1081 Budapest, Kun u. 3.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.

1088 Budapest, Rákóczi út 15.

1087 Budapest,Szźnados út 14.

1087 Budapęst,Sztr;ados út 8-12.

1083 Budapest, Szigonyu. 18.

1083 Budapest, Tömő u. 38/A

1 086 Budap est, Sniz u. 2.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u.7-9.

1084 Budapest, Víg u. 10.

1089 Budapest, Vajda P. u.37.

1081 Budapest, II. János Pál'pápat& 4.

1083 Budapest, Losonci téľ 1.

1084 Budapest, Német u. 14.

lntézményműkiidtető



J.

7.

8.

1084 Budapest, Német v 12.

1 084 Budap est, J őzsęť u. f2.

1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-3I.

1086 Budapest, Bauer Sándoľ u. 6-8.

1086 Budapest, Baueľ Sándor u' 4.

1084 Budapest,'l'olnai Lajos u. I l-15.

1082 Budapest, Nap u. 33.

3. A ktittségvetési szeľv alapításának időpontj a: 2012. december 10.

4. Alapítói jogokkal felľuházott irá,nyítő és feliigyeleti szervének neve, székhelye:

Budapest Főváľos VIII. kerület Józsefuaľos onkormányzattnakKépviselő-testĹilete

1086, Budapest, Baľoss u.63-67.

Fenntaľtó neve, székhelye:

Budapest Fővĺáľos VIII. kertilet Józsefu ráľos onkorm źnyzata
1086 Budapest, Baľoss u.63-67.

A kiiltségvetési szeľv jogállása: ĺjnálló jogi személy

A költségvetési szeľv illetékessége, műktidési köre:

Budapest Főváĺos VIII. keľület Józsefuaľos onkormány zatźnak kozigazgatási területe

.Ą költségvetésĺ szerv közfeladata:

A köznevelési intézmények funkcionális, gazdá|kođási feladatainak e||átźsa, a
míĺködtetés biztosítása az alábbi önállóan mfüciđő, önkormányzati fenntartású

intézmény ekre vonatk oző aĺ:

o GYEREK.vIRÁGNapközi otthonos óvoda
o Hétszínvirág Napkĺizi otthonos ovoda
o Katica Bölcsőde és Napközi otthonos óvođa
. rnĺCSrpRESo Napkĺizi otthonos óvoda
. Koszorú Napközi otthonos ovoda
. MesepalotaNapközi otthonos ovoda
. Napľafoľgó Napközi otthonos óvoda
. NapsugaľNapközi otthonos óvoda
o Pitypang Napközi otthonos óvoda
o Szźzszorszép Napközi otthonos óvoda
o Szivĺáľvány Napközi otthonos ovoda
. ľÁ-ľI-xe Napközi otthonos óvoda
. Váľunk Ráđ Napkĺĺzi otthonos óvoda

A felelősségĺźů|alás és az egymás közötti munkamegosztás rendjét együttműkĺĺdési
me gállap o d źs szab áIy ozza.



A köznevelési intézmények fimkcionális feladatainak ellátása. a működtetés biztosítása
az a!źhbi tů|amifenntańású intézményekĺe vonatkozóan:

o Deiák Diak e.ltalrános Iskola
o Losonci Tori Általrínos Iskola
o Németh Lász|ő Által.í''os Iskola
o Molnáľ Ferenc Magyaľ-Angol KéÍ Tanítási Nyelvli Á|taláno* Iskola
o Vajda ľéteľ Ének-zeneíÁltalanos és Spoľtiskola
o Lakatos Menyhért Józsefuaľosi Altalanos Művelődési Központ
o Jőzsefvárosi Egységes Gyógype dagőgíaiMódszeľtani Kcizpont és Általános Iskola
o JózsefuárosiZenęiskola
o Jőzsefvárosi Egységes Pedagógiai Szakszolgá|at és Szakmai Szo|gá|tatő Iĺltézmény

Az źilarĺi intézményfenntartó központ által fenntaľtott nevelési-oktatási intézmények
kozétkeztetésénekbiztosításaazalábbiíĺtézményrevonatkozóan:

o Raoul Wallenberg Szakközépiskola és Szakiskola

al A kłiltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az intézmény fő feladata a kozfelađatot eI|átő köznevelésí intézmények szakmai
feladate||étásźlloz sziikséges eszközĺik beszerzése, éptiletek, berendezések, felszerelések
karbaĺiartźtsa, felújítása, cseľéje, az épiletek iizemeltetése' a közétkeztetés e||átása, a
pénzügyi-szźlmvíte|i-gazdálkodási_tervezésifeladatokel'|źtása.

Nlal*aztartási szakágazati b e s orolás a :

841116 onkormanyzati, valamint többcélú kistérségi tarsulási intézményeket
ellátó, kisegítő szo|gátlatai

Azintézményalaptevékenységeal|aÍnhźLztaÍtásiszakfeladatľendszerint:

81l000 Építménytizemeltetés

. ffi}ffit#j::"ľjffitfrľ*"'
gépj ármú tizemeltetés,
portaszolgéůatbiztosítása,
foző és melegítő konyhfü Ĺizemeltetése,

;i:1"*ff;:ľ:äTT:: számolható el, ha más szeľv részére
végzitlgy, hogy nem keletkezik közöttĺik elszrĺmolási viszony.

4|2000''Ťäät 
#ľ.'#?:'.,í''łÍ:"

680002 Nemlakóingatlanbérbeadásą iizemeltetése.

889101 Bölcsődeiellátás
- szakmai eszközĺĺk beszeĺzése.
- étkeztetés,
- épületéneküzemeltetése,fenntaľtása.

851000 óvodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tiímogatása



- 851011,851012,851013 szakfeIadatba nem soľolható bevételek és

kiadások

851011 ovodai nevelés
szakmai eszktjzĺjk' beľendezések, felszerelések beszerzése,
kaľbantartása, felúj ítása,

_ ágazati szak'ĺnaijellegii bevételek és kiadások,
épület mfüödtetése, karbantartása, fenntartása.

851012 Sajátos nevelési igéný gyermekek óvodai nevelése, ellátása
szakmai eszktjzcik, beľendezések, felszerelések beszerzése,
katb antartźls a, fe lúj ítása,

_ ágazatí szakmai jellegrĺ bevételek és kiadások,

- épület működtetése,katbarfiartása' feĺntartása.

562912 óvodaiintézményiétkeztetés
- téľítési díj,
_ vásaľolt éIelmezés,

- konyhai szemé|yzet bére, járuléka, juttatásai,

- konyha üzemeltetése, eszkcizok, berendezések, felszerelések
b es zerzé se, katb antartás a, feluj ítás a.

852000 Alapfokú oktatási intézményeinek programjainak komplex támogatása

szakslai eszkcĺzök, berendezések, felszeľelések beszerzése,
katbantartás a, fe lúj ítás a,

ágazati szakmai jellegu bevételek és kiadások,
épület műkĺjdtetés e, karbantartása, fenntartása.

85201t Általanos Iskolai tanulók nappďi ľęndszerű nevelése, oktatása I-4
évfolyam

szakmai eszközök, berendezések, felszeľelések beszerzése,
kaľb arfiartćsa, felúj ítása,
ágazati szakmai jellegú bevételek és kiadások,
épiilet működtetése, kaľbantaľtása, fenntaľtása'

85fO2| Által.ínos Iskolai tanulók nappali ręndszeľĺi nevelése, oktatása 5-8

évfolyam
szakmai eszközĺik, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantaľtásą felúj ítása,
ágazati szakmai jellegÍĺ bevételek és kiadások,
épület mfüödtetése, kaľbantaľtása, fenntaľtása.

8520t2 Sajátos nevelési igényu általános iskolai tanulók nappali rendszerii
nevelése, oktatasa 1-4 évfolyam

szakmai eszköztjk' berendezések, felszerelések beszerzése,
karb afiartása, felúj ítás a,

ágazatĺ szakmai jellegíí bevételek és kiadĺísok,
épület mfüĺjdtetése, karbantartása, fenntartása.

852022 Sajátos nevelési igénytĺ általanos iskolai tanulók nappali rendszeľií
nevelése, oktatása 5-8 évfolyam

szakmai eszközök, beľendezések, felszeľelések beszerzése,
kaĺbant ntása" felúj ítás a,

ágazati szakmai jellegű bevételek és kiadások,
- épületműködtetése, kaľbantaľtása, fenntaľtása.

852031 Alapfokúművészetoktatászeneművészetiágbarl



szakmai eszközök, beľendezések, felszeľelések beszerzése,
karb antartás a, felúj ítás a,

źryazati szakmai jellegű bevételek és kiadások,
épület műko dtetése, karbantartása, fenntaľtása.

853000 Középfokú oktatás intézményeinek, pľogľamjainak komplex ttmogatása

853111 Nappali ľendszeni gimnáziumi oktatás
szakmai eszkĺĺzök, berendezések, felszeľelések beszerzése,
karb aĺtartćls a, fe lúj ítás a,

ágazati szakmai jellegű bevételek és kiadások,
épület mfü ö dteté s e, karb antartás a, fenntartás a

853114 Gimnáziumi felnőtt oktatás
szakmai eszközök, beľendezések, felszeľelések beszerzése,
karb antarttls a, felúj ítás a,

ágazatĺ szakmai jellegű bevételek és kiadások)
épület mtĺködtetése, karbantartása, fenntaľtása.

856000 oktatást kiegészitőtevékenységek komplex tiímogatása

856011 Pedagógiai szakszoIgáItatőtevékenység
szakmai eszközök, berendezések, felszeľelések beszeľzése,
kaĺb aľJtartás a, felúj ítás a,

ágazati szakmai jellegű bevételek és kiadások,
épület múkĺjdtetése, karbantartása, fenntartása.

562913 Iskolaiintézménvi étkęztetés
térítési díj,
vásárolt élelmezés,
konyhai szemé|yzetbére, j áruléka,
konyha üzemeltetése, eszközök, beľendezések, felszeľelések
beszer zése, karb antartás a, felúj ítas a.

5629|7 Munkahelý étkęztetés (étkeztetés biztosítása saját dolgozók ľészére)
téľítési díj,
vásárolt élelmezés,
konyhai szeméIyzet béľe, j áľuléka,
konyha iizemeltetése, eszközök, berendezések, felszerelések
b eszetzése, karb antartás a, felúj ítása.

692000 Szĺĺmviteli, ktinywizsgá|ói, adőszakéľtői tevékenység
JIK saját szervezetének kiadásai

Ezen a szakfeladaton kiadas nem számolható el, ha más szew tészére
végzitlgy, hogy nem, keletkezik közöttfü elszámolási viszony.

89044I Rcivididőtartamúkozfoglalkoztatás

890442 Foglalkoztatást helyettesítő támogatásra jogosultak hosszabb
időtartamú kĺizfo gl alko ztatása

890443 Egyébközfoglalkoztatás

b/ A ktĺltségvetési szery váů|a|kozási tevékenységet nem folytathat.



9. Gazdálkodási besoľolása:

onállóan múkcidő és gazdálkodó költségvetési szeľv

Külön megállapodźs alapjźn elIátja az a|abbi ĺjnállóan műkt'dő ktiltségvetési szeľvek
p énz,ugy i - gaz,da.sá'gi tevék enys é gét :

o GYEREK-VIRÁGNapköziotthonosóvoda (1082 Baľoss u.9I-93; Baľoss u.

a

o

a

o

a

a

a

a

111/B)
Hétszínviľág Napktĺzi otthonos ovoda (1081 Kun u. 3.)

Katica Bĺjlcsőde és Napközi otthonos ovoda (1089 Vajda Péteľ u. 37-39.)
KINCSKERESO Napkozi otthonos Ővoda (1089 Bláthy ottó u. 35.)
Koszoru Napközi otthonos ovoda (i086 Koszorŕl u. 14-16. és Koszoľú u.15.)

MesepalotaNapközi otthonos óvoda (1085 Somogyi Bélau. 9-15.)
Naprafoľgó Napközi otthonos óvoda (1084 Tolnai u.7-9. és Vígh u.10.)

NapsugárNapkdzi otthonos óvoda (1086 Dankó u.31.)
Pitypang Napközi otthonos ovoda (1087 Szé-;;ađos u. 14, és Szź'zados u. 8-

12.)
o Sztzszoľszép Napkĺjzi otthonos óvoda (1086 Szuzu.2)
o Szivźrvźny Napkĺizi otthonos óvoda (1083 Szigony u. 18. és Tömő u. 38/a)
. ľÁ-tI-rA Napk<izi otthonos óvoda (1088 Rakóczi út 15.)
o Váľunk Rád Napközi otthonos óvoda (1086 Csobanc u. 5.)

10. A feladatellátást szolgáló tinkormányzati vagyon' valamint vagyon felettĺ
rendelkezés joga:

A feladatok ellátásához az íntézmény ľendelkezésére állnak a Budapest Józsefuarosi
Öľikoľmanyzat vagyonźrőI, valamint a veľsenyeztetés és a helyi költségvetési szervek
beszeruésí eljĺĺľás szabáIyutől szóló 37l2003.(vII.07.) rendeletben szabályozottak
a|apján az alábbí he|yrajzi szźlmű ingatlanokon a funkcionális (étkeztetés, takarítás,
kaľbantaľtás, poľtaszolgá|at, pénzngyi-gazđasági) feladatok e||źltásźůloz szĹikséges
ingatlanok valamint a le|tźr szerinti tźrgyi eszközök.

A Budapest VIII. kerĹileti ingatlan-nyilvĺíntaľtás szeľinti

Insatlan címe hrsz. alapteľület m2

1082 Budapest, Baľoss u. 84.

1082 Budapest, Baľoss u. 9l-93.

1082 Budapest, Baľoss u. 111/b.

1089 Budapest, Bláthy o. u. 35.

1086 Budapest, Csobánc u. 5.

1086 Budapest, Dankó u. 31.

l086 Budapest, Koszorú u. 14-16.

l086 Budapest, Koszorú u. 15.

35254101N3

357281231N1

3s728/30

357281271N158

35728/rr

38s9913

35908

35484

35286

35270

506

743

1 856

37s

I 8s6

941

968

134T

1008

341,



1081 Budapest, Kun u. 3.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.

1088 Budapest, Rákóczi út 15.

1087 Budapest,Szźnađos út 14.

l087 Budapest, Százados út 8-12.

1083 Budapest, Szigony u. 18.

1083 Budapest, Tĺimő u. 38iA

1 086 Budap est, Szuz u. 2.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u.7-9.

1084 Budapest, Víg u. 10.

1089 Budapest, Vajda P. u. 37.

l081 Budapest,II. János Pá|pápatér 4.

1083 Budapest, Losonci téľ 1.

1084 Budapest, Német u.14.

1084 Budapest, Német u.12.

1084 Budapest, Jőzsęf u.22.

1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-3I.

1086 Budapest, Bauer Sándor u. 6-8.

1086 Budapest, Baueľ Sándor u. 4.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

1082 Budapest, Nap u. 33.

34156

36465

36463

36545

38877

3888r/?

36136/r

36139/3

3s263

3480311

348r4

38s79

34694

35728/32

34915

34914

34916

38603/1

38603/2

35095

35087

34803t2

35701

412

2976

2564

1937

2583

rfSl
1101

2445

2IT4

97r

380

6613

1944

7913

1649

551

538

I ha 683

1,49r

2027

350

2238

tr57

11. A kiiltségvetési szerv v ezetőjének megbízási ľendje:
Az iĺtézmény élén az ĺntézményvezető (igazgatő) áll. A költségvetési szerv vezetőjét
Budapest Fővaros VIII. keľület Józsefuiíľosi onkormźnyzat Képviselő-testiilete
nyilvános pá|yázat iftjźn bízza męg a kozaIkalmazottak jogállásaľól szőIő 1992. évi
)ooilIl. törvény, valamint a közalkalmazottak jogállásaľól szóló t992. évi )oCilII.
törvény végĺehajtas arőI szőIő 77 ll993 . CV. 1 2.) Korm. rendelet figyelembevételével
Az intézméĺy vezetóje magasabb vezető beosztású koza|kaknazott, tekintetében a
munkáltatói jogokat Buđapest Fővaľos VIII. keľĹilet Józsefuaros onkormányzatźnak
Képviselő.testiilete, az egyéb munkĺĺltatói jogokat a Polgáľmester gyakoľolja.

A kiiltségvetési szeľv foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok
megieliilése:
A foglalkoztatottak foglalkoztatźsakoza|ka|mazotti jogviszony, illetve munkaviszony
keľetében töľténik, ľájuk a kozalka|mazottak jogállásĺáľól sző(ő 1'992. évi )oOilI.
tcirvény, valamint a töľvény végľehajtásátőI sző|ő 77lI993. (V. 12.) Korm. rendeletben,
tovźhbá a munka törvénykönyvérol szőIő 2aI2. évi I. töľvényben fog|altak az
irĺínvadók.

12.

10



Az egyéb jogviszonyľa a munka törvénykĺinyvéről szőLő f0|'2. évi I. tĺiľvényben, a
Polgaľi Törvénykönyvĺől szőIő 1959. évi. IV. törvényben foglaltak azhźtnyađők.
A foglalkońatottakfelett amunkáltatói jogokat aziĺtézmény vezetője gyakorolja.

13. A kiiltségvetési szeľv képviselete:

A ktiltségvetési szerv vezetője, valamínt az á|talamegbizottíĺtézményí dolgozó.

Zárad'ék

A Józsefuárosi Intézményműködtető Központ alapitő okiratát Budapest Főváros VIII. keľület
Józsefuarosi onkormźnyzat Képviselő-testülete .,.lf0|3. (I.23.) számthatźrozatáva| 2013.
j anuaľ 2 4. hatáIIy a| hagýa jőv á.

Budapest, 2013.januaľ

Rimán Edina
jegyző

Dľ. Kocsis Máté

polgáľmesteľ

1l



FüggeIék

Székhely: ĺ.082 Budapest, Baross u. 84.

[Ielyiségek Helyiségek száma

ísazsatői irođa I

helvettesi iľoda 2

sazdasásiirođa a
J

oénnár I

üewiteli helyisée J

iktató I

poÍta

mel e sítőko nyha. étkezo 2

oltozo 2

hide s-mele s vizes nlhanv oző 2

személvzeti WC 2

Ĺisvfél WC 2

fuattőtr 1

ľaktáľ 2

|aryya|ő I

lsvéb:

12



Helyiségek Helviséeek száma

1082 Budapest,

Baross u.lL1,lb.
1082 Budapest,

Baľoss u. 91-93.

:soportszoba 4 4

lornaszoba 1 I

loeopédiai fo glalkoztató' egyéni I

feilesztő szoba 1

iátszóudvaľ I 1

óvođavezetői iroda I

5v o đav ezető-helvettesi iľoda I

cvodatitkaľi iľoda I

nevelőtesttileti szoba 1 I

crvosi szoba I I

qyermeköltoző 4 4

svermekmosdó. WC 4 4

felňőtt öItozo 2 2

alkiilönítő szoba I I

[őzőkonvha

me1esítőkonyha 1 I

|rílaló-mo so satő. ezen belül felnőtt 1 I

felnőtt mosdó 1 1

felnőtt WC 2 2

mosléktároló I 1

rak<tźr 1 I

szertźtt I 1

13



1089 Budapest' Bláthy ottó u.35.

[relvĺségek Helvisések száma

osoportszoba 5

tornaszoba

losooédiai foslalkoztató. esvéni

feilesĺő szoba

iátszóudvar I

lvodavezetői iľoda I

óvodavezető-helvettesi iroda

sazďasás.i vezetői iro da I

nevelőtestületi szoba

rľvosi szoba

svermeköltöző 4

gveľmekmosdó. WC 4

felnőtt o|tozó I

elkĹilönítő szoba 1

főzőkonvha

melesítőkonyha 1

tálďó-moso satő. ezęnbeltil felnőtt 2

felnőtt mosdó

felnőtt WC 2

mos1éktaro1ó 1

ľaktar I

szertźt I

I4



1086 Budapest, Csobánc u. 5.

Helyiséeek Helviséeek száma

;sopoľtszoba 5

tornaszoba I

lo eopédiai fo glalkoztató, egyéni 1

feilesztő szoba I

iátszóudvar
1

óvodavezetői iroda I

őv o đav ezętő -helyettesi iľoda

sazdasási v ezetói iro da 1

nevelotestĺ.ileti szoba I

orvosi szoba 1

svermeköltöző a
J

syeľmekmosdó. WC 2

felnőtt oltoző 1

elkülönítő szoba I

fozőkonvha

melesítőkonyha I

tálaló-moso gatő, ezeĺbeltil felnőtt

felnőtt mosdó

felnőtt WC a
J

mosléktĺíroló

ľaktár 2

szertát I

l5



1086 Budapest, Dankó u.31.

Helvisések Helvisések száma
osoportszoba 4

tornaszoba

lo gopédiai fo glalkoztató, egyéni

Feilesztő szoba 1
I

iátszóudvaľ I

óvodavezetői iroda I

óvodavezető-helvettesi iľoda

sazdasźLsi vezetői iroda I

nevelőtestületi szoba I

oľvosi szoba I

gyeľmeköltözo 4

gyeľmekmosdó' WC 4

felnőtt o|toző I

elkĹilönítő szoba

főzőkonvha

melegítőkonyha I

tálaló-mo so satő. ezen beltil felncĺtt f
felnőtt mosdó I

Felnőtt WC 2

mosléktráľoló

raktĺĺľ 1

szęrtár

t6



1086 Budapest, Koszorú u. 14-16.

Helviséeek Helvĺsések száma

csooortszoba 4

tornaszoba I

lo eopédiai fo sIa|koztató' eeyéni I

feilesztő szoba I

iátszóudvaľ 2

óvođavezetői iľoda I

óvodavezető-helyettesi iroda

sazdasásivezetői kođa I

nevelőtestĺileti szoba

orvosi szoba I

svermeköltöző 4

svermekmosdó. WC 4

felnőtt öltöző f
elkiilönítő szoba

főzőkonyha

me1eeítőkonyha I

tálaló-moso satő " ezeĺ beliil felnőtt I

felnőtt mosdó 2

felnőtt wC 2

mosléktaľoló

ra\<tźtt 1

szertźt

T7



1081 Budapest, Kun u.3.

Helvisések Helviséeek száma

:sopofiszoha AT

tornaszoba

logopédiai foglalkoztató, egyéni

[eilesztő szoba

iátszóudvaľ I

ivodavezetői iroda I

5vodavezető-helvettesi iroda

sazđasźLsi vęzetői iro da

nevelőtestületi szoba I

cľvosi szoba

svermeköltöző 2

svermekmosdó. WC 2

ľelnőtt o|toző 2

glkiilönítő szoba

Fozőkonvha

me1egítőkonyha 1

|álaló-moso satő. ezen beliil felnőtt f
ľelnőtt mosdó 1

ľelnőtt WC 2

mosléktaĺoló I

raktar I

szertát I

18



1085 Budapest, Somogyi Béla u. 9-15.

Helvisések Helvisések száma

csonoftszoha 5

tornaszoba I

lo sopédiai fo slalkoztató. esvéni

feilesztő szoba 1

iátszóudvaľ 2

óvodavezetői iľoda I

óvodavezető-helvettesi iroda

sazdasźLsi v ezetói ir o da I

nevelőtestiileti szoba 1

orvosi szoba

svermeköltöző 5

gyermekmosdó. WC 5

felnőtt o|toző I

glkülĺjnítő szoba 1

főzőkonvha

melegítőkonyha I

|álaló-moso satő. ezen belül felnőtt

ľelnőtt mosdó T

ľelnőtt WC 4

mosléktĺíroló I

raktźr nz

szertát 1

T9



1088 Budapest' Rákóczi út 15.

[Ielyisések Helvisések száma

;soportszoba 5

tornaszoba

Lo so p édi ai fo slaIko ztató. e svéni

[eilesztő szoba I

iéńszőuđvar I

5vođavezetői iroda I

5v o đav ezető-helyettesi iľo da

Eazđasási vezętői iroda I

nęvelőtesttileti szoba I

rrvosi szoba( és elktilönítő)

łveľmeköltöző 5

gyeľmekmosdó' WC 4

felnőtt öltöző I

elkiilönítő szoba

fiőzőkonvha

melesítőkonvha I

tálaló.mo so Eatő, ezen belül felnőtt 1

felnőtt mosdó I

felnőtt WC a
J

mos1éktaroló

rak<tźr 2

szęrtáĺ

20



1087 Budapest,Százados út 14.

Helviséeek Helvisések száma

;soportszoba 4

toľnaszoba I

[o sooédiai fo s.Ia|koztató. esvéni I

feilesztő szoba 1

iátszóudvaľ 2

5vodavezetői iroda I

5v o dav ezető-helvettesi iľoda

sazďasźLsi v ezetői ir o da 1

nevelőtestületi szoba I

orvosi szoba I

syeľmeköltöző 4

gyeľmekmosdó. WC 5

felnőtt okoző I

elktilönítő szoba

ťozőkonvha

melegítőkonyha

tálaló-moso gatő. ezen beliil felnőtt 1

felnőtt mosdó I

felnőtt WC 4

mosléktráľoló I

ral<tár

szertźr 1

2l



Ilelyiségek
llelyiségek szálma

1083 Budapest,

Szigony u. 18.

1083 Budapest,

Tömő u.38/A

csooortszoba 4 I
J

tornaszoba 1

lo gopédiai fo g|ako ztató, e gyéni

ťeilesztő szoba 1 I

iátszóudvaľ 2 2

óvodavezetői iroda I

óvodavezető.helvettesi iroda

zazdasásí vezętő i iro da I

nevelőtestületi szoba

orvosi szoba 1

qyeľmekcjltöző a
J

a
J

svermekmosdó. WC a
J

a
J

felnőtt öItözo I 1

;lkülönítő szoba 1

ľőzőkonvha

melesítőkonvha 1 I

tálaló-mosogató, ezen beliil
fe]ÍIőtt

Felnőtt mosdó I I

felnőtt WC 2 2

mosléktĺáľoló

ruklar I

szertét

22



1086 Budapest, Szűz u.2.

Helvĺséeek Helvisések száma

csooortszoba 6

tornaszoba I

losopédiai fo slalkoztató, egyéni I

feilesztő szoba

iátszóudvaľ I

ővodavezetői iroda I

óvodavezető-helvettesi iroda

zazdasási vezető i iľoda I

nevelőtestĹĺleti szoba I

orvosi szoba I

qyermekciltöző 5

Evermekmosdó. WC 5

felnőtt öltöző 1

lkülönítő szoba

főzőkonvha

meleeítőkonyha a
J

tálaló -mo so gatő. ezen beltil felnőtt

felnőtt mosdó a
J

felnőtt WC 4

mosléktaľoló I

ľaktaľ

szertźr I

z)



1084 Budapest, Tolnai Lajos u.7-9.

Helyiségek Helvisések száma

;sooortszoba 4

Lornaterem 1

ioeopédiai foslalkoztató' egyéni I

[eilesztő szoba I

iátszóudvar 2

5vođavezetői iroda 1

5vođavezető-helvettesi iĺoda

5vodatitkari iľoda I

nevelőtestületi szoba 1

rrvosi szoba ( és elkülönítő) 1

łyermeköltöző 2

łvermekmosdó. WC 2

|elnőtt o|toző 1

:lkülĺjnítő szoba

ťőzokonyha

melesítőkonyha 1

tálaló-mososató I

felnőtt mosdó ĄJ

felnőtt WC 4

mosléktĺáĺoló I

raktaľ 2

szertár I

24



1089 Budapest, Vajda Péter u.37.

Helyiségek

Helvisések száma

Btilcsőde Ovoda

Csoportszoba 6 6

tornaszoba 1

loeopédiai fo slalkoztató 1

feilesztő szoba 1

iátszóudvaĺ I I

óvodavezetői iroda I

óvodavezető-helvettesi iľoda I I

uazdasápi vezetői iľoda I

nevelőtesttileti szoba I 1

orvosi szoba I

sveľmeköltöző 4 ĄJ

sveľmekmosdó. WC a
J

a
J

felnőtt öltöző I I

elkül<jnítő szoba ĄJ

főzőkonvha I

melegítőkonyha I

tálďó-moso gatő, ezen beliil felnőtt 1
ĄJ

felnőtt mosdó 2 I

felnőtt WC a
J J

mosléktĺíroló I I

ra|<tát 2 6

szertát 2 1

ťelnőtt étkezó I

vasaló-mosókonvha 1 I

25



1081 Budanest.II. János Pál nápa tér 4. /iskola/

Helyisések Helviséeek száma

tanterem 16

szaktanterem 6

l o gop édi ai f o gLa|ko ztató, e gyéni I

feilesztő szoba 2

tornaterem 1

tornaszoba I

spoľtuđvar I

isazsatői iroda I

nevelőtestiileti szoba I

helvettesi iroda 1

sazdasági iľoda 1

üswiteli helyisée I

könwtrír 1

K<jnwtáľ olvasó 1

oľvosi szoba 1

orvosi váľó I

sportszertaľ 2

poľta t

ebédlő I

melesítőkonvha t

tálaló-moso satő. ezen belül felnőtt I

ĺtkező 1

.i|töző 2

hides-mele g vizes zllhany oző 2

személvzeti WC 7

tanulói WC 10

ra|<tźr 2

szertáĺ 5

Eevéb : tanulócsoportos kisterme a
J

Esvéb: klubszoba I

Eevéb DÖK szoba I

Eevéb: lĺattźtt I

Esvéb: sźLzfosađő 1

Eeyéb : szeméIyzeti nlharry oző 1

Eevéb: Biifé 1

Esvéb: pince 1

Eeyéb : szeméIyzeti öltöző 2

1083 Budapest' Losonci tér 1.

26



Helviséeek Helviséeek száma

tanterem 24

szaktanterem 9

losooédiai foslalkoztató. esyéni I

[eilesztő szoba a
J

toľnateľem 1

tornaszoba I

sportudvar I

iuazsatői iroda 1

nevelőtestületi szoba 1

helvettesi iľoda 1

sazdasźLsí vezetői iroda I

Ĺiswiteli helyisée 1

kcinyvtáľ 1

könwtaľszoba

crvosi szoba I

sportszertáľ 4

lula (előtér, közĺisségi tér) I

porta I

lbédlő 1

ľőzőkonvha

me1esítőkonvha 1

tálaló.moso zatő, ezen belül felnőtt I

étkező I

oltoző 5

hidęs-meles vizes nlhany oző 5

személvzeti WC 7

tanulói WC t0

mosléktaroló I

áléskamra

ruktźĺ. 6

szertźr (pincében is) 5

leyéb: úszómedence I

:svéb : séphźLz helvisé sei 4

lsvéb: ľ.oľÁv I
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1084 Budapest, Német u.14.
Helyiséeek Helyĺsések száma

tantorem 23

szaktanterem 1

lo sopédiai to s|alkoztato. esvéni 4

feilesztő szoba

tornateľem f
tornaszoba I

isazsatőiiroda 1

nevelőtęstiileti szoba I

helvettesi iľoda I

sazdasáLsi vezető i iroda I

Ĺiewiteli heIyisée f
könyvtaľ I

könwtiáľszoba

crvosi szoba t

spoľtszeľtaĺ

aula (elotér. közössési téľ)

porta 1

ebéđlő I

főzőkonvha I

melęgítőkonyha

tálaló-moso satő. ezen belül felnőtt I

5tkező

5|toző ĄJ

hide s-mele g vizęs zllhany oző a
J

személvzeti WC a
J

tanulói WC 8

mos1éktaroló I

éléskamľa I

ľaktaľ 9

szertźtt 5

egyéb:géEfoeadő I

esvéb:klubhelvisés I

szolsálati lakás 1

terasz I
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1085 Budapest, Somogyi Béla u. 9-15. /iskola/

Helvisések Helviséeek száma

tanterem 27

szaktanterem 13

losopédiai foslalkoztató. eeyéni

ťeilesztő szoba 2

tomaterem 2

tomaszoba 1

sportudvaľ I

isazsatői iroda I

nevelőtestületi szoba 2

helvettesi iroda f
sazdasási íroda

Ĺisyviteli helyisée 1

könyvtaľ I

Könwtar olvasó 1

orvosi szoba I

orvosi vaĺó I

spoľtszertĺĺľ a
J

au|a (e|őtér. köztlssési tér)

poľta I

ebédlő 2

ťőzőkonvha

melegítőkonyha I

tálaló-moso satő. ezenbelül felnőtt I

5tkező

o|toző 4

hi de s-mele g vizes zllhany oző I
személvzeti WC 9

tanulói WC 18

mosléktaroló 1

éléskamľa

raktaľ 6

szertźr

osvéb:studió I

lsvéb : svermekvédelmi szoba I

Egyéb : gyeľmękvaľó, zongoľaterem 1
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1089 Budapest, Vaida Péter u. 25.31.

[Ielviségek Ilelvĺsépek száma

lanterem l3
szaktanteľem 18

lo sooédiai fo slalkoztató. esvéni 6

feilesztő szoba

tornateľem 2

lornaszoba I

sportudvaľ 1

isazsatőíkođa I

nevelőtestületi szoba I

helvettesi iľođa I

sazdasási v ezetoi ír o da I

Ĺigwiteli helyiség 2

könwtĺáľ 1

kĺjnwtĺíľszoba I

rrvosi szoba I

spoľtszertár 2

lula (előtér, közösségi tér) l0
poľta 2

ebédlő 2

füzőkonvha

melegítőkonyha I

tálaló-moso gatő, ezeĺbeltil felnőtt 1

Stkezo

lltoző
hide s-mele g vizes nlhanv oző a

J

szęmé|yzęti wC 4

tanulói WC 10

mosléktaľoló

é1éskamľa

raktár 4

szertáĺ 8

gsvéb: naokĺizis udvar 1

:gyéb: előkert I

egyéb:zeneszoba J
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1086 Budapest, Bauer Sándor u. 6-8.

Helviséeek Helvisések száma

Tanteľem 15

szaktanterem 6

logopédiai fo glalkoztató, egyéni I

feilesztő szoba 1

tomateľem 1

tornaszoba

spoľtudvaľ I

isazsatői iroda 1

nevelőtestĹileti szoba 1

helvettesi iroda 2

sazdasási v ezętői ir o đa

üsvviteli helvisés f

kdnwtaľ I

könwtáľszoba 2

oľvosi szoba 1

sportszertar 2

aula (előtér, kĺĺzösségi tér)

poľta I

ebédlő I

Főzőkonyha

melegítőkonyha I

tálaló-moso satő. ezen belül felnőtt I

étkezo I

oltozo I

hides-meles vizęs zllhaĺry oző 2

személvzeti WC 2

tanulói WC 6

mos1éktaroló

É1éskamľa

Raktár I

Szertźr 5

eeyéb: studió 1

eeyéb: đohtnyző 1

eeyéb: táffsya]rő 1
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

Helviséeek Helvĺsések száma

:anterem 13

szaktanterem 4

lo eopédiai fo elalkoztató. esyéni 2

feilesztő szoba 4

tornaterem I

tornaszoba I

spoľtudvar I

ísazsatőiiroda I

nevelőtestületi szoba 1

helvettesi iľoda I

zazdasási vezetői iroda I

iieyviteli helyisés 2

kĺjnyvtaľ I

könyvtárszoba 1

orvosi szoba I

sportszeľtar I

lula (előtér. közössési tér)

poľta

lbédlő I

főzőkonvha

melesítőkonvha I

tálaló-moso satő. ezen belül felnőtt I

étkező

oltözł' 2

hides-mele s vizes zllharry oző 2

szemé|vzetiWC 4

tanulói WC I4

mosléktaľoló

íléskamĺa

raktar I

szertát I
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1082 Budapest, Nap u.33.

Helviséeek Helvisések száma

Tantęręm t6

szaktanteľem

loeopédiai foslalkoztató, egyéni

feilesztő szoba

toľnateľem

tornaszoba

udvar 1

isazsatőíiroda 1

nevelőtestiileti szoba I

helvettesi iroda I

sazđasźLsi vezetői iroda 1

ĺiswiteli helvisée 1

könyvtaľ I

konyvtaľszoba I

orvosi szoba

spoľtszertiíľ

auIa ( előtér, köztjsséei tér) 2

porta

ebédlő

Főzőkonvha

melegítőkonyha

tálaló-moso satő. ezen belül felnőtt

étkęző

o|töző

hides-mele q vizes nlharry oző I

személvzeti WC I

tanulói WC 4

mosléktaroló

Eléskamľa

Raktaľ /1

Szertát

esvéb: dísz-hansversenY teľem I

esvéb: ktizlekedő folvosó 2

aa
JJ



1081 Budapest,II. János Pál pápa tér 4.|JEPSZ|

Helyiségek Helyiségek száma

Vczctői iroda I

Vezető-helvettesi iroda

G azđasápí vezetői iľoda

Alkalmazotti iroda I

Vizs sáló. tanácsadó szoba a
J

Feilesztőszoba a
J

Tornaterem 1

orvosi szoba (vizssáló)

Varószoba I

Zuhanyoző 1

WC. mosdó (személvzeti) I

WC, mosdó (gyermek) 2

Raktar ( e szkoztáĺ. irattar)
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3. sz' melléklet

JozsEFvÁnosr INTÉZMÉI\IYMÚKODTETO KoZPoNT
sZERVEZETI Es nĺÚrooÉsl sZABÁLYZAT^T MóDosÍľó oxrnaľ

4. A szewezeti és műktidési szabźiyzat - Az intézmény meghatározása, jogáů|ása,

tevékenységei az ĺ|apítő okirat szeľint: . az a|á.Ďbi szöveggel egészül ki:

,,Az intézmény törzskÓnyvi azonosító szóma: 80]95 ],'

,,Az intłézm.ény számlaszáma: ] 4 ] 00000-2 ] 2095 49-0 ] 000005,,

,, Az intézmény adószdma: ] 580 ] 9 5 5-2-42,,

5. A szervezeti és műktidési szabáůyzat . A JIK alaptevékenységei: . az a|á.}lbi

sziiveggel egészül ki:

,, Az álląmi intézményfenntaľtó kozpont óltal fenntaľtott nevelési-ohatási intézmények

kozétkeztetésének biztosítása az alábbi intézményre vonatkozóan:
- Raoul Wallenberg Szakkazépiskola és Szakiskola,,

6. A szervezeti és műkiidési szabá|yzat - Lz intézmény feladatainak szakfeladat
szeľinti besorolása:- az a|átbbi sztivegľész helyébe:

,,4]2000 Lakó és nem lakóépület építés
562912 ovodaiintézményi étkeztetés

562913 Iskolaiintézményi étkeztetés

5629]7 Munlrahelyi étkezteté.s (étlreztetés biztosítása saját dolgozók részére)

680002 Nemlakóingatlanbérbeadása,üzemeltetése

692000 Szĺímviteli, könyvvizsgálói, ąđószakértői tevékenység

8] 1000 É,pítmény i)zemeltetés

85 ]000 ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex támogatása

85]0]1 ovodainevelés

8510I2 Sajótos nevelési igényű gyermekek óvodąi nevelése, ellátósa
852000 Alapfokú ohątósi intézményeinek progľaryjaln9k komplex támogatása
8520]I Általónos Iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása ]-4

éufolyam
8520]2 Sajátos nevelési igényű általónos iskolai tanulók nappali rendszerű

nevelése, oktatósa 1-4 éufolyam
85202] Általá,os Iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oWatása 5-8

éufolyam
8520]2 Sajótos nevelési igényű óltalános iskolai tanulók nappali rendszerű

nevelése, oktatása 5-8 éufolyam

85203 ] Alapfokú művészetohątás zeneművészeti ágban
85301] Nappali rendszerĺĺ gimnóziumi ohatás
85303 ] KÓzépfolai ohatás intézményeinek, programjainak komplex támogatása

35



853 ] ] 4 Gimnáziumi felnőtt ohątás
856000 oktatást kiegészítő tevékenységekkomplex támogatása
85601] Pedagógiai sza|<szolgáltató tevékenység
889]01 Balcsődei ellótás

890442 Foglalkoztatást helyettesítő támogatásra jogosuĺtak hosszabb
i dő t ar t amú ko zfo gl al ko zt at á s a

89444] Rövid időtartamú kazfoglalkoztatás

894443 Eglébkozfoglalkoztatás,,

az aIábbi sztivegrész Iép:

,,8] ]000 Epítmény üzemeltetés
- intézményi épüIetek takarítása,
- knrbantartási feladatok ellótása,
- ingatlanok kezelése, üzemeltetése,
- gépjármű üzemeltetés,
- portaszolgálat biztosítása,
- főző és melegítő konyhák üzemeltetése,
- eszkazdh készletek beszerzése.

Ezen ą szaffiladaton kiadás nem számolható el, ha mĺźs szerv részére
végzi úgł, hogl nem, keletkezik kazt;ttuk elszámolási viszony.

412000 Lako és nemĺakóépület építés
- intézményi épületekfelújítása.

680002 Nemlakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése.

889]0I Bolcsődei ellátás
- szakľnai eszląjzĺik beszeľzése,
- étkeztetés,
- épületének üzemeltetése, fenntartósa.

85 1000 Óvodai nevellźs intézményeinet programjainak komplex támogatása
85 ]0] ],85 ]012,85 10I 3 szalcfeladatba nem sorolható bevételek és
kiadások

8510I ] Óvodai nevelés
szahnai eszkĺjzök, berendezések, felszerelések beszerzése,
karb ąnt ar t á s a, fe l új ít á s a,

ágazati szahnai j elle gű b evétel ek és kiadás ok,

8510]2 Sajótos nevelési igényű glermelrek óvodai nevelése, ellátósa
szalcĺnai eszkÓzök, berendezéseh felszerelések beszerzése,
karb antartás a, fe lúj ítás a,

á g az at i s z akĺnai j e l l e gű b ev é t e l e k é s kt adás o h
é p ül e t műka ú e ft s e, kar b ant ar t ós a, fe nnt ar t ás a'

5629]2 ovodaiintézm,ényi étkeztetés
_ térítési díj,

vásárolt éIelmezés,
ko nyhai s z e m é ly z e t b ér e, j ór uI é ka, j utt at ós ai,
konyha üzemeltetés e, eszktjzök, berendez,lsek, felszerelések

b e s zerz,! s e, karb antartás a, felúj ít ás a.
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85 2000 Aĺapfokú oktatási intézményeinek programj ainak komplex támogatása
_ szakĺnai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzĺźse,

karb ant ar t ás a, felúj ít ás a,

ógazati szakrnai j ellegű b evéteĺek és kiadás ok,

épĹil e t miÍko dt e t é s e, lrar b ant ar t á s a, fennt ar t ó s a.

8520] 1 Általános Iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatdsa ]-4
évfolyanl

szalcľnai eszkozok, berendez,źsek, feĺszerelések beszerzése,
kąr b ant ar t ós a, fe I új ít á s a,

_ ágazati szakľnaijelleý bevételek és kiadásoh
é püI e t míjka dt e t é s e, kar b ant ar t á s a, fe nnt ar t ás a.

85202] Áĺnlános Iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, ohatása 5-8

éufolyam
szaĺcrnai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése,
kar b ant ar t á s a, fe ĺúj ít ás a,

ógazati szalĺĺnai jelleý bevételek és kiadások,
épül e t m{Íka ú e ft s e, kar b ant ar t á s a, fe nnt ar t ás a.

852012 Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszeríĺ
nevelése, oktatásą I-4 éufolyam

szakmai eszkozök, berendezések, felszerelések beszeľzĺlse,
knr b ant aľ t á s a, fe I új í t ós a,

_ ágazati szahnai jellegű bevéteĺek és kiadások,
_ épület műkadtetése, kgrbantartdsa, fenntartása'

852022 Sajátos neveĺési igényű áItalónos iskolai tanulók nappali rendszerű
nevelĺźse, ohatása 5-8 éufolyam

szahnai eszkozök, berendezések, felszerelések beszeľzése,
knrb ant artás a, felúj ítós a,

ágazati szalcľnai jellegű bevételek és kiaddsok,
ép üI e t műkÓ dt e t é s e, Irnrb ant ar t ás a, fe nntar t ás a.

85203] Alapfohi m{Ívészetoktatĺźs zeneművészeti ágban
szakĺnai eszközÓk, berendezéseh felszerelések beszerzĺźse,

kar b ant ar t á s a, fe l új ít as a,

dgazati szalcłnai jellegű bevételek és kiadásoh
_ épület míÍkaúeftse, karbantąrtása, fenntartásiż.

853000 Kozépfohi oktatás intézményeinet pľogramjainak komplex tómogatósa

853111 Nappali rendszeríí gimnáziumi ohatás
szalcĺnai eszközÓk, berendezéseh felszerelések beszerzése,

kar b ant ar t ó s a, fe l új ítás a,

ágazati szahnai j elle gíi bevétel ek és kiadós oh
épül e t műkt; dt e t é s e, Irnr b ant ar t ás a, fe nnt ar t á s a

853 1 1 4 Gimnóziumi felnőtt oĺúatás
szahnai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése,

knrb antartás a, felúj ítás a,
_ ágazati szaĺcľnai jellegű bevételek és kiadások,
_ épület műkodtetése, karbantartósa, fenntartása.

856000 oktatást kiegészítő tevékenységek komplex támogatása

8560]] Pedagógiai szalrszolgáltató tevékenység
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_ szahnai eszkĺ)zoh berendezések, felszeľelések beszerzése,
kar b ant ar t á s a, fe lúj ít ós a,

ágazati szalcrnai jellegű bevételek és kiadósoh
_ épüIet míjkodtetése, karbantartása, fenntaľtósa.

5629] 3 Iskolai intézménvi étkeztetés
térítési díj,

- vósárolt élelmezés,
konyhai személyzet bére, j áruléka,
konyha üzemelt etés e, eszkÓzöh berendezés ek, fels zerel és ek
beszerzés e, karb antartás a, feluj ítás a.

562917 Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztosítása saját dolgozók részére)
_ térítési díj,
_ vásárolt éIelmezés,
_ konyhai szeméĺyzet bére, járulékn,
_ konyha üzemeltetése, eszkozoh berendezések, felszeľelések

b e s zerzé s e, koľb antar tás a, felúj ít ás a.

692000 Számviteli, konyvvizsgdlói, adószakértői tevékenység
_ JIK saját szervezetének kiadásai,

Ezen a szalcfeladaton kiadás nem számolható eI, ha más szerv részére
végzi úgy, hogl nem, keletkezik lrĺjzötttik elszámolósi viszony.

89044] Rtivididőtartamúkozfoglalkoztatás

890442 Foglalkoztatást helyettesítő támogatásra jogosultak hosszabb
i dőtartamú kazfo glalko ztatás a

890443 Eg,,ébkazfoglalkoztatás,'

Záradék

A Józsefuarosi Intézménymfüödtető Központ szervezeti és múködési szabályzatát mőđosítő
okiratát Budapest Fővĺáľos VIII. kerület Józsefváľosi onkoľmźnyzat Képviselő-testiilete
. . . .12013 .(I.23 .) szémtĺhatźrozatáva| 2013 . j anurír 24 . hatźilryal hagyta j óvá.

Budapest, 2013 .januĺír

Rimán Edina

jegyző

Dľ. Kocsis Máté

polgármester

38



4. sz' melléklet

A JóZsEFvÁnosr INTEZMENYMÚKoDTETo KoZPoNT

SZERVEZETI Es nĺŰrooÉsl SZABÁLY ZAT A

(egységes szerkezet)

Jőváhagýa:

Budapest Főviáľos VIII. kerület Józsefuaľosi onkormźnyzat Képviselő-testiilete 120|3, (I,23.)

számú határozatáva|

Budapest, 2013. januar 23.
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I. Altalános rendelkezések

1. A Szeľvezeti és Műkiidési szabályzat cé|ja

A Szewezeti és Mtĺkodési Szabályzat (a továbbiakban: SZMSZ) a Budapest Főváros VIII. kerület
Józsefuarosi onkoľmanyzat źlta| a|apított' a Jőzsefvźrosi Intézrnényműködtető Központ ĺjnálIóan
műkĺjdő és gazdálkodó költségvetési szervként működő intézményének szewezeti tagoződásźnak,
feladatainak és tevékenységi körének, munkáltatői, gazdźĺIkodási ľendjének elsődleges szabtůyozása'

2. Azintézmény meghatározása,jogállása' tevékenységeiaz alapítĺí okiľat szerint

Azintézmény neve:

Józsefváľosi Intézményműkti dtető Kiizpont

Azintézmény rövid neve: JIK
Az iĺtézmény Al apító okiratanak vonatkozó adatai:

Az intézmény alapításának időpo ntja: 20 12' decembeľ 1 0.

Alapító okiľat kelte: 2012, november 15.

Alapító okirat száma.. 386/2012. CXI. 08.)

Az intézmény törzskönyvi azonosítő száma: 8 0 1 95 1

Az iĺtézmény székhelye :

1082 Budapest, Baľoss u. 84.

Az intézmény telephelyei :

1082 Budapest, Baľoss u.9I-93.

1082 Budapest, Baross u. 111/b.

1086 Budapest, Bauer Srĺndor u. 6-8.

1086 Budapest, Bauer Sandoľ u. 4.

1089 Budapest, Bláthy o. u. 35.

1086 Budapest, Csobiánc u. 5.

1086 Budapest, Dankó u. 31.

108l Budapest,II. Jiínos Pá|pźtpatér 4.

1 084 Budap ęst, Jőzsef u. 22.

1086 Budapest, Koszoľú ll.14-16.

1086 Budapest, Koszoľú u. 15.

1081 Buđapest, Kun u. 3.

1083 Budapest, Losonci tér 1.

1082 Budapest, Nap u. 33.

l084 Budapest, Német u.14.

1084 Budapest, Német u. |2.

42



1088 Budapest, Rákóczi út 15.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.
1087 Budapest,Százađos út 14.

1087 Budapest,Százaďos út 8-12.

1083 Budapest, Szigony u. 18.

1 086 Budap est, Sztz, l. 2.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u.7-9.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

1083 Budapest, Tcimő u. 38/A

1089 Budapest, Vajda Péter l.37.
1089 Budapest, Vajda Péteľ u. 25-31.

1084 Budapest, Víg u. l0'

Az intézmény számlas záma: 141 00000-2 1209549-01000005

Az intézmény adőszáma: 1 5 80 1 95 5-2-42

Aziĺtézmény a|apítőja

Budapest Főváros VIII. keľület Józsefuĺáľosi Önkormźnyzat Képviselő-testülete

Budapest VIII' keľület Baross utca63-67.

Az intézmény fu źnyítő szerve :

Budapest Főváros VIII. keľületJőzsefvátosi ÖnkoľmźĺnyzatKépviselő-testiilete

Budapest VIII. keľÍilet Baľoss utca63-67.

3. A JIK alaptevékenységei:

A köznevelési intézmények funkcionális, gazdálkodási feladatainak ę||átása az irányítő szerv
437/20lf. (KII.06.) szźnrnhatźrozatával elfogadott Munkamegosztási Megállapodástaftalmazzaa
fe1elősségvá||a|ás és az egymás közötti rendjét ľészletesen az alźhbi ĺĺnállóan műkĺidő,
önkormĺĺnvzatif erlntaftástliĺtézménvekĺevonatkozóan:

- GYEREK-VIRAGNapközi otthonos ovoda
- Hétszínviľág Napközi otthonos ovoda

Mesepalota Napkrizi Otthonos Ovoda
Napraforgó Napközi otthonos óvoda
Napsugar Napközi otthonos óvoda
Piýpaĺrg Napközi otthonos óvoda
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- Százszoľszép Napközi otthonos ovoda
- Szivarvány Napközi otthonos óvoda
- TA-TI-KA Napközi otthonos ovoda
- Varunk Rád Napközi otthonos óvoda

Az íranytő szerv á|ta| a 43712012. (XII.06.) szźlmű hattĺozatź.ľal elfogadott Működtetési
Megállapodás taľtalmazza a mfüödtetés biĺosítására vonatkozó szabályokat a fenti intézmények
tekintetében.

A kĺjznevelési intézmények funkcionális feladatainak ellátása, a működtetés biztosítása az írźnyítő
szerv 437l20I2. (XII.06.) sztlmthatározatával elfogadott Működtetési megállapodás tarta|mazza
részletesen az alźhbi állami fenntaľtású intézményekľe vonatkozóan:

- Deák Diák Általanos Iskola
- Losonci Téĺi Általános Iskola
- Németh LászIő Általános Iskola
- Molnaľ Feľerlc Mag}'aľ-4ngol Két Tanítási Nyelvű Általános Iskola
- Vajda Péter Enek-zenei Altalanos és Sportiskola
- Lakatos Menyhért Józsefuiírosi Altalrános Művelődési Kĺizpont (2012.

decembeľ 15. napjától Lakatos Menyhért Általános Iskola és Gimnázium)
Józsefuarosi Egységes Gyógypedagógiai Módszertani Kĺizpont és Altalános
Iskola

- Józsefuaĺosi Zeneiskola (2012. december 15. napjától Józsefvaľosi Alapfokú
Zeneművészeti Iskola)

- Józsefuarosi Egységes Pedagógiai Szakszo|gá|at és Szakmai Szolgźůtatő
Intézmény (2012. december 15. napjátő| Jőzsefvárosi Pedagógiai Szakszolgá|at
és Pedagógiai Intézet)

Az állami lntézményfenrtartő központ á|tal fenntaľtott nevelósi-oktatási intézmények
kozétkeztetésénekbiztosításaaza|ábbiintézménytevonatkozóan:

. Raoul Wallenberg Szakkĺizépiskola és Szakiskola

4. Az intézmény feladatainak szakfeladat szeľinti besoľolása:

főtevékenység:

szakágazat szána: 8 4I I I 6

megnevezése: onkoľmĺínyzati, valamint többcéhi kistérségi társulási intézményeket e|Iátő,
kisegítő szo|gá|atai

811000 Epítményiizemeltetés
- intézsnényi éptiletek takarítźsa,
- karbantaľtási feladatok ellátĺĺsa,
- ingatlanokkezelése, üzemeltetése,
- gépjáľmtĺiŁemeltetés,
- poľtaszo|gá|at biztosítása,
- fóző és melegítő konyhák iizemeltetése,
- ęszkozök, készletek beszerzése.

Ezen a szakfeladaton kiadás nem sziímolható el, ha más szew részére végzi
úgy, ho gy nem, kel etk ezik kozottĹik el szĺímolás i vi szo ny.



412000 Lakó és nem lakóépület építés
- intézményi épületek felújítása.

680002 Nemlakóingatlan béľbeadása, iizemeltetése.

889101 Bölcsődeiellátás
- szakmai eszközcjk beszetzése,
- étkeztetés,
- épületéneküzemeltetése, fenntartása.

851000 ovodai nevelés intézményeinek' programjainak komplex tźtmogatása

- 851011'851012,851013 szakfeladatba nem sorolható bevételek és

kiadások

851011 ovodai nevelés
- szakmai eszközök' berendezések, felszerelések beszetzése,

karb arfiartás a, felúj ítása,
_ źęazati szakmai jellegrĺ bevételek és kiadások,
- épület műkcĺdtetése, karbantartása, fenntartása.

851012 Sajátos nevelési igényu gyeľmekek óvodai nevelése' ellátása
_ szakmai eszkozök, bercndezések, felszeľelések beszetzése, karbantaľtása,

felújítása,
_ ágazati szakmai jellegű bevételek és kiadások,
_ éptilet működtetése, kaľbantaľtása, fenntartása.

562912 ovodai irÍézményiétkeztetés
téľítési díj,
vásarolt é|e|męzés,
konyhai szemé|y zď b ér e, j źruléką j uttatás ai,

konyha iizemeltetése, eszközĺik, berendezések, felszeľelések beszerzése,
karb antartás a, felúj ítás a.

852000 Alapfokú oktatasi intézményeinek pľogramjainak komplex tĺímogatása
szakmai eszkcjzök, berendezések, felszeľelések beszerzése, karbantartása,
felújítása,
ágazati szakmai jellegtĺ bevételek és kiadások,
éptilet működtetése, kaľbantartása, fenntaľtása.

852OIt Általĺĺnos Iskolai tanulók nappali rendszerii nevelése, oktatása 1-4 évfolyam
szakmai e szkcjzök, b erendezé sek, fel szeľelé sek besze r zése, karb antartása,
felújítasa,
ágazati szakmai jellegri bevételek és kiadások,
éptilet mfütiđtetése, karbantartása, fenntaľtása.

852O2I Általrĺnos Iskolai tanulók nappali rendszeľii nevelése, oktatása 5-8 évfolyam
szakmai eszközĺjk, berendezések, felszerelések beszeľzése, kaľbantaĺtása,
felújítása,
ágazati szakmai jellegú bevételek és kiadások,
éptilet miikĺjdtetése, karbantaľtása, fenntaľtása.

852012 Sajátos nevelési igényri általanos iskolai tanulók nappali rendszeľű nevelése,
oktatasa 1-4 évfolyam

szakmai eszkĺizök, berendezések, felszeľelések beszetzése, karbarÍartźsa,
felújítása,

_ ágazati szakmai jellegĺi bevételek és kiađások,
épület múködtetése, karbantartása, fenntaľtása.
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852022 Sajátos nevelési igéný általános iskolai tanulók nappali ľendszerű nevelése,
oktatása 5-8 évfolyam
_ szal<rĺai eszkĺjzĺjk,bercndezések, felszeľelések beszerzése, karbantaľtása,

felújítása,
_ ágazati szakmai jellegiĺ bevételek és kiadások,
- épület miĺködtętése, karbantartása, fenntaľtása'

852031 Alapfokúművészetoktatászeneművészetiágbaĺ
- szakmai eszközĺik, berendezések, felszerelések beszetzése, karbantaľtása,

felújítása,
- źryazati szahnaijeliegti bevételek és kiadások,
- épületmfüödtetése' karbantaľtása, fenntartása.

853000 Középfokú oktatás intézményeinek, pľogľamjainak komplex tźmogatźsa

853l 1 1 Nappali ľendszeľű gimnáziumi oktatás
- szakmai eszkĺjzĺjk, berendezések' felszeľelések beszetzése, karbantartása,

felújítása,
_ Ęazati szakmai jellegű bevételek és kiadások,
- épület műkĺjdtetése, karbantaľtása, fenntaľtása

853114 Gimnáziumi felnőtt oktatás
szakmai eszközĺik, beľendezések, felszeľelések beszerzése, karbarrtartása,
felújítása,

_ ágazaĺ szahnaijellegű bevételek és kiadások,
- épületmfüödtetése, karbantaľtása, fenntartása.

856000 oktatást |<legészitőtevékenységek komplex tĺĺmogatása

85601 1 Pedagógiai szakszo|gá|tatőtevékenység
- szakmai eszközök, berendezések, felszerelések beszerzése, karbarúartźsa,

felújítása,
Ągazatí szakmai jellegú bevételek és kiadások,

- épĺilet mfüöđtetése, karbantaľtása, fenntartása.

562913 Iskolai intézményiétkeztetés
téľítési díj,

- vasaľolt élelmezés,
konyhai szeméIy zet b ére, j ráruléka,
konyha iizemeltetése, eszközök, beľendezések, felszerelések beszerzése,
karb antartás a, felúj ítás a.

562917 Munkahelý étkeztetés (étkeztetés biztosítása saját do|gozók ľészéľe)
téľítési díj,

_ vasĺíľolt éIelmezés,
konyhai szemé|yzet bére, j aruléka,
konyha üzemeltetése, eszkdzdk, berendezések, felszeľelésęk beszetzése,
kaľbantartásą felúj ítása.

692000 Szĺáńrviteli, k<inywizsgźiói, ađőszakértői tevékenység
JIK saját szervezetének kiadásai.

Ezen a szakfęladaton kiadás nem számolható el, ha más szew részére végzi
úgy, hogy nem, keletkezik k<izöttiik elszámolási viszony.

890441 Rcivididőtartamúközfoglalkońatás

8gO442 Foglalkoztatást helyettesítő trĺmo gatźsra jogosultak hosszabb időtaľtamú
kĺizfoglalkoztatźsa
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890443 Egyéb kĺizfoglalkoztatás

A kĺiltségvetési szervnek vállalkozási tevékenysége nincs.

5. Az alaptevékenys é gét szab ály o ző jo gszabályok:

o az á||an.lháńartásrő| szőIő 2011. évi CXCV. törvény
. a hclyi önkormányzatol<rő| sző|ő 1990. óvi LXV. törvény
o Magyarországi helyi önkormźnyzatairól szóló 20II. évi CLXXXXIX. tĺirvény
. a helyi onkormányzatok és szeľveik, akoztćtrsasági megbízottak, valamint egyes centrális

alĺĺľendeltségű szervek feladat- és hatáskĺjreiről szóló 1991. évi XX' töľvény
o a Munka töľvénykönyvéről sző|ő 2012. évi I' törvény
o a közalkalmazottak jogá|lásárő| sző]rő |992. évi X)oilII. törvény
o aSzámvitelrőlszóló 2000. évi C. törvény
o az ađőzás ľendjéľől sző|ő 2003. évi XCII' torvény
. ahelyi adókľól szőIő I99O. évi C' törvény
o a személyi jovedelemadóról szőIő 1995. évi CXVII. ttiľvény
o az tt|taltnos foľgalmi adóróI szőIő 2007 . évi CXXVII. törvény
. polgaľi törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. tĺiľvény
o anemzeti vagyonról sző|ő 20I l. évi CXCVI. ttiľvény
o a közbeszerzések<rőI szőIő 2011. évi CVIII. tĺirvény
o a kĺjzoktatásról szőIő 1993. évi LXXX. törvény
o anemzeti köznevelésről szóló 20II. évi CXC. tcĺrvény
. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatźstól szóló 1997. évi Đoil. törvény
. a munkavéđelemľől szőIő 1993. évi XCIII. törvény
. az információs önĺendelkezési jogról és az informáciőszabadságľól szőIó 2011. évi CX[.

. . az á||amhaztartásról szőIő 20|l. évi CXCV. törvény végľehajtásárő| szőIő 368/20II.
CXII.3 1.) Koľm. rendelet

o a költségvetési szeľvek belső kontrollľendszeľéľől és belső ellenorzésérőL sző|ő 370l20II.
(XII.3 1.) Korm. rendelet

' . 77lI993. N.|2.) Korm. rendelet a közalkďmazottak jogá||xáről szóló 1992. évi )ooilIl.
l törvény végľehajtásańI a helyi ĺinkormányzatok által fenntaľtott szolgáltató feladatokat
i ellátó egyes költségvetési intézményeknél
.: . dZ áLlamháńaľtás szervezetei beszámolási és kĺinywezetési kötelezettségének. 

sajátosságaiľól szóló 24912000. (XII.24.) Koľm' rendelet
. 13811992. Cx'8.) Korm. renđelet a kdzalkalmazotta]<ĺő| szőIő 1992. évi )ocilIl. tĺiľvény

végrehajtásarőIaközoktatásiintézményekben
. ?7' éilamht.zlartás szervezetei bęszĺímolási és könywezetési ktitelezettségeinek

. sajátosságaiľól szóló 24912000.fĺ'II.24.) Korm. ľendelet
o akozfe|adatot ellátó szervek iratkezelésének általanos követelményeiĺől 33512005.6II.29.)

i Korm. rendelet

] o az onkoľm źnyzatkciltségveté sí és zźrszźmladásátőI szóló ľendelętei és módosításai

, . Budapest Főviíros VIII. keriilet Józsefulírosi onkoľmányzat Képviselő-testiiletének 412006.

, (I.25.) önkotmányzati renđelete a gyeľmekvéđęlmi támogatasokľól
i . Budapest Főviíros VIII. kerĹilet Józsefuarosi onkoľmźnyzat Képviselő-testiiletének L3l20I2.

l (II.23.) ĺĺnkormanyzatireĺďelęte a btjlcsődei térítési díjakĺól
o Buđapest Fővaros VIII. keľület Józsefuaľosi onkoľmźnyzat Képviselő-testtiletének 69l|997.

(XII.29') önkoľmányzati rendelete a Józseťváľosi onkormźnyzat źt|taL fenntaľtott

l óvodĺĺkban és iskolakban ellátottak étkezési térítési dijárőI



. Budapest Főváľos VIII. keľület Józsefvárosi onkormányzat Képviselő-testületének 3712003.
(VII.07.) önkormanyzati rendelete a Budapest Józsefváľosi onkormáĺyzat vagyonźrőI,
valamint a veľsenyeztetés és a helyi költségvetési szervek beszeruési eljáľásának
szabźiyairőI

o Budapest Fővaľos VIII. kerület Jőzsefvérosi Önkormźnyzat Képviselő-testületének 3712009.
(Ix.18.) önkormanyzati rencĺelete a téľítési cĺíj és tanclíj megállapításának szabályaiľól

Aziĺtézmény onálló jogi személy.

Önállóan működő és gazdáIkodó koltségvetési szerv. Jóváhagyott kĺĺltségvetésén belül a

mindenkori hatályos jogszabtiyi keretek közĺjtt önállóan mrĺködik és gazdálkodik' E
tevékenységen beltil onálló bér és munkaeľo gazdá|kođási jogkönel rendelkezik.

A feladatok ęIlátásához aZ intézmény ľendęlkezéséľe állnak a Budapest Józsefváľosi
onkormanyzat vagyonárő|, va|amint a versenyeztetés és a helyi költségvetési szervek beszetzési
eljaľás szabźiyairől szóló 37l2003.(vII'07.) önkormányzati rendeletben szabá|yozottak a|apján az
alábbi he|yrajzi szźrrlu ingatlanokon a funkcionális (étkeztetés, takarítás, karbantartás,
poľtaszolgilat, pénzigyi-gazđasági) feladatok ellátásához sztikséges épületek valamint a |e|tźt
szerinti tár gyi eszközök.

A Budapest VIII. kerĹileti ingatlan-nyilvantartás szerinti

Inqatlan címe hľsz. alapteľület m2

1082 Budapest, Baross u. 84.

1082 Budapest, Baľoss u. 91-93.

1082 Budapest, Baľoss u. 111/b.

1089 Budapest, Bláthy o. u. 35.

1086 Buđapest, Csobánc u. 5.

1086 Budapest, Dankó u' 31.

1086 Budapest, Koszoľú u. 14-16.

1086 Budapest, Koszoľti u. 15.

1081 Budapest, Kun u. 3.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.

l088 Budapest, Rákóczi út 15.

1087 Budapest,Szźnados út 14.

1087 Budapest,Szźnados út 8-l2.

1083 Budapest, Szigony u. 18.

1083 Budapest, Tömő u. 38/A

1 086 Budap est, Szílz u. 2.

3s254101N3

3s7f8l23lNr

35728/30

357f81271N1s8

357f8/11

38599/3

35908

35484

35286

35270

34756

36465

36463

36545

38877

3888Iĺ2

36136/r

36139/3

35263

506

743

18s6

375

18s6

941

968

t34r

1008

341

412

2976

2564

t937

2s83

1287

1101

2445

2IT4
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u.7-9.

1084 Budapest, Víg u. 10.

1089 Budapest, Vajda P. u.37.

1081 Budapest' II. János Páipéryatér 4.

1083 Buđapest, Losonci téľ 1.

1084 Budapest, Német u. 14.

1084 Budapest, Német u. |2.

1 084 Budap est, J őzsef u. 22.

1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-3I.

1086 Budapest, Bauer Sándor u. 6-8'

1086 Budapest, Bauer Sándor u. 4.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

1082 Budapest, Nap u. 33.

34803/I

34814

38s79

34694

35728132

34915

349r4

34916

386031r

3860312

3s09s

35087

34803/2

35701

97r

380

66r3

1944

7913

1649

551

538

t ha 683

I49I

2027

350

2238

lr57

Az intézmény élén az intézményvezető (igazgatő) á1l. A kĺiltségvetési szerv vezetójét. Budapest
Fővĺíros VIII. kerĹilet Józsefuáľosi Önkormźnyzat Képviselő-testtilete nyilvános pa|yázat iiján
bízza meg a közalkalmazottak jogzl|ásaről szóló 1992. évi )o(Xlil. töľvény, valamint a
koza|kalmazottak jogállásáľól sző|ő 1992. évi )o(X[I. törvény végrehajtásáľóI szőIő 77lI993. (v.
1 2.) Korm. rendelet figyelembevételével.

Az irftézmény vezetője magasabb vezeto beosztású koza|ka|mazott, tekintetében a munkáltatói
jogokat Budapest Fővaľos VIII. keľület Józsefráros onkormźnyzatának Képviselő-testiilete, az
egyéb munkáltatói jogokat a Polgáľmester gyakorolja.

A Gazdasági ígazgatőhelyettes magasabb vezeto beosztasú koza|ka|mazott, tekintetében a
munkáltatói jogokat a 368/20I|. CXII.3l.) Koľm. ľendelet 9. $ (6) bekezdése szerint a
polgármester gyakoro|ja, az egyéb munkáltatói jogokat alIKigazgatója gyakoľolja.

Az Ellátási igazgatőhelyettes magasabb vezetó beosztású koza|kalmazott, tekintetében a
munkáltatói jogokat a JIK igazgatőja gyakoľolja'

A gazđasági csopoľtvezetó vezető beosztású koza|ka|mazott, tekintetében a munkáltatói jogokat a
JIK igazgatój a gyakoľolj a.

A foglalkoztatottak fog|a|koztatása k<izalkalmazotíi jogviszony, illetve munkaviszony keľetében
történik, rájuk a köza|ka|mazottak jogál|ásánő| szőIő |992. évi )oo(III. tĺirvény' valamint a
77ĺ1993. (V. 12.) Koľm. rendeletben, továhbá a munka tĺirvénykĺinyvéről szőIő 2012. évi I.
törvényben foglaltak az irźnyaďők. Az egyéb jogviszonyľa a munka törvénykönyvérő| sző|ő 2012.
évi I. törvényben, a Polgari Tĺiľvénykönywől sző|ő 1959. évi. tV. töľvényben foglaltak az
iľanyadók. A foglalkoztatottakfelett a munkáltatói jogokat azintézmény vezetője gyakoľolja.

il. A JIK szervezeti felépítése és feladatai

1. Az intézmény szervezeti felépítése

Magasabb vezető beosztású dolgozĺík
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Igazgatő
- Gazđasági ĺgazgatóhelyettes
- Ellátási igazgatőhelyettes

Az igazgatő általános helyettese a gazdasági igazgatőhelyettes. Az igazgatőt a gazđasźryi
igazgatőhelyettes távollétében vagy akadáIyoztatása esetén az ellátási igazgatőhelyettes
helyettesíti, továbbá segíti a JIK beosztottainak szakmai iľaĺryításában.

Titkárság: az igazgatő ktizvetlen irányítása a|att á.JI^, az ahhoz tartoző munkaktiľök:
- személyzeti-munkaügyi főelőadó
- jogász,
- belső ellenőľ,
- egyéb lj;gyintézo (informatikus),
- titkáľnő,adminisztľátoľ

- rendszeĺgazdainformatikus,

- oktatás-technikus

Gazdasági igazgatólhelyettes irányítása a|att ál| a Gazdasági Csopoľt, amely ellátja a
gazdasági szervezet feladataĺt. A Gazdasági csopoľtba az a|ábbi munkaktiľiik tartoznak:

- gazđasźlgicsoportvezető
- gazđaságiugyintézo,
- pénzngyi, számvite|í ugyíntéző,
- iktató, iľattiíľos,
- é|e|mezésiügyintéző,
- péĺlztźr,
- kézbesítők

Ellátási igazgatőhelyettes iľányítása álI az Ellátási Csoport, a csoportba tĺrtoző
munkakiiľtik:

- kaľbantartó,
- takaritő,
- kertész,
- gondnok,
- raktáľos,
- konyhai dolgozó,
- uszodagépész

A JIK szervezeti ábráját azSZMSZ melléklete tarta|mazza'

A JIK engedéIyezettlétszźma}}I2. december |0.napjátő|3 fő,zlI3.januĺĺľ 01. napjátóII52fo.

2. Az igazgatő feladat- és hatáskłire:

2.I.El|átja a JIK vezetését.

A JIK tevékenységi kĺirébe tartoző ügyekben _ ahatáIyos jogszabályok keľetei kijzott önállóan,
egyéni felelősséggeldönt. A JIK egyszemélyi felelős vezetője, képviselője.

2.2. Feladatkcire



Gondoskodik a JIK anyagi, szellemi erőforrasainak hatékony fe|hasznáIásáról,
gyarapításáróI.

Gyakoľolja a JIK dolgozói felett a munkáltatói jogokat. A dolgozók feladat- és

hatáskörét munkakĺjľi leírásban határozza meg.

Iráĺyítja az igazgatóhelyettesek és a kozvetlen iľĺínyítás a a|á tartoző dolgozók
munkáját.

Gondoskodik a JIK, mint inĹézmény, valamirrĺ, ,łz oĺá|l,lalr ľrűktjdij ktlltségvetési
szervek számviteli, gazdálkodási, működési és infoľmációs rendjének
megszervezéséró|. Megszeľvezi és műkĺjdteti a JIK belső ellenórzési rendszeľét,
biztositja a tulajdon és vagyon védelmét.

Biztosítja azinformációĺĺramlást - az onkormányzat Képviselő.testülete tájékońatása
érdekében - a Polgáľmesteri Hivatal felé. Az eIóterjesztések készítéséhez adatokat
szo|gźt|tat, a feladatkörébe tartoző ügyekben előterjesztés tervezetet készít.

Biztosítja mindazon információkat az onállóan működő költségvetési szerveknek,
amelyek a költségvetéstik tervezéséhez, a szak'nai és pénzĹigyi tevékenységiik,
szakmai beszĺámolój uk készítéséhez sztikséges.

Megteremti és biztosítj a a binoĺsźryos munkav égzés feltételeit.

Énekeľ a külső és belső e||enőrzó személyek, szeľvek áIta| végzett vizsgálatok
megállapításait és intézkedik afeltärt hianyosságok megsztintetése érdekében.

Elkészíti a JIK kötelezően e|óírt szabá|yzatait, rendelkezéseit, kapcsolatot tart a
társintézményekkel,helyiszakmaiszervezetekkel.

Javaslatot tesz a fenntaľtónak az SZMSZ, az A|apitő okiľat módosításaľa.

2.3. Hatásköre

o A gazđálkodás, a JIK kezelésébe adott vagyon körében minden olyan jog megilleti, melyet
jogszabáIy tőle kifejezetten el nem von' illetve más vezetőhĺjz nęm rendel.

. Egyszemélyben képviseli a JIK -et, mint jogi személyt, minden a jogi személyt érintő
iigyben, de képviseleti jogktiľét esetenként, vagy az iigyek meghatźrozott csoportj źranézve
aJIKmásvezetőire,beosztottdo|gozőiraíľásbanatnńźnhatja.

o Feladatktirében kĺizvetlen kapcsolattaľtásľa, egyĹittmtĺködésre jogosult Budapest
Jőzsefufuos onkoľmanyzata Po|gfumesteri Hivatalának egységeivel, az onkorményzat
intézméĺyeive|,gazdźllkodószervezeteivel.

o A JIK és az oná|lóan mfüödő költségvetési szervek nevében jogosult a költségvetésiik
módosítását kezdeményezni. Köteles az önĺállóan múkcidő költségvetési szervek felé - a
felügyeleti szeľv értesítését követően _ kdltségvetésfü módosításaľól adatokat közölni.

. Jogosult a JIK gazdákodási jogköľét érintően - jogszabáIy váitozása miatt - döntéseket
hozni vagy a gazdá|kođási körébe tartoző intézményekkel kdtött megállapodás
megvźitoztatásátkezďeméĺyezn.

o A JIK gazđźůkodásijogkörét érintő kéľdésekbenjogosult és kĺjteles belső szabályozások,
intézkedések és körlevelek Y'laďásźra. Ktjteles gondoskodni a belső szabéůyzatok
kaľbantartásáról.

o Kötelezettségvállalĺási és utalvźnyozási jog illeti meg a JIK, mint intézmény szźlmára
j óvĺáhagyott éves kĺjltségvetés eľej éig.

a
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o Ellenjegyzést gyakorol aZ ĺĺnállóan műkodő intézmények köte1ezettség:ĺá|Ia|ási
dokumenfumain, vagy az áItala kijelölt jogszabáIyban előíľt képesítéssel rendelkező
személy.

o Jogosult a személyi juttatásokkalvaló önálló gazďá|kođäsbóladódó jogköľök gyakoľlásáľa.

3. G azd as á gi igazgatőh elyettes fela dat- és hatás kti re
o irćnyítiąés ellęnőĺzi aGazdasźryi csoportot. mint gazdasági szeľvezetet,
o felelős a JIK, valamint a JIK-hez ľendelt önkormanyzati fenrĺtartású önállóan műkĺjdő

költségvetési szęrvek e|őirźnyzatai tekintetében a tervezési, gazdáIkodási, finanszírozási,
ađatszolgáItatásiésbeszámolásifeladatainake||átásáért,

. felelős a JIK miĺködtetésével, üzemeltetésével, abensházźtsokkal, a vagyon haszná|aÍźsal,
hasznosításával, védelmével kapcsolatos feladatokat,

. a gazđasági igazgatóhelyettes az igazgatő általános helyettese. E minőségében eljáľva az
igazgato távollétében az egyes munkáltatói jogok kivételével, gyakoľolja az igazgatő
feladat- és hatáskörét. Kiadmányozáskor az igazgatő neve felett saját nevét és helyettesi
minőségét felttintetve, j o go sult a|źńmi.

o kialakítj a a gazdá|kodási teriilet JIK-n beltili szewęzetét, annak ügyrendjét, ellenőrzési
nyomvonalát,belsőszabá|yzatait,megszeľveziaf e|adateIIźLtásźLt,

o Az igazgatő kötelezettségvállalási és uta|vźnyozási jogát távollétében, źúruházott
j o gkĺirben gyakorolj a.

o Köteles minden tudomásáľa jutott, a JIK mrĺködését, megítélését, a szervezetben dolgozók
munkavégzési köľĹilményeit éríntó ügyben haladéktalanul éľtesíteni az igazgatőt, vagy
annak távollétében ntézkęďést tenni. Köteles az igazgatő távollétébeĺ tett intézkedésekľől,
megszerzettinfoľmációkľólazigazgatőttájékoztatru.

o Megszervezi a pénzugyi és számviteli tevékenységek elvégzésének rendjét. Gondoskodik
az e teru|eteket érintő magasabb vezetői döntésekhez sziikséges információkľól, mind a
JIK, mind az önźi|ő an mfü ödő iĺxézmény ek esetében.

Így különtisen:
- irányítja és felügyeli a JIK gazdasági szęrvezetének munkáját,
- a ktiltségvetés mega|apozott előkészĺtéséhez figyelemmel kíséri a szerkęzeti vá|tozások

hatását a kiadásokľa és bevételekre, elemzéseket készít az egyes tevékenységek
költséghatékonyságanak megítéléséhez,

- kialakítja a költségvetés és beszłímoló készítés rendjét,
. elkészíti a szabá|yozott múködéshez sztfüséges, a szĺímvitelróI sző|ő 2000. évi C. törvény

alapj źn eloírt szab áIy zatokat,
- ĺisszehangolja aszabnaíirźnyításaa|átartoző csoport és beosztoffak tevékenységét
- kialakítja és mfüĺidteti a közvetlen iľanyítása a|á tartoző teľületeken a folyamatba épített

előzetes és utólagos vezetői ellenőrzést)
- biztosítja a JIK és az önĺíllóan mfüĺidő intézmények kozott a folyamatos

infoľmációaľamlást a gazdá|kocĺási jogköľ gyakorlása érdekében,
- rendszeľes kapcsolatot taľt a Polgármesteri Hivatal szervęzeti egységeive|, az ilnźl|őan

mfüĺidő költségvetési szervek vezetőive|, a JIK telephelyein dolgozó gazđasági
ügyintézőkkel,

- az infoľmációs és szervezeti rendre, szemé|yzeti munkráĺa vonatkozóan javaslatot,
. módosításijavas|atottesz,
- kezdeményezi a fenntaľtó felé az átcsoportosítást a JIK kiemelt e|őirźnyzataiközött,
- likviditási terv (tervek) kidolgozása a vźrható bevételek és a teljesíthető kiadások

tekintetében, melyet (melyeket) havonta felül kell vizsgálni és a targyhőnapra (lebontva)
pontosítani 

'

52



- intézkedik mindazon iigyekben, amelyeket jogszabá|y, a Szewezeti és Mfüĺ'dési
SzabáIyzat, illetve azígazgatő áI|anďő vagy eseti jelleggel feladatkörébe utal.

3.1. Gazdaságicsoporľvezető

. szervezi a csoport munkáját, cisszehango|ja az egymást követő murkafolyamatokat,
ellen&zi a csoport dolgozóinď< munlcíját

o elkészíti a JIK és az önállóan mfüödő költségvetési szervek előzetes költségvetési
javaslatát, ellenőľzi asaját bevétęlek e|óirányzatainak és a kcĺltségvetés megalapozottságát
szolgá|ő helyi rendeletek <jsszh angstt

o nyilvántaľtást vezet a JIK és az onźl|Iőarl működő költségvetési szervek jóváhagyott
e|okányzataiľól és azok mó do sításairól

. kezdeméĺyezi az előirźlĺyzatok módosítását, értesíti az érintetteket azok _ költségvetési
rendeletben źńv ezeteÍt _ v źitozásair őI

. gondoskodik a bevételek és kiadások tételes bizonylatokka| alátćĺmasztott e|száłĺolásaról, a
szabáIyszerűen utalványozott összegek határidőre tĺiľténő kifĺzetéséről

o havi zárás előt|taľtalmilag e|Ienőtzi a szakfeladatokľa, fokcinyvi sztlmok<ĺa, az oná|Iőan
működő intézményekľe könyvelt előiľanyzatokat és teljesítéseket, szükség esetén
gondoskodik azok helyesbítéséľől

. a havi zárást kc}vetően jelentés készit apénzforga|om alakulásaról
o elkészíti a beszámolókat, a zárási munkálatokat elvégzi és irźtĺyítja a csoport ezzel

kap cs o lato s felađatai n ak ęIlátásź"/-

o hataľidőre elkészíti aziđőkozík<iltségvetési és mérlegjelentést, azadőbevallásokat
o gonđoskodik az adőbeťĺzetésekľől és adó- visszaigénylésekľől
. gondoskodikakintlévőségekbęszedéséľől
o előkészíti a telephelyeken használt eszkozök, és a JIK anyagrakttnanak lęltáľozásźń, a

fełesleges és használhatatlan eszközök selej tezését
. az önállóan műktiđő intézmények vezetőivel egyiittmfüödve gondoskodik a JIK

kezelésébe keľĹilt ingatlanok hasznosításĺíról
o gondoskodik a szĺłmviteli bizonylatok folyamatos kontírozásátő|
. írányítja és ellenőľzi a kĺitelező nyilvantaľtások vezetését

AGazdasélgi csopoľtvezető fe|e|ősségét, helyettesítését a munkaköľi leírásatartalmazza.

3. 1. 1. Gazđasági ngyintéző

- nyilvántartásba veszik a JIK és az <inállóan működő intézmények
kötęlezettségvállalásait.

- résztvesznek az intézményi kdltségvetések, beszímolók elkészítésében.
- tögzítik a gazdá|kodói kifizetéseket
- az éves kĺjltségvetési elótźnyzatok alakulásĺínak folyamatos figyelemmel kísérése, a

tulkĺjltések mege|őzés&e gazdá|kodási j avaslatok kidolgozása;
- nyilvantartast vezetnek a JIK és az oná||óan mfüĺjdő iĺtézmények vagyonárő|, tészt

vesznek a le|tźr oztsokban,
- informźrciőt szo|gá|tatĺak a dtjntések előkészítéséhez, i||etlłe a|átźlmasztásához,
- eIemző anyagok készítése az lntézmények gazđálkodásaról az ĺgazgatő, a gazdasági

igazgatő, az onkormźnyzat és az &intett intézmény vezetője tészére,
- az önállóan mfüödő költségvetési szervek vezetőinek segítése a költségvetési



gazđáIkodźlssoľánazíntézményekmúkÓdésénekbiztosításában,
- a JIK-n belüli szeľvezetekkel való kapcsolattartás az intézményi feladatok

vonatkozásában' aZ önállóan mrĺkĺjdő költségvetési szervek gazdáIkođtlsaľól havi
infoľmáció s anyag ké szíté s e és e gy eztetése, e gy ezősé gek bizto sítźsa,

- a költségvetési előiľányzatok vezetése, módosítasukľa, vźitoztatáslil<ra, belső
átcsopoľtosításukľa javaslattételek készítése, jóváhagyás utźlrlj źúvęzetése, rendezése,

- noľmatíva tewezés, elszámolźs, nyllvántartás,
- ktizpontí gazđá|kodási keľetekkezelése, nyilvántartásą elszámolása
- szetzodésállomány nyilvántaľtása
- étkęztetéssel kapcsolatos tbladatok (köznevelési intézmények żita| megkiildött

rendelés ek és lemondások ö ssze gzése, nyilv źntartása, szám|a ellenőľzés)

3.I.2. Pénzügyi, számviteli igyintéző

- nyilvántartásba veszik abeérkező száIlítői szttmlrźlkat, számszaki és tartalmi szempontból
e l lenőľzik azokat, gondo sko d nak a határidőb en tö ľténő ki f i zeté s ekĺő 1.

- elkészítik és nyilvantartźsba veszik a kimenő szám|ákat, gondoskodnak a bevételek
beszedéséről, behajtásaľól.

- elvégzik a sztt||itői szĺímlakkal kapcsolatos egyeztetéseket (élelmezés, szállítók).
- gondoskodnak a számviteli adatok naprakészrogzitéséről, könyveléséľől, felđolgozástrő|.
- nyilvantartást vezetnek a JIK és az cjnállóan mrĺködő lntézméĺyek vagyonaĺőI, részt

vesznek a leltźlt o ztsokb an.
- végzika munkafolyamatbaépített ellenőľzést.
- szfüség szerint analítikus nyilvĺíntartźs vezetnęk és elvégzik az ehhez kapcsolódó

egyeztetéseket,
- pénze||átás és pérugazdá|kođás biztositźsa a rendelkezésre bocsátott és ťlnanszitozott

keľetek aLapjźn,
- k<jtelezettségvállalások kezelése, nyilvántartása,
- késedelmes pénzügyi teljesítésekből eľedő kamatkövetelések érvényesítése,
- iĺtézmények páIyazatanak nyilvlíntartása és pénzeszközeinek elkülĺjnített kezelése,
- költségvetésen kívĹili pénzeszközök, támogatások kezelése, elsziímolása, pénzügyi

ellenőľzése, egy eztetése,
- az intézmények pétuugyi helyzetének naptakész figyelése, nyi|vántartása, fedezď

meglétéről információnyúj tás,
intézmények pénnlgyi helyzetének naprakész figyelése, nyilvántaľtása, fedezet meglétéľől
infoľmációnyrijtás,

. sztikséges intézkedések a finanszírozásta azonkormányzat fe|é,

- pénztar mfüödtetése' készpéĺuellátás biztosítása, az intézmények kézi e|Iátrnźnyźnak
elszĺímolása és kiegészítése, elszámoltatása,

- ađőzással kapcsolatos feladatok ellátása és hataľidőre ttjľténő ź.ŕ'utalźsa a NAV felé,
- azÁFA analitika vezetés e, az AEŁbevallás elkészítése,
- munkabéľek kontírozása ésfőkönyvľe rögzítése,
. az önkormĺányzat á|tal meghatźltozott egyéb pérlnlgyí feladatok ellátása (tankönyvrendelés

és elszrímolas, nyári táborok, ľendezvények),
- munkafolyamatba épített ellenőrzés foganatosítása a JIK pénnigy-szlímviteli tevékenysége

során,
- étkezéssel kapcsolatos rendelések, pénziigyi elszámolások és befizetések ellenőľzése,
- szigoru számadású nyomtatványok nyilvrántartása és kezelése

3.2. Péĺlztátos
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A gazdasági és pénzngyi számviteli ügyintézők kĺjztil a pénztźros az iĺtézmény pénz és

értékkezelési szabtĺIyzata a|ap1áĺIátja e| a feladatait
A készpéĺlzes kif,rzetésekhez a gazdasági eseményekĺől időrendi soľľendben, a pénzmozgással
egyidejűleg pénztár bizonylatok at áIlrit ki, naponta készít pénztárzár|atot.

Csak az érvényesített, utalványozott és ellenjegyzett bizonylatok alapjan teljesíthet készpénzes
kifizetéseket. Minden kifizetés előtt köteles ellenőľizni az aláiľt.sok jogszeniségét, az
al apbizonvlatok formai é s taľtalmi me gfelelő sé gét.

Gondoskodik a készpénz feltoltéséről a pénz és értékkeze|ési szabá|yzatban meghatározotí
éľtékhatár fi gyelembevételével.
Kiadja, nyilvántaľtja és e|szá'mo\tatja a különböző jogcímen biztosított készpénzkereteket
(ellátmany, előleg).

3 . 3 . Élehe zési igyíntézo

- felelős a kcizétkeztetés megszętvęzéséért,
felügyeli valamennyi melegítőkonyha működését. Megszervezi a melegítőkonyhlíkba az
ételszá||itást, az ételadagok kiszolgźllásźú,az edényzetvisszaszá||ítását,

- felelős a konyhák HACCP rendszer előíľásainak megfelelő miĺkĺjdésééľt,
- fĺgyelemmel kíséri a konyhak beľendezéseinek, felszereléseinek, edényzetének áLlapotát,

gondo sko dik a szfü s é ges p ótl ás o l<ĺ ő|, j av itás okĺó l, karb arĺtartás okĺó l,
- javaslatot tesz a HACCP rendszer műkĺjdtetésére rendelkezésre álló e|ofuźnyzat

.felhasznźtlásara'

ellenőrzi a konyhakban a higiénés és munkavéđelmi szabályok betartását.
me gszerve zí a t& ítésí díj ak b e szedé s ét' az étkezési j e gyek ki o sztás át.

- gondoskodik az étkezést igénybevevők és az étkezési kedvezmények nyilvantartásának
vezetésétő|,anapilétszźtmadatokfeldolgozźsźlrő|.

3.4. Iktató és irattaros

- beiktatja a JIK -hez érkező, illetve a kimenő leveleket,
- gondoskodik az iľatok, dokumentumok kattnba helyezéséről, megóĺzésétő|, az

i irattźrozási idő lejáľta utan levéltĺíľi e|he|yezésiikľől, illetvę selejtezésiikről,
i - iratok kiadásą sokszorosítása;

- szerzódések számítógépes nyilvĺĺntaľtása, digitalizźt|ása, aktualitásának figyelése,
archiváIása;

- aJIK belső - csoportok közötti - levelezésének iktatása, átadása;

' 3.5. Iskolatitkar

', - tanulói nyilvántartástvezet, adminisztrátori feladatokat lát el,

| - az étkezésitéľítési díjak befizetésével és nyomon kcivetésével kapcsolatos ťeladatokat lát.

i

l 3.6. Kézbesítők

'. 4. Ellátási igazgatőhelyettes feladat. és hatáskłiľe

] o kialakítja a műszaki- és szolgáltatási teľület JIK-n belĹili szervezetét' aĺrnak ügyľendjét,
ellenőrzési nyomvonalát, belső szabályzatait, megszervezi a feladat e||źńását,
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o felelős a folyamatos, hatékony, gyoľs és gazdaságos szoIgáltatások végzésének
felügyeleté ért, szetv ezi a szol gáltatási és üzemeltetési feladatokat

. iľanyítja a felügyelete alá tartoző műszaki (eneľgetikai- és közmúellátási, műszaki
hibaelhárítási- és kaľbantaľtási, intézményműködtetési és épületszolgźitatási, felújítási és
fejlesztési) feladatok ellátását

o biztosítj a az irltézmények épületeinek ijzemszeru műkĺidésének feltételeit, az épületek
állagmegóvását

. szervezi a karbantartás ktilönbóző szintjeit

. az intézmények k<jzműell źúźsát folyamatos an eI|enőtzi, optima|izá|j a
o múködteti és e|Ienorzi az oná||ő intézmények épületenergetikai ľendszereit, éľvényesíti a

takaľékosság alapvető szempontjait, optimalizźija az épületek eneĺgiafelhasznáiását,
túzvédelmet, épületfelügyeletet

o fuányítja, felügyeli a JIK feladatkcirébe hrtoző működtetési, szolgźitatźsi feladatok
szervezését,beszerzését (takaľítás, hulladékkeze\és, ártalmatLanítás, kertészeti munkák, téli
szolgáltatások, őrző védő - biztonsági és portaszo|gáLat, munkavédelem,
munkae gés zsé gugy, száI|itás)

o koordin źija a kozétkeztetéssel kapcsolatos feladatok e||átásźú
o kooľdiná,Lja a JIK feladat- és hatáskĺjrébe utalt beszerzési, közbeszerzési logisztikai,

valamint felújítási, fejlesztési feladatok tervezését, végľehajtását, e||enorzí azokteljesítését
o biztosítj a aZ irźlnyítása a|á tartoző teľületen a gazđáIkodtts és működtetés

szabźiyszerűségét'abizonyIati-ésokmányfegyelembetartźsát
. figyelemmel kíséri a területét éĺintő pá|yázati kiírásokat, apáIyźnatok elkészítését
o a JIK korszeľű műkcidéséhez javas|atok megtétele
o folyamatos kapcso|afiartás azlntézmények vezetőivel és aszo|gáItató cégekkel
o elkészíti az épi|etekre vonatkoző éves felújítási tervet
o utalvánYozza a karbantaľtók anyag- és segédanyagfelhasználásźĺ
o felelős a JIK telephelyein az épületek źl|aganak megóvásáért, az éptiletgépészeti

berendezések üzemképes állapotrĺnak biztos ításáért.
o hibaelhárítási gyorsszolgá|at megszervezése,
. azintézményeknél helyben maľadó és központilag szewezhető feladatok meghataľozása,
o szakági karbantartźtsi feladatok megszervezése,
o épületszo|gál|tatás minőség javítĺĺsanak megszeÍvezése karbantartási eszk<izökkel
o előkészíti az éptilet felújítások megvalósítźsźůloz szĹikséges szerzőđéskĺjtéseket,

érté|úlatźrtólfiiggőenkozbeszerzésieljaľás,vagypáIyáztatásrévén.
. a kivitelezést folyamatosaneI|eĺorzi, lefolýatjaamuszaL<látadás-áNételi eljarást, tizembe

helyezést.
o megľendeli a JIK tevékenységéhez szfüséges anyagokat, eszközĺjket,beszállíttatjaezeket a

raktárba.
o gondoskodik az koznevelési intézmények által megľendelt eszközöknek a fe|hasznźiás

helyére v aIő szěl|ításźľ ő|.
. a hibaelhaľítással és kaľbantartással összefiiggő megtakarítási lehetőségek felméľése, és

maximális eléľése
. e||enőtzi a raktáľkészleteket, részt vesz a ral<tźlr |eltáltozásźlban.
o gondoskodik a JIK telephelyein a takaľítas męgszęrvezéséľől, hlźnyzás esetén dönt a

szĹikséges átirányításokľól.
. megszervezi aJIK telephelyein a poľtaszolgá|atot
o gondoskodik akarbantartók munkaruha, bakancs, védőľuha és védőeszköz pótlásaľól.

4.1.I, Kaľbantartók
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o kaľbantartási, javítási feladatok elvégzése a JIK -nél és az intézményeknél (éptiletek,
gépek, berendezési, felszerelési taľgyak).

o javaslatot tesznek a kaľbantaľtők áIta| nem javíthatő eszkozök szakszeľvizben történő
j av ításźn a, s el ej tezé s ére.

. figyelik az épületek, gépek, beľendezések állapotát, az áIta\vk szfüségesnek taľtott javítási
karbantartásifeladatokĺőItźljékoztatjákvezetőjfü et.

. felelősek a munkájukhoz szükséges eszkózok kaľbantartásáért, meghibásodása esotén
vezetőjüknek ezt j elentik.

4.I.2. Poľtások

o ellenőrz1k az íntézmény bejáľatánáI a személyi és áruforgalmat.
o ellátják a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

. . erőszakos behatolás, vagy betöľés észlelése esetén éľtesítik a rendőľséget és az iĺtézmény
vezetőjét.

4.I.3. Takaľítók
o feladatuk a kijelölt terület napi takaľítźsa, tisztántafiása, fertőtlenítése. Tevékenységüket

vá|toző muĺkahely en végzik, az érvényes beosztás szeľinti telephelyen.
, o tavassza| és ősszel, valamint az épi|et felújítása, karbaĺiartása után nagýakaľítást

végeznek.

4.|.4. Keľtészek

Gondoskodnak az lnténnények udvaranak ľęndben tartásaľól (falevelek, gaz eltávolítása), a
növényzet fenntaľtásáról, megóvásáľól (öntözés, gazo|źs, gyomiľtás). A kerti munkákhoz
szĹikséges gépek, szerszámok ľendeltetésszeľíi hasznźl|ata,tisztźntartźsa.

4.I.5. Raktaľosok

o ľaktaľban tĺírolt anyagok átvétele
o anyagok megfelelő tarolása
. anyagokállagmegóvásanakmegszervezése
C ra|<táĺí készlet figyelemmel kiséľése
. anyagokkiadása

4.l.6.Gondnokok

o az ellátási igazgatőhelyettes felügyelete mellett e||átja a részéte meghatźtrozott szeľvezési,
ir źny itási, ellenőľzé s i és e gyéb fel adatokat.

o közremfüodik az éves gazdá|kodási terv és költségvetés <isszeállításában a feladatkörével
összefi.iggő terÍiletekľe vonatkozóan.
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. az intézméĺyi ötéves felújítási-, beľuházási terv alapján javaslatot készit az éves felújítási-,
karbarfiartźtsi és javítási munkákľa, melyek végrehajtását az elkészített iitemtervnek
me gfe l el ő e n szerv ezi, ir ány ítja é s felĺi gyeli.

. a felujításhoz szfüséges árajánlatok beszerzése.
o felügye| aziĺltézmény épülete áIlagának megóvásara.
o ellátja aziĺtézmény munka- és tűzvédelmi felelősi beosztásához kapcsolódó feladatokat

4.I.7. Uszodagépész

. az uszoda mfüödtetésével, kaľbantartásávalkapcsolatos feladatokat Iźt eI.

4.l.8. Konyhai dolgozó

5. Belső ellenőr

- tevékenysége folýatásĺĺhoz éves ellenőrzési tervet készit, aZ egyes ellenőľzésekľe
ellenőrzósi pľogramot dolgoz ki,

- ellenőrzési tevékenysége során az ellenőrzési programban foglaltakat végĺehajtja,
- tevékenységének megkezdés&őI az éľintett szqvezeti egység vezetőjét tájékoztatja, és

megbízólevelét bemutatj a,

- megvizsgźl|ja az objekÍív véleménye kialakításához elengedhetetlen dokumentumokat és
köľülményeket,

- megállapításait táľgyszeriien, a valóságnak megfelelően fuásba foglalja és azokat
me gfelel ő bizonyítékk a| alźtámasztj a,

- ellenőrzési jelentést készít, az elIeĺőrzési jelentés tervezetét az e||enőrzoÍt szeĺvezetí
egys é g v ezetőj év el' e gy ezteti,

- ellenőrzési megbízatźsával kapcsolatban összefeľhetetlenségi okról haladéktalanul
jelentést tesz a JIKvezetőjének, amelynek elmulasztźtsáért vagy késedelmes teljesítéséért
fe gyelmi felelő s sé g g eI 1.artozík,

- amennyiben az ellenőrzés soľán bĹintető-, szabáIysértési, kźrtérítési, illetve fegyelĺni
eljĺĺrás megindításaľa okot adó cselekmény, mulasztÄs vagy hianyosság gyaĺtĄa meľül
fel, a szĹikséges intézkedések megtétele éľdekében gyanúj źń azonnal közli a JIK
vezetőjéve.

6. Informatikus

- az infoľmatikai rendszer megbizhatő mÍiködésének biztosítása.
- javaslatottęsz elavult haľdverek és szoftveľek cseľéjére,tlj eszkozok beszeľzéséľe.
. iizembehelyezí azt$ gépeket, telepíti abeszęrzettúj szoftvereket.
- gondoskodik a vírusvédelem és a spam véđelemmel kapcsolatos feladatok ellátásáról.
- előkészíti a szźtmitástechnikai kellékanyagok beszerzését.
- felügyeli a telekommunikációs célú berendezések mfütĺdését.
- e|Iátja a szźmitőgépes rendszer kaĺbantartźsát, feLtźtrja és elharítj a a szźtĺnitógépeken és a

há|őzatonalka|mazotthibiáit,e|végziaszfü ségesbeállításokat.
- szakmai segítséget ađ az adatszo|gáitatásí, adatkeze|ési feladatok ellátásához, e|végzi az

aľchiválást.

58



7 . SzeméIyzeti-munkaügyi foeladó

- kiemelt figyelmet fordít a JIK és az onállóan múkt'dő intézmények személyi juttatás

e|óír ány zatĺínak felhas znáIásár a,

az igazgató utasítása alapján intézi a kinevezésekkel, átsoľolásokkal, munkaviszony
megsztintetéssel, és egyéb a közalkalmazottijogviszonnyal kapcsolatos Ĺigyeket;
jubileumi jutalom, soľos előrelépés, kulcsszám váLtozás esetén gondoskodik az átsorolási
okmányok, hatźr ozatok elkészítéséről.
figyelemmel kíséri a dolgozók öĺegségi nyugdíjra jogosultságat, E|végzi a nyrgdíjazással
kapcsolatos ügyintézést.
a munkavállalók felé biztosítja az adőzässal kapcsolatos tájékoztatást, iigyintézést, ezze|
kapcsolatos iľatok továbbításat a MAK felé;
végzi a munka- és személyiigyi dokumentációk pontos vezetését, iraÍÍározásukat és

megőrzésüket;
- végzi az éves szabadságok tervezésével, ütemezésével, a ľendes szabadságok jogszeľti

kiadásával és nyilvánt artásával kapcsolatos feladatokat
- feladatkcjréhez kapcsolódóantésztvesz aJIK költségvetésének kidolgozásában.

8. Jogász

- az,intézmény tevékenységének és feladatainak jogi tźtmogatása,
- váLaszlevél.tervezetekkészítésevéleményezése,
- pźiyázatok lebonyo|ítźsźhan,kozbeszeruési és beszerzésí eljźlrásokban való részvétel
- jogi tarrácsadás nyrijtása,
- döntésekelőkészítésébenjogiközreműk<idés
. szerződések, belső szabéůyzatok előkészítése, jogszabáIyi változások figyelemmel

kísérése, szabáiyzatok aktla|izá|źsa,-
- jogi állásfoglalás készítése.

9. Titkáľnő, adminisztrátor
- elkészíti mindazokat a leveleket, jelentéseket, kimutatásokat, amelyeket az íĺtézmény

igazgatőjarábízott.E|őkészitipostánásraaküldeményeket.
- biztositja, hogy a JIK levelezése egységes formátumban, érthető megfogalmazásbarĺ,

tetszető s formában készülj ön.
- vezetiarábízottnyilvantartásokat.
- gondoskodik afax, e-mailritjan történő levelezésről.
. vezeti a szigoru szálmozźstlnyomtatványok nyílvántaľtiísát,
- az lntézményekbe illetve a postán elkiildendő anyagok áwéte|e az igyintézőI<tóI, ezek

postakönyvben tĺiľténő rögzítése, kézbesítőknek illetve az intézmények gazdasági
ugyintézoinek történő átadása,

- aJIK-hez beérkező postai kiildemények átvétele, érkeztetése, továbbításaazilętatőnak,
- az intézmények és a JIK-n belüli iľatkezeléssel kapcsolatos feladatok végzése

(sokszoľosítás, elektronikus řögzítés)
- beérkező źi|áspá|yánatok és egyéb páIyázati anyagok dokumentált áfrétele,

nyilvantaľtásba vétele,
- az intézményekbő| érkező kapcsolattaľtó-és eljaľó személyekkel kapcsolatos ügyintézés,

felvil ágo s í tźs, táj ékoztatás,
- beérkezó ilzenetek, telefonhívások fogadása, továbbítása;napi levelezések, iľatanyagok

szétosztásakézbesítésre, postázásrą személyes átvéteke azintézmények felé;



- igazgatói postabontás.

10. Rendszergazda

11. oktatás-technikus

il. A'zintézményműkiidésénekrendje

1. A miĺktidési rendet meghatáľozó dokumentumok és szabályzatok
- Alapító okirat
- Szetvezeti és Miĺkĺjdésí SzabáIyzat
- MunkavédelmiSzabá|yzat
- Munka-, és védőruhaszabá|yzat
- Tuzvéde|mí szabáLyzat
- Közbeszerzési és beszerzési szabźiyzat
- Ugyirat-kezelési szabáIyzat
- Adatvédelmi szabáIyzat
- GazdáIkođási SzabáIyzat
- Számviteli politika és szabáIyzatai, szźrrůaľend, számlatfüör, önköltség szttmítäsi

szabźůyzat,leltráľ és selejtezési szabäIyzat, pénz és érté|<kezelési szabá|yzat, arlyag
éseszközgazdálkodźsiszabźlyzat,értékelésiszabáIyzat,FEUVE

- Szabźiýalanságok kezelésénęk rendje
- Kockázat kezelés szabáLyzati rendje
- Élehezésí szabźlyzat
- Repľezentációs kiadások felosztását, azok teljesítésének, elszámolásanak

szabá|yzata
- U tazási k<iltségtérítésre vonatk oző szabáIy zat
- Vezetékes és rádiótelefonok haszná|ati rendje
- Hĺáziľendek

2. A munkavégzéssel kapcsolatos szabályok

A JIK dolgozói felett a munkáltatói jogokat az igazgatő gyakoľolja.

A közalkalmazott munkaköľi fęladatait, jogosultságaít'kote(ezettségeit a beosztásnak megfelelő,
ľészletes munkaköri leírásban kell ľögzíteni, melynek egy példrĺnyát a dolgozőĺak kell átadni. A
kĺizďkďmazotti jogviszony a kinevezéssel és annak elfogadĺísával jön létre.

A munkáltatói jogok gyakorlásában a dĺjntések meghozata|ának előkészítését a szeméIyzetí-
munkaiigyi főelőadó v égzi.

Az ígazgató gyakorolj a do|gozői tekintetében a kinevezéssel, vezetői megbízással, felmentéssel,
vezetői megbízás visszavonásával, az tjsszeferhetetlenség megáIlapításával, a fegyelmi ügyekkel,
a béľezéssel, átsorolásokkal, jutalmazassal kapcsolatos munkáltatói jogokat. Az
igazgatőhelyettesek és az igazgatő közvętlen iriínyítása a|átartozó dolgozók tekintetében az egyéb
munkáltatói jogok is azigazgató hatásköľébe taľtoznak.
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a) A munkavégzé,s teljesítése, munkakiiri kiitelezettségek:

A munkavégzés teljesítése az igazgatő által kijelöIt munkahelyen, terĹileten az oÍt érvényben lévő
szabályok és a kinevezési okmányokban, munkakcjri leíľásban, valamint a munkaszerződésben
leíľtak szerint ttjľténik. A dolgozó köteles a munkakörébe tartozó és a munkaköľi leíľásában
nevesített munkát képességei maximális kifejtésével, a tőle elvríľható szakételemmel és
gondosságga| végezni.

b) Munkarend

A heti munkaidő 40 őra, Az egyes munkanapok munkarendje - mely a munkaidőt és a
pihenőidőt ís larta|mazza - a kovetkęző :

Hétfő, kedd, szerđa, csütcjrtök: 7,30 őrátő| - 16.00 óráig

Péntek: 1.30 őrátőI_ 13.30 őráig

Pénztáti nyitva taĺtás rendje:

Hétfő: 9-15.00óľa

Szerda:9-15.00óra

Péntek:9_12.00őra

A hivatďos munkarendtől eltérő, külön beosztás szerint dolgoznak:
- a takaľítók,

kaľbantaľtók'
konyhai dolgozók,

- raktiáľos

akiknek a munkaidő beosztása külön szabźllyozás szerint történik.

c) Azintézménybe vató belépés és benntartőzkodáls rendje

A JIK székhelyén a JIK dolgozői azalábbiak szerint taľtózkodhatnak:

Hétktiznap munkaiđőben hétfőn : 7,30 _ |6,30 őtźig,

kedden: 7,30 _ 16,30 őrźig,

szerdĺán: 7,30 _ 16,30 őrźig,

csĹitörtcikön: 7,30 _ 16,30 őtáig,

pénteken: 7,30 _ |4,00 őráig.

A JIK székhelyén dolgozó személyek munkaidőn kíviili hivatali tartózkodásukat kcitelesek az

igazgatőval, akađźiyoztatĺísa esetén az igazgatőhelyettesekkel vagy az áItalllk kijelĺllt személlyel
engedéIyeztetni, erľe a céLĺa rendszeresített formanyomtatviányon. A konyhai dolgozók, takaľítók,
poľtasok, kaľbantartók munkaĺendjét a JIK igazgatőja szabáIyozza, figyelemmel az onźůIőarl

mtĺködő intézmények munkaľenđj éľe.

Az önźillőarl múködő intézmények munkavállalói esetében a munkavégzéshelyére vďó belépésre

saját Szervezetí és Miĺködési Szabá|yzatlskban meghataľozott iđőben van lehetőség.

61



d) A vezetői értekezletek rendje

Yezetőí értękezlet

A vezetői döntések előkészítése érdekében, valamint a jogszabźiyokban, sajźt szabźiyzatokban
megszabott feladatok végľehajtásźnő| va|ő beszĺĺmoltatás céljából a JIK igazgatőja vezetői
értekezleteket hív tisszę.

Résztvevői: Igazgatő

Igazgatőhelyettesek

Témája a szetvezet működését, a fe|ađat el|źúását lényegesen befolyásoló dĺjntések
véleményezése, köz|ése, ellenőľzések eľedményének ismertetése, feladat és felelősok kijelölése,
rendkíviĺli feladatok me gbeszélése.

Intézményvezetőiértekezlet

Résztvevői : JIK igazgatő

onállóan működő kĺiltségvetési intézmények vezetői

Áĺamĺ fenntartású köznevelés i intézményęk vezętői

Témája az intézmények gazdźtlkodását' miíkĺjdését érintő, haladéktalan intézkedést kívánó
kéľdések megbeszélése, gazdálkodási szabályokvá|tozźlsának megbeszélése.

Gazdálkodási értekezlet

Résztvevői:JIKgazdaságiigazgatóhelyettese

. JIK gazdaságicsopoľtvezető

oná||őanműködőintézményekgazđaságingyintézői

Témafelelősök

Témája az al<tuá|is, kifejezetten számviteli pľobléma megbeszélése, közös megoldása.

Avezetői értekezletek részletes szabéiyait küIön igazgatői utasítás tarta|mazza.

e) Szabadság

Az éves rendes és rendkíviili szabadsźry |<lvéte|éhez előzetesen a munkahelyi vezetőkkel
egyeztetett teľvet kell készíteni, melynek hatarideje targyév február 28. ĺapja, Az éves
szabadságolási terv elkészítése azigazgatőhelyettesek esetében azigazgató, a beosztott dolgozók
esetébenazigazgatőhelyettesekfe|adata,melyetazigazgatőhagy jővéĺ.
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A rendkívüli és fizetés nélktili szabadság eĺgeđéIyezésére minden esetben csak az igazgatő
jogosult. A törvényben nem szabáIyozo|t esetekben a dolgozó a rendes szabadság teijes

felhasználása után vehet igénybe ťlzetés nétküli szabadságot. A koza|ka|mazotÍak és

munkavállalók éves szabađságźtnak mértékét a hatályos jogszabá|yoknak megfelelően kell
megáIlapítani.

Đ A helyettesítés rendje:

Az íntézményben folyó munkát đo|goző időleges, vagy taľtós távolléte nem befolyásolhatja. A
dolgozó távolléte esetén a helyettesítés rendjének kidolgozása a munkakoľ szeľinti közvetlen

munkahe|yi vezeto fęIađata. A helyettesítéssel kapcsolatos' egyes dolgozókat éľintő konkĺét

feladatokat a munkaköri lęíľásokban kell rogzíteĺi.

g) A munkaköriik átadása

A JIK vezető állású koza\ka|mazottai, valamínt az igazgatő által kijelĺjlt közalkalmazottak

munkakörének átadásáról' illetve átvételéről, személyi vźitozás alkalmával jegyzokonyvet kell
felvenni.

Az átađástőI, átvéte|től készültjegyzőkönyvben fel kell tűntetni:

- az átadás- átvétel időpontját,
- afolyamatban lévő konkľét ügyeket,
- amunkavégzéshezsztikségeseszkĺizĺjkátadásźú,.

A munkakciľ. átadás _ átvételével kapcsolatos eljárás lefoIytatásáľól a munkahelyi vezető

gondoskodik.

h) A vagyonnyĺ|atkozat tételi kiitelezettség

Az igazgatő, a gazđasági, valamint ellátási ígazgatőhelyettes a megbízását, vagy kinevezését

^"gěIo,ő"n, 
és ezt ktivetően két évente tesznek vagyoĺnyilatkozatot, valamint a kĹilön

jo gszabá|yban fo glalt ak az lr źnyadó ak.

Đ Á. munkába járás, munkavégzés kłiltségeinek megtéľítése

A munkába jfuäs költségeinek megtérítése a 3912010. (II'2ó.) Koľm. rendelet, és a Budapest

Fővaros VIII. keľiilet Józsefuaľosi onkotmtnyzat á]tal fęnntaľtott a|kaImazotti jogviszonyban

foglalkoztatott dolgozók juttatási szabá|yzatában meghatarozottak szerint töľténik.

j) Továbbképzés

A JIK csoportos oktatás, továbbképzés megszervezése, illetve a đolgozőval kötött egyedi

tanulmányiśzerzőđés ľévén gondoskodik_ az egyes munkaköľök vonatkozásában_ a jogszabá|yi

előírások v źitozása folýán szükségessé váló képesítés megsze rzésér ő|.
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A JIK vezetőjének és gazdaságiigazgatóhelyettesének a belső kontrollľendszeľ témaköľében előíľt
tovthbképzési kotelezettségéľe vonatkozó szabályokat a370/2OI1. (xII.31.) Korm. ľendelet 12.$-
a írja e|ő.

k) Egyéb juttatások

A költségvetési szeľv fog\a|koztatottjaiľa a ,,Budapest Fővaľos VIII' kerület Józsefvaĺosi
onkormányzat áItal fenntartott intézményekben a|ka|mazotti jogviszonyban foglalkoztatott
dol gozók j utt atási szabáIy zata,, éľvényes.

Az a|ábbi munkak<jrĺjk esetében a munkavészés el|tLtásához BKV béľlet biztosítása szükséses:
- kézbesítő,
- karbantartő'
- takarító

3. Felelősségi szabályok

A dolgozók a kozalka|mazotti jogviszonyukból, a munkaviszonyukból eredő kötelezettségiĺk
vétkes megszegésével okozottkźlrért fegyelmi éskźlrtéritési felelősséggeltartoznak. Szándékos
kaľokozás esetén a đo|goző a teljes káľt kciteles megtéríteni.

Anyagi felelősség:

A JIK valamennyi dolgozója felelős a beľendezési, felszerelési tárgyak ľendeltetésszerú
haszĺá|atáéľt, gép ek e szközĺik me gó v rísáéľt.

A JIK a dolgoző haszná|atj tźrgyaiban a munkavégzés folyamĺĺn bekóvetkezettkátért vétkességre
tekintet nélkül felel, ha a kár a dolgozó munkahelyén, vagy más, megőrzésre szolgállő helyen
elhelyezett dolgokban keletkezett.

Apéllzkezelést ellátó munkakĺiľt betĺjltő dolgozó teljes anyai felelősséggel tartozik.

4. IJgyiratkezelés ľendje

Azügýratkeze|ésrendjétazígazgatőÜgyiľat-kezelésiSzabá|yzatbanhatźrozzameg.

5. Az infoľmatikai bÍztonság szabáIyai

A JIK az önkormźnyzat intézsnényei gazdá|kodásétra, vagyonźlta vonatkozóan nagy mennyiségu
ađatot keze|. Az infoľmatika bińonságrának megteľemtése éľdekében kiiltjn szabá|yzattal kell
ľendelkezni a k<jvetkezőkľől :

- aZ informatikai eszkĺizĺjk ťlzikai védelme.
- há'Iőzatvédelem,
- ađatvédelem,
- archiválás,
- felhasznźl|ői jogosultságok és kötelezettségek, felhasználói adatok nyi|vántartása,



- inteľnet és e-mai|haszĺěiat.
karbantartások,

- nyilvantaľtások.

6. A kiadmányozás rendje

A JIK által ellátandó feladatok tekintętében a kiadmányozásijogkör azíntézmény igazgatőját illeti
meg. Azigazgatő e jogkcirét egyes Ĺigytípusokbaĺazigazgatóhelyettesekľe átruházhatja.

A kiadmanyozási jogkor átađásanem érinti azigazgatő ügyintézéssel kapcsolatos felelősségét.

A ki adman y o zćsi j o g to v ább aďásához az igazgatő e gyetéľté s e szĹĺks é ge s.

Äz igazgat ő á|ta| ki ad m ányozan d ĺó ü gytíp u s o k :

o Központi szervekhez, felügyeleti szervekhezírt je|entések, beszámolók, levelek.
o Ą JIK műkt'désével kapcsolatos anyagok.
o Az önállóan múköđő önkormányzatiintézmények mfüödésével kapcsolatos levelek.

Az igazgató h elyettes ek kiadmány ozzákz

A szervezeti egységek feladatkoľén belĹil a 2. pontban nem érintett levelezéseket.

Az igazgatő akadźiyońatása esetén kiadmanyozási jogát a gazdasági igazgatőhelyettes
gyakorolja.

7. Abé|yegzők használata

Vďamennyi hivatalos a|áírásnźi a jogosult altĺĺź.sa mellet szerepelnie kell a JIK hivatalos
béIyegző lenyomatának. A JIK béIyegzóItnapľakész állapotban nyilván kęll tatani.

A JIK-nél béIyegzó hasznźiatára a következők jogosultak:

- gazdaságiigazgatóhelyettes
- eIlátásiigazgatőhelyettes

Az átvevők személyesen felelősek a bé|yegz(5k megórzésééľt. A bélyegzők beszerzésétő|, a
kiadásĺíľól, nyilvantaľtásĺíról a gazdasági igazgatőhelyettes gondoskodik, illetve a béIyegzó
elvesztése esetén az elokások szeľint jaľ eI.

IV. A JIK kapcsolattartásának ľendje

l. A' szerv ezeti egységek ktiziitti munkakapcsolatok rendj e

A szewezeti egységek vezetői és beosztott munkatársai a feladatkörĹiket kĺjlcsönösen éľintő
ügyeket egyĹittmfüödve kötelesek intézni.

Ezen belül kĺjtelesek:
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a) szakmai feladataik eredményes ellátásához szükséges adatokľól, infoľmációkľól egymást
tájékoztatru,

b) más szervezeti egységet is érintő iigyben szakmai véleméný kérni,

c) véIemény- vagy adatkéľésre váLaszt adni, vagy ennek akađáIyźú ahatáĺidő |ejárta előtt a
megkereső szew ezetí egységgel közölni.

Amennyiben a mellérendelt szervezeti egységek vezetői a közös intézkedést igénylő ügyben nem
jutnak egyetértésre, úgy u lJ;gy kezdeményezőjének saját kcizvetlen feletteséhez kell ťordulnia
intézkedésé rt v agy dĺintésért.

2. Egyiittműkłidés az iinállóan műktidő intézményekkel

A JIK és az önállóan működő iĺtézmények kĺiztĺtt a gazdźt|kodás és múködés teľületein a
hatáskcĺrĺik és fęlelősségmegosztásźú' az egyĹittműkĺidési megállapodások hatźlrozzźkmeg.

Az e gyittmfü ö dési me gállapodás kiteľj ed :

- a tewezés' gazdá|kodćls, könyvelés, beszámolás, kifizetések során szfüséges
együttműködésre,

- az étkeztetés szewezésével kapcsolatos feladatokra,
- atakaľítók felaďatafua,

a felúj ítás, kaľbantaľtás soľán szükséges egyiittműködésre.

3. Kapcsolat külső szeľvekkel

Az íntézmény kapcsolatot létesíthet más intézmércryel, vállalkozássa|, mely a dolgozók száĺrŕra
tap asztalatszer zésí lehető s é get b izto sít.

A kapcsolatfelvétel csak az igazgatőĺkeresĺiil töľténhet.

Az intézmény rendszeres kapcsol atot tart:

- a fenntartó önkoľmányz at irodźiva|,

- a fenntaľtó önkorman y zat v alatlennyi intézsrlény év eI,

- aIYSZ-ęI

4. Sajtóval valrí kapcsolattaľtás

A sajtóval ttjrténő kapcsolattaľtas a polgármester, vagy polgáľmesteľi hivatal által kijelölt
személlyel töľténő előzetes egyeztetés, engedély utan töľténhet.

5. A személyes adatok kezelése

A személyes adatok kezelése a jogszabályokban és a JIK Adatvédelmĺ SzabáIyzatábarl
me ghatźlr o zattak s zerint töľténhet.
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V. A JIK gazdálkodásának ľendje

A JIK gazdáIkoďásával, ezen bęliil kiemelten a költségvetés tervezésével, végrehajtásával
összefiiggő feladatok, hatáskĺirök szabźůyozźlsa _ a jogszabáIyok és a fenntartó rendelkezéseinek
figyelembe vételével _ az igazgató feladata. A gazďĺĺlkodási feladatokat a külĺjn Ügyľendben
meghatáľozott módon kell végezni.

1. Bankszámlák feletti rendelkezés

A banknál vezetett szźmia feletti rendelkęzésľe jogosultakat az ígazgatő jelöli ki. Nevüket és

alźtírás bejelentési kaľtonjaikat egy-ęgy pé|đányátagazďaságiigazgatőhelyettes köteles őriznĹ

2. Ktitelezettségvállalás, utalványozás, érvényesítés, ellenjegyzés rendje

A kötelezettségvćúIalás, uta|ványozás, ellenjegyzés, éľvényesítés ĺendjét az igazgatő a

Gazd álko dás i S zab álv zatb an szab źtly o zza'

3. Belső kontľollľendszeľ

3. ].Vezetői ellenőrzés

A vezetői ellenőrzés vďamennyi vezetői szintľe vonatkozik, az iĺtézményĺezetotől a beosztott,

közvetlen munkahelyi irárlyitő vezetőkig. A vezetók a szewezeti hieraľchiában elfoglalt
helyĹiknek megfelelően gyakoľolj źi<vezetóí funkcióikat, ezen belül ellenőľzési jogosultságukat és

kötelezettségĹiket.

Avezetői ellenőľzés legfontosabb elemei a kcjvetkezők:

- a kiadmĺányozás, a|źńrás joga"

- az elozetes egyeztetés, véleményezés joga,

- a postrín és más úton érkezett küldemények felbontása, szétosztásĺ rendjének kialakítása
(saj át szerv ezeti e gysé gľe vonatkozó an),

- a gazđáIkodási hatáskĺiľ, ezen belül a kcjtelezettségvźt||alás, el|en1egyzés és utalvĺínyozás
jogosíwányai,

- munkáltatói jogktiľ gyakorlasa (csak igazgató esetében),

- beszrĺmoltatas a jogszabályokban, saját szabáLyzatokban megszabott feladatok
végrehajtásaľól.

3.2. Afolyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés

A feladat ellátásanak előírásait a folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés
(FEUVE)szabźiyzatailletveakockázatkezelésiszabáIyzattarta|mazza.
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3.3. Függetlenített belső ellenőľzés

A belső ellenőľzés feladatźú kinevezett belső ellenőr lźtja el. Feladatát a költségvetési szervek
belső ellenorzéséte vonatkozó jogszabá|yban megfoga|mazottak szerint látja eI, ellenőrzési
pľogram a|apján.

u. A JIK-t ĺóvó. védő előíľások

A JIK-t óvó, védő előírásokat tarta|maző szabáIyzatai a JIK Munkavédelmi és Tűzvédelmi
Szabá|yzatai.

vII. Zárő rendelkezések

A Józsefuĺírosi Intézményműködtető Kcizpont Szęrvezeti és Mtiködési SzabáIyzatát Budapest
VIII. kerület Józsefuĺĺľosi onkoľmányzat Képvisel,5-testülete a 437120|2. (XII.06.) számil
hatźrozatával2llZ. december 10. hatállyal elfogadta, melynek módosítását Budapest VIII. keľĹilet
Józsefuáľosi onkormányzat Képviselő-testülete .,.,12013.(I.23.) számthatározatáva|f}l3.január
24 . hatáI|y a| hagyta j őv á.

A JIK munkahelyí vezetői kötelesek gondoskodni aľľól, hogy a JIK dolgozői a szabźiyzatot
megismerjék.

Mellékletek:

1. Szeruezetiábra

Budapest,2013. jaĺuźr

Dľ. Kocsis NÍáté

polgármesteľ
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