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Hatarozati javaslat a bizottsdg szdmara:

A Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsig és a Humdnszolgaltatdsi Bizottsig javasolja a
Képviselo-testiiletnek az el6terjesztés megtargyalasat.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Jozsefvérosi Intézménymiikodteté Kozpont alapité okiratinak és szervezeti és mikodési
szabalyzatdnak modositasa valt sziikségessé az alabbiak miatt.

Budapest Févéros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld testiilete a 475/2012.
(XII.19.) szamu hatarozatdban dontstt:
1) aRaoul Wallenberg Szakkoézépiskola és Szakiskola kozétkeztetését (a Gyvt 151. § (2)
bekezdése), mint kotelezd feladatot 2013. janudr O01. napjatél ellitja az alabbiak
szerint:

a) a Jozsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont tevékenységét kiegésziti az allami
intézményfenntartd kozpont 4ltal fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények
kozétkeztetésének biztositdsaval, a fovarosi nkormanyzat sajat tulajdondban 4116
ingatlanban miik6d6 nevelési-oktatasi intézmények kivételével,
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2) felkéri a Jozsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont vezetdjét a Képviseld-testiilet
2013. janudr havi elsé rendes iilésére az alapité okirat, SzMSz mddositadsanak
elkészitésére.

Tovabba a bejegyzést kovetden rendelkezésre all mar az intézmény torzskonyvi azonositd
széma, az intézmény bankszdmlaszdma, valamint az intézmény addszdma is, valamint
sziikséges az Alapité Okirattal Gsszhangba hozni az intézmény feladatainak szakfeladat
szerinti hesorolasat is.

A Jozsefvarosi Intézménymiikodteté Kozpont alapité okiratdnak és szervezeti és miikddési
szabalyzatanak moédositdsa pénziigyi fedezetet nem igényel. Az okiratok az el6terjesztés 1-4.
mellékletét képezik.

Az allamhéztartasrol szold 2011, évi CXCV. tv. 9.§ (1) bekezdés a) pontja, valamint a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § 7. pontja
alapjan a Képvisel6-testiilet altal alapitott intézmény szervezeti és mikddési szabalyzatat a
képvisel? testiilet hagyja jova. ‘

A képvisel6-testiilet hataskore az allamhdaztartdsrél sz6lé 2011. évi CXCV. tv. 8.§ (1)
bekezdés b) pontjan, (5) bekezdésén és 9.§ (1) a) pontjan, valamint a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 7. pontjaban foglaltakon alapul.

Mindezek alapjan kérem az alabbi hatarozati javaslat elfogadésat.
HATAROZATI JAVASLAT
A képvisel6-testiilet igy dont, hogy

1. a Jozsefvarosi Intézménymiiksdtetd Koézpont alapitd okiratot moédositd okiratat,
valamint a modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt Gj alapité okiratdt az
eloterjesztés 1-2. sz. mellékletében foglaltak szerinti tartalommal elfogadja 2013.
janudr 24. napi hatéllyal,

2. a Joézsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont szervezeti és miikddési szabalyzatat
moédositd okiratat, valamint a mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt uj
szervezeti és miik6dési szabalyzatit az elGterjesztés 3-4. sz. mellékletében foglaltak
szerinti tartalommal jovahagyja 2013. januar 24-ei hatallyal,

3. felkéri a polgarmestert a hatdrozat 1. és 2. pontja szerinti okiratok aldirdsara.

Felel6s: polgarmester
Hatérid6: 2013. januar 23.

Budapest, 2013. janudr 10. g ?\ !‘.() %\\

Santha Péterné

alpolgdrmester
Torvényességi ellenbrzés:
Riman Edina
jegyzo

nevében és megbizasabdl:

Dr. Més 1ka Qhﬁ
aljegyz6




1. sz. melléklet

JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT
ALAPITO OKIRATAT MODOSITO OKIRAT

1. Az alapité okirat médosité okiratanak bevezetd része:

,,Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvaros Onkormanyzatanak Képviselo-testillete az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pontja és (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti tartalommal, a
szakfeladatrendrél és az allamhaztartdsi szakdgazati rendr6l sz6ldé 56/2011.(XI1.31.) NGM
rendelet alapjan az alabbi Alapité Okiratot adja ki:”

helyébe az alabbi szoveg 1ép:

,, Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdros Onkormdnyzatdnak KépviselS-testilete a
Magyarorszdg helyi 6nkormdnyzatairdl sz616 201 1. évi CLXXXIX. torvény 42. § 7. pontjdban,
az dllamhdztartdsrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b) ponmtja és (5)
bekezdésében kapott felhatalmazds alapjdn, az dllamhdztartdsrdl  szolo  torvény
végrehajtdsdardl sz6l6 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, a szakfeladatrendr8l és az dllamhdztartdsi szakdgazati rendrdl sz016
56/2011.(XI1.31.) NGM rendelet alapjdn az alabbi Alapité Okiratot adja ki:”

2. Az alapité okirat 8. pontja - A koltségvetési szerv kozfeladata: - az alabbi sziveggel
egésziil ki:

” Az dllami intézményfenntarté kozpont dital fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények
kozétkeztetésének biztositdsa az aldbbi intézményre vonatkozdéan:
o Raoul Wallenberg Szakkizépiskola és Szakiskola”

Zaradék
A Jézsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont alapitd okiratat modosité okiratat Budapest
Foévaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete .......... /2013.(1.23.)

szamu hatdrozatival 2013. januér 24. hatéllyal hagyta jova.

Budapest, 2013. januér

Rimén Edina Dr. Kocsis Maté
jegyz6 polgarmester




2.sz. melléklet

JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT
ALAPITO OKIRATA
(egységes szerkezet)

Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvaros Onkorményzatinak Képvisels-testiilete a
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 7.
pontjaban, az allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény 8. § (1) bekezdés b) pontja és
(5) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan, az A4llamhdztartasrél sz6ld torvény
végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, a szakfeladatrendrél és az allambéztartdsi szak4gazati rendrdl sz6lo
56/2011.(X1I1.31.) NGM rendelet alapjan az alabbi Alapité Okiratot adja ki:

1. A kéltségvetési szerv megnevezése: - Jézsefvarosi Intézménymiikodtetd
Kézpont
A koltségvetési szerv roviditett neve: JIK
2. A koltségvetési szerv székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 84.

A koltségvetési szerv telephelyei:
1082 Budapest, Baross u. 91-93.
1082 Budapest, Baross u. 111/b.
1089 Budapest, Blathy O. u. 35.
1086 Budapest, Csobanc u. 5.
1086 Budapest, Danké u. 31.
1086 Budapest, Koszort u. 14-16.
1086 Budapest, Koszort u. 15.
1081 Budapest, Kun u. 3.
1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.
1088 Budapest, Rakdczi at 15.
1087 Budapest, Szazados ut 14.
1087 Budapest, Szazados ut 8-12.
1083 Budapest, Szigony u. 18.
1083 Budapest, Tomo u. 38/A
1086 Budapest, Sziliz u. 2.
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9.
1084 Budapest, Vig u. 10.
1089 Budapest, Vajda P. u. 37.
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 4.
1083 Budapest, Losonci tér 1.
1084 Budapest, Német u. 14.




1084 Budapest, Német u. 12.

1084 Budapest, Jozsef u. 22.

1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4.
1084 Budapest, 'T'olnai Lajosu. 11-15.
1082 Budapest, Nap u. 33.

. A koltségvetési szerv alapitisinak idépontja: 2012. december 10.

. Alapitdi jogokkal felruhazott irdnyité és feliigyeleti szervének neve, székhelye:
Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvéaros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete

1086, Budapest, Baross u. 63-67.

. Fenntart6 neve, székhelye:

Budapest F6varos VIIL keriilet Jozsefvaros Onkorményzata
-1086 Budapest, Baross u. 63-67.

.- A koltségvetési szerv jogalldsa: 6nallo jogi személy

. A koltségvetési szerv illetékessége, miitkodési kore:

- Budapest Févéros VIIL keriilet Jozsefvaros Onkormanyzatanak kozigazgatasi teriilete

. A kiltségvetési szerv kozfeladata:

A koznevelési intézmények funkciondlis, gazdélkodasi feladatainak ellatdsa, a
miikodtetés biztositisa az aldbbi onalléan miik6d6, Onkormdanyzati fenntartasd
intézményekre vonatkozoan:

GYEREK-VIRAG Napkozi Otthonos Ovoda
Hétszinvirag Napkozi Otthonos Ovoda
Katica Bolcséde és Napkozi Otthonos Ovoda
KINCSKERESO Napkizi Otthonos Ovoda
Koszort Napkozi Otthonos Ovoda
Mesepalota Napkozi Otthonos Ovoda
Napraforgé Napkozi Otthonos Ovoda
Napsugar Napkdzi Otthonos Ovoda
Pitypang Napkozi Otthonos Ovoda
Szézszorszép Napkozi Otthonos Ovoda
Szivéarvany Napkozi Otthonos Ovoda
TA-TI-KA Napkozi Otthonos Ovoda
Varunk Rad Napkozi Otthonos Ovoda

A felelésségvallalas és az egymas kozotti munkamegosztds rendjét egylittmiikddési
megallapodas szabalyozza.




A koznevelési intézmények funkciondlis feladatainak ellatasa, a miikodtetés biztositdsa
az alabbi allami fenntartasu intézményekre vonatkozoban:

Deak Didk Altalanos Iskola

Losonci Téri Altalanos Iskola

Németh Lasz16 Altalanos Iskola

Molnér Ferene Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altaldnos Tskola

Vajda Péter Enek-zenei Altalanos és Sportiskola

Lakatos Menyhért J6zsefvarosi Altalanos Miivel6dési Kézpont

Jozsefvarosi Egységes Gyogypedagogiai Modszertani KSzpont és Altalanos Iskola
Jozsefvarosi Zeneiskola

Jozsefvarosi Egységes Pedagogiai Szakszolgélat €s Szakmai Szolgéltatd Intézmény

Az allami intézményfenntartd kdzpont altal fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények
kozétkeztetésének biztositasa az alabbi intézményre vonatkozoan:

e Raoul Wallenberg Szakkdzépiskola és Szakiskola

a/ A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az intézmény f6 feladata a kozfeladatot ellatdé koznevelési intézmények szakmai
feladatellatasahoz sziikséges eszk6zok beszerzése, épiiletek, berendezések, felszerelések
karbantartasa, feltjitasa, cseréje, az épiiletek tizemeltetése, a kozétkeztetés ellatdsa, a
pénziigyi-szamviteli-gazdalkodasi — tervezési feladatok ellatasa.

Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841116

Onkormanyzati, valamint tobbcéli kistérségi tarsuldsi intézményeket
ellato, kisegité szolgalatai

Az intézmény alaptevékenysége allamhaztartasi szakfeladatrend szerint:

811000

412000

680002
889101

851000

Epitmény tlizemeltetés
- intézményi épiiletek takaritasa,
- karbantartasi feladatok ellatasa,
- ingatlanok kezelése, lizemeltetése,
- gépjarmi lizemeltetés,
- portaszolgélat biztositasa,
- f6z06 és melegit konyhdk tizemeltetése,
- eszkozok, készletek beszerzése.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szamolhat6 el, ha mas szerv részére
végzi gy, hogy nem keletkezik kozottiik elszamolési viszony.
Laké €s nem lakéépiilet épités
- intézményi épiiletek feltjitasa.
Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése.
Bolesddei ellatas
- szakmai eszk6zok beszerzése,

- étkeztetés,
- épiiletének lizemeltetése, fenntartasa.

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex timogatésa




- 851011,851012,851013 szakfeladatba nem sorolhaté bevételek és
kiad4sok

851011  Ovodai nevelés
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartasa, feltjitasa,
- 4gazati szakmai jelleg(i bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartésa.

851012  Sajatos nevelési igényil gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa
- szakmai eszkozok, Dberendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felgjitésa,
dgazati szakmai jellegii bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

562912  Ovodai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
- vasérolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka, juttatdsai,
- konyha iizemeltetése, eszkdzok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartasa, felgjitasa.

852000  Alapfoku oktatési intézményeinek programjainak komplex tdmogatasa
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felijitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikgdtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

852011  Altaldnos Iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 1-4
évfolyam
- szakmai eszkoz6k, berendezések, felszerelések = beszerzése,
karbantartasa, feltjitésa,
- ‘4gazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

852021  Altaldnos Iskolai tanulék nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 5-8
éviolyam
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felgjitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadésok,
- épiilet miikddtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

852012 Sajatos nevelési igény(i &ltaldnos iskolai tanulék nappali rendszer(i
nevelése, oktatasa 1-4 évfolyam
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, fel(jitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet milkodtetése, karbantartasa, fenntartdsa.

852022 Sajatos nevelési igény(i &ltaldnos iskolai tanulék nappali rendszerd
nevelése, oktatdsa 5-8 évfolyam
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartésa, felijitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadsok,
- épiilet mikodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

852031  Alapfoku miivészetoktatds zenemiivészeti 4gban




- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, feltjitasa,

- agazati szakmai jellegli bevételek €s kiadasok,

- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

853000  Kozépfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa

853111  Nappali rendszer(i gimnaziumi oktatas
- szakmai eszk6zok, Dberendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, feldjitasa,
— 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
~ épiilet miikddtetése, karbantartésa, fenntartasa

853114  Gimndziumi feln&tt oktatés
- szakmai eszkozok, Dberendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartésa, felgjitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

856000  Oktatast kiegészit6 tevékenységek komplex tdmogatédsa

856011  Pedagogiai szakszolgaltato tevékenység
- szakmai eszk6zok, Dberendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felijitasa,
- — Agazati szakmai jelleg(i bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartésa.

562913  Iskolai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
- vésérolt élelmezés, _
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha iizemeltetése, eszk6z6k, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartdsa, feltjitasa.

562917  Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositasa sajat dolgozok részére)
- téritési dij,
- vasérolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha tizemeltetése, eszk6z6k, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartésa, feltjitasa.
692000  Szamviteli, konyvvizsgal6i, adoszakért6i tevékenység
- JIK sajat szervezetének kiadésai.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szdmolhat6 el, ha méas szerv részére
végzi ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszdmolasi viszony.

890441  Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

890442  Foglalkoztatast helyettesit6  tdmogatdsra jogosultak  hosszabb
id6tartamu kozfoglalkoztatasa

890443  Egyéb kozfoglalkoztatés

b/ A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.




10.

Gazdalkodasi besorolasa:

Onalléan miikodo és gazdalkodé koltségvetési szerv

Kiilén megallapodas alapjan elldtja az alabbi onalloan miksdd koltségvetési szervek
pénziigyi-gazdasagi tevékenységét:
e GYEREK-VIRAG Napkozi Otthonos Ovoda (1082 Baross u. 91-93; Baross u.

111/B)
Hétszinvirag Napkozi Otthonos Ovoda (1081 Kun u. 3.)

L ]

e Katica Bolcséde és Napkozi Otthonos Ovoda (1089 Vajda Péter u. 37-39.)

e KINCSKERESO Napkozi Otthonos Ovoda (1089 Blathy Ott6 u. 35.)

e Koszora Napkézi Otthonos Ovoda (1086 Koszort u. 14-16. és Koszori u.15.)

e Mesepalota Napkozi Otthonos Ovoda (1085 Somogyi Béla u. 9-15.)

e Napraforgé Napkozi Otthonos Ovoda (1084 Tolnai u. 7-9. és Vigh u.10.)

¢ Napsugér Napkozi Otthonos Ovoda (1086 Danko¢ u. 31.)

e Pitypang Napkozi Otthonos Ovoda (1087 Szazados u. 14, és Széazados u. 8-
12.)

Szézszorszép Napkozi Otthonos Ovoda (1086 Sziiz u. 2.)

Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoda (1083 Szigony u. 18. és T6mo6 u. 38/a)
TA-TI-KA Napkézi Otthonos Ovoda (1088 Rakéczi ut 15.)

‘Vérunk Rad Napkozi Otthonos Ovoda (1086 Csobanc u. 5.)

A feladatellatast szolgalé oOnkormanyzati vagyon, valamint vagyon feletti
rendelkezés joga: '

A feladatok ellatasdhoz az intézmény rendelkezésére édllnak a Budapest Jézsefvérosi
‘Onkorményzat vagyonarol, valamint a versenyeztetés és a helyi koltségvetési szervek
beszerzési eljards szabdalyairdl szolé 37/2003.(VIL.07.) rendeletben szabalyozottak
alapjan az aldbbi helyrajzi szamu ingatlanokon a funkcionélis (étkeztetés, takarités,
karbantartds, portaszolgalat, pénziigyi-gazdasagi) feladatok -ellatasdhoz szikséges
ingatlanok valamint a leltar szerinti targyi eszkozok.

A Budapest VIII. keriileti ingatlan-nyilvantartas szerinti

Ingatlan cime hrsz. . alapteriilet m®
1082 Budapest, Baross u. 84. 35254/0/A/3 ' 506
1082 Budapest, Baross u. 91-93. 35728/23/A/1 743

35728/30 1856
1082 Budapest, Baross u. 111/b. 35728/27/A/158 375

35728/11 1856
1089 Budapest, Blathy O. u. 35. 38599/3 941
1086 Budapest, Csobénc u. 5. 35908 968
1086 Budapest, Danké u. 31. 35484 1341
1086 Budapest, Koszoru u. 14-16. 35286 1008
1086 Budapest, Koszoru u. 15. 35270 341




11.

12.

1081 Budapest, Kun u. 3. 34756 412

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15. 36465 2976

36463 2564
1088 Budapest, Rakoczi at 15. 36545 1937
1087 Budapest, Szdzados ut 14. 38877 2583
1087 Budapest, Szazados ut 8-12. 3888172 1287
1083 Budapest, Szigony u. 18. 36136/1 1101
1083 Budapest, Tomo u. 38/A 3613973 2445
1086 Budapest, Szliz u. 2. 35263 2114
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9. 34803/1 971
1084 Budapest, Vig u. 10. 34814 380
1089 Budépest, Vajda P. u. 37. 38579 6613
1081 Budapest, I1. Janos P4l papa tér 4. 34694 : 1944
1083 Budapest, Losonci tér 1. 35728/32 7913
1084 Budapest, Német u. 14. 34915 1649
1084 Budapest, Német u. 12. 34914 551
1084 Budapest, Jozsef u. 22. 34916 538
1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31. 38603/1 1 ha 683

38603/2 _ 1491
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8. 35095 2027
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4. 35087 350
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15. 34803/2 2238
1082 Budapest, Nap u. 33. 35701 1157

A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje:

Az intézmény élén az intézményvezets (igazgatd) all. A koltségvetési szerv vezetdjét
Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvérosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
nyilvdnos pélyazat tjan bizza meg a kozalkalmazottak jogélldsardl sz6lé 1992. évi
XXXIII. toérvény, valamint a kozalkalmazottak jogalldsardl szold 1992. évi XXXIII.
térvény végrehajtasardl sz61677/1993. (V. 12.) Korm. rendelet figyelembevételével

Az intézmény vezetGje magasabb vezetd beosztast koézalkalmazott, tekintetében a
munkaltatéi jogokat Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvaros Onkorményzatinak
Képviselb-testiilete, az egyéb munkaltat6i jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A Kkoltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatisi jogviszonyok
megjeldlése:

A foglalkoztatottak foglalkoztatisa kdzalkalmazotti jogviszony, illetve munkaviszony
keretében torténik, rajuk a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992. évi XXXIII.
térvény, valamint a térvény végrehajtasardl sz616 77/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben,
tovdbba a munka torvénykonyvérdl szoldé 2012. évi 1. toérvényben foglaltak az
iranyadok.
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Az egyéb jogviszonyra a munka torvénykonyveérdl szoldé 2012. évi L. térvényben, a
Polgari Térvénykonyvrél szol6 1959. évi. IV. térvényben foglaltak az irdnyaddk.
A foglalkoztatottak felett a munkaltatéi jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja.

13. A koltségvetési szerv képviselete:

A koltségvetési szerv vezetdje, valamint az altala megbizott intézményi dolgozo.

Zaradék

A Jozsefvarosi Intézménymiikédteté Kozpont alapit6 okiratat Budapest Févéros VIIL. keriilet
Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képvisel-testiilete .../2013. (1.23.) szamu hatérozatdval 2013.
januar 24. hatallyal hagyta jova.

Budapest, 2013. januér

...............................................................

Rim:in Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzo polgarmester
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Fiiggelék

Székhely: 1082 Budapest, Baross u. 84.

Helyiségek

Helyiségek szama

igazgatoi iroda

helyettesi iroda

gazdasagi iroda

pénztar

tigyviteli helyiség

iktatd

e QD = W N

porta

melegitékonyha, étkezd

61t6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozo

személyzeti WC

tgyfél WC

irattar

raktar

targyalo

=R = NN N RN

egyéb:
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Helyiségek

Helyiségek szima

1082 Budapest,
Baross u. 111/b.

1082 Budapest,
Baross u. 91-93.

csoportszoba

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

— et fe S

ovodavezetbi iroda

RO (R u—,

ovodavezetb-helyettesi iroda

Ovodatitkéri iroda

nevel6testiileti szoba

orvosi szoba

gyerriwkéltﬁzé

gyermekmosdo, WC

|felnbtt 61t6z6

elkiilonitd szoba

—_ AN B e e -

e D E Y E Y e

[f6z6konyha

{melegitokonyha

talal6-mosogato, ezen beliil feln6tt

felno6tt mosdo

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

szertar

)—IH)—AN)——I)—A)-A

)—J'—I)—AN.—ip—A)—-&
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1089 Budapest, Blathy Ott6 u. 35.

Helyiségek Helyiségek szama

csoportszoba 5

tornaszoba -

logopédiai foglalkoztato, egyéni -

fejlesztd szoba

jatszoudvar

—_— =

dvodavezetdi iroda

ovodavezet6-helyettesi iroda -

gazdasagi vezet6i iroda 1

neveldtestiileti szoba -

orvosi szoba -

gyermeko61tozo

gyermekmosdd, WC

feln6tt 61t6z6

e I ENES

elkiilonité szoba

f6z6konyha

melegitdkonyha

DN | r—

talal6-mosogato, ezen beliil felnott

feln6tt mosdé6 -

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

WG JUIR U IS

szertar
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1086 Budapest, Csobanc u. 5.

Helyiségek Helyiségek szima

csoportszoba 5

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

[REE U e e

ovodavezetdi iroda

dvodavezet6-helyettesi iroda
gazdasigi vezetdi iroda

neveldtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermek61t6z06

gyermekmosd6, WC

felnétt 611626

Pt e IR U = et |

elkiilonité szoba

f6z6konyha -

|melegit6konyha 1

talalé-mosogat6, ezen beliil feln6tt -

felnétt mosdd -

feln6tt WC 3

mosléktarold ' -

raktar 2

szertar 1
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1086 Budapest, Danké u. 31.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

jatszéudvar

ovodavezet6i iroda

—_ = ] —

6vodavezetd-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

nevel6testiileti szoba

orvosi szoba

gyefmekﬁltézé

gyermekmosdo, WC

feln6tt 61t6z6

el N I N S T S

elkiilonité szoba

f6z6konyha

melegitbkonyha

talal6-mosogato, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdd

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

szertar
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1086 Budapest, Koszori u. 14-16.

Helyiségek Helyiségek szima
csoportszoba 4
tornaszoba 1
logopédiai foglalkoztatd, egyéni 1
fejlesztd szoba 1
jatszéoudvar 2
6vodavezet6i iroda 1

6vodavezet6-helyettesi iroda -

gazdasagi vezet6i iroda 1

nevel6testiileti szoba -

orvosi szoba

gyermekltozo

1
4
gyermekmosdo, WC 4
felnétt 61t6z0 2

elkiilonitd szoba -

f6z6konyha -

melegitékonyha

talal6-mosogatd, ezen beliil feln6tt

1
1
feln6tt mosdo ' 2
feln6tt WC 2

mosléktarold -

' |raktar . 1

szertar , -
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1081 Budapest, Kun u. 3.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztat, egyéni

. {fejlesztd szoba

jatszoéudvar

ovodavezet6i iroda

ovodavezetd-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

neveldtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltozo

gyermekmosdo, WC

felno6tt 6lt6z6

elkiilonitd szoba

f6z0konyha

melegitbkonyha

talal6-mosogato, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdd

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

szertar
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1085 Budapest, Somogyi Béla u. 9-15.

Helyiségek Helyiségek szama

csoportszoba 5

tornaszoba 1

logopédiai foglalkoztat6, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

— N | =

ovodavezet6i iroda

ovodavezet6-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda ' |

ok

nevelgtestiileti szoba

orvosi szoba -

gyermeko61t6z0

gyermekmosdd, WC

felndtt 61t6z06

—_t - [N N

elkiilonitd szoba

f6z6konyha -

_ |melegit8konyha 1

 {talal6-mosogat6, ezen beliil felndtt

feln6tt mosdéd

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

— N = S e

szertar
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1088 Budapest, Rakdczi ut 15.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

jatszoudvar

Gvodavezetdi iroda

ovodavezet6-helyettesi iroda

gazdasagi vezet6i iroda

neveldtestiileti szoba

orvosi szoba ( és elkiilonito)

gyermeko1t6z6

gyermekmosdo, WC

felno6tt 51t6z6

il SN A

elkiilénit szoba

f6z6konyha

melegitdkonyha

talalo-mosogato, ezen beliil felno6tt

feln6tt mosdé

feln6tt WC

[ PO T (SRR U Y

mosléktarolo

raktar

szertar
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1087 Budapest, Szazados 1t 14.

Helyiségek

Helyiségek szima

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

Gvodavezetdi iroda

— DD [ | |

6vodavezet6-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

neveldtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermeko61t6z6

gyermekmosdo, WC

e LY N e e

“|felnétt 61t6z6
- |elkiilénité szoba

| ‘ | f6z6konyha

_ |melegitékonyha

talalo-mosogatd, ezen beliil feln6tt

“|felnétt mosdo

|felnstt WC

mosléktarold

— B | e |

raktar

szertar
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Helyiségek

Helyiségek szama

1083 Budapest,
Szigony u. 18.

1083 Budapest,
Toémé u. 38/A

csoportszoba

tornaszoba

logopédiai foglalkoztato, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

ovodavezetbi iroda

ovodavezet6-helyettesi iroda

gazdasagi vezet6i iroda

nevel6testiileti szoba

orvosi szoba

gyermeko1t6z6

gyermekmosdo, WC

felndtt 61t6z6

elkiilonits szoba

f6z6konyha

melegitkonyha

talalo-mosogaté,  ezen
feln6itt

beliil

felndtt mosdéd

feln6tt WC

mosléktarolo

raktar

szertar

22




1086 Budapest, Sziiz u. 2.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

6

tornaszoba

1

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

1

fejleszt6 szoba

jatszoudvar

ovodavezetdi iroda

6vodavezet6-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

neveldtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltozo

gyermekmosdd, WC

feln6tt 61t6z6

elkiilonitd szoba

f6z6konyha

~ |melegit6konyha

talal6-mosogatd, ezen beliil felnétt

feln6tt mosdo

feln6tt WC

mosléktarolo

raktar

szertar

Ll el e N =~ RS )
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaterem

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

jatszéudvar

ovodavezetdi iroda

[EEN § NG Y FUSFON JUNIO U

6vodavezetd-helyettesi iroda

ovodatitkari iroda

neveldtestiileti szoba

orvosi szoba ( és elkiilonitd)

gyermekoltozo

gyermekmosdd, WC

felnétt 61t6z6

—_— N (DD = = |

elkiilonitd szoba

f6z6konyha

melegitékonyha

talal6-mosogat6

feln6tt mosdé

felnétt WC

mosléktarold

raktar

szertar

—_— N = S ) [t |
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1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.

Helyiségek

Helyiségek szama

Bolcsode

Ovoda

Csoportszoba

6

tornaszoba

logopédiai foglalkoztat6

fejleszt6 szoba

jatszoudvar

ovodavezetdi iroda

ovodavezet6-helyettesi iroda

JUSSra JUEEFO [ WU NI | SN

gazdasagi vezet6i iroda

nevelbtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoliozo

gyermekmosdo, WC

| felnétt 61t6z6

[N LS I N

| elkiilénitsé szoba

| f6z8konyha

L B LS I B B O R S I O e B )

melegitbkonyha

talal6-mosogatd, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdo

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

szertar

[\)[\),,_.wt\).,_;,_.

feln6tt étkezd

vasal6-mos6konyha

— == oy = o = |w
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1081 Budapest, I1. Janos Pal papa tér 4. /iskola/

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

16

szaktanterem

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatdi iroda

nevelbtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

Konyvtar olvaso

orvosi szoba

Orvosi varo

sportszertar

porta

ebédlo

melegitdkonyha

talalo-mosogatd, ezen beliil felndtt

étkezd

61t6z6

hideg-meleg vizes zuhanyoz6

személyzeti WC

RN RS B B S e e I e e e B b B R N el L N e e T T RO PN BT N B B NG I NS e N

tanuloi WC

—
[ew)

raktar

szertar

Egyéb: tanuldcsoportos kisterme

Egyéb: klubszoba

Egyéb DOK szoba

Egyéb: irattar

Egyéb: gazfogadd

Egyéb: személyzeti zuhanyozd

Egyéb: Biifé

Egyéb: pince

Egyéb: személyzeti 61t6z6

e N N Il = Y R I N IV RS

1083 Budapest, Losonci tér 1.
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Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

24

szaktanterem

logopédiai foglalkoztato, egyéni

fejleszt6 szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatdi iroda

neveldtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tgyviteli helyiség

konyvtar

e e il L i L e e L VS I B AN o)

konyvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédloé

e Ll e o R

f6z6konyha

melegitbkonyha

talalo-mosogato, ezen beliil feln6tt

étkez6

oltozé

hideg-meleg vizes zuhanyozd

személyzeti WC

tanuldi WC

mosléktarold

éléskamra

raktar

szertéar (pincében is)

egyéb: iszomedence

egyéb: géphaz helyiségei

egyéb: FOTAV
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1084 Budapest, Német u. 14.

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

23

szaktanterem

logopédiai foglalkoztato, egyéni

E RN

fejleszt6 szoba

tornaterem

tornaszoba

igazgat6i iroda

neveldtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tgyviteli helyiség

konyvtar

el D e el el e 1 ]

kényvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédlo

f6zokonyha

melegitokonyha

talal6-mosogatd, ezen beliil felnbtt

étkez6

5lt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozo

személyzeti WC

tanuléi WC

mosléktarold

éléskamra

raktar

szertar

egyéb:gazfogadd

egyéb:klubhelyiség

szolgélati lakds

terasz

e e e NN e e P00 W W W
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1085 Budapest, Somogyi Béla u. 9-15. /iskola/

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

27

szaktanterem

13

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatdi iroda

nevelGtestiileti szoba

helyettesi iroda

RN = = = DO (D

gazdasagi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

Koényvtar olvasé

orvosi szoba

Orvosi varo

sportszertar

U [t et ] psd ot | et

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédlo

DN |

f6z6konyha

melegitékonyha

k.

talal6-mosogato, ezen beliil felnétt

—

étkez6

olt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozo

személyzeti WC

O |00 |

tanuloi WC

mosléktarolo

(o

éléskamra

raktar

szertar

egyéb:stidié

egyéb:gyermekvédelmi szoba

Egyéb:gyermekvard, zongoraterem
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1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31.

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

13

szaktanterem

18

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

6

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

~ |igazgatdi iroda

nevel6testiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

konyvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

[N I e e e S I e e L L Y N R ]

aula (el6tér, k6zosségi tér)

[a—
<o

porta

[\

ebédld

N

f6z6konyha

melegit6konyha

talal6-mosogato, ezen belill feln6tt

étkez6

olt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozd

személyzeti WC

tanuloi WC

mosléktarold

éléskamra

raktar

szertar

egyéb: napkozis udvar

egyéb: el6kert

egyéb:zeneszoba
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1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8.

Helyiségek

Helyiségek szdima

Tanterem

15

szaktanterem

6

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

tornaterem

1
1
1

tornaszoba

sportudvar

igazgatdi iroda

nevelbtestiileti szoba

helyettesi iroda

N [t [t | et

gazdasagi vezet6i iroda

tigyviteli helyiség

kényvtar

konyvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

D | N e [N

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédld

F6zbkonyha

melegitékonyha

talal6-mosogat6, ezen beliil felndtt

étkezd

olt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozd

személyzeti WC

tanuloi WC

mosléktarold

Eléskamra

Raktar

Szertar

egyéb: stadié

egyéb: dohanyzd

egyéb: targyald

— = [
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

13

szaktanterem

logopédiai foglalkoztato, egyéni

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatéi iroda

neveldtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasigi vezet6i iroda

tgyviteli helyiség

konyvtar

konyvtarszoba

orvosi szoba

|sportszertér

el e T e I N T B e I B I I e I~ B N I [ N

aula (el6tér, k6zosségi tér)

porta

ebédld

f6z6konyha

melegitdkonyha

talalo-mosogato, ezen beliil felntt

étkezd

5lt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozé

személyzeti WC

tanuldéi WC

mosléktarolé

éléskamra

raktar

szertar
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1082 Budapest, Nap u. 33.

Helyiségek

Helyiségek szama

Tanterem

16

szaktanterem

logopédiai foglalkoztato, egyéni

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

udvar

igazgatdi iroda

nevel6testiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

konyvtarszoba

—_ e = = e = s -

orvosi szoba

sportszertar

aula (el6tér, kdzosségi tér)

[\

porta

ebédld

F6z6konyha

melegitékonyha

talal6-mosogatd, ezen belill felndtt

étkezd

oltoz6

hideg-meleg vizes zuhanyozd

személyzeti WC

tanuloi WC

mosléktarold

Eléskamra

Raktar

Szertar

egyéb: disz-hangverseny terem

egyéb: kozlekedt folyoso
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1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 4. [JEPSZ/

Helyiségek

Helyiségek szama

Vezetdl iroda

Vezetd-helyettesi iroda

Gazdasagi vezetdi iroda

Alkalmazotti iroda

Vizsgal9, tanicsadé szoba

Fejlesztészoba

Tornaterem

—_ ) LI |

Orvosi szoba (vizsgald)

Vardszoba

Zuhanyozo

WC, mosdé (személyzeti)

WC, mosdé (gyermek)

Raktér (eszkoztar, irattar)

—_ 00 | [ =
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3. sz melléklet

JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAT MODOSITO OKIRAT

4. A szervezeti és miikodési szabalyzat - Az intézmény meghatirozasa, jogaillisa,
tevékenységei az alapit6 okirat szerint: - az alabbi széveggel egésziil ki:

Az intézmény torzskonyvi azonosito szdma: 801951
., Az intézmény szamlaszdma: 14100000-21209549-01000005”
Az intézmény adbszdma: 15801955-2-42”

5. A szervezeti és miikodési szabilyzat - A JIK alaptevékenységei: - az alibbi
szoveggel egésziil ki:

Az dllami intézményfenntartd kozpont dltal fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények
.. kozétkeztetésének biztositdsa az aldbbi intézményre vonatkozdan:
- Raoul Wallenberg Szakkiozépiskola és Szakiskola™

6. A szervezeti és miikodési szabalyzat - Az intézmény feladatainak szakfeladat
szerinti besoroldsa:- az alabbi szévegrész helyébe:

,» 412000
562912
562913
562917
680002

692000
811000

851000
851011
851012

852000
852011
852012
852021
852012
.852031

853011
853031

Laké és nem lakéépiilet épités

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés ,

Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositdsa sajdt dolgozdk részére)
Nem lakdingatlan bérbeaddsa, tizemeltetése

Szamviteli, konyvvizsgdloi, adészakértdi tevékenység
Epitmény iizemeltetés

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa
Ovodai nevelés

Sajdtos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelése, elldtdsa

Alapfokii oktatdsi intézményeinek programjainak komplex tdmogatdsa

Altalénos Iskolai tanulék nappali vendszerd nevelése, oktatdsa 1-4

évfolyam

Sajdtos nevelési igényil ditaldnos iskolai tanulok nappali rendszerii

nevelése, oktatdsa 1-4 évfolyam

Altaldnos Iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 5-8

évfolyam

Sajdtos nevelési igényd dltaldnos iskolai tanuldk nappali rendszerd

nevelése, oktatdsa 5-8 évfolyam

Alapfokil mitvészetoktatds zenemiivészeti dghan

Nappali rendszerii gimndziumi oktatds

Kozépfoki oktatds intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa
35




853114
856000
856011
889101

890442

894441
894443

Gimndziumi felndtt oktatds

Oktatast kiegészitd tevékenységek komplex tdmogatdsa
Pedagogiai szakszolgdltato tevékenység

Bolcsddei elldatds

Foglalkoztatdst  helyettesit6  tdmogatdsra  jogosultak  hosszabb
idétartamui kozfoglalkoztatdsa

Rovid idétartamu kozfoglalkoztatds

Egyéb kozfoglalkoztatds”

az alabbi szovegrész 1ép:

,811000  Epitmény iizemeltetés
intézményi épiiletek takaritdsa,
karbantartdsi feladatok elldtdsa,

412000

680002
889101

851000

851011

851012

562912

ingatlanok kezelése, iizemeltetése,

gépjdrmii iizemeltetés,
portaszolgdlat biztositdsa,
[6z3 és melegitl konyhdk tizemeltetése,

eszkozok, készletek beszerzése.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szdmolhato el, ha mds szerv részére
végzi ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszamoldsi viszony.

Laké és nem lakoépiilet épités
- intézményi épiiletek felyjitdsa.

Nem lakoingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése.

Bolesddei elldtds

- szakmai eszkozok beszerzése,
- étkeztetés,
- épiiletének iizemeltetése, fenntartdsa.

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex témogatdsa

851011,851012,851013 szakfeladatba nem sorolhaté bevételek és
kiaddsok

Ovodai nevelés

szakmai  eszkozok,  berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felijitasa,

dgazati szakmai jellegil bevételek és kiaddsok,

épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

Sajdtos nevelési igényii gyermekek ovodai nevelése, elldtdsa

szakmai  eszkozok, — berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,

dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,

épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

Ovodai intézményi étkeztetés

téritési dij,
vdsarolt élelmezés,
konyhai személyzet bére, jaruléka, juttatdsai,
konyha tizemeltetése, eszkézok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartdsa, felujitdsa.
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852000  Alapfokii oktatdsi intézményeinek programjainak komplex tdmogatdsa
~ szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikidtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852011  Altaldnos Iskolai tanuldk nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 1-4
évfolyam '
- szakmai  eszkozok, — berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felijitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
— épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852021  Altaldnos Iskolai tanuldk nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 5-8
évfolyam
- szakmai  eszkozok, — berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
~ dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852012 Sajdtos nevelési igénydl dltaldnos iskolai tanulok nappali rendszerii
nevelése, oktatdsa 1-4 évfolyam
- szakmai  eszkozok, — berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, feljitdsa,
- dgazati szakmai jellegil bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852022 Sajdtos nevelési igényii ditaldnos iskolai tanuldk nappali rendszeril
nevelése, oktatdsa 5-8 évfolyam -
~ szakmai  eszkozék,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
~  dgazati szakmai jellegil bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852031  Alapfoki miivészetoktatds zenemiivészeti dgban
- szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felijitdsa,
— dgazati szakmai jellegil bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

853000  Kozépfoku oktatds intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa

853111  Nappali rendszerii gimndziumi oktatds
- szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
- dgazati szakmai jellegil bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikidtetése, karbantartdsa, fenntartdsa

853114  Gimndziumi felndtt oktatds
- szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felijitdsa,
- dgazati szakmai jellegil bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

856000  Oktatdst kiegészitd tevékenységek komplex tdmogatdsa
856011 Pedagégiai szakszolgdltato tevékenység
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~ szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, feltjitdsa,

- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,

- épiilet mitkodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

562913  Iskolai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
- vdsdrolt élelmezés,
~  konyhai személyzet bére, jaruléka,
~  konyha iizemeltetése, eszkozok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartdsa, felvjitdsa.

562917  Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositdsa sajdt dolgozdk részére)
- téritési dij,
~ vdsdrolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha iizemeltetése, eszkiozok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartdsa, feltjitdsa.
692000  Szdmviteli, konyvvizsgdloi, addszakéridi tevékenység
- JIK sajdt szervezetének kiaddsai.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szdmolhato el, ha mds szerv részére.
végzi ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszdmoldsi viszony.

890441  Rovid idétartamu kozfoglalkoztatds

890442 Foglalkoztatdst - helyettesité  tdmogatdsra jogosultak  hosszabb
idotartamu kozfoglalkoztatdsa

890443  Egyéb kizfoglalkoztatds”

Zaradék

| A Jozsefvérosi Intézménymikddtetd Kozpont szervezeti és mikddeési szabalyzatat modosito
okiratat Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete
..../2013.(1.23.) szdmu hatérozataval 2013. januar 24. hatallyal hagyta jova.

Budapest, 2013. januar

Rimén Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzd polgarmester
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4, sz. melléklet

A JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(egységes szerkezet)

Jévahagyta:

Budapest Févéros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testillete  /2013. (1.23.)
szamu hatérozatéval

Budapest, 2013. januér 23.
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1. Altalanos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikiddési szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) a Budapest Févéros VIIL kertilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat altal alapitott, a Jozsefvarosi Intézménymiikodtetdé Kozpont 6nalldan
mikodo és gazdalkodo koltségvetési szervként milkodé intézményének szervezeti tagozodasanak,
feladatainak és tevékenységi korének, munkaltatoi, gazdalkodasi rendjének elsédleges szabalyozésa.

2. Az intézmény meghatirozasa, jogallisa, tevékenységei az alapité okirat szerint

Az intézmény neve:

Jozsefvarosi Intézménymiikodteté6 Kozpont
Az intézmény rovid neve: JIK
Az intézmény Alapité okiratanak vonatkozé adatai:
Az intézmény alapitasanak idépontja: 2012. december 10.
Alapité okirat kelte: 2012. november 15.
Alapit6 okirat szama: 386/2012. (X1.08.)

Az intézmény torzskonyvi azonosité szama: 801951

Az intézmény székhelye:
1082 Budapest, Baross u. 84.

Az intézmény telephelyei:
1082 Budapest, Baross u. 91-93.
1082 Budapest, Baross u. 111/b.
1086 Budapest, Bauer Séandor u. 6-8.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4.
1089 Budapest, Blathy O. u. 35.
1086 Budapest, Csobanc u. 5.
1086 Budapest, Danké u. 31.
1081 Budapest, II. Janos Pal pépa tér 4.
1084 Budapest, Jozsef u. 22.
1086 Budapest, Koszoru u. 14-16.
1086 Budapest, Koszorti u. 15.
1081 Budapest, Kun u. 3.
1083 Budapest, Losonci tér 1.
1082 Budapest, Nap u. 33.
1084 Budapest, Német u. 14.
1084 Budapest, Német u. 12.
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1088 Budapest, Rakoczi 1t 15.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.
1087 Budapest, Szazados ut 14.

1087 Budapest, Szazados ut 8-12.
1083 Budapest, Szigony u. 18.

1086 Budapest, S7i7 u. 2.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9.
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.
1083 Budapest, To6mo u. 38/A

1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.
1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31.
1084 Budapest, Vigu. 10. -

Az intézmény szamlaszama: 14100000-21209549-01000005
Az intézmény adészama: 15801955-2-42

Az intézmény alapitdja
Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Budapest VIII. kertilet Baross utca 63-67.

Az intézmény iranyitd szerve:
Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

Budapest VIII. keriilet Baross utca 63-67.
3.A JIK alaptevékenységei:

A koznevelési intézmények funkcionalis, gazdalkodasi feladatainak ellatdsa az irdnyitdé szerv
437/2012. (X11.06.) szdmu hatarozatdval elfogadott Munkamegosztasi Megallapodds tartalmazza a
feleldsségvallalds €és az egymés kozotti rendjét részletesen az alabbi 6néalléan miikddo,
O6nkormanyzati fenntartisu intézményekre vonatkozoan:

- GYEREK-VIRAG Napkézi Otthonos Ovoda
- Hétszinvirag Napkozi Otthonos Ovoda

- Katica Bolcséde és Napkazi Otthonos Ovoda
- KINCSKERESO Napkozi Otthonos Ovoda

- Koszora Napkézi Otthonos Ovoda

- Mesepalota Napkozi Otthonos Ovoda

- Napraforgé Napkozi Otthonos Ovoda

- Napsugér Napkozi Otthonos Ovoda

- Pitypang Napkozi Otthonos Ovoda
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Szazszorszép Napkozi Otthonos Ovoda
Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoda

- TA-TI-KA Napkézi Otthonos Ovoda

- Viarunk R4d Napkézi Otthonos Ovoda

Az irényt6 szerv altal a 437/2012. (XI1.06.) szdmu hatarozataval elfogadott Miikddtetési
Megéllapodas tartalmazza a mikddtetés biztositasara vonatkozo szabélyokat a fenti intézmények
tekintetében.

A kodznevelési intézmények funkciondlis feladatainak ellatisa, a miikdtetés biztositdsa az irdnyitd
szerv 437/2012. (XI1.06.) szam1 hatarozataval elfogadott Miikodtetési megéllapodas tartalmazza
részletesen az alabbi allami fenntartast intézményekre vonatkozoéan:

- Desk Diak Altalanos Iskola

- Losonci Téri Altalanos Iskola

- Németh Laszl6 Altaldnos Iskola

- Molnar Ferenc Magyar-Angol Két Tanitsi Nyelv(i Altalanos Iskola

- Vajda Péter Enek-zenei Altalanos és Sportiskola

- Lakatos Menyhért Jozsefvarosi Altalanos Miivel6dési Kozpont (2012.
december 15. napjatol Lakatos Menyhért Altaldnos Iskola és Gimnézium)

- Jozsefvarosi Egységes Gyogypedagogiai Mddszertani Kozpont és Altalnos
Iskola

- Jézsefvéarosi Zeneiskola (2012. december 15. napjatdl Jézsefvérosi Alapfoku
Zenemlivészeti Iskola)

- Jozsefvarosi Egységes Pedagégiai Szakszolgilat és Szakmai Szolgaltato
Intézmény (2012. december 15. napjatol Jozsefvéarosi Pedagogiai Szakszolgalat
¢és Pedagdgiai Intézet)

Az 4llami intézményfenntartd6 kozpont altal fenntartott nevelési-oktatasi intézmények
kozétkeztetésének biztositdsa az alabbi intézményre vonatkozdan:

- Raoul Wallenberg Szakkozépiskola és Szakiskola

4. Az intézmény feladatainak szakfeladat szerinti besorolasa:

fotevékenység:
szakagazat szdma: 841116

megnevezése: Onkorményzati, valamint tobbcéla kistérségi tarsuldsi intézményeket elléto,
kisegit6 szolgélatai
811000  Epitmény lizemeltetés

- intézményi épliletek takaritdsa,

- karbantartasi feladatok ellatasa,

- ingatlanok kezelése, lizemeltetése,

- gépjarmi lizemeltetés,

- portaszolgalat biztositasa,

- 626 és melegit6 konyhdk lizemeltetése,

- eszk6zok, készletek beszerzése.

Ezen a szakfeladaton kiadas nem szamolhat6 el, ha més szerv részére végzi
ugy, hogy nem, keletkezik k6zottiik elszamolési viszony.
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412000  Lakd és nem lakoépiilet épités
- intézményi épiiletek felujitasa.

680002  Nem lakéingatlan bérbeadasa, tizemeltetése.

889101 Bolesédei ellatas
- szakmai eszk$zdk beszerzése,
- étkeztetés,
- épiiletének lizemeltetése, fenntartasa.

851000  Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tdmogatasa
- 851011,851012,851013 szakfeladatba nem sorolhatdé bevételek és
kiadésok

851011 Ovodai nevelés
- szakmai  eszk6zok,  berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, feldjitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

851012  Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
felgjitasa,
- 4gazati szakmai jellegi bevételek és kiadasok,
- épiilet miikddtetése, karbantartasa, fenntartasa.

562912  Ovodai intézményi étkeztetés

téritési dij,

véasarolt élelmezés,

konyhai személyzet bére, jaruléka, juttatdsai,

konyha ilizemeltetése, eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartasa, feljitasa.

1

852000  Alapfoki oktatasi intézményeinek programjainak komplex tdmogatasa
» ~ szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
felyjitasa,
- agazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

852011  Altalanos Iskolai tanulk nappali rendszerti nevelése, oktatdsa 1-4 évfolyam
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartésa,
felgjitasa,
- 4gazati szakmai jellegi bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartisa.

852021  Altalanos Iskolai tanulk nappali rendszer(i nevelése, oktatasa 5-8 évfolyam
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartdsa,
felujitasa,
- agazati szakmai jellegii bevételek és kiadasok,
- épiilet mlik6dtetése, karbantartisa, fenntartasa.

852012 Sajatos nevelési igényt altalanos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése,
oktatasa 1-4 évfolyam
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
felyjitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet miiksdtetése, karbantartasa, fenntartasa.
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852022

852031

853000
853111

853114

856000
856011

562913

562917

692000

890441
890442

Sajatos nevelési igényl altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer{i nevelése,

oktatésa 5-8 évfolyam '

- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartisa,
felgjitasa,

- A4gazati szakmai jellegli bevételek €s kiadasok,

- épililet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

Alapfokd miivészetoktatds zenemiivészeti 4gban
- szakmai eszk6z0k, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
felujitasa,
- agazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- ¢épiilet miik6dtetése, karbantartasa, fenntartasa.

Kozépfok oktatas intézményeinek, programjainak komplex tAmogatésa

Nappali rendszer(i gimnaziumi oktatés
- szakmai eszk6z6k, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
felyjitésa,
- Agazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartasa, fenntartasa

Gimnaziumi felndtt oktatas
- szakmai eszk6z0k, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartisa,
felujitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet miikédtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

Oktatast kiegészitd tévékenységek komplex tamogatasa

Pedagdgiai szakszolgaltatd tevékenység
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
felgjitésa,
~ é4gazati szakmai jellegli bevételek €s kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

Iskolai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
- vasérolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha lizemeltetése, eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartésa, felGjitasa.

Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositasa sajat dolgozok részére)
- téritési dij,
~ vasérolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha lizemeltetése, eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartsa, felgjitasa.

Szamviteli, konyvvizsgal6i, adészakértdi tevékenység
- JIK sajat szervezetének kiadasai.

Ezen a szakfeladaton kiadas nem szamolhaté el, ha mas szerv részére végzi
ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszamolési viszony.

Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatds
Foglalkoztatast helyettesitd tamogatdsra jogosultak hosszabb idétartamd
kozfoglalkoztatdsa
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890443  Egyéb kozfoglalkoztatas

A koltségvetési szervnek vallalkozasi tevékenysége nincs.
5. Az alaptevékenységét szabalyozé jogszabalyok:

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

a hclyi 6nkorméanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény

Magyarorszagi helyi dnkorméanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXXIX. torvény

a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasigi megbizottak, valamint egyes centrlis

alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreir6l szolo 1991. évi XX. torvény

a Munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi I. térvény

a kézalkalmazottak jogallasarol szo6l6 1992. évi XXXIII. torvény

a Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

az ad6zas rendjérdl szo616 2003. évi XCII. térvény

a helyi adokrdl sz616 1990. évi C. torvény

a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. térvény

az altalanos forgalmi adé6rol szo616 2007. évi CXXVII. torvény

polgari torvénykonyvr6l sz6l6 1959. évi IV. térvény

a nemzeti vagyonr6l szol6 2011. évi CXCVI. torvény

a kozbeszerzésekrol szo616 2011. évi CVIIIL térvény

a kdzoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. térvény

a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. térvény

az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szol6 2011. évi CXIL

- torvény

e az 4llamhdaztartisrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet

e a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél €s bels6 ellen6rzésérol szold 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet

e 77/1993. (V.12.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogéllasarél sz6lo 1992. évi XXXIIIL.
térvény végrehajtasardl a helyi énkorméanyzatok altal fenntartott szolgaltatd feladatokat
ellaté egyes koltségvetési intézményeknél

e az A4llamhéaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szo16 249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet

e 138/1992. (X.8.) Korm. rendelet a kozalkalmazottakrdl szolé 1992. évi XXXIII. torvény
végrehajtasardl a kbzoktatési intézményekben

e az 4llamhaztartds szervezetei beszamoldsi ¢és konyvvezetési kotelezettségeinek
sajatossagairol sz616 249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet

e a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl 335/2005. (XI1.29.)
Korm. rendelet

e az Onkorményzat koltségvetési és zarszamadasarol szol6 rendeletei és modositasai

Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 4/2006.

(1.25.) 6nkormanyzati rendelete a gyermekvédelmi tdmogatasokrol

e Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 13/2012.
(11.23.) 6nkorményzati rendelete a bolcsddei téritési dijakrol

e Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat KépviselS-testiiletének 69/1997.

(XI1.29.) ©nkorményzati rendelete a Jozsefvarosi oOnkorményzat 4altal fenntartott

rorer

6vodakban és iskolakban ellatottak étkezési téritési dijardl
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e Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat Képviselo-testiiletének 37/2003.
(VIL07.) 6nkorméanyzati rendelete a Budapest Jozsefvarosi Onkorményzat vagyonarol,
valamint a versenyeztetés és a helyi koltségvetési szervek beszerzési eljarasanak
szabalyair6l

e Budapest F6véros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 37/2009.
(IX.18.) 6nkormanyzati rendelete a téritési dij és tandij megallapitasanak szabélyairol

Az intézmény 6nalld jogi személy.

Onélléan miiksds és gazdalkodé koltségvetési szerv. Jovahagyott koltségvetésén belil a
mindenkori hatdlyos jogszabalyi keretek kozott onalléan mikodik és gazdalkodik. E
tevékenységen beliil 5nall6 bér és munkaerd gazdalkodasi jogkorrel rendelkezik.

A feladatok ellatdsdhoz az intézmény rendelkezésére allnak a Budapest Jozsefvarosi
Onkorményzat vagyonarél, valamint a versenyeztetés és a helyi koltségvetési szervek beszerzési
eljaras szabalyairo6l sz616 37/2003.(VIL.07.) onkormanyzati rendeletben szabalyozottak alapjén az
alabbi helyrajzi szami ingatlanokon a funkciondlis (étkeztetés, takaritas, karbantartas,
portaszolgalat, pénziigyi-gazdasagi) feladatok ellatisdhoz sziikséges épiiletek valamint a leltar
szerinti targyi eszkozok.

A Budapest VIII. keriileti ingatlan-nyilvantartas szerinti

Ingatlan cime hrsz. alapteriilet m*
1082 Budapest, Baross u. 84. | 35254/0/A/3 506
1082 Budapest, Baross u. 91-93. 35728/23/A/1 743

35728/30 1856
1082 Budapest, Baross u. 111/b. 35728/27/A/158 375

35728/11 1856
1089 Budapest, Blathy O. u. 35. 3859973 941
1086 Budapest, Csobénc u. 5. 35908 968
1086 Budapest, Dank6 u. 31. 35484 1341
1086 Budapest, Koszort u. 14-16. 35286 1008
1086 Budapest, Koszort u. 15. 35270 341
1081 Budapest, Kun u. 3. 34756 412
1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15. 36465 2976

36463 2564
1088 Budapest, Rakdczi 1t 15. 36545 1937
1087 Budapest, Szazados 1t 14. 38877 2583
1087 Budapest, Szazados ut 8-12. 38881/2 1287
1083 Budapest, Szigony u. 18. 36136/1 1101
1083 Budapest, Tomé u. 38/A 3613973 2445
1086 Budapest, Szliz u. 2. 35263 2114
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9. 34803/1 971

1084 Budapest, Vig u. 10. 34814 380
1089 Budapest, Vajda P. u. 37. 38579 6613
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 4. 34694 1944
1083 Budapest, Losonci tér 1. 35728/32 7913
1084 Budapest, Német u. 14. 34915 1649
1084 Budapest, Német u. 12. 34914 551
1084 Budapest, Jozsef u. 22. 34916 538
1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31. 38603/1 1 ha 683

38603/2 1491
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8. 35095 2027
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4. 35087 350
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15. 34803/2 2238
1082 Budapest, Nap u. 33. 35701 1157

Az intézmény élén az intézményvezets (igazgatd) all. A koltségvetési szerv vezetdjét Budapest
Fovaros VIII keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiilete nyilvanos pélyéazat ttjan
bizza meg a kozalkalmazottak jogallasar6l sz6lé 1992. évi XXXIIL térvény, valamint a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény végrehajtasarol szolo 77/1993. (V.
12.) Korm. rendelet figyelembevételével.

Az intézmény vezetdje magasabb vezet6 beosztasu kozalkalmazott, tekintetében a munkaltatoi
jogokat Budapest F6varos VIII. keriilet Jozsefvaros Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete, az
egyéb munkaltatoi jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A Gazdasagi igazgatOhelyettes magasabb vezetd beosztdsi kozalkalmazott, tekintetében a
munkaltatdi jogokat a 368/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet 9. § (6) bekezdése szerint a
polgarmester gyakorolja, az egyéb munkaltatéi jogokat a JIK igazgatdja gyakorolja.

Az Ellatisi igazgatOhelyettes magasabb vezet6 beosztdsti kozalkalmazott, tekintetében a
munkaltatéi jogokat a JIK igazgatdja gyakorolja.

A gazdaségi csoportvezett vezetd beosztasu kozalkalmazott, tekintetében a munkaltatéi jogokat a
JIK igazgatdja gyakorolja.

A foglalkoztatottak foglalkoztatdsa k6zalkalmazotti jogviszony, illetve munkaviszony keretében
torténik, rajuk a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIIL. torvény, valamint a
77/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben, tovabba a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L
torvényben foglaltak az iranyadok. Az egyéb jogviszonyra a munka torvénykonyvér6l szolé 2012.
évi I. torvényben, a Polgari Torvénykonyvrol szolé 1959. évi. IV. torvényben foglaltak az
iranyadok. A foglalkoztatottak felett a munkaltat6i jogokat az intézmény vezet6je gyakorolja.

IL A JIK szervezeti felépitése és feladatai

1. Az intézmény szervezeti felépitése
Magasabb vezet6 beosztist dolgozok
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- Igazgaté
- Gazdasagi igazgatohelyettes
- Ellatasi igazgatohelyettes

Az igazgaté altaldnos helyettese a gazdasigi igazgatohelyettes. Az igazgatot a gazdaségi
igazgatohelyettes tdvollétében vagy akadalyoztatasa esetén az ellatdsi igazgatOhelyettes
helyettesiti, tovabba segiti a JIK beosztottainak szakmai iranyitasédban.

Titkarsag: az igazgato kozvetlen iranyitdsa alatt ill, az ahhoz tartozé munkakorok:
- személyzeti-munkaligyi féeléado
- jogasz,
- belsé ellenor,
- egyéb ligyintéz6 (informatikus),
- titkarnd, adminisztrator

- rendszergazda informatikus,

- oktatas-technikus

Gazdasagi igazgatOhelyettes iranyitisa alatt all a Gazdasdgi Csoport, amely ellatja a
gazdasagi szervezet feladatait. A Gazdasagi csoportba az alibbi munkakorok tartoznak:

- gazdasagi csoportvezetd

- gazdasagi tigyintézo,

- pénziigyi, szamviteli ligyintéz6,

- iktatd, irattaros,

- élelmezési ligyintézo,

- pénztar,

- kézbesitok

Ellitasi igazgatohelyettes iranyitisa 4ll az Ellatasi Csoport, a csoportba tartozé
munkakorok:

- karbantarto,

- takarito,

- kertész,

- gondnok,

- raktaros,

- konyhai dolgozd,

- uszodagépész

A JIK szervezeti abrajat az SZMSZ melléklete tartalmazza.

A JIK engedélyezett 1étszama 2012. december 10. napjatdl 3 £6, 2013. janudr 01. napjéatol 152 £6.
2. Az igazgaté feladat- és hatskore:

2.1. Ellatja a JIK vezetését.

A JIK tevékenységi korébe tartozo ligyekben — a hatalyos jogszabalyok keretei kozott nalldan,
egyéni felel6sséggel dont. A JIK egyszemélyi felelds vezetdje, képviseldje.

2.2. Feladatkire
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e Gondoskodik a JIK anyagi, szellemi er6forrasainak hatékony felhasznalasarol,
gyarapitasarol.

e Gyakorolja a JIK dolgozdi felett a munkaltatéi jogokat. A dolgozok feladat- és
hataskorét munkakori leirdsban hatarozza meg.

e Iranyitja az igazgatOhelyettesek és a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé dolgozdk
munk3jat.

o Gondoskodik a JIK, mint intézmény, valaminl az Onalldan miakddo koltségvetési
szervek  szamviteli, gazdalkodasi, mikodési ¢és  informdciés  rendjének
megszervezésérdl. Megszervezi és mikodteti a JIK belsé ellendrzési rendszerét,
biztositja a tulajdon €s vagyon védelmét.

e Biztositja az informécidaramlast — az Onkormanyzat Képviseld-testiilete tajékoztatésa
érdekében — a Polgarmesteri Hivatal felé. Az eloterjesztések készitéséhez adatokat
szolgaltat, a feladatkorébe tartozo tigyekben eldterjesztés tervezetet készit.

e Biztositja mindazon informdciokat az ©nalléan miik6dé koltségvetési szerveknek,
amelyek a koltségvetésiik tervezéséhez, a szakmai és pénziigyi tevékenységiik,
szakmai beszamoldjuk készitéséhez sziikséges.

e Megteremti és biztositja a biztonsdgos munkavégzés feltételeit.

o FErtékeli a kiilsé és belsd ellenbrzd személyek, szervek altal végzett vizsgalatok
 megallapitasait és intézkedik a feltart hidnyossadgok megsziintetése érdekében.

e FElkésziti a JIK kotelezben eldirt szabalyzatait, rendelkezéseit, kapcsolatot tart a
tarsintézményekkel, helyi szakmai szervezetekkel.

e Javaslatot tesz a fenntartonak az SZMSZ, az Alapit6 okirat modositasara.

2.3. Hatdskore

e A gazdalkodas, a JIK kezelésébe adott vagyon kérében minden olyan jog megilleti, melyet
jogszabaly tole kifejezetten el nem von, illetve méas vezet6hoz nem rendel.

e Egyszemélyben képviseli a JIK -et, mint jogi személyt, minden a jogi személyt érint6
igyben, de képviseleti jogkorét esetenként, vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve
a JIK mas vezetbire, beosztott dolgozdira irdsban atruhazhatja.

e Feladatkorében kozvetlen kapcsolattartisra, —egyiittmikodésre jogosult Budapest
J6zsefvaros Onkorményzata Polgarmesteri Hivataldanak egységeivel, az Onkorményzat
intézményeivel, gazdalkodo szervezeteivel.

e A JIK és az 6nalléan miik6dd koltségvetési szervek nevében jogosult a koltségvetésiik
modositasat kezdeményezni. Koteles az onalléan miik6dd koltségvetési szervek felé — a
feliigyeleti szerv értesitését kovet6en — koltségvetésiik modositasardl adatokat k6zolni.

e Jogosult a JIK gazdalkodasi jogkorét érintGen - jogszabaly valtozdsa miatt - dontéseket
hozni vagy a gazdalkodasi korébe tartozé intézményekkel kotott megallapodas
megvaltoztatasat kezdeményezni.

e A JIK gazdalkodasi jogkorét érint6 kérdésekben jogosult és koteles bels6 szabélyozésok,
intézkedések és korlevelek kiaddsira. Koteles gondoskodni a belsd szabélyzatok
karbantartaséardl. -

o Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jog illeti meg a JIK, mint intézmény szdméra
jovahagyott éves koltségvetés erejéig.
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e Ellenjegyzést gyakorol az o©néllban mikédd intézmények kotelezettségvallalasi
dokumentumain, vagy az altala kijelolt jogszabalyban eldirt képesitéssel rendelkezd
személy.

o Jogosult a személyi juttatasokkal valo 6nallé gazdalkodasbol adodoé jogkorok gyakorldsara.

3. Gazdasagi igazgatohelyettes feladat- és hataskore

e irdnyitja és ellendrzi a Gazdasagi csoportot, mint gazdasagi szervezetet,

o felelés a JIK, valamint a JIK-hez rendelt 6nkorményzati fenntartdsu Ondlléan miikodo
koltségvetési szervek eldiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkoddsi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasaért,

o felelds a JIK mikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznélataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat,

o a gazdasagi igazgatOhelyettes az igazgatd altalanos helyettese. E mindségében eljarva az
igazgatd tavollétében az egyes munkaltatéi jogok kivételével, gyakorolja az igazgatd
feladat- és hatiskorét. Kiadmanyozaskor az igazgat6 neve felett sajat nevét €s helyettesi
mindségét feltiintetve, jogosult alairni.

o kialakitja a gazdalkodasi teriilet JIK-n beliili szervezetét, annak iigyrendjét, ellen6rzési

nyomvonalat, bels6 szabalyzatait, megszervezi a feladat ellatasat,

e Az igazgat6 Kkotelezettségvallalasi és utalvanyozési jogéat tavollétében, atruhdzott
jogkorben gyakorolja.

¢ Koteles minden tudomasara jutott, a JIK miikodését, megitélését, a szervezetben dolgozdk
munkavégzési koriilményeit érinté iigyben haladéktalanul értesiteni az igazgatét, vagy
annak tavollétében intézkedést tenni. Ko6teles az igazgato6 tavollétében tett intézkedésekrol,
megszerzett informaciokroél az igazgatdt tdjékoztatni.

e Megszervezi a pénziigyi és szamviteli tevékenységek elvégzésének rendjét. Gondoskodik
az e teriileteket érintd6 magasabb vezet6i dontésekhez sziikséges informacidkrdl, mind a
JIK, mind az 6nall6an miikddé intézmények esetében.

fgy kiilénosen:

- iranyitja és feltigyeli a JIK gazdasagi szervezetének munkajat,

- a koltségvetés megalapozott elokészitéséhez figyelemmel kiséri a szerkezeti valtozasok
hatasat a kiadasokra és bevételekre, elemzéseket készit az egyes tevékenységek
koltséghatékonysaganak megitéléséhez,

- kialakitja a koltségvetés és beszamol6 készités rendjét,

- elkésziti a szabalyozott miikodéshez sziikséges, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvény
alapjan el6irt szabalyzatokat,

- Osszehangolja a szakmai iranyitdsa ald tartozo csoport €s beosztottak tevékenységét

- kialakitja és miikodteti a kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo teriileteken a folyamatba epltett
el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzést,

- biztositia a JIK és az Onalloan mik6édé intézmények kozott a folyamatos
informacidaramlast a gazdalkodasi jogkor gyakorlésa érdekében,

- rendszeres kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel, az 6nalléan
mik6ds koltségvetési szervek vezetbivel, a JIK telephelyein dolgozé gazdasagi
tigyintézokkel,

- az informdciés és szervezeti rendre, személyzeti munkédra vonatkozdan javaslatot,

. modositési javaslatot tesz,

- kezdeményezi a fenntarté felé az atcsoportositast a JIK kiemelt eldiranyzatai kozott,

- likviditasi terv (tervek) kidolgozasa a varhaté bevételek és a teljesithetd kiaddsok
tekintetében, melyet (melyeket) havonta feliil kell vizsgalni és a targyhonapra (Iebontva)
pontositani,
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3.1.

intézkedik mindazon tgyekben, amelyeket jogszabdly, a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat, illetve az igazgato6 allando6 vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal.

Gazdaségi csoportvezetd

szervezi a csoport munkdjat, Osszehangolja az egyméast koveté munkafolyamatokat,
ellen6rzi a csoport dolgozdinak munkdjat

elkésziti a JIK és az o6nalléan mikod6 koltségvetési szervek eldzetes koltségvetési
javaslatat, ellendrzi a sajat bevételek elbiranyzatainak és a koltségvetés megalapozottsagat
szolgalo6 helyi rendeletek 6sszhangjat

nyilvantartast vezet a JIK és az ondlloan miik6do koltségvetési szervek jovahagyott
el6iranyzatair6l és azok médositasair6l

kezdeményezi az elbiranyzatok modositasat, értesiti az érintetteket azok — koltségvetési
rendeletben atvezetett — valtozasairdl

gondoskodik a bevételek és kiadasok tételes bizonylatokkal alatamasztott elszdmolasardl, a
szabalyszeriien utalvanyozott 6sszegek hataridére torténé kifizetésérol

havi zé4ras el6tt tartalmilag ellen6rzi a szakfeladatokra, fokoényvi szdmokra, az 6nalldan
miikodsé intézményekre konyvelt elbirdnyzatokat és teljesitéseket, sziikség esetén
gondoskodik azok helyesbitésérdl

a havi zarast kovetden jelentés készit a pénzforgalom alakuldsarol

elkésziti a beszamolokat, a zarasi munkdalatokat elvégzi és iranyitja a csoport ezzel
kapcsolatos feladatainak ellatasat

hataridore elkésziti az idokozi koltségvetési és mérlegjelentést, az adébevallasokat
gondoskodik az adébefizetésekr6l és add- visszaigénylésekrol

- gondoskodik a kintlév6ségek beszedésérol

el6késziti a telephelyeken hasznalt eszkozok, és a JIK anyagraktdrdnak leltarozasat, a
felesleges €s hasznalhatatlan eszk6z6k selejtezését

az Onalléan mik6dd intézmények vezetbivel egylittmikddve gondoskodik a JIK
kezelésébe keriilt ingatlanok hasznositésarél

gondoskodik a szamviteli bizonylatok folyamatos kontirozasarol

iranyitja és ellenOrzi a kételez6 nyilvantartisok vezetését

A Gazdasagi csoportvezetd felelGsségét, helyettesitését a munkakéri leirdsa tartalmazza.

3.1.1. Gazdaségi ligyintéz6

nyilvéntartaisba veszik a JIK és az Ondlléan mikédé intézmények
kotelezettségvallalasait.

részt vesznek az intézményi koltségvetések, beszamoldk elkészitésében.

rogzitik a gazdéalkodéi kifizetéseket

az éves koltségvetési elbiranyzatok alakuldsanak folyamatos figyelemmel kisérése, a
talkoltések megel6zésére gazdalkodési javaslatok kidolgozésa;

nyilvéantartast vezetnek a JIK és az 6nélléan miik6dd intézmények vagyondrdl, részt
vesznek a leltarozasokban,

informAaciot szolgaltatnak a dontések elokészitéséhez, illetve aldtdmasztasahoz,

elemz6 anyagok készitése az intézmények gazdalkoddsardl az igazgat6, a gazdasigi
igazgatd, az Onkormanyzat és az érintett intézmény vezetdje részére,

az Onalléan miik6dd koltségvetési szervek vezetdinek segitése a koltségvetési
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3.1.2.

gazdalkodas sordn az intézmények miikddésének biztositasaban,

a JIK-n beliilli szervezetekkel valdé kapcsolattartds az intézményi feladatok
vonatkozasiban, az Ondlloan mik6dd koltségvetési szervek gazdalkodéasérél havi
informacios anyag készitése és egyeztetése, egyezdségek biztositasa,

a koltségvetési elbiranyzatok vezetése, moddositasukra, valtoztatdsukra, belsd
atcsoportositasukra javaslattételek készitése, jovahagyas uténi atvezetése, rendezése,
normativa tervezés, elszdmolas, nyilvantartas,

kozponti gazdalkodasi keretek kezelése, nyilvantartasa, elszamoléasa

szerzddésdllomany nyilvantartisa

étkeztetéssel kapcsolatos teladatok (k6znevelési intézmények altal megkiildott
rendelések és lemondasok 6sszegzése, nyilvantartisa, szdmla ellendrzés)

Pénziigyi, szdmviteli tigyintéz6

nyilvantartasba veszik a beérkezd szallitéi szamlakat, szamszaki €s tartalmi szempontb6l
ellendrzik azokat, gondoskodnak a hatariddben torténd kifizetésekrol.

elkészitik és nyilvantartdsba veszik a kimend szamlékat, gondoskodnak a bevételek
beszedésérdl, behajtasarol.

elvégzik a szallit6i szamlakkal kapcsolatos egyeztetéseket (élelmezés, szallitdk).
gondoskodnak a szdmviteli adatok naprakész rogzitésérdl, konyvelésérol, feldolgozasérol.
nyilvantartast vezetnek a JIK és az o6ndlléan miikodo intézmények vagyonarol, részt
vesznek a leltarozasokban.

végzik a munkafolyamatba épitett ellendrzést.

sziikség szerint analitikus nyilvantartas vezetnek és elvégzik az ehhez kapcsolddo
egyeztetéseket,

pénzellatas és pénzgazdilkodas biztositdsa a rendelkezésre bocséatott €s finanszirozott
keretek alapjan,

kotelezettségvallalasok kezelése, nyilvantartésa,

késedelmes pénziigyi teljesitésekbdl ered6 kamatkovetelések érvényesitése,

intézmények palydzatainak nyilvantartasa és pénzeszkozeinek elkiilonitett kezelése,
koltségvetésen kivilli pénzeszkozok, tamogatisok kezelése, elszamoldsa, pénziigyi
ellendrzése, egyeztetése,

az intézmények pénziigyi helyzetének naprakész figyelése, nyilvantartdsa, fedezet
meglétérol informacionyujtés,

intézmények pénziigyi helyzetének naprakész figyelése, nyilvantartasa, fedezet meglétérol
informécionyjtas,

szitkséges intézkedések a finanszirozésra az Onkorményzat felé,

pénztar miikodtetése, készpénzellatds biztositdsa, az intézmények kézi elldtméanyéanak
elszamolésa és kiegészitése, elszdmoltatasa,

ado6zassal kapcsolatos feladatok ellatasa és hatarid6re torténd atutaldsa a NAV felé,

az AFA analitika vezetése, az AFA bevallas elkészitése,

munkabérek kontirozésa és f6kényvre rogzitése,

az 6nkormanyzat altal meghatarozott egyéb pénziigyi feladatok ellatasa (tankdnyvrendelés
és elszamolas, nyari tdborok, rendezvények),

munkafolyamatba épitett ellen6rzés foganatositasa a JIK pénziigy-szamviteli tevékenysége
soran,

étkezéssel kapcsolatos rendelések, pénziigyi elszdmoldsok és befizetések ellendrzése,
szigor szimadést nyomtatvanyok nyilvantartasa és kezelése

3.2. Pénztaros
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A gazdasagi és pénziigyi szémviteli ligyintézok koziil a pénztiros az intézmény pénz és
értékkezelési szabalyzata alapjan latja el a feladatait. '

A készpénzes kifizetésekhez a gazdasagi eseményekrdl idérendi sorrendben, a pénzmozgassal
egyidejlileg pénztar bizonylatokat allit ki, naponta készit pénztarzarlatot.

Csak az érvényesitett, utalvanyozott és ellenjegyzett bizonylatok alapjan teljesithet készpénzes
kifizetéseket. Minden kifizetés el6tt koteles ellenbrizni az alairdsok jogszerliségét, az
alapbizonylatok formai és tartalmi megfeleldségét.

Gondoskodik a készpénz feltoltésérdl a pénz és értékkezelési szabalyzatban meghatdrozott
értékhatar figyelembevételével.

Kiadja, nyilvantartja és elszamoltatja a kiilonbszd jogcimen biztositott készpénzkereteket
(elldtmany, elSleg).

3.3. Elelmezési tigyintéz6

- felel8s a kozétkeztetés megszervezéséért,
- feliigyeli valamennyi melegit6konyha miikodését. Megszervezi a melegitékonyhakba az
ételszallitast, az ételadagok kiszolgalasat,az edényzet visszaszallitdsat,
- felels a konyhak HACCP rendszer el6irasainak megfeleld mitkodéséért,
- figyelemmel kiséri a konyhdk berendezéseinek, felszereléseinek, edényzetének éllapotat,
gondoskodik a sziikséges potlasokrol, javitasokrol, karbantartasokrdl,
- javaslatot tesz a HACCP rendszer miikodtetésére rendelkezésre 4ll6 eldiranyzat
“‘felhaszndalasara.
- ellendrzi a konyhdkban a higiénés és munkavédelmi szabélyok betartasat.
- megszervezi a téritési dijak beszedését, az étkezési jegyek kiosztasat.
- gondoskodik az étkezést igénybevevok és az étkezési kedvezmények nyilvantartasanak
'~ vezetésérdl, a napi létszdmadatok feldolgozasarol.

3.4. Iktat6 és irattaros

beiktatja a JIK -hez érkezd, illetve a kimen leveleket,
gondoskodik az iratok, dokumentumok irattirba helyezésér6l, megbrzésérdl, az
irattarozasi 1d6 lejarta utdn levéltari elhelyezésiikrdl, illetve selejtezésiikrol,
- iratok kiad4sa, sokszorositésa; ‘
- szerz6dések szamitégépes nyilvantartdsa, digitalizalasa, aktualitdsinak figyelése,
archivalasa;
- alJIK belsé - csoportok kozotti - levelezésének iktatdsa, atadésa;

3.5. Iskolatitkar
- tanul6i nyilvantartast vezet, adminisztratori feladatokat 14t el,

- az étkezési téritési dijak befizetésével és nyomon kovetésével kapcsolatos feladatokat 14t.

3.6. Kézbesitdk
4. Ellatasi igazgatohelyettes feladat- és hataskore

e kialakitja a miiszaki- és szolgaltatasi teriilet JIK-n beliili szervezetét, annak tigyrendjét,
ellendrzési nyomvonalat, belsé szabalyzatait, megszervezi a feladat ellatdsat,
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o felelés a folyamatos, hatékony, gyors és gazdasigos szolgaltatasok végzésének
felugyeletéért, szervezi a szolgaltatasi és lizemeltetési feladatokat

e irdnyitja a feliigyelete ald tartoz6 miszaki (energetikai- és koézmdellatasi, miiszaki
hibaelharitasi- és karbantartasi, intézménymiikodtetési és epuletszolgaltata51 felujitasi és
fejlesztési) feladatok ellatasat

e Dbiztositja az intézmények épiileteinek lizemszerli miik6désének feltételeit, az épiiletek
allagmegdvasat

e szervezi a karbantartas kiil6nb6z6 szintjeit

e az intézmények k6zmiellatasat folyamatosan ellen6rzi, optimalizalja

o mikodteti és ellendrzi az 6ndllé intézmények épiiletenergetikai rendszereit, érvényesiti a
takarékossdg alapvetd szempontjait, optimalizdlja az épliletek energiafelhasznalasat,
tizvédelmet, épiiletfeligyeletet

e iranyitja, feliigyeli a JIK feladatkérébe tartozé mikodtetési, szolgaltatasi feladatok
szervezését, beszerzését (takaritas, hulladékkezelés, artalmatlanitas, kertészeti munkak, téli
szolgaltatasok, 6rz6 — véd6 - Dbiztonsagi ¢és portaszolgalat, munkavédelem,
munkaegészségiigy, szallitas) o

e koordindlja a kozétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasat

e koordindlja a JIK feladat- és hataskorébe utalt beszerzési, kozbeszerzési logisztikai,
valamint felujitasi, fejlesztési feladatok tervezését, végrehajtasat, ellendrzi azok teljesitését

e Dbiztositja az iranyitdsa ald tartozd terilleten a gazdadlkodds ¢&s miikodtetés
szabalyszerliségét, a bizonylati- és okmanyfegyelem betartasat

o figyelemmel kiséri a teriiletét érint6 palyazati kiirdsokat, a palyazatok elkészitését

e alJIK korszer( miikodéséhez javaslatok megtétele

o folyamatos kapcsolattartas az intézmények vezet6ivel és a szolgaltatd cégekkel

o clkésziti az épiiletekre vonatkozo éves felyyjitasi tervet

e utalvanyozza a karbantartok anyag- és segédanyag felhasznalasat

o felelés a JIK telephelyein az épiiletek allagdnak megdvasaért, az épliletgépészeti
berendezések tizemképes allapotanak biztositasaért.

o hibaelhdaritasi gyorsszolgalat megszervezése,

o az intézményeknél helyben maradé és kézpontilag szervezhetd feladatok meghatarozésa,

o szakagi karbantartsi feladatok megszervezése,

o ¢épiiletszolgaltatds mindség javitdsanak megszervezése karbantartasi eszkdzokkel

o clOkésziti az épiilet feljitdisok megvaldsitdsdhoz sziikséges szerzddéskotéseket,

értékhatartol fiiggben kbzbeszerzési eljaras, vagy palyaztatas révén.

e akivitelezést folyamatosan ellendrzi, lefolytatja a miiszaki dtad4s-atvételi eljarast, tizembe
helyezést.

o megrendeli a JIK tevékenységéhez sziikséges anyagokat, eszkdzoket, beszallittatja ezeket a
raktérba.

e gondoskodik az koznevelési intézmények altal megrendelt eszk6zoknek a felhasznalas
helyére valo széllitasardl.

¢ a hibaelharitassal €s karbantartdssal Gsszefliggd megtakaritasi lehetdségek felmérése, és
maximalis elérése

e cllendrzi a raktarkészleteket, részt vesz a raktar leltarozasaban.

e gondoskodik a JIK telephelyein a takaritds megszervezésérdl, hidnyzés esetén dont a
szlikséges atiranyitasokrol.

o megszervezi a JIK telephelyein a portaszolgélatot

o gondoskodik a karbantartok munkaruha, bakancs, véddruha és védéeszkoz potlasardl.

4.1.1. Karbantarték
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e karbantartési, javitdsi feladatok elvégzése a JIK -nél és az intézményeknél (épiiletek,
gépek, berendezési, felszerelési targyak). ‘

e javaslatot tesznek a karbantartok altal nem javithaté eszkozok szakszervizben torténd
Jjavitasara, selejtezésére.

o figyelik az épiiletek, gépek, berendezések allapotat, az altaluk sziikségesnek tartott javitasi
karbantartasi feladatokrol tajékoztatjak vezetdjiiket.

» felelosek a munkdjukhoz sziikséges eszk6zOk karbantartisdért, meghibasoddsa esetén
vezetGjliknek ezt jelentik.

4.1.2. Portdsok

e cllendrzik az intézmény bejaratanal a személyi €s aruforgalmat.

e ellatjak a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

e erdszakos behatolas, vagy betorés észlelése esetén értesitik a renddérséget €s az intézmény
vezet6jét.

4.1.3. Takaritoék
e feladatuk a kijelolt teriilet napi takaritdsa, tisztintartasa, fertGtlenitése. Tevékenységiiket
valtozo munkahelyen végzik, az érvényes beosztas szerinti telephelyen.
e tavasszal és Osszel, valamint az éptilet feljitasa, karbantartdsa utdn nagytakaritast
végeznek.

4.1.4. Kertészek

Gondoskodnak az intézmények udvaranak rendben tartisarél (falevelek, gaz eltavolitasa), a
novényzet fenntartdsar6l, megévasarol (6nt6zés, gazolas, gyomirtdas). A kerti munkdkhoz
sziikséges gépek, szerszdmok rendeltetésszer(i haszndlata, tisztantartasa.

4.1.5. Raktdrosok

raktarban tarolt anyagok atvétele

anyagok megfelel tarolasa

anyagok allagmegovasanak megszervezése
raktari készlet figyelemmel kisérése
anyagok kiadasa

4.1.6. Gondnokok

e az ellatasi igazgatOhelyettes felligyelete mellett ellatja a részére meghatarozott szervezési,
irdnyitéasi, ellenérzési és egyéb feladatokat.

o kozremiikddik az éves gazdalkodési terv és koltségvetés sszeéllitasédban a feladatkorével
Osszefiiggd teriiletekre vonatkozoan.
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e az intézményi Gtéves felujitdsi-, beruhazasi terv alapjan javaslatot készit az éves feltyjitasi-,
karbantartdsi és javitdsi munkdkra, melyek végrehajtasat az elkészitett litemtervnek
megfeleléen szervezi, irdnyitja €s feliigyeli.

e afelyjitashoz sziikkséges drajanlatok beszerzése.

o feliigyel az intézmény épiilete allaganak megovasara.

e cllatja az intézmény munka- és tlizvédelmi felel6si beosztasdhoz kapesolddo feladatokat

4.1.7. Uszodagépész

e az uszoda miikodtetésével, karbantartasaval kapcsolatos feladatokat 14t el.
4.1.8. Konyhai dolgozd

5. Bels6 ellen6r

- tevékenysége folytatidsahoz éves ellenérzési tervet készit, az egyes ellendrzésekre
ellen6rzési programot dolgoz ki,

- ellen6rzési tevékenysége soran az ellenérzési programban foglaltakat végrehajtja,

- tevékenységének megkezdésérdl az érintett szervezeti egység vezetdjét tajékoztatja, és
megbizolevelét bemutatja,

- megvizsgalja az objektiv véleménye kialakitasdhoz elengedhetetlen dokumentumokat és
kortilményeket,

- megallapitdsait targyszerlien, a valdsagnak megfeleléen irdsba foglalja és azokat
megfelel6 bizonyitékkal aldtdmasztja,

- ellenbrzési jelentést készit, az ellendrzési jelentés tervezetét az ellendrzott szervezeti
egység vezetbjével egyezteti, _

- ellenbérzési megbizatasaval kapcsolatban Osszeférhetetlenségi okrél haladéktalanul
jelentést tesz a JIK vezetdjének, amelynek elmulasztisaért vagy késedelmes teljesitéséért
fegyelmi felelésséggel tartozik,

-  amennyiben az ellen6rzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig gyanuja meriil
fel, a-sziikséges intézkedések megtétele érdekében gyanijat azonnal kozli a JIK
vezetOjével

6. Informatikus

-  az informatikai rendszer megbizhat6 miikodésének biztositdsa.

- javaslatot tesz elavult hardverek és szoftverek cseréjére, 1j eszkdzok beszerzésére.

- lizembe helyezi az Gj gépeket, telepiti a beszerzett 0j szoftvereket.

- gondoskodik a virusvédelem és a spam védelemmel kapcsolatos feladatok ell4tasardl.

- . el6késziti a szamitastechnikai kellékanyagok beszerzését.

- feliigyeli a telekommunikéciés céltl berendezések miikodését.

- ellatja a szamitogépes rendszer karbantartasat, feltarja és elhéritja a szamitégépeken és a
hal6zaton alkalmazott hibait, elvégzi a sziikséges beallitdsokat.

- szakmai segitséget ad az adatszolgéltatési, adatkezelési feladatok ellatdséhoz, elvégzi az
archivalést.
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Személyzeti-munkaiigyi foeladd

kiemelt figyelmet fordit a JIK és az &nélléan miikddé intézmények személyi juttatés
eléiranyzatanak felhasznalasara,
az igazgatd utasitdsa alapjan intézi a kinevezésekkel, atsorolasokkal, munkaviszony
megsziintetéssel, és egyéb a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos tigyeket;
jubileumi jutalom, soros el6relépés, kulcsszam véltozas esetén gondoskodik az atsorolési
okmanyok, hatarozatok elkészitésérol.
figyelemmel kiséri a dolgozok Oregségi nyugdijra jogosultsagat. Elvégzi a nyugdijazéssal
kapcsolatos ligyintézést.
a munkavallalok felé biztositja az adozassal kapcsolatos tajékoztatast, ligyintézést, ezzel
kapcsolatos iratok tovabbitasat a MAK felé;
végzi a munka- és személyligyi dokumentdciok pontos vezetését, irattdrozasukat és
megorzésiiket;
végzi az éves szabadsagok tervezésével, iitemezésével, a rendes szabadsigok jogszer(
kiadasaval és nyilvantartisaval kapcsolatos feladatokat

feladatk6réhez kapcsolddoan részt vesz a JIK koltségvetésének kidolgozasaban.

Jogész .

‘az-intézmény tevékenységének és feladatainak jogi tAmogatasa,

valaszlevél-tervezetek készitése véleményezése,

palyazatok lebonyolitaséban, kozbeszerzési és beszerzési eljarasokban valod részvétel

jogi tanacsadas nyujtasa,
-dontések el6készitésében jogi kozremiikodés

szerzddések, belsé szabalyzatok el6készitése, jogszabalyi valtozdsok figyelemmel
kisérése, szabalyzatok aktualizalasa,-

jogi éllasfoglalas készitése.

Titkarn6, adminisztrator

elkésziti mindazokat a leveleket, jelentéseket, kimutatdsokat, amelyeket az intézmény
igazgatdja rabizott. El6késziti postazasra a kiilldeményeket.

biztositja, hogy a JIK levelezése egységes formatumban, érthetd megfogalmazasban,
tetszetds forméban késziiljon.

vezeti a ra bizott nyilvantartasokat.

gondoskodik a fax, e-mail Utjan torténd levelezésrol.

vezeti a szigori szamoz4asi nyomtatvanyok nyilvantartasat,

az intézményekbe illetve a postan elkiildend6 anyagok éatvétele az ligyintéz6ktol, ezek
postakényvben térténd rogzitése, kézbesitOknek illetve az intézmények gazdasagi
tigyintéz6inek torténd atadasa,

a JIK-hez beérkez6 postai kiildemények atvétele, érkeztetése, tovabbitdsa az iktaténak,

az intézmények és a JIK-n beliili iratkezeléssel kapcsolatos feladatok végzése
(sokszorositas, elektronikus rogzités)

beérkezo - dllaspalyazatok és egyéb palyazati anyagok dokumentdlt atvétele,
nyilvéntartisba vétele,

az intézményekbdl erkezo kapcsolattarté-€s eljard szemelyekkel kapcsolatos tigyintézes,

felvilagositas, tajékoztatds,
beérkezo lizenetek, telefonhivasok fogadasa, tovabbitisa;napi levelezések, iratanyagok
szétosztasa kézbesitésre, postazisra, személyes atvételre az intézmények felé;
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- igazgat()i postabontas.
10. Rendszergazda

11. Oktatas-technikus

I. Az intézmény miikodésének rendje

1. A miikédési rendet meghatirozé dokumentumok és szabalyzatok

- Alapit6 Okirat

- Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

- Munkavédelmi Szabalyzat

- Munka-, és véddruha szabalyzat

- Tlzvédelmi szabalyzat

- Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat

- Ugyirat-kezelési szabélyzat

- Adatvédelmi szabalyzat

- Gazdalkodasi Szabalyzat

- Szamviteli politika és szabalyzatai, szamlarend, szamlatiikér, 6nkoltség szamitasi
szabalyzat, leltar és selejtezési szabalyzat, pénz és értékkezelési szabalyzat, anyag
és eszkozgazdalkodasi szabalyzat, értékelési szabalyzat, FEUVE

- Szabalytalansagok kezelésének rendje

- Kockazat kezelés szabéalyzati rendje

- Elelmezési szabélyzat

- Reprezentacios kiaddsok felosztasat, azok teljesitésének, elszamoldsénak
szabalyzata

- Utazési koltségtéritésre vonatkoz szabélyzat

- Vezetékes és radidtelefonok hasznélati rendje

- Hazirendek

2. A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok

A JIK dolgoz6i felett a munkaltatdi jogokat az igazgatd gyakorolja.

A kozalkalmazott munkakori feladatait, jogosultsagait, kotelezettségeit a beosztasnak megfeleld,
részletes munkakdri leirdsban kell rogziteni, melynek egy példanyat a dolgozénak kell 4tadni. A
kozalkalmazotti jogviszony a kinevezéssel és annak elfogadasaval jon 1étre.

A munkaltatéi jogok gyakorlasdban a dontések meghozataldnak el6készitését a személyzeti-
munkatigyi f6el6ado végzi.

Az igazgat6 gyakorolja dolgozdi tekintetében a kinevezéssel, vezetdi megbizassal, felmentéssel,
vezet6i megbizas visszavonasaval, az 6sszeférhetetlenség megéallapitasaval, a fegyelmi tigyekkel,
a bérezéssel, 4atsoroldsokkal, jutalmazissal kapcsolatos munkaltatéi jogokat. Az
igazgatOhelyettesek és az igazgatd kozvetlen irdnyitasa alé tartozo dolgozok tekintetében az egyéb
munkaltatdi jogok is az igazgato hataskorébe tartoznak.
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a) A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek:

A munkavégzés teljesitése az igazgat6 altal kijel6lt munkahelyen, teriileten az ott érvényben 1€v6
szabalyok és a kinevezési okmanyokban, munkakéri leirdsban, valamint a munkaszerzédésben
leirtak szerint torténik. A dolgozé kételes a munkakorébe tartozé és a munkakori leirdsdban
nevesitett munkéat képességei maximalis kifejtésével, a tSle elvarhato szakértelemmel és
gondossiggal végezni.

b) Munkarend
A heti munkaidé 40 6ra. Az egyes munkanapok munkarendje — mely a munkaid6t és a
pihendidét is tartalmazza - a ko vetkez6:
Hétfs, kedd, szerda, csiitértok: 7.30 6ratol - 16.00 o6raig
Péntek: 7.30 6ratdl — 13.30 ordig
Pénztari nyitva tartas rendje:
Hétfé: 9 —15.00 ora
Szerda: 9 — 15.00 6ra
Péntek: 9 — 12.00 6ra

A hivatalos munkarendtdl eltérd, kiilon beosztés szerint dolgoznak:
- a takaritok,
- karbantartok,
- konyhai dolgozdk,
- raktaros

akiknek a munkaid6 beosztésa kiilon szabalyozas szerint torténik.
¢) Az intézménybe valé belépés és benntartézkodas rendje

A JIK székhelyén a JIK dolgozéi az aldbbiak szerint tartézkodhatnak:

Hétkdznap munkaidében  hétfén : 7,30 — 16,30 oraig,
kedden: 7,30 — 16,30 6raig,
szerdan: 7,30 — 16,30 oréig,
csiitortokon: 7,30 — 16,30 oraig,
pénteken: 7,30 — 14,00 oraig.

A JIK székhelyén dolgozé személyek munkaidén kiviili hivatali tartézkodasukat kotelesek az
igazgatoval, akadalyoztatdsa esetén az igazgatohelyettesekkel vagy az altaluk kijeldlt személlyel
engedélyeztetni, erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon. A konyhai dolgozok, takaritok,
portasok, karbantarték munkarendjét a JIK igazgatdja szabédlyozza, figyelemmel az Onélldan
miikod6 intézmények munkarendjére.

Az 6nalldéan miikodd intézmények munkavallaléi esetében a munkavégzés helyére val6 belépésre
sajat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatukban meghatarozott idében van lehet6ség.
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d) A vezetéi értekezletek rendje

Vezetdi értekezlet

A vezet6i dontések elokészitése érdekében, valamint a jogszabalyokban, sajat szabalyzatokban
megszabott feladatok végrehajtasar6l valé beszamoltatdas céljabol a JIK igazgatdja vezetdi
értekezleteket hiv Gssze.

Résztvevoi: Igazgatd

[gazgatohelyettesek

Téméja a szervezet milk6dését, a feladat ellatasat Iényegesen befolydsoldo dontések
véleményezése, kozlése, ellendrzések eredményének ismertetése, feladat és felelosok kijelolése,
rendkiviili feladatok megbeszélése.

Intézményvezetdi értekezlet

Résztvevoéi: JIK igazgatd
Onalléan miikodé koltségvetési intézmények vezetdi
Allami fenntartasa koznevelési intézmények vezet6i

Téméaja az intézmények gazdalkodasat, milikodését €rintd, haladéktalan intézkedést kivénd
kérdések megbeszélése, gazdalkodasi szabalyok véltozdsanak megbeszélése.

Gazdalkodasi értekezlet

Résztvevoi: JIK gazdasagi igazgatohelyettese
JIK gazdasagi csoportvezetd
Onélléan miik6dd intézmények gazdasagi tigyintézoi

Témafelel6sok
Témaja az aktulis, kifejezetten szdmviteli probléma megbeszélése, kozds megoldasa.

A vezetdi értekezletek részletes szabélyait kiilon igazgatéi utasitds tartalmazza.

e) Szabadsag

Az éves rendes és rendkivilli szabadsag kivételéhez el6zetesen a munkahelyi vezet6kkel
egyeztetett tervet kell késziteni, melynek hatarideje targyév februédr 28. napja. Az éves
szabadségolasi terv elkészitése az igazgatohelyettesek esetében az igazgato, a beosztott dolgozok
esetében az igazgatohelyettesek feladata, melyet az igazgat6 hagy jova.
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A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak az igazgato
jogosult. A torvényben nem szabalyozott esetekben a dolgozd a rendes szabadsag teljes
felhasznalasa utdn vehet igénybe fizetés nélkilli szabadsdgot. A kozalkalmazottak és
munkavallalok éves szabadsigénak mértékét a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden kell
megallapitani.

f) A helyettesités rendje:

Az intézményben folyé munkat dolgozo idSleges, vagy tartds tavolléte nem befolyasolhatja. A
dolgozo tavolléte esetén a helyettesités rendjének kidolgozésa a munkakdr szerinti kozvetlen
munkahelyi vezeté feladata. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érinté konkrét
feladatokat a munkakori leirdsokban kell rogziteni.

g) A munkakérdok dtadasa

A JIK vezetd 4llast kozalkalmazottai, valamint az igazgaté altal kijelolt kozalkalmazottak
munkakérének atadasarél, illetve atvételérdl, személyi véltozés alkalmaval jegyzokonyvet kell
felvenni.

Az atadasrol, atvételrdl késziilt jegyzOkdnyvben fel kell tiintetni:
- az atadas — atvétel idépontjat,
- a folyamatban 1év6 konkrét igyeket,
- a munkavégzéshez sziikkséges eszkozok 4tadasat.

A munkakér. atadds — 4tvételével kapcsolatos eljards lefolytatdsarél a munkahelyi vezetd
gondoskodik.

h) A vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség

Az igazgat6, a gazdasigi, valamint ellatdsi igazgatOhelyettes a megbizasat, vagy kinevezését
megelézben, és ezt kovetben két évente tesznek vagyonnyilatkozatot, valamint a kiilon
jogszabalyban foglaltak az irainyaddak.

i) A munkdba jaras, munkavégzés koltségeinek megtéritése

A munkdba jaras koltségeinek megtcritése a 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet, és a Budapest
Févéaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat altal fenntartott alkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozok juttatasi szabélyzatiban meghatérozottak szerint torténik.

j) Tovabbképzés

A JIK csoportos oktatas, toVébbképzés megszervezése, illetve a dolgozoval kotott egyedi
tanulményi szerzddés révén gondoskodik — az egyes munkakorok vonatkozésaban —a jogszabalyl
eldirasok valtozasa folytan sziikségessé valo képesités megszerzésérdl.

63




A JIK vezetdjének és gazdasagi igazgatohelyettesének a belsd kontrollrendszer témakdrében elsirt
tovabbképzési kotelezettségére vonatkozo szabélyokat a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 12.§-
a irja eld.

k) Egyéb juttatisok

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira a ,Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormdényzat 4ltal fenntartott intézményekben alkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
dolgozdk juttatasi szabalyzata” érvényes.

Az alabbi munkakorok esetében a munkavégzés ellatidsahoz BKV bérlet biztositasa szikséges:
- kézbesito,
- karbantarto,
- takaritd

3. Felelosségi szabalyok

A dolgozék a kozalkalmazotti jogviszonyukbdl, a munkaviszonyukbol eredd kotelezettségiik
vétkes megszegésével okozott karért fegyelmi és kartéritési feleldsséggel tartoznak. Szandékos
karokozas esetén a dolgoz6 a teljes kéart kiteles megtériteni.

Anyagi felelosség:

A JIK valamennyi dolgozéja felels a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszerii
hasznalataért, gépek eszkozok megdvasaért.
A JIK a dolgozé hasznélati targyaiban a munkavégzés folyamén bekovetkezett karért vétkességre

tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgoz6 munkahelyén, vagy mas, megérzésre szolgalé helyen
elhelyezett dolgokban keletkezett.

A pénzkezelést ellaté munkakort bet6lté dolgozo teljes anyai felelGsséggel tartozik.

4. Ugyiratkezelés rendje

Az tigyiratkezelés rendjét az igazgaté Ugyirat-kezelési Szabalyzatban hatirozza meg.

5. Az informatikai biztonsag szabalyai

A JIK az 6nkorményzat intézményei gazdélkodésara, vagyondra vonatkozéan nagy mennyiségii
adatot kezel. Az informatika biztonsdganak megteremtése érdekében kiilon szabalyzattal kell
rendelkezni a kdvetkezokrol:

- az informatikai eszk6zok fizikai védelme,

- hélozatvédelem,

- adatvédelem,

- archivélas,

- felhasznaléi jogosultsagok és kotelezettségek, felhasznal6i adatok nyilvantartédsa,
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- internet és e-mail hasznalat,
- karbantartasok,
- nyilvantartasok.

6. A kiadmdnyozas rendje

A JIK altal ellatandé feladatok tekintetében a kiadmanyozasi jogkor az intézmény igazgatdjat illeti
meg. Az igazgaté e jogkorét egyes iligytipusokban az igazgatohelyettesekre dtruhazhatja.

A kiadményozasi jogkor 4tadasa nem érinti az igazgatd tigyintézéssel kapcsolatos felelosségét.

A kiadmanyozasi jog tovabbaddsdhoz az igazgaté egyetértése sziikséges.

Az igazgat6 altal kiadmanyozandé iigytipusok:

e Kozponti szervekhez, feliigyeleti szervekhez irt jelentések, beszamolok, levelek.

e A JIK mikodésével kapcsolatos anyagok.

e Az 6nalléan miikddd onkorméanyzati intézmények miikodésével kapcsolatos levelek.

Az igazgatohelyettesek kiadmanyozzak:
A szervezeti egységek feladatkdrén beliil a 2. pontban nem érintett levelezéseket.

Az igazgatd akadélyoztatdsa esetén kiadmdanyozasi jogat a gazdasigi igazgatdhelyettes
gyakorolja.

7. A bélyegzok hasznalata

Valamennyi hivatalos aldirdsnadl a jogosult aldirdsa mellet szerepelnie kell a JIK hivatalos
bélyegzd lenyomatanak. A JIK bélyegzdit naprakész allapotban nyilvéan kell tartani.

A JIK-nél bélyegz6 hasznalatara a kovetkezok jogosultak:

- gazdasagi igazgatohelyettes
- ellatasi igazgatOhelyettes

Az 4tvevdk személyesen felelosek a bélyegzOk megbrzéséért. A bélyegzok beszerzésérdl, a
kiad4sarol, nyilvantartdsar6l a gazdasagi igazgatohelyettes gondoskodik, illetve a bélyegzd
elvesztése esetén az elirdsok szerint jar el.

IV. A JIK kapcsolattartisinak rendje

1. A szervezeti egységek kozotti munkakapcsolatok rendje

A szervezeti egységek vezetdi és beosztott munkatdrsai a feladatkériiket kolcsondsen érintd
tigyeket egytittmiikddve kotelesek intézni.

Ezen beliil kételesek:
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a) szakmai feladataik eredményes ellatidsadhoz sziikséges adatokrdl, informaciokrdl egymast
tajékoztatni,
b) més szervezeti egységet is érint6 {igyben szakmai véleményt kérni,

c) vélemény- vagy adatkérésre valaszt adni, vagy ennek akadalyat a hatarid6 lejarta el6tt a
megkeresd szervezeti egységgel kozolni.

Amennyiben a mellérendelt szervezeti egységek vezet6i a kdzos intézkedést igénylé ligyben nem
jutnak egyetértésre, Ggy az ligy kezdeményezdjének sajat kozvetlen feletteséhez kell fordulnia
intézkedésért vagy dontésért.

2. Egyiittmiikodés az onalloan miikodé intézményekkel

A JIK és az Onalléan miikodé intézmények kozott a gazdalkodas és miikodés teriiletein a
hataskorok és felel6sség megosztasat az egytittmiikodési megallapodasok hatdrozzak meg.

Az egyuttmukodes1 megallapodas kiterjed:
a tervezés, gazdalkodas, konyvelés, beszamolas, kifizetések soran sziikséges

egylittmiikodésre,
- az étkeztetés szervezésével kapcsolatos feladatokra,
- a takaritok feladataira,
- afelujités, karbantartds sordn sziikséges egytittmiikodésre.

3. Kapcsolat kiils6 szervekkel

Az intézmény kapcsolatot 1étesithet mas intézménnyel, vallalkozassal, mely a dolgozdk szamara
tapasztalatszerzési lehetéséget biztosit.

A kapcsolatfelvétel csak az igazgaton keresztiil torténhet.

Az intézmény rendszeres kapcsolatot tart:
- a fenntart6é 6nkormanyzat irodaival,
- a fenntart6é 6nkormanyzat valamennyi intézményével,
- aJVSZ-el

4. Sajtoval val6 kapcsolattartas

A sajtoval torténé kapcsolattartds a polgarmester, vagy polgdrmesteri hivatal 4ltal kijelolt
személlyel torténé elézetes egyeztetés, engedély utan torténhet.

5. A személyes adatok kezelése

A személyes adatok kezelése a jogszabélyékban ¢s a JIK Adatvédelmi Szabalyzatidban
meghatarozattak szerint torténhet.
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V. A JIK gazdilkodasanak rendje

A JIK gazdalkod4saval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtdsaval
Osszefiiggd feladatok, hataskorok szabalyozdsa — a jogszabalyok és a fenntarté rendelkezéseinek
figyelembe vételével — az igazgat6 feladata. A gazdalkodasi feladatokat a kiilon Ugyrendben
meghatarozott méddon kell végezni.

1. Bankszamlak feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat az igazgatd jeloli ki. Neviiket €s
alairas bejelentési kartonjaikat egy-egy példanyat a gazdasagi igazgatohelyettes kételes Srizni.

2. Kotelezettségvallalas, utalvanyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az igazgaté a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szabalyozza.

3. Bels6 kontrollrendszer

3.1.Vezetdi ellendrzés

A vezetdi ellenbrzés valamennyi vezet6i szintre vonatkozik, az intézményvezet6tol a beosztott,
kozvetlen munkahelyi irdnyité vezet6kig. A vezeték a szervezeti hierarchidban elfoglalt
helyiiknek megfelel6en gyakoroljak vezetdi funkcidikat, ezen beliil ellendrzési jogosultsigukat €s
kotelezettségiiket.

A vezet6i ellendrzés legfontosabb elemei a kovetkezok:
- a kiadmanyoz4s, alairas joga,
- az elGzetes egyeztetés, véleményezés joga,

- a postan és mds uton érkezett kiildemények felbontasa, szétosztasi rendjének kialakitdsa
(sajat szervezeti egységre vonatkozdan),

- a gazdalkodasi hataskor, ezen beliil a kételezettségvallalds, ellenjegyzés és utalvanyozés
jogositvanyai,
- munkaltat6i jogkor gyakorlasa (csak igazgat6 esetében),

- beszamoltatds a jogszabéalyokban, sajat szabélyzatokban megszabott feladatok
végrehajtasarol.

3.2. A folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellenbrzés

A feladat ellatdsanak elbirdsait a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetbi ellendrzés
(FEUVE) szabdlyzata illetve a kockéazatkezelési szabélyzat tartalmazza.
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3.3. Fuiggetlenitett bels6 ellentrzés

A belsd ellenérzés feladatat kinevezett belsd ellendr latja el. Feladatat a koltségvetési szervek
belsd ellenérzésére vonatkozd jogszabalyban megfogalmazottak szerint latja el, ellen6rzési
program alapjan.

VI. A JIK-t 6vo, védo elbirasok

A JIK-t 6vo, védd elbirasokat tartalmazd szabdlyzatai a JIK Munkavédelmi és Tazvédelmi
Szabélyzatai.

VII. Zaré rendelkezések

A Jozsefvarosi Intézménymikodtetd Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Budapest
VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testillete a 437/2012. (XI1.06.) szimu
hatérozataval 2012. december 10. hatéllyal elfogadta, melynek modositasat Budapest VIII. keriilet
Jézsefvarosi Onkorményzat Képviselé-testiilete ..../2013.(1.23.) szamu hatérozataval 2013. januér
24, hatallyal hagyta jéva.

A JIK munkahelyi vezet6i kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a JIK dolgozdi a szabdlyzatot
megismerjék.

Mellékletek:

1. Szervezeti abra

Budapest, 2013. januar

....................................

Dr. Kocsis Maté

polgirmester
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