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Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képvisels-testiilete
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Cim:
Jozsefvirosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenorzési Iroda 2009. évi ellenérzési
munkaterve a Polgdrmesteri Hivatal ellepirzésére.
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Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottséga
Palotanegyed Varosrészi Onkorményzat
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Meghivo szerinti napirendi pont: Elfogadott napirendi pont:

Targy: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvirosi Onkorminyzat Polgirmesteri
Hivatal Belsé6 Ellenérzési Iroda 2009. évi ellenérzési munkaterve a Polgirmesteri
Hivatal ellenérzésére.

Eldterjeszt6: dr. Xantus Judit jegyzé

Testiileti iilés idépontja: 2009. majus 20.

Eloterjesztés elikészitdje: Belsoé Ellendrzési Iroda

Eldterjesztés elkészitéje és leiréja: Holezmann Gyulané belsé ellendér

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd ellen6rzésérol szolé 193/2003. (XI1. 26.) Korm. rendelet 18.§-a
alapjan elbterjesztem Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvirosi Onkorményzat
Polgarmesteri Hivatal 2009. évi ellen6rzési tervét.

A hatérozati javaslat elfogadésa egyszerti szotobbséget igényel.

Kérem a T. KépviselO-testiiletet az ellen6rzési terv elfogadasara,

Hatarozati javaslat:
A Képviselo-testiilet '

1.) Tudomasul veszi, hogy a jegyz06 sajat hataskorében gondoskodik a Polgarmesteri
Hivatal ellenérzésérdl a 2009, évi ellendrzési tervben foglalt feladatokon

keresztiil.
Felelos: Jegyzd
Hataridé: 2009. december 31.

Budapest, 2009. majus 04.

dr. Xantus Judit :
jegyzd




BupAPEST FOVAROS VIIL KERULET JOZSEFVAROSI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALA

Belso EHenorzési Iroda

1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Tel: 459-2254
Email: ellenorzes@jozsefvaros.hu

Ikt. szam: 18-14/2009.

Jozsefvarosi Onkorményzat Polgirmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Iroda 2009. évi
ellendrzési munkaterve a Polgarmesteri Hivatal ellenérzésére.

Az ellendrzési munka megtervezéséhez kockézatelemzés alapjén éves ellendrzési tervet
készitlink. A Polgarmesteri Hivatal ellendrzési feladatait az ellendrzési irodavezetd latja el.

A 2009. évi ellenérzési feladatok az ellentrzés stratégiai céljainak figyelembe vételével és
kockazatelemzés modszerével keriiltek meghatirozasra az Onkormanyzat ellenOrzési
tevékenységét szabalyozo - alabbi - f6bb jogszabilyi eldirdsoknak megfeleléen:
» ahelyi énkorményzatokroél szold tbbszor médositott 1990. évi LXV, térvény 92.8.
» az dllamhdztartasrol szolo t6bbszor modositott 1992, évi XXXVIIL. torvény 121/A.§.
» a koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl szolé 193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet
4., 18.§.(tovabbiakban: Ber)

A 2009. évi ellendrzési feladatok meghatirozasa és elvégzése soran, elsddleges cél annak
megitélése, hogy a Polgarmesteri Hivatal

» mikdsdése, szabalyozottsaga megfelel-e a jogszabalyi elbirdsoknak,

» a Hivatal szervezeti és miikodési rendje megfeleloen biztositja-e az dnkormanyzati
feladatok hatékony és szakszerti ellatasat, kiemelve a gazdalkodassal Gsszefliggd
feladatok szabalyszer( ellatisat,

» hivatalon beliil miik6d6 szervezeti egységek a vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak
szerint latjdk-e el tevékenységiiket,

» érvényesiil-e a folyamatba épitett elézetes, utélagos és a vezetdi ellendrzés.

Ellenérzések targya: a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodédsanak vizsgédlata a Ber. 23. §-aban
cldirtak szerint Ssszeallitott ellenbérzési programok alapjan.

Ellenorzések modszere:
» eljardsok és rendszerek szabalyzatainak elemzése €s ért€kelése,
» pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, koltségvetések, beszamolok, szerzédések,
programok elemzése és értékelése.

Ellendrzések tipusa: pénziigyi rendszer, illetve szabalyszeriiségi ellendrzés.
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Kockizati-, bekovetkezési kategéridk meghatirozisa

Kockazatfelmérés szempontjai Pontszam Stlyszam

Tranyitasi / Kontroll kérnyezet - 05 ]
Pénziigyi hatas 1-5 10
‘Stratégiai hatds 1-5 6
Funkciondlis stabilitds 0-5 6
Az ellenérzés gyakorisaga 0-5 8
Osszetettség 1-5 3
Kaotelez6 ellendrzés 0/0,5/1 500

Kockazatfelmérés szempontjai a kockézati kategoria.
Pontszam a bekovetkezés valdsziniisége.

Iranyitasi / Kontroll kiirnyezet: 0-5-ig terjedd pontszam. 5-0st adunk annak jelzésére, hogy a
vizsgdlati tapasztalatok alapjan az adott teriileten komoly iranyitasi problémak vannak.
0 jelzi, hogy nem ismeretes, illetve nem varhaté semmiféle ellendrzési probléma.

Pénziigyi hatds: 1-5-ig pontozunk. 5-6st adunk alkalmazunk annak jelzésére, hogy a teriiletnek
kozvetlen hatasai vaonak a gazdasdgi tevékenységre nézve, ami a bevételt, a koltségeket, a
hiteleket illeti. :

Stratégiai hatas: 1-5-ig pontozunk. 5-6st adunk alkalmazunk ammak jelzésére, hogy a teriiletnek
kézvetlen hatdsai vannak a gazdalkodo6 szervezet eredményességére, ami a stratégiai tervezést, a
stratégiai célok megvaldsitasat illeti.

Funkcionalis stabilitas: 0-5-ig pontozunk. 5-6st adunk alkalmazunk annak jelzésére, hogy e
folyamat az €l6z6 ellendrzés Ota komoly véltozdson megy at, vagy ment at, U rendszereket
vezettek be, j szervezeti struktira van. A 0 jelzi, hogy e folyamat tekintetében nem torténik
semmiféle valtozas.

Az ellendrzés gyakorisaga: 0-5-ig pontozunk. 5-§st adunk alkalmazunk annak jelzésére, hogy ¢
teriiletet célszerli évente ellendrizni. ¢ pontszdmot annak jelzésére, hogy ezt a terliletet egy éven
beliil ellenériztiik, €s nincs Gjbol eléforduld kdvetelmény.

Osszetettség: 1-5-ig pontozunk. 5-6st adunk alkalmazunk annak jelzésére, hogy e folyamatnak
sok a hatarteriilete egyéb folyamatokkal €s sok részfolyamattal, sok szervezeti egységet dlel fel,

tobbféle rendszert alkalmaz. Az 1 azt jelzi, hogy a folyamat egyszerdi, barmiféle jelentdsebb
illeszkedési feliilet nélkiil.

Kitelez6 ellendrzések: 1 pontot adunk, ha ezt az ellenérzést térvényi eldiras, vagy feliigyelet
szerv koéveteli meg. 0,5 pontot adunk, ha a gazdilkodd szervezet vezeiGje, vagy egyéb
kotelezd jellegli forrds javasolja. Egyébként O pontot adunk.

Kockazati sorrend felallitasa

Feladat megnevezése 1.2.|3.{ 4| 5. 6. 7.| Osszesen

Koltségvetés és zdrszdmadds vizsgélata 11413] 1 3 5 1 20
2008. évi pénzmaradvény vizsgélata 1143 1 5 5 1 20
Céljellegii tAmogatas vizsgdlata 1143 1 5 2 -0 16
Kozbeszerzés vizsgilata 1143 1 5 5 1 20
Pénzkezelés vizsgilat 114(3 1 5 5] 05 19,5
Szerzddések vizsgalata 11412 0 3 3 0,5 13,5
Parlamenti vélasztds pénziigyi ellenérzése 11 4|3 1 3 5 i 13
Informatikai rendszer ellenbrzés 2| 4|3 1 5 5 0,5 20,5




A 2009. évi ellendrzési feladatok:

Beszimolé készitése a 2008. évi ellendrzési munkaterv teljesitéséral
A beszamold készitésében részt vesz: irodavezetd €s a bels6 ellendr
Iddsziikséglete: 5 munkanap

Kockazat elemzéssel alitamasztott 2010. évi ellendérzési munkaterv készitése
A munkaterv készitésében részt vesz: irodavezetd és a belsé ellenér
Id6sziikséglete: 10 munkanap

Belsé ellendrzési kézikonyv feliilvizsgalata
Belsé ellendrzési kézikonyv feliilvizsgalatiban részt vesz: irodavezetd €s a belsd ellendr
Id6sziikséglete: 15 munkanap

2008. évi koltségvetés és zarszamadas szabalyszeriliségi vizsgilata

Az ellenérzés célja annak megallapitdsa, hogy a kéltségvetés és a zarszamadas eléterjesztése,
jovahagydsa soran betartottik-¢ a hataridére, tartalomra vonatkozd eldirdsokat.

Az ellenbrzés tipusa és modszere: pénzigyi, szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellendrzendd id6szak: 2008. 01.01. - 2008. 12. 31.

Az ellenbrzendd szervezeti egység: Pénziigyi Iroda

Az ellendrzés litemezése: 2009, I1. félév

A vizsgilatot végzi: irodavezetd

Idésziikséglete: 30 munkanap

2008. évi pénzmaradvany kimutatas €s felosztas vizsgalata

Az ellendrzés célja annak megallapitisa, hogy a zdrszdmadasban a Polgdrmesteri Hivatal és
az Intézmények pénzmaradviny elszamolasadt a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen
mutattdk-e ki, a jogszabalyi eléiras betartdsdval dontsttek-¢ a pénzmaradvanyrol.

Az ellentrzés tipusa és modszere: pénziigyi, szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellendrzend6 iddszak: 2008. év

Az ellendrzend$ szervezeti egység: Pénziigyi Iroda

Az ellen6rzés litemezése: 2009. I1. félév

A vizsgélatot végzi: irodavezetd

Idosziikséglete: 15 munkanap

Az Onkormanyzat kiltségvetésébél céljelleggel nytjtott timogatasok rendeltetés szerinti
felhasznalasinak ellenérzése

Az ellendrzés célja annak megéllapitisa, hogy a timogatasokrél sz6l6 dontéseknél a hatéskori
szabalyokat betartottdk-e, kiilénos tekintettel a kozalapitvanyok, alapitvanyok, tarsadalmi
szervezetek, kbzhasznu tarsasagok részére juttatott tAmogatasokra.

Az ellendrzés tipusa és modszere: pénziigyi, szabalyszerliségi ellendrzés
Az ellendrzendd iddszak: 2008. év

Az ellendrzendé szervezeti egység: Pénziigyi Iroda

Az ellendrzés litemezése: 2009. I1. félév

A vizsgalatot végzi: irodavezetd

Iddszitkséglete: 20 munkanap




Az eurdpai parlamenti valasztisokhoz biztositott pénzeszkizik felhasznilasinak
vizsgilata

Az ellendrzés célja: a térvényi elbirasok betartisanak ellendrzése a koltségek tervezése €s a
felhasznéldsa soran.

Az ellen6rzés tipusa és modszere: pénziigyi, szabalyszerliségi ellenbrzés

Az ellendrzend6 idoszak: 2009. év

Az ellenérzend6 szervezeti egység: Pénziigyi és a Vélasztdsi Iroda

Az ellenbrzés litemezése: 2009. 1. félév

A vizsgélatot végzi: irodavezetd

Id6szitkséglete: 10 munkanap

A beszerzések és kiozbeszerzések dokumentilisinak a vizsgalata

Az ellendrzés célja: a kbzbeszerzésrdl sz5616 médositott 2003. évi CXXIX. térvény és a helyi
szabalyozas betartasdnak vizsgalata

Az ellendrzés tipusa és méddszere: pénziigyi, szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellendrzendd idészak: 2008. év

Az ellenbrzend6 szervezeti egység: Kozbeszerzési referens

Az ellendrzés iitemezése: 2009. 1. félév

A vizsgalatot végzi: irodavezetd

1ddsziikséglete: 15 munkanap

Pénzkezelés szabalyszeriségi vizsgilata

Az ellenbrzés célja annak megdllapitdsa, hogy a Szervezési és Uzemeltetési Ugyosztaly
miként gazdalkodik a rabizott ecllatmannyal, az elszdmoldsok szabalyszerlieck-e, a
bizonylatolas megfelelé-e, hogyan érvényesiil a FEUVE

Az ellen6rzés tipusa és modszere: pénziigyi, szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellenérzendd id6szak: 2008. december, 2009. januar — marcius ho

Az ellenbrzendb szervezeti egység: Szervezési és Uzemeltetési osztaly

Az ellenbrzés titemezése: 2009. L. felév

A vizsgalatot végzi: irodavezetd

Idésziikséglete: 10 munkanap

Az onalléan gazdilkodo koltségvetési intézményvezeték altal kotott megbizasi és
szolgaltatdsi szerzédéseknek a feliilvizsgalata szakosztalyok bevonadsaval

Az ellendrzés célja annak megallapitdsa, hogy az intézmények vezetdi a 606/2008. (XL. 26.)
szamu hatarozat1(. pontjaban foglaltakat végrehajtottik-e.

Az ellen6rzés tipusa és mbédszere: szabalyszerliségi ellenérzés

Az ellentrzés litemezése: 2009, 1. félév

A vizsgélatot végzi: irodavezetd

Idésziikséglete: 10 munkanap

Napi feladatellatas

Az operativ gazdalkodas ligyvitelének folyamatos és tételes ellendérzése, kiilonos tekintetiel a
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabdlyossagdra, a napi
gyakorlatban t0rténd érvényestilésére.

A vizsgalatot végzi: irodavezet6

Idésziikséglete: 30 munkanap (éves szinten)




Egyéb eseti cél,- téma,- utovizsgilatok

A Képviseld-testiilet és bizottsagai altal igényelt eseti és célvizsgalatok

A vizsgalat ideje: felmeriilési idejiik szerint

A vizsgélatot végzi a kijelolt belsé ellentr

A Polgarmesteri Hivatal tisztségviseloi, jegyzo altal igényelt eseti &s célvizsgalatok
A vizsgélat ideje: felmertilési idejitk szerint

A vizsgilatot végzi a kijeldlt belsd ellen6r

Informatikai rendszer ellenérzés

Az ellendrzés célja a Polgarmesteri Hivatalban mkodo informatikai rendszerek
megbizhatosaganak, biztonsaginak, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességének,
megfeleldsségének, szabalyossaganak és védelmének vizsgalata.

Az ellendrzés lebonyolitasét, az ellendrzés mddszereit a Ber. rendelkezéseinek megfelelden
kell végrehajtani, illetve kivalasztani.

Ellenérizendd id6szak az aktudlis allapot.

Az informatikai rendszer ellen6rzés lebonyolitdsdhoz informatikai szakember, kiils6 szakérté
bevondsa sziikséges.

MUNKAIDOMERLEG
2009, évi cllenérzésekhez

I. A munkaidémérleg a Belsé Ellendrzési Iroda engedélyezett 1étszamara késziilt, mely
jelenleg 216.

II. Elméleti kapacitas: 365Snap/év/fo 730 naptari nap
Csokkentd tényezOk:
A. szombatok- vasdrnapok 208 naptéri nap
B. fizetett timnepek 14 naptéri nap
C. 2009. évi szabadsag 72 naptari nap
D. betegség miatti tAvollét

(tapasztalati adatok alapjan: 2%) 14 naptari nap
E. egy¢b egész napos tavollét (tovabbképzés) 12 naptari nap
Csikkenté tényezok Gsszesen: 320 naptiri nap
I1IL. Tartalék idd ad hoc feladatok ellitasara 20 naptari nap

IV. Ellenérzési napok szima a munkatervi feladatok teljesitéséhez: 390 naptari nap

A Képvisel§-testiilet az 574/2008. (XI. 05.) szamu hatdrozataval jovahagyta a feliigyelete alatt
mikddo intézmények 2009. évi ellendrzésérdl sz6l6 munkatervet.

Az intézmények ellendrzésre fordithaté ellendrzési napok szdma: 180 naptéri nap

Budapest, 2009. majus 04.

Halozron O
Lukacs Gyorgy \
irodavezetd X




