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Budapest Józsefváľosi onko rmányzat

Képviselő-testiilete számá

Tisztelt Képvĺselő.testtilet!

A Józsefuarosi Intézményműködtető Központ alapítő okiratĺínak és szeryezeti és működési
szabáLyzatánakmódosítźsavá|tszfü ségesséazalábbiakmiatt.

Budapest Fővĺáľos VIII. keľĹilet Józsefuĺírosi onkorményzat Képviselő testiilete a 475/20t2.
(xII. 1 9.) számű hatźr ozatában đöntött:

1) a Raoul Wallenberg Szakközépiskola és Szakiskola kozétkeztetését (a Gyvt 151. $ (2)
bekezdése), mint kĺitelező feladatot 20|3. januĺr 01. napjától ellátja az a|ábbiak
szeľint:

a) a Jőzsefuaĺosi Intézménymfücidtető Központ tevékenységét |negészíti az állami
intézményfeĺurtartó központ áIta| ferrntartott nevelési-oktatási intézmények
kozétkenetésének biztosításáva|, a fovźľosi ĺinkoľmźnyzat saját tulajdonźhan á||ő
íngat|arlbanműktjdőnevelési-oktatásiintézményekkivételével,

Éft KEŹäTT

maľa

Előterj esztő : S ĺíntha Péterné alpo l gármester

A képviselő-testületi ülés iđőpontj a:2013. januźr 23, ....' '.. sz.
napirend

Táľgy: Javaslat a Jőzsefvárosi IntézménymíÍkiidtető Központ alapítĺí okiľatának és
Szervezeti és Műkii d ési Szab ályz atának m ó do s ítás áľa

A napirendet ĺyílt/zárt ülésen ke|l tárgyalni, a dĺintés elfogadásĺíhoz egyszeÍtĺ/nąluÓsltęl1
szav azattobb s é g s zfü s é g e s.

ElorÉszÍr o sząxvpzpTl EGYSÉG : JozsBrvÁnosl INTÉZI\1ĺENYMUKoDTETo KoZPoNT
đ"<-{

Joor roNrRolL:

KÉszÍrprľB: SZENDREINÉ pnős HAJNALKA' vĺs. IcA.zcA.ró

PÉNzÜcyI FEDEZETET IGÉNYEL/NEM IGÉNYEL. IGAZoLÁS :

BBľBRĺBszTÉSRE ALKALMAS :

fuvĺÁN Eonĺĺ,
JEGYZO

*S^J
VáľosgazdáIkodási és Pénzügyi Bizottság véleményezi X
Humánszolgáltatási Blzottságvé|eményezi X
Hatáĺozati j av aslat a bizottsźĘ szźtmźr a:

A Vaľosgazdálkodási és Pénziigyi Bizottság és a Humánszolgáltatási Bizottság javasolja a
Képviselő-testiiletnek az e|őterjesztés megtárgyalását.
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2) felkéri a Jőzsefvtrosi Intézményműködtető Központ vezetőjét a Képviselő-testĹilet
2013. januiír havi első rendęs üléséľe az a|apitő okirat, SzMSz módosításának
elkészítéséľe.

Továbbá a bejegyzést kövętően rendelkezésre áll már az intézmény töľzskönyvi azonosító
száma, az lntézmény bankszrímlaszárna, valamint az inténĺény adószĺíma is, valamint
szükséges az Alapítő okiľattal összhangba homi az intézmény feladatainak szakfeladat
szeľinti besorolását is.

A Józsefuaľosi Intézménymúkĺidtető Központ a|apítő okiratának és szeľvezeti és működési
szabá|yzatźnak módosítása pérzugyi fedezetet nem igényel. Az okiľatok az előterjesztés I-4.
mellékletét képezik.

Az ti|anháńartásrőI szőIő 2011. évi CXCV. tv. 9.$ (1) bekezdés a) pontja, valamint a
Magyarország he|yi ĺinkormányzatakő| szőIő 2011. évi CLXXXX. töľvény 42. s 7 . pontja
a|apjźn a Képviselő-testület źital alapitott intézmény szeÍvezeti és mfüödési szabźiyzatźń a
képviselő testület hagyja jővá

A képviselő-testĺilet hatásköľe az źú|anháztaľtásról sző|ő 2011. évi CXCV. tv. 8.$ (1)
bekezdés b) pontján, (5) bekezdésén és 9.$ (1) a) pontján, valamint a Magyaľorczághelyi
önkormźnyzatairő| sző|ő2011. évi CLXXXIX. töľvény 42. 5 7. pontjában foglaltakon alapul.

MindezekaIapjankéremazalábbihatáĺozati javaslatelfogadását

I{a.rÁnoz,ą'ľI JAvAsLAT

A képviselő-testiilet úgy dönt, hogy

1. a Jőzsefvárosi Intézményműködtető Központ alapítő okiratot módosító okiratát,
valamint a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt új a|apít,ő o|<ltatźt. az
előteľjesztés 1-2. sz. mellékletében foglďtak szeľinti taľtalornmal elfogadja 2013.
j anu aÍ 24. napi hatá||y aI,

2. a Jőzsefvźrosi Intézménymfüöđtető Központ szewęzeti és múködési szabáIyzatáú
módosító okiĺatát, valamint a módosítĺísokkal egységes szerkezetbe foglalt új
szervezęti és működési szabźt|yzatát az előterjesztés 3-4. sz. mellékletében foglaltak
szerintitaľtalommal jővahagy ja20l3. jarnar24-eihatáiIya|,

3. felkéľi a polgáľmestert a hatálrozat I. és 2. pontja szeľinti okiratok a|álľásźra.

Felelős: polgarmester
Hatarido 2013. jawźr 23 .

Budapest, 2013,januaľ 1 0.

Töľvényességi ellenőrzés:
Rimán Edĺna

jegyző
nevében és m

Śuĺł- -N:'{
Sántha Péteľné
alpolgármesteľ

4o
a|jegyző

ąŻ



1. sz. melléklet

ĺózsBľvÁnosI INTÉZMENYMUKoDTETo KoZPoNT
ALAPÍTó oKIRATÁT MoDoSÍľo oxrnĺ.ľ

1. Az a|apítő okiľat módosító okiľatának bevezető része:

,,Budapest Főváľos VIII. kerĹilet Józsefvaľos onkormźnyzatźnak Képviselő-testülete az
áIlarĺlháztartásľól szóló 20II. évi CXCV. törvény 8. $ (1) bekezdés b) pontja és (5)

bekezdésében kapott fe|hata|mazás alapjtn, az á||amháztartěsrő| szóló töľvény végrehajtásáról
szőIő 3681201I. (XII. 31.) Korm. ľendelet 5. s (1)-(2) bekezdése szerinti tar1alommal, a
szakfeladatrendľől és az á||amháztartćsi szakágazati rendről sző|ő 56/2011.(XII.3I.) NGM
rendelet alapjźn az a|ábbi Alapító okiľatot adja ki:''

helyébe az a|ź'ňbi sztiveg lép:

,,Budapest Főváľos VIII. kerület Józsefvóros onkormányzatánąk Képviselő-testülete a
Magyarország heĺyi c)nkoľmányzątairól szóló 20] l. évi CLXXXX. törvény 42. s 7. pontjában,
az óllamháztartásľól szóló 20]]. évi CXCV' torvény 8 s (]) bekezdés b) pontja és (5)

bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államhóztartásról szóló torvény
végrehajtásdról szóló 368/20]]. (XII.31.) Korm. rendelet 5 s (])-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, a szalcfeĺadatľendről és az álląmhóztartdsi szalrngazati rendről szóIó
56/2011.(XII.31.) NGM rendelet alapjón az alábbi Alapító okiratot adja ki:',

2. Lz a|apítő okirat 8. pontja - A kiiltségvetési szerv közfeladatili . Az alábbĺ sztiveggel
egészül ki:

', Az állami intézményfenntartó kozpont által fenntartott nevelési-oktatási intézmények
kozétkeztetésének biztosítósa az alábbi intézményre vonatkozóan:
o Raoul ĺľ,allenbeľg Szakkĺ;zépkkola és Szakiskola,,

Zárad'ék

A Józsefuarosi Intézménymrĺk<ĺdtető Központ alapító okiratát módosító okiratát Budapest
Fővaros VIII. kerület Jőzsefvárosi onkormányzat Képviselő-testiilete ,.l20I3.(I'23.)
számíhatźtrozatával2013. januźr24.hatőJ|ya|hagyta jővá.

Budapest, 2013 .j anuríľ

Rimán Edina
jegyző

Dr. Kocsis Máté
polgármester



2.sz. melléklet

.rozsnľvÁnosr INTEZMENYMUKoDTETO KÖZPONT
ALAPÍTó oKIRATA

(egységes szerkezet)

Budapest Fővĺíľos VIII. keľület Józsefuĺíros onkormányzatának Képviselő-testülete a
Magyaroľszźry helyi önkormányzatafuől sző|ő 20II. évi CLXxXx. torvéĺy 42' $ 7.
pontjában, az áI|amhźtztartásról szőIő 2011. évi CXCV. tĺĺľvény 8. $ (i) bekezdés b) pontja és
(5) bekezdésében kapott feIhata|mazás a|apjźn, aZ á||anhźlztartásrő| sző|ő tĺirvény
végrehajtásaľól szóló 36812011. (XII.31.) Korm. rendelet 5. $ (1)-(2) bekezdése szerinti
taľtalommal, a szakfeladatrendľől és aZ tů|anlháztartási szakágazati rendről sző|ő
5612011.(XII.31.) NGM rendelet alapjarl az a|ábbi Alapító okiratot adja ki:

1. A költségvetési szeľv megnevezése:
Ktizpont

A költségvetési szeľv ľtividített neve:

2. A kiiltségvetési szeľv székhelye:

A ktiltségvetésĺ szeľv telephelyei:

Jrĺzsefuáľosi

JIK

1082 Budapest, Baľoss u. 84.

lntézményműktidtető

1082 Budapest, Baross u. 91-93.

1082 Budapest, Baľoss u. 11lib.

1089 Budapest, Bláthy o. u' 35.

1086 Budapest, Csobánc u. 5.

1086 Budapest, Dankó u. 31.

1086 Budapest, Koszorú u.14-16.

1086 Budapest, Koszoľti u. 15.

1081 Budapest, Kun u. 3.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.

1088 Budapest, Rákóczi út 15.

1087 Budapest,Szźľ;ađos út 14.

1087 Budapest,Százados út 8-l2.

1083 Budapest, Szigonyu. 18.

1083 Budapest, Tömő u. 38/A

1 086 Budap est, Sniz u. 2.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u.7-9.

1084 Budapest, Víg u. 10.

1089 Budapest, Vajda P. u. 37.

1081 Budapest, II. János Pźl|pźryatér 4.

1083 Budapest, Losonci tér 1.

1084 Budapest, Német u.74.



1084 Budapest, Német u.12,

1084 Budapest, Jőzsef u.f2.

1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-3I.

1086 Buđapest, Bauer Sánđoľ u. 6-8.

1086 Budapest, Bauer Sándor u. 4.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

1082 Budapest, Nap u. 33.

3. A kiiltségvetési szeľv alapításának időpontj az 2012. december 10.

4. Alapítói jogokkal felľuházott irályítő és felügyeleti szervének neve, székhelye:

Budapest Főváľos VIII. kerĹilet Jőzsęfváros onkoľmźnyzattnak Képviselő-testiilete

1086, Budapest, Baross u.63-67.

Fenntaľtó neve' székhelye:

Budapest Fővaľos VIII. kerüle t I őzsefv źros onkoľm źnyzata
1086 Budapest, Baross u.63-67.

A ktiltségvetési szerv jogállása: tjnálló jogi személy

A ktiltségvetési szeľv illetékessége, működési kiiľe:

Buđapest Főváľos VIII. keriiletJőzsefvttos onkormtnyzatźnakközígazgatiísi területe

A kiiltségvetési szer.v ktizfeladata:

A köznevelési intézmények funkcionális, gazdá|kodásí feladatainak e||źtźsa, a
mtiködtetés biztosítása az alábbi ĺjnállóan mfüödő, onkormźnyzati fenntartású
intézmény ekľe vonatkozó an :

. GYEREK-VIRÁGNapközi otthonos óvoda
o Hétszínvirág Napközi otthonos ovoda
o Katica Btilcsőđe és Napközi otthonos ovoda
o KINCSKERESO Napközi otthonos óvoda
o Koszoľli Napkĺizi otthonos óvoda
. MesepalotaNapközi otthonos óvoda
o Napraforgó Napkĺizi otthonos óvođa
. Napsugaľ Napkĺĺzi otthonos ovoda
. Pitypang Napközi otthonos óvoda
o Szźnszorszép Napközi otthonos óvoda
. Szivarvĺíny Napközi otthonos ovoda
. ľÁ-ľl-ra Napközi otthonos óvoda
. Váľunk Rád Napközi otthonos óvoda

A felelősségvállďás és az egymás közötti munkamegosztás ľendjét egyiittmiikĺĺdési
megál l apo d źs szab á|y ozza.

7.



A köznevelési intézmények funkcionális feladatainak ęI|źúása, a működtetés biztosítása
az althbi állami fenntartású iĺtézményekľe vonatkozóan:

. Deák Diak Általános Iskola

. Losonci Téri Általános Iskola
o Németh LászIő Altal.ínos Iskola
o Mo|náľ Ferenc Magyaľ-Angol Két Tanítási Nyelvlĺ Általános Iskola
o Vajcla Péteľ Érlek -'zellei Által.ílros és Spoľtiskola
o Lakatos Menyhéľt Józsefváľosi Általános Művelődési Központ
o Jőzsęfuárosi Egységes Gyógypedagógiai Módszertani Kĺizpont és Altalános Iskola
o JózsefuáľosiZeneiskola
C lőzsefvárosi Egységes Pedagógiai Szakszo|gáIat és Szakmai Szolgá|tatő Intézmény

Az áIIarni intézméĺyfenntartó központ á|ta| ťenÍItaÍtott nevelési-oktatási intézmények
kozétkeńęté s ének b izto s ítás a az a|élbbi intézménvľe vo natko zó an :

. Raoul Wallenbeľg Szakközépiskola és Szakiskola

al A ktiltségvetési szeľv alaptevékenysége:

Az intézmény fó feladata a közfeladatot ellátó köznevelési intézmények szakmai
feladatellátźsźúloz szĺikséges eszk<jzök beszerzése, épriletek, berendezések, felszeľelések
karbaĺfiartálsa, felújítása, cseréje, az épi|etek tizemeltetése, a kcizétkeńętés ellátása, a
pénziĺgyi-szźlmviteli-gazdá|kodźsi-tervezésifeladatokelLźtása.

ĺllar*aztulási szakágazati be s oľo l ás a :

841116 onkoľmanyzati, va|arĺlint többcélri kistérségi tarsulási intézményeket
e|Lźúő, kisegítő szo|gźiatai

AzintézĺnényalaptevékenységeźL||amhrzÍartásiszakfeladatrendszeľint:

8l1000 Epítméĺytizemeltetés
intézményíépületektakańtása,
karbarltartási feladatok ellátása,
ingatlanok kezelése, iizemeltetése,
gépjaffiv iŁemeltetés,
portaszolgáLatbiztosítása,
főző és melegítő konyhfü üzemeltetése,
eszkozok' ké szletek b eszer zésę.

Ezen a szakfeladaton kiadás nem számolható el, ha más szerv részére
végzi úgy, hogy nem keletkezik közöttiik elszámolási viszony.

412000 Lakó és nem lakóépület építés
intézményí épületek felúj ítás a.

680002 Nem lakóingatlaĺr bérbeadźsa,izemeltetése.

889101 Bölcsődei e||átás
- szakmai eszktizök beszeľzése.
- étkeztetés,
- épiileténeküzemeltetése' fenntartása.

851000 ovodai nevelés iĺtézményeinek, pľogľamjainak komplex támogatása



- 851011,851012,851013 szakfeladatba nem soľolható bevételek és

kiadások

8510i 1 óvodai nevęlés
- szakmai eszközĺjk, berendezések, felszerelések beszetzése,

kaľbantartása, felúj ítása,
_ ägazati szakmaíjeIlegii bevételek és kiadások,
- épület múkcjdtetése, karbantartása, fenntaľtása.

851012 Sajátos nevelési igéný gyermekek óvodai nevelése, ellátása

- szakmai eszkcizök, beľendezések, felszerelések beszeĺzése,
karb antartása, felúj ítás a,

ágazati szakmai jellegrĺ bevételek és kiadások,
- épület műkĺjdtetése, kaľbantaľtása, fenntartása.

56291'2 ovodai intézményiétkeztetés
- téľítési díj,
- vásarolt élelmezés,
- konyhai szeméIyzetbéľe, járuléka, juttatásai,

- konyhaiizemeltetése, eszkcizök, berendezések, felszeľelések
b eszerzé se, karb arfiartźts a, felúj ítás a.

852000 Alapfokú oktatási intézméĺyeinek programjainak komplex támogatása
_ szakmai eszköz<jk, berendezések, felszerelések beszetzése,

kaľbantartása, felúj ítása,
_ ágazati szakmai jellegű bevételek és kiadások,

épület műkĺjđtetése, karbantaľtasa, fenntaľtása.

85201t Általĺĺnos Iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása |-4
évfolyam

- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések beszetzése,
kaľbantaľtiĺs a, felĹĺjítźsa,
ágazati szakmai jellegii bevételek és kiadások,
épület mfüödtetése, kaľbantaľtása, fenntaľtása.

85202I Által.ínos Iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása 5-8

évfolyam
szakmai eszk<jzök, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantaľtrás a, feh1jítása,

_ źąazati szakmai jellegÍĺ bevételek és kiadások,
éptilet miiködtetése, karbantartása, fenntartása.

852012 Sajátos nevelési igényu általános iskolai tanulók nappali rendszerű
nevelése, oktatasa 1-4 évfolyam

szakmai eszkĺlzök, berendezések, felszerelésęk beszerzése,
kaľbaĺrtartas a, feIíjitása,
ágazati szakmai jellegű bevételek és kiadások,
épiilet műköđtetése, kaľbantaľtasa, fenntaľtása.

852022 Sajátos nęvelési igényu általanos iskolai tanulók nappali rendszenĺ
nevelése, oktatása 5-8 évfolyam

szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbant artźsa' felúj ítás a,

ágazati szakmai jellegrĺ bevételek és kiadások,
- épület mfüĺjdtetése, karbantartása, fenntartása.

852031 Alapfokúművészetoktatás zenemiĺvészetiéębaĺl



szakmai eszkĺjzök, beľendezések, felszeľelések beszeľzése,
karbantartása, felúj ítása,
ágazati szakmai jellegu bevételek és kiadások,
épület működtętése, karbantartása, ferĺrtaľtása.

853000 Középfokú oktatás intézményeinek, programjainak komplex támogatása

8531 1 1 Nappali ľendszerrĺ gimnáziumi oktatás
szabnai eszkĺĺzĺik, berendezések, felszeľelések beszerzése,
karb aĺúartás a, felúj ítás a,

ágazati szakmai jellegrĺ bevételek és kiadások,
éptilet mĺĺkodtetése, kaľbantaľtása, fenntartása

853114 Gimnáziumi felnőtt oktatás
szakmai eszközök, berendezések, felszerelések beszerzése,
karb aĺxartćts a, felúj ítás a,

ágazati szakmai jellegű bevételek és kiadások,
éptilet műkö dtetése, karbantaľtása, fenntartása.

856000 oktatástkiegészítőtevékenységekkomplextámogatása

8560l1 Pedagógiai szakszo|gźtltatőtevékenység
szakmai eszközök, beľendezések, felszerelések beszerzése,
karb arĺtartźls a, felúj ítás a,

ágazati szahnai jellegri bevételek és kiadások,
épiilet működtetése, kaľbantaľtása, fenntaľtása.

562913 Iskolaiintézménviétkeztetés
téľítési díj,
vásaľolt élelmezés,
konyhai szeméIy zet b ér e, j áru|éka,
konyha iizemeltetése, eszközök, bercnđezések, felszerelések
b eszet zé se, karb antaľtás a, felúj ítás a.

562917 Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztosítasa saját dolgozőktész&e)
téľítési đíj,
vásaľolt élelmezés,
konyhai szemé|yzet bére, j áľuléka,
konyha üzemeltetése, eszközök, bercnďezések, felszerelések
beszeľzése, karbantaľtása, felúj ítása.

. 692000 
-''ffi"jľľ;5"#:'Jľ:l"Ładőszakértőitevékenység
Ezen a szakfeladaton kiadás nem számolható el, ha más szetv részéte
végziúgy, hogy nem, keletkezik közötttik elszámolási viszony.

89044I Rĺjvididőtartamúközfoglalkoztatás

890442 Foglalkoztatást helyettesítő támogatásľa jogosultak hosszabb
időtartamú ktizfo gl alko ztatása

890443 Egyébközfoglalkoztatás

b/ A ktiltségvetési szerY vá,Jlra|kozálsi tevékenységet nem folytathat.



9. Gazdálkodási besoľolása :

onállóan működő és gazdálkodó koltségvetési szerv

Külön megállapodás a|apján ellátja az a|ábbi önállóan működő költségvetési szervek
p énr,ugy i - gaz'đasá'gi tevék en y s é gét :

. GYEREK-VIRÁGNapkcizi otthonos óvoda (1082 Baľoss u. 9I-93; Baross u.

111/B)
. Hétszínvirág Napközi otthonos ovoda (1081 Kun u. 3.)
o Katica Bolcsőde és Napközi otthonos ovoda (1089 Vajda Péteľ u. 31-39.)
. KINCSKERESO Napkcizi otthonos óvoda (1089 Btáthy ottó u. 35.)
o Koszoľú Napközi otthonos ovoda (i086 Koszorú u. 14-16. és Koszoľú u.15.)
. Mesepalota Napktizi otthonos ovoda (1085 Somogyi Béla u. 9-15.)
o Napľafoľgó Napközi otthonos óvoda (1084 Tolnai u.7-9. és Vígh u.10.)
. NapsugáľNapkĺizi otthonos ovoda (1086 Dankó u.31.)
o Pitypang Napközi otthonos ovoda (1087 Szźzados u. 14" és Százađos u. 8.

12.)
o Százszorszép Napközi otthonos ovoda (1086 Szuzu.2.)
. Szivźrvźny Napkcizi otthonos óvođa (1083 Szigony u. 18. és Tömő u.38la)
. ľÁ-ľl-xA Napközi otthonos óvoda (1088 Rfüóczi út 15.)
. Várunk Rád Napközi otthonos óvoda (1086 Csobanc u. 5.)

10. A feladatellátást szolgáló tinkormányzati vagyon' valamint vagyon feletti
ľendelkezés joga:

A feladatok ellátásĺíhoz az intézmény ľendelkezésére állnak a Budapest Józsefuaĺosi
oľikormĺĺnyzat vagyonaľól, valamint a versenyeztetés és a helyi kĺiltségvetési szeľvek
beszęrzési e|jarás szabźůyakől szóló 37 l2003.(v[.07.) rendeletben szabá|yozottak
a|apjtn az alábbi helyrajzi szźnr.u ingatlanokon a funkcionális (étkeztetés, takaľítás,
karbantaľtás, portaszo|gźiat, pénzngyi-gazdasági) feladatok ellátasához szükséges
ingatlanok valamint a leltar szerinti targyi eszközĺjk.

A Budapest VIII. kenileti ingatlan-nyi|vántartźs szerinti

Ingatlan címe hľsz. alapteľiilet m2

1082 Budapest, Baľoss u. 84.

1082 Budapest, Baľoss u.9I.93.

1082 Budapest, Baĺoss u. 111/b.

1089 Budapest, Bláthy o. u. 35.

1086 Budapest, Csobánc u. 5.

1086 Budapest, Dankó u. 31.

1086 Budapest, Koszoľú u. 14-16.

1086 Budapest, Koszoru u. 15.

3s2s4l0lN3

357281231Nr

35728130

3s728lf7lNt58

35728/rr

3859913

35908

35484

35286

35270

s06

743

18s6

37s

1856

94r

968

1341

1008

34r



1081 Budapest, Kun u. 3.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.

1088 Buđapest, Rĺíkóczi út 15.

1087 Budapest,Szźzađos út 14'

1087 Budapest,,Szźzađos út 8-12.

1083 Budapest, Szigony u. 18.

1083 Budapest, Tömő u. 38/A

1 086 Budap est, Saiz u. 2.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u.7-9.

1084 Budapest, Víg u. 10.

1089 Budapest, Vajda P. u. 37.

1081 Budapest, II' János PáIpápatéľ 4.

1083 Budapest, Losonci téľ 1.

1084 Budapest, Német u. 14.

1084 Budapest, Német u.12,

1084 Budapest, Jőzsef u.22'

1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-3I.

1086 Budapest, Bauer Sándor u. 6-8.

1086 Budapest, Bauer Sánđor u' 4.

1084 Buđapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

1082 Budapest, Nap u. 33.

34756

36465

36463

36545

38877

3888|ĺ2

36136/1

3613913

35263

348031r

348r4

38579

34694

35128132

349r5

34914

34916

38603/r

38603/2

3s09s

35087

34803/f

3s701

412

2976

2564

r937

f583

r287

1101

2445

2IT4

97r

380

6613

1944

7913

1649

551

s38

I ha 683

r49l
2027

350

2238

lr57

11. A kiĺ lts é gvetés i sz eľv v ezető j ének megbízás i ren dj e :

Az iĺtézmény é|én az lntézményvezető (igazgatő) á||. A kĺiltségvetési szerv vezetőjét
Budapest Fővaros VIII. keľĹilet Józsefuarosi onkoľmányzat Képviselő-testülete
nyilvános pá|yźzat tĹjźn bízza meg a koza|ka|mazottak jogállásáról sző|ő |992. évi
)o(xIII. tcirvény, valamint a közalkalmazottak jogállásaľól szóló 1992. évi )OGIII.
tĺirvény végľehajtásarő| szőIő 77lI993, (V. 12.) Koľm. ľendelet figyelembevételével
Az lntézmény vezetóje magasabb vezetó beosztásri koza|kalmazott, tekintetében a
munká]tatói jogokat Budapest Fővaros VIII. keľület lőzsefváros onkoľmźnyzatźnak
Képviselő-testtilete, az egyéb munkáltatói jogokat a Polgármester gyakorolja.

A költségvetésĺ szerv foglalkoztatottjaiľa vonatkozĺó foglalkoztatási jogviszonyok
megieltilése:
A foglalkoztatottak foglalkoztatásakozalka|mazotti jogviszony, illetve munkaviszony
keľetében történik, ľajuk a k<jzalkalmazottak jogá|Iásárő| szőlrő 1992. évi )OCXI[.
töľvény, valamint a törvény végľehajtásárőI sző|ő 77lI993' U. 12,) Korm. rendeletben,
továbbá a munka tĺiľvénykĺĺnyvéről szóIó 2012. évi I. törvényben fog|a|tak az
iranyadók.

Í2.

l0



Az egyéb jogviszonyra a munka torvénykönyvéről szőIő 2072. évi I. törvényben, a
Polgaĺi TöľvénykĺĺnyvľőI szőIő 1959. évi. IV. törvényben foglaltak aziráĺyađők.
A foglalkoztatottak felett a munkáltatói jogokat az íntézmény vezetője gyakorolja.

13. A kiiltségvetési szeľv képviselete:

A költségvetési szerv vezetője, valamint az á|ta|a megbízott iĺtézményi do|goző.

Záradék

A Józsefuaĺosi Intézménymúkĺldtető Kcĺzpont a|apitő okiratát Budapest Fővaros VIII. kerület
Jőzsefuarosi onkormanyzat Képviselő-testiilete ...12013. (I.23.) számuhatźrozatáva| 2013.

j anuaľ 2 4. hatalLy a| hagyta j őv á.

Budapest, 2013'januaľ

Rimán Edĺna

jegyző

Dľ. Kocsĺs ľ'{áté

polgáľmesteľ
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Függelék

Székhely: 1082 Budapest' Baross u. 84.

Helyiségek Helyĺségek száma

isazsatői irođa I

helvettesi iroda 2

sazdasági iroda a
3

oénztár I

iiewiteli helvisés a
J

iktató 1

0oľta

mel e sítő ko nvha " étkezo f
5|töző f
|ridee-męle g vizes zllhany oző 2

szemé|vzetiWC 2

isvfél WC 2

kattát I

ruI<tát 2

tĺársyaló I

gsyéb:

T2



Helyiségek Helvisések szńma

1082 Budapest,

Baľoss u. 111/b.

1082 Brrĺ|apest'
Baľoss u.91-93.

csoportszoba 4 4

tornaszoba 1 1

lo gopédiai fo g|a|koztató, e gyéni 1

feilesztő szoba I I

itúszőuďvar 1 I

óvodavezetői iľoda I

óvodavezető-helvettesi iroda I

ovodatitkári iroda I

nevelőtestĹileti szoba I I

orvosi szoba 1 I

svermeköltöző 4 4

gvermekmosdó. WC 4 4

felnőtt ö|toző 2 2

elkülönítő szoba I 1

főzőkonvha

melesítőkonyha I I

|álaló-moso gatő. ęzen beltil felnőtt 1 I

felnőtt mosdó I 1

felnőtt WC 2 2

mosléktaroló I I

raktár I 1

szertát I I

l3



1089 Budapest' Bláthy ottó u.35.

Helvisések Helvisések szźlma

csooortszoba 5

tomaszoba

[o gopédiai fo g|a|końató, egyéni

feilesztő szoba 1

iátszőudvar I

ővoďavezetői iroda í
I

őv o dav ezető -helvettesi iľoda

sazďasźLsi v ezetői k o da 1

nevelőtestületi szoba

orvosi szoba

svermeköltöző 4

sveľmekmosdó. WC 4

felnőtt o|toző t

:lktiltjnítő szoba t

ťőzokonvha

melegítőkonyha I

tálaló-moso satő. ezen belül felnőtt 2

felnőtt mosdó

felnőtt WC 2

mosléktaroló I

raktźlr 1

szertát I

T4



1086 Budapest, Csobánc u. 5.

Helviségek [Ielvisések száma

csoportszoba 5

tornaszoba I

loeopédiai foglalkoztató, egyéni

feilesztő szoba 1

iátszóudvaľ I

óvodavezetői iroda 1

óvodavezeto-helvettesi iľoda

sazdasási vezető i i roda I

nevelőtestĹileti szoba

oľvosi szoba I

svermeköltöző a
J

syermekmosdó. WC 2

felnőtt öItoző 1

glkülönítő szoba 1

főzőkonvha

meleeítőkonyha I

tálaló-mo so gatő. ezęn belül felnőtt

felnőtt mosdó

tęlnőtt WC J

mosléktĺĺľoló

raktar 2

szertár I

l5



1086 Budapest, Dankĺó u.31.

Helvisések Helvisések száma
csoportszoba 4

tornaszoba

I o go pédiai fo gla|ko ztató' e gyéni

feilesztő szoba I

iátszőudvaľ 1

ővođavezetői iroda I

őv o đav ezeto -helyettesi iroda

zazdasási vezetői iľoda I

nevelőtestületi szoba 1

cľvosi szoba I

svermeköltöző 4

qyermekmosdó' WC 4

felnőtt oltozó I

elktilönítő szoba

ťőzőkonyha

melesítőkonyha I

tálaló -moso satő. ezen belül felnőtt 2

felnőtt mosdó I

felnőtt WC 2

mos1éktaro1ó

ral<tár I

szertźr

t6



1086 Budapest, Koszoľri u. 14-16.

Helyiségęk Helviséeek száma

csoportszoba 4

|oľnaszoba I

loeopédiai fo glalkoztató, eeyéni I

teilesztő szoba I

iátszóudvaľ 2

óvodavezetői iroda I

óvodavezető-helvettęsi iroda

sazđasási vezetői iľo da 1

nevelőtesttileti szoba

orvosi szoba 1

sveľmeköltöző 4

gyeľmekmosdó' WC 4

felnőtt o|tozo 2

elkiilönítő szoba

főzőkonyha

melesítőkonyha 1

tálaló-moso satő " ezen belül felnőtt 1

felnőtt mosdó 2

felnőtt WC 2

mosléktrĺĺoló

raktár 1

szertáĺ

I7



1081 Budapest, Kun u.3.

Helvisések Helvisések száma

csonońszoba n..t

tornaszoba

logopédiai foglalkoztató, egyéni

feilesztő szoba

iátszőudvar I

óvodavezetői iľoda

óvodavezető-helvettesi iroda
qazdasági vezetői iroda

nevelőtestületi szoba 1

orvosi szoba

sveľmeköltöző 2

gvermekmosdó. WC 2

folnőtt oltozó 2

:lkĺilönítő szoba

[őzőkonvha

me1eeítőkonyha I

tálaló -moso satő. ezen beltil felnőtt 2

felnőtt mosdó 1

felnőtt WC 2

mosléktaroló I

raktar 1

szertźr 1

l8



1.085 Budapest, Somogyi Béla u. 9-15.

Helviséeek Helyiséeek száma
;sonoĺtszoha 5

toľnaszoba I

oeopédiai fo slalkoztató' egyéni

ľeilesztő szoba I

iátszóudvaľ f
5vodavezetői iroda I

5vodavezető-helvettesi iroda

łazdasási vezetői iroda 1

nevelőtestÍileti szoba I

rľvosi szoba

svermeköltöző 5

svermekmosdó. WC 5

felnőtt cjltöző I

elkülönítő szoba I

főzőkonvha

me1egítőkonyha I

|álaló-moso gatő. ezen belül felnőtt

felnőtt mosdó 1

ľelnőtt WC 4

mosléktáľoló 1

ľaktĺĺľ 2

szertź.ľ I

t9



1088 Budapest' Rákĺiczĺ út 15.

Helviséeek Helvisések száma

;soportszoba 5

tornaszoba

lo sopédiai fo sla|koztató. e svéni

feilesztő szoba I

iátszőlđvat I

5vodavezetői iroda I

5vodavezető-hęlyettęsi iroda

łazďasásivezętői koda I

nevelőtestiileti szoba I

orvosi szoba ( és elkültjnítő)

syermęköltöző 5

gyeľmekmosdó, WC 4

felnőtt öltöző I

elkültjnítő szoba

ľőzőkonvha

melegítőkonyha 1

tálďó -moso gatő, ezen belül felnőtt I

telnőtt mosdó 1

felnőtt WC a
J

mosléktaroló

ral<tźlt 2

szertáĺ

20



1087 Budapest, Százados út 14.

Helvisések Helvisések száma

;sopoľtszoba 4

tornaszoba I

1o gop édiai fo glalko ztató, e gy éni 1

feilesztő szoba I

iátszóudvaľ ')

5vodavezetői iroda I

5v o dav ezető-helyettesi iro da

zazdasási v ezetői ir o đa I

nevelőtestĹileti szoba

rrvosi szoba 1

łveľmeköltĺjző 4

łveľmekmosdó. WC 5

felnőtt o|töző I

elkĹilc'nítő szoba

főzőkonvha

melesítőkonvha

tálaló-moso satő. ezen belül felnőtt 1

felnőtt mosdó 1

felnőtt WC 4

mosléktaroló 1

raktát

szertát I

2I



Helyiségek

[Ielvisések szźtma

1083 Budapest,

Szĺgony u. 18.

1083 Budapest,

Ttimő u.38/A

:soportszoba 4 a
J

tornaszoba I

logopédiai fo glalkoztató, egyéni

feilesztő szoba 1 1

iátszóudvar 2 2

óvodavezetői iroda 1

óvodavezető-helvettesi iľoda

sazdasási vezetői iľoda I

nevelőtestületi szoba

orvosi szoba 1

syeľmeköltöző a
J

a
J

svermekmosdó. WC 3
a
J

felnőtt ö|tozo I I

elkiilönítő szoba I

ťozókonvha

melegítőkonyha I 1

tálaló-mosogató, ezęn belül
felnőtt

felnőtt mosdó I 1

felnőtt WC f 2

mosléktaľoló

raktĺír 1

szertáĺ

22



1086 Budapest, Szűz u.2.

Helyiségek Helyiséeek száma

osoportszoba 6

toľnaszoba I

logopédiai fo glalkoztató, egyéni 1

ťeilesztő szoba

iátszóudvar 1

óvodavezetői iĺođa 1

őv o dav ezető-helyettesi iroda

sazđasásl vezetői iroda I

nevelőtestiileti szoba I

oľvosi szoba I
I

svermeköltöző 5

sveľmekmosdó. WC 5

felnőtt öltoző I

olktilĺjnítő szoba

főzőkonvha

melegítőkonyha a
J

|á1a1ó -mo so satő ^ ęzen belül felnőtt

[elnőtt mosdó ĄJ

felnőtt WC 4

mosléktaľoló I

ĺaktaľ I

szertár I

23



1084 Budapest, Tolnai Lajos u.7-9.

Helvisések Helviséeek szálma

:sooortszoba 4

[ornaterem t

Lo gopédi ai fo gla|końató, egyéni 1

[eilesztő szoba I

iátszőudvar 2

5vodavezetői iľoda 1

5v o dav ezető -helyettesi iro da

5vodatitkaľi iroda I

nevelőtesttileti szoba I

lrvosi szoba ( és elkülönítő) I

łyermeköltöző 2

łvermekmosdó. WC 2

|elnőtt öltöző I

lkülĺinítő szoba

ťozőkonyha

melesítőkonyha I

tálaló-mososató 1

felnőtt mosdó ĄJ

fęlnőtt WC 4

mosléktáĺoló I

raktĺíľ 2

szertát 1

24



1089 Budapest' Vajda Péter u. 37.

Helyiségek
Helviségek száma

Błilcsőde óvoda
Csopoľtszoba 6 6

tornaszoba I

losopédiai fo slalkoztató 1

feilesztő szoba I

iátszóudvaľ 1 I

óvođavezetői iroda I

óvodavezető-helvettesi iľoda 1 1

sazđasásivezetői fuođa 1

nevelőtestületi szoba I I

orvosi szoba 1

svermeköltöző 4 a
J

svermekmosdó. WC 3
a
J

felnőtt oltoző I I

elkĹilĺ'nítő szoba a
J

főzőkonvha I

melesítőkonvha 1

tálaló-moso satő. ezenbelül felnőtt I
a
J

felnőtt mosdó 2 I

felnőtt WC a
J 5

mosléktĺíľoló I I

raktaľ z 6

szertźr 2 I

felnőtt étkező 1

vasaló-mosókonvha I I

25



1081 Budanest. II. János Pál pápa tér 4. /iskola/

Helvisések Helvisések száma

tanteľem I6

szaktanterem 6

logopédiai foglalkoztató, egyéni 1

[eilesztő szoba 2

tornateľem 1

lornaszoba 1

sportudvaľ I

ísazsatőíirođa 1

nevelőtestiileti szoba 1

helvettesi iroda I

łazđasápi iroda I

ĺiewiteli helyisée I

könyvtaľ 1

Könyvtár olvasó 1

orvosi szoba 1

orvosi vaľó 1

spoľtszeľtaľ 2

oorta I

ebédlő 1

meleeítőkonyha I

|álďó-moso gatő. ezen belül felnőtt 1

źtkęző I

5ltöző 2

hides-meleg vizes zllhany oző 2

személvzeti WC 7

tanulói WC 10

ral<tar 2

szeftér 5

Esyéb : tanulócsopoľtos kisterme Ą3

Esvéb: klubszoba I

Esvéb DoK szoba I

Esyéb: irattźt 1

Esvéb: sźLzfosadő I

Esvéb : szemé|vzetí nsharry oző 1

Eeyéb: Biifé I

Esvéb: pince 1

Esvéb : szemé|vzeti öltciző 2

1083 Budanest. Losonci tér 1.

26



Helvisések Helviséeek száma

tanterem 24

szaktanteľem 9

logopédiai foglalkoztató, egyéni I

feilesztő szoba a
J

Ioľnateľem I

tornaszoba I

sooľtudvar I

ísazsatőihoda I

nevelőtesttileti szoba I

helvettesi iroda 1

sazdasápi vezetői iroda 1

üewiteli helyisée I

könyvtaĺ 1

kĺjnwtaľszoba

oľvosi szoba I

spoľtszertaľ 4

aula ĺelőtéľ. közĺjssési tér) I

pona I

ebédlő 1

ťőzőkonvha

melesítőkonvha I

tálaló-moso satő. ezen belül felnőtt I

étkezłó I

o|toző 5

hides-mele g vizes nlhany oző 5

személvzeti WC
tanulói WC 10

mosléktaroló I

5léskamra

:al<tźtr 6

szerttr ípincében is) 5

esvéb: úszómedence I

e syéb : sépház helyisé eei 4

esyéb: FOTAV I
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1084 Budanest. Német u. 14.

Helvisések Helvisések száma

tanterem 23

szaktantęrem ą

loeopédiai fo glalkoztató, egyéni 4

feilesztő szoba

tornaterem 2

toľnaszoba 1

isazsatőiiroďa

nevelotesttileti szoba I

helvettesi iroda 1

sazdasási vezető i iroda

Ĺiewiteli helyisée 2

kcjnyvtáľ 1

kcinwtaľszoba

crvosi szoba I

sportszertaľ I

lula (előtér' k<jzösségi tér)

poľta I

bédlő 1

ffizőkonvha I

melesítőkonvha

tálaló -mo so satő. ezen beltil felnőtt I

étkező

o|toző a
J

hides-mele s vizes zllhany ozó ĄJ

személvzeti WC a
J

tanulói WC I
mosléktríro1ó I

í1éskamĺa I

raktar 9

szertáĺ 5

esvéb:sázfosaďő I

esvéb:klubhelvisés I

szolsálati lakás I

ĺerasz I
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1085 Budapest. Somowi Béla u. 9-ĺ.5. /iskola/

Helvĺsések Helvisések száma

tanteręm 27

szaktanterem I3

lo gopédiai fo glalkoztató' egyérri

ťeilesztő szoba 2

tomaterem 2

tomaszoba I

sportudvaľ I

ígazsatői iroda 1

nevelőtestületi szoba 2

helyettesi iroda 2

sazdasási iroda
iiswiteli helvisés I

kĺinvvtiĺr 1

Könwtár olvasó 1

crvosi szoba I

orvosi vaľó I

sportszertĺír a
J

lula (előtéľ. közössési tér)

ooľta 1

ebédlő 2

főzőkonvha

melesítőkonvha I

tálaló -mo so satő " ezen belül felnőtt I

5tkező

oItoző 4

hidee-meleq vizes n:hany oző I
személvzeti WC 9

tanulói WC 18

mosléktaľoló 1

5léskamĺa

ral<tár 6

tar 5

esvéb:studió I

e svéb : sveľmekvédelmi szoba I

Esyéb : gyermekv áľó' zollgot ater em 1
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1089 Budapest. Vaida Péter u. 25.3ĺ..

Helvisések Helviséeek száma

tanterem 13

szaktanteľem 18

loeopédiai foelalkoztató. eeyéni 6

feilesztő szoba

toľnaterem 2

toľnaszoba

sportudvar

isazsatőííľođa
nevelőtestületi szoba I

helvettesi iľoda I

sazdastLpi v ezetői ír o da

Ĺiswiteli helvisés 2

könyvtráľ I

kĺjnyvtarszoba 1

orvosi szoba I

sportszertár 2

aula (előtér. kcizössési tér) t0

0oľta 2

:bédlő 2

fbzőkonvha

me1egítőkonyha I

tálaló-mo so satő. ezen beltil felnőtt 1

étkező

oltoző 5

hidee-mele g vizes nlharry oző n

szęmé|yzeti wC 4

tanulói WC 10

mosléktĺáľoló

éléskamĺa

ľaktar 4

szertár 8

esyéb: napközis udvaľ

osvéb: előkeľt I

;svéb:zeneszoba nJ
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1086 Budapest, Bauer Sándor u. 6-8.

Helyiségek Helvisések száma

Tanteľem 15

szaktanterem 6

loeopédiai foelalkoztató' eeyéni I

feilesztő szoba 1

tornateręm I

tornaszoba

soortudvaľ 1

ipazeatői itođa I

nevelőtestĹileti szoba 1

helvettesi iroda 2

sazđasási vezetői iĺo da

Ĺiewiteli helvisée 2

könyvtrár I

kĺlnyvtĺíľszoba f
orvosi szoba I

sooľtszeľtĺíľ 2

aula G|őtér. köz<issési tér)

oofia I

ebédlő I

Főzőkonvha

melegítőkonyha I

tálaló-moso satő. ezen belül felnőtt I

étkęző I

oltozo I

hidee-mele g vizes zvharry oző 2

személyzeti WC 2

tanulói WC 6

mosléktríľoló

Eléskamĺa

RaktaÍ 1

Szęrtźlr 5

esvéb: stúdió t

esvéb: dohánvzó I

esvéb: tárpva|ő 1

3I



1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

Helvisések Helviséeek száma

antęrem 13

szaktanteľem 4

Logopédiai foglalkoztató, egyéni 2

ľeilesztő szoba 4

;ornateľem 1

tornaszoba 1

spoľtudvaľ I

ĺeazsatóíiroda I

nevelőtestületi szoba I

helvettesi iroda

sazdasási vezetői koda I

Ĺisvviteli helvisés 2

könwtĺíľ
kĺjnwtaľszoba 1

orvosi szoba I

spoľtszertĺíľ I

lula kIőtér. ktizössési tér)

ooľta I

ebédlő I

fózőkonvha

meleeítőkonyha I

tálaló -moso satő " ezęn beltil felnőtt ĺ
étkező

oltozo 2

hidee-mele g vizes zllhany oző 2

személvzęti WC 4

tanulói WC T4

mosléktĺĺro1ó

éléskamĺa

ra|<tźlr I

szertáĺ I

.ĄJZ



1082 Budapest, Nap u.33.

Helvisések Helvisések szźlma

Tantęręm I6

szaktanterem

losopédiai foslalkoztató. esvéni

fęilesztő szoba

tornaterem

tornaszoba

udvaľ I

isazsatői iroda I

nevelőtestĹileti szoba I

helvettesi iroda I

sazdasási vezetői iro da 1

iieyviteli helyisée I

könwtaľ I

kĺinyvtáľszoba I

orvosi szoba

spoľtszeľtaĺ

aula (előtéľ' közösségi tér) 2

poľta

ebédIő

Főzőkonvha

me1eeítőkonyha

tálaló-moso gatő, ezeĺ belül felnőtt

étkező

oltozo

hides-mele g vizes zuhaĺry oző I

személvzeti WC 1

tanulói WC nt

mosléktĺĺroló

Eléskamĺa

Raktár 4

Szertźt

eeyéb: dísz-hansverseny terem I

eeyéb: kĺizlekedő folyosó 2

aa
JJ



1081 Budapest, II. János Pál pápa tér 4.IJEPSZ|

Helyiségek Helyiségek száma

Vezctői iľoda I

Vezető-helvettesi iroda

G azdasási vezetői iro da

Alkalmazotti iľoda I

Vizssáló. tanácsadó szoba a
J

Feilesztőszoba a
J

Tomateľęm I

orvosi szoba fu izsstllő\

Várószoba I

Zvhanyoző I

WC, mosdó (személyzeti) I

WC, mosdó (gyeľmek) 2

RaktaÍ (eszkozttr, iľattaĺ)
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3. sz. melléklet

ĺózsaľvÁnosl INTEZMEI{YMurooľBro xozľoľľ
sZERvEZnľĺ És vĺÚxonÉSl SZABÁLYZAT 

^T 
MóDoSÍro oxrnaľ

4. A szewezeti és műkiidési szabá,Jyzat . Lz intézmény meghatározása, jogá||ása,

tevékenységei az a|apító okirat szeľint: . az a|ź.ůbi szöveggel egészĺil ki:

,,Az intĺźzmény torzskonyvi azonosító száma., 80]95 ] ,,

,, Az intĺlzmény számlaszdma: ] 4 ] 00000-2 ] 209549-0 ] 000005,'

,, Az intézmény adószáma: ] 5 80 l 9 5 5 -2-42,,

5. A szervezeti és műkiidési szabáiyzat - A JIK alaptevékenységeĺ: - az a|á.ňbi
sziiveggel egésztil ki:

,' Az óllami intézményfenntartó ktzpont áItaĺ fenntartott nevelési-ohatási intézmények

közétkeztetésének biztosítása az aldbbi intézményre vonatkozóan:
Ra o ul Wall enb er g Sz akk0 z ép i s ko l a é s Sz aki s ko l ą,'

6. A szervezeti és műkiidési szabáůyzat . Az intézmény feladatainak szakfeladat
szerinti besoľolásaz. az a|ábbi sziĺvegrész helyébe:

,,4]2000 Lalw és nem lakóépület építés
5629I2 ovodąiintézményi étkeztetés
562913 Iskolai intézményi étkeztetés
562917 Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztosítósa sajót dolgozók részére)

680002 Nemlakóingatlanbérbeadósa,tizemeltetése

692000 Szómviteli, könyvvizsgáĺói, adószakértői tevékenység
8] ]000 Epítmény i)zemeltetés

851000 ovodai nevelés intézményeinet programjainak komplex támogatása

85101] ovodai nevelés

8510I2 Sajótos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelése, ellátása
852000 Alapfokú oktatási intézményeinek programjainak komplex támogatása
8520]] Általónos Islrnlai tanulók nappali rendszerű nevel,lse, oktatása ]-4

éufolyam
8520]2 Sajótos nevelési igényű óltalános iskolai tanulók nappali ľendszer{j

nevelése, ohatása 1-4 éufolyam
852021 Álnlónos Iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatósa 5-8

éufolyan
8520]2 Sajátos nevelési igényű áItaĺános iskolai tanulók nappali rendszeľű

nevelése, oktatása 5-8 éufoĺyam
852031 Alapfoku m{Ívészetoktatás zeneművészeti ógban
8530] I Nappali rendszerű gimnáziumi ohatás
85303 ] Középfokú oktatós intézményeinelą programjainak komplex támogatása
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853 1 14 Gimnáziumi feĺnőtt ohatás
856000 ohatást kiegészítő tevékenységek komplex tómogatósa
856011 Pedagógiai szalrszolgáltató tevékenység
889]0] Balcsődei ellátós

890442 Foglallrnztatást helyettesítő támogatásra jogosultak hossząbb
i dő t ar t amú kÓ zfo gl al ko z t at ós a

89444] Rovid időtartamú kazfogĺalkoztatós

894443 Egyébknzfoglalkoztatás,,

az a|ábbi szövegľész lép:

,,8] ]000 Epítmény üzemeltetés
- intézményi épüĺetek takarítása,
- knrbantartási feladatok ellátósa,
- ingatlanok kezelése, üzemeltetése,
- gépjórmiÍ üzemeltetés,
- poľtaszolgálat biztosítósa,
- főző és melegítő konyhák tizemeltetése,
- eszkozok, készletek beszerzĺźse.

Ezen a szalcfeladaton kiadós nem számolható el, ha más szery ľészĺźre
végzi tigy, hogl nem, keletkezik kazatruk elszámolási viszony.

412000 Ląkó és nemlakóépület építés
- intézményi épületekfelújítósa.

680002 Nem lalcoingatlan bérbeadása, üzemeltetése.

889I0I Bolcsődeiellátás
- szalcľnąi eszkozök beszeľzése,
- étkeztetĺćs,
- épĹłletének üzemeltetése, fenntartása.

85 ]000 ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex támogatása
85 10I ]'85 I0]2,85 10]3 szakfeladatba nem sorolható bevételek és
kiadások

8510]] ovodainevelés
szalvnai eszkozôt berendezéseh felszerelések beszerzése,
kaľb antart ás a, felúj ít ás a,

ágazati szalcrnai jellegű bevételek és kiadások,

85 ] 0 ] 2 Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelése, ellátásą
sząhnai eszkÖzoh berendezések, felszerelések beszerzése,
karb antar tós a, felúj ítós a,

ágazati szalcľnai jellegű bevételek és kiadások,
épüI e t műka ú e ft s e, kar b ant ar t ás a, fe nnt ar t ás a'

5629]2 ovodaiintézményi étkeztetés
_ térítési díj,

vásárolt élelmezés,
_ konyhai személyzet bére, járuĺéka, juttatósai,
_ konyha üzemeltetés e, e szkÓzÓk, b erendezések, fels zeľ elé s ek

b e s zerzé s e, kar b antar tás a, felúj ít ás a.
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85 2000 Alapfoku ohatási intézményeinek pľogramjainak kompĺex tdmogatása
_ szakmai eszkozok, berendezések, felszerel,ćsek beszerzése,

kąrb ant ar t ás a, felúj ít ás a,

ágazati szakľnai j elle gű b evételek és kiadás o k,

épül et miÍka ú e ft s e, lrgr b ant ar t á s a, fennt aľ t ás a.

852011 Áh,lá,o' Iskolai tanulók nappali rendszerii neveĺĺźse, ohatása ]-4
élfolyant

szaĺcľnai eszkozok, beľendezések, felszerelések beszerzĺźse,

knr b ant ar t ás a, fe I új ít ás a,

ógazati szalcľnai jellegű bevételek és kiadások,
ép ül e t műka dt e t é s e, kar b ant ar t á s a, fe nnt ar t á s a.

852021 Általános Iskoĺai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása 5-8
éufolyam

szaĺcľnai eszkozok, berendezések, felszerelések beszeľzése,

kaľ b ant ar t ó s a, fe lúj ít ds a,
_ ógazati szakmai jellegĺĺ bevételek és kiądások,
_ épület műk()dtetése, knrbantartása, fenntartása.

8520]2 Sajátos nevelési igényiÍ általános iskolai tanulók nappali rendszerij
nevelése, oktatósa I-4 éufolyam

szakľnai eszkozök, berendezések, felszerelések beszerzĺźse,

knr b ąnt ar t d s a, fe ĺúj ít ás a,
_ ágazati szalcłnai jellegű bevételek és kiadások,
_ épület míilaúetése, karbantartása, fenntartása'

852022 Sajdtos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali ľendszeľű
nevelése, ohatása 5-8 éufolyam
_ szaĺvnai eszkozöb berendezések, felszerelések beszeľzĺźse,

kor b ant ar t á s a, fe lúj ít ds a,
_ ágazati szakmaijellegű bevételek és kiadások,

épül e t műko dt e t é s e, kar b ant ar t ás a, fe nnt ar t ás a.

852031 Alapfohi művészetohatás zeneművészeti ógban
szalcrnai eszközök, berendezések, felszerelések beszerzése,
knrb antartás a, felúj ítás a,

ógazati szalcľnai jellegű bevételek és kiadások,
épül et mĺĺko dt e t é s e, kar b ant ar t ás a, fe nnt ar t ás a.

8 5 3 0 0 0 Köz épfoh) oktąt ós int ézmény eine k, pr o gr amj ainak ko mpl ex tómo gatás a

853 ] ] ] Nappali rendszer{i gimnáziumi oktatás
_ szalcľnai eszkozök, berendez,lsek, felszerelések beszerzése,

karb ant ar tás a, felúj ítás a,

ágazati szalcľnai jellegű bevételek és kiadósoh
_ épület műkodtetése, karbantartása, fenntartása

85 3 ] ] 4 Gimnáziumi felnőtt oktatás
szakrnąi eszlúzĺjb berendezések, felszerelések beszerzése,

kar b ant ar t á s a, fe I új ít ás a,

ágazati szahnai jellegű bevételek és kiadósoh
_ épület műkodtetése, karbantartása, fenntartása.

856000 oUatást kiegészítő tevékenységek komplex támogatása

8560I1 Pedagógiai szal<szolgókató tevékenység
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szakmai eszközok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karb antaľ t ás a, feĺúj ít ás a,

_ ágazati szalcľnai jelleg{Í bevételek és kiąddsok,
_ épület míÍkaúeftse, knrbantartósa, fenntartása.

5629]3 Iskolai intézménvi étkeztetés
_ térítési díj,
_ vásárolt élelmezés,
_ konyhai szeméIyzet bére, járuléka,

konyha üz e me lteté s e, e s zkö zo k, b eľ endezé s e k, fel s z er el é s e k
b e szerzés e, kąrb antąrtás a, felúj ítós a.

5629]7 Munknhelyi étkeztetés (étkeztetés biztosítása saját dolgozók részére)
_ térítési díj,

vósórolt éleĺmezés,
konyhai személyzet bére, j áruléka,
ko nyha üz em eltet é s e, e s zkozök, b er ende zé s e k, fe ĺ s z er el é s ek
b e s zerzé s e, kaľ b antar tás a, fe Iúj ítás a.

692000 Szómviteli, konywizsgálói, ądószakértői tevékenység
JIK saját szervezetének kiadásai.

Ezen a szaldeladaton kiądás nem számolható eI, ha más szerv részére
végzi úgl, hog/ nem, keletkezik kozauak elszámolási viszony.

89044] Rövididőtąrtamúközfoglalkoztatás

890442 Foglalkoztatást helyettesítő támogatásra jogosultak hosszabb
i dőtartąmú ka zfo gl alkoztat ás a

890443 Egłébkozfoglalkoztatás,'

Zá.ľadék

A Józsefuaľosi Intézménymfüöđtető Kdzpont szeruęzęti és működési szabáLyzatát módosító
okiratźú Budapest Főviĺros VIII. keriilet Józsefuaľosi onkotmźnyzat Képviselő-testĹilete
....12013.(I.23.) szám,ÚhatáĺozatźpaI201'3.januaľ 24.hatellya|hagfia jővá.

Budapest,20|3. jarnár

Rimĺín Edina

jegyző

Dr. Kocsis Máté

po1gármesteľ
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4. sz. melléklet

A JoZsEFvÁnosI INTÉZMENYMÚKoDTETO KOZPONT

SZERVEZETI ÉS ľĺŰxouÉSl SZABÁLY ZAT A

(egységes szerkezet)

Jővźůlagýa:

Budapest Főváľos VIII. kerĹilet Józsefuaľosi onkormĺányzat Képviselő-testĹilete 120|3. (I.23.)

szźlm,űhatźrozatáva|

Budapest, 2013 . jaĺuat 23,
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I. Általános rendelkezések

1. A Szervezeti és Műkiidési szabályzat cé|ja

A Szervezeti és Mrĺködési Szabályzat (a tovabbiakbarĺ: SZMSZ) a Budapest Főváros VIII. kerĹilet
Józsefuaľosi onkoľmaĺryzat źita| aIapított, a Jőzsefvźrosi lntézménymfüĺjdtető K<izpont önállóan
mfüödő és gazdálkodó kĺ]ltségvetési szervként mríkĺjdő ntézményének szervezeti tagozódásanak,
feladatainak és tevékenységi körének, munkáltatői, gazdéikodási rendjének elsődleges szabá|yozása'

2. Azintézmény meghatározása,jogállása, tevékenységei az alapító okiľat szerint

Azintézmény neve:

Józs efváľosi Intézménymííktidtető Ktizpont

Azintézmény rtivid neve: JIK
Az intézmény Alap ító okiľatanak v onatko zó ađatai:

Az íntézmény a|apítźsán ak i dőp o ntj a: 20 I 2 . de cemb eľ 1 0.

Alapító okirat kelte: 2012, novembęr 15.

Alapító okiľat száma: 386 l20I2. (XI.08.)

Az intézmény törzskĺinyvi azonosító sztlma: 80 1 95 1

Az intézmény székhelye :

1082 Budapest, Baross u. 84.

Az intézmény tel ephelyei :

1082 Budapest, Baross u. 91-93.

1082 Budapest, Baľoss u. 111/b.

1086 Budapest, Bauer Sándor u. 6-8.

1086 Budapest, Bauer Sándor u. 4.

1089 Budapest, Bláthy o. u. 35.

1086 Budapest, Csobánc u. 5.

1086 Budapest, Dankó u. 31.

1081 Budapest,II. János Pá|pápatér 4.

1 084 Budap est, J őzsęf u. 22.

1086 Budapest, Koszorú u.14-16,

1086 Budapest, Koszoni u. 15.

1081 Budapest, Kun u. 3.

1083 Budapest, Losonci tér 1.

1082 Budapest, Nap u. 33.

1084 Budapest' Német u.14.

1084 Budapest, Német u.12.
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1088 Budapest, Rákóczi út 15.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.
1087 Budapest, Sztaados út 14.

1087 Budapest,Százađos út 8-12.

1083 Budapest, Szigony u. 18.

1 086 Budap est, Srttz, r. 2.

1084 Buđapest, Tolnai Lajos u. 7-9.

1084 Buđapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

1083 Budapest, Tomő u. 38/A

1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.

1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-3I.

1084 Budapest, Víg u. 10.

Az intézmény számlaszźtma : 1 4 1 0 0 0 0 0 -2 1'209 5 49- 0 1 0 0 0 0 0 5

Az intézmény adőszźtma: 1 5 80 1 95 5 -2-42

Aziĺtézmény alapítója

Budapest Főváľos VIII' kertilet Józsefrárosi onkormányzatKépviselő-testiilete

Budapest VIII. keľület Baross utca63-67,

Az iĺtézmény iranyító szeľVe :

Budapest Főváros VIII. keľiilęt Józsefuĺĺrosi onkormźnyzatKépviselő-testiilete

Budapest VIII. kerĹilet Baľoss utca63-67.

3. A JIK alaptevékenységei:

A köznevelési intézmények funkcionĺílis, gazdálkodási feladatainak ellátása az irźnyítő szerv
43712012. (XI.06.) szźtműhatáĺozatával elfogadott Munkamegosztási Megállapodástarta|mazzaa
felelősségvállalás és az egymás közötti ľendjét részletesen az alábbi cinállóan mfüödő,
önkormányzatif enrftartástírÍézményekľevonatkozóan:

- GYEREK-VIRÁGNapkĺizi otthonos ovoda
- Hétszínviĺág Napközi otthonos ovoda
- Katica Bölcsőde és Napközi otthonos óvoda
- KINCSKERESO Napközi otthonos óvoda
- Koszoru Napközi otthonos ovoda
- Mesepalota Napkrizi Otthonos Ovoda
- Napraforgó Napkĺizi otthonos óvoda
- Napsugĺáľ Napközi otthonos ovoda
- Pitypang Napközi otthonos óvoda
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- Szźtzszoľszép Napközi otthonos óvoda
- Szivárvány Napkcizi otthonos óvoda
- TA-TI-KA Napközi otthonos ovoda
- Varunk Rád Napközi otthonos ovoda

Az kanyto szerv źital a 43712012. (X[.06.) széĺĺltĺ hatéĺrozatźĺval elfogadott Múkodtetési
Megállapodás taľtalmazza a miĺkcidtetés biztosításáĺavonatkozó szabályokat a fenti intézmények
tekintetében.

A köznevelési intézmények funkcionális feladatainak e|Iátźsa, a működtetés biztosítása azfuźnyítő
szerv 437l20lf . (X[.06.) szttĺnuhatározatával elfogadott Működtetési megállapodźs tartalmazza
ré szl ete s en az a|ábbi ál l am i fenntartású intézmény ekľe vonatko zó an :

- Deák oiak Általanos Iskola
- Losonci Téri Általános Iskola
- Németh Lász|ő Általános Iskola
- Molnĺĺľ Fereľ,rc Magyar-Angol Két Tanítási Nvelvű Általános Iskola
- Vajda Péteľ Enek-zenei Altalĺínos és Spoľtiskola
- Lakatos Menyhét Józsefuĺíľosi Altalaĺros Művelődési Központ (2012'

decembeľ t5. napjától Lakatos Menyhért Általános Iskola és GimnĺŁium)
Józsefuĺĺľosi Egységes Gyógypedagógiai Módszertani Kĺizpont és Altalános
Iskola

- Józseftarosi Zeneiskola (2012. decembeľ 15. napjától Józsefváľosi Alapfokú
Zeneművészeti Iskola)

- Józsefuĺíľosi Egységes Pedagógiai Szakszo|gáIat és Szakmai Szolgáltató
Intézmény (20ĺ2. december 15. napjátőI Iőzsefvźlrosi Pedagógiai SzakszolgáIat
és PedagógiaiIntézet)

Az áI|aĺĺi intézményfenntaľtó központ á|ta| fenntaľtott nevelési-oktatási intézmények
kozétkeztetésénekbiztosításaaza|źlbbiintézményrevonatkozóan:

- Raoul Wallenberg Szakkĺizépiskola és Szakiskola

4. Az ĺntézménv feladatainak szakfeladat szeľinti besoľolása:

főtevékenység:

szakźryazat száma: 8 4 I I 1 6

megnevezése: onkoľmĺínyzati, valamint többcétú kistéľségi táľsulási intézményeket e||źúő,
kisegítő szolgáIatai

81 1000 Epítmény üzemeltetés
- intézményi éptiletek takaitása,
- karbantaľtási feladatok ellátĺísa,
- ingatlanokkezelésę, Ĺizemeltetése,
- gépjármíĺiizemeltetés,
- poľtaszo|gá|at biztosítása,.
- főző és melegítő konyhák iizemeltetése,
- eszkĺjzĺjk, készletek beszeruése.

Ezen a szakfeladaton kiadás nem számolható el, ha más szerv részéte végzi
úgy, ho gy nem, keletk ez1k kozottiik elszĺímolási viszony.



412000 Lakó és nem lakóépiilet építés
- intézményi épületek felújítása.

680002 Nem lakóingat|anbérbeadása, üzemeltetése.

889101 Bölcsődeiellátás
- sza|<nai eszkcizök beszerzése,
- étkeztetés,
- épületéneküzemeltetése, fenntaľtása.

851000 óvodai nevelés intézményeinek, pľogľamjainak komplex tźtmogatása
851011,851012,851013 szakfeladatba nem sorolható bevételek és

kiadások

851011 óvodai nevelés
szakmai eszközcik' beľendezések, felszerelések beszetzése,
kaľbantartása, felúj ítása,
ágazati szahnai j e l l e gtĺ b evéte l ek é s ki adás ok,
épület műkcĺdtetése, kaľbantartása, fenntartása.

851012 Sajátos nevelési igényu gyeľmekek óvodai nevelése, e|Iźtésa
_ szakmai eszközök, berendezések, felszeľelések beszerzése, karbantartása,

felújítása,
_ ágazati szak.ĺĺaijellegrĺ bevételek és kiadások,
- éptilet működtetése, karbantartása, fenntartása.

562912 óvodai intézményiétkeztetés
téľítési díj'
vásarolt élelmezés,
konyhaiszeméIyzetbéľe, járuléka, juttatźsai,
konyha iizemeltetése' eszköz<ik, berendezések, felszeľelések beszerzése,

karbarúartás a, felúj ítás a.

852000 Alapfokri oktatási intézményeinek pľogľamjainak komplex támogatása
szakmai eszközök, berendezések, felszeľelések beszetzése, karbantaľtása,
felújítása,
ágazatĺ szakmai jellegtĺ bevételek és kiadások,
éptilet miĺködtetése, karbantaľtása, fenntaľtasa.

85201t Általanos Iskolai tanulók nappali rendszeľĹi nevelése, oktatása 1-4 évfolyam
szakmai eszkĺizĺjk, beľendezések, felszerelések beszetzése, karbantaľtása,
felújítása,
ágazati szakmai jellegrĺ bevételek és kiadások,

- éptilet mfüödtetése, karbantartása, fenntartása.

852O2I Általános Iskolai tanulók nappali ľendszeľíi nevelése, oktatása 5-8 évfolyam
szakmai eszközök' berendezések, felszerelések beszeľzése, karbantartása,
felújítása,
ágazati szakmai jellegú bevételek és kiadások,
épület miíkĺjđtetése, kaĺbantaľtása, fermtaľtása.

852012 Sajátos nęvelési igényu általános iskolai tanulók nappali rendszeriĺ nevelése,
oktatása 1-4 évfolyam

szakmai eszktizök, beręndezések, felszerelések beszerzése, karbariartása,
felújítása,
ágazatí szakmai jellegű bevételek és kiadások,
épület múködtetése, karbantaľt ása, fenrfiartása.

Á<



85f022 Sajátos nevelési igényti általános iskolai tanulók nappali ľendszerű nevelése,
oktatása 5-8 évfolyam

szakmai eszközök, berendezések, felszeľelések besze tzése, karbarfiartźsa,
ťelújítása,

_ ágazati szakmaijellegű bevételek és kiadások,
- épület működtetése, karbantartása, fenntartása.

85203l Alapfokúművészetoktatás zenemúvészetiágban
szakmai eszközök, berendezések, felszerelések beszerzése, karbaĺtartáłsa,
felújítása,
ágazati szakmai jellegű bevételek és kiadások,

- éptilet mfüödtetése, kaľbantaľtása, fenntartása.

853000 Kozépfokú oktatás intézményeinek, pľogľamjainak komplex tźlmogattsa

8531 1 1 Nappali ľendszeľű gimnt.ziumi oktatás
szakmai eszközök, berendezések' felszerelések beszetzése, karbarftartása,
feliĄitása,

_ ágazati szakmai jellegű bevétęlek és kiadások,
- épületmfüödtetése, karbantaľtása, ferĺrtaľtása

853114 Gimnáziumi felnőtt oktatás
szakmai eszkĺizök, berendezések, felszerelések beszętzése, karbantartása,
felújítása,

_ ágazati szakmai jellegti bevételek és kiadások,
épület működtetése, karbantaľtása, fenntaľtása.

856000 oktatást kiegészítőtevékenységekkomplex trímogatása

856011 Pedagógiai szakszolgźůtatőtevékenység
_ szak,ĺnai eszkcĺzök, berendezések, felszerelések beszeľzése, karbantattása,

felújítása,
ágazatí szakmai jellegiĺ bevételek és kiadások,
éptilet műktidtetése, karbantartĺĺsa, fenntaľtása.

562913 Iskolai inténrlényiétkeztetés
térítési díj,
vásarolt élęlmezés,
konyhai szeméIy zet bér e, j źlľl|éka,
konyha iizemeltetése, eszközök, beľendezések, felszeľelések beszerzése,
katb arÍartás a, felúj ítás a.

5629|7 Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztosítása saját dolgozók ľészére)
téľítési díj,
vásaĺolt élelmezés,
konyhai szeméIyzet bére, j áruléka,
konyha üzemeltetése, eszkĺizök, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartása, felúj ítas a.

692000 Számviteli, kĺinywizsgáIőí, adőszakéľtői tevékenység
JIK saját szeĺvezetéĺek kiadásai.

Ezęn a szakfeladaton kiadás nem számolható el, ha más szerv részére végzi
úgy, hogy nem, keletkezik közötťĺik elszámolási viszony.

890441 R<jvididőtaľtamúk<izfoglalkońatás

8gO442 Foglalkoztatást helyettesítő támo gatźsa jogosultak hosszabb időtaľtamú
kĺizfoglalkoztatása
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890443 Egyébközfoglalkoztatás

A költségvetési szervnek vállalkozási tevékenysége nincs.

5. Az alaptevékenys é gét szabály oző jo gszabályok:

o az á|Iaĺĺlháztartásrő| szőIő 2011. évi CXCV. töľvény
. a helyi ön-liorrrrányzatokľól szőlő 1990. évi LXV. töľvćny
o Magyarorszttgi helyi önkormáĺyzataiľól szóló f0I1. évi CLXXXXIX. törvény
. a helyi önkormanyzatok és szeľveik, akońársasági megbízottak, valamint egyes centrális

alĺírendeltségű szervek feladat- és hatásköreiről szóló 1991. évi XX. töľvény
o a Munka torvénykönyvérőI sző|ő 2012. évi I. törvény
o akoza|kalmazottak jogállásaľól szolő 1992. évi X)oilII. törvény
o aSzámvitelrőlszóló 2000. évi C. ttĺrvény
o az adőzás rendjéről sző|ő 2003. évi XCII' töľvény
. ahelyi adókľól szóló 1990. évi C. töľvény
. a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. töľvény
o az źitaIźnos foľgalmi adóľól sző|ő 2007 . évi CXXVII. töľvény
o polgaľi ttiľvénykönyvľől szóló 1959. évi IV. törvény
o aĺemzeti vagyonľól szóló 2011. évi CXCVI. törvény
o a kcizbeszerzésehol szóló 20II. évi CVIII. törvény
o a kĺjzoktatásľól szőIő 1993. évi LXXIX. törvény
o aĺemzeti köznevelésről szóló 20II. évi CXC. törvény
. a gyermekek védelméről és a gyámngyiigazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény
o a munkavédelemľől sző|ő 1993. évi XCIII. törvény
o az információs tjnľendelkezési jogról és az informáciőszabadságról sző|ó 2011. évi CXII.

töľvény
. az źiIamhźlztartástőI szőIő 20|1. évi CXCV. törvény végrehajtásárő| szőIő 368120II.

l CXII.3l.) Korm. ľendelet
. o a költségvetési szeľvek bęlső kontrollrendszqérő| és belső ellenőrzésérő| sző|ő 37012011.

] CXII.31.) Koľm. rendelet
. o 7711993. (V.12.) Korm. rendelet a közďkalmazottak jogáI|ásaről szóló 1992. évi )ooilIl.

töľvény végrehajtásańI a helyi önkormźnyzatok által fenntaľtott szolgáltató feladatokat
l ellátó egyes költségvetési intézményeknél
.. o BZ á|lamháztartás szervezetei beszĺímolási és könywezetési kötelezettségének

saj átosságairól szóló 249 l 2000. (XII.24.) Korm. rendelet
o I38lI992. CX.8') Korm. rendelet a közalkalmazottal<rő| sző|ő |992. évi )oo(III. tclrvény

végrehajtásańLakĺ jzoktatásiintézményekben
. az áIlamhazÍartás szeruezetei beszĺímolási és könywezetési ktjtelezettségeinek

l sajátosságairól szóló 24912000.Q{II.24,) Koľm. rendelet

' o aközfeladatot ellátó szervęk iratkezelésének általanos kĺjvetelményeiľől 33512005. (XI|.29.)
l Korm. rendelet
1 . az onkoľmźnyzatkĺiltségvetési és aĺľszłámadásátőI szóló ľendeletei és módosításai
i . Budapest Fővaros VIII. kerület Józsefuáľosi onkoľmányzat Képviselő-testiiletének 412006.

l (I.25.) cinkormáĺyzatírendęlęte a gyeľmekvédelmi támogatásokról
o Budapest Fővaľos VIII. keľület Józsefuarosi onkormĺĺnyzatKépviselő-testtiletének 13l20I2.

(II.23 .) önko rmrĺny zati r ęndelete a böl cs ődei téríté s i díj akTól
o Budapest Fővaros VIII. kerĺilet Józsefuarosi onkormányzat Képviselő-testületének 6911997 '

6II.29.) <inkormányzati rendelete a Józsefvárosi ĺĺnkormányzat źt|tal fenntaľtott
óvodákban és iskolakban ellátottak étkezési térítési díjáľól
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. Budapest Fővaľos VIII. keľület Jőzsefvárosi onkormányzat Képviselő-testiiletének 3712003.
(VII.07.) önkoľmányzati rendelete a Budapest Józsefuáľosi onkormźnyzat vagyonaľól,
valamint a vęrsenyeztetés és a helyi kĺĺltségvetési szervek beszeľzési eljaĺásának
szabá|yairő|

. Budapest Fővĺíros VIII. keľület Jőzsęfvárosi Önkormtnyzat Képvise1ő-testtiletének 3712009.
(IX.18.) onkoľmanyzati rencĺelete a térítési cĺíj és tancĺíj megállapításának szabályairól

Azintézmény önálló jogi személy.

onállóan múködő és gazďá|kodó költségvetési sZeľV' Jóváhagyott költségvetésén belül a
mindenkori hatályos jogszabá|yi keretek kcizött önállóan miÍködik és gazdálkodik' E
tevékenységen beltilĺĺnálló bér és munkaeľő gazďá|koďási jogkonel rendelkezik.

A feladatok ellźtásźhoz aZ intézmény ľendęlkezésére állnak a Budapest Józsefuarosi
onkormányzatvagyonáról, valamint a veľsenyeztetés és a helyi költségvetési szervek beszeľzési
eljarás szabáIyaiől szóló 37l2003.(wl.07.) önkormányzati rendeletben szabályozottaka|apjtnaz
alábbi helyrajzi szám,ű ingatlanokon a funkcionális (étkeztetés, takarítiís, karbantartás,
portaszolgáIat, péluigyi-gazđasági) feladatok ellátásához szükséges épületek valamint a leltát
szerinti tar gyi eszköztik.

A Budapest VIII' kerületi ingatlan-nyilvántartás szerinti

Ingatlan címe hrsz. alapteriilet m2

1082 Budapest' Baľoss u. 84.

1082 Budapest, Baross u. 91-93.

1082 Budapest, Baross u. 111/b.

1089 Budapest, Bláthy o. u. 35.

l086 Budapest, Csobánc u. 5.

1086 Budapest, Dankó u. 31.

1086 Budapest, Koszorú v 14-|6.

1086 Budapest, Koszorú u. 15.

1081 Budapest, Kun u. 3.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.

1088 Budapest, Rákóczi út 15.

1087 Budapest,Százados út 14.

1087 Budapest,Sztaados út 8-12.

1083 Budapest, Szigony u. 18.

1083 Budapest, Tĺimő u. 38/A

1 086 Budap est, Szíiz u. 2.

3s2s4l0lN3

3s728l23lNr

3s728130

357281271N158

35728111

3859913

35908

35484

3s286

35270

34756

3646s

36463

36545

38877

3888u2

36136lI

3613913

35263

506

743

1856

375

1856

94r

968

1341

1008

341

412

2976

2564

1937

2583

1287

1101

2445

2tr4
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u.7-9.

1084 Budapest, Víg u. 10.

1089 Budapest, Vajda P. u. 37.

1081 Budapest,II. János Pá|pápatér 4.

1083 Budapest, Losonci téľ 1.

1084 Budapest, Német u. 14.

1084 Budapest, Német u.12.

1 084 Budap est, J őzseť u. 22.

1089 Budapest, Vajda Péteľ u. 25-3I.

1086 Budapest, Baueľ Sándor u. 6-8.

1086 Budapest, Baueľ Sándoľ u. 4.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. l1-15.

1082 Budapest, Nap u. 33.

34803/r

34814

38s79

34694

35728/32

349r5

34914

349r6

38603/1

3860312

3s09s

35081

3480312

35701

97r

380

6613

1944

79r3

r649

551

538

t ha 683

I49I

2027

350

2238

tr57

Az intézmény élén az intézményvezetó (igazgatő) ál1. A k<iltségvetési szerv vezetőjét Budapest
Fővaľos VIII. keriilet Józsefuarosi onkormźnyzat Képviselő-testülęte nyilvĺános pá|yazat tijan
bizza meg a koza|ka|mazotĺak jogáI|ásaft:l szóló 1992. évi )ooilIl. t<iľvény, valamint a
közalka]mazottak jogálllásaról szőIő 1992. évi XXXIII. t<irvény végľehajtásźnő| szőIő 77lL993. (v.
1 2.) Korm. rendelet figyelembevételévęl.

Az iĺtézmény vezetője magasabb vezető beosztású koza|kalmazott, tekintetében a munkáltatói
jogokat Budapest Fővaľos VIII. keľĺilet Józsefuaľos onkormányzatźnak Képviselő-testiilete, az
egyéb munkáltatói jogokat a Polgármester gyakorolja.

A Gazďasźryí igazgatőhelyettes magasabb vezető beosztású kijza|ka|mazott, tekintetében a
munkĺiltatói jogokat a 368120II. CXII.3l.) Koľm. ľendelet 9. $ (6) bekezdése szertĺt a
polgáľmesteľ gyakoroIja, az egyéb munkáltatói jogokat a IIK igazgatója gyakoľolja.

Az Ellátási igazgatőhelyettes magasabb vęzető beosztású kozaka|mazott, tekintetében a
munkĺáltatói j ogokat a JIK igazgatója gyakorolj a.

A gazdasźryi csopoľtvezető vezető beosztású kozalka|mazott, tekintetében a munkáltatói jogokat a
JIK igazgatój a gyakoľolj a.

A foglalkoztatottak foglalkoĺatása közalkalmazottijogviszony, illetve munkaviszony keľetében
történik, rájuk a koza\kalmazottak jogállásáľól szőIő 1992. évi )OC(III. törvény, valamint a
77l|993. (v. I2.) Koľm. rendeletben, tovźlbbá a munka tĺirvénykönyvérő| szőIő 2012. évi I.
törvényben foglaltak azfuźnyadők. Az egyébjogviszonyra a munka törvénykönyvérő|, sző|ő 2012.
évi I. töľvényben, a Polgáĺi Tcirvénykĺinyvről szőlrő 1959. évi. IV. tĺlrvényben foglaltak az
iranyadók. A foglalkoztatottakfelett a munkáltatói jogokat azintézmény vezetője gyakorolja.

[I. A JIK szervezetífelépítése és feladataĺ

1. Az intézmény szerlezeti felépítése

Magasabb v ezető beosztású dolgozók
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- Igazgatő
- Gazdaságiígazgatóhelyettes
- Ellátási igazgatőhelyettes

Az ígazgató általrínos helyettese a gazdasźąi igazgatőhelyettes. Az ígazgatőt a gazđasági
igazgatőhelyettes távollétében vagy akadá|yoztatása esetén az ellátási igazgatőhelyettęs
helyettesíti, továbbá segíti a JIK beosztottainak szakmai irányításában.

Titkáľság: az igazgatő kiizvetlen irányítása a|att áů|, az ahhoz tartoző munkaköľök:
- személyzeti-munkaĹigyi főelőadó
- jogász,
- belső ellenőr,
- egyéb ĺj;gyintéző (informatikus),
- titkámő,adminisztrátoľ

- ľendszeľgazdainformatikus,

- oktatás-technikus

Gazd'asági igazgatóhelyettes iľányítása a|att áů| a Gazdasági Csoport, amely el|átia a
gazdasági szervezet feladatait. A Gazdaságĺ csopoľtba az a|ábbi munkaköľök taľtoznak:

- gazđaságicsopoľtvezető
- gazđaságiigyintézó,
- pénzugyi, szźlmvitelí igyiĺtézo,
- iktató, iľattĺĺľos,
- é|e|mezésitigyintéző,
- péĺ:ztźľ,
- kézbesítők

Ellátási igazgatĺíheýettes iľányítása á|| az Ellátási Csopoľt, a csopoľtba tartoző
munkaktiľök:

- kaľbantartó,
- takańtő,
- keľtész,
- gondnok,
- raktaros,
- konyhai dolgoző,
- uszodagépész

A JIK szęwezeti ábráját azSZMSZ melléklete tarta|mazza.

A JIK engedélyezętt|étszámazllz. december 10. napjától3 fó,f0l3.januĺíľ 01. napjátóLI52fő.

2. Az,igazgatő feladat. és hatásköre:

2.|.EI|átja a JIK vezetését.

A JIK tevékenységi körébe taftoző tigyekben _ a hatá|yos jogszabályok keretei kijzijtt önállóan,
egyéni felelősséggel dönt. A JIK egyszemélyi felelős vezetóje, képviselője.

2.2. Feladątköre



. Gondoskodik a JIK anyagi, szellemi eĺőforrásainak hatékony feIhasznźiásárőL,
gyarapítźsárő1r.

. Gyakoľolja a JIK dolgozói felett a munkáltatói jogokat. A dolgozók feladat- és

hatásköľét munkakciľi leíľásban hatźtozza meg.

. Irényítja az igazgatóhelyettesek és a kĺjzvętlen iľányítása aIá tartoző dolgozók
munkáját.

. Gondoskodik a JIK, mint intézmény, valamint az ĺjnállóan működő köitségvetési
szervek számviteli, gazdálkodási, működési és infoľmációs ľendjének
megszervezésérol. Megszervezi és műkodteti a JIK belső ellenorzési rendszerét,

biztosítja a tulajdon és vagyon védelmét.

o Biztosítja az információaramlást _ az onkormtnyzat Képviselő-testtilete tźljékoztatása
érdekében - a Polgármesteri Hivatal felé. Az e|ote1esztések készítéséhez aďatokat

szo|gá|tat, a feladatkörébetaftoző ügyekben előterjesztés tervezetet készít.

. Biztosítja mínđazon informáciőkat az önállóan működő költségvetési szerveknek,
amelyek a költségvetésük tervezéséhez, a szakmai és pénzügyi tevékenységiik,
sza]<ĺnai b e szrámo lój uk kés zítés éhez s zük s é ge s.

. Megteľemti és biztosítja a biztonságos munkavégzés feltételeit.

. Éľték"li a külső és belső ellenorző személyek, szeľvek á|tal végzett vizsgálatok
megźiIapításait és intézkedik a feltárt hiányosságok megsziintetése érdekében.

o Elkészíti a JIK kötelezően e|óirt szabá|yzatait, ľendelkezéseit, kapcsolatot 6rt a
tźrsíntézményekkel,helyiszakmaíszervezetekkel.

o Javaslatot tesz a fenntaľtónakazSZMSZ, az Alapító okirat módosításaľa.

2.3. Hatásktjre

o A gazďá|kodás, a JIK kezelésébe adott vagyon körében minden olyan jog megilleti, melyet
jogszabáIy tőIeLĺfejezetten el nem von' illetve mźs vezętőhöz nem rendel.

. Egyszemélyben képviseli a JIK -et, mint jogi személyt, minden a jogi személý éľintő
iigyben, de képviseleti jogköľét esetenként, vagy az ügyek meghatźrozott csopoľtjźttanézve
aJIK más vezetőlĺe, beosztott dolgozóiľa írásban átn:hźzhatja.

o Feladatkörében közvetlen kapcsolattartásľa, együttmfüödésre jogosult Budapest
Józsefuaros onkoľmányzata Polgiírmesteri Hivatalanak egységeível, az onkotmźnyzat
intézmény eiv eI, gazdźiko dó szervezeteivel.

o A JIK és az önĺíllóan mfü<idő költségvetési szervek nevében jogosult a költségvetéstik
módosítását kezdeményezni. Köteles az onáL|óan mfüödő költségvetési szervek felé - a
felügyeleti szerv éľtesítését követően _ kĺiltségvetésfü módosításaľól adatokat közĺilni.

o Jogosult a JIK gazdźůkodási jogkĺirét érintően - jogszabźůy vá|tozása miatt - döntéseket
hozni Yagy a gazdźtkođási körébe tartoző intézményekkel kötött megállapodás
megvźt|toztatásátkezdeményezni.

o A JIK gazđáIkodásijogkörét érintő kérdésekbenjogosult és köteles belső szabályozások,
intézkedések és körlęvelek h,ladásźra. Köteles gondoskodni a belső szabá|yzatok
karbantaľtásĺíĺól.

o Kötelezettségvállalási és utalványozási jog illeti meg a JIK, mint intézmény számáta
j óvĺíhagyott éves kĺiltségvetés erej éig.
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. Ellenjegyzést gyakorol aZ önállóan működő intézmények kĺjtelezettségvállalási
dokumentumain, vagy az éůta|a kijelölt jogszabáIyban előírt képesítéssel rendelkező
személy.

o Jogosult a személyi juttatásokkal való önálló gazdá|kodásból adódó jogkörĺik gyakoľlására'

3. Gazdas á gi igazgatőh ely ettes feladat. és h atás kti re
. irányítja és ellenőľzi a Gazđasági csoportot, mint gazđasági szetvezetet,
. felelős a JIK, valamint a JIK-hez ľendelt ĺĺnkoľmányzati fenrńartású cjnállóan múkĺjdő

költségvetési szervek e|őirźnyzatai tekintetében a tervezési, gazdáIkodási, finanszítozási,
adatszo|gá|tatásiésbeszámolásifeladatainake||átásáétt,

o felelős a JIK működtetésével,uzemeltetésével, aberuházásokkal, avagyonhasznáIatávaI,
hasznosításával, védelmével kapcsolatos feladatokat,

C a gazđasági igazgatóhelyettes az igazgatő általános helyettese. E minőségében e|jźtrva az
igazgatő távollétében aZ egyes munkáltatói jogok kivételével, gyakoľolj a az igazgató
feladat- és hatáskörét. Kiadmányozáskor az igazgatő neve felett saját nevét és helyettesi
minőségét felttintetve, j ogosult a|áími.

o kialakítja a gazđéikodási terulet JIK-n belüli szewezetét, annak ügyrendjét, ellenőľzési
nyomvonalát,belsőszabá|yzatait,megszerveziaf eladate||átását,

o Az igazgatő kötelezettségvállalási és uta|vényozási jogát távollétében, átruhźzott
jogkörben gyakorolja.

o Köteles minden tudomásaľa jutott, a JIK működését, megítélését, a szetvezetben dolgozók
munkavégzési körülményeit érintő ügyben haladéktalanul értesíteni az igazgatőt, vagy
annak távollétében intézkedést tenni. Köteles az igazgatő távollétében tett intézkedésekľől,
megszetzettinformációkĺőIazigazgatőttájékoztatru.

o Megszervezi apéĺlzligyi és számviteli tevékenységek elvégzésének ľendjét. Gondoskodik
az e teruleteket érintő magasabb vezetői döntésekhez sztikséges információkÍól, mind a
JIK, mind az öná|Iő an műkö dő intézmény ek ęsetében.

Így különösen:
- irźnyítja és felügye|i aJIK gazdasági szewezetének munkáját,
- a költségvetés megalapozott előkészítéséhez figyelemmel kíséľi a szerkezetí vá|tozások

hatását a kiadásokľa és bevételekre, elemzéseket készít az egyes tevékenységek
költséghatékonyságĺĺnak megítélé séhez,

- kiďakÍtja a költségvetés és beszĺímoló készítés rendjét,
- elkészíti a szabáIyozott mfüĺjđéshez szfüséges' a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény

aIapj én e|óírt szab ál|y zatokat,
- összehangolja a szakmai ktnyításaaIátartoző csopoľt és beosztottak tevékenységét
- kialakítja és mfüödteti akozvetlen irányítása a|á tartoző teľülęteken a folyamatba épített

előzetes és utólagos vezetői ęllenőrzést,
- binosítja a JIK és az önállóan mfüödő intézmények kĺjzött a folyamatos

információríľamlrĺst a gazdáikodási j ogkĺĺr gyakorlása éľdekében,
- rendszeľes kapcsolatot taĺ a Polgĺĺľmesteri Hivata| szewezeti egységeivel, az önállóan

mfüĺidő kĺiltségvetési szervek vezetőive|, a JIK telephelyein đolgoző gazdasági
iigyintézőkke1,

- az infoľmácíós és szervezeti rendre, szemé|yzeti munkĺíľa vonatkozóan javaslatot,
módosítási javaslatot tesz,

- kezdeményezi a fenntaľtó felé az átcsoportositást a JIK kiemelt e|őirźnyzatai köztitt,
- likviditási terv (tervek) kidolgozása a várhatő bevételek és a teljesíthető kiadások

tekintetében, melyet (melyeket) havonta felül kęll vizsgźtlní és a trárgyhónapra (lebontva)
pontosítani,
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3.1.

íntézkedik mindazon ügyekben, amelyeket jogszabáIy, a Szeruezeti és Mrĺködési
SzabáIyzat, illetve azigazgatő állandó vagy esetí jelleggel feladatköľébe utal.

G azďasá'gi csop orťvezető

szetvezí a csoport munkáját, osszehangoIja az egymást kĺĺvető munkafolyamatokat,
ellelrőľzi a csoport dolgozóinak munkáját
ęlkészíti a JIK és az önállóan műkĺjdő költségvetési szervek előzetes költségvetési
javaslatát, ellenőrzi a sajátbęvételęk előítányzatainak és a költségvetés megalapozottságétt

szolgá|ő helyi rendeletek ti sszh aĺgź./-

nyilvántartást vezet a JIK és az önállóan miĺködő költségvetési szervek jóváhagyott

előir tny zatairó l és azok módo sításairó l
kezdeményezi az előírźnyzatok módosítását, éľtesíti az érĺntętteket azok _ költségvetési
renđel etben átv ezetett _ v ét|to zásair őI

gondoskodik a bevételek és kiađások tételes bizonylatokka| alźúámasztott elszétmolásĺíľól, a

szabáIyszerűen utalványozott összęgek hatĺáľidőľe történő kifizetésérőI

havi záĺás előtt tartalmilag ellenőľzi a szakfeladatokĺa, fĺĺkcinyvi szźlmok'ra, az oĺéi|őan
mfüödo intézményekľe könyvelt előfuźnyzatokat és teljesítéseket, szükség esetén

gondoskodik azok helyesbítéséről
a havi zárást követően jelentés készít apéĺzforgalom alakulásáľól
elkészíti a beszámolókat, a ztttási munkálatokat e|végzi és irányítja a csopoľt ezzel
kapcsolatos fęladatainak ę||átását

hataľidőre elkészíti azídőközíköltségvetési és mórlegjelentést, az ađőbevallásokat
gondoskodík az adőbefizetésekről és adó- visszaigénylésekľől
gondoskodik a kintlévőségek beszedéséről
előkészíti a telephelyeken haszná|t eszkozok, és a JIK anyagľaktarźnak lęItéľozásźú., a

felesl e ge s é s használh atatlan e szkö zcjk selej tezé s ét

az önállóan mfüödő intézmények vezetőivel egytittműködve gondoskođik a JIK
kezelésébe keľiilt ingatlanok hasznosításaról
gondoskodik a számviteli bizonylatok folyamatos kontíro zásfuőI

fuányítja és ellenőrzi akote|ęző nyilvantartások vezetését

AGazdasági csopoľtvezeto fele|ósségét, helyettesítését a munkakĺĺri leírása tartaImazza,

3. 1. 1 . Gazďasági igyintéző

nyilvantaľtásba veszik a JIK és

kötelezettségvállalásait.
az ĺinállóan miíködő intézmények

r észt v esznek az iĺtézĺnényi kö lts é gveté s ek, b eszámo lók elkés zíté s ében.

t o gzítk a gazdźiko dói kif izeté seket
az éves kĺiltségvetési előiĺĺányzatok alakulásanak folyamatos figyelemmel kísérése, a
tulköltések megelőzésé re gazdtl|kodási j avaslatok kidolgozása;
nyilvántartást vezetnek a IIK és az önállóan múködő íntézsnények vagyonáró|, résń
ve sznek a |eltáĺ ozásokban,
információt szolgáltatnak a đöntések előkészítéséhez,i||ętve alátźtmasztásźůloz,
elemzo anya.gok készítése az intézmények gazdálkodásáľól az igazgatő, a gazdasági
igazgatő, az onkormźnyzat és az érintettintézmény vezetője részére,
az önállóan működő kĺiltségvetési szervek vezetőinek segítése a költségvetési

a

o

a

o

a

a

a

a



gazdáIko dás s oľán az intézmények műkö dé s ének bizto s ítás ában,
- a JIK-n belüli szervezętekkel való kapcsolattaľtás az intézméĺyi feladatok

voĺatkozásźlban, az onáIlőarl mfüödő kĺiltségvetési szervek gazdźt|kodásaról havi
infoľmáció s anyag készítése és egyeztet ése, e gy ezőségek biztosítása,

- a k<lltségvetési előiráĺyzatok vezetése, módosításukĺa, váItoztatásul<ĺa, belső
átcsoportosításukĺajavaslattételek készítése, jőváhagyás utźnli átvezetése, rendezése'

- normatívatewezés' elszámolás, nyilvĺíntaľtás,
- központi gazđźikodási keretek kezelése, nyilvántaĺtása, eLszźlmo|ása
- szetződésáIlomány nyilvántaľtása
- étkeztetéssel kapcsolatos Í.eladatok (köznevelési intézmények á|ta| megküldött

rendelések és lemondások ö s szegzése, nyilván tartása, sztlmla ellenőrzés)

3.I.2. Pénzigyí,számviteli ngyintéző

- nyilvantaľtásba veszik abeérkező szźt||itői szám|źkat, szttmszaki és tartalmi szempontból
el l enőľzik azokat, gondo sko d nak a hatáti dőb en töľténő kifizetés ekľő l.

- elkészítik és nyilvántaľtásba veszik a kimenó szźtm|tkat, gondoskodnak a bevételek
beszedéséľől, behajtásaľól'

- e|végzik aszźtllítői szrámlákkal kapcsolatos egyeztetéseket (élelmezés, széilítők).
- gondoskodnak aszámvitęIi adatok naprakészrogzítésétől, könyveléséről, feldo|gozźstrőI.
- nyílvantartést vezetnek a JIK és az ĺjnállóan működő intézmények vagyonáról, részt

ve sznek a Ie|tár ozásokb an.
- végzIk a munkafolyarnatba épített ellenőrzést.
- sztikség szerint anďitikus nyi|vźntartás vezetnek és e|végzík az ehhez kapcsolódó

egyeztetéseket,
- pérue|látás és pénzgazdálkodás biztosítása a rendelkezésľe bocsátott és ťlnanszirozotĺ

keretek alap1źn,
- kcjtelezettségvállalások kezelése, nyilviántattźĺsa,
- késedelmes pénzügyi teljesítésekből eredő kamatkövetelések érvényesítése,
- lntézmények páIyźzatainak nyilvĺíntartźsa és pénzeszk<ĺzeinek elkülönített kezelése,
- kciltségvetésen kí\'iili pénzeszkozok, trímogatások kezelése, e|számo|źsa, pénnlgyi

ellenőrzése, e gy eztetése,
- az intézméĺyek pénzngyi helyzetének naprakész figyelése, nyilvántartása, fedezet

meglétéľől infoľmációnffi tas,
irftézményekpénzĹigyi helyzetének naprakész figyelése, nyilvantartása,fedezet meglétéről
infoľmációnýjtás,

- szfüséges intézkedések a ťlnanszítozźsra azonkormanyzat fe|é,
- pénztat műkcidtętése, készpéttzellátás biztosítása, az íĺtézmények kézi e||átmźnyának

elszĺímolásaéskiegészitése,elszálmo|tatása,
- ađőzással kapcsolatos feladatok ellátása és hatĺíĺidőre töľténő átuta|ása a NAV ťelé,
- azÁFA analitikavezetése, az ÄF|bevallás elkészítése'
- munkabérek kontírozása és fôktinyvre rogzítése,
- az önkormányzatá|talmeg}latáĺozott egyéb péĺlnlgyi feladatok e||átása (tankönyvrendelés

és elszámolás, nyári táborok, ľendezvények),
- munkafolyamatba épített ellenőľzés foganatosítása a JIK péĺuigy-szlímviteli tevékenysége

soľán,
- étkezésselkapcsolatos ľendelések, pénzügý elszrĺmolások és befizetésęk ellenőľzése,
- szigoru szźtmađásunyomtatványok nyilvrántartásaés kezelése

3.2.Pénztáros
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A gazdasági és pénzngyi számviteli igyintézok köztil a pénztáĺos az iĺtézmény pénz és

éĺtékkezelé si szabá|yzata alapjźtn|ćftja e| a feladatait.
A készpénzes kiťrzetésekhez a gazđasági eseményekĺől időrendi sorľendbeĺ, a pénzmozgással
egyidejiĺleg pénztár bizonylatokat áI|ít ki, naponta készítpénztárztľIatot,

Csak az éľvényesített' utalványozott és ellenjegyzett bizonylatok aIapjtn tel.jesíthet készpéĺlzes
kif,rzetéseket. Minden kiÍjzetés előtt köteles ellenőrizni az aláírások jogszenĺségét, az
aLapbizoĺylatok formai é s tartalmi me gfelel ő s é gét.

Gondoskođik a készpénz feltĺjltéséről a pénz és éľtékkezelési szabtĺIyzatban meghatározott
értékhatár f,r gyelemb evételével.
Kiadja, nyilvántartja és elszámoltatja a külonbĺiző jogcímen biĺosított készpéĺukereteket
(ellátmany, előleg).

^^ ń'
3. 3. Elelme zési ugyintézó

- felelős a közétkeztetés megszetvezéséért,
- felügyeli valamennyi melegítőkonyha működését. Megszervezí a meIegítókoĺyhákba az

ételszźi|ítást, az éte|adagok kiszol gáIását,az edényzet vísszaszáL|ítását,
- felelős a konyhák HACCP rendszer előíľásainak megfelelő működéséért,
- figyelemmel kíséľi a konyhák beľendezéseinek, felszereléseinek, edényzetének á||apotát,

gondo sko dik a szfü s é ge s pótl ás o Iłĺ őI, j av ítás okĺó l, katbarĺtartás okró l,
- javaslatot tesz a HACCP rendszer működtetésére rendelkezésľe áILő előhányzat

felhaszĺá|źsára.
- ellenőrzi akonyhĺíkban a higiénés és munkavédelmi szabályok betartásźń.

megszerve zi a térítésí díj ak beszeđését, az étkezésíj egyek kiosztását.
- gondoskodik az étkezést igénybevevők és az étkezési kedvezmények nyilvantartásának

vezetéséről,anapi|étszźtmadatokfeldolgozásárőI.

3.4. Iktató és iľattáros

- beiktatja a JIK -hez érkező, illetve a kimenő leveleket,
- gonđoskodik az iratok, dokumentumok iraÍtźrba helyezéséről, megórzésérol, az

fuattározási idő lejáľta utan levéltari elhelyezésiikről, illetve selejtezésükről,
- iratok kiadása, sokszoľosítása;
- szerzódések szĺĺmítógépes nyilvĺĺntaľtása, digita|izźiása, akľualitásának figyelése,

aľchiválása;
- aJIK belső - csoportok közötti - levelezésének iktatása, źńadźsa;

3.5. Iskolatitkaľ

- tanulói nyilvántaľtástvezet, adminisztrátori feladatokat lát el,

- az étkezési térítési dijakbeťĺzetésével és nyomon követésével kapcsolatos feladatokat lát.

3.6. Kézbesítők

4. Ellátási igazgatóhelyettes feladat- és hatásköľe

o kialakítja a míiszaki- és szolgźitatási teriilet JIK-n belüli szervezetét, arrnak ügyrendjét,

ellenőrzési nyomvonalát, belső szabáIyzatait, megszervezi aťe|adat e|Iátását,
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o felelős a folyamatos, hatékony' gyors és gazdasźryos szolgáltatások végzésének
ťe lügye leté ért, szetv ezi a szo|gá'Itatás i és üzemelteté si fel adatokat

. irź.ľľlyítja a feliigyelete aIá tartoző múszaki (energetikai- és közmÍĺellátási, múszaki
hibaelhaľításĹ és kaĺbantaľtási' intézménymiĺkĺĺdtetési és éptiletszolgźLltatźLsi' felújítási és
fej lesztési) feladatok e|Iátását

o biztosítj a az intézmények éptileteinek uzemszeru műkodésének feltételeit, az épületek
állagmegóvását

. szervezi a karbantartás külĺjnböző színtjeit

. a z íĺtézméĺy ek kci zmtĺell átźBźLt folyamato s an el]renór zi, optima|izá|j a
o múködteti és e|Ienőrzi az oná||ő íntézmények épĹiletenergetikai ľendszereit, éľvényesíti a

takarékosság alapvető szempontjait, optima|izát|ja az épületek energiafelhasználását,
tiízvédelmet, épületfelügyeletet

o irányitja, feliigyeli a JIK feladatkcirébe hrtoző műkĺjdtetési, szolgáltatási feladatok
szervezését,beszerzését (takaľítás, hulladékkeze|és, árta|matlanjtás,kertészeti munkĺík, télí
szolgáltatások, &zó védő - biztonsági és portaszolgáiat, munkavédelem,
munkaegés zsé gĺjgy, szállítás)

. koordin áIja a kozétkeztetéssel kapcsolato s feladatok e||átásźLt
o koordinźůja a JIK feladat- és hatáskcirébe utalt beszerzési' kozbeszerzési logisztikai,

valamint felújítási, fejlesztési feladatok tervezését, végrehajtását, e||enórzi azokteljesítését
o biztosítja az fuényitása a|á tartoző területen a gazdá|kodás és működtetés

szabá|yszeruségét,abizony|ati-ésokmanyfegyelembetartását
. Íigyelemmel kíséri a teriiletét éĺintő pályźzati kiírásokat, apá|yázatok elkészítését
o a JIK korszeľtĺ mfüödéséhez javaslatok megtétele
. folyamatos kapcso|attartźs azintézméĺyek vezetőivel és a szo|gźltatő cégekkel
o elkészíti az épuletekĺe vonatkozó éves felújítási tervet
o utďványozza akaľbantaľtók arryag- és segédanyag felhaszná|asát
. felelős a JIK telephelyein az épiiletek á||aganak megővásáért, az épületgépészeti

berendezések üzemképes állapotrĺnak biztos ításáért.
. hibaelh árítási gyorsszol g źiat megszeľvezése,
. azintézményeknél helyben maradó és központi|ag szewerhető feladatokmeghatározása,
. szakági karbarftartási feladatok megszeľvezése,
. épülets zo|gá|tatás minőség javításanak megszeÍvezése kaľbantartási eszközökkęl
o előkészíti az épület felújítások megvďósításźůloz sziikséges szerződéskötéseket,

érték,határtólfi iggőenközbeszetzésieljaľás,vagypályźztatźsrévén.
. a kivitelezést folyamatos an el|enőrzi, lefolytatj a a muszak<l átadás-átvételi eljarást , ijzembe

helyezést'
o megĺendeli a JIK tevékenységéhez sztĺkséges anyagokat, eszközöket,beszá||íttatja ezeket a

raktźrba.
o gondoskodik az koznevęlési intézmények által megľendelt eszközöknek a felhasznźiás

helyére v aIő szźi|ításáľól.
. a hibaelhĺárítással és karbantartással összefiiggő meglakańtási lęhetőségek felmérése, és

maximális eléľése
o e||enőtzi a raktarkészleteket' tészt v esz a r a|ętźr |elttr ozásźhan.
. gondoskodik a JIK telephelyein a takaritás megszervezésérő|, Iĺźnyzás esetén dönt a

sziikséges átiranyításokról.
. megszervezi aJIK telephelyein a poľtaszolgá|atot
o gondoskodik a kaľbantartók munkaľuha, bakancs, védőruha és védőeszkłjzpőtlásarő|.

4.|.1' Karbantartók
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o kaľbantaľtási, javítási feladatok elvégzése a JIK -nél és az intézményeknél (épületek,
gépek, berendezési, felszerelési tárgyak).

e javaslatot tesznek a karbantaľtők áItaI nem javíthatő eszkozok szakszeľvizben történő
jav ításfu a, selej tezésére.

. figyelik az épi|etek' gépek, berendezések állapotát, az źitalllk sziikségesnek taľtott javítási
karbarĺtartásifeladatokľőItźtjékoztatjákvezetőjtiket.

] . felelősek a munkájukhoz szfüséges eszközök kaľbantattźsáért, meghibásodása esetén
vezetőjüknek ezt jelentik.

4,I.f . Portások

o ellenőrzik az íntézmény bejarataná| a személyi és ĺíruforgalmat'
. ellátjak a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat.
. erőszakos behatoláS, vagy betörés észlelése esetén értesítik a ľendőľséget és az iĺtézmény

vezetojét.

4.I.3. Takaľítók
o feladatuk a kijelölt teľiilet napi takaľítása, tisztźntarttsa, feľtőtlenítése. Tevékenységiiket

vt/rtoző munkahely en v égzik, az érv ényes beosztás szeľinti telephelyen.
. tavasszal és ősszel, valamint az épi|et felújítása, karbantartása után nagýakaľítást

végeznek.

4.I.4. Kertészek

Gonđoskodnak az intézmények udvaľának rendben taľtasáÍól (falevelek, gaz eltáxo|ítźsa), a
nĺivényzet fenntaľtásáról, megóvásáról (ĺintözés, gazo|źs, gyomirtás). A kerti munkfühoz
szfüséges gépek, szersziĺmok rendeltętésszeriĺ haszn á|ata, tisztźntartása,

4.|.5. Raktárosok

o raktáľban táľolt anyagok átvétele
o anyagok megfelelő taľolása
o anyagok állagmegóvásanak megszeľvezése
. raktaľi készlet figyelemmel kisérése
. anyagokkiadása

4.1.6. Gondnokok

. az ellátási igazgatőhe|yettes felĺigyelete mellett e||źtja a részéte meghatározott szervezési,
irźnyítźsi, ellenőľzési és egyéb feladatokat.

o kö'zreműködik az évęs gazdźikodási terv és költségvetés összeállításában a feladatköréve|
összefliggő teniletekľe vonatkozóan.
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. az intézméĺyi ötéves felúj ítási-, beruházási terv alapj án j avaslatot készít az éves felúj ítási-,
karbantartási és javítási munkákľa, melyek végrehajtasát az e|készitett ütemtervnek
megfelelőeĺ szewezi, kányítja és felügyeli.

. a felúj ításhoz sztikséges źtrajźlĺllatok bęszerzése.
o feliigyel az íĺtézmény épülete źt|Lagźnak me góvásĺíra.
. ellátja azintézmény munka- és tĺizvédelmi felelősi beosztásához kapcsolódó feladatokat

4'1'.7.Uszođagépész

. az uszoda működtetésével, karbantarlásával kapcsolatos feladatokatlźi e|.

4.1.8. Konyhai dolgozó

5' Belső ellenőr

. tevékenysége folýatásához éves ellenőrzési tervet készit, az egyes ellenőrzésekĺe
ellenőrzési pľogľamot dolgoz ki,

- ellenőľzési tevékenysége sorźn az ellęnőrzési programban foglaltakat végrehajtja,
- tevékenységének megkezdésérő| az érintett szervezeti egység vezetĺĺjét tttjékoztatja, és

megbízólevelét bemutatj a,

- megvizsgáIjaaz objektív véleménye kialakításahoz elengedhetetlen dokumenfumokat és
köľiĺlményeket,

- megállapításait tźrgyszeruen, a valóságnak megfelelően íľásba fogla|ja és azokat
me gfelelő b izonyítékkal a|źĺźtmasnj a,

- ellenőrzési jelentést készít, az e|Lenorzési jelentés tewez-etét az ę||ęnórzott szervezetí
e gys é g v ezetőj év el e gy ezteti,

- ellenőrzési megbízatásával kapcsolatban ĺjsszeférhetetlenségi okról haladéktalanul
jelentést tesz a JIK vezetőjének, amelynek elmulasztásáértvagy késedelmes teljesítésééľt
fegyelmi felelősséggel taľtozik,

- amennýben az ellenőrzés soriín btintető-' szabáIysértési, kźrtérítési, illetve fegyelmi
eljaĺás meginđításĺáľa okot adó cselekmény, mulasztás vagy hianyosság gyarŕĄa meľiil
fel, a szĹikséges intézkedések megtétele érdekében gyarÍĺját azolrlal közli a JIK
vezetőjével

6. Infoľmatikus

- az informatikai rendszeľ megbizhatő miíködésének biztosítása.
- javaslatottesz elavult haĺdverek és szofľverek cseréjére,t$ eszkozök beszerzésére.
- tizembehe|yezi aziý gépeket, telepíti abęszerzettúj szoftvereket.
- gondoskodik a vírusvédelem és a spam védelemmel kapcsolatos feladatok ellátź.sźIrő|.

- előkészíti a szźtmitástechnikai kellékanyagok beszerzését.
- feltigyeli a telekommunikációs célú berendezések mrĺködését.
- e|Iátja a szźlmítőgépes rendszer karbantartásźi, feltarja és elharítja a szźtmitőgépeken és a

háIőzatona|ka|mazotthibáit,elvégziaszfü ségesbeállításokat.
- szakmai segítséget ađ az adatszolgźitatźsi, adatkezelési feladatok e|Iźĺásźůloz, e|végzi az

archiválást.

58



7 . SzeméIyzeti-munkaügyi főeladó

- kiemelt ťrgyelmet fordít a JIK és az ĺinállóan mfüödő intézmények szeméIyi juttatás

előir tny zatanak felhas znáIásáĺ a,

az igazgató utasítása alapian intézi a |<ĺĺęvęzésekkel, átsoľolásokkal, munkaviszony
megsztintetéssel, és egyéb a kozalkalmazottijogviszonnyalkapcsolatos Ĺigyeket;

jubileumi jutaIom, soros előrelépés, kulcsszám véůtozts esetén gondoskodik az átsorolási

okmányok, hatfu ozatok elkészítésérő l.

figyelemme| kíséľi a dolgozók öľegségi nyugdíjra jogosultságt,i-. Elvégzí a ĺyugđijazássa|
kapcsolatos ügyintézést.
a munkavál|a|ók felé biztosítja az adőzássa| kapcsolatos tźt1ékoztatást, ügyintézést, ezze|

kapcsolatos iľatok továbbítását a MAK felé;

végzi a munka- és személyügyi dokumentációk pontos
megőrzéstiket;

- végzí az évęs szabadságok tervezésével, iitemezéséve|, a
kiadásával és nyilvánt artásával kapcsolatos feladatokat

- feladatk oréhez kapcsolódó an részt vesz aJIK költségvetésének kidolgozásában.

8. Josász

vezetését, irattáľozásukat és

rendes szabadsźlgok jogszeľű

az. íntézmény tevékenys é gének é s fel ad atainak j o gi támo gatása,

válaszlevél-tervezetek készítése véleményezése,
pá|yazatoklebonyolításálbarl,kozbeszeruési és beszerzési eljźtrásokban való részvétel

j ogi tanácsadas nyújtása,
đtjntések előkészítésében jogi kĺjzremfüödés
szeľződések, belső szabtiyzatok eIőkészítése, jogszabá|yi változasok figyelemmel
kí sérés e, szab á|y zatok akt'JalizálrźLsa,-
j ogi állásfoglalás készítése.

9. Titkáľnő, adminisztrátor
- elkészíti mindazokat a leveleket, jelentéseket, kimutatasokat, amelyeket az intézmény

igazgatőjańbízott.Etőkészítipostźnźsaaküldeményeket.
- bizđsítja, hogy a JIK levelezése egységes formátumban, érthető megfogalmazásban,

tetszető s formában készĺilj ön.

- vezeti aräbizottnyilvántaľtĺísokat.
- gondoskodik afax, e-mail útjaÍI történő levelezésľől.
- vezeti a szigoru szźlmozásilnyomtatványoknyilvántartását'
- az intézrnéňyekbe illetve a postaĺl elkĹildendő anyagok átvétęIe az vgyntéző|<tő|,- ezek

postakĺĺnyvben töľténő rcgzítése, kézbesítőknek illetve az intéz-ĺnények gazdasági
tigyintézőinek történő źftadása,

- uJIr-hez beérkező postai kĹilđemények átvétele, érkeztetése, továbbítá-sa az1l<tatőnak,

- az intézmények éi a JIK-n belüli iľatkezeléssel kapcsolatos feladatok végzése
(sokszoľosítás, elektronikus řiigzítés)

- beérkező áIl.aspáIyazatok éi egyéb pá|yazati anyagok dokumentált áFłétele,

nyilvantaľtásba vétele,
- az iĺtézményekből érkező kapcsolattartó-és eIjarő személyekkel kapcsolatos ügyintézés,

felvi 1ágo s ít ás, tźĄ ékoztatás,
- beérkěző iizeneiek, telefonhívások fogadása, továbbitźsa;napi levelezések, iratanyagok

szétosztásakézbesítésre, postázásra, szemé|yes átvételre azíĺtézmények felé;



- igazgatóipostabontás.

10. Rendszergazda

11. oktatás-technikus

m. Azintézmény míĺködésénekľendje

1. A műkiĺđési rendet meghatáľozó dokumentumok és szabályzatok
- Alapító okirat
- Szervezeti és Műköđésí SzabáIyzat
- MunkavédelmiSzabá|yzat
- Munka-, és védőľuhaszabźiyzat
- Tuzvéde|mi szabéĹyzat
- K<jzbeszerzési és beszetzési szabźůyzat
- Ügyirat-kezelésiszabźiyzat
- Adatvédelmiszabźiyzat
- Gazďá|kodási Szabá|yzat
- Számviteli politika és szabáIyzatai, szźmlaĺend, sziĺmlattikör' önköltség számítási

szabźiyzat,leltár és selejtezési szabźl|yzat, pénz és érté|<kezelési szabáIyzat, anyag
éseszkozgazdá|kodásiszabá|yzat'éľtékelésiszabét|yzat,FEuvE

- Szabá|fialanságok kezelésének rendje
- Kockázat kezelés szabá|yzati rendje
- Élelmezésíszabźlyzat
- Reprezentációs kiadások felosztását, azok teljesítésének, elszámolásiĺnak

szabźiyzata
- Utazási költségtéľítésre vonatkoző szabźlyzat
- Yezetékes és rádiótelefonok használati rendje
- Hazirendek

2. A munkavégzéssel kapcsolatos szabályok

A JIK dolgozói felett a munkáltatói jogokat az igazgatő gyakoľolja.

A kĺjzďka|mazott munkaköri feladatait, jogosultságut,koteIezettségeit a beosztásnak megfelelő,
ľészletes munkak<lri leírásban kell ľögzíteni, melynek egy példrányát a dolgozőnak kell átadni. A
közďkalmazottí jogviszony a kinevezéssel és annak elfogađásával jön létre.

A m.unkáltatói jogok gyakorlásában a döntések meghozata|źnak előkészítését a szeméIyzetí-
munkaügyi főelőadó v égzi.

Az igazgató gyakorolja đo|gozői tekintetében a kinevezéssel, vezetői megbízással, felmentéssel,
vezetoi megbizás visszavonásával, az összeférhetetlenség megáIlapításźlval, a fegyelmi ügyekkel,
a bérezéssel, átsorolásokkal, jutalmazással kapcsolatos munkáltatói jogokat. Äz
igazgatőhelyettesek és azigazgató közvetlenirźnyításaa|átartozó dolgozók tekintetében az egyéb
munkáltatói jogok is azigazgató hatáskörébe taľtoznak.
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a) A munkavégzés teljesítése, munkaktiri ktitelezettségek:

A munkavégzés teljesítése az igazgatő áltat kijetölt munkahelyen, teľületerĺ az ott érvényben lévő
szabályok és a kinevezési okmányokban, munkaköľi leírásban, valamint a munkaszerződésben
leírtak szeľint történik. A dolgozó köteles a munkakĺjrébe tartozó és a munkakĺjľi leírásában
nevesített munkát képességei maximális kifejtésével, a tőle elvaĺható szakértelemmel és

gondosságga| végeznĺ.

b) Munkaľend

A heti munkaidő 40 őĺa. Az egyes munkanapok munkarendje - mely a munkaidőt és a
pihenőidőt is hrtaImazza - a kov ętkező :

Hétfő, kedd' szerda, cstĺtoľtök: ].30 őrźftőI - 16.00 óráig

Péntek: 7.30 órátő| _ 13.30 óráig

Pénztź.ľi nyitva tartás rendje:

Hétfő: 9-15.00óľa

Szerda: 9 - 15.00 óra

Péntek:9_12.00őra

A hivatalos munkarendtől eltérő, kültjn beosztás szeľint dolgoznak:
- a takaľítók'
- kaľbantartók,
- konyhai đolgozők,
- raktaĺos

akiknek a munkaidő beosztása külcin szabáIyozás szerint történik.

c) Azintézménybe valĺó belépés és benntartózkodás ľendje

A JIK székhelyén a JIK dolgozői az aIábbiak szeľint taľtózkodhatnak:

Hétköznap munkaidőben hétfőn :

kedden:

szerdiín:

cstit<jrttjkön:

pénteken:

A JIK székhelyén do|goző személyek munkaidőn kí\Ąili hivatali tartőzkodásukat kötelesek az

igazgatőval, akadá|yońatiása esetén az igazgatőhelyettesekkel vagy az źitaLlłk kijelölt személlyel
engedélyeztetni, eľe a cé|ĺarendszeresített formanyomtatványon. A konyhai dolgozók, takaľítók,
poľtasok, kaľbantartók munkarendjét a JIK igazgatőja szabá|yozza, ťtgyelemmel az oĺá|Iőan
mfü ö dő intézmény ek munkaľendj ére.

Az oĺźilőarlműködő intézrnények munkavállalói esetében a munkavégzéshe|yére vďó belépésľe

saját Szervezett és Műkĺ'dési Szabá|yzatukban meghatátozott időben van lehetőség.

7,30 _ 16,30 őrźig,

7,30 _ ĺ6,30 őráig,

7,30 _ 16,30 őtáig,

7,30 _ 16,30 óráig,

7,30 _ 14,00 őtáig.

6l



d) A vezetői értekezletek rendje

Yęzetőí értekez|et

A vezetői döntések előkészítése érdekében, valamint a jogszabźiyokban, sajźÍ. szabźt|yzatokbarl
megszabott feladatok végrehajtásaľól való beszámoltatás céljából a JIK igazgatőja vezetói
értekez|eteket hív össze.

Résztvevői: Igazgatő

Igazgatőhelyettesek

Témája a szetvezet mrĺködését, a feladat e||źrtásat lényegesen befolyásoló döntések
véleményezése, kozlése, ellenőľzések eľedményének ismertetése, feladat és felelősök kijelölése,
rendkívĹili feladatok mesbeszélése'

Intézménvvezetoíértękez|et

Résztvevői : JIK igazgatő

onállóan műkö dő kĺiltségvetési intézmén y ek v ezetői

ĺ.llami ferurtartású kciznevelés i intézmények vęzetői

TémźĄa az intézmények gazdá|kodását, múködését érintő, haladéktalaĺr intézkedést kívanó
kéľdések megbeszél ése, gazdá)kodási szabályok vá|tozásźnak megbeszélése.

Gazdálkodási értekezlet

Résztvevői : JIK gazdas ági igazgatőhelyettese

. JIK gazdaságicsoportvezető

onállóanmiĺködőlnténnényekgazdaságíngyntéz(1i

Témafelelősök

Témája az alúlál^is, kifejezetten számviteli probléma megbeszélése, k<izĺĺs megoldása.

Avezet(ii értekez|etek részletes szabáiyaitkültin igazgatőiutasítás tartalmazza.

e) Szabadság

Az éves rendes és rendkíviili szabadság kivételéhez eIozetesen a munkahelyi vezetőkkel
egyeztetett tervet kell készíteni, melynek hataľideje tárgyév fębruár 28. ĺapja. Az éves
szabadságolási terv elkészítése azigazgatőhelyettesek esetében azigazgatő, a beosztott dolgozók
esetében az igazgatőhelyettesek fe|adata, melyet az ígazgatő hagy jővá.
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A rendkívüli és fizetés nélktili szabadság engedélyezéséľe minden esetben csak az igazgatő
jogosult. A töľvényben nem szabáIyozo|t esetekben a dolgozó a rendes szabadság teljes
felhaszná|ása után vehet igénybe ťlzetés nélkĺili szabadságot' A kozalkďmazotlak és

munkavállalók éves szabadságiĺnak méľtékét a hatéiyos jogszabályoknak megfelelően kell
megállapítani.

Đ A helyettesítés rendje:

Az intézményben folyó munkát đo|goző időleges, vagy tartós távolléte nem befolyásolhatja. A
dolgozó távolléte esetén a helyettesítés rendjének kidolgozása a munkaköľ szeľinti közvetlen
munkahelyí vezeto felađata. A helyettesítéssel kapcsolatos' egyes dolgozókat éľintő konkľét

feladatokat a munkaköri leírásokban kell roszíteni.

g) A munkakiiľiik átadása

A JIK vezeto állású koza\ka|mazottai, valamint az igazgatő által kijelölt közalkalmazottak
munkakĺjrének átadásáľól, illetve áwételéről, személyi vtitozás a|ka|mtxaI jegyzőkonyvet kell
felvenni.

Az átaďźsrőI, átvételről készült jegyzőkönyvben fel kell tűntetni:
- az átadás _ źLtvéte| iđőpontját,
- a folyamatban lévő konkĺét ügyeket,
- amunkavégzéshezszfüséges eszközök źttaďástt,

A munkakciľ. átadás _ átvéte|ével kapcsolatos eljáľás lefolytatásaľól a munkahelyi vezető
gondoskodik.

h) A vagyonnyi|atkozat tételi kiitelezettség

Az igazgatő, a gazdasági, valamint eltátási ígazgatőhe|yettes a megbizását, vagy kinevezését

megelőzoen, és ezt k<ivetően két évente tesznek vagyonnyilatkozatot, valamint a kiilön
j o gszabá|yban fo glalt ak az ir źnyadóak.

l) A munkáb a járás, munkavégzés kłĺItségeĺnek megtéľítése

A munkába jźrás kĺiltségeinek megtérítése a 39l20I0. (II.f6,) Koľm. rendelet, és a Budapest

Fővaľos VIII. kerület Józsefuáľosi onkormźnyzat által fenntaľtott alkalmazotti jogviszonyban

fogla\koztatott dolgozók juttatási szabźůyzatában meghatarozottak szeiĺt történik.

j) Továbbképzés

A JIK csopoľtos oktatás, továbbképzés megszervezése, illetve a đolgozőval kötött egyedi

tanulmányi szeľződés ľévén gondoskodik_ az egyes munkakörök vonatkozäsában_ a jogszabźt|yi

ęlőírások v áItozźsafolýán szükségess é v á|ő képesítés megszerzésérő|.
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A JIK vezetojének és gazdaságiigazgatóhelyettesének a belső kontrollľendszeľ témakorében előírt
tová'bbképzési kötelezettségére vonatkoző szabályokat a37012011. (XII.31.) Koľm. ľendelet 12.$-
aírja eIó.

k) Egyéb juttatások

A költségvetési Szerv ťoglalkoztatottjaira a ,,Budapest Fővaľos VIII' kerülęt Józsefuárosi
onkormźnyzat áIta| fenntaľtott intézményekben a|ka|mazotti jogviszonyban foglalkoztatott
do l g o zók j utt atási szab źt|y zata,, érvénye s.

Az a|ábbi munkakĺjľök esetében a munkavégzés e|Iátásához BKV bérlet biztosítása szükséges:
- kézbesítő,
- karbantartó,
. takarító

3. FeIelősségiszabályok

A dolgozók a koza|ka|mazotti jogviszonyukból, a munkaviszonyukbót eredő kötelezettségük
vétkes megszegésével okozott kaÍért fegyelmi és kártéľítési felelőssé ggel tartoznak. Szĺíndékos
kĺírokozás esetén a do|goző a teljes kárt koteles megtéľíteni.

Anyagi felelősség:

A JIK valamennyi dolgozója felelős a berendezési, felszeľelési tźrgyak ľendeltetésszerű
haszná|atáéľt, gépek eszközĺjk megóvásáéľt.

A JIK a ďolgoző hasznáIati tźrgyalban a munkavégzés folyamán bekövetkezettkfuért vétkességľe
tekintet nélkĹil felel, ha a kźr a do|gozo munkahelyén, vagy más, megőrzésre szolgálő helyen
elhely ezett dol gokb an keletkezett.

Apénzkezelést ellátó munkaköľt betöltő do|goző teljes anyai felelősséggel taľtozik.

4. Ügyiratkezelés ľendje

AzügýratkezelésrendjétazígazgatőÜgyirat-keze|ésiSzabá|yzatbanhatározzameg.

5. Az infoľmatikai biztonság szabáIyai

A JIK az ĺĺnkoľmźnyzat intézményei gazdálkodásźlra, vagyonéra vonatkozóan nagy mennyiségu
adatot keze|. Az informatika biztonságĺĺnak megteremtése érdekében külcjn szabályzattal kell
ľendelkezni a kcivetkezőkľől:

- aZ informatikai eszközök fizikai védelme.
- háIőzatvédelem,
- adatvédelem,
- aľchiválás,
- felhaszná|őijogosultságok és kötelezettségek, felhasználói adatok nyilvántartása,
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- internet és e-mai|haszĺáIat.
karbantartások,

- nyilvántaľtások.

6. A kiadmányozás rendje

A JIK által ellátandó feladatok tekintetében a kiadmänyozásijogkör azintézmény ígazgatőját illeti
meg. Azigazgatő e jogkorét egyes iigýípusokbaĺazígazgatóhelyettesekľe átruházhatja.

A kiadmányozásijogköľ átadásanem érinti azigazgatő ügyintézéssel kapcsolatos felelősségét'

A ki adman y o zási j o g tov ább adásélho z az igazgatő e gyetérté s e s zĹiks é g e s.

Az igazgatő á"Jta| kiadm ány ozandő ü gytípus o k:
. Központi szervekhez, felügyeleti szervekhez írtjelentések, beszámolók, levelek.
o A JIK működésévelkapcsolatos anyagok.
o Az önállóan működő tinkormányzatiintézmények miĺködésével kapcsolatos levelek.

Az igazgatóhelyettes ek ki admány ozzźłk:

A szewęzęti egységek feladatkörén belül a2. pontban nem érintett levelezéseket.

Az igazgatő akadáIyoztatása esetén kiadmanyoztĺsi jogźĺt a gazdaságí igazgatóhelyettes
gyakorolja.

7. A'bé|yegzők használata

Valamennyi hivatalos a|ákásná| a jogosult aláíľása mellet szeľepelnie kell a JIK hivatalos
béIyegző lenyomatának. A JIK bé|yegzoitnapľakész állapotban nyilvan kell tartani.

A JIK-nél béIyegzóhasznáIatáta a következők jogosultak:

- gazdaságiígazgatóhelyettes
- ellátásiigazgatőhelyettes

Az źlvevók személyesen felelősek a bélyegzők megőtzésééft. A bé|yegzók beszerzésétol, a
kiadásĺíról, nyilvantaľtásźttőI a gazdasági igazgatőhelyettes gondoskodik, illetve a bé|yegző

elvesztése esetén az előírások szerint jiáľ el.

ry. A JIK kapcsolattartásának rendje

1. A szervezeti egységek ktiziittĺ munkakapcsolatok ľenđje

A szervezeti egységek vezetői és beosztott munkatĺĺľsai a feladatköľĹiket ktjlcsönösen &ntő
ügyeket egytittmúkĺidve kĺjteles ek intézru.

Ezen belüi kötelesek:
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a) szakmai feladataik eredményes ellátásához sziikséges adatokĺól, infoľmációkról egymást
tájékoztatni,

b) más szewezeti egységet is éľintő tĺgyben szakmai véleményt kérni,

c) vélemény- Vagy adatkérésľe vt"Jasń, adni, vagy ęnnęk akađáIyát ahatźridő |ejźrta előtt a
megkereső szerv ezeti egységgel közölni.

Amennyiben a melléľende|t szewezetí egységek vezetói a közös intézkedést igénylő ügyben nem
jutnak egyetértésľe, úgy M lůgy kezdeményezőjének saját közvetlen feletteséhez kell foľdulnia
intézkedésé rt v agy döntésért.

2. E gyüttmiĺködés az önállLőan műktidő intézményekkel

A JIK és az ĺinállóan működő intézmények között a gazdá,|kodás és működés területein a
hatáskörök és felelősségmegosztásátaz együttműködésí megállapodások határozzákmeg.

Az egyĹittműk<idési megállapodás kiteľj ed:
- a teruezés, gazdźikodźls, könyvelés, beszámolás, kiÍizetések soľĺán szfüséges

együttmiiködésre,
- az étkeztetés szęrvezésével kapcsolatos feladatokľa,
- atakarítók fe|adataira,

a felúj ítás, kaľbantartás soľán szükséges egyĹittműkĺidésre.

3. Kapcsolat külső szeľvekkel

Az intézmény kapcsolatot létesíthet más intézłnénrryel, vállalkozással, mely a dolgozók szźtmźra
tapaszta|atszetzési lehető s é get bizto s ít.

A kapcsolatfelvétel csak az igazgatőn keľesztiil tĺĺľténhet.

Az intézmény rendszeľe s kapcs ol atot tart:

- a fenntartó önkormanyzat irodźiva|,

- a feĺlrtartó tinkormányzat val amennyi intézmény év e|,

- aJYSZ-eI

4. Sajtóval valĺĺ kapcsolattaľtás

A sajtóval történő kapcsolattaľtás a polgĺĺrmesteľ, vagy polgáľmesteľi hivatal által kijelölt
személlyel tĺjrténő előzetes egyeztetés, engedély után töľténhet.

5. A szeméIyes adatok kezelése

A személyes adatok kezelése a jogszabźiyokban és a JIK Adatvédelmí Szabá|yzatábaĺ
me phatźr o zattak szeľint töľténhet.
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V' A JIK gazdálkodásának ľendje

A JIK gazđá|kođásával, ezen belül kiemelten a költségvetés tervezésével, végĺehajtásával
összefüggő feladatok, hatáskĺjrok szabáIyozása _ a jogszabźt\yok és a fenntaľtó rendelkezéseinek
figyelembe vételével _ az ígazgató feladata. A' gazdáIkodási feladatokat a külĺjn Ügyrendben
meghatáľozott móclon kell végezni.

1. Bankszámlák feletti rendelkezés

A banknát vezetett számla feletti rendelkezésre jogosultakat az igazgatő jelöli ki. Nevüket és

a|áirás bejelentési kartonjaikat egy-egy pé|đányat a gazdasági igazgatőhelyettes köteles órizni.

2, Kłitelezettségvállalás, utalványozás, éwényesítés, ellenjegyzés rendje

A kĺjtelezettségvá|lalźs, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés rendjét az igazgatő a

Gazdálko dási S zabál v zatb an szab á|y o zza.

3. Belső kontľollrendszeľ

3' ].Vezetői ellenőrzés

A vezetői ellenőľzés valamennyi vezetőí szintre vonatkozik, az intézményvezetőtől a beosztott,

közvetlen munkahelyi irányító vezetőkig. A vezetők a szervezeti hierarchiábaĺl elfoglalt
helyĹiknek megfelelően gyakorolják vezetői funkcióikat) ezęÍL belül ellenőrzésijogosultságukat és

kĺltelezettségĹiket.

Avezetóí ellenőrzés legfontosabb elemei a következők:

- a kiadmĺányozás, a|áírás joga,

- az e|őzetęs egyeztetés, véleményezés joga,

- a postán és más úton érkezett küldemények felbontása, szétosztási rendjének kialakítása
(saj át szerv ezetí e gysé gre vonatkozóan),

- a gazđźikodási hatáskör, ezen beltil a kötelezettségvállalás, ellenjegyzés és utalványozás
jogosítványai'

- munkáltatói jogkör gyakorlása (csak igazgató esetében),

- beszrímoltatás a jogszabályokban, saját szabźt|yzatokban megszabott feladatok
végľehajtásríĺól.

l E.2. Afo|yarĺtatbaépített' előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés

. a. feladat ellátásanak előírásait a folyamatba épitett, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés
(FEWE)szabźiyzatailletveakockźzatkezelésiszabá|yzattartalmazza.
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3'3. Fiiggetlenített belső ellenőrzés

A belső ellenőrzés felaďatéú kinevezett belső ellenőr Iátja el. Feladatát a ktiltségvetési szeľvek
belső ellenoľzéséľe vonatkoző jogszabályban megťogalmazottak szeľint lźtja eI, ellenőľzési
program alapjźn.

VI. A JIK-t óvĺi. védő előíľások

A JIK-t óvó, védő előírásokat tarta|maző szabá|yzatai a JIK Munkavédelmi és Tűzvédelmi
Szabá|yzatai.

VII. Zárő rendelkezések

A Józsefuárosi Intézménymfüödtető Kcizpont Szervezeti és Mríködési Szabźúyzatát Budapest
VIII. kenilet Józsefuaľosi onkormźnyzat Képviselő-testülete a 43712012. (X[.06.) számu
hatźlrozatávaL}}IZ. december 10. hatállyal elfogadta, melynek módosítását Budapest VIII. kerület
Józsefuaľosi onkormanyzat Képviselő-testülete . . ..l20I3.(I.23.) számu hatáĺozattĺva| 2OI3. januáľ
24 . hatáI|y aI hagyra j őv tĺ.

A JIK munkahelyí vezetoi kötelesek gondoskodni arľól, hogy a JIK dolgozőí a szabáIyzatot
megismerjék.

Mellék]etek:

1. Szervęzetiábta

Budapest, 2013. januát

Dľ. Kocsis NIáté

polgáľmesteľ
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