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Varosgazdilkodasi és Pénziigyi Bizottsig véleményezi X
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Hatarozati javaslat a bizottsdg szdméra:

A Virosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsig és a Humanszolgaltatasi Bizottsig javasolja a
KépviselO-testiiletnek az el6terjesztés megtargyalasat.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Jozsefvérosi Intézménymikodteté Kozpont alapitd okiratinak és szervezetl és miikodési
szabélyzatanak modositasa valt sziikségessé az aldbbiak miatt.

Budapest Févéros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel§ testiilete a 475/2012.
(XIL.19.) szdm1 hatdrozataban dontott:

1) a Raoul Wallenberg Szakkozépiskola és Szakiskola kozétkeztetését (a Gyvt 151. § (2)

bekezdése), mint kotelezd feladatot 2013. janudr 01. napjatél ellitja az alabbiak
szerint:
a) a Jozsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont tevékenységét kiegésziti az allami
intézményfenntarté kozpont 4ltal fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények
kozétkeztetésének biztositdsaval, a f6varosi 6nkormdnyzat sajat tulajdondban 4ll6
ingatlanban miikddé nevelési-oktatési intézmények k1vetelev ZETT
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2) felkéri a Jozsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont vezet6jét a Képviseld-testiilet
2013. janudr havi elsé rendes iilésére az alapité okirat, SzMSz mddositasanak
elkészitésére.

Tovabba a bejegyzést kbvetden rendelkezésre all mar az intézmény torzskonyvi azonositd
szdma, az intézmény bankszdmlaszdma, valamint az intézmény ad6szdma is, valamint
sziikkséges az Alapit6 Okirattal Osszhangba hozni az intézmény feladatainak szakfeladat
szerinti besorolésat is.

A Jozsefvérosi Intézménymiikdteté Kozpont alapitd okiratdanak €s szervezeti és mikodési
szabalyzatanak mddositasa pénziigyi fedezetet nem igényel. Az okiratok az el6terjesztés 1-4.
mellékletét képezik.

Az éllamhdaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tv. 9.§ (1) bekezdés a) pontja, valamint a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 7. pontja
alapjan a KépviselO-testiilet altal alapitott intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatat a
képviseld testiilet hagyja jova. '

A képvisel6-testiilet hataskore az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. tv. 8.§ (1)
bekezdés b) pontjan, (5) bekezdésén és 9.§ (1) a) pontjan, valamint a Magyarorszag helyi
onkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § 7. pontjaban foglaltakon alapul.

Mindezek alapjan kérem az alabbi hatdrozati javaslat elfogadasat.
HATAROZATI JAVASLAT

A képvisel6-testiilet gy dont, hogy

1. a Joézsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont alapité okiratot moédositd okiratat,
valamint a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt 1j alapitd okiratit az
el6terjesztés 1-2. sz. mellékletében foglaltak szerinti tartalommal elfogadja 2013.
januar 24. napi hatallyal,

2. a Jozsefvarosi Intézménymiik6dtetd Kozpont szervezeti és miikodési szabélyzatat
moédositd okiratdt, valamint a moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt 1j
szervezeti és mlikodési szabalyzatat az elbterjesztés 3-4. sz. mellékletében foglaltak
szerinti tartalommal jévdhagyja 2013. januar 24-ei hatallyal,

3. felkéri a polgdrmestert a hatdrozat 1. és 2. pontja szerinti okiratok alairaséra.

FelelGs: polgarmester
Hatéarid6: 2013. januér 23.

Budapest, 2013. januér 10. g \ (P t%g;,\\

Santha Péterné
alpolgarmester

Torvényességi ellendrzés:
Riman Edina
jegyzo
nevében és megbizasabol:

Dr. Més#t Bfa %ﬂ
aljegyz6




1. sz. melléklet

JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT
ALAPITO OKIRATAT MODOSITO OKIRAT

1. Az alapité okirat médosité okiratanak bevezeto része:

,»Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvaros Onkorményzaténak Képviseld-testiilete az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 8. § (1) bekezdés b) pontja és (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti tartalommal, a
szakfeladatrendrél és az allamhéztartasi szakdgazati rendr6l sz6lo 56/2011.(X11.31.) NGM
rendelet alapjan az aldbbi Alapit6 Okiratot adja ki:”

helyébe az alabbi szoveg 1ép:

., Budapest Févdros VIII keriilet Jozsefvdros Onkormdnyzatdnak KépviselG-testillete a
Magyarorszdag helyi énkormdnyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 7. pontjaban,
az dllamhdztartdsrdl sz6lé 2011, évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pontja és (5)
bekezdésében kapott felhatalmazds alapjdn, az dllamhdztartdsrol — sz0I6  torvény
végrehajtdasdardl sz6l6 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, a szakfeladatrendrdl és az dllamhdztartdsi szakdgazati rendrdl sz0l6
56/2011.(X1I.31.) NGM rendelet alapjdn az aldbbi Alapito Okiratot adja ki:”

2. Az alapité okirat 8. pontja - A kiltségvetési szerv kiozfeladata: - az aldbbi sziveggel
egésziil ki:

” Az dllami intézményfenntarté kozpont dltal fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények
kozétkeztetésének biztositdsa az aldbbi intézményre vonatkozoan:
e Raoul Wallenberg Szakkézépiskola és Szakiskola”

Zaradék
A Jozsefvarosi Intézménymikodtetd Kozpont alapité okiratdt mddosito okiratdt Budapest
Févaros VIII. kerillet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete .......... /2013.(1.23.)

sz&mu hatarozataval 2013. januér 24. hatéllyal hagyta jova.
Budapest, 2013. januar

Riman Edina Dr. Kocsis Maté
jegyzd polgarmester




2.sz. melléklet

JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT
ALAPITO OKIRATA
(egységes szerkezet)

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvaros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a
Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 7.
pontjaban, az allamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény 8. § (1) bekezdés b) pontja és
(5) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan, az 4allamhéztartasrél szO0l6 torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, a szakfeladatrendr6l ¢és az 4llamhdztartdsi szakdgazati rendrdl sz6léd
56/2011.(X11.31.) NGM rendelet alapjan az alabbi Alapit6é Okiratot adja ki:

1. A koltségvetési szerv megnevezése: Jozsefvarosi Intézménymiikodteto
Kozpont
A koltségvetési szerv roviditett neve: JIK
2. A kéltségvetési szerv székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 84.

A koltségvetési szerv telephelyei:
1082 Budapest, Baross u. 91-93.
1082 Budapest, Baross u. 111/b.
1089 Budapest, Blathy O. u. 35.
1086 Budapest, Csobanc u. 5.
1086 Budapest, Danké u. 31.
1086 Budapest, Koszort u. 14-16.
1086 Budapest, Koszoru u. 15.
1081 Budapest, Kun u. 3.
1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.
1088 Budapest, Rakoczi at 15.
1087 Budapest, Szédzados ut 14.
1087 Budapest, Szézados ut 8-12.
1083 Budapest, Szigony u. 18.
1083 Budapest, Tomo u. 38/A
1086 Budapest, Sziiz u. 2.
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9.
1084 Budapest, Vig u. 10.
1089 Budapest, Vajda P. u. 37.
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 4.
1083 Budapest, Losonci tér 1.
1084 Budapest, Német u. 14.




1084 Budapest, Német u. 12.

1084 Budapest, Jozsef u. 22.

1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4.
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.
1082 Budapest, Nap u. 33.

. A koltségvetési szerv alapitidsianak idépontja: 2012. december 10.

. Alapitéi jogokkal felruhazott iranyité és feliigyeleti szervének neve, székhelye:
Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

1086, Budapest, Baross u. 63-67.

. Fenntarté neve, székhelye:

Budapest Févéros VIIL. keriilet Jozsefvaros Onkorményzata
1086 Budapest, Baross u. 63-67.

. A koltségvetési szerv jogallasa: 6nalld jogi személy

7. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési kore:

- Budapest Févaros VIIL keriilet J 6zsefvaros Onkorményzatanak kozigazgatasi teriilete

. A koltségvetési szerv kozfeladata:

A koznevelési intézmények funkcionalis, gazdalkodasi feladatainak elldtasa, a
miikodtetés biztositdsa az alabbi ©Ondlléan mikdds, Onkorményzati fenntartdsu
intézményekre vonatkozoan:

GYEREK-VIRAG Napkszi Otthonos Ovoda
Hétszinvirag Napkozi Otthonos Ovoda
Katica Bolcs6de és Napkazi Otthonos Ovoda
KINCSKERESO Napkozi Otthonos Ovoda
Koszort Napkdzi Otthonos Ovoda
Mesepalota Napkozi Otthonos Ovoda
Napraforgé Napkozi Otthonos Ovoda
Napsugar Napkozi Otthonos Ovoda
Pitypang Napkozi Otthonos Ovoda
Sz4zszorszép Napkozi Otthonos Ovoda
Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoda
TA-TI-KA Napkézi Otthonos Ovoda
Viérunk Réd Napkozi Otthonos Ovoda

A felelésségvallalas és az egymds kozotti munkamegosztas rendjét egylittmiikodési
megéallapodés szabalyozza.




A kéznevelési intézmények funkcionalis feladatainak ellatisa, a miikodtetés biztositasa
az alabbi allami fenntartast intézményekre vonatkozdan:

Deak Didk Altalanos Iskola

Losonci Téri Altalanos Iskola

Németh Laszl6 Altalanos Iskola

Molnér Ferenc. Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Tskola

Vajda Péter Enek-zenei Altalanos és Sportiskola

Lakatos Menyhért Jozsefvarosi Altaldnos Miivel6dési Kozpont

Jozsefvarosi Egységes Gyogypedagbgiai Modszertani Kozpont és Altalanos Iskola
Jozsefvarosi Zeneiskola

Jozsefvarosi Egységes Pedagogiai Szakszolgalat és Szakmai Szolgaltat6 Intézmény

Az allami intézményfenntartd koézpont altal fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények
kozétkeztetésének biztositasa az alabbi intézményre vonatkozéan:

e Raoul Wallenberg Szakkozépiskola és Szakiskola

a/ A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az intézmény fo feladata a kozfeladatot ellaté koznevelési intézmények szakmai
feladatellatasahoz sziikséges eszk6zok beszerzése, éptiletek, berendezések, felszerelések
karbantartasa, feldjitasa, cseréje, az épiiletek lizemeltetése, a kozétkeztetés ellatésa, a
pénziigyi-szamviteli-gazdalkodasi — tervezési feladatok ellatasa.

Allamhaztartasi szakégazati besoroldsa:

841116

Onkorméanyzati, valamint tobbcéla kistérségi tarsuldsi intézményeket
ellato, kisegit6 szolgalatai

Az intézmény alaptevékenysége allamhaztartasi szakfeladatrend szerint:

811000

412000

680002
889101

851000

Epitmény tizemeltetés
- intézményi épiiletek takaritdsa,
- karbantartasi feladatok ellatasa,
- ingatlanok kezelése, lizemeltetése,
- gépjarmi lizemeltetés,
- portaszolgélat biztositasa,
- 1626 és melegit6 konyhak tizemeltetése,
- eszk6zoOk, készletek beszerzése.

Ezen a szakfeladaton kiadas nem szdmolhat6 el, ha mas szerv részére
végzi Ggy, hogy nem keletkezik kdz6ttiik elszamolasi viszony.
Laké és nem lakéépiilet épités
- intézményi épiiletek feltyjitdsa.
Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése.
Bolcs6dei ellatds
- szakmai eszk6z6k beszerzése,

- étkeztetés,
- épiiletének lizemeltetése, fenntartasa.

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tAmogatésa




- 851011,851012,851013 szakfeladatba nem sorolhatd bevételek és
kiadasok

851011  Ovodai nevelés
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartasa, feltjitasa,
- 4gazati szakmai jellegii bevételek és kiadasok,
- épiilet mlikddtetése, karbantartasa, fenntartasa.

851012  Sajatos nevelési igényil gyermekek 6vodai nevelése, ellatdsa
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felajitasa,
- A4gazati szakmai jelleg(i bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

562912  Ovodai intézményi étkeztetés
téritési dij,
- vésarolt élelmezés,
konyhai személyzet bére, jaruléka, juttatésai,
konyha tizemeltetése, eszkdzok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartasa, feldjitasa.

852000  Alapfoku oktatasi intézményeinek programjainak komplex tdmogatdsa
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, feltjitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet miikdtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852011  Altaldnos Iskolai tanulék nappali rendszeri nevelése, oktatdsa 1-4
évfolyam
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felujitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadésok,
~ épiilet miik6dtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

852021  Altaldnos Iskolai tanuldk nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 5-8
évfolyam
- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, feltjitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartasa, fenntartdsa.

852012 Sajatos nevelési igény(i altaldnos iskolai tanulék nappali rendszer(
nevelése, oktatasa 1-4 évfolyam
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felgjitésa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadésok,
- épiilet miikodtetése, karbantartésa, fenntartdsa.

852022 Sajatos nevelési igényl &ltalanos iskolai tanulék nappali rendszeril
nevelése, oktatasa 5-8 évfolyam
- szakmai eszkdzok, berendezések, felszerelések  beszerzése,
karbantartasa, felgjitésa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadésok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

852031  Alapfoki miivészetoktatds zenemiivészeti 4gban




853000
853111

853114

856000
856011

562913

562917

692000

890441
890442

890443

- szakmai eszkozdk, Dberendezések, felszerelések  beszerzése,

karbantartasa, felgjitasa,

- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet mikddtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

Kozépfoki oktatas intézményeinek, programjainak komplex tdmogatasa

Nappali rendszerii gimnaziumi oktatas

- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,

karbantartasa, feltijitasa,

- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
~ épiilet miikodtetése, karbantartasa, fenntartasa

Gimnéziumi felnbdtt oktatas

- szakmai eszkozok, berendezések, felszerelések  beszerzése,

karbantartasa, felujitasa,

- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet milkodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

Oktatast kiegészitd tevékenységek komplex tdmogatasa

Pedagdgiai szakszolgaltato tevékenység

- szakmai  eszkozok, Dberendezések, felszerelések  beszerzése,

karbantartasa, feltjitasa,

- — 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet miikodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

Iskolai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
—~  vasarolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha iizemeltetése, eszk6zok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartasa, felgjitasa.

Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositasa sajat dolgozok részére)
- téritési dij,
- vésarolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha iizemeltetése, eszk6z6k, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartasa, feltjitasa.

Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértoi tevékenység
- JIK sajat szervezetének kiadasai.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szdmolhaté el, ha mas szerv részére
végzi ugy, hogy nem, keletkezik k6z6ttiik elszdmoldsi viszony.

Rovid id6tartamt kézfoglalkoztatas

Foglalkoztatist  helyettesitdé tdmogatdsra jogosultak  hosszabb
id6tartama kozfoglalkoztatasa

Egyéb kozfoglalkoztatés

b/ A koltségvetési szerv vallalkozisi tevékenységet nem folytathat.




10.

Gazdalkodasi besorolasa:

Onalléan miiksdd és gazdalkodo koltségvetési szerv

Kiulon megallapodas alapjan elldtja az alabbi énalloan miksdod koltségvetési szervek
pénziigyi-gazdasagi tevékenységét:
e GYEREK-VIRAG Napkézi Otthonos Ovoda (1082 Baross u. 91-93; Baross u.

111/B)
Hétszinvirdg Napkdozi Otthonos Ovoda (1081 Kun u. 3.)

[ ]

e Katica Bolcséde és Napkozi Otthonos Ovoda (1089 Vajda Péter u. 37-39.)

e KINCSKERESO Napkézi Otthonos Ovoda (1089 Blathy Ott6 u. 35.)

e Koszora Napkézi Otthonos Ovoda (1086 Koszort u. 14-16. és Koszorti u.15.)

o Mesepalota Napkozi Otthonos Ovoda (1085 Somogyi Béla u. 9-15.)

e Napraforgé Napkdzi Otthonos Ovoda (1084 Tolnai u. 7-9. és Vigh u.10.)

e Napsugér Napkozi Otthonos Ovoda (1086 Danko u. 31.)

e Pitypang Napkozi Otthonos Ovoda (1087 Szézados u. 14, és Szézados u. 8-
12)

Szézszorszép Napkozi Otthonos Ovoda (1086 Sziiz u. 2.)

Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoda (1083 Szigony u. 18. €s Témé u. 38/a)
TA-TI-KA Napkozi Otthonos Ovoda (1088 Rakoczi ut 15.)

‘Vérunk Rad Napkézi Otthonos Ovoda (1086 Csobénc u. 5.)

A feladatellatast szolgalé Onkormanyzati vagyon, valamint vagyon feletti
rendelkezés joga: '

A feladatok ellatasdhoz az intézmény rendelkezésére allnak a Budapest Jozsefvérosi
‘Onkormanyzat vagyonarél, valamint a versenyeztetés és a helyi koltségvetési szervek
beszerzési eljards szabalyair6l szolé 37/2003.(VIL07.) rendeletben szabdlyozottak
alapjan az aldbbi helyrajzi szdmu ingatlanokon a funkciondlis (étkeztetés, takarités,
karbantartas, portaszolgalat, pénziigyi-gazdasagi) feladatok ellatdsdhoz szikséges
ingatlanok valamint a leltar szerinti targyi eszk6zok.

A Budapest VIII. kertileti ingatlan-nyilvantartas szerinti

Ingatlan cime hrsz. alapteriilet m”
1082 Budapest, Baross u. 84. 35254/0/A/3 506
1082 Budapest, Baross u. 91-93. 35728/23/A/1 743

35728/30 1856
1082 Budapest, Barossu. 111/b. 35728/27/A/158 375

35728/11 1856
1089 Budapest, Blathy O. u. 35. 38599/3 941
1086 Budapest, Csobanc u. 5. 35908 968
1086 Budapest, Danké u. 31. 35484 1341
1086 Budapest, Koszort u. 14-16. 35286 1008
1086 Budapest, Koszora u. 15. 35270 341




11.

12.

1081 Budapest, Kun u. 3. 34756 412

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15. 36465 2976

36463 2564
1088 Budapest, Rakoczi it 15. 36545 1937
1087 Budapest, Szazados at 14. 38877 2583
1087 Budapest, Szazados ut 8-12. 38881/2 1287
1083 Budapest, Szigony u. 18. 36136/1 1101
1083 Budapest, T6mé u. 38/A 36139/3 2445
1086 Budapest, Szliz u. 2. 35263 2114
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9. 34803/1 971
1084 Budapest, Vig u. 10. 34814 . 380
1089 Budapest, Vajda P. u. 37. 38579 6613
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 4. 34694 : 1944
1083 Budapest, Losonci tér 1. 35728/32 7913
1084 Budapest, Német u. 14. 34915 1649
1084 Budapest, Német u. 12. 34914 551
1084 Budapest, Jozsef u. 22. 34916 538
1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31. 38603/1 1 ha 683

38603/2 v 1491
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8. 35095 2027
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4. 35087 350
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15. 34803/2 2238
1082 Budapest, Nap u. 33. 35701 1157

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

Az intézmény élén az intézményvezetd (igazgat6) all. A koltségvetési szerv vezetdjét
Budapest Févaros VIII. Kkeriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testillete
nyilvanos palyazat Gtjan bizza meg a kézalkalmazottak jogéallasardl szold 1992. évi
XXXIII. térvény, valamint a kézalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi XXXIII.
térvény végrehajtasarol sz616 77/1993. (V. 12.) Korm. rendelet figyelembevételével

Az intézmény vezet6je magasabb vezet6 beosztasu kozalkalmazott, tekintetében a
munkaltatéi jogokat Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvaros Onkorményzatinak
Képviseld-testiilete, az egyéb munkaltat6i jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A Kkoltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatisi jogviszonyok
megjeldlése:

A foglalkoztatottak foglalkoztatdsa kozalkalmazotti jogviszony, illetve munkaviszony
keretében torténik, rajuk a kozalkalmazottak jogallasérol szolé 1992. évi XXXIII.
torvény, valamint a térvény végrehajtasarol szol6 77/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben,
tovdbba a munka torvénykonyvérél szold 2012. évi 1. torvényben foglaltak az
iranyadok.
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Az egyéb jogviszonyra a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. toérvényben, a
Polgari Térvénykonyvrol szol6 1959. évi. IV. torvényben foglaltak az irdnyadok.
A foglalkoztatottak felett a munkaltat6i jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja.

13. A koltségvetési szerv képviselete:

A koltségvetési szerv vezetbje, valamint az altala megbizott intézményi dolgozd.

Zaradék

A Jozsefvarosi Intézménymiikodtetd Kozpont alapit6 okiratat Budapest Févaros VIII. keriilet
Jozsefvéarosi Onkorményzat Képviseld-testiilete .../2013. (1.23.) szamu hatdrozataval 2013.
januér 24. hatéllyal hagyta jova.

Budapest, 2013. januér

...............................................................

Riman Edina Dr. Kocsis Maté

jegyzo polgirmester
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Fiiggelék

Székhely: 1082 Budapest, Baross u. 84.

Helyiségek

Helyiségek szima

igazgatoi iroda

helyettesi iroda

gazdasagi iroda

pénztar

tigyviteli helyiség

iktato

QY e LD RO | —

porta

melegitOkonyha, étkezo

61t6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozé

személyzeti WC

tigyfél WC

irattar

raktar

targyalo

IR = NN NN N

egyéb:
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Helyiségek

Helyiségek szama

1082 Budapest,
Baross u. 111/b.

1082 Budapest,
Baross u. 91-93.

csoportszoba

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

Ll Ll Ll L N

ovodavezetdi iroda

—_ | =

ovodavezetd-helyettesi iroda

Ovodatitkari iroda

nevel6testiileti szoba

orvosi szoba

gyerrhekéiltﬁzé

gyermekmosdo, WC

|feln6tt 6116206

elkiilonitd szoba

el 1N 2 S - S

|f6z6konyha

imelegitokonyha

talal6-mosogat6, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdd

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

szertar

et fmt Lk RO =t | |

)—-\p—ﬂy—a[\);—np—a)—.‘
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1089 Budapest, Blathy Ott6 u. 35.

Helyiségek Helyiségek szama

csoportszoba 5

tornaszoba -

logopédiai foglalkoztatd, egyéni -

fejlesztd szoba

jatszéudvar

JUSSPOR [NV [FWY

ovodavezetdi iroda

ovodavezetd-helyettesi iroda -

gazdasagi vezetOi iroda 1

nevelGtestiileti szoba -

orvosi szoba -

gyermekoltozo

gyermekmosdd, WC

feln6tt 61t6z6

e L E NI EN

elkiilénit6 szoba

f6z6konyha

melegitékonyha

N | —

talalo-mosogato, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdd -

felnétt WC

mosléktarolo

raktar

[SUFg JUIN U IS

szertar
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1086 Budapest, Csobdnc u. 5.

Helyiségek Helyiségek szama

csoportszoba 5

tornaszoba

logopédiai foglalkoztato, egyéni

fejleszt6 szoba

jatszéudvar

| pnd | e ] peamd | ek

Ovodavezet6i iroda

dvodavezetd-helyettesi iroda

gazdasdgi vezetdi iroda

nevel6testiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltozo

gyermekmosd6, WC

feln6tt 61t6z6

bk pd [ DND D | f—= | =

elkiilonits szoba

f6z6konyha -

|melegitékonyha 1

talal6-mosogaté, ezen beliil feln6tt -

felnétt mosdd -

felnétt WC 3

mosléktarold -

raktar 2

szertar 1
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1086 Budapest, Danké u. 31.

Helyiségek

Helyiségek szima

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszoudvar

ovodavezetodl iroda

6vodavezeto-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

nevelbtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekolt6zo

gyermekmosdé6, WC

felné6tt 61t6z6

et LS | et |t |

elkiilonitd szoba

f6z6konyha

melegitékonyha

talal6-mosogat6, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdd

felnétt WC

B = DD | s

mosléktarol6

raktar

szertar
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1086 Budapest, Koszora u. 14-16.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

Gvodavezetdi iroda

[INNE NG Y UG PP PN

dvodavezet6-helyettesi iroda |

gazdasagi vezetdi iroda

nevelbtestiileti szoba
orvosi szoba

gyermekolt6zo

gyermekmosdd, WC

feln6tt 61tozo

elkiilonité szoba

f6z6konyha

melegitbkonyha

talal6-mosogato, ezen beliil feln6tt

felndtt mosdo

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

szertar
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1081 Budapest, Kun u. 3.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztat6, egyéni

- |fejlesztd szoba

jatszoudvar

ovodavezetdi iroda

ovodavezet6-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

nevel6testiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltszo

gyermekmosd6, WC

felné6tt 611626

elkiilonitd szoba

f6z6konyha

melegitokonyha

talalo-mosogatd, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdo

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

szertar
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1085 Budapest, Somogyi Béla u. 9-15.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

5

tornaszoba

1

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

Ovodavezetdi iroda

Pt P ND | =

ovodavezet6-helyettesi iroda

gazdasdgi vezetoi iroda

nevelftestiileti szoba

—

orvosi szoba

gyermekolt6z6

gyermekmosdd, WC

feln6tt 61t6z6

|elkiilonitd szoba

— el N LN

f6z6konyha

_|melegitSkonyha

_ [talal6-mosogatd, ezen beliil feln6it

feln6tt mosdéd

felnott WC

mosléktarolo

raktar

szertar

I NS T A I NG RSN
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1088 Budapest, Rakdczi ut 15.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

ovodavezetOi iroda

ovodavezet6-helyettesi iroda

gazdasagi vezet6i iroda

nevel6testiileti szoba

orvosi szoba ( és elkiilonitd)

gyermekolt6z6

gyermekmosd6, WC

feln6tt 61t6z6

elkiilonitd szoba

f6z6konyha

melegitOkonyha

talalo-mosogatd, ezen beliil felndtt

feln6tt mosdd

feln6tt WC

mosléktarolo

raktar

szertar
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1087 Budapest, Szdzados 1t 14.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

4

tornaszoba

logopédiai foglalkoztato, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

Ovodavezet6i iroda

[WOVR I NG J (TSR NI (U

6vodavezet6-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

nevelGtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermeko61t6z6

gyermekmosdd, WC

feln6tt 61t6z06

e L T S N S Y

elkiilonitd szoba

_ | f6z6konyha

_ |melegitkonyha

|télal6-mosogatd, ezen belill felnit
“felnétt mosdo

| felnétt WC

mosléktarold

e Y el

raktar

szertar
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Helyiségek szama

Helyiségek
1083 Budapest, 1083 Budapest,
Szigony u. 18. Tomé u. 38/A

csoportszoba 4 3
tornaszoba 1 -
logopédiai foglalkoztato, egyéni - -
fejleszto szoba 1 1
jatszéudvar 2 2
o6vodavezet6i iroda - 1
6vodavezetd-helyettesi iroda - -
gazdasagi vezet6i iroda - 1
neveldtestiileti szoba - -
orvosi szoba - 1
gyermekoltozo 3 3
gyermekmosdo, WC 3 3
feln6tt 611626 1 1
elkiilonité szoba - 1
f6z6konyha - -
melegitékonyha 1 1
talalo-mosogaté, ezen  beliil - -
felnétt

feln6tt mosdé 1 1
felnétt WC 2 2
mosléktarold - -
raktar - 1
szertar - -

22




1086 Budapest, Sziiz u. 2.

Helyiségek

Helyiségek szama

csoportszoba

6

tornaszoba

1

logopédiai foglalkoztat6, egyéni

1

fejleszt6 szoba

jatszéudvar

ovodavezet6i iroda

6vodavezetd-helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

neveltestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltozo

gyermekmosdo, WC

felndtt 61t6z6

elkiilonit6 szoba

fézokonyha

_|melegit6konyha

talal6-mosogato, ezen beliil feln6tt

feln6tt mosdod

feln6tt WC

mosléktarolo

raktar

szertar

b—t et e N
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9.

Helyiségek Helyiségek szima

csoportszoba 4

tornaterem

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

jatszéudvar

[ B NS I e

Ovodavezet6i iroda

6vodavezetd-helyettesi iroda

ovodatitkari iroda

nevel6testiileti szoba

orvosi szoba ( és elkiilonitd)

gyermekolt6zo

gyermekmosdd, WC

s PN (DO | [t | e

feln6tt 61t6z6

elkiilonitd szoba -

f6z0konyha -

melegitékonyha

talal6-mosogato

feln6tt mosdd

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

— NS = A W e

szertar




1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.

Helyiségek

Helyiségek sziama

Bolesode

Ovoda

Csoportszoba

6

tornaszoba

logopédiai foglalkoztatd

fejlesztd szoba

jatszoéudvar

Ovodavezetdi iroda

ovodavezetd-helyettesi iroda

b | sk |k [ |t [ —

gazdasagi vezetoi iroda

nevelbtestiileti szoba

orvosi szoba

gyermekoltozé

gyermekmosdo, WC

| feln6tt 61t6z6

0

| elkiilonité szoba

| fozékonyha

Ll VS B e S R S R e e B

melegitékonyha

talal6-mosogatd, ezen beliil felno6tt

feln6tt mosdd

feln6tt WC

mosléktarold

raktar

szertar

I\Jl\))—lb)[\.)‘—d»—l

felno6tt étkezd

vasal6-mosékonyha

bt ek T ON e N |- QD
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1081 Budapest, I1. Janos Pal papa tér 4. /iskola/

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

16

szaktanterem

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatoi iroda

nevelOtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi iroda

tgyviteli helyiség

konyvtar

Konyvtar olvaso

orvosi szoba

Orvosi varo

sportszertar

porta

ebédlo

melegitékonyha

talal6-mosogato, ezen beliil feln6tt

étkezd

6lt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozo

személyzeti WC

S DD DD e e = et e R et et |t ot [ e Pt [t [ fm b [ D e JON

tanuléi WC

—
O

raktar

szertar

Egyéb: tanulécsoportos kisterme

Egyéb: klubszoba

Egyéb DOK szoba

Egyéb: irattar

Egyéb: gazfogadd

Egyéb: személyzeti zuhanyozd

Egyéb: Biifé

Egyéb: pince

Egyéb: személyzeti 61t6z0

S R Ll e N N I R IV IS

1083 Budapest, Losonci tér 1.
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Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

24

szaktanterem

logopédiai foglalkoztato, egyéni

fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatdi iroda

neveldtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tigyviteli helyiség

koényvtar

9
1
3
1
1
1
1
1
1
1
1
1

konyvtarszoba -

orvosi szoba

sportszertar

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédlo

el Ll el N R

féz6konyha

melegitbkonyha

talal6-mosogato, ezen beliil feln6tt

étkez6

6ltdz6

hideg-meleg vizes zuhanyozd

személyzeti WC

~J o jon [ e | e

tanuloi WC

mosléktarolo

bt

éléskamra

raktar

szertar (pincében is)

egyéb: uszémedence

egyéb: géphaz helyiségei

egyéb: FOTAV

s = O

27




1084 Budapest, Német u. 14.

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

23

szaktanterem

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

==

fejleszt6 szoba

tornaterem

tornaszoba

igazgatdi iroda

nevelGtestiileti szoba

helyetfesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tgyviteli helyiség

konyvtar

s AN = = = = = DN

konyvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédldé

foz6konyha

melegitkonyha

talal6-mosogatd, ezen beliil feln6tt

étkez6

olt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozd

személyzeti WC

tanuloi WC

mosléktarold

éléskamra

raktar

szertar

egyéb:gdzfogado

egyéb:klubhelyiség

szolgélati lakés

terasz

Lonadil Rl R M B ALV B AN B R I R £ - I VS I E VST KON
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1085 Budapest, Somogyi Béla u. 9-15. /iskola/

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

27

szaktanterem

13

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejleszt6 szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatoi iroda

nevelOtestiileti szoba

helyettesi iroda

DN NI frm (= = N[N

gazdasagi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

Konyvtér olvasé

orvosi szoba

Orvost vard

sportszertar

G (k= [rmd [k [t |

aula (el6tér, k6zosségi tér)

porta

ebédld

DN =

f6z6konyha

melegit6konyha

talal6-mosogato, ezen beliil feln6tt

étkezd

51t6z6

hideg-meleg vizes zuhanyozo

személyzeti WC

O |00 |~

tanuléi WC

mosléktarold

[y

éléskamra

raktar

szertar

egyéb:stiudio

egyéb:gyermekvédelmi szoba

Egyéb:gyermekvaro, zongoraterem
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1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31.

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

13

szaktanterem

18

logopédiai foglalkoztato, egyéni

6

- |fejlesztd szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatoi iroda

nevel6testiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

kdnyvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

DO [re | b= e [DN [t it | |t [ s [

aula (el6tér, kozosségi tér)

o,
(e}

porta

[\

ebédld

N

féz6konyha

melegitbkonyha

talal6-mosogat6, ezen beliil feln6tt

étkez6

olt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyoz6

személyzeti WC

tanuléi WC

mosléktarol6

éléskamra

raktar

szertar

egyéb: napkozis udvar

egyéb: elékert

egyéb:zeneszoba
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1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8.

Helyiségek

Helyiségek sziama

Tanterem

15

szaktanterem

6

logopédiai foglalkoztatd, egyéni

fejlesztd szoba

tornaterem

1
1
1

tornaszoba

sportudvar

igazgatoi iroda

nevelbtestiileti szoba

helyettesi iroda

[ DI NS W

gazdasagi vezet6i iroda

tigyviteli helyiség

kényvtar

konyvtarszoba

orvosi szoba

sportszertar

N = [N = | N

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédld

F6z6konyha

melegitdkonyha

talal6-mosogatd, ezen beliil feln6tt

étkez6

6ltozé

hideg-meleg vizes zuhanyozd

személyzeti WC

tanuléi WC

[ N I NS T N T [FRTU PO (VPO U

mosléktarold

Eléskamra

Raktér

Szertar

egyéb: studio

egyéb: dohanyzé

egyéb: targyalo

Laadl Mo I S O T S
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.

Helyiségek

Helyiségek szama

tanterem

13

szaktanterem

logopédiai foglalkoztato, egyéni

fejleszt6 szoba

tornaterem

tornaszoba

sportudvar

igazgatoi iroda

neveldtestiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezet6i iroda

tigyviteli helyiség

kényvtar

konyvtarszoba

orvosi szoba

|sportszertar

e S I e e LN 2 R B e L I I (R IS B NG T I S

aula (el6tér, kozosségi tér)

porta

ebédld

foz6konyha

melegitbkonyha

talalé-mosogato, ezen beliil feln6tt

étkezd

6ltdz6

hideg-meleg vizes zuhanyozo

személyzeti WC

tanuléi WC

mosléktarold

éléskamra

raktar

szertar
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1082 Budapest, Nap u. 33.

Helyiségek

Helyiségek szdma

Tanterem

16

szaktanterem

logopédiai foglalkoztat6, egyéni

fejleszté szoba

tornaterem

tornaszoba

udvar

1gazgatdi iroda

nevel6testiileti szoba

helyettesi iroda

gazdasagi vezetdi iroda

tigyviteli helyiség

konyvtar

konyvtarszoba

—_ |t [t [ | [ | i | op—

orvosi szoba

sportszertar

aula (el6tér, kozosségi tér)

[\e

porta

ebédld

F6zékonyha

melegitékonyha

talal6-mosogatd, ezen belil feln6tt

étkezb

6lt6z6

hideg-meleg vizes zuhanyoz6

személyzeti WC

tanuloi WC

mosléktarold

Eléskamra

Raktar

Szertér

egyéb: disz-hangverseny terem

egy€b: kozlekedd folyosd
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1081 Budapest, I1. Janos Pal papa tér 4. /JEPSZ/

Helyiségek

Helyiségek szama

Vezetdi iroda

Vezetd-helyettesi iroda

Gazdasagi vezetdi iroda

Alkalmazotti iroda

Vizsgald, tanacsadd szoba

Fejlesztoszoba

Tornaterem

e LS I N S I =

Orvosi szoba (vizsgalo)

Vardszoba

Zuhanyozo6

WC, mosdé (személyzeti)

WC, mosdé (gyermek)

Raktér (eszkoztar, irattar)

bh PN |t | sk |
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3. sz. melléklet

JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAT MODOSITO OKIRAT

4. A szervezeti és miikodési szabdlyzat - Az intézmény meghatirozisa, jogallasa,
tevékenységei az alapito okirat szerint: - az aldbbi szdveggel egésziil ki:

., Az intézmény térzskinyvi azonositoé szama: 801951
., Az intézmény szdmlaszdma: 14100000-21209549-01000005"
., Az intézmény adészama: 15801955-2-42"

5. A szervezeti és miikodési szabalyzat - A JIK alaptevékenységei: - az aldbbi
szoveggel egésziil ki:

" Az dllami intézményfenntartd kozpont dltal fenntartott nevelési-oktatdsi intézmények
kozétkeztetésének biztositdsa az aldbbi intézményre vonatkozéan:
- Raoul Wallenberg Szakkizépiskola és Szakiskola™

6. A szervezeti és mikodési szabalyzat - Az intézmény feladatainak szakfeladat
szerinti besorolasa:- az alabbi szévegrész helyébe:

,» 412000
562912
562913
562917
680002

692000
811000

851000
851011
851012

852000
852011
852012
852021
852012
>85203J

853011
853031

Laké és nem lakdépiilet épités

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositdsa sajdt dolgozok részére)
Nem lakéingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése

Szamviteli, konyvvizsgdléi, adoszakértdi tevékenység
Epitmény iizemeltetés

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa
Ovodai nevelés

Sajdtos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelése, elldtdsa

Alapfokii oktatdsi intézményeinek programjainak komplex tdmogatdsa

Altalénos Iskolai tanuldk nappali rendszerii nevelése, oktatdsa 1-4

évfolyam

Sajdtos nevelési igényil dltaldnos iskolai tanulok nappali rendszeri

nevelése, oktatdsa 1-4 évfolyam

Altaldnos Iskolai tanuldk nappali rendszerd nevelése, oktatdsa 5-8

évfolyam

Sajdtos nevelési igényii dltaldnos iskolai tanuldk nappali rendszeri

nevelése, oktatdsa 5-8 évfolyam

Alapfokii miivészetoktatds zenemiivészeti dgban

Nappali rendszerii gimndziumi oktatds

Kozépfokii oktatds intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa
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853114
856000
856011
889101

890442

894441
894443

Gimndziumi felndtt oktatds

Oktatdst kiegészité tevékenységek komplex tamogatdsa
Pedagdgiai szakszolgdltato tevékenység

Bolcsddei elldtds

Foglalkoztatdst  helyettesité  tdmogatdsra  jogosultak  hosszabb

idétartami kozfoglalkoztatdsa

Rovid idGtartamu kozfoglalkoztatds

Egyéb kozfoglalkoztatas™

az alabbi szovegrész 1ép:

,811000  Epitmény iizemeltetés

412000

680002
889101

851000

851011

851012

562912

intézményi épiiletek takaritasa,
karbantartasi feladatok elldtdsa,
ingatlanok kezelése, iizemeltetése,
gépjarmii tizemeltetés,

portaszolgdlat biztositdsa,

f0z0 és melegitd konyhdk tizemeltetése,
eszkozok, készletek beszerzése.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szdmolhaté el, ha mds szerv részére
végzi ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszdmoldsi viszony.

Lako és nem lakdépiilet épités
intézményi épiiletek felujitdsa.
Nem lakéingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése.

Bolcsddei elldtas
- Szakmai eszkozok beszerzése,
- étkeztetés,
- épiiletének tizemeltetése, fenntartdsa.

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex témogatdsa
- 851011,851012,851013 szakfeladatba nem sorolhato bevételek és
kiaddsok

Ovodai nevelés

- Szakmai  eszkOzok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felyjitdsa,

- dgazati szakmai jellegi bevételek és kiaddsok,

- épiilet mikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

Sajdtos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelése, elldtasa
szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
dgazati szakmai jellegil bevételek és kiaddsok,
épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

Ovodai intézményi étkeztetés
téritési dij,
vdsarolt élelmezés,
konyhai személyzet bére, jaruléka, juttatdsai,
konyha tizemeltetése, eszkozok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartdsa, felyjitdsa.
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852000  Alapfokil oktatdsi intézményeinek programjainak komplex tdmogatdsa
- szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
~ épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852011 Altalanos Iskolai tanuldk nappali rendszeril nevelése, oktatdsa 1-4
évfolyam '
- szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felijitasa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
- épiilet mikodtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

852021 Altalénos Iskolai tanulék nappali rendszerti nevelése, oktatdsa 5-8
évfolyam
~ szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felujitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
—  épiilet mikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852012 Sajdtos nevelési igényil ditaldnos iskolai tanulék nappali rendszeri
nevelése, oktatdsa 1-4 évfolyam
- szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felijitdsa,
- dgazati szakmai jellegil bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852022 Sajdtos nevelési igényidi dltaldnos iskolai tanuldk nappali rendszeri
nevelése, oktatdsa 5-8 évfolyam -
~ szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felyjitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
~ épiilet mikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

852031  Alapfoki miivészetoktatds zenemiivészeti dgban
~ szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felijitdsa,
- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
~  épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

853000  Kézépfokii oktatds intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa

853111  Nappali rendszerii gimndziumi oktatds
~ szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felijitdsa,
- dgazati szakmai jellegil bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa

853114  Gimndziumi felndtt oktatds
~ szakmai  eszkozok, — berendezések,  felszerelések  beszerzése,
karbantartdsa, felijitdsa,
- dgazati szakmai jellegil bevételek és kiaddsok,
- épiilet miikidtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

856000  Oktatdst kiegészits tevékenységek komplex tamogatdsa
856011 Pedagb’giai szakszolgdltato tevékenység
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562913

562917

692000

890441
890442

890443

- szakmai  eszkozok, berendezések,  felszerelések  beszerzése,

karbantartasa, felujitdsa,

- dgazati szakmai jellegii bevételek és kiaddsok,
~  épiilet miikodtetése, karbantartdsa, fenntartdsa.

Iskolai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
~- vasdrolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
~  konyha iizemeltetése, eszkOzok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartdsa, felvjitdsa.

Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositdsa sajdt dolgozok részére)
- téritési dij,
— vdsarolt élelmezés,
~  konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha tizemeltetése, eszkozok, berendezések, felszerelések
beszerzése, karbantartdsa, felujitdsa.

Szdmviteli, konyvvizsgdloi, addszakértéi tevékenység
- JIK sajdt szervezetének kiaddsai.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szdmolhaté el, ha mds szerv részére
végzi ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszdmoldsi viszony.

Rovid idotartamu kiozfoglalkoztatds

Foglalkoztatdst - helyettesité  tdmogatdsra jogosultak  hosszabb
idotartamu kozfoglalkoztatdsa

- Egyéb kozfoglalkoztatds”

Zaradék

A Jozsefvarosi Intézménymiikddteté Kozpont szervezeti €s miikodési szabalyzatdt modosité
okiratat Budapest Févaros VIII. Kkeriilet Jozsefvarosi Onkormdanyzat Képvisels-testiilete
..../2013.(1.23.) szamu hatérozataval 2013. janudr 24. hatallyal hagyta jova.

Budapest, 2013. januar

Riman Edina Dr. Kocsis Maté

jegyzo polgarmester

38




4. sz. melléklet

A JOZSEFVAROSI INTEZMENYMUKODTETO KOZPONT

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(egységes szerkezet)

Jovéahagyta:

Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete /2013. (1.23.)
szamu hatérozatéval

Budapest, 2013. januar 23.
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I Altaldnos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikiodési szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabélyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) a Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat 4ltal alapitott, a Jézsefvarosi Intézménymiikodtetd Kézpont onalloan
mikodo és gazdalkodo koltségvetési szervként miksdd intézményének szervezeti tagoz6déasanak,
feladatainak és tevékenységi korének, munkaltatoi, gazdalkodési rendjének els6dleges szabélyozasa.

2. Az intézmény meghatirozasa, jogillasa, tevékenységei az alapité okirat szerint

Az intézmény neve:

Joézsefvarosi Intézménymiikiodteté Kozpont
Az intézmény rovid neve: JIK
Az intézmény Alapit6 okiratanak vonatkozé adatai:
Az intézmény alapitasanak idépontja: 2012. december 10.
Alapitd okirat kelte: 2012. november 15.
Alapité okirat szama: 386/2012. (X1.08.)

Az intézmény torzskonyvi azonosité szdma: 801951

Az intézmény székhelye:
1082 Budapest, Baross u. 84.

Az intézmény telephelyei:
1082 Budapest, Baross u. 91-93.
1082 Budapest, Baross u. 111/b.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8.
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4.
1089 Budapest, Blathy O. u. 35.
1086 Budapest, Csobanc u. 5.
1086 Budapest, Danké u. 31.
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 4.
1084 Budapest, Jozsef u. 22.
1086 Budapest, Koszoru u. 14-16.
1086 Budapest, Koszora u. 15.
1081 Budapest, Kun u. 3.
1083 Budapest, Losonci tér 1.
1082 Budapest, Nap u. 33.
1084 Budapest, Német u. 14.
1084 Budapest, Német u. 12.
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1088 Budapest, Rakdczi it 15.

1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15.
1087 Budapest, Szazados Ut 14.

1087 Budapest, Szdzados 1it 8-12.
1083 Budapest, Szigony u. 18.

1086 Budapest, S7{i7 u. 2.

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9.
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.
1083 Budapest, Tomé u. 38/A

1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.
1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31.
1084 Budapest, Vig u. 10.

Az intézmény szamlaszdma: 14100000-21209549-01000005
Az intézmény adoszama: 15801955-2-42

Az intézmény alapitoja
Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormédnyzat Képvisels-testiilete

Budapest VIIL. keriilet Baross utca 63-67.

Az intézmény irdnyitd szerve:
Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisels-testiilete
Budapest VIII. keriilet Baross utca 63-67.

3. A JIK alaptevékenységei:

A koznevelési intézmények funkciondlis, gazdilkodési feladatainak ellatisa az irdnyitd szerv
437/2012. (XI1.06.) szam1 hatarozataval elfogadott Munkamegosztasi Megallapodés tartalmazza a
felelosségvallalds és az egymas kozotti rendjét részletesen az alabbi Ondlldan miikddo,
O6nkormanyzati fenntartast intézményekre vonatkozo6an:

- GYEREK-VIRAG Napkozi Otthonos Ovoda
- Hétszinvirdg Napkozi Otthonos Ovoda

- Katica Boles6de és Napkozi Otthonos Ovoda
- KINCSKERESO Napkézi Otthonos Ovoda

- Koszoru Napkdzi Otthonos Ovoda

- Mesepalota Napkozi Otthonos Ovoda

- Napraforg6 Napkozi Otthonos Ovoda

- Napsugar Napkozi Otthonos Ovoda

- Pitypang Napkozi Otthonos Ovoda
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Szézszorszép Napkozi Otthonos Ovoda
Szivarvany Napkozi Otthonos Ovoda
TA-TI-KA Napkozi Otthonos Ovoda
Viarunk Rad Napkozi Otthonos Ovoda

Az irdnyt6 szerv altal a 437/2012. (X11.06.) szamu hatarozatidval elfogadott Mikodtetési
Megéllapodas tartalmazza a mitkodtetés biztositasara vonatkozé szabalyokat a fenti intézmények
tekintetében.

A koznevelési intézmények funkcionalis feladatainak ellatdsa, a mikodtetés biztositasa az irdnyitd
szerv 437/2012. (XI1.06.) szamu hatarozataval elfogadott Mikddtetési megallapodas tartalmazza
részletesen az alabbi allami fenntartast intézményekre vonatkozdan:

- Deék Didk Altalanos Iskola

- Losonci Téri Altalanos Iskola

- Németh Laszlé Altalanos Iskola

- Molnér Ferenc Magyar-Angol Két Tanit4si Nyelvii Altalanos Iskola

- Vajda Péter Enek-zenei Altalanos és Sportiskola

- Lakatos Menyhért Jozsefvarosi Altalanos Mivelddési Kozpont (2012.
december 15. napj4tél Lakatos Menyhért Altaldnos Iskola és Gimn4zium)

- Jozsefvarosi Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Kézpont és Altalnos
Iskola

- Jozsefvarosi Zeneiskola (2012. december 15. napjatél Jézsefvarosi Alapfokid
Zenemuivészeti Iskola)

- Jozsefvarosi Egységes Pedagogiai Szakszolgdlat és Szakmai Szolgaltato
Intézmény (2012. december 15. napjatdl Jozsefvarosi Pedagdgiai Szakszolgalat
és Pedagbgiai Intézet)

Az éllami intézményfenntartd kozpont 4&ltal fenntartott nevelési-oktatasi intézmények
kozétkeztetésének biztositasa az alabbi intézményre vonatkozodan:

- Raoul Wallenberg Szakkdézépiskola és Szakiskola

4. Az intézmény feladatainak szakfeladat szerinti besorolisa:

fotevékenység:
szakdgazat szama: 841116

megnevezése: Onkorményzati, valamint tSbbcéli kistérségi tarsuldsi intézményeket ell4to,
kisegit6 szolgalatai
811000  Epitmény iizemeltetés

- intézményi épiiletek takaritdsa,

- karbantartési feladatok ellatasa,

- ingatlanok kezelése, lizemeltetése,

- gépjarmi tizemeltetés,

- portaszolgalat biztositasa,

- 16206 és melegitd konyhdk tizemeltetése,

- eszkozok, készletek beszerzése.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szadmolhat6 el, ha mas szerv részére végzi
ugy, hogy nem, keletkezik kozottik elszamolasi viszony.
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412000

680002
889101

851000

851011

851012

562912

1852000

852011

852021

852012

Lako és nem lakoépiilet épités
intézményi épliletek felujitasa.
Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése.

Bolcs6dei ellatas
- szakmai eszkdzok beszerzése,
- étkeztetés,
- épiiletének lizemeltetése, fenntartasa.

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tdmogatdsa
- 851011,851012,851013 szakfeladatba nem sorolhaté bevételek és
kiadasok

Ovodai nevelés

- szakmai  eszkozok,  berendezések,  felszerclések  beszerzése,
karbantartasa, feltijitasa,

- 4gazati szakmai jellegii bevételek és kiadésok,

~ épiilet miikodtetése, karbantartésa, fenntartasa.

Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa
szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartésa,
felgyitasa,
dgazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
épiilet miikGdtetése, karbantartdsa, fenntartésa.

Ovodai intézményi étkeztetés

- téritési dij,

— vasarolt élelmezés,

- konyhai személyzet bére, jaruléka, juttatasai,

- konyha iizemeltetése, eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése,

karbantartasa, feltjitasa.

Alapfoki oktatasi intézményeinek programjainak komplex tdmogatsa
szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartésa,
felvjitasa,
dgazati szakmai jellegii bevételek és kiadasok,
épiilet miik6dtetése, karbantartasa, fenntartésa.

Altaldnos Iskolai tanul6k nappali rendszer(i nevelése, oktatdsa 1-4 évfolyam
szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
feltyitasa,
dgazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
épiilet mik6dtetése, karbantartasa, fenntartasa.

Altaldnos Iskolai tanul6k nappali rendszerii nevelése, oktatasa 5-8 évfolyam
szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
felgjitasa,
dgazati szakmai jellegii bevételek és kiadasok,
éplilet miik6dtetése, karbantartdsa, fenntartasa.

Sajatos nevelési igény(i altalanos iskolai tanuldk nappali rendszert nevelése,
oktatasa 1-4 évfolyam

szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
felyjitésa,

dgazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,

éplilet mikodtetése, karbantartasa, fenntartésa.
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852022

852031

853000
853111

853114

856000
856011

562913

562917

692000

890441
890442

Sajatos nevelési igényli altalanos iskolai tanulék nappali rendszer nevelése,

oktatésa 5-8 évfolyam ’

- szakmai eszk0z0k, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartdsa,
felgjitasa,

~ égazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,

- ¢épiilet miikddtetése, karbantartasa, fenntartasa.

Alapfokt miivészetoktatds zenemiivészeti dgban
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartdsa,
felyjitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek €s kiadasok,
- épiilet miikddtetése, karbantartasa, fenntartasa.

Kozépfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tdmogatasa

Nappali rendszer gimnaziumi oktatas
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartasa,
felujitasa,
- agazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épilet miikddtetése, karbantartasa, fenntartasa

Gimnaziumi feln6tt oktatas
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartdsa,
felujitasa,
— agazati szakmai jellegii bevételek és kiadasok,
- épiilet mikodtetése, karbantartasa, fenntartasa.

Oktatast kiegészit6 tevékenységek komplex timogatasa

Pedagoégiai szakszolgaltaté tevékenység
- szakmai eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése, karbantartdsa,
felyjitasa,
- 4gazati szakmai jellegli bevételek és kiadasok,
- épiilet mikddtetése, karbantartasa, fenntartasa.

Iskolai intézményi étkeztetés
- téritési dij,
- vasarolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha iizemeltetése, eszkozok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartésa, felujitasa.

Munkahelyi étkeztetés (étkeztetés biztositasa sajat dolgozok részére)
- téritési dij,
- vasarolt élelmezés,
- konyhai személyzet bére, jaruléka,
- konyha lizemeltetése, eszk6zok, berendezések, felszerelések beszerzése,
karbantartasa, felgjitasa.

Szamviteli, konyvvizsgal6i, adoszakértoi tevékenység
- JIK sajét szervezetének kiadésai.

Ezen a szakfeladaton kiadds nem szdmolhaté el, ha més szerv részére végzi
ugy, hogy nem, keletkezik kozottiik elszdmolasi viszony.

Rovid id6tartami kézfoglalkoztatas .
Foglalkoztatast helyettesitd tamogatasra jogosultak hosszabb idétartamu
kozfoglalkoztatasa
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890443  Egyéb kozfoglalkoztatas

A koltségvetési szervnek véllalkozasi tevékenysége nincs.
S.Az alaptevékenységét szabilyozo jogszabalyok:

az allamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény
a helyi 6nkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény
Magyarorszagi helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXXIX. térvény
a helyi dnkormanyzatok €s szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreir6l szolo 1991. évi XX. torvény
a Munka t6rvénykonyvérdl szold 2012. évi I. térvény
a k6zalkalmazottak jogéllasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény
a Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény
az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCIL. térvény
a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény
a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIIL torvény
az altalanos forgalmi adérol sz616 2007. évi CXXVII. torvény
polgari torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. térvény
a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. toérvény
a kbzbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL torvény
a kézoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény
a nemzeti kéznevelésr6l szol6 2011. évi CXC. térvény
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl sz616 1997. évi XXXI. térvény
a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. torvény
az informdcios onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII.
torvény
e az Aallamhaztartisrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet
e a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet
e 77/1993. (V.12.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992. évi XXXIIL
térvény végrehajtasardl a helyi 6nkormanyzatok éltal fenntartott szolgéltaté feladatokat
ellato egyes koltségvetési intézményeknél
e az 4llamhiztartds szervezetei beszdmolasi ¢és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz616 249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet
e 138/1992. (X.8.) Korm. rendelet a kozalkalmazottakrdl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény
végrehajtasarol a kézoktatasi intézményekben '
e az 4llamhaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségeinek
sajatossagairdl szol6 249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet
e a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l 335/2005. (XI1.29.)
Korm. rendelet
e az Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasarol szolo rendeletei €s modositasai
Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 4/2006.
(1.25.) 6nkorményzati rendelete a gyermekvédelmi tdmogatasokrol
e Budapest Févéros VIIL. keriilet J6zsefvarosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 13/2012.

7 o rar *

e Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 69/1997.
(XI1.29.) onkormanyzati rendelete a Jozsefvarosi Onkorményzat &ltal fenntartott

rrrrrr
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* Budapest F8varos VIIL. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 37/2003.
(VIL07.) 6nkorményzati rendelete a Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyondrdl,
valamint a versenyeztetés és a helyi koltségvetési szervek beszerzési eljardsanak
szabalyairdl

e Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének 37/2009.
(IX.18.) 6nkorméanyzati rendelete a téritési dij és tandij megallapitasanak szabalyairdl

Az intézmény 6nallé jogi személy.

Onalléan mitkodé és gazdalkodd koltségvetési szerv. Jovahagyott koltségvetésén belil a
mindenkori hatalyos jogszabalyi keretek kozott ondlléan mikodik és gazdéalkodik. E
tevékenységen beliil 6nall6é bér és munkaerd gazdalkodasi jogkorrel rendelkezik.

A feladatok ellatdsdhoz az intézmény rendelkezésére allnak a Budapest Jozsefvarosi
Onkormanyzat vagyonardl, valamint a versenyeztetés és a helyi koltségvetési szervek beszerzési
eljarés szabalyairdl szol6 37/2003.(VIL.07.) 6nkormanyzati rendeletben szabalyozottak alapjan az
alabbi helyrajzi szdmi ingatlanokon a funkciondlis (étkeztetés, takaritds, karbantartés,
portaszolgalat, pénziigyi-gazdasagi) feladatok ellatdsahoz sziikséges épiiletek valamint a leltar
szerinti targyi eszk6zok.

A Budapest VIII. kertileti ingatlan-nyilvéantartas szerinti

Ingatlan cime hrsz. alapteriilet m’
1082 Budapest, Baross u. 84. 35254/0/A/3 506
1082 Budapest, Baross u. 91-93. 35728/23/A/1 743

35728/30 1856
1082 Budapest, Baross u. 111/b. 35728/27/A/158 375

35728/11 1856
1089 Budapest, Blathy O. u. 35. 38599/3 941
1086 Budapest, Csobanc u. 5. 35908 968
1086 Budapest, Dank6 u. 31. 35484 1341
1086 Budapest, Koszoru u. 14-16. 35286 1008
1086 Budapest, Koszort u. 15. 35270 341
1081 Budapest, Kun u. 3. 34756 412
1085 Budapest, Somogyi B. u. 9-15. 36465 2976

36463 2564
1088 Budapest, Rakoczi ut 15. 36545 1937
1087 Budapest, Szazados ut 14. 38877 2583
1087 Budapest, Szazados ut 8-12. 38881/2 1287
1083 Budapest, Szigony u. 18. 36136/1 1101
1083 Budapest, Tomé u. 38/A 36139/3 2445
1086 Budapest, Sziiz u. 2. 35263 2114
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1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 7-9. 34803/1 971

1084 Budapest, Vig u. 10. 34814 380
1089 Budapest, Vajda P. u. 37. 38579 6613
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 4. 34694 1944
1083 Budapest, Losonci tér 1. 35728/32 7913
1084 Budapest, Német u. 14. 34915 1649
1084 Budapest, Német u. 12. 34914 551
1084 Budapest, Jozsef u. 22. 34916 538
1089 Budapest, Vajda Péter u. 25-31. 38603/1 1 ha 683

38603/2 1491
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 6-8. 35095 2027
1086 Budapest, Bauer Sandor u. 4. 35087 350
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15. 34803/2 2238
1082 Budapest, Nap u. 33. 35701 1157

Az intézmény €lén az intézményvezet (igazgato) all. A koltségvetési szerv vezetdjét Budapest
Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Kepv1selo-testulete nyilvanos péalyézat Utjan
bizza meg a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992. évi XXXIIL. térvény, valamint a
kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarol szol6 77/1993. (V.
12.) Korm. rendelet figyelembevételével.

Az intézmény vezetGje magasabb vezetd beosztast kozalkalmazott, tekintetében a munkaltatdi
jogokat Budapest Foévéaros VIIL keriilet Jozsefvaros Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete, az
egyéb munkaltatéi jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A Gazdasagi igazgatOhelyettes magasabb vezetd beosztdsi kozalkalmazott, tekintetében a
munkaltatéi jogokat a 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 9. § (6) bekezdése szerint a
polgarmester gyakorolja, az egyéb munkaltat6i jogokat a JIK igazgatdja gyakorolja.

Az Ellatasi igazgatOhelyettes magasabb vezetd beosztast kozalkalmazott, tekintetében a
munkaltat6i jogokat a JIK igazgatdja gyakorolja.

A gazdasagi csoportvezetd vezetd beosztast kdzalkalmazott, tekintetében a munkaltatoi jogokat a
JIK igazgatoja gyakorolja.

A foglalkoztatottak foglalkoztatdsa kzalkalmazotti jogviszony, illetve munkaviszony keretében
torténik, rajuk a kozalkalmazottak jogéllasardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény, valamint a
77/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben, tovabba a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L
térvényben foglaltak az iranyadok. Az egyéb jogviszonyra a munka térvénykonyvérdl sz616 2012.
évi 1. torvényben, a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 1959. évi. IV. toérvényben foglaltak az
iranyadok. A foglalkoztatottak felett a munkaltatdi jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja.

II. A JIK szervezeti felépitése és feladatai

1. Az intézmény szervezeti felépitése
Magasabb vezeté beosztisu dolgozok
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- Igazgato
- Gazdasagi igazgatohelyettes
- Ellatési igazgatdhelyettes

Az igazgaté Altalanos helyettese a gazdasagi igazgatohelyettes. Az igazgatét a gazdasagi
igazgatOhelyettes tivollétében vagy akadalyoztatisa esetén az elldtasi igazgatOhelyettes
helyettesiti, tovabba segiti a JIK beosztottainak szakmai iranyitasaban.

Titkarsag: az igazgat6 kozvetlen iranyitdsa alatt all, az ahhoz tartozé munkakorok:
- személyzeti-munkatigyi f6eléadd
- jogéasz,
- bels6 ellenér,
- egyéb ligyintéz6 (informatikus),
- titkarn6, adminisztrator

- rendszergazda informatikus,

- oktatas-technikus

Gazdasagi igazgatohelyettes iranyitdsa alatt all a Gazdasagi Csoport, amely ellatja a
gazdasagi szervezet feladatait. A Gazdasagi csoportba az alabbi munkakorok tartoznak:

- gazdasagi csoportvezetd

- gazdasagi ligyintézo,

- pénziigyi, szamviteli tigyintézd,

- iktatd, irattaros,

- élelmezési ligyintézo,

- pénztar,

- kézbesitok

Elliatasi igazgatéhelyettes irdnyitisa 4ll az Ellatasi Csoport, a csoportba tartozé
munkakérok:

- karbantarto,

- takarito,

- kertész,

- gondnok,

- raktaros,

- konyhai dolgoz0,

- uszodagépész

A JIK szervezeti abrajat az SZMSZ melléklete tartalmazza.

A JIK engedélyezett 1étszama 2012. december 10. napjatdl 3 £6, 2013. januér 01. napjatol 152 £6.
2. Az igazgat6 feladat- és hataskore:

2.1. Ellatja a JIK vezetését.

A JIK tevékenységi korébe tartozo ligyekben — a hatalyos jogszabalyok keretei kézott onalldan,
egyéni felel6sséggel dont. A JIK egyszemélyi felel6s vezetGje, képviseldje.

2.2. Feladatkore
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e Gondoskodik a JIK anyagi, szellemi erdforrdsainak hatékony felhasznélasarol,
gyarapitasarol.

e Gyakorolja a JIK dolgozdi felett a munkaltatéi jogokat. A dolgozdk feladat- és
hatasko6rét munkakori leirdsban hatdrozza meg.

e Iranyitja az igazgatOhelyettesek és a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd dolgozdk
munkajat.

e Gondoskodik a JIK, mint intézmény, valamint az 6ndlléan mtikddd koltségvetési
szervek  szamviteli, gazdalkodasi, miikodési ¢és informéciés rendjének
megszervezésérdl. Megszervezi és mikodteti a JIK bels ellen6rzési rendszerét,
biztositja a tulajdon és vagyon védelmét.

¢ Biztositja az informacidaramlast — az Onkorményzat Képvisel6-testiilete tajékoztatasa
érdekében — a Polgarmesteri Hivatal felé. Az el6terjesztések készitéséhez adatokat
szolgaltat, a feladatkorébe tartozé tigyekben elbterjesztés tervezetet készit.

e Biztositja mindazon informéaciokat az onalléan miksdd koltségvetési szerveknek,
amelyek a koltségvetésiik tervezéséhez, a szakmai és pénziigyi tevékenységik,
szakmai beszamoldjuk készitéséhez sziikséges.

e Megteremti és biztositja a biztonsadgos munkavégzés feltételeit.

o Frtékeli a kiilsé és belsd ellenérzé személyek, szervek altal végzett vizsgélatok
 megallapitasait és intézkedik a feltart hidnyossagok megsziintetése érdekében.

e FElkésziti a JIK kotelezben elbirt szabalyzatait, rendelkezéseit, kapcsolatot tart a
tarsintézményekkel, helyi szakmai szervezetekkel.

e Javaslatot tesz a fenntartonak az SZMSZ, az Alapit6 okirat médositasara.

2.3. Hatdskore

A gazdalkodss, a JIK kezelésébe adott vagyon kérében minden olyan jog megilleti, melyet
jogszabaly tole kifejezetten el nem von, illetve mds vezetéh6z nem rendel.

Egyszemélyben képviseli a JIK -et, mint jogi személyt, minden a jogi személyt érintd
iigyben, de képviseleti jogkorét esetenként, vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve
a JIK mas vezetire, beosztott dolgozoira irasban atruhdzhatja.

Feladatkérében kozvetlen kapcsolattartasra, egylittmikddésre  jogosult Budapest
Jozsefvaros Onkormdanyzata Polgarmesteri Hivataldnak egységeivel, az Onkormanyzat
intézményeivel, gazdalkodé szervezeteivel.

A JIK és az 6nalléan miik6do koltségvetési szervek nevében jogosult a koltségvetésiik
modositasat kezdeményezni. Koteles az 6ndlloan miiksds koltségvetési szervek felé — a
feliigyeleti szerv értesitését kovetben — koltségvetésiik modositasarél adatokat kozolni.

Jogosult a JIK gazdalkodasi jogkorét érintden - jogszabély valtozésa miatt - dontéseket
hozni vagy a gazdalkodasi korébe tartozd intézményekkel kotott megdllapodas
megvaltoztatasat kezdeményezni.

A JIK gazdalkodasi jogkorét érintd kérdésekben jogosult és kételes bels6 szabdlyozasok,

intézkedések és korlevelek kiadasira. Koteles gondoskodni a belsé szabalyzatok
karbantartasarol. _ ' :

Kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jog illeti meg a JIK, mint intézmény szdmaéra
jovahagyott éves koltségvetés erejéig.
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e Ellenjegyzést gyakorol az o©nallban mikéd6 intézmények kotelezettségvallaldsi
dokumentumain, vagy az altala kijelolt jogszabalyban el6irt képesitéssel rendelkezd
személy.

e Jogosult a személyi juttatasokkal valo 6nallo gazdalkodasbol ad6dé jogkorok gyakorldsara.

3. Gazdasagi igazgatéhelyettes feladat- és hataskore

e irdnyitja és ellen6rzi a Gazdasagi csoportot, mint gazdasagi szervezetet,

e felelés a JIK, valamint a JIK-hez rendelt 6nkormanyzati fenntartasu onalléan miikodé
koltségvetési szervek eléiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszdmolasi feladatainak ellatasaért,

e felelds a JIK miikodtetésével, tizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalatival,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat,

e a gazdasagi igazgatOhelyettes az igazgato altalanos helyettese. E min0ségében eljarva az
igazgatd tavollétében az egyes munkdltatéi jogok kivételével, gyakorolja az igazgatd
feladat- és hataskorét. Kiadmanyozaskor az igazgatd neve felett sajat nevét és helyettesi
mindségét feltiintetve, jogosult alairni.

e kialakitja a gazdéalkodasi teriilet JIK-n beliili szervezetét, annak iigyrendjét, ellenérzési

nyomvonalat, belsé szabalyzatait, megszervezi a feladat ellatasat,

e Az igazgatd kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogat tavollétében, atruhazott
jogkorben gyakorolja.

e Koteles minden tudomaséra jutott, a JIK miikodését, megitélését, a szervezetben dolgozdk
munkavégzési kortilményeit érintdé tigyben haladéktalanul értesiteni az igazgatdt, vagy
annak tévollétében intézkedést tenni. Kdteles az igazgatd tavollétében tett intézkedésekrol,
megszerzett informaciokrdl az igazgatot tajékoztatni.

e Megszervezi a pénziigyi és szamviteli tevékenységek elvégzésének rendjét. Gondoskodik
az e teriileteket érinté6 magasabb vezet6i dontésekhez sziikséges informéciokrol, mind a
JIK, mind az 6nalléan miik6dé intézmények esetében.

fgy kiilsndsen:

- iranyitja és feliigyeli a JIK gazdasagi szervezetének munkajat,

- a koltségvetés megalapozott el6készitéséhez figyelemmel kiséri a szerkezeti valtozdsok
hatdsat a kiadasokra és bevételekre, elemzéseket készit az egyes tevékenységek
koltséghatékonysaganak megitéléséhez,

- kialakitja a koltségvetés és beszamolé készités rendjét,

- elkésziti a szabélyozott miikodéshez sziikséges, a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. toérvény
alapjén eloirt szabalyzatokat,

- Osszehangolja a szakmai irdnyitdsa ald tartoz6 csoport €s beosztottak tevékenységét

- kialakitja és miikodteti a kbzvetlen iranyitisa ala tartozo teriileteken a folyamatba epltett
el6zetes és utdlagos vezetoi ellendrzést,

- biztositia a JIK ¢és az Onédllban miikodé intézmények kozott a folyamatos
informaciddramlast a gazdalkodasi jogkor gyakorlasa érdekében,

- rendszeres kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel, az onalléan
mikodd koltségvetési szervek vezetdivel, a JIK telephelyein dolgozd gazdasagi
tgyintézokkel,

- az informéciés €s szervezeti rendre, személyzeti munkéra vonatkozdan javaslatot,

. mddositasi javaslatot tesz,

- kezdeményezi a fenntart6 felé az atcsoportositast a JIK kiemelt eldirdnyzatai k6zott,

- likviditasi terv (tervek) kidolgozasa a varhaté bevételek és a teljesithet6 kiadasok
tekintetében, melyet (melyeket) havonta feliil kell vizsgélni és a targyhénapra (lebontva)
pontositani,
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3.1.

intézkedik mindazon iigyekben, amelyeket jogszabaly, a Szervezeti és Milkddési
Szabalyzat, illetve az igazgaté allandé vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal.

Gazdaségi csoportvezetd

szervezi a csoport munkéjat, 6sszehangolja az egymdst kovetd munkafolyamatokat,
ellenbrzi a csoport dolgozdinak munk4jat

elkésziti a JIK és az Onalloan miikods koltségvetési szervek elézetes koltségvetési
javaslatat, ellendrzi a sajat bevételek el6iranyzatainak és a koltségvetés megalapozottsagat
szolgald helyi rendeletek Gsszhangjat

nyilvantartast vezet a JIK és az Onalléan miikédé koltségvetési szervek jovahagyott
elbirdnyzatairdl és azok modositasairol

kezdeményezi az eléiranyzatok moédositasat, értesiti az érintetteket azok — koltségvetési
rendeletben atvezetett — valtozasairdl

gondoskodik a bevételek és kiadasok tételes bizonylatokkal aldtdmasztott elszdmoléasarol, a
szabalyszeriien utalvanyozott 6sszegek hataridére torténd kifizetésérol

havi zaras el6tt tartalmilag ellendrzi a szakfeladatokra, fokényvi szdmokra, az &nélléan
miikodé  intézményekre konyvelt eldirdnyzatokat és teljesitéseket, szilkség esetén
gondoskodik azok helyesbitésérol

a havi zarast kovet6en jelentés készit a pénzforgalom alakuldsarol

elkésziti a beszdmolokat, a zarasi munkdlatokat elvégzi és irdnyitja a csoport ezzel
kapcsolatos feladatainak ellatasat

hatarid6re elkésziti az id6kozi koltségvetési és mérlegjelentést, az adobevallasokat
gondoskodik az adébefizetésekrdl és add- visszaigénylésekrol

-gondoskodik a kintlévéségek beszedésérol

elékésziti a telephelyeken haszndlt eszkozok, és a JIK anyagraktardnak leltarozasat, a
felesleges és hasznalhatatlan eszkozok selejtezését

az Onalléan miik6dd intézmények vezetbivel egylittmiikédve gondoskodik a JIK
kezelésébe keriilt ingatlanok hasznositasarol

gondoskodik a szamviteli bizonylatok folyamatos kontirozasarol

iranyitja és ellen6rzi a kitelezd nyilvantartdsok vezetését

A Gazdasagi csoportvezetd feleldsségét, helyettesitését a munkakéri lefrdsa tartalmazza.

3.1.1. Gazdasagi tigyintéz6

nyilvantartdsba veszik a JIK és az ondlléan mikodd intézmények
kotelezettségvallalasait.

részt vesznek az intézményi koltségvetések, beszamolok elkészitésében.

rogzitik a gazdalkodoi kifizetéseket

az éves koltségvetési eldiranyzatok alakulédsdnak folyamatos figyelemmel kisérése, a
tulkoltések megeldzésére gazdalkodasi javaslatok kidolgozasa;

nyilvéantartast vezetnek a JIK és az 6nélloan miikodd intézmények vagyonarol, részt
vesznek a leltarozasokban,

informéciét szolgaltatnak a dontések el6készitéséhez, illetve alatdmasztasihoz,

elemz8 anyagok készitése az intézmények gazdalkodésardl az igazgato, a gazdasagi
igazgatd, az Onkormanyzat és az érintett intézmény vezet6je részére,

az onalléan mikodé koltségvetési szervek vezetbinek segitése a koltségvetési
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gazdalkodas sordn az intézmények mitkodésének biztositisaban,

a JIK-n belilli szervezetekkel valé kapcsolattartds az intézményi feladatok
vonatkozésaban, az Onélloan miik6dé koltségvetési szervek gazdalkodasardl havi
informécids anyag készitése és egyeztetése, egyezbségek biztositasa,

a koltségvetési elbiranyzatok vezetése, modositasukra, valtoztatdsukra, belsd
atcsoportositasukra javaslattételek készitése, jovahagyas utani atvezetése, rendezése,
normativa tervezés, elszamolds, nyilvantartas,

kozponti gazdalkodasi keretek kezelése, nyilvantartasa, elszamolésa

szerzddéséllomany nyilvantartisa

étkeztetéssel kapcsolatos feladatok (koznevelési intézmények éltal megkiildott
rendelések és lemondasok Gsszegzése, nyilvantartasa, szamla ellendrzés)

Pénziigyi, szamviteli tigyintéz6

nyilvantartasba veszik a beérkez6 szallitdi szdmlakat, szdmszaki €s tartalmi szempontbdl
ellendrzik azokat, gondoskodnak a hatarid6ben torténd kifizetésekrol.

elkészitik és nyilvantartdsba veszik a kimen6 szamldkat, gondoskodnak a bevételek
beszedésérdl, behajtasardl.

elvégzik a szallitoi szdmlakkal kapcsolatos egyeztetéseket (élelmezés, szallitok).
gondoskodnak a szdmviteli adatok naprakész rogzitésérél, konyvelésérdl, feldolgozasarol.
nyilvantartast vezetnek a JIK és az onalléan miik6d6 intézmények vagyonardl, részt
vesznek a leltarozasokban.

végzik a munkafolyamatba épitett ellendrzést.

sziikség szerint analitikus nyilvantartds vezetnek és elvégzik az ehhez kapcsolddo
egyeztetéseket,

pénzellatds és pénzgazdalkodas biztositdsa a rendelkezésre bocsatott és finanszirozott
keretek alapjéan,

kotelezettségvallalasok kezelése, nyilvantartasa,

késedelmes pénziigyi teljesitésekbdl eredd kamatkdvetelések érvényesitése,

intézmények pélyazatainak nyilvantartasa és pénzeszkozeinek elkiilonitett kezelése,
koltségvetésen kiviili pénzeszkozok, tdmogatasok kezelése, elszdmolasa, pénziigyi
ellendrzése, egyeztetése,

az intézmények pénziigyi helyzetének naprakész figyelése, nyilvantartisa, fedezet
meglétérdl informacionyjtas,

intézmények pénziigyi helyzetének naprakész figyelése, nyilvantartdsa, fedezet meglétérol
informacionyujtas,

sziikséges intézkedések a finanszirozasra az Onkorményzat felé,

pénztar miikodtetése, készpénzellatas biztositdsa, az intézmények kézi ellatmanydnak
elszdmolésa és kiegészitése, elszdmoltatésa,

adozassal kapcsolatos feladatok ellatasa és hataridére torténd dtutaldsa a NAV felé,

az AFA analitika vezetése, az AFA bevallés elkészitése,

munkabérek kontirozasa és fokonyvre rogzitése,

az Snkormanyzat 4ltal meghatérozott egyéb pénziigyi feladatok ellatdsa (tankdnyvrendelés
és elszamolas, nyari tdborok, rendezvények),

munkafolyamatba épitett ellen6rzés foganatositasa a JIK pénziigy-szamviteli tevékenysége
soran,

étkezéssel kapcsolatos rendelések, pénziigyi elszamolasok és befizetések ellendrzése,
szigord szdmadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsa és kezelése

3.2. Pénztaros
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A gazdasagi és pénziigyi szamviteli ligyintéz0k kozill a pénztaros az intézmény pénz és
értékkezelési szabalyzata alapjan latja el a feladatait.

A készpénzes kifizetésekhez a gazdasigi eseményekrdl id6rendi sorrendben, a pénzmozgassal
egyidejlileg pénztar bizonylatokat allit ki, naponta készit pénztarzarlatot.

Csak az érvényesitett, utalvanyozott és ellenjegyzett bizonylatok alapjan teljesithet készpénzes
kifizetéseket. Minden kifizetés elott koteles ellendrizni az aldirdsok jogszeriiségét, az
alapbizonylatok formai és tartalmi megfelel6ségét.

Gondoskodik a készpénz felt6ltésérl a pénz és értékkezelési szabalyzatban meghatrozott
értékhatér figyelembevételével.

Kiadja, nyilvantartja és elszdmoltatja a kiilonb6z6 jogcimen biztositott készpénzkereteket
(ellatmény, eldleg).

3.3. Elelmezési tigyintéz6

- felel6s a kozétkeztetés megszervezéséert,

- feliigyeli valamennyi melegitdkonyha miikodését. Megszervezi a melegitékonyhakba az
ételszallitast, az ételadagok kiszolgalasat,az edényzet visszaszallitasat,

- felel6s a konyhak HACCP rendszer el6irdsainak megfeleld miikddéséért,

- figyelemmel kiséri a konyhdk berendezéseinek, felszereléseinek, edényzetének allapotat,
gondoskodik a sziikséges potlasokrdl, javitadsokrol, karbantartasokrol,

- javaslatot tesz a HACCP rendszer miikodtetésére rendelkezésre 4ll6 elSiranyzat
felhasznalasara.

- ellendrzi a konyhakban a higiénés és munkavédelmi szabélyok betartdsat.

-~ megszervezi a téritési dijak beszedését, az étkezési jegyek kiosztsat.

- gondoskodik az étkezést igénybevevdk és az étkezési kedvezmények nyilvantartdsanak
vezetésérél, a napi 1étszamadatok feldolgozasarol.

34. Iktatd és irattaros

beiktatja a JIK -hez érkezd, illetve a kimend leveleket,
gondoskodik az iratok, dokumentumok irattirba helyezésérol, megbrzésérdl, az
irattdrozasi id6 lejarta utan levéltari elhelyezésiikr6l, illetve selejtezésiikrol,
- iratok kiadésa, sokszorositasa;
- szerz6dések szamitogépes nyilvéantartdsa, digitalizaldsa, aktualitdsdnak figyelése,
archivalasa;
- a JIK bels6 - csoportok kozotti - levelezésének iktatdsa, dtadasa;

3.5. Iskolatitkar
- tanuldi nyilvantartast vezet, adminisztratori feladatokat 14t el,

- az étkezési téritési dijak befizetésével és nyomon kovetésével kapcsolatos feladatokat lat.

3.6. Kézbesitdk
4. Ellatasi igazgatohelyettes feladat- és hataskore

o kialakitja a miszaki- és szolgaltatasi teriilet JIK-n beliili szervezetét, annak tigyrendjét,
ellenérzési nyomvonalat, bels6 szabélyzatait, megszervezi a feladat ellatdsat,

55




o felelés a folyamatos, hatékony, gyors és gazdasdgos szolgéltatdsok végzésének
feliigyeletéért, szervezi a szolgaltatasi és lizemeltetési feladatokat

e irdnyitja a feliigyelete ald tartozé miiszaki (energetikai- és kozmilellatdsi, miszaki
hibaelharitasi- és karbantartasi, intézménymiikodtetési és epuletszolgaltat331 felujitasi és
fejlesztési) feladatok ellatasat

e Dbiztositja az intézmények épiileteinek iizemszerli milkodésének feltételeit, az épiiletek
allagmegdvasat

e szervezi a karbantartés kiilonboz6 szintjeit

e az intézmények kézmiellatasat folyamatosan ellenérzi, optimalizélja

e mikaddteti €s ellendrzi az 6nalld intézmények épiiletenergetikai rendszereit, érvényesiti a
takarékossadg alapvetd szempontjait, optimalizalja az épiiletek energiafelhasznélasat,
tizvédelmet, épiiletfeliigyeletet

e irdnyitja, feliigyeli a JIK feladatkorébe tartozé miikodtetési, szolgaltatasi feladatok
szervezesét, beszerzését (takaritas, hulladékkezelés, artalmatlanitas, kertészeti munkak, téli
szolgéltatasok, O6rz6 - véd6 - Dbiztonsdgi ¢és portaszolgalat, munkavédelem,
munkaegészségiigy, szallitas) ‘

e koordindlja a kozétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasat

e koordindlja a JIK feladat- és hataskérébe utalt beszerzési, kozbeszerzési logisztikai,
valamint feldjitasi, fejlesztési feladatok tervezését, végrehajtasat, ellendrzi azok teljesitését

o Dbiztositja az irdnyitasa ald tartozé teriileten a gazdalkodds és miikodtetés

szabélyszerliségét, a bizonylati- és okmanyfegyelem betartasat

figyelemmel kiséri a teriiletét érint6 palyazati kiirdsokat, a palyazatok elkészitését

L ]

o aJIK korszeri mlikodéséhez javaslatok megtétele

o folyamatos kapcsolattartas az intézmények vezetbivel és a szolgaltatd cégekkel

o clkésziti az épiiletekre vonatkozd éves felujitasi tervet

e utalvanyozza a karbantartok anyag- és segédanyag felhasznalasat

o felelés a JIK telephelyein az épiiletek allagdnak megovasaért, az épiiletgépészeti
berendezések tizemképes allapotanak biztositasaért.

o hibaelhéritasi gyorsszolgalat megszervezése,

¢ azintézményeknél helyben maradd és kozpontilag szervezhet6 feladatok meghatarozasa,

o szakagi karbantartasi feladatok megszervezése,

e ¢piiletszolgaltatas mindség javitdsdnak megszervezése karbantartasi eszk6zokkel

o clokésziti az épilet felujitdsok megvaldsitisdhoz sziikséges szerzédéskotéseket,

értékhatartol fiiggben kozbeszerzési eljaras, vagy palyaztatas révén.

o a kivitelezést folyamatosan ellenérzi, lefolytatja a miiszaki 4tadas-atvételi eljarast, tizembe
helyezést.

o megrendeli a JIK tevékenységéhez sziikséges anyagokat, eszkbzoket, beszallittatja ezeket a
raktarba.

o gondoskodik az kéznevelési intézmények éaltal megrendelt eszk6zoknek a felhasznalds
helyére val6 szallitasarol.

o a hibaelharitassal és karbantartassal Gsszefiiggé megtakaritasi lehet6ségek felmérése, és
maximalis elérése

e cellen6rzi a raktarkészleteket, részt vesz a raktar leltarozasaban.

e gondoskodik a JIK telephelyein a takaritds megszervezésér6l, hianyzas esetén dont a
sziikséges atiranyitasokrol.

o megszervezi a JIK telephelyein a portaszolgalatot

o gondoskodik a karbantartok munkaruha, bakancs, véd6ruha és védéeszkdz potlasardl.

4.1.1. Karbantartok
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e Kkarbantartasi, javitasi feladatok elvégzése a JIK -nél és az intézményeknél (épiiletek,
gépek, berendezési, felszerelési targyak).

e javaslatot tesznek a karbantartok altal nem javithatd eszk6zok szakszervizben torténd
javitasara, selejtezésére.

o figyelik az épiiletek, gépek, berendezések allapotat, az altaluk szitkségesnek tartott javitasi
karbantartasi feladatokrdl tajékoztatjak vezetdjiiket.

o felel6sek a munkdjukhoz sziikséges eszk6zOk karbantartasaért, meghibasodasa esetén
vezetdjliknek ezt jelentik.

4.1.2. Portasok

e cllenérzik az intézmény bejaratdnal a személyi és aruforgalmat.

e cllatjak a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

e erbszakos behatolds, vagy betdrés észlelése esetén értesitik a renddrséget és az intézmény
vezetojét.

4.1.3. Takaritok
o feladatuk a kijeldlt teriilet napi takaritdsa, tisztintartasa, fertGtlenitése. Tevékenységiiket
valtozé munkahelyen végzik, az érvényes beosztas szerinti telephelyen.
e tavasszal és Osszel, valamint az épiilet felujitdsa, karbantartdsa utdn nagytakaritast
végeznek.

4.1.4. Kertészek

Gondoskodnak az intézmények udvardnak rendben tartisarol (falevelek, gaz eltavolitdsa), a
névényzet fenntartasardl, megdvasirol (ontozés, gazolads, gyomirtds). A Kkerti munkdkhoz
sziikséges gépek, szerszamok rendeltetésszerii hasznélata, tisztantartasa.

4.1.5. Raktarosok

raktarban tarolt anyagok atvétele

anyagok megfeleld tarolasa

anyagok allagmegdvasanak megszervezése
raktari készlet figyelemmel kisérése
anyagok kiadasa

4.1.6. Gondnokok

e az ellatasi igazgatohelyettes feliigyelete mellett ellatja a részére meghatarozott szervezési,
iranyitési, ellendrzési és egyéb feladatokat.

o kozremiikodik az éves gazdalkodasi terv és koltségvetés Osszedllitdsdban a feladatkorével
Osszefliggd tertiletekre vonatkozoéan.
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e az intézményi Gtéves felujitasi-, beruhdzasi terv alapjan javaslatot készit az éves felujitasi-,
karbantartasi és javitasi munkakra, melyek végrehajtasit az elkészitett ilitemtervnek
megfelelen szervezi, irdnyitja és feliigyeli.

» afelyjitashoz sziikséges arajanlatok beszerzése.

o feliigyel az intézmény épiilete allaganak megdvasara.

o clldtja az intézmény munka- és tlizvédelmi felel6si beosztasdhoz kapcsolddo feladatokat

4.1.7. Uszodagépész

e azuszoda miikodtetésével, karbantartidséval kapcsolatos feladatokat 14t el.
4.1.8. Konyhai dolgozé

5. Bels6 ellenér

- tevékenysége folytatasdhoz éves ellen6rzési tervet készit, az egyes ellenérzésekre
ellendrzési programot dolgoz ki,

- ellendrzési tevékenysége soran az ellen6rzési programban foglaltakat végrehajtja,

- tevékenységének megkezdésérdl az érintett szervezeti egység vezetdjét tijékoztatja, és
megbizodlevelét bemutatja,

- megvizsgalja az objektiv véleménye kialakitdsahoz elengedhetetlen dokumentumokat és
kortilményeket,

- megéallapitisait targyszerlien, a valosidgnak megfeleléen irdsba foglalja és azokat
megfeleld bizonyitékkal aldtdmasztja,

- ellendrzési jelentést készit, az ellen6rzési jelentés tervezetét az ellenérzott szervezeti
egység vezetOjével egyezteti,

- ellendrzési megbizatasdval kapcsolatban Osszeférhetetlenségi okrél haladéktalanul
jelentést tesz a JIK vezetdjének, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért
fegyelmi felel6sséggel tartozik,

- amennyiben az ellenérzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljards meginditasdra okot ad6 cselekmény, mulasztids vagy hidnyossdg gyantja meriil
fel, a sziikséges intézkedések megtétele érdekében gyantjat azonnal kozli a JIK
vezetdjével

6. Informatikus

- az informatikai rendszer megbizhaté miik6désének biztositasa.

- javaslatot tesz elavult hardverek és szoftverek cseréjére, 1ij eszk6zok beszerzésére.

- lzembe helyezi az Gj gépeket, telepiti a beszerzett 1j szoftvereket.

- gondoskodik a virusvédelem és a spam védelemmel kapcsolatos feladatok ellatésarol.

- elokésziti a szamitastechnikai kellékanyagok beszerzését.

- feligyeli a telekommunikacios célu berendezések miikodését.

- ellatja a szamitégépes rendszer karbantartasat, feltarja és elharitja a szamitogépeken és a
halézaton alkalmazott hibait, elvégzi a sziikséges beéllitasokat.

- szakmai segitséget ad az adatszolgaltatasi, adatkezelési feladatok ellatasdhoz, elvégzi az
archivalast.
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Személyzeti-munkaiigyi f6elado

kiemelt figyelmet fordit a JIK és az 6nélloan miikodd intézmények személyi juttatas
el6iranyzatanak felhasznélasara,
az igazgaté utasitisa alapjin intézi a kinevezésekkel, atsorolasokkal, munkaviszony
megsziintetéssel, és egyéb a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos tigyeket;
jubileumi jutalom, soros elorelépés, kulcsszam valtozas esetén gondoskodik az atsorolasi
okméanyok, hatdrozatok elkészitésérol.
figyelemmel kiséri a dolgozok dregségi nyugdijra jogosultsagat. Elvégzi a nyugdijazassal
kapcsolatos ligyintézést.
a munkavallalok felé biztositia az adézassal kapcsolatos tajékoztatast, ligyintézést, ezzel
kapcsolatos iratok tovabbitasat a MAK felé;
végzi a munka- és személyiigyi dokumenticiok pontos vezetését, irattarozasukat €s
megorzesiiket;
végzi az éves szabadsagok tervezésével, iitemezésével, a rendes szabadsagok jogszerli
kiadasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat

feladatkoréhez kapcsoloddan részt vesz a JIK koltségvetésének kidolgozasaban.

Jogasz

‘az-intézmény tevékenységének és feladatainak jogi timogatasa,

valaszlevél-tervezetek készitése véleményezése,

palyazatok lebonyolitiséban, kézbeszerzési és beszerzési eljarasokban vald részvétel

jogi tanacsadas nyujtésa,
- dontések elokészitésében jogi kozremiikodés

szerzédések, belsé szabalyzatok elokészitése, jogszabélyi valtozdsok figyelemmel
kisérése, szabalyzatok aktualizalasa,-

jogi allasfoglalas készitése.

Titkarn6, adminisztrator

elkésziti mindazokat a leveleket, jelentéseket, kimutatdsokat, amelyeket az intézmény
igazgatoja rabizott. El6késziti postazasra a killdeményeket.

biztositja, hogy a JIK levelezése egységes forméatumban, érthetd megfogalmazésban,
tetszet6s formaban késziiljon.

vezeti a ra bizott nyilvantartasokat.

gondoskodik a fax, e-mail utjan t6rtén6 levelezésrol.

vezeti a szigort szamozasi nyomtatvanyok nyilvantartasat,

az intézményekbe illetve a postan elkiildend6 anyagok étvétele az ligyintézoktol, ezek
postakonyvben torténd rogzitése, kézbesitéknek illetve az intézmények gazdasagi
tigyintézdinek torténd atadasa,

a JIK-hez beérkezd postai kiilldemények atvétele, érkeztetése, tovabbitdsa az iktatonak,

az intézmények és a JIK-n beliili iratkezeléssel kapcsolatos feladatok végzése
(sokszorositas, elektronikus r6gzités)

beérkezd  allaspalyazatok és egyéb palyazati anyagok dokumentalt &tvétele,
nyilvantartasba vétele, _ :

az intézményekbdl érkezé kapcsolattart6-és eljaré személyekkel kapcsolatos ligyintézes,
felvilagositas, tijékoztatas,

beérkezd iizenetek, telefonhivasok fogaddsa, tovébbitdsa;napi levelezések, iratanyagok
szétosztasa kézbesitésre, postizasra, személyes dtvételre az intézmények felé;
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- igazgatéi postabontas.
10. Rendszergazda

11. Oktatas-technikus

III. Az intézmény miikodésének rendje

1. A miikédési rendet meghatirozé dokumentumok és szabalyzatok

- Alapité Okirat

- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- Munkavédelmi Szabalyzat

- Munka-, és védéruha szabalyzat

- Thzvédelmi szabalyzat

- Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat

- Ugyirat-kezelési szabalyzat

- Adatvédelmi szabalyzat

- Gazdalkodasi Szabélyzat

- Szamviteli politika és szabalyzatai, szdmlarend, szamlatiikér, 6nkéltség szamitasi
szabalyzat, leltar €s selejtezési szabdlyzat, pénz és értékkezelési szabalyzat, anyag
¢s eszkozgazdalkodési szabalyzat, értékelési szabalyzat, FEUVE

- Szabélytalansagok kezelésének rendje

- Kockazat kezelés szabdalyzati rendje

- Elelmezési szabalyzat

- Reprezenticios kiadasok felosztdsat, azok teljesitésének, elszamoldsanak
szabélyzata

- Utazési koltségtéritésre vonatkozd szabalyzat

- Vezetékes és radidtelefonok hasznélati rendje

- Hazirendek

2. A munkavégzéssel kapcesolatos szabalyok

A JIK dolgozdi felett a munkaltatéi jogokat az igazgatd gyakorolja.

A kozalkalmazott munkakori feladatait, jogosultsagait, kotelezettségeit a beosztasnak megfeleld,
részletes munkakoéri lefrdsban kell rogziteni, melynek egy példanyat a dolgozdnak kell atadni. A
kozalkalmazotti jogviszony a kinevezéssel €s annak elfogadasaval jon l1étre.

A munkaltatéi jogok gyakorldsdban a dontések meghozatalanak el6készitését a személyzeti-
munkatigyi f6eléado6 végzi.

Az igazgat6 gyakorolja dolgozdi tekintetében a kinevezéssel, vezet6i megbizassal, felmentéssel,
vezet6i megbizds visszavondsdval, az dsszeférhetetlenség megéllapitisival, a fegyelmi tigyekkel,
a Dbérezéssel, 4tsorolasokkal, jutalmazéssal kapcsolatos munkéltatéi jogokat. Az
igazgatohelyettesek és az igazgatoé kozvetlen irdnyitésa ala tartozd dolgozok tekintetében az egyéb
munkaltatdi jogok is az igazgat6 hatiskorébe tartoznak.
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a) A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek:

A munkavégzés teljesitése az igazgaté altal kijelslt munkahelyen, teriileten az ott érvényben lévo
szabalyok és a kinevezési okmanyokban, munkakdri lefrasban, valamint a munkaszerzédésben
leirtak szerint torténik. A dolgozé kételes a munkakorébe tartozé és a munkakori leirdsdban
nevesitett munkéat képességei maximalis kifejtésével, a tdle elvarhaté szakértelemmel és
gondossaggal végezni.

b) Munkarend
A heti munkaidé 40 6ra. Az egyes munkanapok munkarendje — mely a munkaid6t és a
pihendid6t is tartalmazza - a kovetkezo:
Hétfs, kedd, szerda, csiitortok: 7.30 6ratol - 16.00 oraig
Péntek: 7.30 oratdl — 13.30 oraig
Pénztari nyitva tarts rendje:
Hétfé: 9 —15.00 6ra
Szerda: 9 — 15.00 6ra
Péntek: 9 — 12.00 6ra

A hivatalos munkarendt6] eltéré, kiilon beosztas szerint dolgoznak:
- a takaritok,
- karbantartok,
- konyhai dolgozok,
- raktéros

akiknek a munkaid6 beosztasa kiilén szabalyozas szerint torténik.
¢) Az intézménybe val6 belépés és benntartézkodas rendje

A JIK székhelyén a JIK dolgozdi az alabbiak szerint tartézkodhatnak:

Hétk6znap munkaidében  hétfén : 7,30 - 16,30 oréig,
kedden: 7,30 — 16,30 6raig,
szerdan: 7,30 — 16,30 6riig,

csiitortokon: 7,30 — 16,30 oraig,
pénteken: 7,30 — 14,00 oréig.

A JIK székhelyén dolgozé személyek munkaidén kiviili hivatali tartézkoddsukat kotelesek az
igazgat6val, akadalyoztatisa esetén az igazgatohelyettesekkel vagy az altaluk kijeldlt személlyel
engedélyeztetni, erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon. A konyhai dolgozok, takaritok,
portasok, karbantarték munkarendjét a JIK igazgatoja szabilyozza, figyelemmel az Ondlléan
miikodé intézmények munkarendjére.

Az 6nélléan miik6dd intézmények munkavallaloi esetében a munkavégzés helyére valdé belépésre
sajat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatukban meghatérozott id6ben van lehetéség.
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d) A vezetdi értekezletek rendje

Vezetli értekezlet

A vezetdi dontések elokészitése érdekében, valamint a jogszabalyokban, sajat szabalyzatokban
megszabott feladatok végrehajtasardl valé beszdmoltatas céljabol a JIK igazgatdja vezetbi
értekezleteket hiv 6ssze.

Résztvevoi: Igazgato

Igazgatéhelyettesek

Témaja a szervezet milk6dését, a feladat ellatasat lényegesen Dbefolydsolé dontések
véleményezése, kozlése, ellenérzések eredményének ismertetése, feladat és feleldsok kijel6lése,
rendkiviili feladatok megbeszélése.

Intézménvyvezetli értekezlet

Résztvevoi: JIK igazgatd
Onalléan mitkodd koltségvetési intézmények vezetdi
Allami fenntartasti kdznevelési intézmények vezetdi

Téméja az intézmények gazdalkodasat, miik6dését érintd, haladéktalan intézkedést kivano
kérdések megbeszélése, gazdalkodasi szabalyok valtozasanak megbeszélése.

Gazdalkodasi értekezlet

Résztvevoi: JIK gazdasagi igazgatohelyettese
JIK gazdaségi csoportvezetd
Onélloan miik6d6 intézmények gazdasagi tigyintézbi

Témafeleldsok
Témaja az aktualis, kifejezetten szamviteli probléma megbeszélése, kozos megoldésa.

A vezetdi értekezletek részletes szabalyait kiilon igazgatéi utasitds tartalmazza.

e) Szabadsag

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez elGzetesen a munkahelyi vezetokkel
egyeztetett tervet kell késziteni, melynek hatdrideje targyév februdr 28. napja. Az éves
szabadségolasi terv elkészitése az igazgatohelyettesek esetében az igazgatd, a beosztott dolgozok
esetében az igazgatohelyettesek feladata, melyet az igazgatd hagy jova.
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A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak az igazgatd
jogosult. A tdrvényben nem szabélyozott esetekben a dolgozé a rendes szabadsig teljes
felhasznaldsa utdn vehet igénybe fizetés nélkili szabadsigot. A kozalkalmazottak és
munkavallalok éves szabadsagdnak mértékét a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen kell
megallapitani.

f) A helyettesités rendje:

Az intézményben folyé munkat dolgoz6 id6leges, vagy tartés tavolléte nem befolyasolhatja. A
dolgoz6 tavolléte esetén a helyettesités rendjének kidolgozdsa a munkakér szerinti kozvetlen
munkahelyi vezeté feladata. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érint6 konkrét
feladatokat a munkakori leirdasokban kell rogzitena.

g) A munkakériok dtadasa

A JIK vezetd allast kozalkalmazottai, valamint az igazgaté altal kijelslt kozalkalmazottak
munkakorének atadasarél, illetve atvételérdl, személyi valtozas alkalmaval jegyzokonyvet kell
felvenni.

Az atadasrol, atvételrdl késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:
- az atadas — atvétel idépontjat,
- afolyamatban 1év6 konkrét tigyeket,
- amunkavégzéshez sziikséges eszkdzok dtadasat.

A munkakor . dtadas — atvételével kapcsolatos eljards lefolytatasarél a munkahelyi vezetd
gondoskodik.

h) A vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség

Az igazgaté, a gazdasigi, valamint ellatasi igazgatOhelyettes a megbizasit, vagy kinevezését
megel6z6en, és ezt kovetben két évente tesznek vagyonmyilatkozatot, valamint a kulon
jogszabalyban foglaltak az irdnyado6ak.

i) A munkiba jaras, munkavégzés koltségeinek megtéritése

A munkéba jards koltségeinek megtdritése a 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet, és a Budapest
Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat altal fenntartott alkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozok juttatasi szabalyzataban meghatérozottak szerint torténik.

j) Tovabbképzés

A JIK csoportos oktatas, toVébbképzés megszervezése, illetve a dolgozdval kotott egyedi
tanulmanyi szerz6dés révén gondoskodik — az egyes munkakérok vonatkozaséban — a jogszabalyi
elbirasok valtozasa folytan sziikségessé valo képesités megszerzésérol.
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A JIK vezet6jének és gazdasagi igazgatohelyettesének a belsd kontrollrendszer témakérében el6irt
tovabbképzési kotelezettségére vonatkozo szabalyokat a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 12.§-
a irja eld.

k) Egyéb juttatasok

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira a ,,Budapest Févaros VIII. keriillet J6zsefvérosi
Onkorményzat 4ltal fenntartott intézményekben alkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
dolgozdk juttatasi szabélyzata” érvényes.

Az aldbbi munkakérok esetében a munkavégzés ellatasahoz BKV bérlet biztositasa sziikséges:
- kézbesitd,
- karbantarto,
- takaritd

3. Felel6sségi szabalyok

A dolgozok a kozalkalmazotti jogviszonyukbol, a munkaviszonyukbol eredd kételezettségik
vétkes megszegésével okozott karért fegyelmi és kartéritési feleldsséggel tartoznak. Szandékos
karokozas esetén a dolgozo a teljes kart koteles megtériteni.

Anyagi feleldsség:

A JIK valamennyi dolgozdja felelds a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszer(i
hasznalataért, gépek eszkozok megdvasaért.

A JIK a dolgozé hasznélati targyaiban a munkavégzés folyamén bekovetkezett karért vétkességre

tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgozé munkahelyén, vagy més, megdrzésre szolgalé helyen
elhelyezett dolgokban keletkezett.

A pénzkezelést ellaté munkakort bet6lté dolgozo teljes anyai feleldsséggel tartozik.

4. Ugyiratkezelés rendje

Az ligyiratkezelés rendjét az igazgaté Ugyirat-kezelési Szabélyzatban hatérozza meg.

5. Az informatikai biztonsag szabalyai

A JIK az 6nkorményzat intézményei gazdalkodésara, vagyonara vonatkozban nagy mennyiségii
adatot kezel. Az informatika biztonsiganak megteremtése érdekében kiilén szabdlyzattal kell
rendelkezni a kévetkezOkrol:

- az informatikai eszk6zok fizikai védelme,

- hélozatvédelem,

- adatvédelem,

- archivalds,

- felhasznaléi jogosultsagok és kotelezettségek, felhasznéldi adatok nyilvantartasa,
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- internet és e-mail hasznalat,
- karbantartasok,
- nyilvantartasok.

6. A kiadmanyozas rendje

A JIK 4ltal ellatand6 feladatok tekintetében a kiadményozasi jogkor az intézmény igazgatdjat illeti
meg. Az igazgat6 e jogkorét egyes ligytipusokban az igazgatohelyettesekre truhdzhatja.

A kiadményozasi jogkor 4taddsa nem érinti az igazgato ligyintézéssel kapcsolatos felelésségét.

A kiadmanyozasi jog tovabbadéasahoz az igazgatd egyetértése sziikséges.

Az igazgat6 altal kiadmanyozand6 iigytipusok:

e Kozponti szervekhez, feliigyeleti szervekhez irt jelentések, beszdmolok, levelek.

e A JIK miiksdésével kapcsolatos anyagok.

e Az 6nélléan milk6d6 6nkormdanyzati intézmények mitkddésével kapcsolatos levelek.

Az igazgatéhelyettesek kiadmanyozzak:
A szervezeti egységek feladatkorén beliil a 2. pontban nem érintett levelezéseket.

Az igazgaté akadalyoztatdsa esetén kiadményozési jogat a gazdasigi igazgatohelyettes
gyakorolja.

7. A bélyegzik hasznalata

Valamennyi hivatalos aldirasnal a jogosult aldirdsa mellet szerepelnie kell a JIK hivatalos
bélyegzd lenyomatanak. A JIK bélyegz6it naprakész allapotban nyilvén kell tartani.

A JIK-nél bélyegzé hasznalatara a kévetkez6k jogosultak:

- gazdasagi igazgatOhelyettes
- ellatasi igazgatohelyettes

Az atvevok személyesen felelések a bélyegzOk megbrzéséért. A bélyegzOk beszerzésérdl, a
kiad4sar6l, nyilvantartisar6l a gazdasagi igazgatohelyettes gondoskodik, illetve a bélyegz6
elvesztése esetén az elbirasok szerint jar el.

IV. A JIK kapcsolattartisanak rendje

1. A szervezeti egységek kozotti munkakapcsolatok rendje

A szervezeti egységek vezetdi és beosztott munkatirsai a feladatkoriiket kolcsondsen érintd
iigyeket egyiittmikodve kotelesek intézni.

Ezen beliil kotelesek:
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a) szakmai feladataik eredményes ellatasdhoz sziikséges adatokrdl, informéciokrol egymast
tajékoztatni,

b) mas szervezeti egységet is érintd ligyben szakmai véleményt kérni,

¢) vélemény- vagy adatkérésre valaszt adni, vagy ennek akadalyat a hatarid6 lejarta elétt a
megkeresé szervezeti egységgel k6zoIni.

Amennyiben a mellérendelt szervezeti egységek vezet6i a k6zos intézkedést igényld ligyben nem
jutnak egyetértésre, Ggy az iigy kezdeményezbjének sajat kozvetlen feletteséhez kell fordulnia
intézkedésért vagy dontésért.

2. Egyiittmiikodés az énalloan miikodé intézményekkel

A JIK és az Onalléan miikodé intézmények kozott a gazdilkodas és miikodés teriiletein a
hataskorok és felelosség megosztasat az egytittmiikodési megéllapodasok hatdrozzék meg.

Az egyuttmukode& megallapodés kiterjed:
a tervezés, gazdalkodas, konyvelés, beszamolds, kifizetések sordn sziikséges

egylittmikodésre,
- az étkeztetés szervezésével kapcsolatos feladatokra,
- a takaritok feladataira,
- a felgjitas, karbantartas soran sziikséges egylittmitk6désre.

3. Kapcsolat kiilsé szervekkel

Az intézmény kapcsolatot létesithet més intézménnyel, vallalkozassal, mely a dolgozok szdmadra
tapasztalatszerzési lehetGséget biztosit.

A kapcsolatfelvétel csak az igazgaton keresztiil torténhet.

Az intézmény rendszeres kapcsolatot tart:
- a fenntarté 6nkormanyzat irodaival,
- a fenntarté 6nkorményzat valamennyi intézményével,
- aJVSZ-el

4. Sajtéval valo kapcsolattartas

A sajtoval torténd kapcsolattartds a polgarmester, vagy polgarmesteri hivatal &ltal Kkijelolt
személlyel torténé eldzetes egyeztetés, engedély utan térténhet.

5. A személyes adatok kezelése

A személyes adatok kezelése a jogszabalyokban és a JIK Adatvédelmi Szabélyzatiban
meghatarozattak szerint torténhet.
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V. A JIK gazdalkoddsdnak rendje

A JIK gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval
Osszefliggd feladatok, hataskorok szabalyozasa — a jogszabélyok és a fenntart6 rendelkezéseinek
figyelembe vételével — az igazgaté feladata. A gazdélkodasi feladatokat a kiilon Ugyrendben
meghatarozott madon kell végezni.

1. Bankszamlak feletti rendelkezés

A banknal vezetett szdmla feletti rendelkezésre jogosultakat az igazgat6 jeloli ki. Neviiket és
alairas bejelentési kartonjaikat egy-egy példanyat a gazdasagi igazgatohelyettes koteles Srizni.

2. Kotelezettségvallalas, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A Kkotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az igazgaté a
Gazdalkodasi Szabalyzatban szabéalyozza. :

3. Belsé kontrollrendszer

3.1.Vezetbi ellendrzés

A vezetéi ellenérzés valamennyi vezetdi szintre vonatkozik, az intézményvezet6tol a beosztott,
kézvetlen munkahelyi irdnyitd vezet6kig. A vezetdk a szervezeti hierarchidban -elfoglalt
helyiiknek megfelelden gyakoroljak vezetdi funkcibikat, ezen beliil ellen6rzési jogosultsagukat €s
kotelezettségiiket.

A vezet6i ellendrzés legfontosabb elemei a kvetkezdk:
- a kiadmanyozas, alairas joga,
- az el6zetes egyeztetés, véleményezés joga,

- a postan és mas tton érkezett kiildemények felbontésa, szétosztasi rendjének kialakitasa
(sajat szervezeti egységre vonatkozoan),

- a gazdalkodasi hatdskor, ezen beliil a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés és utalvanyozas
jogositvanyai,
- munkaltatoi jogkor gyakorldsa (csak igazgaté esetében),

- beszamoltatds a jogszabalyokban, sajat szabalyzatokban megszabott feladatok
végrehajtasarol.

3.2. A folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetodi ellendrzés

A feladat ellatisdnak elSirasait a folyamatba épitett, elbzetes és utdlagos vezetbi ellendrzés
(FEUVE) szabdlyzata illetve a kockazatkezelési szabélyzat tartalmazza.
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3.3. Fuiggetlenitett belsé ellendrzés

A belsé ellendrzés feladatat kinevezett bels6 ellendr latja el. Feladatat a koltségvetési szervek
bels6 ellenérzésére vonatkozd jogszabalyban megfogalmazottak szerint latja el, ellenGrzési
program alapjan.

VI. A JIK-t 6v6, védo elbirasok

A JIK-t 6v6, védd elbirasokat tartalmazd szabalyzatai a JIK Munkavédelmi és Thzvédelmi
Szabalyzatai.

VII. Zaré rendelkezések

A Joézsefvérosi Intézménymikodtetd Kozpont Szervezeti és Miukddési Szabalyzatat Budapest
VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviselo-testillete a 437/2012. (XIL.06.) szamu
hatérozataval 2012. december 10. hatéllyal elfogadta, melynek modositasat Budapest VIIL. kertilet
Jézsefvarosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete ..../2013.(1.23.) szdmu hatdrozatéval 2013. januar
24. hatéllyal hagyta jova.

A JIK munkahelyi vezet6i kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a JIK dolgozdéi a szabalyzatot
megismerjék.

Mellékletek:

1. Szervezeti dbra

Budapest, 2013. januér

....................................

Dr. Kocsis Maté

polgarmester
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