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A Jozsefvarosi Onkormanyzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata

(Az 4j kizbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény rendelkezéseivel dsszhangba hozva, és
egységes szerkezetbe foglalva)

I. Rész

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyozas hatalya

1.1.Jelen szabalyzat targyi hatalya a Budapest Févaros VIII. Keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat (a
tovabbiakban: Onkorményzat) altal — a Polgarmesteri Hivatal és / vagy kiilsé, ezzel megbizott
személy, szervezet el6készitésében, illetve lebonyolitisdban — megvaldsitandd kdzbeszerzési
eljarasokra, koncessziés beszerzési eljarasokra, tovabba az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal kozbeszerzési értékhatart el nem érd egyéb beszerzési eljarasokra terjed ki.

Jelen szabalyzat személyi hatéilya nem terjed ki az 6nall6 ajanlatkérdként eljar6 az Onkormanyzat
vagyonrendeletében nevesitett feladatellatoként megjelslt szervezetekre, igy kiilondsen a
Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt., a REV 8 Zrt., valamint a Jézsefvaros Kozosségeiért
Nonprofit Zrt. eljarasaira, amely tarsasagok eljarasaik soran jelen szabalyzat személyi hatalyatol
fuggetleniil tulajdonosi dontés alapjan sajat, de jelen szabalyzattal is kozbeszerzésjogi
Osszhangban 1év0 szabalyzatuk szerint kotelesek eljarni. A tarsasigok szabalyzatainak jelen
szabalyzattal torténd kozbeszerzésjogi harmonizalisa és a jogi koherencia megteremtése a
tarsasagok igazgatosaganak/iigyvezetésének a feladata.

1.2. A Polgarmesteri Hivatal koteles az 6nkorményzati kidzbeszerzések sordn a kozpontositott
kézbeszerzések lehetdségét folyamatosan figyelemmel kisérni, és — amennyiben annak feltételei
fennallnak — a kozbeszerzéshez val6é csatlakozdsra az ajanlatkérd nevében eljard részére
javaslatot tenni. A kozpontositott kozbeszerzésre a jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Az Ajanlatkéré nevében eljaré, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek

2.1. Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasaiban az ajanlatkéré nevében eljarénak mindsiil a
Vérosgazdilkodasi és Pénziigyi Bizottsig (a tovabbiakban: Bizottsag), erre iranyuld
dnkormanyzati dontés végrehajtisa soran az 1.1 alatt felsorolt szervezetek, amennyiben nem
onall6 ajanlatkéroként jarnak el, valamint meghatarozott esetekben a Bizottsag elndke, illetve a
Bizottsag dontése alapjan kiils6 lebonyolito szervezet. Kozbeszerzési eljards soran az
Onkorményzat nevében érdemi ajanlatkérsi dontést a Képviseld-testiilet atruhdzott hatéaskorében
eljarva a Bizottsag hozhat.

22. Az Onkorményzat kozbeszerzési eljarisaiban az eljardsba bevont személynek, illetve
szervezetnek mindsiil:

a) a Polgarmesteri Hivatal,

b) a Birdlobizottsag,

c) az egyéb felkért kozremiliksdok, igy kiilondsen a kiilsd tandcsadd, a kozbeszerzési
tanacsado/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé (tovabbiakban tanicsadd), ‘
pénziigyi, kozbeszerzés targya szerinti szakmai és egyéb szakért6.

d) az 1.1. alatt felsorolt szervezetek, amennyiben nem 6nall6 ajanlatkéroként jarnak el.




2.3.
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3.4.

3.5.

4.1

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

To6bb ajanlatkéro altal, kozosen megvalodsitott kézbeszerzési eljaras soran, melyben ajanlatkérok
Budapest Févaros VIII. Keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat hatalmazzak fel a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatdsaval, a szabalyzat hatalya valamennyi ajanlatkérore kiterjed.

Ertelmezé rendelkezések

Kozbeszerzési eljards elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elbzetes piaci konzultacid, a kozbeszerzés becsiilt
ért¢kének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elbkészitése.

Kozbeszerzés becsiilt értéke: A becsiilt érték és annak meghatirozasa soran a Kbt. 16. § -19.
§.aban foglaltak az irAnyadok.

A becsiilt érték meghatarozasa soran figyelemmel kell lenni a Kbt. 28. § (2) bekezdésére, amely
alapjan a becsiilt érték meghatérozasa céljabol kiilon vizsgalatot kell végezni és annak
eredményét dokumentalni kell.

Feltételes kozbeszerzés: a Kbt. 53. § (6) bekezdésében meghatarozottaknak megfeleld
kozbeszerzési eljaras.

Megfeleld szakértelem: a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelem, kiilonos tekintettel az épitési beruhdzasok esetén a 322/2015.
(X.30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében foglaltakra.

Ko6zbeszerzési értékhatdr: a Kbt. 15. §-a alapjan alkalmazand6 értékhatirok, melyrdl a
Kozbeszerzési Hatosag a Kozbeszerzési Ertesitdben minden év elején kozzétesz.

IX, Rész
A kozbeszerzési eljaras elékészitése
A kozbeszerzési terv

A Jegyz6 az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl (értve ez alatt a
kodzbeszerzési és a koncesszids beszerzési eljarasokat is) az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletének elfogadésaval, egyidejiileg éves kdzbeszerzési tervet koteles 6sszeallitani.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kézbeszerzési eljaras targyai (drubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatas megrendelése és szolgaltatasi koncesszid) szerinti

bontasban, az eljards rendje szerint csoportositott (unios értékhatart elérd, uniés értékhatar
alatti) kozbeszerzéseket.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzései eljaras lefolytatisanak tervezett
idOpontjat is. A Jegyz6 altal Gsszeallitott kozbeszerzési tervet a Polgarmester a Képviseld-
testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modositott kozbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell. A kozbeszerzési terv modositisara
vonatkozd javaslatot a médositas indokaival egyiitt a Jegyz6 javaslata alapjan a Polgarmester
koteles az igény felmeriilését kovetéen haladéktalanul a Képvisel6-testiilet elé terjeszteni
jovahagyas céljabol.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormanyzati
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alrendszer 1.1 alatt érintett 6nallé ajanlatkéroként eljaré szerepléi az Onkormanyzat
kozbeszerzési tervével egyidejiileg ahhoz illetve az 6nkorményzat koltségvetési rendeletéhez
illeszkedd 6nalld kézbeszerzési tervet készitenek.

Elbzetes tajékoztato

A kozbeszerzési terv alapjan a Jegyz6 dont arrdl, hogy a Kbt.-ben nem koételezd jelleggel
meghatarozottaknak megfelelden az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl, a
kiilon jogszabalyban meghatirozott minta szerint, elbzetes éves Osszesitett tajékoztatot
jelentet-e meg. Amennyiben a Jegyzd el6zetes tajékoztaté kozzétételérdl hatdroz, a hirdetmény
elokészitésének, elfogadasanak és kozzétételének szabalyai megegyeznek a részvételi/ajanlati
felhivasokra vonatkoz6 szabalyokkal.

Biralébizottsag

A Biralobizottsag legalabb 3 tagbol 4ll. A tagokat a Polgarmester irasban jeléli ki, oly médon,
hogy az megfeleljen a Kbt. 27. § (5) bekezdésében foglaltaknak, tovabba a tagok nem lehetnek
a Bizottsag tagjai.

A Biralobizottsag elnokét a Polgarmester a 6.1. pontban foglaltak szerinti idépontban jeléli ki.
A Biralébizottsag elndke a Biralobizottsag tagja. A Biralobizottsag akkor hatérozatképes, ha a
Biralébizottsag létszaméanak tobb, mint a fele, de legalabb 3 tag jelen van és amennyiben a
Jjelenlévd tagok egyiittesen rendelkeznek a Kbt. szerinti kdzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. Szavazategyenl6ség esetén az elnok
szavazata dont.

A Biralébizottsag dontése a kisebbségi véleménnyel egyiitt az eljards eredményérdl szold
bizottsagi elGterjesztés tartalmi része.

Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljarasban felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado6
(tovébbiakban: tanacsadd) vesz részt, a tanicsadé minden olyan feladatot elvégezhet, amely
nem tartozik a Bizottsag, illetve a Biralobizottsag kizarolagos hataskodrébe.

A Bizottsag tagjai a Biralobizottsag munkajaban kizarolag tanacskozasi joggal vehetnek részt.
A Bizottsag esténként hatirozza meg, hogy a Biralobizottsagot kiegésziti-e a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai egyéb kiils6 szakért6kkel, vagy a Hivatal illetékes szervezeti
egységének munkatarsaival.

A kozbeszerzési eljarasban eljaré tanacsado a Biralobizottsag tagjaitdl, illetve a kozbeszerzési
eljarasba bevont valamennyi személytol kételes — esetenként - beszerezni a jelen Szabalyzat 1.
szami filiggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot az eljaras
meginditasat megeldzden, illetve a tevékenységiik megkezdése elétt. A nyilatkozatok az adott
kozbeszerzési eljaras dokumentumainak részét képezik.

A Biralobizottsag a kozbeszerzési eljaras megkezdését megel6zben ,,Elokészitd bizottsagnak”
mindsiil.

Az eljarasba bevont személyek mindaddig nem kezdhetik meg a tevékenységiiket az adott
eljaras vonatkozasiban, mig az osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatukat meg nem
tették, mely szerint Osszeférhetetlenségi ok veliik szemben nem all fenn, és vallaljak a
titoktartasi kotelezettséget.
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7.2.
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Részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivas

A Kkozbeszerzési eljards kozbeszerzési dokumentumait (tovabbiakban: kozbeszerzési
dokumenticié) a Hivatal vagy a tanacsadé allitja 6ssze a beszerzés targya szerinti szakmai
szempontok érvényesitése mellett a pénziigyi, a kOzbeszerzési és az egyéb jogszabalyi
rendelkezések alapjan akként, hogy a kozbeszerzési eljards miiszaki leirasat és a birlati
szempontokat a Biralobizottsag allitja 6ssze.

A Kkozbeszerzési dokumentacié elOzetesen a Biralobizottsag felé tovabbitasra keriil
véleményezés céljabol.

A kozbeszerzési dokumenticié és a Biralobizottsig véleménye az eljaras meginditasat
tartalmaz6 Bizottsagi eloterjesztés melléklete.

Az unibs értékhatart el nem érd eljarasokban az ,,Osszefoglalé tajékoztaté™ dsszeallitasardl a
tanacsadé gondoskodik a Biralobizottsag altal megadott informaciok alapjan.

A kozbeszerzési eljarasok tanacsaddja koteles biztositani, hogy a Birdlobizottsdg tagjai a
kozbeszerzési  dokumenticiok tervezetét azok megjelenése elott megismerjék,
megvizsgilhassdk és javaslatokat tegyenek az esetleges modositasra, hibak/hianyossagok
javitasra, illetve kiegészitésére, valamint a részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat
megvizsgalhassak.

7.2.1. Ennek figyelembe vételével a Biralobizottsag tagjai részére véleményezésre a 7.2.2 pont
szerinti {ilést megel6z6 3 munkanappal a kozbeszerzési dokumentacidé tervezetét a
kézbeszerzési eljarasban eljard kiilsé lebonyolito elektronikus uton irasban kiildi meg. Az {ilés
varhato idépontjarél a Biralobizottsag elndke legalabb 2 nappal kordbban értesiti a tanacsadot.

7.2.2. A Biraldbizottsag a kozbeszerzési dokumentacio tervezetét iilés keretében véleményezi.
A Biralobizottsag iilésének Osszehivasa, jegyzOkonyv készitése a tanacsadoé feladata. A
Biralobizottsag iilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A kozbeszerzési eljarads inditasara
vonatkozo bizottsagi elGterjesztés melléklete a Birdlobizottsag iilésének jegyzOkonyve.

7.2.3. A Biraldbizottsag a 7.2.4. pontban foglaltak kivételével a kozbeszerzési dokumentéacio
tervezetét elektronikus Uton véleményezi és azt ! munkanapon beliill a kozbeszerzési
eljarasban eljaro kiils6 tanacsado részére visszakiildi.

7.2.4. A Birdlobizottsag eljarasara a 200 millié Ft becsiilt értéket meghaladd kdzbeszerzési
tigyekben a 7.2.2. pontban foglaltakat kell alkalmazni.

7.2.5. A Biralobizottsag tesz javaslatot arra, hogy az eljarasban sziikséges-e ajanlati biztositék
alkalmazasa, €s ha igen, akkor milyen mértékkel.

7.2.5. A Biralébizottsag igazgatasi sziinetben kizardlag elektronikus aton véleményezi /
észrevételezi az eljarast megindité felhivast, illetve az ajanlatok értékelését is csak
elektronikusan latja el.

A tanicsadé a Biralobizottsag értékelését kovetben javitott/kiegészitett dokumentaciot
jovahagyasra megkiildi a Bizottsagnak. Az eljaras meginditasara csak a Bizottsdg hatarozata
alapjan a felhivas és a dokumentacid jovahagyasat kovetden van lehetség.

A hirdetmény kozzétételi nélkiili eljards jogszabalyi feltételeinek fennallasa esetén a
jogszabalyban el6irt szam gazdasagi szereplonek meg kell kiildeni az eljarast megindito
felhivast, kivéve amennyiben ennek feltételei nem allnak fenn A meghivottak listajanak
szakmai indokolasa a Biralobizottsag tagjai részére kikiildott dokumentacio és az eljaras
meginditasat tartalmazo bizottsagi eldterjesztés kotelezo tartalmi eleme.
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Az esetlegesen sziikségessé vald — érdemi dontést nem tartalmazd, kozbeszerzés-jogi
szempontl (pl. hirdetményfeladasra vonatkozé adminisztrativ intézkedés, dijfizetés stb.) -
hianypoétlas tartalmat a kdzbeszerzési eljarasban eljar6 tanacsado hagyja jova a megkiildéstol
szamitott 1 munkanapon beliil. Ha a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlati, ajanlattételi
hatarid6 letelte el6tt a felhivas kdzbeszerezés-jogi szempontbdl torténd moédositasa valik
sziikkségessé, e modositist a kozbeszerzési eljarasban eljaré tanicsadé hagyja jova a
megkiildést6] szamitott 2 munkanapon beliil.

Az esetlegesen sziikségessé valé — érdemi dontést tartalmazé -, felhivasra vagy dokumentacid
tartalmara, vagy a részvételi/ajanlattételi hataridé modositasdra vonatkoz6 javaslatot a
Bizottsag hagyja jova. A sziikséges modositas tervezetét a tanacsadd kiildi meg a Bizottsag
részére, amely Bizottsag a mddositast vagy irasban jovahagyja, vagy irdsban véleményezi,
annak kézhezvételét kovetéen haladéktalanul.

A koézbeszerzési eljaras esetleges visszavonasara vonatkozé dontést a Bizottsdg hozza meg,
amelyr6l a Hivatal irasban tajékoztatja a tandcsadot.

A kozbeszerzési eljaras soran érkezett kiegészit6 tajékoztatas iranti kérelmeket a tanacsadd
megvalaszolasra megkiildi a Biralobizottsag tagjainak elektronikusan, akik azok kézhezvételét
kévetd 1 munkanapon beliil megadjak a valaszukat. A tanicsadé altal fentiek szerint
Osszeallitott kiegészit6 tajékoztatast a Bizottsag hatirozataval hagyja jova.

Amennyiben a koOzbeszerzési eljarasban helyszini bejarasra/konzulticiora keriil sor, a
Bizottsag jeloli ki azon személyeket, akik ezen kotelesek részt venni. A helyszini
bejarasrél/konzultaciordl a résztvevok jegyzOkonyvet készitenek, amely jegyzOkonyvet a
kiils6 tanacsado részére kiildenek meg tovabbi iigyintézés céljabol.

Az eljarast megindito felhivas/modositas kozzétételéhez kapcsolodd dij megfizetésérdl a kiilsd
tanacsado tajékoztatasa alapjan a jegyzd gondoskodik.

IIL. Rész
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
Részvételi jelentkezések / ajanlatok bontasa

A Hivatal a Dbeérkezett részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok érkeztetésének
dokumentalasarol nyilvantartast koteles vezetni. A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy a bontasi
eljarasig a részvételi jelentkezések/ajanlatok elzartan keriiljenek tarolasra.

A bontasi eljarason a Bizottsag elndke altal meghatarozott személyek vehetnek részt az

Ajanlatkér6 részér6l, a Bizottsag elnske altal kijelolt személy vezetésével, figyelemmel a Kbt.
vonatkozé el6irasaira.

A tanacsadé kotelessége a bontasi eljaras, illetve a bontasi eljarason torténtek és elhangzottak
jegyzdkonyvezése, tovabba a jegyzOkonyvnek a Kbt-ben eldirt hataridon belill valamennyi
részvételre jelentkezo / ajanlattevd részére torténd megkiildése.

A hatarid6 utan érkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasardl jegyzokonyvet kell
késziteni, amelyet az Gsszes — beleértve az elkésett — ajanlattevonek, illetve részvételre
jelentkezonek a tanacsad6 megkiild.

Részvételi jelentkezések / ajanlatok elbiralasa

A tanacsadé koteles biztositani, hogy a Biralobizottsag tagjai a részvételi jelentkezéseket /

ajanlatokat megvizsgalhassak.
/g(/ °
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9.9.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelésének keretében a Biralobizottsag feladata a
részvételi jelentkezések/ajanlatok tartalmi és formai ellen6rzése, tovabba annak vizsgalata,
hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentacidban és a
jogszabaly(ok)ban meghatarozott feltételeknek. Az értékelést a Biralobizottsag a bevont
szakérto(k), illetve a kdzbeszerzési eljarasban eljaro tanacsadd szakvéleményének figyelembe
vételével végzi.

9.2.1. A Biralobizottsag tagjai részére a beérkezett ajanlatokat értékelésre a kdzbeszerzési
eljarasban eljaré tanacsado kiildi meg irdsban elektronikus Gton (igény szerint az ajanlatok
terjedelme alapjan CD vagy DVD). A Biralobizottsag iilést tart. Az iilés Osszehivasa,
jegyzokonyv készitése a kézbeszerzési eljarasban eljard tanacsado6 feladata. A Biralobizottsag
tagjai értékelésiiket 3 munkanapon elvégzik és az értékelésiiket az egyéni birélati lappal egyiitt
atadjak a kozbeszerzési eljardsokban eljard tandcsadd részére.

A tanacsad6 adott esetben a felhivasban foglaltak alapjan a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen
- gondoskodik a hidnypétlasi felhivas Osszeéllitasardl, és az annak alapjan beérkezett iratok,
dokumentumok tartalmi, formai ellen6rzésérol.

A nyilvanval6é szamitasi hibat tartalmazé ajanlat javitasarol és a szamitési hiba javitasarol
sz0l6 ajanlattevéi tajékoztatok elkészitésérol, valamint kézbesitésér6l a tanacsadod koteles
gondoskodni a Biralobizottsag vizsgalata alapjan

A Birélobizottsdg megvizsgalja a benyijtott ajanlatokban az értékelés szempontjabol Iényeges
ajanlati elemeket a Kbt. 72. § (1) bekezdése alapjan és felkéri a tanacsadot a Kbt. szerinti
indokolas kérés bekérésére. A benyujtott indokolasokat a Biralobizottsag vizsgélja meg és
dont annak elfogadasardl, vagy tovabbi intézkedések megtételérol.

Ha a Kbt. alapjan a felhivasban eldirt eredményhirdetési idGpontra a részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat elbiralni nem lehet a kdzbeszerzési eljarasban eljar6 tanacsad6 az
elbiralasra rendelkezésre all6 hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja.

Az elbirdlasi hataridé6 meghosszabbitasar6l és annak indokairdl sz6l6 tajékoztatas
megkiildésér6l, tovabba ha sziikséges az ajanlattevOk ajanlati kototisége fenntartasara
vonatkozé nyilatkozatdnak bekérésérol a tanacsado koteles gondoskodni.

A Biralobizottsag iilésérol / iiléseirdl, az ott elhangzottakrol, igy kiilonosen a szakvélemény
kialakitdsa szempontjabodl 1ényeges koriilményekrdl, adatokrdl, informéciokrdl a tanicsado
jegyzOkonyvet koteles késziteni. A jegyzOkOnyvet a Biralobizottsag elndke és tagjai
alairasukkal hagyjak jova.

A Biralobizottsag a részvételi jelentkezésekrdl / ajanlatokrol jegyzdkonyvet és irasbelei
szakvéleményt koteles késziteni, amely tartalmazza:

- mely ajanlat/részvételi jelentkezés és milyen okbdl érvénytelen;

- mely ajanlat/ részvételi jelentkezés érvényes,

- abeérkezett ajanlatok értékelése sorrend szerint hogyan alakult;

- azeljaras részben vagy teljes egészében eredményes vagy eredménytelen.

- mely szervezet az eljaras nyertese, illet6leg mely szervezet a nyertest kovetd ajanlattevo.

Amennyiben az ajanlattételi/részvételi hataridé lejarta utdn olyan - bizonyithaté — az
ajanlattételi/részvételi hatarido leteltét kovetden beallott, az ajanlatkérd ellenodrzési kérén kiviil
es0 és altala elére nem lathat6 koriilmény kdvetkezett be, amely miatt az ajanlatkér6 a szerz6dés
teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerzodéstol vald elallasnak vagy
szerz6dés felmondasanak lenne helye, a Bizottsag az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara
tesz javaslatot a Képviselo-testiilet felé.




10.1.

10.2.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

12.1.

12.2.

12.2.

12.3.

Az eljarast lezaré dontés meghozatala

A tanacsado allitja Gssze a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalahoz sziikséges
dokumentaciot, amelynek tartalmaznia kell a bevont szakérté(k), a tanacsad6 szakvéleményét,
a Biralobizottsag szakvéleményét, tovabba a dontés meghozataldhoz sziikséges valamennyi
egy€b iratot.

A jegyzOkonyvnek — a Kbt. 26. § (4) bekezdése alkalmazasaval — nem képezik részét az
egyéni biralati lapok

A részvételre jelentkezOk alkalmassdganak megitélésére, illetve az eljaras eredményére
vonatkozo ajanlatkérdi dontést a Biralobizottsag ajanlasa alapjan a Bizottsag hozza meg.

IV. Rész
A részvételi jelentkezések / ajanlatok elbiralasat koveto feladatok
Az eljaras eredményének kihirdetése

A tanacsadé koteles az eljarast lezar6 dontés alapjan elkésziteni a jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti Osszegezést, a kizarasrol, az alkalmatlansag megallapitasarol,
illetve az érvénytelenné nyilvanitasrol szOl6 irasbeli tajékoztatot, és azt a Kbt-ben eldirtak
szerint megkiildeni a részvételre jelentkezOk / ajanlattevok részére.

Amennyiben az Osszegezés modositasara van sziikség, azt a Biralobizottsag javaslata alapjan a
Bizottsdg hagyja jova. A moédositott Osszegezést a tanacsado kiildi meg az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezoknek.

Amennyiben az Osszegezés javitdsira van szilkség névcsere, hibds névirds, szam vagy
szamitasi hiba, vagy hasonld eliras miatt, a modositast a Bizottsag hagyja jova és a tanicsadd
kiildi meg az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezoknek.

Az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérol szolo a jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti tajékoztatdt a Birdlobizottsag vagy a tandcsadd késziti el, és gondoskodik annak
a Kbt-ben eldirtak szerinti kézzétételérol.

A kozzétételhez kapcsolodd dij megfizetésérol a kiilsd tanacsadd tajékoztatdsa alapjan a
jegyz6 gondoskodik.

A kozbeszerzési szerzodés megkotése és teljesitése

Eredményes kozbeszerzési eljards esetén a szerz6dés (a tovabbiakban: kozbeszerzési

szerz6dés) megkotésére a Kbt. eldirasai szerint az ajanlatkérdi dontésnek megfeleléen keriilhet
sor. A szerz6déskotés elokészitése a Hivatal, illetve a tanacsadd feladata.

A nyertes visszalépése esetén az Osszegezésben megjelolt nyertest kovetd ajanlattevovel
keriilhet sor szerz6déskétésre, amennyiben ennek jogszabalyi feltételei fennallnak.

A kozbeszerzési szerz6dés aldirdsara a kotelezettségvallalas rendje szerint, a hatalyos
kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel &s szakmai
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrol szolé polgarmesteri-jegyzoi egyiittes
utasitisban foglaltak az irdnyadok.

A kozbeszerzési szerz6désben kotelezd tartalmi elemként ki kell kotni, hogy a szerzddés
teljesitése soran a kozbeszerzési szerz6dés kotelezettje tlirni koteles az Onkorményzat altal
szilkségesnek tartott, a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott ellendrzési feladatok
végzését.
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12.4.

A Jegyz6 a Hivatal utjan koteles gondoskodni a megkotott szerzodések naprakész
nyilvantartasarol, valamint a Kbt. szabalyainak hatilyosulasa érdekében a koltségvetési

rrrrrr

12.5. A Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontja szerinti, a szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatokat

12.6.
a)

b)
c)
d)
€)
1Y)

g

13.1.

13.2.

13.3.

a jegyz0 koteles a KozbeszerzEési Hatdsag honlapjan kézzétenni.
A Kbt. 37. § (1) bekezdése alapjan a K6zbeszerzési Adatbazisban kézz¢ kell tenni:
a kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul;
az elOzetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;
a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megk6t6tt szerz6déseket a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul;
a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzOdéseket a szerzOdéskotést kovetden
haladéktalanul;
a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szol6 6sszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;
a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kézbeszerzési
eljarast megindit6 hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljardsok esetében
felhivésra), a szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzoédésszerii volt-e
a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabbd az
ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tértént teljesitését kovetd harminc
napon beliil;
a killbn jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai Osszegzést az ott elbirt
hataridoig.

A kézbeszerzési szerzodés modositasa
A kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizardlag a Kbt. 141. §-aban meghatarozott esetekben
lehetséges. A kozbeszerzési szerz6dés mddositasara vonatkozd, a Hivatal illetve a tanacsado
altal elOkészitett elGterjesztésnek tartalmaznia kell a modositds indokait, a torvényi
elofeltételek fennallasat megalapozo kérillményeket és a szerz6dés-modositasanak tervezetét.

A szerzO6dés modositasrol a Bizottsag dont.

A szerz6dés modositasardl jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tdjékoztatd
elkészitésérol és kozzétételérdl a tanacsado koteles gondoskodni.

Iratbetekintéssel és jogorvoslati eljarassal kapcesolatos feladatok

14.1. Az oOnkormanyzati képviseld a kozbeszerzési eljaras barmely iratdba betekinthet,

14.2.

melynek tényérél jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvet iktatva, az eljaras
iratanyagahoz kell csatolni. Folyamatban levd és lezart kdzbeszerzési eljardsndl a
jegyzOkonyvet a tanacsado késziti. Az iratbetekintés alatt a jegyzOkonyv készitd végig
a helyszinen kell legyen. Az iratokrél masolatot késziteni tilos.

Az Onkormanyzat kézbeszerzési eljarasat érintd, a Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tt indult
jogorvoslati eljarasrol a Hivatal haladéktalanul — irasbeli véleményének csatolasaval — koteles

a Polgarmestert és a Bizottsagot tajékoztatni.
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14.3.

14.4.

A Kozbeszerzési Dont6bizottsagi, illetbleg birdsagi eljarasban az Onkormanyzat jogi
képviseletérol az adott eljarasban a Bizottsag dont.

Ha a Kozbeszerzési Dontobizottsag a jogorvoslati eljaras eredményeként megsemmisiti az
eljarast lezaré ajanlatkér6i dontést a kdzbeszerzési eljards tovabbi vitelére vonatkozd
dontés(eke)t a tandcsadd szakvéleménye és javaslata alapjan a Bizottsag hozza meg.

14.5. A jogorvoslati eljarassal érintett kézbeszerzési eljaras dokumentumait legalabb 5 évig — a jelen

15.1.

15.2.

16.1.

16.2.

16.3.

17.1.

17.2.

Szabalyzat VII. részben foglaltak figyelembevételével — meg kell 6rizni.

Az éves statisztikai Gsszegzés

A Hivatal és a tanacsado allitja 6ssze az Onkormdanyzat adott koltségvetési évben lefolytatott
beszerzéseirdl szolé éves statisztikai Osszegzést. Az éves statisztikai Gsszegezést a Jegyzd a
targyévet kovetd év marcius 31. napjaig kiteles jovahagyasra a Bizottsag elé terjeszteni.

A Bizottsag az éves statisztikai Osszegezést legkés6bb aprilis 30. napjaig koteles megtargyalni
¢s jovahagyni annak érdekében, hogy az a Kézbeszerzések Hatdsag részére a 44/2015. (XI. 02.)
MvM rendeletben meghatirozott hataridben (targyévet koévetd év majus 31. napja)
megkiildhetd legyen. Emellett az éves statisztikai 6sszegezést az Snkormanyzat honlapjara is fel
kell tolteni.

V.RESZ

A két szakaszbol all6 eljarasok sajatos szabalyai
A két szakaszbol all6 eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattételi felhivast és az ahhoz kapcsolodd
dokumentéciét ugy kell a tanicsadonak el6készitenie, hogy az a Bizottsag 4ltal - a Kbt.-ben
rogzitett hatarid6k figyelembe vételével - az ajanlattételi szakasz kezdetéig elfogadésra

keriilhessen.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras alkalmazaséarol és az azt megalapozé koriilményekrol

sz6l6, a Kozbeszerzési Dontbbizottsighoz benyajtandd tdjékoztatd elkészitésérdl, valamint a
Kbt.-ben eloirtak szerinti kézbesitésérdl a tanacsado kételes gondoskodni.

Targyalasos eljaras esetén a targyalas megszervezésérdl, a targyalason az ajanlatkérd részérol
megjelend targyal6 delegacio 6sszeallitasardl a Bizottsag dont.

A targyalason elhangzottakat tartalmazé jegyzOkonyv elkészitésérol, és annak minden jelenlevd
ajanlattevo altali alairatasarol a kozbeszerzési eljarasban eljaré tanacsad6 koteles gondoskodni.

VI. RESz

A kozbeszerzési eljaras belsé ellenérzési rendje
A kozbeszerzésekkel, illetdleg a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos belsé ellendrzési
feladatok végzése soran a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott, a kzbeszerzési eljarasok

ellendrzésére vonatkozd eldirasok szerint kell eljarni.

A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzésének részletes szabalyait a Polgarmester és a Jegyzo
a Belso Ellenorzési Szabalyzatban éllapitja meg.

VII. RESZ

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
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18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

20.1.

A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaris jogerOs lezarasaig,
illetéleg a kozbeszerzési szerzddés teljesitéséig terjedden irasban kell dokumentilni. A
keletkezett iratokat, szerzddéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, Osszegzéseket stb.
elektronikus ton rogzitett (floppy, CD) formaban is meg kell 6rizni.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezd valamennyi iratot és dokumentumot a Hivatal
altalanos iratkezelési rendje és szabalyai szerint kell kezelni, és a kozbeszerzési eljaras
lezarasatol, illetve a kdzbeszerzési szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig kell 6rizni.

A targyévben lezarult kdzbeszerzési eljarasok dokumentumait az éves statisztikai 6sszegzéssel
egyidejiileg, de legkésébb minden év majus 31. napjaig kell dsszeéllitani. Az eljarasonként
Osszeallitott iratanyagot az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen a Hivatal irattaraba kell
megorzés végett elhelyezni.

A Polgérmester felelosséggel tartozik azért, hogy kozbeszerzési eljaras soran keletkezett
minden dokumentumba — az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok betartasa mellett — a
feladatkoriikben eljar6 és megbizolevéllel rendelkezd kiils6 és bels6 ellendrzést végzd szerv
vagy személy az ellenorzési programmal Osszefiiggben betekinthessen, a vonatkozo
valamennyi informaciét megismerhesse, és azok valodisagardl meggy6z6dhessen.

VIII. RESZ

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK ES SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE

A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtisi rendeleteinek
érvényesiilését, valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasit az Ajanlatkérd nevében
eljarénak, valamint a kozbeszerzési eljaras megvalositasdba bevont személyeknek és
szervezeteknek biztositania kell.

Az Ajanlatkéré nevében eljarok kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felel6sségére a telepiilési
képviseldk jogallasardl szol, valamint a polgarmesteri tisztség ellatasinak egyes kérdéseirdl
¢és az dnkormanyzati képviseldk tiszteletdijarol szol6 torvény rendelkezései az iranyadoak.

A kozbeszerzési eljaras megvaldsitasaban résztvevo hivatali koztisztviselonek a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos felelosségére a Ktv. rendelkezései az iranyaddak azzal, hogy feladatait
és felelOsségét a Jegyz6 a munkakori leirasban rogziti.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és lefolytatasaban, az egyes jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése soran bevont kiilsé személy, illetve szervezet polgari jogi
felelosséggel tartozik a kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt. és annak végrehajtasi rendeletei,
valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

Feleldsségét és helytallasi kbtelezettségét a vele kotott szerz6désben rogziteni kell.

IX. RESZ
A KBT. ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESEK

A Kbt. hatalya ala tartozo, de kozbeszerzési értékhatart el nem érd arubeszerzésrol, épitési
beruhdzésrol, szolgaltatds megrendelésérol (a tovabbiakban: beszerzés) donteni legalabb
harom ajanlat bekérésével lehet.

Az ajanlatok bekérésérdl — beleértve az ajanlatételi felhivds tartalmat, az alkalmassagi
kovetelményeket, a biralati szempont(ka)ot, a miiszaki leirast, az ajanlattevok kivalasztisara
vonatkozé indokokat — a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység ligyosztalyvezet6jébol
/6nall6 iroda vezetdjébol, a pénziigyi ligyosztily vezet®jébol, vagy az azok altal kijelolt
személy, valamint a kozbeszerzési feladatokat ellaté koztisztvisel6bdl all6 harom tagh
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20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

21.1.

Elokészitd Bizottsag javaslatara 6nkormanyzati beszerzések esetén a Polgarmester, hivatali
beszerzések esetén a Jegyz6 dont.

Az ajanlattételi felhivds tervezetét, a beszerzés targyara vonatkozd miiszaki leirist, a
beszerzéshez kapcsolddo szerzodés tervezetét, az ajanlattételre felkért szervezetek indokolasat
a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység ligyosztaly vezet6je/6nalld iroda vezetdje allitja
Ossze. Erre felmeriil6 igény esetén az 6nkormanyzat tanacsaddjat is igénybe veheti.

A 20.1. pont szerinti polgarmesteri vagy jegyz6i dontést kévetd 2 munkanapon beliil az
ajanlattételi felhivas ajanlattevok felé torténé megkiildésér6l a beszerzést kezdeményezd
szervezeti egység ligyosztalyvezetdje /onallo iroda vezetdje kételes gondoskodni.

Az Elokészitd Bizottsag az ajanlattételi felhivasban meghatarozott értékelési szempontok
alapjan rangsorolja és birdlja el az ajanlatokat az ajanlattételi hatarid6 lejaratat kévetd 3
munkanapon beliil. Az El6készitd Bizottsag ezen iilését a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység ligyosztily vezetdje/6nallé iroda vezetdje hivja Ossze, mely iilésrol a beszerzési eljarast
kezdeményez0 jegyzOkonyvet készit.

Az eljarast lezaro, annak eredményét megallapité dontést a Bizottsag hozza meg. A Bizottsag
ezen dontésére vonatkozé elGterjesztést - melynek kételezd tartalmi eleme az ajanlattételre
felkért szervezetekre vonatkoz6 indokolas - a kdzbeszerzési feladatokat ellatd koéztisztviseld
késziti elo.

Amennyiben a Bizottsag az El6készit6 Bizottsag javaslatat nem fogadja el, vagy azzal nem ért
egyet ¢€s elutasitja, abban az esetben az ismételt beszerzési eljarast a Bizottsag folytatja le.

Onkorményzati beszerzést érintd a netté 1.000.000 Ft-ot el nem ér6 beszerzésekrdl a
Polgarmester sajat hataskorében dont. :

A Polgarmesteri Hivatal beszerzéseinek tekintetében a netté 1.000.000 Ft-ot el nem érd
beszerzésekrol a Jegyzo sajat hataskorében dont.

A 20.7. és 20.8. pont szerinti esetekben a piaci arnak valé megfelelés biztositasahoz, legalabb
3 azonos targyn, dsszehasonlithato, 6sszegében egyértelmii, irasos ajanlattal kell rendelkezni.

Az Onkorményzati vagy a Polgarmesteri Hivatal beszerzéseinek tekintetében nem kell
figyelembe venni az 20.7. vagy 20.8. pont szerinti értékhatart, ha a beszerzést rendkiviili
siirgbsség indokolja vagy a beszerzés targyat jogszabaly alapjan kizar6lagos jog érinti.

A 20.10. pont szerinti rendkiviili siirg6sség akkor all fenn, ha a déntés meghozatalanak
elmulasztisa vagy késedelme elbrelathatéan kart okozhat, illetve jogszabalysértd helyzet
kialakulasahoz vezethet, vagy egyéb dnkormanyzati érdeket sértene.

Onkorményzati érdek: dnkorményzati dontések 4ltal tartalmazott - illetve az egyéb tételesen
nevesitett - Onkormanyzati célok és feladatok megvaldsitasa, valamint az 6nkorményzat
kérosodastol valé megdvasa és vagyonanak védelme.

X. RiSz
ZARORYESZ

Jelen Szabalyzatot a Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete a ...../2016. (....) szam1 hatdrozataval fogadta el. Felhatalmazast kap a polgarmester,
hogy az Onkorményzat hatilyos rendeleteiben rogzitett hatiskor atruhazasrol sz6lé
szabalyokat hozza jelen szabalyzattal Gsszhangba. Felhatalmazast kap a polgarmester a
kozbeszerzés helyben kozpontositasardl szoldé onkormanyzati rendeletének aktualizilaséra, a
hatélyos jogi kérnyezettel valé 6sszhang megteremtésére. Felhatalmazast kapnak az 1.1 alatt
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21.2.

21.3.

21.4.

felsorolt tarsasagok igazgatosagai/iigyvezetése, hogy a tarsasaguk szabalyzatait a hatdlyos
jogszabalyi kornyezettel és a jelen szabalyzattal k6zbeszerzésjogi tartalommal harmonizaljak
és a jogi koherenciat megteremtsék.

Amennyiben barmely eljarasban tanacsad6é nem keriil bevonasra, annak jelen szabalyzatban
rogzitett feladatait a Birald Bizottsag, illetve annak elndke latja el.

2016. februar 15. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé eljarasokban is
alkalmazni kell.

Hatalyat veszti a Jozsefvarosi Onkorményzat" KépviselO-testiiletének 485/2013. (XII.18.)
szamu hatarozataval elfogadott Jozsefvarosi Onkormanyzat Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzata.

Budapest, 2016.februar.hé ...

dr. Kocsis Maté
polgarmester




Jézsefvarosi Onkormanyzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak 1. szami fiiggeléke

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
Alulirott
Név:
Lakohely:
- mint az ajanlatkér6 nevében eljard Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje,
- mint a Biralobizottsag tagja,

- mint kiils6 megbizott kdzremiikodé (pl. lebonyolitd, jogi szakértd)”

..................................................................................... targyt kozbeszerzési eljarasban
a k6zbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL. térvény (Kbt.) a 25. § (6) bekezdése alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok, mint kizaré koriilmény
nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 2:47 . § meghatarozott, k6zérdekii nyilvanos adatnak nem minosiilé adatot
tizleti titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos hivatali titkot megbrzOm, azt sem az eljaras
befejezése elott, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirol.

Jelen nyilatkozatot a jogkGvetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajét keziileg az

alulirott helyen és napon irom ala.

Kelt

*a megfelelo rész aldhtizando
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