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VIII. A JEK MUNKATARSAINAK ALAPVETO JOGAI, KOTELEZETTSEGEI
ES FELADATAI

A munkatirsak, mint a koézalkalmazottak jogviszonyira, jogaira és kotelezettségeire a
kézalkalmazottak jogallisirdl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.), a Munka Térvénykonyvérdl
sz616 2012. évi 1. torvény (Mt.), valamint kézalkalmazottak jogallisirdl sz6l6 1992. évi XXXITII.
torvény végrehajtisirdl sz616 356/2008. (XI1.31.) Korm. rendelet el8irdsai az irdnyadok.

8.1. A munkatarsak alapvetd jogai és kotelezettségei:

a. a JEK valamennyi kézalkalmazottjat megilletik azok a jogok, amelyeket 2 Kjt., az
Mt. és egyéb jogszabalyok, valamint a belsé szabilyzatok a munkavallalok részére
biztositanak;

b. a munkatirsak jogosultak megismerni a feladatok végzésével és anyagi
érdekeltséglikkel Osszefliggl iranyelveket, terveket, a JEK dontéseit;

G munkaértekezleteken és egyéb tanacskozisokon a napirenden lévé kérdésekben
véleményt nyilvinithatnak, a munkival kapcsolatosan szdéban, vagy irisban
javaslatot tehetnek;

. javaslatokkal, véleményekkel kézremikSdhetnek 2 JEK terveinek kialakitasaban;

e. beosztasuktl fiiggetleniil jogosultak a vezeté beosztasi munkatirsaiknil
intézkedéseket kezdeményezni az iltaluk észlelt olyan cselekményeknél, vagy
mulasztasoknil, amelyek jogszabalyba, bels6 szabalyba iitkoéznek, illetve amelyek a
JEK érdekivel ellentétesek;

f. a munkatirsak kotelesek a jogszabalyokat, utasitasokat, a JEK elSirasait betartani,
illetve végrehajtani;

g minden munkatirsnak kotelessége, hogy a rendelkezésre bocsatott eszkézdket
rendeltetésszeriien, célszeren hasznilja, kezelje és védje;

h. a munkatirsak a tevékenységiiket kézvetleniil felettesiik irinyitisa és ellenSrzése
alatt Onalléan és felelosséggel végzik, munkavégzésik sorin kotelesek a
munkaidejiiket optimélisan kihasznilni és a2 munkafegyelmet minden korilmények
k6zott betartani.

8.2. Az osztaly- és csoportvezetSk alapvetd jogai és kotelezettségei

a. a vezetOk a jelen SZMSZ-ben, az adott szervezeti egység tigyrendjében, tovibbi
munkakéri lefrasukban szabalyozott médon és mértékben dontési jogosultsiggal
rendelkeznek a hatiskoriikbe tartozd, valamint a hataskoériikbe utalt kérdésekben;

b. az Iranyitdsuk ald tartozé szervezettel Osszefiiggd kérdésekben javaslattételi,
észrevételezési jog illeti meg Sket, fiiggetlentil azok szakmai, vagy egyéb jellegétdl;
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c. az iranyitasuk ali tartozd terileten folyamatosan értékelik a beosztott munkatarsak
tevékenységét, javaslatot tehetnek elémenetelikre, jutalmazisukra, iletve
felel6sségre vonasukra;

d. az irdnyitasuk ala tartozd terilet, vagy a JEK cgészénck mikodését jelentdsen
befolyasolé dontéseket — kiilonésen anyagi, pénziigyi kérdésekben — jogosultak
irasban megkérni;

e valamennyi vezet$ felelds a JEK eredményes gazdalkodasaért, a tervekben foglalt
elképzelések megvalositasaért, a koltségek, koltségtervek betartisaért, és
tevékenységi teriiletiik6n a térvényes mikodés biztositasaért;

f. minden vezetS koteles az irinyitisa ald tartozd teriileten a feladatok ellatisahoz
sziikséges személyi, és a biztonsagos, valamint eredményes munkavégzéshez
sziikséges targyi feltételeket biztositani, illetve azok biztositasit kezdeményezni;

g a vezetd feladata a tevékenységi folyamatok megszervezése;

h. a beosztott munkatirsak szimira a vezetd biztositja a feladatok elvégzéséhez
sziikséges informacidkat;

i az osztilyok vezetSi elkészitik az osztilyok mikodési rendjét és a beosztott
munkatirsak munkakos leirasat.

A vezetd felelSs
a. a JEK eredményes és gazdasigos miikodése érdekében részére elSirt feladatok

elvégzéséért, intézkedéseiért, utasitasaiért;
b. a nyilvantartasok, adatszolgiltatasok, jelentések tartalmi helyességéért;

c. a torvényesség betartisaért és biztositisaért, valamint mindazokért, amit
jogallasuknak, hataskéritknek, beosztasuknak megfeleléen tenniiik kell, illetve amit
megtenni elmulasztottak;

8.3. Vagyonnyilatkozat-tételre kételezett munkakérok

Magasabb vezet6i megbizassal (kinevezéssel) rendelkezé:
* Féigazgatd
¢ Orvosigazgatd
e  Gazdasagi igazgat6

Egyéb munkakérok kozil a megbizassal (kinevezéssel) rendelkezo:

) Intézetvezetd f6nbvér

o Intézetvezetd f6nGvér helyettese

e  Gazdasagi igazgaté helyettese

A vezetSk anyagi és a fegyelmi felelGsség korét és mértékét a Kjt., a JEK egyéb belsé szabalyzatai, &
a szervezetl egység gyrendje, valamint a munkakdri leirds hatirozza meg, .
A munkatirsak - munkakoréhez és a beosztasinak megfelels - konkrét feladatait, jogait és
kotelezettségeit a szervezeti egység tigyrendje, valamint 2 munkakori leiras tartalmazza.
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IX. A MUNKAKAPCSOLATOK ALTALANOS SZABALYAI

A JEK osztilyai egymassal mellérendeltségi viszonyban illnak. Munkakapcsolatukat a konzultativ
javaslattételi, véleményezési jog gyakorlisa és kotelezettsége jellemzi, szabilyozza. Ellenrzési
jogositvannyal a belsd ellendrzés rendelkezik. A JEK és szetvezeti vezetdi munkafolyamatba
épitett kapcsolatiban az ali- és folérendeltség érvényesiil.

A mellérendelt szetvezeti egységek koordinacidja

A JEK szervezeti egységei kozott a f6igazgatd kételes koordinaciéra. A koordinicids hatiskér a
koordinalé és a végrehajtasért kozvetlenill felelés beliili szervezeti egységek kozott ald- és
folérendeltségi viszonyt nem eredményezhet kivéve, ha az igazgatdk valamelyike a gyors és
eredményes végrehajtas érdekében a koordinal6t utasitisi jogkorrel is felruhdzta. A koordinicid
eszkozeiként elsGsorban a szakmai konzulticidkat, kézvetlen megbeszéléseket kell alkalmazni.

Az intézet dolgozdi kotelesek:

a. A munkavégzéssel kapcsolatosan felmertilt kérdésekben egymist tijékoztatni.

b.  Egymas megkeresésére a legjobb szakismereteik szetint a kivant hataridére valaszt
adni, vagy az akadalyt azonnal a hatiridé lejarta el6tt k6zolni.

C. A tapasztalt hidnyossagokrdl egymast tijékoztatni.

A szervezeti egységek kozottl tigyeket kozvetlen munkakapcsolat forméjiban kell intézni.
Az ala- és folérendeltség érvényesiilése, az iligyintézés rendje

A szakteriletek vezet6i munkdjukért az egyszemélyl vezetés elve szerint felelGsek, ezért az
dgyintézés soran az egyes intézkedéseknek (a kimend leveleknek, hatirozatoknak) az &
allispontjukat kell tiikrézniiik. Egy tervezet akkor valik hivatalos irattd, amikor a kiadmanyozisra
jogosult aldirta. Ezt kéveten az iratokon a kézremiikodSk valtoztatist nem alkalmazhatnak.

Ha barmilyen oknal fogva az iraton alairas utin, de elkiildés elStt médositis valna szikségessé, azt
végrehajtani csak az alairdsra jogosult vezetS jévahagyasaval lehet. Az tigyintézéshez - kiilondsen 2
tijékoztatdk és beszdmolok Osszeillitaisahoz - elengedhetetleniil sziikséges nyilvantartisok
vezetésérol, az adatok rendszerezésérsl gondoskodni kell. Kertilni kell ugyanakkor a parhuzamos
nyilvantartiasok vezetését.
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X. AZEGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO VEZETESENEK RENDJE

Az egészségligyi dokumenticib vezetése és szabilyszerliségének biztositdsa, valamint mindezek
feliigyelete az orvosigazgaté feladatkdrébe tartozik.

Egészségiigyi dokumentacio:

A betegvizsgilataval és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyl dokumenticié
tartalmazza.

Egészségligyi dokumenticié mindaz, amely a gybgykezelés soran a JEK tudomaisara jutott
egészségligyl és személyazonositd adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartis, vagy barmilyen
mas médon régzitett adat, fliggetleniil annak hordoz6jatdl vagy formajatol.

Az egészségligyl dokumentaciét gy kell vezetni, hogy az a valésiagnak megfeleléen tiikrozze az
ellatas folyamatat.

Az egészségiigyi dokumenticié tartalma:

Az egészségligyi dokumenticidban fel kell tiintetni:
a. a beteg személyazonositd adatait,
b.  cselekvOképes beteg esetén az értesitendS személy, kiskor, illetve gondnoksag alatt
all6 beteg esetében a térvényes képviselS nevét, lakcimét, elérhetOségét,
c. a kérel6zményt, a kértOrténetet,
d. az elsé vizsgalat eredményét,
e. a diagnézist, és a gyogykezelési tervet megalapozd vizsgalati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésének idépontjat,
f. az ellitist indokolé betegség megnevezését, a kialakuliasinak alapjaul szolgilo
betegséget, a kisérGbetegségeket és sz6v6dményeket,
g egyéb az ellatist kozvetlenil nem indokold betegség, illetve a kockazati tényezdk
megnevezését, ‘
h az elvégzett beavatkozisok idejét és azok eredményét, -
i a gyogyszeres €s egyéb terapiat, annak eredményeét,
J- a beteg gyogyszer-tilérzékenységére vonatkozd adatokat,
k a bejegyzést tévd egészségligyi dolgozd nevét, és a bejegyzés idépontjat,
1 a betegnek, illetve tijékoztatasra jogosult mas személynek nygjtott tajékoztatis
rogzitését,
m. 2z egészségiigyl beavatkozashoz torténé beleegyezés, illetSleg a visszautasitis
tényét, valamint ezek idSpontjat,
n. minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gyogyulasara befolyassal lehet.
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Az egészségiigyi dokumenticid részeként meg kell Stizni:

a.

o o

P

€.

az egyes vizsgalatokrdl késziilt leleteket,

a gyogykezelés és a konzilinm soran keletkezett iratokat,
az apolasi dokumenticiot,

a képalkoté diagnosztikus eljarisok felvételeit,

a beteg testébdl kivett sz6vetmintak lefrasat.

A fentickre vonatkozd dokumenticidk mdsolatit a betegnek — ha azt kéri — at kell adni. A
megd8rzési idot az Adatvédelmi Szabilyzat tartalmazza.

Déatum: 2016.
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XI. AJEK MUKODESI RENDJE

11.1. Altalinos rendelkezések

A JEK iltal végzett alap-, és jard-beteg szakorvosi ellatis a JEK székhelyének szakorvosi
rendel8intézetében, valamint a JEK telephelyeinek mindsiilé rendelGintézetekben.

11.2. A Felnétt és Gyermek Alapellatas miikédési rendje

Az egészségiigyi alapellitis mikodését az egészségiigyi, tarsadalombiztositisi, egészségbiztositisi
jogszabilyok, a vonatkozd helyi 6nkorminyzati rendeletek, tovabbi a kamarai utasitisok,
allasfoglalisok szerint kell megszervezni.

11.2.1. Felnétt és Gyermek Haziorvosi ellitis miikodési rendje
Elsddleges, személyes és folyamatos ellitist nydjt az egészségi allapot megdbrzése, a betegségek
megelézése és gyogyitisa céljabdl. Célesoport a hiziorvosok altal elfogadott biztositottak, illetve
azok a biztosftissal igen/nem rendelkezS betegek, akik a haziorvos mikodését meghatirozé
teriileten életvitelszetien élnek/bejelentve laknak. A JEK a felnétt 45. szimh haziorvosi korzetet
miikédtett. ’

FelnGtt €S Gyermek Hiaziorvosi ellitasra vonatkozoé alapvetd szabalyok

a) A betegekhez t6rténd hivis regisztralasa és a hivas teljesftése:

—  hivis regisztrilisit a korzeti n6vérek végzik. Kotelesek a bejelentS adatait rOgziteni, a
lehetd legteljesebb tdjékoztatist nyerni a beteg allapotirdl, a kezelGorvosa nevérdl, a
beteg pontos lakcimérSl, a megkozelités médjardl.  Tajékoztatni kell a bejelentSt a
legfontosabb informdciokrdl, igy arrdl, hogy mit kell megtennie a beteg érdekében,
hogy illapota ne rosszabbodjon, valamint az orvos érkezésének varhaté idSpontjardl
tajékoztatni!

—  siitg8s esetben a hivast azonnal teljesiteni kell - amennyiben ennek elbarithatatlan
akadalya van - siitgds ment&szallitissal kell biztositani a betegellatasit,

© — a bejelentSt8l nyert informacik alapjin megallapithaté, hogy a beteg ellitisa nem
kivan siirgbs beavatkozdst, Uigy a regisztralist \}égzé asszisztens értesiti a lakison
ellitandd beteg hiziorvosat. A haziorvosnak atadja feljegyzéseit, amelyet a bejelentSvel
tortént megbeszéléskor készitett,

— a bejelentéseket ellendrizhetd moédon, hitelesitett fiizetben, vagy szdmitégépen
tégziteni kell, amely nyilvintartisba a haziorvos bejegyzi a beteg ellitisinak
idSpontjat, a diagnoézist és az alkalmazott terapiat,
déli 12 ériig az orvos koteles atvenni a hivasait,

h\& Datum: 2016. | Oldalszam: 60/96
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—  slrgds esetben a hivist a rendelési idS végéig birmikor el kell fogadni, (déli 12 éraig,
este 20 oriig) még akkor is, ha az értesitést nem a beteg hiziotvosa kapta.

— Este 20 6ra és reggel 8 6ra kozott, sirgSs esetben a Haller utcai tigyelet litja el a
betegeket. Teletfonszama: 06 (1) 215-16-44, cime: 1094 Bp. IX. keriilet Haller utca
29/A.

b) A betegek fogadisinak sorrendje:

—  betegek fogadasinak sorrendjében a siirg8sségi esetek ellatisa soronkiviiliséget élvez,

—  a betegeket egyenként kell bebocsitani a rendelShelyiségbe, egy-egy beteg vizsgalatanal
mias beteg és illetéktelen személyek nem lehetnek jelen,

— ha a héziorvost a rendelési id6 alatt, vagy kozvetleniil utina heveny megbetegedéstdl,
vagy idult beteg dllapotinak rosszabbodasardl értesitik, de kozvetlen életveszély nem
feltételezhetS, tajékozddds végett a korzeti dpoléndt kiildi ki a beteghez. Ha a
kozvetlen életveszély feltételezhetd, a Haziotvosnak az tgyelet segitségét kell kérnie!

©) Az ovosi vizsgilatok és gybgykezelés
Az dltalinos, belgyégyiszati jellegli orvosi vizsgilat és gydgykezelés keretében a
hiziotvosnak a kérzeti orvosi rendelben el kell végeznie minden olyan vizsgilatot, amely
képzettsége, a rendelkezésre 4ll6 miiszerek, felszetelés és a helyi korilmények az
- orvostudominy mindenkori szinvonalin lehet6vé tesznek. Csak azokat a betegeket kell és
. szabad tovébbkiildeni, akiknél kiegészité vizsgilatokra, illetve intézeti elhelyezésre van
sziikség.

d) A fekvibetegek vizsgilata és gyogykezelése lakison:

—  Fekvdbetegnek tekinthet6 az a beteg, aki a rendeld felketesésére képtelen. A beteget
lakésin kell megvizsgalni, ha csak a beteg vizsgilatival donthetS el megnyugtatéan,
hogy a beteg jaroképes-e.

A hiziorvos a meghatirozott idSpont lejartiig (116ra) bejelentett fekvGbetegeket a
rendelési 1d6 elStt, vagy kbzvetlen utina kételes meglitogatni.

A délutin rendeld hézi orvosok a fekvibetegeket a reggeli bejelentés utin még 12-16
oriig kotelesek lakdsukon meglitogatni. A gydgykezelést igényld fekvSbetegek
folyamatos ellenérzését az orvos a szikségesnek megfeleld gyakorisiggal koteles
végezni.

— A béziotvos feladatkorébe tartozik a betegek lakdson t61rténd siirg8s otvosi ellitdsa is.
StirgSsnek kell tekinteni a hivast, ha a beteg, vagy hozzitartozdja (megbizottja) siirgds
orvosi segitséget kér, de a tijékoztatisbdl a slirgSs otvosi ellatds szitkségességét nem
lehet egyértelmiien eldonteni. T&bb siirgSs eset egyideji jelentkezése esetén az ellatis
sotrrendjérdl a hiziorvos az &sszes koriilmény gondos métlegelésével dont.

e) A sziikséges nyilvantartasok és munkanaplék:

—  Haziorvosi betegforgalmi napld,

—  Haziorvosi ambulans naplé,
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— Korzeti ndévér mikodési napldja, ez a koérzeti 4polénd  tevékenységének
nyilvantartasara szolgal,

— Gondozottak  nyilvantartisa, fert6z6 betegek nyilvantartisa, véddoltisok
nyilvantartisa, amelyeket a fennillé rendelkezések értelmében, illetve az abban leirt —*
médon kell vezetni, :

— Tappénzes naplo,

—  Betegek torzskartonja és kezelési lapjai.

Fenti feladatok szamitdgépes nyilvantattissal is végezhetdk.

f) A fert8z8, a iatrogén és foglalkozasi betegség bejelentése:

— A fertéz6 betegségek megel8z€sétdl és lekiizdésérsl a 18/1998. (VL. 3.) NM rendelet
tartalmaz kételezd elSirdsokat.

— E rendelet a fert8z8 betegek bejelentésére, szallitisira és nyilvantartasira vonatkozd
szabalyokat ismerteti. Felsorolja azokat a fert6z6 betegségeket, amelyek bejelentése
kotelezd, és elbitja a bejelentési kotelezettséget az emlitett betegségek gyanija esetén
is.

— A foglalkozisi betegségek bejelentését a 27/1996.(VIIL 28.) NM rendelet, itja el6.

— A hiziorvosok az idézett jogszabilyok szerint kotelesek eljirni a fertdz8 és
foglalkozasi betegségek észlelése vagy gyanitja esetén.

g) Gydgyszerrendelés
A gybgyszertendelésben az orvostudomany mindenkori allasinak, az egészségligyl torvény
és a végrehajtisara kiadott rendelkezésnek, valamint a vonatkozd egyéb elSirisoknak
megfelelGen kell eljarni.
A hiziorvos a gydgyszerellitis helyzetérSl (G készitményekrdl, dtmeneti hidnyokrdl)
rendszeresen tajékozodjék.
A héziorvos siirg8s esetben a kotzetéhez tartozé barmely betegnél felbasznilhatja a
rendelkezésére all6 gybgyszereket, kotszereket.

h) KeresSképesség orvosi elbiraldsa:

— A keresSképtelen biztositottak tippénzes dllomanyba helyezését és orvosi
feliilvizsgalatit, valamint déntSbizottsagi eljdrdsat az egészségligyl miniszter étvényes
rendeletei alapjan kell végrehajtani [102/1995. (VIL 25.) Kormany-rendelet,

— ‘Tippénzes allominyba ketilé betegekr6l a kartonokonm, illetve szdmitégépen
dokumentlni kell a rovid anamnézist, stituszt, diagnézist és a tippénzbe vétel
indokoltsagat,

— A keresSképessé vilt beteget gy6gyulis napjan munkiba kell 4llitani.

1) Fekvibeteg gybgyintézetbe torténd beutaldsa:
A haziorvos altaldban akkor utalhatja a beteget fekvGbeteg gyogyintézetbe, ba:

Datum: 2016. Oldalszam: 62/96
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— 2 sajat megitélése, vagy szakmai felettese véleménye szerint olyan szakorvosi vizsgalat,
megfigyelés, gyogykezelés, mitét sziikséges, amely szakorvosi ténykedést és allandé
szakotvosi ellenSrzést kivan,

—  afert6z4 beteg allapota miatt feltétleniil elkiilonitést igényel,

— a fekvObeteg gyogyintézeti kezelésétdl a gyogyulds idGtartamanak lényeges
megrovidiilése, a keresGképtelen idészak lényeges csokkenése varhato.

j) Fekvébeteg gvogyintézetbe kell utalni a beteget, ha:

—  jogszabaly itja elS (pl: veszélyeztets allapotban 1évé elmebeteg).

Elmebeteg korhazi elmeosztalyra t6rténd beutaldsa elStt - slirgds sziikség esetét kivéve - a
haziorvosnak konziliumot kell kérni az ideggondozé intézet szakorvosatdl, csakis az
ideggondozé féorvosa donthet a beteg sorsar6l.

Siitgss esetekben a hiziorvos zart osztilyra szallittathatja a beteget az Orszigos
Mentoészolgalat el6zetes tajékoztatisa utan, az érvényes jogszabalyok szerint.

k) A betegek mentdszallitasa:

— lakison helyben nem végezhetd vizsgilatra, gyogykezelésre szorulé fekvdbeteg
mentdszallitisa irant, akar sajit kezdeményezésbdl, akar illetékes szerv javaslatira a
hiziorvos intézkedik. Minden esetben gondosan métlegelni kell, hogy a mentGszallitas
indokolt-e, és legcélszeriibben milyen médon oldhaté meg,

— a mentOgépjairmi igénybevételére betegszallitisi utalvanyt kell kiallitani, a
nyomtatvinyon feltiintetett adatokon kiviill a Ment6szolgilattal kézolni kell, hogy a
szallitast azonnal, illetve hany 6ran beliil kell megkezdeni.

D) Kozegészségligyi- jarvanyiigyi feladatok
A hiaziorvos kozegészségligyi- jarvanyiigyi vizsgalatokkal, ellenérzésekkel, tanacsadassal és
intézkedéssel kapcsolatos feladatainak ellitasira a vonatkozé jogszabalyok az iranyaddk.

m) Egészséges életmddra nevelés

A hiaziorvosnak az idSszeriiségre és a helyl viszonyokra figyelemmel gondoskodnia kell a
lakossig egészségiigyi nevelésérdl, felviligositisirdl az ANTSZ- szel egyiittmikédve.

n) Gondozisi feladatok

A hiziorvos a masodlagos prevenciot azaltal is érvényesiti, hogy rendszeresen foglalkozik a
tartdsan, vagy gyakran beteg, a fokozott gondoskodasra szorulé személyek felkutatasival -
lehetdség szerint - betegségiik korai szakaszaban.

Atra kell torekedni, hogy megfeleld iitemezéssel a korzet minden lakéjanal megtorténjék a
haziorvosi vizsgalat és nyilvantartasba vétel.

A tovibbi betegek felkutatisa a fentieken kiviil szervezett szGrSvizsgalattal torténhet.

Datum: 2016. Oldalszam: 63/96 yj‘g/
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11.2.2. Kézponti haziorvosi ligyeleti szolgalat rendje

A kézponti tgyeletet jelenleg nem a haziorvosi szolgalatok végzik. A felnétt lakossag tgyeleti
ellitisa 24 Oriban, kiilsG(s) szolgiltatéval kotott szerzédés alapjan torténik, melynek helyszine:
1094 Bp. Haller u. 29/A. Az iigyeleti szolgilat feliigyeletét a haziotvosi szolgilat megbizott
szakfeligyelGje és a Szolgilat igazgatdja litja el, akik egyuttal felelnek az iigyeleti szolgalat
mikodéséért.

11.2.3. Iskola-egészségligyi szolgalat miikédése

Az iskola-egészségiigyl szolgalat (ifjusig-egészségligy) a kozépfoka oktatisi intézmények 14-25.
éves korig nappali képzésben részesilS tanuldinak gyogyitd megel6zd egészségiigyi alapellatisat
végzi.

Feladatai:

a. tanulok rendszeres szlrvizsgilata,

b. kronikus betegségben szenvedok gondozasa,

C. szilkség esetén a beteg szakorvosi vizsgalatra, szakgondozéba kiildése, korhazi
elhelyezés sziikség szerinti biztositasa,

. tanulok személyi higiénéjének ellendrzése,

e.  tanuldk palyaalkalmassigi vizsgilatinak elbirilisa testnevelési érin és szakmai
gyakorlati foglalkozasokon vald részvétel szempontjabdl,

f. udilés, gyogyiidiilés el6tti orvosi vizsgalatok végzése és szakvélemény adasa,

g oxyologiai feladatok ellitisa és az elsOsegélynyijtis feltételeinek ellendrzése, az
elsGsegély nyujtasi ismeretek oktatdsa az iskolaban,

h. az iskolai egészségnevelési feladatok.

A kozegészségiigy és jarvanyligy teriiletén
a. 2 munkavédelmi szemlén a tantermek, tanmihelyek, telepegészségiigy
munkaegészségiigyi ellendrzése, kozétkeztetés higiénéjének ellendrzése, hidnyossig
esetén megfelels intézkedés megtétele,

b. védsoltasok,
c. jarvanyiigyi intézkedések megtétele, jarvany, illetve jarvanyveszély esetén,

Egyiittm{ikodik az oktatasi intézmény igazgat6javal és tantestiiletével, melynek keretében
a. az  iskolaorvosi  gyogyité-megeloz6 — kozegészségiigyi,  jarvanyigyi  és
egészségnevelési feladatok ellatisakor a miikodési feltételek biztositasiban és a
sziikséges intézkedések végrehajtasaban, '
b. a tanulék munkakérilményeinek megfigyelésében és a tanrenddel kapcsolatos
terhelések figyelemmel kisérésében,
C. a tanulok egészségi allapota szerinti sziikséges teendSk tekintetében.

) x
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Az iskolaorvos feladatit a i irdnyadd munkarend szetint az oktatdsi intézmény iskolaorvosi
rendelSjében meghatirozott napokon litja el.

11.2.4. A védéndi ellatds miikodése:

Az iskolai és teriileti véddnSk a vezetd véddnd iranyitisival a hatdlyos jogszabilyok és szakmai
irinyelvek betartisival végzik preventiv gondozdsi és egészségnevelési tevékenységiiket.
Feladataikat 6nalléan, illetve részben egylttmikodéssel a gyermek hiziotvosi- és iskolaorvosi
szolgilattal.

Teriileti védénd gondozasi feladatait csalddlitogatis és tanicsadis keretein belil litja el.

Virandés tanicsadist 6nalléan, heti 1x2 érdban tart,

A 0-7 éves korosztily szamara tanacsadist 6nilléan heti 132 étiban tart.

Hazi gyermekorvossal egyiittmiikodve hetente 2x2 6raban tart tanicsadist.

Az 6vodaban rendszeres tisztasigi vizsgilatot, egészséges életméddal kapcesolatos tevékenységet
végez.

Iskola védénék 6-25 éves tanuldk iskola-egészségiigyi ellitasa. A feladatokat az oktatisi
intézményekben 6nalléan, illetve az iskolaorvossal egyiitt végzi. Egyiittm{(kSdési szetz8désben
leirtak és a hatalyos jogszabalyok és szakmai irinyelvek alapjan végzik munkajukat.
Egéséségfejlesztc'i tevékenysége: egészségnapokon vald részvétel, iskolavédondi tanacsadisok, és
koz6sségi programok szervezése és lebonyolitisa.

11.2.5. Foglalkozas-egészségiigyi elldtds miikddése

a. vezet6jét a JEK fGigazgatdja nevezi ki.

b. feladata a vonatkoz6 jogszabilyi el6irisok alapjan a JEK kozalkalmazottainak és a
szerzGdéses partnerek munkavillalaléinak foglalkozas-egészségiigyi ellitisinak
biztositasa.

c. felelés az adminisztriciés és dokumenticids feladatok elvégzéséért, a statisztikai
adatszolgaltatis pontossagaért.

11.3. A szakorvosi ellatasok és a gondozok mikodési rendje

A szakorvosi ellatds nydjtja az egészségligyi alapellatis szamdra a szakmai konzulticids hitteret a
kilénb6zd szakmédkban. Progressziv betegellitisban az alapellitis utin kévetkezd lépcsdfok a
betegek jaré-beteg szakelldtdsa a szakorvosi rendeléseken. A JEK szakmai szervezeti egységeit és
azok kapcsolatait a 6. szamt melléklet tartalmazza.

Déatum: 2016. ' Oldalszam: 65/96
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A keriileti lakossig jard-beteg szakorvosi ellitisa a szervezeti részben felsorolt szakrendeléseken
torténik. A bér- és nemi beteg, ideg- és onkoldgiai gondozasra szorulé betegek gondozasit a
szakrendeléssel egysége szervezetben mik6ds gondozok latjak el.

Szakrendelések és gondozdk iranyitisa
A szakrendelések és gondozok a szak fSorvos iranyitisa mellett mikodnek. A f6névér felelés a
névérek miszakbeosztisiért, az anyagigénylésért (orvos irinyitisa mellett), és a szakrendelés,

illetve gondozdé leltaraért.

A Szakellatasok Miikodési rendje

A jarébeteg ellatas 7°-t61 20%-ig, két miiszakban torténik.

A betegiranyitis rendjét j6l lathaté helyen kell kifiiggeszteni a rendelSintézet bejaratinal, tovibba a
rendel8k ajtajin. A betegirinyitis rendjét meg kell killdeni a beutaldsi joggal felruhizott
héziorvosnak és a Budapest Févaros VIIL keriilet J6zsefvitosi Onkormanyzatinak.

A betegek az egyes szakrendeléseket elSjegyzéssel, vagy anélkiil veheti igénybe. A szakrendelések
és gondozok (altalaban) beutaléval vehetdk igénybe.

Nem kell beutald az alibbi szakrendelések és gondozdk igénybevételéhez:
a. bdrgyodgyaszat szakrendelés és gondozas,
fiil-orr-gégészet,
n6gybgyaszat,
altalanos sebészet,
szemészet,
uroldgia,
onkoldgiai szakrendelés és gondozis
Pszichiatriai Gondozd,
L Tamasz Gondozo
keretében nyujtott szakorvosi ellitashoz.

"FW Mo po T

A szakelldtasra beutalt biztositott ismételt hiziorvosi beutalis nélkil jogosult igénybe venni a
folyamatos jardbeteg ellatist.

Elsjegyzés nélkiil vehetik igénybe a szakrendelést elssegélynyijts vagy siitg0s orvosi beavatkozis
esetén, illetve akinek siirgSsséggel kéri hiziorvosa, vagy masik szakrendelés orvosa a konziliumot.
Az elbjegyzés nélkiil jelentkezd vagy beutalt beteget — siirgSs ellitisra szorulok kivételével — az
érkezés sorrendjében kell ellitni a szakrendelésen.

A szakrendelést végz3 orvos tivolléte esetén a szakrendelést vezetd fGorvos gondoskodik a

helyettesitésrol.

A szakotvosi vizsgilatok rendje a szakorvosi rendelSben és gondozékban:

A beteg vizsgilatit az érvényben 1év6 szakmai iranyelvek, el6irasok szerint kell végezni.

A megjelend betegen nemcsak a konzfliumot kérs orvos altal megjel6lt vizsgalatokat kell elvégezni,
hanem az els vizsgilat sorin felmeriilt és indokolt kiegészitS vizsgalatokat is.
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A kbérhazi ellitdsra szorulé betegeknél a beteg allapotitdl fiiggden, el kell végezni a feltétleniil
sziikséges vizsgilatokat a kérhdzba utalis el6tt.

A betegek vizsgilatiban csak azok az egészségiigyi dolgozdk vehetnek részt, akiknek Allandé
szolgalati helye a szakrendelés vagy akik tovibbképzésen vesznek részt és a szakrendeléste kaptak

beosztast.

A szakrendelésen és gondozdkban biztositani kell az orvosetikai és a titoktartisi kotelezettség
matadéktalan érvényesitését.

A szakrendelés orvosa az orvostudominy mindenkori dllisa és szakmai szabélyai szerint a
szakorvosi kezelésre szorul6 beteget gydgykezelésben részesiti, részére sziikség szerint gydgyszert,

gyogyaszati segédeszkozt rendel.

A szakrendelés orvosa a gyogykezeléssel és a kévetendd életmdddal kapcesolatos felviligositasokat
megadja. A tovabbi szakorvosi kezeléste, ellendrzésre szoruld beteget elSjegyzi. A szakorvosi
ellitisra nem, de haziorvosi ellitisra szoruld beteget kezelSotvosihoz irinyitja, ennek sorin
irasban kozli a leleteket, szakvéleményét és a gylgyeljirisi javaslatait.

A ‘kbrhazi kivizsgalisra, kezelésre, dpolasra szorulé beteg kéthdzi beutaldsirdl gondoskodik,
sziikség esetén menté szallitas igénybevételével.

Indokolt esetekben szakorvosi ellenérzés céljabdl jogosult az altala szakotvosi tevékenységek
keretében ellatott betegeket — sziikség esetén t6bbszor és folyamatosan is — visszarendelni.
Szakorvosi rendeléseken olyan orvosi beavatkozis nem alkalmazhatd, amely az otvostudomany
mindenkor 4lldsa, illetve a vonatkozé jogszabalyok szerint kizdrdlag fekvSbeteg gydgyintézetben
végezhetS. Bz aldl kivétel az életveszélyes allapot oxyoldgiai ellatisa.

Szakrendelések egyiittmiikodése:

A szakrendelések és a Gondozdk kételesek szorosan egyiittmiikddni, egyméasnak a kért segitséget
megadni. A szakrendelések egyiittmikddési kotelezettsége kitetrjed a progressziv betegellitdsban a
szakrendelés elGtti és utini lépcséfokra is, igy a szakvizsgilatot kérd haziotvosi és hizi
gyermekorvosi szolgilat orvosaival, valamint az ifjisagi orvosokkal is szorosan egyiitt kell
mikodni. Szoros egyiittmiikodést kell megvaldsitani a betegeiket felvevs gydgyintézeti
osztalyokkal is.

A szakvizsgalatra felkért szakrendeléssel minden esetben kézolni kell a kért vizsgilatoknil a
feltételezett diagnézist, vagy differencidldiagnosztikai problémat és minden olyan klinikai adatot,
amely a szakvizsgalat elvégzését, annak eredményességét elGsegiti.

A vizsgalat modjat a szakrendelés illetve gondozo orvosa vagy vezetS f6orvosa dont el. Kiegészitd
vizsgilat esetén annak eredményét a vizsgalatot végz orvos frisban kozli a konziliumot kérdvel.

A sziikséges kiegészits vizsgalatok elvégzésére, ha nincs lehetSség a JEK-ben, a beteget tovabb kell
kiildeni az illetékes JEK megfelelS szakrendelésére.
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11.4. Mas egészségiigyi szolgaltatd, mint kozremiikods mikodésére és
bels6 kapcsolatrendszerére vonatkozo elGirasok .

Koézrem{ikoddi, megbizasi szerz8dés megkotése kizdrblagosan az figazgaté hatiskore. Az
egészségiigyl tevékenységet ellitok k6zott jogviszonyuk alapjan hierarchikus viszony nem 4ll fenn.
A kozremiikods tevékenységét az adott szakrendelés vezetS fSorvosa, adott teriilet vezetGje
ellendrizheti.
A teljesitést igazolja:

— jelenléti iv alapjin az otvosigazgatd (6radij esetén).

— betegforgalmi teljesitménymutatdk alapjin a dontés-el6készité és informatikai osztily

vezetje.

A kozremiikods koteles az Intézmény és a szakrendelés miikodési rendjéhez alkalmazkodni
(mindségligyi elSirisai, dokumenticiés kovetelményei stb.), az adott szakma irinyelveit,
protokolljait, és egyéb helyi szakmai elGirisait betartani a betegek ellitasa soran. Koteles a feladatait
a legjobb tudisa szerint végezni, és csak olyan beavatkozist, vizsgalatot végezhet el, amelyhez
megfeleld szakképesitéssel rendelkezik, amelyet a mikdodési nyilvantartisba bejegyeztek, és
amennyiben az szitkséges, az adott tevékenységre érvényes hatdsigi engedéllyel rendelkezik.
Egészségiigyi tevékenység csak érvényes otvosi alkalmassiagi igazolds birtokiban végezhetS.
A kdzremikddd az dltala végzett betegellatasért szakmai és anyagi felel6sséggel tartozik.
A kozremiikddS koteles az otvosi titkot, a tudomasara jutd gazdasiagi titkot megtartani.

11.5. Gazdasagi szervezetének miikodési rendje

A gazdasigi-miiszaki ellitis a JEK mikodésének tervezS, gazdilkodd, pénziigyi bonyolitd és
vagyonmegdtz3 szerve. ElSkésziti, és szilkség szerint bonyolitja a fejlesztési és feljitasi
feladatokat is. MkGdését a szervezeti egységein keresztiil valdsitja meg.

tetvezés

A JEK feladatait éves koltségvetés szerint végzi. A koltségvetés az igények idSbeli és teljes kordl
felmérésével kezd8dik, amelyeket behatirol a feliigyeleti szerv altal elézetesen megallapitott
koltségvetési eliranyzat.

A felmérés a szakmai és gazdasigi szervek messzemend egyiittmiikodését igényli. A benyijtott
szakmai igények - feliilvizsgilat utin - a tirgyév gazdilkodasinak alapjit képezik.

(}ﬁ/ Détum: 2016. Oldalszdm: 68/96
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gazdalkodas
A gazdilkodas feloleli:
a. a human eréforrissal torténd gazdalkodast,
b. az orvos-egészségligyi szakmai eszkozokkel vald gazdalkodast,
C. az altalinos JEK anyag- és eszkGzellatist,
d. a miszaki szolgiltatisokat
e. a pénzgazdalkodast
f. az épiletek tizemeltetésének biztositisat,
g vagyonmegorzést (leltar).

A gazdilkodis keretein beliil torténik a miikodéshez szilkséges anyagok, eszkézok és
szolgaltatisok beszerzése, biztositisa. Az ezzel jard kiadasok tervszeriségét a tetvezést végzds,
gazdalkodasi feladattal megbizott dolgozok biztositjik.

ElGiranyzatokkal gazdalkodoként mikodik:
a. a gazdasigi igazgato, '
a pénziigyl és szamviteli osztalyvezets,
a miiszaki vezetd,
anyaggazdalkodasi vezeto,

e a0 T

humianpolitikai vezets,

Az elSiranyzatokkal gazdilkoddk feleldsek és folyamatos beszamolisi kotelezettséggel tartoznak a
rendelkezésiikre bocsatott elGirinyzatok ttemes és rendeltetésszer(i felhasznalasaért.

anyag- és eszkozgazdalkodas

Gondoskodik a jévahagyott, koltségvetésnek megfelelS a folyamatos és zavartalan ellatist biztositd
készletek beszerzésérdl, raktarozasarol, nyilvantartasarol.

A gazdilkodas keretében a feleslegessé vilo anyagok, eszkozok hasznositasardl, értékesitésérdl,
selejtezésérdl a vonatkozd jogszabalyok, illetve az intézeti szabalyzatok szerint kell gondoskodni.

vagyonmegorzés

A JEK vagyonanak megGrzését minden dolgozdnak és vezetdnek a sajat teriiletén kell biztositani.
Ezt a feladatot a munkahelyek leltirtelelGsei valdsitjak meg kozvetleniil rovancsolis, illetve a
rendszeres leltarozas folyaman. A leltirozist a JEK szintjén a Szamviteli Politikdban rogzitett
leltirozasi szabalyok szerint kell végrehajtani.

Datum: 2016. Oldalszam: 69/96
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pénziigyi tevékenység

A gazdilkodis sorin felmerilS bevételek és kiadisok kezelése a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
feladata. A JEK pénzgazdilkodésa részben a Volksbank Rt-nél vezetett szimlikon, részben a
hizipénztiron keresztill torténik. Ugyancsak a Volksbankon keresztill torténik a szimfejtett
munkabérek egyéni bankszimlin keresztiil t6rténd kifizetése.

A pénziigyi nyilvantartisokban egyfelSl a kotelezettségeket, masfeldl a koveteléseket naprakész
médon kell nyomon kdvetni.

szamvitel

A tervezés, gazdilkodis, vagyonmegsrzés és pénziigyi tevékenység szamokban kifejezett adatait a
szdmlarend szerint kell nyilvintartani és elszamolni. A szdmviteli rendet a JEK gazdilkodisihoz,
pénziigyi egyensilyinak biztositisihoz sziikséges médon kell kialakitani.

miiszaki ellatas, fenntartas

Az ingb és ingatlan vagyon katbantartisival, felijitisaval kapcsolatos feladatokat a miiszaki osztaly
litja el. Gondoskodik a mindenkoti sziikségleteknek megfeleld karbantartasi, javitisi stb. feladatok
ellitdsardl. Tevékenysége a szakmai munka biztonsagat szolgilja.

A miiszaki vezetS feladatit képezi tovibbi a JEK orvosi miszer és egyéb miszaki fejlesztési
sziikségletek kezelése, megrendelése, izembe helyezésének biztositisa.

gondnoksag
Gondoskodik az épiiletek tzemeltetéséhez szikséges feladatok ellatdsardl, az elbirisoknak

megfelelS higiénés feltételek megteremtésérSl.
Feladatai kdzé tartozik a kiilsG-belsd postizis szervezése, bonyolitisa.

szallitas

Megszetvezi és végrehajtja a miik6dés sorin felmerilS személy-, eszkoz-, és anyagszillitisokat.

Oldalszam: 70/96
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XIl. AKOZLES, NYILATKOZAS SZABALYAI

A JEK minden dolgozdja munkajogi felel6sséggel is tartozik olyan kozléssel kapcsolatban, amely a
JEK miikédését oly médon érinti, hogy

a. rontja annak j6 hirnevét,
b.  megrenditi a lakossag bizalmat
C. sérti a betegek, hozzatartozdk és a dolgozdk személyiségi jogait.

Mindez vonatkozik az adatok, okmanyok, mikodési és tigyviteli informacidk illetéktelen személy
részére hozzaférhetGvé tételére is.

E kozlési tilalom nem vonatkozik a feliigyeleti, valamint az ellenGrzésre jogosult és az eljard
hatdsigokkal szemben, valamint kézérdeki: bejelentésre és a kozvetlen vagy kozvetett munkahelyi
felettesnek torténd jelentési kotelezettségre.

Datum: 2016. ' Oldalszam: 71/96

71

%




Jozsefvarosi Szent Kozma

SZERVEZETI ES MUKODESE SZABALYZAT Egészségiigyi Kézpont

Azonosité: SZ-SZMSZ
Viltozat: 02.

XIII. A]JEK BELSO SZABALYZATAI

A JEK miikodési rendjének egyéb szabilyait a hizirend és a belsd szabélyzatok tartalmazzik.

A JEK szabélyzatai — tirgyuk szerint — kotelezSek a JEK minden kézalkalmazottjira és egyéb
jogviszonyban alkalmazottakra, a2 JEK-ben kezelt betegekre, valamint az ott barmilyen jogcimen
tartézkod6 személyekre.

13.1. Hazirend:

A JEK jelen SZMSZ Altal kijelolt keretek kozott hdzirendben hatirozza meg és szabilyozza
mindazokat a szabilyokat, melyek ismerete a JEK-ben nydjtott egészségiigyi szolgaltatisok
igénybevevSi szdmira a jogaik rendeltetésszerli gyakorlisa, illetbleg kotelezettségeik teljesitése
szempontjabdl nélkilézhetetlen, igy killondsen:

a. a JEK belsd rendjével Osszefliggd elSirasokat,
a kapcsolattartisi jog gyakorlasaval Osszefiiggd szabilyokat,
a betegjog gyakorlisinak és érvényesitésének szabilyait,
a betegjogi képviselGvel valé kapcsolattartis rendjét,
a betegek értékeinek megGSrzésével kapcsolatos elSirasokat.

e a0 T

A hizirendet a JEK virakozd helyiségeiben és.a rendelShelyiségeiben jol lithaté médon ki kell
fiiggeszteni.

13.2. Bels6 szabalyzatok

A jelen Szervezeti és Miikodési Szabilyzat elSirasait a JEK tevékenységének egy-egy tész-, illetve
szakteriiletét szabdlyozé belsS szabilyzatok egészitik ki, A belsé szabdlyzatoknak a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzattal teljes mértékben Osszhangban kell lenniiik. A belsé szabalyzatokat az
érintett szakteriletek vezetdi kotelesek elkésziteni és aktualizalni.

A bels szabalyzatok kiadisira a fGigazgatd, illetve nevében a vezetS-helyettesek jogosultak.

A JEK szabilyzatainak felillvizsgilatardl és sziikségszer modosltasaro], illetve aktualizaldsarol a
fSigazgatd, illetSleg vezetS-helyettesei gondoskodnak.

A belsé szabilyzatokrdl és azok mddositisairdl — a mindségbiztositisi rendszer kovetelményeinek
megfelelden — nyilvintartist kell vezetni, megismerhetGségét papir alapd és elektronikus formiban
naprakészen biztositani sziikséges.

)| |
(}}1\4 Détum: 2016. Oldalszam: 72/96 _
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XIV. VEGYES RENDELKEZESEK

Jelen SZMSZ alapjin a szervezeti egységek, részlegek milkddésére vonatkozd tgyrend
elkészitéséért annak vezetSje koteles gondoskodai.

Az ligyrendnek — a részleg sajatossagaita is figyelemmel — tartalmaznia kell:
a. egységenként és részlegenként szervezetiiket, feladatukat, munkafolyamataik
leirasat, a vezetSk jogkorét hataskorét, felelGsségét,
b. az egyes részlegek, illetve részlegvezetok feladatat, hataskorét,
c. az egységek, részlegek hazirendjét, igymenetének szabalyait.

Jelen SZMSZ. j6vahagyisat kévetd 90 napon beliil az tigyrendeket, munkakér leirasokat felil kell
vizsgalni és modositani sziikséges.

XV. HATALYBALEPTETO RENDELKEZESEK

_]elen Szervezeti és Mkodési Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a 2009. szeptember 1. napjan
kelt Szervezeti Mkodést Szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabilyzatot a JEK minden szervezeti egységével meg kell ismertetni és biztositani kell, hogy
abba a JEK minden dolgozdja barmikor betekinthessen.

Jelen szabalyzatot és médositasait a JEK honlapjin kozzé kell tenni.

Dr. Koroknat Andris
f6igazgatd fGorvos

Détum: 2016. | Oldalszam: 73/96 /
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Zdradék:
A Jozsefvdrosi Szent Kozma Egészségiigyi Kozpont Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdt a

Budapest  Févdros viiL keriilet  Jozsefvdrosi Onkormdnyzat  Képvisel6-
testiflete... ...... ... u ... ..... S2dmu hatdrozatdval hagyta jovd, 2016. mdrcius 15. napi hatdllyal.

Budapest, 2016. .

Dr. Kocsis Maté
polgarmester

;1\/ "
¥
(} Datum: 2016. Oldalszam: 74/96
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XVI. MELLEKLETEK

16.1. melléklet A F&igazgato6 kozvetlen irdnyitasa ala tartozé személyek és
szervezeti egységek

Détum: 2016.

Oldalszam: 75/96
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16.2. melléklet Igazgatésagok szervezeti felépitése

Pénziigyi és
1 Szamv;tehOsztaiy '

Foglalkozas EU
: »"Szoigaiat

Anyaggazdafkoda i
Csoport e

} Gondoz6i S:zoigévlat:

Gondnoksagl =

" 43 robétég _
szakellatas

Szolgalat

Véddn6i Szolgalat.

. Go_naozéi 'Séoigélat

}y\/ Détum: 2016.
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16.3. melléklet Az orvosigazgatas szervezeti felépitése

. Ré_zi'd,e nsek

Datum: 2016. ‘ Oldalszam: 77/96 7
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16.5. melléklet A Gazdasagi Igazgat6sag szervezeti felépitése

Détum: 2016. ' o Oldalsz4m: 79/96 0{
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16.6. melléklet A JEK szakmai szervezeti egységei

“itrahang

Lézerterdpia . : ¥ Gasaroenterolégia

Datum: 2016. Oldalszam: 80/96
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16.7. melléklet A JEK szabalyzatai
1 Adatvédelmi Szabilyzat Egyéb
2 Anyag és Raktargazdalkodasi Szabalyzat Gazdasagi
3 Belsé ellendrzési Kézikonyv Gazdasdgi
4 Betegpanasz kivizsgilasi Szabalyzat Szakmai
5 Bizonylati Rend Gazdasagi
6 Eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata Gazdasagi
7 Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltirkészitési szabilyzata Gazdasagi
8 Egészségiigyi Dokumanticié vezetésének Rendje Szakmai
9 Ellen6rzési Nyomvonal Gazdasagi
10 Féorvosi Kinevezés Szabilyzata egyéb
11 Gybgyszertarolasi Szabalyzat Szakmai
12 Hézirénd Szakmai
13 Hulladékkezelési Szabalyzat Egyéb
14 Informatikai Biztonsagi Szabilyzat Egyéb
15 Informatikai Készenlét Rendje Egyéb
16 Intézet Kutatisetikai Bizottsig Ugyrendje Szakmai
17 InfekciSkontroll Kézikényv Szakmai
18 Iratkezelési szabalyzat Egyéb
19 Juttatisi Szabalyzat Gazdasagi
20 Katasztrofaterv Egyéb
21 Keretgazdalkodasi Szabalyzat Gazdasagi
22 Kockazatkezelési Szabilyzat Gazdasdgi
Kotelezettségvillalds és Pénziigyi Ellenjegyzés, Szakmai Teljesitésigazolss, Ervényesités,
23 Utalvanyozas Rendje Gazdasdgi
Détum: 2016. Oldalszim: 81/96
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24 Kozalkalmazottak Ertékelésének és Mindsitésének Szabalyzata Egyéb
25 Kozbeszerzési szabalyzat ' Gazdaségi.
26 Munkavédelmi szabalyzat Egyéb ‘
27 Onkdltségszamitasi szabalyzat | Gazdasagi
28 Pénzkezelési szabilyzat Gazdasagi
29 Reprezenticiés Szabalyzat Gazdasagi
30 Selejtezési szabalyzat Gazdasagi
-31 Szabalytalansigok kezelésének Eljirastendje Gazdasagi
32 Szabailyzat a kiegészits tevékenységgel kapcsolatos szerz8déskotés rendjérdl Gazdaségi
33 Szabilyzat a nemdohanyzok védelmérdl Egyéb
34 Szakmai Tevékenység ellendrzéséneks és feliigyeletének Rendje | Szakmai
35 Szallitasi szabalyzat Gazdasagi
36 Szamlarend Gazdasagi
37 Szamviteli politika Gazdasagi
38 Telefonhasznilat szabdlyzat . Gazdasgi
39 Téritési szabilyzat Szakmai
40 Tdobbletbevételi szabalyzat Gazdasagi
41 Tdztiadd Terv Egyéb
42 TGzvédelmi szabilyzat Egyéb
43 Vagyonvédelmi és rendészeti szabdlyzat Gazdasagi
M
U smars , Oldalichm $296
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16.8. melléklet Koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos

wrr

sajatos elGirasok, feltételek

A koltségvetés tervezésével és végrehajtisaval kapcsolatos sajitos elditasokat;

1. Az dllamhaztartistol sz616 2011. évi CXCV. térvény, valamint
annak végrehajtisira kiadott 368/2011 (XI1.31) Korm. rendelet, tovibba
a szamvitelrdl 52616 2000. évi C. tdrvény valamint

az allamhiztartis szamvitelérdl sz616 4/2013. (L.11.)Korm.rendelet

RAR R S

az dllamhéztartisban felmeriil§ egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszimolasi
médjardl sz616 38/2013. (IX.19) NGM rendelet,

&

Magyatorszig 2016. évi kdzponti koltségvetésérdl sz6l6 2015. évi C. térvény,
- 7. évente a Nemzetgazdasigi Minisztétium 4ltal kiadott tajékoztaté és

8. a Budapest Jézsefvirosi Onkormanyzat mindenkor hatalyos kéltségvetési rendelete.

alapozza meg,

A Jozsefvirosi Szent Kozma FEgészségiigyi Kozpont adatszolgiltatasi kotelezettsége az
Onkorményzat sziméra;
— Havonta Pénzforgalmi jelentés
— Negyedévente;
o Meérlegjelentés
O Pénzforgalmi jelentés
© Beruhazasi Statisztika
— Evente;
o Eves Beszdmolé készités

A Jézsefvirosi Szent Kozma Egészségligyi Kézpont bevételei f8bb csoportositasban:
1. az Egészségbiztositisi Alapbél szirmazé bevételek

2. aJézsefvarosi Onkormanyzat 4ltal nydjtott timogatisok
3. sajat bevételek
4. tamogatisértékl miksdési bevételek.
Détum: 2016. ' ' ' Oldalszam: 83/96
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N

16.9.

melléklet Internet Hasznalat Alapelvei

A Jozsefvarosi Szent Kozma Egészségiigyi Kozpont halézatara kapcsolodd és azon keresztiil
Internet kapcsolatot létesité felhasznalé koteles a szolgaltatast rendeltetésszer(ien hasznalni.
Rendeltetésellenes hasznilatnak mindsiilnek az alabbi magatartasok:

1.

Illegalis felhasznalas: A szolgaltatis igénybevétele barmilyen anyag tovabbitisira (e-
mailen, feltltéssel, vagy barmely mis médon), amely szindékosan vagy szandékon kiviil
ellentétes birmely vonatkozd jogszabillyal illegalis alkalmazdsnak mindsil. Ilyen
tevékenység példaul killondsen szoftverek illegilis példanyainak Internetre torténd
felhelyezése, illetve ilyen szoftverek tetjesztése.

Fenyegetések: A szolgaltatds igénybevétele barmilyen anyag atvitelére (e-mailen,
feltoltéssel, vagy barmely mis moédon), amely testi sértéssel fenyeget, illetSleg annak
elkovetésére, rongilisra bijt fel, illetve gytiloletet kelt a tarsadalom barmely csoportjaval
szemben. Ez a magatartisforma magiban foglalja a misokkal folytatott kommunikaciét,
melynek szindéka a tirsadalomellenes tevékenység tervezése.

Zaklatas: A szolgiltatis igénybevétele olyan anyag tovibbitisira (e-mailen, feltSltéssel,
vagy barmely mis médon), amely mas felhasznalot vagy a tarsadalom mas tagjat zaklatja.
Kiskortiaknak okozott sérelem: A szolgiltatis felhasznilisa kiskorGiaknak okozott
sérelem elGidézésére vagy annak megkisérlésére, ideértve kiillonosen a gyermek
pornografiit vagy szexuilis tolakodast, blintets feljelentést vonhat maga utin.

Hamisitds és mas személy szinlelése (megszemélyesitése): A halézati azonositd
fejlécek és informicidk félrevezets vagy megtévesztd szandékkal torténé kiegészitése,
eltavolitisa vagy megviltoztatisa, illetve valamely személy szinlelése hamis fejléccel vagy
egyéb azonositd informaciéval.

E-mail/Hir6z6n: RosszindulatG szandék mas felhasznalé elektronikus posta
szolgiltatisinak vagy hir média alkalmazisanak megakadalyozasara.
E-mail/Uzenethamisitis: A szolgaltatasbol szarmazd, vagy azon keresztiilhaladd
batmely elektronikus kildemény tzenet fejlécének részben vagy egészben torténd
meghamisitisa.

Kéretlen reklamok, kereskedelmi e-mail/ Onkényes tomeg e-mail (SPAM) kiildése:
A szolgiltatis felhasznalisa barmilyen kéretlen reklam, kereskedelmi vagy egyéb tomeges
e-mail tovabbitasara.

Jogosulatlan hozzaférés: A Szolgiltaté szolgaltatisanak masok hozziféréséhez torténd
hozziférésre, vagy annak megkisérlésére, illetGleg a Szolgiltatd vagy mas személy
szamitégép szoftver vagy hardver, elektronikus kommunikiciés rendszerének vagy
telekommunikicids rendszerének biztonsagi rendelkezésein t6rténd feltorésére vagy annak
megkisérlésére torténs alkalmazasa, tekintet nélkil arra, hogy a behatolis adatok
kirosuldsit vagy veszteségét eredményezte-e.

Déatum: 2016. Oldalszam: 84/96
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10. Kodolt illegalis tartalmii oldalak: Kédolt (emelt dijas SMS, internetes regisztricid, stb.)
legilis tartalmé WEB oldalak litogatisa (11.pont), kivételt képeznek ez alél a belépési
kéddal védett orvos-szakmai oldalak, illetve az OEP WEB lapja.

11. Szerz6i jog, Szabadalom, Védjegy, Uzleti titok, vagy Szellemi tulajdon joganak -
megsértése: A szolgiltatis igénybevétele birmilyen anyag atvitelére (e-mailen, feltoltéssel, “
letSltéssel, vagy barmely mis mddon), amely valamely szabadalom, védjegy, tzleti titok,
szellemi tulajdon, vagy harmadik fél birmilyen mds egyéb személyhez fi28d6 joginak
megsértését eredményezi, killonos tekintettel a szerz8i jog altal védett anyagok engedély
nélkili misoldsira, a magazinokbdl, konyvekbdl vagy egyéb szerzéi jog altal védett
forrasbol szdrmazo fényképek digitalizilisira és megosztasira, valamint a szerz8i jog altal
védett szoftverek engedély nélkili Atadisira.

12. Személyes adat gyiijtése: A Szolgiltat6 szolgiltatis igénybevétele harmadik £él személyes
adatainak gydjtésére vagy annak megkisérlésére a harmadik fé] tudomasa és beleegyezése
nélkil. Birmely felhaszndld, aki a fenti tendelkezést megszegi, 2 megfelels hatésighoz
keriil bejelentésre.

13. Hal6zati zavar okozdsa: A szolgiltatis igénybevétele birmely olyan tevékenységre, amely
hatissal lehet mis felhaszn4lé altal t5rténd Internet szolgiltatis igénybevételére, beleértve a
tobb szilon torténd letSltést is.

14. Megtévesztés: Magiban foglalja a szindékos megtévesztést vagy félrevezetd allitasokat,
irdsos anyagokat, vagy tevékenységet, melynek célja a cimzett altal az ilyen allitasok, frisos
‘anyagok vagy tevékenységek értelmében t6rténd cselekvés.

15. Csaldrd tevékenység: A Szolgiltat6 szolgiltatds igénybevétele csalird ajanlatok tételére
termékek, tételek vagy szolgiltatisok eladisival vagy megvisitlisival kapcsolatban,
illetSleg birmilyen pénziigyi csalis, mint példiul piramis jiték vagy egyéb linc jitékok
elGsegitése.

16. Virusok és ellenséges szoftverek terjesztése: Minden olyan szoftver szindékos
tetjesztése, amely mas személyeknek, adatoknak és/vagy komputer rendszereknek kart,
zaklatist vagy kellemetlenséget okoz és/vagy etre torekszik.

17. Halozati és személyi biztonsdg megsértése: A rendszer vagy hilézati biztonsigot
megszegS felhasznalokat munkajogi, esetleg biintetSjogi és/vagy polgitjogi felelGsség
terheli.

18. Halézati teljesitmény tilzott lekdtése: A szolgiltatis nydjtisa osztott erdforrisok
alapjan mikédik. A halézati erSforrisok tulzott hasznalata, vagy helytelen alkalmazisa az
egylk felhaszndlé 4ltal negativ hatdssal lehet az Gsszes tobbi tigyfélre. A hilbzati
erSforrasok helytelen igénybevétele olyan médon, hogy az kiros hatissal birjon a hilézati
teljesitményre rendeltetésellenes hasznilatnak mindsiil.
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Azonosité: SZ-SZMSZ
Viltozat: 02,

16.10. melléklet A munkakdri leirasok tartalmi sémaja

- Az alibbi teljes kord sémat mindig az adott munkakérre szitkséges alkalmazni, tehat, ha példaul
nincs kozvetlen beosztottja, akkor ez a pont kihagyandé (és igy tovabb).

I.  Személyi és Szervezeti rendelkezések

I/1. Név: kigalkalmazott neve
Adobazonosito: kozalkalmazott agonositdsira alkalmas adéazonosito s3dm
Munkahely: munRavégeés helye (intéxminy)
munkavigsés helye (szervegeti egysig SZMSZ-ben sgerepld megnevezése)
Munkakor: betdltott munkakir megneve3ése
Munkaidd: tényleges munkaidd heti 36/ 40 drihog képest meghatirogva

VezetGi megbizas:  ha rendelkezik ilyennel, a3 adott sgervegeti egység megneveziése
1/2. Fiiggelmi viszonyok
| Munkailtatéi jogkor gyakotloja: kizdrdlagos munkdltatii jogok gyakorlija
Egyéb munkaltatéi jogkoér gyakorléja: munkdliatdi jogkor gyakoridianak beostisa

Kozvetlen felettese: kozverlen felettes beosgtdsa

Kozvetlen beosztottak: kazvetlenitl irdnyitott munkakirok megneveése

Helyettesit6 munkakére: tartds tdvolléte illetve akaddlyoztatisa esetén a helyettesitd
beostisa

1/3. Sziikséges iskolai végzettség:
Munkakir betiltéséihes, eldirt sgakirdnyi felssfokd végetisig megnevezése.
I/4. Elvart személy és szakmai készségek, kompetencidk:
Munkakir, beoszitds elldtdsihog s3iikséges személyi és sgakmai Rompetencidk felsorolisa.
1/5. Munkakér célja: A munkakir ltrehogdsival elérni kivint cél, rivid megfogalmazidsa

II. Jogok és kitelességek:
II/1. Altalanos jogok és kotelességek:

A munkavdllalit a mindenkori hatdlyos jogszabilyokban - kilonosen ag Mt-ben és Kjt-ben —
sgakmai sgabdlyokban, belsd sgabdlyzatokban eldirtan megilletd jogok, illetve terbelt
kitelességek felsoroldsa, alkalmazandd jogszabalyi hivatkodsok.

11/2. Oktatas, tovabbképzés, tizrendészeti, munkavédelmi jogok és kitelességek:

j 7 A munkavallal6 koteles:
’1\/ Diétum: 2016. Qldalszam: 86/96
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Valtozat: 02.

Az egbsységer nmem vesélyestetd  és bigtonsdgos  munka  véggésére
vonatkoxd 13- s munkavédelni sxabilyokat megtartisira vonatkosd, és egyéh a munkavigzéshes
s3dikséges munkdltatd dltal megszabott eldirdsok, feltételek felsoroldsa.
A munkavillalé jogosult:
Jogszabilyban eldirt jogok feltiintetése.
I1/3. Munkakapcsolatok, egyiittmikodés:
Munkavigsés sorin kapesolatha keritld, elsforduld sqervezeteke, munkatirsak.
I1/4. Vagyonvédelem:
Jogszabdlyban meghatirozott felelsségek.
I1/5. Egyéb jogok és kitelességek:
| Munkaltat6i jogkore: SZMSZ-ben meghatdrozott, gyakorolbats jogkirik
Szakmai igazolds:  belsd sqabdlyozis syerint
Alairasi jogok: miilyen s3erve felé, milyen feladatkirikben van aldirdsi joga
Utalvanyozasi jogok: belsd sgabilyozds szerint
Képviseleti: Sxervek, firumok és az, sigyekben képviselhetd servezeti egységek felsoroldsa
.- Kommunikiciés feladatok, kiilsG- belsé kapcsolatok:
Meghatdrogott értekezletek, megbeszélések meglartdsa, vagy azokon vald résxvétel, nyert informadicié
megfeleld irinyba torténd tovdbbitisa.
Ag ad-oz‘z‘ munkakirrel kapesolathan Al kilsi-belss sgervezetek, intésményen beliili egységek,
témdk felsoroldsa.
III. Munkakoéri feladatok
III/1. Rendszetes, elsGdlegesen:
Rendszeresen eliforduld, beostdstil fiiggd, prioritis alapjin elvéggends feladatok felsorolisa.
II1/2. Esetenként:
Rendszerteleniil esetenként ismétlids, misodlagos feladatok felsorolisa.

IV. Altalinos hatiskore
Jogszabdlyban, belss szabdlyzatokban mughatiroott hatiskir és meghizdsok, mebek nem sxeméhhes,
hanem ag adott munkakirbiz, kititiek.

V. Altalanos felelGssége

/////

VI. Altalinos rendelkezés
- A munkavillald kitelessige a S30lgdlat S3erveseti és Miikidési S3abilyzatdt, a Kollektiv S3erzidés

(amennyiben rendelkezik vele a munkdltati) és a sajdt szervezeti egysigére vonatkozs sabilydst

Datum: 2016. Oldalszém: 8796 , ¢~
"
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megismerni, a munkdltaté kitelessige egen dokumenticiokat, ill. a benniik megjelolt torvényeket,

Jogszabalyokar, rendelkeséseker a tanulminyods iddszakdra rendelkesésre bocsdtant.

Amennyiben a munkdltatd a beosgtis, illetve a feladatkir midositdsit rendeli el, 7gy e a

Kizalkalmaszotti Torvény eldirdsa sgerint tréénbet.

A munkakiri leirdshan nem s3abdlyozort kérdésekben a mindenkor, érvényben lévi jogszabilyok -

kiilings tekintettel a Munka Torvinykinyve, a Kizalkalmazottak jogillisiril s3old tn. - ag
irdnyadiak.

A munkakéti leirds az atvétel napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Budapest,.......coeeiiiiiiiinn
koézvetlen felettes egyéb munk jogkor.gyak.
Zaradék:

A munkakin leirds 1 példanydt divettens s kijelentem; hogy ag Intézet Sxerveseri és Midkodési
Szabalyzatit, valamint a munkahelyemre vonatkogd s3abilyogdst elolvastam, tartalmait megén‘elz‘em és

wagamira néve a bennfoglaltakat kotelexinek ismerem el.

Budapest, ....ooiiiiiiiiiinn
munkavallalo
(ﬁ\/ Datam: 2016, Oldalszam: 88/96
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16.11. melléklet HAZIREND

Fléosile a 43/2003.(VIL29) ESZCSM. Rendclet alapjn, ami as
egészségiigyi kozintézmények mikodést, illetve szakmai rendjét
szabilyozza.

Az Egészségiigyi Kozpont nyitvatartisi rendje:

A hét minden munkanapjin reggel 6:55 érakor nyitjuk a betegek
részére a szakrendelé bejiratinak ajrajit. (Az oldalsé gazdasigi
bejaratot CSAK a Szolgilat dolgozéi vehetik igénybe)

A Laboratérium, Tiad6szar6 és Tiddgondozd betegfogadasa 7.00 -
tol, mig az Osszes tobbi szakrendelés 8 6ratdl fogadja az elsé
beteget.

A SzakrendelS zdrdsi ideje: az utolsé beteg fogaddsitdl szamitott 1
Ora, de legkésGbb este 21 6ra, tehit, beteg és személyzet kételes az
épiiletet zérisig elhagynil

Igazgat6k fogaddorija:

Dr. Koroknai Andrés fSigazgatd: (VIL. emeleten)

ElGzetesen, a fGigazgatdi titkdrsigon keresztil t8rténd idSpont
egyezetés alapjin!

Dr. Baké Erika orvosigazgatd:
bejelentkezés alapjan.

(VII. emeleten) elzetes

A szakrendelések elhelyezkedése szintenkénti bontisban a2
foldszinten. a - recepciés pult mellett, valamint a Lft mellett
kihelyezett nagyméret tiblin lathat6.

Tiid6s26r6 Allomis az egészségiigyi kdzpont fobejaratin 4thaladva
az 1. emeletén, mig a Tuid6gondozé az épiilet tiloldalin talilhatd
bejarattal kozelithetS meg.

Betegfelvétel folyamata:

Személyes megjelenéskor, a szakrendelésekre 2 beteg felvétele a
recepciés pultndl (fsz.-i, bejirattdl jobbra) térténik a hét minden
munkanapjin

7 6ratdl 19 6ra 45 percig.

Telefonon keresztili, szdmitogéppel torténd, idGpont szerinti
betegelSjegyzés, a VIL emeleten helyezkedik el.

A betegfelvétel alkalmival a TB kirtya, és a személyi adatokat
igazold okmanyok bemutatisa kételez!

(A telefonon bediktilt adatokat a megjelenéskor kell ellenGriznil)
Kivétel: életrnentés, elsGsegély nyijtdsa esete, mert a
betegnyilvantartist megel6zi az ellatis!

A recepcid munkatirsainak a betegadatok ellendrzése - minden
alkalommal t6rténé megjelenéskor - ktelezG!

Nem kell jelentkezni a Recepcibnil, a kovetkez$ rendeléseket
felkeresS betegeknek: ]

Felndtt —~ és Gyermek Héiziorvos, valamint Tid6sziird és
Tiidégondoz6 betegeinek szintén nem

Csak beutaléval igénybe vehet6 szakrendelések:

Réntgen, Mammogrifia, Ultrahang, Reumatoldgia, Ortopédia,
Fizikoteripia, Masszdzs, Fényterdpids-lézer, Gydgytorna, KSzponti
Mits, Ersebészer, Allergolégia, Kardiolégia, Diabetoldgia,
Neurologia,

Beutal6 nélkiil igénybe vehetS szakrendelések:

Altalinos Sebészet, Bérgyogyaszat, Szemészet, Négydgyaszat, Fil-
orr-gége, Pszichidtna, Uroldgia, Onkolégia, Foglalkozis-
egészségligy. Felndtt - é Gyermek Haziorvosi Szolgilat, és a
Védéndi Szolgilat.

Nem biztositott beteg:

TB kirtya nélkill orvosi ellitie ceak térités ellenében vehetd
1génybe, a kifiiggesztett dfjszabis szernt.

Kivétel: életveszély, siirgGsségi elsGsegély-nyhijtasi ellitis.

Az OEP ellenrzi a betegek jogosultsigit az ellitis
igénybevételéhez. Ha valaki nem rendelkezik jogosultsiggal nincs
befizetése az OEP felé, annak az Intézet dolgozdi egy irdsbeli
felhivist adnak 4t, hogy mielGbb rendezze tartozdsit. Ez az ellitis
igénybevételét nem befolyisolja.

A beteg sajit kérésére, az orvos dltal nem indokolt esetben is
végezheté vizsgilat, amennyiben a beteg azt megtériti. A betegnek
a befizetett 8sszegrd] szamlit kell kapnial

Radiologiai vizsgilat orvosi indikici6 nélkil, akkor sem végezhetd
el a betegen, ha azt a beteg kémé € megfizetnélll

EU-s beteg elidtdsa:

1. Abban az esetben, ha az Eurdpai Uni6 teriiletén allampolgir
beteg ellitisa orvosilag indokolt és a kezelésre Eurdpai
Egészségbiztositisi Kirtya alapjin kerill sor, a beteg ellitisa
hasonlé finanszirozés ali tartozik, mint a magyarorszdgi beteg.

2. Abban az esetben, ha a beteg ellitisira a hatiron imyild
egészségligyi szolgdltatassal kapcsolatos 24/2011. EK irdnyelv
alapjin, illetleg az annak végrehajtisira kiadott 339/2013. és
340/2013. Korm. rendeletek alapjdn kerill sor, tigy hogy a beteg
kifejezetten  egészségiigyi  szolgiltatds  éxdekében  érkezett
Magyarorszagra, amennyiben az ellitds a hivatkozott szabalyok
szerint engedélyezett, igy a beteg az irinyelv és a végrehajtisi
rendeletek szerinti finanszirozdsra jogosult azzal, hogy az ellatist
kovetden a beteg az intézmény dijszabdsa szernti egészségiigyi
szolgaltatdsi difjat tartozik megfizetni és ezt kivetGen utdlag juthat
hozzd az el6zbleg emlitett finanszirozdshoz az dllampolgirsiga
szerinti finansziroz6tdl.

Haziorvosok
Szakrendel6 teriiletén mikodS Haziorvost szolgdlat naponta reggel
8 6ratdl 12 oriig, délutin 16 6ritdl 20 oriig rendel.

SzakrendelS egyéb szolgéltatdsainak clhelyezkedése

A foldszinten milkodik a betegfelvétel, betegiranyitis szimitdgépes
rendszer e is, mig a telefonos idGpont-eljegyzési a VIL. emeleten
helyezkedik el..

Telefonon térténd idGpont kérés a 7904720 telefonszdmon
kérhetd, illetve egyeztethetS az orvos-beteg talilkozis id6pontja

Foldszinti Gybgyszertir (hétfGt] — péntekig 7.30-t01 20-6riig) és
Biifé: (hétfordl - péntekig 8 oratdl 16 ordig) 4l a betegeink
rendelkezésére.

StirgGsség megillapitisdnak orvos-szakmai szempontjai;
Szakrendelésre sajit libin érkez6 betegnél fellépé:
- akut rosszullét

- erSs fajdalom

- 4julis

- magas liz

- heves gdresdk

- vérzés

- fulladis

- beszédzavar

- lataszavar

—

Détum: 2016.

Oldalszam: 89/96
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- szédiilés

- tudatzavar

- és minden olyan jellegfi rosszullét, mely a beteget 6nalld
akarat végrehajtisiban korlitozza, azaz segitséget igényel.
A fentieken til 2 siirgls sziikség korébe tartozik minden olyan
allapot, amit a stirgSs szitkség korébe tartozd egyes egészségiigyi
szolgiltatoke6l  sz6l6  52/2006.EUM  rendelet, valamint az
egészségiigyi ellatis folyamatos mikddésének egyes szervezési
kérdéseirdl sz616 47/2004.ESZCSM rendelet oda sorol.
(Rosszullétre  panaszkodé beteget ,orvos-beteg” talilkozis
1étrejGtte nélkiil a szakrendelSbdl etkiildent TILOSY)

A IIT. emeleten, a Szemészet mellett, optikai szakiizlet (hétf6tdl -
csiitortokig 8 6ritdl 18 oriig, pénteken 8 6ratdl 12 brdig) van, ahol
betegeink szemiiveghkészitést rendelhetnek.

A V1. emeleten, a Szemészet mellett, optikai szakiizlet (héf6t6l -
csiitdrtokig 8 6ratdl 17 briig, pénteken 8 6ratdl 12 Srdig) van, ahol
betegeink szemiivegkészitést rendelhetnek.

Panasztételi Ichetdség:

o irisban, a Szolgilat Féigazgatéja felé, dr. Koroknai Andrss,
1084. Aurdra u. 22-28. VIIL. emeleti Titkirsigon

® Szdban, az érintett teriilet, személy, munkiltatdjinidl azonnal!

" Orvos esetében dr. Baké Erka orvos-igazgaténdl (VIL

" emeleten), szakdolgozd esetében Merxné Németh Katalin
intézetvezets fonbvémél a hetedik emeletent

o frasban vagy sz6ban, Dr. Munk Julianna betegjogi képviselonél.
(EléthetSsége, cime,  telefonszdma  minden  emeleti
szakrendelésen, recepcibn, titkdrsigon megtalilhaté.)

¢ a betegeknek joga van a csatlakozisi torvény 2004. évi XXIX. tv.
alapjin panasszal élni az egészségiigyi szolgiltatis tartalmival
kapcsolatban az Orszdgos TisztifSorvosi Hivatalhoz azzal, hogy
ezt a bejelentést a kifogisolt kezeléstdl szimitott 6 hénapon
beliil lehet érdemben elGterjeszteni.

Betegjogi képviseld feladata:

A betegjogi képviselS ellitja a betegek torvényben meghatarozott

jogamnak védelmét és segiti Sket a jogaik megismerésében és

érvényesitésében. Segiti a beteget az egészségigyi dokumentici6

hozzajutisiban, az azzal kapcsolatos megjegyzések, kérdések

feltételében. Segit a betegnek panasza megfogalmazdsaban,

kezdeményezheti annak kivizsgalasat.

A betegjogi képvisels: Dr. Munk Julianna

ElérhetGsége: 06- 20 / 48-99-520

e-mail: munk julianna@obdlchu

Betegek értékeinek meglrzése:

Az intézetben nincs kialakitva értékmegGrazési lehetGség, igy ezért
az esetlegesen eltiint személyes tirgyaikért anyagi felelGsséget nem
véllathatunk!

A téli hénapokban a ruhatir hasznilata ingyenes és kételezd!

Dohdnyzds!

Az intézet egész teriiletén dohanyozni TILOS!

Aki a2 dohdnyzésra vonatkozé jogszabilyt megsérti, és ezért Ot az
lletékes HATOSAG felelGsségre vonja, megbiinteti, akkor az ezzel
jar6 kéltségeket az intézet 4t NEM villalja, 2zt ki NEM fizet!

Tisztelt Betegiink!

Az Egésaségiigyi Torvény ElGirisai alapjin az alibbiakban
téjékoztatjuk Ont jogairdl és kotelezettségeirSl.

1. Egészségiigyi ellitishoz vald jog

Minden betegnek joga van - jogszabilyban meghatirozott keretek
kozott - az egészségi 4llapota 4ltal indokolt, megfeleld

folyamatosan  hozzaférhetS és  megkiilonbdztetés  nélkiili
egészségligyi ellatashoz.

A betegnek joga van az llapota iltal szakmailag indokolt szintd
egészségligyi szolgiltatd és - ha a jogszabaly kivételt nem tesz - a
vilasztott orvos egyetértésével az ellatisit végz6 orvos
megvilasztisthoz, amennyiben azt az egészségi allapota ltal
indokolt ellitis szakmai tartalma, az ellitis stirgGssége vagy az
ellatis igénybevételének alapjdul szolgild jogviszony nem zérja ki
Amennyiben a beteg az adott egészségiigyi szolgiitatondl nem
részesithetS az egyészségi allapota altal indokolt legrdvidebb idon
beliil 2 sziikséges ellitisban, tijékoztatni kell 6t arr6l, hogy az adott
ellitis mely egészségiigyi szolgiltaténil biztosithato.

2. Az emberi méltésdghoz val6 jog

A betegen - e térvény eltér rendelkezésének hidnydban - kizirdlag
az ellitishoz sziikséges beavatkozdsok végezhetSk el. A beteg
személyes szabadsiga - ellitdsa sorin - fizikai, kémiai, bioldgiai
vagy pszichikai moédszerekkel vagy eljirasokkal kizirdlag stirgSs
szitkség esetén, illetSleg a beteg vagy mésok élete, testi épsége és
egészsége védelmében korlitozhatd. A beteg korlatozisa nem lehet
biintets jellegh, és csak addig tarthat, ameddig az elrendelés oka
fenndll. A beteget csak méltinyolhaté okbdl és ideig szabad
vérakoztatni. A beteg ellitisa sorin szeméremérzetére tekintettel
ruhdzata csak a szikkséges idSre és a szakmailag indokolt
mértékben tavolithatd el.

3. A kapcsolattartis joga

Jardbeteg-szakrendelésre érkezd silyos dllapotii betegnek joga van
arra, hogy az édltala megjeldlt személy a vizsgilat sorin mellette

- tartézkodjon. CselekvGképtelen- beteg esetén a fenti személy

megjelolésére meghatirozott személy is jogosult.
Sdlyos allapotit 2z 2 beteg, aki dllapota miatt dnmagit fizikailag
ellitni képtelen, illetve fijdalmai gydgyszerrel sem szantethetSk

.- meg, lletSleg pszichés krizishelyzetben van.

A Kkiskori betegnek joga van arra, hogy sziilGje, torvényes

- képviselGje, illetSleg az dltala vagy torvényes képviselSje iltal

megjeldlt személy a vizsgilat sorin mellette tartozkodjon

4. Az intézmény elhagyisénak joga

A betegnek joga van az egészségiigyi intézményt igénybe venni és
sajit akaratbol elhagymi azt, tekintettel a jarObeteg szakellitdsi
voltira!

5. A tdjékoztatdshoz valé jog

A betegnek joga van arra, hogy részletes tajékoztatist kapjon

~  egészségl dllapotirdl, beleértve ennek orvosi megitélését
is,

—  ajavasolt vizsgilatokrol, beavatkozisokrol,

— a javasolt vizsgilatok, beavatkozisok -elvégzésének,
illetve  elmaradisinak  lehetséges elonyeirdl  és
kockizatairdl,

— a vizsgilatok, beavatkozisok elvégzésének, illetve
elmaradasinak lehetséges el6nyeirdl és kockizatairdl,

— a vizsgilatok, beavatkozisok elvégzésének tervezett
idGpontjairdl,

—  dontési jogirdl a javasolt vizsgilatok, beavatkozdsok
tekintetében,

—  alehetGség alternativ eljirisokrdl, modszerekrdl,

—  az ellatis folyamatardl és virhat6 kimenetelérdl,

—  atovibbi ellitisokrdl, valamint

—  ajavasolt életmodrdl.

A 18. év alatti személyek tijékoztatisa az egészségiigyrdl s2416
térvény rendelkezései szerint torténik Ggy, hogy beldtisi
képességeik ismeretében a tijékoztatist a beteg is megkapja, de az
6nrendelkezési jogot a beavatkozissal kapcsolatos hozzdjirulist
vagy visszautasitdst csak a tdrvényes képvisels gyakorolhatja.

Datum: 2016.
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A betegnek joga van a tdjékoztatis sorin és azt kdvetden tovabbi
kérdezésre. A betegnek joga van megismemi 2z ellitisban
kézvetlenill kézremiksds személyek nevét, szakképesitésér és
beosztisit. A cselekvképes betegnek joga van irisban vagy egyéb
hitelt érdeml6 moédon Idjelolni azt a személyt, akit helyette
thjékoztatni kell. A tdjékoztatis joga a beteget akkor is megilleti, ha
beleegyezése  egyébként nem feltétele a  gyogykezelés
megkezdésének.
6. Az 6nrendelkezéshez vald jog
Az nrendelkezési jog gyakorldsa keretében a beteg szabadon
dntheti el, hogy kivin-¢ egészségiigyi ellatast igénybe venni, illetve
annak sorin mely beavatkozisok elvégzésébe egyezik bele, illetve
melyeket utasit vissza.
A beteg a beavatkozds elvégzéséhez valé beleegyezését birmikor
visszavonhatja. A beleegyezés alapos ok nélkiili visszavondsa
esetén azonban kotelezhet az ennck kivetkeztében felmeriilt és
indokolt kéltségek meptéritésére.
A beteg beavatkozisokba t6rténd beleegyezését védelmezni kell, ha
a beteg egészségi dllapota kévetkeztében beleegyezs nyilatkozat
megtételére nem képes, és

a) nyilatkozat beszerzése késedelemmel jarna,

b)  invaziv beavatkozisok esetén akkor, ha a nyilatkozat

beszerzése késedelemnmel jima és 2 beavatkozis késedelmes

elvégzése a beteg egészségi dllapotinak stlyos vagy maradandé

kirosodisihoz vezetne,
A beteg beleegyezésére nincs sziikség abban az esetben, ha az adott
beavatkozis vagy intézkedés elmaradisa

) misok-- ideérive a 24. hetet betdltdtt magzatot is -

egészségét vagy testi épségét siilyosan veszélyezteti, tovibbi

b)  haa beteg kbzvetlen életveszélyben van.
Amennyiben gy  invaziv beavatkozis sorin annak olyan
kiterjesztése valik szilkségessé, amely elore nem volt lthatd, az exre
irinyulé beleegyezés hifnyiban a beavatkozis kiterjesztése csak
akkor végezhetS ¢l -ha

) azt siirgCs sziikség fennillisa indokolja, vagy

b)  ennek elmaradisa a beteg sziméra ardnytalanul silyos
terhet jelentene.
7. Az ellitds visszautasitisdnak joga
A cselekvSképes beteget megilleti az ellitis visszautasitisinak joga,
kivéve, ha annak elmaradisa misok é&letét vagy testi épségét
veszélyeztetné. A betegség természetes lefolyisit lehet6vé téve az
életfenntartd vagy életmentS beavatkozds visszautasitisira csak
abban az esetben van lehetGség, ha a2 beteg olyan silyos
betegségben szenved, amely az orvostudoméiny mindenkon 4lldsa
szerint 16vid id6n beliil - megfelel§ egészségiigy ellatis mellett is -
halilnoz vezet és gygyithatatlan. Az életfenntartd, illetve
életmentd beavatkozis visszautasitisa alaki elGirisok betartisival
torténhet.
Cselekv6képtelen és korlitozottan cselekvképes beteg esetén az
olyan ellitist, aminek elmaradisa maradandé fogyatékossighoz
vagy silyos egészségromlishoz vezetne, nem utasithatja vissza.
Minden mis ellitdst az ilyen beteg is visszautasithat.
Amennyiben a cselekvGképtelen és korlitozottan cselekvéképes
beteg az életfenntarté vagy életrnentd beavatkozast utasitand vissza
a torvényes képviselje altal, az egészségiigyi szolgaltaté kereset
indit a beleegyezés birdsdg dltali pdtlisa irdnt A kezelSorvos a
birésig jogerSs hatirozatinak meghozatalilg koteles a beteg
egészségl dllapota dltal indokolt ellitdsok megtételére. Kdzvetlen
életveszély esetén a sziikséges beavatkozisok elvégzéséhez birésigi
nyilatkozatpétlisra nincs sziikség. A kezelGorvos kételezettsége
teljesitése érdekében - szikség esetén - igénybe veheti a
rendbrhatosag kézremitkddését.

8. Az epészségiigyi dokumentécié megismerésének joga
A beteg jogosult megismerni a 16la készilt egészségigyi
dokumentécidban szerepl6 adatait, illetve joga van ahhoz, hogy
egészségligyi adatairdl tdjékoztatist kéren. A beteg jogosult az
adott betegségével kapesolatos egészségiigyi ellitasinak ideje alatt
az dltala meghatirozott személyt irisban felhatalmazni a rd
vonatkozé egészségiigyi dokumenticidba val6 betekintésre, illetve
arra, hogy azokrdl mésolatot készittessen.
9. Az orvosi titoktartishoz vald jog
A beteg jogosult arra, hogy az egészségiigyi ellatisiban részt vevd
személyek az ellitisa sorin tudomisukra jutott egészségiigyi és
személyes adatait (tovdbbiskban: orvosi titok) csak az arra
jogosulttal kozdliék, és azokat bizalmasan kezeligk. A betegnek
joga van aredl nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhaté
kimenetelérSl kiknek adhatd felviligositis, illetve kiket zdr ki
egészségligyi adatainak részleges vagy teljes megismerésébSl. A
betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgilata és gybgykezelése sorin
csak azok a személyek legyenek jelen, akiknek részvétele az
ellitisban szitkséges, illetve azok, akiknek jelenlétéhez a beteg
hozzijiralt, kivéve, ha tSrvény misként nem rendelkezik. A
betegnek joga van megnevezni azt a személyt, akit fekvGbeteg-
gyogyintézetbe torténG  elhelyezéséed], egészségi  Allapotinak
alakuldsirél értesithetnek, illetve joga van birmely személyt ebbdl
kizimi. A beteg 4ltal megnevezett személyt a fekvébeteg-
gyogyintézet koteles értesiteni a beteg elhelyezésérdl és annak
megviltoztatisirdl, valamint egészségi Allapotinak jelentds
mértékil viltozasirdl.
10. A beteg kotelezettségei
A beteg az egészségiigyi szolgiltatss igénybevételekor kételes
tiszteletben tartani az erxe vonatkozd jogszabalyokat és intézményi
rendet. A beteg - amennyiben ezt egészségi 4llapota lehetGvé teszi -
koteles az ellitisban kozremilkdds egészségiigyi dolgozékkal
képességei és ismeretei szerint az alibbiak szerint egyiittmikédni,
a) tdjékoztatni Sket mindarrdl, amely szitkséges a kérisme
megillapitisihoz; a megfeleld kezelési terv elkészitéséhez és a
beavatkozisok elvégzéséhez, igy killondsen minden kordbbi
betegségérdl, gyOgykezelésérdl, gydgyszer vagy gydgyhatist
készitmény szedésérdl, egészségkarositd kockizati tényezirdl,
b)  tijékoztatni Gket - sajit betegségével Gsszefiiggéshen -
mindarrdl, amely misok életét vagy testi épségét
veszélyeztethet, igy killondsen a fertdz8 betegségekeil és a
foglalkozis végzését kizird megbetegedéseked] és dllapotokrdl,
¢ a népj6léti miniszter rendeletében foglalt fertdzd
betegségek esetén megnevezni azon személyeket, akiktdl a
fert6z4 betegséget megkaphatta, illetve akiket megfertézhetett,
d)  tijékoztatni Sket minden, az egészségiigyi ellitist
érintG, 4ltala koribban tett jognyilatkozatirdl,
€ a gybgykezelésével kapcsolatban tSlik  kapott
rendelkezéseket betartani,
f)  az egészségiigyi intézmény hizirendjét betartani,
g  ajogszabily dltal elSirt tértési dijat megfizetni,
h)  jogszabilyban elSirt személyes adatait hitelt érdemlden
igazolni.
A beteg é hozzitartozdi jogaik gyakorlisa sordn kotelesek
tiszteletben tartani més betegek jogait. A beteg és hozzitartozéi
jogainak gyakorlisa nem sértheti az egészségiigyi dolgozéknak
torvényben foglalt jogait A betegjogok gyakorlisinak médjit a
szakrendelS hizirendje tartalmazza.

Budapest, 2016. januar

Foigazgatosig

Datum: 2016.

Oldalszam: 91/960(//

=
£ 91




SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Egészségiigyl Kazpont

Jozsefvarosi Szent Kozma .

Azonosité: SZ-SZMSZ
Valtozat: 02.

N/

16.12. melléklet A JEK tevékenységét meghatirozé jogszabalyok

Al

bd

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Az egészségiigyrdl sz616 1997. évi CLIV. térvény
Az egészségiigyi alapellatdstdl sz616 2015. évi CXXIII. torvény
Az allamhéztartistdl sz616 2011. évi CXCV. torvény

Az egészségiigyl szolgiltatds gyakorldsinak Aaltalinos feltételeirSl, valamint mikodési
engedélyezési eljarastol sz616 96/2003 (VII.15) Korm.rendelet

Az egészségligyi ellitorendszer fejlesztésérdl sz016 2006. évi CXXXII. torvény

Az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl sz616 2003. évi LXXXIV. torvény,

A gybgyintézetek mikodési rendjérdl, illetve Szakmai VezetS TestiiletérSl sz616 43/2003

(VIL29) ESzCsM rendelet

Az egészségiigyi szolgiltatisok nyGjtisihoz szikséges szakmai minimumfeltételekrél sz6lé
60/2003 (X.20) ESzCsM rendelet

Kotelezd egészségbiztositisi ellatisrol sz616 1997. évi LXXXIIL térvény

Az egészségiigyl szolgiltatisok Egészségbiztositisi Alapb6l t6rténd finanszirozdsinak
részletes szabdlyairdl sz616 43/1999. (I1I. 3.) Korm. rendelet

Egyes egészségiigyi dolgozdk és egészségiigyben dolgozok illetmény- vagy bérndvelésének,
valamint az ahhoz kapcsol6dd timogatis igénybevételének részletes szabilyairdl szolol
256/2013 (VIL.5) Korm.rendelet

Az 4llamhiztartisrdl sz616 torvény végrehajtisira kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet

s L2

Az informiciés Snrendelkezési jogrdl és informicié szabadsigardl sz6lé 2011. évi CXII.
tOrvény

A kdzalkalmazottak jogallisirdl sz6l6 1992. évi XXXTIL. évi térvény

A kézalkalmazottak jogillasirdl sz6l6 1992. évi XXXIIL tdrvény, valamint végrehajtisira
kiadott 356/2008 (XI1.31) Korm. rendelet

A gybgyintézetek vezetSjének és vezetShelyetteseinek képesitési kovetelményeitdl, valamint 2
vezet6i megbizds betdltése érdekében kifrt pilydzat részletes eljirdsi szabilyairdl sz6l6
13/2002. (IIL. 28.) EGM rendelet

A Munka Torvénykonyvérdl szo616 2012. 1. torvény

19. A munkavédelemrd] sz616 1993. évi XCIII. t6rvény

Détum: 2016. Oldalszam: 92/96
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20. A tliz elleni védekezésrdl, a miszaki mentéstdl és a Thzoltosigrdl sz6ld 1996. évi XXXI.
torvény

21. A hulladékrdl sz616 2012. évi CLXXXV. torvény

22. A szamvitelrSl sz616 2000. évi C. torvény

23. Az addzas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. totvény

24. A személyi jovedelemadérd! szol6 1995. évi CXVIL tétvény

25. Az egyenlS binidsmodrdl és az esélyegyenl8ség eldmozditisardl szdlé 2003. évi CXXV.
torvény '

26. A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény
27. Az allamhaztartds szamvitelér8l sz616 4/2013 (1.11.) Korm. rendelet

28. 68/2013. (XII. 29) NGM rendelet a korményzati funkcidk, allamhéztartisi szakfeladatok és
szakagazatok osztilyozisi rendjérél

29. Magyarorszag 2016. évi kézponti kéltségvetésérdl sz616 2015. évi C. torvény

30. Budapest Jozsefvirosi Onkorminyzat vagyonirél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz6l6 66/2012. (XI1.13.) 6nkormanyzati rendelet

31. Budapest Jézsefvirosi Onkorményzat mindenkor hatilyos koltségvetési rendelete.
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16.13. melléklet A JEK szervezeti egységeinek ligyrendjei

Szetvezeti egység Fajlnév
Addiktolbgiai MR-ADD
Allergoldgiai Szakrendelés MR- ALL
Bor-és nemibeteg gondozd MR- BOR
Diabetolégiai Szakrendelés MR- DIAB
Foglalkozas-egészségigy MR-FOGLEU
Féigazgatbsig MR-FOIG
Fil-orr-gépészet MR-FUL
Gazdasagi Igazgatdsag MR-GAZD
Hiziorvos MR-HO
Huminpolitika MR-HUM
Ideggyogyaszati Szakrendelés | MR-IDEG
Informatika MR-INF
Kardiolégiai Szakrendelés MR-KARD
| Laboratérium MR-LAB
Nogybgyaszati Szakrendelés MR-NOGY
Onkoldgiai Szakrendelés MR-ONK
Otrthopédiai Szakrendelés MR-ORTH
Pszichiatriai Szakrendelés MR-PSZI
Rheuma MR-RHE
Réntgen MR-RTG
Sebészett Szakrendelés MR-SEB
Szemészeti Szakrendelés MR-SZEM
Tidbgondozé MR-TBC
Urologia MR-UROL
Védondi Szolgalat MR-VED

)
-' Datum: 2016.
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16.14. melléklet A JEK engedélyezett 1étszamai
Engedélyezett létszamok megoszidsa munkakori csoportonként

szervezeti egységek L n .. .2 v. V. Ossz.: 292 f§
Allergolégia 0,80 2,00

EKG Kardioldgia 1,80 3,50

Sebészet 4,70 - 1,00 5,50 -

Mits - 1,00 2,00

N6gydgydszat 3,90 - 1,00 3,560 -

Fiil-orr-gége 3,50 - 1,00 3,00 -

Szemészet 3,00 - ~ 4,00 -

Ideggydgydszat 2,40 - - 2,50 -

Ortopédia 1,80 - - 2,00 -

Urolégia 2,00 - 2,50 - -

Reuma 6,60 - - 20,00 -

Gydgytorna - - 3,00 - -

Diabetolégia 0,30 - 0,60 - -

Betegiranyitas ‘ - - - - 7,00

Pszichigtria 5,00 200 200 5,50 -

Bér 6,20 - 1,00 8,00 -

Addiktolégia , 2,00 1,50 3.00 1,60 0,50

Onkoldgia 1,10 - - 1,00 -

TBC Gondozé 3,80 - 2,00 7,00 1,50

Erny6képsz{ir6 - - _ - 1,00 4,00 -

Foglalk.eil. 1,00 - - 1,00 -

Labor 2,00 - - 6,00 -

RTG 5,70 - - 10,50 1,00

Védsnsk -1 2,00 28,00 - -

Iskola ed. 5,00 - - - -

Haziorvosok {GY+F) 2,00 - - 2,00 -

FGigazg. 2,00 - 1,50 - 7,00

Humaénpolitika - - - - 3,50

Informatika - - - - 3,40

Miiszak - - - - 1,00

Gazd.-i Ig. - - - - 2,00

Pénziigy - - - - 4,00

Anyaggazd. - - - - 2,00

Szillitas - - - - -

Auréra Uzemelt. - - - - 2,75

Aurdra Takarités - - - - -

Auréra Raktar - - - - -

Korany takaritds - - - - -

Koranyi {izemelt - - - - -

Détum: 2016.
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