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2017. EVI ELLENORZESI TERVE
ArEETea Belsé
i (o Az Az Ellenérzési
Sgrsgam, Az ellenérzésre vonatkoz6 stratégia Azonosttott k”ockazatl Az e!lenorzes eillenorz’es ellenéri Irtida, )
ellendrzott szerv ‘ ; : tényezdk tipusa iitemezés napok ellendrzési
e szAma funkcidja
S S : S Shdiee szerint
1. Jézsefvarosi Targy: Az ingyenes étkeztetésre valé jogosultsag dokumentalisanak ellendrzése .
Egyesitett Cél: annak megéllapitdsa, hogy az ingyenes étkeztetésre valé jogosultsag . Fellgyelt
S : . NI s Jogszabalyi véltozasbdl . I 2017.L koltségvetési
Bolesédék, megalapozott-e, valamint dokumentélasa, igénylése és elszamoldsa megfelel-e a A . Szabélyszeriiségi s 40
, . e e eredd kockézat negyedév szerv
Napraforgéd jogszabalyi eldirasoknak ellendrzése
Egyesitett Ovoda Moédszer: adatbekérés, helyszini ellenérzés, Vizsgalt idészak: 2016. év
Targy: A szillashelyi szolgaltatisok bejelentése és az idegenforgalmi
2. Jézsefvarosi adébevallisok teljesitése kozotti kapesolat megvalésuldsanak vizsgilata Még nem vizsgalt 2017. Hivatal bels
Polgirmesteri Cél: annak megallapitasa, hogy a vizsgalat targyahoz kapcsolddd adébevételek hogyan témakor, add bevétel Rendszerellenérzés L és1l. 36 tvatal be'so
. A ok [ ellenérzése
Hivatal teljestilnek. kiesés » negyedév
Moédszer: adatbekérés, elemzés, Vizsgalt idészak: 2016.év
Targy: A kozszolgiltatasi szerzédés szerinti kozteriilet-fenntartisival,
. — varosiizemeltetéssel  kapcsolatos  feladatellatisra  biztositott  pénzisszeg S « Helyi
3. Jozset:varosu . felhasznaldsanak és elszamoldsanak vizsgalata A,bthOSItOtt pér}lz OSSZC% a Teljesitmény- 2017.11 dnkormanyzat
Gazdalkodasi . hy < o emons Lo A célnak megfelelden keriilt _— . 40 .
- Cél: annak megallapitasa, hogy a célnak megfelelén tortént-e a biztositott pénzosszeg ix ellendrzés negyedév bels6
Kozpont Zrt. (1r o o . , felhasznalasra o
felhasznalésa és elszdmoléasa ellenérzése
Moédszer: adatbekérés, elemzés, helyszini ellenbrzés, Vizsgalt idészak: 2016. év )
Targy: A zdrszamadashoz kapcsolodd vagyonkimutatas vizsgalata A koltségvetési szervek,
4. Jozsefvirosi Cél: annak megaéllapitdsa, hogy a vagyonkimutatds és az éves koltségvetési | feladatok atszervezésébol Helyi
» COZSCIVArOSI beszamolok dsszhangja, valamint a kotelez egyezfség a szdmviteli nyilvéntartassal eredd vagyonmozgasok Pénziigyi- 2017. 1. 6nkorményzat
Polgarmesteri N . : o , v . 45 .
Hivatal biztositott-e. (minden 4tadott és atvett szabalyszerliségi | negyedév belsd
ivata Moédszer: adatbekérés, dsszehasonlitas, Vizsgalt idészak: 2015. év, 2016.év vagyon nyilvéntartasba ellenérzése
keriilt)
Targy: Az allami tAmogatas elszamoldsanak vizsgdlata Helyi
5. Jézsefvarosi Cél: annak megallapitdsa, hogy a jogszabalyi elbirasnak megfelelfen tortént-e a . . . s nemzetiségi
nemzetiségi kormanyrendelet szerint kapott miikédési és feladatalapt tdmogatésok nyilvéantartisa helyi szatia I}fozas’n'em P,enzugy o 2017'1\,,' 45 onkorményzat
« A . A megfeleld kialakitésa szabélyszerliségi | negyedév .
onkormanyzatok és elszamolasa belsd
Médja: adatbekérés, elemzés, Vizsgalt idészak: 2016.év ellendrzése
Targy: A gépjarmii kerékbilincselési és elszillitasi folyamat pénziigyi
6. Jézsefvérosi elszimolasinak vizsgilata Feladat atszervezésbol
) P f A teri Cél: annak megéllapitasa, hogy a folyamat pénziigyi elszdmoldsa megfelel-e a eredd kockazat Utéellen6rzés 2017.1V. 25 Hivatal bels6
H(? ga;r;nes en jogszabalyi el6irsoknak, valamint a 2015. évi e témakorben késziilt jelentéshez | (koltségvetési szervidla | (szabalyszerliségi) | negyedév ellendrzése
1 fvata kapcsol6do intézkedési tervben rogzitett feladatok, hogyan hasznosultak. hivatalba keriilt a feladat)
; Médszgr: az intézkedési terv feladatainak tételes vizsgalata, Vizsgalt idoszak: 2016.&v
| Osszesen az ellendrzési napok szima az ellendrzések teljesitéséhez: 231
z Budapest, 2016. november 18. Készitette: Majerné Bokor Emese Bels6 Ellentrzési Irodavezetd
]

J6vahagyta: Danada-Rimén Edina jegyz6



vidaknecs
Írógép
        

vidaknecs
Írógép
 

vidaknecs
Írógép
A 250/2016. (XII.01.) határozat melléklete



2. sviellblole.

Jozsefvarosi Szocidlis Szolgdltats és Gyermekjoléti Kbzpont

1081 Budapest Népszinhaz utca 22.

EVES ELLENORZESI TERV 2017. év

Budapest, 2016. oktdber 26.

<\::ltkcucﬁ

Varadi Gig

¢, N Ao i
’\\ \( eV Lb\k _:j\-‘-'-" ’ R

dr. Tarnokiné Jdé lldiké
Ovodalgazgato

f

NS S

ol

Szlcs Ferenc
Bels§ ellenér

y/(g“\ I?/!/d

Koscsone Kolkopf Jie
Intézményvezetd,



vidaknecs
Írógép
             


vidaknecs
Írógép
 

vidaknecs
Írógép
2


Az intézmény 2017. évre vonatkozd bels§ ellendrzési tervének elkészitésekor az
Allamhéztartasrél szolé 2011, évi CXCV. térvény, a kolségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél  és bels§ ellen8rzésérdl szold 370/2011.(XI.31.) Korm. rendelet,
tovabba a Nemzetgazdasdgi Minisztérium &ltal - 2016. év szeptemberében ~ kiadott
modszertani Gtmutato ajanidsai keriiltek figyelembe vételre.

A JSZSZGYK intézményénél a belsd ellendrzési feladatokat kiils§ szolgdltaté megbizési
 szerz6dés alapjan latja el. Ebbé&l fakaddan a kotelez tovabbképzést a belsé ellendr
Gnalléan teljesiti, tovabbképzésre idSkeret nem keriilt tervezésre.

Az éves terv elkészitése soran figyelembe kellett venni, hogy a bels6 ellenfrzésnek — a
megbizasi szerz8dés alapjan - el kell latni a Jozsefvarosi Egyesitett BolcsGdék (JEB) és a
Napraforgé Egyesitett Ovoda (NEQ) intézmények bels§ ellenérzését is. A bkr vonatkozd
rendelkezése alapjan az éves terv elkészitésekor figyelembe kell venni a belsé ellendrzés
rendelkezésre 3li6 eréforrasat.

A bels kontrollrendszer kialakitasdért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési
szerv vezetdje felels. A belsé kontrollrendszer kialakitdsa sordn figyelembe kell venni az
allamhaztartdasért felel@s miniszter dltal kdzzétett, modszertani itmutatok ajanldsait és
egyben koteles a folyamatokat olyan modon szabdlyozni és mikddtetni, amelyek
biztositjdk a rendelkezésre 3ll6 forrdsok gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.

Az Aht. 70.§ {2) bekezdése alapjan, a belsS ellendrzés a bels6 kontrollrendszer keretén
beliil mik&éd8, bizonyossagot ad6 és tanacsadd tevékenysége keretében, megdllapitasokat
és javaslatokat fogalmaz meg a  koltségvetdsi szerv  vezetSje  részére.
A bels§ ellen8rzés az ellendrzbtt szervezet céljai elérése érdekében értékeli és fejleszti az
eliendrzott szervezet belsd kontroll eljdrasainak hatékonysdgat, a jogszabdlyoknak és belsd
szabdlyzatoknak wvalé megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok
felhaszndldsat és elszamolédsat, tovabba az eszkozékkel és a forrasokkal valé gazdalkodas
folyamatat.

A kbltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl sz6ld
‘ 370/2011.(XiL.31.} Korm. rendelet {tovibbiakban: bkr} 29.§. és 31. §-dnak megfelelSen a
belsd ellendrzési vezetd elkésziti az éves ellenbrzési tervet.

A belsS ellendrzés feladata, hogy felmérje a vizsgdlt szervezet mikodését fenyegetd

kockdazatokat.
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A 2017. évi bels8 ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan keriilt elkészitésre figyelembe
véve a bkr-ben el8irtakat, valamint a belsé ellendrzés nemzetk&zi normait, amely szerint
felmérésre keriiltek az intézmény tevékenységét érints, gazdalkodasi folyamatban rejlé :
kockédzatok.

A kockazatelemzés elvégzésével, az egyes vezetSk javaslataival, a feltart kockdzati tényez8k
.-52'6nosftéséval, és az ellendrzési tapasztalatok alapjan keriiltek meghatarozasra az egyes
ellenBrizendé terliletek.

A 2017. évre vonatkozd bels6 ellen6rzési tervben szerepld feladatok meghatdrozdsa a
rendelkezésre ali6 er6forrasok és a kockazatelemzés eredményén alapul.

A kockazatelemzés 6sszefoglaldsa:

Az éves terv Bsszeallitdsanal figyelembe vételre kerliltek a kovetkezbk:

Az intézményvezetdk javaslatai,

Az el6z6 ellendrzések tapasztalatai,

A korabbi ellendrzés 61a eltelt id6,

Volt-e ellengrizve az adott terdilet,

Az intézmény stratégiai céljai.

A kockazatelemzés eredménye:

A kockazati tényezdSk és alkalmazott stlyozésuk

Sor- Kockazati tényez6 Kockazati Alkalmazott
szam tényezd Suly
terjedelme
1. Belsé kontroliok értékelése 1-3 4
2. Valtozas / atszervezés 1-3 4
3. Bevételszintek /kéltségszintek 1-3 6
4, Legutobbi ellen6rzés dta eltelt id6 1-5 3 -
5. Pénzigyi szabalytalansagok 1-3 8 -
valoszinlisége -
6. Szabdlyozottsag és szabalyossag 1-3 5
7. Munkatarsak képzettsége és 1-3 3
tapasztalata
8. Eréforrasok rendelkezésre Alldsa 1-3 4
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Az azonositott kockdzatok és azok besorolasa

Sor- Alacsony Kbzepes Magas
szam
1. 2016. évre vqnatkozé A 2016. évi bels6 | Banki forgailom
éves ellendrzési | ellenrzési ellendrzése
jelentés elkészitése megillapitasokra

hozott intézkedési terv
végrehajtdsénak

ellenbrzése

2. 2018. évi belsd | Munkaid§ Téritesi dijak
s s nyilvantartisdnak , .,
ellendrzési terv 4 P beszedésének
ellendrzése
elkészitése ellenGrzése

Az éves terv elkészitése soran figyelembe kellett venni, hogy a belsé ellenGrzésnek el kell
ldtni a 1SZSZGYK a JEB és a NEO intézmények belsd ellenGrzését is.
A 2017. évre tervezett ellendrzések megoszlasa a kdvetkezd:

Eilen6rzési tevékenység:

Ellendrzitt szerv megne- Ellen&rzések széma db Ellenéri nap
vezése
JSZSZGYK 3 16
IEB 2 8
NEO 2 7
Egyéb tevékenység:
Ellendrzott szerv megne- ‘Ellen6rzések széma db Ellendri nap
vezése
JSZSZGYK - 10
JEB - 4
NEO - 4

A 2017. évi ellendrzési terv 2016. évrdl 4thizods ellenbrzést nem tartaimaz.
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Soron kiviili ellenérzések:

Ezen ellendrzések lefolytatdsa nem vart, elSre nem azonosithatd események
el6fordulasabol adédik. A soron kiviili ellen6rzések szamat, pontos erbforras szitkségletét
el6re nem lehet meghatdrozni. A belsé ellenGrzés soron kiviili ellenSrzésre 2 napot

tervezett.

Tandcsadoé tevékenység

(iA tanicsadd tevékenység olyan tevékenység, amely valamilyen hozzdadott értéket
eredményez a szervezet vezetdje részére, anélkiil, hogy a belsé ellendrzés a felelGsséget
magara vallainé.

Tandcsadd tevékenységet (Ph: intézményvezet6 tdmogatdsa az egyes megoldasi
lehetéségek vizsgalatdval, értékelésével; javaslat megfogalmazdsa az intézmény
eredményességének ndvelése érdekében; a megjelent Gj, illetve jelentds mértékben
médosult jogszabalyok értelmezéséhez, végrehajtisdhoz segitséget nyijt) a koltségvetési

re 2

szerv vezetjének kérésére lehet végezni. Tanacsaddsra 4 ellendri nap kerlilt tervezésre.

Az éves ellen@rzési terv tartalmazza az ellendrzés targydt, az ellendrzés céljat, mddszereit,
az ellendrizendé iddszakot, az ellendrzés tipusait, az ellenfrzott szervezeti egységet,

valamint az ellendrzés tervezett litemezését és az ellendrzésre forditandé kapacitast.

Az éves ellendrzési tervben foglaltak végrehajtasdhoz sziikséges feltételek rendelkezésre

alinak mind az intézménynél, mind a belsé elienbrzési feladatot ellaté személynél.
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Eves ellendrzési terv 2017. év

z.ellendrzésre. |
andé.- "

2016, dvre A koitségvetési  szervek  belsS Gazdasagi egység, | 2017. janudr | 5 nap
vonatkozé éves kontrollrendszerérél és belsé Jézsefvarosi ho
ellenrzési  Jelentés ellendrzasérdl sz6l6 370/2011. {Xil. Egyesitett
elkészitése 31.) Korm. rendelet 48. §-a Bolcs6dék,
Napraforgd
Egyesitett Ovoda
A 2016. évi bels§ | Cél: Annak ellendrzése, hogy a 2016. | A javaslatban  megfogalmazott | Uté elienfrzés Gazdasagi egység, | 2017. I. | 8 nap
ellendrzési évben lefolytatott belsé ellendrzés | hidnyossdgok, eltérések nem Jbzsefvarosi negyedév
megallapitasokra Javaslatira  készitett  Intézkedési | kerliltek javitisra, kiegészitésre, Egyesitett
hozott  intézkedési | tervben foglaltak hogyan val6sultak | pétidsra. Bolcsddék,
terv végrehajtdsdnak | meg. Napraforgd
ellenérzése Médszer: Dokumentum alapl Egyesitett Ovoda
ellenérzés
Ellenérizendd id6szak: 2016, év
Banki forgalom | Cél: annak megallapitdsa, hogy az | Téves-, jogszer(tlen kifizetés, | Pénziigyi Gazdasagi egység | 2017. i | Snap
ellendrzése intézmény betartja-e | pénziigyi ellenjegyzés hidnya. ellendrzés negyedév
kdtelezettségvalialds, pénzligyi :
ellenjegyzés szabalyait, a
pénzforgalom megfelel-e a

jogszabalyi el6irasoknak.

Mddszer: A banki bizonylatok, a
hozza tartoz6 szamviteli bizonylatok
szlirépréha szerU ellendrzése.
Ellendrizendd id&szak: 2017, aprilis
hé
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Munkaidd Cél: Annak megdllapitdsa, hogy a | Nem megfeleld a szabadsag | Szabalyszerlségi | J6zsefvarosi 2017. . | 10nap
nyilvantartasanak munkaidé nyilvdntartds megfelelG-e, | kiszamitasa, kiadasa. ellenrzés Egyesitett negyedév
ellenrzése illetve  &sszhangban van-e a | A kiadott szabadsag szama eltér a BolcsGdék,
szabadsag nyilvantartassal. megéllapitott szabadség mértékétdl, Napraforgd
Mddszer:  Dokumentum  alapy Egyesftett Ovoda
ellendrzés
Ellendrizendd  idGszak: 2017. év
kivalasztott id6szak
Téritési dijak | Cél: Annak megdllapitdsa, hogy a | Nem megfeleld készpénzkezelés. Pénziigyi Nappali Ellatas 2017. IV. | 8nap
beszedésének téritési dijak beszedése, a beszedés ellendrzés negyedév
ellenfrzése soran  alkalmazott  pénzkezelés
megfelelé-e,
Mdédszer: Helyszini, dokumentumon
alapuld ellendrzés.
Ellenfrizendd  idszak: 2017, év
kivalasztott hdnap
2018. évi  bels§ A koltségvetdsi  szervek  belsd Gazdasagi egység, | 2017, 5 nap
elienfrzési terv kontrollrendszerérél és belst Jbzsefvarosi november hé
elkészitése ellendrzésérsl szolé 370/2011. {Xil. Egyesitett
31.) Korm. rendelet 29. §-a Bolesédék,
Napraforgd
Egyesitett Gveda

Budapest, 2016. oktdber 26.

Készitette:
Sziics Ferenc
belsé ellendr
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JOZSERVARQOSI SZENT KOZMA EGESZSEGUGYT KOZPONT
1084 BUDAPEST AURORA U. 22-28

Jozsefvarosi Szent Kozma Egészségiigyi Kozpont
2017. évi belso ellenorzési terve

Budapest, 2016. november 15.

Dokumentum cime: 2017. évi belsé ellendrzési ierv Oldalszam: 1/15
Valtozal szima: 1.
Dokumentum kédja: Ervénybe 1pés:2017.01.01
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JOZSEFVAROSI SZENT KOZMA EGESZSEGUGYI KOZPONT
1084 BUDAPEST AURORA U. 22-28

Készitette Ellendrizte Jévahagyta
Név: Almisi Ibolya nem relevins Dr. Horvéth Szilard
Beoszias: belsd ellenbrzési vezetd féigazgatd
Alairds: et [ N
e oay, \é
g 4 \
Ditum: 20% MY, 15

Dokumentum cime: 2017. évi belsd ellenbrzési terv

- Dokumentum kédjaz- - -~ - - -

Oldalszam: 2/15
Valtozat szdma: 1.
... Frvénybe Jépés:2017.01.01 .
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JOZSEFVAROSI SZENT KOZMA EGESZSEGUGYI KOZPONT
1084 BUDAPEST AURORA U. 22-28
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JOZSEFVAROSI SZENT KOZMA EGESZSEGUGYI KOZPONT
1084 BUDAPEST AURORA U. 22-28

1. A 2017. évi belsé ellenbrzési terv szveges indokoldsa

1.1. Bevezetés

Az 4llamhéztartdsrél sz616 2011, évi CXCV. torvény 69-70.§-ai (tovébbiakban: Aht.),
valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérél szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletnek (tovabbiakban: Bkr.) megfeleléen a kozpénzek
felhasznaldsaban résztvevé koltségvetési szervezetek kotelesek belsd ellendrzési rendszert
miikodtetni abbdl a célbdl, hogy a szervezet vezetlje szamara bizonyossdgot nydjtsanak az
altala kiépitett és mikodtetett pénziigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek megfeleléségét
illetben.

A Bkr, 15.8. (7) bekezdés a) pontja értelmében az Snkormanyzati koliségvetési szerveknél a
belsé ellendrzést ellathatja az iranyité szerv altal foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszonyban
alkalmazott vagy polgari jogi szerz6dés keretében foglalkoztatott belsé ellendr.

Tovébbi szabdlyozés a Bkr. 16.§. (2) bekezdése szerint, hogy ha a koltségvetési szerv nem
foglalkoztat belsé ellendrt, a koltségvetési szerv vezetje koteles gondoskodni a kéltségvetési
szerv bels6 ellenérzési tevékenységének kiils6é szolgéltatd bevondsaval torténd
megszervezésérol és ellatasarol.

Fenti jogszabalyhelyek alapjdn a Financial Ideas Kft. (Cg.: 01-09-951287) 2015. évtél
hatérozatlan idejli megbizdsi szerzbdéssel ellatja a Jozsefvarosi Szent Kozma Jézsefvdrosi
Egészségiigyi Ko6zpont (tovébbiakban: JEK) szdmdira a belsd ellendrzési, valamint Bkr.
szerinti a belsd ellenbrzési vezetdi feladatokat.

1.2. Az éves ellendrzési terv tartalma

a) az ellen6rzési tervet megalapozo elemzések és a kockdzatelemzés eredményének
osszefoglalé bemutatdsét;

b) a tervezett ellendrzések targyat;

¢) az ellenbrzések céljat;

d) az ellenbrizend$ id6szakot;

e) a rendelkezésre 4116 és a sziikséges ellenorzem kapacitas meghatarozasat

f) az ellenbrzések tipusat;

g) az ellenérzések tervezett litemezését;

h) az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tanacsadé tevékenységre tervezett kapacitast.

1.3. Ellendrzési prioritasok

A 2017. évi belsd ellenbrzési terv készitésénél, a konkrét ellendrzési célok meghatérozasanal
a kovetkezd prioritasok keriiltek figyelembe vételre:

Dokumentum cime: 2017. évi belsé ellendrzési terv Qldalszim: 4/15

Véltozat szama: 1.
.Dokumentum kédjaz ..o e Ervenybe 18pés:2017.01.01
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» A JEK még nem rendelkezik kozéptdvii belsd ellendrzési stratégidval, amely
Osszhangban az ellendrzott szervezet hosszi tavi céljaival négy évre hatdrozza meg -
a Bkr. 30. §.(1) bekezdésében meghatérozott tartalommal - a belsS ellendrzésre
vonatkozd stratégiai fejlesztéseket, stratégiai célokat.

»> A JEK intézmény élén tortént f8igazgaté valtds miatt kiemelten fontos, hogy az dj
vezetd tandcsadoi tevékenység keretében tdmogatast kapjon a belsd ellenbrzéstél a
helyzetelemzés, a felmeriild kérdések rugalmas kivizsgalasaval,

» A folyamatok szabilyozott és szabalyszerli mikodésének vizsgalata kiemelten a
gazdasigi f6folyamatok, valamint huménpolitikai feladatellatds tertileteire
fokuszaljon.

» Az emberi erbforrasokkal t6rténd szabdlyos és hatékony gazdalkodds a JEK
foglalkoztatotti 1étszaméra is tekintettel jelentds kockazati tényez6, egyes teriileteinek
vizsgélata évente indokolt.

» A koltségvetés végrehajtisaval és a vagyonnal torténd gazdalkodés szabalyszeriisége a
JEK gazdalkodasi kornyezetében fontos priorités.

1.4. A bels6 ellenérzés személyi feltételei, 2017. évi kitelezé tovabbképzése

A koltségvetési szervnél belss ellenbrzési tevékenységet végz8k nyilvantartasarl és kotelezd
szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetbinek és gazdasagi
vezetbinek belsé kontrollrendszer tém4jh tovabbképzésérdl sz616 28/2011. (VIII. 3.) NGM
rendelet 7.§. (1)-(3) bekezdése szerint a kiilsd szolgaltatast ny1jté szervezet belsd ellenbrzési
vezetdje telj esﬁette az ABPE I, valamint a ktelezé ABPE IL. tovabbképzéseket.

A belsb ellendrzési vezetd emellett szilkséges mértékben részt vesz a szakmai képzéseken.
A szakmai és személyi megfeleléséget a belsé ellendrzési megbizési szerz8dés tartalmazza.

A belsé ellendrzési vezetd igazgatds-szervezdi és 4llamhaztartdsi szakkozgazdasz

végzetiséggel, valamint tobb mint hérom évtizedes dnkormdnyzati vezetdi tapasztalattal,
nyolc éves belso ellendrzési vezetdi gyakorlattal rendelkezik.

2. Belsé ellenérzési vezetési feladatok iitemezése

2016. évi osszefoglald ellendrzési jelentés _ februar 15.
Kockézatelemzeés elkészitése a stratégiai tervhez szervezeti egységek aprilis 30.
bevonasaval

Belso ellendrzési stratégiai terv készitése 2017-2021. évekre méjus 31.
2018. évi belsé ellendrzési terv elkészitése november 15.
Eseti tandcsadds vezetdi felkérésére folyamatos
Intézkedések nyilvantartdsdnak vezetése, intézkedési tervek folyamatos
végrehajtdsdnak nyomon kovetése '

Dokumentum cime: 2017. évi belsd ellenérzési terv Oldalszdm: 5/15
: Viltozat szdma: 1.

. Dokumentum_kédja:“. e e e e e e Ervenybelcpes 2017.01.01 -
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A belsé ellendrzési vezetd altaldnos feladatai

A Bkr. 22.8. részletesen meghatérozza a bels ellenérzési vezetéi feladatait, amelyek:

a belsé ellendrzési kézikonyv elkészitése;

a kockézatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek osszedllitasa, a
koltségvetési szerv vezetdjének jovahagyédsa utn a tervek végrehajtasa, valamint
azok megval6sitdsdnak nyomon kévetése;

o abelsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtdsanak
irdnyitdsa;

az ellenbrzések Ssszehangolasa;

o amennyiben az ellenérzés soran biintetd-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljéras meginditasdra okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyosség gyandja meriil
fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének
érintettsége esetén az irdnyito szerv vezetdjének a haladéktalan tdjékoztatasa és
javaslattétel a megfeleld eljardsok meginditasara;

o a2 lezért ellenbrzési jelentés, illetve annak kivonaténak a koltségvetési szerv vezetdje

szaméra torténd megkiildése a 43. § (4) bekezdésének megfelelden;

o az éves ellendrzési jelentés, illetve az 6sszefoglalo éves ellendrzési jelentés 48. §-ban
foglaltak szerinti osszedllitdsa.

o gondoskodni arrél, hogy érvényesiiljenck az llamhéztartasért felelds miniszter ltal
kozzétett modszertani titmutaték;

o gondoskodni a belsd ellenbrzések nyilvantartdsarél, a koltségvetcsi szerv vezetbjének
dontésétd] fiiggben a kiils6 ellendrzések nyilvantartasarol, valamint az ellenbrzési
dokumentumok megérzésérél, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsdgos
tarolasarol,

elkésziteni és teljesfteni az éves tovabbképzési képzési tervet késziteni;

a kéltségvetési szerv vezetdjét az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, és az attdl
valo eltérésekrél tajékoztatni; .

o kialakitani és mitkgdtetni az 50. §-ban meghatarozott nyilvéntartast;

a belsd ellendrzési tevékenység sordn kezelt adatokat illetéen betartani az adatvédelmi

és mindsitett adatok védelmsére vonatkozd eléirasokat, valamint gondoskodni arr6l,

hogy a belsé ellendrzést végzok tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzek.

Dokumentum cime: 2017. évi belsd ellendrzési terv Oldalszdm: 6/15
Vialtozat szdma: 1.
Dokumentumkédjas -~ - o oo o e o . Brvénybe lépés:2017.01.01 . . | ... ..
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3. 2017. évi belsé ellendrzési feladatok és belsé ellendrzések tervezése

1 2016. évi osszefoglald ellendrzési 2017. februar 15. 3
jelentés
Kockézatelemzés elkészitése a 2017. aprilis 30. 5
stratégiai tervhez szervezeti egységek
bevondsaval
Bels6 ellendrzési stratégiai terv 2017. majus 31. 5
készitése 2017-2021. évekre
2018. évi ellendrzési terv készitése 2017. november 15. 5
Tandcsadas és Tartalék a soron kiviili 20
ellendrzésekre 40 %
(mértéke 10-30 % kozott szokésos)
Intézkedések nyomon kovetése, belsd 20
ellendrzési nyilvantartisok vezetése

Dokumentum cime; 2017. évi belsé ellendrzési terv Oldalszam: 7/15
Viltozat szima: 1.
Dokumentum kédja: Ervénybe 1épés:2017.01.01
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%

1. Gazdasagi Téargy: Jogszabalyi eldirasok, szabalyszeriiségi €s 2017. elsb negyedév 20
Igazgatdsdg A megbizasi szerzGdések szervezeti valtozas, pénziigyi ellenbrzés
Pénziigyi Osztaly, szabalyszeriiségének és pénziigyi 6 szakteriiletek
Humdnpolitikai teljesitésének vizsgalata szabélyozottsdga,
Osztaly koltségvetési elbiranyzat
Cél: felhasznalasa,
annak megallapitdsa, hogy elszamolasi rendszerek
a JEK éltal megkotott megbizési szabdlyozottsdga

szerzOdések Ssszhangban vannak-e a
feladatellatassal, jogszeriiek-e, tovabba
a pénziigyi teljesitések szabalyosak-¢.

Moddja:
adatbekérés, dokumentumelemzés,
vezetbi interji, helyszini ellen6rzés

Id6szak:

aktudlis allapot

Dokumentum cime: 2017. évi belsd ellendrzési terv Oldalszdm: 8/15
Valtozat szama: 1.

Dokumentum kédja: Ervénybe 16pés:2017.01.01
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B34

2017. harmadik

2. Térgy: jogszabalyi elbirasok, szabalyszerliségi és 20
Igazpatdsig A 2016. évi mérleget aldtdmasztd mérleget aldtdmaszté pénziigyi ellenbrzés negyedév
analitikus nyilvantartasok koziil a analitika, elszadmol4si
leltdrak vizsgdlata, kiilonos rendszerek
figyelemmel a leltarozas és a megel6zd | szabilyozottsiga, emberi
selejtezés eljards szabalyszerliségének | erdforras
vizsgalatdra
Cél:
annak megallapitdsa, hogy a 2016.évi
mérleget a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen tényleges leltarozassal
tdmasztottak-e ald, illetve a leltarozast
megeldzden lefolytattdk-e a selejtezési
eljarast.
adatbekérés, dokumentumelemzés,
helyszini vizsgalat
IdGszak:
2016. év
Dokumentum cime: 2017. évi belsd ellendrzési terv Oldalszdm: 9/15
Viltozat szdma: 1.
Dokumentum kédja: Ervénybe 16pés:2017.01.01 ’”“,’“é
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3. Gazdasagi Téargy: jogszabalyi elbirdsok, szabalyszeriiségi és 2017. negyedik 10

Igazgat6sag Pénzkezelés megfeleldségének emberi erbforras, belsd pénziigyi ellendrzés, negyedév
Pénziigyi Osztdlya | vizsgélata kontroll mechanizmusok utdellendrzés
: kiépitettsége €s
Cél: mitkddése

annak megéllapitdsa, hogy a
pénzkezelése megfelel-e a jogszabalyi
el6irasoknak,

Mdédja:
adatbekérés, dokumentumelemzés,
helyszini vizsgalat

Id6szak:

2017. elsé félév
El6re meghatarozott feladatokra vonatkozo napok szama: 50 ellen6rzési nap
Tandcsadés és tartalék a soron kiviili ellendrzési tartal€k napok szama: 20 ellendrzési nap
Osszes ellendrzési napok szama: 75 ellenbrzési nap

* A 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet alapjan. ** Az ellenbrzésekhez rendelt becsiilt id6sziikséglet.

Dokumentum cime: 2017. évi belsd ellendrzési terv Oldalszém: 10/15
Viltozat szama: 1.
Dokumentum kédja: Ervénybe 16pés:2017.01.01
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5. Kockazatelemzés

A Bkr 29.§. alapjén az éves tervezés eldkészitése magiban foglalja a kockdzatelemzést
megel6z0 1épéseket s magat a kockézatelemzést.

A gazdasagos, hatékony és eredményes ellendrzési tevékenység eléfeltétele az ellendrzési
feladatok céljanak pontos meghatérozasa. A célnak megfeleléen hatarozhatd meg pontosan az
ellendrzés teriilete, az ellendrzés hatokore, az ellendrzési céllal Osszhangban 4116 elegendd és
megfeleld ellendrzési bizonyiték megszerzéséhez szitkséges vizsgilati eljarasok mennyisége
és minbsége.

A belsd ellenbrzési tervet azoknak a kockdzatoknak és veszélyeknek kitett teriileteknek az
értékelése alapjan dolgoztuk ki, melyek jelentSs kihatssal lehetnek a szervezetre.

A kockazatoknak valo kitettség mértékét vagy jelentdségét a megfeleld kontrolltevékenységek
révén lehet mérsékeltnek tekinteni.

A belsé ellendrzés az alaptevékenységet leiré mitkodési folyamatokat ellendrzi abbél a
szempontbdl, hogy a vezet6k 4ltal a kockazatok kezelésére létrehozott kontrollok
megfeleldségét értékelje. Ilyen kontrollok a szabalyzatok, hatdskorsk, felel6sségi korok,
szervezeti tagozddas, informatikai kontrollok. A belsd ellendrzés a mikodési, tevékenységi
folyamatokbél indul ki, mikozben dnmaga is egy kontrollfolyamatot képez a koltségvetési
szerv irdnyftasi és szabalyozasi rendszerében.

5.1. A kockdzati tényezok feltardsa és értékelése.

Els6dleges cél a szervezeten beliil jelentés kockdzatnak kitett teriiletek ellendrzése. A 2016.
évi ellendrzési munkaterv sszedllitdsakor a korabbi évek ellendrzési tapasztalatai és a
miikddési kockdzatokon alapulé megkozelités érvényesiilt. Az ellendrzési eréforrasokat
azokra a tertiletekre Osszpontositottuk, amelyeken legnagyobb a hibdk eléforduldsi
val6szinlisége.

A kockdzatelemzési folyamat célja, hogy a tevékenységeknél azonositsa, elemezze és
dokumentdlja a koltségvetési szervek folyamataiban és fébb szervezeti egységeinél 1étezd
kockéazatokat.

A kockazati tényez6k koziil az ellendrzési tervhez a mitkodési kockézatok kéziil az alabbi 6
kategoridk szerint tortént az értékelés:

» emberi eréforras

> kordbbi ellen6rzések

» jogszabélyok véltozasa

> szervezeti valtozas

> kontrollok megbizhat6siga

Tekintettel arra, hogy a JEK még nem rendelkezik a Bkr. 30.§. (1) bekezdésében
meghatérozott kozéptavii belsd ellenérzési stratégiaval, a belsd ellendrzésre javasolt témak
kivélasztdsdhoz célszerii a koltségvetési szerv féfolyamatait, majd azokbol levezetve a belsé

ellenbrzésre javasolt folyamatokat dsszefoglaléan attekinteni, /
T Q
~
Dokumentum cime: 2017. évi bels§ ellendrzési terv Oldalszam: 11/15
Valtozat szdma: = - L1
/
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L. A koltségvetési szerv tevékenységeinek féfolyamatai:

1) a kbltségvetési szerv szakmai feladaténak elldtdsa (ezt lehet kiilén 6nallé pontokba is
bontani, a feladatell4tés teriiletei alapjén)

2) akoltségvetési szerv éves koltségvetési javaslatdnak elkészitése.

3) az éves koltségvetési beszdmold elkészitése

4) elSiranyzat felhasznaldsi tervek készitése

5) kotelezettségvallalasok, szerzbdések, megrendelések, beérkezd és kimend szamlak
nyilvéntartisa

6) akoltségvetési szerv szerzédéseinek megkotése

7) az eurGpai uniés, a nemzeti, regiondlis és egy€b pélydzatokkal kapcsolatos
folyamatok végrehajtisa

8) a koltségvetési szerv kozbeszerzési eljérdsai teljes korl lebonyolitasa, illetve a
lebonyolitds koordindlasa

9) akoltségvetési szerv informatikai rendszerének mitk6dtetése

10) a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak elkészitése

11) a kozfeladatot ellaté szervezet tigyiratkezelése

I1. Az ellenérzésre javasolt folyamatok:
1)  az allami thmogatés felhasznaldsok, pénziigyi €s szdmviteli elszdmolasok
2)  akoltségvetési alapokmény
3)  azelbirdnyzatok és véltozdsai
4)  apénzforgalom elszdmoldsa
5)  a vagyonnal kapcsolatos elszdmoldsok (befektetett eszkozok, készletek, kovetelések,
pénzeszkozok, kotelezettségek, aktiv és passziv elszdmoldsok)
6) kotelezettségvillaldsok alakuldsa
7)  azeurbpai uniés palydzatokkal kapcsolatos dokumentumok, elszdémoldsok
- 8) akoltségvetési gazdalkoddsrol sz616 éves beszamold
9)  az eldiranyzat-maradvany megéllapitds szabalyossiga
10) készpénzkezelés
11) az értékhatartol fiiggden bonyolitott beszerzések, szolgiltatasok, beruhazasok esetén
alkalmazott kozbeszerzési eljrasok
12) a belsd kontroll rendszer milkddtetése, kockézatok kezelése, szabélytalansigok
kezelése :
13) a vagyonnal valé gazdilkodds, vagyonértékelés, szerzddések, Onkoltség szamitds
szabdlyainak meghatérozasa
14) a huméneréforras biztositasa a koltségvetési szervnél

Fenti ellenérzési folyamatok kozill a vezetéssel folytatott megbeszélések alapjan javasolt
ellendrzési témékra kockazati térkép késziilt, amely eredményeként — figyelembe véve a belsd
ellendri kapacitast is — az aldbbi kockéazati térkép késziilt el.

Dokumentum cime: 2017, évi belsd ellendrzési terv Oldalszam: 12/15
Véltozat szdma: 1.
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5.2. Kockazati térkép

A megbizasi szerz6dések
szabalyszertiségének és pénziigyi
teljesitésének vizsgalata

A 2016. évi mérleget alatdmaszt6 analitikus
nyilvantartisok koziil a leltdrak vizsgdlata,
kiilénds figyelemmel a leltarozés és a
megel6zd selejtezés eljards
szabalyszerliségének vizsgalatara

78

Pénzkezelés megfelel6ségének vizsgilata

89
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A kockézati szempontok mérése: A kockazatok el6forduldsanak valdszinlisége 1-t61 5-ig
keriilt meghatérozésra (,,1” alacsony, ,,3” kdzepes, ,,5” magas).

Stlyok (hatés) (1-5) | Valdszinliség
Emberi-er6forras kockézat. 5 1-5
A folyamat/ tevékenység kordbbi 3 1-5
ellendrzése.
Jogszabalyi kérnyezet véltozasa. 4 1-5
Szervezeti valtozas. 4 1-5
Kontrotlok megbizhatGsaga. 5 1-5

Kockéazati pont= Kockézati pontok | Kockézati pontok
Sulyok x Valdszinlség szdma mindsitése

21 —40 alacsony

41-70 kozepes

71 - 105 magas

A kockazati szempontok mérése: A kockézatok eléfordulasanak valoszintisége 1-t61 5-ig

keriilt meghatdrozasra
(,,1” alacsony, ,,3” kbzepes, ,,5” magas)

Dokumentum cime: 2017. évi bels6 ellenbrzési terv

Oldalszdm: 14/15
Viltozat szdma: 1.

e Brvénybe 16pés:2017.01.01.

Q)
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