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Tisztelt Képviselo-testiilet!

1. Tényallas és a dontés tartalmanak részletes ismertetése
A. 2019. évi koltségvetés

Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. térvény (a tovabbiakban:
koltségvetési térvény) 2018. julius 20-i elfogadasa lehet6vé tette, hogy a koltségvetési rendelet-
tervezet el6készitése és a KépviselG-testiilet elé torténd beterjesztése az elmult évhez hasonldan
torténjen. A rendelet-tervezet elfogadasa esetén nem kell az atmeneti gazdalkodasrél rendeletet
alkotni, a 2019. évi feladatok elokészitése, megvaldsitasa mar az év elején megkezdddhet.
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gazdalkodasrol rendeletet alkotni, a 2019. évi feladatok eldkészitése, megvaldsitdsa mar az év
elején megkezdddhet.

A Kkoltségvetési torvény hatdrozza meg az Onkormdanyzatok kozponti koltségvetési
tamogatasat. A tervezési, gazdalkodasi, elszamolasi szabalyokat els6dlegesen az
allamhéztartasrol szol6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint annak
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), valamint az
allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet szabalyozza.

A kotelez6 onkorményzati feladatokat Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) és az dgazati jogszabalyok hatarozzak meg.

Az Aht. 24. § (4) bekezdése alapjan a koltségvetés eldterjesztésekor a Képvisel6-testiilet
részére tdjékoztatasul az alabbi mérlegeket ¢és kimutatasokat kell szoveges indoklassal egyiitt
bemutatni, melyek az eldterjesztés mellékleteit képezik:

1. Helyi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban

2. Eldiranyzat felhasznalasi tervet

3. Tobbéves kihatdssal jard dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és dsszesitve is

4. Kozvetett tamogatasokat — igy kiilonosen adoelengedéseket, addkedvezményeket -
tartalmazé kimutatést

5. Az Aht.29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kévetd harom év
tervezett bevételi eldiranyzatainak és kiadasi eldirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban
és a 29/A. § szerinti tervszdmoktdl torténd esetleges eltérés indokait, valamint a 2019-2022.
évekre tervezett eldiranyzatainak f6bb csoportonkénti tervszdmait.

A koltségvetésr6l sz6l6 onkorményzati rendelet alkotisa az Aht. 23. § és 24. §-ban
foglaltakon alapul.

Az Avr. 27. §-a szerint:
»27. § (1) A jegyzd a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési szervek vezetdivel
egyezteti, annak eredményét irasban rogziti, majd a rendelettervezetet és az egyeztetés
eredményét a polgarmester a szervezeti és miikddési szabalyzatban foglaltak szerint a
képvisel§-testiilet bizottsagai elé terjeszti.
(2) A polgarmester a képviseld-testiilet elé terjeszti a bizottsadgok altal megtargyalt
rendelettervezetet, amelyhez csatolja legalabb a pénziigyi bizottsag irasos véleményét.”

2019-ben a kozponti forrasszabalyozas hasonlé az idei évhez, fobb elemeit az alabbiakban
részletezzik:

- az Onkorményzatok miikodéséhez és Aagazati feladatainak elldtdsdhoz nyOjtandod
tamogatasok igénylési feltételei néhany helyen pontositasra kertiltek,

= a,szolidaritasi hozzajarulas” szamitasanak médja valtozott az egy lakosra jut6é adéder6-
képesség szerinti kategoéridk vonatkozédsaban, valamint a tdmogatascsokkentés egy
adott kategoérian beliil minimum és maximum értékben keriilt meghatarozasra.

- valtozatlanul érvényes, hogy a koltségvetési térvényben meghatarozott koztisztviseldi
illetményalaptol eltéré (magasabb) illetményalapot allapithat meg a képvisel6-testiilet
a 2019-es koltségvetési évre az onkormanyzat sajat bevételeinek terhére,

- aminimal bér és a garantalt illetmény 6sszege a tervezési idoszakban nem ismert,

- az ovodapedagogusok bértdmogatdsa csokken (4.419 e Ft/f6 /évrdl 4.371 e Ft/f6/év-
re), a neveldmunkéat segitoké nem valtozott, az Ovodamiikddtetés tamogatdsa
emelkedik 81.700 e Ft/f6/évrol 97.400 e Ft/f6/év-re), ‘

- a bolcs6dénél a Dbértdmogatds nem valtozik, az Uzemeltetési tamogatas

szabalyozasabol kikeriilt az adderd-képességi korlat,



~ lényegében valtozatlan a t6bbi szocidlis intézményi ellatasi forma tamogatasa,
- akerileti onkormanyzatok k6zmivel6dési tAmogatasanak mértéke valtozatlan.

2019-ben az adéeré-képesség figyelembevétele miatt Onkormanyzatunk tovébbra sem
részesiil egyes koltségvetési tamogatasban (telepiilésiizemeltetési mikodési tdmogatésa,
szocialis feladatok egyéb tdmogatasa, lidiildhelyi feladatok tamogatésa). A keriiletiink adder6-
képessége a 2018. 1. félévi addbeszedettség alapjan 42.992,- Ft/lakossdgszam (2018-ban
41.160,- Ft/lakossagszam volt). Az egy fore esé adoerd-képesség ndvekedése és a szdmitasi
moéd valtozasa miatt 2019-ben nem kell szolidaritasi hozzajarulast fizetni.

Tovabbra is 40% marad az Onkormanyzatnidl a beszedett gépjarmiiadébol. Az
Onkormanyzatot illeti meg a kozterilet-feligyeld altal kiszabott és helyben behajtott
kozlekedési szabalyszegésbol befolyd kozigazgatasi birsag 100%-a.

Valtozatlan a koztisztvisel6i illetményalap, a kézalkalmazottak bértablaja, a cafetéria keret €s
a bankszamla hozz4jarulas.

Miik6dési hidny az el6z6 évekhez hasonldan tovabbra sem tervezhetd.

Az elmult évekhez hasonldan a tervezés soran a Polgarmesteri Hivatal szakmai szervezeti
egységei €s a koltségvetési szervek az alapitd okiratban, a gazdasigi tarsasagok a
kozszolgaltatasi szerzOdésekben meghatarozott feladataikra, valamint a Képvisel6-testiilet és
Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatdrozott feladatokra nyujtottak be
koltségvetési  javaslataikat kotelezd, allamigazgatdsi é€s Onként vallalt feladatok
megbontasban. A javaslataikban elkiilonitették az elére vallalt kotelezettségeket, valamint az
el6z6 évrol 4thuzddoé és folyamatban 1évo feladatok forrasigényét.

A koltségvetési tervezési folyamatban kiemelt szempont volt:
- akoltségvetési egyensily biztositasa,
- akotelezben ellatando feladatokhoz sziikséges forrds biztositasa,
- els6sorban a 2018-rol athuzodé fejlesztési feladatok befejezése.

2018-ban az Onkorményzat — folytatva a kordbbi munkét ~ nagy hangsulyt fektetett a keriilet
kozrendjének, kozbiztonsdganak javitdsdra, az itt €l6k biztonsagérzetének erdsitésére, a
koztisztasag fejlesztésére, tarsashazak tamogatasara. 2019. évben tovabbra is prioritasként
kezelendéek e teriiletek, az éves koltségvetés ez alapjan kertilt el6készitésre.

A 2019. évi koltségvetésben ennek megfelelden az alapfeladatok biztonsagos ellatasan tal,
stabil és biztonsagos gazdalkodas mellett az aldbbi kiemelt teriileteken biztosit plusz
forrasokat:

- A 2018-as koltségvetés a koztisztasag koltségvetése volt, és a 2019-es év Ujra a
koztisztasag éve lesz. Mar idén is az eredeti koltségvetésben t6bb mint 80 millié Ft-tal
jutott tobb e célra, mint 2017-ben, mely a koltségvetési maradvanynal kiegészitésre
kertilt, 2019-ben pedig tovabbi 160 milli forinttal tobbet tervez e célra forditani az
Onkormanyzat a 2018. évi eredeti koltségvetésben tervezett eldiranyzathoz képest, igy
2019-ben 6sszesen 943.567 e forint jut e célra.

- A biztonsdg és a rend garantdldsat évek oOta elsOdleges feladatként kezeli az
Onkormanyzat, ezért az el6z6 évhez hasonldéan 2019-ben is kiemelked tAmogatas jut e
tertiletre, 692.896 ¢ forint, mely 53 milli6 forinttal t6bb, mint 2018-ban.

- 2015 6ta az 6nkormanyzat minden kordbbindl magasabb &sszeget, 3,5 milliard forintot
biztositott az Onkormanyzat tarsashdzi palydzatokra. A program 2019-ben is
folytatddik, Gjabb 1 milliard forint all rendelkezésre e célra.

- 2019-ben is folytatddnak az ut és jardafeltjitasok. JovOre sor keriil a Bezerédj, a Nap,
a Hock Janos utca egyes szakaszainak felujitasara 178.608 e Ft dsszegben, valamint a
2018-ban megkezdett, de 2019-ben megval6sulé felyjitasok, a Rokk Szilard, a Brody
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Sandor és a Szentkiralyi utca egyes szakaszainak felujitdsdra Osszesen 356.839 e Ft
Osszegben, emellett 100 millié forintos forras keriilt biztositasra jardak felujitasara.

- Jovo évben befejezOdhetnek az elmult két évben hatra maradt dvodai és bolcsddei
felujitasok, mely célra 300 milli6 forintot biztosit a koltségvetés, melynek egy része a
fejlesztési céltartalékon keriilt tervezésre.

Az Onkormanyzat 2019. évi koltségvetésében tervezett:
- bevételi eldiranyzat dsszege:
koltségvetési bevétel 19.242.379 e Ft
finanszirozasi bevétel 11.688.847 ¢ Ft

- kiadasi eliranyzat osszege:
koltségvetési kiadas 23.899.037 e Ft
finanszirozasi kiadas 7.032.189 ¢ F't

Bevételek

A 2019. évi koltségvetés bevételi foosszege 23.899.037 e Ft, mely az idei eredeti
eldiranyzatnal - 21.372.353 e Ft — 11,8%-kal magasabb.

A koltségvetés nettdé f60sszegébdl az allami tamogatas és az adobevételek 40,6%-ot, a
koltségvetési maradvany (forgatasi céli belfoldi értékpapirok bevaltasa) 19,5%-ot, az atvett
pénzeszk6zok 9,6%-ot, a sajat miikodési és felhalmozasi bevételek aranya 30,3% tesznek ki.
A mikodési kiadasok ardnya 73,3%, a felhalmozasi, felujitasi kiadasok aranya 26,7%.

Onkormanyzat

A koltségvetési tamogatisok és az adobevételek tervezett elOiranyzatat részleteiben az
el6terjesztés 5. szamu melléklete tartalmazza.

A kozponti koltségvetésbdl szarmazd bevételek becsiilt Osszegben keriiltek tervezésre,
tekintettel arra, hogy a helyi onkormanyzatokért felelés miniszter az altala lizemeltetett
elektronikus rendszeren keresztiil 2019. januar 5-éig teszi kozzé a telepiilési
dnkormanyzatokat megilletd timogatasok végleges Osszegét. A tervezettdl valo eltérések az
altalanos tartalékkal szemben keriilnek 2019-ben modositasra.

A kozponti koltségvetési tamogatasbol szarmazd bevételek 2018. évhez képest 154.027 e Ft-
tal emelkedtek. Az dnkorményzati hivatal mikddésének tamogatasa jogcimen 30.169 e Ft
tamogatasra jogosult az Onkormanyzat.

Emelkedett a bolcs6dék tamogatasa miutan az eredeti koltségvetésben 100.000 e Ft a
bolcs6dei ilizemeltetési tAmogatas, 2018-ban nem terveztiink ezen tdmogatassal az egy fOre
jutd adderd-képesség miatt.

Az elGzetes becslés alapjan csokken a gyermekétkeztetés tamogatdsa 4.294 e Ft-tal a
figyelembe veheté dolgozdi létszam csokkenés miatt. Minimalisan csoékkent az 6évodai
feladtok ellatdsara jutd tamogatas egyrészt a fajlagos normativa csokkenése, masrészt az
- ellatotti 1étszam csokkenése miatt. Osszességében 13.075 e Fi-tal emelkedett a szocialis és
gyermekjoléti feladatok tdmogatésa igy, hogy a fajlagos tdmogatas nem valtozott.

Az ipartizési adé bevételt a Févarosi Onkorményzat rendeletének hidnyaban a 2018. évi
varhato teljesités 6sszegében terveztiik.

A helyi adobevételeket a 2018. évi tényszamok, tovdbba az épitményadd rendelet
modositasanak figyelembevételével 2018. évhez képest 170.000 e Ft-tal magasabb dsszegben

terveztiik. _
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Az onkormanyzati lakas és helyiséggazdalkodasi kotelezd feladatok mikodési bevételei a
Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. 4ltal megadott adatszolgaltatds alapjan keriiltek
megtervezésre, 2018-hoz viszonyitva 264.280 e Ft-tal magasabb Osszegben, melyeket a
rendelet tervezet 8-9. mellékletei részleteznek. A lakbérbe és helyiségbérleti dijba torténd
bérbeszamitas 203.000 e Ft-tal magasabb Osszegben, valamint a vagyongazdalkodasi
feladatokra vonatkoz6 kozszolgaltatasi szerz6dés 2018. évi dijabol 75.000 e Ft megtakaritas
keriilt bevételként megtervezésre.

Az Onkormanyzat miltkodési bevétele nagyobb hanyadban a kozteriilet-foglalasi dijakat, az
atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésébdl szarmazé kamatbevételeket, valamint a
parkolasi bevételeket foglalja magaban. A tervezett kamatbevételek Gsszege 15.000 e Ft-tal
kevesebb, a parkolasi bevételek 278.001 e Ft-tal magasabb, mint 2018-ban. A parkolasi
bevételek emelkedése abbol adodik, hogy 2019-t61 a fovarosi teriileteken torténd parkoltatast
az Onkormdnyzat sajat nevében végzi.

2018-ban elkezd6dstt a Magdolna-Orezy Negyed Program megvaldsitasa, 6sszesen 1.407.130
e Ft tAmogatasi elleg érkezett az Onkormanyzathoz, ezért a 11604 cimen nincs tervezve
tamogatéas. A 11605 cimen a 2016-ban és 2018-ban a TER_KOZ programok keretében nyert
fovarosi palyazati tamogatast 310.000 e Ft 6sszegben tartalmazza a kbltségvetés tervezete.

Az ingatlanok értékesitésbdl tervezett bevétel 2.407.529 e Ft, 91.341 e Ft-tal alacsonyabb a
2018-ban tervezettnél. A tervezett elidegenitési bevételeket a rendelet tervezet 9. melléklete, a
projektek bevételeit a rendelet tervezet 10-12. mellékletei részletezik.

2019-ben a finanszirozasi bevételek kozott keriilt megtervezésre az el6zd évi koltségvetési
maradvany 1.601.002 e Ft Osszegben, és a forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasa,
értékesitése 3.055.656 e Ft Osszegben, miutdn az &tmenetileg szabad pénzeszkdzok
(koltségvetési maradvany) terhére Onkormanyzati k6tvényt vasarolt az Onkormanyzat.

Koltségvetési szervek

A koltségvetési szervek bevételeiket a magasabb szintli jogszabalyokban, az 6nkormdanyzati
rendeletekben, hatdrozatokban meghatarozott dijakkal tervezték meg és figyelembe vették az
ellatottak szamat, valamint az el6z6 évi teljesitési adatokat.

A Polgarmesteri Hivatalon beliil a Kozteriilet-feliigyelet bevételére 35.000 e Ft keriilt
tervezésre a 2018. évi 15.000 e Ft-tal szemben.

A Jozsefvarosi Szent Kozma Egészségiigyi Kozpont a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezel6 (NEAK) finanszirozasi bevételét az el6z6 évhez képest 56.370 e Ft-tal magasabb
Osszegben tervezte, melyet a 2018. évi teljesités indokol. A Jozsefvérosi Szocialis Szolgaltatd
és Gyermekjoléti Kozpontnal a 40102-01 cimen 40.000 e Ft altalanos forgalmi add
visszatéritéssel terveztliink az idei teljesitési adatokat figyelembe véve. Altalanossagban
megallapithatd, hogy a téritési dijakbol szdrmazé bevétel - az igénybevevok szamdnak
csokkenése miatt - az intézmények esetében csokken.

Osszességében a koltségvetési szervek (Polgarmesteri Hivatallal egytitt) 2018. évi eredeti
koltségvetési bevételi elbiranyzata 1.835.609 e Ft volt, 2019. évben a tervezett eldiranyzat
1.902.772 e Ft, amely 3,6%-o0s névekedést jelent.

Kiadasok

Az Onkormanyzat 2018. évi koltségvetésének kiadasi fo0sszege a bevételi eliranyzattal
egyezden 23.899.037 e Ft, mely az el6z0 évi eredeti eldiranyzatnal - 21.372.353 e Ft - 11,8%-

kal magasabb.

Onkormanyzati feladatok



Az 6nkormdnyzati feladatok koltségvetési tervezése soran a KépviselO-testiilet 4ltal elére
vallalt kotelezettségek €s a jogszabalyi valtozasok, valamint az SZMSZ-ben, a gazdasagi
programban, hatdrozatokban megfogalmazott feladatok keriiltek figyelembe vételre.

A személyi juttatasok eldiranyzata tartalmazza:

- a tisztségviselok illetményét, koltségtéritését a 2018-ban tervezett Osszeggel
megegyezben, a reprezentacio és a cafetéria Osszeget,

- atisztségviselok keretei teljes egészében tartalékon kertilt tervezésre,

- a képviselok tiszteletdijat, kiils6 bizottsagi tagok dijat a 2016. évi orszagos atlagbér
Osszegével szamolva,

- kitlintetésekhez jar6 jutalmakat, valamint a keriileti pedagégusok torzsgarda jutalmat
2018. évi szinten,

- a Magdolna Orczy Projekt feladaton a projekt megvaldsitasdhoz sziikséges
kozremiikodok dija kertilt tervezésre,

- tandcsadoi és tervtanacs tagjainak dijait.

A személyi juttatasok 2018. évi eredeti elbiranyzata 143.526 e Ft volt, 2019. évi terv 144.432
e Ft.

A dologi kiad4sok eldiranyzata az elére vallalt kotelezettségeket, a tartds, vagy hatarozott
idére kotott szerzddésekbol eredd kotelezettségeket, a vagyonbiztositasi dijat, a
perkoltségeket, a hatosagi eljarasok soran kotelezden fizetendd dijakat, a tanacsadoi dijakat, a
szolgaltatasok dijait, a piacok ilizemeltetési-fenntartasi koltségeit, a kdzszolgaltatasi szerzodés
keretében szamlaadasi kotelezettség mellett ellatott feladatokat és egyéb koltségeket
tartalmazza. A nagyobb volument képviseld kiadasokat a lakas €s helyiséggazdélkodas, a
torzsvagyon miikodtetés, a parkolas-iizemeletetés képezik.

A 11601 cim — tdrzsvagyon - és a 11602 cim — lakas és helyiséggazdalkodas, elidegenités -,
valamint a 11603-11605 cim projektek tervezett kiadésait a rendelet-tervezet 8-12. melléklete
tartalmazza.

A fenti mellékletekben nem részletezett kiadasok az alabbiak:

- tisztségviselok €s képviselok feladatellatasaval kapcsolatos miikodési koltségek pld.
gépjarmii és telefon hasznalat koltsége, internet, reprezentécio,

- az online kozvetités koltsége,

- szakért6i dijak, a szolgdltatassal kivaltott egészségligyi, szocialis feladatok dijai, a
privatizalt haziorvosok rezsikoltségei 6.000 e Ft-tal magasabb Osszegben, mint 2018-ban,
szocialis segélyekhez kapcsolodd posta koltségek,

- a komyezetvédelmi feladatok kozott 15.000 Ft dsszegben kornyezetvédelmi program €s
fakataszter készités koltségei szerepelnek,

- a parkolds dologi elbiranyzatan beliil a Joézsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
kozszolgaltatasi szerzddésében szerepld koltségtérités osszege, a befizetendd afa. 2018-
hoz képest a Zrt. koltségtéritése 117.578 e Ft-tal novekedett, mert a fovarosi teriileteket a
Zrt. kezeli az Onkormanyzat megbizésa alapjan, tovabbi novekedést jelent, hogy a
Févarosi Onkormanyzatot megilletd bevételek és a feladat ellatassal kapesolatos kiadasok
killsnbozetét (239.606 e Ft) szamla alapjan utalja 4t az Onkorményzat a Fdvérosi
Onkormanyzat részére.

- atérfigyel6 kamerarendszer mitkodtetésének koltsége, a kozteriilet-haszndlati dijak utani
befizetend6 afa,

- a piac elbiranyzatan beliil a Jozsefvarosi Gazdalkodasi Koézpont Zrt. kdzszolgaltatasi
szerzOdésében szereplé koltségtérités Osszege, tovabba az Uj Teleki téri Piac

mikodtetési, fenntartasi koltsége,



- a foépitészi feladatokon a tervtanacs dijazasa, értékvédelmi tablak és egyéb hatosagi
eljarasi dijak,

- a 11706 cimen ez el6z6 évekhez hasonléan a per-, a bank-, a szakértéi-, és a
kozbeszerzési eljarasok koltségei, valamint az Onkorményzat ltal kotott szerzddés
alapjan a hdszolgaltatasi dij €s a Szemiink fénye Program szolgaltatasi dijai, tandcsadoéi €s
tigyvédi dijak.

A dologi kiadasok 2018. évi eredeti elGiranyzata 5.040.537 e Ft volt, 2019. évi terv 5.725.409

e Ft, mely 13,6%-0s emelkedést jelent. Az emelkedés okai: parkolési feladtok ellatdsanak

valtozasa, a projektek keretében ellatott feladatok megjelenitése, a gazdasagi tarsasagok

kozszolgaltatasi dijainak emelkedése. Az onkormdanyzati tulajdonhoz kapcsolédd feladatok
cimen 110.918 e Ft-tal csokkent a dologi kiadési eldirdnyzat, mert a Bels6-Pesti Tankeriileti

Kozpont kézvetleniil fizeti meg a hdszolgaltatasi dijat a szolgéltato részére.

Ellitottak pénzbeli juttatasa a telepiilési tdmogatésokat tartalmazza. A 2018. évi eredeti
elbiranyzat 156.397 e Ft volt, a 2018. évi tervezetben 136.851 e Ft. A 2019. évi tervszdm a
2018. évi felhasznalas és a szocialis rendelet médositasa alapjan lett meghatarozva.

A miikodési céli tamogatas allamhaztartason kiviilre és beliilre eléiranyzata az alabbi

szervezetek tdmogatésat tartalmazza:

- 11601-01 cim: a Joézsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. kompenzacidjat, mely az
intézményi karbantartasi feladatellatasdhoz kapcsolodd koltségeket, valamint az uszoda,
sportsator, igazgatok mobilkoltségeit foglalja magaban,

- 11805 cim: a Joézsefvaros Kozosségeiért Nonprofit Zrt. 2019. évi feladataira a
kozszolgaltatasi szerz6dés alapjan szamitott kompenzécid Osszegét,

- 11803 cim: a REV8 Zrt. 2019. évi feladataira a kozszolgiltatasi szerzédés alapjan
szamitott kompenzacid 0sszegét,

- alll05 cimen

a) a Turay Ida Szinhaz: kézponti kéltségvetési tamogatasat 44.900 e Ft, valamint
39.100 e Ft 6nkormanyzati timogatast,

b) a Jozsefvaros Kozbiztonsagaért Kozalapitvany: 38.728 e Ft Osszeglh miikodési
tamogatasat, ‘

¢) Belso6-Pesti Tankertileti Kézpont részére 7.263 e Ft tdmogatéast a 2017. mércius 1-
jétdl a Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.-t6l atvett dolgozok éves cafetéria
megtéritésére és 6.000 e Ft tamogatast a Magyarkuti erdei iskoldban dolgozé
kiséro tanarok dijanak megtéritésére,

d) aKaracsony Sandor Ké6zalapitvany 13.000,0 e Ft mikodési tamogatasat,

e) a jozsefvarosi nemzetis€égi Onkormanyzatok részére biztositott 7.607,0 e Ft
mikodési tamogatasat, mely a 2018. évivel megegyezo,

- 11704 cimen a teriileti ellatasi kotelezettséggel orvosi tevékenységet folytatoé haziorvosok
munkajat segit6 tamogatasok 13.603 e Ft 6sszegben,

- 11404-01 cimen a kozteriileti térfigyel6 kamerarendszer miikodtetésének tdmogatdsa
104.457 e Ft,

- 11303 cimen a mas helyi 6nkormanyzatok altal kertileti lakos miatt kifizetett koztemetési
koltségeinek megtéritése 5.000 e Ft,

- 11108-01 cimen 7.000 e Ft az ipariizési add beszedésével kapcsolatos koltségek
megtéritése a Févarosi Onkormanyzat részére,

- a 11201 cimen a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkorményzati Osztondijrendszerhez
csatlakozds eldzetes kotelezettségvallalas 0sszege 3.550 e Ft.

A felhalmozasi, felujitasi kiadasok eléiranyzatat feladatonként, célonként cimrend szerint a
rendelet tervezet 7. melléklete tartalmazza, melyet tovabb részleteznek a 8-12. mellékletek.



Egyrészt a 2018-r6l 4thuzddo feladatok keriiltek a 2018. évi koltségvetési maradvany terhére
tervezésre. Tervezésre Kkeriiltek tovabba a Magdolna-Orczy Projekt és a TER_KOZ
palyazatok 2019-re iitemezett kiadasai, illetve a 22 Ut tervezése keretében felmért két
utfelyjitas is.

A felhalmozasi céli tamogatas allamhaztartison Kkiviilre és beliilre eldiranyzatat,
valamint a kilesondk nyajtasat a rendelet tervezet 7. melléklete részletesen mutatja be.

A tarsashazak feldjitdsainak tdmogatasara 1.000 milli6 Ft fedezetet tartalmaz a koltségvetési
tervezet. A Magdolna-Orzcy Projektre 2018-ban leutalt Eurépai Unids tdmogatasbol 225.883
e Ft-ot kell a konzorciumi partnerek részére &tutalni a palyazatban véllalt feladatok
ellatasanak valtozdsa miatt. Az otthon-felujitdsi program folytatasara 60.000 e Ft kerdilt
tervezésre. A rendelet tervezet 9. szamu mellékletében részletezett egészhazas ingatlanok
kitiritése kertilt tervezésre, melyre 170.730 e Ft bérleti jogviszony megtéritéssel szdmoltunk.
A Joézsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. informatikai fejlesztését 38.100 e Ft-tal tervezi
tAmogatni az Onkorményzat.

Finanszirozasi kiadasok eléiranyzata a koltségvetési szervek részére nyujtott irdnyitod szervi
tamogatast foglalja magéban.

A tartalékok elbiranyzatat a rendelet tervezet 6. melléklete részletezi. Az el6z6 évekhez
hasonl6 nagysagrendd, 78,6 millié Ft altalanos miikddési tartalékot terveztiink az elére nem
lathaté feladatokra, bevétel kiesésekre. Tartalékot képeztiink a kozfoglalkoztatas kiadasaira, a
kozponti koltségvetési tamogatisok év kozbeni lemondaséara, a varhatd minimélbér és
garantalt illetmény emelésének koltségeire. A palyazati timogatasokra tervezett el6iranyzatok
megegyeznek a 2018. évi keretekkel. A fapotlasi és komyezetvédelmi céltartalék a 2018-ben
eléiranyzatositott befizetéseket tartalmazza.

A fejlesztési céltartalékon 17.500 e Ft-ot terveztiink haziorvosok eszkozbeszerzéseinek
tamogatasara. Ezen a céltartalékon tervezett 393.375 e Ft felhasznalasat javasolom a 2018. évi
koltségvetési maradvany elfogadasakor meghatarozni. A Magdolna-Orczy Projekt céltartalék
tartalmazza a palyazati eldleg és az Onkorméanyzati onrész 2020-2021. évekre iitemezett
Osszegét.

Koltségvetési szervek

A Kkoltségvetési szervek koltségvetésiiket az alapitdé okiratban meghatarozott feladatok,
valamint az el6z6 években végrehajtott feladatvaltozasok, elézetes kotelezettségvallalasok,
jogszabalyok figyelembe vételével tervezték meg.

Az Onkorményzat intézményeinek miikodéséhez tervezett kiadasi eldiranyzat 8.758.616 e Ft,
mely 690.119 e Ft-tal magasabb, mint a 2018. évi el6iranyzat.

A személyi juttatdsok, a munkaadét terhelé jarulékok és szocidlis hozzajaruliasi ado
eléiranyzata a rendelet 13. szdmu mellékletében meghatarozott engedélyezett 1étszamra
vetitve keriilt megallapitédsra.

2018. janudar 1-i allapothoz viszonyitva a koltségvetési szervek engedélyezett 1étszama 2019.
januar 1-jét6l 19 fovel emelkedik. A személyi juttatds 2019. évi eldiranyzata 2018-hoz
viszonyitva a Polgarmesteri Hivatal esetében 12,7%-kal, a koltségvetési szervek esetében 10,5
%-kal magasabb. A novekedést a létszdmemelkedés, a feladatbOviilés és a jogszabalyi
valtozasok okozték.

A Polgarmesteri Hivatal esetében 52.000,- Ft Osszegii illetményalappal terveztiink, mely
2018. jalius 1. napjatdl hatalyos és két valasztas koltségei is tervezésre keriiltek. A tervezés
id6szakaban a garantalt illetmény és a minimalbér emelkedése nem ismert, ezért a fedezetet a
mikodési céltartalékon terveztik. A Jozsefvarosi Szent Kozma Egészségligyi Kozpontnal a
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személyi juttatdsok elGiranyzata 152.595 e Ft-tal emelkedik, mert a 2018. évi eredeti
koltségvetés nem tartalmazta az évkozi kozponti bérfejlesztés koltségeit. A Jozsefvarosi
Egyesitett Bolcsédék engedélyezett 1étszama 10 f6vel, a Jozsefvarosi Szocidlis Szolgaltatd és
Gyermekjoléti Kézpont létszama 9 fovel emelkedett 2018. januar 1. napjdhoz képest

A tervezett cafetéria keret a Jozsefvarosi Szent Kozma Egészségiigyi Kozpont kivételével
azonos a 2018. évivel, azaz a Polgarmesteri Hivatal esetében brutté 200 e Ft/f6/év, a
koltségvetési szervek alkalmazottai esetében bruttdé 175 e Ft/fé/év. A Jozsefvarosi Szent
Kozma Egészségiigyi Kozpont kéltségvetésében a cafetéria keret nettd 6sszege 30.000 e Ft -
engedélyezett létszamra vetitve 100.000,- Ft/f6 — 6sszegben keriilt megtervezésre.

A szocialis bérpotlék, valamint a kiegészité szocialis bérpotlék évkodzi modositasként kertil
beemelésre a koltségvetésbe.

Az intézmények koltségvetése tartalmazza az Onkormanyzat 4ltal biztositott kereset-
kiegészitést a 2018. évi keretosszeggel egyezden. A munkaruha és védoéruha kertileti szinten
egységesen 30.000,- Ft/f6 6sszegben kertilt tervezésre.

A munkaltatot terhelé jarulékok és szocidlis hozzijarulasi addé 19,5%-kal kertilt
megtervezeésre.

Nem keriilt tervezésre a betegszabadség, a tappénz-hozzajarulés, a felmentési idére jaré dupla
kifizetés, melyek fedezete évkozben a bérmegtakaritas lesz. Altalanos normativ jutalom és
céljuttatas eldiranyzatot a koltségvetés tervezet nem tartalmaz.

A dologi kiadasok tervezésénél elsédleges szempont volt, hogy az el6irdnyzatok egész évben
biztositsdk az intézmények alapité okirataiban, Szervezeti Miikodési Szabdlyzataiban,
tigyrendjiikben meghatarozott feladatok ellatasat, az intézmény miikodését.

A dologi kiadasi el6iranyzatok osszességében 3,3%-kal névekedtek.

A Jbézsefvarosi Szocialis Szolgaltatdé és Gyermekjoléti Kozpont dologi kiadésai 15,1%-kal
novekednek. Emelkedést okoz a Madolna-Orzcy Projekt lebonyolitéasa.

Az dvodai, iskolai és a szocialis étkeztetés tervezése 6 %o-os aremeléssel tortént 2019. marcius

1-jét8l. A bolcsddéknél az étkeztetés a helyi rendeletben meghatarozott nyersanyagnormaval
keriilt megtervezésre.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék koltségvetésében a dologi kiadasok 24,5%-kal
novekedtek, mert egyrészt 43.514 e Ft karbantartds 2018-r6l 4thuz6do feladatként jelenik
meg, masrészt az intézmény tobb palyazatot nyert meg 2018-ban, melynek koltségei 2019-ben
tervezésre keriiltek.

A Napraforgé Egyesitett Ovoda dologi el8iranyzata 20,0%-kal novekedett. Az el8iranyzat
teljes kortien tartalmazza kotelezd eszkdzok potlasahoz sziikséges fedezetet, valamint 15.000
e Ft-ot az 6vodas gyerekek ingyenes Uszdsoktatasara.

A Polgarmesteri Hivatalnal a dologi kiadési el6iranyzatok 7,9%-kal csokkentek, mert a
Polgarmesteri Hivatal és telephelyeinek Orzését nem szolgéltatds keretében, hanem sajat
foglalkoztatottal tervezziik ellatni.

Az ellatottak pénzbeli juttatasa eldiranyzaton a Gyermekek Atmeneti Otthona ellatottjainak
jogszabalyban meghatarozott mértékii - nem lehet a kevesebb az dregségi nyugdij mindenkori
legkisebb 6sszegének 3-10 évesek esetében 5%-andl (1.425,- Ft), 10-14 évesek esetében 13%-
4nal (3.705,- Ft) 14 folottiek esetében 18%-anal (5.130,- Ft) - zsebpénze keriilt

megtervezeésre.



A felhalmozasi, felujitasi eldiranyzatok feladatonként a rendelet tervezet 7. melléklete
részletezi, mely tObbségében a miikddéshez, a feladatellatashoz sziikséges éven tul
elhasznalodo eszkdzok beszerzésére nyujt fedezetet, valamint a 2018-rd1 athizédo feladatok
kertiltek a 2018. évi koltségvetési maradvany terhére tervezésre. A Napraforgd Egyesitett
Ovoda koltségvetésében 119.456 ¢ Ft osszegben szerepelnek a telephelyeken sziikséges
felgjitasok.

A koltségvetési szervek részére elszamolasi és kotott felhaszndlasi céllal jutatott
eldirdnyzatokat a rendelet tervezet 13. melléklete mutatja be.

Osszességében megallapithatd, hogy a beterjesztett koltségvetés az Onkormanyzat stabil,
kiszamithaté és biztonsagos pénziigyi mikodését biztositja. Tajékoztatom a Képviselo-
testiiletet, hogy a kozponti koltségvetési tamogatdsok 2019. évben hivatalosan kozzé tett
Osszegei miatt év kdzben a koltségvetést modositani sziikséges, melyre tartalékot terveztiink.

Tajékoztatom tovabba a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a 2019. évi koltségvetés tervezete
a Varosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsagnak torténd kikiildéssel egyidejilleg megkiildésre
keriilt a koltségvetési szervek €s a gazdasagi tarsasagok vezetbinek, a nemzetiségi
onkormanyzatok elndkeinek, valamint a Kozalkalmazottak Erdekegyeztet$ Tanacs tagjainak.
A hatarozatok, az egyeztetés eredményérdl késziilt jegyzokonyvek és az Onkormanyzat
konyvvizsgaldjanak irdsos véleménye a képviselo-testiileti lilés napjaig kiosztasra kertil.

A koltségvetési mérleg és kimutatasok (az eloterjesztés mellékletei)

1. A 2019. évi koltségvetés elbiranyzatainak teljesitési, felhasznalasi litemtervét az
eloterjesztés 1. szamu melléklete tartalmazza, mely alapjan megallapithatd, hogy az
atmenetileg szabad pénzeszk6zok a likviditast biztositjdk, amennyiben a bevételek a tervezett
{itemben teljesiilnek.

2. Az elozetes és tobb éves kotelezettségvallaldsokat tartalmazé dontéseket szamszertisitve az
eléterjesztés 2. szamu melléklete ismerteti.

3. A 2019. évi koltségvetés becsiilt kozvetett tamogatdsait (pl. kovetelés elengedés,
kedvezményes vagy ingyenes helyiséghasznalat, helyi ado elengedés, stb.) szamszeriisitve az
eloterjesztés 3. szamu melléklete tartalmazza. Ezen tdmogatdsokat nehéz megbecsiilni, mivel
fugg attdl, hogy mennyien részesiilnek kedvezményekben.

4. A koltségvetési évet kovetd harom év tervezett bevételi eldiranyzatainak €s kiadasi
eléiranyzatainak tervszamait az el6terjesztés 4/a. szamu melléklet tartalmazza.

Az elbterjesztés 4/b. szamu melléklete mutatja be az Aht. 29/A §-dban foglaltak szerint az
Oonkormanyzat koltségvetési évet kovetd harom év varhato sajat bevételeit.

A 4/a. és 4/b. melléklet Osszedllitasanal az elbzetes kotelezettségvallalasokat vettiik
figyelembe, valamint feltételeztiik, hogy a kozponti koltségvetési tAmogatasok bevételei nem
fognak cstkkenni.

Az adobevételek és a miikddési bevételek 1%-o0s ndvekedésével, az allamhéztartason beliilrél
atvett pénzeszk6zok esetében csak a Magdolna-Orczy Program bevételeivel szdmoltunk.

B. Koltségvetésrol szolo onkormanyzati rendelet megalkotasaval egyidejiileg javasolt
egy¢b rendelet és hatarozati javaslatok elfogadasa

A 2019. évi koltségvetési rendelet-tervezetben szereplé feladatok végrehajtasa érdekében az
alabbi koltségvetést érinté dontések meghozatala, szerz6dések modositasa, megkotése
indokolt, melyek a hatdrozati javaslatban szerepelnek:
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a Turay Ida Szinhaz Kozhaszni Nonprofit Kft. 2019. évi dnkormanyzati tdmogatasa
39.100,0 e Ft, a kozponti koltségvetési tamogatasa 44.900,0 e Ft,

a Kardcsony Sandor Kozalapitvany a Jozsefvarosért részére 2019. évre 13.000,0 e Ft
tamogatas biztositésa,

a Jozsefvaros Kozbiztonsagaért Kozalapitvany részére 2019. évre 42.358,0 e Ft
tdmogatas biztositasa,

a Jozsefvarosi Nemzetiségi Onkormdanyzatok 2019. évi vissza nem téritendd mitkddési
tamogatasa, melynek 0sszege azonos a 2018. évi tdmogatas Osszegével, dsszesen 7.607,0
e Ft,

a Jozsefvarosi Kabitdszeriigyi Egyeztetd6 Forum programjain belil az Emberbarat
Alapitvannyal a szenvedélybeteg (alkohol és a drog) emberek ellataséra 5 f6 bentlakasos
féréhelyre 2019. évben 3.610,0 e Ft 6sszegben szolgéltatasi szerzddés kotése,

az 6vodak testnevelési feladatainak ellatdsara 2019. évben is a Pazmany Péter Katolikus
Egyetem Jog és Allamtudomanyi Karatol a Budapest VIII. keriilet Szentkiralyi u. 26.
szam alatti tornacsarnok bérlése évi brutt6é 1.200,0 e Ft 6sszegben,

a Jozsefvéarosi Egyesitett Bolcs6dék Jatékvar Bolcsode Budapest, VIII. keriilet Horanszky
u. 21. jatszoudvara bérleti dijanak meghatdrozdsa 2019. januar 1. - 2019. december 31.
id6szakra évente brutté 1.674,0 e Ft-ban,

2019. évben a kozteriileti térfigyelé kamerarendszer mikodtetésére 44.457,0 e Ft, a
tulszolgalat finanszirozaséara 60.000,0 e Ft tAmogatas biztositasa,

a Belsd Tankeriileti Kozpont részére 7.263,0 e Ft timogatas biztositdsa a 2017. marcius
1-jét6l a Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.-t6l atvett dolgozok éves cafetéria
Osszegének egyéb béren kiviili juttatatasa cimen,

a Jozsefvaros Kozosségeiért Nonprofit Zrt. altal szervezett Magyarkti erdei iskolaban
dolgozé kiséré tandrok részére 2019-t6] heti harom munkanapra 8.000,- Ft/fé/nap
megbizasi dij fizetését javasolom, melynek éves Osszege 6.000 e Ft. Javasolom tovabba,
hogy a Bels6 Tankeriileti Kézponton keresztiil térténjen a kifizetés, ezért a Tankeriilet
részére 6.000,0 e Ft tAmogatas biztositasat javasolom onként vallalt feladatként
Jozsefvarosi haziorvosi életpalyamodell keretében tdmogatdst nydjtdsa — onként vallalt
feladatként - a keriiletben teriileti ellatasi kotelezettséggel orvosi tevékenységet folytatd
héaziorvosoknak; a 1088 Budapest, Mikszath tér 4. szam alatti haziorvosi rendel6 esetében
recepcids foglalkoztatasahoz 2 £6 tekintetében (havi brutté 150.000,- Ft/f6 + jarulékai), a
1089 Budapest, Orczy u. 31. szdm alatti héaziorvosi rendeld esetében liftkezeld
foglalkoztatasdhoz 1 f6 tekintetében (havi 170.000,- Ft + jarulék), tovabba a Kalvaria téri
orvosi rendeld élBerds, Orzés-védelmi feladatainak ellatasa érdekében 564.890,- Ft/ ho
Osszegben, minddsszesen: 13.603 e Ft 6sszegben,

a Jozsefvarosi Szent Kozma Egészségiigyi Kozpont engedélyezett allashelyei szamanak
csokkentése javasolt 9 fovel 2019. januar 1. napjatol (szakmai éallashely 4 6, technikai
allashely 5 16), a feladat ellatast a csokkentés nem veszélyezteti,

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6déknél (JEB) dolgozdk tekintetében a Képviseld-testiilet
90/2016. (IV. 21.) szdmu dontése 1. pontja alapjan a pedagégus életpalyamodellbe nem
tartozd, a kozalkalmazotti bértdbla A-E fizetési osztilyokba sorolt kézalkalmazottak
részére Onkormanyzati kereset kiegészitést biztosit jarulékkal egyiitt, 2016. méajus 1.
napjatol hatarozatlan id6re brutté 33.860.200,- Ft keretdsszegben.

A JEB-nél dolgozé diplomas és a pedagogus életpdlya modellbe sorolt munkatarsakra
fenti 6nkormdnyzati kereset kiegészités nem vonatkozik a fenntartdi dontés alapjan.
Viszont a kézalkalmazotti bértabla 2019. évi garantalt bérminimum emelkedése nagyon
negativan hat a diplomas foglalkoztatottak és a pedagogus é€letpalya modellbe sorolt
munkavallalok keresetére. Esetiikben a kozponti bérszabalyozas miatt jelentOs

bérfesziiltség keletkezik.
A
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Javasolom, hogy a 90/2016. (IV.21.) szamu képviselo-testiileti dontés 1. a) pontja
egésziiljon ki a Kjt. F-H osztalyba sorolt kézalkalmazottakra is a keret6sszeg valtozatlan
hagyésa mellett,

- A Joézsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. informatikai fejlesztésének tdmogatasa 38.100
e Ft 6sszegben,

- a Polgarmesteri Hivatal 6rzésével kapcsolatos feladatok foglalkoztatasi jogviszonyban
4116 munkatarsakkal keriilnek ellatasra, ezért a Hivatal engedélyezett 1étszamat 11 fével
sziikséges megemelni. A létszamemelés évente 56.537 e Ft kdltséget jelent.

Az Moty 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjdn a polgarmester a jegyzd javaslatdra
eldterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozoédéasanak,
1étszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatérozésara.

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositassal érintett
részei egységes szerkezetben az eléterjesztés mellékletét képezik, a modositidsok dolt
betlitipussal keriiltek jelolésre.

II. A beterjesztés indoka

A. Az Aht. 24. § (3) bekezdése szerint elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a
polgarmester februar 15-éig nyujtja be a képviselé-testiiletnek.

B. A 2019. évi koltségvetés elfogadasaval egyidejiileg meghozandé dontésekrdl a képviselo-
testiilet dont.

II1. A dontés célja és pénziigyi hatasa

A. A rendelet-tervezet beterjesztésével eleget tesziink a jogszabalyi eléirdsoknak,
meghatérozzuk a 2019. évi gazdalkodas keretszamait és a koltségvetés végrehajtasanak
szabalyait.

B. A 2019. évi koltségvetési rendelet tervezetben szerepld eldiranyzatokkal, timogatasokkal
kapcsolatos dontések fedezete a rendelet tervezetben szerepelnek.

IV. Jogszabalyi kérnyezet

A Képviselo-testillet dontése a Magyarorszag helyi onkormdnyzatairél szélo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 13. § (1) és 23. § (5) bekezdésében, a 41. § (6) bekezdésében, 42. § 1.
pontjdban, a 42. § 2. pontjaban, 67. § (1) bekezdés d) pontjan, valamint az Aht. 23. §-aban
foglaltakon alapul.

Fentiek alapjan kérem az elSterjesztés mellékletét képezd rendeletek €s az alabbi hatarozati
javaslat elfogadasat.

Hatairozati javaslat

A Képviselo-testiilet ugy dont, hogy

1. a) az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény 24. §-a alapjan elfogadja a
hatarozat 4/a. szamu melléklet szerinti tartalommal a koltségvetési évet kovetd harom év
tervezett bevételi eldiranyzatainak és kiadasi eldiranyzatainak tervszamait.

b) az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 29/A. §-a alapjan elfogadja a
hatdrozat 4/b. szamu melléklete szerinti tartalommal az 6nkormanyzat koltségvetési évet

kovetd harom év varhato sajat bevételeit.
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Felelds: Polgarmester
Hatarid6: 2018. december 18.

a Turay Ida Szinhaz Ko6zhaszni Nonprofit Kft. részére 2019. évben &nkormanyzati
forrasbol 39.100,0 e Ft tamogatast nyujt — Onként véllalt feladat -, a kozponti
koltségvetési 44.900,0 e Ft timogatasan feliil és felkéri a Polgarmestert a kdzszolgaltatasi
szerz6dés modositasara, valamint annak alairasara.

Felelds: Polgarmester
Hatérid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januar 10.

a Kardcsony Sandor Kozalapitvany a Jozsefvarosért részére 2019. évre 13.000,0 e Ft
milkodési tamogatast - onként vallalt feladat - biztosit és felkéri a Polgarmestert a
tamogatasi szerzOdés alairasara.

Felel6s: Polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januar 10.

a Jozsefvaros Kozbiztonsdgaért Kozalapitvany részére 2019. évre 42.358,0 e Ft
(miikodési 38.728 e Ft, felhalmozasi 3.630 e Ft) tdmogatast - 6nként vallalt feladat -
biztosit és felkéri a Polgarmestert a timogatasi szerz6dés alairasara.

Felelos: Polgarmester
Hatérid6: 2019. janudar 01., alairas hatarideje 2019. januar 10.

a Jozsefvéarosi Nemzetiségi Onkormanyzatok 2019. évi vissza nem téritendé mik6dési
tamogatasanak - onként véllalt feladat - Gsszegét a 2018. évi tdmogatas Osszegében
hatdrozza meg, mely 6sszesen 7.607,0 e Ft és felkéri a Polgarmestert a tamogatési
szerzodések alairasara.

Felel6s: Polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januar 15.

a) 2019. januar 1-jétél a volt Onkormanyzati miikodtetési iskoldk részére az
Onkorményzat az alabbiakat — 6nként vallalt feladat - tovabbra is finanszirozza:

1. a pedagdgusok torzsgarda jutalmat, melynek feltételeit és 0sszegeit a K6zalkalmazotti
Juttatasi Szabalyzat tartalmazza,

2. a ballonos ivoviz, valamint az iskolai vezeték mobiltelefon koltségeit az eléfizetési dij
Osszegének erejéig,

3. atanévnyité rendezvény koltségeit 300,0 e Ft erejéig,

4. az iskolabusz koltségeit a 2018/2019. tanévre.

b) az a) pont 1. és 3. alpontjainak kivételével a feladatokat a Jozsefvarosi Gazdalkodasi
Kozpont Zrt. latja el kbzszolgaltatasi szerz6dés keretében.

Felel6s: Polgarmester
Hatérid6: 2019. januar O1.

a Jozsefvarosi Kabitdszerligyi Egyeztetd Foérum programjain belil az Emberbarat
Alapitvannyal a szenvedélybeteg (alkohol és a drog) emberek ellatdsara — onként vallalt
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10.

11.

12.

13.

feladat - 5 f6 bentlakasos fér6helyre 2019. évben 3.610,0 e Ft &sszegben szolgaltatasi
szerzOdést kot és felkéri a Polgarmestert a szerz6dés aldirasara.

Felel6s: Polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januar 10.

az Ovodak testnevelési feladatainak ellatidsara — kotelezé feladat - 2019. évben is a
Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog és Allamtudomanyi Kar4tél a Budapest VIII.
keriilet Szentkiralyi u. 26. szam alatti tornacsarnokot évi brutté 1.200,0 e Ft 6sszegben
bérli és felkéri a Polgarmestert a bérleti szerz6dés alairasara.

Felelds: Polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januar 10.

" a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék Jatékvar Bélesdde Budapest, VIII. keriilet Hordnszky

u. 21. jatszéudvaranak bérleti dijat 2019. januar 1. - 2019. december 31. idészakra évente
brutté 1.674,0 e Ft-ban hatarozza meg és felkéri a koltségvetési szerv vezetdjét a bérleti
szerzOdés alairasara.

Felel6s: koltségvetési szerv vezetdje
Hatarid6: 2019. januar 01.

2019. évben a kozteriileti térfigyeld kamerarendszer miikodtetésére ¢€s a tulszolgalat
finanszirozasara osszesen 104.457,0 e Ft tamogatast biztosit €s felkéri a Polgarmestert a
Budapesti Rendér-fokapitanysaggal a tdimogatasi szerzodést megkotésére.

Felelds: Polgarmester
Hatérid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januar 15.

2019. évben és az azt kévetd években a Jozsefvaros Kozosségeiért Nonprofit Zrt. altal
szervezett Magyarkuti erdei iskoldban dolgozd kisérd tanarok részére 2019-t61 heti harom
munkanapra 8.000,- Ft/f6/nap megbizési dijat fizet a Belsé Tankeriileti Kézponton
keresztiil, oly modon, hogy a Kozpont részére évente 6.000,0 e Ft tdmogatas biztosit
onként vallalt feladatként és felkéri a Polgarmestert a tdmogatasi szerzodés megkotésére.

Felelds: Polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januar 15.

a Bels6 Tankeriileti Kézpont részére 7.263,0 e Ft tAmogatas biztosit a 2017. mércius 1-
jétél a Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.-t6l atvett dolgozdk éves cafetéria
Osszegének egyéb béren kiviili juttatatdsa cimen és felkéri a Polgarmestert a tdmogatasi
szerz6dés megkotésére.

Felelds: Polgarmester
Hatérid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januar 15.

a Jozsefvarosi haziorvosi életpadlyamodell keretében tdmogatast nyujt — onként vallalt

feladatként - a keriiletben teriileti ellatasi kotelezettséggel orvosi tevékenységet folytato
héaziorvosoknak az aldbbiak szerint:
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14.

15.

16.

a) a 1088 Budapest, Mikszath tér 4. szam alatti haziorvosi rendel6 esetében recepcios
foglalkoztatasahoz 2 f6 tekintetében (havi brutté 150.000,- Ft/f6 + jarulékai) 12 hénapra
2019. januar 1. napjatol - 2019. december 31. napjaig 4 356 e Ft tAmogatast nydjt a Dobo
Katalin Csaladorvosi Betéti Tarsasagnak (székhely: 1125 Budapest, Dios arok 16.3.
ép.fszt.4., cégjegyzékszam: 01 06 619679, adoszam: 29114346-1-43, képviseli: Dr. Dobd
Katalin), és a MONKINA Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasadgnak (székhely:
2143 Kistarcsa, Kapolna u. 44/a., cégjegyzékszam: 13 06 055101, ad6szém: 28421467-2-
13, képviseli: Dr. Lazar Laszld) egyenld ardnyban,

b) a 1089 Budapest, Orczy u. 31. szam alatti héziorvosi rendelé esetében liftkezeld
foglalkoztatasdhoz 1 fo tekintetében (havi 170.000,- Ft + jarulék) 12 honapra 2019.
januér 1. napjatol - 2019. december 31. napjaig 2 468 e Ft tAmogatast nytijt a HE-RA —
MEDICA Héziorvosi Szolgaltatd Kiemelkedd Nonprofit Korlatolt Felelésségi
Tarsasagnak (székhely: 1089 Budapest, Orczy ut 31.l.em., cégjegyzékszam: 01 09
917950, ad6észam: 18158036-1-42, képviseli: Dr. Héczey Andras),

¢) a Kdlvaria téri orvosi rendel6 él6erds, 6rzés-védelmi feladatainak ellatdsa érdekében
564.890,- Ft/ ho osszegben 12 honapra 2019. januar 1. napjatdl 2019. december 31.
napjaig 6.779 e Ft tamogatast nyujt Dr Ajtay Zs6fia egyéni véllalkozo részére (székhelye:
1144 Budapest, Csert6 utca 12-14. 7. 171),

d) felkéri a polgarmestert a hatarozat 13. pont a)-c) pontjai szerinti tdmogatasi
szerzodések alairasara.

Felelds: Polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januér 15.

a Jozsefvarosi Szent Kozma Egészségiigyi Kozpont engedélyezett allashelyét 2019.
januar 01. napjatol 9 allashellyel csokkenti, igy a koltségvetési szerv 1étszama 298 {6rél
289 fore valtozik (szakmai allashely: 219, technikai/kisegit6 allashely: 70).

Felelos: Polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 01.

a 90/2016. (IV.21.) szam\ hatarozat 1. a) pontjat 2019. januar 1-jétdl az alabbiak szerint
modositja:

.a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék pedagdgus életpdlyamodellbe nem tartozo, a
kozalkalmazotti bértabla A-E fizetési osztalyokba sorolt kozalkalmazottak és pedagdgus
életpalyamodellbe tartoz6, a kozalkalmazotti bértabla F-H fizetési osztalyokba sorolt
kozalkalmazottak részére Onkormanyzati kereset kiegészitést biztosit bérrendezésiik
érdekében 2016. majus 01. napjatdl hatarozatlan idére.”

Felelds: Polgarmester
Hatérid6: 2019. januar O1.

a Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. 2019. évi informatikai fejlesztését 38.100 e Ft-
tal tamogatja (informatikai beszerzés 12.700 e Ft, szoftverfejlesztés 25.400 e Ft) és

felkéri a Polgarmestert a tAmogatasi szerz6dés alairasara.

Felel6s: Polgadrmester
Hatarid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januar 15.
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17. a Polgarmesteri Hivatal engedélyezett létszamat 2019. janudr 1. napjaval 11 fovel
megemeli, igy a Polgarmesteri Hivatal engedélyezett 1étszama — tisztségviselok nélkiil —
286 fére modosul.

Felel6s: Polgarmester
Hatarid4: 2019. januar 01.

18. a) tartds elézetes mlikodési kotelezettséget vallal a 17. pontban foglaltak tekintetében
kotelez6 feladatként, évente 56.537 e Ft Osszegben munkaltatot terhel6 jarulékokkal
egyiitt. Fedezete az Onkorményzat sajat bevétele.

b) felkéri a Polgarmestert, hogy az a) pontban foglaltakat 2020-t6] a koltségvetés
tervezésénél vegye figyelembe.

Felel6s: Polgarmester

Hataridé: a) pont esetében 2019. januar 1., b) pont esetében 2020-t6l a targyévi
koltségvetések készitése

19. jovahagyja a Polgarmesteri Hivatal — a hatdrozat mellékletét képezd, egységes

szerkezetbe foglalt - Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat 2019. januar 1-jei hatalyba
1épéssel, és felkéri a Polgarmestert és a JegyzOt a Polgarmesteri Hivatal egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatanak alairdséara.

Felelds: Polgarmester, Jegyz6
Hatérid6: 2019. januar 01., alairas hatarideje 2019. januar 10.

Dontést végrehajtasat végzo szervezeti egység: Jegyz6i Kabinet, Humanszolgaltatasi

Ugyosztaly, Gazdalkodasi Ugyosztaly, Kozteriilet-feliigyeleti Ugyosztaly, Jozsefvarosi

Gazdalkodasi Kozpont Zrt., Jozsefvaros Kozosségeiért Nonprofit Zrt., Jozsefvarosi
Egyesitett Bolcsédék, Jozsefvarosi Szent Kozma Egészségiigyi Kozpont, Pénziigyi

Budapest, 2018. december 13.

Ugyosztaly

A 01

dr. Sara Botond
polgarmester

Torvényességi ellendyzés:
Danada-Riméan Edina

jegyz6



Budapest VIIL. keriileti Onkorményzat 2019. évi kbltségvetés eldterjesutés
bevételi és kiadasi iitemterve 1.5z melléklete
ezer Ft-ban
2019, évi
Kiemelt elgirinyzat megnevezése Snkorményzat L 1 1w . v. vi viL VIIL X X. XL XL, Bsszesen
elbirinyzat
01 KIADASOK (21+47} 23 899 037 1897 901 1897 901 1897 901 1897 901 1897 901 1897 901 1897 901 1897 895 1897 901 1897 901 7257 035 2623 000] 23 895 037
02 MUKODESI KIADASOK (03+....+07) 17508 142 1441 740 1441 740 1 441 740 1441 740 1441 740 1441 740 1 441 740| 1441 734 1441 740 1 441 740| 1441 740 1649013 17508 142
03 Személyi juttatds 5 358 800) 437 476 437 476 437 476 437 476 437 476 437 476 437 476 437473 437 476 437 476 437 476 546 567 5358 800
04 Munkaadot terhel6 ja k s szocidlis hozzajnulasi ado 1128115 85828 85 828 85828 85 828 85 828 85828 85828 85 825 85828 85 828 85 828 184 010 1128 115
05 Dologi kiadésok 8 171 069) 680 922 680 922 680 922 680922 680 922 680922 680 922 680922 680922 680922 680922 680 922, 8171069
06 Ellatotak pénzbeli juttatasa 138 080 11 507 11 507 11507, 11507 11507 11507 11507 11 507 11507 11507, 11507 11507 138 080
07 Egyéb miiktdési céld kiadés (08+....+12) 2712 078] 226 007 226 007 226 007 226 007 226 007 226 007 226 007 226 007 226 007 226 007 226 007 226 007 2712078|
08 Elvonasok, befizetések és elszémolasok kiadasai [ 0l
09 Miik-i ¢. visszatéritendd tam., kélcsén nytjtdsa, torlesztése [ 0|
10 Egyéb mikodési gy ta isok dllamhaztartason beliilre 140 877 11740 11 740 11 740 11740 11740 11 740 11 740] 11 740 11740 11 740 11 740 11740 140 877
11 Egyéb mikodési céli 1 asok allamhaztantason kiviilre 2165 845 180 487 180 487 180 487 180 487 180 487 180 487, 180 487, 180 487] 180 487 180 487 180 487 180 487 2165 845
12 Miikodési cél és dltaldnos tartalck 405 356! 33 780 33 780 33780 33 780 33780 33 780, 33 780 33 780, 33 780, 33 780 33 780 33 780, 405 356
13 FELHALMOZASI KIADASOK (14+15+16) 6 390 895 456 161 456 161 456 161 456 161 456 161 456 161 456 161 456 161 456 161 456 161 855 295 973 987 6 390 895|
14 Beruhazisok 829 172] 69 098 69 098 69098 69 098 69 098 69 098} 69 098 69098 69 098 69 098 69 098 69 098 829 172
15 Felujitasol 2690 812] 224 234/ 224 234 224234 224234 224 234 224234 224234 224 234 224234 224234 224 234 224 234 2690 812]
16 Egyéb felhalmozisi kiadésok (17+......+20) 2870911 162 829 162 829) 162 829 162 829) 162 829 162 829 162 829 162 829 162829 162 829 561 963 680 655 2870911
17 Felhalm. célii visszatéritendd tam., kélessn nydjtasa, torlesztése 500 000 10 000 10000 10 000 10 000 10 000 10 000) 10 000) 10 000 10000 10000 191 667 208333 500 000
18 Egyéb felhalmozgsi céli th isok allamhi beliilre 241 183 20 099! 20099 20 099] 20099 20099 20 099 20099, 20099 20099 20 099 20099 20099 241183
19 Egyéb felhal i céld (4 asok allambi kivillre 896 960 30 000 30 000 30 000 30 000 30 000 30 000 30 000 30 000, 30 000, 30 000 247 467 349 493 896 960
20 Felhalmozisi céltartalék 1232 768} 102 731 102731 102 731 102 731 102731 102 731 102 731 102 731 102 731 102 731 102 731 102 731 1232768
21 KOLTSEGVETESI KIADASOK_OSSZESEN (02+13) 23 899 037 1897 901 1897 901 1897 901 1897 901 1897 901 1897 901 1897 901 1 897 895, 1897901 1857901 2297 035 2623000] 23899 037
22 BEVETELEK (47+56) 23 899 037, %544 346 887 688 1832 280) 3233 206 1295 638 1169 479) T439 986, 1064 980 7154 438 2 809 067 995 654 1537280] 23899 037
23 MUKODESI BEVETELEK (24+30+31+32) 16 294 899) 867 646 867 646 1704275 2704 275 867 646 867 646 867 646 867 646, 1704 275 2704 275 867 649 1404 275] 16 294 899
24 Mikadést cdld k dllambiatartison belilrdl (25+..+29) 3 467988} 288 999 288999 288 999 288 999 288 999, 288 999 288 999 288 999 288 999 288 999/ 288 999 288 999) 3467988
25 Onkorm k mikodési t 1869 421 155 785 155 785 155 785 155 785 155 785 155 785 155 785 155 785 155 785 155785 155 785 155 785 1869 421
26 Elvonasok és befizetésck bevételei 0] 0
27 Miik. c. visszatér. tam_, kolcs. visszatériilése aht-on beliilr6l [ 0
28 Miik. c. visszatér. tam., kélcs. igénybevétele ht-on belilr6l 0 0
29 Egyéb mikodési céli t isok bevételei dht-on belulrdl 1598 567 133214 133214 133 214] 133214 133214 133214 133214 133214 133214 133214 133214 133214 1598 567
30 Kozhatalmi bevételek 7 843 600 163 371 163 371 1,000 000 2000000 163371 163 371 163 371 163371 1000 000 2000 000 163 374 700 000 7 843 600
31 Miikodési bevételek 4828311 402 359 402 359 402 359 402 359 402 359 402 359 402 359 402 359 402 359, 402 359 402 359 402 359 4828311
32 Miikodési céli dtvett p k6zok (33+34) 155 000 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 155 000)
33 Miik. ¢. visszatér. tam., kdleson visszatéritlése aht-on kiviilrol o 0; 0] 0 G 0] [ 0 0 0] 0| Q [] 0|
34 Egyéb miikodési célit atvett pénzeszkozok dht-on kiviilrsl 155 000 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 12917 155 000
35 FELHALMOZASI BEVETELEK (36+41+42+43+44) 2947 480 20 642! 20042 128 005 528931 427992 241 833 572 340) 197 334) 450163 104792 128 005 128 005 2947 480
36 Felhalmozisi céli k aht-on beliilrs] (37+......+40) 299 451 0 0 0 150 000 0 0 0 0 149 451 0 0 0 299 451
37 Felhalmozisi céli onk i 14 asok o}
38 Fethal asi céld visszatér, tamog., kolcs. visszatér. aht-on beliilrdl 0
39 Felhal. ¢. visszatér. tamog., kdlcs. igénybevéiele dht-on beliilrdl 0]
40 Egyéb felhalmozisi c. 1 asok bevételei aht-on belilrdl 299 451 150 000 149 451 299 451
41 Ingatlanok értékesité 2407 529) 107 963 358 889 407 950 221791 552 298 177292 280 670 84 750 107 963 107 963 2407 529
42 Immaterialis javak és egyéb tarpyi eszkdzok értél of 90
43 Részescdések érékesitése és finéséhez kapcsolodo bevételel 9| 0
44 Felhal i célu fitvett p kozok (45+46) 240 500 20042, 20042 20 042 20042 20042 20 042 20042 20042 20 042 20042 20042 20042 240 500
45 Felhalmozasi céliz visszatér. timog,, kles. visszatér. dht-on kivitlrdl 240 500 20042 20042 20042 20042, 20042 20042 20042 20042 20 042 20042 20 042, 20042 240 500
46 Egyéb felhalmozisi célid atvett pénzeszkozol 0| 0
47 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN (23+35) 19 242 379) 887 638 887 638 1832280 3233206 1295638 1109479 1439 986 1064 980 2154 438 2809 067, 995 654 1532280 19 242379
48 FINANSZIROZASI BEVETELEK (57+62) 4 656 658| 4 656 658 [ 0 [ 0 0 [ 0 0 0| [ [ 4656 658]
49 Finanszirozdsi mikodési bevételek (58+...+61) 1213 243 1213243 0 [} 0 0 0 9 [} [ 0 9 0| 1213243
50 Forgatasi céli belfoidi éndkpapirok bevaltisa, érick 1024 857] 1024 857 1024 857,
51 Maradvany igénybevétele 188 386 188 386 188 386
52 Finanszirozasi felhalmozési bevételek (63+64) 3443 415 3443415 0 [ g 0 0 0 0 0 0 0 0| 3443 415|
53 Forgatasi céli belfoidi értékpapirok bevaltasa, énch 2030 799] 2030799 2030 799)
54 Maradvany igénybevétele 1412616 1412616 1412616)
EI626 havi pénzillomany 3646 445 2636 231 2570610 3905915 3303 652 2515229 2057314 1224 399 1480 936 2392 101 1090 720 0|




2019. évi koltségvetés eloterjesztés
Elézetes és tobbéves 2.sz.melléklete
kotelezettségvillalas ezer Ft-ban

Feladat megnevezése feladat besorolisa 2019.év 2020.¢v 2021.év hamm.zat szim/
megjegyzés
A Fovarosi Onkormanyzat K6zponti Stomatologiai
Intézettel felnott és ifjisagi fogorvosi ellatasra
2007. évben kotott megbizasi szerzbdése, annak kotelezd 5147?4//22%01%(1\3 1196 )
2009. december 22. napjan kelt médositésa alapjén (V.19
évente 18.000 e Ft , hatarozatlan id6tart. 18 000,0 18 000,0 18 000,0
Szemunk fénye program (2006-2021) onként vallalt 24 336,0 24 336,0 24 336,0] 324/2006.(07.06.) 15 év
2007.09.03-t61 15.6v +
felmondés hianyaban 7,5¢v
Hoszolgaltatasi szerz6dés onkormanyzati onként véllalt mindenkori inflaciéval emelt
fenntartasi gazfiitéses intézményeknél §sszegben, lejaratkor nettd
83.877 e Ft -ért
305339,0 305 339,0 305339,0 visszavasarlas
Kozalkalmazottak foglalkozasegészségiigyi ellatasa
megbizasi szerz8dés Jozsefvarosi Szent Kozma kotelezd 39/2015.(02.19.)
EgészségiigyiKozpont hatdrozatlan id6tart. 4000,0 4000,0 4 000,0
A Heim P4l Gyermekkorhézzal gyermekorvosi
tgyeleti ellatas targyaban, 2007. janudr 1. napjatol kotelezd 21 (;735//22 g 1110 ((I\\// 1291))
hatarozatlan iddre kotott feladatatadasi szerzédés 46800 4 680.,0 46800 e
Févarosi Onkorményzattal szembeni tartozas . i
trlesziése 2012-2020. kotelez6 15 300.0 153000 0.0 267/2011.(V1.16.)
Budapesti Onkormanyzatok Szovetsége tagdij snként véllalt 285/2011.(V1.16)
tartés kotelezettség 300,0 300,0 300,0
LELEK Program lak4sainak feliijitiséra timogatasi
szerzGdés az Emberi Eréforrésok Minisztériumaval 491/2011.(X11.15.)
egyidejiileg a timogatasi szerz6désben foglaltak onként vallalt 177/2013.(V.08.)
fenntartasa a tamogatasi idoszak lejéaratat kovetden 481/2013.(X11.18.)
8 évre, a lakohazmiikodtetés keretén beliil.
80915,0 80915,0 809150
—_ ) , 251/2011.(06.02.)
Jozsefvarosi Kartya onként vallalt
i 2 000,0 2000,0 2 000,0 430/2013.(X11.04.)
KMOP-5.1.1/B-2008-0001 azonosité szamt
tAmogatasi szerz6désben vallalt 6t éves fenntart. kot.
idészakara, 2.000.000 Ft/év, Jozsefvaros onként vallalt feladat 110/2013.(111.27.)
Kozosségeiért Nonprofit Zrt.2014-2019.-ig 2 000.0 0.0 0.0
Hangos térfigyelé kamerak tizemeltetése ) "
hatérozatlan id6re Kozteriilet-felugyelet altal kotelezd feladat 360,0 360,0 360.0 29472013 (VIL1T.)
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2019. évi koltségvetés
El6zetes és tobbéves
kotelezettségvallalis

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.év

2020.év

2021.év

hatirozat szim/

megjegyzés
A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati
Osztondijpalyazat 2019. évi forduldjahoz az 211/2015.(0X.17.)
onkormanyzati timogatas keretosszege 3.500.000,- ) 181/2016.(1X.08.)
Ft,a 2021. évi koltségvetés helyi adobevételeinek onként vallalt feladat 175/2017. (IX.07.)
terhére 3 millio forint,2022. évi koltségvetés helyi 75/2018. (X.04.)
adobevételeinek terhére 3.500.000,- forint 3500,0 3500,0 3500,0
Az MNP II. keretében kialakitott, lakéoépiiletekbe
kiépitett kamerarendszerhez tartozé riasztérendszer
tavfeliigyeleti rendszerbe torténd integralasa és a kotelezd feladat 316 56 1//220 01 10 3 (5(632')
Kozterillet-feliigyelet altal torténo tizemeltetése 10 (V.08
éves iddtartamra 1593,0 1593,0 1593.0
i ssomrs a0
javitasa, rarasa, va g kotelezt feladat 234/2014.(XIL04.)
festékek, alkatrészek, kellékanyagok beszerzése 17212016, (IX.08.)
éves bruttd 6sszegben 25.400 e Ft. 25 400.0 25 400.0 75 400.0 T
517/2011.(X1L.15.)
A pszichiatriai betegek nappali ellatasa 2016. januar 436/2012.(X11.06.)
1. napjatol 2016. december 31. napjéig ellatasi 430/2013.(X11.04.)
szerz6dés a Moravcesik Alapitvannyal kotelez6 feladat 234/2014.(X11.04.)
300eFt/h6,2017. januér 1. napjatol havi 350,0 e Ft. 248/2015.(X11.03.)
2018. januér 1.-t61 450,0 e Ft 262/2016. (X11.20.)
0.0 0.0 0.0 235/2017.(X11.19.)
517/2011.(X11.15.)
A pszichiatriai betegek nappali ellatisa 2016. januéar 436/2012.(X11.06.)
1. napj4tol 2016. december 31. napjaig ellatasi 430/2013.(X11.04.)
szerz6dés a Szigony- Utitars Kozhaszni Nonprofit kotelezo feladat 234/2014.(X11.04.)
Kft-vel 250eFt/h6, 2017. januar 1. napjatol havi 248/2015.(X11.03.)
300,0 e Ft. Szerzédés 2018. december 31 .-ig 262/2016. (X11.20.)
0.0 0.0 0.0 235/2017.(X11.19.)

eldterjesztés
2.szmelléklete
ezer Ft-ban




2019. évi koltségvetés
Elézetes €s tobbéves
kotelezettségvallalds

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.év

2020.év

2021.év

hatdrozat szdm/
megjegyzés

A Baross u. 111., Baross u. 103., Losonci tér 3., és
Losonci tér 4. szam alatti lakéépiletek energia-
megtakaritist eredményez6 korszeriisitésének,
felujitasanak bekeriilési koltségeinek finanszirozésa
10 éves futamidd, lakasonként 500.000 Ft vissza
nem téritend tamogatas,2015-2022. években
évente 12.200,0 e Ft, 2023. évre 3.660,0 € Ft

onként vallalt feladat

12 200,0

12 200,0

12200,0

438/2013.(X11.04.)

A Jozsefvarosi Alkalmazotti Juttatasi Szabalyzatban
foglaltak alapjan a miikodtetett iskoldkban a
torzsgarda jutalomra jogosultaknak jutalom és
ljarulékai 11104 cimen.

onként vallalt feladat

1397,0

1397,0

13970

479/2013.(X11.18.)
235/2014.(X11.04.)

A drogszemét dsszegylijtésének megvalositasa
érdekében tamogatasi szerz6dés az EEM-¢l,
gépjarmii fenntartasara a timogatasi idészak
lejaratat kovetéen 5 évre (JGK ZRT.)

onként vallalt feladat

0,0

0,0

0,0

487/2013.(X11.18.)

Az Onkormanyzat és a koltségvetési szervek,
nemzetiségi onkormanyzatok fizetési szamlainak
vezetésére kizbeszerzési eljaras inditasa

H(4évre, 160 000,0 eFt) (2015-2018 év)

kotelezo feladat

0,0

0,0

0,0

80/2014. (V.14.)

A L JATSZOTARSAK - II Janos Pal papa téri
jatszOtér  funkciobovitd megljitasa”  elnevezést
palyazaton vallalt 3 éves fenntartési kotelezettséggel
kapcsolatos feladatokat 2017. januéar 1. napjatol a
JKN  Zrt. latja el. 2017. - 2019.-ig, évente
2.333.333,- Ft

onként vallalt feladat

1000,0

0,0

0,0

112/2014.(VL.11)
238/2016.(XILOL.)

Lakoépiiletek energiatakarékos feldjitasa
korszeriisitése 2015-2023.; évente 3100 eft,
osszesen 29.450,0 e Ft,2024.évben 1.550 e Ft.

onként vallalt feladat

3100,0

3100,0

31000

121/2014.(VL11)

Polgarmester és alpolgarmesterk illetménye,
tiszteletdija, koltségtéritése és jarulékai

kotelezd feladat

42 598.8

42 598.8

42 598,0

201/2014.(X.22.)

A képviselok illetménye havonta 4.805,0 e Ft, a
kiilsé bizottsagi tagok illetménye havonta 1.029,5 ¢
Ft, éves szinten Osszesen 70.014,0 ¢ Ft, KSH altal
kozolt atlagbér fuggvényében

kotelez feladat

77 624,0

77 624.0

77 624.0

202/2014.(X.22.)
234/2014. (XI1.04.)

eldterjesztés
2.szmellékiete
ezer Ft-ban



2019. évi koltségvetés
Eldzetes és tibbéves
kotelezettségvillalas

Feladat megnevezése feladat besorolasa 2019.év 2020.év 2021.év hatéro?at szim/
megjegyzés
A Térsashézi Palyazatokat Elbiralé Munkacsoport
tagjainak dijazésa 2017. évtol hatarozatlan idore 142/2015.(V1.04))
évenként elnok 200 e Ft, tagok 46 150 ¢ Ft, + ) 25/2016.(11.04.)
Kifizetdi jarulék, évente 26,6700 ¢ Ft (Tarsashazi | Oeent vallait feladat 22212016, (X1.10))
Palyazatokat Elbiralo Ideiglenes Bizottsag, Smart a25/2016.(11.04.)
City Ideiglenes Bizottsag)
26 670,0 26 670,0 26 670,0

Jozsefvaros Kozosségeiért Nonprofit Zst. autdlizing ,

: I (X1.05.
2015.-2020 -ig (3.920,0 ¢ Ft) onként vallalt feladat 784.0 784.0 784,0 213/2014.(X1.05.)
Polgarmesteri Hivatal 4 db gépjarmii tizemeltetése, < .
fenntartasa évenként kb.4.000,0 ¢ Ft kotelezo feladat 40000 40000 40000 213/2014.(X1.05.)1.¢) pontja
Jozsefvaros Kozosségeiért Nonprofit
Zrt.vezetOjének {1j bére és juttatasa 2020. december kotelez6 feladat 213/2014.(X1.05.) 3.) pontja
31.-ig évente 21.588,0 e Ft 215880 215880 215880
Polgarmesteri Hivatal mobil tavkoziési és mobil
internet szolgéltatas beszerzése - mely tartalmazza
az Onkorményzatnak, a nemzetiségi « 234/2014.(X11.04.)
osnkorményzatoknak, a Polgarmesteri Hivatalnak a kotelezd feladat 235/2017.(X1.19.)
szolgaltatast, 2018-2021.-ig 80.000 ¢ Ft+Afa/d év ,
évenként bruttd 20 000,0 e Ft 20 000.,0 20 000,0 20 000,0
A valasztott tisztségviselok korlatlan
gépjarmiihasznélata a tisztség ellatasaval . 7014
osszefiiggésben, havonta 80.000 Ft/gépkocsi Onként vallalt 236/2014.(XI1.04.)
izemanyagkeretet 3 840,0 3 840,0 3 840,0
Az 4llamhaztartasi ¢és szamviteli, koltségvetési
cldirasok folyamatos valtozésara
jogszabalykovetési, szoftverfrissitési, tanicsadési és Kotelezd feladat 238/2014.(X11.04.)
adatkarbantartasi szolgaltatas, 2015. évt6l négy év 5/2015.(1.22.)
id6tartamra, 6sszesen 5.638,6 € Ft,a CompuTREND
2000 Kft-vel szerz6déskotés 0,0 0,0 0,0
A Polgarmesteri Hivatal kozteritlet-feliigyeleti,
kerékbilincselési feladatok ellatasahoz egyenruha és‘ ) 248/2014.(XIL04)
formaruha évente, 12.700,0 e Ft, veszélyességi kotelez6 feladat 206/2017. (IV.03.) sz.VPB
potiék évente 17.236,0 e Ft 2017.m4jus 1-t61 2019. onként vallalt i.la tér;)za.t ’ ’
szeptember 1-ig a keretdsszeg 17.780 e Ft (Palcsék
Egyenruhdzati Kft) 35016,0 35016,0 350160

eloterjesztés
2.sz.melléklete
ezer Ft-ban
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2019. évi koltségvetés
El6zetes és tobbéves
kotelezettségvallalds

eldterjesztés
2.szmelléklete
ezer Ft-ban

Feladat megnevezése feladat besorolisa 2019.6v 2020.év 2021.6v hatérozat szdm/
megjegyzés
A nevelési-oktatasi, a szocidlis, a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi  ellatast biztosité  intézmények
kozétkeztetési Igal 4 ¢
ozétkezte ?S.l - 520 gﬁ Eatésara ) \{orzatkozo 255/2014.(XIL04.)
kozbeszerzési eljaras kiirasa 4 éves idoszakra ,,
s kotelez6 feladat 229/2015.(X.22.)
3.316.281,6 eFt-ot hatdroz meg, a 4 éves idoszakra 1222017, (V.11
tervezett Osszegen feliil brutté 1.111.000 e Ft ,2018. -(V.11)
évtdl hatarozatlan ideig brutté 454113 e Ft
étkeztetési tobblet koltsé
crcaletes] TRt KOSCR 11522317 1152231,7) 11522317
A Turay Ida Szinhaz K6zhasznii Nonprofit Kft-vel 55/2015.(11.19.)
kozszolgaltatasi szerz0dés alapjan 2018. mércius 1.-]  onként véllat feladat 22/2016. (11.04.)
t61 2021. februar 28.-ig 5 000,0 5 000,0 5 000,0 235/2017. (X11.19.)
KEOP 2015-5.7.0 Kozéptiletek kiemelt jelent6ségii
épiiletenergetikai fejlesztése palyazat, nyertes
palyazatok esetén a projektek befejezésének napjat onként vallalt feladat 155/2015.(V1.25.)
kovetd naptol szamitott 5 évig a palyazatokban
szerepld épletekre évente 1.016,0 Ft
1016,0 1016,0 1016,0
A polgar6r egyesiilet tagjai részére adomanyozhat6
Az Ev Jozsefvaros Rendvédelmi Munkatarsa” Alapitvanynal 189/2015.(V1.25.)
elismerd szakmai kitiintetés 100,0 100,0 100,0
Az Onkormanyzat 2016.-2019.-ig varosmarketing
tevékenység évenként netté 20.000,0 e Ft - 4 évre] oOnként vallalt feladat 193/2015.(0X.17..)
Osszesen bruttd 101.600,0 e Ft (JKN Zrt)
25 400,0 0,0 0,0
Az Onkormanyzat vagyon- és feleldsségbiztositasa 220/2015. (X.22))
2016-2017-2018. évre vagyonbiztositasa osszesen kotelez6 feladat 172/2016.(1X.08.)
90.000,0 e Ft, 2019-2021.évre évente 38.000 e Ft) 66/2018. (X.04.)
38 000,0 38 000,0 38 000,0
Az Uj Teleki téri Piac karbantartasa, kartevsirtasa
valamint tiizolté készillékek és berendezések «
feltlvizsgdlata 2016-t61 2020-ig, évenként brutte|  KOc2d feladat 22012015. (X 22.)
3.647.4 ekt 36474 36474 0,0
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2019, évi koltségvetés
El6zetes és tobbéves
kotelezettségvallalas

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.év

2020.év

2021.év

hatarozat szdm/
megjegyzés

A Polgarmesteri Hivatal kozterilet-feliigyeleti
feladatainak ellatasdhoz szitkséges gépjarmiivek
elszallitasra  vonatkozé 5  éves idGtartamu
kozbeszerzési eljaras meginditasa évenként bruttd
5.175,0 e Ft, 5 évre 25.875,0 e Ft

kotelez6 feladat

51750

51750

0,0

220/2015. (X.22.)

a Jozsefvarosi Onkorményzat altalanos iskolaiban
hatérozatlan id6re ballonos ivoviz biztositasa 2016.
évtdl évente 2.000,0 e Ft 6sszegben, (JGK Zrt)

onként véllalt feladat

2000,0

2000,0

2000,0

220/2015. (X.22.)

A Gyermekek Atmeneti Otthonaban a reggeli,
tizorai és uzsonna vésarolt élelmiszerrel torténd
biztositasa évente 760 e Ft 6sszegben.(40108 cim)

kotelezo feladat

760,0

760,0

760,0

229/2015. (X.22.)

Az Ertelmi Fogyatékosok Napkozi Otthonaban a
reggeli vasarolt élelmiszerrel torténd biztositasa
764 ¢ Ft 9sszegben. (tamogatasként 40104-02 cim)

onként vallalt feladat

7640

764,0

764,0

229/2015. (X.22.)

A jegyz0i hataskorbe sorolt allatvédelmi hatosagi
feladatok cllatasa(pl.: szakéllatorvosi
kozremitkodés, allattartassal kapcsolatos allatorvosi
véleményezés, allattartassal kapcsolatos helyszini
vizsgalatok) hatosagi allatorvosi kozremiikodési
feladatok ellatasa, évente 1.500,0 e Ft

allamigazgatasi feladat

1500,0

1500,0

1500,0

248/2015. (X11.03.)

a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék 2016. évi
koltségvetésében  melyb6l a Horanszky utcai
bolcs6de bérleti dija brutté 1.3950 e Ft ,az
ételhulladék elszallitasa 960,1 e Ft. A Horanszky u.
21. jatszoudvaranak bérleti dijat 2018. januar 1. -
2019. december 31. id6szakra évente bruttd 1.674,0
e Ft

kotelez feladat

1674,0

0,0

0,0

248/2015. (XIL03.)
235/2017. (XIL19.)

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetésének terhére a
nemzetiségi onkorményzatokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa évente 7.700,0 ¢ Ft

kotelezo feladat

7700,0

7700,0

7.700,0

248/2015. (X11.03.)

eldterjesztés
2.sz.melléklete
ezer Ft-ban



2019. évi koltségvetés
Elézetes és tobbéves
kotelezettségvallalds

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.év

2020.év

2021.év

hatdrozat szam/
megjegyzés

Az Onkormanyzat elfogadja a Hajléktalanokért
Kozalapitvany 1 db Suzuki SX4 1.6 GLX tipusu
személygépkocsi  hatarozatlan  idejii  ingyenes
hasznélatra vonatkozé felajanlasat, a JSZSZGYK-
nak a LELEK-Programmal kapcsolatos feladatainak
cllatasara, 2016. évre 920,0 e Ft , 2017. évtdl évente
6300¢Ft

onként vallalt feladat

630.0

630.0

630,0

248/2015. (X11.03.)

Az aldozattd valas megeldzése, dldozatsegités”
cimii, TAMOP -5.6.1-C-11/1. kédszamu
palyazathoz kapcsolodé 3 éves fenntartasi idoszakra
- 2015. mércius 1-t6l hatarozatlan idore évi brutté
1.000 e Ft ,2016. évidl a Jozsefvarosi Egyesitett

Bolcsddék koltségvetésében

6nként vallalt feladat

1 000,0

1000,0

1 000,0

375/2011. (IX.15.)
273/2015.(XIL03.)
235/2017. (XI1.19.)

Az Onkormanyzati varosrehabilitacids és
varosfejlesztési feladatokat 2016. januar 1-jét6l a
Rév8 Zrt. utjan latja el Az  Onkormanyzat
koltségvetésének terhére tartds kotelezettséget vallal
2016. évre 108.142,1 ¢ Ft osszegben, 2017-t61 2020
ig évente 119.642,2 e Ft dsszegben.

onként vallalt feladat

1196422

1196422

0,0

277/2015. (XIL03.)

Az Ev Jozsefvaros Rendvédelmi Munkatarsa”
kitiintetéssel jar6 jutalom 2017. évtdl jarulékkal
egyitt 191 e Ft

Alapitvanynél

191,0

191,0

191,0

21/2016.(11.04.)

A Karacsony Sandor Kozalapitvany a Jozsefvarosért
kozalapitvany tamogatasa 3-3 f6s kuratoriumi és
Feliigyeld Bizottsdg tagok dijazésa cimen 50
eFt/fo/ho+jarulék, hatarozatlan idore 2017-t61
évente 4.572,0 e Ft.

onként vallalt feladat

45720

4572,0

4572,0

68/2016.(1V.07.)

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék pedagdgus
életpalyamodellbe nem tartozo, a kozatkalmazotti
bértabla A-E fizetési osztalyokba sorolt
kozalkalmazottak keresetkiegészitése hatarozatlan
id6re 2017. évtol évente, kifizetdi jarulékokkal
jegviitt 33.860.2 e Ft.

onként vallalt feladat

33 860,2

33 860,2

33 860,2

90/2016. (IV.21))

A REVS Zrt.-vel kotott 2016. évi kozszolgaltatasi
szerz6désben meghatarozott kompenzaci6é Osszegét
2017. évtol évi brutté 10.400,0 e Ft-ra emeli.

onként véllalt feladat

10 400.0

10 400,0

10 400,0

109/2016.(V.05.)

eldterjesztés
2.szmelléklete
ezer Ft-ban
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2019. évi kiltségvetés
El6zetes és tébbéves
kotelezettségvallalds

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.év

2020.év

2021.év

hatirozat szim/
megjegyzés

A TAMOP-3.3.2-8/1-2008-0002 , Komplex
kozoktatasi esélyegyenldségi program megvalositasa
a Jozsefvarosban” cimii palyézatban vallalt
iskolabusz projekteredmény fenntartasét a
2016/2017. tanévre meghosszabbitja, eldzetes
jkotelezettséget vallal 2017. évre 3.769,4 e Ft
Osszegben.

onként vallalt feladat

0,0

0,0

0,0

109/2016.(V.05.)
211/2016.(X1.10.)
144/2017. (V1.08.)

A JSZSZGYK, Ovodak alkalmazottjainak 2016.
lméjus 1. napj4tol hatérozatlan ideig sz0l6 kereset-
kiegészitése 98.517,0 e Ft osszegben

onként vallalt feladat

98 517,0

985170

98 517.0

109/2016.(V.05.)

A JSZSZGYK 6 fo szocidlis asszisztens
feladatellatashoz szitkséges kozlekedési koltségei,
évente 756,0 e Ft

kotelezd feladat

756.0

756,0

756,0

109/2016.(V.05.)

A JKN Zrt.-vel kotott 2016. évi kozszolgaltatasi
szerzbdés moédositdsa, a kompenzacié Osszege
2.508,0 e Ft, a rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban részestl6k részére nyéri szinidei
étkeztetés igénybevéielére

onként vallalt feladat

25080

25080

25080

109/2016.(V.05.)

Gépjarmi bérleti dij évente 2.000,0 e Ft

onként vallalt feladat

2057.8

20578

2057,8

109/2016.(V.05.)
108/2017.(V.11)

A Bauer S. u. 4. fszt. 2. szam alatti helyiségben
fkorzeti megbizotti iroda koziizemi koltségei
hatarozatlan id6re évente 168.,0 ¢ Ft sszegben

onként vallalt feladat

168,0

168.,0

168.0

113/2016.(V.05.)

A JGK Zrt-nek az Uj Teleki téri Piaccal
kapcsolatos feladatok 2016. janius 2-t6l torténd
atvételetartés mikodési  kotelezettség, évente
6.421,6 ¢ Ft osszegben (1f6 1étszam bovités miatt
JGK kozszolg.szerz.)

kotelezb feladat

64216

6421,6

6421,6

127/2016.(V1.02.)

Az Eurdpa Belvarosa Program I keretében a
Palotanegyedben 5 db tarsashéz diszvilagitasanak
karbantartasa 2017-2019-ig évente 3.000,0 ¢ Ft
bsszegben

onként vallalt feladat

3000,0

0,0

0,0

127/2016.(V1.02.)

A Polgarmesteri Hivatal foglalkoztatottai részére
megallapitott iditlési timogatas 2017. évtdl tartos,
évente 40.084,0 e Ft

onként vallalt feladat

40 084,0

40 084,0

40 084,0

127/2016.(V1.02.)

eldterjesztés
2.sz.melléklete
ezer Ft-ban
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2019. évi koltségvetés
ElGzetes és tobbéves
kotelezettségvallalas

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.¢év

2020.6v

2021.év

hatdrozat szam/
megjegyzés

A héziorvosi rendelok karbantartisa és rezsikoltség
téritése 2017. évtdl 2026. december 31. napjaig
¢vente brutté 25.000,0 ¢ Ft

onként vallalt feladat

25 000,0

25 000,0

25 000,0

150/2016.(V1.02.)

Eredményes pélyazat esetén a projekt befejezésének
napjéatol szamitott S évig vallalja, hogy
éptiletenergetikai szakért6 igénybe vételével, S évre
2.540 ¢ Ft-ra, azaz 2018-t0l évente 508 ¢ Ft-ra
elozetes kotelezettséget vallal

onként vallalt feladat

508,0

5080

508,0

159/2016.(VIIL.25.)

VEKOP-6.2.1-15 péalyazat "Magdolna-Orczy
Negyed szocialis varosrehabilitacios program™ sajat
forras az Onkorményzat sajat mitkodési és
felhalmozasi bevételeinek terhére a 2017. évi kv-
ben 67.500,0 e Ft 6sszegben, a 2018. évi kv-ben
85.000,. e Ft tsszegben, a 2019. évi kv-ben
90.000,0 e Ft 6sszegben, a 2020. évi kv-ben
87.500,0 e Ft 0sszegben, a 2021. évi kv-ben
20.000,0 e Ft 6sszegben.

onként vallalt feladat

36749,0

342510

19 000,0

161-166/2016.(VIIL25.) 7.
pontjat modositja az
53/2018. (VIL.16.)

A Jozsefvarosban adomanyozhatd kitiintetésekrol
sz0l6 Onkormanyzati rendelet modositasa miatt,
hatarozatlan id6re évente 4.000 e Ft biztositasa

onként vallalt feladat

4 000,0

4 000,0

4 000,0

191/2016.(IX.15)

Az Onkormanyzat 2017. évtdl tartds miikodési
clozetes kotelezettséget véllal a parkolas bovités
miatt varhatéan bruttd6 76.000,0 ¢ Ft dijbevételre,
7.776,0 e Ft visszaigényelt &fa bevételre, 52.733,1 ¢
Ft koltségre, melyb6l a kozszolgaltatasi dij osszege
36.575,6 e Ft, az afa befizetés Osszege 16.157,5e
Ft.(JGK. kozszolg.szerz.)

kotelezd feladat

52 733,1

52733,1

527331

203/2016. (X.06.)

Jegyescsomag  2017. évtél hatdrozatlan idore
évente 1.000 e Ft osszegben

onként valialt feladat

1 000,0

1 000,0

1.000,0

204/2016. (X.06.)

ELETMENTO PONT” Jozsefvarosi Gazdalkodasi
Ko6zpont Zrt. 4ltal torténd tizemeltetése 2017. évtol

¢vente 5.000,0 e Ft dsszegben

onként véllalt

5 000,0

5000,0

5000,0

219/2016.(X1.10.)

eléterjesztés
2.szmelléklete
ezer Ft-ban

I



*C

2019. évi koltségvetés
Eldzetes €s tobbéves
kotelezettségvallalds

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.év

2020.év

2021.év

hatdrozat szam/
megjegyzés

A Belso-Pesti Tankeriileti Kozpont 2017. évtél
évente 12.775 e Ft 0sszegii timogatasa hatérozatlan
idore, a Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
altal a mikodtetés teritletén  alkalmazott
munkavallaloknak a  Bels6-Pesti  Tankeriileti
Kozpont tovabbi foglalkoztatasa esetén a cafetéria
juttatds  bizfositdsa, ameddig a Belso6-Pesti
Tankerilet egyéb koltségvetési forrasbél fedezetet
Jbiztosit ra.

onként vallat feladat

12 775.0

12 775,0

127750

230/2016.(X11.1.)

Ujsziilott ajandékcsomag 2017. évtdl hatérozatlan
idore évente 4.000,0 e Ft tsszegben

onként vallat feladat

4 000,0

4 000,0

4 000,0

246/2016.(X11.1.)

Az Onkorményzat fenntartasaban 1év6 JSZSZGYK
Nappali Ellatds szakmai egysége utjan a
Jozsefvarosban €16 demens személyek részére
téritésmentesen adathordozo 1.000, e- Ft dsszegben
2017. évtol hatérozatlan id6re

onként véllat feladat

1 000,0

10000

1000,0

247/2016.(X11.1.)

Azon héazaspéarok részére, akik Jozsefvarosban
kototték meg hazassagukat és legalabb az egyik fél
VI keriileti lakohellyel rendelkezik, hazassagi
évforduldjuk alkalmabdl ajandékcsomagok 4.000,-
Ft/p4r,200,0 e Ft 6sszegben 2017. évtol hatarozatlan
id6re

onként vallat feladat

200,0

200,0

200,0

248/2016.(XIL1.)

A Fovarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosaggal
2013. jalius 25. napjan kotott Hasznalatba adasi
szerz6dés alapjan 2016. december 01. napjatol
(Bezerédi u.3.Bezerédi u.5.)k6zmidijak, kozos ktg.
kolltsége, 2017-16 hatarozatlan id6re évente 1.092,0
¢ Ft osszegben

onként vallat feladat

1092,0

1092,0

1092,0

251/2016.(X1L.1.)

Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék engedélyezett
létszamat 2017, marcius 1-jét61 1 fovel megemeli
hatarozatlan idére, 2018. évtSl tartés miikodési
kotelezettség

onként vallat feladat

31030

31030

3103,0

30/2017. (IL02.)

A Jozsefvarosi Ciganyzenekar zenészeinek 2018.
januar és februari kozfoglalkoztatasa érdekében az
onrészhez

kotelezo feladat

0,0

0,0

0,0

30/2017. (IL02.)

eldterjesztés
2.sz.melléklete
ezer Ft-ban
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2019. évi koltségvetés
Elbzetes és tobbéves
kotelezettségvillalas

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.év

2020.év

2021.¢v

hatérozat szam/
megjegyzés

Hatralékkiegyenlitd tamogatas 2018. évtdl
hatérozatlan idére évente 15.000,0 e Ft 6sszegben

onként vallat feladat

15 000,0

15 000,0

15 000,0

54/2017. (I11.09.)

Az Uj Teleki téri Piac 6rzési feladatai 2018-2019.
évekre évente 31.235,0 e Ft 6sszegben

kotelezo feladat

312350

0,0

0,0

57/2017. (111.09.)

A Jozsefvaros Kozosségeiért Nonprofit Zrt.
létszamanak 2017. majus 1-jét6l torténd bovitése
hatarozatlan id6re évente 3.705,0 ¢ Ft 6sszegben

onként vallat feladat

37050

37050

37050

57/2017. (111.09.)

Az  gyorsszolgalat-karbantartasra elére  vallalt
kotelezettség 2018. évi Osszegét brutté 534.4559 ¢
Ft-ra, a 2019. évi osszegét 534.456,0 e Ftra
modositja,

kotelezo feladat

534 456,0

0,0

0,0

57/2017. (111.09.)
175/2017. (1X.07.)

A Szomszédsagi Hazfeligyeldi tevékenység ellatasa
2017. aprilis 1-t6] JGK Zrt. Kozszolgaltatasi
szerz6dés keretében

onként vallalt feladat

2295.1

2295,1

229s5.1

74/2017. (111.09.)

A jelzbrendszeres készilékek szadménak emelése
miatt a JSZSZGYK engedélyezett létszamat 2017.
4prilis 1. napjatél 1 fével megemeli

onként vallalt feladat

30063

30063

3 006,3

89/2017. (IV.13.)

A Polgarmesteri Hivatalban a megaportél
kivaltasara évente brutté 700,0 e Ft, a Shear point
dokumentumok parhuzamos szerkesztését segit6
szoftverbeszerzésre évente brutté 500,0 e Ft
hatarozatlan ideig

kotelezo feladat

1200,0

1200,0

1200,0

89/2017. (IV.13.)

A Gutenberg tér 3. szam alatti helyiségben korzeti
megbizotti iroda koziizemi koltségei hatarozatlan
idd, évente 360,0 e Ft osszegben

onként vallalt feladat

360,0

360.0

360,0

100/2017. (IV.13))

Az Onkorményzat részére kozbeszerzési tanacsadasi
feladatok dijazasara havi 952.500.- Ft, évi bruttd
11.430,0 e Ft osszegben 2018. januar 1. napjatél
!hatérozatlan idére

kotelezd feladat

11 430,0

114300

114300

108/2017.(V.11.)

eléterjesztés

2.sz.melléklete

ezer Ft-ban
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2019. évi koltségvetés
Elézetes és tobbéves
kotelezettségvallalds

eloterjesztés
2.sz.melléklete
ezer Ft-ban

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.¢v

2020.év

2021.év

hatirozat szim/
megjegyzés

Az Onkorményzat fenntartasaban lévé, vagy 2016.
december 31-ig altala miikodtetett oktatési-nevelési
intézménybe jar6 gyermek, vagy az Onkormanyzat|
fenntartdsdban 1év6 gyermekjoléti  intézmény
ellatottja, vagy az Onkormanyzat fenntartisiban
Imiikodtetett Biztos Kezdet Gyerekhézat igénybe
vevl gyermek, a gyermekkel egyiitt taborozé kézeli
hozzatartozoi és gyamja szamara - természetbeni
juttatds formdjaban - ingyenesen biztositja a
magyarkuti intézményi tiboroztatast a 2018. évi
fkoltségvetés és az azt kovetd évek koltségvetésének
terhére

onként vallalt feladat

17700

17700

1770,0

117/2017. (V.11))

A csaladok atmeneti otthona feladatellatas sajat
fenntartast intézményii biztositasa érdekében a
JSZSZGYK engedélyezett allashelyeinek szamat 10
allashellyel megemeli 2018. januar 1-t61 ,a Csaladok
Atmeneti Otthona intézmény mikodtetéséhez a
2018. évi koltségvetés terhére 68.271,0 e Ft
(személyi juttatas és jarulékai 36.491 e Ft, 31.780 ¢
Ft dologi kiadas) osszegben, 2019-re és az azt
fkovet6 évek koltségvetésének terhére eldzetes
kotelezettséget vallal évente Osszesen 71.644 e Ft
Osszegben (személyi juttatas és jarulékai 39.864 ¢
Ft, 31.780 e Ft dologi kiadés)

kotelez0 feladat

71 6440

716440

71 644,0

123/2017. (V.11.)

Tornatermek  felajitasa targydban a Magyar
Kézilabda Szovetséggel és a Klebelsberg Kozpont
Bels6-Pesti Tankeriileti Kozponttal kotendd, a Deak
Didk Altalanos Iskola tornatermeinek feltjitasa, a
Vajda Péter Altalanos Iskola sportpalyajanak
felojitasa  targyaban  kotendd,  haromoldali
megallapodasban szerepld bérleti dij miatt 2018-ban
fizetendd AFA a 2018. évi koltségvetés terhére,
2019-ben fizetendd Afa miatt a 2019. évi
koltségvetés terhére

onként vallat feladat

20378,0

0,0

0,0

150/2017. (V1.08.)
55/2018. (VIL16.)
66/2018. (X.04.)

Térfigyelé kamerdk mitkodtetése hatarozatlan idére
2018-t61 évente 1.200,0 e Ft dsszegben

kotelezo feladat

1200,0

12000

1200,0

154/2017. (V1.08.)
235/2017.(X11.19.)

A Polgarmesteri Hivatalban az elektronikus
iigyintézés biztositasa érdekében évenként bruttd

2.500,0 e Ft-ra eldzetes kotelezettséget vallal

kotelezo feladat

2500,0

2 500,0

2 500,0

175/2017. (IX.07.)




2019. évi koltségvetés
Eldzetes és tobbéves
kitelezettségvallalas

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.év

2020.év

2021.év

hatirozat szam/
megjegyzés

A 2017. szeptember 1-i pedagogus bérfejlesziés
miatt a kovetkezé évek koltségvetésének terhére
24.917,42 e Ft-ra el6zetes kotelezettséget vallal,

kotelezd feladat

249174

249174

249174

175/2017. (IX.07.)

Az 6nkormanyzat folytatja a ,,Szlir6 Szombat”
elnevezésii programot,2018. évtol elbzetes
kotelezettséget vallal évente 3.000,0 e Ft dsszegben

onként vallalt feladat

3000,0

3000,0

3 000,0

190/2017.(1X.07.)

A Hungaria krt. 16. f52.3.4. szém alatti
helyiségekben korzeti megbizotti iroda koziizemi
koltségei 2018. évtdl hatarozatlan idore évente
181,0 e Ft dsszegben

onként vallalt feladat

181,0

181,0

181,0

192/2017. (1X.07.)

Az Onkormanyzat a hatérozat 3. szamu
mellékletében a 7-15.sorszdm alatti feladatokra
elozetes kotelezettséget vallal a felhalmozasi
bevételek terhére

onként vallalt feladat

0,0

0,0

0,0

203/2017. (X.19.)

A Petofi Sandort dbréazol6 szobor kérnyezetének
Jmegtijitasara egyittmiikodési megallapodast kot a
Budapest VIII. keritlet, Delej u. 51. szém alatti
Térsashéazzal , 1.606,3 e Ft-ot biztosit a 2018. évi
koltségvetés terhére

onként vallalt feladat

0,0

0,0

0,0

212/2017. (X.19.)

A JSZSZGYK engedélyezett allashelyeinek szamat
2 allashellyel (1 allashely csaladgondozo, 1 allashely
Imiiszaki ellenér, koordinator) megemeli 2018.
januar 1-t61, a 2018. évi koltségvetés €s az azt
kovetd évek koltségvetésének terhére 2018. évre
7.823,2 e Ft, 2019-t61 évente 8.502,6 e Ft tsszegben

kotelez6 feladat

8502,6

8502,6

85026

213/2017. (X.19)

A nevel6-oktatdé munkat kozvetlenil  segitd
munkakorokben  foglalkoztatottak  hiiségjutalma
2018. évtd! brutté 254.400 Ft,

onként vallat feladat

2544

254,4

2544

214/2017. (X.19.)

Az Onkorméanyzat a Polgarmesteri Hivatal
foglalkoztatottai részére gyermekfeligyeleti
tamogatast biztosit hatérozatlan id6ére 2017-ben
160,0 ¢ Ft, 2018. évtSl évente 3.360,0 e Ft-
osszegben

onként vallat feladat

3360,0

3360,0

3360,0

221/2017. (X.19.)

A lakossag szabad internet hozzaférésének
biztositisa hatarozatlan idére

onként véllat feladat

99670

9967.0

9967.0

235/2017. (XIL19.)

eloterjesztés
2.sz.melléklete
ezer Ft-ban
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2019. évi koltségvetés
El6zetes és tobbéves
kotelezettségviilalas

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.év

2020.év

2021.év

hatirozat szam/

megjegyzés
A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék engedélyezett
létszama 2018. junius 1-jét6l — onként vallalt feladat
— 1 6 gyogypedagbdgus allashely, valamint — .
kotelezd feladat — 9 f6 dajka allashely hatérozatlan onként vallalt, 20/2018. (V.03.)
idére évente onként vallalt feladatként 7.582 ¢ Ft kotelez6 feladat
Osszegben, valamint kotelez6 feladatként 23.294 ¢
Ft 6sszegben 30 876,0 30 876,0 30 876,0
A Napraforgé Egyesitett Ovoda engedélyezett
iétszamanak 2 fovel torténd emelése hatarozatlan onként vallalt feladat 29/2018. (V.03.)
id6re ) 10 116,0 10 116,0 10 116,0
A Polgérmesteri Hivatalban foglalkoztatott
koztisztviselok illetményalap emelése hatérozatlan kotelezo feladat 29/2018. (V.03.)
idfre 151 574,0 151 574,0 151 574,0
A Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.
dolgozoinak bérfejlesztése hatsrozatlan idore Onként vallalt feladat 20387,0 20 387,0 203870 297018 (V.03)
30 10 hazfeligyel6 foglalkoztatasara tartos
kotelezettséget véllal hatarozatlan idSre kotelezo kotelezd feladat 29/2018. (V.03)
feladatként évente 3.175 e Ft dsszegben 31750 31750 31750
?; :go'fgl:l;xt téri Piac biztonsagi 6rzése 2019-évre Kistelezd feladat 193700 00 00 52/2018. (VIL16.)
A Polgarmesteri Hivatal minOségirényitési audit
folytatasa a 2019-2020. évekre évenként brutté onként vallalt feladat 52/2018. (VIL.16.)
254,0 ¢ Ft 2540 254,0 0,0
A Polgarmesteri Hivatal 2019. évi biztonsagi 6rzés .
Lsie éggei’ o7 900 2 Ft & kotelezo feladat 572000 00 00|  S22018.(VILI6)
A Jozsefvaros Kozosségeiért Nonprofit Zrt.-nél
tovabbi 17 f6 kozfoglalkoztatott személy kotelez6 feladat 52/2018. (VIL16.)
alkalmazasa 2019. évre 913,0 e Ft 913,0 0,0 0,0
110/2017. (V.11.)

TER_KOZ 2016 Blathy Ott6 utcai kozteriilet onként vallalt feladat 252/2017. (X1L.19.)
megujitasa és funkciovaltisa 27 052,0 92/2018. (X1.29.
TER_KOZ 2016 Blathy Ott6 utcai kozteriilet 110/2017. (V.11.)
megijitasa és funkciovaltasa c. projekttel kotelezo feladat 252/2017. (X11.19.)
kapcsolatos park fenntartasi koltségei 759.3 2 531,0 25310 92/2018. (X1.29.
TER_KOZ 2016 Blathy Ott6 utcai kozterilet
megt’?j itasa és ﬁmkciév)aflltésa c. projekttel 11072017. (V.11.)
" latos 3 db térfieyelé kamera fenntartési kotelezé feladat 252/2017. (X11.19.)

apesolatos &y era fen 92/2018. (X1.29.)
koltsége 500,0 500,0 500,0

eloterjesztés

2.sz.melléklete

ezer Ft-ban

J N/
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2019. évi koltségvetés
Elé6zetes és tobbéves
kotelezettségvillalis

Feladat megnevezése

feladat besorolasa

2019.év

2020.¢v

2021.év

hatdrozat szam/
megjegyzés

TER _KOZ 2018 palyazat ,A” programjara
benyujtott, a Csarnok Negyed Program -~ DériM
Projekt — A Negyed fSutcja cimil palyazati cél
megvaldsitisa a palyazatba bevont tarsashazak
felgjitasaval: Bérkocsis utca 12-14., Vig utca 15,
26.; a Déri Miksa u. 11. szam alatti 6nkormanyzati
bérhaz feljitasaval; és kozosségépitd programok
megvalositasdval a Jozsefvaros Kozosségeiért
Nonprofit Zrt. kozremiikodésével, nyertes palyazat

onként vallalt feladat

208 662,0

0,0

0,0

54/2018. (VIL16.)
93/2018. (IX.29.)

Jesetén onerd biztositdsa } i
Kozteruletek komplex megujitasara és kozosségi
célt varosrehabilitaciés programok megvaldsitasara
vonatkoz6 TER_KOZ 2018 pélyazat ,B”
Iprogramjara benyujtott Jozsefvarosi Kozosségi
Egészségmegbrz6 Program (JOK6zEg Program)
cimii palyazati cél megval6sitasa, nyertes palyazat
esetén  21.179.983,- Ft onrész, mikodtetésére
évente 2.000.000,- Ft a projekt lezarasat kovetd 5
Kvig

onként vallalt feladat

211800

5.0

5,0

54/2018. (VIL16.)

A Napraforgd Egyesitett Ovoda 1 dajka
allashelyének biztositasa

onként vallalt feladat

3502,0

3502,0

3502,0

57/2018. (VIL16.)

eldterjesztés
2.sz.melléklete
ezer Ft-ban

M



Jézsefvirosi Onkorminyzat 2019, évi koltségvetéshez a becsiilt kizvetett timogatasok bemutatisa eldterjesztés

3.sz.melléklete
ezer Ft-ban

=z

2019, év tervezett
Sorszam Bevételi jogcim
kotelezd onként vallalt
feladat feladat

1 Ellatottak téritési dijanak elengedése
2 Ellatottak méltanyosségi alapon torténé elengedése
3 Késedelmi p6tlékbol és birsagokbé! biztositott mestesség ( adok)
4 Lakossag részére lakasépitéshez nydjtott kolcson elengedése
5 Lakossdg részére lakasfeldjitdshoz nyujtott koleson elengedése
6 Epitmény adébol biztositott kedvezmény mentesség * 22
L T -b6l biztositott kedvezmény mentesség *
8  l. -bdl biztositott kedvezmény mentesség *
9 Gépjérmii adobdl biztositott kedvezmény
10 Gépjarmii adobol biztositott mentesség
11 Helyiségek hasznositdsa utdn kedvezmény mentesség
12 Eszkoz0k hasznositédsa utdn kedvezmény mentesség
13 Egyéb kedvezmény ( kozteriiletfoglalas, parkolas elengedés)
14 Egyéb kolcson elengedése
15 Gondnoki lakés lakbér kedvezménye
16 Térsadalmi szocidlpolitikai juttatds visszafizetés elengedése
17 Lakasbérleti dijkedvezmény
18 Helyiségbérleti dijkedvezmény 55 000
19 Elidegenitéssel kapcsolatos kedvezmény 460 000
20 Ingyenes szolgéltatés, eszkdz biztositas

Osszesen 55022 460 000

Mindosszesen 515022




Budapest Févaros VIIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
2019-2022. évekre tervezett bevételi és kiadasi eliranyzatai

az eldterjesztés
4/a melléklete

ezer Ft-ban \

. 2019. év ) \ \}i
Eldirdnyzat megnevezése . 2020. év 2021. év 2022, év
eredeti terv
01 KIADASOK {21+48) 30 931 226 20 520 801 20770728 20 988 668}
02 MUKODESI KIADASOK (03+....+07) 17 508 142 17 321 018 17 439 229 17 518 868]
03 Személyi juttatis 5358 800 5385 594 5385594 5385 594
04 Munkaadot terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado 1128 115 1105553 10999612 1099 912
05 Dologi kiadasok 8171 069 8 001 902 8075 753 8 155392
06 Ellatottak pénzbeli juttatasa 138 080 138 770 138 770 138 770
07 Egyéb miikidési céhi kiadds (08+....+12) 2712 078 2 689 199 2739 199 2 739 199
08 Elvonasok, befizetések és elszamolasok kiadasai 0 0 0 0
09 Miik-i c. visszatéritendd tam., kélcson ny(jtasa, torlesztése 0 0 0 0
10 Egyéb mikodési céli timogatasok allamhaztartason belilre 140 877 142 286 142 286 142 286
11 Egyéb miikodési céla tamogatasok allamhaztartason kivilre 2 165 845 2137 503 2 187 503 2187503
12 Miiksdési cél és altalanos tartalék 405 356 409 410 409 410 409 410
13 FELHALMOZASI KIADASOK (14+15+16) 6 390 895 3199 783 3 331 499 3 469 800}
14 Beruhazasok 829172 466 433 466 433 466 433
15 Feltjitasok 2 690 812 1173 677 1305 393 1443 694
16 Egyéb felhalmozisi kiadasok (17+...... +20) 2870911 1559 673 1559 673 1 559 673
17 Felhalm. céli visszatéritendd tam., kolcson nyujtasa, torlesziése 500 000 300 000 300 000 300 000
18 Egyéb felhalmozasi céli tAimogatasok allamhéztartason belilre 241183 240 000 240 000 240 000
19 Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok allamhéztartason kivilre 896 960 639 673 639 673 639 673
20 Felhalmozasi céltartalék 1232 768 380 000 380 000 380 000
21 KOLTSEGVETESI KIADASOK (SSZESEN (02+13) 23 899 037 20 520 801 20 770 728 20 988 668]
22 BEVETELEK (47156) 30931 226 27032 948 27282 875 27 500 815
23 MUKODESI BEVETELEK (24+30+31+32) 16 294 899 16 212 360, 16 360 738 16 445 470}
24 Miikodési céld taimogatasok dllamhaztartison beliilrél (25+...+29) 3 467 988 3 396 080 3 465 607 3 470 700}
25 Onkormanyzatok miikodési timogatasai 1869 421 1869 421 1 869421 1869 421
26 Elvonasok és befizetések bevételei 0
27 Miik, c. visszatér. tam., kolcs, visszatériilése aht-on beliilr6l 0
28 Miik. c. visszatér. tam., kolcs, igénybevétele aht-on beliilrél 0
29 Egyéb mitkodési célit timogatasok bevételei dht-on belulrél 1598 567 1526 659 1596 186 1601279
30 Kozhatalmi bevételek 7 843 600 7 885 070 7963 921 8 043 560
31 Miikodési bevételek 4 828 311 4 846 210 4 846 210 4 846 210
32 Miikédési célu atvett pénzeszkozok (33+34) 155 000 85 000 85 000 85 000
33 Mik, ¢. visszatér. tam., kolcson visszatérilése aht-on kivilrél 0
34 Egyéb milkodési céla atvett pénzeszkdzok ght-on kiviilrél 155 000 85 000 85 000 85 000
35 FELHALMOZASI BEVETELEK (36+41+42+43+44) 2947 480 3 199 783 3331499 3 469 800]
36 Felhalmozisi céli timogatisok aht-on beliilrél (37+...... +40) 299 451 350270 350270 350 270]
37 Felhalmozasi céli dnkormanyzati timogatasok 0
38 Felhalmozasi célu visszatér. tamog., kolcs. visszatér. aht-on belilrol 0
39 Felhal. ¢. visszatér. tamog., kolcs. igénybevétele aht-on belulrol 0
40 Egyéb felhalmozasi c. timogatasok bevételei aht-on beliilrol 299 451 350270 350 270 350270
41 Ingatlanok értékesitése 2 407 529 2609013 2740 729 2 879 030
42 Immateriélis javak és egyéb targyi eszkozok értékesitése 0
43 Részesedések értékesitése és megsziinéséhez kapcsolodo bevételek 0
44 Felhalmozasi céla atvett pénzeszkozok (45+46) 240 500 240 500 240 500 240 500]
45 Felhalmozasi céll visszatér. tamog., kolcs. visszatér, aht-on kivilrol 240 500 240 500 240 500 240 500
46 Egyéb felhalmozasi cél atvett pénzeszkozok 0 '
47 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN (23+35) 19 242 379, 19 412 143 19 692 237 19 915 270]
48 FINANSZIROZASI KIADASOK (49+53) 7 032 189 6 512 147 6512 147 6 512 147
49 Finanszirozasi mitkidési kiadasok (50+...+52) 6 746 708 6 282 147 6282 147 6282 147
50 Allamhaztartason belili megelélegezések visszafizetése 0
51 Forgatasi célti belfoldi értékpapirok vasarlasa 0
52 Kozponti, iranyité szervi timogatas folyositasa 6746 708 6 282 147 6282 147 6 282 147
53 Finanszirozasi felhalmozasi kiaddsok (54+55) 285 481 230 000 230 000 230 000)
54 Kozponti, iranyitdszervi tdmogatas folyositisa 285 481 230 000 230 000 230 000
55 Hosszllejaratt hitelek, valto torlesztése 0
56 FINANSZIROZASI BEVETELEK (57+62) 11 688 847 7 620 805 7 590 638 7 585 545
57 Finanszirozasi miikodési bevételek (58+...+61) 7 959 951 7 390 805 7 360 638 7 355 545
58 Kozponti, iranyitoszervi tdmogatas 6 746 708 6282 147 6282 147 6282 147
59 Allamhaztartason belili megelolegezések 0
60 Forgatasi céli belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése 1024 857 265 959 277 721 282 721
61 Maradvény igénybevétele 188 386 842 699 800 770 790 677
62 Fi irozasi felhal isi bevételek (63+64) 3 728 896 230 000 230 000 230 000}
63 Kozponti, iranyitoszervi tamogatas 285 481 230 000 230 000 230 000
64 Forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése 2030 799
64 Maradvany igénybevétele 1412 616
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eldterjesztés
4./b.sz.melléklete

Kimutatds a stabilitdsi torvény szerinti 5nkormanyzati sajit bevételekrél és az tnkorményzati addssagot keletkeztet tigyleteib6l
ered{ fizetési kotelezettségeinek a 2019. évi és az azt kovets 3 évre varhaté dsszegérdl a 353/2011. (XIL30.) Korm. Rendelet 2. § (1)

bekezdése alapjan
ezer forintban
Megnevezés 2019. év 2020. év 2021. év 2022. év
Bevételek
Helyi adobol szarmazd bevétel 7795 000 7 872 950 7951 680 8 031 196
Onkorményzati vagyon és 6nkormanyzatot megilletd
vagyoni €rtékii jog értékesitésébdl €s hasznositasabol
szarmazd bevétel 6 568 575 6 699 947 6 833 945 6970624
Osztalék, koncesszios dij és hozambevétel 0 0 0 0
Targyi eszkoz €s immaterialis javak, részvény,
részesedés, véllalat értékesitésébsl, vagy
privatizaciojabol szarmazo bevétel 0 0 0
Birsag, potlék és dijbevételek 12 000 12 240 12 485 12 734
Kezességvallalassal kapcsolatos megtériilések 0 0 0 0
Bevételek dsszesen: 14 375 575 14 585 137 14 798 110 15014 555
Kiaddsok
Hitel, kolcson 0 0 0 0
Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir forgalomba
hozatala 0 0 0 0
Valto 0 0 0 0
Pénziigyi lizing 0 0 0 0
Visszavasarlasi kotelezettséggel megkotott adasvételi
szerzGdés 0 0 0 0
Legalabb 365 napra kapott halasztott fizetés 0 0 0 0
Onkormanyzati garancidkbol, kezességekbdl fennallo
kotelezettségek 0 0 0 0
Kiaddsok dsszesen 0 0 0 0




Budapest VIIL keriileti Onkorményzat . \
2019. évi kzponti koltségvetésbol szirmazé eldterjesytés 5. %

tamogatisa és adébevétele ezer Fi-

Megnevezés Mutatészdm | Osszeg Ft-ban |Qsszeg e Ft-ban megjegyzés
Kiltségvetési timogatdsok 2018. évi lakossagszam: 71.756 6
A HELYI ONKORMANYZATOK ALTALANOS
MUKODESENEK ES AGAZATI FELADATAINAK 1 869 420 910 1869421
TAMOGATASA
1. HELYI ONKORMANYZATOK
MUKODESENEK ALTALANOS TAMOGATASA 30169473 30169
Onkorményzati hivatal miikdési tamogatisa 30169 473 30 169|adoerdképesség 42.992 FU6 6sszeggel kalkuldlva
- bn)’wrln}any%an hivatal miikddésének tamogatasa- 30 169 473 30 169
beszamitas utan
Telepiilésiizemeltetés tAmogatdsa 0,0 0
- zdldfelillet 0,0 0 0
- kbzvilagitas 0,0 0 [
- kézutak fenntartasa 0,0 0 0
- egy¢b onkorményzati feladatok/2017. évi decemberi
R s 0,0 0 0
bérkompenzicio
UdblGhelyi feladatok timogatdsa 0,0 0 0
1. TELEPULESI ONKORMANYZATOK EGYES
KOZNEVELESI FELADATAINAK 847 214 100 847214
TAMOGATASA
Ovodapedag6gusok és az 6vodapedagtgosuk nevels 719 327 900 719 328
munkéjit kozvetleniil segiték bértamogatisa
- ovodapet’iagogusok elismert 1étszima és 1152 503 596 800 503 597
bértamogatasa
- kiegészit6 timogatas mindsitésbol adodo 0
t6bbletkiadasokhoz
alapfokozatii végzettségii 53,0 26 278 100 26278
mesterfokozat végzettségii 2,0 2 028 000 2028
-'ne'velo mllmkat segitok elisnert létszama és 85,0 187 425 000 187 425
bértamogatsa
Ovodai miikodtetési timogatis 127 886 200 127 886
- gyermellcek ’tel_)es idejii 6vodai nevelése 13130 o 0
lgyermeklétszam
- mitkédési thmogatas 0,0 127 886 200 127 886
Il TELEPULESI ONKORMANYZATOK
SZOCIALIS, GYERMEKJOLETI ES
GYERMEKETKEZTETESI FELADATAINAK 917931 645 517933
TAMOGATASA
Tele’pul’em onl«’)rmanyzatok szocidlis feladatainak 0 0|adoerdképesség 42.992 Futs dsszeggel katkulilva
egyéb tamogatidsa
Egyes szocidlis és gyermekj6léti feladatok tdmogatisa 169 481 520 169 482
- csalad és gyermekjoléti szolgalat 31110 000 31110
- csalad és gyermekjoléti kdzpont 33 495 000 33495
- szocialis étk 3 632,0 34 987 520 34 988
- hazi segitségnyuitas, ezen beliil 0
szocialis segités 7,0 175 000 175
személyi gondozas 58,0 19 140 000 19 140
- iddskoriiak nappali ellata 246,0 26 814 000 26 814
- fogyatékos személyek nappali ellatasa 19,0, 9 500 600 9 500
- pszichidtriai és szenvedélybetegek nappali ellata 46,0 14 260 000 14 260
Telepiilési nkormanyzatok altal biztositott egyes
szocidlis szakositott ellatasok, valamint a gyermekek
itmeneti gondozésival kapesolatos feladatol 70 682 000 70 682
tamogatdisa
- idéskoridak dtmeneti otthona 21,0
elismert szakmai dolgozok bértamogatasa 6,0 17 088 000 17 088
intézményi iizemeltetési timogatas 6 979 000 6979
- gyermekek dtmeneti otthona 9,0 0
elismert szakmai dolgozdk bértamogatasa 2,0 5 696 000 5696
intézményi iizemeltetési timogatas 2991 000 2991
- csalidok Atmeneti otthona 37,0 0
elismert szakmai dolgozok bértamogatésa 9,0 25 632 000 25 632
intézményi lizemeltetési timogatas 12 296 000 12 296
Intézményi gyermekétkeztetés tdmogatasa 281 143 000 281 143
ebbdl elismert dolgozok bértdmogatasa 52,98 100 662 000 100 662
iizemeltetési timogatisa 180 481 000 180 481
Raszorulé gyermekek intézményen kivilli 3365,0 959 025 959 | mutatészam: adagszim
étkeztetésének timogatisa
Bilcséde, mini bolcsdde timogatisa 354 667 100 354 667
- elismert fels6foka szakmai dolgozok bértamogatasa 26,0 114 894 000 114 894
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Budapest VIIL keriileti Onkormanyzat
2019. évi kbzponti kiltségvetésbél szarmazé
timogatisa és adébevétele

eldterjesutés 5. melléklet

ezer Ft-ban

Megnevezés Mutatészdm | Osszeg Ft-ban | Osszeg e Ft-ban megjegyzés

- elismert kozépfokd szakmai dolgozok bértamogatasa 46,7 139 773 100 139773

- bolcsGdei iizemeltetési timogatas 100 000 000 100 000]adderdképesség 42.992 Ft/f6 sszeggel kalkulalva
C')vodal ?s iskolai szocidlis segitd tevékenység 41 000 000 41000

tamogatisa

IV.TELEPULESI ONKORMANYZATOK

KULTURALIS FELADATAINAK TAMOGATASA 74104692 74105

KOnyvta'n kozmiivel6dési és mazeumi feladatok 71756 26 204 692 29205

timogatasa

Kiemelt mindsitésii szinhazmiivészeti szervezetek

timogatasa { mivészeti 26.900¢eFt, 1étesitmény- 44 900 000 44 900
jeazdalkodasi céld mitkadési tdmogatas 18.000eFt)

ADOBEVETELEK 7 807 000 000 7 807 000

- iparlizési ado 0,0 4 600 000 000 4 600 000

- épitményadod 0,0 2 500 000 060 2 500 000

- telekado 0,0 45 000 000 45 000

- idegenforgalmi adé 0,0 400 000 000 400 000

- kommunalis adé 0,0 70 000 000 70 000

- gépjarmiladd 0,0 180 000 000 180 000]éves tervezett bevétel 40%-a onkormanyzat forrasa

- késedelmi p6tiékok, mulasztasi birsagok 0,0 12 000 000 12 000{ebbdl ipariizési 3.504 e Ft
MINDOSSZESEN 0,0 9676 420 910 9676 421

N\



Budapest Fovaros VIII. Keriilet Jozsefvarosi

Polgarmesteri Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, valamint az al-
lamhdztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szo6l6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. §
(5) bekezdésére figyelemmel.
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BEVEZETES

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja a Polgarmesteri Hivatal, mint jogszabaly alap-
jan létrehozott 6nalld jogi személy koltségvetési szerv feladatellatdsara vonatkozo részletes
bels6 rend megallapitasa.

Hatalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal, mint jogi személy feladatellatasaval 6sszefiiggésben
az Osszes vagyonra, a polgarmester vagy a jegyz6 munkaltat6i joggyakorlasa ald esé minden
foglalkoztatottra (ideértve a tisztségviseloket is), valamint az ezekkel Osszefliggd szervezeti-
¢s jogviszonyokra.

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1. APOLGARMESTERI HIVATAL MEGNEVEZESE, SZEKHELYE,
JELZOSZAMAI

a) A Polgarmesteri Hivatal alapitasarél sz61é jogszabaly teljes megjeldlése:
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdése {az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (1) bekezdés a) pont}.

b) A Polgarmesteri Hivatal modositasokkal egvsézes szerkezetbe foglalt Alapito
Okiratanak kelte, szama, alapitas idopontja {Avr. 13. § (1) bekezdés b) pont}:
43/2016.(11.04.) sz. képviseld-testiileti hatarozat 2016. februar 04.

Az alapités idépontja: 1990. oktober 20.

a) A Polgirmesteri Hivatal megnevezése: Budapest Févaros VIII keriilet Jozsefva-
rosi Polgarmesteri Hivatal

b) A Polgirmesteri Hivatal roviditett megnevezése: Jozsefvarosi Polgarmesteri

Hivatal

A Polgirmesteri Hivatal nemzetkézi kapcsolataiban az alibbi megnevezéseket
hasznilja:

Angol nyelven: Mayor's Office of Jozsefvaros Local Government of the Eighth

District of Capital Budapest

Francia nyelven: Mairie de la Municipalité de le Huitiéme Arrondissement Jo-

zsefvéros de la Capitale Budapest

Német nyelven: Biirgermeisteramt der Selbstverwaltung Jozsefvaros in der

Achten Bezirk von Haupstadt Budapest

A Polgarmesteri Hivatal székhelye:
1082 Budapest, VIII. keriilet Baross utca 63-67.

levélcime: 1431 Budapest, Pf.: 160
telefonszédma: (06-1) 459-2100

internet cime: http://www.jozsefvaros.hu/
e-mail cime: hivatal@jozsefvaros.hu



1.5. A Polgirmesteri Hivatal jelzészamai:

Adészam: 15508009-2-42
Szektor: 1251

KSH kéd: 0125405

Megye: 01

Statisztikai szamjel: 15508009-.8411-325-01
Fejezetszam: 13

Szakégi besorolasa: 841105 (Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatdsi tevékeny-
sége)

Koltségvetési intézményi torzsszam: 508001

1.6. A Polgarmesteri Hivatal szamlavezetdje K&H Bank Zrt. fizetési szamlaszama 10403387-
00028597-00000007

1.7. A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenysége és annak kormdnyzati funkcidi {Avr,
13.8 (1) bekezdés ¢) pont}

TEAOR szim: 8411 Altalanos kozigazgatas
Szakagazat szam: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tébbcéla kistérségi tarsu-
lasok igazgatasi tevékenysége

Szakmai alaptevékenységek(ek) kormanyzati funkci6 szerinti megjeldlése:

011130 Onkorminyzatok és 5nkorméanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggyiilési, inkormanyzati és eurépai parlamenti
képviselovalasztashoz kapcsolodé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcesolatos tevékenységek

016030 Allampolgérségi iigyek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041231 Rovid idétartami kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program- Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

044310 Epitésiigy igazgatasa

047110 Kis és nagykereskedelm igazgatasa és tAmogatasa

053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa

1.8. Az alaptevékenységet szabilyozé jogszabalyok megijelolése {Avr. 13.§ (1) bekezdés

c) pont}
- Magyarorszadg helyi Onkormdanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. torvény

(Motv.)
- az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
- az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szol-
galtatas altalanos szabélyairél sz6l6 2016. évi CL. torvény (Akr.)
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- anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.)

- akozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.)

- amunka tdrvénykonyvér6l sz616 2012. évi 1. térvény (Mt.)

- a kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint egyéb
torvények modositasardl sz6l6 2011. évi CVI. torvény

- akozteriilet-feliigyeletr6l sz6l6 1999. évi. LXIIL. térvény

- ajogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény (Jat.)

- az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérél szolo
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- ajogszabalyszerkesztésrol sz616 61/2009. (X1I. 14.) IRM rendelet

- Budapest Févaros VIII. kerillet Jézsefvarosi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének a Képviselo-testiilet €s Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzata-
161 52616 36/2014. (X1.06.) 6nkormanyzati rendelete (Onk. SZMSZ)

- Budapest Févéros VIIL keriillet Jézsefvarosi Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének a Jozsefvarosi Kozteriilet-feliigyeletrol szol6 46/2013. (X1.01.) on-
kormanyzati rendelete :

1.9. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkod6 szervezetek tekintetében alapitéi, tulajdonosi jogo-
kat nem gyakorol {Avr. 13. § (1) bekezdés d) pont}.

1.10. A Polgarmesteri Hivatalhoz mas koltségvetési szerv nincs rendelve {Avr. 13. § (1) be-
kezdés i) pont}.

1.11. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat a 2. szamt melléklet tartalmazza {Avr. 13. §
(1) bekezdés e) pont}.

1.12. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a 3. szdmt melléklet tartal-
mazza {Avr. 13. § (1) bekezdés e) pont}.

2. APOLGARMESTERI HIVATAL JOGALLASA ES FELADATKORE

2.1. A Polgarmesteri Hivatal az Métv. 41. § (1) bekezdése, az Aht. 7.§ (1) bekezdése, vala-
mint a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény alapjan 6nall6 jogi személy,
amely jogszabalyban vagy az Alapit6 Okiratban meghatarozott kozfeladatokat latja el.

2.2. A Polgarmesteri Hivatal, mint a Képvisel6-testiilet szerve a kozfeladatok ellatasa érde-
kében az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és
hataskorébe tartozé ligyek dontésre valo elbkészitésével és végrehajtasaval, az onkor-
manyzati és allami szervekkel torténd egytittmikodés dsszehangolasaval, a bizottsagok
mikodésének tigyvitelével kapesolatos feladatokat, valamint — megallapodés alapjan — a
nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdasagi-pénziigyi, belsé ellendrzési feladatait latja el.

2.3. A Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2.4. A Polgarmesteri Hivatal altal ellatott 6nkormanyzati és hivatali kotelezo és 6nként val-
lalt feladatat az 5. szamu melléklet tartalmazza.



3.1

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

4.1.

4.2,

3. A POLGARMESTERI HIVATAL GAZDALKODASA, JELZOSZAMALI

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa:
A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv, amely véllalkozasi tevékenységet nem
folytat.

A Polgarmesteri Hivatal mint koltségvetési szerv az Aht., az Avr., valamint a gazdal-
kodéséra vonatkozé egyéb jogszabalyok — kiilondsen az Motv. — szerint latja el alapte-
vékenysége korébe tartozo koltségvetési €s gazdalkodasi feladatait.

Az Avr. 9. § (1) bekezdés, valamint (3) és (5) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hiva-
tal gazdasagi szervezete az ellatandé feladatok alapjan a Pénziigyi Ugyosztily, a Gaz-
dalkodasi Ugyosztaly, valamint a Belsé Ellatasi Iroda. A Polgarmesteri Hivatal gazda-
sagi szervezetének vezetOje a gazdasagi vezeto.

A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a nemzetiségi
Onkormanyzatok koltségvetésének elsé félévi teljesitésérdl junius 30-i forduldonappal,
a koltségvetési évrol december 31-i fordulonappal éves elemi koltségvetési beszamolot
készit. A Képviselo-testiilet a féléves beszamolot hatarozattal fogadja el, az éves kolt-
ségvetés teljesitésrdl rendeletet alkot. A Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyokban fog-
laltak szerinti tartalommal és hatarid6kre teljesiti az allammal szembeni beszamolasi
kotelezettségeit. A koltségvetést és a végrehajtasrdl sz6l6 tajékoztatot és beszamoldkat
fiiggetlen konyvvizsgalo ellenorzi.

A koltségvetési gazdalkodas kdvetelménye:

Az eredeti koltségvetéshez a koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet részét képezod
eléiranyzat-felhasznalasi tervet készit, év kozben likviditasi tervet készit, melyek a ko-
telezettségvallalas és a likviditds megtartasanak alapjat jelentik. Ezek biztositjdk a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasanak az eldiranyzatok keretei kozott tartasat. Az
eléiranyzatok felhasznalasat, a kiadasok teljesitését a Polgdrmesteri Hivatal szerveze-
tében 1év0, az adott feladatot végrehajtod szervezeti egységek kezdeményezik.

4. A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A Képviseld-testiilet meghatarozta a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését. A Pol-
garmesteri Hivatal szervezeti egységei jogi személyiséggel nem rendelkeznek, az egysé-
ges Polgarmesteri Hivatal munkaszervezetének részeit képezik.

A Polgéarmesteri Hivatal szervezeti egységei:

1. Polgirmesteri Kabinet

2. Varosvezetési Ugyosztaly
o Tisztségviseldi Iroda
o Szervezési és Képviseldi Iroda

3. Jegyzéi Kabinet
e JogiIroda
e Személyligyi Iroda
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10.

o Bels6 Ellatasi Iroda
e Ugyviteli Iroda

Belso Ellenérzési Iroda (6nallo iroda)
Virosépitészeti Iroda (6nallo iroda)
Gazdalkodasi Ugyosztaly

Pénziigyi Ugyosztaly
e Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda
e Adéiigyi Iroda

Hatésagi Ugyosztaly
e Epitésiigyi Iroda
o Igazgatési Iroda
e Anyakonyvi Iroda

Humainszolgaltatasi Ugyosztaly
e (saladtamogatasi Iroda
e Humankapcsolati Iroda

Kozteriilet-feliigyeleti Ugyosztaly
e Korzeti Rendész Szolgalat
Rendészeti Szolgalat
Térfigyel6 Szolgalat
Ugyfeldolgozo6 Csoport
Orszolgdlat

4.3. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek engedélyezett 1étszama:

engedélyezett
l1étszam

(f6)
Hivatalvezeték 3
Polgarmesteri Kabinet 13
ebbdl polgarmesteri fétanacsadé munkakor 1
Virosvezetési Ugyosztaly 21
Jegyz6i Kabinet 49
Belso Ellenérzési Iroda 2
Varosépitészeti Iroda 9
Gazdilkodasi Ugyosztaly 10
Pénziigyi Ugyosztily 35



Hatosagi Ugyosztaly 40

Humanszolgaltatisi Ugyosztaly 24
Kozteriilet-feliigyeleti Ugyosztaly 78
Gazdasagi vezet6 1
Foépitész 1
Mindosszesen: 286

4.4. A Polgarmesteri Hivatal azon iigykoreit, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetoi a
koltségvetési szerv képviseldjeként jarhatnak el, a kiadmanyozasrol és a képviseletr6l szo6lo
jegyz06i utasitasok, illetve a szerzddéskotés rendjérdl szoloé polgarmesteri-jegyzdi egyiittes
utasitds tartalmazzak. {Avr. 13. § (1) bekezdés f) pont}

4.5. A Polgarmesteri Hivatal telephelyei és az azokkal kapcsolatos feladatellatas:

a)

b)

g)

1082 Budapest, Baross u. 66-68. (hrsz. 35211/0/A/1, 35211/0/A/3)
feladatellatas: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly Csalddtamogatasi Iroda tigyfélszolgala-
tanak elhelyezése, valamint a keriileti kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tigyfélszolgalat

1082 Budapest, Német u. 25. (hrsz. 35212/0/A/24, 35212/0/A/25, 35212/0/A/26)
feladatellatds: Humadnszolgaltatasi Ugyosztaly Csaladdtamogatasi Iroda iratainak elhe-
lyezése

1084 Budapest, Vig u. 35. fszt. 12. és fszt./Il. (hrsz. 34921)
feladatellatas: Belsd Ellatasi Iroda raktarozasi feladatainak biztositasa

1084 Budapest, Rakoczi tér 3. (hrsz. 34899/0/B/1)
feladatellatas: Varosépitészeti Iroda kezelése alatt 4116 tervtar

1084 Budapest, Vig u. 32. (hrsz. 34944/0/A/1, 34944/0/A/2, 34944/0/A/3,
34944/0/A/4, 34944/0/A/6)

feladatellatas: a Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egysége iratainak elhelyezé-
se

1082 Budapest, Kis Stacio u. 5. (hrsz. 35604/A/3)
feladatellatas: Nemzetiségi Onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos hivatali felada-
tok ellatasa

1084 Budapest, Jozsef u. 15-17. (hrsz. 35218/0/A/4) k6z6s hasznélatban a Jozsefvaro-
si Gazdélkodasi Kozpont Zrt.-vel

1084 Budapest, Német u. 17-19. (hrsz. 35217/1/A/1, 35217/1/A/4, 35217/1/A/16,
35217/1/A/3, 35217/1/A/21.) (k6z6s hasznalatu helyiség a Jozsefvarosi Gazdalkodasi
Koézpont Zrt.-vel)

feladatellatas: Kozteriilet-feliigyeleti Ugyosztaly miikodésével kapcsolatos feladatai-

nak ellatasa
e/
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5. A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK TiPUSAI, JOGALLASUK,
VEZETESUK, A MUKODES RENDJE

5.1. A Polgarmesteri Hivatal szervezete tigyosztalyokra, 6nall6 iroddkra és iigyosztalyi iro-
dakra tagolodik azzal, hogy az tigyosztalyokon, iroddkon belil szakmai €s irdnyitdsi szem-
pontbol 6nalld feladatellatast végzo referensek mitkodhetnek.

5.2. A polgarmester, alpolgarmesterek, jegyz6 és aljegyzOk jogszabalyban meghatarozott kii-
16nleges statuszara tekintettel specialis jogallasu ligyosztalyok: Jegyz6i Kabinet és Polgarmes-
teri Kabinet. Onall6 iroda a Bels6 Ellen6rzési Iroda €s a Varosépitészeti Iroda.

A jegyz6 kozvetlen feliigyelete ala tartoznak a Hivatal, illetve az Onkorményzat miikodését,
feladatellatasat atfogoan érint6, kiemelt, jogszabdlyban nevesitett 6nallo szakmai munkako-
rok. Az 6nallé szakmai munkakoroket a 7.17. pont tartalmazza.

5.3. A szervezeti egységek jogallasa

a) tigyosztalyok:

Célja a tobb Osszefliggd teriilet egységes kezelése, tevékenységének 6sszehangolasa, az adott
szakagazathoz tartozd tobb irodat osszefogd szervezeti egység, melynek élén az ligyosztaly-
vezetd all. Az tgyosztalyvezetd iranyitja, szervezi és ellendrzi az ligyosztaly munkdjat, az
ligyosztalyvezetének koordinicios tevékenysége és feliigyeleti jogkdre van a szervezetileg
hozza tartozd irodék tekintetében. Egy ligyosztalynak egy tigyosztalyvezetdje lehet.

b) iigyosztalyi irodak:

Az tigyosztalyi irodak esetében az irodék vezetdi a vezetdi jogositvanyukat az iigyosztalyve-
zetd altal meghatarozott keretek k6z6tt 6nalléan gyakoroljak. Egy irodanak egy irodavezetdje
lehet.

¢) 6nallo irodak:
Jegyz6i irdnyitas alatt 4116, az iroda vezetdje altal vezetett szervezeti egység. Egy iroddnak
egy irodavezetoje lehet.

5.4. A vezetdi kinevezések

A Kttv. 236. § (5) bekezdés ¢) pontja alapjan févarosi keriileti 6nkormanyzatnal a jegyz6i,
aljegyz6i kinevezésen tilmenden osztalyvezetdi €s foosztalyvezetd-helyettesi szintnek megfe-
leld vezetoi kinevezésen tdl tovabbi vezetdi kinevezés is adhato. A Kttv. 129. § (1) bekezdése
szerint a koztisztviseld - kiilon térvényben irtakon tilmenden - osztalyvezetdi, f6osztalyveze-
t8-helyettesi, foosztalyvezetdi munkakor betoltésére is kinevezhetd.

Fentiek figyelembevételével az elfogadott szervezési struktira alapjan:

- az lgyosztalyvezetdi, a kabinetvezetdi, a gazdasagi vezet6i és a foépitészi kinevezés f6-
osztalyvezet6i szintli besorolasnak felel meg, és hatdrozatlan idére szl a Kttv. 129. §
alapjan;

- az irodavezet6i, az iigyosztalyvezet6-helyettesi és a kabinetvezetd-helyettesi kinevezés
féosztalyvezets-helyettesi szintli vezet6i besorolasnak felel meg, €s hatarozatlan id6re
szol a Kttv. 129. § alapjan.

- a szolgalatiranyitoi, a szolgalatvezet6i és irodavezetd-helyettesi kinevezés osztalyvezetoi
szintli vezet6i besoroldsnak felel meg, és hatarozatlan idore sz6l a Kttv. 129. § alapjan.
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5.5. A Hivatalban mindségiranyitasi rendszer mikodik, amelynek célja, hogy biztositsa a dol-
goz6i vélemények autonémidjat, elGsegitse a hivatali szervezeti egységek dolgozdinak
egylittgondolkoddasat, tAimogassa és 6sztonbzze a Hivatalon beliili dolgoz6i kommunikaciot. A
mindségiranyitasi rendszer miikodését a Mindségiranyitasi Tandcs biztositja, a mindségiranyi-
tasi vezet6 vezetésével. A részletes feladatellatast a MinGségiranyitasi Kézikonyv tartalmazza.

6. A POLGARMESTERI HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

6.1. Polgarmester

A Képvisel6-testiilet dontéseinek megfelelden és sajat hataskorében irdnyitja a Polgarmesteri

Hivatalt. Az 6nkormanyzati igyekben meghatarozza a munka szervezése, a dontések eloké-

szitése és végrehajtasa teriiletén a jegyz0 javaslatait figyelembe véve a Polgarmesteri Hivatal

feladatait. Onkormanyzati, llamigazgatasi feladatait, hatdskéreit a Polgarmesteri Hivatal koz-
remiik6désével latja el. Ezen feliil a Polgarmesteri Hivatal irdnyitdsaval kapcsolatos tovabbi
jogkdrei: ;

e gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 és a polgarmesteri fétanacsado tekintetében,

e rendszeresen tart vezet6i megbeszéléseket az Onkorményzati mikodéshez kapcsolddd
id6szerii feladatok meghatarozasara, valamint a dontések végrehajtdsanak szamonkérése
céljabol,

e sziikség szerint, de legalabb évi kettd alkalommal apparatusi értekezletet tart, melyen a
jegyzdvel kozosen értékeli a Polgadrmesteri Hivatal tevékenységét és meghatdrozza az
elkovetkezend( id6szak feladatait.

6.2. Alpolgarmesterek

Az alpolgarmestereket a Képvisel6-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segi-
tésére a polgarmester javaslatara valasztja meg.

Az alpolgérmesterek kozotti feladatmegosztés:
A polgarmester helyettesitése és munkdajanak segitése keretében polgarmesteri intézkedés
alapjan egyes feladat- és hatdskoreit a polgarmester az alpolgarmesterek utjan latja el.

Az alpolgarmesterek feladataikat a polgarmester irdnyitasaval latjak el.
6.3. Jegyzd

A jegyz6 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, gondoskodik az onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol, a hataskorébe utalt tigyek intézésérol, hataskorébe tartozéd
tigyekben szabédlyozza a kiadméanyozés rendjét, meghatirozza a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeinek feladatait. Kialakitja és miikodteti a belsé kontrollrendszert, valamint
biztositja annak folyamatos fejlesztését és értékelését, amelyet évenként nyilatkozatban rogzit.

6.4. Aljegyz6k
A polgarmester - a jegyz6 javaslatara - a jegyz6 helyettesitésére €s meghatarozott feladatok

ellatasara aljegyzOket nevez ki, akik segitik a jegyz6 feladatainak ellatasat, részletes feladatai-
kat a munkakori leirasuk tartalmazza.



7. A SZERVEZETI EGYSEGEK VEZET(")INEK, VALAMINTA
MUNKAVALLALOK FELADATAINAK ALTALANOS MEGHATAROZASA

7.1. A szervezeti egységek vezetoire vonatkozo altalanos szabalyok

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i kotelesek szakmailag magas szinten,
a vonatkoz6 jogszabalyokat ismerve és azoknak megfelelden eljarni. Minden vezet6 koteles a
vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érint6 jogszabalyvaltozasokat kovetni, a feladat- és
hataskori listat aktualizalni, valamint a helyettesitésr6l olyan moédon gondoskodni, hogy a
szervezeti egység ne maradjon vezetd nélkiil. A szervezeti egységek vezetdi kotelesek a fela-
dat- és hataskoroket munkavallalok szerinti bontasban a szervezeti egység tigyrendjében rog-
ziteni, valamint a Hivatal egésze szdmara elérhetévé tenni. A szervezeti egységek vezetdi
kotelesek gondoskodni a szervezeti egység kezelésében 16vo kozérdekil adatokkal kapesolatos
kérelmek kezelésérol és teljesitésérol.

7.2. Ugyosztalyvezet, kabinetvezetd

Az ligyosztalyhoz tartoz6 szervezeti egységek szakmai koordindldsara a jegyz0 iigyosztalyve-
zetdt nevez ki, aki e mindségében végzett tevékenységéért feleldsséggel tartozik a Polgarmes-
teri Hivatal vezetdjének és a polgarmesternek. Az ligyosztalyvezetd €s az ligyosztalyi irodak
vezetdi egymassal ala-folérendeltségi viszonyban allnak és kotelesek egylittmiikodni a felada-
tok ellatasdban. Az ligyosztalyvezetd koteles az ligyosztaly tigyrendjében részletesen megha-
tarozni az ligyosztalyi irodavezet6k feladat- €s hataskorét.

Az ligyosztalyvezet6 iranyitja az tigyosztaly munkéjat, amelynek soran:

- gondoskodik az tigyosztalyon beliili munka megszervezésér6l, ellendrzi a feladatok
végrehajtasat;

- biztositja a kiadott feladatok hataridére torténd szakszer( és torvényes végrehajtdsat;

- biztositja a jegyzoi hataskorok gyakorlasat az allamigazgatasi hatosagi tigyek intézése
korében;

- biztositja az altala vezetett szervezeti egységnél a folyamatba épitett, elézetes, utdla-
gos és vezetdi ellendrzés mikodését;

- figyelemmel kiséri az tigyosztaly feladatellatdsdhoz kapcsolodo jogszabalyok valtoza-
sait, iranyitja azok értelmezését, alkalmazasat;

- kezdeményezi az 6nkormdnyzati rendeletek mddositasat, tarsadalmi és kdzponti jogi
kérnyezet valtozasa vagy felhatalmazasa esetén;

- rendszeresen beszamol az altala vezetett szervezeti egység tevékenységérdl a jegyzo-
nek, igény esetén a polgarmesternek;

- az ligyosztalyhoz tartozé szervezeti egység dolgozoi részére sziikség szerint tart mun-
kamegbeszélést vagy egyéni eligazitast;

- segiti és figyelemmel kiséri a szervezeti egység dolgozoi szakmai tudasanak fejlodé-
sét;

- gondoskodik az iigyosztaly dolgozo6i munkakori leirasainak elkészitésérol €s karban-
tartasarol;

- ellendrzi az ligyosztalyhoz tartoz6 vezetdk és szervezeti egységek munkdjat. Az iro-
davezetdk tekintetében gyakorolja a jegyz6 altal biztositott egyéb munkaltatéi jogo-
kat, véleményezi az irodavezet6k munkaltatdi jogkorben tett javaslatait;

- el6késziti a belsd szabélyzatokat, azok moédositasait, illetve koordinalja az altala
iranyitott szervezeti egységek bels6 szabalyzatainak elkészitését, modositasat;
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- koordinalja az altala iranyitott szervezeti egységek feladat-jegyzékének (a hatalyos
jogi szabalyozast is feltiintetd) elkészitését, folyamatos aktualizalasat;

- a testiileti munka hatékonysaga érdekében egyiittmiikodik a bizottsagi elnokokkel,
részt vesz a Képviseld-testiilet iilésén a feladatkorébe tartoz6 napirendi pont targyala-
sakor, valamint az illetékes bizottsagok tilésein;

- elkésziti a polgarmester, alpolgarmesterek, bizottsagi elndk, €s a jegyz6 nevében a
Képviseld-testiileti hatdrozatok végrehajtasarél szolo jelentéseket;

- sziikség szerint egyiittm{ikodik a tars szervezeti egységek vezetoivel a feladatkoriiket
érint6 kérdésekben;

- kozremiikodik az 6nkormanyzati intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések, in-
tézkedések el6készitésében, a hatarozatok végrehajtdsanak megszervezésében, elle-
ndrzésében, gazdasagi tarsasagok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos
dontések és intézkedések elokészitésében, dontések végrehajtasanak megszervezésé-
ben, ellenbrzésében;

- az altala alairt vagy szignalt iratért szakmai, munkajogi és biintetdjogi feleldsséget
vallal;

- koteles gondoskodni arr6l, hogy tavollétében a helyettesités folyamatosan fennalljon;

- folyamatos elemz6 munkat végez, melynek alapjan véltoztatast kezdeményez az iigy-
osztalyt érint6 feladatok vonatkozasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasigo-
sabb, racionalisabb feladatellatas érdekében;

- jogszabalyfigyeléssel kapcsolatos feladatok koordinalasa;

- biztositja a szakmai feladatkorébe tartozé tevékenységébol eredd kovetelésallomany
kezelését: a kovetelések nyilvantartasat, a behajtasra torténd intézkedések megtételét,
évvégi mindsitését (behajthatatlan, vitatott, stb.), a szamviteli nyilvantartas céljabol a
Pénziigyi Ugyosztaly részére tortén6 bizonylat atadést, adatszolgéltatast

- azonositja az altala irdnyitott szervezeti egység folyamatait,

- felelds a szervezeti egységet érinté munkafolyamatok ellendrzési nyomvonalait el6-
készitéséért, aktualizalasaért és az abban foglaltak betartasat ellendrzi,

- felelos az irdnyitasa ala tartozo teriilet célkitiizéseinek végrehajtasat akadalyozo6 koc-
kézatokat beazonositasaért és értékeléséért, javaslatot tesz azok kezelési modjara,

- beszamol6t készit az intézkedési tervben foglalt feladat végrehajtasardl,

- egyiittmiikodik az integralt kockéazatkezelési rendszer koordinalaséara kijelolt (belsd
kontroll koordinatorral) integralt kockazatkezelési felelossel.

7.3. Az Uigyosztalyvezetd, kabinetvezetd helyettesitése

Az ligyosztalyvezetd helyettesitésére tigyosztalyvezetd-helyettes nevezhetd ki. Az irodaval
rendelkez6 ligyosztalyok esetében, szakmai feladatkoriikben az igyosztalyvezetot az illetékes
irodavezet6 helyettesiti. Az ligyosztalyvezetd helyettese az tigyosztalyvezetd altal meghataro-
zott keretek kozott latja el az tigyosztalyvezetd helyettesitését.

7.4. Onall6 irodavezetd

A jegyz6 munkajat kozvetleniil segitd onalld szervezeti egység vezetdje. Az irodak miikodé-
sének szervezését, vezetését az iroddkhoz tartozo irodavezetdk latjak el. Tevékenységiiket a
jegyz6, aljegyzOk koordinaljak. Az tigyosztalyvezetok és az 6nall6 irodavezetdk egymadssal
mellérendeltségi viszonyban allnak, és kotelesek egylittmiikddni a feladatok ellatasaban. Egy
irodanak egy irodavezet6je lehet.

Az 6nallo irodavezet6 iranyitja az iroda munkajat, amelynek soran:



figyelemmel kiséri a kozponti és helyi jogalkotést,

kezdeményezi a helyi jogszabalyok modositasat, tdrsadalmi és kdzponti jogi kérnyezet

valtozésa vagy felhatalmazésa esetén,

biztositja a jegyz6i hataskorék gyakorlasat az allamigazgatasi hatosagi tigyek intézése

korében,

kozremiikodik az Onkorményzati intézmények irdnyitasaval kapcsolatos dontések,

intézkedések elokészitésében, a hatarozatok végrehajtasanak megszervezésében,

ellendrzésében, gazdasagi tarsasagok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos

dontések és intézkedések elokészitésében, dontések végrehajtasanak megszervezésében,

ellendrzésében,

elkésziti a polgarmester, alpolgarmesterek, bizottsagi elndk, és a jegyzd nevében a

képviselo-testiileti hatdrozatok végrehajtasarol szo616 jelentéseket,

elokésziti a belsdé szabalyzatokat, azok sziikség szerinti modositdsi javaslatait a

polgarmester és/vagy a jegyz6/aljegyzok intézkedésére,

részt vesz a KépviselO-testiilet iilésén, a feladatkorébe tartozé napirend targyaldsakor a

bizottsagi tiléseken,

rendszeresen beszamol az altala vezetett szervezeti egység tevékenységérdl a jegyzonek,

igény esetén kozvetleniil a polgarmesternek, segiti a tanacsnok(ok) munk4jat,

gondoskodik a feladat-jegyzéknek (a hatdlyos jogi szabalyozast is feltiintetd)

elkészitésérol, folyamatos aktualizalasarol,

biztositja az altala vezetett szervezeti egységnél a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos

¢és vezetoi ellendrzés mikodését,

az altala alairt vagy szigndlt iratért szakmai, munkajogi és biintetjogi feleldsséget val-

lal,

koteles gondoskodni arrél, hogy tavollétében a helyettesités folyamatosan fennalljon,

folyamatos elemz6 munkat végez, melynek alapjan valtoztatast kezdeményez az irodat

érintd feladatok vonatkozasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasagosabb, racio-

nalisabb feladatellatas érdekében,

jogszabalyfigyeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

biztositja a szakmai feladatkorébe tartozo tevékenységébdl eredd kovetelésallomany

kezelését: a kovetelések nyilvantartasat, a behajtasra torténd intézkedések megtételét,

évvégi mindsitését (behajthatatlan, vitatott, stb.), a szamviteli nyilvantartas céljabol a

Pénziigyi Ugyosztaly részére torténd bizonylat atadast, adatszolgaltatast

.azonositja az altala iranyitott szervezeti egység folyamatait,

- felel6s a szervezeti egységet érinté munkafolyamatok ellendrzési nyomvonalait eloké-
szitéséért, aktualizilasaért és az abban foglaltak betartasat ellendrzi,

- felelds az irdnyitasa ala tartozo teriilet célkitlizéseinek végrehajtasat akadalyozé koc-
kézatokat beazonositasaért és értékeléséért, javaslatot tesz azok kezelési modjara,

- beszamolot készit az intézkedési tervben foglalt feladat végrehajtasérdl,

- egylittmikodik az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara kijelolt (bels6
kontroll koordinatorral) integralt kockéazatkezelési feleléssel.

7.5. Ugyosztalyi irodavezetd, iigyosztalyvezetd-helyettes, kabinetvezetS-helyettes

Az ligyosztalyi irodavezetd feladata a szervezeti egység vezetése, amely soran az ligyosztaly-
vezetd szakmai koordinécids szerepet t6lt be. Az tigyosztalyvezetok €s az irodavezetdk egy-
massal ala-folérendeltségi, az ligyosztalyhoz tartozo6 irodavezet6k egymassal mellérendeltségi
viszonyban allnak és kotelesek egymassal egyiittmtikddni a feladatok ellatasaban.

a) Az lgyosztalyi irodavezet6 altalanos feladatai:
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b)
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.
19.

Az
Az

figyelemmel kiséri a kdzponti és helyi jogalkotast;
kezdeményezi az 6nkormanyzati rendeletek modositasat, tarsadalmi és kdzponti
jogi kornyezet valtozéasa vagy felhatalmazasa esetén;
biztositja a jegyzOi hataskor6k gyakorldsat az éallamigazgatasi hatosagi ligyek
intézése korében;
kozremiikodik az 6nkormanyzati intézmények irdnyitasaval kapcsolatos dontések,
intézkedések elokészitésében, a hatdrozatok végrehajtdsdnak megszervezésében,
ellendrzésében, gazdasagi tarsasigok esetén a tulajdonosi joggyakorlassal
kapcsolatos dontések és intézkedések eldkészitésében, dontések végrehajtasanak
megszervezésében, ellendrzésében;
elkésziti a polgarmester, alpolgarmesterek, bizottsagi elndk €s a jegyz6 nevében a
képviseld-testiileti hatdrozatok végrehajtasardl szolo jelentéseket;
az ligyosztalyvezetd koordindldsa mellett elokésziti a belsd szabdlyzatokat, azok
sziikség szerinti modositasi javaslatait a polgarmester és/vagy a jegyzo/aljegyz6k
intézkedésére;
részt vesz a feladatkérébe tartozo napirend targyaldsakor a KeépviselG-testiilet,
bizottsagok iilésén, a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatok {ilésein;
rendszeresen beszdmol az altala vezetett szervezeti egység tevékenységérdl az
tigyosztalyvezetonek;
az Uugyosztalyvezetd koordindldsa mellett gondoskodik a feladat-jegyzék (a
hatalyos jogi szabalyozast is feltiintetd) elkészitésérdl, folyamatos aktualizalasarol,
gondoskodik az dltala vezetett szervezeti egységnél a munkafolyamatokba
beépitett ellenérzés miitkodésérol;
az altala aldirt vagy szignalt iratért szakmai, munkajogi €s biintetdjogi feleldsséget
vallal;

folyamatos elemz6é munkat végez, melynek alapjan valtoztatast kezdeményez az
irodat érinté feladatok vonatkozasaban a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasa-
gosabb, racionalisabb feladatellatds érdekében;

rendszeresen tajékoztatja az ligyosztalyvezet6t az iroda altal ellatott feladatok
végrehajtasanak allasardl, soron kiviil tijékoztatja az ligyosztalyvezet6t az iroda
munkavégzése soran felmeriil6 - tigyosztalyvezetdi beavatkozast, segitséget igény-
16 — problémarol;

jogszabalyfigyeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa
azonositja az altala iranyitott szervezeti egység folyamatait,
felelés a szervezeti egységet érinté munkafolyamatok ellenérzési nyomvonalait
el6készitéséért, aktualizalasaért és az abban foglaltak betartdsat ellenorzi,
felelos az iranyitdsa ald tartozo teriilet célkitiizéseinek végrehajtasat akadalyozo
kockazatokat beazonositasaért és értékeléséért, javaslatot tesz azok kezelési mod-
jéra,
beszamolot készit az intézkedési tervben foglalt feladat végrehajtasardl,
egyittmiikodik az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara kijelolt (bel-
s0 kontroll koordinatorral) integralt kockazatkezelési feleldssel.

ligyosztalyvezetd-helyettes, kabinetvezetd-helyettes altalanos feladatai:

tigyosztalyvezet6-helyettes az ligyosztalyvezetd altalanos vagy szakmai helyettese.

UgyosztalyvezetS-helyettes az ligyosztalyvezetére vonatkozé normak alapjén, az tigy-
osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.
Feladatkore az ligyosztalyvezetd tavollétében megegyezik az ligyosztalyvezetd fela-



datkorével, amelyet tavollétében onélldan, egyébként az ligyosztalyvezetd altal meg-
hatarozott munkamegosztas szerint lat el.

Feladatait egyebekben az ligyosztalyi irodavezetd a) pont szerinti feladatoknak megfe-
leléen az tigyrendben rogzitettek szerint latja el.

7.6. Az irodavezet6 helyettesitése

Az 6nallé/nem 6nallé irodavezetd helyettesitésére a kinevezett irodavezetd-helyettes, vagy az
irodavezet6 altal megbizott személy a munkakori leirdsaban foglaltak szerint jogosult. Az
egyes helyettesitési feladatok ellatasa mellett kételes az ligyintézoi feladatait is teljeskorlien
ellatni.

7.7. Polgarmesteri f6tanacsadd

Specialis kozszolgalati jogviszonyban allo foglalkoztatott, a Kttv. 239. §-a szerinti dnkor-
manyzati fétanacsaddi kinevezéssel. Ellatja a képvisel-testiilet €s bizottsagai dontésének
elokészitéséhez, illetve a polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodo feladatokat.
Jelen Szabalyzat eltér6 rendelkezése hidnyaban a polgarmesteri fétandcsadora ezen szabalyzat
vezetbnek nem minésiilé koztisztviselokre vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni, azzal,
hogy a munkaltato6i jogkor gyakorl6ja a polgadrmester.

7.8. Referens

Stratégiai szempontbol kiemelt folyamatért vagy atfogé onkormdanyzati/hivatali szinti tevé-
kenység, szakteriilet ellatasaért felel6s érdemi ligyintézo, aki feladatkorét a hivatali szerveze-
ten beliili elhelyezkedéstdl fliggetlenil Onalléan, jegyzdi, aljegyz6i vagy jegyzobi-
polgarmesteri vezetéssel latja el. A referens vezetésével kapcsolatos kozvetlen vezetdi felada-
tok a szervezeti tagozddas szerinti felettes ligyosztaly vezetdjére atruhdzhatdak. A referensi
munkakorben ellatandé folyamatok, tevékenységek, szakteriiletek korérol a jegyz6 a polgar-
mesterrel egyetértésben jogosult donteni.

7.9. Ugyintézo

A Polgarmesteri Hivatal érdemi ligyintézést végzd koztisztviseldi. Feladatai:
a.) a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve ligyosztalyvezetdje, irodavezet6je al-
tal kiadott feladatoknak a hataridék figyelembevételével torténd végzése,
b.) az allamigazgatasi, hatosagi ligyek érdemi dontésre valo elékészitése felhatalmazas ese-
tén kiadmanyozasa,
c.) felelGs a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a térvényesség betartasaért.

7.10. Szolgalatiranyito, szolgalatvezetd és csoportvezetd

Specialis, rendészeti feladatokat ellaté kozszolgalati jogviszonyban all6, munkaltatdi jogko-
rokkel nem rendelkez6 szakmai vezetd. A szolgalatirdnyit az ligyosztalyvezetd és az ligyosz-
talyvezet6-helyettes alarendeltségében latja el feladatait, kozvetleniil irdnyitja a kozteriilet-
feliigyeldk napi szolgalatat.

7.11. Kozteriilet-feliigyel6

Specidlis, rendészeti feladatokat ellatd kozszolgalati jogviszonyban 4llo {igyintéz6. Feladatait
szakmai feladatellatasara vonatkozd jogszabalyok alapjan hivatalos személyként az eligazita-
son meghatérozottak szerint latja el.
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7.12. Segédfeliigyel6

A hivatalos személy tamogatdjaként segiti a kozteriilet-feliigyeld munkajat. A segédfeliigyeld
6nallé intézkedési jogosultsaggal nem rendelkezik, munkdjat kizarolag a kozteriilt-feliigyel6
jelenlétében és utasitasa szerint végezheti.

7.13. Ugyintéz6i besorolasu titkarnd/titkar

A szervezeti egységeknél sziikséges leirdi és egyéb adminisztrativ feladatokat ellatd iigyinté-
z06 vagy ligykezel6 besorolasii munkavallalo. Ugyintéz6i besorolds esetén a dolgozd érdemi
tigyintézést is folytat.

7.14. Ugykezeld

Gondoskodik az adminisztracios, ligyiratkezelési feladatok ellatasardl, az iratok atvételérol,
iktatasarol, sokszorositasarol, tovabbitasardl. Ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel a veze-
téje megbizza.

7.15. Munkavallalo

A Munka Torvénykonyve hatdlya ald tartozé munkavallalé elldtia azokat a feladatokat, ame-
lyeket jogszabdly rendelkezése alapjan munkaviszony keretében kell, illetve lehet elldtni . .

7.16. Kozfoglalkoztatott

A kozfoglalkoztatasrdl szo6ld torvény hatdlya ala tartozo, hatarozott idére foglalkoztatott ter-
mészetes személy, aki ellatja a munkakori leirasaban foglalt feladatokat, amelyek ellatasara
torvény nem ir eld kozszolgalati jogviszonyt.

7.17. Onallé szakmai munkakorsk
7.17.1 Gazdasagi vezetd

Iranyitja a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait ellaté szervezeti egységek
vezetdit az allamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasardl szo6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben foglalt feladatok ellatdsaban, valamint iranyitja az Onkormanyzat koltségvetési
szerveit a tervezéssel, a gazdalkodassal, a finanszirozéssal, az adatszolgaltatassal és a besza-
molassal kapcsolatban.

7.17.2. Foépitész

A {6épitészi tevékenységrol szolo 190/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet alapjan ellatja az 6n-
korményzat telepiilésszerkezeti tervének, helyi €pitési szabdlyzatanak elkészitésével, feliil-
vizsgalataval 6sszefiiggd feladatokat. Részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési, tele-
plilésiizemeltetési és az onkormanyzatok ingatlanvagyon-gazdalkodasi programjanak elkészi-
tésében és egyeztetésében, tovabba az agazati koncepcidk telepiilést érint6 részeinek Gssze-
hangolasédban és véleményezésében. Szakmai véleményével segiti az 6nkormanyzatnak az
elézdekkel kapcsolatos dontéseinek elokészitését, allasfoglalasainak kialakitasat.

7.17.3 Ugyfélkapcsolati vezetd

Az informdciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol 2011, évi CXIL. torvény
1. sz. mellékletében nevesitett tigyfélkapcsolati feladatok ellatdsa.

7.17.4. MinOségiranyitasi vezetd
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Az MSZ EN ISO 9001:2015 szabvanyban foglaltak szerint ellatja a Mindségiranyitasi Rend-
szer milkodtetésével kapcsolatos feladatokat.

7.17.5 Kozbiztonsagi referens

Kozremiikodik a katasztrofavédelemrél és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasardl
sz616 2011. évi CXXVIIL térvényben meghatarozott, a polgdrmester katasztrofék elleni véde-
kezésre val6 felkésziilési, a védekezési, a helyreallitas szakmai feladataiban, valamint a rend-
védelmi és honvédelmi feladatok végrehajtasaban. Kapcsolatot tart a rendvédelmi szervekkel
és egyéb tarsszervekkel.

7.17.6. Munkavédelmi referens

Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés munkaltatoi feladatainak telje-
sitése érdekében, ellatja a munkavédelemro! szolo 1993. évi XCIII. torvény alapjan eloirt fe-
ladatokat.

7.17.7. Esélyegyenl6ségi referens

Ellatja az esélyegyenl6ségi terv elkészitésével kapcsolatos és az abban részére meghatarozott
feladatokat, valamint az egyéb belsé normakban foglalt esélyegyenldséggel és egyenlé ba-
nasmoéddal kapcsolatos munkaltatoi feladatokat az egyenlé banasmodrodl és az esélyegyenlé-
ség elémozditasardl sz6l6 2003. évi CXXV. térvényben foglaltak alapjan.

7.17.8. Adatvédelmi tisztviseld

Ellatja az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL térvényben eldirt adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatokat.

7.17.9 Elektronikus informécids rendszer biztonsagaért felelds

Ellatja az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagardl sz6l6 2013.
évi L. térvényben eldrt, a szervezet elektronikus informacids rendszereinek biztonsagéaval
Osszefliggd feladatokat.

7.17.10 Bels6 kontroll koordinator és integralt kockéazatkezelési felelos

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvényben, valamint a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérél szolo 370/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszert miikddtetnek az allamhaztar-
tasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok figyelembevételével. A Jegyzd
kijellése alapjan a belsé kontroll koordinator koordinalja, dsszefogja a szervezeten beliil a
belsé kontroll rendszer miikodését. A belsé kontroll koordinator latja el az integralt kockazat-
kezelési rendszer koordinalasaval kapcsolatos feladatokat.

7.17.11 Szabalytalansagi felel6s

Az allamhaztartasrol sz6lo 2011, évi CXCV. torvényben foglaltak alapjan a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszert miikddtetnek az allamhdaztartasért felelos miniszter altal koz-
zétett modszertani Gtmutatok figyelembevételével. A mddszertan szerint a szabalytalansagke-
zelési szabalyzatban meg kell jel6lni a szabalytalansagkezelésért felelos személyeket, aki el-
latja a Bels6 Kontroll Kézikonyvben eldirt adminisztrativ és operativ feladatokat.
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8. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADAT- ES HATASKORE

8.1. A Képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal

- el6késziti a helyi rendelet tervezeteket, a feladat- és hatdskorébe tartozo elSterjesztéseket,
a Képvisel6-testiilet hataskdrébe tartozo valasztast, kinevezést, megbizast,

- Osszegylijti és nyilvantartja az Snkormanyzatot érint6 kozérdekii bejelentéseket, javaslato-
kat, panaszokat, valamint a Képvisel6-testiilet rendeleteit, hatdrozatait és elkésziti a lejart
hataridejii hatéarozatok végrehajtasarol szolo jelentést,

- biztositja a képviseld-testiileti tilések technikai és tigyviteli feltételeit, végrehajtja a Képvi-
sel6-testiilet dontéseit.

8.2. A bizottsagok mitkodésével kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal

- el6késziti a bizottsagok iilésein targyalando eléterjesztéseket, a bizottsagok feladat- és
hataskorébe tartozo dontéseket,

- kozremikodik a bizottsagok képviseld-testiileti eldterjesztéseinek elokészitésében,

- ellatja a bizottsagok tigyviteli feladatait,

- végrehajtja a bizottsagi dontéseket.

8.3. A nemzetiségi 5nkormanyzatokkal kapcsolatban

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finansziroza-
si, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatdsarol — a nemzetiségi Onkormanyzat
elnokének kozremiikddésével — a vonatkozo jogszabélyokban, valamint a relevans helyi sza-
béalyozasokban, és utasitdsokban, valamint a mindenkor hatalyos egylittmikodési megéllapo-
dasban foglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

8.4. Az dnkorményzati intézményekkel kapcsolatban

Az onkorményzati intézményekkel elsésorban a szakmai teriiletnek megfelelé ligyosztalyok,
iroddk tartanak rendszeres kapcsolatot. Az Onkormanyzati fenntartéi feladatok végrehajtasa
érdekében altalanos torvényességi, szakmai és pénziigyi, koltségvetési-gazdalkodasi feliigye-
letet lat el, ezekkel kapcsolatosan vizsgalatokat végezhet. A feladat részét képezi a rendszeres
informécioaramlas biztositasa és az intézményekben folyo szakmai munka segitése. A felii-
gyelet és kapcsolattartas formai: ellen6rzés, témavizsgélat, értékelés, koordinacio, konzulta-
cid, munkaértekezlet, tovabbképzés.

8.5. Az dnkormanyzati képviselok tevékenységével kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal

- ajegyzon keresztiil segiti a képviselok munkajat, jogaik gyakorléasat,

- soron kiviil megvizsgalja a képvisel6k javaslatait, bejelentéseit, s arra legkésébb 15 napon
beliil valaszt ad,

- a képviselok részére a képviseld-testiileti iilések el6tt a Képvisel6-testiilet €s Szervei
SZMSZ-ben meghatarozottak szerint biztositja az irdsos anyagok eljuttatasat,

- kozremiikodik a képviselok felvilagositas-kérésének teljesitésében.

8.6. A polgarmester allamigazgatasi feladat- és hataskorével kapcsolatban a Polgdrmesteri

Hivatal

- kozremiikodik a polgdrmester allamigazgatasi feladat és hataskorének ellatasaban,

- kozremiikodik honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa elhdritasi ligyekben a polgarmes-
ter allamigazgatasi feladatainak helyi végrehajtasaban.

8.7. A jegyzd feladat- és hataskorével kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal
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- koézremikodik az 6nkormanyzat mitkodésével osszefliggod feladatok ellatasaban,

- kozremikodik a jegyz6 allamigazgatasi feladat- és hataskoérének ellatasdban,

- gyakorolja a jegyz6 altal atrubazott jogkdrben a torvény vagy kormdanyrendelet alapjan a
jegyzbre ruhazott els6 foku hatdsagi jogkoroket.

8.8. Az onkormanyzat 100%-os tulajdondban 1évé gazdasdgi tarsasdgokkal kapcsolatban a

Polgarmesteri Hivatal

- rendszeres kapcsolatot tart a szakmai teriiletnek megfelel6 tigyosztalyok, irodak utjan,

- az onkormanyzati forrasok felhasznélasaval Osszefliggésben szakmai és pénziigyi, kolt-
ségvetési-gazdalkodasi felligyeletet lat el, ezekkel kapcsolatosan vizsgalatokat végezhet,

- biztositja a rendszeres informacidaramlast, a feligyelet és kapcsolattartds kdrében pedig
az adatszolgaltatast, konzultaciot, koordinaciot, értékelést, beszamolast/beszamoltatést €s
ellendrzést,

- szakmailag feliigyeli a 1étesit6 okiratok véltozéasaival 6sszefliggd feladatokat.

9. A HIVATALI FELADAT- ES HATASKOR MEGHATAROZAS SZABALYAI

A hivatali dolgozok feladataikat a jelen SZMSZ-ben, a szervezeti egységek ligyrendjeiben, a
munkakdri leirasban és az éves teljesitmény kdvetelményeket megalapozé célokban foglaltak
szerint, valamint a vonatkoz6 normdk betartasaval végzik, melyek:

a) jogszabdly,

b) Onkormanyzati hatarozat,

¢) belsd szabalyzatok,

d) utasitas,

e) intézkedés,

f) az a)-e) pontban meghatdrozott normak végrehajtasat segitd iranymutatas, korlevél (ta-

jékoztato), emlékeztetd,
g) mindségiranyitasi eljarasok.

A belsé normék megalkotdsara vonatkozo részletes szabalyokat a normaalkotas rendje tartal-
mazza.

A munkakori leiras a kinevezési okmany melléklete. A munkakdri leirdsok naprakész allapo-
taért a szervezeti egységek vezet6i felelosek.

10. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTAL ELLATOTT LEGFONTOSABB
UGYKOROK ES UGYTIPUSOK

A Polgarmesteri Hivatal az alabbi fobb tigykdrokben és tigytipusokban jar el a felel6sségval-
lalassal 6sszefiiggd csoportositasban:

10.1. Kiemelt vagy jelentds felelosségvallaldssal jaré iigytipusok

a) A koltségvetés elkészitése és modositasa

b) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas el6készitése, felligyelete

¢) Képviselé-testiileti, bizottsagi eldterjesztések szakmai és torvényességi kontrollja

d) Peres és nemperes jogi képviselet

e) A 25.000.000,-Ft-ot meghaladé értékii vagyoniigyletekkel/pénziigyi tranzakcidkkal kapcso-
latos el6készitd vagy ellen6rz6 munka

f) Stratégiai jellegli projektek tigyintézése



g) A Polgarmesteri Hivatal, az dnkormanyzati intézményrendszer, illetve az egyes 4dgazatok
egészét érintd ligyek (pl. atszervezés, belsd szabalyzatok, stb.) el6készitése €s lebonyolitdsa

h) Kozbeszerzéssel kapcsolatos ligyintézés

i) Jogtanacsosi ellenjegyzés (pl. adasvételi szerz6dés, jelzalogszerz6dés stb.)

j) Az egész keriilet varosképét vagy varosiizemeltetését érintd projektek tigyintézése

k) A dontéshozok vagy tisztségvisel6k szamadra végzett kdzvetlen, szervezeten beliili szakmai
elokészitd munka

10.2. Altalanos hivatali {igytipusok

a) Az Akr. hatalya alé tartozo eljardsok

b) Barmely mas, torvényben meghatarozott eljarashoz és hataridéhoz kotott ligyintézés (pl.
adougyek, kézérdekil adatszolgaltatas, stb.)

¢) A 25.000.000,-Ft-ot meg nem halado6 értékii vagyoniigyletekkel/pénziigyi tranzakciokkal
kapcsolatos elokészitd vagy ellendrz6 munka

d) A személytigyi kérdésekkel Gsszefliggd altalanos tigyintézés

e) A kozbeszerzési értéket el nem €rd, vagy a kozbeszerzésekrdl szOlo torvény hatdlya ala
nem tartozd beszerzések ligyintézése

f) Muszaki jellegli feladatkorok ellatasa

g) Az egész Polgarmesteri Hivatal tekintetében végzett adminisztrativ vagy tigykezeléssel
Osszefliggd ligyintézés

h) A kiilon térvények alapjan végzett feladatok intézése

10.3. Adminisztrativ, ligvkezeléssel Osszefiiged vagy fizikai munkaval jaré ligytipusok

a) Kizarolag az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozé adminisztrativ, ligykezel6i mun-
kavégzés
b) A Polgarmesteri Hivatal épiiletén beliili tilnyomédan fizikai munkavégzés

11. A SZERVEZETI EGYSEGEK BELSO SZABALYOZASANAK RENDJE

A szervezeti egységek a hataskoriiket az iranyadd jogszabalyok jegyzékét tartalmazo - a jegyz6
altal jovahagyott — szervezeti egység ligyrendje szerint gyakoroljak. A szervezeti egység vezeto-
je sajat szervezeti egysége munkdjanak részletszabalyozasat a szervezeti egység tigyrendjében
rogziti.

12. A POLGARMESTERI HIVATAL KULSO KAPCSOLATAI, A
KAPCSOLATTARTAS RENDJE

12.1. A képviselet rendje

Képviseletre, kiils6 kapcsolattartasra feladatkorében a polgarmester (alpolgarmesterek), illet-
ve a jegyz0 jogosult. Ezen jogukat esetenként vagy az tigyek meghatarozott kore tekintetében
atruhazhatjak.

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 helyetteseként eljarva az altala meghatarozott sorrendben az
aljegyzok, egyiittes tavollétiik esetén a jegyz6 altal megbizott koztisztviseld képviseli. A megbi-
zott képviseleti jogosultsagat irasbeli meghatalmazas szerint latja el. A jogtanacsosok a jogi
képviselet sordn a jogtanacsosi igazolvanyukban foglaltak szerint képviselik Budapest Févaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzatot, és/vagy annak Polgarmesteri Hivatalat.
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12.2. A kiils6 kapcsolattartas rendie

A Polgarmesteri Hivatal dolgozoéit az allampolgéarokkal, az 6nkormdanyzati és mas kiils6 szer-
vekkel, intézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal valé kapcsolattartasban a kulturdlt, haté-
kony, gyors ligyintézésre valo torekvés, valamint a segitd szandék kell, hogy jellemezze.

A hivatali dolgozdk kiils6 kapcsolattartasanak korét és rendjét - ideértve a KépviselO-testiilettel,
a bizottsagokkal valo6 kapcsolattartast is - a jegyz6 allapitja meg €s az ligyosztaly/iroda ligyrend-
jében, illetve a munkakéri leirasokban szabalyozza.

A szervezeti egységek vezet6i, valamint feladatkoriikben eljarva a dolgozdk a feladatkériikkben
eljarva kozvetlen kapcsolatban allhatnak az énkormanyzat intézményeivel, gazdasagi tarsasaga-
ival. Ennek soran jogszabalyban, 6nkormanyzati hatarozatban, munkaltatéi dontésben meghata-
rozott adatszolgaltatast kérhetnek és adhatnak. A jegyz6 torvényességi ellendrzési jogk6rében
eljaré dolgozo jovahagyott ellen6rzési program vagy eseti megbizas alapjan jogosult ellenérzést
végezni.

Az ellendrzésre jogosult kiilsé szervekkel, féhatésagokkal és egyéb szervekkel a jegyzo és a
polgérmester tartja a kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattartd személyérol.

A nyilvanossag biztositasa, a k6zmeghallgatas szervezése, a konzultativ testiiletek miikodése
és a sajtoval val6 kapcsolattartas szabalyait az e targykorben alkotott belsé szabalyzatok tar-
talmazzak.

13. MUNKALTATOI JOGKOR

13.1. Kinevezéshez, vezet6i kinevezéshez, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavonasa-
hoz, jutalmazashoz a polgarmester egyetértése, személyi illetmény megallapitdsdhoz a
polgarmester jovahagyasa sziikséges. Palyézat kiirasa, eredményes palyazat esetében
annak elbiralasa, cimadomanyozas, vezetok teljesitményértékelése és mindsitése ese-
tében a polgarmester el6zetes véleményezési jogkort gyakorol.

13.2. A jegyz6 gyakorolja valamennyi koztisztvisel6/munkavallalo/kozfoglalkoztatott tekin-
tetében az alabbi munkaltatoi jogokat, figyelemmel a 13.1. pontban foglaltakra:
- kinevezés,
- kozszolgalati jogviszony megsziintetése,
- fegyelmi eljaras meginditasa,
- vezetdi kinevezés és annak visszavonasa,
- vezetdk teljesitményértékelése,
- vagyonnyilatkozatra kételezett munkakorok megallapitasa,
- rendkiviili munkavégzés elrendelése,
- jutalmazas,
- kozszolgalati szabalyzatban megallapitott juttatdsok, tdmogatasok, kedvezmé-
nyek engedélyezése, megvonasa,
- szakmai tovabbképzésre vald jelentkezések elbiralasa, engedélyezése,
- az alapilletmény eltéritése,
- Kttv.-ben meghatarozott pétlékok megitélése,
- koztisztviseld kérésére tartalékallomanyba helyezés,
- koztisztviselé/ligykezeld atiranyitdsa mas szervezeti egységhez,
- koztisztviselo/ligykezelo kirendelése mas kézigazgatési szervhez,
- kulfoldi kikiildetés, tanulmanyutak engedélyezése,
- fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,
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- felterjesztés kitlintetésre,

- cimek adomanyozasa,

- szervezeti egységeknél belso helyettesités elrendelése tartos tavollét esetén,

- célfeladat és céljuttatas meghatarozasa,

- aligyosztalyok és 6nalld iroddk vezetdi, a gazdasagi vezetd és a foépitész, va-
lamint az aljegyz6k szabadsdganak engedélyezése.

13.3. Az ligyosztalyvezetdk, 6nallé irodavezetdk a jegyz6 altal atruhdzott hatdskorben az

alabbi munkaltatoi jogositvanyokkal rendelkeznek azzal a feltétellel, hogy az atruha-
zott munkaltatoi jogkorok gyakorlasat esetenként az érintett koztisztviselok egyidejii
értesitése mellett a jegyz6 magadhoz vonhatja, illetve azokat masik vezetd megbizast
koztisztviselore irasban atruhdzhatja.
Az atruhdzott munkaltatéi jogok gyakorlasa az tigyosztalyon belill miik6d6 iroda veze-
tojére torténd atruhazas kivételével nem ruhazhatd tovabb, ez esetben az ligyosztaly-
vezetd jogosult és egyben koteles ellendrizni az irodavezetd altal tett munkaltatéi in-
tézkedéseket. Az ligyosztalyvezetd esetenként magéhoz vonhatja az atruhdzott hatas-
kor gyakorlasat.

13.3.1.  Onallé munkaltat6i jogositvanyok és kotelességek:

a koztisztviselok teljesitménykovetelményeinek kitlizése €s éves munkatel-
jesitményének értékelése,

szabadsag engedélyezése,

munkaid6 alatti eltdvozas engedélyezése,

munkavégzes helyének és feladatainak meghatarozasa, munkavégzés feltét-
eleinek biztositasa,

minden év februdr 28-ig az altala vezetett szervezeti egységek dolgozoit
érintd, szabadsagolasi {litemterv elkészitése, az évi rendes szabadsag
engedélyezése , az éves szabadsagok december 31-ig t6rténé kiadasarol valo
gondoskodas,

a jelenléti ivek és tavolmaradési ivek vezetésének ellendrzése, havonta a
tavollétek okanak, iddtartaménak jelentése (GYED, GYES, betegség,
tovabbtanulds, szabadsag).

13.3.2. Nem 6nallé munkaltatdi jogositvanyok:

javaslatot tesz megiiresedett allashely betoltésére,
javaslatot tesz irodavezetdk kinevezésére,

javaslatot tesz fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére,
javaslatot tesz illetmények megallapitésara,

javaslatot tesz jutalmazasra,

javaslatot tesz fegyelmi felel6sségre vonasra,

javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére,

javaslatot tesz egyes kiilon juttatasok biztositasara,
javaslatot tesz dolgoz6 felmentésére,

javaslatot tesz kitlintetésre, illetve elismerd cim adoményozasara.
kozremitkodik a mindsitések elkészitésénél.

13.4, A polgarmesteri fotanacsadora a 13.1.-13.3. pontban foglaltak nem vonatkoznak. A
polgarmester a munkaltatdi jogkor gyakorlasat onalléan szabéalyozza a Kttv.-ben fog-
laltak figyelembe vételével.



Mind a jegyz6i sajat hataskorben fenntartott, mind pedig az atruhazott jogkérben gyakorolt
munkaltatéi dontések, intézkedések a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Személytigyi
Iroda szakmai koordinalaséaval torténik.

14. ERTEKEZLETEK

Az értekezlet a feladatok meghatarozasanak (kiadasanak) és a feladatteljesités kovetésének, a
feladatellatas koordindlasanak, ellenérzésének egyik eszkéze és moédszere. Az értekezletek
fajtajat, rendjét a Polgarmesteri Hivatal MinGségiranyitasi Kézikonyve tartalmazza.

15. A HIVATALON BELULI KAPCSOLATTARTAS RENDJE

15.1. A szervezeti egységek kozott kapcsolatok

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

15.1.4.

A Polgarmesteri Hivatal vezetd besoroldst €s beosztott koztisztvisel6i egymassal,
valamint az 6nkormdanyzati intézményekkel és gazdasagi tarsasdgokkal a Polgarmes-
teri Hivatal feladatainak ellatisaval kapcsolatos munkafolyamatokban kozvetleniil
muikodnek egytitt. A tobb teriiletet/szervezeti egységet érintd feladatok esetén mun-
kacsoportonkénti miikodés indokolt az azt vezetd felelds kijelolésével. A feladatok
egyeztetése értekezleteken torténik.

Az egyiittmiik6dés zavarai esetén a szervezeti egységek/vezetok kozott felmeriil6 fe-
ladatellatassal, munkamegosztassal kapcsolatos vita esetén a jegyz6 birdlja el a prob-
1émat és hoz dontést.

A problémak megel6zése érdekében torekedni kell a megfeleld, lehetdleg formalita-
sokt6l mentes tajékoztatasra, a folyamatos informaciéaramlésra.

A munkafolyamatok szabalyozéasara altalanosan megfogalmazva az SZMSZ, a bels6
szabalyzatok, a Min6ségiranyitasi Kézikonyv €s annak fiiggelékét képez6 eljarasok
szolgélnak.

15.2. Egvéb kapcsolatokra vonatkozé szabalyozas (szolgalati 0t)

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

A Hivatalban dolgozo6 beosztott és valamennyi vezetd besorolast koztisztviseld ko-
telezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérol, a feladatok végrehajtasardl, zavarai-
101, a vezetdi beavatkozast igénylé eseményekrdl sz6l6 beszdmolot, jelentést minden
esetben a szervezet szerinti k6zvetlen vezetést, felligyeletet gyakorlo vezetd részére
adjak meg.

Magasabb szintli vagy masik szervezeti egység vezetdje kérdésére, valamint feladat-
koriikben eljaré dolgozé kérdésére a dolgozok, illetve az iroda/ligyosztalyvezetdk
kotelesek a tevékenységi koriikre vonatkozdan a tajékoztatast megadni, és errdl a hi-
vatali felettesnek beszdmolni.

Az tgyosztalyvezetdk, ligyosztalyvezet-helyettesek, irodavezetdk, a gazdasagi ve-
zetd és f6épitész a jegyzon keresztiil kitelesek a Képviselo-testiilet tagjainak a kép-
viseléi munkahoz sziikséges €s igényelt tajékoztatast megadni, a személyes adatok
védelmérol szol6 torvényben foglalt kitelezettségek, illetve az 4llami- és a szolgalati
titokra vonatkozo szabalyok egyidejli betartasaval.

A hivatali felettes utasitasi joga a szervezeti felépités szerint hozz4 tartoz6 dolgozok-
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16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

ra terjed ki. Rendkiviili esetben vagy kiilén megbizas alapjan, illetve az ligymenet
modellben szerepld esetekben a hivatali felettes atlépheti a szervezeti felépitéssel
meghatarozott vezetdi lépcs6t. Ebben az esetben az utasitast kiado és az utasitott ko-
teles az utasitas tényérdl és a szolgalati it elmaradasanak okarol, indokairol a hivata-
li felettest tajékoztatni a feladat teljesitésével egyidejlileg.

16. MUNKAREND

A Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak munkarendje:

a) Altalanos munkarend
hétfé: 08.00-18.00 oraig
kedd: 08.00-16.00 6raig
szerda: 08.00-16.30 oraig
csiitortok: 08.00-16.00 oraig
péntek: 08.00-13.30 oraig

b) Altalanostol eltéré munkarend

A Kozteriilet-feltigyeleti Ugyosztaly tarsadalmi kozsziikségletet kielégité szolgalattelje-
sitési tevékenységére tekintettel, rendeltetése folytdn munkasziineti napon is muikodik.
A munkaidé-beosztds — a szolgalat ellatasi feladatok figyelembe vételével — hivatali €s
folyamatos (megszakitds nélkiili) munkarendben keriil meghatarozasra.

A munkarend a koztisztviselok esetében magaban foglalja a munkakozi szlinet idejét is.
A Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallalok esetében — a készenléti jel-
legli munkakorok kivételével — a munkakézi sziinet nem része a munkaidének. A mun-
kaszervezés, a napi munkavégzési id6 beosztasa, illetve a feladatvégzéshez sziikséges
optimadlis id6 meghatdrozasa az adott szervezeti egység vezetdjének feladata.

A ledolgozott munkaidd nyilvantartasa és ellendrzése céljabol szervezeti egységenként
jelenléti fvet kell vezetni. A jelenléti naploban fel kell tiintetni a munkakezdés és az elta-
vozas pontos idejét. A jelenléti iv vezetéséért a szervezeti egység vezetdje felelds.

A ledolgozott munkaidét hetenként §sszesiteni kell. Torekedni kell arra, hogy a torvé-
nyes munkaidé - a heti 40 6ra - az adott héten mindenki altal ledolgozasra kertiljon. A
heti munkaidd 4tcsoportositasat a szervezeti egység vezetdje engedélyezheti a jelenléti
iven torténé szignalassal.

Az tigyfélfogadas rendje a kovetkezo:
A Polgarmesteri Hivatal ltalanos tigyfélfogadasi rendje:

—  hétfén 13.30.18.% 6raig
— szerdan 08.%-16.% 6raig
—  pénteken 08.1-11.% ¢éraig

A Hat6sagi Ugyosztaly Anyakényvi Iroda sziiletés és halaleset bejelentése esetén, munkaid6-
ben, az altalanos tigyfélfogadasi renden kiviil is fogad tigyfeleket.
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A TAMPONT Informacios Szolgélat {igyfélfogadési rendje:

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

16.10.

16.11.

16.12.

—  hétfs 08.1°-18.% 6raig
- kedd 08.1°-16.% 6raig
—  szerda 08.1-16.% 6raig
—  csiitortok 08.%-16.% 6raig
—  péntek 08.1%-13.% 6raig

A Koztertilet-feliigyeleti Ugyosztaly iigyfélfogadasi rendje:

—  hétfs 08.2-16.% 6raig
- kedd 08.2-16.% 6raig
—  szerda 08.9°-16.% ¢raig
—  cslitortok 08.0-16.%° 6raig
—  péntek 08.9-16.% 6raig

Az 4ltalanos ligyfélfogadasi rendtdl eltérni csak a munkasziineti s {innepnapok mun-
karendjét meghatarozé jogszabalyok szerinti keretben lehet, amelyrdl a Képvisel6-
testiilet — a polgarmesternek a jegyz6 javaslatira benyujtott el6terjesztésére — kiilon
rendelkezik.

Ugyfélfogadasi id6 alatt a koztisztviselok kotelesek a Hivatalban tartézkodni, helyszi-
nelés csak a szervezeti egység vezet6jének kiilon engedélyével lehetséges.

A Polgarmesteri Hivatal épiiletében a koztisztviselok munkaidon tul a szervezeti egy-
ség vezetdjének engedélyével, hétvégén - eldzetes irdsbeli bejelentés mellett - a jegyz0
engedélyével tartézkodhatnak.

A munkahelyérsl 6nhibajan kiviil tdvol maradé dolgozé akadalyoztatdsinak tény€rdl
haladéktalanul koteles kozvetlen hivatali felettesét vagy a Jegyz6i Kabinet Személy-
tigyi Irodat értesiteni.

A kerescGképtelenségrdl szolo orvosi igazolast a dolgozd legkésdbb a munkéba allasa
elsé napjan koteles a kozvetlen vezetdje részére atadni. Az dtadds elétt az utolsé mun-
kaban toltott nap idépontjat a szervezeti egység vezetdjének a tappénzes lapon le kell
igazolnia.

Eltér6 a munkarend: a.) képviselb-testiileti, bizottsagi iilések,
kozmeghallgatasok, lakossagi férumok esetén
b.) elrendelt tilmunka esetén
A Polgarmesteri Hivatal egész¢t érint6 altalanos munkarendtél valo eltérésr6l a jegyz6
javaslatara a polgarmester elSterjesztést nyujt be a Képviseld-testiilet részére. (pl: iin-
nepnapok miatti valtozasok).

Tulmunka esetén a szabadidét az ligyosztalyvezetdk, 6nallo irodavezetdk, a gazdasagi
vezetd és a f0épitész részére a jegyzd, beosztott koztisztviselok esetében az adott szer-
vezeti egység vezetdje, nem 6nallo irodavezetdk, szolgalatiranyitok, szolgalatvezetdk
részére pedig az ligyosztalyvezet$ biztositja. A Polgarmesteri Kabinethez tartozok ré-
szére a szabadid6t a polgarmester biztositja.

Téavollét
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Az tgyosztalyvezetdk €s az 6nallé irodavezetdk, a gazdasagi vezetd és a foépitész ese-
tében a - napi feladatellatason kiviili - tavollétet a jegyzo titkarsagén be kell jelenteni.
Egyéb koztisztviselok, munkavallalok - vezet6i engedéllyel - a tavolléti naploban tor-
ténd rogzitést kovetden tdvozhatnak a Polgarmesteri Hivatalbol.

17. A VEZETOK UGYFELFOGADASI RENDJE

A jegyzd altalanos iigyfélfogadasi ideje:
minden hénap masodik hétféjén: 13.%° — 18.% -ig

Az iigyosztalyvezetok tigyfélfogadasi id6ben kotelesek a Polgarmesteri Hivatalban tartoz-
kodni és igény szerint, de legalabb havonta egy alkalommal a megjelolt tigyfélfogadasi id6ben
a hozzajuk fordulo iigyfeleket fogadni.

A tisztségviselok félfogadéasan a szervezeti egységek vezetdinek, illetve munkatdrsainak sziik-
ség szerint részt kell vennie, amennyiben az el6zetesen bejelentett iigyfelek problémaja ezt
igényli.

18. A HELYETTESITES
18.1. A helyettesités alapelvei az alabbiak:

- Amennyiben lehetséges, az azonos képzettséggel rendelkezok helyettesitsék egymast
azzal, hogy az iranyitasi struktra fenntartasarol a vezetd koteles gondoskodni a he-
lyettesités rendjének kialakitasa soran.

- Kinevezett helyettes hidnyaban a vezetdk tartds helyettesitésérol felettesiik vagy a
jegyz6 gondoskodik (felfelé iranyul6 helyettesités)

18.2. Az tigyintézok a 18.1. pont figyelembe vételével a munkakori leirasukban foglaltak sze-
rint helyettesitik egymast. Az iigyintéz0k, igykezelok és munkavallalok helyettesitését
a szervezeti egység vezet6je hatdrozza meg. Tartos helyettesités esetén a helyettesités-
sel valé megbizasrdl a jegyz6 dont.

18.3. A helyettesités eléfeltételeirol minden vezetd koteles megfeleléen gondoskodni, ideértve
az ligyintézok e-mailjeinek, el6készitd- és munkaanyagainak szervezeten beliili elérhe-
‘t6ségét, illetve az ligyek allasanak folyamatos dokumentalasat is.

19. MUNKAKOR ATADAS-ATVETEL

19.1. Munkakor atadéas-atvétel a munkaltatoi jogkort gyakorld jegyz6, valamint a kozvetlen
hivatali felettes altal meghatarozott kérben személyi valtozas, valamint tartds tavollét
esetén torténik a folyamatos, zokkendmentes feladatellatas érdekében.

19.2. A munkakort a munkakér 0j betéltdjének, ennek hidnyaban a kozvetlen hivatali felettes-
nek kell atadni.

19.3. A munkakér-atadast jegyzokonyvben kell régziteni, melynek tartalmaznia kell:
a.) az atadasra keriil6 munkakor feladatait, munkakori leirasat,
b.) a folyamatban 1év6 fontosabb feladatok felsorolasat, valamint tajékoztatast a végre-
hajtas helyzetér6l, eredményérél, a sziikséges tovabbi teenddkrol,
c.) az 4tadasra keriil§ tigyiratok, adatok, utasitdsok, tervek, szabalyzatok, nyilvantar-
tasok jegyzékét, a munkakorhoz kapcsolodéan keletkezett, rendelkezésére 4llo
elektronikus dokumentumok fellelhetdségi helyét.
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d.) az atadonak és az atvevonek a jegyzOkonyv tartalmaval kapcsolatos észrevételeit,
e.) az atadas helyét, idejét, az atadé és az atvevo alairasat.

19.4. A munkakoér atadas-atvételért a kozvetlen felettes a felelds.

19.5. Szabadsag esetén a szervezeti egység vezetdje koteles a szabadsag engedélyezése elbtt
meggy6z6dni arrdl, hogy a szabadsag iddtartama alatt az tigyek folyamatos intézése biz-
tositott.

20. UTASITASI, ELLENORZESI JOGOK, BESZAMOLTATAS

20.1. Az lgyosztalyvezetOk, iigyosztalyvezetd-helyettesek, irodavezetdk, irodavezetd-
helyettesek és szolgalatiranyitok, szolgalatvezetok és a gazdasagi vezetd feladat- €s ha-
taskoriikben a koordindlasuk alé tartozé dolgozok tekintetében feladat meghatarozasi,
utasitasi, ellenérzési, beszamoltatasi joggal rendelkeznek.

20.2. Az atruhazott hataskorben (kiadmanyozasi jogkorben) ellatott hataskor (kiadmanyozas)
jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, illetve a hataskort visszavonhatja. Az atruhdzott
hataskor, atadott kiadmanyozasi jogkor tovabbi atruhazasa tilos.

20.3. Ellenérzést a jegyz6, munkateriiletén az aljegyzOk és a jegyz6 altal megbizott személy,
tovabba szervezeti egységében a hivatali felettes végezhet.

20.4. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseljét beszamoldsi kotelezettség terheli:

a.) a feladat végrehajtasardl, ha azt jogszabaly eldirja, hivatali felettese kéri vagy a vég-
rehajtas soran akadaly mertilt fel,

b.) az atruhéazott hataskorben illetve atadott kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatok-
rol az atruhazo altal meghatarozott rendben,

¢.) amennyiben szabalytalansagot észlel az eljaras soran.

20.5. A jegyzb kezdeményezheti a polgarmesternél az dnkormanyzati gazdalkodo szerveze-

tek és intézmények adatszolgaltatasat az 6nkormanyzat mitkodése érdekében.

21. A KIADMANYOZAS ES A HATASKORATRUHAZAS RENDJE

Kiadmdanyozas az irat egyszemélyi alairasat jelenti, mely sorén a sajat, vagy atruhazott hatas-
korben hozott irasbeli intézkedés (kiadmany) alairasra keriil. A kiadméanyozasi jog az ligyben
torténd kozbensd intézkedésre, dontésre, valamint kiilsé szervnek vagy személynek cimzett
irat kiadaséra ad felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog magéban foglalja az intézkedést, a k6z-
bensd intézkedést, a dontést, a dontés kialakitasanak, valamint az irat irattarba helyezésének
jogat. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisdgaért a kiadmanyozo (a kiadmanyozast vég-
z6) felelos.

A Polgarmesteri Hivatal egészére vonatkozdan a kiadmanyozast a jegyzé gyakorolja, (kivéve
a jogszabalyban meghatarozottakat: az anyakonyvvezetére vonatkoz6 6nallo kiadmanyozast)
amelynek jogat jegyz06i utasitasban az aljegyzokre, a Polgadrmesteri Hivatal szervezeti egysé-
gére (a szervezeti egység vezetdjére, a vezetd nevében alair6 helyettesre) atruhazhatja. A ki-
admanyozott irat tartalmi és formai helyességéért a kiadmanyoz6 felelds.

A polgarmester és a jegyz6 atruhazhaté feladat- vagy hatéskoreit irdsban, utasitds formajaban
ruhdzza at.
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22. KIKULDETES

A hivatali kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatoi jogot a jegyz6 gyakorolja. A jegyz6 kikiilde-
tésének elrendelésére a polgarmester jogosult, a koztisztviselok kikiildetésérol a jegyzoé dont a
polgarmesterrel egyetértésben.

23.1

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.
23.6.

......

23. ZARO RENDELKEZESEK

Az SZMSZ hatélya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeire €s vala-
mennyi hivatali dolgozora.

Az SZMSZ megismertetésérol €s betartatasarol a jegyzo0 a szervezeti egységek vezet6i
utjan gondoskodik és ellenérzi a benne foglaltakat.

Az SZMSZ és mellékleteinek, fiiggelékének naprakészen tartasarél a jegyzo az aljegy-
zOk atjan gondoskodik.

A szervezeti egységek aktualizalt igyrendjeit az abban sziikségessé valt valtoztatast
k6vetd 60 napon beliil csatolni kell a fliggelékhez.

Az SZMSZ kb6zzétételre keriil az alabbi helyen: T meghajto\Normak\Szabalyzatok

A Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal — a Képviseld-
testiilet 79/2018. (X 04.) szamu hatdrozataval elfogadott — Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatdnak a médositasat a Budapest Févaros VIIL Keriilet Jozsefvarosi Onkor-
manyzat KépviselO-testiilete a..................... Goernens ) szdmu hatarozataval
................ hatallyal hagyta jova.

.................................................................

dr. Sara Botond Danada-Riman Edina
polgarmester jegyz0



Mellékletek

1. sz. melléklet: Budapest Févaros VIIIL. keriilet Jozsefvéarosi Polgarmesteri Hivatal alapito
okirata

2. sz. melléklet: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvéarosi Polgarmesteri Hivatal szervezeti
felépitése

3. sz. melléklet: Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységeinek szakmai feladatai

4. sz. melléklet: a Hivatalban foglalkoztatott vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztvise-
161 munkakorok jegyzeéke

5. sz. melléklet: A Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal altal ellatott kotelezd, onként vallalt és
allamigazgatasi valamint nkormanyzati feladatok

Fuggelékek
1. sz. fiiggelék: a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek tigyrendjei

2. sz. fuggel¢k: szabalyzatok jegyzeke
3. sz. figgelék: az Onkorményzat bankszdmlaszamai
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Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 3. sz. melléklete

Jévahagyom:

dr. Sara Botond
polgarmester

Budapest Févéros VIII. keriilet
Joézsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

szervezeti egységeinek

szakmai feladatai

Danada-Riman Edina
jegyz6



Tartalomjegyzék

ALTALANOS RENDELKEZESEK
KULONOS RENDELKEZESEK

1. POLGARMESTERI KABINET

1/A. VAROSVEZETESI UGYOSZTALY
1/A.1. TISZTSEGVISELOI IRODA
1/A.2. SZERVEZESI ES KEPVISELOI IRODA
2. JEGYZOI KABINET

2.1. JEGYZOI REFERENSEK

2.2. JOGI IRODA

2.3. SZEMELYUGYI IRODA

2.4. BELSO ELLATASI IRODA

2.6. UGYVITELI IRODA

3. BELSO ELLENORZESI IRODA

4. VAROSEPITESZETI IRODA

5. GAZDALKODASI UGYOSZTALY

6. PENZUGYI UGYOSZTALY

6.1. PENZUGYI, SZAMVITELI ES KOLTSEGVETESI IRODA

6.2. ADOUGYI IRODA

7. HATOSAGI UGYOSZTALY

7.1. EPITESUGYI IRODA

7.2. IGAZGATASI IRODA

7.3. ANYAKONYVI IRODA

8. HUMANSZOLGALTATASI UGYOSZTALY
8.1. CSALADTAMOGATASI IRODA

8.2. HUMANKAPCSOLATI IRODA

9. KOZTERULET-FELUGYELETI UGYOSZTALY
-9.1. RENDESZETI IRODA

9.2. KOZIGAZGATASI IRODA

10. ONALLO SZAKMAI MUNKAKOROK

63



ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A tamogatasi palyazatokkal kapcsolatos altalanos rendelkezések

Az 6nkormanyzat altal ellatand6 feladatok megvaldsitasdhoz jelentds kiegészité anya-
gi forrast jelentenek a kiilonb6z6 palydzatokon elnyerheté pénzeszkozok.

Ezek minél szélesebb korli és a lehetd legnagyobb dsszegben torténd elnyerése érde-
kében sziikséges a lehet6ségek felkutatasardl, a palyazatok benyujtasar6l és megvald-
sitasarol szOlo szabalyozas elkészitése.

Minden szervezeti egység feladata, hogy:

a) segitse a dontéshozo testiileteket, szerveket és személyeket a benyujtott nkor-
manyzati projektjavaslatok, illetve palyazatok felel6sségteljes elbiralasaban,

b) meghatarozza a jovahagyott projektjavaslatok, illetve palyazatok benyujtasanak
és megvalositasanak tervezését,

c) segitse a palyazati tevékenységet a péalydzatok figyelésében, elokészitésében,
kidolgozasaban, benytjtasaban és megvalositasaban,

d) a palyazatok benytjtasahoz sziikséges pénziigyi forras biztositdsa, a palyazat
elkészitése és benyujtasa, valamint a megvaldsitas és beszamoltatas attekinthetd
¢s ellendrizhetd mddon torténjen.

Ennek soran biztositani kell:

a)  az Onkormanyzati palyazati tevékenység torvényességét és szabalyszeriiségét,

b)  az Oonkormdnyzat fejlesztési stratégiai céljainak megvalosulasat, tovabba lehe-
tové tegye

c¢)  kiils6 forrasok befogadasaval az 6nkorményzati feladatok maradéktalan meg-
valositasat.



KULONOS RENDELKEZESEK

1. POLGARMESTERI KABINET

o kezeli a polgarmesteri/alpolgirmesteri protokoll-listat, ellatja a polgarmes-
tert/alpolgarmestert érint6 protokollaris feladatokat;

e kapcsolatot tart, és kapcsolatot épit egyhazi, nemzetiségi, civil tarsadalmi szervezetek-
kel, alapitvanyokkal, egyesiiletekkel;

o felel6s a keriileti konzultacié lebonyolitdsaért a hatékony tarsadalmi egyeztetés, a
partnerség alapelvén nyugvé parbeszéd megteremtése érdekében;

e nyomon kéveti a keriilet marketingstratégiajanak kidolgozasat;
aktivan részt vesz az 6nkormanyzat online megjelenésének, egységes arculatanak ki-
alakitasaban;

o a Jozsefvaros K6zosségeiért Nonprofit Zrt.-vel egylittmikodve pr tevékenység ellatésa
korében eldsegiti az 6nkormanyzat j6 megitélését;

e a lakossaggal vald jo iigyféli-, allampolgari kapcsolat kialakitdsa, valamint az 6nkor-
manyzati tigyekr6l torténé széles kort tajékoztatas érdekében a Jozsefvaros Kozossé-
geiért Nonprofit Zrt.-vel egylittmiikédve, koordindlja a kommunikacids és marketing
tevékenységet;

e kulturdlis rendezvények megszervezése soran egylittmiikodik a Jozsefvaros Kozossé-
geiért Nonprofit Zrt.-vel, tovabba nemzeti tinnepek, 6nkormanyzati elismerések atada-
sdnak tiszteletére szervezett keriileti események lebonyolitasat koordinalja;

e a polgarmester févarosi dnkormanyzati képvisel6ségébodl adodé szakmai feladatok el-
latasa, tevékenységének koordinalasa;

e koordinélja a sajt6 részérél érkezd — a polgarmestert/alpolgdrmestereket érinté — meg-
kereséseket, részt vesz a polgarmesteri/alpolgarmesteri interjuk szervezésében;

e sajtofigyelést végez a polgarmestert/ alpolgdrmestereket és az Onkormanyzatot érintd
sajtohirek tekintetében;

e sajtéanyagokat és hattéranyagokat készit, osszedllitja a kapcsol6dd szakmai anyago-
kat;
koordinélja, elemzi, archivalja az Onkormanyzatot érinté média-megjelenéseket;

o {sszeallitja és a cimzettek részére tovabbitja az egyes sajtomegkeresésekkel kapcsola-
tos sajtomeghivdkat;

o kozremikodik az egyes rendezvényekhez, sajtotajékoztatokhoz kotddd sajtojelenlét
szervezésében, ellatja az ligyintézési feladatokat;

e kapcsolatot tart az 6nkorményzati intézmény-¢és cégvezetdkkel a sajtomegkeresések
vonatkozésaban;

e kapcsolatot tart az irott €s elektronikus sajtéban €rdekelt munkatarsakkal kés6bbi mé-
dia-megjelenések céljabol;

e javaslatot tesz a kulturalis programok nyomtatott formaban, elektronikus, illetve egyéb
“Uton torténé népszerisitése érdekében az onkormanyzat honlapjanak szerkesztésével
¢s tartalmaval kapcsolatban, valamint kapcsolatot tart a helyi Gjsagok és médiumok
szerkesztOségével;

A polgarmesteri fétanacsado a polgarmester vezetésével és irdnyitasaval ellatja a képviseld-
testiilet €s bizottsagai dontésének eldkészitéséhez, illetve a polgarmester tevékenységéhez
kozvetleniil kapcsolodd 6nkorményzati feladatokat.



1/A. VAROSVEZETESI UGYOSZTALY

Feladata a polgarmester/alpolgarmesterek, képviselok tevékenységével kapcsolatos napi teen-
dok, hivatali tigyek ellatasa, titkarsagi feladatok koordindlasa, valamint a Képviselo-testiilet és
Bizottsagai miikodésével kapcsolatos ligyviteli, szervezési feladatok ellatasa:

Tisztségviseloi Iroda

ellatja a polgarmesteri/ alpolgarmesteri titkarsagi és adminisztracids feladatokat;

reprezentacios tevékenységekkel kapcsolatos feladatokat;

posta kezelésével kapcsolatos feladatokat;

intézi és koordinalja a gazdalkodasi és human teriiletet érinté feladatokat, ideértve a

testiileti és bizottsagi iilésekhez kapcsolddo eldterjesztések és egyéb, a Polgarmesteri

Kabinet vonatkozasaban felmeriilo feladatok ellatasat is;

nyilvéntartja a polgarmesteri utasitasokat;

e ttekinti a polgarmester/alpolgarmesterek részére érkezett kiildeményeket, azokat
szignalja, alairasra el6késziti;

e koordindlja a polgarmester/alpolgarmesterek feladat- €s hataskorébe tartozé ligyekben
az ligyintézési tevékenységet;

e attekinti és véleményezi a polgarmesterhez/alpolgarmesterekhez érkezé bizottsagi €s
képvisel§-testiileti eldterjesztéseket, jegyzOkonyveket;

e a képviselO-testiileti iilések el6készitése soran biztositja a szervezeti egységek és a

polgéarmester/alpolgarmesterek k6z6tti kommunikaciot;

ellatja a polgarmesteri/alpolgarmesteri fogad6orakkal kapesolatos feladatokat;

szervezi a polgarmester/alpolgarmesterek lakossagi kapcsolatait;

a szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben kozremiikodik és adatot szolgaltat;

testvérvarosi kapcsolattartasra vonatkozo szervezési feladatok ellatasa

kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa;

Szervezési és Képviseldi Iroda

‘o a Képvisel6-testiilet és bizottsagai iilésének elOkészitése, megszervezése: szervezeti
egységek tajékoztatasa az iilések id6pontjardl, esedékes napirendek Osszeallitasa,
meghivo elkészitése,postazasi és potpostazasi feladatok elvégzése,
az iilés lebonyolitasa: forgatokonyv elkészitése, sziikséges adminisztracioé biztositasa,
az lilések anyagainak hangfelvételébdl jegyzOkonyvi kivonatok, jegyz6konyvek készi-
tése, érintettek felé torténd tovabbitasa,

e bizottsagi és képvisel-testiileti iilésekrol késziilt jegyzOkonyvek, valamint bizottsagi
és képvisel6-testiileti dontések a www.jozsefvaros.hu honlapon torténd kozzététele,
SZMSZ alapjéan az elGterjesztések, meghivo, jegyzokonyv bekottetésre eldkészitése,
az elkészitett jegyzOkonyv kontrollja, annak tovabbitdsa a jogszabalyban meghataro-
zott szervekhez,
rendeletek kihirdetése, és tovabbitdsa a jogszabalyban meghatarozott szervekhez,
folyamatos kézremiikodés a bizottsagi iilések el6készitésében, hangfelvétel készitésé-
ben, illetve kivonat és jegyzokonyv készitésében,

e a helyi rendeletek jogtarba torténd felvezetése, amelynek hatalyositasa testiileti tilések
utan sziikség szerint folyamatosan torténik. A jogtaron keresztiil a hatalyos helyi jog-
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anyag minden szervezeti egység szadmdra egységes szerkezetben elérhetd a
T:\INormak\Rendeletek mappaban,

a lejart képviselo-testiileti hatdrozatok begylijtése, amelybdl a rendes képviseld-
testiileti tilésekre elkésziti a polgarmesteri tajékoztatot,

a képvisel6i kérdésekkel, valamint interpellacidkkal kapcsolatos hivatali feladatok el-
latasa,

sziikség szerint egyéb eldterjesztések készitése, illetve levelezés bonyolitasa a polgar-
mester, a jegyz0, illetve az aljegyz6 altal atadott anyagokban,

bizottsag atruhazott hatdskoria dontéseirdl szo16 elbterjesztések készitése félévenként,
tigyfelek részére rendeletek kiadasa,

hitelesitett kivonatok kiadasa,

a nemzetiségi Onkormanyzatok munkajanak segitése, testiileti iiléseinek jegyz6kony-
vezési feladatai, €s az ehhez kapcsolodd adminisztrativ feladatok ellatésa,

szakmai segitségnyujtas a nemzetiségi 6nkormanyzatok jegyz6konyvezési és egyéb fe-
ladatihoz,

a nemzetiségi 6nkormanyzatok testiileti tiléseirdl késziilt jegyzOkonyvek térvényességi
kontrollra el6készitése, ,

a nemzetiségi Onkormanyzatok testiileti tiléseirdl késziilt jegyzOkonyvek tovabbitasa
az illetékes Korményhivatal részére.

a Keriileti Erdekegyeztetd Tanics iilésekre, vezetSi értekezletekre, tisztségvisel6i
megbeszélésekre jegyzOkonyvvezetd biztositasa, tovabba a rogzitett hanganyagbdl
jegyzokonyvek készitése,

kézmeghallgatas szervezése, lebonyolitasa,

képviseldk, kiilsds bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével és koz-
tartozasmentes ad6z6i adatbazisban torténd nyilvantartasaval kapcsolatos tevékenység,
képviselok részére hivatalos kiildemények postazasa a zart fakkba,

képviseldk, kiilsés bizottsagi tagok tiszteletdijaval kapcsolatos teendok ellatasa,

a képviselok testiileti munkaban, illetve a bizottsagi tagok bizottsdgi munkaban torténd
részvételének folyamatos figyelemmel kisérése,

a szervezeti egységet €rintd kozbeszerzésben kézremikddik és adatot szolgaltat.
bizottsagi elnokok titkarsagi feladatainak ellatésa,

szépkoruak koszontésével, valamint a hdzassagi évforduldt tinneplék megajandékoza-
saval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a bizottsagi elnokok tevékenységével kapcesolatos napi feladatok ellatasa,

a bizottsagi elnokok postdjanak kezelésével kapcesolatos feladatok ellatasa,

a bizottsagi elndkok részére érkezett kiildemények attekintése, szignalasa, alairasra
torténd elbkészitése,

bizottsagi elnokok fogaddoraival kapesolatos feladatok ellatésa,

a képviseldi iroda recepcios feladatainak ellatésa,

a képviselok, kiilsé bizottsagi tagok és a szervezeti egységek kozotti kommunikacid
biztositasa,

Keépviselo-testiilet és bizottsagainak iiléseivel kapcsolatos kézbesitdi feladatok ellata-
sa,

képviseldk, kiilsé bizottsagi tagok postdjaval kapcsolatos feladatok ellatasa (igény sze-
rint)

a képviseldk fogaddorajaval kapcsolatos feladatok ellatasa (igény szerint),

a képvisel6k szamara technikai és egyéb adminisztrativ segitség nytjtasa,

"



a hivatal szervezeti egységei részére torténd fénymasolds (kozponti fénymasoléban),

2. JEGYZOI KABINET

A Jegyz6i Kabinet a jegyz6 kozvetlen felligyelete ala tartozo szervezeti egység. Kozvetleniil
segiti a jegyz0 és az aljegyz6 munkajat, ellatja a Hivatal egészével kapcsolatos jogi, épiilet-
lizemeltetési, személyligyi €s szervezési feladatokat, ezen feladatkorok tekintetében dontésre
elokésziti a jegyzo6 hataskorébe tartozo tigyeket.

A Jegyz06i Kabinet vezet6je koordinacids tevékenységet végez és felligyeleti, vezetési jogkore
van a Személyligyi Iroda, Belsd Ellatasi Iroda, Ugyviteli Iroda tekintetében, valamint a vonat-
koz6 jegyz0i utasitdsok szerint a Jogi Iroda tekintetében.

2.1.4. Nemzetiségi referens

2.1.B.

biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzatok térvényes miikodését,

biztositja a nemzetiségi onkormanyzatok irasbeli el6terjesztéseinek elézetes jogi kont-
rolljat, részt vesz az iilésen, azon jelzi amennyiben torvénysértést észlel,

jogi szempontbol attekinti a nemzetiségi 6nkormanyzatok jegyzékonyveit;

elokésziti €s gondozza a nemzetiségi Onkormanyzatokkal fenntartasi és hasznalati
szerz6déseket, annak mellékleteivel egyiitt,

elokésziti és gondozza a nemzetiségi onkormanyzatokkal kétendd egyiittmikodési
megallapodasokat.

Bels6 kontroll koordinator

a belsdé kontrol rendszer mikddtetésével kapcsolatos 7.17.10 pontban meghatarozott
feladatok ellatasa

az integralt kockazatkezelési rendszer iranyitasaval és miikodésének koordinalaval
kapcsolatos 7.17.10 pontban meghatarozott feladatok ellatasa,

a gazdasagi vezetd feladatkoréhez kapcsolodo szabalyzatok elOkészitésében, aktuali-
zalasaban részvétel,

- utalvanyozassal 6sszefiigg6 kontrolling feladatok ellatasa,

- az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésével kapesolatos feladatok ellatasa,

- az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a nemzetiségi 6nkormanyzatok fize-
tési szamléjahoz kapcsolddo szerzodéskotéssel kapesolatos feladatok ellatésa,

- a gazdasagi szervezet feladatkorét érint6 ellendrzésekkel kapcsolatos intézkedési
terv, intézkedések elokészitésében, végrehajtasaban valo kézremikodes

-~ az intézkedési terv végrehajtasrol szolo jelentés elkészitée a jegyzo és az ellendr-
z¢st végzd szerv felé,

- agazdasagi szervezetet érintd jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése,

- egyéb kontrollig feladatok ellatasa.

2.1.C. Vilasztasi referens

A Valasztasi eljarasrol szolo torvényben foglaltak alapjan részt vesz a Helyi Vélasztasi
Iroda és a Viélasztokeriileti Valasztasi Iroda alabbi feladatainek ellatasaban és koordi-
nalaséban:

a valasztas elokészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési feladatok,
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a valasztopolgarok, jeloltek és jelold szervezetek tdjékoztatasa, valasztasi informacios
szolgalat mikodtetése;

a vélasztasi bizottsagok titkarsagi feladatainak ellatdsa, dontés el6készités a valasztasi
bizottsagok hataskorébe tartozo tigyeket,

a valasztasi bizottsagok miikodésének és a szavazas lebonyolitasanak targyi és techni-
kai feltételeinek biztositésa,

a valasztasi szervek tagjainak oktatasa,

a valasztasi iratok kezelése, biztonsagos Orzése, illetdleg megsemmisitése,

az igazgatasi és informatikai probakkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

a valasztas el6készitéséhez és lebonyolitdsdhoz sziikséges valasztasi informdacios rend-
szerek milkddtetése,

a szavazatok 0sszesitése, adatszolgaltatas a valasztas eredményének megallapitasdhoz.

2.1.D. Projekt koordinator (referens)

2.2,

ellatja egyes projektek koordinacidjat;

ellatja a Magdolna Negyed Program II1., az Europa Belvarosa Programokkal, valamint
a KEOP-5.7.0/15-2015-0237 és a KEOP-5.7.0/15/0241 kédszamu — Budapest Févaros
VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat évodainak és kozépiileteinek energetikai
korszer(isitése targyt — projektek hivatali szintli projektkoordinéaciojat és pénziigyi
menedzsmentjét;

részt vesz a palyazatfigyeléssel kapcsolatos tevékenységben;

Jogi Iroda

Képviselo-testiilet és bizottsagai miitkodésével dsszefiiggé feladatok:
2.2.1. ellatja a képviseld-testiileti és a bizottsagi eldterjesztések elokészitdi €s ligyosztalyi

jogi szignalast kovet6 jogi kontrolljat;

2.2.2. ellatja a képvisel6-testiileti jegyz6konyvek utdlagos jogi kontrolljat;
2.2.3. kiilon felkérésre a kialakitott szakmai koncepcio alapulvételével ellatja a Képvise-

16-testiilet rendelet-tervezeteinek jogszabaly-szerkesztési elveknek megfelel6 for-
maba Ontését, megszovegezését és elkészitését;

2.2.4. specidlis feladatkorokben képvisel6-testlileti eloterjesztéseket készit;
2.2.5. a képviselo-testiileti el6terjesztésekkel Osszefliggd kérdésekben jogi alldspontot

alakit ki szoban vagy jogi szakvéleményt készit email Utjan.

Hivatalkoordinaciés és elokészité torvényességi feladatok:
2.2.6. ellatja a jegyz6 altal kiszignalt egyedi ligyek jegyz6i utasitdsoknak megfelel6 ko-

ordinalasét, jogszerliségének vizsgalatat, az eljar6 szakmai szervezeti egységgel
kapcsolatot tart;

2.2.7. elldtja az Onkorményzat és a Polgérmesteri Hivatal szerzédéses jogviszonyaira

" vonatkozé jogi kontrollt, ide nem értve - a jegyz6 eltérd irasbeli utasitasa hianya-
ban - a megbizasos jogviszonyban dolgozo jogaszok (ligyvédek) szerzédés szerinti
feladat-ellatasi kotelezettségének korébe tartozo tigyeket (pl.: szerz6dések);

2.2.8. ellatja a jegyz6i torvényességi véleményezés megvaldsulasdhoz sziikséges Hivata-

lon beliili jogi koordinacios tevékenységet,;

2.2.9. a Hivatal szervezeti egységeinek - az elSterjesztések elokészitését is beleértve - a

jogszabalyok helyes alkalmazasaban segitséget ny0jt; egylittmlikodik a Hivatal
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szervezeti egységeivel a kiilso €s belso ellendrzések soran feltart hianyossagok ki-
kiisz6bolésében;
2.2.10. ellatja a kozérdeki adatkérések mindsitésével kapcesolatos feladatokat, valamint a
kozérdeki adatkérés teljesitését a Hivatal szervezeti egységeinek bevonasaval,
2.2.11. jegyzé felkérése alapjan részt vesz az Onkorményzat Kozalapitvanyainak, Alapit-
vanyainak ilésein.

Egyéb feladatok:

2.2.12. a szerz6déskotés elnevezési eljaras szerint ellatja a jogi feliilvizsgalati feladatokat
az Onkorményzat/ Polgarmesteri Hivatal szerzédései tekintetében; jogi szempont-
bol attekinti a nemzetiségi 6nkormanyzatok szerzédéseit,

2.2.13. bels6 normaalkotés rendje elnevezEsi eljaras szerint attekinti a belsé normak terve-
zetét, ellatja a bels6 normak nyilvantartasaval, felt6ltésével, utasitasok, intézkedé-
sek rendszeres feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

2.2.14. ellatja a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat méddositasaval,
naprakészen tartdsaval kapcsolatos feladatokat;

2.2.15. helyi jogalkotas elnevezésii eljaras szerint ellatja a kodifikacidval kapcsolatos fela-
datokat, rendelet-tervezeteket tartalmazo el6terjesztések esetén az elbterjesztések
készitése elnevezésii eljaras szerint ellatja a képviseld-testiileti €s bizottsagi eléter-
jesztések jogi szempontt véleményezésével kapcesolatos feladatokat;

2.2.18. a szervezeti egységet érintd kdzbeszerzésben kozremiikodik és adatot szolgaltat;

2.2.19.ellatja a hivatali/6nkormanyzati szerzédések évenkénti feliilvizsgalatanak
Osszhivatali koordinalasat;

2.2.20. nyilvantartja az 6nkormanyzati/hivatali szerzédést biztositdé mellékkotelezettsége-
ket, negyedévente javaslatot készit a mellékkotelezettségek érvényesitésére vonat-
kozban;

2.2.21. ellatja az aljegyz6 egyedi utasitdsdban meghatarozott feladatokat,

2.2.22. ellatja a hagyatéki hitelez6i igényekkel kapcsolatos jogi feladatokat a Pénziigyi
Ugyosztallyal egyiittmiikodve.

2.3. Személyiigyi Iroda

Fo tevékenysége a jegyz6 és a polgarmester munkaltatoi jogkorébol adodo feladatok ella-
tasa. Tevékenységi kore: munkaerd biztositasa, munkaerd-gazdalkodas, munkakérterve-
zés, munkakor-értékelés, az emberi er6forras és a szakismeret fejlesztése, teljesitményér-
tékelés, mindsités, 6sztonzési rendszer miikddtetése, javadalmazas, szocialis és joléti fela-
datok ellatdsa, munkaiigyi kapcsolatok.

2.3.1. ellatja az allaspalyazatokkal kapcsolatos feladatokat;

2.3.2. elokésziti a kinevezéseket, munkaszerzddéseket, tovabba ezek médositasait, at-
sorolasokat, megdllapitja az illetményeket, potlékokat, haladéktalanul tovabbit-
ja a munkatigyi iratokat a Magyar Allamkincstar (MAK) [lletményszamfejtési
egységének, €s a munkavégzés feltételeinek biztositasa érdekében megteszi a
sziikséges tajékoztatast az érintett belsd szervezeti egységek felé;

2.3.3. odsszedllitja és kezeli a személyi anyagokat;

2.3.4. naprakészen vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartast és a KIRA személyiigyi
moduljat, kézponti adatszolgaltatast végez a kozszolgalati nyilvantartas adatai-
bol;

2.3.5. munkaltatoi igazolasokat allit ki;

2.3.6. ellatja a fegyelmi tigyek meginditasaval kapcsolatos feladatokat;



2.3.7. munkatligyi trgyt peres tigyekben kapcsolatot tart a jogi képviseldvel, sziikség
szerint adatot szolgaltat, iratbetekintést biztosit, az ligyet nyilvantartja;

2.3.8. ellenérzi a munkaidd nyilvantartasokat, szabadsagok kiadasat, nyilvantartja a
hivatalvezetdk, tisztségviselOk és ligyosztalyvezetdk szabadsagat;

2.3.9. ellatja a célfeladat kiirasaval €s a rendkiviili munkavégzés elrendelésével kap-
csolatos feladatokat, a céljutalom, valamint a tulmunka dijazasanak kifizetésé-
rél intézkedik;

2.3.10. ellatja a betegallomannyal, valamint a tdppénz szamfejtésével kapcsolatos fela-
datokat, tovébbitja a tavolmaradasi jelentéseket a MAK Illetményszamfejtési
egységének, illetmény tulfizetés esetén fizetési felszolitast ad ki;

2.3.11. ellatja az adényilatkozatokkal, valamint az éves adobevallassal kapcsolatos fe-
ladatokat, t4jékoztatja a munkatarsakat, nyilatkozatokat kér be és tovabbitja a
MAK Illetményszamfejtési egységének;

2.3.12. ellatja a tarsadalombiztositdshoz kapcsold feladatokat;

2.3.12.1. ellatjaa GYES és GYED éllomannyal kapcsolatos feladatok, tajékoztatja a
munkatarsat az igényelhet6 ellatasokrol, kiadja a fizetés nélkiili szabadsa-
got, annak megsziinését kovetden alloményba helyez, jelent a MAK felé;

2.3.12.2. a munkatars kérésére a nyugdijhoz sziikséges szolgdlati, illetve jogosultsa-
gi idét megkéri, sziikséges munkaltatoi igazolasokat kiallitja;

2.3.12.3. nyilvantartja a Nyugdijbiztosité jogosultsagi id6 beszamitasarol szold ha-
tarozatait;

2.3.13. mikodteti a cafetéria rendszert a Kézszolgalati Szabalyzatban foglaltak szerint;

2.3.13.1. javaslatot tesz juttatasok korének meghatirozaséra, tdjékoztatja a munka-
tarsakat, biztositja a cafetéria-nyilatkozatok leadasat, a hasznalt szoftver
adatokkal feltolti, jogosulatlan igénybevétel esetén fizetési felszolitast ad
ki;

2.3.13.2. feladast készit a cafetéria juttatasok kifizetéséhez a Pénziigyi Ugyosztaly
részére;

2.3.13.3. ellatja az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat;

2.3.14. ellatja az egyéb juttatasokkal kapcsolatos feladatokat;

2.3.15. ellatja a munkaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatokat;

2.3.16. ellatja a tanulmanyi szerz6dés megkotésével kapcesolatos elokészité feladato-
kat, nyilvantartja az igénybevett munkaid6 kedvezményeket, intézkedik az at-
véllalt tandij kifizetésérdl;

2.3.17. ellatja a fizetés elbleg felvételével kapcsolatos engedélyezési és ellendrzési fe-
ladatokat;

2.3.18. ellatja az allami kezességvallalassal kapcsolatos nyilvantartasi €s tajékoztatasi
feladatokat;

2.3.18.1. ellatja és koordinalja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsola-
tos feladatokat, felszdlit vagyonnyilatkozat tételre, vagyonnyilatkozatokat
Oriz, nyilvantart és kezel,

2.3.18.2. ellatja a mindsitéssel kapcsolatos feladatokat, a mindsités hataridében tor-
ténd elkészitését biztositja;

2.3.19. miikodteti a teljesitményértékelési rendszert;

2.3.20. részt vesz a szervezeti célok kitlizésében, nyomon koveti a kiemelt célok Ieké-
pezését a vezetdi beszamoldk alapjan;

2.3.21. koordindlja a teljesitményértékeléssel kapcsolatos vezet6i feladatokat, eléké-
sziti a nyomtatvanyokat, valamint a teljesitményértékeléseket hataridében be-
kéri.;
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2.3.22. ellatja a jutalmazassal kapcsolatos feladatok ellatasa, jutalmazasi elvek eléké-
szitése, munkaltatoi dontés tdmogatasa a sziikséges kimutatasok elkészitésével,
jogosultsagbol kizart foglalkoztatottak sziirése, kifizetésrdl torténd intézkedés;

2.3.23. ellatja a kitlintetések adomanyozasaval és cimadomanyozassal kapcsolatos
munkajogi feladatokat, kimutatdsokat készit, javaslatokat kér be, az atadasi
rendezvény szervezdjével kapcsolatot tart és egytittmiikodik;

2.3.24. elldtja a jubileumi és hiségjutalommal kapcsolatos feladatokat, el6késziti a
munkaltatéi intézkedéseket, egyezteti a munkaltatoi dtadast;

2.3.25. létszamnyilvantartast vezet, kimutatasokat készit, kiilsé vagy belsé megkere-
sésre adatot szolgaltat a személyligyi nyilvantartds adataibdl;

2.3.26. elkésziti az ligyosztalyvezet és a jegyz6 kozvetlen irdnyitdsa ala tartozo refe-
rensek, 6nalldé szakmai munkakort ellatok munkakori leirdsat;

2.3.27. ellatja a kozfoglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos teljes koril {igyinté-
zést;

2.3.28. ellatja a tovabbképzéssel kapcsolatos feladatokat;

2.3.28.1. elkésziti az éves tovabbképzési tervet

2.3.28.2. ellatja a munkaltat6i feladatokat a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem altal
mikdodtetett ,,probono” feliiletén a kitelez6 tovabbképzés rendszerén,

2.3.28.3. az oktatasi referens bevondasaval nyelvtanfolyamot szervez és bonyolit le,

2.3.28.4. bels6 képzéseket, tréningeket szervez,

2.3.28.5. az oktatasi referens bevonasaval ellatja az 4j belépdk oktatasaval kapcsola-
tos feladatokat;

2.3.29. ellatja a jogviszony megsziinésével/megsziintetésével kapcsolatos feladatokat;

2.3.30. ellatja a szocialis és joléti feladatokat;

2.3.31. ellatja a nyugdijas koztisztviselok tAmogatasaval, segélyezésével, kapcsolattar-
tasaval kapcsolatos feladatokat;

2.3.32. ellatja a kegyeleti tamogatassal kapcsolatos feladatokat,

2.3.33. adatszolgaltatast teljesit ajandékozashoz, tinnepi rendezvények lebonyolitasa-
hoz;

2.3.34. munkavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatdsaban kézremiikodik;

2.3.35. ellatja a munkavédelmi feladatokkal jogszer(i ellatasanak biztositasat és koor-
dindlasat a munkavédelmi feladatokat ellatd koztisztviselovel egyiittesen,
munka- és utibalesetek nyilvantartasat, baleseti ellatast nem igényld események
nyilvantartasat, baleseti jegyzokonyvek kidllitasat, ellendrzését és tovabbitasat
a MAK Illetményszamfejtési egységének;

2.3.36. részt vesz a biztonsagos munkavégzés és munkafeltételek ellen6érzésében;

2.3.37. ellatja az esélyegyenlOség biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

Polgarmester munkaltatoéi jogkdrének gyakorlasabol adodo feladatok ellatasa
2.3.38. a foglalkoztatasi jogviszonyban allo alpolgdrmesterek jogviszonyaval kapcso-
latos okiratok elokészitése, illetmény megallapitassal, koltségtéritéssel,
cafetéridval kapcsolatos feladatok, valamint egyéb személyiigyi feladatok ella-
tasa,
2.3.39. az 6nkormanyzati intézményvezetok kozalkalmazotti és munkajogviszonyaval
: kapcsolatos feladatok ellatasa, palyazatok kiirdsa, kinevezés és annak modosi-
tasa, illetmény megallapitas, atsorolds, kdzszolgalati jogviszony megsziinteté-
se, valamint egyéb személyligyi feladat hivatali koordinaldsa. Az 6nkormany-
zatl intézmények gazdasagi vezet6jének megbizasaval, kinevezésével, illetve a
megbizas visszavonasaval és a felmentésével kapcsolatos feladatok ellatasa.
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Egyéb altalanos feladatok

2.3.40.

2.341.

2.3.42.

2.3.43.

2.3.44.
2.3.45.
2.3.46.
2.3.47.
2.3.48.
2.3.49.

2.3.50.
2.3.51.

2.3.52.

a Polgérmesteri Hivatal személyligyi eldiranyzatainak tervezése, féléves és év
végi beszamolo elkészitéséhez tajékoztatds és adatszolgaltatatas az Iroda tevé-
kenységi korébol,

az iroda tevékenységi koréhez kapcsolodo teljesités igazolasok elvégzése és
utalvanyozasi jogkor ellatasa a vonatkozé helyi szabalyozas szerint,

a munkaltatoi jogkor gyakorldsaval kapcsolatos munkatigyi targyu (jegyzoi,
jegyzoi-polgarmesteri k6z9s) utasitasok, szabalyzatok, rendeletek, illetve ezek
mellékleteinek elokészitése,

munkaéltatéi dontés elokészités, feljegyzések készitése, sziikség esetén jogi
szakvélemény bekérése, munkatarsak jogviszonyét érinté munkaltatoi tajékoz-
tatok kiadasa,

beszerzési eljaras lefolytatdsa a Személyligyi Iroda feladatkorébe tartozo iigy-
ben,

személyligyi, illetve munkajogi targyd képviseld-testiileti, bizottsagi el6terjesz-
tések el6készitése,

kozremiikodés és adatszolgaltatds a szervezeti egységet érinté kozbeszerzési
eljarasban,

Tudéasbazison a Személytigyi kozlony mappa karbantartdsa, nyomtatvanyok
frissitése, informaciok, tajékoztatok elhelyezése,

allaskeresdk tajékoztatdsa, benyujtott 6néletrajzok nyilvantartasa,

szakmai gyakorlat lebonyolitasa tekintetében felsdoktatdsi intézménnyel meg-
allapodas el6készitése, kapcsolattartas a felsoktatasi intézménnyel és a jelent-
kezbkkel,

az iroda tevékenységét érint6 folyamatok kialakitasa,

szervezetet €rintben: atszervezés el6készitésében, munkakordk kialakitasaban,
munkakori kovetelmények meghatarozasaban vald részvétel, munkakor térkép
elkészitése, szervezeti felépités valtozasa esetén, az ezzel sziikségessé valé in-
tézkedésekben eljaro6 szervezeti egységek tajékoztatasa,

biztositja a szakmai feladatkorébe tartozd tevékenységébll eredd kovetelésal-
lomény kezelését: a kivetelések nyilvantartasat, a behajtasra torténé intézkedé-
sek megtételét, évvégi mindsitését (behajthatatlan, vitatott, stb.), a szamviteli
nyilvantartas céljabdl a Pénziigyi Ugyosztaly részére torténé bizonylat atadést,
adatszolgaltatast.

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

2.3.53.

2.3.54.

2.3.55.

2.3.56.

2.3.57.

éves szinten a kozfoglalkoztatas irdnyelveire, keretszamaira tervezetet készit,
elézetesen konzultalva a Munkatigyi Kozponttal,

az elfogadott éves keriileti kozfoglalkoztatdsi irdnyelvnek és a Munkaiigyi
Kozpont altal elfogadott palyazati tAmogatasoknak megfelelé mddon szervezi a
kertileti kozfoglalkoztatast,

elkésziti a kerlileti révid és hosszabb tava koézfoglalkoztatasi palyazatokat,
azok végrehajtasat nyomon koveti, el6késziti a hatosagi szerzédéseket,
tigyfélszolgalatot miikodtet, fogadja a Munkatigyi K6zpont altal keriileti koz-
foglalkoztatasra kozvetitett allaskeresSket, a megfelelé foglalkoztatasi helyre
iranyitja,

eljar a munkavallalasra jelentkez6 allaskeres6k munka-egészségiigyi alkalmas-
sagi vizsgalatanak lebonyolitasa érdekében,
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2.3.58. a kozvetitett személyekrdl havi adatszolgaltatast biztosit a Munkatigyi K6zpont
részére,

2.3.59. segitséget nyujt a foglalkoztatoknak, pl. palydzatok benyujtasdhoz, palyazati
tamogatéasok igényléséhez, figyelemmel kiséri a hatarozott idejli munkaviszony
megsziinésének idejét,

2.3.60. a Munkaiigyi Kézpont eljaras rendjének megfelelé modon el6késziti a havi el-
szamolasokat a keriileti foglalkoztatok adatszolgaltatdsai alapjan,

2.3.61. elkésziti a foglalkoztatassal kapcsolatos kotelez6 jelentéseket,

2.3.62. elkésziti a palyazatok benyjtasahoz sziikséges dokumentaciot, ellatja a palya-
zati tAmogatasok igényléséhez sziikséges elszamolasok elékészitését.

2.3.63. ellatja a Min6ségiranyitasi Rendszer mikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

2.3.64. ellatja a szabalytalansagok kezelésével kapcsolatos feladatokat.

A jegyz6 és az aljegyz6 munkajat kozvetleniil segiti a jegyzdi/aljegyz6i titkar(nd)-ligyintézo,
aki:

2.3.65. Ellatja a jegyz6/aljegyzé feladataival kapcsolatos szervezési és iigyviteli, va-
lamint sziikkség szerint 6nallo tgyintéz6éi teenddket. Nyilvantartast vezet a
jegyzb/aljegyz6 munkakoéréhez kapcsolodé hataridos feladatokrol, figyelemmel
kiséri a hataridéket. Kezeli a jegyz6/aljegyz6 idobeosztasat az Otutlook Naptar
hasznélataval.

2.3.66. Ellatja a beérkez6 napi posta és kimend levelek érkeztetésével, iktatdsaval,
irattarozasaval kapcsolatos feladatokat. Leirja, sziikség esetén el6késziti, 6sz-
szeéllitja a jegyz6 kimend leveleit.

2.3.67. Nyilvantartast vezet a jegyz6hoz/aljegyzohoz érkezett tigyiratokrol, a kozérde-
ki bejelentésekrol, panaszokrél. Gondoskodik azok ligyintézésre valo tovabbi-
tasardl. Részt vesz a jegyzOnek/aljegyzdnek cimzett panaszos tigyek, lakossagi
bejelentések kivizsgalasaban, és irasbeli megvalaszoldsaban; kapcsolatot tart az
tgyfelekkel.

2.3.68. El6késziti a jegyz6i/aljegyz6i fogadddrakat. Esetenként jegyzokonyvet készit a
targyalasokrol. Gondoskodik a jegyzo/aljegyz6é tigyfélfogadasan felmeriilt
ligyek intézésérol. Sziikség szerint részt vesz a jegyzdi/aljegyz6i programokon,
helyszini szemléken.

2.3.69. Koordinalja a jegyzo/aljegyz6 altal kiszignalt egyedi tigyeket. Elokésziti a
jegyzbi/aljegyz6i anyagokat, beszamoldkat, eldterjesztéseket.

2.3.70. Gondoskodik a nyugdijba vonuld, valamin hliség- és jubileumi jutalomban ré-
szestil6 munkatarsak koszontésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

2.3.71. Ellatja a jegyz6/aljegyz6 vendégeinek és ligyfeleinek fogadasaval, vendéglata-
saval kapcsolatos teend6ket. Gondoskodik a reprezentacié megszervezésérol, a
koltségek elbiras szerinti elszdmoldsardl, valamint rendszerezi az jegyzo-
nek/aljegyz6nek jaré kozlonyoket, folyoiratokat, napilapokat és gondoskodik
az esetleges hianyok potlasarol.

2.3.72. Részt vesz a képviseld-testiilet és az illetékes bizottsagok iilésein.

2.3.73. Felel6s a Jegyz6i Kabinet altal hasznalt gépi berendezések karbantartdsanak,
javitasanak bejelentésében, valamint a hivatalvezet6i titkarsadg irodaszereinek
megrendelésében €s kezelésében.

2.3.74. A Jegyz6i Kabinet tekintetében elokésziti a sziikséges személyligyi és ellatasi
jellegli adatszolgéltatasokat, jelentéseket, gondoskodik a munkaidd nyilvantar-
tas vezetésérol.
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2.3.75. Kozremiikodik a Jegyz6i Kabinetvezeté feladatkoréhez kapesolddo titkarsagi,
tigyviteli feladatok ellatasaban.

2.4. Belso Ellatasi Iroda

Az iroda a gazdasagi szervezet részét képezi, az irodavezeté a gazdasagi vezetd irdnyitdsa
alatt 1atja el a beszerzésekhez kapcsolddo feladatait.

Uzemeltetési feladatok:

24.1.

24.2.
24.3.

2.4.4.
24.5.
2.4.6.

24.7.

2.4.8.

2.4.9.

2.4.10.
24.11.
2.4.12.
2.4.13.
2.4.14.
2.4.15.
2.4.16.

2.4.17.
2.4.18.

2.4.19.

2.4.20.

2.4.21.

2.4.22.
2.4.23.

2.4.24.

2.4.25.
2.4.26.

vezetékes telefonhalozat és végponti elemek tlizemeltetése, 0 igények ligyin-
tézése, mellékek igény szerint 4thelyezése,

vezetékes telefonhaldzat alkdzpontjainak lizemeltetése,

mobil telefonok rendszerben tartdsa, szolgaltatéval kapcsolattartas
(+beszerzés),

kabeltelevizié halozat lizemeltetése,

irodagépek tizemeltetése (iratmegsemmisitd),

sokszorositd berendezések lizemeltetése, a szerzodéses karbantart6 céggel va-
16 kapcsolattartas,

a hivatali gépkocsik tizemeltetésével, kiils-belso tisztittatdsaval/esztétikai
karbantartasaval/, futd- és tervezett javittatasaval, egy€b szerviz-munkakkal
kapcsolatos feladatok intézése,

egyedi kérések (pl. polc, zarcsere) kivitelezése, szerelése,

a fenti lizemeltetési tevékenységekhez szlikséges anyag megvasarlasa,
altalanos irodaszer megrendelések Osszeallitasa, teljes bonyolitas,

bélyegz0, névjegykartya elkészittetése,

oklevéltartok beszerzése,

altalanos nyomtatvanyok, megrendelés, teljes bonyolitas,

specialis nyomtatvanyok beszerzése, konyvkotészet megrendelése,

nagy értéki és kis értékii targyi eszk6zok beszerzése (butor, miiszaki cikk,
anyag ¢és segédanyag, szerszam, stb.),

napilapok, folyoiratok megrendelése, nyilvantartasa, kiadékkal folyamatos
kapcsolattartés, szamlak ligyintézése,

hivatali reprezentacié beszerzése, kiosztasa, nyilvantartasa,

ME-35 Eredményességet mérd mutatoszamok kezelése az iroda tevékenysé-
gét érintd adatgyiijtési és adatszolgaltatasi feladatok,

ME-26 Gondnoksagi feladatok ellatdsa elnevezésii eljards szerinti &ru-
szolgaltatasi igények nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
készlet-nyilvantartasi, valamint a bevételezett készletek kezelésével
kapcsolatosfeladatok,

vezetékes telefonhdlozat hivoszam, végpontok nyilvantartasa, faxvonalak
nyilvantartasa,

mobil eléfizetések nyilvantartasa,

vezetékes telefonok koltségeinek (magén és hivatalos) nyilvantartdsa, a szam-
14k online kdvetése,

a PIN-kodos telefonalas bevezetésével kiilsé szerz6dé féllel valo kapcesolat-
tartas,

a telefonos PIN-kddok kezelése,

a mobil telefonok koltségeinek figyelése, nyilvantartasa, a telefonokkal kap-
csolatos igyintézés,
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2.4.27.

2.4.28.

2.4.29.

2.4.30.
2.4.31.

2.4.32.
2.4.33.

2.4.34.
2.4.35.
2.4.36.

2.4.37.
2.4.38.

2.4.39.

2.4.40.

2.4.41.

2.4.42.
2.4.43.
2.4.44.
2.4.45.

2.4.46.
2.4.47.

2.4.48.

2.4.49.
2.4.50.
2.4.51.

2.4.52.
2.4.53.

2.4.54.
2.4.55.
2.4.56.
2.4.57.
2.4.58.

gépkocsik adminisztracidja, futds kilométer, lizemanyag fogyasztas, koltsé-
gek nyilvéntartasa, szamlék ellendrzése,

a Hivatal berendezési €s felszerelési targyak, épiilettartozékok nyilvantartasa
a Pénziigyi Ugyosztallyal kozosen, leltarozas elékészitése, lebonyolitésa, az
adatok feldolgozasa, a Pénziigyi Ugyosztallyal kozosen,

selejtezés elGkészitése, lebonyolitasa, az adatok feldolgozasa, a Pénziigyi
Ugyosztallyal kozosen,

raktarkezelés, raktarnyilvantartas,

a Hivatal kozponti éptiletének, és telephelyeinek takaritasa kiils6 szolgaltato-
val,

rovar- és féregmentesités megrendelése, megszervezése,

rendezvények, egyéb tinnepek feltételeinek biztositasa, a rendezvényekkel
kapcsolatos beszerzések (virag, koszoru, étel, ital, kellékek, stb. megvétele),
lebonyolitasa, oklevelek elokészitése,

helyiség atrendezés, berendezés, elokészités, hangositas biztositasa,

a biifé feltételeinek biztositasa, kapcsolattartas a szerz6d6 céggel,

a napi litemezett és az ad hoc személy- és teherszallitdsok elvégzése, elvégez-
tetése, (butormozgatasi €s koltoztetési feladatok),

hivatali gépkocsi-hasznalat engedélyeztetése magancélu hasznalatra,

az iroda feladatkorébe tartozo szamlak kezelésével kapcsolatos feladatok (ér-
keztetés, teljesités igazolas elkészitése),

az iroda tevékenységi korébe tartozd szamlareklamacioval és a pénziigyi tel-
jesitésekkel kapcsolatban felmeriilt problémék megoldésa,

gépjarmil tizemanyagkoltséggel kapcsolatos ellatmany-kezelési feladatok el-
végzése,

portaszolgalat feliigyelete, fegyveres 6rzési feladatok ellatdsanak megrende-
Iése,

informacios és névtablak frissitése,

tlizvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa,

a lift izemeltetési és karbantartasi feladatainak koordinacidja és ellenérzése,
a Hivatal altal hasznalt épiiletekben 1év0 helyiségek - eldzetes felmérés alap-
jén — javitasi munkaira vonatkozé éves karbantartasi terv elkészitése,

a lift izemeltetési és karbantartési feladatainak koordinacidja és ellenérzése,
a Hivatal altal hasznalt épiiletekben 1év6 helyiségek - eldzetes felmérés alap-
jan — javitasi munkaira vonatkoz6 éves karbantartasi terv elkészitése,

javitasi munkak épiileten beliil; ide értve a kiils6 telephelyeket is, kis karban-
tartas, a lehetséges kiilsé kozrem(ikod6 megbizasa, kiviteleztetés,

klima rendszerek tizemeltetése, szakcéggel valé kapcsolattartas,

viz-, csatornarendszerek lizemeltetése, karbantartasa, feltjitasa,

elektromos haldzat {izemeltetése, karbantartdsa, a szerzodéses karbantartd
céggel kapcsolattartas,

lampatestek bérlése,

az épiiletek korili jarda, parkold takaritdsa, télen csiszasmentesités, ho elta-
karitas,

koziizemi és egyéb szamlak folyamatos ellendrzése,

kivitelezéshez pénziigyi fedezet biztosittatasa,

a munka vallalkozasba adasakor a kivitelez6 alkalmassagi vizsgélata,

a munkak pénziigyi fedezetének vizsgalata,

nagy értékii és kis értéki targyi eszk6zok beszerzése,
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2.4.59. kulturalis feladatok ellatasa és rendezvények lebonyolitasa, valamint keriileti
kitlintetések atadasa tekintetében sziikség esetén a Jozsefvaros Kozosségeiért
Nonprofit Zrt.-vel térténd egytittmiikodés,

2.4.60. hivatali feladatellatast szolgalé vagyon, illetve épiilet (ideértve a gépjarmiive-
ket is) biztositasaval, karrendezésével kapcsolatos ligyek ellatésa,

2.4.61. kikiildetés koltségeivel, illetve sajat gépkocsi hivatali céli hasznalataval kap-
csolatos feladatok ellatasa,

2.4.62. a szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben kozremikodik és adatot szolgal-
tat és a miiszaki tartalom elkészitése,

2.4.63. a Hivatal terembeosztasanak a Microsoft Outlook alkalmazasaval torténé ve-
zetése,

2.4.64. a képviselo-testiileti é€s bizottsagi tilések, valamint egyéb rendezvények esetén
gondoskodik arr6l, hogy az iilés/rendezvény helyszinéiil szolgal6 terem ajtaja
a rendezvény idejére nyitva legyen, valamint koteles az iilés/rendezvény vé-
gén a terem bezarasarol,

2.4.65. a valasztassal kapcsolatos feladatok: étkeztetés beszerzése, megszervezése,
technikai eszk$zok beszerzése, biztositasa, személy-, eszk6z- és élelmiszer-
szallitas megszervezése, a szavazohelyiségek akaddlymentesitése, a kezel-
személyzet (iranyitok) oktatdsdnak megszervezése, a valasztasi iratanyagok
jogszabaly szerinti megsemmisitése,

Kozteriilet-feliigyelettel kapcsolatos feladatok vonatkozasaban:

2.4.66. elvégezteti a kozteriilet-feliigyelet feladatellatdsat szolgald gépjarmuvekkel
kapcsolatos szervizigényes karbantartasi feladatokat, gondoskodik a szolgal-
tatds beszerzési folyamatanak lebonyolitdsardl, a szikséges adminisztracio
elvégzésérol.

2.4.67. kapcsolatot tart a szerz6dott szervizpartnerrel, elésegiti a javitds mihamarabbi
elvégzését.

2.4.68. gondoskodik a kozteriilet-feliigyelet feladatellatasat szolgald gépjarmiivek
sziikség szerinti mosatasarol, tisztittatsarol, a szolgéltatas beszerzési folya-
maténak lebonyolitasarol

2.4.69. gondoskodik a gépjarmiivek évszaknak megfeleld atallasarol ( téli- nyari gu-
miztatas, szélvédémosé folyadék feltéltése), az ehhez kapcsolédd adminiszt-
racio elvégzésérol, beszerzési folyamat lebonyoiltasardl

2.4.70.

2.4.71. a kerékbilincsek karbantartésa,

2.4.72. kozteriilet-feliigyelok egyenruhdjanak és egyéb kiegészité felszereléseinek
beszerzése, nyilvantartasa, tarolasa, kiosztasa.

Informatikai feladatok:

A Polgarmesteri Hivatal szamitastechnikai rendszerével kapcsolatban:
2.4.73. az informatikai halézat lizemeltetése, fejlesztése
2.4.73.1. tzemeltetni a LAN-WAN hélozatot
2.4.73.2. segitség nyujtas a haldzat atalakitdsénak, tovabbfejlesztésének tervezé-
sében a felhasznaldi igények eldzetes felmérésével és rendszerezésével,
a varhat6 terhelés meghatarozasaval



2.4.73.3.

2.4.73.4.

a kiils6 szallit6 altal készitett rendszerdokumentaciot kezelése, a valto-
zasok folyamatosan nyomon kovetése, a halézaton torténd modositasok
dokumentalasa

folyamatos halozat feliigyelet, a rendelkezésre all6 eszkozok (haldzat
feltigyeleti szoftver) segitségével nyomon kovetni a hdlozati eseménye-
ket

2.4.74. hardver beilizemelés és bovités

2.4.74.1.
2.4.74.2.

2.4.74.3.
2.4.74.4.

a halozati eszk6z0k, szamitdgépek és perifériak tizembe 4llitasa

a halozati kiszolgalok telepitésének figyelemmel kisérése és informa-
cidgylijtés a késébbi problémamentes tlizemeltetés érdekében

kliens gépek telepitése, csatlakoztatdsa a halézathoz

perifériak, nyomtatok, szkennerek, multimédia eszkozok, esetleges
magnesszalagos adattarolok lizemeltetése

2.4.75. rendszer adminisztracio és integracié

2.4.75.1.
2.4.75.2.
2.4.75.3.

2.4.75.4.
2.475.5.

javaslat tétel arra, hogy milyen komponensekkel (ideértve a szervere-
ket, klienseket és periféridkat) lehet a felhasznalok igényeit legjobban
kielégiteni,

konfigurdlja a halozat szervereit, illetve segitséget nyujt a kiils6 szalli-
toknak ezen szolgaltatas teljesitésében, kidolgozza a kliensekre vonat-
kozd telepitési irAnyelveket

annak meghatarozasa, hogy mely alkalmazasokat kell lokalisan, illetve
kozpontilag telepiteni megvizsgalva mindkét lehetdség elnyeit és hat-
rényait

felhasznal6i jogosultsagi koncepcid kidolgozasa

a szerverek adminisztralasa, konfiguralasa

2.4.76. operacios rendszerek és felhasznaloi szoftverek kezelése

2.4.76.1.

2.4.76.2.

2.4.76.3.

2.4.76.4.

2.4.76.5.

2.4.76.6.

2.4.76.7.

2.4.76.8.

telepiti a felhasznald gépén az 4ltala hasznalt, az illetékes személy(ek)
altal jovahagyott operaciods rendszereket és felhasznaloi szoftvereket
kialakitja és a felhasznal6i igények szerint boviti az Gj felhasznalok tel-
jes indulé kliens-kornyezetét, beleértve a jogosultsidgok kiosztisat a
sziikséges rendszerek hasznalatihoz, a felvételt az elektronikus levele-
zbrendszerbe, a tarteriilet kiosztasat és a megfeleld konyvtarszerkezetek
1étrehozasat

folyamatosan figyelemmel kiséri a Megrendel6nél hasznalt operacids
rendszerek és standard szoftverek 4j verzidinak megjelenését, elemzé-
seket készit az 0j verzidk bevezetésének lehet6ségérél illetve sziiksé-
gesse€gérol

sziikség esetén probatelepitéseket végez, felderiti a régi és az 0j verzidk
kozott esetleg eléforduld kompatibilitasi problémakat, kiilénds tekintet-
tel a kiilonb6z6 verzidk egyidejli hasznalatanak buktatdira

egy-egy U verzio frissitésér6l hozott dontés esetében megtervezi az at-
allas forgatokonyvét

a mar meglévé termékek 0j verzidihoz hasonldan elvégzi az eddig még
nem hasznalt {ij szoftvereszkdzok bevezetés eldtti tesztelését is, tapasz-
talataival tdmogatva a bevezetésrél hozott dontést

a nem jogtiszta szoftverhaszndlatot rendszeresen jelzi és torekszik a
jogtisztasag biztositasara

rendszeresen biztonsagi masolatot készit a felhasznalok szervereken ta-
rolt adatairol, igény esetén visszaallit egyes fajlokat e masolatb6l



2.4.76.9. megtervezi a mentési stratégiat és minden kiszolgald esetében meghata-
rozza a mentések gyakorisagat és korét
2.4.76.10. speciélis funkcionalitasti (pl: banki atutaldst végzd) munkadllomasok
esetén gondoskodik kliens-oldali adatok mentésér6l is, amennyiben a
felhasznal¢ ezt igényli
2.4.77. adatbazis adminisztracid
2.4.77.1. Amennyiben az adminisztraciohoz sziikséges informacidk rendelkezés-
re allnak telepiti, lizemelteti és karbantartja adatbazis-szoftvereit
2.4.77.2. ko6zremlkodik az alkalmazasok lizemeltetéséhez elengedhetetlen adat-
bazis- fejlestési és feliigyeleti eszkozok kivalasztasaban, telepitésében
¢és adminisztracidjaban
2.4.77.3. a részletes rendszerterv alapjan igény esetén véleményezi az adatbazis
fizikai modelljét
2.4.77.4. a felhasznaldi kovetelmények alapjan meghatarozé médon kézremiiko-
dik az adatbazisokat érint6 hardver-konfiguracié (processzor-
architektira, hattértarak, halozat, adatbiztonsagi eszkozok, stb.) kiva-
lasztasaban, ezekkel osszefiiggésben véleményezi a beruhazasi tervet
2.4.77.5. amennyiben a sziikséges informaciok rendelkezésre allnak kozremiiko-
dik az adatbazist befolydsold operacidés rendszerek paramétereinek
meghatdrozasaban, konfiguralasaban és beéllitasaban
2.4.77.6. kozremiikodik az Informatikai Szabalyzat kialakitasaban, €s részt vesz
a vonatkozo biztonsagi el6irasok betartdsaban, és betartatasaban
2.4.78. felhasznaldi tamogatés
2.4.78.1. az informatikai rendszer hasznaldinak torténé segitség nyujtas a felme-
riil6 napi problémak megoldasaval
2.4.79. felhasznal6i helpdesk
2.4.79.1. a hardver hibdk azonositasa, a hibds gép tovabbitdsa a garanciat nyu;jtd
alvallalkoz¢ felé
2.4.79.2. minden meghibasodott eszkoz - (pl.: monitor, nyomtatd), amelynek ja-
vitasa szamitogép szervizes ismeretekkel nem megoldhatd — tovabbita-
sa a szakszerviz felé
2.4.79.3. a helyszinen megoldhaté rendellenes hardver mitkodések kezelése (pl.:
patroncsere)
2.4.79.4. a szoftverhibdk azonositasa (pl.: kézi adatbazis indexelés, registry alli-
tas), és jelzése a szallito felé
2.4.79.5. a helyszinen megoldhaté szoftver hibak kezelése (pl.: paraméterezés,
Ujratelepités)
2.4.79.6. torekszik a felhasznalok tamogatasara problémaik megoldasaval kap-
csolatban
2.4.80. a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerével kapcsolatban ilizemeltetés,
a rendszer fejlesztése
2.4.81. telefonkdnyvek (online is) aktualizalasa, karbantartasa
2.4.82. informatikai targyu testiileti, bizottsagi el6terjesztések készitése, a hatdroza-
tok végrehajtasa
2.4.83. informatikai projektek elokészitése, lebonyolitasa
2.4.84. informatikai stratégia készitése és karbantartasa
2.4.85. a GISPAN rendszer izemeltetése, karbantartasa, a folyamatos fejlesztési, iga-
zitasi feladatainak ellatasa, egyes nyilvantartasainak frissitése
2.4.86. eszkdzbeszerzések lebonyolitasa, koordinalasa (alt. kozbeszerzési eljaras ke-
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retében)

2.4.87. 6nkormanyzati, hivatali feladatok informatikai, szdmitastechnikai tdmogatasa

2.4.88.a szamitastechnikai rendszer lzemeltetésével Osszekapcsoltan diszpécser
szolgalat miikodtetése

2.4.89. felhasznaloi igények alapjan digitalizalasok, nagy méretli anyagok nyomtata-
sa

2.4.90. a hivatali bels6 Intranet fejlesztése, karbantartasa

2.4.91. internet elérhet6ség és alkalmazassal kapcsolatos tevékenységek

2.4.92. a hélozat fejlesztésben, menedzselésben valo részvétel

2.4.93. fogyoeszkozok, kellék beszerzések iigyintézése

2.4.94. szamitastechnikai eszk6zok karbantartasaval kapcsolatos ligyintézés

2.4.95. folyamatos segitségnytijtas a felhasznalok részére szoftver alkalmazasok,
szémitastechnikai problémak targyaban

2.4.96. meglévé és 1j, bevezetend6 alkalmazasok felhasznaldinak oktatasa

Onkormanyzat honlapjaval kapcsolatban

2.4.97. az érintett szervezeti egységek kérésére kozérdekii adatok honlapon térténd
kozzétételében vald kozremitkdés kiilonos tekintettel az informacios dnren-
delkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. térvény-
ben foglalt k6zérdekii adatok vonatkozasaban

2.4.98. a Szervezési és képviseldi iroda akadalyoztatasa esetén bizottsagi és képvise-
16-testiileti iilések elbterjesztéseinek, valamint az elkésziilt jegyz6konyvek,
bizottsagi €s képvisel-testiileti dontések www.jozsefvaros.hu honlapon tor-
ténd kozzétételének technikai-informatikai segitése,

2.4.99. a megjelentetni kivant hivatali informaciok atalakitasa megfelel6 formatumba
(els6sorban pdf) €s felt6ltése

2.4.100. a honlap tartalmi karbantartasa a telefonkonyv szinkronizaldsa vonatko-
zdséban

2.4.101. a valasztassal kapcsolatban: Korzetesités feladatok, igazgatési €s infor-
matikai proébak lebonyolitdsa, a valasztds napjan bekovetkezett rendkiviili
események, a szavazokori részvételi adatok, napkozbeni jelentések rogzitése
a valasztasi informatikai rendszerben, honlap tizemeltetése.

Térfigyelo, tavfeliigyeleti és kozteriilet-feliigyeleti rendszergazdai feladatok:
2.4.102. Térfigyel6 rendszerrel kapcsolatos informatikai feladat:

2.4.102.1. 2.4.98.1. A rendszergazda végzi a térfigyelé rendszer miiszaki és
szamitastechnikai berendezéseinek, egyéb eszkozeinek folyamatos fe-
liigyeletét és hibaelharitasat;

2.4.102.2. Feladata a rendszer minden elemének (kiiltéri és kdzponti eszk6zok,
szamitogépek, monitorok, vezérlok, halézati eszk6zok, sziinetmentes
tapegység, klimaberendezések) beszerzésével, karbantartasaval kapcso-
latos tigyintézés, folyamatos kapcsolattartas a szolgaltatd/beszallitd cé-
gekkel;

2.4.102.3. A rendszer koaxialis és optikai vezetékes, valamint vezeték nélkiili atvi-
teli halézatanak feliigyelete, kapcsolattartas a telepitd és karbantartd
cégekkel;

2.4.102.4. A rendszer felhasznaléinak adminisztracidja, folyamatos tamogatas,
oktatas;



2.4.102.5. A térfigyelé mikddtetéséhez sziikséges rendszerbeallitdsok (idOszink-
ron, rogzités, kamera lizemmodok (preset pozicidk, pasztazas, Orjarat,
PTZ, videofalak) sziikség szerinti egyedi beallitasok elvégzése;

2.4.102.6. Esetenként a rogzitett események kezelése, mentése, archivélasa;

2.4.102.7. Fejlesztés (mint példaul a jelenleg folyd bovités, atalakitas) soran aktiv
részvétel a projekt lebonyolitasaban, kapcsolattartas a szolgaltat6 és az
iizemeltetd illetékes szervekkel;

2.4.102.8. Kapcsolattartas és tligyintézés kiils6 szervezetekkel, tarsashazakkal a
kiiltéri eszkdzok (kamera, vezetékhalozat, antenna, stb.) engedélyezte-
tésével, iizemeltetésével kapcsolatban.

2.4.103. Kozigazgatasi kamerak és a képeket fogado, feldolgozo egység felada-
tai
2.4.103.1. Ellatja a kozigazgatasi kamerak, az ahhoz kapcsolodo atviteli rendszer,
a monitor szoba és a kapcsolddé technika miiszaki és informatikai felii-
gyeletét és karbantartasat, a hibaelhdritast;
2.4.103.2. Bovités esetén intézkedik a beszerzésre, telepitésre.

2.4.104. Tavfeliigyeleti rendszerrel kapcsolatos feladatok

2.4.104.1. A riaszt6 tavfelligyeleti rendszer minden muszaki elemének (kozponti
vevOberendezés, radids vevd, antenna, szamitogép) folyamatos feliigye-
lete, karbantartasa, hibaelharitas;

2.4.104.2. A tavfeliigyeleti igyfelek adatainak kezelése, adminisztraci6ja, adatok
rogzitése a kozponti rendszerben;

2.4.104.3. Ugyfél bekotés esetén kapcsolattartds a telepitokkel, beallitas és fel-
programozas a kézponti vevékozpontban;

2.4.104.4. A tavfeliigyeleti események listdinak napi ellenérzése (hiba, betorés,
tesztjel);

2.4.104.5. Ugyfelekkel valé kapcsolattartds, kiértesités hiba esetén, adategyezte-
tés, eseménylista készités és szolgaltatas;

2.4.104.6. Az onkormanyzati objektumok rendszeres riaszté karbantartasanak fe-
liigyelete, kapcsolattartas a karbantarto céggel;

2.4.104.7. A rendszer eszkozeinek nyilvantartasa, leltar;

2.4.104.8. A kiépitett lépcs6hazi kamerarendszer miiszaki feliigyelete, karbantar-
tasa, hibaelharitis. A kamera rendszerbdl torténdé mentés esetén részvé-
tel és segitségnyijtas a rendoérségnek.

2.4.105. Beléptett és egyéb rendszerekkel kapcsolatos feladatok
Ellatja a beléptetd rendszer, a Jozsefvarosi Gazdalkodasi K6zpont Zrt. jegy-
kiado automataira telepitett segélyhivé rendszer, a harom téren felszerelt
hangos kamerak és a Budapesti Kozlekedési Kozpont forgalomirdnyit6 ka-
merainak képét tovabbit6 rendszer feliigyeletét, karbantartdsat és a sziikség
szerinti hibaelharitast.

2.6. Ugyviteli Iroda
2.6.1. A Magyar Posta Zrt. altal kézbesitett, a Fépolgarmesteri Hivatalbol és a Kormany-
hivatalbdl érkezett un. ,révid utas” kiildemények atvétele a postai jegyzék és a

kézbesitdokmany szerint,
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2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

2.6.8.

2.6.9.

2.6.10.

2.6.11.

2.6.12.

2.6.13.

2.6.14.

2.6.15.
2.6.16.

2.6.17.
2.6.18.

2.6.19.
2.6.20.

2.6.21.

az un. ,,révid utas” kiildemények kézbesitése a FOpolgarmesteri Hivatalba és a
Kormanyhivatalba,

a beérkezett kiildemények érkeztetése, és atadasa a szervezeti egység részére az
iratkezel6 rendszerb6l kinyomtatott érkeztetd lista alapjan, vagy szignalasi jegyzék
alapjan iktatasra atadas,

a Hivatal szervezeti egységeit6l érkezett iratok tovabbitasi modja szerinti csopor-
tositasa (posta utjan, ,,révid utas”, belsé posta),

a postan feladando tértivevényes és ajanlott levelek ragszdmmal torténd ellatasa,
majd a ragszamos és kozonséges levelekrél az elektronikus feladdjegyzék elkészi-
tése,

a szervezeti egységek egymasnak kiildott iratainak atvétele, érkeztetése, és atadasa
az iratkezeld rendszerb6l kinyomtatott érkeztetési lista alapjan, vagy szignalasi
jegyzék alapjan iktatasra atadas,

az iktatasra atvett anyagok iktatasa — a beérkezés napjan de legkés6bb az azt kove-
té munkanap - az elektronikus iratkezel6 rendszerben (iratokat elézményezi, ellatja
iktatészammal és egyéb azonositd adatokkal, csatolja vagy szereli az iratokat),
eldadoi ivben torténd tovabbitasa a szervezeti egységek felé,

az elektronikus iratkezel6 rendszer adatbazisanak folyamatos nyilvantartasa és ak-
tualizélasa,

az ligyiratok {igyiratp6tlo alapjan irattarbol, hataridébol torténéd kiaddsa — az Irat-
kezelési Szabalyzatban meghatarozott hataridon beliil — és a kiadas tényének rog-
zitése az elektronikus iratkezeld rendszerben,

a hataridd-nyilvéantartas vezetése az elektronikus iratkezeld rendszerben, az erre ki-
jelolt tigyiratok hatarid6ébe helyezése, és az aktudlis hataridében 1évé tigyiratok to-
vabbitdsa az ligyintézokhoz,

az irattarban elhelyezett anyagokrol naprakész nyilvantartas vezetése az elektroni-
kus iratkezel6 rendszerben,

az elintézett ligyiratok — az ligyintéz6 az ligyirat lezdrasara vonatkozé tigykezel6i
feladatainak elvégzése, és az elektronikus iratkezeld rendszerben az irattarozés té-
nyének régzitése utdn - atmeneti irattarba helyezése az irattari tételszamnak meg-
felel6en,

az atmeneti irattarban 1évo, de még nem selejtezhetd tigyiratok athelyezése a Koz-
ponti Irattarba az irattari tételszamnak megfeleléen,

az Atmeneti és Kozponti Irattarban elhelyezett tigyiratok szakszerti tarolasarél tor-
téné gondoskodas,

az évenkénti selejtezés elokészitése €s végrehajtasa,

a Hivatal kor-, fej- és névbélyegzdinek nyilvéantartdsa, éves feliilvizsgalata, bé-
lyegz6k selejtezése a Bels6 Ellatasi Irodaval egytittmiikddve,

a mindsitett iratok kezelése a hatalyos anyagi jogszabalyok alapjan,

a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata és az irattari terv elkészitése a szervezeti egysé-
gekkel torténd egyeztetés alapjan,

a szervezeti egységet érintd kzbeszerzésben kozremiikodik és adatot szolgaltat.
Budapest VIII. keriilet teriiletén beliil a Hivatal szervezeti egységei altal elokészi-
tett kézbesitend kiildemények kikézbesitése a cimzettek részére,

a VIII. Keriilet teriiletén kiviil es6é de allando kézbesitési feladatok ellatdsa - ki-
emelten a Személyligyi Iroda és a Pénziigyi Ugyosztaly altal kiildend® iratokra vo-
natkozodan-, illetve siirgds iratok kézbesitése,
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2.6.22. a Budapest Févaros Kormanyhivatal VIII. Keriileti Hivatala hatdskorébe tartozo
eljarasokhoz sziikséges és a Hivatal 6rzésében 1€évo ligyiratok dtaddsa a Keriileti
Hivatal részére és az ezzel kapcsolatos egylittmiikodés.

3. BELSO ELLENORZESI IRODA

A belsd ellenbrzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tandcsadé tevekenység,
amelynek célja, hogy az Onkorményzat, a Hivatal és a helyi nemzetiségi énkormanyzatok
miikodését fejlessze és eredményességét novelje, a célok elérése érdekében rendszerszemléle-
tll megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzott szervezet irdnyitasi
¢s bels6 kontrollrendszerének hatékonysagat.

A bels6 ellen6rzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilono-
sen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznaldsénak €s elszamolasanak,
valamint az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodésnak a vizsgalatéra.

A belsé ellenér bizonyossagot add ellendrzési és az allamhéztartasért felelds miniszter altal
kozzétett belsd ellenbrzési standardokkal 6sszhangban 1év6 tanacsadasi tevékenységen kiviil
mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhato be.

A belsé ellendrzés feladata:

3.1.  elemezni, vizsgalni és értékelni a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének, mi-
kodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
miikédésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

3.2.  elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 erdforrasokkal valo gazdalkodast, a
vagyon megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfeleloségét, a
beszamolok valodisagat,

3.3.  a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezok, hianyossagok megsziinteté-
se, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabélytalansdgok megeldzése, illetve
feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv miitkddése eredményessé-
gének novelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érde-
kében,

3.4. nyilvantartani és nyomon kévetni a belso ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

Tanacsado tevékenység keretében ellatandé feladatok kiilondsen:

3.5. vezetbk tamogatisa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésé-
vel, vizsgalataval, kockazatanak becslésével,

3.6. pénziigyi, targyi, informatikai ¢s humanerdforras-kapacitasokkal valo éssze-
riibb és hatékonyabb gazdalkodasra iranyuld tandcsadas,

3.7. avezetdség szakértdi tamogatasa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezele&
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében,

3.8. tandcsadas a szervezeti struktirak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment te-
riiletén,

3.9. konzultaci6 €s tanicsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésé-
ben,

3.10. javaslatok megfogalmazésa a koltségvetési szerv mitkédése eredményességé-
nek novelése és a bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdeké-
ben, a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen,
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3.11. éves bontasban nyilvantartast vezetni a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan
késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol a kialakitott eljarasi rend szerint.

4. VAROSEPITESZETI IRODA

Az irodavezet6 irdnyitdsaval ellatja az keriileti nkorményzat épitésiigyi feladatainak eldké-
szitését, kozremiikodik a polgarmester hataskorébe utalt épitésiigyi eljarasok lefolytatasaban.
Kozremiikodik a kerliletfejlesztési projektek és a telepiilésrendezési eszk6zok el6készitésében
¢€s koordinaldsaban.

4.1.1. a helyi 6nkormanyzat épitésiigyi feladataval kapcsolatos dontések eldkészitése,
kozremikodés a polgarmester feladatkorében felmeriil6 épitésiigyi feladatokban

4.1.2. a keriilet helyi épitési szabalyzatanak és teleptilésrendezési terveinek el6készitésé-
vel, feliilvizsgalataval 6sszefiiggd feladatok ellatasa

4.1.3. nyilvantartast vezet a telepiilésrendezési eszk6z6krol

4.1.4. gondoskodik a hatélyos telepiilésrendezési eszkéz6knek az 6nkormdanyzat honlap-
jén torténé kozzétételérol

4.1.5. tajékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési eszkdzokben foglaltakrol, ennek ke-
retében javaslatot tesz a telek beépitésének feltételeire a telepiiléskép és az épitésze-
ti 6rokség megovasaval és mindségi alakitisaval kapcsolatban

4.1.6. szakmai konzultaciot biztosit a 4.1.5. pontban meghatarozott kévetelmények telje-
sitése érdekében
okkal

4.1.8. segiti a helyi épitészeti- miiszaki tervtanacs miikodtetését, gondoskodik az ezzel
Osszefiiggd nyilvantartas vezetésérol

4.1.9. ellatja az 6nkormanyzat kulturalis 6rékség védelmével kapcsolatos feladatait

4.1.10. elokésziti az onkormanyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos szab4-
lyozésat, figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal 6ssze-
fliggd nyilvantartas vezetésérol

4.1.11. el6késziti a kertilet teriiletén létesithetd rendeltetések korét és a reklamok elhelye-
zésére vonatkozd kovetelményeket meghatarozo 6nkormanyzati dontéseket

4.1.12. elokésziti a polgarmester telepiilésképi bejelentési eljarassal, telepiilésképi véle-
ményezéssel, valamint telepiilésképi kotelezéssel kapcesolatos allasfoglalasat

4.1.13. elokésziti a keriiletben kozteriileten, illetve kozteriiletrdl 1atszo6 modon elhelye-
zend6 muvészeti alkotasokkal kapcsolatos déntéseket

4.1.14. részt vesz a kertilet telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési, telepiilés tizemeletetési
¢és az ingatlanvagyon-gazdalkodasi programjanak elkészitésében, egyeztetésében,
tovabba az dgazati koncepcidk keriiletet érinté részeinek 6sszehangolasaban és vé-
leményezésében

4.1.15. a szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben kozremiikodik és adatot szolgaltat

4.1.16. a szervezeti egységben keletkezett szerz6dések esetén elGkésziti szakmai és a
pénzligyi teljesités igazolast

5. GAZDALKODASI UGYOSZTALY

Az adott szakagazathoz tartoz6 feladatokat 9sszefogd szervezeti egység, melynek irdnyit6ja és
vezetbje az ligyosztalyvezetd. Az ligyosztalyvezetd szervezi és ellenérzi az tigyosztaly mun-
kajat.
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Altalanos feladatkére az 6nkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas jogszabalyoknak megfe-
lelé gyakorlasanak biztositdsa, az onkormanyzat részesedésével miikodd gazdasagi tarsasa-
gokkal val6 kapcsolattartas, a tarsasagok feletti tulajdonosi jogok gyakorldsanak végrehajtasa.

Az lgyosztaly a gazdasagi szervezet részét képezi, az ligyosztalyvezetd a gazdasagi vezetd
irdnyitasa alatt latja el az ebbdl ered6 feladatait.

5.1 Kozteriilet hasznalati hozzajarulassokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

5.2 Téarsashazi felujitasi palyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

5.3 Onkormanyzati tulajdonosi hozzajarulasokkal kapcsolatos feladatok

5.4 Ingatlanvagyon nyilvantartas vezetése, kezelése

5.5 Ifjihézas, helyi timogatassal kapcsolatos tigyintézés

5.6 A szervezeti egységen keletkezett szerz6dések esetén a teljesités igazolas elkészitése
5.7 Parkolohely megvaltassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

5.8 Kozremiikodés a forgalomtechnikai eljarasokban.

5.9 Utca névtablak cseréje, potlasa, Gjak beszerzésére, elhelyezésére vonatkozé feladatok

ellatasa

5.10 Zoldfeliletekkel, zoldtertiletekkel kapcsolatos feladatok ellatdsa, egyiittmii-
kodve a Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kézpont Zrt.-vel

5.11 Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

5.12 Ko6zut nem kozlekedési célu igénybevételéhez sziikséges tulajdonosi hozzaja-
ruléassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

5.13 A vagyongazdalkodassal megbizottz Onkormanyzat kizarélagos tulajdonaban

allo gazdasagi tarsasadgok feladat ellatasaval kapcsolatos szerzédésekének elkészitése,
modositasa, kezelése, a feladat ellatés ellenérzése a szerz6désben foglaltak, és a hata-
lyos jogszabalyi rendelkezések alapjan

5.14 A Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt. szamlainak ellen6rzése, teljesités-
igazolas elkészitése
5.15 Az dnkormanyzat kizarélagos tulajdonaban 4116 gazdasagi tarsasagok vonatko-

zasadban a feladat ellatas korében szakmai tdmogatas biztositdsa, a beruhazasokhoz
kapcsolodo koordindcids tevékenység ellatasa, a megvalosulas lizemeltetdi szemponti
nyomon kovetése.

5.16 Tulajdonosi jogkorbél eredé feladatok koordinaldsa az Snkormanyzati tulajdo-
nu gazdasagi tarsasagok tekintetében

5.17 Corvin Sétany Program lezarasaval kapcsolatos feladatok koordinalasa

5.18 Onkormanyzat altal kétott altalanos vagyon- és feleldsségbiztositasra vonatko-
z0 szerz6désekkel 6sszefiiggd feladatok ellatasa.

5.19 A szervezeti egység feladatait érintéen k6zbeszerzési eljarasokban és kozbe-
szerzési értékhatart el nem ér6 beszerzési eljarasokban valé kézremiikddés.

5.20 Egyéb varostizemeltetéssel dsszefiiggd feladatok ellatasa.

5.21 Az Uj Teleki téri Piac iizemeltetésébdl eredd fenntart6i feladatok ellatasa.

5.22 A szervezeti egység feladatait érintGen kozbeszerzési eljarasokban és kozbe-
szerzési értékhatért el nem éré beszerzési eljarasokban val6 részvétel

5.23 A feladat ellatashoz kapcsolodo rendelet tervezetek készitése, a rendeletek fe-
liilvizsgalata

5.24 Ellenérzési nyomvonalak elkészitése és feliilvizsgélata.

5.25 Az 6nkormdnyzat kozbeszerzéseit bonyolitd gazdasagi tarsasaggal kapcsolatot

tart fenn. Feladata a kozbeszerzési kozremilkdékkel kapesolatos koordinalé feladatok
ellatasa, intézkedési jogosultsag a kozbeszerzési és beszerzési iigyekben a Hivatal
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szervezeti egységei felé (adatkérés, tdjékoztataskérés stb.), valamint ellatja a Véros-
gazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsag dontése alapjan a Hivatal altal bonyolitott kozbe-
szerzésekkel kapcsolatos feladatokat.

5.26 gazdasagi program, vagyongazdalkodasi terv elkészitésében valé kdzremiiko-
dés.

6. PENZUGYI UGYOSZTALY

Az adott szakéagazathoz tartozo t6bb irodat dsszefogd szervezeti egység, melynek irdnyitdja és
vezetdje az ligyosztalyvezetd. Az ligyosztalyvezetd szervezi és ellendrzi az iigyosztaly mun-
kajat, az ligyosztalyvezetének koordindcids tevékenysége és feliigyeleti jogkére van a Kolt-
ségvetési €s Pénziigyi Felligyeleti Iroda, Szamviteli és Pénziigyi Iroda, Adéiigyi Iroda tekinte-
tében. A Pénziigyi Ugyosztaly ellatja a gazdasagi vezetd tevékenységével kapcsolatos el6ké-
szitési és hattérfeladatokat.

A Gazdasagi vezet$ iranyitdsa alapjan a Pénziigyi Ugyosztalyvezetd koordinalja az Onkor-
manyzat és a Polgarmesteri Hivatal a tervezéssel, a gazdalkodassal, a finanszirozéassal, az
adatszolgéltatassal és a beszamolassal kapcsolatos feladatait.

6.1. Pénziigyi, Szamvitel és Koltségvetési Iroda

6.1.1. Koltségvetési szervek, Polgarmesteri Hivatal jovahagyott koltségvetési eloi-
ranyzata alapjan a likviditasi titemterv bekér6 elkészitése, majd az adatszolgal-
tatds utan a keriileti szint(l likviditasi titemterv elkészitése, annak havonkénti
keriileti szint{i §sszesitése,

6.1.2. Keriileti torzsadattari nyilvantartas (tv-i el6iras), alapito okiratok, médositasok
bejelentése a Mak felé,

6.1.3. A koznevelési térvényben meghatarozott KIR rendszerhez pénziigyi adatszol-
galtatés teljesitése,

6.1.4. Koztemetés analitikus nyilvantartasa, szdmlak, utalvanyrendelet, kontirlap ki-
allitasa

6.1.5. Tamogatassal Osszefliggé szamldk kontirozasa, analitikus nyilvantartasa, in-
tézményekkel t6rténé egyeztetése

6.1.6. Koltségvetési feligyeleti szervi tamogatasok analitikus nyilvantartdsanak veze-
tése, egyeztetése a koltségvetési szervek gazdasagi vezetbivel, a szamvitellel a
helyi szabélyozasban foglaltak megfelel6en,

6.1.7. Koltségvetési szervek részére az 6nkormanyzati tdmogatas utalasanak eloké-
szitése szabalyzat szerint,

6.1.8. Birsagok, épitési igazgatési kovetelések nyilvantartisa

6.1.9. Kkoltségvetési szervek bankszamlanyitdsaival, megsziintetéseivel kapcsolatos
intézkedések, afa korbe vald bejelentés,

6.1.10. Polgarmesteri Hivatal és az Onkorményzat jovahagyott koltségvetési eredeti és
modositott eléirdnyzatainak szervezeti egységenként valé részletes feldolgoza-
sa, szervezeti egységek kiértesitése, konyvelésre torténd atadasa,

6.1.11. Koltségvetési rendelet modositasok atvezetése a rendelet mellékletein, mellék-
letekkel egyiitt megkiildése a koltségvetési szerveknek, a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeinek

6.1.12. ONEGM és az ebr 42. rendszer folyamatos figyelése, Pénziigyi Ugyosztélyra
vonatkozo adatszolgaltatas, a sziikséges intézkedések megtétele, mas, az illeté-
kes tarsosztaly figyelmének felhivasa az adatszolgaltatasra, bizonylatok meg-
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kiildése

6.1.13. A koltségvetés az onkormanyzat hivatalos honlapjan torténd megjelenitésérol
gondoskodas,

6.1.14. Lejart hatéridejii hatarozatok végrehajtasara vonatkozo6 beszamold készitése

6.1.15. A jogtalanul igénybe vett allami timogatasok kamatanak kiszdmoldsa, a tAmo-
gatasok €s a kamat 4tutalasardl intézkedés

6.1.16. Havonta az 4llami tAmogatasok 6sszegének, leutaldsanak ellenérzése,

6.1.17. MAK 4llami tamogatas feliilvizsgalata - helyszini, adatbekérés - soran adat-
szolgaltatas biztositasa

6.1.18. Részvétel a koltségvetés tervezési és beszamolasi folyamataiban

6.1.19. Elkésziti és folyamatosan aktualizdlja az allami tAmogatasok felhasznalasanak
dokumentéldsara vonatkozé szabalyokat az 6nkormanyzat gazdasagi tarsasagai
esetében

6.1.20. Koltségvetési rendelet elfogadasa utdn a KGR programmal a koltségvetési
nyomtatvanyok kit6ltése Hivatalra és Onkormanyzatra, az intézmények felé in-
tézkedés, kitoltott nyomtatvanyok, jovahagyott eldiranyzatok ellendrzése, javi-
tasa,

6.1.21. Az 6nkorményzatot megilletd allami tdmogatasok igénylése, a kdzponti rend-
szerben az adatszolgaltatas rogzitése, bekiildése, intézményenkénti, jogcimen-
kénti nyilvantartasa, valtozasok atvezetése

6.1.22. Eves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez a koltségvetési tamogatasok kerii-
leti szinti elszdmoltatasa, elszdmolasa, a koltségvetési szervek és a Hivatal
szervezeti egységei elszamolasanak ellen6rzése, MAK rendszerben rogzitése, a
koltségvetési beszamold tamogatasokra vonatkozo tablazatainak kit6ltése,

6.1.23. keriileti koltségvetési terv elkészitése (testiileti elSterjesztés, rendelet-
tervezet),

6.1.24. Ellatja az altalanos pénziigyi titkarsagi feladatokat, fénymadsolds, szkennelés,
fax kiildése

6.1.25. Ellatja a levelezéssel kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a levelezések ikta-
tasarol, postazasarol, tigyiratok iktatasarol

6.1.26. Ellendrzi az utalvanyrendeletek, ligyiratok alairas statuszat, gondoskodik az ik-
tatokonyvvel torténd atadasardl,, az alairoknak torténd eljuttatasarol

6.1.27. Beazonositja az iratokat, szamlakat és 4tad6 koényvon keresztiil 4tadja a pénz-
ligyi ligyosztalyon feladatot ellatd személynek

6.1.28. Részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében, tablaza-
tok, elszdmolasok készitésében, egyeztetésben

6.1.29. Afa, cégautd és rehabilitaciés hozzajarulds bevallasainak elkészitése, (6nkor-
manyzat €s Hivatal és Nemzetiségi onkormanyzatok) NAV felé megkiildése.
Palyazatokhoz sziikséges tartozasokra vonatkozé igazolasok beszerzése,

6.1.30. Onkorményzathoz tartozé allami hozzdjarulds szamla, munkaltatoi kélcson
alszamla egyéb alszamldk szamviteli kényvvezetése,

6.1.31. Helyi adok kontirozéasa, f6kényvi konyvelése, kapcsolodo allomanyok konyve-
I€se, egyeztetése

6.1.32. Netto finanszirozas konyvelése, egyeztetése, az dllami tdmogatasok egyezteté-
se a MAK nyilvéantartasaval és az eldiranyzattal

6.1.33. Helyi és fiatal hdzasok lakasépitési tamogatas nyilvantartasa és ligyintézése

6.1.34. Munkaltato6i kéleson (lakdsépitési és vasarlasi) nyilvantartisa

6.1.35. Vev6szamlak kiallitisa, magancéli vezetékes telefonhasznalat tovabbszamla-
zasa, nyilvantartasa
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6.1.36.
6.1.37.
6.1.38.
6.1.39.
6.1.40.

6.1.41.

6.1.42.

6.1.43.
6.1.44.

6.1.45.

6.1.46.
6.1.47.
6.1.48.
6.1.49.
6.1.50.
6.1.51.
6.1.52.
6.1.53.
6.1.54.
6.1.55.
6.1.56.
6.1.57.
6.1.58.
6.1.59.
6.1.60.
6.1.61.

6.1.62.

Egyéb vevok, analitikus nyilvantartasa, szamlazasa, hatralékosokrol kimutats
készitése az illetékes szervezeti egységek részére, egyenlegkozlé megkiildése
Tarsashazi tamogatasok, kolcsonok nyilvantartdsanak vezetés, igazolasok kia-
dasa, hétralékosokrol kimutatas készitése az illetékes szervezeti egységek ré-
szére, egyenlegk6z16 megkiildése

Térsashazaknak nyujtott timogatasok utalas elokészitése

kovetelés kezeléssel kapcesolatos feladatok ellatasa

az utalvanyozissal, kotelezettségvallalassal osszefliggd kontrolling feladatok
ellatasa

a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormaényzat és a Jozsefvarosi nemzetiségi 6n-
kormanyzatok belsé kontrollrendszerének miikodtetésével kapcsolatos felada-
tok koordinalasa és részfeladatok ellatdsaban kézremiik6dés

a kiils6 €s belsé ellendrzéssel kapcsolatos egyedi jegyzOi utasitisok elkészité-
sének és végrehajtasanak koordinalasa

ellendrzési nyomvonalak elkészitésének, aktualizalasanak koordinéldsa

a Polgarmesteri Hivatal, az Onkorményzat és a nemzetiségi énkormanyzatok
kockazatkezelési rendszerének az iranyitasa és mitkodtetése

a banki utalds folyamataban az utalds 6sszegszerliségének, a hatalyos utasitas
szerint kijeloltek éltali alairdsénak, a terhelend6 bankszadmlaszamnak, a jogo-
sult bankszamlaszamanak, esetlegesen a palyazati zaradékolas meglétének el-
lendrzése

a gazdasagi vezet6 feladatkoréhez kapesolodéd szabélyzatok el6készitése, aktu-
alizalasa

a gazdasagi szervezet feladatkorét érint6 ellendrzésekkel kapcsolatos intézke-
dési terv, intézkedések eldkészitésében, végrehajtasdban valé kozremiiksdés

az intézkedési terv végrehajtasrol szolo jelentés elkészitése a jegyz6 és az elle-
ndrzést végzo szerv felé

a gazdasagi szervezetet érintd jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése
belsd kontrollrendszer miikddésérdl beszamold készitése

Vezetd részérdl atruhazott hataskdrben bankszamla feletti aldirds jogosultsag
gyakorlasa,

Ervényesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa

Polgarmesteri Hivatal idokozi koltségvetési, mérlegjelentés, éves koltségvetési
beszamol6 €s mérleg készitése, KGR programban torténé rogzitése, egyezteté-
sek, ellendrzések, értékelések ellatasa

Polgarmesteri Hivatal kotelezettségvallalas analitikus nyilvéantartds vezetése,
Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal bérkonyvelése, kontirozasa, kotele-
zettségvallalas és teljesitése

Kerékbilincseléssel és kozteriilet feliigyelettel kapcsolatos fokonyvek analiti-
kék egyeztetése

A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek nyujtott pénzfogalmi
adatszolgaltatas koltségvetéshez, beszamolashoz

Teleki téri piac bevételeinek egyeztetése,

Tamogatasok elszamolasanak §sszeallitasa

Testiileti-bizottsagi eldterjesztések, hatarozati javaslatok, rendeletek készitése,
pénziigyi-koltségvetési szakmai véleményezése,

Koltségvetési rendelet modositasarol szolo elbterjesztés és rendelet-tervezet
elkészitése

Koltségvetési maradvany és a koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, fel-
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6.1.63.
6.1.64.

6.1.65.

6.1.66.

6.1.67.

6.1.68.

6.1.69.

6.1.70.

6.1.71.

6.1.72.
6.1.73.

6.1.74.

6.1.75.

6.1.76.

6.1.77.

6.1.78.

6.1.79.

6.1.80.

6.1.81.

6.1.82.
6.1.83.

dolgozasa, intézményenkénti feliilvizsgalata

Atmeneti gazdalkodasrol sz616 rendelet-tervezet elkészitése,

Koltségvetéshez kapcsolodd rendelet tervezetek konyvvizsgalonak torténd el-
juttatasa, egyeztetése

Koltségvetés tervezés eldkészitése, koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok
elemi koltségvetési bekérd elkészitése, keriileti koltségvetési terv elkészitése
(testiileti elbterjesztés, rendelet-tervezet), jovahagyott koltségvetési rendelet
megkiildése

Intézmények, gazdasagi tarsasagok koltségvetési tervezetének feliilvizsgalata,
javitasa, Polgarmesteri Hivatal és az Onkorményzat koltségvetési tervezetének
elkészitése a Hivatal belsé szervezetinek kozremuikodésével,

A koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasidgok gazdalkodasanak figyelemmel
kisérése, elemzések javaslatok készitése,

Féléves, és éves szoveges tdjékoztatds el6készitése a Hivatali és az 6nkor-
manyzati koltségvetés teljesitésérol,

koltségvetési szervek féléves, éves szdveges beszamolodjanak elkészitése, koz-
remiikodés a koltségvetések és azok teljesitése elemzésének elkészitésében, el-
lenérzésében, javaslatok megtételében,

koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasdgok részére pénziigyi-koltségvetési ta-
mogatas nyujtasa,

Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat koltségvetési tervezetének elkészi-
tése a Hivatal bels6 szervezetinek kézremikodésével,

a forrasmegosztashoz sziikséges adatszolgaltatas,

koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok részére pénziigyi, koltségvetési
segitségnyujtas,

Nem rendszeres ¢€s kiilsd, megbizasi szerzddések bérszamfejtése, elnyert pa-
lyazatokhoz kapcsolodé személyi jellegli juttatasok szamfejtése, egyéb juttata-
sok, valtozd bérek szamfejtése, egyeztetése a szadmviteli nyilvantartasokkal,
feladasa a KIRA rendszerben. A kifizetésekr6l év végi addigazolasok, jovede-
lem igazolasok kiadasa,

Polgarmesteri Hivatal alkalmazottjai részére kifizetett fizetéselolegek analiti-
kus nyilvantartésa,

Természetbeni juttatasok, Cafetéria keretében kifizetett juttatasok, cégtelefon
ado6 és reprezentdcids kiadasok analitikus nyilvantartdsa, KIRA rendszerben
torténo feladasa

Rendszeres illetmények, személyi jellegli megbizasi dijas szerz6dések analiti-
kus nyilvantartasanak vezetése, nem rendszeres €s kiilsd személyi juttatisok
nettd Gsszegét tartalmazo6 analitikus kimutatasok készitése,

Kikiildetési rendelvény alapjan végzett elszdmoldsok és annak rogzitése a
KIRA rendszerben,

Szabadsag nyilvantartds vezetése, tdvolmaradas jelentés elkészitése személy-
igy felé

Onkormanyzati és Polgarmesteri Hivatali gépkocsik lizemanyag norma elszé-
molassal kapcsolatos feladatok,

Hivatali, fizetési szdmlak bank szerelése, személyhez kapcsolodé kifizetések
kontirozasa, utalvanyrendelet készitése

Pénztarellendri, feladatok ellatasa

Onkormanyzat szamviteli konyvvezetése (f6konyvi és analitikus), bevételek és
kiadasok konyvelése, ellenérzése
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6.1.84. El6iranyzatok kontirozasa, konyvelése, egyeztetése

6.1.85. Nemzetiségi 6nkormanyzati bankok, pénztarak, bér és eléiranyzat kontirozasa,
konyvelése, utalvanyrendelet készitése, kotelezettségvallalas vezetése

6.1.86. Nemzetiségi dnkormanyzatok id6kozi koltségvetési, mérlegjelentés, éves kolt-
ségvetési beszamold és mérleg készitése, KGR programban t6rténd rogzitése,
egyeztetések, ellen6rzések, értékelések ellatasa

6.1.87. Nemzetiségi onkormanyzatok palyazatinak benyujtasdhoz, szveges-szakmai
elszamoléasahoz segitségnyjtas, teljes kort pénziigyi feladatellatas,

6.1.88. Nemzetiségi 6nkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi feladataival kapcsolatos fe-
ladatok, beérkezé szamlak ellendrzése, iktatdsa, utalvanyrendelet kiallitasa,
kontirozasa, alairasra tovabbitasa

6.1.89. Kotelez6 analitikus nyilvantartasok vezetése, f6konyvvel torténé egyeztetése,

6.1.90. Nemzetiségi Onkormdanyzatokkal kapcsolattartds, dontés el6készitésben valod
részvétel, szakmai segitségnyujtas

6.1.91. Nemzetiségi 6nkormanyzatok koltségvetési beszamoldinak készitésével kap-
csolatos feladatok ellatasa,

6.1.92. nemzetiségi 6nkorményzatok koltségvetési és atmenti gazdalkodéaséarol szolo
hatérozatainak, ellenérzése, a nemzetiségi 6nkormanyzatok elemi koltségve-
tésének elkészitése, a koltségvetés modositasara vonatkozd hatdrozati javasla-
tok, jegyzokonyvek pénziigyi-koltségvetési szempontbdl torténé ellendrzése,
az irasbeli elSterjesztések elézetes pénziigyi fedezet igazolasa,

6.1.93. nemzetiségi dnkormanyzatok jegyzokonyveinek pénziigyi-koltségvetési szem-
pontok szerinti ellen6rzése, az irasbeli eloterjesztések eldzetes pénziigyi fede-
zet igazolasa

6.1.94. nemzetiségi onkormdanyzatok elemi koltségvetésének rogzitése a KGR rend-
szerben,

6.1.95. a nemzetiségi onkormdanyzatok vonatkozdsdban az atmeneti gazdalkodasrol
sz616 hatéarozati javaslat, koltségvetési koncepciod pénziigyi koltségvetés részét
képezd hatarozati javaslat,eredeti koltségvetésrol sz6l6 hatarozati javaslat és a
szamszaki melléklet elkészitése a nemzetiségi Onkormdanyzatok elnodkeivel
egylittmikodve,

6.1.96. Szakmai feladatkérébe tartozoé analitikus nyilvantartdsok naprakész vezetése,
fokonyvi konyveléssel torténd egyeztetése, adatszolgaltatds a Tudasbazison
vezetett nyilvantartds szamara a szamlarendben meghatarozottak szerint,

6.1.97. Biztositja a szakmai feladatkorébe tartoz6 tevékenységboél eredd kovetésallo-
many kezelését: a kovetelések nyilvantartdsat, a behajtasra torténé intézkedé-
sek megtételét, év végi mindsitését (behajthatatlan, vitatott, stb.) adatszolgalta-
tas

6.1.98. Részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamolo elkészitésében

6.1.99. Onkormanyzat egyedi és rendszeres kozteriilet foglalassal kapcsolatos szamlak
kiallitasa, postdzasa, analitikus nyilvantartas vezetése, egyeztetése Gazdalko-
dasi tigyosztallyal

6.1.100. Kozteriilet foglalassal kapcsolatos szamlak kontirozasa, utalvanyrende-
let kiallitasa

6.1.101. Pénztari és pénztarosi feladatok ellatasa az Onkormanyzat, Polgarmes-
teri Hivatal, Kozteriilet, Nemzetiségi 6nkorményzatok, valuta és utalvany
pénztarral kapcsolatban, bevételi utalvanyrendeletek és kontirlapok elkészitése

6.1.102. Szigori szamadasui nyomtatvanyok nyilvantartasa, kiadasa, kezelése és
elszamolasa, illetékbélyegek értékesitése, utalvanyok kezelése
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6.1.103. Behajtast kezelé programban engedélyek rogzitése, befizetések kezelé-

se

6.1.104. Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal bejovd készpénzes szamlainak
iktatasa, utalvanyrendelet, kontirlap elkészitése

6.1.105. Segélyek banki kiutalasanak, pénztari kifizetésének iktatasa, utalvany-
rendelet, kontirlap elkészitése

6.1.106. Analitikus nyilvantartds vezetése, segélyek Csaladtamogatési irodaval
torténd egyeztetése, visszaérkezett kifizetések kimutatasanak készitése

6.1.107. Atadott,atvett pénzeszk6z6k, analitikus nyilvéntartasa, elszamolasok fi-
gyelemmel kisérése,

6.1.108. Beruhazasok, felujitasok analitikus nyilvantartasanak vezetése, egyezte-
tése

6.1.109. Az Onkormanyzat belsd szervezeti egységeinek nyujtott pénzfogalmi
adatszolgaltatas koltségvetéshez, beszamolashoz

6.1.110. Ellatja az Onkormanyzati kiaddsok és bevételek érvényesitését

6.1.111. Helyettesitoként ellatja a Hivatal érvényesitési feladatait

6.1.112. Vezeti az Onkormanyzati projektekkel kapcsolatos analitikus nyilvan-
tartast, gondoskodik az elszamolashoz szlikséges adatszolgaltatasrol

6.1.113. az Onkormanyzat szamviteli konyvvezetése (fékonyvi és analitikus),
el6zetesen kontirozott bevételek és kiadasok ellenérzése

6.1.114. Eu-s palyézatok analitikus nyilvantartasa, kapcsolodo szerzédések kote-

lezettség nyilvantartasba vétele, kapcsolodod szamlak és egyéb kifizetések ikta-
tasa, utalvanyrendelet és kontirlap elkészitése, a szamlak és kapcsolddo anya-
gok ellendrzése, fokonyvi konyvelése, a tamogatasok leigénylése illetve abban
valé kozremiikodés

6.1.115. Targyi eszkoz és kis értékii targyi eszkoz beruhdzassal, feltjitassal kap-
csolatos szamlak feldolgozasa, eszk6zok bevételezése, kontirozasa, pénziigy
felé torténd feladdsa, aktivalas atvezetése, értékcsokkenés elszamoldsa, fo-
konyv felé feladdsa negyedévente.

6.1.116. Befejezett beruhdzasok aktivalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

6.1.117. Onkorményzati vagyonnyilvantartas egyeztetése a vagyon kataszterrel,
lakas-helyiség analitikus nyilvantartassal

6.1.118. Onkormaényzati, Hivatali és Nemzetiségi 6nkorményzati beruhazasi sta-
tisztikai jelentések készitése

6.1.119. Leltarozas, selejtezés megszervezése, bonyolitasa

6.1.120. Szabalyzatok készitése, aktualizalasa, Ellenérzési nyomvonal elkészité-
se és feliilvizsgalata,

6.1.121. Adatszolgaltatasban, informécidszolgaltatasban kézremiikodés,

6.1.122. Kapcsolattartas iigyfelekkel, hivatali szervezeti egységekkel, onkor-
manyzat intézményeivel

6.1.123. Bizottsagi, testiileti eloterjesztések készitése

6.1.124. Ct-Ecostat integralt rendszerben torzsallomany karbantartasa

6.1.125. Polgarmesteri Hivatal, az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi nkormény-
zatok jogszabalyi el6irdsok szerinti szamviteli rendjének kialakitdsa, feliigyele-
te

6.1.126. Pélyazatok benyujtasdhoz adatszolgaltatas

6.1.127. Onkorméanyzat idékozi pénzforgalmi, mérlegjelentés, éves koltségvetési

beszamold és mérleg készitése, KGR programban torténd rogzitése, egyezteté-
sek, ellenorzések, értékelések ellatasa
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6.1.128. Zarszamadasi rendelet, félévi beszamolé szdmszaki mellékleteinek el-
készitése, a konyvvizsgalok részére adatszolgaltatds a zarszamadas vélemé-
nyezése érdekében

6.1.129. Téargyévi nyitasi és zarasi konyvelési feladatok az 6nkorményzat eseté-
ben

6.1.130. Egyéb kovetelések mindsitése a Pénziigyi Ugyosztalyvezetd altal meg-
hatarozott szempontok alapjan

6.1.131. Koltségvetési szervek havi, negyedéves, éves szamszaki beszdmoldinak

feltlvizsgélata, jovahagyasa a KGR rendszerben, egyeztetés, ellendrzés az 6n-
kormanyzati tdmogatasok, eléiranyzatok, a beszamol6 adatainak egyeztetése a
f6konyvi kivonattal, a mérlegjelentésben a nyité adatok és a bels6 dsszefiiggé-

sek egyeztetése,
6.1.132, Atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotése,
6.1.133. Eves koltségvetési beszamolo kozzététele,
6.1.134. Vezetdi iranyitasi, koordinécios feladatok
6.1.135. Vezetd részErdl atruhazott hataskorben kiadmanyozas gyakorlasa,
6.1.136. Biztositja a szakmai feladatkorébe tartozo tevékenységbdl eredd kove-

tésdllomany kezelését: a kovetelések nyilvantartasat, a behajtasra torténé in-
tézkedések megtételét, év végi mindsitését (behajthatatlan, vitatott, stb.) adat-

szolgéltatas

6.1.137. Onkormanyzati, fizetési szamlak, bank szerelése, utalvanyrendelet,
kontirlap készitése, konyvelése

6.1.138. Pénztari és pénztaros helyettesi feladatok ellatdsa az Onkorményzat,

Polgarmesteri Hivatal, Kozteriilet és a nemzetiségi 6nkormanyzatok, valuta és
utalvany pénztarral kapcsolatban, bevételi utalvanyrendeletek és kontirlapok
elkészitése

6.1.139, Koztertilet foglalds bank szerelése, utalvanyrendelet, kontirlap készité-
se, konyvelése

6.1.140. Banki atutalasok, bérkifizetés alloméanyanak eléallitasa, atutalasa

6.1.141. Koltségvetési szervek részére az Onkormdnyzati tdmogatas leutaldsa
szabalyzat szerint

6.1.142. Onkorményzat esetében a szallitdi szamlak és egyéb kifizetések el6ké-
szitése, utalvanyrendelet, kontirlap elkészitése

6.1.143. Kapcsolattartds a szamlavezeté bank helpdesk osztalyaval, szallitéi
partnerekkel, egyenlegkozl6 levelekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

6.1.144. JGK Zrt. bonyolitasdban végzett feladatokra jovahagyott eldirdnyzatok
felhasznalasanak analitikus nyilvantartasa, fokonyvi koényvelése, lizemeltetés,
karbantartas, elidegenités, lakbér kényvelése

6.1.145. Uzemanyag kiadasok analitikus nyilvantartasa konyvelése,

6.1.146. Helyettesitoként ellatja a banki tigyintéz6 feladatait

6.1.147. Szamlak kozotti atvezetések kezelése

6.1.148. Az dnkormaényzati tulajdonu lakas és nem lakas c€ld helyiségek iize-
meltetésével és fenntartasaval kapcsolatos pénziigyi szamviteli feladatok ella-
tasa.

6.1.149. Szerzddések, kotelezettségvallaldsok nyilvantartasanak vezetése

6.1.150. Onkorméanyzat nevében kételezettséget vallalokrol féléves beszamold
készitése a Polgarmester €s a Jegyz6 felé,

6.1.151. Nettd 5 M Ft feletti onkormanyzati szerzédések kozzététele

6.1.152. Helyi palyédzatok elszamolasanak pénziigyi szempontbdl torténd elle-
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norzése

6.1.153. Analitikus nyilvéntartdsok, azonositds alatt allo tételek egyeztetése a
fokonyvvel, tételek rendezése a Ct-Ecostat rendszerben, leltarkészités
6.1.154. Helyiség-lakas d6vadék, bérleti jogviszony megvaltds, analitikus nyil-

véantartasa, hatralékosokrél kimutatés készitése az illet€kes szervezeti egységek
részére, egyenlegk6zl6 megkiildése,

6.1.155. Szallitdi, atutalasos szamlak iktatasa, utalvanyrendelet és kontirlap ké-
szitése

6.1.156. Részvétel az éves szamszaki koltségvetési beszamold és tamogatasok
elszamolasanak elkészitésében

6.1.157. Pénztarellendr helyettesi feladatok ellatasa

6.1.158. Polgarmesteri Hivatal kerékbilincseléssel €s kozteriilet feliigyelettel
kapcsolatos bank szerelése, kiadasi, bevételi utalvany rendelet, kontirlap elké-
szitése,

6.1.159. Polgarmesteri Hivatal bejovo atutalasos szamlak és egyéb kifizetések
elokészitése, utalvanyrendelet, kontirlap kiallitasaellatasa.

6.3. Adoiigyi Iroda

6.3.1. idegenben kimutatott, adok mddjara behajtandé koztartozasok behajtasa, fize-
tési felszolitas kikiildése, a behajtasi eredmény visszajelentése, ONKADO
programban rogzitése, fizetések folyamatos ellenérzése, munkabérek, jarando-
sagok €s egyéb kovetelések letiltasa,

6.3.2. helyszini behajtas, foglalasi jegyzokonyv (ingdvégrehajtas végzése és a lefoglalt
ingésagok értékesitése (arverés) — 6nalld birdsagi végrehajté szerz6dés szerinti
megkeresése, illetve a NAV megkeresése végrehajtas foganatositasa végett;

6.3.3.; :

6.3.4.ad6-¢s értékbizonyitvany kiallitasa (ingatlan értékbecslések készitése), helyszini
szemle lefolytatasa;

6.3.5. 6sszehasonlit6 értékadat megkérése Nemzeti Add- és Vambhivataltol;

6.3.6. addbevallasok alapjan az ado kivetése (eldirasa) és feliilvizsgalata (épitmény-,
¢s telekado, maganszemélyek kommunalis addja vonatkozasaban), kivetd, torlé
¢és mentességet megallapitd hatarozatok elkészitése, jogerdsitése;

6.3.7.épitmény-, ¢s telekadd, maganszemélyek kommundélis adéja ONKADO prog-
ramban torténd rogzitése (feladatbol adddo);

6.3.8. idegenforgalmi add bevallasok feldolgozasa, a befizetések nyilvantartasa;

6.3.9. foly6szamlak (szamlaegyenlegek) kibocsatasaval kapcsolatos munkélatok el-
végzése;

6.3.10. méltanyossagi eljarasok lefolytatasa, a kedvezmények elbiralasat kovetéen ha-
tarozat készitése, jogerdsitése (az engedélyezett részletfizetés teljesitésének fo-
lyamatos ellenérzése, nem teljesités esetén behajtasi cselekmény foganatosita-
sa);

6.3.11.a talfizetési kérelmek figyelemmel kisérése, ad6z6 kérelmére azok visszauta-
lasra torténd elokészitése;

6.3.12 kérnyezettanulmanyi eljarasok lefolytatdsa adékedvezmény, helyi adé mélta-
nyossag esetén;

6.3.13.helyi adoban félévente behajtasi cselekmények foganatositasa (fizetési felszoli-
tas kiildése hatralékos lista alapjan, munkabérbol letiltds kezdeményezése,
bankszamléra inkasszé kibocsatas),

6.3.14. esetenként hatralékos ligyekben az iratok elokészitése és tovabbitisa 6nallo
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birdsagi végrehajtoknak, felszamoldasi eljaras alatt 1évo ligyekben kovetelés fel-
szamolé felé torténd bejelentése;

6.3.15.ad6ellendrzések lefolytatésa;

6.3.16. gépjarmiiado, telekadd és épitményadd, maganszemélyek kommunalis adoja
hatdrozat mintdk megszerkesztése az ONKADO program szdvegszerkesztdje
segitségével (feladatvégzéshez kapcsolodo);

6.3.17.adoigazolasok kiadasa (szerencsejaték engedélyhez, ingatlan vasarlashoz, pa-
lyazatokhoz, lakasvasérlashoz, stb.);

6.3.18.adodigazolas kiadasa birosagi eljaras személyes koltségmentesség, illetve
illeték-feljegyzési jog engedélyezése iranti kérelemhez;

6.3.19.analitikus és konyvelési naplé készitése;

6.3.20.eléviilt adohatralékok torlése;

6.3.21.;

6.3.22.0NKADO program-modositasainak atvezetése (verzi6 betoltés);

6.3.23. gépjarmiadd, épitményado, telekado, idegenforgalmi ado, birsag, késedelmi
potlék beszedési szamlakra beérkezett pénzforgalom lekdnyvelése, idegenben
kimutatott tartozasok befizetéseinek lekonyvelése, illeték szdmlara beérkezett
pénzforgalom lekdnyvelése, tovabb utalasa;

6.3.24. az azonositas alatt 4116 bevételek nyilvantartasba helyezése, az ismeretlen

tételek rendezése, rendeltetési helyére torténd tovabbitasa;

6.3.25. addbevételek utalasa az dnkormanyzati koltségvetési szamlara;

6.3.26. az évkozi valtozasok adonemenként (visszautalds, visszatérités, torlés) torténd
lekonyvelése;

6.3.27. havonta a havi zarasok soran a szamlakivonat nyilvantartas ellendrz6tt zard

Osszegének az onkormanyzati fokonyv részére adategyeztetés céljabol atadas;

6.3.28. havonta az Onkormdanyzati konyvelés részére feladds készités a fizetési
alszamlak forgalmardl, negyedévente zarasi osszesitok készitése, ataddsa az on-
kormanyzati kdnyvelés részére;

6.3.29. a MAK részére félévente a zarasi Osszesitok megkiildése 6.3.30. a fizetési
alszamlakrol kiutalt 6sszegekrol az adofeldolgozd program segitségével kiadasi
naplé vezetése;

6.3.30. kiadasi napl6 vezetése;

6.3.31. fizetési alszamla kivonatok, bizonylatok 6rzése, selejtezése;

6.3.32. tulfizetések utalasa a megfelelé szamlara hatarozat alapjan;

6.3.33. A Beliigyminisztérium adatvaltozas feldolgozasa és rogzitése, az adatlapok fo-
lyamatos feldolgozasa, az évkozi valtozasok atvezetése, el6iro és torlé hataroza-
tok készitése, mozgaskorlatozottak mentességére vonatkozé hatarozatok készi-
tése (gépjarmiiadd vonatkozasaban);

6.3.34. gépjarmiiado, hatralékos addzok behajtasi eljards meginditdsanak kezdemé-
nyezése (fizetési felszolitas kiildése hatralékos lista alapjan, munkabérbél letil-
tas kezdeményezése, bankszamlara inkassz6 kibocsatas) gépjarmi forgalombol
torténd kivondsa, végrehajtasi jog torzskonyvbe torténd bejegyzése;

6.3.35. ONKADO program-moédositasainak atvezetése (verziod betoltés);

6.3.36. 6nkormanyzati adohatdsag altal rendszeresitett formanyomtatvanyok eldkészi-
tése);

6.3.37. havonta ONKADO programbél adoslista készitése, helyben szokdsos médon
t6rténd kozzététele;

6.3.38. egyes adonemek megsziinésével, illetve 0j addk bevezetésével kapcsolatos
kampényfeladatok elvégzése és a fokozott behajtas id0szakéban helyszini vég-
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rehajtasi feladatok ellatasa,

6.3.39. tigyfélfogadas;

6.3.40. a maganf6zéssel kapcsolatos adohatosagi feladatok ellatasa;

6.3.41. talajterhelési dijjal kapcsolatos adohatosagi feladatok ellatasa;

6.3.42. az iroda tevékenységével kapcsolatos ellendrzési nyomvonalak iddszakos fe-
lilvizsgalata;

6.3.43. éves beszamolo készitése az iroda tevékenységérol;

6.3.44. adatszolgaltatas a Pénziigyi Ugyosztalynak a 60 napon tuli lejart esedékességii
kovetelések allomanyarol a kialakitott szabalyozés szerint, mely alapjan elGter-
jesztés késziil a bizottsag részére;

6.3.45. a cs6d-és felszamolasi eljarasok figyelése, a sziikséges intézkedések megtétele;

6.3.46. a behajthatatlan kovetelések nyilvantartdsa az ONKADO programban;

6.3.47. MAK részére gépjarmiiadé megosztasarél szol6 javaslat készitése, a megosz-
tott ad6 utalasa a kdzponti koltségvetés részére;

6.3.48. inkassz6 foganatositdsa az 6nkormanyzat szamlavezetd bankjanak informatikai
rendszere altal;

6.3.49. az év végi leltarozasban valé részvétel a kovetelések egyeztetésére vonatkozo-
an a Pénziigyi Ugyosztallyal,

6.3.50. a kovetelések mindsitése, az értékvesztés elszamoldsara vonatkozo javaslat el-
készitése. Vitatott kovetelések esetén az ligyosztalyvezetd tajékoztatja a jegy-
z6t a tovabbi intézkedések megtételére. A behajthatatlannak mindsitett kovete-
lések bizonylatokkal valé dokumentaldsa. A mindsités a nyilvantartasban vald
rogzitése;

6.3.51. Epitményadé és telekadorol kivetési sszesitd készitése, MAK felé valé meg-
kiildése;

6.3.52. Epitményado fizetési kotelezettség alol igényelt adofelfiiggesztésro] dsszesitd
készitése, MAK felé valé megkiildése;

6.3.53 Vezet6i iranyitasi, koordinacids feladatok;

6.3.54. A beszedett és bevallott idegenforgalmi ad6 adatairdl Osszesitd készitése,
MAK felé val6 megkiildése;

6.3.55. Gépjarmi adorél kivetési osszesitd készitése, MAK felé valé megkiildése;

6.3.56. Kommunalis adorol kivetési 6sszesitd készitése, MAK felé valé megkiildése.

7. HATOSAGI UGYOSZTALY

Az ligyosztaly jegyz6i hatdsagi — kivételesen onkormdnyzati hatosagi - hatdskorben eljard
szervezeti egység. Feladatait harom irodara tagoltan végzi

— jegyzdi kereskedelmi hatosagi, jegyz6i kornyezetvédelmi, jegyz6i allatvédelmi, jegyzoi
birtokvédelmi, a fakivagasi ligyekben 6nkorméanyzati hatdsagi jogkorben

- jegyz0Oi hagyatéki hataskorben, illetve anyakonyvvezetdi feladatokat lat el,

- jegyz0i épitéstigyi hatdsagi feladatokat 14t el.

7.1. Epitésiigyi Iroda

Els6 foku épitéstigyi hatdsagi jogkorok gyakorlasa, illeték megallapitasa. Els6 foku altalanos
épitésiigyi hatosagként jar el, dontéseit az ETDR 1tjan hozza meg:

7.1.1.  épitési engedélyezési

7.1.2.  6sszevont engedélyezési

7.1.3.  fennmaradasi engedélyezési




7.1.4.  hasznélatbavételi engedélyezési

7.1.5. bontasi engedélyezési

7.1.6.  engedély hatadlyanak meghosszabbitasa iranti engedélyezési

7.1.7.  jogutddlas tudomasulvételi

7.1.8.  haszndlatbavételi tudomasulvételi

7.1.9.  orszéagos épitési kovetelményektol valo eltérés engedélyezési

7.1.10. kotelezési

7.1.11. végrehajtasi

7.1.12. szakhatdsagi

7.1.13. veszélyhelyzet esetén sziikségessé valo épitési tevékenység tudomasulvételi
eljarasokban

7.1.14. jogszabalyokban meghatdrozott esetben és mdodon épitéstigyi hatdsagi szolgaltatast
nyujt

7.1.15. hatbsagi bizonyitvanyt allit ki, jogszabalyban meghatarozott esetekben tény, allapot,
egyéb adat igazolasa céljabol
a tervezes elOsegitése érdekében vagy,
az ingatlan adataiban bekovetkezett valtozdsnak az ingatlan nyilvantartasba torténéd
atvezetéséhez helyszini szemle alapjan.

Els6 foku épitésiigyi hatosagként — az engedélyezési eljarassal osszefliggésben - jogosult az
épitési tevékenység jogszerliségének ellendrzésére.

7.1.16. Engedélyezési ligyekkel Osszefiiggd ellendrzési és kotelezési eljarasok, az épitési
munka végzésének helyszini ellendrzése, hatdsagi ellen6rzések folytatasa.

7.1.17. Engedélytdl eltéréen épitett épitmény fennmaraddsanak engedélyezésekor épitési
birsagot szab ki.

7.1.18. jogszabalyban meghatarozott esetekben és modon elrendelheti a telek bekeritését, to-
vabba az engedély nélkiili épitményhasznalat megsziintetését.

7.1.19. El kell rendelnie: jogszeriitlen vagy szakszertitlen épitési tevékenység esetében az
épitési tevékenység végzésének megsziintetését, vagy a 2013. janudr 1-je el6tt indult,
folyamatban 1év6 eljarasok esetén a jogeros és végrehajthatd épitési engedélynek és a
hozzétartozd, jovahagyott engedélyezési terveknek megfelel6 allapot kialakitasat.

7.1.20. a 2013. janudr -je eldtt indult, folyamatban 1év6 eljarasok esetén szabalyossa tételi
kotelezettség nem teljesitése esetén haladéktalanul intézkedik a bontasrol.

7.1.21. Intézkedik a joger8s, és végrehajthatd kotelezettségek teljesités elmaradasa esetén a
Akr., Etv. szerinti végrehajtasra.

7.1.22. Megallapitas, illetve a jovahagyas eldtt véleményezi az illetékességi teriiletén a helyi
épitési szabalyzatot és a telepiilésrendezési terveket.

7.1.23. A helyi rendelet, a képvisel6-testiileti és bizottsagi eldterjesztések el6készitése.

Egyéb hatdsagi feladatok:

7.1.24. Vezeti a jogszabalyban meghatarozott €pitésiigyi hatosagi nyilvantartasokat (kivéve
a teleptilés rendezési nyilvantartast).

7.1.25. Epitésiigyi szakhatésagként mitkodik kozre mas hatosagok engedélyezési ligyeiben.

7.1.26. A zenés tancos rendezvények milkédésének biztonsagosabba tételér6l szold kor-
manyrendelet szerint altalanos épitésiigyi szakhatdsagi eljarast folytat.

7.1.27. Kulfoldi allampolgérok ingatlan szerzésével kapcsolatos nyilatkozatok eldkészitése.

7.1.28. A szervezeti egységet érintd kozbeszerzésben kézremiikodik €s adatot szolgaltat,

7.1.29. Szakhat6sagként jar telekalakitasi engedélyezési eljaras esetén.
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7.1.30. Utcanévvaltozasok, hazszdmrendezés, cimképzés, cimigazolas.
Jegyz6 feladatkorébe tartozo feladat:

7.1.31. kozitkezel6i dontések kiadasa
7.1.32. munkakezdési hozzajarulas kiadasa
7.1.33. kivetelésalloméany nyilvéantartasa, behajtasra torténd intézkedések megtétele

7.2. Igazgatasi Iroda

7.2.1. kereskedelmi tevékenység végzéséhez mikodési engedély kiaddsa, bejelentések
nyilvantartasba vétele, nyilvantartasok vezetése, hatdsagi ellendrzések lefolytatasa

7.2.2. az ipari, szolgaltaté tevékenység végzéséhez, valamint a kdrnyezetre €s egészségre
veszélyes anyagok és készitmények raktdrozasara hasznalt telepre telepengedélyek
kiadasa, bejelentések nyilvantartasba vétele, hatosagi ellendrzések lefolytatasa

7.2.3. anem iizleti célu kozosségi, szabadidds szallashelyek nyilvantartasba vétele

7.2.4. uzleti célt szallashely bejelentések nyilvantartasba vétele, ellendrzések lefolytatasa

7.2.5. koézérdekii kérelmekkel, panaszokkal, bejelentésekkel kapcsolatos eljaras

7.2.6. piacok, vasarok és bevasarlokdzpontok engedélyezése, nyilvantartasba vétele, elle-
nérzése, vasarcsarnokok hatdsagi nyilvantartasba vétele, ellenérzése

7.2.7. allattartassal, allatvédelemmel kapcsolatos jegyz6i hatosagi hataskorok gyakorlasa

7.2.8. Jozsefvarosi Aranykoszoru szakmai kitiintetés odaitélésének elokészitd feladatai

7.2.9. aszervezeti egységet érintd kozbeszerzésben kozremiikodik €s adatot szolgaltat

7.2.10. 6nkorményzati tulajdont kozteriileten jarda létesitésének, atépitésének engedélyezé-
se

7.2.11. tarsashazak nyilvantartasa

7.2.12. zenés, tancos rendezvények engedélyezése, ellendrzése

7.2.13. az iroda tevékenységét érintd iigykorben beadvanyok kivizsgélasa, hatosdgi eljarasok
lefolytatasa

7.2.14. birtokvédelmi tigyek elbiralasa

7.2.15. a talalt dologgal kapcsolatos ligyintézés ellatasa

7.2.16. a helyi rendelet, a képviselo-testiileti és a bizottsagi eloterjesztések elokészitése

7.2.17. jegyzd tarsashazak torvényességi feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatésa

7.2.18. a kozosségi egyiittélés alapvetd szabélyairol és ezek elmulasztisanak jogkdvetkez-
ményeirdl sz616 helyi rendelet szabélyainak megsértdivel szembeni eljarasok lefoly-
tatasa

Els6 foka kornyezetvédelmi (szak)hatésigként:
7.2.19. kdzremiikodik és eljar mas hatésagok engedélyezési ligyeiben
7.2.20. eljar zaj- és panasz ligyekben
7.2.21. zaj hatarértéket allapit meg, zaj-és rezgésbirsagot szabhat ki
7.2.22. hozzajarulast adhat a korlatozas ala es6 kivitelezési munka végzéséhez
7.2.23. szakhatosagként miikddik kozre més hatosagok engedélyezési iigyeiben
7.2.24. a szervezeti egységet érint6 kdzbeszerzésben kozremikodik és adatot szolgaltat
7.2.25. ellatja a nem kozteriileti ingatlanon elhagyott hulladék elszallitasaval és artalmatlani-
tasaval kapcsolatos jegyz6i hat6sagi feladatokat
7.2.26. ellatja a fak, és fas szarG novények védelmével kapcsolatos hatésagi feladatokat
7.2.27. ellatja a parlagfli elleni kozérdekii védekezés jegyz6i hatdsagi feladatait
7.2.28. vizgazdalkodasi feladatok ellatasa.
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7.2.29. A kozteriilet-felligyeldk és az igazgatasi iigyintézok altal foganatositott intézkedések
dokumentacioinak (birsag, feljelentés, jegyzOkonyv, stb.) kezelése, feldolgozasa, a
hatralékkezelési feladatok elvégzése.

7.2.30. A kiszabott biintetések és a befolyt 6sszegek alakulasanak elemzése-értékelése;

7.2.31. Az eredményesség javitasanak felmérése, monitorozasa;

7.2.32. A felmérés, monitorozas sordn feltart lehetdségek kapesan a bevezetendd intézkedé-
sek oktatasa az allomény részére;

7.2.33. A feladataval kapcsolatos statisztika vezetése, kimutatasok készitése;

7.2.34. A feladatkdréhez tartozo tigyfeldolgozo tevékenység,

7.2.35. A korrupcid megel6zéséhez, felderitéséhez sziikséges feladatok végrehajtasa,

7.2.36. A kovetelés tipusonkénti és évenkénti naprakész nyilvantartas vezetése,

7.2.37. A kovetelések pénziigyi teljesitésének figyelése, az adott kovetelés behajtasra (lak-
hely szerinti Kormanyhivatal, lakhely szerinti Polgdrmesteri Hivatal jegyz8je részé-
re) torténd atadasaval kapcsolatos feladatok nyomon kovetése, a behajtdsra atadasbol
befolyt 6sszegekre vonatkozo killon nyilvantartds vezetése

7.2.38. A kovetelések év végi leltarozasaban vald részvétel

7.2.39. A kévetelések mindsitésére és az értékvesztés elszamoldsara vonatkozé javaslat el6-
készitése, a behajthatatlannak mindésitett kovetelések bizonylatokkal valé dokumen-
talasa,

7.2.40. A kovetelések mindsitésérdl és a kovetelésekkel kapcsolatos adatszolgaltatas elké-
szitése és megkiildése a Pénziigyi Ugyosztaly részére,

7.2.41. A kovetelések kovetelés tipusonkénti ellenérzési nyomvonalainak elkészitése és fo-
lyamatos feliilvizsgalata az alkalmazott gyakorlat és a jogszabalyi valtozasok figye-
lembevételével,

7.2.42. A kovetelésallomany kezelésével és beszamolasra torténé el6készitéssel kapcsolatos
feladatok ellatésa.

7.2. Anyakonyvi Iroda

7.3.1 A tdrvényben meghatarozottak szerint adatokat rogzit az elektronikus anyakonyvi
nyilvéantartasban, kiallitja az anyakonyvi okiratot, teljesiti az adatszolgaltatasokat, ha-
taridd nélkiil 6rzi az illetékességi teriiletén tértént anyakonyvi eseményeket tartalma-
z6 papir alapi anyakonyveket és betlirendes névmutatokat. Kézremiitkodik a hazas-
sag megkotésében, valamint a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésében. Dont a ha-
zassagi névviselési forma iranti kérelemrdl. Az adatok bejegyzésre irdnyulo eljaras-
ban teljesitett bejegyzését kovetben okiratot allit ki.

7.3.2 Hivatalbol anyakonyvezni a Magyarorszagon tortént sziiletést és halalesetet, ha beje-
lentésre kotelezett nincs, vagy a kitelezett a bejelentést elmulasztotta.

7.3.3 Az elétte tett apai elismerd nyilatkozatot az apai elismeré nyilatkozatok nyilvantarta-
saban rogziti, az alairt példanyat megkiildi a sziiletést nyilvantart6 anyakonyvvezeto-
nek, illetve a hazai anyakonyvezést végz) hatésagnak. A megsziiletett gyermekre tett
apai elismerd nyilatkozat teljes hatalya esetén a rogzitéssel egyidejiileg az adatokat
az elektronikus anyak6nyvbe is bejegyzi.

7.3.4 A hazassagkotési szandék bejelentésérél és a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitése-
16l jegyzOkonyvet vesz fel. A hazassagkotés és a bejegyzett €lettarsi kapesolat létesi-
tésének idépontjat a hazasulokkal, illetve felekkel folytatott egyeztetést kovetden tlizi
ki.

7.3.5 Aldirja a hazastarsakkal, illetve felekkel, a tantikkal, tovabb4 a tolmaccsal egytitt a
hazassagkotési, illetve bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitésérol szolo lapot.
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7.3.6

7.3.7

7.3.8

7.3.9

7.3.10

7.3.11

7.3.12

7.3.13

7.3.14

Kozremiikodik a hazassagkotés, illetve bejegyzett élettarsi kapesolat hivatali helyi-
ségen kiviili 1étesitésénél.

Hazassagkotésnél, bejegyzett élettarsi kapesolat 1étesitésénél torténd kozremiikddést
megtagadja, ha a hdzassagkotésnek, bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitésének aka-
dalya van.

Sziiletés anyakonyvezésekor a sziilok sziiletési és hazassagi anyakonyvi bejegyzése-
nek az elektronikus anyakonyvbe t6rténé bejegyzése érdekében megkeresi a sziiletést
és hazassagkotés nyilvantartd anyakonyvvezetét vagy a hazai anyakonyvezést végz0
hatésagot az anyakonyvi eljarasrol szolé 2010. évi 1. térvény 57/A. § (1) bekezdése
alapjan.

A hazassagkotési szandék, illetve a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése iranti
szandék bejelentésékor az érintett személyek sziiletési anyakdnyvi bejegyzésének az
elektronikus anyakdnyvbe torténd bejegyzése érdekében megkeresi a sziiletést nyil-
vantarté anyakdnyvvezetSt vagy a hazai anyakdnyvezést végzd hatdsagot.

A haléleset bejegyzése esetén az elhalt sziiletési anyakonyvi bejegyzésben szerepld
adatainak az elektronikus anyakényvbe torténd bejegyzése érdekében megkeresi a
sziiletést nyilvantarté anyakonyvvezetét vagy a hazai anyakonyvezést végz0 hatosa-
got.

Ha az elhaltnak halalakor hazassdga vagy bejegyzett élettarsi kapcsolata allt fenn, az
elhalt hazassagi vagy bejegyzett €lettarsi anyakdnyvi bejegyzésben szerepld adatai-
nak az elektronikus anyakényvbe t6rténd bejegyzése érdekében megkeresi a hazas-
sagot vagy a bejegyzett élettarsi kapcsolatot nyilvéantartd anyakdnyvvezet6t vagy a
hazai anyakonyvezést végzo hatdsagot.

Az elhalt hazastarsa vagy bejegyzett élettarsa sziiletési anyakonyvi bejegyzésében
szerepl6 adatainak az elektronikus anyakonyvbe torténd bejegyzése érdekében meg-
keresi a sziiletést nyilvantartd anyakdnyvvezetSt vagy a hazai anyakdnyvezést végz
hatdsagot az anyakényvi eljarasrol sz616 2010. évi 1. torvény 58/A. § (3) bekezdése
alapjan.

A térvényben meghatarozott kitelezd adattovabbitast végez, az arra jogosult részére
adatigénylés alapjan adattovabbitast végez, vagy az anyakOnyvvezetd az arra jogo-
sult kérelmére hatésagi bizonyitvanyt allit ki.

A statisztikarél szolé térvényben meghatarozott adatgytjtéssel kapcsolatos feladatai
teljesitése céljabol az anyakdnyvi eljaras sordn kezeli a népmozgalmi adatszolgalta-
tas korébe tartoz6 adatokat.

7.3.15 Az elektronikus anyakényvben kezelt adatok teljes korét kozvetlen hozzaféréssel jo-

gosult 4tvenni, tovabba a kizéarolag a papiralapt anyakonyvben nyilvéantartott adatot,
valamint az anyakonyvi alapiratot jogosult megtekinteni.

7.3.16 Ertesiti a gyamhatosagot, ha a gyermek sziiletését az apa adatai nélkiil anyakonyvez-

ték, az apa adatait adattovabbitas teljesitése utdn jegyzi be a sziiletési anyakonyvbe,
ha a gyermeket ismeretlen sziiloktdl szarmazo talalt gyermeknek kell tekinteni, vagy
kiskord személy kot hazassagot.

7.3.17 Mas anyakonyvvezetd, idegenrendészeti hatosag, kiilképviselet, és a Belligyminiszté-

7.3.18

rium Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Féosztaly Személyi Nyilvantartas Igazga-
tasi Osztaly értesitése a torvényben meghatarozott esetekben.

Az anyakdnyvbdl a kizardlag papir alapi anyakonyvben nyilvéntartott adat, valamint
az alapirat tekintetében az arra jogosult tekintetében engedélyezi a betekintést, részé-
re adatigénylés alapjan adattovabbitast végez, kérelemre hatésagi bizonyitvanyt allit
ki, az érintetett az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 torvény szerint tajékoztatja személyes adatainak kezelésérol.



7.3.19 Az elhalt magyar allampolgar személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi iga-
zolvanyéat €s személyi azonositét és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat érvényte-
leniti, majd a személyazonositasra alkalmas okmanyokkal egyiitt tovabbitja a halal-
eset helye szerint illetékes megyei (févarosi) kormanyhivatal jarasi hivatalanak.

7.3.20 Az elhalt uti okmanyaban 1€v6 érvényes magyar vizumra, illetve a tartdzkodasi jogo-
sultsdgra vonatkozo bejegyzést kovetben az anyakonyvi folyoszam feltiintetésével
»ervénytelen” bejegyzést tesz, és a kiilfoldi hatdsagok altal kiallitott okmanyokat a
bejelentdnek visszaadja.

7321 Az ujsziilott személyazonosité igazolvanyanak kiadasa érdekében az 0jsziilstt arc-
képét a személyazonositd igazolvanyt kiallitd hatosag részére, a térvényes képvise-
16k nevét a személyi azonositot kiallito hatosag részére megkiildi.

7.3.22 Az 1980. december 31-ig vezetett anyakényvben talalhatd bejegyzés lezarasardl a
bejegyzés folydszamanak és az anyakonyv azonosito adatainak tovabbitasaval az il-
letékes levéltarat értesiti.

7.3.23 A magyar allampolgarsag megallapitasa céljabol megkeresi az allampolgarsagi
tigyekben eljaré szervet.

7.3.24 A magyar allampolgarsag megszerzésével kapcsolatos adatszolgaltatast az allampol-
garsagi eskii vagy fogadalom letételér6l mas anyakonyvvezetonek, a polgarok sze-
mélyi adatait €s lakcimét nyilvantarté hatdsagnak, az idegenrendészeti, a menekiilt-
igyi hatésagnak, valamint a Kézponti Statisztikai Hivatalnak.

7.3.25. A kiadményozas, a kiadményozas ¢s az alairas rendjérél sz6l6 10/2013. (10.21.) sz.
jegyz6i utasités 1I. rész C.) pontja szerint, az anyakonyvi eljarassal osszefiiggd jegy-
z0i dontéseket, intézkedéseket kiadmanyozas keretében a hatdsagi tigyekért felel6s
aljegyz6 gyakorolja.

7.3.26. a helyi rendelet, képviseld-testiileti és a bizottsagi eldterjesztések elokészitése,
7.3.27. szakmai tajékoztatok készitése, kapcsolattartas, korhazakkal, klinikakkal

7.3.28. Az elektronikus anyakonyvi rendszeren keresztiil igényelhet6, kozpontilag eléallitott
anyakOnyvi nyomtatvanyok, valamint a biztonsagi tintaval toltétt irdeszkoz igénylése
¢és kezelése, tovabba az elektronikus anyakonyvi rendszer hasznélatdhoz sziikséges
hozzé&férési jogosultsagok és a felhasznaldi kartyak igénylése €s kezelése

7.3.29. a selejtezheté okmanyok (hibas adattal kitoltott, tovabba a megszemélyesités soran
megsériilt anyakonyvi kivonatok) selejtezése, a selejtezés végrehajtasahoz bizottsag
felallitasa, a megsemmisitésrol jegyzokonyv készitése.

7.3.30. a kertiilet cimnyilvantartdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, a 14 éven aluli érintett és
az egészségligyi okbol torténd akadalyoztatasa esetén a polgar személyazonosité iga-
zolvény iranti kérelmének atvétele, a kérelmez6 jogosultsaganak és személyazonossa-
ganak ellendrzése, a kérelem tovabbitasaval kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa,
adatok szolgéltatasa meghatarozott szerveknek és személyeknek, (a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szol6 1992. évi LXVI. torvény és a végre-
hajtasara kiadott 146/1993. (X.26.) Korményrendelet)

7.3.31. a keriileti lakosok hagyatéki tigyeinek teljes korii intézése, a temetést intézd személy
felhivasa nyilatkozattételre, hagyatéki leltarfelvétele, ha az 6rokhagyo6 kizarolag kiil-
foldi allampolgar volt, a hagyatéki eljaras lefolytatdsanak tényérél az dllampolgarsag
szerinti allam kiilképviseletének értesitése, helyszini és safe leltarak felvétele, gyami
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vagy gondnoksagi leltarral kapcsolatos feladatok, ingdsagok értékelése, biztositasi in-
tézkedések megtétele, értékek birdi letétbe helyezése, ado-értékbizonyitvanyok meg-
kérése, megiiresedett, hagyatékkal terhelt 6nkormanyzati bérlakasok és oroklakasok
kulcs nyilvantartasanak vezetése, a megiiresedett bérlakésokrdl az 6nkorményzati va-
gyonkezeld értesitése, hagyatéki letar és mellékletei, valamint a hitelez6i igények koz-
jegyz6 felé vald tovabbitasa.

7.3.32. a cimnyilvantartas vezetése érdekében ellatja a cimkezelési feladatokat. A nyilvantar-
tas folyamatos ¢s naprakész vezetése érdekében gondoskodik az illetékességi teriiletén
bekovetkezett adatvaltozasok, valamint az illetékességi teriiletén lakcimmel rendelke-
z0 polgar adatvaltozasanak és adatjavitasanak nyilvantartdson térténd atvezetésrol. A
hatéséagi nyilvantartasbdl adatokat szolgaltat a meghatarozott szerveknek és szemé-
lyeknek.

7.3.33. ha nincs, vagy nem lelhetd fel az elhunyt eltemettetésére koteles személy, vagy az
eltemettetésre koteles személy az elhunyt eltemettetésérél nem gondoskodik, a halal-
esetrél torténd tudomdsszerzést kovetd 21 napon beliil kérelemre, vagy hivatalbol
gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérél. Ha van elte-
mettetésre koteles személy, akkor azt a koztemetés koltségeinek megtéritésére kotele-
zi. Mas telepiilés altal végrehajtott koztemetés koltségeinek ellenbrzése.

8. HUMANSZOLGALTATASI UGYOSZTALY

Az adott szakagazathoz tartozoé tobb irodat 6sszefogd szervezeti egység, melynek irdnyitdja €s
vezetbje az ligyosztalyvezetd. A Csalddtamogatasi Iroda ellatja a telepiilési tamogatokkal
kapcsolatos feladatokat, a Humankapcsolati Iroda ellatja a taniligy-igazgatési, intézményfelii-
gyeleti, egészségiigyi, kulturalis feladatokat. Az ligyosztaly eldkésziti a szakteriiletéhez kap-
csoldédo képviseld-testiileti, bizottsagi elterjesztéseket €s végrehajtja a szakteriiletét érint6d
képviselo-testiileti, bizottsagi dontéseket.

8.1. Csaladtamogatasi Iroda
Altalanos feladatok:

8.1.1. Altalénos lakossagi informacionyujtas széban, irasban (papir, elektronikus).

8.1.2. Kiulon jogszabalyok alapjan meghatarozott kotelez6 jellegli telepiilési 6nkor-
manyzati feladatellatasra vonatkozoan szerzodések megkétésére javaslattétel, az
ezekre vonatkozo eldterjesztések Osszeallitasa a képviseld-testiilet allandd bi-
zottsagai elé javaslattétel, valamint a képviseld-testiilet elé dontéshozatal célja-
bol, végrehajtas.

8.1.3. Koziizemi szervekkel kapcsolattartas a polgarmesteri €s a jegyz6 hataskérben
megallapitott timogatasok végrehajtasa érdekében.

8.1.4. Hatarozatok, nyomtatvanyok karbantartdsa, frissitése, nyomtatvanyok utanren-
delése.

8.1.5. Havi, negyedévi, félévi, évi statisztika elkészitése (pl: KSH)

8.1.6. Az onkormanyzat éltal fenntartott vagy mikdodtetett intézményekkel, szerveze-
tekkel kapcsolattartas, egylittmikodés a szocidlisan raszoruld lakosok iigyeinek
intézésben.

8.1.7. Az Iroda tevékenységét érintden a Jozsefvarosi Honlap frissitésével kapcsolatos
feladatok ellatasa.

8.1.8. PTR és WINSZOC adatbazis és szakmai nyilvantartd program naprakész veze-
tése, a program karbantartasa.
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8.1.9. A szervezeti egység évenkénti bontasban kételes nyilvantartani a szervezeti egy-
ség altal készitett vagy a szervezeti egység kozremilkodésével készitett képvise-
16-testiileti, bizottsagi elbterjesztéseket, az eldterjesztésekrdl sz616 hatarozatokat
valamint a lejart hataridej{i hatarozatokrodl sz616 jelentéseket.

8.1.10. A szervezeti egységet érintd kézbeszerzésekben kozremiikodik és adatot szolgal-
tat.

8.1.11. OEP jelentés készitése.

Onkorményzati feladatok:

8.1.12. EU élelmiszersegély koordinacidja.

8.1.13. Telepiilési tamogatas. A telepiilési timogatassal kapcsolatos Osszesités, elokészi-
tés utalasra.

8.1.14.

8.1.15.

8.1.16. Bursa Hungarika 0szt6ndij palyézattal kapcsolatos feladatok. A megalapozott
Onkormanyzati dontések meghozatala érdekében helyszini szemle tartdsa, kor-
nyezettanulmany felvétele.

8.1.17. Az onkormanyzati igazgatasi feladatokkal kapcsolatos fellebbezések, mélta-
nyossagi kérelmek felterjesztése a II. foku szerv felé javaslattal ellatva, a donté-
sek végrehajtasa.

Onkormanyzat Hivataldnak feladatai:

8.1.18. Kornyezettanulmany készitése a belsé valamint mas kiilsé szervek, hatdsagok
megkeresése alapjan.

8.1.19.

8.1.20. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel, és a hozza kapcsolodo egyszeri
tamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

8.1.21. Onkéntes sziiléi nyilatkozatok felvétele a hatranyos helyzet és a halmozottan
hatranyos helyzet megallapitasdhoz, feliillvizsgélat, nyilatkozat tovabbitasa az il-
letékes szerv felé.

8.1.22. Az szocialis tdmogatéassal kapcsolatos fellebbezések felterjesztése a II. foku
szerv felé javaslattal ellatva, végrehajtasa.

8.1.23. Igazolas kiallitasa szocidlisan raszorul6 személyként a védendd fogyasztok nyil-
vantartasaba torténé felvétel / nyilvantartasaba vétel meghosszabbitasa irant.

8.1.24. A jegyzo6i hataskort tigyekben hozott dontések meghozatala érdekében helyszini
szemle tartdsa, kdrnyezettanulmany felvétele.

8.1.25. Fenti tigytipusokban - mind az egyedi onkorményzati hatosagi tigyekben,
mind az egyedi kozigazgatasi hatosagi tigyekben — a szocidlis igazgatési el-

jaras lefolytatésa. v
8.1.26. Sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos jegyzo6i feladatok teljes korti ellatésa.

Agazati alapfeladatok ellataséval kapcsolatos szakmai feladatok:

8.1.43. az ovodakoteles gyermekek, valamint a hatranyos helyzetii és a halmozottan
hatranyos helyzetii gyermekek, tanulok nyilvantartasa, jogszabaly szerinti adat-
szolgaltatas

8.1.44. a szocidlis ellatasokra valé jogosultak €s jogosultsdgok adatainak nyilvantarta-

sa, jogszabdlyban meghatéarozottak szerint adatszolgaltatas
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8.1.45. szocialis timogatas tigyekben folyamatos adatszolgaltatas a szocidlis tamogaté-
sok orszagos elektronikus rendszerébe (PTR-rendszer)

Feladatait a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi IIL. torvény, a
gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény, valamint az
ahhoz kapcsolddo rendeletek, tovabba az egyes tamogatasokat megéllapité egyéb jogszabaly-
ok alapjan latja el.

8.2. Humankapcsolati Iroda

A Humankapcsolati Iroda altal ellatott onkormanyzati, kozigazgatési és intézményfeliigyeleti
feladatok:

Altalanos feladatok:

8.2.1. 6vodak, szocidlis, gyermekjoléti, egészségiigyi intézmények alapitasaval, atszer-
vezésével, gazdalkodasi jogkorével, feladatanak és tevékenységi korének modo-
sitdsdval, fenntartdi jogéanak atadasaval, megsziintetésével, névhasznalataval
kapcsolatos fenntartdi tevékenység,

8.2.2. az 6vodak, szocialis, gyermekjoléti, egészségligyi intézmények alapit6 okirata-
val, pedagdgiai, vagy szakmai programjaval, szakmai dokumentumaival, szerve-
zeti és miik6dési szabalyzataval, hazirendjével, tovabbképzési programjaval, ér-
tékelésével kapcsolatos 6nkormanyzati, hivatali feladatok,

8.2.3. Ovodak, szocialis, gyermekjoléti, egészségligyi intézmények szakmai térvényes-
ségi feliigyelete, vizsgalatok végzése, ellenérzésiikkel (szakmai, torvényességi,
hatdséagi) kapcsolatos fenntart6i feladatok,

8.2.4. a szakteriiletet érint0 statisztikék, adatszolgaltatasok, kimutatasok sszedllitasa,

8.2.5. jogszabaly és belsé normak szerinti nyilvantartasok vezetése,

8.2.6. részt vesz a kulturalis targy( helyi 6nkormanyzati rendeletek megvaldsitadsaban,
segiti a rendeletekbol adddo feladatok elokészitését, végrehajtasat;

8.2.7. kozremikodik a kulturalis, kozmivel6dési, sport, civil terveket, koncepcidk 6sz-
szeallitasaban;

8.2.8. Jozsefvaros honlapjanak feliilvizsgalataval kapcsolatos intézkedések az 6vodak,
szocialis, gyermekjoléti, egészségiigyi intézmények vonatkozasaban,

8.2.9. lakossagi bejelentések, jelzések, egyedi kérelmek megvalaszoldsa, panaszok ki-
vizsgalasa,

8.2.10. kapcsolatot tart a keriileti kozmiivel6dési intézményekkel, Helytorténeti Tanacs-
csal, a kulturdlis civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, keriileti id6s klubokkal,
miivészeti csoportokkal, segiti azok bemutatkozasat. A tdjékoztatas és a rendez-
vényeken valo részvétel biztositasa érdekében kapcsolatot tart a keriileti kdzne-
velési intézményekkel; az orszagos és fovarosi dgazati intézményekkel, a kertile-
ti civil szervezetekkel, illetve tarshatosagokkal,

8.2.11. hirdetmények kifliggesztésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

8.2.12. a szervezeti egységet érinté kbzbeszerzésben €s versenyeztetési eljarasban koz-
remiikodik és adatot szolgaltat,

8.2.13. nyilvanossagra hozatal, k6zzétételi feladatok az iroda altal elokészitett palyazati
és egyedi tAmogatasok vonatkozasaban is,

8.2.14. az 4gazatra vonatkozé palyézati kiirasok figyelemmel kisérése, a lehetoségekrol
az érintett intézmények értesitése, palyazati igényiik esetén a bizottsagi, illetve a
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képvisel6-testiileti elSterjesztés elokészitése, a palydzatok szakmai végrehajtasa-
nak, valamint a pénzeszkozzel torténd elszamolasdnak nyomon kovetése, a pa-
lyazatok fenntartasi id6szakaban szakmai feligyelet biztositasa

8.2.15. az agazatra vonatkozd jogszabalyi eldirasok figyelemmel kisérése, valamint a
modositasok helyi szintli normdkra valé atvezetésére vonatkozd javaslat készité-
se,

8.2.16. gondoskodik az agazat szakmai jogszabaly szerinti programjainak, koncepcidi-
nak kidolgozasarol, aktualizalasarél €s végrehajtasarol

8.2.17. jegyz0i hatdsagi feladatok ellatasa

8.2.18. kéznevelési (iskola, pedagdgiai szakszolgalat) intézményvezetdi megbizasok, in-
tézményi atszervezések jogszabaly szerinti véleményezésének elokészitése

8.2.19. civil szervezetek helyiségbérleti kérelmeinek esetén a JGK Zrt. megkeresése
alapjan az Emberi Eréforrds Bizottsag tilésére elbterjesztés készitése,

8.2.20. nemzetiségi onkormanyzat humdénszolgaltatasi targyd egyetértési jogaval kap-
csolatos hataskor biztositasa,

8.2.21. telepiilési esélyegyenl6ségi program elkészitése, feltilvizsgalata,

8.2.22. Kozalkalmazotti Tandcsok valasztasa, miikodéséhez kapcsolédd fenntartoi fela-
datok,

8.2.23. ifjusagi tigyekkel kapcsolatos hivatali teenddk,

8.2.24. testvérvarosi kapcsolattartas kulturalis feladatainak ellatasa

8.2.25. ellatja a kulturalis targyu kérelmekkel (pl. konyv megjelentetés) kapcsolatos fe-
ladatokat;

8.2.26. ellatja a sport, egyhazi, nemzetiségi €s civil palyazatokkal kapcsolatos feladato-
kat;

8.2.27. ellatja az iroda tevékenységéhez kapcsolddo palyézati €s egyedi — kivétel nemze-
tiségi onkormanyzatok miikddési, valamint tarsashézak tdmogatédsa - tdmogatasi
szerzOdések elokészitési feladatait,

8.2.28. részt vesz az iroda altal elokészitett tamogatasi szerz6dések vonatkozasaban a
tamogatasok analitikus nyilvantartasaban,

8.2.29. ellatja az irodahoz tartozé tdmogatési szerzodésekben rogzitett tamogatasok el-
szamolasanak befogadasat, értékelését €s jovahagyasra torténd elokészitését;

8.2.30. az 6nkormanyzati miivészeti tevékenység tdmogatasa korében ellatja a miivésze-
ti tevékenységgel kapcsolatos véleményezési és szakmai feladatokat;

8.2.31. ellatja a Jozsefvaros kartya rendszer mitkodtetésével kapesolatos feladatokat.

8.2.32. ellatja a cimerhasznalati engedélyekkel kapcsolatos teenddket,

8.2.33. ellatja a kdznevelési, szocidlis €s gyermekjoléti intézményvezetdi palyézati fel-
hivasok elokészitését.

Agazati alapfeladatok ellatasaval kapesolatos szakmai feladatok:

8.2.34. a koznevelési intézmények nemzetiségi nevelésével kapcsolatos fenntartoi és
Onkormaényzati feladatok,

8.2.35. a magyar nyelvi elo6készités, a nemzetiség nyelvén foly6 neveléssel és oktatassal
kapcsolatos fenntartoi feladatok

8.2.36. dvodai felvételi korzetek kialakitdsaval, modositasaval kapcsolatos fenntartéi fe-
ladatok, iskolék felvételi korzetének jogszabaly szerinti véleményezése

8.2.37. 6vodai felvétel fenntartdi feladatai,

8.2.38. 6vodai beiratkozassal, jogviszonnyal kapcsolatos dnkormanyzati, jegyz6i teen-
dok,
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8.2.39. az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermekek nevelésével kapcso-
latos fenntart6i intézkedések,

8.2.40. 6vodai csoportok kialakitasahoz kapcsolddo fenntartoi dontések elokészitése,

8.2.41. intézményi tanacs, 6vodaszékek mitkddtetésének biztositasa,

8.2.42. az 6vodai és az esélyegyenlOség megteremtésével Osszefliggd palyazatok be-
nyUjtasaval, a palyazatok elszamolaséaval, fenntartdsaval kapcsolatos feladatok,

8.2.43. jogszabaly szerinti rendkiviili sziinet elrendelése,

8.2.44. pedagdgus tovabbképzési programok jovahagyasa,

8.2.45. iskolaérettségi vizsgalatok,

8.2.46. bolcsdde, 6voda nyitvatartasi idejének dnkorményzati dontésre elokészitése,

8.2.47. nevelési-oktatdsi, szocidlis és gyermekjoléti intézmények kozétkeztetésével,
étkezési téritési dijak megallapitasaval, feliilvizsgalatival kapcsolatos felada-
tok,

8.2.48. intézményi munkatervhez el6zetes vélemény intézményi munka értékelése,

8.2.49. 6vodakban a gyermekbalesetek megelézése érdekében tett intézkedések jogsza-
baly szerinti fenntart6i ellenérzése,

8.2.50. az 4gazati kitiintetésekkel kapcsolatos el6készitd feladatok ellatasa a rendezvény
megszervezésének kivételével,

8.2.51. a Pedagogus Szolgalati Emlékéremmel, a keriiletben €16 nyugdijas pedag6gusok
részére a jubileumi oklevél igénylésével, atadasaval kapcsolatos feladatok,

8.2.52. az 6nkormanyzati, valamint civil szervezetek altal fenntartott személyes gon-
doskodast nytjt6 szocidlis, gyermekjoléti intézményekkel kapcsolatos folyama-
tos koordinacid, szakmai feliigyelet a jogszabalyok és az iranyitd/fenntart6 altal
meghatarozott keretek kozott,

8.2.53. az 6nkorményzati fenntartasu személyes gondoskodast nyujté szocialis feladato-
kat ellato intézmények altal nyujtott szolgaltatasokrdl jelentés az orszagos nyil-
vantartasi rendszerbe,

8.2.54. az 6nkormdnyzati fenntartdsii személyes gondoskodast nyujté szocidlis, gyer-
mekjoléti feladatokat ellatd intézmények téritési dijanak feliilvizsgalata,

8.2.55. az dnkorményzat egészségligyi alapellatasa korében kozremiikodik a kertileti la-
kossag haziorvosi ellatasanak megszervezésében,

8.2.56. az 6nkormanyzat egészségiigyi alapellatasa korében kozremikodik a hazi gyer-
mekorvosi elldtdsdnak megszervezésében,

8.2.57. az 6nkormanyzat egészségiigyi alapellatasa kérében kozremiikodik a felnétt és
gyermek fogorvosi ellatas kialakitasdban,

8.2.58. az onkorményzat egészségiigyi alapellatdsa korében kozremiikodik a feln6tt és
gyermek {igyeleti ellatasrol megszervezésében,

8.2.59. nyilvantartja, ellen6rzi és egyezteti a haziorvosi €s hazi gyermekorvosi szolgal-
tatok teriileti ellatasi kotelezettségét,

8.2.60. elokésziti, nyilvantartja a haziorvosi és hazi gyermekorvosi szerzodéseket €s ja-
vaslatot tesz azok modositasara,

8.2.61. nyilvantartja az egészségiigyi telephelyeket és rendelési idoket,

8.2.62. segiti a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek foglalkozéas-egészségiigyi ella-
tasat,

8.2.63. az dnkormanyzat fenntartdsaban mik6doé jarobeteg szakellatassal és gondozo in-
tézeti ellatassal kapcsolatos fenntartdi feladatok ellatasa érdekében bizottsagi, il-
letve testiileti el6terjesztéseket készit és gondoskodik a hatarozatok végrehajta-
sarol,
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8.2.64. elokésziti az egészségiigyi gépmiiszer minimumfeltételek forrdsigényének bizto-
sitasat és azok beszerzését,

8.2.65. a lakossagi bejelentéseket, panaszokat megvizsgélja,

8.2.66. megszervezi a Polgarmesteri Hivatalban képerny6 eldtt dolgozdé munkatarsak
szlirfvizsgalatat,

8.2.67. felvilagositd eldadasokat és szirdvizsgalatokat szervez a Polgarmesteri Hivatal
koztisztvisel6i szaméra a megbetegedések megel6zése €rdekében,

8.2.68. ellatja a kertileti kébitoszer-ellenes programoknak az énkormanyzat koltségve-
tésében biztositott eléiranyzatanak felhasznalasaval kapcsolatos feladatokat (pl.:
eloterjesztés készitése és végrehajtasa, beszerzési eljaras lefolytatasa, szerz6dés-
kotés, megrendelés).

9. KOZTERULET-FELUGYELETI UGYOSZTALY

Ellatja a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 23. §.
(5) bekezdés 4. pontjaban meghatarozott, és a 23. §. (7) bekezdése alapjan a Févérosi Onkor-
ményzat altal atadott, valamint a Jézsefvarosi Onkormanyzat és a Févéarosi Rendészeti Igaz-
gatosdg kozott 1étrejott megéllapodasban szerepld feladatokat. Kiilondsen ideértve a kozterii-
let-feltigyeletrdl szolé 1999. évi LXIII. torvény 1. § (4) bekezdésébe, valamint a Budapest
Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a Jozsefvarosi Koz-
teriilet-feliigyeletrdl sz6l6 46/2013. (X1.01.) dnkorményzati rendeletében foglalt feladatokat.
Az ligyosztaly adott szakagazathoz tartozo6 t6bb szolgélati tevékenységet dsszefogd szervezeti
egység, melynek irdnyitoja és vezetdje az ligyosztalyvezets. Az ugyosztalyvezetd szervezi és
ellenérzi az ligyosztaly munkajat, koordindlja és feligyeli annak tevékenységét.

9.1. Rendészeti Szolgalat

9.1.1. A koztertiletek jogszerli hasznalatdnak, a kozterlileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellentrzése;

9.1.2. a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozo jogszabaly éltal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionalasa;

9.1.3. kozremitk6dés a kozterlilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében,;

9.1.4. kozremiikodés a tarsadalmi biinmegel6zési feladatok megvalositasadban, a kozbizton-
sag és a kozrend védelmében;

9.1.5. kozremiikodés az 6nkormanyzati vagyon védelmében;

9.1.6. kozremilkodés a koztisztasadgra vonatkozo jogszabdlyok végrehajtasanak ellenérzésé-
ben;

9.1.7. kozremiikodés allategészségligyi €s ebrendészeti feladatok ellatasaban;

9.1.8. a mozgasaban korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszeri hasznalatdnak ¢és
birtoklasanak az ellendrzése;

9.1.9. az elindulast gatld eszkoz fel- €s leszerelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

9.2. Korzeti Rendész Szolgalat

9.2.1. A Rendészeti Szolgalat feladatellatasaval megegyezo feladatkoron tal kozvetlen kap-
csolattartds a részére meghatérozott teriileten beliil a lakossaggal, tarsszervekkel, gaz-
dasagi szervezetekkel, onkormanyzati képviselokkel, oktatasi-nevelési intézményekkel
tigyeik, panaszaik intézése.

9.3. Szolgalatiranyitd
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