3{,_0

3) A feliibvizsgdlat eredménye lehet:

- a megdllapodds és a bilcsddei jogviszony meghosszabbitdasa,
- a megallapodds modositdsa,

- q téritési dijak modositasa,

- a megdllapodds és bolcsddei jogviszony megsziintetése,

A _bélesédei felvételi eljdrds és a bolcsddei jogviszony létrejotiének és feliilvizsgdlatinak
folyamat abrajat a JEB Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata tartalmazza,

Gyermek beiratasa: a valasztott bolcsode bdlesddevezetdjével egyeztetett idépontban.
3.2.1.2 Ellatas megkezdése

A gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfeleléen biztositjuk a bdlesddei nevelés,
gondozas feltételeit, a torvényes képviselovel torténd tokozatos beilleszkedés lehetdségét,
megfeleld textiliat és batorzatot, megfeleld jatékokat és a szabadban tartozkodas feltételeit.
Biztositjuk a bolesdédékben gondozott gyermekek életkoranak megfeleld egészséges
taplalkozast. Az ellatast a beszoktatassal kezdhetik meg a gyermekek.

3.2.1.3 A bélesidei élet megszervezésének szempontjai

Kapcsolattartas a sziilokkel, térvényes képviseldvel
A bolesodei nevelés-gondozas akkor lehet sikeres, ha a csalad és a bdleséde kapesolata jo.
Egyenrangt partnerként kozos a cél, a gyermek kiegyensulyozott fejlédése. Fontos a napi
kapcsolattartas, a felmeriild nehézségek megbeszélése. Amennyiben a sziilé igényli
lehetdsége van nevelési tanacsadasra.
Kapcsolattartas format:

- csaladlatogatas,

- beszoktatas,

- szlldi értekezlet,

- szilil6é csoportos beszélgetések,

- fejlodési és lizend fiizet,

- nyiltnapok,

- szervezett csaladi programok,

- asziild kérésére megfigyelési lehetdség biztositdsa a csoportszobaban.

Csaladlatogatas
Célja a gyermek otthoni kérnyezetének, a csaladnak és hagyomanyaiknak megismerese.

A beszélgetés meghittebb kornyezetben zajlik, a sziild elmondhatja gyermeke életviteli
szokasait.

A kisgyermekneveld elmondhatja, hogy milyen értékeket képvisel a bdleséde és a boélesdde
életet, mindennapjait is bemutathatja.

A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, eléfordul, hogy a csaladlatogatasra nem
keriil sor, mert a sziilok elzarkoznak eldle. Ezt tiszteletben tartva elogadjuk a sziulok erre
iranyu kérését,

Beszoktatas (adaptacio)

A biztonsagot jelentd szloi jelenlét és a mar megismert
kisgyermekneveld/kisgyermekneveldk biztosithatjak az j kdrnyezet elfogadasat.
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A kisgyermekneveld és gyermek kozott kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket a
bolcsddei életbe vald beilleszkedésben. Ez az idoszak a sziilé széaméara is fontos, mert
megtapasztalja, hogy gyermekét elfogadjak, sziikség esetén segitik a kilonbozd
tevékenységekben, tiirelemmel tamogatjak, fejlesztik, és ugyanolyan gondozdsban részesiil,
mint a tébbi gyermek.

A javasolt beszoktatasi id6 kb. 2 hét, fontos a fokozatossag, a gyermek igényeihez vald
alkalmazkodas. A beszoktatds az elsd héten a sziilovel, a masodik héten a sziilé allando
jelenléte nélkiil, de fokozatosan emelt idével torténik.

A beszoktatasi idészak beszoktatasi terv alapjan zajlik.

.Sajat kisgyermekneveld” rendszer

Ez a modszer a személyi allandosag elvén nyugszik. A kisgyermeknevel8héz tartozik a
csoportban lévd gyermekek egy része, 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a
fejlédési napldjat, torzslapjat. Amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van idejiiket
elsdsorban a ,,sajat” gyermek gondozasara, nevelésére forditjak, igy tobb figyelem jut minden
gyermekre, az egyéni igényekre, egyénileg atsegitve a gyermeket a bélcsodei élet soran adodd
nehézsegeken.

Gyermekcsoportok szervezese
A bolcsddei gyermekcesoportok létszamat a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 46.§ (1)-(3)
bekezdései hatarozzak meg.

wfl) A béolcsodében egy bilcsodei csoportban legfeliebb tizenkét gyermek nevelhetd,
gondozhatd, kivéve, ha a bélcsddei csoportban

a) valamennyi gyermek betoltitte a mdsodik életévét, vagy

b) sajdtos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermeket is
nevelnek, gondoznak.

(2) Az (1) bekezdés a} pontia szerinti_esetben egy bdlcsddei csoportban lesfeljebb
tizennégy gyermek nevelheto, gondozhatd.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esethen egy bilcsodei csoporthan, ha

a) egy sajdtos nevelési igenyii, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermeket
latnak el, legfeljebb tiz gyermek,

b) kettd sajitos nevelési igénydi, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra _jogosult
gyermeket latnak el, legfeliebb nyolc gyermek,

¢) hdrom-hat sajdatos neveldsi igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult
gyermeket ldtnak el, legfeljebb hat gyermek
nevelhetd, gondozhats.”

A Tiicsok-lak Bolestde tagintézményében az SNI gyermekek nevelését, gondozdsdt egy 6 f0s
csoportban biztositiuk egy gondozdsi egységen beliil egy egészséges gyermekcesoporttal, A
tovabbi SNI gyermeknek a tobbi csoportban bigtositunk elldtdst figyelembe véve a 15/1998.
dV.30.) NM rendelet 46, §-ban eliirtakar.

Napirend

A gyermekek igényeinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozéast biztositja a jol
szervezett és rugalmas napirend. A csoport ¢letének attekinthetdsége, belsdé nyugalmanak
biztositisa a c¢él. A napirend mindig fiigg a gyermekek életkoratdl, fejlettségiiktl,
befolyasoljak az évszakok, az 1d6jards, a csoportlétszdm és a boéles6de nyitva tartisa.
Kialakitasanal figyelembe kell venni a kisgyermeknevelok, kisegitd személyzet munkéjanak
Osszehangolasat, a gyermekek otthoni életritmusanak lehetéség szerinti figyelembevételével.
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3.2.1.4 _Az elldtds megsziinése

A bolcsddei elldtds megsziinésének és megsziintetésének esetei

A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjdn a személyes gondoskoddst nyijto elldtds megsziinik

a) hatdrozott _idejii elhelyezés esetén a _megjeldlt idotartam - illetve _meghosszabbitott
idotartam - leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

A Gyvt. 37/4. 8 (2) bekezdése értelmében az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti elldtds
megsziinteléset a jogosult, illetve torvényes képviselGje kérelmezheti, melynek alapjan az
intézményvezetd az elldtdst megszitnteti. Az elldtds a megegvezés idopontidban, illetve ennek
hianydban a megallapoddsban foglaltak szerint sziinik meg.,

A _Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint _az intézményvezetd az dnkéntesen igénybe veft
gyermekjoléti ellatdst megsziinteti, ha a jogosult a hdzirendet ismételten sulyosan megsérti,
vagy az elldtds feltételei, okai mar nem allnak fenn.

A _Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjdin az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett
gvermekjoléti ellditds megsziintetésérdl, illetve az ellene tehetd panaszrdl irdsban értesiti a
jogosultat, illetve tirvényes képviseldjél. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes

képviseldie az ériesités kézhervételetdl s:amitott nyolc napon  beliil « fenntartéhoz
(Budapest Fovdaros VIIIL keriilet Jozsefvdarosi Onkormdnyzat cim: 1082 Budapest, Baross
utca 65-67.) fordulhat.

Amennyiben _a_bolcséde orvosdnak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi dllapota
miatt_bolcsddében nem gondozhato, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészséget, az elldtds az intézményvezetd dltal megsziintetésre keriil,

Az OKR 30/A. § (2) bekezdése alapjin a_megdllapoddst az intézményvezetd irdsos
indokldssal felmondhatia, ha az elldtott, a torvényes képviseldje vagy a téritési dijat
megfizetd személy téritési dijfizetési kitelezettségének nem tesz eleget.

Az OKR 30/A. § (3) bekezdése alapjdin a megillapodds felmonddsa esetén a felmonddsi idd
13 nap.

Amennyiben _a_gyermek bilcsodei elldtdsdt tobb_alkalommal és legaldbb egybefiiggo 10
napig indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapelldtds keretében biztositott
gyvermekek napkdzbeni elldtisinak (bolcsédei elldtds) megsziintetését vonhatia maga utdn.
Az ismételt indokolatlan hidnyzds a _hdzirend sulyos megsértésének mindsiil. Indokolatlan
hidnyzas esetén a sziild, torvényes képviseld részére levélben felszolitds keriil kikiildésre
hogy igazolja a_gyermek tdvollétét. Amennyiben erre a levél kézhezyvételétol szdmitott 5
napon__beliil _nem keriil_sor, a_gyermek bilcsodei jogviszonydt az intézményvezetd

megsziinteti,

3.2.1.5 Téritési dij

A gyermekek védelmérédl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997, évi XXXI. térvény (Gyvt)
146. § (1) bekezdése alapjan a bélesddében téritési dijat kell fizetni.

A Gyvt 147. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a bélesdde esetében az intézményi téritesi
dijat kiilon kell meghatarozni a gyermek
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- étkeztetésére,
- gondozasara (gondozas: nevelés, nappali feliigyelet, foglalkozas).

A bolesddei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét a Budapest Fovaros VIII kertlet
Iozsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 356/2017. (XII. 20.) onkormanyzati
rendelete (OR) szabalyozza.

A Gyvt. 150. § (3) bekezdés b) pontja értelmében — bolesdde esetén, ha a Fenntarto a
bolcsodei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a bélesddei ellatas keretében
nyujtott gondozasra is megéltlapit személyi téritési dijat —~ a személyr térités1 dij Osszege
igénybe vevonként nem haladhatja meg a gyermek csaladjaban az egy fOre jutd rendszeres
havi jovedelem 25%-at.

rorar =

A téritési dij (étkezési dij és gondozasi dij) befizetés a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti  alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésiikhéz felhasznalhatd bizonyitékokrdl szolo 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet
szabalyozasa alapjan minden honapban egy elore meghatarozott napon torténik, melynek
konkrét idopontjarol a sziilok eldzetesen irdsos tijékoztatdst kapnak. Minden honapban egy
alkalommal lehetdség van potbefizetésre.

A befizetés targyhdnapra torténik, a befizetett dsszegrdl a sziild részére készpénzfizetési
szamla kertil kiallitasra.

1. A gvermekétkeztetésre vonatkozo szabalyok:
A Jozsefvarosi Onkormanyzat fenntartasaban mik6dd bolesdédékben a gyermekétkeztetés
intézményi téritési dijanak osszege az OR-ben keriilt meghatarozasra, mely 8sszeg a Gyvt.
szabélyai szerint évente feliilvizsgalatra kertl.

A gyermekétkeztetés személyi téritési dijat az intézmény nyitvatartasi napjaira vonatkozdan
havonta elore, targvhénap 10. napjaig kell befizetni.

A tavolmaradast — legkésObb — mdasnap reggel 9.00 oraig kell a bdlesdédevezetovel vagy
helyettesével kdzolni; a téritési dij elszamolasanal csak a kovetkezd naptol van lehetdség a
gyermek hianyzasat figyelembe venni.

2. A gondozasra vonatkozé szabalyok:
A Jozsefvarosi onkormanyzat fenntartisiban miiksdé bélesédékben az OR-ben foglaltak
alapjan a sziilé altal fizetendd gondozasi dij Osszege a csalad egy fore esd j0vedelmének az
dregségi nyugdi} mindenkori legkisebb dsszegéhez viszonyitott ardnyaban véltozik az alabbi
tablazatban foglaltak szerint.

Egy fore esd jovedelem Egy fore esé jovedelem Teritési dij
alsé hatdra felsé hatira Ftf5/nap
0 70000 0
70001 100000 210
100001 130000 350
130001 150000 450

5
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150001 200.000 600

200.001 250.000 800
250.001-t51 1000
jovedelemnyilatkozat hianyaban 1.500

A gondozéas személyi téritési dijat egy havi id6tartamra eldre, tdrgyhonap 10. napjaig kell
befizetni. A gondozasi dijat akkor is teljes hénapra kell fizetni, ha a gyermek az ellatast a
honap nem minden napjan veszi igénybe. A nyari zaras iddtartamdara gondozasi dijat nem kell
fizetni.

3. Kedvezmények

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiild csaladok
mentesilinek az étkezési dij, és a gondozasi dij fizetése alol. Szdmukra a bdlesédet
ellatas térit¢smentes.

- A 3 vagy t6bb gyermeket neveld csaladok mentesiilnek az étkezési dij, és a gondozasi
dij fizetése aldl. Szamukra a bdlesddei ellatas téritésmentes.

- A tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket neveld csaladok mentesiilnek az étkezési
dij alol.

- Atartésan beteg vagy fogyatékos gyermek mentesiil a gondozdsi dij fizetése aldl,

- Azok a csaladok, amelyekben a szillé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér szemeélyi
jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegének 130%-at mentesiilnek az étkezési dij fizetése alol.

3.2.2 Biztos Kezdet Gyerekhaz

A Gyvt. 38/A. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, az elsOsorban rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, batrdnyos helyzetil, vagy halmozottan hétranyos
helyzeti Ovodaskort még el nem ért gyermekek egészséges fejlddésének biztositasat
tamogatd, fejlodési megtorpanasokat észleld, a sziildi kompetencidkat erdsitd, tarsadalmi
felzarkozast segitd prevencios szolgaltatas.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz a TAMOP-5.2.2. 08/1-2009-0001 Bp. VIII. péalydzati program
keretében valosult meg. A finanszirozas biztositdsa érdekében a fenntarté énkormanyzat a
191/2008. (VIL. 30.) Korm. rendelet alapjan 3 évre szolo palyazat benyljtasarol dontott, mely
palyazat az EMMI dltal befogadasra keriilt, igy 2014. janudr 01. napjatol 2016. december 31.
napjaig évente biztositott lett a Gyerekhdz allami tdmogatasabol torténd muikodietése, mely
2017. évben meghosszabbitasra kerilt. 4 _tdmogatds_folydsitisa 2018, éviél kozponti
koltségvetésbdl kerill finanszivozdsra.

A finanszirozas kiszamithatosaginak biztositisa érdekében a palyazati rendszer 2016. janudr
01-jét6] megsziintetésre keriilt és a fenntartok a koltségvetési torvény altal meghatarozott
feltételek szerint részesiillnek tAmogatasban, a Gyerekhaz tovabbra is finanszirozdsi szerz8dés
alapjan részesill tamogatasban. A Gyerekhdzak 2016. februir 1.-jét6l bejegyzés koteles
szolgaltatassa valnak.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz egyéni szakmai programja a 11.8 pontban olvashato.
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3.3 Egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas

3.3.1 Otthoni gyermekgondozas

A bolcséde a Gyvt. 42.§ (4) bekezdeése és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 40.§ (1)
bekezdése alapjan mas, gyermeknevelést segité szolgaltatast, otthoni gyermekgondozast
biztosithat.

Az otthoni gyermekgondozas alapvetd célja, hogy a dolgozd vagy magira maradt sziil6t
segitse a gyermek otthoni feliigyelete, gondozésa biztositasaval.

Szakiranyl diplomaval rendelkezd munkatarsak (kisgyermekneveld, pedagdgus, pedagdgus
munkatars, felséfoku szocidlis végzettség, felsdfokt egészségligyi végzettség) nyujtanak
segitséget az arra raszorulé csalddoknak, killondsen iker sziilés esetén, vagy ha a sziilé
betegseége miatt nem képes a gyermek gondozasara.

Az otthoni gyermekgondozast a csalddban €16 hat éves kor alatti gyermekeket érinté ellatasi
forma, a gondozast a csalad otthondban keriil biztositasra a gyermek torvényes képviseldjével
kotott irasos megallapodés alapjan. A gyermekkel a kisgyermeknevel6 egyediil nem maradhat
a lakasban.

A szolgaltatas gyakorisdga és idotartama a csalad igényeitdl fiiggd, a sziilé munkarendjéhez
igazodo. Otthoni gyermekgondozés szolgaltatdst a hét mindennapjan, sziikség szerint
biztositunk.

A szakmai munka tartalma a gyermek életkorahoz, egészségi allapotahoz igazodo gondozas-
nevelés, felligyelet.

Az otthom gyermekgondozast ellatd kisgyermekneveld feladata alapvetben a kézremikddés

¢és tanacsadas, besegités, melynek alapjan:

- Kozremikodik, tanacsot ad a gyermek pszichoszomatikus fejlodését eldsegitd napirend
kialakitasdhoz.

- A nyugodt ¢étkezéshez (szoptatashoz) szlikséges targyi, kbmyezeti feltételek megteremtése,
segitése, szlikség esetén a gyermek etetése.

- A gyermek alkalom szerinti pelenkdzdsdnak, oOltdztetésének segitése, vagy annak
megtanitasa.

- Nyugodt alvast biztosité feltételek megteremtése.

- Ilrdetéshez sziikséges eszkozok elbkészitése, a gyermek fiirdetésének segitése, vagy a
gyermek fiirdetése.

- A gyermek életkoranak, fejlettségének megfelelé jatszohely ¢és jatéktevékenység
megszervezeése, a szillok figyelmének felhivisa a gyermek kordnak megfeleld eszkdzokre,
jatékokra.

- A gyermek etetéséhez, kordnak megfeleld taplalék sziikség szerinti elkészitésében vald
segités, vagy az elkészités megtanitasa, a gyermek etetése.

- A gyermek levegdzietése az iddjarasnak megfelelden, a sziilovel kbzisen.

- Figyelemmel kiséri a gyermek testi, mozgas, értelmi, érzelmi fejlédését.

- Figyeli a gyermekorvos, véd6nd tanacsait, a preventiv sz(irések, kotelezé oltasok
fontossagat, idopontjat a sziildkkel tudatositja, kdzremikodik az azokon valoé részvételen.
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3.3.2

Iddszakos gyermekfeliigyelet, jatszohaz, csaladi délutin, eszkozkolesonzés,
prevencios fejleszté programok, pszicholégus tanacsadas, integrdlt szilo-
csecsemorkisgyermek konzultdcio, tandcsadds, gyogypedagogiai fejlesztés
(alapellatason thli szolgaltatas)

A JEB a sziilo-gyermek kapcsolatot erdsitd, a gyermek szocializacidjat timogato, valamint
egyéb szabadidds €s prevencids szolgaltatdsai:

idészakos gyermekfeliigyelet: A sziil6 elfoglaltsdganak idejére, néhany orara kérheti
gyermeke  felugyeletét a  bdleséde  nyitvatartasi  idejében.  Idbszakos
gyermekfeliigyeletet a gyermek torvényes képviseldjével kotott irasos megallapodds
alapjan biztositunk. Ez alapjan az idészakosan gondozott kisgyermek felvehetd normal
bélesédei csoport tires férdhelyére, a JEB 7 Bolesddéjébe.

Az idbszakos gyermekfelligyelet téritési dij ellenében wveheté igénybe. A havi
befizetendd téritési dij az igénybevett gondozasi orak és ¢tkezési alkalmak alapjan
kertll megallapitasra. A téritési dij befizetésre minden honapban egy alkalommal keriil
sor, a befizetett dsszegrél készpénzfizetési szamla kertl kiallitasra.

jatszohaz: Elsosorban a jatéktevékenységhez kotodd, egyéni készségeket és
képességeket fejlesztd, csaladi nevelést segito, illetve a sziilé-gyermek kapcsolatot
erdsitd szolgaltatas, amelyben a sziilo és a gyermek kozdsen vesz részt a bdlesode altal
megteremtett korillmények kézott. A hétvégi jatszohaz minden évben elore
meghatarozott idészakokban miikddik a Baboca Bélesédében (1083 Budapest, Baross
u 117)

csaladi délutan: A sziilé-gyermek kapcsolatot segitd, a gyermek fejlodését elosegitd
jatéktevékenységhez kotott szolgaltatas. A hétvégi csaladi délutan elére meghatarozott
id6szakokban miikodik a Fecsegd-tipegok Bolesddében. (1087 Budapest, Szazados Gt

1)

eszkdzkolesonzés: A hatranyos helyzet( csaladban nevelked$ gyermek gondozasahoz
eszkoz (pl. légzéstigyeld) kolesonzésének lehetosége a JEB Kozponti szervezeti
egységeben.

prevencios fejlesztdé programok: A kisgyermekek fejlodésmenete kiilonbozo. A
gyermek elsé harom éve, amikor a jaras, beszéd, gondolkodas kialakul, nagy
fontossaggal bir. A nem megfeleld fejlédés kovetkeztében a kisgyermekek a
kés6bbickben beilleszkedési, tanuldsi zavarokkal kiizdhetnek. Kiilonbozd fejlesztd
tevékenységekkel, prevencios céllal segithetd a gyermekek atlagos fejlédésmenete. A
prevencids fejleszté programok elére meghatarozott iddszakokban a JEB szakmai
szervezeti egységeiben miikodnek.

pszicholdgus tanacsadas: A kisgyermekek magas szinvonali gondozéasa és nevelése,
az ellatas mindségének javitasa érdekében tanacsadd szakpszicholdgusi szolgdltatas
vehetd igénybe. A pszichologus munkdjaval tdmogatja mind a bolesdédébe jard
csaladokat, mind a bolcsédében dolgozo szakembereket. Csaladok tamogatasa egyéni
és csoportos tandcsadas, a bolcsddel dolgozdk segitése személyiségfejlesztd ¢s
esetmegbeszélé csoportok formajaban torténik. A program elére meghatarozott
idGszakokban a JEB szakmai szervezeti egységeiben mikodik.
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Leggyakrabban felmeriilé kérdéskorok:

o sziilé-gyerek kommunikacio,
sziiloi szerepek,
gyermeki dackorszak, 6nallosodas, akarat,
szobatisztasag,
alvasi és étkezési szokasok,
verckedés, agresszid, harapds, (életkori sajatossagok)
csaladon beliili szerepek,
fontos ,,1épesdfokok™ a kisgyermek fejlodésében,
fesziiltség és indulatkezelés,
kotddési-levalasi problémak, dnalldésagra nevelés,
testvérféltékenység.

0O00000CO0O0O0C0

o integridlt sziilo- csecsemd/kisgyermek konzultdicio, tandcsadds,

A kora gyerekkori pszichologiai alapa szabalyozasi nehézségek, a regulacios zavarok
ugy, mint tilzott nyugtalansag, siras, alvas- evési és étkezeési zavarok kezelése illetve
enyhitése érdekében konzultacios szolgéltatis vehetd igénybe. A konzulticié célja a
problémak miel6bbi felismerése és segitségnyujtas a csalad egészének, a nehézségek
fokozodasanak megelozésében. A konzulens segit abban, hogy a reguldcios zavarok
mérséklodjenek, megszinjenek, a sziilok €s a gyermek élete konnyebbé véljon. A
szolgaltatast a JEB-nél 1 16 biztositja, eldjegyzéssel vehetd igénybe.

s gyigypedagogiai fejlesztés
A kisgyermekek ellatasban fontos feladatunk a normal fejlodésmenettdl vald eltérés
korai felismerése, a hatranyok és kdvetkezményeik enyhitésére vald torekvés.
A bolcsédében dolgozd gyogypedagogus ismeri a fejleszté munka elméleti
Osszefliggéseit, a kiilonféle fejlesztoprogramok, gyakorlatok modszertani elveit, illetve
azok gyakorlati végrehajtasanak formadit. Munkaja sordn egylittmikodik a
kisgyvermekneveldkkel, sziilokkel és fejlesztd szakemberekkel.

4. Bélesédei nevelés-gondozas alapelvei

A JEB szakmai mitkddése a jelen Szakmai programban részletezettek szerint valosul meg,
Valamennyi egysége miikidése sordn kiteles a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 10. melléklet
alapjan A bélesédei _nevelés-gondozds orszdgos alapprogramjdban _megfogalmazott
alapelvek betartisdra.

5. Kisgyermeknevelovel szembeni elvarasok

Fizikai, szellemi teherbirds, érzelmi kiegyensulyozottsag, igényesség, lelkiismeretesség,
tudatossag. A figyelem, a koncentrdlas képességének megosztasa, j& manudlis készség,
megfelelé kommunikacids képesség. Fontos, hogy Oszintén szeresse a gyermekeket, legyen
tiirelmes, megértd a rabizott gyermekekkel.

A munkjjara igényes szakember, a tovabbképzéseken vald részvételen feliil is rendszeresen
képzi magat. Ehhez igénybe vehet szakmai folyodiratokat, jogszabalyokat, értelmezd
kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehetéségét, valamint szakmai kiskényvtarat.

A szocidlis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi tevékenységet végzé szakemberek szaméara
kotelezé a szakmai tovédbbképzés, melyet a_vezetéknek a vezetéi megbizdssal rendelkezd
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szocidlis szolgdltatdst nydjtoe személyek vezetd képzésérdl szole 25/2017. (X. 18.) EMMI
rendelet és a dolgozdknak a személyes gondoskoddst végzd személyek tovabbképzésérdl és a
szocialis szakvizsgdrol szolg 9/2000. (VI 4.) SZCSM rendelet tartalmaz.

6. Bolcsbdei élet mindennapjai

fejlodésének elbsegitése. A személyi és targyi feltételek megteremtésével lehetdséget kell
biztositani a kisgyermeknek, hogy érdeklodésének megfeleléen ismerkedhessen
kornyezetével Ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon az optimalis fejlodéshez. A
bolcsbdei élet legyen szines, élvezetes, motivald, tapasztalatszerzési lehetdségekre épitd,
tarsas kdzegben zajlo, interakcidt 6szténzo.

A bolesddei nevelés-gondozas az érzelmi fejlodés, a szocializdcio és egészséges életmodd
megalapozisa.

A bolesddei gondozas-nevelés a szakma szabilyainak megfeleldoen, mindig a gyermek egyéni
igényeit figyelembe véve torténik.

6.1 Gondozas

Els6dleges célia a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, bensOséges interakcids helyzet a
kisgyermeknevel és gyermek kozdtt. Csecsem6bkortol kezdve fontos, hogy a gyermek részt
vehessen a gondozasi helyzetekben, mikdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatisat,
tamogatd segitségét. Lényeges benne az elegendd id6 biztositasa, a gyakorlds lehet6sége, a
folyamatos kommunikacio.

Pelenkazas, szobatisztasagra neveles

A szobatisztasag komoly l¢épés a kisgyermek életében. Az elhatarozas alapja a felnottek
vilagaba valo beilleszkedés. Erre az elhatdrozasra kb. 2 éves kora koril érik meg a gyermek.
Fontos a felndtt tamogatasa, egylittmiikodése, a gyermek valasztasanak lehetdsége.

A napirend részeként rendszeres {itemben és az egyéni szitkségletek kielégitésével torténnek a
pelenkazasok.

Oltdzkodés

Fontos a gyermek aktiv részvétele, elegendd id6 biztositdsa a probalkozasra. A teljes
onallosagot még 3 éves korra sem érik el a gyermekek. A gyermekre mindig a fejlettségének
megfeleld ruhdzatot kell adni.

Etkezés

Minden bolcsédei telephely sajat fézokonyhaval rendelkezik. A 1087 Bp., Szazados ut 1.
szam alatt 1évd bolcstdéhez tartozo konyha a 1087 Bp., Kerepesi ut 29/A. szam alatt
mukodik.

Fontos szamunkra a gyermekek egészséges taplalasa (sok f6zelék, friss gyiimolesok, rostos
gyiimélcslevek), minden gyermek szamara az életkoranak megfeleld étrendet biztositjuk. Az
egészséges taplalkozas az egyik alappillére a megfeleld testi és szellemi fejiddésnek.

Szemléletmodunk egyik 6 iranyvonala, hogy a taplalkozassal ne csupan egy alapsziikségletet
elégitsiink ki, hanem a gyermekek egészségnevelésére is toreksziink. Az ¢étlaptervezés soran
gondosan ligveliink arra, hogy minél tébb élelmiszerrel és ctelféleséggel megismertessik
dket, mindemellett ezeket meg is szerettessiik velitk. F& szempontunk a valtozatossag €s az
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idényjelleg megtartdasa. Fokozatosan vezetjik be mindennapjainkba a reformétkezés
sajatossagait, mind az alapanyagok, mind a konyhatechnologia tekintetében.

Biztositjuk minden gyermek szamara a kordnak megfelelé energia és tapanyagtartalmu
étrendet, mely a napi szilkséglet 75%-t teszi ki. Ennek tiikrében naponta négy étkezést
biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna), két foétkezést, valamint két kisétkezést. A négy
étkezésbol haromnak komplettnek kell lennie, melyet a mindségben €s mennyiségben is
megfeleld fehérjie bevitellel biztositunk. Négy hétre eldére kozponti étlapok keriilnek
megtervezésre, igy a tagintézményekben minden gyermek ugyanazt a fajtdju, mennyiségi,
mindségl ételt kapja.

Az étlapok Osszeallitasa szakképzett dietetikus, a bolcsddei gyermekorvos, az
€lelmezésvezetdk és a bodlesddevezetdk kozds egyeztetésével torténik. A szilok a
kifliggesztett étlapbdl tajékozdédhatnak a napi étrendrdl. Figyelembe vesszik szakorvosi
ajanlas mellett a kiilonb6z6 igényeket is (diétas, vallasi, illetve étel allergia szempontokat).

A bolesddei csoportban az étkezés az életkori sajatossdgok figyelembevételével, megfeleld
etetési sorrend kialakitasaval torténik. Eldszor mindig a csecsemok étkeztetése zajlik, mindig
allandd, meghatarozott sorrendben (6lben evés — ivas). Késobb az 6nallosulasi torekvéshez
igazodva két kanalas modszer alkalmazasaval torténik az étkezés, a kisgyermekneveld a
gyermekkel szemben Ulve helyezkedik el, a gyermeknek ad egy kanalat a probalkozashoz. A
2-2,5 éves gyermekek mar részt vesznek az elGkészitésben is, szivesen teritenek, megszokott
helyiik van az asztalnal. A kisgyermekneveld az étkezés sordn minden gyermeknek a
segitségére van, kortdl fiiggetleniil.

Pihenés, levegozietés

A nyugodt alvas feltételeinek biztositasa, figyelembe véve a gyermek egyéni szokdsait (pl.
cumi, kedvenc maci, kendé haszndlata). Minden kisgyermeknek kiilon agyat, agynemiit
biztositunk. A sird gyermeket a kisgyermeknevel6k megnyugtatjak.

A szabadlevegén tartézkodas a gyermekek szamara nagyon fontos. Nyaron a nap nagy részét
az udvaron toltik a gyermekek, a megfelelé fényvédelem biztositasaval (amyékolok,
napkrémek). Kénikulaban a kimeneteli szabalyok betartdsival térténik a szabadban valo
tartozkodas (de. 11 és 15 ora kozott nincs udvaron tartozkodas). A csecsemok szirt
napfénynél napoztatjuk. A nagy melegben a kiépitett pancsolok jelentenek felfrissiilést a
kisgyermekek szamara.

Bolesddei gyermekorvos
Figyelemmel kiséri a kisgyermekek fejlodését, elvégzi a szitkséges vizsgalatokat, vezeti a

srcr

A gyermek bolcs6débe torténd beszoktatdsa utan a részletes orvosi vizsgélat €s az eldzményi
(anamnesztikus) adatok Osszegylijtése, feldolgozasa.

A bblcsddebe jard gyermekek iddszakos orvosi vizsgalata sordn - csecsemo esetén havi, egy
év felett negyedévenkénti gyakorisdgban - a gyermek fizikai-, értelmi-, érzelmi allapotanak,
illetve szocializacigjanak ellendrzése, amelyhez felhaszndlja a sajat és a gondozdnéi
dokumentacidt. A feltdrt egészségiigyi problémdk gondozondvel, sziilovel, a gyermek
haziorvosaval trténd megbeszélése, illetve szilkség esetén szakvizsgalat kérés,

Baleset, betegség esetén elsOsegélynyujtas, ill. a siirgds terdpia megkezdése a haziorvoshoz

kerulésig. A
£ %
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A hazi patika Osszeallitasa, rendszeres ellenérzése, szitkséges potlasa. Harom napndl hosszabb
hidnyzas utan a bélesédébe visszatért gyermek egészségi allapotanak ellenérzése, figyelve az
esetlegesen lezajlott betegségekre.

Kronikus betegségnél a specidlis gyogyszerelés, diéta, gyogytorna figyelemmel kiserése,
allapotvaltozas gyanidja esetén kapcsolatfelvétel a haziorvossal, a kezeld intézménnyel.

A kozdsség védelme érdekében a védooltasok figyelemmel kisérése és a prevencid
/D-vitamin, fluor, levegbztetés, stb. sziikség esetén vitaminellatas/ ellenérzése, a D-vitamin és
fluor profilaxis sziilével és haziorvossal vald egyeztetése.

Jarvanyveszély esetén az érvényben levd rendelkezéseknek megfeleld intézkedések megtétele.
A gyermekek étrendjének osszedllitasa a bolesddevezetdvel, dietetikussal kdzdsen a torveény
altal meghatarozott élelmezési normak és a korszerii taplalkozas elveinek megfelelden. A
fenti normak és a higiénés rendszabalyok betartasanak legalabb negyedévenkénti ellendrzése.
A gondozasi-nevelési munka soran felmerilt Osszes egészségiigyi probléma megbeszélese és
a megoldasi lehetGségek keresése az illetékes gondozondkkel és a bolesddevezetdvel.

A bolesédevezetdvel kozosen a bolesdde higiénéiének, targyi felszereltségének és a dolgozdk
munkaalkalmassdgdnak ellen6rzése.

A gondozénOk szadmara egészségiligyi tovabbképzd, a szillék szamara ismeretterjesztod
eldadasok tartasa.

6.2  Nevelés
Bélcsddéink nevelési programjainak fobb szempontjai:

Jaték

A gyermek legfontosabb tevékenysége, segiti a vildg megismerését, a testi és érzelmi
fejlodést. Bolcsodéinkben biztositiuk az  elmélyiilt, nyugodt, kreativitast fejleszto
jatéktevékenységeket. A gyermek szamadra a jaték a legfejleszt6bb romszerzd teveékenység, a
bolesddei nevelés leghatékonyabb eszkdze. Fontos a gyermekek életkoranak megfeleld
jatékeszkozok biztositdsa. A gyermekkel vald kommunikicio és jatektevékenységek sordn
nagy hangsulyt fektetiink az anyanyelvi nevelésre.

Mese, vers, mondoka

Az anyanyelvi nevelés legfontosabb eszkoze. A mesehallgatis a gyermekek természetes
igénye, mar csecsemdkortdl hangsulyt fektetiink a ringatd, simogato, rimeld mondokak
megismertetésére. A versek, monddkék és mesék hallgatdsa soran a gyermek szokincse,
beszédkészsége fejlédik.

Enck

Célja a gyermek zenei érdeklddésénck felkeltése, az énekes jatékkal, az egyiitt éneklés
dromével  érzelmeinek gazdagitdsa. Lehet6ség teremtése a kornyezet hangjainak
megfigyelésére, a hagyomanyok megismerésére, hozzajarul a csoport baratsagos legkdrének
megteremteschez.

Mozgas

A gyermekek mozgasigénye nagy, biztositani kell szdmukra mind a csoportszobaban, mind a
szabadban a balesetmentes mozgasteret. A gyermeknek az egyes mozgasformdk soran
feilddik a mozgaskoordinacioja, és tnallosagi torekvéseit is elosegiti. Lehetdséget biztositunk
a megfeleld napirend kialakitasaval, hogy a gyermekek napi mozgas igénytket kielégithessék
(idojarastol fiiggetlen). Kilonbozd jatékeszkozok segitik a gyermekek ordmteli mozgas
tevékenységét (biciklik, motorok, a csoportszobaban tornapad). A gyermekek gyakorolhatjak
a futast, jarast, labdazast, ugralast, egyensulyozast.
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Alkoto tevékenységek

Célja az onkifejezés, az érzelmek feldolgozasa, maga az alkotas Ordme (nem az eredmény). A
kisgyermekneveld megteremti a feltételek a tevékenységhez, megmutatja a technikéakat, a
gyermek igényeinek megfeleld segitséget nynjt. Alkotd tevékenységek a rajzolds, gyurmazas,
épités. A gyermeknek éreznie kell a biztatd, megerdsitd tamogatast, lehetdséget kell nydjtani
a valasztas szabadsagahoz.

Egvéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek (pl. virdglocsolas, kertészkedés, gylimdlcsnapok, hagyomanyt idézo
jatékok) az egymasrdl és a kornyezetrdl vald gondoskodasrol szélnak. Fontos benne az
onkéntesség, a gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak. Lényege a tanulasi lehetdség, az
egylttmiiksdés, a feladatok megosztasa, Célja megalapozni a gyermekekben a feleldsséget
egymasért €s a kOmyezetért. A kOmyezeti nevelésben nagy hangsuly a sajat
tapasztalatszerzésre fektetddik, beszélgetés az évszakokrdl, az udvaron pedig lehetdség van a
madarak, bogarak, csigdk megismerésére, megfigyelésére.

6.3 A szakmai munkadt segitd projektieink

Belso képzés munkacsoport
Bolcsodevezetdhbdl és kisgyermekneveldkbol dllo szakmai munkacsoport, Minden bolcsidde
képviselteti magdt a munkacsoportban. Feladata:

- a7 Ismerjiik_meg egymdst program”: a munkatdarsak betekintést nyerhetnek a
keriilet mdsik bolcsodéjének sajdtossdgaiba, az épiiletek adottsdgaibol fakado
kiilonbségeket ismerhetik_meg és a tapasztalataikat egymdssal megbeszélhetik, A
csoport tagjai folyamatosan biztositiak az uj kollégdk részére ezt a lehetdséget,

~  Szakmai protokoll keriilt kidolgozdsra, ennek érdekében szervezett modon _a
kisgyermeknevelok a_keriilet _mdsik bolcsédéjében tematikus megfigveldseket
végeztek. Ezeknek a megfigyeléseknek a tapasztalataibol alakult ki a JEB sajdt
szakmai protokollja, ami a részletekre is kiterjed (leirja a kiilénbizd tevékenységek
menetét és_megfogalmazza azok fontossagdt), rugalmas és kompatibilis, a helyi
sajdtossdgokra figyelve minden tagintézményben alkalmazhato. A csoport tagjainak
feladata az uj szakmai elvek és a szakirodalmi ujdonsdgok figvelemmel kisérése
mellett a Szakmai protokoll folyamatos feliilvizsgdlata,

- Bélesddei dajkak belsd képzésének folyamatos biztositdsa.

- Sziiloi elégedettségi kérdoivek kidolgozdsa és kiértékelése,

- A _kisgyermeknevelok mindennapi munkdjdt segitd _esetmegbeszéld _csoportok
szervezése és folyamatos biztositdsa.

- Szakmakozi _egyiittmitkédés fenntartisa _a gyermekvédelem_ teriiletén dolgozo
szakemberekkel.

Irodalmi munkacsoport

Az iredalmi nevelés témdjaban magas szinvonalu projektet dolgozott ki a munkacsoport,
amiben minden tagintézménybol részt vesy egy kisgyermekneveld, Munkdjukat kiilsé
szakember is témogatia: Bereczhiné Dr. Ziluszki Anna, az ELTE TOK adjunktusa.

A _munkacsoport célja a kisgvermekneveldk és a sziilok érzékenyitése a_gvermekek korai
olvasdvd _nevelése érdekében. A projekt keretében minden honapban irodalmi ajinlot
(kortdars és népi irodalmi miivek) dllitanak dssze a sziilok szdmdra az erre a célra késziilt
falivijsagokon, amiben 6 irodalmi kategoridban ajinlanak az aktudlis évszaknak és az
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tinnepkirnek megfeleld, tiszta forrdsbol s;drmazo alkotdsokat, mellettitk epv-egy szinezovel,
ami inspirdalthatia a témdval kapcsolatos beszélgetést is.

Digitalis Honfoglalis

A Leonardo 41. Alapitviny a JEB szakmai tamogatdsdval kezdett bele egy Magyarorszdgon
eddig _egyediilallo kutatisba: _a 0-4 éves kovosztaly digitalis _eszkizhaszndlatinak
vizsgdlatdba, Az intézményiink segitségével toborzott résztvevd szilok attitiidvizsgdlati
kérdoiv_és mélyinterjui_keretében adnak képet arrdl _a_folyamatrol, ahogy gyermekiik
bevezetésre keriil a digitdlis vildgha. A kutatds részeként angol nyelvii szakmai cikkek
magyar _nyelvre valo forditisa _mellett _honlap és kizdsségi média megjelenés dltal
tamogatva keriil népszerisitésre a projekt. A projektet hosszutdvon tervezziik folytatni,

6.4 UNNEPEK, HAGYOMANYOK

Az innepek megtartdsa, a népszokasok, hagyomanyok, a mult értékeinek megérzése &s
beépitése a mindennapokba nagyon fontos nemcsak a csaladok, hanem a bélesdde életében is.
ﬁnnepek alkalmaval a csoportszobdk diszitése, kisebb ajandékok készitése, a csaladias
hangulat megteremtése fontos a gyermekek életében. A kozds élmeények hozzajarulnak a
gyermek fejlédéséhez, a csaladi nevelés segitéséhez. Unnepeink: szilletésnap, farsang, hiisvét,
anyak napja, gyermeknap, mikulas, kardcsony. Minden évben mélté modon bucsiztatjuk az
ovodaba keriilé gyermekeinket, hangsulyozva az egylitt toltott idd 6romeit, szépségeit.

7. AJEBSZERVEZETI EGYSEGEINEK KAPCSOLATA

A JEB szervezeti egységei mellérendelt viszonyban végzik munkéjukat. A hatékony feladat
ellatas érdekében egymassal szoros kapcsolatot tartanak. A belsd kapesolattartas rendszeres
formai a vezetdi értekezletek, belsd levelezés, stb. A Bolesddében a vezetbk rendszeresen
tartanak munkatarsi értekezleteket, melyen a dolgozdkat tajékoztatjak a JEB bolesddéit érintd
témakrol.

Az eredményes mikddés elosegitése érdekében a JEB szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, civil szervezetekkel, gazdalkodé szervezetekkel, oktatsi intézményekkel
és egyéb szervezetekkel egyiittmikodési megallapodast kithet.

Szoros a kapcsolat a Gyermekjoléti Kézponttal, a véddéndkkel, a Gyémhivatallal, az
ovodakkal (a bolesddei sziiléi értekezletek alkalmaval az Ovéndk tajekoztatast adnak az
ovodai életrdl, a beiratkozas folyamatardl).

A bolesddei egységek vezetdi az intézmény képviseletében az egyéb szabalyzatokban
meghatarozott modon jamak el.

Targyévi Bolcsddei Nap keretében egész napos szakmai rendezvényen vald részvétel
lehetosége a JEB minden munkavallalojanak.

8. JOGOK ES ERDEKVEDELEM

A személyiségi jogok védelmének elve

A JEB minden dolgozdja gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az
adatvédelmi tdrvényben eldirtakat, a gondozott gyermekek és szilleik személyiségi jogait
védi, tiszteletben tartja.

Az intézményl titkot megérzi, munkdjardl tajékoztatast, felvildgositdst csak kozvetlen
felettese engedélyével adhat.

A gyermeknek joga van:
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- testi, ¢érzelmi és  erkdlesi  fejlodését, jolétét biztositd, sajat csaladi
kornyezetében torténd nevelkedéshez,

- segitséget kapni a sajat csaladjaban vald nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz,

- afejlédésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok elleni védelemre,

- az emben méltdésaga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazéssal, az
elhanyagolassal és az informacids artalommal szembeni védelemhez.

A gyermeki jogok védelme minden olyan szemely kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozasaval, Ggyeinek intézésével foglalkozik.

A szill¢ jogosult és koteles arra, hogy a gyermekét csalddban gondozza és a gyermek
szitkségleteinek megfeleld feltételeket (pl. lakhatas, étkezés, ruhazattal valo ellatas) biztositsa.

A gyermek torvényes képviseldje a hazirendben foglaltak alapjan panasszal fordulhat a
bolesddevezetdjchez, a JEB intézményvezetdjéhez, az Frdekképviseleti Forumhoz és a
gyermekjogi képviselbhoz. A panasz kivizsgalasardl a panasztevét minden esetben 15 napon
belil, irasban értesiteni kell. A jogszabalyokban meghatirozott modon létrehozott
Erdekképviseleti Forum véleményt nyilvanithat minden olyan iigyben, amely a bdlcsddében
gondozoft gyermekeket érinti, javaslatot tehet az intézmény mitkddésével kapcsolatban,
egyetértési jogot gyakorolhat az intézmény hazirendjének jovahagyasdban, donthet a
hataskorébe tartozo lgyekben, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal,
szakmai ellenérzést végzd szerveknél, Az Erdekképviseleti Forum a tagok tGbbségének
egyetértésével hozza meg dontéseit.

Gyermekjogi képviseld

Az OBDK-t a kormany az Orszagos Betegjogi, Ellatottjogi, Gyermekjogi és Dokumentacios
Kézpontrol sz616 214/2012.(VIL 30.) Korm. rendelette] 2012. augusztus 1-jei hatéllyal hozta
létre. Az OBDK kézponti hivatalként ellatja a betegek jogainak hatékony védelmét, és
letéteményese az ellatotti €s gyermeki jogok védelmeének.

A gyermekjogi képvisel ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részestilé gyermek e
torvényben meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és
érvényesitésében, valamint kotelességel megismerésében és teljesitésében.

A gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet fordit a kiilénleges vagy specialis ellatast igénylo
gyermek védelmére. Figyelemmel kiséri a bdolcsdde, 6voda, iskola, a kollégium és a
pedagogiai  szakszolgalat intézményeiben folyd gyermekvédelemmel kapcsolatos
tevékenységet, segiti a gyermeki jogok érvényesilését. Indokolt esetben megkeresi az emlitett
intézmények Fenntartojat, illetve sziikség szerint a gyermek érdekében a gyamhatdsagnal
eljarast kezdeményez.

A gyermekjoléti rendszerben foglalkoztatott kozalkalmazottakat megilleti a jog, hogy
személyiiket megbecsiiljek, emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak,
tevékenységiket értékeljék és elismerjék.

A JEB kozalkalmazottai biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellato
személyeknek mindsiilnek.

9. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS BOLCSODEI DOKUMENTACIO

A dokumentacio vezetésénél az adatvédelmi torvényben foglaltakat és a személyiségi jogokat
kotelezd figyelembe venni.
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Bolesddevezetd altal vezetett nyilvantartasok

- Felvétel konyv, szamitogepes nyilvantartas.

- Megallapodas az ellatas igénybevételérdl a Gyvt. 32.§ (5) bekezdés alapjan.

- Sziildi nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérd] a Gyvt. 33. § (2)
bekezdése alapjan.

- Havi statisztika, bolcsodei jelentés havonta, KSH jelentések,

- A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasok  és
gyermekvédelmi  szakelldtasok téritési dijarol és az 1génylésiikhoz
felhasznalhatéd bizonyitékokrol szolé 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet
mellékletei.

- Gyermekétkeztetés — téritési dij elszamolas.

- Téritési dijkedvezményhez kapcsolodd hatarozatok.

- Heti étrend (élelmezésvezetivel), HACCP dokumentdcio.

- Fertdz0 betepségekrol torténd kimutatds, tetvességi nyilvintartds.

- Munkaidényilvintartds, _ szabadsdgnvilvdantartds,  vdltozobér _ jelentés,
tavolmaradds jelentés, leltdr és karbantartdisi naplo az udvari jatékokrol.

Kisgyvermeknevelok altal vezetett nyilvantartdsok

A gyermek fejlodési folyamatanak nyomon kovetésére, a réla valé gondoskodas magas szintii
biztositasara, a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a korai fejlesziés gondozasi
feladatainak régzitésére dokumentdciot kell vezetni. A dokumenticidé nem a gyermek
mindsitését szolgalja.

Vezetett dokumentacid formai:

- Csoportnaplo: rendszeres feljegyzések a napi eseményekrol, étrendrll, a
csoport létszamarol, hianyzasokrél, a levegdn tartézkodas iddtartamarol, a
délelott és délutan torténéseirdl.

- Gyermek egészségiigyi torzslap: a gyermek 1 éves koraig havonta. késobb
negyedévente vezetve, feljegyzések a gyermek hossz- és sulynivekedésérdl.

- Uzend fiizet: a beszoktatds folyamatardl, a napi eseményekrfl, a gyermek
fejlodésbeli valtozasairol (a fejlédési naplé alapjan).

- Fejlodési torzslap: a gyermek 1 éves kordig havonta, késobb negyedévente
vezetve.

- Beszoktatdsi lap

- Csaladldtogatdsi lap

A dokumentacid vezetésénél fontos a targyszeriiség, hitelesség, folyamatossag, tovabba a
szempontok, melyek alkalmasak az adott helyzetnek a jellemzésére.

A kisgyermeknevel6nek a teljes napi munkaidejébol egy orat adminisztraciora (lizend fiizet,
torzslap, fejlodési naplé irasa), felkésziilésre, sziildcsoportos foglalkozas megtartasara,
mihelymunkara, illetve a csoport életének szervezésével kapesolatos teendokre kell forditson.

Bélesddeorvos altal vezetett dokumentacid
- bolesddei egészségligyi torzslap

Elelmezésvezetd altal vezetett nyilvantartisok
- Etkez6k nyilvantartasa (gyermekek, dolgozok)
- Heti étrendek (bolecsddeorvossal, bélesddevezetdvel egyeztetve)
- Nyersanyag felhasznalas
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- Raktarkészlet nyilvéntartas

- Arubeszerzési bizonylatok, szamlak
- Adagolasi utmutatd

- Etelrecept gyiijtemény

- HACCP miukdodtetése.

10. A JEB SZOLGALTATASAIROL SZOLO TAJEKOZTATAS MODJA

A JEB szolgdltatasairol az érdekl6dok tobbféle modon is tajékozoddhatnak. Telefonon,
ujsaghol és a
http://www.jozsefvaros.hu/intezmenyek_szocialis_es_gvermekjoleti_ellatas/bdlesddék
elérhetéségen wvalamint a JEB sajat honlapjdn www.bolcsode-bp08.hu keresztiil is
szerezhetnek informaciokat. Bolesédéink nyitottak, igy a szilok személyesen s
tajékozddhatnak a bélesddei élettel kapesolatos tudnivalokrol.

11. BOLCSODEINK  SAJATOSSAGAIT TARTALMAZO EGYENI SZAKMAI
PROGRAMOK

Elfogadjuk az Orszagos Alapprogram altal meghatarozott elvet, miszerint minden gyermek
kiilén személyiség és szocidlis lény egyszerre.

Fejlodd személyiség, akinek, sajatos, életkori és egyénenként valtozo testi és lelki
szitkségletei vannak. Olyan nyugodt, kiegyensulyozott, boldog gyermekkort, megéld
gyermekeket szeretnénk nevelni, akik nyitottak az oket koriilvevo vilagra.

Boélcsddéinkben a gyermekek személyiségének szabad kibontakozasdhoz, egyéni igényeihez
igazodva biztositjuk a gyermekek fejlédéséhez szitkséges targyi és személyi feltételeket.
Intézményeinkben a gyermekeket tisztelet és megbecsiilés dvezi. Fontosnak tartjuk a méssag
elfogadasat és elfogadtatasat, az élmény alapu kompetenciamotivumok fejlesztésével az
egyéni, szocidlis és kognitiv képességek kibontakoztatasat. A gyermekek szdmdra
megteremtett szeretetteljes, biztonsdgos, csaladdias légkorben, minden gyermek sajat
képességei szerint fejlédhet, megtapasztalhatja az onfeledt, szabad jaték 6romét, élmény- és
fantazia vilaga gazdagodhat, mely képessé teszi Ot a késObbi kreativ gondolkodasra,
tovabbfejlodésre. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal
egyiittmiikddve, személyiségi jogaik tiszteletben tartdsa mellett, a vilagra nyitott, érdeklodo,
fogékony, 6ndlld, a tarsadalmi egylittélés alapvetdé szabalyait elfogadd gyermekeket
neveljink.
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11.1 Mini-Mano Béleside

1083 Budapest, Baross u. 103/A.
Férbhely: 75 t6

Megkozelithetosége:

BEV jdrmiivekkel

o Korat felél:
9-es busszal Muzsikus ciganyok tere megallo
83-as trolibusszal Muzsikus ciganyok tere megallé

e  Orczy tér feldl:

9-es busszal Muzsikus ciganyok tere megallo
83-as trolibusszal Muzsikus ciganyok tere megallo

Személygépkocsival

Az intézmény elott a jo parkoldsi lehetdség.

o parkolasi dij fizetés nélkiil varakozas igénybevétele: hétkdznaponkeént 8.00-8.30 ora,
valamint 15.30-17.00 éra kozétt, igénybejelentés a bdlesddevezetdnél.

e Keriileti lakosoknak .,parkoléd matricaval” ingyenes

Gyermekkép

Odaadd gondoskodo szeretetet adva, a gyermekek sajatosségaira személyesen odafigyelve, a
miivészetekre épitve olyan gyermekeket neveliink, akik nyitottak az ¢lmény és tapasztalas
itjan megszerezhetd tudasra, megismerik és elfogadjak a kortlottik Iévo vilagot, hogy a
késdbbi gyermekéveiket egészséges magabiztossaguk vezesse.

Bélesodekép

A bolesdde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatdsat, szakszeri gondozdsat, nevelését végzd intézmény. Személyiségének
szabad kibontakozdsdban a gyermeket koriilvevd személyi és targyi kdmyezet szerepe
meghatarozo, megfeleld személyi- targyi feltételeket biztositunk azért, hogy testi, lelki
szocidlis fejlodésiik zavartalan legyen. A bolcsddében a nevelést — gondozast mindenben
ehhez igazitjuk.

Ellatotti célcsoport jellemzéi

A nyolcadik keriilet ezen része nagyrészt roma nemzetiségli, keriiletink a fovaros
legdsszetettebb multikulturalis keriilete. Bélesddénkben a teljes férShelyszam 52%-a
multikulturalis gyermek. Ez a sokszinliség értékiink. A bolcsédei munkatarsak erdssége az
odaadé elfogadas és feltétel nélkiili szeretet ataddsa. A kisgyermekneveldk a miivészeti
nevelésre helyezik a hangsulyt. Munkajuk sorén arra torekednek, hogy a bolcsédébol kikeriiit
gyermekek  egészséges  Onértékeléssel rendelkezzenek, ezzel megerSsitve  sajat
személyiségiiket. A csaladokkal torténd intenziv munka segiti a sikert. Csaladoknak
szervezett programjaink valtozatosak, igy erdsitjilk a kélesonds, egylttmilkddé munka
fontossagat. Az egészséges felnétt tarsadalom alapjait fektetjiik le a kora gyermekévekben.

A biolégiai és a kémyezeti tényez0k is befolyasoljak a kotodési kapesolatok fejlodését.

« A kedvezd kotédést eldsegité gondozés-nevelés legfontosabb jellemzéje a szenzitiv
valaszkészség, erre a bolesodénkben dolgozo kisgyermekneveldk érzékenyitve vannak.

« A kisgyermekneveld és a csecsemd kozotti gazdag kommunikacio elémozditja az ertelmi és
nyelvi fejlédést, segit a késobbi fejlodési nehézségek eléfordulasanak megelézésében.
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A kovetkezetes és érzékeny gondozas- nevelés segit a kisgyermeknevelo €s a csecsemd

kozotti kdlesdénds bizalom kialakulasaban.

e Fontos, hogy a kisgyermekneveldk szenzitiven viselkedjenek a gyermekekkel a kiilénféle
tevékenységek, pl. taplalds, tisztalkodas és vigasztalds, valamint lefektetés soran.

o A kisgyermeknevelokh6z vald biztonsdgos kotddések kedvezben készitik fel a
gyermekeket mas emberekkel valo pozitiv interakcidkra. A kisgyermekneveld feleléssége,
- a csalad utdn- hogy kozvetiteni tudja a gyermek ¢€s a kdérnyezete felé, hogy ne legyenek
elutasitéak a kulonbozoségekkel szemben.

o A kisgyermeknevelGk nagy hangstlyt fektetnek a sikeres bolcsédei beszoktatasra.

Nalunk nagyon sokszinii a ,paletta” A bolcsddénkben talalhatéd: kinai, vietnami, mongol,
izraeli, arab, ukran, francia nemzetiségli gyermek. Mint tudjuk a bélcsdde a csaladi nevelést,
nem helyettesiti, csak kiegésziti. Ebben az életszakaszban tOrténik a kisgyermek életében a
legnagyobb mennyiségi (testi), valamint mindségi fejlédés, az érzelmi, értelmi, beszéd,
mozgas, oOnalléosodds terén. A Dbolecséde a masodlagos szocializacid elsé szinhelye.
Kozosségben nevelkedik a gyermek, alkalmazkodik, szabalyokat tanul, integralodik.
Ugyanakkor differencialodik is, hisz erre az iddszakra esik az ¢én tudat kialakulasa. A
bélcsédében jardé gyermekeknek nem nehéz az () kultdrdhoz alkalmazkodni, hisz a
sziiletésétdl eltelt rovid 1dd alatt a sajat kulttraja nem valt az 6 személyiségévé. A nyelvet a
gyermekek élményekben, szituiciokban tanuljak meg.

A vallasi kiilonbségekbol adddd étrendet, hagyomanydrzést is tiszteletben tartjuk.

Itt még nagyobb hangsulyt kap a csaladlatogatds. A harmadik orszaghol érkezdk
hagyomanyaikat, kulturajukat, szokasaikat a falak mogé rejtik.

1d6 van arra, hogy a sziilék megnyiljanak. Alkalom nyilik a gyerek lakokdrnyezetének a
megismerésére. A kiépitett bizalom kozelebb hozza a gyermeket és a sziilot egyarant a
bolesddékhez. Egymasnak adjak at a tapasztaltakat, a megértést, igy mar tobben ismerds
javaslata altal érkeznek hozzank.

Bilesode bemutatasa

Bolesodénk Jozsefvaros szivében talalhato, lakdtelepi 10 emeletes épulet foldszintjén.

Minden csoport kodzvetleniil kapcsolodik a kerthez. A jatszokert utcazajtol védett, zart
teriileten helyezkedik el. A bélcséde belso kialakitdsa, a helységek elrendezése, nagysaga és
funkcioi maximalisan a kisgyermekek igényeihez igazitott.

Az épilletben 6 csoportszoba taldlhat6d, egy-egy szobadban hasonldo kord gyermekeket
fogadunk. Csoportonként 2-2 kisgyermekneveld teremti meg a nyugodt, csalddias hangulatot,

ahol mindenki biztonsagban érezheti magat, onfeledten jatszhat, pihenhet, mig sziileik 284
dolgoznak.
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Csoportjaink:

Kisvakond:12f6 Tulipan: 126

Panda; 1416 Siini; 1316

Katica: 1216 Mokus:12 {6

A bolestde életét hazirend szabdlyozza, amelynek egy példanyat a bolcsoder felvétel
alkalmaval, illetve annak érdemi valtozasa esetén minden szilé megkap.

A hézirend tartalmazza a béicsddei felvétel rendjét.

A hézirend barki szdmara hozzaférhetd, a bolcsédében, nyitvatartasi idoben megtekinthetd.

A bolesédében Erdekképviseleti Forum mikodik, 1étszama 4 £6, tagjai:

- az ellatasban részesiilé gyvermek sziilei vagy mas torvényes képviseldi koziil 2 16,
- az intézmény kozalkalmazottai kozil 1 £6,

- az intézményt Fenntarté tnkormanyzat képviseletében 1 16.

Az Erdekképviseleti Férum (EF) megvizsgalja a hozzd benytjlott panaszokat és a hataskorébe
tartozo tigyekben dont, Intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal, a gyermekjogi képviselénél,
illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél.

Az EF mikodésének részletes szabdlyait a Fenntartd altal jovahagyott Szabdlyzat tartalmazza, a
Szabalyzat a hazirend mellekletét képezi.

Nyitva tartasi rend:

Munkanapokon (hétfétdl — péntekig) 6 — 18 oraig

Bélcsddénk nyitott a sziilok elétt, a szakmai tartas mellett betekintést enged a mindennapi
munkaba. Bevonasuk a bolesddei életbe a gyerekek bélesddével valod ismerkedésétdl kezdve
folyamatosan tdrténik. A sziil6 kezdetekt6l fogva érdeklddik arrdl, hogy gyermeke szamara a
bolesdde mit tud nydjtani.

A beszoktatas hatékonyan alapozza meg a gyermekek bolesodei ¢letének mindségét.

Személyi feltételek

1 6 kisgyermekneveld (bolcsddevezetd)
14 6 kisgyermekneveld

S 16 dajka

1 f6 élelmezésvezetd

1 szakdcs

1 6 konyhalany

1 £&6 mosénd

Fontos szamunkra a magas szinvonal( gondozo-neveldmunka biztositasa.
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A kisgvermekneveldvel szembeni elvarasok:

Magas szinvonall gondozé-neveldmunka biztositdsa az ellatottak szamara.

Képezze magat, 6szintén és odaadban szeresse a gyermekeket, legyen képes a gyermek
megismerésére. Legyen tirelmes, rendelkezzen fizikai adottsdgokkal, legyen igazsdgos,
nyugodt, rendszeretd, kévetkezetes, kiegyensilyozott. Minden esetben vegye figyelembe a
gyermek sajatossagait €s erre épitve segitse lelki és szellemi fejlddését. Legyen neveldi
Onuralma, attekintéképessége, tiirelme.

Szakképzett, lehetoség szerint foiskolat végzett kisgyermeknevel6k lassdk el a gyermekek
gondozasét, nevelését.

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen felill is rendszeresen
képzi magat. Ehhez a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék biztositja a szakmai folydiratok
beszerzését, jogszabalyokat, értelmez6 kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehetdségét,
valamint szakmai kiskOnyvtarat.

Targyi feltételek

A gyermekek pozitiv irAnya folyamatos fejlédéséhez elengedhetetlen a mindségi kodrnyezet.
Ezért nagy hangsilyt fektetiink boélcsdédénk folyamatos tjitdséra, az elhasznalt eszkdzok
pétlaséra, cseréjére.

Az udvar a gvermekek szabad levegdn torténd jatékahoz szitkséges mozgasteret biztositja.
Fiives ¢s gumizott részek megfelelé aranyaval, pedal nélkiili motorok, maszésra alkalmas
eszkozOk: pl. cstiszda, bujocska, maszoka. A homokozas feltételei biztositottak. Pancsolasi
lehetdséget a tavaly létesitett pancsold biztositja.

A bélcséde egyeb helyiségei:

- gyermekoltozo, kozlekedd, mosdd, furdészoba, WC,

- konyha, mosogatd, raktar, moséhelység, hulladéktarold,

- iroddk, dolgozok szocialis helységei (61t6z6, zuhanyzd, WC)
- tornaszoba,

- kreativszoba,

- 50 szoba,

A szilok az atveviében Sltoztetik, vetkoztetik gyermekiiket. Jellel ellatott zart szekrények
allnak rendelkezéstikre. Az atado kapcsolodik a fiirddszobdhoz és a csoportszobahoz.

A firdészobai gondozas targyi feltételei: Szép, korszeril, a gyermekek méretének megfeleld
WC-k, mosdok allnak a gyermekek rendelkezésére, amelyek segitik a helyes szokasok
kialakulasénak, és az 6nallosag gyakorlasanak feltételeit.

Etkezés targyi feltételei: J6 mindségi WESCOS gyermekasztalok és gyermekszékek, a
gyermekek létszamanak ¢és méretének megfeleléen. Megfeleld mindségii, ¢s mennyiségl
eszkoz0k allnak rendelkezésre az étkezések alkalméval. Az étkezés a folyamatos gondozasi
sorrendnek megfelelden torténik, az egyéni igényeket figyelembe véve.
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A Boélesdde napi négyszeri étkezést biztosit. Az étkezést az intézmény sajat konyhaja
biztositja. Gyermekélelmezés szervezése, HACCP program szerinti miikddés.

Altatas targyi feltételei: J6 mindségi mfianyag bolesdder fektetdk, agynemi garnituraval.
Allandd hely — sajat agy a nyugodt alvashoz. Csoportszobdban altatunk, mert sajnos nincs
lehetdségiink a teraszon vald altatasra.

Jaték targyi feltételei: A gyermekek életkordhoz, fejlettségéhez igazodd jatékeszkozok és a
csoportlétszamnak, Osszetételének megfeleld mennyiségil jaték minden
tevékenységformahoz biztositott.

Bélcsddei nevelés — gondozas feladatai

Alapfeladatunk a kisgyermekek sokoldalu, harmonikus fejlédésének biztositasa, a gyermeki
személyiség kibontakozdsdnak eldsegitése az életkori és egyéni sajdtossdgok €s az eltérd
fejlédési titem figyelembevételével.

A bélesédel nevelés - gondozas a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlodését.

A boles6dei nevelés - gondozas elveinek megvalésitasa érdekében gondoskodunk az érzelmi
biztonsagot nyajtd derils, szeretetteljes légkdr megteremtésérol, a testi, a szocialis és az
értelmi képességek egyéni és életkor — specifikus alakitdsardl, a gyermeki kozdsségben
végezhetd sokszinll tevékenységril, killonds tekintettel, a massal nem helyettesithetd jatékra,
muvészettel nevelésre.

33



Oltdzkddés

Oltozksdés terén a gyermekek a teljes Snallosigot 3 éves korra érhetik el. A befejezé,
eligazité miiveletben még segitséget igényelnek. Fontos, hogy a gyermekek az iddjarasnak
megfeleléen legyenek dltdztetve, a ruhadarabjaik ne gatoljak mozgéasaban.

Tapasztalatunk szerint a 1, 5 — 2 éves gyermekek mar 6nalldan le tudnak vetkdzni. A 2, 5 -3
évesek pedig mar probalkoznak az 5ltozkodéssel és a gombolassal is. A kisgyermeknevelok
elegendd id6t biztositanak a gyermekek probalkozasaira.

Pihenés, levegbztetés, napoztatas

Gyermekeinknek biztositjuk a nyugodt alvas feltételeit. Minden gyermeknek kilon agya,
agynemije van. Alkalmazkodunk a gyermekek egyéni alvasi szokdsaihoz. Pl. cumi,
megszokott kend6, kedvenc maci, stb. haszndlata. A kisgyermeknevelok mindig a
gyvermekek mellett maradnak, a siré gyermeket megnyugtatjak.

Az egészséges csecsemd és kisgyermek szdmdra a szabad levegdn vald tartdzkodas éppen
olyan fontos, mint a megfelelé taplalék. A levegdztetés fontos szervezési feladat.

Nyaron a nap nagy részét a jatszéudvaron tdltik a gyerekek. A napsugarak jétékonyan hatnak
a gyermekek egészségére (D vitamin kialakuldsa, gyulladas gatld, immunrendszer erdsité
hatas). A veszélyes ultraibolya sugarak ellen magas faktorszamu napozdkrémeket kériink a
szi16ktol.

A nagy melegben csobogé alatt frisstilnek fel a gyerekek. A csecsemdéket sziirt fényben
napoztatjuk. Kdénikuldban, betartjuk a kimeneteli szabalyokat. /11-15 o6ra kozétt nem
tartdzkodunk a szabadban./

Szobatisztasagra nevelés

A mai gvermekek szobatisztasagra vald hajlandésdgat nagymértékben befolyisolja az
eldobhato pelenkak egyre jobb mindsége.

A gyermek nem érzi a kellemetlenséget, amit a nedvesség okoz, ezért nehezebbé valik a
toalett tréning”, ami soran a kisgyermeknek meg kell tanulnia a zaréizmainak akaratlagos
szabalyozasat. Ertelmileg és érzelmileg is érettnek kell lennie a gyermeknek és nem
elengedhetetlen tény, hogy a hdlyagkapacitas is két- harom éves korra névekszik meg
jelentdsen. Minél késobb kezdjiik annal nagyobb lesz a siker.

A szobatisztasag segitése nagy tiirelmet és erdéfeszitést igényld folyamat, a sziiléktdl és az
intézményi komyezettdl egyarant, amelyet tdmogaté munkéaval lehet csak erdsiteni. A
megszégyenitésnek, az erOHetésnek nincs értelme, mivel az éppen erre kondicionald
gyermeket megrekesztjiik a folyamatban, az értéktelenség érzését keltjik benne. Korlatozzuk
az 6nuralom fejloédését, amely szikséges a szobatisztasag kialakulasahoz is. Akaratlanul
befolyasoljuk az anya-gverek kapcsolatot, ez a k&tddés mindségére kihathat. Feltétele az
idegrendszeri érés.

A szobatisztasag erdltetése nem célhoz vezetd, ez a lelki teher a gyermekkorban talzott
szorongashoz, a vizelet és a széklet visszatartdsahoz, a felndtt életkorban a szexualis élet
rossz mindségéhez vezethet, tehat kihat a feln6tt korra is.

Technikai segitség lehet az bdlcsddében az 4llva pelenkdzas, a gyermek nem érez erds
szégyvent, mivel a pelenkajat kell csak lecserélni, ugyanakkor késztetést érez a
szobatisztasdgra, mert latja, hogy a tarsai erre képesek. (utdnzasos tanulés)

A szobatisztasag sikerének kulcsa a sziild €s a kisgyermeknevelé folyamatos
egylittmikodése.

o
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Jaték

A jaték a gyermek onkéntes tevékenysége, mely belstd inditékok alapjan jon 1étre. JFatékban
dolgozzék fel élményeiket, véagyaikat, kOzben sok tapasztalatot, ismeretet szereznek,
személyiségiik sokoldaltan fejlédik.

A jatekot a gyermek elsOdleges tevékenységének tekintjiikk. A folyamatos jatékot az
étkezések ideje, a pihendidd és a gondozasi tevékenységek szakitjak meg.

Amikor egyiitt jatszunk a gyerekekkel, a jatékba agyazottan megjelennek az évszakok és az
tinnepek. Ehhez valasztunk odaillé &brazolasi technikakat, dal és mondodka anyagot,
mozgasos jatékokat és igyeksziink minél tdbb élményhez juttatni a gyerekeket.

A kisgyermekneveldink a jaték feltételeinek biztositasaval és neveldl magatartdssal
tamogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl €s
a helyzettdl fliggéen kezdemeényez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Stleteivel,
javaslataival szinesiti. A tobbi gyermekkel valo egytittlét Sromforrés a kisgyermek szamara.
A tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlddését.

Lehetéséget biztositunk arra, hogy a szabad jaték minden nap hosszan és zavartalanul
megvaldsulhasson. A gyermek a jatékot addig jatszhassa, amig €rdekes, amig 6romet szerez.
Meggy6z6déstink, hogy a harmonikus személyiségfejlddésnek elengedhetetlen feltétele a
személyes fejlettséghez és sziikségletekhez igazodod szeretetteljes nevelés és gondozas.

A gyermekek életkori sajatossigait figyelembe vételével kiilonbozé tevékenyseg
kezdeményezéseket tartunk. Ezek (heti tervezetben) az aktualis évszakhoz, tinnephez vagy
egy- egy témakorhéz kapesolodnak. ,,Mivel ismerkediink a héten”, a mar ismert anyagok
gyakorlasa, illetve 4j ismeret elsajatitasa a fo cél.

A jaték 16bb helyzetei:

Mivészettel nevelés kisgyermekkorban:

Az egészen nagy versek, regények, tudos konyvek hangjdban van valami egyszerii ¢és
gvermekes, mint a mesében. A nagy kinmyvek mindig mesekonyvek. llven a Biblia, ilyen
Tolsztoj, ilven mindig minden igazi vers, 0rok torténet. Mert az élet és a lélek aljan a mese
van, mely néha monda — ilyenkor népek irjak -, néha hitvallas, mikor profétak ivjak, néha
torténet, mikor a nagy ivok irjak: de a hang és magatartas, mellyel ez irdsok a vilaghoz

fordulnak, mindig a szitkszavi, dsi mese hangja és magatartasa. Az emberiség vdrja a mesét.

s a proféta, az ird, a tudos csak e mesehangon kizelitheti meg igazan és véglegesen az
emberek lelkét. Mert minden irc Keleten él kissé, a datolyafa alatt iil, s az emberiség koréje
telepszik és keri: "No, mesélj."

{Marai Sandor)
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A muvészeti nevelés alatt értem az anyanyelvi-irodalmi nevelést, ezen beliil 1s az éi0szavas
¢s olvasott mesélést, a versmondast, a mondokazast és a babozast. Az anyanyelvi-irodalmi
nevelés mellett az ének-zenel nevelés és vizudlis nevelés is fontos szerepet tOlt be a
gyermekek életében is.

A gyermek azt épiti be magdba, amire €ppen neki sziiksége van, annyit és ugy, amilyen
fejlettségi szinten van mind értelmileg mind érzelmileg.

A meseles a mai rohand vildgban, az egyetlen olyan modszer/eszkdz €s lehetne egy ritus
esténként, napzardnak, amellyel megéll korilottink a vilag, atlépiink a képzelet vilagaba,
amelynek a boldog kimenetelhez megprébaltatasokkal van kirakva az utja.

A gyerekek érzelmi intelligencidjuk, alkalmazkoddéképességik, problémamegoldd
képességiik, kommunikacios igényiik, az élethosszig tartd tanulas cél kitizése, és ahhoz,
hogy elkeriiljék a mai gyakori jelenséget a korai lemorzsolodést, ahhoz az elsé szocialis
téren a csaladban, majd az intézménybe bekeriilé gyerekeknek mesélni kell, akar €l6szoval,
felolvasva, babozassal, élettorténeteket, népmeséket, kortars mescket, bibliai toérténeteket.

A mesének egyik kildnlegesség, hogy egyben elvardzsol, de utba is igazit, a végeén
megteremti az egyensulyt, a beldle aradd pozitiv életfilozofiaval, de arra vigydzunk, hogy
mesélés kdzben ezt mindent spontan modon tegyik.

A mesealak soha sem ambivalens, vagy josdgos, vagy gonosz. Eppen ezért lehetnek
veszélyesek azok a rajzfilmek, amiben agressziv szereplok jelennek meg. Mivel azok
biibajosak, esztétikusan vannak kialakitva, igy elnyerik a gyermek szimpatiajat és erre még
r4jon az, hogy negativ kdvetkezmények nélkiil megtehet barmi rosszat

A mesében kaland hatan kaland van, Ggy, mint a gyermek életében és sajatjanak is éli meg.
Killonlegessége még a mesének az is, hogy a jo és a rossz §sszelitkdzésébdl indul a torténet
és mindig a jO gydz. A meseélményeink hatdrozzdk meg a felndttkori személyiségiinket.

A didaktikus eszk6z06k segitik és fejlesztik:

. az olvasasi készséget €s a szOvegértési képességet

. Onallo tanulas képességet

. az érzelmi intelligenciat

. a képzeletet €s a fantaziat

. a belso és kiilso vilagokban valo eligazodast

. az erkdlcsi értekrend megszilarditasat

. a noi és férfi szerepek tisztazasat

. az €let ¢s a halal keérdéseivel valo bator szembenézést.

Hangsulyozva szeretném azt is megemliteni, hogy nem mindegy kinek, mikor, hogyan és mit
meseliink.

Az a gyermek, aki kisgyermekkordban mesét hall otthon, b&lcsédében, dvodaban, kezébe
minél kordbban mesekdnyvet fog, nagyobb eséllyel fog majd sikeresen olvasni. A mese
alapélmenye kihat az életiinkre és az iskolai teljesitménylinkre is. Azok a gyerekek, akik
¢letébd! hianyzik a mese és a beszélgetés a kora életiikrdl, majdnem bizonyos, nem olvaséd
gyerek s, majd felnétt lesz.

Eszrevétleniil tanitjuk a meséléssel a gyermeket arra, hogy koncentréljon, figyeljen arra, amit
hall. Ez az alapja a sz6vegértésnek. Mesehallgatds kozben miikodik a gyermeke fantazigja,
késObb ez az 6rém megmarad, ha érti, amit olvas. De ha ne fogja tudni elképzelni, amit
olvas, akkor gydtrelemme valik, érzelmeket nem fog tudni hozza csatolni és haritani fogja az
olvasast.
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A mesék zarasa mindig pozitiv kicsengési, a hangsily pedig azon van, hogy a feladat meg
van oldva. A megoldashoz vezetd Gton akadnak segitdk, de végiil egyediil kell megoldania a
felmertilé problémat a hésdknek. Ezen esemény sorozatok tikrdzi a személyiséglejlddés
kiilonboz6 stddiumait, dontések sorait. Ahhoz, hogy a kovetkezd szakaszba léphessen,
dontést kell hoznia.

Az ember kisgyermekkortdl élete végéig keresi a boldogsagot, nagyon valtozé, hogy melyik
életszakaszban mi teszi boldogga. A mesék megmutatjak a kiutat a konfliktushelyzetbdl, élet
nagy problémaibdl. Energiat adnak ahhoz, hogy soha ne adjuk fel, még a legnehezebb
pillanatban sem, hiszen mindenre van megoldas. A mesék legfontosabb {izenet az is, hogy ha
nem is latjuk, hogy akkor is léteznek a legnagyobb értékek, amikor azt tapasztaljuk, hogy
nincsenek jelen. Ezek az értékek pedig a szeretet, az igazsagossag és a josag.

A babjatck sajatossagai és pedagégiai jelentdségei

A bilesddében a leglényegesebb a babu, amivel a gyermek azonosul, és a kezére htizott babu
vele azonosul. Igy feloldja fesziiltségeit, az 6romét vagy bénatat kimutatja, Azonosul a
babuval, magabiztosabb, batrabb lesz. Gyakori eset példaul egy csendes gyermek, batrabb
lesz, ha egy farkast huz a kezére és ezzel kimutatja az érzelmét. Ezzel azt mutatja, hogy
milyen szeretne lenni.

A gyernmeket a babjaték vezeti be érzelmileg az élmények vildgaban. A gyermek a babbal
szerepeket €l at, mozgassal, énekkel, éiményeket, érzéseket abrazolni lehet.

A babjaték fantaziajukat segiti, az lehet képzeletbe, ami akar, medve, nyuszi, okos kislany
vagy akar farkas is.

A gyerek mindennapi jatékanak az alapja a mindennapi élet, ami vele veliik torténik. Az a
babjatéknak jellegzetes sajatossaga, hogy animalas jellegii, hétkbznapi targyat valami masra
hasznalja.

A babozassal a készség kialakulasat fejlesztését segiti el0.

Anyanyelvi nevelés a bolcs6dés gyermek beszédére, sajat hangjara figyel, majd késébb
megkiilonbozteti a hangos beszédet a halktol vagy a maci lasstbb tempéju, vagy mélyebb, a
kisegér vékonyabb, magasabb és gyorsabb ritmusi cincogasat.

A formalatas a gyermek rajén, hogy a targyaknak hasonlé vagy kiilénb6zd alakjuk van. Az
apa-bab feje a kislanyé, az emberck feje mind gombélyli a macskaé is. A roka babé mas nem
olyan. A nyalnak hosszu fiile van, a macko€ kisebb.

A csutka és a botbéb kiscsoportos gyermek egyenletes ritmus 6romet fedezi fel. A nagyobb
csoportosok ujjmozgasaval megegyezik a kéziré mozgisaval. Ez felhivja a figyelmet az irds
elokészitésre. A gyermek, aki a babot késziti, taldlkozik a szinekkel. Az a gyermek, aki sajat
maga késziti, a babit az érzelmileg kotddik hozza. A gyermek szinei kifejezi, hogy igazabol
ki is az a gyerek. A babjatéknak Ilehetésége népmivészetink megismerése ¢€s
megszerettetése. Ez kapesolodik nevelés és hazaszeretet feladatahoz.

Ahhoz, hogy a gyermekek ne csak Ossze-vissza rangassdk a babot, hanem O&rémtelien
jatszanak a babbal, nekiink kell odafigyelni, hogy milyen a gyermekek fejlettségi szintjiik €s
mik az életkori sajatossaguk. A kisgyermekneveld és a gyermek kapcsolatanak
kialakitasaban jelentosége dintd hatast lehet egy bab kozremiikodése. Ennek segitségével
bensdséges hangulat, csalddias légkort alakul ki koztik, amelyben a gyermek otthon,
biztonsagban érzi magat. Ha az 6t neveld-gondozo személyhez igy kotddik, ezaltal a
csoporttarsaihoz is bizalommal fog. A bab kozvetiti azt a szeretetet, amire szliksége van az uj
kornyezetbe 16pd gyermeknek. fgy megkonnyiti a beszoktatds folyamatdt. Az elsé babozés,
mindig egy babbal térténik, és a kisgyermekneveld kezdeményez.
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A babjaték sajitos jaték, babbal jatszo gyermek felhivja magara a kozonség figyelmét, a
veleérzést. A kbzonség és a jatékos egyiitt mikodnek. A nézék beleszolnak a jaték
torténésébe, buzditanak, véleményt mondanak, kézvetleniil alakitjak a babok jatekat.

Majd minden nevelési feladat megoldasat segitheti a bab, mint példaul:

. 1) gyermek fogadasa

. boles6de megszerettetése

. a gyerek megszolaltatasa

. a nevek tanulasa

. ismerkedés a lakcimmel

. szokasok alakitasa

. jaték irdnyitdsa

. konfliktus helyzet megoldasara.

Legfontosabb, azt végiggondolni és szem el6tt tartani, hogy a babozas lényege az, hogy a
babok elssorban nem beszéddel mondjak el a torténéseke, hanem cselekvéssel. Mind
emellett tigyelniink kell az idotartalomra, hogy révidek legyenek a darabok.

A babok irodalmi nyelven szodlaljanak meg, kevés babbal, amibdl egyszerre csak kettd
legyen a szinpadon.

Tévhitként él a kbztudatban, hogy el kell rejtézni a paravan mogott. Nem feltétleniil, paravan
nélkiil is jatszhatunk a gyerekeknek, székre iilve, hogy szemmagassagban legyiink. Gondos
elokésziiletet igényel mindegyik eldadés, arra igy gonddal legyiink, hogy senki ne zavarja
meg a csoportot, sem belépéssel, sem felntttként kdzbe szolassal, tapsra buzditva. Pont az a
lényege, hogy a gyerekek spontan reagdljanak, ami nem feltétleniil jar, halhato
megnyilvanulassal. A gyerekeket nem szabad sietetni, sziikségiik van iddre, ahhoz, hogy
latott és hallott élményeket feldolgozhassak.

Ugy gondolom, hogy kezdetben egy belsé képzés keretében a kisgyermekneveldk figyelmét
felhivva, beszélgetve, gyakorlatban bemutatva a babozas tudatos hasznalatat valésitanam
meg. Majd ezt tovabb fejlesztve, akar projekteket is el tudok képzelni sziil61 bevonddassal.
Az irodalmi projekt adta lehetdséggel a kisgyermeknevelOk, gyermekek, sziilok egyardnt
élnek. Az ebbdl nyert sikerek, élmények és megerosités altal bizom abban, hogy a
kisgyermeknevelOk szamara nyujtott példaadassal élni fognak gyakrabban a babozas adta
lehetdségekkel.

(Forras: Csoka Fva (2018): Miivészettel nevelés kisgyermekkorban Diplomamunka,
Budapest)
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A kérmyezet megismerése

BolcsOdénkben a gyermekek koOrnyezeti nevelését sajat tapasztalataikra épitjik.
Beszélgetiink az évszakok valtozasarol (tavasz, nydr, sz, tél). Udvarunkon megfigyeljiik a
madarak, bogarak, csigdk, méhek életét. Terményeket, virdgokat, ndvényeket gy(jtiink.
Beszélgetiink az id6jaras — oltozkodés kapcesolatarol. A 2, 5 — 3 éves gyermekek mar a
szineket is ismerik.

A tavaszi viragiiltetésben a gyermekek oOrommel részt vesznek, ezzel is erdsitjik a
kérnyezettudatos nevelésiiket, a természet iranti érdeklédésiiket és szeretetiiket.

Alkotd tevékenységek - Vizualis neveles

Rajzolas

A rajzfejlodés a jatékban torténd tevékenységek sordn alakul. Minden gyerek szeret rajzolni,
erdsiti alkotasi vagyukat, kreativitasukat, képzeletvilagukat.

A bélesddés kori gyermekek firkakat, szabalytalan kordket, ,madarfészket”, vonalakat
készitenek.

A rajzolas, festés nagy 6rom a gyermekek szamara, naponta elérheté helyen készenlétben all
szamukra szines ceruza, zsirkréta.

Gyurmazas

A kisgyermeknevelok sajat készitésli gyurmdt hasznainak.

A gyermekek iligyesen gyurjék, sodorjak, nyujtjak a gyurmat. A 2,5 ~ 3 éves gyermekek mar
kigyét, csigat, kis golyodkat is képesek késziteni. Az alkotds sordn a gyermekek ¢szreveszik a
targyak hasonlé és kiilonbozd jellemzéit, a dolgok és jelenségek kozotti osszefiiggéseket.
Gyurmazas kozben sokat beszélnek, hiszen az alkotds kozlési vigyat c¢breszt a
gyermckekben, beszéld kedviik fokozodik, amely Oszténzéen hat a kommunikacios
fejlodésre is.

Epités, konstrualas

Az épités is mindennapos tevékenység. Természetes kihivast jelent a gyermek szamara (mert
meg kell valahogy épiteni az alagutat, a tornyot vagy a garazst). Gondolkodasra keszteti,
Osztonzi és fejleszti kreativitasat.

A Kkisgyermeknevelonek fontos szerepe a jaték kozbeni figyelem, tdmogato, megerfsitd

jelenlét. Biztositjuk az elmélyiilt jaték feltételeit, a szabad véalasztds lehetdségét, esetenkénti
otletadast, elismerést, dicséretet. A gyermekek alkotasaival a csoportszobdkat feldiszitjik.
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A fejlddés jellemz6i a bodlesbdéskor végére

A gyermek belsd érése a csaladi nevelés €és a bolesédei nevelési — gondozési folyamat
eredményeként a kisgyermekek t8bbsége a bolesédéskor végére eléri az Ovodai élet
megkezdeséhez szilkséges fejlettségi szintet.

Ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le és felveszik.

Segitséggel kezet mosnak, szobatisztak.

Onélloan étkeznek.

Ismerik testrészeiket, megnevezik azokat.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugrdlnak, torndznak.

Finom mozgasaik folyamatosan fejlodnek, képesek aprébb jatékokkal jatszani.

Prébalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de képesek kommunikalni a feln6ttekkel és tarsaikkal.
Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabélyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak, a kérem
— k6szOndm, kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egyiittmiikodésre tarsaikkal €s a felnéttekkel.

Megjelenik az aktiv tarsas viselkedés elsé formaja az Osszedolgozas.

Az Osszedolgozas sordn kialakulhat a munkamegosztas, igy lehetdségiik lesz kisebb
szerepjatékok eljatszasara. Ez jo alap az 6vodai szerepjatékok kibontakozasahoz.

Kapesolattartas

A Dbolesdder nevelés csak akkor lehet sikeres, ha j6 a csalad és a bdlesode kapcesolata.
Egyiuttmikddéstinkben egyenrangh partnerek vagyunk, hiszen a kozds c¢él, a gyermek
harmonikus fejlodése. A gyermekek sziileivel napi kapcsolattartdsban vagyunk.

Fontosnak tartjuk a szlilok tajékoztatasat gyermekiik bolesddei életével kapcesolatban. Ha a
sztil6 igényli, nevelési tanacsokat adunk, kéréseiket teljesitjiik lehetoségeinktol fiiggben.

A bolesdde ¢s a csaldd kapesolattartasi formai:
- csaladlatogatas,
- beszoktatas,
- sziiloi értekezlet,
- sz(il6 — csoportbeszélgetés,
- fejlodési + lizend fiizet napi kapesolattartas,
- nyiltnapok, - szervezett programok.
A sziil6 igénye szerint megfigyelési lehetséget biztositunk a csoportszobaban.

S
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Csaladlatogatas

A csaladdal vald kapcsolatfelvétel még a bolesédébe keriilés elott torténik.

Cél: a csaldddal valé kapcesolat felvétel, a gyermeknek otthoni kornyezetben valod
megismerése. Az elsod csalddlatogatasra a beszoktatas megkezdése elott kertil sor.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld:

- ismerje a csalddlatogatas jelentdségét,

- a csaladlatogatason a hivatdsanak megfelelden viselkedjen,

- a szilok felé hitelesen képviselje azt, hogy a csaladlatogatas elonyds a gyermek
szempontjabol.

A beszoktatast megelézé napokban a kisgyermekneveldink csalddlatogatisra mennek, hogy
otthoni kémyezetben talalkozzanak elszoér a kicsikkel és sziileikkel. Tapasztalataink szerint
itt meghittebb kornyezetben nyilik lehetdség beszélni a csaldd hagyomanyairdl és
magunkrdl. A sziild elmondhatja, mit és milyen modon evett eddig a gyermek, hogyan
simogatta a mama elalvas elbtt, milyen cumit, babat, macit vitt az dgyaba magaval, milyen
jelét adja, ha szomjas, ¢hes vagy almos. A kisgyermekneveld elmondhatja, milyen értékei
vannak a boélcsédének, milyen mddon késziilink a gyermek fogadasara, ill. hogyan éljik
mindennapjainkat az intézményben. Ez a talalkozas alapja lehet a késobbi partneri kapcsolat
kialakulasanak, hiszen tudjuk, hogy a sziil6 elfogadasa nagyban megkdnnyiti a gyermek
beilleszkedését a kozdsségbe.

Beszoktatas (adaptacio)

A bolestdei élet megkezdése sok sziilének és gyermeknek az elsé olyan élmény, amikor a
kicsi az édesanyjatol fokozatosan elvalva, 0f kozosségbe illeszkedik be. Mmdkettdjiik
¢életében nagy valtozas ez. Természetes, hogy minden szilé izgul a gyermekeéért, hiszen
legféltettebb kincsét késziil rabizni valakire, akit még nem is ismer, ezért nem mindegy,
hogy milyenek az elsé benyomasok, éimények.

A kicsik beszoktatdsa a szilok, a kisgyermeknevel8k beszélgetésével, sziildi jelenléttel
torténik.

Az altalunk javasolt beszoktatdsi idd minimum két hét, amit nagyon ovatosan, fokozatosan
kell kezdeniink. A kisgyermekeknek és szilleiknek is szeretnénk segitséget nyujtani ezzel. Ez
az idd le is rovidillhet, de meg is hosszabbodhat, hiszen a beszoktatis foszerepldje a
kisgyermek, 6 diktalja a tempot, az 6 igényeihez igazodunk.

Ez alatt az idé alatt a kisgyermeknevelé fokozatosan atveszi a sziildtol a gondozasi
feladatokat (pelenkdzis, etetés, itatds, Oltdztetés, altatds, stb.) Ggy, hogy kozben a
bolesédében t6ltott id6t folyamatosan ndveli.

A kisgyermeknevel8k allanddsiga, az Osszehangolt csapatmunka biztositja a folyamatos
mindségi munka fenntartasat.

Bolcsodénkben a sziilovel torténd fokozatos beszoktatds modszerével szoktatjuk a
gyermekeket a bolesddel kdzisségbe.

A fokozatos beszoktatas mddszere jelentésen megkdnnyiti a kisgyermekek beilleszkedését a
bolesbdei kdzosségbe, és csdkkenti az adaptacio soran fellépd negativ jelenségeket.

A szillével torténd fokozatos beszoktatds nemesak a gyermek szamara jelent elonybket,
hanem hatassal van a csalad és a bilesdde kapesolatanak alakuldsara is.

Megviltoztatja a formalis egyiittmikddést azdltal, hogy lehet6séget nyujt a csalad, é€s a
bilesdde, gondozasi - nevelési modszereinek Gsszehasonlitasara, a kozos celok egylittes
megvalositasara.

41



A beszoktatds menete

A sziilovel tOrténd fokozatos beszoktatas modszere, hogy a gyermek bolesddei
tartézkodasanak idejet fokozatosan noveljiik.

Célszerti, ha a beszoktatas 2 hétig tart, de esetenként ez a gyermek viselkedésétdl fuggden
névelheto, illetve csdkkenthetd.

A beszoktatas az elsé héten a sziilével torténik, a masodik héten mar a sziilo allando jelenléte
nélkiil, de révidebb és fokozatosan emelt idével.

A kisgyermekneveldk a gyermek egyiittmikodéséto]l fiiggden, mdar az elsé napokban
probalkoznak a kapcsolat kialakitasaval, kisérletet tesznek egy-egy gondozasi részmiivelet
elvégzésére is a sziils jelenlétében (pl. kinalas, cipd bekotése, orrtoriés, stb.).

A beszoktatas harmadik - negyedik napjatdl sziikséges, hogy a kisgyermeknevel$ a sziild
jelenlétében fokozatosan atvegye a gyermek gondozasat. A kapcsolatot ugy kell kialakitani,
hogy a jatékidében az anya, illetve a sziild rovidebb hosszabb ideig egyediil hagyja a
gyermeket,

A gyermek irdnti figyelem, szerctetteljes odafordulas, a sziilében megerSsiti a
kisgyermekneveld iranti bizalmat.

A bdles6dében tapasztalt neveldi légkdr, a gondozond szakmai tudasa, a sziilével szemben
tanGsitott magatartisa, tekintélyének elfogadasat, a bolcsédei munka elismerését és
értekelését eredményezi.

»Sajat kisgyermekneveld” rendszer
Személyes allandosag elvén nyugszik, a csoport egy része tartozik egy neveldhoz.

O szoktatja be, kiséri végig a gyermek fejlodését, igy tobb figyelem jut a gyermekeire,
szamon tartja igényeiket, szokasaikat, problémaikat, atsegiti dket a bolcsddei élet sordn,
ad6do nehézségeken.

Fontosnak tartjuk a csaladban megkezdett nevelés, szocializacid folytatasat, vagy a
hidnyossagok esetén annak kiegészitését, a csaladok segitését, ¢€s szoros, kolcsdnds
bizalomra épiilé egylittmiikodés kialakitasat a sziilokkel.

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddésaga (,,Sajat” kisgyermekneveld
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) ndveli az érzelmi biztonsagot.
Tapasztalatok szerint a személyi valtozas, a helyvaltoztatas hosszu idére elbizonytalanitja,
kizokkenti egyensulyukbdl a gyermekeket, ezért nyugodt fejlédésiik érdekében fontos az
allandosag. '

Egy csoportban 12 hasonl6 kord gyermek van egylitt 2 kisgyermeknevel6vel, ugyanabban a
szobaban. Ha néhany gyermek dvodaba megy, az itt maradottakat tovabbra is ugyanaz a
kisgyermekneveld latja el, s az ujonnan érkez6 gyermekek hasonld koriak lesznek, mint a
csoportban maradt tarsaik.
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Minden gyermeknek van sajat kisgyermekneveldje ,,Sajat kisgyermeknevel$”-nek nevezzik
azt, aki fokozottan felelds a csoportjaba jard 5-6-7 gyermekért, 6 az a személy, aki az anyatol
megtanulja a gyermek otthoni szokdsait, a vele kapesolatos fontosabb teenddket. A nap nagy
részében 6 gondozza a gyermeket, eteti, 6lt6zteti, lefekteti, ha igényli, szeretgeti, dlbe veszi,
didolgat, mesél neki, megvigasztalja 6t, ha banatos.

Tébb figyelem jut minden gyerekre, jobban szdmon tarthatoak a gyerek egyémi problémai,
szokasai.

A ,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, 6 vezeti a gyermek

“rv

dokumentacidjat, elsdsorban ¢ tartja a kapcesolatot a sziilokkel.

Napirend
A bélesddei munka alapfeltétele a jol kialakitott, folyamatos napirend.

Bélcsédénkben a napirend allandosaga a gyermek szdmdra nemcsak a fizikai sziikségletek
szempontjabol nélkiildzhetetlen. A napirend megkdnnyiti a gyermek tdjékozodasat, lehetove
teszi szamara a gondozasi miveletek ,.clorelatasat”, ezéltal tehat elosegiti a gyermek
alkalmazkodasat, fokozza biztonsagérzetét.

A folyamatos napirend kialakitasanak altalanos elvei

- A gyermekkozdsség napirendjében ugy elégitjlik a kozosség szilkségleteit és igényeit, hogy
kdzben az egyes gyermek szikségleteit és igényeit is figyelembe vessziik.

- A gyermek bolesdédei napirendjének kialakitisanal az otthoni koriiiményekkel,
eseményekkel mindenkor szamolunk.

- A gyermek sziikségletei és igényei egyiitt valtoznak életkoraval, fejlédésével, igy a
sziikségletek, igények kielégitési modjanak is az életkornak megfelelden valtoznia kell. Ennek
megfeleléen kiilon elvek szerint alakitjuk ki a csecsemok, a tipegdk valamint a nagyok
napirendjét.

- A csoport napirendje az évszakok valtozasaval is modosul (tavasziol folyamatosan no a
levegdn vald tartozkodas ideje, télen a levegbztetést hosszabb elokészités eldzi meg). Ezért
sziikséges a napirend allando, folyamatos valtoztatasa.

Ny4ri napirend /tipegdk és nagyok/

(06.00 Bevétel, fiirdészoba haszndlat sziikség szerint szabad;aték
08.00 Reggeli iiltetési sorrendben

08.30 Szabadjaték, fiirddszoba hasznalat sziikség szerint

09.15 Tizorai (gyimdles)

09.30 Udvarra késziilédés idodjarastél fiiggden, szabadjaték
10.15 Tizérai (folyadék)

10.55 Bejovetel az udvarrdl, iiltetési sorrendben fiirdészoba hasznalat, szabadjatek
11.30 Ebéd iltetési sorrendben

12.05 Fektetés, csendes pihend

14.15 Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalat

15.00 Uzsonna iiltetési sorrendben

15.30-18.00 Szabadjaték, id6jarastdl fliggden udvaron illetve a szobdban, hazamenetel.

Téli napirend

6.00 Bevétel, fliirdészoba hasznalat sziikség szerint
8.00 Reggeli tiltetési sorrendben
8.30 Szabadjaték, fiirdészoba hasznalat sziikség szerint
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9.15 Tizorai (gylimdlcs)

9.30 1d6jarastol fiiggden udvarra készitlodés, udvar jaték

9.45-10.05 S0 szoba haszndlata (,D” gondozoné sajat gyermekeivel, kedd-csiitértok)

10.10-10.30 S6 szoba hasznalata (,,A” gondozénd sajat gyermekeivel, hétfo-szerda)

10.15 Tizérai (folyadék)

10.40-11.00 S0 szoba hasznalata (,,C” gondozond sajat gyermekeivel, hétfé-szerda)

10.55 Bejovetel az udvarrdl, iiltetési sorrendben fiirdészoba hasznalat, szabadjaték a
szobaban

11.05-11.25 S6 szoba hasznalat (,,.B”gondozond sajat gyermekeivel, kedd - csititortok)

11.25 Ebéd iiltetési sorrendben

12.00 Fektetés, csendes pihend
14.30 Fiird6szoba hasznalata ébredési sorrendben
15.00 Uzsonna Ultetési sorrendben

15.30-18.00 Szabadjaték a szobdban, 1d0jardstol fiiggben udvaron, hazamenetel

Nyéri napirend /csecsem&k/

06.00 Bevétel, sziikség szerint fiirddszoba hasznalat, szabadjaték
08:00 Reggeli - iiltetési sorrendben
08:30 Szabadjaték, 1dotdl fiiggden udvaron, ill. szobaban.
Sziikség szerint, altatds a szabadlevegén
09:15 Tizorai - gyimolcs kindlasa
09:20 Szabadjaték, id6to6] fliggden udvaron, ill. szobaban
10:15 Tizorai - folyadék kinalasa
10:45 Udvarrol bejovetel, fiirdészoba hasznalat
11:25 Ebéd - iiltetési sorrendben
12:00 Csendes pihend. Sziikség szerint, altatds a szabadlevegon
14:30 Ebredési sorrendben, fiirddszoba hasznalat
15:00 Uzsonna - iltetési sorrendben
15:30 Szabadjaték, id6tdl fiiggben udvaron, ill. szobaban. Folyamatos
hazaadas.
18:00 Bolesode zarasa
Téli napirend
06.00 Bevétel, szitkség szerint fiirdészoba hasznalat, szabadjaték
08:00 Reggeli - iiltetési sorrendben
08:30 Szabadjaték szobdban, szilkség szerint altatds a szabadlevegén
/pérés, kodods idS, nagy meleg, nagy hideg esetén, szobaban altatas/
09:15 Tizoérai - gyiimolcs kinalasa
09:20 56 szoba: januartol majusig heti 2x20 perc - 6 6ras kisgyermeknevel$
gyermekeinek (hétfd, szerda) 25 A
10:05 Szabadjaték, id6tol fiiggden udvaron (-5°C) illetve szobaban

44



W

10:15 Tizorai - folyadék kinalasa

10:35 Udvarrol bejovetel, flirdészoba hasznélat

10:40 Sé szoba: januartél majusig heti 2x20 perc - 9 6ras kisgyermekneveld
gyermekeinek (kedd, csiitortok)

11:10 Ebéd, ultetési sorrendben

12:00 Csendes pihend. Sziikség szerint, altatas a szabadlevegon.

14:30 Ebredési sorrendben, fiirdGszoba hasznalat

15:00 Uzsonna - iiltetési sorrendben

15:30 Szabadjaték a szobédban, folyamatos hazaadas

18:00 Bolesdde zarasa

Hagyomanyossa valt programjaink

Kiiléndsen fontosnak tartjuk az identitasok kialakitasa érdekében is, az tnnepek méitd
megiinneplését, a népszokasok, néphagyomanyok megdrzését, a mult értékeinek meglatasat
¢s beépitését mindennapjainkba.

Programjaink:

- Sziiletésnapok

- Farsang

- Husvét

- Anyak napja

- Fak napja

- Gyermeknap

- Nyitott kapuk

- Sziireti mulatsag
- Didsziiret

- Marton nap

- Adventi késziildédés
- Mikulas

- Kardcsony

Az innepek alkalmaval ajandékokat készitiink a kicsiknek, kidiszitjik a csoportszobékat, és
csaladias hangulatban az érdekl6do sziilokkel egyiitt tinnepeliink.
Sziiletésnap alkalmabdl megkdszontjiik a gyermekeket.

Husvétra késziiliink, kreativ délutant t5ltiink el a sziildkkel. Anyak napjara meglepetés
készitése, a gyermeknap, bicsizas a bolesddétd] kerti partival. Marton napi lampas vonulas,
Adventi késziilédés, toknap, Mikulasvaras, kardcsonyi mézes kaldcssiités sziilokkel.
Karacsonyi tinnepséget szerveziink, melyre szeretettel varjuk a kedves sziiloket,

A sziil6k bevonasaval rendezvényeinkbe, részeseivé valnak a bdlcsdéde mindennapjainak.
Meglatjak azokat a lehetdségeket, ahol hatékonyan segithetnek, szokasokat orokithetnek at a
csalad mindennapjaiba is.
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Ezek a koOzds élmények, emberi kapcsolatok ¢és a tapasztalatok, nagymeértékben
hozzéjarulnak a szilloi kompetencia fejlodéséhez, a csaladi nevelésnek és a gyermek
fejlodésének segitéséhez.

A bblcséde alapellitiasokon tili szolgaltatasai
A bolesdde az alapellatdson il a csaladi nevelést tdmogatd szolgaltatasokkal segiti a
csaladokat.

- id6szakos gyermekfeliigyelet,

- jatszohaz,

~ soszoba.

- ¢csere - bere polc / gyermekhazzal egyiitt /

- egy¢b gyermeknevelést elésegitd szolgaltatasok / prevencios fejlesztd program/

- integralt sziild-csecsemd/ kisgyermek konzulticioé

Sészoba

A Bolcsodében lehetéség van soszoba hasznalatira, mely segiti a gyermekek ellendllo
képességének ndvelését, a 1égzdszervi betegségek megeldzését, illetve a tiinetek enyhitését.
A sbszoba hasznélata dijmentes, Osztdl-tavaszig meghatarozott Utemferv szerint heti 2
alkalommal, alkalmanként 20 perc iddtartamban lehet igénybe venni. A gyermekek a
kisgyermeknevelokkel egyitt légzd gyakorlatokkal megtiizdelt jatékokat folytatnak a
szobéban tartézkodas alatt.

Jatszohaz

A Babodca Bolesode (Baross utca 117.) tarsintézményben az 0szi és tavaszi iddszakban
szombatonként lehetdéség van a sziiléknek gyermekeikkel egyiitt eltdlteni idejiiket a
jatszOhdzban, ahol a gyermek kiprobdlhatja a kiilonbozéd jatékokat, a sziilé pedig
megismerkedhet a béleséde milkddésével, szabalyrendszerével. Korai fejleszt6 pedagdgus és
pszichologus tart eldadasokat, illetve a szildk a gyermekneveléssel kapcsolatos
problémaikat megbeszélheti a szakemberekkel

Idészakos gyermekteliigyelet

A hianyzé gyermekek helyén milk&dik az idoszakos gyermekfeliigyelet, téritési dij ellenében.
Nagy segitség ez a csalddoknak, a szild elintézheti halaszthatatlan tgyeit, mig gyermeke a
bdlesdde biztonsagaban, szakemberek feliigyelete alatt van. A gyermek kortarsai kozott,
baratsdgos kémyezetben, tevékenyen tdltheti el az idét.

A sziil6 — elfoglaltsagatol fliggben — néhany oratdl akar tObb napra is kérheti gyermeke
elhelyezését.

A csoportisszetétel valtozatossaga, ¢s a széles skdlan mozgd elvardsok kezelése, a
kisgyermekneveldktdl kiemelkedden magas szintl ismereteket, rugalmassagot igényel.

Csere-bere pole

Allandd jelleggel miikddik. A sziilok, ismerdsok elhelyezik itt a mar kindtt ruhakat, cipoket,
megunt jatckokat. A Biztos Kezdet Gyerekhazzal egylitt kétszer egy évben cseredélutant
tartunk.

Mese Csere-bere polc
Alland¢ jelleggel mikddik. Lehetdség van gyermek és felnétt irodalmi alkotasok cseréjére.

33%
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11.2 Babdca Bilesdde

1083 Budapest, Baross u. 117.
Férdhely: 75 16

. A gyerek az orom, a reménység. Gyiénge testében van valami vilagi;
artatian lelkében van valami égi; egész kedves valoja olyan nékiink,
mint a tavaszi vetés: igéret €s gyonyoriiség. "

A gvermek a mi mai befektetésiink a holnap tdrsadalmaba”™ (WHO)

Megkdozelithetoség

BKYV jarmuvekkel

“ 83-as trolibusz  Kadlvaria téri megéllo
< 9-es autobusz Kalvaria téri megalld
% 99-es autobusz  Kalvaria téri megallo

Személygépkocesival

Az Illés utca és a Baross utca keresztez8désénél taldlhaté a Bélesdde, igy az itt 1évo kijelolt
parkolbhelyet lehet haszndlni.

A parkolds fizetds, de a sziild kérésére, parkolasi kedvezményt lehet kémi, melyet a
bolesédevezeténél lehet kérelmezni. Ennek id6tartama hétkdznap de. 8-8.30 6ra kdzétt és du.
15.30-18.00. oraig.

Bolcsodekép

A bolcséde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatisat, szakszerd gondozéasat, nevelését végzo intézmény. Azoknak a 3 éven
aluli gyermekeknek a nevelését-gondozasat vallaljuk, kiknek sziilei valamely okbdl nem
tudjék biztositani napkdzbeni ellatasukat, illetve szocidlis és egy¢b ok miatt sziikséges az
intézményi ellatasuk.

A bolcsddei neveldmunka a csalddnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgilja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése szempontjabol fontos, hogy a két
kozeg egylittmiikddjon, neveld, szocializald tevékenységét 6sszehangolja. A bolcséde az elsod
intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken
alapuld egyiittmiikédést. Bolcs6dénkben a nevelés-gondozas csaladias, derls, nyugodt
légkorben folyik.

Gyermekkép

A gyermek fejlodd személyiség, fejlodését genetikai adottsagok, az érés  sajatos
torvényszeriiségei, és a spontén €s tervszerlien alkalmazott kornyezeti hatasok egyiittesen
hatarozzak meg. E tényezOk egyiittes hatdsanak kovetkeztében a gyermekek sajatos,
életkoronként és egyénenként valtozo sziikségletei vannak.

Bolesddénk a gyermekek személyiségének szabad kibontakozasdhoz, egyéni igényeihez
igazodva biztositja a gyermekek fejlédéséhez szitkséges targyi és személyi feltételeket.

Intézményiinkben a gyermekeket tisztelet és megbecsiilés dvezi. Fontosnak tartjuk a massag
elfogadésat és elfogadtatasat, az élmény alapti kompetenciamotivumok fejlesztésével az
egyéni, szocialis és kognitiv képességek kibontakoztatasit. A gyermekek szamara
megteremtett szeretetteljes, biztonsdgos, csaladias légkdérben minden gyermek sajat
képességei szerint fejlédhet, megtapasztalhatja az dnfeledt, szabad jaték 6romét, élmény- és
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fantazia vilaga gazdagodhat, mely képessé teszi Ot a késdbbi kreativ gondolkodasra,
tovabbfejlodésre. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal
egylittmiikodve, személyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vilagra nyitott, érdekldds,
fogékony, ©nallé, a tarsadalmi egytttélés alapvetd szabalyait elfogadd gyermekeket
neveljink.

Ellatotti célesoport jellemzdi

Toreksziink az ellatast igényl6é csaladokkal észinte, kézvetlen, jo kapesolatot kialakitani. Ez
bizonyitja, hogy sokan a masodik, harmadik gyermekiiket is hozzank iratjak be. A nehéz
gazdasagi helyzet ¢s a magas munkanélkiiliség miatt sok csalad valik jogosultta a rendszeres
gyermekvédelm kedvezményre,

Bolcs6dénkben a gondozas — nevelés feladata a gyermek testi és pszichés szikségleteinek
kielégitése, a fejlédés eldsegitése, hatranyos helyzeti gyermek esetében a hatranyok és
kévetkezmények enyhitésére vald torekves.

Kiemelt hangsulyt fektetniink a csaladokkal vald szoros egyiittmitkodésre, a kiilonleges
banasmodot 1génylé kisgyermekek specidlis ellatasara.

Keriiletiink a fovaros legdsszetettebb multikulturalis keriilete. Bolesdédénkbe jaré gyermekek
73%-a multikulturalis gyermek.

A multikuituralis nevelésnek megvannak a maga kihivasai, lizenetei a tagabb kdz0sség, a
tarsadalom egésze szamdira is. Az intézményes nevelés egyedill, Onmagaban kevés a
kisebbségi csoportok elfogadtatasahoz, ha a gyermek a tarsadalomban és példaul a bolesédén
kiviil az elutasitast, a kirekesztést, a diszkriminaciot, a megkiilonboztetés kulonféle formait
latja. A multikulturdlis nevelés arra torekszik, hogy a kiildonféle kultarakkal és kulturalis
csoportokkal vald egytittmlikddést megalapozd verbélis €s nonverbalis készségeket fejlesszen
ki, a mas csoportokkal valé kommunikaciot lehet6vé tevd képességekkel egyiitt. A
multikulturdlis nevelés soran tanitani kell a kulturdlis kiillénbségek és a tarsadalomban levd
emberi viszonyok jellegzetességeit, €s alkalmat kell teremteni az eléitéletek csokkentésére, az
esélyegyenldség pedagogiajanak kialakulasara.

BolesOdénkben 2017. szeptember 01-t6] a nemzetiségiek aranya a kovetkezdképpen alakult:
21 f6 magyar, 38 f6 roma, 6 f6 vietnami, 1 6 kinai, 2 6 erdélyi, 1 {6 afrikai, 1 f6 muszlin, 2
f6 roman, 1 {6 kinai gyermek, tovabba, 2 6 afrikai-magyar, 1 f6 orosz - arab, 1 f6 roman -
arab, 1 16 magyvar- nigériai szarmazast gyermekjart intézményiinkbe.

Elmondhatd, hogy a bevandorlast leginkdbb olyan fiatalok kezdeményezték, akik sajét
hazajukban is nehéz helyzetben voltak, anyagi gondokkal kiizdéttek, igy a fogadd orszdghban
is hatranyos helyzetbe keriltek: nem ismerik a nyelvet, egy uj, ismeretlen orszdg kulturalis
szokdsait kell megtanulniuk, mikézben a munkaerGpiacon is hatranyba keriiltek a hazai
munkavallalokkal szemben. De taldlunk kozottiik csaladi erdszak eldl menekiiléket,
neveldotthonban felnétt sziildket egyarant.

Feladatunknak tekintjiikk, hogy egylittmiikddd, elfogadd kornyezetet alakitsunk ki, ahol nincs
elbitélet, s emellett minden gyermek tudja majd a késobbiekben kamatoztatni az otthonrdl
hozott kulturdjanak pozitiv elemeit. Gyermekkdzpontd és csalddorientalt szemlélet ez,
melyben kézponti helyen all gyermekeink korai tarsas szocializacioja, az érzelmi nevelés és
az integralodas is. Természetesen az érintett szildk ebben mind partnerek, halisak a
segitseégnyujtasért, tanacsadasért, gyermekeik gondozasaért-neveléséért.
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A sziilékkel vald kapcsolattartas jellemz6i:

+ anemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa

+ az egyiittmiikodés minél sokoldalibb formainak igénybevétele;

+ aszilldk bevonasa a bolcsdde életébe, a csalad elfogadasa-megismerése;
+ a sziiléi nevelés és a csaladi hattér partnerként valo kezelése;

« tapintatos, elfogado kommunikacio kialakitasa.

Gyerekbarat, gyermekekre figyeld nevelési elvek jellemzoéi:

» agyermek igényeinek figyelembevétele, befogado nevelés kialakitasa;

« rugalmassdg, figyelem az eltéré igények és sziikségletek irdnyédban,

» clfogado, pozitiv 1égkdr kialakitdsa és fenntartdsa; identitastudat kialakuldsanak segitése
» ¢tkezési szokasaik, 6lt0zkddésiik, hagyomanyaik tiszteletben tartasa.

Bilcséde bemutatisa

A Dbolesdde teriiletileg Budapest Jozsefvarosban, jo1 megkozelithetd helyen a Szigony
negyedben talalhatd a Kalvaria tér és az Illés utca sarkan. A tizemeletes lakotelepi haz
foldszintjén keriilt kialakitasra a 75 férohelyes, korszer( bélesdde, az év kizben megiiresedd
bolcsodei férohelyekre a folyamatosan jelentkezok keriilnek felvételre.

Baolesddénk 3 gondozasi egységben 6 csoportszobdval mikédik. Egy — egy gondozasi
egységben azonos koru gyermekek vannak elhelyezve.

“ 1. Gondozisi egység: A legkisebbek csoportja, a Napocska csoport, ahol 10
A honapos kortél 20 honapos korig gondozzuk — neveljilk a gyermekeket.

2. Gondozasi egység: A kozépsd csoport a Felhd csoport, ahol 21 hénapos
kortdl 24 hénapos korig latjuk el a gondozdst — nevelést.

3. Gondozasi egység: A legnagyobbak, az ovodaba késziilok csoportjia a
Szivarvany csoport, ahol 24 honapos kortol foglalkozunk a gyermekekkel.

A bilcsdde nyitvatartasi idejét a Fenntarto hatarozza meg, figyelembe véve a bolesddébe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését és befeiezését, valamint a bdlcsdédébdl a munkahelyre,
illetve a visszautazas id6tartamat. A nyitvatartasi id6 napi 12 ora, azaz 6 oratd! - 18 oraig.

b
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Személvi feltételek

Az intézmény dolgozoinak 1étszama 24 6, ebbol:
- bolesédevezetd (fels6fokii szakiranya végzettséggel): 1 6
- kisgyermeknevelOk szama: 14 {6
- élelmezésvezetd: 1 16
- dajka: 5 6
- egyeb (szakacsnd, mosond): 3 {6

A kisgyermekneveldvel szemben tamasztott elvarasaink a kdvetkezoek:

Képezze magat, Oszintén szeresse a gyermekeket, legyen képes a gyermek megismerésére.
Tobbek kozitt legyen tiirelmes, rendelkezzen a szakmdanak megfelelé fizikai adottsagokkal,
legyen igazsdgos, nyugodt, rendszeretd, kovetkezetes, kiegyensulyozott. Emellett legyen
neveldi 6nuralma és attekintéképessége is.

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken vald részvételen felil is rendszeresen
képezi magat. Ebhez a bolcs6de biztositja az Internet haszndlatdnak lehetdségét, valamint
szakmai kiskonyvtarat,

Targvi feltételek

A csoportszobak nagysaga megfelel az eloirt alapteriileti kdvetelménynek. A gyermekek
gondozasat és onédllosodasat segité berendezési targyak és eszkozok a gyermekek méreteihez
¢és fejlettségehez igazodnak.

Minden gondozasi egységhez tartozik egy atadd, és a szobakhoz kiilon-kiilon bejdratd
firdészoba. Minden szobabdl a gyermekek ki tudnak menni az udvarra, ami gumiburkolatos,
nagysaga idedlis a gyermekek mindennapi mozgasigényeinek kielégitésére. Két homokozd
van kialakitva, amely minden évszakban kellemes 1dotoltést szerez. Wesco biciklivel,
triciklivel, labdakkal; rutikon-kockaval, csuszdaval ¢s mtianyag mészokakkal biztositjuk a
gyermekek szamara a nagymozgas lehet6ségét. A nyari nagy melegben, egy kis frissitést ad, a
felyitaskor kialakitott kevert vizes pancsolo.

Sajat mosodaval és konyhaval rendelkeziink, a konyha megfelel a HACCP kovetelményeinek.

Az étkeztetés szempontjabél mindig figyelembe veszi intézményiink az eltéré igényeket, D59
legyen szo6 diétardl, tejérzékenységrol, killonféle ételallergiakrol.
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Emellett a bélesddei élelmezés soran az alabbiakra fektetiink nagy hangsulyt:
e Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetétellt legyen.
e A higiénés kdvetelményeknek megfeleld legyen.
e Megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezheto legyen.

Bolesddei nevelés — gondozas feladatai

A bolcsddei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi és pszichés szitkségleteinek
kielégitése, a fejlédés elosegitése. Hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyok és
kivetkezmények enyhitésére valo térekvés.

[y

elésegitése, melyhez hozzd tartozik a személyi- és testi kornyezettel valo harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetoséget biztositunk a kisgyermek szamdra
ahhoz, hogy érdeklodésnek, pillanatnyi pszichés szikségleteinek megteleléen ismerkedhessen
személyi- és targyi kryezetével Ggy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
¢s sokoldalt fejlodéséhez ¢s szocializacidjahoz.

A bolesodei élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégitd tanulasi élményeket
biztosito, tarsas kizegben zajlo, interakciot 8szténzo.

A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfelelden vegyenek
részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek eldkészitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.
Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasinak modszertani alapja a gyermek pozitiv
onértékelésének erdsitése és a kiillonbszo faji, kulturalis, valiasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai
és mentalis képességbeli killonbozoségek tiszteletének kialakitisa.

A gondozas ¢s a jaték a bélesddénkben egyenrangian fontos.

Gondozis

Bensodséges interakcios helyzet kisgyermeknevelGink és a gyermekek kozott, melynek
els6dleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A személyes ¢s a szocialis
kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortdl kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége van tigy probéalkozni, hogy kdzben €rzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felnott
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egylittmitkddési kedvet), a sikertelenségért
viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az elegendd 1d0 biztositdsa, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa hossza gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikacié érzelmi
tltése, a kisgvermeknevelbnek a gyermekr6l adott jelzései kihatnak az Onelfogadasra, a
személyiség egészséges alakuldsara. A gondozas jelentds mértékben befolyasolja a
szokdskialakitdst és az 6nallosodast.

Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, el6segiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlédést.

Bolesddénk kisgyermekneveldi a jaték feltételeinek (megtelel6 hangulat, hely, id6, eszkdz6k)
biztositasaval és neveldi magatartassal tamogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet,
kreativitast.

A gyermek igényeitdl ¢s a helyzettol fliggéen kezdeményez, szerepet vallal a jatckban, annak
tartaimat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetGséget a tarsas
kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittiét dromforrds a kisgyermek
szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.
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A jaték belsé szitkségletb$l fakado, oromteli tevékenység, lényegéhez hozzatartozik az

Onkéntesség, a szabadon valasztas. Tulajdonsagai:

- Orémet szerez.

- A jaték onmagaért valo.

- Nem feladat.

- A csecsemd ¢s kisgyermek {6 tevékenysége.

- Gazdagitja ismereteit, tapasztalatait, a vilag megismerésénck egyik eszkoze.

- Megismeri a targyak tulajdonséagait.

- Ekdzben gyakorolja az ujonnan elsajatitott mozgasokat, tevékenységmaodokat.

- Megtanul figyelni, egyre hosszabb ideig elmélyiilten tevekenykedik.

- Megismeri a nehézségek lekiizdésének 6romét.

- Fejleszti fantazidjat, megfigyelokészségét.

- Azért jatszik, mert jolesik, mert 6romet lel benne, mert sajat jatékaval sajat vagyait,
torekvéseit valositja meg.

- A gyermeki jaték a gyermek fejlettségi szintjét tiikrozi.

Monddka, ének, zene

Bélcsodénkben sokrét zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelok kellemes ének-és beszédhangja,
spontan dudolgatdsa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatasa, a k6z0s éneklés.

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotiahoz
igazodo, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok
és értekes zenemlvek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységeét,
zenet 1z1€s¢t, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokdzés, éneklés, zenehaligatds
pozitiv érzelmeket keltenek; 6romélményt, erzelmi biztonsdgot adnak a kisgyermeknek. Az
ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, baratsagos
legkdr megteremtéséhez.

A boles6dei zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyljt a gyermek tovabbi
zenei fejlodésére.

A zenel nevelésnek a gyermeki 1¢t egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei halldsanak,
ntmusérzékének, ¢rzékelést készségének, harmonikus, szép mozgisanak fejlesztése.
Célunk:

- A gyermek zenei érdekl6désének felkeliése.

- Erzékennyé tenni a kdrnyezet hangjai irant.

- Enekes jatékkal, az egyiitténeklés Srémével érzelmei gazdagitasa.

Zenei nevelés feladatunk:
— Mondokék 1smertetése.
~ Enekes jatékok énekelése, jatszasa.
— Dalolassal kedvet kelteni, mintaadas az 6nkéntes utanzasra.
— Rendezett mozgasra késztetés.

— Ritmusérzék fejlesztés. 394
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Zenei neveléstink tartaima:
- Kotetlen formaban, a napszak barmely iddszakéban.
- Heti rendszerességgel, az évszaknak megfelelden.
- Kisgyermekneveld énekeljen.
- Rendelkezzen megfeleld szami énekanyaggal.
~ Enekelgetés alkalma, madja korcsoportonként valtozo.
— Tébbszori rovid énekelgetés.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belill beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlddésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szamara
alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mds helyzetekben nines lehetdsége.
Fejlodik emberismerete, a fohdssel vald azonosulas fejleszti empéatigjat, gazdagodik
szokincse. A mese segiti az optimista életfilozéfia és az 6nallé véleményalkotas alakulasat.

Bolestédénkben a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota €s ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsdsorban. A mesével valo személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi
biztonsagban érzi magat, s a jatéktevékenységhez hasonloan, a mesehallgatds intim
allapotaban eleven belsé képvilagot jelenit meg.

A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.
Kisgyermekneveldink feladata:

— A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése.

— Kiviilrél tudja a verseket, meséket.

— Arcjatékaval, ntmikus mozdulatokkal,
hanglejtéssel kisérje.

— A hangeré valtoztatasaval teszi
érzékelhetobbé a gyermek szamara.

~ Kihaszndlja a monddkazas nyugtatd
hatasat.

— Megismerteti a néphagyomanyokhoz,
tinnepekhez kapcsolddo meséket.

— A régi szokasok értékét kozvetiti,

Alkototevékenység

Az Ordm forrdsa maga a tevékenység — az
érzelmek feldolgozésa ¢s kifejezése, az onkifejezés, az alkotas -- nem az eredmény.

A kisgyermekneveldink a feltételek biztositdsaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a
gyermek pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartasaval,
a gyermek alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével, megérzésével segitheti az aikoto
tevékenységek iranti érdeklodést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Az alkot6 tevékenységekre az egész nap folyamdn lehetdséget biztositunk. Tag teret kap a
belillrél fakadd motivacio és kreativitas. A kisgyermekneveldk altal biztositott feltételekkel,
az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkotd tevékenységek gazdagodasat, az esztétikai
érzékenység, a szép iranti nyitottsdg, igényességiik alakulasat. Igyekszlnk keriilni a direkt
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neveldi rahatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve segitjik az alkotokedyv,
készség kibontakozasat.

Kisgyermeknevel6ink feladata megismertetni a gyermekeket a kiilonb6z6 anyagokkal, a kézi
munka alapelemeivel.

Fébb alkoto tevékenységeink:
- festés (ujjfestés, ecsettel),
- tépés, ragasztas,
- gyurmazas, rajzolés,
- ¢épités (homokkal, épitokockakkal).

Célunk:
- Az épitd, abrazold, alkoto tevékenység segitése.
- A térbeli, formai, szini képzet kialakulasa,
gazdagitasa.
- A természet szineire, formaira valo
rahangolodas.

Feladatunk:

- Az alkotd tevékenységre egész nap
folyaman lehetdség biztositasa.

- Megismertetni a gyereket a kiilonbozo
anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel.

- Az egyéni fejlettségnek megfeleld
motivalas.

Kémyezet-termeszet megismerése

A gyermek aktivitdsa €s érdeklddése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
természeti- emberi- targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairdl. A valdsig
felfedezése sordn pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotdsokhoz,
tanulja azok védelmét, az értckek megdrzését. A gyermek mikozben felfedezi kornyezetét,
olyan tapasztalatok birtokdba jut, amelyek a kornyezetben valo, életkordnak megfeleld
eligazodashoz sziikségesek. A kOmyezet megismerése sordn matematikai tartalmu
tapasztalatoknak, ismereteknek a birtokdba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és
téri viszonyokat.

A kisgyermeknevelSink lehetévé teszik a gyermekek szamdra a kornyezet megismerését.
Alkalmat, id6t, helyet biztositanak a spontdn és szervezett tapasztalat és ismeretszerzésre, a
kornyezetkultira €s biztonsagos életvite] szokasainak alakitaséra.

A kérnyezettel valo ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlédését alapvetden
befolyasold, az életkor névekedésével egyre taguld, az ismeretszerzésben alapveten mélyiilé
folyamat.

Bolesédénk célul tizte ki a kornyezeti kompetencia megalapozasat. A gyermekek
tevékenységébe dgyazva minél gazdagabb ismeret dtadasat a szitkebb, és tagabb kérnyezetrol.
Lehetfséget biztositunk megannyi tapasztalatszerzésre természetes élethelyzetben, a valésag
felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozasara.

Cog
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Mozgas

Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkivil nagy, az egészséges gyermek érommel gyakorolja a mozgast.

Mind a szobdban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szamara a minél nagyobb
mozgasteret, mozgéasfejlesztd jatékokat, melyek hasznalata sordn gyakoroljdk a gyermekek az
egyes mozgasformakat, fejl6dik mozgaskoordindcidjuk, harmonikussé valik a mozgasuk.

A jaickeszk6z0k szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitisanak fenntartdsa. Fontos
szempont, hogy a kérnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszobdljilk. Miné]
valtozatosabb mozgdsra van lehet6sége a gyermekeknek, anndl nagyobb Gromiiket lelik a
jatékban. CsecsemOknek olyvan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tdbb lehetéség adott, mint
szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat
is fejlesztik. A szobaban is szilkségesek nagymozgasos jatekok. Az 6nallosagi torekvesek
tamogatasa soran a gondozasi miiveletekben valé aktiv részvétel a praktikus mozgdsok
gyakorlasara, finomitasara ad lehetdséget.

Célunk:

- A gyermek sokoldali, harmonikus személyiségének fejlesztése ¢életkordnak a
legmegfelelobb tevékenységi forma segitségével.

- Eszkozokben gazdag mozgaslehetdség biztositasa.

Neveldmunkankban igyeksziink kihasznalni a nagymozgasok és a finommotorika
fejlesztésének lehetdségeit. A mozgas javarészt a zene, mondokak altal felkeltett érzések
mozgasos kivitelezésére épiil. A nap meghatérozott szakaban a kisgyermekneveldvel kozdsen
monddkazva, énekelve végzik a jatékos tornat a gyermeckek. Ezen kivill kilonbdzd
mozgasfejlesztd jatékokkal rendelkeziink, amelyek eldsegitik a benti és az udvari, kis — ¢és
nagymozgas lehetdségét.

Tanulds

Bolcs6dénkben nincs helye a teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak. A
bolesddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezzitk:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informaciészerzési folyamattanulas, amely tartos valtozast
idéz eld a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban. A tanulds a gyermek korabol és
fejlettségébdl adodd  tevékenység, ill. tevékenységbe agyazottan torténik. A tanulas
legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdekiddés. A kisgyermekkori tanulas
szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald
egylittes tevékenység és kommunikdcio.
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A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsdgos €s tdmogatd komyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakcidok. Figyelembe vesszilk azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

Egészsépvédelem. az egészsépges életmdd megalapozasa
A gyermekek egészséges életmodjanak megalapozasat a gondozas teszi lehetévé, amely
elosegiti a gyermek biologiai — fiziologiail szilkségleteinek kielégitését. Nevelé hatdsa a
gondozas kozben, a kulturhigiénés szokasok kialakitisaban és a testi képességek alapjainak
differencialt fejlédésében mutatkozik meg. Az egészséges életmoddhoz  szorosan
hozzéatartoznak az alapvetd szikségletek: taplalkozas, pihenés, mozgas, szabadlevegd, az
aktiv tevékenyseg, és a biztonsagos kdryezet.
Altalanos elve: a kdzosség szikségletei mellett az egyes gyermek szitkségleteinek figyelembe
vétele. Ehhez tartozik a bolcs6de nyitva tartasa, az Osszhang kialakitisa az otthoni
napirenddel, figyelembe véve, hogy a sziikségletek az életkorral valtoznak, s azt befolyidsoljak
az évszakok is.
Kornyezetbarat b6lesédénk kialakitasa:

- Belsd: vildgos csoportszoba, takarékos vilagitotestek.

- Kiilsé: zold Ovezet, viragok, fak, bokrok, udvari mozgasfejleszté jatékok, szabad

mozgastér.

Az érzelmi fejlédes és szocializacio segitése

Bolcsodébe keriilve kiemelt jelentéségli a gondozond - gyermek k&zottl szeretetteljes, érzelmi
biztonsagot jelentd kapesolat kialakuldsdnak segitése. A csecsemd é€s kisgyermek szocidlis
fejlodésének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez vald alkalmazkodas, az
egyuttmikodésen keresztiil az Onallésodas alakulasa. Ehhez stabil kapcsolatra, a felnétiek
segitségére van szllksége. A személyes kapcsolat legjobb szintere a gondozasi miiveletek
sorozata. Nagyon fontos, hogy a gondozas 6rdmforras legyen szamara, kedve legyen a
felnottel egyiittmitkodni. Kisgyermekneveldink elvardsai mindig igazodik a gyermek korahoz
¢s fejlettségéhez. A kozos €lmények biztositasa, a tarsas kapcesolatok alakuldsa, az egyiittélés
szabdlyainak elfogadasa, az egymas irdnti nyitottsag mind segiti a gyermek érzelmi fejlodését
¢és szocializalodasat.

A megismerési folvamatok fejlodésének segitése

- A gyermek ¢letkoranak, érdekiddésének megfeleld tevékenységek biztositisa,

- Az 6nallé aktivitas és kreativitas tamogatasa.

- Ismeretnyujtas.

- A gyermek tevékenységének tamogatd, batorité odafigyeléssel kisérése.

- A gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység sordn élmények, viselkedési mintdk
nyujtasa.

ey
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Gyermekesoportok szervezése

A bolesddei gyermekesoport létszamat a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 46.§ (1), (2) ¢és (3)
bekezdése hatarozza meg. A jogszabdly alapjan a bdlcsédei csoportban legteljebb 12
gyermek, ha valamennyi gyermek betSltotte a masodik életévét legfeljebb 14 gyermek
nevelhetd, gondozhaté. Ennél magasabb létszam szakmailag nem fogadhatdo el. A
megengedetnél t6bb gyermek nem csupan ellatasi probiémat jelent a gondozéndnek, hanem
nagyobb a zaj a csoportban, valdszin(sithetben tobb a konfliktus, megterheldbb az
alkalmazkodas a gvermekek szamdra, és kevesebb a lehetOség az egyéni banasmddra is.

Kapcsolattartas

A bolcsddei neveldmunka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlddését. A gyermek harmonikus fejlédése-fejlesztése szempontjabol fontos, hogy a két
kdzeg egyiittm{ikddjon, neveld, szocializalo tevékenységét dsszehangolja. A bélesdde az elsd
intézmény, amellyel a csaldd kapcsolatba kerill, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken
alapulo egyiittmikodést. Bolesdédénkben a nevelés-gondozas csaladias, derils, nyugodt
légkorben folyik.

A szildk és a bolesdde folyamatosan, koleséndsen tajékoztatjdk egymdst a gyermek
fejlodésérdl, ez alapveté fontossagi a személyre szolo bolesodei gondozas - nevelés
kialakitasaban, s a csalddokat is segiti gyermekiik nevelésében. A tijékoztatas mindig Oszinte,
hiteles, személyes hangvételdt (de nem bizalmaskodo); etikai szempontbol megfelelo, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

A kapcsolattartasnak, tijékoztatasnak tébb formajat alkalmazza a bdlcsodénk:

Egyéni kapcsolattartasi formak: Beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, tzend fiizet,
csaladlatogatas, egyéni beszélgetés, idOpont egyeztetéssel;

Csoportos kapesolattartasi formak: Bolesddekostolgato, sziildi érickezletek és sziildcsoportos
beszélgetések, csaladi délutanok, hirdetétabla, nyilt napok, irdsos tdjékoztatok, szervezett
programok, hirdetotablan kozérdek(i hirek, esetmegbeszélé talalkozasok szakemberek
bevonasaval (orvos, védono, stb.)

Bolcsddekostolgato

A boleséde lehetdséget biztosit a sziildknek, hogy beiratkozas elétt a sziilé, nagyszilé és a
gyermek bekapesolédjon a bolesdde egy napjaba. Lehetdség nyilik a sziiloknek:

- megismerkedni a leend6 neveldkkel,

- a bolcsbdei élettel,

- az intézmény épiiletével, udvaraval,

- csoportszobakkal, jatékokkal.

A helyszinen valaszt kaphatnak minden olyan kérdésre, ami a gyermekek bdlcsédébe
kertilésével felmeriilhet.

Csaladlatogatis

A gyermek sajat kornyezetében vald megismerésének szamtalan elénye van, amit késébb mar
nehezen tudnank potolni. Az érkezés Orome, a vendég fogadasa, a gyermek sajat
birodalmédnak bemutatasa oldottabb légkorben torténik. fgy felszabadultabban, nyugodtan
torténik a kapcsolat épitése. A j6l felkészitett gyermek izgalommal varja a vendég érkezését.
Ehhez szikséges az is, hogy a sziil6ktol pozitiv érzéseket tapasztaljon.
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A csaladlatogatas sordn a sziilo valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bolcsédében
folyé munkaba, megismerheti gyermeke kisgyermeknevel6jét, ugy, hogy kdzben az otthoni
biztonsagban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvéssal, szobatisztasaggal kapcsolatos
kérdéseket, problémadkat, melyeknek killondsen nagy a jelentdségiik, hiszen ezeken a
teriileteken elengedhetetlen a sziiloé és a kisgyermekneveld harmonikus egylittmikddése a
gyermek kiegyensulyozott fejlédése érdekében.

A kisgyermekneveldink felkésziilten mennek a csaladokhoz. Az irdnyitott kérdésekre adott
valaszok, a csalad lakOkornyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokéasok
felterképezésében.

Sziiléesoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések, kisgyermeknevelOk vezetésével a
csoportba jaro gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témakrol. A problémak megosztasa,
egymas meghallgatisa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat, erdsitését. Lehetdség van
az egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermekneveloktdl kapott indirekt megerdsitések jo
iranyba befolyasoljak a sziilok nevelési szokasait.

Beszoktatds (adapticid)

A sziilével 16rténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egylittmitkédést helyezi eltérbe.
Az anya vagy az apa jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, €és megkOnnyiti az Uj
kémyezethez vald alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozitt fokozatosan
kialakulo erzelmi kotddés segiti a gyermeket 0) kdrnyezetének elfogadasaban, jelentdsen
megkoénnyiti a beilleszkedést a bolesddei kozosségben, cstkkenti az adapticié soran
mutatkozé stressz reakciok sulyossagat, idébeni elhuzodasat.

A sziilovel t6rténd fokozatos beszoktatas médszerének feltételei:

- akisgyermekneveldk korrekt tajékoztatassal teremtsék meg az egyiittmiikodés feltételeit,

- aszlld részérdl a modszer elfogadasa és egylittmikodé részvétele,

- abeszoktatas legalabb 2 hét legyen,

- a beszoktatds els6 hetében sziildvel egyiitt, a masodik héten mar a sziil allando jelenléte
nélkiil, de révidebb és fokozatosan emelt id6vel tdrténjen,

- abeszoktatas els6 hetében ugy kell a beszoktatasi id6t alakitani, hogy a sziilé gyermekével
valamennyl gondozisi miveletet elvégezhesse ¢és a kisgyermekneveld ezeket
megfigyelhesse,

- a gyermek egytittmiikddésétd] fliggden a kisgyermeknevel$ az elsé napokban is kisérletet
tehet egy-egy gondozisi miivelet elvégzésére a sziil6 jelenlétében (kinalas, orrtorlés, stb.),

- a 3.- 4 naptél a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a szilow! a gondozasi
miiveleteket,

- a beszoktatds sordn a kisgyermeknevelonek az egész csalddot, tehat ,nem csak™ a
gyermeket kell segitenie.

.Sajat kisevermekneveld” — rendszer

A ,sajat kisgyermeknevel6” — rendszer a személyi allandésag elvén nyugszik a bolcsddei
csoportban. A csoport gyermekeinek egy része, 5-7 f6 tartozik egy kisgyermekneveldhdz. A
gondozas - nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejl6dését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, napldjat, 6 tartja szamon az Gjabb fejlodési allomasokat. A kisgyermeknevel$ az
un. dlelkezési idoben - az iddszak, amikor mindkét gondozéné jelen van - idejét elsésorban a
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~sajat’gyermekei gondozasira - nevelésére forditja. A ,,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be
a gyermeket a bolesddébe és a bolesodébe jards egész idbtartama alatt 6 a gondozondje.

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a .sajat
kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bdlcsddei élet soran adodd nehézségeken.

Napirend

A ol szervezett, folyamatos és rugalmas napirendiink a gyermekek igényeinek,
szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat
kivanja biztositani,; megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas €s az
onallésodas lehetdségét. A napirenden belil az egyes gyermekek igényeit Ggy kell
kielégiteniink, hogy kiozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekr6l, kiiktatodjon a felesleges varakozdsi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja. A folyamatos gondozison beliil az egymast
kovetd események a gyermek biztonsdg érzetét, j0 kozérzetét teremtik meg, s egyben
kiiktatjak a felesleges varakozasi idot.

A korcsoportok és az évszakok fuggvényeben valtozik a napirend:

Oszi — téli napirend

6:00-8:00  Erkezo gyermekek fogadasa. Sziild sltdzteti, mosdatja gyermekét, Kézmosds
utdn gyermekek a szobaban jatszanak.

8:00-8:30  Reggeli - liltetési sorrendben

8:30-9.30  Zavartalan jaték a szobaban, a gyermekek sziikség szerint hasznalhatjak
fiirdészobat

9.30-9.40  Tizorai, gyimdles kinaldsa

9.50-11.15 Folvtatodik a szabad jaték, s6szoba hasznalat. [ddjarastol fiiggden késziilodés az
udvarra (-5C)

11:15-11.30 Udvarr6l valo bejdvetel, folyamatos napirend szerint vetk6zeés, fiirddszobai
miiveletek, gondozas

11:30-12.00 Ebédeltetés gondozasi sorrendben és folyamatosan aludni mennek a gyermekek

12:00-15:00 Csendes pihend. Ebredési sorrendben gondozas. Csendes jaték.

15:00-15.20 Uzsonnaztatds

15:30-18.00 Szabad jaték biztositasa a gyermekeknek a sziilék megérkezéséig, hazaadas

18:00 Bolesdde zarasa

Tavaszi-nyéri napirend
6.00-8.00  Erkezé gyermekek fogadasa, fiirddszoba haszndlat a sziilovel, szabad jdték a
szobaban
8.00-8.30 Reggeli-iiltetési sorrendben
8.30-9.30  Sziikség szerit fiirddszoba hasznalat, jaték a szobaban
9.30-9.40 Tizdraizas
9.40-11.15 Idojarastol fiiggden 6ltdzés, udvari jaték
11.15-11.30 Folyamatos napirend szerint flirdoszobai miveletek
11.30-12.00 Ebédeltetés
12.00-15.00 Alvas, pihenés, egyéni gondozas ébredési sorrendben. Csendes jatek
15.00-15.20 Uzsonnazas
15.20-18.00 Szabad jatéktevékenység az udvaron. Gyermekek hazaaddsa
18.00 Bolcsdde zéarasa
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Boélcsddénk kapesolatai mds intézményekkel

- Béleséde és ovoda kapesolata

- Védéndi szolgalattal valod kapesolat

- Hazi Gyermekorvosi Szolgalat €s a bélesdde kapesolata

A bdlesdde orvosa rendszeresen latogatja a csoportokat (bolesédénk orvosa a VII. keriilet
egyik hazi gyermekorvosa.)

A biles6dénk alapelldtasokon tali szolgaltatasai

Idészakos gyermekfeliigyelet

A szild téritési dij ellenében, elfoglaltsaga idejére, néhany Orara kérheti gyermeke
felligyeletét. Az idészakosan gondozott kisgyermek felvehetd egy erre a célra létrehozott
csoportba, vagy a normal bolcsédei csoport fires férdhelyeire. Utdbbi esetben orvosi igazolas
sziikséges arrol, hogy a kisgyermek egészséges, kozisségbe mehet. Az idészakos bolcsddei
clhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetSleg a sziilével torténik a kisgyermek
beszoktatasa.

Jatszohaz

Alternativ napkdzbeni ellatasként bolesédénk Jatszéhazat lizemeltet oktébertél marciusig
minden szombaton, ahol kreativ programokon vehetnek részt a gyermekek sziileikkel
kozdsen. A kisgyermeknevelok egylttmikodésével zajlé csaladi, kozos jatékokon és
kézmiives programokon tul, a sziilék problémaik megoldasaban is kikérhetik a szakemberek
véleményét, segitségét. A Jatszohaz téritésmentesen vehetd igénybe.

S6 szoba

A bolesédében 1évé sészoba hasznalata téritésmentes. A sészobaban a gyermekek
kisgyermeknevelGik segitségével alkot6jatékokat valositanak meg, heti fél ora iddkeretben,
teli honapokban valamint az iddjaras kedvezodtlen hatasainak figyelembevétele esetén.
Kifejezetten jotékony hatassal van ezaltal légzbszerveikre, amit a szoba adta 18-20 C° és 70-
80%-os relativ paratartalom biztosit. Hatasos asztma, hérghurut, 1éges6hurut, krupp, natha
stb. esetén.

Pszichologusi tandcsadas

A kisgyermekek magas szinvonalil gondozésa és nevelése, az ellatas mindségének javitasa
érdekében tanacsado szakpszichologus dolgozik bolcsédénkben. A pszicholdogus munkajaval
tamogatja mind a bilcsédébe jard csaladokat, mind a balesddében dolgozokat.

A szillok a meghirdetett idépontban részt vehetnek sziildécsoportos beszélgetéseken és egyéni
tanacsadasokon is, ezek mindegyikén kotelezo a titoktartas.

Béles6dénk nagyon fontosnak tartja a sziilOkre torténd odafigyelést, illetve a veliik valé
foglalkozast, mert a gyerekek életének ezen korai szakaszaban a sziil6i minta az elsédleges
forras. Tapasztalatok alapjan a leggyakrabban felmeriilo kérdéskorok:

- sziil6-gyerek kommunikacid, sziiléi szerepek

- gyermeki dackorszak, 6nallosodas, akarat

- szobatisztasag, alvasi €s étkezési szokdsok

- vereked¢s, agresszio, harapas, hiszti

- kotodési-levdlasi problémadk, stb.
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Unnepeink

Farsang — ,,Alarcosbal” Farsangi mulatsag a gyermekekkel

Huasvét — , Nyuszi hopp™ Husvéti nyilt nap.

Anyak napja - gyermekek apro ajandékkal kedveskednek az édesanydknak.

Gyermeknap - vidam, jatékos déleldtt, délutan folytatas a sztilokkel

Evzaro- |, lci pici voltam” elkdszonés az 6vodaba készild gyermekektol

Marton nap - ,,Libatotyogd™ Mérton napi vigadalom, lampasok készitése kdzdsen, felvonulas
Mikulés - télapo vardsa, érkezése, aki a gyerekeknek ajandékot oszt

Karacsony- Karacsonyi késziilodés a sziildkkel.

Terepintézményi feladataink

A bolcsddénk terepintézményként muksdik, évek ota fogadjuk a szakemberjeldlteket,
terepgyakorlati helyszint, hospitalasi segitséget adva a hallgatoknak. A szakemberképzés
munkait tereptanar koordinator iranyitja.
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11.3 Jatékvar Boleside

1085 Budapest, Horanszky u. 21.
Férohely: 74 o

Megkozelithetoség:

Tomegkozlekedéssel

Intézmeényiink a Palota-negyed csendes részében talalhato, mely a Jézsef kordton kozlekedd
4-6-os villamossal és rovid kis sétdval kénnyen megkozelithetd. A  Kalvin téri
metroallomasrdl kulturdlt, hangulatos utcakon keresztiil is kénnyen elérhetd gyalogosan.

Személygepkocsival

Gépjarmiivel is be lehet hajtani az utcdnkba, amely egyirdnyu a Brody Sandor utca felé.
Parkolasi lehetdség csak korlatozott szamban van az utcaban, de megoldhatd parkoldsi dij
fizetés ellenében. Azonban a sziild kérésére ingyenes parkolési lehetoséget tudunk biztositani
reggel 8.00 ¢és 8.30 ora kozott és 15.30 és 18.00 ora kozott, melyet a bolesédevezeténél lehet
igényelni.

Altalinos bemutatas

A Jatékvar Bolcséde a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék
egyik tagintézményeként lizemel. A boles6de 1973
novemberében épiilt Jozsefvaros Palota negyedében.

A szépen és igényesen felyjitott bolecsédénkben, harom
szinten, 74 gyermek ellatasa torténik.

Minden szinten kettd csoportszoba
talalhato, melyek egymas melletti
closztasban,  sziikség  esetén
Osszenyithatoak, ami tigas teret
biztosit gyermekeink €s
vendégeink szdmara kozds kardcsonyi, gyereknapi, Anyak napi
rendezvényeinken. Minden szinten szép és tagas ataddban tudjak
a sziilok gyermekeiket at- ¢és feldltdztetni. Aranyos jelekkel
ellatott szekrényekbe mindenkinek lehetOsége van sajat ruhazatat,
szilkséges kellékeit bepakoli. Az 4atadobol kozos, nagy
fiird6szoban keresztiil kozelithetd meg a két csoportszoba,

Csoportszobainkban szintenként eltérd korosztalya gyermekeket
fogadunk normal bélesddei ellatasban, illetve csoportszobanként 1-1 £6 kisgyermek részére
tudunk biztositani idoszakos gyermekfeliigyeletet. Ez azon csaladok szdmdara nyijt nagy
segitséget, akik heti par napban, illetve napi néhany ordban nem tudjdk megoldani
kisgyermekiik ellatasat.
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» A fOldszinten mindkét csoportszobaban 13-13 {6 kisgyermek gondozisit ¢s nevelését
végezzik a Katica és Gomba Csoportban. A kisgyermekek életkora két- harom év
kozotti. A csoportszobdkban 5 f6 kisgyermeknevelé végzi a gondozasi-nevelési
feladatokat.

¢ Az elso emeleten talalhatd a Lufi Csoport
¢és a Pillangé Csoport, ahol 12-12 & két
év  korili  kisgyermek  napkdzbeni
ellatasarél 4 f6  kisgyermekneveld
gondoskodik.

e A masodik emeleten talilhatdo ket
csoportszobdban hasonlo életkoru
gyermekeket gondozunk, de a Napocska
Csoportban a mar tipegd gyermekeink
vannak. A napirendjiik kissé eltér a
foldszinti és elsO emeleti csoportszobaktol.
Szintén eltérd napirenddel mikodik a
szomszédos szobaban a Szivarvany csoport, ahol a csecsemokort gyermekek ellatasat
végezzik. Itt is 5 f6 kisgyermekneveld latja el a gyermekek szakszer( gondozasit-
nevelését.

Személyi feltételek

Foldszinti egység

5 kisgyermekneveld | 2 dajka
1. emeleti egység 1 dajka (tejkonyha)
4 kisgyermeknevel l 2 dajka
2. emeleti egység

5 kisgyermekneveld ] 2 dajka
Konyha

1 szakacsnd | 1 szakacsnd 1

Iroda

| bolesddevezetd I 1 kisgy.nev. vez, helyettes [ 1 élelmezésvezetd
Mosoda

1 mosdnd [ B

A gyvermekek étkeztetésében egy élelmezésvezetd ¢és kettd szakacsnd vesz részt, akik minden
nap nagy odaadassal, megfelel6 szakmai tudassal és szeretettel készitik az aprosagok szamara
a finom ¢&s egészséges ételeket.

A csoportszobakon és atadokon, illetve kozos helyiségeken kiviil helyet kapott meég az
épiiletben egy iroda, raktarhelyiségek, 61t6z6 helyiségek, valamint a harmadik szinten egy

:::::

izemel a bolecséde mosodaja, mely biztositja gyermekeink €s dolgozdink szémara a tiszta
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ruhazatot és textiliakat. 2017-ben sikeriilt egy nagy atalakitassal a dolgozdk részére tagas,
esztetikus 6lt6z6t is kialakitani ezen a szinten.

Bolcs6dénk fennallasa ota a VIII keriilet egyetlen olyan intézménye, ahol az évszaktdl
fiiggetleniil a délutani altatas fedett teraszon, szabad levegbn torténik -5°C-ig. Nagyon
szélsOséges idojaras, vagy ennél alacsonyabb homérséklet esetén az altatds a
csoportszobdkban torténik. A gyermekeink és a szileik korében is nagyon kedvelt a kint
altatas, amely nagyban hozzajarul gyermekeink immunrendszerének az erdsodéséhez. Sokkal
tobb idot tolthetnek igy a kellemes, szabad levegdn, ezaltal biztositva van szamukra a
megfeleld mennyiségii levegbzés. Minden kisgyermek szadmara biztositott a meleg, téli
overall, puha kis takar¢ és ezeknek a tisztan tartasat is a bélcs6dében végzik.

Boélesédénk belsé udvara hatalmas fakkal ovezett, utcazajiol védett, részben biztonsigos
burkolattal és természetes fiivel fedett. Az udvar nagy részén szines gumitégla talalhato, mely
kisgyermekeink biztonsagos mozgasa érdekében védelmet nyfjt az esetleges aprobb
balesetektd). Dimbes-dombos udvarunk lehetdséget adott egy révid kis motorozasra és
biciklizésre kivaloan alkalmas lejtés palya kiépitésére. Kisgyermekeink rommel és boldogan
hasznaljak ki ezt a lehetdséget. Homokozonk nagy mérete sok kisgyermek széméra nyujt
lehetéséget a k6z0s homokozasra, ahol ,,finomabbnal finomabb™ homoktortak, fagylaltok és
sittemények készllnek.

Az udvarunk miifivel boritott részén talalhatd egy fabol készillt maszé fal és csiszda
kombindcioja, mely nagyban  hozzgjarul  kisgyermekeink  mozgasfejiodéséhez,
egyensulyérzékiik fejlodéséhez és a lépcsdn vald biztonsagos kozlekedés elsajatitasahoz. A
babahdzikot is nagy drémmel veszik birtokba, mivel magassaga és méretei teljes mértékben
megfelelnek a 2-3 éves korosztily igényeinek. Udvarunkon egy rugods nyuszi is talalhato,
melyet az egész nap folyaman felvaltva allandban jokedviien hasznalnak.

Kisgyermekneveldink a hatalmas udvar
lehetoségeit j6l kihasznalva sok mozgasos
jatékkal és mozgassal kisért monddkaval
teszik szinesebbé az aprosagok
mindennapjait. 2014 év  végén keriit
atadasra egy pancsold, melyet a nyan
meleg napokon gyermekeink nagy-nagy
6rommel felszabadultan vettek birtokba,
ezaltal is kellemesebbé téve a bilcsédében
toltott forré nyarl napokat. Az iddjaréstol
figgden gyermeknapi rendezvényiinket és
bolcsddel elkdszénd délutanunkat is a szabad levegdn, kellemes koérnyezetben tudjuk a
gyermekeinkkel ¢s sziileikkel kdzosen eltdlteni. A koz6s délutanok jo hangulatardl 1égvir,
arcfestd és lufihajtogato bohdc is gondoskodik.

Az elliatando célesoport és az ellatasi teriilet jellemz6i

Boles6dénk Jézsefvaros frekventalt részén talalhatd, vonzaskorzetiink a Palota-negyed és a
Kalvin térhez kézeli utcdk. Tomegkozlekedéssel és autoval egyarant jol megkozelithets, de
mégis a varos zajatol csendes kdrnyezetben talalhato intézmény.

Boles6dénkbe 6 hénapos kortdl tudjuk biztositani a gyermekek napkdzbeni ellatdsat. A
hozzank jar6 gyermekek nagy része magyar anyanyelvi, de van t5bb kiilfsldi,
Magyarorszagon tanulo sziill6 is, akik az egyetem kozelsége miatt a mi bilesddénket valasztja.
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Nagyon gyakran jatszétéren kialakult kapcsolaton keresztill keresnek meg benniinket a
jelentkez6 csaladok.

A kérnyezetlinkben €16 és hozzdnk jard csaladok kisebb hdnyada Iétminimum alatti
jovedelembdl él, nagy része polgari életet €1, biztonsagos anyagi hattérrel rendelkezik. A
csaldd anyagi helyzetétél fiiggetieniil mindent megtesziink azeért, hogy a gyermekek
mindennapjai élményekkel gazdagok és mozgalmasak legyenek, mert mi tudjuk, hogy a
szilok legféltettebb kincsiiket, Gyermekiiket bizzak rank.

A kisgyermeknevel6k szakmai felkésziiltsége

A bolesddénkben folyd munkat meghatarozza, hogy dolgozoink milyen mindségii munkat
veégeznek. A kisgyermekneveldi munka fontos eleme a feltétel nélkiili szeretet és elfogadas,
melyet a gondoskodas ¢s torédés jellemez.

Kisgyermekneveldink képzettségét tekintve diplomas csecsemd- és kisgyermekneveldk,
fels6foki szakképzett csecsemd- és gyermekneveld-gondozok, illetve OKJ bizonyitvannyal
rendetkezé kisgyermekgondozo-neveldk.

Fontos elvaras a kisgyermeknevel6inkkel szemben, hogy fizikailag, szellemileg teherbirdak
legyenek, érzelmileg kiegyenstlyozottan, igényesen, lelkiismeretesen, tudatosan dolgozzanak.
A figyelem, a koncentralas képességének megosztdsa, jO manudlis készség, megteleld
kommunikacios képesség szintén lényeges. Fontos ezeken kiviil az 1s, hogy 0szintén szeresse
a gyermekeket, legyen tiirelmes, megértd a rabizott gyermekekkel.

A févarosban és a keriiletben egyarant folyamatosan lehetdsége van a kisgyermeknevel6knek
szakmai tovabbképzésekre, Nagy segitséget nyujtanak mindennapi munkajuk sorin, sok {j
informacioval és tapasztalattal bévitve a csoportban végzett tevékenységeiket.
Kisgyermekneveldink szakmailag jol képzett szakemberek, elkdtelezettek és elhivatottak
munkajuk végzésében.

Kisgyermekneveldink mindennapi munkéjuk mellett az intézménylinkbe érkezo tanulok és
haligatok mentoralasaban is részt vesznek. Szakmai tudasunk legjavat adjidk a fiatal
generacionak, hogy lassak és ismerjék meg a szakma szépségét. Célunk, hogy a tanuldk a
gyakorlati idé végére elsajatitsak a gondozasi-nevelési feladatokat €s magabiztosan végezzéek
azokat.

A bilesddei élet megszervezésének szempontjai

A bélesddel nevelés-gondozas csak akkor lehet sikeres, ha a csalad €s a boles6de kapesolata
jo. Egyenrangt partnerként kézds a cél, a gyermek kiegyensulyozott fejlodése. Fontos a napi
kapcsolattartas, a felmeriild nehézségek megbeszélése. Amennyiben a sziil6 igényli, lehetdség
van nevelési tanacsadasra is.

A sziilokkel vald kapesolattartds tébbféle csatornan keresztill makodik:

- boleséde csipegeté-ismerkedés a bdlesodével
- csaladlatogatas

- beszoktatas

- napi gyermek-atadasok soran

- szil6i értekezlet

- sziilocsoportos beszélgetések

65



- fejlédési és lizend fiizet

- nyilt napok

- szervezett csaladi programok

- szakemberek éltal tartott eldadasok

- aszild kérésére megfigyelési lehetGség biztositasa a csoportszobaban

A csoportjainkban ,.sajat kisgyermekneveld” rendszer miikddik, mely azt jelenti, hogy a
szeméelyl allandosag jegyében egy kisgyermeknevel6hoz tartozik a csoportba jard gyermekek
egy része, O segiti a gyermeket a bolcsédébe vald beszoktatas alatt, figyelemmel kiséri a
gyermek fejlédését, vezeti a fejlodési naplojat, torzslapjat. Amikor mindkét kisgyermeknevelé
a csoportban van, akkor idejét elsésorban a ,.sajat” gyermek gondozasara, nevelésére forditja,
igy tobb figyelem jut minden gyermekre, az egyéni igényekre, egyénileg atsegitve a
gyermeket a bolesbdet élet soran addédé nehézségeken.,

Szintén az allandosag és biztonsdg megteremtése érdekében a gyermekek széméra j6l
szervezett ¢s rugalmas napirendet alakitottunk ki. Ez biztositja a gyermekek igényeinek a
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozést. A csoport életének attekinthetdsége, belsé
nyugalmanak biztositdsa a cél. A napirend mindig figg a gyermekek életkoratol,
fejlettségiliktol, befolyasoljak az évszakok, az idGjaras, a csoportlétszam és a bolcsdde nyitva
tartasa. Kialakitasinal figyelembe kell venni a kisgyermeknevel6k, a Kisegitd személyzet
munkéjanak Osszehangoldsat, a gyermekek otthoni életritmusanak lehetdség szerinti
figyelembevételével.
Napirend
Foldszinti €s elsd emeleti csoportszobadk

06% - 082 Gyermekek ¢rkezési sorrendben torténd bevétele a sajat csoportszobaba
Reggelihez késziilodésig szabad jaték
Sziikség szerinti WC-haszndlat, pelenkacsere, kézmosas

08%™ - 082 Reggeli

A gyermekek a beszoktatas sorrendjének megfeleléen név szerint szolitva
tlnek asztalhoz.

(A gyermekek bevétele a reggeli idGtartama alatt sziinetel.)

082 - 102 Késtbb érkezd gyermekek bevétele
Szabad jaték 1d6jarastol fiiggden az udvaron vagy a csoportszobaban

9% _ 1% Tizérai

108 11® Kisgyermekneveld altal felkinalt jatéktevékemységek (vizualis, zenei,
mozgasos, anyanyelvi)
n®_n# Ebédhez késziilodés

Gondozasi miiveletek a fiirdészobaban
A csoportszobaban szabad jatéktevékenység, meschallgatds

1=. 2% Ebéd
A gyermekek a beszoktatas sorrendjének megfeleléen név szerint szolitva
lnek asztalhoz.

12%. 14 Kint alvashoz késziilodés

A beszoktatasi sorrendben az idéjarasnak megfelelden vald 6ltozksdés
(Puldver, sapka, overall)

Csendes nyugodt légkor biztositisa a szabad leveg6n t6rténd alvashoz.

1430159 Az ¢ébredés sorrendjében a gvermekek vetkOztetése és fiirdészobai
gondozasi miiveletek elvégzése.
15% - 15% Uzsonna
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A gyermekek a beszoktatds sorrendjének megtelelden név szerint szdlitva
ilnek asztalhoz.

L 150 17%

Szabad jaték a szilék megérkezéséig,

Napirend

Masodik emeleti

csoportszobdk — csecsemdkoriak

062 - o8«

Gyermekek érkezési sorrendben torténd bevétele a sajat csoportszobaba
Reggelihez késziilodésig szabad jaték
Szilkség szerintt W(C-haszndlat, pelenkacsere, kézmosis

08% _ o8

Reggeli

A legfiatalabb, még 6lben evé kisgyermekek étkezietése.

A tobbi gyermek a beszoktatas sorrendjének megfeleléen név szerint
szolitva 1l asztalhoz.

(A gyermekek bevétele a reggeli idotartama alatt sziinetel.)

08* - 9%

Késobb érkezé gyermekek bevétele
Szabad jaték idojarastol fliggden az udvaron vagy a csoportszobaban

o¥ o=

Tizorai

9% _¢41

A 15 honapniél fiatalabb gyermekek igény szerinti altatasa a teraszon.
A lefekvés el6tt fiirdoszobai gondozasi miiveletek idojarasnak megfeleld
Oltoztetés és a pihenés biztositdsa,

102 - 10%

Kisgvermeknevel6 altal felkindlt jatéktevékenységek (vizudlis, zenel,
mozgasos, anyanyelvi}

10% - 118

Ebédhez késziil6dés
Gondozasi miiveletek a flird6szobaban
A csoportszobaban szabad jatéktevekenység, meschallgatas

1nE- %

Ebéd

A legfiatalabb, még 6lben ev6 kisgyermekek ebédeltetése.

A tobbi gyermek a beszoktatds sorrendjének megfelelden név szerint
szolitva il asztalhoz.

128 14%

Kint alvashoz késziilodés

A déleldit nem alvo gyermekek alvasi feltételeit teremtjilk meg elséként. Az
id6jarasnak megfelelden dltoztetjiik és tektetjiik le dket.

(Pulover, sapka, overall)

Csendes nyugodt légkir biztositasa a szabad levegdn torténd alvashoz.

A csecsemébkoruak €bredés utdn mér a csoportszobaban pihenhetnek és
tevékenykedhetnek.

Az ébredés sorrendjében a gyermekek vetkdztetése és firddszobai
gondozaisi miveletek elvégzeése,

Uzsonna

A legfiatalabb, még 6lben evo kisgyermekek étkeztetése.

A tobbi gyermek a beszoktatds sorrendjének megfelelden név szerint
szOlitva il asztathoz.

| 152 - 172

Szabad jaték a szilok megérkezéséig.

A bblesodei élet mindennapjai

A bolesédénk gondozasanak és nevelésének célja, hogy a hozzank jard gyermek testi-lelki
harmoniajat, kiegyensiulyozott fejlodését biztositsuk. A személyi és targyi feltételek
megteremtésével lehetdséget adunk a kisgyermekeknek, hogy érdeklddéstiknek megtelelden
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ismerkedhessen kdmyezetiikkel. Viselkedési mintat és segitséget nydjtunk a személyiségik
optimalis fejlddéshez. Célunk, hogy a bolesédei életiik minél szinesebb, ingerekben
gazdagabb és csaladias hangulatu legyen.

A bolcsddei nevelést, gondozast a szakmai szabalyoknak megfelel6en, mindig a gyermek
egyéni igényeit figyelembe véve végezziik.

A gondozas soran az elsOdleges cél a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése és a
bensoOséges interakcios helyzet kialakitdasa a neveld és a kisgyermek kozodtt. Lényeges az
elegend6 1dé és figyelem biztositdsa, melynek sordan a gyermeknek lehetdsége van a
gyakorldsra és a folytonos kommunikalasra. A nevelés a bélesédei napirendben a gyermekek
¢letkoranak, fejlodésének megfelelden torténik. Felajanlott tevékenységeink, iddjarasnak és
innepkornek megfelelden a napirendbe dgyazva valdsulnak meg.

Tevékenységi formak

A gyermekek mindennapjait a bolcsddében véltozatos tevékenység jellemzi. A nap nagy
részét szabad jatek t6lti ki, de bekapcsolodhatnak a nevelok éaltal tartott kiilonféle
foglalkozasokba is. Mindezek sordn kisgyermekneveldink torekednek a megfeleld,
szerefetteljes érzelmi nevelésre, a szocializacid segitésére, az egészséges életmddra nevelésre
(foként a gondozadsi miveletek kozben), a hagyomdnyok apolasara, illetve az elmélyilt
nyugodt jatek megteremtésére.

A tevékeny, aktiv egyiittlét a legintenzivebb a kisgyermeknevelokkel. Az o6nallosodas
feltételeinek megadéasaval, a nevelés eszkizeinek, a batoritas, tdmogatas, biztatas, figyelmes
segitségadas alkalmazasdval a gyerekek egyre batrabbak a kilonbozé tevékenységekben.
Fontos, hogy mindig az életkoruknak megfelelé tevékenységekbe/alkotisokba tudjuk oket
bevonni, szamukra 0j €s érdekes lehetOséget biztositsunk, teret €s idot adjunk az 6nallo
alkotasra is.

Célunk, hogy a gyermek a kiilsd vilagot, €16 és élettelen kdrnyezetiinket minél jobban és
tevékenyebben megismerhesse. Ugy véljiik, hogy ez, mivel atszOvi egész életiinket, fontos a
gyermekek tudasgyarapitasa, helyes szokaskialakitdsa, a kdrnyezet szeretetére €s tiszteletére
valé  nevelése  érdekében.  Igyeksziink  személyes  példamutatassal, sokszini
témafeldolgozassal, nagy odafigyeléssel, elkitelezetiséggel biztositani, hogy a bdlesdédénkbe
jaré gyermekek életkoruknak megfeleléen megismerjék, megszeressék szitkebb-tagabb
kémyezetiiket, vigyazzanak azok értékeire és biztonsaggal eligazodjanak benne. Toreksziink
arra, hogy a gyermekeket olyan hatdsok érjek, amelyek a kdmyezetik felfedezésére,
racsodalkozasira Osztonzik, Mindezeket kiilonbszé, elfre megtervezett, tematikusan
felépitett, figyelemfelkelté, élvezetes, de a gyermekek szaméra szabadon valaszthatod
foglalkozasokon keresztiil igyeksziink megvaldsitani a szabad jatékon, éltalanos nevelési
helyzeteken kiviil is. Beszélgetéseken, képnézegeteseken, a komyezet tevékeny megismerésén
tal igyeksziink a vizualis nevelést, a zenei és az irodalmi nevelést, valamint a jatékos
testnevelést is atszoni ezzel a szellemiséggel.

A foglalkozasok kialakitasanak szempontjai

A foglalkozastervezetek kialakitasakor figyelembe vessziik az adott csoportba jard gyerekek
¢letkorat, érdeklodési korét, az adott évszakot, tinnepeket. A foglalkozasokat a gyermekek
igényeihez és napirendj¢hez igazitjuk, abba beleagyazva tervezziik. Minden napon mds féle
modon kézelitjilk meg az aktualis témat, ismerkediink meg vele. Mindenképp fontos
kihangsulyozni, hogy egy-egy foglalkozas keretében megismertetett jaték nem csak az adott
napon jelenik meg, hanem a gyermek kérésére a szabad jaték soran barmikor, hiszen egy-egy
mesét, verset, jatékot sokszor akamak jatszani, az ismétléseken, utdnzason keresztil sajatitjak
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el a szamukra 0 és érdekes dolgokat. Egy-egy ilyen foglalkozas hossza nem tul terjedelmes,
ezt a gyerckek érdeklodése hatarozza meg leginkabb. A foglalkozasok menetét is alakitjak a
gyerekek hangulatuktdl, érdeklddési koriiktol vezetve, illetve a foglalkozas fajtgjat is. Hiszen,
ha a csoport elmélyiilten jatszik példaul, vétek ezt megzavami egy vezetett jatékkal, vagy ha
izgh-mozgod, aktiv, nagymozgast igényld napja
van a csoportnak dsszessegében nézve, szintén
nem tal szerencses egy asztali foglalkozas,
jobban fognak élvezni és tobb kedviik lesz
valamilyen nagymozgasos jatékhoz, jatékos
testneveléshez.

Kérnyezet tevékeny megismerése

A délelotti jatékidoben  beszélgetéssel,
témafelvezetéssel, az 1ddjarasnak vagy a
kézelgo tlinnepnek megteleld témaval valo ismerkedéssel foglalkozunk képek, jatékok, vagy
maga a természet segitségével. Bevezettiik a heti témankat, hisz ekoré fog szervezodni a t6bbi
programunk  is.  Szeretetteljes, megérto,
gyermekekre  figyelé  kornyezetben  a
gyermekekkel kozosen alakitjuk az adott
programot, legven sz0 konyvnézegetésrol,
falevél-szedegetésrol, barmir6l. Igyeksziink
kiilonbozo beszédfejlodést elosegitd
gvakorlatokkal megtizdelni és meég
élménydisabbé tenni a programot és ezéiltal a
gyermekek napjat.

Vizualis nevelés
SAmit hall a gyermek, azt elfelejti, amit 1t mar inkabb megjegyzi, de amiben 6 maga is
tevékenven részt vesz, az bevésodik emlékezetébe. ” (Kodaly Zoltan)

Vizualis foglalkozast is kindlunk a gyermekeknek, mely sordn valamilyen kreativ
tevékenység (ragasztas, vagas, agyagozas, gyurmazas, stb.) altal ismerkedink a felvetett
témaval.

A kéz bonyolultabb finommozgasai nem velesziiletettek, hanem tanultak, tehat fejleszthetdek.
Engedjiik, dsztondzziik oket az alkotasra, tobbféle jatéktevékenységet is biztositva szamukra,
A foglalkozasok alkalmaval nagyon sok természetes anyagot hasznalunk, mellyel boviil
ismeretiik és szokinesiik. Példaul gesztenye, makk, falevél, gylimolesak).

- Agyagozas: Tobb alkalommal is lehetdséget biztositunk gyermekeink szamara az
agyaggal valo megismerkedésre. Kézbe vehetik, megtapasztalhatjdk szinét, allagat,
formazhatdsagat. Az elmult évben is volt ré lehetdség, hogy a kisgyermeknevel$ a
gvermekekkel kdzosen haszndlja, mely nagy 6rém volt szdmukra, hogy 6k a piszkos,
»saros” keziikkel dolgozhattak, labddkat, kigyokat formazhattak és 6rommel mutattak
meg egymasnak.

- Gyurmazas: Gyurmazasra az év minden szakaban lehetoséget biztositunk gyermekeink
szamara. Tobb féle valtozatot is felhasznalunk a mindennapi tevékenységek soran (natar
gyurma, szines gyurma, f0z6tt gyurma). A gyurma lehetéséget biztosit a finommotorika
fejlesztésére, az aprolékos mozdulatok finomitésara, szinekkel vald ismerkedésre, és a
szabad formazas lehetdségére.
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- Tépés, ragasztas: Szalvétdbdl és szines krepp papirbdl is 6rommel tépkednek az
aprosagok, amelybdl tobb-kevesebb sikerrel pici golyokat sodomak. Magvakkal,
babszemmel, sargaborséval, kukoricaval, killonb6z6 természetes anyagokkal és
termesekkel képek és allatok késziilnek a csoportokban. Példaul madaretets, siini. Egy-
egy ¢vszakhoz kapcsolodoan ragasztassal képeket is készitenek, példaul hdember, nyuszi,
Anyak napi szivecske, sz610.

- Gyumolesnyomdézas: Ezt a tevékenységet tébbféle gylimoleesel és ruhabol kénnyen
kimoshat6 festékkel, drommel végzik. Példaul félbevagott citrom z6ld szinnel, alma
pirossal, félbevagott korte sargaval.

- Vagas: A gyermekek mindennapi tevékenységébe beletartozik a szinezés és festés. A
szamukra tetszd formékat kismeéretll olloval gyakran probaljak kivagni, mely
nagymértékben segiti a szem-kéz koordinacid fejlodését.

A gyermekekkel végzett kbzos alkotasok élmény dussa teszik mindennapjaikat és a sziilékkel
toltstt kozos délutdnon is van lehetdségilink a fenti tevékenységeket kdzos programma
alakitani, melyen még aktivabban tevékenykednek sziileik segitségével.

Jat€kos testnevelés

Foként télen, mikor a szobaban t5ltjiik a nap nagy részét, de jobb idében az udvaron is nagy
¢lmenyt nynjt a gyerckeknek a kozds, jatékos, monddkas mozgas, melynek sordn megismerik,
megszeretik, igy késobb, idosebb korukban is szivesebben, nagyobb eséllyel iktatjak be a
napirendjiikbe az egészség megdrzése érdekében. A foglalkozas sordn bemelegitiink, majd az
intézménylnkben talalhaté WESCO eszkdzdk segitségével tudjuk a mozgasos
foglalkozasokat ¢rdekessé és szinesebbé tenni. Nagymértékben hozzajarulnak a gyermekek
nagy- ¢s finommozgasuk, illetve egyensilyérzékiik fejlodéséhez. Az eszkozok a
csoportszobaban biztonsagosan és jol hasznalhatoak. Ezek a foglalkozisok nagyon kedveltek
a kisgyermekek szamara. A foglalkozas végén kisebb targyakkal tesszitk érdekessé a mozgas
levezetését, visszavezetését a szabad jatékba. Ilyen példaul a babzsdk, szivacslabda, hullahopp
karika. A mozgas végig mondokaval vagy akér kerettorténettel kisért, mely még inkabb
fokozza a gyerekek részvételi kedvét.

Irodalmi és anyanvelvi nevelés
2016-ban Bereczkiné Zaluszki Anna kozremiikddésével indult el bolesddénkben az irodalmi
nevelés €s ennek keretében az Irodalmi fiizet bevezetése a sziilok és gyermekek aktiv
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részvételével. Az irodalmi fiizet célja a mindennapokban ethangzott mondokak, versek
vizualis megjelenitése a sziilék és gyermekek kozremiikodésével. Az alkotasok célja a
miivészetek kapcsolatanak ¢élébbé tétele, az esztétikai élmény biztositdsa, a kreativitas
képességének kibontakoztatdsa €s az egylitt alkotas 6réme. A magas szintll irodalmi nevelés
elsajatitasa céljabol kisgyermekneveldink rendszeresen vesznek részt eldaddsokon.

Az irodalmi €s anyanyelvi nevelés keretein belil mind a tervezett foglalkozasok alkalmaval,
mind azokon kiviil igyeksziink igényes, korosztalynak megfelelé kortars és klasszikus
meséket, verseket, mondokdkat megismertetni a gyermekeinkkel.

Mesehallgatasra a gyermekeknek a nap folyaman barmikor van lehetdségiik, Tgény szerint a
meseolvasd sarokba félrevonulva az dltaluk vélasztott vagy kért mese felolvasasara tobbszor
is van lehetdség a mindennapokban. Igyeksziink évszakhoz, Unnephez vagy a csoport
mindennapi eseményeihez kapcesolodo meséket valasztani, felkinalni a gyerekeknek, ezaltal is
gyarapitva tudasukat, illetve segiteni a szamukra még érthetetlen dolgok feldolgozasat.

A mondokazast a mindennapi €letiinkbe, a jatéktevékenységekbe és a gondozasi miveletekbe
is beillesztjiik, ezaltal bdvitve a szokincsét, fejlesztve a ritmusérzékét. Ezaltal is kozelebb
keriil a kisgyermek a kisgyermeknevelbhdz €s az utinzasra alapozva elsajatitja a szamara
érdekes monddkakat és versikéket,

A gyerekek nagy 6rommel hallgatnak, mondogatnak koruknak megfeleld, révidebb verseket
is, melyeket kérésilkre gyakran ismétliink, mig a végén mar velliink egyiitt mondogatjak
azokat.

Mindezeket gyakran eszk6zok, babok hasznalataval tessziik szinesebbé, de egyfajta ritualét
teremt a mesetarisznya, a mesedoboz hasznalata is, melybdl a gyerekek szeme elétt
bukkannak elé szerethetd figurak és kedves targyak, eszkozok, bevezetve vagy akar el is
jatszva a mesét, verset, monddkat,

Intézménytinkben irodalmi falitjsag is talalhaté. Itt kiilénbozd csoportositasban irodalmi
ajanldk, mesék, monddokak, versek szerepelnek, hogy a sziilok szamdra is elérthetdvé valjon a
napkozben elhangzé miivek szdvege. A falinjsag célja,
hogy a sziilok a kortars és klasszikus gyermekirodalom
sokszinti, értékes skalajabol tudjanak meriteni, ezzel
segitve Oket a megfeleld esztétikai értékii irodalmi mi
otthoni hasznalatra valé keresésében.

Zeneil nevelés

A zenei nevelés terén szintén torekszink az igényes
dalanyag kivalasztasara, mely hangterjedelmében,
zeneiségében megfelel az adott korosztalynak. Ezen
kiviill  ritmusgyakorlatokkal, hangszereckkel  valo




ismerkedéssel tesszlk valtozatosabba, szinesebbé a gyermekek bolesédében t61tott idejét.
wZenedobozunkba™ orémmel kukucskdlnak be és veszik eld, hogy kiprébalhassék a
kulonbsz6 fajtaji hangszereket, dobokat, csorgédobokat, csdrgdket, xilofonokat, esébotokat,
cintdnyérokat, triangulumokat. Enekkel vagy ritmikus monddkéval kisért Jatékokat jatszunk.
Hasznaljuk a tenyeriinket, talpunkat is tapsoldsra, dobogasra killonbdz6 ritmusok mentén. A
kislanyok elészeretette]l hasznaljak porgds kis szoknyaikat a tancos elemek megjelenitéséhez.
Az enckes foglalkozasok alkalmaval a tehetséges kisgyermekneveldink heti rendszerességgel
igyekeznek €16 furulyaszdval elvarazsolni a gyermekeket.

Heti programtervezet — természetre / hagyomanyra koncentralva

Témakor: Téli idéjarassal, természeti jelenségekkel, dltozékkel valé ismerkedés

Evszak: tél

Korcsoport: 2- 3 év

Heti témakor: Természeti valtozasok

Nap

Tevékenységi
forma

Tevékenység

Hétfd

Komyezeti nevelés

- Ismerkedés a téli évszakkal
- Tél oltozeék kellékei: sapka, sal, kesztyti stb.
A gyermekek havazassal, szankozassal kapcsolatos
¢élményeinek megbeszélése
- Evszakhoz illé dalok éneklése

Kedd

Vizualis nevelés

Hoesés — festés ujjal

Szerda

Jatékos testnevelés

- Jatékos tornagyakorlatok hullahopp karika
segitségével
Bemelegités: jaras, futas, oridsjaras labujjhegyen,
karok magastartasban
F6 gyakorlat: paros labbal ugralas a foldre helyezett
karikékba
Csoportos jaték: cinkék imitalasa, tapsra menedék
keresése a havazas eldl
Visszavezetés a jatékba: madaretetd épitése legdbol

Csiitortok

Irodalmi és
anyanyelvi nevelés

- Mora Ferenc: A keszty(
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Zenei nevelés Furulya hangszer kiséretében:
,.Nagy a ho 1igazan”
- ,,Hoéembernek se keze, se laba”

Péntek

Heti programtervezet — természetre / hagyomanyra koncentralva
Témakor: Tavaszi 1déjaras és az ébredd természet tanulmanyozasa

Evszak: tavasz
Korcsoport: 2- 3 év

Beszélgetés a tavaszi id6jarasrol, a krnyezet valtozasairol

Hétfo Komyezeti Tavaszi képeskonyvek nézegetése, viragokkal, fakkal vald
nevelés ismerkedés
Vizuali i
Kedd izudlis ,
nevelés Orgona festése

Bemelegiteés: futas, jaras gyakorlatok

Szerda Jatékos Allatok jarasdnak utanzasa: mackéjaras, nyul ugras, békaugras,
testnevelés pokjaras
Jaték: Golya probalja elkapni a tobol kiugrald kis békakat
Irodalmi és Tavaszvard versek:
Csiitortok | ynyanyelvi Agh Istvan: Viragosat almodtam
nevelés L Szabd Lorine: Tavasz

Tavaszvard dalok éneklése:
Péntek | Zenei nevelés »oiss fel, nap™

. lavaszi szél”
,.En Kis kertet kerteltem”

Tevékenységekben megvalosuléd . tanulas”

A gvermeki tanulas alapvetd formaja a bolesddés korban az utdnzas. A tanulasi folyamat a
jatékos jelleg dominalasaval a spontaneitasra, az Onkéntelen figyelmére épiitve alakul ki.
Folyamatosan jelen van bdicsodei Iét minden szinterén, nemcsak a tevékenységekbe agyazott
ismeretszerzés sordn valosul meg, a gyermek folyamatos megfigyelésére épiil. A gyermeket
kivancsisaga, nagyfokd mozgasigénye irdnyitja, ezért fejlesztése az egész bolesodei nap
folyaman adodo helyzetekben, természetes €s szimulalt kdrnyezetben, a kisgyermekneveld
altal kezdeményezett legkiilonbdzobb tevékenységi formakban valosul meg,

Kisgyermekneveldink feladata a ftervezés, illetve a tevékenységekhez megteremtemi a
megfelel6 feltételeket, a tAmogatd- és biztonsagos kdrnyezetet, a kellemes, baratsagos légkort.
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Fontos, hogy az eszkozoket eldre kikészitse, ezek esztétikusak és megfelelé szamuak
legyenek. Lényeges, hogy a nevelé nyitofit lfegyen a gyermekek jelzéseire, igényeire,
¢lmeényeire, motivalja 6t.

Bolcs6dénk folyamatosan kapcsolatban all egy konduktor és egy gyermek pszichologus
szakemberrel. A fejleszté pedagbgus segitséget nyljt a mindennapokban felmeriils
problémakban. Rendszeresen gyakorlati tanacsokkal, mozgésgyakorlatokkal, beszédfejlesztd
modszerekkel, tanacsokkal latja el a beszédében, vagy mozgasédban elmaradott gyermekeink
kisgyermekneveloit.

Intézménytinkben kapott helyet a keriileti gyermekpszichologus, aki havonta tdbb alkalommal
latogatja meg bolcsédel csoportjainkat. A csoportban felmeriilé problémakat megbeszélve
nyujt tAmogatast a kisgyermekneveloknek. Elsdsorban a keriileti bolcsddékbe jaro csaladok
részére biztosit fogadodrikat, de készscggel all a dolgozok rendelkezésére is.

Jogok ¢s érdekveédelem

A személyiségi jogok védelmének elve

A boles6éde minden dolgozdja a gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az
adatvédelmi tdrvényben elbirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait
vedi, tiszteletben tartja. Az intézményi titkot megérzi, munkdjarol tdjékoztatast, felvilagositast
csak kozvetlen felettese engedélyével adhat.

A gyermeknek joga van:

- testi, érzelmi és erkolesi fejlodését, jolététét biztositd, sajat csaladi kmyezetében t6rténd
nevelkedéshez,

- segitséget kapni a sajat csaladjaban vald nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasahoz,

- fejloédésére artalmas kdmyezeti és tarsadalmi hatasok elleni védelemre,
- az emberl méltdsaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazéssal, az elhanyagolassal és az
informécios artalommal szembeni védelemhez.

A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kitelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

A sziild jogosult és koteles arra, hogy a gyermekét csaladban gondozza és a gyermekek
szlikségleteinek megfelel6 feltételeket (pl. lakhatas, étkezés, ruhazattal vald ellatas) biztositsa.

Kapcsolattartds més intézményekkel
A bblcséde az eredményes mikodés érdekében kapcesolatot tart a Csaldd- és Gyermekjoléti
Kozponttal, Pedagdgiai szakszolgélattal, a védénOkkel, a Gyamhivatallal, az 6vodakkal.

bag
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11.4 Gyermekkert Bolesode

1082 Budapest, Nagy Templom u. 3.
Férdhely: 72 {6

Megkizelithetoség:

BKYV jarmutvekkel

~ 3-as metro Megallo: Corvin-negyed

- 9-es autébusz Megallo: Horvath Mihaly tér
- 83-as trolibusz Megalld: Horvath Mihaly tér

Személygépkocsival

- az intézmény el6tt a Nagy Templom utcaban és komyékén lehet parkolni, a parkolasért
fizetni kell,

- parkolasi dij fizetés nélkilil varakozas igénybevétele: hétkoznaponként 8.00-8.30 ora,
valamint 15.30-17.00 o6ra kozott, igénybejelentés a bolesédevezetonél.

Bolesodénk miltja, jelene, jovoje €s kornyezete

ELSO FERENCZ JOZSEF Isten kegyelmébdl
Ausztriai Csdszar Csehorszag Kiralya stb. és
Magyarorszdag Apostoli Kirdlya dicsd uralkodasa és
ERZSEBET Ausztriai Csdszarné és Magyar Kirdlyné
O Felsége legmagasabb védniksége alatt
emelte
a Budapesti Elsé Bolesédei Egylet
ezen uj intézetet a szegény munkds nék gyermekei szamdra
1876-ban s felszenteltetetr 1877 janudrius 11én”

(a bejarati marvanytabla felirata)

A bblesode épiiletét 1876 éveben épitették Ybl Miklos tervei alapjan. Az intézmény 1877-ben
nyitotta meg a kapuit, a kisgyermeket nevel6 csaladok eldtt. Az elsd bolesddék a szegény
csaladok szamara jelentettek nagy segitséget, mivel a sziildk biztonsdgban tudhattak
gyermekeiket. Jeles torténelmi személyiségek, mint Ferenc Jozsef és Erzsébet kirdlyné is
févédnoket voltak az Eisd Pesti Bolcsddei Egyletnek. Az épiilet multja meghatarozza jelenét.
Bolcsédénk a folyamatosan szépiild €s megajuld vérosrész, a Corvin negyed szivében
helyezkedik el. A sok modern épiilet kdzstt bliszkén viseli hagyomanyos kiilsjét, mely
tokéletes harmonidban 4ll az 1j éptiletek sokasdgaval, megérizve funkcidjit €s egyediségét. A
tradicié fontossidga, a hagyomény tisztelete a sziildk ¢és az itt dolgozdk szédmara is
meghatarozoé érték.

Az épiilet — a padlasteret is beszamitva — haromszintes. Az alagsori részen talalhatoak a
kiszolgalé helyiségek, a fézokonyha, a mosoda, a kazanhdz, a killonboz6 raktarak, a targyalo
(egyben szakmai konyvtar), a sdszoba, a mizeum €s az §ltozok helyiségel. A felsd szinten
van a gyonyorii aula (mely kozosségi szintérként is mkadik), a csoportszobdk, az iroda, az
ebédld és a mosogatd helyisége. A bolesddéhez tartozik egy csoddlatos zart udvar. A
gyermekeket hat csoportszobaban neveljik és gondozzuk. A napi munka szervezésénél fontos
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szempont, hogy a szobdk nem kozvetlen kertkapcsolatosak. Intézményiink sajat
f6z6konyhaval rendelkezik, amely az éltalunk nevelt korosztalynak a megfelel6en elkészitett
mindségi, korszerit ételeket biztositja.

Boles6dénk mindségpolitikaja
» A nehézség nem az uj eszmék kialakitdasdaban rejlik, hanem a régiektél valo
megszabaduldsban”.
John Maynard Keynes

A bolesddénkben folyd munkét meghatarozza, hogy az ott dolgozok milyen mindségii munkat
végeznek. A mindségbiztositas kapcsan fontos szempont az is, hogy képesek vagyunk- e
megfelelni a sziilok elvarasainak. A napi tevékenységilink sordn figyelemmel kell kévetniink
ebben a felgyorsult viligban a gyermekek megvaltozott igényeit is. Ezeket a szempontokat
Osszhangba kell hozni annak érdekében, hogy a sziiléi elégedettségi mutaték magasak
legyenek. Ezért rendkivil fontos a megbizhatdsdg, a kilonbozé igényekre adott gyors
reagalast keészseg. A mindségbiztositas sordn a hiteles kommunikdcionak meghatarozé a
szerepe. Leényeges a mindennapokban olyan szolgaltatas nyljtasa, amellyel a szitkségleteket
maradéktalanul kielégithetjikk. Meghatarozd szolgéltatasi marketing a mosoly, a tiirelem és
empatia, tovabba a szolgaltatas fizikai és targyi kdrnyezete. Ezért kiemelkedden fontos a
kisgyermekek életterének minél szinesebb kialakitasa. Jelen korunk kihivasa és egyben célja
is a mindségi munka, a mindségi kémyezet.

Biles6dénk pedagogiai hitvallasa
BolesOdenk neveld-gondozéd munkajat a maltbéli tapasztalatok, hagyomanyok, és a jelenkor
tapasztalatainak Stvozete jellemzi. Hiszen mult nélkiil nincsen jelen és jovao.

Intézményiink alkalmazkodik a megvaltozott igényekhez, igy ez alapjan egy 1j szemléletd,
kompetencia alapu bolesddei nevelés képviseldje, megtartva hagyoményait.
Pedagdgiank lényeges eleme a feltétel nélkili szeretet és elfogadas, melyet a gondoskodas és
tor6dés  jellemez. Munkankat a felelésség, valamint a gyermek és csaladjanak
megismeresenek igénye jellemez.
. Engem ne emeljen a magasba senki,
Ha nem tud addig tartani,
Mig tényleg felnévok!
Guggoljon ide mellém,
Ha nem csak hallani
De érteni is akar,
Hogy kozel legven a szivdobogasunk!”
(Birtalan Ferenc)

Intézménylinkben a gyermckeket tisztelet és szeretet Gvezi. Fontosnak tartjuk az egyéni,
szocialis és kognitiv képességek kibontakoztatasat,

A gyermekek szdmdara megteremtett szeretetteljes, biztonsigos, csalddias 1égkdrben, minden
gyermek sajat képességei szerint fejlodhet, megtapasztalhatja az Onfeledt, szabad jaték
Ooromét, élmeény és fantazia vildga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a késébbi kreativ
gondolkodasra, tovabbfejlédésre,

G2
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Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbol, csaladjaikkal egylittmikodve,
személyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vildgra nyitott, érdekl6do, fogékony, 6néllo,
a tarsadalmi egyiittélés alapvetd szabdlyait elfogadé gyermekeket neveljlink.

A szolgaltatas tertilete, igénybevevéi célcsoport

A Gyermekkert Bélesédébe a VIIL keriileti dllando lakcimet 1gazolo szilék gvermekeit
vessziik fel. A sziilok szabadon valaszthatnak a keriilet hét bélcsodéje koziil. Intézmenytinkbe
évrol- évre folyamatos a tiljelentkezés. A csaladokat a tudatossag jellemzi, fontos szamukra
a nyitottsag és az emberkdzpontisag. Evekre visszamendleg tapasztalhato, hogy az édesapak
egyre nagyobb szamban jelennek meg a kilénbozd rendezvényeinken, fontos szerepet
villalva gyermekeik életében. A bbdlcsddevalasztasnal meghatarozé szempont az intézmény
kizelsége, jO hirneve, mely a sziil6k kézotti informacidcserén vagy az iddsebb testvér éltal
megélt tapasztalatokon alapul.

Az intézmény alapfeladata és egyéb szolgaltatasai

A gyvermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. torvény
értelmében intézményiink alapfeladata (a személyes gondoskodas keretein belill), hogy a
gyermekjoléti alapellatas rendszerében biztositsa a kisgyermekek napkozbeni ellatasat —
nevelését, gondozdsdt, feliigyeletét, étkeztetését —, bodlesddei alapelldtas formajaban. A
torvény a gyermekeknek 20 hetes koruktol 3, illetve 4 éves korukig (sajatos nevelési igényli
gyermekek esetében 5, illetve 6 éves korig) teszi lehetévé a bolesodei ellatast.

Alapellatdson tuli szolgaltatdsaink:
o idgszakos gyermekfeltigyelet,
e sOterapia az Oszi és téli honapokban.

Bélesddénk hétkéznapokon reggel 6 oratdl délutan 18 érdig van nyitva.

Bolesodénk személyi feltételei

Bolcsddénk épitészeti adottsagait figyvelembe véve kell a napirendet megszervezni. Elsddleges
szakmai szempont a ,,sajat kisgyermekneveldi rendszer” és a ,,felmend rendszer” biztositasa.
Egy csoporton beliil kettd, illetve harom 6 kisgyermeknevel$ dolgozik. Az dlelkezési 1d6
alatt betartand6é kovetelmény a ,sajat gyermek” nevelése és gondozasa. Tovabba fontos
feladat az Osszehangolt és részleteiben megtervezett nevelési célok megfogalmazasa. Teljes
mértékben figyelembe vesszik azt, hogy a gyermekek mikor érkeznek, és mikor tavoznak
haza. Ennek megfelel6en alakitjuk ki a kisgyermeknevel6i munkarendet. Bolcsddénk nyitott,
demokratikus elveket képvisel. Teret enged az individuumnak és az egyénre szabott
banasmodot helvezi elbtérbe. A sziildket megerdsiti sziiléi szerepilkben és a csalad
tdmaszaként ott nyujt segitséget, ahol azt a sziilok igénylik.

Kisgyermekneveldi létszam az iskolazottsag fliggvényeben:
+ 1 16 bolcsddevezetd (kisgyermekneveld, gyermekfeliigyeld, montessori pedagdgia,
muvelddésszervezd, egészségtantanar-pedagogia egyetemi diploma),
« 16 6 kisgyermekneveld
- ¢csecsemd és gyermekgondozond 110,
- csecsemo €s kisgyermek gondozdnd 316
- bolcsodei szakgondozdnd: 016,
- kisgyermekgondozd- neveld 12 £6
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A bblesdde vezetdje koordinalja €s feligyeli a szakmai programban leirtak teljesiilését,
szervezi a kiilonbdz0 rendezvényeket, kapesolatot tart a sziildkkel. A bolcsédevezetd
helyettes egyeterni végzettséggel, szocidlis szakvizsgdval, és pedagogus mindsitéssel
rendelkezik.

Foiskolai €s/vagy szakiranyu fels6fokd szakképesitéssel 4 16 rendelkezik.

Montessori képesitéssel 4 f6 rendelkezik. A kisgyermekneveldk akkreditalt képzésben is részt
vesznek, gyarapitva ismereteiket.

A kisgyermekneveldk szakmai személyiségének karbantartdsat, esetmegbeszéld csoportban
vald részvétel lehetdsége és pszichologus is segiti. Csoportos €s egyéni foglalkozason
lehetdség nyilik arra, hogy a felmeriilé problémékat szakember segitségével oldhassuk meg.

A kisgyermeknevelok munkajat 6 f0 dajka munkatars segiti, akik gyermekfeliigyeleti és
takaritoi feladatokat latnak el.

A bolesdde orvosa heti 4 ordban kiséri figyelemmel a kisgyermekek egészséges fejlodését.

Az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat 16 élelmezésvezetd dietetikus munkatars latja el.
Feladatkorébe tartozik a tarsbolesGdékbe jard gyermekek egyéni és specidlis sziikségleti
étlapjainak Osszeallitasa, tovabba a munkatéarsak diétas étrendjének kidolgozdasa is.

A korszer( ételek elkészitését 2 f6 szakacsnd és 1 £6 kisegité munkatars biztositja.

A bolcséde karbantartasi feladatainak ellatasat 16 karbantartd végzi.

Az intézmény sajat mosodaval rendelkezik, melyben 1f6 mosodai alkalmazott végzi a napi
teendbit. A mosodai alkalmazott feladata tovdbba az intézmény alagsori szintjének a
takaritasa, kiilénb6zd rendezvények utan a teriilet rendbetétele.

Bilesédénk targyi feltételei
Intézményiink 72 féréhellyel mikddik. A boleséde 6 csoportszobaval rendelkezik (,.katica”,
~macko” , ,méhecske”, ,,pingvin”, ,siini”, ,.pillangd” csoport).

A Lkatica és ,,mackd’csoport szobai egymasba nyilnak, egy kozds furddszobaval vannak
ellatva. A .mackd” csoportszobabol altato terasz nyilik. A két csoport egy gondozasi egység,
igy esetenként a kisgyermekneveldnek harom részteriiletre kell iranyitani a figyelmiiket. A
~Kkatica szoba 40, a macko szoba 22 m’.

A ,méhecske” és a ,,pingvin” csoport 6nallo szobaként funkcional, méretiik kozel azonos 42-
50 m".

A kovetkezd egység a ,slini” és ,,pillangd” csoport épitészetileg szintén nehezitett. A két
csoportszoba kozott helyezkedik el a flirddszoba. A feliigyelet biztositasa dtgondolt szervezést
igényel.

Harom csoportszobank utcafrontos, harom pedig belso, zart kertre néz. Szobdink tagasak,
vilagosak.

Bolcsodénkben a nevelés, gondozas eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagdgiailag
célszertien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarisainak. A
szobak berendezése gyermekkozponty, hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkozok a
gyermekek életkori sajatossagainak ¢&s egyéni fejlettségi szintjliknek, valamint a szakmai
eléirasoknak megfelelden vannak dsszevalogatva.

Az atado helyiség fogadja a bolcsédébe érkezd és tavozd kisgyermekeket és sziileiket. Itt

talalhatdak az 61t6z6 szekrények. s
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A firdészobak kozvetleniil kapesolodnak a csoportszobakhoz (kivéve a ,macko” csoportot)
¢s az atadohoz/ gyermekdltozokhéz. Bennlik minden haszndlati eszkéz — pl. mosdo,
tordlkozotarto, tikor stb— a gyermekek onallésagra nevelését segiti. A gyermekdltitzokben
baratsagos kérnyezet fogadja a bolesddebe érkezd és tavozo kisgyermekeket és sziileiket. A
kisgyermeknevel6k nagy hangstlyt fektetnek a gyermekolitéz6 dekoraldsara, és folyamatosan
frissitik a faligjsagot. A gyermekek a bolesddében sajat ruhdjukban vannak.

A bolesdde egy légterii udvarral rendelkezik, amely lehetOvé teszi a gyermekek szaméara az
egész kert felfedezését, a nagy teriilet bebarangolasat. Az egybefiiggd udvar tovabbi elénye a
kiilonbéz6 kord gyermekek szocidlis kompetencidjdnak pozitiv fejlodése. Az udvaron arnyas
és napos tertletek egyarant talalhatoak. A jatékkészlet gazdag mozgasfejlodéshez sziikséges
targyi eszkozok mindegyike biztositott. Egyediilalidan megtalalhatoé udvarunkon a futd bicikl
¢s kétkerek(l bicikli, melyen az 6vodaba mend gyermekek nagy szazaléka megtanul 6nalloan,
potkerék nélkiil kerekezni.

A gvermekek é€lelmezése kiemelkedd jelentéséggel bir. HACCP rendszerben a torvényi
eldirasokat betartva, elsésorban idényijellegii élelmi alapanyagokat hasznalunk fel. Az egyéni
diétara iranyul igényeket szakorvosi igazolas birtokaban biztositjuk.

Bolcsddénk alagsoraban talalhaté a Bolesdde Muzeum, melynek a latogatottsaga téretlen.

A Bolcséde Muazeum bemutatja a szakma multjat és jelenét. Lehetdség nyilik arra, hogy
atfogdan lassuk a kezdeteket és azt, hogy jelenleg hol tart a szakma. A Mazeum az allando
kiallitason tl idészaki kiallitassal is gazdagitja a latnivalét. Ezen kiviil szakmai konyvtar is
rendelkezésre all az ideldtogatok szamara (amely a bolcséde nyitva tartasa alatt €s kizardlag
olvasoszobakeént tizemel).

NEVELESI, GONDOZASI PROGRAMUNK

Nevelé- gondozé munkaink célja

A csaladban nevelkedd kisgyermekek szdmadra, csaladias, dertis légkorben, csaladjukkal
szorosan egyiittmitkddve, csaladi nevelésiikre épitve, azt kiegészitve, a nemzeti/etnikai
hovatartozas tiszteletben tartasaval, a napkozbeni ellatds — nevelés, gondozas, étkeztetés,
feliigyelet— keretein belill, az életkori- és egyéni sajatossagokra, sziikségletekre tekintettel,
odaforduld szeretettel, elfogadassal, kompetenciaik figyelembevételével, szines, egyiittes
élményekbe 4gyazottan tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedési mintak
nylijtasaval biztositjuk a sokféle valtozatos tevékenységet, timogatjuk a harmonikus fejlédeést.
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Nevelo- gondozé munkank feladatai

A boleséder nevelés- gondozas keretei kozott, a 0-3 éves egészséges, csaladban nevelkedd
kisgyermekek napkozbeni ellatdsa — nevelése, gondozasa, étkeztetése, feligyelete -
csaladjukkal egyiittmikddve, csaladi nevelésiikre épitve pszichoszomatikus sziikségleteik
kielégitése, optimalis fejlodésitk eldsegitése. A hatranyos, halmozottan hatranyos helyzett,
vesz€lyeztetett gyermekek hatranyainak, veszélyeztetettségének €s azok kdvetkezményeinek
enyhitése.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozisa

® A harmonikus testi ¢és lelki fejlodéshez szitkséges biztonsdgos kémyezet megteremtése,

® a primer szitkségletek egyeni igények szerinti kielégitése,

¢ egészsegvedelem, egészségnevelés, a koémyezethez valo alkalmazkodas és alapvetd
kultirhigiénés szokasok kialakitasanak elosegitése (testi-letki harmonia kialakulasat és
megorzését segité napirend — ezen beliil: étkezés, tisztalkodds, 6ltozkodés, alvas- pihenés,
szobatisztasagra vald szoktatas és kialakulds segitése, levegdzés, mozgas, jaték),

o szikség esetén specialis szakember bevonasaval prevencios feladatok ellatasa.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

e Biztonsagos légkor biztositasa, a bolesddébe keriiléssel jaré nehézségek lehetdség szerinti
csOkkentese, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasaban,

® a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapesolat
kialakulasanak segitése,

® az cgyéni szlikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én tudat egészséges
fejlodésének segitése,

® a bizalmon ¢és elfogadason alapulé tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai
elfogadasanak, a mésik irdnti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése,

® lehetOségteremtés a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozds élmények szerzésére,
az ¢én ¢érvényesités ¢és az alkalmazkodas egyensulyanak irdnyaba befolyasolva a gyermek
fejlodését,

e a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv felébresztésével
és fenntartasdval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa),

® a szocializacids problémaval kiizdd, lassabban fejlods, hatranyos helyzetd, elhanyagolt
gyermekek nevelése-gondozasa fokozott tGbblet- t6rédéssel.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e Az <drdeklodeés kialakulasdnak, fennmaradasanak, er6sédésének, az érdeklédési kor
boviillésének segitése,

¢ a kommunikativ képességek ¢és a kommunikacios kedv fejlodésének segitése,

¢ a gyermek ¢letkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehet6ségének biztositasa,
e a gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység sordn élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyijtasa,

® az Onalld aktivitds és a kreativitas tamogatasa,

® az Onallo véleményalkotdsra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valds segitése,

® ismeretnyljtas, a tajekozddasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

® a gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az
dnkifejezés lehetéségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

“x
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Kapesolat a sziillokkel

Bélesddénkben kiemelkeddéen fontosnmak tartjuk a sziilokkel a korrekt, partner
egylittmikddést. Az egytttmikodés feltétele a kdlesdnds bizalom, az 6szinteség, a hitelesség,
a személyes hangvételli (de nem bizalmaskodd), tapintatos, folyamatos kommunikacio, az
informéacio megosztasa. A csalad és a bélcsode kozott kialakult partneri kapcsolat segiti a
gyermekek harmonikus fejlddését. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy 6 tudja a
legjobban kozvetiteni gyermeke szokasait, igényeit, szikségleteit, ezzel nagymértékben
segitve a  kisgyermekneveld munkdjat az egyéni bandsmod  kialakitasaban.
Kisgyermekneveldink tapasztalt szakemberek, akik szaktudasukkal, tapasztalataikkal segitik a
sziiloket gvermekeik nevelésében.

A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tdbb formaja van. Mivel mindegyik mas- mas szerepet
t6lt be, célszert minél tébbet alkalmazni koziiliik.

Személyes kapcsolat

Elsé taldlkozAs: miutdn a sziilék eldontotték, hogy a mi bolesddénket valasztjak, és erre mad
és lehetbség is adott, felkeresik a bolcsodét és a vezetdvel torténd személyes beszélgetés soran
- elsd interju - megbeszélik, egyeztetik a bolesddei élet megkezdésének pontos idopontjat.
Ekkor a sziilo tajékoztatast kap a felvétel folyamatardl, a fokozatos beszoktatas maodszerérol,
a bdlcsédel napi életr6l és a szakmai munkdrdl. A sziilok megismerik a bolesédét, a leendd
csoportszobat  és  gyermekiik kisgyermekneveldjét. Ez a csaldd és a  bolesdde
egyluttmikddésének elsd szintere.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatasnak a célja a gyermeknek és a sziiloknek otthoni kornyezetben vald
megismerése. Az elsd csaladlatogatdsra a beszoktatas megkezdése eldtt, vagy a beszoktatas
elsd hetében kerill sor, elore egyeztetett idopontban. A csaladlatogatasra a kisgyermekneveldk
a gyermek szamara apro figyelmességgel késziilnek (pl. tidvozldkartya, melyben kdszontjiik a
gyermeket, vagy a gyermek jele stb). Ez a gesztus segiti a gyermekkel valé baratkozast. A
csaladlatogatés soran, a gyermek a megszokott, biztonsagot nyujtd kornyezetében talalkozhat
a széméara még ismeretlen személlyel, a kisgyermeknevelovel, mely altal a baratkozas,
kapcsolatfelvétel konnyebbé valik. A sziilé/k az otthoni kdrnyezetiikben egy kellemesebb,
oldottabb 1égkdrben kaphatnak tovabbi, személyre sz6ld informacidkat a bolestdei €letrél,
mélyebben megismerhetik a kisgyermekneveld személyét, ¢s lehetdségik nyilik szorongasaik
feltarasara, oldasara ebben a nem hivatalos kdmyezetben.

A kisgyermeknevel megismerheti a gyermeket a maga természetes kdzegében, megfigyelheti
viselkedését, reakcioit és informaciokat gyiijthet. A csaladi élet az emberek intim szférajahoz
tartozik, eléfordul, hogy a csaladlatogatasra nem kertil sor, mert a sziilok elzarkoznak eidle.
Ezt tiszteletben tartva elfogadjuk a sziilok ez irdnyu kérését. A csaladldtogatds tortéhet a
sajat kisgyermekneveld” és tars kisgyermekneveld részvételével, valamint ha szitkséges, mas
szakemberek bevonasaval (védénd, csaladgondozo, gyermekorvos). Kildnleges esetekben,
évkizben, ismételt csaladlatogatdst tesziink a csalddokndl. A csaladlatogatasrol révid
beszamolot készitenek a kisgyermeknevel6k a modszertani levél Gtmutatdja alapjan, mely a
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Napi talalkozasok

BolesOdénkben a személyes kapcsolattartas fontos részet kepezik a napi talalkozasok. A
reggeli atvételnél a kisgyermeknevelok érdekiédnek a gyermekekkel tortént el6z6 napi
eseményekrol, délutan pedig az atadaskor tajékoztatjak a sziiléket az aznapi térténésekrol.
Fogadé ora

A kisgyermekneveldk lehetdséget biztositanak a szillék szamara fogadd oOrdkon vald
személyes talalkozasra a gyermekekkel kapcsolatos tapasztalatok, az esetleg felmeriil6
problémak megbeszélésére (pl. testvér varasa, sziiletése). Ezek a talalkozasok alkalmat adnak
a gyermek minél mélyebb megismerésére az egyiittmiikodes biztositasara, elmélyitésére. Az
aktualis problémak megbeszélése, megoldasa, tanicsadas a kisgyermekneveld részérdl mind
segiti a sziilOket az esetleges felmeriild bizonytalansaguk enyhitésére.

Csoportos szint

Sziil6i értekezlet

Az els6 sziil6i értekezietre a nyari zardst kovet6en keriil sor az Gjonnan érkezd gyermekek
sziilel szamara. A sziil6i értekezletet vagy a targyaldba, vagy a bélesdde auldjaba szervezziik.
Ezen a sziil6i értekezleten ismerhetik meg a sziilok az Osszes kisgyermekneveldt, majd a
sziilol értekezlet végén mindenki a ,sajat” kisgyermeknevelGjét. A sziilo1 értekezletet a
bolesbde vezetdie tartja, aki bemutatja az intézményiinket, majd tgjékoztatja a sziildket a
beiratkozas menetérdl, milyen papirokat kell beszerezniiik ahhoz, hogy a gyermekitk felvétele
megtorténjen. A sziildk tdjékoztatast kapnak intézménylink hazirendjérél, napirendjérél, a
beszoktatas menetérdl. A sziiloi értekezlet végén lehetdség van a kérdések feltevésére, illetve
megvalaszoldsara.

Csoportos sziiléi értekezletek

Az elsé csoportos sziildi értekezletre az elsé ,hivatalos™ sziildi értekezlet utan keriil sor.
Miutdn befejezddtt a sziildi értekezlet minden kisgyermeknevelé a sajat csoportszobajaba
fogadja az .0 sziildket egy részletesebb, személyre szolo tijekoztatas céljabol. It lehetoség
nyilik a csoportszoba megismerésére, illetve a kisgyermekneveldvel valo kapesolatfelvételre.
A kisgyermeknevel6k a csoportra vonatkozd tdjékoztatd utdn személyesen beszélik meg a
sziilokkel a beszoktatas lehetséges idopontjat, felajanljak a ,,bolcsédekostolgatd™ lehetdségét,
illetve tajékoztatjak a szilOket az tizendfiizet tartalmardl, és, arrdl, hogy milyen felszerelést
kell hozniuk az elsd napra. A tajékoztatd végén lehetdség nyilik az esetleg felmertild kérdések
megvalaszolasara.

Ev kozben tovabbi lehetdség van a csoportos sziildi értekezletek meptartisara az adott
csoportra vonatkozoan. Hatékonyabb, interaktivabb, népszerl a sziilék kdrében. Lényege,
hogy a sziilék az adott csoporttal kapcsolatos daltaldnos tajékoztatas mellett, konkrét
gvermeknevelesi  kérdésetk megbeszeléseben is segitséget kapjanak egyméstdl és a
kisgyermekneveloktdl. Ez a fajta sziiléi értekezlet lehetdséget ad a kisgyermekek életkori
sajatossagairdl vald beszélgetésre €s az ezzel kapcsolatos egyéb nevelési, gondozasi
nehézségek megvalaszoldsara, atbeszélésére. A szilloket foglalkoztaté kérdéseknek a
felmérésére a sziiloi értekezlet elétt lehetdség nyilik, de konkrét kérdés nélkill is egy
csoportvéltas is alkalmat teremthet egy 6sszehivott csoportos sziiléi értekezlet megtartasara.

Sziilocsoportos beszélgetés
A sziléesoportos beszélgetéseken a szilék gyermeknevelési kérdéseinek, nehézségeinek
Osszegyljtése utdn, az adott témdakban csoportos beszélgetéseket szerveziink. Elsésorban
azokat a sztloket varjuk, akik inkébb gyakorlati tanacsokra vagynak, szivesen fogadjak mas
sz{ilok tapasztalatait, meglatasait az adott témaban. A sziilécsoportos beszélgetéseket a
kisgyermekneveldk vezetik.
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Eléadasok

Az eléadasokat azoknak a sziiloknek ajanljuk, akik szivesen hallgatnak kiilonb6z6 témakban
szakemberek tolmacsoldsdban elbadasokat. Az elbdadasokon a meghivott szakemberek az
adott témakban t4jékoztatjak a sziildket a kisgyermekek életkori sajatossagainak fontosabb
aspektusairdl, melyek végén lehetdséget biztositanak a sziilok aktudlis kérdéseinek
megvalaszolasara.

A sziilk, irodalmi eléaddson vehetnek részt, ahol neves egyetemen tanité szakember segit
eligazodni a kortars irodalmi alkotasok és kiadvanyok kozott.

Bolcsodénkben rendszeresen meghivott vendégek: gyermek fogorvos, gyermekorvos,
pszichologus, egyetemi oktatd, dietetikus (bdlcsédénk élelmezésvezetdje), 6vodavezetd.

Kozosségi szint

Bolcsode ,,kostolgaté”

Célja intézménylink megismerése, kapesolatfelvétel a leendd kisgyermekneveldvel,
beszélgetés, kozds jaték. Intézményiinkbe a bolcséde kostolgatd lehetdségét a bolesddei
beszoktatas eldtt ajanljuk fel a szilldknek és kisgyermekiik szaméra. Heti 2 alkalommal 10-
11h-ig az udvaron biztositjuk ezt a lehetdséget. A bolesdde | kostolgatd™ segiti a beszoktatast,
hisz a gyerekek a beszoktatas elsé napjdn mar egy ismert kérnyezetbe érkeznek, a hely mar
ismerds és nem idegen szamukra.

Csaladi délutanok

Hagyomanyaink kozott szerepel, a bolcsddei élet kozosségi, timogatd funkcidjat kihasznalva,
hogy szerveziink csaladi programokat. Csaladi délutint évente két alkalommal tartunk.
Ezeken a napokon uzsonna utdn a sziilok- nagyszilok, testvérek a csoportszobdban / jo id6
esetén az udvaron/ egy vidam onfeledt jatékban vehetnek részt gyermekeikkel kdzdsen. A
csaladi napokon igyeksziink kozos kreativ tevékenységekre 8sztdndzni a gyermekeket, ¢s
sziileiket.

Kaligjsag

Minden nevelési egységben, a gyermekoltozok falan, faligjsagokon tajékoztatjuk a szildket a
bélesédénket érintd fontosabb informéciokrdl és az aktudlis eseményekkel kapcsolatosan,
melyek mindegyike szintén a kapcsolatépités, fenntartas és segitségnyujtas jegyében zajlik. Itt
keriil elhelyezésre a bolcsdde hazirendje, az intézmény rendszertinkon belilli €s kiviili segito
szakemberek, valamint a Kkeriileti intézmények elérhetésége, a heti étlap, befizetések
idépontja, és minden egyéb aktuélis informacid, ami a gyermekek ellatasat erinti.

NEVELO-GONDOZO MUNKANK MEGSZERVEZESENEK ELVEI I1.

»Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

Bolcstdénkben a ,.sajat kisgyermeknevels™ rendszer a személyi allandosag elvén alapul,
mely nem merev rendszer, de biztositja, hogy tobb figyelem jusson minden gyermekre. A
szakmai alapelveknek megfeleléen csoportjainkban a gyermekek egy része (4-6-7 gyermek)
egy kisgyermekneveldhoz tartozik. A ,.sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermekeket a
boles6débe, & segiti at a bdlcsbdei élet soran adddd nehézségeken, 6 tartja szamon egyeéni
igényeiket, problémaikat, szokasaikat és 6 kiséri nyomon fokozott figyelemmel a fejlodésiiket
a bolesddei ellatds epész idGtartama alatt 6 a kisgyermekneveldje (felmendrendszer). Az
Ggynevezett Olelkezési iddben — az- az idészak, amikor mindkét kisgyermekneveld a
csoportban tartozkodik— idejét elsdsorban a ,sajat” gyermekei nevelésére, gondozasara
forditja.

83



Gyermekcesoportok szervezése

A Dbdlcsddei gyermekcsoport létszamat jogszabalyok hatérozzdk meg. Intézményiink
adottsagainak fliggvényében normal bdlcsédeir csoportban 2014. szeptember 1-t81, 14
gyermek nevelését biztosigjuk. A korabbi tapasztalatok megerdsitettek benniinket abban, hogy
ennél magasabb létszamot szakmailag nem tartjuk elfogadhatéonak. A megengedetinél tobb
gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a
csoportban, valoszinisithetéen tébb a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a
gyermekek szamara, kevesebb a lehetdség az egyéni banasmodra.

A gyermekek a bolesOder ellatas teljes id6tartama alatt ugyanabba az életkor szerinti homogén
gyermekcsoportba jarnak, de eléfordul, hogy szeptemberben csoportvaltasra keriil sor.
Homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak, de téreksziink arra, hogy a gyermekek
kozbtt 8-10, maximum 12 hénapnal nagyobb fejlettségbeli killonbség ne legyen.

Napirend
Bolcsédenkben toreksziink a gyermekek napirendjének jol szervezett, folyamatos és rugalmas
kialakitasara, mely figyelembe veszi a gyermekek igényeit, sziikségleteit, ezaltal megteremtve
a nyugodt, folyamatos nevelés, gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat, igy biztositva
szamukra a biztonsagot, kiszamithatdsagot, aktivitast és az 6nallosodas lehetdségét.
A csoportokban, a napirenden belil az egyes gyermekek egyéni igényei ugy vannak
kielégitve, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer van, a gyermekek
tajekozodnak a varhato eseményekrol (tisztalkodas, étkezés, alvas) nincs felesleges varakozasi
id6. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja. A napirend kialakitdsinal a
kisgyermeknevelék figyelembe veszik a gyermekek életkorat, fejlettségét, egyéni
szlikségleteit, otthoni életét, életritmusat, az adott évszakot és idojarast,
a csoportlétszamot, a targyi és személyi feltételeket és egyéb tényezoket (pl. a bdlesdde
nyitsa, zarasa, stb.). Lényegesnek tartjuk a jo munkaszervezést, a kisegité személyzet —,
dajkak, élelmezésben dolgozok - dsszehangolt munkajat.
Napirend

06.00 - 08.00 Gyermekek bevétele,

sziikség szerint WC hasznalat, kézmosas,
08.00 - 08.30 Reggeli
A gyermekek bevétele sziinetel!

08.30 — 10.00 Gyermekek bevétele
szabadjaték
jO 1d0 esetén az udvaron
rossz id6 esetén a szobdban
10.00 - 10.15 Tizorai
10.15 - 11.30 Szabadjaték
6 1d6 esetén az udvaron
rossz 1d0 esetén a szobaban
11.30 — 12.00 WC hasznalat, kézmosas
Ebéd
Fogmosas
12.00 - 15.00 Csendes pihend
15.00 — 15.15 Ebresztd
cip&htzas, WC hasznalat, kézmosas
15.15-15.30 Uzsonna
15.30 — 18.00 Szabadjaték
Gyermekek haza adasa
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Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténd fokozatos beszoktatas

Bolcsddénkben a szillével torténd fokozatos beszokiatds a csaladdal valod egyuttmikodést
helyezi elétérbe. Az anya/sziild vagy a beszoktatast végzd mas, a gyermek szamdra ismerds
személy jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az uj kérnyezethez valo
alkalmazkodasdt. A kisgyermek és a kisgyermeknevel kozott fokozatosan alakul ki az
érzelmi kapcsolat, kotddés, mely segiti a gyermeket Uj kornyezetének elfogadasdban,
megkdnnyiti a beilleszkedést a bolesddei kozdsségbe, mérsékeli az adaptacié soran mutatkozo
stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziilohoz
valo fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az Onalldsag terén jelentkezd
esetleges valtozasok stb.) stlyossagat, iddbeni elhuzodasit.

Az elsd héten a személyi és targyi kornyezet megismerésére, a gyermek szitkségleteinek a
bolesédében torténd kielégitésére helyezzilk a bangsilyt, melyet az sziild végez. gy a
gyermek a sziilével egyiitt ismerkedik meg kisgyermeknevelGjével, az Uj komyezetevel,
targyakkal, személyekkel és szokasokkal. A kisgyermeknevelé megfigyeld, érdekl6ds, kivaro
a kapcsolat alakulasa szempontjabol, majd a gyermek reakcioit figyelembe véve kb. 4-5
napon beliil fokozatosan, 4tveszi a szillot6l a gondozasi tevékenységeket, de a szillo meg
jelen van. A masodik héttél a gyermek fokozatosan egyre tobb idét tolt a sziilo nélkiil a
bolcsddében, az egész napja a bolesédei élet szerint zajlik.

A beszoktatas iddtartama 2 hétig szokott tartani, de eldfordulnak egyéni eltérések is. Egy
csoportban egy kisgyermekneveld egyszerre egy gyermekkel foglalkozik, de kollégandjével
parhuzamosan is végezheti a beszoktatast. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds
lehetdséget nytjt a szilld és a kisgyermekneveld kapesolatdnak kialakuldsahoz, a kdlesdnds
egylittmitkédéshez. A szilld és a kisgyermekneveld kapesolata dontden befolydsolja a
gyermek bolcsédei adaptacidjat, €s kozvetlen hatdsa van a gyermek egész bolesddei életére. A
kisgyermeknevelének a gyermek iranti figyelme, szeretetteljes odafordulasa a sziiloben
megerdsiti a kisgyermekneveld iranti bizalmat, és ezt a bizalmat kozvetiti a szill6 a gyermeke
felé, mely a kisgyermekneveldi munka elismerését €s értékelését eredmenyezi.

Elelmezés
Bolesédénkben nagy hangsulyt fektetiink a gyermekek étkeztetésére, hiszen a megfelelé testi
és szellemi fejlddés egyik alappillére az egészséges taplalkozas.

Alapvetd célunk, hogy minden gyermek megkapja a korcsoportjanak megfelel6 energia ¢s
tapanyagtartalmi étrendet, mely a napi szitkséglet 75%-t teszi ki. Ennek tiikrében naponta
négy étkezést biztositunk, két {6 étkezést, a reggelit és ebédet, valamint két kisétkezest, a
tizorait és uzsonnat. A gondozottak ellatisa mellett igénybe vehetd a dolgozok szdmara napi
kétszeri étkezes.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék intézményei koziil hazunkban sajatos modon dietetikus
végzettségli élelmezésvezetd dolgozik, ennek koszonhetden napra készen tudunk segitséget
nyfjtani barmely a taplalkozas terilletén felmeriilé probléma kapesan, ide €rtve a killonbbzo
taplalék allergidkat, intolerancidkat, autoimmun betegségeket és akut eseteket.
Szemléletmodunk egyik f6 iranyvonala, hogy a taplalkozassal ne csupéan egy alapsziikségletet
elégitsiink ki, hanem a gyermekek egészségnevelésére is toreksziink.

Az étlaptervezés soran gondosan iigyelink arra, hogy minél tobb ¢Elelmiszerrel és

ételféleséggel megismertessiik a kisgyermekeket, mindemellett ezeket meg is szerettessik
veliik. 6 szempontunk a valtozatossdg és az idényjelleg megtartésa. Fokozatosan vezetjiik be
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mindennapjainkba a reform étkezés sajatossagait, mind az alapanyagok, mind a
konyhatechnoldgia tekintetében. Az étkezések sordn igyeksziink Onéliosigra nevelni a
gyermekeket, csoport szinten részt vesznek a teritésben és a talaldsban.

A taplalkozason til nagy hangsulyt fektetiink a mozgasra, hiszen az szintén az egészseges
életmdd szerves részét képzi. Ugy gondoljuk, hogy ezt a szemléletmddot mér egészen
kisgyermek korban at kell adnunk és képviselniink kell.

Munkénkat mindig a jelenleg érvényben lévd jogszabalyok alapjan végezziik. Intézmeénylink
2002-ben megszerezte a HACCP szabvany szerinti tanusitvanyt, mely kdvetelményeit azota is
napi szinten betartjuk, ezéltal elérve és biztositva az élelmiszer biztonséagot.

A bélcsiddei nevelés- gondozas fébb helyzetei

A nevelés- gondozas valamennyi helyzetének célja, a gyermek testi-lelki harmoniajanak
elbsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valo Osszhang is, ezert a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget biztositunk a kisgyermekek szamadra,
hogy koruknak, érdeklodésiiknek, pillanatnyi pszichés sziikségleteiknek megfeleléen
ismerkedhessenek személyi- és targyi kornyezetiikkel ugy, hogy viselkedési mintat ¢s
segitséget kaphassanak az optimalis és sokoldald fejlodéshez, szocializacidhoz. A gondozas
(testi sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsddel élet egyenranghan fontos helyzetei,
melyekben lényegesnek tartjuk a gyermek szabad aktivitds iranti igénycnek ¢és kompetencia
érzésének erOsitését. A gyermekek szamara a bolesddel €let legyen élvezetes, részvételre
motivald, élményeket biztositd, tarsas kdzegben zajld, interakciot §sztdnzd.

Gondozas- nevelés

Intézményiinkben a kisgyermekek gondozéasa olyan bensdséges folyamat a kisgyermekneveld
és gyermek kozoitt, melynek elsddleges célja a gyermek alapvetd sziikscgleteinek kielégitése
és Onellatasra vald nevelése. A kisgyermekek a bolesddébe kertiiéstol aktivan részt vesznek a
gondozasi helyzetekben Ugy, hogy kozben érzik kisgyermeknevelOjik figyelmet, biztatsat,
tAmogaté segitségét. Sikeres probalkozasaikat nevel6ik megerdsitéssel, dicsérettel
jutalmazzak, mely noveli egylittmiikddési kedviiket. A sikertelenségért nem jar elmarasztalas,
inkabb tovabbi biztatds. Az egyes Onellatd mozzanatok megtanuldsira sokszori gyakorlasi
lehetoséget biztositunk. Kisgyermekneveldink kilonds figyelmet forditanak a gyakorlashoz
szilkséges személyenként nyijtott elegendé 1dé megadasara, a szokdsok é€s az Gnallésodas
kialakitisara, a gondozds koOzbeni elfogadé magatartasra, a gyermekek szdméra adott
rendszeres visszajelzések biztositasara, kommunikacidjuk érzelmi telitettségére, mely
mindegyike segiti a kisgyermekek szamara az Onelfogadast, a személyes és szocialis
kompetenciak alakuldsat.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, segiti a vilag megismeresét €s befogadasat,
el6segiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodést. Kisgyermeknevelbink a jaték
feltételeinek (megfelelé 1égkdr, élmény, hely, 1d6, eszkozok) megteremtésével ¢s tudatos
neveldi magatartasukkal (tamogato, engedd, elfogadé attitiid) segitik az elmélytilt, szabadon
valasztott, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. Biztositjdk a jatékban rejld
kezdeményezési lehetoségeket, szerepvallalast, tdmogatjak a tarsas kapcsolati fejlodést, a
tarsak viselkedésének mintanyjtd szerepét, segitve a szocialis képességek fejlodését, kiilonos
figyelmet forditanak maga a jaték és a tobbi gyermekkel valé egyiittlét elményt nyujto
Sromforrds szerepére.

86

49



L\'BL‘

Mondoka, ének-zene

BolcsOdénkben a sokrétli zenei élmény atélése, a zene megszerettetése a gyermekek
mindennapjainak fontos részét képezi. Lehetdséget ad a csoportban a derils, baratsagos légkor
megteremtésc¢hez, a tapasztalatszerzésre, a koOrnyezet hangjainak megfigyelésére, a
kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangjanak, spontan dudolgatdsanak, ritmusos
szovegmondasanak, a dallam és ritmushangszerek hallgatasanak, megszolaltatasanak, a kézos
éneklésnek élményt nyujté  atélésére. A kisgyermeknevelok az alkalmazott jatékos
monddkékat, gyermekdalokat, népdalokat és értékes zenemiveket a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodva vélasztjak ki,
felkeltve a gyermekek érdeklodését, formélva esztétikar érzékiiket, zenei izlésiiket, dpolva a
hagyomanyok tovabbélését, erositve érzelmi biztonsagukat, fejlesztve zenei emlékezetiiket,
zenel anyanyelvitket. A zenei élmények szinterei a csoportszobdk €s az aulankba szervezett
€16 zenei elBadasok, melynek sajatossiga, hogy a munkatarsaink és a sziilok kozos
produkcidja altal jutnak a kisgyermekek zenei élményhez. Bolcsddénkben reggel 7-9 h-ig
halk zene szdl, hogy az érkezé gverekeket és sziileiket minél bensdségesebb légkdr fogadja.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermekek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodeésére. A versnek elsésorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. Ezen lehetéségeket
figyelembe véve, bdlcsddénkben, a népi és irodalmi miiveken, a verselés, mesélés, képes
konyv-nézegetés, a mindennapi tevékenységbe agyazottan a kisgyermeknevelék olyan
élményeken keresztiil biztositott tapasztalatok és ismeretek elsajatitdsat segitik, melyben
fejlodik a kisgyermekek emberismerete, a fOhossel vald azonosulas altal empatidja,
gazdagodik a szokincse és az 6ndlld véleményalkotas kialakuldsa. Az anyanyelvi €lmények
szinterei a csoportszobak ¢és az udvar. A VIII. keriileti bolesédékben irodalmi szakmai csoport
mikddik, melynek célja. hogy a kortars irodalmat megismertessék a sziilokkel. A megfeleld
irodalmi nevelés ebben a korban is nagyon fontos és sok sziiléhdz nem érnek el ezek az
alkotasok. Bolcsddénkben az irodalmi eléadasokon kiviil folyamatos szodrdanyaggal
probalunk segitséget nyljtani a gyerekeknek szold kiadvanyokrol. Az auléban erre a célra
kialakitott faliGjsagon folyamatos tajékoztatast taldlnak az érdekl8do sziilok.

Alkotd tevékenységek

Intézménylinkben a kisgyermekek életében az alkototevékenység oromforrasként van jelen.
Lehet8séget nyujt sajat tapasztalatok, koz0s, egyiittes élmények megélésére, az érzelmek
feldolgozaséara és kifejezésére (6nkifejezés), a kdrnyezettel vald kommunikaciora, melyet a
kisgyermeknevel a napi jatéktevékenységbe integraltan biztosit. A kisebbek csoportjaban
mindezt a kiilénféle anyagokkal (homok, viz, textil, gyurma stb.) valé ismerkedéssel,
nagyobbaknal a feltételek biztositisdval, az egyes technikdk megmutatdsaval, a gyermekek
pillanatnyi igényveinek megfelelé technikai segitségnyijtassal, az alkotdkedv fenntartasaval,
az alkotasok elismerésével és megbecsillésével, megdrzésével segiti eld, biztositva ezaltal a
tevékenység iranti érdeklodeést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatas érvenyesiilését. Az
alkoto élmények biztositasanak szinterei a csoportszobak és az udvar.

Mozgés
Csecsemd- és kisgyermekkorban alakulnak ki és fejlodnek a mozgas alapvetd formai. A

mozgasigény rendkiviil nagy, ezért bdlesddei életiink minden helyszinén biztositjuk a minél
nagyobb, biztonsagos, veszélyforrasoktél mentes mozgasteret, a minél valtozatosabb
mozgastejlesztd  eszkozdket és jatékokat. A gyermekek a mozgdsfejleszté  eszkdzok
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hasznélata  sordn  gyakorolhatjdk az  egyes mozgasformakat, {igy  felddik
mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valikk a mozgisuk. A jatékeszkdzok szerepe az
érdeklbdés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartasa. CsecsemOknek a kisgyermekneveldk
olyan jatszohelyet biztositanak a szobaban és az udvaron, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre a mozgasra, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok. A kisgyermekek szdméra a
nagymozgasos jatékok hasznalatdra a szobaban, sdszobaban, udvaron nyuijtunk lehetoséget. A
szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat €s a nagymozgast is fejlesztik. A
szobdkban is szitkségesek a nagymozgasos jatékok, lehetdséglink van killonbozd
tornaszényegek, ugralok felallitasara. Az 6nallosagi tdrekvések tamogatasa soran a gondozasi
tevékenységekben vald aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitisara
adnak lehetdséget.

Tanulas

Kisgvermekkori tanulasnak tekintiink minden olyan tapasztalatot és/vagy informacidszerzési
folyamatot, amelyben tartos valtozas jon 1étre a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.
Mindezeket figyelembe véve intézménylnkben a tanulas tevékenység, ill. tevékenységbe
agyazottan torténik, melynek legfontosabb irdnyitéja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.
A tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, valamint a felndttel és a
tarsakkal vald tapasztalatokban és élményekben gazdag egytittes tevékenység, kezdeményezés
és kommunikacié. A tanulds formdai: utdnzas és mintakdvetes, spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobdl szarmazd ismeretszerzés és
szokaskialakitas.

Unnepek, kozds eseménvek

Az tinnepek minden ember életében, igy a kisgyermekek életében is kiilonds jelentdségiik
van. Az tnnepek szorosabba flizik az Osszetartozést. Figyelembe vesszik, hogy az {innepek
elssorban csaladi tnnepek. Tudjuk, hogy az igazi nagy 6rém, a nagy iinneplés csaladi kdrben
éri a gyereket. A mi feladatunk felkésziteni a gyerekeket az iinnepre, és a csaladitol eltéro,
kézdsségi Gnneppé vardzsolni az adott linnepet.

A sziletésnapokat, névnapokat minden kisgyermek esetében megiinnepeljiik. Az asztalokat
dsszetoljuk, az tinnepelt il a f6 helyen. K6zdsen énekelve koszontjiik.

Farsangi mulatsagot a délutani ordkban tartjuk meg. A jelmez viselése a gyermekeknek nem
kotelezd, de aki szeretné, akar egész nap viselheti, ha a mozgasban nem akadalyozza. A
sziildk szadmara is nyitott ez a délutdn, akiket érkezéskor hagyomanyos farsangi fankkal
vendégelink meg.

A, T6k jo nap” tnnepet hagyoméanyosan a Halloween idépontjdhoz kapcsoljuk. Bar nem
magyar eredetli tinnep, de érintjitk azokat a részleteit, melyek érdekességként szolgalhatnak a
gyerekek szaméara. Az tinnep vidam részére koncentralunk ezen a napon, téklampasok és a tok
félék szines forgataga veszi koriill a gyerekeket. Aki teheti, narancssargaba 61tozik, hogy
minél vidamabb hangulat uralkodjon a bélesddében. Az étkezések soran is igyeksziink valami
tékbol készilt ételt adni a gyerekeknek, hogy ne csak vizudlisan, hanem érzékelés, izlelés
utjan is megismerkedhessenek ennek a sokoldalu névénynek a tulajdonsagaival.

Husvét Uinneplésére bolesddénk udvaran kertil sor. A gyerekek mindig nagy lelkesedéssel
keresik az udvaron elrejtett csoki tojasokat.

Anydk napja alkalmabdl a gyerekek valamilyen aprosiggal lepik meg a sziileiket.
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Gyermeknapt linnepséglinket igyeksziink az udvaron megtartani. Az udvart feldiszitjik, aprod
siiteménnyel, tiditdvel vendégeljiik meg a gyerekeket, és hozzatartozoikat. Bolesédénkben
ballagast nem tartunk az 6vodiba mend gyerekeknek, de ezen a napon biicsuztatjuk el dket.

Mikulas is ellatogat bolcsddénkbe. A gyerekek dalokkal, mondokékkal iidvozlik a Mikulast.

Karacsonyl Unnepségiinket az auldban szoktuk megtartani. A feldiszitett feny6fa kériil
énekeliink, verseliink a gyerekekkel. A hangszeren jatszo sziilok zenélésitkkel emelik az
iinnep fényét.

Segit6 szakembereink

Bolesodénk gyermekorvosa heti 4 ordban figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését, orvosi
tandcsot ad a kisgyermekneveldink, illetve gyermekeink sziilei szamara. Elvégzi a
statuszvizsgalatokat és vezeti a gyermekek egészségiigyi dokumentaciojat.

Evente egy alkalommal gyermek fogorvos latogat el boles6dénkbe, hogy prevencids célbdl

szlrdvizsgalatot végezzen.

A Jozsefvarost Egyesitett Bolesédék intézményeiben a kisgyermekek magas szinvonalu
gondozisa €s nevelése, az ellatds mindségének javitisa érdekében tanacsadd pszichologus
dolgozik. A pszicholégus munkéjaval tdmogatja mind a bolcsddébe jard csaladokat, mind a
bolesédei dolgozokat. A sziilok a meghirdetett idopontokban részt vehetnek sziiléesoportos
beszélgetéseken, valamint igény szerint kérhetnek egyéni tanacsadasra iddpontot.

A leggyakrabban felmeriilé kérdéskordk:

* szill¢-gyermek kommunikacio,

* 5z{il&i szerepek,

» gyermeki dackorszak, 6nallésodas, akarat,

* szobatisztasag,

s alvasi és étkezési szokasok,

« verekedés, agresszid, harapas, hiszti, (életkori sajatossagok)
+ csaladon beliili szerepek,

» fontos ,,1épcsOfokok™ a kisgyermek fejlodésében,
» fesziiltség ¢s indulatkezelés,

» kitddési-levalasi problémak, onallsagra nevelés,
* testvérféltékenység.

Alapellatison tali szolgaltatasok
Bolcsédénk alapellatason tuli szolgaltatasként, a gyermekilket otthon neveld csaladok
szamara, id6szakos gyermekfeliigyeletet, soterapia lehetGségét biztositja.

Id6szakos evermekfeliigvelet

Az 1ddszakosan gondozott kisgyermekeket a bolcsddei csoport tres férchelyeire tudjuk
felvenni. A gyermek beszoktatasa utan, a sziildéknek lehetésége van igénybe venni az
idészakos gyermekfeliigyelet szolgaltatasunkat. A sziild igényei szerint akdr a hét minden
napjan par orara gyermekiiket bslesddénkben hagyhatjak. A szolgaltatasért téritési dijat kell a
sziildknek fizetni.
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Soterdpia az §szi és téli hénapokban

Bolcs6dénk alagsoraban lehetdség nyilik az 8szi és téli hénapokban a gyerckek széamdra
prevencids célbol a soszoba igénybevételére.

A bolcséde kapesolatai mas intézményekkel

A bolesddei haldzaton kiviil intézményiink kapcsolatot tart az dvodakkal. Az dvodaba mend
gyermekek sziilei szamara Ovodapedagégus tart tajékoztatdst és valaszol a felmeriild
kérdésekre.

Bolesédénk szdmos olyan intézménnyel, szakemberrel is kapcsolatba kerill, amely hozza
hasonldan segiti a gyermekek egészséges személyiségfejlodését a csalad tamogatasaval,
informacionyljtassal, intézkedéseivel.

Nevelési programunk
CSECSEMO és TIPEGOCSOPORT
4 — 24 honapig

Bolestdénkben két csoportszoba vérja a 4— 12 hénapos koru gyermekeket, az egyik ilyen
csoporthoz altatoterasz is tartozik, igy a szobat majdnem kizéardlagosan csak a jaték, és az
étkezés helyszineként hasznaljuk. A csoportban maximum 8 kisgyermeket neveliink, mely
elosegiti, hogy minden kisgyermekre maximaélis figyelem irdnyuljon, kialakuljon a gyerekek
és kisgyermekneveldjiik kozott egy bensOséges kapcsolat, melynek kotédés szempontjabél
ennél a korosztalynal kiemelkedd jelentdsége van.

Bolcsddénkbe a  csecsemdcsoportban  altaldban 1 - 1,5 éves gyermekek jarnak.
Csoportszobankban a jatékpolcok rogzitettek, magassaguk a kisgyermekek szamara elérhetd.
A tipegd korosztaly szédmara berendezett szobdkban a butorok szintén rogzitettek, de
altatoterasszal mar nem rendelkeznek.

A konkrét napirend megvalositasaval a célunk: a jol szervezett folyamatos, és rugalmas
napirend a gyermekek igényeinek, és szikségleteinek a kielégitését, a nyugodt és folyamatos
gondozas feltételeit biztositja. Megteremti a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas
és az 6nallosodas lehetbsegét.

Célunk, hogy minél szorosabb, bensGségesebb kapcsolat alakuljon ki a gyermek, és a
kisgyermeknevel6 kozott. A gondozds sordn folyamatos odafigyeléssel biztositjuk a gyermek
komfortérzetét, hiszen ez pozitiv alapot adhat egy benséséges interakcids helyzethez a
kisgyermek ¢és neveldje kozott. Hissziik, hogy a szocialis kompetencia kialakulasanak egyik
feltétele, hogy a gyermek aktivan részt vehessen a gondozasi miveletekben. A megfeleld
gondozas jelentds mértékben befolydsolja a szokaskialakitast, és az Ondllosodast. Célunk,
hogy a kezdetben még csak egyiittmiikddé gyermek Onallosagi torekvéseit elsegitsik, és a
masodik év végére mér probalkozzon az Oltézéssel, mosakodassal. Sikeres probalkozdsait
megerdsitéssel,  dicsérettel jutalmazzuk, ndvelve ezzel az egyiittmilkddési kedvét, a
sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalas. Lényeges az elegendd 1d6 biztositdsa, mivel az
egyes mozzanatok megtanuldsa hossza gyakorlast igényel.

Napirendiink kialakitasdnal igyeksziink szem elott tartani, hogy a legtébb idét a jatékra
forditsuk. A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a kdrnyezete tagabb
— kozelebb megismerésében, befogadasaban. Megfeleld jatékok kivalasztasaval segitjiik a
korosztalyra jellemzd tevékenységek eldsegitését. /egy — kétkezes manipulédciét eldsegitd
jatékok pl: épité jaték elemek, vodorsor, jatszokendok, cstrgdk, ragokak, Montesorri
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korongok, hordo és kockasor elemek/ Kénnyen tisztithaté egyképes mesekonyvek, valtozatos
feliilett textilfigurdk, vodrok, talak, mozgasfejleszté jatékok.

A tipegd korosztalynal megjelenik a konstruédlds kezdeti formaja a gyiijtdgetés-borogatas, ki-
be pakolas. Ennek elésegitésére a konstrudld jatékok nagyobb tarhdzat biztositjuk /duplo,
lego, formakirakdk, baby logi, poharsorok, flizheté fagyéngy, Montessori torony/
Megjelennek a mindennapi élet eljatszasara lehetéséget add jatékok / babakonyha, vasalé stb./
Onéllosagi torekvéseik eldsegitése céljabol a csoportszobaban talalhato ~rongyosladaban”
nem csak babaruhakat, hanem a méretilknek megfelelé ruhadarabok is talalhatok, melyeket
fel, illetve levehetnek, mintegy gyakorolva ezzel az 61tozést.

Lehetoséget  biztositunk szdmukra, hogy megismerkedjenek a zsirkrétaval, papirral,
gyurmaval. A mar jamni tudd gyermekeket / a nagymozgisok fejlodésének elbsegitése
céljabol/ tagas udvar varja, melyben a korosztalyuknak megfeleléd méretil csiiszdak, motorok,
triciklik, homokozo6 segitik mozgasfejlédésiiket, lehetéséget adva ezzel a tagabb komyezet
megismeréseére is.

A mozgas ¢s a beszédfejlodés szoros egységet alkot, ezért igyeksziink minél t6bb lehet6séget
biztositani, hogy a gyermekek az egyéni igényiliknek megfeleléen tudjanak mozogni, és a
kuszo-maszo kisgyermekbol 6nalloan, stabilan jarni tudé gyermek valjon.

A csecsemdesoportban az altatas aitatdteraszon torténik. Igy lehetéség van arra is, hogyha egy
kisgyermek napkdzben elfarad, nyugodt korihmények kozott tudjon pihenni, mig a tdbbiek
jatszanak.

Az anyanyelvi nevelést a korosztalynak megfelelé énekekkel — mondodkakkal is segitjiik. /
dlbeli jatékok, lovagohtatdk/ A korosztdlyra jellemzd konyvek, mesék nézegetése egy
interakcids helyzetet teremt, ezzel is segitve beszéd ¢s értelmi fejlodésiiket. Az étkezésben o
nevelési célunk, hogy a gyermek jo étvaggyal, 6rommel, koranak, fejlettségének megfeleld
modon fogyassza el az ételt.

Etkezésnél segitjiik a gyermeket az dlben etetéstdl fokozatosan eljutni a segitéssel egybekotott
Onallo  étkezéshez, / kétkanalas modszer/ poharhasznalathoz. Az akarat -~ én tudat
erdsodésével a gyermekekben egyre erésebbé valik az ,.én akarom — én tudom ... Ennek a
motivaltsagnak a segitésére engedjilk a gyermekeket étkezések alkalmaval teriteni. Nagyon
biiszkék magukra, amikor Gssze tudjak késziteni a talalo kocsin az étkezéshez szikséges
eszkozdket, €s azzal eljutnak az asztalig. Gazdag, valtozatos étrenddel segitjiik elé, hogy a
minel tobb ételféleséggel megismerkedjenek.

NAGYCSOPORT
24 - 36 hoig

Bolesdédénkben a nagycsoportosok egy részét az (jonnan beszokd kisgyermekek, masik részét
a tipegd csoportbol atkeriilé gyermekek alkotjak. A csoportonként atlag 14 kisgyermeket
nevellink.

A csecsemdcesoporthoz hasonlatosan itt is megel6zi a beszoktatast a bolesodekostolgatas, a
csaladlatogatas. Nagycsoportosainknal is ugyanaz a c€l, mint a csecsemOknél és a tipegdknél:
a bolcsodeil €let legyen élvezetes, motivalo, kielégitd tanulasi élményeket biztosito, tarsas
kbzegben zajlo, interakcidt erdsitd.
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Napirendiink megegyezik a tipegdé csoportosok napirendjével. A gondozasi miiveletek soran
nagy hangsilyt fektetiink a higiénés szokésok kialakitasdra. Fokozatosan vezetjik be a
fogmosast ennél a korosztalynal. Elstként az alapos szajoblitést sajatitjak el a gyermekek,
majd a fogkefe hasznalatot fogkrém nélkiil, késobb fogkrémmel.

A szobatisztasag kialakulasa fontos allomas a gyermek szocialis fejlodésében. Ennek feltétele
a gyermek megfeleld pszichoszomatikus fejlettsége és egylittmiakodési készsége. A
gyerekeknek a bili, WC hasznalatot felkinaljuk, de semmiképpen nem eréltetjitk. Minden
esetben dicsérettel jutalmazzuk megnyilvanuldsaikat. A gondozas soran elegendo 1d6t €s teret
biztositunk egyéni kompetenciajuk megvaldsitasara.

Igyeksziink 6ket a mindennapi tevékenységekbe bevonni, mint a jaték elrakdsa, a szoba
elokészitése kreativ tevékenységekre, vagy a nagymozgasos jatékok elhelyezésére. Célunk
ezzel, hogy a kizos munkalkodas és tevékenység fontossaganak atélése, az egylittesség fontos
oromforras legyen szamukra. Ebbe a tevékenységbe a gyerckek barmikor be, illetve
kiléphetnek.

A jatékot ebben a csoportban is a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztébb
tevékenységének tekintjiik, mely segit a vildg megismerésében és befogadasaban, elésegiti a
testi és értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodését. Jatékkészletlinket is ennck megfeleléen
alakitottuk ki.

Az épitbjatékok valtozatos tarhazat biztositjuk szamukra / kiilonbdz0 méretit legok, fakockak,
logikai épitdk/.

A szerepjatékhoz babakonyha, megfelelé méretli haztartasi eszkozok allnak rendelkezésiikre. /
edények, gylimolestk, vasalok, telefonok/ A ,kacatos ladaban” sapkak, taskak, takarok,
ruhanemiik segitik a szerepjatékokat.

A finommotorika fejlesziésére apro flizheté gyongyok, potyi taldlhato a szobdkba.

Gazdag valasztékot tudunk felkindlni mesekdnyvekbOl is, a leporellotol a puhalapt
mesekdnyvekig. A kozds konyvnézegetés lehetdséget ad az élményeik elmesélésére, aktiv
interakcidkra, benséséges kommunikaciora.

A kbz6s éncklés, nagymozgassal kisért monddkazas sokrétii élmény atélésére ad lehetdséget.
Az alkoté jaték soran a gyerekek sokféle anyaggal ismerkedhetnek meg. Kreativ
tevékenységeik fejlesztésére széles palettat biztositunk szamunkra, melyben megtalalhatok a
zsirkréta, ceruza, festék, {0zttt gyurma. Nagycsoportban mar a ragaszid, olldhasznalat
megszokott tevékenység.

A ,bolesi galéridban” mindenki szamara megtekinthetéek a gyermekek munkai, melyet a
csalad minden tagjanak 6rémmel mutatnak meg. Mozgasfejleszié szobai jatékainkat nagy
orémmel hasznaljak.

Az udvaron maszokak, libikokak, futdbiciklik segitik mozgasfejlédésiiket. Az , ligyesebbek™
év végére mar Onalloan kerekeznek a pétkerék nélkiili JET bicikliken. Az étkezések soran
igyeksziink elémi, hogy év végére eltke hasznalata nélkill tisztan, 6nalléan étkezzenek. Ehhez
nyugodt koriilményeket, elegendd 1d6t biztositunk szamukra.

Bolcsodénk ének-zenei szakmai programja

A kisgyermekneveldi hivatds egyik legszebb feladata a zenet nevelés. A kisgyermekneveld
képes hatni a gyermek egészséges fejlédésére ének-zene altal, mivel a gyermek komyezete az
egyik meghatarozo tényezdje a fejlédésének.

A zene mindenkié!”- mondta Kodaly Zoltan. Ez a gondolat a bélcsédei gyakorlatban azt
jelenti, hogy a zenét hozzaférhetdve, elérhetdvé tessziik minden bolesédés gyermek szédmara,
fuggetleniil attdl, hogy milyen a csaladi kdrnyezete, hany honapos, ép, egészséges vagy
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fogyatékkal €l6. Az életkori sajatossagokat figyelembe véve €16 énekszot, személyes
kapcsolatban torténé éneket, hangszeres jatékot alkalmazunk, mert a csecsemé— és a
kisgyermek szamdra igy lesz érzékelhetd, befogadhaté a zene. A csoportszobdkban fellelhetd
hangszerek megszolaltatasa, a hangszerek megismertetése, neveinek elhangzdsa, mindig
hatalmas élményt jelent a gyerekek szamadra, ezért csoportonként zenei tervekben sszeallitott
programok segitik a gyerckek zenei érdeklodésének felkeltését. A befogadasban fontos
szerepe van minden érzékszervnek: a hallasi, a latasi, a tapintdsi ingereknek egyarant.
Enekhangunkkal, a dalok kezdéhangjanak helyes megvalasztasidval alkalmazkodunk a
gyermekek magas hangjahoz, mert igy a hangszalagjuk megeréltetése nélkiil utinozhatnak
benntinket.

Celok ¢és feladatok

Mivel a korai éveknek dontd szerepe van a személyiség formalasdban és a gyermekek
nyitottak az (0 felé, ezért a zenei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekneveldink 6nkéntes
utdnzasra mintat tudjanak adni, spontan dadolgatashoz, dalolashoz kedvet tudjanak kelteni a
gyerekekben. Ismétlddd jatékmozdulatokkal Gsszerendezett mozgasra késztessék Oket,
fejlesszek ritmusérzékiiket, valamint egy olyan légkort teremtsenck énekzene segitségével,
amiben a gyermekek jol érzik magukat és ki tudnak bontakozni, megszeretik az ének hangot,
valamint a hangszeres zenét. Tovabba feladatunk, hogy egy olyan zenei anyagot, "repertoart”
tudjunk 4tadni, amire évodaban, tudnak alapozni, amikor mar tudatosan s nem spontin
torténik az ének-zenei nevelés.

Enek- zenei nevelés feltételei és eszkozei

A legfébb eszkdz a kisgyermekneveld személyisége. Feltétel a nyugodt, szeretetteljes légkor.
Mivel ebben a korban mindent a jatékossag hat at kiillonféle szemléltetd eszkdzokkel (rajzzal,
babokkal, hangszerekkel) szoktuk érthetdvé és szemléletessé tenni a hallassal felfoghaté zenei
informacidkat.

Eszkoztarunkban a kézzel készitett népi hangszerek is
megtaldlhatéak, mint példaul:

A zuzolé, mas néven zimmogd, did- csattogo,
rumbatdk.

Kildnféle ritmushangszerek: c¢sorgddob, triangulum,
kasztanyetta, tikkfa, hangkeltésre alkalmas hétkoznapi
targyak, mint példaul a fésli pengetése, labasfedo
cintanyérként, vagy a fakanal. Hangszerek kozil a
xilofon, furulya, citera.

Enek- zenei nevelés modszertana a bolesédénkben

A dalanyagunkat korosztalynak megfelelden, évszakokra lebontva altalaban tnnepekhez vagy
eseményhez kdtve (beszoktatashoz, jards tanulashoz) valogattuk Gssze. Ezek a dalesokrok a
mi mindennapunk részei, hiszen havi bontasban kitesszilk az atadoba a faliGjsagra és a
szliloknek 1s fénymasolunk, hogy kedvet kapjanak az otthoni énekléshez gyermekeikkel.

Bolesédén beliil két korosztalyt kiilonboztettimk meg:

1) A 6-24 honapos csecsemék és tipegdk korosztalya: Ebben az idészakban befogado,
receptiv tevékenységet végeznek. Mint a szivacs, gytjtik magukba a zenei ¢lményeket,
informaciokat.

2) A 25-36 honapos kisgyermekek korosztalya: Amikor megindul a reproduktiv tevékenység,
nem sokkal késdbb a produktiv tevékenység. Visszaadja mindazt, amit eddig elraktarozott,
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énekelget, monddkdzgat, zenére mozog, ritmikusan tancol, végiil maga "koltdtte"
dalocskakkal kiséri jatéktevékenységét.

A 6-24 honaposok, legkisebbek ének-zene foglalkozasai inkabb az anya- gyermek kapcsolatra
hasonlitanak: kisgyermek- nevelOink &likbe veszik, ringatjdk, rovid dalokat énekelnek,
mondokéazva késztetik a jatékra a gyermeket.

Figyeliink arra, hogy olyan jatékos mozdulatokat talaljunk ki a dalokhoz, mondokéakhoz,
amelynél a gyermek teste nyugalmi allapotban van, csak a karjuk, keziik, esetleg fejitk
mozog. Allé helyzetben rugozas, jobbra- balra kis hajlongasok, paros karlenditések lehetnek.
Fejlessziik az alloképességet, koncentracidt, mert dsszhangba kell legyen a dal szdvege a
mozgassal.

Mar a legkisebbek is élvezettel hallgatjdk a hangszeres jatékot. Beszokatds 1d0szakéban
nyugalmat, békés légkort tudunk teremteni "furulya szoval™

Az él6 zene a leghatisosabb, mert a gyermek latja - ismeri, szereti- azt, aki muzsikal, latja a
hang eldcsalasdnak modjat és kozben a kiilonbozé hangszineket is megfigyeli.

A 25-36  honaposok is spontan jatékosan, kozds élményt gyiljtve tanulnak
kisgyermekneveldkkel, tgy hogy a jatszok kozott a kisgyermek- nevel0 felajanlja az éneklés
lehetéségét.
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Feladatunknak érezziik a zenehallgatasra vald nevelést, amire alvas idében és érkezéskor van
lehetdsegiink. Altatodalt énekeliink minden nap.

Bolesddénk vizuailis programja
/A gyermeki alkototevékenység lehetdségei a blesédei nevelés sordn/

» Nincs még egy ilyen kor, amikor a gyermeknek nagyobb sziiksége lenne az értelmes
segitségre, és minden ami akaddlyozza a kreativ tevékenyégben a tokéletesség elérésénck
esélyél csokkenti”
( M. Montessori)

A vizuélis nevelés, latasi érzeten alapulo céltudatos tevékenység, sokszinit nevelési teriilet, a
gyermekek személyiségfejlédésének fontos része.

Celunk: az 6r6m forrdsa maga a tevékenység, az érzelmek feldolgozasa, a gyermeki élmény-
és fantdziaviligdnak képi, szabad onkifejezése. A gyermekek tér- forma- szin képzetének
gazdagitasa, esztétikai érzékenységiik, szép iranti nyitottsaguk, igényességiik kialakitasa.
Feladatunk: kisgyermekneveldink az életkornak megfelelé  eszkozokkel, jatszohely
biztositasaval, allando felugyelettel, a kiilonbozé technikdk megmutatasdval segitik a
tevekenységet. A gyermekek alkotokedvét pozitiv visszajelzésckkel, dicsérettel, elismeréssel
erdsitjiik. A rajzokat, egyéb alkotasokat megbecsiiljilk, megérizziik. Az évszaknak megfeleld,
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hangulatos, izléses diszités, a szobdkban és a gyermekoltozdkben elhelyezett fotok €s a kézzel
készitett dekoraciok is a vizualis nevelést szolgaljak.

Kiemelt feladatok:

- A gyermeki alkotdé- alakitd tevékenység feltételeinek megteremtese, a
csoportszobaban és az udvaron egyarant,

- az elmélyilt munkahoz sziikséges nyugodt 1égkor megteremtése,

- felkelteni a gyerekek érdeklodését, tevékenységi vagyat az aktivitasra épitve,

- lehetdséget adni a gyermekeknek, hogy gondolataikat, ¢rzelmeiket, problémadikat
kifejezhessék és feldolgozhassak,

- segitségnyujtas, otletadas,

- fejlessziik a gyermek képi gondolkoddasat, segitsiik el6 kreativitasanak kibontakozasat,

- juttassuk el a gyermekeket az alkotas oromehez,

- alapozzuk meg a gyermekek esztétikai izlését,

- vegyiik észre és figyeljlink oda a gyermekek képességbeli kiilonbozbségeire,

- ismertessiik meg a gyermekeket kiilonboz6 anyagokkal, egyszerii munkafogdsokkal €s
technikai alapelemekkel.

A vizualis nevelés magvaldsulasa

Bolesédénk kiegyenstlyozott légkorével, valtozatos, kotetlen lehetdségeivel segiti, hogy
felszinre keriiljenck a gyermekek egyéni adottsdgai, képességei. Az alkotds mindig
¢lményszeri, évszakokhoz és innepekhez kapcsolodik. A gyerekekkel mindig
mikrocsoportban foglalkozunk, igy biztositani tudjuk szamukra az egyéni odafigyelést. A
gyermeki abrazolas specialis tevékenység és mar ebben a korai életszakaszban is lehetfségiik
van kiprobalni. A  kreativitas terliletén tamogatjuk a gyermekek kivancsisagit,
felfedezokedvét, alkotas iranti érdeklodését. Bolesddénkben mindennaposak ezek az
alkototevékenységek, s6t a gyerekek igényeit figyelembe véve a nap folyaman akar t6bbszor
is visszatérd esemeny.

A mozgasfejlodés segitése bolesédénkben

A bolcsédei nevelés-gondozas egyik 16 feladata az egészséges életmodra vald nevelés. Ennek
fontos része a taplalkozas mellett a megfelelé mennyiségli mozgds biztositasa.

A szinte magatehetetlen Gjsziilottb6l egy - két év alatt hatalmas tempoban szaguldozé kis
.rosszesont” lesz. A kisgyermekkor sajatossiga, hogy nagyon nagy a mozgasigénylk,
tovabba a vilag megismerése az § szamukra a cselekvésen keresztiil konnyebben felfoghato.

Bolesédénkben a gyermekek mozgéasfejlodésébe direkt modon nem avatkozunk be. Nem
tanitjuk Oket {ilni, jarni stb., hanem az egyéni tempdjukban torténd fejlédésiiket segitjiik eld a
kiilonboz6 mozgasfajtak gyakorlasat elésegitd eszkozok, targyak hasznalataval.

A nagymozgas fejlodésével szoros Osszefliggésben fejlédik a finommotorika is.

A finommotorika: a kéz, az ujjak mozgékonysaga, egyiittmiikodése.

A kézmozgas vezérlésében szerepet jatszik a szem iranyitasa, a tapintdsos érzékelés, a térben
vald tajékozodas, a figyelem, a tonusos alkalmazkodds. Vagyis Osszességeben magaba
foglalja az ujjak, szemek, és a szdj finom koordinalt mozgasat.

A mozgasfejlodésnek 5 killonbozd szakaszat kiilonboztetjik meg.

Bolesodénkben minden fejlodési szakasznak megfeleld mozgasformat, és jatékkészletet
biztositunk a hozzank jard gyermekek szamaéra.

Felismerve az egyéni kiilonbozoségeket, célunk, hogy a lehetdségek sokasagat biztositjuk
gyermekink szamara ahhoz, hogy minden mozgasformaban kiprobalhassak magukat.
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Lenyugdzo és egyben 6romteli latvany, amikor egyik naprol a masikra egy 0 és komplexebb
mozgasformat sajatitanak el ¢s gyakorolnak be egyre fejlettebb szintre. Ez a tapasztalatszerzés
pedig hatast gyakorol az értelmi képességek alakulasara.

Igy természetes, hogy az életkori szakaszok csak irdnymutaték. Célunk, hogy bolesddénkben
a gyerekek az egyéni igényeiknek megfeleld gondoskodasban részesiiljenek,
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87 troli Puskas Ferenc Stadion megallo, illetve autdval,

Az intézmény a Szazados negyedben, a Kerepesi 0t és Szdzados Ut sarkan, egy haromszintes
épiilet félemeletén helyezkedik el. Az épillet a multban Anya és csecsemdotthonként
mikodott, jelenleg az emeleten irodék, illetve a Katolikus Egyhéz hivatala talalhato.

A 2001. évben kialakitott korszerfi, csaladias, 50 fér6helyes bélecsdéde 4 csoportszobaval
rendelkezik. Két-két szobahoz tartozik egy-egy flirdészoba. Bolcsédénkben talalokonyha
talalhato.

Konyha részleglink teriiletileg a Kerepesi it 29/A szam alatt lizemel. Az élelmezés kozponti
étlap alapjan torténik, minden honapban mas telephelyen 1évé élelmezésvezetd allitja Ossze,
melyet a bélcsddevezetok, és a bolesdédeorvos hagy jova.

Biztositunk diétas étkezést (ételallergia, vallasi ok) szakorvosi igazolds alapjan. A diétas
étrendet a dietetikus végzettségli élelmezésvezetd allit Ossze. A fozdkonyha biztositja a
folyamatos étkeztetést az ugyanezen a telephelyen mikodd Eziistfenyd Gondozohaz idések
dtmeneti otthona szamara is.

. En azt hiszem, gyereket csak gy lehet nevelni,
ha az ember megtiszteli azzal, hogy komolyan veszi”
(Szabo Magda)

Feladatunk:

A csaladban nevelkedd 3 ¢év alatti gyermekek napkozbeni ellatdsa, szakszeri gondozasa,
nevelése. Az egészséges testi fejlodés elosegitése, érzelm fejlodés és a szocializacio segitése,
megismerési folyamatok fejlédésének segitése. Magas szinvonalt gondozo-nevelé munka
biztositasa az ellatottak szamara.
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Kiildetés nyilatkozat

Kiildetésiink: csaladbarat intézményként hozzajarulunk a csaladok életmindségének
javitasahoz. Egészséges, biztonsagos élettér kialakitasaval, a sziilékkel konstruktiv, kdlesénds
bizalmon alapuld, segité partneri egyiittmikddéssel a kisgyermekek egyéni gondozisa,
harmonikus fejlesztése.

Pedagogiai hitvallasunk:

e A gyermeknevelésben elsédleges és meghatarozé a csalddi nevelés, a bolcsdde
kiegészitd, segitd, mintany\jtd szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek
fizikai, emociondlis és szocidlis szilkségletei teljes mértében kielégitettek legyenek.
Egyiittmik&dik a csaladokkal.

Tiszieletben tartjuk a gyermekek jogait, az alapvetd szabadsagjogokat.

Elfogadjuk és megbecsiiljik a kisgyermek személyiségét.

Tiszteljiik a massagot.

Elismerjiik, hogy kiildnleges védelem illet meg minden kisgyermeket.

A gondozast-nevelést egységnek tekintjiik.

Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi és targyi kémyezet dllanddsagat.

Banasmddunkkal, a gondozas-nevelés modszereivel igazodunk a gyermekek egyéni

fejlettségéhez, igényeihez.

e Batoritdé neveléssel, gyermekkdzpontu szemlélettel segitjik a személyiség
kibontakozasat, egészséges fejlodését.

2 @ & @ & o »

Személyi feltételek:
Az engedélyezett allashelyek szama 21 f6. A szakmai teriiletek szerinti megoszlas a
kovetkezo:
BolesGde: 1 bélcsodevezetd
10 kisgyermekneveld
4 dajka
1 konyhai kisegitd
Konyha: 1 élelmezésvezetd
3 szakacs
1 konyhai kisegit6

Targyi feltételek:

Butorzat

A butorok minden helyiségben a gyermekek szakszerli ellatdsdhoz, igényeihez igazodnak.
Karbantartasuk, korszerlsitésitk folyamatosan zajlik. Az ujonnan beszerzett buatorok,
kérnyezetbarat anyagokbol késziiltek, a gyermekek igényeihez mérten. Elrendezésikk a
mindenkori gyermeklétszam, életkor figyelembe vételével torténik, melyet minden nevelési
év végen, s6t némely esetben kozben is feliilvizsgalunk.

Jatékkészlet

A gyermekek szdmara az egyik legfontosabb feladatunk, a targyi kimyezet, a személyi
feltételek mellett a jatékkészlet biztositdsa. A konstrualo, szerep jatékok, mozgasos jatékok,
mind megtaldlhatok nalunk. A jatékkészletinket igyeksziink folyamatosan fejleszteni,
mindségi, korszerii jatékokkal boviteni. Elmondhatjuk mara, hogy a szobai jatékkészletiink,
igen gazdag, mindségi jatékok teszik lehetévé a gyermekek jatéktevékenységének a
kibontakozasat. Anyaguk véltozatos, szines, jOl kezelhetd, tisztithaté. Tdarolasukat a
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gvermekek szamara elérhetdé magassagban, nyitott polcos tarolékon, szines kosarakban, a
alakitottunk ki. A szobaban talalhatok a mozgasos jatékhoz is kellékek, kisautok, babakocsik,
mozgasfejlesztd eszkdzok, melyek hasznélatakor némely esetben a szobai batorzatot is
elrendezzik, ugy, hogy minél nagyobb teret adjunk a gyermekek mozgis igényének. A
jatékok tisztitasa hetente t6rténik, javitdsa, pétiasa folyamatos. Udvari jatékaink elsésorban a
mozgas igényét segitik elo, de itt is biztositjuk a gyermekeknek a kiilénb6zo
tevékenységekhez sziikséges jatékokat.

.. Szeretni okosan kell- mindig a gvermek természetéhez és életkordhoz igazodva”
(Ranschburg Jend)

Bilcsodénk mitkodési rendje
Nyitvatartasi idé: munkanapokon 6°718% kdzétt

A gvermekcsoportok szervezése

Csoportonként a térvényi eldirdsoknak megfeleléen 12-13 {6 gyermek kerlil felvételre, magas
szintl nevelésiiket, gondozasukat 2-2 o kisgyermeknevelé végzi. A gyermekeket 20 hetes
kortél-3 éves korig fogadjuk. Csoportszobaink kézvetlenill kapcsolodnak fiirddszobahoz, és
5ltoztetd helységhez. A gyermek csoportok szervezésénél figyelembe vessziik a gyermekek
életkorat, fejlettségét, 1étszamat. Fontos szempont tovabba, hogy a gyermekek ellatasa sajat
gvermek rendszerben ¢s felmend rendszerben valdsul meg, ezzel biztositva a személyi

rrer

mindennapok soran az ,,0lelkezési idoében™ valamennyl gondozasi, nevelési tevékenységet a
gvermek ,,sajat” kisgyermekneveldje latia el.

Csoportjaink:

A gvermekek napirendje

Bolcsédénkben a jol szervezeti, folyamatos napirend meghatarozza a csoportok életét.
Kialakitasandl f6 szempont, hogy vegye figyelembe a gyermekek igényeit, fejlettségi szintjét,
életkori Osszetételét, 1étszamat, Ggy, hogy kdzben az egyes gyermekek sziikségleteire is
tekintettel van, és igy biztositja a nyugodt, kiszamithaté gyermekellatast, a gyermek szamara
az 6nallosodas lehetdségét. A gondozasi sorrendnek megfelelé gyermekellatds a gyermeknek
biztonsagot nyujt, lehetévé teszi a tevékeny, a varakozast teljes mértékben kikiiszobold
aktivitasra serkentd jatéktevékenységet.

Tavaszi- Nyari napirend
6:00 ~ 8:00 Folyamatosan érkeznek a gyermekek. Szabad jatéktevékenység a szobaban

8:00 - 8:30 Reggeli.
8:30 — 9:00 Szabadjaték és foglalkozaskezdeményezés a szobaban.
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TV

9:00 — 10:50 Levegdzés, udvari jaték
9:50 — 10:00 Tizorai. A nagy melegben a gyermekeket t6bbszdr kinaljuk folyadékkal.

10:50 — 11:30 Bejovetel az udvarrdl. Flirdoszoba hasznalat, kézmosas. Ebédig a szobaban
jatszanak.

11:30 — 12:00 Ebed.

11:50 — 14:30 Csendes pihend.

14:00 - 15:00 Ebredezési  sorrendben kelnek a gyermekek. Firddszoba hasznalat,
kézmosas. A flirdészoba hasznalat utan a gyermekek a szobaban jatszanak a
gyermekek.

15:00 — 15:20 Uzsonna.

15:20 — 18:00 Levegozes, udvari jaték, a bolcsdde kertjében jatszanak a gyermekek
hazamenetelig.

Oszi- Téli napirend

6:00 — 8:00 Folyamatosan érkeznek a gyermekek. Szabad jatéktevékenység a szobaban
8:00 — 8:30 Reggeli.
8:30 — 9:40 Szabadjaték és foglalkozaskezdeményezés a szobaban.
9:40 — 9:50 Tizorai.
9:50 — 10:20 Keésziilodés, oltozkodés az udvari jatékhoz — megfeleld 1d6 esetén.
10:00 — 10:50 Az udvaron jatszanak a gyermekek./Rossz idé esetén szobaban/
10:50 - 11:30 Bejovetel az udvarrol. Firdészoba hasznélat, kézmosas. Ebédig a szobaban
jatszanak agyermekek.
11:30 — 12:00 Ebéd.
11:50 - 14:30 Csendes pihend.
14:00 — 15:00 Ebredezési  sorrendben  kelnek a gyermekek. Fiirddszoba hasznalat,
kézmosas. A flirdészoba hasznalat utdn a gyermekek a szobaban jatszanak.
15:00 - 15:30 Uzsonna.
15:30 — 18:00 Szabad jatéktevékenység a szobaban, folyamatos hazaadas.

Bilcsodei nevelés — gondozas fobb helyzetei

A nevelés-gondozas helyzetének célja, a gyermekek testi, lelki, érzelmi harméniajanak az
eldsegitése, ezért valamennyi helyzetben lehetdséget biztositunk a szabad aktivitas irdnti
igényének kielégitésére, pillanatnyi lelkiallapotukat figyelembe véve.

Gondozas
A kisgyermekek gondozasa egy benstséges interakcids helyzet kisgyermekneveld és gyermek
kozott, melynek célja az alapvetd sziikségletek kielégitése, illetve az 6nallosagra valo nevelés.
Elvarasaink a gyermek életkorahoz, fejlettségéhez, pillanatnyi pszichés allapotat figyelembe
véve igazodik. E folyamatokban a gyermekek a kisgyermeknevelé tamogatasat, segitségét,
batoritasat folyamatosan érzik, mely aktivitdsi, egyiittmiikodési kedviket ndveli. A
sikertelenségért nem jar elmarasztalas, inkabb tovabbi biztatas, batoritas, ujboli lehetdség
felkinalasa. Nagyon fontos a neveld verbalis és nonverbalis kommunikécidja, eltogadd
attitidje, mely segiti a személyes és szocialis kompetencidk alakuldsat.

Jatéktevékenység

A gyermek alaptevékenysége a jaték, mely dltal ismereteit béviti,
tapasztalatot szerez, segiti a vilag megismerésében, elfogadasaban.
Kisgvermeknevel6ink a jaték feltételeinek megteremtésével biztositjak
az elmélyiilt, az aktiv, kreativ, nyugodt jatéktevékenységet. Neveldink
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személyiségiikkel, mint legf6bb munkaeszkoéziikkel, tudatos neveldi magatartasukkal, mely
minta a kisgyermek szamdra (elfogadd, hiteles, empatikus, tdmogatdé) a gyermek igényeitdl
fiiggden vesznek részt a jatékban. Kezdeményeznek, segitenek, tAmogatnak, egyiitt jatszanak.

Tanulas

Minden olvan informdcid, tapasztalat megszerzésének folyamata, amely magatartas
modosulassal jar, illetve valtozast idéz el a gondolkodasban, viselkedésben. Az (j
informaciok beépiilnek a gyermek ismereteibe, kiegészitik, modositjdk azt. Mindezeket
figyelembe véve bolesddénkben a tanulds tevékenységbe agyazottan i6riénik, mely
nagymértékben utdnzason alapszik és legfontosabb irdnyitdja a gyermek belsdé motivacioja,
személyes kivancsisaga a mindennapi élethelyzetekben (gondozds, jaték, tarsakkal valo
kapcsolat, egyiittes tevékenység). Ennek feltétele az érzelmi biztonsag megteremtése, az
ingergazdag kornyezet, melyet igyeksziink megteremteni.

Bilcsddei élet mindennapjai

Zart belsé éarnyat ad6, nagy fakkal teli
jatszokert 4ll rendelkezésre, homokozdsra,
motorozasra,  csuszdazasra, azaz  nagy
mozgasra ad lehetdséget, teljes mértékben
kielégitve a gyermekeink jatek-¢és
mozgasigényeit. Az udvar  Kkorszer(,
balesetmentes jatékokkal felszerelt.

Szobaink  berendezése a  gyermekek
életkordhoz igazodik, ] ennek
figyelembevételével kindljuk a
jatékeszkozoket, mozgasfejleszid jatékokat. A csoportszobdk szinesek, otthonosak, megfeleld
hangulatot teremtve a nyugodt jatéktevékenységhez. A
berendezett jatéksarkok kialakitdsdval elég teret biztositanak a
gyermekek szabad jatéktevékenységéhez. Mivel a gyermek
alapsziikséglete a jatek, amelyen keresztiil tapasztal, ismerkedik a
vilaggal és dnmagaval, ezért minél t6bb 1d6t, helyet biztositunk az
elmélyiilt jatékra. Az évszaknak és tinnepnek megfeleld dekorativ
munkak, diszitések a kisgyermekneveldink tigyességét tiikrozik.
Célunk a dertlis, szeretetteljes érzelmi biztonsagot nyytod légkor
megteremtese.

Etkezés

Feladatunk a bolcsodés kort gyermekek napkozbeni étkeztetése,
a korszerli mindségi taplalkozasi alapelvek figyelembe vételével.
A gyermekek részére napi négyszeri étkezést biztositunk. Az
ételsorok Gsszeallitasanal nagy figyelmet szenteltnk korszerli
taplalkozasi elvekre, az ételek valtozatossagira. Az ételek
elkészitésénél minden esetben torekszimk a  korszer(
konyhatechnologiai  eljarasok biztositdsara. A bolcsddében
HACCP eloirasoknak megfeleld  fézOkonyha tzemel. A
foz6konyhaban dietetikus élelmezésvezetdk altal tervezett étlap
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alapjan friss alapanyagokbdl torténik az ételek elkészitése. Szakorvosi igazolas alapjan, kiilon
specialis étrend szerint biztositjuk a diétas étrendet igényld gyermekek ellatésat is,

Oltszkiodés

Kényelmes, konnyen haszndlhaté ruhadarabokat kériink a sziiloktél gyermekeik szamara.
Kiilon gondot kell forditani reggelente a kisgyermeknevelének ahhoz, hogy biztositva legyen
egesz napra a kisgyermek évszakhoz szitkséges 6ltozéke; példaul: valtdruha, alsénemdl, t6bb
réteg ruha. Fontos, hogy a mozgisban a ruhdzat ne akadalyozza a kisgyermekeket.
Ondllésaguk fejlodéséhez a megfeleld labbeli és ruhdzat megvalasztasa nagyon sokat segit.
Az 0Oltozkodések kozben is sok 11 ismereteket ad a kisgyermeknevel a kisgyermekek
szamara;, példaul: szinek, formak, hémérséklet. Az 6ltozésre szant id6t a gyermek
fejlettségehez tudjuk alakitani.

Levegbztetés

Idéjarasiol fiiggben igyeksziink a nap folyaman minél t6bb id6t az udvaron tolteni. Védett,
arnyékos -a szomszéd kertekben Iévé dus, zold ndvényzet miatt-, kellemes, tiszta levegdjli az
udvarunk. 2014. évben t6rtént a bélesdde udvaranak feltjitasa, csobogod és parakapu, tovabba
2 db homokozé keriilt kialakitisra. Gumitéglaval, valamint korben biciklizésre alkalmas
jarélappal lett az udvar beburkolva.

Altatas

A csendes pihend a déli étkezds, illetve a szilkség szerinti flirdészoba hasznalat utan
kovetkezik. Minden kisgyermeknek sajat jelével ellitott dgya van. Minden alkalommal
azonos helyre keésziti eld a kisgyermeknevel6 az dgyakat. A kisgyermeknevel sziikség szerint
minden kelléket biztosit a nyugodt alvashoz; példaul: cumi, para, stb. A kisgyermekneveld
rovid mese, csendes ének, kiséretében altatja el a kicsiket, csendet, folyamatos feliigyeletet,
nyugalmat biztosit a pihenéshez.

Jaték

A gyermek Onkeéntes tevekenysége a jatek, mely sordn feldolgozza élményeit, vagyait. A
kisgyermeknevel6 sok kérdésre kaphat valaszt a jatéktevékenység megfigyelése soran.

A legfontosabb, legfejlesztobb és legnagyobb oromszerzd tevékenység a jaték. Bolesddei
munkdnk leghatékonyabb eszkdze, amely segiti a kisgyermeket megismertetni az 6t
koriilvevo vilaggal. Elosegiti az érzelmi, értelmi és szocidlis fejlodésiiket. A kisgyerek
lételeme a mozgas, mely elegendd az oOromszerzéshez, ugrdlds, hangok kiadasa.
Kisgyermekneveldink feladata a biztonsagos nyugodt jaték feltételeinek megteremtése.
Segiteni a gyermeket a tarsakkal torténd Oromteli egyiittjatszasban. Egymastdl helyes
viselkedési formakat tanulhatnak meg. Tiirelmet mutathat meg az egyiitt torténd jaték. A
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birtoklas és tulajdonlas helyes elfogadasaban is segit. Ezen miveleteket és az id6t a
tevékenységben szabadon vélaszthatja meg a gyermek. Fontos, hogy a jatékot kisérje
Bszténzés, dicséret és Otletadds a kisgyermekneveld részérol. A gvermek kérésére legyen
megdrizve, megmutatva, atadva a sziilé szamadra az ,,alkotas”.

Epités, konstrualds
Gondolkodasra késztetd jatéktevékenység, ami kihivast is jelent a gyermek szaméra.
Sikerélményhez juthat, ha sikerill az elgondoldst megvalositani, de megtanitja a kudarcot is
elviselni sikertelenség esetén. Mindkét helyzetben szilkséges a kisgyermekneveld helyes
tdimogatd megtartasa.

Anyanyelvre nevelés

A beszéd a kommunikacidé egyik fajtija, az emberi kapesolatok egyik {6 eszkoze. A
kisgyermek életében fontos, hogy a szavakat a szituacidkon keresztiil is helyesen értelmezze.
A beszédnek, amit kdzvetitiink a gyermek felé tisztanak és érthetnek kell lennie. 1d6t kell
biztositani a kisgyermek szamara, hogy kérdéseit feltehesse és kérdéseikre a valasat
mindenképp megkapja. A felndtt kérdésére a gyermeki vélaszt is meg kell varni. Az elmult
évek sordn és jelenleg is van az ellatasunkban olyan csaldd, ahol a kisgyermek nem a magyar
nyelvet ismerte meg sziiletése utan anyanyelvnek. Ezeknek a csaladoknak a magyar nyelvet
helyesen kozvetiteni nem csak a gyermek, hanem a szlld szamara is kihivast jelent a
kisgyermekneveldink szamara.

Irodalmi nevelés, mese, mondoka

A mese a kisgyermek életében fontos szerepet tolt be. Azok a gyermekek, akiknek sokat
mesélnek, nemcsak az olvasis megy majd konnyebben, hanem eéleénkebb fantdzidval
rendelkeznek és a rajzkészségiik is jobb.

A bodlcsdde ¢letben jelentés szerepe van a mesének €és a monddkanak. A jatéktevékenység
soran a kisgyermekneveld fejbdl rogtondzve mesét mond, mely lehetdséget ad arra, hogy az
aktualis helyzethez igazodjon. A mesélés, mondékazas, képeskdnyv nézegetés benstséges
kommunikacids helyzet, igy a kisgyermek szdmadra alapveté érzelmi biztonsag. Tejlodik

er . rr

szokincse, segiti az optimista életfilozdfia és az 6nallé vélemény alkotas alakulasat.
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A mese az egész napos, zajos bolesddet életben a csend és a nyugalom pillanata, ilyenkor a
gyermek odafigyel a kisgyermeknevelére. A mesemondonak figyelnie kell arra, hogy az egész
testével-lelkével forduljon a mese €s a gyermekek felé, mert csak igy lehet igazan bensdséges
hangulat.

Szeretnénk, ha minél fiatalabb korban kialakuina az igény a kényvekre, a gyermekirodalmi
mitvekre. Irodalmi nevelésiink prébalja kibontakoztatni az dnkifejezést a versek, mesék altal,
melyek érzelmi, értelmi és érzéki befolyasokat keltenek a gyermekben. Az anyanyelv kdzegén
at mélyiti az Onismeretet, az erkolesi fejlédést. A kényv olyan eszkoz a felnétt kezében, mely
altal a gyvermekkel egy meghitt kapcsolat alakul ki. A gyermekirodalmi miivek kivalasztasanal
figyelembe vesszik, hogy a bolcs6dés korosztalynak nincsenek elditéleteik, nem
idegenkednek sem a modern, sem a klasszikus miivektdl. Frzelmeiket, ismereteiket a jatékon
kiviil mese feldolgozasban tagoljak lelkileg. Nagy felelosséggel rendelkeziink abban a
tekintetben, hogy milyen gyermekirodalmi mivekkel taldlkoznak a bolcsddés éveik alatt.
Fontosnak tartjuk, hogy a kortirs gyermekirodalom, a klasszikus és a népmese vilaga is
szerepet kapjon.

Enek — Zene

Nevelési feladataink sordba tartozik, mellyel nagyon sok Oromet kozvetithetiink a
kisgyermekek fel€¢. A szeretetet és biztonsagot jelentd neveld hangja dadolgatva, énekelve
még kedvesebbé lesz a gyermek szamdra. Dudolgatva lehet a gyermeket megnyugtatni és
elaltatni is. Enekelve jatszani, tornézni, iinnepelni mindig 6romteli élmény. A népi rigmusok
és Olbéli jatékok nemcsak a zenei anyanyelv elsajatitasat segitik, hanem fejlesztik a kicsik
anyanyelvi képességeit, szokincsét, beszédértését, beszédészlelését, hallasat, memoriajat,
kihatnak a mozgasfejlodésre, a testtudat kialakuldsara. A hangsulyt és liiktetést a kapcsolodo
mozdulat befolyasolja. A jatékhoz tartozo mozgas lelassitja a természetes tempot. A mozgas
lendiilete segiti a kisgyermeket a maganhangzok ¢s a massalhangzok pontos ejtésében. Nagy
segitség az utanzasra épiilé beszédtanulasban.

Kapcsolattartas a esaladokkal

A bélesddei nevelés igazan akkor tud megvaldsulni, hogyha a sziilé és a kisgyvermekneveld
kozott kialakul a bizalom, az 6sszhang, hiszen igy lehet a leghatékonyabban clésegiteni a
kisgyermek testi, lelki és szocialis fejlodését. A tajékoztatasnak, kapcsolattartasnak tdbb
formaja is van, mely hozzdjarul a csaladi nevelés segitéséhez.
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Sziil6i értekezlet

A leendd gyermekeink sziileinek tdjékoztaté jellegh, atfogd bolcsédebemutatasrol add
thjékoztatast a bolcsdde részlegvezetje. Ezen a napon a beszoktatds idbpontjai is
megbeszélésre keriil.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatasra a leendd gyermek sajat és tarskisgyermeknevelGje egyiitt latogatjak meg a
csaladot otthonukba, hogy igy kezdjék meg az ismerkedést a gyermekkel. A
kisgyermeknevel6k sajat készitésii ajandékokkal késziilnek, a gyermek életkorat figyelembe
véve. A sajat kornyezetben egy kotetlen beszélgetés soran jobban meg lehet ismemi a
gyermeket, a csaladot, mely segiti az adaptacié folyamatat is.

Fokozatos beszoktatas

A gyermekek beszoktatdsa, mely szerint egy kisgyermeknevel6hdz egy gyermek érkezik, ez
elésegiti a gyvermek igényeinek, szokdsainak megismerésében és a bizalom kialakitasaban,
ezzel segitve a fokozatossag elvének megvalosuldsat. A szilo jelenléte megkdnnyiti az 4
kérnyezet elfogadasaban, valamint segiti a sziilé —gyermek - kisgyermekneveld jé kapcsolat
kialakuldsaban, hiszen a sziil9 latja a nevelé munka folyamatat, modszereit.

Sziilocsoportos beszélgetések

A nevelési éven beliil két alkalommal, oktdber végén és aprilisi honapban zajlik. Célja a
csaladi nevelés segitése. A tematikus beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik. A partner
kapcsolatot segiti, a sziilé kompetencigjat erésiti a nehézségek megbeszélése mellett a
fejlodés pozitivumainak megosztasa 1s.

Mindennapi beszélgetések

A szillé érkezéskor a kisgyermekneveld hazaadaskor nyujt informdciot a gyermek
hangulatarol, étvagyarol, alvasardl, étkezésérdl stb. Fontos a kdlesdnds tajékoztatas mindkét
esetben, ez is ndveli a bizalmon alapulé partnerkapcsolatot.

Egyéni beszélgetések
Kezdeményezheti a sziild, kisgyermeknevel$ valamint a bolcsodei részlegvezetd nevelési
problémak, nehézségek esetén. A beszélgetés soran a gyermek feliigyeletét biztositjuk.

Uzend fiizet
A tijékoztatast a sziild felé a kisgyermekneveld végzi a bdlcsddei életrdl, eseményekrol,
programokro! valamint havonta a gyermek fejlédésérol, pozitiv valtozasairol ir.

Hirdetdtabla, Honlap

Az 4tadoi helységekben a sziilék a faliGjsagon, hirdetétablan olvashatjak el az aktualis
tajékoztatasokat, honlapunkon minden leendd bolesédés gyermekiink sziilei tdjékozodhatnak,
és hasznos informacidkrol olvashatnak.

A bélcsidde alapellatison tili szolgaltatasai
Idészakos gyermekfeliigyelet

Elézetes bejelentkezés utan torténik az idészakos gyermek feliigyelet. A bolcséde lires
féréhelyén, téritési dij ellenében vehetd igénybe ez a szolgéltatas. Segitség a csaladoknak,

hogy halaszthatatlan Ugyek intézésében segitséget kapjanak gyermekik biztonsdgos

cthelyezésehez.
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Csaladi jatszodélutan — ,Palanta” Csalddi délutan

Bolesédés és ovodas gyermekek és szilleik részére. Oktobertdl marciusig szombatonként
15:00 — 18:00. Két csoport &ll rendelkezésére a latogatdknak. Kreativ foglalkozdsok a
nagyobb gvermekek szdmara, illetve mozgéasfejlesztd jatékok az aprébb gyermekek részére. A
sziiloknek itt alkalmuk nyilik a bolcsédei élettel megismerkedni. A részvétel ,,Palantaknak”™
kisérével dijtalan!

Pszichologus tanacsadas

Intézményiinkben a kisgyermekek magas szinvonali gondozésa és nevelése, az ellatas
minOségének javitdsa érdekében tanicsadé pszichologus dolgozik. A pszichologus
munkajaval tamogatja mind a bélcsddébe jard csalddokat, mind a bolesddében dolgozdkat. A
sziilok a meghirdetett idopontokban részt vehetnek szilldcsoportos beszélgetéseken, valamint
igény szerint kérhetnek egyéni tanacsadasra idopontot.

ﬁnnepek
Bolesédénk a csalddi hagyomanyokat tiszteletben tartva tartja meg az tinnepeket.
e Sziiletésnap
Farsangi jelmezes bal délelott, fank siitéssel
Piinkosdd16 kozos csaladi délutan
Bucsuzas a bdlesddétol, kozos csaladi délutan
Mikulas varas, dalok, mondokak
Advent, vidrakozds a karacsony iinnepére, diszek kézmiives foglalkozasok,
mézeskalacs siités és ajandékozas keretében.

Fontosnak tartjuk az iinnepekre vald késziilddést, a hagyomanyok megismertetését. Az
{innepek hangulatahoz a csoportszobak dekordcidjaval is mindig hozzajarulunk.
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11.6 Tiicsok-lak Bolcesode

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.
Férohely: 74 {6

Megkozelithetoség:
BKV jarmivekkel

4-6 villamos Megéllo: Rakdczi tér

4 metro Megalld: Rakoczi tér

99 busz Megallo: 1. Janos Pal papa tér
28-37 villamos Megallé: IL. Janos Pal papa tér
Személygépkocsival

Az intézmény eldtti teriileten a Bérkocsis utca illetve Tolnai Lajos utcaban dij fizetés nélkili
parkolast tudunk biztositani, ha a sziilé kéri délel6tt 8-8.30 ora kozott és délutan 16.30-18 dra
kozott. Az ingyenes parkolasi lehetéséget a bolesédében kell megigényelni.

Bolesodénk alapfeladata

A bodlesddei nevelés ~ gondozas feladata a csalddban nevelkedd kisgyermekek napkézbeni
ellatasanak és esetlegesen kiegészitd szolgaltatasoknak biztositasaval 20 hetes kortol — 3 éves
korig egészséges és a 20 hetes kortdl — 6 éves korig sajatos nevelési igényli gyermek testi- és
pszichés sziikségleteinek kielégitése, az optimaélis fejlodés elésegit€se. A hatranyos helyzetil
gyermekek esetében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére térekvés. A sajatos nevelési
igényli gyermekek habilitdcidjanak és rehabilitaciojanak segitése a gondozas, nevelés, az
egyéni és csoportos foglalkozasok keretében, a gydgypedagdgus iranyitasa alapjan.

1. Egészségvédelem, az egészséges életmoOd megalapozasa
2. Az érzelmi tejloédés és a szocializacid segitése
3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

Célunk egy olyan biztonsagérzetet nyljtd, tevékenységre motivalo kornyezet kialakitasa,
melyben a gyermek sajat képességei szerint fejlddhet, lehetGsége van megtapasztaini az
onfeledt, aktiv jaték oromét, mely képessé teszi a késébbi élete soran a kreativ
tovabbfejlodésre.

Helyzetkép:

A Tiicsok ~ lak Boleséde a keriilet legujabb intézménye, 2012-ben nyitotta meg kapuit az
ellatast igénylo csaladok elott.

A bolesdde a Csarnok negyed ¢és a Népszinhaz negyed kozotti részen, a Tolnai L. utca 19.
szam alatt biztosilja a napkozbeni ellatast, szakszeri gondozast €s nevelést a harom év alatti
gyermekek részére, illetve aki a harmadik életévét betdltdtte, de testi vagy fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre. Sajatos nevelési igényli gyermek esctén a
gyermek legteljebb hatéves koraig.
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A bélcséde a keriilet azon részén talalhato, ahol jellemzoek a 4-6 emeletes sirlin beépitett,
kdzepes és jo allapotu bérhazak, valamint ujépitésl tarsashazak. A lakossag Osszetetelére a
valtozatossag, a sokszinlség, a vegyes tarsadalmi rétegzOdés jellemzé. Bolesddénkben a
keriileti adottsagokat tekintve valamennyi tarsadalmi réteghdl széarmazd gyermek
megtalalhato. A multikulturalis Gsszetétel dltaldban 30-40%.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék az alapellatas biztositasa mellett nagy hangsulyt fektet a
sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasara. Boles6dénk biztositja SNI gyermek gondozasat,
nevelését.

Bolesddénk bemutatasa:

Intézményiink a Tolnai Lajos és a Bérkocsis utca altal hatarolt teriileten helyezkedik el.
Kétszintes ujépitésti épiilet, mely nagyon jo fényviszonyokkal rendelkezik. 3 gondozasi
egységben 6 csoportszobaban folyik a gyermekek szakszerli nevelése, gondozasa.
Egységenként 12-12 f6 és 13-13 9 kisgyermek veheté fel. Egy egységben négy. kettdben
pedig &t szakképzett kisgyermekneveld, valamint egységenként egy bolesodei dajka latja el a
napi feladatokat.

A bélestde gondozasi egységei:
1. gondozasi egység:
. Micimackd csoport
Mokus csoport
2. gondozast egyscg
Mc¢hecske csoport
. Pillangé csoport
3. gondozasi egység
° Katica csoport
. Cica csoport

Személyi feltételeink
A bolesddénkben a dolgozdi 1étszam JEB SZMSZ-nek megtelelden biztositott, amely 23 16
szakmai munkatars és 3 6 egyéb munkatarsbol tevddik dssze.

Megoszlas szerint:

1 16 bolcsodevezetd

15 £6 kisgyermeknevel&
6 16 dajka

1 {6 élelmezésvezetd

2 16 szakacs

1 {6 mosonod

Targyi feltételeink:

A kisgyermeket koriilvevé targyi kdrnyezetet - a bolesddénk épliletét, jatszéudvarat és egyeb
helyiségeit — a jogszabalyi és szakmai eloirasok, a csoportokba jard gyermekek Iétszama,
életkora, szilkségletei alapjan ugy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen, €s a bolcsddei
nevelés megvaldsitasat szolgalja. Intézményiinkben az esztétikus, szép, korszer(i épiiletben
kialakitott helyiségek a megfelelé berendezési, felszerelési targyak biztositasaval, a jol
felszerelt jatszokert kialakitdsdval a magas szinvonald napkézbeni ellatas feltételeit tudjuk
biztositani.
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Fézékonyha:

Az épiilet adottsaga lehetdvé tette szdmunkra, hogy sajat foz6konyhank legyen, igy helyben
készitjiik el az ételeket a gyermekek és a felndttek szdméra. Konyhank korszer(i, a legtjabb
konyhatechnolégiai eljarasokat is kielégitd gépekkel felszerelt. Keriiletiinkben kdzponti ¢tlap
szerint késziilnek az ételek. Intézményiinkben napi 4-szeri étkezés biztositunk a kisgyermekek
szamara. Az élelmezési szabalyoknak megfeleléen a gyermekek étlapjait a dietetikus,
élelmezésvezeld, és gyermekorvos egylittesen allitjdk Ossze. Az ételek megfelelnek az
egészséges taplalkozds kovetelményeinek, energia ¢s tipanyag beviteli, illetve élelmiszer
felhasznaldsi ajanlasokat tartalmazd jogszabalyban foglaltaknak. Az ételek friss
nyersanyagokbdl késziilnek, a téli hénapokban fordul eld, hogy mirelit alapanyagokat is
felhasznalunk.

Sé-szoba:

A bolcsdde épiiletében kialakitasra keriilt parajdi késébol s6-szoba. Racsos szerkezetbe 750
kg kdsot és hangulatjavitd vilagitast helyeztek el. A s6tombok felilletérdl a sorészecskék
kdnnyen a légtérbe illetve onnan a 1égutakba jutnak, abol kifejtik jotékony hatasukat. Javasolt
1éguti megbetegedések, allergiak, natha, horghurut, immunrendszer erositésére. A gyermekek
prevencids céllal koradsztél-tavaszig hetente tobb alkalommal wvehetik igénybe.
Kiscsoportokban zenélnek, mesélnek, baboznak a kisgyermeknevel6k a gyermekeknek. A
gyermekek nagyon szeretik a s6 szobat, mert itt mindenkire kiemelt figyelem jut a kislétszam
miatt.

Gyermekszoba:

Minden gyermekszobank alkalmas 12-14 {6 gyermek fogadasara. A szobak berendezése
hangulatos, esztétikus, gyermekkozpontd, megfelelnek a mai kor elvarasainak. A
jatékeszkdzok a gyvermekek életkori sajatossdgainak és egyeni fejlettségi szintjiknek
megfeleld, valamint a szakmai eldirdsoknak megfelelden vannak dsszevalogatva.
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A sziikséges jaték eszkozoket az egészséges gyermekek fejlettsége, kora hatarozza meg. A
sajatos nevelési igényit gyermekek szaméra is biztositjuk ezeket a sziikséges jatékokat a
csoportban, Ezen felil a kisgyermeknevel6k sajét készitésli egyéb, spontan érést és fejlédést
segitd jatékokat is elérhetové tesznek a gyermekek szamdra. Ezek féleg a Montessori
pedagogia eszkdztarai alapjan elkészitett, de mindenképp a bélesédés kori gyermekekre
jellemzé fejlettségi szintet figyelembe vevé otletes, érdekes, szines eszkdzok.

A teraszra kOzvetlen kijarat van a csoportszobabdl, ami megkdnnyiti az udvarhasznalatot.

Jatszoudvar:

A boles6dei ellatdsunk fontos helyszine a jatszokert. A gyermekek mozgasigényének
kielégitése a szabadlevegdn vald tartozkodas biztositdsa, a természettel valdé mindennapos
¢érintkezés megismerésének fontos szintere. Az udvar nagy része fiives teriilet, ahol csuszdak,
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3 db homokozé és 1 db fahaz biztositja a felhétlen jatékot. A tiiz6 nap ellen a homokozok
felett 3 db arnyékold van felszerelve, ami biztositja az &myékot a homokvar épitéséhez és a
homoktorta siitéshez. Nyari melegben vizpermetezon keresztlil hiisélhetnek a gyermekek.
Hatalmas teriileten triciklizni, motorozni, labdazni is lehet, amihez a szomszédhaz tizfalara
festett kellemes szinekkel tarkitott kolibri madaras origami falfestmény biztosit j& hangulatot.
A falfestményt 4ltal nem csak a mi udvarunk lett szinesebb, hanem az 1tt lakdk is kellemesebb
kornyezetben élhetnek.

Tornaszoba:

Kiilén kialakitott helység, ami a folyosérdl nyilik és a csoportszobaktol jol elkiiioniil. A szoba
fejlesztéeszkozei:

- percepcios fejlesztést (memdria jaték, fogantyhs puzzle, szinek tanulasa),

- finommotorika fejlesztést (toronyépitok, fiizos jatékok, formaillesztok, potyi),

- beszédfejlesziést (arckifejezd kockak, jarmiivek, allatok),

- vizualis fejlesztést (nyomda, festékek, rajzeszkoz0k),

- mozgasfejlesztést (bordasfal, tornapad, trambulin, hinta, modulkészlet, labda),

- zenei fejlesztést (hangszerek, dob, cintanyér, esocsinalo, csérgdk) segité jatékok.

A tornaszobaban hetente négy alkalommal utazépedagdgusok végzik az SNI gyermekek
egyéni fejlesztését, melyek 45 percesek. A fejlesztéseken kiviil, ha rossz az id6, akkor a
csoportok is igénybe vehetik a tomaszobdt, ilyenkor 3-4 {6 gyermekkel mennek ki a
kisgyermekneveldk, és hasznaljak az ott megtaldlhaté mozgasfejlesztd eszkdzoket.

Egyéb helységeink:

Vezetdi iroda, élelmezésvezetdi iroda, konferencia terem, étkezd, 01t6z0k, mosoda, mosdok.
Tovabbképzl termiinket, mely 30-40 {0 befogadasara alkalmas maximalisan kihasznaljuk. Itt
kollégaink tréningjeit, tovabbképzéseit, sziilé1 értekezleteket.

Bélesddei nevelés-gondozas célja, feladata

A boles6dei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek, és kozvetett modon a kisgyermeket neveld
csaladok éllnak. A BolesOdei Nevelés - Gondozas Alapprogramja, illetve az erre épiild helyi
szakmai programunk az elldtott gyermekek csalddjara, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését, gondozasat, hanem az egész csalad
tamogatasat célozzuk meg.

Célunk olyan intézmény milkddtetése, mely az alapellatas keretében a gyermekek napkdzbeni
ellatasat biztositja a vonatkozo6 jogszabalyok, és szakmai szabalyok figyelembe vételével.

{83

112



WO

»A gyereknevelés (...) az a legfontosabb, hogy egy gverek mindig tudja, akkor is szeretik &,
ha nem tokéletes, és hogy ezen képes javitani. Ez olyan bizalom a felndtt vészérdl, amit
minden kKortt gyverek megérez. Hogy hisznek benne. Tévedhet és hibazhat. Nem kell
tokéletesnek lennie. A vildg sem az”.

(Tari Annamaria)
Pedagogiai hitvallasunk
A bolesbddel €let sordn fontos a gyermeki személyiség tiszteletben tartdsa, a gyermekek
érzelmi biztonsdganak megteremtése, fejlédésitk és spontin érésiik tamogatdsa sordn az
egyéni €s életkori sajatossagaik, massdguk, fejlédési iitemitk figyelembe vétele. Minden
gyermek egyedi és megismételhetetlen, és a mi feladatunk, hogy kiteljesedéséhez az alapokat
lerakjuk.
Alapvetd koézOs nevezd a boleséde dolgozoi kérében a gyermekek mindenekfelett allo
Jogainak és érdekeinek tiszteletben tartdsa, a feltétel nélkiili gyermekszeretet.

Bélcesédénk sajatossagai

Igen nagy hangsilyt fektetiink a zenei nevelésre, mely az érzelmi biztonsag kialakulasaban,
anyanyelvi nevelésben fontos szerepet jatszik. A zenei nevelés mar a bolcsddébe keriiléskor
kezdédik, melynek alapja az ének. Az ének barmely jatéktevékenységhez tud kapcsolédni.
Fontos, hogy mindig alkalomhoz ill6 legyen az ének kivélasztisa. Ha tormazunk, vagy
szerepjatekot jatszunk, akkor ennek megfelelden valasszuk a hozzaillé éneket pl.”Siissiink,
stissiink valamit..”, amit f6z6cskézés vagy homoktorta siitésénél tudunk énekelni. Egy dalt
annyiszor énekeliink el, ahanyszor a gyermek igényli, mert az ének ritmusa, hangzasa ragadja
meg a gyermeket és kelti fel érdeklodését, figyelmét.

Az egészség megbrzésére, mint bolesddei feladatra is nagy hangsilyt fektetiink. Fontos az
egeszségvédelem és a prevencid. Az egészségnevelés Osszetartozik a gondozassal, a
szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akar ti neveléssel, valamint a szocialis
fejlédéssel. Mindennapjainkban prébaljuk  kialakitani az egészségiigyi szokasokat, az
egeszséges életmodot, amelynek a jivére nézve alapozo jellegiik van.

Sajdtos nevelésii gyermekek ellitasa

Sajatos nevelési igénylt gyermek, aki valamely Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag
szakvéleménye alapjan:

a) testi — érzekszervi, értelmi, beszédfogyatékos autista vagy tobb fogyatékossag egyiittes
eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos

b) pszichés fejlodés zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatban tartésan és sulyosan
akadalyozott,

2015. szeptember 01-t6] bolesédénk fogadja a sajatos nevelési igényll gyermekeket. A
Févarosi  Pedagoégiai  Szakszolgalat VIII.  kerilleti tagintézmény  munkatarsaival
egylttmikddve €s fejlesztdé munkdjukat segitve végezziik a sajatos nevelési igényii
gyermekek nevelését, gondozdsat. A gyermekek napkdzbeni ellatas keretében kapjak meg az
egyeni fejlesztést az erre a célra kiilon kiépitett tornaszobaban.

Az utazépedagOgusok hetente négy alkalommal jonnek intézményiinkbe fejleszteni a
gyermekeket. Hétfén és kedden korai fejleszté gyogypedagogus, szerdan konduktor
fejlesztépedagogus, csiitértékén szomatopedagogus, valamint délutin logopédus segiti a
gyermekek fejlodését.

A habilitacional nagyon fontos az életkor, tehdt minél elébb felismerjik. annal elébb
kezdddhet meg a kisgyermek fejlesztése-gondozdsa.
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SNI gyermek ethelyezése

Bolcsddénkben részleges integracioban és inkluziv formaban biztositjuk az ellatist. A részleges
integracioban az egység egyik csoportszobajaban 6 fo SNI gyermeket latunk el, mig a masik
csoportszobaban | 6 SNI gyermek mellett 9 6 egészséges gyermek van. A 6 [0 SNI gyermeknek az
étkezésen és az alvasidé kiviil a gondozasi egység masik csoportjaban lévd egészséges gyermekekkel
koz6s a jaték ideje és a jatéktere. Tovabbi 2 f6 SNI kisgyermeket a bolesddében inklhzio formaban az
egészséges gyermekkel kozos térben neveliink, gondozunk.

A gyermekek integralhatésaga donti el (betegségének tipusa, aktualis allapota és sziikseglete), hogy a
ket tipusi ellatas kozil melyiket biztositjuk a gyermek szamara.

Személyi feltételek

A részleges integracié keretében milkddd egységiinkben 5 f6 kisgyermekneveld litja el a mindennapi
feladatokat, akik kéziil egy pedagdgus és gydgypedagdgus asszisztensi végzettsépgel is rendelkezik.
Az 6 szaktudasa lényeges a gyOogypedagOgusok és a kisgyermeknevel6k kozii egylittmikddés soran.
Ez pedig nagyon fontos annak érdekében, hogy az egységben gondozott, nevelt SNI gyermekek
fejlodése a lehetd legmagasabb szinvonalon legyen

Nevelés — gondozas — fejlesztés

A sajatos nevelési igény( kisgyermekek szamdra a legfontosabb a korai felismerés és a korai
fejlesztés. Kisgyermekneveldink a sériilt kisgyermekeket is 6nallo személyiségként fogadjak
el, meleg szeretetteljes odafigyeléssel végzik a mindennapi gondozast-nevelést. A neveles-
gondozas soran figyelembe veszik a gyermek egyéni fejlettségeét és elegendd idot biztositanak
a gyermek gondozasahoz.

Egyéni foglalkozdsokat az utazopedagdgusok irdsban dokumentaljdk, majd a
kisgyermeknevelékkel megbeszélik a tapasztaltakat. Az egyéni foglalkozds heti 2 draban
torténik, minden gyvermeknek a szakért6i véleményében foglaltak szerint.

Napirend

A jol megszervezett folyamatos és rugalmas napirend a nevelés-gondozas feltételeit teremti
meg. Nagyfoki biztonsagérzetet, kiszamithatosdgot nyujt a kisgyermekek szamara. A
napirenden belill az események kovetését ugy allitjuk Ossze, hogy az a gyermekek
életkoranak, fejlettségi szintjliiknek megfeleljen, valamint az adott €évszaknak is helytalljon. A
lehetd legkevesebb varakozasi ido legyen benne a gyermekek szdmara.

A kisgyermeknevelok munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el.

Nyéri napirend
6.00 Bevétel- Sziikség szerint fiirddszoba hasznalata, szabad jatek
8.00 Reggeli-iiltetési sorrendben
8.30 Szabadjaték a szobaban, j& id6 esetében késziilddés az udvarra, kimenetel
9.35 Tizbrai
10.30 Nagy meleg esetén folyadék kinalasa
10.55 Udvarrol valo bejovetel, flird6szoba hasznalata, ebédig szabad jaték a szobaban
11.30 Ebéd-tiltetési sorrendben, kézmosas
12.00 Csendes pihend
14.45 Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznélata
15.00 Uzsonna-iiltetési sorrendben
15.30 Szabad jaték az udvaron (szobédban), folyamatos hazamenetel
18.00 Bdglesdde zarasa.

Téli napirend Yo

6.00 Bevétel /kézmosas, szilkség szerint flirdészoba hasznalat/ szabadjaték
8.00 Reggeli /iiltetési sorrendbern/.
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8.30 Szabadjatck a szobaban.

9.35 Tizora, késziilddés az udvarra.

10.00 Szabad jaték az udvaron, rossz ido6 esetén a szobaban.
10.45 RBejbvetel az udvarrol tiltetési sorrendben, vetkézés, fiirdészoba hasznalat.
Ebédig szabad jaték a szobaban.

11.20 Ebéd / iltetési sorrendben /

12.00 Csendes pihend.

14.45 Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalata.

15.00 Uzsonna / iltetési sorrendben /.

15.20 Szabad jaték a szobdban. Hazamenetel.

18.00 Bolesode zarasa.

Bilcsdde kapesolattartasi formai

A folyamatos és kolecsonds tajékoztatast a kisgyermek fejlddésérdl alapvetéen fontosnak
tartjuk, mert igy lehet a kisgyermek nevelését személyre szdloan kialakitani €és a csaladokat
bevonni a hatékony munkankba.

A tajékoztatas a kisgyermekneveld részérdl: dszinte, hiteles és személyes a gyermeki jogok
tiszteletben tartasa mellett.

Formalis:

Csaladlatogatas: Minden gondozasba vett gyermekhez eldére egyeztetett idépontban
ellatogatnak a kisgyermeknevelok, melyr6l irasos feljegyzést készitenek.

Sziil6i értekezlet: Evente 2 alkalommal tartunk intézményiinkben sziiloi értekezletet, melynek
témai: ,.Ovodaba megyek”,,.Bolcsoédés leszek!™

Az ,ovodaba megyek” értekezletre meghivast kap minden évben a Koszor napkézi otthonos
dvoda vezetdje, hogy tdjékoztatast nytjtson a sziildknek az 6vodai beiratkozasrél, évodal
életr6l. Mindig nagy létszamban vesznek részt a szilok ezen az értekezleten. A sziil ok
visszajelzése alapjan nagyon hasznos dolgokat tudnak meg az Ovodai beiratkozassal
kapcsolatosan, illetve lehetdség van félelmeik eloszlatasara és kérdéseik feltevésére.

A ,.bblesédés leszek” minden év julius honapjaban keriil megtartasra. El6z6 években nagy
sikerrel volt megtartva, mert A felvett gyermekek sziilei 90%-ban jelennek meg ezen az
értekezleten, ahol lehetség van a leendd kisgyermekneveldkke!l megismerkedni, beszélgetni,
betekintést nyerni a majdani csoportszobdba. Ezéltal mar nem lesz 1degen a beszoktatdskor
valo talalkozas.

Sziiléesoportos beszélgetések: A sziilok igényeinek megfelelden évente kétszer tartunk ilyen
formalis Osszejovetelt a szobatisztasdggal, 6nallova valassal kapcesolatban.

Sziilocsoportos beszélgetéseket csoportonként is szerveziink. Ilyenkor nem csak a mi altalunk
megadott témaban beszélgetnek a sziilékkel a kisgyermekneveldk, hanem azokat a dolgokat is
meg lehet beszélni, ami a napi gyermek bevételkor illetve kiadaskor id6 hidnydban nem
megoldhatd. Sikeres €s népszerliprogram, hiszen ilyenkor tobb i1dé van a megbeszélésre
illetve a sziilok tapasztalatcseréjére.

Egyéni idépontok kérésére is van lehetéség, ahol a csaldad egyedi problémdjanak
megbeszelésére kertil.

Nyiltnap
Kétszer tartunk egy évben nyiltnapot, gyermeknapkor és karacsonykor. Nagyon szeretik a

sziilék ezt a kapcsolattartasi format, mert a kétetlen beszélgetések kapesan sokkal tobb és
bizalmasabb informaciot oszthatnak meg a kisgyermeknevelokkel. Nyilt napokon a sziilok
betekintést nyernek bolesddei életiinkbe. llyenkor szinte minden sziild récsodalkozik a
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gyvermekére, hogy a szabad jatéktevékenység soran milyen szépen jatszik tarsaival, mennyi
mindent tanult a gondozasi miiveleteknél, és szépen, fegyelmezetten il az ebédnél.

Hazi gyermekorvos és a védond

Bolcsédénkben a  kisgyermeknevel6k figyelemmel kisérik a rabizott kisgyermek
pszichoszomatikus fejlodését, felismerik az egészségtdl eltérd valtozasokat, allapotokat. Ha a
bolesédébe jard gyermeknél esetleg probléma meriil fel (pl.: a megszokottol eltérd viselkedést
mutat, de nem ennek nem csaladi hattere van), akkor a sziil 6k tudomasival és az
intézményvezetd bevonasaval a jelzérendszeren keresztiil felvesszilk a kapcsolatot a
teriiletileg illetékes védonovel illetve gyermekorvossal.

Informalis:

Napi beszélgetések reggel-délutin a sziilokkel.

Reggeli bevételnél és a délutani kiadasnal a szlo, illetve a kisgyermekneveldk tajékoztatjak
egymast a kisgyermekrol.

Hirdetdtablara kihelyezett informaciok.

Hirdet6tablara minden fontos informaciot kihelyeziink, ami bélesédében varhatd lesz pl:
ebédbefizetés, fényképezés, gyvermeknap, ballagds, boSlcs6dei zdrva tartds idépontjal,
rovarirtas. Mindig az aktualis idépontoknak megfelelo a tajékoztatas.

Internet:

Az interneten 2015. méjustol a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék egységes honlapot készitett,
melyen a keriiletben talathato 6sszes bolcsdde részletes informacioi, bélesddei jelentkezéshez
sziikséges dokumenticidi, intézményi fényképei megtalalhaték. Minden intézményiink mas
ezért a szilék kiilon tudnak Gsszehasonlitiast végezni, hogy melyik intézményt valasszak
kisgyermekei szamara. A felvételt kérd sziilok 70%-ban az internet segitségeével valasztanak
minket.

Uzené flizet:

Kisgyermekneveldk vezetik a gyermekrdl, mely folyamatos tdjékoztatast nyGjt a sziilének a
beszoktatas kezdetétdl. Negyedévenként sziildi tdjékoztatdt irnak a kisgyermekneveldk a
gvermekek fejlédésével kapesolatban. Nagyon szeretik a sziilok olvasgatni a tdjékoztatast €s
tobben valasz formajaban leirjdk az otthonukban tortént véaltozasokat, amik segitségek,
utravalok kisgyermeknevelGinknek. Fontos szempontunk, hogy a feljegyzések konkrétak és
egyénre szabottak legyenek.
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11.7. Katica Bélesode

1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.
Férdhely: 72 16

Nyitva tartas
Hétfotol-péntekig:
% 6.00-161-18.00-1g
Szombat-vasarnap:
o Zarva

Megkdzelithetoség

BKYV jarmtivekkel

% 1-es villamos Megallé: Vajda Péter utca
% 24-es villamos Megallé: Golgota tér

% 99-es busz Megallé: Blathy Otto utca

Személygepkocsival
% Az intézmény el6tt a Vajda Péter utcaban jo parkolasi lehetdség van. A zona fizetds, de az
intézmeény eldtt egy o6ra varakozasi ido ingyenes.

Bélesédénk feladatai, jellemzéi

Alapfeladatok

Bolcsddénkben a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény értelmében: a személyes gondoskodas keretein belil a gyermekjoléti alapellatas
rendszerében biztositjuk a 0-3 éves gyermekek napkozbeni ellatasat, bolcsddei ellatas
formajaban.

Ellatott célcsoport jellemzoi

Ellatasi kortnkbe tartoznak a VIII. keriiletben laké 0-3 éves gyermekek. A keriiletben
jellemzd a szocialisan hatranyos helyzetii csaladok. illetve a migrans gyermekek, csaladok
megjelenése. Kerlletiinkben kozel tizezer gyermek €1, kb. haromezer 0-3 éves kort. Itt van a
legtdbb sziiloképes kort nd, ugvancsak itt a legalacsonyabb a sziilok iskolai végzettsége,
valamint a jovedelmi viszonyok is igen alacsonyak. Itt taldlhatoak a févaros legrosszabb
allapotban léve lakdsai is.

Bolcsddénkben megtaldlhaté gyermekek koOzott vannak értelmiségi, jol szitualt, magas
jovedelemmel, rendezett viszonyokkal rendelkezé csaladok is.

Osszességében elmondhatjuk, hogy bolcstdénkbe jard gyermekek illetve csaladjaik igen
vegyes képet mutatnak, hiszen megtaldlhatéak a migrans csaladok, a szocialisan hatranyos
helyzetiiek és a rendezett, jo anyagi koriilmények kozott €16 gyermekek is. Ezt mi kihivasnak
tekintjilk. Szeretnénk mindenkinek megfelelni és a felmeriilé problémik megoldasiban
segitséget nyujtani.

Tapasztalataink alapjan elmondbatjuk, hogy a legnagyobb hatranyok a csecsemdk esetében a
mozgastejlodésben -, a nagyobb gyermekeknél a beszédfejlédésben figyelhetok meg. ElSbbit
a mozgastér hidnya, utébbit a korlatozott nyelvi kddok hasznalata okozza. Amint a gyermekek
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bolesédébe keriilnek, illetve a feltételek adottak a valtozasok bekdvetkezéséhez, ezek a
lemaradasok maguktol megoldddnak.

A célesoport gondozési szikségleteikre vald odafigyelés kovetkezményeként prioritasként

fogalmazzuk meg a kovetkezdket:

+ a szocializacios folyamat részeként elsegiteni a gyermek beszédfejlodését,

< felismerni a gyermekek manipulacidos keésztetéseit és ehhez inger gazdag kdrnyezet és
eszkozok biztositasa,

% segiteni a gyermek kompetencidjanak kialakulasat, és hozzajarulni ahhoz, hogy a gyermek
orommel vegyen részt a gondozasi miveletekben, Orémét lelje Onallésagaban,
fejlodesében,

¢ a kisgyermeket helyesen timogatni a kultirhigiénés szokasok elsajatitasaban és az 6nallod
étkezés elsajatitasanak folyamatdban, az étkezéssel kapesolatos szabalyok megtanuldsaban,

< minden gondozasi tevékenységet ugy kell végezni, hogy a kisgyermekneveld tudia: a
csecsemdnek és a kisgyermeknek oOnmagaval kapesolatos attitQidjét, beéllitodasat,
viszonyulasat, és felnottekkel valé kapcsolatdt meghatdrozza a mod, ahogyan testi €s
pszichés szitkségleteit kielégiti a kdrnyezete,

% alkalmazni a csecsemdk ¢és a kisgyermekek korszerli taplalkozasinak alapelveit,
alkalmazni a csecsemdk és kisgyermekek étkezéséhez szitkséges, az aktiv részvételt és a
gyerekek onallosagat segité eszkbzoket, modszereket,

& figvelembe venni a gyermek mozgasfejlodését és természetes mozgasigényét, ismerni a
szabadban vald mozgas-jaték személyiségfejlesztd hatdsat, a leveghzés és napsugarzas
hatdsat a gyermek fejlodésére,

+ ismerni az alvas élettani jelentGségét, a kiilonbozd kort gyermekek atlagos alvasigényét és
ritmusat, valamint a lehetséges egyeni killonbséget, illetve az alvas zavarainak lélektani
hatterét ismerni és megfogalmazni.

Bolesode bemutatasa, kvalitasok

Bolesddénk 1980-ban épiilt, Jozsefvaros, Tisztviselotelepén talalhato, kertvarosi, csendes,
nyugodt kémyezetben.

Intézményiink 72 férdhelyen, 3 gondozasi egységben, egységenként 2 csoportszobaval és a
hozza kozvetlenil kapcsolddd kiszolgald helyiségekkel, flirddszobaval, gyermeksltdzével
rendelkezik.

Mint elsé koragyermekkori intézmény, biztositjuk a csaladban €16, harom év alatti
kisgyermekek — életkoranak és egyéni adottsagainak megfeleld — napkdzbeni ellatasat,
szakszer(i gondozasat-nevelését. Feladatunknak tekintjlik, hogy a gyermekek fejldodéséhez
szitkséges biztonsigos, gyermekbarat — hangulatos ¢s esztétikus kdrnyezetet megteremtsik.
Nevelési programjaink valtozatosak, melyek mindig a jatéktevékenységekhez kapcsolodnak.
Jatékkészletiink szines és fantdziat keltd, melyben minden gyermek megtaldlja a
fejlettségének és érdeklbdésének legjobban megfeleldt. Jatszokertiink gondozott, dpolt, z51d
pazsit és biztonsdgos mozgastér szolgalja a levegbn vald tartdzkodas, mozgasigény
kielégitésének élményét. Kisgyermekneveldink — a tobb éves tapasztalat mellett — szakiranyd
végzettséggel rendelkeznek. A kisegitd személyzet lelkiismeretes munkaja, gyermekszeretete
hozzdjarul a szakmai szinvonal emeléséhez. Sajat fozokonyhénk hazias izeivel, a korszert
taplalkozasi elvek figyelembevételével biztositja a bolesdédések ¢és sajat dolgozoink
étkeztetéset.
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Bolcsédénk pedagogiai hitvalldsa

A 0-3 éves korosztaly nevelésének gondozdsidnak minGsége
rendkiviil meghatarozo, hiszen az egészséget, a jolétet, az
egylittmilkodés képességét, a szocialis készségeket és vagyat
mind-mind ezek az élmények befolyasoljak. Ebben az
idoszakban a szellemi, érzelmi és szocidlis készségek
kibontakoztatasa a legfontosabb feladat, melyhez egy holisztikus
szemléletll a gyermek sziikségleteire és jogain alapulo integralt a
sziiloket €s a tarsszakmakat bevond programra van sziikség.
Hisszlik, hogy minden gyermek egyedi, megismételhetetlen
szocialis Iény, akinek joga van deris, szeretetteljes légkdrben,
clfogadé koémyezetben, a kozosségben tevékenykedve,
megkapni mindazokat a fejlesztd hatasokat, melvnek segitségével sokoldalit harmonikus
személyiség valhat beléle.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vildgra nyitott, fogékony,
érdekl6do, onalloan gondolkodni tudd emberek véljanak.

Intézményiink kiildetése, misszidja

A sziilok alwal rank bizott gyermekeknek ingergazdag, pozitiv érzelmekkel teli, elfogadd
kdzdsségben biztositani harmonikus személyiségfejlodését, tudatosan kialakitani azokat a
testi, értelmi és szocidlis képességeket benniik (a sziil6kkel egyiittmiikédve), amelyek
elésegitik az 6vodai életbe vald beilleszkedést.

A csaladi élet soran felmeriild gyermeknevelési probléméknal is szeretnénk a lehetd legtébb
segitséget nyujtani. Bolesédénk szakembergarddja és dolgozoi nyitottak az uj feladatokra.
Toreksziink arra, hogy szakmai munkank szinvonala folyamatosan emelkedjen.

Motténk:
. Ha folgyijtiuk a gvermekben a vele sziileteit szikrat,
azzal mindig olyan magaslatok felé nyitunk utat,
amilyenekrdl dlmodni sem mertiink volna™
Kristine Barnett

Jovoképiink

Bélesodénket egy olyan intézménynek szeretnénk, ahol a sziilok partnerek, és aktiv résztvevéi
a bolcsdder életnek, hiszen kozds a célunk. Mindannyian fontosnak tartjuk, hogy a
csaladokkal megfeleld egylittmiikodés alakuljon ki a gyermek optimalis fejlédésének
érdekében. Olyan intézmény munkdjanak szeretnénk részesei lenni, ahol a nyugodt légkor
tartalmas szakmai eredményeket hozhat, melyek egyiittesen szolgaljak a gyermekek, sziilok
¢€s a szakma érdekeit.

Gyermekképiink

Egy vilagra nyitott, nyugodt, harmonikusan fejlodé, élményekkel teli gyermek, aki képes sajat
természetes kivancsisaga altal tanuini és fejlodni; szeretettel fordul az 6t kériilvevd vilaghoz
(kbrnyezetéhez, felndttekhez, tarsaihoz), valamint konfliktusait, életében felmeriild
problémait életkorahoz mérten megfelelden tudja kezelni, sziikség esetén segitséget kérni a
megoldashoz.
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Gondozondéképiink
Szakértelmitk  segitségével a gyermekek mindennapjait szines, fejleszté  hatasu
jatéktevékenységgel toltsék ki. Innovativ, befogadd modon kozelitsen az j nevelési-
gondozasi elvekhez.
Segitsenek megismemi a gyermeknek dnmagat és az 6t koriilvevd vilagot. Alapozzak meg a
gyermekben a megfeleld viszonyulasokat a vilag dolgaihoz (szocializécid, egészségnevelés,
kémyezeti nevelgs).

Személyi feltételek

Dolgozéi létszam: 24 {6
Bolestdevezetd 1 6
Kisgyermekneveld: 14 {6
Dajka: 5 {6
Elelmezésvezetd 1 6
Szakécs: 2 16
Mosond: 1 16

Kvalitasok
A munkahelyen dolgozok attitidjére jellemzé, hogy mindenki sziikségesnek €rzi a gondozasi
nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcio kimunkalasat.

A nevelési rendszer kiépitésében donté jelentOségl a testiilet érzelmi, értelmi rahangolodasa a
feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.

A 9/2000. (VIIL. 4.} SzCsM rendelet irja eld a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési
kotelezettségét és a teljesités lehetdséget.

Bilcs6dénk targyi feltételei

Az intézmény Onkormanyzati fenntartasd, amely
Budapesten a VIIL keriiletben, a Népligethez kozel,
a TisztviselOtelep vonzaskorzetében mukodik.

Téagas kert veszi korill, igy e kdrnyezet gazdagitja a
nevelési lehetdségeket. A boles6dében 6 csoport
mukodik, 3  blokkban, 72 féréhellyel. Az
épiiletiinkben lévé oOvodaban 6 vegyes életkort
csoport milkoddik, 144 férdhellyel. Az intézmény
kdzel van 2 altalanos iskoldhoz is, ami azt a
lehetdséget hordozza magaban, hogy a bélcsédébe
bekeriilt gyermek kés6bb az Ovodaba, majd az
iskolaba is szinte azonos helyre jarjon.

A targyi feltételeket ugy kell tovabbra is fejleszteniink, hogy szolgélja a gyermekek
biztonsagat, kényelmét, egészségitk megdrzését, és lehetévé tegye a mozgas és jatékigényiik
kielégitését.

Az optimalisan kialakitott targytr kémyezet a
gyermekek életkori  sajatossagainak megfeleld
tevékenységre, mozgasra 0sztonzd, biztonsdgos ¢s
izléses, elosegiti a gyermek Onallosodasat.
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Intézményiinkben tagas vildgos csoportszobak taldlhatok, mindegyik csoporthoz €16
sovénnyel elvalasztott tdgas kertrész tartozik.

A berendezési targyak a gyermekek biztonsagos szabad mozgdsat szolgaljak, Osztonzik.
Kivalasztasanal figyelembe vettiik a korcsoportok szerinti sziikségletet, a mozgasfejlettségi
szintet, illetve a csoportok 1étszamat is.

A csoportok bemutatasa

Csibe csoport L. 11

- csecsemok
5 hoénapos kortol masfél éves korig
fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabol all és szobanként 12
gyermeket tudunk fogadni.

A Csibe csoportban 6t szakképzett kisgyermekneveld
latja el a napi teendoket.

Filozofidank

A kisgyermek fejlesztése szamunkra azt jelenti, hogy
olyan  kornyezetet Dbiztositunk  szadmara, amely
érzelmekben és intellektualisan is gazdag. Eppen ezért a
berendezések ¢s a jatckok megvalasztasakor gazdag
szin-, forma- és anyag-vilagot tartottuk szem e-lott.
Ezzel is minél inger-gazdagabb kdryezetet szeretnénk
biztositani a gyermekek szamara,

Nvyuszi csoport L. 11
- nagycsoport
Masfél éves kortol két és feléves korig
B fogadjuk a gyermekeket.
B — A blokk két szobabdl all €s szobankent 12-
¥ 14 gyermeket tudunk fogadni.

A Nyuszi csoportban négy szakkeépzett
kisgyermeknevelé latja el a napi teenddket.

Filozdfiank

Minden gyermek tanul, hogy mit, az attol fligg, hogy
milyen hatasok érik. Ezért mi, kisgyermekneveldk és a
munkankat segitd szakemberek, szakmai
felkésziiltségiinkkel, illetve a korosztalynak megteleld
targyi kbrnyezettel naprol-napra 1gyekszink hozzajarulni
a gyermekek idealis fejlodéséhez.
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A Maci csoportban négy szakképzett kisgyermekneveld
latja el a napi teenddket.

Filozéfiank

A gyermekek szeretnek jatszani, ez belsd késztetésbol
fakad.

Ugyanakkor inspirélni is kell Oket a jatékra, mivel ez a
fejlodésiik  egyik  legfontosabb  forrasa. A {6
mozgaselemeket, a finom-mozgdsokat, a gondolkodasi
készséget mind a jatékon keresztill sajatitjak el. Eppen
ezért a nagycsoport esetében a jatékvalasztaskor a 6
szempont, hogy a fent felsorolt tevékenysegeket ezzel is

Maci csoport L IL

- tipegdk

Két és féléves kortdl oOvodakezdésig
fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabo61 4ll és szobankeént 12-
14 gyermeket tudunk fogadni.

jobban eld tudjuk segiteni.

Bilcsodei nevelés-gondozas feladataink

A bolcsddei nevelés-gondozas feladata a csalddban nevelkedd kisgyermek napkozbeni
ellatasnak és esetlegesen kiegészité szolgaltatisoknak biztositasaval 20 hetes — 3 éves
egészséges ¢s a 20 hetes — 6 éves sajatos nevelésll igényll gyermek testi- és pszichés
szilkségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodeés eldsegitése.

Eoészségvédelem, az egészséees életmdd megalapozasa

e a harmonikus testi és lelki fejlodéshez szitkséges egészséges és biztonsdgos kémyezet

megteremtése, a fejlodés tamogatasa,

a primer szitkségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

egészségvédelem, egészségnevelés, a kormyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése (a testi-lelki harmoénia kialakulasat és
megOrzését segitd napirend — ezen belill: mosakodas, 0lt6zkddés, alvas, szobatisztasigra
nevelés, pihenés, levegdzés, jaték, mozgas),

sziikség esctén specidlis szakember bevonasaval prevencios és korrekcidos feladatok
ellatasa.

Az érzelmi feilddés és a szocializacio segitése

der(is légkor biztositisa, a bolcsédébe kerilléssel jaré nehézségek lehetdség szerinti
megelozése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik
feldolgozésaban,

a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcesolat
kialakulasanak segitése,

az egyéni szlikségletek kielégitése a csoportban €lés helyzetében, az én-tudat egészséges

fejlodésének segitése,
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* a bizalmon é¢s elfogadason alapulé tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egytittélés szabalyai
elfogadasanak, a masik iranti nyitottsag, empdtia és tolerancia fejlédésének segitése,

* lehetdségteremtcs a gondozondvel és/vagy a tarsakkal kozds élmények szerzésére az én-
ervényesités, ¢s a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyasolva a gyermek fejlodését,

¢ a kommunikativ képességek fejlédésének segitése a kommunikécios kedv felébresztésével
¢s fenntartasdval (meghallgatds, figyelem, kérdések megvilaszolasa),

* aszocializaciés problémaval kiizdo, lassabban fejl6d6, érzékszervi és/vagy mozgassériilt, a
sajdtos nevelési igényli, a hatranyos helyzeti, az elhanyagolt gyermekek nevelése-
gondozasa specialis tbblet térodéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevondsaval.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

o az ¢rdeklédés kialakulasanak, fennmaraddsidnak, ersodésének, az érdeklodési kér
bdviilésének segitése,

e a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfelelé tevékenységek lehetdségének
biztositasa,

e a gyermek igényeihez igazodd ko6zos tevékenység soran élmények, viselkedési és

helyzetmegoldasi mintdk nydjtasa,

az Onallo aktivitas és a kreativitas tamogatasa,

az 6nallé véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valas segitése,

ismeretnyujtas, a tdjékozodasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

a gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az

Onkifejezés lehetGségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

Elelmezés
A modern taplalkozas-tudoményi elvek szem el6tt tartisaval, szigortan ellenérzstt mindségi
kévetelményeknek (HACCP) megfelel6en torténik.

A bolcsddei élelmezés soran az aldbbiakra forditunk figyelmet:

“ Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helves dsszetételii legyen

< A higiénés kivetelményeknek megfeleld legyen.

% Megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

< Uj ételek, receptek kiprobalasa, mely alkalmazkodik a gyermek egészséges életmddra
nevelési programunkhoz.

Taplalkozas
Az étrendiink viéltozatos, mindig idényszerd, izében dsszehangolt, valamint mindig szem el6tt
tartjuk, hogy az 6nallo étkezésre vald nevelés szempontjabol is megfeleld legyen.

Tevékenységi formak

Gondozas

Célunk, hogy minél szorosabb, benséséges kapecsolat alakuljon ki a gyermek és
kisgyermekneveldje kozott, amelynek els6dleges feladata a gyermek testi szitkségleteinek
kielégitése. A gyermek aktiv részvevoje kell, hogy legyen a gondozasi miiveleteknek, ezzel is
segitve Ot a szocidlis kompetencia kialakitasdaban.

Jaték

A Jatékot a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb tevékenységének tekintjiik, s mint
ilyet a bolesédei nevelés legfontosabb eszkdzének tartjuk.

A legtobbet akkor tehetjiik gyermekeinkért, ha mér kisgyermekkorban megteremtjiik
szamukra a szilkséges feltételeket.
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Ennek érdekében tudatosan figyeliink a kovetkezokre:

< napirend szervezésénél megfeleld 1d6 jusson jatékra
megfeleld légkor, hely eszkoz biztositasa

gyermekek igényeire, jelzéseire reagalunk

a jaték irdnyitas mddja, a gondozond szerepe.
megfeleld mindségh és szinvonald jatékok biztositasa

L/
0.0
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!
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Konkluzioként elmondhatjuk, hogy felismertiik azt, hogy a jaték az ember életét alapvetben
befolyasolo jelenség. A jaték lehetdségét a korai életévekben magas szinvonalon biztositani
tehat hosszabb tavon megtériilé befektetés.

Mozgdis

A mozgasos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat (jaras, futés, ugras,
stb.). Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd, ligyesség, gyorsasag, alloképesség, de fontos
szereplk van az egészség meglrzésében.

Nevelési cél: a mozgis az egészség megszerzésére, megszilarditisara, a szervezet
fejlddésének- novekedés, gyarapodas és testi képességek kialakitasanak- elOsegitésére és a
mozgdsmiveltség fejlesztése mellet sromforrasként kell, hogy szolgaljon.

Alkoto jaték

A finommotorikat fejlesztjik a kiilonboz6 technikdk bemutatasdval. Papirtépés, nyomdazas,
vagéas, ragasztds, gyurmazas, festés. A gyermekek egyéni Otleteit tdmogatjuk. A
tevékenységeket az évszakokhoz ¢s az tinnepekhez igazitjuk. A gyermekek alkotasait a sziilok
szémara 1s lathatdva tessziik.

Enek-zene, mondoka

A gyermekek érzelmi és értelmi fejlodésének segitése a beszédfejlodés az artikulacio
fejlesztése, zenei tevékenységek végzése. A mondokakat ritmikus mozgassorral bemutatjuk,
t5bbszor ismételjiik. A zenét a gyermekek hangulatatol fiiggéen haligatunk, alkotémunkahoz
komolyzenei cd gyujteménylinkbdl valasztunk. Elalvas elésegitéséhez relaxacids zenét
hasznalunk. ,.Nem a zenét tanuljak, hanem a zenéhez vezetd €rzékenységet” (Kokas Klara)

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A verselés, mesélés,
képeskdnyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet igy a kisgyermek szamara
alapvetd érzelmi biztonsag, egyszerre feltétel és eredmény. Ezaltal fejlédik ember ismerte,
empétiaja, gazdagodik szokincse. A bdlcsddében a gyermekirodalom klasszikus és kortars
miveknek egyarant helye van.

Fgyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozds eldkészitéséhez és megoldasahoz az
egymasrol és a komyezet szépségérol vald gondoskodiashoz kapesoloddnak (pl. viragloesolds,
gytiimdlcsnap elokészitése stb.). A helyzetek lényeges tanulasi lehetdségek az egymasra épiild
elemekbol allé miveletsorhoz igazodassal, probalkozas, az egylittimiikddés €s a feladatok
megosztasa. Ezekkel a tevékenységekkel fejlesztiiik a gyermek izlését, esztétikum irdnti
igényességét, empatids készségét. Ty
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Tanulas

A teljesitmény elvarashoz kotott erdltetett ismeretgyarapitasnak bolesédénkben nines helye. A
tanuldas a gyermek kordbol és fejlettségébdl adodo tevékenység, illetve tevékenységbe
dgyazottan torténik. A kisgyermekkori tanulds szinterei a kisgyermekkori élethelyzetek: a
gondozas ¢s a jaték, a felndttel €s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikacio. A
tanulas formai: utdnzas, spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek
interakciobdl szdrmazo ismeretszerzés, és szokaskialakitas.

Kapcsolattartas

Sziilékkel

A bolesdde nyitott minden érdeklédo szamara fliggetleniil attol, hogy jelenlegi illetve jovibeli
gyermekrdl van szd.

Az idejar6 gyermekek sziilei barmikor bejohetnek és megnézhetik, hogy mi is torténik
intézménylinkben, milyen ellatast kapnak gyermekei.

Csaladlatogatas
A csaladdal valé kapesolat felvétel a gyermeknek és a sziiloknek otthoni kdrnyezetben vald

megismerése, lehetdség szerint a beszoktatas megkezdése elott, valamint a gyermek ébrenlét
idejében kertil sor. Ez a helyzet lehetdséget ad a sziilének, hogy bévebben intormalédjon a
bolesdder életr6l, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveltket, akikre a gyermekét
bizza. A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas
lehetdségének ajanlasakor az 1dépont megvalasztasakor a csalad latogatdskor a csalad
latogatas alatt ¢s utan a csalad kivansagait mindenekfelett tiszteletben kell tartani.

Fogadddra
A vezetdnd és a kisgyermeknevelOk elore megbeszélt idopontban, illetve szitkség szerint

barmikor a sziilok rendelkezésére allnak.

Csoportos sziildi ériekezletek
Egy évben két alkalommal rendezett, aktudlis eseményekrél, programokrél, k&zos
feladatokrol valo tajékoztatas, eszmecsere.

Sziilocsoportos beszélgetések
A sziildkben felmerild aktualis kérdések (pl. szobatisztasag, alvas, agresszid, étkezés, dvodai
beiratas, betegség megeldzés, elvarasok) megbeszélése.

K&z6s programok tervezése

A partneri kapcsolat erdsitése €rdekében a sziilék is részt vehetnek programjainkon (pl.
farsang, gyermeknapi kerti mulatsag stb.)

Tapasztalataink azt mutatjak, hogy ezek a talalkozasi formak mikodoképesek, igény van
rajuk, és szorosabba teszik a kisgyermeknevelok €s sziilék kapesolatat.

Pszichologus tanacsadas

Intézményiinkben a kisgyermekek magas szinvonali gondozidsa és nevelése érdekében
tanacsadd pszichologus dolgozik. A pszichologus munkajaval tdmogatja mind a bolcsédébe
jaré csaladokat, mind a bélesddében dolgozokat. A szilok a meghirdetett idépontokban részt
vehetnek szillbcsoportos  beszélgetéseken, valamint igény szerint kérhetnek egyéni
tanacsadasra idépontot.
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Erdekképviseleti Forum
Sziléi érdekképviseleti forum a gyermekek €s a szillok jogainak érvényesitése céljabol
szervezédott, melynek tagjai a mindenkori bolesédei csoportokbdl valasztott szilék.

Bélesédénkben eldforduld egyéb kapcesolattartasi formak:

% faliujsag

izend fuzet

egyéni igények, problémak esetmegbeszélesek

terveink kozott szerepel sziiloklub szervezése, ahol a csaladokat €rintd témak, problémak
keriilnek eldtérbe, valamint bemutatok, nevelési, fdzési tanacsadast (szakemberek
bevonasaval), baba-mama tornat tervezilink

R/ L/
SR g

hS

L/
L

Ertekezletek rendje
Minden honap elsd szerddjan szakmai értekezletet tartunk, ahol a munkatervben vallalt havi
feladatokat elemezzik, tervezziik.

Evente két alkalommal a bolcsédében szakmai napot tartunk, amikor kiilonbézé témakban
kiils6s szakembereket is meghivva tapasztalatokat cseréliink, tudasunkat bévitjitk. Terveink
kozott szerepel tarsintézmények latogatdsa, szakmai eszmecserék, melynek célja jo
gyakorlatok atiiltetése a munkankba.

Ovodaval
Folyamatosan egyeztetjiik nevelési elveinket, kézds programokat szerveziink
(intézménylatogatasok, kirandulasok, iinnepségek).

Katicas sajatossagok

Aromaterapia

Tudomanyosan bebizonyitott tény, hogy az illdolajok pérologtatisa hatékony eszkdz az
egészségmegbrzés érdekében. Bolesddénk évek oOta alkalmazza, és statisztikai adatok
bizonyitjak ennek 1étjogosultsagat.

Zenehallgatas
Altatasnal a nyugodt légkor biztositdsa mellett, ellazulast segitd relaxacids, illetve tudatosan

megvalasztott komolyzenei gyijteményilinkbd] valasztunk az alkotd munka alatt.

Unnepeink
Mikulas
-hazhoz jon, ajdndékokat oszt a gyermekeknek

Kardcsony ¢és husvéti csaladi délutan

- ilyen alkalmakkor a gondozdéndk kézmives technikékat
mutainak be a sziil6knek €s gyermekeknek egyarant (ezen a
napon a csaladokat vendégiil latjuk siiteménnyel és tiditdvel,
ezzel is meghitt innepi hangulatot tudunk teremtent).

by
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Farsang

-a gyermekek €s a gondozéndk is jelmezbe bijnak, egész napos a mulatsag, zenebona, tanc.

Anyak napjan

-az €desanyaknak gondoskodunk meglepetésrol

Gyvermeknap. amely egvben évzard is

- Jimiusban a Gyermeknappal egybekotott évzard keretében a sziilok bevonasaval egész napos
kerti mulatsag veszi kezdetét, mely soran kozos jatékok, kézmiliveskedés, zene-bona teszi

feledhetetlenné a napot.

Napirend

6%-8%: Bevétel, szabad jaték a szobaban

szobiban

§%.8%: Reggeli
82-10%; §%.9%; 8117
Szabad jaték a szobéban Szabad | Szabad jaték az udvaron. 10 dérakor tizorai
jaték a
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119-@-11@- 119113
Bejovetel, vetkOzés, kézmosas Bejovetel,
kézmosds

11%-12% Ebéd

128122
Mosakodas, fogmosas, késziilddés a csendes pihendhoz

109-10%: 9%.9%.

Tizérail, 6liozkddés, készillddés Oltdzkosdés, késziilédés

az udvari jatékhoz az udvari jatékhoz

1030 11%: 9*.11%;

Szabad jaték az udvaron Szabad jaték az udvaron,
10 éra-kor tizorai
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12.14%;
Csendes-pihend

14*%.15%: Uzsonna

15%-17%:
Szabad jaték a szobdban, kiadas

15%-15";
Oltozés, készilddés az udvari
jatékhoz

1521772
Szabad jaték az udvaron, kiadds

15%.17%;
Szabad jaték az udvaron, kiadas
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11.8. Biztos Kezdet Gyerekhaz

1083 Budapest. Szigetvari u. 1.

Megkozelithetdség:

BKYV jdrmuvekkel

e 9O busszal Megallé: Muzsikus ciganyok parkja
e 83 trolival Megallé: Muzsikus ciganyok parkja

e 24 villamossal Megalld: Magdolna utca

Személygépkocsival
Az intézmény el6tt a Szigetvar és a Magdolna utcaban fizetds parkolasi lehetéség van.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz biztositja a gyermekek szamara képesség-kibontakoztatd
foglalkozast, allapotfelmérést, fejlesziést. A sziildknek a gyermekkel egyiitt torténd
részvételét a foglalkozasokon, a szlilok szamara személyiség- €s kompetenciafejlesztést célzo,
valamint egyéb preventiv célil programokat, kozOsségi rendezvényeket. A helyi
sziikségleteknek megfelelden a sziildk részére védondi, orvosi, dietetikusi, egyeb kiilsds
meghivott szakemberek &ltali tandcsadasokat biztosit. Sziildi csoportos beszélgetéseket
szervez, illetve konzultacios lehetdséget biztosit. Kiilonbzo modszerek alkalmazasaval segiti
a szilloket, hogy visszajelzéseket kapjanak a gyermekkel valé kommunikaciojukroél, nevelési
mddszereikrdl.

A Biztos Kezdet Gyerekhdz nyitva tartasa:

Hétfo: 08.00 - 17.00, a csalddok fogaddsa 08.00 — 14.00
Kedd: 08.00 — 16.00, a csaladok fogaddsa 08.00 — 14.00
Szerda: 08.00 — 16.00, a csaladok fogaddsa 08.00 — 14.00
Csiitortok: 08.00 — 16.00, a csaladok fogaddsa 08.00 — 14.00
Péntek: 08.00 — 15.00, a csaladok fogaddsa 08.00 — 14.00

Igénybevétel feltétele, hogy a csalad Budapest, VIIL. keriilet kozigazgatasi teriiletén éjjen. A
Gyerekhazat 0-3 éves kor(, intézménybe nem jard gyermek &s sziildje, vagy nagykoru
kiséréje latogathatja. A megjelenés énkéntes.

A csaladok a Biztos Kezdet Gyerekhdz minden programjat, szolgaltatasat téritésmentesen
vehetik igénybe.

A gyerekekre iranyuld szolgaltatisok kidolgozasa soran figyelembe vesszik a gyermekek
erfsségeit, esetleges fejlesztendd teriileteit és a csoport Osszetételét,

Minden hétnek eldre megtervezett menete van. A heti terv 6 vezérfonala, hogy a gyermekek
testi és szellemi fejlédésének minden szegmensét érintsiik a mindennapi foglalkozasok soran.
Igyeksziink ugy szervezni, hogy a hasonlé terilleteket érintd tevékenységek azonos napokra
keriiljenek, ezzel is erbsitve a gyermekekben a rendszerességet, a sziillokben pedig a
kiszamithatosagot,

Szabad jatéktevékenység: Gyermekhazunkban 8.30-10.00-ig szabad jatéktevékenység zajlik,
mely soran a gyerekek a sziilokkel egytitt fedezik fel a vilagot, gyakoroljdk a mar elsajatitott
mozgasformakat, cselekvéseket, megtapasztaljak az alkotas dromét. Lyy
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Tizérai biztositisa:10.00-10.30-ig tart a tizorai étkeztetés. A tizdrait a sziilékkel egyiitt
készitjiik el, figyelembe véve a korszeril, egészséges étkezési alapelveket, a gyerekek életkori
Osszetételét, Torekszlink a valtozatossagra, a szép talalasra, a zdldség, gyliméles aranyok
novelésére. A gyerckek elsajatithatjak és gyakorolhatjdk az étkezési kultarat: kézmosds,
terités, evOeszkdz, szalvéta hasznalat, poharbol ivés, asztalnal tilve evés, az élel megosztasa a
tarsakkal.

[ranyitott foglalkozas: Hétfén a hagyomanyos kisgyermek dalokat énekeljiik, mondokakat
tanulunk és az azt kisérd mozgasformakat gyakoroljuk, ezzel fejlesztve a gyerekek ritmus
érzékét, hallasat, egyensulyérzékét. Az lbeli jatékok, lovagoltatok, hécdgtetdk, monddkaval
kisért mozgasformak serkentik a gyermek testséma tudatat, értelmi és érzelmi fejlédését, az
anya-gyermek kapcsolatot, a kistodést.

A gyerekek kezébe ritmushangszereket adunk, hogy még inkabb alkotdivd véljanak a
foglalkozasnak. Rendszeresen szakembert is bevonunk, igy gyakran gitarkiséret vagy més
hangszeres kiséret is gazdagitja a programot.

Keddenként kreativ, manudlis foglalkozasokat
tartunk, ¢s dapoljuk a népi hagyomanyokat. A
finommotorikat érinté tevékenységek az alkotds
ordmén tul élményt és tapasztalatot nyljtanak a
kilonbozo textaraju és szinii anyagok hasznalataval
a kisgyermekek szamara. A foglalkozasok
tartalmazzdk a pracli festést, ecset és nyomda
hasznélatot, a fozott gyurmaval torténé alkotast,
tépést, ragasztast, gyerekolld hasznalatot, szinezést,
fiizést stb. A csaladokkal felelevenitjiik a
néphagyomanyokat, linnepekhez kothetd jatékokat,
diszek elkészitését.

Kiilonosen odafigyeliink az ujrahasznositasra, kdrnyezettudatossagra, ramutatva arra, hogy a
régi dolgokbol kreativan készilt jatékok tobblet értéket jelentenek a gyerekeknek, és
pénztarca kimélok is.

Szerdanként révid babeldaddst nézhetnek a gyerekek. Az elbadas utan maguk is
mozgathatjak, megszoélaltathatjak a babokat.

Csutortokon iranyitott tevékenység forméjaban zajlanak a nagymozgasos foglalkozasok.
Gyerekhazunk rendelkezik beltéren hasznalhatéd fejlesztéd eszkdzokkel, melyek szakszeri,
egyéni fejlesztést is segitd alkalmazasahoz a konduktor nyujt segitséget.

Udvarunk nincs, ezért rendszeresen szerveziink kirandulasokat a szomszédos parkokba és a
kozosségi kertbe, ahol sajat kertecskét is gondozunk.

Megiinnepeljiik a _sziiletésnapokat, megtartjuk az
aktualis Unnepnapokat, megemlékezink a jeles
eseményekrél. A hétkdznapok biztonsigot nyujto,
am hosszu tdvon monoton ritmusat az tnnepek
megtorik. Az egyedi dekoraciok, keliékek, ritualék
emelkedetté teszik a hangulatot, a gyerekek atérzik
a killonlegesség élményét, a t0ldradd érzelmek
megélésének lehetdségét.
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A sziilok szamara szervezett tevékenységek szakmailag alapvetd fontossaguak, hiszen a korai
gyermekkorban a sziiléi minta meghatarozo hatésd, elsédleges forrds. Toreksziink a sziili
szerep megerdsitésére, a szakmailag megfelelé minta nyujtasara. A Gyerekhaz segitséget tud
nyujtani a rokoni, csaladi tamaszt, pozitiv megerositést nélkiiloz6 édesanyaknak, akik a
mindennapi feladatokkal, a gyermekneveléssel maganyosan, elbizonytalanodva kiizdenek.

A sziiléi forumok, rendszeres beszélgetések alkalmat teremtenek az aktualis problémak,
kérdések, nehézségek, 6romok és sikerek megosztisara, feldolgozasara. Rendszeres téma a
gyermek fejlodésével egyiitt jard életkori sajatossagok, a fejlesztési lehetOségek, szildi
szerepek, szobatisztasag, dac korszak, étkezési alapelvek €s szokasok, higiénial normak,
testvérféltékenység, kotddés-levalas stb.

Szakemberek meghivasaval segitjiik a sziilok képzését, a gyermekek elmaradasanak feltardsat,
a szakszer(i fejlesztési lehetdségek megismerését. A védéno, a gyermekorvos, a pszichologus,
a mozgasterapeuta és a dietetikus az altaldnos tdjckoztatason til egyéni tanacsadast is tart,
szitkség szerint felméri a gyerekek allapotét, és megfeleld szakemberhez iranyitja a csaladot.

A haztartisi ismeretek keretében az édesanyak
megtanuljak a kézi és gépi varrds, javitas, jatck
készités fortélyait. Szerdanként a sziilokkel siitiink-
foziink, elsajatitva ezzel a kiilonbdzéd konyhai
technikdkat, tartositasi eljarasokat. Célunk, hogy az
édesanyak egészséges, olesod, valtozatos, kénnyen
elkdszithetd ételeket ismerjenck meg, ¢s ezeket
beépitsék a csalad taplalkozasi szokdsai koz€. A
Gyerekhaz rendelkezik moso- és szaritogéppel,
gvermek fiirdokaddal, amit a sziilok igény szerint
hasznédlhatnak.

A csaladi nyaralds Magyarkiton mar hagyomanya a jozsefvarosi Biztos Kezdet
Gyerekhaznak. A rendszeresen jard csaladok kiegésziilve a nagyobb testvérrel, az apakkal
vehetnek részt a programon. Ez az intenziv egyiittlét modot ad a csalddok fokozottabb
megismerésre, jelentds a kozosség €pitd ereje, és hatalmas €lményt nyjt minden
résztvevonek.

Szamitogép, internet hasznalat, és ligyintézés is gazdagitja a sziildknek nyujtott szolgaltatast.
Amennyiben ez nchézséget okoz, segitink az onéletrajz megirdsban, 4llasajinlat beadasaban,
barmilyen hivatalos levél elkészitésében.

Konyv, eszkdz kolcsdnzéssel is tdmogatjuk a csaladokat. A gyermekneveléssel kapcsolatos
szakkdnyvek, adomanyként kapott babakocsik, kiilonbozé eszkdzok kdlesdnzésére nem csak
a regisztralt Gyerekhazat latogatoknak van lehetoségik, hanem a kerillet mas raszorulo
csaladjainak 1s.

A kozosségi rendezvények is fontos pillérei a Gyerekhaz miikodésének. A helyi kozbsséget is
épitd programok lehetdséget adnak a Gyerekhdz megismertetésére, a helyi lakossag
megszolitdsara, elérésére.
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Csere-Bere Nap alkalmaval lehetdséget adunk a kdrnyékbeli csaladoknak, hogy a mar kinétt
vagy megunt ruhakat, jatékokat elhozzak, és helyette a szamukra megfeleldket kivalogassak
és hazavigyék. Ezt a rendezvény egy kozeli bélesdde udvardn rendezzilk meg, ahol megftelel6
tér all rendelkezesre a kipakolashoz €s valogatashoz.

A Palanta Jatszohdz a téli iddszakban szombat délutanonként a kornyez6 bolesddékben zajlo
nyitott program, ahol a csaladok megismerkedhetnek a bolcs6dei élettel, a jatékokkal,
tanacsokat kapnak gyermeknevelési kérdésekben. A szabadjaték mellett az évszaknak és
tinnepeknek megfeleld manualis tevékenység folyik.

A Gyereknapi rendezvénytnk is nyitott, egy kertleti parkban tartjuk. Igyeksziink zenével
kisért sokszinli programot Osszedllitani, hogy a kornyez6 lakossdg bepillantast kapjon a
Gyerekhaz tartalmas életébe, és megismerhessen egy Osszetartd kdzosséget.

Szakmai egylittmiikodés keretében folyamatosan kapcsolatot tartunk a helyi kisgyermekes
csalddokkal foglalkozé intézményekkel, szakemberekkel:

- Biztos Kezdet program altal kijeldlt mentorral,

- Jozsefvarosi Egyesitett Bélcsddével,

- Jézsefvarosi Szocialis Szolgéltatd és Gyermekvédelmi Kézponttal,

- Jézsefvarosi Pedagdgiai Szakszolgalattal,

- Jozsefvarost Védondi Szolgalattal.

Havi rendszerességgel tartunk teameket, ahol a szakmai és mikodési kérdéseket tervezzik,
vitatjuk  meg, aktualisan  kiilsé  szakemberek  bevondsaval.  Szikség  szerint
esetmegbeszéléseken vesziink részt a gyerekek és a csalddok minél hatékonyabb segitése
érdekében.

12. Mellékletek

12.1. Az Intézményvezetd €s a térvényes képviseld kozotti megallapodas.
12.2. A JEB bolesédéinek hazirendje.

Koscséné Kolkopf Judit
intézményvezetd
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ZARADEK
A Jdzsefvirosi ?gyes:’tett Bélcsodék Szakmai programjdt Budapest Foviros VI keriilet
Jozsefvarosi  Onkormanyzat  Képviseld-testiiletének  Emberi  Erdforrds Bizottsdga

......... /2018 szamii hatdrozatival 2018, december 1. napi hatdllyal hagyta jova.

Budapest, 2018. november

dr. Sara Botond
polgarmester
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12.1 melléklet

) Megallapodas szama: ....... foin.
MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrol a

Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék (JEB)

székhely cime: 1083 Budapest, Szigetvéri u. 1.

addszam: 16922545.2-42

képviseltje: Koscsoné Koikopf Judit, intézményvezetd,

mint személyes gondoskodast nytjtd gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napkdzbeni ellatasat (a
tovabbiakban: bélcsédei elldtast) — biztositd intézmény (a tovabbiakban: Intézmény),

masrészrol

NEV: (10rVENYes KEPVISEIO): .ottt sttt et e
SZUIBEEST TIEVEL ..ottt e e e e sttt ettt ets st ete e e e tes e ee et em s e et e eeent e st s esteesere et et ee et et et aaeens
SZUELEST NEIYE, TACJET 1ottt ettt
AlLAMPOIZAISAZA ..ottt bbbttt e e e e et e s et aa et e ene et e e et eneenen.
BIIYJA TIEVE. .oitiitiiitititiet et it et rcesseetees et e santeree st asaesneaseserseeseensansensesssRees s et et bessetesmeeme s e eaeeneeseesen et e e teneeree
JAKORELYE! .ottt ettt e e et et n et e e et e er e e
tartOzZKOdASI NELYET ..o ettt e et e et en
TEIETONSZAMAL ..o ettt e b et s et s ettt oo st e e e
mint bolcsddei ellatast igényl6 gyermek tdrvényes képviseldje (a tovabbiakban: Képviseld)

a tovabbiakban egyiittesen Felek kozott alulirott helyen és napon, az alabbi feliételek szerint.

1. AGYERMEK ADATAI
1.1. Kepvisel6 a bolcstdei ellatast az alabbi kiskord gyermekre igényii:
GYEINEK DEVET .ottt s et sa et sa e st s b s ebe st e e s eatn st sttasae s
SZUIBLESI NIEVE! ..ottt et ebe bttt e e easeteemeaee e e s aeeeenat s
SZULEtEST DELYE, IBIE! 1ottt e

ATIYJA TIEVE! .eutivteitertiteietites it sseesasbeesaseeseess e tesssesese et s ereertsaeerssmeme st aare s reaes e beenesee et s ennetseeseeneneeeereane
FAKOREIYET .ottt ettt a sttt ettt ettt ee et n e
tArtOZKOAAST DEIYE! (. it
TAT SZAIMAL ettt ettt et e et e e e e e eeens et e et e et e et e et e e re et e a e ertennr et e e et aare et raaeen
2. ABOLCSODEI ELLATAS KEZDO IDOPONTJA ES TARTAMA
2.1. A megallapodas idétartama hatarozott: minden év mdrcius 31. napjaig tart.

2.2. A bolcsodei ellatas idétartama: 201 ..., ~-201%..... marcius 31.

3. AZELLATAST BIZTOSITO TAGINTEZMENY
3.1. Az ellatast biztositd tagintézmény adatat:

A DO ICSOME MBVE. oottt ettt e e e et a et e et e e et e e et e e e
A BGICSOUE CIMEL Lottt ettt ettt oo te e ettt e e e e e e e et v e e e esseesessaes
1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolesode-bpiS . hu
M +36-1/303-1767

email: jebiawbolesode-bpO& . hy
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A bolestde elektronikus 1eVEIEZEST CUME: oo eivviiiei oottt it s st sta b bt e st e entseeesseesennstans
4, BEVEZETES

4.1. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szo16 1997, évi XXXI. tdrvény (Gyvt)
32. § (5) bekezdés a) pontja értelmében a gyermekjoléti alapellatasok igénybevételének a
megkezdése eldtt, allami fenntartasi intézmény esetén az intézményvezetd, a kérelmezdvel,
illetve tdrvényes képviseldjével irasban megallapodast kot.

4.2. A Gyvt. 32. § (7) bekezdése alapjan a megallapodés tartalmazza:

a) az ellatas kezdetének idépontjat,

b) az intézményi ellatas idétartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idotartam megjeldlését),

¢) agyermek, fiatal felndtt szamara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat, maodjat,

d) a személyi téritési dij megdallapitasara és megfizetésére vonatkozé szabalyokat, ha az
ellatas téritésidij-fizetési kotelezettséggel jar,

e) az ellatas megsziintetésének modjait,

f) agyermek és tdrvényes képviseldje, valamint a fiatal felndtt személyazonositoé adatait,

g) az ellatasra jogosult gyermek tdrvényes képviseldje, illetve a fiatal felndtt nyilatkozatat a
33. § (2) bekezdésében meghatarozott tajékoztatas megtdrtentérdl.

4.3, A Gyvt. 32. § 7¢) pontja szerint, ha a gyermek torvényes képviseldje a nevelés-gondozas
nélkiili munkanapra, illetve a bélcsddei sziinet teljes idejére vagy annak egy részére is igényli
a bolcstdei ellatast, erre az id6szakra az iigyeletet biztosité intézmény az (5) bekezdésben
foglaltak szerint megdllapodast kot a tdrvényes képviseldvel. Az ligyeletet biztositd
intézménnyel Kottt megallapodas nem érinti az tigyeleti idészakon kiviil bdlcsédei ellatast
nyijto intézménnyel ktdtt megallapodast.

44. A megallapodasban foglaltak évente feliilvizsgalatra kerlilnek. A feliilvizsgalat
eredményének alapjan az intézményvezetdé dont az ellatds tovabbi igénybevételének
lehet6ségérdl és a megéllapodas meghosszabbitasarol.

5. AMEGALLAPODAS JOGSZABALYI HATTERE

5.1. Felek jelen megallapodast a Gyvt, a személyes gondoskodast nydjtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésiik
feltételeird] sz6io 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (NM rend.), a személyes gondoskoddast
nyijtd gyermekjoléti alapellatasok ¢s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo 328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Korm. rend.), a Budapest Fovaros VIII. Keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
KépviselG-testiiletének a pénzbeli és természetbeni, valamint személyes gondoskodast nytjtd
szocidlis és gyermekjoléti ellatasok helyi szabalyairol szold 10/2015. (111. 01.) énkorményzati
rendelet (tovabbiakban: OKR), valamint a Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a személyes gondoskodast nydjté ellatdsok téritési
dijairsl szol6 56/2017. (X11. 20.) dnkormanyzati rendelete (OR) alapjan kotik meg.

6. ABOLCSODEIELLATAS ELETKORI FELTETELEI

a3
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6.1. A Gyvt, 42, § (1) bekezdése alapjan bolcsodei elldtas keretében a 3 éven aluli gyermekek
napk&zbeni ellatasat kell biztositani.

6.2. A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében bolesbdei ellatas keretében a gyermek hiiszhetes
koratol nevelhetd és gondozhatd

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a gyermek negyedik életévének
betdltését kvetd augusztus 31-éig,

b) a sajatos nevelési igényii gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a hatodik ¢letévét betdlti, vagy

¢) aza)ésb)pont ala nem tartozd gyermek esetén, ha a harmadik életévet
ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kdz6tt 161t be, az adott év augusztus 31-éig,
cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-éig,
ha a sziild, térvényes képviselO nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat
eddig az id6pontig bolesddei ellatas keretében kivanja megoldani.

d) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az Ovodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcs6dei ellatis keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik
életévének betditését kdvetd augusztus 31-Eig.

7. A BOLCSODEINEVELESIEV

7.1. A Gyvt. 42 § (5) bekezdése szerint a bolcsddei nevelési év szeptember 1-j¢tél a kovetkezd év
augusztus 31-&ig tart.

8. A GYERMEK ’SZAMARA NYUJTOTT SZOLGALTATASOK ES ELLATASOK
TARTALMA, MODJA

- Szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés €s a
szocializacid segitése.

- Napi négyszeri (orvos altal ellendrzott, az életkornak megfeleld) étkezés.

- A fejlodéshez szitkséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet.

- Egészségvédelem-egészségnevelés, kultir-higiénés szokésok kialakuldsanak segitése.

- Allandosag (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmaod.

- Idojarastdl fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra.

- Azegyéni ruhanemi kivételével, a textilidval torténd ellatas.

- Személyes higiéné feltételeinek biztositasa.

- Korcsoportnak megfeleld jatekeszkdzok hasznalatanak biztositasa.

- Rendszeres orvosi feliigyelet.

- Ovodai életre vald felkészités.

9. ASZEMELYITERITESI DIJRA VONATKOZO0O SZABALYOK

9.1. A Gyvt. 146, § (1)-(2) bekezdése értelmében a bolesddei ellatds keretében biztositott
gyermekek napkdzbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés, gondozas) kell fizetni. A
téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziildi feligyeletet gyakorlo sziilo
vagy mds térvényes képviselé (a tovabbiakban egyiitt: kotelezett) az Intézménynek fizeti
meg.

1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Tel./fax: +36-1/210-9188; www bolesode-bpOS hy
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9.2. A bdlesGdei ellatas esetében a téritési dij kiillon keriil meghatéarozasra a gyermekétkezietésre
(tovabbiakban: étkezési dij) valamint a gyermek gondozasara, nevelésére, nappali
feliigyeletére és a vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban: gondozasi dfj), melyet az OR
szabalyoz.

9.3. A Gyvt, 148. § (6) bekezdése alapjan, ha a kdtelezett a téritesi dfjakat vitatja, illetve annak
cstkkentését vagy elengedését kéri, a téritési dijakrdl sz610 értesités kézhezvételétd! szamitott
nyolc napon belil a fenntartéhoz fordulhat.

Fenntarto: Budapest Fovéaros VI keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat (cim: 1082 Budapest,
Baross utca 63-67. szdm)

10. A GYERMEKETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

10.1. A Gywvt. 148. § (1)-(3) bekezdései, valamint (5) bekezdése alapjan a kbtelezet} altal fizetendé
¢tkezési dij Osszegét az intézményvezetd konkrét Ssszegben allapifja meg, az OR alapjan.

10.2. A Gyvt. 151.§ (3), (4) bekezdései alapjan az étkezési dijat az intézményvezetd az élelmezés
nyersanyag kéltségének egy ellatottra juté napi Osszege altalanos forgalmi adoval ndvelt
Osszegének és az igénybe vett étkezések szamanak, valamint a normativ kedvezményeknek a
figyelembevételével allapitja meg (a kedvezmeények a tdjékoztatdban).

10.3. Az intézményvezetd 4ltal meghatarozott, a szil6 altal fizetendd étkezési dij 457,- Ft/fé/nap.

10.4. Az étkezési dijat az intézmény nyitvatartdsi napjaira vonatkozdan havonta, targyhonap 10.
napjaig kell megfizetni, az igénybevett étkezési napok szama alapjan.

11. A GONDOZASRA VONATKOZO SZABALYOK
11.1. A gondozasi dij mértékét az OR alapjan az intézményvezetd hatdrozza meg.

11.2. A pondozasi dijat havonta, tArgyhonap 10. napjaig kell megfizetni a Korm. rend. 16. § (1)
bekezdése alapjan.

11.3. A Korm. rend. 9.§ (3) bekezdése szerint a gondozési dijat akkor is teljes hénapra kell
megallapitani, ha a gyermek az ellatdst a honap nem minden napjan veszi igénybe.

11.4. Az OR 14. § (1) bekezdésében foglaltak és az OR 4. sz. mellékelte alapjan a sziild altal
fizetendd gondozési dij Gsszege az alabbi tablazatban foglaltak szerint keriil meghatarozésra:

Gondozasi djj

Jévedelem also hatara | Jovedelem felsd hatara | Ft/f6/nap

0,- Ft 70.000,- Ft 0,- Ft

70.001,- Ft 100.000,- Ft 210,- Ft

100.001,- Ft 130.000,- Ft 350,- Ft

130.001,- Ft 150.000,- I't 450,- Ft

150.001,- Ft 200.000,- - Ft

; ~Ft 600, e
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200.001,- Ft 250.000,- Ft 800,- Ft
250.001,- Ft 1000,- Ft
Jovedelem igazolds hidnydban 1500,- Ft

11.5. A Gyvt. 150. § (3) bekezdés b) pontja értelmében - bilesddei ellatas esetén, ha a fenntartd az
étkezést dij mellett gondozési dijat is megallapit - a fizetendd Osszes téritési dij Gsszege
gyermekenként nem haladhatja meg a gyermek csaladjaban az egy foére juté rendszeres havi
nettd  jovedelem  25%-4  amennyiben nem  részesiil  ingyenes  intézményi
gyermekétkéztetésben, lletve a 20%-at, amennyiben részesul ingyenes
gvermekétkeztetésben.

12. A BOLCSODEI ELLATAST IGENYLORE VONATKOZO TERITESI DIJAK A CSALAD
JOVEDELEMIGAZOLASA ALAPJAN

12.1. étkezést dij: oo ,- Ft/nap.
12.2. gondozasi dij: .................. .~ Ft/nap.

12.3. A hianyzd jovedelemigazolasok potlasara 15 napon beliil van lehetdéség. Amennyiben a
megadott hatdridéig nem csatolja a hidnyz6 dokumentumokat, abban az esetben kedvezmény
megallapitidsa nem lehetséges, ezért a legmagasabb dsszegl gondozasi dij (1.500,- Ft/nap)
keriil megallapitasra gyermeke utan.

13. A BOLCSODEI ELLATAS MEGSZUNESENEK ES MEGSZUNTETESENEK ESETEI

13.1. Ha a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolesédében nem gondozhata, illetve magatartisa veszélyezieti a tobbi gyermek egészségét,
az ellatas megsziintetésre keriil.

13.2. A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskodast nyujto ellatas megsziinik

a) hatdrozott idejli elhelyezés esetén a megjeldlt idétartam - illetve meghosszabbitott
idotartam - leteltével,
b) ajogosultsagi feltételek megsziinésével.

13.3. A Gywvt, 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti ellatas
megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérclmezheti, melynek alapjan az
intézményvezetd az ellatist megsziinteti. Az elldtds a megegyezés idépontjaban, illetve
ennek hianyaban a megéliapodasban foglaltak szerint sziinik meg.

13.4. A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az Onkéntesen igeénybe vett
gyermekjolét ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti,
vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

13.5. Az OKR 30/A. § (2) bekezdése alapjdn a megallapodast az intézményvezetd irdsos
indoklassal felmondhatja, ha az ellatott, a torvényes képviselje vagy a téritési dijat
megfizetd személy téritési dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget.

1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.balcsode-bpO8.hu
+36-1/303-1767

email: jebibolesode-bp08.hu

139



YOS
BOLCSODER

Y ) JozshARes
Jozsefvarosi Egyesitett Bélesodék 4
Kozponti Szervezeti Egység

13.5.1. Az OKR 30/A. § (3) bekezdése alapjan a megallapodas felmonddsa esetén a
felmondasi id6 15 nap.

13.6. Amennyiben a gyermek bdlcsddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefliggd 10
napig indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatdsanak (bdlcsOdei ellatis) megsziintetését vonhatja maga utan.
Az ismételt indokolatlan hidnyzas a hazirend sulyos megsértésének mindsiil. Indokolatlan
hidnyzas esetén a sziilo, torvényes képviseld részére levélben felszolitas kertil kikiildésre,
hogy igazolja a gyermek tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétd! szamitott 5
napon beliil nem keriil sor, a gyermek bdlcsédei jogviszonya megsziintetésre keriil.

13.7. A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az OGnkéntesen igénybe vett
gyermekjoiéti ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene tehetd panaszrdl irasban értesiti a
Jogosultat, illetve térvényes képviselOjét. Egyet nem é€rtés esetén a jogosult, illetve térvényes
képviseldje az értesités kézhezvételétd] szamitott nyolc napon belitl a fenntartéhoz fordulhat.

14. AZERDEKKEPVISELETI FORUM

14.1. A boles6dék a Gyvt. 35-36. §-ai alapjan Erdekképviseleti Forumot miksdtetnek, melynek
munkéjéban a sziilék, a dolgozok és az Onkorméanyzat képviseldi vesznek részt.

14.2. Az Erdekkepvxseletl Férum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol, intézkedéseket
kezdeményez az Onkormanyzatnai az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgélat
fovarosi, megyei intézeténél, és mas hataskérrel rendelkez6 szervnél.

143, Az Er{iekképviseieti Férumnak cimzett panaszt az intézményvezetdnél kell benydjtani.

15. TAJEKOZTATAS

15.1. A Gyvi. 33. § (1), (2) bekezdéscében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas
feltételeirdl a kérelem benytjtasakor, ellatas esetén az ellatas megkezdésekor tajékoztatni
kell az ellatasra jogosult gyermeket és térvényes keépviseldjét.

15.2. Az ellatas igénybevételének megkezdésekor a gyermek ellatasat biztositd tagintézmény az
alabbiakrdl tajékoztatja a torvényes képviselodt:
a} az ellatas tartamardl és feltételeirdl,
b) azintézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol,
¢) az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kodzotti kapcsolattartasrol, kiiléndsen a
tavozas €s a visszatérés rendjérdl
d) az érték- és vagyonmegbrzés modjardl,
¢) az intézmény hazirendjérdl,
f) panaszjoga gyakorldsanak modjarol,

g) a fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrol,
h) ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

16. KEPVISELO NYILATKOZATA

16.1. Képviseld jelen megallapodas alairasdval igazolja, hogy a megallapodas egy eredeti
péidanyat, valamint a személyes gondoskodas feltételeird] szolo szobeli tdjékoztatast a
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tagintézményben megkapta. Képviselé jelen megallapodas alairasaval tudomasul veszi a
tagintézményben folyé gondozé-neveld munkard! és a [5.2. pont "a-h" pontjaiban
felsoroltakrd! szol6 szobeli tajékoztatast.

Budapest, 201 ..o

a JEB képviseletében gyermek tdrvényes képviseldje
Koscsoné Kolkopf Judit
intézmeényvezetd

Errél értesiiinek:
1) JEB Tagintézmény
2y Képviseld

1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Tel./Max: +36-1/210-9188; www bolesode-bp0§.hu
% +36-1/303-1767

email: jebiwbolesode-bpO8&. hu

141



JSEVARCS)
Jézsefvarosi Egyesitett Boles6dék 4 ;t)‘;:i‘\’(;if;k
Kozponti Szervezeti Egység o

TAJEKOZTATO

A gyermekek védelmér6l ¢s a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997, évi XXX torvény (Gyvt.) 146. §
(1) bekezdése alapjan, a személyes gondoskodast nyijtd gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott
A gondozasért az OR 14. § (1) bekezdése alapjan az OR 4. melléklet szerinti mértékben személyi
téritési dijat kell fizetni.

A Gyvt 148. § (1)-(3) bekezdései, valamint (5) bekezdése alapjan a kotelezett aital fizetendd téritési
dij 6sszegét konkrét 6sszegben az intézményvezetd allapitia meg az OR és a normativ kedvezmények
figyelembevételével.

Normativ kedvezmények:

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiilé csaladok mentesiiinek az
étkezési dij és a gondozisi dij fizetése aldl. Szamukra a bolesddei ellatds téritésmentes.
(Kéreimezni a lakohely szerinti illetékes jegyvzinel keil.)

- A harom vagy tébb gyermeket nevel csalddok mentesiilnek az étkezési dij €s a gondozasi dij
fizetése alol. Szamukra a bilcs6dei ellatas téritésmentes (a Magyar Allamkincstar [MAK]
csaladi pétlékra vonatkozo igazolasa alapjan).

- Az étkezési dij fizetése alol mentesiilnek a tartosan beteg vagy fogyatckos gyermeket neveld
csaladok. Szamukra a bolcsbder étkezés téritésmentes (a MAK altal kiallitott tartds
betegségrdl szolo igazolas alapjan).

- A gondozasi dij fizetése alol a bolcsddei ellatasban résztvevd tartdsan beteg vagy fogyatékos
gyermek jogdn mentesiil a sziilé (Szakértdi Bizottsag Szakértdi véleménye alapjan).

- Azok a csaladok, amelyekben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadodval,
munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett Osszegének 130%-at
(2018. évben: 119.301,- Ft) mentesiilnek az étkezési dij fizetése alol.

A kedvezrmények igénybevételének feltétele: a személyes gondoskodadst nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢s gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhdz felhasznalhato
bizonyitékokrol sz616 328/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet 5. szamu melléklete szerinti nyilatkozat, az
abban foglalt jGvedelemigazolasokkal egyiitt.

A nyilatkozat nyomtatvanyt a bolcsédevezetd biztositja.

A hianyzo jovedelemigazolasok potlasara 15 napon beliil van iehetdség. Amennyiben a megadott
hataridéig nem csatolja a hianyzé dokumentumokat, abban az esetben kedvezmény megallapitasa nem
lehetséges, ezért a legmagasabb 6sszegili gondozasi dij (1.500,- Ft/nap) keriil megéallapitasra gyermeke
utan.

Budapest, 201...........all.
Koscsoné Kolkopf Judit
intézményvezetd
1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolesode-bp08.hu
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ERTESITO
GYERMEKETKEZTETES TERITESI DiJA

SZUL NELY, 1A oottt et e ekt
Egy fore jJutd JEVEdRLBIMI ..ottt be e s
Megallapitott tErite€si dij GSSZEZE! ..oov it e

Megallapitott téritési dij fizetésének kezdd idOpontja: ...

Budapest, ..o

a JEB képviseletében NEV
Koscsoné Kolkopf Judit bolcsddevezetd
intézményvezetd

ERTESITO
GONDOZAS TERITESI DiJA

SZUL RELY, TG ovievierii et ettt s Rk e
Egy fOre jutd JOVedelem: ...
Megallapitott 2ondozasi dij GSSZERE: .vvovrmieecr i e

Megallapitott gondozasi dij fizetésének kezdd idOpontja: ...

Budapest, ..o

a JEB képviseletében NEV
Koscséné Kolkopf Fudit biicsddevezetd
intézmeényvezetd

1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp(8.hu
+36-1/303-1767

email: jehi@bolesode-bph&.hu

143



JOZSETVARON
Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék 4 LN
£y BOLOSODER

Kozponti Szervezeti Egység

) 12.2 melléklet
BAZIREND

Bilcsddevezetd:
Tavollétében helyettes személy:

1. A bolesdde naponta reggel 6.00 oratol 10.00 oraig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik, hogy
8.00 - 8.30 dra kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel eldtte vagy utana érkezzenek. A
gvermek hazavitelére délutan 18.00 6raig van lehetdség.

2. A bblcsddébdl a gyermekeket csak a sziilo vagy az altala irasban megbizott személy viheti el. 14
éves kor alatti kiskors e feladattal nem bizhato meg.

3. Kérjiik, hogy a bolesddei atadoban csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert
a bélesddében hagyott, illetve a gyermeken Iévd vagy hozott targyakért feleldsséget vallalni nem
tudunk.

4. A bdlcstdébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kizOsség egészsége érdekében lazas (37,3°C
és ennél magasabb homérsékleti), antibiotikumot szedd, vagy fertdzésre gyanis gyermek a
bolcsddét nem ldtogathatja. A csaladban elbfordulo fert6zd betegségrdl a bolesddét értesiteni kell.
Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasi készitményt kap, arrél a sziild irasban koteles
tajékoztatni gyermeke kisgyermeknevelojét.

5. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a kisgyermekneveld
értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot.
Ehhez feltétlenill szitkséges a pontos cim és telefonszam, Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb
gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatdsardl, ezzel is ndvelve a mieldbbi
gyogyulas esélyeit.

6. Betegség miatt hianyzd gyermeket gyvogyulasa utan, vagy tébb napos — mdas okbdl adoéds —
hianyzast kdvetden a gyermeket csak 3 napnal nem régebbi — , Egészséges, kdzisségbe mehet” —
orvosi igazolassal tudjuk fogadni.

7. A megtortént kitelezd védooltasokrdl folyamatosan kérjiik a tdjékoztatast a Kisgyermeknevels
felé.

8. Az iizend flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akdr a gyermek egészségi allapotara,
akar a gvermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

9. Ha a szilld a gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsédébe, a tavelmaradast
reggel 9.00 oraig kérjiik, személyesen a Lemondési fiizetbe torténd beirassal, vagy telefonon,
vagy elektronikus levél formdjaban kozolje a  bolesddevezetdvel vagy gyermeke
kisgyermekneveldjével; az €tkezési téritési dij elszamolasanal csak a bejelentést kdvetd naptol
tudjuk a gyermek hidnyzasat figyelembe venni. A 9 6ra utan torténd lemondas esetén a gyermek
hidnyzasat a lemondast kovetd masodik naptdl tudjuk az étkezési téritési dij elszamoldsanal
figyelembe venni.

10. Kénik, hogy a téritési dijat az eldre jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb
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I,

12,

13.

14.

15.

16.

17

18.

19.

20.

gondjaik esetén keressék a bolcsdde vezetdjét, aki felvilagositassal €s segitdkészséggel all szives
rendelkezésiikre.

Téjékoztatjuk Ondket, hogy a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet (tovabbiakban rendelet) 2. § 14.
pontja alapjan a bolcs6de kozétkeztetést biztositd gyermekjoléti alapellatast ny(jto intézmeény. A
rendelet 5. § (2) bekezdése szerint, mint kdzétkeztetd, bolcsodénk napi 4x-eri étkezést biztosit. A
heti étlap az informacids tablan megtekinthetd.

Tajékoztatjuk Onoket, hogy a rendelet 15. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a bolesGdében
minden, szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld gyermek szamdra az allapotdnak
megfeleld, dietetikus altal dsszedllitott diétas étrendet biztositunk. A diétas étrend olyan ételekbdl
osszeallitott étrend, amely specidlis taplalkozasi igényeket elégit ki, bizonyos anyagok ellendrzott
mértékben torténd fogyasztasaval.

Mivel a bélesddénk biztositja a gyermekek szamara a normal és diétas étkezéseket, ezért Kiviilrol
trténd étel behozasahoz nem jarulunk hozza! Kivételt képezhet ez alol az élelmezésvezetd éltal
jévahagyott, az tinnepek alkalmaval a sziil6 &ltal vasarolt, szamldval igazolt késztermek.

A gyermek vagy szillbje, torvényes képviseldje adataiban (lakohely, tartozkodasi hely,
elérhetéségi adatok, csalad jovedelmi adatai, stb.) tortént valtozast 15 napon belil keérjitk
bejelenteni!

A boleséde teriifetén és a bolesdde udvaran a dohanyzés szigorian tilos!

A bilcsode reriiletére dllatokat behozni tilos!

A babakocsikat csak az erre kijeldit helyen kérjiik térolni. (A helyhidny miatt kérjiik, a
babakocsikat lehetdleg Gsszecsukva taroljuk.)

A bolesdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nydri €s a teli
zarast, a szillok igényeihez igazodva, a fenntarté 4llapitja meg, melyrol a sziilbket minden &v
marcius 15-ig tajékoztatjuk. A nyari zaras idején igény szerint igyeletes bdlesddét biztositunk.

Amennyiben a gyermek bolcsddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiged 10 napig
indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapelldtds keretében biztositott
gyermekek napkozbeni elldtasanak (bolesddei elldtds) megsziintetését vonhatja maga utan. Az
ismételt indokolatlan hidnyzas a hazirend sulyos megsértésének mindsiil! Indokolatlan hianyzas
esetén a sziilo, térvényes képviseld részére levélben felszdlitas keril kikiildésre. hogy igazolja a
gyermek tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil nem keril
sor, a gyermek bolcsédei jogviszonya megsziintetésre keriil, melyrél irasban értesitést kiildunk.

A gondozési dijkedvezmény igénybevételének feltétele: a személyes gondoskodast nynjtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakelldtasok teritési dijarol és az igényleéstikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol szold 328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet 5. szamu melléklete
szerinti nyilatkozat, az abban foglalt jovedelemigazoldsokkal egytitt.

A hianyzo jovedelemigazoldsok potlasara 15 napon bellil van lehetdség. Amennyiben a megadott
hataridéig nem csatolja a hidnyzd dokumentumokat, abban az esetben kedvezmény megéllapitasa
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nem fehetséges, ezért a legmagasabb dsszegii gondozasi dij (1.500,- Ft/nap) keriil megallapitdsra
gyermeke utan.

21. A gyermeki jogok, azok védeime, valamint a sziili jogok és kotelességek részletes leirasa a
hézirend mellékletét képezi.

Erdekképviseleti Forum miikodése:

A bolesédék Erdekképviseleti Férumot milkodtetnek, melynek munkajaban a sziilok, a dolgozok
és az Onkormanyzat képvisel6i vesznek részt. A Forum szitkség szerint, de legalabb évente egy
alkalommal iilésezik. Az Erdekkepvxseletz Férum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol,
intézkedéseket kezdeményez az Onkorméanyzatnal, az Allami Népegészségligyi ¢és Tisztiorvosi
Szolgalat fovarosi, megyei intézeténél, €s mas hataskorrel rendetkez6 szervnél.

Az FErdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az Intézményvezetdnél kell benyujtani. Az
Intézményvezetd haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Forum Elndkét a panasz benytjtasardl.
Az Erdekképviseleti Forum iilését az Elnok hivja 6ssze. A panasztevot kifejezett kérelmére az
Erdekképviseleti Forum iilésén meg kell hallgatni.,

A panasztevOt az EIndk értesiti az lés id6pontjardl azzal, hogy tavolmaradasa az iilés megtartasat
¢s a panasz kivizsgalasat nem akadalyozza, Az [:rdekkepwse]etl Forum iilésérdl jegyzOkonyvet kell
vezetni. Az Erdekképviseleti Férum Elndke a panasz Intézményvezetdnél tortént benynjtasatol
szamitott 15 napon beliil értesiti a panasztevot a panasz kivizsgalasanak eredményérdl.

A gyermek sziiloje, vagy mdas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz, vagy a
gyermekjogi képviseléhoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje, vagy az érdekképviseleti forum 15
napon beliill nem kiild értesitést a vizsgilat eredményeérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért

egyet.

A hazirend betartasat kdszonjiik!

Budapest, .......cocoiiiiinnn,
Koscsoné Kolkopf Judit
Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék bélesédevezetd
intézményvezetd
Erdekképviseleti Forum elnoke
1083 Budapest, Szigetvari v. 1. Tel./fax: +36-1/210-9188; www bolesode-bp(8 . hu

+36-1/303-1767
email: jeb@bolcsode-hp08.hu
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NEN

Jozsetvarosi Egyesitett Bélesddék

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat célja a Jozsetvarosi Egyesitett Bélcsddék (a tovabbiakban:
JEB) tevékenységének, szervezeti rendjének, iranyitasanak, feliigyeletének, képviseleti rendjének,
feladatainak meghatarozasa.

A JEB Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a magasabb vezetd (intézményvezetd) adja ki a
Képviselo-testiilet jovahagyasaval.

1. A JEB MEGNEVEZESE, LEGFONTOSABB ADATAI

Megnevezése: Jozsetvarosi Egyesitett Bolesddek

Roviditett megnevezeése: JEB

Székhelye: 1083 Budapest, Szigetvari u.1.

Levelezési cime: 1083 Budapest, Szigetvéri u.1.

Telefonszama: 210-9188; Telefon/Fax szama: 303-1767

E-mail cime: jeb@bolcsode-bp08.hu

honlap: www.bolcsode-bp08.hu

OM azonositd: 880013

Létrehozasaré] rendelkezé hatarozat: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat
Képviseld-testiiletének 392/1994. (X, 11.) szamu hatarozata.

Az alapitas idépontja: 1994.

Alapité szerve: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormdanyzat Képviseld-testiilete
{1082 Budapest, Baross u. 63-67.)

Az SzMSz utolsd moddositasanak idépontja a 77/2017. (II1.09.) Budapest Foévéros VIII. kertilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat képviseld-testiileti dontése alapjan 2017. mdrcius 10.

1.1 A JEB azonosité adatai

Torzskdnyvi azonositd szama: 679374

Statisztikai szamjele: 16922545-8891-322-01

Addigazgatasi szama: 16922545-2-42

Bankszamla szama: K&H Bank 10403387-00028613-00000008

Alkalmazott jelzései:

Bélyegzd: korbélyegzd, melynek kiilsé korfelirata:

Jézsetvarosi Egyesitett Bolesédék

A JEB szervezeti egységei altal hasznalt tovabbi bélyegzéket az Iratkezelési szabdlyzat mellékletet
képezd bélyegzd nyilvantartas tartalmazza.

A JEB fenntartoja: Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat (1082 Budapest,
Baross u. 63-67.)

1.2 A JEB illetékessége
A JEB a hataskérébe tartozo, jogszabalyban meghatarozott gyermekjoléti alapellatas tevékenységeit
illetékességi teriiletén 1atja el.
Illetékessége:
- Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat kézigazgatasi teriilete, tovabbé a
gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz0lo 1997. évi XXXI. torvény 94. § (5a)
bekezdése alapjan biztositjuk a szolgaltatdi nyilvantartasban szerepld féréhelyszam legteljebb
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25%-a erejéig, a bolcsdde ellatasi tertiletén kivill lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi
hellyel rendelkezé gyermek eliatasat is, amennyiben a keriileti igényeket biztositani tudjuk.

1.3 A JEB jogallasa
A JEB 6nallo jogi személyiséggel rendelkez6 koltségvetési szerv.
A gazdalkodas modjat tekintve 6nalld gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv. A
JEB fenntartasdrol a Budapest Févaros VIII keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat gondoskodik.
A JEB élén a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal 5
év hatarozott idére megbizott magasabb vezetd (intézményvezetd) all.

A JEB képviseletére, a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasara, utalvanyozasra és szerzddésen alapuld
kotelezettségvallalasra az intézményvezetd jogosult.

A JEB-nél foglalkoztatott alkalmazottak kézalkalmazotti jogviszonyban éllnak. Illetményiikre ¢€s
egyéb juttatdsaikra a kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. eévi XXXII. torvény (a
tovabbiakban: KJT.) rendelkezéseit kell alkalmazni.
1.4 JEB székhely
- 1083 Budapest, Szigetvan u. 1. Kézponti szervezeti egység
A JEB székhelyen az alapellatason tal nyuajtott szolgaltatas:

- 1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Biztos Kezdet Gyerekhaz

1.5 Telephelyek - tagintézmények

- 1083 Budapest, Baross u. 103/A. Mini-Mano Boleséde férdhely: 75 6
- 1083 Budapest, Baross u. 117. Baboca Bolesode férohely: 75 £
- 1085 Budapest, Horanszky u. 21. Jatékvar Bolesode férohely: 74 £6
- 1082 Budapest, Nagy Templom u. 3. Gyermekkert Bolesdde féréhely: 72 16
- 1087 Budapest, Szazados ut 1. Fecsegi-tipegék Bileséde férdhely: 50 16
- 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.  Tiicsok-lak Bolesidde féréhely: 74 16
- 1089 Budapest, Vajda Péteru. 37.  Katica Bolcesode féréhely: 72 16

- 1087 Budapest, Kerepesi Ut 29/A. - Fozbkonyha
1.6 A pénziigyi és gazdalkodasi feladatokat ellaté szervezet
A JEB pénziigyi és gazdalkodasi feladatait a Budapest Fovaros VIIL kerillet Jozsefvdrosi
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 447/2013. (X1I. 04.) szam hatarozata alapjan a Jozsefvarosi
Szocidlis  Szolgaltaté és Gyermekvédelmi Kozpont Gazdasagi Szervezete latja el a
Munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét rogzité megallapodas szerint.
2. AZJEB FELADATAI, SZERVEZETI FELEPITESE

A kiltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

889110 Bolesddel ellatas



A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeiok szerinti besorolasa:

kormanyzati funkcidoszdam kormdnyzati funkcio megnevezése

041232 Start-munka program — Téli kizfoglalkoztatis

041233 Hosszabb idotartamu kozfoglalkoztatds

104031 Gyermekek bilcsodében és mini bolcsodében tirténd
ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsodében, fogyatékosok nappali
intézmeényében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni elldatasat
biztosito intéezményben

104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz

Vallalkozasi tevékenysége: nincs

Fenti tevékenységeket a JEB komplexitasanak megfelelden egymasnak mellérendelten végzi.

A JEB tevékenysége soran a Budapest Fovéros VII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
(tovabbiakban: fenntartd) altal meghatarozott kotelezben ellatandé alap és dnként vallalt feladatok
ellatasat végzi.

A Bbéleséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként
napkozbeni ellatast nytjt a gyermekek szdmdra, az alabbi szakmai jogszabalyok szerint:

- a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997, ¢vi XXXI. torveény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

- a személyes gondoskodast nyijto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.
30.) NM rendelet (a tovabbiakban: 15/1998. (IV.30.) NM rendelet),

- a személyes gondoskodast nyGjtdé gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelm
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szolo
328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet,

- a pénzbeli és természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyljté szocidlis €s
gyermekjoléti alapelldtasok helyi szabalyairél szole 10/2015. (111.01.) dnkormanyzati
rendelet (a tovabbiakban OKR),

- a személyes gondoskodast nyujté ellatasok téritési dijairol szold 56/2017. (XIL 20.)
dnkormanyzati rendelet szabdlyozza.

Az intézmény tipusa: A Gyvt. VI fejezete alapjan gyermekjoléti alapellatds, gyermekek
napkdzbeni ellatasan beldl bélesdde.

2.1 A JEB szervezeti felépitése, engedélyezett létszama

JEB
Székhelye: 1083 Budapest, Szigetvari u. 1.
Az engedélyezett 1étszama: 197 f&

I Kozponti szervezeti egység
1083 Budapest, Szigetvari u. 1.
Engedélyezett 1étszam: 21 f&




1I. Szakmal szervezeti esyséoek

Biztos Kezdet Gverekhaz
1083 Budapest, Szigetvari u. 1.
Engedélyezett letszam: 2 f&

Mini-Mané Béleside
1083 Budapest, Baross u. 103/A.
Engedélyezett [étszam: 24 fo

Bahdca Bilesdde
1083 Budapest, Baross u. 117.
Engedélyezett Iétszam: 24 f6

Jatékvar Bolcséde
1085 Budapest, Horanszky u. 21.
Engedélyezett 1étszam: 27 fo

Gyermekkert Bilesade
1082 Budapest, Nagy Templom u. 3.
Engedclyezett 1étszdm: 28 f&

Fecsego-tipegok Bileséde
1087 Budapest, Szdzados at 1.

Konvha
1087 Budapest, Kerepesi ut 29/A.

Engedélyezett 1étszam: 21 f6

Tiicsok-lak Bolcséde
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.
Engedélyezett 1étszdm: 26 f6

Katica Bolesode
1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.
Engedélyezett 1étszam: 24 f&

2.2 A JEB tevékenységének célja:

Az illetékességi teriileten a laké- illetve tartdzkodasi hellyel rendelkezé csaladban €16 harom éven
aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlédéstiknek segitése az életkori
és egyéni sajatossagok figyelembevételével, a Gyvt. 41.§ (1) bekezdése alapjan:

A gvermekek napkdzbeni ellatdsaként az életkornak megfeleld nappali feliigveletet, gondozdst,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyvermekek szamadra, akiknek sziilei,
1orvényes képviseldi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozdsi dij, a gyermekgondozast segitd
ellatas es a gyermeknevelési tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is —, munkaerdpiaci
részvételt eldsegiié programban, képzésben valo részvételiik, nappali rendszeri iskolai oktatdsban,
a nappali oktaias munkarendje szerini szervezeit felsdoktatdsban, felséoktatdsi intézményben
nappali képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatisukrol nem
tudnak gondoskodni. 4 napkézbeni elldtas keretében biztositott szolgaltatdsok idétartama lehetbleg
a sziild, torvényes képviseld munkarendiéhez igazodik.” Too
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Alapellatas

A JEB a csaladban nevelkedd, a sziilok munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt ellatatlan
gvermek nappali feliigyeletét, gondozasit, nevelését napkdzbeni, gyermekjoléti alapellatas
keretében biztositja napos bolcsédei szolgaltatasként 7 Bolesddében.

Alapellatason tuli szolgaltatasok (6nként vallalt feladat)

A JEB az alapellatason til szolgéltatasként specialis tanacsadassal, idészakos gyermekfeliigyelettel,
vagy mas gyermeknevelést segité szolgaltatasokkal segiti a csalddokat.

Téritési dij ellenében:
- egyvéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
e id6szakos gyermekfeligyelet (a felmeriilé igényeknek megfeleléen a JEB Bolcsédéiben)
Téritésmentesen:
- egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
e jatszéhaz, csaladi délutan,
fejlesztd eszkozok, alapvetd gyermekgondozasi eszkozok kolesonzése,
prevencios fejleszté programok,
integrdlt szild- csecsemd/kisgyermek konzultdcid, tandcsadis,
gyogypedagogiai és korai fejlesztés,
pszicholdgus tanacsadas,
otthoni gyermekgondozas,
Biztos Kezdet Gyerekhaz,

Szakképzés

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék szakképzé iskolakkal kotott egyiittmikodést megallapodas
keretében évek ota biztosit gyakorlati helyet a kisgyermeknevel$ képzésben résztvevd hallgatok
részére.

Ennek folytatasaképpen a JEB a szakképzésrol szold 2011, évi CLXXXVIL toérvény modositasa
kapcsan 2016. januartdl a dualis képzés bevezetésével kisgyermekneveld hallgatokkal kotott
tanuldszerzodés keretén beliil biztosit gyakorlati helyet.

A TAMOP 5.6.1. pdlydzat keretében megvaldsitott ., Biinmegeldzés és Aldoz’cltsegz?és Budapesten,
Jozsefvdrosi modellprogram” cimii projekthen létrehozott Jozsefvdarosi Aldozatsegitd Szakmai
Egyiittmiikidési Rendszer miikodtetése a JEB onként villalt feladata.

2.2.1 Kézponti szervezeti egység feladata
A JTEB kézponti iranyitasa. Tobbek kozott:
- koézponti beszerzések lebonyolitdsa, munkaiigyi €s gazdasagi iigyintézes,
- karbantart6 csoport iranyitasa,
- szakdolgozok képzésének, tovabbképzésének felliigyelete,
- abdlestdei elhelyezést kérelmez6 gyermekek eljegyzése, felvétele,
- a Boles6dék iranyitasa, mikodtetése, ellendrzése,
- az otthoni gyermekgondozis szervezése, mikodtetése és ellendrzése,
- a Biztos Kezdet Gyerekhéz iranyitasa, mikodtetése, ellendrzése,
- fejlesztd  eszkozok, alapvetd gyermekgondozasi eszkozok, jatékok kolcsdnzeési
lehetbségének biztositasa.



2.2.2 Bilcsodék feladata (alapellatis)

BolesGdéink a harom éven aluli gyermek csaladban torténd nevelkedését segitd ellataskeént, a
gyermek és csalddja helyzet¢hez, sziikségleteihez igazoddan biztosit szolgaltatasokat.

A JEB 7 telephelyen - tagintézményben biztosit bolcsddei szolgaltatist (szakmai szervezeti
egységeket lasd a 2.1. pontban).

A Gyvt. 42. § (1) bekezdése alapjan ,bolcsddei ellatds keretében a 3 éven aluli gyermekek
napkozbeni ellarasat kell biztositani. ™

A Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése alapjan .ha a gyermek a 3. életévét betolidtte, de testi vagy értelmi
Sejlettségi szintje alapjdn még nem érett az dvodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem
Jjavasolja, bolcsédei elldtds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek 4. életévenek betilteéséi
kovetd augusztus 31-éig.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében ,.bolcsddei elldids keretében a gyermek huszhetes koratol
nevelhetd és gondozhalé a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a gyermek negyedik
életévének betoltését kovetd augusztus 31-éig, b) a sajdtos nevelési igényii gyermek eselén annak az
évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a hatodik életévét betélti, vagy ¢) az a) és b) pont ald nem
tartozo gyvermek esetén, ha a harmadik életévét ca) janudr 1-je és auguszius 31-e kozott 61 be, az
adott év augusztus 31-éig, cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott 16lti be, a kovetkezd év
auguszius 31-éig, ha a sziild, t6rvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkizbeni
ellatdasdl eddig az idépontig bolesédei elldrds keretében kivanja megoldani.

(2} Ha a gyermek harmadik életévét betiliotte, de testi vagy értelmi fejletiségi szintje alapjan még
nem éreft az Ovodai nevelésre, és évodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei elldids
keretében gondozhaio, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd auguszius 31-

eig.”

A Gyvt. 42. § (3) bekezdése szerint ,.bolcsddei elldtds keretében az nemzeli kéznevelésrdl sz6l6
2011. évi CXC. torvény 4. § 25. pontia szerinti sajatos nevelési igényti gvermek (a fovdbbiakban:
sajatos nevelési igényii gvermek) nevelése és gondozdsa is végezhetd.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdés b) pontja alapjan ..bolcsddei elldtds keretében a gyermek huszhetes
kordtol nevelhetd és gondozhato a sajdtos nevelési igényii gyermek esetén annak az évnek az
augusztus 31. napjdig, amelyben a hatodik életévét betolti™.

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (1) bekezdésének a) pontja érteimében ,,ha a bolcsddei
ellatdst nyujté intézmény, szolgdltato sajdtos nevelési igényii gyermek napkizbeni ellatdsdt
biztositia, a gyvermek bolcsddei nevelésének, gondozdsanak megkezdését kovetd legaldabb hdrom
honap elteltével bélcsGdében és mini bolcsédében — az intézmény orvosdnak, gydgypedagogusanak,
kisgvermekneveldjének, valamint a csaldd- és gyermekjoléti kdzpont munkatdrsdnak a véleménye
alapjan — az intézmény vezetGje a szillével egyiitt értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a
gvermek tovabbi nevelésérdl, gondozasardl.”

A Tiicsék-lak Bolcsdde tagintézmény biztositia a sajdfos nevelési igényii gyermek gondozdsit,
nevelését. Annak a csoportnak a létszdmdt, amelyben sajdtos nevelési igényii gyermeket nevelnek
a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 46. § (1), (3} bekezdése hatirozza meg.

A sajatos nevelési igényli gyermek torvényes képviseldjével kotott irasos megallapodas alapjan 3
honap probaidére biztositunk bolesddei szolgaltatast. A probaidd letelte utdn a bolesbdes
szolgaltatas a rendeletben meghatirozott szakmai csoport jegyzOkonyvbe foglalt véleménye alapjan g0 g
folytathatd, melyrdl i megallapodds késziil.
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Amennyiben bolcsddei ellatast igénybe vevo gyermek esetén utGlagosan keriil igazoldsra a sajatos
nevelési igény, a pedagdgiai szakszolgalat ltal kiadott szakvélemény bemutatasa utan keriil sor a 3
hénapos probaidére torténd irdsos megéllapodas megkotésre a gyermek torvényes képviseldjével.

A Bolcs6déink a napt nyitvatartasi idén beliil biztositjak a gyermek nevelését, gondozasat.
Alapfeladatként nyujtott ellatds esetén a gyermek bolcsddei gondozasi ideje a napi tizenkét oOrdt
nem haladhatja meg.

A bolcs6dei nevelés, gondozas igénybevétele a sziild vagy térvényes képviseld kérelmére indul.
A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 42. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden:

~ (1} A gyermek bolcsGdébe és mini bolcsédébe torténd felvételét a sziil§ hozzdjdruldsaval

a) a kirzeti védond,

b) a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

¢) a csaldad- és gyermekjoléti szolgdlat,

d) a gyamhatosdag

is kezdeményezheti.

A kérelem benyijtasakor torténik a tajékoztatds az ellatas igénybevételének feltételeirdl, az ellatas
tartamardl, a fizetendd téritési dijrol, a panaszjog gyakorlasanak modjarol.
A kérelmezének az intézményben vezetett tdrvény altal meghatérozott nyilvantartdsokhoz
kotelessége adatokat szolgaltatnia.
A Gyvt. 43. § (3) bekezdése alapjan ,, A bolesddei felvétel sordn eldnyben kell részesiteni

a) - ha a gyermek sziildje, mds torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyijtasat kovetd 30

napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyéb

Jjogviszonyban all -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy tébb gyermeket neveld csaladban éld gyermeket,

ac) az egyediilallo sziild dital nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

Nem gondozhatd bolcsédében a fertézd beteg gyermek mindaddig, amig a hazi gyermekorvos
igazolasa alapjan ez az allapot fennall.

A bélcsodel felvételi eljdards

A JEB tagintézményeibe a gyermekek elojegyzése és a férohely biztositasa a Kozponti Szervezeti
Egységnél torténik. Amennyiben a sziilo, torvényes képviseld a gyermek elhelyezését 30 napon tul
kéri - és benyujtja a sziikséges igazolisokat - a gyermek eldjegyzésbe vétele megtirténik.
Amennyiben a szilo, torvényes képviselé a gyermek elhelyezését 30 napon beliil kéri - és
Jenndllnak a sziikséges feltételek - dontés sziiletik a féréhely biztositdsarol.

Az eldjegyzés és a felvétel egész évben folyamatos, nincs kitve a nevelési évhez. A JEB-nél nincs
teriileti illetdhesség, a sziildk az fires bolcsddei férdhelyek fiiggvényében vilasithatnak a
bolesodek koziil. A férdhely biztositasdrol az intézményvezetd dint a sajdatos nevelési igényeknek
és az elonyben részesitési indokoknak megfelelden, figyelembe véve a sziilo' daltal megjelilt
tagintézmenyt.

A felvételi eljdrds sordn, a férdhelyrdl valo dontés elott kivizsgdldsra keriil:
- a jogosultsagi feltételek megléte,

- az elonyben részesitési okok fenndlldsa,

- a sajdtos nevelési igények fennallasa (szakvélemény megléte),

- a felvételi kérelem beaddsdanak ideje.

10



A felvételi kérelmek elbirdlasinak szempontjai:

a)  aziires férohelyek szdma,

b}  jogosultsigi feltételek fenndllisa,

c) agyermek a VIIIL keriiletben lako- vagy tartozkoddsi hellyel rendelkezik,
d)  elhelyezés slirgdssége, krizis jellege,

e)  specidlis ellatasi igények,

)  eldnyben részesitendd-e a gyermek.

A jogosultsagi feltételek vizsgdlata

Bélcsddei elldtdst biztositunk azon a gyermek szdmadra, igazodva a sziilék, torvényes képviselok
munkarendjéhez, akik napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni az aldbbi indokok miatt
- a sziilok, torvényes képviselGk napi 4, 6, vagy 8 ords munkavégzése,

~ a sziilok, torvényes képviselok munkaeré-piaci részvételt elosegitd programban, képzésben valo
részvétele,

- a sziilok, torvényes képviselok nappali rendszerii iskolai oktatisban, a nappali oktatds
munkarendje szerint szervezett felnottoktatiasban, felsooktatdsi intézményben nappali képzésben
valo részvétele, '

- a sziilok betegsége miatt,

- valamint egyéb ok miatt.

Egyéb okok miatt azon gyermekek szamara bittositiuk a bolcsodei elldtdst:

- akinek fejlodése érdekében dllando napkozbeni elldtisra van sziiksége,

- akit egyediildllo vagy idoskoru személy nevel,

- akinek a sziildje, tirvényes képviseldje szocidlis helyzete miatt az ellatdsdrol nem tud
gondoskodni.

Elonyvben részesitesi okok

A bélcsddei felvétel sordn elonyben részesitjiik:

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- a hdrom vagy tobb gyermeket neveld csalddban élo gyermeket,
- az egyediildllo sziild dltal nevelt gyermeket, és

- a védelembe vett gyermeket.

A bilesddei felvétel sordn tovibbd elonyben részestyjiik azon gyermekeket, akikre vonatkozoan
Jelzorendszeri tagtol érkezik javaslat vagy jelzés, az alabbiak tekintetében:

- a gyermek egészségi dllapotdra, vagy fejlodésére vonatkozoan,

- a gyermek és csalddja szocidlis helyzetére vonatkozoan,

- a csalad krizishelyzetére vonatkozoan.

A jogosultsagi feltételek, sajatos nevelési igények és eldnyben részesitési okok vizsgdlata a
Sfelvételi kérelem benyujtasakor torténik. Ha a sziilo, térvényes képviselo dltal benyujtott felvételi
kérelem benyujtisahoz sziikséges jogosultsdgi feltételt vagy eldnyben részesitési okot igazold irat
hidnyzik, 30 napos hatdridovel van lehetoség a potlasra. Amennyiben a sziilo, torvényes képviseld
a hidnypotlisi hatdridon belil nem csatolja a siiikséges iratokat és nem kéri a hatdridd
meghosszabbitdsat, a felvételi kérelem torlésre keriil. Amennyiben nincs elegendd szabad
Jérohely és azonos elonyben-részesitési indokok dlinak fenn, a felvételi kérelem beaddsdnak ideje
hatdrozza meg, melyik gyermek veheto fel az adott ferohelyre. <



A férdhely biztositasa utdn, de még a bélcsodei ellitis megkezdése eldtt az intézményvezets a
sziildvel, torvényes képviselovel irdsbeli megdllapoddst kit. A megdllapoddst a vilasztott-kijelolt
bilcsode vezetdje késziti eld.

A megallapodas két féle lehet, mely minden esetben hatdrozott idétartamit, a fenndlls
Jjogosultsagi feltétek szerint:

- Megdllapodds: minden év mdrcius 31. napjdig sz6l, ha a sziilék, térvényes képviselok igazoljak
munkavégzésiiket,

- Rovid idejif megdllapodds: négy honapos idotartamra szol, ha a szilok, torvényes képviseldk
nem csatoljdk a munkavégzésbol szarmazd jovedelemigazolisukat, de a gyermek fejlidése
érdekében vagy szocidlis életkdriillményei miatt dllando napkézbeni ellitisra van sziiksége.
Ezeket az okokat is sziikséges igazolni, nem elegendd a sziild kérelme/nyilatkozata.

A JEB a Megallapoddsokat minden év mdrciusdban feliilvizsgalja, amely kiterjed a jogosultsdagi
A JEB a rivid idejii megdllapoddsok esetében csak a jogosultsdgi feltételeket vizsgdlja feliil
négvhavonta.

A feliilvizsgdalat eredményének megfeleloen a megdllapoddsok meghosszabbitisra, modositisra
vagy megsziintetésre keriilnek.

A megallapodasok személyi téritési dijra vonatkozo feliilvizsgadlatdt a sziilok, torvényes képviselok
barmikor kezdeményezhetik, életkoriilményeik, jovedelmi helyzetiik valtozdsa alapjdan.

A bélesodei felvételi eljdrds és a bolcsodei jogviszony létrejottének és feliilvizsgdalatinak
Jolyamata

1) A felvételi eljdrds elsd szakasza a JEB székhelyén térténik

- Felvételi kérelem benyijtdsa, kizdarolag személyesen iigyfélfogaddsi idoben.

- A jogosultsagi feltételek, sajdtos nevelési igények, elonyben részesitési feltételek vizsgdlata.

- Sziikség esetén hianypotlas.

- Déntés a férohely biztositasarol,

2) A felvételi eljards masodik szakasza

- A férohely biztositasarol szolo értesitd atvétele (JEB székhelyén/postai titon).

- Szild kapcesolatfelvétele a bolcsdde vezetdjével.

- A megallapoddshoz sziikséges igazolisok benyujtisa (bilcsddében).

~ A megdllapodds eldokészitése a bolcsdde vezetije dltal.

- A megdllapodds ellenorzése a szolgdltatds-koordindtor altal (JEB székhelyén).
- A megdllapodds aldirdsa az intézményvezetd dital (JEB székhelyén)

- A megdllapodds aldirdsa a sziilé dltal (bélcsodében).

3) A bélesddei jogviszony létrejitte
- Az alairt megdllapoddssal létrejon a bolesddei elldatdsra irdanyulo jogviszony, a gyermek részt
vehet a bolcsédei elldatdasban.

4) A bolcsédei jogviszony feliilvizsgdlata

- A révid idejif megdllapodasok feliilvizsgalata.

- A rendes feliilvizsgalat minden év madrciusdban.

- Mdodositds esetén elvégzett feliilvizsgalat (a sziilok, torvényes képviselok dltal élethoriilményeik,
Jjovedelmi helyzetiik valtozasa alapjin kezdeményezett).
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5) A feliilvizsgdlat eredménye lehet:

- a megdllapodds és a bolcsddei jogviszony meghosszabbitdsa,
- a megallapodas modositdasa,

~ a téritési dijak modositdsa,

- a megillapodis és bolcsodei jogviszony megsziintetése.

A bolesddei felvételi eljards és a bolcsédei jogviszony létrejottének és feliilvizsgdlatinak
Jolyamatdibrdjdt jelen SzMSz La és 1.b szamu mellékletei tartalmazzak.

A gyermek életkoranak és egészségi dllapotanak megfelelden a JEB biztositja a bélesédel nevelés,
gondozas feltételeit, a torvényes képviselovel torténd fokozatos beilleszkedés Ilehetbségét,
megfeleld textiliat és butorzatot, megfeleld jatékokat és a szabadban tartézkodas feltételeit, tovabba
a bolcsddében gondozoit gyermekek életkoranak megfeleld egészséges taplalkozas kiilon
jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeit, valamint szakorvosi igazolas esetén a diétat.

A Gyvt. 42. § (5) bekezdése alapjan a bolcsédel nevelési év szeptember 1. napjatdl kovetkez6 év
augusztus 31. napjaig tart.

A bolcsédei elldtds megsziinésének és megsziintetésének esetei

A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjdn a személyes gondoskoddst nyujto elldatds megsziinik

a) hatdrozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idotartam - illetve meghosszabbitott idotartam -
leteltével,

b) a jogosultsigi feltételek megsziinésével.

A Gyvt 37/A. § (2) bekezdése értelmében az idnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti ellitds
megsziintetését a jogosult, illetve tirvénves képviseloje kérelmezheti, melynek alapjin az
intézményvezeté az ellatist megsziinteti, Az elldtis a megegyezés idopontjdban, illetve ennek
hidnydban a megdllapoddsban foglaltak szerint sziinik meg.

A Gyvt. 37/4. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az nkéntesen igénybe vett gyermekjoleéti
ellatast megsziinteti, ha a fogosult a hdzirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellitds
Sfeltételei, okai mdr nem dllnak fenn.

A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjin az intézményvezetd az oOnkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti elldtds megsziintetésérdl, illetve az ellene teheté panaszrol irdsban értesiti a
Jjogosultat, illetve torvényes képviselojét. Egvet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes
képviseldje az értesités kézhezvételétol szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz (Budapest
Foviros VIIL keriilet Jozsefvirosi Onkormdnyzat cim: 1082 Budapest, Baross utca 65-67.)

Jordulhat.

Amennyiben a bélcsode orvosdnak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi dllapota miatt
bélcsodében nem gondozhato, illetve magatartisa veszélyezteti a t6bbi gyermek egésziségét, az

e ¥

elldtds az intézményvezetd dltal megsziintetésre kevriil,

Az OKR 30/A. § (2) bekezdése alapjin a megdllapoddst az intézményvezetd irdsos indoklissal
felmondhatja, ha az elldtott, a torvényes képviselbje vagy a téritési dijat megfizetd személy téritési
dijfizetési kitelezettségének nem tesg eleget.

Az OKR 30/A. § (3) bekezdése alapjin a megdilapodds felmonddsa esetén a felmonddsi id§ 15
nap.

$ok
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Amennyiben a gyermek bélcsodei elldtdsdt tobb alkalommal és legalibb egybefiiggd 10 napig
indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellitds keretében biztositott gyermekek
napkozbeni ellatisinak (bolcsddei elldtds) megsziintetését vonhatia maga utin. Az ismételt
indokolatlan hidnyzds a hdzirend silyos megsértésének mindsiil. Indokolatlan hidnyzds esetén a
szitld, torvényes képviseld részére levélben felszdlitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek
tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételdtol szdamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a
gyermek bélcsédei jogviszonydt az intézményvezetd megsziinteti,

A bolesddei elhelyezést igénybevevd gyermek torvényes képviseldje az ellatasért személyi téritési
dijat koteles fizetni. A Gyvt. 146. § - 151. §-dban foglaltaknak megfeleléen a fenntartd az
intézményi téritési dijat rendeletben hatarozza meg.

A téritési dij (étkezési dij €s gondozasi dij) befizetés a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhodz
felhasznalhatd bizonyitékokrol sz6lé 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet szabéalyozasa alapjan
minden honapban egy elére meghatdrozott napon torténik, melynek konkrét idopontjarél a sziilék
elozetesen irdsos tajékoztatast kapnak. Minden honapban egy alkalommal lehetség van
potbefizetésre.

A befizetés targyhénapra torténik, a befizetett Gsszegrol a sziilé részére készpénzfizetési szamla
kerll kiallitasra.

Téritési dij megfizetésére az alabbi kedvezmények vehetdk igénybe:

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiil6 csaladok mentesiilnek az
étkezési dij, és a gondozasi dij fizetése aldl. Szamukra a bolcsodel ellatas téritésmentes.
(Kérelmezni a lakohely szerinti illetékes jegyzonél kell.)

- A 3 vagy tobb gyermeket neveld csalddok mentesiilnek az étkezési dij, €s a gondozasi dij
fizetése alol. Szamukra a bolcsédei ellatas téritésmentes. (A csaladi potlék MAK vagy a
kifizetésrdl szolo igazolas €s nyilatkozat alapjan.)

- A tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket neveld csaladok mentesiilnek az étkezési dij
fizetése alol. (MAK igazolasa alapjan.)

- A bélcsddei elldtast igénybe vevd tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek mentesiil a
gondozdsi dif fizetése alol.

- Azok a csaladok, amelyekben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaldi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal csokkentett Osszegének 130%-at
mentesilnek az étkezési dij fizetése alol.

A JEB Bolcsddéi nyitottak a szlilok és a szakemberek elott, egyéb latogatdt bejelentés tutjan
fogadnak. A latogatdknak igazodniuk kell a bélcsode hazirendiéhez, a gyermekek életrendjéhez.
A Bolesddék napi miikddési rendjét a hazirend szabalyozza.

2.2.3 Otthoni gyermekgondozas feladata (alapellatason tili szolgaltatas)

A Gyvt. 42. § (4) bekezdése és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan mads
gyermeknevelést segitd szolgaltatas biztosithatd.

Az otthoni gyermekgondozas alapvetd célja, hogy a dolgozd vagy magara maradt sziilét segitse a
gyermek otthoni feliigyelete, gondozasa biztositasaval.

Szakirdanya végzettséggel és/vagy diploméaval rendelkezd munkatarsak (kisgyermekneveld,
pedagogus, pedagdégus munkatdrs, felsofoku szocidlis végzetiség, felsdfokt egészségiigyi
végzettseg) nyujtanak segitséget az arra rdszoruld csaladoknak, killonosen iker sziilés esetén, vagy
ha a sz{il6 betegsége miatt nem képes a gyermek gondozasara.
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Az otthoni gyermekgondozast a csaladban €16 hat éves kor alatti gyermekeket érint§ ellatasi forma,
a gondozést a csalad otthondban keriil biztositasra a gyermek tdrvényes képviseldjével kotott irasos
megallapodés alapjan. A gyermekkel a kisgyermeknevels egyediil nem maradhat a lakésban.

A szolgaltatas gyakorisdga és idotartama a csalad igényeitdl fliggd, a sziild munkarendjéhez
igazodo. Otthoni gyermekgondozés szolgiltatast a hét mindennapjan, sziikseg szerint biztositunk.

A szakmai munka tartalma a gyermek életkorshoz, egészségi allapotdhoz igazodd gondozas-
nevelés, felligyelet.

2.2.4 Biztos Kezdet Gyerekhaz feladata (alapellatison tuli szolgaltatas)

A Gyvt. 38/A. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, az elsésorban rendszeres
gvermekvédelmi kedvezményben részesiild, hatranyos helyzetli, vagy halmozottan hatranyos
helyzeti 6vodaskort még el nem ért gyermekek egészséges fejlodésének biztositasat tamogato,
fejlédési megtorpandsokat észleld, a sziiloi kompetencidkat erdsitd, tarsadalmi felzarkozast segitd
prevencios szolgaltatas.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz a TAMOP-5.2.2. 08/1-2009-0001 Bp. VIIL palyazati program
keretében valésult meg. A finanszirozds biztositisa érdekében a fenntarté Onkormanyzat a
191/2008. (VIL. 30.) Korm. rendelet alapjan 3 évre sz6ld palydzat benytjtasarol dontott, mely
palyazat az EMMI altal befogadasra keriilt, igy 2014. januar O1. napjatol 2016. december 31.
napjdig évente biztositott lett a Gyerekhaz dllami tamogatasabol 16rténd muikodtetése, mely 2017.
évben meghosszabbitasra keriilt. A tdmogatds folydsitisa 2018, éviél kozponti koliségvetésbol
keriil finanszirozasra.

A Gyerekhaz 2016. februar 1-jétd] bejegyzés koteles szolgaltatassa valt, hatarozatlan idGtartamra.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz biztositja a gyermekek szamara képesség-kibontakoztaté foglalkozast,
allapotfelmérést, fejlesztést. A sziildknek a gyermekkel egyitt torténd  részvételét a
foglalkozasokon, a sziilok szdmdra személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo, valamint egyéb
preventiv céli programokat, kozosségi rendezvényeket. A helyi sziikségleteknek megfeleloen a
sziilok részére védondi, orvosi, dietetikusi, egyéb killsés meghivott szakemberek altali
tanacsadasokat biztosit. Sziildi csoportos beszélgetéseket szervez, illetve konzulticids lehetdséget
biztosit. Kiilénb6zd médszerek alkalmazasdval segiti a sziiloket, hogy visszajelzéseket kapjanak a
gyermekkel valo kommunikacidjukrol, nevelési modszereikrol.

2.2.5 Iddiszakos gyermekfeliigyelet, jatszéhaz, csaladi délutan,
eszkozkilesonzés, prevenciés fejleszté programok, pszicholégus tandcsadds, integrdlf szilo-
csecsemd/kisgyermek konzulticio, tandcsadds, gyogypedagdgiai és korai fejlesztés (alapellatason
tali szolgaltatas)

A JEB a sziild-gyermek kapcsolatot erésitd, a gyermek szocializaciojat tAmogato, valamint egyéb
szabadidds és prevencids szolgaltatasai:

e idészakos gyermekfeliigyelet: A szilloé elfoglaltsiginak idejére, néhdny Ordra kérheti
gyermeke felligyeletét a bolesdde nyitvatartasi idejében. Idészakos gyermekfeliigyeletet a
gyermek torvényes képviseldjével kotott irasos megallapodas alapjan biztositunk. Ez alapjan
az idészakosan gondozott kisgyermek felveheté normaél bolcsédei csoport iires féréhelyére a
JEB 7 Balesédejébe.

Az idészakos gyermekfeliigyelet téritési dij ellenében vehetd igénybe. A havi befizetendd
téritési dij az igénybevett gondozasi 6rak és étkezési alkalmak alapjan keriil megallapitasra.
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A téritési dij befizetésre minden honapban egy alkalommal keriil sor, a befizetett §sszegrél
készpénzfizetési szamla keriil kiallitasra.

Jatszohaz: Elsosorban a jatéktevékenységhez kot6ds, egyéni készségeket és képességeket
fejlesztd, csaladi nevelést segitd, illetve a sziild-gyermek kapesolatot erdsitd szolgaltatas,
amelyben a sziilé és a gyermek kozdsen vesz részt a bilesGde dltal megteremtett
koriilmények kozott. A hétvégi jatszohaz minden évben elére meghatarozott idészakokban
mitkédik a Baboca Bélesédében (1083 Budapest, Baross u. 117.)

csaladi délutan: A sziilb-gyermek kapcsolatot segitd, a gyermek fejlodését eldsegitd
jatektevékenyseghez kotott szolgaltatas. A hétvégi csaladi délutan elére meghatarozott
idészakokban miikodik a Fecsegé-tipegbk Bolesédében. (1087 Budapest, Széazados Gt 1.)

eszkozkolesonzés: A hétrdnyos helyzetit csaladban nevelkedd gyermek gondozasahoz
eszkoz (pl. légzésfigyeld) kolesdnzésének lehetdsége a JEB Kozponti szervezeti
egységébern.

prevencios fejlesztdé programok: A kisgyermekek fejlédésmenete kiilonboz6. A gyermek
elsd harom éve, amikor a jards, beszéd, gondolkodas kialakul, nagy fontossaggal bir. A nem
megfeleld fejlédés kovetkeztében a kisgyermekek a késObbickben beilleszkedési, tanulasi
zavarokkal kiizdhetnek. Kiilonb6zo fejlesztd tevékenységekkel, prevencios céllal segithetd a
gyermekek atlagos fejlédésmenete. A prevencios fejlesztd programok elére meghatarozott
idoszakokban a JEB szakmai szervezeti egységeiben mikodnek.

pszicholégus tanacsadas: A kisgyermekek magas szinvonali gondozasa és nevelése, az
ellatas mindségének javitasa érdekében tandcsadd szakpszicholdgusi szolgiltatas vehetd
igénybe. A pszicholégus munkéjaval tamogatja mind a bolesédébe jard csaladokat, mind a
bolesddében dolgozo szakembereket. Csaladok tamogatasa egyéni és csoportos tandcsadas, a
bolesddei dolgozok segitése személyiségfejlesztd és esetmegbeszéléd csoportok formajaban
torténik. A program eloére meghatarozott idoszakokban a JEB szakmai szervezeti
egységeiben mikodik.
Leggyakrabban felmeriilo kérdéskorsk:

o szilé-gyerck kommunikacio,
sziilot szerepek,
gyermeki dackorszak, 6nallosodas, akarat,
szobatisztasag,
alvasi és étkezési szokasok,
verekedés, agresszio, harapas, (életkori sajatossagok)
csaladon beliili szerepek,
fontos ,,Iépcséfokok™ a kisgyermek fejlodésében,
feszilltség €s indulatkezelés,
kotddési-levalasi problémaék, onallosagra nevelés,

o testvérféltékenység.
integrdlt sziilo- csecsemo/kisgyermek konzultdcio, tandcesadds,
A kora gyerekkori pszicholégiai alapi szabélyozasi nehézségek, a regulacios zavarok ugy,
mint talzott nyugtalansag, sirds, alvas- evési és étkezési zavarok kezelése illetve enyhitése
érdekében konzultacids szolgaltatds vehetd i1génybe. A konzultacio célja a problémak
mielobbi felismerése és segitségnyfytas a csaldd egészének, a nehézségek fokozodasanak
megelozésében. A konzulens segit abban, hogy a reguldcios zavarok mérséklddjenek,
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megsziinjenek, a sziildk és a gyermek élete konnyebbé valjon. A szolgaltatast a JEB-nél 1 {6
biztositja, eldjegyzéssel vehetd igénybe.

gyogypedagogiai és koral fejlesziés

A kisgyermekek ellatasban fontos feladatunk a normal fejlédésmenettsl valo eltérés korai
felismerése, a hatranyok és kdvetkezményeik enyhitésére vald térekves.

A bolesddében dolgozd gydgypedagdgus ismeri a fejlesztéd munka elméleti dsszefliggéseit, a
kiilonféle fejlesztdprogramok, gyakorlatok modszertani elveit, illetve azok gyakorlati
végrehajtasanak formait. Munkaja sordn egytittmikodik a kisgyermeknevelOkkel, sziilOkkel
és fejlesztoé szakemberekkel.

St
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3. A JEB SZERVEZETENEK TAGOLODASA

A JEB szervezceti felépitésének abraja:

Jozsefvarosi Egyesitett Bolesadék
1083 Budapest, Sngetvar u. |
Kosepontt Seervezeli Egység

magasabb veze1d {intéziményvezald)

magasabb vezeté-helyettes (intéaményvezetd-helyeties)

2 [0 szakmai
Kizponti Bixtos Kezdet Mini-Mané Babbca Jhtékvir Lyermeltert Fecsegb-tipegik] | Tacsdk-lak Katica
Szervezeti Egység| | Gyerekhiz Bélcside Bileside Bélcobde Bilesbde Bélcsdde Balcsiide Bélcslide
1083 Bp. 1083 Bp. 1083 Bp. 1083 Bp. 1085 Bp. 1082 Bp. 1087 Bp. 1084 Bp. 1089 Bp.
Szigewvati v, 1. Szigewdnu 1. | | Baross u. 103/a.| | Barossu. 117. Horinszky Nagy Templom | | Szdzados @1 1. | | Tolnai Lajos Vajda Péter
u 2l w l u. 19. u 3739,
7 f@ szakmoi 2 15 szakma: 75 feérbhely 75 férihely 74 {érGhely T2 fécdhely 50 (érdhely 74 férdhely 72 ferdhely
12 15 egyéb munkatdrs (6 esoport) (6 csoport) (6 csoport) (6 ¢soport) (4 csoport) {6 csoport) {6 csoport)
munkatirs 21 f& szakumai 21 f5 szakunm 24 [0 szakmni | | 24 fF szakmai || 25 fF szakaai | | 23 fF seskmai 21 £ szakmni
310 cpyéh 3 1t egyéd 3 15 egych 4 16 egyéd § 5 cpvéb 3 5 egyéd 3 16 cpylh
munkutdry trunkntary munkutirs mumkatims nwRkalirs munkatirs munkatirs
. “ L %% 3 ok 1 S &
Munkavillaloi engedélyezett létszam: 197 6 — ebbdl szakmai: 16/ fo, egyéh: 36 6
Elldon) engedélyezeti Iétszam: 492 8 Fézbkonyha
1087 Bp.
Kerepesi Gt
A JEB szervezeti egységeinck iranyitasat az 2. szamd melléklet ranaimazza. 29
I £ szakinun
4 10 eyib
munkatam

® - Sakimai sserveselt egyncpeh

" Srahma wervesen ceységel 8 Dagmte menyeh
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3.1 A JEBiranyitasa

A JEB vezetdi megbizassal rendelkezd kozalkalmazottai:

1. Magasabb vezetd (intézményvezetd)

2. Magasabb vezetd-helyettes (intézményvezetd-helyettes)

3. Szakmai szervezeti egységek vezetdi (bolcsédevezetd, Biztos Kezdet Gyerekhéaz

vezeto)

A Szakmai szervezeti egység vezetOk javaslataikkal részt vesznek a wvezetdi dontések
meghozatalaban, ¢és felelések azok megvaldsitasaért. Szervezik vezetésilk ¢s ellendrzésiik ald
tartozé szervezeti egységben folyé munkat.

3.1.1 Magasabb vezeté (intézményvezeto)

A JEB egyszemélyi felelés vezetGje az Alapité Okiratban megéllapitott feladatkdrben 6nalléan
iranyitja a JEB tevékenységét.

A Képvisel-testiilet bizza meg, menti fel, az egyéb munkaltatoi jogkdr gyakorloja a polgarmester.
Hletményére és egyéb juttatisaira a kdzalkalmazottak jogéallasarél szélo torvény, valamint a
Képviselo-testilet vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

3.1.1.1 Feladat- és hataskore, felelossége

o Felelds az iranyitasa alatt all6 szervezet torvényes mikodéséért, a jogszabalyok betartasaért.

o Vezeti és képviseli a JEB-et, meghatarozza annak szervezeti felépitését és milikodési rendjét,
biztositja a feladatok végrehajtasahoz szitkséges feltételrendszereket.

o Feliigyeli és ellendrzi a szervezeti egységek munkajat, vezetéit rendszeresen beszamoltatja.

o Biztositja a jogszabalyoknak megfelelé egységes jogalkalmazisi gyakorlatot a szakmai
eljarasrendnek kialakitasaval.

o Elkésziti a JEB éves munka- és ellendrzési tervét, valamint az éves beszamolo jelentést €s a
statisztikai 6sszefoglalot.

o Felelos az adatvédelemért.

o Szerzédéseket, egyiittmitkddési megallapodasokat kothet, kotelezettségeket vallalhat a
hatalyos jogszabalyi keretek kozoit.

o Képviseli a JEB-et mas szervezetek elétt.

o Felel6s a szakemberek elméleti-gyakorlati tovabbképzés biztositasaért, a korszerii nevelési
modszerek gyakorlati alkalmazasaért.

o Feladata a munkaeré-gazdalkodés szabalyozasa.

o Megszervezi a gazdalkodas szabalyszer{i rendjét.

o Gondoskodik a JEB belso szabalyzatainak elkészitésérol.

o Irényija a JEB gazdasagos miikodését, szakmai Onallosagat, a torvényesség és az
onkormanyzati tulajdon védelmét.

o Feladata a gyermekek eléjegyzése, felvétele a Bolesodékbe.

o Ellitja a TAMOP 5.6.1. pélyazat keretében 2013. marcius 1-ét8l 2015. februar 28-aig

megvaldsitott  , Blinmegelézés  és  Aldozatsegités  Budapesten,  Jozsefvarosi
modellprogrammal” ¢cim{ projekt 3 éves fenntartasi idészakaban a szakmai vezetd helyettesi
feladatokat.

o Képviselo-testillet vagy annak szervének dontése alapjan ellat palydzat eldkészitési,
megvalositasi feladatokat.

3.1.1.2 Munkaltatéi jogkore Sty

A JEB kozalkalmazottai tekintetében kizarolagosan gyakorolja az alabbi munkaltatoi jogokat: .
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kinevezés,

felmentés,

fegyelmi jogkor,

vezetdi megbizas modositasa, visszavonasa.

C 0 C O

Egyéb munkaltatdi jogkordk:
o kinevezés médositasa,
ideiglenes vagy végleges athelyezés, kirendelés, athelyezes,
jutalmazas,
tanulmanyi szerz6dés megkotése,
mérlegelési jogkdrbe tartozd fizetés nélkiili tdvollét engedélyezése,
biintets, szabalysértési eljaras kezdeményezése,
megbizasi szerz6dés kotése, modositasa, megsziintetése,
helyettesitési dij, potlékok megallapitésa,
illetményeldleg felvétel engedélyezése,
szocialis timogatas odaitcleése,
munkaid6, munkarend meghatarozasa
a munkavdllalok KJT. szerinti mindsitése.

OO0 000000000

Jogosult az intézményvezeti-helyettes, a szaktandcsado és a Szakmai szervezeti egységek vezetdi
részére atruhdzni az egyéb munkaltatéi jogkordket, mely a szabadsdg engedélyezés, a
munkaszervezés, és a munkavdllalok KJT. szerinti mindsitése.

Az atruhdzott egyéb munkdltatoi jogkorok az SzMSz 2. szamd melléklete szerinti hataskori
bontasban alkalmazhatoak.

3.1.1.3 Helyettesitése

A magasabb vezetd feladat- és hataskdrét tavollétében vagy akaddlyoztatdsa esetén a magasabb
vezetd-helyettes latja el az intézményvezetd utasitasa szerint.

Az intézményvezetd helyettesitésének rendje

Az intézményvezetd akaddlyoztatdsa esetén, tovibbd amennyiben az intézményveretdi tisitség
ideiglenesen nincs betiltve az intézményvezetd helyettesitése teljes feleldsséggel, az alabbi sorrend
szerint térténik:

1. dltalinos intézményvezetd helyettes,

2. szaktandcsado.

Az intézményvezeté akaddilyoztatdsdnak mindsil az intézményvezetd szabadsdg és betegdllomdny
miatti tavollétének ideje. A helyettesités — a helyettes sajat munkakéri leirdsiban meghatdrozott
feladatai mellett — a7 azonnali intézkedést igénylé dontések meghozatalira és feladatok
végrehajtisdra terjed ki. Az intéyményveretéd akadilyoztatisa esetén az intézményvezetd
helyettesitését ellité dolgozo személyiigyi és munkaiigyi kérdésekben az intézményvezetével
tortént elizetes egyeztetés szerint donthet, mely dintéshez szitkséges az intézményvezetd
egyetériése. Az intézményvezetd akaddlyoztatdsa esetén az intézményvezetd helyettesitését végro
dltaldnos helyettes személyiigyi és munkaiigyi kérdésekben is éndlléan dinthet abban az esetben,
ha az intézményvezetd betegségbdl, vagy egyéb okbdl adédoan tartésan diéntésképtelen.
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Az intézményvezetd tisztség ideiglenesen nincs betjltve abban az esetben, ha ag intézményvezetd
vezetoi megbizdsa megsziinik, a vezetdi megbizds megsziinésének napjatol az vj intézményvezetd
vezetdi megbizdsanak kezdetéig. Amennyiben az intézményvezetd tisztség ideiglenesen nincs
betoltve, az intézményvezetd helyettesitése — a helyettes sajat munkakiri leirdsdban meghatdrozott
feladatai mellett — teljes koriien torténik.

Az intézményvezetd tavolléte esetén érvényes helyettesitési rend:

Az intézményvezetd alkalmanként dontési és egyéb jogait réstben vagy egészben dtruhdzhatja a
helyettesre. A dontési jog dtruhdzdsa minden esetben irdsban torténik.

3.1.2 Magasabb vezet6-helyettes (intézményvezeto-helyettes)

A JEB intézményvezet6jének tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén, helyettesiti az
intézményvezetdt, tovabba folyamatosan ellatja az intézmeényvezet6 altal ra bizott feladatokat.
Feladata a kozponti beszerzések lebonyolitisa, szakmai ellenérzések lefolytatasa. Intézkedési
jogkorét az intézményvezetdvel tortént egyeztetést kovetden az Snkormanyzat, Szakmai szervezeti
egységek vezetdi és a JEB valamennyi kozalkalmazottja iranyaban gyakorolhatja.

Koézvetlen iranyitasa alé tartozik a gondnoksag.

3.1.3 Bilcsodevezetok
BolcsOdevezetdk 7 o

A bolcsddevezetoket az intézményvezetod bizza meg.

Munkak®oriikben, szakmai kérdésekben 6nallo hataskorben intézkedésre jogosultak.

Részletes feladataikat a munkakori leirasuk tartalmazza.

Munkéjukrél kozvetlen a JEB intézményvezetdiének kételesek beszamolni.

A bolcsddevezetdk egymissal mellérendelt viszonyban dllnak. A miikodéssel kapcsolatos
gazdasagi-pénziigyi feladatok tekintetében a bolcsédevezetdk az intézményvezeté iranymutatisa
szerint kotelesek eljami.

3.1.3.1 Bélesidevezetok feladatai

o A munkahelyen folyé napi munka felelds irdnyitdja, részt vesz az intézmény szakmai
iranyitaséban.

o Felelds a Bolesdde mikadési feltételeiért (személyi-targyi feltételek).

o Felel6s a boles6dei dolgozok munkajaért, a bélesdédében gondozott gyermekek harmonikus
fejlodéséért.

o A helyi adottsagok figyelembevételevel megszervezi a Bélesdde munkarendjét, a dolgozok
munkabeosztasat. Iranyitja és ellendrzi a Bolestde gondozési és nevelési feladatainak
ellatasat.

o Torekszik arra, hogy minden csoportnak allando kisgyermekneveldl legyenek, a napirend
megtervezeésénél szakmai segitséget nyujt.

o Abhol 14 fos gyermekcsoport kialakitasara keriil sor, megteremti és biztositja a mikddés
feltételeit.

o Ha egy gyermek megbetegszik, gondoskodik arrdl, hogy a sziilét értesitsék, és a gyermeket
elvigyék a bolesdédébdl. Fertézd betegség esetén végrehajja a Budapest Fovaros
Korméanyhivatala Keriilet1 Népegészségligyi Intézet vonatkozd utasitasait.

o Az ¢lelmezésvezetd hidnyzasa esetén végzi az élelmiszerek tdroldsat, kiszabasat, kiadasat.
Felelds azért is, hogy minden ¢telféleségbol mintat tegyenek el. Kiilonds gonddal ugyel a
tejkonyha munkajara. L

e S
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telel. Feladata az orvosi adminisztracio végzésének elGsegitése is.

o A szolgaltatis igénybevételérdl a Nemzeti Rehabilitacios és Szocidlis Hivatal
KENYSZI/TEVADMIN elektronikus nyilvantartasaban rendszeres jelentési
kotelezettségének eleget tesz.

o Ellendrzi a kisgyermeknevelSknek a gyermekekkel kapcsolatos dokumentacios munkajat.

o Kezeli a Bolcséde gydgyszerkészletét. A gyogyszerek megfeleld tarolasarol gondoskodik.

o Felelés a Boles6dére, mint intézményre vonatkozd rendeletek, utasitasok, jogszabalyok
végrehajtasaért, illetve betartasaért. Gondoskodik a munkavédelmi és tiizvédelmi utasitasok
betartdsarol.

o A szakhatosagok altal feltart hiAnyossagok megsziintetésérol, javitasardl azonnal intézkedik.

o Fontos szerepe van a munkacrd szervezésében, kivalasztasaban, betanitasaban.

o A Bolcséde dolgozoival megismerteti a belsd szabalyzatokat, nyomon koveti azok
érvényesiilését, betartasat.

o Eves munkatervet készit a dolgozok szabadsdgoldsdra, a Boles6de iizemeltetési idejére
vonatkozdan.

o A bdélesddei dolgozodk szabadsagat engedélyezi, azt a szabadsagengedély kényvbe kiirja.

o Javaslatot tesz a (Bolcsdde tatarozasa, karbantartdsa, feltjitasa, az elhasznalodott felszerelési
targyak potlasa,) a Bolcsode tisztitasarol €s rendjérol.

o Kozremikoédnek a JEB SZMSZ-ének, kételezoen elbirt szabalyzatainak, tovabba a JEB
miik&dését segitdé egyéb szabalyzatoknak, rendelkezéseknek az etkészitésében.

o Kapcsolatot tart a csaladokkal, a gyermekjoléti kdzponttal, a védénoi halozattal, a kdrmyezd
dvodakkal és lehetdség, illetve igény szerint a hasonlo profila gyermekintézményekkel,

o Szakmai tuddsat a kovetelményeknek megfelelden szinten tartja, tovabbképzéseken vesz
részt.

o Munkdjat kdzvetlen felettesének iranyitasa ¢és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabélyok és
rendelkezések szerint végzi.

o Evenként kételes részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

o A munkavillalok KJT. szerinti mindsitése.

3.1.3.2 Helyettesitésiik

A bolcsédevezetdk helyettesitését az adott telephelyen dolgozd, erre a feladatkérre kijelolt
kisgyermekneveld kolléga latja el.
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3.1.4 Biztos Kezdet Gyerekhaz vezeto feladatai

1 16 Biztos Kezdet Gyerekhaz vezetd

o
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Felelos a Biztos Kezdet Gyerekhaz (tovabbiakban: Gyerekhaz) magas szinvonalu szakmai
miikddéséért, a Gyerekhaz koltségvetésének betartasaert.

A gyermekek szamara allapotfelmérést, fejlesztd foglalkozast biztosit.

Szakmai alapelveknek megfelelé gondozasi — nevelési mddszerek alkalmazasival minden
gyermek szamdra az egyéni banasmod elvét valositja meg.

Figyelemmel kiséri és eldsegiti a gyermekek testi és szellemi fejlodését. Szakmai munka
folyaman kiemelt figyelmet fordit a fejlédési megtorpanasok észlelésére.

Biztositia a gyermekek igényeinek megfeleld targyi kornyezetet, a teret a
mozgasfejlodésitkhsz, a koruknak megfeleld jatékeszkozoket.

Az elmélyiilt, alkoto, szabad jatéktevékenység feltételeit biztositja. A gyermekek egymas
melletti és egylitt jatszasi igényeit egyarant tamogatja, kialakitva ennek kozOsségi,
egylittélési szabalyait.

A gyermekek egészséges személyiségfejlodésének érdekében kiilonds gonddal segiti el6 az
én-tudat kialakulasit. Az Onallosagi torekvéseket tamogatja, a helyes kulturhigiénés
szokasok elsajatitasat szorgalmazza.

A nyelvtanilag helyes beszéd, megfelelé artikulacio, a gyermek szintjének megteleld
szohasznalat alapvetd kovetelmény. Fontos, hogy sok gyermekdalt, verset, mondokat
ismerjen, és megfeleléen alkalmazza munkéja soran.

Lehet6séget teremt a sziiloknek, hogy a gyermekkel egyiitt vehessenek részt a kiilonbszo6
képesség-kibontakoztato foglalkozasokon.

A sziilok szamara személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo, valamint egyéb preventiv
célu programokat szervez.

Rendszeresen szervez kdzosségi rendezvényt a szilék, illetve a helyi koz0sség szaméra.

A szilkségleteknek megfeleléen a szilok részére kilsé meghivott szakember altali
tanacsadast szervez (pl. védéndi, dietetikusi, orvosi).

Rendszeres alkalmanként sziiloéi csoportos beszélgetéseket szervez, illetve konzultacios
lehetdségeket biztosit.

A szakma szabélyainak megfelelé visszajelzésekkel segiti a sziiléket gyermekik
nevelésében, gondozasaban.

A sziikséges dokumentéacid naprakész vezetése.

Eves munkatervet készit a Gyerekhaz iizemeltetési idejére.

Javaslatot tesz a Gyerekhaz a foglalkozasokhoz sziikséges eszkoz és jaték beszerzésére.
Kapcsolatot tart a csaladokkal, a gyermekjoléti szolgalattal, a védonéi halozattal, a kdrmyezo
ovodakkal és lehetbség szerint a hasonlo profild gyermekintézményekkel.

Szakmai tuddsat a kovetelményeknek megfeleléen szinten targja, tovabbképzéseken vesz
reszt.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmaban tOrtént véaltozasokat, a munkakoérhoz
kapcsolodo szakirodalmat, gondot fordit az dnképzésre.

Feladatait pontosan, lelkiismeretes koriiltekintéssel, példamutaté munkafegyelemmel végzi.
Munkaéjat kdzvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatdsban.
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4. A JEB SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATALI

A JEB munkatarsai kozalkalmazotti jogviszonyban fGallasban, teljes munkaidében latjak el
munkakériiket, feladataikat. A kdzalkalmazotti jogviszonyra a kizalkalmazottak jogallasardl szold
1992. ¢vi XXXIII torveény rendelkezésel iranyadoak.

A munkatarsak részletes feladatait a munkakori leirdsok tartalmazzak.
Minden munkakorben egységesen érvényesiil (munkaeszkozok, szervezeten kiviili személyek,
szervezeti egység mitkddése, stb.) az altalanos kartéritési, polgari, blintetdjogi feleldsség.

4.1 Kozponti szervezeti egység munkatarsai

1 £6 szaktanacsado

1 £6 pszichologus

3 f6 munkaligyi tigyintézo

1 f6 gazdasagi igyintézd

1 6 szolgéltatéskoordinator
1 6 recepcids munkatars

1 {6 gépjarmivezetd

5 £6 gondnok

3 fo otthoni kisgyermekneveld
1 t6 dajka

1 & gyogypedagogus

4.1.1 Szaktanacsado feladatai

o A Dbilcsddék szakmai munkajanak segitése tanacsadassal, szakmai latogatdsokkal,
megfigyelésekkel, szakmai programokkal, targyi és személyi feltételek, munkafolyamatok
clemzéseével.

o Megfigyelési szempontsorok, értékeld lapok, elemzési szempontok kidolgozasa.

o Elégedettségi vizsgalatok (sziilok, gondozéndk, vezetdk) elokészitése, lebonyolitasa,
értékelese.

o A szakmai szervezeti egységek statisztikai adatainak gyijtése, véleményezése, beszamolok
készitése.

o A JEB szakmai programjanak, SzMSz-nek, szakmai szabalyzatainak, dokumentacionak
elkészitése.

o A szakdolgozok nyilvantartdsi rendszerének és képzési kotelezettségének figyelemmel
kisérése.

o Ellendrzésekben vald részvétel a gydmhivatal felkérésére.

o A JEB oktatasi intézményekkel tortént megallapodasa alapjan szakmai gyakorlatok szervezési
€s iranyitasi feladatainak ellatasa.

o Szolgaltatasok modelljének kidolgozasa.

o Szakmai tudasat a kovetelményeknek megfeleléen szinten tartja, tovabbképzéseken részt
VesZ.

o Munkdjat kozvetlen felettesének iranyitdsa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabélyok és
rendelkezések szerint végzi.

o Evenként kiteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

o JEB dnként vallalt feladatainak koordinalasa.

o A munkavillalok KJT. szerinti mindgsitése.
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4.1.2 Pszichologus feladatai

Szakmai kompetencigjanak megfelelden figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését.

A sziikséges adminisztraciokat vezeti.

Feladata a szakmai szervezeti egységekben dolgozok munkdjanak segitése.

Szaktudasaval segiti a kisgyermekneveldk csalddtamogaté munkdjat, megfigyeléseinek
tapasztalatait megbeszéli a kisgyermeknevelokkel, segiti a gondozasi-nevelési munka
szinvonalanak folyamatos emelését.

Igény szerint egyéni tancsadast nyujt a sziildknek hatékonysaguk fejlesztése, a csaladi
nevelés problémaiban valé eligazodas segitése érdekében.

Feladata a raszorulé gyermekek és csalddok mielébbi szakemberhez juttatdsa.

A kisgyermekneveldk munkaja soran adodé megterheld problémdk feldolgozasat -
mentalhigiénés tdmogatas formajaban — segiti (esetmegbeszél6 csoport).

Szakmai férumokon bemutatja, népszeriisiti a bolcsddét, az ott folyd gondozo-neveld munkat
(elbadas, poszter, cikkek, stb.).

Vezetd szerepet vallal az alapellatasokon tili csalddtamogatéd tevékenységek modszertananak
kidolgozasaban.

Feladata a mentalhigiénés kultura fejlesztése ¢s terjesztése.

Aktivan részt vesz a szakmai ¢s készségfejleszté tovabbképzéseken, szakmai konzultaciokon.
Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmaban tortént valtozasokat, a munkakirhoz
kapcsolodo szakirodalmat, gondot fordit az Onkepzésre.

Feladatait pontosan, a gyermekek irdnt érzett feleldsséggel lelkiismeretes koriiltekintéssel,
példamutaté munkafegyelemmel végzi.

A gyermekek személyl adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi tbrvényben
eldirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait védi, tiszteletben tartja.
Munkaja soran mindig a blcséde gondozasi — nevelési elveit képviseli.

Munkajat kdzvetlen felettesének iranyitasa és felligyelete alatt a hatalyos jogszabélyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

4.1.3 Munkaiigyi iigyintéz6 feladatai

Az 1j dolgozok nyilvantartiasba vétele (személyligyi nyilvantarté programban rdgzités,
munkaszerzédés készités, szabadsag megallapitas). Az adatlapot és a kinevezést a Magyar
Allamkincstér felé tovabbitja.

Leszamolé lap alapjan munkaviszony megsziintetése, az elszdmold lap kiallitasa,
tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé, - a munkaviszony megsziintetés atvezetése a
nyilvantartasokon.

A nyugdijba vonulé dolgozok munkaiigyi ligyintézését elvégzi.

Betegszabadsag nyilvantartdsa, tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé. Hetente Gsszesiti a
beérkezett tappénzutalvanyokat, kimutatas kiséretében tovabbitja a Magyar Allamkincstar
fele.

Ev elején megallapitja minden dolgozd szabadségat, errdl az értesitoket a bolcsédevezetdk
felé megkiildi.

Vezeti a JEB székhelyén dolgozdk és a bolesédevezetok altal igénybevett szabadsagokat.
Fizetés nélkiili szabadsiagok engedélyét, GYED-GYES engedélyeket elkesziti, tovabbitja a
Magyar Allamkincstarnak.

Havonta ellendrzi a jelenléti iveket, az esetleges eltérésekrdl a bolestdevezetdket
tajekoztatja.
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Minden honap elején Osszesiti a tavolmaradas, a szabadsag és a valtozobér jelentéseket és a
megadott hataridéig tovabbitja a Gazdasagi Szervezet felé,

Havi 1étszdm és bérstatisztikat készit.

Negyedévente elkésziti a szocidlis agazati potlék elszamolasat, és eldkésziti a kdvetkezd
negyed¢évi igénylést.

A cafeteria nyilvantartast vezeti.

Elkésziti az atsoroldsokat, tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé.

A besorolasi-, bér-, személyi adatvaltozasokat felvezeti a nyilvantartasba.

Koltségvetés elokészitéshez, beszamolé elkészitéséhez adatszolgaltatis a vezetd és a
Gazdasédgi Szervezet felé.

Mikodési normativa szamitashoz adatkozlés.

A  gyermek étkeztetés {izemeltetési allami  normativ  tdmogatasahoz  sziikséges
adatszolgaltatas.

Eves béremelés el6tt kimutatast készit a dolgozok besorolasarél, bérérdl.

Elokésziti a jubileummal kapesolatos kifizetéseket.

Vezeti az Ures allashetyek nyilvantartasat.

Képzési tervet (1 eéves, 6 ¢éves) készit €s valtozasait vezeti, a Nemzeti Csalad és
Szocidlpolitikai Intézet felé torténo jelentési kotelezettségnek eleget tesz.

Munkaviszonyra iranyuld egyéb jogviszonyt 1étesitOk szerzodését elkésziti (megbizasi dij,
didk munka).

A kozfoglalkoztatasban résztvevd dolgozok nyilvantartisba vételét (személyiigyi
nyilvantarté programban r&gzités, munkaszerzdédés készités, szabadsdg megallapitas)
clvégzi, ezeket a Magyar Allamkinestar felé tovabbitja.

Kozfoglalkoztatdsban résztvevd dolgozok munkaviszony megsziintetése, elszamold lap
kiallitasa, tovabbitdsa a Magyar Allamkincstar felé, - a munkaviszony megsziintetés
atvezetése a nyilvantartasokon.

A Magyar Allamkincstar felé a megadott hatariddig az sszes el6irt jelentést leadja.

A munkatigyi nyilvantartasokat naprakész allapotban tartja.

Elvégzi a JEB kozponti szervezeti egységében jelentkezd adminisztricid vezetését, a
szamitogépes adattarolast, jegyzokonyvek kitéliéset.

A fenntarté 6nkormanyzat Pénziigyi Ugyosztalya és a Gazdasagi Szervezet altal kért
adatszolgaltatdsoknak eleget tesz.

Figyelemmel kiséri a kozalkalmazottak jogallasara vonatkozo jogszabalyok valtozasat,
ennck kovetkeztében a belsé szabalyzatok modositasara javaslatot tesz az intézményvezetd
felé.

A vezetdi értekezletekre a meghivékat elkésziti, €s postidzza, az értekezletekrol
jegyzokonyvet készit.

Gondoskodik a beérkezo levelek iktatasardl, a kimend levelek €s mas okiratok maseolatanak
iktatasarol. A kiilonbozé hataridéket nyilvantartja.

Munkajat kdzvetlen felettesének iranyitasa ¢s feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként kételes részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatisban.

4.1.4 Gazdasagi ligyintézé feladatai

Koltségvetés eldkészitéshez, beszamolo elkészitéséhez adatszolgaltatds a vezetd és a
Gazdasagi Szervezet felé.

Kd&zvetlen kapesolatot tart a bolcsédevezetdkkel minden gazdasagi kérdésben.

Vezeti a koltségvetés felhasznalasat, melyrél negyedévente tajékoztatdst ad az
intézményvezetonek.

A vasarlasok elott ellendrzi a felhasznalasra vonatkozo kereteket.
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Gondoskodik az intézmény gazdalkodasat érintd beszamolasi kotelezettségek teljesitésérdl.
A fenntarté onkormanyzat Pénzigyi Ugyosztilya és a Gazdasagi Szervezet altal keért
adatszolgaltatasoknak eleget tesz.

Elvégzi a JEB Kozponti szervezeti egységében jelentkez0 adminisziracid vezetését, a
szamitégépes adattarolast, utalvanyok, szamlak kitdltését.

A nyilvantartasi rendnek megfelelen kezeli a beérkezd szamlakat, utalvanyokat a fizetési
hatarid6k betartasaval.

Gondoskodik a beérkezd levelek iktatasarol, a kimené levelek €s mas okiratok masolatanak
iktatasarol. A kiilonb6zé hatariddket nyilvantartja.

Az éves leltarozast megszervezi, lebonyolifja, az Osszesitd leltart a megadott hataridére
tovabbitja. Részt vesz az éves selejtezés elokészitésében, €s a selejtezési bizottsagban.

Részt vesz a bolesodei beiratkozas adminisztracios feladatainak ellatasaban.

Munkajat kozvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként kiteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

4.1.5 Szolgaltataskoordinator feladatai

Recepcios feladatok ellatasa a Kozponti szervezeti egység székhelyén.

A JEB postai és elektronikus titon érkezd levelek, kiildemények fogadésa, iktatésa, kezelése.
A Szakmai szervezeti egységekhez kézbesit6 Gtjan vagy elektronikus médon tajékoztatok,
hivatalos levelek, vagy egyéb dokumentumok eljuttatasa.

Telefonhivasok, egyéb kommunikiciés csatorndn (e-mail, sms stb.) érkezd Uzenetek
fogadasa, tovabbitasa.

Az intézményvezetOvel tortént egyeztetés alapjan ligyfelekkel telefonos vagy személyes
talalkozas egyeztetése.

Iratok, kartonok, ivek, egyéb dokumentumok szakszert kezelése, tarolasa.

A JEB miikodéséhez kapcsolodo listak, jegyzékek, jegyzOkonyvek vezetése, szigoru
szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsanak kezelése.

A hazi pénztar forgalmanak preciz, pontos vezetése, a beérkezd szamlik kezelése,
utalvanyok elkészitése.

A Bolesodék tisztitoszer fogyasztasanak nyilvéantartasa.

A korszert iigyviteli és kommunikacios eszkozok, informacioforrasok megfeleld kezelése.
Ugyfelek fogadasa, igényeknek megfelelé tbaigazitds, tdjékoztatas, segitségnyijtas,
probléma kezelese.

Bolesoddei elthelyezés irant érdekléddk megfeleld tajékoztatasa.

Gyermekiik  bolcsOdei  beiratkozadsara érkez0  sziillok  fogaddsa, a  sziikséges
adminisztracidban vald scgitségnyijtas (kérelem elkészités, adatok felvétele). Atvételi
elismervényt ad a sziillének az atvett dokumentaciorol, melyet regisztracidés sorszammal
koteles ellatni.

A felvételi kérelmet benyijtott gyermek adatainak rogzitését elvégzi az INFORMIR
clektronikus rendszerbe.

A bblcsodei elhelyezést kérd gyermek felvételéhez koteles a bolesddevezetdkkel egyeztetni.
A gyermek bolesédébe torténd felvételérdl koteles értesitét kiildeni a sziildnek vagy a
torvényes képviseldnek.

Az érvényben 1év0 jogszabalyok alapjan elOkésziti a gyermek ctkezési €s gondozasi dijanak
Osszegét meghatdrozd dokumentumot. A személyi téritési dij megallapitast a
bolestdevezetonek és a szillonek is megkiildi.

Az intézményvezetd kérésének megfeleléen a bolesédevezetdk altal megadott informaciok
alapjdn adatszolgaltatast végez. §&0
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Szitkség esetén a szolgaltatas igénybevételérdl a Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal
KENYSZI/TEVADMIN elektronikus nyilvantartisiban jelentési kételezettségnek tesz
eleget.

Szitkség esetén besegit a Gyerekhaz feladatainak ellatasaba.

Munkajat kozvetlen felettesének irdnyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként kdteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

Tobblet feladatok a munkakori feladatok eliatasa mellett:

<

O
O

Koordinalja és rendszeresen ellendrzi a tagintézmények KENYSZI/TEVADMIN
elektronikus nyilvantartasat.

Ellendrzi a tagintézmények havi jelentéseit a téritési dijakrol és igénybevételrdl.

A felvételi kérelmet benyujtott gyermek adatainak rdgzitését elvégzi az INFORMIR
elektronikus rendszerbe.

4.1.6 Recepcids munkatars feladatai

Recepcids feladatok ellatasa a KSzponti szervezeti egység székhelyén.

A JEB postai és elektronikus tton érkezé levelek, killdemények fogadasa, iktatasa, kezelése.
A Szakmai szervezeti egységekhez kézbesitd utjdn vagy elektronikus modon tajékoztatok,
hivatalos levelek, vagy egyéb dokumentumok eljuttatasa.

Telefonhivasok, egyéb kommunikéacios csatoran (e-mail, sms stb.) érkezd tizenetek
fogadasa, tovabbitasa.

Az intézményvezetdvel tortént egyeztetés alapjan iigyfelekkel telefonos vagy személyes
talalkozas egyeztetése.

Iratok, kartonok, ivek, egyéb dokumentumok szakszer(i kezelése, tarolasa.

A JEB mikodéséhez kapesolodd listdk, jegyzékek, jegyzOkonyvek vezetése, szigori
szamadast nyomtatvanyok nyilvantartisanak kezelése.

A korszer(i igyviteli és kommunikécios eszk$zok, informécidforrasok megfeleld kezelése.
Ugyfelek fogadasa, igényeknek megfelelé utbaigazités, tajékoztatas, segitségnyujtas,
probléma kezelése.

Bdlesddei elhelyezés irant érdekloddk megfeleld tajékoztatasa.

Gyermekik  bolesédei  beiratkozasara érkezd  szilok  fogadasa, a  sziikséges
adminisztracioban valé segitségnyujtas (kérelem elkészités, adatok felvétele). Atvételi
elismervényt ad a sziilének az atvett dokumenticiorél, melyet regisztricios sorszammal
kételes ellatni.

A felvételi kérelmet benyijtott gyermek adatainak rogzitését elvégzi az INFORMIR
elektromkus rendszerbe.

A bolesddei elhelyezést kérd gyermek felvételéhez kiteles a bolesddevezetdkkel egyeztetn.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételérol koteles értesitSt kiildeni a sziilének vagy a
térvényes képviseldnek.

A tanuldszerzddéses tanuldkkal kapesolatos adminisztracios feladatok ellatasa.
Kapcsolattartas az iskolaval.

Foglalkozasi naplok eldkészitése,

A bolestdékben vezetendd adminisztracid segitése.

A tanulokra kotott felel6sségbiztositas karbantartasa.

A tanulészerzddéssel kapcesolatos kiadasok kdvetése.

Megbizasi szerzédések elokészitése.

Munkdjat kozvetlen felettesének irdnyitdsa és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatésban,
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4.1.7 Gépjarmiivezeté feladatai

Vezeti az intézményi tulajdoni gépiarmiivet, gondoskodik a karbantartasardl és
tisztantartasarol.

Ellen6rzi, hogy a gépkocsinak érvényes forgalmi engedélye, biztositasa legyen.

A gépjarmi lizemeltetéséhez sziikséges okmanyokat és kulcsokat munkaidejében kételes
maganal tartani.

Munkaid6 végén a gépjarmiivet a 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19. szam alatti bélcsdde
erre a célra kialakitott udvaran helyezi el.

A gépjarmi kulesat szabadsaga idejére a JEB 1083 Budapest, Szigetvari u. 1. szam alatt az
intézményvezetonek koteles leadni.

A JEB levelezésével kapcsolatos napi kézbesitesi feladatok ellatasa.

Elvégzi a szallitasi, anyag- illetve butormozgatasi feladatokat.

Segitséget nyujt a JEB részére torténd beszerzések lebonyolitasaban.

Naprakészen vezeti a sziikséges dokumentacidkat (menetlevél).

A kozvetlen felettesét rendszeresen tajékoztatja az elvégzett munkéjarél.

A gépjarmi meghibasodasat azonnal jelzi az intézményvezetének é€s az utasitdsnak
megfelelden gondoskodik a hiba kijavitasarol.

Nyitvatartisi napokon a 1087 Budapest, Kerepesi ut 29/A. szam alatti Féz6konyhabol
élelem szallitasa a 1087 Budapest, Szézados ut 1. szam alatti Fecsegd-tipegé Bolesédébe.

A gépjarmiivel torténéd kbzlekedés soran koteles betartani a kozlekedési szabalyokat, legjobb
tudasa szerint megeldzni a baleseteket.

Munkajat kdzvetlen felettesének irdnyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

4.1.8 Gondnoki feladatok (gondnoksag)

Feladata a folyosok, termek ellendérzése a munkahelyi balesetek elkeriilése érdekében, s a
felfedezett veszélyezteté helyzet, allapot megsziintetése karbantartdsi, javitasi feladatok
elvégzésével.

Az ablakok, ajtok zarainak allapotatdl fliggéen ellatja a karbantartisi feladatokat, de
legalabb kéthavonta ellendrzi azok nyithatésagat, zarhatdsagat. Sziikség szerint elvégzi a
zarak olajozasi, kenési feladatait.

Kéthavonta, de fiitési szezon megkezdése elott, gondoskodik a flitétestek ellendrzésérdl,
légtelenitéseérol.

A mellékhelyiségek karbantartasi feladatait a viz €s szennyvizvezetékek, valamint csapok
allapotanak ellentérzésével latia el.

Az udvar, illetve az intézmény egyéb teriiletének rendezettségérdl, dpoltsagardl
gondoskodik, a parkositott terliletet gondozza (szilkség szerint fivet nyir, gereblyéz, metsz,
gallyaz, pdtolja az elpusztult ndvényeket, locsolja a z6ld teriiletet).

Télen biztositja a jaréfeliiletek tisztantartasat, ellapatolja a havat, gondoskodik a jardak,
lépcsdk cstszasmentesitésérol.

A Bolcséde rendezvényeihez kapcsolddoan elvégzi a rendezvényhez kapcsolodo
teremrendezési €s visszarendezési, tovabbd az egyeb eszkozokkel kapcsolatos szerelési
feladatokat (hangositas, stb.).

Az épiilet allagmegovasi, illetve egyes beruhazasi feladatai megvaldsitasaban részt vesz,
segiti a kiilso szolgaltatok, véllalkozasok ilyen tevékenységét. Cra.
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Az épillet berendezései, felszerelései vonatkozdsiban az alkalmanként jelentkezd
hibaelhéritasi feladatokban részt vesz, segiti a kiils6 szolgéltatdk, vallalkozasok ilyen
tevékenységét.

Kételes eldre jelezni a karbantartasi feladataihoz szikséges eszkoz, szerszam sziikségletert.
Felelds a szamdra kiadott eszkozokért, szerszamokért, anyagokért. Koteles a rébizott
eszkdzOket, anyagokat biztonsagos helyen tarolni,

Koteles egytittmiikddni a JEB-et érintd beszerzések lebonyolitasaban.

Feladata, hogy a munkaterilletén a JEB vagyon biztonsagara figyeljen, tartsa be a
vagyonvédelmi eldirasokat, a munkateriiletéhez tartozo helyiség zarasarol gondoskodjon.
Koteles a karbantartdsi, javitasi feladatokhoz szilkséges gépeket, berendezéseket és
eszkozoket balesetvédelmi eldirasoknak megfeleléen hasznalni (pl.: szilkség szerint
aramtalanitani, izz6 cseréhez a létra biztonsagos hasznalata, stb.).

Feladata, hogy az elvégzett karbantartasokat a karbantartasi naploba bevezesse.

Koteles feltarni és ismertetni mindazokat az észrevételeket, amelyek a munka-,
balesetvédelemmel, és tiizrendészettel kapcsolatosak.

Munkajat kézvetlen felettesének az intézményvezeto-helyettes irdnyitasa és feliigyelete alatt
a hatalyos jogszabalyok ¢s rendelkezések szermt végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.,

4.1.9 Otthoni kisgyermeknevelo feladata

A kisgyermekneveld tevékenysége csupan a feliigyeleti idoben szitkséges gondozasi
feladatok eliatasara terjed ki.

A gondozis modjat a gyermek életkorahoz és egészségi allapotahoz igazitja.

Feladatai ellatasa soran torekszik arra, hogy a miveletek dromet, kellemes érzést jelentsenek
a gyermek szamara €s ne kényszert.

A gondozasi tevékenységek ellatdsahoz koriltekintGen elokésziti a szitkséges eszkdzoket,
biztositja a kdrnyezeti feltételeket.

A gondozas sordn figyelembe veszi a sziilé kéréseit mindaddig, amig az a gyermek
sziikségleteinek kielégitését hatranyosan nem befolyasolja.

A gyermek étkezietése soran a szild altal elkészitett ételt kindlja a gyermeknek, vagy
kizarolag az ellatott gyermeknek készit ételt a csaldd haztartasaban biztositott
alapanyagokbdl, a rendelkezésére allo eszkozokkel. Figyelembe veszi a gyermek étvagyat,
egyém izlését.

A lehetéségekhez képest megteremti a szoptatashoz sziikséges nyugodt 1égkort.

A szobatisztasag és oltoztetés terilletén a gyermek fejlettségének, érettségének megfelelden
nyujt segitséget.

A gyermek egészséges személyiségfejlodésének érdekében killonds gonddal segiti el6 az én-
tudat kialakuldsat. Az dnallésagi torekvéseket tamogatja, a helyes kultirhigiénés szokasok
elsajatitasat szorgalmazza.

Segit a gyermek alkalom szerinti pelenkazasaban, szobatisztasdgra nevelésében.

A gyermek kordhoz és szikségletéhez igazodd alvasi szokéasokat tiszteletben tartja. A
nyugodt alvas és pihenés feltételeit a lehetGségekhez mérten biztositja.

A fiirdsztéshez sziikséges eszkozok elokészitése és a gyermek fiirdetése a sziilok igénye
alapjan.

A gyermek jatékahoz, foglalkoztatdsahoz a rendelkezésére allo lehet@ségek ismeretében
biztosit megfelelé nyugodt légkort, jatékot, eszkozoket, teret, iddt. A jalszotén
nagymozgasos tevékenységhez kéri a sziilok hozzajarulasat.

A gyermekek levegbztetésének biztositasa az idojarasnak megfelelden.

Figyelemmel kiséri és elosegiti a gyermekek testi és szellemi fejlodését.
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A nyelvtanilag helyes beszéd, megfeleld artikulacio, a gyermek szintjének megfeield
szOhaszndlat alapvetd kovetelmény. Fontos, hogy a kisgyermekneveld sok gyermekdalt,
verset, mondokat ismerjen, és megfelelden alkalmazza az ellatas soran,

Kozremiiksdik, tanacsot ad a gyermek pszichoszomatikus fejitdését eldsegité napirend
kialakitasdhoz.

Figyeli a gyermekorvos, véddénd tandcsait. A preventiv szirések, kotelezd oltasok
fontossagat, idopontjat a sziilokkel tudatositja, kozremilikodik az azokon vald részvételen.

A sziikséges adminisztracio naprakész vezetése.

A gyermeket feliigyelet nélkil hagynia TILOS!

A gyermekkel szemben tanusitott negativ magatartas fegyelmi felel8sségre vonassal jar.
Munkéja soran a bolcsédei nevelés-gondozas elveit szem elbtt tartja.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmaban tortént vdltozisokat, a munkakdrhoz
kapcsolodd szakirodalmat, gondot fordit az dnképzésre.

Munkajat kozvetlen felettesének a szaktanacsadé iranyitasa és feligyelete alatt a hatalyos
jogszabalyok ¢s rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

4.1.10 Gyogypedagogus feladatai

Uj gyermek felvételekor részt vesz a gyermek felvételét eldonts team munkdjdban.
Beszoktatds utin felméri a gyermek fejlettségi szintjét, és azt megbeszéli a sajdt
gondozondvel, valamint a sziilokkel.

A gyermek fejlettségi szintiének megfeleloen osszedllitia a gyermek egyéni fejlesytési
programjdt, dsszegyiijti a sziikséges eszkézoket, jatékokat,

A gondozonének bemutatia a killonbozé fejlesztd feladatokat, azok gyakorlati
kivitelezésér, sziikség esetén egyéni fejlesttést végez.

Rendszeresen ellenorzi, ha sziikséges, a gondozonovel valo megbeszélés utan korrigdlja az
egyéni fejlesztd program kivifelezését.

A fejlesztd programot a gyermek egyéni dokumentdcidjaban rogziti.

Osszedllitia a csoportos fejlesité foglalkozdsok feladatait, segit azok kivitelezésében,
valamint folyamatosan ellendrzi azok eredményességétl. Stiikség esetén javaslatot tesz a
feladatok tovibb fejlesztéséhez vagy egyszeriisitéséhez.

A foglalkozdsok mddszertani elveit, céljdt elfogadtatia a "'sajat"” gondozondkkel, biztositja
szdmukra a lehetdségekhez mért vilfoztatds jogdt (eszkéz, feladat mennyisége, stb.)
Meghatdrozott idékizokben felméri a gyermekek fejlettségi szintjét, és azt dokumentilja.
Folyamatosan tdjékozodik a gyermekrol a gondozond dltal vezetett dokumentdcio alapjdn,
azt a sajdt tapasztalataival kiegésziti.

Egyiittmiikédik a bolesdde vezetojével, a bolcsdde orvosdval, tandcsaival segiti a gondozo-
neveld, fejlesztd munka targyi, személyi feltételeinek kialakitdsdt.

Mint a fejlesztd programeért felelds szakember, tdjékoztatia a sziillot a gyermek fejlodésérol,
a fejlesztés varhato eredményeirdl, sziikség szerint segitséget nyiijt, tandcsotf ad a gyermek
otthoni nevelésével, fejlesztésével kapcsolatban.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmdban tortént valtozdsokat, a munkakorho
kapcsolodo szakirodalmat, gondot fordit az énképzésre.

Munkdjdt kizvetlen felettesének a szaktandcsado irdnyitisa és feliigyelete alatt a hatdlyos
Jogszabdlyok és rendelkezések szerint végzi.

Evenként kiteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatisban,
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4.2 Szakmai szervezeti egységek munkatarsai

Bolestde - tagintézmény

98 16 kisgyermekneveld
39 fi' bslesddei dajka

6 6 mosond

Konyhai egységekben:

1 16 dietetikus - élelmezésvezetd
5 16 élelmezésvezetd (2018. julius 1. napjatol)

15 16 szakacs

3 15 konyhai kisegitd

Biztos Kezdet Gverekhaz

I £6 vezetd, a 3.1.4. pontban olvashaté
1 £0 kisegitd munkatars

4.2.1 Kisgyermekneveld feladatai

A gondjaira bizott gyermekcsoport szakszeri gondozéasa és nevelése, a gyermekek testi és
szellemi fejlédésének eldsegitése.

Szakmai alapelveknek megfeleld gondozasi — nevelési modszerek alkalmazdsival minden
gyermek szamara az egyéni banasmod elvét valdsitja meg. Sajat gondozond — sajat gyermek
rendszerben torténik a gyermekek szakszert ellatasa.

Figyelemmel kiséri és eldsegiti a gyermekek testi és szellemi fejlodését. Biztositia a
gyermekek igényeinek megfelelé targyi kornyezetet, a teret a mozgastejlédésiikhoz, a
koruknak megfeleld jatékeszkizoket.

Az elmélyiilt, alkotd, szabad jatéktevékenység feltételeit biztositja. A gyermekek egymas
melletti és egyiitt jatszasi igényeit egyarant tdmogatja, kialakitva ennek kozossegi,
egyuttélési szabalyait.

A gyermekek egészséges személyiségfejlodésének érdekében kiilonds gonddal segiti el6 az
én-tudat kialakuldsat. Az Onallosigi torekvéseket tamogatja, a helyes kulturhigiénés
szokasok clsajatitasat szorgalmazza.

A nyelvtanilag helyes beszéd, megfelelé artikulacio, a gyermek szintjének megfleleld
szohasznélat alapvetd kovetelmény. Fontos, hogy a gondozéné sok gyermekdalt, verset,
monddkat ismerjen, és megteleloen alkalmazza az ellatas soran.

Kézremikddik a gyermekcsoport napirendjének Osszedllitisaban ¢és a gondozoéndi
munkarend elkészitésében.

Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegdztetésérol. Minél hosszabb idét tartozkodjanak
a levegdn a gyermekek (jatékidGben, alvasidoben), az idbjaras figyelembevétele télen és
nyaron egyarant fontos. (Télen -5 C-ig, kanikula esetén szabadban tartozkodas de. 11 oraig,
du. 15.30 6ratol.)

Figyelemmel kiséri a gyermekek egészségi allapotat. Ha a gyermek megbetegszik, jelenti a
bolcséde vezetdiének, és ha lehetséges megmutatja a bolesode orvosanak. A bolcsddevezetd
¢s az orvos utasitisa szerint ellatja a gyermeket, majd értesiti a sziiléket. A megbetegedett
gyermek kitiltasanak tényét az Ulzend (csaladi) flizetbe bevezet. (Eszlelt tunetek,
homérséklet, ellatas, stb.) Tovabba lejegyzi a rendkiviili eseményeket, illetve a gyermek
fejlodésére vonatkozo észrevételeket.

A gyermek sériilése esetén lizend fiizetben tdjékoztatja a szillot (kisgyermekneveld, tani,
sziilé aldirasa minden esetben).

32



Orvosi vizsgalatokhoz elokészit, kdzremiikodik a vizsgalatoknal, szamon tartja a vizsgalatra
esedékes gyermekeket.

A gyermeket tisztantartja, szitkség szerint megfiirdeti. Gondoskodik a ruhdzata, t6rolkozoje,
agynemije tisztantartasardl. (Torolkszot hetente két alkalommal, dgynemiit hetente cserél,
illetve sziikség esetén.)

Betartja a higiénés kovetelményeket. A hoémérdket tisztantartja, minden sziikséges
alkalommal a pakold és kézfertStlenités lehetOségét biztositja, jatékokat rendszeresen
(hetente / két hetente és sziikség szerint) lemossa, ferttleniti.

Rendszeres idokozonként elvégzi a gyermekek sily- és hosszmérését, csecsemoknél (1 éves
korig) havonta, nagy csoportban pedig harom havonta.

Gondoskodik a gyermekek helyes és korszeril taplalasardl. Talalaskor megkéstolja az ételt
és meggydzodik arrdl, hogy izében, szinében, Osszetételében, mennyiségében,
hémérsékletében megfeleld a gyermekek egyéni fogyasztasara. Talalaskor a megfeleld
ruhézatot (kG6tényt, masik kopenyt) viseli. Az élelmezéssel kapcsolatos észrevételeit jelzi a
bolcsddevezetonek és élelmezésvezetdnek. Betartja az élelmezéssel kapcesolatos higiéniai
eléirasokat.

Felel a csoportjaba tartozo gyermekek ruhdzataért, jatékaért, egyéb hasznalati targyak,
eszkdzok gondos kezeléséért, leltan jegyzék alapjan atveszi azokat, meghibdsodas, torés,
sériiiés esetén tajékoztatja a boleséde vezetdjét.

Vezeti az eloirt nyilvantartasokat, elvégzi a gondozdassal kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat. A csoportnapldt naponta vezeti az eldirasoknak megfelelden. Minden 1ényeges
és rendkiviill eseményt régzit irasban.

A bolesidel egészségiigyi torzslapra a gyermek fejlettségi szintjére vonatkozé adatokat a
gyermek egy éves kordig havonta, azon il haromhavonta beirja.

A gyermek blesédébe vald felvétele utdn otthonaban meglatogatja a csaladot. Allandd napi
kapcsolattartas a sziilékkel, a gyermek atvételekor informalodik, hazaadaskor informalja a
sziilot a gyermekkel kapcsolatos napi eseményekrol.

Amennyiben az intézményben sdszoba van, annak hasznalatardl tajékoztatja a sziilot.

Részt vesz az Osszevont és a sziilldcsoportos értekezleten, a sziildket érdeklé gondozasi —
nevelési kérdésekben beszélgetést vezet.

Munkdja sordn kapcsolatba keriil a korzeti védondvel, valamint a gyermekek intézmény
valtasakor az 6véndkkel. A gyermek érdekében a sziikséges és elegendd informaciokat
adhatja at a gyermek fejlettségi szintjére vonatkozdan.

A gyermekeket feltigyelet nélkiil hagynia TILOS!

A gyermekkel szemben tanUsitott negativ magatartas fegyelmi feleldsségre vonassal jar.

A kisgyermeknevelé a munkahelyén a beosztiasanak megfelelé idopontban koteles a
csoportszobaban megjelenni munkaképes allapotban.

A gondozéné mindaddig koteles a gyermekcsoportot ellatni, amig a szolgélatot a valtd
gondozondnek at nem adta, illetve a gyermeket a sziilé haza nem vitte. A bdleséde épuiletét
munkaidejében csak a bolcsddevezetd engedélyével hagyhatja el.

A teljes napi munkaidébél egy orat adminisztracidra (lizend fiizet, torzslap, fejlédési naplo
irasa), felkésziilésre, sziildcsoportos foglalkozas megtartdsara, mihelymunkdra, illetve a
csoport életének szervezésével kapcsolatos teenddkre, tehdt a munkakéri feladatokkal
kapcsolatos tevékenységek ellatasara koteles forditan: a munkahelyén.

Aktivan részt vesz a szakmai és készségfejlesztd tovabbképzéseken, szakmai
konzulticidkon.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmdban tortént valtozasokat, a munkakorhoz
kapcsolddo szakirodalmat, gondot fordit az dnképzésre.

Munkajat kdzvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rpndelkezések szerint végzi. 5 %,
Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban. ‘
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4,2.2 Bolesddei dajka feladata

A kisgyermehneveld segitotdrsa.

A kisgyermekneveld irdnymutatisa alapjin kiézremiikodik a  bélesidei  kirnyezet
rendjének tisztasagdnak megteremtésében.

Biztositia a munkdhoz sziikséges higiénés feltételeket.

Megteremti a gondozds feltételeit.

Eltatja a Bolesdde takaritdsi munkalatait.

A napi takaritas mellett hetente a csempézett falfeliileteket, levegdztets agyakat fertdtlenits
vizzel lemossa, teraszt felmossa, kerti butorokat lemossa. Havonta ajto- és ablakkeretek,
radidtorok, falak portalanitasit elvégzi. Negyedévenként bitorok, szémyegek, miipadld
vegyszeres tisztitasat elvégzi. Fliggdnymosasrol gondoskodik. A takaritast mindig nedves
fertdtlenitd ruhaval kell végeznie.

Ha a Bolcsodében rovart talal, azonnal jelenti a bolcsédevezetdnek.

A csoportszobdkba az ételt beviszi, az étkezdkocsikat a konyhahoz kitolja, az étel
kezelés¢hez kdpenyt cserél.

Agyakat, dgybetéteket, matracokat elékésziti, alvas utan a helyére rakja. A csoportszobaban
csak e feladatok elvégzésének idején tartozkodhat.

Az agynemii cseréjét sziikség szerint elvégzi, a napi szennyest és pelenkat a mosodaban
leadja.

A gyermekekkel nem végezhet gondozo-neveld tevékenységet, a szilldket nem
tajékoztathatja a napi eseményekrdl. Sziikség esetén kizardlag feliigyeletre kérhet meg.

A nyari zaras idején teljes nagytakaritast végez, beleértve a festés utani munkat is.

A takaritast ugy kell végezni, hogy a gyermekeket ne zavarja, tehat érkezésiik el6tt vagy
tavozasuk utan. Csak azokat a helyiségeket lehet takaritani napkdzben, ahol gyermekek nem
tartdzkodnak.

A takaritds nyitott ablaknal tdrténjen. A szobdkat étkezés utin rendbe rakja, az
¢telmaradékot eltavolitja. A padlé tisztitasat nedves, fertdtlenitos ruhaval kell végeznie.
Kiilon takaritdeszkdzoket (vodor, felmosd, lemosd) kell haszndlni a csoportszobdkban,
fiirdészobaban, WC-ben, A takaritoeszkdzoket haszndlat utan kimossa és a tisztitoszerekkel
egyltt elzarja az erre a célra kijelolt helyre.

A tisztitd  és  fertOtlenitd szereket a mindenkori kozegészségiigyli elbirdsok
figyelembevételével, az utasitasoknak megfelelden alkalmazza és tarolja.

Munkakdri tevékenysége az egész bdlcsdde teriiletére kiterjed, a feladatmegosztast a
bélcsddevezetdvel és munkatarsaival torténd egyeztetés hatarozza meg,

Munk4éjat kozvetlen felettesének irdnyitdsa és felligyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként kételes részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

4.2.3 Mosond feladatai

A mosando textilia el6készitése, a tilszennyezett textilia dztatasa.

A vilogatott textilia mérése. A megengedett gépterhelés, a szabvanyok és technoldgiai
eléirasok figyelembevételével, az eldirt utasitasok szerint a mosasi folyamat lebonyolitasa, a
mosoOgepek felligyelete a mosasi ciklus alatt.

Rendellenes mitkodés esetén a folyamat megszakitdsa, az észlelt hibak kozlése a
bolestdevezetd és a gondnok felé.

A mosési folyamat utan a textilidban maradt foltok egyedi eltavolitasa.

A végzett munkarol, felhasznalt anyagokrdl nyilvantartast vezet.
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A sziikséges elbszaritas elvégzése, a szaritogép levegdjaratanak tisztitasa.

Technologial, munkavédelmi, tizvédelmi szabalyok szigoru betartdsa.

A textilia szakszer(i vasaldsa, gondos Osszehajtogatasa, csoportszobak szerinti valogatasa.
Az elkésziilt ruhanemiiket a csoportszobakba széllitja.

Amennyiben a gyermekek ellatasi teriiletére kell mennie, védéruhat cserél.

A munkavégzés befejezése utan a gépek kikapcesolasa, aramtalanitasa.

A bolcsddevezetd iranyitasaval a feladatmegosztas alapjan takaritasi feladatok ellatdsa.

A mosodaban hetente a csempézett falfeliiletet fertdtlenitd vizzel lemosasa, gépek,
berendezések tisztitasa. Havonta ajtd- és ablakkeretek, radidtorok, falak portalanitisa,
negyedévenként vegyszeres tisztitasa.

A tisztitd  és  fertdtlenitd szereket a mindenkori kozegészségiigyi elSirasok
figyelembevételével az utasitasoknak megfeleléen kell alkalmaznia és tarolnia.

Munkajat kdzvetlen felettesének irdnyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként kiteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatashan.

4.2.4 Dietetikus-élelmezésvezeto feladatai

A bolesddei fozokonyha gazdasagi iigyvitelének ellatasa, az eldirt nyilvantartisok vezetése,
anyagok, ¢lelmiszerek beszerzése.

Az étlapot Osszedllija a bolcsOdevezetdvel és a gyermekorvossal torténd egyeztetés
kdvetden.

Havi rendszerességgel elvégzi a gyermekek szdmaéra felhasznalt élelem biologiai érték- és
tapanyag szamitasait.

Végzi az élelmezes nyersanyagszikségletének megtervezését, beszerzését, kionyvelését,
gondoskodik az élelmiszerek szakszerl tarolasarol.

Vezeti az élelmezéssel kapesolatos nyilvantartasokat. Kiszamitja a l1étszam szerinti étkezés
dijat.

Kezeli a szamitdgépes élelmezés programokat,

Figyelemmel kiséri a modemn taplalkozastudoméany eredményeit, azokat a felndttek és
gyermekek élelmezésében alkalmazza.

A raktarkészletb6l az étlapnak megfeleld anyagkiszabast elvégzi és kiadja a f6zékonyha
részére az ¢lelmezési nyersanyagokat.

Felelos az étkezéssel kapcsolatos kozegészségligyi szabalyok betartasaért, ide tartozik az
etelmérgezések és gyanujaval kapcesolatos eljarasok ismerete.

A HACCP rendszer szabélyait, eldirasait betartja €s betartatja a f6zdkonyhaban.

Feladata az ételek korszerli elkészitésének, adagolasanak, szallitisanak megszervezése,
irdnyitdsa és ellendrzése.

Felelds azért, hogy a kiszolgalt ¢tel a j6 gazdalkodas elveit is figyelembe véve mindségileg
és mennyiségileg az eldirasnak megfeleld legyen,

Megszervezi és ellendrzi az ételmaradék higiénikus kezelését és elszallitasat.

Irdnyitja ¢s ellendrzi a konyha dolgozoéinak munkajat.

A Dbolcsédevezetét havonta tajékoztatjia a felhasznaldasi normardl, kaloria- és
tapanyagszamitasainak elemzését bemutatja.

Biintetdjogi feleldsséggel tartozik a raktarkészlet mennyiségi és értékbeli kezelésének
pontossagaért és a Gazdasagi Szervezet altal biztositott készpénz-kezelésért.

Koteles a fo6z6konyhdban elhelyezett (leltar szerinti) konyhai eszkézoket, gépeket megdrizni
¢s azok szakszer(i hasznalatat ellendrizni.

Megszervezi a raktdr adminisztracidjat és ellenérzi a nyilvantartasok naprakész, eldirds
szerinti vezetését. / 53l
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A Jozsefvarosi Egyesitett Boles6dék telephelyein mikédé  konyhdknak és  az
élelmezésvezetdinek szakmai felligyeletét ellatja.

Elkésziti a diétas étlapokat.

Elkésziti/feliigyeli a normal étlapokat.

4.2.5 Elelmezésvezett feladatai

A bolesddei fozOkonyha gazdasagi ligyvitelének ellatasa, az eldirt nyilvantartdsok vezetése,
anyagok, €lelmiszerek beszerzeése.

Az étlapot Osszedllitia a bolcsodevezetével és a gyermekorvossal torténd egyeztetés
k&vetden.

Havi rendszerességgel elvégzi a gyermekek szamdra felhasznalt élelem biologiai erték- €s
tapanyag szamitasait.

Végzi az élelmezés nyersanyagsziikségletének megtervezését, beszerzését, kinyvelését,
gondoskodik az élelmiszerek szakszeril tarolasarol.

Vezeti az élelmezéssel kapcsolatos nyilvantartasokat. Kiszamitja a létszam szerinti étkezes
dijat.

Kezeli a szamitdégépes élelmezés programokat.

Figyelemmel kiséri a modern taplalkozastudomdny eredményeit, azokat a felndttek ¢s
gvermekek élelmezésében alkalmazza.

A raktarkészletbol az étlapnak megfeleld anyagkiszabdst elvégzi és kiadja a fozdkonyha
részére az élelmezési nyersanyagokat.

Felelss az étkezéssel kapcsolatos kézegészségligyi szabdlyok betartdsaért, ide tartozik az
ételmérgezések és gyanujaval kapesolatos eljarasok ismerete.

A HACCP rendszer szabélyait, eldirasait betartja és betartatja a fézdkonyhaban.

Feladata az ételek korszer(i elkészitésének, adagoldsanak, szallitdsanak megszervezcse,
iranyitasa és ellenérzése.

Felelds azért, hogy a kiszolgalt étel a jo gazdalkodas elveit is figyelembe véve mindségileg
¢és mennyiségileg az eldirasnak megfeleld legyen.

Megszervezi és ellendrzi az ételmaradék higiénikus kezelését és elszallitasat.

Iranyitja és ellendrzi a konyha dolgozoinak munkajat.

A bolcsbdevezetét havonta tajékoztatia a felhasznaldsi normarol, kaléria-  és
tapanyagszamitasainak elemzését bemutatja.

Biintetdjogi felelésséggel tartozik a raktarkészlet mennyiségi és értckbeli kezeléseének
pontossagaért és a Gazdasagi Szervezet altal biztositott készpénz-kezeléscrt.

Koteles a fézékonyhdaban elhelyezett (leltar szerinti) konyhai eszkozoket, gépeket meg0rizni
és azok szakszer( hasznalatat ellenérizni.

Megszervezi a raktar adminisztraciojat és ellendrzi a nyilvantartasok naprakész, elbiras
szerinti vezetését.

Munkajat kozvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Fvenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

4.2,6 Szakacs feladatai
Felelosséggel atveszi az élelmezési nyersanyagokat. A mindségi, mennyiségi problémakat
azonnal jelzi az élelmezésvezetOnek, és sziikség szerint a bolcsédevezetOnek.

Az elbirt étrendnek megfelelden dolgozza fel a nyersanyagot, ett6l csak az élelmezésvezetd
vagy a bolcsddevezetd utasitasara térhet el
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Gondoskodik a nyersanyag megfeleld tarolasardl, anyagilag felel a megbrzéséért. A
felhasznalas soran a gyerekek korszerii étkeztetésének figyelembe vételével izléses, joizii
ételek elkészitésere torekszik.

Mennyiségileg ¢és mindségileg megfelelé ételek elkészitéséért felel, a gyerekek
napirendjében meghatarozott idore.

Tajékozédik a gyermekcsoportokban, milyen az adott csoport étvigya, milyen
ételféleségeket hogyan fogyasztanak, milyen igények meriilnek fel az €tkezes, az étkezeéshez
hasznalt eszkdzok vonatkozasdban. Kiilon gondot fordit az ételallergias gyermekek
étrendjére.

Felelds a gyermekesoportok és felndttek adagjanak megfeleld kialakitasaért.
Szakismeretével segithet az étrend dsszedllitasaban.

A konyha belsd tisztasdgaért felel, az elékészitd és az €léskamrdk takaritasi munkait
irdnyitja, ellentrzi, felel azok teljes rendjéert.

Munkakéri feladata az ételmintak ANTSZ elbiras szerint tarolasa.

A HACCP rendszer eldirasait betartja és betartatja a fozékonyhaban,

Felelds azért, hogy a konyhaban csak a konyhai dolgozok tartéozkodjanak, kiveéve az
élelmezésvezetit és a bolecsddevezetdt.

A konyhai dolgozdk védéoltozetének eloirds szerinti alkalmazasaért is felel (kdpeny,
kétény, hajhald, védocipd).

A konyhai gépek, felszerelések elbiras szerinti izemeltetését ellendrzi, a meghibasodast jelzi
a vezetinek.

A munkavédelmi és tizvédelmi eldirdsokat kiteles betartani.

A leltarban feltiintetett edényzetért, targyakért anyagilag és erkdlcsileg is felel.

Munk4jat mindenkor a takarékossag figyelembevételével végzi.

Biztositja a kitalalt ételek balesetmentes és higiénikus elszallitdsat, gondoskodik arrol, hogy
megfeleld homérsékletii étel keriiljon a csoportokba.

Felelds az ételhulladék megfelel tarolasaért, a problémakat jelzi a vezetOnek.

A gyermekek egészséges fejlodése érdekében egyiittmikddik a bolesdde minden
dolgozojaval és messzemenden segiti a vezetés ilyen irdnyt tevékenységét.

Munkajat kdzvetlen felettesének irdnyitasa és felligyelete alatt a hatilyos jogszabalyok €s
rendelkezések szerint végzi.

FEvenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

4.2.7 Konyhai kisegit6 feladatai

Felelésséggel atveszi az élelmezési nyersanyagokat. A mindségi, mennyiségi problémakat

azonnal jelzi a szakacsnOnek.

Kotelessége a nyersanyag eldkészitése, fézéshez a szakacsné irdnyitasaval, az ANTSZ

elirasanak megfeleléen. A szakics utasitasa szerint segédkezik a fozésben, az étel

etkészitéscben.

Gondoskodik a nyersanyag megfelelé tarolasardl, anyagilag felel a megbrzéséért. A

felhasznalas soran gyermekek korszerli étkezésének figyelembe vételével izléses, joizi

ételek elkészitésére torekszik.

Mennyiségileg és mindségileg megfeleldé ételek elkészitéséért felel, a gyermekek

napirendjében meghatarozott idére.

Az elokészitdé konyha, kamra, zoldségraktar takaritasa, tisztantartdsa €s az edények

mosogatasa.

Munkakéri feladata az ételmintdk ANTSZ eldirds szerinti térolasa. A HACCP rendszer

eléirasait betartja a f6z6konyhaban.

A mosogatast a kbzegészségiigyi eldirasoknak megfeleléen végzi. £39
A munkavédelmi és tlizvédelmi eléirasokat koteles betartani. ‘
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