 Eléterjesztés

: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvirosi Onkormanyzat
Képviselo-testillete szamara

Eloterjeszté: Pikd Andras polgarmester ¢€s Szili-Darok 11diké alpolgdrmester

A képvisel6-testiileti iilés idOpontja: 2020. szeptember24. | L sZ. napirend

Targy: Javaslat a Jozsefvarosi Egvesitett Biolesodék Alapité okiratanak, a Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzatanak, valamint Szakmai Programjanak modositasaval
kapcsolatos dontések meghozatalara

A napirendet nyilt ilésen kell targyalni, a hatdrozat és a rendelet elfogadasahoz mindsitett
szavazattobbség sziikseges.

ELOKESZITO SZERVEZETI EGYSEG: HUMANSZOLGALTATAS! UGYOSZTALY HUMANKAPCSGLATI IROD&
K ESZITETTE: SZABO-BODNAR BRIGITTA
PENZUGY! FEDEZETET IGENYEL/ NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL: \S:ﬁ “‘L‘“‘Q\Q'

BETERIESZTESRE ALKALMAS,
TORVENYESSEGI ELLENORZES:

CZUKKERNE DR. PINTER ERZSEBET
IEGYZO

Koltségvetési és Pénziigyi Bizottsag véleményezi -
Kulturalis, Civil, Oktatasi, Sport és Esélyegyvenldségi Bizottsag véleményezi -
Szocialis, Egészségiigyi és Lakasiigyi Bizottsag véleményezi X
Tulajdonosi, Vagyongazdilkodasi és Kézteriilet-hasznositisi Bizottsag véleményezi -
Varosiizemeltetési Bizottsag véleményezi -
Keriiletfejlesztési, Kornyezet- és Klimavédelmi Bizottsag véleményezi -

Hatarozati javaslat: A Szocidlis, Egészségligyi és Lakastgyi Bizottsag javasolja a Képviselo- -
testlilet részére az elterjesztés megtargyalasat.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

I.  Tényallas és a dontés tartalmanak részletes ismertetése

A Jozsefvarosi Egyesitett Boles6dék Alapité okirat szerint - a gyermekek védelmérdl és a
gyamilgyi igazgatasrdl szolo 1997, évi XXXI. torvény (a tovébbiakban: Gyvt) 94. § (3)
bekezdés a) pontja alapjan — szemelyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti alapellatasként
kotelezd onkormanyzati feladatot 1at el.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék intézményvezetdje kezdeményezte a Kodzponti
Szervezetének 1) székhelyen torténé elhelyezését azzal, hogy a Jozsefvarosi Egyesitett
Bolesédék Biztos Kezdet Gyerekhaza kaphassa meg a 1083 Budapest, Szigetvari utca 1. szam
alatti székhely teljes tertletét. ERKEZE
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A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék kdzponti szervezeti egysége, valamint a Biztos Kezdet
Gyerekhaz jelenleg 93 m® fSldszinti és 30 m® galéria alapteriileten muikodik, és mindkettd
jelentds alapteriilet hiannyal kiizd.

A Képvisel6 - testilet 269/2020. (V1. 25.) szama hatdrozata 1. pontjaban dontott arrél, hogy a
Budapest VIII. 35491/0/A/36 helyrajzi szamon nyilvantartott természetben a 1082 Budapest,
Baross utca 112. szam alatti 208 m2 alapteriiletii 6nkorményzati tulajdonu helyiséget a
Jozsetvarosi Egyesitett Bolcstdék v székhelyének kijeloli.

A Jozsefvarosi Onkormanyzat képviseletében eljaré Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt.-
161 2020. jalius 31-én a Jozsefvarosi Egyesitett Bslcs6dék birtokba vette a helyiséget. Az iroda
funkcidra wrténé dtalakitds terve véglegesitésre keriilt. A telefon ¢és kdzmiiszolgaltatokkal
(ELMU, GAZ, ViZ) a szerzédések megkdtése folyamatban van.

A szerzodo partner 2020. augusztus 24-én megkezdte a munkalatokat, a bontasi feladatokat
2020. szeptember 2. napjan befejezte. A galériaszint és a foldszint épitése 2020, szeptember 3.
napjan kezdddott el. A munkaélatok varhato befejezésének iddpontja, 2020. oktéber 31. napja.

Az 0j székhely felujitasi munkalataira tekintettel a feladatellatishoz szitkséges személyi és
targyi feltételek jelenleg a székhelyen és a kijeldlt telephel yeken biztositottak.

a) Alapitd okirat médositasa
A Képviseld testillet a 269/2020. (VI.25.) szamG hatdrozat 4. pontjaban felkérte a
polgarmestert, hogy a Jozsefvéarosi Egyesitett Bolcsddék alapito okirat modositasat készitse el
¢s terjessze be a Képviselo-testiilet 2020. szeptember havi rendes ilésére.

A Jozsetvarosi Egyesitett Bolcsddék alapité okiratanak 1.2. pontjdban meghatirozott, a
koltségvetési szerv székhelye, telephelyei modositasa szitkséges tekintettel arra, hogy az a
Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék Kozponti Szervezeti Egysége (1083 Budapest, Szigetvari
utca 1.) 4 székhelyéiil a 1082 Budapest, Baross u. 112. szam alatt talalhatdé 35491/0/A/36
helyrajzi szamon nyilvantartott Onkorméanyzati tulajdonui jelenleg iresen 4ll6 helyiség keriilt
kijeldlésre. Tovabba, szlikséges az Alapitd okirat 4.3. pontjaban meghatarozott, a kdltségvetési
szerv telephelyeinek mikodési engedélyében szereplé férdhelyszamok modositisa tekintettel
arra, hogy a Biztos Kezdet Gyerekhaz a telephelyek kozott keriiljion megnevezésre.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék Alapité okiratat Modositd Okiratot az elbterjesztés 1.
szamu melléklete, a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Alapito okiratot az eléterjesztés
2. szamu melléklete tartalmazza.

b) Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat, Szakmai program modositasa
A Képviseld testiilet 269/2020 (V1.25.) szami hatdrozata 3. pontjaban felkérte a Jozsefvarosi
Egyesitett Bolcsddék intézményvezetéjét, hogy készitse el az Intézmény Szervezeti és
Mitikodési Szabalyzatanak, valamint a Szakmai programjanak modositasat 2020. szeptember
30-1 hatarid6vel.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék IntézményvezetSje benyujtotta fenntartéi jovahagyas
c€ljabdl a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék modositott Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat,
valamint Szakmat programjat,

Az intézményi dokumentumokban a modositdsok vastag dolt betitipussal jeldltek, a
székhelyvaltozason kiviil tartalmazzak az idokdzben lezajlott jogszabalyi valtozasokat, a
korabbi fenntartdi dontések szdmait, a munkakdri leirasok és hataskorok pontositasat.
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A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzata az eldterjesztés 3. szamu mellékletét képezi. A Jozsefvarosi Egyesitett
Bolesédék modositott Szakmai programjat az eléterjesztés 4. szami mellékletét képezi.

A fentickre tekintettel javasoljuk a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék Alapité okiratéanak
modositasat, a székhely modositasa céljabdl. Javasoljuk tovabba a Jozsefvarosi Egyesitett
Boles6dék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, valamint Szakmai programjanak fenntart6i
jovahagyasat 2020. november 01. napjaval torténd hatalyba 1épéssel.

I1. A beterjesztés indoka

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék Alapitd okiratanak modositasa, Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatanak, valamint Szakmai Programjanak fenntartoi jovahagyasahoz sziikséges, hogy a
dontéshozd meghozza dontését.

HI. A déntés célja, pénziigyi hatasa

A dontés célja a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék Alapitd okiratanak modositasa, Szervezeti
és Miikddési Szabalyzatdnak, valamint Szakmai Programjanak fenntartéi jovahagyasa
tekintettel a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék kozponti szervezeti egységének (j épiiletben
torténd clhelyezésére.

A dontés pénziigyi fedezetet nem igényel.

IV. Jogszabalyi kornyezet

Az Allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 8. § (1) bekezdése
alapjan koltségvetési szerv alapitasara jogosult a helyi 6nkorményzat, melyrol alapité okiratban
kell rendelkezni. Az Aht. 8/A. § (2) bekezdése, alapjan az alapité okiratot és annak
modositasat az alapitd szerv - az Orszaggyililés vagy a Kormany altal alapitott koéltségvetési
szerv alapito okiratdt és annak mdodositasat az iranyito szerv, a minisztérium, a Miniszterelnoki
Kormanyiroda és a kormanyzati féhivatal alapité okiratat és annak mddositasat a
miniszterelndk - adja ki a kincstar altal rendszeresitett formanyomtatvény alkalmazasaval. Az
Alapitd okirat kiadasara jogosult személy e tevékenységében nem helyettesitheté. Az Aht. 9. §
a) pontja szerint, ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a koltségvetési szerv irdnyitasa a
kovetkez6 hataskorok gyakorlasat jelenti: a koltségvetési szerv alapitdsa, atalakitisa és
megsziintetése, ideértve az Alapitd okirat és annak modositasa, valamint a megsziintet6 okirat
kiadasara vonatkozo hataskor (a tovabbiakban egyiitt: alapitéi jogok) gyakorlasat. Az Aht. 9. §
b) pontja szerint, ha a térvény eltéréen nem rendelkezik, a koltségvetési szerv Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatanak jovahagyasa a koltségvetési szerv iranyitasi hataskorébe tartozik.

Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése szerint, torvény vagy korméanyrendelet eltéré rendelkezésének
hianyaban az irdnyitd szervnek cimzett irdnyitasi hatéskort az irdnyitd szerv vezetdje
gyakorolja.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény 23. § (5)
bekezdés 11. pontjaban foglaltak szerint a kerilleti Onkorméanyzat feladata kiilondsen a
gyermekjoléti szolgaltatasok ¢és ellatasok, 42. § 7. pontja szerint a Képviseld-testilet
hatasko6rébol nem ruhdzhato at: intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI. térvény 94. § -a
(1) bekezdése alapjan a telepiilési dnkormanyzat, fovarosban a fovarosi keriileti 6nkormanyzat
feladata a teriiletén €16 gyermekek ellatasanak megszervezeése, a (3) bekezdés szerint a keriileti
6nkormanyzat, amelynek terliletén tizezernél t6bb allandoé lakos €1, boélcsddét koteles
mikddtetni. A bolesodei ellatasra vonatkozd részletszabalyokat a személyes gondoskodast
nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl
és mitkodésik feltételeirdl szolo 15/1998. (1V.30.) NM rendelet tartalmazza.

A koltségvetési szervek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elkészitését az Aht. 18,805
bekezdése irja eld. A koltségvetési szervek Szervezeti és Mikodési Szabélyzaténa%rtalmi
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elemeit az Aht. végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése
hatarozza meg.

A Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz0lo Budapest Foviéros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilet 36/2014. (XI1. 06.) 6nkormanyzati
rendelet 7. melléklet 3.4.6. pontja alapjan a Szocialis, Egészségiligyl ¢és Lakasiigyi Bizottsag
kézremiikodik a szocidlis ellatérendszer hatékony megszervezésében, a rendszer fejlesztésében.

Az Motv. 46.§ (1) bekezdés alapjan az eldterjesztést nyilvanos tilésen kell targyalni. Az Motv.
50. § alapjan a hatérozat elfogadasdhoz mindsitett tobbség szilkseges.

Melléklet:
1. szamu meliéklet: Modosito okirat,
2. szamu melléklet: Alapito okirat (mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva),
3. szami melléklet: Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat modositasa
4. szami melléklet: Szakmai Program modositasa

Kérjlik az alabbi hatarozati javaslatok elfogadasat.

I. HATARQZATI JAVASLAT

Budapest Féviros VIIL keriilet Jozsefvirosi Onkorminyzat Képvisel-testiiletének
.../2020.(IX.24.) szamu hatarozata

a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék Alapit6 okiratanak elfogadisarél

Budapest Févaros VIII, keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testillete ugy dont, hogy

1) elfogadja az eldterjesztés 1. szamu melléklete szerinti Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék
Alapitdé okiratdit Modosité okiratot és a 2. szamu melléklet szerinti modositassal
egységes szerkezetbe foglalt Alapitd okiratat, melyek a Magyar Allamkincstar altal
t5rténd torzskdnyvi nyilvantartasba térténd bejegyzés napjaval lépnek hatalyba.

2) felhatalmazza a polgirmestert a hatirozat 1.) pontjaban meghatarozott Alapito okiratot
Modosité dokumentum aldirasara és a Magyar Allamkincstar esetleges hianypotlasi
felsz6litasanak teljesitésére azzal, hogy a hianypdtlas teljesitése jelen hatarozattal nem
lehet ellentétes és az Alapitd okiratot lényegi — helyreigazitasi kérdésnek nem mindsiilé
— kérdésekben nem modosithatja.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 1. pont esetében: 2020. szeptember 24.,
2. pont esetében: 2020. oktober 09.

A dontés végrehajtisat végzd szervezeti egység: Huménszolgaltatasi Ugyosztaly
Humankapcsolati Iroda






1I. HATAROZATI JAVASLAT

Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
.../2020.(IX.24.) szamu hatarozata

a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatianak, valamint
Szakmai Programjanak jovahagyasaroél

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ugy dont, hogy

1) elfogadja az eldterjesztés 3. szamu melléklete szerinti Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék
intézményvezetoje altal benytjtott Szervezeti és Miikddési Szabalyzat modositasat,
mely 2020. november 01. napjatél 1ép hatalyba.

2) elfogadja az eldterjesztés 4. szamu melléklete szerinti Jozsefvarost Egyesitett Bolcsédék
intézményvezetdje altal benyujtott Szakmai Program moddositdsat, mely 2020.
november 01. napjatol 1ép hatalyba.

3) felkéri a polgarmestert a hatdrozat 1) — 2) pontjaiban meghatdrozott dokumentumok
alairdsara.

Felelos: polgarmester
Hatarid6: 1-2. pontok esetében: 2020. szeptember 24,
3. pont esetében: 2020. oktdber 09.

A dontés végrehajtisat végzé szervezeti egység: Humanszolgiltatisi Ugyosztaly
Humankapcsolati Iroda, Jozsefvarosi Egyesitett Bélcsédék.

Budapest, 2020. szeptember 14.

. | %\ [/l. \‘ - n [
Pikoé Andras Szili-Darék Ildikd

polgarmester alpolgarmester

Togvényességi ellendrzés:

Czukkemné dr. Pintér Erzsébet

jegyzb






Okirat szama: .......coovneenf o/ o

1. szamu melléklet

Mddosito okirat

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi
Onkorminyzat Képviselé-testiilete altal 2020. jilius 16, napjan kelt, 679374 /A/4 szamil
alapité okiratat az dllamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - a
Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ... /2020, (.vicinnnn )} szamu
hatarozatara figyelemmel - a kdvetkez6k szerint médositom:

1. Az alapito okirat 1.2. pontja helyébe a kivetkezo rendelkezés lép:

»1.2. A koltségvetési szerv

1.2.1.

1.2.2.  telephelyei:

székhelye: 1082 Budapest, Barossu. 112.

telephely megnevezése

telephely cime

Mini-Mang Bélcs6de

1082 Budapest, Baross utca 103/A.

Babdéca Bolcsdde

1082 Budapest, Baross utca 117.

Jatékvar Bolcséde

1085 Budapest, Horanszky utca 21.

Fecsegd-tipegbk Bolcstde

1087 Budapest, Szazados ut 1.

Gyermekkert Bélcséde

1082 Budapest, Nagy Templom utca 3.

Tlcsok-lak Bolesdde

1084 Budapest, Tolnai Lajos utca 19.

Katica Bélcséide

1089 Budapest, Vajda Péter utca 37.

Konyha

1087 Budapest, Kerepesi 0t 29/A.

[Nl oo B Rt B e S & R I S I N

Biztos Kezdet Gyerekhaz

1083 Budapest, Szigetvari utca 1.”

2. Az alapito okirat 4.3. pontjaba foglalt tablazat a kovetkezé 8. sorral egésziil ki:

.8

Biztos Kezdet Gyerekhaz

1083 Budapest, Szigetvari utca 1."

Jelen modositd okiratot a tdrzskonyvi nyilvantartisba torténé bejegyzés napjatél kell
alkalmazni.

Budapest, ,idébélyegzd szerint”

P.H.

poigarmester

ra

ra
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Okirat szdma: ....cceeee/ v f o 2. szamu melléklet

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Jozsefvarosi
Egyesitett Bolcs6dék alapitd okiratat a kévetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A Kkéltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék

1.1.2. roéviditett neve: JEB
1.2. A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 1082 Budapest, Barossu. 112.

1.2.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime
1 | Mini-Mano Bélcséde 1082 Budapest, Baross utca 103 /A.
2 | Baboca Bilcséde 1082 Budapest, Baross utca 117.
3 | Jatékvar Bélcstde 1085 Budapest, Horanszky utca 21.
4 | Fecsegd-tipegék Boicsdde 1087 Budapest, Szazados Ot 1.
5 | Gyermekkert Bélcs6de 1082 Budapest, Nagy Templom utca 3.
6 1 TiicsOk-lak Bolcsdde 1084 Budapest, Tolnai Lajos utca 19.
7 1 Katica Bolcséde 1089 Budapest, Vajda Péter utca 37.
8 | Konyha 1087 Budapest, Kerepesi ut 29/A.
9 | Biztos Kezdet Gyerekhaz 1083 Budapest, Szigetvari utca 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1995.01.15.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Budapest Févaros VIII keriilet Jo6zsefvarosi Onkormanyzat
2.2.2. székhelye: 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

2.3.  Akoltségvetési szerv jogeléd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 | Katica Bolcsdde és Napkozi Otthonos Ovoda 1089 Budapest, Vajda Péter utca 37.




3. A kéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyité szervének

3.1.1. megnevezése: Budapest Févaros VIIL. keriilet J6zsefvarosi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete

3.1.2. székhelye: 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

3.2. A kéltségvetési szerv fenntartojanak
3.2.1. megnevezése: Budapest Févdros VIII. kertilet [6zsefvarosi Onkormdanyzat
3.2.2. székhelye: 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

4, A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1, A koltségvetési szerv kozfeladata:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény 23. § (5)
bekezdés 11. pontja, és a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997.
évi XXX1. torvény (tovabbiakban: Gyvt.) 94. § {3) bekezdés a) pontja és 94. § (5a) bekezdés
a) pontja alapjan személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti alapellitasként kotelezd
énkormanyzati feladatot lat el, dnként vallalt feladatként a Gyvt. 38/A. §-aban
meghatarozott Biztos Kezdet Gyerekhazat mikoédtet, tovabbd a Gyvt. 42. § (2), (3)
bekezdésében meghatarozott szolgaltatasokat énként vallalt feladatként biztositja.

4.2. Akoltségvetési szerv fotevékenységének dllamhdztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szama szakdgazat megnevezése
1 | 889110 Bolcsddei ellatas

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

- A Gyvt-ben meghatarozott gyermekj6léti alapellatasok keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatdsanak biztositasa.

- A boleséde a csalddban nevelked8 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasat,
szakszerii gondozasat és nevelését biztosité intézmény. Ha a gyermek a 3. évét
betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az Gvodai
nevelésre, a 4. évének betoltését kévetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a
hélcsédében.

- A Biztos Kezdet Gyerekhdz elsfsorban hatranyos helyzetli, vagy halmozottan
hatranyos helyzet(i 6vodaskort még el nem ért gyermekek egészséges fejlddésének
biztositasat tamogat6, fejlédési megtorpandsokat észleld, a sziildi kompetenciakat
erdsits, tarsadalmi felzark6zast segitd prevenciés szolgaltatas.

A koltségvetési szerv telephelyeinek miikédési engedélyében szerepld féréhelyszamok:

tagintézmény/telephely tagintézmény/telephely cime féréhelyszam
megnevezése

1 | Mini-Mand Bolcséde 1082 Budapest, Baross utca 103/A. | 756

2 { Baboca Bolcséde 1082 Budapest, Baross utca 117. 75 f6

OL'.)



4.4,

Jatékvar Bélcsdde

1085 Budapest, Horanszky utca 21. | 74 6

4 | Fecsegé-tipeg6k Bilcsode

1087 Budapest, Szazados ut 1. 50 6

5 Gyermekkert Bolcséde 1082 Budapest, Nagy Templom | 72 {6
utca 3.
6 Tiicsok-lak Bélcsdde 1084 Budapest, Tolnai Lajos utca | 74 f6

19,

7 | Katica Bolcsode

1089 Budapest, Vajda Péter utca 37. | 72 {6

8 | Biztos Kezdet Gyerekhdaz

1083 Budapest, Szigetvari utca 1.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeltlése:

kormadnyzati funkcidszam

kormanyzati funkcié megnevezése

041232

Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas

041233

Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

104031

Gyermekek bélcséidében és mini béles6idében torténd
ellatdsa

104035

Gyermekeétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében

104036

Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasat
biztositd intézményben

104044

Biztos Kezdet Gyerekhaz

4.5,

5.1.

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

Budapest Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Onkormanyzat kizigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és milkodése

A koltségvetési szerv vezetsjének megbizasi rendje:

A Kkoltségvetési szerv vezetdjét a Budapest Foévaros VI Kkerlilet Jozsefvarosi
Onkormianyzat Képvisel-testiilete nyilvanos palyazat Gtjin nevezi ki hatdrozott,
legfeljebb 5 éves idGtartamra, menti fel vagy megbizasat visszavonja a kozalkalmazottak
jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIL térvény, valamint a kézalkalmazottak jogallasarol szélo
1992. évi XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjdléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol szélé 257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet szerint, az
egyéb munkaltatdi jogokat a Képvisel-testiilet, az egyéb munkaltatéi jogokat a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szdolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § g) pontja
alapjan a Polgarmester gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony

jogviszonyt szabalyoz jogszabaly

kézalkalmazotti jogviszony

1992, évi XXXII. térvény, valamint a kodzalkalmazottak
jogalldsardl szélo 1992, évi XXXII. torvénynek a szocialis,
valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
térténd végrehajtasardl szolé 257/2000. (Xi1.26.) Korm.
rendelet szerint

meghizasi jogviszony

Polgari térvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény

munkaviszony

a munka térvénykonyvérdl sz6l6 2012, évi l. térvény
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Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat célja a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék (a tovabbiakban:
JEB) tevékenységének, szervezeti rendjének, irdnyitisanak, felligyeletének, képviseleti rendjének,
feladatainak meghatarozasa.

A JEB Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatat a magasabb vezeté (intézményvezetd) adja ki a
Képviseld-testiilet jovahagyasaval.

1. A JEB MEGNEVEZESE, LEGFONTOSABB ADATAI
Megnevezése: Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék

Réviditett megnevezése: JEB

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 112.

Levelezési cime: 1082 Budapest, Baross u. 112,

Telefonszama: 210-9188; Telefon/Fax szama: 303-1767

E-mail cime: jeb@bolcsode-bp08.hu

honlap: www.bolcsode-bp08.hu

OM azonositd: 880013

Létrehozasarol rendelkezd hatarozat: Budapest Févéaros VIIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat
Képviselo-testilletének 392/1994. (X, 11.) szamu hatarozata.

Az alapitas idépontja: 1994.

Alapité szerve: Budapest Fdvaros VIII. kerillet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(1082 Budapest, Baross u. 63-67.)

Az SzMSz utolsé moédositasanak iddpontja a 271/2020 (VL25.) Budapest Fovaros VIII. kerilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat képviseld-testiileti dontése alapjan 2020. jilius 25.

1.1 A JEB azonosito adatai

Torzskényvi azonositd szama: 679374

Statisztikai szamjele: 16922545-8891-322-01
Adoigazgatasi szama; 16922545-2-42

Bankszamla szama: OTP Bank 11784009-16922545

Alkalmazott jelzései:

Bélyegzd: korbélyegzd, melynek kiilsé korfelirata:

Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék

A JEB szervezeti egységei altal hasznalt tovdbbi bélyegzoket az Iratkezelési szabalyzat mellekletet
képez6 bélyegzd nyilvantartas tartalmazza.

A JEB fenntartdja: Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat (1082 Budapest,
Baross u. 63-67.)

1.2 A JEB illetékessége
A JEB a hataskorébe tartozo, jogszabalyban meghatérozott gyermekjoléti alapellatds tevekenységett

illetékességi teriiletén latja el.
Iletékessége:



- Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat kézigazgatasi teriilete, tovabba a
gyermekek védelmérdl és a gvamiigyi igazgatasrol szold 1997, évi XXXI. torvény 94. § (5a)
bekezdése alapjan biztositjuk a szolgaltatdr nyilvantartasban szerepld férbhelyszam legfeljebb
25%-a erejéig, a bolesode ellatasi teriiletén kivil lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi
hellyel rendelkezd gyermek ellatasat is, amennyiben a keriileti igényeket biztositani tudjuk.

1.3 A JEB jogallasa

A JEB 6nallo jogi személyiséggel rendelkez6 koltségvetési szerv.

A gazdalkodas modjat tekintve 6nalld gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, A
JEB fenntartasaré] a Budapest Févaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat gondoskodik.

A JEB élén a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal 5
¢v hatarozott idére megbizott magasabb vezeté (intézményvezetd) all.

A JEB képviseletére, a kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasara, utalvanyozisra és szerzédésen alapuld
kotelezettségvallaldsra az intézményvezetd jogosult.

A JEB-nél foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb munkajogviszonyban allnak.
[lletményiikre és egyéb juttatasaikra a kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992. évi XXXIII,
torveny (a tovabbiakban: KJT.) és a munkatdrvénykOnyvérdl szold 2012, évi L. torvény (a
tovabbiakban: Mt.) rendelkezéseit kell alkalmazni.
1.4 JEB székhely
- 1082 Budapest, Baross u. 112, Kozponti szervezeti egység
A JEB székhelyen az alapellitason til nyijtott szolgaltatas:

- 1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Biztos Kezdet Gyerekhaz

1.5 Telephelyek - tagintézmények

- 1083 Budapest, Baross u. 103/A. Mini-Mané Bélcsdde férohely: 75 16
- 1083 Budapest, Barossu. 117. Babdca Bélcsode féréhely: 75 {6
- 1085 Budapest, Horanszky u. 21. Jatékvar Bolcséde féréhely: 74 {6
- 1082 Budapest, Nagy Templom u. 3. Gyermekkert Biolcséde férohely: 72 6
- 1087 Budapest, Szazados ut 1. Fecsego-tipegok Bilesdde férdhely: 50 o
- 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.  Tiicsék-lak Boleséde féréhely: 74 16
- 1089 Budapest, Vajda Péter u. 37 Katica Bolcsdde férohely: 72 fo
- 1087 Budapest, Kerepesi ut 29/A. - Fézdkonyha

- 1083 Budapest, Szigetvari u. 1 Biztos Kezdet Gyerekhdz

1.6 A pénziigyi és gazdalkodasi feladatokat ellito szervezet

A JEB pénziigyi és gazdalkodasi feladatait a Budapest Févaros VIIL kerilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 260/2017 (X11.19.) szamu hatérozata alapjan a Jozsefvarosi
Szocialis Szolgaltatd és Gyermekvédelmi Kdzpont Gazdasagi Szervezete latja el a Munkamegosztas
és feleldsségvallalas rendjét rogzitdé megallapodas szerint.

% iR
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A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhdztartisi szakigazati besorolisa:

889110 Bolesddei ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

kormanyzati funkcidszém kormaényzati funkcio megnevezése

041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolesddében tortend
ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolesédében, fogyatékosok nappali
intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasat

biztositd intézményben

104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz

Vallalkozési tevékenysége: nincs

Fenti tevékenységeket a JEB komplexitasanak megfeleloen egymasnak mellérendelten végzi.

A JEB tevékenysége soran a Budapest Fovaros VIII kerillet Jozsefvarosi Onkormaényzat
(tovébbiakban: fenntarto) altal meghatarozott kdtelezben elldtandd alap és dnkeént vallalt feladatok
ellatasat végzi.

A Bélesdéde olyan szolgéltatdo intézmény, amely az alapellatis keretében alaptevékenységként
napkdzbeni ellatast nyujt a gyermekek szamara, az alédbbi szakmai jogszabalyok szerint:

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXL torveny (a
tovabbiakban: Gyvt.),

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoleti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairél és mikddésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: 15/1998. (IV.30.) NM rendelet),

a személyes pondoskoddst nyqjtd pyermekjoléti alapellatasok ¢s gyermekvedelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznilhato bizonyitékokrdl szolo
328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet,

a pénzbeli és természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyujté szocidlis és
gyermekjoléti alapellatasok helyi szabalyairdl szolé 10/2015. (IILO1.) dnkormanyzati
rendelet (a tovabbiakban OKR),

a személyes gondoskodast ny(jto ellatdsok téritési dijairdl szolé 56/2017. (XII. 20.)
dnkormanyzati rendelet szabalyozza

Az intézmény tipusa: A Gyvt. V1. fejezete alapjan gyermekjoléti alapellatas, gyermekek napkdzbeni
ellatasan beliil bolcséde.

JEB

2.1 A JEB szervezeti felépitése, engedélyezett 1étszima

Székhelve: 1082 Budapest, Baross u. 112.
Az engedélyezett 1étszama: 198 o

b



I Kozponti szervezeti egység
1082 Budapest, Baross u. 112,
Engedélyezett létszam: 22 {6

11, Szakmai szervezeti egységek

Biztos Kezdet Gyerekhaz
1083 Budapest, Szigetvar u. 1.
Engedélyezett 1étszam: 2 0

Mini-Mano Boleséde
1083 Budapest, Baross u. 103/A.
Engedélyezett 1étszam: 24 {6

Babdca Bolesode
1083 Budapest, Baross u. 117.
Engedélyezett 1étszam: 24 16

Jatékvar Bolcsode
1085 Budapest, Horanszky u. 21.
Engedélyezett létszam: 27 6

Gyermekkert Boleséde
1082 Budapest, Nagy Templom u. 3.
Engedélyezett 1étszam: 28 {6

Fecsego-tipegdk Bolesode
1087 Budapest, Szazados ut 1.

Konyha
1087 Budapest, Kerepesi Ut 29/A.

Engedélyezett 1étszam: 21 {6

Tiics6k-lak Béleséde
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.
Engedélyezett 1étszam. 26 16

Katica Bolcsode
1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.
Engedélyezett 1étszam: 24 {6

2.2 A JEB tevékenységének célja:

Az illetékességi terlileten a lako- illetve tartdzkodési hellyel rendelkezé csaladban €16 harom éven
aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlédésiiknek segitése az életkori és
egyéni sajatossagok figyelembevételével, a Gyvt. 41.§ (1) bekezdése alapjan:

LA gvermekek napkdzbeni elldtasaként az élethornak megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatdst és étheztetést kell megszervezni azon gyermekek szamadra, akiknek sziilei,
torvényes képviseldi munkavégzésiik — ideértve a gyvermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité
ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folyositisa melletti munkavéegzést is —, munkaerdpiaci
részvélelt eldsegitd programban, képzésben valo részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a
nappali oktatas munkarendje szerint szervezett felséoktatdsban, felséoktatasi intézményben nappali
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képzéshen valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak
gondoskodni. A napkizbeni elldids keretében biziositott szolgaltatdsok idétartama lehetdleg a sziilo,
torvénves képviseld munkarendjéhez igazodik.”

A Gyvt. 94. § (5a) bekezdésének a) pontja alapjan az ellatasi teriileten kiviili lakohellyel rendelkezé
gvermekek ellatasat is biztositjuk, legfeljebb a mindenkori féréhelyek 25%-o0s aranyaig.

Alapellatas

A JEB a csaladban nevelkedd, a sziilok munkavégzése, betegsége vagy egy¢b ok miatt ellatatlan
gyermek nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését napkdzbeni, gyermekjoléti alapellatas kereteben
biztositja napos bélcsédei szolgaltatasként 7 Bolesédében.

Alapellatason tili szolgaltatasok/onként vallalt feladatok

A JEB az alapellatason tal szolgaltatasként specialis tandcsaddssal, idszakos gyermekfeliigyelettel,
vagy mas gyermeknevelést segité szolgaltatasokkal segiti a csaladokat.

Téritési dij ellenében:
- egyéb gyermeknevelést segité szolgaltatas:
e idészakos gyermekfeliigyelet (a felmeriil§ igénycknek megfelelden a JEB Bolesddéiben)
Téritésmentesen:
- egyéb gyermeknevelést segité szolgaltatas:
e jatszohaz, csaladi délutan,
fejlesztd eszkozok, alapvetd gyermekgondozasi eszkozok kolestnzése,
prevencios fejlesztd programok,
integralt szillé- csecsemd/kisgyermek konzultacio, tandcsadas,
gybgypedagogiai és korai fejlesztés,
pszichologus tanacsadas,
otthoni gyermekgondozas,
Biztos Kezdet Gyerekhaz.

Szakképzés DUALIS képzés

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék szakképzd iskolakkal kotott egytttmiikodési megallapodas
keretében évek dta biztosit gyakorlati helyet a kisgyermeknevel$ képzésben résztvevd hallgatok
részére.

Ennck folytatasaképpen a JEB a szakképzésrd] szolo 2011, évi CLXXXVIL t6rvény modositasa
kapcsan 2016. januartél a dudlis képzés bevezetésével kisgyermekneveld hallgatokkal kotott
tanuloszerzédés keretén beldl biztosit gyakorlatt helyet.

A fenntarté 273/2015. (XII. 03.) szamu hatarozataban dontdtt a JEB Dualis szakképzésben vald
részvételérdl.

JASZER

A TAMOP 5.6.1. palyazat keretében megvalositott .,.Blinmegelézés és Aldozatsegltes Budapesten,
Jozsefvérosi modellprogram™ cimii projektben Iétrehozott Jozsefvirosi Aldozatsegitd Szakmai
Egyiittmitkddési Rendszer mikodtetése a 273/2015. (XII. 03.) Képviselo-testileti dontés alapjan
hatarozatlan idére a JEB Onként vallalt feladata.

JSZSZGYK Eziistfeny6 1dosek Atmeneti Otthona élelmezése (kozétkezetési feladat ellatas)



A fenntartd a 41/2005. (I. 03.) szamu hatarozataban felhatalmazza a JEB-et az Idbések Atmeneti
Otthona ellatottainak ¢lelmezésére. A JEB a feladatot a Fecsegd-tipegbk Bolesdde Kerepesi uti
konyhéjaban végzi. A konyha munkarendje és nyitva tartdsa jelen Szabalyzat 5.1.6.2. pontban
olvashato.

JSZSZGYK Népkonyha élelmezése (kozétkezetési feladat ellatas)

A fenntarté 243/2020. (VI. 03.) szami hatarozata alapjan 2020. jinius 02. napjatol a JSZSZGYK
telephelyén miiksdé népkonyha részére napi egyszeri egy tal meleg ¢tel eléallitdsa a JEB feladata.

A JEB a feladatot a Babdca Bolcsode fozokonyhajaban végzi. A konyha munkarendje a bélcsdde
munkarendéhez illeszkedik.

2.2.1 Kozponti szervezeti egység feladata

A JEB kézponti iranyitasa. Tébbek kozott:
- kézponti beszerzések lebonyolitisa, munkailigyl és gazdasagi ligyintézés,
- karbantart6 csoport irdnyitasa,
- szakdolgozok képzésének, tovabbképzésének feligyelete,
- abdlcsddei elhelyezést kérelmezd gyermekek eldjegyzése, felvétele,
- a Bolcs6dék iranyitasa, mikodtetése, ellendrzése,
- az otthoni gyermeckgondozas szervezése, miikddtetése €s ellenorzése,
- a Biztos Kezdet Gyerekhaz iranyitasa, miikddtetése, ellendrzése,
- fejleszté eszkozok, alapvetd gyermekgondozasi eszkdzok, jatékok kolcsdnzési
lehetdségének biztositasa.

2.2.2 Boles6dék feladata (alapellatas)

Bolesédéink a harom éven aluli gyermek csaladban torténd nevelkedését segitd ellatasként, a
gyermek ¢és csaladja helyzetéhez, sziikségleteihez igazodoan biztosit szolgaltatasokat.

A JEB 7 telephelyen - tagintézményben biztosit boélcsddei szolgaltatast (szakmai szervezeti
egységeket lasd a 2.1. pontban).

A Gyvt. 42. § (1) bekezdése alapjan ,bolcsédei ellatas keretében a 3 éven aluli gyermekek
napkdzbeni ellatasat kell biztositani.”

A Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése alapjan ,.ha a gyermek a 3. életévét betéltétte, de testi vagy értelmi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsédei elldtds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek 4. életévének betoltését
kovetd augusztus 31-éig. ”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében ,,bolcsédei elldtds keretében a gyermek hiiszhetes kordtdl
nevelhetd és gondozhaté a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a gyermek negyedik
életévének betiltésél kovetd augusztus 31-éig, b) a sajdtos nevelési igényii gyermek esetén annak az
évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a hatodik életévét betolti, vagy ¢) az a) és b) pont ald nem
tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét ca) janudr 1-je és auguszius 31-e kizott t6lti be, az
adott év augusztus 31-éig, cb) szeptember 1-je és december 31-e¢ kizott tolti be, a kéveikezd év
augusztus 31-éig, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni
ellaiasar eddig az iddpontig bolesddei elldtds keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betdltdtte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem éreit az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja. bolesddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik éleiévének betoliéseér koveld auguszius 31-éig.”
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A Gyvt. 42, § (3) bekezdése szerint ,,Bolcsddei ellatas keretében a sajatos nevelési igényt gyermek,
valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhet6.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdés b) pontja alapjan ,bolesddei ellatas keretében a gyermek huszhetes
koratol nevelheté és gondozhatd a sajatos nevelési igényl gyermek esetén annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a hatodik ¢letévét betdlti™.

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (1) bekezdésének értelmében ,,Ha a bolcsédei elldtdst nyijio
intézmény, szolgdltald sajdtos nevelési igénvii, illetve gydgypedagogiai tandcsadasra, korai
fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek napkozbeni elldrdsdr biztositia, a gyermek bolcsddei
nevelésének, gondozdsdnak megkezdését kovetd legalabb hdarom honap elteltével a) bolcsédében és
mini bélcsddében — az intézmény orvosdnak, gydgypedagégusdnak, kisgyermekneveldjének, valamint
a csaldd- és gyermekjoléti kdzpont munkatarsanak a véleménye alapjan — az intézmény vezetdje a
sziildvel egyiitt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl,
gondozdsardl.”

A Tiicsék-lak Bolcsdde tagintézmény biztositja a sajatos nevelési igényl gyermek gondozasat,
nevelését. Annak a csoportnak a létszamat, amelyben sajatos nevelési igényti gyermeket nevelnek a
15/1998. (IV.30.) NM rendelet 46. § (1) és (3) bekezdése hatirozza meg.

(1) bekezdés alapjan , A bdlcsédében egy bolcsddei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek
nevelhetd, gondozhatd, kivéve, ha a bolcsddei csoportban a) valamennyi gyermek betélidtie a
masodik életévét, vagy b) sajdtos nevelési igényil, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult
agyermeket is nevelnek, gondoznak.”

(3) bekezdés értelmében ,,a) egy bilcsddei csoportban egy sajdtos nevelési igényil, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket ldtnak el legfeljebb tizenegy gyermek, b) egy
bélesédei csoportban kettd sajdtos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosull
gyermeket ldtnak el, legfeljebb tiz gyermek, ¢} egy specidlis bdlcsddei csoportban hdarom—hat sajatos
nevelési igényitl, illetve korai fejlesziésre és gondozdsra jogosult gyermeket ldtnak el, legfeljebb hat
gyvermek nevelhetd, gondozhatd.”

15/1998. (1V.30.) NM rendelet 35. § (3) bekezdése alapjan ,, 4 sajdtos nevelési igényil, illetve a korai
Jejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek bolesddei elldtas keretében valé nevelése, gondozdsa
torténhet a) a nem sajdtos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra nem jogosuli
gyermekekkel kézos csoportban, vagy b) specidlis bolesédei csoportban.”

15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (4) bekezdése értelmeében |, Egy kisgyermekneveld, szolgaltatast
nyujté személy a specidlis bolesddei csoportban bilesdde, mini bolesdde és munkahelyi bolcsode
eseién legfeljebb harom gyvermeket, nevelhet, gondozhat.”

A Ticsok-lak Bolcsédében részleges integracidban és teljes integrdcios formaban biztositunk

ellatast.

- Részleges integracidban a gondozési egység egyik csoportszobdjiban 6-9 f6 sajatos nevelési
igényli gyermek (specialis csoport) mellett a masik csoportszobdban egészséges gyermeket latunk
el. A 6-9 5 sajatos nevelési igényl gyermeknek az étkezésen és az alvasidé kiviil a gondozasi
egység masik csoportjaban 1év0 egészséges gyermekekkel kozos a jaték ideje €s a jatcktere.

- Teljes integracioban normal bolcsédei csoportban biztositjuk a sajatos nevelési igényii gyermekek
nevelését-gondozasat.

Minden esetben a gyermek integrdlhatdsaga donti el (betegségének tipusa, aktualis éllapota ¢s

szilkséglete), hogy a két tipusu ellatds koziil melyiket biztositjuk a gyermek szamara.

A Tiicsok-lak Bélcsédében a specidlis csoportban 3 foallasu kisgyermeknevelé és 1 f6 dajka
szakalkalmazott biztositott.

A )
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A sajatos nevelési igényl gyermek torvényes képviseldjével koot irasos megallapodas alapjan 3
hénap probaiddre biztositunk bolesddei szolgaltatast. A probaidé letelte utén a bolesddei szolgaltatas
a rendeletben meghatarozott szakmai csoport jegyzokonyvbe foglalt véleménye alapian folytathato,
melyrol 0 megallapodas késziil.

Amennyiben bolesddei ellatast igénybe vevd gyermek esetén utdlagosan keriil igazolasra a sajatos
nevelési igény, a pedagdgiai szakszolgalat altal kiadott szakvélemény bemutatdsa utan keril sor a 3
honapos probaidore torténd irasos megallapodds megkétésre a gyermek torvényes képviseldjével.

A BolesOdéink a napi nyitvatartast idén belil biztositjak a gyermek nevelését, gondozasat.
Alapfeladatként nytGjtott eltitas esetén a gyermek bolcsédei gondozasi ideje a napi tizenkét Orat nem
haladhatja meg.

A bolcsbdei nevelés, gondozas igénybevétele a sziild vagy térvényes képviseld kérelmére indul.
A 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 42. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden:

(1) A gyvermek bilcsédébe és mini bolcsGdébe torténd felvételét a szilld hozzdjaruldasaval

a) a korzeti védond,

b} a hazi gvermekorvos vagy a haziorvos,

¢) a csalad- és gyermekjoleti szolgalat,

d} a gvamhatosag

is kezdeményezheti.

A kérelem benyujtasakor torténik a tajékoztatas az ellatas igénybevételének feltételeirsl, az ellatas
tartamarol, a fizetendd téritési dijrol, a panaszjog gyakorlasanak modjarol.
A kérelmezének az intézményben vezetett torvény daltal meghatérozott nyilvantartasokhoz
kotelessége adatokat szolgaltatnia,
A Gyvt. 43, § (3) bekezdése alapjan ,, 4 bolcsddei felvétel sordin eldnvben kell részesiteni

a) - ha a gyermek sziildje, mds térvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujidsat kévetd 30

napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulc egyéb

jogviszonyban all -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban €l6 gyermeket,

ac) az egvediildllo szuld dltal nevelt gyermeket, és

b} a védelembe vett gyermeket.”

Nem gondozhaté bolcsddében a fertdzé beteg gyermek mindaddig, amig a hdzi gyermekorvos
igazolasa alapjan ez az allapot fennall.

A bolcsodei felvételi eljaras

A JEB tagintézményeibe a gyermekek el6jegyzése és a férohely biztositasa a Kdzponti Szervezeti
Egységnél torténik. Amennyiben a szilld, térvényes képviseld a gyermek elhelyezését 30 napon il
kéri - és benyljtja a sziikséges igazolasokat - a gyermek eldjegyzésbe vétele megtorténik.
Amennyiben a szlild, torvényes képviseld a gyermek elhelyezését 30 napon belli] kéri - és fennallnak
a sziikséges feltételek - dontés sziiletik a féréhely biztositasarol.

A bélcstdei felvételi kérelmeket az intézményvezetd biralja el minden hénap 1. és 15. napjan a
sajatos nevelési igényeknek és az elonyben részesitési indokoknak megfelelden, figyelembe véve a
sziild altal megjeldlt tagintézményt. Amennyiben ezek a napok munkasziineti napra esnek, a
kovetkez6 munkanapon. Az intézményvezetd sajat hataskdrben fentiektd] eltéré napokon is hozhat

dontést férdhely biztositasarol.
T



A bblcsodei felvételi kérelem benyujtasara egész évben lehetdség van, de legkorabban a kért idépont
elstt 3 honappal adhatd be. Ez alol kivétel a Jelentkezési hét, amikor a kiilon meghirdetett idéponttol
kezdddden adhat6 le adott év szeptemberére a kérelem.

A bélesidei felvételi kérelmet 2020. mdjus 14, napjdtol elektronikus dton is le lehet adni a
jelentkezes@bolcsode-bp08.hu__cimre, a  személyes _jelentkezéssel mindenben megegyezd
tartalommal, A7 elektronikus jelentkezés esetén eredetben is sziikséges benyujtani (postai uton
vagy személyesen) az elektronikus uton megkiilditt dokumentumokat.

A JEB-nél nincs teriileti illetékesség, a sziilok valaszthatnak a bdlesddék koziil az tires bdlesddei
férohelyek ismeretében.

A felvételi eljaras soran, a fér6helyrdl valé dontés elétt kivizsgaldsra keriil:

- a jogosulitsagi feltételek megléte,

- az elényben részesitési okok fennalldsa a jogszabalyban meghatdrozottak szerint,
- a sajatos nevelési igények fennallasa (szakvélemény megléte),

A felvételi kérelmek elbirdlasdnak szempontjai:
a) az lres férdhelyek szama,
b) jogosultsagi feltételek fenndllasa,
¢) agyermek VIIL keriiletben lako- vagy tartozkodasi hellyel rendelkezik,
d) elhelyezés stirghssége, krizis jellege,
e) specialis ellatési igények,
f) elényben részesitendé-e a gyermek,
g) a felvételi kérelem beadédsanak ideje.

A jogosultsagi feltételek vizsgalata
Bélcsédei ellatast biztositunk azon a gyermek szamara, igazodva a sziilok, térvényes képviselok
munkarendjéhez, akik napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni az aldbbi indokok miatt
- a sziil6k, térvényes képviselok munkavégzése,
- ide értve a GYED, GYES melletti munkavégzést is,
- a szlilék, torvényes képviseldk munkaerd-piaci részvételt elosegitd programban, képzésben valo
részvétele,
- a sziilsk, torvényes képviselk nappali rendszeri iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje
szerint szervezett felnodttoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali képzésben valo részvétele,
- a szilok betegsége miatt,
- valamint egyéb ok miatt.

Egyéb okok miatt azon gyermekek szamara biztositjuk a bolcsddei ellatast:

- akinek fejlddése érdekében allandé napkozbeni ellatasra van sziiksége,

- akit egyedilalld vagy idéskort személy nevel,

- akinek a sziildje, térvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatasardl nem tud gondoskodni.

Elényben részesitési okok

A bélesédei felvétel soran elényben részesitjiik azt a gyermeket, akinek mindkét sziilgje, torveényes
képviselsje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban
vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all €s

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil, vagy

- harom vagy t6bb gyermeket nevel, vagy

- a gyermeket egyediilallo sziilé neveli,

- a védelembe vett gyermek,



- A védelembe vett gyermek soron kiviil elonyben részesiil.

A jogosultsagi feltételek, sajatos nevelési igények €s eldnyben részesitési okok vizsgalata a felvételi
kérelem benyujtasakor torténik. Ha a sziild, torvényes képviseld altal benyyjtott felvételi kérelem
benyijtasahoz szilkséges jogosultsagi feltételt vagy elényben részesitési okot igazold irat hidnyzik,
30 napos hataridével van lehetdség a potldsra. Amennyiben a sziils, térvényes képviseld a
hianypdtlasi hataridén beliil nem csatolja a sziikséges iratokat, a felvételi kérelem térlésre keriil.
Amennyiben nincs elegendd szabad {érdhely és azonos eldnyben-részesitési indokok dllnak fenn, a
felvételi kérelem beadasanak ideje hatdrozza meg, melyik gyermek vehetd fel az adott férdhelyre.

A férbhely biztositasa utan, de még a bolcsédei ellatds megkezdése eldtt az intézményvezetd a
szilovel, torvényes képviselovel irasbeli megallapodast két. A megallapodast a valasztott-kijeldlt
bolesdde vezetdje késziti eld.

A megallapodas két féle lehet, mely minden esetben hatarozott idétartamy, a fenndlld jogosultsagi
feltétek szerint:

- Megallapodas: minden év oktober 31. napjaig szol,

- Rovid idejt megéllapodas: hdrom_hdnapos idotartamra szol, ha a szilok, torvényes képviselok
nem csatolidk a munkavégzésbol szarmazo jovedelemigazoldsukat és egyidejiileg GYED elldatisban
részesiilnek.

A JEB a Megallapodasokat minden év oktébercben feliilvizsgalja, amely kiterjed a jogosultsagi
feltételek fennallasara, valamint a sziilo altal fizetendo téritési dijak feliilvizsgalatara is.
A JEB a révid idejlil megallapodasokat a megallapodasok lejarasat megelézden feliilvizsgalja.

A feliilvizsgalat eredményénck megfeleloen a megallapodasok meghosszabbitasra, modositasra vagy
megszintetésre keriilnek.

A megallapodasok személyi téritési dijra vonatkozo feliilvizsgalatat a sziilok, térvényes képviselok
barmikor kezdeményezhetik, életkdrilményeik, jdvedelmi helyzetiik valtozéasa alapjan.

A bolesodei felvételi eljaras és a bolesddei jogviszony létrejottének és feliilvizsgalatanak folyamata

1) A felvételi eljaras els6 szakasza a JEB székhelyén torténik

- Felvételi kérelem benyijtasa, kizarolag személyesen tigytélfogadasi id6ben vagy online a
jelentkezes@bolcsode-bp08.hu email cimen.

- A jogosultsagi feltételek, sajatos nevelési igények, eldnyben részesitési feltételek vizsgalata.

- Sziikség esetén hianypotlas.

- Dontés a férohely biztositasardl,

2) A felvételi eljaras masodik szakasza

- A férbhely biztositasarol sz616 értesitod atvétele (JEB székhelyén/e-mailen/postai ton).
- Sziild kapcsolatfelvétele a bolesdde vezetdjével.

- A megallapodashoz sziikséges igazolasok benyujtasa (bdlcsodében).

- A megallapodas elokészitése a boleséde vezetdje altal.

- A megdllapodis aldirdsa a sziild dltal (bélesodében)

- A megdllapodds ellendrzése a kijelélt munkatdrs dltal (JEB székhelyén).

- A megdllapodds aldirdsa az intézményvezetd dital (JEB székhelyén)

- A megdllapodds dtaddsa a sziilonek.

3) A bolestdei jogviszony létrejdtte
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- Az alairt megallapodassal létrejon a bolcsddei ellatasra iranyuld jogviszony, a gyermek részt vehet
a bilcsoder ellatasban.

4} A bilestdei jogviszony feliilvizsgalata

- A rovid ideji megallapodésok feliilvizsgalata.

- A rendes fellilvizsgalat minden év oktdberében.

- Moédositas esetén elvégzett feliilvizsgalat (a sziilok, torvényes képviseldk éltal életkoriilményeik,
jovedelmi helyzetiik valtozasa alapjan kezdeményezett).

5) A felilvizsgalat eredménye lehet:

- a megallapodas és a bolesodei jogviszony meghosszabbitisa,
- a megallapodas modositasa,

- a téritési dijak modositasa,

- a megallapodas és bolcsddel jogviszony megsziintetése.

A bolesddei felvételi eljaras és a bolcsodel jogviszony létrejdttének és  feliilvizsgalatanak
folyamatabrajat jelen SzMSz 1.a és 1.b szamu mellékletei tartalmazzak.

A gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelelden a JEB biztositja a bolesédei nevelés,
gondozas feltételeit, a torvényes képviselvel torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét, megfeleld
textiliat és butorzatot, megfeleld jatékokat és a szabadban tartézkodast, tovabba a bdles6dében
gondozott gyermekek életkoranak megfeleld egészséges taplalkozas kiilon jogszabalyban
meghatdrozott feltételeit, valamint szakorvosi igazolas esetén a diétas étkegést (kivétel a
gluténérzékeny gyermekek esetében).

A Gyvt. 42. § (5) bekezdése alapjan a bolesddel nevelési év szeptember 1. napjatol kovetkezo év
augusztus 31. napjaig tart,

A bolesddei ellatas megsziinésének és megsziintetésének esetel

A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskodast nyujté ellitas megsziinik

a) hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idotartam - illetve meghosszabbitott idétartam -
leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti cllatas
megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az
intézményvezetd az ellatdst megsziinteti. Az ellitds a megegyezés idépontjaban, illetve ennek
hianyaban a megallapodasban foglaltak szerint sziinik meg.

A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatast megszinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megserti, vagy az ellatas
feltételel, okai mar nem alinak fenn.

A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az Snkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene tebetd panaszrol irdsban értesiti a jogosultat, illetve
torvényes képviseljét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviseldje az értesites
kézhezvételétd] szamitott nyole napon belill a fenntartohoz (Budapest Fovaros VIIL keriiet
Jozsefvarosi Onkorményzat cim: 1082 Budapest, Baross utca 65-67.) fordulhat.
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Amennyiben a bolesdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bslcstdében nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét, az
ellatas az intézményvezet6 altal megsziintetésre kertil.

Az OKR 30/A. § (2) bekezdése alapjan a megallapodast az intézményvezetd irasos indoklassal
felmondhatja, ha az ellatott, a térvényes képviseldje vagy a téritési dijat meghizetd személy téritési
dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget.

Az OKR 30/A. § (3) bekezdése alapjan a megdllapodas felmondasa esetén a felmondasi idé 15 nap.

Amennyiben a gyermek bdlcsédei ellatasat t6bb alkalommal és legalabb egybefliggd 10 napig
indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek
napkézbent ellatasanak (boélcsddei ellatds) megszintetését vonhatja maga utdn. Az ismételt
indokolatlan hidnyzds a hazirend stlyos megsértésének mindsil. Indokolatlan hidnyzas esetén a
sz0l6, torvényes képviseld részére levélben felszolitas kertil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek
tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétél szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a gyermek
bélesodel jogviszonydt az intézményvezetd megszinteti,

A bolesédei elhelyezést igénybevevd gyermek torvényes képviseldje az ellatasért személyi téritési
dijat koteles fizetni. A Gyvt. 146. § - 151. §-dban foglaltaknak megfelel6en a fenntarté az intézményi
téritési dijat rendeletben hatarozza meg.

A teritési dij (étkezési dij és gondozasi dij) befizetés a személyes gondoskodast nydjto gyermekjolét
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrodl szold 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet szabalyozédsa alapjdn minden honapban
egy elére meghatarozott napon torténik, melynek konkrét idépontjardl a sziilok elézetesen irasos
tajékoztatast kapnak. Minden honapban egy alkalommal lehetdség van potbefizetésre.

A befizetés targyhonapra torténik, a befizetett Gsszegrdl a sziild részére készpénzfizetési szamla
kertl kiallitésra.

Teritési dij megfizetésére az alabbi kedvezmények vehetdk igénybe:

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiilo csaladok mentesiilnek az
étkezési dij, és a gondozast dij fizetése alol. Szamukra a bolesOdei ellatas téritésmentes.
(Kérelmezni a lakohely szerinti illetékes jegyzonél kell.)

- A 3 vagy tébb gyermeket neveld csalddok mentestilnek az étkezési dij, és a gondozasi dijj
fizetése alél. Szamukra a bolesédei ellatis téritésmentes. (A csalddi potlek MAK vagy a
kifizetésrol szo0l6 igazolas €s nyilatkozat alapjan.)

- Az étkezési dij fizetése alol mentesiilnek a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket neveld
csaladok. Szamukra a bolesddei étkezés téritésmentes (a MAK altal kiallitott tartos betegségrél
sz0l6 1gazolas alapjan).

- A gondozasi dij fizetése aldl a bolesddei ellatasban résztvevd tartosan beteg vagy fogyatékos
gyermek jogén mentesiil a sziilé (Szakérti Bizottsag Szakért6i véleménye alapjan).

- Azok a csaladok, amelyekben a sziildé nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi jévedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal csokkentett Gsszegének 130%-at
mentesiilnek az étkezési dij fizetése alol.

A JEB Bolcs6déi nyitottak a sziilék €s a szakemberek elott, egyéb latogatét bejelentés ttjan
fogadnak. A latogatoknak igazodniuk kell a b6lesdde hazirendjéhez, a gyermekek életrendjéhez.
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2.2.3 Otthoni gyermekgondozas feladata (alapellatason tili szolgaltatas)

A Gyvt. 42. § (4) bekezdése és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan mas
gyermeknevelést segitd szolgaltatas biztosithaté. A Fenntarto a 235/2007. (V. 09.) szamu képviselo-
testiileti hatarozatban dontott az otthoni gyermekgondozas mitkodtetésérdl.

Az otthoni gyermekgondozas alapvet$ célja, hogy a dolgozo vagy magdra maradt szillot segitse a
gyermek otthoni feliigyelete, gondozasa biztositdsaval.

Szakiranyn végzettséggel és/vagy diplomaval rendelkez6 munkatdrsak (kisgyermekneveld,
pedagégus, pedagdgus munkatdrs, felsdfoka szocidlis végzettség, felséfoku egészségiigyi végzettség)
nyujtanak segitséget az arra raszoruld csaladoknak, kiilondsen iker sziilés esetén, vagy ha a szild
betegsége miatt nem képes a gyermek gondozasara.

Az otthoni gyermekgondozast a csaladban é16 hat éves kor alatti gyermekeket érintd ellatasi forma, a
gondozast a csalad otthonaban keriil biztositasra a gyermek torvényes képviseljével kotott irasos
megallapodas alapjan. A gyermekkel a kisgyermekneveld egyediil nem maradhat a lakéasban.

A szolgaltatas gyakorisaga és idotartama a csalad igényeit6l fiiggd, a sziilé munkarendjéhez igazodd.
Otthoni gyermekgondozas szolgaltatast a hét mindennapjan, sziikség szerint biztositunk.

A szakmai munka tartalma a gyermek életkordhoz, egészségi allapotdhoz igazodd gondozas-nevelcs,
feliigyelet.

2.2.4 Biztos Kezdet Gyerekhaz feladata (alapellatason tuli szolgaltatas)

A Gyvt. 38/A. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden az elsdsorban rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, hdtranyos helyzeti, vagy halmozottan hatranyos
helyzetli 6vodaskort még el nem ért gyermekek egészséges fejlodésének biztositasat tamogatd,
fejlédési megtorpanasokat észleld, a sziiléi kompetenciakat erdsitd, tarsadalmi felzarkozast segitod
prevencios szolgaltatds.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz (BKGY) célja a szociokulturalis hatranyokkal kiizdd, elsésorban a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek egészséges fejlodésének
biztositasat tamogato, fejlodési lemaradasat kompenzald, a sziiléi kompetencidkat erdsitd, a szilo és
az 6vodaba még nem jaro gyermek szamara egyiittesen nyujtott tarsadalmi felzarkozast segitd
prevencios szolgaltatas biztositasa.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz a TAMOP-5.2.2. 08/1-2009-0001 Bp. VIIL. pélyazati program keret¢ben
valosult meg. 4 _BKGY 2009. szeptember 135. napjdtol biztositia szolgdltatdsait. A finanszirozas
biztositdsa érdekében a fenntarté dnkormanyzat a 191/2008. (VIL 30.) Korm. rendelet alapjan 3 evre
52610 palyazat beny(jtasarol dontdtt, mely pélyazat az EMMI dltal befogadasra keriilt, igy 2014.
januar 01. napjatél 2016. december 31. napjaig évente biztositott lett a Gyerekhaz allami
tamogatasabol torténd miikodtetése, mely 2017. évben meghosszabbitdsra keriilt. A tamogatas
folyositasa 2018. évtdl kdzponti koltségvetésbdl keriil finanszirozasra.

A Gyerekhaz 2016, februar 1-jétd] bejegyzés koteles szolgaltatassa valt, hatdrozatlan idotartamra.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz biztositja a gyermekek szamara képesség-kibontakoztato foglalkozast,
allapotfelmérést, fejlesztést. A szitléknek a gyermekkel egylitt torténd részvételét a foglalkozasokon,
a szillok szamara személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo, valamint egyéb preventiv célu
programokat, kizésségi rendezvényeket. A helyi sziikségleteknek megfeleléen a sziilok részére
védondi, orvosi, dietetikusi, egyéb kiilsds meghivott szakemberek éltali tanacsaddsokat biztosit.
Sziil6i csoportos beszélgetéseket szervez, illetve konzultacios lehetdséget biztosit. Kiilonbizo
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maodszerek alkalmazasaval segiti a sziiloket, hogy visszajelzéseket kapjanak a gyermekkel vald
kommunikaciojukrol, nevelési modszereikrdl.

2.2.5 Idészakos  gyermekfeliigyelet, jatszéhaz, csaladi délutan,
eszkizkolesonzés, prevenciés fejleszté programok, pszichologus tanicsadas, integrilt sziilo-
csecsemd/kisgyermek  konzultacié, tandcsadas, gyogypedagogiai és  korai fejlesztés
(alapellatason tuli szolgaltatas)

A JEB a sziil6-gyermek kapcsolatot erdsitd, a gyermek szocializaciojat tamogato, valamint egyéb
szabadidos és prevencids szolgaltatasai:

o iddszakos gyermekfeliigyelet: A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40. § (2) bekezdésében
foglaltak alapjan ,,Az iddszakos gyermekfeltigyelet a gyermek szamara a sziild altal igényelt
alkalommal és id6tartamban, az e célra kialakitott csoportban vagy a bolcsddei ellatast nyujtd
bolcsddei csoport tires férdhelyein nyjthatd szolgaltatas.”

Idoszakos gyermekfeliigyeletet a gyermek torvényes képviseljével kotott irasos
megallapodas alapjan biztositunk. Ez alapjén az id6szakosan gondozott kisgyermek felvehetd
normal bdlesddei csoport tires férohelyére a JEB 7 Bolesédéjébe.

Az idoszakos gyermekfeltigyelet térités1 dij (étkezési, gondozasi) ellenében vehetd igénybe.
A havi befizetendd téritési dij az igénybevett gondozasi o6rdk és étkezési alkalmak alapjan
kerill megallapitasra. A téritési dij befizetésrol szamla kertil kiallitasra.

o jatszohaz: Elsdsorban a jatéktevékenységhez kotddd, egyéni készségeket és képességeket
fejlesztd, csalddi nevelést segitd, illetve a sziilo-gyermek kapcsolatot erdsitd szolgaltatas,
amelyben a szillé6 és a gyermek kozdsen vesz részt a boleséde altal megteremtett
koriilmények kozott. A hétvégi jatszohaz minden évben elére meghatarozott idoszakokban
miikodik a Baboca Bélesdédében (1083 Budapest, Baross u. 117.)

e csaladi délutdn: A sziilld-gyermek kapcsolatot segitd, a gyermek fejlodését eldsegitd
jatéktevékenységhez kotott szolgaltatds. A hétvégi csaladi délutan elére meghatarozott
id6szakokban mikodik a Fecseg-tipegdk Bolesddében. (1087 Budapest, Szazados Gt 1.)

s eszkozkolesonzes: A hatranyos helyzetii csaladban nevelkedd gyermek gondozasahoz eszkéz
(pl. légzéstfigyeld) kolcsonzésének lehetdsége a JEB Kozpontt Szervezeti Egységében. A
kélesOnzéssel kapesolatos feladatot a BKGY koordindlja és adminisztralja.

e prevencids fejlesztd programok: A kisgyermekek fejlédésmenete killnbzo. A gyermek elsd
hirom éve, amikor a jaras, beszéd, gondolkodas kialakul, nagy fontossaggal bir. A nem
megfeleld fejlédés kovetkeztében a kisgyermekek a késdbbiekben beilleszkedési, tanulasi
zavarokkal kiizdhetnek. Kiilonbozo fejlesztd tevékenységekkel, prevencios céllal segithetd a
gyermekek atlagos fejlédésmenete. A prevencios fejlesztd programok eldre meghatarozott
idészakokban a JEB szakmai szervezeti egységeiben mikddnek.

e pszichologus tanicsadas: A kisgyermekek magas szinvonali gondozasa és nevelése, az
ellatas mindségének javitdsa érdekében tandcsadd szakpszichologusi szolgaltatas vehetd
igénybe. A pszichologus munkajaval tdmogatja mind a boélcsodébe jaré csaladokat, mind a
bolcsddében dolgozd szakembereket. Csaladok tamogatasa egyéni €s csoportos tanacsadas, a
bolesédel dolgozdk segitése személyiséglejlesztd és esetmegbeszéld csoportok formajaban
torténik. A program elére meghatirozott idoszakokban a JEB szakmai szervezeti egységeiben

mitkodik.
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Leggyakrabban felmeriild kérdéskorok:

o sziil6-gyerek kommunikacio,
sziiléi szerepek,
gyermeki dackorszak, dndllésodas, akarat,
szobatisztasag,
alvasi és étkezési szokasok,
verekedés, agresszio, harapds, (életkori sajatossagok)
csaladon beliili szerepek,
fontos ,,lépcsdfokok™ a kisgyermek fejlodésében,
fesziiltség és indulatkezelés,
kotédési-levalasi problémak, 6nalldsagra nevelés,
testvérféltekenység.

0O0CO0OCQCOCO0OO0O0C0

integralt sziilo- csecsemd/kisgyermek konzultdcid, tanacsadas: A kora gyerekkori
pszichologiai alapt szabalyozasi nehézségek, a regulacios zavarok ugy, mint tolzott
nyugtalansag, siras, alvas- evési és étkezési zavarok kezelése illetve enyhitése érdekében
konzultaciés szolgaltatas vehetdé igénybe. A konzultacié célja a problémik mielébbi
felismerése és segitségnyijtds a csalad egészének, a nehézségek fokozddasanak
megelézésében. A konzulens segit abban, hogy a regulaciés zavarok mérseklidjenek,
megsziinjenek, a sziilok €s a gyermek élete konnyebbé véljon. A szolgaltatast a JEB-nél 1 {6
biztositja, eldjegyzéssel vehetd igénybe.

gyogypedagogiai és korai fejlesztés: A kisgyermekek ellatasban fontos feladatunk a normal
fejlédésmenettdl valo eltérés korai felismerése, a hatranyok és kovetkezményeik enyhitéscre
valo torekvés.

A bdlesédében dolgozéd gydgypedagdgus ismeri a fejleszté munka elméleti Osszefliggéseit, a
kiilonféle fejlesztoprogramok, gyakorlatok modszertani elveit, illetve azok gyakorlati
végrehajtasanak formait. Munkdja sordn egyiittmiikddik a kisgyermeknevel6kkel, sziilokkel
és fejlesztd szakemberekkel.
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3. A JEBSZERVEZETENEK TAGOLODASA

A JEB szervezeti felépitésének dbraja:

Jozsefvirosi Egyesitett Bolesddék
1082 Budapest, Baross u. 112,
Kozponti Szervezeti Egység

magasabb vezeté (intézményvezetd)

2 0 szakmai

magasabb vezetd-helyettes (intézményvezetd-helyettes)

Kozponti Biztos Kezdet Mini-Mané Babdéca Jatékvar Gyermekkert | [Fecsegi-tipegikl | Tilesok-lak Katica
Szervezeti Egység Gyerekhaz Bilcsdde Bolcstde Bolesdde Bilcsode Bilesdde Bélesade Bilesdde
1082 Bp. 1083 Bp. 1083 Bp. 1083 Bp. {085 Bp. 1082 Bp. 1087 Bp. 1084 Bp. 1089 Bp.
Barossu, 1]2. Szigetvari u. 1. Baross u. 103/a. Barossu. 117. Horanszky Nagy Templomj | Szazados at . | | Toinai Lajos Vajda Péter
u 2l. u. 3. u. 19, u. 37-39.
8 1o szakmai 2 {6 szakmai 75 féréhely 75 térdhely 74 térdhely 72 férohely 50 férdhely 74 féréhely 72 féréhely
12 €6 egy¢hb munkatars (6 csoport) {& csoport) (6 csoport) (6 csoport) {4 csoport} {6 csoport) (6 csoport)
munkatars 21 16 szakmai 20 f6 szakmai 24 {4 szakmai | { 24 {6 szakmai 15 {8 szakmai 23 15 szakmai 21 16 szakrnai
3 16 egyéb 4 16 cgyeéb 3 {6 egyéb 4 16 egyéh 116 egyéb 3 16 egyéb 3 16 egyéb
munkatars munkatérs munkatirs munkatars munkatars munkatars munkatars
* * *k 3k #% %ok $3 g *
Munkavallal6i engedélyezett létszam: 198 f6 — ebbdl szakmai: 161 6, egyéb: 37 £6
Ellatotti engedélyezett 1¢tszam: 492 6 Féz6konyha
1087 Bp.
Kerepesi 1t
A JEB szervezeti egységeinek irdnyitasat az 2. szamu melléklet tartalmazza. 29/a,
1 16 szakmai
4 6 egyéb
munkatars
*: Szakmai szervezeti egységek
** : Szakmai szervezet: egységek és Tagintézmények




3.1 A JEB iranyitasa

A JEB vezetdi megbizassal rendelkez6 kozalkalmazottai:

1. Magasabb vezetd (intézményvezeto)

2. Magasabb vezeté-helyettes (intézményvezetd-helyettes)

3. Szakmai szervezeti egységek vezetdi (bolcsdédevezetd, Biztos Kezdet Gyerekhaz

vezetd)

A Szakmai szervezeti egység vezetdk javaslataikkal részt vesznek a vezet6i dintések
meghozatalaban, és felelosek arzok megvaldsitasaért. Szervezik vezetésik és ellendrzésik ala
tartozo szervezeti egységben folyd munkat.

3.1.1 Magasabb vezeté (intézményvezetd)

A JEB egyszemélyi felelds vezetje az Alapitd Okiratban megallapitott feladatkdrben énalldan
iranyitja a JEB tevékenységét.

A Képviselo-testiilet bizza meg, menti fel, az egyéb munkaltatoi jogkdr gyakorloja a polgarmester.
Tlletményére és egyéb juttatdsaira a kozalkalmazottak jogallasar6l szolo torvény, valamint a
Képviselo-testiilet vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

3.1.1.1 Feladat- és hatiskore, felel6ssége

o Felelds az irdnyitasa alatt 116 szervezet térvényes miikdéséért, a jogszabalyok betartasaért.

o Vezeti és képviseli a JEB-et, meghatarozza annak szervezeti felépitését és milkodési rendjét,
biztositja a feladatok végrehajtasahoz szukséges feltételrendszereket.

o Feliigyeli és ellendrzi a szervezeti egységek munkajat, vezetdit rendszeresen beszamoltatja.

o Biztositja a jogszabalyoknak megfeleld egységes jogalkalmazasi gyakorlatot a szakmai
eljarasrendnek kialakitasaval.

o Elkésziti a JEB éves munka- és ellendrzési tervét, valamint az éves beszamolo jelentést ¢s a
statisztikai 6sszefoglalét,

o Felelds az adatvédelemeért, a kdzérdekii adatokkal kapcsolatos feladatok ellatasaert.

o Szerzddéseket, egylittmikaodési megallapodasokat kéthet, kotelezettségeket vallalhat a

hatalyos jogszabalyi keretek kozott.

Képviseli a JEB-et mas szervezetek eldtt.

Felel6s a szakemberek elméleti-gyakorlati tovabbképzés biztositasaért, a korszeri nevelést

modszerek gyakorlati alkalmazasaért.

Feladata a munkaerd-gazdalkodas szabalyozasa.

Megszervezi a gazdalkodas szabalyszer( rendjét.

Gondoskodik a JEB belsé szabdlyzatainak elkészitésérol.

Iranyiia a JEB gazdasdgos mikodését, szakmai o6nallosigdt, a térvényesség és az

Onkormanyzati tulajdon védelmet.

Feladata a gyermekek eltjegyzése, felvétele a Bolesddékbe.

o Ellatia a TAMOP 5.6.1. palyazat keretében megvaldsitott JASZER szakmai vezetdi
teladatokat.

o Sajat 6nallé, vagy a Képviselo-testiilet vagy annak szervének dontése alapjan benyujt
palyazatokat, nyertes palydzatok esetén ellat palyazat elokészitési, megvaldsitasi
feladatokat.

o Az eurdpai altaldnos adatvédelmi rendeletnek (GDPR) vald megfelelés érdekében biztositja
az Adatvédelmi tisztviseldi szolgaltatast.
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3.1.1.2 Munkaltatéi jogkédre

A JEB kdézalkalmazottai és egyéb jogviszonyban lévd munkatarsai tekintetében kizardlagosan
gyakorolja az alabbi munkaltatoi jogokat:

o kinevezés,

o felmentés,

o fegyelmi jogkor,

o vezetdi megbizas modositasa, visszavonasa.

Egyéb munkaltatdi jogkorok:
o kinevezés modositasa,
ideiglenes vagy végleges athelyezés, kirendelés, athelyezés,
jutalmazas,
tanulmanyi szerzédés megkotése,
mérlegelési jogkdrbe tartozd fizetés nélkili tavollét engedélyezése,
biintetd, szabalysértési eliaras kezdeményezése,
megbizasi szerzidés kotése, modositasa, megsziintetése,
helyettesitési dij, potlékok megallapitésa,
illetményeldleg felvétel engedélyezése,
szocialis tamogatas odaitélése,
munkaidd, munkarend meghatarozasa
a munkavallalok KJT. szerinti mindsitése.
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Jogosult az intézményvezetd-helyettes, a szaktanacsado és a Szakmai szervezeti egységek vezetdi
részére atruhazni az egyéb munkaltatoi jogkoroket, melyek az alabbiak:

- aszabadsag engedélyezes,

- amunkaszervezes,

- és a munkavallalok KJT. szerinti mindsitése.

Az atruhazott egyéb munkaltatdi jogkorok az SzMSz 2. szami melléklete szerinti hataskori
bontasban alkalmazhatoak.

3.1.1.3 Helyettesitése

A magasabb vezetd feladat- és hataskorét tavollétében vagy akadalyoztatiasa esetén a magasabb
vezetd-helyettes latja el az intézményvezetd utasitasa szerint.

Az intézményvezetd helyettesitésének rendje

Az intézményvezetd akadalyoztatasa esetén, tovabba amennyiben az intézményvezetOi tisztség
ideiglenesen nincs betdltve az intézményvezetd helyettesitése teljes feleldsséggel, az alabbi sorrend
szerint torténik:

1. altalanos intézmeényvezetd helyettes,

2. szaktanacsado.

Az intézményvezetd akadalyoztatasanak mindsiil az intézményvezetd szabadsag és betegallomany
miatti tdvollétének ideje. A helyettesités — a helyettes sajat munkakori leirdsaban meghatarozott
feladatai mellett — az azonnali intézkedést igényld dontések meghozatalara és feladatok
végrehajtasara terjed ki, Az intézményvezetd akadalyoztatisa esetén az intézményvezetd



helyettesitését ellaté dolgozd személyligyi és munkatigyi kérdésekben az intézményvezetdvel
tortént eldzetes egyeztetés szerint donthet, mely dontéshez szilkkséges az intézményvezetd
egyetértése. Az intézményverzetd akadalyoztatisa esetén az intézményvezetd helyettesitését végzd
altalanos helyettes személyligyi és munkaligyi kérdésekben is 6nalléan donthet abban az esetben, ha
az intézményvezetd betegségbdl, vagy egyéb okbol adodoan tartdsan dontésképtelen.

Az intézményvezetd tisztség ideiglenesen nincs betdltve abban az esetben, ha az intézményvezetd
vezetdi megbizdsa megsziinik, a vezetdi megbizas megszlinésének napjatol az 0 intézményvezetd
vezetdi megbizasinak kezdetéig. Amennyiben az intézményvezetd tisztség ideiglenesen nincs
betsltve, az intézményvezetd helyettesitése — a helyettes sajat munkakdri leirasaban meghatarozott
feladatai mellett - teljes korien térténik.

Az intézményvezetd tavolléte esetén érvényes helyettesitési rend:
Az intézményvezetd alkalmanként dontési és egyéb jogait részben vagy egészben atruhazhatja a
helyettesre. A dontési jog atruhazasa minden esetben irdsban torténik.

3.1.2 Magasabb vezeto-helyettes (intézményvezeto-helyettes)

A JEB intézményvezetdjének tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén, helyettesiti az
intézményvezetét, tovabba folyamatosan ellatja az intézményvezet6 altal r bizott feladatokat.

F6 feladata az intézmény koltségvetésével sszefliggd adminisztrativ, adatszolgaltatasi feladatok, a
jogszerii gazdalkodas és mikodietés ellitdsa, a kozponti beszerzések lebonyolitasa, szerzodések,
szabalyzatok, beszamolok elkészitése, felillvizsgalata, a GDPR és a kozérdekd adatokkal
kapesolatos feladatok ellatasa, az Adatvédelmi tisztviselé munkdjanak figyelemmel kisérése és az
ellendrzések lefolytatasa. Intézkedési jogkorét az intézményvezetdvel tortént egyeztetést kdvetben
az Onkormanyzat, Szakmai szervezeti egységek vezet6i és a JEB valamennyi kozalkalmazottja
iranyaban gyakorolhatja.

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik a gondnoksag.

Szakmai tudasat a kovetelményeknek megfelelGen szinten tartja, tovabbképzéseken részt vesz.
Munkajat kozvetlen felettesének iranyitisa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabélyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

3.1.3 Bilesodevezetik
Bolestdevezeték 7 16

A bélesddevezetoket az intézményvezetd bizza meg.

Munkakoriikben, szakmai kérdésekben 0nallo hataskérben intézkedésre jogosultak.

Részletes feladataikat a munkakori lefrasuk tartalmazza.

Maunkajukrol kozvetlen a JEB intézményvezetdjének kotelesek beszameolni.

A bolcsddevezetok egymassal mellérendelt viszonyban éllnak. A mikddéssel kapcsolatos
gazdasagi-pénziigyi feladatok tekintetében a bélcsddevezetdk az intézményvezetd iranymutatasa
szerint kotelesek eljarni.

3.1.3.1 Bolesodevezetok feladatai
o A munkahelyen folyé napi munka felelds iranyitoja, részt vesz az intézmény szakimai

iranyitasaban.
o Telelés a Bolesdde mikodési feltételeiért (személyi-targyi feltételek).
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o Felelds a bolesodei dolgozok munkajaért, a bolesddében gondozott gyermekek harmonikus
fejlodéséert.

o A helyi adottsagok figyelembevételével megszervezi a Boles6de munkarendjét, a dolgozok
munkabeosztasat. Iranyitja €s ellendrzi a Boleséde gondozasi és nevelési feladatainak
ellatasat.

o Torekszik arra, hogy minden csoportnak allandd kisgyermekneveldi legyenek, a napirend
megtervezésénél szakmai segitséget nyujt.

o Ahol 14 fés gyermekcsoport kialakitasara keriil sor, megteremti és biztositja a miikodés
feltételeit.

o Ha egy gyermek megbetegszik, gondoskodik arrdl, hogy a sziilét értesitsék, és a gyermeket
elvigyék a bolcsddébdl. Fertdzd betegség esetén végrehajtja a Budapest Févaros
Kormanyhivatala Keriilleti Népegészségligyi Intézet vonatkozo utasitasait.

o Az élelmezésvezetd hidnyzésa esetén végzi az ¢lelmiszerek tarolasat, kiszabasat, kiadasat.
Felelés azért 1s, hogy minden ételféleségbél mintat tegyenek el. Kiilonds gonddal ligyel a
tejkonyha munkajara.

o A Bolesdéde egész dokumenticiojanak megfeleld, naprakész, hiteles és pontos vezetéséért
felel. Feladata az orvosi adminisztracio végzeésének eldsegitése is.

o A szolgaltatds igénybevételérdl a Nemzeti Rehabilitaciés és Szocialis Hivatal
KENYSZI/TEVADMIN elektronikus nyilvantartasaban rendszeres jelentési
kotelezettségenek eleget tesz.

o Ellenérzi a kisgyermekneveloknek a gyermekekkel kapesolatos dokumentacios munkajat.

o Kezeli a Bolesdde gyogyszerkészletét. A gyogyszerek megfeleld tarolasardl gondoskodik.

o Felelés a Bolesddére, mint intézményre vonatkozd rendeletek, utasitdsok, jogszabalyok
végrehajtasaért, illetve betartasaért. Gondoskodik a munkavédelmi és tiizvédelmi utasitasok
betartasarol.

o A szakhatdsagok altal feltart hianyossagok megsziintetésérdl, javitasarol azonnal intézkedik.

o Fontos szerepe van a munkaer6 szervezésében, kivalasztasdban, betanitasaban.

o A Bolesdéde dolgozoival megismerteti a belsé szabalyzatokat, nyomon koveti azok
érvényesiilését, betartasat.

o Eves munkatervet készit a dolgozok szabadsigolasara, a Bolesdde lizemeltetési idejére
vonatkozoan.

o A bolcsbdei dolgozok szabadsagat engedélyezi, azt a szabadsagengedély kényvbe kiirja.

o Javaslatot tesz a (Bolesdde tatarozdsa, karbantartasa, felyitdsa, az elhasznalodott felszerelési
targyak potlasa,) a Bolcsode tisztitasarol és rendjérol.

o Kozremitkddnek a JEB SZMSZ-énck, kitelezden el6irt szabalyzatainak, tovabba a JEB
milkddését segitd egyéb szabalyzatoknak, rendelkezéseknek az elkészitésében.

o Kapcsolatot tart a csalddokkal, a gyermekjoléti kdzponttal, a védéndi halozattal, a kdmyezd
ovodakkal €s lehetdség, illetve igény szerint a hasonlo profilt gyermekintézményekkel.

o Szakmai tudasat a kovetelményeknek megfelelden szinten tartja, tovabbképzéseken vesz
részt.

o Munkijat kozvetlen felettesének iranyitdsa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

o Evenként kiteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

o A munkavallalok KJT. szerinti mindsitése.

3.1.3.2 Helyettesitésiik

A bélcsddevezetdk helyettesitését az adott telephelyen dolgozd, erre a feladatkdrre kijeldit
kisgyermekneveld kolléga latja el.
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3.1.4 Biztos Kezdet Gyerekhaz vezeto feladatai

1 16 Biztos Kezdet Gyerekhdz vezetd
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Felelés a Biztos Kezdet Gyerekhaz (tovabbiakban: Gyerekhaz) magas szinvonall szakmai
mitkadéséért, a Gyerekhaz koltségvetésének betartasaért.

A gyermekek szamadra allapotfelméreést, fejleszt6 foglalkozast biztosit.

Szakmai alapelveknek megfelelé gondozasi —~ nevelési modszerek alkalmazasaval minden
gyermek szaméara az egyéni bandsmad elvét valdsitja meg.

Figyelemmel kiséri és elOsegiti a gyermekek testi és szellemi fejlédését. Szakmai munka
folyaman kiemelt figyelmet fordit a fejlédési megtorpanasok észlelésére.

Biztositija a gyermekek igényeinek megfeleld targyi kornyezetet, a teret a
mozgastejlodésiikhoz, a koruknak megfeleld jatékeszkozoket.

Az elmélyiilt, alkoto, szabad jatéktevékenység feltételeit biztositja. A gyermekek egymas
melletti és egyiitt jatszasi igényeit egyarant tamogatja, kialakitva ennek kozodsségi,
egylittélési szabalyait.

A gyermekek egészséges személyiségfejlddésének érdekében kiilonds gonddal segiti eld az
én-tudat kialakulasat. Az oOndllosagi torekvéseket tamogatja, a helyes kulturhigiénés
szokasok elsajatitasat szorgalmazza.

A nyelvtanilag helyes beszéd, megfeleld artikulacid, a gyermek szintjének megfeleld
széhasznalat alapvetd kovetelmény. Fontos, hogy sok gyermekdalt, verset, mondokat
ismerjen, €s megfeleléen alkalmazza munkaja soran.

Lehetoséget teremt a sziiloknek, hogy a gyermekkel egyiitt vehessenek részt a kiilonbozo
képesség-kibontakoztatd foglalkozasokon.

A szilok szamara személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo, valamint egyéb preventiv
céla programokat szervez.

Rendszeresen szervez kozosségi rendezvényt a sziilok, illetve a helyl kdzosség szamara.

A szitkségleteknek megfeleléen a sziilok részére kiilsé meghivott szakember Aaltali
tanacsadast szervez (pl. védoéndi, dietetikusi, orvost).

Rendszeres alkalmanként sziildi csoportos beszélgetéseket szervez, illetve konzultacids
lehetdségeket biztosit.

A szakma szabalyainak megfeleld visszajelzésekkel segiti a sziiloket gyermekiik
nevelésében, gondozasaban.

A sziikséges dokumentacid naprakész vezetése.

Eves munkatervet készit a Gyerekhaz {izemeltetési idejére.

Javaslatot tesz a Gyerekhaz a foglalkozasokhoz szlikséges eszkoz ¢és jatek beszerzésére.
Kapcsolatot tart a csaladokkal, a gyvermekjoléti szolgélattal, a védondi haldzattal, a kornyezd
ovodakkal és lehetdség szerint a hasonlo profili gyermekintézményekkel.

Szakmai tudasat a kovetelményeknek megfeleléen szinten tartja, tovabbképzéseken vesz
részt.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmaban tortént valtozasokat, a munkakorhoz
kapcsolodd szakirodalmat, gondot fordit az dnképzésre.

Feladatait pontosan, lelkiismeretes koriiltekintéssel, példamutaté munkafegyelemmel végzi.
Munk4djat kbzvetlen felettesének iranyitasa és felligyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.



4. A JEB SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

A JEB kézalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott munkatdrsai féallasban, teljes munkaidében
latjak el munkakortket, feladataikat. A kozalkalmazotti jogviszonyra a kozalkalmazottak
jogallasardl szolo 1992, évi XXX tdrvény rendelkezései irAnyaddak.

Az egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak teljes vagy részmunkaidoben latjak el munkakoriiket,
feladataikat. Az egyéb jogviszonyra a munkatdrvénykdnyvérél szoléo 2012, évi [ torvény
rendelkezései irdnyaddak.

A munkatarsak részletes feladatait a munkakéri leirasok tartalmazzak.

Minden munkakorben egységesen érvényesiil (munkaeszkézOk, szervezeten kivilli személyek,
szervezeti egység muikodése, stb.) az altalanos kartéritési, polgari, biintetéjogi feleldsség.

4.1 Kozponti szervezeti egység munkatirsai

I 16 szaktanacsado

1 f6 pszicholdgus

2 6 munkaiigyi ligyintézo

1 {6 adminisztrator (munkatigy1)
1 £6 gazdasagi tigyintéz0

1 fo szolgaltataskoordinator

1 6 recepcios munkatars

1 {6 gépjarmilvezetd

5 t6 gondnok

3 16 otthoni kisgyermekneveld
1 f6 dajka

1 16 dajka (szakmai munkatars)
1 {6 gybgypedagdgus

4.1.1 Szaktanacsadd feladatai

o A bolesédék szakmai munkajanak segitése tandcsadassal, szakmai latogatasokkal,
megfigyelésekkel, szakmai programokkal, targyi és személyi feltételek, munkafolyamatok
elemzésével.

o Megfigyeli a kisgyermeknevelGk csoportban végzett munkdjat, visszajelzi a latottakat,
javaslataival segiti a kisgyermekneveld és bolcsddevezetd munkdjat,

o Elenorzi a bolcsddékben folyd szakmai munkat, az intézményvezetd felkérésére soron kiviil,
egyebekben évente ellenérzi a kisgyermekneveldk altal vezetett bolesddel dokumentéciot
{csoportnaplok, gyermekek dokumentacigja).

o Megfigyelési szempontsorok, értékeld lapok, elemzési szempontok kidolgozasa.

o Elégedettségi vizsgalatok (sziilok, gondozondk, vezetbk) eldkészitése, lebonyolitasa,

értékelése.

A szakmai szervezeti egységek statisztikai adatainak gyljtése, véleményezése, beszamolok

készitese.

Eleget tesz a fenntarto felé a sziikséges adatszolgaltatasoknak.

A JEB szakmai programjanak, szakmai szabalyzatainak, dokumentacidnak elkészitése.

SzMSz véleményezése.

A szakdolgozok nyilvantartdsi rendszerének és képzési kotelezettségének figyelemmel

kisérése.
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Szolgaltatasok modelljének kidolgozasa.
o Ellendrzésekben valo részvétel a gyamhivatal felkérésére.



o A JEB oktatasi intézményekkel tortént egyiittmlikddési megdllapoddsa alapjan szakmat
gyakorlatok szervezési és iranyitasi feladatait ellaja. Az egytttmiikddési megallapodast
elokésziti, a szakmai gyakorlattal kapcsolatos bolesédékben vezetett dokumentaciok
figyelemmel kiséri, folyamatosan kapesolatot tart az érintett iskolaval vagy kiilsos cégekkel.

o Felstfoka oktatasi intézményekbol érkezd hallgatok vagy kozépiskolabol kozOsségi
szolgalatra jelentkezd tanulok gyakorlatat szervezi, egylittmitkodési megallapodasokat
elbkésziti. Kapcesolatot tart az oktatasi intézményekkel.

o Tanuldszerzdédéses tanulokkal kapesolatos szervezési és iranyitasi feladatokat ellatja.

o Szervezi és figyelemmel kiséri a szakmai munkacsoportok munkajat.

Kozvetlen iranyitasa, koordindlasa és ellenorzése ala a JEB 6nként véllalt alabbi feladatai tartoznak:
A Biztos Kezdet Gyerekhaz,
DUALIS képzés,
A pszicholdgus, a gyogypedagogus, az integralt sziilo- csecsemd/kisgyermek konzulens,
Az otthoni gyermekgondozas szolgaltatas,
A prevencids programok,
6. A Jatszohaz,
Kéveti a JEB idészakos gyermekfeliigyelet szolgéltatasat.
Ké&veti a sajatos nevelési igényll gyermekek ellatasat.

o Iranyitia a gyakornoki program megvaldsulasat, segiti a mentorok munkajat, ellendrzi az ezzel
kapcsolatos dokumentécio vezetését.

o Szakmai tudasat a kovetelményeknek megfeleléen szinten tartja, tovébbképzéseken részt
VeSZ.

o Munkajat kézvetlen felettesének iranyitdsa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

o Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatdsban.

o A munkavallalok KJT. szerinti mindsitése.
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4.1.2 Pszichologus feladatai

Szakmai kompetencidjanak megfeleléen figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését.

A sziikséges adminisztraciokat vezeti.

Feladata a szakmai szervezeti egységekben dolgozok munk4janak segitése.

Szaktudasaval segiti a kisgyermeknevelok csaladtamogaté munkajat, megfigyeléseinek

tapasztalatait megbeszéli a kisgyermeknevelokkel, segiti a gondozasi-nevelési munka

szinvonalanak folyamatos emelését.

o Igény szerint egyéni tandcsadast nyujt a sziiloknek hatékonysaguk fejlesztése, a csaladi
nevelés problémaiban valé eligazodas segitése érdekében.

o Feladata a raszoruld gyermekek és csaldadok mielébbi szakemberhez juttatasa.

o A kisgyermeknevelok munkdja soran adodé megterheld problémak feldolgozasat -
mentdlhigiénés tdmogatas formajdban — segiti (esetmegbesz€ld csoport).

o Szakmai forumokon bemutatja, népszeriisiti a bilcsédét, az ott folyd gondozo-neveld munkat
(elbadas, poszter, cikkek, stb.).

o Vezetd szerepet vallal az alapellatisokon tuli csaladtamogato tevékenységek modszertandnak
kidolgozasaban.

o Feladata a mentalhigiénés kultura fejlesztése és terjesztése.

o Aktivan részt vesz a szakmai és készségfejleszts tovabbképzéseken, szakmai konzultaciokon.

o Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmaban tortént valtozasokat, a munkakérhoz
kapcsolodo szakirodalmat, gondot fordit az dnképzésre.

o Feladatait pontosan, a gyermekek irdnt érzett felelésséggel lelkiismeretes koriiltekintéssel,

példamutaté munkafegyelemmel végzi.
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A gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi torvényben
eldirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait védi, tiszteletben tartja.
Munkaja soran mindig a bélesode gondozasi — nevelési elveit képviseli.

Munkajat kozvetlen felettesének iranyitasa ¢s feliigyelete alatt a hatalyos jogszabélyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

4.1.3 Munkaiigyi iigyintézé feladatai

Az 1j dolgozdk nyilvantartiasba vétele (személyiigyl nyilvantartd programban rogzités,
munkaszerzodés készités, szabadsdg megallapitas). Az adatlapot ¢és a kinevezést a Magyar
Allamkincstér felé tovabbita.

Leszamolo lap alapjan munkaviszony megsziintetése, az elszamold lap kiallitasa, tovabbitasa
a Magyar Allamkincstér fel¢, - a munkaviszony megsziintetés atvezetése a nyilvantartasokon.
A nyugdijba vonulo dolgozok munkaiigyi tigyintézését elvégzi.

Betegszabadsag nyilvantartasa, tovabbitasa a Magyar Allamkinestér felé. Hetente sszesiti a
beérkezett tappénzutalvanyokat, kimutatds kiséretében tovabbitja a Magyar Allamkincstar
felé.

Ev elején megéllapitja minden dolgozé szabadsagat, errd] az értesitdket a bolesddevezetdk
felé megkiildi.

Vezeti a JEB székhelyén dolgozok és a bolcsédevezetdk altal igénybevett szabadsagokat.
Fizetés nélkiili szabadsagok engedélyét, GYED-GYES engedélyeket elkésziti, tovabbitja a
Magyar Allamkincstarnak.

Havonta ellendrzi a jelenléti iveket, az esetleges eltérésekrdl a bolcsédevezetdket tajékoztatja.
Minden honap elején Gsszesiti a tavolmaradas, a szabadsag €s a valtozobér jelentéseket és a
megadott hatarid6ig tovabbitja a Gazdasagi Szervezet felé.

Havi létszam ¢s bérstatisztikat készit.

Negyedévente elkésziti a szocialis agazati potlék elszdmolasat, és eldkésziti a kovetkezd
negyedévi igénylest.

A cafeteria nyilvantartast vezeti.

Elkésziti az atsorolasokat, tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé.

A besoroldsi-, bér-, személyi adatvaltozasokat felvezeti a nyilvantartasba.

Koltségvetés elOkészitéshez, beszamold elkészitéséhez adatszolgéltatds a vezetd és a
Gazdasagi Szervezet felé.

Miikddési normativa szamitashoz adatkoziés.

A gyermek étkeztetés tizemeltetési allami normativ tamogatasahoz sziikséges adatszolgaltatas.
Eves béremelés el6tt kimutatast készit a dolgozok besorolasarél, bérérol.

Eldkésziti a jubileummal kapcsolatos kifizetéseket.

Vezeti az tres allashelyek nyilvantartasat.

Képzési tervet (1 éves, 6 éves) készit és valtozasait vezeti, a Nemzeti Csalad és
Szocialpolitikai Intézet felé torténd jelentési kotelezettségnek eleget tesz.

Munkaviszonyra iranyuld egyéb jogviszonyt létesitdk szerzddését elkésziti (megbizasi dij,
diak munka).

A kozfoglalkoztatasban résztvevé dolgozdok nyilvéantartasba vételét (személyiigyi nyilvantarto
programban rdgzités, munkaszerzodés készités, szabadsag megallapitas) elvégzi, ezeket a
Magyar Allamkincstar felé tovabbitja.

Kozfoglalkoztatasban résztveveé dolgozdk munkaviszony megsziintetése, elszdmold lap
kiallitasa, tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé, - a munkaviszony megsziintetés
atvezetése a nyilvantartasokon.

A Magyar Allamkincstér felé a megadott hatdridoig az Gsszes el8irt jelentést leadja.

A munkatigyi nyilvantartasokat naprakész allapotban tartja.
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Elvégzi a JEB kozponti szervezeti egységében jelentkezd adminisziracio vezet€sét, a
szamitogépes adattarolast, jegyzokonyvek kitoltését.

A fenntarté 6nkorméanyzat Pénziigyi Ugyosztalya és a Gazdasigi Szervezet altal kért
adatszolgéltatasoknak eleget tesz.

Figyelemmel kiséri a kozalkalmazottak jogallasara vonatkozé jogszabalyok véltozdsat, ennek
kovetkeziében a bels6 szabalyzatok médositasdra javaslatot tesz az intézményvezetd felé.
Munkajat kozvetlen feletiesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok ¢s
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatisban.

Elvégzi a tanuloszerzodésekkel kapcsolatos teljes korli munkaiigyt Ugyintézést. A tanuldk
személyi anyagat Osszeallitja, a szakképzd intézményekkel, illetve a Magyar Iparkamaraval
folyamatosan kapcsolatot tart.

A tavolléti jelentések alapjan nyilvantartja az igazolt, illetve igazolatlan hidnyzdsokat, illetve
potlasokat. A tanulok étkezési hozzajarulasat rogziti a KIRA rendszerben.

Elvégzi a tanulok belépésének és kilépésének nyilvantartasat, bevezeti az erre szolgald
hagykoényvben”.

A tanuldszerzédéssel foglalkoztatottak pénzbeli juttatasat a torvény altal eldirt, illetve a
tanuloszerzddésben foglaltak szerinti médositja.

Megkiildi a tanulészerzdéssel foglalkoztatottak bérjegyzékét atvételre a gyakorlati helyre.
Minden hénap elején elkésziti alairisra az el6z6 havi tanulokra vonatkozé 1708A havi
bevallast, alairas utan megkiildi a Magyar Allamkincstarnak.

A Gyakomokok részére a szaktandcsaddval tortént egyeztetésnek megfeleléen kijeloli a
mentorokat, nyilvantartast vezet a gyakornoki id6érél és a gyakornoki vizsga letételének
hataridejérol.

4.1.4 Adminisztrator feladatai

Energetikai jelentéshez adatok gyijtése. A Kozponti Szervezeti Egység (KSZE) ho vegi
kézmi adatainak régzitése.
Iktatas
A KSZE leltaranak készitése, vezetése, selejtezés elokészitése, egyeztetése a gazdasagi
szervezettel, dnkorméanyzattal.
A tagintézmények leltaranak, selejtezésének egyeztetése, ellendrzése a tagintézmeényekkel €s
a Gazdasagi Szervezettel.
Dokumentumok szerkesztése, eldkészitése.
Megrendelések elokészitese.
A gazdasagi szervezet postakonyvének vezetése.
Beérkezd szamlak rbgzitése, utalashoz elokészitése.
Hataridos nyilvantartas felallitasa és vezetése.
Beszerzési eljarasok lefolytatisa (ajanlattételi felhivas elkészitése, kikiildése, beerkezett
ajanlatok  értékelése, jegyzOkényv elkészitése, szolgaltatasi/vallalkozoi — szerzodés
elokészitése.
Az intézményvezetd kérésének megfelelden a bolesddevezetdk altal megadott informdcidk
alapjan adatszolgaltatast végez.
A korszerii iigyviteli és kommunikacios eszkdzok, informacioforrasok megfeleld kezelése.
Sziikség esetén ellatja a recepcids feladatokat:

o A JEB székhelyén az tgyfelek/partnerek/kollégak fogadasa, igényeknek megfeleld

atbaigazitas, tajékoztatas, segitségnyujtas.

o Problémak kezelése.

o Telefonhivasok fogadasa.

o Posta atvétele, postakdnyv vezetese. e



o A gyermekek bslestdébe valo jelentkezésével kapcesolatban érkezo sziilék fogadasa.
Adminisztracidban valo segitségnyujtas.
o Helyi adminisztracids feladatok ellatasa.

0

4.1.5 Gazdasagi iigyintézé feladatai

o Elokésziti a megrendeléseket, a beszerzési eljardsok lefolytatasdhoz az ajanlattételi
felhivasokat.

o A  Dbeérkezett ajanlatok alapjan elokésziti a kiértékelésr6l és  dontésrdl  sz016
jegyzdkonyveket.

o Gazdasagi kérdésekben kozvetlen kapcsolatot tart az intézményvezetd-helyettessel,
bélcsédevezetokkel.

o Vezeti a koltségvetés felhasznaldsat, melyrdl folyamatos tdjékoztatast ad az feletteseinek
(kiadasok és bevételek nyilvantartsa).

o Koltségvetés eldkészitéséhez, beszamolo elkészitéséhez adatot szolgaltat a vezetdk és a JEB
Gazdasagi Szervezete felé.

o Kozremikédik az intézmény gazdilkodasat érnté beszadmolasi  kotelezettségek
teljesitésében.

o El6késziti a fenntarté dnkormanyzat Pénziigyi Ugyosztlya és a Gazdasagi Szervezet ltal
kért adatszolgaltatasokat.

o Elvégzi a JEB székhelyén jelentkezd gazdasidgi adminisztracidt, nyilvantartasok,
atadokonyvek vezetését, a szamitogépes adattarolast.

o A nyilvantartasi rendnek megfeleléen kezeli a beérkezd szdmlakat, utalvényokat.

o Ellenérzi a beérkezett szamlak tartalmat.

o Elvégzi a Gazdasagi Szervezet altal elkészitett utalvinyok ellendrzését, s aldirasra elokésziti
a fizetési hataridok betartasaval.

o Kapcsolatot tart az energetikai és telekommunikacids szolgéltatokkal és egyéb szerzédésese
partnerekkel.

o A szerzOdéskotéshez sziikséges eljarasokat lebonyolitja, alairasra elékésziti  a
szerzddéstervezeteket.

o Ellatia a Jatékvar Boélesbde bérelt jatszéudvardval kapcesolatos feladatokat (szamldk
kifizetésével kapcsolatos teendtk, bérleti dij emeléssel kapcsolatos elbterjesztések,
levelezések bonyolitasa).

o Elokésziti alairasra a szitkséges egytittm{ikodési megallapodasokat.

o Szerzddéseket, beszerzéseket nyilvantartja, napra készen vezeti.

o Kezeli a szerz6déses partnerek munkalapjait, teljesitésigazolasait, ellenérzi azok tartalmat a
szerz6dés alapjan kiallitott szamlak kifizetése elétt.

o A JEB miikodtetésével kapesolatos biztositasi ligyeket teljes kérlien intézi.

o Karesemények esetén felveszi a kapcesolatot a biztositoval, a karkifizetéseket intézi.

o Vezeti a szigori szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasat; gondoskodik beszerzésiikrol;
1génylés esetén kiadja azokat.

o Az mtézményekben felmerilé miiszaki problémak javittatasa érdekében megteszi a
szilkséges intézkedéseket, jelzéscket.

o Nyilvantartja a szakhatosagi ellenérzések jegyzOkényveit, hidnyossagok esetén megteszi a
szilkséges intézkedéseket.

o Nyilvantartja az intézményekbdl érkezd Napi eseményjelentéseket; intézményvezetdi
utasitas alapjan a sziiksé€ges intézkedéseket megteszi.

Egyéb feladatok:

o Elékésziti a Jozsefvarosi Aldozatsegité Szakmai Egylittmikodési Rendszer (JASZER)
miukadésével kapesolatos feladatokat.
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Az adminiszirator hidnyzasa esetén koézrem(kodik postazasi, érkeztetési €s iktatasi
feladatokban.

A kulénbozd hatarid6ket nyilvantartja.

A recepcios hidnyzasa esetén kozremiikodik a bolesodei felvételi eljarasban.

4.1.6 Szolgaltatiskoordinator feladatai

Recepcids feladatok tdmogatésa a Kzponti Szervezeti Egység székhelyen.

A Szakmai szervezeti egységekhez kézbesitd utjan vagy elektronikus médon tijékoztatok,
hivatalos levelek, vagy egyéb dokumentumok eljuttatasa.

Az intézményvezetdvel tortént egyeztetés alapjan tigyfelekkel telefonos vagy személyes
talalkozas egyeztetése.

Iratok, kartonok, ivek, egyéb dokumentumok szakszeri kezelése, tarolasa.

A korszeri(i tigyviteli és kommunikécios eszkdzok, informdaciéforrasok megfeleld kezelése.
Az intézményvezetd kérésének megfelelden a bolcsddevezetdk altal megadott informéciok
alapjan adatszolgaltatast végez.

Szitkség esetén a szolgaltatds igénybevételérdl a Nemzeti Rehabilitacios é€s Szocidlis Hivatal
KENYSZI/TEVADMIN elektronikus nyilvantartasaban jelentési kotelezettsegnek tesz
eleget.

Dokumentumszerkesztés, elokészités

Kérdoivek elokészitése és kiértékelése.

Palyazati tartalom elékészitése, az elkészilt dokumentumok beaddsa.

Prezenticidk, beszamolok elokészitése.

Projektek tamogatasa, kapcsolattartas.

Rendezvényeken szervezési ¢és operativ feladatok ellatasa.

Szakmai dokumentumok eldkészitése, feliilvizsgélata, javaslattétel.

Szakmai levelezés eldkészitése, iktatasa, postdzasra elokészitése.

Szakmai munkacsoportok tamogatasa, feladatok kdzvetitése és kiosztdsa.
Tablazatszerkesztés, adatbazis létrehozasa, szerkesztése.

Ugyiratok elé- és elkészitése.

Megallapodasok ellendrzése.

Sziikség esetén besegit a Gyerekhaz feladatainak ellatasaba.

Munkajat kézvetlen felettesének irdnyitisa és feligyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok ¢s
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tilzrendészeti oktatasban.

4.1.7 Recepcios munkatars feladatai

Recepcids feladatok ellatasa a Kozponti szervezeti egység szé¢khelyén.

A JEB postai és elektronikus uton érkezd levelek, kiilldemények fogadasa, iktatasa, kezelése.
A Szakmai szervezeti egységekhez kézbesitd Utjan vagy elektronikus moédon tajékoztatok,
hivatalos levelek, vagy egy¢b dokumentumok eljuttatisa.

Telefonhivasok, egyéb kommunikaciés csatorndn (e-mail, sms stb.) érkezd lizenetek
fogadasa, tovabbitasa.

Az intézményvezetvel tortént egyeztetés alapjan tigyfelekkel telefonos vagy szemelyes
talalkozas egyeztetése.

Iratok, kartonok, ivek, egyéb dokumentumok szakszer(i kezelése, taroldsa.

A JEB mikodéséhez kapesolodd listak, jegyzékek, jegyzokonyvek vezetése, szigoru
szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartisanak kezelése.

A korszerfi ligyviteli és kommunikécios eszkozok, informacioforrasok megfeleld kezelése.
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Ugyfelek fogadasa, igényeknek megfelelé utbaigazitds, tajékoztatds, segitségnyujtas,
probléma kezelése.

Bolesodei ethelvezés irant érdekldddk megfelel tdjékoztatasa.

Gyermekik  bolesdédei  beiratkozéasara érkezd  sziilok  fogadasa, a  sziikséges
adminisztracioban vald segitségnyijtas (kérelem elkészités, adatok felvétele). Atvételi
elismervényt ad a sziilének az atvett dokumentaciorol, melyet regisztracidés sorszdmmal
kételes ellatni.

A felvételi kérelmet benyujtott gvermek adatainak rogzitéset elvégzi a JEB elektronikus
nyilvantartédsaban.

Sziikség esetén a szolgaltatas igénybevételérdl a Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal
KENYSZITEVADMIN elektronikus nyilvantartasdban jelentési koételezettségnek tesz
eleget.

A balesddei elhelvezést kérd gyermek felvételéhez koteles a bolesddevezetdkkel egyeztetni.
A gyermek bolcsédébe torténd felvételérd]l koteles értesitdt kiildeni a sziilének vagy a
torvényes képviselonek.

Munkéjat kézvetlen felettesének iranyitasa és felligyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban,

4.1.8 Gépjiarmiivezeto feladatai

Vezeti az intézményi tulajdoni gépjarmivet, gondoskodik a karbantartasardl és
tisztantartasarol.

Ellen6rzi, hogy a gépkocsinak érvényes forgalmi engedélye, biztositasa legyen.

A gépjarmil lizemeltetéséhez sziikséges okmanyokat €s kulecsokat munkaidejében koteles
maganal tartani.

Munkaid6 végén a gépjarmiivet a 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19. szam alatti bdlcsoéde
erre a célra kialakitott udvaran helyezi el.

A gépjarmii kulcsat szabadsaga idejére a JEB 1082 Budapest, Baross u. 112, szam alatt az
intézményvezetonek koteles leadni.

A JEB levelezésével kapcsolatos napi kézbesitési feladatok ellatasa.

Elvégzi a szallitasi, anyag- illetve bitormozgatési feladatokat.

Segitséget ny0jt a JEB részére torténd beszerzések lebonyolitasaban.

Naprakészen vezeti a sziikséges dokurnentécidkat (imenetlevél).

A kozvetlen felettesét rendszeresen tajékoztatja az elvégzett munkajarol.

A gépjarmii meghibasodasat azonnal jelzi az intézményvezetének és az utasitdsnak
megfelelden gondoskodik a hiba kijavitasarol.

Nyitvatartasi napokon a 1087 Budapest, Kerepesi 0t 29/A. szdm alatti Féz6konyhabol
¢élelem szallitasa a 1087 Budapest, Szdzados ut 1. szam alatti Fecseg6-tipegd Bolesédébe.

A gépjarmiivel torténd kozlekedés soran koteles betartani a kozlekedési szabalyokat, legjobb
tudasa szerint megeldzni a baleseteket.

Munkajat kdzvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

4.1.9 Gondnoki feladatok (gondnoksag)

Feladata a folyosok, termek ellen6rzése a munkahelyi balesetek elkeriilése érdekében, s a
felfedezett veszélyeztetd helyzet, allapot megsziintetése karbantartasi, javitdsi feladatok
elvégzésével.
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Az ablakok, ajtok zarainak allapotatol fiiggden ellatja a karbantartasi feladatokat, de
legalabb kéthavonta ellen6rzi azok nyithatdségat, zarhatosagat. Szikség szerint elvégzi a
zarak olajozasi, kenési feladatait.

Kéthavonta, de fiitési szezon megkezdése el6tt, gondoskodik a flitdtestek ellendrzésérol,
Iégtelenitéséral.

A mellékhelyiségek karbantartasi feladatait a viz és szennyvizvezetékek, valamint csapok
allapotanak ellendrzésével latja el.

Az wudvar, illetve az intézmény ecgyéb teriiletének rendezettségérdl, dpoltsagardl
gondoskodik, a parkositott teriiletet gondozza (sziikség szerint fivet nyir, gerebly¢z, metsz,
gallyaz, pdtolja az elpusztult ndvényeket, locsolja a zold teriiletet).

Télen biztositja a jaréfeliiletek tiszténtartasat, ellapatolja a havat, gondoskodik a jardak,
lépesék csuszasmentesitésérdl.

A Boleséde rendezvényeihez kapesolodoan elvégzi a rendezvényhez kapcsolodo
teremrendezési és visszarendezési, tovabba az egyéb eszkdzokkel kapcsolatos szerelési
feladatokat (hangositas, stb.).

Az épiilet allagmegovasi, illetve egyes beruhdzasi feladatai megvalositasdban részt vesz,
segiti a kiiis6 szolgaltatok, vailalkozasok ilyen tevékenységét.

Az épiilet berendezései, felszerelései vonatkozasaban az alkalmanként jelentkezd
hibaelhdritasi feladatokban részt vesz, segiti a kiilsé szolgaltatok, vallalkozdsok ilyen
tevékenységét.

Koteles elére jelezni a karbantartasi feladataihoz sziikséges eszkdz, szerszam sziikségleteit.
Felelds a szamdra kiadott eszkdzokért, szerszamokért, anyagokért. Koteles a rabizott
eszkozoket, anyagokat biztonségos helyen tarolni.

Koteles egyiittmiikddni a JEB-et érintd beszerzések lebonyolitasaban.

Feladata, hogy a munkaterilletén a JEB vagyon biztonsagara ligyeljen, tartsa be a
vagyonvédelmi eldirasokat, a munkateriiletéhez tartézé helyiség zarasarol gondoskodjon.
Koteles a karbantartasi, javitasi feladatokhoz szikséges gépeket, berendezéseket és
eszkdzoket balesetvédelmi eldirasoknak megfeleléen hasznalni (pl.: sziikség szerint
aramtalanitani, izzo cseréhez a létra biztonsagos hasznalata, stb.).

Feladata, hogy az elvégzett karbantartasokat a karbantartasi naploba bevezesse.

Koteles feltarni és ismertetni mindazokat az észrevételeket, amelyek a munka-,
balesetvédelemmel, és tlizrendészettel kapesolatosak.

Munk3jat kdzvetlen felettesének az intézményvezetd-helyettes iranyitasa ¢€s feliigyelete alatt
a hatalyos jogszabdlyok és rendelkezések szerint végzi.

Bvenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

4.1.10 Otthoni Kkisgyermeknevelo feladata

A kisgyermekneveld tevékenysége csupan a feliigyeleti iddben szilkséges gondozasi
feladatok ellatasara terjed ki.

A gondozas modjat a gyermek életkorahoz és egészségi allapotdhoz igazitja.

Feladatai ellatasa sordn tdrekszik arra, hogy a miiveletek 6romet, kellemes érzést jelentsenek
a gyermek szamara és ne kényszert.

A gondozési tevékenységek elldtasihoz koriiltekintden elokésziti a sziikséges eszkdzoket,
biztositja a kdrnyezeti feltételeket.

A gondozas soran figyelembe veszi a szl kéréseit mindaddig, amig az a gyermek
szilkségleteinek kielégitését hatranyosan nem befolyasolja.

A gyermek étkeztetése soran a szilld dltal elkészitett ételt kinalja a gyermeknek, vagy
kizardlag az ellatott gyermeknek készit ételt a csaldd haztartdsdban biztositott
alapanyagokbol, a rendelkezésére allo eszkozokkel. Figyelembe veszi a gyermek €tvagyat,
egyeéni izlését.
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A lehetdségekhez képest megteremti a szoptatashoz szukséges nyugodt légkort.

A szobatisztasdg és Oltoztetés terilletén a gyermek fejlettségének, érettségének megtelelden
nyujt segitséget.

A gyermek egészséges személyiségfejlodésének érdekében kiilonds gonddal segiti el6 az én-
tudat kialakuldsat. Az Onallosagi torekvéseket tamogatja, a helyes kulturhigiénés szokasok
elsajatitasat szorgalmazza.

Segit a gyermek alkalom szerinti pelenkdzdsaban, szobatisztasagra nevelésében.

A gyermek korahoz és szikségletéhez igazodd alvasi szokasokat tiszteletben tartja. A
nyugodt alvas és pihenés feltételeit a lehetéségekhez mérten biztositja.

A furdsztéshez sziikséges eszkOzOk eldkészitése és a gyermek fiirdetése a sziilok igénye
alapjan.

A gyermek jatékahoz, foglalkoztatdsahoz a rendelkezésére 4llo lehetdségek ismeretében
biztosit megfelelé nyugodt I1égkort, jatékot, eszkodzdket, teret, id6t. A jatszotéri
nagymozgasos tevékenységhez kéri a sziilék hozzajarulasat.

A gyvermekek levegbztetésének biztositasa az iddjarasnak megfelelden.

Figyelemmel kiséri és eldsegiti a gyermekek testi és szellemi fejlodését.

A nyelvtanilag helyes beszéd, megfeleléd artikuldcid, a gyermek szintiének megfeleld
szohasznalat alapvetdé kovetelmény. Fontos, hogy a kisgyermekneveld sok gyermekdalt,
verset, mondokat ismerjen, ¢és megtelelden alkalmazza az ellatas soran.

Kézremikodik, tandcsot ad a gyermek pszichoszomatikus fejlédését elosegitdé napirend
kialakitasahoz.

Figyeli a gyermekorvos, védéné tandcsait. A preventiv sziirések, kotelezé oltasok
fontossagat, idépontjat a sziilokkel tudatositja, kozremitkddik az azokon valo részvételen.

A sziikséges adminisztracid naprakész vezetése.

A gyermeket feliigyelet nélkiil hagynia TILOS!

A gyermekkel szemben tanusitott negativ magatartas fegyelmi feleldsségre vonassal jar.
Munkaja soran a balcsddei nevelés-gondozas elveit szem elétt tartja.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmdaban tortént valtozasokat, a munkakérhoz
kapcsolodd szakirodalmat, gondot fordit az dnképzésre.

Munkajat kbzvetlen felettesének a szaktandcsado iranyitdsa ¢s feliigyelete alatt a hatdlyos
jogszabalyok és rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.

4.1.11 Dajka
A munkakor tartalma a 4.2.2 pontban olvashaté.

4.1.12 Dajka (szakmai munkatars)

KSH adatszolgaltatas.

Segiti a szaktanacsadot feladatai elvégzésében.

Segiti a szolgaltataskoordinatort feladatai elvégzésében.

A bolcsddei jogviszonyra vonatkozd Megallapodasok ellendrzése és intézményvezeti
alairasra valo elokészitése, e feladatkdrben a bolesddevezetkkel valo egyeztetés.

Idészakos gyermekfeliigyeletre vonatkozé megdllapodasok kezelése (intézményvezetdi
alairasra eldkészités, tarolas).

SNI-s megallapodasok kezelése (intézményvezetdi aldirasra elOkészités, tarolas), a
Pedagogiai Szakszolgalat altal kiadott hatdrozatok meglétének ellendrzése.

Ugyeleti megallapodéasok kezelése (intézményvezetdi aldirasra elokészités, tarolas).

Az alairt megallapodasok ataddkdnyvbe torténd beirasa.

A JEB beszamoloihoz szikséges adatok gylijtése.

Szakmai dokumentacidk elokészitésében valo részvétel.
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A bolesodék altal bekiildétt havi gondozas, étkezés, munkahelyi étkezes, id6szakos
gyermekfeliigyelet gondozasi- és étkezési téritési dij befizeteseinek rogzitése. A bekildott
dokumentumok tarolésa.

Az intézményvezetd és a szaktanacsadd kérésének megfelelden, a bolcsddevezetok altal
megadott informaciok alapjan adatszolgaltatast végez.

Kozosségi  Szolgdlatot teljesitd didkok szerzédésének ellendrzése, intézményvezetdi
alairasra valo elokészitése, errdl nyilvantartas vezetés.

Féiskolakkal, Egyetemekkel kotott szerzédésekhez kapcsolodd szakmai gyakorlatokrol
nyilvantartas vezetés.

A dajkaképzés nyilvantartasa, segiti a dolgozét a képzésben valo részvételben.
Szaktandcsadoi kérésre a dualis képzés feladataiban valo segités.

Bolesddei szakvélemények masolasa, postazasa, ezekrdl nyilvantartas készitése.
Kozremiikddik a munkatarsak tovabbképzésének szervezési feladataiban.

A korszer( tigyviteli és kommunikdcios eszkozok, informacioforrasok megfeleld kezelése.
Dokumentumok szerkesztése, eldkészitése,

Telefonhivasok fogadasa.

Problémak kezelése.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tizrendészeti oktatasban.

4.1.13 Gydgypedagoégus feladatai

Uj gyermek felvételekor részt vesz a gyermek felvételét eldontd team munkajaban.
Beszoktatds utén felméri a gyermek fejlettségi szintjét, és azt megbesz€li a sajat
gondozéndével, valamint a sziilokkel.

A gyermek fejlettségi szintjiének megfelelden osszedllitia a gyermek egyéni fejlesztési
programjat, 8sszegyljti a sziikséges eszkozoket, jatékokat.

A gondozonének bemutatja a kiilonbdzo fejleszté feladatokat, azok gyakorlati kivitelezését,
szlikség esetén egyéni fejlesztést vegez.

Rendszeresen ellendrzi, ha szitkséges, a gondozdndvel valdé megbeszélés utan korrigalja az
egyéni fejlesztd program kivitelezését.

A fejleszté programot a gyermek egyéni dokumentacidjaban régziti.

(sszedllitia a csoportos fejleszté foglalkozasok feladatait, segit azok kivitelezésében,
valamint folyamatosan ellendrzi azok eredményességét. Szilkség esetén javaslatot tesz a
feladatok tovabb fejlesztéséhez vagy egyszerisitéséhez.

A foglalkozasok modszertani elveit, céljat elfogadtatja a "sajat" gondozéndkkel, biztositja
szamukra a lehetéségekhez mért valtoztatas jogat (eszkoz, feladat mennyisége, stb.)
Meghatéarozott idékozokben felméri a gyermekek fejlettségi szintjét, €s azt dokumentalja.
Folyamatosan t4jékozodik a gyermekrél a gondozond altal vezetett dokumentacio alapjén.
azt a sajat tapasztalataival kiegésziti.

Egyiittmiikodik a boleséde vezetdjével, a bilesdde orvosaval, tandcsaival segiti a gondozo-
neveld, fejleszté munka targyi, személyi feltételeinek kialakitasat.

Mint a fejlesztd programért felelds szakember, tajékoztatja a sziilét a gyermek fejlodésérdl,
a fejlesztés varhato eredményeirdl, szitkség szerint segitséget nydjt, tandcsot ad a gyermek
otthoni nevelésével, fejlesztésével kapcsolatban.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakméban tortént véltozésokat, a munkakdrhdz
kapcsolodo szakirodalmat, gondot fordit az dnképzésre.

Munkajat kozvetlen felettesének a szaktandcsadd iranyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos
jogszabdalyok és rendelkezések szerint vegzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

-
{

P



4.2 Szakmai szervezeti egységek munkatarsai

Bolcsdde - tagintézmeény

98 6 kisgyermekneveld
38 16 bilesodei dajka

6 16 mosond

Konyhai egységekben:

1 16 dietetikus - élelmezésvezetd
5 16 élelmezésvezetd

16 1o szakacs

3 16 konyhai kisegitd

Biztos Kezdet Gyerekhiz

1 16 vezetd, a 3.1.4. pontban olvashato
1 16 kisegité munkatars

4.2.1 Kisgyermekneveld feladatai

A gondjaira bizott gyermekcsoport szakszerli gondozasa €s nevelése, a gyermekek testi és
szellemi fejlddésének eldsegitése.

Szakmai alapelveknek megfeleld gondozési — nevelési modszerek alkalmazasaval minden
gyermek szamara az egyéni banasmad elvét valositja meg. Sajat gondozond - sajat gyermek
rendszerben térténik a gyermekek szakszerl eltatasa.

Figyelemmel kiséri és el8segiti a gyermekek testi és szellemi fejlédését. Biztositja a
gyermekek igényeinek megfeleld targyi kornyezetet, a teret a mozgasfejlédésiikhoz, a
koruknak megfeleld jatékeszkozoket.

Az elmélyiilt, alkoto, szabad jatéktevékenység feltételeit biztositja. A gyermekek egymas
melletti és egyiitt jatszasi igényeit egyarant tamogatja, kialakitva ennek kozosségi,
egylttélesi szabalyait.

A gyermekek egészséges személyiségfejlédésének érdekében kiilonds gonddal segiti €l az
én-tudat kialakulasat. Az 0Onallosagi torekvéseket tdmogatja, a helyes kultarhigiénés
szokasok elsajatitasat szorgalmazza.

A nyelvtanilag helyes beszéd, megfelelé artikulacio, a gyermek szintjének megfeleld
szohasznalat alapvetd kovetelmény. Fontos, hogy a gondozond sok gyermekdalt, verset,
mondékat ismerjen, és megfelelden alkalmazza az ellatas soran.

Kozremikodik a gyermekcsoport napirendjének Osszedllitisaiban és a gondozondi
munkarend elkészitésében.

Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegéztetésérol. Minél hosszabb idot tartézkodjanak
a levegbn a gyermekek (jatékidoben, alvasidében), az idGjaras figyelembevétele télen és
nyaron egyarant fontos. (Télen -5 C-ig, kénikula esetén szabadban tartozkodas de. 11 oréig,
du. 15.30 6ratol.)

Figyelemmel kiséri a gyermekek egészségi dllapotat. Ha a gyermek megbetegszik, jelenti a
bileséde vezetdjének, és ha lehetséges megmutatja a bolesdde orvosanak. A bolesddevezetd
és az orvos utasitdsa szerint ellatja a gyermeket, majd értesiti a sziiloket. A megbetegedett
gyermek kitiltdsanak tényét az iizend (csaladi) flizetbe bevezeti. (Eszlelt tinetek,
hémérséklet, ellatis, stb.) Tovabba lejegyzi a rendkiviili eseményeket, illetve a gyermek
fejlodésére vonatkozo észrevételeket.

A gyermek sériilése esetén iizend flizetben tajékoztatja a sziil6t (kisgyermekneveld, tani,
sziilé alairasa minden esetben).

A



Orvosi vizsgalatokhoz elokészit, kdzremiikodik a vizsgalatokndl, szamon tartja a vizsgélatra
esedekes gyermekeket.

A gvermeket tisztantartja, sziikség szerint megfiirdeti. Gondoskodik a ruhdzata, térolkézoje,
dgynemije tisztantartasardl. (Torolkozot hetente két alkalommal, agynemit hetente cser¢l,
illetve sziikség esetén.)

Betartja a higiénés kovetelményeket. A hoémérdket tisztantartja, minden sziikséges
alkalommal a pakolo és kézfertdtlenités lehetoségét biztositja, jatékokat rendszeresen
(hetente / két hetente és szilikség szerint) lemossa, fertétleniti.

Rendszeres idokozonként elvégzi a gyermekek suly- és hosszmérését, csecsemdknél (1 éves
korig) havonta, nagy csoportban pedig harom havonta.

Gondoskodik a gyermekek helyes és korszerii tdplalasardl. Talalaskor megkdstolja az ételt
és meggy6zédik arrdl, hogy izében, szinében, Osszetételében, mennyiségében,
homérsékletében megfeleld a gyermekek egyéni fogyasztasara. Talalaskor a megtelel
ruhazatot (kotényt, masik kopenyt) viseli. Az élelmezéssel kapesolatos ¢szrevételeit jelzi a
bolcsddevezetének és élelmezésvezetonek. Betartja az ¢élelmezéssel kapesolatos higiéniai
el6irasokat.

Felel a csoportjaba tartozd gyermekek ruhdzatdért, jatékaert, egyéb hasznélati targyak,
eszk6zOk gondos kezeléséért, leltari jegyzék alapjan atveszi azokat, meghibasodas, torés,
sériilés esetén tajékoztatja a bélesdde vezetdjét,

Vezeti az eldirt nyilvantartasokat, elvégzi a gondozdssal kapcsolatos adminisztrativ
teladatokat. A csoportnaplot naponta vezeti az eldirasoknak megfeleléen. Minden lényeges
és rendkiviili eseményt rogzit irdsban.

A bolcsddei egészségligyt torzslapra a gyermek fejlettségi szintjére vonatkozo adatokat a
gyermek egy éves kordig havonta, azon tul haromhavonta beirja.

A gyermek bélesédébe valo felvétele utan otthonaban meglatogatja a csaladot. Alland6 napi
kapcsolattartas a sziilokkel, a gyermek atvételekor informalddik, hazaaddskor informalja a
sziilot a gyermekkel kapcsolatos napi eseményekrol.

Amennyiben az intézményben sdszoba van, annak hasznalatarol tajékoztatja a sziilot.

Részt vesz az Osszevont és a sziildcsoportos értekezleten, a sziilbket érdekldé gondozasi —
nevelési keérdésekben beszélgetést vezet.

Munkaja soran kapcsolatba keriil a korzeti védonével, valamint a gyermekek intézmény
valtasakor az ovonOkkel. A gyvermek érdekében a sziikséges és elegendd informéciokat
adhatja at a gyermek fejlettségi szintjére vonatkozodan,

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagynia TILOS!

A gyermekkel szemben tanusitott negativ magatartas fegyelmi felelosségre vonassal jar.

A kisgyermeknevelé a munkahelyén a beosztdésanak megfeleld idopontban koteles a
csoportszobiban megjelenni munkaképes allapotban.

A gondozdnd mindaddig kételes a gyermekcesoportot ellatni, amig a szolgdlatot a vélto
gondozondnek at nem adta, illetve a gyermeket a sziild haza nem vitte. A bolesdde épiiletét
munkaidejében csak a bélesOdevezetd engedélyével hagyhatja el.

A teljes napi munkaidobol egy orat adminiszirdeiora (iizend fuzet, torzslap, fejlodési napld
irasa), felkésziilésre, sziildcsoportos foglalkozds megtartisdra, mithelymunkara, illetve a
csoport ¢letének szervezésével kapcsolatos teendOkre, tehat a munkakdn feladatokkal
kapcsolatos tevékenységek ellatasara koteles forditani a munkahelyén.

Aktivan részt vesz a szakmai és készségfejlesztd tovabbképzéseken, szakmai
konzultacidkon.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakméban tortént valtozasokat, a munkakérhéz
kapcsolodo szakirodalmat, gondot fordit az dnképzésre.

Munkajat kozvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok és
rendetkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.
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4.2.2 Boilcsodei dajka feladata

A kisgyermeknevelo segitdtarsa.

A kisgyermekneveld iranymutatdsa alapjan kézremiikddik a bolesodei kormyezet rendjének
tisztasaganak megteremtésében.

Biztositja a munkahoz szikséges higiénés feltételeket.

Megteremti a gondozas feltételeit.

Ellatja a Bolcs6de takaritasi munkalatait.

A napi takaritds mellett hetente a csempézett falfellileteket, levegbztetd dgyakat ferttlenitd
vizzel lemossa, teraszt felmossa, kerti butorokat lemossa. Havonta ajid- és ablakkeretek,
radidtorok, falak portalanitasat elvégzi. Negyedévenként butorok, szonyegek, miipadlo
vegyszeres tisztitasat elvégzi. Fuggdnymosasrdl gondoskodik. A takaritdst mindig nedves
fert6tlenité ruhaval kell végeznie.

Ha a Bolcsédében rovart taldl, azonnal jelenti a boles6devezetdnek.

A csoportszobakba az ételt beviszi, az étkezdkocsikat a konyhdhoz kitolja, az étel
kezeléséhez kopenyt cserél.

Agyakat, agybetéteket, matracokat el8késziti, alvas utan a helyére rakja. A csoportszobaban
csak e feladatok elvégzésének idején tartdzkodhat.

Az agynemi cseréjét szilkség szerint elvégzi, a napi szennyest €s pelenkat a mosodaban
leadja.

A gyermekekkel nem végezhet gondozé-nevelé tevékenységet, a sziildket nem
tajékoztathatja a napi eseményekrdl. Szikség esetén kizarolag feliigyeletre kérhetd meg.

A nyari zarés idején teljes nagytakaritast végez, beleértve a fest¢s utdni munkat is.

A takaritast ugy kell végezni, hogy a gyermekeket ne zavarja, tehat érkezésiik eldtt vagy
tavozasuk utan. Csak azokat a helyiségeket lehet takaritani napkdzben, ahol gyermekek nem
tartozkodnak.

A takaritds nyitott ablaknél torténjen. A szobdkat étkezés utdn rendbe rakja, az
ételmaradékot eltavolitja. A padlé tisztitasat nedves, fertdtlenitds ruhaval kell végeznie.
Kiilén takaritoeszkozoket (vodor, felmoso, lemoso) kell hasznélni a csoportszobékban,
fiirdoszobaban, WC-ben. A takaritoeszkdzoket hasznalat utan kimossa és a tisztitoszerekkel
egylitt elzarja az erre a célra kijeldlt helyre.

A tisztité  és  fertStlenitd szereket a mindenkori kozegészségiigyi eloirdsok
figyelembevételével, az utasitasoknak megfelelden alkalmazza és tarolja.

Munkakori tevékenysége az egész bolcsode teriiletére kiterjed, a feladatmegosztast a
bolcsédevezetdvel és munkatarsaival torténd egyeztetés hatarozza meg.

Munkéjat kozvetlen felettesének iranyitdsa ¢és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatdsban.

4.2.3 Mosono feladatai

A mosandd textilia elokészitése, a tilszennyezett textilia aztatasa.

A valogatott textilia mérése. A megengedett gépterhelés, a szabvanyok és technologiai
eldirasok figyelembevételével, az eldirt utasitasok szerint a mosasi folyamat lebonyolitasa, a
mosogépek feliigyelete a mosasi ciklus alatt.

Rendellenes milkodés esetén a folyamat megszakitasa, az észlelt hibdk kozlése a
bélcsddevezetd és a gondnok felé.

A mosasi folyamat utan a textilidban maradt foltok egyedi eltdvolitasa.

A végzett munkdarél, fethasznalt anyagokrdl nyilvantartast vezet.

A szilkséges el6szaritas elvégzése, a szaritégép levegdjaratanak tisztitdsa.
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Technologiai, munkavédelmi, tizvédelmi szabalyok szigor( betartasa.

A textilia szakszer( vasalasa, gondos Osszehajtogatdsa, csoportszobak szerinti valogatésa.
Az elkésziilt ruhanemiiket a csoportszobakba szallitja.

Amennyiben a gyermekek ellatasi teriiletére kell mennie, védéruhat cserél.

A munkavégzés befejezése utan a gépek kikapcsolasa, dramtalanitasa.

A bolesddevezeto iranyitasaval a feladatmegosztas alapjan takaritasi feladatok ellatasa.

A mosoddaban hetente a csempézett falfeliiletet fertotlenitd vizzel lemosasa, gépek,
berendezések tisztitdasa. Havonta ajtd- és ablakkeretek, radiatorok, falak portalanitasa,
negyedévenként vegyszeres tisztitasa.

A tisztito  és fertdtlenitd szereket a mindenkori kozegészségiigyli eldirasok
figyelembevételével az utasitasoknak megfelelden kell alkalmaznia és tarolnia,

Munk4ajat kozvetlen felettesének irdnyitasa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

4.2.4 Dietetikus-élelmezésvezeto feladatai

A bolesddei foz8konyha gazdasagi tigyvitelének ellatasa, az eloirt nyilvantartasok vezetése,
anyagok, ¢lelmiszerek beszerzése.

Az étlapot Osszeallitja a bolesGdevezetdvel és a gyermekorvossal torténd egyeztetés
kdvetden.

Havi rendszerességgel elvégzi a gyermekek szamara felhasznalt élelem biologiai érték- és
tapanyag szamitasait.

Végzi az élelmezés nyersanyagsziikségletének megtervezését, beszerzését, konyvelését,
gondoskodik az élelmiszerek szakszer( tarolasarol.

Vezeti az élelmezéssel kapcsolatos nyilvantartasokat. Kiszamitja a l1étszam szerinti étkezes
dijat.

Kezeli a szamitogépes élelmezés programokat.

Figyelemmel kiséri a modern taplalkozastudomany eredményeit, azokat a felndttek ¢s
gyermekek élelmezésében alkalmazza.

A raktarkészletbdl az étlapnak megfeleld anyagkiszabast elvégzi és kiadja a foézokonyha
részére az ¢élelmezési nyersanyagokat.

Felelos az étkezéssel kapesolatos kdzegészségligyi szabalyok betartasaért, ide tartozik az
ételmérgezések és gyamijaval kapcesolatos eljarasok ismerete.

A HACCP rendszer szabdlyait, eldirdsait betartja és betartatja a t6z6konyhaban.

Feladata az ételek korszerli elkészitésének, adagoldsinak, szallitasdnak megszervezése,
iranyitasa ¢s ellentrzése.

Felelos azért, hogy a kiszolgalt étel a j& gazdalkodas elveit is figyelembe véve minGségileg
és mennyiségileg az eldirasnak megteleld legyen.

Megszervezi €s ellendrzi az ételmaradék higiénikus kezelését és elszallitasat.

Iranyitja és ellendrzi a konyha dolgozoéinak munkajat.

A bolesédevezetdt havonta tdjékoztatja a felhaszndlasi normardl, kaloria- ¢és
tapanyagszamitasainak elemzését bemutatja.

Biintetéjogi felelosséggel tartozik a raktarkészlet mennyiségi és értékbeli kezelésének
pontossagaért és a Gazdasagi Szervezet altal biztositott készpénz-kezelésért.

Koteles a f6z6konyhaban elhelyezett (leltar szerinti) konyhai eszk6zoket, gépeket megorizni
és azok szakszerii hasznalatat ellendrizni.

Megszervezi a raktdr adminisztracidjat és ellendrzi a nyilvantartasok naprakész, eléiras
szerinti vezetését.

A Jézsefvarosi Egyesitett Bolcsédék telephelyein milkédé konyhdknak és az
élelmezésvezetdinek szakmai felligyeletét ellatja.

a
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Elkésziti a diétas étlapokat.
Elkésziti/feligyeli a normal étlapokat.

4.2.5 Elelmezésvezeto feladatai

A bolesodei foz6konyha gazdasagi ligyvitelének ellatasa, az eldirt nyilvdntartasok vezetése,
anyagok, ¢lelmiszerek beszerzése.

Az étlapot osszeallitja a bolcsOdevezetdvel és a gyermekorvossal t0rténd egyeztetés
kdvetben.

Havi rendszerességgel elvégzi a gyermekek szamara felhasznalt €lelem biologial érték- és
tapanyag szamitasait.

Végzi az élelmezés nyersanyagszikségletének megtervezéseét, beszerzését, kdnyvelését,
gondoskodik az élelmiszerek szakszeri tarolasarol.

Vezeti az élelmezéssel kapcsolatos nyilvantartasokat. Kiszdmitja a létszam szerinti étkezes
dijat.

Kezeli a szamitogépes élelmezés programokat.

Figyelemmel kiséri a modern téplalkozastudomany eredményeit, azokat a felnditek s
gyermekek élelmezésében alkalmazza.

A raktarkészletbdl az étlapnak megfeleld anyagkiszabast elvégzi és kiadja a féz6konyha
részére az élelmezési nyersanyagokat.

Felelos az étkezéssel kapcsolatos kozegészségiigyi szabalyok betartasaért, ide tartozik az
ételmérgezések és gyantijaval kapcsolatos eljarasok ismerete.

A HACCP rendszer szabalyait, eldirasait betartja és betartatja a {6z6konyhaban.

Feladata az ételek korszer( elkészitésének, adagoldsanak, szallitdsanak megszervezése,
irdnyitasa ¢s ellendrzése.

Felel6s azért, hogy a kiszolgalt étel a jo gazdalkodas elveit is figyelembe véve mindségileg
¢s mennyiségileg az eldirasnak megfelel6 legyen.

Megszervezi és ellendrzi az ételmaradék higiénikus kezelését €s elszallitasat.

Irdnyitja és ellenérzi a konyha dolgozdinak munkajat.

A bdlcsddevezetét havonta tajékoztatia a felhasznalasi normarol, kaloria- ¢€s
tapanyagszamitasainak elemzését bemutatja.

Biintetdjogi felelésséggel tartozik a raktarkészlet mennyiségi és €riékbeli kezelésének
pontossagaért és a Gazdasagi Szervezet dltal biztositott készpénz-kezelésért.

Kateles a f6z0konyhaban elhelyezett (leltar szerinti) konyhai eszkézoket, gépeket megbrizni
¢és azok szakszerii hasznalatat ellenbrizni.

szerinti vezetését.

Munkaéjat kozvetlen felettesének iranyitasa és felligyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok es
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban,
munkaegészségiigyi feliilvizsgdlaton.

4.2.6 Szakacs feladatai

Felelosséggel atveszi az élelmezési nyersanyagokat. A mindségi, mennyiségi problémakat
azonnal jelzi az éleimezésvezetonek, és sziikség szerint a bdlesddevezetdnek.

Az elobirt étrendnek megfelelden dolgozza fel a nyersanyagot, ettdl csak az élelmezésvezetd
vagy a bélesddevezetd utasitasara térhet el.

Gondoskodik a nyersanyag megfelelé tarolasardl, anyagilag felel a megdrzéséért. A
felhasznalas sordn a gyerekek korszerl étkeztetésének figyelembe vételével izléses, joizi

ételek elkészitésére torekszik,
§;
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Mennyiségileg és minbségileg megfeleld ételek elkészitéséért felel, a gyerekek
napirendjében meghatarozott idére.

Tajékozodik a  gyermekcsoportokban, milyen az adott csoport €tvagya, milyen
ételféleségeket hogyan fogyasztanak, milyen igények meriilnek fel az étkezés, az étkezéshez
hasznalt eszkdzok vonatkozasaban. Kiilon gondot fordit az ételallergias gyermekek
étrendjére.

Felelds a gyermekesoportok és felndttek adagjanak megfeleld kialakitasaért.
Szakismeretével segithet az étrend Ssszeallitasdban.

A konyha belsé tisztasagaért felel, az eldkészitd és az éléskamrak takaritasi munkait
iranyitja, ellendrzi, felel azok teljes rendjéért.

Munkakéri feladata az ételmintak Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont (NNK) eldirasa
szerinti tarolasa.

A HACCP rendszer elbirasait betartja €s betartatja a foz6konyhaban.

Koteles egyiittmiikodni a HACCP dokumentdciok vezetésében.

Felelos azért, hogy a konyhdban csak a konyhai dolgozok tartézkodjanak, kivéve az
élelmezésvezetdt és a bolesddevezetdt.

A konyhai dolgozok veédésltozetének eldiras szerinti alkalmazadsaért is felel (kdpeny,
kétény, hajhald, védseipd).

A konyhai gépek, felszerelések eldiras szerinti izemeltetését ellendrzi, a meghibdsodast jelzi
a vezetonek.

A munkavédelmi és tlizvédelmi elbirasokat koteles betartani.

A leltarban feltiintetett edényzetért, targyakért anyagilag ¢és erkolcsileg is felel.

Munkajat mindenkor a takarékossag figyelembevételével végzi.

Biztositja a kitalalt ételek balesetmentes és higiénikus elszallitasat, gondoskodik arrél, hogy
megfeleld hémérsékletd étel kertiljon a csoportokba.

Felel6s az ételhulladék megfeleld tarolasacrt, az esetleges problémakat jelzi a vezetdnek.

A gyermekek egészséges fejlodése érdekében egytittmiikddik a boleséde minden
dolgozdjaval és messzemenden segiti a vezetés ilyen iranyl tevékenységét.

Munkéjat kozvetlen felettesének irdnyitasa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Koteles a_ munkahelyének jo _hirnevét megovni_mind jogi, mind etikai vonatkozdsban.
Tudomdsdra_jutott_informdciokat, adatokat bizalmasan kiteles kezelni a_munkaviszony
megsziinését kivetden is, ezeket harmadik személlyel nem oszthatja meg.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban és
munkaegészségiigyi feliilvizsgdlaton.

4.2.7 Konyhai kisegito feladatai (f6z6 ¢s talalo konyha)

Felelosséggel atveszi az élelmezési nyersanyagokat. A mindségi, mennyiségi probléemakat
azonnal jelzi a szakdcsnak.

Kdtelessége a nyersanyag eldkészitése, f0zéshez a szakdes iranyitasaval, az NNK
eldirasanak megfeleléen. A szakdcs utasitdsa szerint segédkezik a f6zésben, az dtel
elkészitéseében, talalasban.

Gondoskodik a nyersanyag megfelelé tarolasardl, anyagilag felel a megbrzéséért. A
felhasznalas soran gvermekek korszeri étkezésének figyelembe vételével izléses, joizl
ételek elkészitésére torekszik.

Mennyiségileg és mindségileg megfeleld ételek elkészitéséért felel, a gyermekek
napirendjében meghatarozott 1dore.

Az el6készitdAalald konyha, kamra, z5ldségraktar takaritasa, tisztantartasa és az edények
mosogatasa. ~

7> 46

/



o Munkakdri feladata az ételmintak NNK eldirds szerinti tarolasa. A HACCP rendszer
elGirasait betartja a féz6konyhdban/talalokonyhaban.

o A mosogatast a kozegészségligyi eldirasoknak megfelelden végzi.

o A munkavédelmi és thzvédelmi eldirasokat koteles betartani.

o Ugyel a higiénés szabilyok betartasara. A konyhai gépek, felszerclések eldiras szerinti
lizemeltetését ellenérzi, a meghibasodast jelzi a szakdcsnak.

o Szilkség esetén segiti a megvasarolt nyersanyagot a bdlcsddébe szallitani.

o A fozokonyhaban/talalokonyhéaban védéruhat hasznal (kdpeny, kotény, hajhalo, véddeipo).

o Anyagi feleldsséggel tartozik a rabizott leltari targyak megovasaért, épségéért.

o Munkajat mindenkor a takarékossag figyelembevételével végzi.

o Végzi a konyhai dolgozékkal az éves nagytakaritasi feladatokat.

o Ugyel akitalalt ételek balesetmentes és higiénikus elszallitasara, megfeleld hdmérsékletére.

o Felel6s az ételhulladék megfeleld tarolasaért, a problémakat jelzi a szakacsndnek.

o Munkajat kozvetlen felettesének irdnyitasa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendetkezések szerint végzi.

o Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tizrendészeti oktatisban,
munkaegészségiigyi feliilvizsgdlaton.

o Koteles a munkahelvének jo hirnevét megovuni mind jogi, mind etikai vonatkozdshan.

Tudomdsdra jutott informacickat, adatokat bizalmasan kioteles kezelni a munkaviszony
megsziinését kovetoen is, ezeket harmadik személlyel nem oszthatia meg.

4.2.8 Biztos Kezdet Gyerekhiz nem vezetéi munkakodr — Gyerekhaz
munkatars

o A sziilék bevonasaval, a gyermekekkel vald rendszeres foglalkozés, a fejlédésiik nyomon
kovetése, allapotuk felmérése.

Ismeretterjesztd anyagok készitésében vald részvétel.

Gyermekneveléssel, fejlodéssel kapesolatos csoportos €s egyéni sziiloi beszélgetések,
febonyolitasaban valod segédkezés.

Hawvi tervek készitésében és megvalositasaban vald részvétel.

Csaladok latogatésa a gyermek otthonanak megismerése céljabdl.

KozoOsségi programok szervezése €s megvalositasa,

A Gyerekhaz jatékkészletének tisztantartasa.

A gyerekek testi épségének megdrzése, fejlédesiik eldsegitése.

0 0
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5. A JEBMUKODESI RENDJE
5.1 A kozalkalmazottak munkavégzésére vonatkozo szabalyok
5.1.1 A koézalkalmazotti jogviszony létrejotte

A JEB intézményvezetdje hatarozott vagy hatarozatlan idejl kinevezésben hatdrozza meg, hogy az
alkalmazottat milyen feltételekkel foglalkoztatja. Illetményre vonatkozoan a kézalkalmazottak
jogallasarol szold 1992, évi XXXIII. torvényben foglaltak az irdanyadoak.

A munkavégzés teljesitése az intézményvezetdje altal kijeldlt munkahelyen, az érvényben lévo
szabdalyok és a kinevezési okmanyokban foglaltak szerint torténik.

A kozalkalmazott koteles a munkakorébe tartozo feladatait a téle elvarhatd szakértelemmel és

pontossaggal végezni.
5.1.2 Szabadsag
41
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A JEB munkavallal6i az éves rendes szabadsag kivételéhez szabadsagolasi iitemtervet készitenek. A
szabadsagok tervezésénél szem el6tt kell tartani az intézmények zavartalan mitkddésének
folyamatos biztositasat.

A munkavallalok szabadsagat a kizvetlen felettesiik (intézményvezetd helyettes, szaktandcsado,
bolesddevezetd,) atruhazott egyéb munkaltatdi jogkdr keretében engedélyezi.

A bolesddevezetok éves rendes szabadsaga, tovabba a rendkiviili és fizetés nélkili szabadsag
engedélyezésére minden esetben csak az intézményvezetd jogosult.

A dolgozok éves szabadsagdnak mértékét a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIL
tdrvényben, valamint a vonatkozé szakmai rendeletekben foglaltak szerint kell megallapitani és
errdl a munkavallalot irasban értesiteni kell.

5.1.3 Fegyelmi és kartéritési felelosség

A kozalkalmazott fegyelmi vétséget kovet el, ha a kozalkalmazotti jogviszonyabol eredd
kotelezettségét vétkesen megszegi. A JEB minden dolgozoja az okozott karért az Mt. 179. § szerinti
kartéritési felelosséggel tartozik.

A JEB minden dolgozéja felelos a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszerii haszndlataért. a
gépek, eszkdzok megovasaért.

A dolgozd a szokdsos személyi hasznalati tirgyakat meghaladd mértékd ¢s értékd haszndlati
targyakat csak az intézményvezetd engedélyével tarthat a munkahelyén. A dolgozo a JEB leltaraba
tartozo eszkozt (pl. projektor, laptop, fényképezigép) az intézményvezetd engedélyével viheti el a
munkahelyérol.

Az élelmezésvezetd, mint a leltari készletet allanddan egyediil kezeld munkavallalo a leltarhiany
teljes dsszegéért felel a hatalyos jogszabalyban foglaltak szerint.

5.1.4 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény 3. §-a alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség az alabbi vezetékre vonatkozik:

1. Magasabb vezetd (intézményvezetd)
5.1.5 Munkaidé nyilvantartas

A JEB a ledolgozott munkaidd nyilvantartasa és ellendrzése céljabol szervezeti egységenkénti
bontasban munkaidd nyilvantartast vezet. A munkaidé nyilvdntartason feltiintetni a munka kezdés
és a munka befejezésének idépontjat. A munkaidé nyilvantartas vezetéséért az intézményvezetd, a
bolesodevezetbk és a Gyerekhdz vezetd a feleldosck. A JEB a ledolgozott munkaidét havonta
Hsszesiti. A torvényes ledolgozandd munkaidé a feljes munkaiddben dolgozoknak heti 40 ora.

5.1.6 Munkarend

5.1.6.1 A Kozponti szervezeti egység nyitva tartasa

Hétto: 08.00 - 18.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 - 16.00
Csiitortok: 08.00 - 16.00
Péntek: 08.00 — 14.00



Ugvyfélfogadas:

Hétto: 13.00-16.00
Szerda: 00.00 - 15.00
Péntek: 09.00 - 12.00

5.1.6.2 A Bilcsodék nyitva tartisa

Hétfo: 06.00 — 18.00
Kedd: 06.00 - 18.00
Szerda: 06.00 — 18.00
Cstitortok: 06.00 - 18.00
Péntek: 06.00 - 18.00

A 1087 Budapest, Kerepesi ut 29/a szam alatti F6zokonyha (Szdzados Gt 1. szam alatti Fecsegé-
tipegdk Bolcsbdéhez tartozd egység) miksdési rendje egész évben folyamatos (365 nap/év), nyitva
tartasa hétfot6l — péntekig 06.00-15.30, szombat — vasarnap 08.00-14.00 ora kdzott.

Ebben a tozékonyhaban a konyhai dolgozok munkarendje az alabbi: élelmezésvezetd hétfétol
péntekig napi 8 oOra, szakacsok és konyhai kisegitok hétfé és vasarnap kozott ledolgozott 5
munkanap, napi 8 dra. A heti két pihendnap a munkarend szerint kertl kiadasra. A munkarendet az
élelmezésvezetd késziti el havonta elore és a bélcsodevezetd ellendrzi.

A bolcsédék nyan nyitvatartasi rendjét a Gyvt. 43. § (4) bekezdése alapjan a fenntarto hagyja jova.

5.1.6.3 A Biztos Kezdet Gyerekhaz nyitva tartasa

Hétfo: 08.00 — 17.00, a csaladok fogadasa 08.00 - 14.00
Kedd: 08.00 - 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 - 14.00
Szerda: 08.00 - 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 —14.00
Csiitorték:  08.00 - 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00
Péntek: 08.00 - 15.00, a csaladok fogaddsa 08.00 - 14.00

5.2 Az intézmény miikddésével kapcsolatos szabalyok

5.2.1 Kiadmanyozas rendje
A kiadmanyozasi jogkort az intézményvezetéd gyakorolja, tdvolléte esetén a kiadmanyozasi jogkort
az intézményvezetd-helyettes, vagy az intézményvezetd altal irdsban meghatalmazott személy latja
el, kivéve a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos dontések meghozatala.

5.2.2 A bankszamlak feletti rendelkezés
A szamlavezetd banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosult az intézményvezetd.

5.2.3 Kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés és utalvanyozas rendje
A kotelezettségvallalas, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas rendjét az intézményvezetd
hatarozza meg, melyre vonatkozo részletes szabdlyozas kiilon szabalyzatban kell meghatarozni. A

pénziigyi ellenjegyzésre minden esetben a Gazdasagi Szervezet vezetdje jogosult.

53.2.4 Belso ellendrzés
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Az intézmény belso ellendrzése a Jozsefvarosi Szocialis Szolgaltatd és Gyermekvédelmi Kdzpont
feladata.

5.2.5 A helyettesités rendje

A JEB-nél folyd munkat a dolgozok rovid idejli vagy tartos tavolléte nem befolyasolhatja.
Tavollétnek mindsiil a fizetett szabadsag, egyéb, jogszabdlyban vagy szerzddésben biztositott
szabadidé, munkavégzés aloli mentesség, betegallomany. Tartés tavollétnek mindsiil a
kozalkalmazott 30 napot meghaladd tavolléte.

A dolgozok tavolléte esetén a helyettesités rendjének kidolgozasa az intézményvezetd
felhatalmazasa alapjan a bélesddevezetdk feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érinté konkrét feladatokat a munkakdri leirasoknak
kell tartalmazni.

5.2.6 Munkakorok atadasa

A JEB vezetdi munkakdrok atadasarol, illetve atvételérdl személyi véltozas esetén jegyzOkonyvet
kell felvenni.

A munkakor atadasarol, atvételérdl készilt jegyzOkonyvben fel kell tintetni az dtadas-atveétel
idépontjat, a folyamatban 1év$ konkrét ligyeket, a jelenlevOk alairasat.

A munkakor atadéas-atvételével kapesolatos eljaras lefolytatasarol az intézményvezeté gondoskodik,

527 A JEB mikidésének elvei

A JEB miikédése a jelen Szervezeti és Milkodési Szabalyzatban részletezettek szerint valosul meg.
Valamennyi egysége mlikddése soran koteles a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 10. mellékiet alapjan
A bolesbdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaban megfogalmazott alapelvek betartasara.

5.3 Jogok és érdekvédelem

A gyermeknek joga van:
- testi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, jolétét biztositd, sajat csaladi kdrnyezetében tdrténd
nevelkedéshez,
- hogy, segitséget kapjon a sajat csalddjaban valé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasahoz,
- a fejlédésére artalmas kornyezeti ¢és tarsadalmi hatasok elleni védelemre,
- az emberi méltosaga tiszteletben tartasdhoz, a béantalmazassal, az elhanyagolassal és az
informacios artalommal szembeni védelemhez.
A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.
A szillé jogosult és koteles arra, hogy a gyermekét csaladban gondozza és a gyermek
sziikségleteinek megfelel feltételeket (pl. lakhatas, étkezés, ruhdzattal valo ellatas) biztositsa.

A boles6dék a Gyvt. 35-36. §-ai alapjan Erdekképviseleti Férumot miikddtetnek, melynek
munkajaban a sziilok, a dolgozok és az Onkorményzat képviseloi vesznek részt.

A gyermek tdrvényes képviseléje a hdzirendben foglaltak alapjan panasszal fordulhat a

bdlcsédevezetdjéhez, a JEB intézményvezetdjéhez, az Erdekképviseleti Forumhoz vagy a
gyermekjogi képvisel6hoz. A panasz kivizsgalasarol a panasztevot értesiteni kell.

/7
7

&l



A gyermekjoléti rendszerben foglalkoztatott kozalkalmazottakat megilleti a jog, hogy személytiket
megbecsiiljék, emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsik, tevékenységiliket
értékeljék és elismerjek.

A JEB kozalkalmazottai és egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkavallaléi biintetéjogi vedelem
szempontjabol kozteladatot ellatd személyeknek mindsiiinek.

5.4 A JEB szervezeti egységei kozotti kapcsolattartas rendje

A JEB szervezeti egységei (Kozponti Szervezeti Egység, Szakmai szervezeti egység) mellé rendelt
viszonyban végzik munkéajukat. A hatékony feladat ellatds érdekeében egymassal szoros kapcsolatot
tartanak.

A belsd kapesolattartas rendszeres formai a vezetdi értekezletek, belsd levelezés, stb.

5.5 A kiils6 kapcesolattartis rendje

Az eredményes miikddés elosegitése érdekében a JEB szakmai szervezetekkel, tarsintézmenyekkel,
civil szervezetekkel, gazdalkodo szervezetekkel, oktatasi intézményekkel, €s egyéb intézmeényekkel
egylittmikodési megallapodast kothet.

5.6 Adatvédelmi és kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatok

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesdédék jogszabalyi kotelezettségének, az eurdpai  altalanos
adatvédelmi rendeletnek (GDPR) valé megfelelése érdekében vallalkozdi szerzédés keretében egy
kiilsd szervezet bevondsdval elkésziti a GDPR megfelelési projektet és mikdodteti az Adatvédelmi
tisztviselor szolgaltatast (DPO).

A DPO szolgaltatas sordn az Adatvédelmi tisztviseld fobb feladatai:

- Folyamatos kapcsolattartas a szervezet kijelolt képviseldivel.

- Tajékoztatds és szakmai tandcsadas a személyes adatok kezelésével ¢s a megfeleld
gyakorlati kialakitasaval kapcsolatosan.

- Bels6 adatvédelmi targyt szabalyzatok és tajékoztatdk elkészitése, frissitése.

- Adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és belsd szabalyok betartatdsa, a személyzet
tudatossagndvelése ¢s kepzése.

- Nyomon kivetés és szakmai tanacsadas az adatvédelmi hatasvizsgalatokkal kapcsolatban.

- Egylttmiikddés és kapesolattartas adatvédelmi tigyekben a feltigyeleti hatosaggal.

- Adatvédelmi targyu bejelentések, panaszok, incidensek kivizsgalasa.

- Kozérdek adatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

A projekt célkitiizése annak eldsegitése jogi eszkozokkel, hogy a Megbizd személyes adatkezelesi
tevékenysége soran tudatos legyen az adatvédelemben, valamint szabalyzati és operativ, illetve
iizleti adatkezelési gyakorlata teljes mértékben megfeleljen az adatvédelmi elbirasoknak.

A kozérdekt adatokat a JEB a sajat honlapjan teszi kozzé a vonatkozd szabalyzat alapjan.

5.7 A JEB miikddési rendjét meghatirozé dokumentumok

Az intézményvezetdje belsd szabalyzatokban rendezi a miikodéséhez, gazdalkodasahoz kapesolodo
kérdéseket:

A JEB szakmai-gazdalkodasi mitkkddésével kapesolatos szabalyzatok, dokumentumok:
- Alapitd Okirat,
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Miikodési engedélyek,
Munkamegosztasi megallapodas,
Intézményvezetdi utasitasok,
Erdekképviseleti Forum Szabalyzata,
Hazirend,

Szakmai program,

Szakmai protokoll,

JEB mindségpolitika,

JEB élelmezéspolitika.

A JSzSzGyK Gazdasagi Szervezete altal készitett és a JEB-re is kiterjesztett szabalyzatok:

Szamviteli Politika,

Szamlarend,

Leltarozasi és leltarkészitési Szabalyzat,

Eszk(z0k és forrasok értékelési Szabalyzata,

Pénzkezelesi Szabalyzat,

Ugyrend,

Kételezettségvallalas, Ervényesités, Utalvanyozas és Ellenjegyzés Rendjének Szabalyzata,
Felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak és selejtezésének rendjérél szolo Szabalyzat
Beszerzések lebonyolitasanak Szabalyzata,

Onkdltség szamitasi Szabalyzat.

A JEB altal készitett és sajat mitkédésére vonatkozdé belsé szabdlyzatok:

A

Iratkezelési Szabalyzat,

Tlhzvédelmi Szabalyzat,

Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje,

Cafeteria juttatasi szabalyzat,

A mobiltelefonok és vezetékes telefonok hasznélatanak rendjérol,

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésnek tovabba a kotelezden
kozzéteend® adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz61é Szabalyzat,
Gépjarm( hasznalati és a munkavallalok munkaba jarasaval osszefliggd Szabalyzat
Kules és Kodkezelési Szabalyzat

Munkaruha és egyéni védbeszkz biztositasai szabalyzat

Egyéni védoeszkozok juttatasi rendje

Munkahelyi kockazatértckelés

Gyakornoki Szabalyzat

Gyakornoki Szabalyzat pedagdgusoknak

Kikiildetési szabélyzat

Egymiiszakos megszakitas nélkiili munkarendr6l sz6lé Szabalyzat

Bolcsddei szolgaltatas dijanak cafetéria terhére toérténd befizetésérol szolo Szabalyzat
Etkeztetési Elelmezési szabalyzat

HACCP kézikonyv,

Egyéb szakmai (agazati) targyu utasitasok, szabalyzatok.

JEB altal a JSzSzGyK Gazdasiagi Szervezetével kozosen kiadott a belsé kontrollrendszerrel
kapcsolatos szabalyzatok:

Integralt kockazat kezelési szabéalyzat
Szervezeti integritast sérté események kezelése
Ellenérzési nyomvonalak

A JEB altal készitett adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok:



- Szabalyzat az adatkezelésrdl, adatvédelemrdl, adatbiztonsagrol €s a kozérdeki
adatszolgaltatasrol.

- Adatkezelési Tajékoztatod

- Szabalyzat a kozérdekl(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol.

A Budapest Févaros VIII keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat altal készitett és a JEB-re is
kiterjesztett szabdlyzatok:
- Bels6 Ellenorzési Kézikonyv
- A Budapest Févéros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat altal fenntartott
intézményekben alkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott dolgozok juttatasi Szabalyzata
- A helyi 6nkormanyzat allami tamogatasanak igényélésének felhasznaldsanak,
elszamolasanak és ellenérzésének rendjérol szo6l6 Szabalyzat
- A Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzat kéltségvetési koncepeié készitésével, targyévi
kéltségvetés tervezésével, kdltségvetési rendelet modositasaval kapcsolatos feladatok
Szabalyzata
- A Budapest Jozsefvarosi Onkorményzat altal feliigyelt koltségvetési szervek kéltségvetési
beszamoloival kapcsolatos Szabélyzata

6. A JEB MUKODESET MEGHATAROZO JOGSZABALYOK

Torvények:

- Magyarorszag Alaptérvénye

- Magyarorszag éves kdltségvetésérdl szolo torvénye

- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI. torvény

- Az dllamhdaztartasro] szo616 2011. évi CXCV. torvény

- A kozalkalmazottak jogallasarol sz6ld 1992, évi XXXIIL torvény

- A Munka Térvénykonyvérdl sz016 2012. évi L. tdrvény

- A Magyarorszag helyi Onkormanyzataird! sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

- A Gyermek jogairdl sz6ld, New Yorkban, 1989. november 20-4n kelt egyezmény
kihirdetésérol szolo 1991, évi LXIV. térvény

- Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLIL torvény

- A személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVILL térvény

- Az altalanos forgalmi adorol szo6lo 2007. évi CXXVIL torvény

- Az addzas rend)érol szold 2017. évi CL. tdrveny

- A kozfoglalkoztatasrol és kozfoglalkoztatashoz kapesolodd, valamint egyeb torvények
modositasaro] szolo 2011, évi CVIL torvény

- A Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013, évi V. torvény

- Az informacidés énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szolo 2011, évi CXIL
torvény

- A kotelezb egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIII. torvény

Kormanyrendeletek:
- A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények és haldzatok
hat6sagi nyilvantartasarol és ellen6rzésérdl szo0lo 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet
- A gyambhatbésagok, a terlileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok
és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

szol6 235/1997. (X11.17.) Korm. rendelet
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A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL térvénynek a szocialis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasarol szold 257/2000.
{X11.26.) Korm. rendelet

Az allamhéztartasrdl szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Komm.
rendelet

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol  szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet

A személyes gondoskodast nynjtd gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatoé bizonyitékokrol szolé
328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet

A tamogatd szolgaltatds és a Kkozosségi ellatasok finanszirozasanak rendjérdl szolo
191/2008. (VIL.30.) Korm. rendelet

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szolo 39/2010. (11.26.) Korm.
rendelet

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskordk ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérdl és illetékességérdl s2616 331/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet

A Tarsadalmi Bsélyteremtési Foigazgatosagrol, valamint egyes kormanyrendeleteknek a
Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag egyes feladatainak &tadasaval kapcsolatos
modositasarol szold 180/2019. (VII. 26.) Korm. rendelet

Agazati rendeletek:

A személyes gondoskodast nyujto szocidlis intézmények szakmai feladatairol €s miikddésiik
feltételeirdl sz61o 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet

A személyes gondoskodast nytijto szocialis ellatasok igénybevételérdl szo16 9/1999. (X1.24.)
SzCsM rendelet

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladataird]l és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (1V.30.) NM
rendelet

A személyes gondoskodast végzd személyek adatainak miiikddési nyilvantartasarol szold
8/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet

A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
sz6l6 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet

A vendéglato-ipari termékek elballitasanak és forgalomba hozatalanak élelmiszerbiztonsagi
feltételeirdl szold 62/2011. (V1.30.) VM rendelet

A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi eldirasokrdl szol¢ 37/2014. (IV. 30.)
EMMI rendelet

A kiilonleges taplalkozasi céla élelmiszerekrél szold 36/2004. (1V. 26.) ESzCsM rendelet

A pedagogiai szolgalati intézmények milkodésérdl szolo 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet

A jatszotéri eszkdzok biztonsagossagardl szolo 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet

A munkasziineti napok koriili munkarendrdl sz616 targyévi NGM rendelet

A munkavillalok munkahelyen torténd egyéni véddeszkéz hasznalatanak minimalis
biztonsagi és egészségvédelmi kvetelményeirdl sz016 65/1999. (XIL 22.) EiM rendelet

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassig orvosi vizsgalatarol ¢&s
véleményezésérdl szolo 33/1998. (V1.24.) NM rendelet

Az élelmiszerek forgalomba hozatalanak, valamint elddllitdsanak engedélyezésérdl, illetve
bejelentésérdl szo616 57/2010. (V.7.) FVM rendelet

A korményzati funkciok és éllamhéztartasi szakdgazatok osztélyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet

A vezetdi megbizassal rendelkezd szocialis szolgaltatast nyujtd személyek vezetdk
képzésérol sz010 25/2017. (X.18.) EMMI rendelet
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- A Dbolesddei dajka, a bolesGdei szolgaltatds nydjtdé személy ¢és a napkdzbeni
gyermekfeliigyelet  szolgdltatdst  nyljtdé  személy  képzesének  szakmai  &s
vizsgakvetelményeirdl szolo 20/2017 (1X.18.) EMMI rendelet

- A gyermekek esélyndveld szolgaltatasainak szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl
sz016 40/2018. (X11. 4.) EMMI rendelet

Onkorméanyzati rendeletek:

- Budapest Févaros VIII. kerilet Jozsefvarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetési
rendelete

- A személyes gondoskodast nyijto ellatasok téritési dijairdl szolé 56/2017. (XiI. 20.)
dnkormanyzati rendelet,

- A pénzbeli és természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyujté szocialis és
gyermekjoléti ellatasok helyi szabalyairol sz6l6 10/2015. (I11.01.) dnkorményzati rendelet,

- Budapest Jozsefvarosi Onkorméanyzat vagyonarél és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gvakorlasardl szol6 66/2012. (XI1.13.) énkormanyzati rendelet

Egyéb szabalyok, nemzetkozi egyezmények:

- Az Europai Unié6 minden tagillamaban az EK 93/43/EEC direktivija szerint, a
kozétkeztetdknek  kotelezé  mikodtetni  az  élelmiszer  biztonsdgra  vonatkozd
mindségbiztositasi rendszert, a HACCP-t

- Burédpai Szocialis Karta (Torino, 1961. oktober 18.)

- az Egyesiilt Nemzetek Kozgylilése XXI. tilésszakan, 1966. december 16-an elfogadott
Gazdasagi, Szocialis és Kulturdlis Jogok Nemzetkdzi Egyezségokménya kihirdetésérdl
sz0l6 1976, évi 9. torvényerejil rendelet

- Gyermekjogi egyezmény (New York, 1989. november 20.)

- a Fogyatékossaggal ¢€l6 személyek jogairdl szolo egyezmény és az ahhoz kapcsolodo
Fakultativ Jegyz6konyv kihirdetésérdl szol6 2007, évi XCII. torvény

- ILO Nemzetkdzi Munkaiigyi Szervezet — [LO minimumstandardjai

- a Nemzeti Drogellenes Stratégiarol 2013-220 sz616 80/2013. X. 16.) OGY hatarozat

- a Magyar nemzeti tarsadalmi felzarkozasi stratégia 1. végrehajtasanak a 2015-2017. évekre
sz6lé kormanyzati intézkedési tervérdl szold 1672/2015. (1X. 22.) Korm. hatarozat

- H/3586. szamU orszaggyGlési hatarozati javaslat az Orszigos Fogyatékossagiigyi
Programrol (2015-2025.)

- A Nemzeti Eréforrds Minisztérium szakmai protokollja az egészséges csecsemd (0-12
hénap) taplalasarol

- A bblcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyairol sz61o (2012) — modszertani levél

- Jaték a bilesddében (2003) — mddszertani level

- Folyamatos napirend (1981} — médszertani levél

- Csaladlatogatas (1989) — modszertani levél

- Korai fejlesztés a bdlesdédében (2003) — modszertani levél

7. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat érvényességéhez a fenntarté szerv jovahagyasa
szilkséges.

2. Az SzMSz a jovahagyast kovetben a kihirdetéssel lép hatalyba. A kihirdetésre az
intézményvezetd koteles, a kozalkalmazottakkal megismerteti, majd elhelyezi a
kozalkalmazottak €s a bélcsddei ellatasban részesiilo gyermekek tdrvényes képviseloi altal
hozzaférhetd helyen.

3. Jelen szabdlyzat barmikor modosithatd, szilikséges modositani, ha a vonatkozd jogszabalyok

lényeges kérdéseket tekintve megvéltoznak.
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4. Az SzMSz mellékleteivel egységes, alkalmazasuk egylittesen torténik.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat Budapest Fovaros
VIIL. keriilet Jozsefvdrosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete ............ fevivesrans szamu
hatarozataval hagyta jova.

S

Budapest, 2020. ............

Koscsoné Kolkopf Judit
intézményvezetd



Iktatészam: ........... 12020.

ZARADEK

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 9. § b) pontja és 9/A. § (1) bekezdése alapjan
a Jozsefvarosi Egyesitett Bélesodék

Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat 2020. .......... napi hatdllyal jovahagyom.
Budapest, 2020. szeptember ........

Piké Andras
polgdrmester
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MELLEKLETEK

l.a szamu melléklet

Bolesodei felvételi eljaras és a bolesddei jogviszony létrejittének folyamata

Dokumentum

Feladat

Feleldsik és

kontrolltevékenység

Gyvi., SzM Sz

Gyvt,, S2MSz

Gyvt., 82zMSz

Gyvt., 328/2011.
(X1129.} Korm. rend.,
Eljarasrend {Eljarasrend)
a bilesddei
jogviszonnyal
kapesolatos
dokumentacit kezelésére

Gyvt., 328/2011.
(XI11.29.) Korm.rend.,,
Eljarasrend

Gyvt.

Eljarasrend

Gyvt.

Gyvt., 32872011,
{XI11.29.) Korm. rend.,

Felvételi kérelem atvétele a
szitkséges igazolasokkal egyiitt

h 4
A felvételhez szitkséges feltételek
vizsgalata
¢és dontés a férGhely biziositasrdl

Bélcsddet ferdhely biztositasardl
értesitd kiadas

v

Megallapodas elékészitése, a
szitkséges igazolasok,
nyilatkozatok atvétele ésa
dokumentacié Kdzpontba kiildése

A dokumentaciéd
cliendrzése

N

—

Korrigalas,
potlis

I

A megillapodas alairasa

h

A dokumentacid bilesddébe
kifdése

l

Megallapodds atadisa a sziilonek

Y
Megitlapodas elhelyezése a
botesdde irodajaban

Kdzponti Szervezeti Egység
recencids munkatars

Kozponti Szervezeti Egyscg
recepetos munkatirs

hataridd: 30 nappal a kérelmezett
datum elott

intézményvezetd

hataridé: teljes kérelem feadasa
utani dontés. (1-je vagy 15-e)

Kozponti Szervezeti Egység
recepcios munkatdrs

hataridé: a déntést kdvetd 7 napon
beliil

Bolesddek

bolestdevezetd

hatartdé: megallapodas eldkészitése
a beszoktatas elsd napja, Kdzpontba
kiildés két munkanapon beliil

Kozponti Szervezeti Egység,
a kijeloit munkatars, hatarido:
beérkezéstdl szamitott 10 munkanap

Bolcstdék
bolcsddevezetd
Hianypétlas 15 munkanapon belill.

Kazponti Szervezeti Egység
intézményvezetd

hataridé: ellendrzést kévetd 10
munkanap

Kozponti Szervezeti Egység

a kijcldlt munkatars,

recepcids munkatars,

kézbesitd

hataridé: aldirast kévetd munkanap

Bolcsddék
bolcsddeveretd

Atadds a soron kovetkezd
személyes talalkozaskor.

Balcsddék
bolestdevezetd

v
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1.b szamui melléklet

A bélestdei jogviszony feliilvizsgalatinak folyamata

(A minden év oktober 31. napjaig ¢s a 4 honap idétartamra sz616 megallapodasok esetében is lenti
folyamatot kell alkalmazni.)

Bokumentum

Feladat

Felelosok és

kontrolltevékenység

Gyvt., 328/2011.
(X1,29.) Korm. rend.,
Eljarasrend (Eljarasrend)
a boslesédei
jogviszonnyal
kapesolatos
dokumentacio kezelésére

Gyvt., 328/2011.
{X11.29.) Kormrend..
Elj&rasrend

Gyvt.

Eljarasrend

Gyvt.

Gyvt., 328/2011.
{XH.29.) Korm. rend.,

Megallapodas eldkészitése, a
szitkséges igazolasok,
nyilatkozatok atvétele ésa
dokumentacio Kozpontba kitidése

A dokumenticio
clendrzése

A megallapodds aldirasa

A

A dokumentacid bilcsddébe
kiildése

h 4

Megdallapodas atadasa a sziilének

Y

Megillapodas clhelyezése a
bolcsdde rodagaban

Korrigalas,

potlas

Botesdek

hélesiidevezetd,
bolesidevezetd-helyettes,
hataridé: az cevényben tévo
megallapoedas lejarta eldtti két
héten beliil.

Kdzponti Szervezeti Egység
a kijeldlt munkatdrs,
hataridé: a beérkezéstél
szamitott 10 munkanap

Bolesidek

bolcsodevezeld

Hiaaypotlas 15 munkanapon
belil.

Kozpoati Szervezeti Egység
intézményvezeld

hataridé: ellendrzest kdvetd
10 munkanap

Kozpont: Szervezeti Egység
a Kijelélt munkatars,
recepeids munkatdrs,
kézbesitd

hataridé: alairast kovetd
munkanap

Bolcsddék
bolcsddevezetd
Atadas a soron
kovetkezd személyes
tafalkozaskor.

Bolcsodék
bolesddevezetd



A JEB szervezeti egységeinek iranyitasa

Kizponti szervezeti egység

Jdzsefvdrosi Egyesitett Bilesidék
1082 Bp. Baross u. 112,

magasabb vezetd (intézményvezetd)

magasabb vezetd-helyettes (intézményvezetd-helyettes)

szaktanacsado
—» ofthoni kisgyermeknevelék
e

pszichologus,

L
—>
-~
—
/" adminisztrator

/ y gazdasigi tgyintézd
- gépjarmitvezetd
g gondnokség

munkalgyi tigyintézok

2. szamtl melléklet

Szakmai szervezeti egységek

Biztos Kezdet Gyerekhsz

vezetd

kisegité munkatars

Bolesddék - tagintézmények

kisgyermeknevel

dajka

mosond

bdlcsdevezetd

L =

L=

¢lelmezésvezetd
szakacs

¥
konyhai kisegitd




4. szama melléklet

Szakmai program

I. A Jozsetvarosi Egyesitett Bélcsédék altalanos Szakmai programja
1. A Jézsefvarosi Egyesitett Boles6dék tagintézményeinek egyedi Szakmai programja
1.} Mini-Mano6 BélcsO6de Szakmai programja
2.) Babdca Bolcséde Szakmai programja
3.) Jatékvar Boleséde Szakmai programja
4.) Gyermekkert Bolcséde Szakmai programja
5.) Fecsego-tipegok Szakmai programja
6.) Tilicsok-lak Bolesdde Szakmai programja

7.} Katica Bolcséde Szakmai programja

8.) Biztos Kezdet Gyerekhaz Szakmai programja

Jelen Szakmai program visszavondsig érvényes.
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1. Az intézmény adatai
Megnevezése: Jozsefvarosi Egyesitett Boles6dék (tovabbiakban: JEB)

Réviditett megnevezése: JEB

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 112.

Levelezési cime: 1082 Budapest, Baross u. 112,

Telefonszama: 210-9188; Telefon/Fax szama: 303-1767

E-mail cime: jeb@bolcsode-bp08.hu

honlap: www.bolcsode-bp08.hu

OM azonositd: 880013

Létrehozasarol rendelkezd hatarozat: Budapest Fovaros VIII.  keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 392/1994. (X. 11.) szamu hatarozata.

Az alapitas idépontja: 1994.

Alapité szerve: Budapest F6varos VIIL. keriilet Jozsefvdrosi Onkormanyzat Képviselo-
testiilete (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)

2. Az intézmény feladatai
A kiltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartisi szakagazati besorolasa:
889110 Bolesodei ellatas

A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

kormanyzati funkcioszam kormanyzati funkcid megnevezése

041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu koztoglalkoztatas

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolesédében torténd
ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolesddében, fogyatékosok nappali
intézményeben

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat
biztosité intézmeényben

104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz

Fenti tevékenységeket a tagintézmények a JEB komplexitisinak megfelelden egymasnak
mellérendelten végzik.

A JEB tevékenysége soran a Budapest Févaros VIII kerillet Jozsefvérosi Onkormanyzat
(tovabbiakban: Fenntartd) altal meghatarozott kételezden ellatando alap €s onként vallalt
feladatok ellatasat végzi.
A Bolesode olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként
napkdzbeni ellatast nyujt a gyermekek szdmara, az alabbi szakmai jogszabélyok szerint:
- a gyermekek védelmérdl ¢s a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXX
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.),
- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmenyek,
valamint személyek szakmai feladatair6l és mikadéstik feltételeirdl szold 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban: 15/1998. (IV.30.) NM rendelet),
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- a személyes gondoskoddst nylijtéo gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol
szol6 328/2011. (X11.29.) Korim. rendelet

- apénzbeli és természetbeni, valamint a személyes gondoskodast nyijto szociélis és
gyermekjoléti  alapellatasok helyi  szabalyairdl szolé 1072015,  (111.01.)
dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban OKR),

- aszemélyes gondoskodast nyujtd ellatdsok téritési dijairdl szol6 56/2017. (X11.20.)
Onkormanyzati rendelet szabélyozza.

Az intézmény tipusa: A Gyvt. VL. fejezete alapjan gyermekjoléti alapellatds, gyermekek
napk6zbem elldtdsan belul bolesdde.

A JEB a hataskorébe tartozd, jogszabalyban meghatarozott gyermekjoléti alapellatas
tevékenységeit illetékességi teriiletén latja el.

Hletékessege:

- Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat kozigazgatasi teriilete,
tovabba a Gyvt. 94. § (5a) bekezdése alapjan biztositjuk a szolgaltatoi nyilvantartasban
szerepld féréhelyszam legfeljebb 25%-a erejéig, a bolcsdde ellatasi teriiletén kiviil
lakohellyel, ennek hianydban tartozkodasi hellyel rendelkezd gyermek ellatasat is,
amennyiben a keriileti igényeket biztositani tudjuk.

Ellatandé célesoport és az ellatasi teriilet jellemz6i

Jozsefvarost északnyugatrol Budapest VIL keriilete, északrdl Budapest XIV. kertilete, keletrol
Budapest X. keriilete, délnyugatrol Budapest IX. keriilete, véglil nyugatrol Budapest V.
keriilete hatarolja. 2012-ben a Fovarosi Kozgyiilés rendeletében 11 részre osztotta a keriiletet.

2001-ben a kerlilet lakossaga 81 787 {6 volt, 73 388 6 (94,07%) magyar, 2771 16 (3,55%)
cigany, 659 {6 (0,85%) német, 443 {6 (0,57%) kinai, 223 £6 (0,29%) roman, 112 5 (0,14%)
arab nemzetiséglinek vallotta magat. (forras: KSH népszamlalasi adatok 2001.)

2011-ben a keriilet lakossaga 76 250 6 volt, 58 750 1o (86,61%) magyar, 3050 {6 (4,5%)
cigdny, 998 6 (1,47%) német, 622 {6 (0,92%) roman, 547 16 (0,81%) kinai, 301 6 (0,44%)
arab nemzetiséglinek vallotta magat. (forras: KSH népszamlalési adatok 2011.)

2017 évben a lakossagszama 76.152 16 volt. (forras: KSH népszamlalasi adatok 2018.)

2001 6ta Budapesten §sszesen mintegy 82 ezer lakas épiilt, és tobb mint 8 ezer szint meg.

A budapesti lakasok mintegy 33 szazaléka 1945 elott, 40 szazaléka 1946 és 1980 kozott, 29
szazaléka pedig 1981 utan épiilt.

A 40 m’-nél kisebb lakdsok arinya a varosmagot alkoté keriiletek kozill a VII és a VIIL
keriiletben volt a legmagasabb, 33 szazalék.

Az egyszobas lakasok atlag feletti aranya foként a varosmagot alkotd keriiletekre jellemzo; a
VII. és a VIII. keriiletben 36 szazalék, és a t&bbi kerliletben is 21 és 29 szazalék kozott
szorodott.

A lakasok felszereltsége, komfortossdaga a lakéas nagysagaval €s a szobak szamaval is szoros
Osszefliggést mutat. A nagyobb lakadsok 1ényegesen jobb ellatottsaghak, azaz a szobdk
szamaval egyiitt emelkedik azok felszereltségi szintje 1s.

Jozsefvaros varos részei kozott killonbségek mutatkoznak a lakhatasi helyzet, az iskolai
veégzettség, a jovedelmi helyzet aranyaiban. Ennek megfelelden a boicsédei szolgaltatasokat
igénybevevd csaladok szocialis helyzete is killonboz6.

0
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Az utébbi években jelentds varos rehabilitacios programok indultak, de sok tertiletre még
mindig a korszer(tlen, alacsony mindségi lakasok jellemzoek.

A Jozsefvarosban €16 gyermekek és csaladok szocidlis helyzete Osszefligg a lakas
mindségével, amelyben élnek. A gyengébb minéségl, komfort nélkiili lakasokban laknak a
rosszabb szociélis helyzetii, altalaban alacsony iskolai végzettségit emberek. Koztiik magas a
munkanélkiiliek aranya, akik segélybdl, alkalmi munkdkbol élnek. Ezekben a csaladokban
magasabb a mentalis, pszichiatriai megbetegedés, amely jelentds rizikéfaktor a gyermekek
fejlodésében.

A Kkeriiletben a hatranyos helyzeti gyermekek ardnya magas, 37-38%. A halmozottan
hatranyos gyermekek aramya 14-15%, a sajatos nevelési igényl €s részképesség-zavaros
gyermekek aranya pedig 7%. (forrds: Szocidlis Szolgiltatdsi Koncepcio 2009. évi
feliilvizsgalata)

A héarom éves kor alatti gyermekek egészséges fejlodésének, alapellatisban valo segitésének
egyetlen modja a jo mindségii napkdzbeni ellatast biztositd intézményi ethelyezés.

A demografiai mutatokon tiil az alabbi tényezok is hatassal vannak a jelentkezd igényekre:

» A keriiletben zajlé életmindséget javitd beruhazasok, a Szigony-Corvin projekt sordn
megtjult Corvin-negyed, a keriileti szolgélati lakas program, stb. ide vonzza a fiatal
csaladokat, mely hatassal van/lesz a 0-3 éves kortt gyermekek szamanak ndvekedésére.

« Az allami lakastamogatast (CSOK) a csaladok a vallalt gyermekekre kapjak, igy
vélhetden néni fog a vallalt sziiletések szama.

»  Bevezetésre keriilt a GYED extra, mely a sziildk részére — a kisgyermek 1 éves koratol
lehetdséget nyujt, hogy a GYED mellett is dolgozhassanak.

»  2016. januar 1. napjatdl a GYED extra modositdsa, mely mar a gyermek 6 honapos
koratol lehetdvé teszi a sziild szamdara az aktiv munkavallalast a TB ellatas mellett, ami
(jra emelni fogja a bilcsddet felvételi kérelmek szamat.

» A nyugdijkorhatir megemelésével csokkent a nyugdijas nagyszilok szama, akik a
kisgyermekek napkozbeni ellatasdt a csaladon belill tudnak vallalni.

= A VII. keriilet hatarain kivil €18, de Jézsefvarosban dolgozd sziilok koziil is egyre
tobben szeretnék gyermekeiket a JEB bolcsddéiben elhelyezni.

»  2013. évben megsziintetésre keriiltek a sajatos nevelési igényl gyermekek (SNI) szamara
biztositott févarosi intézmények. Ett6l kezdve az SNI gyermekek fejlesztését a keriileti
pedagogiai szakszolgdlat a gondozasat-nevelését a keriileti bdlesddei alapellatas
biztositia. Ez jogszabalyban meghatdrozottak alapjan kihat a normal féréhelyszam
kihasznalasara (kevesebb normal szitkségletli gyermek helyezhetd el egy csoportban).

= A 2015. szeptember 1. napjatdl bevezetésre keriilt — bolcsédében napi négyszeri -
ingyenes étkeztetés is kihatassal lehet a bolesodei felvételi kérelmek szamanak
névekedésére.

Az ellatasi teriilet jellemzdit figyelembe véve szitkséges a JEB szakmailag atgondolt, magas
szinvonalll szolgaltatasainak biztositdsa, amely nem csak a hdrom év alatti gyermekekre,
hanem kiilonbdzé programjaival az 8ket koriilvevo csaladokra is koncentral.

2.1 Szervezeti felépités
JEB székhely

- 1082 Budapest, Baross u. 112. Kizponti szervezeti egység a




A JEB székhelyen az alapellatason tiil nyujtott szolgaltatas:
- 1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Biztos Kezdet Gyerekhaz

Telephelyek-tagintézmények

- 1083 Budapest, Baross u. 103/A. Mini-Mané Bélcsode féréhely: 75 £6
- 1083 Budapest, Baross u. 117. Babéca Bolesdde téréhely: 75 6
- 1085 Budapest, Horanszky u. 21. Jatékvar Boleséde férohely: 74 {6
- 1082 Budapest, Nagy Templom u. 3. Gyermekkert Bilcside férdhely: 72 6
- 1087 Budapest, Szazados ut 1. Fecsego-tipegok Bolesdde férdhely: 50 £6
- 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.  Tiicsok-lak Bélesode térohely: 74 6
- 1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.  Katica Bolesode féréhely: 72 6
- 1087 Budapest, Kerepesi ut 29/A. - Féz6konyha

- 1083 Budapest, Szigetvari u. I. Biztos Kezdet Gyerekhdz

3. A JEB tevékenységének célja

Az illetékességi teriileten a laké- illetve tartdzkodasi hellyel rendelkezé csaladban €16 harom
éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlodésiiknek segitése
az ¢életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével, a Gyvt. 41.§ (1) bekezdése alapjan:
A gyermekek napkozbeni elldtasaként az életkornak megfelelé nappali  feliigyeletel,
gondozast, nevelést, foglalkoziatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamdra,
akiknek sziilei, 1orvényes képviseldi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gvermekgondozast segitd elldtas és a gyermeknevelési tamogatds folyvositasa melletti
munkavégzést is —, munkaerdpiaci részvételt ellsegitd programban, képzéshen valé
részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdasban, a nappali oktatas munkarendje szerint
szervezell felséokiatasban, felséokiatasi intézményben nappali képzésben valo részvételiik,
betegségiik vagy egyéb ok miatt napkézbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A
napkozbeni elldtds keretében biztositott szolgaltatdsok id6tartama lehetdleg a sziil, torvényes
képviseld munkarendjéhez igazodik.”

Alapellatas

A JEB a csalddban nevelkedd, a szilok munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt
ellatatlan gyermek nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését napkdzbeni, gyermekjoléti
alapellatas keretében biztositja napos bolesédei szolgaltatasként 7 Bolesédében.

Alapellatason tili szolgaltatasok

A JEB az alapellatason til szolgaltatasként specidlis tanacsadassal, idGszakos
gyermekfeliigyelettel, vagy mas gyermeknevelést segitd szolgaltatasokkal segiti a csalddokat.
Téritési dij ellenében:
- egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
e idoszakos gyermekfeliigyelet (a felmeriild igényeknek megfelelden a JEB
Bolcsédéiben)

Téritésmentesen:
- egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
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jatszohdz, csaladi délutan,

fejlesztd eszkozok, alapvetd gyermekgondozasi eszkozok kdlesdnzése,
prevencios fejlesztd programok,

integralt sziil5- csecsemd/kisgyermek konzultacid, tandcsadas,
gyogypedagogiai fejlesztés,

pszichologus tanacsadas,

otthoni gyermekgondozas,

Biztos Kezdet Gyerekhaz.

A JEB minéségpolitikaja
Intézménylink a kisgyermekek igényeit tartja szem elétt, az 6 érdekeiket szolgalja.

Mindségpolitikank megvalodsitasaval az intézményi gondozé illetve neveldmunka stabilitasat,
kiegyensilyozottsagat és szinvonalassdgat szeretnénk elérni.

Intézményiink kinyilvanitja, hogy szolgaltatdsaink minségének fejlesztése minden dolgozd
személyes feleldssége.

Minéségpolitikank a folyamatos fejlesztés elkotelezettségét hordozza magaban.
3.1 A Kozponti szervezeti egység feladata

A JEB kozponti iranyitasa. Tobbek kozott:
- kozponti beszerzések lebonyolitasa, munkaiigyi €s gazdasagi ligyintézes,
- karbantart6 csoport irdnyitasa,
- szakdolgozdk képzéseének, tovabbképzésének feliigyelete,
- abolesddei elhelyezést kérelmezd gyermekek eldjegyzése, felvétele,
- a Boles6dék iranyitasa, miikddtetése, ellenérzése,
- az otthoni gyermekgondozas szervezése, mikodtetése ¢s ellendrzése,
- a Biztos Kezdet Gyerekhaz iranyitasa, mikddtetése, ellendrzése,
- fejlesztd eszkodzok, alapvetd gyermekgondozasi eszkozok, jatekok kolesonzési
lehetdségének biztositasa.

Kézponti szervezeti egység nyitva tartasa:

Heétto: 08.00 - 18.00
Kedd: 08.00 - 16.00
Szerda: 08.00 - 16.00
Csiitortok: 08.00 - 16.00
Péntek: 08.00 - 14.00
Ugyfélfogadas:
Hétfo: 13.00 - 16.00
Szerda: 09.00 - 15.00
Péntek: 09.00 - 12.00

3.2 Szakmai szervezeti egységek feladata



3.2.1 Bilesodék feladata (alapellatas)

Bolesddéink a harom éven aluli gyermek csaladban t6rténd nevelkedését segitéd ellatasként, a
gyermek €s csaladja helyzetéhez, szikségletethez igazodoan biztosit szolgaltatasokat.

A Gyvt. 42. § (1) bekezdése alapjan |, bolesodei elldtas keretében a 3 éven aluli gyvermekek
napkozbeni elldatasat kell biztositani.”

A Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése alapjan ., ha a gyermek a 3. életévél betiltitte, de testi vagy
ertelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését
az orvos nem javasolja, bolcsddei elldtas keretében gondozhaid, nevelheld a gyermek 4.
életévének betoltését kiveld auguszius 31-éig.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében |, bdlcsddei ellatds keretében a gvermek huszhetes
kordtdl nevelhetd és gondozhaté a) az dvodai nevelésre nem erett gyermek esetén a gyermek
negyedik életévének betoliésér kivetd augusztus 31-éig, b) a sajdios neveldsi igényii gyermek
esetén annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a hatodik életévét betélti, vagy c)
az a) és b) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét ca) janudr 1-je és
augusztus 31-e kozott 161t be, az adott év augusztus 31-éig, cb) szeptember 1-je és december
31-e kézou tolii be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a szild, torvényes képviseld
nyilatkozik arrdl, hogy a gyvermek napkozbeni elldtdsat eddig az idopontig bélcsddei elldtds
keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érelt az ovodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bilesddei
elidias keretében gondozhato, nevelheté a gyermek negvedik életévének betoliését kivetls
auguszius 31-éig.”

A Gyvt. 42. § (3) bekezdése szerint ., Bolcsddei elldtds keretében a sajdtos nevelési igényii
gvermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek nevelése és gondozdsa
is végezhetd. "

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdés b) pontja alapjan ,, bdlcsddei elldatds keretében a gyermek
hiszhetes kordtol nevelhetd és gondozhato a sajdtos nevelési igényii gvermek esetén annak az
évnek az auguszius 31. napjdig, amelyben a hatodik életévét betolti”.

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (1) bekezdésének a) pontja értelmében , Ha a
bolcsodei  ellatast  nyujto  intézmény, szolgdltato  sajdlos nevelési  igényii,  illetve
gyogvpedagogiai tandcsadasra, korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek napkézbeni
elliatasar biztosifia, a gyermek bolcsédei nevelésének, gondozdsdnak megkezdésér kovetd
legalabb hdrom hdnap elteltével a) bolcsédében és mini bélcsédében — az intézmény
orvosanak, gyégyvpedagogusdnak, kisgyermeknevelGjének, valamint a csaldd- és gyermekjoléti
kozpont munkatdrsanak a véleménye alapjan —~ az intézmény vezetdje a sziildvel egyiitt,
értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasdarol.”

Sajatos nevelési igény (SNI)

A Ticsok-lak Bolcsode tagintézmény biztositja a SNI gyermekek gondozasat, nevelését.
Annak a csoportnak a létszamat, amelyben sajatos nevelési igénylt gvermeket nevelnek a
15/1998. (IV.30.) NM rendelet 46. § (1) és (3) bekezdése hatarozza meg.

A sajatos nevelési igényld gyermek torvényes képviseldjével kotott irdsos megallapodas
alapjan 3 hoénap probaidére biztositunk bolcsédei szolgaltatast. A probaidé letelte utan a
bolcsédel szolgaltatds a rendeletben meghatarozott szakmai csoport jegyzokdnyvbe foglalt
véleménye alapjan folytathato, melyr6l 0j megallapodas késziil.
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Amennyiben bolcsddei ellatast igénybe vevé gyermek esetén utdlagosan keriil igazolasra a
sajatos nevelési igény, a pedagogial szakszolgalat Altal kiadott szakvélemény bemutatasa utan
keriil sor a 3 honapos prébaidére torténd irasos megallapodds megkdtésre a gyermek
torvényes képviseldjével.

A Boles6dék a napi nyitvatartasi 1don beliil biztositjak a gyermek nevelését, gondozasat.
Alapfeladatként nytjtott ellatds esetén a gyermek bélesddei gondozasi ideje a napi tizenkét

orat nem haladhatja meg.

A telephelyek-tagintézmények nyitva tartdsa:

Hétfo: 06.00 - 18.00
Kedd: 06.00 — 18.00
Szerda: 06.00 - 18.00
Csutortok: 06.00 — 18.00
Péntek: 06.00 — 18.00

A 1087 Budapest, Kerepesi ut 29/a. szam alatti Féz06konyha (Szazados ut 1. szam alatti
Bolcs6déhez tartozoé egység) mikddési rendje egész évben folyamatos (365 nap/év), igy
biztositja a Jozsefvarosi Szocialis Szolgéltato és Gyermekjoléti Kozpont Eziistfenyd
Gondozohaz ellatottai részére is az étkezest.

Nyitva tartasa hétf6tol — péntekig 06.00-15.30, szombat — vasarnap 08.00-14.00 ora kozott.

A Gyvt. 42.§ (5) bekezdésének megfelelen a bélesddei nevelési év szeptember 01. napjatol
kovetkez6 év augusztus 31. napjaig tart.

A bolesédék nyari nyitvatartasi rendjét a Gyvt. 43. § (4) bekezdése alapjan a fenntartd hagyja
6.

3.2.1.1 Bolesodei felvétel

A Kertileti bolcsédékbe olyan kisgyermek vehet6 fel (20 hetes kortdl 3 éves korig), aki a
Budapest VIII. keriilet kozigazgatéasi tertiletén ¢él, és 6 vagy valamely tdrvényes képviseldje
ott bejelentett lako- vagy tartdzkodasi hellyel (lakcimmel) rendelkezik.

A bolesbdel nevelés, gondozas igénybevétele a sziild vagy tdorvényes képviseld kérelmére
indul.

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 42. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden:

(1) A gyermek bdlesédébe és mini bilesodébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval

a) a korzeti védono,

b} a hazi gyermekorvos vagy a hdziorvos,

¢} a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,

d) a gyamhatosag

is kezdeményezheti.”

A kérelem benyujtasakor torténik a tajékoztatds az ellatas igénybevételének feltételeirdl, az
ellatds tartamarol, a fizetendd téritési dijrol, a panaszjog gyakorlasanak modjarol.

A kérelmezbének az intézményben vezetett térvény altal meghatarozott nyilvantartasokhoz
kotelessége adatokat szolgaltatnia.



A Gyvt. 43. § (3) bekezdése alapjan ,,A bdlcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni

a) - ha a gyermek sziildje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzeésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

ac) az egyediilallé sziilo altal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.”

Nem gondozhato bolesddében a fertdzo beteg gyermek mindaddig, amig a hazi gyermekorvos
igazolésa alapjan ez az allapot fenn all.

A Jozsefvarosi Egyesitett BalesOdék tagintézményeibe valo jelentkezés esetén a Jozsefvarosi
Egyesitett Bolcs6édék 1082 Budapest, Baross u. 112, szam alatti kdzponti irodajaban térténik
az igénybejelentés, jelentkezés az alabbi idépontokban:

lgyfélfogadasi ido:

- hétf6i napon: 13.00-16.00 kozdtt
- szerdai napon: 09.00-15.00 kozott
- penteki napon: 09.00-12.00 kozott

A felvételhez és beiratkozashoz szitkséges nyomtatvanyok a honlaprdl letdlthetok.

A bolesédei felvételi eljaras

A JEB tagintézményeibe a gyermekek eldjegyzése és a féréhely biztositasa a Kozponti
Szervezeti Egységnél torténik. Amennyiben a sziild, térvényes képviseld a gyermek
elhelyezesét 30 napon til kérni - e€s benyujtja a sziikséges igazolasokat - a gyermek
eldjegyzésbe vétele megtorténik. A mennyiben a sziild, torvényes képviselé a gyermek
ethelyezését 30 napon belil kéri - és fennallnak a sziikséges feltéetelek - dontés sziiletik a
férohely biztositasarol.

Az eldjegyzés és a felvétel egész évben folyamatos, nincs kétve a nevelési évhez. A JEB-nél
nincs teriileti illetékesség, a sziilok az lres bolesddei férohelyek fliggvényében valaszthatnak
a bolcsédék koziil. A férohely biztositdsarol az intézményvezetd dont a sajatos nevelési
igényeknek ¢s az elonyben részesitési indokoknak megfelelden, figyelembe véve a sziil6 altal
megjelolt tagintézményt.

A felvételi eljaras sordn, a férdhelyrol valo dontés eldtt kivizsgalasra kertil:
- a jogosultsagi feltételek megléte,

- az elonyben részesitési okok fennallasa,

- a sajatos nevelési igények fennallasa (szakvélemény megléte),

A felveteli kérelmek elbiralasanak szempontjai;

a)  az tres fér6helyek szama,

b)  jogosultsagi feltételek fennallasa,

c) agyermek a VIIL keriiletben lako- vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezik,
d)}  elhelyezés siirgdssége, krizis jellege,

e)  specidlis ellatasi igények,

f)  eldnyben részesitendd-e a gyermek.

g}  afelvételi kérelem beadaséanak ideje.



A jogosultsagi feltételek vizsgalata

Bolesodei ellatast biztositunk azon a gyermek szamdra, igazodva a sziilék, torvényes
képviselok munkarendjéhez, akik napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni az aldbbi
indokok miatt

- a szil8k, torvényes képviselk napi 4, 6, vagy 8 6ras munkavégzese,

- a sziilok, torvényes képviselok munkaerd-piaci részvételt eldsegité programban, képzésben
valo részvétele,

- a szilok, térvényes képviseldk nappali rendszerii iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnGttoktatisban, felsdoktatdsi intézményben nappali
képzésben valo részvétele,

- a sziilok betegsége miatt,

- valamint egy¢b ok miatt.

Egyéb okok miatt azon gyermekek szamara biztositjuk a bolesédei ellatast:

- akinek fejlodése érdekében allando napkozbeni ellatasra van sziiksége,

- akit egyediilallo vagy idéskora személy nevel,

- akinek a sziilbje, torvényes képviselje szocidlis helyzete miatt az ellatdsardl nem tud
gondoskodni.

Elényben részesitési okok

A bélesddei felvétel soran elényben részesitjiik:

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- a harom vagy t6bb gyermeket nevelé csaladban €16 gyermeket,

- az egyediilallo sziilo altal nevelt gyermeket, €s

- a védelembe vett gyermeket.

- a védelembe vett gyermek soron kiviil eldnyben részesiil.

A bblesddei felvétel soran tovabba elényben részesitjik azon gyermekeket, akikre
vonatkozoan jelzérendszeri tagtol érkezik javaslat vagy jelzés, az aldbbiak tekintetében:

- a gyermek egészségi allapotara, vagy fejlédésére vonatkozdan,

- a gyermek és csaladja szocidlis helyzetére vonatkozdan,

- a csalad krizishelyzetére vonatkozéan.

A jogosultsagi feltételek, sajdtos nevelési igények és elényben részesitési okok vizsgalata a
felvételi kérelem benyijtasakor torténik. Ha a sziild, térvényes képviseld altal benyyjtott
felvételi kérelem benyujtasidhoz sziikséges jogosultsagi feltételt vagy eldnyben részesitési
okot igazolé irat hidnyzik, 30 napos hataridovel van lehetdség a potlasra. Amennyiben a
sziil6, torvényes képviselé a hidnypotlasi hataridén beliil nem csatolja a sziikséges iratokat ¢és
nem kéri a hataridé meghosszabbitasat, a felvételi kérelem torlésre keriil. Amennyiben nincs
elegendd szabad féréhely és azonos eldnyben-részesitési indokok dlinak fenn, a felveteli
kérelem beadasanak ideje hatarozza meg, melyik gyermek vehetd fel az adott féréhelyre.

A férshely biztositasa utdn, de még a bolcsodei ellatis megkezdése el6tt az intézményvezetd a
sziilovel, torvényes képviseldvel irasbeli megéllapodast kit. A megdllapodast a valasztott-
kijelolt bolesdde vezetdje késziti eld.



A megallapodas két féle lehet, mely minden esetben hatarozott idotartami, a fennalld
jogosultsagi felteétek szerint:

- Megallapodas: minden év marcius 31. napjaig

- Rovid idejii megdllapodds: hdarom honapos iddtartamra_szol, ha _a_sziilok, torvényes
képviseldk nem csatoljdk a munkavégzésbol szdrmazo jivedelemigazoldsukat és egyidejiifles
GYED ellatasban részesiilnek.

A JEB a megallapodasokat minden év marciusaban feliilvizsgdlja, amely kiterjed a
jogosultsagi feltételek fennallasara, valamint a sziilé altal fizetendd téritési dijak
feliilvizsgélatara is.

A JEB a révid idejii megéllapodasok esetében csak a jogosultsagi feltételeket vizsgalja feliil
négyhavonta.

A feliilvizsgalat eredményének megfeleloen a megallapodasok meghosszabbitasra,
moédositasra vagy megsziintetésre keriilnek.

A megallapodasok személyi téritési dijra vonatkozo felillvizsgalatit a szilok, toérvényes
képviseldk barmikor kezdeményezhetik, életkoriilményeik, jovedelmi helyzetikk valtozasa
alapjan.

A bolesodei felvételi eljaras és a bolcsGdei jogviszony létrejotiének és felillvizsgalatanak
folyamata

1) A felvételi eljaras els6 szakasza a JEB székhelyén torténik

- Felvételi kérelem benyujtasa, kizarolag személyesen lgyfélfogadasi idoben.

- A jogosultsagi feltételek, sajatos nevelési igények, eldnyben részesitési feltételek vizsgalata.
- Szitkség esetén hianypotlas.

- Dontés a férdhely biztositasarol.

2) A felvételi eljaras masodik szakasza

- A férohely biztositasardl szolo értesits atvétele (JEB székhelyén/e-mailen/postai tton).
- Sziil6 kapcsolatfelvétele a bolestde vezetdjével.

- A megallapodashoz sziikséges igazolasok beny(jtasa (bolcsédében).

- A megallapodas eldkészitése a bdlesdde vezetdje altal.

- A megdllapodds aldirdsa a szild dltal (bélcsodében)

- A megillapodis ellendrzése a kijelolt munkatdrs dltal (JEB székhelyén).

- A megdllapodids aldirdsa az intézményvezetd dltal (JEB székhelyén)

- A megdllapodds dtaddsa a sziilonek.

3) A bilcsodei jogviszony 1étrejotte
- Az aldirt megallapodassal létrejon a bolesddei ellatasra irdnyuld jogviszony, a gyermek részt
vehet a bolesdder ellatasban.

4) A bolesddei jogviszony feliilvizsgalata

- A rovid ideji megallapodasok feliilvizsgalata.

- A rendes feliilvizsgalat minden év marciusaban.

- Modositas esetén elvégzett feliilvizsgélat (a sziilok, toérvényes képviselok Aaltal
életkorilményeik, jovedelmi helyzetiik valtozasa alapjan kezdeményezett). %
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5) A feliilvizsgalat eredménye lehet:

- a megallapodas és a bilesddei jogviszony meghosszabbitasa,
- a megallapodas modositasa,

- a téritési dijak modositasa,

- a megallapodas és bolesddei jogviszony megszintetése.

A bélesédel felvételi eljaras és a bolesddei jogviszony létrejdttének es feliilvizsgalatanak
folyamat abrajat a JEB Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata tartalmazza.

Gyermek beiratdsa: a vélasztott boleséde bolesddevezetsiével egyeztetett idépontban.
3.2.1.2 Ellatas megkezdése

A gyermek életkordnak és egészségi allapotanak megfelelGen biztositjuk a bolcsédei nevelés,
gondozas feltételeit, a tdrvényes képviselovel torténé fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
megfeleld textiliat €s butorzatot, megfeleld jatékokat és a szabadban tartozkodas feltételeit.
Biztositjuk a bolcsdédékben gondozott gyermekek életkoranak megfeleld egészséges
taplalkozast. Az ellatast a beszoktatassal kezdhetik meg a gyermekek.

3.2.1.3 A bolcsédei élet megszervezésének szempontjai

Kapcsolattartas a sziilokkel, torvényes képviseldvel
A bolcsddei nevelés-gondozas akkor lehet sikeres, ha a csalad és a bolesdde kapesolata j6.
Egyenranga partnerként kdzos a cél, a gyermek kiegyensulyozott fejlédése. Fontos a napi
kapcsolattartas, a felmerilld nehézségek megbeszélése. Amennyiben a sziild igényli
lehetésége van nevelési tandcsadasra.
Kapcsolattartas formai:

- csaladlatogatas,

- beszoktatas,

« sz{il61 értekezlet,

- sziil6 csoportos beszélgetések,

- fejlédési és lizend fiizet,

- nyiltnapok,

- szervezett csaladi programok,

- aszild kérésére megfigyelési lehetdség biztositasa a csoportszobaban.

Csaladlatogatas

Célja a gyermek otthoni kirmyezetének, a csaladnak és hagyomanyaiknak megismerése.

A beszélgetés meghittebb kornyezetben zajlik, a sziilé elmondhatja gyermeke életviteli
szokasait.

A kisgyermeknevel6 elmondhatja, hogy milyen értékeket képvisel a bolcsdde és a boleside
¢letet, mindennapjait is bemutathatja.

A csaladi élet az emberek intim szférdjdhoz tartozik, el6fordul, hogy a csaladlatogatasra nem
keriil sor, mert a sziil6k elzarkdznak eldle. Ezt tiszteletben tartva elfogadjuk a sziilok erre
iranyt kérését.

Beszoktatds (adapticio)
A biztonsagot jelentd szil61 jelenlét ¢s a mar megismert
kisgyermekneveld/kisgyermeknevelok biztosithatjak az 0j kornyezet elfogadasat.




A kisgyermeknevel$ és gyermek kozott kialakulo érzelmi kotddés segiti a gyermeket a
bolesédei életbe vald beilleszkedésben. Ez az idoszak a szild szaméra is fontos, mert
megtapasztalja, hogy gyvermekét elfogadjak, szikség esetén segitik a  kiilonbozd
tevékenységekben, tliirelemmel tamogatjak, fejlesztik, és ugyanolyan gondozasban részesul,
mint a tobbi gyermek.

A javasolt beszoktatdsi id6 kb. 2 hét, fontos a fokozatossag, a gyermek igényeihez vald
alkalmazkodas. A beszoktatds az elsé héten a sziilovel, a masodik héten a sziilé allando
jelenléte nélkil, de fokozatosan emelt idével torténik.

A beszoktatasi idoszak beszoktatasi terv alapjan zajlik.

.Sajat kisgyermekneveld” rendszer

Ez a modszer a személyi allanddsag elvén nyugszik. A kisgyermekneveldhdz tartozik a
csoportban lévé gyermekek egy része, 0 kisén figyelemmel a gyermek fejlddését, vezeti a
fejlédési napléjat, torzslapjat. Amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van idejliket
elsésorban a , sajat” gyermek gondozasara, nevelésére fordifjak, igy tobb figyelem jut minden
gyermekre, az egyéni igényekre, egyénileg atsegitve a gyermeket a bdlcsddeti élet sordn adodo
nehézségeken.

Gvermekcsoportok szervezése
A bélcsiodei_gvermekesoportok létszamat a 15/1998. (1V. 30.) NM rendelet 46.§ (1)-(3)
bekezdései hatarozzak meg.

21} A bilcsédében egy bilesédei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelhetd,
gondozhatd, kivéve, ha a bilesédei esoportban

a) valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét, vagy

b) sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gvermeket
is nevelnek, gondoznak.

(2)_ Az (1) bekezdés a) pontja szerinti_esetben egy bolcsddei csoportban legfeljebb
tizennégy gyermek nevethetd, gondozhaté.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben egy bélesédei csoportban, ha

a) egv bolcsodei csoportban egy sajiatos nevelési igénvii, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyvermeket ldtnak el, legfeliebb tizenegy gvermek,

b) egyv bilesddei csoportban kettd sajdtos nevelési igénvyil, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gvermeket litnak el, legfeljebb tiz gyermek,

¢) harom-hat sajiatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gvermeket Latnak el, legfeljebb hat gyermek
nevelheté, gondozhato.”

A Thcsok-lak BolesOde tagintézményében az SNI gyermekek nevelését, gondozasat egy 6 {0s
csoportban biztositjuk egy gondozasi egységen belill egy egészséges gyermekcsoporttal. A
tovabbi SNI gyermeknek a t6bbi csoportban biztositunk ellatast figyelembe véve a 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet 46. §-ban eldirtakat.

Napirend

A gyermekek igényeinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozast biztositja a jol
szervezett és rugalmas napirend. A csoport életének attekinthetésége, belsdé nyugalmanak
biztositasa a cél. A napirend mindig fiige a gyermekek életkoratol, fejlettségiiktdl,
befolyasoljak az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és a bdlcsdde nyitva tartasa.
Kialakitasanal figyelembe kell venni a kisgyvermekneveldk, kisegitd szemelyzet munkajanak
Osszehangolasat, a gyermekek otthoni életritmuséanak lehetéség szerinti figyelembevételével.
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3.2.1.4 Az ellatas megsziinése

A bélcsédei ellatds megsziinésének és megsziintetésének esetel

A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskoddst nyujto ellatds megszinik

a) hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idotartam - illetve meghosszabbitott
id6tartam - leteltével,

b) ajogosultsagi feltételek megszimésével.

A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az dnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti ellatas
megsziintetését a jogosult, illetve trvényes képviselSje kérelmezheti, melynek alapjan az
intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az ellatas a megegyezés idopontjaban, illetve ennek
hianyaban a megéllapodasban foglaltak szerint sziinik meg.

A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezeld az onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatdst megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti,
vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatas megsziintetésérol, illetve az ellene tehetd panaszrol frasban értesiti a
jogosultat, illetve tdrvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvenyes
képviselSje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyole napon beliil a fenntartohoz (Budapest
Fovaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormdnyzat c¢im: 1082 Budapest, Baross utca 65-67.)
fordulhat.

Amennyiben a bélcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi dllapota miatt
bolesddében nem gondozhato, illetve magatartisa veszélyezteti a tobbi gyermek egészséget,
az ellatas az intézményvezetd altal megsziintetésre kerdil.

Az OKR 30/A. § (2) bekezdése alapjan a megallapodast az intézményvezetd irdsos
indoklassal felmondhatja, ha az ellatott, a torvényes képviseldje vagy a téritési dijat meglizetd
személy téritési dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget.

Az OKR 30/A. § (3) bekezdése alapjan a megallapodas felmondasa esetén a felmondasi 1d6
15 nap.

Amennyiben a gyermek bolcsddei ellatasat tibb alkalommal és legaldbb egybetiiggd 10 napig
indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatds keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatasanak (bdlesodei ellatas) megsziintetését vonhatja maga utan. Az
ismételt indokolatlan hidnyzds a hazirend stlyos megsértésének mindsiil. Indokolatlan
hianyzas esetén a sziild, torvényes képvisel$ részére levélben felszolitas kertl kikiildésre,
hogy igazolja a gyermek tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvéielétdl szamitott 5
napon beliil nem kerill sor, a gyermek bdlcsddei jogviszonyat az intézményvezetd
megsziinteti.

3.2.1.5 Téritési dij
A Gyvt. 146, § (1) bekezdése alapjan a bolcsodében téritési dijat kell fizetni.

A Gyvt. 147. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a bdlesdde esetében az intézményi téritési
dijat kiilon kell meghatarozni a gyermek -



- étkeztetésére,
- gondozasara (gondozés: nevelés, nappali feliigyelet, foglalkozas).

A bolcsddei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét a Budapest Févaros VIIIL keriilet
Jézsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testilletének 56/2017. (XIL. 20.) &nkorményzati
rendelete (OR) szabalyozza.

A Gyvt, 150. § (3) bekezdés b) pontja értelmében — bdleséde esetén, ha a Fenntartd a
bolcsddei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a bolesédei ellatas keretében
nyajtott gondozasra i1s megallapit személyi téritési dijat — a személyi téritési dij Osszege
igénybe vevénként nem haladhatja meg a gyermek csalddjadban az egy fore jutd rendszeres
havi jovedelem 25%-at, ingyenes intézmenyi gyermekétkeztetésben eseten —, 20%-at.

A személyi téritési dij 6sszegét az intézményvezetd dllapitja meg.

A téritési dij (étkezesi dij és gondozasi dij) befizetés a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti  alapellatasok ¢és  gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igénylésiikhdz felhaszndlhaté bizonyitékokrol szolo 328/2011. (XI11.29.) Korm. rendelet
szabalyozasa alapjan minden honapban egy eldre meghatdrozott napon torténik, melynek
konkrét idépontjarodl a sziil6k elézetesen irasos tdjékoztatast kapnak. Minden hénapban egy
alkalommal lehetdség van potbefizetésre.

A befizetés targyhdnapra torténik, a befizetett Osszegrél a sziild részére készpénziizetési
szamla kertl kiallitasra,

1. A gyermekétkeztetésre vonatkozo szabalyok:
A Jozsefvarosi Onkormdanyzat fenntartdsaban miikodé bolesédékben a gyermekétkeztetés
intézményi téritési dijanak osszege az OR-ben keriilt meghatérozasra, mely dsszeg a Gyvt.
szabdlyai szerint évente fellilvizsgalatra kertil.

A gyermekétkeztetés személyi téritési dijat az intézmény nyitvatartasi napjaira vonatkozdan
havonta el6re, targyhdnap 10. napjaig kell befizetni.

A tdvolmaradast — legkésébb — masnap reggel 9.00 oOrdig kell a bolcsédevezetovel vagy
helyettesével kozélni; a téritési dij elszamoldsanal csak a kovetkezd naptdl van lehetdség a
gyermek hidnyzasat figyelembe venni.

2. A gondozasra vonatkozo szabalyok: )
A Jozsefvarosi Onkormanyzat fenntartasaban mikodo bolesédékben az OR-ben foglaltak
alapjan a sziil6 altal fizetendd gondozasi dij Osszege:

Egy fore esé jovedelem Egy fére eso Téritési dij
alsé hatara jovedelem Ft/fo/nap
felsé hatara
0 70000 0
70001 100000 210
100001 130000 350
130001 150000 450
150001 200.000 600
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200.001 250.000 800

250.001-t61 1000

jovedelemnyilatkozat hianyaban 1.500

A gondozas személyi téritési dijat egy havi id6tartamra eldre, targyhonap 10. napjaig kell
befizetni. A gondozasi dijat akkor is teljes honapra kell fizetni, ha a gyermek az ellatast a
honap nem minden napjan veszi igénybe. A nyari zaras idétartamara gondozasi dijat nem kell
fizetni.

3. Kedvezmények

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiilé csaladok
mentesiilnek az étkezési dij ¢s a gondozasi dij fizetése aldl. Szamukra a bolesddei
ellatas téritésmentes.

— A harom vagy tobb gyermeket neveld csalddok mentesiiinek az étkezési dij és a
gondozasi dij fizetése alol. Szamukra a bolestdei ellatas téritésmentes.

—~ Az étkezési dij fizetése aldl mentesiilnek a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
neveld csaladok. Szamukra a bolesodei étkezés téritésmentes.

~ A gondozasi dij fizetése aldl a bolesddet ellatasban résztvevd Sajatos Nevelési Igényl
gyermek jogan mentesiil a sz{il6. Szamukra a bolcsodei gondozas téritésmentes.

— Azok a csaladok, amelyekben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett
Osszegének 130%-at, mentesiilnek az étkezési dij fizetése alol. Szamukra a bélesédei
étkezés téritésmentes.

3.2.2 Biztos Kezdet Gyerekhaz

A Gyvt. 38/A. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, az elsGsorban rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, hatranyos helyzetli, vagy halmozottan hatranyos
helyzetll Ovodaskort még el nem ért gyermekek egészséges fejlodésének biztositasat
tdmogatd, fejlodési megtorpanasokat észleld, a sziildi kompetenciakat erdsitd, tarsadalmi
felzarkozast segitd prevencios szolgaltatas.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz (BKGY) a TAMOP-5.2.2. 08/1-2009-0001 Bp. VIIL palyazati
program kerctében valosult meg. A BKGY 2009. szeptember 15. napjatol biztositia
szolgdltatasait. A finanszirozas biztositasa érdekében a fenntartd onkorményzat a 191/2008.
(VIIL. 30.) Korm. rendelet alapjan 3 évre szold palyazat benyajtasardl dontott, mely palyazat
az EMMI altal befogadasra kerilt, igy 2014. januar 01. napjatol 2016. december 31. napjaig
évente biztositott lett a Gyerekhaz allami tamogatasabol torténé mikddtetése, mely 2017.
évben meghosszabbitasra keriilt. A tdmogatas folyositdsa 2018, évtél kozponti
koltségvetésbol kerlil finanszirozasra.

A finanszirozas kiszamithatosaganak biztositasa érdekében a palyazati rendszer 2016. januar
01-jét6] megsziintetésre keriilt €s a fenntartok a koltségvetési térvény altal meghatarozott
feltételek szerint részesiilnek tdmogatasban, a Gyerekhaz tovabbra is finanszirozasi szerzodés
alapjan részestil tamogatasban. A Gyerekhazak 2016. februar 1.-jétdl bejegyzés koteles
szolgdltatéssa véalnak.
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A Biztos Kezdet Gyerekhaz egyéni szakmai programja a 11.8 pontban olvashato.

3.3 Egyéb gyermeknevelést segito szolgaltatas

3.3.1 Otthoni gyermekgondozas

A bolcs6de a Gyvt. 42.§ (4) bekezdése és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 40.§ (1)
bekezdése alapjan mas, gyermeknevelést segitd szolgéltatist, otthoni gyermekgondozast
biztosithat.

Az otthoni gyermekgondozas alapvetd célja, hogy a dolgozd vagy magéara maradt sziilot
segitse a gyermek otthoni feligyelete, gondozasa biztositasaval.

Szakirdny diplomaval rendelkez6 munkatarsak (kisgyermekneveld, pedagogus, pedagogus
munkatars, felsdfokt szocidlis végzettség, fels6foka egészségligyi végzetiség) nyijtanak
segitséget az arra raszoruld csaladoknak, kiléndsen iker sziilés esetén, vagy ha a sziil
betegsége miatt nem képes a gyermek gondozasara.

Az otthoni gyermekgondozést a csaladban €16 hat éves kor alatti gyermekeket érinté ellatasi
forma, a gondozast a csalad otthondban kerill biztositasra a gyermek tSrvényes képviseldjével
kotdtt frasos megallapodds alapjan. A gyermekkel a kisgyermeknevel$ egyediil nem maradhat
a lakasban.

A szolgéltatas gyakorisaga és idotartama a csalad igényeitdl fliggd, a sziilé munkarendjéhez
igazodo. Otthoni gyermekgondozds szolgaltatdst a hét mindennapjan, sziikség szerint
biztositunk.

A szakmai munka tartalma a gyermek életkorahoz, egészségi allapotdhoz igazodo gondozas-
nevelés, felligyelet.

Az otthoni gyermekgondozast ellato kisgyermekneveld feladata alapvetden a kézremiikddés

¢s tanacsadas, besegites, melynek alapjan:

- Kodzremikodik, tanacsot ad a gyermek pszichoszomatikus fejlédését elsegité napirend
kialakitasahoz.

- A nyugodt ¢tkezéshez (szoptatashoz) sziikséges targyi, kornyezeti feltételek megteremtése,
segitése, szlikség esetén a gyermek etetése.

- A gyermek alkalom szerinti pelenkdzasanak, Oltoztetésének segitése, vagy annak
megtanitasa.

- Nyugodt alvast biztosité feltételek megteremtése.

- Flirdetéshez szilkséges eszkozOk eldkészitése, a gyermek flrdetésének segitése, vagy a
gyermek flrdetése.

- A gyermek ¢letkoranak, fejlettségének megfeleldé jatszohely és jatéktevékenység
megszervezése, a sziilok figyelmének felhivasa a gyermek kordnak megfelelt eszkozikre,
jatékokra.

- A gyermek etetéséhez, kordnak megteleld taplalék sziikség szerinti elkészitésében valo
segités, vagy az elkészités megtanitasa, a gyermek ctetése.

- A gyermek levegbztetése az iddjarasnak megfelelden, a sziilovel kozosen.

- Figyelemmel kiséri a gyermek testi, mozgas, értelmi, érzelmi fejlédését.

- Figyeli a gyermekorvos, védénd tandcsait, a preventiv szirések, kotelezd oltasok
fontossagat, idépontjat a sziilokkel tudatositja, kozremiikddik az azokon valé részvételen, g

{
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3.3.2

Id6szakos gyermekfeliigyelet, jatszohaz, csaladi délutan, eszkizkolesonzés,
prevencids fejleszté programok, pszicholégus tanacsadas, integralt sziilé-
csecsemé/kisgyermek konzultacio, tandcsadas, gyogypedagogiai fejlesztés
(alapellatison tali szolgaltatas)

A JEB a sziilé-gyermek kapcsolatot erdsit0, a gvermek szocializacidjat tdmogatd, valamint
egyéb szabadidds €s prevencids szolgaltatasai:

idoszakos gyermekfeliigyelet: A szill6 elfoglaltsaganak idejére, néhany orara kérheti
gyermeke  feliigyeletét a  boleséde  nyitvatartasi  idejében.  Idészakos
gyermekfeliigyeletet a gyermek torvényes képviseldjével kotott irdsos megéllapodas
alapjan biztositunk. Ez alapjan az id0szakosan gondozott kisgyermek felvehetd normal
bélesédei csoport lires féréhelyére, a JEB 7 Bolesodéjébe.

Az idészakos gyermekfelligyelet téritési dij ellenében veheté igénybe. A havi
befizetend® téritési dij az igénybevett gondozasi 6rék és étkezési alkalmak alapjan
kertl megdllapitasra. A téritési dij befizetésre minden hénapban egy alkalommal kertil
sor, a befizetett sszegrol készpénzfizetési szamla keriil kiallitasra.

jatszohaz: Elsésorban a jatéktevékenységhez kot6dd, egyéni készségeket ¢€s
képességeket fejlesztd, csaladi nevelést segitd, illetve a sziild-gyermek kapcsolatot
erositd szolgaltatas, amelyben a sziild €s a gyermek kdzosen vesz részt a boleséde altal
megteremtett  koriilmények kozott. A hétvégi jatszohaz minden évben eldre
meghatdrozott idészakokban miikédik a Baboca Béles6dében (1083 Budapest, Baross
u. 117.)

csaladi délutan: A sziild-gyermek kapcsolatot segitd, a gyermek fejlodését eldsegité
jatéktevékenységhez kotott szolgaltatas. A hétvégi csaladi délutan elére meghatarozott
idészakokban mukddik a Fecsegd-tipegdk Bolcsddében. (1087 Budapest, Szdzados Ut

1)

eszkdzkolesonzés: A hatranyos helyzetli csaladban nevelkedé gyermek gondozasahoz
cszkodz (pl. légzéstigyeld) kolcsonzésének lehetosége a JEB Kozponti szervezeti
egységeében.

prevencids fejleszté programok: A kisgyermekek fejlédésmenete kiilonb6zo. A
gvermek elsé harom ¢€ve, amikor a jaras, beszéd, gondolkodas kialakul, nagy
fontossaggal bir. A nem megfelelé fejlédés kovetkeztében a kisgyermekek a
késobbiekben beilleszkedési, tanulasi zavarokkal kiizdhetnek. Kiilonbozé fejlesztd
tevékenységekkel, prevencios célial segithetd a gyermekek atlagos fejlédésmenete. A
prevencios fejleszté programok elére meghatarozott idoszakokban a JEB szakmai
szervezetl egységeiben mitkddnek.

pszichologus tanacsadas: A kisgyermekek magas szinvonalu gondozasa és nevelése,
az ellatas mindségének javitasa érdekében tanacsadd szakpszichologusi szolgaltatas
veheté igénybe. A pszichologus munkijaval tdmogatja mind a bolcsédebe jaro
csaladokat, mind a bélesédében dolgozd szakembereket. Csaladok tamogatdsa egyéni
és csoportos tanacsadds, a bolcsédei dolgozdk segitése személyiségfejleszté és
esetmegbeszéld csoportok formajaban torténik. A program elére meghatarozott
idészakokban a JEB szakmai szervezeti egységeiben mitkddik.



Leggyakrabban felmertl6 kérdéskorok:

o sziilld-gyerek kommunikécid,
sziloi szerepek,
gyermeki dackorszak, 6nalldésodas, akarat,
szobatisztasag,
alvési és étkezési szokasok,
verekedés, agresszio, harapas, (életkori sajatossagok)
csaladon beltli szerepek,
fontos ,,lépesofokok™ a kisgyermek fejlédésében,
fesziiltség és indulatkezelés,
kotodési-levalasi problémak, onallosdgra nevelés,
testvérféltékenység.
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o integralt sziilo- csecsemd/kisgyermek konzultacid, tandcsadas: A kora gyerekkori
pszichologiai alapu szabalyozasi nehézségek, a regulécios zavarok ugy, mint tulzott
nyugtalansag, sirds, alvds- evési és ¢&tkezési zavarok kezelése illetve enyhitése
érdekében konzultacids szolgéltatas vehet igénybe. A konzulticid célja a problémak
mielébbi  felismerése é€s segitségnyljtas a csalad egészének, a nehézségek
fokozodasdnak megeldzésében. A konzulens segit abban, hogy a reguldciés zavarok
mérséklédjenek, megszinjenck, a szlilok és a gyermek élete kénnyebbé valjon. A
szolgaltatast a JEB-nél 1 16 biztositja, eldjegyzéssel vehetd igénybe.

* gydgypedagogiai fejlesztés: A kisgyermekek ellatisban fontos feladatunk a normal

fejlodésmenettdl valo eltérés korai felismerése, a hatranyok és kdvetkezményeik
enyhitésére vald torekvés.
A bolcs6dében dolgozd gyogypedagogus ismen a fejleszté munka elméleti
Osszefliggeseit, a kiilontéle fejlesztoprogramok, gyakorlatok médszertani elveit, illetve
azok gyakorlati végrehajtasanak formdit. Munkdja soran egyiittmiksdik a
kisgyermekneveldkkel, sziilokkel és fejlesztd szakemberekkel.

4. Bolesodei nevelés-gondozas alapelvei

A JEB szakmai mitkédése a jelen Szakmai programban részletezettek szerint valosul meg.
Valamennyi egysége mitkédése soran koteles a 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 10. melléklet
alapjan A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjdban megfogalmazott alapelvek
betartasara.

5. Kisgyermeknevelovel szembeni elvarasok

Fizikai, szellemi teherbiras, érzelmi kiegyensulyozottsdg, igényesség, lelkiismeretesség,
tudatossag. A figyelem, a koncentrélds képességénck megosztasa, jo manuvdlis készség,
megfeleld kommunikécids képesség. Fontos, hogy &szintén szeresse a gyermekeket, legyen
tiirelmes, megértd a rabizott gyermekekkel.

A munkdjara igényes szakember, a tovabbképzéseken valo részvételen felil is rendszeresen
képzi magat. Ehhez igénybe vehet szakmai {folydiratokat, jogszabalyokat, értelmezd

kiadvanyokat, internet hasznalatdnak lehetdségét, valamint szakmai kiskdnyvtarat.

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamara
kotelez6 a szakmai tovabbképzés, melyet a vezetdknek a vezetdi megbizdssal rendelkezi
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szocialis szolgaltatast nyQjto személyek vezeté képzésérol szold 25/2017. (X. 18.) EMMI
rendelet és a dolgozoknak a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérol €s a
szocidlis szakvizsgardl szold 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet tartalmaz.

6. Bolcsodei élet mindennapjai

A bolesédei gondozas-nevelés célja a gyermek testi-lelki harmonidjanak, kiegyensilyozott
fejlodésének eldsegitése. A személyi és targyi feltételek megteremtésével lehetdséget kell
biztositani a kisgyermeknek, hogy érdeklédésének megfeleléen ismerkedhessen
kdrnyezetével gy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon az optimalis fejlédéshez. A
bolesddei élet legyen szines, élvezetes, motivalod, tapasztalatszerzési lehetdségekre épitd,
tarsas kozegben zajlo, interakcidt dsztdnzo.

A bblcsddei nevelés-gondozas az érzelmi fejlodés, a szocializacio és egészséges életmdd
megalapozasa.

A bélesédei gondozas-nevelés a szakma szabalyainak megfelelden, mindig a gyermek egyéni
igényeit figyelembe véve torténik.

6.1 Gondozas

Els6dleges célia a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, benséséges interakcids helyzet a
kisgyermekneveld ¢és gyermek kozétt. Csecsemokortol kezdve fontos, hogy a gyermek részt
vehessen a gondozasi helyzetekben, mikdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat,
tamogatd segitségét. Lényeges benne az elegendd id6 biztositdsa, a gyakorlas lehetésége, a
folyamatos kommunikacio.

Pelenkdzas, szobatisztasdgra nevelés

A szobatisztasag komoly lépés a kisgyermek életében. Az elhatarozéds alapja a felnditek
vildgaba valo beilleszkedés. Erre az elhatdrozdsra kb. 2 éves kora kortil érik meg a gyermek.
Fontos a felndtt tAmogatasa, egyiittmiikddése, a gyermek valasztasanak lehetdsége.

A napirend részeként rendszeres Utemben és az egyéni sziikségletek kielégitésével torténnek a
pelenkazasok.

Oltozkddés

Fontos a gyermek aktiv részvétele, clegendd idé biztositdsa a probalkozdsra. A teljes
onallosagot még 3 éves korra sem érik el a gyermekek. A gyermekre mindig a fejlettségének
megfelelé ruhédzatot kell adni.

Etkezés

Minden bélcsédei telephely sajat fozékonyhaval rendelkezik. A 1087 Bp., Szazados 1t 1.
szam alatt 1év6 bolcsédéhez tartozd konyha a 1087 Bp., Kerepesi at 29/A. szam alatt
mikasdik.

Fontos szamunkra a gyermekek egészséges taplalasa (sok fézelék, friss gylimdlesdk, rostos
gyiimélcslevek), minden gyermek szamara az ¢letkoranak megfeleld étrendet biztositjuk. Az
epészséges taplalkozas az egyik alappillére a megfelel6 testi és szellemi fejlédésnek.

Szemléletmodunk egyik f6 irainyvonala, hogy a tapldlkozassal ne csupén egy alapsziikségletet
elégitsiink ki, hanem a gyermekek egészségnevelésére is toreksziink. Az étlaptervezés soran
gondosan Ggyeliink arra, hogy minél tobb élelmiszerrel és ételféleséggel megismertessiik

Sket, mindemellett ezeket meg is szerettessitk veliik. Fé szempontunk a valtozatossdg €s az_



idényjelleg megtartasa. Fokozatosan vezetjilk be mindennapjainkba a reformétkezés
sajatossagait, mind az alapanyagok, mind a konyhatechnologia tekintetében.

Biztositjuk minden gyermek szdmara a kordnak megfeleld energia és tapanyagtartalmu
étrendet, mely a napt szitkséglet 75%-t teszi ki. Ennek tiikrében naponta négy étkezést
biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna), két foétkezést, valamint két kisétkezést. A négy
¢tkezésbdl haromnak komplettnek kell lennie, melyet a mindségben és mennyiségben is
megfeleld fehérje bevitellel biztositunk. Négy hétre elére kozponti étlapok keriilnek
megtervezésre, igy a tagintézményekben minden gyermek ugyanazt a fajtiju, mennyiségu,
mindségii ételt kapja.

Az étlapok Osszedllitdsa szakképzett dietetikus, a bolesdédei  gyermekorvos, az
élelmezésvezetok és a bolesédevezetdk kozds egyeztetesével torténik. A szilék a
kifliggesztett étlapbol tajékozodhatnak a napi étrendrdl. Figyelembe vessziik szakorvosi
ajanlas mellett a killonbozo igényeket is (diétas, vallasi, illetve étel allergia szempontokat).

A bdlesodei csoportban az étkezés az életkori sajatossagok figyelembevételével, megfeleld
etetési sorrend kialakitasaval torténik. El6szor mindig a csecsemok étkeztetése zajlik, mindig
allandé, meghatarozott sorrendben {0lben evés - ivas). Késébb az onalldsulasi térekvéshez
igazodva két kanalas modszer alkalmazédsaval toriénik az étkezés, a kisgyermekneveld a
gyermekkel szemben iilve helyezkedik el, a gyermeknek ad egy kanalat a probalkozashoz. A
2-2,5 éves gyermekek mar részt vesznek az eldkészitésben is, szivesen teritenek, megszokott
helylik van az asztalnal. A kisgyermekneveld az étkezés soran minden gyermeknek a
segitségére van, kortdl fliggetleniil.

Pihenés. levegbzietds

A nyugodt alvas feltételeinek biztositdsa, figyelembe véve a gyermek egyéni szokasait (pl.
cumi, kedvenc maci, kend6é hasznalata). Minden kisgyermeknek kiillon agyat, agynemiit
biztositunk. A siro gyermeket a kisgyermekneveldk megnyugtatjak.

A szabadlevegoén tartézkodds a gyermekek szamara nagyon fontos. Nyaron a nap nagy részét
az udvaron t6ltik a gyermekek, a megfelelé fényvédelem biztositasaval (arnyékolok,
napkrémek). Kanikuldban a kimeneteli szabalyok betartdsaval torténik a szabadban valo
tartozkodas (de. 11 és 15 ora kozdtt nincs udvaron tartdozkodas). A csecsemdk szirt
napfénynél napoztatjuk. A nagy melegben a kiépitett pancsoldk jelentenek felfrissiilést a
kisgyermekek szamara.

Bolcsédei gyermekorvos
Figyelemmel kiséri a kisgyermekek fejlodését, elvégzi a sziikséges vizsgdlatokat, vezeti a

=y

A gyermek bdlcsddébe torténd beszoktatdsa utdn a részletes orvosi vizsgalat és az eldzményi
(anamnesztikus) adatok Osszegytijtése, feldolgozasa.

A boles6débe jard gyermekek 1ddszakos orvosi vizsgdlata sordn - csecsemd esetén havi, egy
gv felett negyedevenkénti gyakonsdgban - a gyermek fizikai-, értelmi-, érzelmi allapotanak,
illetve szocializdcidjnak ellendrzése, amelyhez felhaszndlja a sajat és a gondozdndi
dokumentaciot. A feltart egészségiigyi problémak gondozondvel, sziilovel, a gyermek
héziorvosaval t6rténd megbeszélése, illetve sziikség esetén szakvizsgalat kérés.

Baleset, betegség esetén elsOsegélynytas, ill. a siirgds terapia megkezdése a haziorvoshoz
keriilésig.
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A hézi patika 6sszeallitasa, rendszeres ellendrzése, szitkséges potlasa. Harom napnal hosszabb
hidnyzas utan a bolcsddébe visszatért gyermek egészségi allapotanak ellendrzése, figyelve az
esetlegesen lezajlott betegségekre.

Kronikus betegségnél a specidlis gydgyszerelés, diéta, gyogytorna figyelemmel kisérése,
allapotvaltozas gyanuja esetén kapcsolatfelvétel a haziorvossal, a kezeld intézménnyel.

A kozosség védelme érdekében a védooltasok figyelemmel kisérése €s a prevencio
/D-vitamin, fluor, levegbztetés, stb. szitkség esetén vitaminellatas/ ellendrzése, a D-vitamin €s
fluor profilaxis sziildvel és haziorvossal valo egyeztetése.

Jarvanyveszély esetén az érvényben levé rendelkezéseknek megfeleld intézkedések megtétele.
A gyermekek étrendjének Osszedllitasa a bolcsddevezetdvel, dietetikussal kozdsen a torvény
altal meghatarozott élelmezési normdk és a korszer(i tapldlkozas elveinek megfelelden. A
fenti normdak ¢s a higiénés rendszabalyok betartasanak legalabb negyedévenkeénti ellendrzése.
A gondozasi-nevelési munka soran felmeriilt Gsszes egészségiigyi probléma megbeszelese s
a megoldasi lehetdségek keresése az illetékes gondozondkkel és a bolesddevezetbvel.

A bolesddevezetdvel kozosen a bolesdde higiénéjének, targyi felszereltségének és a dolgozok
munkaalkalmassaganak ellendrzése.

A gondozéndk szamara egészségligyi ltovabbképzd, a szilok szaméra ismeretterjesztd
eldadasok tartasa.

6.2  Nevelés
Bélcsédéink nevelési programjainak fobb szempontjai:

Jaték

A gyermek legfontosabb tevékenysége, segiti a vildig megismerését, a testi ¢s ¢érzelmi
fejlodést. Bolesédéinkben biztosijuk az  elmélyiilt, nyugodt, kreativitast fejlesztd
jatéktevékenységeket. A gyermek szamadra a jaték a legfejlesztobb 6romszerzd tevékenység, a
bolesédei nevelés leghatékonyabb eszkoze. Fontos a gyermekek ¢letkordnak megfeleld
jatékeszkozok biztositasa. A gyermekkel vald kommunikacio és jatéktevekenységek soran
nagy hangsulyt fektetlink az anyanyelvi nevelésre.

Mese, vers, mondoka

Az anyanyelvi nevelés legfontosabb eszkoze. A mesehallgatdis a gyermekek természetes
igénye, mér csecsemdkortdl hangsilyt fektetiink a ringatd, simogatd, rimelé mondokak
megismertetésére. A versek, mondokik és mesék hallgatdsa soran a gyermek szokincse,
beszédkészsége fejlddik.

Enck

Célja a gyermek zenei érdeklédésének felkeltése, az énekes jatckkal, az egyiitt éneklés
oromével  érzelmeinek gazdagitisa. Lehetoség teremtése a kdrnyezet hangjainak
megfigyelésére, a hagyomanyok megismerésére, hozzdjarul a csoport baratsagos légkorének
megteremtéséhez.

Mozgas
A gyermekek mozgasigénye nagy, biztositani kell szamukra mind a csoportszobdban, mind a

szabadban a balesetmentes mozgasteret. A gyermeknek az egyes mozgasformak soran
fejlédik a mozgaskoordindcidja, és onallosagi torekvéseit is eldsegiti. Lehetdséget biztositunk
a megfeleld napirend kialakitasaval, hogy a gyermekek napi mozgés igényliket kielégithessek
(idojarastél fliggetlen). Kiilonbozd jatékeszkozok segitik a gyermekek Oromteli mozgas
tevékenységét (biciklik, motorok, a csoportszobaban tornapad). A gyermekek gyakorolhatjak
a futast, jarast, labdazast, ugralast, egyensilyozast.
(,f'"“.
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Alkoto tevékenységek

Célja az Onkifejezés, az érzelmek feldolgozasa, maga az alkotas 6rome (nem az eredmény). A
kisgyermeknevelé megteremti a feltételek a tevékenységhez, megmutatja a technikakat, a
gyermek igényeinek megfeleld segitséget nyljt. Alkotd tevékenységek a rajzolas, gyurmazas,
épités. A gyermeknek éreznie kell a biztato, megerosité tamogatast, lehetéséget kell nytjtani
a valasztds szabadsagéhoz.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek (pl. virdglocsolas, kertészkedés, gyilimdlesnapok, hagyomanyt idézo
jatékok) az egymasrdl és a kornyezetrdl valéo gondoskodasrdl szolnak. Fontos benne az
Onkéntesség, a gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak. Lényege a tanuldsi lehetdség, az
egylittmiksdés, a feladatok megosztdsa. Célja megalapozni a gyermekekben a feleldsséget
cgymasért €s a komyezetért. A  kdmyezeti nevelésben nagy hangsaly a  sajat
tapasztalatszerzésre fektetodik, beszélgetés az évszakokrdl, az udvaron pedig lehetdség van a
madarak, bogarak, csigdk megismercsére, megfigyelésére.

6.3 A szakmai munkat segité projektjeink

Belsd képzés munkacsoport
Boélcsodevezetokbol és kisgyermekneveldkbdl alld szakmai munkacsoport. Minden bdleséde
kepviselteti magat a munkacsoportban. Feladata:

- az  Ismerjik meg egymast program™: a munkatarsak betekintést nyerhetnek a kertilet
masik bolcsédéjének sajatossagaiba, az épiiletek adottsagaibol fakado kiilonbségeket
ismerhetik meg és a tapasztalataikat egymassal megbeszélhetik. A csoport tagjai
folyamatosan biztositjk az uj kollégak részére ezt a lehetdséget.

- Szakmai protokoll kerilt kidolgozasra, ennek érdekében szervezett modon a
kisgyermeknevelék a keriilet madsik bolesédéjében tematikus megfigyeléseket
végeztek. Ezeknek a megfigyeléseknek a tapasztalataibél alakult ki a JEB sajat
szakmai protokollja, ami a részletekre is kiterjed (leirja a killonbdzd tevékenységek
menetét és megfogalmazza azok fontossagat), rugalmas ¢s kompatibilis, a helyi
sajatossagokra figyelve minden tagintézményben alkalmazhato. A csoport tagjainak
feladata az 1) szakmai elvek és a szakirodalmi ujdonsagok figyelemmel kisérése
mellett a Szakmai protokoll folyamatos feliilvizsgalata.

- Boélesodet dajkak belsd képzésének folyamatos biztositasa.

- Sziildi elégedettség kérddivek kidolgozasa és kiértékelése.

- A kisgyermekneveldk mindennapi munkdjat segitd esetmegbeszélé  csoportok
szervezése ¢s folyamatos biztositasa.

- Szakmakozi egylittmikdédés fenntartasa a gyermekvédelem teriiletén dolgozd
szakemberekkel.

[rodalmi munkacsoport

Az irodalmi nevelés témadjaban magas szinvonalG projektet dolgozott ki a munkacsoport,
amiben minden tagintézményb6l részt vesz egy kisgyermeknevelé. Munkajukat kiilsé
szakember is tamogatja: Bereczking Dr. Zaluszki Anna, az ELTE TOK adjunktusa.

A munkacsoport cé€lja a kisgyermeknevel6k és a sziilok érzékenyitése a gyermekek korai
olvasova nevelése érdekében. A projekt keretében minden honapban irodalmi ajanlot (kortars
¢és népi irodalmi miivek) allitanak dssze a sziilok szdmara az erre a célra készilt faligjsagokon,
amiben 6 irodalmi kategéridban ajanlanak az aktudlis évszaknak és az innepkornek
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megfeleld, tiszta forrasbdl szarmazd alkotisokat, mellettiik egy-egy szinezével, ami
ingpiralhatja a témaval kapcsolatos beszélgetést 1s.

Digitalis Honfoglalas

A Leonardo 41. Alapitvany a JEB szakmai tdmogatasaval kezdett bele egy Magyarorszagon
eddig egyediilallé kutatésba: a 0-4 éves korosztaly digitalis eszkézhasznalatanak vizsgélataba.
Az intézményiink segitségével toborzott résztvevd sziilok attitiidvizsgalati kérddiv és
mélyinterju keretében adnak képet arrél a folyamatrol, ahogy gyermekiik bevezetésre keriil a
digitalis vilagba. A kutatds részeként angol nyelvli szakmai cikkek magyar nyelvre vald
forditasa mellett honlap és kozdsségi média megjelenés altal tamogatva keriil népszertsitésre
a projekt. A projektet hosszutavon tervezziik folytatni.

64 UNNEPEK, HAGYOMANYOK

Az Unnepek megtartdsa, a népszokdsok, hagyomanyok, a mult értékeinek megbrzése es
beépitése a mindennapokba nagyon fontos nemesak a csaladok, hanem a bolcséde éleiében is.
Unnepek alkalmaval a csoportszobak diszitése, kisebb ajandékok készitése, a csaladias
hangulat megteremtése fontos a gyermekek életében. A kozds élmények hozzgjarulnak a
gyermek fejlodéséhez, a csaladi nevelés segitéschez. Unnepeink: sziiletésnap, farsang, hsvét,
anyak napja, gyermeknap, mikulas, kardcsony. Minden évben mélté mddon bucstztatjuk az
dvodaba keriilé gyermekeinket, hangstlyozva az egyiitt téltétt 1do Gromeit, szépségeit.

7. A JEB SZERVEZETI EGYSEGEINEK KAPCSOLATA

A JEB szervezeti egységei mellérendelt viszonyban végzik munkajukat. A hatékony feladat
ellatds érdekében egymadssal szoros kapcsolatot tartanak. A belsd kapcsolattartds rendszeres
formai a vezetdi értekezletek, belsd levelezés, stb. A Bolcsédében a vezetdk rendszeresen
tartanak munkatarsi értekezleteket, melyen a dolgozdkat tdjékoztatjék a JEB bolcsodéit énnté
témakrol.

Az ecredményes miikodés elésegitése érdekében a JEB szakmai  szervezetekkel,
tarsintézményekkel, civil szervezetekkel, gazdalkodé szervezetekkel, oktatasi intézményekkel
és egycb szervezetekkel egytittmiikodési megéllapodast kothet.

Szoros a kapcsolat a Gyermekjoléti Kozponttal, a védénokkel, a Gydmhivatallal, az
ovodakkal (a bolcsddei sziilsi értekezletek alkalmaval az ovondk tdjékoztatist adnak az
ovodai életrdl, a beiratkozas folyamatarol).

A bélesodei egységek vezetdi az intézmény képviseletében az egyéb szabalyzatokban
meghatarozott modon jarnak el.

Targyévi Bolesddei Nap keretében egész napos szakmai rendezvényen valod részvétel
lehetdsége a JEB minden munkavéllaldjanak.

8. JOGOK ES ERDEKVEDELEM

A személyiségi jogok védelmének elve

A JEB minden dolgozdja gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az
adatvédelmi torvényben eléirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségt jogait
védi, tiszteletben tartja.

Az intézményi titkot megdrzi, munkajardl tajékoztatast, felvilagositast csak kozvetlen
felettese engedélyével adhat. e



A gyermeknek joga van:

- testi, érzelmi és  erkolesi fejlodését, jolétét Dbiztositd, sajat csaladi
kdrmyezetében torténd nevelkedéshez,

- segitséget kapni a sajat csaladjaban vald nevelkedéshez, szemclyiségének
kibontakoztatasahoz,

- afejlédésére artalmas komyezeti és tarsadalmi hatasok elleni védelemre,

- az emberi méltosaga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazassal, az
elhanyagolassal és az informécios drtalommal szembeni védelemhez.

A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

A sziill jogosult és koteles arra, hogy a gyermekét csalddban gondozza és a gyermek
szitkségleteinek megfeleld feltételeket (pl. lakhatas, étkezés, ruhazatial valo ellatas) biztositsa.

A gyermek torvényes képviseldje a hazirendben foglaltak alapjan panasszal fordulhat a
bolcsddevezetdiéhez, a JEB intézményvezetdjchez, az Erdekképviseleti Férumhoz és a
gyermekjogi képviseldhdz. A panasz kivizsgalasarol a panasztevdt minden esetben 15 napon
beliil, irasban értesiteni kell. A jogszabalyokban meghatarozott modon létrehozott
Erdekképviseleti Férum véleményt nyilvanithat minden olyan tigyben, amely a bolcsédében
gondozott gyermekeket érinti, javaslatot tehet az intézmény mikodésével kapcsolatban,
egyetértési jogot pyakorolhat az intézmény hazirendjének jovdhagyasaban, donthet a
hataskdrébe tartozd ligyekben, tovabbid intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal,
szakmai ellendérzést végzd szerveknél. Az Erdekképviseleti Forum a tagok tSbbségének
egyetértésével hozza meg dontéseit.

Gyermekjogi képviseld

Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat (1JSZ) az Emberi Erbforrdsok Minisztériuma &nallo
szervezeli egységeként mitkddik a beteg-, ellatott-, gyermekjogokkal kapesolatos allampolgari
jogok integralt érvényesitésének érdekében a 381/2016. (XII. 2.} Korm. rendelet altal
létrehozva 2017. januar 1-t61, az Orszagos Betegjogi, Ellatottjogi és Dokumentacios Kdzpont
jogutddjakent.

A gyermekjogi képviseld ellaya a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild gyermek e
tdrvényben meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében €s
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében.

A gyermekjogi képviselé kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specialis ellatdst igényld
gyermek védelmére. Figyelemme! kiséri a boleséde, ovoda, iskola, a kollégium és a
pedagogiai  szakszolgalat intézményeiben folyo  gyermekvédelemmel kapcsolatos
tevékenységet, segiti a gyermeki jogok érvényesiilését. Indokolt esetben megkeresi az emlitett
intézmények Fenntartojat, illetve szitkség szerint a gyermek érdekében a gyamhatdsagnal
eljarast kezdeményez.

A gyermekjoléti rendszerben foglalkoztatott kdzalkalmazottakat megilleti a jog, hogy
személyiiket megbecsiiljék, emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsék,
tevékenységliket értékeljék és elismerjék.

A JEB kozalkalmazottai biintetbjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd
személyeknek mindsiilnek.

s
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9. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS BOLCSODEI DOKUMENTACIO



A dokumentacio vezetésénél az adatvédelmi tdrvényben foglaltakat €és a személyiségi jogokat
kételezd figyelembe venni.

Bolcsodevezetd altal vezetett nyilvantartasok

Felvételi konyv, szamitégépes nyilvantartas.

Megallapodés az ellatas igénybevételérdl a Gyvt. 32.§ (5) bekezdés alapjan.
Sziildi nyilatkozat a tajékoztatasi kitelezettség megtorténtérdl a Gyvt. 33. § (2)
bekezdése alapjan.

Havi statisztika, bélcsodei jelentés havonta, KSH jelentések.

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti  alapelldtisok  és
gyermekvédelmi  szakellatasok téritési dijar6l és az  igénylésiikhoz
felhaszndlhatd bizonyitékokrol szélo 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
mellékletei.

Gyermekétkeztetés — téritesi dij elszamolas.

Téritesi dijkedvezményhez kapcsolodd hatdrozatok.

Heti étrend (élelmezésvezetdvel), HACCP dokumentacio.

Fertoz6 betegségekrol térténd kimutatas, tetvességi nyilvantartds.
Munkaidényilvantartas, szabadsagnyilvantartas, valtozobér  jelentés,
tavolmaradas jelentés, leltar és karbantartasi naplo az udvari jatékokrol.

Kisgvermekneveldk dltal vezetett nvilvantartasok

A gyermek fejlodési folyamatanak nyomon kévetésére, a rola valé gondoskodds magas szintii
biztositasara, a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a korai fejlesztés gondozisi
feladatainak rogzitésére dokumentaciot kell vezetni. A dokumentacio nem a gyermek
mindsitését szolgalja.

Vezetett dokumentacid formadi:

Csoportnapld: rendszeres feljegyzések a napi eseményekrdl, étrendrdl, a
csoport létszamardl, hianyzasokrol, a levegén tartozkodas idotartamarol, a
delel6tt és délutan torténéseirdl.

Gyermek egészségligyvi torzslap: a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb
negyedévente vezetve, feljegyzések a gyermek hossz- és silyndvekedésérdl.
Uzend flizet: a beszoktatds folyamatarél, a napi eseményekrdl, a gyermek
fejlodésbeli valtozasairdl (a tejlodési naplé alapjan).

Fejlodési torzslap: a gyermek 1 éves kordig havonta, késdbb negyedévente
vezetve.

Beszoktatasi lap

Csaladlatogatasi lap

A dokumentacié vezetésénél fontos a targyszerliség, hitelesség, folyamatossag, tovabba a
szempontok, melyek alkalmasak az adott helyzetnek a jellemzésére.

A kisgvermeknevelonek a teljes napi munkaidejébd! egy 6rat adminisztraciora (iizend fiizet,
torzslap, fejlédési naplo irasa), felkészilésre, sziildcsoportos foglalkozas megtartdsara,
mihelymunkara, illetve a csoport életének szervezésével kapcsolatos teenddkre kell forditson.

Bélestdeorvas altal vezetett dokumentécio

bolcsddei egészségligyi torzslap

Elelmezésvezetd dltal vezetett nyilvantartasok




- Etkez6k nyilvantartésa (gyermekek, dolgozok)

- Heti étrendek (balcsddeorvossal, bdlestdevezetdvel egyeztetve)
- Nyersanyag felhasznalas

- Raktarkészlet nyilvantartas

- Arubeszerzési bizonylatok, szamlak

- Adagolasi utmutatd

- FEtelrecept gyiijtemény

- HACCP mukodtetése.

10. A JEB SZOLGALTATASAIROL SZOLO TAJEKOZTATAS MODJA

A JEB szolgaltatasairdl az érdeklodok tobbfeéle modon is tajékozddhatnak. Telefonon,
ujsagbol €s a
http://www jozsefvaros.hu/intezmenyek szocialis_es_gyermekjoleti_ellatas/bolesddék
elérhetdségen valamint a JEB sajat honlapjan  www.bolecsode-bpO8.hu  keresztill is
szerezhetnek informaciokat. Bolesdédéink nyitottak, igy a sziilok személyesen 1s
tajékozodhatnak a bolesddei élettel kapesolatos tudnivaldkrol.

11. BOLCSODEINK  SAJATOSSAGAIT TARTALMAZO EGYENI SZAKMAI
PROGRAMOK

Elfogadjuk az Orszdgos Alapprogram altal meghatdrozott elvet, miszerint minden gyermek
kiilon szemelyiség ¢s szocialis Iény egyszerre.

Fejlodo személyiség, akinek, sajatos, életkori és egyénenként valtozd testi és lelki
sziikkségletei vannak. Olyan nyugodt, kiegyensulyozott, boldog gyermekkort, megéléd
gyermekeket szeretnénk nevelni, akik nyitottak az éket kortilvevd vilagra.

Boles6déinkben a gyermekek személyiségének szabad kibontakozédsahoz, egyém igényeihez
igazodva biztositjuk a gyermekek fejiddéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket.
Intézményeinkben a gyermekeket tisztelet és megbecsiilés 6vezi. Fontosnak tartjuk a massag
elfogadasat és elfogadtatisat, az élmény alapi kompetenciamotivumok fejlesztésével az
egyéni, szocidlis és kognitiv képességek kibontakoztatisat. A gyermekek szadmara
megteremtett szeretetteljes, biztonsdgos, csaladias légkorben, minden gyermek sajat
képességei szerint fejlodhet, megtapasztalhatja az Snfeledt, szabad jaték 6romet, élmény- és
fantdzia vildga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a késébbi kreativ gondolkoddsra,
tovabbfejlodésre. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal
egylittmikodve, személyiségi jogaik tiszteletben tartisa mellett, a vilagra nyitott, érdekl6do,
fogékony, Onallo, a tarsadalmi egyiittélés alapvetd szabalyait elfogadd gyermekeket
neveljlink.
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11.1 Mini-Mané Bélcstde

1083 Budapest, Baross u. 103/A.
Féréhely: 75 £6

Megkozelithetdsége:
BKYV jarmiivekkel
e Korat feldl:
0-es busszal Muzsikus ciganyok tere megallo
83-as trolibusszal Muzsikus ciganyok tere megallo
e Orczy tér felol:
9-es busszal Muzsikus ciganyok tere megalld
83-as trolibusszal Muzsikus ciganyok tere megallo

Személygépkocsival

Az intézmény elétt a jo parkolasi lehetdség.

o parkoldsi dij fizetés nélkiil varakozas igénybevétele: hétkdznaponként 8.00-8.30 ora,
valamint 15.30-17.00 6ra kozétt, igénybejelentés a bolcsddevezetdnél.

e Keriileti lakosoknak ,,parkolé matricaval” ingyenes

Gyermekkép

Odaado, gondoskodd szeretetet adva, a gyermekek sajatossagaira személyesen odafigyelve, a
miivészetekre épitve olyan gyermekeket neveliink, akik nyitottak az ¢lmény és tapasztalas
tjan megszerezhetd tudasra, megismerik és elfogadjak a kortilottik lévé vilagot, hogy a
késdbbi gyermekéveiket egészsépes magabiztossaguk vezesse.

Bilesodekép

A boleséde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszer(i gondozdsat, nevelését végzo intézmény. Személyiségének
szabad kibontakozdsaban a gyermeket korilvevd személyi €s targyi kimyezet szerepe
meghatdrozd, megfeleld személyi- térgyi feltételeket biztositunk azért, hogy testi, lelki
szocidlis fejlodésiik zavartalan legyen. A bdlesédében a nevelést — gondozast mindenben
ehhez igazitjuk.

Ellatotti célesoport jellemzoi

Bélesédénk Jozsefvaros kozepén taldlhatd, egyetemek, ujonnan €pilt lakohazak, ¢s Gjonnan
létrejott munkahelyekhez kozel. ,,Z8ld kornyezetben.

A bolesédei munkatarsak erdssége az odaadé elfogadas és feltétel nélkiili szeretet dtaddsa. A
kisgyermeknevelok a mivészeti nevelésre helyezik a hangsulyt. Munkajuk soran arra
torekednek, hogy a bolcsédébsl  kikeriilt gyermekek egészséges Onértékeléssel
rendelkezzenek, ezzel megerdsitve sajat személyiségitket. A csaladokkal torténd intenziv
munka segiti a sikert. Csalddoknak szervezett programjaink véltozatosak, igy erdsitjik a
kolesonds, egyiittmilkddé munka fontossdgat. Az egészséges felnétt tarsadalom alapjait
fektetjiik le a kora gyermekévekben.

A Mini- mané Bolcsddében dolgozo szakemberek az inkluziv nevelés mellett elkotelezettek.

A biologiai és a kornyezeti tényezdk is befolyasoljak a kotédési kapesolatok fejlodését.
« A kedvezd kotodést eldsegitd gondozas-nevelés legfontosabb jellemzdje a szenzitiv
vilaszkészség, erre a bolesddénkben dolgozo kisgyermekneveldk érzékenyitve vannak.



» A kisgyermekneveld és a csecsemd kozotti gazdag kommunikdcio eldmozditja az értelmi és

nyelvi fejlodést, segit a késodbbi fejlodési nehézségek eldfordulasanak megeldzésében.

A kivetkezetes és érzékeny gondozds- nevelés segit a kisgyermekneveld és a csecsemd

kozotti kolesonds bizalom kialakuldsaban.

s Fontos, hogy a kisgyermeknevelok szenzitiven viselkedjenek a gyermekekkel a kiilonféle
tevékenységek, pl. taplalas, tisztalkodas és vigasztalds, valamint lefektetés soran.

¢ A kisgyermeknevelOkhtz vald biztonsdgos kotddések kedvezden készitik fel a
gyermekeket mas emberekkel valo pozitiv interakciokra. A kisgyermekneveld feleldssége,
- a csalad utan- hogy kozvetiteni tudja a gyermek és a kdrnyezete felé, hogy ne legyenek
elutasitoak a kiilonbozoségekkel szemben.

s A kisgyermeknevelOk nagy hangstilyt fektetnek a sikeres bolesédei beszoktatdsra.

A bdlcséde a csaladi nevelést, nem helyettesiti, csak kiegésziti. A korai €letszakaszban
torténik a kisgyermek ¢letében a legnagyobb mennyiségi (testi), valamint mindségi fejlédés,
az ¢rzelmi, értelmi, beszéd, mozgas, Onallosodds terén. A bolesbde a masodlagos
szocializacio elséd szinhelye. Kozosségben nevelkedik a gyermek, alkalmazkodik, szabalyokat
tanul, integralddik. Ugyanakkor differencialodik is, hisz erre az iddszakra esik az én tudat
kialakulasa. A bolcsddében jard gyermekeknek nem nehéz az 0i kultirdhoz alkalmazkodni,
hisz a sziiletésétol eltelt rovid 1d6 alatt a sajat kulturaja nem valt az & személyiségévé. A
nyelvet a gyermekek élményekben, szituacidkban tanuljak meg.

A vallasi kiilénbségekbdl adddo étrendet, hagyomanydrzést is tiszteletben tartjuk.

Bileséde bemutatisa

Boles6dénk Jozsefvaros szivében talalhatd, lakotelepi 10 emeletes épiilet f6ldszintjén.

Minden csoport kozvetleniil kapcesolodik a kerthez. A jatszokert utcazajtol védett, zért
teriileten helyezkedik el. A bolestde belso kialakitdsa, a helységek elrendezése, nagysaga és

Az épiiletben 6 csoportszoba taldlhatd, egy-egy szobdban hasonld kori gyermekeket
fogadunk. Csoportonként 2-2 kisgyermekneveld teremti meg a nyugodt, csaladias hangulatot,
ahol mindenki biztonsagban érezheti magat, Onfeledten jatszhat, pihenhet, mig sziilei
dolgoznak.

Csoportjaink:

Kisvakond: 1216 Tulipan: 126




Panda: 14{6 Siini: 1316

Katica: 1216 Modkus: 12 16

A bolesdde életét hazirend szabalyozza, amelynek egy példanyat a bolesdder felvétel
alkalmaval, illetve annak érdemi valtozasa esetén minden sziild megkap.
A héazirend barki szamara hozzaférhet6, a bélcsddében, nyitvatartasi idében megtekintheto.

A bolesédében Erdekképviseleti Forum mikédik, létszama 4 £6, tagjai:

- az ellatasban részestilé gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseldi kozil 2 16,
- az intézmény kozalkalmazottai kézil 1 £6,

- az intézményt Fenntarto dnkormanyzat képviseletében 1 6.

Az Erdekképviseleti Forum (EF) megvizsgalja a hozza benyijtott panaszokat és a hatdskdrébe
tartozo ligyekben dént. Intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal, a gyermekjogi kepviseldnél,
illetve mas hataskorrel rendelkezd szervael,

Az EF miikodésének részletes szabdlyait a Fenntartd altal jovahagyott Szabélyzat tartalmazza, a
Szabalyzat a hazirend mellékletét képezi.

Az elsé talalkozas alkalmaval a sziilék kézhez kapnak egy ,.Beszoktatasi ajanlds™ cimi
dokumentumot, igy képet kapnak a beszoktatas menetérdl.

Nyitva tartasi rend:

Munkanapokon (hétf6tél — péntekig) 6 — 18 oraig

Bolesédénk nyitott a sziilok eldtt, a szakmai szabalyok betartasa mellett betekintést enged a
mindennapi munkaba. A csaladok ,bevonasa” a bolcsédei életbe a gyerekek bolesédével
val6é ismerkedésétdl kezdve folyamatosan torténik. A sziild kezdetektdl fogva érdeklédik
arrol, hogy gyermeke szamara a bolcséde mit tud nydjtani.

A beszoktatas és a csaladokkal vald jo kapesolat hatékonyan alapozza meg a gyermekek
bolesddei életének mindséget.

Személyi feltételek:

1 {6 kisgyermeknevelo (bolcsddevezetd)
14 £6 kisgyermekneveld

5 16 dajka

1 6 élelmezésvezetd

1 szakécs

1 £6 konyhalany

1 {6 mosénd

Fontos szamunkra a magas szinvonali odaadé gondozdé-neveldmunka biztositasa, a
szil8kkel torténd teljes egylittmikodes.

A kisgyermeknevelével szembeni elvarasok: e
Magas szinvonalt gondozd-nevelémunka biztositasa az ellatottak szamara. &/fi’)



Képezze magat, Oszintén és odaaddan szeresse a gyermekeket, legyen képes a gyermek
megismerésére. Legyen tiirelmes, rendelkezzen fizikai adottsadgokkal, legyen igazségos,
nyugodt, rendszeretd, kovetkezetes, kiegyensulyozott. Minden esetben vegye figyelembe a
gyermek sajatossigait és erre épitve segitse lelki és szellemi fejlodését. Legyen neveldi
Onuralma, attekintéképessége, tiirelme.

Szakképzett, lehetség szerint féiskolat végzett kisgyermeknevelok lassdk el a gyermekek
gondozasat, nevelését.

A munkajara igényes szakember a tovabbkepzéseken vald részvételen feliil is rendszeresen
képzi magat. Ehhez a Jozsefvarosi Egyesitett Boles6dék biztositja a szakmai folydiratok
beszerzését, jogszabalyokat, értelmezd kiadvanyokat, internet haszndlatanak lehetOségét,
valamint szakmai kiskényvtarat.

Elkotelezett az inkluziv nevelés iranyaba.

Targyi feltételek:
A gyermekek pozitiv irdnyt folyamatos fejlédéséhez elengedhetetlen a mindségi kérnyezet.
Ezért nagy hangsulyt fektetiink bolesddénk folyamatos Gjitasara, az elhasznalt eszk6zok
pétlasara, cseréjére.

Az udvar a gyermekek szabad levegén torténéd
jatékahoz szitkséges mozgasteret biztositja. Flives és
gumizott részek megfeleld ardnyaval, pedal nélkiil:
motorok, maszasra alkalmas eszk6zok: pl. csuszda,
bajocska, maszéka, Wesco eclemek, stb. A
homokozas feltételei  biztositottak.  Pancsolasi
lehetdséget a csobogd biztositja.

A bbleside egyéb helyiségei:

- gyermekdltdzo, kozlekedd, mosdo, firddszoba,
WC,

- konyha, mosogat6, raktar, moséhelység, hulladéktarold,

- irodak, dolgozok szocidlis helységei (61t6z6, zuhanyzd, WC)
- tornaszoba. SO szoba,

A sziildék az ataddban oltoztetik, vetkdzietik gyermekiiket. Jellel ellatott zart szekrények
allnak rendelkezésitkre. Az atado kapcsolodik a firdészobahoz, melyet a sziilék is
hasznathatnak gondozasi tevékenységek elvégzésére.

A fiirdészobai gondozas targyi feltételei:

Szép, korszerti, a gyermekek méretének megfelelé WC-k, mosdok allnak a gyermekek
rendelkezésére, amelyek segitik a helyes szokasok kialakuldsanak, €s az Onallosag
gyakorlasanak feltételeit.

Etkezés targyi feltételei:

A gyermekek életkordnak és / vagy fejletségi szintjének megteleld mindségl, és
mennyiségll eszkozok allnak rendelkezésre az étkezések alkalmaval. Az étkezés a
folyamatos gondozasi sorrendnek megfelelden torténik, az egyéni igényeket figyelembe
véve.

A Bolesdde napi négyszeri étkezést biztosit. Az ételeket a bdlcsdéde sajat konyhajan késziti el
a dietetikus szakdcs végzettségll szakacsnd.

Altatas targyi feltételei:



A gyermekek életkoruknak ¢és / vagy fejletségi
szintjilknek megfelelen kisagyban vagy gyermek
fekteton alszanak el, mely jeliikkel ellatott. A
kisgyermeknevelék folyamatosan dolgoznak azon,
hogy a gyermekeknek nyugodt, mély alvasuk
legyen. A szobakat homalyositjak fiiggdny
segitségével és rovid meséléssel biztosifjak az
elcsendesedés lehettségét és azt, hogy a gyermek
magat dlomba ,ringassa”. A gyermek igénye szerint
atmeneti targy (cumi, maci, baba, stb...) a higiénés
feltételek biztositasa mellett a blcsédébe hozhato.
Minden gyermeknek tiszta, jellel ellitott agy nemiit biztositunk, melyet folyamatosan
tisztitunk.

Jaték targyi feltételei: A gyermekek életkorahoz, fejlettségéhez igazodo jatekeszkozok és a
csoportlétszamnak, Osszetételének megfeleld mennyiségi jaték minden
tevékenységformahoz biztositott.

Bilesddei nevelés — gondozas feladatai

Alapfeladatunk a kisgyermekek sokoldald, harmonikus fejlodésének biztositdsa, a gyermeki
személyiség kibontakozasanak elésegitése az életkori ¢és egyéni sajdtossigok €s az eltérd
fejlédési titem figyelembevételével.

A bolcsédei nevelés — gondozas a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlédését.

A bilesédei nevelés — gondozas elveinek megvaldsitdsa érdekében gondoskodunk az érzelmi
biztonsagot nyujtd derils, szeretetteljes légkdr megteremtésérdl, a testi, a szocidlis es az
értelmi képességek egyéni és életkor — specifikus alakitasarol, a gyermeki kozdsseégben
végezhetd sokszinil tevékenységrdl, killonds tekintettel, a méssal nem helyettesithet6 jatékra,
miivészettel nevelésre.

Oltozkodés:

Oltozkddés terén a gyermekek a teljes Onallosagot 3 éves korra érhetik el. A befejezd,
eligazité miveletben még segitséget igényelnek. Fontos, hogy a gyermekek az id6jarasnak, a
szobal hémérsékletnek megfelelden legyenek &ltoztetve, a ruhadarabjaik ne gétoljak
mozgasukban. Konnyen fel és le vehetoek legyenek.

Tapasztalatunk szerint a 1, 5 — 2 éves gyermekek mdr énélldan tudnak 6ltézkdodni. A 2, 5 3
évesek pedig mar probdlkoznak a fiizéssel és a gombolassal is. A kisgyermeknevel6k
elegendé idét biztositanak a gyermekek probalkozasaira, dnallosodasuk tamogatasara.

Szabad levegin valé jaték:

Az egészséges csecsemd és kisgyermek szdmdra a szabad levegdn vald tartézkodas
elengedhetetlen.

Nyaron a nap nagy részét a jatszéudvaron toltik a gyerekek. A napsugarak jotékonyan hatnak
a gyermekek egészségére (D vitamin kialakulasa, gyulladas gatlo, immunrendszer erdsito
hatas). A veszélyes ultraibolya sugarak ellen magas faktorszamu napozokrémeket kériink a
sziiloktol. Arnyékot a kihitizhaté arnyékolo és a fak lombkorondja biztosit.

A nagy melegben csobogo alatt frisstilnek fel a gyerckek.

A tavaszi- nyari idoszakban uzsonna utan az udvaron jatszanak a gyerekek.

30 Celsius fok felett 11-16 ora kdzott nem tartdzkodunk a szabadban.

Valamint szmog riadd esetén is a szobaban jatszunk.
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Szobatisztasagra nevelés:

A mai gyermekek szobatisztasdgra vald hajlandosagit nagymértékben befolyasolja az
eldobhaté pelenkak egyre jobb mindsége.

A gyermek nem érzi a kellemetlenséget, amit a nedvesség okoz, ezért nehezebbe valik a
foalett tréning”, ami sordn a kisgyermeknek meg kell tanulnia a zardéizmainak akaratlagos
szabalyozasat. Ertelmileg és érzelmileg is érettnek kell lennie a gyermeknek és nem
clengedhetetlen tény, hogy a holyagkapacitds is két- harom éves korra ndvekszik meg
jelentésen. Minél késébb kezdjilk annal nagyobb lesz a siker.

A szobatisztasdg segitése nagy tiirelmet és erdfeszitést igényld folyamat, a sziil6kidl és az
intézményi kornyezettél egyarant, amelyet tdmogatd munkaval lehet csak erdsiteni. A
megszégyenitésnek, az erbltetésnek nincs értelme, mivel az éppen erre kondicionalo
gyermeket megrekesztjiik a folyamatban, az értéktelenség érzéset keltjitk benne. Korlatozzuk
az 6nuralom fejlodését, amely sziikséges a szobatisztasag kialakuldsahoz is. Akaratlanul
befolyasoljuk az anya-gyerek kapcsolatot, ez a kotédés mindségére kihathat. Feltétele az
idegrendszeri €rés.

A szobatisztasdg erdltetése nem célhoz vezetd, ez a lelki teher a gyermekkorban tulzott
szorongashoz, a vizelet és a széklet visszatartdsdhoz, a felnétt életkorban a szexualis élet
rossz mindségéhez vezethet, tehat kihat a feln6tt korra is.

Technikai segitség lehet az bolcsédében az dllva pelenkazas, a gyermek nem é€rez erds
szégyent, mivel a pelenkajat kell csak lecserélni, ugyanakkor késztetést érez a
szobatisztasagra, mert latja, hogy a tarsai erre képesek (utanzasos tanulés).

A szobatisztasag sikerének kulcsa a sziild és a kisgyermekneveldé folyamatos
egylittmikodése.

Jaték:

A jaték a gyermek Onkéntes tevékenysége, mely belsd inditékok alapjan jon l1étre. Jatékban
dolgozzak fel élményeiket, vagyaikat, kdzben sok tapasztalatot, ismeretet szereznek,
személyiségiik sokoldaliian fejlédik.

A jatékot a gyermek elsddleges tevékenységének tekintjikk. A folyamatos jatékot az
étkezések ideje, a pihendidd és a gondozasi tevékenységek szakitjak meg.

Amikor egyiitt jatszunk a gyerekekkel, a jatékba agyazottan megjelennek az évszakok és az
innepek. Ehhez valasztunk odaillé abrazolasi technikadkat, dal ¢s mondoka anyagot,
mozgasos jatékokat és igyeksziink minél tobb élményhez juttatni a gyerekeket.

A kisgyermekneveldink a jaték feltételeinek biztositasdval €s nevel6i magatartassal
tamogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeit6l és
a helyzettdl figgéen kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel,
javaslataival szinesiti. A t6bbi gyermekkel valé egylittlét oromiorras a kisgyermek szamara.
A tarsak viselkedése mintat ny(jt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

Lehet6séget biztositunk arra, hogy a szabad jaték minden nap hosszan és zavartalanul
megvalosulhasson. A gyermek a jatékot addig jatszhassa, amig €érdekes, amig 6romet szerez.
Meggy6zodésiink, hogy a harmonikus személyiségfejlodésnek elengedhetetlen feliétele a
személyes fejlettséghez és szikségletekhez igazodd szeretetteljes nevelés és gondozas.
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A gyermekek életkori sajatossagait figyelembe vételével
kiilonbozé tevékenység kezdeményezéseket tartunk. Ezek (heti
tervezetben) az aktudlis évszakhoz, linnephez vagy egy- egy
témakorhoz kapesolodnak. ,,Mivel ismerkediink a héten™, a mar
ismert anyagok gyakorlasa, illetve 4j ismeret elsajatitasa a {6 cél.

Miivészettel nevelés kisgyermekkorban:

LAz egészen nagy versek, regények, rudcs komyvek hangjaban
van valami egyszerti és gyermekes, mint a mesében. A nagy
kdnyvek mindig mesekonyvek. Ilyen a Biblia, ilven Tolsztoj, ilyen
mindig minden igazi vers, Grok torténet. Mert az élet és a lélek
aljan a mese van, mely néha monda — ilvenkor népek irjdk -,
néha hitvallas, mikor profétak irjak, néha térténet, mikor a nagy
irdk irjdk: de a hang és magatartas, mellvel ez irdasok a vildghoz
Jordulnak, mindig a szitkszavu, 8si mese hangja és magatartdsa. Az emberiség varja a mesét,
s a proféta, az ird, a tudés csak e mesehangon kézelitheti meg igazan és véglegesen az
emberek lelkét. Mert minden iré Keleten él kissé, a datolyvafa alatt iil, s az emberiség koréje
telepszik és keri: "No, mesélj."

(Marai Sandor)

A mivészeti nevelés alatt értjiik az anyanyelvi-irodalmi nevelést {mesélést, mondokazast,
verselést), az ének-zenel nevelést és vizualis nevelést. Ez fontos szerepet tolt be a
gyvermekek életében.

A mesélés fontos ritudlé, része a lecsendesedésnek, gondolkodasnak, a benniink 1évo
fesziltség oldasanak, de akar a teljes kikapcsolodasnak is.

A mesének egyik kiilonlegessége, hogy egyben elvardzsol, de utba is igazit, a végén
megteremti az egyensulyt, a beldle aradé pozitiv életfilozofiaval. Mesélés kozben ez spontan
modon torténik.

A mesealak soha sem ambivalens, vagy josagos, vagy gonosz.

A mesei kalandokat a gyermek sajat kalandjainak éli meg. Ezaltal né az 6nbizalma és a
mesében 1&vd megoldasok oldhatjadk a gyermek szorongasat, novelik a biztonsagérzetét.
Lehetdséget kindl arra, hogy a gyermek is megoldasokat taldljon sajat problémaira. A
meseélményeink meghatarozhatjak felnottkori identitdsunkat.

A magyar nép és mii mesék (kortars és klasszikus) segitik €s fejlesztik:

. az olvasasi készséget ¢s a szovegértési képességet

. onallo tanulas képességet

. az érzelmi mtelligenciat

. a képzeletet és a fantaziat

. a belso és kiilsé vilagokban valo eligazodast

. az erkolesi értékrend megszilarditasat

. a noi s férfi szerepek tisztazasat

. az €let és a halal kérdéseivel valo béator szembenézést.

Az olvasas szeretetét mar koragyermekkorban megalapozhatjuk azzal, ha a gyermek minden
nap mesét hall otthon, bélcsédében, dvodaban, kezébe minél kordbban mesekonyvet fog. A
mese alapélménye kihat az életiinkre, az iskolai teljesitményiinkre is. A bolcsOdei mesélés a
konyvek szeretetét és az olvasova nevelést segiti eld.

Mesehallgatas kozben mikédik a gyermekek fantazidja, ami 6rémet nytjt nekik.



Altalaban a mesék zarasa pozitiv kicsengésii, a hangsuly pedig azon van, hogy a végére a jo
és a rossz is elnyeri mélto ,jutalmat”. A megoldashoz vezetd tton akadnak segiték, de végiil
egyedill kell megoldania a felmeriild problémat a héstknek.

Az ember kisgyermekkortol élete végéig keresi a boldogsagot, nagyon véltoz6, hogy melyik
életszakaszban mi teszi boldogga. A mesék megmutatjak a kiutat a konfliktushelyzetbol, élet
nagy problémaibol. Energiat adnak ahhoz, hogy soha ne adjuk fel, még a legnehezebb
pillanatban sem, hiszen mindenre van megoldas. A mesék legfontosabb {izenet az 1s, hogy ha
nem is latjuk, hogy akkor is 1éteznek a legnagyobb értékek, amikor azt tapasztaljuk, hogy
nincsenek jelen. Ezek az értékek pedig a szeretet, az igazsagossag €s a josag.

A bib, mint a mesélés eszkdze, nagyon fontos a gyermekek életében. A babokkal massa
valhatunk, mas ,,bérébe” bijhatunk. Igy akér a gyermek lehet ravaszdi roka, brummogd
medve, vagy akar kirdlylany is.

Az irodalmi nevelést a papirszinhdz, mint
kellék kiegésziti.

Anyanyelvi nevelés a bolesédés gyermek
beszédére, sajat hangjara figyel. Késoébb
megkiilonbozteti a hangos beszédet a halktol
vagy a maci lasstibb tempoju, vagy mélyebb, a
kisegér vékonyabb, magasabb és gyorsabb
ritmusu cincogasat.

A babjatéknak lehetdsége népmiivészetiink
megismerése és megszerettetese.

A kisgyermeknevel6 és a gyermek kapcesolatanak kialakitidsaban tamogaté lehet egy bab. Ez
az eszkoz segitheti egy bensOséges hangulat kialakulasat, amelyben a gyermek biztonsagban
érezheti magat. Ha az 6t neveld-gondozd személyhez igy kotddik, ezdltal a csoporttarsaihoz
is bizalommal fog. A bab kdzvetiti azt a szeretetet, amire sziiksége van az Gj kdrnyezetbe
ép6 gyermeknek. Ezzel megkdnnyitheti a beszoktatas folyamatat. Az elsé babozis, mindig
egy babbal torténik, ¢s a kisgyermekneveld kezdeményez.

A babjaték sajatos jaték, babbal jatszo gyermek felhivja magira a kozonség figyelmét, a
veleérzést. A kozonség és a jatékos egyiitt mikddnek. A nézbk beleszolnak a jaték
torténésébe, buzditanak, véleményt mondanak, kézvetleniil alakitjak a babok jatékat.
Nevelési feladatokban is segithet a bab, mint példaul:

. uj gyermek fogadasa

. bolcsdde megszeretietése

. a gyerek megszolaltatasa

. a nevek tanulasa

. ismerkedés a lakcimmel

. szokasok alakitasa

. jaték iranyitasa

. konfliktus helyzet megoldasara.

Az irodalmi projekt adta lehetdséggel a kisgyermekneveldk, gyermekek, sziilék egyarant
élnek. Az ebbdl nyert sikerek, élmények és megerGsités altal bizom abban, hogy a
kisgyermekneveldk szaméra nyujtott példaadassal élni fognak gyakrabban a bdbozas adta

lehetéségekkel. (Forras: Csoka Eva (2018): Mivészettel nevelés kisgyermekkorban Diplomamunka,
Budapest)

A kérnyezet megismerése: >(>
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Bélesédénkben a gyermekek kornyezeti nevelését sajat tapasztalataikra épitjik.
Beszélgetiink az évszakok valtozasarol (tavasz, nydr, 6sz, tél). Udvarunkon megfigyeljiik a
madarak, bogarak, csigak, méhek életét. Terményeket, viragokat, névényeket gylijtiink.
Beszélgetiink az id6jaras ~ 6ltozkddés kapesolatardl. A 2, 5 — 3 éves gyermekek mar a
szineket is ismerik.

A tavaszi viragiiltetésben a gyermekek Ordmmel részt vesznek, ezzel is erdsitjiiik a
kormnyezettudatos nevelésiiket, a természet iranti érdeklddésiiket és szeretetiiket.

Alkoto tevékenységek - Vizualis nevelés:

Rajzolas

A rajzfejlédés a jatékban torténd tevékenységek sordn alakul. Minden gyerek szereti az
alkotas 6romét, erdsiti ,, rajzolasi” vagyukat, kreativitasukat, képzeletvilagukat.

A bolesddés korti gyermekek firkakat, szabalytalan koéroket, ,.madarfészket”, vonalakat
készitenek.

A rajzolas, festés az alkotéas produktuma nagy 6rom a gyermekek szamadra.

Elérhetd helyen készenlétben all szamukra szines ceruza, zsirkréta, hogy naponta
alkothassanak.

Gyurmazas

A kisgyermeknevelk sajat készitésii gyurmat hasznalnak.

A gyermekek iigyesen gylrjak, sodotjak, nyujtjak a gyurmat. A 2,5 - 3 éves gyermekek mar
kigyot, csigat, kis golyokat is képesek késziteni. Az alkotas soran a gyermekek észreveszik a
targyak hasonld és kiilonbozd jellemzoit, a dolgok és jelenségek kozotti osszefiiggéseket.
Gyurmazas kdzben sokat beszélnek, hiszen az alkotds kozlési vigyat ¢Ebreszt a
gyermekekben, beszéld kedvik fokozodik, amely 6sztonzéen hat a kommunikéacios
fejlodésre is.

Epités, konstrualas

Az épités is mindennapos tevékenység. Természetes kihivast jelent a gyermek szamara (mert
meg kell valahogy épiteni az alagutat, a tornyot vagy a gardzst). Gondolkodasra keszteti,
Osztonzi és fejleszti kreativitasat.

A kisgyermeknevelonek fontos szerepe a
jaték kozbeni figyelem, tAmogatd, megerdsitéd
jelenlét. Biztositjuk az elmélyilt jaték
feltételeit, a szabad valasztas Ichetoséget,
esetenkénti Otletadast, elismerést, dicséretet.
A gyermekek alkotdsaival a csoportszobakat
feldiszitjiik.




Kapcsolattartas:

A bolcsédei nevelés csak akkor lehet sikeres, ha jo a csalad és a bodlesdde kapesolata.
Egyiittmikodésiinkben egyenrangt partnerek vagyunk, hiszen a kozds cél, a gyermek
harmonikus fejldédése. A gyermekek sziileivel napi kapcsolattartasban vagyunk.

Fontosnak tartjuk a sziilok tajékoztatasat gyermekiik bolesddei életével kapcesolatban. Ha a
sziil6 igényli, nevelési tandcsokat adunk, kéréseiket teljesitjlik lehetdségeinktdl fiiggden.

A bélesdde és a csalad kapcsolattartasi formai:

- csaladlatogatas,

- beszoktatas,

- sziildi értekezlet,

- sziillé — csoportbeszélgetés,

- fejlédési + lizend fiizet napi kapesolattartas,

- nyiltnapok, - szervezett programok.

A sziil6 igénye szerint megfigyelési lehetdséget biztositunk a csoportszobaban.

Csaladlatogatas:

A csaladdal vald kapcsolatfelvétel még a bélesddébe kertilés elott torténik.

A kisgyermekneveld célja, hogy a csaladot az otthoni kdrnyezetben megfigyelhesse és a
gyermek bolesddei életét a tapasztaltak alapjan megkdnnyitse.

Minden kisgyermekneveld ismeri a csaladlatogatas fontosségat a bolesddei élet megkezdése
elétt. Otthoni kdrnyezetben elmondjak a sziiloknek a beszoktatas 1€péseit, a bolcsddei élettel
kapcsolatos kérdésekre ebben az oldott hangulatban készséggel valaszolnak.

Beszoktatas (adaptacio):

A bolcsédei élet megkezdése sok sziilonek €s gyermeknek az elsd olyan €élmény, amikor a
gyermek az szilotol/ gondozédtol fokozatosan elvdlva, uj kozosségbe illeszkedik be.
Mindkettdjiik életében nagy valtozas ez.

A gyermekek beszoktatdsa a szilok és a kisgyermeknevelok egylittes munkajaval,
fokozatosan torténik. A sziilé/ gondoz6 a gondozasi — nevelési folyamatokat a gyermek
beszoktatisi titemének megfeleléen adja at a kisgyermekneveldnek.

Az altalunk javasolt beszoktatasi id6 minimum két hét, ez a gyermek igényének megfeleléen
hosszabbodhat.

A lehetoségekhez képest a gyermek bolcsddés éveit ugyanazon kisgyermekneveld kiséri

végig.

A beszoktatas menete:

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas modszere, hogy a gyermek bdlcsiédei
tartozkodasanak idejét fokozatosan ndveljik.

Célszeril, ha a beszoktatds 2 hétig tart, de esetenként ez a gyermek viselkedésétol fiiggden
ndvelhetd.

A beszoktatds az elsd héten a sziilével torténik, a masodik hét masodik felében mér a sziilé
allandé jelenléte nélkiil, de révidebb és fokozatosan emelt id6vel.

A kisgyermekneveldk a gyermek egylittmikodésétdl fliggden, mar az elsé napokban
prébalkoznak a kapcesolat kialakitasaval, kisérletet tesznek egy-egy gondozasi részmivelet
elvégzésére is a sziilo jelenléteben (pl. kindldas, cipd bekdtése, orrtdrlés, stb.).
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A beszoktatas harmadik — negyedik napjatdl sziikséges, hogy a kisgyermeknevelé a sziild
jelenlétében fokozatosan atvegye a gyermek gondozasat. A kapesolatot gy kell kialakitani,
hogy a jatékidében az anya, illetve a sziil¢ révidebb hosszabb ideig egyediil hagyja a
gyermeket.

A gvermek irdnti figyelem, szeretetteljes odafordulds, a sziildben megerdsiti a
kisgyermekneveld iranti bizalmat.

»Sajat kisgyermeknevel6” rendszer:

Személyi dllandésag elvén nyugszik, a csoport egy része tartozik egy nevel6hoz. O szoktatja
be, kiséri végig a gyermek fejlodését, igy tobb figyelem jut a gyermekeire, szamon tartja
igényeiket, szokasaikat, problémaikat, atsegiti ket a bolesddei élet sordn, adodo
nehézségeken.

Fontosnak tartjuk a csaladban megkezdett nevelés, szocializacio folytatasat, vagy a
hidnyossdgok esetén annak kiegészitését, acsaladok segitését, és szoros, kolcsdnds
bizalomra épiild egyiittmikodés kialakitasat a sziilokkel.

A gyermek személyi- és targyl komyezetének allandosaga (,,Sajat” kisgyermekneveld
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) ndveli az érzelmi biztonsagot.

A gyermek sajat kisgyermekneveléje vezeti a gyermek bolesodei dokumentacidjat és
elsésorban rendszeresen § tartja a kapcsolatot a sziilovel.

Tapasztalatok szerint a személyi valtozas, a helyvéltoztatas hosszi idére elbizonytalanitja,
kizokkenti egyensulyukbol a gvermekeket, ezért nyugodt fejlédésiik érdekében fontos az
allanddsag.

Egy csoportban 12 hasonl6 kori gyermek van egyiitt 2 kisgyermeknevelével, ugyanabban a
szobdban. Ha néhany gyermek Ovodaba megy, az itt maradottakat tovabbra is ugyanaz a
kisgyermekneveld latja el, s az (jonnan érkez6 gyermekek hasonlé koruak lesznek, mint a
csoportban maradt tarsaik.

Napirend:

A bolcsddet munka alapfeltétele a jol kialakitott, folyamatos napirend.

Bolesédénkben a napirend allandosaga a gyermek szamara nemcsak a fizikai sziikségletek
szempontjabol nélkiildzhetetlen. A napirend megkdnnyiti a gyermek tdjékozddasat, lehetove
teszi szamdra a gondozasi miiveletek ,elérelatasat”, ezdltal tehat eldsegiti a gyermek
alkalmazkodasat, fokozza biztonsagérzetét.

A folyamatos napirend kialakitasanak éltalanos elvel

- A gyermekkézosség napirendjében ugy elégitjitk a kozosség sziikségleteit és igényeit, hogy
kodzben az egyes gyermek szlikségleteit és igényeit is figyelembe vesszilk.

- A gvermek bolcsddei napirendjének kialakitdsanal az otthoni koriilményekkel,
eseményekkel mindenkor szamolunk.

- A gyermek szilkségletei és igényei egyitt véltoznak életkoraval, fejlodésével, igy a
sziikségletek, igények kielégitési modjanak is az életkornak megfeleléen valtoznia kell. Ennek
megfelelden kiilon elvek szerint alakitjuk ki a csecsemék, a tipegék valamint a nagyok
napirendjét.

- A csoport napirendje az évszakok valtozasaval is médosul (tavasziol folyamatosan nd a
levegén valo tartozkodas ideje, télen a levegdztetést hosszabb elokészités elbzi meg). Ezért
sziikséges a napirend allando, folyamatos véltoztatasa.

Nyiri napirend /tipegdk és nagyok/

06.00 Bevétel, fiirddszoba hasznalat sziikség szerint szabad)jatck /



08.00
08.30
09.15
09.30
10.15
10.55
11.30
12.05
14.15
15.00
15.30-18.00

6.00

8.00

8.30

5.15

9.30
0.45-10.05
10.10-10.30
10.15
10.40-11.00
10.55

11.05-11.25
11.25
12.00
14.30
15.00
15.30-18.00

06.00
08:00
08:30

09:15
09:20
10:15
10:45
11:25
12:00
14:30
15:00
15:30

18:00

Reggeli iiltetési sorrendben

Szabadjaték, firddszoba hasznalat szitkség szerint

Tizorai (gyimdélces)

Udvarra késziilodés idojarastdl tiiggden, szabadjaték

Tizorai (folyadek)

Bejovetel az udvarrol, iiltetési sorrendben fiirddszoba hasznalat, szabadjaték
Ebéd iltetési sorrendben

Fektetés, csendes pihend

Ebredési sorrendben fiirddszoba hasznalat

Uzsonna iltetési sorrendben

Szabadjaték, id0jarastél fiiggben udvaron illetve a szobaban, hazamenetel.

Tél napirend

Bevétel, fiird0szoba hasznalat sziikség szerint

Reggeli iiltetési sorrendben

Szabadjaték, fiirdoszoba hasznalat sziikség szerint

Tizérai (gyiimolcs)

Id6jarastol fliggben udvarra késziilédés, udvari jaték

S6 szoba hasznalata (,,[>” gondozond sajat gyermekeivel, kedd-csiitértok)
Sé szoba hasznalata (,,A” gondozond sajat gyermekeivel, hétfé-szerda)
Tizérai (folyadék)

Sé szoba haszndlata (,,C” gondozoné sajat gyermekeivel, hétfo-szerda)
Bejovetel az udvarrol, iiltetési sorrendben flirdészoba hasznalat, szabadjaték a
szobaban

Sé szoba hasznalat (,,B”gondozdnd sajat gyermekeivel, kedd - csiitortok)
Ebéd iiltetési sorrendben

Fektetés, csendes pihend

Fiirddszoba haszndlata ébredési sorrendben

Uzsonna illtetési sorrendben

Szabadjaték a szobaban, iddjarastol filggden udvaron, hazamenetel

Nyari napirend /csecsemok/

Bevétel, sziikség szerint fiirdoszoba haszndlat, szabadjaték
Reggeli - liltetési sorrendben

Szabadjaték, 1d6t6] fliggben udvaron, i1l. szobaban.
Sziikség szerint, altatds a szabadlevegon

Tizérai - gylimdles kindlasa

Szabadjaték, id6tol fiiggden udvaron, ill. szobaban

Tizérai - folyadék kinalasa

Udvarrol bejovetel, flirdészoba hasznalat

Ebéd - {iltetési sorrendben

Csendes pihend. Sziikség szerint, altatas a szabadlevegén
Ebredési sorrendben, firdészoba hasznalat

Uzsonna - {iltetést sorrendben

Szabadjaték, id6tél fiiggben udvaron, ill. szobaban. Folyamatos

hazaadas.

Bolesbde zarasa
4G /( Ol



Téli napirend

06.00 Bevétel, sziikség szerint flirdoszoba hasznalat, szabadjaték

08:00 Reggeli - Giltetési sorrendben

08:30 Szabadjaték szobaban, sziikség szerint altatds a szabadlevegdn
/paras, kodos id6, nagy meleg, nagy hideg esetén, szobaban altatas/

09:15 Tizérai - gylimoles kindlasa

09:20 S6 szoba: januartol majusig heti 2x20 perc - 6 Oras kisgyermekneveld
gyermekeinek (héttd, szerda)

10:05 Szabadjaték, 1dotol fiiggden udvaron (-5°C) illetve szobaban

10:15 Tizorai - folyadék kindlasa

10:35 Udvarrol bejovetel, fiirddszoba hasznalat

10:40 S6 szoba: januartol majusig heti 2x20 perc - 9 6ras kisgyermekneveld
gyermekeinek (kedd, csiitortok)

11:10 Ebéd, {iltetési sorrendben

12:00 Csendes pihend. Sziikség szerint, altatas a szabadlevegon.

14:30 Ebredési sorrendben, fiirdészoba hasznalat

15:00 Uzsonna - tiltetési sorrendben

15:30 Szabadjaték a szobaban, folyamatos hazaadas

18:00 Bolcsdde zdrasa

Hagyomanyossa valt programjaink:

Kiiléndsen fontosnak tartjuk a gyermek személyiség fejlddésének érdekében is, az linnepek
méltd megilinneplését, anépszokasok, néphagyomanyok megbrzését,a mult értékeinek
meglatasat és beépitését mindennapjainkba.

Programjaink:

- Sziletésnapok

- Farsang / zenés mulatsag gyermekeknek/

- Nyuszi var6 / tojaskeresés a bolcséde udvaran majd zenés mulatsag, arcfestés/
- Maci korhaz / fehérkopeny érzékenyit6 gyermekek részére/

- Anyak napja / Ringaté modszerrel/

- Fak napja / virdgiiltetés a gyermekek részvételével/

- Gyermeknap / gyermekek részére/

- Ovodéba indulok / zenés bicstiuzsonna a csaladok részvételével/

- Bolesddébe indulok / ismerkedd délelétt az Gjonnan érkezé csaladok részére/
- Szireti mulatsag / zenés déleldtt gyermekek részére/

- Didverés/ zenés déleldtt gyermekek részére/

- Marton nap / délutani lampés, énekes felvonulas csaladokkal/

- Adventi késziil6dés / gyermekek és csaladok részére/

- Mikulas varo / délelotti zenés mulatsag gyermekek részére/

- Karacsonyra késziilodés / délelotti zenés mulatsag gyermekek részére/

Az (nnepek alkalmaval ajandékokat készitink a gyermekeknek, kidiszifjik a
csoportszobakat, és csaladias hangulatban az érdekl6dd sziilokkel egytitt tinnepeliink.
Sziiletésnap alkalmabol felkdszontjilk a gyermekeket.

A béleséde alapellatasokon tili szolgaltatasai:
A bolcséde az alapellatison tal a csaladi nevelést tdmogatd szolgaltatasokkal segiti a
csaladokat.



- idészakos gyermekfeliigyelet,

- jatszohaz,

- 80 szoba.

- ¢sere - bere polc / gyermekhdzzal egyitt /

- egyéb gyermeknevelést elésegitd szolgaltatasok / prevencios fejlesztd program/
- integralt sziil6-csecsemd/ kisgyermek konzultdcio

So6 szoba:

A Bolcesddében lehetdség van s szoba hasznalatara, mely segiti a
gyermekek ellenalld képességének novelését, a légzdszervi
betegségek megeldzését, illetve a tiinetek enyhitését. A s6 szoba
hasznalata dijmentes, Osztol-tavaszig meghatarozott itemterv
szerint heti 2 alkalommal, alkalmanként 20 perc iddétartamban
lehet igénybe venni. A gyvermekek a kisgyermekneveldkkel
egylitt légzé gyakorlatokkal megtlizdelt jatékokat folytatnak a
szobdban tartézkodas alatt.

Jatszohaz
A Babdca Bélcséde (Baross utca 117.) tarsintézményben az 6szi é€s tavaszi iddszakban
szombatonként lehetéség van a sziiloknek gyermekeikkel egyfitt eltdlteni idejiiket a
jatszohazban, ahol a gyermek kiprobalhatja a kiilonbozé jatékokat, a szilé pedig
megismerkedhet a bolcséde mitksdésével, szabalyrendszerével. Korai tejleszté pedagogus és
pszicholdgus tart elbadasokat, illetve a sziildk a gyermekneveléssel kapcesolatos
probiémaikat megbeszélheti a szakemberekkel

Idészakos gyermekfeliigyelet

Az idoszakos gyermekfeliigyeletet téritési dij ellenében, a csoportlétszam fliggvényében
tudjuk vallalni. Nagy segitség ez a csaladoknak, a sziild elintézheti halaszthatatlan ligyeit,
mig gyermeke a bolcsdde biztonsdgaban, szakemberek feliigyelete alatt van. A gyermek
kortarsai kozott, bardtsagos kdrnyezetben, tevékenyen toltheti el az 1d6t.

A sziild — elfoglaltsagatdl fiiggden — néhany oratdl akar tobb napra is kérheti gyermeke
clhelyezését.

Csere-bere polc

Alland6 jelleggel mikodik. A sziildk, ismerdsok elhelyezik itt a mar kindtt ruhdkat, cipdket,
megunt jatékokat. A Biztos Kezdet Gyerekhazzal egyiitt kétszer egy évben cseredélutant
tarfunk.

Mese Csere-bere pole
Allandd jelleggel miikadik. Lehetdség van gyermek és feln6tt irodalmi alkotasok cseréjére.
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11.2 Babdéca Bolesode

1083 Budapest, Baross u. 117.
Féréhely: 75 £6

LA gyerek az orom, a reménység. Gyonge testében van valami vilagi;
drtatlan lelkében van valami égi; egész kedves valdja olyan nékiink,
mint a tavaszi vetés: igéret és gyonyoriség. "

A gyvermek a mi mai befektetésiink a holnap tarsadalmdba” (WHQ)

Megkozelithetiség

BKYV jarmiivekkel

% 83-as trolibusz  Kalvaria téri megallo
% O-es autobusz Kalvaria téri megallo
% 99-¢s autobusz  Kalvaria téri megallo

Személygépkocsival

Az lilés utca és a Baross utca keresztez6désénél talalhatd a Bolesdde, igy az itt 1évo kijelolt
parkolohetyet lehet hasznalni.

A parkolas fizetés, de a sziilo kérésére, parkolasi kedvezményt lehet kérni, melyet a
bolcsddevezetonél lehet kérelmezni. Ennek idétartama hétkdznap de. 8-8.30 dra kozott é€s du.
15.30-18.00. oraig.

Bélesédekép

A bolcsbde, mint a gyermekjoléti alapellatds része, a csaladban nevelkedd gyermekek
napkdzbeni ellatdsat, szakszer(i gondozasat, nevelését végzo intézmény. Azoknak a 3 éven
aluli gyermekeknek a nevelését-gondozasat véllaljuk, kiknek sziilei valamely okbol nem
tudjak biztositani napkdzbeni ellatasukat, illetve szocialis és egyéb ok miatt sziikséges az
intézmeényi ellatasuk.

A bélesbdei neveldmunka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlédését. A gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése szempontjabdl fontos, hogy a ket
kozeg egytittmikodjon, neveld, szocializald tevékenységét 6sszehangolja. A bolcsdde az elsd
intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken
alapulé egyiittmiksdést. Bolcsédénkben a nevelés-gondozas csalddias, derlis, nyugodt
légkorben folyik.

Gyermekkép

A gyermek fejlédé  személyiség, fejlodését genetikai adottsagok, az €rés sajatos
torvényszeriiségei, és a spontdn és tervszeriien alkalmazott kérnyezeti hatdsok egyiittesen
hatarozzak meg. E tényez6k egyiittes hatasdnak kovetkeztében a gyermekek sajdtos,
életkoronként és egyénenként valtozo sziikségletei vannak.

Bolesédénk a gyermekek személyiségének szabad kibontakozasdhoz, egyéni igényeihez
igazodva biztositja a gyermekek fejlédéséhez szitkséges targyi és személyi feltételeket.

Intézménylinkben a gyermekeket tisztelet és megbecsiilés dvezi. Fontosnak tartjuk a massag
elfogadasat és elfogadtatdsit, az élmény alapi kompetenciamotivumok fejlesztésével az
egyéni, szocidlis ¢és kognitiv képességek kibontakoztatasat. A gyermekek szamara
megteremtett  szeretetteljes, biztonsagos, csaladias Iégkorben minden gyermek sajat
képességei szerint fejlddhet, megtapasztalhatja az onfeledt, szabad jaték 0r6mét, élmeny- és



fantazia vilaga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a késdbbi kreativ gondolkodasra,
tovabbfejlodésre. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal
egylittmikodve, személyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vilagra nyitott, érdeklddo,
fogékony, o6nalld, a tarsadalmi egyuttélés alapvetd szabélyait elfogadd gyermekeket
neveljiink.

Ellatotti célcsoport jellemzéi

Toreksziink az ellatast igényl6 csaladokkal Oszinte, kidzvetlen, jO kapesolatot kialakitani. Ez
bizonyitja, hogy sokan a masodik, harmadik gyermekiiket is hozzdnk iratjadk be. A nehéz
gazdasagi helyzet ¢s a magas munkanélkiiliség miatt sok csalad valik jogosulttd a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmeényre.

Bolcs6dénkben a gondozas — nevelés feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés eldsegitése, hatrdnyos helyzetli gyermek esetében a hatranyok ¢s
kovetkezmények enyhitésére valo torekvés.

Kiemelt hangstlyt fektetniink a csaladokkal valé szoros egylittmitkédésre, a kiilonleges
banasmodot igényl6 kisgyermekek specidlis ellataséra.

Keriiletiink a fovaros legisszetettebb multikulturdlis keriilete. Bolesddénkbe jaré gvermekek
73%-a multikulturalis gyermek.

A multikulturalis nevelésnek megvannak a maga kihivdsai, lizenetel a tagabb kOzdsség, a
tarsadalom egésze szamara is. Az intézményes nevelés egyedll, Onmagaban kevés a
kisebbségi csoportok elfogadtatdsdhoz, ha a gyermek a tarsadalomban és példaul a bolesddén
kivill az elutasitast, a kirekesztést, a diszkriminacidt, a megkilonboztetés kiilonféle formait
latja. A multikulturalis nevelés arra tdrekszik, hogy a kiillénféle kulturdkkal és kulturdlis
csoportokkal valéd egylittmitkodést megalapozd verbalis és nonverbdlis készségeket fejlesszen
ki, a mas csoportokkal valdo kommunikaciot lehetévé tevdé képességekkel egylitt. A
multikulturalis nevelés soran tanitani kell a kulturalis kiilénbségek és a tarsadalomban levé
emberi viszonyok jellegzetességeit, és alkalmat kell teremteni az elditéletek csokkentésére, az
esélyegyenloség pedagogiajanak kialakuldsara.

Feladatunknak tekintjiik, hogy egyiittmiik6do, elfogadd kérnyezetet alakitsunk ki, ahol nincs
eloitélet, s emellett minden gyermek tudja majd a kés6bbickben kamatoztatni az otthonrol
hozott kultirajanak pozitiv elemeit. Gyermekkoézponti és  csaladorientalt szemlélet ez,
melyben kozponti helyen all gyermekeink korai tarsas szocializacidja, az érzelmi nevelés és
az integralédas is. Természetesen az érintett szGil6k ebben mind partnerek, halasak a
segitségnynjtasért, tanacsadasért, gyermekeik gondozéasaért-neveléséért.

A sziildkkel vald kapesolattartas jellemzoi:

« anemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartsa

o az egylittmiikédés minél sokoldalubb formainak igénybevétele;

» aszillok bevonasa a bolcséde életébe, a csalad elfogadasa-megismerése;
« asziiléi nevelés és a csaladi hattér partnerként valo kezelése;

« tapintatos, elfogadé kommunikacié kialakitasa.

Gyerekbarat, gyermekekre figyeld nevelési elvek jellemzdi:

« agyermek igényeinek figyelembevétele, befogadd nevelés kialakitasa;
+ rugalmassag, figyelem az eltérd igények és szitkségletek iranyaban;

« elfogadd, pozitiv 1égkor kialakitasa és fenntartasa; identitastudat kialakulasanak segitése
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o ctkezési szokdsaik, 6ltozkodésiik, hagyomanyaik tiszteletben tartasa.

Bilcsdde bemutatisa

A bolesdde teriiletileg Budapest Jozsefvarosban, jol megkozelithetd helyen a Szigony
negyedben taldlhato a Kdlvaria tér és az Illés utca sarkan. A tizemeletes lakotelepi haz
toldszintjén keriilt kialakitasra a 75 féréhelyes, korszerti bolcséde, az év kdzben megiiresedd
bélesoddei férdhelyekre a folyamatosan jelentkezok keriilnek felvételre.

Bolesédénk 3 gondozdsi egységben 6 csoportszobdval milkédik. Egy — egy gondozasi
egységben azonos kori gyermekek vannak elhelyezve.

',-',’”” - 1. Gondozasi egység: A legkisebbek csoportja, a Napocska csoport, ahol 10
T - hoénapos kortol 20 honapos korig gondozzuk — neveljiik a gyermekeket.

Gondozasi egység: A kizépséd csoport a Felhd csoport, ahol 21 hénapos
kortdl 24 hénapos korig latjuk el a gondozast — nevelést.

Gondozasi egység: A legnagyobbak, az dvodaba késziilok csoportja a
Szivarvany csoport, ahol 24 honapos kortol foglalkozunk a gyermekekkel.

A bélesdde nyitvatartasi idejét a Fenntartd hatarozza meg, figyelembe véve a bdlesédébe jaro
gyermekek sziileinek munkakezdését ¢és befejezését, valamint a bolesédébél a munkahelyre,
illetve a visszautazas id6tartamat. A nyitvatartasi idé napi 12 6ra, azaz 6 oratol - 18 6raig.

Személvi feltételek

Az intézmény dolgozdinak tétszama 24 16, ebbdl:
- bolesddevezetd (felsdfokn szakiranyu végzettséggel): 1 £6
- kisgyermekneveltk szama: 14 {6
- ¢élelmezésvezetd: 1 6
- dajka: 5 6
- egyeb (szakdcsnd, mosond): 3 16

A kisgyermeknevelével szemben tamasztott elvéarasaink a kovetkezoek:
Képezze magidt, észintén szeresse a gyermekeket, legyen képes a gyermek megismerésére.
Tobbek kozott legyen tiirelmes, rendelkezzen a szakmdnak megfelelé fizikai adottsagokkal,



legyen igazsagos, nyugodt, rendszeretd, kovetkezetes, kiegyensilyozott. Emellett legyen
nevel6i 6nuralma €s attekintoképessége is.

A munkdjira igényes szakember a tovabbképzéseken vald részvételen felll is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcsode biztositja az Internet hasznalatdnak lehet8ségét, valamint
szakmai kiskOnyvtérat.

Targyi feltételek

A csoportszobak nagysaga megfelel az eléirt alapteriileti kovetelménynek. A gyermekek
gondozasat és onalldésodasat segitd berendezési targyak és eszkdzok a gyermekek méreteihez
és fejlettségéhez igazodnak.

Minden gondozasi egységhez tartozik egy atadd, ¢és a szobakhoz kilon-kiilon bejarata
fiirddszoba. Minden szobabdl a gyermekek ki tudnak menni az udvarra, ami gumiburkolatos,
nagysaga idedlis a gyermekek mindennapi mozgasigényeinek kielégitésére. Két homokozo
van kialakitva, amely minden évszakban kellemes 1dotoliést szerez. Wesco biciklivel,
triciklivel, labdakkal; rutikon-kockaval, cstiszdaval €s mtianyag maszokdkkal biztositjuk a
gyermekek szamara a nagymozgas lehetoségét. A nyari nagy melegben, egy kis frissitést ad, a
felyitaskor kialakitott kevert vizes pancsolo.

Sajat mosodaval és konyhaval rendelkeziink, a konyha megfelel a HACCP kovetelményeinek.

Az étkeztetés szempontjabdl mindig figyelembe veszi intézménylink az eltérd igényeket,
legyen sz6 diétardl, tejérzékenységrél, killonféle ételallergiakrol.
Emellett a bélcsddei élelmezés sordn az alabbiakra fektetlink nagy hangsulyt:

s Az ¢tel mennyiségileg elegend6 és mindségileg helyes §sszetételii legyen.

e A higiénés kovetelményeknek megfeleld legyen.

e Megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Bolcsodei nevelés — gondozas feladatai

A bolcsodei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi és pszichés szlkségleteinek
kielégitése, a fejlodés elosegitése. Hatranyos helyzetli gyermek esetében a hétranyok és
kovetkezmények enyhitésére valo térekvés.

A nevelés-gondozds valamennyl helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmomidjanak
elésegitése, melyhez hozza tartozik a személyi- és testi kdmyezettel valo harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetéséget biztositunk a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklddésnek, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
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személyi- és targyi kornyezetével gy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
és sokoldali fejlddéséhez és szocializacidjdhoz.

A bolcsddei élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégitd tanulasi élményeket
biztosito, tarsas kdzegben zajlo, interakciot szténzd.

A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megteleléen vegyenek
részt az egyes €lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztisaban, alakitisaban.
Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitiasinak modszertani alapja a gyermek pozitiv
Snértékelésének erdsitése és a killonbozd faji, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai
és mentalis képességbeli kiilonbozdségek tiszteletének kialakitasa.

A gondozas ¢s a jaték a bolesédénkben egyenranguan fontos.

Gondozas

Bens6séges interakcios helyzet kisgyermekneveldink és a gyermekek kozott, melynek
elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A személyes és a szocidlis
kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortol kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége van ugy probalkozni, hogy kézben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogaté segitségét. Sikeres probalkozasait a feln6tt
megerositéssel, dicsérettel jutalmazza (ez ndveli az egytttmikodési kedvet), a sikertelenségért
viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az elegendd id6 biztositasa, mivel az egyes
mozzanatok megtanulasa hosszi gyakorlast igényel. A feln6ttel valé kommunikicid érzelmi
toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrSl adott jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a
személyiség egészséges alakulasara. A gondozas jelentés mértékben befolydsolja a
szokaskialakitast és az onéllosodast.

Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildig megismerés€ben és
befogadasdban, elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodést.

Bolesodénk kisgyermekneveldi a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkdzok)
biztositasaval és neveldi magatartassal timogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevekenységet,
kreativitast.

A gyermek igényeit6l és a helyzettdl fliggben kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas
kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforrds a kisgyermek
szamara, a tarsak viselkedése mintat ny(jt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jaték belsé szilkségletbol fakado, oromteli tevékenység, lényegéhez hozzitartozik az
Onkéntesség, a szabadon valasztas. Tulajdonsagai:

- Orémet szerez.

- A jatek onmagaért valo.

- Nem feladat.

- A csecsemd ¢€s kisgyermek {0 tevékenysége.

- Gazdagitja ismereteit, tapasztalatait, a vildg megismerésének egyik eszkoze.

- Megismeri a targyak tulajdonsagait.

- Ekodzben gyakorolja az Gjonnan elsajatitott mozgasokat, tevékenységmaodokat.
- Megtanul figyelni, egyre hosszabb ideig elmélyiilten tevékenykedik.

- Megismeri a nehézségek lekiizdésének dromét.

- Fejleszti fantazidjat, megfigyelOkészségét.



- Azért jatszik, mert jolesik, mert 6romet lel benne, mert sajat jatékdval sajat vagyait,
torekvéseit valdsitja meg.
- A gyermeki jaték a gyermek fejlettségi szintjét tiikrdzi.

Monddka, ének, zene

Boélcs6dénkben sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetGséget a
kémyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelék kellemes ének-és beszédhangja,
spontan dudolgatésa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatasa, a kézos éneklés.

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, ¢rzelmi, hangulati allapotahoz
igazodo, felelésséggel kivalasztott €s alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok
és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenel izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkézis, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket keltenek; oromélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az
ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, baratsagos
légkor megteremtéschez.

A bblcsédei zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabhi
zenei fejladésére,

A zenel nevelésnek a gyermeki 1ét egészé€t at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei hallasanak,
ritmusérzékének, érzékelési készségenek, harmonikus, sz€p mozgasanak fejlesztése.
Célunk:

- A gyermek zenei érdeklddésének felkeltese.

- Erzékennyé tenni a kérnyezet hangjai irant.

- Enekes jatékkal, az egyiitténeklés 6romével érzelmei gazdagitasa.

Zenei nevelés feladatunk:
— Mondokak ismertetése.
— Enekes jatékok énekelése, jatszasa.
— Dalolassal kedvet kelteni, mintaadas az dnkéntes utanzasra.
— Rendezett mozgasra késztetés.
- Ritmusérzek fejlesztés.

Zenel nevelésiink tartalma:
— Kotetlen formaban, a napszak barmely idoszakaban.
- Heti rendszerességgel, az évszaknak megfelelden.
- Kisgyermekneveld énckeljen.
— Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal.
- Enekelgetés alkalma, médja korcsoportonként valtozo.
— Tobbszori rovid énekelgetés.

Vers, mese

A wvers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet €s képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztill a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskdnyv-nézegetés bensOséges kommunikacidés helyzet, igy a kisgyermek szaméra
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alapvet6 érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége.
Fejlédik emberismerete, a fohGssel vald azonosulds fejleszti empatidjat, gazdagodik
szokincse. A mese segiti az optimista életfilozdfia és az 6nallé vélemeényalkotas alakulasat.

Bolestdénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota ¢és ebbdl fakadd
igényei befolyasoljak elsdsorban. A mesével valé személyes kapesolatban a gyermek érzelmi
biztonsagban érzi magat, s a jatéktevékenységhez hasonldéan, a meschallgatas intim
allapotaban eleven belsé képvilagot jelenit meg.

A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.
Kisgyermekneveldink feladata:

- A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése.

~ Kiviilrél tudja a verseket, meséket.

— Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje.

— A hangerd valtoztatdsaval teszi érzékelhetobbé a gyermek szamara.

- Kihasznalja a monddkazas nyugtatd hatasat.

— Megismerteti a néphagyomdanyokhoz, tinnepekhez kapesolodd meséket.

— A régi szokasok értéket kozvetiti.

Alkototevekenyseg

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés,
az alkotds - nem az eredmeény.

A kisgyermekneveldink a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a
gyermek pillanatnyi igényeinek megfelel technikai segitéssel, az alkotokedv ebren tartasaval,
a gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével, megérzésével segitheti az alkoto
tevékenységek iranti érdeklédést és a személyiségfejlédésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Az alkotd tevékenységekre az egész nap
folyamdn lehetéséget biztositunk. Tag teret kap a
beliilr6l fakadd motivacid ¢s kreativitds. A
kisgyermeknevelSk éltal biztositott feltételekkel,
az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkotéd
tevékenységek  gazdagodasat, az esztétikai
érzékenység, a  sz&ép iranti  nyitottsag,
igényességiik alakulasat. Igyeksziink kerilni a
direkt nevel6i rahatasokat, a gyermek spontan
kezdeményezésére épitve segitjitk az alkotokedv,
készség kibontakozasat.

Kisgyermekneveldink feladata megismertetni a gyermekeket a kiilonboz6 anyagokkal, a kézi
munka alapelemeivel.

Fébb alkotd tevékenységeink:

festés (ujjfestés, ecsettel),

tépés, ragasztas,

gyurmazas, rajzolds,

épités (homokkal, épitdékockakkal).




Célunk:
- Az épitd, abrazolo, alkotod tevékenység segitése.
- A térbeli, formai, szini képzet kialakulasa, gazdagitasa.
- A természet szineire, formaira vald rahangolodas.

Feladatunk:
- Az alkoto tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa.
- Megismertetni a gyereket a kiilénb6z6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel.
- Az egyéni fejlettségnek megfelelé motivalas.

A gyermek aktivitisa ¢s érdeklodése soran
tapasztalatokat szerez a kozvetlen ¢€s tagabb
természeti- emberi- targyi kornyezet formai,
mennyiségi, téri viszonyairdl. A valosag felfedezése
soran  pozitiv  érzelmi viszonya alakul a
természethez, az emberi alkotasokhoz, tanulja azok
védelmét, az értékek megbrzését. A gyermek
mikozben felfedezi kdrnyezetét, olyan tapasztalatok
birtokaba jut, amelyek a kd&rnyezethen vald,
¢letkoranak megfeleld eligazodashoz sziikségesek.
A kornyezet megismerése soran matematikai
tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek a birtokaba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki,
nagysagbeli és téri viszonyokat.

A kisgyermekneveldink lehetdvé teszik a gyermekek szamdéra a kdrnyezet megismerését.
Alkalmat, 1d6t, helyet biztositanak a spontdn és szervezett tapasztalat és ismeretszerzésre, a
kdrnyezetkultira és biztonsagos életvitel szokasainak alakitaséra.

A kdmyezettel vald ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlodését alapvetden
befolyasold, az életkor ndvekedésével egyre taguld, az ismeretszerzésben alapvetben mélyiilé
folyamat.

Bolecsodénk célul thzte ki a kOmyezeti kompetencia megalapozasat. A gyermekek
tevékenységébe dgyazva minél gazdagabb ismeret atadasat a sziikebb, és tagabb kdrnyezetrél.
Lehetéséget biztositunk megannyi tapasztalatszerzésre természetes élethelyzetben, a valdsag
felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozasara.

Mozgas
Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A

mozgasigény rendkiviil nagy, az egeszséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast.

Mind a szobaban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szdmara a minél nagyobb
mozgasteret, mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek az
egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

A jatekeszkozok szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgds aktivitdsanak fenntartasa. Fontos
szempont, hogy a kirnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrdsokat kikiisz6boljik. Minél
valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermekeknek, annal nagyobb &romiiket lelik a
jatékban. Csecsemoknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.



A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tébb lehet6ség adott, mint
szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytin a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat
is fejlesztik. A szobaban is sziikségesek nagymozgasos jatékok. Az Ondlldsagi térekvések
tdmogatdsa sordn a gondozasi miveletekben vald aktiv részvétel a praktikus mozgasok
gyakorldsara, finomitaséra ad lehetséget.

Célunk:

- A gyermek sokoldali, harmonikus személyiségének fejlesztése ¢letkordnak a
legmegfelelobb tevékenységi forma segitségével.

- Eszkozokben gazdag mozgaslehetdség biztositdsa.

Nevelémunkankban igyeksziink kihaszndlni a nagymozgasok és a finommotorika
fejlesztésének lchetdségeit. A mozgas javarészt a zene, mondokak altal felkeltett érzések
mozgasos kivitelezésére épiil. A nap meghatdrozott szakaban a kisgyermekneveldvel kdzbdsen
mondokazva, énekelve végzik a jatékos torndt a gyermekek. Ezen kivill kiilonbdz6
mozgasfejleszté jatékokkal rendelkeztink, amelyek eldsegitik a benti és az udvari, kis — €s
nagymozgas lehetdségét.

Tanulas

Bélcsddénkben nincs helye a teljesitményelvéarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak. A
boélesddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informéacidszerzési folyamattanulds, amely tartos valtozast
idéz elé a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban. A tanulas a gyermek korabol és
fejlettségébdl adédo  tevékenység, ill. tevékenységbe dgyazottan torténik. A tanulds
legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az ¢rdeklédés. A kisgyermekkori tanulés
szinterel a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald
egyittes tevékenység és kommunikacio.
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A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos ¢és tamogatd kornyezetben zajlé felnédti-gyermek és
gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe vesszik azoknak a gyermekeknek a nyelvi
szikségleteit, akiknek mds az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

Egészsegvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A gyermekek egészséges életmodjanak megalapozasat a gondozds teszi lehetévé, amely
elosegiti a gyermek bioldgiai — fiziologial szikségleteinek kielégitését. Neveld hatasa a
gondozas kozben, a kulturhigiénés szokasok kialakitidsaban €s a testi képességek alapjainak
differencialt fejlodésében mutatkozik meg. Az egészséges életmdédhoz  szorosan
hozzatartoznak az alapvets szikségletek: taplalkozas, pihenés, mozgds, szabadlevegd, az
aktiv tevékenység, ¢s a biztonsagos kdrnyezet.
Altalanos clve: a kozosség sziikségletei mellett az egyes gyermek szitkségleteinek figyelembe
vétele. Ehhez tartozik a boleséde nyitva tartdsa, az Osszhang kialakitdsa az otthoni
napirenddel, figyelembe véve, hogy a sziikségletek az életkorral valtoznak, s azt befolyasoljak
az évszakok is.
Kornyezetbarat bélesédénk kialakitasa:

- Belsd: vilagos csoportszoba, takarékos vilagitotestek.

- Kiilsé: zold Ovezet, virdgok, fak, bokrok, udvari mozgasfejlesztéd jatékok, szabad

Mozgastér.

Az érzelmi fejlédés és szocializacid segitése

Bolcstdébe keriilve kiemelt jelentGségii a gondozdnd - gyermek kozotti szeretetteljes, érzelmi
biztonsagot jelentd kapcsolat kialakuldsanak segitése. A csecsemd €s kisgyermek szocialis
fejlédésének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez vald alkalmazkodés, az
egyittmiikddésen keresztill az Onalldésodas alakuldsa. Fhhez stabil kapcsolatra, a felnétiek
segitségére van szilksége. A személyes kapcsolat legjobb szintere a gondozasi miveletek
sorozata. Nagyon fontos, hogy a gondozas oromforrds legyen szdmara, kedve legyen a
felnéttel egytittmiikodni. Kisgyermekneveldink elvardsai mindig igazodik a gyermek korahoz
és fejlettségéhez. A kozds élmények biztositasa, a tarsas kapesolatok alakuldsa, az egyiittélés
szabalyainak elfogadasa, az egymas irdnti nyitottsdg mind segiti a gyermek érzelmi fejlodését
¢s szocializalodasat.

A megismerési folvamatok fejlédésének segitése

- A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa.

- Az Onall6 aktivitas s kreativitas tamogatasa.

- [smeretny;téas.

- A gyermek tevékenységének tamogato, batoritd odafigyeléssel kisérése.

- A gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenyseég soran élmények, viselkedési mintdk
nyujtasa.

Gyermekcsoportok szervezése

A bolesodei gyermekesoport I€tszamat a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 46.§ (1), (2) és (3)
bekezdése hatdrozza meg. A jogszabdly alapjan a bolesédei csoportban legfeljebb 12
gyermek, ha valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét legfeljebb 14 gyermek
nevelhetd, gondozhatd. Ennél magasabb létszam szakmailag nem fogadhaté el. A
megengedetnél tobb gyermek nem csupéan ellatasi problémat jelent a gondozénédnek, hanem
nagyobb a zaj a csoportban, valOszinisithetéen t&bb a konfliktus, megterhelébb az
alkalmazkodas a gyermekek szdmara, €s kevesebb a lehetoség az egyéni banasmaédra is. -7
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Kapecsolattartas

A bolesbdei neveldmunka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése szempontjabdl fontos, hogy a ket
kozeg egyiittmiikddjon, neveld, szocializalo tevékenységét 6sszehangolja. A bolestde az elsd
intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken
alapulo egyiittmilkodést. BolesGdénkben a nevelés-gondozas csalddias, derlls, nyugodt
légkorben folyik.

A sziilék és a boleséde folyamatosan, kélcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek
fejlodésérsl, ez alapvetd fontossagi a személyre szold bolesddei gondozds - nevelés
kialakitdsaban, s a csaladokat is segiti gyermekiik nevelésében. A tijékoztatas mindig Oszinte,
hiteles, személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo); etikai szempontbol megfeleld, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formajat alkalmazza a bolcsédénk:

Egyéni kapcsolattartasi formak: Beszélgetés érkezéskor €s hazamenetelkor, lizend flizet,
csaladlatogatas, egyéni beszélgetés, idopont egyezietéssel;

Csoportos kapcsolattartasi formak: Bolesodekostolgaté, sziiloi értckezletek €s sziiléesoportos
beszélgetések, csaladi délutdnok, hirdetdtabla, nyilt napok, irdsos tdjékoztatok, szervezett
programok, hirdetdtdblan kozérdekli hirek, esetmegbeszéld taldlkozasok szakemberek
bevonasaval (orvos, védénd, stb.)

Bélesodekostolgatéd

A boleséde lehetéséget biztosit a sziilldknek, hogy beiratkozas eldtt a sziilé, nagyszild és a
gyermek bekapcsolédjon a bélesdde egy napjdba. Lehet6ség nyilik a sziildknek:

- megismerkedni a leendd neveldkkel,

- a bdlesddet életted,

- az intézmény épuletével, udvaraval,

- csoportszobakkal, jatékokkal.

A helyszinen valaszt kaphatnak minden olyan kérdésre, ami a gyermekek bdlcsddébe
keriilésével felmeriilhet.

Csaladlatogatas

A gyermek sajat kdrnyezetében valé megismerésének szamtalan eldnye van, amit késdbb mar
nehezen tudnank potolni. Az érkezés Ordme, a vendég fogaddsa, a gyermek sajat
birodaimanak bemutatdsa oldottabb légkorben torténik. Igy felszabadultabban, nyugodtan
torténik a kapcsolat épitése. A jol felkészitett gyermek izgalommal varja a vendeg erkezéseét.
Ehhez sziikséges az is, hogy a sztiloktd] pozitiv érzéseket tapasztaljon.

A csaladlatogatas soran a sziilé valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bdlcsédében
folyé munkaba, megismerheti gyermeke kisgyermeknevel6jét, agy, hogy kozben az otthoni
biztonsagban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasaggal kapcsolatos
kérdéseket, problémékat, melyeknek kiilondsen nagy a jelentoségiik, hiszen eczeken a
teriileteken elengedhetetlen a sziilé és a kisgyermekneveld harmonikus egylittmiikddése a
gyermek kiegyensilyozott fejlodése érdekében.



A kisgyermeknevel6ink felkésziilten mennek a csaladokhoz. Az irdnyitott kérdésekre adott
valaszok, a csaldd lakokornyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok
feltérképezéseben.

Sziilécsoportos beszélgetések

A szulécsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések, kisgyermekneveldk vezetésével a
csoportba jardé gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témakrdl. A problémak megosztasa,
egymas meghaltlgatisa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat, erdsitését. Lehetdség van
az egymastdl hallott helyzetkezelési modok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat
viselkedésrepertodar bovitésére. A kisgyermekneveloktdl kapott indirekt megerésitések jo
irdnyba befolyasoljak a sziilék nevelési szokasait.

Beszoktatas (adaptacio)

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valé egytittmiikodést helyezi eldtérbe.
Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti az 0j
kérnyezethez valo alkalmazkodasat. A kisgyermek ¢€s a kisgyermeknevel6 kézott fokozatosan
kialakul6 érzelmi kotodés segiti a gyermeket 0j kornyezetének elfogadasaban, jelentésen
megkonnyiti a beilleszkedést a bolesdder kozosségben, csbkkenti az adaptacid soran
mutatkozo stressz reakciok stlyossagat, iddbeni elhizodasat.

A sziilével 0rténd fokozatos beszoktatds modszerének feliételei:

- akisgyermeknevelOk korrekt tdjékoztatassal teremtsék meg az egytittmitkodeés feltételeit,

- asziilo részérdl a modszer elfogadasa és egylittmiikddo részvétele,

- a beszoktatas legalabb 2 hét legyen,

- a beszoktatas elsé hetében sziildvel egyiitt, a masodik héten mar a sziil6 allando jelenléte
nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt idGvel torténjen,

- a beszoktatas els6 hetében ugy kell a beszoktatési id6t alakitani, hogy a sziildé gyermekével
valamennyi gondozdsi miveletet elvégezhesse ¢és a kisgyermeknevelé ezeket
megfigyelhesse,

- a gyermek egylittmikodésétd] fiiggben a kisgyermekneveld az elsé napokban is kisérletet
tehet egy-egy gondozasi miivelet elvégzésére a sziil6 jelenléteben (kinalas, orrtorlés, stb.),

- a 3.- 4. naptol a kisgyermeknevelé fokozatosan veszi at a szil6t0l a gondozasi
miveleteket,

- a beszoktatds sordn a kisgyermeknevelonek az egész csalddot, tehat .nem csak™ a
gyermeket kell segitenie.

.sajat kisgvermekneveld” — rendszer

A sajat kisgyermekneveld” - rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik a boélesodei
csoportban. A csoport gyermekeinek egy része, 5-7 {0 tartozik egy kisgyermekneveléhsz, A
gondozas - nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjéat, napléjat, 6 tartja szamon az ujabb fejlodési alloméasokat. A kisgyermekneveld az
un. dlelkezési idoben - az iddszak, amikor mindkét gondozdénd jelen van - 1dejét elsOsorban a
.sajat”gyermekei gondozésara - nevelésére fordija. A ,,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be
a gyermeket a bolcsédébe €s a bolesddébe jaras egész idbtartama alatt 6 a gondozoéndje.

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szimon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsbsorban a ,sajat
kisgyermekneveld™ segiti at 6ket a bolcsddei élet sordn adddo nehézségeken.

Napirend /%’
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A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirendink a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitdsat
kivénja biztositani; megteremtve a biztonsdgérzetet, a kiszamithatosagot, az akfivitas és az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit ugy kell
kielégiteniink, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyvermekek
tdjékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, kiiktatédjon a felesleges varakozasi idé. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja. A folyamatos gondozéson beliil az egymast
koveté események a gyermek biztonsdg érzetét, jO kozérzetét teremtik meg, s egyben

kiiktatjak a felesleges varakozasi idot.
A korcsoportok és az évszakok fliggvényében valtozik a napirend:

Oszi — téli napirend

6:00-8:00  Frkezo gyermekek fogadasa. Sziilé 5ltozteti, mosdatia gyermekét. Kézmosas

utan gyermekek a szobaban jatszanak.

8:00-8:30 Reggeli - Giltetést sorrendben

8:30-9.30  Zavartalan jaték a szobdban, a gyermekek szitkség szerint hasznalhatjak
fiirdészobat

0.30-9.40  Tizorai, gytmoles kinalasa

9.50-11.15  Folytatodik a szabad jaték, soszoba hasznalat. 1d6jarastol figgden késziilodes az

udvarra (-5C)
11:15-11.30 Udvarrél valo bejovetel, folyamatos napirend szerint vetkdzés, firdészobai
milveletek, gondozas

11:30-12.00 Ebédeltetés gondozasi sorrendben és folyamatosan aludni mennek a gyermekek

12:00-15:00 Csendes pihend. Ebredési sorrendben gondozas. Csendes jaték.
15:00-15.20 Uzsonnaztatas

15:30-18.00 Szabad jat¢k biztositasa a gyermekeknek a sziilok megérkezéséig, hazaadas
18:00 Bolcsode zarasa

Tavaszi-nyari napirend
6.00-8.00  Erkez$ gyermekek fogadésa, fiirdoszoba hasznilat a sziil6vel, szabad jaték a
szobaban
8.00-8.30 Reggeli-iiltetési sorrendben
8.30-9.30  Sziikség szerit flirdészoba hasznaélat, jaték a szobaban
6.30-9.40 Tizoraizas
9.40-11.15 Idojarastol fuggden dltozés, udvari jaték
11.15-11.30 Folyamatos napirend szerint fiirdészobai miiveletek
11.30-12.00 Ebédeltetés
12.00-15.00 Alvas, pihenés, egyéni gondozas ¢bredési sorrendben. Csendes jaték
15.00-15.20 Uzsonnazas
15.20-18.00 Szabad jatéktevékenység az udvaron. Gyermekek hazaadasa
18.00 Bolesdde zardsa

Bolesédénk kapesolatai mas intézményekkel

- Boles6de és ovoda kapesolata

- Véddndi szolgalattal vald kapesolat

- Hazi Gyermekorvosi Szolgalat és a bolcsdde kapesolata

A bélcséde orvosa rendszeresen latogatja a csoportokat (bolesédénk orvosa a VIL kertilet

egyik hazi gyermekorvosa.)



A bilesédénk alapellatasokon tali szolgaltatasai

[ddszakos gvermelkdeliigvelet

A szilo téritési dij ellenében, elfoglaltsdaga idejére, néhany Orara kérheti gyermeke
feligyeletét. Az idoszakosan gondozott kisgyermek felvehetd egy erre a célra létrehozott
csoportba, vagy a normal bolesddei csoport tires féréhelyeire. Utdbbi esetben orvosi igazolas
sziikséges arrol, hogy a kisgyermek egészséges, kozdsségbe mehet. Az iddszakos bolesddei
elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetdleg a szillovel torténik a kisgyermek
beszoktatasa.

Jatszohaz

Alternativ napkozbeni ellatadsként bolesdédénk Jatszohazat lzemeltet oktdbertd] marciusig
minden szombaton, ahol kreativ programokon vehetnek részt a gyermekek sziileikkel
kozosen. A kisgyermeknevelok egyiittmikodésével zajld csaladi, kdzds jatékokon és
kézmiives programokon til, a sziilok problémaik megoldasaban is kikérhetik a szakemberek
vélemeényét, segitségét. A Jatszohaz téritésmentesen vehetod igénybe.,

S6 szoba

A bolcsOGdében 1€ve sOszoba haszndlata téritésmentes. A soOszobaban a gyermekek
kisgyermekneveldik segitségével alkotojatékokat valdsitanak meg, heti fél ora idokeretben,
téli honapokban valamint az iddéjards kedvezétlen hatasainak figyelembevétele esetén.
Kifejezetten jétékony hatassal van ezaltal 1égzdszerveikre, amit a szoba adta 18-20 C° és 70-
80%-o0s relativ paratartalom biztosit. Hatasos asztma, hdrghurut, légeséhurut, krupp, natha
stb. esetén.

Pszicholdgusi tandcsadas

A kisgyermekek magas szinvonald gondozasa €s nevelése, az ellatds mindségének javitasa
érdekében tanacsadd szakpszicholdgus dolgozik bolesédénkben. A pszicholdégus munkajaval
tamogatja mind a bélcsédébe jaro csaladokat, mind a bolesédében dolgozokat.

A szilok a meghirdetett idépontban részt vehetnek sziildcsoportos beszélgetéseken és egyéni
tanacsadasokon is, ezek mindegyikén kotelezd a titoktartas.

Bolesodénk nagyon fontosnak tartja a szilokre torténd odafigyelést, illetve a veliikk valo
foglalkozést, mert a gyerekek életének ezen korai szakaszéban a sziiloi minta az elsédleges
forras. Tapasztalatok alapjan a leggyakrabban felmeriil6é kérdéskorok:

- sziilé-gyereck kommunikacio, sziildi szerepek

- gyermeki dackorszak, 6nallosodés, akarat

- szobatisztasag, alvasi és étkezési szokasok

- verckedés, agresszio, harapas, hiszti

- kotédési-levalasi problémak, stb.

Unnepeink
Farsang — ,,Alarcosbal” Farsangi mulatsdg a gyermekekkel
Husvét — ,,Nyuszi hopp” Husvéti nyilt nap.
Anyak napja - gyermekek apro ajandékkal kedveskednek az édesanyaknak.
Gyermeknap - vidam, jatékos délelétt, délutan folytatas a sziildkkel
Evzaro- lci pici voltam™ elkészonés az dvodaba késziilé gyermekektdl
Marton nap - ,.Libatotyogd™ Marton napi vigadalom, lampasok készitése kdzosen, felvonulas
Mikulas - télapd varasa, érkezése, aki a gyerekeknek ajandékot oszt
Karacsony- Karacsonyi késziilodés a sziilokkel.
%6
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Terepintézményi feladataink

A bblesddénk  terepintézményként mikadik, évek ota fogadjuk a szakemberjeldlteket,
terepgyakorlati helyszint, hospitdlasi segitséget adva a hallgatoknak. A szakemberképzés
munkait tereptanar koordinator iranyitja.

“‘N‘-\i\ \.)
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11.3 Jatékvar Bolesode

1085 Budapest, Horanszky u. 21.
Férohely: 74 {6

Megkozelithetoség:

Témegkdzlekedéssel

Intézmeényiink a Palota-negyed csendes részében talalhatd, mely a Jozsef koriton kozlekedd
4-6-0s villamossal és rovid kis sétaval konnyen megkozelithetd. A Kalvin tér
metroéallomasro! kulturalt, hangulatos ufcakon keresztill is kénnyen elérhetd gyalogosan.

Személygépkocsival

Gépjarmtivel is be lehet hajtani az utcankba, amely egyiranyt a Brody Sandor utca felé.
Parkolasi lehet6ség csak korlatozott szamban van az utcidban, de megoldhatd parkolasi dij
fizetés ellenében. Azonban a szil6 kérésére ingyenes parkolasi lehetéséget tudunk biztositani
reggel 8.00 és 8.30 dra kozott és 15.30 €s 18.00 ora kozott, melyet a bolesddevezeténél lehet
igényelni.

Altalianos bemutatas

A Jaiékvar Bolesdde a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék
egyik tagintézményeként izemel. A bolcsdde 1973
novemberében épiilt Jozsefvaros Palota negyedében.

A szépen és igényesen felyjitott bolesédénkben, harom
szinten, 74 gyermek ellatdsa torténik.

Minden szinten kettd csoportszoba
taldlhato, melyek egymdas melletti
elosztasban,  szilkség  esetén
Osszenyithatéak, ami tagas teret
biztosit gyermekeink és
vendégeink szamara kozos kardcsonyi, gyereknapi, Anyak napi
rendezvényeinken. Minden szinten szép €s tagas ataddban tudjak
a sziilok gyermekeiket at- és feldltOztetni. Aranyos jelekkel
ellatott szekrényekbe mindenkinek lehetdsége van sajat ruhazatat,
szitkséges kellékeit bepakolni. Az 4atadébol koézds, nagy
‘ fiirdészoban keresztiil kozelitheté meg a két csoportszoba.

‘ﬁggi Csoportszobainkban szintenként eltérd korosztilyn gyermekeket
fogadunk normal bolcsdédei eliatasban, illetve csoportszobanként 1-1 6 kisgyermek részére
tudunk biztositam 1ddszakos gyermekfeliigyeletet. Ez azon csaladok szamara nyujt nagy
segitséget, akik heti par napban, illetve napi néhény O&raban nem tudjak megoldani
kisgyermekik ellatasat.

e A {6ldszinten mindkét csoportszobaban 13-13 16 kisgyermek gondozasat és nevelését
végezzilkk a Katica és Gomba Csoportban. A kisgyermekek életkora két- hdrom év
kozotti. A csoportszobdkban 5 6 kisgyermekneveld végzi a gondozasi-nevelési

feladatokat.
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¢ Az elsé emeleten talalhaté a Lufi Csoport ¢s a
Pillango Csoport, ahol 12- 12 {6 két év koriili
kisgyermek napkozbeni ellatasarél 4 16
kisgyermeknevelé gondoskodik.

o A masodik emeleten  taldlhatd  két
csoportszobdban hasonlo életkori gyermekeket
gondozunk, de a Napocska Csoportban a mar
tipegd gyermekeink vannak. A napirendjiik
kiss¢ eltér a fOldszinti és elsé emeleti R AP
csoportszobdktdl. Szintén eltérd napirenddel miikodik a szomszédos szobdban a
Szivarvany csoport, ahol a csecsemdkori gyermekek ellatasat végezzik. Itt 5 16
kisgyermeknevel6 latja el a gyermekek szakszerli gondozasat-nevelését.

Személyi feltételek
Foldszinti egység
5 kisgyermekneveld { 2 dajka
1. emeleti egység 1 dajka (tejkonyha)
4 kisgyermeknevel6 | 2 dajka
2.emeleti egység
5 kisgyermeknevel l 2 dajka
Konyha
| szakacsnd | 1 szakacsnd |
Iroda
I bolesddevezetd 1 kisgyermeknevel6 1 élelmezésvezetd
vezets- helvettes
Mosoda
1 mosond | |

A gyermekek étkeztetésében egy élelmezésvezetd és kettd szakacsnd vesz részt, akik minden
nap nagy odaadassal, megfeleld szakmai tudassal és szeretettel készitik az aprésdgok szamara
a finom és egészséges ételeket.

A csoportszobdkon és atadokon, illetve kozos helyiségeken kiviil helyet kapott még az
épliletben egy iroda, raktarhelyiségek, 6lt6z0 helyiségek, a masodik emeleten egy sozsoba és
egy tornaszoba, valamint a harmadik szinten egy f6z6konyha. Az eldkészité konyha,
¢élelmiszerraktar, étkez6 €s szintén ezen az emeleten {izemel a bolcsdde mosodaja, mely
biztositja gyermekeink és dolgozédink szamara a tiszta ruhdzatot és textilidkat. 2017-ben
sikeriilt egy nagy atalakitassal a dolgozok részére tagas, esztétikus 61t6zot is kialakitani ezen a
szinten.

Bolcs6édénk fennalldsa ota a VIII keriilet egyetlen olyan intézménye, ahol az évszaktdl
fiiggetleniil a délutani altatds fedett teraszon, szabad levegdn torténik -5°C-ig. Nagyon
szélsGséges idojaras, vagy ennél alacsonyabb hdémérscéklet esetén az altatis a
csoportszobakban torténik. A gyermekeink ¢s a sziileik korében is nagyon kedvelt a kint
altatas, amely nagyban hozzajarul gyermekeink immunrendszerének az eréstdéséhez. Sokkal
tobb idot tolthetnek igy a kellemes, szabad leveghn, ezaltal biztositva van szamukra a



megfeleld mennyiségli levegbzés. Minden kisgyermek szamdra biztositott a meleg, téli
overall, puha kis takaro és ezeknek a tisztan tartasat is a bolesddében végzik.

Bolcsédénk belsé udvara hatalmas fakkal Gvezett, utcazajtol védett, részben biztonsigos
burkolattal €s természetes flivel fedett. Az udvar nagy részén 4j szines gumitégla talalhato,
mely kisgyermekeink biztonsdgos mozgasa érdekében védelmet nyljt az esetleges aprobb
balesetektdl. Dimbes-dombos udvarunk Ilehetdséget adott egy rovid kis motorozasra és
biciklizésre kivaloan alkalmas lejtbs pélya kiépitésére. Kisgyermekeink érommel és boldogan
hasznaljak ki ezt a lehetdséget. Homokozonk nagy mérete sok kisgyermek szamara nyujt
lehetéséget a kozds homokozasra, ahol ,.finomabbnal finomabb” homoktortak, fagylaltok és
siitemények késziilnek.

Az udvarunk miuflivel boritott részén talalhaté egy fabol késziilt maszé fal €s csiszda
kombinacioja, mely nagyban  hozzgjarul  kisgyermekeink  mozgasfejiédéséhez,
egyensilyérzékiik fejlédéséhez és a lépesdn valod biztonsagos kozlekedés elsajatitasahoz. A
babahdzikot is nagy 6rémmel veszik birtokba, mivel magassdga és méreter teljes mértékben
megfelelnek a 2-3 éves korosztaly igényeinek. Egy egyszemélyes és egy 4 személyes rugds
hinta is taldlhaté az udvaron, melyet az egész nap folyaman felvéltva allandoan jokedviien
hasznalnak. Ezek mellett egy satoros maszéfal is megtalalhatd az udvaron, ahol a kisebbek és
nagyobbak is eldszeretettel jatszanak.

Kisgyermekneveldink a hatalmas udvar lehetdségeit jol kihasznalva sok mozgasos jatékkal és
mozgassal kisért monddkaval teszik szinesebbé az aprésdgok mindennapjait. 2014 év végén
kertilt 4tadasra egy pancsolo, melyet a nyari meleg napokon gyermekeink nagy-nagy 6rémmel
felszabadultan vettek birtokba, ezaltal is kellemesebbé téve a bolcsddében toltstt forrd nyari
napokat. 2019 6szén egy parakapu is kialakitasra keriilt. Az iddjarastol fliggden gyermeknapi
rendezvényiinket ¢és bolcsddet elkdszond délutanunkat is a szabad levegOn, kellemes
kérnyezetben tudjuk a gyermekeinkkel ¢és sziileikkel kdzosen eltdlteni. A kozds délutanok j6
hangulatarél 1égvar, arcfestd és lufihajtogatd bohoc is gondoskodik.

Az ellatandé célesoport és az  ellatasi  teriilet
jellemzdi

Bolesédénk Jozsefvaros frekventdlt részén talalhato,
vonzaskorzetiink a Palota-negyed és a Kalvin térhez
kozeli utcak. Tomegkozlekedéssel €s autéval egyarant
jol megkozelithetd, de mégis a varos zajatdl csendes
kdrnyezetben talalhato intézmény.

Bolesiddénkbe 6 honapos kortol tudjuk biztositani a §
gyermekek napkozbeni ellatisat. A hozzank jaro WA aan
gyermekek nagy része magyar anyanyelvi, de van t6bb kiilfoldi, Magyarorszagon tanuld
sziilé 1s, akik az egyetem kozelsége miatt a mi bdlesddénket valasztja. Nagyon gyakran
jatszotéren kialakult kapcsolaton keresztiil keresnek meg benniinket a jelentkezd csaladok.

A kornyezetinkben €16 és hozzénk jard csalddok kisebb hanyada létminimum alatti
jovedelembdl €1, nagy része polgdri életet él, biztonsdgos anyagi hattérrel rendelkezik. A
csalad anyagi helyzetétdl fiiggetleniil mindent megtesziink azért, hogy a gyermekek
mindennapjai élményekkel gazdagok €s mozgalmasak legyenek, mert mi tudjuk, hogy a
sziilok legféltettebb kincsiiket, Gyermekiiket bizzak rank.

A kisgyermeknevelok szakmai felkésziiltsége
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A bolesédénkben folyd munkéat meghatarozza, hogy dolgozoink milyen mindségii munkat
veégeznek. A kisgyermekneveldt munka fontos eleme a feltétel nélkiili szeretet és elfogadas,
melyet a gondoskodas és torodes jellemez.

Kisgyermekneveldink képzettségét tekintve diplomas csecsemd- és kisgyermekneveldk,
fels6fok szakképzett csecsemd- és gyermekneveld-gondozdk, illetve OKJ bizonyitvannyal
rendelkez6 kisgyermekgondozé-neveldk.

Fontos elvaras a kisgyermekneveldinkkel szemben, hogy fizikailag, szellemileg teherbirdak
legyenek, érzelmileg kiegyensulyozottan, igényesen, lelkiismeretesen, tudatosan dolgozzanak.
A figyelem, a koncentralds képességének megosztisa, j6 manudlis készség, megfeleld
kommunikacios képesség szintén lényeges. Fontos ezeken kiviil az is, hogy dszintén szeresse
a gyermekeket, legyen tiirelmes, megértd a rabizott gyermekekkel.

A fovarosban és a keriiletben egyarant folyamatosan lehetdsége van a kisgyermekneveldknek
szakmai tovabbképzésekre. Nagy segitséget nydjtanak mindennapi munkajuk soran, sok Uj
informacidval és tapasztalattal bovitve a csoportban végzett tevékenységeiket.
Kisgyermekneveldink szakmailag jol képzett szakemberek, elkotelezettek és elhivatottak
munkdjuk végzésében.

Kisgyermekneveldink mindennapi munkajuk mellett az intézményiinkbe érkezé tanuldk és
hallgatdk mentoralasaban is részt vesznek. Szakmai tuddsunk legjavat adjadk a fiatal
generacionak, hogy lassak és ismerjék meg a szakma szépségét. Célunk, hogy a tanulok a
gyakorlati id6 végére elsajatitsak a gondozasi-nevelési feladatokat €s magabiztosan végezzek
azokat.

A bolcsddei élet megszervezésének szempontjai

A bilesddei nevelés-gondozas csak akkor lehet sikeres, ha a csalad ¢s a bolcsdde kapesolata
JO. Egyenrangl partnerként koz8s a cél, a gyermek kiegyensulyozott fejlédése. Fontos a napi
kapcsolattartas, a felmeriild nehézségek megbeszélése. Amennyiben a sziild 1gényli, lehetdség
van nevelési tanacsadasra is.

A sziilokkel valo kapesolattartas tobbféle csatornan keresztiil miikédik:

- bolesode csipegeté-ismerkedés a bolcsodével
- csaladlatogatas

- beszoktatas

- napi gyermek-atadasok soran

- szildi értekezlet

- sziilécsoportos beszélgetések

- fejlodesi €s lizend fiizet

- nyilt napok

- szervezett csaladi programok

- szakemberek altal tartott eldadasok

- asziil6 kérésére megfigyelési lehetdség biztositdsa a csoportszobaban

A csoportjainkban ,,sajat kisgyermekneveld” rendszer mikidik, mely azt jelenti, hogy a
személyi dllandosag jegyében egy kisgyermekneveldhoz tartozik a csoportba jaré gyermekek
egy része, 0 segiti a gyermeket a bdlcsédébe vald beszoktatas alatt, figyelemmel kiséri a
gyermek fejlodését, vezeti a fejiodési napldjat, torzslapjat. Amikor mindkét kisgyermekneveld
a csoportban van, akkor idejét els6sorban a ,,sajat” gyermek gondozasara, nevelésére forditja,
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igy tobb figyelem jut minden gyermekre, az egyéni igényekre, egyénileg atsegitve a
gyermeket a bolesddei élet soran adodo nehézségeken.

Szintén az allandosag és biztonsag megteremtése érdekében a gyermekek szamara jol
szervezett és rugalmas napirendet alakitottunk ki. Ez biztositja a gyermekek igényeinek a
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozast. A csoport életének attekinthetdsége, belsd
nyugalméanak biztositdasa a cél. A napirend mindig fiigg a gyermekek életkoratol,
fejlettségliktdl, befolydsoljak az évszakok, az 1d6jards, a csoportlétszam €s a bélesdde nyitva
tartasa. Kialakitasanal figyelembe kell venni a kisgyermekneveldk, a kisegité személyzet
munkdjanak Osszehangolasat, a gyermekek otthoni életritmusanak lehetoség szerinti
figyelembevételével.

Napirend
Foldszinti és elsd emeleti csoportszobak

06™ - 082 Gyermekek érkezési sorrendben torténé bevétele a sajat csoportszobaba
Reggelihez késziilodésig szabad jaték

Sziikség szerinti WC-hasznalat, pelenkacsere, kézmosas

08% - 3% Reggeli

A gyermekek a beszoktatas sorrendjének megfeleléen név szerint szélitva
iilnek asztathoz.

(A gyermekek bevétele a reggeli id6tartama alatt szlinetel.)

082 - 10% Késobb érkezd gyermekek bevétele

Szabad jaték id6jarastol fiiggden az udvaron vagy a csoportszobaban

9= _ 1% Tizérai

102 . 1™ Kisgyermekneveld &ltal felkindlt jatéktevékenységek (vizualis, zenel,
Mozgasos, anyanyelvi)
L TE Ebédhez késziilodés

Gondozasi mitveletek a fiirddszobaban

A csoportszobaban szabad jatéktevékenység, mesehallgatas

11= .- 12% Ebéd

A gyermekek a beszoktatas sorrendjének megfeleldéen név szerint szélitva
iilnek asztalhoz.

12% - 14% Kint alvashoz késziilodés

A beszoktatasi sorrendben az 1d6jarasnak megtelelden vald 6ltozkodeés
(Puldver, sapka, overall)

Csendes nyugodt légkor biztositasa a szabad leveg6n t61rténd alvashoz.

Az ébredés sorrendiében a gyermekek vetkOztetése ¢s fiirddszobai
gondozasi miveletek elvégzese.

159 15% Uzsonna

A gyermekek a beszoktatds sorrendjének megfeleléen név szerint szélitva
tilnek asztalhoz.

147158

152 . 178 Szabad jaték a sziildk megérkezéséig,
Napirend
Masodik emeleti csoportszobak — csecsembkoruak
06" - o8% Gyermekek érkezési sorrendben torténd bevétele a sajat csoportszobidba
Reggelihez késziilddésig szabad jaték
Szikség szerinti WC-hasznalat, pelenkacsere, kézmosés el
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08™ - o8 Reggeli
A legfiatalabb, még lben evd kisgyermekek étkeztetése.
A tobbi gyermek a beszoktatas sorrendjének megfeleléen név szerint
szolitva Ul asztalhoz.
(A gyermekek bevétele a reggeli idétartama alatt sziinetel.)

08 _ o Késobb érkezo gyermekek bevétele
Szabad jaték id6jarastol fiiggden az udvaron vagy a csoportszobaban

9= o Tizérai

9% _tg1 A 15 honapnal fiatalabb gyermekek igény szerinti altatdsa a teraszon.
A lefekvés elott fiirdészobai gondozasi miiveletek iddjardsnak megteleld
Oltdztetés €s a pihenés biztositasa.

102 _10% Kisgyermekneveld altal felkinalt jatéktevékenységek (vizudlis, zenel,
mozgasos, anyanyelvi)

105 - 118 Ebédhez késziilddés
Gondozasi miveletek a flirddszobaban
A csoportszobdban szabad jatéktevékenység, meschallgatas

11+ 12% Ebéd
A legfiatalabb, még 6lben evd kisgyermekek ebédeltetése.
A tobbi gyermek a beszoktatas sorrendjéneck megfelelden név szerint
szolitva il asztathoz.

12% - 14% Kint alvashoz késziilédés
A délelétt nem alvo gyermekek alvasi feltételeit teremtjiitk meg elsoként. Az
iddjarasnak megfelel6en 6ltdztetjik és fektetjitk le oket.
(Puldver, sapka, overall)
Csendes nyugodt légkor biztositasa a szabad levegdn torténo alvashoz.
A csecsemdkordak ébredés utan mar a csoportszobaban pihenhetnek €s
tevékenvkedhetnek.

142 . 15% Az ébredés sorrendjében a gyermekek vetkOztetése ¢és fiirddszobai
gondozasi milveletek elvegzese.

152150 Uzsonna
A legfiatalabb, még dlben evd kisgyermekek étkeztetése.
A tobbi gyermek a beszoktatas sorrendjének megfelelden név szerint
szolitva Ul asztalhoz.

158 . 178 Szabad jaték a sziilok megérkezéséig.

A bilesddei élet mindennapjai

A bolcsdédénk gondozasanak és nevelésének célja, hogy a hozzank jard gyermek testi-lelki
harmonigjat, kiegyensilyozott fejlodését biztositsuk. A személyi és targyi feltételek
megteremtésével lehetdséget adunk a kisgyermekeknek, hogy érdeklddésiiknek megfeleléen
ismerkedhessen kornyezetiikkel. Viselkedési mintat és segitséget nydjtunk a személyiségik
optimalis fejlodéshez. Célunk, hogy a bélcsddei életiik minél szinesebb, ingerekben
gazdagabb és csalddias hangulatu legyen.

A bolcsddei nevelést, gondozast a szakmai szabéalyoknak megfeleléen, mindig a gyermek
egyéni igényeit figyelembe véve végezziik.

A gondozas soran az elsddleges cél a gyermek testi szlkségleteinek kielégitése és a
bensdséges interakcidos helyzet kialakitdsa a neveld és a kisgyermek kozott. Lényeges az
elegendd id6 és figyelem biztositasa, melynek sordn a gyermeknek lehetésége van a
gyakorlasra és a folytonos kommunikalasra. A nevelés a bdlcsédei napirendben a gyermekek
életkoranak, tejlodésénck megfelelden torténik. Felajanlott tevékenységeink, iddjarasnak és
tinnepk&rnek megfelelden a napirendbe dgyazva valdsulnak meg.



Tevékenységi formak

A gvermekek mindennapjait a bolcsddében valtozatos tevékenység jellemzi. A nap nagy
részét szabad jaték t5lti ki, de bekapcsolodhatnak a nevelok altal tartott kiilonféle
foglalkozasokba is. Mindezek soran kisgyermekneveldink torekednek a megfeleld,
szeretetteljes érzelmi nevelésre, a szocializicid segitésére, az egészséges életmodra nevelésre
(t6ként a gondozasi miveletek kozben), a hagyomanyok apoldsdra, illetve az elmélyiilt
nyugodt jaték megteremtésére.

A tevékeny, aktiv egyiittlét a legintenzivebb a kisgyermeknevelokkel. Az onallosodas
feltételeinek megadasaval, a nevelés eszkdzeinek, a batoritds, tamogatas, biztatds, figyelmes
segitségadas atkalmazadsaval a gyerekek egyre batrabbak a killonbdz6 tevékenységekben.
Fontos, hogy mindig az életkoruknak megfeleld tevékenységekbe/alkotasokba tudjuk Oket
bevonni, szamukra 0j és ¢rdekes lehetOséget biztositsunk, teret €s id6t adjunk az 6nalld
alkotasra 1s.

Célunk, hogy a gyermek a kiilsé vilagot, él6 és élettelen kdmyezetiinket minél jobban és
tevékenyebben megismerhesse. Ugy véljik, hogy ez, mivel atszdévi egész életiinket, fontos a
gyermekek tuddsgyarapitasa, helyes szokaskialakitasa, a kdrnyezet szeretetére ¢s tiszteletére
vald  nevelése  érdekében. Igyeksziink  személyes  példamutatassal,  sokszini
témafeldolgozassal, nagy odafigyeléssel, elkételezetiséggel biztositani, hogy a bdlcsddénkbe
jardé gyermekek életkoruknak megfeleléen megismerjék, megszeressék sziikebb-tagabb
kornyezetiiket, vigydzzanak azok értékeire és biztonsaggal eligazodjanak benne. Toreksziink
arra, hogy a gyermekeket olyan hatasok érjék, amelyek a koérnyezetik felfedezésére,
racsodalkozasara Osztonzik. Mindezeket kilonbdzoé, elore megtervezett, tematikusan
felépitett, figyelemfelkeltd, ¢lvezetes, de a gyermekek szamara szabadon vélaszthato
foglalkozasokon keresztiil igyeksziink megvaldsitani a szabad jatékon, altalanos nevelési
helyzeteken kiviil is. Beszélgetéseken, képnézegetéseken, a kdmyezet tevékeny megismerésén
tul igyeksziink a vizudlis nevelést, a zenei és az irodalmi nevelést, valamint a jatékos
testnevelést is atszoni ezzel a szellemiséggel.

A foglalkozasok kialakitdsinak szempontjai

A foglalkozas- kezdeményezés tervezetek kialakitidsakor figyelembe vesszik az adott
csoportba jard gyerekek életkorat, érdeklodési korét, az adott évszakot, tnnepeket. A
foglalkozds- kezdeményezést a gyermekek igényeihez és napirendjéhez igazitjuk, abba
beleagyazva tervezzilkk. Minden napon mas féle mdédon kozelitjik meg az aktudlis témat,
ismerkediink meg vele. Mindenképp fontos kihangsulyozni, hogy egy-egy foglalkozas
keretében megismertetett jaték nem csak az adott napon jelenik meg, hanem a gyermek
kérésére a szabad jaték soran barmikor, hiszen egy-egy mesét, verset, jatékot sokszor akarnak
jatszani, az ismétléseken, utanzason keresztiil sajatitjak el a szamukra 1 és érdekes dolgokat.
Egy-egy ilyen foglalkozas hossza nem tdl terjedelmes, ezt a gyerekek érdeklédése hatarozza
meg leginkabb. A foglalkozasok menetét is alakitjak a gyerekek hangulatuktol, érdeklédési
koriktol vezetve, illetve a foglalkozas fajtajat is. Hiszen, ha a csoport elmélyiilten jatszik
példaul, vétek ezt megzavarni egy vezetett jatékkal, vagy ha izgd-mozgo, aktiv, nagymozgast
igényld napja van a csoportnak 8sszességeében nézve, szintén nem tul szerencsés egy asztali
foglalkozas, jobban fognak élvezni és tobb kedvik lesz valamilyen nagymozgasos jatékhoz,

jatékos testneveléshez.
%
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A délelétti jatékiddben beszélgetéssel, témafelvezetéssel, az idéjarasnak vagy a kozelgd
tinnepnek megfeleld témaval vald ismerkedéssel foglalkozunk képek, jatekok, vagy maga a
természet segitségével. Bevezettik a heti témdnkat, hisz ekéré fog szervezOdni a tobbi
programunk is. Szeretetteljes, megértd, gyermekekre figyeld kornyezetben a gyermekekkel
kizosen alakitjuk az adott programot, legyen szd konyvnézegetésrol, falevél-szedegetésrol,
barmirdl. Igyeksziink kiilonbozo beszédfejlodést elosegité gyakorlatokkal megtiizdelni €s
még élménydisabba tenni a programot és ezaltal a gyermekek napjat.

Vizudlis nevelés
LAmit hall a gyermek, azt elfelejti, amit Idt mdr inkdbb megjegyzi, de amiben & maga is
tevékenyen részt vesz, az bevésidik emlékezerébe. ™ (Kodaly Zoltén)

Vizualis foglalkozast is kindlunk a gyermekeknek, mely sordn valamilyen kreativ
tevékenység (ragasztds, vagds, agyagozds, gyurmazas, stb.) altal ismerkedink a felvetett
témaval.

A kéz bonyolultabb finommozgasai nem velesziiletettek, hanem tanultak, tehat fejleszthetSek.
Engedjiik, 6szténozziik éket az alkotasra, tobbféle jatéktevékenységet is biztositva szamukra.
A foglalkozasok alkalmaval nagyon sok természetes anyagot haszndlunk, mellyel boviil
ismeretiik és szokincsiik. Példaul gesztenye, makk, falevél, gylimdlcsdk).

- Agyagozas: Tobb alkalommal is lehetoséget biztositunk gyermekeink szamara az
agyaggal valdé megismerkedésre. Kézbe vehetik, megtapasztalhatjdk szinét, allagat,
forméazhatosagat. Az elmult évben is volt ra lehetdség, hogy a kisgyermekneveld a
gyermekekkel kozosen hasznalja, mely nagy 6rém volt szamukra, hogy 6k a piszkos,
,saros” kezilkkel dolgozhattak, labdakat, kigyokat formazhattak és 6rommel mutattak
meg egymasnak.

- Gyurmazas: Gyurmazasra az év minden szakaban lehetdséget biztositunk gyermekeink
szamara. Tobb féle valtozatot is felhaszndlunk a mindennapi tevékenységek soran (natlr
gyurma, szines gyurma, f6z6tt gyurma). A gyurma lehetdséget biztosit a finommotorika
fejlesztésére, az aprolékos mozdulatok finomitdsara, szinekkel vald ismerkedésre, és a
szabad formazas lehetOségére.

- Tépés, ragasztas: Szalvétabol és szines krepp papirbdl is Orommel tépkednek az
aprosagok, amelybdl tobb-kevesebb sikerrel pici golyokat sodomak. Magvakkal,
babszemmel, séargaborsoval, kukoricaval, kiilonboz6 természetes anyagokkal ¢s
termésekkel képek és allatok késziilnek a csoportokban. Példaul madaretetd, stini. Egy-
egy évszakhoz kapcsolédoan ragasztassal képeket is készitenek, példaul hdember, nyuszi,
Anyak napi szivecske, sz6lo.

- Gylimdlesnyomdazas: Ezt a tevékenységet tobbféle gylimoleesel és ruhabdl kénnyen
kimoshaté festékkel, 6rommel végzik. Példaul félbevagott citrom zdld szinnel, alma
pirossal, félbevagott korte sargaval.

- Vagas: A gyermekek mindennapi tevékenységébe beletartozik a szinezés és festes. A
szamukra tetszé formakat kisméretd olloval gyakran probaljak  kivagni, mely
nagymértékben segiti a szem-kéz koordinacié fejlodését.



A gyermekekkel végzett kozos alkotasok élmény dussa teszik mindennapjaikat €s a sziilokkel
toltott kozos délutanon is van lehetdségiink a fenti tevékenységeket kézds programma
alakitani, melyen még aktivabban tevékenykednek sziileik segitségével.

Jatekos testnevelés

Foéként télen, mikor a szobaban t6ltjik a nap nagy részét, de jobb idében az udvaron is nagy
élmeényt nynjt a gyerekeknek a kozos, jatékos, monddkas mozgas, melynek soran megismerik,
megszeretik, igy késébb, idésebb korukban is szivesebben, nagyobb eséllyel iktatjak be a
napirendjiikbe az egészség megdrzése érdekében. A toglalkozas soran bemelegitliink, majd az
intézménylinkben taldlhatdo WESCO  eszkdzok segitségével tudjuk a mozgasos
foglalkozasokat érdekessé és szinesebbé tenni. Nagymértékben hozzdjarulnak a gyermekek
nagy- €s finommozgasuk, illetve egyenstlyérzékik fejlédéséhez. Az eszkozok a
csoportszobaban biztonsagosan és jol hasznalhatoak. Fzek a foglalkozasok nagyon kedveltek
a kisgyermekek szamara. A foglalkozas végén kisebb targyakkal tessziik érdekessé a mozgas
levezetését, visszavezetését a szabad jatékba. Ilyen példaul a babzsék, szivacslabda, hullahopp
karika. A mozgas végig mondokaval vagy akar kerettorténettel kisért, mely még inkabb
fokozza a gyerekek részvételi kedvét.

Irodalmi és anyanyelvi nevelés

2016-ban indult el bolesédénkben az irodalmi nevelés és ennek
keretében az Irodalmi fiizet bevezetése a szlilok és gyermekek aktiv
részvetelével. Az irodalmi flizet célja a mindennapokban elhangzott
mondokak, versek vizudlis megjelenitése a sziilok és gyermekek
kozremikodésével. Az alkotdsok célja a milvészetek kapesolatanak
elobbé  tétele, az esztétikai élmény biztositdsa, a kreativitas
képességének kibontakoztatasa €s az egyiitt alkotds 6rome. A magas
szint irodalmi nevelés elsajatitasa céljabol kisgyermeknevelink
rendszeresen vesznek részt eldadasokon.

Az irodalmi és anyanyelvi nevelés keretein bellil mind a tervezett
foglalkozasok alkalmaval, mind azokon kiviill igyeksziink igényes,
korosztalynak megfeleld kortars és klasszikus meséket, verseket,
monddkakat megismertetni a gyermekeinkkel.

Meschallgatasra a gyermekeknek a nap folyaman barmikor van lehetdségiik. Igény szerint a
meseolvasd sarokba félrevonulva az altaluk valasztott vagy kért mese felolvasasara t6bbszor
is van lehet6ség a mindennapokban. Igyeksziink évszakhoz, linnephez vagy a csoport
mindennapi eseményeihez kapesolddd meséket valasztani, felkindlm a gyerekeknek, ezaltal is
gyarapitva tudasukat, illetve segiteni a szdmukra meég érthetetlen dolgok feldolgozasat.

A mondokazast a mindennapi életiinkbe, a jatéktevékenységekbe és a gondozasi miveletekbe
is beillesztjiik, ezaltal bovitve a szdkincsét, fejlesztve a ritmusérzékét, Ezaltal is kozelebb
keriil a kisgyermek a kisgyermeknevel6hoz €s az utdnzasra alapozva elsajdtitja a szamara
¢érdekes mondokaékat és versikéket.

A gyerekek nagy 6rdmmel hallgatnak, mondogatnak koruknak megfeleld, rovidebb verseket
is, melyeket kérésiikre gyakran ismétliink, mig a végén mar velink egyiitt mondogatjak

azokat,
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Mindezeket gyakran eszk6zok, babok hasznalataval
tesszilk szinesebbé, de egyfajta ritualét teremt a
mesetarisznya, a mesedoboz hasznalata is, melybdl a
gyerekek szeme el6tt bukkannak eld szerethetd figurak
és kedves targyak, eszk6zok, bevezetve vagy akar el is
jatszva a mesét, verset, mondokat.

Intézményiinkben irodalmi faliGjsdég is talalhato. Itt
kiilonbsz6 csoportositasban irodalmi ajanlok, mesék,
mondokak, versek szerepelnek, hogy a sziilok szamara
is elérthetévé valjon a napkozben elhangzé mivek
szovege. A falijsag célja, hogy a sziilok a kortars és klasszikus gyermekirodalom sokszind,
értékes skalajabol tudjanak meriteni, ezzel segitve dket a megfeleld esztétikai értéki irodalmi
mii otthoni hasznalatra vald keresésében.

Zenel nevelés

A zenei nevelés terén szintén tdreksziink az igényes
dalanyag kivalasztasara, mely hangterjedelmében,
zeneiségében megfelel az adott korosztalynak. Ezen
kiviil ritmusgyakoriatokkal, hangszerekkel vald
ismerkedéssel tesszik vialtozatosabba, szinesebbe a
gyermekek bolesodeben toltott idejét.
Zenedobozunkba” orommel kukucskalnak be és
veszik el6, hogy kiprobalhassdk a kiilonbozé fajtaji
hangszereket, dobokat, csérgbdobokat, csérgdket,
xilofonokat, esObotokat, cintanyérokat,
triangulumokat. Enekkel vagy ritmikus monddkaval
kisért jatékokat jatszunk. Hasznaljuk a tenyeriinket, . Sl
talpunkat is tapsolasra, dobogasra kiilonb6z0 ritmusok mentén. A kxsianyok eloszeretettel
hasznaljak porgds kis szoknyaikat a tancos elemek megjelenitéséhez.

Az énekes foglalkozasok alkalmaval a tehetséges kisgyermekneveldink heti rendszerességgel
igyekeznek €16 furulyaszoval elvarazsolni a gyermekeket.

Heti programtervezet — természetre / hagyomanyra koncentralva

Témakor: Téli idojarassal, természeti jelenségekkel, oltozékkel valo ismerkedés
Evszak: tél
Korcsoport: 2- 3 év

Heti témakor: Természeti valtozasok

Tevékenységi

forma Tevékenyseg

Nap

- Ismerkedés a téli évszakkal
- Téli 6ltdz€Ek keliékei: sapka, sal, keszty( stb.
Hétfo Kérnyezeti nevelés | A gyermekek havazassal, szankozassal kapcsolatos
élményeinek megbeszelése
- Evszakhoz ill8 dalok éneklése




Kedd Vizualis nevelés

Hoesés — festés ujjal

Szerda Jatékos testnevelés

- Jatékos tornagyakorlatok hullahopp karika
segitségével
Bemelegités: jaras, futds, éridsjaras labujjhegyen,
karok magastartasban
Fo gyakorlat: paros ldbbal ugralas a foldre helyezett
karikakba
Csoportos jaték: cinkék imitélasa, tapsra menedék
keresése a havazas el6l
Visszavezetés a jatékba: madaretetd épitése legobol

Irodalmi és

Csiitortok anyanyelvi nevelés - Mora Ferenc: A keszty(i
Furulya hangszer kiséretében:
Zenei nevelés »Nagy a ho igazan”
Péntek Eyanolg

,Hoembernek se keze, se laba”

Heti programtervezet — természetre / hagyomanyra koncentrilva
Témakdr: Tavaszi 1dOjaras és az ébredd természet tanulmanyozasa

Evszak: tavasz
Korcsoport: 2- 3 év

‘o Komyezeti nevelés
Hétfo Y

Beszélgetés a tavaszi 1ddjarasrol, a kdmyezet
valtozasairol
Tavaszi képeskonyvek nézegetése, virdagokkal,
fakkal valo ismerkedés

Kedd Vizudlis nevelés

Orgona festése

Szerda Jatékos testnevelés

Bemelegités: futds, jards gyakorlatok
Allatok jérasanak utanzasa: mackdjards, nyal
ugras, békaugras, pokjaras
Jaték: Golya probalja etkapni a tobol kiugralo kis
békakat

Irodahmi és

Csiitortok anyanyelvi nevelés

Tavaszvaro versek:
Agh Istvan: Viragosat almodtam
Szabo Lorine: Tavasz

Péntek Zenel nevelés

Tavaszvard dalok éneklése;
»Stiss fel, nap”
.. lavaszi szél”
»En kis kertet kerteltem”

Tevékenységekben megvalosuld , tanulas”
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A gyermeki tanulds alapvetd formaja a boles6dés korban az utanzds. A tanuldsi folyamat a
jatékos jelleg domindldsdval a spontaneitasra, az onkéntelen figyelmére épililve alakul ki.
Folyamatosan jelen van bolesédei 16t minden szinterén, nemcsak a tevékenységekbe agyazott
ismeretszerzés soran valdsul meg, a gyermek folyamatos megfigyelésére épiil. A gyermeket
kivancsisaga, nagyfoki mozgasigénye iranyitja, ezért fejlesztése az egész bolcsédei nap
folyaman adédé helyzetekben, természetes és szimulalt komyezetben, a kisgyermekneveld
altal kezdeményezett legkiilonbozobb tevékenységi formékban valosul meg.

Kisgvermekneveldink feladata a tervezés, illetve a tevékenységekhez megteremteni a
megfeleld feltételeket, a timogato- és biztonsagos kirnyezetet, a kellemes, bardtsagos légkort.
Fontos, hogy az eszkozoket elére kikészitse, ezek esztétikusak és megfeleld szamuak
legyenek. Lényeges, hogy a nevel6 nyitott legyen a gyermekek jelzéseire, igényeire,
élményeire, motivalja 6t.

Bolesodénk folyamatosan kapcsolatban all egy konduktor és egy gyermek pszichologus
szakemberrel. A fejleszté pedagogus segitséget nyujt a mindennapokban felmerld
problémakban. Rendszeresen gyakotlati tandcsokkal, mozgasgyakorlatokkal, beszédfejleszté
moédszerekkel, tandcsokkal latja el a beszédében, vagy mozgasaban elmaradott gyermekeink
kisgyermekneveldit.

Intézménylinkben kapott helyet a keriileti gyermekpszichologus, aki havonta t&bb alkalommal
latogatjia meg bolcsédei csoportjainkat. A csoportban felmerilld problémdkat megbeszélve
nydjt timogatast a kisgyermeknevel6knek. Elsésorban a keriileti bolcsddékbe jard csaladok
részére biztosit fogadoorakat, de készséggel all a dolgozok rendelkezésére is.

Jogok ¢és érdekvédelem

A személyiségi jogok védelmének elve

A bélesdde minden dolgozdja a gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az
adatvédelmi torvényben eldirtakat, a gondozott gyermekek és szileik személyiségi jogait
védi, tiszteletben tartja. Az intézményi titkot megdrzi, munkajardl tajékoztatast, felvilagositast
csak kozvetlen felettese engedélyével adhat.

A gyermeknek joga van:

- testi, érzelmi és erkolesi fejlodését, jOlététét biztosito, sajat csaladi komyezeteben torténd
nevelkedéshez,

- segitséget kapni a sajat csaladjiban valé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasadhoz,

- fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok elleni védelemre,

- az emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal, az elhanyagoléssal és az
informacios artalommal szembeni védelemhez.

A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

A sziild jogosult és koteles arra, hogy a gyermekét csalddban gondozza és a gyermekek
sziikségleteinek megfeleld feltételeket (pl. lakhatas, étkezés, ruhdzaital vald ellatas) biztositsa,

Kapcsolattartas mas intézményekkel
A bélestde az eredményes milkodés érdekében kapesolatot tart a Csaldd- és Gyermekjoléti
Kozponttal, Pedagogiai szakszolgélatial, a védéndkkel, a Gyamhivatallal, az 6vodakkal.



11.4 Gyermekkert Bélesdde

1082 Budapest, Nagy Templom u. 3.
Férohely: 72 o

Megkizelithetiség:

BKYV jarmiivekkel

- 3-as metrd Megallo: Corvin-negyed

- 9-es autdbusz Megalld: Horvath Mihaly tér
- 83-as trolibusz Megallo: Horvath Mihaly tér

Személygépkocsival

- az intézmény elott a Nagy Templom utcdban és kormyékén lehet parkolni, a parkolasért
fizetni kell,

- parkolasi dij fizetés nélkiil varakozas igénybevétele: hétkéznaponként §.00-8.30 oOra,
valamint 15.30-17.00 6ra kézott, igénybejelentés a bélcsddevezetdnél.

Bilesodénk miltja, jelene, jévoje és kornyezete

. ELSO FERENCZ JOZSEF Isten kegyelmébdl
Ausztriai Csaszar Csehorszag Kiralya stb. és
Magvarorszag Apostoli Kirdlya dicsé uralkoddsa és
ERZSEBET Ausztriai Csdszdrné és Magyar Kiralyné
O Felsége legmagasabb védndksége alatt
emelte
a Budapesti Elsé Bolcsédei Egylet
ezen uj intézetet a szegény munkds nok gyermekei szamara
1876-ban s felszenteltetett 1877 janudrius 11én”

(a bejarati marvanytabla felirata)

A bolesdde épliletét 1876 évében épitették Yb! Miklos tervei alapjan. Az intézmény 1877-ben
nyitotta meg a kapuit, a kisgyermeket neveld csaladok eldtt. Az elsé bolesédék a szegény
csaladok szamara jelentettek nagy segitséget, mivel a sziilok biztonsdgban tudhattak
gyermekeiket. Jeles torténelmi személyiségek, mint Ferenc Jozsef és Erzsébet kiralyné is
fovédnokei voltak az Elsd Pesti Bolcsddei Egyletnek. Az éptilet multja meghatarozza jelenét.
Bolesédénk a folyamatosan szépiild és megujuld varosrész, a Corvin negyed szivében
helyezkedik el. A sok modern épiilet kozott biiszkén viseli hagyomanyos kiilsojét, mely
tokéletes harmonidban all az &) épiiletek sokasagaval, megdrizve funkcidjat és egyediségét. A
tradicié fontossdga, a hagyomany tisztelete a sziilok és az itt dolgozok szamara is
meghatarozo érték.

Az épiilet — a padlésteret is beszamitva — haromszintes. Az alagsori részen talalhatdak a
kiszolgalo helyiségek, a f6z6konyha, a mosoda, a kazanhaz, a kiillonboz6 raktarak, a targyald
(egyben szakmai konyvtar), a sdszoba, a mzeum és az Oltozok helyiségei. A felsd szinten
van a gyOnyoril aula (mely k6zdsségi szintérként is milksdik), a csoportszobak, az iroda, az
ebédlé és a mosogatd helyisége. A bolesddéhez tartozik egy csodalatos zart udvar. A
gyermekeket hat csoportszobaban neveljilk és gondozzuk. A napi munka szervezésénél fontos
szempont, hogy a szobdk nem kozvetlen kertkapcsolatosak. Intézményiink sajat
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téz6konyhaval rendelkezik, amely az altalunk nevelt korosztdlynak a megfeleloen elkészitett
mindségi, korszerll ételeket biztositja.

Bolesédénk mindségpolitikaja
» A nehézség nem az wj eszmék kialakitdsaban rejlik, hanem a régiektdl valo
megszabaduldsban .
John Maynard Keynes

A bélesédénkben folyé munkat meghatarozza, hogy az ott dolgozdk milyen mindségli munkdt
végeznek. A mindségbiztositas kapcsan fontos szempont az is, hogy képesek vagyunk- e
megfelelni a sziilok elvdrasainak. A napi tevékenységiink sordn figyelemmel kell kgvetniink
ebben a felgyorsult vilagban a gyermekek megvaltozott igényeit is. Ezeket a szempontokat
Osszhangba kell hozni annak érdekében, hogy a szil6i elégedettségi mutaték magasak
legyenek. Ezért rendkiviil fontos a megbizhatosag, a kiilonbozd igényekre adott gyors
reagalasi készs€g. A mindségbiztositas sordn a hiteles kommunikacionak meghatarozé a
szerepe. Lényeges a mindennapokban olyan szolgiltatas nyljtisa, amellyel a szlikségleteket
maradéktalanul kielégithetjiik. Meghatarozé szolgaltatasi marketing a mosoly, a tiirelem ¢€s
empatia, tovabba a szolgaltatds fizikai és targyi kornyezete. Ezért kiemelkedben fontos a
kisgyermekek ¢letterének minél szinesebb kialakitasa. Jelen korunk kihivasa és egyben célja
is a mindségi munka, a mindségt kérnyezet.

Bilcsidénk pedagogiai hitvallisa
Bolcsddénk neveld-gondozo munkdjat a maltbéli tapasztalatok, hagyomanyok, és a jelenkor
tapasztalatainak Otvizete jellemzi, Hiszen mult nélkiil nincsen jelen és jovo.

Intézményiink alkalmazkodik a megvaltozott igényekhez, igy ez alapjan egy uj szemléleti,
kompetencia alapt bélesddel nevelés képviseldje, megtartva hagyomanyait.
Pedagdgiank 1ényeges eleme a feltétel nélkiili szeretet és elfogadas, melyet a gondoskodas €s
torbdés  jellemez. Munkankat a feleldsség, valamint a gyermek és csaladjanak
megismerésének igénye jellemez.
.. Engem ne emeljen a magasba senki,
Ha nem tud addig tartani,
Mig tényieg felnévok!
Guggoljon ide mellém,
Ha nem csak hallani
De érteni is akar,
Hogy kozel legyen a szivdobogdsunk!”
(Birtalan Ferenc)

Intézményiinkben a gyermekeket tisztelet és szeretet Ovezi. Fontosnak tartjuk az egyéni,
szocialis és kognitiv képességek kibontakoztatasat.

A gyermekek szamara megteremtett szeretetteljes, biztonsagos, csaladias légkdrben, minden
gyermek sajat képességei szerint fejlodhet, megtapasztalhatja az Onfeledt, szabad jatek
orémét, élmény és fantdzia vildga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a késobbi kreativ
gondolkodasra, tovabbfejlodésre.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal egyiittmikodve,
személyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vilagra nyitott, érdeklodd, fogékony, 6nallé,
a tarsadalmi egyiittélés alapvetd szabélyait elfogadd gyermekeket neveljiink. ~
/
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A szolgaltatas teriilete, igénybevevdi célesoport

A Gyermekkert Bolesddébe a VIII. keriiteti allandd lakcimet igazold sziilok gyermekeit
vesszik fel. A sziilok szabadon vélaszthatnak a keriilet hét bolesédéje kozul. Intézményiinkbe
évrdl- évre folyamatos a tuljelentkezés. A csaladokat a tudatossag jellemzi, fontos széamukra
a nyitottsag és az emberkdzpontisag. Evekre visszamendleg tapasztalhato, hogy az édesapak
egyre nagyobb szamban jelennek meg a killonb6zé rendezvényeinken, fontos szerepet
vallalva gyermekeik életében. A bdlcsddevalasztdsnal meghatarozé szempont az intézmény
kozelsége, jO hirneve, mely a sziilok kozotti informéacidcserén vagy az idosebb testvér altal
megélt tapasztalatokon alapul.

Az intézmény alapfeladata és egyéb szolgaltatasai

A gyermekek védelmérdl és gyamiligyl igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tdrvény
értelmeben intézménylink alapfeladata (a személyes gondoskodas keretein beliil), hogy a
gyermekjoléti alapellatas rendszerében biztositsa a kisgyermekek napkdzbeni ellatasat —
nevelését, gondozdsat, feliigyeletét, étkeztetését —, bolesddei alapellatds forméjaban., A
térvény a gyermekeknek 20 hetes koruktdl 3, illetve 4 éves korukig (sajatos nevelési igényil
gyermekek esetében 3, illetve 6 éves korig) teszi lehetové a bolesddei ellatést.

Alapellatason tali szolgaltatisaink:
e iddszakos gyermekfeliigyelet,
® soterapia az Oszi €s téli honapokban.

Bolcsodénk hétkoznapokon reggel 6 oratdl délutan 18 oraig van nyitva.

Bolesddénk személyi feltételei

Bolesodénk épitészeti adottsagait figyelembe véve kell a napirendet megszervezni. Elsédleges
szakmai szempont a ,,sajat kisgyermeknevel6i rendszer” és a ,.felmend rendszer” biztositasa.
Egy csoporton beliil kettd, illetve harom & kisgyermekneveld dolgozik. Az dlelkezési id6
alatt betartandd kovetelmény a ,sajat gyermek™ nevelése és gondozasa. Tovabba fontos
feladat az Osszehangolt és reészleteiben megtervezett nevelési célok megfogalmazdasa. Teljes
mértékben figvelembe vesszik azt, hogy a gyermekek mikor érkeznek, €s mikor tavoznak
haza. Ennek megfelelden alakitjuk ki a kisgyermeknevel6i munkarendet. Bélesddénk nyitott,
demokratikus elveket képvisel. Teret enged az individuumnak €s az egyénre szabott
banasmodot helyezi eldtérbe. A sziiloket megerdsiti sziiléi szerepiikben és a csalad
tamaszaként ott ny\jt segitséget, ahol azt a sziilok igénylik.

Szakdolgozot létszam
Kisgyermeknevelok:

« 1 {6 bolcsddevezetd

* 16 16 kisgyermekneveld

Dajkak:
* 6 {6 dajka

Minden szakdolgozo rendelkezik az elbirt végzettséggel.

A bolesode vezetdje koordinalja és feliigyeli a szakmail programban leirtak teljesiilesét,
szervezi a kiilonb6zé rendezvényeket, kapcsolatot tart a sziilokkel. A bélesédevezetd
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helyettes egyetemi végzettséggel, szocidlis szakvizsgaval, és pedagégus mindsitéssel
rendelkezik.

Féiskolai és/vagy szakiranyu felséfoku szakképesitéssel 4 f6 rendelkezik.

Montessori képesitéssel 4 {6 rendelkezik. A kisgyermekneveldk akkreditalt képzésben is részt
vesznek, gyarapitva ismereteiket.

A kisgyermekneveldk szakmai személyiségének karbantartasat, esetmegbesz€éld csoportban
valé részvétel lehetdsége és pszichologus is segiti. Csoportos és egyéni foglalkozason
lehetdség nyilik arra, hogy a felmeriilé problémakat szakember segitségével oldhassuk meg.

A kisgyermeknevelék munkdjat 6 f6 dajka munkatars segiti, akik gyermekfelligyeleti és
takaritoi feladatokat latnak el.

A bolestde orvosa heti 4 éraban kiséri figyelemmel a kisgyermekek egészséges fejlodését.

Az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat 116 élelmezésvezetd dietetikus munkatdrs latja el.
Feladatkdrébe tartozik a tarsbolesédékbe jard gyermekek egyéni és specialis sziikségletil
étlapjainak osszedllitdsa, tovabba a munkatarsak diétds étrendjének kidolgozasa is.

A korszeril ételek elkészitését 2 £ szakacsnd és 1 fo kisegitd munkatars biztositja.

A bolesdde karbantartasi feladatainak ellatasat 116 karbantartd végzi.

Az intézmény sajat mosodaval rendelkezik, melyben 16 mosodai alkalmazott végzi a napi
teend6it. A mosodai alkalmazott feladata tovabba az intézmény alagsori szintjének a
takaritasa, killonbozo rendezvények utan a teriilet rendbetétele.

Bilesodénk targyi feltételei
Intézményiink 72 férohellyel miksdik. A bolesdde 6 csoportszobaval rendelkezik (,katica”,
,mackd” , , méhecske”, ,,pingvin”, ,,stini”, ,,pillang6” csoport).

A katica és ,macko csoport szobdi egymasba nyilnak, egy kozos fiirddszobaval vannak
ellatva. A ,macko” csoportszobabol altatd terasz nyilik. A két csoport egy gondozasi egység,
igy esetenként a kisgyermekneveldnek harom részteriiletre kell irdnyitani a figyelmiiket. A
,.katica szoba 40, a macko szoba 22 m>.

A ,méhecske” és a ,,pingvin” csoport 6nallo szobaként funkciondl, méretiik kizel azonos 42-
50 m”.

A kovetkezd egység a ,slini” és ,.pillangd” csoport épitészetileg szintén nehezitett. A két
csoportszoba kozott helyezkedik el a fiirdészoba. A feliigyelet biztositasa atgondolt szervezeést
igényel.

Harom csoportszobank utcafrontos, harom pedig belso, zart kertre néz. Szobaink tagasak,
vilagosak.

Bolcstdénkben a nevelés, gondozds eszkdzel szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag
célszeriien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvardsainak. A
szobak berendezése gyermekkdzpont, hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkozok a
gyermekek életkori sajatossdgainak és egyéni fejlettségi szintjilknek, valamint a szakmai
eldirasoknak megfeleléen vannak dsszevalogatva.

Az dtadd helyiség fogadja a bdles6débe érkezd és tavozo kisgyermekeket €s sziileiket. Itt
talalhatdak az 61t6z0 szekrények.

A fuirdsszobak kozvetleniil kapcsolddnak a csoportszobakhoz (kivéve a ,mackéd™ csoportot)
és az atadohoz/ gyermekéltdzokhdz. Bennik minden haszndlati eszkdéz — pl. mosdo,



torélkozotartd, tikor stb.— a gyermekek Onallosagra nevelését segiti. A gyermekdliézokben
bardtsagos kdrnyezet fogadja a bolcsédébe érkezd és tavozd kisgyermekeket és sziileiket. A
kisgyermekneveldk nagy hangsulyt fektetnek a gyermekdltszd dekoralédsara, és folyamatosan
frissitik a falinjsagot. A gyermekek a bolcsddében sajat ruhajukban vannak.

A boleséde egy légterii udvarral rendelkezik, amely lehetéveé teszi a gyermekek szédmdara az
egész kert felfedezését, a nagy teriilet bebarangolasat. Az egybefiiggd udvar tovabbi elénye a
kiilonbéz6 kort gyermekek szocialis kompetenciajanak pozitiv fejlédése. Az udvaron arnyas
¢és napos teriiletek egyarant talalhatéak. A jatékkészlet gazdag mozgasfejlédéshez sziikséges
targyi eszkdzok mindegyike biztositott. Egyedilalloan megtaldlhato udvarunkon a fut6 bicikli
és kétkerekii bicikli, melyen az 6vodaba mend gyermekek nagy szazaléka megtanul 6nalléan,
potkerék nelkil kerekezni.

A gyermekek élelmezése kiemelkedd jelentdséggel bir. HACCP rendszerben a tdrvényi
eloirdsokat betartva, elsésorban idényiellegi élelmi alapanyagokat hasznalunk fel. Az egyéni
diétara iranyuld igényeket szakorvosi igazolas birtokaban biztositjuk.

Bolesddénk alagsordban talalhato a Bolcséde Mizeum, melynek a latogatottsaga toretlen.

A Bolesode Muzeum bemutatja a szakma multjat és jelenét. Lehetdség nyilik arra, hogy
atfogoan lassuk a kezdeteket és azt, hogy jelenleg hol tart a szakma. A Muizeum az allando
kiallitdson tul id6szaki kiallitassal is gazdagitja a latnivaldt. Ezen kiviil szakmai kdnyvtar is
rendelkezésre all az idelatogatdk szamdara (amely a bolcséde nyitva tartésa alatt és kizarolag
olvasdszobaként lizemel).

NEVELESI, GONDOZASI PROGRAMUNK

Nevelo- gondozé munkank célja

A csaladban nevelkedd kisgyermekek szaméra, csaladias, derls légkorben, csaladjukkal
szorosan egylittmikodve, csaladi nevelésiikre €pitve, azt kiegeészitve, a nemzeti/etnikai
hovatartozés tiszteletben tartasaval, a napkozbeni ellatds — nevelés, gondozas, étkeztetés,
felligyelet— keretein belill, az életkori- és egyéni sajatossagokra, szilkségletekre tekintettel,
odafordulo szeretettel, elfogadassal, kompetencidik figyelembevételével, szines, egyiittes
¢lményekbe agyazottan tapasztalatszerzési Ichetdségek biztositdsaval, viselkedési mintak
nydjtasaval biztositjuk a sokféle véltozatos tevékenységet, tAmogatjuk a harmonikus fejlddést.

Nevel6- gondozé munkank feladatai

A bdlesddei nevelés- gondozas keretei kozott, a 0-3 éves egészséges, csaladban nevelkedd
kisgyermekek napkozbeni ellatasa — nevelése, gondozdsa, étkeztetése, feligyelete -
csaladjukkal egyiittmilkddve, csaladi nevelésiikre épitve pszichoszomatikus szitkségleteik
kiclégitése, optimalis fejlodésiik eldsegitése. A hatranyos, halmozottan hatrdnyos helyzet(,
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veszélyeztetett gyermekek hatranyainak, veszélyeztetettségének és azok kovetkezményeinek
enyhitése.

Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

o A harmonikus testi és lelki fejlodéshez szitkséges biztonsagos kirnyezet megteremtése,

e a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitese,

e cpgészségvédelem, egészségnevelés, a kOmyezethez valo alkalmazkodas és alapvetd
kultirhigiénés szokasok kialakitasanak eldsegitése (testi-lelki harmonia kialakulasat és
megbrzését segitd napirend — ezen belill: étkezés, tisztalkodas, 6ltozkédés, alvas- pihenés,
szobatisztasagra valé szoktatds és kialakulds segitése, leveg6zés, mozgés, jaték),

® sziikség esetén specidlis szakember bevondsaval prevencios feladatok ellatasa.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

e Biztonsagos légkor biztositasa, a bolesodébe kerdiléssel jarod nehézségek lehetdség szerinti
csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasaban,

e a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,

® az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban €lés helyzetében, az ¢n tudat egészséges
fejlodésének segitése,

® a bizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egylittélés szabalyai
etfogadasanak, a masik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodesének segitése,

o lchetbségteremtés a kisgyermeknevelGvel és/vagy a tarsakkal kozos elmények szerzésére,
az én érvényesités és az alkalmazkodas egyensdlydnak iranyaba befolydsolva a gyermek
fejlodését,

o a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv felébresztésével
és fenntartasival (meghallgatas, figyelem, kérdések megviélaszolasa),

e a szocializacios problémaval kiizdd, lassabban fejlédd, hatranyos helyzet(i, elhanyagolt
gyermekek nevelése-gondozasa fokozott tébblet- torddéssel.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

o Az érdeklodés kialakulasanak, fennmaradasanak, erdstdésének, az érdeklddési kor
boviilésének segitése,

¢ a kommunikativ képességek és a kommunikacios kedv fejlodésénck segitése,

e a gyermek életkordnak, érdeklédésénck megfeleld tevékenységek lehetdségének biztositsa,
e a gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

e az Onalld aktivitds és a kreativitis tdmogatasa,

® a7 Hnallo véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitése,

e ismeretny(jtas, a tajékozoddasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

e a gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitese, az
dnkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

NEVELO-GONDOZO MUNKANK MEGSZERVEZESENEK ELVEI L.

Kapesolat a sziilokkel

Bolesddénkben  kiemelkedden fontosnak tartiuk a  sziilokkel a korrekt, partneri
egylittmikodést. Az egylittmiikddés feltétele a kdlesonds bizalom, az dszinteség, a hitelesség,
a személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo), tapintatos, folyamatos kommunikacio, az
informacio megosztasa. A csalad és a bolesdde kozott kialakult partneri kapcsolat segiti a
gyermekek harmonikus fejlodését. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy ¢ tudja a
legjobban kozvetiteni gyermeke szokasait, igényeit, szitkségleteit, ezzel nagymértékben



segitve a  kisgyermeknevelé munkdjat az egyéni banasmod  kialakitasaban.
Kisgyermekneveldink tapasztalt szakemberek, akik szaktudasukkal, tapasztalataikkal segitik a
sziiloket gyermekeik nevelésében.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formdja van. Mivel mindegyik mas- mas szerepet
161t be, célszert minél tébbet alkalmazni koziiliik.

Személyes kapcsolat

Elsé talalkozds: miutan a sziilbk eldontstték, hogy a mi bélesodénket valasztjak, és erre mod
és lehetGség is adott, felkeresik a bolcsodét és a vezetdvel térténd személyes beszélgetés soran
- els6 interju - megbeszélik, egyeztetik a bolesddei élet megkezdésének pontos iddpontjat.
Ekkor a sziil6 tajékoztatast kap a felvétel folyamatarol, a fokozatos beszoktatds modszerérél,
a bolesddei napi életrdl és a szakmai munkardl. A szilék megismerik a bélesodét, a leendd
csoportszobat és gyermekilk kisgyermekneveldjét. Ez a csaladd €s a  bdlesdde
egyuttmikédésének elsé szintere.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatasnak a célja a gyermeknek ¢és a sziildknek otthoni kdrnyezetben vald
megismerése. Az elséd csaladlatogatdsra a beszoktatas megkezdése elott, vagy a beszoktatas
elsé hetében keriil sor, elore egyeztetett idopontban. A csaladlatogatasra a kisgyermeknevelok
a gyermek szadmara apré figyvelmességgel késziilnek (pl. idvozldkartya, melyben kdszontjiik a
gyermeket, vagy a gyermek jele stb). Ez a gesztus segiti a gyermekkel vald baratkozast. A
csaladlatogatas soran, a gyermek a megszokott, biztonsagot nyjto kdmyezetében taldlkozhat
a szamara még ismeretlen személlyel, a kisgyermekneveldvel, mely altal a baratkozas,
kapcsolatfelvétel konnyebbé valik. A sziilé/k az otthoni kodrnyezetiikben egy kellemesebb,
oldottabb 1égkdrben kaphatnak tovéabbi, személyre sz6lo informaciokat a bdlcsdder életrdl,
mélyebben megismerhetik a kisgyermekneveld személyét, és lehetdségiik nyilik szorongasaik
feltarasara, oldasara ebben a nem hivatalos kémyezetben.

A kisgyermeknevel megismerheti a gyermeket a maga természetes kdzegében, megfigyelheti
viselkedését, reakcioit és informaciokat gytijthet. A csaladi élet az emberek intim szférajahoz
tartozik, elofordul, hogy a csaladlatogatisra nem keriil sor, mert a sziilék elzarkdznak eldle.
Bzt tiszteletben tartva elfogadjuk a sziilOk ez irdny( kérését. A csaladlatogatds tortéhet a
-sajat kisgyermekneveld™ és tars kisgyermekneveld részvételével, valamint ha szitkséges, méas
szakemberek bevonasaval (védond, csaldadgondozo, gyermekorvos). Kiilénleges esetekben,
évkozben, ismételt csaladlatogatast teszink a csaladoknal. A csaladlatogatasrol rdvid
beszamolot készitenek a kisgyermekneveldk a modszertani levél utmutatdja alapjan, mely a

“rey

Napi talalkozasok

Bolesédénkben a személyes kapcsolattartds fontos részét képezik a napi talalkozasok. A
reggeli atvételnél a kisgyermeknevelSk érdeklddnek a gyermekekkel tortént el6zé napi
esemeényekrdl, délutan pedig az atadaskor tajékoztatjak a sziiloket az aznapi torténésekrol.
Fogad6 6ra

A kisgyermeknevelSk lehetdséget biztositanak a sziilék szdmédra fogado ordkon vald
személyes talalkozasra a gyermekekkel kapcsolatos tapasztalatok, az esetleg felmertilo
problémak megbeszélésére (pl. testvér varasa, sziiletése). Ezek a taldlkozasok alkalmat adnak
a gyermek minél mélyebb megismerésére az egyiittmitkddés biztositasara, elmélyitésére. Az
aktualis problémak megbeszélése, megoldasa, tanacsadas a kisgyermekneveld részérdél mind
segiti a szilloket az esetleges felmerilld bizonytalansaguk enyhitésére.

}
Csoportos szint %
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Sziildi értekezlet

Az elsd sziilbi értekezletre a nyari zarast kovetden keriil sor az Gjonnan érkezé gyermekek
sziilei szamadra. A sziiloi értekezletet vagy a targyaldba, vagy a boleséde auldjaba szervezziik.
Ezen a sziiloi értekezleten ismerhetik meg a sziilok az §sszes kisgyermekneveldt, majd a
szil6i értekezlet végén mindenki a ,sajat” kisgyermekneveldjét. A szildi értekezletet a
bolcsdde vezetdje tartja, aki bemutatja az intézményiinket, majd tdjékoztatia a sziloket a
beiratkozas menetérdl, milyen papirokat kell beszerezniiik ahhoz, hogy a gyermekiik felvétele
megtorténjen. A sziildk tajékoztatdst kapnak intézményiink héazirendjérdl, napirendjérdl, a
beszoktatas menetérol. A sziiloi értekezlet végén lehetdség van a kérdések feltevésére, illetve
megvalaszolasara.

Csoportos sziiléi értekezletek

Az elsé csoportos sziil6i értekezletre az elsé ,hivatalos™ sziiléi értekezlet utan keriil sor.
Miutdn befejez8dott a sziildi értekezlet minden kisgyermeknevel$ a sajat csoportszobdjaba
fogadja az ,,(j" sziiloket egy részletesebb, személyre szold tajékoztatds céljabdl. Tt lehetdség
nyilik a csoportszoba megismerésére, illetve a kisgyermeknevelovel vald kapcsolatfelvételre.
A kisgyermekneveldk a csoportra vonatkozd tajékoztatd utdn személyesen beszélik meg a
sziilokkel a beszoktatas lehetséges idopontjat, felajanljak a ,,bolcsédekostolgatd” lehetoségét,
illetve tajékoztatjak a sziildket az tizendfiizet tartalmardl, és, arrol, hogy milyen felszerelést
kell hozniuk az elsd napra. A tajékoztatd végén lehetdség nyilik az esetleg felmeriild kérdések
megvalaszolasara.

Ev kozben tovabbi lehetéség van a csoportos sziildi értekezletek megtartdsdra az adott
csoportra vonatkozdan. Hatékonyabb, interaktivabb, népszert a szlilok koreében. Lényege,
hogy a sziilék az adott csoporttal kapcsolatos altalanos tdjékoztatds mellett, konkret
gyermeknevelési kérdéseik megbeszélésében is segitséget kapjanak egymastol és a
kisgyermekneveloktdl. Ez a fajta sziildi értekezlet lehetdséget ad a kisgyermekek életkori
sajatossagairol valo beszélgetésre és az ezzel kapcsolatos egycb nevelési, gondozasi
nehézségek megvalaszoldsara, atbeszélésére. A sziiloket foglalkoztatd kérdéseknek a
felmérésére a sziildi értekezlet elott lehetdség nyilik, de konkrét kérdés nélkil is egy
csoportvaltas is alkalmat teremthet egy dsszehivott csoportos sziiloi értekezlet megtartasara.

Sziilécsoportos beszélgetes
A sziilécsoportos beszélgetéseken a sziilék gyermeknevelési kérdéseinek, nehézségeinek
dsszegyljtése utan, az adott témakban csoportos beszélgetéseket szerveziink. Elsésorban
azokat a sziiloket varjuk, akik inkébb gyakorlati tanacsokra vagynak, szivesen fogadjak mas
szilok tapasztalatait, meglatdsait az adott témaban. A sziilécsoportos beszélgetéseket a
kisgyermeknevelok vezetik.

Eléadasok

Az eléaddsokat azoknak a sziildknek ajanijuk, akik szivesen hallgatnak kiilonb6zd témakban
szakemberek tolmacsolasaban eldadasokat. Az eléadasokon a meghivott szakemberek az
adott témakban tajékoztatjdk a szildket a kisgyermekek életkori sajatossdgainak fontosabb
aspektusairol, melyek végén lehetdséget biztositanak a szllok aktudlis kérdéseinek
megvalaszolasara.

A sziildk, irodalmi eldadason vehetnek részt, ahol neves egyetemen tanitd szakember segit
eligazodni a kortars irodalmi alkotasok ¢s kiadvanyok kozott.

Bolesddénkben rendszeresen meghivott vendégek: gyermek fogorvos, gyermekorvos,
pszichologus, egyetemi oktatd, dietetikus (bolcsddénk élelmezésvezetdje), dvodavezetd.

Kozosségi szint e



Bélesdde , kostolgatd”

Célja intézményiink megismerése, kapcsolatfelvétel a leendd kisgyermekneveldvel,
beszélgetés, kozos jaték. Intézménylinkbe a bolcsdéde kostolgatd lehetdségét a bolesddei
beszoktatds elott ajanljuk fel a sziiloknek és kisgyermekiik szamara. Heti 2 alkalommal 10-
11h-ig az udvaron biztositjuk ezt a lehetdséget. A bolesode ,kostolgatod” segiti a beszoktatast,
hisz a gyerekek a beszoktatds elsd napjan mér egy ismert kdrmyezetbe érkeznek, a hely mar
ismerds és nem idegen szdmukra.

Csaladi délutanok

Hagyomanyaink k6zott szerepel, a bdlesddei élet kdzosségi, tamogatd funkceidjat kihasznalva,
hogy szerveziink csalddi programokat. Csaladi délutant évente két alkalommal tartunk.
Ezeken a napokon uzsonna utan a sziil6k- nagyszulok, testvérek a csoportszobdban / j6 id6
esetén az udvaron/ egy vidam Onfeledt jatékban vehetnek részt gyermekeikkel kozdsen. A
csaladi napokon igyeksziink kozos kreativ teveékenyseégekre Osztondzni a gyermekeket, €s
szlileiket.

Falidjsag

Minden nevelési egységben, a gyermekoltdz6k falan, faligjsagokon tajékoztatjuk a sziilloket a
bolesédénket érintd fontosabb informaciokrdl és az aktualis eseményekkel kapcsolatosan,
melyek mindegyike szintén a kapcsolatépités, fenntartés és segitségnyujtas jegyeben zajlik. Itt
kertil elhelyezésre a bdlesdde hazirendje, az intézmeny rendszeriinkdn beliili €s kiviili segitd
szakemberek, valamint a keriileti intézmények elérhetosége, a heti étlap, befizetések
idopontja, és minden egyéb aktuélis informacio, ami a gyermekek ellatasat érinti.

NEVELO-GONDOZO MUNKANK MEGSZERVEZESENEK ELVEI IL

»Sajat kisgyermeknevelé”- rendszer

Bolcs6dénkben a ,.sajat kisgyermekneveld”- rendszer a személyi allanddsag elvén alapul,
mely nem merev rendszer, de biztositja, hogy t0bb figyelem jusson minden gyermekre. A
szakmai alapelveknek megfelelden csoportjainkban a gyermekek egy része (4-6-7 gyermek)
egy kisgyermeknevelOhoz tartozik. A ,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermekeket a
boles6débe, 6 segiti at a bolesdder élet sordn adodd nehézségeken, 6 tartja szamon egyéni
igényeiket, problémaikat, szokésaikat és ¢ kiséri nyomon fokozott figyelemmel a fejlédésiiket
a bolcsddei ellatas egész idOtartama alatt & a kisgyermekneveldje (felmendrendszer). Az
ugynevezett Olelkezési idoben — az- az iddszak, amikor mindkét kisgyermekneveld a
csoportban tartézkodik—- 1dejét elsdsorban a ,sajat” gyermekel nevelésére, gondozdsara
forditja.

Gyermekesoportok szervezése

A boleséder gyermekcsoport 1étszamat jogszabalyok hatarozzak meg. Intézményiink
adottsagainak fliiggvényében normdal bdlcsddel csoportban 2014. szeptember 1-t61, 14
gyermek nevelését biztositjuk. A kordbbi tapasztalatok megerdsitettek benniinket abban, hogy
ennél magasabb 1étszamot szakmailag nem tartjuk elfogadhatonak. A megengedettnél tébb
gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevelének, hanem nagyobb a zaj a
csoportban, valoszinlsithetden tobb a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a
gyermekek szamara, kevesebb a lehetdség az egyéni banasmaédra.

A gyermekek a bolcstdei ellatas teljes iddtartama alatt ugyanabba az €letkor szerinti homogén
gyermekcsoportba jarnak, de el6fordul, hogy szeptemberben csoportvaltasra keril sor.
Homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak, de téreksziink arra, hogy a gyermekek
kozott 8-10, maximum 12 honapnél nagyobb fejlettségbeli kiilonbség ne legyen.

Napirend %

'y



Bélcsédénkben toreksziink a gyermekek napirendjének jol szervezett, folyamatos és rugalmas
kialakitasara, mely figyelembe veszi a gyermekek igényeit, sziikségleteit, ezaltal megteremive
a nyugodt, folyamatos nevelés, gondozas feltételeit, annak megvalositasat, igy biztositva
szamukra a biztonsagot, kiszamithatdsagot, aktivitast és az onallosodas lehetdséget.

A csoportokban, a napirenden beliil az egyes gyermekek egyéni igényei ugy vannak
kiclégitve, hogy kozben a csoport életében is attekintheté rendszer van, a gyermekek
tajékozodnak a varhato eseményekrol (tisztalkodés, étkezés, alvas) nincs felesleges varakozasi
id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja. A napirend kialakitasanal a
kisgyermeknevelok figyelembe veszik a gyermekek életkorat, fejlettségét, egyéni
sziikségleteit, otthoni életét, életritmusat, az adott évszakot és iddjarast,

a csoportlétszamot, a targyi és személyi feltételeket és egyéb tényezOket (pl. a bolcsode
nyitasa, zarasa, stb.). Lényegesnek tartjuk a joO munkaszervezést, a kisegitd szemelyzet —,
dajkak, élelmezésben dolgozdk - 6sszehangolt munkajat.

Napirend
06.00 — 08.00 Gyermekek bevétele,

sziikség szerint WC hasznalat, kézmosas,
(08.00 - 08.30 Reggeli
A gyermekek bevétele szinetel!

08.30 — 10.00 Gyermekek bevétele
szabadjatck
jO 1dé esetén az udvaron
rossz ido esetén a szobaban
10.00 - 10.15 Tizorai
10.15 — 11.30 Szabadjaték
j0 1d6 esetén az udvaron
rossz 1d0 esetén a szobaban
11.30 - 12.00 WC hasznalat, kézmosas
Ebéd
Fogmosas
12.00 — 15.00 Csendes pihend
15.00 — 15.15 Ebresztd
cip6htzés, WC hasznalat, kézmosds
15.15-15.30 Uzsonna
15.30 - 18.00 Szabadjaték
Gyermekek haza adasa

Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténd fokozatos beszoktatis

Bolesédénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egylittmitkodest
helyezi elétérbe. Az anya/szillé vagy a beszoktatast végzd mds, a gyermek szamara ismeros
személy jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az (j koryezethez vald
alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermeknevelé kozétt fokozatosan alakul ki az
érzelmi kapcsolat, kotddés, mely segiti a gyermeket Gj komyezetének -elfogadasaban,
megkdnnyiti a beilleszkedést a bolesdei kozsségbe, mérsékeli az adapticio soran mutatkozo
stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, sirds, tiltakozas, a sziilohdz
valé fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokdsokban, az &ndllosdg terén jelentkezd
esetleges valtozasok stb.) sulyossagét, idobeni elhtizodasat.



Az elsé héten a személyi ¢s targyi kémyezet megismerésére, a gyermek szitkségleteinek a
bdlcsddében torténd kielégitésére helyezziik a hangsulyt, melyet az sziilé végez. Igy a
gyermek a szillovel egyiitt ismerkedik meg kisgyermekneveldjével, az \j kornyezetével,
targyakkal, személyekkel €s szokasokkal. A kisgyermekneveld megfigyeld, érdeklodo, kivaro
a kapcsolat alakulasa szempontjabol, majd a gyermek reakcioit figyelembe véve kb. 4-5
napon beliill fokozatosan, atveszi a szlil6tdl a gondozasi tevékenységeket, de a sziilé még
jelen van. A masodik héttél a gyermek fokozatosan egyre tobb 1ddt tolt a sziild nélkiil a
bdlesddében, az egész napja a bolesddei élet szerint zajlik,

A beszoktatas 1ddtartama 2 hétig szokott tartani, de eléfordulnak egyéni eltérések is. Egy
csoportban egy kisgyermekneveld egyszerre egy gyermekkel foglalkozik, de kollégandjével
parhuzamosan is végezheti a beszoktatdst. A sziilével torténd fokozatos beszokiatas
lehetdséget nyujt a szilé és a kisgyermekneveld kapesolatdnak kialakuldsdhoz, a kolesdnds
egylittmiikodéshez. A sziilé és a kisgyermekneveld kapcsolata dontéen befolyasolja a
gyermek bolcsdder adaptacidjat, €s kozvetlen hatdsa van a gyermek egész bilcsodei életére. A
kisgyermeknevelonek a gyermek iranti figyelme, szeretetteljes odafordulasa a szildben
megerodsiti a kisgyermeknevel6 iranti bizalmat, és ezt a bizalmat kdzvetiti a sziilé a gyermeke
felé, mely a kisgyermeknevel6i munka elismerését €s értékelését eredményezi.

Elelmezés
Bolcs6dénkben nagy hangsuiyt fektetiink a gyermekek étkeztetésére, hiszen a megfeleld testi
¢s szellemi fejlddés egyik alappillére az egészséges taplalkozas.

Alapvet6é célunk, hogy minden gyermek megkapja a korcsoportjanak megfeleld energia és
tdpanyagtartalmu étrendet, mely a napi sziikséglet 75%-t teszi ki. Ennek tiikrében naponta
négy ¢tkezést biztositunk, két 16 étkezést, a reggelit és ebédet, valamint két kisétkezést, a
tizorait €s uzsonnat. A gondozottak eliatdsa mellett igénybe vehetd a dolgozok szamara napi
kétszeri étkezés.

A Jézsefvarosi Egyesitett Bolcsodék intézményei kdziil hdzunkban sajatos médon dietetikus
végzettségll élelmezésvezetd dolgozik, ennek kdszonhetéen napra készen tudunk segitséget
nytjtani barmely a taplalkozas teriiletén felmeriilo probléma kapcesan, ide értve a kiilonbozé
taplalék allergiakat, intolerancidkat, autoimmun betegségeket ¢és akut eseteket.
Szemléletmodunk egyik 16 iranyvonala, hogy a taplalkozassal ne csupan egy alapsziikségletet
elégitsiink ki, hanem a gyermekek egészségnevelésére is toreksziink.

Az étlaptervezés soran gondosan Ugyeliink arra, hogy minél tobb élelmiszerrel és
¢telfeleséggel megismertessiik a kisgyermekeket, mindemellett ezeket meg is szerettessiik
veliik. FO szempontunk a valtozatossag €s az idényjelleg megtartdsa. Fokozatosan vezetjiik be
mindennapjainkba a reform étkezés sajatossdgait, mind az alapanyagok, mind a
konyhatechnologia tekintetében. Az étkezések soran igyeksziink Onallésdgra nevelni a
gyermekeket, csoport szinten részt vesznek a teritésben és a talalasban.

A taplalkozason tul nagy hangstlyt fektetlink a mozgasra, hiszen az szintén az egészséges
életmod szerves részét képzi. Ugy gondoljuk, hogy ezt a szemléletmodot mar egészen
kisgyermek korban at kell adnunk és képviselniink kell.

Munkankat mindig a jelenleg érvényben lévé jogszabalyok alapjan végezziik. Intézményliink
2002-ben megszerezte a HACCP szabvany szerinti tantsitvanyt, mely kévetelményeit az6ta is

napi szinten betartjuk, ezéltal elérve és biztositva az élelmiszer biztonsagot.

A bélesédei nevelés- gondozas fobb helyzetei
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eldsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi komyezettel vald Osszhang is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget biztositunk a kisgyermekek szamara,
hogy koruknak, érdeklédésiiknek, pillanatnyi pszichés sziikségleteiknek megfeleléen
ismerkedhessenek személyi- és targyi kornyezetitkkel ugy, hogy viselkedési mmtét és
segitséget kaphassanak az optimalis és sokoldalu fejlédéshez, szocializaciohoz. A gondozis
(testi szikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsbdei élet egyenranghan fontos helyzetei,
melyekben 1ényegesnek tartjuk a gyermek szabad aktivitds irénti igényének ¢&s kompetencia
érzésének erdsitését. A gyermekek szdmdra a bolesddei élet legyen élvezetes, részvételre
motivalo, élményeket biztosito, tarsas kdzegben zajlo, interakciot 8sztonzd.

Gondozas- nevelés

Intézményiinkben a kisgyermekek gondozésa olyan bens6séges folyamat a kisgyermekneveld
és gyermek kozott, melynek elsddleges célja a gyermek alapvetd szilkségleteinek kielegitese
és onellatasra valo nevelése. A kisgyermekek a bolesddébe keriiléstdl aktivan részt vesznek a
gondozasi helyzetekben Ggy, hogy kozben érzik kisgyermekneveldjik figyelmét, biztatasat,
tamogatd segitségét. Sikeres probélkozasaikat neveldik meger0sitéssel, dicsérettel
jutalmazzak, mely noveli egyiittmiikddési kedviiket. A sikertelenségért nem jar elmarasztalas,
inkabb tovdbbi biztatds. Az egyes 6nellaté mozzanatok megtanulasara sokszori gyakorlasi
lehetdséget biztositunk. Kisgyermekneveloink kiilonds figyelmet forditanak a gyakorlashoz
sziikséges személyenként nyujtott elegend6 idd megadasira, a szokasok és az Onallésodas
kialakitasara, a gondozds kozbeni elfogadd magatartisra, a gyermekek szaméra adott
rendszeres visszajelzések biztositdsdra, kommunikaciojuk érzelmi telitettségére, mely
mindegyike segiti a kisgyermekek szamara az Onelfogadast, a személyes €s szocialis
kompetenciak alakulasat.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, segiti a vildg megismerését €s befogadasat,
elsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlédést. Kisgyermekneveléink a jatek
feltételeinek (megfeleld légkdr, élmény, hely, idd, eszkdzok) megteremtésével €s tudatos
nevelsi magatartasukkal (tdmogato, enged6, elfogado attitlid) segitik az elmélytlt, szabadon
valasztott, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. Biztositjdk a jatékban rejlo
kezdeményezési lehetoségeket, szerepvallalast, thmogatjak a tarsas kapcsolati fejlodeést, a
tarsak viselkedésének mintanyijté szerepét, segitve a szocialis képességek fejlodését, kiilonds
figyelmet forditanak maga a jaték és a tobbi gyermekkel vald egytttlét élmenyt nyijto
oromforras szerepére.

Mondoka, ének-zene

Bélcsodénkben a sokrétii zenei élmény atélése, a zene megszerettetése a gyermekek
mindennapjainak fontos részét képezi. Lehetdséget ad a csoportban a deris, baratsagos légkor
megteremtéséhez, a tapasztalatszerzésre, a kOmyezet hangjainak meghigyelésére, a
kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangjénak, spontan dudolgatdsanak, ritmusos
szdvegmondasanak, a dallam és ritmushangszerek hallgatasanak, megszolaltatasanak, a kozos
éneklésnek  élményt nyijtd  atélésére. A kisgyermekneveldk az alkalmazott jatékos
monddkakat, gyermekdalokat, népdalokat és értékes zenemtveket a gyermekek eletkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati dllapotdhoz igazodva valasztjak ki,
felkeltve a gyermekek érdeklédését, formélva esztétikai érzékiiket, zenei izlésiiket, dpolva a
hagyomanyok tovabbélését, erdsitve érzelmi biztonsagukat, fejlesztve zenei emlékezetiiket,
zenei anyanyelvilket. A zenei élmények szinterei a csoportszobak és az aulankba szervezett
él6 zenel eldadasok, melynek sajétossdga, hogy a munkatirsaink és a sziil6k kﬁz(}sﬂ\
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produkcioja altal jutnak a kisgyermekek zenei élményhez. Bolesddénkben reggel 7-9 h-ig
halk zene sz6l, hogy az érkezé gyerekeket €s sziileiket minél bensdségesebb légkdr fogadja.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermekek érzelmi-, értelmi- (ezen belill beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. Ezen lehetdségeket
figyelembe véve, bdlcsddénkben, a népi €s irodalmi miiveken, a verselés, mesélés, képes
konyv-nézegetés, a mindennapi tevékenységbe dgyazottan a kisgyermeknevelok olyan
élményeken keresztiil biztositott tapasztalatok és ismeretek elsajatitasat segitik, melyben
fejlodik a kisgyermekek emberismerete, a fOhossel vald azonosulds altal empatiaja,
gazdagodik a szdkincse €s az 0nallo véleményalkotas kialakuldsa. Az anyanyelvi élmények
szinterei a csoportszobak és az udvar. A VIII. kerlileti bélesédékben irodalmi szakmai csoport
mitkédik, melynek célja, hogy a kortars irodalmat megismertessék a sziilokkel. A megfeleld
irodalmi nevelés ebben a korban is nagyon fontos és sok sziil6hdz nem érnek el ezek az
alkotasok. Bolesddénkben az irodalmi eldadasokon kivil folyamatos szordanyaggal
probalunk segitséget nyGjtani a gyerekeknek sz6lo kiadvanyokrol. Az auldban erre a célra
kialakitott falijsagon folyamatos tajékoztatast talalnak az érdekl6dé sziilok.

Alkoto tevekenységek

Intézménytinkben a kisgyermekek életében az alkotédtevékenység drdomforrasként van jelen.
Lehetos€get nylyt sajat tapasztalatok, kozds, egyiittes élmények megélésére, az érzelmek
feldolgozésara és kifejezésére (Onkifejezés), a kornyezettel valé kommunikaciora, melyet a
kisgyermekneveld a napi jatéktevékenységbe integraltan biztosit. A kisebbek csoportjaban
mindezt a killonféle anyagokkal (homok, viz, textil, gyurma stb.) vald ismerkedéssel,
nagyobbaknél a feltételek biztositdsdval, az egyes technikdk megmutatasaval, a gyermekek
pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitségnyijtassal, az alkotokedv fenntartisival,
az alkotasok elismerésével és megbecsiilesével, megdrzesével segiti eld, biztositva eziltal a
tevékenység iranti érdeklodést és a személyiséglejlodésre gyakorolt hatas érvényesiilését. Az
alkoto €lmények biztositasanak szinterei a csoportszobak és az udvar.

Mozgas

Csecsemd- ¢€s kisgyermekkorban alakulnak ki és fejlédnek a mozgds alapvetd formai. A
mozgasigény rendkiviil nagy, ezért bolesédet életiink minden helyszinén biztositjuk a minél
nagyobb, biztonsagos, veszélyforrasoktél mentes mozgasteret, a minél valtozatosabb
mozgasfejlesztd eszkozoket és jatékokat. A gyermekek a mozgasfejlesztd eszkozok
hasznalata  soran  gyakorolhatjdk az  egyes mozgasformakat, igy  fejlodik
mozgaskoordinacidjuk, harmonikussd valik a mozgasuk. A jatékeszkOzOk szerepe az
érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartdsa. CsecsemOknek a kisgyermeknevelok
olyan jatszéhelyet biztositanak a szobdban és az udvaron, amely védett, de elegendé hely all
rendelkezésre a mozgasra, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok. A kisgyermekek szamara a
nagymozgasos jatékok hasznalatara a szobaban, sészobaban, udvaron nyujtunk lehetéséget. A
szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgast is fejlesztik. A
szobdkban 1s szilkségesek a nagymozgasos jatékok, lehetOségink van kilénbodzo
tornaszényegek, ugralok felallitasara. Az onalldsagi torekvések tdmogatasa sordn a gondozasi
tevékenységekben valo aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara
adnak lehetdseget.

Tanulds
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Kisgyermekkori tanulasnak tekintlink minden olyan tapasztalatot és/vagy informacioszerzesi
folyamatot, amelyben tartos valtozas jon 1étre a viselkedésben és/vagy a gondolkodésban.
Mindezeket figyelembe véve intézménylinkben a tanulas tevékenység, ill. tevékenységbe
dgyazottan torténik, melynek legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
A tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, valamint a felndttel és a
tarsakkal valo tapasztalatokban és élményekben gazdag egyiittes tevékenység, kezdeményezés
é¢s kommunikdcié. A tanulds formai: wutdnzds és mintakdvetés, spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobdl szdrmazo ismeretszerzés €s
szokaskialakitas.

Unnepek, kdzos események

Az iinnepek minden ember életében, igy a kisgyermekek életében is kiilonds jelentéségiik
van. Az iinnepek szorosabba flizik az Osszetartozast. Figyelembe vesszilk, hogy az tnnepek
elsésorban csaladi tinnepek. Tudjuk, hogy az igazi nagy 6rém, a nagy {inneplés csaladi korben
éri a gyereket. A mi feladatunk felkésziteni a gyerekeket az tinnepre, és a csaladitdl eltero,
kozOsségi linneppé varazsolni az adott linnepet.

A szilletésnapokat, névnapokat minden kisgyermek esetében megiinnepeljiik. Az asztalokat
dsszetoljuk, az {innepelt iil a 6 helyen. Kézbésen énekelve koszontjlik.

Farsangi mulatsagot a délutani orakban tartjuk meg. A jelmez viselése a gyermekeknek nem
kitelezd, de aki szeretné, akar egész nap viselheti, ha a mozgasban nem akaddlyozza. A
szilok szamara is nyitott ez a délutan, akiket érkezéskor hagyomanyos farsangi finkkal
vendégeliink meg.

A .. Tok j6 nap” {innepet hagyomdanyosan a Halloween id6pontjdhoz kapcsoljuk. Bar nem
magyar eredetii iinnep, de érintjiik azokat a részleteit, melyek érdekességként szolgathatnak a
gyerekek szamara. Az linnep vidam részére koncentralunk ezen a napon, téklampasok és a tok
félék szines forgataga veszi koriil a gyerekeket. Aki teheti, narancssargiba 6ltozik, hogy
minél vidamabb hangulat uralkodjon a bilesddében. Az étkezések soran is igyeksziink valami
tokbal késziilt ételt adni a gyerekeknek, hogy ne csak vizualisan, hanem érzékelés, izlelés
titjan is megismerkedhessenek ennek a sokoldal novénynek a tulajdonsigaival.

Husvét nneplésére bolcsédénk udvardn kertll sor. A gyerekek mindig nagy lelkesedéssel
keresik az udvaron elrejtett csoki tojasokat.

Anyak napja alkalmabdl a gyerekek valamilyen aprosaggal lepik meg a sziileiket.
Gyermeknapi {innepségiinket igyeksziink az udvaron megtartani. Az udvart feldiszitjiik, apro
siiteménnyel, tiditdvel vendégeljiik meg a gyerekeket, és hozzitartozodikat. Bolcsddénkben
ballagast nem tartunk az 6vodaba mend gyerekeknek, de ezen a napon bucsuztatjuk el dket.
Mikulds is cllatogat bolesddénkbe. A gyerekek dalokkal, monddkakkal tidvozlik a Mikulast.
Karacsonyi iinnepségiinket az auldban szoktuk megtartani. A feldiszitett feny6fa koriil
énekeliink, verseliink a gyerekekkel. A hangszeren jatszo szllok zenélésiikkel emelik az

{innep fényét.

Segité szakembereink



Bolesédénk gyermekorvosa heti 4 ordban figyelemmel kiséri a gyermekek fejlédését, orvosi
tanacsot ad a kisgyermekneveldink, illetve gyermekeink sziilei szamara. Elvégzi a
statuszvizsgalatokat €s vezeti a gyermekek egészségiligyi dokumentéciojat.

Evente egy alkalommal gyermek fogorvos latogat el bolesddénkbe, hogy prevencids célbol
sziirbvizsgalatot végezzen.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék intézményeiben a kisgyermekek magas szinvonalt
gondozasa ¢és nevelése, az ellatds mindségének javitdsa érdekében tandcsado pszichologus
dolgozik. A pszichologus munkajaval tamogatja mind a bolesddébe jaro csaladokat, mind a
bolesddeir dolgozdkat. A sziilok a meghirdetett idépontokban részt vehetnek sziilbesoportos
beszélgetéseken, valamint igény szerint kérhetnek egyéni tandcsadasra idépontot.

A leggyakrabban felmeriild kérdéskordk:

* szlil6-gyermek kommunikacid,

» szilé1 szerepek,

» gyermeki dackorszak, onallosodas, akarat,

» szobatisztasag,

= alvasi és étkezési szokasok,

+» verekedés, agresszid, harapas, hiszti, (életkori sajatossagok)
» csaladon beliili szerepek,

« fontos ,.lépcséfokok™ a kisgyermek fejlodésében,
« fesziiltség ¢s indulatkezelés,

» kotédési-levalasi probiémak, énallsagra nevelés,
« testvérféltékenység.

Alapellatason tili szolgaltatasok
Bélcsddénk alapellatason tali szolgaltatasként, a gyermekiiket otthon neveld csalddok
szamara, id6szakos gyermekfeliigyeletet, soterapia Iehetdségét biztositja.

Idészakos gyermekieliigyvelet

Az idbszakosan gondozott kisgyermekeket a bblcsddei csoport fires férohelyeire tudjuk
felvenni. A gyermek beszoktatasa utan, a szliloknek lehetésége van igénybe venni az
idgszakos gyermekfeliigyelet szolgaltatasunkat. A sziilé igényei szerint akar a hét minden
napjan par orara gyermekiiket b6lesddénkben hagyhatjak. A szolgaltatasért téritési dijat kell a
szliloknek fizetni.

Sdterapia az 6szi és téli hdnapokban
Bolesddénk alagsordban lehetéség nyilik az Oszi €s téli honapokban a gyerekek szdmadra
prevencios célbol a soszoba igénybevételére.

A bolesode kapesolatai mas intézményekkel

A bolcsddei halézaton kiviil intézményiink kapcsolatot tart az ovodakkal. Az évodaba mend
gyermekek sziilel szamdara oévodapedagogus tart tdjékoztatast és valaszol a felmeriild
kerdésekre.

Bolcsédénk szamos olyan intézménnyel, szakemberrel is kapcsolatba keriil, amely hozza
hasonléan segiti a gyermekek egészséges személyiségfejlodését a csalad tamogatasaval,
informacionyyjtassal, intézkedeéseivel.



Nevelési programunk
CSECSEMO és TIPEGOCSOPORT
4 - 24 honapig

Bolesédénkben két csoportszoba varja a 4~ 12 hénapos koril gyermekeket, az egyik ilyen
csoporthoz altatoterasz is tartozik, igy a szobat majdnem kizérolagosan csak a jatek, ¢s az
étkezés helyszineként hasznaljuk. A csoportban maximum 8 kisgyermeket neveliink, mely
elésegiti, hogy minden kisgyermekre maximalis figyelem irdnyuljon, kialakuljon a gyerekek
és kisgyermeknevel6jiik kozott egy bensoséges kapcsolat, melynek kotdédés szempontjabol
ennél a korosztalynal kiemelkedd jelentdsége van.

Bolcs6édénkbe a csecsemdesoportban  altaldban 1 - 1,5 éves gyermekek jarnak.
Csoportszobankban a jatékpolcok rogzitettek, magasséguk a kisgyermekek szamara elérhetd.
A tipegd korosztaly szaméra berendezett szobdkban a butorok szintén rogzitettek, de
altatoterasszal mar nem rendelkeznek.

A konkrét napirend megvaldsitasaval a célunk: a jol szervezett folyamatos, ¢s rugalmas
napirend a gyermekek igényeinek, és szikségleteinek a kielégitését, a nyugodt és folyamatos
gondozas feltételeit biztositja. Megteremti a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas
¢s az Onallésodas lehetdségét.

Célunk, hogy minél szorosabb, bensOségesebb kapcsolat alakuljon ki a gyermek, €s a
kisgyermekneveld kozott. A gondozds soran folyamatos odafigyeléssel biztositjuk a gyermek
komfortérzetét, hiszen ez pozitiv alapot adhat egy bensdséges interakcios helyzethez a
kisgyermek és neveldje kozott. Hissziik, hogy a szocilis kompetencia kialakulasanak egyik
feltétele, hogy a gyermek aktivan részt vehessen a gondozasi miiveletekben. A megfeleld
gondozas jelentds mértékben befolydsolja a szokaskialakitast, és az Onallésodast. Célunk,
hogy a kezdetben még csak egyiittmikddd gyermek onallosagi torekvéseit elésegitsik, és a
masodik év végére mar probéalkozzon az Oltozéssel, mosakoddassal. Sikeres probélkozasait
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, novelve ezzel az egylittmiikodési kedvét, a
sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalas. Lényeges az elegendo6 id6 biztositdsa, mivel az
egyes mozzanatok megtanuldsa hossza gyakorlast igényel.

Napirendiink kialakitdsanal igyeksziink szem elott tartani, hogy a legtobb id6t a jatékra
forditsuk. A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a kdrnyezete tagabb
~ kozelebb megismerésében, befogadasiban. Megfelelé jatékok kivalaszidsdval segitjik a
korosztalyra jellemzo tevékenységek elosegitését. /egy — kétkezes manipuldciot elésegitd
jatékok pl.: épitd jaték elemek, vodorsor, jatszokendok, csorgék, ragokak, Montesorri
korongok, hordo és kockasor elemek/ Kénnyen tisztithatd egyképes mesekdnyvek, véltozatos
feliiletil textilfigurak, vodrok, talak, mozgasfejlesztd jatékok.

A tipegd korosztdlynal megjelenik a konstrualas kezdeti formaja a gytjidgetés-borogatas, ki-
be pakolas. Ennek eldsegitésére a konstruald jatékok nagyobb tarhazat biztositjuk /duplo,
lego, formakirakék, baby logi, pohéarsorok, fiizhetd fagyongy, Montessori torony/
Megjelennek a mindennapi €let eljatszasara lehetdséget ado jatékok / babakonyha, vasalé stb./
Onallosagi torekvéseik elésegitése céljabdl a csoportszobaban taldlhaté ,rongyosladaban™
nem csak babaruhakat, hanem a méretikknek megfelels ruhadarabok is taldlhatok, melyeket
fel, illetve levehetnek, mintegy gyakorolva ezzel az 6ltozést.

Lehetséget biztositunk szdmukra, hogy megismerkedjenek a zsirkrétaval, papirral,
gyurmaval. A mar jarni tudd gyermekeket / a nagymozgasok fejlodésének elosegif€se
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céljabol/ tagas udvar varja, melyben a korosztalyuknak megfeleldé méret csuszdak, motorok,
triciklik, homokozo segitik mozgasfejlodésiiket, lehetdséget adva ezzel a tagabb kérnyezet
megismerésere is.

A mozgas és a beszédfejlédés szoros egységet alkot, ezért igyeksziink minél t6bb lehetoséget
biztositani, hogy a gyermekek az egyéni igényiiknek megfeleléen tudjanak mozogni, ¢s a
kiiszO-mészo kisgyermekbdl 6nalloan, stabilan jarni tudd gyermek valjon.

A csecsembcesoportban az altatas altatoteraszon torténik. Igy lehetdség van arra is, hogyha egy
kisgyermek napkozben elfarad, nyugodt kériilmények kozott tudjon pihenni, mig a tSbbiek
jatszanak.

Az anyanyelvi nevelést a korosztalynak megfeleld énekekkel — monddkakkal is segitjiik. /
Olbeli jatékok, lovagoltatok/ A korosztalyra jellemzé konyvek, mesék nézegetése egy
interakcids helyzetet teremt, ezzel is segitve beszéd és értelmi fejlodéstiket. Az étkezésben 6
nevelési célunk, hogy a gyermek jo étvaggyal, 6rommel, koranak, fejlettségének megfeleld
modon fogyassza el az ételt.

Etkezésnél segitjiik a gyermeket az 6lben etetéstd] fokozatosan eljutni a segitéssel egybekotott
6nalld ¢tkezéshez, / kétkanalas modszer/ pohdrhasznalathoz. Az akarat - én tudat
erdsodésével a gyermekekben egyre erdsebbé valik az ..én akarom - ¢én tudom .... Ennek a
motivaltsagnak a segitésére engedjiik a gyermekeket étkezések alkalmaval teriteni. Nagyon
biiszkék magukra, amikor Ossze tudjak késziteni a talalo kocsin az étkezéshez szikséges
eszkdzoket, és azzal eljutnak az asztalig. Gazdag, véltozatos étrenddel segitjiik el6, hogy a
minél tobb ételféleséggel megismerkedjenek.

NAGYCSOPORT
24 - 36 hoig

Bolcsddénkben a nagycsoportosok egy részét az tjonnan beszokd kisgyermekek, masik részét
a tipegd csoportbdl atkeriilé gyermekek alkotjak. A csoportonként atlag 14 kisgyermeket
neveliink.

A csecsemdcsoporthoz hasonlatosan itt is megeldzi a beszoktatast a bolecsédekostolgatas, a
csaladlatogatds. Nagycsoportosainkndl is ugyanaz a cél, mint a csecseméknél és a tipegOknél:
a bolesédei élet legyen élvezetes, motivalo, kielégitd tanulasi élményeket biztositd, tarsas
kézegben zajld, interakcidt erositod.

Napirendiink megegyvezik a tipegd csoportosok napirendjével. A gondozasi miiveletek sordan
nagy hangsulyt fektetiink a higiénés szokasok kialakitdsdra. Fokozatosan vezetjik be a
fogmosast ennél a korosztalynal. Elséként az alapos szajoblitést sajatitjak el a gyermekek,
majd a fogkefe hasznalatot fogkrém nélkiil, késébb fogkrémmel.

A szobatisztasag kialakuldsa fontos dllomas a gyermek szocidlis fejlodésében. Ennek feltétele
a gyermek megfelelé pszichoszomatikus fejlettsége és egylittmikodési készsége. A
gyerekeknek a bili, WC hasznalatot felkinaljuk, de semmiképpen nem eréltetjik. Minden
esetben dicsérettel jutalmazzuk megnyilvanuldsaikat. A gondozas soran elegendd 1dot és teret
biztositunk egyéni kompetenciajuk megvaldsitdsara.

igyeksziink Oket a mindennapi tevékenységekbe bevonni, mint a jaték elrakéisa, a szoba
elokészitése kreativ tevékenységekre, vagy a nagymozgasos jatékok elhelyezésére. Célunk
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ezzel, hogy a kdzos munkalkodas és tevékenység fontossaganak atélése, az egyiittesség fontos
oromforras legyen szamukra, Ebbe a tevékenységbe a gyerekek barmikor be, illetve
kiléphetnek.

A jatékot ebben a csoportban is a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztdbb
tevékenységének tekintjiik, mely segit a vilag megismerésében és befogadasaban, eldsegiti a
testi és értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodését. Jatékkészletiinket is ennek megfelelden
alakitottuk ki.

Az épitbjatékok valtozatos tarhazat biztositjuk szamukra / kiilonbdz6 méretit legok, fakockak,
logikai épiték/.

A szerepjatékhoz babakonyha, megfelelé méretii haztartasi eszkdzok allnak rendelkezésiikre. /
edények, gyiimélesok, vasalok, telefonok/ A kacatos ladaban™ sapkék, taskak, takarok,
ruhanemiik segitik a szerepjatékokat.

A finommotorika fejlesztésére apré flizheté gyongydk, potyi talalhato a szobakba.

Gazdag valasztékot tudunk felkinalni mesekonyvekbol is, a leporellotol a puhalapa
mesckonyvekig. A kozos konyvnézegetés lehetdséget ad az élményeik elmesélésére, aktiv
interakciokra, bensdséges kommunikacidra.

A kozds éneklés, nagymozgassal kisért mondokazas sokrétii élmény atélésére ad lehetdséget.
Az alkotd jaték soran a gyerekek sokféle anyaggal ismerkedhetnek meg. Kreativ
tevékenységeik fejlesztésére széles palettat biztos{tunk szamunkra, melyben megtalélhatok a
zsirkréta, ceruza, festék, fozott gyurma. Nagycsoportban mar a ragasztd, olldhasznalat
megszokott tevekenység.

A ,bélcsi galéridban” mindenki szamdra megtekinthetéek a gyermekek munkai, melyet a
csalad minden tagjanak 6rémmel mutatnak meg. Mozgasfejlesztd szobai jatékainkat nagy
orommel hasznaljak.

Az udvaron mészokak, libikékak, futobiciklik segitik mozgasfejlddésiiket. Az ligyesebbek™
év végére mar Onalléan kerckeznek a podtkerék nélkiili JET bicikliken. Az étkezések soran
igyeksziink elérni, hogy év végére eldke hasznalata nélkiil tisztdn, 6nalldan étkezzenek. Ehhez
nyugodt koriilményeket, elegend® 1d6t biztositunk szamukra.

Béles6dénk ének-zenei szakmai programja

A kisgyermekneveldi hivatas egyik legszebb feladata a zenei nevelés. A kisgyermekneveld
képes hatni a gyermek egészséges fejlodésére ének-zene dltal, mivel a gyermek kdrnyezete az
egyik meghatarozod tényezoje a fejlodésének.

A zene mindenkié!”- mondta Kodaly Zoltan. Ez a gondolat a bolcsédei gyakorlatban azt
jelenti, hogy a zenét hozzaférhetové, elérhetdvé tessziik minden bolesédés gyermek szamara,
fiiggetleniil attél, hogy milyen a csaladi kdrnyezete, hany honapos, €p, egeszséges vagy
fogyatékkal ¢él5. Az életkori sajatossagokat figyelembe véve él6 énekszdt, személyes
kapcsolatban torténé éneket, hangszeres jatékot alkalmazunk, mert a csecsemd— és a
kisgyermek szamdra igy lesz érzékelhet, befogadhatd a zene. A csoportszobakban fellelhetd
hangszerek megszolaltatisa, a hangszerek megismertetése, neveinek elhangzdsa, mindig
hatalmas élményt jelent a gyerekek szémara, ezért csoportonként zenei tervekben sszeillitott
programok segitik a gyerekek zenei érdekltdésének felkeltését. A befogaddsban fontos
szerepe van minden érzékszervnek: a hallasi, a latdsi, a tapintdsi ingereknek egyarant.
Enekhangunkkal, a dalok kezd6hangjinak helyes megvalasztdsaval alkalmazkodunk a
gyermekek magas hangjahoz, mert igy a hangszalagjuk megerdltetése nélkiil utdnozhatnak
benniinket.

Célok és feladatok




Mivel a korai éveknek déntd szerepe van a személyiség formalasaban és a gyermekek
nyitottak az 0j felé, ezért a zenei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekneveldink Onkéntes
utanzasra mintat tudjanak adni, spontan dudolgatashoz, dalolashoz kedvet tudjanak kelteni a
gyerekekben. Ismétlodd jatékmozdulatokkal osszerendezett mozgasra késztessék Oket,
fejlesszék ritmusérzékiiket, valamint egy olyan légkdrt teremtsenck énekzene segitségével,
amiben a gyermekek jol érzik magukat és ki tudnak bontakozni, megszeretik az ének hangot,
valamint a hangszeres zenét. Tovabba feladatunk, hogy egy olyan zenei anyagot, "repertoart”
tudjunk atadni, amire Ovodédban, fudnak alapozni, amikor mar tudatosan s nem spontin
térténik az ének-zenei nevelés.

Enek- zenei nevelés feltételei és eszkozei
A legfobb eszkdz a kisgyermekneveld személyisége. Feltétel a nyugodt, szeretetteljes légkor.
Mivel ebben a korban mindent a jat€kossag hat at kilonféle szemléltets eszkdzokkel (rajzzal,
babokkal, hangszerekkel) szoktuk érthetévé €s szemléletessé tenni a halldssal felfoghatéd zenei
informaciokat.

EszkOztarunkban a kézzel készitett népi hangszerek is
megtalathatoak, mint peldaul:

A z0z0lo, mas néven zimmd&gd, dio- csattogd, rumbatdk.
Kulonféle ritmushangszerek: csorgbdob, triangulum,
kasztanyetta, tikkfa, hangkeltésre alkalmas hétkdznapi
targvak, mint példaul a fésii pengetése, labasfedd
cintanyérként, vagy a fakanal. Hangszerck kozil a
xilofon, furulya, citera.

Enek- zenei nevelés modszertana a bélesddénkben

SRR P A dalanyagunkat korosztalynak megfeleléen, évszakokra
lebontva altalaban Gnnepekhez vagy eseményhez kitve
(beszoktatashoz, jaras tanuldshoz) valogattuk Ossze. Ezek
a dalcsokrok a mi mindennapunk részei, hiszen havi
bontasban kitessziikk az atadoba a faliijsagra ¢és a
sziléknek is fénymaéasolunk, hogy kedvet kapjanak az

otthoni énekléshez gyermekeikkel.

Bolesédén beliil két korosztalyt kiillonboztettiink meg:

1) A 6-24 hénapos csecsemok és tipegdk korosztalya:
Ebben az idészakban befogado, receptiv tevékenységet végeznek. Mint a szivacs, gy(jtik
magukba a zenei €lményeket, informacidkat.

2) A 25-36 honapos kisgyermekek korosztalya: Amikor megindul a reproduktiv tevékenység,
nem sokkal késobb a produktiv tevékenység. Visszaadja mindazt, amit eddig elraktarozott,
énckelget, mondokazgat, zenére mozog, ritmikusan tancol, végll maga "koltétte"
dalocskakkal kiséri jatéktevékenységét.

A 6-24 honaposok, legkisebbek énck-zene foglalkozasai inkabb az anya- gyermek kapcsolatra
hasonlitanak: kisgyermek- neveldink 6litkkbe veszik, ringatjdk, révid dalokat énekelnek,
mondokazva késztetik a jatekra a gyermeket.

Figyeliink arra, hogy olyan jatékos mozdulatokat talaljunk ki a dalokhoz, monddkakhoz,

amelynél a gyermek teste nyugalmi allapotban van, csak a karjuk, kezilk, esetleg fejik
mozog. Allo helyzetben rug6zas, jobbra- balra kis hajlongésok, paros karlenditések lehetnek.
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Fejlessziik az alloképességet, koncentraciot, mert Gsszhangba kell legyen a dal sz6vege a
mozgassal.

Mér a legkisebbek is élvezettel hallgatjdk a hangszeres jatékot. Beszokatas idGszakaban
nyugalmat, békés légkort tudunk teremteni "furulya szoval”.

Az é15 zene a leghatdsosabb, mert a gyermek latja - ismeri, szereti- azt, aki muzsikal, latja a
hang elécsalasanak maodijat és kizben a killonboz6é hangszineket is megfigyeli.

A 25-36 honaposok is spontdn jatékosan, kozos élményt gyljtve tanulnak
kisgyermekneveldkkel, gy hogy a jatszok kdzott a kisgyermek- neveld felajanlja az éneklés
lehetdségét.

Feladatunknak érezzitk a zenehallgatasra vald nevelést, amire alvas id6ben €s érkezéskor van
lehet6ségiink. Altatodalt énekeliink minden nap.

Bélcsédénk vizuailis programja
/A gyermeki alkototevékenység lehetdségei a bolesddei nevelés soran/

, Nincs még egy ilven kor, amikor a gyermeknek nagyobb sziiksége lenne az értelmes
segitségre, és minden ami akaddlyozza a kreativ tevékenyégben a tokéletesség elérésénck
esélyét csokkenti”
{ M. Montessori)

A vizualis nevelés, latasi érzeten alapulo céltudatos tevékenység, sokszini nevelési teriilet, a
gyermekek személyiségfejlddésének fontos része.

Célunk: az 6rom forrdsa maga a tevékenység, az érzelmek feldolgozasa, a gyermeki élmény-
és fantaziavilaginak képi, szabad onkifejezése. A gyermekek tér- forma- szin képzetének
gazdagitasa, esztétikai érzékenységiik, sz€p iranti nyitottsdguk, igényességiik kialakitasa.
Feladatunk: kisgyermekneveldink az életkornak megfeleld eszkozokkel, jatszohely
biztositasaval, allandé feliigyelettel, a kiilonbdzé technikdk megmutatasival segitik a
tevékenységet. A gyermekek alkotokedvét pozitiv visszajelzésekkel, dicsérettel, elismeressel
erésitjiik. A rajzokat, egyéb alkotasokat megbecsiiljiik, megorizziik. Az évszaknak megfeleld,
hangulatos, izléses diszités, a szobakban és a gyermekdltézokben elhelyezett fotdk €s a kézzel
készitett dekoraciok is a vizualis nevelést szolgaljak.

Kiemelt feladatok:

- A gyermeki alkoto- alakitdé tevékenység feltételeinek megteremtése, a
csoportszobaban és az udvaron egyarant,

- az elmélyiilt munkdhoz sziikséges nyugodt légkdr megteremtcse,

- felkelteni a gyerekek érdeklodését, tevékenységi vagyat az aktivitasra épitve,

- lehetdséget adni a gyermekeknek, hogy gondolataikat, érzelmeiket, problémaikat
kifejezhessék és feldolgozhassak,

- segitségnyujtas, Otletadas,

- fejlessziik a gyermek képi gondolkodasat, segitsiik elé kreativitasanak kibontakozasat,

- juttassuk el a gvermekeket az alkotds 6romehez,

- alapozzuk meg a gyermekek esztétikai izlését,

- vegyiik észre ¢és figyeljink oda a gyermekek képességbeli kiilonbdzdségeire,

- ismertessiik meg a gyermekeket kiilonbsz6 anyagokkal, egyszeri munkafogasokkal €s
technikai alapelemekkel.



A vizualis nevelés magvaldsuldsa

Bolcsddénk kiegyensulyozott légkorével, valtozatos, kotetlen lehetdségeivel segiti, hogy
felszinre kerGljenek a gyermekek egyéni adottsagai, képességei. Az alkotds mindig
élményszerli, évszakokhoz és tnnepekhez kapcsolodik. A gyerekekkel mindig
mikrocsoportban foglalkozunk, igy biztositani tudjuk szdmukra az egyéni odafigyelést. A
gyermeki abrazolas specialis tevékenység és mar ebben a korai életszakaszban is lehetéségiik
van kiprobalni. A kreativitdas teriiletén tamogatjuk a gyermekek kivancsisagat,
felfedezokedvét, alkotds iranti érdeklddését. Bélesoédénkben mindennaposak ezek az
alkotdtevékenységek, s6t a gyerekek 1gényeit figyelembe véve a nap folyaman akér t6bbszor
is visszatérd esemény.

A mozgasfejlédés segitése bélesédénkben

A Dbolcsodei nevelés-gondozas egyik o0 feladata az
egészséges életmodra vald nevelés. Ennek fontos része a
taplalkozas mellett a megfelelé mennyiséglh mozgas
biztositasa.

A szinte magatehetetlen 0jszilottbol egy - két év alatt
hatalmas tempdban szaguldozo kis ,,rosszcsont” lesz. A
kisgyermekkor sajatossdga, hogy nagyon nagy a
mozgasigényiik, tovabbd a vilag megismerése az 6
szamukra a cselekvésen keresztill konnyebben felfoghato.

Bolestdénkben a gyermekek mozgéastejlédésébe direkt
modon nem avatkozunk be. Nem tanitjuk oket lni, jarni
stb., hanem az egyéni tempdjukban torténd fejlddésiiket
segitjitk elé a killonb6z6 mozgasfajtdk gyakorlasat eldsegitd
eszkozok, targyak hasznalataval.

A nagymozgas fejlédésével szoros dsszefliggésben fejlodik a
finommotorika is.

A finommotorika: a kéz, az ujjak mozgékonysaga, egylittmitk6dése.

A kézmozgas vezérlésében szerepet jatszik a szem irdnyitasa, a tapintasos érzékelés, a térben
vald tajekozodas, a figyelem, a tonusos alkalmazkodas. Vagyis Osszességében magiba
foglalja az ujjak, szemek, €s a szaj finom koordinalt mozgasat.

A mozgasfejlddésnek 5 kilonbozd szakaszat killénboztetjiik meg. Bolesdédénkben minden
fejlodési szakasznak megfeleld mozgasformat, és jatékkészletet biztositunk a hozzank jaréd
gyermekek szdmadra.

Felismerve az egyéni kiilonbdzdségeket, célunk, hogy a lehetdségek sokasagat biztositjuk
gyermekink szamara ahhoz, hogy minden mozgasformaban kiprébélhassdk magukat.
Lenytigdzd és egyben 6romteli latvany, amikor egyik naprol a masikra egy Gj és komplexebb
mozgasformat sajatitanak el és gyakorolnak be egyre fejlettebb szintre. Ez a tapasztalatszerzés
pedig hatast gyakorol az értelmi képességek alakulasara.

igy természetes, hogy az életkori szakaszok csak irdanymutatok. Célunk, hogy bolesédénkben
a gyerckek az egyéni igényeiknek megfeleld gondoskodasban részesiiljenek.
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11.5 Fecsego-tipegék Bolesode

1087 Budapest, Szazados u. 1.
Férdhely: 50 {6

87 troli Puskas Ferenc Stadion megalld, illetve autoval,

parkotlasi lehetéséggel.

Az intézmény a Szazados negyedben, a Kerepesi Ut és Szdzados 0t sarkan, egy haromszintes
épilet félemeletén helyezkedik el. Az épiilet a multban Anya és csecsemdotthonként
milkddott, jelenleg az emeleten irodék, illetve a Katolikus Egyhaz hivatala talalhato.

A 2001. évben kialakitott korszer(i, csaladias, 50 féréhelyes bélcséde 4 csoportszobaval
rendelkezik. Két-két szobahoz tartozik egy-egy fiirdészoba. Boélesdédénkben talalékonyha
talathato.

Konyha részlegiink teriiletileg a Kerepest tit 29/A szam alatt izemel. Az élelmezés kbzponti
étlap alapjan torténik, minden hénapban mas telephelyen 1év6 élelmezésvezetd allitja dssze,
melyet a bolcsddevezetdk, €s a bolcsddeorvos hagy jova.

Biztositunk diétas étkezést (ételallergia, vallasi ok) szakorvosi igazolas alapjan. A diétas
étrendet a dietetikus végzettségli élelmezésvezetd allit Ossze. A f6zbkonyha biztositia a
folyamatos étkeztetést az ugyanezen a telephelyen miikddé Eziistfenyé Gondozohéz iddsek
atmeneti otthona szamadra is.

. En azt hiszem, gyereket csak ngy lehet nevelni,

ha az ember megtiszieli azzal, hogy komolyan veszi”
(Szabé Magda)

Feladatunk:

A csaladban nevelkedd 3 év alatti gyermekek napkézbeni ellatasa, szakszeri gondozisa,
nevelése. Az egészséges testi fejlddes elosegitése, érzelmi fejlddés és a szocializacid segitése,
megismerési folyamatok fejlodésének segitése. Magas szinvonal(l gondozd-nevelé munka
biztositasa az ellatottak szadmara.
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Kiildetés nyilatkozat

Kiildetéstink: csalddbarat intézményként hozzdjarulunk a csaladok életminéségének
javitasdhoz. Egészséges, biztonsagos élettér kialakitasaval, a szlilokkel konstruktiv, kdlcsdnds
bizalmon alapulé, segitdé partneri egyiittmiikddéssel a kisgyermekek egyéni gondozasa,
harmonikus fejlesziése.

Pedagogiai hitvallasunk:

e A gyermeknevelésben clsddleges és meghatarozd a csaladi nevelés, a bolcséde
kiegészitd, segitd, mintanyljtd szerepet véllal, annak érdekében, hogy a gyermekek
fizikai, emocionalis és szocialis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek.
Egyitittmiikdik a csaladokkal.

Tiszteletben tartjuk a gyermekek jogait, az alapvetd szabadsagjogokat.

Elfogadjuk és megbecsiiljik a kisgyermek személyiségeét.

Tiszteljiik a massagot.

Elismerjiik, hogy kiilénleges védelem illet meg minden kisgyermeket.

A gondozast-nevelést egységnek tekintjiik.

Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi és targyi kdmyezet dllandosagat.

Banasmddunkkal, a gondozas-nevelés modszereivel igazodunk a gyermekek egyeni

fejlettségehez, igényethez.

e Batorité neveléssel, gyermekkozpontu szemlélettel segitjik a személyiscg
kibontakozasat, egészséges fejlddését.

* & & & & & 0

Személyi feltételek:
Az engedélyezett allashelyek szama 21 f6. A szakmai teriiletek szerinti megoszlas a
kivetkezd:
Bolestde: 1 bolesédevezetd
10 kisgyermekneveld
4 dajka
1 konyhai kisegitd
Konyha: 1 élelmezésvezetod
3 szakacs
1 konyhai kisegitd

Targyi feltételek:

Butorzat

A butorok minden helyiségben a gyermekek szakszerd ellatisdhoz, igényeihez igazodnak.
Karbantartasuk, korszeriisitésiik folyamatosan zajlik. Az ujonnan beszerzett butorok,
koryezetbarat anyagokbol késziiltek, a gyermekek igényeihez meérten. Elrendezésiik a
mindenkori gyermeklétszam, életkor figyelembe vételével torténik, melyet minden nevelési
év végén, sot némely esetben kozben is felillvizsgalunk.

Jatékkészlet

A gyermekek szamara az egyik legfontosabb feladatunk, a targyi kdrnyezet, a szemelyl
feltételek mellett a jatékkészlet biztositasa. A konstruald, szerep jatékok, mozgasos jatekok,
mind megtalalhatok nalunk. A jatékkészletiinket igyeksziink folyamatosan fejleszteni,
mindségi, korszerfl jatékokkal béviteni. Elmondhatjuk mara, hogy a szobai jateckkészletiink,
igen gazdag, mindségi jatékok teszik lehetdvé a gyermekek jatékteveékenységének a
kibontakozasat. Anyaguk valtozatos, szines, jol kezelhetd, tisztithato. Tarolasukat a
gyermekek szamara elérhetd magassagban, nyitott polcos tarolokon, szines kosarakban, a
jaték funkciojabol adéddan csoportositva helyezziik el. A szerepjatékokhoz, kilon sarkokaﬁ -



alakitottunk ki. A szobzdban taldlhatok a mozgasos jatékhoz is kellékek, kisautok, babakocsik,
mozgasfejlesztd eszkozok, melyek hasznalatakor némely esetben a szobai bitorzatot is
elrendezzik, ugy, hogy minél nagyobb teret adjunk a gyermekek mozgas igényének. A
jatékok tisztitasa hetente torténik, javitasa, potlasa folyamatos. Udvari jatékaink elsdsorban a
mozgds igényét segitik eld, de itt is biztositjuk a gyermekeknek a kiilonbdzd
tevékenységekhez sziikséges jatékokat.

. Szeretni okosan kell- mindig a gyermek természetéhez és életkordhoz igazodva”
(Ranschburg Jend)

Bolesodénk miikodési rendje

Nyitvatartdsi id6: munkanapokon 6" 18% kozstt

A gvermekcsoportok szervezése

Csoportonként a torvényi eldirasoknak megfeleléen 12-13 £6 gyermek keriil felvételre, magas
szintd nevelésiiket, gondozasukat 2-2 6 kisgyermekneveld végzi. A gyermekeket 20 hetes
kort6l-3 eves korig fogadjuk. Csoportszobaink kdzvetleniil kapcesolodnak flirddszobahoz, és
Oltoztetd helységhez. A gyermek csoportok szervezésénél figyelembe vesszik a gyermekek
eletkorat, fejlettségét, 1étszamat. Fontos szempont tovabba, hogy a gyermekek ellatasa sajat
gyermek rendszerben és felmend rendszerben valdsul meg, ezzel biztositva a személyi
allandosagot, ndvelve a gyermek biztonsagérzetét. A gyermek bolesddel adaptacidjat, majd a
mindennapok soran az ,0lelkezési idoben™ valamennyi gondozasi, nevelési tevékenységet a
gyermek ,.sajat” kisgyermeknevel6je latja el.

Csoportjaink:

A gvermekek napirendje
Bolesodénkben a jol szervezett, folyamatos napirend meghatdrozza a csoportok életét.

Kialakitasanal {6 szempont, hogy vegye figyelembe a gyermekek igényeit, fejlettségi szintjét,
életkori Osszetételét, 1étszamat, Ggy, hogy kOzben az egyes gyermekek szikségleteire is
tekintettel van, €s igy biztositja a nyugodt, kiszamithato gyermekellatast, a gyermek szamara
az Onallosodas lehetdségét. A gondozasi sorrendnek megfeleld gyermekellatas a gyermeknek
biztonsagot nyujt, lehetdové teszi a tevékeny, a varakozast teljes mértékben kikiiszobold
aktivitasra serkenté jatéktevekenységet.

Tavaszi- Nyari napirend

6:00 — 8:00 Folyamatosan érkeznek a gyermekek. Szabad jatéktevékenység a szobaban
8:00 - 8:30 Reggeli.

8:30 — 9:00 Szabadjaték ¢s foglalkozaskezdeményezés a szobaban.

9:00 — 10:50 Levegdzés, udvari jatek

9:50 - 10:00 Tizdrai. A nagy melegben a gyermekeket tobbszor kinaljuk folyadékkal.
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10:50 — 11:30 Bejovetel az udvarrdl. Fiirdoszoba hasznélat, kézmosas. Ebédig a szobdban
jatszanak.

11:30 — 12:00 Ebéd.

11:50 — 14:30 Csendes pihend.

14:00 — 15:00 Ebredezési  sorrendben kelnek a gyermekek. Firdészoba haszndlat,
kézmosas. A fiirddszoba hasznalat utan a gyermekek a szobaban jatszanak a
gyermekek.

15:00 — 15:20 Uzsonna.

15:20 — 18:00 Levegdzés, udvari jaték, a bolcsbde kertjében jatszanak a gyermekek
hazamenetelig.

Oszi- Téli napirend

6:00 — 8:00 Folyamatosan érkeznek a gyermekek. Szabad jatéktevékenység a szobdban
8:00 — 8:30 Reggeli.
8:30 — 9:40 Szabadjaték és foglalkozaskezdeményezés a szobaban.
9:40 — 9:50 Tizorai.
9:50 - 10:20 Készilodés, sltozkddés az udvari jatékhoz — megfeleld 1d6 esetén.
10:00 — 10:50 Az udvaron jatszanak a gyermekek./Rossz id6 esetén szobdban/
10:50 — 11:30 Bejovetel az udvarrdl. Fiirddszoba hasznalat, kézmosas. Ebédig a szobaban
jatszanak a gyermekek.
11:30 — 12:00 Ebéd.
11:50 — 14:30 Csendes pihend.
14:00 — 15:00 Ebredezési  sorrendben  kelnek a  gyermekek. Fiirddszoba haszndlat,
kézmosas. A fiirdészoba hasznalat utan a gyermekek a szobdban jatszanak.
15:00 - 15:30 Uzsonna.
15:30 — 18:00 Szabad jatéktevékenység a szobaban, folyamatos hazaadas.

Bilesddei nevelés — gondozas fébb helyzetei

A nevelés-gondozas helyzetének célja, a gyermekek testi, lelki, érzelmi harmonidjanak az
elosegitése, ezért valamennyi helyzetben lehetéséget biztositunk a szabad aktivitds irdanti
igényének kielégitésére, pillanatnyi lelkiallapotukat figyelembe véve.

Gondozas

A kisgyermekek gondozasa egy bensdséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek
kozott, melynek célja az alapvetd szitkségletek kielégitése, illetve az ndllosagra valo nevelés.
Elvarasaink a gyermek életkordhoz, fejlettségéhez, pillanatnyi pszichés dllapotat figyelembe
véve igazodik. E folyamatokban a gyermekek a kisgyermeknevelé tamogatasat, segitsegét,
batoritasat folyamatosan érzik, mely aktivitasi, egyiittmikodési kedviiket novell. A
sikertelenségért nem jar elmarasztalds, inkabb tovabbi biztatds, batoritds, ajboli lehetéség
felkinlasa. Nagyon fontos a nevelé verbdlis és nonverbalis kommunikicioja, elfogadd
attitiidje, mely segiti a személyes és szocialis kompetenciak alakulasat.

Jatéktevékenység

A gyermek alaptevékenysége a jaték, mely altal ismereteit bdviti, tapasztalatot szerez, segiti a
vilig megismerésében, elfogadasiban. Kisgyermekneveldink a jatck  feltételeinek
megteremtésével biztositjak az elmélyiilt, az aktiv, kreativ, nyugodt jatéktevékenységet.
Neveldink  személyiségiikkel, mint legfébb  munkaeszkoziikkel, tudatos neveldi
magatartasukkal, mely minta a kisgyermek szdmdra (elfogadd, hiteles, empatikus, tdmogato) a



gyermek igényeitd]l fiiggben vesznek részt a jatékban. Kezdeményeznek, segitenek,
tamogatnak, egylitt jatszanak.

Tanulas

Minden olyan informacid, tapasztalat megszerzésének folyamata, amely magatartas
modosulassal jar, illetve valtozast idéz elé a gondolkodasban, viselkedésben. Az uj
informéacidk beépiilnek a gyermek ismereteibe, kiegészitik, modositjadk azt. Mindezeket
figyelembe véve bolcsddénkben a tanulds tevékenységbe é&gyazottan torténik, mely
nagymértékben utdnzason alapszik és legfontosabb irdnyitdja a gyermek belsd motivécidja,
személyes kivancsisaga a mindennapi élethelyzetekben (gondozas, jatek, tarsakkal vald
kapcsolat, egylittes tevékenyseg). Ennek feltétele az érzelmi biztonsag megteremtése, az inger
gazdag kormyezet, melyet igyeksziink megteremteni.

Bolcsddei élet mindennapjai

Zart belsd arnyat ado, nagy fakkal teli jatszékert all rendelkezésre, homokozasra,
motorozasra, csiszdazasra, azaz nagy mozgasra ad lehetdséget, teljes mértékben kielégitve a
gyermekeink jaték-és mozgasigényeit. Az udvar korszeri, balesetmentes jatékokkal felszerelt.

Szobaink berendezése a gyermekek életkordhoz igazodik, s ennek figyelembevételével
kinaljuk a jatékeszkozoket, mozgasfejlesztd jatékokat. A csoportszobak szinesek, otthonosak,
megfelelé  hangulatot  teremtve a nyugodt o N

jatéktevékenységhez. A berendezett jatéksarkok
kialakitasaval elég teret biztositanak a gyermekek
szabad jatéktevékenységéhez. Mivel a gyermek
alapszilkséglete a jatek, amelyen Kkeresztiil
tapasztal, ismerkedik a vildggal és Onmagaval,
ezért minél tobb 1do6t, helyet biztositunk az
elmélytlt jatékra. Az évszaknak és iinnepnek
megfeleld dekorativ munkdk, diszitések a
kisgvermekneveldink  Ggyességét  tiikrozik.
Célunk a derls, szeretetteljes érzelmi biztonsagot
nyujtéd légkdr megteremtése.

Etkezés

Feladatunk a bolcsédés kord gyermekek napkdzbeni étkeztetése, a korszerli mindségi
taplalkozasi alapelvek figyelembe vételével. A
gyermekek részére napi négyszenn étkezést
biztositunk. Az ételsorok Osszeallitisanal nagy
figyelmet szenteliink  korszeri  taplalkozasi
elvekre, az ételek valtozatossagara., Az ételek
elkészitesénél minden esetben toreksziink a
korszeril konyhatechnologiai eljarasok
biztositasara. A bodlcsddében HACCP eldirasoknak
megfeleld fé6zOkonyha tizemel. A foz6konyhaban
dietetikus élelmezésvezetdk altal tervezett étlap
alapjan friss alapanyagokbol torténik az ételek
clkészitése. Szakorvosi igazolds alapjan, kiilén
specialis étrend szerint biztositjuk a diétas étrendet igényld gyermekek ellatasat is.

Oltozkodés %
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Kényelmes, kénnyen hasznalhaté ruhadarabokat kériink a sziil6ktd] gyermekeik szamara.
Kiilén gondot kell forditani reggelente a kisgyermekneveldnek ahhoz, hogy biztositva legyen
egész napra a kisgyermek évszakhoz szitkséges 6ltozéke; példaul: valtéruha, alsonemi, tébb
réteg ruha. Fontos, hogy a mozgisban a ruhdzat ne akaddlyozza a kisgyermekeket.
Ondllosaguk fejlédéséhez a megfeleld labbeli és ruhdzat megvalasztdsa nagyon sokat segit.
Az 6ltozkodések kozben is sok uj ismereteket ad a kisgyermekneveld a kisgyermekek
szamara; példdul: szinek, formdk, hdmérséklet. Az oltozésre szant id6t a gyermek
fejlettségéhez tudjuk alakitani.

Levegdztetés

Idojarastol  filggben igyekszink a nap
folyamdn minél tébb id6t az udvaron télteni.
Védett, arnyékos - a szomszéd kertekben levo
das, zold névényzet miatt-, kellemes, tiszta
leveg6ji az udvarunk. 2014. évben tortént a
bolestde udvaranak feltjitasa, csobogd és
parakapu, tovabba 2 db homokozo keriilt
kialakitasra. Gumitéglaval, valamint korben
biciklizésre alkalmas jardlappal lett az udvar
beburkolva.

Altatas

A csendes pihené a déli étkezés, illetve a sziikség szerinti flirddszoba haszndlat utan
kovetkezik. Minden kisgyermeknek sajat jelével ellatott dgya van. Minden alkalommal
azonos helyre késziti el a kisgyermeknevel6 az dgyakat. A kisgyermeknevel6 sziitkség szerint
minden kelléket biztosit a nyugodt alvashoz; példaul: cumi, parma, stb. A kisgyermekneveld
rovid mese, csendes ének, kiséretében altatja el a kicsiket, csendet, folyamatos felligyeletet,
nyugalmat biztosit a pihenéshez.

Jaték

A gyermek Onkéntes tevékenysége a jaték, mely soran feldolgozza élményeit, vigyait. A
kisgyermeknevel6  sok  kérdésre  kaphat vilaszt a
jatéktevékenység megfigyelése soran.

A legfontosabb, legfejlesztébb és legnagyobb oOrdmszerzé
tevékenység a jaték. Bolcsddei munkénk leghatékonyabb
eszkoze, amely segiti a kisgyermeket megismertetni az 0Ot
koriilvevd vilaggal. Eldsegiti az érzelmi, értelmi és szocidlis
fejlodéstiket. A kisgyerek lételeme a mozgas, mely elegend az
oromszerzéshez; ugrélas, hangok kiadasa.
Kisgyermekneveldink feladata a biztonsagos nyugodt jaték
feltételeinek megteremtése. Segiteni a gyermeket a tarsakkal
torténd oromteli egyiittjatszasban. Egymastol helyes viselkedési
formakat tanulhatnak meg. Tirelmet mutathat meg az egyitt
6rténd jaték. A birtoklas és tulajdonlds helyes elfogadasaban is
segit. Ezen miveleteket és az idot a tevékenységben szabadon
valaszthatia meg a gyermek. Fontos, hogy a jatékot kisérje
osztonzés, dicséret és otletadds a kisgyermekneveld részérdl. A gyermek kérésére legyen
meglrizve, megmutatva, atadva a sziil szamadra az ,,alkotds”.

Epités, konstruilas L



Gondolkodésra késztetd jatéktevékenység, ami kihivast is jelent a gyermek szaméra.
Sikerélményhez juthat, ha sikeriil az elgondoldst megvaldsitani, de megtanitja a kudarcot is
elviselnt sikertelenség esetén. Mindkét helyzetben sziikséges a kisgyermeknevelé helyes
tdmogato megtartasa.

Anyanyelvre nevelés

A beszéd a kommunikacié egyik fajtdja, az emberi kapcsolatok egyik o eszkéze. A
kisgyermek életében fontos, hogy a szavakat a szituacidkon keresztiil is helyesen értelmezze.
A beszédnek, amit kdzvetitiink a gyermek felé tisztanak és érthetdnek kell lennie. Idot kell
biztositani a kisgyermek szamara, hogy kérdeseit feltehesse €s kérdéseikre a valaszt
mindenképp megkapja. A feln6tt kérdésére a gyermeki vélaszt is meg kell varni. Az elmult
evek sordn €s jelenleg 1s van az ellatasunkban olyan csalad, ahol a kisgyermek nem a magyar
nyelvet ismerte meg szilletése utan anyanyelvnek. Ezeknek a csaladoknak a magyar nyelvet
helyesen kdzvetiteni nem csak a gyermek, hanem a sziild szamdra is kihivast jelent a
kisgyermekneveldink szamara.

Irodalmi nevelés, mese, mondoka

A mese a kisgyermek életében fontos szerepet
tolt be. Azok a gyermekek, akiknek sokat
mesélnek, nemcsak az olvasas megy majd
kénnyebben, hanem ¢élénkebb fantaziaval
rendelkeznek ¢s a rajzkészségiik is jobb.

A Dbolesdde életben jelentds szerepe van a
mesének €s a mondokanak. A jatéktevekenység
soran a kisgyermeknevel6 fejbdl régténdzve
meset mond, mely lehetdséget ad arra, hogy az
aktualis helyzethez igazodjon. A mesélés,
mondodkazas, képeskdnyv nézegetés bensdséges ;
kommumkacms helyzet, igy a klsgyermek szamara alapveto erzelml blztonsag Feﬂodlk
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szokincse, segltl az optimusta életfilozotia és az 6nalld vélemény alkotas aIakulasat.

A mese az egész napos, zajos bélesddei életben a csend és a nyugalom pillanata, ilyenkor a
gyermek odafigyel a kisgyermeknevelére. A mesemondonak figyelnie kell arra, hogy az egész
testevel-lelkével forduljon a mese és a gyermekek felé, mert csak igy lehet igazan bensdséges
hangulat.

Szeretnénk, ha minél fiatalabb korban kialakulna az igény a kényvekre, a gyermekirodalmi
muvekre. Irodalmi nevelésiink probalja kibontakoztatni az onkifejezést a versek, mesék altal,
melyek érzelmi, értelmi és érzéki befolyasokat keltenek a gyermekben. Az anyanyelv kdzegén
at mélyiti az onismeretet, az erkdlesi fejlodést. A kinyv olyan eszkdz a felnétt kezében, mely
altal a gyermekkel egy meghitt kapcsolat alakul ki. A gyermekirodalmi mavek kivalasztasanal
figyelembe wvessziik, hogy a bolcsddés korosztadlynak nincsenek el6itéleteik, nem
idegenkednek sem a modern, sem a klasszikus mlvektol. Erzelmeiket, ismereteiket a jatékon
kiviil mese feldolgozasban tagoljak lelkileg. Nagy felelosségge! rendelkeziink abban a
tekintetben, hogy milyen gyermekirodalmi miivekkel taldlkoznak a bélesddés éveik alatt.
Fontosnak tartjuk, hogy a kortars gyermekirodalom, a klasszikus és a népmese vilaga is
szerepet kapjon.

Enek — Zene g



Nevelési feladataink soraba tartozik, mellyel nagyon sok Orémet kdézvetithetink a
kisgyermekek felé. A szeretetet és biztonsagot jelentd nevelé hangja dadolgatva, énekelve
még kedvesebbé lesz a gyermek szamara. Dudolgatva lehet a gyermeket megnyugtatni €s
elaltatni is. Fnekelve jatszani, torndzni, tnnepelni mindig 6rémteli élmény. A népi rigmusok
és olbéli jatékok nemcsak a zenei anyanyelv elsajatitisdt segitik, hanem fejlesztik a kicsik
kihatnak a mozgasfejlddésre, a testtudat kialakuldsara, A hangsilyt és liiktetést a kapcsolodo
mozdulat befolyasolja. A jatékhoz tartozd mozgas lelassitja a természetes tempot. A mozgas
lendiilete segiti a kisgyermeket a maganhangzok és a massalhangzok pontos ejtésében. Nagy
segitség az utdnzdsra épildé beszédtanulasban.

Kapcsolattartas a csaladokkal

A bolesddei nevelés igazan akkor tud megvaldsulni, hogyha a sziil6 és a kisgyermekneveld
kozott kialakul a bizalom, az dsszhang, hiszen igy lehet a leghatékonyabban eldsegiteni a
kisgyermek testi, lelki és szocialis fejlodését. A tajékoztatasnak, kapcsolattartasnak t5bb
formaja is van, mely hozzajarul a csaladi nevelés segitéséhez.

Sziil6i értekezlet

A leendd gyermekeink sziileinek tdjékoztaté jellegii, atfogd bolcsédebemutatasrol add
tajékoztatdst a bolcséde részlegvezetdje. Ezen a napon a beszoktatds idépontjai is
megbeszélésre keriil.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatasra a leendé gyermek sajat és tars kisgyermekneveldje egylitt latogatjak meg
a csaladot otthonukba, hogy igy kezdjék meg az ismerkedést a gyermekkel. A
kisgyermekneveldk sajat készitési ajandékokkal késziilnek, a gyermek életkorat figyelembe
véve. A sajat kdrnyezetben egy kotetlen beszélgetés soran jobban meg lehet ismerni a
gyermeket, a csaladot, mely segiti az adaptacié folyamatat is.

Fokozatos beszoktatas

A gyermekek beszoktatisa, mely szerint egy kisgyermeknevelohdz egy gyermek érkezik, ez
elésegiti a gyermek igényeinek, szokdsainak megismerésében és a bizalom kialakitasaban,
ezzel segitve a fokozatossag elvének megvaldsuldsat. A sziild jelenléte megkdnnyiti az 4
kornyezet elfogadasaban, valamint segiti a sziilé —gyermek - kisgyermekneveld jo kapesolat
kialakuldsdban, hiszen a sziil6 latja a neveld munka folyamatat, modszereit.

Sziilécsoportos beszélgetések

A nevelési éven belill két alkalommal, oktober végén és aprilisi honapban zajlik. Célja a
csaladi nevelés segitése. A tematikus beszélgetéseket a kisgyermeknevelk vezetik. A partner
kapcsolatot segiti, a sziild kompetencidjat erdsiti a nehézségek megbeszélése mellett a
fejlédés pozitivumainak megosztasa 1s.

Mindennapi beszélgetések

A sziilé érkezéskor a kisgyermeknevelé hazaadaskor nyfjt informaciét a gyermek
hangulatarol, étvagyarél, alvasardl, étkezésérél stb. Fontos a kélcsonos tajékoztatds mindkét
esetben, ez is ndveli a bizalmon alapuld partnerkapcsolatot.

Egyéni beszélgetések
Kezdeményezheti a sziild, kisgyermekneveld valamint a bolcsddei részlegvezetd nevelési
problémaék, nehézségek esetén. A beszélgetés soran a gyermek feliigyeletét biz:tositjl%.1
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Csaladi fiizet
A tajékoztatast a szl felé a kisgyermekneveld végzi a boélesddei életrél, eseményekrol,
programokrol valamint a gyermek fejlédésérdl, pozitiv valtozasairdl ir.

Hirdetétabla, Honlap

Az 4ataddi helységekben a sziilok a faligjsidgon, hirdetétablan olvashatjak el az aktudlis
tajékoztatasokat, honlapunkon minden leendé bélesddés gyermekiink szillei tajékozédhatnak,
¢s hasznos informéciokrol olvashatnak.

A bélesode alapellatason tali szolgaltatasai:

Idészakos gyermekfeliigyelet

Elézetes bejelentkezés utdn térténik az iddszakos gyermek feliigyelet. A bdleséde iires
térohelyén, téritési dij ellenében vehetd igénybe ez a szolgaltatas. Segitség a csalddoknak,
hogy halaszthatatlan {igyek intézésében segitséget kapjanak gyermekilk biztonsagos
clhelyezéséhez.

Csaladi jatszodélutin — ,Palanta” Csaladi délutin

Bolesodés és ovodas gyermekek és szileik részére. Oktobertdl marciusig szombatonként
15:00 — 18:00. Két csoport all rendelkezésére a latogatéknak. Kreativ foglalkozasok a
nagyobb gyermekek szadmaéra, illetve mozgésfejleszto jatékok az aprobb gyermekek részére. A
sziiloknek itt alkalmuk nyilik a bolcsodei €lettel megismerkedni. A részvétel ,.Palantaknak™
kisérével dijtalan!

Pszichologus tanacsadas

Intézménylinkben a kisgyermekek magas szinvonalil gondozasa és nevelése, az ellatas
mindségének javitdsa érdekében tanacsadéd pszichologus dolgozik. A pszichologus
munkajaval tamogatja mind a bolesddébe jard csaladokat, mind a bolcsédében dolgozokat. A
sziilok a meghirdetett iddpontokban részt vehetnek sziildcsoportos beszélgetéseken, valamint
igény szerint kérhetnek egyém tanacsadasra idopontot.

ﬁnnepek
Bolesédénk a csaladi hagyomanyokat tiszteletben tartva tartja meg az linnepeket.
s Sziiletésnap
e Mikulas varas, dalok, monddkak
o Advent, varakozds a kardcsony unnepére, diszek kézmiives foglalkozasok,
meézeskalacs siités és ajandékozas keretében.
Farsangi jelmezes bal délelott,
Plinkdsdolo kozos csaladi délutan
Bucsuzas a bolesodétdl, kozos csaladi délutdn

Fontosnak tartjuk az tinnepekre vald késziilddést, a hagyomanyok megismertetését. Az

“pv
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11.6 Ticsok-lak Bolesode

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.
Férdhely: 74 {6

Megkozelithetoség:

BKY jarmivekkel

4-6 villamos Megalld: Rakoczi ter

4 metrd Megallo: Rakoczi tér

99 busz Megallo: 11. Janos Pél papa tér
28-37 villamos Megallo: 11. Janos Pal papa tér
Személygépkocsival

Az intézmény elbtti teriileten a Bérkocesis utca illetve Tolnai Lajos utcaban dij fizetés nélkiili
parkoldst tudunk biztositani, ha a sziil6 kéri délelott 8-8.30 ora kozott €s délutan 16.30-18 ora
kozott. Az ingyenes parkolasi lehetdséget a bolesédében kell megigényelni.

Bilcsodénk alapfeladata

A bolesoddei nevelés — gondozas feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkdzbeni
ellatasanak és esetlegesen kiegészitd szolgaltatdsoknak biztositdsaval 20 hetes kortol - 3 éves
korig egészséges és a 20 hetes kortol — 6 éves korig sajatos nevelési igény(l gyermek testi- €s
pszichés sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodés elosegitése. A hdtranyos helyzett
gyermekek esetében a hatrényok és kivetkezményeik enyhitésére torekveés. A sajatos nevelesi
igényt gyermekek habilitacidjanak és rehabiliticiojanak segitése a gondozas, nevelés, az
egyéni és csoportos foglalkozasok keretében, a gyogypedagogus iranyitisa alapjan.

1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
2. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése
3. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

Célunk egy olyan biztonsagérzetet nyujto, tevékenységre motivald kornyezet kialakitasa,
melyben a gyermek sajat képességei szerint fejlodhet, lehetdsége van megtapasztalnl az
onfeledt, aktiv jaték o6romét, mely képessé teszi a késébbi élete soran a kreativ
tovabbfejlddésre.

Helyzetkép:

A Tiicsdk — lak Bélesdde a keriilet legnjabb intézménye, 2012-ben nyitotta meg kapuit az
ellatast igényl6 csaladok el6tt.

A bbleséde a Csarnok negyed és a Népszinhaz negyed kozotti részen, a Tolnai L. utca 19.
szam alatt biztositja a napkézbeni ellatast, szakszerii gondozast és nevelést a harom év alatti
gyermekek részére, illetve aki a harmadik életévét betoltdtte, de testi vagy fejlettségi szintje
alapjan még nem éreit az 6vodai nevelésre. Sajatos nevelési igeényl gyermek esetn a
gyermek legteljebb hatéves koraig, =



A bodlcsode a kertilet azon részén taldlhato, ahol jellemzoek a 4-6 emeletes slirtin beépitett,
kozepes és jo allapott bérhazak, valamint 0jépitésii tarsashdzak. A lakossag Osszetélelére a
valtozatossdg, a sokszinliség, a vegyes tarsadalmi rétegzidés jellemzdé. Bolcsddénkben a
kertlett adottsagokat tekintve valamennyi tarsadalmi rétegb6! szarmazdé gyermek
megtalalhato. A multikulturalis 6sszetétel altalaban 30-40%.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék az alapellatas biztositasa mellett nagy hangsilyt fektet a
sajatos nevelési igényll gyermekek ellatasara. Bolcs6dénk biztositja SNI gyermek gondozasat,
nevelését.

Bolesodénk bemutatasa:

Intézménylink a Tolnai Lajos és a Bérkocsis utca altal hatarolt teriileten helyezkedik el.
Kétszintes 0jépitésii éplilet, mely nagyon jo fényviszonyokkal rendelkezik. 3 gondozasi
egységben 6 csoportszobaban folylk a gyermekek szakszerli nevelése, gondozasa.
Egységenkeént 12-12 {6 és 13-13 16 kisgyermek vehetd fel. Egy egységben négy, kettében
pedig 6t szakképzett kisgyermekneveld, valamint egységenként egy bolcsodei dajka latja el a
napi feladatokat.

A bolesOde gondozasi egységei:
1. gondozasi egység:
¢ Micimacké csoport
e  Mokus csoport
2. gondozasi egyseg
¢  Mcéhecske csoport
e Pillango csoport
3. gondozasi egység
e Katica csoport
e Cica csoport

Személyi feltételeink
A bolcsddénkben a dolgozoi 1étszam JEB SZMSZ-nek megfelelden biztositott, amely 23 6
szakmai munkatars €s 3 fo egyéb munkatarsbol tevodik dssze.

Megoszlas szerint:

1 {6 bolesédevezetd

15 16 kisgyermekneveld
6 16 dajka

1 {6 élelmezésvezetd

2 16 szakacs

1 16 mosdénd

Targyi feltételeink:

A kisgyermeket kortilvevd targyi kornyezetet — a bolcsddénk épiiletét, jatszéoudvardt és egyéb
helyiségeit — a jogszabdlyi €s szakmai eldirdsok, a csoportokba jaré gyermekek létszama,
¢letkora, sziikségletei alapjan gy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen, és a bolcsoddei
nevelés megvalositasat szolgalja. Intézménylinkben az esztétikus, szép, korszert épiiletben
kialakitott helyiségek a megfeleld berendezési, felszerelési targyak biztositasaval, a jol
felszerelt jatszokert kialakitdsaval a magas szinvonaltt napkdzbeni ellatas feltételeit tudjuk

biztositani. g
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Fézokonyha:

Az épiilet adottsaga lehetdvé tette szamunkra, hogy sajat fozokonyhank legyen, igy helyben
készitjik el az ételeket a gyermekek ¢s a felnéttek szamara. Konyhank korszeri, a legdjabb
konyhatechnologiai eljarasokat is kielégito gépekkel felszerelt. Keriiletiinkben kézponti €tlap
szerint késziilnek az ételek. Intézményiinkben napi 4-szeri étkezés biztositunk a kisgyermekek
szamara. Az élelmezési szabalyoknak megfeleléen a gyermekek étlapjait a dietetikus,
élelmezésvezetd, és gyermekorvos egyiittesen allijak ossze. Az ételek megfelelnek az
egészséges taplalkozas kovetelményeinek, energia és tdpanyag beviteli, illetve élelmiszer
felhasznalasi ajanlasokat tartalmazo jogszabalyban foglaltaknak. Az ételek friss
nyersanyagokbél készillnek, a téli honapokban fordul eld, hogy mirelit alapanyagokat is
felhasznalunk.

So-szoba:

A béleséde épiiletében kialakitasra keriilt parajdi k6sobol so-szoba. Racsos szerkezetbe 750
kg kosot és hangulatjavité vilagitast helyeztek el. A s6tombok felilletérol a sorészecskek
kénnyen a légtérbe illetve onnan a 1égutakba jutnak, ahol kifejtik jotékony hatdsukat. Javasolt
légiiti megbetegedések, allergidk, nétha, horghurut, immunrendszer erdsitésére. A gyermekek
prevencids céllal koradszt6l-tavaszig hetente tobb alkalommal vehetik igénybe.
Kiscsoportokban zenélnek, mesélnek, baboznak a kisgyermekneveldk a gyermekeknek. A
gyermekek nagyon szeretik a so szobat, mert itt mindenkire kiemelt figyelem jut a kislétszam
miatt.

Gyermekszoba:

Minden gyermekszobank alkalmas 12-14 6 gyermek fogaddsara. A szobdk berendezése
hangulatos, esztétikus, gyermekkozpontli, megfelelnek a mai kor elvéarasainak. A
jatékeszkozok a gyermekek életkori sajatossdgainak és egyéni fejlettségi szintjuknek
megfeleld, valamint a szakmai el6irdsoknak megfeleléen vannak dsszevalogatva.




A szilkséges jaték eszkoziket az egészséges gyermekek fejlettsége, kora hatarozza meg. A
sajatos nevelési igényl gyermekek szdmara is biztositjuk ezeket a sziikséges jatékokat a
csoportban. Ezen feltl a kisgyermekneveldk sajat készitésii egyéb, spontan €rést és fejlodést
segitd jatékokat is elérhetdové tesznek a gyermekek szamara. Ezek féleg a Montessori
pedagodgia eszkiztarai alapjan elkészitett, de mindenképp a bolcsédés kord gyermekekre
jellemzo6 fejlettségi szintet figyelembe vevd otletes, érdekes, szines eszk6z6k.
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A teraszra kozvetlen kijarat van a csoportszobabol, ami megkdnnyiti az udvarhasznalatot.

Jatszéondvar:
A bolcsodei ellatasunk fontos helyszine a jatszokert. A gyermekek mozgasigényének

kielégitése a szabadlevegén vald tartdzkodas biztositasa, a természettel vald mindennapos
érintkezés megismerésének fontos szintere. Az udvar nagy része fiives teriilet, ahol csiszdak,
3 db homokozo6 és 1 db fahaz biztositja a felhétlen jatékot. A tiiz6 nap ellen a homokozd
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felett 3 db arnyékol6 van felszerelve, ami biztositja az drmyékot a homokvar épitéséhez €s a
homoktorta siitéshez. Nyari melegben vizpermetezén keresztill hiisélhetnek a gyermekek.
Hatalmas teriileten triciklizni, motorozni, labdazni is lehet, amihez a szomszédhaz tizfalara
festett kellemes szinekkel tarkitott kolibri madaras origami falfestmény biztosit jo hangulatot.
A falfestményt altal nem c¢sak a mi udvarunk lett szinesebb, hanem az itt lakok is kellemesebb
kornyezetben élhetnek.

Tornaszoba:

Kiilén kialakitott helység, ami a folyosordl nyilik és a csoportszobdktél jol elkiiloniil. A szoba
fejlesztoeszkozei:

- percepcios fejlesztést (memoria jaték, fogantyls
puzzle, szinek tanuiasa),

- finommotorika fejlesztést (toronyépitdk, fiizés
jatékok, formaillesztok, potyi),

- beszédfejlesztést (arckifejezd kockak, jarmivek,
allatok),

- vizualis fejlesztést (nyomda, festékek,
rajzeszk6zok),

- mozgasfejlesztést (bordasfal, tornapad, trambulin,
hinta, modulkésziet, labda),

- zenei fejlesztést (hangszerek, dob, cintanyér,
esdesinalo, csorgdk) segitd jatékok.

A tornaszobdban hetente négy alkalommal
utazépedagogusok végzik az SNI gyermekek egyéni
fejlesztését, melyek 45 percesek. A fejlesztéseken kiviil,
ha rossz az idd, akkor a csoportok is igénybe vehetik a
tornaszobat, ilyenkor 3-4 f& gyermekkel mennek ki a
kisgyermekneveldk, ¢s hasznaljak az ott megtalalhato
mozgasfejlesztod eszkozoket.

Egyéb helységeink:

Vezetbi iroda, élelmezésvezetdi iroda, konferencia terem, étkezd, 6lt6zok, mosoda, mosddk.
Tovabbképzé termiinket, mely 30-40 f6 befogadasara alkalmas maximalisan kihasznaljuk. Itt
kollégaink tréningjeit, tovabbképzéseit, sziil6i értekezleteket.

Bilesddei nevelés-gondozas célja, feladata

A bolesddei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek, és kizvetett modon a kisgyermeket neveld

csaladok allnak. A Bolesddei Nevelés - Gondozds Alapprogramyja, illetve az erre €piilé helyi
7
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szakmai programunk az ellatott gyermekek csaladjara, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését, gondozasat, hanem az egész csalad
tamogatasat célozzuk meg,.

Célunk olyan intézmény miikodtetése, mely az alapellatas keretében a gyermekek napkdzbeni
ellatasat biztositja a vonatkozo jogszabalyok, és szakmai szabalyok figyelembe vételével.

A gvereknevelés (...) az a legfontosabb, hogy egy gyerek mindig tudja, akkor is szeretik o1,
ha nem tokéletes, és hogy ezen képes javitani. Ez olyan bizalom a felnott részérdl, amit
minden koru gverek megérez. Hogy hisznek benne. Tévedhet és hibazhati. Nem kell
iokéletesnek lennie. A vildg sem az ",

(Tari Annamaria)
Pedagégiai hitvallisunk
A bolcs6dei élet sordn fontos a gyermeki személyiség tiszteletben tartasa, a gyermekek
érzelmi biztonsdganak megteremtése, fejlodésitk és spontan érésiik tdmogatisa soran az
egyéni €s életkorl sajatossagaik, massaguk, fejlddési ilitemitk figyelembe vétele. Minden
gyermek egyed: és megismételhetetlen, és a mi feladatunk, hogy kiteljesedéséhez az alapokat
lerakjuk.
Alapvetd kodzos nevezd a boleséde dolgozdi korében a gyermekek mindenekfelett allo
jogainak ¢s érdekeinek tiszteletben tartasa, a feltétel nélkiili gyermekszeretet.

Boles6dénk sajatossagai

Igen nagy hangsulyt fektetiink a zenei nevelésre, mely az érzelmi biztonsag kialakulasaban,
anyanyelvi nevelésben fontos szerepet jatszik. A zenei nevelés mar a bdlcsédébe keriiléskor
kezdddik, melynek alapja az ének. Az énck barmely jatéktevékenységhez tud kapcsolddni.
Fontos, hogy mindig alkalomhoz 1116 legyen az ének kivélasztdsa. Ha tornazunk, vagy
szerepjatékot jatszunk, akkor ennek megfeleloen valasszuk a hozziilld éneket pl.”Siissiink,
stisslink valamit..”, amit f6z6cskézés vagy homoktorta siitésénél tudunk énekelni. Egy dalt
annyiszor énekeliink el, ahanyszor a gyermek igényli, mert az ének ritmusa, hangzasa ragadja
meg a gyermeket és kelti fel érdeklodését, figyelmét.

Az egészség megdrzésére, mint bolesddei feladatra is nagy hangsulyt fektetiink. Fontos az
egészségvédelem ¢€s a prevencid. Az egészségnevelés Osszetartozik a gondozassal, a
szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akar ti nevel€ssel, valamint a szocidlis
fejlédéssel. Mindennapjainkban probaljuk kialakitani az egészségligyi szokasokat, az
egészséges €életmodot, amelynek a jovore nézve alapozd jellegiik van.

Sajatos nevelésii gvermekek ellatasa

Sajatos nevelési igényli gyermek, aki valamely Szakéridi és Rehabilitacios Bizottsag
szakvélemenye alapjan:

a) testi — érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos autista vagy tobb fogyatékossag egyiittes
eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos

b) pszichés fejlédés zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatban tartésan és sulyosan
akadalyozott.

2015. szeptember 01-t6l bolcsddénk fogadja a sajatos nevelési igényli gyermekeket. A
Fovarosi Pedagogiai  Szakszolgalat VIII.  keriileti  tagintézmény munkatarsaival
egytittmikodve és fejlesztd munkdjukat segitve végezzilk a sajatos nevelési igényd
gyermekek nevelését, gondozasat. A gyermekek napkozbeni ellatas keretében kapjak meg az
egyéni fejlesztést az erre a célra kiildn kiépitett tornaszobédban.

Az utazopedagbégusok hetente négy alkalommal jonnek intézményilinkbe fejleszteni a
gyermekeket. Hetfén és kedden korai fejlesztdé gyogypedagdgus, szerdan konduktor
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fejlesztépedagogus, csiitortdkon szomatopedagogus, valamint délutdn logopédus segiii a
gyermekek fejlédését.

A habilitaciénal nagyon fontos az életkor, tehat minél elobb felismerjiik, anndl elobb
kezd6dhet meg a kisgyermek fejlesztése-gondozasa.

SNI gyermek elhelyezése

Bolesédénkben részleges integracioban és inkluziv formaban biztositjuk az ellatist. A részleges
integracioban az egység egyik csoportszobdjaban 6 f6 SNI gyermeket latunk el, mig a masik
csoportszobaban 1 & SNI gyermek mellett 9 f6 egészséges gyermek van. A 6 6 SNI gyermeknek az
étkezésen és az alvasidé kivill a gondozisi egység masik csoportjaban lévo egészséges gyermekekkel
kozos a jaték ideje és a jatéktere. Tovabbi 2 f& SNI kisgyermeket a bélcsédében inkluzié forméban az
egészséges gyermekkel kozos térben neveliink, gondozunk.

A gyermekek integralhatosdga donti el (betegségének tipusa, aktudlis llapota és sziikséglete), hogy a
két tipusi eliatas kozill melyiket biztositjuk a gyermek szdmara,

Személyi feltételek

A részleges integracié keretében miikddé egységiinkben 5 £ kisgyermekneveld latja el a mindennapi
feladatokat, akik kéziil egy pedagdgus és gyogypedagdgus asszisztensi végzettséggel is rendelkezik.
Az & szaktudisa Iényeges a gyogypedagdgusok és a kisgyermeknevelSk kdzti egyiittmiikddés soran.
Ez pedig nagyon fontos annak érdekében, hogy az egységben gondozott, nevelt SNI gyermekek
fejlddése a lehetd legmagasabb szinvonalon legyen

Nevelés — gondozas — fejlesztés

A sajatos nevelési igényt kisgyermekek szdmdra a legfontosabb a korai felismerés €s a korai
fejlesztés. Kisgyermekneveldink a sériilt kisgyermekeket is onallé személyiségként fogadjak
el, meleg szeretetteljes odafigyeléssel végzik a mindennapi gondozist-nevelést. A nevelés-
gondozas soran figyelembe veszik a gyermek egyéni fejlettségét és elegendd idot biztositanak
a gyermek gondozasahoz.

Egyéni foglalkozasokat az utazépedagbgusok irasban dokumentaljdk, majd a
kisgyermeknevelokkel megbeszélik a tapasztaltakat. Az egyéni foglalkozas heti 2 6raban
torténik, minden gyermeknek a szakértdi véleményében foglaltak szerint.

Napirend

A jol megszervezett folyamatos és rugalmas napirend a nevelés-gondozas feltételeit teremti
meg. Nagyfoka biztonsagérzetet, kiszamithatosagot nyiljt a kisgyermekek szamdra. A
napirenden belill az események kovetését ugy allitjuk Ossze, hogy az a gyermekek
életkoranak, fejlettségi szintjiiknek megfeleljen, valamint az adott évszaknak is helytdlljon. A
lehetd legkevesebb varakozasi id6 legyen benne a gyermekek szamara.

A kisgyermeknevelok munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el.

Nvari napirend
6.00 Bevétel- Sziikség szerint fiirdészoba hasznalata, szabad jaték
8.00 Reggeli-iiltetési sorrendben
8.30 Szabadjaték a szobaban, j6 id6 esetében késziilddés az udvarra, kimenetel
9.35 Tizodrai
10.30 Nagy meleg esetén folyadék kinalsa
10.55 Udvarrol valo bejovetel, fiirdészoba hasznalata, ebédig szabad jaték a szobaban
11.30 Ebéd-liltetési sorrendben, kézmosas
12.00 Csendes pthend
14.45 Ebredési sorrendben fiirddszoba hasznalata
15.00 Uzsonna-iiltetési sorrendben o
15.30 Szabad jaték az udvaron (szobaban), folyamatos hazamenetel ’ ~
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18.00 Bdlesdde zarasa.

Tél napirend
6.00 Bevétel /kézmosas, sziikség szerint flird0szoba hasznalat/ szabadjaték
8.00 Reggeli /iltetési sorrendbery.
8.30 Szabadjat¢k a szobaban.
9.35 Tizdrai, készilddés az udvarra.
10.00 Szabad jaték az udvaron, rossz ido esetén a szobaban.
10.45 Bejovetel az udvarrdl iiltetési sorrendben, vetkdzeés, fiirddszoba hasznalat.
Ebedig szabad jatek a szobaban.
11.20 Ebéd / Gltetési sorrendben /
12.00 Csendes pihend.
14.45 Ebredési sorrendben fiirdszoba hasznalata.
15.00 Uzsonna / Giltetési sorrendben /.
15.20 Szabad jaték a szobaban. Hazamenetel.
18.00 Bolesdde zarasa.

Bolesdde kapcesolattartasi formai

A folyamatos és kolcesonos tajékoztatast a kisgyermek fejlodésérdl alapvetden fontosnak
tartjuk, mert igy lehet a kisgyermek nevelését személyre szoloan kialakitani és a csaladokat
bevonni a hatékony munkankba.

A tdjékoztatas a kisgyermekneveld részérdl; Gszinte, hiteles és személyes a gyermeki jogok
tiszteletben tartdsa mellett.

Formalis:

Csaladlatogatas: Minden gondozasba veft gyermekhez elére egyeztetett iddpontban
ellatogatnak a kisgyermeknevel6k, melyrdl irdsos feljegyzést készitenek.

Sziili értekezlet: Evente 2 alkalommal tartunk intézményiinkben sziiléi értekezletet, melynek
témai: ,,Ovodaba megyvek”,,.Bélcsédeés leszek!”

Az O0vodaba megyek” értekezletre meghivast kap minden évben a Koszorl napkézi otthonos
dvoda vezetdje, hogy tajékoztatast nynjtson a sziildknek az d6vodai beiratkozasrdl, dvodai
életr6l. Mindig nagy létszamban vesznek részt a szilok ezen az értekezleten. A sziil Ok
visszajelzése alapjan nagyon hasznos dolgokat tudnak meg az Ovodai beiratkozassal
kapcsolatosan, illetve lehetdség van félelmeik eloszlatasara és kérdéseik feltevésére.

A L bolcsddés leszek™ minden év jilius hénapjaban kertil megtartasra. Eldzd években nagy
sikerrel volt megtartva, mert A felvett gyermekek sziilet 90%-ban jelennek meg ezen az
értekezleten, ahol lehetoség van a leendd kisgyermekneveldkkel megismerkedni, beszélgetni,
betekintést nyerni a majdani csoportszobaba. Ezaltal mar nem lesz idegen a beszoktataskor
valo talalkozas.

Sziiloéesoportos beszélgetések: A sziilbk igényeinek megfelelden évente kétszer tartunk ilyen
formalis dsszejdvetelt a szobatisztasaggal, 6nadllova valassal kapcsolatban.

Sziilocsoportos beszélgetéseket csoportonként is szerveziink. Ilyenkor nem csak a mi altalunk
megadott témaban beszélgetnek a sziilokkel a kisgyermeknevelok, hanem azokat a dolgokat is
meg lchet beszélni, ami a napi gyermek bevételkor illetve kiadaskor idé hianyaban nem
megoldhatd. Sikeres és népszerliprogram, hiszen ilyenkor tébb idé van a megbeszélésre
illetve a sziilok tapasztalatcseréjére.

Egyéni idopontok kérésére is van lehetéség, ahol a csaldd egyedi problémajanak
megbeszélésére keriil.



Nyiltnap
Kétszer tartunk egy évben nyiltnapot, gyermeknapkor és kardcsonykor. Nagyon szeretik a

sziilék ezt a kapcsolattartasi format, mert a kotetlen beszélgetések kapesan sokkal tobb és
bizalmasabb informdaciét oszthatnak meg a kisgyermekneveldkkel. Nyilt napokon a sziilok
betekintést nyernek bolcsédei életiinkbe. Ilyenkor szinte minden sziilé racsodalkozik a
gyermekére, hogy a szabad jatéktevékenység soran milyen szépen jatszik tdrsaival, mennyi
mindent tanult a gondozasi miveleteknél, és szépen, fegyelmezetten il az ebédnél.

Hazi gyermekorvos és a védond

Bolcsédénkben a  kisgyermeknevel6k figyelemmel kisérik a rabizott kisgyermek
pszichoszomatikus fejlodését, felismerik az egészségtdl eltérd valtozasokat, allapotokat. Ha a
bolesddébe jard gyermeknél esetleg probléma meriil fel (pl.: a megszokottél eltérd viselkedést
mutat, de nem ennek nem csaladi hattere van), akkor a sziil 6k tudomasaval és az
intézményvezetd bevondsdval a jelzorendszeren keresztil felvesszitk a kapcsolatot a
teriletileg illetékes védéndvel illetve gyermekorvossal.

Informalis:

Napi beszélgetések reggel-délutan a szitldkkel.

Reggeli bevételnél és a délutani kiadasnal a sziilo, illetve a kisgyermekneveldk tdjékoztatjak
egymast a kisgyermekrol.

Hirdetdtablara kihelyezett informaciok.

Hirdetdtablara minden fontos informaciot kihelyeziink, ami bélesédében varhato lesz pl:
ebédbefizetés, fényképezés, gyermeknap, ballagds, bolcsddei zarva tartds idSpontjai,
rovarirtas. Mindig az aktualis idépontoknak megfelel6 a tajékoztatas.

Internet:

Az interneten 2015. majustol a Jézsefvarosi Egyesitett Bolesddék egységes honlapot készitett,
melyen a keriiletben talalhato dsszes bolesdde részletes informacioi, bélesédei jelentkezéshez
szitkséges dokumentédcioi, intézményi fényképei megtalalhatok. Minden intézmeényiink mas
ezért a szil6k kiilon tudnak Osszehasonlitast végezni, hogy melyik intézményt valasszak
kisgyermekei szamara. A felvételt kérd sziilok 70%-ban az internet segitségével vilasztanak
minket.

Uzen$ fiizet:

Kisgyermekneveldk vezetik a gyermekrol, mely folyamatos tdjékoztatast nyujt a sziildnek a
beszoktatas kezdetétdl. Negyedévenként sziildi tajékoztatdt irnak a kisgyermeknevelok a
gyermekek fejlédésével kapesolatban. Nagyon szeretik a szlék olvasgatni a tajékoztatast €s
tdbben valasz formajaban leirjak az otthonukban tortént valtozasokat, amik segitségek,
utravalok kisgyermekneveldinknek. Fontos szempontunk, hogy a feljegyzések konkrétak és
egyénre szabottak legyenek,



11.7. Katica Bolcsode

1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.
Fér6hely: 72 {0

Nyitva tartas
Héttotol-péntekig:
* 6.00-161-18.00-ig
Szombat-vasarnap:
& Zarva

Megkozelithetoség

BKYV jarmuvekkel

% 1-es villamos Megallod: Vajda Péter utca
+ 24-es villamos Megélld: Golgota tér

% 99-es busz Megallo: Blathy Otté utca

Személygépkocsival
¢+ Az intézmény elott a Vajda Péter utcaban jo parkolasi lehetéség van. A zdna fizetds, de az
intézmény elbtt egy ora varakozasi id6 ingyenes.

Bilesddénk feladatai, jellemzoi

Alapfeladatok

Bolcs6dénkben a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997, évi XXXI.
torvény értelmében: a személyes gondoskodas keretein belill a gyermekjoléti alapellatas
rendszerében biztositjuk a 0-3 éves gyermekek napkdzbeni ellatasat, bolcsédei ellatas
formajaban.

Ellatott célcsoport jellemzoi

Ellatasi korinkbe tartoznak a VIII. keriiletben laké 0-3 éves gyermekek. A keriiletben
jellemz06 a szocidlisan hatranyos helyzetli csaladok, illetve a migrans gyermekek, csaladok
megjelenése. Keriiletlinkben kozel tizezer gyermek €1, kb. haromezer 0-3 éves kort. Itt van a
legttbb sziiloképes kortt nd, ugyancsak itt a legalacsonyabb a sziildk iskolai végzettsége,
valamint a jévedelmi viszonyok is igen alacsonyak. [tt talalhatéak a févaros legrosszabb
allapotban 1évo lakéasat is.

Bolcsodénkben megtalalhaté gyermekek kozott vannak értelmiségi, jol szitualt, magas
jovedelemmel, rendezett viszonyokkal rendelkezé csaladok is.

Osszességében elmondhatjuk, hogy bolcsédénkbe jaré gyermekek illetve csaladjaik igen
vegyes képet mutatnak, hiszen megtalalhatéak a migrans csaladok, a szocidlisan hatranyos
helyzetiiek és a rendezett, j6 anyagi koriilmények kozott €16 gyermekek is. Ezt mi kihivasnak
tekintjik. Szeretnénk mindenkinek megfelelni és a felmerild problémak megoldasaban
segitséget nydjtani.

Tapasztalataink alapjan elmondhatjuk, hogy a legnagyobb hatranyok a csecsemdk esetében a
mozgasfejlodésben -, a nagyobb gyermekeknél a beszédfejlddésben figyelhetdk meg. Eldbbit
a mozgastér hianya, utobbit a korlatozott nyelvi kodok hasznélata okozza. Amint a gyermekek
bilestdébe keriilnek, illetve a feltételek adottak a valtozasok bekévetkezéséhez, ezek a
lemaradasok maguktoél megoldodnak.



A célcsoport gondozési szikségleteikre vald odafigyelés kdvetkezményeként prioritasként

fogalmazzuk meg a kovetkezoket:

* a szocializacids folyamat részeként eldsegiteni a gyermek beszédfejiodését,

% felismerni a gyermekek manipulacios késztetéseit €s ehhez inger gazdag kornyezet ¢s
eszkdzok biztositasa,

% segiteni a gyermek kompetenciajanak kialakuldsat, és hozzajarulni ahhoz, hogy a gyermek
orommel vegyen részt a gondozdsi miveletekben, Oromét lelje Onallosagaban,
fejlodésében,

< a kisgyermeket helyesen tamogatni a kultdrhigiénés szokéasok elsajatitasaban és az onallo
étkezés elsajatitasanak folyamataban, az étkezéssel kapcsolatos szabalyok megtanulasaban,

“ minden gondozasi tevékenységet ugy kell végezni, hogy a kisgyermeknevel$ tudja: a
csecsemének és a kisgyermeknek Onmagaval kapcsolatos attitiidjét, bedllitédasat,
viszonyulasat, és felndttekkel vald kapcsolatat meghatarozza a mod, ahogyan testi €s
pszichés sziikségleteit kielégiti a kornyezete,

% alkalmazni a csecsemdk €s a kisgyermekek korszerli taplalkozasanak alapelveit,
alkalmazni a csecsemik és kisgyermekek étkezéséhez sziikséges, az aktiv részvételt ¢és a
gyerekek onalldsagat segitd eszkozoket, modszereket,

% figyelembe venni a gyermek mozgasfejl6dését és természetes mozgasigényét, ismemi a
szabadban valé mozgas-jaték személyiségfejlesztd hatdsat, a levegdzés €s napsugarzas
hatasat a gyermek fejlodésére,

“» ismerni az alvas élettani jelentdségét, a kiillonbdzo kot gyermekek atlagos alvisigényet €s
ritmusat, valamint a lehetséges egyéni kilonbséget, illetve az alvas zavarainak Iélektani
hatterét ismerni és megfogalmazni.

Bélcsode bemutatisa, kvalitasok

Bolcsédénk 1980-ban épiilt, Jozsefvaros, TisztviselOtelepén taldlhato, kertvarosi, csendes,
nyugodt kdrnyezetben.

Intézményiink 72 féréhelyen, 3 gondozasi egységben, egységenként 2 csoportszobdval €s a
hozza kozvetlentil kapcsolodd kiszolgald helyiségekkel, fiirdészobaval, gyermekoltozovel
rendelkezik.

Mint elsd koragyermekkori intézmény, biztositjuk a csaladban €16, hdrom év alatti
kisgyermekek — életkoranak és egyéni adottsigainak megfelelé — napkdzbeni ellatasat,
szakszerli gondozasat-nevelését. Feladatunknak tekintjilk, hogy a gyermekek fejlédéschez
sziikséges biztonsagos, gyermekbarat — hangulatos és esztétikus kdmyezetet megteremtsiik.
Nevelési programjaink véltozatosak, melyek mindig a jatéktevékenységekhez kapesolodnak.
Jatékkészletiink szines és fantaziat kelts, melyben minden gyermek megtaldlja a
fejlettségének és érdekl6désének legjobban megfelelst. Jatszokertiink gondozott, apolt, zold
pazsit és biztonsagos mozgastér szolgalja a levegbn vald tartozkodas, mozgasigény
kiclégitésének élményét. Kisgyermekneveldink — a tébb éves tapasztalat mellett — szakiranyu
végzettséggel rendelkeznek. A kisegits személyzet lelkiismeretes munkdja, gyermekszeretete
hozzajarul a szakmai szinvonal emeléséhez. Sajat foz6konyhank hazias izeivel, a korszer(i
taplalkozasi elvek figyelembevételével biztosija a bolesédések és sajat  dolgozdink
étkeztetését.

Bilesddénk pedagdgiai hitvallasa

A 0-3 éves korosztaly nevelésének gondozasinak mindsége rendkivil meghatarozo, hiszen az
egészséget, a jolétet, az egyiittmiikiodés képességét, a szocialis készségeket és vagyat mind-
mind ezek az élmények befolyasoljak. Ebben az id6szakban a szellemi, érzelmi €s szocialis

készségek kibontakoztatasa a legfontosabb feladat, melyhez egy holisztikus szemlélett a
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gyermek sziikségleteire és jogain alapuld integralt a sziloket és a tarsszakmakat bevono
programra van sziikség.

Hissziik, hogy minden gyermck egyedi, megismételhetetlen szocidlis lény, akinek joga van
derlis, szeretetieljes 1égkdrben, elfogadd kornyezetben, a kozdsségben tevékenykedve,
megkapni mindazokat a fejleszté hatdsokat, melynek segitségével sokoldali harmonikus
személyiség vathat beldle.

Arra torekszink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vilagra nyitott, fogékony,
érdekl6do, onalléan gondolkodni tudd emberek valjanak.

Intézményiink kiildetése, misszidja

A szillok altal rank bizott gyermekeknek ingergazdag,
pozitiv  érzelmekkel teli, elfogadd kozissegben
biztositani harmonikus személyiségfejlddését,
tudatosan kialakitani azokat a testi, értelmi és szocialis
képességeket benniik (a sziildkkel egylittmiikédve),
amelyek  elosegitik  az  6vodal  életbe  vald
beilleszkedést.

A csaladi élet soran felmeriild gyermeknevelési
problémaknal is szeretnénk a lehetd legtébb segitséget
nyujtani. Bolcsddénk szakembergardaja és dolgozoi
nyitottak az 1j feladatokra. Toéreksziink arra, hogy
szakmai munkank szinvonala folyamatosan emelkedjen.

Mottonk:
., Ha folgyujtjuk a gyermekben a vele sziiletett szikrat,
azzal mindig olyan magaslatok felé nyitunk wtar,
amilyenekrdl almodni sem mertiink volna™
Kristine Barnett

Jovoképiink

Bolcsédénket egy olyan intézménynek szeretnénk, ahol a sz016k partnerek, és aktiv résztvevoi
a bolcsoder életnek, hiszen kozos a célunk. Mindannyian fontosnak tartjuk, hogy a
csaladokkal megfeleld egyiittmikddés alakuljon ki a gyermek optimalis fejlodésének
érdekében. Olyan intézmény munkajanak szeretnénk részesei lenni, ahol a nyugodt légkor
tartalmas szakmai eredményeket hozhat, melyek egytittesen szolgéljak a gyermekek, sziilok
és a szakma ¢rdekeit.

Gyermekképiink

Egy vilagra nyitott, nyugodt, harmonikusan fejlodo, élményekkel teli gyermek, aki képes sajat
természetes kivancsisiga altal tanulni és fejlodm; szeretettel fordul az &t kériilvevd vilaghoz
(kornyezetéhez, felnotiekhez, tarsaihoz), valamint konfliktusait, életében felmeriild
problémait ¢életkorahoz mérten megfelelden tudja kezelni, sziikség esetén segitséget kérmni a
megoldashoz

Kisgyermekneveldé-képiink

Szakértelmilk segitségével a gyermekek mindennapjait
szines, fejlesztd hatasu jatéktevékenységgel toltsék ki.
Innovativ, befogadé modon kozelitsen az Oj nevelési-
gondozasi elvekhez.
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Segitsenek megismerni a gyermeknek dnmagat és az 6t koriilvevd vilagot. Alapozzdk meg a
gyermekben a megfeleld viszonyulasokat a vilag dolgathoz (szocializacio, egészségnevelés,
kémyezeti nevelés).

Személyi feltételek

Dolgozoi létszam: 24 16
Bolesddevezetd 1 {6
Kisgyermekneveld: 14 {6
Dajka: 5 16
Elelmezésvezetd 1 6
Szakacs: 2 f0
Mosono: 1 16

Kvalitasok
A munkahelyen dolgozok attitiidjére jellemz6, hogy mindenki szitkségesnek érzi a gondozasi
nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcid kimunkalasat.

A nevelési rendszer kiépitésében donté jelentGségl a testiilet érzelmi, értelmi rahangolodésa a
feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.

A 9/2000. (VIIIL. 4.) SzCsM rendelet irja el6 a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési
kotelezettségét és a teljesités lehetdségét.

Bolesodénk targyi feltételei

Az intézmény Onkormanyzati fenntartasi, amely
Budapesten a VIII. keriiletben, a Népligethez kozel,
a Tisztvisel6telep vonzaskorzetében miikodik.

Tagas kert veszi koriil, igy e kdrnyezet gazdagitja a
nevelési lehetGségeket. A bolcsddében 6 csoport
mikddik, 3 blokkban, 72 féréhellyel. Az
épilletiinkben 1év0 dvodaban 6 vegyes életkoru
csoport mukodik, 144 férdhellyel. Az intézmény
kozel van 2 altalanos iskolahoz is, ami azt a
lehetoséget hordozza magdban, hogy a bolcsédébe
bekeriilt gyermek késobb az dvodaba, majd az
iskolaba is szinte azonos helyre jarjon.

A targyi feltételeket Ugy kell tovabbra is fejleszteniink, hogy szolgdlja a gyermekek
biztonsagat, kényelmét, egészségiik megbrzését, ¢s lehetdvé tegye a mozgas €s jatékigenyik
kielégitését.

Az optimalisan kialakitott targyi kérnyezet a gyermekek életkori sajatossagainak megfeleld
tevékenységre, mozgasra 0szténzo, biztonsagos és izléses, elosegiti a gyermek Sndlldsodasat.

Intézményiinkben tagas vilagos csoportszobak talalhatok, mindegyik csoporthoz €16
sdvénnyel elvalasztott tagas kertrész tartozik.




A berendezési targyak a gyermekek biztonsigos szabad mozgasat szolgaljak, Osztonzik.
Kivalasztasanal figyelembe vettiikk a korcsoportok szennti szilkségletet, a mozgasfejlettségi
szintet, illetve a csoportok létszamat is.

A csoportok bemutatasa

Csibe csoport I. L.

- csecsemok

5 honapos kortdl masfél éves korig
fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabdl all és szobanként
12 gyermeket tudunk fogadni.

A Csibe csoportban 6t szakképzett kisgyermekneveld
latja el a napi teenddket.

Filozofiank

A kisgyermek fejlesztése szamunkra azt jelenti, hogy olyan kdmyezetet biztositunk szamara,
amely érzelmekben és intellektualisan is gazdag. Eppen ezért a berendezések és a jatékok
megvalasztasakor gazdag szin-, forma- és anyag-vilagot tartottuk szem e-16tt. Ezzel 1s minél
inger-gazdagabb kdrnyezetet szeretnénk biztositani a gyermekek szdméra,

Nvuszi csoport L. 11

- nagycsoport

Masfél éves kortol ket és féléves korig fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabdl all és szobanként 12-14 gyermeket tudunk fogadni.

A Nyuszi csoportban négy szakképzett kisgyermekneveld latja el a napi
teendoket.

Filozdéfiank

Minden gyermek tanul, hogy mit, az attol fiigg, hogy
milyen hatasok érik. Ezért mi, kisgyermeknevelok és a
munkankat segitd szakemberek, szakmai
felkésziiltséglinkkel, illetve a korosztalynak megfeleld
targyi  kornyezettel — naprol-napra  igyeksziink
hozzajarulni a gyermekek idedlis fejlddéséhez.

% Maci csoport 1. 11,

- tipegok

Két és féléves kortdl dvodakezdésig fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabdl all és szobanként 12-14 gyermeket tudunk fogadni.
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A Maci csoportban négy szakképzett kisgyermeknevelé latja el a napi teendoket.

Filozofiank

A gyvermekek szeretnek jatszani, ez belsé
késztetésbdl fakad.

Ugyanakkor inspiralni is kell Oket a jatékra, mivel
ez a fejlodésiik egyik legfontosabb forrasa. A 0
mozgaselemeket, a finom-mozgasokat, a
gondolkodasi készséget mind a jatékon keresztll
sajatitjak el. Eppen ezért a nagycsoport esctében a
jatékvalasztaskor a fo szempont, hogy a fent felsorolt

tevékenységeket ezzel is jobban eld tudjuk segiteni.

Bilcsodei nevelés-gondozas feladataink

A bolcsddei nevelés-gondozis feladata a csaladban nevelkedé kisgyermek napkdézbeni
cllatdsnak ¢és esetlegesen kiegészitd szolgdltatasoknak biztositdsdval 20 hetes — 3 ¢ves
egészséges és a 20 hetes — 6 éves sajatos nevelés igényli gyermek testi- €s pszichés
szilkségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodés eldsegitése.

Eoészségvédelem, az egészséoes ¢letmod megalapozisa

a harmonikus testi és lelki fejlodéshez szikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet
megteremtése, a fejlodes tdmogatasa,

a primer szilkségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

egészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez valo alkalmazkodis és az alapvetd
kulttrhigiénés szokasok kialakulasdnak segitése (a testi-lelki harmonia kialakuldsat és
megOrzését segité napirend — ezen beliil: mosakodas, &ltozkodés, alvas, szobatisztasagra
nevelés, pihenés, levegdzés, jaték, mozgas),

szilkség esetén specialis szakember bevonasaval prevenciés és korrekcios feladatok
ellatasa.

Az érzelmi feilddés és a szocializacio segitése

derfis légkor biztositasa, a bolcsodébe keriiléssel jaré nehézségek lehetdség szerinti
megel6zése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik
feldolgozasaban,

a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,

az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban €lés helyzetében, az én-tudat egészseges
fejlodésének segitése,

a bizalmon és elfogadason alapulé tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai
elfogadasanak, a masik iranti nyitottsag, empdtia és tolerancia fejlodésének segitése,
lehetdségteremtés a gondozoéndvel és/vagy a tarsakkal kozos élmények szerzésére az én-
érvényesités, és a tolerancia egyensilyanak iranyaba befolyasolva a gyermek fejlodését,

a kommunikativ képességek fejlédésének segitése a kommunikacios kedv felébresztésével
¢és fenntartasaval (meghallgatés, figyelem, kérdések megvalaszolasa),

a szocializacids problémaval kiizd6, lassabban fejlodd, érzékszervi és/vagy mozgassériilt, a
sajatos nevelési igényl, a hdtrdnyos helyzetl, az clhanyagolt gyermekek neveleése-
gondozasa specialis tobblet torodéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevondsaval.



A megismerési folyvamatok fejlédésének segitése

o az érdeklddés kialakulasanak, fennmaradasanak, ertsodésének, az érdeklddési kor
boviilésének segitése,

e a gyermek ¢életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetéségénck
biztositasa,

o a gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran élmények, viselkedési és

helyzetmegoldédsi mintak nyujtasa,

az O6nallo aktivitas és a kreativitas tamogatasa,

az Onalld véleményalkotdsra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valas segitése,

ismeretnyujtas, a tajekozddasnak, a tapasztalatok €s élmények feldolgozasanak segitése,

a gyermek tevékenységének tadmogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az

Onkifejezés lehetdségeinek megteremtiése az egyes helyzetekben.

Elelmezés
A modemn taplalkozas-tudomanyi elvek szem eldtt tartasaval, szigorian ellendrzott mindségi
kovetelményeknek (HACCP) megfeleloen torténik.

A bolcesodei élelmezés soran az alabbiakra forditunk figyelmet:

% Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételil legyen

% A higiénés kovetelményeknek megfeleld legyen.

* Megfelelo konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és €lvezheto legyen.

< Uj ételek, receptek kiprobalasa, mely alkalmazkodik a gyermek egészséges életmodra
nevelési programunkhoz.

Téaplalkozas
Az étrendiink véltozatos, mindig idényszeri, izében 6sszehangolt, valamint mindig szem el6tt
tartjuk, hogy az 6énallo étkezésre valo nevelés szempontjabdl is megfeleld legyen.

Tevékenységi formak

Gondozas

Célunk, hogy minél szorosabb, bensdséges kapcsolat alakuljon ki a gyermek ¢&s
kisgyermekneveldje kozott, amelynek elsédleges feladata a gyermek testi szitkségleteinek
kielégitése. A gyermek aktiv részvevdje kell, hogy legyen a gondozasi miiveleteknek, ezzel is
segitve 6t a szocidlis kompetencia kialakitésaban.

Jaték
A jatékot a kisgyermekkor legfontosabb és leglejlesztobb tevékenységének tekintjiik, s mint
ilyet a bolesodei nevelés legtontosabb eszk&zének tartjuk.

A legtébbet akkor tehetjik gyermekeinkért, ha mar kisgyermekkorban megteremtjilk
szamukra a szlikséges feltételeket.

Ennek érdekében tudatosan figyeliink a kévetkezokre:
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napirend szervezésénél megfeleld id6 jusson jatékra
megfeleld 1égkor, hely eszkoz biztositasa

gyermekek igényeire, jelzéseire reagalunk

a jaték irdanyitas modja, a gondozond szerepe.
megfeleld mindségii és szinvonalu jatékok biztositasa
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Konkluzioként elmondhatjuk, hogy felismertiik azt, hogy a jaték az ember életét alapvetden
befolyasold jelenség. A jaték lehetdségét a korai életévekben magas szinvonalon biztositani
tehat hosszabb tavon megtériild befektetés.

Mozgas

A mozgasos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek természetes mozgasét (jaréas, futds, ugras,
sth.). Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd, ligyesség, gyorsasdg, alloképesség, de fontos
szerepiik van az egészség megorzésében.

Nevelési cél: a mozgas az egészség megszerzésére, megszilarditasara, a szervezet
fejlodésének- ndvekedés, gyarapodas és testi képességek kialakitdsanak- closegitésére €s a
mozgasmiiveltség fejlesztése mellet dromforrasként kell, hogy szolgaljon.

Alkoté jatek

A finommotorikat fejlesztjiik a kiilonbozé technikak
bemutatiasiaval. Papirtépés, nyomddzas, vagas,
ragasztas, gyurmazas, festés. A gyermekek egyéni
otleteit  tdmogatjuk. A tevékenységeket az
¢vszakokhoz és az lnnepekhez igazitjuk. A
gyermekek alkotdsait a sziilék szamara is lathatova
tessziik.

Enek-zene, mondoka

A gyermekek érzelmi és értelmi fejlédésének
segitése a  beszédfejlédés az  artikulacio
fejlesztése, zenei tevékenységek vegzeése. A
mondokakat ritmikus mozgassorral bemutatjuk,
tobbszor ismételjiik.

A zenét a gyermekek hangulatatol tiiggben
hallgatunk, alkotdmunkahoz komolyzenei cd
gytjteménylinkbol valasztunk. Elalvas
eldsegitéséhez relaxdcios zenét hasznalunk.
.Nem a zenét tanuljak, hanem a zenéhez vezetd
érzékenységel” (Kokas Klara)

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen belill beszed,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlodésére. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet igy a kisgyermek szamara
alapveté érzelmi bizionsag, egyszerre feltétel és eredmény. Ezéltal fejlddik ember ismerte,
empatiaja, gazdagodik szokincse. A bolcsédében a gyermekirodalom klasszikus és kortars
miveknek egyarant helye van,

Eevéb tevékenysépek
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Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez és megoldasdhoz az
egymasrol és a kdrnyezet szépségérdl vald gondoskodashoz kapesolodnak (pl. virdglocsolas,
gylimélesnap elékészitése sth.). A helyzetek lényeges tanulési lehetdségek az egymaésra €piild
elemekbodl allo miiveletsorhoz igazodassal, probalkozas, az egyiittmiikodés ¢és a feladatok
megosztasa. Ezekkel a tevékenységekkel fejlesztjiik a gyermek izlését, esztétikum irdnti
1gényessegét, empatias készsegét.

Tanulas

A teljesitmény elvarashoz kotott erlietett ismeretgyarapitasnak bélesédénkben nincs helye. A
tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adddd tevékenység, illetve tevékenységbe
agyazottan torténik. A kisgyermekkori tanulas szinterei a kisgyermekkori élethelyzetek: a
gondozas és a jaték, a felnbttel és a tarsakkal valo egylittes tevekenység ¢s kommunikécio. A
tanulas formai: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel$-gyermek
interakciobdl szarmazo ismeretszerzes, €s szokéskialakitas.

Kapecsolattartas

Sziildkkel

A bblesode nyitott minden érdeklédé szamara fliggetientl attol, hogy jelenlegi illetve jovobeli
gyermekrdl van szo.

Az idejaro gyermekek szilei barmikor bejohetnek és megnézhetik, hogy mi is torténik
intézménylinkben, milyen ellatast kapnak gyermekei.

Csaladlatogatas

A csaladdal valo kapcsolat felvétel a gyermeknek és a sziiléknek otthoni kdrnyezetben vald
megismerése, lehetdség szerint a beszoktatas megkezdése elott, valamint a gyermek ébrenléti
idejében keriil sor. Ez a helyzet lehetéséget ad a sziilének, hogy bovebben informalédjon a
bolesodet életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre a gyermekét
bizza. A csaladi élet az emberek intim szférajdhoz tartozik, ezért a csaladlatogatas
lehetdségének ajanlasakor az idOpont megvalasztdsakor a csaldd latogatdskor a csalad
latogatas alatt és utdn a csalad kivansagait mindenekfelett tiszteletben kell tartani.

Fogaddéra
A vezeténod ¢és a kisgyermeknevelék elére megbeszélt id6pontban, illetve sziikség szerint
barmikor a sziilok rendetkezésére allnak.

Csoportos sz{il6i értekezletek
Egy évben két alkalommal rendezett, aktuadlis eseményekrol, programokrdl, kozos
feladatokrél valo tajékoztatas, eszmecsere.

Sziildcsoportos beszélgetések
A sziilékben felmeriilo aktualis kérdések (pl. szobatisztasag, alvas, agresszio, étkezés, dvodai
beiratds, betegség megeldzés, elvarasok) megbeszélése.

K6zds programok tervezése

A partneri kapcsolat erdsitése érdekében a szlilék is részt vehetnek programjainkon (pl.
farsang, gyermeknapi kerti mulatsag stb.)

Tapasztalataink azt mutatjdk, hogy ezek a taldlkozasi formak mikoddképesek, igény van
rajuk, és szorosabba teszik a kisgyermekneveldk és sziilék kapcsolatat.

Pszichologus tanacsadas g
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Intézménylinkben a kisgyermekek magas szinvonali gondozasa és nevelése érdekében
tanacsado pszicholégus dolgozik. A pszichotogus munkdjival tdmogatja mind a bélesédébe
jaré csaladokat, mind a béles6dében dolgozokat, A sziilék a meghirdetett iddpontokban részt
vehetnek  sziildcsoportos  beszélgetéseken, valamint igény szerint kérhetnek egyéni
tanacsadésra idépontot.

Erdekképviseleti Forum
Sziiléi érdekképviseleti forum a gyermekek és a sziilok jogainak érvényesitése c€ljabol
szervez6dott, melynek tagjai a mindenkori bélesddei csoportokbol valasztott sziilok.

Bolesédénkben eléforduld egyéb kapesolattartasi formak:

falinjsag

»  lizeno flizet

egyéni igények, problémak esetmegbeszélések

terveink kozott szerepel sziiloklub szervezése, ahol a csaladokat €rint6 témak, probiémak
keriilnek eldtérbe, valamint bemutatok, nevelési, f6zési tanacsadast (szakemberek
bevondsaval), baba-mama tornat terveziink

*
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Ertekezletek rendje
Minden hénap els6 szerdijan szakmai értekezletet tartunk, ahol a munkatervben vallalt havi

feladatokat elemezziik, tervezziik.

Fvente két alkalommal a bolcsddében szakmai napot tartunk, amikor kiillonbozé témdakban
kiilsés szakembereket is meghivva tapasztalatokat cseréliink, tudasunkat bovitjiik. Terveink
kozott szerepel tarsintézmények latogatdsa, szakmai eszmecserék, melynek célja jo
gyakorlatok atiiltetése a munkénkba.

Ovodaval
Folyamatosan egyeztetjik nevelési elveinket, kdzds programokat szerveziink
(intézménylatogatasok, kirandulasok, tinnepségek).

Katicas sajatossagok

Aromaterapia

Tudomanyosan bebizonyitott tény, hogy az illéolajok parologtatasa hatékony eszkdz az
egészségmegdrzés érdekében. Bolesddénk évek oOta alkalmazza, ¢és statisztikai adatok
bizonyitjak ennek 1étjogosultsagat.

Zenchallgatas
Altatasnal a nyugodt légkor biztositasa mellett, ellazuldst segitd relaxacids, illetve tudatosan

megvalasztott komolyzenei gyiijteményiinkbél valasztunk az alkoté munka alatt.

Unnepeink

Mikulas
-hazhoz jon, ajandékokat oszt a gyermekeknek




Kardcsony és husvéti csaladi délutédn

- ilyen alkalmakkor a gondozondk kézmives
technikakat mutatnak be a szlloknek ¢és
gyermekeknek egyarant (ezen a napon a csalddokat
vendégiil latjuk siiteménnyel ¢s uditovel, ezzel is
meghitt linnepi hangulatot tudunk teremteni)

Farsang
-a gyermekek és a gondozdndk is jelmezbe bljnak, egész napos a mulatsag, zenebona, tanc.

Anyak napjan
-az édesanyaknak gondoskodunk meglepetésrol

Gyermeknap, amely egyben évzaro is

- Juniusban a Gyermeknappal egybekotétt évzaro keretében a sziildk bevonasaval egész napos
kerti mulatsag veszi kezdetét, mely soran k6zos jatékok, kézmiiveskedés, zene-bona teszi
feledhetetlenné a napot.

Napirend

6°-8%: Bevétel, szabad jaték a szobéban

8%.8%: Reggeli

8¥-10%: 82-9%; g 11#
Szabad jaték a szobaban Szabad jaték a szobdban | Szabad jaték az udvaron. 10
orakor tizérai
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112-11%

pihenthoz

SRR
Bejovetel, vetkdzés, Bejovetel,
kézmosas kézmosas
113.12% Ebéd
129.12%

Mosakodas, fogmosas, késziilodés a csendes

10%-10%,

Tizorai, Oltdzkddés,
késziilddés az udvari
jatékhoz

‘90*0‘-939:

Oltozkodés, késziilodes
az udvari jatékhoz

104-11%:
Szabad jaték az udvaron

9 1%
Szabad jaték az udvaron,
10 éra-kor tizérai

12%-14%;
Csendes-pihend

14*-15%: Uzsonna




158174, 15%-151: 15%-17%;
Szabad jaték a | Oltozés, késziilddés az | Szabad jaték az udvaron, kiadas
szobaban, kiadas udvari jatékhoz

15517
Szabad jaték az udvaron,
kiadas

11.8.Biztos Kezdet Gyerekhaz

1083 Budapest. Szigetvari u. 1.

Megkdozelithetdség:

BKV jarmuvekkel

e 9 busszal Megalld: Muzsikus ciganyok parkja
e 83 trolival Megallo: Muzsikus ciganyok parkja

¢ 24 villamossal Megallo: Magdolna utca

Személvgépkocsival
Az intézmény elott a Szigetvari €s a Magdolna utcaban fizetds parkolasi lehetoség van.

A Biztos Kezdet Gyerekhdz biztositja a gyermekek szamara képesség-kibontakoztatéd
foglalkozast, allapotfelmérést, fejlesztést. A sziiloknek a gyermekkel egyiitt torténd
részvételét a foglalkozasokon, a sziilok szamara személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo,
valamint egyéb preventiv célt programokat, kozdsségi rendezvényeket. A helwi
szitkségleteknek megfeleléen a szilok részére véddndi, orvosi, dietetikusi, egyéb kiilsos
meghivott szakemberek altali tandcsadasokat biztosit. Sziiléi csoportos beszélgetéseket
szervez, illetve konzulticios lehetdséget biztosit. Kulonbdzd modszerek alkalmazasaval segiti
a sziiloket, hogy visszajelzéseket kapjanak a gyermekkel valdo kommunikaciojukrdl, nevelési
modszereikrol.

A Biztos Kezdet Gyerekhdz nyitva tartasa:

Hétfs: 08.00 - 17.00, a csaladok fogadasa 08.00 - 14.00
Kedd: 08.00 - 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00
Szerda: 08.00 - 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00
Csiitortok: 08.00 — 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 - 14.00
Péntek: 08.00 -~ 15.00, a csaladok fogadasa 08.00 —~ 14.00

Igénybevétel feltétele, hogy a csalad Budapest, VIIL kertlet kdzigazgatasi teriiletén éljen. A
Gyerekhazat 0-3 éves kord, intézménybe nem jaro gyermek é&s sziildje, vagy nagykoru
kiséréje latogathatja. A megjelenés dnkéntes.

A csaladok a Biztos Kezdet Gyerekhaz minden programjat, szolgaltatasat téritésmentesen
vehetik igénybe.

A gyermekekre irdnyuld szolgaltatdsok kidolgozasa soran figyelembe vesszik a gyermekek
erOsségeit, esetleges fejlesztendd teriileteit €s a csoport dsszetételét.

Minden hétnek eldre megtervezett menete van. A heti terv {6 vezérfonala, hogy a gyermekek
testi ¢s szellemi fejlodésének minden szegmensét érintsiik a mindennapi foglalkozasok soran.
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Igyeksziink gy szervezni, hogy a hasonlé teriileteket érintd tevékenységek azonos napokra
keriiljenek, ezzel is erbsitve a gyermekekben a rendszerességet, a sziilékben pedig a
kiszamithatosagot.

Szabad jatéktevékenység: Gyerekhazunkban 8.00-10.00-ig szabad jatéktevékenység zajlik,
mely soran a gyermekek a sziildkkel egyiitt fedezik fel a vilagot, gyakoroljak a mar elsajatitott
mozgasformakat, cselekvéseket, megtapasztaljak az alkotas 6rdmét.

Tizorai biztositasa:10.00-10.30-ig tart a tizérai étkeztetés. A tizérait a szilokkel egyiitt
készitjiikk el, figyelembe véve a korszerli, egészséges étkezési alapelveket, a gyermekek
életkori Osszetételét. Toreksziink a véltozatossagra, a szép talalasra, a z6ldség, gylimdlcs
aranyok novelésére. A gyermekek elsajatithatjak és gyakorolhatjdk az étkezési kultirat:
kézmosas, terités, evOeszkdz, szalvéta hasznalat, poharbdl ivas, asztalnal ilve evés, az étel
megosztasa a tarsakkal.

Iranyitott foglalkozas: Hétfén a hagyomanyos kisgyermek dalokat énekeljitk, mondokakat
tanulunk €s az azt kiséré mozgasformakat gyakoroljuk, -

ezzel fejlesztve a gyermekek ritmus érzéket, hallasat,
egyensilyérzékét. Az olbeli jatékok, lovagoltatok,
hocogtetok, mondokaval  kisért  mozgasformak
serkentik a gvermek testséma tudatat, értelmi és
érzelmi fejlodését, az anya-gyermek kapcsolatot, a
k&todést.

A gyermekek kezébe ritmushangszereket adunk, hogy
még inkabb alkotéivd véljanak a foglalkozasnak.
Rendszeresen szakembert is bevonunk, igy gyakran
gitarkiséret vagy mds hangszeres kiséret is gazdagitja a
programot.

Keddenként kreativ, manualis foglalkozasokat tartunk, és apoljuk a népi hagyomanyokat. A
finommotorikat érintd tevékenységek az alkotas oromén til élményt és tapasztalatot
ny(jtanak a kiilonbdzd texturdju és szinli anyagok hasznalataval a kisgyermekek szamara. A
foglalkozasok tartalmazzak a pracli festést, ecset és nyomda hasznalatot, a f6zott gyurmaval
torténd alkotast, tépést, ragasztast, gyermekolld hasznalatot, szinezést, flizést stb. A
csaladokkal felelevenitjik a néphagyomanyokat, tnnepekhez kotheté jatékokat, diszek
elkészitéset.

Kiiléndsen odafigyeliink az ujrahasznositasra, kdmyezettudatossagra, ramutatva aira, hogy a
régi dolgokbol kreativan késziilt jatékok tobblet értéket jelentenek a gyermekeknek, €s
pénztarca kiméldk is.

Szerdanként rovid babeldadast nézhetnek a gyermekek. Az eldadds utdn maguk is
mozgathatjak, megszodlaltathatjak a babokat.

Csiitortokon iranyitott tevékenység formajaban zajlanak a nagymozgasos foglalkozasok.
Gyerekhazunk rendelkezik beltéren hasznalhato fejleszté eszkozokkel. melyek szakszerii,

egyéni fejlesztést is segitd alkalmazasahoz a konduktor nyujt segitséget.

Udvarunk nincs, ezért rendszeresen szerveziink pénteki napokon kiranduldsokat a szomszédos
parkokba és a kdzOsségi sportudvarra, ahol kozosségépitd programokat tartunk, mint példaul
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csaladi piknik vagy a mar hagyomannya valt bicsuztatd linnepség, ahol az dsszel bolcsddébe,
6vodaba indulo gyermekek ajandékot kapnak a Gyerekhdzban 61161t id6szak emlékére.

Megiinnepeljiik a sziiletésnapokat, megtartjuk az
aktualis UOnnepnapokat, megemlékeziink a jeles
esemeényekrdl. A hétkdznapok biztonsagot nyujto,
am hossz(i tdvon monoton ritmusat az iinnepek
megtdrik. Az egyedi dekoraciok, kelickek, ritualék
emelkedetté teszik a hangulatot, a gyermekek
atérzik a kildnlegesség élményét, a tolaradd
érzelmek megélésének lehetdségét.

A szllok szamara szervezett tevékenységek szakmailag alapvetd fontossaguak, hiszen a korai
gyermekkorban a sziild1 minta meghatirozé hatésu, elsddleges forras. Toreksziink a sziiloi
szerep megerdsitésére, a szakmailag megteleld minta nydjtédsara. A Gyerekhaz segitséget tud
nylUjtani a rokoni, csalddi tamaszt, pozitiv megerdsitést nélkiilézé édesanyiknak, akik a
mindennapi feladatokkal, a gyermekneveléssel maganyosan, elbizonytalanodva kiizdenek.

A sziilél férumok. rendszeres beszélgetések alkalmat teremtenek az aktualis problémak,
kérdések, nehézségek, 6romok és sikerek megosztasara, feldolgozdsara. Rendszeres téma a
gyermek fejlodésével egytitt jard életkori sajatossdgok, a fejlesztési lehetdségek, sziildi
szerepek, szobatisztasag, dac korszak, étkezési alapelvek ¢s szokasok, higiéniai normak,
testvérfélickenyseég, kotodes-levalas stb.

Szakemberek meghivasaval segitjiik a sziilok képzését, a gyermekek elmaradasanak feltarasat,
a szakszerll fejlesztési lehetdségek megismerését. A védénd, a gyermekorvos, a pszichologus,
a mozgasterapeuta ¢€s a dietetikus az altalanos tdjékoztatdson til egyéni tandcsadast is tart,
szilkség szerint felméri a gyermekek &llapotat, és megfeleld szakemberhez iranyitja a
csaladot.

A héztartasi ismeretek keretében az édesanyak
megtanuljadk a kézi és gépi varrds, javitas, jaték
készités fortélyait. Szerdanként a sziilokkel siitiink-
foziink, elsajatitva ezzel a kiilonboz6é Kkonyhai
technikakat, tartésitdsi eljarasokat. Célunk, hogy az
édesanyak egészséges, oleso, valtozatos, kénnyen
elkészithetd ételeket i1smerjenek meg, és ezeket
beépitsék a csalad taplalkozasi szokasai kozé. A
Gyerekhaz rendelkezik moso- és  szaritogeppel,
gyermek fiirdokaddal, amit a sziilék igény szerint
hasznalhatnak.

A__csaladi  nyaralas Magyarkiton mdér hagyomanya a jozsefvarosi Biztos Kezdet
Gyerekhdznak. A rendszeresen jard csaladok kiegésziilve a nagyobb testvérrel, apakkal
vehetnek részt a programon. Ez az intenziv egyiittlét mddot ad a csalddok fokozottabb
megismerésre, jelentds a kozosség Epitd ereje, ¢€s hatalmas élményt nyujt minden
résztvevonek.

124 Y



Szamitogép, internet hasznélat, és {gyintézés is
gazdagitja a sztldknek nyljtott szolgaltatast.
Amennyiben ez nehézséget okoz, segitink az
onéletrajz  megirasban, allasajanlat beadéasaban,
barmilyen  hivatalos  levél  elkészitésében.

Kényv, eszkoz kolcsdnzéssel is tdmogatjuk a csaladokat. A gyermekneveléssel kapcsolatos
szakkonyvek, adomanyként kapott babakocsik, kiilonbdzé eszkozok kdlestnzésére nem csak
a regisztralt Gyerekhazat latogatoknak van lehetoségiik, hanem a keriilet mds raszorulo
csaladjainak 1s.

A kozosségi rendezvények is fontos pillérei a Gyerekhaz milkodésének. A helyi kdzosséget is
épitd programok lehetéséget adnak a Gyerekhdz megismertetésére, a helyl lakossag
megszolitasara, elérésére.

Csere-Bere  Nap  alkalmaval  lehetdséget adunk a
kornyékbeli csaladoknak, hogy a mar kindtt vagy megunt
ruhakat, jatékokat elhozzék, és helyette a szamukra
megfeleloket  kivalogassdk és  hazavigyék. Ezt a
rendezvényt egy kozeli bolcséde udvaran rendezzik meg,
ahol megfeleld tér all rendelkezésre a kipakolashoz és
valogatashoz.

A Paldnta Jatszohdz a téli idészakban szombat délutanonként a kdrnyezd bolesdédékben zajlo
nyitott program, ahol a csaladok megismerkedhetnek a bolcsédei életiel, a jatckokkal,
tanacsokat kapnak gyermeknevelési kérdésekben. A szabadjaték mellett az ¢€vszaknak és
tinnepeknek megfeleld manuélis tevékenység folyik.

A Gyermeknapi rendezvényiink is nyitott, egy keriileti parkban tartjuk. Igyeksziink zenével
kisért sokszini programot Osszeallitani, hogy a kornyezd lakossag bepillantast kapjon a
Gyerekhaz tartalmas életébe, és megismerhessen egy Osszetartd kozosséget.

Szakmai egyiittmiikddés keretében folyamatosan kapcsolatot tartunk a helyi kisgyermekes
csaladokkal foglalkozd intézményekkel, szakemberekkel:

- Biztos Kezdet program altal kijeldlt mentorral,

- Jozsetvarosi Egyesitett Bolcsodével,

- Jozsefvarosi Szocialis Szolgaltatd és Gyermekvédelmi Kozponttal,

- Jozsefvarosi Pedagogiai Szakszolgélattal,

- Jozsetvarosi Védonoi Szolgalattal

- Kesztyligyar Kzosségi Hazzal.

Havi rendszerességgel tartunk teameket, ahol a szakmai és miikddési kérdéseket tervezzik,
vitatjuk - meg, aktualisan  kiils6 szakemberek  bevonasaval.  Sziikség  szerint
esetmegbeszéléseken vesziink részt a gyermekek és a csalddok minél hatékonyabb segitése
érdekében.
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12.1. Az Intézményvezetd €s a torvényes képviseld kozotti megallapodas.
12.2. A JEB bolcsodeinek hazirendje.

Koscsone Kolkopf Judit
intézményvezetod

ZARADEK

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék Szakmai programjat Budapest Févaros VIII,
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testilletének Emberi Erdforras Bizottsaga

........... szamu hatarozataval ............... napi hatillyal hagyta jova.
Budapest, 201........c.ocoiniiiinnen
Piko Andras
polgarmester
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YY) omsnares
Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék * "E‘\[l(:?(;;:s

Koézponti Szervezeti Egység

12.1 melléklet
Megallapodas szama: ....... foo..
MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrdl a

Jozsefvirosi Egyesitett Bolesédék (JEB)

székhely cime: 1082 Budapest, Baross u. 112,

adoszam: 16922545-2-42

képviseltje: Koscsoné Kolkopt Judit, intézményvezeto,

mint személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatdst — gyermekek napkdzbeni
ellatasat (a tovabbiakban: bélesddei ellatast) — biztosité intézmény (a tovéabbiakban:
Intézmény),

masrészrol

név: (torvényes KEPVISelB): ...
VAT Lo 1] 1 1 LAY <R OO OO PO ST U UO PP PP TU OO RPN
SZULEtEST NELYE, TAEIE! 1vireiiiiiiir et e

ANVIA TIEVES 1.veivrenrrrereeecesesasesseriestetaseneeats s sassbasbor e raeateaeeioaabebsaae b as bt e ara b e s e s e n e e e bae s e as e e er e et
TAKOREIYET vt e
tArtOZKOAAST NELVEL < ettt ettt ettt s s sttt
15 (=3 {81 L7 131 V- LU OO OSSOSO POV YDV PPPISURPPPPPPPII
mint bélcsédei ellatast igényld gyermek térvényes képviseldje (a tovabbiakban: Képviselo)

a tovabbiakban egyiittesen Felek kdzott alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek szerint.

1. AGYERMEK ADATAI
1.1. Képviseld a bolestdei ellatast az alabbi kiskort gyermekre igényli:
GYETTNEK NEVED ittt ettt sttt er e et a e e e s bbb et
SZULELIEST THEVEL 1eveiiieeetieerreieresteesssresecteasseaes s eras e easreeanessan e sab e trneans e e e eesibaesshnasanassansreas
sziiletési helye, 1deJer v
AHAMPOIZATSAZAL .. ceeeeeiiiieiieeee ettt et
ANYJA TIEVE] 11vveeierereeiiiraet et asstasaecatas s ia s oas s n e rnre s b s e b et e s E e e s s R e b e n e e s
LAKORELYE: .ottt et e e
tartoZkodasi NElYE: ..o
TAT SZAITIA .ovveeeeieereeeeeieteecte ettt seeessbeeesmteeemtecesaetes e e e ass et ba st b s ea b s s aba s e abaa e e baa s tnnasnnransae

2. A BOLCSODEI ELLATAS KEZDO IDOPONTJA ES TARTAMA

2.1. A megallapodas idotartama hatdrozott: minden ¢év oktéber 31. napjaig tart.
2.2. A bdlcstdei ellatas idétartama: 202...............o. e —~202..... oktober 31.

3. AZELLATAST BIZTOSITO TAGINTEZMENY
3.1. Az ellatast biztosito tagintézmény adatai:

Y
1082 Budapest, Bargss u. 112, Tel./fax: +36-1/210-9188; www bolesode-bpOShu
+36-1/303-1767 7o

email: iCb(t_i?i)()icsodc—inr)()t%jfm

-
2
127 -



J”T JOZSETVARDS
2 arosi Egvesitett Bolesodék ‘4 EGYESITLTT
Jozsefvarosi Egy BOLCSODEK

Kozponti Szervezeti Egység

PN o To ) [rcTa Ve Lol o L5 7 <o O S OO O TS U OO EPTPTIN
PN o Ta] [orcta e [ 1. LU U VO OO
A DOICSOAR VEZEIOJC! .oiieieieerere ettt s s e e s
A DOICSOAE LElEfONSZAIMIAL 1viviieeiieet e e eete e et re e e s rae e e e s e aae s eae s e e sensnnnens

A bolcside elekironikus 1evelezEsi CIME: v ceeceee e naanees

4. BEVEZETES

4.1. A gvermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
(Gyvt) 32. § (5) bekezdés a) pontja értelmében a gyermekjoléti alapellatdsok
igénybevételének a megkezdése eldtt, allami fenntartdst intézmény esetén az
intézmeényvezetd, a kérelmezdvel, illetve torvényes képvisel6jével irasban
megallapodast kot.

4.2. A Gyvt. 32. § (7) bekezdése alapjan a megallapodas tartalmazza:

a) az ellatas kezdetének 1d6pontjat,

b) az intézményi ellatds idOtartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan iddtartam
megjeloléset),

¢) a gyermek, fatal felnétt szamdara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat,
modjat,

d) a személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozé szabdlyokat, ha

¢) az cllatas megsziintetésének maodjait,

f) a gyermek és torvényes képviseloje, valamint a fiatal felnétt személyazonositd
adatait,

g) az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviselje, illetve a fiatal felnétt
nyilatkozatat a 33. § (2) bekezdésében meghatarozott tjékoztatas megtorténtérdl.

43. A Gyvt. 32. § 7c) pontja szerint, ha a gyermek térvényes képviseldje a nevelés-
gondozas nélkiili munkanapra, illetve a bélesédei sziinet teljes idejére vagy annak egy
részére is igényli a bolcsOdei ellatast, erre az idOszakra az iigyeletet biztositd
intézmeény az (5) bekezdésben foglaltak szerint megallapodast kot a torvényes
képviselovel. Az tigyeletet biztositd intézménnyel kotott megallapodas nem érinti az
ligyeleti idészakon kiviil bolcsddei ellatast nyjto intézménnyel kotott megallapodast.

4.4. A megillapodasban foglaltak évente feliilvizsgalatra keriilnek. A felillvizsgalat
eredményének alapjan az intézményvezeté dont az ellatds tovabbi igénybevételének
lehetdségérdl ¢s a megallapodas meghosszabbitasarol.

5. AMEGALLAPODAS JOGSZABALYI HATTERE

5.1. Felek jelen megallapoddst a Gyvt, a személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti,
gyvermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
milkddésiik feltételeirdl szdldé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (NM rend.), a
személyes gondoskodast nyQjtdé gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
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szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznélhatd bizonyitékokrol szolo
328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rend.), a Budapest Févaros
VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testilletének a pénzbeli és
természetbeni, valamint személyes gondoskodast nyljtoé szocidlis és gyermekjoléti
ellatisok helyi szabdlyairdl sz6lo 10/2015. (III. 01.) Onkormanyzati rendelet
(tovébbiakban: OKR), valamint a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képvisels-testilletének a személyes gondoskodast nyGjté ellatasok
téritési dijairdl szolo 56/2017. (XII. 20.) énkormanyzati rendelete (OR) alapjan kotik
meg.

6. ABOLCSODEI ELLATAS ELETKORI FELTETELEI

6.1. A Gyvt. 42, § (1) bekezdése alapjan bolcsédei ellatds keretében a 3 éven aluli
gyermekek napkdzbeni ellatasét kell biztositani.

6.2. A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében bolcsddei ellatas keretében a gyermek
hiszhetes koratol nevelhetd és gondozhato

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a gyermek negyedik életévének
betdltését kdvetd augusztus 31-éig,

b) a sajatos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a hatodik ¢letévét betdlti, vagy

¢) az a) és b) pont ald nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig,
cb) szeptember 1-je és december 31-e kizott tolti be, a kovetkezd év augusztus
31-¢ig, ha a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek
napkdzbeni ellatasat eddig az iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja
megoldani.

d) Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettsegi
szintje alapjan még nem érett az ovodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az
orvos nem javasolja, bolcsodei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a
gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-€ig.

7. ABOLCSODEINEVELESIEV

7.1. A Gyvt 42. § (5) bekezdése szerint a bolesdei nevelési €v szeptember 1-jét6l a
kovetkezd év augusztus 31-éig tart.

8. A GYERMEK SZAMARA NYUJTOTT SZOLGALTATASOK ES ELLATASOK
TARTALMA, MODJA

- Szakszer(i gondozas-nevelés, testi-lelki szilkségletek kielégitése, a fejlédés ¢s a
szocializacio segitése.

- Napi négyszeri (orvos altal ellendrzitt, az életkornak megfeleld) étkezés.

- A fejlédéshez szitkséges egészséges €s biztonsagos kormyezet.

1082 Budapest, Baross u. 112, Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bholesode-bp0§-hu
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- Egészségvédelem-egészségnevelés, kultir-higiénés szokasok kialakulasanak
segitése.

- Allandésag (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmod.

- ld§jarastol fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn vald jatékra.

- Az egyéni ruhanemil kivételével, a textiliaval torténo ellatas.

- Személyes higiené feltételeinek biztositisa.

- Korcsoportnak megteleld jatékeszkozok hasznalatanak biztositasa.

- Rendszeres orvosi feliigyelet.

- Ovodai életre valo felkészités.

9. ASZEMELYITERITESI DIJRA VONATKOZO SZABALYOK

9.1. A Gyvt 146. § (1)-(2) bekezdése értelmében a bolesddei ellatas keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatdsaért személyi téritési dijat (etkezés, gondozas) kell
fizetni. A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziildi feliigyeletet
gyakorld sziilo vagy mas torvényes képvisel6 (a tovabbiakban egyiitt: kotelezett) az
Intézmenynek fizeti meg.

0.2. A Dbolesédel ellatas esetében a téritési dij kiilon keril meghatarozdsra a
gyermekétkeztetésre (tovabbiakban: étkezési dij) valamint a gyermek gondozasira,
nevelésére, nappah feliigyeletére és a vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban:
gondozasi dij), melyet az OR szabalyoz.

9.3. A Gyvt 148. § (6) bekezdése alapjan, ha a kotelezett a téritési dijakat vitatja, illetve
annak csoOkkentését vagy elengedését kéri, a téritési dijakrdl sz0l0 értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Fenntarté: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat (cim: 1082
Budapest, Baross utca 63-67. szam)

10. AGYERMEKETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

10.1.A Gyvt 148. § (1)-(3) bekezdései, valamint (5) bekezdése alapjan a kotelezett 4ltal
fizetendd étkezési dij Osszegét az intézményvezetd konkrét 6sszegben allapitja meg,
az OR alapjan.

10.2.A Gyvt. 151.§ (3), (4) bekezdései alapjan az étkezési dijat az intézményvezetd az
¢lelmezés nyersanyag koltségének egy ellatottra jutd napi dsszege altalanos forgalmi
adoval novelt dsszegének és az igénybe vett étkezések szamanak, valamint a normativ
kedvezményeknek a figyelembevételével allapitia meg (a kedvezmények a
tajékoztatoban).

10.3. Az intézményvezetd altal meghatarozott, a szilé altal fizetend6 étkezési dij 560,-
Ft/f6/nap.
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10.4. Az étkezési dijat az intézmény nyitvatartasi napjaira vonatkozoan havonta,
targyhonap 10. napjaig kell megfizetni, az igénybevett étkezési napok szdma alapjan.

11. A GONDOZASRA VONATKOZO SZABALYOK
11.1. A gondozasi dij mértékét az OR alapjan az intézményvezet$ hatdrozza meg.

11.2. A gondozasi dijat havonta, targyhonap 10. napjaig kell megfizetni a Korm. rend. 16. §
(1) bekezdése alapjan.

11.3. A Korm. rend. 9.§ (3) bekezdése szerint a gondozasi dijat akkor is teljes honapra kell
megallapitani, ha a gyermek az ellatast a honap nem minden napjan veszi igénybe.

11.4. Az OR 14. § (1) bekezdésében foglaltak és az OR 4. sz. mellékelte alapjan a sziilo
altal fizetendd gondozasi dij Osszege az alabbi tdblazatban foglaltak szerint kertl

meghatarozasra:
Jovedelem alsé | Jovedelem fels6 | Gondozdsi dij
hatdra hatara Ft/f6/nap
0,- Ft 70.000,- Ft 0,- Ft
70.001,- Ft 100.000,- Ft 210,- Ft
100.001,- Ft 130.000,- Ft 350,- Ft
130.001,- Ft 150.000,- Ft 450,- Ft
150.001 ,- Ft 200.000,- Ft 600,- Ft
200.001,- Ft 250.000,- Ft 800,- Ft
250.001,- Ft 1000,- Ft
Jovedelem igazolas hidanyaban 1500,- Ft

11.5.A Gyvt. 150. § (3) bekezdés b) pontja értelmében - bolesddei ellatds esetén, ha a
fenntarté az étkezési dij mellett gondozasi dijat is megéllapit - a fizetendd Osszes
téritési dij Osszege gyermekenként nem haladhatja meg a gyermek csalddjaban az egy
fore jutd rendszeres havi nettd jovedelem 25%-at amennyiben nem részesiil ingyenes
intézményi gyermekétkeztetésben, illetve a 20%-at, amennyiben részesil ingyenes
egyermekétkeztetésben.

12. A BOLCSODEI ELLATAST IGENYLORE VONATKOZO TERITESI DIJAK A
CSALAD JOVEDELEMIGAZOLASA ALAPJAN

12.1. étkezést dij: ..ooovernnnnn - Ft/nap.
12.2. gondozasi dij: ..............,- Ft/nap.

12.3.A hidnyzo jovedelemigazoldsok poétlasara 15 napon beliill van lehetéség.
Amennyiben a megadott hatariddig nem csatolja a hianyzé dokumentumokat, abban
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az esetben kedvezmény megallapitdsa nem lehetséges, ezért a legmagasabb 8sszegli
gondozasi dij (1.500,- Ft/nap) kerlil megallapitasra gyermeke utan,

13. A BOLCSODEI ELLATAS MEGSZUNESENEK ES MEGSZUNTETESENEK

ESETEI]

13.1.Ha a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gvermek egészségi allapota miatt
bolesédében nem gondozhatod, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészsegét, az ellatds megsziintetésre kerlil.

13.2.A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskodast nyujtoé ellatas
megsziinik

a) hatarozott idejit elhelyezés esetén a megjeldlt idotartam - illetve
meghosszabbitott idétartam - leteltével,
b} ajogosultsagi feltételek megsziinésével.

13.3.A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatas megsziintetését a jogosult, illetve toérvényes képviseldje kérelmezheti,
melynek alapjan az intézményvezetd az ellatdst megsziinteti. Az ellatas a
megegyezés idopontjaban, illetve ennek hidnyaban a megallapodasban foglaltak
szerint sziinik meg.

13.4.A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az 6nkéntesen igénybe
vett gyermekjoléti ellatdst megsziinteti, ha a jogosult a hdazirendet ismételten
sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mér nem allnak fenn.

13.5.Az OKR 30/A. § (2) bekezdése alapjan a megallapodast az intézményvezetd irasos
indoklassal felmondhatja, ha az ellatott, a térvényes képviseldje vagy a téritési dijat
megfizetd személy téritési dijfizetési kételezettségének nem tesz eleget.

13.5.1. Az OKR 30/A. § (3) bekezdése alapjan a megillapodis felmondasa esetén a
felmondasi id6 15 nap.

13.6. Amennyiben a gyermek bdlcsddei ellatasat tobb alkalommal és legaldbb egybefiiggd
10 napig indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermek;joléti alapellatas keretében
biztositott gyermekek napkdzbeni elldtdséanak (bdlesédei ellatds) megsziintetését
vonhatja maga utan. Az ismételt indokolatlan hidnyzds a hazirend stlyos
megsértésének mindsil. Indokolatlan hidnyzas esetén a sziilo, torvényes képviseld
részere levélben felszolitds keril kikiildésre, hogy igazolja a gyermek tavollétét.
Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a
gyermek bolcsédei jogviszonya megsziintetésre keriil.

13.7.A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe
vett gyermekjoléti ellatas megsziintetésérdl, illetve az ellene tehet6é panaszrol irasban
értesiti a Jogosultat, illetve torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult,
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illetve térvényes képviseldje az értesités kézhezvételétd! szamitott nyole napon beliil
a fenntartéhoz forduihat.

14. AZ ERDEKKEPVISELETI FORUM

14.1. A bodlesodék a Gyvt. 35-36. §-ai alapjdn Erdekl(.fépviseleti Forumot mikddtetnek,
melynek munkdjaban a sziil6k, a dolgozok és az Onkormanyzat képviseloi vesznek
részt.

14.2.Az FErdekképviseleti Forum dént az elé terjesztett intézményi panaszokrol,
intézkedéseket kezdeményez az Onkorményzatmal, az Allami Népegészségiigyi és
Tisztiorvosi Szolgalat févarosi, megyei intézeténél, és mas hatdskorrel rendelkezo
szervnél.
14.3.Az Erdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az intézményvezeténél kell
benydjtani.
15. TAJEKOZTATAS

15.1.A Gyvt 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas
feltételeirdl a kérelem benyujtasakor, ellatas esetén az ellatas megkezdésekor
tajékoztatni kell az ellatisra jogosult gyermeket €s torvényes képviseldjét.

15.2.Az ellatas igénybevételének megkezdésekor a gyermek ellatasat biztosito
tagintézmény az aldbbiakrdl tajékoztatja a térvényes képviseldt:
a) az ellatas tartamardl és feltételeirdl,
b) az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,
¢) az ellatisra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapcsolattartasrol,
kiiléndsen a tavozas €s a visszatérés rendjérol
d) az érték- és vagyonmegérzés modjarol,
e) az intézmény hazirendjérol,
f) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,
g) afizetendd téritési. illetve gondozasi dijrol,
h) ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

15.3. Amennyiben bolcstdei ellatast megkezdett gyermek esetén kideriil kiilon fejlesztést
igényl6 fejlodésbeli lemaradas, a gyermek automatikusan athelyezésre keriil a
Tiicsdk-lak Bolesddébe (1084. Budapest, Tolnai Lajos utca 19.) ahol biztositani
tudjuk a gyermek szamara a megfeleld fejlesztd kozeget.

16. KEPVISELO NYILATKOZATA

16.1. Képviseld jelen megallapodas aldirasaval igazolja, hogy a megallapodas egy eredeti
példanyat, valamint a személyes gondoskodas feltételeirdl szolo szobeli tajékoztatast
a tagintézményben megkapta. Képviseld jelen megéllapodas aldirasaval tudomasul
veszi a tagintézményben folyd gondozo-nevelé munkardl és a 15.2. pont "a-h"
pontjaiban fetsoroltakrol sz616 szébeli tajékoztatast.
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Budapest, 202 ....vveeeii

a JEB képviseletében gyermek torvényes képviseldje
Koscsoné Kolkopf Judit
intézményvezetd

gyermek térvényes képviseldje

Erdl értestilnek:
1} JEB Tagintézmény
2) Képviseld
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TAJEKOZTATO

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI. térvény (Gyvt.)
146. § (1) bekezdeése alapjan, a szemelyes gondoskoddst nyqjtéd gyermekjoléti alapellatas
keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellatasaért személyi téritési dijat (etkezés) kell
fizetni.

A gondozasért az OR 14. § (1) bekezdése alapjan az OR 4. melléklet szerinti mértékben
személyi téritési dijat kell fizetni.

A Gyvt 148. § (1)-(3) bekezdésel, valamint (5) bekezdese alapjan a kotelezett altal fizetendd
téritési dij Osszegét konkrét 6sszegben az intézményvezetd allapitja meg az OR és a normativ
kedvezmények figyelembevételével.

Normativ kedvezmények:

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiilé csaladok
mentesiilnek az étkezési dij és a gondozasi dij fizetése alol. Szamukra a bolcsddei
cllatas téritésmentes. (Kérelmezni a lakohely szerinti illetékes jegyzénél kell.)

- A harom vagy tobb gvermeket nevelé csaladok mentesiilnek az étkezési dij és a
gondozasi dij fizetése aldl. Szadmukra a bolcsédel ellatas téritésmentes (a
Kormanyhivatal csaladi potickra vonatkozoé igazolasa alapjan).

- Az étkezési dij fizetése alol mentesiilnek a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket
neveld csaladok. Szamukra a bolcstdel étkezés téritésmentes (a Kormanyhivatal
csaladi potlékra vonatkozé igazolasa alapjan).

- A gondozasi dij fizetése aldl a bélcsddei ellatasban résztvevd Sajatos Nevelési [gényi
gyermek jogan mentesil a szild. Szamukra a bolesédei gondozas téritésmentes
(Szakértoi Bizottsag Szakértdi véleménye alapjan).

- Azok a csaladok, amelyekben a sziil6 nyilatkozata alapjdan az egy fore juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett
Osszegének 130%-at (2020, évben: 139.184.- Ft) mentesiilnek az étkezési dij fizetése
alol.

A kedvezmények igénybevételének feltétele: a személyes gondoskodast nyjtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol szolo 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 5. szam mell¢klete
szerinti nyilatkozat, az abban foglalt jévedelemigazolasokkal egyiitt.

A nyilatkozat nyomtatvanyt a bélesédevezetd biztositja.

A hidnyzd jévedelemigazolasok poétlasiara 15 napon belill van lehetdség. Amennyiben a
megadott hatariddig nem csatolja a hianyzé dokumentumokat, abban az esetben kedvezmény
megéllapitasa nem lehetséges, ezért a legmagasabb Osszegli gondozasi dij (1.500,- Ft/nap)
keriil megallapitasra gyermeke utan.

Budapest, 202...................

1082 Budapest, Baross u. 112, Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.Lhu
+36-1/303-1767
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Megallapitott gondozasi dij fizetésének kezdd idOpontja: ..o

Budapest, .....cocoooiiiiis
a JEB képviseletében NEV
Koscsoné Kolkopf Judit bolesddevezetd
intézményvezetd
’ 12.2 melléklet
HAZIREND
Bilcsédevezeti:

Tavollétében helyettes személy:

l.

A bolesdde naponta reggel 6.00 oratol 10.00 oraig fogadja az érkezd gyermekeket.
Kérjiik, hogy 8.00 - 8.30 6ra kizétt ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel el6tte vagy
utana érkezzenek. A gvermekiik hazavitelére délutan 18.00 6raig van lehetOség.

A bolcsédébdl a gyermekeket csak a sziilé vagy az altala irasban megbizott személy
viheti el. 14 éves kor alatti kiskord e feladattal nem bizhaté meg, bolesddés gyermeket
nem vihet el.

Kérjiikk, hogy a bolestdel ataddéban csak a legsziikségesebb targyakat taroljak a
szekrényben, mert a bolcs6dében hagyott, illetve a gyermeken lévd vagy hozott
targyakért feleldsséget vallalni nem tudunk.

A bolesddébe csak egészséges gyermek hozhato. A kdzosség egészsége érdekében lazas
(37,5°C és ennél magasabb hémérsékletll), gyogyszert szedd, vagy fert6z6 betegségre
gyanis gyermek a bolesédét nem latogathatja. A csalddban eléforduld fert6z4 betegségrol
a bolesddét értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasu készitményt kap,
arrol a sziil6 irasban koteles tdjékoztatni gyermeke kisgyermeknevel&jét.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bdlcsoédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot.

Ehhez feltétleniil szitkséges a pontos cim és telefonszam megadasa. Kérjiik, hogy ilyen
esetben minél elobb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl,
ezzel is ndvelve a mieldbbi gydgyulas esélyeit.

Betegség miatt hidnyzd gyermeket 3 napndl nem régebbi — , Egészséges, kdzisségbe
mehet” ~ orvosi igazolassal tudjuk fogadni, a személyes gondoskodast nyto

1082 Budapest, Baross u. 112, Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolesode-bp08.hu

+36-1/303-1767 .
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10.
11.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
mikodésiik feltételeir6l szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 38. § (1) bekezdése
alapjan.

Folyamatosan tdjékoztassak gyermekiik kisgyermeknevelojét a beadott kotelezd
védooltasokrél.

Az lizend fiizetbe t6rténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akér a gyermek fejlodésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Ha a sziilé a gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsédébe, a
tavolmaradast reggel 9.00 oraig kézélje a bolesddevezetdvel. Személyesen a Lemondasi
flizetbe torténd beirassal, vagy telefonon, vagy elektronikus levél formajdban. Az étkezési
téritési dij elszamolasanal csak a bejelentést kivetd naptol tudjuk a gyermek hianyzasat
figyelembe venni.

9 Ora utan torténd lemondas esetén a gyermek hiadnyzédsat az étkezési téritési dij
elszadmolasanal a lemondast kéveté masodik naptdl tudjuk figyelembe venni.

A téritési dijat az eldre jelzett napon kell befizetni.

Téjékoztatjuk Ondket, hogy a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet (tovabbiakban: rendelet)
2. § 14. pontja alapjan a bolcsdde kozétkeztetést biztositdo gyermekjoléti alapellatast
nytjté intézmény. A rendelet 5. § (2) bekezdése szerint, mint kdzétkeztets, bdlesddénk
napi 4x-eri étkezést biztosit. A heti étlap az informacids tdblan megtekintheté.

. Tajékoztatjuk Ondket, hogy a rendelet 15. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a

bolcsGdében, szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld gyermek szamara az
allapotanak megfeleld, dietetikus altal Gsszeallitott diétas étrendet biztositunk. A diétas
étrend olyan ételekbol dsszeallitott ¢étrend, amely specialis taplalkozasi igényeket elégit
ki, bizonyos anyagok ellenérzott mértékben térténd fogyasztasaval.

A glutén érzékeny gyermekek étkeztetését fozékonyhaink technolégiai okok miatt nem
tudjak biztositani. Szamukra az étel szallitasi ¢és tarolasi feltételeit minden esetben
egyeztetni kell a bolcsddevezetdvel és az élelmezésvezetdvel.

Tekintettel arra, hogy a boélcsddénk biztositja a gyermekek szamara a normal és diétas
étkezéseket, ezért étel Kkiviilrbl torténd behozasahoz nem jarulunk hozza. Az
éleimezéspolitikank betartasa érdekében kiviilrol hozott ételeket (pl.: hazilag késziilt
torta) nem fogadunk be. Kivételt képeznek a jeles napokhoz kapcsolddd eseményekre
hozhatd, szavatossagi idén beliili, gyarilag csomagolt, a korosztalynak megfeleld
késztermék (pl.: keksz, ivolé), gyimoles és az igazoltan glutén érzékeny gyermekek
szamara a csalad &ltal biztositott élelmiszerek.

A gyermek vagy sziilgje, torvényes képviseléje adataiban (lakoéhely, elérhetdségi adatok,
csalad jovedelmi adatai, stb.) tortént valtozast 15 naptdri napon belil be kell jelenteni.

A bélesode teriiletén €s a bdlesOde udvaran a dohanyzas szigorian tilos!
A bilesode teriiletére allatot bevinni tilos!

A bolesdde teriiletén a mobiltelefon-, és okoseszk6z hasznalat tilos!

1082 Budapest, Baross u. 112, Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolesode-bp08.hu

+36-1/303-1767
ematl: jebiibolesode-bpO8&.hu
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19. A bolesode teriiletén adatvédelmi okokbdl tilos a vided,- kép,- és hangfelvétel készitése!

20. A babakocsikat az erre kijelolt helyen kell tarolni. (A helység korlatai miatt kérjik, a
babakocsikat lehetdleg 6sszecsukva taroljuk.)

21. A béles6de tinnepnapokon ¢és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyarn €s a
téli zarast, a fenntartd allapitja meg, melyrdl a szilloket minden év madrcius 15-ig
tajékoztatjuk. A nyari és téli zaras idején igény szerint Gigyeletet biztositunk.

22. Amennyiben a gyermek a bélcsodei ellatast legalabb egybefiiggd 10 munkanapig
igazolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatds keretében biztositott
gyermek napkézbeni ellatasanak (bolesédei ellatas) megsziintetését vonhatja maga utan.
Az igazolatlan hianyzas a hazirend stilyos megsértésének mindsiil.

Igazolatlan hidnyzds esetén a sziild, torvényes képviseld részére az igazolds potlaséra
irasos felszolitas keriil kikiildésre. Amennyiben az igazoldsra a levél kézhezvételétdl
szamitott 5 munkanapon napon belill nem keriil sor, a gyermek bolcsodei jogviszonya
megsziintetésre keriil, err8l irasban értesitést kiildiink.

23. A bolesédei ellatas igénybevételének ¢és a téritési dij megallapitdsanak teltétele: a
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikkhdz felhasznalhaté bizonyitékokrol szolod
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 5. szamu melléklete szerinti nyilatkozat, az abban
foglalt jévedelemigazolasokkal egyiitt.

A hidnyzd igazolasok pétlaséra 15 naptari napon belill van lehetdség. Amennyiben a
megadott hataridéig nem csatolja a sziild, torvényes képviseldo a hianyzo
dokumentumokat, abban az esetben kedvezmény megallapitidsa nem lehetséges, ezert a
legmagasabb 6sszegli gondozasi dij keriill megallapitasra.

A téritési dijakra vonatkozo kedvezmények feltételeit a Megallapodas tartalmazza.

Erdekképviseleti Forum:

A bélesédék Erdekképviseleti Forumot (Férum) mikéddtetnek, melynek munkajaban a szilok,
a dolgozdék és az Onkormanyzat képviseldi vesznek részt. A Forum sziikség szerint, de
legaldbb évente egy alkalommal iilésezik, és egyebek mellett dont az elé terjesztett intézmeényi
panaszokrol. Intézkedéseket kezdeményez a Jozsetvarosi Onkormanyzatnal, az Nemzeti
Népegészségligyi K6zpontnal, és mas hataskorrel rendelkez6 szervnél.

A Férumnak cimzett panaszt a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék intézmeényvezetdjénél kel
benyujtani.

A gyermek sziiloje, torvényes képviselje az intézmény fenntartdjdhoz, vagy a gyermekjogi
képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetbje, vagy a Forum 15 napon beliil nem kiild
¢értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A hazirend betartasa mindenki szamara kotelezo.,

Budapest, 2020.09.01.

1082 Budapest, Baross u. 112. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolesode-bpd8.hy
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