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Budapest Fovaros VIIL keriilet Jozsefvarosi 6nkorményzat Kozbeszerzési
és Beszerzési Szabalyzata

(A kdzbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény rendelkezéseivel sszhangba hozva, és
egységes szerkezetbe foglalva)

I. Rész

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabélyozas hatalya

I.1.Jelen szabélyzat hatilya a Budapest F8varos VIII. Keriillet Jézsefvarosi énkorményzat (a
tovabbiakban: Onkorméanyzat) 4ltal — a Polgarmesteri Hivatal és / vagy kiilss, ezzel megbizott
szemely, szervezet el6készitésében, illetve lebonyolitdsdban — megvaldsitandé kézbeszerzési
eljarasokra es a kozbeszerzési értékhatart el nem éré egy€b beszerzésekre terjed ki.

Jelen szabalyzat hatilya nem tejed ki az 6ndllé ajanlatiérSként eljaré az Onkormanyzat
vagyonrendeletében nevesitett feladatellatékeént megjeldlt szervezetekre, igy kiiléndsen a
Jozsefvéarost Gazdélkoddsi Kézpont Zrt., a REV 8 Zrt., valamint a Jozsefviros Kézosségeiért
Nonprofit Zrt. eljardsaira, amely tArsasdgok eljarésaik sordn sajit, de jelen szabalyzattal is
kozbeszerzésjogi sszhangban 1év6 szabalyzatuk szerint kotelesek eljarni. A tarsasdgok
szabalyzatamak jelen szabalyzattal t6rténd kdzbeszerzésjogi harmonizaldsa és a jogi koherencia
megteremtése a tarsasagok igazgatdsagénak/iigyvezetésének a feladata.

1.2. A Polgérmesteri Hivatal kdteles az onkormanyzati kozbeszerzések sordn a kézpontositott
kézbeszerzések lehetdségét folyamatosan figyelemmel kisérni, és — amennyiben annak feltételei
ferméllnak — a kdzbeszerzéshez vald csatlakozésra az ajénlatkérd nevében eljard részére
javaslatot tenni. A kdzpontositott kdzbeszerzésre a jelen Szabdlyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni,

Az Ajanlatkérs nevében eljaré, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek

2.1. Az Onkorményzat kézbeszerzési eljardsaiban az ajanlatkérdé nevében eljirénak mindsiil a
Vérosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsdg), erre iranyuld
onkorményzati dontés végrehajtisa soran az 1.1 alatt felsorolt szervezetek, amennyiben nem
6nallé ajanlatkéréként jarnak el, valamint meghatdrozott esetekben a Bizottsag elndke, illetve a
Bizottsag dontése alapjan kills§ lebonyolitd szervezet. Kozbeszerzési eljaras soran az
Onkorményzat nevében érdemi ajanlatkérsi dontést a KépviselG-testiilet atruhazott hatdskérében
eljarva a Bizottsdg hozhat.

2.2, Az Onkorméanyzat kdzbeszerzési eljarasaiban az eljardsba bevont személynek, illetve
szervezetnek mindGsiil:

a) aPolgarmesteri Hivatal,

b) a Biralébizottsag,

c) az egyéb felkért kdzrem(iksdsk, igy kiilénGsen a kiilsé tandcsadd, a kozbeszerzési
tanacsado/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd (tovabbiakban tandcsado),
pénziigyi, k6zbeszerzés targya szerinti szakmai és egyéb szakértd.

d) az 1.1. alatt felsorolt szervezetek, amennyiben nem 6n4llo ajanlatkéréként jarnak el.

2.3. Tobb ajanlatkérs 4ltal, kozdsen megvalGsitott kdzbeszerzési eljarés soran, melyben ajanlatkérék
Budapest Févaros VIII. Keriilet Jézsefvarosi Onkormdanyzat hatalmazzik fel a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasaval, a szabélyzat hatalya valamennyi ajanlatkérdre kiterjed.



74,

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerbe (a tovébbiakban: EKR) regisztralni, illetve az
ajanlatkérd nevében az EKR-ben eljarni a J egyzé altal kijeldlt személy, szervezet, illetve jogt
személy jogosult, a Jegyzé altal adott utasitasok, irinymutatasok alapjan.

Yrtelmezé rendelkezések

Kozbeszerzési eljards  elkészitése: az  adott kozbeszerzési vagy koncesszids eljards
megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzessel
kapcsolatos helyzet- &s piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacid, a kdzbeszerzés becsult
értékének felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok el8készitése.

A kozbeszerzési eljaras fajtai: nyilt eljérds, meghivasos eljirés, innovacids partnerség,
targyaldsos eljaras, versenypérbeszéd, hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

K&zbeszerzés becsiilt értéke: A becsiilt érték és annak meghatéarozésa soran a Kbt. 16. § -19.
§.4ban foglaltak az irdnyadok.
A becstilt érték meghatrozasa soran figyelemmel kell lenni a Kbt. 28. § (2) bekezdésére, amely
alapjan a becsiilt érték meghatdrozasa céljabol kiilén vizsgalatot kell vegeznt es annak
eredményét dokumentélni kell.

Feltételes kozbeszerzés: a Kbt. 53. § (6) bekezdésében meghatéarozottaknak megfeleld
kozbeszerzési eljaras.

3.5. Megfeleld szakértelem: a kbzbeszerzés tArgya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi

3.6.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

szakértelem.

Kozbeszerzési értékhatar: a Kozbeszerzési Hatosag altal a Kozbeszerzési Ertesitében minden év
elején kozzétett beszerzési targyakra vonatkozé unios valamint nemzet: értékhatarok.

I1. Rész
A kozbeszerzési eljards elkészitése
A kizbeszerzési terv

A Jegyzd az Onkorméanyzat adott évre tervezet kdzbeszerzéseir8l az Onkorményzat éves
koltségvetési rendeletének elfogaddsaval egyidiijeleg éves kozbeszerzési tervet kételes
Osszehllitani.

A kézbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kdzbeszerzési eljaras targyai (arubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelese s szolgéltatasi koncesszi0) szerinti
bontasban, az eljaras rendje szerint csoportositott (unios értekhatart elér6, uniés értékhatar
alatti) kozbeszerzéseket, valamint negyedéven bontasban a kozbeszerzései eljards
meginditisanak tervezett idSpontjt is. A Jegyzd altal Hsszeallitott kbzbeszerzési tervet a
Polgarmester a Képvisel§-testiilet elé terjeszti jovahagyésra.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabbéa a tervhez képest modositott kdzbeszerzési
igény esetén a kbzbeszerzési tervet modositani kell. A kézbeszerzési terv moédositasira
vonatkozé javaslatot a modositas indokaival egylitt a Jegyz6 javaslata alapjan a Polgarmester
kiteles az igény felmeriilését kovetden haladéktalanul a Képvisel6-testiilet elé terjeszteni
jovéhagyas céljdbol.

A kdzbeszerzési terv elkészitése elbtt az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljjarést, amelyet a
tervben szintén szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozé eljéras lefolytatdsanak kdtelezettséget. Az Onkorméanyzati



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

7.1.

7.2.

alrendszer 1.1 alatt érintett 6nélld ajénlatkéréké_pt eljaré szerepléi az Onkormanyzat
kdzbeszerzési tervével egyidejlileg ahhoz, illetve az Onkormdanyzat k6ltségvetési rendeletéhez
illeszkedd 6nallo kézbeszerzési tervet készitenck.

ey

Elozetes tajékoztato

A kdzbeszerzési terv alapjan a Jegyz6 dont arrdl, hogy a Kbt.-ben nem kételezé jelleggel
meghatérozottaknak megfelelden az Onkormanyzat adott évre tervezett kzbeszerzéseirdl. a

killon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint, elSzetes éves &sszesitett téjékoztatot
jelentet-e meg. Amennyiben a Jegyzi elézetes tajekoztato kbzzétételérdl hataroz, a hirdetmény
el6készitésének, elfogadasinak és kézzétételének szabélyai megegyeznek a részvételi/ajanlati

felhivasokra vonatkozé szabalyokkal.
Biralébizottsag

A Biralobizottsag legaldbb 3 tagh6l all. A tagokat és a Birélébizotisag elndkét a Polgarmester
{rasban jel8li ki, oly modon, hogy az megfeleljen a Kbt. 27. § (5) bekezdésében foglaltaknak,
tovabbé a tagok nem lehetnek a Bizottsag tagjai.

A Biralébizottsag akkor hatdrozatképes, ha a Biralobizottsag létszdmanak tobb, mint a fele, de
legalabb 3 tag jelen van és amennyiben a tagok egylittesen rendelkeznek a Kbt. szerinti
kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.
Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dént.

A Biralébizottsdg déntése a kisebbségi véleménnyel egyiitt az eljards eredményérdl szolo
bizottsagi elSterjesztés tartalmi része.

Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljarisban kdzbeszerzési tandcsadd/felelds akkreditalt
kbzbeszerzési szaktandcsadd vesz részt, a tandcsadd minden olyan feladatot elvégezhet, amely
nem tartozik a Bizottsag, illetve a Biralébizottsdg kizarélagos hataskérébe.

A Bizottsag tagjai a Biralobizottsdg munkéjsban kizirolag tandcskozési joggal vehetnek részt.
A Bizottsag esténként hatdrozza meg, hogy a Biralébizottsagot kiegésziti-e a kdzbeszerzés
targya szerinti szakmai egyéb kiils§ szakértSkkel, vagy a Hivatal illetékes szervezeti
egységének munkatirsaival.

A kozbeszerzési eljardsban eljar6 tandcsadé a Biralobizottsag tagjaitdl, illetve a kizbeszerzési
eljdrasba bevont valamennyi szemelytdl koteles — esetenként - beszerezni a jelen Szabalyzat 1.
szami flggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartsi nyilatkozatot az eljaréds
meginditdsit megel6zden. A nyilatkozatok az adott kizbeszerzési eljardas dokumentumainak
részet képezik.,

A Birldbizottsig a kézbeszerzési eljaras megkezdését megelézben ,,El8készits bizottsagnak™
minésiil.

Részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivas

A kbzbeszerzési eljaras kozbeszerzési dokumentaci6jat a Hivatal vagy a kiilsé lebonyolitd
tanacsado allitja 8ssze a beszerzés targya szerinti szakmai szempontok érvényesitése mellett a
pénziigyi, a kozbeszerzési és az egyéb jogszabalyi rendelkezések alapjan akként, hogy a
kbzbeszerzési eljards mtiszaki leirdsat és a biralati szempontokat a Birdlobizottsag 4llitja
Ossze.

A kOzbeszerzési dokumentécié elézetesen a Birdlobizottsag felé tovabbitasra Keriil
véleményezés céljabdl.



7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

A kdzbeszerzési dokumentdcio és a Birdlobizottsdg véleménye az eljaras meginditasat
tartalmazoé Bizottsagi elSterjesztés melléklete.

Az unios értékhatéart el nem éré eljarasokban az ,Osszefoglalé tajékoztatd” Osszeallitasardl a
kiils8 tanacsadé gondoskodik a Biralobizottsag 4ltal megadott informacidk alapjan.

A kizbeszerzési eljarasok kiils§ bonyolitéja kételes biztositani, hogy a Biralobizotisag tagjal a
Kozbeszerzési  dokumentdciék  tervezetét azok megjelenése elstt  megismerjék,
megvizsgalhassak és javaslatokat tegyenek az esetleges modositasra, hibak/hianyossagok
javitdsra, illetve kiegészitésére, valamint a részvételi  jelentkezéseket, ajénlatokat
megvizsgalhassak.

7.2.1. Ennek figyelembe vételével a Birdlobizottsag tagj ai részére véleményezésre a 7.2.2 pont

szerinti iilést megeldzé 3 munkanappal a kozbeszerzési dokumentacié tervezetet a
kézbeszerzési eljarasban eljard kiilsé lebonyolito elektronikus iton frasban kiildi meg.

7.2.2. A Biraldbizottsag a kbzbeszerzési dokumentacio tervezetét {ilés keretében véleményezi.
A Biral6bizottsag iilésének Ssszehivésa, jegyz8kdnyv készitése a kiils6 tanacsadd feladata., A
Biralobizottsag iilésérsl jegyzOkomyvet kell késziteni. A kbzbeszerzési eljaras inditdsara
vonatkozo bizottsgi elterjesztés melléklete a Biralobizottsag {ilésének jegyzdkonyve.

7.2.3. A Birilébizottsig az egyszerlibb megitélési ligyekben — a 7.2.4. pontban foglaltak
Kivételével - a kozbeszerzési dokumentécié tervezetét elektronikus aton véleményez: €s azt 1
munkanapon beliil a kozbeszerzési eljarasban eljaré kiils6 tandcsado részére visszakiildi.

7.2.4. A Birdlbizottség eljarésara a 200 millié Ft becstilt értéket meghaladé kozbeszerzési
figyekben a 7.2.2. pontban foglaltakat kell alkalmazni.

7.2.5. A Biralobizottsag tesz javaslatot arra, hogy az eljirdsban sziikséges-e ajanlati biztositék
alkalmazasa, és ha igen, akkor milyen mértékkel.

72.5. A Biralobizottsag igazgatasi sziinetben kizirolag elektronikus iton véleményezi /
észrevételezi az eljarast meginditd felhivést, illetve az ajénlatok értékelését is csak
elektronikusan latja el.

A kills6 tanécsadé (tovdbbiakban: tandcsadé) a Birdlobizottsag crtekelesét kévetben
javitott/kiegészitett dokumentaciot jovahagyasra megkiildi a Bizottsignak. Az eljaras
meginditiséra csak a Bizottsag hatérozata alapjén a felhivas és a dokumentéci6 jovahagyasat
k&vetben van lehetbség.

A hirdetmény kdzzétételi nélkilli eljaris jogszabdlyi feltételeinek fennallasa esetén a
jogszabalyban eldirt szamui gazdasagi szereplének meg kell kiildeni az eljaras megindito
fethivést, kivéve amennyiben ennek feltételei nem allnak fenn.

Az esctlegesen sziikségessé valo — érdemi dontést nem tartalmazo, kézbeszerzés-jogi
szemponttl (pl. hirdetményfeladdsra vonatkozd adminiszirativ intézkedés, dijfizetés stb.) -
hidnypGtlds tartalmit a kézbeszerzési eljardsban eljaré killsé tanicsadd hagyja jova a
megkiildéstél szamitott 1 munkanapon beliil. Ha a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlati,
ajanlattételi hatdridé letelte elétt a felhivas kdzbeszerezés-jogi szempontbdl torténd
modositasa valik szitkségessé, € médositést a kdzbeszerzési eljérasban eljaro kiilsé tanacsado
hagyja jové a megkiildést6] szdmitoit 2 munkanapon beliil.

Az esetlegesen szilkségessé val6 — érdemi dontést tartalmazo -. felhivasra vagy dokumentécid
ta‘rtalméra, vagy a részvételi/ajanlattételi hatéridd modositasira vonatkozé javaslatot a
Bizottsdg hagyja jova. A szikséges modositas tervezetét a kiilsé tandcsadd kiildi meg a



7.7.

7.9.

7.10.

8.2,

8.3.

8.4.

9.1.

9.2.

A kdzbeszerzési eljaras eset] ©ges visszavondsdra vonatkozd déntést a Bizottsdg hozza
amelyré] a Hivatal {rdshan t4j tkoztatja a kil s6 tandcsadét.

A kbzbeszerzési eljaras sordn érkezett kiegészit6 tdjékoztatds irdnti kérelmeket a kiilsé
megkiildi a Birdlobizottsag tagjainak elektrontkusan

keznezvetelet koveto 1 munkanapon beliil megadjék a valaszukat. A kiilsé tandcsadd 4ltal

fentiek szerint Gsszeallitott kiegészit8 tajékoztatast a Bizottsdg hat4rozatdval hagyja jova.

Amennyiben a kézbeszerzési eljérasban helyszini bejarasra/helyszini megtekintésre keriil sor,
a Bizottsag jelsli ki azon szemelyeket, akik ezen kételesek részt venni, A helyszini bejarasro

készitenek, amely Jjegyz6konyvet a kiilsé tanicsadd reszere
Kuldenek meg tovabbi ugyintézés céljabdl,

Az eljardst n gindito felhivas/mddositas kézzétételéhez kapesoldds diy megfizetésérol a kiilss
tandcsadd tdjékoztatisa alapjan a jegyz6 gondoskodik.

JIL. Rész
A kozbeszerzési eljards lefolytatdsa
Részvételi jelenthkezések / ajanlatok bontdsa

A Hivatal a beérkezett részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok érkeztetésének
dokumentalasarol nyilvantartést koteles vezetni.

bontasi eljaras 1 a Bizottsdg elndke Altal meghatarozott személyek vehetnek részt az
Ajanlatkérs részerdl, a Bizottség elnoke altal kijelslt személy vezetésével,

A kiillsé le nyolité kételessége a bontési eljaras, illetve a bontasi ehardson torténtek és
elhangzottak iegyz8kényvezése, tovabba a Jjegyzdkonyvnek a Kbt-ben eldirt hatéridén beliil
valamennyi reszvételre jelentkezs / ajanlattevd részére térténs kézbesitése,

atarid® utén érkezett ajanlat vagy részvételi Jelentkezés benytjtasarsl jegyz6kényvet kell
késziteni. amelyet az osszes — beleérive az clkésett — ajénlattevdnek, illetve részvételre
Jelentkezdnek a kiilsé lebonyolité megkiildi.

Részvételi jelentkezések / ajanlatok elbirdldsa

A killsé lebonyolitd kételes biztositani, hogy a Birdlébizottsig tagjai a részvételi
Jelentkezéseket / ajanlatokat megvizsgalhassak.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelésének keretében a Biralgbizottsdg feladata a
részvetelr jelentkezések/ajanlatok tartalmi és formai ellendrzése, tovibba annak vizsgalata,
hogy a reszveteli jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentacidban és a
Jogszabaly(ok)ban meghatarozott feltételeknek, Az ertckelést a Biraldbizottsdg a bevont
szakérté(k), illetve a kdzbeszerzési cljarasban eljaré kézbeszerzési tandcsadd/felelGs
akkreditélt kézbeszerzesi szaktanfcsadéd szakvéleményének figyelembe vételével végzi.

9.2.1. A Biréal6bizottsag tagjai részére a beérkezett ajanlatokat értékelésre a kdzbeszerzési
cliarasban ejyaro kozbeszerzési tanicsadéd/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsads

g rasban elektromkus tton (igény szerint az ajanlatok terjedelme alapjan CD vagy
DVD). A Biralobizottsag tagjai értékelésiiket 4 munkanapon elvégzik és az értékelésiiket az
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

10.1.

0..2. A Biralébizottsag a 9.2.1. pontban foglaltaktsl indokolt esetben eltérhet és ezekben az
esetekben az ajénlatok értékelése targyaban a Biralobizotisag {ilést tart. Az iilés 6sszehivasa,
jegyzOkonyv készitése a Kkozbeszerzési eljarasban eljaro tanicsado feladata

A killsé lebonyolité szervezet adott esetben a felhivasban foglaltak alapjan a Kbt
rendelkezéseinek megfeleléen - gondoskodik a hisnypdtlasi felhivas osszeallitdsarol. es az
apmak alanién beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi, formai ellendrzésérdl akként. hogy

1s6ként az értekelési szer

fel a kizar6 okok, az alkalmassagi kovetelmények, valamint a kizbeszerzési dokumentacioban
meghatarozott igazolasok benylijtasara.

A nyilvanvald szamitasi hibat tartalmaz6 ajanlat javitasarol és a
52616 ajénlattevéi téjékoztatok elkészitésér6l, valamint kézbesitéserol a kulso lebonyolito
koteles gondoskodni a Biralobizottsag vizsgalata alapjan

A Birl6bizottsag megvizsgalja a benytjtott ajanlatokban az értékelés szempontjabol lenyeges
ajanlati clemeket a Kbt. 72. § (1) bekezdése alapjén és felkért a kulso tanacsadot a Kbt.

ozerinti indokolas kérés bekérésére. A benytjtott indokolasokat a Biralobizottsag vizsgalja
meg.

Ha a Kbt alapjan a felhivasban eléirt  eredményhirdetési idSépontra a részvételi
elentkezéseket/ajanlatokat elbirdlni nem lehet a kdzbeszerzési eljarasban eljar6 hivatalos
Kk&zbeszerzési tandcsadd az  elbirdlasra rendelkezésre 4ll6 hatdnddét egy alkalommal
meghosszabbithatja.

Az elbiraldsi hatarid§ meghosszabbitasarol és annak indokairol szolo tdjékoztatds
megkiildésérdl, tovabba ha szikkséges az ajénlattevlk ajénlati kototisege fenntartasara
vonatkozé nyilatkozatanak bekéréserol a kiils8 bonyolité kételes gondoskodni.

kinlakitdsa szempontjdbdl lényeges kériilményekrsl, adatokrél, informaciokrél
bonyolité jegyzOkonyvet koteles késziteni, A jegyzOkonyvet a Birdlobizotisag elntke és tagjal
aldirasukkal hagyjak jova.

A Biralobizottsag a részvételi jelentkezésekrdl / aj anlatokrél jegyz&konyvet és frasblei
szakvéleményt koteles késziteni, amely tartalmazza:

- mely ajanlat/részvételi jelentkezés &s milyen okbodl érvénytelen;

- mely ajénlat/ részvételi jelentkezés érvényes,

~  abeérkezett ajanlatok ériékelése sorrend szerint hogyan alakult;

—  az eljars részben vagy teljes egészében eredményes vagy eredménytelen.

- mely szervezet az eljaras nyertese, illet6leg mely szervezet a nyertest kdveto aj anlattevo.

Amennyiben az ajanlattételi/részveteli hatarid8 lejarta utdn olyan . bizonyithatd - az
ajanlattételi/részvétell hatéridS leteltét kovetSen bedllott, ellenbrzési korén kivul esd cs altala
elére nem lathaté koriilmény kovetkezett be, amely miatt az aj anlatkérd a szerzédés teljesitesere
nem lenne képes, vagy ilyen korlilmény muatt a szerzOdéstsl valo elallasnak vagy szerzodes
felmondésanak lenne helye, a Bizotisdg az eljarés eredménytelenné nyilvanitasara tesz
javaslatot a Képviselo-testiilet felé.

Az eljarast lezard dontés meghozatala

A"kﬁlsc’i lebonyolité &llitja Ossze a kbzbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozataldhoz
sziikséges dokumentécitt, amelynek tartalmaznia kell a bevont szakértG(k), a Kkillsd
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11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

12.1.

12.2,

12.3.

12.4,
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lebonyolité —szakvéleményét, a Birdlobizottsdg  szakvéleménydt, tovabbda a dontés
meghozataldhoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.

A jegyz8kdnyvnek — a Kbt. 26. § (4) bekezdése alkalmazésival — nem képezik részét az
egyéni biralati lapok

A részvételre jelentkez6k alkalmassiganak megitélésére, illetve az eljards eredményére
vonatkoz6 ajanlatkérdi dontést a Biralébizottsdg ajanlésa alapjan a Bizottsdg hozza meg
1V. Rész

A reszvételi jelentkezések / ajanlatok elbiraldsat kivetd feladatok
Az eljaras eredményének kihirdetése

A kiils8 lebonyolité kételes az eljarast lezaré dontés alapjan elkésziteni a jogszabalyban
meghatdrozott minta szerinti Ssszegezést, a kizarasrol, az alkalmatlansdg megallapitasardl,
Uletve az érvénytelenné nyilvanitisrél szélé irdsbeli tajékoztatot, és azt a Kbt-ben eldirtak
szerint megkiildeni a részvételre jelentkez6k / ajanlattevSk részére.

Amennyiben az 8sszegezés mbdositdsara van sziikség, azt a Birdlobizottsag javaslata alapjan a
Bizotisdg hagyja jova. A modositott Osszegezést a kiils6 tandcsadd killdi meg meg az
ajanlattevéknek/részvételre jelentkezdknek.

Amennyiben az Osszegezés javitdsdra van szitkség névesere, hibds néviras, szdm vagy
szamitdsi hiba, vagy hasonld elirds miatt, a médosftast a Bizottség hagyja j6va és a kiilsé
tandcsadé kiildi meg az ajanlattevéknek/részvételre jelentkez8knek.

Az eljards eredményérol, illetve eredménytelenségérdl szol6 a Jjogszabalyban meghatarozott
minta szerinti tdjékoztatét a Birilébizotisdg vagy a kiilsé lebonyolité késziti el, és
gondoskodik annak a Kbt-ben eldirtak szerinti kdzzétételérél.

A Kkdzzétételhez kapcsolodd dij megfizetésérsl a kiilsé tanacsadd tajékoztatasa alapjan a
Jegyz6 gondoskodik.

A kizbeszerzési szerzédés megkitése és teljesitése

Eredményes koézbeszerzési eljards esetén a szerz6dés (a tovabbiakban: kézbeszerzési
szerz8dés) megkotésére a Kbt. elSirdsai szerint az ajanlatkérdi dontésnek megfelelden keriilhet
sor. A szerzédéskotés elékészitése a Hivatal, illetve a kiilss lebonyolito feladata.

A nyertes visszalépése esetén az Osszegezésben megjeldlt nyertest kévetd ajanlattevével
keriilhet sor szerz8déskétésre.

A kbzbeszerzési szerzédés alairdséra a kotelezettségvéllalas rendje szerint, a hatdlyos
kotelezettségvallalassal, utalvanyozéssal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendrél szolo polgirmesteri-jegyz8i  egyiittes
utasitdsban foglaltak az irdnyadok.

A kozbeszerzési szerzddésben kotelezd tartalmi elemként ki kell kétni, hogy a szerzédés
teljesitése sorén a kozbeszerzési szerzédés kotelezettje tlirni koteles az Onkorményzat 4ltal
szilkségesnek tartott, a hatdlyos jogszabdlyokban meghatérozott ellendrzési feladatok

végzését.

A Jegyz6 a Hivatal uUtjdn koteles gondoskodni a megkotott szerzédések naprakész
nyilvantartdsérél, valamint a Kbt. szabélyainak hatélyosulésa érdekében a koltségvetési
elbiranyzatok figyelemmel kisérésérél.

B
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12.5

12.6.

13.1.

13.2.

13.3.

14.1

14.2.

14.3.

14.4.

. A Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontja szerinti, a szerz8dés teljesitésére vonatkozo adatokat a jegyzd

Kkételes a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan kdzzétenni.

A Kbt. 37. § (1) bekezdése alapjan a Kdzbeszerzesi Adatbézisban k6zzé kell tenni:

a) akozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kdvetden haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetSen haladéktalanul;

¢) a9.§ (1) bekezdés h)-i) pontjnak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzédéseket a szerzbdéskotést kévetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkdtott szerzbdéseket a szerzOdéskotést kovetben
haladéktalanul;

¢) a részvételi jelentkezések es az ajanlatok elbiralasarol szolé Osszegezest, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajénlattevSknek valé megkiildéssel egyidejlileg;

f)a szerz8dés teljesitésére vonatkozo kivetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzés: eljarast
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra), a szerz6dd
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerli volt-e a szerz6dés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovabbd az ellenszolgaltatas teljesitésének 1dépontjat es a
Kifizetett ellenszolgéltatas értékét a szerzédés mindegyik fél - tAmogatasbdl megvalosuld
kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tOrtént
teljesitését kGvetd harmine napon belill;

g) akiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Gsszegzést az ott eldirt hataridoig,

A kozbeszerzési szerzddés modositasa

A kizbeszerzési szerzédés mbdositasa kizarélag a Kbt. 141. §-8ban meghatérozott esetekben
lehetséges. A kdzbeszerzési szerzédés mobdositasara vonatkozé, a Hivatal illetve a kiilsé
lebonyolité altal eltkészitett eldterjesztésnek tartalmaznia kell a modositas indokait, a tdrvényl
elofeltételek fennallasat megalapozd koriilményeket €s a szerz8dés-modositasanak tervezetet.

A szerz6dés modositasrol a Bizottsag dont.

A szerzBdés modositasardl jogszabAlyban meghatérozott minta szerinti tajékoztatd
elkészitésérsl és kdzzétételérsl a kiilsd lebonyolitéd koteles gondoskodni.

Iratbetekintéssel és jogorvoslati eljardssal kapesolatos feladatok

. Az dnkormanyzati képviseld a kozbeszerzési eljiris barmely iratdba betekinthet, melynek
tényérdl jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyz6konyvet iktatva, az eljdras iratanyagahoz kell
csatolni. Folyamatban levd és lezirt kbzbeszerzési eljarasndl a jegyzbkonyvet a kiilsd
lebonyolitd késziti. Az iratbetekintés alatt a jegyzokonyv készitd végig a helyszinen kell
legyen. Az iratokrdl mésolatot késziteni tilos.

Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasat érintd, a Kozbeszerzési Dntébizottsag elétt indult

jogorvoslati eljarasrol a Hivatal haladéktalanul - frasbeli véleményének csatolasaval — koteles
a Polgarmestert és a Bizottsagot tdjékoztatni.

A Kozbeszerzési DéntSbizottsagi, illetSleg birdsagi eljarasban az OnkormAnyzat jogi
képviseletérdl az adott eljarasban a Bizottsag dont.

Ha a Kdzbeszerzési Dontébizottsdg a jogorvoslati eljards eredményeként megsemmisiti az
cljarést lezéré ajénlatkér6i dontést a kozbeszerzési eljaris tovébbi vitelére vonatkozd
dontés(cke)t a kitlsd lebonyolitd szakvéleménye és javaslata alapjan a Bizottsdg hozza meg.

14.5. A jogorvoslati eljarassal érintett kzbeszerzési eljards dokumentumait legalabb 5 évig — a jelen

Szabalyzat VII. részben foglaltak figyelembevételével — meg kell Srizni.



15.1.

16.1.A.

16.2.

16.3.

17.1.

17.2.

18.1.

18.2.

Az éves statisztikai Gsszegzés

A Hivatal és a kiilsé lebonyolité allitia 6ssze az (")nkonnényzat adott kdltségvetési évben
lefolytatott beszerzéseirdl sz616 éves statisztikai Ssszegzést. Az éves statisztikai Osszegezést a
Jegyz8 a tArgyévet kovetd év mdrcius 31. napjaig kodteles jovAhagyédsra a Bizottsag elé
terjeszteni.

A Bizottsag az éves statisztikai Ssszegezést legkés6bb 4prilis 30. napjaig kiteles megtargyalni
es jovahagyni annak érdekében, hogy az a K6zbeszerzések Hatésag részére a 92/2011, (X1L
30.) NFM rendeletben meghatérozott hatdridben (targyévet kovet§ év majus 31. napja)
megkiildhetd legyen. Emellett az éves statisztikai &sszegezést az onkorményzat honlapjara is
fel kell t6lteni.

V. RESZ
A két szakaszb6l 4ll6 eljardsok sajatos szabsalyai

A két szakaszbol 4ll6 eljards alkalmazésa esetén az ajanlattételi fethivast és az ahhoz
kapcsolodé dokumentéciot ugy kell a kiils8 lebonyoliténak elékészitenie, hogy az a Bizottsag
altal - a Kbt.-ben rogzitett hataridék figyelembe vételével - az ajanlattételi szakasz kezdetéig
elfogadasra keriilhessen.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards alkalmaz4sar6l és az azt megalapoz6 koriilményekré]
52616, a Kdzbeszerzési DontSbizottsdghoz benyljtandé tajékoztatd elkészitésérs], valamint a
Kbt.-ben el6irtak szerinti kézbesitésérdl a kiilsd lebonyolité kdteles gondoskodni.

Targyalasos eljaras esetén a targyalds megszervezésérél, a targyaldson az ajanlatkéré részérdl
megjelend targyald delegaci6 sszeallitasardl a Bizottsag dont.

A targyalason elbangzottakat tartalmazd jegyzO6konyv elkészitésérSl, és annak minden
jelenlevd ajanlattevd altali aldiratdsardl a kézbeszerzési eljarasban eljaré kiilsé lebonyolitd
koteles gondoskodni.

VL. RESZ
A kozbeszerzési eljaras belso ellenérzési rendje
A kozbeszerzésekkel, illetSleg a kOzbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos belsS ellendrzési

feladatok végzése soran a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott, a kdzbeszerzési eljarasok
ellenérzésére vonatkozo elbirdsok szerint kell eljarni,

A kdzbeszerzési eljardsok belss ellendrzésének részletes szabalyait a Polgarmester és a Jegyz6
a Bels6 Ellendrzési Szabélyzatban allapitja meg.

VIL RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

A kbzbeszerzési eljardsokat azok meginditdsatdl a jogorvoslati eljards jogerds lezarasaig,
illetleg a kozbeszerzési szerzddés teljesitéséig terjedSen irdsban kell dokumentalni. A
keletkezett iratokat, szerz8déseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, Osszegzéseket stb.
elektronikus tton rogzitett (floppy, CD) formaban is meg kell rizni.

A kbzbeszerzési eljards soran keletkezd valamennyi iratot és dokumentumot a Hivatal
altalanos iratkezelési rendje é€s szabalyai szerint kell kezelni, és a kozbeszerzési eljaras
lezarasatol, illetve a kdzbeszerzési szerz8dés teljesitésétdl szamitott 5 évig kell Srizni.



18.3.

18.4.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4,

20.1.

20.2.

A targyévben lezérult kdzbeszerzési eljarasok dokumentumait az éves statisztikai 6sszegzéssel
egyidejlileg, de legkés6bb minden év majus 31. napjaig kell dsszeallitani. Az eljardsonként
Gsszedllitott iratanyagot az iratkezelési szabélyokmak megfeleléen a Hivatal irattardba kell
megOrzés végett elhelyezni.

A Polgarmester felel6sséggel tartozik azért, hogy kézbeszerzési eljards sorén keletkezett
minden dokumentumba — az adatkezelésre vonatkozé jogszabdlyok betartasa mellett — a
feladatkoriikben eljaré és megbizolevéllel rendelkezd kiilsé és belsé ellenérzést végzd szerv
vagy személy az ellen6rzési programmal tsszefiiggben betekinthessen, a vonatkozo6
yalamennyi informaci6t megismerhesse, és azok valédisagard]l meggyéz8dhessen.

VI RESZ

AZ AJANLATKERG NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK £S SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE

A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. alapelveinek, tovabbé a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek
érvényesiilését, valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak betartdsat az Ajanlatkér6 nevében
eljarénak, valamint a kozbeszerzési eljaras megvaldsitdsdba bevont személyeknek es
szervezeteknek biztositania kell.

Az Ajanlatkérd nevében eljarék kézbeszerzési eljardssal kapcsolatos feleldsségére a telepiilési
képviselék jogallasarol sz616, valamint a polgArmesteri tisztség elldtasénak egyes kérdéseirdl
és az 6nkormanyzati képviselSk tiszteletd{jarél sz616 térvény rendelkezései az iranyadodak.

A kézbeszerzési eljaras megvalositasdban résztveve hivatali kdztisztviselének a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos felel6sségére a Ktv. rendelkezései az irAnyaddak azzal, hogy feladatait
és felelBsségét a Jegyz8 a munkakdri leirdsban rogziti.

A kdzbeszerzési eljardsok eldkészitésében és lefolytatdsaban, az egyes jogok gyakorldsa és
kotelezettségek teljesitése sordn bevont kiilsé személy, illetve szervezet polgari jogi
feleldsséggel tartozik a kdzbeszerzési eljarés sordn a Kbt. és annak végrehajtasi rendeletet,
valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaert.

Felelésségét és helytallasi kotelezettségét a vele kotdtt szerzédésben rogziteni kell.

IX. Rész
A Kbt értékhatart el nem éro beszerzések

A Kbt. hatdlya ald tartozo, de kozbeszerzési értékhatért el nem érd arubeszerzésrol, épitési
beruhazasr6l, szolgaltatds megrendelésérSl (a tovabbiakban: beszerzés) donteni legaldbb
harom ajanlat bekérésével lehet.

Az ajanlatok bekérésérél — beleértve az ajanlatételi felhivas tartalmat, az alkalmassagi
ko vetelményeket, a birdlati szempont(ka)ot, a miiszaki leirist, az ajanlattevék kivalasztdsara
vonatkozé indokokat — a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység uigyosztalyvezetdjébsl
/6nallé iroda vezet6jébdl, a pénzigyi ligyosztaly vezet$jébdl, vagy az azok 4ltal kijeldlt
személy, valamint a kOzbeszerzési feladatokat ellatd koztisztvisel6bol allo hérom tagh
Elékészité Bizottsag javaslatira Onkorményzati beszerzések esetén a Polgdrmester, hivatali
beszerzések esetén a Jegyz6 dont.

Az ajénlattételi felhivds tervezetét, a beszerzés targyéra vonatkozd mfliszaki lefrést, a
beszerzéshez kapesolddo szerzédés tervezetét, az ajanlattételre felkért szervezetek indokolasat
a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység ligyosztaly vezet§je/6nélld iroda vezetdje allitja
Ossze. Erre felmeriild igény esetén az dnkorményzat a kiilsé tandcsaddjat is igénybe veheti.
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20.3.

20.4.

20.5.

20.9.

20.10.

20.11.

21.1.

A 20.1. pont szerinti polgirmesteri vagy jegyz8i dontést kovet6 2 munkanapon beliil az
ajanlattételi felhivas ajanlattevlk felé térténd megkiildésér6l a beszerzést kezdemeényezd
szervezeti egység ligyosztalyvezet8je /6nalld iroda vezetdje koteles gondoskodni.

Az ElSkészitd Bizottsg az ajanlatiételi felhivasban meghatdrozott értékelési szempontok
alapjan rangsorolja és birdlja el az ajanlatokat az ajanlattételi hatdrid§ lejaratat kdvetd 3
munkanapon beliil. Az Elkészité BizottsAg ezen illését a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység ligyosztaly vezetSje/6nalld iroda vezetdje hivja Gssze, mely iilésrSl a beszerzesi eljaréast
kezdeményezd jegyz&konyvet készit.

Az eljarast lezard, annak eredményét megallapito dontést a BizottsAg hozza meg. A Bizottsag
ezen ddntésére vonatkozd eléterjesztést - melynek kotelezd tartalmi eleme az ajanlattételre
felkért szervezetekre vonatkozd indokolds - a kdzbeszerzési feladatokat ellatd kdztisztviseld
késziti eld.

Amennyiben a Bizottsdg az Elékészité Bizottsag javaslatat nem fogadja el, vagy azzal nem ért
egyet és elutasitja, abban az esetben az ismételt beszerzési eljarast a Bizottsag folytatja le.

Onkorményzati beszerzést érint6 a netté 1.000.000 Ft-ot el nem érd beszerzésekrol a
Polgarmester saj4t hataskorében dont.

A Polgarmesteri Hivatal beszerzéseinek tekintetében a netté 1.000.000 Ft-ot el nem érd
beszerzésekrdl a Jegyzd sajét hataskdrében dont.

A 20.7. és 20.8. pont szerinti esetekben a piaci arnak valé megfelelés biztositasahoz, legalabb
3 azonos targyu, Ssszehasonlithatd, Ssszegében egyértelmil, irdsos ajénlattal kell rendelkezni.

Az Bnkorményzati vagy a Polgarmesteri Hivatal beszerzéseinek tekintetében nem kell
figyelembe venni az 20.7. vagy 20.8. pont szerinti értékhatért, ha a beszerzést rendkiviili
stirg8sség indokolja vagy a beszerzés targyat jogszabély alapjén kizar6lagos jog érinti.

A 20.10. pont szerinti rendkiviili siirgésség akkor &ll fenn, ha a dontés meghozatalanak
elmulasztdsa vagy késedelme eldrelathatéan kért okozhat, illetve jogszabalysértd helyzet
kialakulasahoz vezethet, vagy egyéb 6nkorményzati érdeket sértene.

Onkormanyzati érdek: dnkorményzati dontések 4ltal tartalmazott - illetve az egyéb tételesen
nevesitett - Snkorményzati célok és feladatok megvalositasa, valamint az Onkorméanyzat
karosodastol valé megdvasa és vagyonanak védelme.

X. Rész
Zarorész

Jelen Szabalyzatot a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének Vérosgazdalkodasi és Pénziigyi Bizottséga a ...../2019. (....) szamn hatarozatdval
fogadta el. Felhatalmazést kap a polgirmester, hogy az Onkormanyzat hatalyos rendeleteiben
rogzitett hatdskor Atruhdzésrél szolo szabélyokat hozza jelen szabalyzattal Osszhangba.
Felhatalmazast kap a polgdrmester a kozbeszerzés helyben kozpontositasarol szdlo
onkorményzati rendeletének aktualizdldsara, a hatélyos jogi kornyezettel valdé Osszhang
megteremtésére.  Felhatalmazdst  kapnak az 1.1 alatt  felsorolt  tarsasagok
igazgatosagai/iigyvezetése, hogy a tarsasaguk szabélyzatait a hatalyos j ogszabalyi kérnyezettel
és a jelen szabalyzatial kdzbeszerzésjogi tartalommal harmonizaljdk és a jogi koherenciat
megteremtsék.

2019. junius 12. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1év6 eljarasokban is
alkalmazni kell.



21.3. Hatélyat veszti a Jozsefvéarosi f)nkonpényzat Képviseld-testiletének 22/2016. (I1.04.) szdmil
hatérozatéaval elfogadott Jézsefvarosi Onkormanyzat Kzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata.

Budapest, 2019, jiinius .....

dr. Sara Botond
polgarmester
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Joézsefvarosi (")nkorményzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatéanak 1. szamn fuggeléke

ésszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
Alulirott
Név:
Lakéhely:
- mint az ajanlatkérs nevében eljard Polgérmesteri Hivata) kéztisztviselbje,
- mint a Biralobizottsag tagja,

- mint kiilsé megbizott kézremiiksdé (pl. lebonyolits, jogi szakért6)"

..................................................................................... targyu kézbeszerzési eljardsban
a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) a 25. § (6) bekezdése alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Xbt. 25. §-aban meghatérozott Osszeférhetetlenségi ok, mint kizaré kériilmény
nem 4ll fenn.

Egyben kételezettséget vallalok arra, hogy a fenti targytl kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban
tudomésomra jutott a Ptk. 2:47. § meghatérozott, kézérdek(i nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot
lizleti titokként kezelem, az eljirassal kapcsolatos hivatali titkot meg6rzdm, azt sem az eljaras
befejezése el6tt, sem pedig azt kivetSen jogosulatlan személy tudoméséra nem hozom.

Tudomdssal birok az &sszeférhetetlenség fennalldsénak és a  titoktartdsi ktelezettségem
megszegeésénck jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyéstol mentesen, sajat keziileg az
alulirott helyen és napon irom al4.

*a megfeleld rész alahizando






