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Altaldnos rendelkezések

A Szabalyzat célja a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvényben, valamint az egyéb vonatkozo
jogszabalyokban foglaltak betartésa; a kozalapitvany tulajdonanak védelme; valamint az uniés és
magyar forrdsokbd! nyujtott tamogatasok koriiltekinté és atldthaté kezelésének biztositasa.

A kozalapitvanyban folyé pénziigyekkel kapcsolatos tevékenység 6sszességéért a kuratSrium
felel.

A Kdzalapitvany kdnyveit megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé kényveld iroda vezeti.

A Kbézalapitvany pénziigyi miikddésének ellenérzése a Feliigyeld Bizottsag hataskdrébe tartozik;
a Fellgyel6 Bizottsag eljrdsdra a vonatkozd hatédlyos jogszabalyok, a Kézalapitvany Alapitd
Okirata, Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata, valamint a Bizottsag ligyrendje irdnyado.

A Kozalapitvany pénziigyekkel kapcsolatos feladatai

A kuratdrium elndkének feladata a Kozalapitvany pénziigyi tervének elkészitése; a teljesités
figyelemmel kisérése, értékelése.

Gondoskodni kell a Kézalapitvany fizet6képességének, likviditasanak megtartasardl.

A kuratérium elndke gondoskodik mindazon nyilvdntartasok kialakitasarél és folyamatos
vezetésérdl, amelyek a Kozalapitvany pénziigyi helyzeténe k attekinthet&ségét biztositjak.

A kuratdrium elndkének feladata kiiléndsen:

kapcsolattartds a szamlavezet8 bankkal;

a Kézalapitvany pénzforgalmanak bonyolitésa;

szamlak kiallitasanak, beérkezd szamlék kezelésének ellenérzése;
esetleges fizetési vitak rendezése;

biztositdsokkal kapcsolatos Gigyintézés;
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1. A hazipénztar
A Kozalapitvdny forint hazipénztart mikodtet. A hazipénztir mikédtetésével megbizott
alkalmazottat (pénztdrost) a kuratérium elnéke jeldli ki.

A hézipénztdrban kell tartani a miikédéshez sziikséges készpénzt, a szigoru szamadas ald
tartozé nyomtatvanyokat, egyéb értékeket (étkezési utalvany, postai bélyeg, stb.).

A hazipénztar a Kézalapitvany miikbdéséhez szitkséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak
lebonyolitaséara és megérzésére szolgsl.

A hazipénztarban pénztar zarlatkor legfeljebb 200.000.-Ft lehet.
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Az értékek megbrzését, védelmét biztosit$ vaskazetta kulcsdnak eredeti példdnydt a pénztaros
kezeli, meg6rzéséért a pénztéros felel.

A pénztarost a Munka Torvénykonyve szerinti felel6sség terheli az dltala kezelt készpénz, egyéb
érték tekintetében.

A pénztaros feladata:

a. a pénztarban tartott készpénz kezelése és megérzése,
b. aforgalom bizonylatolt lebonyolitdsa a pénziigyi fegyelem betartasaval;
gondoskodas a napi pénzforgalom lebonyolitdsdhoz szitkséges pénzosszeg rendelkezésre
allasardl;
a pénztari bizonylatok érvényességének, alaki és tartalmi helyességének ellendrzése;
. a pénztarral kapcsolatos elszamoldsok vezetése, a bizonylati fegyelem betartasa;
f. a pénztdrban elhelyezett értékek és szigorti szimaddsu nyomtatvanyok 6rzése, kezelése,

a pénziigyi fegyelem betartésa;

g. az uzleti titkok, illetve a tevékenységre vonatkozd alapvetd fontossdgl informéciok
meglrzése;

h. vagyonvédelmi és adatvédelmi el6irdsok betartasa.

A pénztdrost tavolléte esetén a kuratorium elndke altal kijeldlt személy helyettesiti. A pénztaros
helyettesitésekor a helyettes feladatai a pénztdros munkakéri feladataival azonosak, feleléssége
a pénztaros feleldsségéhez igazodik.

2. Utalvanyozas
Utalvanyozdsra a kuratérium elndke, akadélyoztatdsa esetén a kuratérium tagjai egylittesen
jogosultak.
Bankszamlarol kifizetést és pénztari kifizetést csak a kuratérium elndke, akadalyoztatasa esetén
a kuratoriumi tagok egyiittes jovahagyasdval lehet teljesiteni.

3. A pénzkezelés személyi feltételei
Pénz és értékkezeléssel csak biintetlen elSéletli, erkolcsi bizonyitvdnnyal rendelkezé
alkalmazott bizhaté meg.

Pénz és értékkezelés ellenbrzésére a Feliigyel8 Bizottsag és a kozalapitvany megbizott
kényvelGje jogosult.

Nem lehet pénztaros akinek munkakére dsszeférhetetlen a pénztarosi munkakérrel.

Osszeférhetetlen munkakérben dolgozénak kell tekinteni azokat a dolgozékat, akik utalvanyozasi vagy
ellendrzési jogosultsdggal rendelkeznek. Ugyancsak osszeférhetetlen munkakérben dolgozénak kel
tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a bankszadmia feletti rendelkezési jogosultsaguk van, tovabba
a pénztarosnak és helyettesének a Ptk.-ban meghatarozott kézeli hozzatartozéi.

4. A pénztar ellendrzése
A pénztar ellendrzésére a kdzalapitvany megbizott kényveldje jogosult.

A pénztarellendr vizsgélja:
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a. az alapbizonylatokat hitelességi szempontbdl, hogy azokat az arra jogosult személyek
utalvanyozték-e;

b. a kiadasi és bevételi bizonylatokhoz a pénztaros csatolta-e a sziikséges

alapbizonylatokat;

az egyes gazdasagi események dokumentadldsa szabalyszerden tortént-e;

a bizonylatokon nincsenek szabalytalan javitasok;

megtdrtént-e a szabalyzatban el6irt médon az alapbizonylatok érvénytelenitése;

a pénzkifizetések a szabalyzatban meghatarozott médon torténtek-e.

S0 a0

Az ellenérnek meg kell vizsgalnia az alapbizonylatot abbél a szempontbdl, hogy az tartalmi,
formai szempontbdl megfelel-e, masrészt, hogy a pénztéri bizonylat adatai megegyeznek-e az
alapbizonylat adataival.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott értékkészlet meglétének ellendrzése soran ellendrizni
kell, hogy
a. a pénztarjelentésben rogzitett tételekhez megtalalhatok-e a pénztari és alapbizonylatok;
b. pénztarzaras alkalmdval a pénztarjelentésben szerepld pénzkészlet dOsszege egyezik-e a
tényleges pénzkészlettel;
c. a készpénzen kiviili egyéb értékek nyilvantartdsa naprakész-e.
A pénztari ellendrzés tényét a pénztarkényvben a pénztirellenémek kézjegyével el kell latni.

Abban az esetben, ha a hazipénztari zarlat ellenérzésekor a készpénzkészietben eltérést allapit
meg a pénztarellendr, akkor koteles az eltérés rendezésérgl intézkedni.

5. Készpénzallomany ellenérzése
A pénztaros havonta készit pénztarzarast. A pénztarzarast a pénztarellendr minden alkalommal
ellendrizni kételes.

A pénztér soron kiviili ellenbrzését bejelentés nélkiil, varatlanul kell végrehajtani. Soron kiviili
ellenérzés idejére a pénztar miikbdését fel kell fliggeszteni.

Soron kiviili ellenérzés esetében pénztarzdrast kell késziteni, majd a pénztarellenér ellenérzése
mellett a pénztaros cimletenként megszamolva dsszesiti a pénztarban taldlhatd készpénzt. Az
Osszeget egyeztetni kell a pénztarzards soran kimutatott dsszeggel. Osszegezni kell tovabba a
pénztarban taldlhato egyéb értékeket.

A soron kiviil lefolytatott ellenérzésrdl jegyzékdnyvet kell felvenni, amelyben fel kell tiintetni a
pénztarzaras eredményét, és az esetleges hidnyt, vagy tGbbletet. A pénztdrost az eltérésre
nyilatkoztatni kell.

Amennyiben a pénztarban hiany mutatkozik, azt a pénztarosnak kell megtéritenie, kivéve,
ha bizonyithatd, hogy a hidanyt mas személy szandékos karokozasa, blincselekménye, vagy
vis maior okozta.

6. Pénztarbizonylatok ellendrzése
A pénztarbizonylatok ellendrzése soran az ellendrzésnek ki kell terjednie:
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a. akészpénzes értékesitések tételei bevételezésre keriiltek-e;
b. bankszamlardl felvett pénz bevételezése megtortént-e;
kifizetések bizonylatainak 0Osszegszer(isége megegyezik-e az alapbizonylatokon

feltiintetett adatokkal;
d. az elszamoldsra kiadott Osszegek nyilvantartasandl az elszamolas megfelelé idében

megtortént-e.

A pénztarbizonylatokat formai és tartalmi szempontbdl egyarant ellendrizni kell.

7. A pénzszallitas szabalyai
A pénz szallitdAsanak megszervezésérdl a pénztaros gondoskodik. A készpénz felvételével és
szdllitdsdval megbizott személyek feleléssége az atvételtdl az atadas bizonylatoldasdnak
befejezéséig tart.
A pénzszallitas feltételei:
a. 1.000.000,-Ft-ot meg nem haladd 6sszegnél pénzszallito taska, 1 f6 pénzszallitd;
b. 1.000.001,-Ft-ot meghaladé 6sszegnél pénzszallito taska, 1 f6 pénzszallitd, 1 6 kisérd;

A készpénz szdllitasaval megbizott személy(ek) a készpénzt az annak felvételét kovets lehetd
legrovidebb idén bellil kbtelesek a pénztarba széllitani.

8. A pénz valddisaganak ellenfrzése

A pénztdros csak valddi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket, illetve érméket) fogadhat
el, és kifizetést is csak igy teljesithet.

A bankjegyek &s érmék forgalomképességének megallapitdsit a koévetkezé el&irdsok
megtartasaval kell végezni:

a. valddinak és forgalomképesnek minésiil az a bankjegy, illetve pénzérme, amely a
forgalomba hozatalkor az MNB 4ltal a Magyar Kézlényben kozzétett hirdetményben
foglalt leirasnak megfelel;

b. forgalomképesnek tekintendd az a valddi bankjegy, amely mechanikai hibdktdl mentes;
nem tekintendd forgalomképesnek az a pénzérme, amely megcsonkitott (atlyukasztott),
stilydban jelentésen megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy barmilyen mddon
meghamisitott;

. nem fogadhatd el hianyos, sériilt, szakadt bankjegy, kivéve, ha teljes értéken bevalthato;

e. a pénztaros hamis, vagy annak latszé bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azokat
atvételi elismervény ellenében vissza kell tartania.

A befizetével tisztazni kell a hamisnak latszé bankjegy vagy érme eredetét. llyen eseményrgl
jegyzdkdnyvet kell késziteni, amely tartalmazza a befizetd nevét, cimét, személyi igazolvdnyanak szamat;

1)

a jegyzOkonyvet a befizet6vel ala kell iratni. Az alairdas megtagadasa esetén ennek tényét a
jegyz6kdnyvben jelezni kell. A hamisnak latszé bankjegyeket, érméket a jegyz8konywvel egyiitt
az MNB-be kell szallitani. Az intézkedést a pénztarjelentésben fel kell tiintetni.
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9. Pénztarzarlat, a pénztaros helyettesitése
A pénztaros helyettesitésekor pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztdrban lévd készpénzrél,
értékekrdl, szigoru szamadasi nyomtatvanyokrol atadds-atvételi jegyz6kdnyvet kell késziteni.
Amennyiben a pénztdros munkahelyérél betegség vagy mds ok miatt tavol marad, kdteles a néla
lévé kulcsot munkakezdésre a kuratérium elndkének, vagy az altala kijelolt személynek
eljuttatni. A pénztar felnyitdsara ilyen esetben tanuk jelenlétében a kuratdrium elnéke, vagy az
altala kijelolt személy jogosult.
Amennyiben a kulcs elveszett, megsériilt, vagy a zar elromlott, a pénztaros koteles azt
haladéktalanul a munkaszervezet vezet8 tudomdsdra hozni, aki megteszi a szilkséges
intézkedéseket.
A pénztar felnyitasarél minden esetben jegyz6konyvet kell felvenni, és azt a tanukkal aldiratni.
A pénztarzarlat alkalmdaval felvett jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a zarlati pénzkészlet
Bsszegét, valamint a pénztarban tarolt egyéb pénzjellegli értékek mennyiségét és értékét. Az
atvevé pénztaros koteles meggy6z8dni az elszamoldsok és pénzkészlet helyességérél, a
nyilvantartdsok naprakész allapotardl. A felvett jegyz6konyvet az datads, az atvevd és a
munkaszervezeti vezet6 irja ala.

10. Pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa
A készpénzforgalom lebonyolitdsdhoz, pénztarbizonylatot kell kidllitani.

A pénztari nyilvantartdsban elszamolt kiaddsi és bevételi tételek bizonylatain az elszdmolas
tényét feltling és el nem tavolithaté jellel meg kell jelSIni.

A pénztéri nyilvantartas céljara szabvany nyomtatvanyokat kell alkalmazni.

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatok szigort szamaddasi nyomtatvanyok, tehat azokat ennek
megfeleléen kell nyilvantartani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell mellékletként az
alapbizonylatokat.

A pénztarbizonylatokat tollal kell kidllitani. A rontott pénztarbizonylatot stornd jelzéssel
érvényteleniteni kell, és helyette Gj bizonylatot kell kidllitani. A rontott bizonylatot meg kell
Orizni.

A pénztari befizetésekrdl bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani. A bevételezend§ dsszeget a
bizonylat fejrészében szammal és betlivel fel kell tiintetni.

A tablazatos rész soraiban a bevételezendé ésszeget készpénzforgalmi jogcim, kényvelési szamlaszam és
tétel szerint részletezni kell. A részletezett dsszegeket dssze kell adni és az Osszeadas eredményét a
nyomtatvany 6sszesen rovataban fel kell tlintetni. Az Osszesen rovatban szereplé &sszegnek minden
esetben meg kell egyeznie a fejrészben szammal és betiivel feltiintetett Gsszeggel. A pénztarbizonylat
tablazatos részének lires sorait dthuzassal érvényteleniteni kell.
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8) A bevételi pénztérbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett dsszeg azonossaganak
igazoldsa céljabodl a befizetével ald kell iratni. Nem személyes befizetés esetén a befizetd aldirasa
céljara szolgalé rovatban hivatkozni kell a vonatkozo okiratra. A pénz atvételét a bizonylaton a
pénztarosnak kell alairdsaval igazolnia.

9) A bevételi pénztarbizonylatot ald kell irni:
a. a bizonylat kiallitéjanak;
b. az utalvdnyozast végzének;
c. akoényveldnek.

10) A bevételi pénztarbizonylatot harom példanyban kell kiallitani:

a. az elsd példany a kényvelés bizonylata, ehhez kell csatolni a pénztari alapbizonylatokat,
majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel egyitt kell kdnyvelésre dtadni;

b. a masodik példényt a befizetés teljesitését igazold elismervényként a befizet6nek kell
atadni;

c. aharmadik példdny a témbben marad és igazoldsul a pénztaros &rzi meg.

11) Minden, szdmldval nem alatdmasztott pénztari kifizetésrdl kiaddsi pénztarbizonylatot kell
kiallitani, a bevételi pénztirbizonylatra vonatkozé szabalyok alkalmazasaval.

12) A pénztaros csak szabdlyszer(ien kidllitott, a kuratorium elndke, vagy az altala kijeldlt személy
alairasaval ellatott kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl Osszegeket.
Utalvanyozas nélkiil kifizetés nem teljesitheté.

13) A pénztarosnak meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e pénz
felvételére. Amennyiben a jogosult a pénz kifizetését nem személyesen kéri, akkor megbizottja
részére az 6sszeg csak szabélyszerd, teljes bizonyité erejii magdnokiratba foglalt meghatalmazés
alapjan fizethetd ki. A pénz atvevéjének személyazonossagat személyi igazolvannyal kell
igazolnia.

14) A kifizetés megtdrténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak ald kell irnia. A
bizonylatot kidllité, utalvanyozé és konyvel§ szintén koteles feladata végrehajtasdnak
igazolasdaul a kiadasi pénztarbizonylatot aldirni.

15) A kiaddsi pénztarbizonylatot két példanyban kell kiallitani.

16) Az elsé példany a kényvelés bizonylata. Ehhez kell csatolni a pénztari alapokmanyokat, majd a
bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt kell kdnyvelésre atadni.

17) A masodik példany a tdmbben marad és azt igazolasul a pénztaros 6rzi meg.

11. Pénztari jelentés, pénztar zardsa
1) A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idGsorrendben a pénztérjelentésbe fel
kell jegyeznie. A pénztarjelentést szabvanynyomtatvanyon kell vezetni.

2) A pénztarjelentésben fel kell jegyezni:

a. a befizetések és a kifizetések hivatkozasi sorszdmat a pénztarbizonylat és szidmla
alapjan;
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b. a gazdasagi esemény rovid, de pontosan meghatdrozhatd szbveges feirasat (fékonyvi
szamot);

c. a befizetett, illetve kifizetett 6sszeget;

d. egy id8szak forgalmi tételeinek feljegyzéséhez, amennyiben tobb lapot kell felhasznalni,
az utolsé oldalon az iires sorokat athizédssal érvényteleniteni kell.

A pénztari nyilvantartasban elszamolt bevételi és kiaddsi tételek bizonylatain az elszamolas
tényét meg kell jeldini.

A pénztaros pénztarzérlatot havonta koteles késziteni. Pénztarzarlatot kell késziteni akkor is, ha
a pénztarost helyettesiteni kell.

Pénztérzarlat alkalmaval a pénztari nyilvdntartdsokat le kell zami. A pénztdrban kezelt pénzt,
értéket, bizonylatokat és nyilvantartasokat a helyettesnek at kell adni. Az atvétel alkalmaval az
dtvevének meg kell gy6z6dnie az elszémolasok helyességérél. A pénztarzarlatnal jelen kell lennie
az 4taddnak, az dtvevének és a a kuratérium elndkének, vagy az altala kijeldlt személynek.

A pénztarjelentést két példanyban kell elkésziteni. Az els§ példanyt a konyvelés részére kell
atadni, a masodik példanyt a pénztaros &rzi meg.
Pénztarzaras soran:

a. meg kell dllapitani cimletenkénti részletezésben a pénztarban léve készpénz dllomanyt;

b. meg kell &llapitani a bevételek és kiaddsok napi végdsszegét, az el6z6 napi
készpénzmaradvany figyelembe vételével a pénztdr feljegyzései szerinti egyenleget;

c. egyeztetni kell a megdllapitott egyenleget és a tényleges készpénzéllomanyt;

d. az egyeztetés sordn megallapitott eltérést még a megallapitds napjan fel kell deriteni, ha
ez nem vezet eredményre az eltérést rendezni kell;

e. az eltérés rendezésérdl jegyzGkonyvet kell késziteni, melyet a jelenlévd személyeknek
ala kell irni;

f. a tobbletet a pénztirba be kell vételezni, a hidnyt pedig a pénztéros befizetési
kotelezettségeként el6 kell irni.

12. A bankszamldn torténé pénzforgalommal kapcsolatos feladatok

A Kozalapitvany a rendelkezésére 116 pénzeszkdzoket koteles az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11708001-
20337997 szamd bankszdmladn tartani, pénzforgalmat lebonyolitani. Ennek érdekében a kuratérium
elndke a Kozalapitvany nevében bankszadmlaszerzédést kotott. A Kbzalapitvany a bankszamlarol egyenliti
ki tartozasait, illetve erre folynak be kévetelései.

A bankszdmla feletti rendelkezéshez a kuratériumi elndke vagy két kuratoriumi tag egyidejd aldirasa
szilkséges, a Kézalapitvany Alapitd Okiratdban foglaltak szerint.

A Kozalapitvany pénzforgalmat elsésorban banki dtutaldssal kell lebonyolitani.

13. A bankszamla és a hazipénztar kozotti pénzforgalom és azok bizonylati rendje
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

A hazipénztér pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbsi és a bankszamlardl
felvett készpénz utjan biztosithaté.
A pénztaros az el6z8 napi zard pénztiregyenleg és a targynapi kifizetések varhaté 6sszegének
figyelembe vételével kételes gondoskodni a pénztar zavartalan miikddését biztosité készpénz
mennyiségérél.
A pénztaros:

a. felméria pénztar pénzsziikségletét;

b. &sszedllitja a cimletjegyzéket;

c. kidllitja a készpénz felvételéhez szitkséges készpénzfelvételi utalvanyt;

d. gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany rendelkezd altali aldirasarol.

A pénztér a Kozalapitvany bankszamlaja terhére kidllitott készpénzfelvételi utalvannyal vehet fel
pénzt a pénzintézetnél. A készpénzfelvételi utalvany szigori szamadésra kotelezett,
felhaszndldsardl nyilvantartast kell vezetni.

A készpénzfelvételi utalvanyt a rovatoknak megfeleléen, olvashatéan kell kidllitani a
pénztérosnak gy, hogy utdlagos betoldas, vagy egyéb médositss, illetve hamisitas lehet&sége
kizart legyen. A kelet rovatban a hénapot mindig betiikkel kell jel&Ini.

A készpénzfelvételi utalvany nem javithatd. A rontott utalvany helyett Gj utalvanyt kell kiallitani,
és a rontott példanyokat meg kell &rizni.

A készpénzfelvételi utalvanyt a hitelintézetnél bejelentett médon kell alirni.

Zaré rendelkezések

A Pénzkezelési Szabélyzat a kozalapitvdany kuratériuma altali elfogadassal Iép hatdlyba és visszavondsig
érvényes.

Budapest, 2021. februar 17.

Dr. Papp Andras Jozsefvaros Kozbizionsdgdérl Csizmadia Benedek
L Kizalapitvany o
kuratdriumi elnok 1082 Budapest, Baross u. 63-67. kuratoriumi tag
Szamlaszam: 11708001-20337997
Adészam: 18014606-1-42

(1) Zaradék: a Pénzkezelési Szabalyzatot a Kozalapitvany kuratériuma a S../2021.(1.17.) szamu
hatdrozataval elfogadta.
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1.sz. melléklet
Jézsefvdros Kézbiztonsagdeért Kézalapitvany
KIMUTATAS

az utalvdnyozasi joggal rendelkezd személyekrdl

Utalvanyozasi teriilet/
Maximalisan Aldiras minta
utalvanyozhaté 6sszeg

Név Beosztas

Budapest, 2021. februar 17.

.................................................................

Dr. Papp Andras
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kuratdériumi elndke

2. sz. melléklet

Jozsefvaros Kozbiztonsagaért Kozalapitvany

NYILATKOZAT

ATUHTOLL, cecrerrrirerrnesessnsesni st s seseassesssesessasssnsssessenne pénztaros tudomasul veszem, hogy a Jézsefvaros
Kézbiztonsagaért Kdzalapitvany hazipénztaraban kezelt valamennyi eszkéz és egyéb értékek kezeléséért
teljes anyagi felelésség terhel.

Budapest, 20.... 8V ....irrrreeerenrenenesesssnseenes ho ......... nap

pénztaros

Dr. Papp Andrds

kuratoriumi elndke
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3.sz. melléklet

lézsefvdros Kozbiztonsagaért Kozalapitvany

NYILATKOZAT
(pénztéarost helyettesits)

AIUIIFOLE, cuvvureerirerneinaneeisssssesssesnesssessssserssissssasssssscsnssessssnes , pénztdros tudomasul veszem, hogy a Jézsefvaros
Ozbiztonsagaért Kdzalapitvany hdzipénztaraban kezelt valamennyi eszkéz és egyéb értékek kezeléséért a
pénztéros helyettesitésének idGtartama alatt teljes anyagi felel@sség terhel.

Budapest, 20.... &V wereeerreencr e hé

pénztaros helyettese
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4.s2. mellékiet

Jozsefvaros Kozbiztonsagaért Kozalapitvany

JEGYZOKONYV
Késziilt: 200.... év.....cvvveveveriernene hé ....nap alkalmadval a Jozsefvdros Kozbiztonsagaért Kézalapitvany
pénztdrhelyiségében.
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel
Jelen vannak: e e ereaeas pénztart atado
.......................................................................... pénztart atvevé
......................................................................... (pénztarellendr)
A Kozalapitvany a pénztarosi teenddket 20........ovevvreccrenerceinrenierenennen -t6l a korabbi pénztaros helyett
.................................................................................................................................. miatt
........................................................................................................ latja el

Az el6z8kben emlitett okok miatt a pénzatadas soran az aldbbi értékek, bizonylatok kerlilnek dtadasra illetve
atvételre:

Haszndlatban lév§ bizonylatok

Bizonylat megnevezés Bizonylat sorszama Bizonylat sorszéma
- tol -ig

Pénztarjelentés

Kiadasi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Készpénz-felvételi utalvany
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JEGYZOKONYV

pénzeszkdzok és értékcikkek leltarozasardl

Készllt: .cvvereene Ve et e ho......... NAP SOFEN @ oevvrerrececcrennsersensens pénztarnal megtartott leltdrozas

alkalmaval.

Jelen vannak: e e e pénztaros
............................................................................. leltarozé
............................................................................. leltarellendr

............................................................................. pénztarellendr

Jelenlévék megadllapitjak, hogy a pénztirzardst kévetben a pénztdrban a kovetkezd cimletd és dsszegl
készpénz és értékcikkek voltak:

KESZPEN Z ERTEKCIKKEK

Cimlet db Cimlet Megnevezés Cimlet db Cimiet
Ft xdb FT Ft xdb FT

20000
10000
5000
2000
1000
500
200
100

50

20

10

5

Osszesen

A pénztarjelentés szerinti penzkészlet: ... Ft
Aleltarozas soran taldlt PEnzKESzZIEt: .vcirccnernnerres e e s sesnssneas Ft

Eltérés (hidny, tobblet): F reercrene et seeerereaereatesesrareesserereneeserses L

KOZALAPITVANY
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