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A köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény 10.§(1) bekezdése alapján

Pályázatot hirdet

Józsefvárosi Önkormányzat Polgármesteri Hivatala
Jegyzői Kabinet
Közbeszerzési Referens

munkakör

A közszolgálati jogviszony időtartama:

határozatlan idejű közszolgálati jogviszony, 6 hó próbaidő kikötésével.
Foglalkoztatás jellege:

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

1082 Budapest, Baross u. 63-67.
A munkakör betölthetőségének időpontja: a pályázat elbírálását követően azonnal
A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:

Józsefvárosi Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal részére közbeszerzési és beszerzési eljárásokkal kapcsolatosan az alábbi feladatok ellátása:

· eljárás kezdeményezéséhez adatkérés, a megküldött anyagok szakmai véleményezése és a független hivatalos közbeszerzési tanácsadó részére továbbítása,
· eljárás bírálati szakaszában kapcsolattartás a Hivatal szervezeti egységei és a független hivatalos közbeszerzési tanácsadó között,
· bíráló bizottság ülésén a független hivatalos közbeszerzési tanácsadó munkájának segítése,
· független hivatalos közbeszerzési tanácsadónak segítség nyújtás az eredményről szóló tájékoztatók feladásában,
· anyagok közbeszerzési szempontú szakmai véleményezése (előterjesztések, szerződések, stb.)

· éves közbeszerzési terv összeállítása a Hivatal szervezeti egységei által szolgáltatott adatok alapján,

· gondoskodás a Kbt. 17. §. c) pontja szerinti közzétételről,

· gondoskodás a független hivatalos közbeszerzési tanácsadó által elkészített éves statisztikai összegzés közbeszerzések tanácsának való megküldéséről.
Jogállás, illetmény és juttatások:

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény, valamint a vonatkozó helyi rendelet, és a Közszolgálati Szabályzat rendelkezései az irányadók. 

Pályázati feltételek:

· Magyar állampolgárság

· Cselekvőképesség

· Büntetlen előélet

· jogi egyetemi végzettség és OKJ szerinti közbeszerzési referens szakképesítés

· Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások),
· Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása

· Legalább 2 éves közbeszerzési gyakorlat
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

· Közigazgatási szakvizsga megléte

· Közigazgatásban szerzett gyakorlat

Elvárt kompetenciák:

a közbeszerzési törvény, és a kapcsolódó hazai és európai uniós közbeszerzési jogszabályok, irányelvek, ajánlások ismerete; magas szintű tárgyaló képesség, empátia, kreativitás, önálló munkavégzési képesség, precizitás, nagyfokú terhelhetőség
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

· három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány;

· részletes szakmai önéletrajz, mely tartalmazza a jelentkező legfontosabb személyi adatait, eddigi munkaköreinek, tevékenységének leírását;

· iskolai végzettségét, szakképesítést, nyelvtudást igazoló okiratok másolata;

· motivációs levél;

· hozzájárulás a személyes adatok kezeléséhez a pályázat keretében.

A pályázat benyújtásának határideje: 2011. február 13.

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr. Bojsza Krisztina a Jegyzői Kabinet vezetője nyújt, a 459-2123-as telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja:

A pályázatokat postán vagy személyesen a Józsefvárosi Önkormányzat Aljegyzőjének címezve, zárt borítékban kérjük benyújtani a Polgármesteri Hivatal Jegyzői Kabinet Személyügyi Csoportjánál (cím: 1082 Budapest, Baross u. 63-67., I. em 108.; Tel: 459-2152), illetve elektronikus úton a szemelyugy@jozsefvaros.hu e-mail címre.

A pályázat elbírálásának határideje: 2011. március 15.
A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje:

A pályázatokról az előkészítő bizottság által felállított rangsor figyelembevételével a jegyzőt helyettesítő aljegyző a polgármester egyetértésével dönt. A pályázat eredményéről a pályázók legkésőbb az elbírálástól számított 15 napon belül írásban tájékoztatást kapnak. A pályázat kiírója a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja.

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.kozigallas.gov.hu; www.jozsefvaros.hu; www.jogiforum.hu 
Publikálás ideje: 2011. február 1.

