Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala

a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képvisel6i Iroda

képviselo-testiileti ligyintézo
munkakorre

A Kkozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
1082 Budapest, Baross utca 63-67.
Az ellatando feladatok:

e a K¢épvisel6-testiilet és bizottsagai lilésének elokészitése, megszervezése;

az iilés lebonyolitasa: forgatokonyv elkészitése, sziikséges adminisztracid biztositasa;
e aziilések anyagainak hangkazettajabol jegyzOkonyvi kivonatok, jegyzokonyvek készitése;

o az clkészitett jegyzOkonyv kontrollja, annak tovabbitisa a jogszabalyban meghatarozott
szervekhez;

e rendeletek kihirdetése, és tovabbitasa a jogszabalyban meghatarozott szervekhez;
e a lejart képvisel6-testiileti hatarozatok begytjtése, polgarmesteri tajékoztato elkészitése;

e a képviseldi kérdésekkel, valamint interpellaciokkal kapcsolatos hivatali feladatok ellatasa.

Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan]:

— A 29/2012. (I1I. 7.) Korm. rendelet 1. szamt melléklet 22. pont , titkarsagi, testiileti feladatkor” I.
besorolasi osztalyban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011.
évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkozo helyi rendelet, és a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezési
az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* magyar dllampolgarsag,

= cselekvOoképesség,

=  biintetlen el6élet,

= Allamigazgatasi felsboktatasban szerzett iskolai szakképzettség,
» hallas utani tizujjas gépiras,

= Ms Office, Outlook és internetes alkalmazas magas szintii ismerete.



A palyazat elbiralasanal elonvt jelent:

= |egalabb 1-3 év kozigazgatasi gyakorlat;
= legalabb 1-3 év hasonl¢ teriileten szerzett szakmai gyakorlat;
=  kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga.

A palyazat részeként benvajtando iratok, igazolasok:

=  harom honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany;

= a 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai Onéletrajz, mely
tartalmazza:

= ajelentkezo legfontosabb személyi adatait,
= eddigi munkakoreinek, tevékenységének leirasat;
= jelenlegi munkakorét, beosztasat;

= aképesitést igazoldo dokumentumok masolata.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

a munkakor 2013. aprilis 2. napjaval betdltheto.

A benyujtas hatarideje: 2013. marcius 17.

A betoltendé munkakéorrel kapesolatos bovebb felvilagositast Szedliczkyné Pekari Karolina ad a 459-
2159-es telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak modja:
= Postai uton a palyazatnak Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala cimére torténd
megkiildésével (1082 Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjiik a borité¢kon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 17-165/2013., valamint a munkakor
megnevezeését: képviseld-testiileti ligyintézo.
vagy
= Elektronikus  uton:  Jegyz6i  Kabinet  Személyiigyi  Iroda  részére a
szemelyugy@jozsefvaros.hu e-mail cimen keresztiil.

vagy
»  Személyesen: Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda, 1082 Budapest, Baross utca 63-67. .
em. 116.

A palyazati eljaras, a palvazat elbiralasanak modja. rendje:

A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzd a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérdl a palyazok legkésobb az elbiralastol
szamitott 15 napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.

A palvazat elbiralasanak hatarideje: 2013. marcius 22.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A kozszolgélati jogviszony 6 honap probaidé kikotésével jon 1étre.

KOZIGALLAS publikilis idépontja: 2013. mércius 4. (februar 27. napjaig torténd feltoltés esetén)




