

Józsefvárosi Gazdálkodási Központ Zrt.
személyügyi vezető munkakörbe munkatársat keres.

Feladatkör:
· a társaság teljes körű személyügyi folyamatainak kialakítása, működtetése, ellenőrzése,
· a társaságnál a vezetők szakmai támogatása személyügyi kérdésekben,
· a dolgozókkal történő kapcsolattartás,
· hatóságokkal való kapcsolattartás,
· szervezeti egységének vezetése és annak tevékenységére vonatkozóan az egységes szakmai elvek meghatározása,
· a hozzátartozó terület működéséhez a személyi és tárgyi feltételek biztosítása,
· a munkavállalók jogaival, egészségével, biztonságával, egyenlő lehetőségeivel és egyéb ügyeivel kapcsolatos szabványok és törvények betartásának biztosítása.
A munkavállaló személyével szemben támasztott követelmények:

· büntetlen előélet hatósági bizonyítvánnyal történő igazolása,
· felsőfokú szakirányú iskolai végzettség, 
· magabiztos felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) ismerete,
· határozott, proaktív személyiség,
· önálló, precíz, dinamikus munkavégzés, megbízhatóság, 
· kiváló szóbeli és írásbeli kommunikációs készség, szervezőkészség,
· kiváló problémamegoldó képesség, jó terhelhetőség. 
· vezetői szemlélet, csoport önálló irányítási képessége,
· szakterülethez kapcsolódó jogszabályok ismerete.

Előnyt jelent: 
· személyügyi területen szerzett vezetői tapasztalat - Legalább 1-3 év tapasztalat,
· bérszámfejtési,társadalombiztosítási ismeretek.


Foglalkoztatás jellege:	 teljes munkaidő

A munkavégzés helye:	Budapest, VIII. kerület

A beosztás betöltésének időpontja: elbírálást követően azonnal


Fényképes önéletrajzaikat fizetési igény megjelölésével az alábbi elérhetőségeken várjuk:

· Postai úton: Józsefvárosi Gazdálkodási Központ Zrt. címére (1084 Budapest, Őr u. 8. Gazdasági divízió/Személyügy) történő megküldésével. Kérjük a borítékon feltüntetni a munkakör megnevezését.
vagy
· Elektronikus úton: Gazdasági divízió/Személyügy részére a langsz@jgk.hu e-mail címen keresztül.
vagy
· Személyesen: Józsefvárosi Gazdálkodási Központ Zrt. Gazdasági divízió/Személyügy (1084 Budapest, Őr u. 8.). 
