et

BELYEGZOHASZNALATI SZABALYZAT

A szabalyzat célja a Jozsefvarosi Roma Onkorményzat altal rendszeresitett bélyegzok
kezelésének, hasznalatdnak és selejtezésének szabalyozasa annak érdekében, hogy a
nemzetiségi Onkormanyzat altal hasznalt bélyegzok, illetve kezel6ik minden esetben
beazonosithatok legyenek, megelzve a bélyegzokkel kapcsolatos valamennyi visszaélést.

1. A BELYEGZOK TIPUSAI
A nemzetiségi 6nkormanyzatnal
> korbélyegzok
> fejbélyegzd
> névbélyegzd
hasznalhatok. A kor- és fejbélyegzéket megkiilonboztetd jelzéssel kell elltni, mely mindkét
bélyegzbfajta esetében folyamatos sorszdmozassal torténik.

2. A BELYEGZOK NYILVANTARTASA

A Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyzdi Kabinet Szervezési és Képvisel6i Iroddja (a
tovabbiakban: Szervezési és Képviselsi Troda) a nemzetiségi Snkormanyzat dltal hasznalt
bélyegzokrdl nyilvantartast vezet (1. szamu melléklet). ' /

3. A BELYEGZOK TAROLASA, HASZNALATA

A bélyegzdket zérral ellatott szekrényben, a Jozsefvarosi Roma Onkorményzat székhelyén
(Budapest VIIL keriilet, Vajdahunyad u. 14.) kell tarolni, és gondoskodni kell arrdl, hogy
illetéktelenek a bélyegzOkhoz ne férhessenek hozza. A pancélszekrényhez egy kulcs tartozik,
mely a Jozsefvarosi Roma Onkormanyzat elndkének birtokaban van. Amennyiben a bélyegz6
elttinik, arrél a Szervezési és Képviselsi Irodat haladéktalanul tajékoztatni kell és az
eseményrd] jegyzékonyvet kell felvenni. Az eltlint bélyegzordl, annak érvénytelenségérdl a
Szervezési és Képviseldi Iroda hirdetményt ad ki, melyet a helyben szokéasos modon, illetve
két orszagos napilapban kell kozzétenni.

A bélyegz6lenyomat csak hivatalos iraton hasznalhatd, a korbélyegzé az iratok hitelesitésére,
a fejbélyegzé a bizonylatok azonositisdra szolgalo igyviteli segédeszkdz. A bélyegzd
kezeljének kell gondoskodnia a bélyegzd hasznalhaté 4llapotban tartdsardl, a
bélyegzblenyomat olvashatoségat biztosito tinta feltoltésérl. A bélyegz6khoz hasznilatos
tinta, tovabba az 0j bélyegzék beszerzésérél a nemzetiségi Snkormanyzat gondoskodik. Uj
bélyegzd elkészitésérdl, illetve az elhasznélodott bélyegzd lecserélésérol — sajat koltségvetése
terhére - a nemzetiségi 6nkormanyzat gondoskodik. A bélyegzokhoz haszndlatos tinta és
bélyegzéparna beszerzésérél szintén — sajat koltségvetése terhére - a nemzetiségi
dnkormanyzat gondoskodik.

A nemzetiségi dnkorméanyzat a korbélyegz6t egyaltalan nem viheti el az &rzési helyr6l, csak
és kizardlag a Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képviseloi
Irod4jdban, valamint a Budapest Févaros VIIL kertilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Ugyosztdlyan és a Jegyzdi Kabinet Jogi Irod4jan torténd ligyintézés céljabol
hasznalhatja. A fejbélyegzé harmadik személyek elétti tigyintézés céljabol elvihetd
rendeltetési helyérdl, azonban errél nyilvantartast kell vezetni, melyben feltiintetésre keriil az
elvitel datuma, az elvivd személy neve és aldirasa, valamint a visszahozatal id6pontja, a
visszahozé személy neve és aldirdsa. A névbélyegzé harmadik személyek el6tti tigyintézés
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céljabol az elnok vagy az altala felhatalmazott személy éltal elvihetd rendeltetési helyerdl,
azonban errSl nyilvéantartast kell vezetni, melyben feltiintetésre keriil az elvitel datuma, az
elvivé személy neve és aldirasa, valamint a visszahozatal id6pontja, a visszahoz6 személy
neve és alairdsa.

A nemzetiségi 6nkorményzat elndke a bélyegzok hasznalatéért teljes feleldséggel (anyagi,
biintetbjogi) tartozik.

A nemzetiségi képviselé manddtuménak megszinésekor a bélyegzot koteles édtadni a
Szervezési és Képviseldi Iroda nemzetiségekkel foglalkoz6 munkatarsanak.

4. A BELYEGZOK SELEJTEZESE

- Az elavult, megkopott, elhasznalédott bélyegzéket meg kell semmisiteni. A Szervezési €s
Képviseldi Iroda a megsemmisitendd bélyegzOkrdl a 2. szamu melléklet szerint jegyzéket
készit. A megsemmisitést a nemzetiségi Onkorményzat hatdrozatiban rendeli el és a
J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyzoi Kabinet Bels6 Ellatasi Irodajaval kozdsen végzi
el. A megsemmisitésrdl a 3. szamu melléklet szerint jegyzokonyvet kell felvenni. A
Szervezési és Képviseléi Iroda a megsemmisitésrdl a jegyzék és a jegyzOkonmyv 1-1
példanyanak megkiildésével értesiti a Fovarosi Levéltarat.

5. EGYEB RENDELKEZESEK )
Jelen bélyegzéhasznalati szabalyzatot a Jézsefvarosi Roma Onkormanyzat az 61/2016.
(XI1.08.) sz. hatarozataval fogadta el.

MELLEKLETEK JEGYZEKE

1. szamt melléklet: A bélyegzék nyilvantartasa

2. szamt melléklet: A megsemmisitendd bélyegzok jegyzeke

3. szamu melléklet: Jegyzékonyv a bélyegzé megsemmisitésérol

Budapest, 2016. december 08.




1. szami melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Lenyomata:
Sorszam: 1.
Datum: 2016. 12. 08.
Benga-Oléh Tibor
Hasznalé neve: elndk
Németh Otté
elntkhelyettes
Lenyomata:
Sorszém: _ 2.
Déatum: 2016. 12. 08.
Benga-Olah Tibor
Hasznald neve: elnék
Németh Ottd
elndkhelyettes
Lenyomata:
Sorszam: -
Datum: 2016. 12. 08. oy o m
Benga-Olah Tibor
Hasznalo neve: elndk




| Lenyomata:

Sorszam: -
Datum: 2016. 12. 08.
Benga-Olah Tibor
Hasznal6 neve: elndk
Németh Ottd

elntkhelyettes

/m@mm@ mome Onlorminyzal

4082, Bp., Valdahunyad U, 14




A megsemmisitendé bélyegzok jegyzéke

2. szama melléklet

Lenyomaté:

| Sorszam:

Déatum:

Alairas:

Lenyomata:

Sorszam:

Datum:

Aléairas:

Lenyomata:

Sorszam:

Datum:

Alairas:




3. szamu melléklet

Jegyzokonyv a bélyegzd megsemmisitésérdl

JEGYZOKONYV
Késziilt ...... /A ho ... napjan  ..... ¢rakor a Budapest Jozsefvarosi Polgarmesteri

Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képvisel6i Iroddjanak hivatalos helyiségében a 1082
Budapest, Baross u. 63-37. ........cccoiennne szobdajaban.

Targy: bélyegzok megsemmisitése

Jelen vannak:

Szervezési és Képviseldi Iroda vezetdje:

Belso Ellatasi Iroda vezetdje: e

Nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke: e

Fenti idépontban a mellékelt jegyzék (........ sorszamozva) szerinti bélyegzok

megsemmisitése a hatdrozat szdma/év (détum) hatérozat alapjan megtortént.
Megsemmisités oka: bélyegzok hasznalhatatlannd valds miatt, egyéb ok miatt:

N T R R R R R R FE R R E R A RS R A A AR A

................................................................................................................................................

......................................................

Nemzetiségi onkorményzat elndke



