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Jozsefvarosi Bolgar (")nkormz'myzat
Szabalyzata a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések rendjérol

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdésében szabélyozott,
Budapest Fovaros VII. kerillet Jozsefvarosi Onkormanyzattal kotott egyiittm{ikadési megallapodas
értelmében, az 4allamhaztartasr6l sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése és
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtisardl rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdésének c) pontja alapjan a Jozsefvarosi Bolgar Onkorményzat (a tovabbiakban:
Onkorményzat) belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésérdl és elszamolasdnak szabalyaira az
alabbi szabalyzatot kell alkalmazni.

Alkalmazott jogszabalyvok:

A szenr;élyi Jjovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja.), a kiilfoldi
kikiildetéshez kapcsol6do elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (X11.22.) Korm. rendelet, a belfoldi

hivatalos kikiildetést teljesitd munkavallalé koltségtéritésérdl szélo 437/2015. (XIL. 28.) Korm.
rendelet.

1. A szabalyzat hatilya
1.1. A szabilyzat személyi hatilya kiterjed: a nemzetiségi Onkormanyzati képviseldkre (a
tovabbiakban: képviseld).

1.2.A szabilyzat targyi hatalya kiterjed:

a) a belfoldi kikiildetésekre
b) a kiilf6ldi kikiildetésekre

2. Fogalmak -

2.1. Belfoldi kikiildetés: az Onkorméanyzat tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében a
Keépviseld-testiilet hatarozataval megallapitott, vagy az elndk éltal elrendelt, az Onkormanyzat
székhelyétd] eltéré helyen, Magyarorszag teriiletén beliil torténd feladat ellatisa.

2.2. Kuilfoldi kikiildetés: az Onkorméanyzat tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében, a
Képvisel8-testiilet hatdrozatdval megéllapitott, vagy az elndk 4ltal elrendelt a Magyarorszag
teriiletén kiviili tartézkodas, illetve az ezzel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas.

3. A Kkikiildetés pénziigyi forrasa
A kikiildetés pénziigyi fedezete lehet:

a) koltségvetési dologi keret,

b) sajat bevétel,

c) palyéazati keret,

d) rogzitetten kikiildetésre elkiilonitett dologi keret,

amelyet az Onkorményzat éves koltségvetésében kell meghatirozni.

4. A belfoldi kikiildetés
4.1, Belfoldi kikiildetések rendje
4.1.1 Belftldi kikiildetés alanya az Onkormanyzat feladat ellatasahoz kapcsolédéan a képviseld lehet.

4.1.2. A belfoldi kikiildetés elrendelSje az elnok, vagy amennyiben az elnok a belfoldi kikiildetés
alanya, a képvisel6-testiilet hatarozatban rendeli el a kikiildetést.
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4.1.3 Belfoldi kikiildetés esetében a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott
formanyomtatvanyt kell kitolteni és csatolni kell a |kikiildetés okat megalapozé dokumentum
(jegyz6konyv kivonat) masolatdt. Az elndk utazdsa esetén a formanyomtatvanyon a kikiildetést
elrendeld képviselo-testiilet képviseletében az elndk-helyettes ir ala.

4.1.4 Kikiildetési eldleg igényelhetd az utazas megkezdése elotti 8. naptdl, irdsban, készpénz
formdjéban. Az elbleg visszafizetési kotelezettségért és a hataridén beliili szabalyos elszdmolsért a
kiutazot anyagi és fegyelmi felelésség terheli.

4.1.5 A belfoldi kikiildetésben résztvevd képviseldt megilletd koltségtéritések
4.1.5.1 Elelmezési koltségtérités (napidij)

a) Kikiildetés esetén a képvisel6nek élelmezési koltségtérités adhatd, melynek Osszege nem haladhatja
meg a mindenkori hatilyban levd belfoldi hivatalos kikiildetést teljesits munkavallalé
koltségtéritésérol sz6l6 kormanyrendeletben meghatdrozott minimum Osszeget. A SZJA Tv. az ilyen
jogeimen kifizetett dsszeget olyan bevételnek tekinti, amellyel szemben a kiadas igazolas nélkiil

elszamolhato.
b) A napidij adé- és jarulékkoteles bevétel.

¢) Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét id6tartama nem ¢éri el a 6 orat, illetve ha az étkezést a részvételi
dij tartalmazza. A tavollét igazolast a rendezvény részletes programjaval, a részvételi dij tartalmét a
szamlaval kell igazolni.

4.1.5.2. Utazasi koltségtérités

A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, helykozi, helyi kozlekedés vagy - elbzetes
engedeély alapjan - sajit vagy hdzastérs tulajdonaban 1évé, illetve kolcsonadasi szerzbdéssel
kolesonvett személygépkocsi hasznalat esetén.

a) Vasuton torténd utazis esetében a II. osztilyli, teljes 4ru menetjegy, ill. helykozi teljes aru
autobuszjegy térithetd az Onkorményzat nevére kiallitott eredeti szdmla és utazasi jegy ellenében.

b) Személygépkocsi hasznlata esetén a fizetett koltségtérités nem haladhatja meg az
Gtnyilvantartassal igazolt kilométerek utin a gépkocsi fogyasztasi normdja alapjén, a NAV dltal
kozzétett lizemanyagarral szamitott iizemanyag koltséget és a 15 Ft/km normakoltséget. Az
elszamolashoz csatolni kell a jelen Szabélyzat 2. szdmt mellékletét képezd ttnyilvantartast, a forgalmi
engedély €s az utazas idSpontjaban érvényes kotelezd feleldsségbiztositas igazold lapjanak mésolatat.
CASCO biztositas hidnyaban az tnyilvantartdson kell nyilatkozni a feleldsségvallalasrol. .

¢) Helyi kozlekedési koltség esetén csatolni kell a menetjegyeket és az Onkorményzat nevére kiallitott
eredeti szamlat és tételesen indokolni kell az igénybevétel jogcimét.

d) Egyéb koltségtérités
Egy¢éb koltségként elszamolhatd bizonylatok:

a) Széllaskoltség: az Onkorményzat nevére szol6 eredeti szémla, kotelezd reggelivel, amit
esetenként a szobadr tartalmaz, minden més étkezés nélkil;



b) Autépalyadij: az Onkormanyzat nevére szol6 eredeti szémla és az ellenérzd szelvény masolata;
¢) Szallodai parkolds: az Onkorményzat nevére sz416, eredeti szémla;
d) Részvételi dij: az Onkormanyzat nevére sz6l6 eredeti szamla, atutalasnal a banki bizonylat is.

5. A kiilfoldi kikiildetések
5.1. A kiilfoldi kikiildetések rendje

5.1.1. A kiutazis el6zetes engedélyhez kotott, amelyet minden esetben a jelen Szabalyzat 3. szama
mellékletében meghatarozott Kikiildetési rendelvény felhasznalasaval kell megtenni, feltéve, hogy a
kiutazés pénziigyi fedezete rendelkezésre 4ll és a fedezet biztositasat az arra illetékes személy
pénziigyi ellenjegyzésével igazolja.

5.1.2. Az utazasi engedély kiad4sara jogosultak:
a) az Elndk a pénziigyi ellenjegyzésre felhatalmazott illetékes személy el6zetes ellenjegyzése mellett.

b) Elndk utazisa esetén a 3. sz. melléklet szerinti formanyomtatvanyon az a képviselé-testiilet
képviseletében az elndk-helyettes ir ald és a pénziigyi ellenjegyzésre felhatalmazott illetékes személy
elozetes ellenjegyzése sziikséges, az elszamolashoz a képviseld-testiileti hatdrozatot csatolni kell.

5.1.3 A kiutaz6t legkésdbb az engedély kiadasaval egyidejiileg tdjékoztatni kell a koltségtérités
lehetséges jogeimeirdl és az elszamolasra vonatkoz6 rendelkezésekrol.

5.1.4 Kikilldetési eldleg igényelhetd a kiutazési engedély alapjan, amely legfeljebb az utazés
megkezdése el6tt 30 nappal irdsban kérhet forintban, készpénz formajaban. Az elbleg visszafizetési
kotelezettségért és a hataridén beliili szabalyos elszamolasért a kiutazot anyagi és fegyelmi felelosség
terheli.

5.1.5 A kiutaz6 részére a kiilfoldi tartézkodas idejére koltségtérités adhato.
5.1.5.1 A koltségtérités jogeimei:

a) napidij,

b) egyéb dologi koltségek:

ba) taxi-, ill. helyi kozlekedési koltség: indokolt esetben a kikiildetés celjaval Osszefliggésben,

dokumentaltan.

bb) hivatalos telefonkoltség — a mobiltelefonok hasznélatinak rendjérél szolo szabalyzatnak

megfelelden

bc) széllodai parkolasi és autopalyadij

bd) repiilétéri parkolasi dij (amennyiben a kiutazd taxi illetve transzfer-szolgéltatast nem vesz

igénybe)

A kiutazét csak a kiilf6ldon, az adott rendezvényen ténylegesen eltSliott iddre illeti meg

koltségtérités.
5.1.5.2 Pélyéazat vagy mas kiilsé forras keretében megvalosulé kiutazas esetén a koltségtérités fajtait,
azok mértékét és az igénybevétel (elszamolds) modjat a tAmogatdst nyljté szabalyozza, amelyet
csatolni kell az elszamolashoz. Ennek hidnydban e Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a
koltségtérités megallapitasanal.

6. A koltségtéritések elszamolasinak rendje

6.1. Altalanos szabaly, hogy a bizonylatoknak az Onkormanyzat nevére kell szolniuk.



6.2.

a) A kiutazo az utazésat agy koteles megtervezni, hogy a célallomast a lehetd legrovidebb titon és
a leggazdasagosabb modon érje el.

b) Az elszdmolas a Kiilfoldi kikiildetési utasitis és koltségelszamolas (4. sz. melléklet)
elnevezésii nyomtatvanyon torténik hazatérést6l szamitott 15 naptari napon beliil.

¢) Csatolni kell: '

ca) a kikiildetést engedélyezd Kikiildetési rendelvényt;

cb)tanulméanyiit esetén a fogaddkészséget és a juttatdsokat tartalmazé meghivolevél masolatat.

A koltségek forintra torténd atszdmitdsa az utazast megeldz6 hé 15. napjén érvényes MNB

devizadrfolyamon torténik, kivéve, ha az adott kiilfoldi pénznemben kifizetett Gsszegrdl barmely
pénzintézet altal killitott banki bizonylattal rendelkezik az elszamolasra kitelezett.

6.2.1. A kiutazo a hazaérkezést kovetd 15 naptari napon beliil beszamolét koteles késziteni és azt az
utazast elrendelohdz benyujtani. Elndk kikiildetése esetén a beszdmoldt a képviseld-testiilet elé kell
terjeszteni, amely a soron kévetkezo iilésén dont annak elfogadasarol.

6.2.2. Napidij elszamolasa

6.2.2.1. Az utlag elszdmolhat6 napidij mértéke 20.000 Ft/nap, maximum 14 napra adhato.

a) A napidij ado- és jarulékkoteles bevétel.

b) A napidijra val6 jogosultsigot vonat-, busz- vagy elektronikus repiiljeggyel, illetve
utnyilvantartassal kell igazolni.

¢) Amennyiben az utazo kiilfoldon teljes ellatasban, illetve tanulmanyit esetén dsztondijban vagy
egyéb bérjellegii juttatisban részesiilt, részére napidij nem szamfejthetd

6.2.2.2. Egyéb dologi koltségek elszamolasa

a) taxi igénybevétele az eredeti nyugta, ill. a jegy alapjan is elszdmolbaté a szakmai beszamol6val
vald alatamasztottsag esetén,

b) helyi kozlekedési koltség: eredeti Jegy alapjan elszamolhat6 a szakmai beszamoléval valo
alatamasztottsag esetén,

c) hivatalos telefonkoltség: eredeti szamla,

d) szllodai parkolas: eredeti szamla,

€) aut6palyadij-megfizetését igazold bizonylat: 1. Magyarorszagon eredeti szdmla + az ellendrz0
szelvény masolata,

2. kiilfoldon a kifizetési bizonylat.

Mellékletek:

1.szdmu meliéklet a belfoldi kikiildetésrdl
2. szamt melléklet az Gtnyilvantartasrol
3. szaml melléklet a kiilfoldi kikiildetésrol

Jelen Szabalyzatot a Jozsefvarosi Bolgir Onkorméanyzat 55/(2017. ( IX.11).szAmu hatarozatéval
fogadta el. Hatgly' 2017, szeptember 12. napjatol.
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1.melléklet

Kikiildetési rendelvény
o bivatali, fizleti ntazhs lkiﬂtsé_gtéritéséhez

w

Nemzetiségi Onkormanyzs, Kepviseld
Neve: Neve:
Cime: Lakeime:
Acbdszéma; Sziiietési helye, Idejes
N Anvia neve:
N ) Adtézzonosits Jele:
leéggérmﬁ rendszama: Fogyasziési norméja: ~ Aiter)i00 km
Gépjarmfi tipusa:
. y ) srono | APEH zem- | Utazésl | Elelmazesi
Ssz. A kikiidetés, ku!szol'gjé!at fzii:;ée[:jev anyag Kbliség- Kaliségte- |.
3 ) (km}y egységar terftés>  Irités {riapids),
kozdéte | vege Gvonaia 6o cifa | SPoTGEIEERER i ® o
' — : aldirdsa
1
2.
3.
. 4.
8,
8,
7.
2
9.
10. §
Osszesen:
igazolta; - Utalvanyozta: ’
Déturm: ? Détum;
Egy példanyt dtvettem:
Datum; Aldiras:

3




2.

sz. melléklet

UTNYILVANTARTAS
NEV: Adoszam:
Gépjarmd rendszama: ....ooeveeeoeeeeeeeee Hoénap: ......ccoovveee.n. RTUR
Alapnorma (/100 km):
Gepjarmi tipusa: ..o
, Utvonal |

Utazas Felkeresett f g

Sorsz. idépontja (honnan- tzleti partner Utazas célja Megtett kilométer

hova)
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3. sz. melléket

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kiklld6 szervezet: Sorszam: 1
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:
neve; oda:
S Az utazés
k<! . médja
2 | beosztésa: vissza:
=
< kéltatoja: 3
munkaltatoja: Akikildetss | O'SZ40:
i v helye és
n;gg,-} %i?a v Dologi kiadas 100% | idbtariama | nap:
Akiklildetés célja: 'Helykozi utazasra jogosuit:
Utélagosan engedélyezett eltérések:
A kiklildetést elrendeld alairasa:
: 20 ho -n
20 ho -n alairés
2. Felvett elGlegek:
A bizonylat . " A valuta "
SOrsz. kelte kidllitésanak helye A felvét modja neme Osszege arfolyama Forint
Személyi jov. adoelblegre visszatariva vagy befizetve
A kiilképviseletekid! barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jegyek arét itt fetvétként kell feltiintetni. Osszesen
3. Visszafizetések
Személyi jov. addelblegre elszamolva (I, 6-161)
Osszesen
. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulés Erkezés A hatératlépés
utazés mikor mikor idétartama
honnan P 6ra hova X ora ora
modja hé nap perc ho nap perc nap perc
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5. A napidij-elszamolas:

Felsz&mithatd napidij valutaban Csbkkenés v. potiék
: Napok 2 p A valuta .
Orsza ; )
szag szama an\fri‘:eta egy napra ssszesen % bsszege Elszamolnato | g Forint
Osszesen
B. 8z. ny. 7300-260. r. sz. —Pétria— Nyomell. — (Fsz.: 5-7864)
6. Addelbleg-szamitas .
A £ . . _
Avaluta Alap Deviza- Napok devizaellatmany | Adomentes | A devizaelidtmény 2 iz
neme napidij ellatmany széma Osszege § resz addksteles része Adbeldleg
] bxdx e-g
cxd @
€gy napra valutéban forintban
a b c d e f g h i j
7. Szallaskditség
A Szallaskoliség a szamila szerinti valutadban Levonandd Avaluta
. . napok a valuta . Eiszamolhato . Forint
bizonylat Orszag szama nems egy napra Osszesen arfolyama
SOrsz.
Osszesen:
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A A felmeriilés A valuta .
blszgrxglat helye ideje jogcime neme Gsszege arfolyama Forint
A kiitképviseletekto! kapott utazasi jegyek arét kéltségként kell feltintetni. Osszesen:
9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:
A bizonyl. - i . A bizonyl. P Fori
sorezama A felmeriilés jogcime Forint sorszama A felmeriilés jogcime orint
Osszesen:
Il ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszémolas 11. Valutaelszdmolas
.§ . Tablazat | Forint Elszamolando Elszamolt Vissza- Tobblet
g Széveg hivatk. A valuta neme fizetendd | elszamolas
@ tételesen Osszesen valuta
1 | Elszdmolésra felvett eltleg 172
2 | Eldleg-visszafizetés 3
3 { Elszémolands (1-2) -
4| Napidij 115 . ‘ . ] )
5 | Széllaskaltség - L A kiktildetésben eitoliott idd szikségességét és a feladat elvégzését
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0%

Dologi kiadasok W8 és9 ' , igazolom:
7 | Kolts. ossz. (4—6-19) 20 e "~
8 | Kuldnbozet (7-3)
alairés
Kelt: 20 i i i A kikiildott aldirasa:
12, Ervényesités
Megvizsgaliuk és Ft, azaz forint kifizethetd.
Elszamolando eléleg: 0_Ft nulla___ forinttal érvényesitjiik.
Kifizetendo: Adoelblegként Szamfejtd: Ellentr: Utalvanyozo:
elszamolando:

Visszafizetendd: 0 Ft

Kelt: 20 __ho -n.

B. 8z. ny. 7300-260. r. sz.




