Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat

Szabalyzata a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések rendjérol

A nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdésében szabélyozott,
Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzattal kotstt egyiittmiikodési megallapodas
értelmében, az 4llamhaztartasr6l szol6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése és
allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdésének c) pontja alapjan a Jozsefvéarosi Ruszin Onkormanyzat (a tovébbiakban: Onkorményzat)
belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésérdl és elszamolasanak szabalyaira az alabbi szabélyzatot
kell alkalmazni. |

Alkalmazott jogszabalyok:

A személyi jovedelemadérdl szélo 1995. évi CXVIL t6rvény (a tovabbiakban: Szja.), a kiilfoldi
kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrol szolé 285/2011. (X11.22.) Korm. rendelet, a belfoldi

1. A szabalyzat hatalya
1.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed: a nemzetiségi 6nkormanyzati képviselkre (a tovabbiakban:
képviseld).

1.2.A szabélyzat targyi hatélya kiterjed:

a) a belfoldi kikiildetésekre
b) a kilfoldi kikiildetésekre

2. Fogalmak

2.1. Belfoldi kikiildetés: az Onkormanyzat tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatisa érdekében a
Képvisels-testiilet hatérozataval megallapitott, vagy az elndk 4ltal elrendelt, az Onkorményzat
székhelyétol eltérd helyen, Magyarorszag teriiletén beliil torténé feladat ellatasa.

2.2. Kiilfoldi kikiildetés: az Onkorményzat tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében, a
Képviseld-testiilet hatarozatdval megallapitott, vagy az elndk altal elrendelt a Magyarorszag
teriiletén kiviili tartézkodas, illetve az ezzel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas. ’

3. A kikiildetés pénziigyi forrasa
A kikiildetés pénziigyi fedezete lehet:
a) koltségvetési dologi keret,
b) sajat bevétel,
c) palyazati keret, ]
d) rogzitetten kikiildetésre elkiilonitett dologi keret,
amelyet az Onkormanyzat éves koltségvetésében kell meghatérozni.

4. A belfoldi kikiildetés
4.1. Belfoldi kikiildetések rendje

4.1.1 Belfoldi kikiildetés alanya az Onkorményzat feladat ellatisdhoz kapcsoldddan a képviseld lehet.



4.1.2. A belfoldi klkuldetes elrendelGje az elndk, vagy amennylben az elndk a belf6ldi kikiildetés
alanya, a képvisel6-testiilet hatdrozatban rendeli el a kikiildetést.

4.13 Belfoldi kikiildetés esetében a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott
formanyomtatvanyt kell kitolteni és csatolni kell a kikiildetés okat megalapozé dokumentum
(jegyzOkonyv kivonat) masolatdt. Az elndk utazésa esetén a formanyomtatvanyon a kikiildetést
elrendeld képviseld-testiilet képviseletében az elndk-helyettes ir al4.

4.1.4 Kikiildetési eldleg igényelhetd az utazds megkezdése eldtti 8. naptél, irdsban, készpénz
forméjdban. Az elbleg visszafizetési kotelezettségért és a hataridén beliili szabalyos elszdmolasért a
kiutazét anyagi és fegyelmi felelosség terheli.

4.1.5 A belfoldi kikiildetésben résztvevd képviseldt megilletd koltségtéritések
4.1.5.1 Elelmezési koltségtérités (napidij)

a) Kikiildetés esetén a képvisel('inek éleImezési kiiltségtérités adhaté melynek 6sszege nem haladhatja
- sz016 korményrendeletben meghatarozott minimum Osszeget. A SZJA Tv. az ilyen jogeimen kifizetett
Osszeget olyan bevételnek tekinti, amellyel szemben a kiadas igazolas nélkiil elszamolhaté.

b) A napidij ado6- és jarulékkoteles bevétel.

¢) Nem fizethet6 napidij, ha a tdvollét idtartama nem éri el a 6 6rat, illetve ha az étkezést a részvételi
dij tartalmazza. A tavollét igazoldsét a rendezvény részletes programjaval a részvételi dij tartalmat a
szamlaval kell igazolni.

4.1.5.2. Utazési koltségtérités

A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, helykozi, helyi kdzlekedés vagy - elézetes engedély
alapjan - sajat vagy hazastars tulajdoniban 1évé, 1lletve kolcsonadasi szerzodéssel kolestnvett
személygépkocsi hasznilat esetén.

a) Vasuton torténd utazas esetében a II. osztalyd, teljes 4aru menetjegy, ill. helykozi teljes aru
autobuszjegy téritheté az Onkormanyzat nevére kiallitott eredeti szamla és utazasi jegy ellenében.

b) Személygépkocsi hasznalata esetén a fizetett koltségtérités nem haladhatja meg az tGtnyilvantartassal
igazolt kilométerek utan a gépkocsi fogyasztasi norméja alapjan, a NAV Aaltal kozzétett iizemanyagérral
szamitott lizemanyag koltséget és a 15 Ft/km normakéltséget. Az elszamolashoz csatolni kell a jelen
Szabalyzat 2. szamG mellékletét képezb utnyilvantartast, a forgalmi engedély és az utazas idépontjaban
érvényes kotelezd felelsségbiztositas igazold lapjanak masolatst. CASCO biztositds hidnydban az
utnyilvantartason kell nyilatkozni a felelésségvallalasrol.

¢) Helyi kozlekedési koltség esetén csatolni kell a menetjegyeket és az Onkorményzat nevére kiallitott
eredeti szamlat és tételesen indokolni kell az igényl?evétel jogcimét.

d) Egyéb koltségtérités
Egyéb koltségként elszamolhat6 bizonylatok:

a) Széllaskoltség: az Onkormanyzat nevére szolo eredeti szdmla, kotelezd reggelivel, amit
esetenként a szobaar tartalmaz, minden més. étkezés nélkiil;
b) Autépalyadij: az Onkorméanyzat nevére szol6 eredeti szamla és az ellen6rz szelvény masolata;



= ¢) Szallodai parkolas: az Onkorményzat nevére sz6l6, eredeti szamla;
d) Részvételi dij: az Onkorményzat nevére sz6l6 eredeti szamla, atutaldsnal a banki bizonylat is.

5. A kiilfoldi kikiildetések

5.1. A kiilfsldi kikiildetések rendje

5.1.1. A kiutazas eldzetes engedélyhez kotott, amelyet minden esetben a jelen Szabalyzat 3. szamh
mellékletében meghatarozott Kikiildetési rendelvény felhasznalasaval kell megtenni, feltéve, hogy a
kiutazds pénziigyi fedezete rendelkezésre 4ll és a fedezet biztositisat az arra illetékes személy pénziigyi
-ellenjegyzésével igazolja.

5.1.2. Az utazasi engedély kiadasara jogosultak:
a) az EIndk a pénziigyi ellenjegyzésre felhatalmazott illetékes személy eldzetes ellenjegyzése mellett.

b) Elnok utazdsa esetén a 3. sz. melléklet szerinti formanyomtatvinyon az a képviselé-testiilet
képviseletében az elnSk-helyettes ir ald és a pénziigyi ellenjegyzésre felhatalmazott illetékes személy
elozetes ellenjegyzése sziikséges, az elszamolashoz a képviselS-testiileti hatarozatot csatolni kell.

5.1.3 A kiutazét legkésdbb az engedély kiadasaval egyidejiileg tdjékoztatni kell a koltségtérités
lehetséges jogcimeirdl és az elszamolasra vonatkoz6 rendelkezésekrol.

5.1.4 Kikiildetési eldleg igényelheté a kiutazasi engedély alapjan, amely legfeljebb az utazas
megkezdése el6tt 30 nappal irdsban kérhetd forintban, készpénz forméjaban. Az elbleg visszafizetési
kotelezettségért és a hataridon beliili szabalyos elszamolasért a kiutazot anyagi és fegyelmi felel6sség
terheli.

5.1.5 A kiutaz6 részére a kiilfoldi tartézkodas idejére koltségtérités adhato.
5.1.5.1 A koltségtérités jogecimei:

a) napidij,
b) egyéb dologi koltségek:
ba) taxi-, ill. helyi kozlekedési koltség: indokolt esetben a kikiildetés céljaval osszefiiggésben,
dokumentaltan. _
bb) hivatalos telefonkoltség — a mobiltelefonok hasznélatinak rendjérél szolé szabalyzatnak
megfeleléen
be) szallodai parkolési és autopalyadij
bd) repiil6téri parkolasi dij (amennyiben a kiutazé taxi illetve transzfer-szolgaltatdst nem vesz
igénybe)
A Kkiutaz6t csak a kiilfoldon, az adott rendezvényen ténylegesen eltSltott idore illeti meg
koltségtérités.
5.1.5.2 Palyazat vagy mas kiilsé forras keretében megvaldsuld kiutazas esetén a koltségtérités fajtait,
azok mértékét és az igénybevétel (elszamolas) modjat a tamogatast nyijtd szabalyozza, amelyet csatolni
kell az elszdmolashoz. Ennek hidnydban e Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a koltségtérités
megallapitasanal.

6. A koltségtéritések elszamolasanak rendje

6.1. Altalanos szabaly, hogy a bizonylatoknak az Onkormanyzat nevére kell széIniuk.



6.1. Altaldnos szabaly, hogy a bizonylatoknak az Onkorményzat nevére kell szolniuk.

a) A kiutazé az utazasét Ggy koteles megtervezni, hogy a célallomast a lehetd legrvidebb titon és a

leggazdasagosabb méodon érje el.

b) Az elszamolas a Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas (4. sz. melléklet) elnevezésii

nyomtatvanyon torténik hazatéréstél szdmitott 15 naptéri napon beliil.

¢) Csatolni kell:

ca) a kikiildetést engedélyez6 Kikiildetési rendelvényt;

cb)tanulmanyit esetén a fogadékészséget ¢s a juttatasokat tartalmaz6 meghivolevél mésolatat.
6.2. A Kkoltségek forintra torténd atszamitdsa az utazast megel6z6 ho 15. napjan érvényes MNB
devizadrfolyamon torténik, kivéve, ha az adott kiilfoldi pénznemben kifizetett Osszegrél barmely
pénzintézet dltal kiallitott banki bizonylattal rendelkezik az elszamolasra kotelezett.

6.2.1. A kiutaz6 a hazaérkezést kovetd 15 naptari napon beliil beszamolét koteles késziteni s azt az
utazéast elrendel6hdz benytjtani. Elndk kikiildetése esetén a beszamol6t a képviseld-testiilet elé kell
terjeszteni, amely a soron kivetkezo iilésén dont annak elfogadasarol. 4

6.2.2. Napidij elszamolasa
6.2.2.1. Az utdlag elszamolhat6 napidij mértéke 20.000 Ft/nap, maximum 14 napra adhaté.

a) A napidij ado- és jarulékkoteles bevétel.
b) A napidijra valé jogosultsigot vonat-, busz- vagy elektronikus repiilsjeggyel, illetve
utnyilvantartassal kell igazolni.
¢) Amennyiben az utazé kiilfoldén teljes ellatasban, illetve tanulményit esetén &sztondijban vagy
egy¢b bérjellegii juttatisban részesiilt, részére napidij nem szamfejthetd

6.2.2.2. Egyéb dologi koltségek elszamolasa

a) taxi igénybevétele az eredeti nyugta, ill. a jegy alapjan is elszdmolhat6 a szakmai' beszamoldval
valé aldtamasztottsag esetén, '

b) helyi kozlekedési koltség: eredeti jegy alapjan elszamolhaté a szakmai beszdmoléval vald
alatamasztottsag esetén,

¢) hivatalos telefonkdltség: eredeti szamla,

d) szallodai parkolés: eredeti szamla,

e) autopalyadij-megfizetését igazol6 bizonylat: 1. Magyarorszagon eredeti szdmla + az ellen6rzé
szelvény mésolata,

2. kiilfoldon a kifizetési bizonylat.

Mellékletek:

1.szam\ melléklet a belfsldi kikiildetésrol
2. szamu melléklet az Gtnyilvantartasrol
3. szamu melléklet a kiilfoldi kikiildetésrol

Jelen Szabdlyzatot a Jozs? fY?r(;)Sl Ruszin Onkorményzat a 58/2017 (IX.07.) szémii hatirozatéval
fogadta el. Hatalyosw 1/ zszeptes
3%»306 T ()‘5 5




1.sz. melléklet

Kikiildetési rendelvény By
& hivatali, lizdeti utazhs kéltségrévitésthiez
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels
Neve: HNeve:
Cilie: Lakeime:
Adbszéma; Saliletést helye, ideje:
. * Anyja neve:
AN ' Adéazonoskié jele:
Gepjarmil rendszama: Fogyasztasi nonmidja: _Hiter/100 km
Géplarm( tipusa:
" croro | APEHUzem- | Utazasi | Elelmezési
Sz A kikiidetss, kﬁfszol_g’élat F:me« anyag Kaltstg- Kaiségte- | .
- (km}y saysépér trités*  Jrités (rapiaf)
. v » S F8) Y Fy
. " : elrendelsiének
kezdéte vége _ tlvonala és célja aléfrésa
1,
2.
3.
. 4,
8,
6,
7.
8.
8
10. 1
Osszesen:
lgazolta: Utaivényozﬁ:
Daturn: ’ Détum;
Egy béldanyt &tvettern:
Détum: Alsiras:




2. sz. melléklet
UTNYILVANTARTAS
NEV: Adobszam:
Gépjarm(i rendszama: ............ccooveeeeeeeennnn. Hénap: ........... R _
Alapnorma (/100 km):
GePJArMU tiPUSE: ..o
] Utvonal

Utazas Felkeresett T . .

Sorsz. idépontja (hrc‘)cr)l\:\;n- iizleti partner Utazas célja Megtett kilométer




3. sz. melléket

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildé szervezet: Sorszam: 1
1. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:
neve, oda:
E Az utazas
3 o
3 | beosztésa: médja vissza:
=
< kaltatoja: 4
munkaltatéja: A kikilldetés orszag:
] v helye és
mgﬁ% fés:ta vd Dologi kiadas 100 % idétartama nap:
A kikildetés célja:
kaldetés celja Helykozi utazasra jogosult:
Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikuldetést elrendelf aldirasa:
20 hé -n
20 hé -n ] alairas
2. Felvett elélegek:
A bizonylat fy o A valuta X
sorsz. kelte kidllitasanak helye Afevét mbdja neme osszege arfolyama Forint
Személyi jov. addelblegre visszatartva vagy befizetve
A kulképviseletektS! barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jegyek arét itt felvétként kell feltintetni. Osszesen
3. Visszafizetések
Személyi jov. adoelblegre elszéamolva (II. 6-t0l)
Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4, Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
indulds Erkezés A hataratiépés
mikor mikor idtartama
utazas - z
honnan Jp R 6ra hova 2 ora 6ra
médja hé hap perc hé nap perc nap perc
5. A napidij-elszamolas:
Felszamithato napidij valutaban Csokkenés v. pétliék
. Napok . Avaluta Forint
Orszgg szama a valuta egy napra sszesen % osszege Elszamolhaté arfolyama

neme
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6. Adéel6leg-szamitas

Osszesen

A £ . . o
S . o @ Adémentes | A devizaellatmany
A valuta Alap Deviza- Napok devizaellatmany 8 " .
neme napidij | ellatmany | széma osszege ¥ rész adokoteles része Adéeldleg
cxd S bxdx e-g
egy napra valutaban _ forintban
a c d e f g h i i
7. Szallaskoltség . .
A Szallaskoliség a szamla szerinti valutaban Levonandd Avaluta
bizonylat Orszag ;:g’rgg an\;ar::.leta egy napra Bsszesen Elszémolhato arfolyama Forint
SOrsz.
Osszesen:
8. A dologi kiadasok elszamoldsa valutaban:
A A felmeriilés A valuta
bizonylat . L A . Forint
sorsz helye ideje jogcime neme fsszege arfolyama
A kulképviseletekid! kapott utazasi jegyek arét koltségként kell felttintetni. Osszesen:
9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok: -
A bizonyl. sk " A bizonyl. b N
‘sorszama A felmeriilés jogcime Forint , sorszama A felmeriilés jogcime Forint
Osszesen:
HI. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
40. Forintelszamolas 11. Valutaelszamoléas
% i Tablazat Forint A valut Elszamolandé Elszamolt Vissza- Tobblet-
g Szbveg hivatk. valuta neme fizetendd | elszamolas
@ tételesen Bsszesen valuta
1 | Elszamolasra felvett éléleg /2
2 | Elbleg-visszafizetés 173
3 | Elszamolandd (1-2) -
4 | Napidij s
5 | Széllaskoltség w7 A kikildetésben eltoltott id6 szikségességét és a feladat elvégzését
6 | Dologi kiadzsok 11/8 65 9 igazolom:
7 | Kalts. 8ssz. (4-6-ig) 20 hoé -n.
8 | Kulsnbozet (7-3)
aldirés
Kelt: 20 A Kikuldoit aldirasa:

12. Ervényesités




&
Megvizsgaltuk és Ft, azaz forint kifizethetd.

Elszamolandé el6leg: 0_Ft

Kifizetend6:
Visszafizetend6: 0 Ft

Kelt: 20 hé -n.

nulla____forinttal érvényesitjiik.

Adéeldlegként
elszamolando:

Szamfejt6:

Ellenér:

Utalvanyozé:
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