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Jozsefvarosi Bolgar ﬁnkorményzat
Szabalyzata a reprezentsciés kiadasokrél”

A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdésében szabalyozott,
Budapest Févéros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzattal kstott egyiittmiik6dési megallapodas
cértelmében, az allamhéztartasrél sz616 2011 évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése és
allamhéaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdésének e) pontja alapjan a JozsefvarosiBolgar Onkormanyzat (a tovabbiakban:

Onkorményzat) a személyi Jj6vedelemadérol szold hatalyos 1995. évi CXVIL. torvény alapjan a
kovetkezok szerint hatdrozza meg a reprezentacios jellegii kiadasokkal kapcsolatos szabalyokat.

1. A szabilyzat hatalya )
1.1 A szabélyzat személyi hatédlya az Onkormanyzat valamennyi képvisel6jére kiterjed.

1.2. A szabalyzat hatdlya kiterjed az Onkorményzat érdekében felmeriilt &s koltségvetése terhére
elszdmolhat6 reprezentacios kiadésokra, valamint tizleti ajandékozasra.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. Reprezentdcio: az Onkormanyzat feladatellstasval Osszefliggd {izleti, szakmai, diploméciai
rendezvény, hitéleti esemény keretében, tovabba az 4llami tnnepek alkalmaval ellenérték nélkiil
nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolods szolgdltatds (utazés,
szallas, szabadiddprogram), kivéve a belfsldi és kiilfsldi kikiildetés elrendelésérdl és elszamolasardl
52016 szabélyzat szerint elszamolhaté koltségeit.

2.2. Reprezentéciénak kell tekinteni a 2.1. pontban meghatdrozott targyalasok, megbeszélések,
ertekezletek, rendezvények ellenérték nélkiili vendéglatasi koltségeit, tovabba a tdrsadalmi
eseményekhez kapcsolodo onkormanyzati megemiékezéseken, szakmai tanacskozason, értekezleten,
tovabbd az 4llami iinnepekhez kapcsol6do rendezvények keretében biztositott ételt, italt és ezen feliil

nyujtott szolgaltatast.

2.3. Amennyiben az esemeények jellege a rendelkezésre 4116 dokumentumok alapjan nem sorolhat6 a
fenti kategéridkba, ugy a vendéglatds koltségeit e rendezvények esetében béren kiviilinek nem
mindsiilé egyes meghatarozott juttatasként kell kezelni,

2.4 Vendégldtds alatt az étel, ital biztositasat kell érteni. A vendéglatas keretében biztositott, illetve
felhasznalt fogyasztasi cikkek reprezentacis kiadésnak szamitanak.

Az érintett fogyasztasi cikkek a kivetkezék:

- Elelmiszerek: kévé, cappuccino, tej, kakao, tea, citromlé, cukor, édesitészer, iiditbitalok,
asvanyviz, szeszes ital (bor, pezsgl), aprosiitemény (édes, sos), kinalnivalék (mogyor6, ropi),
cukraszsiitemény, desszert, csokoladé,.

- Egyéb termékek: virdg, papirtalca, mianyag pobdr és milanyag evdeszkdz, szalvéta,
kézt6rl6, csomagoléanyag

2.5. Vendéglétdshoz kapcsoléds szolgdlratds alatt az utazas, szallas, és szabadidd programokat kell
érteni. Az utazds és a szdllds reprezentdcic keretében torténd biztositdsa azok esetében meriil fel, akik
az eseményeken, rendezvényenként vendéghént (pl. iizleti partnerként, hivatali  partnerként,
diszvendégként, hozzdtartozéként) vesznek részt.

3. A reprezenticiés keret
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3.1. A reprezentaciés keret meghatarozisardl és igénybevételérdl az Onkorméanyzat Képvisels-
testiilete hatdrozatban dont az éves koltségvetés elfogadésaval egyidejiileg. Az éves reprezentacios
keret nem haladhatja meg az 4ltalanos miikodési tdmogatas tiz szazalékat.

3.2. A reprezenticiora kiadott kételezettségvallalasok esetében a kiad4sok utén fizetendd kozterheket a
hatalyos személyi jovedelemadérsl sz616 torvény szerint kell figyelembe venni.

4. A reprezentacios keret felhasznalasa és az egyes juttatasok nyilvantartisa

4.1. A reprezentacios keret felhasznal4sanak minden esetben elézetes igénybejelentésen kell alapulnia,
az Onkormanyzat beszerzési szabalyzatanak megfelelden.

4.2. A juttathsokrdl olyan nyilvéntartast kell vezetni, a bizonylatokat oly médon kell kezelni
(megbrizni), hogy azokb6l az eléviillési idén beliil utdlag is megallapithatok legyenek az
adokotelezettségek, illetdleg a mentességek.

4.3. A kifizetési bizonylatokhoz, szamlakhoz csatolt mellékletnek tartalmaznia kell:

a) a reprezentacios esemény megnevezését, valamint annak idépontjat,

b) reprezentacié esetén az eseményen résztvevokrd] felvett Jelenléti ivet, ha jelenléti iv nem késziilt, a
résztvevok 1étszamat.

4.4. A kifizet6nek a béren kiviili juttatasokrél, az adémentesen nytijtott juttatasokrol nyilvantartast kell
vezetnie oly moédon, hogy a juttatisban részesiild személy hitelt érdemld azonositisara alkalmas

-adatok bevezetésre keriiljenek. A nyilvéntartist a Joézsefvarosi Polgarmesteri Hivatal illetékes

szervezeti egysége vezeti.

Jelen Szabalyzatot a Jozsefvarosi Bolgar Onkorményzat 57/2017.(IX.11.) szému
hatarozatéval }qgégd ael. Hatdlyos 2017. szeptember 12. napjatol.

7 "b“@ o ¢ ;’ Y
‘o
e, S
JozsefvaresisBolbar Onkorméanyzat

elnsk




