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Jozsefvarosi Szerb Onkorményzat
Szabalyzata a reprezentacios kiadasokrol

A nemzetiségek jogair6l szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdésében szabélyozott,
Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzattal kottt egyiittmitkodési megallapodas
értelmében, az Aallamhaztartasrol szOl6 2011. évi CXCV. toérvény 10. § (5) bekezdése és
allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdésének e) pontja alapjan a Jozsefvarosi Szerb Onkorméanyzat (a tovabbiakban:
Onkorményzat) a személyi jovedelemadordl szolé hatalyos 1995. évi CXVIL tdrvény alapjan a
kovetkezOk szerint hatdrozza meg a reprezentdcios jellegii kiadasokkal kapcsolatos szabalyokat.

1. A szabdilyzat hatdlya )
1.1 A szabélyzat személyi hatalya az Onkormanyzat valamennyi képvisel6jére kiterjed.

1.2. A szabélyzat hatélya kiterjed az Onkorméanyzat érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére
elszamolhato reprezentacids kiadasokra, valamint tizleti ajandékozasra.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.1. Reprezentdcié: az Onkorményzat feladatellatasaval Ssszefiiggd iizleti, szakmai, diplomaciai
rendezvény, hitéleti esemény keretében, tovabba az éallami tinnepek alkalmaval ellenérték nélkiil
nytjtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodo szolgdltatas (utazas,
szallas, szabadidOprogram), kivéve a belfoldi és kiilfoldi kikiildetés elrendelésérdl és elszamolasardl
sz016 szabalyzat szerint elszamolhaté koltségeit.

2.2. Reprezentécidnak kell tekinteni a 2.1. pontban meghatarozott targyalasok, megbeszélések,
értekezletek, rendezvények ellenérték nélkilli vendéglatdsi koltségeit, tovabbad a tarsadalmi
eseményekhez kapcsolddd onkorményzati megemlékezéseken, szakmai tandcskozason, értekezleten,
tovabba az allami {innepekhez kapcsolddd rendezvények keretében biztositott ételt, italt és ezen feliil
nyujtott szolgaltatast.

2.3. Amennyiben az események jellege a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan nem sorolhaté a
fenti kategdridkba, ugy a vendéglatas koltségeit e rendezvények esetében béren kiviilinek nem
mindsiild egyes meghatarozott juttatasként kell kezelni.

2.4 Vendéglatds alatt az étel, ital biztositasat kell érteni. A vendéglatds keretében biztositott, illetve
felhasznalt fogyasztasi cikkek reprezentaciods kiadasnak szdmitanak.

Az érintett fogyasztasi cikkek a kvetkezOk:

Elelmiszerek: kavé, cappuccino, tej, kakad, tea, citromlé, cukor, édesitdszer, iiditditalok, asvanyviz,
szeszes ital (bor, pezsgd), aprésiitemény (édes, sos), kinalnivalok (mogyord, ropi), cukraszsiitemény,
desszert, csokoladé,.

Egyéb termékek: virag, papirtalca, mianyag pohar és muanyag evdeszkoz, szalvéta, kéztorld,
csomagoldanyag

2.5. Vendéglatashoz kapcsolodo szolgdltatds alatt az utazas, szallas, és szabadidd programokat kell
érteni. Az utazds és a szdllds reprezentdcio keretében torténd biztositdsa azok esetében meriil fel,
akik az eseményeken, rendezvényenként vendégként (pl. iizleti partnerként, hivatali partnerként,
diszvendégkent, hozzdatartozoként) vesznek részt.

3. A reprezenticios keret

o

3.1. A reprezenticios keret meghatrozasardl és igénybevételérsl az Onkormanyzat Képviseld-
testiilete hatdrozatban dont az éves koltségvetés elfogadasaval egyidejiileg. Az éves reprezentacios
keret nem haladhatja meg az ltalanos milikodési tAmogatas tiz szazalékat.
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3.2. A reprezentaciora kiadott kotelezettségvallalasok esetében a kiadasok utan fizetend kozterheket a
hatéalyos személyi jovedelemadorol sz616 torvény szerint kell figyelembe venni.
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4. A reprezentacios keret felhaszndlasa és az egyes juttatisok nyilvantartisa

4.1. A reprezentécios keret felhasznaldsanak minden esetben eldzetes igénybejelentésen kell alapulnia,
az Onkormanyzat beszerzési szabélyzatanak megfelelden.

4.2. A juttatdsokrél olyan nyilvantartast kell vezetni, a bizonylatokat oly moédon kell kezelni
(megdrizni), hogy azokbdl az eléviilési idén beliil utdlag is megallaplthatok legyenek az
addkotelezettségek, illetéleg a mentességek.

4.3. A kifizetési bizonylatokhoz, szdmlakhoz csatolt mellékletnek tartalmaznia kell:

a) a reprezenticids esemény megnevezését, valamint annak idSpontjat,

b) reprezentaci6 esetén az eseményen résztvevokrdl felvett jelenléti ivet, ha jelenléti iv nem késziilt, a
résztvevok 1étszamat.

4.4. A kifizetdnek a béren kiviili juttatasokrol, az adomentesen nyujtott juttatasokrol nyilvantartast kell
vezetnie oly modon, hogy a juttatdsban részesiils személy hitelt érdemld azonositisara alkalmas
adatok bevezetésre keriiljenek. A nyilvantartist a Jézsefvarosi Polgarmesteri Hivatal illetékes
szervezeti egysége vezeti.

Jelen Szabalyzatot a Jozsefvérosi Szerb Onkormanyzat 50/2017 (X.17.) szamu hatdrozatval
fogadta el. Hatalyos 2017 oktober 18. napjatol.
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