- ~ Jézsefvarosi Lengyel Onkormanyzat
Szabalyzata a reprezenticios kiaddsokrél
1. sz. mddositassal egységes szerkezetben

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény 80. § (2) bekezdésében szabalyozott,
Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzattal kotstt egyiittmiikodési megallapodas
értelmében, az 4llamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése és
allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdésének ) pontja alapjan a Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat (a tovébbiakban:
Onkorméanyzat) a személyi jovedelemadorol szél6 hatalyos 1995. évi CXVIIL torvény alapjan a
kovetkezdk szerint hatdrozza meg a reprezentacios jellegit kiadasokkal kapcsolatos szabalyokat.

1. A szabdlyzat hatdlya
1.1 A szabélyzat személyi hétélya az Onkorményzat valamennyi képviseltjére kiterjed.

1.2. A szabalyzat hatélya kiterjed az Onkorméanyzat érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére
elszamolhaté reprezentaci6s kiadésokra, valamint iizleti ajandékozasra.

2.  Ertelmezé rendelkezések

2.1. Reprezentdcié: az Onkorméanyzat feladatellatdsival Osszefiiggd iizleti, szakmai, diploméciai
rendezvény, hitéleti esemény keretében, tovabba az é4llami {innepek alkalméval ellenérték nélkiil
nyujtott vendéglatas (étel, ital). és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodé szolgdltatds (utazas,
szallas, szabadidSprogram), kivéve a belfoldi és kiilfoldi kikiildetés elrendelésérdl és elszamolasarél
52016 szabdalyzat szerint elszamolhat6 koltségeit.

2.2. Reprezentéciénak kell tekinteni a 2.1. pontban meghatérozott targyaldsok, megbeszélések,
értekezletek, rendezvények ellenérték nélkiili vendéglatasi koltségeit, tovabba a tarsadalmi
eseményekhez kapcsoléd6 Snkormanyzati megemlékezéseken, szakmai tanécskozason, értekezleten,
tovébbé az allami iinnepekhez kapcsolddé rendezvények keretében biztositott ételt, italt &s ezen feliil
nyujtott szolgaltatast.

2.3. Amennyiben az események jellege a rendelkezésre 4116 dokumentumok alapjén nem sorolhaté a
fenti kategéridkba, gy a vendéglatds koltségeit e rendezvények esetében béren kiviilinek nem
mindsiilé egyes meghatarozott juttatasként kell kezelni.

2.4° Vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat kell érteni. A vendéglatas keretében biztositott, illetve
felhasznalt fogyasztasi cikkek reprezentcios kiadasnak szdmitanak. -

Az érintett fogyasztasi cikkek a kovetkezok: i

- Elelmiszerek: kavé, cappuccino, tej, kakad, tea, citromlé, cukor, édesitészer, iiditsitalok,
asvanyviz, szeszes ital (bor, pezsgd), aprosiitemény (édes, sos), kindlnivalok (mogyord, ropi),
cukraszsiitemény, desszert, csokoladé, nyers hus, nyers hal, halféleségek ,konzervek, liszt, cukor, tej,
tejtermékek, fliszerek, olaj, zsir, tojas, zoldségfélék, gyiimdlcs, kenyér, pékdru

- Egyéb termékek: virdg, papirtalca, miilanyag pohar és milanyag evéeszkoz, szalvéta,
kéztorld, csomagoldanyag

*Médositotta a JLO 65/2018 (VII.16 ) sz. hatarozata, a médositas 2018 julius 20 napjaval hatalyos



2.5. Vendéglatashoz kapcsolodo szolgdltatas alatt az utazas, szallés, és szabadidd programokat Kell
erteni. Az utazds és a szdllds reprezentdcio keretében torténd biztositdsa azok esetében meriil fel, akik
az eseményeken, rendezvényenként vendégként (pl. iizleti partnerkémt, hivatali partnerkénl‘,‘y‘\
diszvendégkeént, hozzdtartozéként) vesznek részt.

3. A reprezentacios keret

3.1. A reprezenticids keret meghatarozasarél és igénybevételérdl az Onkormanyzat Képviseld-
testiilete hatérozatban dént az éves koltségvetés elfogadaséval egyidejilleg. Az éves reprezentacids
keret nem haladhatja meg az altalanos miik6dési timogatas tiz szazalékat.

3.2. A reprezentaciora kiadott kételezettségvallaldsok esetében a kiadasok utan fizetendd kozterheket a
hatélyos személyi jovedelemaddrol szol6 torvény szerint kell figyelembe venni.
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4. A reprezentacios keret felhasznalasa és az egyes juttatisok nyilvintartisa

4.1. A reprezenticios keret felhasznalasanak minden esetben el6zetes igénybejelentésen kell alapulnia,
az Onkormanyzat beszerzési szabalyzatanak megfeleléen.

4.2. A juttatasokr6l olyan nyilvantartast kell vezetni, a bizonylatokat oly moédon kell kezelni
(megdrizni), hogy azokbdl az eléviilési id6n beliil utolag is megallapithatok legyenek az
adokotelezettségek, illetéleg a mentességek. -

4.3. A kifizetési bizonylatokhoz, szamlékhoz csatolt mellékletnek tartalmaznia kell:

a) a reprezentacios esemény megnevezését, valamint annak idépontjat,

b) reprezentaci6 esetén az eseményen résztvevikrol felvett jelenléti ivet, ha jelenléti iv nem késziilt, a
résztvevok 1étszamat.

4.4. A kifizetdnek a béren kiviili juttatasokrdl, az adomentesen nyujtott juttatasokrél nyilvantartast kell
vezetnie oly médon, hogy a juttatasban részesiilé személy hitelt érdemlé azonositasira alkalmas
adatok bevezetésre keriiljenek. A nyilvéantartdst a Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal illetékes
szervezeti egysége vezeti.

Jelen Szabalyzat( . a Jozsefvarosi Lengyel Onkorméanyzat © 111/2017. (X. 9.) szamu hatéarozatédval
elfogadott, 2017 oktober 10. napjaval hatalyba 1épett, és 65/2018 (VIL16) sz. hatdrozatival médositott,
egységes szerkezetbe foglalt szabalyzata, mely a médositassal 2018. julius 20. napjaval hatalyos.
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