Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrdl szol6" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
Jegyzdoi Kabinet Személyiigyi Iroda

személyiigyi iigyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl sz6l6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan
a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

A 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete 11. pontja szerinti ,,Foglalkoztataspolitikai,
munkavédelmi és munkatigyi feladatkor”.

A munkakérhdz tartozé fobb tevékenységi korok:

Személyzeti és munkaiigyi feladatok ellatdsanak biztositasa. Kinevezések, atsorolasok, jogviszony
megsziintetések  elkészitése, személyi anyagok folyamatos karbantartdsa, kozszolgalati
alapnyilvantartds naprakész vezetése, teljesitményértékelések koordinalasa. Tarsadalombiztositashoz
kapcsolodo feladatok: csaladi potlék; GYES, GYED; nyugdij elokészités; nyugdijazas. A
koztisztviselOk szakmai tovabbképzésének biztositasa, éves oktatasi terv elkészitésében vald részvétel.
Eves vagyonnyilatkozat-tétel elokészitése és koordinalasa. Kozszolgalati szabalyzatban szereplé egyéb
juttatdsokkal kapcsolatos feladatok ellatasa. Allaspalyazatok lebonyolitasa. Eloterjesztések, utasitasok,
bels6 szabalyzatok el6készitésében valo részvétel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselok jogallasarol
sz6l6" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) vonatkozo helyi rendelet, és a Kozszolgalati
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Bintetlen el6élet,

Foiskola, jogi, kdzszolgalati, pedagogus, gazdasagtudomanyi, agrar, miiszaki,
bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi szakképzettség; vagy felsGoktatasban
szerzett szakképzettség és szocialis, mentalhigiénés, andragogus szakképesités;
szocialpolitikus vagy szociologus szakképzettség,

e Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazésok),

e Legalabb 1-3 év személyiigyi teriileten szerzett szakmai tapasztalat

o Legalabb 1-3 év kozigazgatasi gyakorlat



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e kozigazgatasban szerzett foglalkoztatassal kapcsolatos szakmai gyakorlat
e WinTiszt, KIRA program ismerete

A palyazat részeként benyijtandd iratok, igazolasok:

e harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

e a 45/2012. (I11.20) Korm. rendelet 1. szamt mellékletében felsorolt adattartalommal
elkészitett fényképes Onéletrajz, mely tartalmazza a jelentkez6 legfontosabb személyi
adatait, eddigi munkakdreinek, tevékenységének leirasat

e aképesitést igazold dokumentumok masolata

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betoltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. szeptember 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Matrahazi Judit személyligyi irodavezetd
nyujt, a 459-2153 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

o Elektronikus uton Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu
E-mail cimen keresztiil

vagy
o Személyesen: Jegyzo6i Kabinet Személyiigyi Iroda, Budapest, 1082 Budapest, Baross utca 63-

67.1.116..

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrol az elokészitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzo a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérdl a palyazok legkésObb az elbiralastol
szadmitott 15 napon belill irdsban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. szeptember 30.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

. www.jozsefvaros.hu - 2017. augusztus 22.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaidé kikotésével jon 1étre.



