JOZSEFVAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

JEGYZOKONYV
Késziilt a Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2019. szeptember 27. (péntek) napjan 10:00 érakor
a 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1./b Nemzetiségi Onkormanyzatok irod4jaban
megtartott 5. nyilvanos rendes iilésén

Jelen vannak: Dr. Szabadkai Attila Csaba eln6k
Németh Tamas nemzetiségi onkormanyzati képviseld
Téavol maradt. Banoczi llona elndk-helyettes

Meghivottak: dr. Kovacs Gabriella nemzetiségi referens

Dr. Szabadkai Attila Csaba

Megnyitja az tlést és a megjelentek iidvozlése utdn megallapitja, hogy az iilés szabalyszertien
keriilt Osszehivasra. Megallapitja, hogy a testillet 2 fével hatarozatképes. Felkéri Németh
Tamas nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6t a jegyz6konyv hitelesitésére.

Németh Tamas
Elfogadja a jeldlést.

Dr. Szabadkai Attila Csaba
Szavazasra teszi fel Németh Tamas jegyzOkonyv-hitelesitové térténd megvalasztasat.

A Képviseld-testiilet az alabbi javaslatrol dont:
A Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete iigy dont, hogy
elfogadja Németh Tamas személyét a jegyzokonyv hitelesitésére.

Szavazast kovetden az elnok megallapitja, hogy a jelenlévé 2 képviseld, 2 igen, 0 nem, 0
tartdzkodas mellett elfogadta az igyrendi javaslatot, és 43/2019.(1X.27.) szam alatt meghozta
az alabbi hatarozatot.

Jozsefvarosi Német Nemzetiségi (")nkgrma'm zat 43/2019.(1X. 27.) szami hatarozata:
A Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete vigy dont, hogy
clfogadja Németh Tamas személyét a jegyzokonyv hitelesitésére.

Ezt kovetden Dr. Szabadkai Attila Csaba elntk szavazasra teszi fel a képviseld-testiileti iilés
altal targyalandé alabbi napirendi pontokat:

1. A Jozsefvirosi Német Nemzetiségi Onkorminyzat Kkotelezettségvallalasival,
utalvanyozissal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazoldssal
kapcsolatos eljarasi rendjérél szolé 1/2016. (XI1.08.) szamu, elnoki és jegyzdi
egyiittes utasitds 1/2019.(VIL01.) sz. elndki és jegyz6i utasitassal valé
modositasanak elfogadasa
Elbterjeszto: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli el6terjesztés)



2. Javaslat Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat médositisanak elfogadasaroél
Elbterjesztd: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli eléterjesztés)

3. A telepiilési nkormanyzat altal nyvjtott 2019. évi nemzetiségi palyazati timogatas
felhasznalasa
El8terjeszt6: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli elterjesztés)

4. A telepiilési onkormanyzat altal nytjtott ,,Német—Szerb- Szloviak Kulturalis Gala”
cimii 2019. évi nemzetiségi palyazati tamogatas felhasznalisa
El6terjesztd: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli elterjesztés)

Dr. Szabadkai Attila Csaba elniok
Megéllapitja, hogy a jelenlévd 2 képviseld 2 igen, 0 nem, és 0 tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 44/2019.(1X.27.) szam alatt elfogadta az alabbi hatérozatot:

Jozsefvarosi Német Nemzetiségi (")n}(ormén zat 44/2019.(1X.27.) szamu hatirozata:
A Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 5. nyilvanos rendes iilésének
napirendi pontjit az alabbiak szerint fogadja el:

1. A Jozsefvirosi Német Nemzetiségi Onkorminyzat kotelezettségvallalasaval,
utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal
kapcsolatos eljarisi rendjérdl szélé 1/2016. (XI.08.) szimi, elndki és jegyzoi
egyiittes utasitas 1/2019.(VIL01.) sz. elnoki és jegyzdi utasitissal valé
modositasanak elfogaddsa
Elbterjeszt6é: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli eléterjesztés)

2. Javaslat Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat médesitasanak elfogadasarél
ElSterjeszt6: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli eldterjesztés)

3. A telepiilési nkormanyzat altal nyijtott 2019. évi nemzetiségi palyazati tamogatas
felhasznalasa
Eléterjeszt6: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli eléterjesztés)

4. A telepiilési 6nkormanyzat altal nyujtott ,Német—Szerb- Szlovik Kulturilis Gala”
cimii 2019. évi nemzetiségi palydzati timogatas felhasznalasa
Elterjeszt6: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli elterjesztés)

Ezt kivetden a képviseli-testiilet megkezdi a napirendi pont térgyaldsit.

1. Napirendi pont
A  Jozsefvarosi Német Nemzetiségi (")nkorményzat kotelezettségvallalasaval,
utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvémyesitéssel és teljesitésigazolassal
kapcsolatos eljirdsi rendjérél szélé 1/2016. (XI1.08.) szimi, elnoki és jegyzoi
egyiittes utasitis 1/2019.(VIL.01.) sz. elndki és jegyz6i utasitassal valé
modositasanak elfogadisa
Elbterjeszté: Dr. Szabadkai Attila Csaba (irdsbeli elSterjesztés)

Dr. Szabadkai Attila Csaba elnok
Megallapitja, hogy a jelenlévé 2 képviseld 2 igen, 0 nem, és 0 tartdzkodés mellett elfogadta a

javaslatot, és meghozta 45/2019.(IX.27.) szdmu hatarozatat:

Jozsefvirosi Német Nemzetiségi Onkormanvzat 45/2019.(1X.27.) szamu hatirozata:

A Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete vigy dont, hogy
elfogadja a Jozsefvirosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalassal,
utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal




kapcsolatos eljarasi rendjérél sz6lé 1/2016. (X1.08.) szimi, elndki és jegyzdi egyiittes
utasitas 1/2019.(VIL01.) sz. elndki és jegyzoi egyiittes utasitissal valé6 médositasat.

Felelds: Dr. Szabadkai Attila Csaba elnék
Hatarido: 2019. szeptember 27.

2. Napirendi pont
Javaslat Pénz- és Ertékkezelési Szabdlyzat médositasanak elfogadasardl

Eléterjeszté: Dr. Szabadkai Attila Csaba (irasbeli elSterjesztés)

Dr. Szabadkai Attila Csaba elnok
Megallapitja, hogy a jelenlévd 2 képviseld 2 igen, 0 nem, és 0 tartozkodas mellett elfogadta a

javaslatot, és meghozta 46/2019.(IX.27.) szdm hatarozatat:

Jézsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 46/2019.(IX.27.) szamu hatirozata:

A Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete igy dont, hogy az
eloterjesztéshez mellékelt szovegezéssel és tartalommal elfogadja a Pénz- és
Ertékkezelési Szabalyzat médositasat.

Felelds: Dr. Szabadkai Attila Csaba elnok
Hataridé: 2019. szeptember 27.

3. Napirendi pont
A telepiilési onkormanyzat altal nyajtott 2019. évi nemzetiségi palyazati tAmogatas

felhasznalasa
Eléterjesztd: Dr. Szabadkai Attila Csaba (irasbeli eldterjesztés)

Dr. Szabadkai Attila Csaba elnok:

Téjékoztatom a T. Képviselo-testiiletet, hogy a tegnapi napon kaptam kézhez a Tarsak a
Teleki Térért Egyesiilet két alkalomra (2019. 06. 27, és 2019. 07. 31.), dsszesen brutto
20.000.-Ft 8sszegrél kidllitott helyiség bérleti szamldjat, mely a két el6adas helyszinére
vonatkozik. Ennek megfeleléen modositom az eredeti hatérozati javaslatot: a 100.000.-Ft
tamogatasi Osszegbol felhasznalt Osszeg brutté 71.036.-Ft, a visszafizetendd Osszeg tehat
28.964.-Ft,

Megéllapitja, hogy a jelenlévé 2 képviseld 2 igen, 0 nem, és 0 tartdzkodds mellett a fentiekkel
modositott javaslatrol szavaz, majd meghozta 47/2019.(IX.27.) szamu hatarozatat:

Jézsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 47/2019.(1X.27.) szamu hatirozata:
A Jézsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete igy dént, hogy
1. a telepiilési 6nkorminyzat altal 2019. évben nyijtott nemzetiségi palyazati
tamogatas felhasznilasira vonatkozé beszimolét akként fogadja el, hogy a
tamogatas fel nem hasznalt Osszegét, 28.964,-Ft-ban hatirozza meg, azaz
huszonnyolcezer kilencszdzhatvannégy forintban hatirozza meg, melyet visszautal
a Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormdnyzatnak.
2. forrasa a telepiilési 5nkormanyzat 2019. évi nemzetiségi palyazati timogatasa

Felel6s: Dr. Szabadkai Attila Csaba elndk
Hataridé: 2019. szeptember 30.



4. Napirendi pont
A telepiilési Onkorményzat dltal nyujtott ,Német—Szerb- Német Nemzetiségi

Kulturalis Gala” cimii 2019. évi nemzetiségi palydzati timogatas felhasznalasa
Eléterjeszté: Dr. Szabadkai Attila Csaba (irasbeli elbterjesztés)

Dr. Szabadkai Attila Csaba elnok
Megallapitja, hogy a jelenlévé 2 képviseld 2 igen, 0 nem, és 0 tartozkodés mellett elfogadta a

javaslatot, és meghozta 48/2019.(IX.27.) szamu hatarozatat:

Jézsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 48/2019.(IX.27.) szimu hatarozata:
A Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete ugy dont, hogy
1. a telepiilési onkormanyzat altal 2019. évben nyiijtott nemzetiségi palyazati
tamogatds felhasznalasira vonatkozo6 beszamolot elfogadja és a tamogatas fel nem
hasznalt 6sszegét, 20.585,-Ft-ot, azaz hiszezer otszaznyolcvanit forintot visszautal
a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzatnak.
2. forrasa a telepiilési 5nkormanyzat 2019. évi nemzetiségi palyazati timogatasa

Felelos: Dr. Szabadkai Attila Csaba elndk
Hataridé: 2019. szeptember 30.

Dr. Szabadkai Attila Csaba
Miutan megallapitja, hogy egyéb téma nem merilt fel, nincs kérdé
bejelentés megkdszoni a testiileti tagok munkajét, az iilést 11:00 6rakor b
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Jegyzokonyvet irta: Németh Edina \}\BQ)}»\,& CAr—



JOZSEFVAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Jelenléti iv
a Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkorményzat

5. nyilvanos rendes testiileti iilésérdl, amelynek idépontja:
2019. szeptember 27. (péntek) 10:00 6rakor

1. Dr. Szabadkai Attila Csaba i, %M/

2. Bdnoczi Hona

3. NEmeth Tamas e T

A 2011.évi CLXXIX. torvény 80.§ (4) bekezdésben foglaltakra hivatkozva a Budapest
Fovaros VIII. kertilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal jegyzdjének megbizasabol:

dr. Virag Barbara Q/{ M M«

Németh Edina &O&M\p\ Q PR




JOZSEFVAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

ELOTERJESZTES
A Jézsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat a kitelezettségvallaldsaval,
utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolzissal
kapcsolatos eljarasi rendjérél szolé 1/2016. (X1.08.) szami, elndki és jegyzli egyiittes
utasitas 1/2019.(VIL.01.) sz. elndki és jegyzoi utasitissal valo médositasanak elfogadasa
ElSterjesztd: Dr. Szabadkai Attila Csaba (irasbeli eldterjesztes)
Jézsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2019. szeptember 27.
napjan
5. nyilvanos rendes {ilés 1.) napirendi pontja

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Javaslom a Tisztelt Képvisel6-testiiletnek, hogy fogadjuk el a 1/2019. (VIL.01.) szamu elnoki
és jegyzoi egyiittes utasitas a Budapest J dzsefvéarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatanak a
kotelezettségvallalassal, utalvinyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel ¢€s
teljesueﬂgazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél szolo 1/2016. (X1.08.) szamu, elndki s
jegyz6i egyiittes utasitds modositast. A médositast a helyi 6nkormanyzat polgarmesteri
hivatalanak az ASP informatikai rendszer alkalmazaséra valo attérése tette sziikségesse.

Fentiekre tekintettel kérem a hatrozati javaslat elfogaddsat.

Hatarozati javaslat

A Jézsefvarosi Német Nemzetiségi (")nkormanyzat Képviselo-testiilete tgy dont, hogy
elfogadja a Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkorméanyzat katelezettségvallalassal,
utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, ervenyes1tessel és teljeSItes1gazolassal
kapcsolatos eljaram rendjerol szolo 1/2016 (XI 08.) szamu, elnokl és Jegyzm egyiittes

Felelos: Dr. Szabadkai Attila Csaba eln6k
Hataridé: 2019. szeptember 27.

Budapest, 2019. szeptember 17. ; s
b &/

i, \’
Dr. Szaba ﬁi/%tgil%gs& elnok

ELOTERJESZTO: DR. SZABADKAI ATTILA CSABA ELNOK JOZSEFVAROSI
NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

LEIRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZO~ )
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL:




JOZSEFVAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

ELOTERJESZTES
Javaslat Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat médositasanak elfogadasarol
El6terjeszté: Dr. Szabadkai Attila Csaba (irdsbeli el6terjesztés)
Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2019. szeptember 27.
napjan
5. nyilvéanos rendes ilés 2.) napirendi pontja

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
Javaslom a Tisztelt Képviselo-testiiletnek, hogy fogadjuk el a Pénz- és Ertékkezelési

Szabalyzat médositasanak az elfogaddsat. A médositds az ASP rendszer alkalmazésa miatti
kisebb, sziikségszer( valtoztatdsokat tartalmazza.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

A Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete tigy dont, hogy az
eloterjesztéshez mellékelt szivegezéssel és tartalommal elfogadja a Pénz- és
Ertékkezelési Szabalyzat médositasat.

Felelos: Dr. Szabadkai Attila Csaba elnok
Hatarido: 2019. szeptember 27.

Budapest, 2019. szeptember 17.

NEMET NEMZETISEGI ON.I_(ORMAI'\T YZAT
LEIRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZO c\
PENZUGYI FEDEZETET IGEN@(EL/N EM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL: o/ ljuh




JOZSEFVAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

ELOTERJESZTES
A telepiilési 6nkormanyzat altal nywjtott 2019. évi nemzetiségi palyazati tamogatas
felhasznalasa
Eléterjesztd: Dr. Szabadkai Attila Csaba (irasbeli el6terjesztés)
Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2019. szeptember 27.
napjan
5. nyilvanos rendes {ilés 3.) napirendi pontja

Tisztelt Képviselo-testiilet!

T4jékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a telepiilési 6nkormanyzat altal 2019. évre
nyujtott palyazati tdmogatas felhasznalasarol a szoveges beszamold €s az elszamolas
elkésziilt. A 100.000-Ft 6sszegli tamogatasbol fel nem hasznalt, igy visszafizetendd Osszeg
48.964,-Ft-ot, azaz negyvennyolcezer kilencszazhatvannégy forint.

Forrasa a telepiilési 6nkormanyzat 2019. évi palyazati tAmogatas

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

A Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete vigy dont, hogy
1. a telepiilési onkormanyzat altal 2019. évben nyijtott nemzetiségi palyazati
tamogatas felhasznalasara vonatkozo beszamolot elfogadja és a tamogatas fel nem
hasznalt 0Osszegét, 48.964,-Ft-ot, azaz negyvennyolcezer Kkilencszizhatvannégy
forintot visszautal a Budapest Févaros VIII. Kkeriillet Jézsefvarosi
Onkormanyzatnak.
2. forrasa a telepiilési 6nkormanyzat 2019. évi nemzetiségi palydzati timogatasa

Felelos: Dr. Szabadkai Attila Csaba elnok
Hataridé: 2019. szeptember 30.

Budapest, 2019. szeptember 17.

ELOTERJESZTO: DR. SZABADKAI ATTILA CSABA ELNOK JOZSEFVAROSI
NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

LEIRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZO (.,

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:)q
JOGI KONTROLL: é(ﬁlﬁ!
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JOZSEFVAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

ELOTERJESZTES
A telepiilési 6nkormainyzat altal nyijtott ,,Német—Szerb- Szlovik Kulturalis G4la”
cimii 2019. évi nemzetiségi palyazati tamogatas felhasznalasa
Eloterjeszté: Dr. Szabadkai Attila Csaba (irdsbeli elGterjesztés)
Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének 2019. szeptember 27.
napjan
5. nyilvanos rendes iilés 4.) napirendi pontja

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képvisel6-testitletet, hogy a telepiilési 6nkorményzat altal 2019, évre
nyujtott palydzati tdmogatds felhasznaldsarol a szdveges beszdmold és az elszamolds
elkészilt. A 100.000-Ft osszegili tamogatdsbol fel nem hasznalt, igy visszafizetendd Osszeg
20.585,-Ft-ot, azaz huszezer Gtszaznyolcvanét forint.

Forrasa a telepiilési 6nkormanyzat 2019. évi palydzati timogatas

Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

A Jézsefvirosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy dént, hogy
1. a telepiilési nkormdnyzat altal 2019. évben nyujtott nemzetiségi palyazati
tamogatas felhaszndldsira vonatkozo beszamolét elfogadja és a tamogatas fel nem
hasznalt dsszegét, 20.585,-Ft-ot, azaz hiiszezer Otszaznyolcvanét forintot visszautal
a Budapest Féviros VIIL Keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzatnak
2. forrisa a telepiilési 6nkormdnyzat 2019. évi nemzetiségi palya i-tdmogatasa

Felel6s: Dr. Szabadkai Attila Csaba elnok
Hataridé: 2019. szeptember 30.

Budapest, 2019. szeptember 17.

_a"

ELOTERJESZTO DR. SZABADKAI ATTILA CSABA ELNOK JOZSEFVAROSI
NEMET N EMZETISEGI ONKORMANYZAT

LEIR’I"_A. NEMETH EDINA UGYINTEZOM
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL: m
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JOZSEFVAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67,

MEGHIVO

Jozsefvirosi Német Nemzetiségi 6nkorményzat Képviselé-testiilete
2019.szeptember 27. (péntek) 10:00 érai kezdettel tartandé
S. nyilvanos rendes testiileti iilésére
Helyszin: 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1./b N emzetiségi (")nkorményzatok irodaja

Napirend:

1. A Jézsefvarosi Német Nemzetiségi 6nkorma’myzat kotelezettségvallalasaval,
utalvianyozdssal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal
kapcsolatos eljarasi rendjérél szolé 1/2016. (X1.08.) szami, elndki és jegyzoi
egyiittes utasitis 1/2019.(VIL01l.) sz. elnoki és jegyz6i utasitassal valé
modositisanak elfogadisa
Eldterjeszté: Dr. Szabadkai Attila Csaba irdsbeli elbterjesztés)

2. Javaslat Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat médositasanak elfogadisarél
El6terjeszto: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli eldterjesztés)

3. A telepiilési 6nkormanyzat 4ltal nyujtott 2019. évi nemzetiségi palyazati tamogatas
felhasznalisa
ElSterjeszté: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli eldterjesztés)

4. A telepiilési nkormanyzat 4ltal nyujtott ,Német—Szerb- Szlovak Kulturalis G4la”
cimii 2019. évi nemzetiségi palyazati tamogatas felhaszndlasa
ElSterjeszté: Dr. Szabadkai Attila Csaba irasbeli eldterjesztés)

Budapest, 2019. szeptember 17.

Udvézlettel;

Dr. Szabadkai Attila Csaba
elnék s.k.
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1/2019. (VIL.01.) szamii
elnéki és jegyzdi egyiittes utasitds
a Budapest J6zsefvirosi Német N emzetiségi Onkorméanyzatdnak a
kotelezettségvallalssal, utalvinyoz4ssal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazoldssal kapesolatos eljdrsi rendjérol szo6l6
1/2016. (XL.8.) szdmi, elndki és jegyzdi egyiittes utasitis médositdsarol

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX, torvény 112.§ (3)
bekezdés, az allamhéztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhéztartasrol sz616 térvény veégrehajtasarél sz6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a J6zsefvarosi Onkorményzat kételezettségvallalassal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozéssal kapcsolatos
eljarsi rendjérdl sz6lé 1/2018.(VIL16.) polgarmesteri és jegyzbi egylittes utasftds -
tovabbiakban utasitds - médositédsarél az alabbi utasitdst adjuk ki:

1. Az utasitas 1.1) pontja a kvetkezo szdvegrésszel egésziil ki:

»~Csoportos utalvdnyrendelet: azonos jellegli (kiad4si vagy bevételi) ,kis”
utalvanyrendeletek dsszekapcsoldsaval 1étrehozott utalvanyrendelet.

«Kis” utalvanyrendelet: egy kiad4s teljesitéséhez vagy egy bevétel elszdmoldsahoz az
ASP Gazdélkod4si Szakrendszerben eldallitott utalvanyrendelet.” '

2. Az utasitis L 5) pontjsban az ,a CT-ECOSTAT gazdasigi és gazdalkodasi
rendszerben (a tovébbiakban: EcoStat rendszerben)” szdvegrész helyébe az ”ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerben” szoveg 1ép.

3. Az utasitds V. 3) pontja helyébe az al4bbi rendelkezés lép: ,,Az utalvanyozas kiilén
irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiilon frasbeli rendelkezésként az ASP
Gazdilkoddsi Szakrendszerbdl el8allitott utalvanyon fel kell tiintetni az
allamhéztartasrél sz6l6 tdrvény végrehajtdsérl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvinyhoz tartozé
meliékletek felsoroldséval. Az utalvanyrendelet az ellen6rzé és a kételezettségvallal6

aldirasat nem tartalmazza.”

4. Az utasitds V. pontja a kdvetkez6, 7) ponttal egésziil ki:

»7) 8) Az ASP Gazddlkoddsi Szakrendszerbsl eldallitott csoportos
utalvanyrendelethez csatolni kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt
,,kis” utalvanyrendeletet.

A csoportos utalvinyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belss
sorszamét, a jogcimeket, a szdmlaszdmokat, a partnereket, a bankszdmlaszimokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az
utalvanyozdst elvégezni. A  csoportos utalvanyrendszerhez kapcsolt |, kis”
utalvéanyrendeletek tartalmazzak az utasitds V. 3) pontjdban eloirtakat.

b) Csoportos utalvanyrendelet készithetd:

- azonos partnernek t0bb jogcimen t6rténd teljesitése,

- azonos jogeimen t6bb jogosultnak torténd teljesitése,

- kilénb6z6 partner egy jogeimhez kapcsolédé elszdmolssa.”



5. Az utasitas 3/b szami melléklete jelen utasitas 1. szamd melléklete szerint médosul.
6. Jelen utasitas 2019. jilius 01. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. jalius
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Bevezeto

A pénz- és értékkezelési szabalyzat a Jozsefvérosi Bolgar Onkorményzat, Jézsefvarosi Gorog
Onkorményzat, Jézsefvarosi Lengyel ('jnkormé.nyzat, Budapest J6zsefvarosi Onkormanyzat
Német Nemzetiségi Onkormanyzat, J6zsefvérosi Ormény Onkorményzat, Jozsefvarosi Roma
Onkorméanyzat, Jézsefvirosi Roman Onkorményzat, Jézsefvirosi Ruszin Onkorményzat,
Jozsefvarosi Szerb (")nkormé.nyzat, Jozsefvarosi Szlovak (")nkorményzat, (tovabbiakban:
Nemzetiségi (")nkorményzat) vezetésének (elndk, jegyz6) doéntéseit tartalmazza arra
vonatkozéan, hogy hogyan kivanja érvényesiteni a koltségvetési szamvitelrs] szol6 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz,) végrehajtisdnak modszereit a pénzforgalom
sor4n.

Annak kévetkeztében, hogy valamennyi a Budapest F6varos VIIIL keriiletében megalakult
nemzetiségi Snkormanyzat gazdalkodssi, ellen6rzési, finanszirozssi, adatszolgaltatasi &s
besz4mol4si feladatait a Budapest Févéros VIII, keriileti énkorményzat Polgérmesteri Hivatal
biztositja a fenti nemzetiségi nkormanyzatokra vonatkozé azonos- kivéve a Jozsefvirosi
Ormény Onkorményzat esetében azokat a szabdlyokat, melyek az eltérd szamlavezetd
pénzintézet sajatossdgaib6] adédnak - , az al4bbiakban részletezett szabalyok érvényesek.

I.  Altaldnos rész
1. A Pénz- és értékkezelési szabalyzat (tovabbiakban: Szabaélyzat)
A Szabélyzat Nemzetiségi Onkormanyzat penzeszkdzeinek (fizetési szamlék,
készpénz, csekkek, elektronikus pénzeszkdzOk) kezelésére  vonatkozé
szabalyokat, eléirdsokat és médszereket foglalja magdban.

A Szabélyzat elkészitésének célja, hogy a szamvitelr8l sz616 2000. évi C. t6rvény
(tovébbiakban: Szt.) elSirdsainak eleget téve a Nemzetiségi Onkorményzat
sajatossagaihoz, adottsdgaihoz, kériilményeihez igazodva — szabélyok, eléirasok,
modszerek  meghatérozésa, amellyel a pénzkezelés a Nemzetiségi
énkormé.nyzatnél megfelelden szervezett és ellenbrizhetd legyen.,

A Nemzetiségi ﬁnkorményzat 0nallé pénzkifizetési joggal rendelkezd szervezet.
Feladata a jogszabélyokban meghatirozott és Onként vallalt feladatok
lebonyolitasa és megvaldsitisa. A miikodéssel, a tevékenységi korrel kapcsolatos
mindennemti gazdasigi miiveletet, mely pénzmozgast is igényel, illetve kdvetel,
sajat hataskérében a jogszabalyok, egyéb szabalyzatok betartisa mellett, teljes
felelésséggel jogosult végezni.

A feladatok tSbbségének megval6sitisa az operativ gazdalkodis keretében

torténik, és mint ilyen, t5bbségiik pénzmozgéssal jar.

Pénz- értékkezelési rendjét a jelen szabélyzat rbgziti, annak alkalmazésa

kiemelten kiterjed: L
> Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztalyéra

Kotelez6 el6iras, hogy minden pénzmozgasnal bizonylatot kell kisllitani. A
bizonylatok mellékletét azok az iratok képezik, melyek indokolttd tették a

pénzmozgist.
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A Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal bonyolitott pénzforgalom
» bankszémla forgalom,
> készpénzforgalom,
> elektronikus fizetési eszkéz igénybe vételével torténhet.

2. A Szabilyzat elkészitéséért, illetve aktualizdldsdért felelgs személy meghatirozdsa

A Szabélyzat f8bb irdnyainak meghatirozdsaért, elkészitéséért, aktualizalasaért a
Nemzetiségi Onkorményzat elnékének jovahagyisdval a jegyz6, annak
végrehajtésaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdie a felelds.

A Szabélyzatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének ellenjegyzésével a
Jjegyzbnek kell jovéhagynia. Médositésra akkor van sziikség, illetve lehetGség, ha
azt az Szt. és az Ahsz. eléirdsai, vagy ha a Szabslyzat elfogaddsakor fenn4llé
koriilményekben olyan lényeges viltozds kovetkezik be, amely a valtoztatist
sziikségessé teszi.

3. A pénz- és értékkezeléshez kapcsol6dé fogalmi meghatirozasok
Készpénzforgalom:
A bankjegyek és érmék felhasznaldsansl torténd pénzmozgas.

Bankszamlapénz:
A pénz egyik megjelenési formdja, a bankkal szemben fenn4llé foly6szamla-
kvetelések Bsszessége.

Fizetési szamla:
A fizetési miiveletek teljesitésére szolgalé, a pénzforgalmi szolgaltaté egy vagy
t6bb tigyfele nevére megnyitott szamla, ideértve a bankszamlat is.

Valuta:
Valamely orszég t6rvényes fizetGeszkéze egy masik orsz4g fizetési forgalmaban.

4. A pénzkezelésre vonatkozé jogszabilyi el6irdsok
A pénzkezelés szabalyozésanak torvényi kereteit az Szt. 14. § (8) bekezdése
rogziti, amely szerint minden szervezetnek, igy a Nemzetiségi Onkorményzat
eseteben is a kovetkez6 minimalis tartalmi elemeket a Szabalyzatnak tartalmaznia
kell:

> a pénzforgalom (készpénzben, illetve pénzforgalmi szdml4n térténé)

lebonyolitdsanak rendjét,

a pénzkezelés személyi és targyi feltételeit,

feleldsségi szabslyokat,

a készpénzben és a fizetési (pénzforgalmi) szamlén tartott pénzeszkozok

kozotti forgalmat,

a készpénzélloményt érints pénzmozgisok jogeimeit és eljardsi rendjét,

a napi készpénz z4r6 allomany maximaélis mértékét,

a készpénzallomé4ny ellenérzésekor kévetends eljarast,

az ellen6rzés gyakorisagit,

a pénzszallitis feltételeit,

a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét,

a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartdsi szabslyokat.

VVVVVVY Vvvy
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Ezen tilmenben a Szabalyzatban érinti:

» a pénzforgalommal kapcsolatos specialis jogszabélyi elbirdsokat, tovabbd
a gyakorlat sordn kialakult irott és iratlan szabalyokat;
a Nemzetiségi Onkorményzat adottsagait, sajétossagait;
a kiils6 informécids igényeket, kovetelményeket;
a jogszabalyi, illetve a gyakorlat sordn kialakulé vagyonvédelmi
kdvetelményeknek.

VVV

Az Ahsz. 50. § (6) bekezdése rogziti, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat napi
készpénz z4r6 4llomédny maximélis mértékét ugy kell meghatirozni, hogy a
készpénz napi z4r6 dlloményénak naptéri hénaponként szémitott napi 4tlaga ne
haladja meg a médositott kiaddsi el6iranyzatok fOosszegének 1,2%-4t. Ha a
modositott kiad4si elSirdnyzatok f86sszegének 1,2%-a nem éri el az Otszdzezer
forintot, a napi készpénz z4r6 sllomany maximélis mértéke 6tszdzezer forint. A
napi készpénz z&ré 4lloméany maximaélis mértékének meghatirozasanal figyelmen
kiviil kell hagyni a készpénzletétek sszegét.

Behajtasi koltségitalany csak az arra jogosult késedelem bekévetkezésétél
szamitott egy éves jogvesztd hatarid6n beliili igénye esetén fizethetd ki.

A Szabélyzat kialakitdsanal a kovetkezd jogszabalyok egyes — ebbe a témakdrbe
tartozo — eldirasait kell figyelembe venni:

> a szimvitelr6l sz6l6 tobbszor médositott 2000.. évi C. térvény
(tovabbiakban: Szt.);
az éllamhaztartds szdmvitelrol sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban; Ahsz.);
az dllamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.),
az allamhaztartisrél sz6lé tb6rvény végrehajtisarél szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.);
a pénzforgalom lebonyolitisirdl sz616 18/2009. (VIIL 6.) MNB rendelet;
a pénzforgalmi szolgéltatds nydjtasarél sz616 2009. évi LXXXV. torvény;
a Magyarorszig gazdasagi stabilitdsarol sz616 2011.évi CXCIV. térvény,
a nemzeti vagyonrol sz616 2011.évi CXCVL térvény,
az 4llami vagyonrél sz616 2007.évi CVI. térvény,
adott évi koltségvetési térvény,
a mindenkor hatélyos ad6térvények,
az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. t6rvény (a tovdbbiakban: Art.);
a behajtasi kdltségataldnyrol sz6l6 2016.évi IX. tirvény,
az allamhaztartds szdmvitelének 2014.6vi megvaltozasdval kapcsolatos
feladatokrol sz616 36/2013.(IX.13.) NGM rendelet,
az allamhaztartdsban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események
kotelezd elszamoldsi médjarél sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet.

YV VVVVVVVVVY VYV Vv
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IL. A pénzkezelés részletes szabalyai
1. A pénzforgalom-lg_bonyolitais rendje
1.1. A Nemzetiségi Onkorményzat pénzeszkizeinek kire

LLL A Nemzetiségi Onkorményzatok OTP Banknél vezetett bankszimlait és a
Jozsefvirosi Ormény Onkormiényzat K&H Banknsl vezetett bankszamlijat
jelen szabélyzat 1. szima melléklete tartalmazza.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal alkalmazhato fizetési médok
Altalanosan ismert fizetési modok
— pénzforgalmi szdmlék kozotti fizetések,
= étutalés,
e egyszer( 4tutalds,
e csoportos atutals,
o rendszeres 4tutalss,
hatésagi dtutalas és atutaldsi végzés,

beszedés,

o felhatalmazé levélen alapulé beszedés,
o csekkbeszedés,

e csoportos beszedés,

e hatiridés beszedés

o okmdnyos beszedés,

— készpénz-helyettesitd fizetési eszkoz
kértya,

elektronikus pénzeszkéz,

csekk,

o

~ készpénzfizetés teljesithetd:

a pénzeszkoz kozvetlen atadésdval,

a jogosult pénzforgalmi sz4mlé4jara készpénzben teljesitett
befizetéssel:

o hitelintézet pénztiranal,

e bankjegykiad6 automaténal,

* postai készpénz-dtutalasi megbiz4ssal,

a jogosult részére pénzforgalmi szamlarl torténd kifizetéssel:

e készpénzfelvételi utalvannyal,
e kifizetési utalvannyal t5rténé kiutalassal postai tton,

készpénzatutalassal,
belfoldi postautalvannyal.

2. A pénzkezelés személyi és targyi feltételei és a kapcsol6dé felel6sségi szabilyok
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Ebben a fejezetben mind a készpénzkezelés, mind a fizetési szémldn bonyolédé
pénzforgalom kezelésével kapcsolatos személyi és targyi feltételek konkrét
szabalyai keriilnek bemutatasra, a felel6sségi szabdlyokkal egyiitt.

2.1. Készpénzkezelés 3
A Jozsefvéarosi Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddtetik a:
> 10 nemzetiségi 6nkormanyzati hazipénztart.

2.1.1.A hazipénztar létesitése
2.1.1.1. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hézipénztir a Nemzetiségi Onkorményzat miikdéséhez sziikséges készpénz,
valamint egyéb értékek (szigord szdmad4si nyomtatviny, étkezési utalvany)
kezelésére, forgalmdnak lebonyolitisira és megbrzésére kijelolt helyiség,
amelyben a készpénz és az egyéb értékek elhelyezéséhez és 6rzéséhez kelld
biztonsagot nyujté pancélszekrény van. Az egyes Nemzetiségi Onkorményzatok
miikddéséhez szitkséges pénzeszkozoket elkiilonitetten kell térolni a
pancélszekrényben.

Nem tekinthetd pénztarnak:
» az alland6 ellatmanyt kezeld,
> eseti elldtmanyt kezeld,
> elbleget kezeld helyek.

Pénztarnak tekinthet6 hely:
> ahol kiilén pénztéros van,
> ahol napi befizetés,
> illetve napi kifizetés t6rténik.

A hazipénztirban kell kezelni

a helyi nemzetiségi 6nkorményzatok szamlair6l felvett készpénzt,

a készpénzben teljesitett befizetéseket,

az illeték, bélyeg,

az egyéb értékeket (étkezési jegy, szigord szamadast nyomtatvanyok,
utalvanyok stb.).

VVVYVY

A pénztarb6l kell teljesiteni a készpénz kifizetéseket.

A hazipénztirban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyéb értékét)
csak a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének jovahagydséval a jegyz6 vagy a
Pénziigyi Ugyosztily vezetbjének frasbeli engedélyével szabad tartani, melyeket
elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani. Kivételt képez az Onkormanyzat és a
Hivatal készpénzkezelésével Osszefliggé pénzforgalom. Az idegen értékek
atvételérol kiilon erre a célra nyitott bevételi pénztarbizonylat tombb6l bevételi
pénztarbizonylatot kell kiallitani, melyre ré kell vezetni ,,6rzésre engedélyezve” és
ezt kell az engedélyezdvel aldiratni. A bizonylat eredeti példinyat az érték
elhelyezbje részére kell dtadni.
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Az elkiilonitett nyilvéntartdsnak tartalmazni kell:
> az 4tvett érték megnevezését, azonosito adatait, Osszegét
> az dtvétel iddpontjat
> az &tadod nevét, cimét
> ameglrzés varhat6 idétartamat

Hidzipénztar az alibbi helyen miikédik:
Jozsefvéaros Polgérmesteri Hivatala
Cim: Budapest, Baross utca 63-67. II. emelet 202/1 .~€8 szoba.

2.1.2. A hizipénztir, pénzkezeld helyek létesitése, kialakitdsa, a készpénz,
egyéb értékek biztonssgos taroldsinak feltételei

A Nemzetiségi (5nkonnényzat pénzkezelésére a Polgirmesteri Hivatal
hazipénztir céljira kialakitott helyiségében torténik. A hazipénztirban levé
készpénz és értékek megbvésa érdekében a penztérhelyiség ablakait védéricesal,
az ajtokat biztonsagi zérral kell elldtni. A helyiségben riaszt6berendezést és
belépésjelz6t kell felszerelni. Muik&désiikr6]l naponta meg kell gy6z6dni.

A pénztarhelyiségen és berendezésén barmilyen véltozast végezni csak a jegyzb
elrendelésére, vagy el8zetes engedélye alapjdn szabad.

A Polgarmesteri Hivatal f8épliletében 1évé pénztar riasztéval felszerelt, amelynek
riasztdsa a BRFK Rend6rkapitanysigara jelez, valamint a Hivatal port4jan.

A pénztéros kételes a riasztét azonnal bekapcsolni, ha az alabbit észleli:
> Jogtalan behatolds torténik
» Személye veszélybe keriil (bantalmazas, fegyverrel t6rténd fenyegetés, stb.)

Téves riasztas esetén azonnal jelezni kell a portara ennek tényét.

A Polgarmesteri Hivatal £6 épiiletében 1év6 pénztirhelyiség ajtaja lemez, kulcsat -
1 db — boritékban lezdrva, kazettiban nyilvantart6 kényvvel a portin kell leadni a
munkaid6 utdn. A konyvben az atvétel pontos id8pontjit és az 4tvevd alairdsst
r0gziteni kell. A kazettit a biztonsagi szolgalat — rendkiviili esetektd] eltekintve —
csak a pénztdrosnak, tavolléte esetén az &t helyettesitonek adhatja ki. A
helyettesit személyt elsdsorban a munkakéri leirasokban szerepls, helyettesitési
rend szerint, a munkakéri leirdsban szerepld, helyettesitd személyek tavolléte
esetén a Pénziigyi Ugyosztilyvezetd frasban jeldli ki, melyet a portaszolgélattal
k6z6lni kell. Rendkiviili esetben pl. tlizeset, bombariad6, stb. munkaidén tili
idészakban, amennyiben indokolt a pénztirhelyiség kinyitésa, akkor a Jegyzbt
vagy a Pénziigyi I'J’gyoszté.lyvezetc’it azonnal meg kell keresni, és & engedélyezheti
és jelolheti ki azt a személyt, aki a portdn elhelyezett kazettit és a
pénztarhelyiséget felnyithatja. Ebben az esetben, a nyilvantarté konyvben
rogziteni kell, hogy ki, mikor, milyen indok miatt, kinek az engedélyével vette fel
a kazettat, valamint, hogy zérta le és adta vissza a portara.

A hézipénzidrban levé készpénz, valamint az ott tarthaté értckek meg6rzése

pancélszekrényben tdrténik. 50.000,- Ft feletti készpénzt napkbzben is
péancélszekrényben kell elhelyezni. A pancélszekrényt nap kézben is zarva kell
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tartani. A pancélszekrényt hdrom z4r nyitja, minden zérhoz kett6 db kulcs van, A
pancélszekrény kulcsainak elhelyezésérsl jegyzbkdnyvet kell késziteni, mely a
kules nyilvantartés mellékletét képezi.

A pénz tiroldsira szolgalé pancélszekrény elsé zar kulesinak »e1s6 példany4t” a
pénztaros, a masodik zir kulesdnak »els6 példanyat” a pénztar ellendr kezeli, a
harmadik zir ,elsé példanyat” a fent meghatérozott kazettaban kell elhelyezni
lezért, lepecsételt és al4irt boritékban.

AZ elsd zir masod példanydnak kulesét a Pénziigyi Ugyosztaly vezetije, a
mésodik zar masod példanyénak kulcs4t a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési
Iroda vezetéje, a harmadik zir m4sod kulcsét a Gazdasigi vezet biztonsagi zarral
ellatott helyen lezart, lebélyegzett, datummal ellatott alairt boritékban tartja.

Pénziigyi, Szimviteli &g Koltségvetési Iroda
Akadiélyoztatés esetén a masodpéldanyok boritékjai csak akkor nyithaték fel, ha
az els6 példany kulcsaihoz egyaltaldn nem lehet hozzifémi. Igénybevétel utdn a
masodpéldany kulcsait az eléz6ekben foglaltak szerint ujra el kell zarni.

A mésod kulcsok igénybevételérsl mindig jegyz6kényvet kell felvenni, mely a
kules nyilvantartas mellékletét képezi.

A kulcsok térolasarsl és felvételérd] kulcsnyilvéntartést kell vezetni, a kulcsok
atvételét az 4tvevo aldirdsdval igazolja. A kulcsnyilvéntarté kdnyv sorszémozott, a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetéie sltal hitelesitett nyilvantartés. A kulcsnyilvantarté
nyomtatvanyt a szabalyzat 2. szémi melléklete tartalmazza,

A kulcsnyilvantarté kdnyvnek legaldbb az alibbi adatokat kell tartalmaznia:
sorszam

kelt

ZArszim

kulcs példanyszém

atvevd neve

jegyz6konyv kelte

VVVVvVYyY

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetBen, vagy ha a zir elromlik a
kulcsok kezeléséért felelss szemely, azonnal koteles jelenteni a Pénziigyi
Ugyosztélyvezetc’inek, aki a Jegyz6 értesitése utdn intézkedik a zarak cseréjérol.
Ez esetben is Jegyzbkonyvet kell felvenni és a kulcsnyilvéntartéhoz csatolni. Ez a
szabaly vonatkozik a pénztar helyiség kulcsanak elvesztése esetére is.

A pénztiros, pénztérellendr munkahelyér6l barmely ok miatti tdvolmaraddsakor
kételes a néla levd kulcsot (kulcsokat) munkakezdésre lezart €s a ragaszion
détummal ellstva alairt borftékban a Pénzligyi Ugyosztily vezetsiének, vagy a
Pénziigyi, Szamviteli és Koéltségvetési Iroda vezetdjének eljuttatni.

A pénztiros tavollétében a pénztir felnyitdsakor a Pénziigyi ["ngosztély
vezetSjének vagy a Pénziigyi Ugyosztaly Pénziigyi, Szémviteli és Koltségvetési
Iroda vezetGjének jelenléte kitelezd, Ebben az esetben még a pénztarellenbrek és
a pénztarat itvevd személyeknek kell jelen lenni:
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A pénztir - barmilyen ok miatti - felnyitdsar6l, az ott tallt készpénz, értékek
ataddsaro] jegyzékonyvet kell késziteni.
A jegyz6koényvnek tartalmaznia kell:
> ajelenlevok nevét,
»  a pénztér felnyitdsanak idépontjat, okat,
» apénztirban talalt
o készpénz bsszegét cimletenként,
o egyéb értékeket,
e szigord szimadési nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
> pénztarnapl6 utolsé bejegyzési tételszamat,
» az utolséként felhasznalt kiad4si-, és bevételi

pénztirbizonylat sorsz4mat,
> a pénztarat 4tvevd személy 4tvételre vonatkozé
nyilatkozatit, ‘

> apénztarkulcsok kiad4sarol felvett Jjegyz6konyvet
> ajelenlévbk aldirasat,

Az elkiil6nitett pénztirhelyiségbe a Pénziigyi Ugyosataly vezetdje dltal
felhatalmazott személy(ek) kivételével masoknak benntartézkodni tilos. A
belépésre jogosultak néviegyzékét a 3. sz. melléklet tartalmazza,

Ha a pénztéros a pénztér helyiségét - akér csak révid id6re is — elhagyja, kételes a
pénzt elzami a pancélszekrénybe, a pénztarhelyiség fizetd ablakat, valamint az
ajtajat bezarni.

2.1.3. A pénztirban elhelyezends tdjékoztaté tiblik.

A hazipénztir helyiségében az tgyfeleket feliratok, hirdetmények Utjan
tajékoztatni kell:

a.) A pénztirhelyiség ablak4nal j61 l4that6 helyen ki kell fiiggeszteni a hivatalos
pénztar nyitva tartds idejét feltlintetd tablat.

Az Snkormdnyzatpénztdri éréi:

Hét5: 10%h - 17 heig
Kedd: 10%h - 14% heig
Szerda: 10%h - 16® h-ig
Csiit5rtok: 10% b - 14%° h-ig
Péntek 10%h - 11*° h-ig,
Ebédids: 12 h - 12 h-ig.

b.) A "Pénztért] val6 tévozas utin reklaméciét nem fogadunk el" felirati tabl4t,
¢.) A befizetett pénz atvételére jogosult nevét és alairésat, a pénztirellenér nevét,
al4irasat.

d.) Az utalvanyozék, érvényesitok, ellenjegyz6k név- és aldirssi jegyzékét.

e.) A pénztir ajtajéra feltiinben ki kell frni, hogy a pénztérba csak a szabélyzat 3.
szama mellékletében felsorolt személyek léphetnek be.

2.1.4. A hizipénztir pénzellitisa
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2.1.4.1. A sziikséges pénzkészlet biztositisa

A hazipénztér pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a
koltségvetési elszamoldsi szdmlardl, illetve fizetési szamldkrol felvett készpénz
utjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jar6 dontésekrdl, intézkedésekrdl, a  varhaté
készpénzkifizetések Gsszegérél (hatésagi intézkedés, eléleg, ellatmany, személyi
jellegii kifizetés, eszkozbeszerzés) a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének, vagy
a nemzetiségi Snkorményzat tigyintéz6jének a kifizetést megel6z6 napon 14:00-ig
tdjékoztatnia kell a pénztarost.

A pénztaros az el6z6 napi z4r6 pénztiregyenleg és a targynapi kifizetések vérhaté
Osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztir zavartalan
miikdését biztosité készpénz mennyiségérol és cimletérsl.

Ennek keretében a pénztaros:

felméri a pénztér pénzsziikségletét,

Osszedllitja a cimletjegyzéket,

az elbirasoknak megfelel6en kidllitia a készpénz felvételéhez szikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,

gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak Altal torténd -
aléiratasarol.

gondoskodik a biztonsigos pénzszallitas személyi és targyi feltételeirsl

az igénylést eljuttatja a pénzintézethez.

VV ¥V VYVVv

2.1.4.2. A készpénz szillitisanak szabsilyai

A készpénz széllitisa az OTP Bank Nyrt. Futé utca 35-45. szim alatti, a
Jézsefvirosi Ormény Onkorményzat esetén a K&H Bank Futé utcai fiokjétol a
jelen szabélyzat alapjén, a pénzfelvételére felhatalmazott személy- alapesetben a
pénztiros — kotelessége. Ett6l eltémi csak a Pénziigyi Ugyosztaly vezet6jének
vagy a Penziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda vezetéjének irdsbeli
meghatalmazasa esetén lchet.

A készpénz szallitdsa:
o csak korszer(, jelzést ad6 vagy zarhat6 - pénzszallit6 - taskdban tdrténhet

e aszallitott pénzGsszeg nagysagatol fliggben

Osszeghatar Széllitds médja Pénzszallitok szima
P jelzést adé/zarhatd 2 16 (pénztiros,
200000 Frsig pénzszéllité thska biztonségi 8r)
} | jelzést ad6/zarhaté -

i200.000 2.000.000 Ft pénzszallitd taska+ hivatali gitz'czo(g:éngtg;?s,

5 gépkocsi/taxi &l
jelzést ad6/zarhat6 3 18 (pénztaros, 1 6

2.000.000 Ft felett pénzszallit6 tdska+ hivatali fegyveres, 1 6 nem
gépkocsi/taxi fegyveres kisérd)
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A készpénz széllitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz
felvételét kovetben a készpénzt a legrovidebb idén beliil a pénztarba kell
széllitani. A pénzszéllitokat sz4llitis kozben més feladattal megbizni nem szabad,
de nem is véllalhatnak olyan feladatot, amely gatolnd Oket e feladat biztonsagos
végrehajtdsdban.

Ha hivatali gépkocsi nem 4ll rendelkezésre a pénz széllitisdhoz, akkor taxi
igénybevételével kell a pénzt szdllitani. A taxi igénybevételét a Pénziigyi
Ugyosztily vezetbje, vagy a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda vezetdje
irasban engedélyezi. Pénzszillitdsra a 14. szamt mellékletben felsoroltak
jogosultak.

Feltétlen figyelemmel kell lenni a biztositok kartéritési felelésségvallalasara,

A készpénz felvételével és szillitdsaval megbizott dolgozoék felelések az altaluk
atvett készpénzért. A széllitéknak, ha az nem a pénztiros, a pénzkdtegeket
felbontani tilos, annak z4r4sait, plombdit érintetleniil hagyva kell a pénztirosnak
atadni. A felel6sség addig tart, amig a pénzt a pénztérban el nem helyezték, és a
pénztaros az dsszeg bevételezésére vonatkozod bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette,

A 200.000 Ft-on feliili dsszegnek a pénztérban térténd elhelyezésénél a pénztar
ellendrnek is jelen kell lennie.

Az értékpapirok szallitdsanal is a fenti szabdlyokat kell alkalmazni.

2.1.5. Készpénz kezelése a hizipénztirban és pénzkezelé helyeken

A pénztiros — pénzkezeld helyek vezet6i - csak valédi és forgalomban levé pénzt
(bankjegy, érme) fogadhat el a befizet6ktl és kifizetést is csak ilyen pénzben

teljesithet.
A pénztéros kdteles a pénztarban levd pénzt cimletenként elkiilonitve kezelni.

A pénztiros tevékenységét bankjegyvizsgdlé és szamldlé berendezés segiti.
Nagyobb 0sszegeknél kiteles a szamlalé berendezés és Jjegyvizsgél6 alkalmazésa,

A pénztirban nem fogadhaté el:
e hidnyos, rongalédott, megcsonkult bankjegy,
e olyan érme, amelyrél nyilvanvaléan megallapithaté, hogy nem a
természetes kopds kGvetkeztében, hanem mds ok miatt (pl. széndékos
rongalés miatt) vesztett stilyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztdros a neki 4tadott pénzek kézdtt hamis vagy hamisitvanynak 14tsz6
bankjegyet vagy érmét taldl, és a bankjegyvizsgilé berendezés ezt megerdsiti,
akkor azt fizetésként nem fogadhatja el. Ilyen esetben az alsbbi eljarast kell
végrehajtani: :

> abankjegyet vagy érmét vissza kell tartania,
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> a befizetdt meg kell kérdezni, hogy hol, kit6l és mikor kapta a hamis
bankjegyet,

> rogziteni kell a hamis pénzzel rendelkezé tigyfél nevét, lakeimét, személyi
igazolvany szamat, foglalkoz4sét,

> a hamis vagy hamisnak tiin6 bankjegyrél (érmérél) elismervényt kell adni
a befizetd részére, az elismervényen fel kell tiintetni a bankjegy sorozat-
€s sorszamat, '

> jegyzOkonyvet kell késziteni, azt az tigyféllel, aldiratni az aldirds esetleges
megtagaddsat rogziteni kell a jegyz6ksnyvben.

> a jegyzokonyv felvételénél a pénztérellenSrnek is jelen kell lennie, aki a
jegyzb6konyvet alairja,

> a hamis pénz 4tvételérd! késziilt jegyzékoényvet a hamis pénzzel egyiitt
haladéktalanul 4tadja a Pénziigyi Ugyosztily vezetSjének/ vagy a
Pénziigyi, Szémviteli és Koltségvetési Iroda vezetdjének, aki tovabbi
intézkedés céljabol azonnal dtadja a jegyzének,

» a hamis pénz tovébbi vizsgalat céljara a Magyar Nemzeti Banknak meg
kell kiildeni.

A hamis pénz befizetésérsl sz616 jegyzOkonyv a szabalyzat 4. szam1 melléklete.

Kerekités szabdlyai:

Az MNB elnékének 10/2007.(X.1.) MNB rendelete értelmében az 1 é&s 2 forintos
cimletli érmék 2008. mércius 1-jei hatsllyal elveszitették torvényes fizetbeszkoz
jellegiiket,

Forintban, készpénzzel torténé fizetés esetén, ha a fizetendé végosszeg nem 5
forintra vagy annak egész sz4dmu t6bbszorésére végzddik, a pénztirosnak, a
pénzkezelé helyek vezetbinek, a torvény éltal — (2008. évi. I tv. 2.§) -
meghatérozott kerekitési szabaly alapjsn kell a készpénzben fizetendd
veégosszeget meghatérozni és a pénzfizetésre iranyul kotelezettséget teljesiteni. A
nem 5 forintra végzéd6 fizetendd veglsszeg és a kerekitési szabaly alapjan
meghatdrozott dsszeg kiilonbsége kerekitési kiilonbozetnek mindsiil.,

Az utalvinyrendeleten a kifizetendd Osszegnél a kerekitett &sszegnek kell
szerepelnie, azzal a megjel6léssel, hogy ebbél mennyi a kerekités dsszege.

A teljesitésigazoldsban a teljesités igazolénak a kerekitett Osszeget kell

leigazolnia.
2.1.6. Pénzkezelési munkakorok és feladatok

A pénztirban a készpénzkezelést, a hézipénztir zavartalan és biztonsdgos
miikodését az alabbi feladatkérsk. ellatasaval megbizott személyek utjsn a
Pénziigyi Ugyosztily vezetdje koteles biztositani:

> pénztaros

> pénztiros helyettes

> pénztirellen6r

> pénztarellendr helyettes

A Nemzetiségi Onkorményzatok a mindenkor hatdlyos elndki-jegyzbi egyiittes
utasitdsdban, a kotelezettségvallaldssal, utalvinyozéssal, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljardsi rendjér8l sz6l6 utasitis alapjan a
Nemzetiségi Onkorményzat elnske jel6li ki:
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> pénziigyi ellenjegyzésre a Polgérmesteri Hivatal SZMSZ-ében megjelolt
szemeély/gazdasdgi vezetd és 4ltala az utasitds mellékletében szerepld,
irdsban kijeldlt vagy egyedi kijelolés alapjan a Polgérmesteri Hivatal
alloményaba tartozé kéztisztviselbk jogosultak értékhatar nélkiil.

> érvényesitésre a penzilgyi ellenjegyzé 4ltal az egylittes  utasitds
mellékletében felsorolt vagy egyedileg irdsban kijelsit személyek
Jjogosultak,

> utalvinyozésra a Nemzetiségi énkorményzat elndke 4ltal frasban kijelslt,
a Polgérmesteri Hivatal alkalmazasaban all6 személy jogosult az utasitss
mellékletében felsorolt feltételek szerint vagy egyedi kijel5lés alapjan.

Az érvényesité és a pénztirellen6r nem lehet ugyanaz a személy.

Egy munkanapon nem lehet azonos személy az ellenjegyzé és a pénztarellendr,
illetve egy gazdasigi esemény esetében nem lchet azonos az utalvinyozd és
ellenjegyzs.

2.1.6.1. Pénztaros

A hézipénztart a pénztiros, pénzkezelé Snélldan, teljes anyagi, biintetéjogi és
fokozott fegyelmi felel6sség mellett, elszamol4si kotelezettséggel kezeli.

A pénztirosi, pénzkezelési munkakﬁrt — az idevonatkoz6 rendelet értelmében —
csak e feladatok ellstisdra alkalmas, erkélcsi bizonyitvannyal rendelkezé,
biintetlen elééletet igazolo személy tolthet be.

A pénztérosi, pénzkezelési munkakért nem toltheti be az, aki
> abankszémlak felett al4irdsi joggal rendelkezik,
> pénztari f6kényvi kényveléseket ellat,
> bérelszdmoldsi munkakort betslts dolgoz,
> pénztarellendri feladatokat ellat,
> az érvényesits,

Fentiekt6] eltérni csak rendkiviili esetben - a konkréteset megjelolésével - a
Jjegyzb egyedi utasitdsa (16. melléklet) alapjén lehet.

A pénztirosnak, pénzkezel6nek munkakdriik elfoglaldsakor, harom példanyban
készitett frasbeli nyilatkozatot kell adniuk, melyben elismerik, hogy a pénztart
elszdmol4si kdtelezettséggel, teljes anyagi felel6sséggel kezelik. A nyilatkozat
egy példinya a munkakéri lefris melléklete, egy példiny a pénztirosé, egy
példany a szabélyzat mellékletét képezi.

A felel6sségvallaldsi nyilatkozat mintdjit e szabélyzat 5/1. szdmi melléklete
tartalmazza.

A pénztirosnak a feladatokat teljes munkaid6ben kell ellitnia. A pénztar
kezelését a pénztaros akadélyoztatisa esetén a pénztéros helyettes veszi 4t. Pénz
atvételére és kifizetések teljesitésére csak a pénztiros, vagy az 6t helyettesits

személy jogosult.
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A pénztiros feladata a készpénzforgalmon kiviil a hézipénztirban tartott
készpénz kezelése, megbérzése, valamint a pénztirakkal kapcsolatos
nyilvantartisok és elszdémoldsok vezetése, a szabalyzatban és munkakoéri
leirdsban foglaltak betartésa, teljesitése.

Részleteiben pénztiranként:

a készpénz sziikséglet felmérése,

a készpénz igénylése,

készpénz felvétel a pénzintézetben,

az elszamolasi szdmlarél felvett pénz bevételezése,

a befizetett készpénz atvétele,

hamis vagy hamisitvanynak latsz6 készpénz esetén a szabélyzat szerinti
eljaras lefolytatdsa,

a pénztarban tartott készpénz, és a rébizott egyéb anyagi értékek
szabalyszer(i kezelése, megérzése és nyilvantartssa,

az alapbizonylatok elfogadds el6tti alaki és tartalmi (szdmszaki)
feliilvizsgélata,

a bizonylati fegyelem betartéasa, }

a bevételi és kiadasi pénztérbizonylatok kidllitdsa az ONKORMANYZATI
ASP rendszerben,

a pénztari kifizetések alapbizonylatainak "érvénytelenitése" a kiad4si
pénztarbizonylat sorszaménak és a kifizetés d4tumanak az alapbizonylaton
torténo feljegyzésével,

a pénztarzérlatra vonatkoz6 eléirdsok betartdsa,

a nyilvantartasok, elszdmoldsok vezetése,

a pénztarjelentések és pénztarzarlatok naponkénti elkészitése,

az utalvanyozott kifizetések teljesitése,

szigorl szamadast nyomtatvinyok kezelése,

Orzi a pénztarban elhelyezett értékeket, kartyakat és PIN boritékokat,
kulcsnyilvéntartis vezetése,

V VV ¥V VYV VYVVVVvVY

VVVVVYVYY

A pénztiros egyéb feladatokat csak az ligyosztalyvezetd vagy a Pénziigyi,
Szamviteli és Koltségvetési Iroda vezetbje elézetes irasbeli megbizdsa alapjan
végezhet. Nem ldthat el azonban a pénztdrosi munkakdrrel Gsszeférhetetlen
teenddket.

A pénztirat egy id6ben csak egy személy kezelheti. Két vagy t6bb személy a
penztart még kivételesen, kisegitésként sem kezelheti, kivéve Jelentbs 6sszegii
készpénz kifizetés esetén pénzcsomagolasnil. A hézipénztdri bevételezést és
kifizetést csak teljesités igazolt, érvényesitett, utalvinyozott és az ellenjegyzést is
tartalmazo bizonylat alapjén lehet teljesiteni.

A pénztéros a havonta tdrténé pénztirzaris esetén a munkaidé végén — rendkiviili
esetektdl eltekintve — csak szabdlyszeriien lezért és a pénztérellendr 4ltal is alirt
pénztirzarlat utdn hagyhatja el a munkahelyét. Ha az valamely okbol nem
lehetséges, azt a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének koteles jelenteni, aki azonnal
a sziikséges intézkedést megteszi.

Amennyiben a pénztirost barmely okbél helyettesiteni kell, vagy a beosztésabol

végleg tivozik, a pénztér 4taddsar6l-atvételérSl jegyzokonyvet kell késziteni,
amit a pénztarjelentés mellékleteként meg kell 8rizni (6. sz. melléklet). A pénztar
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atadasandl-atvételénél az stadén és 4tvevén kivill a pénztir ellenérek jelen kell
lennie, a jegyzOkonyvet al4 kell irnia.

A hézipénztér pancélszekrényében kell tartani:
e pénztiranként elkiilonitetten a készpénzt,
utalvanyok, okmanybélyegek,
megdrzésre elhelyezett értékek,
hasznélatban 1év6 bevételi-kiad4si peénztarbizonylat, pénztérjelentés,
penztéari kulcsok kiaddsérdl - helyettesitds esetén t5rténd kulcsétad4srol
felvett jegyzékonyv (elss- mdsodpéldanyit),
® apénztarral kapcsolatban felvett jegyz6konyvek.

A pénztirban a pénztirkezelési szabdlyzatban eldirtanak megfeleléen felvett
jegyz6konyvek egy példanyat - kiilén dossziéban, tartalomjegyzékkel ellatva
folyamatosan kell vezetni és megOrizni,

A pénztéros, ha munkahelyét ideiglenesen (hdzon beliil), rovid idére elhagyja,

koteles a pénzt és egyéb értéket elzérni, a pénztir ablakat és ajtajat bezdrmi &s a
kulcsot magéval vinni.

A pénztirban elhelyezett penzvizsgdlé berendezésen koteles ellendrizni a
befizetett papirpénz valédiségat.

A pénztaros csak val6di és forgalomban 16v6 peénzt (bankjegy, érme) fogadhat el a
befizet6ktS] és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhat6 el
hidnyos, rongélédott, megcesonkult bankjegy, kivéve, ha az még teljes értékben
bevilthats. Nem fogadhaté el olyan bankjegy, illetve érme, amelynél
nyilvanvaléan megéllapithaté, hogy nem a forgalomban, természetes kopas
kdvetkeztében, hanem més ok miatt (pl. széndékos rongilés) vesztett 4llagabél,
vagy sériilt meg.

Ha a pénztiros a neki 4tadott pénzek kozott hamis, vagy hamisnak latszé
bankjegyet illetve érmét taldl, azt a befizetés céljara nem fogadhatja el. A hamis,
vagy a hamisnak tiind bankjegyet (érmét) vissza kell tartania és az eredetérdl a
befizet6t jegyzokonyv felvétele mellett meg kell hallgatnia. A jegyz6konyv
felvételénél a pénztarellendrnek is jelen kell lennie. A jegyz8kényvben régziteni
kell, hogy a befizeté a hamis, vagy hamisnak t{in6 bankjegyet (érmét) kitol és
mikor kapta.

Régziteni kell a hamis pénzzel rendelkezd tigyfél nevét, lakcimét, személyi
igazolvany szamit. A jegyzbkonyvet ald kell iratni az igyféllel. Az aldiris
esetleges megtagaddsét is rogziteni kell a jegyz6kényvben. A hamis, vagy
hamisnak t(in6 bankjegyrol (érmérdl) elismervényt kell adni a befizetd részére. Az
elismervényen fel kell tintetni a bankjegy sorozat- és sorszamat, A hamis, vagy
hamisnak 14tsz6 pénzt és az atvételrd] késziilt jegyzbkonyvet tovabbi intézkeddsre
a gazdasagi vezetének kell atadni, illet6leg a Magyar Nemzeti Banknak meg kell

kiildeni.
2.1.6.2. Pénztaros helyettes
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A peénztaros helyettese a hdzipénztar kezelését akkor veszi 4t, amikor a pénztdros
valamely okndl fogva munkak6rét nem tudja ellitni. A pénztiros helyettes
megbizasanak feltételei azonosak a pénztiroséval.
A helyettesités id0szakdban feladata és feleldssége megegyezik a pénztirosra
eloirtakkal.
A pénztér atadasnal jelen kell lenni:

> az atadénak (pénztirosnak, vagy akaddlyoztatisa esetén a kozvetlen

vezetdjének),

» az atvevl pénztaros helyettesnek,

> apénztirellenbrnek és

> az érvényesitOnek.

A pénztar dtadds — atvétel el6tt a nyilvantartisokat szabdlyszertien le kell zarni,
pénztarzarlatot kell késziten.

A pénzen kiviil a kulcsokat, értékeket, bizonylatokat, nyilvantartdsokat is 4t kell
adni a helyettesnek, aki kételes meggy6z6dni az elszdmolasok helyességérél, az
atvett értékek meglétérol.

A pénztirosi munkakor atadds - atvételérdl jegyzokonyvet kell felvenni, melyet
az atadasnal jelenlévék kotelesek aldfrni. (6. szdmi melléklet: Pénztari dtadas —
atvételi jegyz6konyv)

Igy kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztiros valamilyen ok miatt nem
jelenik meg munkahelyén. A pénztiros helyett ekkor a hivatalbdl jelenlevé
felettes irja ala a jegyzOkonyvet.

2.1.6.3. Pénztirellenér

A pénztirellenéri feladatokat a Pénziigyi Ugyosztily vezetSje 4ltal irdsban
megbizott személy latja el. A megbizas feltételei azonosak a pénztiroséval, kivéve
a munkakdri 6sszeférhetetlenségre vonatkoz6 szabalyokkal.

Pénztarellentri feladatot nem lathat el az, aki
» abankszdmlak felett aldirdsi joggal rendelkezik,
» az érvényesito,
» utalvanyozési, ellenjegyzési joggal rendelkezik
> aPik. 8:1.1 pontjdban meghatdrozott kdzeli hozzatartozo.

Feladata: a bizonylatok alaki és tartalmi ellen6rzése, valamint a pénztirjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének utédlagos ellendrzése, a
pénztarban szabalyszerlien kezelt anyagi értékek, szigorti szamadis ald vont
nyomtatvinyok meglétének és a vezetett nyilvantartdsok rendszeres (ut6lagos)

ellen6rzése.

A Kkidllitott pénztari bizonylatokat a kifizetés megtdriénte el6tt alakilag és
tartalmilag a pénztarellenér koteles ellendrizni, ennek soran az ellenérnek meg
kell vizsgalni, hogy:
» az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak-e,
megtortént-e az érvényesités, ellenjegyzés, szakmai igazolas
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a kiaddsi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltdk-e a sziikséges
mellékleteket, (alapbizonylatokat)

a pénztéri bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

a pénztiri be- és kifizetések bizonylatolaséra a megfelels nyomtatvinyt
hasznéltik-e,

megtortént-e az alapbizonylatok »ervénytelenitése”,

a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazis abban az esetben, ha a
készpénzt nem a jogosult vette fel személyesen.

VV VVV v

A pénztirjelentést ut6lag a napi pénztérjelentés zérasakor érdemben és tételesen
kell ellendrizni.
A pénztarjelentds, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenbrzése
soran a pénztéarellenérnek ellenériznie kell, hogy:
> a pénztirjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a
pénztari bizonylatok és alapbizonylatok,
> atényleges pénzkészlet Osszege megegyezik-e a pénztirjelentés adatdval,

A pénztarellendr koteles az ellendrzit okményokat, pénztirjelentést, a bevételi
és kiad4si pénztarbizonylatokat, azok mellékleteit, a pénztirban levs anyagi
értékeket, a nyomtatvanyokrél szél6 kimutatdsokat, szémadasokat kézjegyével
ellatni. A pénztirellenéri feladatokat naponként kell elvégezni.

A pénztirban kezelt egyéb értékek, szigori szdmad4su nyomtatvinyok meglétét
negyedévente kételes ellendrizni.

A pénztirellen6rzés sordn megéllapitott szabalytalansigokat, eltéréseket azonnal
jelezni kell a Pénzigyi Ugyosztaly vezetbje felé. A megallapitott
szabalytalansagokrol jegyzékonyvet kell felvenni, és azt a pénztarossal, illetve a
szabalytalanségot el6idézé dolgozéval, a pénztérellendrnek al4 kell iratni.

Vezetdi ellendrzés keretén belil:

A Pénziigyi Ugyosztaly vezetéije koteles évente egyszer, a Pénziigyi, Szdmviteli
¢s Koltségvetési Iroda vezetsje félévente legalébb egyszer a hazipénztart-pénztari
feladatok ellatssat szir6probaszertien ellen6rizni.

A vezet6i ellendrzésnek ki kell terjednie:
* a pénztirdlloménynak és egyéb értékeknek a nyilvantartssal val6
egyezbségére,
® apeénz- és érték kezelésre,
* abizonylatok szablyszertiségére, valamint
® apénz- &s egyéb ériékek brzésének biztons4gara.

Az ellen6rzés megtorténtérd]l kiilsn jegyzokonyvet kell felvenni, melyben
rogzitésre keriil, hogy az ellendrzés mire terjedt ki, milyen hib4t és hidnyossagot
tapasztalt, a hibak kikiiszobolésére tett javaslatok. Sulyos, és visszatérd hiba
esetén az ellen6rzés végz6 jelzi az Ugyosztalyvezet6nek, aki haladéktalanul
koteles a jegyzét tijékoztatni, A jegyz6 a — thjékoztatés alapjén - felel6sségre
vonésra vonatkozdan a sziikséges intézkedéseket megteszi.
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2.2. Fizetési és egyéb szamldk kezelése
2.2.1. Koltségvetési elszamoldsi szdimla nyitdsa, vezetése

2.2.2.

2.2.3.

A Nemzetiségi Onkorményzat szimlavezetd pénzintézete 2019, jonius 1,
napjatol:

» OTP Bank Nyrt,

> A pénzintézet cime:1051 Budapest, N4dor u. 6.
A J6zsefvarosi Ormény Onkorményzat szdmlavezets pénzintézete 2015. junius 1.
napjatol:

» K&H Bank Zrt.

> A Pénzintézet cfme:1095 Budapest, Lechner Oddn fasor 9.,

A viélasztott szamlavezetd pénzintézet a képviseld testiilet dontése alapjdn a
hénap els6 napjaval barmikor megvaltoztathat6, A bankszimlavezets pénzintézet
kivélasztasakor az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

> abanki szolgéltatédsok kore,

> abank nkorményzatokhoz valé viszonya, hitelpolitik4ja,

>  az elszamolési szamléra, illetve lekotott betétekre ajanlott kamat,

> abankkoltség nagysdga, Osszetétele,

> aj6 megkdzelithetGség és a megfelel6 pénzintézeti nyitvatartasi rend.

A bankszémlavezetd pénzintézettel kapcsolatos dontésrdl — a véltoztatas kitlizott
idépontja el6tt 30 nappal - irasban tajekoztatni kell a trzskonyvi nyilvéntartas
szabalyai alapjan a torzskényvi nyilvantartést vezetd Magyar Allamkinestart, a
dontés dokumentumainak, valamint a kincstéri beszedési megbizdsnak
benyljtisdra sz6l6 felhatalmazé levél csatolasdval és a valasztott
szamlavezetGvel kotott szerz6désben megjeldlt fizetési szdmla egyidej
kozlésével. A tdjékoztatss hatéridére torténd elkiildéséért a Pénziigyi Ugyosztaly
vezetdje a felelds.

Atmenetileg szabad pénzeszkdzok lekotése:
A mindenkor hatdlyos snkormdnyzati kiliségvetési rendeletben foglaltak szerint
kell eljarni.

A Szimlavezet6 bankkal megkotétt, a szdmlavezetéssel kapcsolatos

szerz6désbél adédé jogok és kotelezettségek
A bankszamlék kezelésével kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a bankkal

kotott szamlavezetési szerzddés tartalmazza, (1. sz. melléklet)

A szimlaforgalom lebonyolitisdhoz az OTP és a K&H Bank altal
rendszeresitett nyomtatvinyok hasznilata, illetve a nyomtatvinyokon az
azonositishoz sziikséges adatok feltiintetésének rendje

A bankszamlék szdmlaforgalménak lebonyolitisa 4ltaldnos esetben az interneten
keresztiil, a pénzintézetek elektronikus felilletein tSrténik. Az OTP és a K&H
Bank esetében a bankok 4ltal biztositott program haszndlatdval keriil sor az
utalasokra.
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Rendkivilli esetekben — példaul, ha az internetes feliilet nem érhetd el — a
pénzforgalom  lebonyolitdsshoz a  pénzintézetek altal kiadott
formanyomtatvényok alkalmazandék.

A nyomtatvanyokon szerepeltetni kell minden a pénzforgalom lebonyolitashoz
sziikséges adatot.

A nyomtatvanyokat a jelen szabilyzat alapjén felhatalmazottak, az elektronikus
utalast. végzOk allftjak ki. A tranzakci6k jovahagyédsira a bankszamlak felett
rendelkezésre jogosult személyek jogosultak, akik a nyomtatvanyokat
alairasukkal hitelesitik. Az aldfrdsnak meg kell felelni a banknal 1év6 aldirasi
cimpéldany szerinti aldiras formanak.

2.2.4. Az atutalis rendje
Az atutalds rendjét a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
crvenyesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos ellenbrzési nyomvonal
tartalmazza, mely jelent szabalyzat 15. szamt mellékletét képezi.

2.2.5. A fizetési szimldk keretszamldk feletti rendelkezési jogosultsig rendje
A nemzetiségi onkorményzati fizetési szdmldk nyitdsara, vezetésére vonatkozo
bankszdmla szerz6dés aldiréséra a helyi Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal kijeldlt
személyek jogosultak.

A bankszdmla feletti rendelkezési joggal (banki al4iris) a Nemzetiségi
Onkorményzat szdmldinak tekintetében az elndk 4ltal kijelolt személyek
rendelkeznek.

Az alairasok, valamint a banknél hasznalt bélyegz6 bejelentésére a bank 4ltal
kiadott nyomtatvanyon kell eleget tenni. Amennyiben a banki szémlék feletti
rendelkezési jogosultsagra kijelolt személyekben valamely ok miatt véltozas
kovetkezik be, a szimlavezetd pénzintézethez a bank 4ltal meghatérozott médon
jelenteni kell. Az al4ir6k személyének kijelolése, az 1j alairdsok megszerzése és
az alairasi cimpéldiny eljuttatdsa a szdmlavezetd pénzintézethez a Pénziigyi

Ugyosztaly vezets feladata.

A szamlék feletti rendelkezésre jogosultakat tigy kell kijel6lni, hogy ne legyen
Osszeférhetetlenségi helyzet.

A szamldk feletti rendelkezésre jogosultak korét az 1. szadmi melléklet
tartalmazza.

A bankszamla feletti rendelkezéshez valé jogosultsig megsziinését, valamint az
alkalmazott bélyegzy kivonds4t irasba kell foglalni, minderrél a szamlavezetd
pénzintézetet a szerz6désben foglaltak szerint tajékoztatni kell.

A bélyegz6k hasznélatbél torténd kivonasdval kapcsolatos eljdrdsrendet a

Mindségiranyitasi eljaras szabalyozasa tartalmazza.

2.2.6. A szimlaforgalom lebonyolitisdnak rendje
A bankszamldk kozotti forgalmat - 4tutaldsok - figyfélesoport-terminalrél kell
inditani.
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2.2.6.1.

2.2.6.2.

Ketté db terminal tizemel, a jelenlegi szdmlavezetd bank programjéval egy a
Peénziigyi Ugyosztily Pénziigyi, Szémviteli és Koltségvetési Iroddjan, és egy a
Pénziigyi Ugyosztily Adéiigyi Irod4jan.

A Nemzetiségi (")nkonnényzat bankszaml4jéra érkez6 befizetések jovairdsa
> 4tutaldsi megbizés
> készpénz 4tutalisi megbizds alapjan t6rténik.

Bevételek:

a) Atutaldssal érkeznek az alabbi fobb bevételek:
Nemzetiségi onkormanyzatok bankszdmldi

> Onkormanyzati timogatas

> 4llami tdmogat4s

> pélyazati timogatés

> kamat

b) Készpénz dtutaldsi megbizds — postai befizetési csekk - alapjan torténik a
jOvéiras:
> esetleges egyéb befizetések, stb.

A készpénz 4tutaldsi megbizds a Pénziigyi Ugyosztaly megrendelése alapjin
nyomdailag kertil legy4rtisra.

Két részbol 4ll: feladévevény
készpénz atutaldsi nyomtatvany.

A készpénz 4tutaldsi megbizésnak tartalmaznia kell a szamlatulajdonos nevét,
szamlaszdmat, a befizetés jogeimét, és ha van a befizeté azonositojat, ha nincs a
befizetd nevét, cimét.

A befizetések egyértelmii beazonosithatésidga érdekében készpénz atutalési
megbizas csak akkor adhaté ki ligyfélnek, ha azon a kozlemény rovatban
elozetesen felttintették a befizetés jogeimét és a befizets azonositaséra szolgalé
egyeb informdcidkat.

Kiaddsok:

A bankszdmlék megterhelése és a szaml4rél torténé kifizetés fajtéi:
> akidllitott tutaldsi megbizas,
> direkt elektronikus GIRO rendszeren keresztiili (lakcimre val6 utalés,
csoportos utalds, mds banksz4amléra val6 utalds),
» készpénz felvételére szolgalé utalvany,
> azonnali beszedési megbizés.

Az atutalés, inkassz6, stvezetési formanyomtatvény szabvany nyomtatvany.
Kézzel vagy irégéppel torténd kidllitdssra csak abban az esetben keriil sor, ha
nem miikédik a terminal vagy nem keriilt sor az adott bankszémia felvitelére a
terminélba. .

Az atutaldsi megbizdssal a Nemzetiségi Onkorményzat megbizza az OTP/K&H
Bankot, hogy a bankszaml4ja terhére meghatérozott 6sszeget utaljon 4t a jogosult
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bankszdmldja javira. Az 4tutaldsi megbizds értékhatirra tekintet nélkiil
benyujthatd a szdmlavezetd pénzintézetnek.

Az atutalasi, atvezetési formanyomtatvény kiallitdsa kézzel vagy irogéppel
torténhet a Nemzetiségi Onkormanyzatok a mindenkor hatélyos elnoki-jegyz6i
egylittes utasitisiban - a helyi Nemzetiségi Onkorméanyzatoknak a
kételezettségvallalassal, utalvanyozéssal, érvényesitéssel és teljesitésigazoldssal
kapcsolatos eljdrdsi rendjér6l — meghatirozottak alapjan az érvényesitett,
ellenjegyzett és utalvényozott, igazolt alapbizonylat alapjén. Aléirdsra — az
érintett banksz4mlé4tol fliggben — az 1. szamii mellékletben meghatérozottak
jogosultak.

Azonnali beszedési megbizéssal a jogosult megbizza az OTP/K&H Bankot, hogy
bankszimldja javara a Nemzetiségi Onkorméanyzat bankszdmldja terhére
meghatérozott Gsszeget szamoljon el.

Azonnali beszedési megbizds akkor alkalmazhatd, ha a szémlatulajdonosok
felhatalmazé levélben bejelentik az OTP/K&H Banknak, azoknak a
szamlatulajdonosoknak a megnevezését, akik jogosultak a bankszaml4juk terhére
azonnali beszedési megbizast benytjtani. A benytjtott felhatalmazé levelekrsl
nyilvantartdst kell vezetni a Pénziigyi Ugyosztily Szimviteli és Pénziigyi
Irod4jan.

A bankszamla forgalom bonyolitédsaval megbizott személynek gondoskodni kell:

e az Onkorményzati ASP elnevezésti szamitogépes programban a beérkez
szamlak iktatdsarol fizetési hatarid6 feltintetésével,

o ellen6rizni kell, hogy az alapdokumentumokon / szdmlikon az egyes
pénzgazdélkodési jogk6rok gyakorldsara jogosultak a feladatuk ell4tdsat
igazoltak-e (utalvinyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai
teljesitésigazolds),

e naponta a programbol le kell valogatni a fizetési hatarid6s szamlékat,
termindlba betsltott utalandé tételekrdl készitett lista alapjan ellendrizni
kell az utalason feltiintetett szamlaszam és érték, valamint a hivatkozdasi
adatokat.

2.2.6.3. Az iigyfélterminil hasznalata, hasznilatira felhatalmazottak

Az lgyféltermindlt a bankszdmlaszerz6dés mellékletében a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének jévahagyésaval a Jegyzé éltal kijeldlt személyek
kezelhetik az aldbbiakban meghatirozott szabalyok szerint:

> az lgyfélterminal kezel6i kozott megkiilénbdztetiink r6gzit6t, teljes jogit
és lekérdez6t-minden kezel6t egy azonosit6val és egy titkos jelszéval kell
regisztralni a rendszerben,
minden kezeld koteles sajat titkos jelszavit meg6rizni, azt mds
ligyfélterminal kezeld és illetéktelen személy tudomaésara nem adhatja ki,
az alair6i jogkor a banki konyvelésben szereplé tételek elektronikus
engedélyezését, aldirisat jelenti,
a rbgzitd feladatit képezi a targynapra elektronikusan elkiildésre szant
megbizdsok rogzitése az OTP/K&H
Bank 4ltal biztositott rendszerben Az {igyféltermindlon, elektronikus
utalds esetében az alapbizonylaton t6rténd vezeti alairds utdn az utaland6

vV V V V¥
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tetelek gépi rogzitésre az M meghajtérél (KIRA rendszerben feldolgozott)
vagy a Onkorményzati ASP rendszerhé] betSltésre keriilnek,

> a rogzitett tételekrd] a g¢p listat készit, és a tételeket forint &s tételszam
szerint részletezi,

> alistat — mely lehet Magyar belf5ldi megbizdsok éttekintés, POM Magyar
postai megbizdsok, CSM Csoportos megbizés 4ttekintés — a Pénziigyi
Ugyosztalyon kijelst dolgozé6 ellenSrzi abbél a szempontb6l, hogy a
listan szerepl$ adatok megegyeznek-e az alapbizonylaton 1évé adatokkal,
ezt a listin al4frdssal kell igazolni, '

> a listdn az 1. és 2. jévahagy6 (alir6) szintén ellendrzi az utaldsra vars

toteleket, majd titkos jelszavuk hasznélatival az elektronikus al4ir4st

elvégzik,

arogzitd ésa 1. és 2, jovéhagy6 azonos szemely nem lehet,

a 10gzitd feladata, hogy minden utalds utdn és napvégén ellenérizze a

termindlt, hogy a napi 4tutaldsok megtorténtek-e, nincs-e hibatizenet a

termindlon,

hibaiizenet esetén intézkedik a hiba azonnali elhéaritdsardl,

fedezethidny miatt, adott napi utalas soran nem teljesithetd tételeket meg

kell jelolni az utalssi listan, Az OTP/K&H rendszerbe betiltstt adatokat a

rendszer hasznslati eléfrdsai szerint lehet médositani, &s rendelkeznj az

utaldsi megbizis visszakiildésérsl, vagy a bank 4ltal meghatirozott ideig,

amig a fedezet rendelkezésre nem all tartani kell az utal4si megbizast,

melyet a bank, fizetésre sorba 4llit. A visszavont nem teljesitett tételeket

fel kell venni a kovetkezs utal4si listdra. Azok teljesitése prioritast élvez,

\ A%

\ A4

2.3. Ewényesités, utalvinyozas, ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat mindenkor hatdlyos elndkijegyz8i egyiittes
utasitasiban a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatoknak a k6telezettségvéllaléssal,

3. Pénzforgalom Iebonyolitésival kapcsolatos bizonylatoldsi rend
3.1. Készpénzhez kapcsolédé bizonylatolisi rend

A pénzidrak vezetése egymdstol elkiilonitetten a Onkorményzati ASP rendszerben
elektronikusan torténik.

A koltségvetési elszdmoldsi szamlarol, fizetési szdmlakro] készpénzt felvenni —
csak a szdmlat kezel6 bankn4] bejelentett személy aldirasgval ellatott —
készpénzfelvételi utalvény hasznélat4val szabad.

A készpénzfelvételi utalviny szigorii szdmadésa nyomtatvany, felhaszn4lasirdl
utalvdnyonként (nem tSmbonként) a pénztérellendr naprakész nyilvantartdst vezet.
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3.1.1.

A pénztirosnak a pénztari befizetésekrdl bevételi pénztirbizonylatot, a
kifizetésekrél kiadasi pénztarbizonylatot kell killitani az Onkorményzati ASP
rendszerben, amelyek szigorti szdmad4sn nyomtatvanyok.

A bevételi és kiaddsi pénztirbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a
vonatkoz6 alapokményokat és az utalvinyrendeletet, ha utalvinyozni kell a
bevételt.

Pénztéri alapokmény lehet:

a szamla

a készpénzfizetési szdmla

az illetmény kifizetési jegyzék

menetlevél

kikiildetési rendelvény

hatdrozat

a ki- és befizetéseket elrendel8 egyéb okmanyok

VVVVVVYY

A pénztiri bevételek bizonylatol4dsa

A hézipénztari befizetésekr6l - a vonatkozo alapokményokkal egyezden - bevételi
penztirbizonylatot kell kidllitani az Onkorményzati ASP rendszerben 3
példanyban.

A bevételezendé Osszeget a bizonylat fejrészében szdmmal és betlivel kell
feltiintetni. A tédblazatos rész soraiban a bevételezends Osszeget készpénzforgalmi
jogeim, illetve alapbizonylatok szerint részletezni kell. Az igy részletezett
Osszegeket Ossze kell adni és az dsszead4s eredményét a nyomtatvany ,,6sszesen"
rovataban is fel kell tiintetni. Az 6sszesen rovatban szereplé Osszegnek minden
esetben meg kell egyeznie a fejrészben szammal és betiivel feltiintetett Osszeggel.
A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett Gsszeg
azonossaganak igazoldsa céljabol a befizetdvel al4 kell fratni.

Postautalvanyon érkezett befizetés esetén a befizetd aldirisa céljara szolgalé
rovatban hivatkozni kell a vonatkozé okiratra (pl.: postautalviny). Ezen esetben a
penz atvételét a bizonylaton a pénztirosnak kell alafriséval igazolnia, a bevételi
penztarbizonylathoz csatolni kell a postai értesitd szelvényt,

A bizonylatot ki4llito pénztiros, a bizonylati adatokat ellendrz6, és a kényvel6 is
koteles a feladat végrehajtasénak igazoldsaul a bevételi pénztarbizonylatot al4irni.
Nem kell kiilon utalvanyozni a termékértékesitésbol, szolgaltatasbbl - szamla,
egyszerisitett szimla, szamlat helyettesité okirat, atutaldsi postautalviny alapjan -
befolyo bevétel beszedését.

A bevételi pénztérbizonylatot harom példényban kell kiallitani.
> Az els6 példany a kényvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a
pénztari alapokményokat (a csatolt okményok darabszdmét a bizonylat
»Melléklet" rovatdban kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkoz6
penztarjelentéssel egyiitt kell konyvelésre 4tadni.
» A miésodik példinyt a befizetés teljesitését igazolé elismervényként a
befizet6nek kell 4tadni. Abban az esetben, ha a befizet részére - béarmely ok
miatt nem keriilt 4tadésra a pénztirosnak kell megérizni.
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3.1.2,

> A harmadik pelddnyt a pénztiros Brzi meg.

A bankszdmldt vezets pénzintézetts] felvett készpénz bevételezésérs] készitett
bevételi pénztirbizonylat mdsodik peldanydt csatolni kell 5 pénzintézet
készpénzfelvételrs] sz616 banki terhelési értesitéséhez,

Bevételek

Nemzetiségi Onkormdnyzatok pénzidra;
> pénzfelvéte] banksziml4rol
> ellatmény, elbleg visszafizetése

A pénztiri kifizetések bizonylatol4sa

A pénztirosnak minden pénztiri kifizetésro] - & vonatkoz6 okménnyal egyezben -
kiad4si pénztérbizonylatot kell kiéllitani az Onkorményzati ASP rendszerben 2

A pénztiros kifizetést osak szabalyszertien kiallitott, ellenérzstt, teljesités igazolt,
érvényesitett, ellenjegyzett és g jogosult személy utalvinyozdsdval ellatott
utalvinyrendelet é&s ay utalvinyrendelet mellékletei alapjén, kiad4si
pénztérbizonylattal teljesithet. Az érvényesftés, utalvanyozis, ellenjegyzés a

vagy érvényes ideiglenes személyi igazolvginy, vagy ervényes ttlevél, vagy
érvényes jogositvany &g lakeimkértya alapjén. Jogi személy esetében cégkivonat
és bélyegzélenyomat, valamint az al4ir4si Jjogosultsagot igazol6 alairasi

kell csatolni.

Megbizott részére t6rténs rendszeres kifizetéseknél az esetenkénti meghatalmazas
helyett, visszavond4sig érvényes meghatalmazés is adhats. Ezekrsl q
meghatalmazésokrs] a pénztiros kiilén nyilvantart4st kdteles vezetni és a kiad4s;
bizonylat széveg rovataban - mivel a meghatalmazgs ez esetben nem csatolhat -
hivatkozni kell a nyilvéntartdsi szémra. (8/1. szdmi melléklet: Kimutatis a
visszavondsig érvényes meghatalmazésokro])

Egy kiad4si penztérbizonylaton 4ltaldban csak egy személy vehet 4t pénzt. Egy
bizonylattal t5bb személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi
atvevl a pénzfelvételre vonatkoz6 igazolisat alirdsdval az alapokményon
igazolja.

A pénz atvevéiének személyazonossagat személyi igazolvannyal kell igazolnia, A
pénz  4tvételét az atvevének (nem szemelyes megjelends esetén g
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3.1.3,

meghatalmazottnak) a kiad4si pénztérbizonylaton al4friséval kell elismernie. Ha
a8z 4tvevd nem a szervezet dolgozéja, a kiadasi pénztarbizonylaton (pénztdri
alapokmanyon) az 4tvev6 személyi igazolvény szamét is fel kell tiintetni.

A kifizetés megtérténtekor a kiadési pénztirbizonylatot a pénztdrosnak is
(kifizet6) ald kell irnia. Az ellen6rzd és kdnyveld ugyancsak koteles feladata
végrehajtasanak igazolasaul a kiadési pénztarbizonylatot alafrni. Az utalvanyozé
csak akkor kételes a kiad4si pénztarbizonylatot aldirni, ha az alapokmanyon nem
szerepel az utalvinyozé aldirasa.

A kiadési pénztérbizonylatot két példényban kell kiallitani.
> Az elsé példény a kényvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a
penztari alapokményokat (a csatolt okmédnyok darabsz4mit a bizonylat
»Melléklet" rovatiban fel kell tiintetni), majd a pénztirbizonylatokat az
érvénytelenitett alapbizonylatokkal és a vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt
kell kdnyvelésre 4tadni. Az érvénytelenitést a kiadési peénztarbizonylat
szaménak és dituménak az alapbizonylatra torténé rdvezetésével kell
elvégezni
> A misodik példényt igazoldsul a pénztaros érzi meg.

Kiadasok

A bevételek beszedésekor és a kiaddsok teljesitésekor lehetdség szerint
készpénzkimélé fizetési médokat kell alkalmazni. A mindenkor hatilyos
Onkorminyzati Kkoltségvetési rendeletben meghatirozott esetekben lehet
kiadast teljesiteni a pénztirbol,

Nemzetiségi Gnkormdnyzatok pénztdrai:

utikoltség elszamolasok

bankszédmléara befizetés

ellatmanyok, elélegek kifizetése

elszamolasra kiadott 6sszegek

szolgaltatésok és druvésarldsi sz4mlak kifizetése
szemé€lyi jellegii kifizetések

lizemanyag elszdmol4sok

stb.

YVVVVVVVY

Pénztari jelentés

A pénztéljelenté:.st az énkonnényzati ASP rendszerben kell elkésziteni.
A Nemzetiségi Onkorményzat esetében a pénztarzarlatot havonta kell késziteni.

Pénztérzarlatkor a pénztérosnak, pénzkezelének pénztaranként:

> meg kell llapitania a hézipénztérban 1év6 készpénzéllomanyt, cimletenkénti
részletezésben

> a pénztarjelentés alapjan meg kell dllapitania a bevételek és a kiad4sok
véglsszegét, majd az el6z6  idbszaki készpénzmaradvény
figyelembevételével a pénztéri nyilvantartss szerinti egyenleget

> a pénztérjelentésben megéllapitott egyenleget egyeztetni kell a valésagos
készpénzmaradvannyal

> az egyeztetés megtSrténtét alairdsaval kell igazolnia a pénztarjelentésen.
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3.14.

A pénztarjelentés két példanyban késziil, melybs]
> azelsd példanyt - a mellékletekkel egyiitt - a kdnyvelés részére kell atadni,
> amiésodik példényt a pénztros brzi meg.

A pénztari ellenér az ellenérzés elvégzését koteles aldfrdsdval igazolni. Az
egyeztetes soran mutatkozé esetleges eltérések okait még a megallapitds napjan ki
kell deriteni, illetve ha ez nem vezetne eredményre, az eltérést rendezni kell. Az
eltérésrél és az eltérés rendezésérél jegyzokonyvet kell felvenni, amit a pénztir
ellendmek és a Pénziigyi, Szdmviteli és Koltségvetési roda vezetdjének is ala kell
irnia, (7. szimt melléklet: Jegyzokonyv pénztari eltérés esetére)

A jegyz8konyv szerinti tobbletet a pénztérba be kell vételezni, az esetleges hidnyt
a pénztirosnak be kell fizetnie,

Készpénzfelvételi utalvany

A bankszamlarél készpénzt felvenni — csak a pénzintézetnél bejelentett személy
aldirdsval ellatott — készpénzfelvételi utalvany hasznalatéval lehet.

A készpénzfelvételi utalvany szigorti szémadést nyomtatvéiny, felhasznildsarol
utalvanyonként a pénztirellendr naprakész nyilvantartést vezet.

A készpénzfelvételi utalviny a szidmlavezetd pénzintézett6l torténd készpénz
felvételére szolgal. A nyomtatvanyfiizetet a szdmlavezetd pénzintézet bocsatja a
pénztar rendelkezésére. Az utalvanyt egy példinyban kell kisllitani és a
penzintézetnél bejelentett médon kell alairni.

A készpénzfelvételi utalvannyal a pénzintézettsl felvett készpénzt bevételi
pénztarbizonylattal kell bevételezni a pénztirba. A pénztarbizonylat mésodik
példanyit ebben az esetben a készpénzfelvételrdl sz6lé banki terhelési
értesitéséhez kell csatolni.

3.2. Bankszimlapénzhez kapcsolédé bizonylatoldsi rend

A bankszémldkon t6rténd jovafrasok és terhelések napi forgalmanak
elszamoldsar6l és a banksz4mlik egyenlegérdl a szamlavezetd pénzintézet
naponta szamlakivonatot, értesit6t kiild.

A szamlakivonat alapjén a terhelési, jovairdsi tételekhez a megfelelé
bizonylatokat hozz4 kell rendelni, csatolni. A napi kényvelés megtdrténtekor
egyeztetni szilkséges a bankszdmla egyenlegét. Az egyezs konyvelés utan a
szamlakivonat sorszdmanak megfeleld sorrendben, a hozz4d tartozd
bizonylatokkal egyiitt kell meg6rizni és tarolni.

Az alapbizonylatokra ra kell vezetni a bankkivonat szamat, a kényvelés datumat.

Fokonyvi kinyvelés
A bankszédmldkon, pénztirban lebonyolédé pénzforgalom kényvelése a
Onkorményzati ASP elnevezésti szamitégépes kényvelési program segitségével

torténik.

Analitikus nyilvantartis

Az alkalmazott bankszdmlik t6bbségéhez Altaldban nem sziikséges kiilon
analitikus nyilvantartast vezetni.
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Az analitikus nyilvéntartisok tartalmat a szdmlarend szabalyozza. .

Az 1. sz4ml mellékletben felsorolt szimlikhoz a Nemzetiségi Onkormanyzat
fizetési szamla és az esetlege projekt szamlak kivételével készpénzforgalom nem
tartozik.

3.3. E szamla befogadaséval kapcsolatos feladatok
Az e-szamlék elfogadésanak 16 feltétele, hogy a szdmla f4jlt 8 évig meg kell Brizni.
Az e-mail-ben megkiildétt, vagy a Web oldalrol letdltstt szamlét a feladattal megbizott
munkatérs, lementi az erre a célra, évszdmmal, partnernévvel létrehozott mappéaba Ellendrzi,
hogy a szdmla mellett a csatolméinyban megkiildte-e a partner a korményrendeletben
meghatarozott adattartalmy f4jlt, majd kinyomtatast k6vetSen a normal sz4mlaval kapcsolatos
cljirdsrendet kéveti., Az E  szamlét alapesetben  az Onkorményzat  az
eszamlanemzetiseg@jozsefvaros.hu e-mail cimen fogadja. Amennyiben nem erre az e-mail
cimre érkezik a szamla, tovabbitani kell az E szémla fogadésara fenntartott e-mail cimre, Az
E szémla mappa hozzaférését korlatozni sziikséges, a szdmla lementésének felel6se a
Pénziigyi Ugyosztaly, Pénziigyi, szdmviteli és koltségvetési Irodavezetdje. A mappa tartalmat
évente kiilsé adathordozoéra kell menteni, mely adathordoz6 az éves papiralapt konyvelés
mellett megbrzésre kerlil. Az adatmentést a Bels§ Ell4tas informatikusa végzi.
4. A készpénzben és a fizetési szamldn tartott pénzeszkdzok kozotti forgalom
A hézipénztari kifizetések lebonyolitasdhoz sziikséges készpénz felvétele a
szigorti szdmaddstinak mindsitett készpénz felvételi utalvannyal torténik. Az
utalvanyt a terhelend6 szamla felett rendelkezésre jogosultaknak kell alairni.

A készpénz felvételi utalvany alapjan a pénz felvételére és szallitdsdra a
pénztéros jogosult. A pénztéros akadalyoztatisa esetén a pénz felvételére az a
Pénziigyi Ugyosztslyon dolgoz6 személy jogosult, akinek a Pénziigyi Ugyosztily
vezetOje a felhatalmazast megadta, és a szabélyzatban foglaltakat megismerte.

Az OTP Bankbél torténé készpénzfelvétel szabdlyozasandl a kovetkez6
el6irasokat kell a Polgdrmesteri Hivatalnak betartania:

Készpénzfelvételi igényeiket az OTP Bank tgyfelei a készpénzfelvételt
megel6zéen kotelesek frasban bejelenteni a szidmlavezets OTP Bank részére a
Szerz6désben meghatérozott feltételek és eljarasi rend szerint.

Készpénzfelvételi igény bejelentése
Az OTP Bank Iroddiban térténéd forint készpénzfelvételkor a Polgarmesteri
Hivatal készpénz igényét:

= 2,5 millié Ft-ot elér, vagy azt meghalad Osszegll készpénzfelvételnél 2

munkanappal
a készpénzfelvételt megel6zéen kotelesek irasban, a Készpénzfelvételi igény
bejelentési bizonylaton bejelenteni a szamlavezet6 Bankfidk részére.

A Polgérmesteri Hivatal, frisban, a Készpénzfelvételi igény-bejelentési bizonylat
kitbltésével és a szémlavezetd Iroddba torténd bekiildésével tehetnek eleget forint
iranti igény bejelentési kitelezettségitknek.
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A K&H Bankbél torténé készpénzfelvétel szabdlyozisandl a kovetkezd
eloirasokat kell a Nemzetiségi Onkorményzatnak betartania:

Készpénzfelvételi igényeiket az K&H Bank iigyfelei a készpénzfelvételt
megel6zden kotelesek rédsban bejelenteni a szdmlavezets OTP Bank részére a
Szerzédésben meghatarozott feltételek és eljarasi rend szerint,

Készpénzfelvételi igény bejelentése
Az OTP Bank Iroddiban torténd forint készpénzfelvételkor a Nemzetiségi
Onkorményzat készpénz igényét:

= 1 milli6 Ft-ot elérd, vagy azt meghalad6 &sszegli készpénzfelvételnél 2

munkanappal

a készpénzfelvételt megeldzben kotelesek frasban, postai tton, illetve faxon vagy
e-mailben az OTP Bank honlapjin feltiintetett funkciondlis cimére, a
Készpénzfelvételi igény bejelentési bizonylaton bejelenteni a szamlavezetd
Bankfiok részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnak a készpénzfelvételre jogosult személyek nevét
s azonosité adatait (szilletési név, anyja sziiletési neve, személyazonossagot
igazolé okmény széma) tartalmazé bizonylatot a szamlavezetd Bankfidk részére
két eredeti példanyban kell 4tadni. A bizonylatot az OTP Banknal bejelentett
modon kell alafrni, amely az alfrds-vizsgalat elvégzése és annak a bizonylaton
trténd igazoldsa utdn lép érvénybe, a kordbbi bejelentés érvényét veszti. A
készpénzfelvételre jogosult személyek bejelentésének elfogaddsarl  és
érvénybelépésének pontos idépontjardl a Bank értesiti Nemzetiségi
Onkorményzatot. A Nemzetiségi Onkorményzat feleldssége a megadott
jogosultak személyében és/vagy adataiban bekdvetkezd valtozds iddben tSrténd
irasos bejelentése. Amennyiben a forint felvételére jogosult személyek jogosultak
valuta felvételére is, a bizonylaton fel kell timtetni: ,forint és valuta felvételére
jogosultak™, egyéb esetekben 1j bejelentést kell a Bank részére leadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzatirdsban a Készpénzfelvételi igény-bejelentési
bizonylat kit6ltésével és a szamlavezetd Iroddba torténé bekiildésével tehetnek
eleget forint irdnti igény bejelentési kotelezettségiiknek. A Készpénzfelvételi
igény-bejelentési bizonylaton csak olyan készpénz felvételére jogosult
személyeket jelolhet meg Nemzetiségi Onkorményzat, akik a Banknak el6zetesen
leadott és jovahagyott bizonylaton szerepelnek.

A készpénzfelvételi igény bejelentésének napja a Nemzetiségi Onkorményzat ltal
kiallitott bejelentési bizonylat Bankba t8rténé beérkezésének a napja, amelyet a
Bank datumbélyegzé haszndlatidval igazol a bizonylat fels§ részén. A
készpénzfelvételi igény elfogaddsat vagy visszautasitasat a Bank visszaigazolja.
Faxon megkiildott igénybejelentés esetén érkeztetésre csak abban az esetben keriil
sor, ha a kiildd és/vagy a fogado fax 4ltal ranyomtatott idépont a valés idéponttél
eltér és igy az a bejelentési hatarid6n tali.

4.1. Készpénzfelvétellel kapcsolatos feladatok

30/61



A készpénzfelvételi igényt a pénztéros jelzi a Pénziigyi, Szdmviteli és
Kdltségvetési Iroda vezetSje részére.

Az OTP/K&H Bankba torténd készpénzfelvételi bejelentés leadasért a pénztaros
a felel6s.

Az OTP/K&H Bankb6l a készpénzt a pénztiros hozza el, betartva a
készpénzszallitis e szab4lyzatban rogzitett eléirasait.

Az Art. szabélyozdsa szerint a készpénzfizetés korlatozaséra, hogy a pénzforgalmi
szamla nyitdséra kotelezett adésok 2013. januér 1-jét6l ugyanazon szerzdés
alapjdn, ugyanazon partneritknek (amennyiben a partneriik is pénzforgalmi
szdmlanyitdsra  koteles) egy naptéri hénapban  termékértékesités  és
szolgéltatasnytijtés ellenértékeként (ideértve az elbzetesen felszamitott afat is)
Osszesen maximum 1,5 milli6 Ft Osszeghatarig teljesithetnek készpénzben
kifizetést. Az Art. adokotelezettségként hatdrozza meg a kifizetésekre vonatkozé
korldtozas figyelembevételét. Ez a korlatozas kizérblag a termékértékesités és
szolgéltatasnytjtds ellenértékére vonatkozik, nem gatolja a kiilénb6zé banki
miiveleteket (pl. készpénzfelvétel).

A korlatozas betartasat az dllami adohatdsag ellendrzi.
5. A készpénzillominyt érinté pénzmozgdsok jogcimei és eljarisi rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat esetében az Aht. felhatalmazé rendelkezései
alapjdn a készpénzben kifizethetd kiaddsok korét a mindenkor hatélyos
nemzetiségi 6nkormdanyzat koltségvetési hatdrozata hatirozza meg.

6. A napi készpénz z4r6 allominy maximélis mértékének meghatdrozasi szabilyai

A Nemzetiségi Onkorményzatnak az Szt. 14. § (8) -bekezdése szerinti napi
készpénz zér6 4llomany maximalis mértékét — az Ahsz. 50. § (6) bekezdésének
figyelembevételével — ugy kell meghatérozni, hogy a készpénz napi zar6
allomanyénak naptari hénaponként szimitott napi 4tlaga ne haladja meg a
modositott kiadasi elSiranyzatok f66sszegének 1,2%-at. Ha a médositott kiadési
el6irdnyzatok f68sszegének 1,2%-a nem éri el az 500 ezer forintot, a napi
készpénz zér6 allomany maximalis mértéke 500 ezer forint.

A napi készpénz zar6 4llomany maximélis mértékének meghatdrozdsa sordn
figyelmen kiviil kell hagyni a készpénzletétek Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a védelmi szempontok és készpénzes kifizetések,
készpénzbevételek sszegeinek egyiittes felmérése alapj4n az aldbbiak szerint
hatirozta meg a készpénz értékhatérait,

A hézipénztérban a napi forgalom lebonyolitisa és a napi zérds utdn maximum:

> nemzetiségi Snkorményzatonként 100.000,- Ft/pénztar
készpénz tarthaté, ett6] eltérd Osszegre a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének
joévahagyésaval a jegyzd kiilon irdsos engedélye kell. Az 100 e Ft-on feliili
Osszeget még a pénztarzarlat elétt vissza kell fizetni a megfelelé bankszamlédra, A
visszafizetésné] a pénzszallitis szabélyait be kell tartani.
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Ha engedéllyel t6rténé 5.000.000.- forint feletti készpénz térolasara keriil sor tgy
személyes 6rzést kell elrendelni.
Az Orzést

>  5.000.000 feletti értéknél egy személlyel kell biztositani.

7. A készpénzillomany ellendrzési feladatai

A készpénzillomény ellenérzését elsbdlegesen a pénztarellen6rnek kell a
Szabalyzatban rdgzitett gyakorisdggal elvégeznie. Ennek részletes feladatait a
pénztarellendr feladatkorének leirdsa mér tartalmazza.

A készpénzélloményt a vezet6i ellenérzés keretében legaldbb negyedévente
ellendrzi a Pénziigyi, Szdmviteli és Koéltségvetési Iroda vezetSje, évente egy
alkalommal, szirépréba szerfien a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje.

Elndki jovahagyéssal a jegyzd a bels6 ellenbrzés keretében szintén ellendriztetheti
a készpénzallomanyt.

8. Az illetmények kifizetésénél alkalmazott szabdlyok
8.1. Nem rendszeres, eseti személyi juttatisok kifizetése

A pénztiros a nem rendszeres juttatisok kifizetése céljabdl az OTP/K&H Bankt6l
csak a készpénzben ténylegesen kiadhaté (nett6) jarand6sagot veheti fel. A pénz
felvételére a fizetési napon keriilhet sor.

A nem rendszeres, eseti személyi juttatdsok Atutaldssal — lakosségi folyészdmlara
— keriilnek — jutalom, gépkocsi koltségtérités, egyéb koltségtérités, jubileumi és
hiiségjutalom, munkaruha juttatas, fizetési elbleg stb. - kifizetésre.

Ha a juttatdsra jogosult személy a jovedelem fizetésének napjan tavol van, a
j6vedelem 4tvételére masnak meghatalmazést nem adott, a részére jard Osszeget
elézetes egyeztetés alapjan legkésdbb a fizetés napjat kovetd harmadik
munkanapon el kell kiildeni lakcimére vagy az 4ltala megjelolt tartézkod4ssi
helyre.

Az étutaldssal torténé kifizetés esetén a terhelési értesitést a fizetési Jjegyzékhez
kell csatolni.

A juttatisra jogosultnak jaré (nettd) jovedelmet teljes Osszegben a bérfizetés
napjan kiadasba kell helyeznie a pénztirpak. A fel nem vett, illetve a résziikre
postdn el nem kiildétt jovedelmeket a bérfizetés napjén vissza kell vételezni a
hazipénztarba.

A pénztiros a fel nem vett jarandésagokat koteles tételesen nyilvantartani.

A nyilvantartasnak a k&vetkezd adatokat kell tartalmaznia:

sorszam,

juttatdsra jogosult neve,

fel nem vett &sszeg,

a jarand6sag fizetésének idépontja,

a visszavételezés idépontja,

a bevételi pénztarbizonylat szdma,

a postan torténd elkiildés idépontja.

YVVVVVVY
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> pénztarbol torténé kifizetés esetén a kiadédsi pénztérbizonylat széma és a
kifizetés id6pontja.

9. Elszamoldsra kiadott 5sszegek nyilvantartisa

9.1. Elszimolisra térténé kiaddsok jogcimei
A jogcim forméja lehet ellatmany vagy elbleg.

Pénzt elszdmol4sra kiadni csak az alabbi célokra lehet:

beszerzésre, szolgaltatasvasarlasra

kiktildetési kiad4sokra,

kis Osszegii kiaddsokra (reprezentécid, postakoltség, taxi ktg. stb.),
lizemanyag vasérlasra

esetenként az elnk 4ltal meghat4rozott konkrét célokra.

VVVVY

Elszdmolésra pénzt kiadni csak személyre széléan, egyedi kérelem alapjan
szabad.

Az elbleg felvételére vonatkozé kérelemnek tartalmaznia kell:
a kérelmez6 szakmai szervezeti egység nevét,

az eldleg felvevd személy nevét,

az elbleg felvételének céljat,

az elbleg Osszegét,

az el6leg felvételének id6pontjat,

datum, a kérelmez6 alairasat.

Az elbleg kifizetését a Nemzeti Onkorményzat engedélyezi.

VVVVYVY

A pénztiros az elszdmolésra kiadott Gsszegekrdl pénztiranként elkiilonitetten a
10. szami melléklet szerinti naprakész nyilvantartast kételes vezetni.(Sz.ny. 13-
135./r. sz.)

A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell a kovetkezoket:
sorszam

felvétel id6pontja

kiadasi pénztarbizonylat szdma

a felvevo neve

a felvétel jogcime

elszdmoldsra felvett dsszeg

elszdmol4s hatérideje, tényleges idépontja
ténylegesen felhasznilt dsszeg

bevételi pénztarbizonylat szdma

megjegyzés

Az elszdmoldsra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez sziikséges
mertéket.

VVVVVVVVVY

Az elbleget, ellitmdnyt csak az erre jogosultak, érvényesitése, utalvanyozésa,
ellenjegyzése alapjan szabad kifizetni.

Ha nyilvanvalévd vélik, hogy az elszdmoldsra kiadott Osszeg a célnak
megfeleléen nem hasznilhaté fel, a felvett Gsszeget haladéktalanul vissza kell
fizetni. Ha ugyanaz a személy elszamolédsra ujabb 6sszeget vesz fel, a kordbban
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felvett Gsszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszamol4dsira megjelolt
hatérid6 még nem telt el.

Elbleg elszdmolésra maximum 30 napra adhat6 ki készpénz.

A felvett utieldleggel a kikiildetés befejeztével, de legkés6bb azt a munkanapot
kovetd nyolc munkanapon beliil kell elszdmolni, melyen a dolgoz6 a kikiildetést
kdvetben a munkahelyén jelentkezni koteles.

Ha a kikiildetés nem valésul meg, az 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

A felvett vtiel6leggel a kikiildetés befejeztével, de legkés6bb azt a munkanapot
kdvetd nyolc munkanapon beliil kell elszdmolni, melyen a dolgozé a kikiildetést

kdvetben a munkahelyén jelentkezni koteles.
Ha a kikiildetés nem val6sul meg, az dsszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Uzemanyag vésérlasra egyénileg vehetd fel készpénz eldleg. Az egyénileg
igényelhetd lizemanyag eldleg nyomtatvanyon fel kell tiintetni a gépjarmiivezetd
neveét, a gépkocsi rendszamaét, a virhaté kilométer-teljesitményt és az elszdmolas
hatéridejét.

Uzemanyag vésarlds cimén kiadott Osszegek elszdmoldsi hatarideje a
targyhénapot kvetd honap 5-e.

Ha az elszdmolasra kotelezett az el6irt hatéridére a felvett Osszeggel nem szdmol
el, akkor azt a pénztaros kételes a vezetdje részére jelenteni. Amennyiben a vezet6
felszélitésa is eredménytelen, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elnSkének és a

jegyzbnek kell j elentés’t tenni.
(1. szdm? melléklet: Ertesités az elszdmoldsra kiadott Osszegekkel hataridore el

nem szdmold dolgozékr6l)

9.2. Ellitminy

Elszémolési kotelezettség mellett kiadott pénzeszkéz, amely kiilonbozd feladatok
folyamatos elldtésat biztositja, melyrél a pénztdros nyilvantartast koteles vezetni.
Ez a nyilvantartds megegyezik az elszdmol4sra kiadott osszegek nyilvantartisival.

Ellatméanyban részestilhet:
> az Elnok 4ltal kijeldlt személy

Az ellétminy Osszegét és az ellitményban részesiilék korét a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke évente hatérozza meg,

9.3. Reprezenticio

Elszdmolasi kotelezettség mellett kiadott pénzeszkdz reprezentacios kiaddsok
fedezetére. Nyilvantartisit az elszamoldsra kiadott Osszegek analitikus

nyilvantartisiban kell szerepeltetni.
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10. Az értékpapirok nyilvintartdsa a pénztirban

A pénztdros a pénztari pénzkészlet mellett kiteles gondoskodni az értékpapirok
pénztirban t6rténd elhelyezését kdvetben azok nyilvéntartisarol, tirolasarol.

Az értékpapirokat megnevezesiikkel, sorozat és sorszdmukkal, névértéken kell
nyilvantartani.

11.  Szigori szamad4s al4 vont nyomtatvinyok

Az Szv. tv-ben foglalt eléirdsok szerint szigord szdmadésii nyomtatvényként kell
kezelni:
> akészpénz kezeléséhez kapcsol6dé nyomtatvanyokat, tovabba
> minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvény értékét meghalado,
vagy nyomtatvinyon szerepld névértéknek megfelel6 ellenértéket kell
fizetni,
> vagy az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhasznaldsa
visszaélésre adhat alkalmat.

Az alabbi nyomtatvanyokat kell szigort szdmad4st nyomtatvénykeént kezelni:

Fajtija Nyilvéntartés

Keészpénzfelvételi utalvany laponként

Pénztarjelentés (napi, id6szaki) Onkorményzati ASP  rendszerben
vagy tomboénként

Bevételi pénztarbizonylat Onkorményzati ASP  rendszerben
vagy tombonként

Kiad4si pénztarbizonylat Onkorményzati ASP  rendszerben
vagy tombonként

Menetlevél : t6mbonként

Kikiildetési rendelvény (belfoldi-kiilfldi) laponként

Atvételi elismervény t6mbonként

Készpénzfizetési szdmla ("3nkonnényzati ASP  rendszerben
vagy tombonként’

Taxi csekk tomboénként

Nyugta tombonként

A szigord szémadisi nyomtatvinyok készletérsl és felhasznaldsarél olyan
nyilvantartast kell vezetni, amelybél
o a felhasznil6 szervezeti egység,
a felhasznalé személy,
a felhaszn4lt mennyiség - sorszém szerint, és
a felhasznélds idépontja is megallapithat6,
atvétel aldfrassal t6rtén6 igazoldsa.

A felhasznilé kételes a nyomtatvinyokkal (beleértve a rontott példényokat is)
elszdmolni.

! Abban az esetben, ha a Onkormanyzati ASP program miikodésképtelen
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A pénztéros a szigorn szdmadési nyomtatvanyok készletérol, felhaszn4lisérdl az
alabbi nyilvéntartést koteles vezetnis
- szigori szdmadasi nyomtatvanyok munkahelyi nyilvéntart6 lapja (gépi)

A pénztérosnak a szigort szAmadési nyomtatvanyokat beszerzésekor emelkeds
sorrendben kell felvezetnie a Szigori szimadast nyomtatvanyok nyilvantartd
lapjara. Nyomtatvény fajtanként kiilon-kiilén nyilvantart6 lapot kell haszn4ln.

A nyomtatvény kiad4dsat késGbbi idépontban a bevételezéssel egyezd sorban kell
kivezetni,

Az év kézben betelt nyomtatvany tdmboket évente dssze kell csomagolni, a
csomagot lezdrva kell irattdrba helyezni. A bizonylatokat 8 évig meg kell Grizni.
A csomagon fel kell tiintetni a tartalmat, darabszémat és a selejtezés idSpontjat.

12. Letétek kezelése

A letét nem képezi a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat, azt csak 4tmenetileg
kezelik a hazipénztirban.

Két fajtaja van:
> készpénzletét,
> targyletét.

A készpénzletéteket a Nemzetiségi Onkorméanyzat készpénzétsl elkiilnitetten
kell kezelni. A letétre vonatkozo elbfrdsok megegyeznek a hazipénztari
készpénzkezelés eldirdsaival, de ezeket a pénztéri nyilvéntartdsban is
elkilonitetten kell kezelni. (Kiildn, csak erre a célra hasznalt bevételi és kiadas;
pénztarbizonylat &s id6szaki pénztarjelentés sziikséges.)

Ugy a készpénz, mint a targyi letétekrd] - a peénztérjelentésen és a bizonylatokon
kiviil - letétesenként kiilén-kiilén a 13. sz. mellékletben szerepld nyilvantartast
kell vezetni, annak értelemszerii kitoltésével. A letétek nyilvantartsdra vonatkozo
lapokat a nyilvantartdsi sz4m sorrendjében, dossziéba kell lefiizni.

A targyletétek - letétes részére - pénztarbol torténé kiaddsakor kiallitott kiadasi
bizonylat egy példényst a targyletétek  elkiilonitett nyilvantartisénak
mellékleteként meg kell érizni,

A targyletéteket kiad4sukig lepecsételt boritékban, vagy csomagban kell kezelni,
amelyen a letevé nevét, cimét és alairasat, a letét tartalmat, a letétekrdl vezetett
nyilvantartis sorszamat kell feltiintetni. A letétek elhelyezését és a boriték, vagy
csomag lezrdsat a pénztéros €s a pénztirellendr egylittesen végzik el és annak
szabalyos voltat a boritékon, vagy csomagon aldirdsukkal igazoljdk. A letétek
kiadsat a pénztiros csak az utalvinyozési joggal felruhazott személy irasbeli
intézkedése alapjan végezheti. Az irdsbeli intézkedést a letét kiaddsa elétt
ellenjegyezni is kell.

13. Bankkirtysk és PIN boritékok
A Nemzetiségi Onkormanyzatok nem rendelkeznek bankkértydval, ezért ennek
szabalyozasa nem indokolt.

14. A valutapénztir
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A Nemzetiségi Onkorményzat kiilfoldi kikiildetésre a valutaellastményt a
hazipénztarbél felvett el6legbd! vésarolja.

A kiilfoldi kikiildetés elszdmoldssbél megmaradt Osszeg a hazipénztirba keriil
befizetésre, ’

14.1. Valutakezelés bizonylatai

A valutakészletben bekovetkezett valtozdsokat a hazipénztirban kezelt
Valutapénztar elszdmol4sa biztositja. Valuta nemenként a valutapénztirban
torténd  befizetésekrél bevételi pénztarbizonylatot, a kifizetésekrdl kiadasi
pénztérbizonylatot kell ki4llitani.

A valutapénztir alloményét és annak véltozésait valutsban és forintra Atszamitott
ertéken kell kimutatni. A valutapénztér vezetése az Onkormanyzati ASP
rendszerben torténik, A valutapénztérban a felvett valutét a pénziigyi teljesités
napjan érvényes valuta eladési arfolyamon 4tszamitott forintértéken kell
kényvelni.

A valutapénztérban kezelt kiilfsldi fizetbeszk6z8kr6] analitikus nyilvantartast kell
vezetni.

Kiulf6ldi kikildetésre utazisi tery készitése kotelezb.

A valutaellatményrél a kikiildetés befejezését kovets 8 munkanapon a dolgozé
kételes elszamolni. Az elszdmol4sra formanyomtatvanyt kell alkalmazni, A
megtakaritist vagy a tilk6ltést valutdban kell rendezni. A fel nem hasznélt valutat
vissza kell fizetni.

Banki szabdlyozis miatt érme nem fizetheté vissza, az eltéréseket a felvétel
napjan érvényes arfolyamon engedély alapjan a kikiildtt Ft-ban rendezi (ki-
befizetés) a hazipénztaraban.

14.1.2. Valutapénztir ellitminykerete
A hézipénztarban véltépénz céljara a kovetkez valuta-ellatmanykeret tarthat6:

»> USA dollarban: 100 §,
> Eur6ban: 100 EUR.

Az 4tvételre felhatalmazott pénztiros beszéllitia a hazipénztirba, A valutat a
pénztaros a Személyiigyi Iroda Ugyintézdje Altal készitett lista alapjan névre
sz6l6an szétosztja, majd atadja az érintett személy részére.

A valutabesz4llitds szabélyai megegyeznek a pénzszéllitis szab4lyaival.

14.2. Valutapénztir zarasa
A pénztiros valutanemenként minden olyan napon koteles pénztirzarlatot
késziteni, amikor forgalom van,
A zériskor a pénztdrosnak:
> meg kell allapitani a valutapénztérban 16vé készpénz alloményt
cimletenkénti részletezésben,
> a pénztarjelentés alapjén meg kell éllapitania a bevételek és kiadasok
véglsszegét, majd az el6zb  iddszaki készpénzmaradvany
figyelembevételével a peénztari nyilvantartas szerinti egyenleget,
> a pénztarjelentésben megallapitott egyenleget egyeztetni kell a val6ségos
kész-pénzmaradvannyal,
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> az egyeztetés megtorténtét a pénztéros aldfrdsdval igazolja a
pénztirjelentésen.

Az egyeztetés soran mutatkozé esetleges eltérés okait még a megéllapitds napjin
ki kell deriteni, amennyiben ez nem vezetne eredményre az eltérést rendezni kell.
Az eltérés rendezésérél jegyzOkényvet kell felvenni, amit a pénztérellenérnek és a
gazdasigi vezetbnek is ald kell frnia. A jegyz8konyv szerinti hidnyt a
pénztirosnak be kell fizetni, a tGbbletet be kell vételezni.

A pénztirellendr az ellendrzés elvégzését szintén aldirdsival igazolja.

Az egyeztetés sorn mutatkozé esetleges eltérés okait még a megdllapitds napjan
ki kell deriteni, amennyiben ez nem vezetne eredményre, az eltérést rendezni kell.
Az eltérésr6l jegyzokonyvet kell felvenni, amit a pénztirellendrnek és az
ligyosztalyvezetének is ald kell imia. A jegyzOkonyv szerinti hidnyt a
pénztirosnak be kell fizetnie, a tobbletet be kell vételeznie.

14.3. Valutak nyilvantartisa
A valutapénztér 4lloményat és annak véltozdsait valutdban és forintra dtszamitott

crtéken kell kimutatni a Nemzetiségi Onkorményzat Szamlarendjében — a
vonatokoz6 jogszabélyi el6irdsoknak megfeleléen — meghatérozottak szerint. A
nyilvantartds és a konyvvezetds a Nemzetiségi Onkormanyzat fokonyvi
kényvelésének feladata,

Kulfoldi ellstméany felvételérsl és az elszdmoldsrél — kiilfoldi kikiildetések
elszamoldja — név szerinti analitikus nyilvéntartdst vezet, melyben legaldbb
kévetkezoket kell rogziteni

a kiutazo nevét,

a kiutazas céljat,

a kiutazas helyét,

idépontot,

napok szamat,

napidij Gsszegét,

dologi kiadés 6sszegét,

felvett ellatmény dsszegét,

az ellatmany elszdmoldsinak hataridejét,

az elszdmolés idépontjat,

az elszamolt §sszeget.

VVVVVVVVVYVYY

15. Idegen pénzek kezelése

A Nemzetiségi Onkorményzat hézipénztérban kivételes esetben lehetség van
idegen értékek és pénzek kezelésére is, ha az idegen értékek és penzek atadas-
atvétele megfeleléen bizonylatolva van, Idegen pénzek, értékek 4tvételét csak a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagydsival a jegyz, vagy a
Pénziigyi Ugyosztély vezetdje engedélyezheti uigy, hogy a letéteknél haszndlt
peénztari bizonylatra ravezetik ,,6rzésre engedélyezve” és aléirassal hitelesitik.

A sajat hazipénztéari készlet és a meg6rzésre 4tvett idegen pénzek és értékek
kozott az elkiilonitést biztositani kell.
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HI. Ziré rendelkezések, hatilybalépés, aldirds

Jelen Pénz- és értékkezelési szabélyzat 2019. jnius 18. napjan lép hatélyba és
visszavonisig érvényes. Ezzel egy idSben hatélyat veszti a 2015. oktéber 15.
napjatél hatalyos Pénz-és értékkezelési szabélyzat.

Az érvényes Pénzkezelési szabalyzat el6irdsait valamennyi érintettnek be kell
tartani.

A szabélyzatot minden év méjus 1-jéig feliil kell vizsgélni, a feliilvizsgalat tényét

a szabdlyzaton 13 2 1.

Jévéhagyta: ..., T e b e
Danaga-Rimay Fdina * Kalicov Gizella
R Bolgér Nemzetiségi Onkorményzat
elndke

...............................

Bozonész Irini
Jozsefvérosi Gorég Onkorményzat
elncke

-------------------------------

Nagyné Trzcinska Renata
Jozsefvarosi Lengyel Onkormanyzat
elndke

-------------------------------

Dr. Szabadkai Attila Csaba
Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkorményzat
elnéke

-------------------------------

Bezjian Elizabeth Antonian
Jozsefvarosi Ormény Onkorméanyzat
elnéke

...............................

Benga Oléh Tibor
Jozsefvirosi Roma Onkorményzat
elnéke
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-------------------------------

Dr. Dady Kélmén
Jozsefvarosi Romén Onkorményzat
elndke

Dr. Szabé J :_:’mos
Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat
elndke

-------------------------------

Szab6 J anos
Jozsefvarosi Szerb Onkormanyzat
elndke

...............................

Képolnai Kazmér
J6zsefvarosi Szlovék Onkorményzat
elndke
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IV. Mellékletek

Nemzetiségi Onkormanyzatok
1. szAmi melléklet

Bankszimlik feletti rendelkezésre jogosultak kore

A Nemzetiségi 6nkorm{myzatok OTP Banknil vezetett bankszamldi:

11784009-15508322 Jézsefvérosi Bolgér Onkorményzat
11784009-16926185 Jézsefvirosi Gordg Onkorményzat
11784009-16926192 Jézsefvarosi Lengyel Onkorményzat
11784009-16924200 Jozsefvarosi Német énkorményzat
11784009-15508308 J6zsefvérosi Roma Onkorményzat
11784009-16924190 Jozsefvarosi Romén f)nkorményzat
11784009-16924217 Jézsefvéarosi Ruszin Onkorményzat
11784009-15780186 Jézsefvérosi Szerb Onkorményzat
11784009-15508315 Jézsefvérosi Szlovik Onkorményzat

Az Ormény Nemzetiségi (")nkormz‘inyzat K&H Banknil vezetett bankszdmldja

10403387-00028602-00000002 Ormény Onkorményzat fizetési szamléja

A fenti szdmlak feletti aldirdsra jogosultak

Szerb Nemzetiségi Onkorményzat Elndke és valamennyi képviseld
Romin Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke

Ruszin Nemzetiségi (")nkomlényzat Elndke és valamennyi képvisels
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Elnéke és valamennyi képviselé
Gor6g Nemzetiségi Onkorményzat Elndke és valamennyi képvisel6
Lengyel Nemzetiségi (jnkonnényzat Elnéke és képviselbje

Ormény Nemzetiségi Onkorményzat Elnéke

Roma Nemzetiségi (")nkorményzat Elndke és valamennyi képvisels
Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Elndke és valamennyi képvisels
Bolgér Nemzetiségi Onkorményzat Elndke és elnk-helyettese

A bankszdmlak feletti aldir4sra jogosulta!_c sajat kezii aldirdsat tartalmazé banki
alair6 karton a Nemzetiségi  Onkorményzat pénztirdban  1év§
pancélszekrényében kell 6rizni.
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..................... Nemzetiségi Onkorményzatok

A hézipénztirba belépésre jogosultak névjegyzéke

3. szami melléklet

Dolgozé neve Dolgoz6 Beosztisa

Pénztiros

Pénztéros helyettes

Pénztér ellenér

Pénziigyi tigyosztilyvezets
Pénziigyi, Szamviteli és
Koltségvetési Irodavezetd
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..................... Nemzetiségi (")nkorményzat
4. szAimv melléklet

Jegyzikiényv
hamis készpénz befizetésének esetére

Felvéve: 201....8v ...........ooooi hé ........ napjén
OO Nemzetiségi Onkormanyzat hézipénztéri helyiségében.
Jelen vannak:

Befizetd: ......c.oviviniieiteeeeee e név
................................................................... cim
........................................................... szig. szdm

PENZUALOS: ..o

Pénztérellendr: .............o.coovueniiniiieneie

Térgy: hamis, illetve hamisitvanynak l4tsz6 bankjegy/érme visszatartésa

A mai napon befizet6 megjelent a pénztirban, hogy befizetést teljesitsen. A pénztirosnak feltlint, hogy
: R Ftcimletdi ....................... SOrozat €s ...............eeu.n.... sorszamu bankjegy/érme

hamis, illetve hamisftvanynak I4tszik.

A befizet$ nyilatkozata szerint a bankjegyet/érmét 201.... 6V ........oveeeveroon hé ........ napjan
............................................... nevii egyént6l kapta ...................oe.oooounl. helységben. A

fenti bankjegyet/érmét visszatartottuk, amelynek 4atvételét elismerjilk és a jegyzbkonyv egy
példényénak a befizetd részére t5rténd atad4s4val igazoljuk.

-nn--.-co---o;--.---c--.|An-..--.---.---n-n-----.n.a--- -------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------

befizetd
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..................... Nemzetiségi Onkormanyzat

5. szdmd melléklet
Pénztirellendri nyilatkozat
ARIHTO™ oot tudomésul veszem, hogy a
............. hazipénztarnak és pénzkezelésének ellenérzési feladatainak ellétisa az én

kételességem, s munk4m sordn a vonatkozd jogszabélyokat, valamint a belss szabélyok
betartdsa és betartatssa a feladatom, munk4m sorén jogszertien kell eljirnom.

E tevékenységet csatolt munkakérben kell ellitnom.

Budapest, 201

...............................

------------------------------------------

pénztarellendr
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..................... Nemzetiségi Onkormanyzat
5/1. szdmi melléklet

MEGBIZAS

r;észére'
A mai napon visszavondsig megbizom Ont a hézipénztar kezelésével.
A hézipénztart (pénzt és értéktdrgyakat) 6nallan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik

kezelni, feladatét a Pénzkezelés; szabélyzatban és a munkakori leiriséban foglaltak szerint
kell ell4tnia.

-------------------------------------------------

NYILATKOZAT

Alalirott ..........cooooviiii kijelentem, hogy Pénzkezelési szabélyzatat
megismertem, és tudomdsul veszem, hogy a kezelésem alatt 4116 hézipénztérért (pénz és
ertéktargyakért) teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

-------------------------------------------

** forintban és valutanemenként, cimletezve
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..................... Nemzetiségi Onkorményzat

6. szimi melléklet
Pénztir dtadds-dtvételi/ellendrzési* jegyzbkonyv+**
Késziilt: 201.... &v ..ooovoevee hé ....... napjan a ............... Nemzetiségi

Jelenlévik megallapitjak, hogy 4tadaskor az al4bbi penzeszkozok, illetve egyéb értékcikkek
taljlhat6k a pénztarban:

1. Pénzkészlet:

.................... db20.000Ft6sszesen.......................................Ft
.................... db I0.000Ftdsszesen.......................................Ft
.................... db 5.000Ftdsszesen.......................................Ft
.................... db 2.000Ftéisszesen.......................................Ft
.................... db l.OOOthSsszesen.......................................Ft
.................... db 500 Ft 8sszesen .............cc.ovvevvevnnnnne.. Pt
............ vereen db 200 Ft 8SSZ€SEN ......eveeeeeeeennrivennnnennnnn.. Bt
.................... db IOOFtc‘jsszesen.......................................Ft
.................... db 50 Ft Gsszesen ..............ococeeeeeenenennonn o Bt
.................... db 20Ft6sszesen.......................................Ft
.................... db 10 Ft &sszesen .............coveveeeeeeveennnnnnn Ft
.................... db 5 Pt 8SsZeSen ...cccvvvuveereeeeennnnnennnnnnn. Ft
Osszesen: Ft
BZAZE et e forint

2. Egyéb, 4tadasra keriils bizonylatok
* Keészpénzfelvételi utalvanytombok ...-t6l .. -ig
o Etkezési utalvanyok ...l ...-ig
» Helyi kozlekedési bérletek ...-t61 .oo-ig
o Udiilési csekkek ...
® Egyéb bizonylatok fajtanként ...-t6] .a-ig
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Atvev igazolja, hogy az 4tvett szigort szdmadési bizonylatok megegyeznek a nyilvéantartssal.

Jelenlévdk tényleges szaml4lis alapjan a hazipénztarban talalhaté készpénzmennyiség ............
Ft, azaz ........ccocoiiiiiiiii e, forint a pénztirjelentésben rogzitett
egyenleggel is megegyezik.

Atvevs jelen jegyzékényv alapjén ideiglenes/végleges jelleggel a mai naptél a pénztari
tevékenységet teljes anyagi felel6sséggel atveszi.

----------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................

pénztirellenér pénziigyi ligyosztalyvezet

* a kivéant rész aldhtizandé
** forintban &s valutanemenként,cfmletezve
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..................... Nemzetiségi Onkorméanyzat

7. szamb melléklet

Jegyzikinyv pénztiri eltérés esetére
Ij‘elvéve: A hé ... napjan a .............. Nemzetiségi
Onkormanyzat hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

Térgy: A pénztari jelentésben megéllapitott egyenleg és a valésdgos készpénzéllomény kozti
eltérés kivizsgslssa

A mai napon pénztarzarlat utin - Ft, azaz
...................................................... forint/valuta tobblet/hisny* keletkezett, amelynek

okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénatéros
* atdbbleteta.......................... szamu bizonylaton bevételezte

® ahidnyte Jjegyzbkonyv alapjan befizette a pénztirba*,

----------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------

Pénziigyi ligyosztalyvezetd

* a nem kivant rész térlends,

50/61



..................... Nemzetiségi Onkorményzat

BOZY oot

alairas

.................................................

1. tant aldirésa

2. tanti aldirdsa

------------------------------------------------------------

8. szAmd melléklet

Meghatalmazds

(Egyszeri alkalomra)

------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------

----------------------------------------------------------

----------------------------------------------------

Tantik aléirdsa és adatai:

--------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------

..............................
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..................... Nemzetiségi Onkormsinyzat

8/1. szami melléklet
- Meghatalmazdas
(a meghatalmazds visszavondsig érvényes)
ARHIOL «...ovoveorrce e veesee e, Meghatalmazom: ..............e..eeeveeeeevonmensoeeeoooooooso
B0gY ettt s

tigyben helyettem, és nevemben eljarjon.,

Budapest, 201......................

alairas Allandé 1aKeme: ...ooveveoreeeseeeeooooooo

Tannik aldirasa és adatai:

..................................................... Neve:
1. tant alairasa Alland6 laketme: oo

2. tany alirasa Alland6 lakeme: v
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..................... Nemzetiségi Onkorményzat

11. szaimi melléklet
Ertesités az elszimoldsra kiadott elélegekkel

hatiridére el nem szimolé dolgozékrél

................................................... részére

Tisztelt

Eziton értesitem, hogy az al4bbi

dolgoz6ink a kitlizott véghatdridére nem szamoltak el az
elszdmoldsra kiadott 5sszegekkel.

Név Beosztas Elszdmol4sra kiadott Elszdmol4si
Osszeg véghataridd

Kérem szives intézkedését arra vonatkozdan, hogy a fenti dolgozdk az elszémoldsra kiadott
Osszegekkel a pénztar felé haladéktalanul szédmoljanak el.
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Nemzetiségi Onkormanyzat

12. szdmyi melléklet

Ertékpapl’rok analitikus nyilvintartisa

fokonyvi szam..........ue..... analitika
Bevételi ill. Az értékpapir
kiadasi
pénztarbizonylat

sorszama

idépontja Hozadék Megjegyzés
Sorozat és Beszerzési
sorszdma | Megnevezése | Kibocsité | Névértéke érték
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..................... Nemzetiségi Onkormanyzat
13. szam meliéklet

Letétek nyilvintartdsa

Nyilvantartési szdm

Letét keletkezésének idépontja

Letét-bevételezés bizonylatdnak szdma

Letevd neve

Letevd cime

Letevd személyi igazolvany széma

Letét megnevezése (tartalma)

Letét jogcime és a rendelkezés szama

Letét kiadasanak idépontja

Letétkiadas bizonylatinak sz4ma

A kiadast elrendeld rendelkezés szdma

Az Atvevé neve

Az atvevd alairasa

Ugyosztalyvezetd
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..................... Nemzetiségi Onkormsnyzat

14. szdmv melléklet

Pénzszallitasra felhatalmazds

A Pénzkezelési szabélf'zat készpénzszallitasra vonatkozé elbirdsai ala jn az alabbi
személyek készpénzszallitisra vald éf'ogosultségét allapitom meg, s a kijel6lt személyek az

alairdsukkal igazoljak, hogy a szabélyzatban foglaltakat magukra nézve kételezének ismerik

el.
Sorszim | Név Beosztis Alafras
Budapest, 201... év. .............. hé...... nap
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..................... Nemzetiségi Onkormanyzat

15. szami melléklet

Az dtutalds rendjére vonatkozé koteleze
érvénves

ttségvallalissal, utalvanyozéssal ellenjegyzéssel

léssel és teljesitésigazoldssal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal

=N\
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16. szamii melléklet
Jegyzdi intézkedés a pénztirosi munkakor rendkiviili ellatdsara
a Budapest F6varos VIII. kertilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Pénz- és értékkezelési
szabélyzaténak 2.1.6.1 pontjéra hivatkozéssal

1. Rendkiviili esemény [efréSa:.........ouveeeieueeeeeeeesseeeeesoeoe oo

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Fenti indokok miatt, a pénztirosi feladat folyamatos elldtdsa érdekében, mint Jegyzb
elrendelem..................c.ooooiiiiin L (név) munkavégzését ................o....... napjatol

A megnevezett személy az egy id6ben térténd t5bb feladatellatas elvégzése miatt, a pénztari

kifizetéseket ............ vezet6i/kijel6lt munkatars szignéja utan végezheti el.
A feladat ellatdsanak idejére: .............ocoveoeenee dfjazés illeti meg.
Budapest,

jegyzb
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3. napirendi pont melléklete

JOZSEFVAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Beszamol6 a Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvirosi 6nkorményzat dltal a nemzetiségi
onkormainyzat szimara nynjtott 2019, évi pilyazati timogatas felhasznalasdrol

Témogatott neve: Jézsefvarosi Német Nemzetiségi (")nkorményzat

Cime: Budapest, 1082 Baross u. 63-67.

Tamogatas jogcime: telepiilési 6nkorméanyzat 2019, évi nemzetiségi pilyazati timogatisa
Kedvezményezett torvényes képviseldje: dr. Szabadkai Attila Csaba elngk

Kifizetett timogatés sszege: 100.000 Ft.

A felhasznalas kezd6 idpontja: 2019. 02. 04.

A felhasznalds végs6 hatarideje: 2019. 08. 31.

A Jézsefvarosi (")nkorményzat Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi osztilya elkészitette az elszidmold
lapot. Az elszamolasban feltiintetett bizonylatok eredeti példanyainak zaradékolasa megtértént. A
bizonylatok a pénziigyi osztilyon megtaldlhatok. Az elszamolt tételeket mas elszdmolisban nem

szerepeltettiik.
Az kifizetett timogatés dsszege: 100.000 Ft.

A kifizetések és elszamolasok a kdvetkezé hatarozatok alapjan torténtek:

Nemzetiségek a Karpat-medencében éshonos Nemzetiségek Eurépaban, - Minority Safe Pack-
kezdeményezés eléadas sorozat

Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat »Nemzetiségek a Karpat-medencében 6shonos
Nemzetiségek Eurépaban, - Minority Safe Pack- kezdeményezés” cimii eldadasokbol allo nyilt
rendezvénysorozatdt 2019.06.27.-én, 2019. julius 31-én tartotta. A harmadik eldadas augusztus
honapban (halaleset miatt) nem keriilt megrendezésre.

A rendezvények helyszine a Tarsak a Teleki térért Egyesiilet Otthon Klub helyisége.

Az eldadasokon alkalmanként vett részt eldado, elbadoi dijara 20 e Ft/alkalom keriilt kifizetésre
Osszesen 40 e Ft, reprezentacios koltségre 5.993 Ft, 5.043 Ft, dsszesen: 11.036 Ft keriilt elszamolasra,
a telepiilési Gnkormanyzat altal nywjtott 2019. évi nemzetiségi palyazati timogatas terhére,
J6zsefvarosi Német Nemzetiségi énkorményzat 38/2019.(V1.25.) szamu hatarozata:

A tdmogatds Osszegébdl Gsszesen 51.036 Ft keriilt felhaszndlasra, a tdmogatas fel nem hasznalt
Osszegét 48.964,-Ft-ot, azaz negyvennyolcezer kilencszazhatvannégy forintot visszautal a Budapest
Fovaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzatnak.

Elszamolo lap 1. sz. melléklet

Dr. Szabadkai Attila Csaba elndk s.k.
Jozsetvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
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I/a. szdmi melléklet

ELSZAMOLO LAP
Tamogatott neve: Jozsefvirosi Német Nemzetisé Székhelye: 1082 Budapest, Baross utca 63-67
Tamogatas szerinti felhasznalasi hataridé: 2019.08.31

Tamogatas célja a tdmogatasi szerzédés szerint: Ismeretterjesztd el6adassorozat a Karpat-medencei nemzetiségek helyzetérédi

Tamogatas 6sszege: 100 000 Ft

Csatolt szamla Kifizetés
Kifizetés Csatolt bizonylat
Termék, Szamla mdédja sorszama /bankszamla | Melléklet
Sorsza Teljesités szolgaltatas brutté |Zaradék| /készpénz, kivonat, pénztari ek db
m Szamlaszam Szallité neve ideje megnevezése dsszege | Osszege utalds bizonylat/ szama
1 IN4SA1978401 Magyar Zéldkereszt |2019.07.31 [szakmai eléaddas 40000 | 40000 utalas 12/2019 4
A09300883/1667/ szakmai elGadas
2 |00004 Lidl Magyarorszag BT |2019.06.27 |reprezentacié 5993 5993 készpénz K-2019/76165/7/4 5
A09300886/1628/ szakmai el§adas
3 00006 Lidl Magyarorszag BT |2019.07.31 |reprezenticié 5043 5043 készpénz K-2019/79165/7/6 4
OSSZESEN: 71036| 71036

*Brutt6 200.000,-Ft feletti szimla esetében megrendelé vagy szerz6dés masolata is csatolandé.

Kitéltés datuma:

Cégszer(i aldiras és pecsét
1/b. szdmu melléklet

Tamogatdshoz kapcsolédé rendezvény esetén




Sorsza
m

Rendezvény
datuma

Rendezvény helyszine

Rendezvén
yen
résztvevik
becsiilt
szama

szamla sorszama

2019.07.31

Tarsak a Teleki térért
Egyesilet Otthon Klub
helyisége 1081
Budapest, Népszinhdiz
utca 46.

50

IN4SA1978401

2019.06.27

Tarsak a Teleki térért
Egyesiilet Otthon Klub
helyisége 1081
Budapest, Népszinhaz
utca 46.

50

A09300883/1667/
00004

3

2019.07.31

Tarsak a Teleki térért
Egyesiilet Otthon Kiub
helyisége 1081
Budapest, Népszinhaz
utca 46.

50

A09300886/1628/

00006

* A rendezvényrdl fot6, meghivo és/vagy média megjelenés csatolasa sziikséges.
Kitoltés datuma:

Cégszerli alairas és pecsét



4. napirendi pont melléklete

JOZSEFVAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Beszamolé a Budapest Féviros VIII. keriilet Jozsefvirosi Onkorminyzat iltal a
nemzetiségi 6nkormanyzat szamara nyuajtott 2019. évi palyazati tamogatas
felhasznalasarol

Témogatott neve: Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Cime: Budapest, 1082 Baross u. 63.-67.

Tamogatés jogcime: telepiilési 6nkormanyzat 2019. évi nemzetiségi pilyazati timogatdsa
Kedvezményezett torvényes képviseldje: Dr. Szabadkai Attila Csaba elnék

Kifizetett tamogatas sszege: 250.000 Ft.

A felhasznalas kezd6 idopontja: 2019. 02, 04.

A felhasznalas végso hatarideje: 2019. 08. 31.

A Jozsefvarosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi osztilya elkészitette az
elszamold lapot. Az elszamolasban felt(intetett bizonylatok eredeti példanyainak zaradékoldsa
megtortént. A bizonylatok a pénziigyi osztalyon megtaldlhatok. Az elszamolt tételeket mas
elszamolasban nem szerepeltettiik.

A kifizetések és elszamolasok a kdvetkezd hatarozatok alapjan torténtek:

Német—Szerb- Szlovak Kulturalis Gala
»K0z0s Német—Szerb- Szlovak Kulturalis Gala” szervezése, lebonyolitdsa cimen kozdsen

beadott palyazatra a telepiilési Onkorményzattol 250 e Ft timogatas kapott. A nemzetiségi
gala 2019. augusztus 31-én kertil megrendezésre 1086 Budapest, Teleki Laszl6 téren.

Az elnyert palyazati osszegb6l a Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkorményzat
hagyomanydrzd

kulturalis szolgaltatasok koltségére 55.000 Ft és 95.000 Ft, gasztronémiai bemutatd
koltségére azon beliil reprezentaciora (60.000 Ft, 2.160Ft, 2.160 Ft, 15.095 Ft) Osszesen
79.415 Ft keriilt felhasznalasra. A nyilt rendezvény a Jozsefvaros 1jsag honlapjan, valamint a
Jézsefvarosi Onkormanyzatnal és a Jozsefvarosi Nemzetiségi Irodaban elhelyezett meghivéo
formajaban keriilt meghirdetésre.

Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 39/2019.(V1.25.) szamu hatérozata:

A tamogatds Osszegébdl Osszesen 79.415 Ft Kkeriilt felhaszndldsra, a tdmogatds fel nem
hasznalt 6sszegét 20.585,-Ft-ot, azaz hliszezer 6tszdznyolcvanét forintot visszautal a Budapest
Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzatnak.

Melléklet: Elszamolé lap 1. sz. melléklet

Dr. Szabadkai Attila Csaba elndk s.k.
Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
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