Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Jegyz6i Kabinet Ugyviteli Iroda

ligyintézo-iktato
munkakorre

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:

1082 Budapest, Baross utca 63-67.
Az ellatandé feladatok:

» akiildemények érkeztetése, iktatasa az elektronikus iratkezel6 rendszerben

= iratkezel rendszer kezelése, aktualizalasa, valamint az ezzel kapcsolatos informatikai feladatok
ellatasa

Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan]:
— A 29/2012. (111. 7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 24. pont ,,Koordinacios feladatkor”

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatisokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011.
évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkoz6 helyi rendelet, és a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

Palvyazati feltételek:

* magyar allampolgarsag

= cselekvoképesség

= biintetlen el6élet

= kodzépfoku iskolai végzettség

= felhasznaloi szintli szamitastechnikai ismeretek
A palyazat elbiralasianal elonyt jelent:

= kozigazgatasi gyakorlat
= kozigazgatasi alapvizsga

Elvart kompetenciak:

= j6 problémamegoldo és kommunikacios készség,
= csapatmunka,

= Onallosag

*  monotonitastlirés

A palyazat részeként benviajtando iratok, isazolasok:




= harom honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany;

= a 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai Onéletrajz, mely
tartalmazza:

= ajelentkez0 legfontosabb személyi adatait,
= eddigi munkakoreinek, tevékenységének leirasat;
= jelenlegi munkakorét, beosztasat;

= aképesitést igazoldo dokumentumok masolata.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A benyijtas hatdrideje: 2018. majus 31.

A betdltendé munkakérrel kapcsolatos bévebb felvilagositast Dr. Juhasz Marica Ugyviteli irodavezetd
ad a 459-2137-es telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak médja:
= Postai uton a palyazatnak Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala cimére torténé megkiildésével (1082
Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosito szamot: 17-445/2018., valamint a munkakor megnevezését: tigyintézo-iktato.
vagy
=  Elektronikus uton: Jegyz6i Kabinet Személyligyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu e-
mail cimen keresztiil.
vagy
=  Személyesen: Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda, 1082 Budapest, Baross utca 63-67. I. em.
116.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A pélyazatokrol az elokészitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzd a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérél a palyazok legkésobb az elbiralastol
szamitott 15 napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiraldsianak hatarideje: 2018. junius 08.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaidd kikdtésével jon létre.

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 46/2017.
(XI1.20.) 6nkormanyzati rendelete alapjan 18/A § (1) A Polgarmesteri Hivatalnal a
foglalkoztatott koztisztviselk illetményalapja 2018-ban 47.500 Ft.

A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk illetménykiegészitésre jogosultak,
melynek mértéke 2018-ban felséfoku iskolai végzettség esetén az alapilletményiik 35%-a.

A cafetéria juttatds éves 6sszege brutté 200.000 Ft.



