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	Budapest Főváros VIII. kerület

Józsefvárosi Polgármesteri Hivatal
	Hatósági Ügyosztály

igazgatási iroda



Ügyiratszám:05-
/2018






Ügyfélfogadás rendje:
Ügyintéző:








H:
13.30-18.00

Telefon:








Sz:
  8.15-16.30











P:
  8.15-11.30

J E G Y Z Ő K Ö N Y V 

helyszíni szemléről

Készült: 2018.  év ………………………….. hó …………. nap …………… óra a Budapest VIII. 
kerület,…………………………………………. utca/út/tér ……….. szám ……..….. em. ….……ajtó
Tárgy: ……………………….………………..           
szálláshely ellenőrzés (egyéb szálláshely)
Nyilvántartási száma:………………………..
Jelen vannak:

Hatóság részéről: 
1 ……………………………………………………………………....




2 ………………………………………………………………………. 
Ellenőrzött részéről:




neve: …………………………………….………………………………….….. 




beosztása: …………………….……………………..…………………………. 




szül.helye; ideje: ……………………………………..…………………………




anyja neve: ……………………………………………...………………………




lakcíme: ………………………………………………..……………………….




telefon: ………………………………………………………………………….
A jelenlévőket tájékoztatjuk jogaikról és kötelességeikről. (mellékletként csatolva)

A hatósági ellenőrzés időpontjáról, valamint annak tartalmáról ellenőrzött szálláshely képviselőjét – az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 68. § (2) bekezdése alapján – annak megkezdése előtt szóban tájékoztattuk.

…………………………………..          ………………………………….          ………………………

                ügyfél
                                                     jkv vezető                                               ügyintéző

A fentiekben rögzített helyszínen az alábbiakat állapítjuk meg:
 6/A. Engedélyezési követelmény:
     1. A szoba nagysága: 

     a) egyágyas: legalább 8 négyzetméter, 

     b) két- vagy több ágyas: legalább 12 négyzetméter, a harmadik ágytól ágyanként további 4 

négyzetméter, 

c) legmagasabb ágyszám: szobánként 4 ágy, gyermekek számára emeletes ágy használata is megengedett. 
………………………………………………………………………………………………………
     2. Vizesblokk: a vendégek számára elkülönített fürdőszoba/zuhanyozó vagy mosdó, WC, -kefe tartóval, WC-papírtartó papírral, higiéniai hulladéktárolóval. 





igen*



nem*
   3. Kávékonyha: kávé-, tea főzésére, reggeli jellegű ételek készítésére alkalmas berendezéssel (főzőlap, mosogató, asztal, szék) és felszereléssel (edények), a vendégek számára elkülönített hűtőszekrény használattal. 





igen*



nem*
     6/B. Üzemeltetési követelmény: 

1. Ügyelet: a szállásadó vagy megbízottja a helyszínen vagy ügyeleti telefonszám megadásával biztosítja. 
igen*



nem*
2. A helyszíni ügyeleti időszakon kívül a vendégek számára belépés biztosítása. 
igen*



nem*
     3. Takarítás: 

     a) vendégszoba legalább hetente egyszer, ágyneműhuzat- és törülközőcserével egyidejűleg. (ágynemű: 1 db paplan, 1 db párna személyenként, törülköző: 1 db kéztörlő, 1 db nagyméretű törülköző személyenként), az új vendégek érkezése előtt minden esetben, 

     b) a közösen használt helyiségek takarítása mindennap.




igen*



nem*
…………………………………..          ………………………………….          ………………………

                ügyfél
                                                     jkv vezető                                               ügyintéző

A 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet 1. számú mellékletében rögzített engedélyezési és 
üzemeltetési követelményeknek:


 megfelel*

nem felel meg*

Egyéb megjegyzés:

+

A jegyzőkönyv a tapasztaltakat és elhangzottakat helyesen tartalmazza, azt elolvasás után a benne foglaltakat egyetértően aláírtuk.
ügyfél részéről:
                                                                         hatóság részéről:
………………………………………..        

1  …………..………………………….                                                                                                                                                                        

A jegyzőkönyv egy példányát átvettem:














           2 ………………………………………

……………………………………….

                     ügyfél
Kmf.

Jegyzőkönyv lezárva:

Az Igazgatási Iroda kereskedelmi ügyintézője tájékoztatja a jelenlévőt, hogy a jegyzőkönyv kiegészítését, kijavítását a felvétel során bármikor kérheti.

Tájékoztatja a jelenlévőt az ügy tárgyával kapcsolatos jogszabályokról - a szálláshely-szolgáltatási tevékenység folytatásának részletes feltételeiről és a szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásának rendjéről szóló 239/2009. (X.20.) Korm.rendelet - a továbbá biztosítja az ügyfél és az eljárás más résztvevője számára, hogy jogairól és kötelezettségeiről tudomást szerezzenek, és előmozdítja az ügyféli jogok gyakorlását.

Tájékoztatja az ügyfelet az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvényben (továbbiakban: Ákr.) foglalt jogairól és kötelezettségeiről, melyek a következők:

· A hatóság a hatásköre gyakorlása során  a szakszerűség, az egyszerűség, az ügyféllel való együttműködés és a jóhiszeműség követelményeinek megfelelően,  a törvény előtti egyenlőség és az egyenlő bánásmód követelményét megtartva, indokolatlan megkülönböztetés és részrehajlás nélkül,  a jogszabályban meghatározott határidőn belül, észszerű időben jár el.(Ákr. 2.§ (2) bek.),

· A közigazgatási hatósági eljárás hivatalos nyelve a magyar. A települési, a területi és az országos nemzetiségi önkormányzat testülete határozatában meghatározhatja a hatáskörébe tartozó hatósági eljárás magyar nyelv melletti hivatalos nyelvét. (Ákr. 20.§ (1)-(2) bek.) 

Ha a hatóság nem magyar állampolgár, a magyar nyelvet nem ismerő természetes személy ügyfél ügyében magyarországi tartózkodásának tartama alatt hivatalból indít azonnali eljárási cselekménnyel járó eljárást, vagy a természetes személy ügyfél azonnali jogvédelemért fordul a magyar hatósághoz, a hatóság gondoskodik arról, hogy az ügyfelet ne érje joghátrány a magyar nyelv ismeretének hiánya miatt (Ákr. 21.§ (1) bek.)

· Az eljárás valamennyi résztvevője köteles jóhiszeműen eljárni és a többi résztvevővel együttműködni. (Ákr. 6.§ (1) bek.) Azt, aki a kötelezettségét önhibájából megszegi, a hatóság az okozott többletköltségek megtérítésére kötelezi, illetve eljárási bírsággal sújthatja (Ákr. 77.§ (1) bek.),

· Az ügyfél az eljárás során bármikor nyilatkozatot, észrevételt tehet.(Ákr. 5.§ (1) bek.)
· Ha törvény nem írja elő az ügyfél személyes eljárását, a) helyette törvényes képviselője, vagy az általa, illetve törvényes képviselője által meghatalmazott személy, továbbá b) az ügyfél és képviselője együtt is eljárhat. (Ákr 13.§ (1) bek.) Az ellenérdekű ügyfelek képviseletét nem láthatja el ugyanaz a személy. (Ákr.13.§ (3) bek.)
· Az ügyfél az eljárás bármely szakaszában és annak befejezését követően is betekinthet az eljárás során keletkezett iratba. (Ákr. 33.§ (1) bek.). Az iratbetekintés során az arra jogosult másolatot, kivonatot készíthet vagy - kormányrendeletben meghatározott költségtérítés ellenében - másolatot kérhet, amelyet a hatóság kérelemre hitelesít. (Ákr. 33.§ (4) bek.)
· Indokolt esetben a hatóság kérelemre vagy hivatalból elrendeli az ügyfél és az eljárás egyéb résztvevője természetes személyazonosító adatainak és lakcímének zárt kezelését, ha az eljárásban való közreműködése miatt súlyosan hátrányos következmény érheti. (Ákr. 28.§ (1) bek.)
· A hatóság gondoskodik arról, hogy a törvény által védett titok (a továbbiakban: védett adat) ne kerüljön nyilvánosságra, ne juthasson illetéktelen személy tudomására, és a személyes adatok védelme biztosított legyen. (Ákr. 27.§ (2) bek.)
· A hatóság jogosult az ügyfél és az eljárás egyéb résztvevője természetes személyazonosító adatainak és az ügyfajtát szabályozó törvényben meghatározott személyes adatok, továbbá - ha törvény másként nem rendelkezik - a tényállás tisztázásához elengedhetetlenül szükséges más személyes adatok megismerésére és kezelésére. A kérelemre induló eljárásban vélelmezni kell, hogy a kérelmező ügyfél a tényállás tisztázásához szükséges személyes adatok - ideértve a különleges adatokat is - kezeléséhez hozzájárulást adott. (Ákr. 27.§ (1) bek.) A hatóság az eljárása során annak lefolytatásához - jogszabályban meghatározott módon és körben - megismerheti azokat a védett adatokat, amelyek eljárásával összefüggnek, illetve amelyek kezelése az eljárás eredményes lefolytatása érdekében szükséges. (Ákr. 27.§ (3) bek.). 

Az Igazgatási Iroda hatósági ügyintézője tájékoztatja a tanút jogairól és kötelezettségeiről:

· köteles tanúvallomást tenni (Ákr. 66.§ (1) bek.)

· Tanúként nem hallgatható meg az, akitől nem várható bizonyítékként értékelhető vallomás, védett adatnak minősülő tényről az, aki nem kapott felmentést a titoktartás alól (Ákr. 66.§ (2) bek.)

· A tanú a vallomástételt megtagadhatja, ha bármelyik ügyfél Ptk. szerinti hozzátartozója (a továbbiakban: hozzátartozó), vallomásával saját magát vagy hozzátartozóját bűncselekmény elkövetésével vádolná. (Ákr. 66.§ (3) bek.)


A fentiekben rögzített jogaimat és kötelezettségeimet elolvasás után megértettem és azt annak hiteléül aláírtam:

……………………………………          
                ügyfél

K.m.f.

……………………………………          ….
………………………………     …..
………………………………..

                  ügyfél
                                                     jkv vezető                                               ügyintéző

A jegyzőkönyv egy példányát átvettem:

……………………………………….

                     ügyfél
*megfelelő rész aláhúzandó
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