JOZSEFVAROSI LENGYEL ONKORMANYZAT
SAMORZAD POLSKI W JOZSEFVAROS

BELYEGZOHASZNALATI SZABALYZAT

A szabalyzat célja a Jozsefvarosi Lengyel Onkorményzat 4ltal rendszeresitett bélyegzok
kezelésének, haszndlatdnak ¢€s selejtezésének szabalyozasa annak érdekében, hogy a
nemzetiségi Onkormanyzat altal hasznalt bélyegzok, illetve kezel6ik minden esetben
beazonosithatok legyenek, megeldzve a bélyegzdkkel kapcsolatos valamennyi visszaélést.

1. A BELYEGZOK TIPUSAI
A nemzetiségi 6nkormanyzatnal
> korbélyegzok
» fejbélyegzok
hasznalhatok. A kor- €s fejbélyegzdket megkiilonboztetd jelzéssel kell ellatni, mely mindkét
bélyegzotajta esetében folyamatos sorszamozassal torténik.

2. A BELYEGZOK NYILVANTARTASA

A Jozsetvéarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képvisel6i Irodaja (a
tovabbiakban: Szervezési és Képvisel6i Iroda) a nemzetiségi onkormanyzat altal hasznalt
bélyegzokrdl nyilvantartast vezet (1. szamu melléklet).

3. A BELYEGZOK TAROLASA, HASZNALATA

A bélyegzoket zarral ellatott szekrényben, a nemzetiségi dnkormanyzat irodajaban (1082
Budapest, Vajdahunyad u. 1./B) kell tarolni, és gondoskodni kell arrdl, hogy illetéktelenek a
bélyegzokhoz ne férhessenek hozza. A szekrényhez két kulcs tartozik, melybdl egy darab a
nemzetiségi Onkormanyzat elnokének, egy darab a Szervezési és Képvisel6i Iroda
nemzetiségekkel foglalkozé tigyintéz6jének birtokaban van. Amennyiben a bélyegz6 eltiinik,
arrol a Szervezési és Képvisel6i Irodat haladéktalanul tajékoztatni kell és az eseményrol
jegyzokonyvet kell felvenni. Az eltiint bélyegzérol, annak érvénytelenségérdl a Szervezési ¢s
Képvisel6i Iroda hirdetményt ad ki, melyet a helyben szokasos mddon, illetve két orszagos
napilapban kell k6zzétenni.

A bélyegzdlenyomat csak hivatalos iraton hasznalhato, a korbélyegz6 az iratok hitelesitésére,
a fejbélyegz6 a bizonylatok azonositasara szolgald tigyviteli segédeszkdz. A bélyegzd
kezel6jének kell gondoskodnia a bélyegzé hasznalhato Aallapotban tartdasardl, a
bélyegzélenyomat olvashatosagat biztositd tinta feltdltésérol. A bélyegzékhodz hasznalatos
tinta, tovabba az 1j bélyegzék beszerzésérdl a nemzetiségi énkormanyzat gondoskodik. Uj
bélyegz6 elkészitésérdl, illetve az elhasznalddott bélyegzd lecserélésérdl — sajat koltségvetése
terhére - a nemzetiségi Onkormanyzat gondoskodik. A bélyegzokhoz haszndlatos tinta ¢és
bélyegzdparna beszerzésérdl szintén — sajat koltségvetése terhére - a nemzetiségi
dnkorményzat gondoskodik.

A nemzetiségi 6nkormanyzat a korbélyegzot egyaltalan nem viheti el az 6rzési helyrol, csak
¢s kizardlag a nemzetiségi 6nkormanyzatok irodajaban, valamint a Budapest Fovaros VIII.
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kertilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztalyan és a Jegyzoi Kabinet Jogi
[roddjan torténd tigyintézés céljabol hasznalhatja. A fejbélyegzé harmadik személyek elétti
tigyintézés céljabol elvihetd rendeltetési helyérdl, azonban errdl nyilvantartast kell vezetni,
melyben feltiintetésre kertil az elvitel datuma, az elvivd személy neve és aldirdsa, valamint a
visszahozatal idépontja, a visszahozé személy neve és alairasa.

A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a bélyegzék hasznélataért teljes feleldséggel (anyagi,
biintetdjogi) tartozik.

A nemzetiségi képviseld6 mandatuméanak megszinésekor a bélyegzoét koteles atadni a
Szervezési és Képviseldi Iroda nemzetiségekkel foglalkozé munkatarsanak.

4. A BELYEGZOK SELEJTEZESE

Az elavult, megkopott, elhasznalodott bélyegzdket meg kell semmisiteni. A Szervezési és
Képvisel6i Iroda a megsemmisitendd bélyegzékrél a 2. szamu melléklet szerint jegyzéket
készit. A megsemmisitést a nemzetiségi Onkormanyzat hatarozataban rendeli el ¢s a
Jozsetvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Belsd Ellatasi Irodajaval kozosen végzi
el. A megsemmisitésr6l a 3. szamu melléklet szerint jegyzékonyvet kell felvenni. A
Szervezési és Képviseléi Iroda a megsemmisitéstél a jegyzék és a jegyzOkonyv 1-1
példanyanak megkiildésével értesiti a Févarosi Levéltarat.

5. EGYEB RENDELKEZESEK

Jelen bélyegz6hasznalati  szabalyzatot a Jozsefvarosi Lengyel Onkorményzat a
35/2016.(1V.20.)sz. hatarozataval fogadta el.

MELLEKLETEK JEGYZEKE
1. szamu melléklet: A bélyegzék nyilvantartasa
2. szamu melléklet: A megsemmisitendd bélyegzok jegyzéke

rrrrrr

3. szamu melléklet: JegyzOkonyv a bélyegzd megsemmisitésérdl

Budapest, 2016.aprilis 20.

Nagyné Trzcinska Renata
elnok
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1. szamu melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Lenyomata:

Sorszam:

JLO/001

Déatum:

2016.04.20.

2016.04.20

Hasznald neve:

Jozsefvarosi Lengyel
Onkormanyzat

Nagyné Trzcinska
Renata elndk

Danka Zoltan elnok-
helyettes

Dr. Varnai Dorota
Izabela képviseld
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1. szamu melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Lenyomata:

Sorszam:

JLO/002

Datum:

2016.04.20.

2016.04.20 Jozsefvarosi Lengyel

Hasznald neve:

Jozsefvarosi Lengyel Onkorményzat g
Onkormanyzat 1082 Bp., Baross u. 65-67.

Nagyné Trzcinska
Renata elndk

Danka Zoltan elndk-
helyettes

Dr. Vérnai Dorota
[zabela képviseld
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A megsemmisitendé bélyegzok jegyzéke

2. szamu melléklet

Lenyomata:

Sorszam:

Datum:

Alairas:
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3. szamu melléklet

Jegyzokonyv a bélyegzé megsemmisitésérdl

JEGYZOKONYV

Keszilt «.... EV tumemers o155 ho ... napjan ..... odrakor a Budapest Jozsefvarosi Polgarmesteri
Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képviseloi Iroddjanak hivatalos helyiségében a 1082
Budapest, Baross u. 63-37. ................... szobéjaban.

Targy: bélyegzék megsemmisitése

Jelen vannak:

Szervezési és Képviseldi Iroda vezetdje: .
Belsé Ellatasi Iroda vezetéje: L
Nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke:

Fenti idépontban a mellékelt jegyzék (........ sorszamozva) szerinti  bélyegzok
megsemmisitése a hatdrozat szama/év (ddtum) hatarozat alapjan megtortént.
Megsemmisités oka: bélyegz6k haszndlhatatlanna valds miatt, egyéb ok miatt:

......................................................

Szervezési €s Képviselodi Iroda vezetdje Bels6 Ellatéasi Iroda vezetoje

......................................................

Nemzetiségi 6nkormanyzat elncke



