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BELYEGZOHASZNALATI SZABALYZAT

A szabalyzat célja a Jozsefvarosi Szlovék Onkormanyzat altal rendszeresitett bélyegzok
kezelésének, hasznalatdnak és selejtezésének szabalyozdsa annak érdekében, hogy a
nemzetiségi Onkorményzat Aaltal hasznalt bélyegzok, illetve kezeléik minden esetben
beazonosithatok legyenek, megelézve a bélyegzokkel kapcsolatos valamennyi visszaélést.

1. A BELYEGZOK TIPUSAI
A nemzetiségi 6nkorméanyzatn4l
> korbélyegzok
> fejbélyegzok
hasznalhatok. A kor- és fejbélyegzoket megkiilonboztetd jelzéssel kell ellatni, mely mindkét
bélyegzofajta esetében folyamatos sorszamozéssal torténik.

2. A BELYEGZOK NYILVANTARTASA

A Jozsefvarosi Polgérmesteri Hivatal Jegyz8i Kabinet Szervezési és Képviselsi Irodéja (a
tovabbiakban: Szervezési és Képvisel6i Iroda) a nemzetiségi 6nkormanyzat é4ltal hasznalt
bélyegzokrol nyilvantartast vezet (1. szamti melléklet).

3. A BELYEGZOK TAROLASA, HASZNALATA

A bélyegzéket zarral ellatott szekrényben, a nemzetiségi dnkormanyzat irodéjaban (1082
Budapest, Vajdahunyad u. 1./B) kell tarolni, és gondoskodni kell arrél, hogy illetéktelenek a
bélyegz6khoz ne férhessenek hozza. A szekrényhez két kulcs tartozik, melyb6l egy darab a
nemzetiségi Onkorményzat elndkének, egy darab a Szervezési és Képviselsi Iroda
nemzetiségekkel foglalkozé tigyintézojének birtokaban van. Amennyiben a bélyegzé eltiinik,
arr6l a Szervezési és Képviseldi Irodat haladéktalanul tajékoztatni kell és az eseményrél
jegyzokonyvet kell felvenni. Az eltiint bélyegz6rsl, annak érvénytelenségérdl a Szervezési és
Képviseldi Iroda hirdetményt ad ki, melyet a helyben szokésos médon, illetve két orszagos
napilapban kell kézzétenni.

A bélyegzdlenyomat csak hivatalos iraton hasznalhato, a korbélyegz6 az iratok hitelesitésére,
a fejbélyegzd a bizonylatok azonositdsira szolgalé iigyviteli segédeszkoz. A bélyegzéd
kezeldjének kell gondoskodnia a bélyegzd haszndlhatd 4llapotban tartdsardl, a
bélyegzblenyomat olvashatésagat biztositd tinta feltsltésérdl. A bélyegz6khoz hasznélatqs
tinta, tovabba az 1j bélyegzOk beszerzésérdl a nemzetiségi dnkormanyzat gondoskodik. Uj
bélyegzo elkészitésérol, illetve az elhasznalddott bélyegzd lecserélésérél — sajat koltségvetése
terhére - a nemzetiségi dnkorményzat gondoskodik. A bélyegzékhoz hasznalatos tinta és
bélyegzéparna beszerzésérl szintén — sajat koltségvetése terhére - a nemzetiségi
onkormanyzat gondoskodik.

A nemzetiségi onkormanyzat a korbélyegzot egyéltalan nem viheti el az 6rzési helyrdl, csak
és kizarélag a nemzetiségi 6nkormanyzatok iroddjaban, valamint a Budapest Févaros VIIL.
keriilet Jozsefvérosi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztlyén és a Jegyzdi Kabinet Jogi
Iroddjan t6rténd tigyintézés céljabol hasznélhatja. A fejbélyegzé harmadik személyek elditi
ligyintézés céljabol elvihetd rendeltetési helyérdl, azonban errél nyilvantartast kell vezetni,
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melyben feltiintetésre keriil az elvitel datuma, az elvivd személy neve és alairasa, valamint a
visszahozatal iddpontja, a visszahoz6 személy neve és alairasa.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a bélyegzOk hasznalataért teljes feleléséggel (anyagi,
biintetdjogi) tartozik.

A nemzetiségi képvisel6 manddtuménak megsziinésekor a bélyegzot koteles atadni a
Szervezési és Képviseloi Iroda nemzetiségekkel foglalkoz6é munkatarsanak.

4. A BELYEGZOK SELEJTEZESE

Az elavult, megkopott, elhasznalodott bélyegzdket meg kell semmisiteni. A Szervezési €s
Képviseléi Iroda a megsemmisitendé bélyegzokrdl a 2. szamu melléklet szerint jegyzéket
készit. A megsemmisitést a nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatdban rendeli el és a
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi Iroddjaval kézdsen végzi
el. A megsemmisitésrol a 3. szamu melléklet szerint jegyzOkdnyvet kell felvenni. A
Szervezési és Képvisel6i Iroda a megsemmisitésr6l a jegyzék és a jegyzOkonyv 1-1
példanyanak megkiildésével értesiti a Févarosi Levéltarat,

5. EGYEB RENDELKEZESEK )
Jelen bélyegz6haszndlati szabdlyzatot a Jozsefvarosi Szlovdk Onkorminyzat a
30/2016.(V.11.) sz. hatdrozataval fogadta el.

MELLEKLETEK JEGYZEKE

1. szamu melléklet: A bélyegzO6k nyilvantartisa

2. szamu melléklet: A megsemmisitendd bélyegzok jegyzéke

3. szamu melléklet: Jegyz8konyv a bélyegzé megsemmisitésérl . .

Budapest, 2016. majus 11.

Kapolnai Kdzmér
elndk
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1. szamua melléklet

A bélyegzok nyilvantartasa

Lenyomata:

Sorszam: JSZ100/001

Détum: 2016. méjus 11.

Jozsefvarosi
Szlovak
Haszn4lo neve: Onkorméanyzat

Képolnai Kazmér
elnok

Ged6 Gyorgyné
elnok- helyettes

Ged6 I1diko
nemzetiségi
onkorményzati
képviseld
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1. szama melléklet

A bélyegzék nyilvantartiasa

Lenyomata:

Sorszam: JSZ100/002

Déatum: 2016. méjus 11.

Jozsefvarosi s o
Szlovak J°Z§vaér0m Seiovik

nkorményzat

Hasznéld neve: Onkormanyzat Slovenska :
Kapolnai Kézmér 8. obv, ;S&;zggéw
elnsk 1082 Budapest, Baross u, 65.67

Gedd Gyorgyné
elnok- helyettes

Ged6 Ildiko
nemzetiségi
Onkorményzati
képvisel6
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2. szamu melléklet

A megsemmisitendé bélyegzék jegyzéke

Lenyomata:

Sorszam:

Datum:

Alairas:
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3. szamu melléklet

rrrrr

Jegyzékonyv a bélyegzé megsemmisitésérol

JEGYZOKONYV
Késziilt ...... €V cvnnnn. hé ... napjan ..... 6rakor a Budapest Jozsefvarosi Polgarmesteri
Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képvisel6i Irod4janak hivatalos helyiségében a 1082
Budapest, Baross u. 63-37. ................... szobajaban.

Targy: bélyegz6k megsemmisitése

Jelen vannak:

Szervezési és Képviseldi Iroda vezetbje: ~  oooeoiiiiiiiieeieeean
Bels Ellatasi Iroda vezetje: e
Nemzetiségi 6nkormanyzat elndke: ..o
Fenti id6pontban a mellékelt jegyzék (........ sorszdmozva) szerinti bélyegzok

megsemmisitése a hatdrozat szdma/év (ddtum) hatérozat alapjan megtortént.
Megsemmisités oka: bélyegzok hasznalhatatlannd valas miatt, egyéb ok miatt:

......................................................

................................................................................................................................................

Szervezési és Képvisel6i Iroda vezetdje Belso Ellatasi Iroda vezet6je

......................................................

Nemzetiségi 6nkorményzat elndke



