JOZSEFVAROSI UKRAN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

BELYEGZOHASZNALATI SZABALYZAT

A szabdlyzat célja a Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat altal rendszeresitett bélyegzok
kezelésének, hasznalatinak és selejtezésének szabdlyozasa annak érdekében, hogy a
nemzetiségi Onkormanyzat altal hasznalt bélyegzok, illetve kezeldik minden esetben
beazonosithatok legyenek, megelézve a bélyegzékkel kapcsolatos valamennyi visszaélést.

1. 4 BELYEGZOK TIPUSAI
A nemzetiségi 6nkormanyzatnal
»~  korbélyegzok
> fejbélyegzok
hasznalhatok. A kor- €s fejbélyegzéket megkiilonboztetd jelzéssel kell ellatni, mely mindkét
bélyegzofajta esetében folyamatos sorszamozassal trténik.

2. A BELYEGZOK NYILVANTARTASA

A Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képviseléi Iroddja (a
tovabbiakban: Szervezési és Képviselsi Iroda) a nemzetiségi Onkormdanyzat altal hasznalt
bélyegzOkrél nyilvantartést vezet (1. szamu melléklet).

3. A BELYEGZOK TAROLASA, HASZNALATA

A bélyegz6ket zarral elltott szekrényben, a nemzetiségi 6nkormanyzat irodajdban (1082
Budapest, Vajdahunyad u. 1./B) kell tarolni, és gondoskodni kell arrél, hogy illetéktelenek a
bélyegz6khdz ne férhessenek hozza. A szekrényhez két kulcs tartozik, melyb6l egy darab a
nemzetiségi Onkorményzat elntkének, egy darab a Szervezési és Képviseléi Iroda
nemzetiségekkel foglalkozo tigyintézéiének birtokdban van. Amennyiben a bélyegzé eltiinik,
arrdl a Szervezési és Képviseldi Irodat haladéktalanul tajékoztatni kell és az eseményrdl
jegyzbkonyvet kell felvenni. Az eltfint bélyegz6r6l, annak érvénytelenségérdl a Szervezési és
Keépvisel6i Iroda hirdetményt ad ki, melyet a helyben szokasos modon, illetve két orszagos
napilapban kell kézzétenni.

A bélyegzblenyomat csak hivatalos iraton hasznélhato, a kérbélyegzé az iratok hitelesitésére,
a fejbélyegzd a bizonylatok azonositasara szolgalo tigyviteli segédeszkdz. A bélyegzé
kezeléjének kell gondoskodnia a bélyegzé hasznalhato 4llapotban tartdsarol, a
bélyegzélenyomat olvashatosagat biztosité tinta feltsltésérél. A bélyegz6khoz hasznalatos
tinta, tovdbba az \j bélyegzok beszerzésérdl a nemzetiségi 6nkormanyzat gondoskodik. Uj
bélyegzé elkészitésérol, illetve az elhasznalédott bélyegzd lecserélésérd] — sajat koltségvetése
terhére - a nemzetiségi Onkorményzat gondoskodik. A bélyegzékhoz hasznalatos tinta és
bélyegz8pamna beszerzésérél szintén — sajat koliségvetése terhére - a nemzetiségi
Onkormanyzat gondoskodik.

A nemzetiségi dnkormanyzat a korbélyegzt egyaltalan nem viheti el az érzési helyrél, csak
¢s kizardlag a nemzetiségi dnkormanyzatok iroddjaban, valamint a Budapest Févaros VIII.
keriilet Jozsefvéarosi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztalyan és a Jegyzsi Kabinet Jogi
Irod4jan torténd iigyintézés céljabsl hasznélhatja. A fejbélyegzd harmadik személyek elétti
ligyintézes celjabol elvihetd rendeltetési helyérsl, azonban errél nyilvantartast kell vezetni,
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melyben feltiintetésre keriil az elvite] datuma, az elvivé személy neve és alairasa, valamint a
visszahozatal id6pontja, a visszahozé személy neve és alairasa.

A nemzetiségi Onkormaényzat elndke a bélyegz0k hasznalataért teljes feleloséggel (anyagi.
biintetéjogi) tartozik.

A nemzetiségi képviselé mandétumanak megszinesekor a bélyegz6t koteles atadni a
Szervezési és Képviselsi Iroda nemzetiségekkel foglalkozé munkatarsanak.

4. A BELYEGZOK SELEJTEZESE

Az elavult, megkopott, elhasznalodott belyegzoket meg kell semmisiteni. A Szervezési és
Képviseléi Iroda a megsemmisitendd bélyegz6krdl a 2. szamii melléklet szerint Jegyzéket
készit. A megsemmisitést a nemzetiségi Onkormanyzat hatdrozataban rendeli el és a
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet Belst Ellatasi Irodajaval kozosen végzi
el. A megsemmisitésré]l a 3. szamu melléklet szerint jegyzokonyvet kell felvenni. A
Szervezési és Képviseléi Iroda a megsemmisitésrél a jegyzék és a jegyzbkonyv 1-1
példanyanak megkiildésével értesiti a Févarosi Levéltarat.

5. EGYEB RENDELKEZESEK

Jelen bélyegzdhasznalati szabdlyzatot a Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat a 25/2016.
(IV.25.) sz. hatdrozataval fogadta el.

MELLEKIETEK JEGYZEKE

1. szdmu melléklet: A bélyegz6k nyilvantartasa

2. szdmu melléklet: A megsemmisitendd bélyegzék jegyzéke

3. szamu melléklet: J egyzokonyv a bélyegzé megsemmisitésérol

Budapest, 2016. aprilis 25.

Pbépisek Katalin,_
et
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1. szama melléklet

A bélyegzék nyilvintartisa

Lenyomata:
Sorszam: JUO/001
Datum: 2016. aprilis 25.
Jozsefvarosi Ukran
Hasznal6 neve: Onkormanyzat
Pospisek Katalin
elnsk

Herédi Laszlo
elndk- helyettes

Pospisek Antonyina
képvisels
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1. szamu melléklet

A bélyegz6k nyilvantartisa

Lenyomata:
Sorszam: JUO/002
Datum: 2016. aprilis 25.
JOZSERVAROSE ONKORMANYZAT

Jozsefvarosi Ukran Polgérmesteri Hivatal

Hasznalo neve: Onkorményzat Jonsclvirosi Ukrdn O ’11}?0"23”5/ o
- - Budapest VIIIL, Baross u. 63-67.
Pospisek Katalin Levéleim: 1431 Budapest, Pf.: 160
elnok Telefon: 459-2100/528

Herédi Laszlo
elnok- helyettes

Pospisek Antonyina
képvisel
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A megsemmisitendd bélyegzik jegyzéke

2. szamb melléklet

Lenyomata:

Sorszam:

Datum:

Alairas:
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3. szamu melléklet

Jegyz6konyv a bélyegzé megsemmisitésérdl

JEGYZOKONYV

Keésziilt ...... €V ieeinnnns ho ... napjan ... o6rakor a Budapest Jozsefvarosi Polgarmesteri
Hivatal Jegyz6i Kabinet Szervezési és Képviseloi Iroddjanak hivatalos helyiségében a 1082
Budapest, Baross u. 63-37. ................... szobajaban.

Targy: bélyegzbk megsemmisitése

Jelen vannak:
Szervezési €s Képviseloi Iroda vezetbje: ..
Belso Ellatasi Iroda vezetoje:

Nemzetiségi 6nkormanyzat elndke:

...............................

Fenti id6pontban a mellékelt jegyzék (........ sorszamozva) szerinti bélyegzOk
megsemmisitése a hatdrozat szama/év (ddtum) hatdrozat alapjan megtortént.
Megsemmisités oka: bélyegzOk hasznalhatatlannd valds miatt, egyéb ok miatt:

......................................................

.....................................................................................................................................

Szervezési €s Képviseloi Iroda vezetdje Belso Ellatasi Iroda vezetdje

......................................................

Nemzetiségi onkorméanyzat elndke



