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H3 - Szervezeti és Miikidési Szabalyzata. A

‘A Jozsefvarosi Gordg Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
- nemzetiségi dnkormanyzatokra vonatkozo jogszabalyi keretek kozott Jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és mitkodése részletes szabalyait. L :

1. Altaldnos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Gorég Onkormanyzat a Nektv.-ben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testilleti formaban miikdds, jogi személyiséggel
rendeikezd, demokratikus valasztasok Utjan e torvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
80rég nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsdgok érvényesitésére, a nemzetiségek
¢rdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskdrébe tartoz6 nemzetiségi
koztigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténd 6nallé intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi Snkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvirosi Gorog C)nkorményzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

dnkormanyzat)

b) Gordg nyelven:
(3) A nemzetiségi Snkormanyzat székhelye: Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u, 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat mikodési helye: Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
SZ.)
(5) A nemzetiségi Snkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamG mellékiete tartalmazza. '

2. A nemzetiségi Gnkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat Jjogi személy,

(2) A nemzetiségi Snkormanyzat alapvet6 feladata a gorog nemzetiségi érdekek védelme és
kepviselete a nemzetiségi onkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi onkormdnyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hatdskorében eljarva hatdrozatot hoz, O6nélldan igazgat, tulajdona  tekintetében
tulajdonosként jar el, 6nalldan megalkotja koltségvetését és ezen alapulé koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi dnkormanyzatot a Képviselo-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
ko6ziil megvélasztott elndke képviseli. I S '

3. A nemzetiségi dnkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat testiilete éves munkatervet készit,
(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérol — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi  6nkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke koteles az éves munkatervet a testiilet el¢ terjeszteni a tdrgyévet
megel6z6 év december 31. napjaig. LT '
(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet mindsitett t6bbséggel dont.

. 4.A nemzetiségi 6nkormanyzat feladat- és hatiskére



(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besoroldsat, és kormanyzati
funkcidit jelen szabalyzat 4. szamt melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi Onkormanyzat az alabbi kotelezd feladatokat latja el:

a)
b)

d)

a nemzetiségi feladatokat ellatd intézménye fenntartasaval kapesolatos feladatellatds,
a sajat kezdeményezésére mas Snkormanyzat altal atruhazott feladat- és hataskér
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

a mas szervtdl dtvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenléségének megteremtésével

. kapcsolatos feladatok ellatasa, killondsen tekintettel a helyi onkorményzatnak a

e)

g)

h)
i)

nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi terilletén mukods allami, helyi
onkorményzati vagy més szerv altal fenntartott intézmények mikddésével,
feladatellatisaval Osszefiiggd, a nemzetiségi kozosség kulturalis autonémiaja
megerdsitéset szolgalé dontési, egyiittddntési jogok gyakorlasa,

a képviselt kozosség kulturalis autondmigjanak megerésitése érdekében a kbzbsség
Onszervezddésének szervezési és mikodtetési  feladatok ellatasaval  torténd
tamogatasa, kapcsolattartas a képviselt kdzdsség helyi nemzetiségl  civil
szervezeteivel, szervezidéseivel, a nemzetiségi onkormanyzat teriiletén miiksdd
vallasi kz6sségekkel,

a nemzetiségi dnkorményzat illetékességi teriiletén 1évd, a nemzetiségi koéz6sséghez
kotodd  kulturalis  javak  megérzése  érdekében szilkséges  intézkedések
kezdeményezése,

kézremiikodés a fejlesztési tervek elékészitésében,

a nemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatasra irAnyuld igények felmérése.

(3} A nemzetiségi dnkorményzat rendelkezésére 4116 forrasok keretei kozott onként vallalt
kozfeladat ellatasat is véllalhatja.

(4) A nemzetiségi Onkorményzat a kotelezd és Onként vallalt feladatainak ellatdsara
intézményt, gazdasagi tarsasagot, més szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, ¢s
gyakorolja a kiildn jogszabély szerinti alapitéi jogokat.

(5) A nemzetiségi Gnkorméanyzat csak olyan gazdalkodé szervezetet alapithat, vagy olyan
miikddésében vehet részt, ahol feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzdjarulasanak
mértékét, és vallalkozasa a kotelez6 feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.

(6) A testiilet 4t nem ruhazhat6 hatask6rében dont:

a) szervezete ¢€s mikodése részletes szabalyainak megalkotasarsl, annak
modositasarol, felilvizsgélatardl

b) koltségvetésérdl, zarszamadasarél,

¢} intézmeény alapitasarol. atvételérdl, megsziintetésérdl, atszervezésérol,

d) hataskorébe tartozd kinevezésrol, vezet megbizasrol, felmentésérsl,

e) a nemzetiségi dnkormanyzat elnevezésérdl, Jelképeirdl, az Gordg nemzetiség
- {innepeirél, : '

f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

'g) vagyonlelidrarol, torzsvagyona korét és a tulajdonat képez6 vagyon

~ hasznalatanak szabalyairol,

‘h) a hasznalataba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsétott allami vagy helyi

onkormanyzati vagyon hasznalatdra, mikodtetésére vonatkozéd szabalyokrol,
tovabba e kérben megkotendt sziikséges megallapodasokrdl,

1) . gazdalkodo és mas szervezet alapitisarél, megsziintetésérdl, 4talakitasarol, vagy

az ezekben valo részvételrdl,
J) Onkorményzati tarsuléds létrehozasarél vagy tarsulashoz valé csatlakozasrol,

k) feladat- ¢s hataskér atvételérl mas dnkormanyzattol,

1} atulajdonost megilletd jogosultsagokrdl,

'm) a testiilet megbizatdsanak lejarta elbtti (név szerinti szavazéssal torténd

" feloszlatasarol,



- 'n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos torvénysérté - tevékenységének
© megallapitasarol, : o ERRRRTE
0} elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag létrehozdsarol,
"q) birosagi lilndkdk megvalasztasarol,
1) hatdskdrébe tartoz6 kinevezésrol, vezetd megbizasrol,
- :s) palyazat, allami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benyujtasardl, timogatasrol
- torténd lemondasrél,
1) jelképeirél, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeird] és szabalyair6l.
- valamint az ltala képviselt kisebbség helyi iinnepeirél,
u) az olyan iigyben, amelyet t6rvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
onkormanyzat at nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozik.
(7) A testiilet hataskorébe tartozé valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
onkorméanyzat elndke, elndkhelyettesei valasztasanak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezet8i megbizds visszavondsdnak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jelolési
vagy delegdlasi jog magaban foglalja a megbizas, jellés, delegalas visszavonasanak jogat.

5.A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat feladat- és hataskdreinek gyakorldsa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testillet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskérét szerveire, vagyis az elnokre, valamint a bizottsagokra atruhazhatja.
E hataskdr gyakorlasdhoz utasitdst adhat, valamint e hataskor gyakorlasara vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az dtruhazott hataskor tovabb nem ruhézhatd 4t

(4) Az atrubdzott hatiskorok gyakorldsardl. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasara ktelesek irasbeli eléterjesztés formajaban beszamolni. :

- 6. A nemzetiségi bnkormanyzat megalakulisa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletének alakulé tilését az illetékes valasziasi bizottsag
elndke a valasztast kivetd tizendt napon beliili idépontra hivia Gssze.

(2) Az alakulo lilés Gsszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a véilasztas napjatol szamitott
harminc napon beliili iddpontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakul¢ tilés hataridében nem keriil megtartasra, id6kozi valasztast kell kittizni.

(4) Az alakul6 iilést a jelenlév$ legidésebb nemzetiségi onkormanyzati képvisel, mint
korelndk vezeti a testiilet elndkének megvalasztasaig.

(5) Az alakulé iilésen a nemzetiségi dnkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvélasztja
az Onkormanyzat elndkét, clnékhelyettesét, bizottsiga tagjait, megalkotja szervezeti és
mikodési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol. E ' -

7. A testiilet mitkédése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili ilést tart,

(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes tilést tart.

(3) A testilleti Gilést az elndk hivja dssze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi Onkorményzat
elndkenek akadilyoztatasa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyéb esetben a korelndk gyakorolja. - ' BT
(4) A testiileti iilést dssze kell hivni

) legalabb két nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld,



'b) anemzetiségi dnkorményzat bizottsaga, vagy

¢} a févarosi kormanyhivatal ' ' '

d) a polgarmester,

e) a jegyz0d kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés

Osszehivasanak indokat, napirend;jét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5} A nemzetiségi Onkorményzat elndke a testiilet {ilését jelen Szabéalyzatban foglalt rendtol
eltérd iddpontban is 6sszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi énkormanyzat rendkiviili
ilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a rendkiviili ilés Osszehivasard! harom
munkanapon belill gondoskodik és az {ilés idépontjat legfeljebb az arra okot adoé koriilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili iilés 8sszehivasara vonatkozé inditvany eléterjesztésétdl
szamitott 8§ napon beliili idépontra tlizi ki.
(7) A testiilet iilése magyar nyelven zajlik, amelyt6l torténd eltérésre a testiilet mindsitett
t6bbségii dontése alapjan van méd, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIIL kerilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkorményzat kozétt fennalld
egytttmikddést megallapodasban (a tovabbiakban: egytittmiksdési megallapodas) foglaltak
szerint a testilleti {lések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosito személy
(jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti lilésen elhangzottak forditasrol. R

8. A testiilet dintéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen, és az adott dintés meghozatalanal a
nemzetiségi dnkormanyzati képviselok tobb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség
megdllapitasa soran a jelenlévo érintettet, a dontéshozatalbdl kizart képviseldt, tovabba a be
nem toltott keépviseldi helyet a jelenlévék létszamaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerd tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvalasztott képviselék tobb mint a

felének igen szavazata szilkséges.

(2) Az eldirt timogatottsag hidnyaban az eléterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
(3) A ftestiilet torvény vagy jelen Szabdlyzat eltérd rendelkezése hiinyaban egyszerii
szotObbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testilet mindsitett tobbséggel dént jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan iigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hatdroz meg, EUA PR - -

9. Személyes érintettség szabilyai

(1) A testiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartoz6jat az iigy
személyesen érinti. A képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az érintett képviselé kezdeményezésére, vagy bdrmely mas nemzetiségi Snkormdanyzati
képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizart képviseld a hatérozatképesség szempontjabol
jelenlévonek mindsiil,

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasara, tovabba a bizotisdgok létrehozasara,
bizottsagi tisztségviselok megvalasztdsara. ' PR : ST

o 10. A testiileti iilés jegyzékinyve .



(1) A testiilet és bizottsaga ilésérél jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzékonyvet az iilésen
hasznélt targyalasi nyelven vagy - testulet1 dontés alapjan magyar nyelven kell elkesmtem
A jegyzokonyv kodzokirat, T '
(2) A jegyzokonyv tartalmazza
a) atestilleti iilés helyét és
b) idopontjat;
¢} a megjelent nemzetiségi Onkorméanyzati képvisel6k nevét, az iilésrél torténd
- tavozasuk idépontjat; e o
~d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;
~€) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;
f) az elbterjesztéseket;
g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogeimét, a
hozzasz6lasuk, illetve az Ulésen elhangzottak 1ényegét; '
h} a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;
i} a dontéshozatalban résztvevok szamat;
j) adontésbol kizért Snkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;
k) az egyiittmikodési megallapodisban foglaltak szerint a testilleti iilések

‘szabdlyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd szemely (_]egyzo vagy .

megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozd _]elzeset

1) aszavazas szdmszer(i eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az iilés megnyitasanak és a bezardsanak iddpontjat;

0) az {ilést vezetd elndk nevét, a tdvolmaradd képviseldk tavolmaradasanak okat;

p) az iilés hatdrozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az {ilésen tandcskozasi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok

targyalasdéhoz meghivottak nevét;

r) az ilés napirendjét;

s} az elndk intézkedéseit.
(3) A jegyzékdnyvet az {ilést levezetd elndk és a testiilet altal a képviselék kozil kijelolt
jegyz6konyv-hitelesitd irja ala.
(4) A nemzetiségi Gnkormanyzat elndke a jegyzokonyvet az iilést kévetd tizendt napon beliil
megkiildi a fvérosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztill, valamint az egyiittm{ikodési
megallapodasban foglaltak szerint a testilleti tilések szabdlyszertisége feleit torvényességi
kontrollt biztositd személynek (jegyzd vagy megbizottja).
(5) A testiilet ¢s bizottsaga {ilésének jegyzokonyve részét képezi az iilésre sz616 meghivo, a
kdzmeghallgatasrol sz6l6 kézlemény és az eldterjesztések.
(5) A testiilet és bizottsaga iilésére késziilt elterjesztések és jegyzOkdnyvek - a zart tlésre
kesziilt elbterjesztések ¢s jegyzOkonyvek kivételével - megtekinthetdek. A zart tilésen hozott
testlileti hatarozat nyilvanos.
(6) A zart iilésrol kiilon jegyzokdnyv késziil. A kiilon térvény szerinti kozérdekil adat és a
kozérdekbSl nyilvanos adat megismerésének lehetségét zart lés tartdsa esetén is

biztositani kell. E jegyz6konyv készitésére egyebekben a nyllvanos iilés }egyzokonyvere -

vonatkozo szabalyok az 1ranyad0ak
11. Kozmeghallgatas

(1) A testillet évente legalabb egyszer kbzmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi Onkorményzat elndke beszamol a lakossagnak a nemzetiségi énkormanyzat
tevékenységérél miikédésérdl, pénziigyi helyzeterol gazdalkodasarol, megismerteti a
JOVore vonatozo tervelket célkitiizéseiket. - L o o



(2) A kOzmeghallgatison az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képviseloi

- panaszt, kozérdekil bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3} A kizmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetéség szerint még az tilésen valaszt ad
a nemzetiségi dnkormdanyzat elndke, amennyiben erre nincs méd, akkor a vilasz az iilést
kévetd 15 napon beliil frdsban is megadhato.

(4) A kdzmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szdmban Jelen kell lenniiik,

(5) A kozmeghallgatas Osszehivasara a testilleti {ilés dsszehivdsara vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztis sverint a helyi
onkormdnyzat hirdetétabldjan vagy honlapon, illetve a helyi Ujsagban meghirdetni legalabb
a kozmeghallgatas megtartasdnak iddpontjat megel6z6 5 nappal.

(6) A kdzmeghallgatason nem kell részt vennie az egyittmiikddési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabélyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosito
személynek (jegyzd vagy megbizottja).

(7) A kbézmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre a testilleti {ilés jegyzokonyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni. R

| 12. A testiileti iilés dsszehivasa

(1) A testiileti #ilést a nemzetiségi 6nkorményzat elndke igazolhaté médon irasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja dssze. A testiileti tlést telekommunikacios eszkdz utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testileti tilés meghivdjét a napirendi pontok megjeldlésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkivili iilésre sz6lo
meghivot pedig legalabb 24 ¢raval elébb megkapjak. .- s ' E '
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az ilés datumat,

b) helyszinét,

¢) aziilés kezdetének idépontjat,

d) anapirendi pontok megjel5lését,

e) az elbterjesztok nevét,

f) az irasbeli elbterjesztéseket,

g) valamint az ilés mindsitését.
(4) A testiilet illésére a testilet tagjain kiviil tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezové teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testillet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
indokoltnak tartja. -~ . - oo R

13. A testiileti ii)és nyilvanossaga

(1) A testilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozasi jog
nelkill részt vehet. A hallgatosag az ilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatia. Az elnok kitilthatja az tlésterembdl az iilés megiartdsat zavaro
hallgatésagot. Az elndk inditvanydra a testiilet mindsitett 10bbségli dontésével felszolaldsi
jogot adhat az {ilésen részt vevd hallgatosagnak. - SR T
(2) A testiilet zart tilést tart a kvetkez6 tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,
‘b) méltatlansagi,
¢} kitlintetési ligy targyalasakor,
d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,
- €) fegyelmi biintetés kiszabdsa soran,
) ha a térvény az ligyet érintden a nyilvanossagot kizarja.

(3) A testiillet zart Gilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan



a) valasztas,

b) kinevezés,
c) felmentés,
—d) vezetdi megbizas, megbizas visszavonasa,
) fegyelmi eljaras meginditasa,
f) allasfoglalast igényld személyi tigy targyalasakor.

(4) A testiilet zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.

(5) A zart Gilesen a testillet tagjai, valamint az egyiittmiikddési megallapoddsban foglaltak
szerint a testilleti tlések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(Jegyzd vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kotelezévé teheti.

(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazéssal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviseldk tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjara
és rendjére a helyi 6nkormdanyzat képvisel6-testiilete nyilt szavazaséra vonatkozo torvényi
rendelkezések alkalmazandoak.

(7) Zart iilésen targyalt tigyekben titkos szavazas is tarthato, a jelen 1évd képviselék t6bb
mint a felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormdnyzat dontéseit a helyl 6nkormanyzat honlapjén - a Hivatal
kozremikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti tlésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett t5bbségii jovahagyo
dontése sziikséges. - o

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti illés napirendjére a meghivo szerint a nemzetiségi énkorményzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavondsara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasarol a testiilet mindsitett t3bbségii dontéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, eléterjesziést tehetnek: ' '

a) az elnok, R

b) az elndk-helyettes,

c) a testillet tagjai,

d) a testiilet bizottsdga,

€} a polgéarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) atestiilet dltal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az elbterjesztések az elndknél irasban nytjtanddk be.
(5) Az ulésen csak és kizdrélag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések vehetSk napirendre,
¢s targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az elbterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylttmikodési megdllapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzo illetékes szervezeti egység azt szignojaval ellatja.
(7} Az irasbeli eléterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhaté minta felhasznalasaval
kell elkésziteni: I ' ' S :

15. A testiileti iilés tanidcskozdsi rendje

(2) A testiileti iilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett iddpontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviseldk szambavétele és a testiilet hatarozatképességének megéllapitasa. Amennyiben a
testiileti Glés a napirend el6tti hozzaszolasok utan sem hatérozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kdvetOen is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az (lés hatdrozatképtelenség miatt torténd elmaradasa esetén is kell



jegyzOkonyvet késziteni, amelyet az egyiittm(ikddési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti iilések szabalyszeriisége felett tOrvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzl
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az lles tartama alatt az egyes napirendi pontok hatérozathozatalanal a levezetd elndk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szdmat és a hatarozatképességet.

(4) A testiileti Glés rendjének fenntartasardl a levezetd elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet.

(6) A testilet tagjainak a napirendhez valo felszdlalasara a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szot. A levezeté elndk az egyes eléterjesztések felett killén-kiilén
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz t6bb hozzsz6las nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezardsat barmelyik képvisels Javasolhatja e
kérdesben a testlilet felszolalas és vita nélkill, egyszeri szotdbbséggel dont.

(7) A levezetd elnok megvonja a sz6t attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elndk az elbterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati

Javaslatokat egyenként szavaztatja meg tigy. hogy elbb a modositasi és kiegészit6, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni elészor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkodasra vonatkozé levezetd elndki kérdésre adandd valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitdsa utan a levezetd elndk a dontes 526 szermt
elmondasaval hlrdetl ki a hatarozatot : '

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatdrozatban kell 4llast foglalnia

azokban a témakban, amelyeket az tilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,

amikor adott ligyben a nemzetiségi dnkorméanyzatot trvény erejénél fogva véleményezési,

illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatdrozatokat naptari evenkent kezd6dden folyamatos sorszammal és evszammai kell

ellatni. : :
_17. A testillet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi énkormanyzati képviselok, nemzetiségi iigyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e minéségiikben részt vesznek a testiilet déntéseinek
el6készitésében, a hatdrozathozatalban, €s a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testiilet tagjainak megbizatasa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakul6 iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mlndket nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errél okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a testileti {ilésen az elndktsl, elndkhelyettestdl, a bizottsag elnokétdl, az
- -egylittmiikddési  megallapodasban  foglaltak  szerint a  testilleti  iilések
- szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositdé személytél (jegyzd vagy
- megbizottja) nemzetiségi 6nkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
~ ilésen szoban, vagy legkés6bb tizendt napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni,
-b) kérésére irdsbeli hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, kérésére .
vélemenyét sz0 szerint rogziteni kell a jegyzdkdnyvben, SR
€) megbizis alapjan képviselheti a nemzetiségi énkormanyzat testiiletét,
-~ d) koteles részt venni a testiilet munkajaban,
- €) megbizatasinak ideje alatt legalabb egy alkalommal koteles részt venni a févarosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testilet tagjait a testlileti munkdban valé részvételhez sziikséges idétartamra
‘munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet



teritx meg, aminek alapjan a képviselé tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A testiilet
-atalanyt 1s megallapithat.
(6) A testllet tagjainak megbizatdsa megsziinik

a) a megvalasztasat kovetd altaldnos nemzetiségi Gnkormanyzati vélasztas napjan,

- jeloltek hianyaban elmaradt valasztas esetén az 1d0k021 valasztas napjan

b) valasztdjogénak elvesztésével,

c) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,

d) méltatlansag megallapitasaval,

e) lemondassal,

f) a testiilet feloszlatasaval,

g) atestiilet feloszlasaval,

h) ha a testiilet tagja annak az Glésnek az idGpontjatol szamitva, amelyrdl elsé {zben

tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a testiilet {ilésén,

i) atestiilet tagjanak halalaval.
(7) A testillet tagja a testiilet tilésén széban, valamint azt megelézben testiilet elnodkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemonddsat. A lemondast és a megb1zatas
megsziinésének iddpontjat az iilés jegyz0kdnyvében rogziteni kell.
(8) A lemondds nem vonhat6 vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

(1) A testlilet tagjai a megvélasztasuktdl szamitott harminc napon beliil, majd ezt kdvetden
minden ¢v janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kételesek tenni. A testillet tagja sajat
vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kozos haztartasban él6 hézastarsanak vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyujtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, termeszetbem
Jjuttatasban, kdltségtéritésben. :
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért és nyilvantartasaért felelds személyek:

a) Bodis Alpar Andras elnok

b) Esztergaly Zsofia Zita elndk helyettes
(4) A testlilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvénos. A testiileti tag hozzatartozéjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijelslt személyek tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelolt
bizottsagnal vagy a kijelolt képviseldknél barki irdsban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérél a (3) bekezdésben kijelolt testilleti tagok a soron kévetkezd ilésén
tajekoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran felhivasra az érintett kételes a sajat,
illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozé azonositéd
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok 1smerhet1k meg, azokat az eljards lezardsat kovetd nyolc napon be]ul_
torolni keli -

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetis€gi dnkorményzat testiilete 4llando bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul:
‘a) véleményezik a testillet elé kertil6 eléterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviselo-testiilet felé.
© ¢) dontenek a testiilet altal atruhazott hataskérokben.
(3) A bizottsag miikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalara a testiilet muiikddésére,
hatarozatkepessegere donteshozatalara Vonatkozo szabaIyok az 1ranyadoak '



(4) A bizottsag mitkddésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikodési szabalyzat
keretein belil — a bizottsag ligyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasihoz €s
modos1tasahoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségli szavazata szitkséges.

20. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke, elnokhelyettese

(1) Az alakulo lilésen a nemzetiségi Onkormanyzat testilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatisii elndkot, az elndk helyettesitésére, munkéjanak segitésére tarsadalmi
megbizatasu elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakulo ilésen a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke illetve elndkhelyettese
személyére barmely testlileti tag tehet javaslatot. : : : : :
(3) A nemzetiségi onkormanyzat elndkének feladatai:
a) képviseli a nemzetiségi énkormanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv elékészitésérdl és annak kepwseio—testulet ele
terjesztésérol : :
¢} gyakorolja az atruhazott hataskoroket
d) Osszehivja és vezeti a képvisel-testiileti Gilést
e) megkildi a jegyzOkonyvet a févarosi kormanyvhivatalnak
) teljesiti a beszamolasi, és zarszamadasi kotelezettségét
g) engedelyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi kdzligy ellatésaval dsszefiiggésben
keletkezett €s igazolt kdltségeinek az utdlagos megtéritését |
h) felel a nemzetiségi onkormanyzat gazdasagi szabélyszeriiségéért
i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérél
1) kozremikodik a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkoddsi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatisaban
k) jovahagyja—a jegyzovel kdzdsen — a nemzetiségi dnkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabélyozo
belsd szabalyzatokat
I) felel a helyiség haszndlata sordn a leltér szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
“helyiség rendeltetésszerl hasznalataért
m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatékényvek, irdsbeli eldterjesziések
elokészitéséher o
n) eldterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé
o) adatot szolgaltat a jegyzének a kéltségvetési elbterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi onkorményzat 6néllé fizetési szamla nyitasahoz,
. torzskonyvi nyilvantartasi adatainak t6rzskdnyvi nyilvantartasban sziikséges
- modositaséhoz, az adészam igényléséhez szilkséges teendSk elldtasahoz
. q) észrevételezi a nemzetiségi dnkormanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabélyzat, a helyi 6nkormanyzat és
- a nemzetiségi dnkormdnyzat koz6tt mindenkor hatdlyos egyiittmiikddési megéllapodas
~és egyéb jogszabaly alapjan jogosult
- 's) dont beszerzésekr6l, a nemzetiségi Onkormanyzat altal elfogadott beszerzési
- szabalyzatban foglalt, az elndk hataskérébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
: eljaras betartasaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata killondsen, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
akadalyoztatasa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi dnkormdanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat
‘koz6tt mindenkor hatalyos egyuttmukodes1 megallapodas €s egyeb Jogszabaly nem utal az
elnok klzarolagos hataskorebe :



- 21. A nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskérok

) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen Szabdlyzat 5. szami mellékletét képezb a nemzetlsegl 6nkormaéanyzat
elndke, valamint a jegyz§ altal kiadott kozos utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi dnkormdanyzat - korabbi, sajat hataskérben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasdval és pénzellatasaval kapcesolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
onkormdnyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi onkormanyzat fizetési szamldjan
bonyolitja. :

(3) A helyi Onkormanyzat altal adott taémogatas folyoOsitdsa - az édllami tamogatas
kivetelével - a helyi Onkormanyzat és a helyl nemzetiségi Onkorményzat kozotti
szerzGdésben foglaltak szerint torténik. A tdmogatds elsidlegesen a helyi nemzetiségi
onkormanyzat mikddési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi dnkorményzat a helyi 6nkorményzat altal - az allami tdmogatason feliil -
folyositott tdmogatast kiilsé szerveknek (pl.: tdrsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkdz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat koteles a kozpénzekbdl nydjtott tamogatasok
atlathatésagardl szolo 2007. évi CLXXXI. torvény, valamint a hatdlyos 8nkormanyzati
koltsegvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi énkorméanyzat a timogatott cél
megvalosulasarol szélo elszdmolas elfogadésarél a polgarmesteri hivatal pénzigyi
feladatokat ellato szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.

(4) Az dllami tdmogatasra igény beny(jtdsa, az allam altal kiirt palyazatokon torténd
részvetel a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jogosult, annak elmulasztasdért a helyi
onkormanyzat ¢és a polgarmesteri hivatal feleldsséget nem véllal.

(5) A helyi 6nkormanyzat kdteles a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi dnkorményzat
cleget tehessen az informécios Onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol sz616
2011. eévi CXII. tdrvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatdsdért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatarozott iligyintézd
adatszolgaltatdsa alapjan — a polgdrmesteri hlvatal szervezesi feladatait elldté szervezeti
egység vezetdie a felelos.

(6) A nemzetiségi onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére all6 dnkormanyzati forrasbdl biztositott eliranyzatok felhasznalasara, az
elbiranyzatok terhére kotelezettségek véllaldsara naptari éven beliil a nemzetiségi
onkormanyzati valasztasok idépontjdhoz zgamtcttan, iddaranyos utemezes szerint
kerilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilénitetten vezeti, az adatszolgédltatds sordn koz6lt adatok
valddisagaert, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezOségéért a polgarmesteri hivatal jegyz0jén keresztiill az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdje €s a nemzetiségi dnkormanyzat elndke egyiittesen felel.

.22, A nemzetiségi onkormanyzat tisztségvisel6jének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke (képviseldje, elndk-helyettese) jogszertien vallalhat
teriileti nemzetiségi Onkorményzati elnoki (képviselsi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
- mind tertileti, mind orszagos nemzetlsegl onkom.'lanyzatz eln0k1 (kepwselm elnokhelyettem)
megblzast nem Vailalhat - : -



(2) A nemzetiségi Onkormdnyzat tisztségviseldje €s tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztdsatol, illetve az 6sszeférhetetlenségi ok felmeriilését6l szamitott harmine napon
beliil koteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseiéje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem szinteti meg, vagy erre nincs mod, ugy a Nektv, szabalyau
szerlnt kell eljarm ' :

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

a} akinek az 4llammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kovetden - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szolo értesités kézhezvételétdl
szamitott hatvan napon belill - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
engedélyezd hatdrozat rendelkezéseinek megfelelden - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasagokrol sz016 térvény rendelkezései alapjan a felszamolas
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdsdg jogerdsen megallapitotta a
felelOsségét, €s a birdsagi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette, '

¢}  akit szandékos biincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesziésre itéltek,

d)  akia valdsagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktél szamitott harmine napon beliil kdtelesek kérelmezni
felvételiiket az addzis rendjérdl szolo torvényben meghatarozott kdztartozasmentes addzbi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbdzisba térténd felvételére
iranyul6 kérelmiik benytjtasanak hénapjat kovet6 honap utolsé napjaig kotelesek a testillet
elott 1gazolni az adatbazisba vald felvételének megtorténtét,

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségenek a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, ugy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni. '

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsag elndkének ¢s tagjanak a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatas veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A ftestiilet tagjainak a nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefiiggh, aliala elblegezett, szdmlaval igazolt,
szilkséges koltségeét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testillet engedélyezi, a testillet tovabbi tagjai ko}tsegemek a
megtéritésct a nemzetlsegl Onkorményzat elndke engedélyezi.

'25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatdsdt szolgilja. A
nemzetiségl Onkormanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi celu felhasznalasa lehetoseg,
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat bevételei kiillondsen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdalkodas szabaiyszerusegeert a nemzetlsegl :
onkormanyzat elndke felel SN : : :



(4) A nemzetiségi Onkormanyzat K&H Banknal 10403387 00028602-00000002 sz4mon
onallo penzforgalml szamlat vezet.

26. A nemzetiségi onkormanyzatok térvényességi feliigyelete

A f6varosi kormanyhivatal cliatja a nemzetiségi dnkormanyzat torvényességi feligyeletét.

27. Zar6 rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi kodziigyek ellatasahoz, valamint célok
megvaldsitisahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi
onkormdnyzat miikodésével kapesolatos elkészitd. illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi Onkormanyzat és a nemzetiségi oOnkormanyzat koézdtt mindenkor hatéalyos
egylttmiikodési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Miikodési Szabdlyzatot a képviseld-testillet 82/2019. (XIL. 02.) sz.
hatarozataval fogadta el azzal. hogy elfogaddsat kévetd napon 1ép hatélyba, ezzel egyidejtileg
hatalyat veszti a 4/2015 (L. 27) sz. hatdrozattal elfogadott, tobbszér mddositott Szervezeti és
Miik&dési Szabdlyzat.

(4) Jelen Szabalyzat kihirdetésérol a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a helyi Onkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kézremiikddésével - torteno megjelentetéssel gondoskodlk

Mellékletek:

1. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Gorég Onkormanyzat képviseli-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Gordg Onkormanyzat hivatalos bélyegzéjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselo-testiileti eléterjesztés minta

4, sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat alaptevekenysege, szakagl besorolasa és
kormanyzati funkcidja .

5. sz. melléklet

1. sz. kozos elnoki-jegyz6i utasitis a Jozsefvarosi Gorég Onkorminyzatnak a
kitelezettségvallalassal, utalvinyozassal, pénziigyi eilenjegyzessel ervenyesxtessel és
tel_;e51tes1gazolassal kapcsolatos el;arasn rend;eroi : . -

Budapest, 2019. december 02.




A Jézsefvarosi Gorog Onkormanyzat

- képviselo-testiiletének tagjai

| Elnék: Lenkey Petrosz elndk
- Elnok-helyettes: Sainidisz Dimitrios

- képviseld: Bozonasz Irini

sz melléklet '



E _ 2.5z melléklet

- Jozsefvarosi Gordog Onkormanyzat

o hivatalos bélyegzdjének lenyomata



- 3.8z, melléklete
Képvisel6i elGterjesztés minta |
Irasbeli Eléterjesztés
a Jézsefvarosi Gordg Onkormanyzat

... napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviselo-testiileti lésére

Cim:

eléterjeszto:
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

..(év, hd, nap) szamu képviselb-testilleti hatarozat:

a dontés targya, a hatdrozati javaslat leirdsa

Felelés:
Hataridé:
a dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontés esetén az eloter_]esztes elokesmtOJenek Javaslata a
kozzeteteire ¢s annak modjara (hlvatal hc)nlapja) :

hely, datum

-elbterjeszto neve, alairdsa

ELOTERIESZTO: oo, et JOZSEFVAROSI GOROG ONKORMANYZAT
LEIRTA; ; ' ' s
PENZUGY] FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL




4. sz. melléklet

Jozsefvirosi Gordg Onkormanyzat

- alaptevékenysége, szakagi besoroldsa, kormanyzati funkcioja

Alaptevékenység besorolasa:
Allamhéztartési_sz_akégazat: 841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi

 tevékenysége

Kormanyzati funkeié: 01_1140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

Jlgazgatasi tevékenysége
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BUDAPEST JOZSEFVAROSI GOROG ONKORMANYZAT
1. szamd kozos elnoki és jegyzoi utasitas

A Budapest Jézsefvirosi Gorog Onkorminyzatnak a kételezettségvallalassal,
utalvinyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapesolatos
eljarasi rendjérél

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl széolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 112.§ (3)
bekezdés, az allamhaztartdsrol sz616 2011, évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a Jozsefvérosi Onkormanyzat kotelezettségvallalassal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal kapcsolatos
eljarasi rendjérdl az alabbi utasitast adjuk ki:

I. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai
1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalas: a kiadasi elGirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarél szolo,
szabalyszertien megtett jognyilatkozat.

Mas (egyéb) fizetési kotelezettségek: a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kitelezettség Gsszegét
vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelezd eldirason alapulo fizetési ktelezettség.

Szabad eldiranyzat: a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kitelezettségvallalasra az
azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett Osszegill eredeti vagy maédositott kiadasi eldiranyzatok.

Végleges kotelezettségvallalds: direkt kételezettségvallalasként nyilvantartott szobeli
kotelezettségvallalas pld. szamla, hatarozat, végzes, stb.

Gazdasagi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetoje.

Gazdasdgi szervezet: az ellatandé feladatok tekinteteében Pénzigyl Ugyosztaly, Gazdalkodasi
Ugyosztaly, Belso Ellatasi Iroda

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegil (kiadasi vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek Osszekapcesolaséval létrehozott utalvanyrendelet.

-Kis” utalvanyrendelet: egy kiadas teljesitéséhez vagy egy bevétel elszdmolaséhoz az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerben eldallitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet

része.”

2} A kitelezettségvallalas irdsos formai:

s szerz6dés megkitésére iranyulo jognyilatkozatok,
e a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irdsban torténik, megrendeld,

vagy szerzodés,



3)

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzGdés vagy visszaigazolt megrendeld, mely
torténhet a megrendelést teljesité részérdl a megrendelésen vagy kiilén irasos
dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tdmogatds biztositdséra irdnyuld jognyilatkozatok, direkt szdbeli
kitelezettségvallalds az utasitasban foglalt értékhataron beliil maga a szamla, vagy a
nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat,

a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
palyédzati kiirds, tovabbé minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
véllalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol figgo
fizetési ktelezettséget tamisit.

A kotelezettségvallalas feltételei:

Kételezettség csak a szabad eliranyzat terhére véllalhato.
A kotelezettségvallalasnil az eredményesség, célszertiség  és hatékonység
kdvetelményét figyelembe kell venni.
Az irasos kotelezettségvallalas csak ezen utasitisban régzitett pénziigyi ellenjegyzést
végz6 személy aldirdsa és a szabad eldiranyzat meglétének irésbeli igazoldsa utan a
penziigyi teljesités esedékességét megeldzben térténhet.
A kotelezettségvallalasnak minésiilé visszterhes szerzodésnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes maganjogi kotelem irasba foglaldsat
tartalmaz6 okiratot a mindenkori szerzédéskotési rendet szabalyozd eljarasi rend
szerint kell létrehozni. Az okiratnak az altaldnos adatokon, feltételeken tilmenden
tartalmaznia kell:
a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi  jellemzdinek
meghatérozasat, hataridejét,
&) a kifizetendd Gsszeget vagy a szémlézas alapjaul szolgal¢ egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
¢) a kifizetés hataridejét, t5bb év eldirdnyzatai terhére vallalt kételezettség esetén
évenkénti itemezésben, és
d) a pénziugyi ellenjegyzés tényét €s a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott
alairasat,
e) jogi személlyel, jogi szemelyiséggel nem rendelkezé szervezettel kétstt
visszterhes szerz6dés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy a szervezet atléthatonak mindsiil. A szervezet képviselje a
nyilatkozatban foglaltak valtozdsa esetén arrél haladéktalanul kételes a
kotelezettségvallalot tdjékoztatni. A valétlan tartalmd nyilatkozat alapjan kotott
visszterhes szerzédést a kotelezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerzddés
teljesitése még nem tértént meg — a szerzédéstd] el4ll.
Katelezettségvallalasok olyan tartalmi médositdsara is alkalmazni kell az utasitasban
rogzitett szabalyokat, amely a kor4bban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét
néveli, vagy a fizetési kitelezettségek érintett évek kozoiti megoszlasat modositja,
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) mas (egyéb) fizetési kételezettségnek mindsiil,
¢) a fizetési szdmlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas.
Szobeli kitelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvallalasra.
Szébeli kotelezettségvallalis esetén a végleges kotelezettségvallalas bizonylatot a
kotelezetiségvallalast elrendeld az aldbbi zaradékkal koteles elldtni:




4)

)

A végleges kotelezettségvallalast .............. (név)elrendeltem.
Datum, alairas
o Irasbel kotelezettség vallalds szitkséges a pélydzati forrasokbdl finanszirozott
kotelezettségvallalasra értékhatar nélkiil.

* . Az aldirt kotelezettségvallalas dokumentumanak 1 eredeti példényit a Pénziigyi
Ugyosztaly részére Ie kell adni a kotelezettségvallalas nyilvantartas céljabol.
Kotelezettségvallalasra jogosult:

A helyi nemzetiségi dnkorményzat kiaddsi eldirdnyzatai terhére kotelezettséget az elnok
vagy az altala frasban felhatalmazott nemzetiségi dnkorméanyzati képvisel$ vallalhat az
1. sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi Onkorméanyzatnal nines a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kételezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasiban
akadalyoztatva van, akkor a nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiilete egyedi
hatdrozatdban, a polgarmesteri hivatal alkalmazasiban all6 személyt jeldlhet ki a
nemzetiségi Snkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vonatkozé kotelezettségvallalas
gyakorlasara. A képvisel6-testiilet altali kijel6lés megszilnik, ha a kotelezettségvallalasra
mas személy valik jogosultts vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

Kotelezettségvallalds nyilvintartisa:

A kotelezettségvallalasok nyilvéantartdsa az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben torténik
az alabbi adattartalommal: a kotelezettségvallalds  nyilvantartdsi szama, a
kotelezettségvallalast tanisitd dokumentum megnevezese, iktatoszdma, kelte, a pénziigyi
cllenjegyz6 neve, a kotelezettségvallalé neve, a Jjogosult azonosité adatai, a
kotelezettségvallalas targya, dsszege, az egyseges rovatrend rovata, évek és eléiranyzatok
szerinti megoszlasa, a kifizetési hatirid6, tovabba a teljesitési adatok, a
kdtelezettségvallalds modositasai, a kotelezettségvallalas végleges vagy nem végleges
Jellege, kizbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvantartishoz sziikséges dokumentumok:
* az irasban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzbdés, megallapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazolasa, alkalmazasi okirat, stb.),
¢ a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb
bizonylat)
¢ mas (egyéb) fizetési kotelezettségek.
A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kételezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejtileg kell annak adatait és a kifizetés Gsszeget a kotelezettségvallalas
nyilvantartasban rogziteni (direkt kételezettség vallalas).

A kotelezettségvallalds értékének meghatarozasa:

¢ szamba kell venni az ad6dd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekivetkezése bizonytalan vagy
kiilon jovobeli jognyilatkozaitol fiigg,

¢ ha a fizetési kotelezettség j5vGbeni mértéke nem hatarozhat6 meg pontosan, akkor
a koértlmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tdrsadalmi
koriilmeények kozott — az ésszerl gazdalkodas elvének betartasaval — a realis
legmagasabb Gsszegii kotelezettséget kell feltételeznt,



* a kozbeszerzési eljaras esetében a kételezettségvallalds értéke megegyezik a
kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkétott szerzédésnek a Kbt rendelkezései
szerint szamitott értékével,

a kbzbeszerzési kistelezettség ala nem esé, hatérozatlan idére valialt kotelezettség
ertéket a targyévben és az azt kovetd harom éven keresztill szdrmazd fizetési
kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartisaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetbje
felelés.

A jogszabaly alapjan kotelezettségvallalasra  jogosult az elnék, valamint a
kotelezettségvallalasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési
jogosultsag alapjan megtekinthetik a Pénziigyi Ugyosztélyon a kotelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalas médosulasa, meghitisuldsa, megsziinése esetén a kotelezettségvalialo
(elnok) koteles irasban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjét, aki gondoskodik a
kotelezettségvallalas nyilvantartisban szerepld adatainak madositasarol.

A kotelezettségvéllaldsok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezet§je felels.

A Hivatal hatalyos Szervezeti és Miikoédési Szabélyzataban gazdasigi vezetdként kijelolt
személy a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdasagi vezetdje is.

IL A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1} A nemzetiségi Onkormanyzat nevében torténd kételezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata szerinti
gazdasdgi vezetd ¢és az altala a 3. szamii mellékletben szerepld, irdsban kijeldlt, vagy
egyedi kijelolés alapjan a Polgarmesteri Hivatal allomanyéba tartozd kéztisztviseldk
Jjogosultak értékhatar nélkil. A kijelolt személyeknek a fels6oktatisban szerzett
penziigyi-szamviteli végzeitséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

2) A nemzetiségi oOnkormanyzat nevében torténé kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzését az 1). pont alapjan a Gazdasagi vezeté és az altala kijelolt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.

3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zoen meg kell
gyozddnie arrol, hogy

a) a sziikséges szabad elGiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett
¢s varhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a penziigyi fedezet biztositott, a megfelelé
mennyiségl pénzeszkdz (likvid fedezet) rendelkezésre all, és

¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzdie a kotelezettségvallalas dokumentuman
nledezet:....cocvviinvnennnnnnn.n, » pénziigyileg ellen jegyzem” széveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és aldirasival tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kdvetelményének.

4) A pénziigyi ellenjegyzé a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatiséhoz szlikség szerint
szakértét vehet igénybe.



5) Ha a kételezettségvallalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi

ellenjegyz6 csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallalé irasban
utasitja.
Ez esctben az okmanyt "a kételezettségvallalas penzigyi ellenjegyzése utasitdsra
tortént” zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyz6 haladéktalanul irasban
€rtesiti az elndkot, valamint a Polgarmesteri Hivatal Jjegyzdjét. Az elndk a jegyzével
kozosen a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon belil kételes
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felel6sségre vonast.

IIL Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolas elékészitése (nyomtatvany kitoltése, bizonylatok csatolasa) a
Polgdrmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi onkormanyzatok feladatellatasara
foglalkoztatott tigyintézé feladata, a teljesitésigazolasra jogosult az elnok vagy az
elndk altal irdsban kijelslt személy. A teljesités igazolds soran ellendrizhets
okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo kételezettségvallalas esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazoldssal ellatni.
- palyazati timogatasok

3) A teljesités igazolasat végz6 személy gy6z6djon meg arrél, hogy:

- a kiadas ténylegesen az nkorményzat mitksdése, gazdalkodésa sordn meriilt
fel,

- mindségi, mennyiségi 4tvétellel, ha nem, mas megfeleld médon  kell
megbizonyosodni a jogossagrél,

- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szereplé Osszeggel
megegyezo-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazolo kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okanak megjel6lésével,

- a teljesités megtortént-e, hatiridére tortént-e, az a vonatkozd szerzGdés,
megallapodas, illetve megrendelés szerint tértént-e,

- ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szamla, szamlit aldtdmaszts szallitojegy,
szallitolevél, munkalap, egyéb okmany) a valosagnak megfelel-e,

- eszkOzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkdz
nyilvéntartasba vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltar: kérzet
megjelolésével és a leltarfelelbs alairaséval,

- aszemélyi jellegii kifizetések a jogszabalyokban, a megbizasi szerzédésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazoldsa a jogosult alairasaval és datummal az 4/a. szamu mellékietben
szerepld formanyomtatvanyokon térténhet.
A kiilonb6z6 tamogatasokbol (EU-s palyazat, koltségvetési tdmogatas, egyéb forrds)
megvalosulé kiaddsok teljesités igazoldsa két részbél 4ll. Egyik az 4/a. szamu
melléklet szerinti, a mésik a palydzat szerinti, a palyazat elszdmolésa soran eldirt
formanyomtatvany.

5) A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz
kapcsolédoan — a kotelezettségvallalo irdshan Jel6li ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alairas mintajat a 4. szamd melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijel5lések
tartalmazzak.



6) A teljesitésigazoldsra  kijelslt szemelyek a  nemzetiségi Onkonnényzat
koltségvetésében  szerepld eldiranyzatokbol  teljesitendd kiadasok teljesitését,
bevételek elszamolasét igazolhatjék értékhatar nélkiil,

7) A fteljesitést igazolé személy koteles a pélyazatokbol, elszamolasi, beszamoldsi
kotelezettséggel juttatott tdmogatisok terhére finanszirozott kiadasok esetén a
szamléra az aldbbiakat felvezetni:

- apalydzat azonosité szamat,

S BACURU palyazat elszamoldsara benyuijtasra keriilt,

- apalyazat szerinti kéltségvetési azonositdkat (sor, oszlop, kéltség nem)
- vagy a tamogatasi szerzddés szerinti szOveget,

8) Nem kell kiilon teljesités igazolds a mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:
az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek  mindsiils
Jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil vegrehajthatd birdsagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal vegrehajthatd hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az 0sszeg megillapitdsanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogit és koteiezettségét megallapitd kotelezd elbirason alapuld fizetési
kotelezettség, a fizetési szamldkrol a szamlavezets altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
penzértékben vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvényrendelet 2. szamu mellékleteként
kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyltt utalvanyrendelet készitése és
eérvenyesités céljabol az Pénziigyi ﬁgyosztéiynak at kell adni.

IV. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjin az érvényesitd személye a

Polgarmesteri Hivatal kijelolt tigyintézéi, akinek/akiknek ellendriznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolss meglétét,az Osszegszerliséget,

- afedezet megiétét,

- hogy az eldirt alaki, tartalmi kdvetelményeket betartotték-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-¢, megbizhatoak és helytéalloak-e,

- hogy teljesités igazolisa sordn az allamhaztartésrél sz0I6 2011, évi CXCV.
torvény, az allamhéztartas szamvitelérdl szl 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az
allamhéztartisrél sz6lé torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet elbirasait, valamint a jelen utasitdsban foglaltakat megtartottik-e.

- hogy a vasérolt eszkdz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
bizonylatot,

- ateljesitési igazoldson feltiintetett mellékletek csatoldsra keriiltek-e.

2) Ervényesiték a Gazdasagi vezeté vagy az altala frasban kijelolt a Polgarmesteri
Hivatal dlloményaba tartozé koztisztviseldk lehetnek. Az érvényesiték felsoroldsat
Jelen szabélyzat 5. szamu melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ellato
személy felsSoktatasban szerzett pénziligyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb
kozeépfokl iskolai végzettséggel és emellett penziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkezni.

3) Az érvényesitésnek - az ,érvényesitve” megjelélésen kiviil — tartalmaznia kell az
érvényesités datumat, az érvényesitd alairasit Az érvényesitést a kiilon irasbeli
rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell clvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak.

4) Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgalat sordn az ott megjeldlt
jogszabalyok, illetve e szabélyzat megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni a
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Gazdasagi vezetének, aki tovabb jelzi a Jegyzének és az elndknek. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A
tovabbiakban a I1. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

V. Az utalvanyozis

1) A bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni €s a kiadési el6iranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okmanyok alapjén lehet, melyet a Pénziigyi
Ugyosztaly az integralt pénziigyi rendszerben 4allit ki. A kiadasi eléiranyzatok terhére
torténd utalvanyozisra a teljesités igazoldsat és annak alapjan végrehajtott
érvényesités kdvetden keriilhet sor.

2) Utalvanyozéasra az elnok, vagy az altal irasban kijelslt képviseld Jjogosult a 2. szamu
mellekletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijeldlés szerinti személy.

3) Az utalvinyozds kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik,. A kiilén  irasbeli
rendelkezésként az ASP Gazddlkodasi Szakrendszerbs] eléallitott utalvanyon fel kell
tuntetni az allamhaztartdsrél szolé torveény végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozo
mellékletek felsorolasaval. Az utalvanyrendelet az ellen6rzé és a kotelezettségvallalo
alairasat nem tartalmazza.

- 4) Az utalvany rendelet kidllitdja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany

SOrszamat.
5) Nem kell kiilon utalvanyozni:
* B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain  elszdmolandé
bevételeket,
* a fizetési szdmla vezetésével és az azon vegzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet0 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,
® az egységes rovatrend B813. Maradvény igénybevétele rovatain elszdmolandé
bevételek teljesitését.
A kiilfsldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesit alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A szilkséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utin a
Pénziigyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban all6 nemzetiségi
Ugyintézinek/ vagy elnoknek utalvényozdsra 4tadja, utalvanyozé aldirasa utan a
Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés celjabol 4t kell adni a fizetési hataridt megel6z6

napon.

7) Az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbd! eldallitott csoportos utalvanyrendelethez

csatolni  kell valamennyi, a csoportos  utalvanyrendeleten felsorolt  kis™
utalvanyrendeletet.
A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belsé
sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszamlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az
utalvanyozast elvégezni. A  csoportos utalvanyrendszerhez  kapcsolt | kis”
utalvanyrendeletek tartalmazzak az utasitas V. 3) pontjaban eléirtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készithet:
- azonos partnernek tébb jogeimen t6rténd teljesitése,



- 8zonos jogeimen 16bb jogosultnak torténd teljesitése,
- kiilénb6z0 partner egy jogeimhez kapcsol6dé elszamolasa.”

VL Vegyes és zaré rendelkezések

1) Az utasitdsban foglaltaknak megfeleld aldiras menete a kivetkezs:

a) Kotelezettségvallalas esetén:

© A nemzetiségi 6nkormdanyzat ligyeivel foglalkozo tigyintézé a szerzédéseket atadja
Jegyz6i Kabinet Jogi Iroda - szerzddéseknél jogi kontro] céljabdl a Polgarmesteri
Hivatal alkalmazisaban lévé nemzetiségi tigyekkel jegyzé altal kijelsit jogasznak,
kozbeszerzés al4 tartozik, nem tartozik, lefolytatodott a kézbeszerzési eljaras,

© A jogasz jogi kontrol utdn fedezet igazolas celjabol a Pénziigyi Ugyosztalynak
feladja a nemzetiségi onkorméanyzatok pénziigyi gazdalkodasaval foglalkozé
ligyintéz8 részére, aki a koltségvetési fedezetet a szerzéddsre ravezeti, és atadja
pénziigyi ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyzé alairdsa (utasitasban felhatalmazott személyek), utin a
Pénziigyi ﬁgyosztély a szerzOdést atadja a nemzetiségi igyintézének/vagy az
elnbknek az kételezettségvallalo aldirasa c€ljabol,

o Kotelezettségvallalé aldirdsa (utasitdsban felhatalmazott szemeélyek),

b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasitas I1I-V. fejezetében részletezve)

o teljesitést igazold alairasa,

o utalvanyrendeletet kiallito alirasa,

o fedezetigazolas, érvényesité alairasa,

© utalvanyozo alairasa.

2} Az utalvanyozist és az ervényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamu melléklet

szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

3) Kotelezettségvallals pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

4) Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazas kiadasa vagy barmely korabbi kijel5lés,

felhatalmazas visszavondsa esetén az Elndk utasitsa alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly
modositja az irésos kijeloléseket és felhatalmazasokat.

A jelen utasitds mellékleteinek aktualizaldsardl - az aldiras-mintdk tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

5) A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre

6)

7)

vonatkozoéan — azonos személy nem lehet, Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kdtelezettségvallalasra, utalvanyozasra, és teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a kéztisztviselé és felhatalmazott személy, akinek kézeli
hozzatartozoja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag
érdekelt fél (vallalkozo, gazdasagi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzétartozdja (a Polgari
Torvénykonyvrdl szol6 2013, évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javiéra létna el.

Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitési gazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozéan nem lehet gyakorolni.



8) Amennyiben az elnék és az iltala fethatalmazott szemely esetében valtozas torténik
(lemond a funkci6rél, vagy a képviseli jogviszonyarél) azt a nemzetiségi
Gnkormanyzati hatérozata alapjan kell az utasitdsban a modositast 4tvezetni.

9) Jelen utasitast a nemzetiségi Onkormanyzati gazdalkoddsra vonatkozé hatalyos
jogszabalyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitést jogszabalyi valtozast kovetden a Pénziigyi Ugyosztily vezetdjének
aktualizalni kell.

1T1) A jelen utasitds 2019.december 02. .napjan lép hatalyba és hatalyat veszti az 1. szamu
2016. februar 8. napjatol hatalyos elndki-jegyzéi utasitas.

Budapest, 2019. december 02.

s,

Czukkerné dr.
jegyz§;



1. sz. melléklet

A Jézsefvarosi Gorog Onkorminyzat koltségvetésére az elnok altal
kitelezettségvallalasra irdasban felhatalmazott személyek listija és aldiras mintija

helyettes

Neév Feladat W/ Alairas
Lenkey Petrosz elnék értékhatér nélkil M
Sainidis Dimitrios elndk- értékhatar nélkil

Budapest, 2019. december 02.




2. sz. melléklet

A Jozsefvirosi Gorog Onkormanyzat koltségvetésben teljesitett bevételi, kiadasi
eléirinyzat terhére és nevében utalvinyozasra elnik altal irasban felhatalmazott

személyek listaja és alairdas mintaja

Egyedi
Név értékhatar Ft- Alairas
ban 1/
Lenkey Petrosz elndk értekhatar nélkiil

Sainidis Dimitrios

elnok-helyettes

értékhatar nélkiil /

Budapest, 2019. december 02.
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3. sz. melléklet

Jozsefvarosi Gorog (")nkorményzat kiaddsi eldiranyzatai terhére térténé

kitelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi vezeté dltal irdshan Kijelolt

személyek listaja és alafras mintija

Név Feladat 6sszeghatér Algdiras
A Jozsefvérosi Gérég Onkorményzat
Csendes Antalné koltsegvet’ese,rbelz _]f')-va,hggyott és zarolras' Ertékhatér
. alatt nem 4116 mik6dési és felhalmozasi 1
Pénziigyi e e . nélkiil
- . .| kiaddsi elbirdnyzata terhére vallalt
Ugyosztalyvezeté

kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzésére

Budapest, 2019. december 02.
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4. sz. melléKlet
A Jozsefvirosi Gorog Onkormanyzat koltségvetésének kiadasi elgirdnyzatainak terhére
torténd kifizetések teljesités igazolasara
az elnok altal kijelolt személyek listaja és aldiras mintaja

Egyedi
Név értékhatar Ft- Alairas
ban
Lenkey Petrosz elnok értékhatar nélkiil
Sainidis Dimitrios elndk-helyettes értekhatar nélkiil

Budapest, 2019. december 02.




5. sz. melléklet

Jozsefvirosi Gorog Onkormanyzat kiadssi elbiranyzatai terhére torténé kifizetések
érvényesitésére kijelolt személyek listaja és aldirds mintija

Név, beosztas Ertékhatir: Algiras:
Palya Sandor
Pénziigyi, §zamv1tell és Koltségvetési Ertekhatir nélkiil
Irodavezetd /

Kapas Istvanné
Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési | Ertékhatér nélkiil Y. Soe
Iroda ligyintézo

Budapest, 2019. december 02.
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BUDAPEST FOVAROS VIII. I ) .
KERULET GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI POLGARMESTER]
HivaTAaL i

Targy: Kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére kijel5lés

1. Az allamhéaztartasré] sz616 térvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjan a Jézsefvarosi Gorbg C")nkonnényzat
koltségvetésében jévahagyott és zarolds alatt nem all6 mikodési és felhalmozasi
kiadési eldiranyzata terhére vallalt kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére
értékhatdr nélkiil Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztilyvezetst kijel5lom.

A kijelslés 2019. oktéber 30, napjatol a visszavondsig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi
rendjérél sz616 elndki-jegyz6i utasitashan foglaltak szerint kételes ellatni.

Budapest, 2019. december 02.

¥ Paris Gyplané -
Gazdasagi vezet
\'),\. W

R
S
v

3 \_if-" '

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdrt tudomdsul vettem, az arra vonatkozo eléirasokat,
feladatokat és fe(eiésséget megismertem.

Csendes Antaln{é

alairas
Datum: Budapest, 2019. december 02.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

D 1082 Budapest, Baross u. 63-67. ‘® 459-2100
www jozsefvaros.hu



BUDAPEST FOVAROS VIII, l; ’ )
KERULET - GAZDASAG! VEZETO
JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI

HIVATAL : :

Targy: Ervényesitésre kijelolés

1. Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjén a Jozsefvérosi Gorog Onkormanyzat kiadési
eldiranyzata terhére térténé kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Kapas
Istvannét a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda iigyintézojét kijelslom.

A kijelolés 2019.december 02. napjatél visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes  kotelezettségvallalassal, utalvanyozissal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rendjérdl szolo elndki-jegyz6i utasitdsban foglaltak szerint koteles ellatni.

3. Ezzel egyidejilleg a mai nappal minden eddigi kijelolés hatdlyat veszti.

Budapest, 2019. december 02.
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Az érvényesitési jogkdrt tudomasul vettem, az arra vonatk_oz@_ eléi{ésﬁliat, feladatokat és
felel6sséget megismertem. '

Kapis Istvanné
aldiras

Datum: Budapest, 2019. december 02.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztély
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BUDAPEST FGVAROS VIIL. l , .
KERULET GAZDASAGI VEZETO
JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI

HIVATAL

[ S O

Targy: Ervényesitésre kijelolés

1. Az allamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011, (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jézsefvarosi Gordg Nemzetiségi (3nkonnényzat
kiadasi eldiranyzata terhére t5rténé kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Palya
Sandor Pétert a Pénziigyi, Szamvitelj és Koltségvetési Iroda vezetdjét kijel516m.

A kijel5lés 2019. december 02. napjatdl visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozdssal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi
rend;jérél sz616 elndki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.

3. Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijelslés hatalyat veszti.

Budapest, 2019. december 02. BN

# Pars Gyuling *
. Gazdasagi vezet§™

N

-
A

-k “
Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozé él6ifasokat, feladatokat és
felel6sséget megismertem.

alairas

Datum: Budapest, 2019.december 02,

Kapja: Pénziigyi Ugyosztély
>< 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100
www.jozsefvaros.hu




Targy: Kotelezettségvallalasra felhataimazas és kijeldlés utalvanyozasra teljesitésigazolasra

1. Az allamhaztartasrol szolo trvény vegrehajtésardl sz6lé 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjdn a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
jovahagyott koltségvetés kiadasi eltiranyzata terhére értékhatar nélkil kételezettségvallalasra
felhataimazom Sainidis Dimitriost és kijel6lom utalvanyozasra, teljesitésigazolasra.

Afelhatalmazas és a kijeldlés 2019. december 02-16] a mandatum lejartaig érvényes,

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvéllalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolas

Budapest, 2019. december 02.

A Kkotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkdrt tudomasul vettem, az arra
vonatkozo eldirdsokat, feladatokat és felelésséget megismertem.

ainidis Dimitriost
alairas

Budapest, 2019. december 02.

Kapja:

1 pld. Sainidis Dimitrios

1 pld. Pénzigyi Ugyosztaly

1 pld. Jézsefvarosi Gorog Onkormanyzat
1 pld. Irattar (Szabalyzatok)




Az utasitds 4/a. szdmii mellékiete
Az utalvany 2, szimi melléklete

Teljesités igazolas
(szolgaltatasnal)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datama: ....................... o
(képviselé-testiileti, elnoki) dontés(ek) szama: ...

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely megjeloléssel hivatkozva a

szerzédésben/megrendelésben foglaltakra:

.........................................................................................................................

A feladatellitisrol valé meggyozédés modjai:

----..---c.----o-.c.--n-cnn-.--..-n..----.uo.----.o-..-o--uoun.no----.cccn----.ounl----c-u-----o--n-o----nnno---u.-..---.

(Példéul: helyszini szemle, dokumentumok (beszamol6, jelenléti iv, munkalapok, JjegyzOkonyv,
miiszaki dtadas-dtvétel, teljesitésigazolas, épitési naplé, stb.), sth.)

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészito neve, alairasa, datum: .......... ceremrues

A fentiek alapjin a eeeesireeesn . SOFSZAINY, sresereeisieteninissesnnnee e S2ZRHEEG dltal
kiallitott szamlin szamlazott szolgaltatisnak a szerzodésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a Kkiadas teljesitését, a kifizetés Jjogossagit, dsszegszeriiségét
sesessrersieasasiniiss.... Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.
Budapest, 201.............................

--------------------------------------------

Teljesitést igazolé alafrasa



Az utasitis 4/a. szdmit mellékiete

Az utalviny 2. szamu melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnél)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datuma: ... ... feiiiii
(képviseld-testiileti, elnoki) dontés(ek) szdma: ...
Az anyag/készlet/eszkoz/egyéb/ beszerzést:

azonnali haszndlatra/felhaszndlasra: .......................... .

folyamatos hasznalatra/felhasznaldsra
AVELLEI ceovvviinieceniiiieeiire et e s en s (szallitélevél, jegyzdkanyv, stb.) alapjan.

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén

az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészits, neve, alairasa, datum:
A fentiek alapjin a srerresennrane s s SOTSZAMU, tovvviniiiriiniiiiiiriisiirenennenensnnnnne szdllit6 ltal

kiallitott szimldn szamlizott beszerzésnek a szerzodésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadis teljesitését, a kifizetés jogossigat, osszegszeriiségét

sesrssrsesiasiecasenaee...., Ft-ban igazolom.

A beszerzett eszkizt egy éven tal Kivanja az 6nkorminyzat hasznalni? Igen/Nem
Mellékletek:
2/1. bevételezési bizonylat

2/2.
2/3.

Budapest, 201.....................

--------------------------------------------

Teljesitést igazols alairisa



Az utasitis 4/a. szdmii melléklete

Az utalviny 2. szimw melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)
Szerzédés/szabalyzat/egyéb azonosité szama/datuma: ..................... ... i

(képvisel-testiileti, elniki) dontés(ek) szdma: ...

A kifizetés jogossigrol, Osszegszeriiségrol valé meggy6z6dés modjai: ..uvveeeeevveiiienennnnrnienni

----u-.o----oo--o----o-oc--o.un.---...--on---o-ono----.oon---o;.-uno---.uu.-o-----ulo--------c.---onnn---;o-n-.---.n.----

(Példaul: beszamold, jelenléti iv, munkanaplé, teljesitésigazolas, szabélyzat, d6ntés,stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készité neve, alairasa, datum;

A fentiek alapjan a kiadds teljesitését, a kifizetés Jogossigit, dsszegszeriiségét

steeseeresiiiniiniesnee.. G Fi-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201........................

--------------------------------------------

Teljesitést igazolo alairasa



i

Az utasitis 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szamv melléklete
Teljesités igazolas
(megbizasi szerzodés)
A megbizisi szerzdés azonosité szama/datuma: ........................ foviiii

(keépviseld-testiileti, elnoki) déntés(ek) szama: ...

Az elvégzett feladat tételes felsorolisa a teljesitési hely és idészak megjeléléssel hivatkozva a

szerzédésben foglaltakra:

dhvereaavennas tessrsana suvenan Slevencnsrsrrnte L R N R N R I A P *hsssunane R N N R R T P I

LEEEY X tatseenss PRSI ssL R e "essscansnsErnes Sassscsassternnan LR R A, tase

A feladatellitisrol valé meggy6z6dés modjaiz «ouvuvevennnereennnnerennnn, Cerreneesrereiiasasuteseaennans

(Példaul: beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyz6konyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészitG, neve, al2irasa, dATEM: «oovevevnvevneenrenanienonnns

A fentick alapjdn .....cccocoiiiiiimniniiiiiiienee-vel kOt megbizisi (bérjeHegii)

szerzddésben foglaltakat .............. vrerresssasisnanaen. id6szakra vonatkozoan, valamint a kiadas

teljesitését, a kifizetés jogossigit, Gsszegszeriiségét. cuvvurunrarrernnnenersnnnnnnnn Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 201..............cooi

--------------------------------------------

Teljesitést igazold alairasa



Az utasitds 4/a. szdmu melléklete

Az utalviny 2. szimi melléklete

Teljesités igazolds
(tamogatas, ellitmany, eldleg dtmenetileg szabad pénzeszkoz lekités, hitellehivas-torlesztés)

Szerzédés/egyéb dokumentum azonosito szama/datama: ...................._ Fovieiiiiii,

{(képviseli-testiileti, elnoki) dontés(ek) szdma: .................o..

A kifizetés jogossagrol, Gsszegszeriiségrél valé meggy6zdés modjai: ..ouvueveeenrvinneernnsrenennnn,

e R e R R R L T LT T T T .o-ococ.--u.-o---no----.-o-co-nn-o-----oon.-o----.-..-co---.--noco---oon

(Példaul: szerz8dés, szabalyzat, utasités, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolanddék a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szamat kell feltlintetni.

A teljesitést elokészitd neve, alairdsa, dAtum: ...............

A fentiek alapjin .............cccovvvivieiiiecnnnnnnnn.... részére a kiadis teljesitését, a Kifizetés

Jjogossagit, Gsszegszeriségét .....uvuvrerereenreeannnnnnnnnn....Ft-ban igazolom,

Mellékletek:

2/1.

272.

2/3,

Budapest, 201. ..................

Teljesitést igazols alairssa



Az utasitis 4/a. szamu melldkiete

Az utalviny 2. szami melléklete

Teljesités igazolas
{(egyéb esetekben)

A kifizetési alapbizonylat megnevezése: ......................

-u------o..unn.o-----.-co.ooo----o.-oo.-o-----.o--.-o-----.o.n-..o--.--o.oncnuc--t--u-o-o-oc------c.o-----.---n.----u...o

A kifizetés jogossagirol, dsszegszeriiségérsl valé megey6zédés médjai: ....cveuuniinnirennrennnnnnn.nn.

sssestssadvenenn ...oacco----ooo-.-c-----.co--o-------oc-.lo..---.-.-cn.oon----.--uu--ono-----nn-no.------nno----...u...--

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a Kkifizetés jogossagit (kérelem, levél, hatdrozat,stb.)
csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az ligyirat szamat

kell feltiintetni.

A teljesitést el6készité neve, aldirisa, datum:

A fentiek alapjan .........c...coovveriiiiieiiissnnee... részére a kiadis teljesitését, a kifizetés

jogossigat, Gsszegszeriiségét .....oveeeereeeeinunreennnnnn.....Ft-ban igazolom.

Mellékletek:
2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 201, ..o

Teljesitést igazol6 alairasa



