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; Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat

Ah 2o Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata®

A Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX.
térveny (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozd jogszabalyi keretek koézott Jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete €s mukodese részletes szabalyait.

1. Altaldnos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Szlovik Onkormanyzat a Nektv.-ben meghatirozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testiileti formaban miksds, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus valasztasok utjan e torvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
szlovdk nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsiagok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek vedelmére és képviseletére, a feladat- és hataskdrébe tartozd nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténd 6nalld intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi dnkormdanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat (a tovébbiakban: nemzetiségi

onkormanyzat)

b) szlovak nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormdanyzat székhelye: Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgérmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségl Onkormanyzat mikodési helye: Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca
1/B)
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek ienyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamt mellékiete tartalmazza. S

2. A nemzetiségi onkormanyzat jogillasa

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat alapvetd feladata a szlovdk nemzetiségi érdekek védelme
¢s képviselete a nemzetiségi dnkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koéziligyek intézése soran feladat- és
hataskorében eljarva hatarozatot hoz, Onélldoan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, dnalloan megalkotja koltségvetését €s ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi Onkormaényzatot a KépviselO-testiilet (a tovabbiakban: testulet) tag]al
koziil megvalasztott elndke képviseli. -

3. A nemzetiségi onkormanyzat munkaterve
(1) A nemzetiségi Onkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérdl — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan - a
nemzetiségl elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi Snkormanyzat elndke




koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet megel6z6 év december 31. _
napjaig.
(3) A munkaterv elfogadasarél a testitlet mindsitett t6bbséggel dont.

4. A nemzetiségi énkormanyzat feladat- és hataskore

(1) A nemzetiségi dnkorményzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és korményzati
funkcidit jelen szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat az alabbi kotelez6 feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellaté intézménye fenntartdsaval kapcsolatos feladatellatas,

b) asajat kezdeményezésére mas dnkormanyzat altal atruhdzott feladat- és hataskor
ellatasa, ideértve az dtvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amas szervtdl dtvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) aképviselt kbzosség érdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, kiildndsen tekintettel a helyi dnkorményzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapesolatos feladataira,

e} anemzetiségi Onkormanyzat illetékességi terilletén mikods allami, helyi
Gnkormanyzati vagy mas szerv altal fenntartott intézmények miksdésével,
feladatellatasaval 6sszefiiggo, a nemzetiségi kozdsség kulturdlis autonémidja
megerdsitését szolgald dontési, egyiittdontési jogok gyakorlasa,

/) aképviselt kdzdsség kulturalis autonémiajéanak megerositése érdekében a kozosség
Onszervezddésének szervezési és mikodietési feladatok ellatasaval torténd
tamogatasa, kapcsolattartas a képviselt kozosség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezédéseivel, a nemzetiségi Snkormanyzat teriiletén miksdé
vallasi kézosségekkel,

g) anemzetiségi 6nkorményzat illetékességi teriiletén 1évd, a nemzetiségi kozosséghez
kotddo kulturalis javak megdrzése érdekében sziikséges intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremiikodés a fejlesztési tervek el6készitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatdsra irdnyul6 igények felmérése.

(2) A nemzetiségi onkorményzat rendelkezésére allé forrasok keretei kozott dnként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.
(3) A nemzetiségi Onkormdnyzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasagi tarsasagot, més szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitéi jogokat.
(4) A nemzetiségi dnkormdnyzat csak olyan gazdalkodé szervezetet alapithat, vagy olyan
miikodésében vehet részt, ahol felelossége nem haladja meg a vagyoni hozzdjaruldsénak
meérteket, és véllalkozasa a kotelezd feladatainak ellatdsat nem veszélyeztetheti.
(3) A testiilet 4t nem ruhazhatd hataskorében dént:
‘a) szervezete és mikodése részletes szabalyainak megalkotasarol, annak
. modositasarél, feliilvizsgalatarol, '
b) koltségvetésérdl, zarszamadasardl,
-¢) intézmény alapitdsarol. atvételérdl, megsziintetésérdl, dtszervezésérol,
d) hataskorébe tartozo kinevezésrl, vezetd megbizasrol, felmentésérsl,
) anemzetiségi dnkormdnyzat elnevezésérol, jelképeirdl, a német nemzetiség
* {innepeirél,
) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,
-g) vagyonleltararol, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagyon
- hasznalaténak szabalyairdl, o S



- h) ahasznalatdba adott, egyéb médon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
Snkormanyzati vagyon hasznalatara, mitkGdtetésére vonatkozo szabalyokrol,
tovabba e korben megk6tendd szitkséges megallapodasokrol,

1) gazdalkodo és mas szervezet alapitédsarol, megsziintetésérél, atalakitdsarol, vagy
az ezekben valo részvételrsl,
1) Onkormanyzati tarsulas létrehozasarol vagy tarsulashoz valé csatlakozasrol,
k) feladat- és hataskor atvételérdl mas dnkormdnyzattdl,
1) atulajdonost megilleté jogosultsagokrol,
m) a testitlet megbizatasanak lejarta eltti (név szerinti szavazassal torténé
feloszlatasardl,
n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos torvénysérts tevekenysegenek
megéllapitasarol,
o) elnoke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag létrehozasardl,
q) birdsagi Gilndkék megvalasztasarol,
r} hataskorébe tartozo kinevezésr6l, vezet megbizasrol,
s) palyazat, allami tdmogatas irdnti kérelem, igénylés benytjtasardl, timogatasrol
t6rténd lemondasrol,
t) jelképeirdl, kittintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabalyairol.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi iinnepeirdl,
v} azolyan {igyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
onkormanyzat at nem ruhdzhatd hataskorébe tartozik.
(6) A testiilet hataskorébe tartozé valasztas, kinevezés, vezetsi megbizas joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, elndkhelyettesei valasztdsanak kivételével - magdban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavondsanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jelolési vagy
delegilasi jog magaban foglalja a megbizas, jelolés, delegalas visszavonasénak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat feladat- és hataskoreinek gyakorlasat a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illetik meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szama melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elnokre, valamint a bizottsdgokra atruhazhatja.
E hatdskor gyakorldsahoz utasitast adhat, valamint e hatdskdr gyakorlasara vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hatdskor tovabb nem ruhazhatd at.

(4) Az atruhdzott hataskorok gyakorlasarél. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsagok a
testulet felhwasara kotelesek irasbeli elbterjesztés formajaban beszamolni. : '

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulasa

(1) A nemzetisegi Onkorményzat testiiletének alakulo {ilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a valasztast kovetd tizendt napon beliili id6pontra hivja 6ssze.

(2) Az alakulo llés dsszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztds napjatol szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakulé ilés hatariddben nem keriil megtartasra, idokézi valasztast kell kitizni,

(4) Az alakulé iilést a jelenlévd legiddsebb nemzetiségi Onkorményzati képviseldé mint
korelndk vezeti a testiilet elnbkének megvalasztasaig.

(3) Az alakulé {lésen a nemzetiségi dnkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja
az Onkormanyzat elndket, elndkhelyettesét, bizottsiga tagjait, megalkotja Szervezetx €s
mukodem szabalyzatat doént a tiszteletduakrol 1lletmenyekrol



7. A testiilet miikodése

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkivili iilést tart.
(2) A testillet évente 4 rendes iilést tart, amennyiben szilkséges gy az e pontban
meghatarozott iilés szdmnal tbb testiileti iilés is tarhaté.
(3) A testiileti filést az elndk hivja 6ssze és vezeti. E jogkordket a nemzetiségi énkormanyzat
elnokeének akaddlyoztatisa, vagy az elnki tisztség betoltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyeb esetben a korelndk gyakorolja. ' S :
(4) A testiileti Gilést 5ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi dnkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi dnkormanyzat bizottsédga, vagy

c) a fovarosi kormanyhivatal -

d) apolgarmester,

¢) ajegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti ilés

Osszehivasdnak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét,

(5) A nemzetiségi Snkorméanyzat elndke a testiilet iilését jelen Szabélyzatban foglalt rendt]
eltéré iddpontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi énkorményzat rendkiviili
ilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a rendkiviili {ilés Osszehivasardl héarom
munkanapon beliil gondoskodik és az tilés idépontjat legteljebb az arra okot ad6 koriilmény
fennallasatél vagy a rendkivilli ilés Gsszehivésara vonatkozé inditviny elbterjesztésétdl
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet tilése magyar nyelven zajlik, amelytd] torténd eltérésre a testiilet minésitett
10bbségilt dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is szilkség van a Budapest Févaros
VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkorméanyzat kézott fenndllo
egyuttmikddési megdllapodasban (a tovdbbiakban: egyiittmitkodési megallapodis) foglaltak
szerint a testiileti {ilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyz0 vagy megbizottja) részére a testiileti {ilésen elhangzottak forditasrol. o

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi Onkormanyzati képviselék t6bb mint a fele jelen van. A hatarozatképesség
megéllapitasa sordn a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviseldt, tovabbd a be
nem toltott képviseldi helyet a jeleniévok létszamaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerl tébbséget igénylé dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévé,

b) mindsitett tobbséget igényld dontés esetén a megvalasztott képviselok tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az eldirt timogatottsag hidnyaban az eldterjesztett javaslat elutasitottnak tekintends.
(3) A testillet torvény vagy jelen Szabélyzat eltérd rendelkezése hidnydban egyszerii
szotObbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testiilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan iigyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hatdroz meg. S . T



9, Személyes érintettség szabalyai

(1) A testillet donteshozataldbol kizarhaté az, akit vagy akinek hozzétartozéjat az ligy
személyesen érinti. A képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az ¢rintett képviselé kezdeményezésére vagy barmely més nemzetiségi &nkormdanyzati
képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizdrt képvisel$ a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévének mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatoak a nemzetiségi Gnkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvélasztasara, tovabbd a bizottsagok 1étrehozasara,
blzottsagi tisztsegvaselok megvalasztasara ' o '

10. A testiileti iilés jegyzokinyve

(1) A testiilet és bizottsaga iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzékényvet az iilésen
hasznalt targyaldsi nyelven vagy - testiileti dontes alapjan magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzékonyv kozokirat.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza

a) atestlileti Gilés helyét és

b) idépontjat;

¢) amegjelent nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk nevét, az tilésrdl torténd
tavozasuk idépontjat;

d} ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

€) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az eldterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz610k nevét, részvételiik jogeimét, a
hozzaszélasuk, illetve az tilésen elhangzottak lényegét;

h) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) a dontéshozatalban résztvevik szamat;

J) adontésbél kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizards indokat;

k) az egylittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a testiileti Gilések
szabalyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztosito személy (jegyzo vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazas szamszerl eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n} az iilés megnyitdsinak és a bezarasanak idépontjat;

0) az llést vezetd elndk nevét, a tavolmarado képviseldk tavolmaradasanak okat;

p) az iilés hatarozatképességét, valamint annak valtozésait;

q) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok

“targyaldsahoz meghivottak nevét;

r) az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzOkdnyvet az tilést levezeté elndk és a testitlet altal a képviseldk kozil kijelslt
Jegyzokdnyv-hitelesit irja ald.

(4) A nemzetiségi Gnkorményzat elndke a jegyzokonyvet az {ilést kvetd tizendt napon beliil
megkiildi a f6varosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyeleti
frasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztil, valamint az egylittmikddési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége feiett torvényességi
kontrollt bzztosno személynek (Jegyzo vagy megblzottja)



(5) A testlilet és bizottsaga iilésének jegyzokonyve részét képezi az tilésre sz616 meghivo, a
kézmeghallgatasrol szolo kdzlemény €s az eloterjesztések.

{5) A testiilet és bizottsaga lilésére késziilt eloterjesztések €s jegyzOkdnyvek - a zart Glésre
késziilt eldterjesztések és jegyzbkonyvek kivételével - megtekinthetdek. A zart illésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart Gilésrol kiilon jegyzOkdnyv készil. A killon térvény szerinti kdzérdekit adat és a
kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének lehetoségét zart Ulés tartasa esetén is
biztositani kell. E jegyzékonyv készitésére egyebekben a nyilvanos uies Jegyzokonyvere
vonatkozo szabalyok az 1ranyad0ak : '

11. Kézmeghallgatis

(1) A testiilet évente legalabb egyszer kdézmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszadmol a lakossdgnak a nemzetiségi Onkorményzat
tevékenységérdl, mikodésérdl, pénziigyi helyzetérdl, gazdalkodasarol, megismerteti a
jévore vonatozo terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kOzmeghallgatason az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
panaszt, kdzérdeki bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kdzmeghallgatison elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az tilésen valaszt ad
a nemzetiségl énkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a vélasz az ulést
kovetd 15 napon bellll irdsban is megadhato.

(4) A kozmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kozmeghallgatas Osszehivasara a testiileti ilés Osszehivasara vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles kérben vélasztas szerint a helyi
Onkormanyzat hirdetotablajan vagy honlapon, illetve a helyi Gjsagban meghirdetni legalabb
a kdzmeghallgatds megtartasanak idépontjat megeldz6 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatdson nem kell részt vennie az egylittmi{ikddési megallapodasban
foglaltak szerint a testilleti lilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyzd vagy megbizottja).

(7) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre a testileti iilés Jegyzokonyvere
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12, A testiileti tilés Gsszehivasa

(1) A testiileti Glést a nemzetiségi dnkormanyzat elndke igazolhaté moédon irasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja dssze. A testileti ilést telekommunikacios eszkdz Utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti Ulés meghivéjat a napirendi pontok megjeldlésével gy kell kézbesiteni. hogy
azt a testillet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappai a rendkivilli tlésre sz6lo
meghivot pedig legalabb 24 oraval elébb megkap_]ak : -
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az Ulés datumat,

b) helyszinét,

¢) az iilés kezdetének iddpontjat,

d) anapirendi pontok megjeldlését,

e) az elbterjesztdk nevét,

f) az irdsbeli eloterjesztéseket,

g) valamint az {ilés mindsitését.
(4) A testiilet Ulésére a testillet tagjain kivill tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezdvé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a



meghivasit az elndk vagy a testillet tag]al az egyes naplrendl pontok megtargyaiasahoz N
indokoltnak tartja :

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet tilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozdsi jog
nélkiil részt vehet. A hallgatosag az iilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és az tilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az Ulésteremb6] az @ilés megtartasat zavard
hallgatosagot. Az elndk inditvanydra a testiilet mindsitett tobbsegu dontésével felszolalam
jogot adhat az iilésen részt vev hallgatosagnak. o
(2) A testiilet zart iilést tart a kdvetkez0 tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitiintetési tigy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

€) fegyelmi biintetés kiszabdsa sordn,

f) ha a térvény az ligyet érintéen a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart Glést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) vilasztas, '

b) kinevezés,

c) felment¢s,

d) vezetdr megbizds, megbizas visszavonasa,

€) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor.
(4) A testiilet zart tlést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalds tizleti érdeket sértene.
(5) A zart lilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikodési megdllapodasban foglaltak
szerint a testiileti lilések szabdlyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(Jegyzd vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat térvény kotelezové teheti.
(6) A testiilet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza. Az elnk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviselok tobb mint a felénck kezdeményezésére. A nyilt szavazis modjara
¢s rendjére a helyi 6nkormanyzat képvisel-testiilete nyilt szavazasara vonatkozéd tdrvényi
rendelkezések alkalmazandébak.
(7) Zart iilésen targyali figyekben titkos szavazas is tarthato, a jelen 1évé képviseldk tobb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Onkormdanyzat dontéseit a helyi Onkormanyzat honlapjan - a Hivatal
kézremiikddésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testiileti lilésen hangfeivetel keszrzesehez a testiilet mindsitett tobbsegu 30vahagy0
dontese szukseges :

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti tilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi dnkormanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavonésara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasardl a testiilet mindsitett tobbsegu dontessei hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, elGterjesztést tehetnek :

a) az elndk,

b) az elndk-helyettes,



c) atestllet tagjai,

d) atestiilet bizottsaga,

€) a polgarmester,

f) az alpolgarmester,

g} ajegyzd,

h) atestiilet 4ltal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az elOterjesztések az elndknél irasban nydjtandok be,
(5) Az iilésen csak és kizarélag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések vehetdk napirendre,
¢s targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az eléterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egyttmikodési megallapoddsban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzd illetékes szervezeti egység azt szignodjaval ellatja.
(7) Az irasbeli eléterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhatd minta felhasznalasaval
kell elkésziten: '

15. A testiileti iilés tandcskozdsi rendje

(2) A testiileti tlést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett iddpontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az {ilést a levezetd elnok nyitja meg. A levezeté elndk feladata a
képviseldk szambavétele és a testiilet hatdrozatképességének megallapitiasa. Amennyiben a
testiileti iilés a napirend elétti hozzaszolasok utan sem hatérozatképes. 10 perc szlinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kdvetden is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az Glést be kell
rekeszteni. Az {ilés hatarozatképtelenség miatt t6rténd elmaradasa esetén is kell
JegyzOkonyvet késziteni, amelyet az egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint a
testileti tlések szabdlyszerlisége felett t6rvényességi kontrollt biztosito személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az Ulés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal a levezetd elnék
ellendrzi a szavazaskor jelenlévd testiileti tagok szamat és a hatdrozatképességet.

(4) A testiileti iilés rendjének fenntartasdrol a levezetd elnsk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érinté tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor
szot kérhet.

(6) A ftestiilet tagjainak a napirendhez valo felszdlalaséra a levezetd elnék jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szér. A levezetd elndk az egyes eléterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitdt. Amennyiben a napirendi ponthoz tébb hozzdszélas nincs. az elnék a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezdrdsat barmelyik képviseld javasolhatja. ¢
kérdésben a testillet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel dont.

(7) A levezetd elnok megvonja a szdt aitél, aki a napirend térgyato! eltér.

(8) A levezetd elndk az elSterjesziésben szereplé és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg agy. hogy elébb a médositasi és kiegészits, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazésra. Szavazni el6szor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkodasra vonatkozo levezeté elndki kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazis eredményének megallapitisa utan a levezetd elndk a dontés sz6 szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatérozatot. E |

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatarozatban kell allast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az {ilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott tigyben a nemzetiségi énkormanyzatot tdrvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg. ' '



(2) A hatarozatokat naptarl évenként kezdddben folyamatos sorszammal €$ evszammal kell
ellatni. . . _
17. A testiilet tagjai

(1) A testilet tagjai, mint nemzetiségi énkormanyzati képvisel6k, nemzetiségi iigyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatdrozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testiilet tagjainak megbizatasa, jogaik és kotelezettségeik a megvélasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével szlinnek meg.
(3) A testilet tagjai az alakulo iilésen anyanyelvén vagy magyarui vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errél okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a testiileti tilésen az elndktdl, elnskhelyettestdl, a bizottsag elndkétdl, az
egylittmiikddési megéllapodéasban foglaltak szerint a testiileti (lések
szabalyszer{isége felett torvényességi kontrollt biztositd személytd! (jegyzd vagy
megbizottja) nemzetiségi 6nkormanyzati ligyben felvilagositast kérhet, amelyre az
lilésen szdban, vagy legkésébb tizendt napon beliil irasban érdemi vélaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzészolasat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni, kérésére
vélemenyét szo szerint rogziteni kell a jegyzokdnyvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi dnkorméanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkajaban,
€) megbizatasanak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a févarosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testillet tagjait a testlleti munkdban vald részvételhez szitkséges idétartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testillet
tériti meg, aminek alapjan a képviselé tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult, A testiilet
atalanyt is megallapithat.
{6) A testiilet tagjainak megbizatdsa megsziinik
a) amegvalasztasat kovetd altalanos nemzetiségi Snkormanyzati valasztds napjan,
jeloltek hidnyaban elmaradt valasztas esetén az 1d6kozi valasztas napjan
b) valasztojoganak elvesztésével, :
c) oOsszeférhetetlenségének kimondésaval,
d) méltatlansdg megallapitdséval,
e) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
2) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az tilésnek az idépontjatdl szamitva, amelyrdl elsé izben
~ tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a testiilet {ilésén,
1) a testiilet tagjanak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet {ilésén szdban, valamint azt megel6zben testiilet elndkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast és a megblzatas
megsziinésének id6pontjat az ilés jegyzdkonyvében rogziteni kell. .
(8) A lemondas nem vonhato vissza,

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktol szamitott harminc napon belill, majd ezt kdvetden
minden €év. janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat



vagyonnyilatkozatdhoz csatolni kételes a vele kozos haztartasban €18 hazastarsanak vagy
élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyljtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseldi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, kéltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért és nyilvantartasaért felelés személyek:

a) Szelényi Gydrgy Balazsné elndk

b) Kiépolnai Kazmér elndk helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgaltatott azonosito adatok
kivetelével - nyilvanos. A testiileti tag hozzétartozéjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijeldlt személyek tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelolt
bizottsdgnal vagy a kijelslt képvisel6knél barki irdsban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérdl a (3) bekezdésben kijelolt testilleti tagok a soron kovetkezd {iilésén
tajckoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzitartozdja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozd azonositd
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijeldlt testitleti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat koveté nyolc napon beliil
toréln kell. ' E

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi Gnkormanyzat testiilete allandé bizottsagot 1étrehozhat,
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon til:
a) vélemenyezik a testiilet elé keril6 eléterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviselG-testiilet felé.
¢) dontenck a testiilet altal dtruhazott hataskorokben.
(3) A bizottsdg mikodésére, hatarozatképességére, dontéshozatalara a testiilet mikddésére,
hatdrozatképességére, dontéshozatalara vonatkozé szabalyok az iranyadoak.
(4) A bizottsag miksdésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikadési szabalyzat
keretein beliil — a bizottsag tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasahoz és
modositasahoz a bizottsdg tagjainak mindsitett tobbségi szavazata szlikséges. '

20.A nemzetiségi onkormanyzat elnéke, elnikhelyettese

(1) Az alakulé dlésen a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete a tagjai kozil tarsadalmi
megbizatasu eln0kot, az eln6k helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi
megbizatasu elndkhelyettest vélaszt.
(2) Az alakulo lilésen a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, illetve elnokhelyettese
szemeélyére barmely testiileti tag tehet javaslatot. R
(3) A nemzetiségi dnkormanyzat elndkének feladatai:

a) kepviseli a nemzetiségi 6nkormanyzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv el6készitésérdl és annak képviseld-testiilet elé

terjesztésérol s '

c) gyakorolja az atruhazott hataskérdket

d) Osszehivja és vezeti a képviselS-testiileti Glést

e) megkiildi a jegyz6konyvet a févarosi kormanyhivatalnak

f) teljesiti a beszdmoldsi, és zarszamadasi kotelezettségét
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g) “engedelyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatdsaval osszeﬁlggesben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utdlagos megtéritését :

h) felel a nemzetiségi onkormanyzat gazdasagi szabalyszerliségéért

1) gondoskodik a hatdrozatok kihirdetésérdl

1) kozremilkddik a nemzetiségi dnkormanyzat kiltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatainak ellatasaban

k) jovahagyja — a jegyzovel kozOsen — a nemzetiségi dnkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo
belsd szabalyzatokat

1} felel a helyiség hasznalata soran a leltér szerinti hianytalan &llapotért, valammt a
helyiség rendeltetésszerti hasznalataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokonyvek, irdsbeli elbterjesztések
elékészitéséhez -

n) elbterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé

0) adatot szolgaltat a jegyz6nek a koltségvetési elSterjesziés elkészitéséhez

p) adatot szolgaltat a nemzetiségi 6nkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitasahoz,
torzskinyvi nyilvantartasi adatainak torzskdnyvi nyilvantartisban sziikséges
modositasdhoz, az adoszam igényléséhez sziikséges teendok ellatasahoz

q) észrevételezi a nemzetiségi dnkormanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi énkormanyzat és
a nemzetiségi 6nkorményzat kozott mindenkor hatalyos egyiittmiikddési megallapodas
¢és egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s) dont beszerzésekrol, a nemzetiségi dnkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elndk hataskorébe utalt értékhatdrig, a szabélyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilonsen, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
akadalyoztatasa, vagy az elndki tisztség betOltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkordket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi 6nkormdnyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
kozott mindenkor hatalyos egyuttmukodem megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elndk kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi 6nkormdnyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok

(1) A nemzetiségi Onkormdanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hatdskoroket jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletét képezd a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke, valamint a jegyzo altal kiadott kdz6s utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi Onkormanyzat - korabbi, sajat hataskdrben hozott déntése alapjan -
gazdalkodasdval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai terhére a helyl nemzetiségi Onkormdnyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyl 6nkormanyzat &ltal adott tdmogatds folyositdsa - az &allami tamogatds
kivételével - a helyi Onkormanyzat és a helyl nemzetiségi Onkorményzat kozotti
szerzddésben foglaltak szerint torténik. A tamogatds elsédlegesen a helyi nemzetiségi
onkormanyzat miukddési  koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat a helyi nkormanyzat altal - az dllami tamogatdson felil] -
folyésitott tdmogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,

11



termeszetes szemelyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkéz atadds céljara haszndlja fel, a
helyi nemzetiségi Onkorményzat koteles a kozpénzekbSl nyujtott tdmogatdsok
atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI. tdrvény, valamint a hatalyos onkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a tamogatott cél
megvalosulasirdl szolo elszdmolas elfogadasarol a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellato szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.

(4) Az allami téamogatasra igény benyujtisa, az allam 4ltal kiirt palyazatokon térténé
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat jogosult, annak elmulasztasdért a helyi
Onkormanyzat és a polgdrmesteri hivatal feleldsséget nem vallal.

(5) A helyi 6nkorméanyzat kiteles a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiseégi énkormanyzat
cleget tehessen az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagro! szold
2011. évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatasaért — a Il fejezet 9. pontjdban meghatirozott ligyintézo
adatszolgaltatisa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellaté szervezeti
egység vezetdje a felelds,

(6) A nemzetisegi Onkormdnyzati vélasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére allé onkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznéaldsara, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptari éven belill a nemzetiségi
onkormanyzati vélasztidsok idSpontjdhoz igazitottan, idbaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi ©nkorméanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkillonitetten vezeti, az adatszolgaltatis soran kozolt adatok
valodisagdért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezOségeert a polgarmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellaté szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke egylittesen felel.

22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseléjének és tagjinak osszeférhetetlensége

(1} A nemzetiségi 6nkormanyzat elnske (képviseldje, elnsk-helyettese) jogszeriien vallalhat
terfileti nemzetiségi dnkormdanyzati elndki (képviseléi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind tertileti, mind orszagos nemzetiségi dnkormanyzati elnoki (képviseléi, elndkhelyettesi)
megbizést nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi onkorményzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az Gsszeférhetetlenségi ok felmertilésétdl szamitott harmine napon
belil kételes megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisziségviseldje vagy tagja az
osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs méd, gy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljarmi. =~ S ' SR

23. A méltatlansag
(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatdsat,

a) akinek az dllammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kovetden - koztartozasa dll fenn, és azt az errél sz016 értesités kézhezvételétsl
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szamitott hatvan napon belill - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
engedélyezd hatdrozat rendelkezéseinek megfelelden - nem rendezi,

b)  akinek a gazdasagi tarsasdgokrol szol6 térvény rendelkezései alapjan a felszamolas
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdség jogerésen megallapitotta a
felelésségét, és a birosagi hatarozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢)  akit szandékos blincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesztésre ftéliek,

d) aki a valosignak nem megfelels vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvélasztdsukt6] szémitott harminc napon beliil kitelesek kérelmezni
felvételitket az adozas rendjérdl szolé t6rvényben meghatarozott kdztartozasmentes adézoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba térténd felvételére
iranyulo kérelmikk benyijtasanak honapjat koveté hénap utolsd napjaig kotelesek a testiilet
elétt igazolni az adatbézisba valo felvételének megtorténtét,

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fenndll, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kdtelezettségének a testillet barmely tagja nem tesz eleget, ugy a Nektv. szabdlyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az 4ltala létrehozott
bizottsag eclndkének és tagjdnak a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi  kozfeladat-cllatds veszélyeztetése nélkiil ~ a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testllet tagjainak a nemzetiségi Onkorményzat képviseletében vagy a ftestllet
megbizasabol végzett tevékenységével Gsszefiiggd, altala elélegezett, szdmlaval igazolt,
sziikseges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testillet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjainak a kdltségeinek
a megteritését a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke engedélyezi.

25.A nemzetiségi nkorminyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgalja. A
nemzetisegi 6nkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célg felhasznalasa, lehet6ség
szerint gyarapitasa. ' ' :
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat bevételei kiildndsen:

a) az allam koltségvetési tAmogatasa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonségaért a testiilet, a gazdalkodés szabélyszerfiségéért a nemzetiségi
Onkorményzat elnoke felel.
(4) A nemzetiségi dnkorméanyzat az OTP Banknal 11784009-15508315 szamu pénzforgalmi
szamlat vezet. =~ - " '

.26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok térvényességi feliigyelete

A fovdrosi kormanyhivatal ellétja a nemzetiségi 6nkorméanyzat tdrvényességi feliigyeletét.

27. Zar6 rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormdnyzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsahoz, valamint célok
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megvalositiasdhoz  szitkséges személyi ¢s targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi
onkormanyzat mikodésével kapesolatos eldkészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatisat a
helyi onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozott mindenkor hatalyos
egyuttmilkodési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- €s Mikodési Szabalyzatot a testiilet 60/2019.(X1.22.) sz. hatarozataval
fogadta el.

(3) Jelen szabalyzat kihirdetését kovetd 8. napon lép hatalyba, ezzel egyidejlileg a 4/2015 (1.
19) sz. hatarozattal elfogadott Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat hatalyat veszti.

(4) Jelen Szabdlyzat kihirdetésérd] a nemzetiségi dnkormdanyzat elndke a helyi énkormanyzat
honlapjén - a Hivatal kézremiikddésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

1. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat képviselo-testiiletének tagjai

2. sz. meliéklet:
A Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat hivatalos bélyegzdjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselé-testiileti elGterjesztés minta

4. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Szlovik Onkormanyzat alaptevékenysége, szakagi besoroliasa és
kormanyzati funkcioja

5. sz, melléklet
1. sz. kozds elndki-jegyzdi utasitis a Jézsefvirosi Szlovdk Onkormanyzatnak a

kitelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, ervenyesntessei és
tel;esntesagazolassal kapcsolatos el;arasn rendjérol

Budapest, 2019. november 22.
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A Jozsefvarosi Szlovak (")nkorményzat

képviselo-testiiletének tagjai

'_Elnﬁk: Szelényi Gyorgy Balazsné
|  Elnék-helyettes: Kipolnai Kazmér
Képviselé: Ged6 Gyorgyné

1. sz, melié_kle_t
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2. sz. melléklet

- Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat

- hivatalos bélyegzéjének lenyomata
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3.sz. melléklete

Képviseldi eloterjesztés minta

Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat

.. napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviseld-testiileti tlésére

Cim:

eloterjeszto:
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az eléterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

...(€v, ho, nap) szamu képviselo-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatarozati javaslat leirasa

Felel6s:
Hatérido:
a dontés végrehajtasat végzd szervezeti egység:

A lakossag széles korét €rintd doniés esetén az elbterjesztés elokesz1tOJenek Javaslata a
kdzzétételre €s annak modJara (hivatal honlap_]a) '

hely, datum

eloterjesztd neve, alairdsa

ELOTERIESZTO: (v JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
LEIRTA: : '
PENZUGY] FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL
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4. sz. melléklet
Jézsefvarosi Szlovik Onkormanyzat '

alaptevékenysége, szakagi besorolasa, kormanyzati funkciéja

Alaptevékenység besoroldsa:
Ailamhéztartsi_si szakdgazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi

‘tevékenysége

Kormanyzati funkcié: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége
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BUDAPEST J OZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
- 1. szamu kozos elnokl és Jegyzm utas1tas '

* A Budapest Jézsefvarosi Szlovak Onkorminyzatnak a kitelezettségvilla-
lassal utalvanyozassal elienjegyzéssel, érvényesitéssel és teljes1tes1gazolas-
' x ~sal kapcsolatos eljarasi rend_]erol

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 112.§ (3) bekez-
- .dés, az allamhaztartasrél szolod 2011. évi CXCV. tdrvény 10. § (5) bekezdés, valamint az al-
lamhéztartasrol szold térvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 13.§
(2) bekezdés a) pontja alapjan a Jézsefvarosi Onkormanyzat kételezettségvallalssal, pénz-
ugy1 ellenjegyzéssel, teljesitésigazoldssal, érvényesitéssel, utalvanyozassal kapcsolatos eljara-
si rendJerol az alabbi utasitast adjuk ki: : o

L A kételezettségvallalds altalanos szabalyai

1) - Fogalmak:

Kotelezettségvallalds: a kiadési eléirdnyzatok terhére fizetési kotelezettseg vallalasardl szolo
szabalyszeruen megtett jognyilatkozat.

Mas (egyeb) fizetési kotelezettségek: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nél-
kiil végrehajthato birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kitelezettség 6sszeget vagy
az Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valarnenny1 jogat és kotelezettseget meg-
allaplto kételezd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség,

- Szabad eléirdnyzat: a koltségvetési év kiadasi eioirényzatai terhére kotelezettségvéllalasra az
azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettsegekkel csOkken-
tett Osszegl eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok.

‘Végleges kotelezettségvallalds: direkt kotelezettségvéllalasként nyilvantartott szobell kotele~_ -
. zettségvallalas pld. szdmla, hatarozat, végzés, stb. '

| G_azdasagl vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje.

Gazdasagi szervezet: az ellatando feladatok tekmteteben Penzugyl Ugyosztaiy, Gazdaikoda31
: _Ugyosztaiy, Bels6 Ellatasi Iroda

. Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegli (kiadasi vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek 6sszekapcsolasaval létrehozott utalvanyrendelet.

- Kis” utalvanyrendelet: egy kiadas teljesitéséhez vagy egy bevétel elszdmoldsdhoz az ASP
_.Gazdaikodam Szakrendszerben elfallitott utalvanyrendeiet a csoportos utalvanyrendelet ré-
- sze.” C . . '

2) A kitelezettségvallalas irdsos formai:

e szerz6dés megkotésére irdnyuld jognyilatkozatok,



3)

- a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irdsban torténik, megrendeld,

vagy szerzodés,
100.000,- It feletti beszerzés esetén szerzddés vagy visszaigazolt megrendeld, mely

‘torténhet a megrendelést teljesitd részérél a megrendelésen vagy kiilon irdsos doku-
“mentumban (e-mail, postai levél),
koltségvetési timogatas biztositdsara irdnyul6 jognyilatkozatok, direkt szobeli kdtele-

zettségvallalas az utasitdsban foglalt értékhataron beliil maga a szdmla, vagy a nyugta

* vagy egyéb szamviteli bizonylat,

a kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a

- kizbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palya-
- zati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
- kotelezettség, amely feltételesen, valamely szemely nyxlatkozatatoi fuggo ﬁzete31 ko-

telezettseget tanusit.

A kotelezettségvallalas feltételei:

Kotelezettség csak a szabad eldirdnyzat terhére vallalhat.

A kotelezettségvallalasndl az eredményesség, célszerliség és hatékonysdg kivetelmé-
nyét figyelembe kell venni.

Az irasos kotelezettségvallalis csak ezen utasitasban régzitett pénziigyi ellenjegyzést

- végzd személy alairdsa €s a szabad eldirdnyzat meglétének irdsbeli igazoldsa utan a

penziigyi teljesités esedékességét megeldzden torténhet.

A kotelezettségvallalasnak mindsiild visszterhes szerz6désnek, adott megbizasnak,

megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes maganjogi kitelem irdsba foglalasat
tartalmaz6 okiratot a mindenkori szerz6déskotési rendet szabalyozé eljarasi rend sze-

- rint kell 1étrehozni. Az okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartal-

maznia kell:
“a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzbinek meghataroza-
‘sat, hataridejét,
b} a kifizetend& Gsszeget vagy a szamldzas alapjaul szolgdlo egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemeét, modjat és feltételeit,
" ¢) a kifizetés hataridejét, tobb év elbiranyzatai terhére vallalt kételezettség esetén
¢évenkénti litemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét €s a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott ala-
irésat,
e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotott visszter-
hes szerz6dés esetén a szervezet képviselGjének nyilatkozatdt arra vonatkozodan,
“hogy a szervezet atlathaténak mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban
- foglaltak valtozasa esetén arr6l haladéktalanul koteles a kételezettségvallalst tajé-
-koztatni. A valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerz6dést a kote-

- lezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerz6dés teljesitése még nem tortént meg — a

 szerzddéstdl elall.
Kotelezettségvallalasok olyan tartalmi moddositdsara is alkalmazni kell az utasitasban

rogzitett szabalyokat, amely a kordbban megallapitott fizetési ktelezettségek Ssszegét

- ndvell, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

Nem sziikséges eldzetes irdsbeli kotelezettsegvallalas az olyan kiﬁzetes teljesnesehez

amely:
a) érteke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,

~b) mas (egyéb) fizetési kbtelezettségnek minésiil,



c) a fizetési szamlakrol a szdmliavezetd 4ltal leemelt dij, juttatas.

. Szébeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk van

4)

kotelezettségvallalasra.
Szdbeli kitelezettségvallalds esetén a végleges kotelezettségvallalas bxzonylatot a ko-
- telezettségvallalast elrendeld az alabbi zaradékkal koteles ellatni: -
- A végleges kotelezettségvallalast .............. (név)elrendeltem.
Datum, alairas

‘o {rasbeli kotelezettség véllalas szikséges a palyazatl forrasokboi ﬁna.nszzrozott koteIe-

- zettsegvallaiasra értékhatar nélkiil.

* Az alairt kotelezettségvallalas dokumentuménak 1 eredeti példanyét a Pénziigyi Ugy—

osztaly részére le kell adni a kitelezettségvallalas nyllvantartas celjabol
Kotelezettségvallalasra jogosult:

' -_A helyl nemzetiségi dnkormanyzat kiad4si eliranyzatai terhére kotelezettséget az elndk

vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 véllalhat az

1. sz. mellékietek szerint, vagy az egyedi felhatalmazds alapjan.

Ha a nemzetiségi dnkorményzatnal nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogo-

- sult szemely vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsaban akada-
“lyoztatva van, akkor a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete egyedi hatarozata-

ban, a polgarmesteri hivatal alkalmazasiban 4all6 személyt jeldlhet ki a nemzetiségi on-

- korméanyzat kiadasi el6irdnyzatai terhére vonatkoz6 kotelezettségvallalds gyakorlasara. A
- képvisel-testiilet altali kijelolés megszinik, ha a kitelezettségvallaldsra mas szemely va-

| - lik Jogosultta vagy az arra jogosult szemely akadalyoztatasa megszumk

5

- Kotelezettségvallalas nyilvantartisa:

. A koételezettségvallaldsok nyilvantartasa az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben torténik

az alabbi adattartalommal: a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szama, a kotelezettségval-

* lalast tanusité dokumentum megnevezése, iktatdszama, kelte, a pénziigyi ellenjegyz6 ne-
‘ve, a kotelezettségvallalo neve, a jogosult azonositd adatai, a kotelezettségvallalas targya,

- Osszege, az egységes rovatrend rovata, évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasa, a kifize-

“tési hatarid, tovabba a teljesftési adatok, a kitelezettségvallalds modositdsai, a kotelezett- .

o segvallalas végleges vagy nem veégleges jellege, kdzbeszerzésre hivatkozas.

._ A nyllvantartashoz szitkséges dokumentumok:

e az irasban késziilt kotelezettségvallaldsi dokumentum (szerzddés, megallapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazoldsa, alkalmazasi okirat, stb.),
: "9 ~ a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a klﬁzeteeu blzonylat (szamla egyeb bi-
zonylat)
- e mas (egyéb) fizetési kitelezettségek.

- A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kbtelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejlleg kell annak adatait €s a kifizetés osszeget a kotelezettsegvallalas
nyllvantartasban ré gzn:em (dxrekt kotelezettség vallalas)



A kotelezettsegvallaias értékének meghatarozasa:

‘e szamba kell venni az ad6dé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az

esetben is, ha valamely fizetési kbtelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy ki-
16n jovobeli jognyilatkozattol fiigg,

‘& ha a fizetési kitelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor

- a kdérilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
- kériilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas elvének betartasaval — a realis leg-
.. magasabb Osszegli kotelezettséget kell feltételezni,
* a kozbeszerzeési eljaras esetében a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a koz-
. beszerzési eljaras eredményeként megkdtott szerz6désnek a Kbt. rendelkezései
- szerint szamitott értékével,
. a kbzbeszerzési kitelezettség ald nem esd, hatarozatlan id6re vallalt kitelezettség
- értékét a targyévben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazé fizetési kote-
. lezettségek Osszegeként kell meghatarozni.
A kotelezettsegvaﬂalésok nyllvantarcasaert a Penzugyl Ugyosztaly vezeto_]e fele-
) Ios S '

A jogszabdly alapjan kotelezettségvallalasra jogosult az elndk, valamint a kotelezettségvalla-
lasra felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsag alapjan megte-
kinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kételezettségvallaldsokat.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghitisuldsa, megsziinése esetén a kotelezettségvallalo
(elndk) koteles irasban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjét, aki gondoskodlk a kotele-
zettsegvallalas nyilvantartasban szerepld adatainak modositasardl. o

'A kotelezettségvallalasok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdie felelos.

A Hivatal hatdlyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban gazdasagl vezetokent kljelolt
szemely a nemzetiségi Snkormanyzat gazdasagi vezetdje is. o :

IL. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése

.1)

A nemzetiségi Onkorményzat nevében torténd kotelezettségvallalas pénziigyi ellen-

- jegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata szerinti gaz-

- - dasagi vezet6 ¢s az altala a 3. sz&mu mellékletben szerepld, irdsban kijellt, vagy

egyedi kijeldlés alapjan a Polgarmesteri Hivatal dllomanyaba tartozd kéztisztviseldk
jogosultak értékhatar nélkil. A kijelolt személyeknek a fels6oktatasban szerzett pénz-

- ugyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfok iskolai végrettséggel és emel-

 lett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni,

A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében t6rténé kotelezettségvillaldsok pénziigyi ellen-

- jegyzését az 1). pont alapjan a Gazdasagi vezetd és az altala kijelolt - az Avr. 55. § (2)

© 0 3)

bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell
gyOzddnie arrél, hogy
a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett
© és varhatoéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
-b) a tervezett Kifizetési idOpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfeleld
- mennyiségl pénzeszkdz (likvid fedezet) rendelkezésre 4ll, és :
- ¢©) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.



_A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzoje a kotelezettségvallalds dokumentuman

. pFedezetr.......oouuena. veresene , pénziigyileg ellen jegyzem” szoveggei a pénziigyi
. ellenjegyzés datumaval és alalrasaval tesz eleget a penzugy1 ellenjegyzes formai
- kdvetelményének.

= 4) A pénziigyi ellenjegyzé a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasdhoz szuk:seg szerint
- szakértdt vehet igénybe.

5) Ha a kotelezettségvéllalis nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyz0 csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a kételezettségvaliald irasban

. utasitja.
. Ez esetben az okmanyt “a kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitisra tor-
_ tént” zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyzd haladéktalanul irasban értesiti
- az eln6kdt, valamint a Polgdrmesteri Hivatal jegyz8jét. Az elndk a jegyzével kdzosen
- a tdjékoztatds kézhezvételétSl szamitott 8 munkanapon beliil koteles megv1zsgaln1 a
- bejelentést, és kezdemenyez: az esetleges felelossegre vonast, '

L Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolas elokészitése (nyomtatvany kitSlitése, bizonylatok csatolasa) a Pol-
- garmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi énkorményzatok feladateliatasara foglalkoz-
tatott iigyintéz6 feladata, a teljesitésigazolasra jogosult az elnék vagy az elnok altal
irasban kijeldlt személy. A teljesités igazolds sorén ellenérizheté okmanyok alapjan
-ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, el-

- lenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvéllalds esetében — ha a kifizetés vagy
- annak egy része az ellenszolgaltatés teljesitését kovetSen esedékes — annak teljesitését.

2) A bevételeket az alabbiak klvetelevel nem kell telj esues 1gazolassal elldtni,
- palyazati tamogatasok : . :

3) A teljesités igazolasat végz6 személy gybz6djon meg arrdl, hogy:
- a kiadas ténylegesen az 6nkormanyzat miik6dése, gazdalkoddsa sordn meriilt
. fel,
= mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, mas megfeleld médon kell megbizo-
_ nyosodni a jogossagrél,
- - . az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szerepld Osszeggel
- 'megegyezo-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazol6 kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okanak megjeldlésével,
= ateljesités megtirtént-e, hatrid6re tortént-e, az a vonatkozé szerz6dés, megal-
_ lapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,
- ateljesitésre vonatkozé dokumentum (szémla, szamlat alatdmaszté szallitojegy,
- szallitélevél, munkalap, egyéb okmany) a valésagnak megfelel-e,
- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazolé gondoskodik az eszkdz nyilvéntar-
' tasba vételérél, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari kirzet megjelolé-
) ~ sével és a leltarfelelés alairasaval,
.= aszemélyi jellegii kifizetések a jogszabaiyokban a megblza51 szerzodesekben_
' - foglaltak szerlnt jogosak- : . : :



' 4) A teljesités igazolasa a jogosult aldirasaval és datummal az 4/a. szamu mellékletben
~szerepld formanyomtatvanyokon torténhet.

A kiilénbz6 tdmogatasokbél (EU-s palyazat, koltségvetési tAmogatas, egyéb forras)
~ megvalosulé kiadasok teljesités igazoldsa két részbol 4ll. Egyik az 4/a. szami mellék-
let szerinti, a mésik a palyazat szerinti, a palyazat elszamolasa soran eldirt forma—

nyomtatvany.

5) A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz kap-
- -csolédéan — a kotelezettségvallalé irasban jelli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alairds mintdjat a 4. szamu melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijel6lések tartal-

_ mazzak.
: 6) A teljesitésigazolasra kijeldlt személyek a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetés-
“ében szereplé elbiranyzatokbol teljesﬂendo kiadasok teijeSItését bevételek elszamola-

- sat igazolhatjak értékhatar néikiil.

7) A teljesitést igazolé személy koteles a palyazatokbél, elszamolasi, beszamolasi kote-
lezettséggel juttatott timogatasok terhére ﬁnanszm)zott kiaddsok eseten a szamiara az
- alabbiakat felvezetni: :
- = apalyazat azonosito szamat,
S - DUROUIOUO palyazat elszdmoldsara benyujtasra keriilt,
- 'a palyazat szerinti koltségvetési azonositokat (sor, oszlop, koltség nem)
- vagy a tamogatasi szerz6dés szerinti szoveget.

S 8) Nem kell kiiln teljesités igazolds a més fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:

“az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezetiségnek mindsiild jogszaba-
lyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd blrosagl illetve végle-
gessé valt vagy azonnal végrehajthato hat6sdgi dontésen, vagy mas, a fizetési kotele-
- zettség Osszegét vagy az Gsszeg megallapitdsanak modjat, tovabbs a felek valamennyi

- jogét és kotelezettségét megdllapité kotelezd elSirdson alapulé fizetési kételezettség, a
fizetési szamlakrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt ktelezettség arfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazolo formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szdmu mellékleteként
kell csatolni.

A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet kesznese és.
érvényesités celjabol az Penzugy1 Ugyosztalynak at keH adm :

.1V, Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjn az érvényesité szemelye a Polgarmes—
ten Hivatal kijel6lt ligyintézoi, akinek/akiknek ellendriznie kell:
- - aszakmai teljesitésigazolds meglétét,az dsszegszerliséget,
-. a fedezet meglétét,
=~ hogy az eléirt alaki, tartalmi kdvetelményeket betartottak-e, a bizonylatok adatai
- -alakilag hitelesek-e, megbizhat6ak és helytalloak-e,
- hogy teljesités igazoldsa sordn az allamhéaztartisrél sz6lé 2011. évi CXCV. tor-
... vény, az dllamhdztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, az 4l-
- lamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. ren-
. delet elbirasait, valamint a jelen utasitdsban foglaltakat megtartottik-e.
- hogy a vésarolt eszkéz, keszlet bevetelezesre keruit-e, csatolva a beveteleze31 b1— _
- zonylatot : :



- a teljesitési igazolason feltiintetett mellékletek csatoldsra keriiltek-e.

2)

Ervényesitdk a Gazdasagi vezeté vagy az ltala irasban kijellt a Polgarmesteri Hiva-

- tal 4lloményaba tartozéd koztisztviselok lehetnek. Az érvényesiték felsorolasat jelen

szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ellatod sze-

. - mély felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb ko-

3

4)

- zépfoka 1sk01a1 végzettséggel és cmellett penzugy1 ~-szamviteli kepesﬂessel kell rendel-

kezni.

Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjellésen kivill — tartalmaznia kell az ér-
- vényesités datumat, az érvényesitd aldirdsat Az érvényesitést a kiilon irasbeli rendel-
‘kezéskeént elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesit6 az 1) bekezdés szerinti vizsgdlat soran az ott megjeldlt

Jogszabalyok, illetve e szabdlyzat megsértését tapasztalja, kiteles ezt jelezni a Gazda-

sagi vezetdnek, aki tovabb jelzi a Jegyzének ¢s az elndknek. Az érvényesités nem ta-

- gadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja, A tovabbiakban a
1L fejezet 4). pontjéban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kétele- _
zettsegvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel. '

V. Az utalvanyozas

1)

2)

3

A bevételi eldiranyzatok javéra bevételt elszamolni és a kiadasi eléirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni utaIvanyozott okményok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi Ugy-

- osztaly az integralt pénziigyi rendszerben 4llit ki. A kiadasi elbiranyzatok terhére tor-
- téné utalvanyozésra a teljesités 1gaz01asat és annak alapjan végrehajtott ervenyesues _

kovetben keriilhet sor.

Utalvényozisra az elndk, vagy az altal frasban kijelolt képvisel6 jogosult a 2. szamu
mellekletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijelélés szerinti személy.

Az utalvanyozas kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiilon irdsbeli rendelkezés-

“ként az ASP Gazdalkodési Szakrendszerbdl eléallitott utalvanyon fel kell tintetni az

. allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.31.} Korm. ren-

delet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvinyhoz tartozé mellékle-
- tek felsoroldsaval. Az utalvanyrendelet az elienorzo ésa kotelezettsegvallalo alairasat
nem tartalmazza.

o 4) Az utalvény rendelet kiallitéja az utalvanyhoz csatolt mellekleteken ro gzm az utalvany
- - sorszamat. '
" 5) Nem kell kiildn utalvanyozni:

* B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszamolandé bevétele-
- ket,
& afizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
- szamlavezeté 4ltal felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapesolatos kiaddsokat,
®  az egységes rovatrend B813. Maradvany 1genybevetele rovatain elszamolando
o bevetelek teljesﬁeset : . : R :



A killftldi devizanemben utalvanyozott 8sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.
~.6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utan a Pénz-
~igyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4ll6 nemzetiségi iigyintézo-
. nek/ vagy elnSknek utalvényozisra dtadja, utalvanyoz6 alairisa utén a Pénziigyi Ugy-
osztalynak kifizetés céljabol 4t kell adni a fizetési hatérid6t megeléz6 napon.

7) Az ASP Gazdélkodasi Szakrendszerbdl eldallitott csoportos utalvanyrendelethez csa-
tolni kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt , kis” utalvanyrendele-
“tet.
A csoportos utalvéanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belsd
sorszamat, a jogcimeket, a szdmlaszamokat, a partnereket, a bankszamlaszamokat és
- az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az utalvanyo-
* . zést elvégezni. A csoportos utalvanyrendszerhez kapesolt , kis” utalvanyrendeletek tar-
- talmazzik az utasitds V. 3) pontjaban eléirtakat. SRR -

- -Csoportos utalvanyrendelet készithets:
- azonos partnernek tobb jogcimen t6rténd teljesitése,
- azonos jogcimen tobb jogosultnak torténd teljesitése, _
-~ kiilonb6z6 partner egy jogeimhez kapesolédd elszamoldsa.” -

- VL. Vegyes és zaro6 rendelkezések

1) Az utasitdsban foglaltaknak megfelel$ alairis menete a kivetkezé:
- -a) Kotelezettségvallalds esetén:
~© A nemcetiségi dnkormanyzat ligyeivel foglalkozo tigyintézs a szerzddéseket atadja
Jegyzéi Kabinet Jogi Iroda - szerzédéseknél jogi kontrol céljabol a Polgarmesteri
- Hivatal alkalmazasdban 1év6 nemzetiségi tigyekkel jegyzd altal kijelslt jogasznak,
. kozbeszerzés ald tartozik, nem tartozik, lefolytatdott a kdzbeszerzési eljaras,
© A jogasz jogi kontrol utén fedezet igazolas céljabél a Pénziigyi Ugyosztalynak fel-
-+ adja a nemzetiségi dnkormanyzatok pénziigyi gazdalkodasaval foglalkozo ligyinté-
- z0 részére, aki a koltségvetési fedezetet a szerz8désre révezeti, és atadja pénziigyi
.- ellenjegyzésre
‘0 Peénzilgyi ellenjegyzé aldirasa (utasitasban felhatalmazott személyek), utdn a Pénz-
- tigyi Ugyoszidly a szerzddést 4tadja a nemzetiségi ligyintéz6nek/vagy az elniknek )
-+ az kotelezettségvallal6 aldirasa céljabdl, '
o Kotelezettségvalial alairdsa (utasitasban felhatalmazott személyek),
'b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasités III-V. fejezetében részletezve)
o teljesitést igazolo aldfrasa, L D
o utalvinyrendeletet kiallito alairasa, o
o fedezetigazolas, érvényesit6 alairdsa,
o utalvinyozo alairasa.

| 2) Az utalvanyozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatol

t 5. szamu melléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni. - IR

| 3) Kotelezettségvallalds penziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.



4) Uj irasbeli kijeldlés és felhatalmazas kiadasa vagy barmely korabbi kijelolés, felhatal-

‘mazas visszavonasa esetén az Elnok utasitdsa alapjén a Pénziigyi Ugyosztaly modosit-

' ja az irésos kijeldléseket &s felhatalmazésokat.

A jelen utasitds mellékleteinek aktualizalasardl - az aldirds-minték tekintetében a

B - Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

5_.)

A kotelezettségvallalé és a pénztiigyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasagi eseményre

- vonatkozdan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a

- kotelezettseégvallalasra, utalvanyozdsra, és teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

o o

Kotelezettségvillaldsi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi

. feladatokat nem végezhet az a kdztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek koézeli

“hozzitartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag ér-

- dekelt fél (vallalkoz6, gazdasagi tarsasigi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kote-

. lezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az
- a személy, aki ezt a tevékenységét kdzeli hozzatartozoja (a Polgari Térvénykonyvrdl

7

'3)

o 82016 2013. évi V. tdrvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javara latnd el.

Kotelezettsegvallaiast ervényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesxtemgazolasy
feladatokat sajat személyre vonatkozdan nem lehet gyakorolni.

Amennyiben az elndk és az altala felhatalmazott személy esetében véltozas torténik

- (lemond a funkciordl, vagy a képvisel6i jogviszonyardl) azt a nemzetiségi onkormany—

9)

zati hatarozata alapjan kell az utasitisban a modositast dtvezetni.

Jelen utasitast a nemzetiségi Onkorményzati gazdalkodasra vonatkozo hatalyos j Jjogsza-
‘balyokkal kell alkalmazni. :

10) Az utasitast Jogszabalyl valtozast kovetden a Penzugyl Ugyosztaly vezetdjének aktua—

- lizalni kell.

11) A jelen utasitas 2019. november 22. napjan 1ép hatdlyba és hatalyat veszti az 1. szému
%f?bmar 8. napjatol hatalyos eInokl-Jegyzm utas1tas : .

D




1 sZ. mellé_klet o

A Jozsefvaros1 Szlovak Onkormanyzat kéltségvetésére az elnék 4ltal kotelezettsegvalla—_
lasra irasban fethatalmazott szemelyek listaja és alélras mintija

Név Feladat

Szelényi Gydrgy Baldzsné | 4 apatar nélkil
elndk

Kapolnai Kédzmér elndk-

helyettes értékhatédr nélkiil

Gedé Gyorgyné képviseld ertekhatar nélkiil

Budapest, 2()_19. november 22.




_ 2 sz. melléklet

"A Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat kéltségvetésben teljesitett bevételi, kiaddsi eléi-
-_ ranyzat terhere és nevében utalvanyozasra elnék altal irasban felhatalmazott szemelyek -
' listaja és aldiras mmtaja L :

, Egyedi értékha- o
Név tar Fi-ban Alairas
1 Szelényi Gyérgy Balazsné | elndk értékhatar nélkiil | 7o L CJ Sy
Kaépolnai Kazmér elndk-helyettes értékhatdr nelkiil &7/\,5 %QL_&_;
| Gedd Gyodrgyné képvisels | képviseld értékhatar nélkiil

Lﬂ%ﬁ@%w i

..'Budap_e_st, 2019. novc_:mber 2_2.




3. s_z. meliéklet

_Jézsefvirosi Szlovik Onkormanyzat kiad4si eldirinyzatai terhére torténé kotelezettség-
‘villalasok penzugyi ellenjegyzésére a Gazdasigi vezetd dltal irisban Kijelolt személyek
listaja és aldiras mintija

Név Feladat Osszeghatar Alairas
A Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat )
Csendes Antalné | koltségvetésében jovahagyott és zarolds Ertékhatar
| Penziigyi Ugyosz- | alatt nem 4116 mitik6dési és felhalmozasi nélkiil
talyvezetd kiadasi eldiranyzata terhére vallalt ktele-

zettsegvillaldsok pénziigyi ellenjegyzésére

'Budapes_t, 20109. nov_ember 22.

- Péris Gyulané
Gazdasagi vezetd




4. sz. melléklet

- A Jozsefviarosi Szlovak Onkormanyzat koltségvetésének kiaddsi eléirdnyzatainak terhé- -

re térténd kifizetések teljesités igazolasira

az elndk iltal kijeldlt személyek listaja és aldiras mintdja

, Egyedi értékha- cro
Név tér Ft-ban Alairas
Szelényi Gyérgy Baldzsné | elndk értékhatér nélkiil | el in ;j‘,;))_@;/
- (’/F{ A/
Kapolnai Kazmér elndk-helyettes értékhatér nélkiil % o
Gedd Gydrgyné képvisels | képviseld értékhathr nélkil / g% L
-

Budapest, 201 9. november 22.




' S sz._ melléklet

Jozsefvarom Szlovak Onkormanyzat kiadasi elonranyzatal terhére térténd kifizetések
ervenyesntesere klj elolt szemeiyek listaja és alalras lmntaja

Név, beosztas Ertékhatér: Alairas:
Palya Sandor
Pénziigyi, Szamviteli és Koltsegvetési Ertékhatsr nélkiil
| lrodavezet6

Kapas Istvanné )
Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési | Ertékhatdr nélkil | (L ol

Iroda ligyintéz6

Budapest, 2019. november 22.

Rl !& |
Péris Gyulané
- Gazdasagi vezetd



BUDAPEST FOVAROS VIIL KE- | - ) i
RULET : GAZDASAGI VEZETO
JOZSEFVAROSI POLGARMES- | h
TERI HIVATAL :

Targy: Kotelezettségvallalas pénziigyi cllenjegyzésére kijelolés

1. Az allamhéztartisrol sz616 tdrvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.

- rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjan a Jézsefvéarosi Szlovik Onkormanyzat koltségve-

tésében jovahagyott és zérolas alatt nem 4ll6 mikodési és felhalmozasi kiadasi eléi-

. ranyzata terhére vdllalt kotelezettségvallaldsok pénziigyi cllenjegyzésére értékhatar
- nelkill Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztilyvezetét kijelolom. - = :

A kijelSlés 2019. november 22. napjatol a visszavonasig érvényes.
2, Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvallaldssal, utalvanyozissal, ellenjegy-

zéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoléssal kapcsolatos eljardsi rendjérél
52016 elndki-jegyzdi utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni. =~

Budapest, 2019. november 22. | _
| L N
" Péris Gyulané
. -Gazdasagi vezet6

A penziigyi ellenjegyzési jogkort tudomdsul vettem, az arra vonatkoz6 eldirasokat, feladato-
kat ¢s felelosséget megismertem. L ' o o

.....................................................................

alairas |
Datum: Budapest, 2019. november 22.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

24 1082 Budapest, Baross u. 63-67. ‘B 459-2100
www.jozsefvaros.hu e



BUDAPEST FOVAROS VIIL KE- | o ) .
RULET : ‘GAZDASAGI VEZETO
JOZSEFVAROSI POLGARMES- '

TERI HIVATAL :
Targy: E_rvényesitésre kijelolés
1. Az éllamhéztartasrél szo6l6 tdrvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (X1I. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat kiadasi

- elSiranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Kapas Ist-
- vannét a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda iigyintézdjét kijel6lom. o

_ A kijelolés 2019. november 22. napjato] visszavonasig ervenyes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kitelezettségvallaldssal, utalvanyozassal, ellenjegy-
- zéssel, ervenye51tessel és szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi rendjerol
82016 elndki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint kteles ellatni.

3. Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijel5lés hatalyat veszti.
Budapest, 2019. november 22.

W f’k_—L
Paris Gyuldné
Gazdaséagi vezetd

Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozo elou‘ésokat feladatokat és fele-
losseget megismertem. ' ., o

' alairas
Datm: Budapest, 2019.november 22.

.Kapja: Pénziigyi _["J_gyoszte_ily

D4 1082 Budapest, Baross u. 63- 67 = 459-2100
WwWwW Jozscfvaros hu : B



BUDAPEST FOVAROS VIII. KE- | . ] )
RULET : GAZDASAGI VEZETO
JOZSEFVAROSI POLGARMES- | o
TERI HIVATAL

Targy: Ervényesitésre kijelolés

1. Az &llamhdztartasré] sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Szlovak Nemzetisegi Onkormény-

" zat kiadasi eldirdnyzata terhére torténé kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkil
~ Palya Sandor Petert a Penzugyl, Szamviteli és Koitsegvetés: Iroda vezeto_;et kije- .

-, 1616m. _ -

A kijeldlés 2019. november 22. napjatol visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvenyes kotelezettségvallalassal, utalvinyozassal, ellenjegy-
U zéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapesolatos eljarasi rendjérdl
52610 elndki-jegyz6i utasitasban foglaitak szerint koteles ellatni. _

3. Ezzel egyidejileg a mai nappal minden eddigi kijeldlés hatalyat veszti.

‘Budapest, 2019.november 22.

Al
. - Péris Gyuléné
-+ Gazdasagi vezetd

_ Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem az arra vonatkozo elozrasokat feladatokat és fele-
' ._losseget megismertem. : S :

‘alairas

_Détum: Budapest, 201_9.ok_tc')ber 30.

 Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly
* B< 1082 Budapest, Baross u. 63 67. ® 459-2100
WWW, 1ozbefvaros hu S B




- Targy: Kételezettségvallalasra felhatalmazas és kijeldiés utalvanyozisra teljesitésigazo-
Clasra . o '

- 1. Az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarél szélo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Szlovak On-
‘kormanyzat jovahagyott koltségvetés kiad4si eléiranyzata terhére értékhatar nélkil kéte-

_ lezettségvallaldsra felhatalmazom Kapolnai Kézmért és kijeld16m utalvanyozasra, telje-

- sitésigazolasra. S R | S

A felhatalmazis és a kijeldlés 2019. november 22.-t61 a mandétum lejértaig érvényes.
. i Szlg,

gl w&ie
1l S ,Sﬁﬁﬁwg;f@&zéssal, ellenjegy-
Fal ko s ljarasi rendjérsl
eles ol [Bplly o S

- 2. Feladatait a mindenkor eérvényes kotelezettségval
. zéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigaz
szolo elndki-jegyzdi utasitasban foglaltak szerint

f o
| T L L
3 . S : 7 (\Q 1%‘
 Budapest, 2019, november 22, e pegg// R
a : R ' [ R Ny, - - § Aoy pe
- Szelényi Gyorgy Baldzsné

elndk

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi Jjogkért tudomésul vettem, az arra
vonatkozo eléirésokat, teladatokat és felelésséget megismertem. ' S T

alairas

Détum: Budapest, 2019. november 22. o

* Kapja:

1 pld. Képolnai Kazmér

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly

1 pld. Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
-1 pld. Irattér (Szabalyzatok)




Targy Kotelezettségvallalisra felhatalmazas és kueloles utalvinyozasra teljemtesxgazo-
: lasra

I Az allamhaztartasrol szol6é torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Szlovak On-
- kormiényzat jovahagyott koltségvetés kiadasi eléiranyzata terhére értékhatar nélkiil kote-
- lezettségvallalasra felhatalmazom Gedo Gyorgynét &s kuelolom utalvanyozasra, teljesi-
- tésigazolasra.

_ A felhatalmazas €s a kijelolés 2019. november 22.-t6] a mandatum lejartaig érvényes.

- 2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalas o talvanyozissal, ellenjegyzés-
sel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazoldss .k’ab\%m @g%garaSI rendjérdl szoio

Budapest, 2019. november 22. - _:' R y ;% \ " S5
Szeléhﬁ’é&yoig’yﬁkiz

elndk

A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkort tudomasul vettem, az arra
vonatkozo elo1rasokat feladatokat és feleiosseget meg1smertem :

- Geldo Gydrgyne
alairas

Datum: Budapest, 2019. november 22.

Kapja:

-1 pld. Ged6 Gysrgyné

1 pld. Pénziigyi Ugyosztaly

1 pld. Jézsefvéarosi Szlovak Onkorményzat
1 pld. Irattar (Szabalyzatok)




Az utasits 4/a. szimii melléklete
Az utalvany 2. szimi melléklete

_Teljesités igazolas
(szolgaltatasnal)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datuma: ......................./ e cierriiunass _
(képviselo-testiileti, elndki) dontés(ek) szdma: ...

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a tel;es;tesn hely megjeloléssel hivatkezva a

szerzodesben/megrende!esben foglaltakra:

...........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

A feladatellatasrél valé meggydzidés mOdJais «.ceeesrrreeererenireeiiennsnienieriiiciieeiermrseron

(Peldaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszémold, jelenléti iv, munkalapok, jegyzOkonyv,
miszaki atadas-atvétel, teljesitésigazolds, épitési naplo, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandék a szakma1 tel}esnes 1gazolashoz mellekletkent nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat keH feltuntetm : : . _

A teljesitést elokészité neve, alairasa, dATURL c.cvuivieiiisieiiriieteraserniisteierermsrrssnssrssasssesnans

A fentiek alapjan a ............ e ensSOYSZAMU, tvvvraisrarrssisssssssrussssrisssnsssnsans-r8Zallite dltal
kidllitott szdmlin szdmlazott szolgaltatasnak a szerzddésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a Kkiadds teljesitését, a kifizetés jogossigit, Osszegszeriiségét

veeresnsrensisieansenseanses Fi-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 20I ................. Creeea T

- Teljesitést igazol6 alairasa.



. A z utasitds Ya. sza’mti mgllékle_te
o | | | Az utalviny 2. szamu m_ellé_kltj:te_ |
_ Teljesités igazolas |
- - (beszerzésnél)
Szerzddés/megrendelés azonosité szima/dituma: ...... ST AP e _
{képvisel6-testiileti, elndki) dontés(ek) szama: IR PR ceeeens STICTIPRRS e
Az _anyag/készlet/eszkiiz/egyéb/ beszerzést:
' -. .a.zo_n__nali hasznalatra/felhasznalasra: ....................
- folyamatos hasznélatra/felhasznélasra ................
ALVELIEM ovvevirienniireisnenicensnecnssesenn . (sZAllitolevél, jegyzokonyv, sth.) alapjan.

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén

az ligyirat szamat kell feltiintetni.
A teljesitést elokeészitd, neve, alAirdsa, dATUM: c.ovvviieiiiiniiiiaieciseirecnstiereressonnnsrnsnsonsss

A fentiek alapjdn a .....cooiiniiiiin i SOFSZAMU, 1vvivreveinnreensncaiesrernsecrenaseneesenen SZANIG dltal
kidllitott szamlin szimlizott beszerzésnek a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitesét, valamint a Kiadds teljesitését, a Kifizetés jogossagat, Osszegszeriiségét

veerserasrcsniessnsaeeesens Fi-Dan igazolom,
A beszerzett eszk6zt egy éven til kivinja az Snkormanyzat hasznilni? Igen/Nem

Mellékletek:

271, bevételezési bizonylat .
2/2. Lo -
273,

Budapest, 201...................... v e E

RN R I I R I I I I A A S A Y

‘Teljesitést igazolé alairasa



" Az utasitds 4/a. szdmii melléklete

| Az utalviny 2. szdmd melléklete

Teljesités igazolds
(személyi juttatasnal, koltségtérités)
Szerzédés/szabilyzat/egyéb azonosité szima/datuma: .......... S feviriniiiiiinns

{képviselé-testiileti, eindki) dontés(ek) szama: ...... e N ieeaen

(Példaul: beszdmold, jelenléti iv, munkanapld, teljesitésigazolés, szabdlyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmzn teljesités 1gazolashoz mellékletkent nagy tcr;;edelem esetén
az ugyxrat szamat kell feltiintetni. : . : :

A teljesitést elokészit6 neve, aldirasa, datum: ............. sresesasenase evesiossussrtssesarisnre esrannes

A fentick alapjin a Kkiadds teljesitését, a Kifizetés jogossigat, Osszegszeriisegét
.......................... «+eereenFt-ban igazolom. ' - ' : o
Mellékletek:

2/1.

212,
2/3.

Budapest 201 ............

---------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alairdsa



Az utasitds 4/a. szdmi melléklete
Az utalvany 2. szaimi melléklete
 Teljesités igazolas
(megbizasi szerz0dés)
- A megbizisi szerzodés azonosité szama/datuma: ........................ Lo, STTPN

 (képviselé-testitleti, elnoki) dontés(ek) szdma: ....... e e e e e s oo r e e

Az elvégzett feladat tételes felsorolasa a teljesitési hely és iddszak megjeliléssel hivatkozva a

szerzédésben foglaltakra:

A feladatellatisrél valo meggy6z6dés modjais .uvveeiereviiiieiasinceinniannas eeneos ceereesaiies

(Példaul: beszamolo, jelenléti iv, munkalapok, jegyzOkonyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatoland6k a szakmai tel_;esnes 1gazolashoz mcllekietkent nagy ter_;edelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészito, neve, alairdsa, JATUIN: ..ovvvviviiiiieiiiinisiricrsarirrsrectossaresnsrsssasaass
A fentiek alapjamn ............. cretsssesseressnsnssrsanrenss -vel kétott megbizdsi (bérjellegii)
szerzodésben foglaltakat .....ccovviiiiiiiiiiiiiiinininnin idoszakra vonatkozéan, valamint a kiadas
teljesitését, a kifizetés jogossagat, Osszegszeriiségét.....cc.ceuvnarnnans +eesaenenssnnnFt-ban igazolom.
“Melékletek:
2/1.
2/2.
2/3,

Budapest, 201.......cociiiiiii .

--------------------------------------------



- Teljesitést igazol6 alairasa

Az utasitds 3/a. sydmi; melléklete

-~ Az utalviny 2. szamua melléklete

Teljesités igazolas
- {tamogatas, elldtmany, eléleg atmenetileg szabad pénzeszkdz lekotés, hitellehivas-térlesztés)

Szerzodés/egyéb dokumentum azonesité szima/dituma: .....................ooeoen leveennn. e _

(képviselo-testiileti, elnoki) dontés(ek) szima: .............. etisensessunsastannnssenneasatrn s

A Kkifizetés jogossigrol, Gsszegszeriiségrél valo meggy6zodés modjais ....euvevviennniennnsriiiisiiinan

{Példaul: szerz6dés, szabalyzat, utasitas, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesués 1gazolashoz mellekletkent nagy texjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni, o

A teljesitést elokeészité neve, aldirdsa, dAtUM: coaveciiiiiiiiiiiiiiiiiicii e

A fentiek alapjan ...........ccieevivniiiiniiniiiiiiiiien... részére a kiadds teljesitését, a kifizetés

jogossagat, 6sszegszeriségét .cuuirenniinericrnriirenssennnes . Fi-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 201. .............. e o

- Teljesitést igazolo aléirésa_



- Az utasitis 4/a. szimiu melléklete

_.Az utalviny 2. szimi meliéklete

. Teljesités igazolds
(egyeb esetekben)

A kifizetési alapbizonylat megnevezése: .. .c.vivviiiiiiiiiiiiisiiirniiisis s s s e

A kifizetés jogossagarol, dsszegszeriiségérol valé meggy6zodés modjai cooevueeniniininniiininaniaaan.

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossdgt (kérelem, levél, hatérozat,stb.)
csatolandok a szakmai teljesités igazol'é_shoz_ mellékletként, nagy _teljedelem esetén az ligyirat szamat

kell feltiintetni.

A teljesitést elokészitd neve, aldirdsa, dAtum: «....covviviiviiiiiiiiresininai. S P .

A fentiek alapjan ........coccciiiiiiiiiiiinnn.. veeees. Fészére a kiadds teljesitését, a kifizetés

jogossagat, Osszegszeriiségét ...ovviivniniriieciinicnnnninnn Ft-ban igazolom.

‘Mellékletek: -
2/1. S
272,
2/3.

Budapest, 201, «.vooveoreeesereeeerenenns

R R I A I N I I I A T I

Teljesitést igazol6 alairdsa



