JOZSEFVAROSI
SZOCIALIS SZOLGALTATO ES GYERMEKJOLETI KOZPONT

A Jozsefvarosi Szocialis Szolgaltato és Gyermekjoléti Kozpont (JSzSzGyK)
palyazatot hirdet

Budapest-Jozsefvaros, Magdolna-Orczy Negyed Szocialis Varosrehabilitacios program
(VEKOP-6.2.1-15-2016-00013)
keretében konzorciumi partnerként ellitandé feladatokhoz kapcsolodo

pénziigyi asszisztens
beosztas ellatasara

A projekt célja: A leszakadd vagy leszakaddssal veszélyeztetett varosrészben koncentraltan megnyilvanul6
tarsadalmi-fizikai, gazdasagi problémak komplex modon valo kezelése, illetve az akcioteriileten €é16k tarsadalmi

crer

Foglalkoztatasi alprogram, III. Kozteriilet, kozbiztonsag alprogram

A jogviszony idétartama, foglalkoztatas jellege: 2018. julius 01 - 2020. augusztus 31. k6zott, hatarozott ideji
megbizasi szerzddés keretében.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok: a ,,Budapest-Jozsefvaros, Magdolna-Orczy Negyed Szocidlis
Varosrehabilitacios program” keretében a JSzSzGyK mint konzorciumi partner altal ellatandod feladatokhoz
kapcsolodo pénziigyi asszisztensi feladatok ellatasa. Feladatait a pénziigyi vezetd kozvetlen iranyitasa alatt latja
el, melyek: a palyazat pénziigyi menedzselésében vald részvétel (bevételek, Kkifizetések, fedezetek,
szdmlazasok, konyvelések, kifizetési kérelmek), beszerzések iigyintézése a megrendeléstdl a kifizetésig,
palyazathoz kapcsolodd személyi és dologi kiadasok teljes korli ligyintézése. A projekt soran felmeriild
pénziigyi, elszamolasi adatok, informaciok gytiijtése, rendezése, tovabbitasa, palyazati analitika vezetése.
Folyamatos kapcsolattartds, egyiittmiikodés a szakmai megvalositokkal, valamint a belsd és kiilsd
szervezetekkel, intézményekkel, a pénziigyi megvalositast érint, vezetéi dontést igénylé kérdésekben,
beszerzési, kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatosan. Részvétel a projekttel kapcsolatos rendezvényeken,
megbeszéléseken. A projekt pénziigyi képviseletének ellatdsa, javaslatok és kiilonbozd dokumentacidok
pénziigyi és elszamolhatosagi szemponti véleményezése, dontés-elokészités. Valtozas bejelentés ¢és
szerz6désmodositas  Osszeallitasaban  valo  kozremiikodés.  Pénziigyi  elszamolasok,  jelentések,
adatszolgaltatasok, statisztikak, beszamolok elkészitésében valo kozremiikodés.

Illetmény és juttatasok: A jovedelem megallapitdsara, valamint az egyéb juttatasokra a munka
torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény alapjan, a projekt koltségvetésébe betervezett és a projekt keretén
beliil elszamolhat6 koltségek, valamint a vonatkozo egyéb jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Fdiskola, gazdasagi szakirdnyl végzettség,
e 3 éves relevans szakmai tapasztalat
e felhasznaloi szintli szamitastechnikai ismeretek (Word, Excel, stb.)
e magyar allampolgérsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség
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A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e helyismeret,
e pénziigyes palyazati gyakorlat
o koltségvetési intézménynél szerzett szakmai tapasztalat
o mérlegképes kdnyveldi szakképesités megléte,

Elvart kompetenciak:

e magabiztos szamitogépes ismeret (MS Office),
pontos, preciz, 6nall6 munkavégzés,
megbizhatosag,
kivalo szobeli és irasbeli kommunikacids készség,
magas foku szervezdkészség,
terhelhetdség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e részletes szakmai Onéletrajz, motivacios levél,
e aziskolai végzettségeket/szakképesitéseket igazold bizonyitvanyok/okiratok masolata,
e sikeres palyazat esetén 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany,
e a palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palydzati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetoségének idopontja:
e A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018.06.25
A palyazatok benyujtasanak modja:
e FElektronikus uton Varadi Gizella intézményvezetd részére az iroda@jszszgyk.hu e-mail cimen
keresztiil.

o Kérjiik, hogy a palyazati anyag megkiildésekor az e-mail targy mezdjében keriiljon feltiintetésre a
megpalyazni kivant munkakér: ,,VEKOP — pénziigyi vezetd”.

A palyazatok elbiralasanak modja, rendje:
e A palyazatok biralata folyamatos.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018.06.30.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.jszszgyk.hu honlapon szerezhet.

A program palyazati kiirasardl részletesen: https://www.palyazat.gov.hu/vekop-621-15-a-leromlott-teleplsrszeken-I-
alacsony-sttusz-lakossg-letkrimnyeinek-javtsa-trsadalmi-s-fizikai-rehabilitcija
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