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1082 Budapest, Baross u. 63-67.

JEGYZOKONYV
Késziilt a Jézsefvirosi Romsin (")nkormz’myzat Képvisel6-testiiletének
2019. oktéber 7 (hétfs) napjin 11:00 6rakor
a 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1./b N emzetiségi ﬁnkorményzatok irodajaban
megtartott 2. nyilvanos rendkiviili testiileti iilésén

Jelen vannak: Dr. Dady K4lman elndk
dr. Kovacs Gabriella nemzetiségi referens
Németh Edina jegyzékonyvvezetd

Tavol marads: 1 {5, Jakab Bedta nemzetiségi onkormdnyzati képvisel§

A mai napra meghirdetett iilésen, amely szabalyszeriien keriilt Osszehivasra, a Jozsefvarosi
Roman Onkorményzat Képvisel6-testiiletének tagja nem jelentek meg Dr. Dady Kalmén
elndk bejelentette, hogy az iilés elmarad, mert Jakab Bedta nemzetiségi onkormanyzati
képvisel6 nem tud részt venni a testiileti tlésen.

A mai napra meghirdetett iilés a fentiekre tekintettel hatdrozatképtelen.

Budapest, 2019: oktber 04.

..............................................................

elnok jegyzékonyvvezetd

A 2011.évi CLXXIX. torvény 80.§ (4). bekezdésben foglaltakra hivatkozva a Budapest
Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat megbizasabol.

dr. Kovacs Gabriella % /Z [\//MWQ\‘/, /[/ (U/ZC\’\
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Németh Edina Rewce s
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JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

A Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat a kotelezettségvallalasaval, utalvanyozassal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcesolatos eljarasi
rendjérdél sz6lo 1/2016. (X1.08.) szami, elnoki és jegyzoi egyiittes utasitds
1/2019.(VIL01.) sz. elndki és jegyz6i utasitassal valo médositisanak elfogadasa
Eldterjesztd: Dr. Dady Kalman elndk (irasbeli el6terjesztés)

Jozsefvarosi Roméan Onkorményzat Képvisel§-testiiletének 2019. oktober 07. napjan

2. nyilvanos rendkiviili 1.) napirendi pontja

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Javaslom a Tisztelt Képvisel6-testiiletnek, hogy fogadjuk el a (Budapest Jozsefvarosi Roman
Nemzetiségi Onkormanyzatanak a kotelezettségvallaldssal, utalvanyozassal, pénziigyi
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél szold
1/2016. (X1.08.) szamu, elndki és jegyzOi egyiittes utasitas 1/2019 (VIL.O1) sz. eln9ki és
jegyzbu efyiittes utasitassal valdo modositasat. A modositast az ASP informatikai rendszer
hasznalatéra torténd attéres tette indokoltta.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadésat.

Hatarozati javaslat

A Jozsefvarosi Roman Onkorminyzat Képviselé-testiilete tigy dént, hogy elfogadja a
Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérol szolo
1/2016. (XI1.08.) szami, elnoki és jegyzoi egyiittes utasitas 1/2019.(VIL.01.) sz. elndki és
jegyzoi egyiittes utasitassal valé modositasat.

Felel6s: Dr. Dady Kalman elnok
Hataridé: 2019. oktober 07.

Budapest, 2019. oktéber 04.

Dr. Dady Kalman elnék

ELOTERJESZTO: DR. DADY KALMAN JOZSEFVAROSI ROMAN
ONKORMANYZAT ,

LEIRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZO 4

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS: '

JOGI KONTROLL: W/A




JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u, 63-67,
ELOTERJESZTES
Javaslat Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat médositisanak elfogadasarol
Elbterjesztd: Dr. Dady Kalman elnok (irasbeli elSterjesztés)
Jozsetvarosi Roméan Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 2019. oktéber 07. napjan
2. nyilvanos rendkiviili {ilés 2.) napirendi pontja

Tisztelt Képvisels-testiilet!
Javaslom a Tisztelt Képvisel6-testiiletnek, hogy fogadjuk el a Pénz- és Ertékkezelési

Szabalyzat modositasat, melyet az ASP informatikai rendszer hasznélata tett sziikségessé, és
kisebb médositdsokat foglal magaba.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati Javaslat elfogad4sat.

Hatarozati javaslat

A Joézsefvarosi Roméan 6nkorm:inyzat Képviselé-testiilete wugy dont, hogy az
eloterjesztéshez mellékelt szovegezéssel és tartalommal elfogadja a Pénz- és
Ertékkezelési Szabalyzat médositasat.

Felelés: Dr. Dady Kalman elnsk
Hataridé: 2019. oktéber 07.

Budapest, 2019. oktéber 04.
- Dr. Dady Kalméan elnék

ELOTERJESZTO: DR. DADY KALMAN ELNOK JOZSEFVAROSI ROMAN
ONKORMANYZAT

LEiRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZ®, | !
PENZUGYI FEDEZETE IqENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS: §

L

JOGI KONTROLL: o [{ w4




JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
ELOTERJESZTES
Jozsefvarosi Roman (")nkorményzat 34/2019.(V.16.) szamu hatirozat médositisa
Eléterjeszt6: Dr. Dady Kalméan elndk (irasbeli elSterjesztés)
Jozsefvarosi Romén Onkorményzat Keépvisel-testiiletének 2019. oktéber 07. napjan
2. nyilvanos rendkiviili iilés 3.) napirendi pontja

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Tajékoztatom a Képviselo-testiiletet, hogy a koltségvetési felhasznalasok kovetkeztében a
Jozsefvarosi Romén Onkormanyzat 34/2019.(V.16.) szamu hatérozatdban foglaltakat
modositani sziikséges a banki koltségek emelkedése miatt, az aldbbiak szerint:

Fentiekre tekintettel kérem a hatdrozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat
A Jézsefvarosi Roman Onkorményzat Képviselé-testiilete tigy dont, hogy a koltségvetési

felhasznaldsok miatta a Jozsefvarosi Romdn Onkorméanyzat 34/2019.(V.16.) szami
hatarozatat médositja az alabbiak szerint:

A hatdrozatban szereplé médositandé szovegrész:

»2019. évi mitkodési kozponti koltségvetési timogatds tartalék elo"irdnyzatdrg’l 5.000 Ft-ot
dtcsoportosit a dologi kiadds eldirdnyzatira, melyet a Jozsefvirosi Romdn Onkormdnyzat
banki konyvelés dijira Jordit.”

helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:

»2019. évi miikiédési kizponti koltségvetési timogatis tartalék elo”irdnyzatdro’_{ 25.000 Ft-ot
dtcsoportosit a dologi kiadds eldirdnyzatira, melyet a Jozsefvdrosi Romdn Onkormdnyzat
banki kényvelés dijira Jordit.”

Felelés: Dr. Dady K4lman elngk
Hatdridé: 2019. mandatum végéig

Budapest, 2019. oktéber 04.
Dr. Dady Kalman elnok

ELOTERJESZTO: DR. DADY KALMAN ELNOK JOZSEFVAROSI ROMAN
ONKORMANYZAT , .
LEIRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZO d S
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL: o/ [{}i_




JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
ELOTERJESZTES
Jozsefvarosi Roman Onkorményzat sajat gépkocsi haszndlat rendjérél sz616 szabalyzat
Eléterjesztd: Dr. Dady Kalman elnok (irasbeli elGterjesztés)
Jozsefvarosi Roman Onkorményzat Képvisel§-testiiletének 2019, oktéber 07. napjan
2. nyilvanos rendkiviili iilés 4.) napirendi pontja

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a hatalyos jogszabalyok értelmében
onkormédnyzatunknak rendelkeznie kell gépkocsi hasznalati szabalyzattal. A Polgarmesteri
Hivatal Jogi osztdly javaslatira és elékészitd munkéjanak eredményeképpen megalkotta
onkormanyzatunk részére a szabalyzatot. Javaslom a Tisztelt Képviselé-testiiletnek, hogy a
fenti szabélyzatot fogadjuk el, amely az eléterjesztés mellékletét képezi.

Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat
A Jézsefvarosi Roman (")nkormz'myzat Képvisel6-testiilete vigy dont, hogy
I. elfogadja a jelen hatirozat mellékletét képezdé, a ,Joézsefvarosi Roman
Onkorminyzat sajat gépkocsi hasznalat rendjérél” sz6l6 szabalyzatot.
2. felkéri az elnékot a ,,Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat sajat gépkocsi hasznalat

rendjérél” szol6 szabalyzat alairasara.

Felel6s: Dr. Dady Kdlman elnék
Hataridé: 2019. oktéber 07

Budapest, 2019. oktéber 04.

Dr. Dady Kalmén elnék

ELOTERJESZTO: DR. DADY KALMAN ELNOK JOZSEFVAROSI ROMAN
ONKORMANYZAT A E—

LEIRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZO) ) R\
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL: (/] KiuJ_




JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
ELOTERJESZTES
El6z6 évek koltségei
Eléterjeszt6: Dr. Dady Kalmén elndk (irasbeli el6terjesztés)
J6zsetvarosi Roman Onkorményzat Képvisels-testiiletének 2019. oktéber 07. napjan
2. nyilvanos rendkiviili {ilés 5.) napirendi pontja

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Téjékoztatom a Képviseld-testiiletet, hogy 2016. és 2017. évben rendezvényeket szerveztiink,
valamint beszerzéseket, szolgaltatisokat vett az igénybe, melyek koltségeit javaslom
utolagosan el fogadni, annak érdekében, hogy a szabalyos miikodés, az eldleggel vald
elszamolds és annak visszafizetése, a tamogataskezel6nek az elmaradt elszamolds és a
visszafizetési kotelezettség teljestilhessen.

Az elndk sajat hataskorben, képviselé-testiileti dontés nélkiil 2017. 08. 30-an 500.000 Ft
készpénzt, 2018. janudr 12-4n 500.000 Ft keszpénzt majd 2018.01.18-4n 244.950 Ft készpénzt
vett fel az Jozsefvarosi Roman Onkorményzat szamlavezetd intézeténél a romén
onkorményzat altal igénybe vett szolgéltatédsok, beszerzések koltségének rendezésére.

Az elndk kérelmet adott be az Emberi Eréforras Tamogataskezel6koz, majd a Bethlen Géabor
Alapkezel6 Ztr.-hez hez a felsorolt szamlak elszamolasahoz.

A kovetkezd készpénz kifizetési szamlak eredeti példanyait (4 db) a szamla kibocsajtdja
atadta az elnok részére, elkeveredett, ezért a szémlatsmb masolati példanyan 1évé szamlakbol
hitelesitet példanyt kért szolgaltat6tol.

- 2016. szeptember 16.-an (irdsbeli megrendelé alapjén), majd 2016. szeptember 29-én 15
Orai kezdettel Budapest V. keriilet Belvaros- Lipétvaros Nemzetiségek Hazaban 1052
Budapest, Varmegye u 11-13. szam alatt a HOME-CARE nemzetiségi Hagyomany6rzo
Klub délutint rendezett. A romén hagyomanyérzé klub délutanon idéskort roman
nemzetiségli emberek gondjaival kapcsolatos kérdések és azok célszerii megoldasai
keriiltek megvitatasra.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy fogadja el utélagosan a rendezvények
koltségeit, mely tartalmazza a megrendezésre keriilt rendezvények szervezésére és teljes
kort lebonyolitasara vonatkozo 140 ezer Ft és 65 ezer Ft Osszegli koltségeket.

A szamlak a kovetkezdk:

Szamla sorszama: YK2SA7287423
Tételek: - Szolgaltatas 140.000,-Ft
A szamla végosszege: 140.000,-Ft, azaz egyszaznegyvenezer forint.

Széamla sorszdma: YK2SA7287426
Tételek: - Szolgaltatas 65.000,-Ft
A szamla végisszege: 65.000,-Ft, azaz hatvandtezer forint.

Forrasa: 2016. évi miikidési kozponti koltségvetési tdmogatds, kiadas fedezet a dologi kiadas
szolgaltatas elbiranyzata



- 2016. szeptember 27-én, 15 orai kezdettel Budapest V. keriilet Belvéros- Lipotvaros
Nemzetiségek Hézaban 1052 Budapest, Varmegye u 11-13. szam alatt Szabédi Laszl6
Nyelvtudomanyi Klub délutdnja keriilt megrendezésre. A rendezvényen az
Osszehasonlitd nyelvészet kérdései, valamint a Magyar Tudoményos Akadémia altal
kiadott 1j helyesirasi szabélyzat keriilt megvitatasra.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy fogadja el utélagosan a rendezvények
koltségeit, mely tartalmazza a megrendezésre keriilt rendezvény szervezésére és teljes
korti lebonyolitasara vonatkozd 95 ezer Ft 6sszegii koltséget.

A szémla a kdvetkezdk:

Széamla sorszama: YK2SA7287424
Tételek: - Szolgaltatas 95.000,-Ft
A szamla végosszege: 95.000,-Ft, azaz kilencvendtezer Forint.

Forrasa: 2016. évi miikodési kdzponti koltségvetési tamogatas, kiadds fedezet a dologi kiadas
szolgaltatas elbirdnyzata

- 2016. oktdber 13-an 17 o6rai kezdettel megemlékezést tartottunk az 1848-49. évi
forradalom és szabadsagharc aradi vértantirél a nemzetiségi irodéban. Rddig minden
eévben oktéber 6.-an a Jozsefvarosi Roman Onkorményzat képvisels-testiilet kiildottsége
részt vett Aradon a Szabadsdgszoborndl és a Vesztéhelyen torténd linnepélyes
koszorizason, valamint az ehhez kapcsolédd Szentmisén és misorokon. A tavalyi
¢vben ezt nem tudtuk megtenni egyéb okok miatt, ezért a Jozsefvérosi Nemzetiségek
Hazaban keriilt megrendezésre. Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy fogadja el
utolagosan a rendezvény koltségeit, mely tartalmazza a megrendezésre keriilt
rendezvény szervezésére és teljes korii lebonyolitasara vonatkozé 55 ezer Ft Osszegli
koltséget.

Szémla sorszdma: YK2SA7287427
Tételek: - Szolgaltatds 55.000,-Ft
A szamla végisszege: 55.000,-Ft, azaz 6tvendtezer Forint.

Forrasa: 2016. évi miikddési kozponti koltségvetési timogatas, kiadas fedezet a dologi kiadas
szolgaltatas el6iranyzata

- 2017. majus 20-an megrendezésre keriilt a ,,Sokszin(i Jozsefvaros — Hid a kulturak
kdzott” cimil programsorozat, melyen a Jozsefvarosi Roman Onkorményzat is részt vett.
Kerem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy fogadja el utdlagosan a megvalosult
rendezvény szervezésére és teljes kori lebonyolitasara vonatkozé alabbi koltséget:

78.000 Ft 6sszegben rendezvényszervezés koltségét a Corvinus Romén Miivészeti és
Tudomanyos Esélyegyenl6ségért Egyesiiletet kérte fel az elndk szdbeli megallapodas
alapjan, az 6sszeg kifizetést a roman 6nkormanyzat elndke személyesen kezdeményezte
az akkori szamlavezet( intézetnél, készpénz befizetéssel.

Szamla sorszama: KF5SA3998002
Tételek: - Szervezés, lebonyolitas
A szamla végosszege: 78.000,-Ft, azaz hetvennyolcezer Forint.

Forrasa: a 2017. évi koézponti mikodési tdmogatds, fedezete a dologi kiadasok

eldiranyzata.
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- 2017. oktéber 06-an 17 6rai kezdettel a Jozsefvarosi Romén (")nkorményzat
megemlékezést tartott az 1848-49. évi forradalom és szabadsagharc 168. évforduléja
alkalmébol. A szobeli megallapodés alapjan a rendezvény szervezését Szitkd Etelka
Maria egyéni vallalkozo latta el.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy fogadja el utélagosan a rendezvény
koltségét, mely tartalmazza a megrendezésre keriilt rendezvény szervezésére és teljes
kérd lebonyolitasara vonatkozo6 50 ezer Ft Osszegli koltséget.

Szamla sorszdma: YK2SA7287431
Tételek: - Szolgéltatas 50.000,- Ft
A szamla végosszege: 50.000,- Ft, azaz 6tvenezer Forint.

Forrasa: a 2016. évi feladatalapt tamogatas, fedezete a dologi kiadasok elbiranyzata.

- 2017. november 24-én a Jozsefvarosi Roman Onkorményzat konyvkiallitast rendez
Arany Janos kolté 200. sziiletési évforduldja tiszteletére. A szdbeli megallapodas
alapjan a rendezvény szervezésével Szitké Etelka Maria egyeni vallalkozot bizta meg.
Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy fogadja el utélagosan a rendezvény
szervezesére ¢€s teljes korli lebonyolitasara vonatkozé alabbi koltséget:

Szitkd Etelka Mdria e.v. szamléja:

Szdmla sorszdma: YK2SA7287434

Tételek: Szervezés, lebonyolitas 92.000,- Ft

A szamla végisszege: 92.000,- Ft, azaz kilencvenkettéezer Forint.

Forrasa: a 2016. évi feladatalapti tAmogatas, fedezete a dolo gi kiadasok el6iranyzata.

- 2017. november 24-én a Jozsefvarosi Roman Onkorményzat Roxin Laszl6 iro, jsagird
haldlanak 10. évforduldja tiszteletére megemlékezési és koszortizasi {innepséget
rendezett. A szobeli megallapodas alapjan a koszorizas lebonyolitasara a Corvinus
Romén Miivészeti és Tudomanyos Esélyegyenléségért Egyesiiletet bizta meg. A szobeli
megallapodds alapjan a koszord elkészitésével ForLanaFlow Kft. bizta meg.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy fogadja el utdlagosan a koszoruzasi
program alkalmaval felmeriilt koltségeit.

Szamla sorszdma: NJ6SA4176201

Tételek: Koszortzds Méhkeréken és Nagyszalontan, szervezés, lebonyolitas
Idb  80.000,- Ft

A szamla végosszege: 80.000,- Ft, azaz nyolcvanezer Forint.

Forrasa: a 2017. évi kozponti mikodési tamogatés, fedezete a dologi kiadasok
eldiranyzata.

Szamla sorszama: GV4EA9741719
Tételek: Koszort vasarlasa 11.000,- Ft
A szamla végdsszege: 11.000,- Ft, azaz Nyolcvanezer Forint.

Forrasa: a 2016. évi feladatalapt tdmogatas, fedezete a dologi kiadasok eldirdnyzata.



- A Jozsefvérosi Roman Onkorményzat megrendelt a JANUS 2000 Kft-t5] egy HP
Elitebook 850 G4 FHD i5 8Gb 256 Gb SSD Windows 10 Pro laptop késziiléket, +
Office programot + laptop téskat 478.900,-Ft értékben.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy fogadja el utdlagosan a fenti eszkdzre
vonatkozo koltségeket.

A Janus Computers szdmlija a kovetkezé:

Szamla sorszama: 000957/2017

Tételek: - HP Elitebook 850 G4 FHD i5 8Gb 256 Gb SSD Windows 10 Pro + Office
programot + laptoptaska 478.900,-Ft

A szamla végosszege: 478.900,-Ft, azaz négyszazhetvennyolcezer-kilencszaz Forint.

Forrdsa: a 2017. évi kozponti miikodési tamogatas, fedezete a dologi kiadasok
eldiranyzata.

— 3.499 Ft értékben az elndk kozvetitett szolgaltatast vett igénybe Media Markt West End
Kft-t61 IQOR/Mobil Kéltoztethets Gold /88/Powerservice szolgaltatas, szamla sorszdma
01523329.

Forrasa: a 2017. évi kozponti mikodési tamogatas, fedezete a dologi kiadasok
eléiranyzata.

— kotelezettséget véllal 2015. november — december hénapra 4.107 Ft és 4092 Ft
Osszegben az Onkormanyzatot terheld, elmaradt, ki nem fizetett mobil telefonszamlak
kifizetésére.

Forrasa: a 2017. évi kozponti mikodési tamogatds, fedezete a dologi kiadasok
eléiranyzata.

— Az Elnok kotelezettséget véllal a szabalytalanul felvett eldleg fel nem hasznalt részének
visszafizetésére, melynek &sszege 88 352 Ft.

Visszafizetési kotelezettség a 2016. évi kozponti miikddési tdmogatas esetén 423.673 F,
2016. évi feladatalap tdmogatas esetén 4.780 Ft, valamint a 2017. évi kozponti miikdési
tamogatas esetén 3.928 Ft.

Hatarozati javaslat

A Joézsefvarosi Roman (")nkormz'myzat Képviselé-testiilete igy dont, hogy
1. utdlagosan elfogadja a 2016. szeptember 16.-4n megtartott Budapest V. Kkeriilet
Belvaros- Lipétvaros Nemzetiségek Hazaban 1052 Budapest, Varmegye u 11-13.
szam alatt a HOME-CARE nemzetiségi Hagyomanyérzé Klub délutan cimii
programokon megvalésult rendezvények szervezése és teljes korii lebonyolitisara
a Szitké Etelka Maria e.v. altal kiallitott, YK2 SA 7287423 sorszami 140 e Ft-rél
sz06l6 szamlat.

2. utélagosan elfogadja a 2017. szeptember 27-én Budapest V. keriilet Belvaros-
Lipé6tviros Nemzetiségek Hazdban 1052 Budapest, Varmegye u 11-13. szam alatt
megtartott Szabédi Laszlé Nyelvtudomanyi Klubdélutinra vonatkozé rendezvény
szervezése és teljes korii lebonyolitisara vonatkozé, az elnék szébeli megbizasa
alapjan a Szitké Etelka Méria e.v. altal kiallitott YK2 SA 7287424 sorszami 95 e
Ft 6sszegii koltséget tartalmazo szamlat.



3. utélagosan elfogadja a 2016. szeptember 29%én megtartott Budapest V. keriilet
Belvaros- Lipotviros Nemzetiségek Hiziban 1052 Budapest, Varmegye u 11-13.
szam alatt a HOME-CARE nemzetiségi Hagyomanyérzé Klub délutin cimii
programok szervezése és teljes korii lebonyolitdasira vonatkozo, az elnék altal
szobeli megbizasa alapjin Szitké Etelka Maria e.v. altal kigllitott YK2 SA 7287426
sorszamu 65 e Ft §sszegii szamlat.

4. utélagosan elfogadja a 2016. oktéber 13-4n, 1848-49. évi forradalom és
szabadsaghare aradi vértaniirél a nemzetiségi irod4ban megtartott megemlékezés
rendezvény szervezése és teljes korii lebonyolitisdra vonatkozé, az elnok szobeli
megbizasa alapjan Szitké Etelka Maria altal kiSallitott e.v. YK2 SA 7287427
sorszamu, 55 e Ft dsszegii szamlat.

5. az 1.- 4. pont forrdsa a 2016. évi mikodési kozponti koltségvetési timogatas,
kiadas fedezete a szolgaltatas eléiranyzata

6. utélagosan elfogadja 2017. mAajus 20-4n megrendezésre keriilt a ,,Sokszinii
Jozsefvaros — Hid a kultirak koézott” cimii programsorozat keretében a
Jézsefvarosi Roman Onkorméanyzat programjara forditott alabbi koltséget:

a) 78.000 Ft 6sszegben rendezvényszervezés koltségét a Corvinus Roman Miivészeti
¢és Tudomanyos Esélyegyenléségért Egyesiiletet ltta el szobeli megbizasa alapjan.
A teljesitést kovetden kiallitott szdamla osszegét a Jozsefvirosi Romdan
Onkorméanyzat elnéke az onkormainyzat szamldjarol készpénzben felvett
0Osszeghdl a szamla kibocsaté bankszamlajira kozvetleniil befizette személyesen
kezdeményezte az akkori szimlavezeté intézetnél, készpénz befizetéssel.

b) forrdsa: a 2017. évi kézponti miiksdési tamogatas, fedezete a dologi kiadas
eliranyzata

7. a) utdlagosan elfogadja 2017. oktéber 06-an 17 o6rai kezdettel megrendezett
program koltségét, melyen a Jézsefvarosi Roman (")nkorményzat megemlékezést
tartott az 1848-49. évi forradalom és szabadsagharc 168. évforduloja alkalmabdl.
A szébeli megallapodas alapjan a rendezvény szervezés a Szitké Etelka Maria
egyéni vallalkozot latta el, melyrsl 50.000 Ft osszegben allitott ki szamlat.

b) forrisa: a 2016. évi feladatalapti kozponti koltségvetési tamogatas, fedezete a
dologi kiadas eldirdanyzata.

8. a) utélagosan elfogadja 2017. november 24-én Arany Janos kolté sziiletésének 200.
évforduléja  tiszteletére megrendezett konyvkiallitas  koltségét.  Szébeli
megallapodds alapjan a rendezvény szervezését, teljes korii lebonyolitasat Szitké
Etelka Mdria egyéni vallalkozét véhezte, melyrél 92.000 Ft osszegben allitott ki
szamlat.

b) forrasa: a 2016. évi feladatalapi tamogatas, fedezete a dologi kiadis
eléiranyzata.

9. a) utélagosan elfogadja 2017. november 24-én a Roxin Liszlé iré, tjsagiro
halalanak 10. évforduléja tiszteletére a Jozsefvarosi Romdan ﬁnkorma’myzat altal
tartott megemlékezési és koszoruzasi iinnepség snkormanyzatot terhel koltségeit.
A szébeli megallapodas alapjan a koszoruzas lebonyolitasat a Corvinus Roman
Miivészeti és Tudomanyos Esélyegyenléségért Egyesiiletet latta el, melynek
koltsége 80.000 Ft. A szébeli megallapodis alapjan a koszoru elkészitésével
ForLanaFlow Kft. bizta meg, ennek koltsége 11.000 Ft .

b) forrasa: a 2016. évi feladatalapti timogatis, fedezete a dologi kiadasok
eléiranyzata, 2017. évi kozponti miikédési taimogatds, fedezete a dologi kiadasok
eldiranyzata.

10. a) utélagos tudomasul veszi az elnok alabbi, képviselo-testiileti dontés nélkiil
foganatositott alabbi beszerzéseit: 478.900 Ft osszegben Hp Elitebook (laptop), a
850 G4 FHD i5 8GB 256 GB SSD Windows 64 bit hun +MS Office program +
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laptop tiska. A beszerzésrél kiallitott szdamla sorszama 000957/2017, a szamla
osszege készpénzben Keriilt kiegyenlitésre (az onkormanyzat bankszamlajarél az
elndk dltal felvett 6sszegb6l( 2017.12.22—én (bevételii pénztarbizonylat 658501)

b) utélagos elfogadja 3.499 Ft értékii, az elndk altal igénybe vett kozvetitett
szolgaltatast a Media Markt West End Kft-tol, mely az errrél kiillitott szamlin
IQOR/Mobil Kéoltoztethets Gold /88/Powerservice szolgaltatasként Kkeriilt
feltiintetésre, a, szamla sorszama 01523329,

¢) forrdsa: a 2017. évi kézponti milkodési tamogatds, fedezete a dologi kiaddsok
eldiranyzata.

— a) kotelezettséget vallal 2015. november — december hénapra 4.107 Ft és 4092 Ft
Osszegben az onkormanyzatot terheld, elmaradt, ki nem fizetett mobil
telefonszamlak kifizetésére 4107 Ft és 4092 Ft Osszegben.

b) forrdsa: a 2017. évi kézponti miksdési timogatds, fedezete a dologi kiad4sok
eldiranyzata.

10. az elndk kotelezettséget vallal a szabalytalanul felvett eléleg fel nem hasznalt
részének visszafizetésére, melynek osszege 88.352 Ft.

11. felkéri az elnokét a hatdrozatban foglalt programok és szamlik pénziigyi
teljesitésére és az atutalasok haladéktalan intézkedésére

Felel6s: Dr. Dady Kdlman - elnsk
Hatdridé: azonnal

Budapest, 2019. oktdéber 04. N S
Dr. Dady Kalman elndk

ELOTERJESZTO: DR. DADY KALMAN ELNOK JOZSEFVAROSI "ROMAN
ONKORMANYZAT

LEIRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZO % [

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS: Q

JOGI KONTROLL:

™
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JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

ELOTERJESZTES
2016. évi feladatalapi kozponti koltségvetési tdmogatas felhasznalasa
El6terjeszt6: Dr. Dady K4lmén (irdsbeli el6terjesztés)
Jozsefvarosi Romén Onkormanyzat Keépvisel6-testiiletének 2019. oktsber 07. napjan
2. nyilvanos rendkiviili iilés 6.) napirendi pontja

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a 2016. évi feladatlapti  kdzponti
koltségvetési tamogatdss 540.918-Ft Osszegli tdmogatasbol fel nem hasznalt, igy
visszafizetendd sszeg 4.780 Ft, azaz négyezer hétszdznyolcvan forint.

Forrdsa a 2016. évi feladatlapu  kézponti koltségvetési tdmogatés szabad koltségvetési
maradvanya.

Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat
A Jézsefvirosi Rom4n Onkormzinyzat Képviselé-testiilete tigy dont, hogy
1. a 2016. évi feladatalapi kézponti koltségvetési tamogatas fel mem hasznalt
oOsszegét, 4.780-Ft-ot, azaz négyezer hétszaznyolcvan forintot visszautal az Bethlen
Gidbor Alapkezel6 Zrt.-nek.
2. forrasa a 2016 évi feladatalapi kézponti koltségvetési tdmogatis szabad
koltségvetési maradvanya.
Felelés: Dr. Dady K4lman - elnék
Hataridé: 2019. oktéber 11.
Budapest, 2019. oktober 04.

Dr. Dady Kalman elnék

ELOTERJESZTO: DR. DADY KALMAN ELNOK JOZSEFVAROSI ROMAN
ONKORMANYZAT

LEIRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZO Y ,
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL: &/ [{liuh

T
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JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
2017. évi miikodési kézponti kéltségvetési timogatas felhasznalisa
Elc’iterje“sztc’jz Dr. Dady Kalman (irasbeli eléterjesztés)
Jozsefvarosi Roméan Onkorményzat Képviselé-testiiletének 2019. oktéber 07. napjan
2. nyilvénos rendkiviili iilés 7.) napirendi pontja

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a 2017. évi mikodési k6zponti
koltségvetési tdmogatas fel nem hasznalt Osszegét 3.928 Ft-of, azaz héromezer
kilencszazhuszonnyolc forintot visszautal a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.-nek.

Forrdsa a 2017. ¢vi miiksdési kdzponti kéltségvetési tamogatas szabad koltségvetési
maradvanya.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatdrozati javaslat

A Jézsefvarosi Roman Onkorményzat Képvisel6-testiilete gy dént, hogy
1. a 2017. évi miikodési kézponti koltségvetési timogatis fel nem hasznalt Osszegét,
3.928 Ft-ot, azaz haromezer kilencszizhuszonnyole forintot visszautal az Bethlen
Gabor Alapkezel$ Zrt.-nek.
2. forrasa a 2017. évi miikodésj kézponti koltségvetési timogatas szabad koltségvetési
maradvanya.

Felelos: Dr. Dady Kdlmén - elnok
Hataridé: 2019. oktéber 11.

Budapest, 2019. oktéber 04.

Dr. Dady Kélman elnék

ELOTERJESZTO: DR. DADY KALMAN ELNOK JOZSEFVAROSI ROMAN
ONKORMANYZAT

LEIRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZG K ;
PENZUGYI FEDEZET TIGENYEL/NEM GENYEL, IGAZOLAS: \\
JOGI KONTROLL: (J/{ /i

[

™
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JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

ELOTERJESZTES
2016. évi miikddési kozponti koltségvetési tamogatas felhasznaldsa
Eléterjesztd: Dr. Dady Kalmaén (irasbeli eléterjesztés)
Jozsefvarosi Roman Onkorményzat Képvisels-testiiletének 2019. oktéber 07. napjan
3. nyilvéanos rendkiviili iilés 8.) napirendi pontja

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajekoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a 2017. évi miikodési kozponti
koltségvetési  tdmogatds fel nem  hasznalt Osszegét  423.673  Ft-ot, azaz
negyszazhuszonharomezer hatszazhetvenhdrom forintot visszautal a Bethlen Gébor
Alapkezel6 Zrt.-nek.

Forrasa a 2016. évi mikodési kdzponti koltségvetési tamogatds szabad koltségvetési
maradvanya.

Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

A Jozsefvarosi Roman 6nkorményzat Képvisel6-testiilete igy dont, hogy
1. a 2016. évi miikddési kozponti koltségvetési tamogatas fel nem hasznalt osszegét,
423.673 Ft-ot, azaz négyszazhuszonharomezer hatszazhetvenharom forintot
visszautal az Bethlen Gibor Alapkezelé Zrt.-nek.
2. forrasa a 2016 évi miikddési kozponti koltségvetési tamogatds szabad koltségvetési
maradvanya.

Felel6s: Dr. Dady Kalman - elnok
Hatdridé: 2019. oktéber 11.

Budapest, 2019. oktober 04.

Dr. Dady Kalman elnék

ELOTERJESZTO: DR. DADY KALMAN ELNOK JOZSEFVAROSI ROMAN
ONKORMANYZAT

LEIRTA: NEMETH EDINA UGYINTEZO (|

PENZUGYI FEDEZE?;; IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROLL: 4] pjiu

B\
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JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

MEGHIVO

a Jozsefvarosi Roman Onkorményzat Képviselo-testiilete
2019. oktéber 07. napjan (hétf6) 11:00 6rai kezdettel tartandé
2. nyilvanos rendKkiviili testiileti iilésére
Helyszin: 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1./b Nemzetiségi Onkormanyzatok iroddja

Napirend:

1. A Jézsefvarosi Roman Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaval, utalvinyozassal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rendjérél szélo 1/2016. (XI.08.) szdmu, elndki és jegyzéi egyiittes utasitds
1/2019.(VIL01.) sz. elndki és jegyz6i utasitdssal valé médositasanak elfogaddsa
Eléterjesztd: Dr. Dady Kélman elntk (irsbeli eléterjesztés)

2. Javaslat Pénz- és Ertékkezelési Szabilyzat médositisanak elfogadasarol
El6terjeszts: Dr. Dady Kélmén elndk (irasbeli el6terjesztés)

3. Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat 34/2019. (V.16.) szamu hatarozat modositasa
Eléterjeszt6: Dr. Dady Kalman elnok (irasbeli el6terjesztés)

4. Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat sajat gépkocsi haszndlat rendjérdl szo6lo
szabalyzata
Eléterjeszt6: Dr. Dady Kalman elndk (irasbeli elSterjesztés)

5. El16z6 évek koltségei
El6terjeszté: Dr. Dady Kélman (irdsbeli eléterjesztés)

6. 2016. évi feladatalapii kozponti koltségvetési timogatas felhasznaldsa
El6terjesztd: Dr. Dady Kalman (irasbeli el6terjesztés)

7. 2017. évi miikédési kozponti koltségvetési taAmogatas felhasznaldsa
Elbterjesztd: Dr. Dady Kalman (irasbeli el6terjesztés)

8. 2016. évi miikddési kozponti koltségvetési tAmogatas felhasznaldsa
El6terjeszt6: Dr. Dady Kalman (irdsbeli elSterjesztés)

Budapest, 2019. oktober 04.
Udvozlettel:

Dr. Dady Kalméan eln6k
elnok s.k.

15



detlaGtobe

1/2019. (VIL.01.) szama
elnoki és jegyzdi egyiittes utasitds
a Budapest J6zsefvirosi Romén Nemzetiségi Onkorményzatinak a
kotelezettségvallalassal, utalvanyozéssal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljirdsi rendjérsl sz616
1/2016. (X1.8.) szdm, eln6ki és jegyzbi egyiittes utasitds médositisarsl

Magyarorszdg helyi Onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torveny 112.§ (3)
bekezdés, az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az Allamhaztartdsrol sz616 térvény végrehajtasarél szold 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a Jézsefvérosi Onkorméanyzat kotelezettségvallalassal,
penziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazoldssal, érvényesftéssel, utalvanyozéassal kapcsolatos
eljarasi rendjérél szolé 1/2018.(VIL16.) polgirmesteri és jegyzbi egyiittes utasitds -
tovabbiakban utasitds - médositisar6l az aldbbi utasitdst adjuk ki:

1. Az utasitds 1.1) pontja a kdvetkezd szovegrésszel egésziil ki:

»Csoportos utalvdnyrendelet: azonos jellegi (kiadési vagy bevételi) ,kis”
utalvanyrendeletek dsszekapcsolaséval létrehozott utalvinyrendelet.

Kis” utalvinyrendelet: egy kiad4s teljesitéséhez vagy egy bevétel elszdmoldsihoz az
ASP Gazddlkodési Szakrendszerben elé4llitott utalvanyrendelet.”

2. Az utasitdés 1. 5) pontjdban az ,,a CT-ECOSTAT gazdasagi és gazdalkodasi
rendszerben (a tovébbiakban: EcoStat rendszerben)” szGvegrész helyébe az ”ASP
Gazdalkodési Szakrendszerben” széveg 1ép.

3. Az utasitds V. 3) pontja helyébe az aldbbi rendelkezés lép: ,,Az utalvanyozis kiilon
irasbeli rendelkezéssel tdrténik. A kiilén irasbeli rendelkezésként az ASP
Gazdalkod4si Szakrendszerbdl eldallitott utalvanyon fel kell tiintetni az
allamhéztartdsrol sz6l6 térvény végrehajtdsarél sz6lé 368/2011. (X11.31,) Korm.
rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvdnyhoz tartoz6
mellékletek felsoroldsaval. Az utalvanyrendelet az ellenérzé és a kotelezettségvallalo

aldirdsat nem tartalmazza.”

4. Azutasits V. pontja a kévetkez6, 7) ponttal egésziil ki;

»7) @ Az ASP Gazddlkodasi Szakrendszerbdl eldallitott csoportos
utalvanyrendelethez csatolni kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt
»Kis” utalvinyrendeletet.

A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet bels6
sorszamét, a jogcimeket, a szdmlaszdmokat, a partnereket, a bankszadmlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvényrendeleten kell az érvényesitést és az
utalvanyozast elvégezni. A csoportos utalvinyrendszerhez kapcsolt ,.kis”
utalvanyrendeletek tartalmazzék az utasitis V. 3) pontjéban eléirtakat.

b) Csoportos utalvanyrendelet készithets:

- azonos partnernek t6bb jogeimen térténd teljesitése,

- azonos jogcimen t6bb jogosultnak térténd teljesitése,

- kiilénb6z6 partner egy jogeimhez kapcsolédé elszamolésa.”



5. Az utasitds 3/b szdmi melléklete jelen utasitds 1. szAmii melléklete szerint modosul.
6. Jelen utasitas 2019. jalius 01, napjan 1ép hatélyba.
Budapest, 2019. jtlius

----------------------------------
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Bevezetd

A pénz- és értékkezelési szabdlyzat a J6zsefvarosi Bolgar 6nkonna’myzat, Jézse_fvérosi Gorog
Onkorményzat, Jézsgfvérosi Lengyel Onkorménxzat, Bud”apest Jézsefvarosi Onkorményzat

Annak kovetkeztében, hogy valamennyi a Budapest Févéros VIIL keriiletében megalakult
nemzetiségi 6nkorméanyzat gazdalkod4si, ellenbrzési, finanszirozési, adatszolgsltatisi &s
beszdmolasi feladatait a Budapest Févaros VIII. keriileti (")nkorményzat Polgérmesteri Hivatal
biztositia a fenti nemzetiségi Gnkorményzatokra vonatkoz6 azonos- kivéve a Jozsefvarosi
Ormény (")nkorményzat esetében azokat a szabélyokat, melyek az eltérd szamlavezets
pénzintézet sajatossagaibol adédnak - » az alabbiakban részletezett szabalyok érvényesek.

I.  Altalinos rész
1. A Pénz- és értékkezelési szabdlyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat)
A Szabélyzat Nemzetiségi Onkorményzat pénzeszkdzeinek (fizetési szamlak,
készpénz, csekkek, elektronikus pénzeszkozok)  kezelésére vonatkozé
szabalyokat, el6irdsokat és moédszereket foglalja magaban.

A Szabélyzat elkészitésének célja, hogy a szamvitelrsl sz616 2000. évi C. térvény
(tovébbiakban: Szt.) eléirdsainak eleget téve a Nemzetiségi Onkorményzat
sajatossdgaihoz, adottsagaihoz, kdriilményeihez igazodva — szabélyok, el6irdsok,
modszerek meghatirozésa, amellyel a pénzkezelés a Nemzetiségi
ﬁnkonnényzamél megfelel6en szervezett és ellen6rizhetd legyen.

A Nemzetiségi énkorményzat onallé pénzkifizetési joggal rendelkezé szervezet.
Feladata a jogszabélyokban meghatérozott és onként vallalt feladatok

feleldsséggel Jjogosult végezni,
A feladatok tobbségének megvaldsitisa az operativ gazddlkodds keretében

torténik, és mint ilyen, t6bbségiik pénzmozgéssal j4r.

Pénz- értékkezelési rendjét a jelen szabalyzat rdgziti, annak alkalmazasa
kiemelten kiterjed: L
> Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Ugyosztalyara

Kotelezd el6irss, hogy minden pénzmozgésnal bizonylatot kell kiallitani, A
bizonylatok mellékletét azok az iratok képezik, melyek indokoltts tették a

pénzmozgist.
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A Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal bonyolitott pénzforgalom
» banksz4mla forgalom,
> készpénzforgalom,
> elektronikus fizetési eszkoz igénybe vételével torténhet.

2. A Szabilyzat elkészitéséért, illetve aktnalizdlisiért felelés személy meghatirozisa

A Szabélyzat fobb irdnyainak meghatérozdsaért, elkészitéséért, aktualizaldsaért a
Nemzetiségi Onkorményz_at elndkének jovahagyisival a jegyz6, annak
végrehajtasdért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje a felelés.

A Szabilyzatot a Nemzetiségi Onkorményzat elnékének ellenjegyzésével a
jegyzbnek kell jévéhagynia. Médositdsra akkor van szilkség, illetve lehet6ség, ha
azt az Szt. és az Ahsz. eléirdsai, vagy ha a Szabélyzat elfogadésakor fennall
koriilményekben olyan lényeges valtozds kovetkezik be, amely a valtoztatist
sziikségessé teszi.

3. A pénz- és értékkezeléshez kapcsol6dé fogalmi meghatirozasok
Készpénzforgalom:
A bankjegyek és érmék felhasznalasanal torténd pénzmozgés.

Banksziamlapénz:
A pénz egyik megjelenési formaja, a bankkal szemben fennallé folybszamla-

kovetelések Osszessége.

Fizetési szamla:
A fizetési miveletek teljesitésére szolgalo, a pénzforgalmi szolgaltaté egy vagy
t6bb ligyfele nevére megnyitott szémla, ideértve a banksz4mlat is.

Valuta:
Valamely orszag térvényes fizetbeszktze egy masik orszag fizetési forgalméban.

4. A pénzkezelésre vonatkozé jogszabilyi eléirdsok
A pénzkezelés szabilyozisanak torvényi kereteit az Szt. 14. § (8) bekezdése
rogziti, amely szerint minden szervezetnek, igy a Nemzetiségi Onkormanyzat
eseteben is a kbvetkezd minimalis tartalmi elemeket a Szabélyzatnak tartalmaznia
kell:

» a pénzforgalom (készpénzben, illetve pénzforgalmi szimlén torténd)

lebonyolitdsénak rendjét,

a pénzkezelés személyi és targyi feltételeit,

felel6sségi szabalyokat,

a készpénzben és a fizetési (pénzforgalmi) szamlan tartott pénzeszkozok

k6zotti forgalmat,

a készpénzilloméanyt érint6 pénzmozgdsok jogeimeit és eljarasi rendjét,

a napi készpénz z4r6 allomény maximélis mértékeét,

a készpénzélloméany ellenérzésekor kdvetendd eljarast,

az ellendrzés gyakorisdgit,

a pénzszallitas feltételeit,

a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét,

a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartdsi szabalyokat.

VVYVVVVY VvVvVy
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Ezen tilmenden a Szabalyzatban érinti:
» a pénzforgalommal kapcsolatos specidlis jogszabalyi el6irdsokat, tovibbs
a gyakorlat soran kialakult frott és iratlan szabélyokat;
> aNemzetiségi ('5nkorményzat adottsdgait, sajitoss4gait;
> akiilsé informéciés igényeket, kovetelményeket;
> a jogszabélyi, illetve a gyakorlat sorin kialakuld vagyonvédelmi
kovetelményeknek.

Az Ahsz. 50. § (6) bekezdése rogziti, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat napi
készpénz zéré 4llomany maximilis mértékét gy kell meghatérozni, hogy a
készpénz napi zar6 llomanyénak naptari hénaponként szémitott napi 4tlaga ne
haladja meg a médositott kiad4si elbirdnyzatok fO6sszegének 1,2%-4t. Ha a
modositott kiadasi eldirdnyzatok f80sszegének 1,2%-a nem éri el az Stszazezer
forintot, a napi készpénz zéré allomany maximélis mértéke tszdzezer forint. A
napi készpénz z4r6 allomény maximalis mértékének meghatérozasanal figyelmen
kiviil kell hagyni a készpénzletétek Osszegét.

Behajtasi koltségataldny csak az arra jogosult késedelem bekovetkezésétsl
szamitott egy éves jogvesztd hataridén beliili igénye esetén fizethet6 ki.

A Szabalyzat kialakitdsénal a kovetkezd jogszabélyok egyes — ebbe a témakorbe
tartoz6 — eldirasait kell figyelembe venni:

> a szémvitelrd] sz6l6 tobbszoér médositott 2000.. évi C. torvény
(tovébbiakban: Szt.);
az dllamhéztartds szamvitelrdl sz6lé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Ahsz.);
az allamhdaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.),
az allamhéztartdsrol sz616 torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.);
a pénzforgalom lebonyolitasardl sz616 18/20009. (VIIL 6.) MNB rendelet;
a pénzforgalmi szolgaltatas nytjtasarél sz616 2009. &vi LXXXV. térvény;
a Magyarorszég gazdasagi stabilitdsarél sz616 2011.évi CXCIV. térvény,
a nemzeti vagyonrdl sz616 2011.évi CXCVL torvény,
az allami vagyonrél sz616 2007.évi CVL térvény,
adott évi koltségvetési torvény,
a mindenkor hatélyos adétorvények,
az adozés rendjérél sz616 2003. évi XCIL torvény (a tovabbiakban: Art.);
a behajtési koltségatalanyré] sz616 2016.évi IX. térvény,
az allamhéztartds szdmvitelének 2014.évi megvaltozasaval kapcsolatos
feladatokrél sz616 36/2013.(IX.13.) NGM rendelet,
az dllamhiztartdsban felmeriils egyes gyakoribb gazdasigi események
kételezd elszdmoldsi modjarél sz616 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet.

V VVVYVVVVVYyY vV v
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IL A pénzkezelés részletes szabalyai
1. A pénzforgalom-!eponyoﬁt:is rendje
L1. A Nemzetiségi Onkorményzat pénzeszkizeinek kire

1.1.1.A Nemzetiségi (')nkor{painyzatok OTP Banknil vezetett bankszaml4it és a
Jozsefvirosi Ormény Onkorminyzat K&H Bankndl vezetett bankszamlsjit
Jelen szabalyzat 1. szamy mell¢klete tartalmazza,

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat sital alkalmazhaté fizetési médok
Altalénosan ismert fizetési médok
— pénzforgalmi szamlsk k6z6tti fizetések,
= atutalas,

e cgyszerli 4tutalss,
® csoportos 4tutalds,
e rendszeres atutalds,
o hatbsigi 4tutalss és dtutaldsi végzés,

b

o felhatalmazé levélen alapul6 beszedés,
o csekkbeszedés,

® cCsoportos beszedés,

o hatdrid8s beszedés

e okmdnyos beszedés,

— készpénz-helyettesits fizetési eszkoz
kértya,

elektronikus pénzeszkoz,

csekk,

— készpénzfizetés teljesithetd:
= apénzeszkdz kdzvetlen ataddsdval,
= a jogosult pénzforgalmi szamldjara  készpénzben teljesitett
befizetéssel:
e hitelintézet pénztirangl,
® bankjegykiad automatdn4l,
* postai készpénz-atutalssi megbizéssal,

g

a jogosult részére pénzforgalmi szamlarél torténg kifizetéssel:
o készpénzfelvételi utalvénnyal,
¢ kifizetési utalvannyal térténd kiutaldssal postai titon,

készpénzétutaléssal,
belfsldi postautalvinnyal,

o

2. A pénzkezelés személyi és targyi feltételei és a kapesolédé felelGsségi szabdlyok
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Ebben a fejezetben mind a készpénzkezelés, mind a fizetési szdmlén bonyol6dé
pénzforgalom kezelésével kapcsolatos személyi és térgyi feltételek konkrét
szabélyai keriilnek bemutatésra, a felel6sségi szabélyokkal egyiitt.

2.1. Készpénzkezelés }
A Jozsefvérosi Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddtetik a:
» 10 nemzetiségi 6nkorményzati hizipénztart.

2.1.1.A hizipénztar létesitése
2.1.1.1. A hazipénztdr fogalma, elhelyezése

A hézipénztér a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez szitkséges készpénz,
valamint egyéb értékek (szigorti szdmadasu nyomtatvany, étkezési utalviny)
kezelésére, forgalménak lebonyolitissra és megbrzésére kijeldlt helyiség,
amelyben a készpénz és az egyéb értékek elhelyezéséhez és 6rzéséhez kell6
biztonségot nyujté pancélszekrény van. Az egyes Nemzetiségi 6nkonnényzatok
miikddéséhez  sziikséges pénzeszkozoket elkiilonitetten kell tarolni a
pancélszekrényben.

Nem tekinthetd pénztirnak:
» az éllando6 ellitmanyt kezeld,
> eseti ellatmanyt kezeld,
> elbleget kezeld helyek.

Pénztirnak tekintheté hely:
> ahol kiil6én pénztaros van,
> ahol napi befizetés,
> illetve napi kifizetés térténik.

A héazipénztarban kell kezelni

a helyi nemzetiségi dnkorményzatok szaml4irél felvett készpénzt,

a készpénzben teljesitett befizetéseket,

az illeték, bélyeg,

az egyéb értékeket (étkezési jegy, szigori szdmaddsi nyomtatvényok,
utalvényok stb.).

VVVYVY

A pénztarbdl kell teljesiteni a készpénz kifizetéseket.

A hazipénztérban az alkalmazottak, illetve m4s szervezetek pénzét (egyéb értékét)
csak a Nemzetiségi Onkorményzat elnokének jovahagyasaval a jegyz6 vagy a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetbjének irdsbeli engedélyével szabad tartani, melyeket
elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani. Kivételt képez az Onkorményzat és a
Hivatal készpénzkezelésével Osszefiiggd pénzforgalom. Az idegen értékek
atvételérdl kiilén erre a célra nyitott bevételi pénztarbizonylat tombbél bevételi
pénztarbizonylatot kell kidllitani, melyre r4 kell vezetni ,,6rzésre engedélyezve” és
ezt kell az engedélyezbvel aldiratni. A bizonylat eredeti példdnyst az érték
elhelyezbje részére kell dtadni.
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Az elkiilonitett nyilvantartdsnak tartalmazni kell:
> az 4tvett érték megnevezését, azonosité adatait, 6sszegét
> az 4tvétel id6pontjat
> az 4tad6 nevét, cimét
» amegorzés varhat6 id6tartamat

Hazipénztir az aldbbi helyen miikédik:
Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala
Cim: Budapest, Baross utca 63-67. I emelet 202/1.-es szoba.

2.1.2. A hdzipénztir, pénzkezels helyek létesitése, kialakitdsa, a készpénz,
egyéb értékek biztonsigos tarolisinak feltételei

A Nemzetiségi Onkorményzat pénzkezelésére a Polgirmesteri Hivatal
hazipénztar céljara kialakitott helyiségében torténik, A hézipénztarban levé
készpénz és értékek megovasa érdekében a pénztarhelyiség ablakait védéracesal,
az ajtokat biztonsdgi zarral kell elldtni, A helyiségben riasztéberendezést és
belépésjelzit kell felszerelni. Miikédésiikrs] naponta meg kell gy6z6dni.

A pénztirhelyiségen és berendezésén barmilyen véltozast végezni csak a jegyzb
elrendelésére, vagy elézetes engedélye alapjan szabad,

A Polgarmesteri Hivatal foépiiletében 1évo pénztar riasztéval felszerelt, amelynek
riasztidsa a BRFK Rend6rkapitinységara jelez, valamint a Hivatal portjan.

A pénztaros kételes a riasztét azonnal bekapcsolni, ha az alabbit észleli:
> Jogtalan behatol4s torténik
> Személye veszélybe keriil (bantalmazds, fegyverrel torténé fenyegetés, stb.)

Téves riasztés esetén azonnal jelezni kell a portara ennek tényét.

A Polgérmesteri Hivatal 5 épiiletében 1&vd pénztérhelyiség ajtaja lemez, kulcsat -
1 db — boritékban lezirva, kazettsban nyilvéntarté knyvvel a portén kell leadni a
munkaid6 utin. A konyvben az atvétel pontos iddpontjat és az 4tvevd alairasat
rogziteni kell. A kazettat a biztonsagi szolgalat — rendkiviili esetektsl eltekintve —
csak a pénztirosnak, tavolléte esctén az &t helyettesitének adhatja ki. A
helyettesit6 személyt elsésorban a munkakéri leirasokban szerepld, helyettesitési
rend szerint, a munkakéri lefréshan szerepld, helyettesits személyek t4volléte
esetén a Pénzilgyi Ugyosztalyvezet6 irdsban jeloli ki, melyet a portaszolgalattal
kozdIni kell. Rendkiviili esetben pl. tlizeset, bombariad6, stb. munkaidén tili
id8szakban, amennyiben indokolt a pénztarhelyiség kinyitdsa, akkor a Jegyz6t
vagy a Pénziigyi Ugyosztélyvezet6t azonnal meg kell keresni, és 6 engedélyezheti
és jelolheti ki azt a személyt, aki a portan elhelyezett kazettit és a
pénztarhelyiséget felnyithatja. Ebben az esetben, a nyilvéntarté kényvben
rogziteni kell, hogy ki, mikor, milyen indok miatt, kinek az engedélyével vette fel
a kazettét, valamint, hogy zérta le és adta vissza a portara,

A hézipénztarban levé készpénz, valamint az ott tarthaté értékek megbrzése

pancélszekrényben tdrténik. 50.000,- Ft feletti készpénzt napkdzben is
péncélszekrényben kell elhelyezni. A pancélszekrényt nap kozben is zarva kell
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tartani. A pancélszekrényt harom zér nyitja, minden zérhoz ketté db kules van. A
pancélszekrény kulcsainak elhelyezésérsl Jegyzdkonyvet kell késziteni, mely a
kules nyilvantartds mellékletét képezi.

A pénz tarol4sara szolgélé pancélszekrény els6 zar kulcsdnak ,,els6 példanyat” a
pénztéros, a mésodik zir kulcsdnak »cls6 példinyat” a pénztsr ellendr kezeli, a
harmadik zir ,elss peéldanyét” a fent meghatirozott kazettdban kell elhelyezni
lezért, lepecsételt és al4irt boritékban,

Pénziigyi, Szimviteli és Koltségvetési Iroda
Akadélyoztatés esetén a mésodpéldinyok boritékjai csak akkor nyithat6k fel, ha
az els6 példany kulcsaihoz egyéltaldn nem lehet hozzifémi, Igénybevétel utan a
masodpéldany kulcsait az elézéekben foglaltak szerint jra el kell z4rni.

A misod kulcsok igénybevételérsl mindig jegyz8kényvet kell felvenni, mely a
kules nyilvantartés mellékletét képezi.

A kulcsok taroldsars] és felvételérsl kulcsnyilvantartsst kell vezetni, a kulcsok
atvételét az atvevd alairasgval igazolja. A kulcsnyilvantarté kdnyv sorsz4mozott, a

Pénziigyi Ugyosztély vezetdje 4ltal hitelesitett nyilvéntartas. A kulesnyilvéntart6
nyomtatvanyt a szabalyzat 2. szdmiy melléklete tartalmazza.

A kulesnyilvantarté kdnyvnek legaldbb az al4bbj adatokat kell tartalmaznia:
sorszam

kelt

ZArSzAm

kules példanyszam

dtvevd neve

Jegyzbkonyv kelte

YVVVYVYYyY

A kulesok bérmely példanysnak elvesztését kévetGen, vagy ha a zér elromlik a
kulcsok kezeldséért felelds szemé€ly, azonnal kételes jelenteni a Pénziigyi
Ugyosztalyvezetének, aki a Jegyz6 értesftése utin intézkedik a zirak cseréjérél.
Ez esetben is Jjegyzbkonyvet kell felvenni és a kulcsnyilvantart6hoz csatolni. Ez a
szabély vonatkozik a pénztér helyiség kulcsénak elvesztése esetére is.

A pénztiros tavollétében a pénztir felnyitisakor a Pénziigyi Tjgyosztély
vezetdjének vagy a Pénziigyi Ugyosztaly Pénziigyi, Szémviteli és Koéltségvetési
Iroda vezetbjének jelenléte kotelezd. Ebben az esetben még a pénztirellendmek és
a pénztirat tvevd személyeknek kell jelen lenni:
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A pénztér - barmilyen ok miatti - felnyit4sérél, az ott taldlt készpénz, értékek
atadasarol jegyzOkonyvet kell késziten.
A jegyz6kényvnek tartalmaznia kell:
> ajelenlevék nevét,
» apénztar felnyitdsanak id6pontjat, okat,
> apénztarban talalt
o készpénz Gsszegét cimletenként,
e egyéb értékeket,
* szigor szdmadédsti nyomtatvinyok sorsz4mat, darab szamat,
» pénztdmaplé utolsé bejegyzési tételszamat,
»> az utolsoként felhasznalt kiaddsi- és bevételi
pénztarbizonylat sorsz4dmét,
> a pénztirat 4tvevd személy Atvételre vonatkozd
nyilatkozatat, '
> a pénztarkulesok kiad4sarél felvett jegyzbkonyvet
> ajelenlévSk aldirasat.

Az elkiilonitett pénztirhelyiségbe a Pénztigyi Ugyosztily vezetbje 4ltal
felhatalmazott személy(ek) kivételével mdsoknak benntartézkodni tilos, A
belépésre jogosultak névjegyzékét a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Ha a pénztéros a pénztér helyiségét - akar csak rovid id6re is — elhagyja, kételes a
pénzt elzérni a pancélszekrénybe, a pénztarhelyiség fizet6 ablakat, valamint az
ajtajat bezarni.

2.1.3. A pénztirban elhelyezend§ tijékoztaté tiblik.

A hazipénztir helyiségében az igyfeleket feliratok, hirdetmények wtjan
tajékoztatni kell:

a.) A pénztirhelyiség ablakénal j6l 14thaté helyen ki kell fiiggeszteni a hivatalos
pénztér nyitva tartds idejét feltiintetd tablat.

Az dnkormadnyzatpénztari ordi:

Hétfo: 10°h - 17%° h-ig
Kedd: 10%h - 14%° h-ig
Szerda: 10°h - 16% h-ig
Csiitortok: 10 h - 14 h-ig
Péntek 10°°h - 11%° h-ig,
Ebédids: 12 h - 12*° h-ig.

b.) A "Pénztartél val6 tivozés utin reklamaciét nem fogadunk el" feliratd tablat.
¢.) A befizetett pénz 4tvételére jogosult nevét és alairdsat, a pénztérellen6r nevét,
alairasat,

d.) Az utalvinyozok, érvényesitsk, ellenjegyz6k név- és aldirdsi jegyzékét.

e.) A pénztér ajtajéra feltiin6en ki kell irni, hogy a pénztérba csak a szabélyzat 3.
szamt mellékletében felsorolt személyek 1éphetnek be,

2.1.4. A hizipénztir pénzellitisa
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2.1.4.1. A sziikséges pénzkészlet biztositasa

A hazipénztar pénzszitkséglete a pénztérba befolyt készpénzbevételbsl, valamint a
koltségvetési elszdmol4si szamlarél, illetve fizetési szdmldkrol felvett készpénz
utjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jar6 dontésekr6l, intézkedésekrdl, a  v4rhaté
készpénzkifizetések Gsszegérsl (hatbségi intézkedés, elbleg, elldtmény, személyi
Jellegli kifizetés, eszkbzbeszerzés) a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének, vagy
a nemzetiségi dnkormanyzat tigyintézsjének a kifizetdst megeldz6 napon 14:00-ig
tajékoztatnia kell a pénztérost.

A pénztéros az el6z8 napi zar6 pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések vérhaté
Osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan
miikdését biztosité készpénz mennyiségérdl és cimletérol,

Ennek keretében a pénztéros:

felméri a pénztér pénzszitkségletét,

Osszedllitja a cimletjegyzéket,

az eldirasoknak megfelelen kidllitja a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt, '

gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak 4ltal t6rténé -
alairatdsarol.

gondoskodik a biztonsdgos pénzszallitis személyi és térgyi feltételeirsl

az igénylést eljuttatja a pénzintézethez.

VV V VvVv

2.1.4.2. A készpénz szillitisanak szabalyai

A készpénz szallitisa az OTP Bank Nyrt. Futé utca 35-45. sz4m alatti, a
Jézsefvarosi Ormény Onkorményzat esetén a K&H Bank Futé utcai fi6kjatol a
jelen szabélyzat alapjén, a pénzfelvételére felhatalmazott személy- alapesetben a
pénztiros — kotelessége. Ett6l eltérni csak a Pénzitigyi Ugyosztaly vezetdjének
vagy a Pénziigyi, Szémviteli & Koltségvetési Iroda vezetOjének {rdsbeli

meghatalmazdsa esetén lehet.

A készpénz szillitisa:
o csak korszerti, jelzést ad6 vagy zarhat6 - pénzszallité - tdskdban torténhet

* aszéllitott pénzdsszeg nagysagatol fiiggben

Osszeghatar Szallitds médja Pénzszallitok szima
iy jelzést ad6/z4rhatd 2 16 (pénztaros,
200.000 Ft-ig pénzszéllitd téska biztonségi ér)
) jelzést ad6/zarhatd .
200.000-2.000.000 Ft- |- czallits tiska+ hivatali ﬁii‘t‘o(f:énz.tgi‘)’s’
g gépkocsi/taxi gl
jelzést addé/zarhatd 3 16 (pénztéros, 1 6
2.000.000 Ft felett pénzszallitd taska+ hivatali fegyveres, 1 f6.:nem
gépkocsi/taxi fegyveres kisérd)
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A készpénz szallitdsival megbizott személynek (személyeknek) a készpénz
felvételét kovetben a készpénzt a legrévidebb idén belil a pénztirba kell
széllitani. A pénzszallitokat szallitds kézben més feladattal megbizni nem szabad,
de nem is véllalhatnak olyan feladatot, amely gétolnd ket e feladat biztonségos
végrehajtisiban.

Ha hivatali gépkocsi nem 4ll rendelkezésre a pénz széllithséhoz, akkor taxi
igénybevételével kell a pénzt szallitani. A taxi igénybevételét a Pénziigyi
Ugyosztaly vezetbje, vagy a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda vezetdje
irasban engedélyezi. Pénzszéllitisra a 14. sziml mellékletben felsoroltak
jogosultak.

Feltétlen figyelemmel kell lenni a biztositok kértéritési felel6sségvallaldsara.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozék felelések az altatuk
atvett készpénzért. A széllitknak, ha az nem a pénztiros, a pénzkotegeket
felbontani tilos, annak z4résait, plombait érintetleniil hagyva kell a pénztarosnak
atadni. A felel6sség addig tart, amig a pénzt a pénztirban el nem helyezték, és a
pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette.

A 200.000 Ft-on felilli 6sszegnek a pénztarban t6rténd elhelyezésénél a pénztar
ellenéroek is jelen kell lennie.

Az értékpapirok szallit4séndl is a fenti szabalyokat kell alkalmazni,

2.1.5. Készpénz kezelése a hdzipénztirban és pénzkezels helyeken

A pénztiros — pénzkezeld helyek vezetdi - csak valodi és forgalomban levd pénzt
(bankjegy, érme) fogadhat el a befizetsktdl és kifizetést is csak ilyen pénzben

teljesithet.
A pénztéros kételes a pénztérban levd pénzt cimletenként elkiilsnitve kezelni.

A pénztiros tevékenységét bankjegyvizsglé és szaml4lo berendezés segiti.
Nagyobb Ssszegeknél koteles a sz4mlalé berendezés és Jjegyvizsgil6 alkalmazésa.

A pénztirban nem fogadhaté el:
e hidnyos, rongélédott, megcsonkult bankjegy,
e olyan érme, amelyr8l nyilvinvaléan megéllapithaté, hogy nem a
termeszetes kopas kovetkeztében, hanem més ok miatt (pl. széndékos
rongalés miatt) vesztett stlyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztéros a neki 4tadott pénzek kdzétt hamis vagy hamisitvinynak 14tsz6
bankjegyet vagy érmét taldl, és a bankjegyvizsgilo berendezés ezt megerdsiti,
akkor azt fizetésként nem fogadhatja el. Ilyen esetben az aldbbi eljarast kell
végrehajtani: ‘

> abankjegyet vagy érmét vissza kell tartania,
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> a befizetét meg kell kérdezni, hogy hol, kité]l és mikor kapta a hamis
bankjegyet,

> rogziteni kell a hamis pénzzel rendelkezd ligyfél nevét, lakcimét, személyi
igazolvény szamét, foglalkoz4sat,

> a hamis vagy hamisnak t{in6 bankjegyrél (érmérs]) elismervényt kell adni
a befizetd részére, az elismervényen fel kell tiintetni a bankjegy sorozat-
és sorszamat, "

> jegyzbkonyvet kell késziteni, azt az tigyféllel, al4iratni az alairss esetleges
megtagadasat régziteni kell a jegyz6kényvben.,

> a jegyzOkonyv felvételénél a peénztarellendrnek is jelen kell lennie, aki a
jegyzbkonyvet alafrja, )

> a hamis pénz 4tvételérdl késziilt jegyzOkdnyvet a hamis pénzzel egyiitt
haladéktalanul 4tadja a Pénziigyi Ugyosztaly vezetGjének/ vagy a
Pénziigyi, Szémviteli és Koltségvetési Iroda vezetSjének, aki tovabbi
intézkedés céljabol azonnal atadja a jegyzének,

> a hamis pénz tovébbi vizsgalat céljara a Magyar Nemzeti Banknak meg
kell kiildeni.

A hamis pénz befizetésérsl sz616 jegyzOkonyv a szabélyzat 4. szimi melléklete.

Kerelkités szabdlyai:

Az MNB elndkének 10/2007.(X.1.) MNB rendelete értelmében az 1 & 2 forintos
cimletli érmék 2008. marcius 1-jei hatéllyal elveszitették trvényes fizetbeszksz
jellegiiket,

Forintban, készpénzzel torténd fizetés esetén, ha a fizetend6 végbsszeg nem 5
forintra vagy annak egész szému tobbszorosére végzodik, a pénztarosnak, a
pénzkezeld helyek vezetSinek, a torvény altal — (2008, évi. IIL tv. 2.8) -
meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a készpénzben fizetend
véglsszeget meghatirozni és a pénzfizetésre irdnyul6 kotelezettséget teljesiteni. A
nem 5 forintra végzd6 fizetendd végbsszeg és a kerekitési szabaly alapjan
meghatdrozott 6sszeg kiilénbsége kerekitési kiilonbozetnek mindsiil.

Az utalvinyrendeleten a- kifizetends Osszegnél a kerekitett &sszegnek Kkell
szerepelnie, azzal a megjeloléssel, hogy ebb6l mennyi a kerekités Osszege.

A teljesitésigazoldsban a teljesités igazolénak a kerekitett Osszeget kell
leigazolnia. '

2.1.6. Pénzkezelési munkakérdk és feladatok

A pénztarban a készpénzkezelést, a hazipénztar zavartalan és biztonsigos
miikddését az aldbbi feladatksrsk ellitidsdval megbizott személyek ttjan a
Pénziigyi Ugyosztily vezetSie kételes biztositani:

> pénztéros

> pénztaros helyettes

> pénztarellendr

> pénztirellenér helyettes

A Nemzetiségi Onkorményzatok a mindenkor hatalyos elndki-jegyzbi egyiittes
utasitidsdban, a kotelezettségvallalssal, utalvanyozdssal, érvényesitéssel é&s
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljardsi rendjér8l sz6lé utasités alapjdn a
Nemzetiségi Onkorm4nyzat elndke jel5li ki:
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> pénziigyi ellenjegyzésre a Polgérmesteri Hivatal SZMSZ-ében megjelolt
személy/gazdaségi vezetd és 4ltala az utasitds mellékletében szerepld,
irasban kijelolt vagy egyedi kijelolés alapjén a Polgérmesteri Hivatal
allomény4ba tartozé koztisztviseldk jogosultak értékhatér nélkiil.

> érvényesitésre a pénziigyi ellenjegyzd éltal az egylittes  utasitds
mellékletében felsorolt vagy egyedileg irdsban kijelolt személyek
jogosultak,

> utalvdnyozésra a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke éltal frasban kijel6lt,
a Polgarmesteri Hivatal alkalmaz4sgban 4116 személy jogosult az utasitis
mellékletében felsorolt feltételek szerint vagy egyedi kijel61és alapjan.

Az érvényesit6 és a pénztirellendr nem lehet ugyanaz a személy.

Egy munkanapon nem lehet azonos személy az ellenjegyzb és a pénztarellenér,
illetve egy gazdasigi esemény esetében nem lehet azonos az utalvanyozé és
ellenjegyz6.

2.1.6.1. Pénztaros

A hazipénztart a pénztéros, pénzkezels nall6an, teljes anyagi, biintetdjogi és
fokozott fegyelmi feleldsség mellett, elszamoldsi kotelezettséggel kezeli.

A pénztérosi, pénzkezelési munkakort — az idevonatkozd rendelet értelmében —
csak e feladatok ellatdsira alkalmas, erkolesi bizonyitvannyal rendelkezd,
biintetlen el6életet igazol6 személy tolthet be.

A pénztirosi, pénzkezelési munkakért nem tSltheti be az, aki
> abankszamlék felett al4irasi joggal rendelkezik,
> pénztari f6konyvi konyveléseket ellat,
» bérelszamolasi munkakért betsits dolgozé,
> pénztarellendri feladatokat ellat,
> az érvényesito,

Fentiekt6l eltérni csak rendkivilli esetben - a konkréteset megjel6lésével - a
jegyz6 egyedi utasitésa (16. melléklet) alapjéan lehet.

A pénztirosnak, pénzkezel6nek munkakoriik elfoglalésakor, hdrom példanyban
készitett frdsbeli nyilatkozatot kell adniuk, melyben elismerik, hogy a pénztart
elszamoldsi kotelezettséggel, teljes anyagi felel6sséggel kezelik. A nyilatkozat
egy példanya a munkakdri lefrs melléklete, egy példény a pénztirosé, egy
példany a szabélyzat mellékletét képezi.

A felelésségvallalasi nyilatkozat mint4jét e szabélyzat 5/1. szamdi melléklete
tartalmazza.

A pénztirosnak a feladatokat teljes munkaidében kell elldtnia. A pénztir
kezelését a pénztiros akadélyoztatssa esetén a pénztéros helyettes veszi 4t. Pénz
atvételére és kifizetések teljesitésére csak a pénztiros, vagy az Ot helyettesitd
személy jogosult.
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A pénztiros feladata a készpénzforgalmon kivil a hézipénztirban tartott
készpénz kezelése, megbrzése, valamint a pénztérakkal ‘kapcsolatos
nyilvantartdsok és elszdmolisok vezetése, a szabdlyzatban és munkakéri
leirasban foglaltak betartésa, teljesitése.

Részleteiben pénztiranként:

a készpénz sziikséglet felmérése,

a készpénz igénylése,

készpénz felvétel a pénzintézetben,

az elszdmolési szaml4ré] felvett pénz bevételezése,

a befizetett készpénz 4tvétele,

hamis vagy hamisitvanynak 14tszo készpénz esetén a szabélyzat szerinti
eljarés lefolytatésa,

a pénztarban tartott készpénz, és a rabizott egyéb anyagi értékek
szabalyszer(i kezelése, megdrzése és nyilvantartasa,

az alapbizonylatok elfogadés el6tti alaki és tartalmj (sz&mszaki)
feliilvizsgélata,

a bizonylati fegyelem betartésa,

a bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatok kiallitisa az ONKORMANYZATI
ASP rendszerben,

a pénztari kifizetések alapbizonylatainak "érvénytelenitése" a kiad4si
pénztarbizonylat sorsziménak és a kifizetés détuménak az alapbizonylaton
torteénd feljegyzésével,

a pénztirzarlatra vonatkozé elbirdsok betartdsa,

a nyilvéantartésok, elszamoldsok vezetése,

a pénztarjelentések és pénztarzarlatok naponkénti elkészitése,

az utalvényozott kifizetések teljesitése,

szigord szdmadést nyomtatvanyok kezelése,

6rzi a pénztarban elhelyezett értékeket, kértyédkat és PIN boritékokat,
kulesnyilvéntartds vezetése,

V VV Vv vy VVVVVYYVY

VVVVVVY

A pénztiros egyéb feladatokat csak az ligyosztilyvezetd vagy a Pénziigyi,
Szamviteli és Koéltségvetési Iroda vezetdje elbzetes frasbeli megbizdsa alapjan
végezhet. Nem lithat el azonban a pénztirosi munkakérrel dsszeférhetetlen
teendoket.

A pénztirat egy id8ben csak egy személy kezelheti. Két vagy tobb személy a
pénztirt még kivételesen, kisegftésként sem kezelheti, kivéve jelentds Osszegli
készpénz kifizetés esetén pénzcsomagoldsnal. A hézipénztiri bevételezést és
kifizetést csak teljesités igazolt, érvényesitett, utalvanyozott és az ellenjegyzést is
tartalmaz6 bizonylat alapjén lehet teljesiteni.

A pénztéros a havonta torténd pénztérzaras esetén a munkaidé végeén — rendkiviili
esetektd] eltekintve — csak szabalyszertien lezart és a pénztérellentr 4ltal is aldirt
pénztarzarlat utin hagyhatja el a munkahelyét. Ha az valamely okb6l nem
lehetséges, azt a Pénziigyi Ugyosztily vezetdjének kételes jelenteni, aki azonnal
a sziikséges intézkedést megteszi.

Amennyiben a pénztirost barmely okbél helyettesiteni kell, vagy a beosztésabol

vegleg tivozik, a pénztér dtaddsardl-atvételérsl jegyzbkoényvet kell késziteni,
amit a pénztarjelentés mellékleteként meg kell 8rizni (6. sz. melléklet). A pénztar
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ataddsanal-dtvételénd] az 4tadén és atvevbn kiviil a pénztér ellenérnek jelen kell
lennie, a jegyzékonyvet al4 kell irnia.

A hézipénztar pancélszekrényében kell tartani:
® pénztiranként elkiildnitetten a készpénzt,
utalvanyok, okménybélyegek,
megodrzésre elhelyezett értékek,
hasznélatban 16v8 bevételi-kiad4si pénztérbizonylat, pénztérjelentés,
pénztéri kulcsok kiad4saré] - helyettesftés esetén torténd kulcsitadasrl
felvett jegyz8kényv (els6- masodpéldanyst),
® apénztirral kapcsolatban felvett jegyz6konyvek.

A pénztirban a pénztirkezelési szabalyzatban elBirtanak megfelelen felvett
Jegyz6koényvek egy példanyat - kiilon dossziéban, tartalomjegyzékkel ellatva
folyamatosan kell vezetni és meg6rizni.

A pénztaros, ha munkahelyét ideiglenesen (hdzon beliil), révid idére elhagyja,
koteles a pénzt és egyéb értéket elzérni, a pénztir ablakét és ajtajat bezdrni és a
kulcsot maggval vinni.

A pénztirban elhelyezett pénzvizsgdlé berendezésen koteles ellendrizni a
befizetett papirpénz val6disdgit.

A pénztaros csak val6di és forgalomban 1év6 pénzt (bankjegy, érme) fogadhat el a
befizet6ktdl és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhaté el
hidnyos, rongalédott, megesonkult bankjegy, kivéve, ha az még teljes értékben
bevélthats. Nem fogadhaté el olyan bankjegy, illetve érme, amelynél
nyilvinvaléan megéllapithato, hogy nem a forgalomban, természetes kopés
kdvetkeztében, hanem més ok miatt (pl. széndékos rongilés) vesztett éllagabol,
vagy sértilt meg,

Ha a pénztéros a neki 4tadott pénzek kozott hamis, vagy hamisnak l4tsz6
bankjegyet illetve érmét taldl, azt a befizetés céljara nem fogadhatja el. A hamis,
vagy a hamisnak tiné bankjegyet (érmét) vissza kell tartania és az eredetérdl a
befizet6t jegyz6konyv felvétele mellett meg kell hallgatnia. A jegyz6kényv
felvételénél a pénztarellenbrek is jelen kell lennie. A jegyz6kényvben régziteni
kell, hogy a befizeté a hamis, vagy hamisnak t(in6 bankjegyet (érmét) kit6l és
mikor kapta.

Rogziteni kell a hamis pénzzel rendelkezé tigyfél nevét, lakcimét, személyi
igazolvany szim4it. A jegyzokoényvet ald kell fratni az ugyféllel. Az aldirds
esetleges megtagad4sat is rogziteni kell a jegyzékonyvben. A hamis, vagy
hamisnak tlin6 bankjegyrél (érmérél) elismervényt kell adni a befizets részére. Az
elismervényen fel kell tiintetni a bankjegy sorozat- és sorszdmit. A hamis, vagy
hamisnak latsz6 pénzt és az stvételrs] késziilt jegyz6konyvet tovabbi intézkedésre
a gazdasagi vezetdnek kell 4tadni, illetdleg a Magyar Nemzeti Banknak meg kell

kiildeni.
2.1.6.2. Pénztiros helyettes
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A pénztiros helyettese a hézipénztér kezelését akkor vesz at, amikor a pénztiros
valamely okndl fogva munkakérét nem tudja ellatni. A pénztiros helyettes
megbizisanak feltételei azonosak a pénztiroséval.
A helyettesités id6szakaban feladata és felel6ssége megegyezik a pénztirosra
elbirtakkal.
A pénztar stadasnil jelen kell lenni:

> az 4tad6énak (pénztérosnak, vagy akaddlyoztatisa esetén a kdzvetlen

vezetbjének),

> az tvevd pénztiros helyettesnek,

> apénztirellenbrnek és

> az érvényesitének.

A pénztir atadds — dtvétel eléit a nyilvantartédsokat szabélyszertien le kell Zarni,
pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénzen kiviil a kulcsokat, értékeket, bizonylatokat, nyilvéntartdsokat is 4t kell
adni a helyettesnek, aki kételes meggy6z8dni az elszdmolasok helyességérél, az
atvett értékek meglétérsl.

A pénztérosi munkakér dtadds - 4tvételérs] jegyzdkoényvet kell felvenni, melyet
az ataddsndl jelenlévok kotelesek alairni. (6. szdmt melléklet: Pénztari 4tadds —
atvételi jegyz8konyv)

Igy kell eljérni abban az esetben is, ha a pénztdros valamilyen ok miatt nem
jelenik meg munkahelyén. A pénztiros helyett ekkor a hivatalbol Jjelenlevé
felettes irja al4 a jegyz6konyvet,

2.1.6.3. Pénztirellendr

A pénztérellenéri feladatokat a Pénziigyi Ugyosztaly vezetbje 4ltal irasban
megbizott személy latja el. A megbizds feltételei azonosak a pénztiroséval, kivéve
a munkakori Osszeférhetetlenségre vonatkozé szabdlyokkal,

Pénztérellendri feladatot nem l4that e] az, aki
> abankszimlak felett aldfrasi joggal rendelkezik,
> az érvényesité,
> utalvinyoz4si, ellenjegyzési joggal rendelkezik
> aPtk. 8:1.1 pontjban meghatdrozott kézeli hozzétartozé.

Feladata: a bizonylatok alaki és tartalmi ellenbrzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének utélagos ellendrzése, a
pénztarban szabalyszertien kezelt anyagi értékek, szigorGi szdmadds ald vont
nyomtatvanyok meglétének é&s a vezetett nyilvéntartdsok rendszeres (utblagos)
ellendrzése.

A Kkiéllitott pénztari bizonylatokat a kifizetés megtorténte el6tt alakilag és
tartalmilag a pénztirellendr koteles ellendri i, ennek sordn az ellendrnek meg
kell vizsgalni, hogy:
» az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztik-e,
megtortént-e az érvényesités, ellenjegyzés, szakmai igazol4s
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a kiaddsi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltik-e a sziikséges
mellékleteket, (alapbizonylatokat)

a pénztéri bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

a bizonylatokon nincsenek-e szabélytalan javitsok,

a pénztri be- és kifizetések bizonylatoldséra a megfelelé nyomtatvanyt
hasznéltik-e,

megtortént-e az alapbizonylatok »Ervénytelenitése”,

a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazés abban az esetben, ha a
készpénzt nem a jogosult vette fel személyesen.

YV VVvVvV vy

A pénztérjelentést utlag a napi penztarjelentés zérdsakor érdemben és tételesen
kell ellen8rizni.
A pénztirjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése
sordn a pénztérellenSrnek ellenriznie kell, hogy:
> a pénztirjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a
pénztari bizonylatok és alapbizonylatok,
> atényleges pénzkészlet Osszege megegyezik-e a pénztarjelentés adatdval.

A pénztirellendr kételes az ellendrzstt okményokat, pénztirjelentést, a bevételi
és kiaddsi pénztarbizonylatokat, azok mellékleteit, a pénztérban levé anyagi
crtékeket, a nyomtatvanyokrél sz616 kimutatdsokat, szamad4sokat kézjegyével
ellatni. A pénztarellendri feladatokat naponként kell elvégezni. _

A pénztirban kezelt egyéb értékek, szigord szamadést nyomtatvinyok meglétét
negyedévente koteles ellenbrizni.

A pénztérellendrzés sordn megallapitott szabalytalanségokat, eltéréseket azonnal
jelezni kell a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje felé. A megéllapitott
szabdlytalansigokrol jegyzbkonyvet kell felvenni, és azt a pénztirossal, illetve a
szabélytalansigot el6idéz6 dolgozéval, a pénztarellendrnek al4 kell fratni.

Vezetdi ellendrzés keretén belil:

A Pénziigyi Ugyosztaly vezetGje koteles évente egyszer, a Pénziigyi, Szamviteli
és Koltségvetési Iroda vezetbje félévente legalabb egyszer a hazipénztért-pénztari
feladatok ellatasat smir6prébaszertien ellendrizni.

A vezetbi ellenérzésnek ki kell terjednie:
® a pénztirdllominynak és egyéb értékeknek a nyilvéntartissal valé
egyezbségére,
a penz- és érték kezelésre,
a bizonylatok szabalyszerfiségére, valamint
a pénz- és egyéb értékek Srzésének biztonsdgara.

Az ellenbrzés megtorténtérd]l kiilon Jegyzbkonyvet kell felvenni, melyben
rogzitésre keriil, hogy az ellenérzés mire terjedt ki, milyen hibét és hidnyossdgot
tapasztalt, a hibdk kikiisz6bdlésére tett javaslatok. Sulyos, és visszatéré hiba
esetén az ellendrzés végzd jelzi az Ugyosztalyvezetének, aki haladéktalanul
koteles a jegyz6t tajékoztatni. A Jjegyz6 a — tajékoztatss alapjan - felelésségre
vonasra vonatkozdan a sziikséges intézkedéseket megteszi.
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2.2. Fizetési és egyéb szamlik kezelése

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Koltségvetési elszdmolasi szamla nyitdsa, vezetése

A Nemzetiségi (3nkorményzat szamlavezeté pénzintézete 2019. jinius 1.
napjatol:

» OTP Bank Nyrt.

> A pénzintézet cime:1051 Budapest, N4dor u. 6.
A Jozsefvéarosi Ormény Onkorményzat szdmlavezeté pénzintézete 20135. junius 1.
napjatol:

» K&H Bank Zrt.

> A Pénzintézet cime:1095 Budapest, Lechner Odén fasor 9.

A vélasztott szdmlavezet pénzintézet a képviseld testiilet dontése alapjdn a
hénap elsd napjaval barmikor megvaltoztathaté. A bankszémlavezetd pénzintézet
kivélasztasakor az alébbi szempontokat kell figyelembe venni:

» abanki szolgaltatasok kore,

> abank 6nkorményzatokhoz valé viszonya, hitelpolitik4ja,

> az elszémol4si szémléra, illetve lekdtott betétekre ajanlott kamat,

> a bankkoltség nagysiga, dsszetétele,

> a j6 megkozelithet6ség és a megfeleld pénzintézeti nyitvatart4si rend.

A bankszamlavezeté pénzintézettel kapcsolatos déntésrdl — a véltoztatas kitfizott
idépontja elétt 30 nappal - frisban tdjékoztatni kell a torzskonyvi nyilvantartds
szabélyai alapjén a t8rzskényvi nyilvéntartist vezetd Magyar Allamkinestart, a
dontés dokumentumainak, valamint a kinestéri beszedési megbizasnak
benytjtdsira sz616 felhatalmazé 1levél csatolasdval és a  valasztott
szamlavezetbvel kotott szerzédésben megjelolt fizetési szamla egyidejti
kozlésével. A tdjékoztatds hatarid6re torténd elkiildéséért a Pénziigyi Ugyosztaly
vezetbje a felelds.

Aftmenetz'leg szabad pénzeszkozok lekotése:
A mindenkor hatdlyos Snkormdnyzati kltségvetési rendeletben Joglaltak szerint

kell eljdrni.

A Szimlavezet6 bankkal megkitott, a szdmlavezetéssel kapcsolatos

szerzddésbél ad6dé jogok és kotelezettségek
A bankszadmlék kezelésével kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a bankkal

kotott szamlavezetési szerz8dés tartalmazza, (1. sz. melléklet)

A szimlaforgalom lebonyolitisshoz az OTP és a K&H Bank sltal
rendszeresitett nyomtatvinyok hasznslata, illetve a nyomtatvinyokon az
azonositishoz sziikséges adatok feltiintetésének rendje

A bankszimlik szémlaforgalménak lebonyolitsa 4ltalénos esetben az interneten
keresztill, a pénzintézetek elektronikus feliiletein torténik. Az OTP és a K&H
Bank esetében a bankok 4ltal biztositott program hasznélatdval keriil sor az
utaldsokra.
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Rendkiviili esetekben — példaul, ha az internetes felillet nem érheté el ~a
pénzforgalom lebonyolit4sédhoz a pénzintézetek altal kiadott
formanyomtatvanyok alkalmazandék.

A nyomtatvényokon szerepeltetni kell minden a pénzforgalom lebonyolitishoz

sziikséges adatot.
A nyomtatvinyokat a jelen szabélyzat alapjén felhatalmazottak, az elektronikus

utaldst végz6k allitjsk ki, A tranzakcidk jovihagyésara a bankszimlak felett
rendelkezésre  jogosult személyek jogosultak, akik a nyomtatvanyokat
alairasukkal hitelesitik. Az al4irdsnak meg kell felelni a bankn4l 1évé alirasi
cimpéldany szerinti al4irds formanak.

2.24. Az itutalds rendje
Az atutalas rendjét a kotelezettségvallaldssal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és teljesitésigazoldssal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal

tartalmazza, mely jelent szabalyzat 15. szamt mellékletét képezi.

2.2.5. A fizetési szamlak Keretszaml4k feletti rendelkezési jogosultsdg rendje
A nemzetiségi onkorményzati fizetési sz4mlak nyitisdra, vezetésére vonatkozé
bankszdmla szerz6dés aldirésara a helyi Nemzetiségi onkorményzat altal kijelslt
szeméelyek jogosultak.

A Dbankszdmla feletti rendelkezési joggal (banki alairds) a Nemzetiségi
Onkorményzat széml4inak tekintetében az elndk Altal kijellt személyek
rendelkeznek.

Az alairdsok, valamint a banknal hasznalt bélyegz6 bejelentésére a bank altal
kiadott nyomtatvinyon kell eleget tenni. Amennyiben a banki szimldk feletti
rendelkezési jogosultsigra kijelolt személyekben valamely ok miatt véltozas
kdvetkezik be, a szdmlavezets pénzintézethez a bank éltal meghatérozott médon
jelenteni kell. Az al4frok személyének kijelSlése, az j alafrdsok megszerzése és
az alafrédsi cimpéldany eljuttatisa a szdmlavezets pénzintézethez a Pénziigyi
Ugyosztaly vezetd feladata,

A szdmlék feletti rendelkezésre jogosultakat vigy kell kijel6lni, hogy ne legyen
Osszeférhetetlenségi helyzet.

A szdmldk feletti rendelkezésre jogosultak k6rét az 1. szimu melléklet
tartalmazza.

A bankszimla feletti rendelkezéshez valé jogosultsdg megsziinését, valamint az
alkalmazott bélyegzé kivonasat frisba keil foglalni, minderr8] a szamlavezets
pénzintézetet a szerz6désben foglaltak szerint tdjékoztatni kell.

A Dbélyegz6k hasznalatb6l torténd kivondsaval kapcsolatos eljdrasrendet a
Mindségiranyitési eljéras szabélyoz4sa tartalmazza.

2.2.6. A szamlaforgalom lebonyolitisinak rendje
A bankszamlak kézétti forgalmat - 4tutaldsok - tigyfélcsoport-terminélrél kell
inditani.
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2.2.6.1.

2.2.6.2.

Ketté db termindl {izemel, a jelenlegi szdmlavezets bank programijival egy a
Pénziigyi Ugyosztily Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Irod4jan, és egy a
Penziigyi Ugyosztaly Ad6ligyi Irodajén.

A Nemzetiségi 6nkorményzat bankszéml4jéra érkez6 befizetések j6vairdsa
> atutaldsi megbizés
> készpénz atutaldsi megbizés alapjin torténik.

Bevételek:

@) Atutaldssal érkeznek az al&bbi f5bb bevételek:
Nemzetiségi onkormdnyzatok bankszdmlsi

> Onkormanyzati tamogatas

> é4llami tdmogatés

> pélyézati timogatés

> kamat

b) Készpénz dtutaldsi megbizds — postai befizetési csekk - alapjan torténik a
Jjovairas:
> esetleges egyéb befizetések, stb.

A készpénz 4tutaldsi megbizds a Pénziigyi fJ'gyosztély megrendelése alapjan
nyomdailag keriil legyart4sra.

Két részbél 4ll: feladévevény
készpénz dtutaldsi nyomtatvany.

A készpénz 4tutaldsi megbizésnak tartalmaznia kell a szamlatulajdonos nevét,
szamlaszdmét, a befizetds jogeimét, és ha van a befizeté azonositéjat, ha nincs a
befizet6 nevét, cimét.

A befizetések egyértelmil beazonosithat6sdga érdekében készpénz 4tutaldsi
megbizds csak akkor adhaté ki ligyfélnek, ha azon a kézlemény rovatban
elézetesen feltiintették a befizetés jogeimét és a befizetd azonositasara szolgdl6
egy¢éb inform4cidkat,

Kiadasok:

A bankszdmlak megterhelése és a szaml4r6l térténd kifizetés fajtai:
> akiallitott dtutalési megbizis,
» direkt elektronikus GIRO rendszeren keresztiili (lakcimre valé utalas,
csoportos utalds, mas bankszdmlara valé utalas),
> készpénz felvételére szolgls utalvéany,
> azonnali beszedési megbizés.

Az atutalds, inkassz6, dtvezetési formanyomtatviny szabvany nyomtatvany.
Kézzel vagy ir6géppel torténd kiallitdsira csak abban az esetben keriil sor, ha
nem mikédik a termindl vagy nem kertilt sor az adott bankszdmla felvitelére a
terminélba.

Az atutaldsi megbizdssal a Nemzetiségi Onkorményzat megbizza az OTP/K&H
Bankot, hogy a banksz4mlaja terhére meghatdrozott dsszeget utaljon it a jogosult
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bankszdmldja javdra. Az &tutaldsi megbizas értékhatirra tekintet nélkiil
benyujthaté a szamlavezeté pénzintézetnek.

Az atutaldsi, Atvezetési formanyomtatviny kiéllitdsa kézzel vagy irégéppel
torténhet a Nemzetiségi (")nkormé.nyzatok a mindenkor hatélyos elnéki-jegyzéi
egylttes utasitdsdban - a helyi Nemzetiségi onkorm4nyzatoknak a
kotelezettségvallaldssal, utalvdnyozissal, érvényesitéssel és teljesitésigazoldssal
kapcsolatos eljérdsi rendjérél — meghatérozottak alapjén az érvényesitett,
ellenjegyzett és utalvanyozott, igazolt alapbizonylat alapjan. Alsfrdsra — az
erintett bankszamlatél fiiggben — az 1. szidm@ mellékletben meghatérozottak
jogosultak.

Azonnali beszedési megbizdssal a jogosult megbizza az OTP/K&H Bankot, hogy
bankszdmldja javira a Nemzetiségi énkonnényzat bankszaml4ja terhére
meghatarozott Gsszeget szdmoljon el.

Azonnali beszedési megbizds akkor alkalmazhat6, ha a szamlatulajdonosok
felhatalmaz6 1levélben bejelentik az OTP/K&H Banknak, azoknak a
szamlatulajdonosoknak a megnevezeését, akik jogosultak a bankszdmldjuk terhére
azonnali beszedési megbizast benytjtani. A benytjtott felhatalmazé levelekrsl
nyilvéntartast kell vezetni a Pénziigyi Ugyosztily Szémviteli s Pénziigyi
Irod4jan.

A bankszémla forgalom bonyolitdsaval megbizott személynek gondoskodni kell:

* az (")nkorményzati ASP elnevezésli szamitogépes programban a beérkezs
szamlék iktatdsardl fizetési hatdridd feltlintetésével,

* ellendrizni kell, hogy az alapdokumentumokon / szémlékon az egyes
penzgazdalkodasi jogkordk gyakorldsara jogosultak a feladatuk ell4tasat
igazoltak-e (utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai
teljesitésigazolds),
naponta a programbdl le kell valogatni a fizetési hatirid6s szamlékat,
terminalba betdltstt utaland6 tételekrsl készitett lista alapjan ellenérizni
kell az utaldson feltiintetett szamlaszdm és érték, valamint a hivatkozisi
adatokat,

2.2.6.3. Az iigyféltermindl hasznilata, hasznilatira felhatalmazottak

Az Ugyfélterminlt a bankszidmlaszerzédés mellékletében a Nemzetiségi
Onkorményzat elndkének jévahagydsaval a Jegyzd 4ltal kijeldlt személyek
kezelhetik az aldbbiakban meghatérozott szabélyok szerint;

> az ligyfélterminal kezel6i kozott megkiildnbbztettink rogzitst, teljes jogit
¢s lekérdezot—minden kezelét egy azonositéval és egy titkos jelszdval kell
regisztrélni a rendszerben,
minden kezeld koteles sajat titkos jelszavit megérizni, azt ma4s
ligyfélterminal kezel® és illetéktelen személy tudomdésara nem adhatja ki,
az alairéi jogkor a banki konyvelésben szerepld tételek elektronikus
engedélyezését, alairasst jelenti,
a rogzitd feladatdt képezi a tirgynapra elektronikusan elkiildésre szant
megbiz4sok rogzitése az OTP/K &H
Bank 4ltal biztosftott rendszerben Az ligyféltermindlon, elektronikus
utalas esetében az alapbizonylaton t6rténd vezetbi aldirds utén az utaland

vV V V¥V v
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tételek gépi rogzitésre az M meghajt6r6l (KIRA rendszerben feldolgozott)
vagy a ('jnkormé.nyzati ASP rendszerbé] betéltésre keriilnek,

> a rogzitett tételekrd] a gép listat készit, és a tételeket forint és tételszadm
szerint részletezi,

> alistat —mely lehet Magyar belfoldi megbizssok attekintés, POM Magyar
postai megbizisok, CSM Csoportos megbizds 4ttekintés — a Pénziigyi
Ugyosztilyon kijelslt dolgoz6 ellendrzi abbél a szempontb6l, hogy a
listdn szerepl8 adatok megegyeznek-e az alapbizonylaton 1évé adatokkal,
ezt a listan alafréssal kell igazolni, “

> alistan az 1, &s 2, j6véhagy6 (alir6) szintén ellenrzj az utaldsra véré

tételeket, majd titkos jelszavuk hasznélatival az elektronikus al4irast

elvégzik,

arbgzitbésal.és 2. j 6vahagy6 azonos személy nem lehet,

a 1ogzit6 feladata, hogy minden utalss utan és napvégén ellendrizze a

termindlt, hogy a napi 4tutaldsok megtorténtek-e, nincs-e hibaiizenet a

termindlon,

hibaiizenet esetén intézkedik a hiba azonnali elhdritdsarél,

fedezethidny miatt, adott napi utalas sorin nem teljesithetd tételeket meg

kell jel6lni az utaldsi list4n, Az OTP/K&H rendszerbe betdltsit adatokat a

rendszer hasznélati eldirdsai szerint lehet médositani, és rendelkezni az

utalasi megbizds visszakiildésérdl, vagy a bank 4ltal meghatérozott ideig,

amig a fedezet rendelkezésre nem 4l tartani kell az utaldsi megbizist,

melyet a bank, fizetésre sorba 4llit, A visszavont nem teljesitett tételeket

fel kell venni a kovetkezd utaldsi listdra. Azok teljesitése prioritast élvez,

> a késedelmes teljesités miatti kamatfizetést, csak a partner éltal kiildott
hivatalos késedelmi kamat elszamolds alapjdn, a kiadés utalvanyoz4sst
kovetSen a szok4sos utaldsi rendet kdvetve lehet kifizetést teljesiteni.
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2.3. Ervényesités, utalvinyozss, ellenjegyzés

utasitaséban a helyi nemzetiségi nkorméanyzatoknak a k('itelezettségvéllaléssal,
utalvinyozassal, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazol4ssal kapcsolatos
eljarasi rendjérdl sz616 szabalyzatban - foglaltak szerint kell eljérni.

3. Pénzforgalom lebonyolitasival kapcsolatos bizonylatoldsi rend

3.1. Készpénzhez kapcsolédé bizonylatolisi rend

A pénztérak vezetése egymastol elkiilonitetten a Onkorményzati ASP rendszerben
elektronikusan térténik.

A kdltségvetési elszamoldsi szamlérol, fizetési szamldkrol készpénzt felvenni —
csak a szdmlit kezels bankns] bejelentett személy alsirdsdval ellatott —
készpénzfelvételi utalvany haszn4latival szabad.

A készpénzfelvételi utalviny szigori sz4madasq nyomtatvany, felhasznilasarol
utalvanyonként (nem tombdnként) a pénztirellensr naprakész nyilvantartist vezet.
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3.1.1.

A pénztirosnak a pénztiri befizetésekrdl bevételi pénztérbizonylatot, a
kifizetésekrél kiadasi pénztirbizonylatot kell killitani az Onkorményzati ASP
rendszerben, amelyek szigorti szdmad4st nyomtatvanyok. '

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a
vonatkozé alapokminyokat és az utalvényrendeletet, ha utalvinyozni kell a
bevételt.

Pénztéri alapokmany lehet:

a szamla

a készpénzfizetési szamla

az illetmény kifizetési jegyzék

menetlevél

kikiildetési rendelvény

hatérozat

a ki- és befizetéseket elrendeld egyéb okményok

VVVVVVY

A pénztari bevételek bizonylatolssa

A hézipénztari befizetésekrél - a vonatkozd alapokményokkal egyezéen - bevételi
pénztarbizonylatot kell kisllitani az Onkorményzati ASP rendszerben 3
példanyban.

A bevételezend$ sszeget a bizonylat fejrészében szdmmal é&s betlivel kell
felttintetni, A t4blazatos rész soraiban a bevételezends Osszeget készpénzforgalmi
jogeim, illetve alapbizonylatok szerint részletezni kell. Az igy részletezett
Osszegeket Ossze kell adni és az 6sszeadds eredményét a nyomtatvany ,,6sszesen"
rovataban is fel kell tiintetni. Az Gsszesen rovatban szereplé Osszegnek minden
esetben meg kell egyeznie a fejrészben szdmmal és betiivel feltiintetett 6sszeggel.
A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett Osszeg
azonossaganak igazoldsa céljabol a befizetével al4 kell fratni.

Postautalvinyon érkezett befizetés esetén a befizetd aldirdsa céljara szolgalé
rovatban hivatkozni kell a vonatkozé okiratra (pl.: postautalvény). Ezen esetben a
pénz éatvételét a bizonylaton a pénztérosnak kell al4frasgval igazolnia, a bevételi
pénztarbizonylathoz csatolni kell a postai értesftd szelvényt,

A bizonylatot ki4llité pénztsros, a bizonylati adatokat ellenérzd, és a konyvels is
kételes a feladat végrehajtisanak igazoldssul a bevételi pénztarbizonylatot aldirni.

Nem kell kiilon utalvanyozni a termeékertékesitésbol, szolgaltatisbol - szémla,
egyszerlsitett szimla, szdmlét helyettesit6 okirat, dtutaldsi postautalvany alapjan -
befoly6 bevétel beszedését.

A bevételi pénztarbizonylatot hirom példanyban kell kiallitani,

»> Az elsé példany a konyvelés bizonylata. E példdnyhoz kell csatolni a
pénztari alapokményokat (a csatolt okményok darabszémat a bizonylat
»Melléklet" rovatdban kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozé
penztatjelentéssel egyiitt kell konyvelésre stadni.

» A miésodik példényt a befizetés teljesitését igazolé elismervényként a
befizetének kell 4tadni. Abban az esetben, ha a befizeté részére - barmely ok
miatt nem Kkeriilt 4tad4sra a pénztarosnak kell megOrizni.
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3.1.2.

» A harmadik peldanyt a pénztéros rzi meg.

A bankszamldt vezets pénzintézettS] felvett készpénz bevételezésérs] készitett
bevételi peénztirbizonylat mésodik példényst csatolni kell a pénzintézet
készpénzfelvételrsl sz616 banki terhelési értesftéséhes, '

Bevételek

Nemzetiségi onkormdnyzatok pénztdra:
» pénzfelvétel banksz4mlgrél
> elldtmany, eldleg visszafizetése

A pénztiri kifizetések bizonylatoldsa

A pénztarosnak minden pénztéri kifizetésro] - a vonatkozé okméannyal egyezben -
kiad4si pénztarbizonylatot kel kiallitani az Onkorményzati ASP rendszerben 2
példanyban,

A pénztéros kifizetést csak szabdlyszertien kiallftott, ellenbrzétt, teljesités igazolt,
érvényesitett, ellenjegyzett és a jogosult személy utalvinyozisival ellatott
utalvinyrendelet ¢&s g utalvinyrendelet melléklete; alapjn, kiad4si

szabélyszer(ien - alaki-tartalmj szempontb6l - kigllitott meghatalmazas ellenében
fizethets ki, A meghatalmazésnak tartalmaznia kell a meghatalmazé és a
meghatalmazott nevét és személyi azonositésihoz sziikséges adatokat, alafrasat, a
meghatalmazés céljst, két tang aldirdsat, nevét, lakcimét &s személyi igazolviny
szamat. (8. sz4my melléklet). A meghatalmazdst a kiad4si pénztérbizonylathoz
kell csatolni.

Megbizott részére torténs rendszeres kifizetéseknél az esetenkénti meghatalmazss
helyett, visszavongsig érvényes meghatalmazds s adhats. Ezekr8l a
meghatalmazasokré] a peénztiros kiilén nyilvantartast kdteles vezetni és a kiadds;

Egy kiad4si pénztérbizonylaton 4ltalsban csak egy személy vehet 4t pénzt. Egy
bizonylattal t5bb szemely részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi
atvev a pénzfelvételre vonatkoz6 igazoldsit alairdséval az alapokminyon
igazolja,

A pénz 4tvevéjének személyazonosségat szemelyi igazolvannyal kell igazolnia. A
pénz  4tvételét az atvevének (nem személyes megjelenés esetén a
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3.1.3.

meghatalmazottnak) a kiad4si pénztarbizonylaton alairds4val kell elismernie. Ha
az 4tvevé nem a szervezet dolgozéja, a kiad4si pénztarbizonylaton (pénztéri
alapokményon) az dtvevd személyi igazolvéany szamét is fel kell tiintetni.

A kifizetés megtdriéntekor a kiad4si pénztirbizonylatot a pénztirosnak is
(kifizet6) ald kell frnia. Az ellendrzé és kbnyvel6 ugyancsak kételes feladata
végrehajtasénak igazoldsdul a kiaddsi pénztarbizonylatot aldfrni. Az utalvényozé
csak akkor kételes a kiadasi pénztirbizonylatot aldfrni, ha az alapokmanyon nem
szerepel az utalvanyoz6 aldirasa.

A kiadési pénztirbizonylatot két példényban kell kigllitani,
> Az elsd példany a kdnyvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a
penztéri alapokményokat (a csatolt okmanyok darabszémit a bizonylat
»Melléklet" rovatdban fel kell tiintetni), majd a pénztérbizonylatokat az
ervénytelenitett alapbizonylatokkal és a vonatkozé pénztirjelentéssel egyiitt
kell konyvelésre é4tadni, Az érvénytelenitést a kiad4si pénztirbizonylat
szaménak és dituminak az alapbizonylatra torténé rdvezetésével kell
elvégezni
> A mésodik példanyt igazoldsul a pénztéros 8rzi meg,

Kiaddsok

A bevételek beszedésekor és a kiadisok teljesitésekor lehetéség szerint
készpénzkimélé fizetési médokat kell alkalmazni. A mindenkor hatélyos
Onkorményzati koltségvetési remdeletben meghatirozott esetekben Iehet
kiadast teljesiteni a pénztirbél.

Nemzetiségi onkormdnyzatok pénztdrai:

utikdltség elszamoldsok

bankszémléra befizetés

ellatmanyok, eldlegek kifizetése

elszdmoldsra kiadott 5sszegek

szolgaltatisok és druvasarlasi szamlék kifizetése
személyi jellegli kifizetések

lizemanyag elszdmolasok

stb.

VVVVVVVY

Pénztiri jelentés

A pénztarjelentést az Onkorményzati ASP rendszerben kell elkésziteni.
A Nemzetiségi Onkorményzat esetében a pénztarzarlatot havonta kell késziteni.

Pénztarzérlatkor a pénztirosnak, pénzkezelének pénztiranként:

> meg kell allapitania a hézipénztirban 16v6 készpénzallomanyt, cimletenkénti
részletezésben

> a pénztérjelentés alapjan meg kell édllapitania a bevételek és a kiaddsok
veglsszegét, majd az el6z86  idészaki készpénzmaradvény
figyelembevételével a pénztari nyilvéntartas szerinti egyenleget

> a pénztarjelentésben megallapitott egyenleget egyeztetni kell a valdsagos
készpénzmaradvannyal

> az egyeztetds megtorténtét aldirdsdval kell igazolnia a pénztarjelentésen.
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3.14.

A pénztarjelentés két példanyban késziil, melybél
> az els6 példanyt - a mellékletekkel egyiitt - a kdnyvelés részére kell 4tadni,
» amésodik példanyt a pénztéros 6rzi meg.

A pénztéri ellendr az ellenbrzés elvégzését koteles aldfraséval igazolni. Az
egyeztetés sordn mutatkozo6 esetleges eltérések okait még a megallapitis napjén ki
kell deriteni, illetve ha ez nem vezetne eredményre, az eltérést rendezni kell. Az
eltérésrdl és az eltérés rendezésérdl jegyzbkonyvet kell felvenni, amit a pénztar
ellen6rnek és a Pénziigyi, Szamviteli és Kdltségvetési Iroda vezetdjének is al4 kell
irnia. (7. szama melléklet: Jegyz6konyv pénztéri eltérés esetére)

A jegyzdkonyv szerinti tdbbletet a pénztirba be kell vételezni, az esetleges hidnyt
a pénztarosnak be kell fizetnie.

Készpénzfelvételi utalviny

A bankszdmlarél készpénzt felvenni — csak a pénzintézetnél bejelentett személy
alairésaval ellatott — készpénzfelvételi utalvany hasznéilatival lehet.

A készpénzfelvételi utalvany szigorG szémad4si nyomtatvény, fethasznaldsirél
utalvanyonként a pénztérellendr naprakész nyilvéntartst vezet.

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezetd pénzintézettSl torténd készpénz
felvételére szolgil. A nyomtatvanyflizetet a szdmlavezet6 pénzintézet bocsatja a
pénztar rendelkezésére. Az utalvanyt egy példanyban kell kidllitani és a
pénzintézetnél bejelentett médon kell alairni.

A készpénzfelvételi utalvinnyal a pénzintézettél felvett készpénzt bevételi
penztarbizonylattal kell bevételezni a pénztirba. A pénztirbizonylat mdasodik
példanyst ebben az esetben a készpénzfelvételr6l sz6l6 banki terhelési
értesitéséhez kell csatolni.

3.2. Bankszimlapénzhez kapcsolédé bizonylatoldsi rend

A bankszamldkon torténé jovairdsok és terhelések napi forgalmanak
elszamolasirél és a bankszdmldk egyenlegérél a szamlavezetd pénzintézet
naponta szdmlakivonatot, értesitét kiild.

A szdmlakivonat alapjin a terhelési, jovéairdsi tételekhez a megfelel6
bizonylatokat hozza kell rendelni, csatolni. A napi konyvelés megtorténtekor
egyeztetni szilkséges a bankszdmla egyenlegét. Az egyezé konyvelés utén a
szdmlakivonat sorszdméanak megfelelé sorrendben, a hozzd tartozé
bizonylatokkal egyiitt kell meg6rizni és térolni.

Az alapbizonylatokra ré kell vezetni a bankkivonat szamat, a kényvelés datumat.

Fékényvi kényvelés
A bankszémlékon, pénztirban lebonyoléds pénzforgalom konyvelése a
Onkorményzati ASP elnevezésli szamitogépes konyvelési program segitségével

torténik.

Analitikus nyilvintartas

Az alkalmazott banksz4mlék tobbségéhez 4ltaldban nem sziikséges kiilén
analitikus nyilvantartast vezetni.
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Az analitikus nyilvéntartdsok tartalmét a szémlarend szabalyozza, )
Az 1. szdmd mellékletben felsorolt szémldkhoz a Nemzetiségi Onkorményzat
fizetési szamla és az esetlege projekt szamldk kivételével készpénzforgalom nem

tartozik.

3.3. E szimla befogadiséval Kapcsolatos feladatok
Az e-szamlék elfogad4sanak 5 feltétele, hogy a szamla f4jlt 8 évig meg kell 6rizni,
Az e-mail-ben megkiildott, vagy a Web oldalré] letltstt szamlat a feladattal megbizott
munkatérs, lementi az erre a célra, évszdmmal, partnernévvel 1étrehozott mappéba Ellenérzi,
hogy a szémla mellett a csatolményban megkiildte-e a partner a korményrendeletben
meghatérozott adattartalmi f4jlt, majd kinyomtatast kévetéen a normal szaml4val kapcsolatos
eljarisrendet koveti. Az E szamlét  alapesetben az (")nkorményzat az
eszamlanemzetiseg@jozsefvaros.hu e-mail cimen fogadja. Amennyiben nem etre az e-mail
cimre érkezik a szamla, tovabbitani kell az E szdmla fogaddséra fenntartott e-mail cimre. Az
E szémla mappa hozzaférését korlatozni szitkséges, a szdmla lementésének felelése a
Pénztigyi Ugyosztaly, Pénziigyi, szdmviteli és koltségvetési Irodavezetsje. A mappa tartalmét
¢vente kiils6 adathordozéra kell menteni, mely adathordoz6 az éves papiralapt konyvelés
mellett megdrzésre keriil. Az adatmentést a Bels6 Ellatds informatikusa végzi,
4. A készpénzben és a fizetési szdmldn tartott pénzeszkozok kozitti forgalom
A hazipénztari kifizetések lebonyolitaséhoz sziikséges készpénz felvétele a
szigori szdmadé4stinak minésitett készpénz felvételi utalvannyal torténik, Az
utalvényt a terhelendd szémla felett rendelkezésre jogosultaknak kell al4irni.

A készpénz felvételi utalviny alapjdn a pénz felvételére és szallitdsdra a
pénztiros Jogosult. A pénztéros akadalyoztatdsa esetén a pénz felvételére az a

Pénziigyi Ugyosztalyon dolgozé személy jogosult, akinek a Pénziigyi Ugyosztély
vezetbje a felhatalmazést megadta, és a szabélyzatban foglaltakat megismerte.

Az OTP Bankbél torténé készpénzfelvétel szabélyozisanal a kovetkezd
el6irasokat kell a Polgérmesteri Hivatalnak betartania:

Készpénzfelvételi igényeiket az OTP Bank ugyfelei a készpénizfelvételt
megelézOen kotelesek irdsban bejelenteni a szamlavezetd OTP Bank részére a
Szerz8désben meghatirozott feltételek és eljarési rend szerint.

Készpénzfelvételi igény bejelentése
Az OTP Bank Iroddiban torténé forint készpénzfelvételkor a Polgirmesteri
Hivatal készpénz igényét:

= 2,5 milli6 Ft-ot elérd, vagy azt meghalad6 Gsszegli készpénzfelvételnél 2

munkanappal
a készpénzfelvételt megeldz6en kételesek irdsban, a Készpénzfelvételi igény
bejelentési bizonylaton bejelenteni a szémlavezets Bankfiok részére.

A Polgérmesteri Hivatal, irdsban, a Készpénzfelvételi igény-bejelentési bizonylat
kitdltésével és a szdmlavezeté Iroddba térténé bekiildésével tehetnek eleget forint
iranti igény bejelentési kotelezettségiiknek.
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A K&H Bankbdl torténé _készpénzfelvétel szabilyozdsandl a kovetkezd
eléirasokat kell a Nemzetiségi Onkorményzatnak betartania:

Keszpénzfelvételi igényeiket az K&H Bank tigyfelei a készpénzfelvételt
megelézben kotelesek irdsban bejelenteni a szdmlavezeté OTP Bank részére a
Szerzédésben meghatérozott feltételek és eljarasi rend szerint,

Keészpénzfelvételi igény bejelentése
Az OTP Bank Iroddiban tértén6 forint készpénzfelvételkor a Nemzetiségi
Onkorményzat készpénz igényét:

= 1 millié Ft-ot elérd, vagy azt meghalad Osszegli készpénzfelvételnél 2

munkanappal

a készpénzfelvételt megel6zden kotelesek frdsban, postai titon, illetve faxon vagy
e-mailben az OTP Bank. honlapjén feltiintetett funkciondlis cimére, a
Keészpénzfelvételi igény bejelentési bizonylaton bejelenteni a szamlavezetd
Bankfiok részére.

A Nemzetiségi Onkorményzatnak a készpénzfelvételre jogosult személyek nevét
s azonosité adatait (sziiletési név, anyja szilletési neve, személyazonossigot
igazol6 okmany szama) tartalmazé bizonylatot a szdmlavezet6 Bankfidk részére
két eredeti példanyban kell 4tadni. A bizonylatot az OTP Banknil bejelentett
médon kell alairni, amely az alairas-vizsgélat elvégzése és annak a bizonylaton
0rténd igazoldsa utén Iép érvénybe, a kordbbi bejelentés érvényét veszti. A
keészpénzfelvételre jogosult személyek bejelentésének  elfogadédsardl  és
érvénybelépésének pontos idBpontjérél a Bank  értesiti Nemzetiségi
Onkorményzatot. A Nemzetiségi Onkorményzat feleléssége a megadott
jogosultak személyében és/vagy adataiban bekévetkez6 véltozds id6ben torténd
irdsos bejelentése. Amennyiben a forint felvételére jogosult személyek jogosultak
valuta felvételére is, a bizonylaton fel kell timtetni: wforint és valuta felvételére
Jogosultak”, egyéb esetekben 1ij bejelentést kell a Bank részére leadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzatirisban a Keészpénzfelvételi igény-bejelentési
bizonylat kitdltésével és a szémlavezetd Iroddba torténd bekiildésével tehetnek
eleget forint irdnti igény bejelentési kdtelezettségiiknek. A Készpénzfelvételi
igény-bejelentési bizonylaton csak olyan készpénz felvételére jogosult
szemelyeket jelolhet meg Nemzetiségi Onkorményzat, akik a Banknak el3zetesen
leadott és jovéhagyott bizonylaton szerepelnek.

A készpénzfelvételi igény bejelentésének napja a Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal
kiallitott bejelentési bizonylat Bankba torténé beérkezdsének a napja, amelyet a
Bank datumbélyegzé hasznalatdval igazol a bizonylat felsé részén. A
készpénzfelvételi igény elfogadésat vagy visszautasitdsit a Bank visszaigazolja.
Faxon megktild6tt igénybejelentés esetén érkeztetésre csak abban az esetben kertil
sor, ha a kiildé és/vagy a fogad6 fax éltal ranyomtatott idépont a valés id6pontt6l
eltér és igy az a bejelentési hatarid6n tli.

4.1. Készpénzfelvétellel kapcsolatos feladatok
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A készpénzfelvételi igényt a pénztéros jelzi a Pénziigyi, Szémviteli és
Koltségvetési Iroda vezetbje részére.

Az OTP/K&H Bankba tortén készpénzfelvételi bejelentés leaddséért a pénztéros
a felel6s.

Az OTP/K&H Bankbél a készpénzt a pénztiros hozza el, betartva a
készpénzszallitds e szabalyzatban rogzitett el6irdsait.

Az Art. szabélyozésa szerint a készpénzfizetés korlatozéséra, hogy a pénzforgalmi
szamla nyitdsara kotelezett adésok 2013. januar 1-jét6l ugyanazon szerzédés
alapjan, ugyanazon partneriiknek (amennyiben a partneriik is pénzforgalmi
szamlanyitisra koteles) egy naptéri hénapban  termékértékesités és
szolgaltatasnyujtss ellenértékeként (ideértve az elézetesen felszamitott 4f4t is)
Osszesen maximum 1,5 millié6 Ft Osszeghatarig teljesithetnek készpénzben
kifizetést. Az Art. adokotelezettségként hatirozza meg a kifizetésekre vonatkozo
korldtozas figyelembevételét. Ez a korlatozas kizarélag a termékértékesités és
szolgaltatisnyjtis ellenértékére vonatkozik, nem gitolja a kiilonbdzé banki
miveleteket (pl. készpénzfelvétel).

A korlétozas betartdsét az allami adohat6sag ellendrzi.
S. A készpénzilloményt érinté pénzmozgisok jogcimei és eljardsi rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat esetében az Aht. felhatalmazé rendelkezései
alapjan a készpénzben kifizethet6 kiad4sok korét a mindenkor hatalyos
nemzetiségi Gnkorményzat kéltségvetési hatérozata hatérozza meg.

6. A napi készpénz z4ré llomény maximalis mértékének meghatarozdisi szabalyai

A Nemzetiségi Onkormanyzatnak az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi
készpénz zaré Allomény maximalis mértékét — az Ahsz. 50. § (6) bekezdésének
figyelembevételével — tfigy kell meghatdrozni, hogy a készpénz napi zérd
alloménydnak naptiri hoénaponként szamitott napi itlaga ne haladja meg a
médositott kiaddsi el6irdnyzatok fo6sszegének 1,2%-4t. Ha a médositott kiadasi
eldiranyzatok f86sszegének 1,2%-a nem éri el az 500 ezer forintot, a napi
készpénz zar6 4llomany maximdlis mértéke 500 ezer forint.

A napi készpénz z&r6 dllominy maximélis mértékének meghatérozdsa sordn
figyelmen kiviil kell hagyni a készpénzletétek Osszegét.

A Nemzetiségi Onkorményzat a védelmi szempontok és készpénzes kifizetések,
készpénzbevételek Osszegeinek egyiittes felmérése alapjan az aldbbiak szerint
hatdrozta meg a készpénz értékhatérait,

A hazipénztirban a napi forgalom lebonyolitésa és a napi zaras utdn maximum;

> nemzetiségi dnkorményzatonként 100.000,- Ft/pénztar
készpénz tarthato, ettl eltérd Ssszegre a Nemzetiségi Onkormanyzat eln6kének
jovahagyésaval a jegyz6 kiilon frésos engedélye kell. Az 100 e Ft-on feliili
Osszeget még a pénztirzérlat elStt vissza kell fizetni a megfelel8 bankszamldra. A
visszafizetésnél a pénzsz4llitas szabélyait be kell tartani.
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Ha engedéllyel torténd 5.000.000.- forint feletti készpénz taroldséra keriil sor gy
személyes 6rzést kell elrendelni.
Az Orzést

> 5.000.000 feletti értéknél egy személlyel kell biztositani.

7. A készpénzillominy ellendrzési feladatai

A készpénzillomédny ellenbrzését elsddlegesen a pénztarellenbrnek kell a
Szabalyzatban rogzitett gyakorisaggal elvégeznie. Ennek részletes feladatait a
pénztarellendr feladatkdrének leirdsa mér tartalmazza.

A készpénzéllomanyt a vezetdi ellenbrzés keretében legaldbb negyedévente
ellen6rzi a Pénziigyi, Szémviteli és Koltségvetési Iroda vezetbje, évente egy
alkalommal, szir6préba szerfien a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje.

Elndki jévahagyéssal a jegyzd a belsd ellendrzés keretében szintén ellenériztetheti
a készpénzallomanyt,

8. Az illetmények kifizetésénél alkalmazott szabilyok
8.1. Nem rendszeres, eseti személyi juttatisok kifizetése

A pénztéros a nem rendszeres juttatisok kifizetése céljabé! az OTP/K&H Banktol
csak a készpénzben ténylegesen kiadhaté (nett6) jarandésagot veheti fel. A pénz

felvételére a fizetési napon kertilhet sor.
A nem rendszeres, eseti személyi juttatdsok 4tutaléssal — lakossagi foly6szamlara

— keriilnek —~ jutalom, gépkocsi koltségtérités, egyéb koltségtérités, jubileumi és
hiiségjutalom, munkaruha juttatés, fizetési eléleg stb. - kifizetésre.

Ha a juttatdsra jogosult személy a jovedelem fizetésének napjan tavol van, a
jovedelem étvételére masnak meghatalmazéast nem adott, a részére jaré Osszeget
clozetes egyeztetés alapjan legkésébb a fizetés napjit kovetd harmadik
munkanapon el kell kiildeni lakcimére vagy az éltala megjelélt tartézkod4si

helyre.

Az atutalassal torténé kifizetés esetén a terhelési értesitést a fizetési jegyzékhez
kell csatolni.

A juttatdsra jogosultnak jaré (nettd) jévedelmet teljes Gsszegben a bérfizetés
napjan kiadasba kell helyeznie a pénztdmak. A fel nem vett, illetve a résziikre
postan el nem kiild6tt jovedelmeket a bérfizetés napjan vissza kell vételezni a
hézipénztarba.

A pénztéros a fel nem vett jarandésagokat koteles tételesen nyilvantartan.
A nyilvantartésnak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

sorszam,

juttatasra jogosult neve,

fel nem vett 6sszeg,

a jarandéség fizetésének id6pontja,

a visszavételezés id6pontja,

a bevételi pénztarbizonylat széma,

a postan t6rtén6 elkiildés id6pontja.

VVVVVVYVY
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> pénztarbol torténd kifizetds esetén a kiad4si pénztarbizonylat szdma és a
kifizetés id8pontja.

9. Elszdmolasra kiadott ésszegek nyilvintartisa

9.1. Elszidmolisra térténé kiaddsok jogcimei
A jogeim forméja lehet ellétméany vagy el8leg.

Pénzt elszdmolésra kiadni csak az aldbbi célokra lehet:

beszerzésre, szolgéltatisvaséarlasra

kikiildetési kiad4sokra,

kis 6sszegli kiaddsokra (reprezentéci6, postakoltség, taxi ktg, stb.),
lizemanyag vasarlasra

esetenként az elndk 4ltal meghatérozott konkrét célokra.

VVVVYVY

Elszamolésra pénzt kiadni csak személyre sz6l6an, egyedi kérelem alapjin
szabad.

Az elbleg felvételére vonatkozd kérelemnek tartalmaznia kell:
> akérelmezd szakmai szervezeti egység nevét,
> az elbleg felvevd személy neviét,
> az elbleg felvételének céljat,
> az elbleg bsszegét,
> az el6leg felvételének id6pontjat,
» datum, a kérelmez0 aldirasat.
Az elbleg kifizetését a Nemzeti Onkorményzat engedélyezi.

A pénztéros az elszamolésra kiadott Ssszegekrsl pénztiranként elkiilonitetten a
10. szamu melléklet szerinti naprakész nyilvéantartdst koteles vezetni.(Sz.ny. 13-
135./r. s2.)

A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell a kovetkez6ket:
Sorszam

felvétel id6pontja

kiadasi pénztarbizonylat szdma

a felvevé neve

a felvétel jogcime

elszdmolésra felvett 5sszeg

elszémolés hatérideje, tényleges idépontja
ténylegesen felhaszn4lt 8sszeg

bevételi pénztarbizonylat sz4dma

megjegyzés

Az elszdmolasra kiadott dsszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez sziikséges
mertéket.

VVVVVVVVYY

Az eldleget, elldtményt csak az erre jogosultak, érvényesitése, utalvinyozisa,
ellenjegyzése alapjan szabad kifizetni.

Ha nyilvanvaléva valik, hogy az elszdmolisra kiadott Osszeg a célnak
megfeleléen nem hasznalhaté fel, a felvett Ssszeget haladéktalanul vissza kell
fizetni. Ha ugyanaz a személy elszémoldsra Gjabb Gsszeget vesz fel, a korsbban
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felvett Gsszeggel akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszdmoldséra megjelolt
hatridd még nem telt el.

Elbleg elszdmoldsra maximum 30 napra adhat6 ki készpénz.

A felvett utieldleggel a kikiildetés befejeztével, de legkésdbb azt a munkanapot
kovetd nyolc munkanapon beliil kell elszémolni, melyen a dolgozé a kikiildetést
kévetSen a munkahelyén jelentkezni koteles. ;

Ha a kikiildetés nem val6sul meg, az Osszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

A felvett utieldleggel a kikiildetés befejeztével, de legkéssbb azt a munkanapot
kévetd nyolc munkanapon beliil kell elszémolni, melyen a dolgozé a kikiildetést

ae

kévetden a munkahelyén jelentkezni kiteles.
Ha a kikiildetés nem valésul meg, az §sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Uzemanyag v4sarldsra egyenileg vehetd fel készpénz eléleg. Az egyénileg
igényelhetd lizemanyag el6leg nyomtatvanyon fel kell tiintetni a gépjarmiivezetd
nevet, a gépkocsi rendszamét, a varhaté kilométer-teljesitményt és az elszdmolés
hataridejét.

Uzemanyag vasarlds cimén kiadott Osszegek elszdmol4si hatérideje a
targyhénapot kéveté honap 5-e.

Ha az elszdmolasra kételezett az eléirt hatéridére a felvett 8sszeggel nem sz4mol
el, akkor azt a pénztaros koteles a vezetdje részére jelenteni. Amennyiben a vezeté
felsz6litsa is eredménytelen, akkor a Nemzetiségi Onkorméanyzat elntkének és a

jegyzének kell jelentést tenni.
(1. szamYi melléklet: Brtesités az elszdmoldsra kiadott 8sszegekkel hatdridére el

nem szémolé dolgozokrsl)

9.2. Ellitmsiny

Elszémol4si kotelezettség mellett kiadott pénzeszk6z, amely kiilonbszé feladatok
folyamatos ellatasét biztositja, melyrd] a pénztiros nyilvantartast kételes vezetni.
Ez a nyilvéntartas megegyezik az elszdmolasra kiadott Gsszegek nyilvantartasdval.

Ellatmanyban részesiilhet:
> az Elndk Altal kijelslt személy

Az elldtmany &sszegét és az ellitmanyban részesiilék koérét a Nemzetiségi
Onkorményzat eln6ke évente hatdrozza meg,

9.3. Reprezenticié

Elszémolasi kotelezettség mellett kiadott pénzeszk0z reprezentéciés kiadasok
fedezetére. Nyilvantartdsat az elszdmoldsra kiadott Gsszegek analitikus
nyilvantartasiban kell szerepeltetni,
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10. Az értékpapirok nyilvintartisa a pénztirban

A pénztiros a pénztéri pénzkészlet mellett koteles gondoskodni az értékpapirok
pénztirban torténd elhelyezését kvetden azok nyilvantartasar6l, taroldsarol.

Az értékpapirokat megnevezésiikkel, sorozat és sorszamukkal, névértéken kell
nyilvantartani.

11. Szigord szAmad4s ald vont nyomtatvinyok

Az Szv. tv-ben foglalt eléirdsok szerint szigort szdmadasii nyomtatvanyként kell
kezelni:
> akészpénz kezeléséhez kapcsolédé nyomtatvanyokat, tovabba
> minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatviny értékét meghalado,
vagy nyomtatvanyon szerepld névériéknek megfelelé ellenértéket kell

fizetni,
> vagy az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhasznélésa
visszaélésre adhat alkalmat.

Az alabbi nyomtatvanyokat kell szigori szimadéasd nyomtatvanyként kezelni:

Fajtaja Nyilvantartds

Készpénzfelvételi utalvany laponként

Pénztarjelentés (napi, id6szaki) Onkorményzati ASP rendszerben
vagy tombdnként

Bevételi pénztarbizonylat Onkorményzati ASP  rendszerben
vagy tombdnként

Kiad4si pénztarbizonylat Onkorményzati ASP rendszerben
vagy tombonként

Menetlevél tombonként

Kikiildetési rendelvény (belfoldi-kiilfoldi) laponként

Atvételi elismervény tombonként

Készpénzfizetési szamla Onkorményzati ASP rendszerben
vagy tombonként'

Taxi csekk tombonként

Nyugta tombonként

A szigord szdmadast nyomtatvinyok készletér6l és felhasznéldsarél olyan
nyilvéntartast kell vezetni, amelybél
e a felhasznAl6 szervezeti egység,
a felhasznal6 személy,
a felhasznalt mennyiség - sorszam szerint, és
a felhasznalds idépontja is megallapithato,
atvétel alairdssal torténé igazoldsa.

A felhasznélé kételes a nyomtatvinyokkal (beleértve a rontott példanyokat is)
elszamolni.

! Abban az esetben, ha a Onkorményzati ASP program miikodésképtelen
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A pénztaros a szigor szdmad4sti nyomtatvanyok készletérdl, felhasznélasarol az

aldbbi nyilvantartést kételes vezetni:
- szigorl szdmadést nyomtatvanyok munkahelyi nyilvantart6 lapja (gépi)

A pénztirosnak a szigort szamad4siti nyomtatvanyokat beszerzésekor emelkeds
sorrendben kell felvezetnie a Szigori szdmadast nyomtatvanyok nyilvantart6
lapjéra. Nyomtatvény fajtéanként kiilon-kiilon nyilvéntart6 lapot kell hasznélni.

A nyomtatvany kiadasat kés6bbi idépontban a bevételezéssel egyezd sorban kell
kivezetni.

Az év kozben betelt nyomtatvany tdmboket évente Gssze kell csomagolni, a
csomagot lezdrva kell irattdrba helyezni, A bizonylatokat 8 évig meg kell &rizni.
A csomagon fel kell tiintetni a tartalmét, darabszémat és a selejtezés id6pontj4t.

12. Letétek kezelése

A letét nem képezi a Nemzetiségi Onkorményzat vagyonat, azt csak atmenetileg
kezelik a hzipénztarban.

Két fajtija van:
> készpénzletét,
> targyletét.

A készpénzletéteket a Nemzetiségi Onkormanyzat készpénzéts] elkiilonitetten
kell kezelni. A letétre vonatkozé eldirdsok megegyeznek a héazipénztiri
készpénzkezelés eléirdsaival, de ezeket a pénztiri nyilvantartisban is
elkiilonitetten kell kezelni. (Kiilon, csak erre a célra haszndlt bevételi és kiad4si
pénztarbizonylat és id6szaki pénztirjelentés sziikséges.)
Ugy a készpénz, mint a targyi letétekrdl - a pénztérjelentésen és a bizonylatokon
kiviil - letétesenként kiilon-kiilén a 13. sz. mellékletben szerepld nyilvantartést
kell vezetni, annak értelemszerdi kit5ltésével. A letétek nyilvéntartdsara vonatkozé
lapokat a nyilvantartdsi szam sorrendjében, dossziéba kell lefiizni.
A targyletétek - letétes részére - pénztarbol torténd kiadisakor kiéllitott kiad4si
bizonylat egy példanyst a targyletétek  elkiilonitett nyilvantartdsanak
mellékleteként meg kell 8rizni.
A targyletéteket kiad4sukig lepecsételt boritékban, vagy csomagban kell kezelni,
_ amelyen a letev6 nevét, cimét és aldirdsét, a letét tartalmét, a letétekrd] vezetett
nyilvantartds sorszdmat kell feltiintetni. A letétek elhelyezését és a boriték, vagy
csomag lezardsat a pénztdros és a pénztirellendr egylittesen végzik el és annak
szabélyos voltt a boritékon, vagy csomagon aldirdsukkal igazoljsk. A letétek
kiad4sdt a pénztros csak az utalvényozési joggal felruhdzott személy irasbeli
intézkedése alapjan végezheti. Az irisbeli intézkedést a letét kiadasa el6tt

ellenjegyezni is kell.

13. Bankkirtysk és PIN boritékok
A Nemzetiségi Onkorményzatok nem rendelkeznek bankkartyaval, ezért ennek
szabélyoz4sa nem indokolt.

14. A valutapénztir
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kilfoldi kikiildetésre a valutaellstmanyt a
hazipénztarbol felvett ellegbtl vésérolja.

A kiilfoldi kikiildetés elszdmolasabél megmaradt 8sszeg a hézipénztirba keriil
befizetésre.

14.1. Valutakezelés bizonylatai

A valutakészletben bekovetkezett valtozdsokat a hézipénztirban kezelt
Valutapénztir elszdmoldsa biztositja. Valuta nemenként a valutapénztirban
torténd  befizetésekrdl bevételi pénztirbizonylatot, a kifizetésekrél kiaddsi
pénztérbizonylatot kell kiallitani.

A valutapénztir dlloményét és annak véltozasait valutdban és forintra 4tszémitott
értéken kell kimutatni, A valutapénztir vezetése az Onkormanyzati ASP
rendszerben térténik, A valutapénztérban a felvett valutit a pénziigyi teljesités
napjan érvényes valuta eladdsi arfolyamon 4tszémitott forintértéken kell
kényvelni.

A valutapénztérban kezelt kiilfsldi fizetbeszkzokrél analitikus nyilvantartast kel
vezetni.

Kulfoldi kiktildetésre utazési terv készitése kotelezs.

A valutaellatményrél a kikiildetés befejezését kovetd 8 munkanapon a dolgoz6
kdteles elszdmolni. Az elszdmolésra formanyomtatvényt kell alkalmazni. A
megtakaritst vagy a talkéltést valutiban kell rendezni. A fel nem hasznalt valutat
vissza kell fizetni.

Banki szabélyozds miatt érme nem fizethetd vissza, az eltéréseket a felvétel
napjan érvényes arfolyamon engedély alapjdn a kikiild6tt Ft-ban rendezi (ki-
befizetés) a hézipénztarsban.

14.1.2. Valutapénztar ellitminykerete

A hazipénztirban valtépénz céljira a kévetkezd valuta-elldtmanykeret tarthaté:
» USA doll4rban: 100 $,
> Eur6ban: 100 EUR,

Az atvételre felhatalmazott pénztéros beszéllitja a hazipénztirba. A valutit a
penztiros a Személyligyi Iroda ligyintézdje ltal készitett lista alapjan névre
sz6l6an szétosztja, majd 4tadja az érintett személy részére,

A valutabeszéllitds szabalyai megegyeznek a pénzszallitds szabilyaival,

14.2. Valutapénztar zarisa
A pénztiros valutanemenként minden olyan napon kételes pénztirzarlatot
késziteni, amikor forgalom van,
A zéraskor a pénztirosnak:
> meg kell éllapitani a valutapénztirban 1év8 készpénz dlloményt
cimletenkénti részletezésben,
> a pénztatjelentés alapjan meg Kkell éllapitania a bevételek és kiaddsok
végOsszegét, majd az el6z86  idBszaki készpénzmaradvany
figyelembevételével a pénztari nyilvéntartds szerinti egyenleget,
> a pénztarjelentéshen megéllapitott egyenleget egyeztetni kell a val6sagos
kész-pénzmaradvénnyal,
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> az egyeztetés megtorténtét a pénztiros aldirdsival igazolija a
pénztarjelentésen.

Az egyeztetés soran mutatkozé esetleges eltérés okait még a megéllapités napjin
ki kell deriteni, amennyiben ez nem vezetne eredményre az eltérést rendezni kell.
Az eltérés rendezésérél jegyzokonyvet kell felvenni, amit a pénztarellendrnek és a
gazdasdgi vezetének is ald kell frnia. A jegyzOkényv szerinti hidnyt a
pénztarosnak be kell fizetni, a tébbletet be kell vételezni.

A pénztarellendr az ellendrzés elvégzését szintén aldirdsaval igazolja.

Az egyeztetés soran mutatkoz6 esetleges eltérés okait még a megéllapitas napjan
ki kell deriteni, amennyiben ez nem vezetne eredményre, az eltérést rendezni kell.
Az eltérésr8l jegyzOkonyvet kell felvenni, amit a pénztirellendrnek és az
ligyosztalyvezetonek is ald kell frmia. A jegyzOkOnyv szerinti hidnyt a
pénztarosnak be kell fizetnie, a tobbletet be kell vételeznie.

14.3. Valutik nyilvantartisa
A valutapénztir dllomanyédt és annak véltozdsait valutdban és forintra 4tszdmitott

értéken kell kimutatni a Nemzetiségi Onkormanyzat Szémlarendjében — a
vonatokoz6 jogszabélyi el6irdsoknak megfeleléen — meghatéirozottak szerint. A
nyilvéntartds és a konyvvezetés a Nemzetiségi Onkorményzat fékonyvi
konyvelésének feladata.

Kiilfoldi ellatmany felvételérol és az elszdmoldsrél — kiilfoldi kikiildetések
elszamol6ja — név szerinti analitikus nyilvantartist vezet, melyben legalabb
kovetkezoket kell rogziteni

a kiutazd nevét,

a kiutazis céljét,

a kiutazas helyét,

idépontot,

napok szadmat,

napidij Osszegét,

dologi kiadas dsszegét,

felvett ellatmany 6sszegét,

az ellatmény elszdmolasanak hataridejét,

az elszamolds id6pontjat,

az elszamolt Gsszeget.

VVVVVVVVVVY

15. Idegen pénzek kezelése

A Nemzetiségi Onkorményzat hizipénztérban kivételes esetben lehetéség van
idegen értékek és pénzek kezelésére is, ha az idegen értékek és pénzek dtadas-
atvétele megfelelden bizonylatolva van. Idegen pénzek, értékek atvételét csak a
Nemzetiségi Onkorményzat elndkének jovahagyésaval a jegyzS, vagy a
Pénziigyi Ugyosztély vezetSje engedélyezheti tigy, hogy a letéteknél hasznalt
peénztari bizonylatra ravezetik ,,06rzésre engedélyezve” és aldirassal hitelesitik.

A sajat hazipénztari készlet és a meglrzésre atvett idegen pénzek és értékek
kozott az elkiilonitést biztositani kell.
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II.  Zar6 rendelkezések, hatdlybalépés, aldiris

Jelen Pénz- és értékkezelési szabalyzat 2019. junius 18. napjén 1ép hatalyba és
visszavondsig érvényes. Ezzel egy id6ben hatdlyét veszti a 2015. oktéber 15.

napjatél hatdlyos Pénz-és értékkezelési szabélyzat.
Az érvényes Pénzkezelési szabilyzat eldirisait valamennyi érintettnek be kell

tartani.
A szabalyzatot minden év méjus 1-jéig feliil kell vizsgilni, a feliilvizsgalat tényét
a szabélyzaton o1y}
Jovahagyta: L RE ST e
Dar Kalicov Gizella
‘ Bolgéar Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke

-------------------------------

Bozonasz Irini
Jézsefvarosi Gordg Onkormanyzat
elndke

-------------------------------

Nagyné Trzcinska Renata
Jézsefvarosi Lengyel Onkormanyzat
elndke

-------------------------------

Dr. Szabadkai Attila Csaba
Jozsefvarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke

...............................

Bezjian Elizabeth Antonian
Jozsefvarosi Ormény Onkorméanyzat
elnoke

Benga Olah Tibor
Jozsefvarosi Roma Onkorméanyzat
elndke
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Dr. Dady Kélmén
Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat
elndke

...............................

Dr. Szab6 J. _{inos
Jézsefvérosi Ruszin Onkorményzat
elndke

-------------------------------

Szabo Janos
Jozsefvarosi Szerb Onkormanyzat
elndke

-------------------------------

Képolnai Kdzmér
Jozsefvérosi Szlovak Onkormanyzat
elndke
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IV. Mellékletek

Nemzetiségi Onkorményzatok
1. szamii melléklet

Banksz4mlik feletti rendelkezésre jogosultak kore

A Nemzetiségi Onkorményzatok OTP Banknil vezetett bankszAml4i:

11784009-15508322 J6zsefvérosi Bolgér Onkorményzat
11784009-16926185 Jézsefvérosi Gordg Onkorményzat
11784009-16926192 Jézsefvarosi Lengyel Onkormanyzat
11784009-16924200 J6zsefvarosi Német Onkorményzat
11784009-15508308 Jozsefvarosi Roma (")nkorményzat
11784009-16924190 J6zsefvarosi Romén Onkormanyzat
11784009-16924217 Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat
11784009-15780186 Jozsefvéarosi Szerb Onkorményzat
11784009-15508315 J6zsefvarosi Szlovak Onkormanyzat

Az Ormény Nemzetiségi Onkormsnyzat K&H Banknil vezetett bankszimldja

10403387-00028602-00000002 Ormény Onkormanyzat fizetési szdmléja

A fenti szamldk feletti aldirdsra jogosultak

Szerb Nemzetiségi Onkorményzat Endke és valamennyi képviseld
Romén Nemzetiségi Onkormanyzat Elnske

Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat Elndke és valamennyi képvisel6
Német Nemzetiségi Onkorm4nyzat Elndke és valamennyi képvisels
Gordg Nemzetiségi Onkorményzat Elndke és valamennyi képviselé
Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat Elndke és képviselje

Ormény Nemzetiségi Onkorméanyzat Elndke

Roma Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke és valamennyi képvisel®
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke és valamennyi képvisel6
Bolgir Nemzetiségi (")nkorményzat Elndke és elnik-helyettese

A bankszamlak feletti alairdsra jogosultak sajét kezii aléfrasat tartalmaz6 banki
alair6 karton a Nemzetiségi Onkorményzat pénztirdban  1év6
pancélszekrényében kell 8rizni.
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..................... Nemzetiségi Onkorményzatok

A hizipénztirba belépésre jogosultak névjegyzéke

3. szamd melléklet

Dolgozé neve Dolgoz6 Beosztisa

Pénztéros

Pénztéros helyettes

Pénztir ellenbr

Pénziigyi ligyosztilyvezets
Pénziigyi, Szamviteli €s
Koltségvetési Irodavezetd
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..................... Nemzetiségi Onkorményzat
4. szami melléklet

Jegyzokonyv
hamis készpénz befizetésének esetére

Felvéve: 201.... €V ...cccuveveeerannnn. ho ........ napjan

B ireeieieiiereees Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztéri helyiségében.

Jelen vannak:

Befizetd: ....ouiiieieiiei e név
................................................................... cim
........................................................... szig. szam

PEnZEAIOS: ...uveiiiii it

Pénztarellendr: ..........cvvviiiiiinee e

Targy: hamis, illetve hamisftvinynak 14tsz6 bankjegy/érme visszatartisa

A mai napon befizet megjelent a pénztirban, hogy befizetést teljesitsen. A pénztirosnak feltiint, hogy
: RO Ft cimletii ....................... SOTOZAL €5 ...euvvevrneininiiniinnnn, sorszam bankjegy/érme

hamis, illetve hamisitvanynak l4tszik.

A befizeté nyilatkozata szerint a bankjegyet/érmét 201.... 6V ooovvvvvereeoeeeon hé ........ napjan
............................................... nevii egyéntdl kapta .............cccvvueeeeeen.. helységben. A

fenti bankjegyet/érmét visszatartottuk, amelynek 4tvételét elismerjik és a jegyzOkdnyv egy
példéanyénak a befizeté részére torténd staddsaval igazoljuk.

kmf.

e

befizetd
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..................... Nemzetiségi (")nkorma’myzat
5. szami melléklet

Pénztirellendri nyilatkozat

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............. hazipénztirnak és pénzkezelésének ellendrzési feladatainak elltisa az én
kotelességem, s munkam sordn a vonatkozé jogszabélyokat, valamint a belss szabélyok
betartdsa és betartatdsa a feladatom, munkam sordn jogszertien kell eljgrnom.

E tevékenységet csatolt munkakérben kell elldtnom.

Budapest, 201 .............oevvvueinnnn,

..........................................

pénztarellendr
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..................... Nemzetiségi Onkorményzat
5/1. szamb melléklet

MEGBIZAS

' ' részére '
A mai napon visszavon4sig megbizom Ont a hazipénztér kezelésével.
A hazipénztart (pénzt és ertéktargyakat) Snalléan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik

kezelni, feladatat a Pénzkezelési szabalyzatban és a munkakori leirdséban foglaltak szerint
kell elldtnia.

.................................................

NYILATKOZAT

ARNIHIOt . iovoieeivinnisinesiversssisennen e kijelentem, hogy Pénzkezelési szabélyzatat
megismertem, és tudomésul veszem, hogy a kezelésem alatt 4116 hazipénztirért (pénz és
értéktargyakért) teljes anyagi felelésséggel tartozom.

-------------------------------------------

** forintban &s valutanemenként,cimletezve
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..................... Nemzetiségi Onkormanyzat
6. szimi melléklet

Pénztir dtadds-atvételi/ellendrzési* jegyzékonyv**

Késziilt: 201.... év .....ocvvvviiiiiiinnnnn, ho ....... napjan a ............... Nemzetiségi
Onkorményzat hézipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

PenztArellenOr: ........oviviriiieiiii ittt e i teteareaaeeaeenanenens

Jelenlévok megallapitjak, hogy atadaskor az aldbbi pénzeszkézok, illetve egyéb értékcikkek
talalhatok a pénztarban:

1. Pénzkészlet:

.................... db 20.000 Ft GSSZESeN ... .ovevvivevereeirarsienssesnssnanes. Bt
.................... db 10.000 Ft 6SSZESen .........ccuvveerenenenriirnenninnnn.n, Ft
.................... db 5.000 Ft 65S5ZeSen ..........ceeeveevernenerenreesnens.. Bt
.................... db 2.000 Ft GSSZESEN ......cevuvrevnrnriiareeenrasenaenees Ft
.................... db 1.000 Ft 5sszesen ...........c.cceeeveeevieenenenennn... Ft
.................... db 500 Ft 0SSZesen ........cccevvveenreineerenranennnnenns Ft
............ vriveeen @b 200 Ft OSSZESEN ...ovvvvvvenveiniereneeernennsnneennn. FE
........... crevennadd 100 Ft O55Z€S€M «..oveeiinieiiieieiieieceiananen.a.. Bt
.................... db 50 Ft 6SSZESeN ..e.vcvvevecniieiireseeenereneresanees FE
.................... db 20 Ft 6s8Zesen ........c.ccooeveeeninnenennnnenennnn.. Bt
.................... db 10 Ft 6S5Z€S€n ......ccovivevenerivnenninenanannaas Ft
.................... db 5 Ft OSSZESEN «.euvuvvviverneniiaeinrieninenenaeannas Bt
Osszesen: e Ft
BZAZ. (55d5T5 e oo roranciiinnnncTeansahiheroeaseniitareessnoasons b eresannosesssaasnionssss forint

2. Egyéb, atadasra keriil6 bizonylatok
o Készpénzfelvételi utalvinytombaok ...-t6l ...-ig
o FEtkezési utalvanyok ...-t6l ...-ig
o Helyi kozlekedési bérletek ...-tdl ...-ig
o Udiilési csekkek ...
e Egyéb bizonylatok fajtanként ...-tdl ...-ig
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Atvevs igazolja, hogy az 4tvett szigorti szAmadési bizonylatok megegyeznek a nyilvantartéssal.

Jelenlévék tényleges szamlalds alapjan a hazipénztarban taldlhaté készpénzmennyiség ............
Ft, azaz ... forint a pénztarjelentésben rdgzitett
egyenleggel is megegyezik.

Atvevd jelen jegyz6kényv alapjén ideiglenes/végleges jelleggel a mai naptél a pénztari
tevékenységet teljes anyagi feleldsséggel 4tveszi.

..................................................................................

..................................................................................

pénztarellendr pénziigyi ligyosztalyvezetd

* a kivant rész alahtizandé
** forintban és valutanemenként,cimletezve
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..................... Nemzetiségi Onkormsnyzat

7. szamii melléklet
Jegyzikonyv pénztari eltérés esetére
Felvéve: 201.... €v .coovvvrvecvninnnnnnnnn, hoé ....... napjan. a ................ Nemzetiségi
Onkorményzat hézipénztéri helyiségében.

Jelen vannak:

Targy: A pénztari jelentésben megdllapitott egyenleg és a valdsdgos készpénzéillomény kozti
eltérés kivizsgal4sa

A mai napon pénztarzarlat utin. - e, Ft, azaz
...................................................... forint/valuta tSbblet/hidny* keletkezett, amelynek

okat a kivizsgalds sordn nem sikeriilt megéllapitani.

Fentiek miatt a pénztaros
o atbbbleteta..........coooveueivnninninnnn, szamu bizonylaton bevételezte

* ahidnyt e jegyz6kdnyv alapjan befizette a pénztirba*,

-------------------------------------------------------

Pénziigyi tigyosztilyvezetd

* a nem kivant rész térlendd.
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..................... Nemzetiségi Onkorményzat
8. szimi melléklet

Meghatalmazis
(Egyszeri alkalomra)

BOZY oottt et b e s s sttt ee s ees e s

Meghatalmaz6 adatai:
................................................... ANYJA DEVE: ...vevreerereriseserrreeesnsensers e sssesssssssenn
al4irds Alland6 1aKCIME: .....vveereeeeerreeeererees e seesse

Tantik alfrdsa és adatai:

1. tant aldirésa AllAndo6 1aKCIme: ....vvvveeeoeeeeeeseeeeeeseeoo oo,

2. tand aldirdsa Alland6 1aKefme: .........oomoereeomeeeeoees e,
Személyi ig. szdma: .........ccocoeoiiininnnnnnn.
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..................... Nemzetiségi Onkorményzat

8/1. szimu melléklet
- Meghatalmazas
(a meghatalmazas visszavonésig érvényes)
ARHIOLE ...t Meghatalmazom: .......coceeceveeeemrirnnvesennsisiieeeseersssens
BOGY ettt et ettt e e et e s et et seesee e

tigyben helyettem, és nevemben eljarjon.

Budapest, 201......................

Meghatalmazott adatai:
..................................................... ANYJADNEVE: ....ercirrcrrerceetenies e sassaens
alairas Aland6 18KCIME: .ov.veovveeeeeeeeeeeeeeeeoeeooeseeoeo,

Tanuik aldirdsa és adatai:

..................................................... NEVE! .ttt e e e s e e
1. tanq alairasa Al1and6 1aKCIME: ceovvvvvveereeereeeeeeeeeooesooeoe
Személyi ig. szdma ........0ccc.oeveiiiiininiaannn.,
........................................................ NEVE: o eeteereeereteesereeesrees st stesssseeeesere e e ssesenes
2. tant alirésa Alland6 1aKCImE: ....oovseeeeeenereeeeer e,
Személyi ig. szdma:...............ceeiiiinnn

52/61



989ZoAsuZow
efjuodopt emIRzZS BUIRZS 895485 1j070A1078 eljuodopr
SPUOARZSSI A SPUOABZSSIA "81zs pozewereydopy | oasu nozeurejeySopy 9zewrereySopy sezewpeieySoy WPZS-10g

PPRIPW nuyzs <

[91s¢zempe)ey3om sakugary S1spuosezssia v se)yeInwryy

EN%E.«E.-SEO 139smazwo N




19/ %S

It 01 6 8 9 €
efjuodop:
BUIRZS soSofAug], | alpuerey Bwugzs
s9zABa(BaN rejAuoziqieyzund Bozss0 Jpuzsey[a) Boz8sQ 1oAY aurrodof pwwAfeg SAJU QAJA[I] ¥ JejAuozigreyzuad efiuodopr g
uosaajlug . BISPIOWERZS[ : v [RETNERY 2
oAy SBJOWZS[ Isgpers] w.

JOPIPNPM nugzs ‘0]

194939192 yopen] eispfomyzse SY.LV.LNANDI

yezAugnurioyu() 13aspozuraN




19/8S



..................... Nemzetiségi Onkormanyzat
11. szama melléklet

Ertesités az elszdmoldsra kiadott el6legekkel

hatiridore el nem szimolé dolgozékrol

................................................... részére

Eziton értesitem, hogy az alibbi dolgozéink a kitiizdtt véghataridére nem szamoltak el az
elszamolasra kiadott Gsszegekkel.

Név Beosztas Elszdmolasra kiadott Elszdmolasi
Osszeg véghatirid6

Kérem szives intézkedését arra vonatkozban, hogy a fenti dolgozdk az elszdmoldsra kiadott
osszegekkel a pénztér felé haladéktalanul szdmoljanak el.
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Nemzetiségi Onkorményzat

12. szidmii melléklet

Ertékpapirok analitikus nyilvintartisa

fOkOnyvi SZAM...oveenrenreenens analitika
Bevételi ill. Az értékpapir
kiadasi
pénztarbizonylat

sorszama

idépontja Hozadék Megjegyzés
Sorozat és Beszerzési
sorszdma | Megnevezése | Kibocsaté | Névértéke érick

57/61



..................... Nemzetiségi Onkorményzat
13. szimi melléklet

Letétek nyilvintartdsa

Nyilvéantartsi szam

Letét keletkezésének idSpontja

Letét-bevételezés bizonylatanak szdma

Letevd neve

Letev) cime

Letevd személyi igazolviny szdma

Letét megnevezése (tartalma)

Letét jogeime és a rendelkezés szama

Letét kiadasanak id6pontja
Letétkiadds bizonylatdnak szama

A kiadast elrendel$ rendelkezés szama

Az atvevd neve

Az atvevd aldirasa

Ugyosztalyvezetd
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..................... Nemzetiségi Onkormanyzat

14. szama melléklet

Pénzszallitisra felhatalmazas

A Pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitisra vonatkozé eldirasai alali)jé.n az alabbi
személyek készpénzszallitasra valod a[iogosultségét allapitom meg, s a kijel6lt személyek az
alairasukkal igazoljék, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelez6nek ismerik

el.
Sorszdam | Név Beosztas Aldiras
Budapest, 201... év. .............. hé...... nap
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Nemzetiségi Onkormdnyzat

15. szama melléklet

ellenjeovzéssel

Az itutalds rendjére vonatkozé kitelezettségvillalissal, utalvinyozass
érvényesitéssel és teljesitésigazolissal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal
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16. szami melléklet
Jegyzéi intézkedés a pénztarosi munkakor rendkiviili ellatdsara

a Budapest F6varos VIIL. keriilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Pénz- és értékkezelési
szabélyzatanak 2.1.6.1 pontjara hivatkozassal

1. Rendkiviili esemeény lefrdsa:.........covviviiiiniiiiiiirii e eneaens

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Fenti indokok miatt, a pénztirosi feladat folyamatos ellatdsa érdekében, mint Jegyzd
elrendelem.............coeveviiiininninnnnn. (név) munkavégzését ......................... napjétol

A megnevezett személy az egy id6ben torténé tobb feladatellatds elvégzése miatt, a pénztari

kifizetéseket ............ vezetOr/kijellt munkatérs szigndja utan végezheti el.
A feladat ellatdsanak idejére: ..........o.vvuiineviiierniiiiiiiiiieieaeiaea dijazas illeti meg.
Budapest,

jegyz6
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4. napirendi pont melléklete

Jozsefvarosi Roman Onkormdnyzat

Szabilyzata a sajit gépkocsi hasznilat rendjérél

A nemzetiségek jogair6l szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdésében
szabalyozott, Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzattal kotott
egylittmilikodési megallapodas értelmében, az allamhaztartisrél szolé 2011. évi CXCV.
torvény 10. § (5) bekezdése és allamhdztartasrol szol6 torvény végrehajtasarél rendelkezé
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésének f) pontja és a személyi
j6vedelemadorol szolé hatélyos 1995. évi CXVIL torvény alapjan a Jozsefvarosi Gordg
Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkorményzat) a sajat gépkocsi hivatali célu hasznalatdnak
elrendelése €s a koltségek elszamolasa esetén az aldbbi szabalyzatot kell alkalmazni.

1. A szabalyzat hatalya
1.1 A szabalyzat személyi hatdlya valamennyi nemzetiségi Onkormanyzati
képviseldre(a tovabbiakban: képviseld) kiterjed.
1.2 A szabdlyzat targyi hatdlya az Onkorményzat feladatellatasaval Osszefliggésben
felmertild belfoldi és kiilfoldi kikiildetésekre, valamint a hivatali, iizleti utazasokra

terjed ki.

2. Ertelmez rendelkezések
2.1. Sajat tulajdonu jarmiinek mindsiil a képviseld tulajdonat képezé, vagy altala zart végi
lizingbe vett jarmii (ideértve a tovabbiakban a hazastars vagy bejegyezett élettars tulajdonat
képezd, illetve a hazastars vagy a bejegyzett élettars altal zart végi lizingbe vett jarmivet is)

2.2. Hivatali, lizleti utazas: a képvisel6 e tisztségével osszefiiggd feladat ellstasa érdekében
sziikséges utazds (a lakohelyt6l valo tavollét).

3. Utnyilvantartas-vezetési kotelezettség
3.1.A képvisel6 a hivatali, tizleti utazashoz hasznélt gépjarmii koltségelszamolasahoz
utnyilvantartas vezetésére kotelezett.
3.2.Minden gépjarml esetében kiillon Tttnyilvantartist kell vezetni. Az
utnyilvantartdsban fel kell tintetni a gépjarmi tipusat, forgalmi rendszamat,
tovabba a fogyasztasi normat. Az utnyilvéantartasban fel kell tiintetni az év elsd és
utols6 napjan a kilométeréra allasat, tovabba, ha a koltségelszamolashoz ez
sziikséges, akkor ezt az adatot havonta kell bejegyezni.
3.3.Az utnyilvantartasnak tartalmaznia kell
e az utazas id6pontjat,
e az utazis céljat (honnan-hova tortént az utazas),
e felkeresett lizleti partner(ek) megnevezését,
e akozforgalmu Gtvonalon megtett kilométerek szamat.



Az utnyilvantartds tartalmazhatia az elézéekkel kapcsolatos iizemanyag-v4sarlas
idépontjat és koltségeit is.

4. Uzemanyag elszamolasa

4.1. Kikiildetési rendelvény alapjan, sajat tulajdonu Jarmi hivatali tizleti utazisra torténéd
hasznalata esetén az iizemanyag-koltség — a vélasztdsa szerint — a hatédlyos személyi
Jovedelemad6rél sz616 torvény alapjan az alabbiak szerint szémolhaté el:

a) az lizemanyag-fogyasztasi norma és az 4llami addhatosag altal kozzétett lizemanyagar,
b) a szémlaval (szamlakkal) igazolt Uzemanyag-vasarlas vehet6 figyelembe,
azonban a szamla alapjan figyelembe vett lizemanyag-mennyiség nem lehet t5bb mint az
lizemi hasznalatra az iizemanyag-fogyasztisi normaval szamitott mennyiség, azzal, hogy az
elszamolasra kotelezett az ad6év egy negyedévén beliil a negyedév elsé napjan vilasztott
lUzemanyag-felhaszndlassal Gsszefiiggd koltség elszamolasi modszertd] - ideértve a valasztott
uzemanyag-fogyasztasi normat is - nem térhet el.

4.2 A sajit tulajdonti személygépkocsi esetében az uzemanyagkoltségen kiviil a 4.1. pontban
foglaltak helyett és minden mas koéltség (pl. fenntartss, javitas, feldjitas) cimén 15 Ft/km
(altalanos személygépkocsi-normakéltség) elszdmolasa is valaszthato, a jelen szabalyzat 2.
szamu mellékletében foglalt nyilatkozat szerint.

4.3. A képviselonek az 4.1. vagy 4.2. pont szerinti koltség elszamolasi modszerek kozotti
valasztésa valamennyi dltala haszndlt személygépkocsira és a teljes adéévre vonatkozik.

4.4. A képviselo a sajat tulajdonti gépjarmi tulajdonjogat e torvény bizonylatmegbrzésre
vonatkozé szabdlyainak betartasdval a kotelezé gépjarmii felel6sségbiztositds befizetését
igazold szelvénnyel igazolja.

Jelen Szabalyzatot a Jézsefvarosi Roman Onkormanyzat a + szamu hatarozataval
fogadta el. Hatdlyos . napjatol.
Jozsefvarosi Roman Onkorményzat Rimén Edina

elndk jegyzb



Nyilatkozat

A személyi jovedelemadérél sz616 1995. évi CXVIL. torvény 3. szamu mellékletének IV/3.
pontja alapjan az altaldnos személygépkocsi-normakoltség elszamolasarol

Alulirott  ..................... R S a Jozsefvarosi
Onkorményzat képviseldje kijelentem, hogy sajat tulajdonomban

...................................

forgalmi rendszamu

.......................................................

személygépkocsi val Osszefiiggésben az Uzemanyag koltségen kiviil felmeriilt koltségek
elszdmolasa tekintetében a személyi jévedelemadordl sz6lé 1995. évi CXVIL toérvény 3.
szamu mellékletének IV/3. pontjdban szabalyozott az Altalanos személygépkocsi-
normakdltséget - amely jelenleg 15Ft/km — vélasztom.

Budapest, 2017. .........coooiiiiiin

képviseld
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