JOZSEFVAROSI
SZOCIALIS SZOLGALTATO ES GYERMEKJOLETI KOZPONT

A Jozsefvarosi Szocialis Szolgaltato és Gyermekjoléti Kozpont
a "Ko6zalkalmazottak jogallasardl sz616" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet
Jozsefvarosi Szocialis Szolgaltato és Gyermekjoléti Kozpont - Gazdasagi Szervezet

pénziigyi és szamviteli csoportvezeto
munkakor ellatasara.

A kozalkalmazotti jogviszony iddtartama, a foglalkoztatas jellege: 1 év hatarozott ideji mely
hosszabbithato, teljes munkaidds (heti 40 ora) kozalkalmazotti jogviszony

A munkavégzés helye: Gazdasagi Szervezet (1089 Budapest Kdris u. 35 ) és az intézmény telephelyei

A beosztashoz tartozé lényeges feladatok: A pénziigyi és szamviteli csoportvezetd feladatait a JSzSzGyK
telephelyein a gazdaséagi vezetd kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett latja el.
» Szervezi, irdnyitja, vezeti, szamon kéri és ellendrzi a pénziigyi-szamviteli csoport napi operativ
munk4jat.
= Részt vesz a kialakitdsdban, betartja és betartatja a mindenkor érvényben 1évo szamviteli,
elszdmolasi, nyilvantartési és bizonylati rendet, a belsé szabalyzatokat, eldirasokat.
= Részt vesz a szamlatiikor és szamlarend elkészitésében, a szamlatiikor torzsadattar ellenérzésében.
» Ellendrzi a koltségvetési és pénziigyi konyvelés bizonylatok kontirozasat és rogzitését.
» Feladata a fokonyvi szamlak analitikus nyilvantartasokkal vald egyeztetés el6készitése, ellendrzése,
az elbirdnyzat nyilvantartds vezetése, az eldirdnyzat modositdsok elkészitése, egyeztetése,

konyvelése.

= Konyvelési feladatok ellatdsa munkatarsi tdmogatassal, a bérszamfejtési tevékenység elkészitése,
ellendrzése.

» Ado6zés naprakész kovetése, az addjogszabalyok valtozasainak figyelemmel kisérése, adobevallasok
ellendrzése

* havi, negyedéves, éves zarlati munkak vezetése, koordinalasa
» kontrolling feladatok ellatasa

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIIL
torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

»  Kozépfokt gazdasagi végzettség,

= 3 ¢ves relevans szakmai tapasztalat

» Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

* magyar allampolgarsag, biintetlen eldélet, cselekvOképesség
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Elényt jelent6 kompetenciak:

= Jegalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

= Meérlegképes konyveldi végzettség

= koltségvetési intézménynél szerzett szakmai tapasztalat
= EcoStat program ismerete

* megbizhatdsag,

= kivald szobeli és irasbeli kommunikécios készség,

» magas foku szervezokészség,

= terhelhetdség,

A palyazat részeként benyudjtando iratok, igazolasok: részletes szakmai Onéletrajz, motivacids levél, az
iskolai végzettségeket/szakképesitéseket igazold bizonyitvanyok/okiratok masolata, 3 honapnal nem régebbi
erkolcsi bizonyitvany, a palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palydzati anyagéban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 0sszefliggd kezeléséhez hozzajarul.

A munkakér betolthetéségének idépontja: A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdltheto.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2018. julius 30.

A palyazatok benyudjtasanak médja: elektronikus uton Viaradi Gizella intézményvezetd részére a
iroda@jszszgyk.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak modja, rendje: A palyazatok biralata folyamatos. Kérjiik, hogy a palyazati anyag
megkiildésekor az e-mail targy mezdjében keriiljon kiilon feltiintetésre a megpalyazni kivant beosztas: "GSz-
pénziigyi-szamviteli csoportvezetd™

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. julius 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.jszszgyk.hu
= Jozsefvarosi Onkormanyzat székhelyén
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