Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Pénziigyi Ugyosztaly Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda

bérszamfejto
munkakorre

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:

1082 Budapest, Baross utca 63-67.
Az ellatandé feladatok:

= nem rendszeres juttatdsok, megbizasi szerzddések bérszamfejtése, egyeztetése a szamviteli
nyilvantartasokkal, feladasa a Mak felé, a kifizetésekr6l év végi adoigazolasok kiadasa,
jovedelem igazolasok kiadasa

= Onkormanyzati és Polgarmesteri Hivatali gépkocsik lizemanyag norma elszamoléssal
kapcsolatos feladatok

= kikiildetési rendelvény alapjan végzett elszamolasok és annak rogzitése a KIRA rendszerben

= rendszeres illetmények, személyi jellegli megbizasi dijas szerzodések analitikus
nyilvantartasanak vezetése, nem rendszeres és kiilsé személyi juttatdsok nettd 0sszegét
tartalmazo analitikus kimutatasok készitése

= cafetéria keretében kifizetett juttatasok KIRA rendszerben torténd feladasa

» Polgarmesteri Hivatal alkalmazottjai részére kifizetett fizetés eldlegek analitikus nyilvantartasa,
MAK feladés készitése

= igazolasok kiadasa, jelenléti ivek, szabadsagok, tavollétek kezelése, tovabbitasa

= pénztarellendri feladatok ellatasa

= természetbeni juttatdsok és reprezentacios, telefonadoval kapcsolatos kiadasok analitikus
nyilvantartasa, feladasa

= Hivatali fizetési szamldk bank szerelése, bevételek és személyi juttatdsokkal kapcsolatos
tételek kontirozasa

Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan]:

— A 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet 1. szamt melléklet 19. pont ,,Pénziigyi és szamviteli
feladatkor”

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.
évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkoz6 helyi rendelet, és a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* magyar allampolgarsag

= cselekvoképesség

* Dbiintetlen eléélet

= kozépiskolai szintli kozgazdasagi végzettség vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités



= pénziigyi teriileten szerzett legalabb 3 év szakmai tapasztalat
= felhasznaldi szintli szamitastechnikai ismeretek (Excel)
= vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elonvt jelent:

* KIRA rendszer ismerete,
» allamhaztartasban szerzett legalabb 3 év szakmai tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

= terhelhetdség
= (nalld, mindségi és hatékony munkavégzés
= akkuritus személyiség

A palyazat részeként benvujtando iratok, igazolasok:

* harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany;

* a 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai Onéletrajz, mely
tartalmazza:

= ajelentkezd legfontosabb személyi adatait,
= eddigi munkakoreinek, tevékenységének leirasat;
= jelenlegi munkakorét, beosztasat;

= aképesitést igazoldo dokumentumok masolata.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A benyujtas hatarideje: 2019. szeptember 15.

A betoltendé munkakdrrel kapcsolatos bovebb felvilagositast Palya Sandor Péter Pénziigyi, Szamviteli
és Koltségvetési irodavezetd ad a 459-2590-es telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak médja:
= Postai uton a palyazatnak Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala cimére torténé megkiildésével (1082
Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositod szamot: 17/736-1/2019., valamint a munkakor megnevezését: bérszamfejto.
vagy
= Elektronikus uton: Jegyz6i Kabinet Személyligyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu e-
mail cimen keresztiil.
vagy
= Személyesen: Jegyz6i Kabinet Személyligyi Iroda, 1082 Budapest, Baross utca 63-67. 1. em.
116.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyz6 a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérdl a palyazok legkésGbb az elbiralastol
szamitott 15 napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. szeptember 30.




A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaido kikotésével jon Iétre.

A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok illetményalapja 52.000 Ft.

A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok illetménykiegészitésre jogosultak, melynek
mértéke 2019-ben kozépfoku iskolai végzettség esetén az alapilletményiik 20%-a, felséfoku iskolai

végzettség esetén az alapilletményiik 35%-a.

A cafetéria juttatas éves 0sszege bruttd 200.000 Ft.



