Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Gazdalkodasi Ugyosztaly Kozbeszerzési és Palyazatkezelé Iroda

palyazati referens
munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helve:

1082 Budapest, Baross utca 63-67.

Az ellatandoé feladatok:

Bels6 szervezeti egységekkel vald palyazatfigyelési tevékenység koordinalasa,
osszehangolasa. Osszesitd kimutatds készitése a palyazati regiszterben feltdltott
adatokrol.

Angol nyelvii palyazati felhivasokrél/dokumentumokrél magyar nyelvii forditas
készitése.

Adatgytijtés, palyazat elokészitése. Kozremilkddés, koordinalas a palydzat
megirasaban a polgarmesteri kabinettel, belsd szervezeti egységekkel, gazdasagi
tarsasagokkal, intézményekkel, kiilsé partnerekkel. Dontés-tervezet, eldterjesztés
elkészitése. Palyazat hataridoben torténd benytjtasa.

Szerzddéses folyamat koordinalasa. Szerz6dés megkotéséhez sziikséges adatok
tarsosztalyoktdl valdo begylijtése, megkiildése Tamogaté felé. Hianypdtlasok,
kiegészitd tajékoztatasok hatariddben torténd teljesitése.

Relevans projekt nyitdé megszervezése, lebonyolitdsa. A projekt megvalosulasanak
figyelemmel kisérése. Naprakész nyilvantartds vezetése a projekt folyamatokrol.
Tamogatasi Szerzddésben és jogszabalyokban eldirt kotelezettségek betartasanak
feliigyelete. Projekt értekezletek megszervezése, lebonyolitdsa, jegyzokonyvezése.
Kapcsolattartds a polgarmesteri kabinettel, a megvaldsitast lebonyolitdé belsd
szervezeti egységekkel, gazdasagi tarsasagokkal, intézményekkel, kiilsé partnerekkel
és a Tamogatdval. Tamogatasi szerzédésben rogzitett feladatok hataridében torténd
megvaldsitisanak feliigyelete. ONSZER &nkorményzati szerzédés nyilvéantartd
rendszerben feltoltott adatok teljességének feliigyelete, a nyilvantartds rendszerezése.
Teljesitésigazolasok koordinalasa, ellendrzése. Kozbensd elszamoldsok, beszamolok
elkészitése, hianypétlasok hataridében torténd teljesitése. Relevans
szerz6désmodositas koordinacioja, jogi feliigyelete, dontés elOkészitése. Gondoskodas
a nyilvanos adatok honlapon val6é megjelenitésérol.

Projekt zaré elszamolasanak elkészitése. Zard helyszini szemle lebonyolitasa.
Relevans projekt atado megszervezése, lebonyolitasa.

Angol nyelvii palyazati feliiletek kezelése.



Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan]:

A 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 20. pont ,,Gazdasagi és iizemeltetési” feladatkor

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011.
évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkozo helyi rendelet, és a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései

az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» magyar allampolgarsag,

= cselekvoképesség,

= Dbiintetlen el6élet,

= felsGoktatasban szerzett miiszaki, kdzszolgalati, jogi, épitész, gazdasagtudomanyi,
szakképzettség,

= felhasznaloi szintli szamitastechnikai ismeretek (MS Office irodai alkalmazasok),

= angol nyelv stabil szinti ismerete irasban

= vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

A palvazat elbiralasanal elonvt jelent:

» kdzigazgatasban szerzett gyakorlat

= kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga megléte

Elvart kompetenciak:

= terhelhetOség

= Onalld, mindségi és hatékony munkavégzés

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak megigénylését
igazol6 elismervény

fényképpel ellatott Onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezo
adatkorrel és a 87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak
figyelembevételével

iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmanyok masolata, kozigazgatasi
szakmai gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa

nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevok a palyazo személyi anyagat
megismerhetik, palydzati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez a
palyazati eljarassal dsszefliggésben hozzajarul

a palyazo arra vonatkozo nyilatkozatat, hogy nem all cselekvoképességet kizard ok
vagy korlatozd gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra vonatkozoan,
hogy munkakori Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn (Kttv.84-85 §), nem
all hivatalvesztés fegyelmi hatdlya alatt, amely miatt kozigazgatasi szervnél nem
alkalmazhato

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakdr a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betoltheto.



A benvuijtas hatarideje: 2020. oktdber 20.

A betdltendé munkakorrel kapcsolatos bovebb felvilagositast Kaszas Ferenc Janosné, a Kozbeszerzési
¢és Palyazatkezel6 Iroda vezetdje ad a 06/30 319 1409-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

= Postai uton a palyazatnak Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala cimére torténd megkiildésével (1082
Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosito szamot: 17-31/49/2020., valamint a munkakdr megnevezését: palyazati referens.

vagy

=  Elektronikus tton: Jegyzdi Kabinet Személyiigyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu e-
mail cimen keresztiil.

A palvazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyz6 a
polgarmester egyetértésével dont. A palydzat eredményérdl a palyazok legkésobb az elbiralastol
szamitott 15 napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktober 30.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkormanyzat vezetése hangstlyt fektet a szervezet miitkddése kapcsan a nyilvanossagra, valamint
arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség, a teljesitmény
tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaido kikotésével jon 1étre.
A cafetéria juttatas éves 0sszege bruttd 200.000 Ft.



