BUDAPEST FOVAROS VIII. KERULET JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI HIVATAL

DR. SAJTOS CSILLA
JEGYZO

Iktatészam: 28/253-4/20221
Ugyintézé: dr. Urban Kristof
Telefon: 459-2593

e-mail: urban.kristof@jozsefvaros.hu

Targy: kdzérdekii adatigénylés teljesitése

Tisztelt

On 2022. méajus 4. napjén alébbi kozérdekdi adat megismerésére vonatkoz6 igénnyel fordult
Hivatalunkhoz:

Kérte, hogy bocsassuk rendelkezésesre az informéciés onrendelkezési jogrél és az
informéci6szabadsagrol szol6 2011. évi CXIL térvény - 30. § (6) bekezdése szerinti,
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozé
szabalyzatot.

Tajékoztatom, hogy a 5/2019. (V.08.) szamu jegyzdi utasitds alapjan a Budapest Févéros
VIIL keriilet Jézsefvérosi Onkormanyzat és a Budapest Févéros VIII. keriilet Jozsefvérosi
Polgarmesteri Hivatal k6zérdekii adatok megismerésérdl és a kotelezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérél sz6l6 szabalyzat tartalma a jozsefvaros.hu weboldalon,
alabbi uton elérhetd: https://jozsefvaros.hu/atlathatosag/2022/05/kozerdeku-adatigenylesek/.

Tovéabba mellékelten megkiildom az On részére az 5/2019. (V.08.) szdmu jegyz0i utasitast.

Vélaszommal szemben bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig
Hat6saghoz (1530 Budapest, Pf. 5.) illetve annak kézhezvételétél szamitva 30 napon beliil
keresetet nytjthat be a Pesti Kézponti Keriileti Birosaghoz (1055 Budapest, Markoé u. 25.).

Budapest, 2022. majus 23

Udvézlettel:
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A kizérdekii adatok megismerésének és a kotelezen kizzéteendé adatok nyilvinossdgra
hozatalianak rendjérél sz616

.72019010) szamt Jegyz6i Utasitds

Az informaci6s dnrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol sz616 2011, évi CXII térvény (a
tovébbiakban: Infotv.) 33. § (1) és (3) bekezdésében, 35-37.§-aban, a kézérdeki adatok elektronikus
kdzzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-
dban, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez szitkséges koézzétételi mintakr6l
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. §-aban, az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra, valamint a
Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat és a Budapest Fovaros VIII. kertilet
Polgérmesteri Hivatal adatkezelésérdl és adatbiztonsigirél és kozérdekd adatszolgaltatisrél szolo
szabalyzatardl sz616 6/2018. (V.25.) jegyz6i utasitds IV. fejezetére figyelemmel, Budapest Févéros
VIIL. keriilet J6zsefvéarosi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) és Budapest
Févéaros VIIL. keriilet Jozsefvérosi Onkorményzat (tovébbiakban: Onkorményzat) altal fenntartott
intézmények vonatkozadsiban a kozérdekii adatok megismerésének és a kételezben kizzéteendd
adatok nyilvanossigra hozatala rendjének szabalyait a kovetkezék szerint allapitom meg:

I. Az Utasitisban szerepld fogalmak

1.1. elektronikus kizzététel: a kitelezden kozzéteendd kozérdekilt adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korl4toz4st6] mentesen, kinyomtathatd
és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letsltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhetové tétele

1.2. helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekii adatok helyettesitése (javitésa)

1.3. frissités: a kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idSszertitlenné vildsa esetén
azok aktualizalésa az adatviltozas tényének és idejének feltiintetése mellett

1.4, eltavolitas: a kbzzétett kdzérdekii adat térlése

1.5. adatfelelds. tigyosztalyvezetd és 6nalld irodavezetd

I1. Az elektronikusan kézzéteendé adatok

2.1. Az elektronikus informaci6szabadsag elvének megfeleléen a Polgérmesteri Hivatal - kiilon erre
iranyuld kérelem nélkiil — az Onkormanyzat internetes honlapjan (www.jozsefvaros.hu) , Kézérdekii
adatok” hivatkozas alatt kdzzéteszi

a)a kozérdekli adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § 3
bekezdése szerinti tajékoztaté az adatigénylés benyujtisira biztositott elérhetoségekkel, valamint a
Budapest Févéaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat és a Budapest Févéros VIIL. keriilet
Polgérmesteri Hivatal adatkezelésérdl és adatbiztonsagardl és kozérdekfi adatszolgéltatdsrél szolo
szabélyzatarol szolé 6/2018. (V.25.) jegyz6i utasitis 1. szdmG mellékletében meghatdrozott az
igénybejelentd lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altaldnos kézzétételi listdban meghatdrozott adatokat (a

tovabbiakban: kozzétételi lista),




¢) a kozbeszerzésekrél sz616 16rvény altal meghatérozott adatokat.

22. Az Onkorményzat Jegyzbje az 1. pont szerinti kozzétételi kotelezettségének
a www.jozsefvaros.hu internetes portdlon tesz eleget, ezt kovetden az ide feltoltott adatok
elérhet6ségét pedig a Nemzeti Infokommunikiciés Szolgaltaté Zrt. Kozadat programja keretében
miik6dtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztraciéban kapesolattartoként az adatvédelmi
tisztvisel6t kell megjeldlni.

23. A kozzétételi listdban megjeldlt adatok Osszegytijtése, a www jozsefvaros.hu honlap
fizemeltetbje (a tovabbiakban: iizemeltetd) részére torténd tovébbitasa, valamint az adatok
folyamatos karbantartdsa az Utasitis V. fejezete szerinti szervezeti egységek vezetbi (a
tovabbiakban: adatfelelés) feladat- és hataskore.

24. A kozzétételi listdban megjeldlt adatok részletes megjeldlésere és az egyes adatok
szolgdltatasara, az adatok Osszegyljtésére, az Uzemeltetd részére torténd tovabbitasra vonatkozé
informécidkat, valamint az adatok folyamatos karbantartiséra kotelezett szervezeti egységek
meghatarozasat az Utasitas V. fejezete tartalmazza. Az adatfelel6s koteles az adott adat kezelésére és
koordinal4séra abban az esetben is, amennyiben valamely adat kozvetleniil nem a szervezeti cgység
altal kezelt adat.

2.5. A 2.4. pont szerinti adatfelel6s gondoskodik a kezelésében 1&vd kdzérdeki adatok, adatbédzisok
és nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol, valamint az
egységes kozadatkeresd rendszerbe tovébbitandé kozérdekii adatok tartalménak eldallitasarol.

2.6. A www.jozsefvaros.hu internetes portdira az adatfeltSltést és az egységes kozponti
kozadatkeresé rendszerbe torténd adattovabbitast kozvetleniil az adatkozlést végzd informatikus,
meghatarozott esetekben az iizemeltet6 végzi. Az tizemeltetd/adatkoz16 az adatfelelds altal a részére
tovabbitott adatokat az internetes portélra eltérd utasitds hidnyéban 3 napon beliil koteles feltolteni, a
kizadatkeresé rendszerbe az internetes portélra valo feltdltést kovetd 3 napon beliil koteles az
adatokat tovéabbitani.

3 1. Az tizemeltetd a kozzétételi kotelezettségét olyan médon teljesiti, amely biztositja a kbzzétételre
szolgélé honlapnak az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatalbelsé halozati rendszerétdl val6
fiuggetlenségét.

32. A www.jozsefvaroshu honlap elérhetetlenségét okozo béarmely Uzemzavar esetén az
{izemeltetd/Informatikai csoport munkaidében az iizemzavart haladéktalanul koteles jelezni a honlap
iizemeltet6jének.

3.3.Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven valo kozzétételt ir el6, a kozérdek adatot az adott idegen
nyelven is kdzzé kell tenni.

3.4, Az Onkormanyzat honlapjén az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutaté hivatkozast kell
elhelyezni.

3.5. Jelen szabdlyzat alapjin az adattovébbité/iizemeltetd altal kozzeétett adatokat védeni kell a
jogosulatlan megvaltoztatas, torles, megsemmisiilés és sériilés ellen. E feladatot a a honlap
tizemeltetdje.latja €l, és annak részletes szabalyai a informatikai biztonségi szabalyzataban keriilnek
meghatarozasra.

3.6. Amennyiben az adatok ismételt el6éllitésa és kozzététele mas modon nem vagy csak ardnytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés
esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

3.7. Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az adatfelelds koteles
egyiittmiikodni a honlap iizemeltetdjével a helyredllitasban, és koteles az adatokat sziikség esetén
Ujra atadni.



4.1. Az tizemeltetd (informatikai csoport) az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasval kapcsolatban az esemény bekovetkeztének ditumat és iddpontjat, valamint az
esemény kivaltdsdban kdzremiik6dé felhasznalé nevét naplézza.

4.2. A naplézott adatillomanyt védeni kell a megsemmisitéstSl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvéltoztatasatol,
¢s biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

4.3. A naplérdl rendszeresen biztonsdgi mdsolatot kell késziteni. E feladatot az Belsé Ellatasi Iroda
kijelslt informatikusa latja el, és annak részletes szabalyai az informatikai biztonsagi szabdlyzatban

kerililnek meghatarozasra.

5.1. A kozzéteendd kozérdekii adatokat az adatfelelds elektronikus uton vagy elektronikus
adathordozén juttatja el az adatkdzlést végzs informatikushoz, illetve a honlap tizemeltet6jéhez.

5.2. A Jegyz8i Kabinet Bels6 Ellatasi Iroddjanak adatkdzlést végzé informatikusa az adatfelelésts]
kapott adatokat a kozzététel idejének megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelds kételes az eljuttatott

¢s a kozzétett adatok egyeziségét ellendrizni.

6.1. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagét, idészertiségét és értelmezhetdségét a kozzétételt
kévetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

6.2. Az adatkozlést végz6 informatikus vagy a honlap fizemeltetdje koteles a kozzétételre atadott
kozérdekii adatokat megvizsg4lni.

6.3. Az adatkdzlést végz6 informatikus az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az
atvett adat kozzétételét, amennyiben az eldirt, a jelen utasitdsban meghatérozott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbél nem alkalmas.

6.4. A kdzzétett kozérdekii adatok pontatlanni, tévessé vagy idészertitlenné valésa esetén vagy ilyen
kozérdekt adatok feltdrdsa esetén az adatfelelds 4llitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kézérdeki
adatokat tartalmaz6, kiilon jogszabélyban meghatirozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel

végett dtadja az adatkdzlének.
6.5. Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 4llapotdnak archivumban tartdsét itja el6, az adat

frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozés (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot fellelhet6ségét, valamint
felttiné moédon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szdmara.

6.6. A frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat el6zd

allapotdnak archiv alloméanyban valé elérhetéségét.

III. A fenntartott intézményekkel kapcsolatos fenntartéi, gazdasagi tArsasdgokkal kapcsolatos
tulajdonosi feladatok

7.1. Az Infotv. rendelkezéseinek megfeleléen az Onkorméanyzat éltal fenntartott intézménynek
gondosodnia kell a kozérdekii adatok, valamint az elektronikusan kételezéen kézzéteendd adatainak
kdzzétételérdl az Infotv. 1. mellékletében szabalyozott dltalanos kozzétételi lista szerinti bontasban,
az ott meghatarozott adatokkal.

7.2. Az Onkormanyzat altal fenntartott intézménynek a 7.1. pont szerinti adatait - amennyiben sajat
honlappal rendelkezik - a sajat honlapjén kell kozzétennie ,kozérdekii adatok” meniipont

megjeldlésével.

7.3. AzInfotv. rendelkezéseinek megfelelsen az Onkormdényzat éltal alapitott és tulajdonolt
gazdasagi tirsasagnak gondosodnia kell a kzérdekii adatok, valamint az elektronikusan kételezen



kozzéteendd adatainak kozzétételérdl az Infotv. 1. mellékletben szabalyozott altalinos kozzétételi
lista szerinti bontisban, az ott meghatérozott adatokkal.

7.4. Az Onkorményzat 4ltal alapitott és tulajdonolt gazdasigi tarsasdgoknak a 7.3. pont szerinti
adatait - amennyiben sajat honlappal rendelkezik - a sajat honlapjin kell kozzétennie k0zérdekii
adatok” meniipont megjelolésével.

IV. Az ellendrzés rendszere

8.1. A Jegyzd az adatvédelmi tisztviseld 4ltal folyamatba épitve vizsgélja az Infotv. végrehajtasaval
dsszefliggh kotelezettségek teljesitését. A vizsgilat eredményérél az adatvédelmi tisztvisel6 évente
legalabb egy alkalommal atfogé jelentést készit a Jegyzd részére.

82. Az adatvédelmi tisztviseld ellen6rzi annak végrehajtasat, hogy a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kételezéen kdzzéteendd adatok kozzétételére
vonatkozo kételezettségitknek. Az ellendrzésrdl jegyzOkonyvet készit.

a) Minden negyedév elsd honapjanak utolsé napjaig ellen6rzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon belill javaslatot tesz a Jegyz0 részére, hogy 15 napos
hatéridével intézkedésre hivia fel az érintett szervezeti cgység vezetdjét.

c) Az intézkedési hatarido leteltét kovetben az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15 napon
beliil utéellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fennillasa esetén 8 napon beliil javaslatot tesz a
Jegyzd részére, hogy 8 napos hatéridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység
vezetdjét.

d) Az utoellendrzést kovetden 8 napon beliil ellendrzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés
elmaradasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja a Jegyzot.

8.3. A Humaénszolgaltatasi Ugyosztaly vezetSje ellenérzi annak végrehajtasat, hogy az
Onkormanyzat 4ltal fenntartott intézmények eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezden
kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségiknek. Az ellendrzésrél jegyzokonyvet
készit, amelyet megkiild az adatvédelmi tisztviselonek.

a) Minden negyedév elsd hénapjanak utolsé napjaig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hi4nyoss4g észlelése esetén 15 napon belil jelzi a Jegyz6nek az intézkedés indokoltsagat.

c) A jegyz a jelzéstd] szAmitott tizenst napot beliil felhivja az intézmény vezetdjét a kozzéteteli
kotelezettség teljesitésére, errdl értesiti a Humanszolgéltatési Ugyosztaly vezetdjét.

d) A Huménszolgaltatasi Ugyosztaly vezetSje az intézkedési hataridé leteltét kovetd 15 napon
beliil utéellendrzést végez, amelynek eredményérél tajékoztatia a jegyzot az esetleges tovabbi
intézkedések megtétele céljabol.

8.4. A Gazdalkodési Ugyosztaly vezetéje ellendrzi annak végrehajtésat, hogy az Onkormanyzat altal
alapitott és tulajdonolt gazdasdgi tirsasdgok -eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen
Kk8zzéteendd adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségliknek. Az ellentrzésrdl jegyzokonyvet
készit, amelyet megkiild az adatvédelmi tisztviselének.

a) Minden negyedév elsd honapjanak utols6 napjdig ellenérzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hiényossag észlelése esetén 15 napon beliil jelzi a J egyzonek az intézkedés indokoltsdgat.

¢) A jegyzb a jelzéstdl szdmitott tizendt napot beliil felhivja az intézmény vezetdjét a kozzétételi
kotelezettség teljesitésére, errd] értesiti a Gazdalkodési Ugyosztaly vezetjét.



d) A Gazdéalkoddsi Ugyosztaly vezetSje az intézkedési hataridé leteltét kvetd 15 napon beliil
utéellendrzést végez, amelynek eredményérsl tdjékoztatia a jegyz6t az esetleges tovabbi
intézkedések megtétele céljgbol.

V. A kozzététellel kapcsolatos feladatok ellitasanak részletes rendje

9. Szervezeti, személyzeti adatok kézzététele

9.1. Kozzéteend adat: Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak

elérhetéségei

Felelos: Jegyz6i Kabinet ‘

Frissitési kotelezettség: a valtozast kdvetben azonnal

Meg6rzés: archivalasi kételezettség nincs, az elézé allapot térlendd

Munkafolyamat: A Jegyzéi Kabinet vezetéjének irasbeli utasitisa alapjan, a Jegyz6i Kabinet
Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus tton megkiildétt dokumentumban

foglaltak véltoztatas nélkiili feltltésével.

9.2. Kézzéteendd adat: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelSlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a véltozast kvetden azonnal

Megérzés: archivélasi kotelezettség nincs, az el6z6 4llapot térlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi az elektronikus tton megkiildétt dokumentumban foglaltak valtoztatas

nélkiili feltsltésével.

9.3. Kozzéteendé adat: Az Onkorményzat és a Polgérmesteri Hivatal vezetéinek és az egyes
szervezeti cgységek vezetbinek neve, beosztisa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Felelds: Jegyzoi Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozast kovetéen azonnal

Megdrzés: archivaldsi kételezettség nincs, az el6z allapot torlends

Munkafolyamat: A Jegyz8i Kabinet vezetéjének utasitdsa alapjan a Jegyzdi Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi az elektronikus titon megkiildott dokumentumban foglaltak véltoztatds

nélkiili feltdltésével.

9.4. Kozzéteend$ adat: A Polgarmesteri Hivatal illetékes iigyfélkapcsolati vezetdinek neve,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tgyfélfogadasi rend
Felel6s: Hatosagi Ugyosztaly



Frissitési kotelezettség: a valtozast kdvetéen azonnal

Megérzés: archivélasi kételezettség nincs, az el8z6 allapot térlendd

Munkafolyamat: A Hat6sagi Ugyosztaly vezetSjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6
Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus Gton megkildott dokumentumban foglaltak
valtoztatas nélkiili feltoltésével.

9.5. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat képviselo-testiiletének létszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

Felelds: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kitelezettség: a véltozast kdvetden azonnal

Megbrzés: archivélasi kotelezettség nincs, az eloz6 allapot térlendd

Munkafolyamat: A Polgérmesteri Kabinet vezetSjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsd
Ellat4si Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiildstt dokumentumban foglaltak
véltoztatas nélkili feltltésével.

0.6. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat felligyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és a 9.1. pontban
meghatérozott adatai

Felelds: Varosvezetési Ugyosztély

Frissitési kotelezettség: a véltozdst koveten azonnal, frissites tényének és idSpontjanak
feltiintetésével

Megérzés: az eldzd allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Vérosvezetési {Jgyosztaly vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiildstt dokumentumban
foglaltak valtoztatas nélkiili feltdltésével.

9.7. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat tobbségi tulajdondban allo, illetve részvételével miksdo
gazdalkodo szervezet (gazdasigi tarsasag) neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellaté szerv részesedésének mértéke

Felelds: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozast kdvetben azonnal, frissités tényének és id6pontjanak
feltiintetésével

Megérzés: az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartasdval

Munkafolyamat: A Varosvezetési Ugyosztaly vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi az elektronikus uton megkiildétt dokumentumban
foglaltak valtoztatas nélkiili feltoliésével.

9.8. Kézzéteendd adat: A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezeld szervének tagjai

Felelds: Varosvezetési Ugyosztaly, Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a véltozast kovetben azonnal, frissités tényének és iddpontjanak
feltiintetésével

Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval



Munkafolyamat: A Vérosvezetési Ugyosztily/Jegyzdi Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a
Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

9.9. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat Altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapité hatirozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérhet6sége, mikddési engedélye
Felel6s: Humanszolgaltatasi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a véltozast kovetden azonnal, frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdséval

Munkafolyamat: A Huménszolgaltatisi Ugyosztily vezetdjének utasitasa alapjén a Jegyz6i
Kabinet Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

9.10. Kozzéteends adat: Az Onkormanyzat 4ltal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és kiado
neve és cime, valamint a fszerkeszté neve

Felels: Polgarmesteri Kabinet

Frissitési kotelezettség: a véltozast kdvetSen azonnal, frissités tényének ¢és id6pontjanak
feltiintetésével

Meg6rzés: az el6z6 4llapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Polgirmesteri Kabinet vezet$jének utasitdsa alapjan a Jegyzdi Kabinet Belso

Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

9.10. K6zzéteendd adat: A Onkorményzat felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdségi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasdra jogosult szervnek, ennek hidnyéban a kézfeladatot ellatd
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorl6 szervnek a 9.1. pontban meghatérozott adatai
Felel6s: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozést koveten azonnal, frissités tényének és id6pontjanak
feltiintetésével

Megorzés: az el6zb allapot 1 évig archivumban tartdsaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitésa alapjan a Jegyzéi Kabinet Belsd Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok kozzététele

10.1. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatérozo, a szervre vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabélyozé eszkozok,
valamint a szervezeti és miikddési szabilyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatélyos és teljes szdvege

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezetiség: a véltozast kovetSen azonnal, frissités tényének és id6pontjanak
feltiintetésével

Megoérzés: az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitésa alapjén a Jegyz6i Kabinet Belsé Ell4tasi

Iroda informatikusa végzi.



10.2. K6zzéteendd adat: Az Onkormanyzat dnként véllalt feladatai

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Megoérzés: az el6z6 4llapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjan a J egyzbi Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.3. Kozzéteendé adat: Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi tigyekben
tigyfajtanként és eljarés tipusonként a hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzésa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatési
dijak) meghatédrozasa, alapvetd eljarasi szabélyok, az eljarast megindité irat benydjtasénak médja
(helye, ideje), Ugyfélfogadés ideje, az iigyintézés hatdrideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az
figyek intézését segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozé tdjékoztatas és az ugyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvinyok, az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédé jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatds az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrdl

Felelds: Hatésagi Ugyosztaly, Véarosépitészeti Iroda, Gazdalkodasi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kovetben azonnal

Megérzés: archivalasi kotelezettség nincs, az el6z6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Hatésagi Ugyosztily, Vérosépitészeti Iroda, Gazdalkodasi Ugyosztaly
vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsd Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.4. Kozzéteendd adat: Az Onkorményzat altal nytjtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatisok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmeények

Felelss: Gazdalkodési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a véltozdsokat kovetéen azonnal, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megbrzés: az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartaséval

Munkafolyamat: A Gazddlkodasi Ugyosztily vezetSjének utasitasa alapj4n a Jegyzdi Kabinet
Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.5. K6zzéteendd adat: Az Onkorményzat altal fenntartott adatbézisok, illetve nyilvéntartasok
leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvéantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak a torvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

Felelos: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a véltozdsokat kovetden azonnal, a frissités tényének és iddpontjanak
feltiintetésével

Megérzés: az el6z6 4llapot 1 évig archivumban tartésaval

Munkafolyamat: A Jegyz8i Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatési
Iroda informatikusa végzi.



10.6. Ké6zzéteendd adat: Az Onkormanyzat nyilvanos kiadvényainak cime, téméja, a hozzaférés
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Felelds: Polgarmesteri Kabinet

Frissitési ktelezettség: negyedévente, a frissités tényének és id6pontjénak feltiintetésével
Meg6rzés: az el6z allapot 1 évig archivumban tartisgval

Munkafolyamat: A Polgdrmesteri Kabinet vezetSjének utasitisa alapjén a Jegyz6i Kabinet Bels6
Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.7. Kézzéteendd adat: Az Onkormanyzat képvisclé-testilete és szervei dontéseinek
el6készitésének rendje, az allampolgari kézremiikodés (véleményezés) médja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossiga, dontései, iilésének jegyzbkonyvei,
illetve Gsszefoglaléi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabaly nem tiltja

Felelds: Vérosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kéveten azonnal, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megorzés: az el6zb allapot 1 évig archivumban tartasdval

Munkafolyamat: A Vérosvezetési Ugyosztaly vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Belsd Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.8. Kbzzéteend6 adat: a helyi Snkorméanyzat képvisel6-testiiletének (bizottsdgainak) nyilvanos
iilésére benyujtott elSterjesztések a benyujtds idépontjats].

Felel6s: Varosvezetési Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a benyujtast kovetBen azonnal, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megérzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsival

Munkafolyamat: A Viérosvezetési Ugyosztily vezetéjének utasitdsa alapjdn a Jegyz6i Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.9. K6zzéteendd adat: az Onkormanyzat altal kozzétett hirdetmények, kézlemények

Felel6s: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kételezettség: folyamatosan, a frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével
Meg0rzés: az el6z allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Virosvezetési Ugyosztily vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Belsé Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.10. Kbozzéteendd adat: az Onkormanyzat altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok
eredményei és indokoldsuk

Felelés: Gazdalkoddsi Ugyosztaly
Frissitési kotelezettség: folyamatosan, a frissités tényének &s id6épontjanak feltiintetésével

Megdrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartisdval
Munkafolyamat: A Gazdilkodasi Ugyosztily vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet
Bels6 Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.11. Kbozzéteends adat: az Onkorményzatnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos megallapitasai

Felelos: Pénziigyi Ugyosztaly, Jegyzoi Kabinet

Frissitési kotelezettség: a vizsgalatrél sz6l6 jelentés megismerését kovetden haladéktalanul, a
frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével



Meg6rzés: az eléz6 dllapot 1 évig archivumban tartasaval
Munkafolyamat: A Jegyzd utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi Iroda informatikusa
végzi.

10.12. Kozzéteendd adat: A koézérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, clérhetbsége, az informacios jogokkal foglalkoz6
szem¢€ly neve

Felelos: Jegyzo6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idopontjanak feltiintetésével
Megorzés: az eldz6 allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezettjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.13. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabélyon
alapulé statisztikai adatgytijtés eredményei, idGbeli valtozasuk

Felelds: Humdanszolgaltatasi Ugyosztaly

Frissitési ktelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idopontjanak feltiintetésével
Megérzés: az el6zd allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Humadnszolgaltatasi Ugyosztily vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyzbi
Kabinet Belso Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

10.14. K6zzéteendd adat: A koézérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo adatai

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissftési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idopontjanak feltiintetésével
Megbrzés: az elézé allapot 1 évig archivumban tartdsaval

Munkafolyamat: A Jegyzdi Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyzoi Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.15. Kozzéteendd adat: Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listaja,
amelyekben a kdzfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dd fél

Felelos: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Meg6rzés: az elézé allapot 1 évig archivumban tartédsaval

Munkafolyamat: A Jegyzoi Kabinet vezetjének utasitasa alapjan a J egyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.16. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévé kozérdekit adatok
felhasznalaséra, hasznositisara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek

Felel6s: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a véltozasokat kdvetden azonnal, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megbérzés: az eléz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitésa alapjan a J egyz6i Kabinet Belso Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.



10.17. Kézzéteend$ adat: A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoé kiilonss és egyedi kozzétételi
lista (A Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatirol szélo 36/2014.
(X1.06.) 6nkorményzati rendelet 9. mellékletében foglaltak)

Felel6s: Pénziigyi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a déntés meghozataldt kvets hatvanadik napig, a frissités tényének és
idépontjanak feltiintetésével

Megbrzés: az eléz6 allapot 5 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Pénziigyi Ugyosztalyvezetsjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsd
Elléatasi Iroda informatikusa végzi

10.18. Ko6zzéteendd adat: Az Onkorményzat kezelésében levé, a kozadatok Ujrahasznositasardl
52016 torvény szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre
allé formatumok megjel6lésével, valamint a koézfeladatot ellaté szerv kezelésében levé,
a kdzadatok tjrahasznositésardl sz6l6 torvény szerint ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kiveté 15 napon belill, a frissités tényének €s idépontjanak
feltiintetésével

Megérzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.19. Kozzéteendé adat: A 10.18 pont szerinti kézadatok és kulturdlis kézadatok
Ujrahasznositdsara vonatkozé 4ltalanos szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
Felel6s: Jegyzoi Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kovetd 15 napon beliil, a frissités tényének €s idépontjanak
feltiintetésével

Megorzés: az el6z6 allapot torlendd
Munkafolyamat: A Jegyzoi Kabinet vezet6jének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi

Iroda informatikusa végzi.

10.20. Kozzéteendd adat: A 10.18. pont szerinti kdzadatok és kulturalis kzadatok tjrahasznositis
c€ljabol torténd rendelkezésre bocséatasaért fizetendd dijak 4ltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képez6 tényez6kkel egyiittesen

Felelds: Jegyzdi Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kdvetd 15 napon belill, a frissités tényének és idépontjanak

feltiintetésével
Megorzés: az el6z6 dllapot torlend
Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitasa alapjén a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellat4si

Iroda informatikusa végzi.

10.21. Kozzéteendd adat: A kozadatok tdjrahasznositdsardl szélé térvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatds
Felelds: Jegyzoi Kabinet



Frissitési kotelezettség: a véltozasokat kdvetd 15 napon beliil, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megérzés: az el6z6 allapot térlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetdjének utasitésa alapjan a Jegyzoi Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

1022. Kozzéteendé adat: A kozfeladatot ellaté szerv 4altal megkotott, a kdzadatok
tijrahasznositasardl sz6ld torvény szerint kotdtt kizardlagos jogot biztosité megéllapodasok
szerzbdé feleinek megjelolése, a Kkizérolagossdg idStartamanak, targyanak, valamint a
megéllapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

Felel6s: Jegyz6i Kabinet A

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kovetd 15 napon beliil, a frissités tényének és iddpontjanak
feltiintetésével

Megérzés: az el6zd dllapot térlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.23. Kizzéteendd adat: A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kozadatok Gjrahasznositésarol
szO0l6 torvényszerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasara kizérélagos jogot biztosito
megallapodasok szévege

Felel6s: Jegyzoi Kabinet

Frissitési kotelezettség: a valtozasokat kdvetd 15 napon belll, a frissités tényének és idépontjanak
feltiintetésével

Megdrzés: az el6zd allapot torlendd

Munkafolyamat: A Jegyzoi Kabinet vezetdjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

10.24. Kézzéteendd adat: A kdzadatok wijrahasznositasar6l szol6 torvény szerinti azon jogszabaly,
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz, kozszol galtatasi szerzddés vagy mdas kotelezd erdvel bir6
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutat6 hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat gytijtésével, eldllitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
dsszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a kozfeladatot ellaté
szerv részére

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: a véltozasokat kovetd 15 napon belill, a frissités tényének és idépontjdnak
feltlintetésével

Megérzés: az el6z6 allapot térlendd

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezetGjének utasitasa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

11. Gazdalkodasi adatok kozzététele

11.1. K6zzéteendd adat: A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamoloja vagy éves koltségvetés beszamoldja



Felel6s: Pénziigyi Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: a valtozdsokat kovetben azonnal, a frissités tényének és id6pontjanak
feltiintetésével

Megorzés: a kbézzétételt kovetd 10 évig

Munkafolyamat: A Pénziigyi Ugyosztily vezetéjének utasitdsa alapjén a Jegyzoi Kabinet Belsd
Ellatési Iroda informatikusa végzi.

11.2. Kdzzéteendd adat: A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszaméra és személyi
juttatdsaira vonatkozé Osszesitett adatok, illetve Ssszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajt4ja és mértéke Gsszesitve

Felelds: Személytigyi Iroda vezet, Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és id6pontjanak feltiintetésével
Megorzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasival

Munkafolyamat: A Jegyz6i Kabinet vezet6jének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Bels6 Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

11.3. Kozzéteendd adat: A kozfeladatot ellatdé szerv éltal nyujtott, az allamhaztartdsrdl sz616
torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatis céljara,
Gsszegére, tovabba a tdmogatdsi program megvalositisi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond
Felelés: Huménszolgiltatasi Ugyosztaly,

Frissitési kotelezettség: a dontés meghozataldt kovetd hatvanadik napig, a frissités tényének és
idépontjanak feltlintetésével

Meg6rzés: az el6z0 éllapot 5 évig archivumban tartasaval

Munkafolyamat: A Huménszolgiltatdsi Ugyosztily vezetSjének utasitisa alapjdn a Jegyzbi
Kabinet Bels6 Ellatési Iroda informatikusa végzi.

11.4. K6zzéteend6 adat: Az allamhdztartas pénzeszkozei felhasznalasival, az allamhéztartashoz
tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal Gsszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé
értékll 4rubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasdra, valamint koncesszioba addsra
vonatkozd szerzédések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzddés
értcke, hatarozott idére k6tott szerz6dés esetében annak idStartama, valamint az emlitett adatok
viltozasai, a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekr6l szo6l6 2015, évi CXLII. tdrvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések €s az azok eredményeként kotott szerzodések adatai  kivételével
A szerz0dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotostt - ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatdst kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozill a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra k6tott - szerz8déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel kotott
azonos targyl szerz6dések értékét egybe kell szamitani

Felel6s: Pénziigyi Ugyosztaly

Frissitési kételezettség: a dontés meghozatalat kdveté hatvanadik napig, a frissités tényének és

idSpontjanak feltiintetésével
Megdrzés: az el6z6 allapot 5 évig archivumban tartaséval



Munkafolyamat: A Pénziigyi Ugyosztily vezetbjének utasitdsa alapjan a Jegyzdi Kabinet Belsd
Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

11.5. Kozzéteendd adat: A koncessziérél szolé tdrvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kifrasok, palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett emlékezteték, palydzat eredménye)
Felelos: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kitelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idépontjanak feltiintetésével
Megbérzés: legalabb az €l6zd allapot 1 évig archivumban tartdsidval Munkafolyamat: A Jegyz6i
Kabinet vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso Ellatasi Iroda informatikusa végzi.

11.6. Kozzéteendd adat: Az Onkormanyzat 4ltal nem alapfeladatai ellatisara (igy kiléndsen
egyesiilet tdmogatasira, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis €s sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatdsdra, alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal &sszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Felelés: Huménszolgaltatasi Ugyosztaly,

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idépontjinak feltiintetésével
Megérzés: az el6zd 4llapot 1 évig archivumban tartasdval Munkafolyamat: A Humanszolgaltatasi
Ugyosztaly vezetdjének utasitisa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belso Elldtasi Iroda informatikusa

végzi.

11.7. Kozzéteendd adat: Az Eurépai Unid tdmogatésédval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkozo szerz6dések

Felelds: Jegyz6i Kabinet, Gazdalkod4si Ugyosztaly

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és idopontjanak feltiintetésével
Megdrzés: az eldz6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval

Munkafolyamat: A Ugyosztaly vezetdjének utasitdsa alapjan a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

11.8. Kozzéteenddé adat: Kozbeszerzési informéaciok (éves terv, Osszegzés az ajdnlatok
elbiralasar6l, a megkotott szerzddésekrol)

Felelds: Jegyz6i Kabinet

Frissitési kotelezettség: negyedévente, a frissités tényének és iddpontjanak feltiintetésével
Meg6rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartaséval

Munkafolyamat: A Jegyzdi Kabinet vezet6jének utasitasa alapjén a Jegyz6i Kabinet Belsé Ellatasi
Iroda informatikusa végzi.

12. Kozzététel folyamata

12.1. A kozérdekii adat kozzétételének feleldse irasbeli utasitisban (elektronikus uton) az Osszes
dokumentum megkiildésével tesz eleget a kozzététellel, a helyesbitéssel, a frissitéssel és az
eltavolitassal kapcsolatos feladatainak. Az utasitdsnak tartalmaznia kell a frissités pontos
idépontjanak megjelolését (nem feltétleniil esik egybe a tényleges feltdltéssel). A kozérdekii adat
kozzétételének feleldse a kozlés tartalmadrt is felel.



12.2. Az informatikus a részére megkiildott adatokon, dokumentumokon nem véltoztathat, azt
valtoztatas nélkiil kdteles a honlapra feltSlteni, illetve frissités esetén, ha archivélasi kitelezettség
nincs, a korabbi adatot torélni a honlaprél.

12.3. Ahol jelen szabélyzat haladéktalanul vagy azonnal kifejezést hasznal, ott a kézhezvétel napja
vagy az azt kévetdé munkanap a kbzzététel elvégzésére rendelkezésre 4116 hatarids.

12.4. A kizérdekii adatok kozzététele soran a munkatdrsak kotelesek egymassal egylittmiikédni, a
felelds kérésére az adatot rovid, hdrom munkanapos hatéridével szolgaltatni.

13. A kozzétételi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése

13.1. A kozzététel kotelezettsége azt az Adatfelelést terheli, akinek érdekkorében az adat
keletkezett. A kozérdekii adat kozzététele soran gondoskodik a személyes adatok kitakardsardl.
13.2. A Jegyz6i Kabinet Bels6é Elldtasi Iroda informatikusa felel6s azért, hogy az Adatfelelostol
kozzétételre atvett kozérdekii adatot PDF formatumban, vagy let6ltheté formatumban a honlapon
kozzétegye. Az adaton valtoztatast nem eszkozolhet. A kozzétételt kovetden elektronikus uton
haladéktalanul visszajelzést kiild az Adatfelelésnek a kzzétételrsl.

13.3. Az Adatfelelés az informatikus visszajelzése alapjan ellendrzi az adat honlapon torténd
megjelenitését. Ha barmilyen eltérést vagy hibéat tapasztal, haladéktalanul intézkedik az Jegyzoi
Kabinet Bels6 Ellatasi Iroda felé az adat t6rlésérél, javitasarol ij utasitds megkiildésével.

13.4. A kozérdeki adat esetleges torlése, javitisa sordn az informatikus a 13.2. pontban foglaltak
szerint jar el.

13.5. A kozérdekii adatok kdzzétételét az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi. Tevékenységérol éves
beszamoldt készit a jegyzonek.

13.6. Az 6nkorményzat gazdasigi tarsasagai és intézményei kozérdekli adatainak kézzétételét a
Hivatal dltal megbizott szakérté havonta ellendrzi, az ellenérzésrol jelentést készit a jegyzének.
13.7. A jegyzb a 13.5. és 13.6 pont szerint kézhez vett jelentések alapjan intézkedik a kozérdekii

adatok kézzétételérdl.

14. Zaroé rendelkezések

14.1. Jelen Utasit4s a kihirdetésével 1ép hatélyba.
14.2. Jelen Utasitas hatdlyba lépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a Polgdrmesteri Hivatal
kezelésébe tartozéd kozérdekli adatok kozzétételének és a Hivatal hirei megjelentetésének

szabalyozasarol sz616 7/2009.(IV.29.) sz. jegyzdi utasitas.

Budapest, 2019. méjus o8
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