Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Pénziigyi Ugyosztaly Pénziigyi és Szamviteli Iroda

konyvelo
munkakorre

Ugyszam: 17/31-16/2020

A Kkozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejli kozszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:

1082 Budapest, Baross utca 63-67.
Az ellatando feladatok:

» Az Onkorményzat gazdasigi tarsasagai altal ellatott feladatokra jovahagyott eldiranyzatok
felhasznalasanak analitikus nyilvantartasa, fékonyvi konyvelése,

» Uzemeltetés, karbantartas, elidegenités, lakas és nem lakas céli helyiségek iizemeltetésével és
fenntartasaval kapcsolatos pénziigyi szamviteli feladatok ellatéasa,

» Uzemanyag kiadasok analitikus nyilvantartasa és fokonyvi konyvelése,

= El6iranyzatok és allomanyvaltozasok konyvelése.

Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan]:

— A 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet 1. szamt melléklet 19. pont ,,Pénziigyi és szamviteli
feladatkor”

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselokrol szold 2011.
évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkozo helyi rendelet, és a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

Palvyazati feltételek:

* magyar allampolgarsag

= cselekvoképesség

* Dbiintetlen eléélet

= kozépiskolai szintli kozgazdasagi végzettség vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités
= mérlegképes konyvelodi szakképesités

= felhasznaldi szintil szamitastechnikai ismeretek (Excel)

= vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

A palvazat elbiralasanal elonyt jelent:

= fbiskolai vagy egyetemi szintli kozgazdasagi vagy pénziigyi-szakképesités
=  ASP Gazdalkodasi szakrendszer ismerete,
» allamhaztartasban szerzett legaldbb 3 év szakmai tapasztalat.



Elvart kompetenciak:

= terhelhetdség
*  Onallo, mindségi €s hatékony munkavégzés
= akkuratus személyiség

A palyazat részeként benvajtando iratok, igazolasok:

= hdrom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany;

= 3 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai Onéletrajz, mely
tartalmazza:

= ajelentkez0 legfontosabb személyi adatait,
» eddigi munkakdreinek, tevékenységének leirasat;
= jelenlegi munkakorét, beosztasat;

= a képesitést igazoldo dokumentumok masolata.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A benyujtas hatarideje: 2020. marcius 15.

A betoltendd munkakérrel kapcsolatos  bévebb  felvilagositast Csendes Antalne Penziigyi
Ugyosztalyvezet6 ad a 06/20432-32-25-6s telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak modja:

= Postai Uton a palyazatnak Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala cimére torténd megkiildésével (1082
Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 17-657/1/2019., valamint a munkakor megnevezését: fokonyvi konyveld.

vagy

» Elektronikus uton: Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu e-
mail cimen keresztiil.

vagy
= Személyesen: Jegyz6i Kabinet Személytigyi Iroda, 1082 Budapest, Baross utca 63-67. 1. em. 116.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A pélyazatokrol az elokészitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzd a
polgarmester egyetértésével dont. A palydzat eredményérdl a palyazok legkésobb az elbiralastol
szamitott 15 napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.

A palyvazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 31.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaido kikotésével jon 1étre.

A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott kdztisztviselok illetményalapja 52.000 Ft.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselék illetménykiegészitésre jogosultak, melynek

mértéke felsofoki iskolai végzettség esetén az alapilletményiik 35%-a.
A cafetéria juttatas éves 0sszege bruttd 200.000 Ft.



