Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
a "Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyéazatot hirdet

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési Ugyosztaly
Koltségvetési Ugyosztalyvezeté helyettes

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejli kzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairol szolé 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

A 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pont ,,pénziigyi és szamviteli”

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

e Részvétel a koltségvetés tervezési €s beszdmolasi folyamataiban

e Keriileti koltségvetési terv elkészitése (testiileti eloterjesztés, rendelet-tervezet),

o Testiileti-bizottsagi eldterjesztések, hatarozati javaslatok, rendeletek készitése,
pénziigyi-koltségvetési szakmai véleményezése

o Koltségvetési rendelet modositdsardl szolo eldterjesztés ¢és  rendelet-tervezet
elkészitése

o Koltségvetési maradvany €s a koltségvetési rendelet tervezet elkészitése, feldolgozasa,
intézményenkénti feliilvizsgalata

o Atmeneti gazdalkodasrol szo16 rendelet-tervezet elkészitése,

o Koltségvetéshez kapcsolodo rendelet tervezetek kdnyvvizsgéalonak torténd eljuttatasa,
egyeztetése

o Koltségvetés tervezés elokészitése, koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok elemi
koltségvetési bekérd elkészitése, keriileti koltségvetési terv elkészitése (testiileti
eléterjesztés, rendelet-tervezet), jovahagyott koltségvetési rendelet megkiildése

e Intézmények, gazdasagi tarsasagok koltségvetési tervezetének feliilvizsgélata, javitasa,
Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat koltségvetési tervezetének elkészitése a
Hivatal bels6 szervezetinek k6zremiikodésével,

o A koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasdgok gazdalkodasanak figyelemmel kisérése,
elemzések javaslatok készitése,

o Koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok részére pénziigyi-koltségvetési tamogatas
nyujtasa,

e Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat koltségvetési tervezetének elkészitése a
Hivatal bels6 szervezeteinek kozremiukodésével,

o Koltségvetési szervek ¢és gazdasagi tarsasagok részére pénziigyi, koltségvetési
segitségnyujtas,



Nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetési ¢€s atmenti gazdalkodasarol sz616
hatarozatainak, ellendrzése, a nemzetiségi Onkormanyzatok elemi koltségvetésének
elkészitése, a koltségvetés modositasara vonatkozd hatarozati javaslatok,
jegyzokonyvek pénziigyi-koltségvetési szempontbol torténd ellendrzése, az irasbeli
eloterjesztések eldzetes pénziigyi fedezet igazolasa,

Nemzetiségi 6nkormanyzatok jegyzékonyveinek pénziigyi-koltségvetési szempontok
szerinti ellendrzése, az irasbeli eldterjesztések elozetes pénziigyi fedezet igazolasa
Részvételi koltségvetés kialakitasaban kdzremiikodés

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megéllapitasdra €s a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol sz6lo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) vonatkoz6 helyi rendelet, és a
Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesség,

Biintetlen eloélet,

Felsdoktatasban szerzett pénziigyi- és szamviteli, konyvvizsgaloi, gazdasagtudomanyi
szakképzettség

Felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

WORD ¢s EXCEL professzionalis ismerete és hasznalata

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e Onkormanyzatnal vagy Onkormanyzat intézményénél szerzett, legalabb 3 éves
szakmai tapasztalat,
o kozigazgatasi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

harom hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany

a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai dnéletrajz,
mely tartalmazza: a jelentkezd legfontosabb személyi adatait; eddigi munkakoreinek,
tevékenységének leirasat; jelenlegi munkakorét, beosztasat

a képesitést igazold6 dokumentumok méasolata

nyilatkozat arrél, hogy a pélyazat elbirdlasdban résztvevok a palydzo személyi anyagéat
megismerhetik, palyadzati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez a
palyazati eljarassal 0sszefliggésben hozzéjarul,

a palyazo arra vonatkozd nyilatkozatat, hogy nem all cselekviképességet kizard ok
vagy korlatoz6 gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra vonatkozodan,
hogy munkakori Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn (Kttv. 84-85. §), nem
all hivatalvesztés fegyelmi hatdlya alatt, amely miatt kdzigazgatasi szervnél nem
alkalmazhato.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2020. junius 30.



A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Vords Szilvia Aljegyzé nyujt a
459-2116-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal cimére torténd megkiildésével (1082 Budapest, Baross
utca 63-67.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 17-31-27/2020., valamint a munkakér megnevezését:
Koltségvetési Ugyosztalyvezetd helyettes.

vagy

Elektronikus Uton Jegyz6i Kabinet Személyiigyi Iroda részére a
szemelyugy@jozsefvaros.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzo a
polgarmester egyetértésével dont. Az eredményteleniil palydzokat irasban értesitjiik. A
munkaltatoi jogkor gyakorldja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné

nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. jalius 6.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

A hivatal vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikodése kapcsan a nyilvanossagra, valamint
arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség, a
teljesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaidd kikotésével jon 1étre.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok illetményalapja 52.000 Ft.
A cafetéria juttatas éves 0sszege brutté 200.000 Ft.



